MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JAIME FRANCISCO DE LEON COYOQY |CuUl: 2499057950901
Namero de Contrato: | 210-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 32267584
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: | 03.02-2020
Contrato: Q.240,482.76 31-12-2020
Periodo del Informe: | 01-10-2020 al

Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 31-10-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Verificar analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y

demas documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte
‘ de las Unidades Administrativos que lo conforman.

2. Acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del Despacho
Superior y sus dependencias.

3. Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

4. | Acompafamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la Republica
de Guatemala.

5 Recabar y analizar la informacién requerida por el Despacho Ministerial a los Viceministros,
Unidades y/o Direcciones Administrativas.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se verifico el diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del
Despacho Ministerial.

2. Se dio acompafiamiento en la elaboracion de documentos que cumplan con los procedimientos
establecidos y normativa aplicable en la materia.

3. | Se analizaron documentos técnico.administrativos y legal que facilitaron los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

4. Se fortaleciefpnjesproceso,s administré\tivos relacionados con la materia que se administra.

5. | Se asesoro'en/feuniones yirtuales. ;
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El présen'fe informe’responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de senficios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
confo/fmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. <1
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Mildred Lorena Cancinos

Contratista: Garcia /|CcuUl: 1788052460101 ~

Numero de Contrato: 212-2020-029-DSRH | NIT del Contratista: | 3126689-4 ~

Servicios (Técnicos o j

Profesionales): Servicios Profesionales /

Monto total del Plazo del Contrato: | 53/02/2020 al

Contrato: Q. 218,620.69 ‘ 31/12/2020 7
Periodo del Informe: |01/10/2020 al

Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Viceministerio de Vivienda.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el
objetivo de apoyar en los procesos

Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el
desarrollo de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que
lo conforman.

Acompafnamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del
Despacho Viceministerial y de sus dependencias

Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de
la materia del Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contrataciéon

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Analice documentos financieros que cumplieran con los procedimientos establecidos
y normativa aplicable relacionados al presupuesto aprobado ejecucion
presupuestaria de las unidades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

Brindé apoyo relacionado a seguimiento a plataformas electronicas de mejoramiento
de flujo de expedientes que se manejan en las unidades ejecutoras.

Apoye en la revisién de documentos para gestion de cuota financiera para el pago
de subsidios, informacion financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
UDEVIPO y FOPAVI.

Acompafiamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos, apoye en
el analisis de presupuesto con el objetivo de realizar reprogramaciones de acuerdo
a los objetivos de las unidades ejecutoras

Brinde apoyo y seguimiento en la actualizacion de la Politica Nacional de Vivienda y
Asentamientos Humanos -PNVAH- este proceso se esta realizando conjuntamente




con la Comisién de Politicas Publicas del Consejo Nacional de Vivienda ~CONAVI-.

5 | Apoyo en la revisiéon y analisis de situacion administrativa y situacion financiera de
las unidades Ejecutoras, apoyo en la elaboracion de proyecciones de ejecucion.
Apoye en la revision de hojas de tramite del despacho superior, revisiéon de
documentos que ingresan al vice despacho para tramite.

Apoye en reuniones de trabajo relacionadas al seguimiento a la Politica Integral de
Barrios y observaciones planteadas por SEGEPLAN en relacion a la Politica
Nacional de Vivienda y Asentamientos Humanos.

Apoyo en reuniones de trabajo relacionadas al programa Piso Digno
Acompafamiento en reuniones con centro de Gobierno en relacion a ejecucion
presupuestaria.

Apoyo en seguimiento a hallazgos de control interno y cumplimiento de leyes dentro
del Fondo para la Vivienda FOPAVI.

Apoyo en gestiones relacionadas a liquidacion de fideicomisos vencidos en Fopavi.
Acompafiamiento en reuniones y apoyo en la elaboracion de matriz de seguimiento
relacionada a la mesa de trabajo 12 Promover crédito a la Vivienda en el GABECO.
Reuniones con Conred, Centro de Gobierno y MINFIN, relacionadas a Mesa
sectorial de Vivienda.

Apoyo en seguimiento a informacién relacionada al déficit habitacional solicitado por
SEGEPLAN.

Apoyo en seguimiento a acuerdo Ministerial para la creaciéon de una nueva unidad
ejecutora dentro del viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Apoyo en modificacion presupuestaria relacionada a economias establecidas
durante los dos cuatrimestres con el objetivo de disminuir el déficit habitacional.
Apoyo en la emision de circulares relacionadas al control interno de las unidades
ejecutoras.

(f)

Mil Lorena’Cancinos Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. =

(f)

Carlos Enrique Ar :

Viceministro de Desarfollo Urbanoy VIVie

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructyra y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo  del

Contratista: Maria Elizabeth Pacaja Lopez . CUI: 2592 43957 0901

Nuamero de NIT del

Contrato: 213-2020-029-DSRH - Contratista: | 12399922

Servicios
(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del Plazo  del| Del 03 de febrero al 31 de
Contrato: Q. 240,482.76 Contrato: | dijciembre de 2020

Honorarios Periodo del|Del 01 al 31 de octubre de
Mensuales: Q. 22,000.00 Informe: 2020

Unidad
Administrativa
donde presta

los servicios: Vicedespacho Administrativo Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar la gestion administrativa y financiera en los distintos procesos de contrataciones a
través de las modalidades de compras de cotizacion.

Asesorar en la verificacién del adecuado manejo y ejecucioén del presupuesto de la institucion

Asesorar en las diligencias para la actualizacion de la estructura y red programatica
presupuestaria de la institucion

Asesorar en el anélisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y financieros.

Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo Financiero en los distintos temas
inherentes a la ejecucion y control del presupuesto anual de la entidad.

Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo financiero, en la elaboracion del proyecto
de presupuesto de la institucion

Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo Financiero, en los temas
inherentes a la ejecucion presupuestaria y administracion financiera.

Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo Financiero, en la implementacion del
Sistema de Gestion de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestion que la autoridad
decida implementa.

Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el viceministro Administrativo
Financiero, de la institucién, dentro del ambito de sus competencias.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Seguimiento de la Ejecucion Financiera, correspondiente al mes de octubre de 2020.

b) Se apoyé en el seguimiento de la Estructura Organizacional, segun opiniones
emitidas por la Direccién de Asuntos Juridicos.

c) Se apoyé con el seguimiento de los oficios con su respectivo reporte del SICOIN de
la distribucién de Beneficiarios Metas, correspondiente al mes de octubre de 2020.

a) Seguimiento a las solicitudes de sustitucion de fuentes de financiamiento solicitadas
por el Ministerio de Finanzas Publicas, relacionadas a la formulacion del presupuesto
para el ejercicio fiscal 2021.

b) Se apoyd y se dio seguimiento en la revisién del Plan Operativo Anual 2021.




Se apoyo en la revisién de 07 expedientes que incluyeron sentencias laborales
emitidas por Juzgado de Trabajo, para dar el tramite que en derecho corresponde.

Se dio seguimiento a las diligencias procesales relacionado a demandas laborales en
contra del ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Se apoyo en el andlisis de expedientes, relacionado al cumplimiento y seguimiento
de la circular sin numero emitida por el Ministro de Comunicaciones, relacionado a las
demandas laborales a las que no se le decreto amparo provisional.

Se apoyd en la redaccion de Oficios dirigidos a los Diputados Carlos Alberto Barreda
Taracena y Hugo Otoniel Rodriguez, la Diputada Sofia Hernandez, en el cual solicito
informacion contractual de todas las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. Asi
como los organigramas institucionales.

Se apoyd en la redaccion del Oficio para remitir informacion a la Presidencia de la
Republica, relacionado con las restricciones presupuestarias y financieras.

b)

Se apoyd en la revision de documentos externos que son dirigidos al Ministerio
Publico, congreso de la Republica de Guatemala y Procuraduria General de la
Nacion.

Se apoyd en la diligencia de expedientes y la redaccion de documentos oficiales
dirigidos a entidades externas.

a)

El Proyecto de presupuesto para el ejercicio fiscal 2021 fue presentado el 15 de julio
al Ministerio de finanzas Publicas y este a su vez se presento el 02 de septiembre al
Congreso de la Republica de Guatemala.

a)

b)

Se apoyo en la revision de célculo de prestaciones laborales, para pago por orden de
Juez competente.

Se apoyo en la revision de expedientes, en los casos relacionados con reinstalaciones
por orden de juez competente.

Se apoyé con la Revision de Expedientes que se remiten a Segeplan para solicitud
de Registro y numero de Snip.

Se analizo informacién relacionada al Sistema de Gestion SIGES.

Se apoyo con el seguimiento de una adecuada y eficiente ejecucion presupuestaria,
relacionado al cumplimiento de las fechas en las cuales deben presentar solicitud de
cuotas financieras.

10

Se apoyo en el seguimiento de Resoluciones para modificacion de metas
institucionales del Ministerio, con el objetivo de readecuarlas y alcanzar metas
proyectadas.

Se apoyd con la circular que instruye procedimientos para eficiente la readecuacion
del presupuesto 2020.

Se apoyé con la circularizacion de las cuotas aprobadas para hacerlas del
conocimiento de las unidades ejecutoras, para una adecuada ejecucion
presupuestaria.

11

b)

Se apoyd con diligenciar solicitudes emanadas del Despacho Superior, relacionadas

a expedientes internos y externos.

Se apoyo y diligencié informacién relacionada con solicitudes de érganos internos y
externos.

.



¢) Revision de expedientes especificamente provenientes del Ministerio de Finanzas
Publicas y Entidades donantes y Cooperacion Internacional.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Angel Mario Galicia Vasquez CUl: 3451621451415
Nimero de Contrato: 215-2020-029-DSRH Mrasl
Servicios (Técnicos o Contratista: 88242811
Profesionales): TECNICOS
Pl del
Bl Del 03/2/2020
Monto total del Contrato: | Q.131,172.24 ) AL 31/12/2020
Periodo del Del 01/10/2020
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Informe: AL 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-
servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado
2 Desarrollar la asignacion de rutas de acuerdo a las actividades establecidas
3 Cumplir con la aplicacion de las normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado
Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
Apoyar al personal de conduccion de vehiculos para establecer las rutas a tomar para los traslados
de las autoridades
6 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados
7 Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en trayecto indicado por el jefe
inmediato de Servicios Generales
8 Apoyar en las Actividades en la seccion de vehiculos de la Direccion Superior
9 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible
10 Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la Seguridad de la Autoridad maxima
1 Apoyar con el abastecimiento del combustible al vehiculo asignado
12 Llevar el control del kilometraje recorrido durante el dia
13 Apoyar al equipo de trabajo en las actividades que se requieren tanto en comisiones como en oficina
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se traslado a la autoridad a diferentes comisiones a nivel nacional
2 Se apoyo atendiendo la coordinacion diaria de las rutas de los diferentes traslados
3 Cumpliendo con las normas de higiene del vehiculo las cuales se realizan a diario
4 Se realiza segun las rutas el abastecimiento del combustible de acuerdo al consumo del vehiculo
semanalmente
5 Se solicito a la seccion de servicios generales servicio para el vehiculo asignado
6 Informe diariamente a la seccion de servicios generales al finalizar las rutas
7 Se analizaron las rutas mas convenientes al momento del traslado de la autoridad maxima por medio
de las aplicaciones de navegacion
8 Se toma a diario el kilometraje al inicio y final de la jornada
9 Se |e asistio a la autoridad maxima en sus traslados con sus diferentes materiales de trabajo (laptop,
porta documentos etc.)
10 | se apoydé a la autoridad maxima con actividades fuera de agenda que no estan previamente

establecidas




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

11 | Se le brinda seguridad personal a la autoridad maxima en momentos que sean requeridos

)
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(f) ANGEL MARIO GALIC|A VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quj orresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

yo. Bo. \Nomb¥xe, cargo y sello
osue Bamun us Cifuentes
Ministfo de Comunicaciones,
Infragstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis Ccul: 1584 17410 0304
NIT del

Numero de Contrato: 216-2020-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 03/02/2020 al

Contrato: Q. 218,620.69 Contrato: | 34j12m090

Honorarios del Periododel |44/102020 al

Periodo: Q.20,000.00 e 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas Financieros del Despacho Viceministerial.

2. | Apoyo en revision y comentarios a notas, transferencias, recaudaciones
presupuestarias para visto bueno.

3. | Apoyo en la realizacion de informes entregados por la Unidad Administrativa
Financiera para visto buenos del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en el analisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en las actividades vy visitar a las Instituciones de Gobierno que administren
las Finanzas, la recaudacion y la planificacién del Presupuesto y otras que indique el
Vice Ministro del ramo.

6. | Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA”", debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunidn con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicion de informes.

2. | Apoyo en preparacion de informes de personal bajo reglon 029, de las distintas
unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por recontrataciones.

3. | Apoyo en gestion de informes del Vice Despacho Ministerial.

4. | Apoyo en revision de informes varios de las Dependencias de Vice Despacho
Ministerial.

5 Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, (POA, PAC), entre otros, para la toma de decisiones.

6. |Apoyo revision de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho

Viceministerial.




7. | Apoyo y seguimiento a notas de auditoria interna, para verificacion del complimiento
de las recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en
las unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

8. | Apoyo en gestion y analisis de informes de ejecucion presupuestaria del mes, de las
distintas unidades que pertenecen al Vice Despacho de Comunicaciones.

9. | Apoyo a la gestién de documentos para solicitar visto bueno de la Presidencia de la
Republica, en proyectos de las unidades de FONDETEL e INSIVUMMEH.

Apoyé al Sefior Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
10. | Tomas de Castilla - EMPORNAC-

11 | Apoyé al Senor Viceministro en distintas sesiones de la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones -GUATEL-

12. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

_~Silvio Ernesto Sosa Solis
//’
"El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Minijsterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SKARLETT LUZ PRISCILLA GODINEZ 1868 49478
Contratista: RUBIO CUI: 0101
Nimero de Contrato: 217-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 4574221-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 14-02-2020
Monto total del Contrato: | Q.126,620.69 31-12-2020
Periodo del Informe: 01-10-2020
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 31-10-2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

2 Verificar, analizar y brindar seguimiento correspondiente a la documentacién oficial que se genera
por el despacho ministerial y los ingresados por las unidades y/o dependencias administrativas.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4, Asistir al ministro en las distintas reuniones y audiencias que asista.

5. Brindar asistencia en la agenda institucional a cubrir dentro y fuera de la Republica de Guatemala,
cuando sea requerido por el Ministro;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Traslade a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que fueron requeridas.

2 Envié respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Piblico, PDH y
Contraloria General de Cuentas.

3. Le di seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso de
la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4, Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. Concerté audiencias, y reuniones presenciales y virtuales ante otras instituciones

6. | Se atendieron un aproximado de 45 llamadas telefénicas diarias.

7. | Se convocaron reuniones virtuales via zoom y Microsoft teams

8. Se creo nuevo ;i-sfé'hqa de manE'Iod\e agenda, enlazado con unidad de comunicacién social

\

: r'f'_.__q, [ /',.,_:h\./ \

SKARLETT LUZ\PRISCILLA GODINEZ RUBIO

— N\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspefida; ;ira que procedan al tramite de pago

respectivo.

V0. BO-Jhcé Edmundo Lémus

'nistro{de Comunicaciones,
Ihfraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas | CUI: 2751 99444 0901
Nimero de Contrato: 218-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2055556.3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: | Del 17 de febrero
Monto total del al 31 de diciembre
Contrato: Q.208,965.52 de 2020

Periodo del Del 1al 31 de
Honorario Mensual: Q. 20,000.00 Informe: Octubre de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
gue sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del drea de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales:

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripciéon de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2020

1 Apoyé en la revision, analisis y elaboracidon de respuestas y expedicion de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho.

2 Apoyé en la revision de Providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

3 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGAC.

4 Apoyé en la revisién de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT.

5 Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contratos
administrativos de PROVIAL en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.




6 Apoyé en la revisién de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contratos
administrativos de DGT en el renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

7 Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contratos
administrativos de DGAC en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

8 Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contratos de trabajo
de DGT.

9 Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contratos de trabajo
de DGAC.

10 | Asisti a reuniones Virtuales con Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-

11 | Asisti a reuniones Virtuales con Cancilleria y Ministerio de Relaciones Exteriores, en conjunto con otras
entidades de gobierno local y extranjeras, para tratar el tema de Puesto Fronterizo El Ceibo.

12 | Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para ampliaciones de contratos
administrativos de seguros contratados por la DGAC

13 | Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para procesos de contratacion de la
DGAC

14 | Seguimiento por este Vice Despacho con COVIAL, FERROVIAS y Centro de Gobierno a efecto de
materializar la habilitacion ferroviaria del Puente Rodolfo Robles.

15 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

16 | Reunidn con usuarios del sector transporte y del Congreso de la Republica de Guatemala, para atender
inquietudes

17 | Apoyo en temas Juridico-Financiero.

18 | Asistencia a curso Virtual Concientizacion del Ciberriesgo Maritimo-Portuario

19 | Asistencia a curso Virtual de Cruceros: Vision de la Industria Navieras y Terminales.

20 | Seguimientos a diferentes temas relacionados a este Vice Despacho ante la Procuraduria General de
la Nacion

21 | Apoyo en temas relacionados con este Vice Despacho y EMPORNAC.

22 | Apoyo en temas de la Secretaria General -ClV-, relacionados con este Vice Despacho.
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Licda. Sheila Emperatriz/Aleman Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que- p(ocedan al trdmite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Inés Alfredo Méndez Urizar CUl: 2262679462207
| NIT del
Numero de Contrato: 219-2020-029-DSRH Contratista: 36110418
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
‘ Plazo del 14 de febrero al
Monto total del | Contrato: 31 de
' Contrato: | Q73,000.00 Diciembre 2020
Periodo del Del 01 al 31 de
[ Informe: octubre del afio
Honorario del mes: | Q.7,000.00 2020

'Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: | Seccion de Servicios Generales y Administrativos

‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

\ e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
| ‘ * Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
1 ‘ consideracion ameriten atencion inmediata.

‘ ‘ * Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

irNo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas
\ | * Apoyéenlaejecucion de las diferentes comisiones

* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién
en diferentes gestiones.

* Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Inés Alfredo Méndez Urizar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Claudia Elizabeth Ordofiez Lopez CUl: 2854259350101
NIT del

Numero de Contrato: | 221-2020-029-DSRH Contratista: 53517776

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 09/03/2020 al

Contrato: Q.97,419.35 Contrato: 31/12/2020

Honorarios Periodo del 01/10/2020 al

Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 31/10/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Brindar Colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada 'y
efectiva del Sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda .

2. Brindar Apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3. Apoyar en el Procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la la

correspondencia que ingrese a la oficina del Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda .

4. Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracién del
Despacho Viceministerial.

5. Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.

6. Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefdonicas correspondientes a la oficina del
Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Colaboracién en la correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda del Sefior Viceministro de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

2: Apoyar en los correctos mecanismos para el trdmite eficiente de requerimientos presentados al
Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda .

3. Apoyar en el registro, analisis, tramite y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro

4. Dar seguimiento y apoyo en la gestion de solicitudes que son requeridos en Despacho
Viceministerial .

5. Apoyar en el ordenamiento, control y actualizacidn de archivos en el Vicedespacho de Desarrollo
Urbano y Vivienda.

6. Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.

7. Colaborar y dar seguimiento al trdmite de asuntos que se presenten a consideracion del

Vicedespacho.




8. | Elaboracion de oficios, Hojas de Tramite y documentos que se requieran

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

Mm___ - (ﬂi\&;&iﬁ

Claudia be‘f Ordonez\yopez

prestador de servrcms y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.
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Carlos Enrique Armendariz Negreros

Viceministro de Degarrollo Urbanoy \/ivienda,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestrycturay Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUI: 1984 82361 1419
- . NIT del
MTmRTE S SrtkaR: 222-2020-029-DSRH Contratista: 6245278-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 17 de marzo al
Monto total del Q. 94,838.71 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020
- . Periodo del
Herervios dal s W 10,900,080 Informe: oaleilbleacligéggo
Unidad Administrativa
donc'ie_presta los Despacho Ministerial de la Direccién Superior
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
2 Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe
3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial
4 Llevar el registro computarizado de la documentacidn que ingresa y sale del Despacho Ministerial
5 Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccidn Superior
6 Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior.
7 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
8 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.
9 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo el control de 398 entradas en libros y 320 salidas de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias
para firma del Ministro

2 Se establecieron 408 procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se
recibe

3 Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

4 Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

5 Se apoy6 en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccién Superior.

6 Se colabord en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

7 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior, el
Vicedespacho.

8 Se gui6 a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.

9 Se apoyd en la Recepcidn del Despacho Superior, en la recepcidn y traslado de Correspondencia, Documentos

y Expedientes.

(f)
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Mananne Anawe ly Fuentes Ventura
\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asj
que se autoriza a quien corresponda, para que proceflan al txdmite de pago respectivo.

ismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

(f)

Josud Edmund
Ministro de Comuni
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2020

RENGLON 029
Nombre completo del
Cc’mtratlsta: Mayra Karina Ovando Barahona CuUl: 2599 57607 0102
Numero de Contrato: 223-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 6250862-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 16 de marzo al
31 de diciembre de
Monto total del Contrato: Q.95,161.29 2020
] Periodo del Informe: Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.10,000.00 octubre de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.
4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.
5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion que recibe
y/o emite.
6 Brindar seguimiento a los documentos que le sean asignados por medio de asesor especifico del Despacho Viceministerial
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2020
1 Se colaboro en la recepcién de documentos del Despacho Viceministerial (via correo electronico).
2 Se brindo apoyo en la recepcion de llamadas telefénicas, asi como atencion al personal que realizo consulta al Vice
Despacho de Transportes
3 Se apoy6 en la elaboracidn de oficios requeridos por asesores del Despacho Viceministerial.
4 Se brindo apoyo en el escaner de diferentes documentos para informar via correo electronico a los asesores del Despacho
Viceministerial.
5 Se apoyo en impresiones de diferentes documentos solicitados por asesores del Despacho Viceministerial.
6 Se apoyo en la elaboracion y entrega de providencias que remiten acuerdos de contrataciones de DGT, DGAC Y PROVIAL
para firma del Ministro.
7 Se apoyo en la elaboracién de redaccion de oficios, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes ubicaciones que
se dirigieron
8 Se apoyo en la elaboracion de redaccion de providencias, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes ubicaciones
que se dirigieron.
9 Se apoyo en la descarga, impresion y fotocopias de documentos solicitados por asesores de Vice Despacho Ministerial
10 Se apoyo en el registro de documentos en libro asignado a los asesores del Vice Despacho Ministerial
11 Se brindo apoyo a la elaboracién de salvoconductos.
12 Se brindo seguimiento en las solicitudes y requerimientos solicitados por los Asesores del Vice Despacho Ministerial.
13 Se desarrollaron. todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f) i —— ; Lol i A
" Mayra Karina Ovando Barahona oA \
El presente inforfe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servici 1Sy sxlxs“\respectivos términos de
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1851 74507
Contratista: David Soler Munguia Cul: 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 224-2020-029-DSRH Contratista: 47267011
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 16/03/2020 al
Monto total del Contrato: | Q. 190,322.58 Contrato: 31/12/2020
Periodo del | 01/10/2020 al
Honorarios del Periodo: Q.20,000.00 Informe: 31/10//2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.
2. | Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno.
3. | Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias que
necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.
4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio con
el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
5. | Apoyo en la participacidn en las actividades y visitas a las distintas direcciones del viceministerio
velando asi por el correcto funcionamiento.
6. | Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.
7. | Apoyo en la participacion comisiones que asigna el Despacho Viceministerial para poder tener una
participacion.
8. | Apoyo con las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA’",
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho Viceministerial.

a) Apoye en la elaboracion de informe administrativo de revertimiento de bienes, para el sefior
viceministro concerniente al proceso de concesion suscrito por el estado de Guatemala través
del ministerio de Comunicaciones Infraestructura y vivienda y las entidades International Postal
Servicie Ltd. y Correo de Guatemala, Sociedad Anénima. (de momento esta actividad es
mensual)

b) Apoye en la elaboracion del informe en seguimiento a la preocupacién por la posible inmersién
y propagacion en el territorio nacional de una de las plagas mas voraces que afectaria la
industria de las musaceas en especial platano y banano, producida por el hongo denominado
Fusarium oxysporum f, sp cubense Raza 4 Tropical conocido como Foc R4T, la cual se




encuentra ausente en el territorio nacional, para la cual no existe cura. En el seno del consejo
de musaceas empleado APIB y Ministerio de Agricultura (esta participacion es mensual).

Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno.
a) 5 procesos de Revocatoria para asesoria juridica del Ministerio de Comunicaciones.
b) Revision en el proceso de diligenciamiento de 87 procesos econdmicos coactivos relacionados
a las multas y sanciones impuestas al concesionario derivadas del contrato nimero 150-2003-
DSM, por medio del cual se otorgd en concesion el servicio postal a la entidad Correo de
Guatemala, Sociedad Anénima, que la Procuraduria General de la Nacién Gestiona en
Representacion del estado, (de momento esta actividad es mensual).

Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias
que necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.

a) Apoye en la elaboracion de informe concemiente al proceso de concesién suscrito por el estado
de Guatemala través del ministerio de Comunicaciones Infraestructura y vivienda y las entidades
International Postal Servicie Ltd. Y Correo de Guatemala, Sociedad Anénima (concerniente a
los 87 Procesos econémicos Coactivos).

Participar en el andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
a) Apoye en el analisis de propuesta de cooperacion con la Academia de Lenguas Mayas

Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del viceministerio
velando asi por el correcto funcionamiento.

a) Apoye en reunion con unidad de concesiones y la asesoria juridica del Ministerio, concerniente
al proceso de concesion suscrito por el estado de Guatemala través del ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y vivienda y las entidades International Postal Servicie Ltd. Y
Correo de Guatemala, Sociedad Andnima (concerniente a los 87 Procesos economicos
Coactivos).

b) Apoye y participe en seguimiento a la Reunion con el Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -
FONDETEL- en el cual presentan los posibles choques de normas juridicas respecto a la
situacion actual en el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda (Acuerdo
Gubernativo 311-2019) Promoviendo ante este Viceministerio la modificacion del acuerdo
gubernativo 421-2009.

c) Apoye y participe en la reunion con la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- en el cual
presentan el posible proyecto de Manual Para la Subasta de Frecuencia 900.

d) Apoye y participe en reunion con la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- respecto al
ordenamiento de las frecuencias.

e) Apoye y participe en reuniones de andlisis juridico respecto a la instalacién de cable submarino
en concesion de 25 afios con el estado de Guatemala con la entidad América Movil y la
Superintendencia de Telecomunicaciones.

Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.
a) Apoye a la Asesoria Juridica de este Ministerio en la elaboracion de la opinion juridica de
instalacion de cable submarino con la entidad América Mévil y la Superintendencia de
telecomunicaciones.

Apoyo en la participacién comisiones que asigna el Despacho Viceministerial para poder tener
una participacion.

a) Apoye en el acompafiamiento al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones
de junta directiva de la Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC-

b) Apoye en el acompafiamiento al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones
de Junta Directiva de la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-

c) Apoye en la participacion del Consejo de Muséaceas, manifesté su preocupacion por la posible
inmersion y propagacion en el territorio nacional de una de las plagas méas voraces que afectaria
la industria de las musaceas en especial platano y banano, producida por el hongo denominado
Fusarium oxysporum f, sp cubense Raza 4 Tropical conocido como Foc R4T, la cual se
encuentra ausente en el territorio nacional, para la cual no existe cura.




d) Apoye en la Participacion en las reuniones con la Direccion General de Correos con relacion a
la problematica que se tiene en la aduana de fardos postales (reunion mensual).
e) Apoye y participe en las reuniones para la elaboracién del convenio de cooperacion técnica
GUATEL y DGAC el cual se analiza con los asesores juridico del viceministerio de Transporte.
f)  Apoye y participe en las reuniones con el departamento Juridico de GUATEL con el objeto de
elaborar de solventar |a interposicion de recursos legales.
8 | Apoyo con las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA”, debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
a) Apoye en el andlisis y compilacion de todas las actas del afio 2020 de junta directiva de -
GUATEL-
b) Apoye en el analisis, ordenamiento y direccion de los documentos que ingresan y egresan a
AN este vice despacho.
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El presgnte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

(f)

/A I3
Rodolfe-J0sé Letona Mon:.-

Viceministro de Comunica;icr '
Ministerio de Comuntp;cuon
Infraestructura y Vivien<



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CUl: 2285 23249 0101
Numero de Contrato: 226-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2721114-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.180,000.00 de 2020

Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 octubre de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestién y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que E| Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2020

1 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversién
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue aprobacion del
Convenio de Movimiento de Tierras;

2 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue definir temas
relacionados a la Terminal de Carga;

3 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion

relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue ubicar la solicitud
enviada al CIV referente al Convenio de Movimiento de Tierras;




Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue hacer la consulta al
Cuerpo de Ingenieros referente a levantar el proceso de Licitacién del Movimiento de Tierras;

Coordiné con el Sub Director Administrativo de la DGAC, Lic. Meza encargado de Presupuesto, Ing.
Lau de la Unidad de Infraestructura y Sub Director Administrativo de PROVIAL para tratar temas
relacionados a la transferencia de Q.12.000,000.00 para Aerédromo de San José.

Colaboré a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, en el seguimiento del proyecto de Zona Franca
de Champerico;

Coordiné con el Sub Director Administrativo de la DGAC y Lic. Freddy Pinto de UDAF temas

relacionados a la reasignacion presupuestaria de la DGAC para el Proyecto del Aerédromo del Puerto
de San José;

Colaboré en reunion virtual a solicitud del Sefior Viceministro Lic. Diaz con sefiores de la Embajada de
Canada, sobre el tema de Inversion Gubernamental de Puertos y Aeropuertos;

Colaboré en reunién virtual a solicitud del Sefior Viceministro Lic. Diaz con sefiores de ANADIE y
MICIVI a la entrega del Proyecto de Modernizacion, Eficiencia y Seguridad del Aeropuerto Internacional
La Aurora;

10

Apoyé en la revision, analisis y elaboracion de respuestas y expedicién de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

11

Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar contratos administrativos
de la DGAC, en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

12

Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

(f)

Licda. Solanche Lisbeth Alburez Gélvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo. \

Vo. Bo. Lic.,Eci‘gar Marid»r,lo Diaz Cuevas |/

Viceminjstro de Transportes e _ L L
Edgar Mariano Diaz Cuex)gsl’_ 45 4
Viceministro de Transportesy, >

Ministerio de Comunicaciones, ™. ... =+ ' .2
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385 64924
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 1206
NIT del

Numero de Contrato: 227-2020-029-DSRH Contratista: 291026-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 01/04/2020

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q. 90,000.00 31/12/2020

Periodo del 01/10/2020
Informe: al

Honorarios del Periodo: | Q.10,000.00 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefor Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este
Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior
Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.

5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.




9. |Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

(f)éﬁ 24 e

Blanca Edelmira %@Bagios De Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par jue procedan al trémite de pago
respectivo.

(f !

R.odollf NoséLetona Montoya

Vuc_emmnstro de Comunicaciones,

Ministerio de Comum’caciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 1
Contratista: __Niray Omar Lopez Chay CUl: 2350933781101
NIT del

Numero de Contrato: 229-2020-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos 7 . R -

Monto total del Plazo del Del 01/04/2020

Contrato: Q. 144,000.00 - Contrato: al 31/12/2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q. 16,000.00 S Informe: Octubre de 2020

Unidad Administrativa

' donde presta los
| servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas o

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en materia administrativa v financiera al Despacho Viceministerial

2 Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia administrativa, presupuestaria y financiera del Estado -

3 Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento
de operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera -

4 | Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante
otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera.

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para
permitir la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras -

6 | Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de |
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera - ‘

7 Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial - - 7 -

8 Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracion de matriz de ejecucion presupuestaria al mes de octubre de 2020 por proyecto SNIP. |
renglon presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad ejecutora 202 Direccion General de
Caminos, lo cual permitira tomar decisiones por parte de las autoridades respectivas en cuanto a poder
reasignar recursos en proyectos deficitarios y que estén ejecutdndose normalmente. B

2 Elaboracion conjunta con la Unidad de Administracion Financiera —UDAF- de informes
presentaciones referente al proceso de ejecucion presupuestaria al mes de octubre de 2020 y ejecucion
de cuotas financieras de conformidad con lo asignado mensualmente por el Comité de programacion
de ejecucion presupuestaria -COPEP- de cada unidad ejecutora del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda, para presentar a Ministro y Viceministros de este Ministerio de
Comunicaciones a efecto de que las autoridades den seguimiento a la ejecucion presupuestaria y
financiera de cada unidad ¢jecutora.

3 Seguimiento interno a los documentos oficiales que tienen como proposito gestionar las modificaciones
presupuestarias que permitan el fortalecimiento de SNIPS en ejecucion dentro de las Unidades
Ejecutoras: Direccion General de Caminos -DGC _y Unidad de Construccion de Edificios del Estado
—UCEE- tanto de proyectos de inversion como de actividades de funcionamiento. o

4 Reunién Virtual con funcionarios de la Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas
Publicas, Banco Interamericano de Desarrollo —BID-, Direccion General de Caminos, Comisionado
para la Infraestructura de Gobierno. y Viceministro Administrativo Financiero, para analizar los
avances que la Direccion General de Caminos tiene respecto el cumplimiento de las condiciones previas
para el primer desembolso del Préstamo BID 4746/0C-GU.




5 \ Seguimiento durante el mes de octubre de 2020 a los eventos publicados por cotizacion y/o Licitacion
a través del sistema Guatecompras de ejecucion de obras, supervision y estudios que estan en fase de
contratacion por parte de la Direccion General de Caminos ~-DGC- que permitiran elaborar informes de
avance de obras para presentar en las entidades que constantemente requieren informacion tales como
el Congreso de la Republica de Guatemala y/o Ministerio de Finanzas Publicas. )

6 Acompafiamiento y apoyo al sefior Viceministro Administrativo-Financiero del Ministerio de
" Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ~CIV- al Congreso de la Repuiblica de Guatemala a
diversas citaciones para ver temas de tipo administrativos, presupuestarios y financieros sobre ejecucion
del presupuesto correspondiente al ejercicio fiscal 2020.

7 Preparar presentaciones sobre la programacion de proyectos de inversion establecidos en el proyecto
de presupuesto para el ejercicio fiscal 2021, por Departamento, Regién y fuentes de financiamiento. de
conformidad con las asignaciones presupuestarias para cada unidad Ejecutora, a efecto de presentarlas
en diferentes bancadas del Congreso de la Repiiblica de Guatemala.

8 Participacion en reuniones semanales convocadas por el Ministro de comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, con Viceministros, Directores de las Unidades Ejecutoras. Coordinador de Udaf y equipo de
asesores para ver temas de avance presupuestario y financiero de cada Unidad Ejecutora v en forma
global de este Ministerio, para la toma de decisiones conjuntas para mejora de dicha ejecucion.
9 Seguimiento y diligenciamiento al cumplimiento de recomendaciones generadas por la Direccion de
Crédito Pablico a través de las fichas de avance fisico y financiero de cada uno de los préstamos que
actualmente estan en ejecucion por parte de Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda, asi como las que estan en proceso de liquidacion.

corriente mes de octubre de 2020 al Despacho Viceministerial Administracion y Finanzas. previo a la
resolucion de la autoridad correspondiente.

\

N,

N
(H)

Niréy Oman Lopez Chay

El presente informe respapde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos (érminos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que proced]an al tramite de pago
respectivo. [/

|/

VoBo.(Hh | ' J

- T~
dwin Ariel Péréz Zufiga
Vicemimistio Administranho yFinanciero,
Ministerio de Comynicaciones,
Infraestructura y Vivienda

10 | Analizar, revisar y diligenciar expedientes administrativos y financieros que ingresaron durante el




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PREST AUON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo |Jazmin Guisselle  del Carmen  Orozco ] 7 1
del Contratista: Curiales CUI: | 3678116420101
Numer v ] ‘N A

0 de 230-2020-029 DSRH NIT dC! | 07998176
Contrato: | Contratista:

Servicios (Técnicos

0 Profesionales): Servicios T'éenicos

l;sg:l 01 de abrl
Monto total del Plazo del al 31 de

).90.000.00 b s =
Contrato: : Contrato: | diciembre de
2020 E
B _ o . R ey —
. Periodo del ' Del 01 al 31 d
Honorarios del mes: Q) 10.000.00 do de ) -
- - 7 | Informe: ) ‘nf;rulm de 2020 |
Unidad
Administrativa } . . -
\ tce despacho \dministrativo Financiero
'donde presta los
‘setvicios: e
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar colaboracion en I qplu wion de esty itegias Im permitan llevar na age enda ordenada

efectiva del viceministro

Brindar apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite cficiente ¢ inmediato
de los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial Administrativo v Financiero

S

3 Apovar en el pmcedlmunm qpmplnlu pfnfl ¢l umlmx tramite v surummnh» de los e puhmn 5 |
que ingresan y egresan al Despacho \ iceministerial

4 Apoyar en la o utJ(m nputmmx otreeta de los asuntos que se puv ntan a consideracion del |
Despacho. - - ‘ S - J
5 Llevar el control y 1cn1x1m de 1a documentacion v archivos del Despacho Viceministerial
|
6 Elaborar informes, plcsgnhcmm‘ re: 1l|mdu~ 1 las actividades pmpm dL este \ ice dc pu hn f
7 Otras actividades que sc detiven de I ]‘tc\( nte contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se coordino la qqend\ se convoco v atendio reuniones de trabajo “del Senor viceministro,

2. Se recibio v clasifico la co HC\]WHH(l nein qu( ingreso al Vice dc\p’u_hu

u Se llevo registro computarizado d la documentacion que ingreso v egreso del Despacho |
Viceministerial.

4. Se le requirio a las Dependencias del Timisterio de Comunicaciones, lo solicitado pul lo

diferentes entes gubernamentales, dentro de Tos plazos que establecian.

|
| | — e s I . B . o . o |
5. Se enviaron informes a la Presidencia de la Repuablica, Congreso de la Repuablica, Contraloria
General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro de los
| plazos estipulados. - o - -
6. Se elaboraron oficios. hnms de tramite pm\ idencias v documentos que fueron rec ]uuldm en este

|
|
| vicedespacho.
;




7. Se atendieron a los senores Ascsores del | espacho Viceministerial en funciones que s¢ me |
asignaron, remiti a los senores Asesorcs expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho |
para su revision, previo a la firma del <cior viceministro,

8. Se atendieron las llamadas telefonicas |
9. Las actividades descritas cnunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera

; . . . s |
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven |

en la eficiencia y eficacia del mismo \

il v B

/( )

®

SR S

| N
\I@Z«}Tﬁﬂ/(}uj?l{selle del Carmen Orozco ( uriales

El presente Infgrme responde a lo estpulado en ¢ contrato administrativo suscrito con ¢l
prestador de servicios v sus tespectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que sc autoriza a quicn corresponda, para que prpeedan al trimite de
pago respectivo.

Vo.Bo "):\VL I
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista: Elias Eli Lépez Morataya |CUI: 1649 247951906

Nuamero de NIT del
Contrato: 350-2020-029- DSRH Contratista: | 722358-7

Servicios
(Técnicos o Plazo del
Profesionales):| Técnicos Contrato: |Del 22/04/2020

Monto total del
Contrato: Q. 58,100.00

al 31/12/2020

Honorarios Periodo del | Del 01/10/2020
Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: al 31/10/2020

Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado
Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

7 Informar a diario el traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

8 Apoyar en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccidn Superior.

9 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

10 | Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la

autoridad maxima.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con el traslado de la autoridad durante el mes de octubre del 2020.

2 Se apoy6 en el desarrollo de asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
establecidas.

3 Se apoyo con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado

4 Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5 Se apoyo en desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades
establecidas.

6 Se apoyd con el informe constante del estado del vehiculo asignado para los
traslados

7 Se apoyd con informar a diario el traslado del personal sin ningun inconveniente en
el trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

8 Se apoyd en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

9 Se apoyd en analizar las rutas posibles y en elegir la mas eficiente en tiempo y
combustible.

10 | Se apoyd en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

(f)

Elias Eli Lopez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

2D
/ 4 i
(f) Q%/yz% O JY U
- Warvn{meﬁﬁé}Mmm

/" Encargado Qe la Seccion de Servicios
/ Generales y Admimistrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
Contratista: Veldsquez CUI: 2715 06083 0506
NIT del
Numero de Contrato: 352-2020-029-DSRH Contratista: | 1058321-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q. 99,600.00 Contrato: 22/04/2020- 31/12/2020
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/10/2020 — 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direcciéon Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la recepcion y verificacién de facturas e informes en relacion al pago de servicios
técnicos y profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029;
2 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales
bajo el Renglén presupuestario 029;
3 Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del Renglon presupuestario 029;
4 Apoyar en el registro de Contratos del Renglon presupuestario 029 ante la Contraloria General
de Cuentas y en el Portal de Guatecompras;
5 Apoyar en la distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios de los distintos renglones
presupuestarios;
6 Apoyar en el control y administracién del archivo 029;
7 Apoyar en la Ejecucién de nomina del Renglén 031;
8 Apoyar en la revision e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de Personal -
FUMP-
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se recibieron y verificaron facturas e informes en relacion al pago de servicios técnicos y
profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029.
2 Se apoyd en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o
profesionales bajo el Rengléon presupuestario 029.
3 Se apoy¢ en la gestion para el pago de honorarios del Renglon presupuestario 029.
4 Se realiz6 la solicitud de CDPs y Acuerdos para la contratacion de personal 029
5 Se apoyo en la creacion de contratos 029 para re contratacion de personal de la Direccion
Superior.
6 Se realizé el registro de Contratos del Renglon presupuestario 029 ante el sistema de
Guatecompras.
7 Se apoy¢ en la elaboracion de Constancias Laborales del personal 029




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2514-06792-
Contratista: Maria Alejandra Avila Palencia de Garcia CUl: 0101
NIT del

Numero de Contrato: 354-2020-029-DSRH Contratista: 4343394-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Plazo del 04 mayo al 31

Monto total del Contrato: diciembre

Contrato: Q. 51,370.97 2020

Periodo del 1 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q. 6,500.00 Informe: octubre 2020 °

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la Asesoria Legal Laboral llevando el control fisico y digital de las notificaciones
entregadas por el Juzgado y Salas de Trabajo y Previsién Social.

2. Apoyar en la Asesoria Legal Laboral, llevando el control fisico y digital de los documentos que sean
entregados por particulares, entidades estatales descentralizadas y/o auténomas, asi como las
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda en la Asesoria
Legal Laboral.

3. Apoyar a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracion de documentos oficiales que le sean requeridos.

4, Apoyar en la atencion del personal del organismo judicial relacionado a notificaciones las cuales el
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda sea la entidad nominadora demandada.

5. Apoyar a la Asesoria Legal Laboral en la revisién de documentos oficiales que le sean marginados

6 Llevar control fisico y digital de los oficios emitidos por la asesoria legal laboral en el apartado
asignado para cada unidad ejecutora.

7. Apoyar en la atencién de requerimientos de la Asesoria Legal Laboral ante los asesores legales
enlace de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio.

8. Apoyar en la conformacion de expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados
atendiendo los plazos administrativos que se le establezcan.

9. Procurar en los tribunales de trabajo y previsidn social y otras dependencias los procesos laborales
cuando asi se requiera por la Asesoria Legal Laboral.

10. | Apoyar en la realizacidn de acciones entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y Abogados del
area laboral de la Procuraduria General de la Nacion.

11. | Apoyar y asistir legalmente en el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demads
procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejan estatus del proceso.

12. | Asistir y Apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacion de expedientes memoriales y
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino

13. | Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales

14. | Las actividades descritas son enunciativas mas ni limitativas, por lo que “El CONTRATISTA” debera
desarrollas todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. - Redaccién de 219 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado. ADJUNTO FORMATO DE OFICIOS REALIZADOS

2. - Listado de demandas nuevas

EXPEDIENTES DE REINSTALACION Y DE DEMANDAS NUEVAS

UNIDAD
NO | CLASE DE JUICIO NUMERO NOMBRE EJECUTORA
1 | ORDINARIO LABORAL 01214-2018-01448 ERICK ROLANDO AMAYA QUINTANILLA COVIAL
2 | ORDINARIO LABORAL 01173-2016-04526 JUAN CARLOS ANTONIO ZELAYA RIVERA | DGCT
3 | ORDINARIO LABORAL 01173-2016-04306 OTONIEL FRANCISCO CANO ANDERSON | DGAC
4 | ORDINARIO LABORAL 01173-2019-06600 NANCY CAROLINA MERIDA SALAZAR FOPAVI
5 | ORDINARIO LABORAL 01173-2018-01631 NERY ROMAEL BARRIOS ARCHILA DGCT
6 | ORDINARIO LABORAL 01173-2016-00425 ROLANDO TURCIOS PROVIAL
7 | ORDINARIO LABORAL 01173-2017-13518 KARINA MARICEL MERIDA FUENTES UDEVIPO
8 | ORDINARIO LABORAL 01215-2018-02482 REFAEL ESTUARDO RAMIREZ MEJIA DGC
9 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-02958 EDWIN ALBERTO VASQUEZ ROSALES PROVIAL
JUANA ANA SOFIA SOFIA ARAGON
10 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-03193 NORIEGA DGT
INCIDENTE DE
11 | REINTALACION NUEVO 01173-2020-04105 JAQUELINE JUDITH GARCIA LOPEZ DGT
12 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-01578 JOSE RICARDO AVENDARNO URIAS FSS
13 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-05035 KARLA HANNELORE BETETA FORKEL DS
GRACE PATRICIA MALDONADO OCHOA
14 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-05237 DE MORALES DS
15 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-04837 ALFREDO HERNANDEZ CASTRO DGAC
16 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-04863 ESTEBAN XUN SALVAN DGAC
17 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-05470 ALLA LEONEL DE LEON PEREZ DGAC
18 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-01661 ALVARO ALFREDO RAMIREZ GONZALES FSS
19 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-05699 JOSE RODOLFO GODINEZ LEMUS FSS
ANA LUCIA ARIAS
SOFIA ARAGON NOTIEGA
OTTO RENE CUEVAS MENENDEZ
MARIO VINICIO PEREZ AREVALO
CARLOS FERNANDO QUINONEZ
SCHAWANK JAIME
ROSALES BONILLA
JORGE DARIO BONIFAS BLANCO
LESLI ARELI PADILLA RODRIGUEZ
RITA ODETT WONG DE PAZ
20 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-02075 KARLA MARIO DONIS DAVILA UCEE
21 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-02854 MARLON RENE MARTINEZ SALAZAR PROVIAL
INCIDENTE DE
22 | REINTALACION NUEVO 01173-2020-04755 RAFAEL ALBINO CASTELLON MARROQUIN | SIT
23 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-02958 ALBERTO VASQUEZ ROSALES PROVIAL
ZUCELLY CAROLINA URRUELA
24 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-04834 CARAVANTES DGAC
25 | ORDINARIO LABORAL 00173-2020-02230 INGRID JOHANNA FIGUEROA DE LEON PROVIAL
26 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-01548 MARIO LOPEZ CHUN FSS
27 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-03191 VELVET ELEANIRA MOTA AJIN DGAC
28 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-01529 TRICIA YANET CARRERA MARINEZ DGAC
29 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-03261 AMERICA SOFIA SCHWARTZ GALINDO DS
30 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-04817 LUIS EFRAIN GODOQY RIVAS DS
INCIDENTE DE
31 | REINTALACION NUEVO 01173-2020-04762 OSCAR EDUARDO PAZ DE LEON SIT
32 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-1550 EDWIN ESTUARDO REYES VASQUEZ FSS
INCIDENTE DE
33 | REINTALACION NUEVO 01173-2020-04761 VICTOR MANUEL PEREIRA BUEZO SIT
34 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-01598 CARLOS RENE CASTELANOS MEDINA DGAC
35 | ORDINARIO LABORAL 01173-2017-12744 ANA DEL CARMEN AGREDA RODRIGUEZ | FOPAVI
36 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-03737 WUILIAM TOMAS ROBLERO BARRIOS DGT
INCIDENTE DE
37 | REINTALACION NUEVO 01173-2020-03738 OTONIEL OBED SANDOVAL BONILLA DGT




38 | REINSTALACION 01173-2020-03784 JESSICA PAOLA WUIVAJA BATRES DGC
ARLEE MARLENY CASTELLANOS ZURIGA
39 | REINSTALACION 01173-2020-03701 DE ARROYO DGT
40 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-08049 BYRON ORLANDO CASTRO MARTINEZ DGC
41 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-03134 LUIS RODOLFO NARCISO COBAR DGC
42 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-02428 KATERIN SENTES LOPEZ FOPAVI
43 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-01582 GERARDO NEFTALY AGUILAR CORONADO | FSS
44 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-02573 PARIS FRANCISCO RIVERA RAMOS INSIVUMEH
45 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-03051 PEDRO ISRAEL PINEDA CATALAN PROVIAL
46 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-03179 DOUGLAS ADOLFO FLORES MARTINEZ PROVIAL
47 | REINSTALACION 01173-2020-00750 EDGAR ROBERTO SOLIS FUENTES INSIVUMEH
48 | REINSTALACION 01173-2020-00821 MIRIAM MARINA MELARA MUROZ INSIVUMEH
INCIDENTE DE
49 | REINTALACION NUEVO 01173-2020-03178 SILVIA MARITZA GARCIA SALGUERO DGT
INCIDENTE DE
50 | REINTALACION NUEVO 01173-2020-02895 FRANCISCO JAVIER SALAZAR CORADO DGT
51 | ORDINARIO LABORAL 01173-2017-02174 VIRGEN RENINA MORALES ORDONEZ UDEVIPO
INCIDENTE DE LESLIE ROSMERY CESTLER RODAD DE
52 | REINTALACION NUEVO 01173-2020-03174 CORONADO DGT
INCIDENTE DE
53 | REINTALACION NUEVO 01173-2020-03181 RUBEN ABIMAEL CUQUE PANADERO DGT
INCIDENTE DE
54 | REINTALACION NUEVO 01173-2020-03205 NANCY XIOMARA XILOJ VICENTE DGT
LUIS DE JESUS MEJICANOS ALVARADO
PASTOR ADALVERTO ALFARO REYES
JOSE ELIAS MEJIA
JOSE LUIS QUINAC SOCON
55 | REINSTALACION 01173-2020-00864 BAUDILIO JUAREZ ALVARADO INSIVUMEH
56 | ORDINARIO LABORAL 01170-2020-05032 PEDRO WALDEMAR BARRERA PINTO DS
57 | ORDINARIO LABORAL 01173-2019-10506 MIRIAM CAROLINA SOLARES LOPEZ DGAC
58 | ORDINARIO LABORAL 01173-2019-01124 SELVIN MANDREDDY CANTE AMBELIS DGAC
59 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-02864 ANA LUCIA DONIS MONTERROSO PROVIAL
60 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-01788 JUAN CARLOS QUINONEZ CARDENAS INSIVUMEH
3 Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas establecidas y en
la ley de la materia.
Se atendieron las notificaciones provenientes de la corte de constitucionalidad y de los
Juzgados laborales
4. Recepcion de 450 notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de Justicia y
Corte de Constitucionalidad.
5. Apoyo en ordenamiento de expedientes y amparos del Archivo fisico de la Asesoria Laboral.
Realizacion de listados de los procesos laborales sobre las 16 unidades ejecutoras

AMOQWD

MARIA ALEJAND

E GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y s

conformi
respe

(f)

ivos términos de referencia, asimismo,
7 por lo que sesautoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

se encuentra recibido de

Licda. JENNIF

rsesora Legal Laboral
de la Unidad de
Recurscs Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infragstructura y Vivienda

Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2594 17076
Contratista: Ana Lucia Mazariegos Salazar CUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 355-2020-029 Contratista: 7102778-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 30/04/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: 120,500.00 31/12/2020
Periodo del 01/10/2020
Informe: al
Honorarios Mensuales: |15000.00 31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacién de prensa

2 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacién de eventos del Despacho Superior

5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar edicion de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé monitoreo de informacién de prensa, medios escritos y medios digitales. 5 periddicos los 31

dias del mes.

2 Colaboreé en la redaccién de boletines informativos, para los medios de comunicacién 3

3 Apoye con contactos de prensa para eventos parar medios de comunicacién 2

4 Apoye en coordinacién de entrevistas del Ministro 3

5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas 5




6 Realice supervision de ediciones de video, 2

7 Apoyo en preparacion de Ministro para entrevistas 3

8 Realicé otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

ﬁ‘\l.j"/ . ot
A@ucia@/fzar/jé
—
El presente informe zresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

gos-Salazar——

Vo. pi9sué Edmundo Lémus Cifugntes”
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mariela de Leon Mendizabal CuUl: 2184 80245 0101
i _ NIT del
Niimero de Contrato: 356-2020-029-DSRH Contratista: 76446794

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 27 de abril al 31
Monto total del Q. 52,866.67 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2020

Honorarios del Mes: Q. 6,500.00 Periodo del Del 01 al 31 de

Informe: octubre de 2020
Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.

viplwiN|-

Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

2 Se Colabord en la atencion de 153 personas que ingresaron y egresaron a la Direccién Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho
superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se guid a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.

7N

(f) Nag ﬁw‘
Mariela-de’Leén Mendizabal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

(f) Q/7, i ! (/m‘: _—
Vroran
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rrucfura y vivienca




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION FINANZAS-SECCION DE

SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICOS, RENGLON 029

Nombre completo
del contratista:

Odvin Raul Gonzalez
Interiano

CUl:

3460 35007 0513

Numero de Contrato:

357-2020-029- DSRH

NIT del Contratista:

19637780

Servicios (Técnicos o

Del 28/04/2020

Profesionales): Técnicos Plazo del contrato:

Monto total del

Contrato: Q. 56,700.00 Al 31/12/2020
Honorarios Del 01/10/2020 al
Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: | 31/10/2020
Unidad

Administrativa
donde presta los

Servicios Generales

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

2. Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Informa a diario el traslado del personal sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato de servicios generales.

7. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Apoya en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1. Se ayudd con el traslado de la autoridad durante el mes de octubre de 2020.

2. Se apoyo en el desarrollo de asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Se apoyd con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4. Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5. Se apoyd en el desarrollo de asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Se apoyd con informar a diario el traslado del personal sin ningtin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

7 Se apoy6 en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccidn Superior.

8. Se apoyd en analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Se apoyd en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.




F
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ul Gonzalez Interiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de
pago respectivo.

Mgrvin Leonel Girén Moran

Encargade de la Seccion de Servicios
Generales y Administratvos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Maria José Guzman Urizar De 2614 41868
Contratista: Rodriguez CUl: 1401
Numero de NIT del

Foortotn 361-2020-029-DSRH Contratista: 66360064
Servicios

(Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Del 30 de abril al
l\CIIonto to'tal del Q.88.366.67 Plazo dell 24 e dficlenibis
ontrato: Contrato:
de 2020
Honorarios del Periodo del |01 al 31 de
mes: Q.11,000.00 Informe: octubre de 2020
Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Vicedespacho Administrativo Financiero.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan Ilevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindar apoyar en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevar el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vice despacho.

7 Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brinde apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoye en la gestidon oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este

Vice despacho.

(f)

g
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R < ’ F 2
Maria Jose;G{szan Urizar

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. - /{

N HO

Vo.Bo. Lic! Edwin Ariel Pérez Zuiiiga
\\»:s e &

-

Edwin Ariel Rérez Zufiiga

Viceministro Administrativo y Financiero,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PAULA LORENA RODRIGUEZ LIMA CUl: 1775 88926 2205
NIT del
Numero de Contrato: 368-2020-029-DSRH Contratista: 662393-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/05/2020 al
Monto total del Contrato: | Q.106,258.06 Contrato: 31/10/2020
Periodo del | 01/10/2020 al
Honorarios del Periodo: Q.18,000.00 Informe: 31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en temas administrativos concemientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

2. | Apoyo en revision y de documentos y/o expedientes asignados para el Despacho Viceministerial.

3. | Apoyo en la revision de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias que
ingresan al Despacho Viceministerial.

4. | Participar en el andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio con
el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

5. | Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del Despacho
Viceministerial, velando asi por el correcto funcionamiento.

6. | Apoyo en la participacion de comisiones que asigne el Despacho Viceministerial.

7. | Revision y anélisis del contrato 147-2004-DSM (modificacion de contrato)

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Revision y andlisis del contrato 147-2004-DSM (CONTRATO MODIFICADO)

2. | Revisién y analisis del contrato 150-2003 Contrato de Concesion

3. | Revisién y anélisis e contrato 151-2003-DSM Arrendamiento

4. | Revision del Decreto numero 14-04, aprobacion de Concesion




5. |

Reunion con el Director de Infraestructura de la Direccion General de Aeronautica Civil -DGAC- para

revisar informacion de las areas adyacentes al Aeropuerto Internacional La Aurora

6. | Revision con la Direccion de Bienes del Estado, de contratos vigentes con fracciones de las areas
adyacentes al Aeropuerto La Aurora y saber el estatus actual de algunas de aéreas, especialmente
frente al Aeropuerto.

7. | Visita a la Procuraduria General de la Nacion para conocer el estatus juridico-legal de las areas
adyacentes al Aeropuerto Internacional La Aurora, especialmente la situada frente al aeropuerto

8. | Reunidn con el Director de Correos para conocer los avances de reuniones con los representantes de
la empresa a quien se le concesiono con anterioridad el servicio de correos

9. | Revision del Decreto numero 650, vigente desde noviembre del afio 1904, con la finalidad de proponer
una reforma a dicho cédigo o la implementacion de un nuevo decreto y posible derogacién del nimero
650, esto en conjunto con el Departamento Juridico de la Direccion General de Correos.

10. | Participacién en reunion del Conadur; conociendo el estatus de los proyectos de desarrollo a nivel
nacional; reunion previa a la asamblea de representantes de la Conadur,

11. | Apoyar con otras actividades asignadas por el Viceministro

'1
= :\ -‘\“li._ V."\_\
(f) e e -~ o

Paula Lorena'Rodriguez Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. f

Rodolfo Jos¢/Letona Montoya

Viceministra’de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaclones,
\nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EVELYN DANIELA VANEGAS 2058 10306
Contratista: SALGUERO . - CUl: 1501 ]
Niimero de Contrato: 371-2020-029-DSRH | NIT del Contratista: 67117112 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS o o
Plazo del Contrato: 04-05-2020
Monto total del Contrato: | Q.79,032.26 31-12-2020
- Periodo del Informe: 01-10-2020
Honorarios Mensuales: Q.10,00000 - 31-10-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Brindar asesoria en materia administrativaiy financiera al Despacho Viceministerial.
2. Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria y financiamiento del Estado. -
3. Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera.
4. Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en material de
programacion y ejecucion presupuestaria — financiera.
5 Analizar, resolver y trasladar expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial. - » ) -
6 Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Asesoria de documentos que se geneféﬁ, velando porque se cumpla con las leyes, normasy
reglamentos aplicables. -
2. Fortalecimiento del control y seguimiento en las gestiones administrativas, financieras de la entidad.
3. Analisis y gestion de proc_ésos, cumpiiéi{ac; con Iﬁ%;AréEuisitos establecidos y normativas vigentes.
4. Contar con informacion de datos presup[iestariosﬁy_f_iniancieros que permita la toma de decisiones al

Despacho Viceministerial.

V()
/ / .
(f) T J/(/{//)V(/é,/ 739

EVELYN DANI[;’VA VANEGAS SALGUERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que/procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Vo. Bo.

Edwin Auiel pérez Zuniga

Viceministro Administrativo y Financiero,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Alicia Lizanel Castellanos

Contratista: Salguero CUl: 1604672330101

Numero de Contrato: | 500-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 3590722-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: |01/09/2020 al

Contrato: Q.80,000.00 31/12/2020

Honorarios Periodo del 01/10/2020 al

Mensuales: Q.20,000.00 Informe: 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Viceministerio de Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y legales con el objetivo de
facilitar los procesos.

2 Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de
procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

3 Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo
conforman.

4 Acompafiamiento y asesoria en los procesos legales y administrativos del Despacho
Viceministerial y de sus dependencias.

5 Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de la materia
del Despacho Viceministerial.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoreé y analicé Minuta de Mandato Especial con Representacion.

2 Seguimiento al proyecto de piso digno conforme a su implementacion en la normativa legal
del Fondo para la Vivienda -FOPAVI-

3 Asesore en el proceso legal de creacion de la Nueva Unidad Ejecutora para la Vivienda.

4 Apoyé atendiendo distintas reuniones virtuales, en relacion a la blusqueda de niveles de
seguridad alimentaria por el tema de Covid, presidida por el Consejo Nacional de Seguridad
Alimentaria -CONASAN-

5 Asesoré y analicé previos interpuestos a la Minuta de Mandato Especial con Representacion,
por la Procuraduria General de la Nacién para que continuara con el tramite respectivo.

6 Apoyé en la revision y analisis de 1,675 expedientes.

7 Asesoré en el proceso legal para la Contratacion del Arrendamiento de un inmueble para el
funcionamiento del Fondo para la Vivienda.

8 Seguimiento al Proceso de Amparo planteado en contra del Ministerio.




(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al

tramite de pago respectivo. /“
| VAR
7, /‘.
G Tkv \_ \

Carlos Enrique A mendatiz Negrerg:
Viceministro de Desarrollo Urbanoy Vivienda,

Ministerio de Eomumcauodnaes,
Infraestructuray Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rigoberto Chéc Xoim CUI: 2722 64849 1419
y . NIT del

PERETS s Cammstos 501-2020-029-DSRH Contratista: 99997975
Servicios (Técnicos o - ot
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de
Monto total del Q. 16,000.00 Contrato: septiembre al 31 de |
Contrato: diciembre de 2020

: . Periodo del Del 01al 30 de

Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 A il septiembre de 2020 |
Unidad Administrativa i
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direcciéon Superior.

2 Apoyar en la atencion de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

3 Colaborar con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencién al COVID-
19.

4 Colaborar brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

5 Apoyar en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccion Superior.

6 Aplicar atencion primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

7 Otras actividades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccién Superior.

2 Apoyé en la atencion de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

3 Colaboré con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

4 Colaboré brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

5 Apoyé en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccion Superior.

6 Aplique atencion primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

i Otras actividades.

TN
(f)

Rigobarto Choc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Efcargado de 12 S
Generales v Admin =
L Ies y ¢ ninistrativos
Direcc S
. ITECCION Superior
Inisterio de LComunicaciones

[nFr
Infraestructura y Vivienda
viend:




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rigoberto Choc Xoim Cul: 2722 64849 1419
. . NIT del

Nimiere de Contrato: 501-2020-029-DSRH Contratista: 99997975
Servicios (Técnicos o n o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de
Monto total del Q. 16,000.00 Contrato: septiembre al 31 de
Contrato: diciembre de 2020

. . Periodo del Del 01al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 T — actubre de 2000
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccion Superior.

Apoyar en la atencién de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

Colaborar con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

Colaborar brindando servicio de prevencién de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

Apoyar en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccion Superior.

Aplicar atencion primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

N[O o

Otras actividades.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccion Superior.

Apoyé en la atencion de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencion por COVID-19.

Colaboré con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

Colaboré brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

Apoyé en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccion Superior.

Aplique atencion primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

~N OOy A

Otras actividades.

=4

-

Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/
(f @17 i)
Mar Vo Boy [MetiGlefin

Adinisterio de Comunicaciones,

lutraestrucrura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ggml:;teisctc:npleto sl Claudio Francisco Rodriguez Carrillo .| CUL 423343787 0101
Numero de Contrato: 502-2020-029-DSRH ggnsrzltista: 533803-4
gerwcl.os (Tecr.ucos ° Servicios profesionales
rofesionales):
Monto total del Plazo del viiaa
Contrato: i, 0un.50 Contrato: o
31/12/2020
. Periodo del Olr1aeten
Honorarios Mensuales: |Q20,000.00 SsTins: al
31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la UNIDAD DE
CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
) Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
3 Elaborar estudio econémico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
4 Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
Participar en la supervision de la operacion, de conformidad al reglamento para la operacion vy el
5 mantenimiento de la autopista Palin-EscuintIa’con cobro de peajg (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacion a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1,4.2 y
4.3);
6 Brindar asesoramiento y apoyo en el area econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
; Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
8 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;
Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccién de empresas
9 consultoras para estudios de mercado, evaluacidn social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;
Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las dreas de:
10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;
1 Revisar y ser contraparte en la informacion técnica de los estudios econémico-financieros
contratados a consultores externos;
Identificar y analizar los riesgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
12 | Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la
factibilidad econdmica-financiera del proyecto;
13 Preparar el disefio regulatorio econdmico-financiero que se incluiran en las bases de licitacion de los
proyectos Asociacion Publico Privadas;
14 Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacidén Publico Privadas a
organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;
Ser la contraparte técnico financiero-econdémica con las diferentes firmas consultoras o consultores
15 | individuales de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Iniciar la preparacion de formato de chequeo de informacién requerida en el base de licitacién del
proyecto de la Autopista Palin-Escuintla.

2 Continuar con el perfil para estudio de preinversién autopista Palin-Escuintla

3 Efectuar supervision de operacién al proyecto Concesionado Palin — Escuintla con cobro de peaje.

4 %borac@én del informe correspondiente al mes de octubre 2020 tramite del pago respectivo.

(f) /

Claudio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,/péré\que pro;edai) al tramijte de pago

respectivo. Y Aw»

—
/ + 0
Vo. Bo. Ndmbre,}largay sello

an. Silvia Lucrecia Rivas Amaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del : . . . . 2338
Contratista: Claudio Francisco Rodriguez Carrillo CUl: 43477 0101
. . NIT del
Numero de Contrato: 502-2020-029-DSRH Contratista: 533803-4
Servicios (Técnicos o Sepviei fesional
Profesionales): ervicios profesionales
Monto total del Q76.000.00 Plazo del a?7/09/2020
Contrato: Contrato: 31/12/2020
| Periodo del 07/09/2020
Honorarios Mensuales: | Q156.000.00 Informe: al
| ' 30/09/2020
Unidad Administrativa |
donde presta los | Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
servicios: ;
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la UNIDAD DE

L CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
5 Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
3 Elaborar estudio econémico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
ia UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
4 Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
Participar en la supervision de la operacidn, de conformicad al reglamento para la operaciényy el
5 mantenimiento de la autopista Paiin—Escuintia’con cobro de peajg (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacién a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1, 4.2y
4.3);
6 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-52, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
- ’ Brindar asesoramiento y apoyo 2n el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
| la Ley 16-2010 como 57-52, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
3 | Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
‘ la Ley 16-2010 como 57-5Z, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;
| Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccién de empresas
9 consultoras para estuaios ce mercado, evaiuacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES:
Apoyar en el desarroito de 10s proyectos de participacion pubiico privada en las dreas de:
10 | financiamiento, tasas ce dascuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canur, arifas, tanto ce proyectos autosostenibles como financiados;
11 Revisary ser contraparte en la informacion técnica de los estudios econdmico-financieros
contratados a consuitores externos;
identificar y analizar los r.2sgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
12 | Publico Privadas indicanco los agentes involucrados vy propuestas de medidas de mitigacién para la
factibilidad economica-financiera del proyecto;
13 Preparar ei disefio reguiztcric econdmico-financiero gue se incluirdn en las bases de licitacidn de los
proyectos Asociacion Pdzlico Privadas;
14 Asesorar y apoyar en iz gresentacion v aifusién de los proyectos Asociacion Publico Privadas a
organismos del Estado, cotencizles inversionistas y sociecaa civil, entre otros;
. ' Seria contraparte técnico rinanciero-economica con las diferentes firmas consultoras o consultores

| individuales de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Preparar un formato de chequeo de informacién requerida en el reglamento de operacién y
mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla.

2 Inicio del perfil para estudio de preinversién autopista Palin-Escuintla

3. _| Elaboracion del informe correspondiente al mes de septiembre 2020 trémite del pago respectivo.

// Claudio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi/rrlismo, se_encuentra recibido de

. . ; 7 N 7
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pyocedan al t 7
respectivo. / // %

| ,’2%,'\/5:’ + 8
Vo. Bo. N,ombre,\?é‘rg“o y sello

(] 2/ . e
Ing Silvia Lucresin Rivas Amaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del Brer)da Johana Turcios Sing de cul: 2955762871901
Contratista: Davila
Numero de Contrato: | 503-2020-029-DSRH WY i) 1613279-3

Contratista:

Servicios (Técnicos o

é Servicios Profesionale
Profesionales): .

Monto total del Plazo del

T — Q. 60,000.00 Confratos 21/09/2020 - 31/12/2020
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 21/09/2020 - 30/09/2020

Maidad AdoiiniEtRia Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
donde presta los T

servicios: |

! No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

L

! 1 Colaborar en la revision de expedientes Administrativos;

‘ 2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos
[ que ingresan a la Secretaria Administrativa;

3 Apoyar en la revisién de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y otros
| . documentos que conoce la Secretaria Administrativa;

| Apoyar en el analisis y revision del Reglamento Organico Interno del Ministerio del Ramo, asi
como la estructura organica del mismo;

Participar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del Ministerio,
5 | a efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento Organico Interno
del Ministerio del Ramo, asi como la estructura organica del mismo;

Apoyar en la revision de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que presentan
las distintas Dependencias, asi como de la Direccién Superior del Ministerio del Ramo;

Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las
Dependencias de este Ministerio;

Colabarar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad Superior
del Miristerio del Ramo;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

i No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1 r Se brindé colaboracién en la revisién de expedientes administrativos para su aprobacion y firma
| por parte de las autoridades correspondientes.

| 2 [ Se proporcioné apoyo en la revisién de Acuerdos Ministeriales, asi como en delegaciones de
| contratos administrativos que han sido ingresados a la Secretaria Administrativa, para su debido
|  diligensiamiento. .

|

Se apoyd en la revisién de diversos documentos, relacionados con licitaciones, cotizaciones y

/ ‘()E C‘W(/‘\’.\ 3
NCTURy ,’,’J_y otros procesos administrativos, que la Secretaria Administrativa tiene la responsabilidad de llevar |
£¢. | acabo, para su adecuado tramite y aprobacién correspondiente.
I =2 |
\ WSea } Se brindo apoyo a las Unidades Administrativas de las dependencias del Ministerio en la

i presertacion y conformacién de los expedientes administrativos para que los mismos fueran ‘
<. | presentados de una manera adecuada y con los requisitos correspondientes que se requieren. |



5 | Se continu6 apoyando en el seguimiento de analisis de matrices por parte de las unidades
ejecutoras y dependencias del Ministerio, con el propésito de verificar que contengan la
informacién requerida por la Oficina Nacional de Servicio Civil, atendiendo los lineamientos
técnicos y legales establecidos para el efecto, con la finalidad que provea los elementos de juicio
que permitan identificar la necesidad de contar con el nuevo Reglamento Organico Interno.

Se brindo asesoria a la Secretaria Administrativa en materia administrativa

7| Se apoyo en la revisién y analisis de los expedientes ingresados en la Secretaria Administrativa
[ como Resoluciones, Acuerdos Ministeriales, Providencias, Contratos de Obras de las unidades
ejecutoras correspondientes para que los mismos estuvieran conformados debidamente.

Se realizaron descripciones y perfiles de puestos de la Secretaria Administrativa, la cual en el
nuevo proyecto se identifica como Secretaria General y a su vez esta conformada por tres

' departamentos, los que deben estar coordinados por el respectivo jefe e integrados por los

|

(

(o]

puestcs minimos que sean necesarios para su adecuado funcionamiento,

9 | Se apoyo en la revision de las descripciones y perfiles de las clases de puestos que se propone
sean integrados a la Direccién de Asuntos Juridicos, la cual en el proyecto de Reglamento
Organico Interno estéa integrada por cuatro departamentos.

|
t
[ e ———
l

10 | Se analizaron las funciones asignadas a la Direccion de Comunicacién Social y a los cuatro
departamentos que la integran, a fin de proponer una plantilla de puestos que en una primera
fase de implementacion puedan cubrir la nueva organizacion y cumplir con las obligaciones y
responsabilidades que a dicha Direccion le compete, desarrollando para tal fin, las descripciones
y perfil de los puestos que se proponen.

\

E 11 | Se llevd a cabo el andlisis de las funciones asignadas a los Departamentos que confirman la

! Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional; asimismo, se revisé el Manual de

| Organizacién vigente, con el objeto de determinar los puestos con los que actualmente cuenta la
| Direccion, asi como el perfil de los mismos y, con base a dicha informacién proponer la
naturaleza de los puestos que deben ser implementados con cargo al renglén presupuestario
011, por ser funciones de naturaleza permanente.

|

|

12 | Se dio apoyo a la secretaria administrativa en la revisién de expedientes que contienen mantales
y/o reglamentos de las distintas Dependencias, asi como de la Direccién Superior del Ministerio
del Ramo;

13 | Se brind6 apoyo en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotlzacmnes y :)tros
documentos que fueron ingresados en la Secretaria Administrativa;

|
[ —
|

[ 14 | Se brindo asesoria a la secretaria administrativa en asuntos de orden administrativo relacionados |

con el analisis, diligenciamiento y resolucion de solicitudes y expedientes ingresados al Despacho
Ministzrial

15 | Se elaboraron descripciones y perfiles de puestos, los cuales son desarrollados para ser incluidos
en el Manual de Organizacion y Funciones de las dependencias de la planta central del
Ministerio.

16 | Se brind6 apoyo en la realizacion de actividades administrativas inherentes a los servicios
profesionales prestados en la Secretaria Administrativa.

¢y

/J(__,._f —_—
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admipistrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza§ quien corresponda, para qi.c
procedan al tramite de pago respectivo.

coM
cwR,, ’1’/

®
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Brenda Johana Turcios Sing de
Contratista: Davila

CUl: 2255762871901

. . NIT del
Numero de Contrato: 503-2020-029-DSRH Cantratista: 1613279-3

Servicios (Técnicos o

\ Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Henbusins Q. 60,000.00 Cotitrato: | 21/09/2020 - 31/12/2020
Heupmarias Q. 18,000.00 Periodo del | 4165020 - 31/10/2020
Mensuales: Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y
Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1| Colaborar en la revision de expedientes Administrativos;

i Apoyar 2n la revisién de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos
que ingresan a la Secretaria Administrativa; w

1 |
‘ 3 Apoyar 2n la revisién de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa;

4 Apoyar 2n el analisis y revision del Reglamento Organico Interno del Ministerio del Ramo, asi
como la estructura organica del mismo;

Participar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del Ministerio,
5 | a efecto de jue su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento Organico Interno
del Ministerio del Ramo, asi como la estructura organica del mismo;

6 Apoyar enh la revision de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que presentan
1 las distintas Dependencias, asi como de la Direccién Superior del Ministerio del Ramo;

7 l Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las ;
§ Dependencias de este Ministerio; j

|
. Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad Superior |
i del Ministerio del Ramo; ]

I
9 ‘ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se brindo colaboracién en la revisién de expedientes administrativos para su aprobacion y firma
por parte de las autoridades correspondientes.

2 | Se proporcion6 apoyo en la revision de Acuerdos Ministeriales, asi como en delegaciones de
contratos acministrativos que han sido ingresados a la Secretaria Administrativa, para su debido
diligenciamiento.

Se apoyo en la revision de diversos documentos, relacionados con licitaciones, cotizaciones y
otros procesos administrativos, que la Secretaria Administrativa tiene la responsabilidad de llevar
a cabo, para su adecuado tramite y aprobacién correspondiente.

o8 COMps|
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b presentacion y conformacion de los expedientes administrativos para que los mismos fueran
T rnara. presentados de una manera adecuada y con los requisitos correspondientes que se requieren.
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Se continu3 apoyando en el seguimiento de analisis de matrices por parte de las unidades
ejecutoras y dependencias del Ministerio, con el propoésito de verificar que contengan la \
informacién requerida por la Oficina Nacional de Servicio Civil, atendiendo los lineamientos
técniccs y legales establecidos para el efecto, con la finalidad que provea los elementos de juicio

que permitan identificar la necesidad de contar con el nuevo Reglamento Organico Interno. \

Se brirdo asesoria a la Secretaria Administrativa en materia administrativa

7

i Se apaoyo en la revision y andlisis de los expedientes ingresados en la Secretaria Administrativa
| como Resoluciones, Acuerdos Ministeriales, Providencias, Contratos de Obras de las unidades \
} ejecutoras correspondientes para que los mismos estuvieran conformados debidamente. ‘

Se realizaron descripciones y perfiles de puestos de la Secretaria Administrativa, la cual en el
nuevo proyecto se identifica como Secretaria General y a su vez esta conformada por tres
departamentos, los que deben estar coordinados por el respectivo jefe e integrados por los
puestos m'nimos que sean necesarios para su adecuado funcionamiento,

Se apoyo en la revision de las descripciones y perfiles de las clases de puestos que se propone
sean integ-ados a la Direccién de Asuntos Juridicos, la cual en el proyecto de Reglamento
Organico Interno estéa integrada por cuatro departamentos.

10

Se analizaron las funciones asignadas a la Direccién de Comunicacion Social y a los cuatro

departamentos que la integran, a fin de proponer una plantilla de puestos que en una primera
fase de imolementacion puedan cubrir la nueva organizacion y cumplir con las obligaciones y
responsabilidades que a dicha Direccién le compete, desarrollando para tal fin, las descripciones ‘
y perfil de los puestos que se proponen.

|
[
|11
|
|
|

Se llevo a cabo el analisis de las funciones asignadas a los Departamentos que confirman la ‘
Direcc 6n de Planificacion y Desarrollo Institucional; asimismo, se revisé el Manual de ‘
Organizac 6n vigente, con el objeto de determinar los puestos con los que actualmente cuenta la
Direcc 6n, asi como el perfil de los mismos y, con base a dicha informacién proponer la

natura eza de los puestos que deben ser implementados con cargo al renglén presupuestario
011, por ser funciones de naturaleza permanente.

12

Se dio apcyo a la secretaria administrativa en la revision de expedientes que contienen manuales
y/o reglamentos de las distintas Dependencias, asi como de la Direccién Superior del Ministerio
del Ramo;

13

Se brindé apoyo en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y otros
docurrentos que fueron ingresados en la Secretaria Administrativa; ‘

14

Se brindo asesoria a la secretaria administrativa en asuntos de orden administrativo relacionados
con el andlisis, diligenciamiento y resolucién de solicitudes y expedientes ingresados al Despacho
Ministerial

15

Se elaboraron descripciones y perfiles de puestos, los cuales son desarrollados para ser incluidos |
en el Manual de Organizacién y Funciones de las dependencias de la planta central del
Ministerio.

16

Se brindé apoyo en la realizacién de actividades administrativas inherentes a los servicios
profesionzles prestados en la Secretaria Administrativa.

(®

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrita con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autortza a quien corresponda. para que

procedan al trdmite de pago respectivo.

(

Infraestructura ¢ Vivienda—



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Cul: 2308381620101
Numero de Contrato: 504-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 01-10-2020
Monto total del Contrato: | Q.36,000.00 31-12-2020
Periodo del Informe: 01-10-2020 al
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 31-10-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion que se

recibe y/o emite.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5, Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

6. Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

7. | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Ingresar y Trasladar a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.

Aproximadamente 347 expedientes.

2. Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH,
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades de este Ministerio. Aprox. 50 expedientes.

3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5, Se atendieron un aproximado de 15 llamadas diarias.

(f {}Ldu‘( ) Wy

ISABEL MENDOZA SANCHT

El presente informe respon lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. '

\ Josué Edmundo LéW ol

Ministjo de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga CUl: 2443567850101
Numero de NIT del
Contrato: 505-2020-029 DSRH Contratista: 51083299
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Técnicos

Plazo del 01 de octubre al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q.51,000.00 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q.17,000.00 Informe: octubre de 2020
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: Viceministerio - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir en fortalecimiento de actividades administrativas del Viceministro y sus Unidades

1 Ejecutoras.

5 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial.

3 Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo.

4 Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del viceministro a
cargo.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que él contratista
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistir en fortalecimiento de actividades administrativas del Viceministro y sus Unidades
Ejecutoras.: revision de expedientes administrativos financieros en SIT y TGW, pagos de

1 indemnizacion de personal que labord en sendas insituciones. En el caso de la TGW
seguimiento al pago del sub grupo 18
Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial.: apoyo a la asesoria administrativa financiera (del vice despacho) para darle

2 el seguimiento ejecutivo a cada una de las unidades administrativas con vista a mejorar la
ejecucion cuatrimestral.
Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo.: Apoyo y sugerencias a la asesoria administrativa — financiera en los

3 proyectos de ejecucion para el ultimo cuatrimestre, reuniones con la UDAF, para seguimiento
de ejecucion y ver las alternativas de redeacuacion presupuestaria entre renglones.

8 Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del viceministro a

cargo.: Seguimiento a las de reuniones de ejecucion FONDETEL, SIT y CORREOQS, para evaluar




los procesos de apoyo en UDAF (Direccion Superior), y poder agilizar las justificaciones
solicitadas por la coordinadora.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que él contratista deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.:
Seguimiento a expedientes de recursos humanos en las unidades tales como: Insivumeh,
Correos y Telégrafos, TGW, Fondetel y SIT.

(f T
Contratis&a (Manuél Esteban Tobar Moraga)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUI: 1814 63601 0101
Niimero de Contrato: 506-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 3317g9-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: Del 1 de octubre
Monto total del al 31 de diciembre
Contrato: Q.30,000.00 de 2020

Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q. 10,000.00 octubre de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se  maneja en el
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementaciéon de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la
documentacién que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2020

1 Se colabor6 en el control de 251 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.

2 Se apoy6 en clasificar y procesar 251 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Se apoy6 en el registro computarizado de 220 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Se colaboro en rendir 106 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoyd en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacién y control de la
documentacion que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)
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~—Maria del Rosarib Taracena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admlmstratlvo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, aSImlsmo se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que! procedan al tramite de pago .-
respectivo. .
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Vo. Bo. LIC Edgar Marlano Dlaz Cuevas
Viceministro dg Jgapsprarieno Diaz Cuevas
Viceministro de Transportesé
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo CUL: 2438 85083 0101
NIT del
Numero de Contrato: 507-2020-029-DSRH Contratista: 2559513-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de octubre al 31
Monto total del Contrato: Q.33,000.00 Contrato: de diciembre 2020
Periodo del 01 al 31 de octubre
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior Viceministro,
asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracién del Vicedespacho
5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos
6 Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho Viceministerial de
Infraestructura.
2 Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean
requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura
3 Se convocd y atendid reuniones de trabajos tales como:

Reuniones virtuales con Finanzas Publicas, BCIE, Centro de Gobierno y Asesores para el tramo de la Franja
Transversal del Norte.

Reunidn con el Gobernador de Solola y pobladores del K. 171.

Reunidn con el Gobernador de Chimaltenango y pobladores para resolver problemas inundaciones
Libramiento de Chimaltenango

Reunion con el Alcalde de San Pedro Necta.

Reunidn con la Comisién Presidencial de Apoyo a las Municipalidades — COPRESAM -.

Reunidn con Secretaria Ejecutiva de la Presidencia y Centro de Gobierno para el tema del Anillo Regional.
Reuniones de Consejo Nacional de para la reduccidon de Desastres — CONRED -.

Reunidn del GABECO con el Sefior vicepresidente.

Reunidn del Centro de Gobierno y Conred tema: Seguro Paramétrico.

Reunidn la Asesoria Juridica de Caminos y Asesores para tratar temas relacionados con la Cymavi S.A.
Reuniones con Diputados en el Despacho Viceministerial para tratar temas diversos de tramos carreteros.
Reuniones con Diputados en el Congreso para tratar temas de diversos tramos carreteros.

Visitas a tramos carreteros con Diputados para verificar el estado de los mismos.

Reunidn DGC, Juridico, Secretaria Administrativa y Financiero para tratar el tema de la empresa MARQSA.
Reunidn con Empresa Mayaniquel, para reparacion del Puente sobre el Rio Cahaboncito.

Reunidn con la Comisidn Técnica DGC para evaluacidn técnica inundaciones Libramiento de Chimaltenango.
Reunién CONADIE.

Reunién Centro de Gobierno tema: Paso a Desnivel de San Lucas.




4 Coordinar con las diferentes instancias la informacidn relacionada con las reuniones que se llevaran a cabo,
tales como:

Reunién con Gobernador de Solola.

Reunidn con Gobernador de Chimaltenango

Reunion con Alcalde de San Pedro Necta.

Presentacion para el GABECO.

Informacidn Franja Transversal del Norte.

Informacidn Citaciones, reuniones y recorrido con Diputados del Congreso de la Republica.
Informacidn para Seguro Paramétrico

Informacién Margsa

Informacién Cymavi, S.A.

10. Informacidon Mayaniquel, Puente Cahaboncito.

11. Informacién reuniones COPRESAM.

12. Informacidn reunion Centro de Gobierno Paso a Desnivel San Lucas.

&gy U s N RS

5 Coordinar informacién solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica y trasladarla.
6 Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la informacion que asi lo hayan requerido.
7 Atender llamadas telefdnicas.
8 Archivar y escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.
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Contratis"ca
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

“3&& |
Vo. Bo. WO

)
Francisco Rooerto Erazo Cifuentes
Viceministro de Infraestructura,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Gilma Judith Ordéfiez Zufiga CuUl: 1706 92361 2205
Numero de Contrato: 508-2020-029- DSRH NIT del Contratista: | gpg328-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del Contrato: 01 de octubre al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.54,000.00 del 2020

Periodo del Informe: 01 de octubre al

31 de octubre del

Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial.

2 Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

3 Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

4 Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de las carreteras.

5 Trabajar en equipo

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revisé y analicé legalmente el expediente que contiene la Propuesta de Acuerdo Ministerial
para la aprobacién de la Organizacién Interna y Funciones Especificas de los Departamentos,
Secciones y Unidades de la Direccién General de Conservacion Vial -COVIAL-

2 Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Revocatoria interpuesto por los
contratistas en los procesos de contratacion por licitacion pulblica, ante la Direccién General
de Caminos. Para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el propésito de
auxiliar legalmente al despacho ministerial.

3 Acompaifié a las gestiones administrativas y juridicas del puente ubicado en la linea
interdepartamental entre Alta Verapaz y El Estor sobre el rio Cahaboncito.

4 Acompafié juridicamente al seguimiento a la implementacion del Reglamento Organico
Interno, de la Direccién General de Caminos, Unidad Ejecutora de Conservacion Vial
COVIAL, Unidad Ejecutora del Fondo Social de Solidaridad, y Unidad de Construccién de
Edificios del Estado.

5 Revisé y realicé legalmente las recomendaciones en las acciones sobre peticiones de

diversas indole que inaresan al despacho viceministerial.




de Conservacion, licencia Ambiental para el tramo |l, analisis legal del Tramo IV y avances
en la Ampliacién del Contrato de Supervision.

10

Acomparié juridicamente al seguimiento, para la extincion y liquidaciéon del Fideicomiso del
Fondo Vial de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial.

11

Acompafié a las gestiones administrativas y juridicas del proyecto Reposicién carretera RD-
SOL-6, Tramo: Santa Catarina Palopo-San Antonio Palopo, Solola.

12

Revisé y verifiqué en el Diario de Centro América, los Decretos, Acuerdos Gubernativos y
Acuerdos Ministeriales relacionados con el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

13

Acomparié juridicamente en reunidon por seguimiento del Proyecto: Mejoramiento y
Pavimentacion de la Ruta Nacional siete E (RN7E), la ruta RDAV-05 Panzos-El Estor y la
Rehabilitacion de Caminos rurales asociados a la RN7E en el area de Polochic, Tramo Il

14

Acompaiié a las gestiones administrativas y juridicas del proyecto Reposicion carretera RD-
SCH-6, Tramo: San Antonio Suchitepéquez-San Miguel Panan, Suchitepéquez.

15

Acompaiié en seguimiento a las reuniones de trabajo por plataforma zoom con Centro de
Gobierno en relaciéon a proyecto Franja Transversal del Norte.

16

Acomparfié a las gestiones administrativas y juridicas del proyecto Reposicion carretera RN-
09 Tramo: Bifurcacién RD-HUE-2 Piedras de Captsin, Huehuetenango.

17

Acompafié a las gestiones administrativas y juridicas del proyecto REHABILITACION
ACCESOS A CABECERAS MUNICIPALES DEL DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO
TRAMOS |) RDHUE-11 CA-01 Santa Barbara, 1) RDHUE-10 CA-1 San Juan Atitan. Para
la Recepcidn y Liquidacién

18

Acomparie a las gestiones administrativas y juridicas del Proyecto: Ampliacion
Mejoramiento y Pavimentacion de la Ruta Nacional RN-5 TRAMO: MONTUFAR
CONCUA — GRANADOS-EL CHOL LONGITUD 42.264018 para la presentacion de
las respectivas fianzas de parte del Representante legal.

19

Acompaié a las gestiones administrativas y juridicas del proyecto Mejoramiento
Carretera RN-5 TRAMO: EL CHOL-RABINAL. Longitud aproximada 21.967 Km. Y
Acceso a Granados Pachalum, Longitud aproximada 12 Km. (Ampliacion y
Pavimentacion). Para la presentacion de las respectivas fianzas de parte del
Representante legal.

20

Acomparié a las gestiones administrativas y juridicas el proyecto de Reconstruccion
de la carretera RN-5 TRAMO: MONTUFAR-CONCUA-GRANADOS-EL CHOL. Para
la presentacion de las respectivas fianzas de parte del Representante legal.

(f)
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/Licda7Gilma Judith Ordoriez Zufiga

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Victorina Lizzette Benitez Romero

Contratista: de Cardama CUI: 2395 19515 0101

Numero de Contrato: 509-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 408867-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 01/10/2020 al

Contrato: Q.54,000.00 31/12/2020
Periodo del Informe: | Del 01/10/2020 al

Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Orientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

Apoyar en la Administracidn de los asuntos y problemas técnicos bajo la jurisdiccién del Despacho
Viceministerial.

Optimizar en la revision de informes de naturaleza técnica administrativa para el cumplimiento de
las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

Asesorar en asuntos técnicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administrativo
del Despacho Viceministerial.

Apoyar y dar seguimiento en temas técnicos y administrativos de los proyectos de las unidades
ejecutoras a cargo del Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE 2020

Seguimiento a las gestiones para la activacién del tramo “MEJORAMIENTO CARRETERA RUTA
NACIONAL 7W, Tramo San Cristobal Verapaz, Alta Verapaz-Rio Chixoy-Chicaman, Quiché. Con fecha
20 de agosto se emitié el acuerdo de aprobacidn del contrato de ejecucion. Se levanté el acta de
inicio de los trabajos, los cuales dieron inicio segln acta a partir del 21 de agosto 2020.

Seguimiento a la entidad supervisora SUDICO para verificar los avances de gestién y ejecucién al
proyecto: FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE. El proyecto a la fecha tiene un avance fisico del 87.0%
y el plazo contractual ampliado a Solel Boneh por por 10 meses. Se han tenido reuniones virtuales
con banco BCIE, caminos, Centro de Gobierno, Vicepresidencia y Vicedespacho Infraestructura para
dar seguimiento a los temas de derecho de via, pagos de conservacién, , analisis juridico del tramo
V.

Seguimiento a los avances de ejecucion del Tramo RN-01-B Libramiento Salcaja, Autopista los Altos-
Rotonda del Organismo Judicial Km193+200 al 198+500 Longitud 5.3 Km. La empresa constructora
ya estd trabajando y se estima avance fisico del 99.5%%. Se tiene pendiente de aprobacion un
documento de cambio.

Seguimiento para la cancelacién de estimaciones del proyecto: “REPOSICION CARRETERA CAMOJA-
DESVIO A SANTA ANA HUISTA, HUEHUETENENGO”. Los trabajos estan finalizados al 100%.
Actualmente la Empresa Constructora elabora el informe final para presentarlo a la Division de
Construcciones de la DGC y que posteriormente de proceda a la recepcién y liquidacién de la obra.




Seguimiento al proyecto “ REPOSICION CARRETERA RN-9N, TRAMO: PIEDRAS DE CAPSIN-SAN JUAN
IXCOY-SOLOMA, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.”. En fase de ejecucion con un avance fisico
a la fecha de 59.6%

Seguimiento a las gestiones técnicas, administrativas y juridicas para la realizacion de los trabajos
que actualmente se estan realizando en el proyecto REPOSICION CARRETERA RUTA RN-23, TRAMO
BIFURCACION RD-JUT-23, LAS TRANCAS YUPILTEPEQUE-JOCOTILLO-JEREZ, JUTIAPA.

Seguimiento a las gestiones técnicas, administrativas y juridicas para el mejoramiento del puente
ubicado en la linea interdepartamental entre Alta Verapaz y El Estor sobre el rio Cahaboncito.

Seguimiento a las gestiones realizadas para Calzada asfaltada de 1.4 Kms + colocacién de dos
semaforos en los extremos, San Juan Ostuncalco. Se ha tenido comunicacidn con el encargado de
obras de la Municipalidad para lo cual se le indicé que los estudios que se estan elaborando para que
sean trasladados a la DGC para las observaciones concernientes. estudios de conteo vehicular,
estudios de suelos y los puntos de georreferencia a 30 mts del eje de disefio. También estan
trabajando sobre el estudio de Medio Ambiente para presentarlo al MARN. van a elaborar deben de
ser sobre 1.4 K de asfalto.

10.

Seguimiento a las gestiones para rescatar el tramo Reposicidn carretera RN-9N tramo bifurcacion
RD-HUE-2-Piedras de Captsin, Huehuetenango. Actualmente en estado de aprobacion de resolucién
que avala acta de conciliacién, para lo cual la afianzadora esta de acuerdo en firmar para realizar la
transaccion ante el juzgado.

11,

Seguimiento a las gestiones realizadas para el proyecto Paso a desnivel de cuatro caminos,
Totonicapan. Culminados 3 tramos de viga, se trabajaron 5pilas, construccién de muros de retencion
sobre el eje que va de Guatemala a 4 caminos. Se trabaja sobre la recuperacion del derecho de via
en lo que consiste demoliciones y reparaciones de viviendas, también en fase de convencimiento a
las personas para que desalojen las areas.

12,

Revisién y analisis de oficios previo al Visto Bueno de la Resolucidon de mérito por parte del
Viceministerio de Infraestructura.

13.

Revision de documentacion en apoyo a las instrucciones administrativas en aspectos técnicos de
Infraestructura giradas por el Despacho Viceministerial.

(f)
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Ing. Victorina \‘ zette Benitez Romero de Cardama

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CUL: 2047306860207
NIT del
Numero de Contrato: | 510-2020-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de octubre
Contrato: de 2020 al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q.30,000.00 2020
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: octubre de 2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho

2. | Apoyar en la realizacion de diferentes actividades.

3. Apoyar en la elaboracion de informes en relacion a los Programas, otros planesy proyectos del
Vicedespacho.

4, Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiera.

6. Apoyar en la redaccién de documentos, y trasladarlos a donde corresponda.

7. Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. Apoyé en la realizacion de diferentes actividades.

3. Apoyé en la elaboracién de informes en relacién a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

4. Colaboré en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. Apoyé a tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

6. | Apoyé en la redaccién de documentos, y trasladarlos a donde correspondian.

7. Apoyé en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
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": Sheymy|Meliza ZeIadé'Estrada
El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

() \ W N\
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\.—/
Carlos Enrique Ajmendariz Negreros
Viceministro de Desgrrollo Urbano y Vivienda,
Ministerio defComunicaciones,
Infraestrudtura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del
Contratista:

ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ CULl: 1693 26810 0101

Numero de Contrato: 512-2020-029-DSRH 6278728-4

NIT del ‘
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES ~mmmmmmm e

A partir del
i Q. 37,500.00 o et 01/10/2020 al
. . 31/12/2020
o Periodo del Del 01/10/2020 al
Honorarios: Q.12.500.00 Gy 31/10/2020 |
Unidad Administrativa | \;\n»p pE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION
donde presta los
Ll SUPERIOR
. serviclos: "
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
1 | Asesorary dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones JurudE;

de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del
contrato.

Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demas
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

Realizar revisiones, andlisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacion publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Analisis del expediente remitido por la Direccién General de Camino relacionado con el Convenio de
Uso del Estado de Guatemala sobre la Autopista Palin-Escuintla suscrito entre el Director General de
Caminos y la entidad Constructora Blumenau, Sociedad Anénima. ]

2 | Participacién en las tres sesicnes virtuales del Taller sobre Alianzas Publico Privadas organizado por
la Secretaria de Planificacion y Programacion -SEGEPLAN- con expositores internacionales. ]

3 | Arequerimiento de las autoridades superiores, participacion en reunidon de apertura del proceso de
fcrmulacidon del Plan Estratégico Institucional PEl 2022-2032 del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. ]

4 | Analisis juridico sobre los alcances del requerimiento de las Autoridades Ancestrales Pogomam de
Palin respecto a su interés de contar con un subsidio que provenga de “Fondo de Regalias” (sic) de la
Concesion de la Autopista Palin-Escuintla. o

5 | Revision conjunta con los asesores técnico, de planificacién y econémico-financiero de la Unidad de

Concesiones y Desincorporaciones, asi como con el asesor de la Secretaria de Planificacion y
Programacion -SEGEPLAN-, del borrador del Perfil del Proyecto para la nueva Concesion de la |




Autopista Palin-Escuintla, en virtud del vencimiento del plazo de la concesion vigente que tendrd
lugar en los préximos afnos.

6 | Participacién en el proceso de elaboracién y revision del primer borrador del documento
denominado “Protocolo de revertimiento de bienes otorgado en concesion por el servicio publico
del tramo carretero CA-09 SUR “A” AUTOPISTA PALIN — ESCUINTLA, CON COBRO DE PEAJE”
generado por la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

7 | Reuniones de trabajo con la Asesora Técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para
la preparacién de un documento que se someterd a consideracion de la Secretaria de Planificacion y
Programacion -SEGEPLAN- relacionado con una propuesta de modificacidn a las Normas del Sistema
Nacional de Inversién Publica para incluir el régimen de Concesiones regulado en la Ley de
Contrataciones del Estado.

() e

LICDA,EstFANi/& DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

(f)
Qnﬂ. Silvia £Jmcia a5 Amaya

Coordinadora )
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo " _ 1066 86490 |

del Contrafista: EDILSA GRIJALVA ALVENO cul: 2201

Numero de NIT del

i 511-2020-029-DSRH Contratista: | 3106507-4 -

Servicios (Técnicos |SERVICIOS TECNICOS =-mmmmmmmmmmmmmmm oo

o Profesionales): -—- B

A partir del

monto fotal del Q. 30,000.00 nazo del 1011102020 al
ontrato: " 31122020

” . Q.10,000.00 Periodo del | Del 01/10/2020
ki . Informe:  |al 31/10/2020

Unidad

Administrativa UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA

donde presta los DIRECCION SUPERIOR

servicios: )

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i

1 Colaborar con los profesionales de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones
en la revision, analisis y emision de opinion de expedientes.

2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asignz la
Coordinadora y la seccién juridica de la unidad de Concesiones y
Desincorporaciones.

3 | Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la unidad de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se le
requieran concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociacién Publica-Privada,

4 | Verificar y comprobar que la documentaciéon que conforman los expedientes que se
le solicite opinion o dictamen juridico reinan los requisitos administrativos y legales
requeridos;

5 | En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Unidad de Ccncesiones
y Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos
asuntos juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA |
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones,

2 |Entrega de documentos a los personeros de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la
Coordinadora.

3 Procuracién dentro del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda de
expedientes de Amparo relacionados con el Proyecto denominado
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO
QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” a requerimiento de la
Coordinadora y seccion juridica.

4 Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Unidad de Concesiones
y Desincorporaciones y la Seccién Juridica de ésta.




5 Seguimiento del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones junto con la Seccion de Planificacion de esta
Unidad -UCD-.
6 | Participacion en reunion del taller sobre Alianza Publico Privadas organizada por la
Secretaria de Planificacién-SEGEPLAN- con expositores internacionales.

EDILSA GRIJALVA ALVENO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

P
N/
e
epxagng/\ Ael sSaelu|
‘sauoloeoiu 0 8p OUBISIUIN
sauoioes0dicdulsaq A sau0ISaOU0D
B10pBUIPICOD

vﬁvwlg SOy, V104N VIJIS: '5«5




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez Cul: 1918963570101
NIT del

Numero de Contrato: 513-2020-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del g'::t"ra‘if)': 01/10/2020 al

Contrato: Q 60,000.00 31/12/2020
Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacién, seleccidn, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversion con estructuracién para una concesion o Alianza Publico Privadas.

2 | Participar y asesorar en la estructuracién de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Seguimiento en el proceso del manual de procesos y procedimientos de la UCD.
Participacion en reuniones via Zoom, actividades y seguimiento en la revisién de documentos y
procesos del proyecto “Modernizacion, eficiencia y seguridad del Aeropuerto Internacional La
Aurora de la Ciudad de Guatemala”, conjuntamente con COMBEXIM y la ANADIE.

3 | Participacién en la revision, elaboracién de los diferentes documentos y estudios del Proyecto
“Concesion del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacion, Mantenimiento
y Operacion, que incluye el Mantenimiento de Tramos Viales Circunvecinos” a realizar por la UCD.

4 | Participacion en reuniones via Meet, actividades y seguimiento en la revisién de documentos y
procesos de la UCD con SEGEPLAN para coordinar apoyo y resolucién de interrogantes a los proyectos
de la UCD.

5 | Participacion en las reuniones y elaboracién del PEI del Ministerio

6 | Participacion en Taller de Proyectos de Alianzas Publico Privadas (APP) como parte del fortalecimiento
de la inversién publica organizado por SEGEPLAN

7 | Participacion en reuniones de trabajo y seguimiento de la UCD.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se_encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que?/procedan al tramite de pago
respectivo. \ =5

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUL: 2292131460101
Numero de Contrato: 514-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 249648%-1 o
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES -
Monto total del Contrato: Q.40,500.00 Plazo del Contrato: | 01/10/2C20 al 31/12/2020
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: | 01/10/2020 al 31/10/2020
Lo st [ rne Sl PSSR UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
los seryicios: B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Frospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, 0 ejecutar como una Alianzas Publico-
" | Privadas.
» Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacién y gestion de los proyectos de inversion publizo
" | privado a cargo de la Unidad.
3 Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
" | estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.
4 Andlisis sobre ka informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion.
" | Dasincorporacidn o Asociacion Publica-Privada.
Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
5. | de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios
publicos.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas |
" ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revision, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
" | mes de septienbre de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.
5 Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
" | de septiembre ce 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.
3 Revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial concesionado Autopista Palin —
" | Escuintla, correspondiente al mes de septiembre de 2020.
Elaboracion de informe sobre los resultados de la revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos
4. | correspondientes al mes de septiembre de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintla, que envia la
empresa Constructora MARHNOS S.A., de C.V.
Revision de la integracion del pago de CANON del 1% al Gobierno de Guatemala por ingreso de peaje, que presenta €l
Ccncesionario del proyecto Autopista Palin — Escuintla, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
5. | de septiembre de 2020, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, requerir
a Secretaria de esa Unidad, proceda a solicitar a la Unidad de Administracién Financiera -UDAF- el Comprobante Unico
de Registro ~-CUR- correspondiente al mes de septiembre de 2020.
Ac:ualizacion de matriz de anélisis sobre |os siniestros viales ocurridos sobre el proyecto vial concesionado Autopista Palin-
6. | Escuintla, conforme a los datos presentados por la empresa Concesionaria Constructora MARHNOS, S.A. de C.V., en el

informe mensua de aforos e ingresos del proyecto vial, correspondiente al mes de septiembre de 2020.




Participacion zonjuntamente con el asesor Econdmico - Financiero de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, en
la reunion corvocada por el alcalde municipal de Palin, donde se abordaron temas de interés para ese municipio en relacion
al paso del transporte de carga sobre la CA-9 Sur, asimismo temas en relacion a la Autopista Palin — Escuintla, como lo es
el uso del retorno a desnivel que se construyé paralelo al paso superior Villa Laura y temas relacionados con areas de
terreno paralelas al derecho de via de la autopista, esta reunién se llevo a cabo en el Edificio de Gobernacion Escuintla.

Elaboracion conjunta con el asesor Econémico - Financiero de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, del informe
sobre el desa-rollo de la reunion convocada por el alcalde municipal de Palin, efectuada en el Edificio de Gobernacién de
Escuintla.

Participacion en rzunion de apertura del proceso de Formulacion del Plan Estratégico Institucional PEI 2022-2032 de!
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

10.

Participacion via plataforma de videoconferencias, en las tres sesiones con conformaron el Taller sobre Alianzas Publicc
Privadas -AP=-, organizado por la Secretaria de Planificacion y Programacion -SEGEPLAN-, esto como parte del
fortalecimiento de la inversion publica.

1

Revision conjunta con los asesores Econdmico-Financiero, Juridico y de Planificacion de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, asi como con el asesor de la Secretaria de Planificacion y Programacion -SEGEPLAN-, del borrador
del Perfil del Proyecto para la nueva Concesion del proyecto vial Autopista Palin — Escuintla, en virtud del vencimiento del
plazo contractual vigente que tendra lugar en abril del afio 2023.

12.

Reuniones de trabajo con la Asesora Juridica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para la preparacion de
un documento que se sometera a consideracion de la Secretaria de Planificacién y Programacion -SEGEPLAN- relacionado
con una propuesta de modificacion a las Normas del Sistema Nacional de Inversion Publica para incluir el régimen de
Concesiones regulado en la Ley de Contrataciones del Estado.

13.

Participacion conjuntamente con personal de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, en el proceso de
elaboracion y revision del primer borrador del documento denominado PROTOCOLO DE REVERTIMIENTO DE BIENES
OTORGADOS EN CONCESION POR EL SERVICIO PUBLICO DEL TRAMO CARRETERO CA-09 SUR “A” AUTOPISTA
PALIN - ESCUINTLA, CON COBRO DE PEAJE, generado por la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

El presente informz responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

P
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2586 85964
Contratista: Yesenia Karina Gomez Cano CUl: 1301
NIT del
Nuamero de Contrato: | 515-2020-029-DSRH Contratista: 6340867-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del
Contrato: 01/10/2020
Monto total del al
Contrato: Q.24,000.00 31/12/2020
Periodo del Del
Informe: 01/10/2020
Honorarios al
Mensuales: Q.8,000.00 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo

7 Apoyar en las auditorias especiales

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Ejecucion del 80% del trabajo de campo realizado en la Direccion General de Correos
y Telégrafos -DGCT-, segin nombramiento y conforme al Plan Anual de Auditoria
2020.

7 /

() a7
Yesenia Karina Gomez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.



/
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VG~Ba._|Nombre~cargo y sello

Lic, Eddie Vinicio Ponciano Pslencis
Director
Unidad de Auditorta Inferna-Direccion Syperior

Hinisterto de Comsnicaciones Inframstractersy Pviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . . .
Contratista: Deysi Maria de Leodn Carrera CUl: 2621 48595 1501

2 . NIT del
Numero de Contrato: 516-2020-029-DSRH Contratistas 63753502
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Pl
Monto total del ‘ Plazo del Del 01/10/2020 al
Contrato: | R0 Contrato: | 31/12/2020

. ] Periodo del Del 01/10/2020 al

Honorarios Mensuales: ‘Q.12,000.00 ifonne: 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes

realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Entrega de informe final de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de
Auditoria 2020, la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos
1 | asignados durante el periodo del 01 de enero de 2019 al 30 de abril de 2020, en la Direccion
General de Transportes -DGT-, segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DGT-10-
2020/EVPP/evpp

2 | Ejecucion del 10% de la auditoria, de acuerdo al Plan Anual de Auditoria 2020.

.A 7

rativo suscrito con el
ismo, se encuentra
ra que procedan al

El presente informe responde a lo estjfulado en el contrato admini
prestador de servicios y sus respectiyos términos de referencia, asi
recibido de conformidad, por lo que se\autoriza a quien corresponda,
tramite de pago respectivo. —

()
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Director
Usided de Asditorla Interna-Direccion Svperior
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sonia Melissa Esparia Orellana

Cul:

2105076400101

Numero de Contrato:

517-2020-029-DSRH

NIT del

Contratista:

7368051-6

Servicios (Técnicos o

. Técnicos

Profesionales):

01 de octubre
Monto total del Plazo del de 2020 al 31 de
Contrato: Q.30,000.00 Contrato: diciembre de

2020.

. 01 de octubre

Honorarios Periodo del
T " — Q.10,000.00 Informe: al 31 de octubre

de 2020.

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Género

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la elaboracién de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio de los derechos
’ de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.
Apovyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en la
2 Institucionalizacion de las perspectivas de género.
Apoyo en el acompafiamiento de la implementacién de las acciones para el cumplimiento de la Politica
3. Nacional de Promocion y Desarrollo integral de las mujeres. -PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones
—PEO-, dentro del Ministerio.
Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la Secretaria Presidencial
4. SEPREM.
Apovar en la elaboracién del programa de capacitacién para el logro de una clara conciencia en relacién a la
5. igualdad y equidad de género a nivel institucional.
Apoyar en la promocién de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
6 encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econémico dentro del
' Ministerio.
7 Revisar periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacién al plan de trabajo.
Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacién y alianzas estratégicas en género con otras
8. instituciones y entidades nacionales e internacionales.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion del plan de trabajo mensual.

Participacion en Reuniones de las diferentes Mesas de Trabajo, segliin vayan convocando.

Participacion en Talleres con enfoque de género, segiin vayan convocando.

Elaboracion de FLYER y traslado por correo interno a todo el Personal de la Direccidn Superior, para hacer
conciencia en relacién a la igualdad de género.

Elaboracién de FLYER y traslado por correo interno a todo el Personal de la Direccién Superior, para hacer
conciencia de cémo afecta el COVID-19 a la igualdad de género.

Charla virtual “El papel de las mujeres en la investigacién del cancer, tipos de cancer de mama,
tratamientos y prevenciones” para mujeres del CIV (Colaboracién con SENACYT).

Recepcién y envio de Oficios.

Atencién de llamadas que ingresan a la Unidad.

Archivo de documentos.

NIA EL)SSA ESPANA ORELLANA
l

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

(f)

l Edwin Ariel Pérez Zuniga

Viceministro Administrativo y Financiero,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2323 48936
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe CUl: 0101
Ndmero de Contrato: 518-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 10101101-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: 1 de octubre
al 31 de
diciembre
Monto total del Contrato: Q.16,500.00 2020
Periodo del Informe: Del 01 de
octubre al 31
de octubre
Honorarios del Mes: Q 5,500.00 2020
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Recursos Humanos de la Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.
2 Colaborar en la distribucién de documentacién que ingresa para su conocimiento, o bien archivar
donde corresponda.
3 Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas.
4 Apoyar en la transcripcidon de documentos.
5 Colaborar con la elaboracién de requisiciones de Utiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6 Apoyar en la generacién de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccién Superior del
Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se recibieron 50 expedientes y se distribuyeron a las personas correspondientes.
2 Distribucién de los documentos que ingresaron segln correspondia, y se archivaron.
3 Se recibieron aproximadamente 120 llamadas telefénicas; las cuales fueron atendidas debidamente,
o en su defecto trasladadas a donde correspondia.
4 Se recibieron aproximadamente 50 expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.
5 Apoyo en la recepcién y revision de expedientes del rengldn presupuestario 029 de las distintas
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
6 Se realizaron requisiciones de Utiles de oficina y se proporcionaron a donde corresponde

.
\.c((/w/ ‘_4

,/ Sf/ b‘ﬁ'y{z Xiomara Franco Felipe

EI presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términas de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que/\pfocﬁd'aﬁ altramite de pago respectivo.

Recutsm Hun
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1722 93855
Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon CULl: 1413
NIT del
Numero de Contrato: 519-2020-029-DSRH Contratista: | 4058503-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01/10/2020 al
Contrato: | Q.16,500.00 Contrato: |[31/12/2020
Periodo del | 01/10/2020 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 Informe: 31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Administrar eficientemente el archivo de puestos y coordinacion de Recursos Humanos.

2 Apoyo en la recepcién y seguimiento de la documentacion que ingresa para la Unidad de
Recursos Humanos.

3 Apoyo en el seguimiento de la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

4 Apoyo en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualguier otro documento
que sea requerido.

5 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes comisiones de
la Unidad de Recursos Humanos.

6 Seguimiento de las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.

7 Seguimiento y atencidn al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita con
la Unidad de Recursos Humanos. En el control de la correspondencia interna y externa de la
Unidad de RRHH

8 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

9 Elaborar reportes e informes que sean requeridos.

10 | Seguimiento en el control de procesos de elaboracién y devolucion de carné al personal del
Ministerio.

11 | Apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

12 | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se dio seguimiento archivo de puestos y coordinacién de Recursos Humanos.

2 Se apoyd recepcion y seguimiento de la documentacidn que ingresa para la Unidad de
Recursos Humanos.

3 Se dio seguimiento en lo relacionado a la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

4 Se apoyd en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro
documento que sea requerido.

5 Se atendio solicitud de servicios, para desarrollar las diferentes comisiones de la Unidad de
Recursos Humanos.

6 Se dio seguimiento a las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.

s Se atendid y se dio seguimiento en atender al personal que viene a entrevista a realizar algun
tramite o cita con la Unidad de Recursos Humanos. En el control de la correspondencia
interna y externa de la Unidad de RRHH

8 Se apoyo en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

9 Se apoyo en la elaboracidn de reportes e informes que fueron requeridos.

10 | Se apoyd en el control de procesos de elaboracion y devolucion de carné al personal del
Ministerio.

11 | Se apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

(f)

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Ministerio de Comunicae
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SAIRA MARINA LOPEZ PERALTA CUI: 24940070700101
NIT del

Numero de Contrato: | 520-2020-029-DSRH Contratista: | 40680177

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/10/2020 al

Contrato: Q.12,000.00 Contrato: |31/12/2020

Honorarios Periodo del | 01/10/2020 al

Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: 31/10/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.

2 Colaborar en la distribucion de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien
archivar donde corresponda.

3 Apoyar en la recepcion de llamadas telefdnicas.

4 Apoyar en la transcripcion de documentos.

5 Colaborar con la elaboracidn de requisicidon de Gtiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6 Apoyar en la generacion de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccién
Superior del Ministerio solicitado por la coordinacion.

7 Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion de la Unidad de Recursos
Humanos

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1 Se apoyo en la reproduccién de documentos

2 Se apoyod y colaboro en la distribucion de documentos que ingresan

3 Se apoy¢ en la recepcion de llamadas, las mismas fueron trasferidas

4 Se dio apoyo en la transcripcion de documentacion.

5 Se colaboré con la elaboracidn de requisicion de Utiles y materiales de oficina.




6 Se apoyo generacidn de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccion

Superior.

7 se apoyo con las actividades requeridas por la coordinadora.

EZ PERALTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago

respectivo.

409, 58108 Carolia Leiyg M
. orale
~0ordinadors de |3 Unidad de ’

fiie Re_cursos Humanos
';'H?teno de Comunicaciones
Niraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del |Yolanda Elizabeth Martinez cul: 0410479352205
Contratista: Alvarado
B . NIT del
Numero de Contrato: 521-2020-029-DSRH e —— 44567812
Servicios (Técnicos o _—
Profesionales): Toaniee
Monto total del Plazo del Del 01/10/2020 al
Contrato: e Contrato: | 31/12/2020
: . Periodo del Del 01/10/2020 al

Honorarios Mensuales: | Q.4,000.00 lnforine: 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.

5 Colaborar en la distribucién de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien

archivar donde corresponda.

3 | Apoyar en la recepcién de llamadas telefonicas.

4 | Apoyar en la transcripcion de documentos.

5 | Colaborar con la elaboracion de requisicion de utiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6 | Apoyar en la generacion de reportes, solicitado por la Coordinacién

7 | Otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la recepcion de documentos.

2 | Se apoyd y colabor6 en la distribucion de documentos que ingresan.

3 | Se apoy¢ en la recepcion de llamadas, la misma fueron trasladadas.

4 | Se dio seguimiento a la documentacion que ingresa para la Unidad de RRHH.

5 | Se colaboro con solicitar y elaborar requisiciones de Utiles y materiales de oficina.

6 | Se atendid en la generacién de reportes solicitados por la Coordinacion.

7 | Se atendio a lo solicitado por la Coordinacion.

(0 7/

~ Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Coordinado
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones
infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Jorge Luis Solares Lima CUl: 2401 40591 0101
Numero de NIT del

Contrato: 522-2020-029-DSRH Contratista: | 543733-4
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01/10/2020 —

Contrato: Q. 36,000.00 Contrato: 31/12/2020

Honorarios Periodo del | 01/10/2020 —

Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 31/10/2020

Unidad

Administrativa

donde presta Unidad de Recursos Humanos de la Direccién superior del Ministerio

los servicios: de Comunicaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en el proceso de aprobacién y revision de expediente y contrato 029 de las unidades
ejecutoras

2 Apoyar en el proceso anual de Evaluaciones del Desempefio Ordinaria y del Periodo de Prueba

3 Apoyo en la revision de expedientes que le sean asignados;

4 Elaborar reportes e informes que le sean requeridos

5 Apoyar en el proceso anual de Evaluaciones del Desempefio Ordinaria y del Periodo de Prueba

6 Brindar apoyo en requerimientos presentados a esta Unidad de Recursos Humanos, por la
guarderfa del Ministerio y otras actividades que sean requeridas por la coordinacion de la
Unidad de RRHH

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

8 Brindar apoyo en la revisién de facturas presentadas por el personal contratado bajo renglon

029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo6 en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de expedientes,
proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglén presupuestario 029, otras
remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Se apoyo en la redaccion de términos de referencia (TDR) de contratos 029 de esta
direccion superior

3 Revision, correccién de acuerdos y redaccion de oficios a Secretaria Administrativa
para proceso de aprobacién de contratos 029 de todas las unidades ejecutoras que
componen el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Brindar apoyo en la revision de facturas presentadas por el personal contratado
bajo renglén 029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad

5 Apoyo en revisién de expedientes de la Direccién Superior del personal renglon 029

6 Apoyo en revisidon de contratos del personal 029 de la Direccién Superior

(f)

Lic. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rosa Yvonne Mayorga Jordan Cul: 2404 02111 1904
NIT del

Numero de Contrato: | 523-2020-029-DSRH Contratista: | 4179912-7

Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del.

Contrato: Q. 54,000.00 Contrato: | 11/10/2020 — 31/12/2020
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 01/10/2020 — 31/10/2020
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos, Direccion Superior del Ministerio de

servicios: Comunicaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021 y 022 de la Direccién Superior, asi como en la elaboracion de Contratos y proyectos
de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

2 Revisién de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de la Direccion Superior,
asi como de todas las Unidades Ejecutoras.
3 Revisar el Control de Asistencia y de Vacaciones, de los renglones 011, 021 y 022 de la

Direccion Superior.

4 Apoyar en la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestién de personal.

5 Apoyar con solicitudes de Certificados del IGSS, del personal de la Direccién Superior;
Elaboracion de Movimientos de Personal y Conformacién de Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior.

6 Revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Asesorar en la identificacion, orden y resguardo de los documentos que conforman los
expedientes del personal de la Direccion Superior.

8 Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.

9 Asesorar en la creaciéon de Controles Digitales y Fisicos para los requerimientos que soliciten
los entes fiscalizadores y autoridades a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Asesorar en la presentacion oportuna de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria
General de Cuentas.

11 | Asesorar en la elaboracion y ejecucion del Plan de Capacitacion de la Direccién Superior del

Ministerio.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en la revision de expedientes de prestaciones laborales de Unidades Ejecutoras

2 Apoyé en la revision Movimientos de personal de Unidades Ejecutoras, tanto de Tomas
como de Entregas, suspensiones y altas de IGSS y jubilacién, de todos los renglones
presupuestarios.

3 Apoyé en el registro de solicitudes de vacaciones de personal de la Direccién Superior

4 Apoyé en la elaboracion de Constancias Laborales del personal de la Direccion
Superior.

5 Apoyé en la revision de nomina del personal de la Direccion Superior, de los renglones
011, 021, 022, 031 y 029 para la informacion publica

6 Apoye en la recoleccion de documentos y entrega de informe al Ministerio Publico, de
diferentes exservidores publicos de Unidades Ejecutoras y la Direccion Superior

7 Apoyé en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones, de exservidores
publicos de la Direcciéon Superior.

8 Apoyé en la recoleccion de datos y documentos para informes solicitados por el
Congreso de la Republica.

9 Apoyé en la gestion para la habilitacién del libro de hojas moéviles para actas de Toma y
Entrega de RRHH/DS.

10 | Apoyé en la emisién de informes solicitados a través de Informacion Fublica.

11 | Apoye en la emision de Movimientos de Personal de la Direccién Superior, en formato
digital, asi como el envio de Entregas a ONSEC.

12 | Apoye en la revision e impresion de Acuerdos Ministeriales de Unidades Ejecutoras, del

renglon 021 y 022

(f)

@_oa. bsa Yvonne Mayorga Jordan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago r
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Manolo Alejandro Escobedo Solval CUI: 2734580270101
NIT del ‘

Numero de Contrato: | 436-2020-029-DSRH Contratista: | 94061122

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 45.000.00 Contrato: | /102020 31/12/2020

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/10/2020 —31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,

servicios: Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar diagndsticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccién Superior, con base a los
cuadros clinico que presenten

2 Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual

3 Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

4 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.

5 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo
ameriten.

6 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones laborales.

7 Mantener contacto con las instituciones, que puedan ofrecer atencion al personal.

8 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion que beneficien al personal.

9 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.

10 Asesorar en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.

11 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.

12 Practicar visitas medicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Unidad de Recursos Humanos.

13 Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacién de Recursos Humanos.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccién temprana y/o precoz
de enfermedades cronicas.

2 Monitoreo y evaluacion de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis
correspondiente

3 Manejo de suspensiones de jornada laboral de personal ministerial con la previa notificacion sobre el
estado de salud correspondiente a jefe inmediato y Direcciéon de Recursos Humanos.

4 Promocion y prevencion en salud respecto a la situacién de emergencia mundial por el nuevo virus
SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales.

5 Manejo de pruebas de hisopado nasofaringeo de antigeno para COVID.19 brindadas por el Ministerio
CIV para la deteccién de casos, correspondiente al manejo protocolario institucional.

6 Activacién de Protocolo institucional de manera inmediata y eficiente de “Definiciones de Casos por
COVID-19” para toma de conducta correspondiente por equipo multidisciplinario.

7 Reporte COVID-19 periddico presentado via correo electrénico de manera clara y concisa.

8 Control de brote a nivel institucional de acuerdo a Casos Confirmados por COVID-19 de mas de 40
dias del ultimo paciente incorporado.

9 Revision periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en virtud de
brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

10 Acompafiamiento y asesoria en temas concernientes de salud, enfermedades transmisibles y no
transmisibles, familiares del nucleo familiar de personal que puedan intervenir en la integridad
psiquica o fisica, de manera directa o indirecta, entre otros.

11 Asesoria en procesos administrativos de las distintas unidades ministeriales acorde a toma de

w&rentes a Higiene Ocupacional.
\\,\ o

Manolo Alejandre Escobedo Solval

El presente_informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus\espectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
. N\ . . . .

que se autoriza aguien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Liega Sanora (arohpa
Coordinadora de/la Unidad de
Recursos_ Humane
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Nombre

completo del

Contratista: Evelyn Waleska Lépez Ramirez | CUI: 1954 91920 0101
Numero de NIT del

Contrato: 525-2020-029-DSRH Contratista: | 2869158-K
Servicios

Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 27,000.00 Contrato: 01/10/2020 —31/12/2020
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 01/10/2020 —31/10/2020
Unidad
'Administrativa
'donde presta Unidad de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de
los servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la conformacién del expediente del personal por planilla renglén presupuestario
031 “jornales” de la Direccién Superior

2 Apoyar en la elaboracion de contratos, de los renglones presupuestarios 031 “Jornales™ y 029

“Otras remuneraciones de Personal Temporal

3 Registrar contratos en las paginas Web correspondientes de los renglones presupuestarios 031
“Jornales” y 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal

4 Apoyar en llenar el formulario de movimiento de personal por planilla renglén presupuestario
031 “Jornales” de la Direccién Superior

5 Colaborar en la conformacién de expedientes de pago de prestaciones del personal por planilla
renglon presupuestario 031 “Jornales” de la Direccién Superior

6 Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de planilla
renglén 031 “Jornales” ante la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion
Superior

7 Apoyar en la revisién y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas
del personal por planilla renglén presupuestario 031 “Jornales™ de las Diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio

8 Apoyar, en la revisién y monitorear del tiempo de servicio para la solicitud de la asignacién
del Bono por Antigtiedad del personal por planilla renglén presupuestario 031 “Jornales”

| Apoyar en la gestién de elaboracién de planilla de sueldos y Véauchers de pagos para el personal
por planilla del renglén 031 “Jornales” de la Direccidn Superior

10 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la creacion de contratos 029 para la re contratacién de personal de la Direccién
Superior

2 Se apoyo en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatecompras

3 Se apoyo en la creacion de informes para cuotas.

4 Se apoyo en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatenominas

5 Se apoyo en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Contralorfa General de
Cuentas

6 Apoyo en la elaboracién de proyectos de Acuerdos para entregar a Secretaria Administrativa

¢
(f) -
E I¥ska Lépez Ramirez

El presente infdrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

Relurcicas
Recursos UM

Ministerio depslﬁ?: - ‘\/'\v'\er\da
infrapatructuie




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SERGIO DAVID BACINI Cul: 2310-78226-1801

Numero de Contrato: 526-2020-029-DSRH

NIT del

Contratista: | 2699767

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

PROFESIONALES

Monto total del Plazo del
Contrato:

1 DE OCTUBRE AL

Q. 36,000.00 . 31 DE DICIEMBRE
Contrato: 2020

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00

DEL 1 AL 31 DE
OCTUBRE DEL
2020

Periodo del
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los RECURSOS HUMANOS
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en el proceso de Formulacion de nomina dentro del sistema de Guatendminas.

Apoyar técnicamente a los responsables de cada Unidad Ejecutora, en el proceso de

2 ejecucion de nomina con el objetivo de dar cumplimiento a las fechas segiin calendario.
Apoyar a los Encargados de Nominas de las distintas Unidades Ejecutoras en la verificacion

3 | de los reportes de cuadre de ndomina generados en el sistema Guatenominas Orden de
Compra, Cuadre de Cur, Resumen programatico, Detalle de Deposito.

4 Dar apoyo en la gestion de expedientes de prestaciones laborales tanto de la Direccion
Superior como de las Unidades Ejecutoras, en el sistema Guatenominas

5 | Apoyo en la formulacion del presupuesto.

6 | Apoyar en la generacion de boletas de pago, retenciones IVA e ISR.

7 Dar apoyo en el ingreso de Embargos Judiciales Civiles y de Familia, asi mismo con el
levantamiento de los mismos.

8 | Gestionar devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de familia.

9 Apoyar en la conformacion del expediente del personal por planilla renglon presupuestario
031 Jornales de la Direccion Superior.
Elaborar contratos, proyectos de acuerdos y registrarlos en las paginas Web

10 | correspondientes, llenar formularios de movimiento de personal por planilla, renglon
presupuestario 031 Jornales Direccion Superior.

11 Colaborar con la conformacién de expedientes de pago de prestaciones del personal por
planilla renglén presupuestario 031 Jornales de la Direccion Superior.
Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de la

12 | planilla 031 Jornales de la Direccion Superior, ante la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal de la Direccién Superior.

13 Revisar y monitorear el tiempo de servicio para la solicitud de la asignacion del bono por
antigliedad del personal por planilla, renglon presupuestario 031 Jornales.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El

14 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente

contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyar en la generacion de boletas de pago, retenciones IVA e ISR.

? Dar apoyo en el ingreso de Embargos Judiciales Civiles y de Familia, asi como levantamiento
de Embargos.

3 | Gestionar devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de familia.

4 Elaboracion de Informes de personal para el Ministerio de Desarrollo -MIDES-, Unidad de
Genero, Consejo Nacional de Discapacitados y Primer Informe Presidencial 2020.

Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de la planilla
5 | 031 Jornales de la Direccion Superior, ante la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de
la Direccidn Superior.

fﬁ‘f‘os de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

)ling Leiva iorz

Coordinadora de la Unidad dc
. Recursos Humanos

Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2399-83947-
Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano / CUl: 0101

NIT del
Numero de Contrato: 527-2020-029-DSRH ~ Contratista: 9550062-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Plazo del 01 de octubre de

Contrato: 2020 al 31 de
Monto total del diciembre de4 {
Contrato: Q.24,000.00 2020.

Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 / Informe: octubre de 2020 -

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de memoriales y redaccién de

documentos oficiales que le sean requeridos

2. Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en
las mismas establecidas o en la ley de la materia.

3. Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los plazos
administrativos que se le establezcan.

4. Atender y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revision de documentos oficiales que le sean
marginados.

5. Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados

6. Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos

administrativos que le sean asignados.

7 Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de la

Procuraduria General de la Nacidn.

8. Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las distintas

Unidades Ejecutoras del Ministerio.

9. Cuando las circunstancias lo ameriten, deberdn personalmente entregar documentos oficiales ante

los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del Ministerio.

10. | Apoyary asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y deméas procesos

que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Vista ante la Sala de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social
e (01173-2017-02234 Mardi Aidé chutdn Martinez/ UDEVIPO
e (01173-2017-12816 Eddi Estuardo Soto Sinac / FOPAVI
e (01214-2018-00800 Karla Susana Cruz Serrano /DGAC
e (01173-2019-00949 Osmar Iban Ruano Godoy /PROVIAL
e 01173-2017-01938 Gaspar Melecio Laines Asicona /FSS
2. Solicitud de prérroga de pago ante el Juzgado Décimo Cuarto de Trabajo y Prevision Social
e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-02336- Sandra Elizabeth Galddmez Alvarado/DGCT
3. Apelacion de Auto de Suspensidn emitido por la Corte Suprema de Justicia:
e Amparo 1606-2018 Oliver Ulises Villagran Alvarez -DGT-
e Amparo 3139-2018 Bernabé Ambrocio Rodriguez -DGAC-
e Amparo 3309-2018 Sorayda Aracely Cano Barrios -UDEVIPO-
e Amparo 1392-2019 Cesar Esgardo Aleman Toc -DGAC-
4, Informe solicitado por el Juez:
e 01173-2019-01128- Sonia Lily Tzaj Arias /DGAC
e (01173-2014-07563- Graciela Beatriz Martinez Marroquin/DGAC
e (01173-2016-04423- Luis Antonio Cardona de Leon/FSS
e (01173-2017-01752- Cesar Esgardo Aleman Toc/ DGAC
e 01173-2016-04526-Juan Carlos Antonio Zelaya de Rivera /DGCT
e (01173-2017-00286-Rogelio Romeo Aguilén Sandoval/ FSS
e (01173-2016-00181-Jorge Mario Paz Urrutia -DGT-
e (01173-2012-01884-Manuel Antonio Guzman Monzén -DGAC-
e (01173-2016-03821-Sucely Marily Flores De Ledn -FOPAVI-
5. Audiencia por 48 horas
e 01173-2016-05623 Glendy Amabilia Perez Basilio /PROVIAL
e 01173-2019-02010 Jackeline Marlei Virula Pérez/ DGT
e (01173-2018-01030 Juan Clodoaldo Lemus Solis /FSS
6. Elaboracién de Resoluciones Ministeriales de pago de prestaciones por sentencias judiciales
e Ely Marina Yac Orozco 01173-2015-03983 -DS-
e Juan Alemdn Rangel 01214-2018-00010 -DS-
e Ovidio Antonio Mejia y Mejia 01173-2016-13055 -UNCOSU-
e Delmy Yadira Fuentes Orozco 01173-2016-02762 -PROVIAL-
7. Apertura a Prueba:
e 01173-2017-01373 Nildia Aleyda Chavez Fuentes -UDEVIPO-
8 Interposicion de Recurso de Rectificacién:

e (01173-2017-12820/ Sara Valentina Palma Escobar / FOPAVI
e (01173-2015-08078 / Fredy Marco Antonio Vargas Oliva /DGCT




9. Solicitud de prérroga de informe

e 01173-2014-00617 Roberto del Cid Lépez /DGAC
e 01173-2016-04878 Lilia Roxsana Sarcefio de Paz/DGAC
e 01173-2019-01128 Sonia Lily Tzaj Arias/ DGAC

10 | Apoyo en archivo fisico de expedientes de Juicios Ordinarios Laborales, Incidentes de Reinstalacién y
expedientes de amparos

11 | Conformacion de Expedientes de Pago:

e 01214-2018-00010-Juan Alemén Rangel -DS-

12 | Planteamiento de enmienda al procedimiento:

e (01173-2016-06100 Jorge Alfredo Edilberto Bamaca Pojoy

13 | Audiencia por 2 dias de incidente de liquidacién de costas

e (01173-2014-00618 Jorge Roberto del Cid Lépez -DGAC-

(f) / ‘
\L@éLICAAB/AREZC o\ Q

El presente informe responde a lo estipulado ef&iContrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respecti

(f)
Licda. JENMIFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

Asesora Legal Laboral
de la Unidad de
Recourzos Humanos
Ministerio de Comunicaciones
Infraes.iuciura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

. Luis Alfredo Chamalé Chiguichén | CUI: 2503114960108
del Contratista:
Numero de NIT del
’) = - = -
I — 528-2020-029-DSRH Contratista: 6360881-2

Servicios (Técnicos

. Servicios Técnicos
o Profesionales):

Monto total del Plazo del 01 de octubre al 31 de
Contrato: Q- 33,000.00 Contrato: diciembre de 2020.
Honorarios Periodo del |01 al 31 de octubre de
Mensuales: Q. 11,000.00 Informe: 2020.

Unidad

Administratia Unidad de Tecnologias de la Informacién

donde presta los

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboraciéon del Manual de Politicas inherentes a la Seccidn de Infraestructura.

Colaborar en la elaboracién del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica | /-
de la Direccién Superior y coordinar su ejecucion.

3 Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la Direccién Superior, asi como
reparaciones, y licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion
Superior.

+ Apoyar en proponer la incorporacion o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la
informacién y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios
tecnolégicos de la Direccion Superior.

(9]

Apoyar en la administracion de la Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior.

6 Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnolédgicos, haciendo
cuando sea necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

7 Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel
de firewall

8 Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a
la red de datos de la Direccién Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados:
cable, conectores, soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de incendios.

9 Y otras actividades que le sean asignadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar a la Coordinacion en la busqueda de informacion solicitada por el Ministerio Publico
relacionada a procesos de investigacion.

2 Actualizacién de consola centralizada de antimalware, actualizacion de agente y software
antimalware en los equipos de usuario final de la Direccion Superior

3 Configuracion de servidor proxy y filtrado de contenido para permitir sitios web que reportan
los usuarios como bloqueados, siendo estos necesarios para las actividades diarias de los
colaboradores de la Direccidén Superior.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Actualizacién de sistemas operativos de servidores que brindan servicio a las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior (Windows y Linux).

5 Monitoreo de firewall que proporciona seguridad perimetral a la red de la institucién para
identificar algin tipo de ataque que pueda afectar los servicios de la Direccion Superior y hacer
los ajustes necesarios.

6 Configuracién de extensiones en consola centralizada de planta telefonica.

7 Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electrénico, pagina web,
servicio de internet, controlador de dominio, recursos compartidos, etc.). Para su adecuada
utilizacion y realizar los ajustes necesarios.

8 Revision y realizacion de pruebas de funcionamiento a generador eléctrico que suministra
energia al centro de datos con sus respectivos registros de funcionamiento.

9 Revision de tareas programadas de sistema de backups de instancias virtuales con el objetivo
de verificar la correcta ejecucion de tareas.

10 | Actualizacion de controles de TI inherentes a la Seccién de Infraestructura tecnoldgica
(Administracién de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).

11 | Monitoreo de consola centralizada de antimalware

e Verificacion de equipos registrados en consola de administracién antivirus.
e Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.

12| Verificacién fisica de los diferentes componentes del Data Center de la Direccién Superior con
el objetivo de identificar alarmas en los equipos y actuar de forma oportuna.

13 | Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

14 | Configuracién de servidor de correo electrénico: bloquear dominios y direcciones IP que
realizan SPAM, asi como intento de phishing a usuarios.

15 | Soporte técnico por medio remoto, telefénico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas
de la Direccién Superior.

16 | Generacién de certificados SHA y archivo CSV para entrega de informacién a MIDES
relacionada a informacién de la Unidad de Recursos Humanos.

Ministerio de Comunicaciones,
63 Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

®

2/2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del Abner Alberto Miranda Cul: 2995 01286 1016
Contratista: Barahona

Numero de Contrato: 529-2020-029-DSRH NIT del Contratista: |9453449-7

SerVICI_os (Técnicos o Téericos

Profesionales):

Monto total del . |01 de octubre de 2020 al
Contrato: Q. 21,000.00 Plazo del Contrato: 31 de diciembre de 2020
Honorarios Mensuales: |Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 506581 al 31 de octubre de
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de cémputo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Cémputo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccion de Infraestructura, para la instalacion de

& cableado de la red de datos de la Direccién Superior.

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de cdmputo de usuario final de la Direccion Superior.

6 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

7 Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento

preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccion superior.
e Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.
e Configuracion de correo electronico.
e Configuracion de tamafio de hoja en Word.
e Configuracién de dominio.
e Traslado de equipos de cdmputo dentro y fuera de las unidades.
e Backup de informacion de usuarios.
e Configuracién de cuenta de usuario a nuevos usuarios.
e Configuracion de correo electronico a nuevos usuarios.
e Configuracién de proxy para el acceso a internet de lo usuarios de la Direccion
1 Superior.
e Actualizacién de drivers de impresora.
e Capacitacion en programas de ofimatica.
e Capacitacion en uso de fotocopiadoras de la institucion.
e Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucion.

e Fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion. Q
e Actualizacién de sistema operativo. \
e Actualizacién del paquete de ofimatica. Cﬁ
e Configuracion de direcciones ip en los diferentes equipos de cémputo de la

institucion. u
e Configuracion de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.

2 Control de los equipos de cdmputo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones
instaladas.




3 Ejecucién de Plan de Mantenimiento
4
Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.
5
Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccidon superior
a. Limpieza de monitor
i. Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
i. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e. Aplicacién de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU.
(f) Abner Albext6 Miranda Barahona

C;ntra sta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu ocedan al tramite de pago
respectivo.

Uniddad de g
Ministerio de
Infraestruci-

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; Jaime Enrique Recinos Girén CUI: 231309686 1401
Contratista:
Numero de Contrato: 530-2020-029-DSRH NEE del. 6300056-3
Contratista:

Servicios (Técnicos o - -
Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 01/10/2020 al

Monto total del Contrato: | Q 39,000.00 - aenind 31/12/2020

g . Periodo del 1 al 31 de Octubre
Honorarios Mensuales: Q 13,000.00 A de 2020.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.

El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefénica o correo electrénico.

2 Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informético que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.

3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de cémputo de usuario
final de la Direccién Superior.

4 Apoyar en instalacién, configuracién y actualizacién de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.

5 Apoyar a la Seccién de Infraestructura en la instalacién de nuevos puntos de red de datos, asi como
deteccidn y reparacion de fallas.

6 Apoyar a la Seccién de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos inherentes
a la Seccion.

4 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte técnico brindado a los usuarios de la Direccion Superior en Instalacion de drivers de
impresoras de la institucidn.

2 Soporte técnico brindado a los usuarios configuracién de hojas en Word.

3 Traslado de equipos de cémputo dentro y fuera de las unidades.

Backup de informacién de usuarios.

5 Configuracion del servicio de internet para usuarios, Configuracién de Proxy.

Soporte técnico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas de la
Direccién Superior.

7 Ensamblaje de cable de red con conectores rj45

8 Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la Direccién Superior
a. Limpieza de monitor
i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado C
ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse C
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
Aplicacién de aire a presién para la reduccién y eliminacién de polvo dentro del CPU.

9 Ensamblaje patch panel y dados RJ45 segtin configuraciéon T-568B

1/2



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 | Cambio de téner en impresoras léser y llenado de tinta en las impresoras de tinta.
11 | Configuracién de correo electrénico a los nuevos usuarios.

®

J7iﬂe Enriqlfe Recinos Girén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administ;gqvo suscrito con el prestador de
t

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encu
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

ra recibido de conformidad, por
(rdnite de pago respectivo.

()
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lic. Rudy Keller Contreras CUl: 1594 87471 0101
Numero de Contrato: 531-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: 1 de octubre al 31
Monto total del de diciembre de
Contrato: Q.60,000.00 2020

Periodo del Informe: 1 al 31 de octubre
Honorario del Mes: Q. 20,000.00 de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccidn Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el andlisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestién
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2020

1 Colaboré en atencion a reuniones programadas con el sefior Viceministro Diaz;

2 Asisti a reunion en el Ministerio Publico, por temas varios del Viceministerio Diaz y de la DGAC.

3 Colabore en la revision de documentos para analisis, a solicitud del sefior Viceministro Diaz;

4 Participé en video conferencia a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, relacionada al Proyecto
del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue ubicacién de hangares;

5 Participé en comunicacion a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, con el Sr. Herbert Fernandez
sobre el proyecto del Corredor Interoceanico;

6 Participé en videos conferencias a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, con el INGUAT,
relacionada al tema de reapertura de Cruceros;

7

Participé en dos reuniones a requerimiento el Sefior Viceministro Lic. Diaz con el Ing. Lisandro
Gordillo, referente a Puerto Privado;




8 Colaboré a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, en el analisis de los informes de COCATRAM;

9 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a sesion de J. D. de la Comision Portuaria

Nacional -CPN;
10 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice

Despacho.

(f)

Lic. Rudy Keller Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
\

respectivo. f ‘ \ f -
\ ! '/"

\ \ ‘
L\ / .
A \_ \V ( \/ L

VUL

(f)_

Vo. Bo. Lic. Edgar Méri,ano Diaz Cuevas
| ]
Viceministro de Transportes

Edg’ar Mariano Diaz (;:)\;ret\ézs
T Me . |
‘ceministro de Transpo
b\/j\;aisterio de Comum‘cgmcénaes,
Infraestructuray Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
Contratista:

Susana Catalina Lopez Vasquez CUL: 2583 51004 1303

NIT del

Numero de Contrato: 532-2020-029-DSRH 22684239

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 01/10/2020 al

Contrato:

Q.45,000.00 Contrato: 31/12/2020

Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00

Periodo del Del 01/10/2020 al

Informe: 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

. auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “"EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion del 75% del trabajo de campo en la Direccion de Aeronautica Civil -DGAC-, segun
nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DGAC-012-2020/EVPP/casm y de conformidad al Plan

Anual de Aud}rer.ia 2020.

V7]

El presente informe responde a lo estipulado en el co inistrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencja;asimismo, se encuéntta recibido de conformidad, por

respectivo.

Unidad de Auditorla Interna-Direccion Sxperior
Miststero ds Camnleaciones Infraestrectera y Ttende




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUAN CARLOS RAMOS ESTRADA cut: 2339-97342-0101 |
|

|

5 |
| NITdel | 5164726-9
|

Numero de Contrato: 533-2020-029-DSRH - | Contratista: |
Survivios {Teanions © PROFESIONALES |
Profesionales):
|01 DE OCTUBRE
Q. 60,000.00

Contrato:

| Contrato: | p - 1FMBRE 2020

|

é

|

\ 5

Monto total del | Plazo del | AL 31 DE |
\

|

|

|
‘ |
\ | Petiodi del DEL 01 AL 31 DE

Honorarios Mensuales: | Q. 20,000.00 | lifonma: OCTUBRE DEL
| ’ | 2020
Unidad Administrativa |
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS -UCAF-. ‘
servicios: ‘ \
: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Gestionar en los procesos de compras y adquisiciones, en todas sus modalidades, de
la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Apoyar y dar seguimiento a los expedientes, de las compras y adquisiciones de

2 | servicios e insumos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Colaborar con la organizacion, sistematizacion del archivo en general de los distintos
3 | departamentos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones |
Infraestructura y Vivienda. ‘
, o T ‘ 7
4 Apoyar en la elaboracion de Manuales de Normas Procesos y Procedimientos de la |
Unidad de Coordinacion De Administracion y Finanzas-UCAF- |
Apoyar en la clasificacion cronologica de los documentos y archivos de la Direccion |
5 | Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para mejor |
ubicacién en el momento de solicitar alguno.
!
6 | Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual. ;
- - |
7 Apoyar en la redaccion de repuestas ante los entes fiscalizadores como unidad de '
Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas ,
Apoyo en Asesoria Administrativa, Financiera y Legal, para el funcionamiento de Unidad i
8 | de Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF- |




i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en la elaboracion, redaccion y disefio del Plan Operativo Anual.

|
|

Se colaboro en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad 1

2
de Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas. ;
Gestiones y facilitar a la coordinacion varios informes que se derivaron de solicitudes |
3 3 de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, 1
! infraestructura y Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al |
! Organismo ejecutivo, Legislativo y Judicial. ‘
I 4 Se apoyo en las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, revisando toda ta j
! documentacion correspondiente, para evitar errores. |
' ; Se colaboro en el analisis del fondo Rotativo Institucional a efecto de que {os mismos |
’ mantengan calidad de gasto y eficiencia a nivel institucional. 1
6 Se apoyo en la elaboracion, disefo, diagramacion y edicion de manuales de

procesos de la coordinacion de administracion y finanzas -UCAF-.

7 | Se apoyo en otras actividades que se deriven de {a contratacion.

8 | temas de orepuesto de MICIVI en relacion a la coordinacion de administr
| finanzas -UCAF-.

Se apoyo en seguimiento y Gestion documental en informes y a vences acerca de

acion y

(f)

Msc. Lic. Juan Carlos Ramos Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

A]

70ZC0
X Je estis Qardin O

- /{ C[ j RDINADOR -
Coordmacson de Administract
UCAF- Direccion Superier,
Comumcacxungq
Viv vie nda

Unidad de
Finanzas -U
inisterio de

infraestructura y



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nancy Melissa West Portillo CuUl: 2488484530101
NIT del
Numero de Contrato: | 534-2020-029-DSRH Contratista: 10569968-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del 01 de octubre
Monto total del Contrato: 2020 al 31 de
Contrato: Q.36,000.00 diciembre 2020
Honorarios Periodo del 01al31de
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: octubre de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Coordinacion de Administracién y Finanzas
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1,

Apoyar en la gestion administrativa de la Seccidon de Servicios Generales y Administrativos y demés
gestiones de la Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas -UCAF-

2. Apoyar en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes, para el buen desempefio de
las actividades que se realizan en la Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

3. Colaborar como enlace entre la seccidén de Servicios Generales y Administrativos con la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas, realizando controles de presupuesto de costos de
mantenimiento de vehiculos y reportes de informacion actualizada.

4. Apoyar en el cumplimiento del Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas.

5. Colaborar en la planificacién y coordinacién de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones de la Direccion Superior.

6. Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyé en la gestion administrativa de la Seccién de Servicios Generales y Administrativos y demés
gestiones de la Unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas -UCAF-

2. Apoyé en la organizacion y elaboracidn de controles internos eficientes, para el buen desempefio de
las actividades que se realizaron en la Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

3. Colaboré como enlace entre la seccién de Servicios Generales y Administrativos con la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas, realizando controles de presupuesto de costos de
mantenimiento de vehiculos y reportes de informacién actualizada.

4. Apoyé en el cumplimiento del Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Unidad de
Coordinacién de Administracion y Finanzas

5. Colaboré en la planificacion y coordinacion de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones de la Direccidn Superior.

6. Colaboré en otras gestiones que me fueron solicitadas.

"
(f / 1

Nancy Melissa West-Portillo




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) :'/ v — / )
Vo. Bo,/Lic. Axel de Jests Darddn Orozco
/" Coordinador

Unidad de Coordinacion de Administracion Y Finanzas



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias CUl: 2428 66840 0108
NIT del
Numero de Contrato: 535-2020-029-DSRH Contratista: 3653466-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 01 de octubre al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: Q.33,000.00 2020
Periodo del Del 01-10-2020 al
Honorarios Mensuales: Q.11,000.00 Informe: 31-10-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

2) | Asistir alas unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion
de planes, programas y proyectos;

3) Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
[nversiones de cada unidad ejecutora;

4) Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
ejecutoras asignadas;

5) Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada;

6) Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio;

7) Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada;

8) | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN;

9) Trabajar conjuntanente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio,
para la formulacién del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion
especifico;

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

.No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1) Asistencia tecnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacion, Modificacion vy Ejecucién del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2) Seguimiento efectivo de la ejecucién del Presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes analiticos
de ejecucion.

3) Consolidacion de Distribucion de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras que conforman este
Ministerio

4) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los Planes Institucionales

5) | Asistencia técnica en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y autoridad superior de este
Ministerio.

\ ;
(f) M

Evelin Maritza ﬁ?ﬁ%‘ﬁ?’@%bi“as

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago/tespectivo.

Vo.Bo Licda/ Lpz Mana ’,K)m.lu)«
.BO. Lol ogrdjinadora | [ ‘, o
(f) Llidad Sdetotial de Plapifigacio
' ESBPLANT
Mintaterio dg Comunicacioneas
infraestrdctura y Viviends

nifa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez CUl: 2629748350101
NIT del
Numero de Contrato: | 536-2020-029-DSRH Contratista: 359272-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de
Contrato: octubre de 2020
al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q30,000.00 2020 |
Honorarios Periodo del Del 01-10-2020 |
Mensuales: | Q10,000.00 Informe: al 31-10-2020 J
Unidad l ;
Administrativa donde |
presta los servicios: Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN- \
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1

1. Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.
3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracién e

implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4, Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacidn con los responsables de Organizacion Métodos y

Modernizacién de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5; Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME J
|
1, Apovar en la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.
3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracién e

implementacién de herramientas técnicas administrativas.

Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

4./ Apoy%&\en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y

/5. Desarro\larﬁogas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. /
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angel Andrés Herrera Jiménez

CuUl:

2263079990101

Numero de Contrato:

537-2020-029-DSRH

NIT del Contratista:

8118927-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Del 01/10/2020

Contrato: Q.27,000.00 Plazo del Contrato: al 31/12/2020
Honorarios ; . | Del 01/10/2020
Dlansiiales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: al 31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad Sectorial de Planificacion

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

y Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

5 Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos.

3 Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada Unidad Ejecutora. N

4 Apoyo en la verificacion periodica, en registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de
las Unidades Ejecutoras asignadas.

5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora |
asignada. g
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de ‘

6 | planes, programas y proyectos de cada Unidad Ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

7 Presentar informes periédicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad Ejecutora asignada del
Ministerio.

8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad Ejecutora asignada.

9 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de

1 | Programacion, Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Elaboracién de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

4 Asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la revision, traslado y gestion de los
documentos de Proyectos de Inversién en el Sistema Nacional de Inversién Publica -SNIP-.

5 Aguellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(0

Angel Andrés Herreradiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

‘;,

(f) f,';\:{%a. -,Ln‘;{ Maria Tldcuyo
Vo. Bo. /| cbotdinadora;, !

Unidad Sectgrial\ de Planificacién

A -USEPEAN-

Ministerio de Comunica
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Victoria Mench( Quifionez CUl: 2321290880101

Ntmero de Contrato: | 538-2020-029-DSRH NIT del 7649860-3

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Del 01 de octubre

e o Q.27,000.00 mazo del de 2020 al 31 de

diciembre de 2020

Honorarios i -10-

Mensuales: LB, L Eizt?n(:g:del 3[’)16—[1%1-210025020 "

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracidn e implementacién de herramientas técnicas administrativas.

2. Colaboracion con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas
técnicas administrativas.

3. Apoyo en el seguimiento en las areas de Organizacion, Métodos y Modernizacién de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio en la implementacién de los Manuales de Organizacion y Funciones y de
Normas, Procesos y Procedimientos.

4, Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.

Programar reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracion e implementacidn de herramientas técnicas administrativas.

2. Colaboracidn con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracién de herramientas
técnicas administrativas.

3. Programar reuniones periddicas de coordinacién con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

4, Apoyo en la revision de Ejecucion de Metas fisicas de las Unidades Ejecutoras.

5x Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f)

|

Aﬂwmﬁmhu Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Publica — SN]MELIOS ejercicios fiscales 2011 al 2018 a cargo de las Unidades Ejecutoras.

Nombre completo i
del Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz CUl: 1669225440101 |
Numero de NIT del 1
Contrato: 539-2020-029-DSRH Contratista: 1040171-7 |
Servicios } ;
(Técnicos o 1
Profesionales): Técnicos ’
Plazo del DEL 01 DE
Contrato: OCTUBRE 2020
AL 31 DE
Monto total del DICIEMBRE
Contrato: Q. 27,000.00 2020
Periodo del DEL 01 DE
Informe: OCTUBRE 2020
Honorarios AL 31 DE
Mensuales: Q. 9,000.00 OCTUBRE 2020
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con las dreas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP -
2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversién, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -.
3 Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
de Inversion presentados por el Ministerio.
j 4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio.
|
5 Colaborar en programar reuniones periédicas con los responsables de la formulacion, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de :
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de 1‘
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
2 | Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos.
3 | Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion

(f)
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda CuUl: 1661993972216
NIT del
Numero de Contrato: | 540-2020-029-DSRH Contratista: 9821517-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de octubre al
Contrato: 31de
Monto total del Diciembre del
Contrato: Q.21,000.00 ano 2020
Periodo del Del 01 al 31 de
: Informe: Octubre del afio
Honorario del mes: Q.7,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
_servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
| e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
i consideracién ameriten atencién inmediata.
1 e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
" No. i ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas

Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

A YA )
s Jif B

—~ A

dilio Ottoniel Pineda Y Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

= . ’
WorBe. IMgneGingl Mordn
/Encargado de la Seccion de Servicios
Generales v Admimistrativos

Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101
. , NIT del
Namans de Cantrato: 541-2020-029-DSRH Contratista: 7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de octubre al
Monto total del Q. 18,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020
; . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 fnfarrans octubre de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccién de Servicios Generales.

2 Colaborar con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden diariamente.

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea lo indicado

4 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se dio apoyo en la recepcién llamadas que ingresaron a la planta telefénica de la Seccion de
Servicios Generales.

2 Se colaboro con la actualizacidn de archivo, asi como se llevé un orden diariamente.

3 Se Llevo una agenda ordenada de cada actividad a realizada segln se me indico

4 Se colaboro en otras gestiones que me fueron solicitadas.

(f)

Jackelin EIizat{eth Orellana Alvarado

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: i} JOSE ESTUARDOQO LOPEZ GARCIA CUl: 0102
NIT del

Numero de Contrato: 542-2020-029-DSRH Contratista: 5140285-8

Servicios (Técnicos o ]

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 01-10-2020

Contrato: Q.15,000.00 Contrato; 31-12-2020

Periodo del 01-10-2020 al

Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 Informe: 31-10-2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: | SERVICIOS GENERALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborary realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de los expedientesy
toda documentacion que se distribuya en la seccion.

2. Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3. Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4. Apoyar en que se apliquen las leyes de trénsito.

5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2. Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ninglin inconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

35 Se realizd mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. Se traslad6 documentacion a diferentes instituciones sin ninglin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

/

(f)

“OSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: RAUL PINEDA CUI: 2519 25854 0101
NIT del

Numero de Contrato: 543-2020-029-DSRH Contratista: 820346-6

Servicios (Técnicos o (

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS '

Monto total del Plazo del DEL 01/10/2020

Contrato: Q.18,00.00 Contrato: | Al 31/12/2020

Periodo del | DEL 01/10/2020

Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 Informe: | AL 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

servicios: SUPERIOR 4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar en las actividades de acuerdo con instrucciones de la Dircecion Superior;

2.- Colaborar en llevar conocimicnto de los expedientes que se le encarga ¢l Direccion Superior para su
distribucion:

3.- Apoyar en ¢l control y distribucion del mancjo de la papeleria interna y externa que se le sca
asignada

4.- Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda;

5.- Colaborar con la limpicza y mantenimiento de la motocicleta asignada;

6.- Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista deberi
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Sc le realizé mantenimicnto a la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad;

2.7 Sc distibuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a las dilerentes
dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por ¢l jele mmediato
Administrativo de la Dircecion Superior;

3.- Sc traslado documentacion a dilerentes mstituciones sin ningtn inconvenicnte cn ¢l trayecto mdicado
por ¢l jele inmediato Administrativo del Despacho Ministerial cumpliendo con la entrega a donde
correspondc;

4.- Asumir la responsabilidad del control, limpieza, y del buen [uncionamiento de la motocicleta a mi

cargo de la Dircecion 51]])(.11()1 del Ministerio de Comunicacionces;

5.- Se realizo con cliciencia ¢l traslado de papeleria en buen estado que me [ue encomendada, y
ascgurarme que sc reciba de conlormidad y a tiempo internamente y en las diferentes dependencias
del Muusterio; 1 4

7
" //5/’7 )
RAUL PINEDA //
CONTRATISTA /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

0oy ) )
0. MARVI LEONEL GIRON MOKAN
JEF SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
Marvm MANQTR&T)W R0
Encargado de la Seccion de Scrvncm
Generales y Administrarivos
Direccidén Superior
Ministerio de Comunicaciones.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: René Antonio Coronado Ramirez | CUI: 2321 27735 0101
. . NIT del
Aimigro de Deniratiy 544-2020-029-DSRH Contratista: 78654432
Servicios (Técnicos o . . »
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de octubre al

Monto total del Q. 21,000.00 , Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020

; . Periodo del Del 01 al 31de -
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 enlonl octubre de 9030
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.
2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado
2 Informar diariamente de la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades
3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones 6ptimas de limpieza

general.

4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las leyes de transito

René ARtBnio Coronado Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

/{arvm Leonel Giron Moran
Encargado de la Seccion de Servicios
Generales Yy Administrativos
Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestrucrura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juana Hermelinda Davila Florian Cul: 2793199080604

. . NIT del
Fitinseine: di: Danbraio: 545-2020-029-DSRH ¢ Contratista: 41038614
Servicios (Técnicos o . o
Profesionales): Servicios Técnicos

/ Plazo del Del 01 de octubre al |
Monto total del Q. 10,500.00 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020
. . ' Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 3,500.00 Py e octubre de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Colaborar con cada seccién o departamento que le sea asignado y permanezca limpio diariamente
las veces que le sea asignada.

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas.

4 Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se cumpliod con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas.

o _JU N aa Tavlio

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

n Superior
Comunicaciones;
ctura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUI: 2993884330101
NIT del
Numero de Contrato: 546-2020-029-DSRH Contratista: 9253626-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del- 01 de octubre al 31

Contrato: Q. 12,000.00 Contrato: de diciembre 2020
Periodo del 01 de octubre al 31

Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 Informe: de octubre 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion De Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborary realizar con responsabilidad el traslado de expedientes que se distribuya en la seccién.

2 Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colaborar en que se aplique las medidas de seguridad en el resguardo de la integridad de

documentos.

4 Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2020
1 Apoye en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
2 Apoye en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién en sus

diferentes gestiones.

3 Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

( ﬂ;}’/ﬁ? ’

7 T ) :
Axel Fernando Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. o fenuiy |
Maryin Leonel Girdn Mords

Enca‘gado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos

Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivien
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

ANA LUCIA GRANADOS RODRIGUEZ

' Contratista: DE OR™IZ Ccul: 2101974470101
. , NIT del -
| illarers de Contrato 547 — 2020 — 029 - DSRH Contratista: 79045456

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

‘ Plazo del Del 01 de octubre

I Monto total del Q. 10,500.00 Contrato: al 31 de diciembre

. Contrato: de 2020

‘ Periodo del Del 01 de octubre

| Honorarios del Mes: Q. 3,500.00 Informe: al 31 de octubre de
2020

| Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

T

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYO EN LA LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR

| 2 COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE SE LE SEAN NECESARIAS

3 COLABORAR CON SACAR LA BASURA DEL AREA ESTABLECIDA DOS VECES AL DIA O LAS
VECES QUE SEAN NECESARIAS

e T

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1| APOYO EN LA LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR

2 COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE SE LE SEAN NECESARIAS

-3 | COLABORAR CON SACAR LA BASURA DEL AREA ESTABLECIDA DOS VECES AL DIA O LAS
' VECES QUE SEAN NECESARIAS

(f) / 27/, %/L-)‘\

ANA LUCIA GRANADOS RODRIGUEZ DE ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autorize a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

\/Ia/rvm LCXI?LIE@Wﬁﬁ\Iron

h,nmrgado de la Seccion de Servicios
7" Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Lomumcauones
Infraestructura y Vivieada




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2020

RENGLON 029
Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE
Contratista: SUCHI CUI: 1669 63143 0901
NIT del
Numero de Contrato: | 548-2020-029-DSRH Contratista: 1750087-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pe 1 de octubre al 31
Contrato: Q.10,500.00 de diciembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de octubre
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2020

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

f"_\\

g / /"!,' ~ / )
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___Garmen Boj Chavez de Suchi

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. -
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES 3 2313653300108
Contratista: CUI:
| NIT del
Numero de Contrato: 549-2020-029-DSRH Contratista: 9886583

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del 01 de octubre al
Monto total del Q.12,000.00 Contrato: 31 de diciembre
Contrato: de 2020
| Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.A4,008.00 Informe: octubre del 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Servicios Generales y Administrativos
| servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 | Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la consejeria de todas las instalaciones de

|

1
| la Direccion Superior.

3 | Apoyar con la verificacion tales como que lo sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas,
T
\

entre otras.

Llevar el control semanalmente en le tema del agua, tal como colocar en cada departamento o
| seccion garrafones de agua, las veces que le sean solicitadas.

Direccion Superior.

No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1

1 T Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccidon Superior.
1

2 { Apoyo en las normas y procedimientos relacionados con la consejeria de todas las instalaciones de la
|

3 rApoyo con la verificacion tales como que lo sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas, entre
otras.

4 Control semanalmente en el tema del agua, tal como colocar en cada departamento o seccién

\ ' garrafones de agua, las veces que le sean solicitadas.

V%

P
" A

Contratista E({&a,_y;-r’]jb/al Tejeda Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

3 Girén Moran
Encargado de la Seccidn de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [

| Contratista: ) Edwin Mauricio Rosa Linares CUl: 2262679462207
[ ] NIT del
'Namero de Contrato: | 550-2020-029-DSRH Contratista: 1560634-1

Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Servicios Técnicos

|
1 Plazo del 01 de octubre al
’ Contrato: 31 de
Monto total del , Diciembre del
Contrato: | Q21,000.00 afio 2020
l Periodo del Del 01 al 31 de
[ Informe: Octubre del afio
Honorario del mes: | Q.7,000.00 2020
Unidad Administrativa |
' donde presta los l
servicios: | Seccion de Servicios Generales y Administrativos
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.

e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

‘No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyeé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion

en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

ip Ros; --l:i,ﬁare’s’x

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo

/ AT
(f) @4 /@/é-’ /
Vo./BoXivta (o E—

MArvin Leode] Girdn Moran

cargado de la Seccién de Servicios

Generales y Administrativos

. Direccién Superior
Ministerio de Co

municaciones
Infraestructura y Vivienda ’




| Nombre completo del

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

’ Contratista: Gerson Daniel Tortola Franco Cul: 1998 66473 0101

Numero de Contrato:

NIT del
551-2020-029-DSRH Contratista: 5942044-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
!
i
i
\
Monto total del 1 Q. 12,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
i
\
|

Plazo del Del 01 de octubre al
Contrato: 2020
% . . Periodo del Del 01 al 31 de
| Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 e octubre de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

} 1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

‘ 2 | Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de
- la Direccion Superior.

! 3 Colaborar con la verificacién tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre
| | otras cosas.

4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o

L | seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

'[ 1 | Se apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

[2 | Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

3 ' Se apoyo con la colocacion del papel en los distintos sanitarios, de la Direccidén Superior

! 4 | Se cumplié con la distribucion de agua en las diferentes secciones o departamentos.

ﬁbamef—'Fort\oTé,rahco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
| Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA Cul: 2499 05566 0101
f NIT del
'Numero de Contrato: 552-2020-029-DSRH Contratista: | 2385712-9
' Servicios (Técnicos o
| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
'Monto total del Plazodel | ppEy g1piz020
Contrato: Q.16,500.00 Contrato: | AL 31/12/2020
Periodo del | DEL 01/10/2020
| Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/10/2020
| Unidad Administrativa
| donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
| servicios: SUPERIOR
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
\
l L= Apoyar las actividades de la Scecion de Vehiculos de la Direcciéon Superior;
| 2.- Lstar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
[3.- Colaborar con ¢l traslado del personal a la Direccion Superior;
‘ 4.- Las acuvidades desceritas son cnunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd
| desarrollar todas aquellas otras acuvidades que se deriven de la presente contratacion;
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1. Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
| ami cargo de la Direecion Superior;
| 2.- Realizar el traslado del personal sin ningtn inconveniente en al trayecto indicado por el jele mmediato
‘ cumplicndo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;
3.- Intregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tiecmpo cstablecido en las dilerentes Direeciones del Ministerio y a entdades del
Listado;
4.- Informe a diario del taslado de personal en ¢l tayecto indicado por ¢l jele inmediato de Servicios
B Generales, cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;
5. | Il11'01‘111;11_'_‘_(_‘()11.\l;ullcmculc ¢l estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
{ a estidires dedwguridad;
- n f
(f) e — \/ !
HECTOR-EBURRDO AREVALO GARCIA
CONTRATISTA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

l / /‘/ [ /§/{
Vo. Bo, K1ARVIIY LEONELGIRON MORAN
/ JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS

Y

Marvin Leonel Giron Moran

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares | CUI: 2683 56246 0101
Numero de Contrato: 553-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2590955-k
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Técnicos
Plazo del Contrato: 01 de octubre al 31 de diciembre
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 2020
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 31 de octubre 2020
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar el traslado del Viceministro cuando sea solicitado
2 Desarrollar la asignaciéon de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignado.
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 Observancia y aplicacion de las leyes de trénsito
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningun inconveniente en el trayecto indicado.
2 Informar diariamente de la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades.
3 Informar constantemente el estado de vehiculo, mantenerlo en condiciones 6ptimas de limpieza general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las leyes de transito

(f) ‘

4 ntratista
Héctor Eduardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

/! X

/ ( / "‘J/C
Vo. Bo. '2,/‘"‘.’1'1.'/'/7\JK’L ¢ a
Mafvin Lg‘iwmr.ﬁ. DN IA0ral

Entargado de ¥a Seccion de Servicios
/ Generales y Administrativos
Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista:

e — — e

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total de!
Contrato:

Honorario del mes de
Diciembre:

Unidad Administrativa
donde presta los

Sophya Laura Stephany Gonzalez May  |CUL: | 2156926240101
NIT del

554-2@304929—DSRH 7"Ms¥tggr | 7216263-5

Servicios Técnicos I *% -
Plazo del 01 de octubre
Contrato: |al 31 de

diciembre del

Q 30,000.00 o 12020 :
Periodo del 01 de octubre al
‘ Informe: | 31 de octubre

Q. 10,000.00 I __|del 2020

servicios: | Seccion de Servicios Generales y Administrativos .
No. | - ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ 1. Apoyar en la recepcion de llamadas del vicedespacho.
i 2. Colaborar con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden diariamente
i 3. Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea indicado
4. Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.
5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el contratista
. debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
i contratacion.
No.| ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.
] ] - . TN o e e E
Apoye en la recepcion de llamadas del vicedespacho .
» Colabore con la actualizacion de archivo, asi como llevando un orden diariamente.
* Llevé una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun lo indicado
' e Colaboré en otras gestiones que se me fueron solicitadas.

~ , -
() Mﬁb‘%«x_“ ,
Sophya Laura Stepfany Gonzalez May

El presente informe res

Lt

ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

,J



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ CUl: 2651 00372 1415
NIT del

Nimero de Contrato: 555-2020-029-DSRH Contratista: 41891775

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS _
Plazo del 01/10/2020
Contrato: Al

Monto total del Contrato: | Q. 19,500.00 31/12/2020
Periodo del 01/10/2020
Informe: Al

Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SERVICIOS GENERALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

l. Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado

2. | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas _
3. | Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignadd

4. | Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5. | Observaciones y aplicacion de las leyes de transito

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas —
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Traslado del viceministro en sus actividades _

2. Desarrollé la ruta de traslado a las actividades establecidas

3. | Limpieza de los vehiculos asignados
4. | Velé por la seguridad durante el traslado del viceministro
5. | Verifiqué que los vehiculos se encuentren en buen estado
A\l
()

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dc
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

i€ perior
1 : aciones,
Ministero de Co

Vivienda
Infraestructuray Vi




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del IGNACIO DE JESUS ALDANA

' Contratista: CASTELLON CUl: 2303 01991 1901

Y NIT del
Numero de Contrato: 556-2020-029-DSRH Contratista: 1279184-9
Servicios (Técnicos o

| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

'Monto total del Plazo del DEL 01/10/2020
Contrato: Q.15,000.00 Contrato: AL 31/12/2020

Periodo del |DEL 01/10/2020

Honorarios Del Mes: | Q.5,000.00 Informe: AL 31/10/2020
' Unidad Administrativa

' donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR

| NOT ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

‘;

|5~ | 4.7\1)(:)';11' las acuvidades de Ta Scecton de Vehiculos de Ta Direecion Superior;

~27-77 I Lstar en (]l\[)()llll)lll(l ul en cualquicr momento, para atender las necesidades de la Seccion;

- Colaborar con ¢l raslado del personal ala Direecion Superior;

l4.- Las acuvidades deseritas son cnunciativas mas no - limitativas, por lo que ¢l Contratista deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ta presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Realice del vraslado de personal alas dilerentes enudades de Gobierno, y del cumplimiento de las
| comisiones asignadas por ¢l jele mmediato de Servicios Generales;

| 2.- | Apove en las actividades de traslado de personas a los dilerentes sectores establecidos en el bus a
cargo ¢t la Scecion de Vehiculos de la Direccion Superior;

3. | Lntregue la documentacion en buen estado y ascgurarme que se reciba de conformidad y a tiempo
cnlas diferentes dependencias Gubernamentales y de las Enudades del Ministerio;

4.- Informe a diario del taslado de personal en el rayecto mdicado por ¢l jele mmediato de Servicios

Generales, cinmplicndo con los horarios establecidos;

5= Inlorme constantemente ¢l estado del vehiculo en general, para ¢l buen [uncionamiento del mismo;

(f) Qf/ SoogefN_
IGHAEIEE ASTELLON
Encargado d @[Qchn @TS&rvmos

Generales y Admnmstranvos
Direccion bupCHOT
ne
El presentewmme:r@s[ era‘i’i“d m ° flpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
1 Y\Lb Tuc
de servicios {/ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

21 de diciembrc de

1 de octubre al 31 dc

Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Herndndez CUI: 3047 344530116
NIT del

Nimero de Contrato: 557-2020-029-DSRH Contratista: 0623466-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos 7
Plazo del 1 de octubre al

Monto total del Contrato:

Contrato: Q.10,500.00 2020
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Informe: octubre de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior

b Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio diariamente
las veces que se le sean indicadas B

6 Apoyar con sacar la basura del area establecida 2 veces al dia o las veces que sean solicitadas

d Apoyar en otras actividades que se le sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se cumpli6 con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las areas solicitadas

0 _W&@M
Josselgn G

abriela Alvarez/ﬂf@méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

e

/ / )
() @//Uau(
Vo/ Bo. —

Marfin Leonel Giron Moran

Encargado de
Generalesy
Direccron Superior

Ministerio

’ riurend
Infraestrucrura v Vivienda

la Seccion de Ser

Administrativos

/1C105

de Comunicaciones.,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2020

RENGLON 029

Nombre completo del | JULIAN FEDERICO YAQUE

Contratista: PEREZ CuUl: 1630 93547 2103
NIT del

Numero de Contrato: |558-2020-029-DSRH Contratista: 1280698-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg) 1 ge octubre al 31

Contrato: Q.21,000.00 de diciembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de octubre

Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado;

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados;

7 Informar a diario del traslado del personal sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
inmediato de Servicios Generales;

8 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior;

9 Analizar las rutas posibles y elegir la méas eficiente en tiempo y combustible;

10 | Apoyar en gestiones del control de comisiones para reguardar la seguridad de la autoridad maxima;

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2020

1 Se realizé el traslado de la autoridad cuando fue solicitado;

2 Se desarrollé la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Se cumplié con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Se aplicé en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Se desarroll¢ la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Se informé constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados:

7 Se informé a diario del traslado del personal sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado por el

jefe inmediato de Servicios Generales;

Se apoyo en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccion Superior;




9 Se analizaron las rutas posibles y elegir las mas eficientes en tiempo y combustible;
10 | Se apoyé en las gestiones del control de comisiones para reguardar la seguridad de la autoridad
maxima;
11 | Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
(f)

Julian Federico Yaque Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUIL: 2220 39272 0801
NIT del
Nimero de Contrato: 559-2020-029-DSRH Contratista: 1743277-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/10/2020
Contrato: AL
‘Monto total del Contrato: | Q. 12,000.00 31/12/2020
Periodo del 01/10/2020
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 31/10/2020
Unidad Administrativa
| donde presta los servicios: | SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L; Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior o
2. | Colaborar con el mantenimiento de Jardineria
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
I. | Se cumpli6 con el mantenimiento de la Direccién Superior en las 4reas solicitadas -
2. | Se cumplié con mantener las dreas verdes limpias de la Direccidn Superior ]
] «( p; =i
() = Lo’

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

V. Bo. ==
[‘\'i/zxrvm Leonel Giron Moran
VEAL v 2 A

ccion de Servicios

Encargado de la
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Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1598

Contratista: GABINO GALICIAY GALICIA CUl: 87275 2213
NIT del

Numero de Contrato: 560-2020-029-DSRH Contratista: 1489653-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 de
Contrato: octubre al

31de

Monto total del diciembre

Contrato: Q.18,000.00 2020
Periodo del 01 al 31 de
Informe: octubre

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicacion de las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningln inconveniente en el trayecto indicado

2 Informar diariamente de la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades

3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones Optimas de limpieza

general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito

/“*’4‘“7 ST
(f) k Wéd V.}/j/

Contratista (nombre completo)
Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

f /v N
(f)__ Q. /ﬂ/—',rl_/,’ / ‘(/(:L" >‘1’/l (L/

7 F I, R —
Mdrvin Leone Moran

JEncargado de la Seccion de Servicios

Generales y Administrativos

Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Douglas Arturo Quevedo Gomez CuUl: 1691027421604
NIT del
Numero de Contrato: |561-2020-029-DSRH Contratista: 35917946

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de octubre al
Contrato: 31 de
Monto total del Diciembre del
Contrato: Q. 21,000.00 afo 2020
Periodo del Del 01 al 31 de
Informe: Octubre del afio
Honorario del mes: Q.7,000.00 2020

‘Unidad
Administrativa donde

presta los servicios:

Seccioén de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ol de los de

en diferentes gestiones.

e Apoyé en la distribucidn y coordinacidn de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyéenelco

rfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion

e Apoye en cierk

as actividades por mi }gfe.

/
/

(f)

levedo Gomez

er sp;;ié'm‘es'

o en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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rvin Leonel Giron Moran

Encargado de la Seccion de Servicios
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Generales y Administrativos
Direccion Superior
nisterio de Comunicaciones,

Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Rolando Jiménez Morataya | CUI: 2438647440508
Numero de Contrato: WIT el -

' 562-2020-029-DSRH Contratista: 2373860-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

Honorarios del Mes:

Plazo del Del 01 de octubre al
Q. 21,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
2020 -
N | Periodo del i Del 01 al 31 de
Q. 7.,000.00 Informe: octubre de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

1
2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

|4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1| Traslado del viceministro cuando sea solicitado.
| 2 Coordinar la ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
| 4 Verificar que los vehiculos se encuentren en buen estado

)
) L :MJ/

Emilio Rolando Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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’ Marv
/‘ Fm,'arum() de la ¢
/ Generales v |
Direccit
Ministerio de Com
Infraestructura




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lester Abel Lépez Gatica CUI: 2413974130101
. _ NIT del
Namero de Contrato; 563-2020-029-DSRH Contratista: 955602-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de octubre al
Monto total del Q. 15,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 informe: sctubre de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Servicios Generales y Administrativos

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente

Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
gue ameriten atencion inmediata.

4 Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente

Apoyé en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

3 Colabore con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
que ameriten atencion inmediata.

4 Apoyé en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

(f) W .
@%&bﬂ Lépez Gatica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Encargado de la Seccion de S_ervicms
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Victor Eliezar Arias Echeverria

Cul:

1980 93772 0115

Numero de Contrato:

564-2020-029-DSRH

NIT del

Contratista:

8047302-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de octubre al

Monto total del Q. 15,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020

. . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 fiorma: octubre de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior

2 Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar las medidas de seguridad en las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las Actividades de la seccion de vehiculos solicitados.

Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones.

1
2

3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado

4 Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion en
diferentes gestlgne§

. MM&

Vlctor Eliezar Arlas Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
ﬁ if
f) Q - ,,, / :
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rony Mauricio Mendoza CuUl: 2713577892207
NIT del
Numero de Contrato: | 565-2020-029-DSRH Contratista: 6836690

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

‘ Plazo del 01 de Octubre
Contrato: al 31 de
Monto total del Diciembre del
Contrato: Q. 21,000.00 afo 2020
Periodo del Del 01 al 31 de
Informe: Octubre del afo
Honorario del mes: Q.7,000.00 2020

‘Unidad
Administrativa donde
| presta los servicios:

Seccidn de Servicios Generales y Administrativos

:No.!

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
* Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

» Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.

* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

; | ® Apoyeenladistribuciény coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyeé en laejecucion de las diferentes comisiones

| ® Apoye en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién
‘ en diferentes gestiones.

| * Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

Rony Mauricio Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

i) Nfearal .
'_‘Wﬁmorén
Encargado de la Seccion de Servicios

Generales y Administrativos
Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ Nombre completo del

| Contratista: Edgar David Ixpatac Ortiz CUl: 1695903721506
k NIT del
' Numero de Contrato: | 566-2020-029-DSRH Contratista: 1652161-7

| Servicios (Técnicos o
' Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de Octubre
Contrato: al 31 de
' Monto total del Diciembre del
 Contrato: | Q21,000.00 afio 2020
i } Periodo del Del 01 al 31 de
‘ Informe: Octubre del afio
| Honorario del mes de: | Q. 7,000.00 2020

| Unidad Administrativa
| donde presta los

| servicios: Seccioén de Servicios Generales y Administrativos
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
| i e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
¢ e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
‘ °
, J
‘ » Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
‘ consideracion ameriten atencion inmediata.
' » Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas
1 ‘ e Apoyeé en la ejecucion de las diferentes comisiones
| ® Apoyéenelcontrol de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién
] en diferentes gestiones.
I
‘ ‘ e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.
(f)

Edgar David Ixpatac Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i Nombre completo del

' Contratista: Karla Celeste Marroquin Morales CuUl: 3457022390101
. NIT del
Numero de Contrato: | 567-2020-029-DSRH Contratista: 9135124-3

| Servicios (Técnicos o
' Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de Octubre
Contrato: de 2020 al 31
Monto total del de Diciembre
Contrato: Q. 10,500.00 del aflo 2020
| Periodo del Del 01 al 31 de
‘ Informe: Octubre del afio
' Honorario del mes : Q.3,500.00 2020

‘Unidad
Administrativa donde
| presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

r

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior

e Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado y permanezca

| limpio diariamente las veces que le sean indicadas.

sean so

licitadas.

Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que

Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

'No.'

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| e Secumplio con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las areas solicitadas.

(f)

|
{ N~
)

454

Karla Celest

e Marroquin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago re

spectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN CUI: 1642 38530 0101
| NIT del
i. Numero de Contrato: 568-2020-029-DSRH Contratista: 2525224-0
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
'Monto total del Plazo del DEL 01/10/2020
Contrato: Q.12,000.00 Contrato: AL 31/12/2020
j Periodo del |DEL 01/10/2020
| Honorarios Del Mes: Q.4,000.00 Informe: AL 31/10/2020

' Unidad Administrativa

' donde presta los

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
| 1.- Apoyar las actividades de la Scecion de Vehiculos de la Direecion Superior;
| 2.- Listar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
‘ 3.- Colaborar en ¢l traslado del personal de la Direccién Superior;
i
| 4. Las actvidades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista debera
1 desarrollar todas aquellas otras acuvidades que se deriven de la presente contratacion;
’ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
[ p— . % 3 % §ig 5 T % .
[ 1.- I'raslade de personal de la Direccion Superior a las dilerentes entidades y servicios varios;
| 2.- Informe a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el

Jele immediato Servicios Generales;

3.- Lntregue la documentacion en buen estado que me [ue encomendada por la Seccién, y asegurarme
‘ quc se rectba de conlormidad en las diferentes dependencias del Ministerio;
| 4.- Informe del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
| comisiones asignadas por el jele mmediato de Servicios Generales;
: 5.- Informe constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;

¢ / V)
W

(f) )

JOSE'ALEXANDER GRANADOS MAYEN

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

/ () K
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Vo. Bo. /MARVIN L/'Uﬁ"t‘fcﬂRON MORAN
/ JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y

Encargado de la Seccion dc- Servicios
Generales v Administrativos
Direccion bupcnor
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viv ienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MANOLO CARIAS CAMEY CUl: 1990 14906 0506
NIT del
Numero de Contrato: 569-2020-029-DSRH Contratista: | 2400371-9
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del DEL 01/10/2020
Contrato: Q.16,500.00 Contrato: AL 31/12/2020
Periodo del | DEL 01/10/2020
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i
1.- Apoyar las actividades de la Scecion de Vehiculos de la Direccion Superior;
2 Apoyo cn las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;
3.- Colaborar en ¢l traslado del personal de la Direccion Superior;
4.- Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;
|
| 5.- Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;
i 6.- [nformar constantemente ¢l estado del vehiculo asignado para los traslados;
| 7.- Las acuvidades deseritas son cnunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratsta deberd
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Traslade de personal de la Direccion Superior a las dilerentes entidades y servicios varios;
2.- Informd a diario del traslado del personal sin ningtn inconveniente en el trayecto indicado por ¢l
Jele mmediato Servicios Generales;
[ 3.- LEntregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada por la Seccion, y asegurarme
que se reciba de conlormidad en las diferentes dependencias del Ministerio;
4.- Inform¢ del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
\ comisionces asignadas por ¢l jele mmediato de Servicios Generales;
| 5.- Inform¢ constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad y darle ¢l
IMANCNIMICHLO 1CCCSArio;
| 6.- Conduje con cducacion vial en ¢l vehiculo asignado bajo mi responsabilidad aplicando las medidas
‘. de des seguridad ante las autoridades de transito;
| 7. Inlormar la disponibilidad y atendiendo las necesidades de la asignacion de las comisiones y dando
‘ ‘, ¢l cumplimiento en cualquicr momento bajo mi responsabilidad;
8.- | Desarrolle las acuvidades designadas por el encargado de transportes y dando ¢l cumplimento segun
las necesidades de la Direeeion Superior;
9.- Lstuve en la disponibilidad con ¢l vehiculo asignado bajo mi responsabilidad y apoyando en el
mancjo y mantenimicnto de las acuvidades y atendiendo las necesidades de la Scecion;




MANOLO CARIAS CAMEY
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

&

respectivo. ‘ ey p
(f) L‘/ Vo l)\ /xkfl\j'}‘

Vo. Bo. MARVIN LEONEL-GTRON MORAN
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
'ADMINISTRATIVOS

Marvin Leonel Girén Moran
Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda

A
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del |
| Contratista: Sharo Andreina Jocol Juarez CUl: 2603958700101
! NIT del
Numero de Contrato: | 570-2020-029- DSRH Contratista: 86645439
‘ Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
| Plazo del 01 de Octubre
Contrato: al 31 de
Monto total del | Diciembre del
 Contrato: | Q.15,000.00 afio 2020
‘ ] Periodo del Del 01 al 31
Informe: Octubre del afio
| Honorario del mes: ] Q.5,000.00 2020
' Unidad Administrativa |
| donde presta los
‘kservicios: ‘ Seccion de Servicios Generales y Administrativos
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

“ e Apoyar en atencion a planta telefonica
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

\ » Colaborar con la actualizacion de archivo.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

; e Apoye en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas
‘ e Apoyé enla ejecucion de las diferentes comisiones

‘ * Apoyeé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

i e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Sharo Andreina Jocol Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del | MIGUEL ANGEL ALVARADO

Contratista: CIPRIAN CuUl: 2162 39346 1503

NIT del
Numero de Contrato: |571-2020-029-DSRH Contratista: 7272996-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 1 de octubre al
Monto total del 31de diciembre de
Contrato: Q.21,000.00 2020

Periodo del Del 1 al 31 de octubre
Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direcciéon Superior;

2 Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Colaborar con el traslado del personal a la Direccién Superior;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Informar constantemente, el estado de vehiculos asignado para los traslados;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2020

1 Se apoy6 en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccidén Superior;

2 Se apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Se colabor6 con el traslado del personal a la Direccién Superior;

4 Se aplicaron en todo momento las medidas de seguridad vial;

5 Se desarroll6 la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Se inform¢ constantemente, el estado de vehiculos asignado para los traslados;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f)

/
Miguel Angel Alvarado Ciprian




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o de O i

Ministert® =
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2020

RENGLON 029
Nombre completo del | WILLIAMS DAVID GOMEZ
Contratista: SANABRIA CUl: 2218 29423 1901
NIT del
Nimero de Contrato: |572-2020-029-DSRH Contratista: 2017062-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 1 ge octubre al 31
Contrato: Q.21,000.00 de diciembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de octubre
Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior;
2 Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;
3 Colaborar con el traslado del personal de la Direccién Superior;
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;
5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;
6 Informar constantemente, el estado de vehiculo asignado para los traslados;
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2020
1 Se apoy6 en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior;
2 Se apoyé en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;
3 Se colaboro con el traslado del personal de la Direccién Superior;
4 Se aplicaron en todo momento las medidas de seguridad vial:
5 Se desarroll6 la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;
6 Se informd constantemente, el estado de vehiculo asignado para los traslados;
7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
/’-—_’»\" "
" e

WILLIAMS DAVID GOMEZ SANABRIA




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio Vivienda

[nfraestrucit




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Raul Antonio Zufiga CUl: 2459042982201
‘ NIT del
Numero de Contrato: 573-2020-029-DSRH Contratista: 1290570-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de Octubre .~
Contrato: al 31 de
Monto total del Diciembre de
Contrato: Q21,000.00 2020
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del mes: Q. 7,000.00 / Informe: Octubre 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucidon y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

V]

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

/4

¢
Raul Kny(o Zufiiga
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo

gAnA
(f) Q;év/,/. Jeoq L'_\,)

Marvin LEoné

1ron i?)or% n

Generales y Administrativos
Direccion Superior

Ainisterio de Comunicaciones,

infraestructura v Vivienda

7 ~ e . .
Encareado de la Seccion de Servicios




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
' Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lopez CUI: 2995545620101
‘ NIT del
'Numero de Contrato: 574-2020-029-DSRH Contratista: 9244553-5
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01de
' Monto total del ‘ Contrato: octubre al 31 de
Contrato: Q. 15,000.00 diciembre 2020
Periodo del 01 de octubre al 31
| Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: de octubre 2020
| Unidad Administrativa
' donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la recepcién de llamadas telefdnicas que ingresan a la planta telefénica de la seccidon de
servicios generales

| 2 Colaborar con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden diariamente de toda la papeleria
i de vehiculos.
| 3 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.
' No. \ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2020
1 Apoyeé en la recepcion de llamadas telefdnicas que ingresan a la planta telefénica de la seccion de

Colaboreé con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden diariamente de toda la papeleria

i
;
| servicios generales
|
‘ de vehiculos.

3 | Colaboré en otras gestiones que me fueron solicitadas.

\

Yeyson Eduardo Hernandez Lopez
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

_—

/‘ // / il /(
() UYgrv: ANLeoy

Mary 10V 8ol MATIR 00

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ CUL: 2338 06393 0101
NIT del
Numero de Contrato: 575-2020-029-DSRH Contratista: |504807-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 01/10/2020

Contrato: Q.16,500.00 Contrato: AL 31/12/2020
Periodo del DEL 01/10/2020

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar al Analista de Contabilidad;

2. Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias;

3.- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-;

4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;

5.- Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;

6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Coordinacion de Administracién y Finanzas -UCAF-;

7.- Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;

8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;

9.- Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
pertinentes;

10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas moviles del mes de Octubre, 175 vales y 800 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior;

2.- Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;

3.- Generar el reporte al jefe inmediato periddicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de la entrega de cupones de combustible;

4.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente del mes de Octubre, 125
documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro correspondiente de hojas moéviles, informando al jefe el saldo existente
del efectivo que cuenta Caja Chica;

5.- Controles y registros contables varios, en la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y
el Ministerio;




Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliaciéon bancaria del
mes de Octubre, al jefe de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, con el reporte
de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas
moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A.; y Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala;

Reporte y elaboracion del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacion
bancaria del mes de Octubre, al Coordinador de la Unidad de Coordinacion de
Administracién y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta
bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moviles y el reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Credito Hipotecario
Nacional de Guatemala;

Informe y reporte periddicamente al jefe la elaboracion de la conciliacion bancaria del mes
de Octubre, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes
Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco
Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala;

Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables;

(f)

’

EDGAR RAMON LOREZ HERNAYDEZ

CONTRAT|STA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo
respectivo.

ismo, S cuentra recibido de
rocedah al tramite de pago

(f)
Vo. Bo. LIC. WALTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y

TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |

| Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian Cul: 2928074220101
‘ “ NIT del
' Numero de Contrato: | 576-2020-029-DSRH Contratista: 9193179-7
'Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Técnicos
‘ Plazo del Del 1 de octubre
'Monto total del Q.15,000.00 Contrato: al 31 de
Contrato: diciembre 2020
Periodo del Del 1 de octubre

Honorarios Q.5,000.00 Informe: al 31 De octubre
Mensuales: 2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

| 1. Apoyar las actividades que tene asignadas ¢l arca de presupucsto;

| 2. Brindar apoyo cn la claboracion de informes de cjecucion presupuestaria con relacion a las

; modilicaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el electo de los montos reales del

1 presupucsto asignado a la Dircecion Superior;

| 3. Apoyar en el control y registro analitico del Presupuesto;

|

| 4. Apoyar en la claboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -POA- De La
* l Dircecion Superior;

| 5. Apoyar en la claboracion de translerencias dentro del sistema de contabilidad integrada -SICOIN- y
| gestionarlas ante la Unidad de Administracion Financiera, para su respectiva aprobacion;

‘ Apoyar en la realizacion de los mformes sobre la ¢jecucion presupuestaria programacion linanciera

g Indicatva Anual, Cuatimestral, Mensual y Cuota no Devengada la Unidad de Administracion

Financiera;

7. Apoyar, previa autorizacion del jele de la olicina de Registro y Tramite Presupuestal, en la realizacion de
| ramiles necesarios para inerementos, translerencias y creaciones de Renglones presupucstarios, dentro
j del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-;
|
| 8. Las actvidades desceritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberi
|

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1. Sc apoyo cen las actividades en ¢l drca de Presupuesto;
| 2. Sc¢ apoyo en brindar apoyo en la claboracion de informe de ¢jecucion presupuestaria
3. Sc apoyo en ¢l control de registro analitico del presupuesto;
4. | Sc apoyo en la Elaboracion de anteproyecto;
5. Sc apoyo en la claboracion de documentacion soporte para las translerencias;
l
-
{ 6. S¢ Apoyo en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, translerencias y creaciones de
} Renglones presupucestarios.
| 7. Se Realizd Actvidades Requeridas para la elicacia en el departamento de contabilidad,

‘ |
L !

. Emlio A Hemande2 £

Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referenci HQismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Minlcede: _
WITTTI ST [ ac‘on

e Com S ,
Vo. Bo. IMakéely Raseng o GRUZAICS Garcia
Jefe de Oficina de Registro y Tramite Presupuestal



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | JONATHAN JAVIER HERNANDEZ | |
|

Contratista: RUANO o | CUl: ~12117427750101 l
| _ NIT del |
'Numero de Contrato: 577-2020-029-DSRH. - | Contratista: | 7815201-1

| Servicios (Técnicos o

 Profesionales): Técnicos S I

‘ Plazo del 01 DE OCTUBRE
Monto total del Contrato: 2020 AL 31 DE

' Contrato: o Q.15,000.00 e | DICIEMBRE 2020

Periodo del | 01 AL 31 DE

Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 - ~ |Informe: | OCTUBRE 2020

i Unidad Administrativa
' donde presta los

servicios: | OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)
~No. ACTIVIDADES SEGUN COiNTRATO

i} Apoyo en la recepmon de fotocopla de facturas de compra de bienes y/o servicios
2| Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

'3 Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

= = |

Apoyar en el registro de bienes ﬁjds en el SICOIN

5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario f'ijd 0 fungible
Brindar apoyo enla épArobafci'c'm de bienes en el SICOIN
Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN
g | Apoyo en el régistro'en el libro déiihvvent'ér-i_o»ﬂ'jé Ao?Jnngiblré 7
g | Apoyo en la elaboracion demrepdrte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentés -

' No. » ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 7
| 1 Traslado de equ1po de computorﬁa‘c;é_badkega ‘l
2 Busqueda y traslado de mobiliario ?
3 Depuracion del equipo de cémpurto de las diferentes unidades :

4 Levantado de inventario en umdades dela Dlrecuon Superlor

(Oal

Actualizacién de tarJetas de responsabllldad

(o)}

| Traslado de b|enes de bodega de Cammos haC|a la D|reCC|on Superlor

(f)

Jonathan Javier Hernandez Ruano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procetan al tramite de pago respectivo.

l\é’{



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del

AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ

 Contratista: DE GONZALEZ CUl: 2572883170101
NIT del
Numero de Contrato: |578-2020-029-DSRH Contratista: 4597106-4

| Servicios (Técnicos o
Profesionales): |

SERVICIOS PROFESIONALES

‘ Plazo del 01 DE OCTUBRE
Contrato: AL 31 DE

Monto total del ‘ DICIEMBRE DE
| Contrato: Q. 28,500.00 2020
'Honorarios Periodo del 01 AL 31 DE

‘ Mensuales: Q. 9,500.00 Informe: OCTUBRE 2020
'Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: ' OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la revisién de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo;

2. Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. | Organizary archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

' 5. | Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo

Rotativo

6. | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la

ORTP

8. | Colaborar en la elaboracién y conformacién de los Fondos Rotativos

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
- debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

|| contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Revisé los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo;

2. | Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colabore en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. | Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

o

Atendi a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo

6. | Ingresé al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo




7. | Elaboréy pagué retenciones de ISR e IVA

8. | Elaboré y conformé los Fondos Rotativos

' 9. | Elaboré cheques para proveedores de expedientes que corresponden a Fondo Rotativo.

- 10. | Elaboré conciliacion bancaria

' 11. | Pagué a proveedores

' 12. | Revisé expedientes para Comprobante Unico de Registro —CUR-

13. | Elaboré Comprobante Unico de Registro -CUR- y archivé copias de los mismo

' 14. | Apoyé en caja chica y elaboracion de NPG

Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
| ORTP

1

(f)

Licda. Aura Amarilis Alvarez Alvarez de Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del ‘

Contratista: | MARY ISABEL GALVEZ LOPEZ Cul: 1817737830101

3 ‘ NIT del

 Numero de Contrato: = 579-2020-029-DSRH Contratista: 1688540-6

' Servicios (Técnicos o | ,
Profesionales): | Servicios Técnicos

| i Plazo del Del 01 de
Monto total del I Q.24,000.00 Contrato: octubre al 31 de

| Contrato: | diciembre 2020

§ ' Periodo del

Honorarios Q.8,000.00 Informe: Del 01 al 31 De

| Mensuales: octubre 2020

'Unidad

Administrativa donde ‘
_presta los servicios: | Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apovar en procedimicnto apropiados para ¢l andlisis, tramile y seguimicnto de los expedientes que
| ingresan y egresan en la Olicina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTDP-

2. ] Apovar en larevision de [acturas correspondiente al renglon 029;

3. Brindar colaboracion en la revision de Informes correspondicntes al reglon 029;
| 4. Apoyar en el mgreso de Facturas correspondiente al renglon 029;
5. | Brindar apovo cn la conformacion de expedientes relacionados al renglon 029;
6. | Las actividades deserilis son enunciativas mas no limitan, deberd desarrollar todas aquellas acuvidades

‘ - que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Sc¢ apoyo cn procedimicnto apropiados para ¢l andlisis, tramite y scguimicnto de los expedientes que
Cngresan y cgresan en la Oficina de Registro y Tramite Presupucstal -ORTDP-
1 2. | Scapoyo en larevision de lacturas correspondiente al renglon 029;
| 3. Sc brindo colaboracion en L revision de Informes correspondientes al reglon 029;
4. Scapoyo en el mgreso de fcturas correspondiente al renglon 029;

5. | Se brimdo apoyo cn la conlormacion de expedientes relacionados al renglon 029;

Laws actividades deseritas son enunetativas mas no limitan, deberd desarrollar todas aquellas actividades

|
|
|
e
|
| . 5y
| que se deriven de la presente contratacion.

(f)

Contratista Mary Isabel Galvez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para _que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) .




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo ' l

' del Contratista: Esther Andrea Davila Morales ‘| cul: 2997076360101
Contrato: 580-2020-029-DSRH Contratista: 10522335-2

' Servicios (Técnicos

o Profesionales):

i

\

[ NUmero de ‘ NIT del
|

‘ Servicios Técnicos

01 de octubre

| ( Plazo del | de 2020 al 31
'Monto total del ; | Contrato: de diciembre
' Contrato: | Q 15,000.00 de 2020
Honorarios ‘ Periodo del | 01 al 31 de
'Mensuales: | Q. 5,000.00 Informe: | octubre 2020
Unidad ‘
' Administrativa
'donde presta los
_servicios: | Oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 ‘ Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion

| enviadas a diferentes entidades publicas v privadas.

2 | Colaborar en la recepcion de documentos.

E r}i‘p”oycr en el control de la agenda de la Oficina de Registro y Tramite
| Presupuestal.

4 | Apoyaren la recepcién de llamadas que ingresan de las diferentes
| enfidades publicas y privadas.

5 | Colaborar en el archivo de foda la documentaciéon que se realiza y recibe.

6 T/\poyor con el control de pagos de telefonia moévil y fija.




-

'No. |

I

| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|

1 f;A;poyé en clasificar y archivar documentos que ingresan a esta Oficina de

| Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-.

2 Colabore en la distribucion de documentos enviadas por la Oficina de
| Registro y Trdmite Presupuestal -ORTP- a las Unidades correspondientes.
'3 Apoyé€ en laredaccion y verificaciéon de oficios de la Oficina.
4 Brindé apoyo en registro y control de documentos ingresados a esta Oficina
| de Registro y Tradmite Presupuestal
\[ 5 Asisti en la continuidad de distinfos procesos que se desarrollan dentro de la
ORTP.
6 Recibiy fraslade llamadas telefénicas ingresadas a la ORTP.
|7 Verifiqué y actualicé las distintas actividades en la agenda del jefe de la
. ORTP.
'8 Redacte las solicifudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para
L |lautiidad de la Oficing.

1 —

Esther Andrea Ddvila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.

(f) T AN
Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Trdmite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR Cul: 2151-28613-0101
NIT del

Numero de Contrato: 581-2020-029-DSRH Contratista: | 7386051-4

Servicios (Técnicos o ,

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 101/10/2020 AL

Contrato: Q. 24,000.00 Contrato: | 31/12/2020
Periodo del |01/10/2020 AL

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Conftrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidn de almacén; en el caso gue sea un bien
acftivo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacion vy licitacion.

i 5 Apoyar en la resolucion del plan anual de adquisiciones Publicas.
6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccidn de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tframite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccidén de compras

12 | Y otras actividades que la seccion de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en las gestiones de pago de 18 expedientes a través del sistema SIGES.

2 Se brindd apoyo en cotizar, comprar y liquidar 72 expedientes requeridos por las diferentes
unidades,




Se brindd apoyo en la gestion de cuota mensual y reprogramacion de cuota.,

Se brinddé apoyo en la elaboracion de 12 oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Se brindd apoyo en la publicacién, recepcién de ofertas y adjudicacion del evento
denominado: EVENTO DE PUBLICIDAD EN RADIO Y TELEVISION DURANTE EL 27 DE OCTUBRE 2020
AL 1 DE NOVIEMBRE 2020 ORGANIZADO POR LA UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

Se brindd apoyo en la publicacién de 108 documentos y anexos para NPG en
Guatecompras.

Se brindd apoyo en la elaboracién de los volumenes de trabajo correspondiente al mes de
septiembre 2020.

Se brindd apoyo en la elaboracién de los reportes solicitados por la Ley de Acceso d la
Informacién PuUblica, correspondiente al mes de septiembre 2020.

Se brindo apoyo en las gestiones informativas de las compras realizadas especificamente
para combatir el COVID-19 en la Direccidon Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

10

Se brindd apoyo en la publicacién, recepcidn de ofertas del evento denominado:
ADQUISICION DE 4 LICENCIAS DE SOFTWARE PARA DISENO GRAFICO (ADOBE CREATIVE CLOUD
PARA MacOS) PARA USO DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

11

Se brindd apoyo en la publicacién, recepcion de ofertas del evento denominado: COMPRA
500 CAJAS PLASTICAS PARA USO DEL PERSONAL DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO

DE COMUNICA}CIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

N r ‘

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato adm msﬁratlvo suscrito con el prestador de
servnuosysus respectlvos términos de referencia, a5|m|smo se encuent \reC|b|do deconformidad, por lo que

arina-re0aie BHnu \
'\'*-w«—m'argade Seccion de Compras
Ministerio de‘bomumuu(»nr«c
infragstructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio CUI: 2484475210608
NIT del

Numero de Contrato: 582-2020-029-DSRH Contratista: 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/10/2020-

Contrato: Q.27,000.00 Contrato: 31/12/2020

Honorarios Periodo del 01 al 31 de

Mensuales: Q.9,000.00 Informe: octubre del 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la edicion de material video fotografico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en la edicion de material informativo para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brind¢ el apoyo para logistica de 4 eventos.

2 Se brindé apoyo para la realizacion de 4 eventos con los medios de comunicacion.

3 Se brind¢ el apoyo en la edicion de 12 materiales video fotograficos del Ministerio.

4 Se brindo el apoyo para la edicién de 20 materiales informativos para su difusion.

5 Se apoyo en el monitoreo de redes sociales.

Y

6 Se socializo la informacion en redes sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.

(f) 2 \

Ju\hior Lec;’ne],éuzma’n Albefo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y \sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformide, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al_tra

respectivo. \

% |
&

de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Dadila Bartolon Ajpacaja CuUl: 2742680430101
NIT del

Numero de Contrato: 583-2020-029-DSRH Contratista: 5910894-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo dsl 01 de octubre al

Monto total del Contrato: 31 de diciembre

Contrato: Q.30,000.00 del 2020
Periodo del | Del 01 al 31 de
Informe: octubre del

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefar artes para el area de comunicacion

2 Producir material informativo y gréfico

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Disefié artes para el drea de comunicacion interna, recomendaciones ante el COVID 19

2 Produje material informativo y grafico, retoque de fotografias para distintas artes, distintos trabajos
del ministerio.

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales: dias conmemorativos y festivos, nacionales
e internacionales, campafia plan bacheo, ocupacién de transporte.

4 Cobertura sobre distintas supervisiones de trabajos del CIV, no aplicé.

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades. tarjetas y artes de portadas.

Y5

FIoridaImé]D/adila Bartoldn Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encugntra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proced}q al trémute de pago respectivo.

(f) /
Vo. Bo. ‘




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval CuUl: 2823904210101
NIT del
Numero de Contrato: 584-2020-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: 01 de octubre al 31
de diciembre del
Monto total del Contrato: Q.13,500.00 2020
Periodo del Del 1al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Informe: octubre del 2020
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2 Apoyar con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales
3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido
4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyar con la edicidn de imdgenes y fotografias
6 Apoyar en edicion de videos
v Otras que sean requeridas por las autoridades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2 Apoyé con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales
3 Apoyé con disefo de artes seguin sea lo requerido
4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyé con la edicién de imagenes y fotografias
6 Apoyé en edicion de videos
7 Otras que sean requeridas por las autoridades

e
,‘%éﬁ Castellanos Sandoval
- //

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CuUl: 0108
NIT del
Numero de Contrato: 585-2020-029-DSRH Contratista: 2387590-9 -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 01/10/2020
Monto total del Contrato: al /
| Contrato: 36,000.00 31/12/2020
Periodo del 01/10/2020
Informe: al
Honorarios Mensuales: |12,000.00 31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacién de prensa

2 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacién de eventos del Despacho Superior

5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar ediciéon de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé monitoreo de informacidn de prensa, medios escritos, 5 periddicos los 31 dias de este mes

2 Colaboreé en la redacciéon de boletines informativos, para los medios de comunicacion 6
3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 6
4 Apoye en coordinacion de eventos del Despacho Superior, 6

5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas 7




6 Realice ediciones de video, 7

7 Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 10

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

s == w ,,

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. j

(f)

[
NG, S
inistra Adminis

( ativo yFitghciero
Mistetio de Co icaciones'

ura'y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Marielos Alma Kristal Rivas Flores CUl: 2199044560101
NIT del

Numero de Contrato: 586-2020-029-DSRH Contratista: 8138753-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de octubre al
Contrato: 31 de diciembre

Monto total del Contrato: Q30,000.00 del 2020
Periodo del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Informe: octubre del 2020

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el monitoreo de Redes Sociales

2 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias
3 Interactuar con usuarios de redes sociales

4 Realizar informes de redes sociales

5 Apoyar en la comunicacién interna

6 Socializar la informacién a publico interno.

7 Apoyar en redactar notas informativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el monitoreo de Redes Sociales

2 Se socializo la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias
3 Se interactud con usuarios de redes sociales

4 Se elaboraron informes de redes sociales

5 Se brindé apoyo en la comunicacién interna
6 Se socializé la informacion a publico interno.
¥ /Sﬁejdaw.informativas
\ XN |
QU (= /"
(f) NIz '
A
e Marielos Alna Kristal Rivas Flores

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentyaf recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu7t 2

respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ana Gabriela Soto Dionisio CUIL: 2209010660101
NIT del

Nimero de Contrato: 587-2020-029-DSRH Contratista: 7383239-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: 01 de octubre de

2020 al 31 de

Monto total del Contrato: Q.24,000.00 diciembre del 2020
Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q.8.000.00 Informe: octubre del 2020

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con disefios de artes segun sea requerido

2 Apoyar con la produccion de material informativo y grafico para comunicacion interna

3 Apoyar con la produccion de material grafico para publicar en redes sociales

-+ Apoyar con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de andlisis digital

5 Apoyar con informes de analisis digital de redes

6 Apoyar en la comunicacion interna

7 Otras que sean requeridas por la Direccidn Superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con disefios de artes segun sea lo requerido

2 Apoyé con la produccion de material informativo y gréfico para comunicacion interna

3 Apoyé con la produccion de material grafico para publicar en redes sociales

4 Apoyé con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de anélisis digital

5 Apoyé con informes de analisis digital de redes

6 | Apoyé en la comunicacion interna

7 | Otras que sean requeridas por la Direccién Superior

Contratista: Ana Gabriela Soto Dionisio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriga s, quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(fH




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Byron Orlando Morales Lépez Cul: 2212871830101
o NIT del

Numero de Contrato: | 588-2020-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 01 de octubre al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 30,000.00 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: octubre 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF — Seccién de Contabilidad
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

2 | Apoyo en la elaboracién rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de
administracion financiera.

4 | Analisis y seguimiento a requerimientos de la direcciéon de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en el andlisis de 132 expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR
— de gastos, néminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

2 Se apoyé a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefénica y
personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se analizé y colabord con verificar los informes recibidos de las Unidades Ejecutoras segun Circular

UDAF-039-2020, para verificar que cumplan con el pago de los saldos imputados por = EMPAGUA -,
correspondientes de agosto 2,013 a julio 2,020.




( 4 | Se colaboré con la recopilacién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR, para
su devolucién al sistema SIGGLO los CUR’S entregados a UDAF y posteriormente adjuntarlos en sus

envios correspondientes.

5 | Se apoyd con la impresién de CUR, correspondientes al mes de julio 2,020 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

6 | Se apoyé con ordenar y compaginar los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — en folder y
gancho, asimismo, se verifico el orden seglin su correspondiente envio, de los afios 2019.

7 | Se colabord con ordenar los Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR, dentro de
la oficina de archivo por reparacion de las instalaciones.

0 _p
A

BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

'/« \)_’[// P leva72 f":‘l"l___{{)'(v“g{‘(; C'Mj (22 N
LIC. AMANDA ALICIA RUIZ SANTOS DE AGUIRRE /
Jefe de contabilidad §

/] ,
LIC. FREDDY GIOVANY‘PINTQ MENDEZ
qurdihédor'a.i.' '
unidad de adm/i’nistracién financiera.







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2556- ‘
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia Cul: 88237-0101 |
NIT del
‘ ‘ . \
| Numero de Contrato: | 589-2020-028-DSRH | Contratista: 1526933-7 l
| Servicios (Técnicoso | ‘
Profesionales): | _Técnicos o
Plazo del | 01/10/2020
| Monto total del Contrato: al
| Contrato: Q. 19,500.00 | | 31/12/2020
[ Periodo del Del 01 al
| Informe: 31 Octubre-
| Honorarios Mensuales: | Q. 6,500.00 2020
' Unidad Administrativa |
donde presta los f
servicios: Unidad de Administracién Financiera -UDAF- |
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO W
|
|1 Apoyar las actividades de la Seccién de Vehiculos de la Direccién Superior. ?
2 Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades, Finanzas Publicas, Contraloria General de |
| Cuentas y Segeplan.
3 Apoyar al personal en horas Inhabiles.
4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de ‘
Guatemala y Finanzas Publicas.
! No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL-INFORME 1
7 |
1 Llevar Documentos al Centro de Gobierno. '
| 2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacién que realiza comisiones a ]
1 Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras. ‘
|3 Llevar Documentos de Cuotas y Transferencias a Finanzas Publicas.
\ .
' 4 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion.
| 5 Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.
6. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de UDAF. ]
7. Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN j
| 8. Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion. -
9. Entrega de Documentacién a Banco de Guatemala.

(f)

—t =
y ] & .5
N " — Ao

Cesar Augusto Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra Wo de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proced tfamite de pago

respectivo. / AN
Freddy Gim’;ﬂ?’%iﬂto A{éndcz
Al s \

- /’
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez CUl: 2438-40853-0101
NIT del

Nimero de Contrato: 590-2020-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01-10-2020 al

Contrato: Q 36,000.00 Contrato: 31-12-2020
Periodo del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Informe: octubre 2020

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios:

Unidad de Administracién Financiera — Direccién Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccién de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

Revisidn y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administraciéon Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucidon presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccidn de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucidn para su atencion.

Apoyo en la recoleccidn de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

w1

Apoyar en la generacidn de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera y
Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyo a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables en los sistemas de
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se revisaron 15 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de la
Unidad de Administracién Financiera -UDAF-y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades Ejecutoras:
202 Direccién General de Caminos, 206 Unidad de Construccién de Edificios del Estado, 210 Direccién General
de Correos y Telégrafos, 211 Superintendencia de Telecomunicaciones, 217 Fondo Social de Solidaridad,
relacionados con la ejecucidn presupuestaria, Préstamos, saldos contables, pagos a organismos internacionales.

Se apoyd en el andlisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional, Direccién de Crédito Publico, relacionados con ejecucién presupuestaria, préstamos,




donaciones, cuentas contables, cuentas por pagar, para el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras
responsables y conformacidn de expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.

4, Se dio seguimiento al trabajo realizado por la Comisién conformada para la conciliacién de saldos de la cuenta
contable 1234 Construcciones en proceso, coordinado por el drea de contabilidad — UDAF, para dar continuidad
al requerimiento planteado por Contraloria General de Cuentas.

5. Participacion en reuniones de trabajo con las Secciones de Contabilidad y Tesoreria de la UDAF para la
implementacion de acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este
Ministerio dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Se brindo apoyo a la seccién de Contabilidad para la ejecucién presupuestaria del mes de octubre mediante el
analisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades
ejecutoras de este Ministerio

7. Participacién en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera vy el jefe de la Seccién de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracién financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucién
presupuestaria, contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respéctivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

|
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lorena del Rosario Camel Lima CUl: 1997-56880-0101
NIT del
Numero de Contrato: |591-2020-029-DSRH Contratista: 1972547-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de Octubre
Monto total del Contrato: al 31 de Diciembre
Contrato: Q. 30,000.00 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: Octubre de 2020
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: |Unidad de Administracion Financiera -UDAF- Seccion de Presupuesto

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias
2. | Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias
3. Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas
4. | Colaborar con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores
5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se procedio arevisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
obras remitidas a UDAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior
aprobacion de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las
siguientes unidades ejecutoras.
Unidad Ejecutora Desctipcidn
Transferencia externa - fortalecimiento grupo 0 "Servicios
a) Diteccién Supetior personales"
Transferencia externa - aporte extraordinario FEGUA
b) Diteccién General de Caminos Transferencia externa - seguro patramétrico
; ’ i ia i - imiento de la red vial
Unidad E]ecutora de Consetacisn TtansferencTa interna mantem'mllen O dae la re : via
c) Vial Transferencia externa - mantenimiento de las pistas en
aeropuettos
. ., ’ ia interna y externa - fortalecimiento y saldos
d) Diteccién General de Transpotrtes Frans‘ferenma inferna y externa - fortafecin y
negativos INREC
&) Unidad de Construccién de Edificios Transferencia interna - Remozamiento con tecursos de
del Estado ampliacién
i Transferencia interna y externa - fortalecimiento y saldos
f) Insivumeh : ’
negativos INREC
2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.
3. | Seelabord: Oficio, Dictamen y Resolucién de proyectos de modificaciones presupuestarias

(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.




4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Octubre del afio 2020 y cuotas
adicionales.

5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la
Direccién Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucién y rendicion de cuentas.

7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.

8. | Se elaboré el reporte de Programacién de Volimenes de Trabajo del mes de Septiembre
2020.

9. | Distribucion de cuota por unidad ejecutora y fuente de financiamiento

10. | Se brindd asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

/. .
Lorena del ﬁosarlo Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) /)
" Aic. Freq/daf’Giov y Rinto Méndez
< Coordinadoy a.i.
Unidad de Administracion/Financiera —UDAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun CUL: 2508 43773 0101

Nimero de Contrato: 592-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | o1 octubre al 31 de

Contrato: Q 30,000.00 diciembre 2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Informe: octubre 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revisién de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO” verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada
alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO”, para la elaboracién de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,

con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos
computarizados

4 Apoyo en andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y 6rdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

7 Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccién de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el ordenamiento y clasificacion de documentos de respaldos de Fondos Rotativos y diferente
documentacion para enviarlos al archivo General de la UDAF y posterior escaneo.

2 Apoyé en la realizacion de oficios enviados por esta UDAF a las UE segun solicitud de la Direccion de
Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas sobre la cuenta 1131-03-03 “Deudores del
Estado”

3 Apoye en la revisién de 18 Rendiciones de Fondos Rotativos de las Unidades Desconcentradas del
Ministerio con su respectivo rechazo en Sicoin y envios al Jefe de Tesoreria.

4 Apoyé en la revisién de 6 Rendiciones de Fondos Rotativos de las Unidades concentradas del
Ministerio, con su respectivo rechazo en SIGES y envios al Jefe de Tesoreria.

5 Apoyeé via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para |
el presupuesto 2020 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucién Presupuestaria.

6 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a

prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

|
|

(f) Migt/el Andres Cofom Sun

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan),aﬂ tramite de pago

respectivo. / L
- S

Frcady ST Tafo’ pilnieg

(f) oot 7o S LA

Vo. B&™Nsmbre, cafgo y sello- |
i )

/




—

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"Nombre completo del ' | 2553- 1
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay Cut: N | 03955-0101 |
' NIT del 1
Numero de Contrato: 593-2020-028-DSRH Contratista: 945740-2
Servicios (Técnicos o \
Profesionales): Técnicos |
‘ | Plazo del | 01/10/2020 |
| Monto total del Contrato: al |
| Contrato: Q. 36,000.00 | | 31/12/2020 |
N | Periodo del | Del0Otal |
‘ | Informe: | 31 Octubre |
| Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 1 | 2020 2
[Unidad Administrativa §
' donde presta los ‘
| servicios: Unidad de Administracion Financiera -UDAF- )
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
4
1 En coordinacion con el Ministerio de Finanzas Publicas. se apoya en la creacion de perfiles de usuario \
[ en los sistemas financieros que utiliza la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
i especificamente en los sistemas SICOIN. SIGES y Guatecompras. |
|
| 2 Apoyar en la descarga de informacién que genera los sistemas SICOIN, SIGES y Guatecompras del 7
‘ Sistema —SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los 6rganos o instituciones rectoras.
; - |
[ 3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electronico de datos, informes contables. \
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de 'EL MINISTERIO'. i
| 4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacién de la Unidad de |
Administracién Financiera.
[ 5 Apoyo en disefiar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema EA
Ejecucion Presupuestaria de SICOIN y SIGES.

B ]
| 6 Apoyo en la Activacion y Desactivacion de Usuarios en los sistemas del —-SIAF- de Finanzas Publicas. |
|
[ 7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de i

‘EL MINISTERIO’
f 8 Elaboracion de reportes financieros, asi como su actualizacién en el portal web de la institucion. l
! especificamente en ia secciéon de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Organica de |
} Presupuesto y Ley de Ingresos y Egresos del Estado de la Ley de Acceso a la Informacion. |
|
9 Una vez al mes, se envian copias de los informes del item anterior, al Congreso de la Republica. |
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. \
{ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Atender la base de datos y la red de informacion electronica. tanto la del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion
complementaria de la UDAF. -
2 Se reiniciaron 10 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.
3 | Se apoyo a la impresién de Caja Fiscal de septiembre 2020. S ]
4 Se Resolvieron problemas en el Médulo de Fondo Rotativo de SICON de las Diferentes Unidades
| Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.
5 Se Desactivaron Usuarios de SICOIN y SIGES a las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio

de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




6 Control Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.

7 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2020 mes de
| Septiembre.
8 Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 25-2018. Decreto
101-97 Ley Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013
9 | Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de la
Pagina de Acceso a la Informacion.

10 | Escanear Ciento Cinco mil (105,000) hojas de Cur's, Cdp's y Transferencias de UDAF-.

(f)

nuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. y




INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang CUI: 2586840701219
NIT del
Numero de Contrato: | 594-2020-029-DSRH Contratista: 55922651
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de Octubre
Monto total del Contrato: al 31 de diciembre
Contrato: Q. 19,500.00 2020.
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 6,500.00 Informe: 01 al 31/10/2020
Unidad

Administrativa donde

resta los servicios: | Unidad de Administracion Financiera —UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboraciéon de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de
Administracion Financiera—UDAF-.

2. | Colaborar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del
personal de esta Unidad.

3. | Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de
ésta Unidad.

4. | Apoyar en el control de la informacién de los documentos de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoy¢ en la elaboracioén de 15 oficios, 15 providencias y 1 circular de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

2. | Se recibieron y realizaron llamadas telefdnicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

3. | Se recibio documentaciéon y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato.

4. | Se apoy¢ en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras.

5. | Se apoyo en lo siguiente: 1) Recepcion de CUR de las Unidades Ejecutoras y traslado para

solicitud de pago y con el cierre del mes de octubre. 2) Coordinacién de transporte y
alimentacion para el personal que labora en tiempo extraordinario. 3) Se apoy6 con el
ordenamiento del Archivo de los CUR de pago de las Unidades Ejecutoras.

Glenda Sorayd;‘ Rold4n Chang




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

{
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Licda. Amanda Alicia Ruiz Santos-de Aguirre | /
Jefe de Contabilidad i’ /,-'
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Lic. Freddy Giovany Pinto Méndez
Coordinador a.i
Unidad de Adminis’trécién‘-FinanCiera —UDAF-
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Juan José Morales Ambelis CuUl: 1599578690101
Contratista:
Nimero de Contrato: |595-2020-029-DSRH ‘ NIT del 15069486

Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q. 36,000.00 Plazo del 01 de octubre al

Contrato: ‘ Contrato: 31 de diciembre
del 2,020

Honorarios Q. 12,000.00 Periodo del 01 al 31 de

Mensuales: Informe: Octubre del
2,020

Unidad Administrativa | Unidad de Administracién Financiera — UDAF -
donde presta los
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de dérdenes de compra formuladas y presentadas por las dependenciasT
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones

legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Apoyar en la elaboracion de rechazos de o6rdenes de compra que no cumplan con los requisitos

legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por

medio de conocimientos computarizados,

3 Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de

Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria

Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas

contables pendientes de regularizar ante la Direccién de Contabilidad del Estado y requerimientos

de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes

rectores para el tratamiento de aspectos contables.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en el anélisis de 163 expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR —
de gastos, nominas de sueldos, planillas, constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos

elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi
que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio |
de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la Unidad Administracion Financiera UDAF.

2 | Se rechazaron expedientes que no cumplieron con el debido orden en sus fechas, solicitudes de
pedidos con fecha posterior a las cotizaciones, cuadros comparativos con fecha posterior a sus
mismas cotizaciones, RGAE de servicios para expedientes que ejecutaron obra y Expedientes de |
Compromisos No Devengados que no cumplian con el tiempo de seis meses que estipula la Ley.

3 | Se realizd el ordenamiento de expedientes en Archivo de la Zona 13 (Emisoras Unidas), colocarles el
respectivo gancho y folder.

4 | Analisis y verificacion de los expedientes de la cuenta 1234-00-00 Construcciones en Proceso, que |
recibimos de la Direccién de Contabilidad del Estado -DCE- como registrados en -SICOIN-, para luego
hacérselos llegar a cada Unidad Ejecutora y actualicen su control de expedientes enviados que
solicitan regularizacion de la Cuenta mencionada.




5 | Se devolvieron expedientes, que recibimos como rechazo por parte de la Direccién de Contabilidad
del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, a cada una de las Unidades Ejecutoras involucradas.
Expedientes de la Cuenta 1234 Construcciones en Proceso.

6 | Apoyo en la limpieza y reordenamiento del Archivo ubicado en el Edificio de la Direccion Superior a
causa de la inundacidon. Asimismo, se realizé el traslado fisico de expedientes de CUR del afio 2,016
del Archivo de esta Direccion Superior hacia la Bodega de Zona 13.

7 | Se da continuidad a los trabajos de las conciliaciones de Privativos de las Unidades afectadas por las
Fuentes 31y 32.

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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Lic. Amanda Alicia Ruiz Santos De Aguirre.
Jefe de contabilidad.
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Licenciado. Freddy Glidva.ny Pinto Méndez

Coordinador a. i. f X
Unidad de Admin stracién Fin"‘anIera.
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Nombre completo del

Contratista: Jasmin Aleida Aldana Meléndez CUl: 2986998260101
N P NIT del

e o PRI 596-2020-029-DSRH Contratista: 101385218

Servicios (Técnicos o w "

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de octubre al

Monto total del Q. 24,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020
w : . Periodo del Del 01 al 31 de
[Honorarlos del Mes: Q. 8,000.00 et sctubre de 2050
'Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Administracién Financiera-Direccion Superior
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF-.

2 Colaborar en recibir llamadas telefonicas de las diferentes dependencias y del personal de la Unidad

de Administracidon Financiera-UDAF-.

3 Apoyar en el control de los diferentes documentos de la Unidad de Administracidn Financiera-UDAF-

4 Apoyar en el control de la informacién de los documentos de la Unidad de Administracidn
Financiera-UDAF-.

5 Apoyar en la coordinacién de agenda para reuniones solicitadas por los Directores de las Unidades
Ejecutoras y demas Entidades Estatales
6. Apoyar en la recepcién de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro, de las distintas

distribuido y analizados.

Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, seglin corresponda, para ser

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo apoyo a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF-.

2 Se colaboro en recibir llamadas telefénicas de las diferentes dependencias de la Unidad de
Administracion Financiera-UDAF-.

3 Se brindo apoyo en el control de la informacién de documentos de las diferentes dependencias

4 Se brindo apoyo en el ingreso de expedientes de la Unidad de Administracién Financiera-UDAF-.

ALEN A

f _,/Jasiﬂin Aleita Aldana Melendez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro?(al tramite de pago

. /i
respectivo. J\_J
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Vo. Bo. FFeddyr'Giovan)\i’i to Mendez
Freddy Giovany Pinto Méndez

Coordina:’;crf 1L

Ministerio de 10



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Edelmir Corado CUl: 3469107651801
NIT del
Numero de Contrato: 597-2020-029-DSRH Contratista: 5676031-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo dei 01 de Octubre -
Monto total del Contrato: al 31 de ‘
Contrato: Q. 12,000.00 Diciembre 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de”
Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: Octubre 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF — Seccién de Archivo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Recepcién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en

estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes.

2 | Verificacidn de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.

3 | Atencidn de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera —UDAF -.

4 | Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado y solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.

2 | Se apoyd en la verificacidn de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra el
envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.

3 | Se brindé ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-.

4 | Se apoyd en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordendndolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacién.

5 | Se apoyo en el traslado de Documentos afio 2016 a la bodega zona 13

/ 6 | Se apoyo en la supervision de trabajos en el archivo para remodelamiento

tl‘
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'CARLOSEDELMIR CORADO




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(;(‘2,7.7 et reta ‘*/\é) ;"./Z{L, C,{;{/}_l; <
LIC. AMANDA ALICIA RUIZ SANTOSDE AGUIRRE
Jefe de-contabilidad 4 /

| |
| |

/./jfﬂ |

/ ) 4
I/
LIC. FREDDY GIOVANY PINTO MENDEZ
Coordinadora.i. \

unidad de administracién financiera.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufioz

Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101
NIT del

Nuamero de Contrato: 598-2020-029-DSRH Contratista: 8579370-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

‘Monto total del Contrato: Q.15,000.00 Contrato: 01/10/2020 al 31/12/2020
Periodo del

‘Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/10/2020 al 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ Colaborar en la revisién de providencias de expedientes varios.

2| Colaborar en la revisién de acuerdos ministeriales varios.
3 | Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
4

Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de la
secretaria administrativa.

5 | Apoyar a la seccién de notificaciones en la elaboracién de cedulas de notificacién

6 Colaborar en la elaboracién de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas
de la direccion superior del ministerio

7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio
'8 | Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados

9 Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.

'No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
. OCTUBRE DE 2020
I Trasladar expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

eyl

Preparar Documentos para Certificar

Andélisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas 4reas.
Elaboracion de conocimiento para el traslado de los expedientes.

Archivo Diario de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.
Archivo y control en el sistema de Acuerdos

Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones
Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo
0 | Asistir al Secretario Administrativo en diferentes actividades

0

=l ool it b

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]

Contratista: José Abelardo De la Roca Méndez CuUl: 2956326580511 |
NIT del

Numero de Contrato: |599-2020-029-DSRH Contratista: 863865656

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos -

Monto total del Flazo-dal 01/10/2020 al

Contrato: Q12,000.00 Contrato: 31/12/2020

Honorarios Periodo del 01/10/2020 al

Mensuales: Q4,000.00 Informe: 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa —Seccién de informacion ]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

N S ]

Realizar actividades de acuerdo a la instrucciones de la secretaria administrativa
2 Llevar cocimiento de los expedientes que le entrega la secretaria administrativa

3 Ser “esponsable del manejo de la papeleria que se le carga

4 Mantener la confidencialidad del movimiento del expediente que se le encomienda

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Envié de mensajeria a las dependencias cercanas
Apoyo en el envi6é de mensajeria a dependencias y/o instituciones eventualmente

2
Rea izar de bitacora personal para la entrega de papeleria

3 —
Entrega de fotocopias a las personas que solicitan el envié de la papeleria

4 —
Apoyo cuando sea solicitado debido al volumen de trabajo

5

M Avelsds Jela g0Cq

Abelardo de la roca Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicias y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformided, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MILVIA YOLANY SINAY

Jefe de Informacién y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Pablo Joakimnsen Martinez

CULl:

2363525200101

Numero de Contrato:

600-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

3481880-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnicos ]
Plazo del o
Monto total del 01/10/2020 al
Contrato: Q.15,000.00 Contrato: 31/12/2020
. Periodo del
Honorarios 01/10/2020 al
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe:

31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Secretaria Administrativa

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

Mantzner clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y

archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicidn, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccion de Informacion y Servicios Varios. o

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccién, destruccién, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacidn al respecto. ]

Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccion a través de la
Seccion de Informacion, Archivo y Servicios Varios

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

SE RECIBIERON 15 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2018 Y 2019 QUE FUERON REMITIDOS POR LA
SECRETARIA AMINISTRATIVA

SE REMITIERON 17 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2004, 2005, 2006, 2018, 2019 QUE FUERON
SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON 13 OFICIOS, 09 PROVIDENCIAS, 05 RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2008, 2007, 2018, 2019 y SOLICITADOS POR LA -
SECCION DE INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

SE ENVIARON 19 TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2003, 2004. 2009 y 2008.

REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA
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El present2 informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Yalle

Vo.{Bo. Nompbre, ¢ : sello
MIL&TKYO AN{S/%Q“I \
Jefe de Informacion y Archivo

Ministerio de Comum.cgcwdncs,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL Cul: 2577232420203
NIT del

‘Namero de Contrato: | 601-2020-029-DSRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/10/2020 al

Contrato: Q.21,000.00 Contrato: 31/12/2020

Honorarios Periodo del 01/10/2020 al

Mensuales: Q7,000.00 Informe: 31/10/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Secretaria Administrativa

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el analisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitac ones, cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.
2 Revisién de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa
3 Apoyar en la preparacién de acuerdos y contratos para notificar.
4 Apoyar en la transcripcién de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.
5 Apoyar en la Elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.
€ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.1
1 Recepcidn de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccién Superior, Despachos del
Sefior Ministro y Viceministros .
2 Recepcidn de Resoluciones Administrativas de los Despachos.
3 Recepcidn de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en
la Unidad de Recursos Humanos de la Direccién Superior de este Ministerio.
4 Elaboracién de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacidn.
s Colocacién de Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029
6 Colocacién de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales .
7- Entregar a las Unidades de Recursos Humanos, las certificaciones de los acuerdos ministeriales de los

renglones 029.




_
g ‘MG)/I(’ Y{a«(,
LIDITTA DWEZ PIVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e
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Lic. José Antonio Alvarado ;amtrez o .
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Secretario Administrativo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUI: 255091699 0101 |
NIT del Contratista:

Numero de Contrato: 602-2020-029-DSRH 844996-1 B

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales ]

Monto total del Plazo del Gontrato: | gy ongg a

Contrato: Q. 27,000.00 31/12/2020 |
Periodo del 01/10/2020 al

Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 Informe: 31/10/2020 |

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa N
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO n
1 | Coclaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio; )
2 Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobaciéon de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio; ]
3. | Colaborar en el estudio y redaccién de resoluciones dentro del proceso de Recurscs
de Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion -
4. | Colaborar en la elaboracidon de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;
5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutive;
6 Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requEFido
por el Director Ejecutivo;
7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo; . "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
i Elaboracién de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras:
11 expedientes. o |
2. Elaboracién de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras
para la Unidad de Tecnologias de la Informacién, requiriendo informacién para el MP.: 10
expedientes. ]
3 Estudio de expedientes y elaboracidn de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y
Regosicion, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes:
6expedientes. ]
4 Revision de expedientes de eventos de licitacién de COVIAL y DGC, (resoluciones y acuerdos): 54
5 Revision de expedientes administrativos varios de la DGC, UCEE Y DGAC: 5 expedientes B |
6 Estudio y redaccidn de resoluciones de aprobacién, improbacion de licitaciones de eventos de COVIAL:
3 expediente. -
7 Elaboracion de oficios varios: 5 expedientes.
8. Reuniones de trabajo en materia administrativa legal. ]
P .
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9. Asesoriz Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. .

10. | Diligencias de presentacién de documentos requeridos al Ministerio, ante el Ministerio Piblico: 5
expedientes. ]

11. | Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria
Administrativa. ]

12. | Redaccién de Resoluciones de Rectificacién, enmienda del procedimiento: 3 expedientes.

13. | Revisiér de acuerdo varios: 3 expedientes. o

14. | Elaboracion de providencias de Diligencias para Mejor Resolver dentro del Proceso de Recursos de
Revocatoria y Reposicion: 5 expedientes. ]

15. | Preparacion de expedientes de informacién requerida por el Ministerio Publico: 5 expedientes.

16. | Elab idn de informes circunstanciados de expedientes varios para ser entregados a losiJﬂuzgados

ﬁmmnistrativo: 4 expedientes.

SE—

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicics y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se—encu@tra recibido de

conformidzad, por lo que se autoriza a quien corresponda, papa/ue procedan al trdmite de pago
respectivo. <

Infraestructura v mnda'/



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101
Nimero de Contrato: | 603-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 4151505.6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS N
Monto total del 18,500,500 Plazo del Contrato: |, 105000 4
Contrato: Q.19,500. 31/12/2020 |
Periodo del Informe: | 01/10/2020 al

Honorarios Mensuales: | @-6,500.00 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA
servicios: ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los

contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccidén Superior y Dependencias da este ministerio.
2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas |
3 Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones. ]

4 Elaboracién de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Sacretaria
Administrativa.

5 Fotocooiary colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demds documentos para
las notificaciones respectivas.

6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE OCTUBRE DE 2020
1 Se sellaron 150 Acuerdos Ministeriales para la certificacién del Director Ejecutivo. -

Se sellaron 15 Resoluciones y 105 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
Se archivé Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivo Resoluciones de Secretaria Administrativa.

Se trasladé documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladé documentos a la Unidad de Informacidn.

Se trasladd documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

OLIINOLN|B_|wWN

10 | Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Depeadancias de este
Ministerio.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec bido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan aI trdmite de pago
respectivo. - -




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101 |
NIT del

Nimero de Contrato: 604-2020-029-DSRH Contratista: 1540893-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del 1 de octubre al

Monto total del Contrato: 31 de diciembre de

Contrato: veintisiete mil quetzales exactos (Q.27,000.00) 2020 i
Periodo del 1 de octubre al 31

Honorarios Mensuales: | nueve mil quetzales exactos (Q.9,000.00) Informe: de octubre de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracién de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

NS

Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacién o cotizacidn y otras

3 Apoyar en la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa ]

4 Colaborar con la creacién de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos
archivas que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos -

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacidn. o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.

1 Actual'zacion del movimiento de los expedientes que estan en resguardo de esta Sccretarfe
relacionados con los Contratos aprobados. ]

2 Elaboracion de providencias para darle tramite a los expedientes varios

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivéé ]
providencias u oficios ]

4 Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobaciéon de contratos de las diferentes
dependencias del Ministerio R

5 Elzboracidon de nombramientos de Juntas de Licitacion

6 Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion 7

7 Contral, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aptobadm pm_gs,g_
Ministario N

8 Recepcion y revision de fianzas de cumplimiento de contrato y de anticipo, de los contratos de
obra suscritos de la Direccién General de Caminos ]

9 Atencidn a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

()

Elfen ael §erna Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativ [ito con el prestador

respectivo.

, se encuentraxrecibido de
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ CUIL: 1894 85043 0115
NIT del
Nimero de Contrato: 605-2020-029-DSRH Contratista: 6676614-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS _
Plazo del 01/10/2020
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q.18,030.00 31/12/2020
Periodo del 01/10/2020
. Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa B
2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
la Secretaria Administrativa
8
Apoyar en la preparacidn de Acuerdos y contratos para notificar )
4 Apoyar en diversos st ntos secretariales de la Secretaria Administrativa
5 Colaborar con la revisian ce la transcripcidn de diversos documentos elaborados en la Secretaria N
Adm nist-ativa )
6 Colaborar con la elabo-acidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Adm'nist-ativa o
ACTIVIDADES /! RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones
2 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Recepcidn de Fianzas ]
3 Se archivaron y se adjunté fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato -
4 Se elaboré oficio eqviandc fotocopias certificadas de Endoso de Fianzas de cumplimiento diferentes e?ﬁbresas
a la Direccion General de Camino ]
5 Arch vo ce hojas de trimite de esta Secretaria
6 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios -
7 Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América

® \@Amlﬁ\WQ

MARIA DEECARMEN BERNANDEZ QUINONEZ

El presente infcrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos té-minos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del
Nimero de Contrato: 606-2020-029-DSRH Contratista: 1875440-6
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/10/2020
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 27,000.00 31/12/2020
Periodo del 01/10/2020
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la elaboracién de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion
2. | Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacién y otras
3. | Apoyar en la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa
4. | Colaborar en la creacién de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se recibieron expedientes de la Direccién General de Transportes, para elaboracién de Providencias
para las audiencias respectivas
2. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa
3. | Se elaboraron Resoluciones de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-
4. | Se elaboraron Acuerdos Ministeriales de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-,
5. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales varios para la certificacién del Secretario Administrativo
6. | Se archivaron las copias de los contratos aprobados, para el registro y archivo de las mismas
7. | Se ingresd y actualizé el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa
0 M

{_
Pablo o Celada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro amite_de pago

respectivo.

()

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carolina Emperatriz Pérez Cul:

246149744010

1

Niumero de Contrato:

NIT del

607-2020-029-DSRH Contyatishas

1781401-4

Servicios (Técnicos o

. . Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del 01/10/2020 al
Contrato: Q.15,800.00 Contrato: 31/12/2020
. Periodo del

Honorarios 01-10-2020 al-
Mensuales: Q. 4,500.00 Informe: 31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Secretaria Administrativa

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar, organizar, apoyar, de las diferentes divisiones que tiene el Archivo .

2 | Apoyar en el resguardo de la documentacion clasificada.

3 | Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre la

papeleria recibida en el Archivo.

4 | Apoyar en atencion al publico cuando se requiere.

5 Elaborar reportes e informes que sean requeridos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 SE LOCALIZARON 8EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2008, 2010, 2011 Y 2012, SOLICITADOS POR LA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

2 SE ARCHIVARON 9 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RZSPECTIVO RESGUARDO.

3 SE RECIBIERON 10 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS ENVIADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

4 SE ATENDIO EN EL MES OCTUBRE AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y

SERVICIOS VARIOS Y DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

5 SE LOCALIZARON 3 TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2006, 2007 y

2008.




Contratista Ca{o/lina E. Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del B
Contratista: RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ CuUl: 3018108180101
NIT del

Numero de Contrato: | 608-2020-029-DSRH Contratista: 105627593

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos )

Monto total del Plazo del 01/10/2020 al

Contrato: Q12,000.00 Contrato: 31/12/2020 |

Honorarios Periodo del 01/10/2020 al

Mensuales: Q4,000.00 Informe: 31/10/2020 |

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa - Seccién Informacién R

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

: .
Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente. o

3 ]
Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccion superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda -

3 ]
Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos R

4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificindolos cronoldgicamente
para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno

5 Apoyar en la digitalizacion y organizacién del contenido digital ubicado instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos ]

6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista deberd

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Clas ficar y ordenar los documentos que se me entregan ]
Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccidn superior
2 S—— —
3 Martener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomiendan
4 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que serd trasladada a
su respectivo destino ]
5 Apoyo en la ruta interna cuando se solicita

(f)

RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

U
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUI: 1645812000101
NIT del
Numero de Contrato: 609-2020-029-DSRH Contratista: 74754068
Servicios (Técnicos o
Profesionales):
TECNICOS
Plazo del Contrato: | 01 OCTUBRE
AL 31 DE
DICIEMBRE
Monto total del 2020
Contrato: Q 18,000.00
Periodo del 01 OCTUBRE
Informe: AL 31 DE
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 OCTUBRE 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyaringresoy egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;

2 Apoyar en la asignacién de expedientes a los diferentes asesores;

3 | Apoyar en recepcidn de notificaciones, expedientes y oficios;

4 | Entrega de expedientes a donde corresponda;

Ministerio;

Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este

6 | Archivo de documentos;

7 | Recibiry realizar llamadas;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME OCTUBRE 2020

Se reciben:

e cédulas de notificacién dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccion
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos drganos jurisdiccionales

e expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta

Direccion Superior, de los demds drganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

De la recepcién de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrdnico del
control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos

Seguido del ingreso al sistema electrdnico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso a la Directora de esta Direccidén de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la

transcripcion del asunto en el libro de asignacion de expedientes al personal de esta Direccién de
Asuntos Juridicos.

El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccidon Superior, que |
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccion de Asuntos Juridicos.

Seguimiento via telefdnica, por correo electrénico, por escrito o de forma personal a las diversas
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

Redaccion de oficios:

e  para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccion de
Asuntos Juridicos

e solicitar informacion y /o documentos a unidades de esta Direccién Superior, Direcciones
Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

e citar a personas a las reuniones convocadas por la Directora o Asesores Juridicos de esta Direccidn
de Asuntos Juridicos.

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
oficios, opiniones, dictdmenes e informes ejecutivos.

Atender las llamadas telefonicas, correo electrdnico y atencion al publico que se presenta a esta
Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el

pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccidon Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccién de Asuntos Juridicos.




10 | Realizar el trdmite de los requerimientos para la compra o adquisicion de servicios, como lo son: sellos
de hule autométicos para la recepcién de los documentos que ingresan a esta Direccidon de Asuntos

Juridicos, de Director, de asesor juridico, tarjetas de presentacion, foliador, materiales de puntos de
red.

i
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Contratista Aura Maribel ContrerasBran

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del

Finiquito correspondiente. ﬁ
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Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JENNIFER SIMONE - 9385 50673 BigL
Contratista: ESTRADA FOLGAR
| Numero de Contrato: 610-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 8652021-0
' Servicios (Técnicos o TECNICOS
' Profesionales):
| Monto total del Plazo del Contrato: 01 DE OCTUBRE DE 2020 AL
1 Q. 24,000.00
Contrato: 31 DE DICIEMBRE DE 2020
W : _ Periodo del Informe: |01 AL 31 DE OCTUBRE DE
| Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 2020
midad Administrativa ) )
! donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
 servicios:
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| !
1. | COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE
1 i RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR
J JURIDICO SOLICITE.
| 2. COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
\ MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
1‘ DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.
[ 3. APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS
3 DESIGNEN.
i COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN
‘L ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.
| B, APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN
' LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA O POR LOS ASESORES
‘ JURIDICOS.
}' 6. APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.
| 7. TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURfDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA
’ QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O
| ASUNTOS QUE CORRESPONDA.
‘ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
“ 1. | JUR-10028 Por medio de Providencia numero SA-1117-2020, de fecha 24 de septiembre de 2020, la
j Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
{ expediente con numero de registro 25762, por medio del cual RAUL GUILLERMO RODRIGUEZ TAYLOR,
| Propietario de empresa mercantil CONSTRUCTORA RR, interpone Recurso de Reposicidn en contra de
l la Resolucién numero SA-417-2020, de fecha 7 de agosto de 2020, emitida por el sefior Ministro de
' Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda, dentro del proceso de Licitacion Publica Nacional numero
| DGC-026-2020-C, para Ia' contratacion de los ejecucion de los trabajos del proyecto: MEJORAMIENTO
‘ } CARRETERA BIFURCACION RD-TOT-07, LA UNIVERSAL — ALDEA SANTA ANA, MOMOSTENANGO,
 TOTONICAPAN. Se apoyéd al asesor juridico en la redaccién del dictamen nimero AJ-198-2020.
2.

' JUR-10035 Por medio de providencia nimero SA-1133-2020, de fecha 29 de septiembre de 2020, la
| Secretarfa Administrativa traslada el expediente con numero de registro 26208, por medio del cual
MARA ELIZABETH ARRIOLA LARIOS, interpone Recurso de Revisién en contra de la resolucién nimero
UAIP-DGAC-075-2020, de fecha 14 de agosto de 2020, emitida por la Unidad de Acceso a la
Informacion de la Direccién General de Aerondutica Civil. Se emitio la opinién AJ-79-2020.




REASIGNADO. JUR-8951 Por medio de providencia numero SA-1332-2018, de fecha 3 de agosto de
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
traslada el expediente con numero de registro 22428, por medio del cual ALEX LEONARDO ARCE
ESCOBAR presentd solicitud de Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera.
EDGAR ANTONIO VARGAS LEAL, TRANSPORTES MONJA BLANCA, SOCIEDAD ANONIMA vy
TRANSPORTES IMPERIAL, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Subgerente y Representante Legal
Especifico; HECTOR ANTONIO MILIAN CASTRO, y JACINTO ELIAS MILIAN CASTRO, interponen Recurso
de Revocatoria en contra de la Resolucion numero 1076-2017, de fecha 15 de mayo de 2017, dictada
por la Direccion General de Transportes. Se emitio el Dictamen DAJ-212-2020/JH/ilas/jsef

JUR-9582 Proceso Contencioso Administrativo numero 01011-2019-00286 Not. Y Of. 1°, Sala Primera
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Por medio de notificacion de la resolucion de fecha 29
de octubre de 2019, dicha judicatura confirio audiencia por el plazo comiun de quince dias al
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA de la demanda planteada por la
Asociacidon de Transportistas de Servicios Turisticos de Antigua, O.N.G. -ASTTURA-. Se apoyé al

| asesor juridico en la redaccion de antecedentes para evacuar el emplazamiento.

JUR-8582 RECURSO DE CASACION No. 01002-2020-00180 Of. 3°, CORTE SUPREMA DE JUSTICIA,
CAMARA CIVIL. para la VISTA del mismo se sefiala audiencia para el VEINTITRES DE OCTUBRE DE
DOS MIL VEINTE, A LAS NUEVE HORAS, del Recurso de Casacidon planteado por la Procuraduria
General de la Nacion, en contra de la sentencia de fecha veintiocho (28) de enero de dos mil veinte
(2020), proferida por la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil dentro del
expediente identificado con el numero ciento setenta y cinco guion dos mil diecinueve (175-2019),
a cargo del oficial quinto (5°) y notificador primero (1°), y sumario cero mil cuarenta y uno guion dos

mil diecisiete guion cero cero seiscientos sesenta y ocho (01041-2017-00668). Se evacud la vista
sefnalada.

JUR-10046 Por medio de oficio circular numero USEPLAN No. 27-2020, de fecha 8 de octubre de 2020,
la Unidad Sectorial de Planificacion de este Ministerio, con Visto Bueno del Viceministro
Administrativo Financiero, solicitaron para enviar las acciones relevantes y logros alcanzados por cada

unidad ejecutora en el periodo fiscal 2020 para la elaboracion del Primer Informe Presidencial 2020.
Se emitio el informe requerido.

JUR-10062 Por medio de oficio numero DIRECCION-1683-2020/AFXV/cf, de fecha 19 de octubre de
2020, el Director General de Transportes solicitd opinidn juridica de la vigencia de los Acuerdos
Ministeriales 656-96 y 16-2009, relacionados con las Tarifas del Transporte Extraurbano. Se emitio el
Oficio niumero DAJ-285-2020/JH/ilas/jsef.

JUR-6142 Hoja de Tramite nimero 5-20244, mediante la cual se remite el expediente correspondiente
al proceso de extincion, liquidacion y finiquito del Fideicomiso de Administracion de Fondos de
Inversion FOGUAVI, denominado FIDEICOMISO DE ADMINISTRACION DEL SUBSIDIO “FIDESUBSIDIO G
& T”, el cual tiene por objeto otorgar Mandato Especial con Representacion a favor del Viceministro
de Vivienda, para que pueda comparecer a suscribir Contrato de extincién, liquidacién y finiquito del
Fideicomiso en referencia, indicando que se cumplié con lo solicitado por esta Direccién de Asuntos

Juridicos en oficio AJ-166-2020, de fecha 28 de julio de 2020. Se emitié el oficio nimero OFICIO No.
AJ-253-2020/MFC/ilas/jsef

Se efectud la organizacion del archivo a cargo de esta Direccién de Asuntos Juridicos, realizando las
siguientes actividades: foliacion de documentos archivados desde el afio 2006; clasificacion y
embalaje de los documentos para traslado al archivo general; redaccion del indice final con

identificacion de tipo de documentos y fecha contenidos de cada una de las cajas trasladadas al
archivo general.

Recibi expedientes administrativos y notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.

10.

Atendi a usuarios que solicitaron informacion de los expedientes en tramite en la Asesoria Juridica.

(f)

~ \

—a

Jennifer Simoné Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de




conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) gy

Vo. Bo.}lc./ﬁsé Ricardo Hemmerli /g Peldez

" Director de Asuntos Juridi

_ Direccidn Superio :

Ministerio de Comunicacionesylnfraestructura y
Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRMA ODETTE DE

- CUl: 193534126 0114
Contratista: LEON ARGUETA

Numero de Contrato: 611-2020-029-DSRH NIT del Contratista: |4807199-4

Servicios (Técnicos o

. PROFESIONALES
Profesionales):

1 [31d
Monto total del Q.39,000.00 Plazo del Contrato: .d.e octub;e ahad oa
Contrato: diciembre de 2020

1 de octubre al 31 de
octubre de 2020

Honorarios Mensuales: | Q.13,000.00 Periodo del Informes

- Unidad Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
|
L

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Apoyar en la revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3 | Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que le
encargue El Ministerio.

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite.

5 | Apoyar en la revisidn y elaboracidn proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos vy otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo: y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o
gue se tramiten en contra de El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando
se les requiera;

8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos
recursos cuando se les requiera;

/

X 8
-. 2




Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccién Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas;

11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 9998 / Providencia SA-968-2020 de fecha 27 de agosto de 2020, la Direccidn General de Caminos
interpone recurso de revocatoria en contra de lo resuelto por el Alcalde Municipal de San Lucas,

departamento de Sacatepéquez referente a la licencia de construccién 4119-2018 de la entidad Energia
San Lucas, S.A. Se emitié la providencia AJ-78-2020.

Jur 9446 / Sumario 01043-2019-00592 / Notificacién de la resolucidn de fecha 12/03/2020. Se procedid
a revisar el expediente judicial y se trasladé para su posterior archivo.

Jur 8389/ Expediente 2479-2020 / Ref. 1002-2019-594 / Notificacién de la resolucion de fecha
26/08/2020, 28/08/2020 y 10/09/2020, se prescinde del periodo de prueba del presente amparo. Se
procedio a revisar el expediente judicial y se trasladé para su posterior archivo.

Jur 9811 / Contencioso Administrativo 01145-2019-00402 / Notificacién de la resolucidn de fecha
27/12/20219, 31/08/2020, 30/03/2020, se emplaza a este Ministerio por el plazo legal de 15 dfas. Se
evacuo la audiencia dentro del plazo legal establecido.

JUR 9333 / Sumario 01044-20019-00403 / Notificacidn de las resoluciones de fecha 16/03/2020, se
declaran sin lugar las excepciones interpuestas por la Procuraduria General de la Nacién. Se procedio a
revisar el expediente judicial y se trasladé para su posterior archivo.

Jur 9408 / Sumario 01041-2019-000714 / Notificacién de la resolucidn de fecha 03/09/2020, se le

confiere audiencia a la parte actora. Se procedié a revisar el expediente judicial y se trasladé para su
posterior archivo.

Jur 9690 / Registro 25111 / Providencia SA-978-2020 de fecha 31/08/2020, USEPLAN envia expediente

que contiene el proyecto de manual de normas, procesos y procedimientos de reconocimiento de gastos
de PROVIAL. Se emitid la providencia DAJ-82-2020

Se traslada la sentencia de fecha 18/02/2020, emitida por la Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, a la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-, para su conocimiento y efectos
legales que estime pertinentes. Se emitié el Oficio AJ-237-2020

Jur 8386 / Sumario 01044-2017-01107 / Notificacién de la resolucidn de fecha 25/08/2020. Se procedid
a revisar el expediente judicial y se trasladé para posterior archivo.

\ >
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10

Jur 9232 / Accidn constitucional de amparo 3692-2018 / Notificacién de la resolucidon de fecha
29/11/2019 y 01/12/2019. Se procedid a revisar el expediente judicial y se trasladé para posterior
archivo.

11

Jur 8862 / Accidn constitucional de amparo 1797-2018 / Notificacion de la resoluciéon de fecha
31/10/2019, 19/02/2020, 26/02/2020, se deniega el amparo promovido en contra de este Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda. Se procedio a revisar la sentencia con el expediente judicial
y se traslado para posterior archivo.

12 | Jur 9165/ Sumario 01165-2019-00112 / Notificacidn de la resolucion de fecha 07/09/2020, audiencia
por el plazo de 2 dias para evacuar audiencia del recurso de aclaracion. Se evacuo la audiencia dentro
del plazo legal establecido.

13

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacion de la resolucidn de fecha 01/09/2020, para que se

ejecute lo resuelto. Se procedid a revisar el expediente judicial y se trasladd para posterior archivo.

14

Jur 10018 / Oficio T/UDAF 1082-2020, de fecha 24 de septiembre de 2020, relacionado emitir opinion
en cuanto al gasto realizado por medio del Fondo Rotarito de la Unidad Ejecutora Instituto Nacional de
Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia — INSIVUMEH-. Se emitié la opinion DAJ-74-2020

15

Jur 8101 / Amparo 2073-2017 — Notificacion de la resolucion de fecha 21/09/2020, sin lugar la solicitud

de aclaracion presentada por este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se emitio
el oficio DAJ-257-2020.

16

Jur 8798 / Sumario 01011-2003-00305 / Notificaciéon de las resoluciones de fecha 13/12/2018,

11/12/2018, 12/12/2020, 09/09/2020. Se procedid a revisar el expediente judicial y se trasladd para
posterior archivo.

17

Jur 9733 / Contencioso Administrativo 01011-2003-00316 / Notificacion de la resolucion de fecha
28/01/2020, se corre audiencia por el plazo de 2 dias a las otras partes. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se traslado para posterior archivo.

18

Jur 10023 / Registro 25687 / Providencia SA-1132-2020 / ARI RICARDO CASTANEDA RIVEIRO, propietario
de la empresa mercantil individual denominada ACR INGENIERIA CIVIL, interpone Recurso de Reposicion

en contra de la Resolucidon SA-372-2020 de fecha 3 de agosto de 2020. Se emitid el dictamen DAJ-196-
2020

19

Jur 10032 / Providencia SA-1141-2020 / ARI RICARDO CASTANEDA RIVEIRO, Propietario de la empresa
mercantil ACR INGENIERIA CIVIL, interpone Recurso de Reposicidn en contra de la Resolucién No. SA-
360-2020, de fecha 29 de julio de 2020, emitida por el Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, dentro de la Licitacion Publica Nacional No. DGC-030-2020-S, para la Contratacion de los
Servicios de Supervisién Técnica, Administrativay Ambiental del Proyecto: CONSTRUCCION CARRETERA,
TRAMO: SANTA CRUZ BARILLAS -RIO ESPIRITU. Se emiti¢ el dictamen DAJ-201-2020.

e

\/




20 |jur 10033/ Registro 27770/ Providencia SA-1118-2020 / CONSTRUCTORA MECO, SOCIEDAD ANONIMA,

a través de su Mandatario Judicial y Especial con representacion, RICARDO ALFREDO GRIJALVA
RODRIGUEZ, interpone Recurso de Reposicién en contra de la Resolucién No. SA-426-2020, de fecha 7
de agosto de 2020. Se emitio el dictamen DAJ-202-2020.

Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

}i ~José Ricardo Hemmerling Peltiez
_ Dire uridicos

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA VY VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del ISMENIA BEATRIZ DEL VAL

| Contratista: HERRERA DE PELAEZ CuUl: 1763 98759 1101
Numero de Contrato: 612-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 1392783-3
Servicios (Técnicos o

| Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: | 1_10.2020
Contrato: Q.60,000.00 31-12-2020

Periodo del Informe: | 01-10-2020 al
Honorarios Mensuales: | Q.20,000.00 31-10-2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesional, Desincorporar o ejecutar como
Asociacion Publica Privada. ‘

2. Analisis relacionado a la parte de mantenimiento del Reglamento para la operacion y el
Mantenimiento de los proyectos a cargo de la Unidad.

3. Participacion en la actividades planificadas para la formulacion, evaluacion y gestiéon de los proyectos |
de inversion publica y/o privada a cargo de la Unidad ]

4. Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de
Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publico-Privada B

5. Investigacion técnica para la preparacion de
Términos de Referencia para la ejecucion de estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asesoramiento de la propuesta del proyecto de acuerdo gubernativo del “Reglamento para la
proteccidn de las instalaciones portuarias” y conformacion de expediente administrativo B

2. Participacion en discusion de “INICIATIVA DE LEY QUE DISPONE APROBAR LA LEY GENERAL DE
INFRAESTRUCTURA VIAL” y elaboracion de presentacion a la Autoridad Superior. )

3. Apoyo en la participacion de mesa técnicas con el Ministerio de la Defensa para poder suscribir
Convenio de Cooperacion Interinstitucional, suscrito entre la Direccién General de Aerondutica Civil y |
el Ministerio de la Defensa Nacional, relacionado con el aerédromo del Puerto San José.

4. | Apoyo en la revision del incremento al bono por servicios de la Direccion General de Caminos, de
acuerdo al pacto Colectivo; dentro del Conflicto Colectivo de Caracter Econdmico Social promovido
ante el Juzgado Octavo Pluripersonal de trabajo y Prevision Social del departamento de Guatemala.

5. Colaboracion en la revision de expediente del proyecto “SPSC Sistema de Cable Submarino del Pacifico
Sur”.

£\
W

LICDA. ISMENIABEATRIZ DEL VAL HERRERA DE PELAEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f L
Vo. Bo. Inga. Silvia Lucrecia Rivas Amaya
Coordinadora Unidad de concesiones y Desincorporaciones




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CUl: 2577 52987 0101
NIT del
Numero de Contrato: 613-2020-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 01.10.2020 al
Monto total del Contrato: Q.48,000.00 Contrato: 31.12.2020
Periodo del 01.10.2020 al
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 31.10.2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a. |Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

b. |Apoyar en la revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

C.  |Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que le encargue El
Ministerio.

d. |Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los mismos, cuando
se solicite.

e. |Apoyar en larevisiony elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

f, Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que
se tramiten en contra de El Ministerio.

g. Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
requiera.

h. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos cuando se
les requiera.

i Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccidn Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

i Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.

k.

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

)
S
P




Wo. [ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|

\

JUR-9860 :

Carpeta Judicial 01174-2018-00674 oficial 22 Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez y Adolescencia y
Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal del Municipio de Villa Nueva del Departamento de Guatemala

Actividades realizadas:
04.09.2020

En seguimiento a este proceso se realiza reunién plataforma zoom convocada y dirigida por mi persona, en esta
Direccién de Asuntos Juridicos con la siguientes personas: Licenciado Hanleth Asdrubal del Cid, asesor juridico
‘del Fondo para la Vivienda -FOPAVI-, Licenciado Mario Espinoza, asesor juridico de la Unidad Ejecutora de
"Conservacién Vial -COVIAL-, y el Ingeniero Gustavo Argueta, de la Asesorfa Técnica de Ingenieria de Rios de la
|Direccion General de Caminos; nos encontramos presentes: Doctora Marisol Figueredo Cacacho, Directora de
‘esta Direccién de Asuntos Juridicos, Leslie Karina Balcarcel, Técnico Juridico, y mi persona. El objeto de la reunion
‘es para establecer y unificar los argumentos juridicos y técnicos que se braidaran en la audiencia otorgada para ‘
“el dia jueves 10.09.2020 a las 10:30 horas, en la cual se participara en defensa de los intereses de este Ministerio. |

107.09.2020

En seguimiento a este proceso se realiza reunion presencial convocada y dirigida por mi persona, en esta
Direccién de Asuntos Juridicos de 10:10 a 11:40, con las siguientes personas: Licenciado Hanleth Asdrubal del Cid,
asesor juridico del Fondo para la Vivienda -FOPAVI-, Doctora Marisol Figueredo Cacacho, Directora, Licenciado
Gabriel Alvarado Alvarado, asesor juridico, Leslie Karina Balcarcel, Técnico Juridico, y mi persona, asesora. El

objeto de la reunidn es para concretar los argumentos de defensa para evacuar la audiencia sefialada para el dia
jueves 10.09.2020.

09.09.2020

‘Por medio de correo electrénico leticiaarias@comunicaciones.gob.gt, se solicita confirmar la asistencia de los
representante de FOPAVI, COVIAL y Direccién General de Caminos, para el dia 10.09.10, y que se trasladen los
informes que esta Direccidn de Asuntos Juridicos les solicité

10.09.2020

En seguimiento al presente proceso el dia de hoy se realizé lo siguiente:

(1) En la sala de sesiones de esta Direccién de Asuntos Juridicos a las 09:15 horas nos reunimos los asesores
juridicos: Mario René Espinoza Palacios, de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-, Hanleth
Asdrubal del Cid Espino, y Arquitecto José Eduardo Méndez Ruiz, del Area Técnica Fondo Para la Vivienda -
FOPAVI-, e Ingeniero Gustavo Adolfo Argueta Girén, Asesoria Técnica de Ingenieria de Rios de la Direccion

General de Caminos, con el objeto de definir los aspectos legales y técnicos derivado del estado del
expediente, la cual concluyd a las 10:00 horas.

(2) La audiencia dio inicio a las 11:45 horas y concluyé a las 13:11 horas, en la misma el Juez requirié que se le
informara sobre las acciones ejecutadas por este Ministerio en relacion al subsidio para las personas que
seran trasladas a otro lugar por parte de la Municipalidad de Villa Canales, y seguido, que se le informara de
los trabajos en los taludes de la pendiente donde se ubica la Colonia el Mirador, siendo el asesor juridico de

COVIAL, quien informd al respecto y se indicé que se adjunta al presente proceso un informe de las acciones
realizadas.

18.09.2020
Se redacta oficio DAJ-247-2020/MFC/ilas de esta fecha, dirigido al Licenciado José Vicente Pereira Rivadeneira,

Coordinador Juridico de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL, con la finalidad que se rinda
correctamente el informe que serd presentado ante el Juez de la Nifiez de Villa Nueva.

12.10.2020

Por correo electrénico se traslada memorial por medio del cual se hace entrega del informe emitido por el
Ingeniero Guillermo Schwartz Ramirez, contratista, quien tiene a su cargo la construccion del talud en el drea de

la colonia El Mirador. Se agrega memorial, informe y constancias del correo electrénico por el cual se hizo el envio
de esto documentos.
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JUR-9215
Seguimiento: Sumario 01165-2019-00236 Sala Quinta de la Corte de apelaciones del Ramo Civil y Mercantil

07.09.2020

(1) se reciben y revisan (3) resoluciones de fecha 07.10.2020, en las cuales se tiene por evacuada la audiencia
conferida al Estado de Guatemala, y demas partes del proceso que incluye a este Ministerio.

(2) serecibey revisa la resolucidn de fecha 14.10.2020 se declaran sin lugar los recursos de apelacién promovidos
por el Estado de Guatemala, este Ministerio y del demandante.

18.09.2020

(3) se recibe y revisa la resolucién de fecha 08.09.2020 por medio de la cual se admite para tramite recurso de

aclaracion planteado por el Estado de Guatemala a través de la Procuraduria General de la Nacidn. Se confiere
audiencia de dos dias a este Ministerio.
Se redacto memorial y se evactia audiencia

JUR-8425

Seguimiento: Expediente 2532-2020 oficial 2 referencia 587-2019 acumulados 2549-2020

16.09.2020 se recibe notificacion de las resoluciones de fechas 06.08.2020 se tiene por presentada apelacién por
el Estado de Guatemala, se remita por el tribunal de origen el amparo 587-2019 y sus antecedentes, 07.08.2020
se acumula con el 2532-2020, 07.09.2020 se tiene por presentada apelacion por el CIV y se remita por el tribunal

de origen el amparo 587-2019 y 11.09.2020 para la vista de |a sentencia impugnada se sefiala audiencia el jueves
17.09.2020

JUR-9695

Seguimiento: Expediente 01145-2019-00344 oficial 3. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
17.09.20 se recibe notificacidn de 2 resoluciones de fecha 28.02.2020, en una admiten para tramite el recurso de
reposicion, y en la otra rechazan el recurso de revocatoria, planteados por la entidad Correo de Guatemala,

Sociedad Anénima, en contra del numeral romano IV de la resolucién emitida por el Tribunal Contencioso con
fecha 21.09.2020

Se redacté memorial para evacuar audiencia de dos dias dentro del recurso de reposicion.

JUR-9100

Seguimiento: expediente 01046-2018-01400 Sala Primera de la Corte de apelaciones del Ramo Civil y Mercantil
18.09.2020 se recibe y se revisa notificacion de las resoluciones de fecha 27.01.2020, (2) 28.01.2020, y
30.01.2020, por esta ultima se resuelve sin lugar la apelacién planteada por la parte actora en contra del auto de
fecha 26 de agosto de 2019 dictado por el Juzgado Quinto de Primera Instancia del ramo civil, por medio del cual
se resolvié declarar con lugar la excepcidn previa de incompetencia interpuesta por el Estado de Guatemala.

JUR-9990
Nuevo. Proceso No. 01190-2020-00080 Oficial y Notificador 2°. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso

Administrativo. CLARO GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, promueve demanda en contra de este Ministerio al
haberse emitido la resolucién SA-603-2019 de fecha 30 de septiembre de 2019.

Se realizan las actividades siguientes:

(1) Por Oficio No. AJ-225-2020/MFC/ilas, por instrucciones de la Sala se solicita a |a Superintendencia de
Telecomunicaciones -SIT-, copia certificada del expediente Registro No. 21054 REF.012.18 JAAR, e informe
circunstanciado. '

(2) Se redacta memorial por medio del cual este Ministerio, presenta ante la Sala copia certificada del
expediente relacionado, e informe circunstanciado

JUR-9242
Seguimiento Proyecto Franja Transversal del Norte

02.09.2020

Se recibe del Despacho del Viceministro de Infraestructura, Ingeniero Francisco Roberto Erazo Cifuentes, Oficio
No. DV-298-2020/sdm de fecha 31 de agosto 2020, por medio del cual traslada copia de documentos del proyecto
con: 364 folios, Cd 1 con 823 folios y Cd 2 con 20 archivos relacionados con el presente proyecto, para que se

brinden recomendaciones legales para ser consideradas o evaluadas por las autoridades, y manifiesta que no
cuenta con el expediente original.

. )
e (=




Se emiti6 el oficio AJ-283-2020/MFC/ilas de fecha 09.09.2020

22.09.2020-14:10 a 15:16 horas )

Se participd en reunién plataforma zoom convocada por Centro de Gobierno para tratar 4 temas: 1) seguimiento
al contrato de supervisién, 2) avance general de los tramos |, Il y lll, 3) Continuidad sobre los aspectos legales de
la desobligacion del tramo IV; y 4) intereses y derecho de via. Participantes plataforma zoom: Doctor Enrique
Rodriguez, delegado Centro de Gobierno; Trevor Estrada y Flor de Marfa Ortega BCIE, Luis Javier Ortiz y Azucena
Ramirez, Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas, Sergio Navas, Direccion General de Caminos. Se

encuentra presente en esta Direccidn de Asuntos Juridicos: Licda. Gilma Ordéfiez, asesora juridica del
Viceministro de Infraestructura.

|En seguimiento a los puntos tratados, se realizaron otras reuniones con fechas: 24.09.2020 en sala de
viceministros con Licenciado Edwin Rolando Veldsquez y Gilma Ordofiez; 01.10.2020 reunidn plataforma team
centro de Gobierno; 02.10.2020 reunién presencial en la Divisién de Planificacién y Estudio de la Direccion

\General de Caminos; 09.10.2020 reunién presencial sala sesiones asesorfa Juridica de la Direccién General de
\Caminos

JUR-10013

Nuevo AMPARO 1045-2020-600 Oficial 59.

23.09.2020 se recibe y se revisan 3 resoluciones de fechas: 04.09.2020 se admite para su tramite la presente
accién de amparo promovida por Luis Alberto Sosa Avendafio, en representacion del Estado de Guatemala en
contra del Tribunal Arbitral de Equidad de la Fundacién CENAC, Centro de Arbitraje y Conciliacion

Se redactéd memorial y se evacua audiencia de 48 horas

JUR- 7527
Seguimiento al proceso 01045-2016-00563 Juzgado Primero de Primera Instancia Civil oficial 52.
23.09.2020 se recibe y revisa resolucién de fecha 16.09.2020 por medio de la cual se tiene por recibido el

expediente en original y la resolucién de fecha treinta de julio de dos mil veinte proveniente de la Corte de
Constitucionalidad.

JUR-7284

Seguimiento al proceso 01044-2015-01170 oficial 12. Sala Quita de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y
Mercantil

23.09.2020 se reciben y se revisan las resoluciones de fecha 12.03.2020 se tiene por evacuada la audiencia
‘conferida al Estado de Guatemala, a través de la Procuraduria General de la Nacidn; 13.03.2020 se tiene por
evacuada la audiencia conferida al Congreso de la Republica; y 16.03.2020 se declara sin lugar los recursos de
aclaracion y ampliacion interpuestos por este Ministerio.

JUR-7137

29.09.2010 se recibe y se revisan las resoluciones de fecha 30.01.2020 se concede audiencia a las otras partes
por el recurso de ampliacidn interpuesto por este Ministerio; 03.02.2020 se concede audiencia a este Ministerio
|por recurso de aclaracidn interpuesto por Claro Guatemala, Sociedad Anénima; 05.02.2020 se concede audiencia

a este Ministerio por recurso de aclaracidn interpuesto por Telecomunicaciones de Guatemala, Sociedad
Andnima.

Se redactaron dos memoriales y se evactan las audiencias concedidas a este Ministerio.

JUR-9578

Arbitraje/expediente No. 10-2019

Se recibe notificacion y se revisan dos resoluciones: resoluciéon 1 de fecha 29.09.20

Se redacté memorial para devolver cédula de notificacion por confusion si el expediente corresponde al arbitraje
No. 10-2019, o al arbitraje No. 02-2020

14.10.2020 se recibe y se revisa resolucidon 1 de fecha 29 septiembre 2020 emitida por el Director del Centro de
Arbitraje y Conciliacion de la Cdmara de Comercio de Guatemala -CENAC-

Se redactd memorial solicitando que se incluya al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y a
la Direccién General de Caminos en el citado arbitraje con la finalidad de aplicar los derechos de defensa y debido
proceso a favor de los intereses del Estado de Guatemala, y de las entidades relacionadas

JUR-8391
Seguimiento amparos acumulados 3302-2017 y 20-2018 oficial 6




Interponen Estado de Guatemala y este Ministerio. Se impugna sentencia dentro del proceso 01192-2017-00114
Sala Quinta de la Corte de Apelaciones del ramo Civil y Mercantil (arbitraje 3-2019)
07.10.2020 se recibe y revisa expediente que contiene amparo y expediente del recurso de revision de laudo

arbitral y la sentencia de fecha 20 de febrero emitida por la Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y
Antejuicio

JUR-9113

Proceso sumario 01165-2018-01510 oficial 2¢.

07.10.2020 Seguimiento: se recibe y se revisan dos resoluciones de fecha 09.03.2020 02.03.2020 de tramite, y
03.03.2020 se emite sentencia dentro del juicio sumario de cobro de trabajos ejecutados, promovido por OLGA

LETICIA MARADIAGA CHOJOLAN, propietaria de la empresa mercantil MULTISERVISIOS CESPRO.
se redacté memorial de recurso de apelacion

JUR-8415
Apelacion 1571-2019 oficial 1 Corte de Constitucionalidad Referencia amparo 784-2017
08.10.2020 Seguimiento: se reciben y revisan dos resoluciones de fecha 21.05.2020, una es de tramite, y la otra

resuelve con lugar el recurso de apelacion interpuesto por la entidad Constructora Codico, Sociedad Andnima,
en contra de la sentencia de amparo 784-2017

JUR-9398
SUMARIO No. 01043-2019-00128 Oficial 32. Juzgado Noveno de Primera Instancia el Ramo Civil

02.10.2020 se recibe notificacidn, y se revisan dos resoluciones de fecha: 06.02.2020 por medio de la cual se abre
a prueba el presente incidente por el término de OCHO DIAS comunes a las partes; y 25.02.2020 la cual resolvio:
se abre a prueba el presente proceso por el término de QUINCE DIAS comunes a las partes.

Se trabajaron dos memoriales en forma conjunta con la técnica juridica Leslie Barcdrcel, para evacuar las dos
audiencias otorgada a este Ministerio

JUR-10006

Director General de la Direccidon General de Transportes, traslada al Despacho Superior, expediente que contiene
diligencias relacionadas con la modificacion del Acuerdo Ministerial nimero 645-2020 de este Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que contiene El Protocolo de Circulacion para el Servicio Publico de
Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Especial Exclusivo de Turismo, Agricola e Industrial
y para la Aplicacidn del Sistema y Tablero de Alerta Sanitaria que Informa las Decisiones de la Desescalada y
Escalada de las Restricciones y Marco Sancionatorio. Viceministro de Transporte, traslada por medio de oficio

DVM/EMDC/ko/oficio 528-2020 de fecha 7 de septiembre 2020 solicita a esta Direccidn de Asuntos Juridicos, se
emita dictamen.

Opinidn Juridica AJ-75-2020/JRHP/ilas

JUR-10013
Expediente 01045-2020-00600 Juzgado Primero de Primera Instancia Civil oficial 2¢.
13.10.20 Se recibe y revisa resolucién de fecha 6.10.2020 por medio de la cual se ordena al notificador designado

que se notifique nuevamente en el lugar seflalado por Alcira Melgar Corado y en caso de no recibirla, que el
notificador proceda a fijar la misma.

JUR-9732

Juicio Ejecutivo de Laudo Arbitral 01050-2019-00968 oficial 32.

Seguimiento: se recibe notificacion y se revisa resolucién de fecha 23.09.2020 por medio de la que se tiene por
presentado el proyecto de liquidacion de la deuda con sus intereses y regulacion de las costas causadas del laudo
arbitral expediente 07-2017, por parte de HW CONTRACTORS, SOCIEDAD ANONIMA.

Se revisd y analizé expediente que contiene el proceso y del arbitraje 07-2017, y se determind presentar memorial
de oposicidn a lo solicitado por HW CONTRACTORS, SOCIEDAD ANONIMA
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Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo Licenciaetd José Ricardo Hemmerling Pélaez

Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|

Nombre i

completo del

Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera CUL: 2394 87648 0101

Numero de NIT del

Contrato: 616-2020-029-DSRH Contratista: | 57110301

Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del| 01/10/2020 -

Contrato: Q.24,000.00 Contrato: |31/12/2020 ,

Honorarios Periodo del | 01/10/2020 =|

Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 31/10/2020

Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: Direccidn de Asuntos Juridicos

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en
la Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2 Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales,
en los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para
visto bueno del asesor juridico;

3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean
asignados por el Coordinador o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revisién de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos que sean asignados a la Coordinacidn Juridica o por los asesores juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracidn y asistencia juridica, legal o administrativa que sea
requerida dentro de la Unidad, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que
corresponda;

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

!

1 | Recibi notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite |

2 Revisé notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar

3 |:Realicé llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién de
expedientes administrativos

4

-Revisé expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria Juridica

sobre Recursos de Revocatoria




Colabore en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la
Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicitd;

Apoyé a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el
director;

Apoyé al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos asignados por el director;

Se emitidé oficio 276-2020 iola/lkbr con fecha 08 de octubre. Dirigido al Licenciado José
Antonio Alvarado Ramirez, Director Ejecutivo de Secretaria Administrativa de este Ministerio
solicitando antecedentes del expediente con registro 7365 a efecto de dar respuesta a la Sala
quinta del Tribunal de lo Contencioso administrativo (02-2020)

Se emitid oficio 275-2020 iola/lkbr con fecha 14 de octubre. Dirigido al Director de Caminos
el Ingeniero Freddy Chojolan, solicitando antecedentes del expediente con registro 21284 a

efecto de dar respuesta a la Sala sexta del Tribunal de lo Contencioso administrativo (170-
2020)

10

Se emiti6 oficio 276A-2020 ilas/Ikbr con fecha 15 de octubre. Dirigido al Ingeniero Axel
Fraterno Xuya Velasquez, Director General de Transportes, solicitando antecedentes del

expediente con registro 25025 a efecto de dar respuesta a la Sala primera del Tribunal de lo
Contencioso administrativo (01190-2020-00191)

11

Se emitiod oficio 282-2020 iola/lkbr con fecha 16 de octubre. Dirigido al Director de Caminos
el Ingeniero Freddy Chojolan, solicitando antecedentes del expediente con registro 25025 a

efecto de dar respuesta a la Sala sexta del Tribunal de lo Contencioso administrativo (01190-
2020-00156)

12

Se emiti6 oficio 281-2020 iola/lkbr con fecha 16 de octubre. Dirigido al Director de Caminos
el Ingeniero Freddy Chojolan, solicitando antecedentes del expediente con registro 25025 a

efecto de dar respuesta a la Sala sexta del Tribunal de lo Contencioso administrativo (01190-
2020-00156)

13

Se emitid oficio 272-2020 ilas/lkbr con fecha 14 de octubre. Dirigido a Licenciado Axel de
Jesus Dardén Orozco, Coordinador de la Unidad de Coordinacién de Administracién y
Finanzas para atender a lo solicitado en el oficio circular UCAF-USEPLAN-015-2020 de fecha
12 de octubre del presente afio, relacionada con presentar RESUMEN CIRCUNSTANCIADO de
cualquier hecho ocurrido y medidas adoptadas durante la emergencia, correspondiente a la
declaratoria de estado de calamidad y sus prérrogas.

14

‘Ministerio solicitando antecedentes del expediente con registro 25025 a efecto de dar

Se emiti6 oficio 197-2020 Ikbr/MFC con fecha 21 de agosto. Dirigido al Licenciado José |
Antonio Alvarado Ramirez Director Ejecutivo de Secretaria Administrativa de este

respuesta a la Sala sexta del Tribunal de lo Contencioso administrativo (01190-2020-00156),
en virtud que el expediente no se encuentra en la DGC.

15

En apoyo al Asesor Juridico a la realizacién de Memorial de Evacuacién de Audiencia de 48
horas dentro del Amparo 138-2020 dirigido a la honorable sala sexta del tribunal de lo

contencioso administrativo, constituida en tribunal constitucional, presentando los
argumentos de defensa.

16

En apoyo al Asesor Juridico a la realizacién de Memorial de Evacuacion de Audiencia de 48
horas dentro del Amparo 600-2020 dirigido al honorable juez primero de primera instancia
civil, constituido en tribunal de amparo, presentando argumentos de defensa.

17 | En apoyo al Asesor Juridico a la realizaciéon de Memorial de interposicion del Recurso de
Apelacién en contra de una sentencia dentro del Proceso Sumario 01163-2017-01173,
dirigido al juzgado décimo quinto de primera instancia del ramo civil.

18 | En apoyo al Asesor Juridico a la realizaciéon de Memorial de interposiciéon del Recurso de
Apelaciéon en contra de una sentencia dentro del Proceso Sumario 01165-2018-01510

.| juzgado décimo quinto de primera instancia del ramo civil. ]

v/



19

En apoyo al asesor juridico a la realizacion de Memorial de remision de antecedentes?
dentro del proceso contencioso administrativo 01145-2020-02 dirigido a la sala quinta del
tribunal de lo contencioso administrativo. En apoyo al Asesor Juridico.

20

“JUR-10046 Por medio de oficio circular nimero USEPLAN No. 27-2020, de fecha 8 de octubre
de 2020, la Unidad Sectorial de Planificacion de este Ministerio, con Visto Bueno del
Viceministro Administrativo Financiero, solicitaron para enviar las acciones relevantes y

logros alcanzados por cada unidad ejecutora en el periodo fiscal 2020 para la elaboracién del
Primer Informe Presidencial 2020. Se emitio el informe requerido.

21

En apoyo al Asesor Juridico a la realizacion de Antecedentes dentro del Recurso de
Reposicion promovido por ARI RICARDO CASTANEDA RIVEIRO, Propietario de la empresa
mercantil ACR INVENIERIA CIVIL, en contra de la Resolucién No. SA-360-2020, de fecha 29
de julio de 2020, emitida por el Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
dentro de la Licitacién Publica Nacional No. DGC-030-2020-S, para la Contratacién de los
Servicios de Supervision Técnica, Administrativa y Ambiental del Proyecto: CONSTRUCCION
CARRETERA, TRAMO: SANTA CRUZ BARILLAS -R{O ESPIRITU.

22

En apoyo al Asesor Juridico a la realizacion de Memorial de apertura a prueba de incidente
-de excepciones previas dentro del proceso sumario por el plazo de 8 dias 01043-2019-00128
juzgado décimo quinto de primera instancia del ramo civil. En apoyo al Asesor Juridico.

(f)

Leslie Karina Ealcércel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

) e
“ticenciado José Ricardo HemmdeT@{g Peldez
Dir r-de-Asuntos Juridicos
Ministeﬁ% de Comunicacioﬁ?s?fﬁfraestructura
y Vivienda




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 253105331 |
Contratista: Israel Enrique Solérzano Rodas CUl: 1408
NIT del
Numero de Contrato: 617-2020-029-DSRH Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 01/10/2020
Monto total del al
Contrato: Q48,000.00 31/12/2020
Periodo del 1al 31de
Informe: octubre
Honorarios Mensuales: | Q16,000.00 ‘ 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio

3 Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio

3 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite

3 Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

9 Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccién Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1

1 Revision de las resoluciones y Acuerdos Ministeriales, para firma del Despacho Superior del -CIV-,
expedientes relacionados con la aprobacién de los contratos de trabajo de COVIAL y de la Direccion
General de Caminos, verificando que no lleven errores, los dias 2, 5, 9, 12, 14 y 15 de octubre de
2020.

2

Elaboracion y firma del oficio DAJ-217-2020/iesr, dirigido al Lic. José Fernando Monterrosa Menzel,
Superintendente de Telecomunicaciones, solicitando Informe circunstanciado y copia certificada del

expediente administrativo 21053 Ref.012.18 JAAR, de fecha 4 de septiembre de 2020.



Elaboracién del memorial presentado a la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, ]
acompafando Informe Circunstanciado y copia certificada del expediente administrativo 21053 Ref.
012.18 JAAR, que contiene la resolucién SA-602-2019 de fecha 30 de septiembre de 2019, con ocasion

del proceso contencioso administrativo 01190-2020-00079 Of. Y Not. 1°, promovido por la empresa
CLARO GUATEMALA, S.A.

Elaboracion del Dictamen Juridico DAJ-193-2020, con JUR 10015, relacionado con la Politica Nacional
de Vivienda y Asentamientos Humanos 2020-2032., solicitado por el Arquitecto Carlos Enrique
Armendariz Negreros, Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda del CIV.

Elaboracion del Dictamen Juridico DAJ-198-2020, con JUR 10028, relacionado con la evacuacion de
audiencia en el Recurso de Reposicion presentado por la empresa mercantii CONSTRUCTORA RR,
en contra de la Resolucion No. SA-417-2020 de fecha 7 de agosto de 2020, emitida por el Despacho
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Elaboracién del Dictamen Juridico DAJ-199-2020, con JUR 10029, relacionado con la evacuacion de

audiencia en el Recurso de Reposicion presentado por la entidad CONSTRUCTORA MECO,
SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la Resolucién SA-398-2020 de fecha 6 de agosto de 2020, emitida
por el Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Elaboracién de la Providencia DAJ-81-2020/MFCliesr, relacionado con la minuta de convenio a

celebrarse entre la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

Elaboracién del memorial de evacuacion de audiencia para la vista ante la Corte de Constitucionalidad, |
solicitando dejar sin lugar la accion de inconstitucionalidad general parcial en contra del ultimo parrafo
del articulo 74 de la Ley de Vivienda. Expediente 7317-2019 Of. 3°. Secretaria General.

La participacion en la audiencia de OPOSICION A LA DESESTIMACION, programada por el Juzgado
Quinto de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente de la ciudad de
Guatemala, Expediente 01077-2019-00434, derivado de la denuncia penal planteada por el MICIVI en
contra de César Adolfo Gonzalez del Cid, Juez de Primera Instancia Civil del Departamento de lzabal,
y en contra de Edwin Ovidio Segura Morales, Juez de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social
y Economico Coactivo del departamento de Alta Verapaz.

10

Elaboracién del Dictamen DAJ-208-2020, relacionado con la evacuacién de audiencia del Recurso de
Reposicion planteado por Marco Tulio Ordéfiez Castafieda, propietario de la empresa mercantil
INGENIERIA INTEGRAL MODERNA, en contra de la Resolucion SA-437-2020 emitida por el
Despacho Superior del ClV, el 13 de agosto de 2020.

11

Elaboracion del Dictamen AJ-205-2020, relacionado con la evacuacion de audiencia del Recurso de
Reposicion planteado por Raul Guillermo Rodriguez Taylor, propietario de la empresa mercantil
CONSTRUCTORA RR, en contra de la Resolucion SA-373-2020 emitida por el Despacho Superior del
ClV, el 3 de agosto de 2020.

12

Elaboracién y firma del oficio DAJ-269-2020/iesr, dirigido al Ing. Fredy Chojolan Duarte, Director
General de Caminos, solicitando Informe circunstanciado y copia certificada del expediente
administrativo 23857, donde consta la Resolucion SA-702-2019 del 6 de diciembre de 2019, a

requerimiento de la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Proceso. No. 01190-
2020-00169 Of. Y Not. 3°.

13

Elaboracion del memorial de evacuacion de audiencia relacionada con el recurso de aclaracién en

SUMARIO No. 1165-2018-01510 que se instruye en el Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia
Civil de Guatemala.

14

Elaboracion y firma del oficio DAJ-279-2020/iesr, dirigido al Ingeniero Fredy Chojolan Duarte, Director
General de Caminos, solicitando Informe circunstanciado y copia certificada del expediente
administrativo Reg. 684 que contiene la Resolucién SA-65-2020 del 6 de febrero de 2020.

()

y

Vo.Bo.

Ministerio de Comunicaciones, Infraéstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2563 25766
Contratista: Jorge Erick Veladsquez Zepeda CuUl: 0101
Namero de Contrato: 618-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 7g5757.0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: 01/10/2020 al
Monto total del Contrato: Q.54,000.00 31/12/2020
Periodo del 01/10/2020 al
Honorarios Mensuales: Q.18,000.00 Informe: 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Unidad de Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la emision de Acuerdo Ministerial mediante el cual se establezca la metodologia que se empleara
para la implementacién del Reglamento Organico Interno del Ministerio, con base a instructivo emitido por la
Oficina Nacional de Servicio Civil en el Sector Publico y que es de observancia obligatoria.

Apoyar en la emision de Acuerdo Ministerial por medio del que se incorporen unidades administrativas por debajo
de departamento, asi como definir de acuerdo a nivel jerarquico las funciones que desarrollaran en concordancia
con las funciones de las direcciones, establecidas en el Reglamento Organico Interno y sus reformas, aprobadas
a través de Acuerdo Gubernativo Nimero 120-2020.

Apoyar en la elaboracién y revision de cuadros que reflejen la situacion actual y propuesta del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con la finalidad de incorporar a la organizacién los controles
presupuestarios que identifiquen a las unidades administrativas establecidas en el Acuerdo Gubernativo Numero
311-2019 y sus reformas establecidas en el Acuerdo Gubernativo Nimero 120-2020.

Participar en reuniones con personal de las Unidades Ejecutoras con la finalidad de definir criterios en relacion a
la implementacién del Reglamento Organico Interno vigente.

Apoyar en la elaboracién de cuadros de creacion de puestos de acuerdo a factibilidad financiera determinada.

Revisar proyectos de Acuerdos Ministeriales que se emitan en concordancia con la implementacion del
Reglamento Organico Interno.

Apoyar a Recursos Humanos en la implementacion del ROl dentro de su ambito aportando propuestas por estar
intrinsecamente vinculadas a dicha implementacion.

Coordinar vistos buenos de la Direccion de Recursos Humanos y USEPLAN, en la remision de todo documento
u opinién que sirva para la implementacién del ROI, para aprobacion por parte del Despacho Superior.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera desarrollar todas
aquellas que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en relacion a que las actividades descritas son enunciativas y no limitativas, en el sentido de presentar
proyecto de Acuerdo Gubernativo que contiene nuevo Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, el que contiene 48 articulos el cual consta de 76 folios, adjuntando
ademas Estudio Justificativo y Exposiciéon de Motivos relacionados.

Se apoy6 en relacion a la emisiéon de Acuerdo Ministerial que contiene la metodologia para la implementacion
del ROI, realizando presentacién en power point para el Sefor Ministro, compartida a Directora de Recursos
Humanos.

Se participé en reunion de trabajo con Director de Asesoria Juridica en relacion a emitir Acuerdo Ministerial que
modifique la temporalidad para la implementacion del actual Reglamento Organico Interno.

Se apoy6 en relacion a que las actividades descritas son enunciativas y no limitativas, en la elaboracion de
presentacion en power point para el Sefior Ministro, en cuanto al procedimiento para la aprobacién de nuevo
Reglamento Organico Interno.




L}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Nombre, cargo vy sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARILU DEL ROSARIO DARDON
CALDERON

CUl:

2389 38778 2011

Numero de Contrato:

619-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

4261806-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 01/10/2020

Contrato: Q.19,500.00 Contrato: AL 31/12/2020
Periodo del | DEL 01/10/2020

Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA

servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar oficios y toda clase de documentacién enviadas a diferentes entidades publicas y
privadas;

2.- Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
licitud de compra y adquisicion de servicios;

3.- Gestionar firmas que genera la Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas;

4.- Organizar y archivar la correspondencia de la Seccién de Compras;

5.- Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Seccion de
compras;

6.- Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas y llevar la agenda del Coordinador;

7. Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro la
Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas -UCAF-;

8.- Y todas aquellas otras actividades se deriven de la contratacion;

9.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada y recibida de oficios a diario de
los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y privadas
al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados por el
Coordinador de UCAF;

2.- Apoye en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
licitud de compra y adquisicién de servicios de la Seccién de Compras;

3.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Coordinador de
UCAF,;

4.- Apoyo en la colaboracion en el ordenamiento de los expedientes y fotocopias, asi como
en el archivo de los registros y fotocopias de la Seccién de Compras;

5.- Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se ‘realizan dentro de la
Coordinacién, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,
por UCAF;

6.- Actualizacion de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las
diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;




7. Colaboro en la entrega de la documentacién, de oficios y asegurarme de que se reciba
de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

8.- Colaboro en anunciar y atencion a las personas informandoles sobre diferentes tipos de
procedimientos y el tramite de su expediente ingresado en la Seccion de Compras;
9.- Colaborar en la elaboracién y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de

documentacion de UCAF a las diferentes entidades;

“MARILU BEL ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo B /AXELL\E‘@;US DA&DON OROZCO
COORDINABOR

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS -UCAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

| Contratista: Maria Castro Aguare CUl: 2199084431410

’ NIT del

|Numero de Contrato: | 621-2020-029-DSRH Contratista: 97870315

'Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Servicios Técnicos

l Plazo del 01 de octubre al
Contrato: 31 de

' Monto total del Diciembre del

| Contrato: Q. 10,500.00 afio 2020

| Periodo del Del 01 al 31 de
Informe: Octubre del afio

| Honorario del mes : Q.3,500.00 2020

| ‘Unidad

iAdministrativa donde

| presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

\ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| * Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior

limpio diariamente las veces que le sean indicadas.

e Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado y permanezca

sean solicitadas.

e Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que

* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

' No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ ® Se cumplio con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

n Mavion (aspe / I‘K’LU( W E

Maria Castro Aguare

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

I A oA

Z

F —C
/" Vo. Bo. Marvir-6irén -
1 > ’ ~: .
Marvin Leonel Girén Moran
/ Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
‘ Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SUSANA PRICILA TOMA POMA CuUl: 1793-98164-1411

Numero de Contrato: 622-2020-029-DSRH

NIT del

Contratista: | °104771-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS .
8 DE OCTUBRE AL
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 27,741.94 Contrate: | 31 DE DICIEMBRE
2020
——— DEL 8 AL 31 DE
Honorarios Mensuales: | Q. 7,741.94 eriodo del | 5cTUBRE DEL
Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES-SECCION
FINANCIERA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar con los profesionales de la Unidad en la entrevista, analisis y emision de la opinion
de expedientes de competencias.

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requieran y le asigne la

coordinacion y la seccidn juridica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones,
Apoyar a la Coordinadora, a la secretariay a la seccion Juridica de la Unidad de Concesiones

3 | y Desincorporaciones en relacion a proyectos del Ministerio que se requieran concesionar,
desincorporar y/o hacer una Asociacion Publica Privada.

4 Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que se le
solicite opinion o ordenamiento de documentos técnicos de la seccion.

5 En forma directa con las secciones técnicas y financieras de la UCD, deberd trabajar en
equipo o individual en todos aquellos asuntos juridicos que estas areas le requieren.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
deberé desarrollar todas aquellas actividades que deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyar en la de archivo de documentos de personal.

2 | Apoyar en la revisién de expedientes de movimiento de personal.

3 | Apoyar en la revision de expedientes de pago de prestaciones de personal.

4 | Clasificacién y archivo de Documentos relacionados con proyectos de la Unidad.
Se apoyo a la Coordinadora, a la secretaria en el traslado de papeleria y documen~tos a las

5 | diferentes secciones de la UCD, en relacion a proyectos del Ministerio que se disenan a
concesionar, para asociacion piblica privada.

6 | Se asistio a las secciones técnicas y financieras de la UCD, en expedientes para traslado.

7 | Atencion a personeros de diferentes Instituciones del CIV.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

nfraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Norma Judith Retana Carias CUL: 2604127082202
N de Contrato: DT s ’

VEIER e : 625-2020-029-DSRH Contratista: 5589526-3 ﬁ
Servicios (Técnicos o . . ’
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 8 de Octubre al

Monto total del Q. 9,709.68 Contrato: 31 de Diciembre de
Contrato: 2020 )

s . Periodo del Del 8 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 2,709.68 Ssforme: Octubre de 2020
Unidad Administrativa ;
donde presta los Despacho Ministerial de la Direccion Superior f
servicios:

. ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior _\
2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas |
3 Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas B
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
1 Apoyé con la limpieza del Despacho Superior j
2 Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas j
3 Apoyeé con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas ]

(f)

Norma Judith Retana Carias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) szwi {vﬂf (‘\

Vo, B&-Marvin Girén
Marvin Leonel Giron Moran
Encargado de la Seccion de S}cr\'mos

Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jorge Alejandro Juarez Ortega CuUl: 1768 92583 0116
Numero de Contrato: 626-2020-029-DSRH NIT del
Servicios (T&cnicos o Contratista: 2558417-0
Profesionales): PROFESIONALES

Pl

Cfﬁﬁaﬁs' Del 09/10/2020 AL
Monto total del Contrato: Q. 54,838.71 ) 31/12/2020

4 Periodo del Del 09/10/2020

Honorarios Mensuales: Q. 14,838.71 Informe: AL 31/10/2020
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES-SECCION
Servicios: FINANCIERA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas
que sean necesarias para el Departamento de Planificacién de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones en el marco de las atribuciones establecidas para esta y de los proyectos que se
encuentren en el respectivo Plan de Desarrollo.

Participar en la elaboracion y revision legal de los documentos que son requeridos por la Autoridades
Ministeriales a la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones, respecto a proyectos de
Concesion y Asociacion Publico Privada y que competen al Departamento de Planificacion de ésta.

Asesorar a la Coordinacién de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones y demas secciones
de ésta, asi como ser el enlace con la Autoridad Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para la socializacion de Proyectos de Concesién y Alianza Publico Privadas
en cualquiera de sus fases, y para el seguimiento a las acciones y gestiones administrativas internas
y con otras instituciones de Gobierno.

Realizar revisiones, analisis y/u opiniones juridicas de expedientes y documentos que estén a cargo
del Departamento de Planificacion de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones para los
proyectos de servicios o bienes concesionados o por concesionar, asi como realizar las gestiones
necesarias para hacerlo del conocimiento de la Autoridad Superior de este Ministerio para identificar
las acciones a seguir.

Participar en reuniones con la Autoridades Ministeriales, asi como con el Coordinador de la Direccion
de Concesiones y Desincorporaciones en seguimiento al quehacer del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y que involucra a otras instituciones de Gobierno en el marco de proyectos
de inversion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Planificacién para los perfiles adecuados en la contratacion del personal profesional de la unidad de
disefio de la Direccion General de Caminos con el objeto de que se completen estudios de APP.

Planificacion de las actividades a realizar por la unidad de disefio para el proyecto de TDS, seleccion
de ruta, areas protegidas y demas parametros de disefio, dirigido a analisis APP.

Coordinacion con el encargado de la unidad para la compra del software adecuado a cada
especialista de acuerdo a las necesidades del proyecto.

Analisis de la informacién existente, asi como actividades adecuada en el desarrollo del disefio de la
nueva unidad, con analisis dirigido a concesion y/o APP.

Asesorar a la Coordinacion de la Unidad de Disefio en cuanto a cronogramas para actividades a
presentar a las autoridades ministeriales.

Participacion en reuniones con la Autoridades Ministeriales.

Revisiones, analisis y opiniones de documentos técnicos para los proyectos de servicios, asi como
realizar las gestiones necesarias para hacerlo del conocimiento de la Autoridad Superior de este
Ministerio para identificar las acciones a seguir.

Asesorar a las Autoridades Ministeriales en los objetivos y apoyo necesario para la unidad de disefio
y planificacién de actividades de campo para el mes de noviembre.

Planificacion de actividades a unidad de disefio para el disefio del primer tramo solicitado por
Autoridades Ministeriales.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu

dan al tramite de pago
respectivo.

7nﬂ, Silvia Lucrecia Rivas Amaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Hipolito Miguel Ceto Cobo CUl: 1972852871413
NIT del
Numero de Contrato: |627-2020-029-DSRH Contratista: 1393313-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 12 de octubre al
Contrato: 31 de
Monto total del Diciembre del
Contrato: Q. 18,516.13 ano 2020
Periodo del Del 12 al 31 de
Informe: Octubre del afio
Honorario del mes: Q.4,516.13 2020

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
L]
e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.
Apoye en ciertas actividades por mi jefe.
(f) (M / AMM @

Hipolitg Migugl

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

/
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cargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 '

Nombre completo del

Contratista: Gerson Omar Quifionez Escobar -~ | CUL: 2693 94532 0101
NIT del
Ndamero de Contrato: 620-2020-029-DSRH .~ Contratista: 3794672-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de octubre al
Contrato: 31 de diciembre
Monto total del Contrato: Q36,000.00 -~ del 2020
Periodo del 01 al 31 de ,
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 . Informe: octubre del 2020
Unidad Administrativa donde ,
presta los servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Desarrollar estrategias creativas para las redes sociales
2 Concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en |a ejecucion de la
comunicacion externa
3 Garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la
interaccion global del disefo
4 Supervisar, orientar, motivar y hacer seguimiento al desempenio del equipo creativo, a los fines de
garantizar la eficiencia en sus operaciones diarias
5 Asignar tareas al equipo de disefio y monitorear su gestion
6 Elaborar modelos 3D renders y animacién 3D de los proyectos de alto impacto del CIV
7 Otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en desarrollar estrategias creativas para las redes sociales
2 Se apoyd en concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucion de
la comunicacidn externa
3 Se apoyo en garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi
como la interaccidn global del disefio
4 Se apoy6 en supervisar, orientar, motivar y hacer seguimiento al desempefio del equipo creativo, a
los fines de garantizar la eficiencia en sus operaciones diarias
5 Se apoy0d en asignar tareas al equipo de disefio y monitorear su gestion
6 Se apoyo en elaborar modelos 3D renders y animacion 3D de los proyectos de alto impacto del CIV
7 Se apoyd en otras actividades que fueron requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio
(f) L /%j/l’w -

Gerson/Omar Quifionez Escobar
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

respectivo.

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce;daﬁnal%étite de pago
(




