MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JAIME FRANCISCO DE LEON COYOY |cCuUl: 2499057950901
Numero de Contrato: 210-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 32067584
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | 53 022020
Contrato: Q.240,482.76 31-12-2020

Periodo del Informe: | 01-08-2020 al

Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 31-08-2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Verificar analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y
demas documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte
de las Unidades Administrativos que lo conforman.

2. Acompafiamiento y asesoria en el @mbito juridico de los procesos administrativos del Despacho
Superior y sus dependencias.

3. | Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

4. Acompafiamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la Republica
de Guatemala.

5. Recabary analizar la informacién requerida por el Despacho Ministerial a los Viceministros,
Unidades y/o Direcciones Administrativas.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se verifico el diligenciamiento opertune-de expedientes correspondientes al giro normal del
Despacho Ministerialk

2 Se dio acompafiamiento en la elaboracion de documentos que cumplan con los procedimientos
establecidos y normatn;a/{llcable en la materia.

3. Se analizaron documentos teomco administratives y legal que facilitaron los procesos
administrativos a requerlm(ento del Mm;/

4, Se fortalecieron los proge/sos administrativos relacionados con la materia que se administra.
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HCIAIME _PRANCISCO DE LEON COYOY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Mildred Lorena Cancinos

Contratista: Garcia CUl: 1788052460101

Nimero de Contrato: 212-2020-029-DSRH | NIT del Contratista: | 3126689-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: | 53/02/2020 al

Contrato: Q. 218,620.69 31/12/2020
Periodo del Informe: |01/08/2020 al

Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Viceministerio de Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el
objetivo de apoyar en los procesos

2 | Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el

desarrollo de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

3 | Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho

lo conforman.

4 | Acompanamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del
Despacho Viceministerial y de sus dependencias

Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que

5 | Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de

la materia del Despacho Viceministerial.

5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven

1 | Analice documentos financieros que cumplieran con los procedimientos establecidos

y normativa aplicable relacionados al presupuesto aprobado ejecuciéon
presupuestaria al mes de Julio de las unidades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

2 | Brindé apoyo relacionado a seguimiento a plataformas electrénicas de mejoramiento

que se mejore la gestion de expedientes.

3 | Apoye en la revision de documentos para gestién de cuota financiera para el pago
de subsidios, informacién financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
UDEVIPO y FOPAVI.

de flujo de expedientes que se manejan en las unidades ejecutoras, con el objetivo

4 | Acompafiamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos, apoye en

el analisis de presupuesto con el objetivo de realizar reprogramaciones de acuerdo
a los objetivos de las unidades ejecutoras, (ampliacidon presupuestaria para la
unidad ejecutora 214 UDEVIPO y modificacién presupuestaria relacionada a seguro




{ paramétrico para la unidad ejecutora FOPAVI.

Brinde apoyo y seguimiento en la actualizacién de la Politica Nacional de Vivienda y
Asentamientos Humanos -PNVAH- este proceso se esta realizando conjuntamente
con la Comisién de Politicas Publicas del Consejo Nacional de Vivienda —-CONAVI-.

Apoyo en la revision y analisis de situacion administrativa y situacién financiera de
las unidades Ejecutoras, apoyo en la elaboracion de proyecciones de ejecucion.
Apoye en la revisidbn de hojas de tramite del despacho superior, revision de
documentos que ingresan al vice despacho para tramite.

Apoye en reuniones de trabajo relacionadas al seguimiento a la Politica Integral de
Barrios y observaciones planteadas por SEGEPLAN en relacion a la Politica
Nacional de Vivienda y Asentamientos Humanos.

Apoyo en reuniones de trabajo relacionadas al programa Piso Digno
Acompafiamiento en reuniones con centro de Gobierno en relaciéon a ejecucion
presupuestaria.

Brinde apoyo relacionado a la gestion de aprobacién de fondos del seguro
Paramétrico, dentro de la mesa sectorial de vivienda.

Apoyo en seguimiento a hallazgos de control interno y cumplimiento de leyes dentro
del Fondo para la Vivienda FOPAVI.

Apoyo en gestiones relacionadas a liquidacion de fideicomisos vencidos en Fopauvi.
Acompainiamiento en reuniones relacionadas a mesa de trabajo Promover crédito a
la Vivienda en el GABECO.

Apoyo en las gestiones relacionadas a la liquidacién de fideicomisos del Fondo para
la Vivienda.

Apoyo en la gestién de anuencias para contratacion de servicios de supervision
dentro del programa Piso Digno

(f)

J S~

Mildred Lorena Cancinos Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

VR
AT,

S

Carlos Enrique Armendariz Negreros

Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo  del
Contratista: Maria Elizabeth Pacaja Lopez CUI: 2592 43957 0901

Nuamero de NIT del
Contrato: 213-2020-029-DSRH | Contratista: | 12399922

Servicios
(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del| Del 03 de febrero al 31 de
Contrato: Q. 240,482.76 Contrato: diciembre de 2020 -

Honorarios Periodo del | Del 01 al 31 de agosto de
Mensuales: Q. 22,000.00 Informe: 2020

Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios: Vicedespacho Administrativo Financiero

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar la gestion administrativa y financiera en los distintos procesos de contrataciones a
través de las modalidades de compras de cotizacion.

2 Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion

3 Asesorar en las diligencias para la actualizacion de la estructura y red programatica
presupuestaria de la institucion

4 Asesorar en el analisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y financieros.

5 Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo Financiero en los distintos temas
inherentes a la ejecucion y control del presupuesto anual de la entidad.

6 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo financiero, en la elaboracion del proyecto
de presupuesto de la institucion

7 Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo Financiero, en los temas
inherentes a la ejecucién presupuestaria y administracion financiera.

8 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo Financiero, en la implementacion del
Sistema de Gestion de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestion que la autoridad
decida implementa.

9 Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el viceministro Administrativo
Financiero, de la institucién, dentro del ambito de sus competencias.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 a) Se apoyo en el seguimiento de la implementacion del Reglamento Organico Interno,
de conformidad al acuerdo 311-2019, en relacién a solicitar Dictamen Juridico, para
establecer si compete a las Unidades Ejecutoras la implementacion.

b) Se apoyé en el seguimiento de la Ejecucién Financiera, correspondiente al mes de
agosto de 2020.

c) Se apoyo con el seguimiento de los oficios con su respectivo reporte del SICOIN de
la distribucién de Beneficiarios Metas, correspondiente al mes de agosto 2020.




d)

Se apoyd en el seguimiento de expedientes de Fondos Rotativos, para verificar el
plazo y cumplimiento de los normativos regulados.

Se asesoro a personal de la Unidad Ejecutora de Aeronautica Civil, con relacién a
procedimientos presupuestarios para nominas.

a)

b)

Se asesord en las modificaciones solicitadas por el Ministerio de Finanzas Publicas,
relacionadas a la formulacién del presupuesto para el ejercicio fiscal 2021.

Se asesord en el seguimiento de las ampliaciones presupuestarias relacionada
aprobadas por el Ministerio de finanzas Publicas.

Se apoyd y se dio sequimiento en la revisién del Plan Operativo Anual 2021.

Se apoyo en la revision de 07 expedientes que incluyeron sentencias laborales
emitidas por Juzgado de Trabajo, para dar el tramite que en derecho corresponde.

Se dio seguimiento a las diligencias procesales relacionado a demandas laborales en
contra del ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Se devolvieron 5 expedientes que incluyeron sentencias laborales, pero que aun se
ésta a la espera de lo que resuelva la Corte de Constitucionalidad.

Se apoyd en el andlisis y sequimiento de la circular sin nimero emitida por el Ministro
de Comunicaciones, relacionado a las demandas laborales a las que no se le decreto
amparo provisional.

Se apoyd en la redaccion de Oficios dirigidos a Diputado Luis Fernando Cordon
Orellana, en el cual solicito informacion contractual de todas las Unidades Ejecutoras
de este Ministerio.

Se apoyd en la redaccion del Oficio para remitir informacién a la Diputada Lucrecia
Samayoa.

Se apoyo en la revision de documentos externos que son dirigidos al Ministerio
Publico, congreso de la Republica de Guatemala y Procuraduria General de la
Nacion.

Se apoyd en la diligencia de expedientes y la redaccion de documentos oficiales
dirigidos a entidades externas.

Se apoyé en la revision de expedientes relacionados a transferencias presupuestarias
de las distintas Unidades Ejecutoras

Se analizaron expedientes relacionados a trasferencias externas de las distintas
Unidades Ejecutoras

Se analizaron expedientes que incluyeron reprogramacion de obras, asi como las
respectivas resoluciones ministeriales.

Se apoyo en la revisién de célculo de prestaciones laborales, para pago por orden de
Juez competente.

Se apoyo en la revision de expedientes, en los casos relacionados con reinstalaciones
por orden de juez competente.

b)

Se apoyé con la Revision de Expedientes que se remiten a Segeplan para solicitud
de Registro y numero de Snip.

Se analizo informacion relacionada al Sistema de Gestion SIGES.




Se apoyd en el seguimiento de Transferencias Presupuestarias, ampliaciones
presupuestarias, disminuciones presupuestarias y solicitudes de cuotas financieras,
solicitadas al Ministerio de Finanzas Publicas, durante el mes de agosto 2020.

Se apoyo con el seguimiento de una adecuada y eficiente ejecucion presupuestaria,
relacionado al cumplimiento de las fechas en las cuales deben presentar solicitud de
cuotas financieras.

10

Se apoyo en la revision de Resoluciones para modificacion de metas institucionales.
Del Ministerio, con el objetivo de readecuarlas y alcanzar metas proyectadas.

Se apoyd con la circular que instruye procedimientos para eficiente la readecuacion
del presupuesto 2020.

Se apoydé con la circularizacion de las cuotas aprobadas para hacerlas del
conocimiento de las unidades ejecutoras, para una adecuada ejecucion
presupuestaria.

11

a)

b)

Se apoy6 con diligenciar solicitudes emanadas del Despacho Superior, relacionadas
a expedientes internos y externos.

Se apoyo y diligencié informacién relacionada con solicitudes de drganos internos y
externos.

Revisién de expedientes especificamente provenientes del Ministerio de Finanzas
Puablicas y Entidades donantes y Cooperacion Internacional.

(7)

El pres
prestado
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%me re!pone g épu/ado en el contrato administrativo suscrito con el
vicios—y EUS respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido/de onform/dad por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de p\z\ago espective.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Angel Mario Galicia Vasquez CUl: 3451621451415
Nimero de Contrato: 215-2020-029-DSRH NIT del
Servicios (Técnicos o Contratista: 88242811
Profesionales): TECNICOS
zg‘:gﬂi': Del 03/2/2020
Monto total del Contrato: | Q.131,172.24 AL 31/12/2020
Periodo del Del 01/08/2020
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Informe: AL 31/08/2020
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-
servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de rutas de acuerdo a las actividades establecidas

3 Cumplir con la aplicacion de las normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado
Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Apoyar al personal de conduccién de vehiculos para establecer las rutas a tomar para los traslados
de las autoridades

6 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados

7 Informar a diario del traslado del personal sin ningiin inconveniente en trayecto indicado por el jefe
inmediato de Servicios Generales

8 Apoyar en las Actividades en la seccion de vehiculos de la Direccion Superior

9 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible

10 Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la Seguridad de la Autoridad méaxima

11 Apoyar con el abastecimiento del combustible al vehiculo asignado

12 Llevar el control del kilometraje recorrido durante el dia

13 Apoyar al equipo de trabajo en las actividades que se requieren tanto en comisiones como en oficina

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se traslado a la autoridad a diferentes comisiones a nivel nacional

2 Se apoyo atendiendo la coordinacion diaria de las rutas de los diferentes traslados

3 Cumpliendo con las normas de higiene del vehiculo las cuales se realizan a diario

4 Se realiza segun las rutas el abastecimiento del combustible de acuerdo al consumo del vehiculo
semanalmente

5 Se solicito a la seccidn de servicios generales servicio para el vehiculo asignado

6 Informe diariamente a la seccion de servicios generales al finalizar las rutas

7 Se analizaron las rutas mas convenientes al momento del traslado de la autoridad maxima por medio
de las aplicaciones de navegacion

8 Se toma a diario el kilometraje al inicio y final de la jornada

9 Se le asistio a la autoridad maxima en sus traslados con sus diferentes materiales de trabajo (laptop,
porta documentos etc.)

10 | se apoyé a la autoridad maxima con actividades fuera de agenda que no estan previamente

establecidas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

11 Se le brinda seguridad personal a la autoridad maxima en momentos que sean requeridos

w/ A H] ot 2
(f) ANGEL MARIO GALICIA VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

(f) - 'a
' Vo. Bo,. Nombre, C .y se
sl E YRGS TermiR sa ey
Ministrd de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis CUL: 1584 17410 0304
NIT del

Ndmero de Contrato: 216-2020-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 03/02/2020  al

Contrato: Q. 218,620.69 Contrato: | 31/12/2020

Honorarios del Periodo del | 44/082020 al

Periodo: Q.20,000.00 Informe: 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas Financieros del Despacho Viceministerial.

2. | Apoyo en revisién y comentarios a notas, transferencias, recaudaciones
presupuestarias para visto bueno.

3. | Apoyo en la realizacién de informes entregados por la Unidad Administrativa
Financiera para visto buenos del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en el analisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en las actividades y visitar a las Instituciones de Gobierno que administren
las Finanzas, la recaudacién y la planificacién del Presupuesto y otras que indique el
Vice Ministro del ramo.

6. | Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA”, debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunién con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicién de informes.

2. | Apoyo en preparacion de informes de personal bajo reglén 029, de las distintas
unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por recontrataciones.

Apoyo en gestion de informes del Vice Despacho Ministerial.

4. | Apoyo en revisién de informes varios de las Dependencias de Vice Despacho

Ministerial.

5 Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, (POA, PAC), entre otros, para la toma de decisiones.

6. | Apoyo revisién de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho
Viceministerial.




Apoyo y seguimiento de los anteproyectos de POA, para el ejercicio 2021 de las
siguientes Unidades Ejecutoras: Superintendencia de Telecomunicaciones —SIT-,
Direccién General de Correos y Telégrafos, -DGCT-, Unidad de Supervision y Control
-UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia, -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la Telefonia — FONDETEL-,
Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -TGW-; pertenecientes al
Despacho de Comunicaciones.

Apoyo y seguimiento a notas de auditoria interna, para verificacion del complimiento
de las recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en
las unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

Apoyo en gestién y analisis de informes de ejecucién presupuestaria del mes, de las
distintas unidades que pertenecen al Despacho de Comunicaciones.

10.

Apoyo a la gestion de las distintas unidades que pertenecen al Despacho de
Comunicaciones, para la implementacion del ROI, en seguimiento a Circular
USEPLAN No0.021-2020, segun corresponda.

11.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

<.

| presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

Silvio Ernesto Sosa Solis

tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

Rodo §'Lefona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SKARLETT LUZ PRISCILLA GODINEZ 1868 49478
Contratista: RUBIO CUI: 0101
Nimero de Contrato: 217-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 4574221-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 14-02-2020
Monto total del Contrato: | Q.126,620.69 31-12-2020
Periodo del Informe: 01-08-2020
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 ~ 31-08-2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR 7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

2. Verificar, analizar y brindar seguimiento correspondiente a la documentacién oficial que se genera
por el despacho ministerial y los ingresados por las unidades y/o dependencias administrativas.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. Asistir al ministro en las distintas reuniones y audiencias que asista.

5. Brindar asistencia en la agenda institucional a cubrir dentro y fuera de la Republica de Guatemala,
cuando sea requerido por el Ministro;

6. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Traslade a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que fueron requeridas.

2. Envié respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Pablico, PDH y
Contraloria General de Cuentas.

3. Le di seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso de
la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4. Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. Concerté audiencias, y reuniones presenciales y virtuales ante otras instituciones

6. | Se atendieron un aproximado de 45 llamadas telefénicas diarias.

7. Se convocaron reuniones-virtuales via zoom y Microsoft teams

(f)

;“

SKARLETF-£UZ PRISCILLA GODINEZ RUBIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de serwcnos y sus respectivos termmos de referencia, asimismo, se encuentra reClbldO de

respectivo.

Ml:ftstro de Comumcarmnes )
| ‘Niraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas | CUI: 2751 99444 0901

Nimero de Contrato: 218-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 20555563

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato: | Del 17 de febrero
al 31 de diciembre

Contrato: Q.208,965.52 de 2020
) Periodo del Del 1 al 31 de
Honorario Mensual: Q. 20,000.00 Informe: agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyary participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales:

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefor
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion:

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2020

1 Apoyé en la revision, analisis y elaboracion de respuestas y expedicion de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho. .

2 Apoye en la revisién de Providencias y expedientes con recursos aqministrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

3 Apoyé en la revisién de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGAC.

4 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT.

5 Apoyé en la revisiéon de expedientes y Acuerdos Ministeriales para gprqbacién de contratos
administrativos de PROVIAL en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.




6 Apoye en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contratos
administrativos de DGT en el renglén 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales.

7 Apoye en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contratos
administrativos de DGAC en el renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

8 Asisti a reunién con los sefiores de Centro de Gobierno.

9 Asisti a reunién con los sefiores de Ferrovias.

10 | Apoye en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contratos laborales
de DGAC.

11 | Apoye en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para ampliaciones de contratos
administrativos de seguros contratados por la DGAC

12 | Apoye en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para procesos de contratacién de la
DGAC

13 | Visita in situ coordinada por este Vice Despacho con COVIAL, FERROVIAS y Centro de Gobierno a
efecto de materializar la habilitacién ferroviaria del Puente Rodolfo Robles.

14 | Apoyo en revision de temas de protocolo para reactivacion del sector transporte

15 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

16 | Reunion con usuarios del sector transporte para atender inquietudes

17 | Reunion con personas y contratistas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

18 | Asistencia en temas en el marco del corredor interoceanico

19 | Asistencia a reunion en tema de frontera El Ceibo Petén.

20 | Asistencia a reunion virtual por el tema de Gobierno Digital de la Politica de Innovacion para la
Competitividad de Guatemala.

21 | Asistencia a reunién virtual relacionada con habilitacion de Operador Econdmico Autorizado OEA-GT
en temas de pre-puertos o antepuertos en Guatemala.

22 | Actualizacion de estatus de temas Portuarios y Aeroportuarios ante el delegado de Centro de Gobierno.

23 | Apoyo en temas Juridico-Financiero.

24 | Seguimiento en temas de hallazgos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna a las
distintas Direcciones

25 | Asistencia a Webinar supervisién virtual de obras: los retos y oportunidades para la transformacion
digital de las agencias de infraestructura.

26 | Asistencia a reuniones semanales con personeros de Comision de Infraestructura Estratégica.

27 | Apoyo en temas de la Secretaria General -ClV-, relacionados con este Vice Despacho.

(f)

Licda. Sheila Em‘peratriz A’Iemén Rodas

El presente informe re éonde a lo estipulado en el contrato admlmstratlvo/suscnto con el prestador
de servicios y susfespectivos términos de referencia, asimismo, se| encuentra recibido de
conformidad, petlo que se autoriza a quien corre!sponda para e\procedan al tPaKmlte de pago

respectivo.
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Vo. Bo. Lic-Edgar ariano Dla% Cuevas
Viceministrolde Trangportes

} Edgar Mariano Dia
‘ Viceministro de Transpo

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: INES ALFREDO MENDEZ URIZAR CUI: 1728833261418
NIT del
Numero de Contrato: | 219-2020-029-DSRH Contratista: 36110418

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Administrativa donde
presta los servicios:

Servicios Generales

Plazo del 14 de febrero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q.73,500.00 2020
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q.7,000.00 Informe: agosto de 2020
Unidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar traslado de la autoridad cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicacién de las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES

1 Informé a diario del traslado del viceministro sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado

2 Informé diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades

3 Informé constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza
general.

4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito

0 b Moot

INES ALFREDO MENDEZ URIZAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

ncln )

respectivo.

Vo BO.
arvm Le

gnel Glron Morau

/r'cargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




VIINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Claudia Elizabeth Ordéfiez Lopez CuUl: 2854259350101
NIT del

Numero de Contrato: | 221-2020-029-DSRH Contratista: 53517776

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 09/03/2020 al

Contrato: Q.97,419.35 Contrato: 31/12/2020

Honorarios Periodo del 01/08/2020 al

Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 31/08/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Brindar Colaboracion en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda .

2. Brindar Apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de

los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3. | Apoyar en el Procedimiento apropiado para el andlisis, registro, trémite y seguimiento a la la
correspondencia que ingrese a la oficina del Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda .

4. | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho Viceministerial.

5. Apoyar en el ordenamiento y actualizacidn de archivos de ese Vicedespacho.

6. | Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina del
Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Colaboracién en la correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda del Sefior Viceministro de

Desarrollo Urbano y Vivienda.

2 Apoyar en los correctos mecanismos para el trdmite eficiente de requerimientos presentados al
Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda .

3. | Apoyaren el registro, analisis, trdmite y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro

4. Dar seguimiento y apoyo en la gestion de solicitudes que son requeridos en Despacho
Viceministerial .

5. Apoyar en el ordenamiento , control y actualizacién de archivos en el Vicedespacho de Desarrollo
Urbano y Vivienda.

6. Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.

7. Colaborar y dar seguimiento al tramite de asuntos que se presenten a consideracién del
Vicedespacho.




| 8. Elaboracion de oficios, Hojas de Tramite y documentos que se requieran

9, Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

Carlos Enrique Arii\endanz Negterd\a
Viceministro de Desa® ollo Urbat(\:oayc\{g\re\r; A ’
nisterio de Comuni :

M Infraestructuray vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUI:

1984 82361 1419

Numero de Contrato:

222-2020-029-DSRH

NIT del

Contratista:

6245278-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 17 de marzo al
Monto total del Q. 94,838.71 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 1al31de -
Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 Jlosins agosto de 2020 -

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Ministerial de la Direccion Superior

2
2

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

Llevar el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccién Superior

Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccidn.

OCI|IN|[oojUn|A_|WIN]| L

Otras actividades que se deriven de la contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevd el control de 410 entradas en libros y 380 salidas de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias
para firma del Ministro

2 Se establecieron 402 procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se
recibe

3 Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

4 Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

5 Se apoyo en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccidn Superior.

6 Se colaboré en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

7 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior, el
Vicedespacho.

8 Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccién.

9

Se apoy¢ en la Recepcidn del Despacho Superior, en la recepcién y traslado de Correspondencia, Documentos
y Expedientes.

(f)

DﬂiJ‘B

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administratlvo '~

Marlanne‘ﬁ%awesfy Fuentes Ventura

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra re "ﬁa dad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que an al trdmite de pago re EZ
FSe)
¢
S

(f)

Josue\Edmundo 'musCIfuentes
Ministro de Com aciones,

lnfr estructura y Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mayra Karina Ovando Barahona Cul: 2599 57607 0102
Numero de Contrato: 223-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 6250862-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 16 de marzo al
31 de diciembre de
Monto total del Contrato: | Q.95,161.29 2020
. Periodo del Informe: Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.10,000.00 agosto de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.
4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.
5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que recibe
y/o emite.
6 Brindar seguimiento a los documentos que le sean asignados por medio de asesor especifico del Despacho Viceministerial
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2020

1 Se colaboré en la recepcion de documentos del Despacho Viceministerial (via correo electronico).

2 Se brindo apoyo en la recepcién de llamadas telefonicas, asi como atencién al personal que realizo consulta al Vice
Despacho de Transportes

3 Se apoy6 en la elaboracién de oficios requeridos por asesores del Despacho Viceministerial.

4 Se brindd apoyo en el escaner de diferente documentos para informar via correo electrénico a los asesores del Despacho
Viceministerial.

S Se apoyé en impresiones de diferentes documentos solicitados por asesores del Despacho Viceministerial.

6 Se apoyo en la elaboracion y entrega de providencias que remiten acuerdos de contrataciones de DGT, DGAC Y PROVIAL
para firma del Ministro.

4 Se apoyo en la elaboracion de redaccién de providencias, conocimientos y oficios

8 Se apoyo en la descarga, impresion y fotocopias de documentos solicitados por asesores de Vice Despacho Ministerial

9 Se apoyo en el registro de documentos en libro asignado a los asesores del Vice Despacho Ministerial

10 Se participo en comisién realizada al “Puente Rodolfo Robles”, en conjunto con COVIAL, FERRVIAS y Centro de Gobierno.

11 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

/Mayr\l(arma Ovando Barahona ; N |
El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido [de conform|dad, por jo que sq autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo. \ (‘ :
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1851 74507
Contratista: David Soler Munguia CuL: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 224-2020-029-DSRH Contratista: 4726701-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 16/03/2020 al
Monto total del Contrato: | Q. 190,322.58 Contrato: 31/12/2020
Periodo del | 01/08/2020 al
Honorarios del Periodo: | Q.20,000.00 Informe: 31/08//2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

2. | Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno.

3. | Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias que
necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en el anélisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio con
el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

5. | Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del viceministerio
velando asi por el correcto funcionamiento.

6. | Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

7. | Apoyo en la participacion comisiones que asigna el Despacho Viceministerial para poder tener una
participacion.

8. | Apoyo con las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”,
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho Viceministerial.

a) Apoye en la elaboracion de informe, para el sefior viceministro concemiente al proceso de
concesion suscrito por el estado de Guatemala través del ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y vivienda y las entidades International Postal Servicie Ltd. y Correo de
Guatemala, Sociedad Anénima. (de momento esta actividad es mensual)

b) Apoye en la elaboracion del informe en seguimiento a la preocupacion por la posible inmersion
y propagacion en el territorio nacional de una de las plagas mas voraces que afectaria la
industria de las musaceas en especial platano y banano, producida por el hongo denominado
Fusarium oxysporum f, sp cubense Raza 4 Tropical conocido como Foc R4T, la cual se




encuentra ausente en el territorio nacional, para la cual no existe cura.(esta participacion es
mensual).

Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno.
a) 13 procesos de Revocatoria para asesoria juridica del Ministerio de Comunicaciones.
b) Revision en el proceso de diligenciamiento de 87 procesos economicos coactivos relacionados
a las multas y sanciones impuestas al concesionario derivadas del contrato numero 150-2003-
DSM, por medio del cual se otorgé en concesion el servicio postal a la entidad Correo de
Guatemala, Sociedad Anonima, que la Procuraduria General de la Nacién Gestiona en
Representacion del estado, (de momento esta actividad es mensual).

Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias
que necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.

a) Apoye en la elaboracion de informe concerniente al proceso de concesion suscrito por el estado
de Guatemala través del ministerio de Comunicaciones Infraestructura y vivienda y las entidades
International Postal Servicie Ltd. Y Correo de Guatemala, Sociedad Anonima (conceriente a
los 87 Procesos economicos Coactivos).

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

a) Apoye en el analisis y seguimiento de los 87 Procesos economicos Coactivos con el objeto de
remitilos a la Procuraduria General de la Nacion -PGN-. y terminacién de proceso de
revertimiento de bienes, finalizacién de Concesion Correo de Guatemala, Sociedad Anonima.

b) Apoye en el andlisis de propuesta de cooperacion con la Academia de Lenguas Mayas

Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del viceministerio
velando asi por el correcto funcionamiento.

a) Apoye en reunion con unidad de concesiones y la asesoria juridica del Ministerio, concerniente
al proceso de concesion suscrito por el estado de Guatemala través del ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y vivienda y las entidades International Postal Servicie Ltd. Y
Correo de Guatemala, Sociedad Andnima (concemiente a los 87 Procesos econdmicos
Coactivos).

b) Apoye y participe en seguimiento a la Reunion con el Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -
FONDETEL- en el cual presentan los posibles choques de normas juridicas respecto a la
situacion actual en el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda (Acuerdo
Gubernativo 311-2019) Promoviendo ante este Viceministerio la modificacion del acuerdo
gubernativo 421-2009.

c) Apoye y participe en la reunién con la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- en el cual
presentan el posible proyecto de Manual Para la Subasta de Frecuencia 900.

d) Apoye y participe en reunion con la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- respecto al
ordenamiento de las frecuencias.

Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial. _

a) Apoye ala Asesoria Juridica de Este Ministerio en la elaboracion de la opinién juridica y técnica
respecto a la operativizacion del articulo 2 del decreto 15-2020 emitido por el Congreso de la
Republica, el cual fue trasladado a la Secretaria General de la Presidencia en concordancia con
las distintas dependencias de este Viceministerio.

Apoyo en la participacion comisiones que asigna el Despacho Viceministerial para poder tener
una participacion.
a) Apoye en el acompafiamiento al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones
de junta directiva de la Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC-
b) Apoye en el acompafiamiento al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones
de Junta Directiva de la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-
c) Apoye en la participacion del Consejo de Musaceas, manifesté su preocupacion por la posible
inmersion y propagacion en el territorio nacional de una de las plagas mas voraces que afectaria
la industria de las muséceas en especial platano y banano, producida por el hongo denominado




Fusarium oxysporum f, sp cubense Raza 4 Tropical conocido como Foc R4T, la cual se
encuentra ausente en el territorio nacional, para la cual no existe cura.

d) Apoye en la Participacion en las reuniones con la Direccién General de Correos con relacién a
la problematica que se tiene en la aduana de fardos postales.

e) Apoye y participe en las reuniones para la elaboracion del convenio de cooperacién técnica
GUATEL y DGAC

f) Apoye y participe en las reuniones con el departamento Juridico de GUATEL con el objeto de
elaborar el Convenio Marco para el programa CONECTAGUATE.

8 | Apoyo con las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA”, debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
a) Apoye en el andlisis del decreto 20-2003 del Congreso de la Republica de Guatemala, en la
participacion de la JUNTA NACIONAL DEL SERVICIO CIVICO
b) Apoye en el anélisis y compilacion de todas las actas del afio 2020 de junta directiva de -
GUATEL-
c) Apoye en el andlisis de las actividades derivadas de la negociacién de pacto colectivo y
\eondiciones de trabajo presentadas por el sindicato de TGW.

/’”/} ﬂ A -

David Soler MUnguia \ )
[

®

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Viceministre nicac
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura’y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CUl: 2285 23249 0101
Nuimero de Contrato: 226-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2721114-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.180,000.00 de 2020

Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales:

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2020

1 Apoye a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, en el analisis juridico de los temas de las Agendas
de Juntas Directivas de los Puertos Santo Tomas de Castilla y de la Comisién Portuaria Nacional, para
hacer recomendaciones al sefior Viceministro en determinados temas a tratarse:

2 Apoyeé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional
Santo Tomas de Castilla -EMPORNAC- a requerimiento del sefior Viceministro Diaz;

3 Apoyeé a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, en la revision de las Actas de las sesiones de Junta

Directiva de la Comisién Portuaria Nacional -CPN-




Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerddromo del Puerto de San Jose, cuyo objetivo fue analizar la ruta para
garantizar la certeza juridica de las Areas que se daran en arrendamiento, para la operacién de la
Terminal de Carga;

Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerdédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue analizar la ampliacion
del Convenio de Cooperacion entre el Ministerio de la Defensa y el MICIVI para dar certeza a la
operacion del Aerédromo;

Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue seguimiento a oficio
para solicitar licencia de construccion;

Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerodromo del Puerto de San José, cuyo obijetivo fue determinar las areas
administradas por el Ministerio de la Defensa y el MICIVI para definir y detallar el convenio y el tarifario;

Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual con ANADIE y COMBEX-IM
relacionado al proyecto de ampliacion del AILA;

Asisti a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, a reunidn virtual con INGUAT en Junta Asesora de
Turismo, como suplente del Sefior Viceministro:

10

Coordiné con el Gerente Financiero de la DGAC, el tema relacionado a la donacion de una Motobomba;

11

Asisti a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, a reunién en el MINECO, para dar seguimiento al
proyecto de Zona Franca de Champerico;

12

Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

(f)

)

~Licda. Solanche Lisbeth Alburez Galvez

1Y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

)

(f)

Vo. Bo. Lic. Edgar-Mariano Diaz Cueva ]
Viceministro de Transportes

Edgar Mariano [iaz Cuevas \{
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385 64924
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 1206
NIT del

Numero de Contrato: 227-2020-029-DSRH Contratista: 291026-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 01/04/2020

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q. 90,000.00 31/12/2020

Periodo del 01/08/2020
Informe: al

Honorarios del Periodo: | Q.10,000.00 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este
Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior
Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que senalan.

5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencién a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.




9. |Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Blanca Edelmir Roda,s_BaQé; e Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para.que procedan al tramite de pago
respectivo.

l‘ "
Rodolfo\José Ldténa Montoya
Viceministro d omunicaciones,

Minlsterio @& Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jazmin Guisselle del Carmen
Qrozco Curiales

Cul:

3678 11642 0101

Numero de Contrato:

230-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

97998176

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 90,000.00 Contrato: 01/04/2020- 31/12/2020
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: 01/08/2020 — 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vice despacho Administrativo y Financiero
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar colaboracion en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del viceministro;

2 Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero:

3 | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes
que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial;

4 | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho;

5 | Llevar control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Viceministerial:

6 Elaborar informes, prestaciones, realizados a las actividades propias de este Vice despacho;

7 | Ofras actividades que se deriven de la presente contratacion:

|
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se coordiné la agenda, se convocé y atendio reuniones de trabajo del Sefior viceministro.

2 | Serecibio y clasificd la correspondencia que ingresé al Vice despacho.

3 | Se llevo registro computarizado de la documentacion que ingres6 y egresd del Despacho
Viceministerial.

4 | Selerequiri¢ a las dependencias del Ministerio de Comunicaciones, lo solicitado por los diferentes
entes gubernamentales, dentro de los plazos que establecian.

5 | Se enviaron informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria
General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro de los
plazos estipulados.

6

|

Se elaboraron oficios, hojas de tramite, providencias y documentos que fueron requeridos en este
vice despacho.




7. Se atendieron a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que se me

para su revision, previo a la firma del seflor viceministro.

asignaron, remiti a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho

8. Se atendieron las llamadas telefonicas.

9. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera

en la eficiencia y eficacia del mismo.

realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven

~

® i

Jazmin Gylisselle del Carmen Orozco Curiales

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de setvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien cotresponda, para gue procedan al tramite de
pago respectivo. N

Vo.Bo. ()

Vice Tinistratl oyFingncie[o,
Ministeftio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




—

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Niray Omar Lopez Chay Cul: 2350933781101
NIT del
Numero de Contrato: 229-2020-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Flazo-del Del 01/04/2020

Contrato: Q. 144,000.00 Contrato: al 31/12/2020 ~
Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q. 16,000.00 Informe: Agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Administracién y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial

2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia administrativa, presupuestaria y financiera del Estado

3 | Asesorar en la aplicacién de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento
de operaciones de registro y revisiéon en el drea Administrativa y Financiera

4 | Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucién presupuestaria-financiera ante
otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera.

5 | Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Ptblicas -MINFIN-, para
permitir la desconcentracién del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras

6 | Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera

7 | Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial

8 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracién de matriz de asignacién inicial y ejecucion presupuestaria al mes de agosto de 2020 por
proyecto SNIP, renglén presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad ejecutora 202 Direccion
General de Caminos, lo cual permitira tomar decisiones por parte de las autoridades respectivas en
cuanto al reordenamiento presupuestario de proyectos SNIPS priorizados para su ejecucion.

2 Elaboracién conjunta con la Unidad de Administracion Financiera —UDAF- a informes y presentaciones
referente al proceso de ejecucion presupuestaria correspondiente al mes de agosto de 2020 y ejecucion
de cuotas financieras de conformidad con lo asignado mensualmente por el Comité de programacion
de ejecucién presupuestaria -COPEP- de cada unidad ejecutora del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, para presentar a funcionarios del Ministerio del Ramo y Directores de las
Unidades a efecto de tomar decisiones para mejorar los porcentajes de ejecucion y ser mas eficientes
con los temas de recursos financieros.

3 Elaboracién de informes y presentaciones conjuntamente con la Unidad de Administracién Financiera
—UDAF- para el Viceministro Administrativo y Financiero sobre temas presupuestarios-financieros y
avance fisico de diversos proyectos SNIP que ejecutan las Unidades del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda —CIV- en virtud de citaciones y requerimiento de informacién por parte de
diputados del Congreso de la Republica de Guatemala y de la Unidad de Centro de Gobierno.

4 Seguimiento interno a los documentos oficiales que tienen como propésito el cumplimiento de
condiciones previas para desembolsos de préstamo BCIE 2138 “Apoyo a proyectos de inversion en




Infraestructura Social y Productiva de la Republica de Guatemala” que financia obras que ejecutan tanto
la Direccién General de Caminos como la Unidad de Construccién de Edificios del Estado -UCEE-

5 Elaboracién de matriz y seguimiento durante el mes de agosto de 2020 sobre el estatus de eventos
publicados por cotizacién y/o Licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucién de obras,
supervision y estudios que estan en fase de contratacion por parte de la Direccién General de Caminos
~DGC- y de la Unidad de Construccién de Edificios del Estado —UCEE- para ejecutarse en el ejercicio
fiscal 2020, y simultdneamente el seguimiento a la aprobacion por parte de la SEGEPLAN de los
proyectos SNIPS que corresponde a cada evento publicado a efecto de que estos codigos estén
aprobados lo cual permitira los créditos presupuestarios.

6 Participacién en nueva reunién virtual acompafiando al Viceministro Administrativo-Financiero del
Ministerio de Comunicaciones con funcionarios de la Direccion de Crédito Publico del Ministerio de
Finanzas Publicas, Direccién General de Caminos y del Banco Interamericano de Desarrollo —BID-
para tratar asuntos relacionados con el cumplimiento de las condiciones previas al primer desembolso
del préstamo BID-4746/0C-GU, especificamente en la busqueda de solucién al entrampamiento que
existe con la contratacién del personal que coordinara la Unidad Coordinadora del Programa -UCP-
toda vez que atn no se ha logrado consensuar la propuesta de la Direccion General de Caminos, toda
vez que el BID insiste en que deben ser funcionarios cuentadantes con el objetivo de agilizar
exclusivamente los procesos de ejecucion del programa.

7 Revisién de expedientes de reprogramacién de obras y modificaciones presupuestarias internas y
externas de las Unidades Ejecutoras, previo a la continuacién de aprobacién por parte de las autoridades
y entes correspondientes.

8 Seguimiento y diligenciamiento al cumplimiento de recomendaciones generadas por la Direccién de
Crédito Publico a través de las fichas de avance fisico y financiero de cada uno de los préstamos que
actualmente estan en ejecucion por parte de Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, asi como las que estan en proceso de liquidacion.

9 Apoyo a la Unidad de Conservacién Vial -COVIAL- y Direccién General de Caminos -DGC- en
relacién a la creacién y aprobacién de su estructura presupuestaria dentro del Programa correspondiente,
que les permitird obtener créditos presupuestarios provenientes de un seguro paramétrico por desastres
Naturales, en virtud de dafios a la infraestructura Vial ocasionados por la Tormenta Tropical Amanda y
Cristdbal, segun la certificacion de dafios generada por la CONRED.

10 | Analizar, revisar y diligenciar expedientes administrativos y financieros que ingresaron durante el
corriente mes de julio de 2020 al Despacho Viceministerial Administracion y Finanzas, previo a la
resolucion de la autoridad correspondiente.

®

>
Niray Omar Dopez Chay

El presente informe respondle a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encyentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que-procedan| al-tramite de pago
respectivo. ,*

Eqwin|Ariel Pérez Zuniga

Viceminist{o Administ(at'\vo\ Financiero,

Ministerfio de Comunt aciones,
Infragstructura’y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del , 2563 25766 J,
Contratista: Jorge Erick Velasquez Zepeda ~ Cul: 0101 ‘
Ntmero de Contrato: 345-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | ;857570
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: 16/04/2020 al
Monto total del Contrato: Q.81,000.00 ~ 31/08/2020 -
Periodo del 01/08/2020 al
Honorarios Mensuales: Q.18,000.00 / Informe: 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Analizar las disposiciones legales relacionadas con el funcionamiento del Ministerio, Plan General de Gobierno y
Plan Estratégico Institucional, para definir aspectos propios del Estudio Técnico que sustente la reforma de
Reglamento Organico Intemo.

2 Realizar analisis legal, funcional y de estrategia institucional para elaborar matrices requeridas en normativas
que rigen en el Sector Publico.

3 Participar en la revisién de dictdmenes que elaboren areas financieras, juridica, de recursos humanos y de
planificacién, en relacién a Estudios Técnicos que sustenten la reforma de Reglamento Organico Interno.

4 Elaborar cuestionario para recopilar atribuciones y funciones actuales desarrolladas por unidad administrativa y
las propuestas; asi como, justificaciones que amparan las respectivas propuestas, asi como participar en
reuniones de trabajo con el propésito de aclarar dudas.

5 Definir organigrama de la estructura del Ministerio y participar en la integracién del proyecto de reforma al
Reglamento Organico Interno, de acuerdo con informacién recopilada en cuestionarios respectivos.

6 Conformar en coordinacién con autoridades superiores del Ministerio, mesa de trabajo para revisién y discusion
de articulos establecidos en el proyecto de Reglamento Organico Interno.

7 Presentar a las autoridades el proyecto final de reforma al Reglamento Orgéanico Interno, dando seguimiento a
su aprobacién.

8 Participar en la incorporacion de informacion pertinente al Manual de Organizacién, con fundamento en la
estructura contenida en el Reglamento Organico Interno.

9 Participar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales de estructuras administrativas de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio a efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento Orgénico Interno.

10 Requerir informacion que sea necesaria para el Estudio de Reasignacion el cual debera incluir los analisis de la
informacion de los Cuestionarios de Revision a la Clasificacion y de Creacion de Puestos, presentados por las
diferentes unidades ejecutoras.

1 Disefar y plantear cuadro sobre criterios salariales que seran aplicados al estudio, con base en orden jerarquico,
asi como elaborar cuadros generales de situacién presupuestaria actual, conforme Presupuesto Analitico de
Sueldos.

12 Recibir, evaluar y determinar clasificacion de puestos pertinente, complementando la situacion propuesta en
cuadro general, con base a los cuestionarios y elaborar los cuadros por tipo de acciones de puestos que
correspondan.

13 Establecer costos por tipo de accion de puestos y renglén presupuestario, por afio actual y afios subsiguientes.

14 Elaborar estudio técnico relacionado con la reestructuracion administrativa y dar seguimiento, incluyendo
antecedentes legales e histéricos, justificaciones y otros aspectos que sustentan la propuesta.

15 Presentar a autoridades superiores el estudio de reestructuracion administrativa y dar seguimiento al mismo
ante Entidades facultadas para su aprobacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participar en la incorporacién de informacion pertinente al Manual de Organizacién, con fundamento en

la estructura contenida en el Reglamento Organico Interno. Se concluyé la revisién del Manual de
Organizacion y Funciones del Ministerio, adicionando de conformidad con lo establecido en el articulo 61 del
Acuerdo Gubemativo Numero 311-2019, las funciones que desarrollan cada uno de los departamentos
determinados en el Reglamento Organico Intemo. Asi también, se procedié a elaborar 151 perfiles de puestos,
para el efecto se definié el cuadro que contienen tales perfiles, en el sentido de incluirse el puesto oficial de los
puestos, atendiendo la clasificacién propuesta, las funciones que desarrollaran, el grado de autoridad y
responsabilidad que tendrén dentro de cada una de las dependencias donde se ubican. Es preciso indicar que
las denominaciones de los puestos no pueden ser unicamente funcionales, de acuerdo a lo establecido en la
Ley de Servicio Civil y su Reglamento, es de caracter obligatorio utilizar los titulos oficiales de puestos, sus
codigos y especialidad, asi mismo, es preciso aclarar que en un Manual de Organizacién se describen los




puestos de trabajo que prestan servicios, que para la realizacién de sus funciones perciben un salario, de esa
cuenta es fundamental indicar que en el Manual se incluyen todos los renglones bajo los cuales se eroguen
salarios, en ese orden de ideas se incluyen puestos bajo los renglones 011, 021, 022 y 031. Estos ultimos
tomando en consideracién que desde el afio pasado por orden de Entidad facultada para el efecto, se ordené
que los puestos bajo el renglén 031 también se incluyeran en el Sistema de Guatenéminas. Con fundamento en
lo anterior, los que si se descartan son las personas que brindan servicios técnicos o profesionales, a cargo de
los renglones 029 o del subgrupo 18, por no tratarse de puestos de trabajo, ni prestar servicios publicos. La
elaboracion del Manual de Organizacion contiene 151 perfiles de puestos diseminados en los distintos puestos,
6rganos y dependencias que integran la Direccién Superior. Para la propuesta de la clasificacién se tomé en
consideracion, los requisitos establecidos por la Oficina Nacional de Servicio Civil, a través de Resolucién
D 97-89 de fecha 16 de enero de 1997, misma que se encuentra vigente, es importante resaltar que se hicieron
cambios a los perfiles, tomando en consideracion que el Manual de Organizacién es una herramienta importante
para el area de Recursos Humanos, con la finalidad de tener certeza del perfil que se debe satisfacer, el grado
de escolaridad y experiencia que se requerird. Por ende se incluy6 ademds en cada perfil la opcién A la cual
contiene el requisito para convocatorias intemas; por otra parte, la opcion B es la que contiene la escolaridad y
experiencia necesaria para ocupar un puesto, que deben cumplir las personas que desean incorporarse al
Ministerio y que son reclutadas por medio de convocatoria extema. Es importante afiadir que se tomé como
referencia el Manual de Descripciones y Especificaciones, Edicion tercera, por contener los requisitos que deben
satisfacer los puestos de la Serie Ejecutiva, misma que no se incluye en la Resolucién previamente indicada.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

Infracstructirs

/'1



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista: Elias Eli L6pez Morataya |CUI: 1649 247951906

Numero de NIT del
Contrato: 350-2020-029- DSRH Contratista: | 722358-7
Servicios
(Técnicos o Plazo del
Profesionales): | Técnicos Contrato: |Del 22/04/2020

Monto total del
Contrato: Q. 58,100.00 al 31/12/2020

Honorarios Periodo del | Dei 01/08/2020
Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: al 31/08/2020

Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

w

Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado

Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

N o v b

Informar a diario el traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

8 Apoyar en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccién Superior.

9 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

10 | Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con el traslado de la autoridad durante el mes de agosto del 2020.

2 Se apoy6 en el desarrollo de asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
establecidas.

3 Se apoyo con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado

4 Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5 Se apoyo en desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
establecidas.

6 Se apoyé con el informe constante del estado del vehiculo asignado para los
traslados

F i Se apoyd con informar a diario el traslado del personal sin ningun inconveniente en
el trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

8 Se apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

9 Se apoyd en analizar las rutas posibles y en elegir la mas eficiente en tiempo y
combustible.

10 | Se apoy6 en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

(f)

v

Elias Eli Lopez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

arvin Léon T
Encargado de la ecci{m de ngcnos
Generales y Administrativos

Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo

Wilson Estuardo Guzman

| del Contratista: Velasquez CUl: 2715 06083 0506
'Numero de NIT del
' Contrato: 3562-2020-029-DSRH Contratista: | 1058321-1

| Servicios (Técnicos
| o Profesionales):

Servicios Técnicos

! Monto total del Plazo del

| Contrato: Q. 99,600.00 Contrato: 22/04/2020- 31/12/2020

| Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/08/2020 — 31/08/2020
'Unidad

Administrativa
' donde presta los

Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de

'servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la recepcién y verificacion de facturas e informes en relacidn al pago de servicios
técnicos y profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029;
2 | Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacién de servicios técnicos y/o profesionales
bajo el Renglén presupuestario 029;
Colaborar en la gestién para el pago de honorarios del Renglén presupuestario 029;
Apoyar en el registro de Contratos del Renglon presupuestario 029 ante la Contraloria General
de Cuentas y en el Portal de Guatecompras;
5 | Apoyar en la distribucién de las boletas de los sueldos y honorarios de los distintos renglones
presupuestarios;
6 | Apoyar en el control y administracién del archivo 029:
T 7| Apoyar en la Ejecucion de néomina del Renglén 031;
8 | Apoyar en la revision e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de Personal
L -FUMP-

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Recibi y verifiqué facturas e informes en relacién al pago de servicios técnicos y profesionales
contratados bajo el renglon presupuestario 029.

2 | Se apoy6 en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos ylo
profesionales bajo el Renglon presupuestario 029.
3 | Se apoyd en la gestion para el pago de honorarios del Renglon presupuestario 029.
4

Se realizo la solicitud de CDP y Acuerdos para la contratacién de personal 029




5 | Se apoy6 en la creacion de contratos 029 para re contratacion de personal de la Direccion
Superior.

6 | Se realizo el registro de Contratos del Renglén presupuestario 029 ante el sistema de
Guatecompras.

i

7 | Se apoy6 en la elaboracién de Constancias Laborales del personal 029

(f)

/Wilsorf Estliardo Guzman Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Recursos Humanos
dinisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Ninfa Ligia Girdn Rosales de
Contratista: Castellanos CUI: 2564 91801 1404
NIT del
Nuamero de Contrato: | 353-2020-029-DSRH Contratista: | 553906-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 77,400.00 Contrato: 22/04/2020 - 31/08/2020
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 01/08/2020 — 31/08/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la revision de expedientes Administrativos;

2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos
administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa;

3 Apoyar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa,;

4 Apayar an al analisis y ravision del Reglamento Organico Intemo del Ministerio del Ramo,
asi como la estructura organica del mismo;

5 Participar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio, a efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento
Organico Interno del Ministerio del Ramo, asi como la estructura orgénica del mismo;

6 Apoyar en la revisiobn de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que
presentan las distintas Dependencias, asi como de la Direccién Superior del Ministerio del
Ramo;

7 Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las
Dependencias de este Ministerio;

8 Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad
Superior del Ministerio del Ramo;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd colaboracion en la revision de expedientes administrativos para su
aprobacién y firma por parte de las autoridades correspondientes.

2 Se proporcioné apoyo en la revisién de Acuerdos Ministeriales, asi como en delegaciones
de contratos administrativos que han sido ingresados a la Secretaria Administrativa, para su
debido diligenciamiento.

3 Se apoyo en la revision de diversos documentos, relacionados con licitaciones, cotizaciones
y otros procesos administrativos, que la Secretaria Administrativa tiene la responsabilidad
de llevar a cabo, para su adecuado trémite y aprobacion correspondiente.

4 Se llevd a cabo el analisis comparativo del nuevo proyecto de Reglamento Orgénico
Interno y la estructura organizacional contenida en el Acuerdo Gubernativo nimero 311-
2019, con el objeto de presentar a las autoridades superiores las cambios sustantivos
en la organizacion y sus ventajas, con el objeto de modemizarla, fortalecerla y hacer
viable su implementacion a nivel general del Ministerio, lo que redundara en mayor
eficiencia y efectividad.




Se continué apoyando en el seguimiento de analisis de matrices por parte de las unidades
ejecutoras y dependencias del Ministerio, con el propésito de verificar que contengan la
informacion requerida por la Oficina Nacional de Servicio Civil, atendiendo los lineamientos
técnicos y legales establecidos para el efecto, con la finalidad que provea los elementos de
juicio que permitan identificar la necesidad de contar con un nuevo Reglamento Orgéanico
Interno, que incluya todas la unidades administrativas que sean necesarias hasta el nivel de
departamento o su equivalente, que facilite la propuesta de una plantilla de puestos acorde
a las necesidades institucionales; vy, que las diferentes acciones de puestos puedan
llevarse a cabo de manera gradual y ordenada, conforme los recursos de que disponga el
Ministerio.

Se analizaron las funciones asignadas a la Direccion de Concesiones asi como las
definidas a los departamentos que conforman la misma, con el objeto de establecer los
puestos minimos necesarios para cubrir las necesidades de servicio que le compete, definir
su naturaleza, los titulos de los puestos, los cddigos que los identifican, la especialidad con
su respectivo cédigo, y sus funciones; asimismo, los conocimientos que deben poseer los
servidores publicos que ocupen dichos puestos, las habilidades, actitudes y otros factores
importantes en la descripcién y perfil de los mismo.

Se realizaron descripciones y perfiles de puestos de la Secretaria Administrativa, la cual en
el nuevo proyecto se identifica como Secretaria General y a su vez estd conformada por
tres departamentos, los que deben estar coordinados por el respectivo jefe e integrados por
los puestos minimos que sean necesarios para su adecuado funcionamiento, por lo que se
elaboraron las propuestas de descripciones y perfiles de dichos puestos, identificando el
titulo, salario, especialidad, naturaleza, funciones, requisitos de educacién y experiencias
conforme al Manual de Descripciones y Especificaciones de Clases de Puestos que
administra la Oficina Nacional de Servicio Civil, asi como, otros factores que deben ser
tomados en cuenta para la dotacién del recurso humano idéneo en cada puesto de trabajo.

Se elaboraron las descripciones y perfiles de las clases de puestos que se propone sean
integrados a la Direccién de Asuntos Juridicos, la cual en el proyecto de Reglamento
Organico Interno esta integrada por cuatro departamentos, para los cuales se proponen las
clases de puestos que de conformidad a las responsabilidades que tienen dichas unidades
administrativas, se derivan las funciones de los mismos, identificandoles el titulo del
puestos, el codigo del puestos, la especialidad, el cédigo de especialidad, naturaleza,
funciones y requisitos de educacion y experiencia establecidos por la Oficina Nacional de
Servicio Civil.

Se analizaron las funciones asignadas a la Direccién de Comunicacién Social y a los cuatro
departamentos que la integran, a fin de proponer una plantilla de puestos que en una
primera fase de implementacion puedan cubrir la nueva organizacion y cumplir con las
obligaciones y responsabilidades que a dicha Direccién le compete, desarrollando para tal
fin, las descripcion y perfil de los puestos que se proponen.

10

Se llevo a cabo el andlisis de las funciones asignadas a los Departamentos que conforman
la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional; asimismo, se revisé el Manual de
Organizacion vigente, con el objeto de determinar los puestos con los que actualmente
cuenta la Direccién. asi como el perfil de los mismos, y con base a dicha informacién
proponer la naturaleza de los puestos que deben ser implementados con cargo al renglon
presupuestario 011, por ser funciones de naturaleza permanente, por lo tanto se desarrollan
las descripciones y los perfiles para que sean incluidos en un nuevo proyecto de Manual de
Organizacién, en concordancia con la estructura propuesta en el estudio realizado para
contar con un nuevo Reglamento Orgénico Interno.

13

Se desarrollé propuesta de plantilla de puestos para conformar la Unidad de Género y la
Unidad de Informacién Publica, de conformidad a las funciones asignadas para las mismas
en el proyecto de Reglamento Organico Intemo. Se definen los titulos de puestos que con
cargo al rengléon presupuestario 011 deben formar parte de dichas unidades y los cuales
deben cumplir con las responsabilidades que las citadas unidades tienen a su cargo,
especificando su naturaleza, funcién, requisitos de educaciéon y experiencia, asi como los
factores de conocimiento, habilidades y actitudes que se requieren para eficaz y eficiente
desemperio.

12

Se llevo a cabo la revision y analisis a la unidad de control interno, la cual por su naturaleza
no contiene departamentos en su organizacion, por lo que para cumplir con su importante
funcién, se definen también los puestos que de acuerdo al Plan de Clasificacion de Puestos
y Salarios que administra la Oficina Nacional de Servicio Civil, deben conformar dicha
Unidad, desarrollando para el efecto sus funciones, asi como los requisitos de educacion y
experiencias establecidos por la Oficina Nacional de Servicio Civil.




13

Se dio seguimiento a requerimiento presentado ante la Direccién de Recursos Humanos en
relacion con la realizacién de una reunioén de trabajo con funcionarios y directores de la
planta central del Ministerio, a fin de informarles sobre el proceso que debe llevarse a cabo
y en el cual deben participar las personas que sean designadas por cada unidad
administrativa, a fin de actualizar o bien desarrollar, seglin sea el caso, las funciones de los
departamentos que forman parte de la estructura organizacional definida en el nuevo
proyecto de Reglamento Organico Interno, el cual se encuentra pendiente de revisién por
parte de la mesa técnica que debe conformarse para el efecto.

14

Se dio seguimiento a requerimientos presentados ante autoridades superiores, en relacion
con solicitudes de informacion, reuniones de trabajo y otras actividades que se encuentran
pendientes para llevar a cabo el proceso interno de aprobacion del Reglamento Organico
Interno, a fin de continuar dicho proceso ante las instancias externas que correspondan.

15

Se brind6 a poyo en la elaboracién y finalizacién de la exposicién de motivos del proyecto
de Reglamento Organico Intemo, con el propésito de incluirlo en el expediente que sera
conformado para llevar a cabo el proceso de aprobacion del referido Reglamento, ante la
Direccion Técnica del Presupuesto, Oficina Nacional de Servicio Civil, Procuraduria General
de la Nacién; y, Secretaria General de la Presidencia de la Repuiblica, de conformidad al
ambito de competencia que a cada instancia corresponde.

16

Se brindé apoyo en el desarrollo de la introduccién, antecedentes, objetivos, alcance y
metodologia que forma parte de documento que contiene el proyecto de Manual de
Organizacién y Funciones elaborado en concordancia con la estructura organizacional

__| definida en el nuevo proyecto de Reglamento Orgdnico Intemo.

17 | Se elaboraron descripciones y perfiles de puestos, los cuales son desarrollados para ser
incluidos en el Manual de Organizacién y Funciones de las dependencias de la planta

|| central del Ministerio
18 | Se brindd apoyo en la realizacién de actividades administrativas inherentes a los servicios

profesionales prestados en la Secretaria Administrativa.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encue ormidad, por lo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2514-06792-
Contratista: Maria Alejandra Avila Palencia de Garcia CUl: 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 354-2020-029-DSRH Contratista: 4343394-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Plazo del 04 mayo al 31

Monto total del Contrato: diciembre

Contrato: Q. 51,370.97 2020

Periodo del 1 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q. 6,500.00 Informe: Agosto 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Asesoria Legal Laboral llevando el control fisico y digital de las notificaciones
entregadas por el Juzgado y Salas de Trabajo y Previsién Social.

2. | Apoyar en la Asesoria Legal Laboral, llevando el control fisico y digital de los documentos que sean
entregados por particulares, entidades estatales descentralizadas y/o auténomas, asi como las
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda en la Asesoria
Legal Laboral.

3. Apoyar a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de documentos oficiales que le sean requeridos.

4. | Apoyar en la atencion del personal del organismo judicial relacionado a notificaciones las cuales el
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda sea la entidad nominadora demandada.

5. Apoyar a la Asesoria Legal Laboral en la revisién de documentos oficiales que le sean marginados

6. Llevar control fisico y digital de los oficios emitidos por la asesoria legal laboral en el apartado
asignado para cada unidad ejecutora.

7. Apoyar en la atencion de requerimientos de la Asesoria Legal Laboral ante los asesores legales
enlace de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio.

8. Apoyar en la conformacién de expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados
atendiendo los plazos administrativos que se le establezcan.

9. Procurar en los tribunales de trabajo y prevision social y otras dependencias los procesos laborales
cuando asi se requiera por la Asesoria Legal Laboral.

10. | Apoyar en la realizacién de acciones entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y Abogados del
area laboral de la Procuraduria General de la Nacién.

11. | Apoyary asistir legalmente en el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejan estatus del proceso.

12. | Asistir y Apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacién de expedientes memoriales y
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino

13. | Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales

14. | Las actividades descritas son enunciativas mds ni limitativas, por lo que “El CONTRATISTA” debera
desarrollas todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

- Redaccion de 50 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.

NO

CORRELATIVO

DIRIGIDO A

BREVE DESCRIPCION

OFI-LAB-607-2020-JH/ma

FOPAVI

Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 4572-2019 Ref:
2624-2017. Traslado sentencia

OFI-LAB-608-2020-JH/ma

RRHH (LIC
LEIVA)

Por lo anterior, traslado los turnos realizados por los
contratistas que prestan servicios en la Asesoria Legal
Laboral, asi como de la suscrita, correspondientes al mes
de marzo, abril, mayo y julio. En relacidn al calendario de
turnos correspondiente al mes de junio de 2020, el mismo
fue remitido oportunamente a través de OFI-LAB-594-
2020-JH/la, de fecha 30 de junio de 2020.

OFI-LAB-609-2020-JH/ma

SANDRA
ESPERANZA
LEIVA

Por este medio me dirijo a usted, atendiendo la instruccidn
girada por el sefior Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, a través de Hoja de Tramite No.
0-81121, de fecha 02 de julio de 2020. Por lo anterior, me
permito trasladar PROVIDENCIA No. DVFA-21-2020,
suscrita por el sefior Viceministro Administrativo vy
Financiero de esta Autoridad Nominadora, sirvase para su
conocimiento y efectos correspondientes.

OFI-LAB-610-2020-JH/ma

FONDETEL

Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 5080-2019 Ref;
2206-2018.Por lo anterior, para su conocimiento, traslado
sentencia de la Corte de Constitucionalidad de fecha 11 de
mayo de 2020.Sirvase informar a esta Asesoria Legal
Laboral, a més tardar el dia 13 de Julio de 2020, si a la
presente fecha esa unidad ejecutora realizo pago alguno a
favor del actor en concepto de prestaciones laborales,
dentro del juicio ordinario laboral, subyacente a la accidn
de amparo, adjuntando documentos de soporte que
acrediten dicho extremo.

OFI-LAB-611-2020-JH/ma

DGAC

Por este medio me dirijo a usted, en relacidén a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 3634-2019 Ref:
2473-2017.Por lo anterior, para su conocimiento, traslado
sentencia de la Corte de Constitucionalidad de fecha 30 de
abril de 2020.Sirvase informar a esta Asesoria Legal
Laboral, a mas tardar el dia 13 de Julio de 2020, si a la
presente fecha esa unidad ejecutora realizo pago alguno a
favor del actor en concepto de prestaciones laborales,
dentro del juicio ordinario laboral, subyacente a la accién
de amparo, adjuntando documentos de soporte que
acrediten dicho extremo.

OFI-LAB-612-2020-JH/ma

DGAC

Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 49-2020 Ref: 447-
2017.Por lo anterior, para su conocimiento, traslado
sentencia de la Corte de Constitucionalidad de fecha 28 de
abril de 2020.Sirvase informar a esta Asesoria Legal
Laboral, a mas tardar el dia 13 de Julio de 2020, si a la
presente fecha esa unidad ejecutora realizo pago alguno a
favor del actor en concepto de prestaciones laborales,
dentro del juicio ordinario laboral, subyacente a la accidn
de amparo, adjuntando documentos de soporte que
acrediten dicho extremo.




OFI-LAB-613-2020-JH/ma

DGAC

Por este medio me dirijo a usted, en relacidén a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 7025-2019 Ref: 730-
2018.Por lo anterior, para su conocimiento, traslado
sentencia de la Corte de Constitucionalidad de fecha 11 de
mayo de 2020.Sirvase informar a esta Asesoria Legal
Laboral, a mas tardar el dia 13 de Julio de 2020, si a la
presente fecha esa unidad ejecutora realizo pago alguno a
favor del actor en concepto de prestaciones laborales,
dentro del juicio ordinario laboral, subyacente a la accidon
de amparo, adjuntando documentos de soporte que
acrediten dicho extremo.

OFI-LAB-614-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacidon a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 5572-2019 Ref:
1631-2018.Por lo anterior, para su conocimiento, traslado
sentencia de la Corte de Constitucionalidad de fecha 04 de
mayo de 2020.Sirvase informar a esta Asesoria Legal
Laboral, a mas tardar el dia 13 de Julio de 2020, si a la
presente fecha esa unidad ejecutora realizo pago alguno a
favor del actor en concepto de prestaciones laborales,
dentro del juicio ordinario laboral, subyacente a la accidn
de amparo, adjuntando documentos de soporte que
acrediten dicho extremo.

OFI-LAB-615-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacidn a la Accidén
Constitucional de Amparo, Expediente 6592-2019 Ref:
3121-2018.Por lo anterior, para su conocimiento, traslado
sentencia de la Corte de Constitucionalidad de fecha 08 de
junio de 2020.Sirvase informar a esta Asesoria Legal
Laboral, a mas tardar el dia 13 de Julio de 2020, si a la
presente fecha esa unidad ejecutora realizo pago alguno a
favor del actor en concepto de prestaciones laborales,
dentro del juicio ordinario laboral, subyacente a la accion
de amparo, adjuntando documentos de soporte que
acrediten dicho extremo.

10

OFI-LAB-616-2020-JH/ma

DGAC

Por este medio me dirijo a usted, en atencién al OFICIO No.
UAJ-927-2020/NRQG/hg, de fecha 2 de julio de 2020, en
relacién al Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-
067226, promovido por HECTOR VINICO CALDERON
GONZALEZ. Por lo anterior, sirvase informar a esta Asesoria
Legal Laboral, a mas tardar el dia 08 de agosto de 2020,
sobre el estado administrativo financiero el pago a favor de
HECTOR VINICIO CALDERON GONZALEZ, en virtud de la
certificacion de lo  conducente, bajo estricta
responsabilidad de cumplir el plazo establecido.

51

OFI-LAB-617-2020-JH/ma

MINISTRO

Por este medio me dirijo a usted, en virtud de la instruccion
contenida en la HOJA DE TRAMITE No. 0-81121, de fecha
02 de julio de 2020, relacionado a las Diligencias de
Reinstalacion 01173-2017-11274, promovidas por SANDRA
ESPERANZA LEIVA MORALES.

12

OFI-LAB-618-2020-JH/ma

PGN

Por este medio me dirijo a usted REITERANDO el OFI-LAB-
543-2020-JH/ma, recibido en la Abogacia Laboral de la
Procuraduria General de la Nacién con fecha 26 de mayo
de 2020, en relacidn al Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2015-03983 promovido por ELY MARINA YAC OROZCO,
tramitado ante el Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo
y Prevision Social.

13

OFI-LAB-619-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accion
Constitucional de Amparo, Expediente 1319-2019 Ref:
693-2018.

14

OFI-LAB-620-2020-JH/ma

DS

Por este medio me dirijo a usted, en relacidn a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 999-2020 Ref: 206-
2019.

15

OFI-LAB-621-2020-JH/ma

DGAC

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accion
Constitucional de Amparo, Expediente 983-2020 Ref:
1982-2019.




16

OFI-LAB-622-2020-JH/ma

FONDETEL

Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la Accidon

Constitucional de Amparo, Expediente 1082-2020 Ref:
624-2018.

17

OFI-LAB-624-2020-JH/ma

DGT

Por este medio muy respetuosamente me dirijo a usted,
en atencidn al OFICIO DIRECCION-933-
2020/AFXV/faj/mrm de fecha 01 de julio de 2020,
mediante el cual se traslada el expediente administrativo
de Pago de Salarios dejados de percibir, relacionado al
Incidente de Reinstalaciéon nimero 01173-2016-05819
tramitado ante la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones
de Trabajo y Prevision Social, promovido por el sefior
ENRIQUE REYNOSO CRUZ.

18

OFI-LAB-625-2020-JH/ma

DGC

Por este medio me dirijo a usted, trasladando el
calendario de turnos de esta Asesoria Legal Labora,
correspondiente al mes de julio de 2020, derivado a la
emergencia sanitaria por el Covid-19.

19

OFI-LAB-626-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacidn a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 1319-2019 Ref:
693-2018.Por lo anterior, para su conocimiento, traslado
sentencia de la Corte de Constitucionalidad de fecha 14
de mayo de 2020.

20

OFI-LAB-627-2020-JH/ma

RRHH
(LEIVA)

Por este medio me dirijo a usted, trasladando el
calendario de turnos de esta Asesoria Legal Labora,
correspondiente al mes de julio de 2020, derivado a la
emergencia sanitaria por el Covid-19.

21

OFI-LAB-628-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacidn a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 5350-2019 Ref:
1898-2018. Por lo anterior, para su conocimiento,
traslado sentencia de la Corte de Constitucionalidad de
fecha 1 de junio de 2020.

22

OFI-LAB-629-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en respuesta a la
solicitud contenida en Oficio No. UAJ-948-
2020/NRQG/alng, de fecha 7 de julio de 2020,
correspondiente al Juicio Oordinario Laboral 01173-2016-
0873, asignado al Juzgado Undécimo de Trabajo y
Prevision Social promovido por SANDRA CAROLINA REYES
CRUZ.

23

OFI-LAB-631-2020-JH/ma

UDEVIPO

Por este medio me dirijo a usted, en relacidn a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 1234-2020 Ref:
2574-2018.

24

OFI-LAB-632-2020-JH/ma

DGAC

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 1858-2020 Ref:
1364-2019.

25

OFI-LAB-633-2020-JH/ma

INSIVUMEH

Por este medio me dirijo a usted, en atencién a lo
manifestado mediante Oficio No: 088-2020/AJ/jb, en
relacion a la Circular RRHH-LAB-0006-2020 solicitando
opinién técnica, financiera y juridica del articulo 19 del
acuerdo Gubernativo 325-2019. Por lo anterior y en vista
de lo informado en el oficio relacionado, se prorroga el
plazo del informe solicitado, debiendo informar a esta
Asesoria Legal Laboral, a mas tardar el dia 23 de julio de
2020, de cumplir con enviar la relacidn solicitada.

26

OFI-LAB-634-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, informando sobre |a
DEMANDA NUEVA, adjuntando Cédula de Notificacion
No. 01089-142416163, relacionado al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2020-02895, asignado al Juzgado
Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social,
promovido por FRANCISCO JAVIER SALAZAR CORADO.

27

OFI-LAB-635-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, informando sobre la
DEMANDA NUEVA, adjuntando Cédula de Notificacion
No. 01089-142416154, relacionado al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2020-03178, asignado al Juzgado
Tercero Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social,
promovido por SILVIA MARITZA GARCIA SALGUERO.




28

OFI-LAB-636-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, informando sobre la
DEMANDA NUEVA, adjuntando Cédula de Notificacion
No. 01089-142416143, relacionado al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2020-03205, asignado al Juzgado
Tercero Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social,
promovido por NANCY XIOMARA XILOJ VICENTE.

29

OFI-LAB-637-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, informando sobre la
DEMANDA NUEVA, adjuntando Cédula de Notificacion
No. 01089-142416169, relacionado al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2020-03181, asignado al Juzgado
Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social,
promovido por RUBEN ABIMAEL CUQUE PANADERO.

30

OFI-LAB-638-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, informando sobre la
DEMANDA NUEVA, adjuntando Cédula de Notificacién
No. 01089-142416114, relacionado al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2020-03174, asignado al Juzgado
Tercero Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social,
promovido por LESLIE ROSMERY KESTLER RODAS DE
CORONADO.

31

OFI-LAB-639-2020-JH/ma

RRHH
(LEIVA)

Por este medio me dirijo a usted, en atencién a la

solicitud contenida en Oficio No. 1038-URRHH-SL-mlI, de
fecha 15 de julio de 2020, en relacidn al incumplimiento
al procedimiento relacionado por Carlos Estuardo Pedro.

32

OFI-LAB-640-2020-JH/ma

RRHH
(LEIVA)

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accion
Constitucional de Amparo, Expediente 3918-2019 Ref:
1476-2017. Por lo anterior, para su conocimiento,
traslado sentencia de la Corte de Constitucionalidad de
fecha 09 de marzo de 2020.

33

OFI-LAB-641-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacidn a la Accion
Constitucional de Amparo, Expediente 5754-2019 Ref:
1022-2018. Por lo anterior, para su conocimiento,
traslado sentencia de la Corte de Constitucionalidad de
fecha 25 de mayo de 2020.

34

OFI-LAB-642-2020-JH/ma

COVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la Accién
Constitucional de Amparo, Expediente 1083-2020 Ref:
175-2018. Por lo anterior, para su conocimiento, traslado
la resolucidn de la Corte de Constitucionalidad de fecha
18 de mayo de 2020.

35

OFI-LAB-643-2020-JH/ma

RRHH
(LEIVA)

Por este medio me dirijo a usted, trasladando el
calendario de turnos de esta Asesoria Legal Labora,
correspondiente al mes de julio de 2020, derivado a la
emergencia sanitaria por el Covid-19.

36

OFI-LAB-644-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 409-2019 Ref:
1021-2018-76.

37

OFI-LAB-645-2020-JH/ma

UDEVIPO

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 1851-2020 Ref:
1836-2019.

38

OFI-LAB-646-2020-JH/ma

UCEE

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 6804-2019 Ref:
1187-2018.

39

OFI-LAB-647-2020-JH/ma

DGAC

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 210-2018 Ref: 86-
2017.

40

OFI-LAB-648-2020-JH/ma

DGAC

Por este medio me dirijo a usted, en relacidn a la Accién
Constitucional de Amparo, Expediente 55-2020 Ref: 3615-
2018.




41

OFI-LAB-649-2020-JH/ma

CAMINOS

Por este medio me dirijo a usted, en atencidn al Oficio
No. 81-RRH-2020, de fecha 24 de abril de 2020, mediante
el cual solicitan acta de requerimiento de pago, en
relacidn al Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-09829
del Juzgado Séptimo de Trabajo y Previsidn Social,
promovido IRIS NOELIA GALVAN, en respuesta a lo
solicitado se indica que dicha documentacién se oficié
mediante OFI-LAB-046-209-JH-mr, de fecha 09 de enero
2019.

42

OFI-LAB-650-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en atencidn al Oficio
No. DAJ/GAAV/251-2020, de fecha 08 de julio de 2020,
mediante el cual solicitan copia del memorial de
demanda presentada por el sefior MAYNOR JOSE SOLIS
MONZON dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2016-09469 del Juzgado Undécimo de Trabajo y Previsidn
Social.

43

OFI-LAB-651-2020-JH/ma

UCEE

Por este medio me dirijo a usted, trasladando Oficio No.
1665-2020/PGN-MRVP/same, de fecha 20 de julio del
2020, en relacién al Juicio Ordinario Laboral 01214-2018-
00716, promovido por HAROLDO RENE MELGAR OSORIO.

44

OFI-LAB-652-2020-JH/ma

TGW

Por este medio me dirijo a usted, en atencidn a la cedula
de Notificacién No. 01150-142416233, en relacidn a las
Diligencias de Reinstalacién No. 01173-2016-00906,
dentro del Conflicto Colectivo 01173-2015-09825,
asignado al Juzgado Duodécimo de Trabajo y Previsidn
Social, promovido por LUIS ENRIQUE RAMIREZ ANLEU.

45

OFI-LAB-653-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la solicitud
contenida en Oficio No. DAJ/GAAV/247-2020, de fecha 08
de julio de 2020 relacionado al Juicio Ordinario Laboral
No. 01173-2016-05815, tramitado ante el Juzgado Cuarto
de Trabajo y Prevision Social, promovido por TRUFER
EMANUEL GUZMAN PORTILLO.

46

OFI-LAB-654-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en atencién a la
solicitud contenida en Oficio No. DAJ/GAAV/254-2020, de
fecha 08 de julio de 2020 relacionado al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2016-10091, tramitado ante el Juzgado
Octavo de Trabajo y Previsién Social, promovido por
WILDER GILBERTO COJ CAAL.

47

OFI-LAB-655-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en atencién a la
solicitud contenida en Oficio No. DAJ/GAAV/246-2020, de
fecha 08 de julio de 2020 relacionado al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2016-02762, tramitado ante el Juzgado
Octavo de Trabajo y Previsidn Social, promovido por
DELMI YADIRA FUENTES OROZCO.

48

OFI-LAB-656-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en atencién a la
solicitud contenida en Oficio No. DAJ/GAAV/256-2020, de
fecha 08 de julio de 2020 relacionado al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2016-10495, tramitado ante el Juzgado
Cuarto de Trabajo y Previsidn Social, promovido por JOSE
ADOLFO SANTIZO LOPEZ.

49

OFI-LAB-657-2020-JH/ma

COVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 1856-2020 Ref:
1097-2018. Por lo anterior, para su conocimiento,
traslado la resolucidn de la Corte de Constitucionalidad
de fecha 8 de junio de 2020.

50

OFI-LAB-658-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la Accidén
Constitucional de Amparo, Expediente 4015-2019- Ref:
2950-2017. Por lo anterior, para su conocimiento,
traslado sentencia de la Corte de Constitucionalidad de
fecha 8 de junio de 2020.




51

OFI-LAB-659-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a las
Diligencias de Reinstalacién No. 01173-2020-03178,
dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2019-10812
asignado al Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajoy
Prevision Social, promovido por SILVIA MARITZA GARCIA
SALGUERO. Por lo anterior, se adjunta el ACTA DE
VERIFICACION DE REINSTALACION de fecha 23 de julio de
2020

52

OFI-LAB-660-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, en relacién a las
Diligencias de Reinstalacion No. 01173-2020-03205,
dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2019-10812
asignado al Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y
Previsidon Social, promovido por NANCY XIOMARA XILOJ
VICENTE. Por lo anterior, se adjunta el ACTA DE
VERIFICACION DE REINSTALACION de fecha 23 de julio de
2020.

53

OFI-LAB-661-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a las
Diligencias de Reinstalacién No. 01173-2020-03181,
dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2019-10812
asignado al Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y
Previsidn Social, promovido por RUBEN ABIMAEL CUQUE
PANADERO. Por lo anterior, se adjunta el ACTA DE
VERIFICACION DE REINSTALACION de fecha 23 de julio de
2020.

54

OFI-LAB-662-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, en relacién a las
Diligencias de Reinstalacion No. 01173-2020-03174,
dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2019-10812
asignado al Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y
Previsidn Social, promovido por LESLIE ROSMERY KESTLER
RODAS. Por lo anterior, se adjunta el ACTA DE
VERIFICACION DE REINSTALACION de fecha 23 de julio de
2020.

55

OFI-LAB-663-2020-JH/ma

LEIVA

TURNOS

56

OFI-LAB-664-2020-JH/ma

DGAC

Por este medio me dirijo a usted, en relacidn a la Accion
Constitucional de Amparo, Expediente 1090-2020 Ref:
580-2019.

57

OFI-LAB-665-2020-JH/ma

DGT

Por este medio me dirijo a usted, en relacién a las
Diligencias de Reinstalacién No. 01173-2020-02895,
dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2019-10812
asignado al Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajoy
Prevision Social, promovido por FRANCISCO JAVIER
SALAZAR CORADO. Por lo anterior, se adjunta el ACTA DE
VERIFICACION DE REINSTALACION de fecha 23 de julio de
2020. Sirvase para su conocimiento y los efectos
correspondientes y para que a més tardar el dia 29 de
julio de 2020, informe a esta Asesoria Legal Laboral las
gestiones realizadas para dar cumplimiento a la orden de
reinstalacion decretada.

58

OFI-LAB-666-2020-JH/ma

FOPAVI

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accion
Constitucional de Amparo, Expediente 4763-2019 Ref:
1427-2018.

59

OFI-LAB-667-2020-JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la Accidn
Constitucional de Amparo, Expediente 930-2020 Ref:
3212-2018.




- Redaccion de 1 Resolucion dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de T
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.

No. | CORRELATIVO ASUNTO

Se tiene a la vista, para resolver el expediente de pago de
prestaciones laborales, indemnizacién y dafios y perjuicios por
orden judicial, que corresponde a MELVIN CAMILO MARROQUIN
BLANCO, derivado del Juicio Ordinario Laboral 01173-2016-06035
OFICIAL Y NOTIFICADOR 1°, a cargo del Juzgado Tercero de
Primera Instancia de Trabajo y Previsidn Social y en la Sala Quinta
de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, en
segunda instancia.

il RESOLUCION No. 21-2020

Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas establecidas y en
la ley de la materia.
e Se atendieron las notificaciones provenientes de la corte de constitucionalidad y de los
Juzgados laborales

Recepcion de 48 notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de Justicia y
Corte de Constitucionalidad.

EXPEDIENTE REFERENCIA
1. 7025-2019 730-2018
2. 928-2020 362-2018
3. 927-2020 335-2020
4. 49-2020 447-201
5. 5080-2019 2206-2018
6. 4960-2019 1148-2018
7. 411-2020 1979-2019
8. 5572-2019 1631-2018
9. 1818-2020 1749-2019
10. 6592-2019 3121-2018
11. 1635-2020 1430-2019
12. 1161-2020 1551-2017
13. 868-2020 1677-2018
14. 4572-2019 2624-2017
15. 7106-2019 1139-2018
16. 3634-2019 2473-2017
17. 1391-2020 1609-2018
18. 1319-2020 693-2018
19. 983-2020 1982-2019
20. 1082-2020 624-2018
21. 999-2020 206-2019
22. 5754-2019 1022-2018
23. 5350-2019 1098-2018
24,

Recepcidon de documentos varios relacionados a Juicios Ordinarios Laborales y demés procesos que
maneja la Asesoria Laboral.

1. OFICIO NO. UAJ-927-2020/NRQG/hg
HOJA DE TRAMITE NO. 0-81712
OFICIO DIRECCION 933-2020/ AFXV/MRM
HOJA DE TRAMITE NO. 1-25339
EXPEDIENTE DE PAGO PROMOVIDO POR MELVIN CAMILO MARROQUIN POLANCO -PROVIAL-
OFICIO NO. 070-2020/DGCT/AJ/JALM/eacg -TELEGRAFOS-
OFICIO NO. DAJ/GAAV/244/2020 -PROVIAL-
OFICIO FDT-GG-186-2020/PGDNV/jduarte -FONDETEL-
. EXPEDIENTE 01173-2017-00657 -DGC-
10. OFICIO NO. DAJ/GAAV/246/2020 -PROVIAL-
11. OFICIO NO. DAJ/GAAV/247/2020 -PROVIAL-
12. OFICIO NO. DAJ/GAAV/251/2020 -PROVIAL-

DGAC
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13,
14.
15,
16.
17,
18.
19,
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
20.
30,
3.
32.
33.
34,
35.
36.
3.
38.
39.
40.
41.
42.
43,
44,
45,
46.
47.
48.
49,
50.
51.
52
53
54.
55:
56.
57
58.
59,
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.

OFICIO NO. DAJ/GAAV/254/2020 -PROVIAL-

OFICIO NO. DAJ/GAAV/256/2020 -PROVIAL-

OFICIO NO. DAJ/GAAV/261/2020 -PROVIAL-

Exp. 01173-2018-03471 promovido por Alvaro Abigail Estrada Lopez
OFICIO NO. 251-URRHH-SL-ML

OFICIO 1564-2020 PGN/SYAV/VSM JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2015-0324
OFICIO 1562-2020 PGN/SYAV/VSM JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2016-06273
OFICIO 1565-2020 PGN/SYAV/VSM JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2016-00442
OFICIO 1560-2020 PGN/SYAV/VSM JUICIO ORDINARIO LABORAL 01214-201800010
OFICIO DIRECCION 769-2020/AFXV/FAJ/MRM DGT

Direccion -608-2020/

OFICIO NO. 861-6-2020-urrhhh-SL-HG

OFICIO ORTP-3339-2020-WG/ED

NOTIFICACION JAIME CARLOS MONTUFAR EXPEDIENTE 01173-2015-09825 TGW
OFICI0:072-2020/A)/leal

OFICIO COVIAL JURIDICO LABORAL 165-2020/FMF

OFICIO DIRECCION 818-2020/AFXV/FAJ-MRM

HOJA DE TRAMITE NO 0-81480

OFICIO DIRECCION 850-2020/AFXV/FAJ-MRM

OFICIO NO 1568-2020 PGN/WUCR/jfm

CIRCULAR NO020-URRHH-2020

HOJA DE TRAMITE NO 0-81580

OFICIO NO 81-RRH-2020 CAMINOS

EXPEDIENTE 7028-2019 REF. 1674-2018 CAMINOS

EXPEDIENTE 3558-2019 REF. 3213-2017 PROVIAL

EXPEDIENTE. 5020-2019 REF. 157-2019 DGAC

EXPEDIENTE. 1110-2020 REF. 1654-2018 UCEE

EXP.4854-2019 REF.2506-208 COVIAL

EXP.7294-2019 REF.3631-2018 PROVIAL

EXP.5128-2019 REF.2007-2017 DGAC

EXP.6615-2019 REF.2572-2018 UDEVIPO

EXP.5841-2019 REF. 558-2019 DGAC

OFICIO DAJ/GAAV/238-2020

HOJA DE TRAMITE 081656

OFICIO TGW DGRTN -440-209 CIAJ/DU

EXP.01021-2020-00005 DGT

01021-2019-00153 CAMINOS

HOJA DE TRAMITE 01-25337 TGW

EXP.7025-2018 REF. 730-2018

EXP.928-2020 REF. 3062-2018

EXP. 927-2020 REF. 335-2020

EXP. 49-2020 REF. 447-2017

EXP. 5080-2019 REF. 2206-2018

EXP. 4960-2019 REF. 1148-2019

EXP.411-2020 REF. 1979-2019

EXP. 5572-2019 REF. 1631-2018

EXP. 1818-2020 REF. 1749-2019

EXP. 6592-2020 REF. 3121-2018

EXP. 1635-2020 REF. 1430-2019

EXP. 1161-2020 REF.1551-2017

EXP. 868-2020 REF. 1677-2018

EXP. 4572-2019 REF. 2624-2017

EXP. 7106-2019 REF.1139-2018

EXP. 3634-2019 REF. 2473-2017

EXP. 1391-2020 REF. 609-2018

OFICIO NO. UAJ-927-2020/NRQG/HG DGAC

HOJA DE TRAMITE NO 0-81712

OFICIO DIRECCION 933-2020/AFXV/FAJ/MRM

HOJA DE TRAMITE NO. 1-25339




Apoyo en ordenamiento de expedientes y amparos del Archivo fisico de la Asesoria Laboral.
Realizacion de listados de los procesos laborales sobre las 16 unidades ejecutoras

CONFLICTO COLECTIVO UNIDAD
01173-2016-10826 EXPEDIENTENO | PROMOVIDO POR EJECUTORA
EDUARDO MIGUEL ANGEL
01087-142386159 01173-2016-03709 | MENENDEZ SOSA FSS
01091-142379300 01215-2018-03033 | RUT NOEMI GONZALEZ NAVAS | DGAC
MARIA TERESA FERNANDEZ
REF. 1580-2018 4342-2019 GARCIA DS
RICARDO JAVIER CASTILLO
01022-142289262 01022-2018-00141 | URIALES UNCOSU
DIANA LORENA MERIDA
AMPARO 674-2019 01173-2017-06110 | MORALES DGT
ERWIN RODOLFO SOLARES
01092-142375032 01173-2019-03435 | ARAUZ FOPAVI
JUNTA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL MARVIN ROMAN SIMON DIAZ
JUICIO ORDINARIO
LABORAL
SUCELY MARILY FLORES DE
01088-142376280 01173-2016-03821 LEON FOPAVI
01088-142337400 01173-2018-3471 | ALVARO ABIGAIL ESTRADA DS
HILDA MARLENY DUQUE
01100-142372678 01173-2013-03622 | ESTRADA DGC
01173-2019-03852 | ELMAN ARTURO OROZCO LOPEZ | UDEVIPO
CONFLICTO COLECTIVO
01173-2016-10826 01173-2018-3471 | ALVARO ABIGAIL ESTRADA ORTP
DHAFNY ELIZABETH WILLIAMS
01147-142384849 01173-2016-03359 | CABALLEROS ORTP
DHAFNY ELIZABETH WILLIAMS
01173-2016-03359 | CABALLEROS
01173-2019-00333 | MANOLO CARIAS CAMEY PGN
JUICIO ORDINARIO
LABORAL 01173-2016-03236
REF.206-2019 999-2020 MARIO RODOLFO LOPEZ SMILL | DS
01173-2015-3890 | KARIN LISSETH MERIDA PEREZ | PROVIAL
CLAUDIA ANGELINA ORTEGA
EVACUACION DE VISTA 01214-2018-03081 | MONTERROSO DGAC

RESOLUCION 006-2020

01173-2017-11274

SANDRA ESPERANZA LEIVA
MORALES

DS




WIDMAN JOHANASEF

RESOLUCION 009-2020 01173-2016-10784 | VILLATORO SECAIDA DS
BRAYNER OSWALDO CHEGUEN
AMPARO 1848-2019 01173-2017-06593 | GARCIA PROVIAL
MARIA DEL CARMEN INTERIANO
AMPARO 1572-2019 01173-2016-11298 | ENRIQUEZ FOPAVI
AMPARO 1836-2019 01173-2015-00294 | ANABELLA LOPEZ AVENDARNO UDEVIPO
01215-2018-03514 | VICTOR HUGO DUARTE FABIAN | DGAC
PAOLA ARGENTINA VALENZUELA
01173-2017-3086 | BARRIOS FSS
AMPARO 335-2019 01173-2016-10495 |JOSE ADOLFO SANTIZO LOPEZ PROVIAL
AMPARO 335-2020 JOSE ADOLFO SANTIZO LOPEZ PROVIAL
RICARDO ANTONIO DE JESUS
MARIA NICOLAS GOUBAUD
01173-2016-03422 | SOLORZANO DGC
01173-2016-01311 |JAIME CARLOS MONTUFAR TGW
01173-2016-03069 | ELISEO RAQUEC TZOC FSS
SILVIO HUMBERTO TABLAS
AMPARO 1182-2019 01173-2017-01433 | CRISPIN DGAC
OSCAR GUILLERMO SAMAYOA
AMPARO 1852-2018 HURTARTE DGC
RODOLFO ENRIQUE AGUILAR
AMPARO 1528-2018 REYES PROVIAL
MARIA TERESA FERNANDEZ
01173-2016-03675 | GARCIA DS
AMPARO 2206-2018 DIEGO GOMEZ VASQUEZ FONDETEL
LEVY FRANCISCO HUMBERTO
AMPARO 1654-2018 GONZALEZ UCEE
ESTEFANA MARCELA LOPEZ
AMPARO 2572-2018 PEREZ UDEVIPO
TRUFER EMMANUEL GUZMAN
AMAPRO 3631-2018 PORTILLO PROVIAL
AMPARO 3213-2017 ANA PETRA ALVAREZ FLORES PROVIAL
AMAPRO 1551-2017 JAIRO ELISEO FELIX TOMAS PROVIAL
CRISTIAM OBED QUEVEDO
AMPARO 1148-2018 MORALES PROVIAL
JACKELINE NATALIA RAMIREZ
AMAPRO 1430-2019 HERNANDEZ DE CUEVAS SIT
01215-2018-03199 | FREDY RUBEN ESQUIVEL PINEDA | DGC
GERMAN LEONEL HERNANDEZ
AMPARO 157-2019 VASQUEZ DGAC

AMPARO 2007-2017

LUIS ARTURO MONGE GARCIA

DGAC




JUAN CARLOS COC CoC

AMPARO 1904-2018 SEBASTIAN CHOC HUB DGAC
AMPARO 558-2018 CARLOS EDUARDO MORENO DGAC
JULIA ESTRADA RAQUEL DE
AMPARO 2506-2018 ACEVEDO COVIAL
CARLOS AMILCAR FLORES
AMPARO 2029-2018 MACARIO DS
AMPARO 1052-2018 CRUZ MANUEL CHITAY SESAM DGAC
RODRIGO JOSE VILLATORO
01173-2020-01436 | CASTILLO DS
AMPARO 1543-2018 IRIS NOELIA GALVAN DS
JOSUE HERNAN SANTOS
AMPARO 1196-2019 CHOCHE DGAC
AMPARO 1207-2018 VICENTE CORAZON XITUMUL PROVIAL
LUIS EDMUNDO BUENA FE
AMPARO 1239-2018 MORALES PROVIAL
JORGE DANILO GONZALEZ
AMPARO 262-2019 MOSCOSO UCEE
REINSTALACION 01173-2019-00865 | EDGAR WALDEMAR CORDON FSS
01022-2019-00146 |JOSE ARMANDO CATALAN DS
AMPARO 1979-2019 LEONARDO PENAGOS GUZMAN | DGT
BRENDA MARIBEL VASQUEZ
AMPARO 1749-2019 ROSALES UDEVIPO
JOSE MIGUEL DEL AGUILA
AMPARO 1677-2018 MENDIZABAL FSS
MANUEL ANTONIO AGUILAR
AMPARO 2624-2017 GAITAN FOPAVI
ROLANDO GENARO DURAN
AMPARO 693-2018 CATALAN PROVIAL
AMPARO 1898-2018 MYNOR FELIPE MARTINEZ MATA | PROVIAL
AMPARO 1476-2017 LILIAN SUSANA MONTENEGRO | DS
MIGUEL ENRIQUE RODRIGUEZ
AMPARO 580-2019 FOGTON DGAC
AURA ESPERANZA GUDIEL
AMPARO 3655-2018 HERNANDEZ DGC
AMPARO 1846-2019
1912-2018 DOMINGO CANTO PEREZ DGAC
01173-2017-02713 | JOSE EDUARDO CRISTALES MIS | UDEVIPO
VERIFICACION DE
REQUERIMIENTO DE PAGO |01173-2016-05837 | RODOLFO LUX AGUILAR PROVIAL
VERIFICACION DE
REQUERIMIENTO DE PAGO |01173-2017-07838 | FRANCISCO DE LEON ARTOLA PROVIAL

AMPARO 1593-2018

JIMMY JOSE DAVID JIMENEZ
HERNANDEZ

PROVIAL




JORGE MARIO DE LEON

01173-2018-03062 | BARRERA UNCOSU
SE DEVOLVIO LA NOTIFICACION
01173-2018-03543 | POR DIRECCION INCORRECTA
GUILLERMO CRISTOBAL COXAJ
01173-2016-03453 | CASTRO PROVIAL
PAOLA ARGENTINA VALENZUELA
01173-2017-3086 | BARRIOS FSS
BYRON DANIEL GONZALEZ
01173-2017-03671 | GONZALEZ BARILLAS FSS
JUICIO ORDINARIO MARCO VINICIO GODOY
LABORAL 01173-2016-03504 | SANDOVAL DGAC
JUICIO ORDINARIO JULIO ARMANDO MORALES
LABORAL 01173-2017-03643 | VALDEZ FSS
INCIDENTE DE
TERMINACION DE JAIME ROSENDO VELASQUEZ
RELACION DE CONTRATO 01173-2018-03543 | GONZALEZ DS
INCIDENTE DE
LIQUIDACION DE COSTAS ABEL ENRIQUE VELASQUEZ
PROCESALES 01173-2015-03831 | HERNANDEZ DGAC
JUICIO ORDINARIO
LABORAL 01173-2019-03373 |JOSE HUMBERTO PINEDA MEJIA | DGAC
SILVIA MARITZA GARCIA
REINSTALACION 01173-2020-03178 | SALGUERO DGT
FRANCISCO JAVIER SALAZAR
REINSTALACION 01173-2020-02895 | CORADO DGT
LESLIE ROSMERY KESTLER
REINSTALACION 01173-2020-03174 | RODAS DE CORONADO DGT
RUBEN ABIMAEL CUQUE
REINSTALACION 01173-2020-03181 | PANADERO DGT
REINSTALACION 01173-2020-03205 | NANCY XIOMARA XILOJ VICENTE | DGT

\\

Qﬂkk — 4 (o8 ‘vkg

MARIA ALEJANDRAAVITA PALENCIA DE GARGIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

" 7t s ALK N

ectivos términos de referencia, asimismo,

Licda.

Asesora Legal Laboral
de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

NIFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

se encuentra recibido de

Recursos Hy; mhoa

Ministerio de Com inica
Infraestriciurg v

...... ey

clones,
Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
Contratista: Ana Lucia Mazariegos Salazar | CUL: 2594 17076 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 355-2020-029-DSRH Contratista: | 71027785
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 120,500.00 Contrato: 30/04/2020- 31/12/2020
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/08/2020 — 31/08/2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar monitoreo de informacion de prensa;

Colaborar con la redaccion de boletines informativos;

Apoyar con los contactos de prensa;

Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior;

5 | Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas;

6 Realizar ediciéon de video;

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio;

8 | Otras que sean requeridas por las autoridades;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos y medios digitales. 5 periddicos
los 31 dias del mes.

2 Colaboré en la redaccion de boletines informativos, para los medios de comunicacion 2.

3 | Apoyé con contactos de prensa para eventos en medios de comunicacion 4.

4 | Apoyé en coordinacién de entrevistas del Ministro 4.

|
|
| Apoyé en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas4..




6 Realice supervision de ediciones de video, 2

7 Apoyo en preparacion de Ministro para entrevistas 4

8 Realicé otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

- 7

(f) / At A
Anma Lucnaﬁ\/lazarlfegos Salazar
{ /
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramlte de pago
respectivo. :

(f)

Vo. Bq.Josué E ndo Lemus Cushtee==""
Ministro de jores,

Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mariela de Leén Mendizabal CUI: 2184 80245 0101
i . NIT del

Sl dis Copimte 356-2020-029-DSRH Contratista: 76446794

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 27 de abril al 31
Monto total del Q. 52,866.67 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 6,500.00 " v agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcidon de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.
2 Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccién.
5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior.

2 Se Colabord en la atencién de 185 personas que ingresaron y egresaron a la Direccidn Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho

superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

o __Napda >

Marfiela dé Ledn Mendizabal

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) @fr/f/ %f(’i
— 7

Vo.B Wﬁ%n
Marvin Leonel Giron k\/lo.r’z}ns
Encargado de 1a Seccion de Servicio
! Generales Y Administrativos

Direccion Superior
municaciones,

v Vivienda

Ministerio de Co
Infraestructura




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION FINANZAS-SECCION DE

SERVICIOS GENERALES ¥ ADMINISTRATIVOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICOS, RENGLON 029

Nombre completo
del contratista:

Odvin Rall Gonzalez
Interiano

CUI:

3460 35007 0513

Numero de Contrato:

357-2020-029- DSRH

NIT del Contratista:

19637780

Servicios (Técnicos o

Del 28/04/2020

Administrativa
donde presta los

Servicios Generales

Profesionales): Técnicos Plazo del contrato:

Mento total del )

Contrato: Q 56,700.00 Al 31/12/2020
Honorarios Del 01/08/2020 al
Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: | 31/08/2020
Unidad

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

2. Desarrollar la asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Informa a diario el traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato de servicios generales.

. Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Apoya en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1. Se ayudd con el traslado de la autoridad durante el mes de agosto de 2020.

2. Se apoyé en el desarrollo de asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Se apoyé con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento det vehiculo
asignado.

4. Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5. Se apoy6 en el desarrollo de asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Se apoy6 con informar a diario el traslado del personal sin ninglin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

7. Se apoyd en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Se apoyd en analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Se apoy6 en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la

autoridad maxima.




3

< { Z_//
Odvin Raul Gonzalez Interiano

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al trdmite de
pago respectivo.

pllarvm Leonel Giron Morai
Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre N
completo del Maria José Guzman Urizar De 2614 41868-..,
Contratista: | Rodriguez 7 CuUl: 1401 N
Numero de NIT del hd
Contrato: 361'2020-029“DERH Contratista; | 9960064
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): )
Del 30 de abril al

Sonto total del Q.88,366.67 piazo del 131 de diciembre

' - ) de 2020 |
Honorarios del Periodo del |01 al 31 de
mes: Q.M OOOOO_ Informe: agosto de 2020
Unidad
ki Vicedespacho Administrativo Financiero.
donde presta
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar colaboracion en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindar apoyar en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevar el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vice despacho. |

7 Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brinde apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite

eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

Apoyé en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento_

3
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoye en la gestién oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho. -

5 Llevé el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este

Vice despacho.

(f)

/v' & //,
“Maria José/G//{zmén Urizar

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformida

érminos de
, ppr lo que se

autoriza a quien corresponda, para gue procedan~al trgmite de pago
respectivo. '

(f)

Edwin Ariel Pérez Zuhigs

vlc.emm stro Administrativo y Financiero,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Rigoberto Chéc Xoim

Cul:

2722 64849 1419

Numero de Contrato:

364-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

99997975

Servicios (Técnicos o -

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 15,612.90 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 Informe: agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccién Superior.

2 Apoyar en la atencién de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

3 Colaborar con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccién
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

4 Colaborar brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

5 Apoyar en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccidén Superior.

6 Aplicar atencién primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

7 Otras actividades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direcciéon Superior.

2 Apoyé en la atencién de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencion por COVID-19.

3 Colaboré con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccién
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

4 Colaboré brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

9 Apoyé en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccién Superior.

6 Aplique atencioén primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

7 Otras actividades.

) L

Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

2neargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comum.cqcxones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista: PAULA LORENA RODRIGUEZ LIMA CULl: 1775 88926 2205
NIT del
Numero de Contrato: 368-2020-029-DSRH Contratista: 662393-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/05/2020 al
Monto total del Contrato: | Q.106,258.06 Contrato: 31/10/2020
Periodo del | 01/08/2020 al
Honorarios del Periodo: Q.18,000.00 Informe: 31/08/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyo en temas administrativos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.
2. | Apoyo en revision y de documentos y/o expedientes asignados para el Despacho Viceministerial.
3. | Apoyo en la revision de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias que
ingresan al Despacho Viceministerial.
4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio con
el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
5. | Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del Despacho
Viceministerial, velando asi por el correcto funcionamiento.
6. | Apoyo en la participacion de comisiones que asigne el Despacho Viceministerial.
7. | Revisién y analisis del contrato 147-2004-DSM (modificacién de contrato)
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Revisidn y andlisis del acta No. 4 Transferencia de Servicios y Bienes Concesionados
2. | Revision del Acuerdo Ministerial 554-2009 modificaciones al Reglamento de Operaciones.
3. | Revision del acuerdo ministerial 1165-2003 Reglamento de Operaciones de la Concesion de los
Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala.
4. | Apoyo en la elaboracion de circulares y oficios del vice despacho.




Apoyo y revision en diligencias de expedientes del viceministerio.

Participacion con anélisis y comentarios con informes presentados al despacho.

Apoyo en la participacion de actividades y visitas a las unidades del viceministerio.

Gof NI o o

Apoyo en asesorias comentarios y opiniones que fueron requeridos por el despacho viceministerial.

\
Paula-Lefena\Rodriguez Lima
El presente informet nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de-servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

(f) /A

RodoWona Montoya
VicemiMi de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EVELYN DANIELA VANEGAS 2058 10306
Contratista: SALGUERO CULI: 1501
Numero de Contrato: 371-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 67117112
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-05-2020
Monto total del Contrato: | Q.79,032.26 31-12-2020
Periodo del Informe: 01-08-2020
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 31-08-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1, Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial.
2. Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia

administrativa, presupuestaria y financiamiento del Estado.

3. | Asesorar en la aplicacién de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera.

4. Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en material de
programacion y ejecucion presupuestaria — financiera.

5 Analizar, resolver y trasladar expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial.

6 Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asesoria de documentos que se generen, velando porque se cumpla con las leyes, normas y
reglamentos aplicables.

2 Fortalecimiento del control y seguimiento en las gestiones administrativas, financieras de la entidad.

3. Anilisis y gestidn de procesos, cumpliendo con los requisitos establecidos y normativas vigentes.

4. Contar con informacién de datos presupuestarios y financieros que permita la toma de decisiones al
Despacho Viceministerial.

(f)

tivo Suscrito con el prestador
—se_encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par;
respectivo. V4

(f)

Ministefio ae ce
Infradstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo CUL: 2438 85083 0101
NIT del

Numero de Contrato: 373-2020-029-DSRH Contratista: 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30 de

Monto total del Contrato: Q.33,000.00 Contrato: septiembre 2020
Periodo del 01 al 31 de agosto de

Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior Viceministro,
asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacién de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho Viceministerial de
Infraestructura.

2 Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean
requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura

3 Se convocé y atendid reuniones de trabajos tales como:
Reuniones de Consejo Nacional de para la reduccién de Desastres — CONRED -.
Reunidn del GABECO con el Sefior Vicepresidente.
Reunidn del Centro de Gobierno, Conred y el Sefior Presidente, Seguro Paramétrico.
Reunidn con Asesores para tratar el tema relacionado con el Proyecto Seguro Paramétrico.
Reunidn la Division de Planificacidn y Estudios y Asesores para tratar temas relacionados con la Cymavi S.A.
Reuniones con Diputados en el Despacho Viceministerial para tratar temas diversos de tramos carreteros.
Reuniones con Diputados en el Congreso para tratar temas de diversos tramos carreteros.
Reunién DGC, Juridico, Secretaria Administrativa y Financiero para tratar el tema de la empresa MARQSA.

4 Coordinar con las diferentes instancias la informacién relacionada con las reuniones que se llevaran a cabo,

tales como:

Reunién con Diputado Walter Félix en Huehuetenango
Reunidn con Diputada Marleni Matias en Baja Verapaz
Presentacion para el GABECO.

Informacidn Franja Transversal del Norte.

Informacion Citaciones al Congreso.

LAl ol




6.
T
8.

Informacién 7W
Informacién Margsa
Informacién Cymavi, S.A.

Coordinar informacidn solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica y trasladarla.

Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la informacién que asi lo hayan requerido.

Atender llamadas telefdnicas.

X |IN[O|UL

Archivar y escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.

1(/2)% N

\ f
/
w ( Tt

Contratista/ (/

‘Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

4

U

Francisco Roberto Erazo Cifuentes

Viceministro de Infraestructura,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2020

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUI: 1814 63601 0101
Niimero de Contrato: 374-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: Del 1 de julio al 30
Monto total del de septiembre de
Contrato: Q.30,000.00 2020

Periodo del Informe: | Del 1 al 31de
Honorario del Mes: Q. 10,000.00 agosto de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccidn Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de |la correspondencia que se maneja en el

Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificaciéon y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2020

1 Se colaboro en el control de 210 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.

2 Se apoyd en clasificar y procesar 210 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Se apoyo6 en el registro computarizado de 194 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Se colaboré en rendir 87 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoy6 en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentaciéon que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)

Maria del Rosario Taracena Secaira
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencié asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al trdmite de pago
respectivo. B

(f)

Vo. Bo. Lic. Edgar Mariano Digg TN 4
VlcemlnlstrodeTransporve@gmnmst'odeTranspor -*a i

Ministerio de Comunicacion \':_/LMALA’,(
Infraestructura y Vivienda ===




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2020

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lic. Rudy Keller Contreras CuUl: 1594 87471 0101
Nimero de Contrato: 375-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: 1 de julio al 30 de
Monto total del septiembre de
Contrato: Q.60,000.00 2020

Periodo del Informe: 1 al 31 de agosto
Honorario del Mes: Q. 20,000.00 de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefor
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EI Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2020

1 Colaboré en atencion a reuniones programadas con el sefior Viceministro;

2 Asisti a reunién en el Ministerio Publico, por temas varios del Viceministerio y de la DGAC.

3 Colaboré en la revision de documentos para analisis, a solicitud del sefior Viceministro Diaz;

4 Participé a solicitud del sefior Viceministro Lic. Diaz, en video conferencia con las entidades: MAGA,
OIRSA, SAT Y PUERTOS, sobre el tema de Fumigacion de Contenedores arribando a Guatemala;

5 Participé en video conferencia a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, relacionada al Proyecto
del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue la implementacion de Aeropuerto de Carga;

6 Participé en comunicacion a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, con el Sr. Herbert Fernandez
sobre el proyecto del Corredor Interoceanico;

7 Participé en comunicacion a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz con el Sr. Pedro Heilbron,

CEO de Copa Airlines Panama, sobre la apertura de operaciones.




8 Participé en reunion a requerimiento el Sefior Viceministro Lic. Diaz con el Ing. Lisandro Gordillo,
referente a Puerto Privado:;

9 Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

(f)

Lic. Rudy Keller Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. .

!
(f) ’
Vo. Bo. Lic. Edgar Mariano Diaz Cuevas(

¢ COM
QQ’YUR,qli

Viceministro de Transportes

Edgar Mariano Diaz Cugya!
Viceministro de Transport8gy,
Ministerio de Comum.cgcnone e MaL

Infraestructura y Vivienda

\%\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga CUl: 2443567850101
Numero de NIT del
Contrato: 376-2020-029 DSRH Contratista: 51083299
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q.51,000.00 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q.17,000.00 Informe: agosto de 2020
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: Viceministerio - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir en fortalecimiento de actividades administrativas del Viceministro y sus Unidades
Ejecutoras.
5 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial.
3 Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo.
A Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del viceministro a
cargo.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que él contratista
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistir en fortalecimiento de actividades administrativas del Viceministro y sus Unidades
Ejecutoras.: revision de expedientes administrativos financieros en SIT y TGW, pagos de
1 indemnizacion de personal que laboré en sendas insituciones. En el caso de la TGW
seguimiento al pago del sub grupo 18
Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial.: apoyo a la asesoria administrativa financiera (del vice despacho) para darle
2 el seguimiento ejecutivo a cada una de las unidades administrativas con vista a mejorar la
ejecucion cuatrimestral.
Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo.: Apoyo y sugerencias a la asesoria administrativa — financiera en los
3 proyectos de ejecucion POA y PAC, mismo que se estan elaborando con cada uno de los
financieros de las unidades a cargo del viceministerio.
" Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del viceministro a

cargo.: Seguimiento a las de reuniones de Conectaguate, ALM, y fortalecimiento de




Seguimiento a expedientes de recursos humanos en las unidades tales como: Insivumeh,
Correos y Telégrafos, TGW y Fondetel.

(f)

C\@ﬁa@ﬁwﬁ%n Tobar Moraga)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda/ para que procedan al tramite de pago

respectivo. (\m ,O

=t Y

(f) /
Vo. Bo. (c/g‘go y sello

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicac_iones,

Minlsterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Lic, Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Jefe de Oficina de Registroy
Tramite presupuestal
Ministerio de Comuni’cgciones.
Infraestructuray vVivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Gilma Judith Ordéfiez Zuiga /| CUI: 1706 92361 2205
Numero de Contrato: 377-2020-029- DSRH / NIT del Contratista: 8083282
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES /

Plazo del Contrato: 01de julio al 30
Monto total del de septiembre del /
Contrato: Q.54,000.00 . 2020

Periodo del Informe: 01 de agosto al

31 de agosto del ,

Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 / 2020 '

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Apoyar en la administraciéon de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial.

2 Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

3 Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

4 Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de las carreteras.

5 Trabajar en equipo

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revisé y analicé legalmente el expediente y acuerdo ministerial para el incremento bono de
servicios de la Direccion General de Caminos, a los puestos activos con cargo al Renglén
presupuestario 011 “personal permanente” y al reglén presupuestario 031 “Jornales

2 Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Revocatoria interpuesto por los
contratistas en los procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccién General
de Caminos. Para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el propésito de
auxiliar legalmente al despacho ministerial.

3 Revise y analice legalmente el expediente y acuerdo ministerial para la creacion de bono de
servicios de la Direccion General de Caminos, a los puestos activos con cargo al Renglén
presupuestario 011 “personal permanente” y al reglon presupuestario 031 “Jornales” .

4 Acomparié juridicamente al seguimiento a la implementacion del Reglamento Organico
Interno , de la Direccion General de Caminos, Unidad Ejecutora de Conservacion Vial
COVIAL, Unidad Ejecutora del Fondo Social de Solidaridad, y Unidad de Construccién de
Edificios del Estado

5 Revisé y realicé legalmente las recomendaciones en las acciones sobre peticiones de
diversas indole que ingresan al despacho viceministerial.

| 6

Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Reposicién interpuesto por los
contratistas en los procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccién General
de Caminos. Para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el propésito de
auxiliar legalmente al despacho ministerial. Y seguimiento de los mismos.




7 Seguimiento en la actualizacion de Cuadro de Proyectos denunciados penalmente y en
gjecucion de Fianzas de la Direccion General de Caminos.

8 Revisé y se analiz6 legalmente el expediente del Proyecto Reposicién carretera CA-01
OCC Tramo Chiquibal (km 232 000), Quetzaltenango-Bifurcacion RN-09N Huehuetenango

9 Revisé y se analizé legalmente Oficio S/n, firmado por la Licda. Elizabeth Andrade,
Subgerente Banca Fiduciaria del Banco Industrial, en su calidad de Fiduciaria del Fideicomiso
del Fondo Vial, de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial. en referencia al traslado de
fondos a la cuenta de Gobierno.

10 | Acomparfié juridicamente al seguimiento y tramite ante el Ministerio de Finanzas Publicas,
para la extincién y liquidacion del Fideicomiso del Fondo Vial de la Unidad Ejecutora de
Conservacién Vial.

(f)

"~ Licda. Gilma“Judith Ordéfiez ZUfiga
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

Ing. Francisco rto Erazo Cifuentes
Viceministro de Infraestructura.

Francisco Roberto Erazo Cifuentes

Viceministro de Infraestructura,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Victorina Lizzette Benitez Romero

Contratista: de Cardama CUl: 2395 19515 0101

Numero de Contrato: 378-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 408867-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 01/07/2020 al

Contrato: Q.54,000.00 30/09/2020
Periodo del Informe: | Del 01/08/2020 al

Honorarios Mensuales: |Q.18,000.00 31/08/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Orientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2. Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas técnicos bajo la jurisdiccién del Despacho
Viceministerial.

3. Optimizar en la revision de informes de naturaleza técnica administrativa para el cumplimiento de
las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

4. Asesorar en asuntos técnicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administrativo
del Despacho Viceministerial.

5. Apoyar y dar seguimiento en temas técnicos y administrativos de los proyectos de las unidades
ejecutoras a cargo del Despacho Viceministerial.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que E|l CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2020

1. Se efectud analisis de la documentacion que ampara la liquidacién del Proyecto Pr'OTOT: Programa
de Mejora y Recuperacion del Habitat Saludable de los municipios de la
Mancomunidad Copanch’orti” para lo cual se hizo la siguiente
observacion: En lo que respecta al tema financiero y contable, se sugiere el
analisis a través de la UDAF y presentar las recomendaciones, sugerencias y/o enmiendas de lo
actuado que consta en los documentos adjuntos en los tomos |, II, 11l
y IV. La documentacidn fue trasladada al despacho Ministerial.

2, Seguimiento a las gestiones para la activacion del tramo “MEJORAMIENTO CARRETERA RUTA
NACIONAL 7W, Tramo San Cristébal Verapaz, Alta Verapaz-Rio Chixoy-Chicaman, Quiché. La DCG
envio el 17 de julio al CIV los documentos sobre la asignacion presupuestaria del proyecto y el
documento que ampara la activacion del SNIP ante SEGEPLAN. Se declard con lugar el recurso de
reposicion y estd en fase de elaboracion de contrato del proyecto.

3. | Seguimiento a la entidad supervisora SUDICO para verificar los avances de gestién y ejecucion al
proyecto: FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE. El proyecto a la fecha tiene un avance fisico del 89.0%
y el plazo contractual ampliado a Solel Boneh, pendiente la aprobacion del tiempo contractual por
10 meses.

4. Seguimiento a los avances de ejecucion del Tramo RN-01-B Libramiento Salcaja, Autopista los Altos-
Rotonda del Organismo Judicial Km193+200 al 198+500 Longitud 5.3 Km. La empresa constructora
ya estd trabajando y se estima avance fisico del 98%. Se tiene pendiente de aprobacién un
documento de cambio.

5, Seguimiento para la cancelacion de estimaciones del proyecto: “REPOSICION CARRETERA CAMOJA-

DESVIO A SANTA ANA HUISTA, HUEHUETENENGO”. El tiempo contractual esta regularizado, se




gestiono por parte de DGC las estimaciones pendientes de pago de ejecucién de los trabajos. El
contratista tiene pendiente de ejecucion un 1.3% lo cual al finalizar los trabajos dara el aviso de
conclusion de los trabajos al delegado residente temporal para que se realice tramite
correspondiente para la recepcidn y liquidacion de la obra.

6. | Seguimiento a los avances de ejecucién de Rehabilitacién Tramo: Bifurcacién Ruta CA-02 Occidente a
San Miguelito, Génova, Quezaltenango, longitud 11.90 Km. El proyecto se encuentra en ejecucién y
se estima un avance del 84.5%. Pendiente casetas de paradas de buses, cunetas, concluir instalacion
de segunda capa de asfalto, instalacién de tuberias de agua potable y concluir reforestacion.

F Seguimiento al proyecto “REPOSICION CARRETERA RN-9N, TRAMO: PIEDRAS DE CAPSIN-SAN JUAN
IXCOY-SOLOMA, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.” Ya realizaron las gestiones necesarias
para la regularizacion del tiempo contractual para finalizar la obra. Se estd a la espera de
acreditacion a la empresa 7 estimaciones.

8. Seguimiento proyecto Rehabilitacién y Pavimentacion de la Ruta Nacional 05, Campur-Fray
Bartolomé de las Casas, Alta Verapaz. Avance fisico 64.24 %. Actualmente suspendido por falta de
CDP. Se espera decision por parte del Director de Caminos para obtencién CDP.

9. Seguimiento proyecto Rehabilitacion de la Ruta Nacional 05, Subtramo Aldea El Pajal-Campur.
Avance fisico 87.25 %. Actualmente suspendido por falta de CDP. Se espera decisién por parte del
Director de Caminos para obtencién CDP.

10. | Seguimiento a las gestiones realizadas para Calzada asfaltada de 1.4 Kms + colocacion de dos
semaforos en los extremos, San Juan Ostuncalco. La DTl de la DGC solicité a la Municipalidad los
estudios de conteo vehicular, estudios de suelos y los puntos de georeferencia a 30 mts del eje de
disefio. También estan trabajando sobre el estudio de Medio Ambiente para presentarlo al MARN.

11. | Seguimiento a las gestiones para rescatar el tramo Reposicion carretera RN-9N tramo bifurcacion
RD-HUE-2-Piedras de Captsin, Huehuetenango. Actualmente en estado de elaboracién de acta de
conciliacion para realizar la transaccion ante el juzgado.

12. | Seguimiento a las gestiones realizadas para el proyecto Paso a desnivel de cuatro caminos,
Totonicapdn. Se trabajaron 3 pilas, construccidon de muros de retencidn sobre el eje que va de
Guatemala a 4 caminos. Se trabaja sobre la recuperacién del derecho de via en lo que consiste
demoliciones y reparaciones de viviendas, también en fase de convencimiento a las personas para
que desalojen las areas.

13. | Revision y andlisis de oficios previo al Visto Bueno de la Resolucidn de mérito por parte del
Viceministerio de Infraestructura.

14. | Revision de documentacion en apoyo a las instrucciones administrativas en aspectos técnicos de

Infraestructura giradas por el Despacho Viceministerial.

(f)

El presente informe respo a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) 1
Vo. Bo. Francisco‘%bertanrazo Cifuentes
Viceministro de Comunicaciones,

FIANGE ROBHE Brath (i Rtes

Viceministro de Infraestructura,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2531 05331
Contratista: Israel Enrique Solérzano Rodas CUl: 1408
NIT del
Numero de Contrato: 379-2020-029-DSRH Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 01/07/2020
Monto total del al
Contrato: Q48,000.00 30/09/2020
Periodo del 1al 31de
Informe: agosto
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio

Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite

5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo, y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio

6 | Actuar como Abogado Director ylo Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 La participacion en reuniones convocadas por la Directora de Asuntos Juridicos, con la finalidad de
eficientizar el trabajo de la Direcciéon, proponiendo los criterios correspondientes.

2 Cooperacién para la elaboracion del oficio No. AJ-166-2020, relacionado con el expediente para
obtener Mandato Especial con Representacion a favor del Viceministro de Desarrollo Urbano vy
Vivienda, para que pueda suscribir Contrato de extension, liquidacion y finiquito del Fideicomiso de




{ Administracion  del Subsidio “FIDESUBSIDIO G & T., solicitando que se cumplan con requisitos
previos.

Colaboracion con los Asesores Juridicos de la Direccidn de Asuntos Juridicos, con la finalidad de
revisar las notificaciones de procesos judiciales varios.

Participacion en diferentes reuniones de trabajo en la mesa técnica, para el analisis técnico y juridico
de la iniciativa de ley No, 5431, que dispone aprobar La Ley de Infraestructura vial, preparando la
presentacion ante la autoridad superior del -CIV-; asimismo, estructurando la propuesta a presentar al
Congreso de la Republica.

Estudio y analisis del expediente Reg. 9601, que contiene el marco regulador de las Tarifas para el
cobro y aceptacion de Ingresos Propios a favor de la Direccién General de Caminos.

Analisis de la Iniciativa 3523 relacionada con reformas al Decreto Numero 57-92 Ley de Contrataciones
del Estado, para conocer todo lo relacionado con la contratacién de la Infraestructura vial.

Analisis de la Politica Nacional de Vivienda y Asentamientos Humanos 2020-2032, para emitir
oportunamente el dictamen correspondiente.

Estudio y analisis del proyecto de Acuerdo Ministerial presentado por la Direccion General de
Transportes, relacionado con el protocolo de circulacion para el transporte extraurbano.

Lic. Isragl EE\WOdas

Asesor Jyfidico
Mirfisterio de Cdmunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo.
\
y ) 4 '
(f) YY\(UL S A LA A A
Doctora Marisel-Eiglieredo Cacacho

Directora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del AURA MARIBEL CONTRERAS

Contratista: BRAN CULI: 164581200 0101
NIT del
Numero de Contrato: 380-2020-029-DSRH Contratista: 7475406-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
‘ Plazo del Contrato: | 01 JULIO AL 30
1 Monto total del DE SEPTIEMBRE
Contrato: Q.18,000.00 , 2020
‘ Periodo del 01 DE AGOSTO
- Informe: AL 31 DE
'Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 . AGOSTO 2020

'Unidad Administrativa
| donde presta los

_servicios: ASESORIA JURIDICA
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;
2 Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;
3 Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;
4 Entrega de expedientes a donde corresponda;
5 Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este
— M|n|§terlo;
| 6 | Archivo de documentos;
i 7 Recibir y realizar llamadas;
-8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” deber3
» ‘ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 Recibir notificaciones, expedientes y oficios.
i
’ 2 Ingreso y egreso de expedientes en el sistema de Asesoria Juridica.
E) Asignacion de los expedientes a los Asesores.
|
F& Entrega de expedientes a donde corresponde.
; 5 Seguimiento de solicitudes realizada por las diferentes entidades y dependencias de este Ministerio.
:? Realizar Oficios.
7 Archivo de documentos.
] Recibir y realizar llamadas telefénica.
|
| 9 Con el contratista Luis Fernando Ruano Ruiz se elaboré un cuadro en Excel que contiene el listado de
; expedientes (leitz del archivo de la Direccién de Asuntos Juridicos ubicada en el tercer nivel.
ETO A requerimiento de la Directora de asuntos juridicos se habilit6 cuatros libros, siendo el primero de
| reuniones internas, el segundo de control interno de asesores, el tercero control interno unidades y
el cuarto de control externo unidades.




g S N " %,
ontratista Aura Ma .N R&Qptreras Bran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Doctora Marisol Figueredo Cacacho
Directora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1970

Nombre completo del 74235
Contratista: Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado CUI: 0101

NIT del
Numero de Contrato: | 381-2020-029-DSRH Contratista: 2930081-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales

Plazo del Del

Contrato: 01/07/2020
Monto total del al
Contrato: 48,000.00 30/09/2020

Periodo del 01 al 31
Honorarios Informe: de agosto
Mensuales: Q16,000.00 2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

1o

Apoyar en la revision documentos de licitacién publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio.

(U8

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.

Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con
los mismos, cuando se solicite.

N

Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo, y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de EI Ministerio.

Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de EI Ministerio.

Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
cuando se les requiera.

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera.

g Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las
dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial.

10| Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas.

\?/
7\




11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Memorial evacuando primer audiencia por 48 horas, conferida mediante resolucién de fecha
22 de mayo del 2020, dentro de la Accién de Amparo promovida por el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en contra del Juzgado Quinto de Primera
Instancia del Ramo Civil de Guatemala. Accion de Amparo No. 01008-2020-00029. Sala
Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, constituida en Tribunal
Extraordinario de Amparo. (JUR. 9641)

(8]

Memorial de interposicion de recurso de apelacion, en contra del numeral romano III) de la
resolucion de fecha 22 de mayo del 2020, dentro de la Accién de Amparo promovida por el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en contra del Juzgado Quinto de
Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala. Accién de Amparo No. 01008-2020-00029.
Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, constituida en Tribunal
Extraordinario de Amparo. (JUR 9641)

Wl

Memorial de evacuacion de vista de apelacién de sentencia de amparo, conforme audiencia
conferida a través de resolucion de fecha 17 de julio del 2020, apelacion promovida por la
Direccion General de Aerondutica Civil y el Estado de Guatemala, en contra de la resolucion
emitida por la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, constituida

en Tribunal de Amparo. Accion de Amparo No. 6312-2019. Referencia: 1009-2019-96. Corte
de Constitucionalidad. (JUR. 9455)

Memorial de evacuacion de vista de audiencia de primeras 48 horas, conferida a través de
resolucién de fecha 14 de julio del 2020, dentro de la Accién de Amparo promovida por la
Procuraduria General de la Nacion, en contra de la resolucion emitida por la Camara Civil de
la Corte Suprema de Justicia. Accién de Amparo No. 1701-2020. Referencia: 1002-2019-431.
Corte de Constitucionalidad. (JUR. 9949)

Participacion en representacion del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
en la Mesa de Trabajo del Aerédromo del Puerto de San José. (JUR. 993 1)

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 30 de enero de 2020, en la que se procedid
a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01002-147403744. Camara Civil Corte
Suprema de Justicia. Expediente 01002-2017-00235. (JUR. 7007)

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 6 de marzo de 2020, en la que se procedio
a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01002-147405903. Camara Civil Corte
Suprema de Justicia. Expediente 01002-2019-00595. (JUR. 8571)

Dictamen juridico con relacién a proyecto de acuerdo gubernativo del Reglamento para
Proteccion de las Instalaciones Portuarias. AJ-178-2020.

Oficio dirigido a la Direccién General de Caminos, informando requerimiento realizado por
la Unidad de Administracién Financiera del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, con relacién a ejecucion judicial de las fianzas de Anticipo Clase C-5, Seguro de
Caucion numero FGOB-5403 y Cumplimiento Clase C-2, Seguro de Caucién nimero FGOB-
5404, ambas emitidas por Seguros Alianza, Sociedad Anénima, correspondientes al Proyecto:
“Reposicion Carretera RN-8, Tramo Ayutla-Ocds, San Marcos” a cargo de la empresa
mercantil Ingenieria Prisma Total. AJ-167-2020. (JUR. 9834)

10

Elaboracién de oficio en respuesta al oficio circular USEPLAN No. 002-2020 de fecha 22 de
Julio del afo 2020, referente al requerimiento de informacién sobre las medidas sanitarias ante

g

e 7

D




la pandemia denominada COVID-19 en cumplimiento a la circular DVFA-17-2020 emitida
por el Viceministro Administrativo financiero del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. AJ-168-2020. (JUR. 9922)

11 | Oficio dirigido a la Unidad de Compras con relacion a incumplimiento por parte de la entidad
Intered S.A., en la instalacion de una planta telefénica para uso en la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. AJ-170-2020. (JUR. 9744)

12 | Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 7 de mayo de 2020, en la que se procedié
a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 24752.2020. Corte de Constitucionalidad.
Expediente 2207-2019. Of.14. (JUR. 8169)

13 | Oficio dirigido a la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- con relacion a
observaciones y recomendaciones sugeridas a la propuesta del Codigo de Etica del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. AJ-56-2020. (JUR. 9946)

___Lic-Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado
Asesor Juridico

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

{

(H et rprpandde
Licda. Marisol F igué?‘é}éo Cacacho
Directora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CUl: 2577 52987 0101
NIT del
Numero de Contrato: 382-2020-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 01.07.2020 al
Monto total del Contrato: | Q.48,000.00 Contrato: 30.09.2020
Periodo del 01.08.2020 al
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 31.08.2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Direccion de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Revision, estudio y andlisis de recursos de revocatoria y recursos de reposicion establecidos en la Ley
de lo Contencioso Administrativo, y en la Ley de Contrataciones del Estado, y recursos de revisién que
contiene la Ley de Acceso a la Informacion Publica, para evacuar las audiencias que corresponden al
Despacho Superior de este Ministerio.

Conocimiento, revision, estudio, analisis y evacuacion de audiencia en auxilio, procuracién, direccion
y diligenciamiento de: demandas contenciosas administrativas interpuestas en contra de resoluciones
dictadas por el sefior Ministro del Ramo; acciones constitucionales de amparo como tercero
interesado este Ministerio; procesos sumarios como tercero interesado este Ministerio; procesos de
arbitraje; impugnaciones de conformidad con la ley; Casaciones; Inconstitucionalidades.

Emision de providencias, oficios, opiniones, dictdmenes o informes ejecutivos segtn corresponda de
la revision, estudio y analisis de los expedientes administrativos, y/o asistencia a reuniones
relacionadas con los expedientes asignados;

Revision de proyecto de reglamentos organicos internos de esta Direccién Superior y dependencias a
su cargo; Bases de Licitacion, Cotizacién, Términos de Referencia; revision y/o redaccién de proyecto
de contratos de obras, servicios técnicos, servicios de supervision o de suministros;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-8425
Expediente Amparo 587-2019 oficial 8 Corte de Constitucionalidad :
Accién de amparo interpone el Estado de Guatemala, a través de la Procuraduria General de la Nacién en contra

el auto de fecha 21 de enero 2019 emitido por la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y
Mercantil

Seguimiento
04.08.20 se recibe notificacion de la sentencia de fecha 20 de febrero de 2020
Se redacté memorial y se plantea recurso de apelacién
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JUR-9954

Hoja de tramite No. 7-3620 de fecha 30.07.2020, Licenciado Mariano Diaz Cuevas, Viceministro de Transporte de
este Ministerio, solicita opinién juridica conjunta a esta Direccién de Asuntos Juridicos y a la asesoria juridica de
la Direccidn General de Transportes, relacionada con el Proyecto de Acuerdo Ministerial, por medio del cual se
implementaran las medidas del Protocolo para la circulacidn del servicio publico de transporte extraurbano de
pasajeros por carretera, conforme las disposiciones Presidenciales para el sistema de alerta sanitaria con la
prevencién y control de brotes de SARS-COV2 causante del COVID-19.

Se realizaron las actividades siguientes:

1) Doctora Marisol Figueredo Cacacho, Directora de esta Asesoria Juridica, requirié se revisara y analizara, las
disposiciones relacionadas al Estado de Calamidad, las emitidas por el Presidente de la Republica y el Ministerio
de Salud, relacionadas con la prevencién y control de brotes de SARS-COV2 causante del COVID-19 para la
reactivacion del servicio publico de transporte extraurbano, con la finalidad de atenderse el presente asunto.

2) 30.07.2020 Se llevé a cabo reunidn en el Despacho del Viceministro de Transportes con el asesor del mismo
Licenciado Alberto Alvarado, Licenciada Ana Lucrecia Ldpez Zelada, asesora juridica de DGT, Licenciadas
Margarita Martinez Garcia e Irma Leticia Arias Santos, asesoras de esta Direccidn Juridica, sobre los aspectos de
forma y de fondo del contenido del proyecto del Acuerdo Ministerial.

3) Se revis¢ el proyecto del Acuerdo Ministerial

4) se emitid Opinidn Juridica Conjunta 55-2020

JUR-9779

Expediente apelacién de amparo 1456-2020 oficial 5, Corte de Constitucionalidad, interpuesta por el Procurador
de los Derechos Humanos

Referencia Expediente Amparo 1161-2020-260 accién de amparo interpone el Procurador de los Derechos
Humanos en contra del Director del Fondo Para la Vivienda -FOPAVI-

Seguimiento

03.08.20 se recibe notificacion de fecha 27 de julio 2020

Se reviso resolucion

Asesor juridico del Director General de Transportes solicita reunién a esta Direccién de Asuntos Juridicos para
tratarse el tema relacionado a la habilitacién de plazos para reactivar las actividades de dicha dependencia.

Se realizaron las actividades siguientes:

1) Doctora Marisol Figueredo Cacacho, Directora de esta Asesoria Juridica, requirié de formal verbal, se revisara
y analizara, las disposiciones relacionadas al Decreto 12-2020 del Congreso de la Republica de Guatemala,
disposiciones relacionadas al Estado de Calamidad, las emitidas por el Presidente de la Republica y el Ministerio
de Salud, relacionadas con la prevencién y control de brotes de SARS-COV2 causante del COVID-19, con la

finalidad de establecer si es procedente la habilitacion de plazos de las actividades administrativas en la Direccién
General de Transportes

2) 04.08.2020 reunidn en sala de reuniones de esta Direccidn Juridica, con la asistencia de: Licenciado Fidel Angel
Judrez Sian, asesor juridico de la Direccién indicada, Doctora Marisol Figueredo Cacacho, Directora de esta
Asesoria Juridica e Irma Leticia Arias Santos

JUR-7077

Expediente amparo acumulados 1850-2018 y 1861-2018 oficial 3 Corte de Constitucionalidad
Referencia casacion 1002-2017-491

Seguimiento

06.08.20 se recibe notificacion de sentencia de amparo de fecha 30 de julio 2020

Se reviso sentencia

Procesos Judiciales
Actividades que se realizan:




3 paginade 3

1) Serdn revisadas y analizadas las resoluciones, autos y sentencias que provengan de las notificaciones que
efectdan los distintos érganos jurisdiccionales

2) serevisan los antecedentes de cada proceso para determinarse las acciones a seguir dentro del proceso

3) enlos casos que corresponde se realizan la consultas a la Procuraduria General de |a Nacion para coordinar
la defensa de los intereses del Estado de Guatemala y este Ministerio

4) Se coordina con la Directora de esta asesoria, las acciones a seguirse en los procesos

2) seevacutan las audiencias correspondientes, efecto para el cual se redactan memoriales

3) diligenciamiento en forma conjunta con el procurador de esta Direccién Juridica, de los procesos a mi cargo

1)

Expedientes administrativos

Actividades que se realizan:

Se revisan y analizan cada uno de los expedientes para determinar su estado y emitir el pronunciamiento
que corresponde

Se coordina con la Directora de esta asesoria, las acciones a seguirse en cada expediente

Se redactan oficios, providencias, informes ejecutivos, opiniones y/o dictdmenes segln corresponda

Por instrucciones de la Directora de esta Asesoria se asiste a reuniones relacionadas con temas de éstos
expedientes

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridico

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

il ™ G -
Vo.Bo. Doctora Marisol,Figueredo Cacacho

Directora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

IRMA ODETTE DE

3 CUL: 193534126 0114
LEON ARGUETA

NUmero de Contrato: 383-2020-029-DSRH NIT del Contratista: |4807199-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

PROFESIONALES

Monto total del Q.39,000.00 Plazo del Contrato:

1 de julio al 30 de

Contrato: septiembre de 2020

Honorarios Mensuales: | Q.13,000.00

1 de agosto al 31 de agosto

Periodo del Informe: de 2020

Unidad Administrativa donde presta los servicios: | Direccion de Asuntos Juridicos Direccién Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Revision, estudio y anélisis de recursos de revocatoria y recursos de reposicidn establecidos en |a
Ley de lo Contencioso Administrativo, y en la Ley de Contrataciones del Estado, y recursos de
revision que contiene la Ley de Acceso a la Informacién Publica, para evacuar las audiencias que
corresponden al Despacho Superior de este Ministerio;

Conocimiento, revisidn, estudio, analisis y evacuacidon de audiencia en auxilio, procuracion,
direccion y diligenciamiento de: demandas contenciosas administrativas interpuestas en contra de
resoluciones dictadas por el sefior Ministro del Ramo; acciones constitucionales de amparo como
tercero interesado este Ministerio; procesos sumarios como tercero interesado este Ministerio;

procesos de arbitraje; impugnaciones de conformidad con Ia ley; Casaciones;
Inconstitucionalidades;

Emision de providencias, oficios, opiniones, dictdmenes o informes ejecutivos segun corresponda
de la revisién, estudio y analisis de los expedientes administrativos, y/o asistencia a reuniones
relacionadas con los expedientes asignados;

Revision de proyecto de reglamentos organicos internos de esta Direccidn Superior vy
dependencias a su cargo; Bases de Licitacidn, Cotizacién, Términos de Referencia; revisién y/o

redaccion de proyecto de contratos de obras, servicios tecnicos, servicios de supervisién o de
suministros;
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de |a contratacién;




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 9217 / Expediente 1497-2019 / Notificacién de la resolucién de fecha 20/04/2020, en el que se

declara sin lugar el recurso de aclaracién interpuesto por Nery Osvaldo Medina. Se procedio a revisar el
expediente judicial para su posterior archivo.

Jur9937/ Registro 13635/ Providencia SA-738-2020, Fondo Social de Solidaridad envia expediente que
contiene las observaciones formuladas en el informe de Escribania de Cdmaray Gobierno del Ministerio
de Gobernacién, relacionado al expediente de extincidn del fideicomiso del Fondo Social de Solidaridad.
Se revis¢ proyecto de Acuerdo Ministerial.

Jur 9940 / Oficio DVM/EMDC/ko/Oficio 0356-2020 / El Viceministro de Transportes del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, solicita a esta Asesoria Juridica del Despacho Superior,
emitir dictamen juridico con relacién al tema de la creacidn de la Junta Consultiva para el Transporte

por Carretera, previo a la remision del mismo a la Procuraduria General de la Nacién. Se emitid la
providencia AJ-59-2020

Jur 9083 / Expediente 1043-2019 / Referencia 1145-2018-381 / Notificacién de la sentencia de fecha
04/05/2020, se declara sin lugar el recurso de apelacidn interpuesto por Bodegas Fiscales. Se procedid
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

JUR 9402 / Providencia SA-275-2020, Ingeniero Carlos Salvatierra, Delegado Residente Temporal de Ia
Direccion General de Caminos, informa sobre el incumplimiento al Plazo Contractual, por parte de la
Empresa COCISA, en el Proyecto: Mejoramiento Carretera Ruta Nacional 13 Tramo: Aldea Biloma — Aldea

Caballo Blanco, por el monto, plazo y condiciones que constan en el Contrato No. 08-2017-DGC-
CONSTRUCCION. Se emitié la providencia AJ-65-2020.

Jur 9944 / Amparo 1190-2020-00047 / Notificacién de la resolucién de fecha 21/02/2020, 06/03/2020,
se da vista por el plazo de 48 horas. Se evaclo la audiencia dentro del plazo legal establecido.

Jur 9583 / Registro 24599 / en providencia nimero SA-785-2020 / Fondo Social de Solidaridad envia
expediente que contiene la Estructura Organica Interna del Fondo Social de Solidaridad -FSS-. Se
emitio la providencia AJ-66-2020.

Jur 8389 / Expediente 01002-2019-00594 / Referencia 01041-2017-01088 / Notificacidn de la

resolucion de fecha 03/03/2020, 23/01/2020y 28/01/2020. Se procedid a revisar el expediente judicial
para su posterior archivo.

10

Apoyo en la revision y elaboracién de proyectos de Acuerdos Gubernativos y Acuerdos Ministeriales,

Reglamentos, Manuales y otros relacionados con el ramo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.




11 |asistir a reuniones de trabajo tanto dentro de la institucién como externas.

12 \Apovyar en las actividades a las que me designan.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

i 5
Vo.Bo. Dodlra Marisol Figéiredo Cacacho
Directora de Asuntos Jur(dicos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |JENNIFER SIMONE
. 2 1
Contratista: ESTRADAFOLGAR | V! 389 00673 010

Numero de Contrato: |384-2020-029-DSRH | NIT del Contratista: | 8652021-0

Servicios (Técnicoso | TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Q. 24.000.00 Plazo del Contrato: |01 DE JULIO DE 2020 AL 30
 Contrato: CemEEE DE SEPTIEMBRE DE 2020
. Periodo del 01 AL 31 DE AGOSTO DE

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Informes 2020

Unidad Administrativa

donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

| servicios:
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE
SE RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE
EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

2. | COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
ASESORIA JURIDICA, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

3. | APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE
ESTOS DESIGNEN.

4. | COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES
QUE SEAN ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5.

APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y

NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA
O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

6. | APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.
7. | TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE
LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.
8. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE “EL
! CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
i LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.

JUR-9957 Por medio de providencia nimero SA-822-2020, de fecha 22 de julio de 2020,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 25547, por medio del cual JOFRASELI,
SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Administrador Unico y Representante Legal, Luis Pedro
Unda Lusky, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién identificada como
RES-DS-145-2020, de fecha 13 de marzo de 2020, dictada por la Direccidn General de
Transportes. Se emitio el dictamen niimero AJ-184-2020/jsef —
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Estudio y analisis de la Ley de Contrataciones del Estado para los asuntos relacionados con
este Ministerio.

Apoyeé a los asesores juridicos, para la revision de asuntos gramaticales y normativos y en la
redaccion de dictdmenes, oficios, opiniones, y providencias, en los diferentes expedientes
administrativos que se reciben en la asesoria juridica, para el visto bueno del asesor juridico;
asimismo apoyé en la asistencia en reuniones varias, dentro y fuera del ministerio del ramo,
y en todo tipo de diligencia, legal o administrativa que sea requerida dentro de la unidad,
para la evaluacion de los expedientes o asuntos que corresponda.

Revisé expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria Juridica
sobre Recursos de Revocatoria.

Recibi expedientes administrativos y notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en
tramite.

Recibi y realicé llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién de
expedientes administrativos.

Realicé dictdamenes, providencias oficios y opiniones dirigidos a las diferentes Unidades del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Atendi a usuarios que solicitaron informacion de los expedientes en tramite en la Asesoria
Juridica.

9. | Arequerimiento de la Directara, se ordeno el archivo a cargo de esta unidad.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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\%"tuu .."'V Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

donde presta los

del Contratista: JOSE RICARDO HEMMERLING PELAEZ CUIL: 1908806350101
Numero de NIT del
Contrato: 385-2020-029-DSRH Contratista: 77603230
Servicios (Técnicos
o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 1 dejulio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q.48,000.00 del afio 2020
Periodo del Del mes de
Honorarios Informe: agosto del afio
Mensuales: Q.16,000.00 2020
Unidad
Administrativa

servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1. Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los

expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 Apoyar en la revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue
el Ministerio.

3. | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que le
encargue El Ministerio.

4. | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite.

5.

Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y

cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en

los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.




Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los

Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones

cuando se les requiera.

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos

recursos cuando se les requiera.

Apoyar en laresolucién de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccién Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho

Viceministerial

10L

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.

11.

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR994. se emitio oficio solicitando a la Unidad de Control y Supervisién de Cable, atendiera

' observaciones y previos de conformidad con lo solicitado en la hoja de tramite nimero 4-9246.
|

' JUR9461. Se procedi6 con la revision de la notificacién de las resoluciones de fecha 13-07-2020,

; 23-04-2020 emitidas dentro del proceso judicial exp. 6822-2019 ref 170222-2019-35.

' JUR9947. Se emiti6 el dictamen de conformidad a lo solicitado en hoja de tramite 0-81871

E referente a la aprobacién del proyecto de reglamento para la proteccién de las Instituciones

| portuarias.
\

i JUR9917. Se procedi6 con la revisién de la notificacién de las resoluciones de fecha 09, 10, 15-

i 07-2020 emitidas dentro del proceso judicial 01009-2020-00030, Sec. y Noti. 2°

" JUR9519. Se emiti6 opinién de conformidad con lo solicitado en la providencia No. SA-827-2020
de 23 de julio del afio 2020, referente al proyecto de Acuerdo Ministerial sobre la continuacién
del procedimiento administrativo del contenido de la Escritura Publica No. 28 de la Escribano de

Camara y de Gobierno, que contiene el Contrato de Extincién de bases de liquidacién del
Fideicomiso del Fondo Social de Solidaridad.

JUR9942. Se emiti6 opinién referente al contenido del OFICIO UNCOSU-JEFATURA-61-
2020/LAMB-mlsr de fecha 23-07-2020, de conformidad con lo solicitado en la hoja de tramite

numero 4-9246 sobre la instruccién sobre el control interno administrativo del Visto Bueno de

| los expedientes administrativos de la -UNCOSU-

‘,IUR- 9834.0ficio dirigido a la Direccién General de Caminos, informando requerimiento
! realizado por la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio de Comunicaciones,
‘ Infraestructura y Vivienda, con relacién a ejecucién judicial de las fianzas de Anticipo Clase C-5,
Seguro de Caucién nimero FGOB-5403 y Cumplimiento Clase C-2, Seguro de Caucién nimero

' FGOB-5404, ambas emitidas por Seguros Alianza, Sociedad Anénima, correspondientes al

|
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Proyecto: “Reposicion Carretera RN-8, Tramo Ayutla-Océs, San Marcos” a cargo de la empresa

mercantil Ingenierfa Prisma Total. A]-167-2020. JUR. 9834.

JUR9922. Elaboracién de oficio en respuesta al oficio circular USEPLAN No. 002-2020 de fecha
22 de julio del afio 2020, referente al requerimiento de informacién sobre las medidas sanitarias
ante la pandemia denominada COVID-19 en cumplimiento a la circular DVFA-17-2020 emitida
por el Viceministro Administrativo financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura

y Vivienda.

JUR9950. Se emiti6 providencia dirigido al Superintendente de Telecomunicaciones previo a la
emision del Dictamen por parte de esta Direccion, referente a lo solicitado en la providencia

nimero SA-828-2020, relacionado a la instalacién y ejecucién del proyecto “SPC SISTEMA DE
CABLE SUBMARINO DEL PACIFICO SUR”.

10

Se acompaii6é a reuniones de trabajo convocadas por el Viceministro de Infraestructura en
relacion al estado juridico de los proyectos: “reposicién carretera rn-09n, tramo: Piedras de
Captzin-San Juan Ixcoy-Soloma del departamento de Huehuetenango, a través del CONTRATO

095-2017-DGC-CONSTRUCCION adjudicado a la entidad MARQSA CONSTRUCTORA, SOCIEDAD
ANONIMA”.

) ——=

/ sesor Juridico
José Ricardo Hemmerling Peyp&isterio de Comunicaciones,
: Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Doctora Marisol Figueredo Cacacho
Directora de Asuntos Juridicos
Direccién de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera CUl: 2394 87648 0101
Numero de NIT del
Contrato: 386-2020-029-DSRH Contratista: | 57110301

Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del
Contrato: Q.24,000.00 Contrato: 01/07/2020 - 30/09/2020
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 01/08/2020 - 31/08/2020
Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria
Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2 Colaboracion en la redaccién de dictémenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para visto bueno del
asesor juridico;

3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el
Coordinador o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que
sean asignados a la Coordinacidn Juridica o por los asesores juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

4 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracién y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida
dentro de la Unidad, para la evacuacién de los expedientes o asuntos que corresponda;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L Recibi notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite

2 Revisé notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar

3 Realicé llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién de expedientes
administrativos

4 Revisé expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria Juridica sobre
Recursos de Revocatoria

5

Colaboré en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria
Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicito;




Apoyé a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el director;

Apoyé al asesor juridico, para la revisidn de asuntos gramaticales y normativos en los documentos
asignados por el director;

JUR 7886 La Secretaria Administrativa a través de providencia SA-844-2020, traslada expediente con
numero de registro interno 19020 por medio de la cual Amilcar Rodriguez Sanchez, solicita Licencia
de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y los opositores interponen recurso de
revocatoria en contra de la resolucién nimero 3769-2015 emitida por la Direccion General de
Transportes. Se emiti6 dictamen 185-2020/LEGR/Ikbr.

Se emitid informe ejecutivo nimero 4 ILAS/Ikbr con fecha 30 de julio. En atencion al oficio circular
numero UCAF-009-2020, recibida en esta Asesoria el 27/07/2020, con relacién al informe solicitado

sobre la documentacién, mobiliario y equipo que se encuentra en resguardo, en Bodega de la
Direccidn General de Caminos.

10

Se emiti6 oficio 165-2020 ILAS/lkbr con fecha 27 de julio. Solicitando prorroga de 8 dias para
presentar informe circunstanciado del mes de julio del afio en curso, dirigido al Viceministro
Financiero, a UCAF y a USEPLAN.

11

Se emitio oficio 169-2020/ILAS/Ikbr con fecha 30 de julio. con el objeto de darle cumplimiento al
requerimiento formulado en forma verbal por su Despacho, con relacién a la circular conjunta UCAF-
USEPLAN-002-2020 de fecha 13 de julio del presente afio, relacionada con presentar INFORME
CIRCUNSTANCIADO de cualquier hecho ocurrido y medidas adoptadas durante la emergencia,

correspondiente a la declaratoria de estado de calamidad y las prorrogas, al respecto se amplia el
oficio AJ-168/JRHP/gaaa

12

Se emitié oficio 172-2020 Ikbr/MFC con fecha 06 de agosto. para referirme al Oficio No.
083/2020/DGCT/AJ/rncl de fecha 03 de julio del afio en curso, en el cual solicité copia del memorial
que origind el proceso contencioso administrativo No. 01190-2016-00217 Of. 2¢
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Slie Karina Balcarcel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1718
Contratista: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ CUl: 64476 0104
NIT del
Numero de Contrato: 387-2020-029-DSRH Contratista: 4572744-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Del 01 de
Contrato: julio al 30
de
Monto total del septiembre
Contrato: Q.18,000.00 2020
Periodo del 01de
Informe: agosto al 31
de agosto
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: ASESORIA JURIDICA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de expedientes administrativos provenientes de la secretaria
administrativa.
2 | Apoyar en redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes
expedientes administrativos para el visto bueno del asesor juridico.
3 | Apoyar en evacuar los expedientes que le sean asignados.
4 | Apoyar en darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a
los expedientes que se le soliciten.
5 | Apoyar a los asesores juridicos en el archivo de documentos.
6 | Apoyar en requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionado con los expedientes que se le asignen.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracién vy
Ampliacién a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,
ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC.
|2 ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaraciéon y Ampliacién a
los diferentes 6rganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD, ORGANISMO
JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO PUBLICO, CENAC y
archivo de los mismos donde corresponden, e ingreso a la computadora las notificaciones, y
como se encuentra el estado actual del proceso de los expedientes, como de la elaboracién
| de dictamenes u oficios para diferentes dependencias del Ministerio.
‘\ 3 .Adquisicion de formularios de declaracién jurada patrimonial en la Contraloria General de Cuentas
zonal.

Yo
©




4 Verificacion en las ventanillas de informacién del Ministerio Pdblico, Organismo Judicial Seccién de
Antejuicios, Centro de Servicios Auxiliares de la Administracién de Justicia Penal con la finalidad de
verificar la presentacion de demandas y/o antejuicio formulado contra el sefior ministro Josué
Edmundo Lemus Cifuentes

5 Entrega de memorial en la Corte de Constitucionalidad No. de amparo 587-2019 Of. 8

LﬁFerz(ando Ruano Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Doctora Marisé| F‘igueredo Cacacho
Directora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1779
Contratista: Margarita de los Angeles Martinez Garcia CuUl: 29278 0101
NIT del
Numero de Contrato: 388-2020-029-DSRH Contratista: 5736020-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 01/07/2020
Monto total del al
Contrato: Q39,000.00 30/09/2020
Periodo del 01al31de
Informe: Agosto de
Honorarios Mensuales: | Q13,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos
2 Apoyar en la revision documentos de licitacién piblica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio
3 Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio
4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite
> | Apoyar en la revisién y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con EI Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio
6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio
7| Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera
8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera
9 Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccién Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Evacuacion de Audiencia de Apertura a prueba por el termino improrrogable de ocho dias dentro del
Amparo 06004-2020-00117, a cargo del Juzgado de Primera Instancia Civil del departamento de Santa
Rosa, constituido en Tribunal Extraordinario de Amparo, y como terceros con interés a este Ministerio;
el cual tiene por Acto reclamado: “El Acuerdo contenido en el libro de actas numero veinte, se
éncuentra el acta nimero 47-2018 punto tercero emitido por el Consejo Municipal de la Municipalidad




de Nueva Santa Rosa, departamento de Santa Rosa, publicado el 04 de marzo de 2020": Autoridad
Recurrida: “El consejo Municipal de la Municipalidad de Nueva Santa Rosa, departamento de Santa
Rosa”

Evacuacion de segunda Audiencia de 48 horas, como terceros interesados a este Ministerio dentro del
AMPARO No. 01145-2019-387 Of. y Not. 1°, SALA QUINTA DEL TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO, CONSTITUIDA EN TRIBUNAL CONSTITUCIONAL DE AMPARO,
GUATEMALA, en relacion al acto reclamado que lo constituye “El acta Notarial de Requerimiento
de Posesion de los Hangares identificados con las nomenclaturas G guion once (G-11) y G guion doce
(G-12), autorizada en la ciudad capital el once de noviembre de dos mil diecinueve por el Notario
Rodrigo Alejandro Alarcon”

Revision de Providencia numero AJ-66-2020 MFC/iola, que tiene como asunto: “Fondo Social de
Solidaridad envia expediente que contiene la Estructura Organica Interna del fondo social de
Solidaridad -FSS”, en el sentido que se revise y emita opinion por parte de esta Asesoria Juridica con
relacion al Proyecto de Acuerdo Ministerial para aprobacién del Reglamento Orgéanico Interno del
Fondo Social de Solidaridad, por medio de la cual se indico los previos que en la misma se detallan a
efecto de agilizar el proceso respectivo.

Revision y Andlisis a la iniciativa de Ley 5431 “Ley General de Infraestructura Vial”, referente a la
estructura de la norma, observaciones a la parte considerativa y finalidad de la norma, asi como a la
parte dispositiva.

Revision del Proyecto de Acuerdo Ministerial relacionado a la extincién del Fideicomiso denominado
“Fondo Social de Solidaridad” como Unidad Especial de Ejecucién del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, para que se encargue de continuar con todos aquellos contratos derivados
de programas, proyectos, obras, suministros, servicios, derechos, obligaciones y todas aquellas otras
que hubieren quedado pendientes de finalizar el término de la vigencia del Fideicomiso denominado
“Fondo Social de Solidaridad”.

Opinién Juridica Conjunta nimero 55-2020, de la Direccion de Asuntos Juridicos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -ClV- y Asesoria Juridica de la Direccidon General de
Transportes referente al proyecto de Acuerdo Ministerial para la Aplicacion del Protocolo de Circulacion
para el Servicio Publico de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Especial
Exclusivo de Turismo, Agricola e Industrial para la Aplicacién del Sistema y Tablero de alerta Sanitaria

que Informa las Disposiciones de la Desescalada y Escalada de las Restricciones y Marco
Sancionatorio

Revision y correccion al proyecto de Acuerdo Ministerial denominado: “Protocolo de Circulacion para
el Servicio Publico de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Especial Exclusivo
de Turismo, Agricola e Industrial para la aplicacion del Sistema y Tablero de Alerta Sanitaria que
informa las decisiones de la desescalada y escalada de las restricciones y marco sancionatorio.

Reunion el dia 31 de julio del afio en curso, con los Asesores Ana Lucrecia Lopez Zelada y Fabrizio
Pagurut de la Direccion General de Transportes, para la implementacion del Protocolo de Circulacién
para el Servicio Publico de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Especial
Exclusivo de Turismo, Agricola e Industrial para la aplicacién del Sistema y Tablero de Alerta Sanitaria

que informa las decisiones de la desescalada y escalada de las restricciones y marco sancionatorio y
emision del Acuerdo Ministerial respectivo.




Reunion el dia 04 de agosto del afio en curso, con el Asesor Juridico Licenciado Fidel Angel Juarez de
la Direccion General de Transporte con relacion al tema de “Habilitacion de plazos para reactivar la
atencidn al publico y demas actividades administrativas”, en la dependencia antes referida.

10 | Revision de Cédula de Notificacion numero 01 164-147432448, dentro del expediente numero 01094-
2020-00252 del Juzgado Decimo Cuarto de Primera Instancia Civil del departamento de Guatemala,
consistente en notificacion de las resoluciones de tramite de fecha 30 de julio del afio en curso.

11| Revision de Cédula de Notificacién dentro del expediente 2114-2020 Oficial 3ro. De la Corte de
Constitucionalidad, por medio de la cual se declara sin lugar el Recurso de Apelacion interpuesto por
Telecomunicaciones de Guatemala, S.A., y confirma el nimero 1), de la resolucién apelada en cuanto
deniega el amparo provisional solicitado.

12 | Redaccién de Oficios Varios
Asistencia a Reuniones en temas de la Institucion

13

14 | Revision de expedientes Judiciales.
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Licda. Margaritq’a de.les Angeles Martinez Garcia

N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) B/ A e 7, # == b /A%

Doctora Marisol Figuereflo Cacacho

Directora de Asuntos JMidicos
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana~| CUI: 2550 91699 0101
NIT del Contratista:

Numero de Contrato: 389-2020-029-DSRH 844996-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: | 91/07/2020 al

Contrato: Q. 27,000.00 30/09/2020
Periodo del 01/08/2020 al

Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 .~ Informe: 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacioén de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

2. | Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

3. | Colaborar en el estudio y redaccién de resoluciones dentro del proceso de Recursos
de Revisidon, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacién

4. | Colaborar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido
por el Director Ejecutivo;

7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Elaboracidn de Providencias relacionados con Diligencias para mejor resolver, dentro del proceso de
los Recursos de Revocatoria y Reposicion: 2 expedientes.

2 Estudio de expedientes y elaboracidn de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria'y
Reposicion, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes:
Direccidn General de Caminos, Direccion General de Transportes: 5 expedientes.

3. | Revision de expedientes de eventos de licitacion de COVIAL: 35

4 Revisidn de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 10 expedientes

5 Estudio y redaccién de resoluciones de aprobacién o improbacidn de licitaciones de eventos de
COVIAL: 7 expediente.

6 Elaboracidn de oficios varios: 8 expedientes.

7. Informe a las autoridades superiores relacionado con el COVID-19

8. Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.
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Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

10.

Elaboracién de Providencias a diferentes dependencias: 9 expedientes.

1

Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria
Administrativa.

12,

Revision del Acuerdo Gubernativo que contiene el Reglamento para la proteccién de las Instalaciones
portuarias.

13;

Estudio y elaboracién de resoluciones de rectificacion y rechazo de eventos de COVIAL: 3 expedientes.

14.

Elaboracién de hojas de tramite para elevar expedientes a los despachos viceministeriales: 2
expedientes.

15.

Ws de licitaciones de la DGC: 6 expedientes.

(f)

Contratista
,\ )

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi

respectivo.

aeuentra recibido de




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carolina Emperatriz Pérez

CUI:

2461497440101

Numero de Contrato:

390-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1781401-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Teeniens
Plazo del
Monto total del . 01/07/2020 al
Contrato: Q.13,500.00 Contrato: 30/09/2020
. Periodo del
Honorarios 01-08-2020 al-
Mensuales: Q. 4,500.00 Informe: 31/08-2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Secretaria Administrativa

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar, organizar, apoyar, de las diferentes divisiones que tiene el Archivo .

2 | Apoyar en el resguardo de la documentacidn clasificada.

3 | Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre la

papeleria recibida en el Archivo.

4 | Apoyar en atencidn al puablico cuando se requiere.

5 Elaborar reportes e informes que sean requeridos

- No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 SE LOCALIZARON 8 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2009, 2010, 2011 Y 2015, SOLICITADOS POR LA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

2 SE ARCHIVARON 7 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

3 SE RECIBIERON 10 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS ENVIADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

4 SE ATENDIO EN EL MES DE MARZO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION
Y SERVICIOS VARIOS Y DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

5 SE LOCALIZARON 5 TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2005, 2009 y

2010.




(f)

Contratist{Carolin@ez

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bp. N mb"e, ca sell
MILVIA YOLANY SINAY

Jefe de Informacién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ]
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Muifioz

Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101
NIT del

Numero de Contrato: 391-2020-029-DSRH Contratista: 8579370-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.15,000.00 Contrato: 01/07/2020 al 30/09/2020
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/08/2020 al 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.

2 Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.

3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.

4 Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secrezario Ejecutivo de la

secretaria administrativa.
5 Apoyar a la seccién de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion
6 Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas |
de la direccidn superior del ministerio

7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

8 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados

9 Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE

AGOSTO DE 2020

1 Trasladar expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

2 Preparar Documentos para Certificar

4 Andlisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas éreas.

5 Elaboracion de conocimiento para el traslado de los expedientes.

6 Archivo Diario de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.

7 Archivo y control en el sistema de Acuerdos

8 Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones

9 Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo

10 | Asistir al Secretario Administrativo en diferentes actividades

Edwin Ottoniel Muiioz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis tra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pard que procedan al trdmjte de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101
NIT del
Nimero de Contrato: 392-2020-029-DSRH Contratista: 1540893-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de julio al
Monto total del Contrato: 30 de septiembre de
Contrato: veintisiete mil quetzales exactos (Q.27,000.00) 2020
Periodo del 1 de agosto al 31 de
Honorarios Mensuales: | nueve mil quetzales exactos (Q.9,000.00) Informe: agosto de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2 Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacidn y otras

3 Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4 Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

S Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Actualizacion del movimiento de los expedientes que estan en resguardo de esta Secretaria
relacionados con los Contratos aprobados.

2 Elaboracidn de providencias para darle tramite a los expedientes varios

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas

providencias u oficios

4 Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes
dependencias del Ministerio

3 Elaboracidén de nombramientos de Juntas de Licitacion

6 Elaboracidn de Resoluciones de los eventos de Licitacidon

7 Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio

8 Atencidn a personas interesadas en expedientes varios, via telefénica y personalmente

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101

Nimero de Contrato: | 393-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | g151525-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del N Plazo del Contrato: | ;171090 4

Contrato: e : 30/09/2020
Periodo del Informe: | 01/08/2020 al

Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los

contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccidn Superior y Dependencias de este ministerio.

Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.

3 Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

Elaboracidn de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria
Administrativa.

5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demas documentos para
las notificaciones respectivas.

5 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO DE 2020

=

Se sellaron 42 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 33 Resoluciones y 18 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

Se archivd Providencias de Secretaria Administrativa.

Ul | Wi

Se archivé Resoluciones de Secretaria Administrativa.

Se trasladé documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladé documentos a la Unidad de Informacién.

O[O |d|D

Se trasladd documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Se ingresé contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Dependencias de este
Ministerio.

ALVAREZ DAMIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p | trdmite de pago
respectivo.

Lic. José Anfoni
Secretario Administ
Ministerio de Comunic
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del
Nimero de Contrato: 394-2020-029-DSRH Contratista: 1875440-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/07/2020
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 27,000.00 30/09/2020
Periodo del 01/08/2020
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 31/08/2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion
2. | Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas cor: finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacidn o cotizacion y otras
3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa
4. | Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
I. | Serecibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de Providencias
para las audiencias respectivas
2. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa
3 Se elaboraron Acuerdos Ministeriales varios
4, Se archivaron las copias de los contratos aprobados, para el registro y archivo de las mismas
5. | Se ingreso y actualizd el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa
()

Pablo/Albdrto lo Celada
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. /”_\
s
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Lie. José Antonip AlvaratieBamirez

Secretarid strative

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: VICENTE VIRULA ESQUIVEL CUlL: 2504 88582 2217
NIT del

Nimero de Contrato: 396-2020-029-DSRH Contratista: 930025-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/07/2020
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 13,500.00 30/09/2020
Periodo del 01/08/2020
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccién Superior

2. | Control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel bond
que tiene bajo su responsabilidad

3. | Esresponsable de la solicitud de provisiéon de suministros que requiera la fotocopiadora, tales como
papel bond, téner y otros

4. | Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores

5 Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Sereprodujo un total de 21,398 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas de
la Direccién Superior

2. | Serequirieron 10 resmas de papel bond tamaiio oficio, el cual fue suministrado

3. Se requirieron 10 resmas de papel bond tamaiio carta, el cual fue suministrado

4, Se requirié 1 vez a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina fotocopiadora, por alguna
deficiencia en su funcionamiento, el cual fue atendido y efectuado en su oportunidad

0 (s W :

VICENTE &IRULA ESQUIVEL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda
respectivo.

Ministerio de Comumcacnones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SANTOS ROBERTO LOPEZ PAZ CUL 1742 43170 2103
, NIT del

Nimero de Contrato: 395-2020-029-DSRH ~ Contratista: 761628-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/07/2020
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 19,500.00 ( 30/09/2020
Periodo del 01/08/2020
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Recepcidn y clasificacidn de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion Superior
del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite Presupuestal], licitaciones,
cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales

(o]

Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de las firmas,
empresas, donde sefialan para recibir notificaciones

Apoyar en la formulacion cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora,
nombre del interesado, nimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que
recibe la misma

Notificar los expedientes recibidos en la direccidn sefialada [ciudad Capital, municipio y otros
departamentos de la Republica]

Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccion de Informacion y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se notificaron Acuerdos varios

3]

Se notificaron Resoluciones varias

de s

antos RobertoLdpez Paz

El presepte informe res
Xicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se™aytoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez cul: 2363525200101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 397-2020-029-DSRH Contratista: 3481880-4
Servicios (Técnicos o Técni
Profesionales): SRINEaS
Monto total del Plazo del 08/07/2020 al
T Q.13,870.97 Contrato: 30/09/2020
Honorarios Periodo del 01/08/2020 al
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31/08/2020

Unidad Administrativa

Secretaria Administrativa

donde presta los
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escrito y
la autorizacién del Jefe de la Seccidn de Informacion y Servicios Varios.

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacidn al respecto.

Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccion a través de la
Seccion de Informacién, Archivo y Servicios Varios

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

SE RECIBIERON 11 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2019, QUE FUERON REMITIDOS POR LA SECRETARIA
AMINISTRATIVA

SE REMITIERON 18 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2001, 2003, 2007, 2018, 2019 QUE FUERON
SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON 10 OFICIOS, 08 PROVIDENCIAS, 05 RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2007, 2009, 2018, 2019 y SOLICITADOS POR LA
SECCION DE INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

SE ENVIARON 16 TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2000, 2003 y 2010.

REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




El presente informe
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

I\
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MILVIA YOLANY SINAY
jefe de Informacion y Arlchwo
Ministerio de Comunicaciones,
[nfraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL CUl: 2577232420203
NIT del

Numero de Contrato: | 398-2020-029-DSRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/07/2020 al

Contrato: Q.21,000.00 Contrato: 30/09/2020

Honorarios Periodo del 01/08/2020 al

Mensuales: Q7,000.00 Informe: 31/08/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el analisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizacionesy
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa

3 Apoyar en la preparacidn de acuerdos y contratos para notificar.

4 Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.

5 Apoyar en la Elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.1

1 Recepcidn de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccién Superior, Despachos del
Sefior Ministro y Viceministros .

2 Recepcién de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 Recepcidn de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en
la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior de este Ministerio.

4 Elaboracién de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacidn.

5 Colocacion de Nuimeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029

6 Colocacidn de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales .

7- Entregar a las Unidades de Recursos Humanos, las certificaciones de los acuerdos ministeriales de los

renglones 029.




—

(f) <
LIDILIA D})RELINA SAICHEZ PIVARAL

o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sus/cm'o con el prestadorde
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respgectivo. '

(f)
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Lic. José Antonio Ajurado Ramires\\
Saoretarlo Adkinistrativo &
Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS .
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ CUI: 1894 85043 0115
NIT del
| Nimero de Contrato: 399-2020-029-DSRH Contratista: 6676614-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/07/2020
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q.18,000.00 30/09/2020
Periodo del 01/08/2020
_ Informe: AL
“Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 31/08/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| Apoyar en el anilisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa N
2 Apovyar en la revisién de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
la Secretaria Administrativa
3
Apoyar en la preparacién de Acuerdos y contratos para notificar
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
5 Colaborar con la revisidn de la transcripcién de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa
6 Colaborar con la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Endoso de Fianzas de cumplimiento diferentes empresas
a la Direccion General de Camino
2 Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria
3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios
4 Se archivaron y se adjunté fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato
5 Se archivé la parte legal publicada en el Diario de Centro América
6 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones
(f) b

VAN ! .
MARIA PEE-EMRMEN HERNANDEZ QUINONEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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Secretarlo A &

Ministerio de Comun kS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Abelardo De la Roca Méndez CUl: 2956326580511
NIT del
Numero de Contrato: |400-2020-029-DSRH Contratista: 86386565

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del il 01/07/2020 al
Contrato: Q12,000.00 Contrato: 30/09/2020
Honorarios Periodo del 01/08/2020 al
Mensuales: Q4,000.00 Informe: 31/08/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa —Seccién de informacion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Realizar actividades de acuerdo a la instrucciones de la secretaria administrativa

2 Llevar cocimiento de los expedientes que le entrega la secretaria administrativa

3 Ser responsable del manejo de la papeleria que se le carga

4 Mantener la confidencialidad del movimiento del expediente que se le encomienda

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Envio de mensajeria a las dependencias cercanas

Apoyo en el envié de mensajeria a dependencias y/o instituciones eventualmente

2
Realizar de bitdcora personal para la entrega de papeleria
3
Entrega de fotocopias a las personas que solicitan el envid de la papeleria
4
Apoyo cuando sea solicitado debido al volumen de trabajo
5

) Ihelotde Jola Qo€s

Abelardo de la roca Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Jefe de Informacidon y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del '

Administrativa donde
presta los servicios:

bontiatiate: EDILSA GRIJALVA ALVENO CuUl: 1966 86490 2201
Y ; s Y NIT del
Numero de Contrato: |402-2020-029-DSRH Centratista: 3106507-4
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
A partir del
[ oniio sotal dol Q. 30,000.00 Razo del | 0110712020
) ' 30/09/2020
_ Periodo del | Del 01/08/2020 al
“ Honorarios: Q.10,000.00 hiiedin v 31/08/2020
Unidad

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA
DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar con los profesionales de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la revisién, analisis y emision de opinién de expedientes.
2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la

Coordinadora y la seccién juridica de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

Apoyar a |la Coordinadora, a la secretaria y a la seccién Juridica de la unidad de
Concesiones y Desincorporaciones en relacién a proyectos del ministerio que se le
requieran concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociaciéon Publica-Privada,

Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que se le
solicite opinién o dictamen juridico retinan los requisitos administrativos y legales
requeridos;

En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos

juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones,

Entrega de documentos a los personeros de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la
Coordinadora.

Procuracion dentro del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda de
expedientes de Amparo relacionados con el Proyecto denominado “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON
COBRO DE PEAJE CA-08 SUR “A”, a requerimiento de la Coordinadora y seccién
juridica.

Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones y la Seccién Juridica de ésta.

Participacion en la revisién del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones junto con la Seccién de Planificacién de
esta Unidad.

Conformacion del expediente relacionado a las DISPOSICIONES PRESIDENCIALES
EN EL CASO DE CALAMIDAD PUBLICA Y ORDENES PARA EL ESTRICTO
CUMPIMIENTO, derivado del COVI18 (2020).




7 Participacién en reunién via plataforma de videoconferencia con la Coordinadora y
personeros de la UCD, de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrolio de
Infraestructura Econémica -ANADIE- y del Consorcio Auto istas de Guatemala, en
seguimiento al Proyecto denominado ‘REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A’ en virtud

del otorgamiento de la accién constitucional de Amparo a favor del referido Consorcio.
2 N |

f \EDH:SA/GRIJALVA ALVENO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

®

9@. Sx’/&ﬁa £ﬁ% ﬂmaja

Concesiones y Desincqrporaclones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre ¢ leto del .
& om;;s;':“" e ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ cut: 1693 26810 0101
. . " " NIT del
Ndmero de Contrato: 403-2020-029-DSRH Combatlat: 62787284
Servicios (Técnicos o
Ertaalonsien): SERVICIOS PROFESIONALES
A partir del
gg::;:gfa' del Q. 37,500.00 z'::t" r:::‘,' 01/07/2020 al
i i 30/09/2020
- Periodo del Del 01/08/2020 al
Honorarios: Q.12,500.00 Inforie: 31/08/2020
Unidad Administrativa |\, DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION
donde presta los SUPERIOR
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
) Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas

de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del
contrato.

Participar en la preparacién de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demds
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econémica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comisién Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesidn de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

Participar en preparaciéon de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacién pulblico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

'Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

{No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|

Participacion en reunién de trabajo con la Coordinadora de la UCD y personeros de ésta en
seguimiento a los proyectos en materia de alianzas para el desarrollo de infraestructura econdémica y
de concesion, bajo la competencia de este Ministerio.

Participacion en reunién de trabajo via plataforma de videoconferencias con la Coordinadora y
personeros de la UCD, de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica -ANADIE- y del Consorcio Autopistas de Guatemala, en seguimiento al Proyecto
denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09
SUR “A” en virtud del estado actual del mismo.

Anélisis Juridico dentro del expediente originado por la entidad Constructora Marhnos, S.A. de C.V.
como concesionaria de la Autopista Palin-Escuintla originado de las Disposiciones Presidenciales con
ocasion del Estado de Calamidad Publica por el COVID-19 y la autorizacion emanada de Gobernacién
Departamental de Escuintla para la circulacién vehicular para traslado de trabajadores durante la
restriccion de horario.




Acompafiamiento legal a la Coordinadora de la UCD en reuniones via plataforma de
videoconferencias con personeros de |a Municipalidad de Guatemala ¥ Municipalidad de Mixco para
discusién sobre los alcances de los proyectos a desarrollarse en el régimen de concesiones de
servicios publicos regulado en la Ley de Contrataciones del Estado ¥ su Reglamento.

Seguimiento a los expedientes generados con ocasién de las diversas acciones constitucionales de
amparo presentadas en contra del Congreso de la Republica de Guatemala en el marco del proyecto
denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09
SUR “A”,

(A — ,
LICMTEFA?‘A DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp?mﬁ,_ﬁéra

respectivo. \

Vo. Bo.

(f)

Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Gomunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez CuUl: 1918963570101
NIT del

Numero de Contrato: 404-2020-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del 2'“:’ dte', 01/07/2020 al

Contrato: Q 60,000.00 R 30/09/2020
Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacién, seleccién, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversién con estructuracién para una concesién o Alianza Publico Privadas.

2 | Participary asesorar en la estructuracién de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion y asesoramiento en el manual de procesos y procedimientos de la UCD.

2 | Participacién en reuniones via Zoom, actividades y seguimiento en la revisién de documentos y
procesos del proyecto “Modernizacién, eficiencia y seguridad del Aeropuerto Internacional La
Aurora de la Ciudad de Guatemala”, conjuntamente con COMBEXIM y la ANADIE.

3 | Participacion en la revisién, elaboracién de los diferentes documentos y estudios del Proyecto
“Concesion del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacién, Mantenimiento
y Operacidn, que incluye el Mantenimiento de Tramos Viales Circunvecinos” a realizar por la UCD.

4 | Participacién en reuniones de seguimiento via Zoom del Proyecto “Rehabilitacién, Administracién
Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con
cobro de peaje”.

5 | Participacion en revisién, andlisis y emitir opinién del Plan Estratégico Institucional-PEI-2021-2025,
Plan Operativo Multianual-POM-2021-2025 y Plan Operativo Anual-POA—2021 de la Oficina de
Alianzas Puablico Privada ANADIE.

6 | Busqueda, revisién y envio de POA de la UCD a SEGEPLAN para coordinar apoyo y resolucion de
interrogantes a los proyectos de la UCD.

7 | Participacioén en reuniones de trabajo y seguimiento de la UCD.

“ / y = /_
(n bt

rigRenato Escgbédo Martinez
z

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
|de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo s entra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para q
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Ingenknpﬂ(a Lucrecia Rivas
Coordinadora Unidad de Concesionesy
Desincorporaciones




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ

Contratista: DE GONZALEZ CuUl: 2572883170101
NIT del
Numero de Contrato: | 405-2020-029-DSRH Contratista: 4597106-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del 01 DE JULIO DE

Contrato: 2020 AL 30 DE
Monto total del SEPTIEMBRE DE
Contrato: Q. 28,500.00 2020

Periodo del DEL 01 DE

Informe: AGOSTO AL 31
Honorarios DE AGOSTO
Mensuales: Q. 9,500.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo;

2. | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colaborar en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5. | Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo

Rotativo

6. | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la

ORTP

8. | Colaborar en la elaboracién y conformacién de los Fondos Rotativos

S. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

contratacion.

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Revisé los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo;

2. | Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colaboré en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. | Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5. | Atendi a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo




Ingresé al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Elaboré y pagué retenciones de ISR e IVA

8. | Elaboré y conformé los Fondos Rotativos

9. | Elaboré cheques para proveedores de expedientes que corresponden a Fondo Rotativo.

10. | Elaboré conciliaciéon bancaria

11. | Pague a proveedores

12. | Revisé expedientes para Comprobante Unico de Registro ~CUR-

13. | Elaboré Comprobante Unico de Registro y archivé copias de los mismo

14. | Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP

(f)

Licda. Aura Arp/gtili&Aharez Alvarez de Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

\/ s

i
!l

[\ ! -
g\ N )
(f) —

Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Jefe Oficinad Reﬁistro y Tramite Presupuestal
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
lefe de Oficina de Registro y
Tradmite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ CUl: 2338 06393 0101
NIT del

Numero de Contrato: 406-2020-029-DSRH Contratista: | 504807-9

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del | pg| 01/07/2020

Contrato: Q.16,500.00 Contrato: AL  30/09/2020
Periodo del |DEL 01/08/2020

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/08/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar al Analista de Contabilidad;

2.- Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias;

3.- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-;

4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;

5.- Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;

6. Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-;

7. Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;

8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica,;

9.- Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
pertinentes;

10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas moviles del mes de Agosto, 175 vales y 836 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccién Superior,

| 2. Elaboracién y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;

3.- Generar el reporte al jefe inmediato periodicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de la entrega de cupones de combustible;

4.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del. mes de Agosto, 85
documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro correspondiente de hojas méviles, informando al jefe el saldo existente
del efectivo que cuenta Caja Chica;

5.- Controles y registros contables varios, en la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y
el Ministerio;




Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién bancaria del |
mes de Agosto, al jefe de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, con el reporte
de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas
moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A.; y Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala:

Reporte y elaboracién del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacion
bancaria del mes de Agosto, al Coordinador de la Unidad de Coordinacién de
Administracién y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta
bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moéviles y el reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala:

Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracion de la conciliacion bancaria del mes
de Agosto, en el libro correspondiente de hojas modviles, de las cuentas existentes
Direccién Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco
Credito Hipotecario Nacional de Guatemala:

Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacién y revision de los registros contables:

(f)

N LOPEZ HERNANDEZ
CONTRATISTA !

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,.para que procedan al trémite de pago
respectivo. . ]

(f)
Vo. Bo. LIC. WALTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y

TRAMITE PRESUPUETAL

Lic, Walter Rosendo Gonzalez Gari
Jefe de Oficina de Registro vy
Trémite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian CUl: 2928074220101
NIT del
Numero de Contrato: | 407-2020-029-DSRH Contratista: 9193179-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del 1 de Julio al
Contrato: 30de
Monto total del Q.15,000.00 Septiembre
Contrato: 2020
Periodo del Del 1 de Agosto
Honorarios Q.5,000.00 Informe: al 31 De Agosto
Mensuales: 2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar las actividades que tiene asignadas ¢l arca de presupuesto;

Brindar apoyo cn la claboracion de informes de ejecucion presupuestaria con relacion a las
modilicaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para ¢l electo de los montos reales del
presupucesto asignado a la Dircecion Superior;

3. Apoyar cn el control y registro analitico del Presupuesto;

4, Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -POA- De La
Dircecion Superior;

5. Apoyar cn la claboracion de translerencias dentro del sistema de contabilidad integrada -SICOIN- y
gestionarlas ante la Unidad de Administracion Financiera, para su respectiva aprobacion;

Apoyar cn la realizacion de los informes sobre la ejecucion presupuestaria programacion [inanciera

6, Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada la Unidad de Administracion
Financiera;

7. Apoyar, previa autorizacion del jefe de la oficina de Registro y Tramite Presupuestal, en la realizacion de
(réaunites necesarios para icrementos, translerencias y creaciones de Renglones presupuestarios, dentro
del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-; ;

8. Las actvidades desceritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyo en las actividades en el darea de Presupuesto;

2. Se apoyo en brindar apoyo en la elaboracion de informe de cjecucion presupucslaria

Se apoyo en el control de registro analitico del presupuesto;

4. Se apoy6 en la Elaboracion de anteproyectos
5. Se apoyo en la elaboracion de documentacion soporte para las translerencias:
6. Se Apoy6 en la realizacion de trdmites necesarios para incrementos, ranslercncias v creaciones de

Renglones presupuestarios.

7. | Se Realizo Actividades Requeridas para la elicacia en el departamento de contabilidad,

(f) (_’/MI‘iOA Yeyvandez F
Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspenda;-para que procedan al trdmite de pago
respectivo. /

(f Sk

i s
Vo. Bo. Waltet Rosendo Gonzales Garcia
Jefe de Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

Lic, Walter Rosendo Gonzlez Garcla
lefe de Oficina de Registroy
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Esther Andrea Ddvila Morales CUl: 2997076360101
NIT del
NUmero de Contrato: 408-2020-029-DSRH Contratista: 10522335-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
01 de julio de
Plazo del 2020 al 30 de
Monto total del Contrato: septiembre de
Contrato: Q 15,000.00 2020
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 Informe: agosto 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentaciéon enviadas a
diferentes entidades publicas y privadas.

2 Colaborar en la recepcion de documentos.
| 3 Apoyar en el control de la agenda de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal.

4 Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades
publicas y privadas.

5 Colaborar en el archivo de toda la documentacion que se realiza y recibe.

b Apoyar con el control de pagos de telefonia movil v fija.

7 Colaborar en atencién al publico

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en clasificar y archivar documentos que ingresan a esta Oficina de Registro
y Tramite Presupuestal -ORTP-,

2 Colaboré en la distribucion de documentos enviadas por la Oficina de Registro y
Trédmite Presupuestal -ORTP- a las Unidades correspondientes.

3 Apoye en la redaccién y verificacion de oficios de la Oficina.




4 Brindé apoyo en registro y control de documentos ingresados a esta Oficina de
Registro y Tramite Presupuestal

5 Asisti en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la ORTP.

b Recibi y frasladé llamadas telefénicas ingresadas a la ORTP.

7 Verifiqgué y actualicé las distintas actividades en la agenda del jefe de la ORTP.

8 Redacté las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para la
utilidad de la Oficina.

9 Colaboré en atencion al publico.

() awy.vyy
reo Davila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al frdmite de pago respectivo.

.

() (/g’M

Vo. Bo. Lic. Waller Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Trdmite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JONATHAN JAVIER HERNANDEZ

Contratista: RUANO CUl: 2117427750101
NIT del
Numero de Contrato: 409-2020-029-DSRH Contratista: | 7815201-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 DE JULIO
Monto total del Contrato: 2020 AL 30 DE
' Contrato: Q.15,000.00 - | SEPTIEMBRE 2020
% Periodo del | 01 AL 31 DE
Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 Informe: AGOSTO 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

|'5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Traslado de equipo de computo hacia bodega )
2 Busqueda y traslado de mobiliario
[ 3 Depuracion del equipo de cdmputo de las diferentes unidades
’721 Levantado de inventario en unidades de la Direccidén Superior
E Actualizacion de tarjetas de responsabilidad
6 Traslado de bienes de-bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

e

(f) '\b——/ /4/40 A Z/

Jonatha/awer’H/nandez Ruano

e s m—

El'p’rﬁsente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritg) cQ
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibjdp de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago 1es ectivo.

Lic, Waltdr Rosendo Gonza}ez Garcla
Jefe de Oficina de Registroy
() TrémitePresupuestal
Vo. Bo. Nombre, cargonyssetio de Comunicaciones,
Infragstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON :
Contratista: CALDERON ! CUL: 2389 38778 2011
NIT del

Numero de Contrato: 410-2020-029-DSRH ’ Contratista: 4261806-1

Servicios (Técnicos o : '

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 01/07/2020

Contrato: Q.19,500.00 ¢, __|Contrato: AL 30/09/2020

Periodo del |DEL 01/08/2020
Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 | Informe: AL 31/08/2020
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA
servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes entidades publicas y
‘ privadas;
‘ 2.- Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondenCIa

3.- Brindar colaboracion en gestion de firmas que genera la Umdad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas;

4.- Brindar colaboracion en organizar que genera la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas:

5.- Brindar Colaboracién en atender y anunciar a personas que se presenten en la Unidad;

6.- Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas y llevar la agenda del Coordinador;

7.- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro la
Unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas;

8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién;

\ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada de oficios a diario de los
expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el Coordinador de
UCAF;

2. Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la

5 agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Coordinador de
UCAF;

3.- Apoyo al Coordinador de UCAF en la colaboracion en el ordenamlento de los
expedientes y fotocopias, asi como en el archivo de los registros y fotocopias;

4.- Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la
Coordinacién, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,
por UCAF;

5.- Actualizacion de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las
diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;

6.- Colaboro en la entrega de la documentacion, de oficios y asegurarme de que se reciba
de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

7. Colaboro en Atencién a las personas informandoles sobre diferentes tipos de
procedimientos y el tramite que deben realizar ante UCAF;




' 8.- Colaborar en la elaboracién y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de
documentaciéon de UCAF a las diferentes entidades;

ARy

(f) e T It
“ MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
) . X
‘ \
. (A7

Vo. Bo. LI&AXEL DE JESUS-DARDON OROZCO
COORDINADOR

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS -UCAF-

: ' fa
Lic, Waltet Rosendo g: ;:};\7;,&?3‘5
; . . e
Jefe de O.f\cma gl
reamite PLES B caciones,

Ministerio de €

ienda
|nfraestructura y Viviend



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nancy Melissa West Portillo CUI: 2488484530101
NIT del
Numero de Contrato: | 411-2020-029-DSRH Contratista: 10569968-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del 01 de julio 2020 al

| Monto total del Contrato: 30 de septiembre
Contrato: Q.36,000.00 2020

Honorarios Periodo del 01al31de
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: agosto de 2020
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la gestion administrativa de la Seccion de Servicios Generales y Administrativos y demds

gestiones de la Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas -UCAF-

2 Apoyar en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes, para el buen desempefio de
las actividades que se realizan en la Seccidon de Servicios Generales y Administrativos.

3. Colaborar como enlace entre la seccidn de Servicios Generales y Administrativos con la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas, realizando controles de presupuesto de costos de
mantenimiento de vehiculos y reportes de informacion actualizada.

4, Apoyar en el cumplimiento del Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas.

5. Colaborar en la planificacion y coordinaciéon de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones de la Direccidn Superior.

6. Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyé en la gestion administrativa de la Seccion de Servicios Generales y Administrativos y demds
gestiones de la Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-

2 Apoyé en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes, para el buen desempefio de
las actividades que se realizaron en la Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

3 Colaboré como enlace entre la seccion de Servicios Generales y Administrativos con la Unidad de
Coordinaciéon de Administracion y Finanzas, realizando controles de presupuesto de costos de
mantenimiento de vehiculos y reportes de informacion actualizada.

4. Apoyé en el cumplimiento del Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Unidad de
Coordinacién de Administracion y Finanzas

5 Colaboré en la planificaciéon y coordinacion de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones de la Direccidn Superior.

6. Colaboré en otras gestiones que me fueron solicitadas.

LGP eV
{ XA

Nancy Meliss‘q Wést Portillo




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
(f) / 8
Vo@/\fic. Axel Be Jesus Darddn Orozco
Z____~ Coordinador
Unidad de Coordinacion de Administracion Y Finanzas
///’——“\
/\l‘,‘
re |

; K““Y' @\\-\’X/

Lic, Waiter'Rosendo Gonzdlez Garcla
Jefe de Oficina de Régistroy
Trdmite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '
Contratista: MARY ISABEL GALVEZ LOPEZ CuUl: 1817737830101
NIT del
Numero de Contrato: | 412-2020-029-DSRH Contratista: 1688540-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de julio
Monto total del Q.24,000.00 Contrato: de 202C al 30 de
Contrato: septiembre 2020
Periodo del Del 01 de
Honorarios Q.8,000.00 Informe: agosto al 31 De
| Mensuales: agosto 2020
'Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en procedimiento apropiados para el andlisis, tramite y seguimiento de los expedientes que
mgresan y cgresan cn la Olicina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

Apoyar cn la revision de facturas correspondiente al renglén 029;

Brindar colaboracion en la revision de Inlormes correspondientes al reglon 029;

4, Apoyar en cl ingreso de lacturas correspondiente al renglon 029;
P Brindar apoyo en la conformacion de expedientes relacionados al renglon 029;
6. Apoyar en la revision y conlormacion de los expedientes para contratos 029
L
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Sc apoyo en procedimiento apropiados para el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes que

ingresan y cgresan en la Olicina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

Sc¢ apoyo cn la revision de facturas correspondiente al renglon 029;

Sc brindo colaboracion en la revision de Informes correspondientes al reglon 029;

4, Sc¢ apoyo cn el ingreso de [acturas correspondiente al renglon 029;
5. Sc¢ brindo apoyo en la conformacion de expedientes relacionados al renglon 029;
6. No brindé apoyo en la revision de contratos 029

>

() Wm Az,L J<'QLU\

Mary lsabQ dalvez Lopez
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en e/;mtrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de” referenCIa asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien cor espond/a/ﬁ que procedan al tramite de pago

reSpeCthO
4 b\\

Lic, Wa\ier Rosendo Gonzélez Garcfa

Jefe de Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON.029

Nombre completo del ‘ '

Contratista: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR ~ | CUI: 2151-28613-0101
NIT del

Numero de Contrato: 413-2020-029-DSRH Contratista: | 7386051-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 1 01/07/2020 AL

Contrato: Q. 24,000.00 Contrato: | 30/09/2020
Periodo del |01/08/2020 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8000.00 - Informe: 31/08/2020

Unidad Administrativa ] )

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en coftizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para gue
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

9 Apovyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

) Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

? Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a fraves de
la seccidn de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y framite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la secciéon de compras

12 | Y ofras actividades que la seccidén de compras considere perfinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en las gestiones de pago de 13 expedientes a través del sistema SIGES.

2 Se brindd apoyo en cotizar, comprar y liquidar 72 expedientes requeridos por las diferentes

unidades.




Se brindd apoyo en la gestion de cuota cuatrimestral y reprogramacion de cuota.

Se brindd apoyo en la elaboraciéon de 13 oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direcciéon Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Se brindd apoyo en la publicacién, recepcién de ofertas y adjudicacién del evento
denominado: ARRENDAMIENTO DE QUINCE (15) EQUIPOS DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA USO EN LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

Se brindd apoyo en la publicacién de 122 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

Se brindd apoyo en la elaboracién de los volumenes de trabajo correspondlen’re al mes de
julio 2020.

Se brindé apoyo en la elaboracién de los reportes solicitados por la Ley de Acceso a la
Informacion PUblica, correspondiente al mes de julio 2020.

Se brindo apoyo enla preparacién de bases, publicacion del evento denominado: SERVICIO
DE 27 RADIOS MOVILES PARA USO DEL PERSONAL DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

10

Se brindo apoye en las gestiones informativas de las compras realizadas especificamente
para combatiy el COVID-19 en la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestruciurg y Vivienda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini Lam/.oiuscrito con el prestador de

i yz de conformidad, por lo que

Gompra:
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2020

RENGLON 029

Nombre completo del | WILLIAMS DAVID GOMEZ

Contratista: SANABRIA Cul: 221829423 1901
NIT del

Numero de Contrato: |414-2020-029-DSRH Contratista: 2017062-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 1 ge julio al 30 de

Contrato: Q.21,000.00 septiembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de agosto

Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion Superior;

2 Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Colaborar con el traslado del personal de la Direccion Superior;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Informar constantemente, el estado de vehiculo asignado para los traslados;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2020

1 Se apoyo en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccién Superior;

2 Se apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Se colabor6 con el traslado del personal de la Direcciéon Superior;

4 Se aplicaron en todo momento las medidas de seguridad vial;

5 Se desarroll6 la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Se informé constantemente, el estado de vehiculo asignado para los traslados;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

( -

WILLIAMS DAVID GOMEZ SANABRIA




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Vo. Bo. ’
Marvin Leonel Giron Moran
Encargado de la Seccion de Servicios

Generales y Adminisgratlvos
Direccion Superior
Ministerio de Comumcqcxones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre

lcompleto del

Contratista: Jorge Luis Solares Lima CUl: 2401 40591 0101
'Numero de NIT del

Contrato: 415-2020-029-DSRH Contratista: | 543733-4

' Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01/07/2020 —
'Contrato: Q. 36,000.00 Contrato: |30/09/2020
'Honorarios Periodo del | 01/08/2020 —
'Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 31/08/2020
'Unidad
i Administrativa
'donde presta Unidad de Recursos Humanos de la Direccion superior del Ministerio
‘ los servicios: de Comunicaciones.

‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

\

1 ' Apoyo en el proceso de aprobacion y revision de expediente y contrato 029 de las unidades
‘ | ejecutoras

| 2 Apoyar en el proceso anual de Evaluaciones del Desempefio Ordinaria y del Periodo de Prueba
|3 Apoyo en la revision de expedientes que le sean asignados;

4 Elaborar reportes e informes que le sean requeridos

5 Apoyar en el proceso anual de Evaluaciones del Desempefio Ordinaria y del Periodo de Prueba
i 6 Brindar apoyo en requerimientos presentados a esta Unidad de Recursos Humanos, por la
| guarderia del Ministerio y otras actividades que sean requeridas por la coordinacién de la
5 Unidad de RRHH

| 7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
; CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
| presente contratacion

| 8 Brindar apoyo en la revision de facturas presentadas por el personal contratado bajo renglén

029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ’
1 Se apoyo en el proceso de aprobacion relacionados con la revisidn de expedientes,
proyecto de aprobacién de contratos bajo el renglon presupuestario 029, otras

remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Se apoyo en la redaccién de términos de referencia (TDR) de contratos 029 de esta
direccién superior

3 Revision, correccion de acuerdos y redaccion de oficios a Secretaria Administrativa
para proceso de aprobacién de contratos 029 de todas las unidades ejecutoras que
componen el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Brindar apoyo en la revision de facturas presentadas por el personal contratado
bajo renglén 029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad

5 | Apoyo en revision de expedientes de la Direccion Superior del personal renglén 029

6 | Apoyo en revision de contratos del personal 029 de la Direccion Superior

(f)

// z
A Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre

' completo del 1722 93855
iContratista: Romilda Maritza Lépez de Leon, | CUL: 1413 i
'Numero de NIT del

%Contrato: 416-2020-029-DSRH ~ Contratista: | 4058503-4 ~
'Servicios

\‘ (Técnicos o

“{Profesionales): ' Servicios Técnicos .

2 Monto total del Plazo del 01/07/2020
 Contrato: Q.16,500.00 . Contrato: |al 30/09/2020 {
'Honorarios Periodo del | 01/08/2020
'Mensuales: Q. 5,500.00. Informe: |al 31/08/2020"
'Unidad

' Administrativa

'donde presta los

? servicios:

Unidad de Recursos Humanos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L Unidad de RRHH

1 Apoyo en la recepcién y seguimiento de documentacién que ingresa para la

|2 Apoyo en el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH

e Apovyo en la elaboracién de oficios, Providencias, memorandums o cualquier

otro documento que sea requerido

' comisione de la Unidad de RRHH

4 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes

|5 ‘ Seguimiento a las llamadas de Coordinacion de RRHH

| |

‘(6 Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun
| | tramite o cita con la Unidad de RRHH

[ | " 5 5. ®

| 7 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la

L ' Unidad de RRHH

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ 1

Se apoyo con el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH

2 | Se apoyo con la elaboracion de llamadas de la Coordinadora de RRHH

I




3 Se dio seguimiento al control de la correspondencia interna y externa de la

| Unidad de RRHH

{ 4 Se apoyo en recepcion y se dio seguimiento a la documentacién que ingresa
| paralaUnidad de RRHH

5 Se atendid a personal que vino a entrevista, tramite o cita con la Unidad de
| RRHH

ﬁ 6 Se dio seguimiento a la correspondencia interna y externa de la Unidad de
| RRHH

i 7 Se atendi¢ al personal con servicio de comisiones de la Unidad de RRHH

(f)

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2323 48936
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe CuUl: 0101
Namero de Contrato: 417-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 10101101-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: |1 de julio al
30 de
septiembre
Monto total del Contrato: Q.16,500.00 2020
Periodo del Del 01 de
Informe: agosto al 31
de agosto
Honorarios del Mes: Q 5,500.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Unidad de Recursos Humanos de la Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la reproduccidon de documentos para agilizar las actividades.
2 Colaborar en la distribucion de documentacion que ingresa para su conocimiento, o bien archivar donde corresponda.
3 Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.
4 Apoyar en la transcripcion de documentos.
4|
5 Colaborar con la elaboracién de requisiciones de dtiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6 Apoyar en la generacion de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccién Superior del Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se recibieron 60 expedientes y se distribuyeron a las personas correspondientes.
2 Distribucion de los documentos que ingresaron segun correspondia, y se archivaron.
3 Se recibieron aproximadamente 120 llamadas telefdnicas; las cuales fueron atendidas debidamente, o en su defecto
trasladadas a donde correspondia.
4 Se recibieron aproximadamente 60 expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.
5 Se elaboraron 2 requisiciones de utiles para uso de la oficina.
6 Apoyo en la recepcién y revision de expedientes de 029 de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de ,
Cgmu\nicaciones Infraestructura y Vivienda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(f)

Litha, sandra Carodha Leka Morales
Goordinadora de laAnidad de
Re umanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del 2494 00707

Contratista: SAIRA MARINA LOPEZ PERALTA  |CUI: 0101

Numero de NIT del

Contrato: 418-2020-029-DSRH ~ Contratista: | 4068017-7

Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos ,

Monto total del Plazo del 01/07/2020

Contrato: Q.12,000.00 ~ Contrato: |al 30/09/2020 7

Honorarios Periodo del | 01/08/2020

Mensuales: Q. 4,000.00. Informe: al 31/08/2020

Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.

2 Colaborar en la distribucién de la documentacién que ingresa para su
conocimiento o bien archivar donde corresponda.

3 Apoyar en la recepcion de llamadas telefdnicas.

4 Apoyar en la transcripcién de documentos.

5 Colaborar con la elaboraciéon de requisicion de utiles y materiales de oficina y
distribuirlo.

6 Apoyar en la generacion de reportes, solicitado por la coordinacion.

7 Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinadora.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcién de documentos.

2 Se apoyd y colaboro en la distribucion de documentos que ingresan

3 Se apoyo en la recepcion de llamadas, la mismas fueron trasladadas.




4 | Se dio seguimiento a la documentacion que ingresa para la Unidad de RRHH

5 Se colaboro con solicitar y elaboracion de requisiciones de Utiles y material de
oficina.

6 Se atendio en la generacién de reportes solicitados por la coordinacion.

7 Se atendid a lo solicitado a requerimiento de la coordinadora.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

)

SAIRA MARINA LBPEZ PERALTA

e
Licda, Saxdra Carolin

Coordinadora de R
Recursos ‘-1L,mrvmL p
Ministerio de wmmmaﬂlonea,

Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre CUI 2410479352205
completo del | Yolanda Elizabeth Martinez
contratista: Alvarado

Numero de NIT del 44567812
Contrato: 419-2020-029-DSRH Contratista:
Servicios
(Técnicos o TECNICO
Profesionales):
Monto total Plazo del 01-07-2020 al
del Contrato: Q12,000.00 contrato: 30-09-2020.
Honorarios Periodo del | 01-08-2020 al
Mensuales: . Q.4,000.00 Informe: 31-08-2020.
Unidad
Administrativa | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
donde presta
los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

,;‘
o

. | Apoyo en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.

A ; Colaborar en la distribucién de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien archivar
| donde corresponda.

i
2
3. | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.
4, Apoyar en la transcripcién de documento.

5. | Colaborar con la elaboracién de requisicién de ttiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6. | Apoyar en la generacion de reportes, solicito por la coordinacion.

1. | Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion.

|
1

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyo en la recepcién de documentos.

2. Se apoyo y colaboro en la distribucién de documentos que ingresan.

3. | Se apoy6 en la recepcidén de llamadas, la misma fueron trasladadas.

4. | Se dio seguimiento a la documentacién que ingresa para la Unidad de RRHH.

5. | Se colaboro con solicitar y elaboracién de requisiciones de itiles y materiales de oficina.

6. | Se atendid en la generacion de reportes solicitados por la coordinacién.

7. | Se atendio a lo solicitado de la Coordinacion.

LT
Yolgfida th Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vi _Recurs
?’(R\‘l’steno de ca
Infraestructyra v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2399-83947-
Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano CuUl: 0101

NIT del
Numero de Contrato: 420-2020-029-DSRH Contratista: | 9550062-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos

| Plazo del 01 de julio de

Contrato: 2020 al 30 de
Monto total del septiembre  de
Contrato: Q.24,000.00 2020.

Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Informe: agosto de 2020.

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracion de memoriales y redaccion de
documentos oficiales que le sean requeridos

administrativos que se le establezcan.

2. | Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en
las mismas establecidas o en la ley de la materia.
3. Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los plazos

marginados.

4. | Atendery apovyar a la Asesoria Legal Laboral con la revision de documentos oficiales que le sean

5. Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados

6. Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos
administrativos que le sean asignados.

7 Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de la
Procuraduria General de la Nacidn.

8. Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las distintas
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

9, Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos oficiales ante
los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del Ministerio.

10. | Apoyar vy asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas procesos
que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Evacuacion de Audiencia:

Conflicto Colectivo de Caracter Econdmico Social 01173-2019-05308 SIT, SECRETARIO.

Analisis de los siguientes procesos, en virtud del amparo otorgado a favor del Estado:

e 01173-2016-00695/HORACIO ELOY GIRON ORELLANA
e 01173-2016-05610/ ABNER DAVID HERNANDEZ DE LA CRUZ
e 01173-2016-01439/CARLOS ENRIQUE ESCOBAR

e Elaboracion de proyecto de matriz de sentencias judiciales de la Direccién Superior para el
Ejercicio Fiscal 2021

Elaboracidn de opiniones juridicas

e OPINION ALL-25-2020. Respuesta al Oficio No. 1110-urrhh-SL/ml en relacion a la suspension
de la Accién Constitucional de Amparo

e Elaboracion de esquema del procedimiento de acceso a la informacion publica.

Elaboracién de calculo de salarios dejados de percibir:

e (01173-2019-02396/Mayra Alejandra Gordillo Mendoza
e (01173-2017-01047/ Belinda Lemus Herrera

Apelacion de Incidente de Reinstalacidn:

e 01173-2020-03701/ ARLEE MARLENY CASTELLANOS ZUNIGA -DGT-
e (01173-2020-3737/ WUILLIAM TOMAS ROBLERO BARRIOS -DGT-
e 01173-2020-03738/ OTONIEL OBED SANDOVAL BONILLA -DGT-

Elaboracidn oficios para las diferentes Unidades Ejecutoras

OFI-LAB-608-2020-JH/la
OFI-LAB-609-2020-JH/la
OFI-LAB-617-2020-JH/la
OFI-LAB-618-2020-JH/la
OFI-LAB-623-2020-JH/la
OFI-LAB-627-2020-JH/la
OFI-LAB-630-2020-JH/la
OFI-LAB-653-2020-JH/la
OFI-LAB-654-2020-JH/la
OFI-LAB-655-2020-JH/la
OFI-LAB-656-2020-JH/la
OFI-LAB-679-2020-JH/la
OFI-LAB-690-2020-JH/la

Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de la
Procuraduria General de la Nacidn, de los siguientes procesos:

e Ely Marina Yac Orozco / 01173-2015-03983

10

Apoyo en archivo fisico de expedientes de Juicios Ordinarios Laborales, Incidentes de Reinstalacion y
expedientes de amparos




(f)

\ { -
El presente inforhgresgpﬁde lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

(f) [M/&M\

Licda. JEN R ROXANA HERRERA HERNANDEZ

".:sora Legal Laboral
de la Unidad de
Tagursos Humanos
“2i-13terio de Comunicaciones,
‘nfraestructura y Vivienda

~ Rgcursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rosa Yvonne Mayorga Jordan Cul: 2404 02111 1904
NIT del
Numero de Contrato: | 421-2020-029-DSRH Contratista: | 4179912-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del.
Contrato: Q. 54,000.00 Contrato: | 1/07/2020 — 30/09/2020
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 01/08/2020 — 31/08/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos, Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021 y 022 de la Direccion Superior, asi como en la elaboracién de Contratos y proyectos
de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

Revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de la Direccién Superior,
asi como de todas las Unidades Ejecutoras.

3 Revisar el Control de Asistencia y de Vacaciones, de los renglones 011, 021 y 022 de la
Direccion Superior.

4 Apoyar en la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestién de personal.

5 Apoyar con solicitudes de Certificados del IGSS, del personal de la Direccidon Superior;
Elaboracion de Movimientos de Personal y Conformacion de Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior.

6 Revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Asesorar en la identificacidon, orden y resguardo de los documentos que conforman los
expedientes del personal de la Direccion Superior.

8 Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.

9 Crear Controles Digitales y Fisicos para los requerimientos que soliciten los entes
fiscalizadores y autoridades a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Asesorar en la presentaciéon oportuna de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria
General de Cuentas.

11 | Asesorar en la elaboracion y ejecucion del Plan de Capacitacion de la Direccion Superior del
Ministerio.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.




‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 Apoye en la revision de expedientes de prestaciones laborales de Unidades Ejecutoras
| 2 Apoyé en la revision Movimientos de personal de Unidades Ejecutoras, tanto de Tomas
| como de Entregas, suspensiones y altas de IGSS y jubilacion, de todos los renglones
presupuestarios.
| B Apoye en el registro de solicitudes de vacaciones de personal de la Direccion Superior
4 Apoyé en la elaboracion de Constancias Laborales del personal de la Direccion
| Superior.
g Apoye en la revision de némina del personal de la Direccién Superior, de los renglones
; 011, 021, 022, 031 y 029 para la informacion publica
w 6 Apoye en la recoleccion de documentos y entrega de informe al Ministerio Publico, de
diferentes exservidores publicos de Unidades Ejecutoras y la Direccién Superior
7 Apoyé en la revision de listado de expedientes de contrataciones de julio, pendientes de
acuerdo y firma de contrato para seguimiento de pago.
'8 Apoye en la conformacién de expedientes para pago de prestaciones, de exservidores
] publicos de la Direccion Superior.
‘, 9 Apoyé en la recoleccion de datos y documentos para informes solicitados por el
? Congreso de la Republica.
\ 10 | Apoyeé en la gestion para la habilitacion del libro de hojas moviles para actas de Toma 'y
: Entrega de RRHH/DS.
11 Apoyé en la emision de informes solicitados a través de Informacion Publica.
12| Apoye en la emision de Movimientos de Personal de la Direccién Superior, en formato
‘ digital, asi como el envio de Entregas a ONSEC.
‘ 13 | Apoye en la revision y operacion en Guatendominas, de los Movimientos de Personal
bajo el renglén 031
14

Apoyé en la revision e impresion de Acuerdos Ministeriales de Unidades Ejecutoras, del
renglén 021 y 022

W. Rosa Yvonne Mayorga Jordan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respecti

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | i \1efissa Espaiia Orellana Cul: 2105076400101
Contratista:

. . NIT del :
Namero de Contrato: | 422-2020-029-DSRH Contratista: 7368051-6
Serwcn_os (Técnicos o T
Profesionales):

01 de julio de
Monto total del Plazo del 2020 al 30 de
Contrato: Q.30,000.00 Contrato: septiembre de
2020.
; ” 01 de agosto al
Honorarios Periodo del
Menenales: Q.10,000.00 fisiing gézdoe agosto de
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Género
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la elaboracidn de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio de los derechos
' de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.
Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en la
2, Institucionalizacidn de las perspectivas de género.
Apoyo en el acompafiamiento de la implementacién de las acciones para el cumplimiento de la Politica
3. Nacional de Promocién y Desarrollo integral de las mujeres. —-PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones
—PEO-, dentro del Ministerio.
Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la Secretaria Presidencial
4, SEPREM.
Apoyar en la elaboracion del programa de capacitacién para el logro de una clara conciencia en relacién a la
5. igualdad y equidad de género a nivel institucional.
Apoyar en la promocién de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
6 encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econémico dentro del
' Ministerio.
7 Revisar periédicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacién al plan de trabajo.
Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacidn y alianzas estratégicas en género con otras
8. instituciones y entidades nacionales e internacionales.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Elaboracién del plan de trabajo mensual.
Reunién con personal de Relaciones Publicas para tratar temas de la parte creativa de la actividad interna de
2, empoderamiento y reconocimiento de la mujer. (mujeres en puestos de responsabilidad y toma de
decisiones).
3 Disefio del material que se enviara por correo interno sobre la campafia de concientizacién de la Igualdad de
’ Género (apoyo de Relaciones Publicas)
4. Solicitud de la Creacion del Correo de la Unidad de Género.
) Desarrollo de la actividad interna de empoderamiento y reconocimiento de la mujer. (mujeres en puestos de
" | responsabilidad y toma de decisiones).
3. Participacién en Reuniones de las diferentes Mesas de Trabajo.
a Elaboracién de FLYER y traslado por correo interno a todo el Ministerio.
5. Recepcion de Oficios.
6. Envid de Oficios.
7. Revisidon de alcances de las acciones generadas por la unidad.
9. Archivo de documentos.

(f)

SOh’IA MELlﬁA ESPANA ORELLANA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito ton el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se enetenira Eé‘cibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc;,eﬂan’ al
respectivo.

nanciero,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Floridalma Dadila Bartolon Ajpacaja CUl: 2742680430101
NIT del
Numero de Contrato: 423-2020-029-DSRH Contratista: 5910894-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q.30,000 de 2020
Periodo del |Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.10,000 Informe: agosto del 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefar artes para el area de comunicacion

2 Producir material informativo y gréfico

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Disefié artes para el drea de comunicacién interna, #mujeresconproposito, resultados CIV, trabajos
realizados, notas de duelo de las distintas dependencias e internas.

2 Produje material informativo y grafico, retoque de fotografias para distintos artes, disposiciones

presidenciales, disefio grafico del protocolo de biodiversidad, apoyo en temas de disefio de artes de
las distintas dependencias.

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales: infografias sobre dependencias y unidades
CIV, campafia “Sabias qué?”, convocatorias de medios y para entrevistas de autoridades, sistema de

tablero de alerta sanitaria, felicitaciones de aniversario, dias conmemorativos y festivos, nacionales
e internacionales.

4 Cobertura sobre distintas supervisiones de trabajos del CIV, no aplica.

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades, mantas institucionales para identificacion de
edificio.  #
/

\

Floridalma Dabila Bartolon Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se emeuentrd recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que prcyn al tra’}nﬁj{e/dé\pa réspectivo.
A

,\

(f) [
Vo. Bo.

o wHTanciero,
unicaciones,
llnfraestructur y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2465 65942 |

Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CuUl: 0108 |
NIT del |

Numero de Contrato: 424-2020-029-DSRH Contratista: 2387590-9 |
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Profesionales |
Plazo del 01/07/2020 |

Monto total del Contrato: al ’
Contrato: 30,000.00 30/09/2020 |
Periodo del 01/08/2020 |

Informe: al 3

Honorarios Mensuales: |10,000.00 31/08/2020 |

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacién de prensa

2 Colaborar con la redaccién de boletines informativos

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacién de eventos del Despacho Superior

5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar edicidn de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé monitoreo de informacién de prensa, medios escritos, 5 periddicos los 31 dias de este mes

2 Colaboré en la redaccidn de boletines informativos, para los medios de comunicacion 5

3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 3

4 Apoye en coordinacién de eventos del Despacho Superior, 5




5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas 7

6 Realice ediciones de video, 7

7 Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 8

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativq suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, s¢ encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, aque pr<lee\dan al tramite de pago

respectivo.

AN

rfistrativo y Financiero,
Ministeriolle Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marielos Alma Kristal Rivas Flores CUI: 2199044560101
NIT del
Numero de Contrato: |425-2020-029-DSRH Contratista: 8138753-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre de
Contrato: Q30,000.00 2020
Honorarios Periodo del 01 al 31 de agosto
Mensuales: Q10,000.00 Informe: de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el monitoreo de Redes Sociales
2 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias
3 Interactuar con usuarios de redes sociales

4 Realizar informes de redes sociales

5 Apoyar en la comunicacién interna

6 Socializar la informacidn a publico interno.

7 Apoyar en redactar notas informativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el monitoreo de Redes Sociales

2 Se socializ6 la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias
3 Se interactud con usuarios de redes sociales

4 Se elaboraron informes de redes sociales

5 Se brindd apoyo en la comunicacién interna

6 Se socializd la informacidén a publico interno.

7 Se red;ebﬂ%mativas
| ] P

ristal Rivas Flores
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admmlst |vo syscrito ¢o el prestador.\

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimj ) rec1b|do}e \‘\
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par ite de pago \

respectivo. / /4
(f r" IV

ipfStrativo y Finpgiefo,
leationes,
y Vivienda

[ Infraestructuxa



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio CUL: 2484475210608
NIT del

Numero de Contrato: | 426-2020-029-DSRH Contratista: 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/07/2020-

Contrato: Q.27,000.00 Contrato: 30/09/2020

Honorarios Periodo del 01 al 31 de agosto

Mensuales: Q.9,000.00 Informe: de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacién.

3 Apoyo en la edicion de material video fotogréfico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en la edicion de material informativo para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se brindd el apoyo para logistica de 2 eventos.

2 Se brind6 apoyo para la realizacion de 3 eventos con los medios de comunicacidn.

3 Se brindd el apoyo en la edicion de 15 materiales video fotogréficos del Ministerio.

4 Se brind6 el apoyo para la ediciéon de 20 materiales informativos para su difusion.

5 Se apoyd en el monitoreo de redes sociales.

- [

6 Se socializd la informacién W\edes sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.

&\/MW/

Junio Leonel Guzman Albeﬁo

respectivos términos de referencia, imi
con i que se autoriza a quien corresponda,

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval CUI: 2823904210101
NIT del
Numero de Contrato: 427-2020-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
01 de Julio al 30 de
Monto total del Contrato: Q.13,500.00 septiembre del 2020
Periodo del Del 1 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Informe: agosto del 2020

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2 Apoyar con la produccién de gifs y material gréfico para redes sociales

3 Apoyar con disefio de artes seglin sea lo requerido

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyar con la edicion de imagenes y fotografias

6 Apoyar en edicidn de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2 Apoyé con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales

3 Apoyé con disefio de artes seguln sea lo requerido

4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyé con la edicidn de imagenes y fotografias

6 Apoyé en edicidn de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades

El preSente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadard:
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, p Ue se\aut
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

eryicios y sus
offza.a qu@\n

(f)
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vri'\strg Adg
Mi ¢!




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CuUl: 2047306860207
NIT del
Numero de Contrato: | 428-2020-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio de
Contrato: 2020 al 30 de
Monto total del septiembre de
Contrato: Q.30,000.00 2020
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: agosto de 2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1, Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho
2. Apoyar en la realizacion de diferentes actividades.

3. | Apoyar en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del

Vicedespacho.

4. | Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiera.

6. Apoyar en la redaccién de documentos, y trasladarlos a donde corresponda.

s Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. | Apoyé en la realizacidn de diferentes actividades.

3. Apoyé en la elaboraciéon de informes en relacién a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

4. Colaboré en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. Apoyé a tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

6. Apoyé en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde correspondian.

7. Apoyé en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho




( @JUMLU%QP:A

rS}Tey’rﬁWel'fza Zelada Estrada

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Jaime Enrique Recinos Girén CUIL: 231309686 1401
Contratista:
Nimero de Contrato: 429-2020-029-DSRH NIT del. 6300056-3
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: | Q 39,000.00

Plazo del < [01/07/2020 al

Contrato: 30/09/2020
: . Periodo del 1 al 31 de Agosto

Honorarios Mensuales: Q 13,000.00 Tiritons de 2020.

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informaci6n

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.
El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefénica o correo electrénico.

2 Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informético que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.

3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de usuario
final de la Direccién Superior.

4 Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacién de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.

5 Apoyar a la Seccion de Infraestructura en la instalacién de nuevos puntos de red de datos, asi como
deteccion y reparacion de fallas.

6 Apoyar a la Seccién de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos inherentes
a la Seccion.

7 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte técnico brindado a los usuarios de la Direccién Superior en Instalacién de drivers de
impresoras de la institucion.

2 Soporte técnico brindado a los usuarios configuracién de hojas en Word.

2 Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.

4 Backup de informacién de usuarios.

5 Configuracién del servicio de internet para usuarios, Configuracién de Proxy.

6 Soporte técnico por medio remoto, telefénico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas de la
Direccion Superior.

T Soporte técnico brindado a los usuarios configuracién de documentos de Excel.

8 Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la Direccién Superior

a. Limpieza de monitor
i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse. 2
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electronicos.
Aplicacién de aire a presion para la reduccién y eliminacién de polvo dentro del CPU.

1/2




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

9 | Ensamblaje patch panel y dados RJ45 segin configuracion T-568B

10 | Cambio de téner en impresoras laser y llenado de tinta en las impresoras de tinta.

()

/aime Enﬁque Recinos Girén

/
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de/pago respectivo.

63)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Abner Alberto Miranda
Barahona

CUl:

222501286 1016

Numero de Contrato: 430-2020-029-DSRH NIT del Contratista: |9453449-7

Servicios (Técnicos o Thanitns

Profesionales):

Monto total del . |01 de julio de 2020 al 30
Enithabo: Q. 21,000.00 Plazo del Contrato: de septiembre de 2020
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 2Doe£81 al 31 de agosto de

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de computo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccion de Infraestructura, para la instalacién de
cableado de la red de datos de la Direccioén Superior.

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de computo de usuario final de la Direccion Superior.

6 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

7 Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucién del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Documentacion de soporte técnico brindado a los usuarios de la direcciéon superior.

e Instalacién de drivers de impresoras de la institucion.

e Configuracién de correo electrénico.

e Configuracion de tamario de hoja en Word.

e Configuraciéon de dominio.

e Traslado de equipos de cdmputo dentro y fuera de las unidades.

e Backup de informacién de usuarios.

e Configuracion de cuenta de usuario a nuevos usuarios.

e Configuracién de correo electrénico a nuevos usuarios.

e Configuracion de proxy para el acceso a internet de lo usuarios de la Direccion

Superior.

L e Actualizacién de drivers de impresora.
e Capacitacion en programas de ofimatica.
e Capacitacion en uso de fotocopiadoras de la institucion.
e Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucion.
e Fabricacién de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.
e Actualizacion de sistema operativo.
e Actualizacion del paquete de ofimatica.
e Configuraciéon de direcciones ip en los diferentes equipos de computo de la
institucion.
e Configuracién de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.
2 Contlrocljde los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones QR)
instaladas.

Ja\ 4



3 Ejecucion de Plan de Mantenimiento

4 Apoyo al area de Infraestructura para inventario de red de datos dentro de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

6 Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
a. Limpieza de monitor

i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
ii. Desarmar teclado para una |ITT{W profunda

c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacioén de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccién y eliminacion de polvo dentro del CPU.

(f) Abner AIbéF_tB/fVIiranda Barahona
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que fyocedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ke

Clontratist Luis Alfredo Chamalé Chiguichén CUI: 2503114960108

Nimero de Contrato: | 431-2020-029-DSRH NITdel | o360881-2

Contratista:

Servicios (Técnicos o . -

: Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Q. 33.000.00 Plazo del gi See thl.ﬂig;l 3

Contrato: T 2 eibre

ntrato Contrato de 2020

Honorarios Periodo del |01 al 31 de

Mensuales: 4, 11,000.00 Informe: agosto de 2020.

Unidad

Al wliorn Unidad de Tecnologias de la Informacién

donde presta los

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracion del Manual de Politicas inherentes a la Seccion de Infraestructura.

2 Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica
de la Direccién Superior y coordinar su ejecucion.

3 Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual d
Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la Direccién Superior, asi com<
reparaciones, y licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion
Superior.

4 Apoyar en proponer la incorporacién o ampliacién de servicios externos o tecnologias de la
informacién y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios
tecnoldgicos de la Direccion Superior.

5 Apoyar en la administracion de la Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior.

6 Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnologicos, haciendo
cuando sea necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

7 Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel
de firewall

8 Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a
la red de datos de la Direccidén Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados:
cable, conectores, soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de incendios.

9 Y otras actividades que le sean asignadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar a la Coordinacién en la solicitud de informacién inherentes a tecnologias a las
Unidades Ejecutoras que conforman el Ministerio por medio de Coordinacién Técnica.

2 Crear y dar de baja cuentas de usuario en controlador de dominio, segtin solicitudes realizadas

por medio del formulario respectivo; asi mismo, creacion y configuracion de cuentas de co{c@(
electrénico para nuevos usuarios de la Direccién Superior.

12 \]0




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Monitoreo de firewall que proporciona seguridad perimetral a la red de la institucién para

identificar algtn tipo de ataque que pueda afectar los servicios de la Direccién Superior y hacer
los ajustes necesarios.

4 Actualizacién de sistemas operativos de servidores que brindan servicio a las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior (Windows y Linux).

3 Bloqueo de direcciones Ip y dominios que ingresan a las cuentas de correo como Spam o
Phishing.

6 Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electrdnico, pagina web,
servicio de internet, controlador de dominio, recursos compartidos, etc.). Para su adecuada
utilizacién y realizar los ajustes necesarios.

7 Revision y realizacion de pruebas de funcionamiento a generador eléctrico que suministra
energia al centro de datos en caso de falla del suministro de energia de la empresa eléctrica
con sus respectivos registros de funcionamiento.

8 Configuracion del servicio de internet para usuarios, segun el nivel de acceso autorizado por
el Coordinador de la Unidad Administrativa.

9 Realizacion de Backups a las configuraciones de servidores, con el objetivo de restaurarlas en
caso de fallas o incidentes que lo requiera.

10 | Actualizacién de controles de TI inherentes a la Seccidén de Infraestructura tecnoldgica
(Administracién de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).

11 | Monitoreo de consola centralizada de antimalware

e Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.
e Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.

e Archivos en cuarentena.

12 | Verificacion fisica diaria de funcionamiento de los diferentes componentes del Data Center
de la Direccidn Superior.

13 | Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

14 | Soporte técnico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas
de la Direccién Superior.

égt' C i
Seccidn de'Infra cnoldgica

Unid‘.ad.de T as de la Informacidn
(f) Ministerio de Comunicaciones,

. ivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio . ah

(D Infraesiru
Vo. Bo.

2/2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Gerardo Javier Osoy Gonzalez CUl: 3488837060101
NIT del

Numero de Contrato: |432-2020-029-DSRH Contratista: 99633019

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del F e thel 01/07/2020 al

Contrato: Q.21,000.00 Contrato: 30/09/2020

Honorarios Periodo del 01/08/2020 al

Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 31/08/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Secretaria Administrativa —Seccién de informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion

2
Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3
Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los
que son nuevos a la base de datos

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 colaborar en el control de bitdcora interna

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a
su respectivo destino

7 colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes
que en su efecto son trasladados externamente.

8 Las actividades escritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que “"EL CONTRATISTA"" debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se Trasladaron expedientes a Secretaria Administrativa

2 Se brindo Apoyd en la revision de folios de los documentos que ingresaron a esta oficina

3 Se Colaboro en el control de la bitacora interna

4 Se brind¢ apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue
trasladado a su respectivo destino

5 Se brindé Apoyo en la ruta interna cuando se solicita

6 Se brindé apoyo en la revision de licitaciones y cotizaciones que ingreso a esta oficina

/4

/G/elfard,o Javier Osoy Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

jefe de Informacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUI: 2292131460101 -

Nt’lmero de Contrato: 433-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Mo:ﬁo total del Contrato: Q.40,500.00 Plazo del Contrato: | 01/07/2020 al 30/08/2020 |
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: | 01/08/2020 al 31/08/2020 |
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas Piblico-

Privadas.

| Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion piblico

privado a cargo de la Unidad.

Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacién de Términos de Referencia para la ejecucion de
estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
Desincorporacion o Asociacién Plblica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Piblico-Privado en obras y/o servicios
publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision, andlisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
mes de julio de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla.

Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
de julio de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.

' Revision, andlisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial concesionado Autopista Palin —
' Escuintia, correspondiente al mes de julio de 2020.

Elaboracion de informe sobre los resultados de la revision, anlisis y control del informe mensual de aforos e ingresos
 correspondientes al mes de julio de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintia, que envia la empresa
Constructora MARHNOS S.A.,de C.V.

' Revision de la integracion del pago de CANON del 1% al Gobiemo de Guatemala por ingreso de peaje, que presenta el
| Concesionario del proyecto Autopista Palin - Escuintia, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
' de julio de 2020, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, requerir a
Secretaria de esa Unidad, proceda a solicitar a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- el Comprobante Unico de
 Registro ~CUR- correspondiente al mes de julio de 2020.

( Actualizacién de matriz de andlisis sobre los siniestros viales ocurridos sobre el proyecto vial concesionado Autopista Palin-
i Escuintia, conforme a los datos presentados por la empresa Concesionaria Constructora MARHNOS, S.A. de C.V., en el
 informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial, correspondiente al mes de julio de 2020.

!




Seguimiento a la elaboracion de la Propuesta del Disefio del Producto (mezcla), que el Concesionario del tramo vial
Autopista Palin — Escuintia, debe presentar a esta Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como parte de los trabajos
de mantenimiento mayor que daran inicio en mayo del 2021, dicho disefio (mezcla) sera previamente aprobado por el
Departamento Técnico de Ingenieria, de la Division de Planificacion y Estudios, de la Direccion General de Caminos.

Seguimiento con Ia elaboracién del protocolo de revision de cumplimiento de obligaciones por parte del Concesionario del
proyecto Autopista Palin — Escuintla, con base en el “Reglamento para la Operacion y el Mantenimiento de la Autopista
Palin-Escuintia con Cobro de Peaje”, esto como parte del avance de los trabajos para el revertimiento del mismo proyecto.

| Participacion en la mesa técnica por medio de video-reunién con personeros de la Municipalidad de Guatemala, para

|| revisar las bases de licitacion en lo concemniente al régimen de concesion, para la implementacion de un sistema de
" || transporte plblico por cable aéreo tipo teleférico denominado "“AEROMETRO", en los municipios de Guatemala y Mixco
|| del departamento de Guatemala.

{

g ZEA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Conceslones yB€sincorporaciones
Ministerit de Comunicqck:nm
Infraestructura y Viviend

¢ f«rchivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ CUl: 3018108180101
NIT del

Nimero de Contrato: |434-2020-029-DSRH Contratista: 105627593

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del F a2 del 01/07/2020 al

Contrato: Q12,000.00 Contrato: 30/09/2020

Honorarios Periodo del 01/08/2020 al

Mensuales: Q4,000.00 Informe: 31/08/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa - Seccién Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente.

p
Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccion superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda

3
Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos

4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificandolos cronolégicamente
para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno

5 Apoyar en la digitalizacién y organizacién del contenido digital ubicado instzlaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos

6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Clasificar y ordenar los documentos que se me entregan
Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccién superior

2

3 Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomiendan

4 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a
su respectivo destino

5 Apoyo en la ruta interna cuando se solicita

(f)

: %E;.»( ;

RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
MI YPLA NAY

Jefe de Tnformacién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

Contratista: JUAN CARLOS RAMOS ESTRADA Cul: 2339-97342-0101

Numero de Contrato: | 435-2020-029-DSRH NITdel | 5161726.9
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): FRRESONALIES

Monto total del Plazo del @1 DE JULIG Al

Contrato: G- 54,000.00 Contrato: A% DE

i ’ SEPTIEMBRE 2020

Periodo del DEL 01 AL 31 DE

Honorarios Mensuales: | Q. 18,000.00 . AGOSTO DEL
Informe:

2020

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS -UCAF-.

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Gestionar en los procesos de compras y adquisiciones, en todas sus modalidades, de
la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Apoyar y dar seguimiento a los expedientes, de las compras y adquisiciones de

2 | servicios e insumos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Colaborar con la organizacion, sistematizacion del archivo en general de los distintos

3 | departamentos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

4 Apoyar en la elaboracion de Manuales de Normas Procesos y Procedimientos de la
Unidad de Coordinacion De Administracion y Finanzas-UCAF-
Apoyar en la clasificacion cronolégica de los documentos y archivos de la Direccion

5 | Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para mejor
ubicacion en el momento de solicitar alguno.

6 | Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual.

7 Apoyar en la redaccion de repuestas ante los entes fiscalizadores como unidad de

Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas
Apoyo en Asesoria Administrativa, Financiera y Legal, para el funcionamiento de Unidad

8 | de Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-




No.

ACT!VIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se gestiono en los procesos de compras y adquisiciones, en todas sus modalidades,
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Se apoyo y se dio seguimiento a los expedientes, de las compras y adquisiciones de
servicios e insumos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Gestiones y facilitar a la coordinacion varios informes que se derivaron de solicitudes
de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al
Organismo ejecutivo, Legislativo y Judicial.

Se apoyo en la elaboracion de Manuales de Normas Procesos y Procedimientos de la
Unidad de Coordinacion De Administracion y Finanzas-UCAF-

Se apoyo en la clasificacion cronolégica de los documentos y archivos de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para mejor
ubicacion en el momento de solicitar alguno.

Se apoyo en la elaboracion, disefo, diagramacion y edicion de manuales de
procesos de la coordinacion de administracion y finanzas -UCAF-.

Se apoyo en la redaccion de repuestas ante los entes fiscalizadores como unidad
de Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas

Se apoyo en Asesoria Administrativa, Financiera y Legal, para el funcionamiento de

(f)

Unidad de Cpordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-

W

i
~ J il
\g Il

Msc. L|i:”gua Carlos Ramos Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo
| del Contratista: Manolo Alejandro Escobedo Solval CUl: 2734580270101
'Numero de NIT del
Contrato: 436-2020-029-DSRH Contratista: | 94061122
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 45,000.00 Contrato: 01/07/2020 — 30/09/2020
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/08/2020 —31/08/2020
Unidad
Administrativa _
donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar diagnosticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccidn Superior, con
base a los cuadros clinico que presenten
Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual
Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.
4 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.
|
5 Remitir a otras instancias meédicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que
! asi lo ameriten.
|
% 6 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones
‘ laborales.
|
| 7 Mantener contacto con las instituciones, que puedan ofrecer atencién al personal.
8 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacién que beneficien al personal.
9 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.
10 | Asesorar en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir
ambientes saludables y seguros de trabajo para la prevencién de enfermedades ocupacionales.
11

Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos,
y toda informacidn pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.




12 | Practicar visitas medicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea
requerido por la Unidad de Recursos Humanos.
13 | Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacion de Recursos Humanos.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizo diagnosticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccién Superior,
con base a los cuadros clinico que presenten

2 Se desarrollo examen clinico del programa preventivo médico anual

3 Se presento propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

4 Se elaboro y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.

5 Se Remiti6 a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas
que asi lo ameriten.

6 Apoyar Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecten
situaciones laborales.

7 Apoyar a Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacién que beneficien al
personal.

8 Apoyar a Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.
9 Se asesoro en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir
ambientes saludables y seguros de trabajo para la prevencién de enfermedades ocupacionales.

10 | Apoyo en presentar los informes y estadisticas mensuales sobre |a naturaleza y frecuencia de los casos
atendidos, y toda informacién pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica
ocupacionales.

11 | Apoye a practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud,
cuando sea requerido por la Unidad de Recursos Humanos.

12 | Apoyar a presentar los informes y estadisticas mensuales sobre |a naturaleza y frecuencia de los casos
atendidos, y toda informacién pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica

(f) Fa
nolo Alejantto Escobedo Solval
El presente in{orme respon a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de se

iCios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de
pago respectivo.

hérg 4911na Lgiva Morales

¢ 18 Unidad de
Ministerio dg e
omu i

Infraestructyr vodglanes,

ay Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CUl: 2308381620101
Nimero de Contrato: 437-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 01-07-2020
Monto total del Contrato: | Q.36,000.00 30-09-2020
Periodo del Informe: 01-08-2020 al

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 31-08-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L, Llevar control de entradés y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

2, Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacién que se

recibe y/o emite.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5. | Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

6. | Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Ingresar y Trasladar a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.

Aproximadamente 280 expedientes.

2. Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH,
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades de este Ministerio. Aprox. 50 expedientes.

3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. Concertar audiencias.

6. | Se atendieron un aproximado de 15 llamadas diarias.

() Mo eud na

ISABEL MENDOZA SANCHEZ/—"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encu T
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda aﬂnamr
respectivo.

( |

Vo.JBsué Edm LémusCff@wées
inistro de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del ISMENIA BEATRIZ DEL VAL

Contratista: HERRERA CuUl: 1763 98759 1101

Numero de Contrato: 439-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 1392783-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | 4_g7.2020

Contrato: Q.60,000.00 30-09-2020 7
Periodo del Informe: |01-08-2020 al ‘

Honorarios Mensuales: | Q.20,000.00 31-08-2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas
que sean necesarias para el Departamento de Planificaciéon de la Direccion de Concesiones y
desincorporaciones en el marco de las atribuciones establecidas para esta y de los proyectos que se
encuentren en el respectivo Plan de Desarrollo.

Participar en la elaboracion y revision legal de los documentos que son requeridos por las Autoridades
Ministeriales a la Direccion de Concesiones y desincorporaciones, respecto a proyectos de
concesiones y Asociacion publico privada y que competen al departamento de planificacion

Asesorar a la Coordinacion de la Direccion de concesiones y desincorporaciones y demads secciones,
ser enlace con la Autoridad Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
para la socializacién de proyectos de concesion y alianzas publico- privadas , para dar seguimiento a
las acciones y gestiones administrativas internas con otras instituciones de gobierno.

Realizar versiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que estén a cargo del
departamento de planificacion de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones para los
proyectos de servicios o bienes concesionados o por concesionar, asi como realizar las gestiones
necesarias para hacerlo del conocimiento de la Autoridad Superior.

Participar en reuniones con las Autoridades Ministeriales, asi como con el coordinador de la Direccién
de Concesiones y desincorporaciones en seguimiento al quehacer del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y que involucra a otras instituciones de Gobierno en el marco de proyectos

de Inversion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

L = —

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion y asesoramiento en el Manual de Procesos de la UCD.

Participacidn y asesoramiento en el Manual de procedimientos de Procesos de la UCD.

Participacién en revision, analisis y emitir opinion en el plan estratégico institucional PEI.2021-2025,

Plan Operativo Multianual-POM-2021-2025 y Plan Operativo Anual POA-2021 de la oficina de Alianzas |

Publico Privada ANADIE

Participacién de la propuesta de cronograma de trabajo ante las autoridades de la Secretaria de |
Planificacién y Programacion de la Presidencia para dar inicio al proceso de formulacion del Plan |

Estratégico Institucional 2021-2025.

f
|
|
[
\
|
|
|

Participacién-de discusion sobre el incremento del 25% dentro del presupuesto de la Unidad Ejecutora |

VingTJ\VlAL para el.mantenimiento periddico de la Red Vial del pais, dentro de la propuesta de la
Réforma ddel acue’rH)oVé‘uh\ernativo numero 736-98

f)
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" LICDA. ISMENTABEATRIZ DEL VAL HERRERA

(f)
Vo. Bo. Inga. Silvﬂa Lucr§§|a:Rivas Amaya =
Coordinadora Unidadde concesiones y Desincorporaciones




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda CUl: 1661993972216
NIT del
Numero de Contrato: | 441-2020-029-DSRH Contratista: 9821517-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q.21,000.00 del afio 2020
Periodo del Del 01 al 31
Informe: agosto del afio
Honorario del mes: Q.7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo desu
consideracion en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

“

“Adilio Ottoniel Pineda Y Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al trémite de pago respectivo.

T

/éncargado dela Seccion de Servicios
Generafes y Administrativos
Direccién Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del ANA LUCIA GRANADOS RODRIGUEZ

| Contratista: DE ORTIZ Cul: 210197447010
e . NIT del

| Dikdarey sl Bonitoatos 442-2020-029-DSRH Contratista: 79045456

‘ Servicios (Técnicos o

. Profesionales): Servicios Técnicos |
1

i Plazo del Del 01 de julio al

' Monto total del Q. 10,500.00 Contrato: 30 de septiembre

| Contrato: de 2020 |
. _ Periodo del Del 01 al 31 de

:‘ Honorarios del Mes: Q. 3,500.00 i — agosto de 2020

Unidad Administrativa Servicios Generales y Administrativos ]
donde presta los

servicios:

Rag ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYO EN LA LIMPIEZA DEL DESPACHO SUPERIOR

| 2 COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE SE LE SEAN NECESARIAS

VECES QUE SEAN NECESARIAS |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 APOYO EN LA LIMPIEZA DEL DESPACHO SUPERIOR

| 2 ' COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE SE LE SEAN NECESARIAS

'3 | COLABORAR CON SACAR LA BASURA DEL AREA ESTABLECIDA DOS VECES AL DIA O LAS
| VECES QUE SEAN NECESARIAS |

| S

ANA LUCIA GRANADOS RODRIGUEZ DE ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
n Girdn

respectivo.
() @Z J
/ Vg. .
arvin Leonel Girén Mordu

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

T
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUL: 2993884330101
NIT del
Numero de Contrato: 443-2020-029-DSRH Contratista: 9253626-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: | 01 de julio al 30
Monto total del de septiembre
Contrato: Q. 12,000.00 2020
Periodo del 01 de agosto al
Informe: 31 de agosto
Honorarios Mensuales: | Q 4,000.00 ‘ 2020

Unidad Administrativa
donde presta los 5
servicios: Seccién De Servicios Generales y Administrativos

’

No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar y realizar con responsabilidad el traslado de expedientes que se distribuya en la seccién.

2 Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colaborar en que se aplique las medidas de seguridad en el resguardo de la integridad de
documentos.

4 Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO 2020

1 Apoye en la distribucion y coordinacidn de las comisiones asignadas

2 Apoye en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién en sus
diferentes gestiones.

3 Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

\( ,
o0 DD

7 . :
Axel Fernando Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

‘ 2
Vo. Bo. ‘ncargado de’fa Seccion de Servicios
Generales y Administrativos

Direccion Superior
“imsierio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Edelmir Corado CUlI: 3469107651801
NIT del
Numero de Contrato: 444-2020-029-DSRH Contratista: 5676031-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q. 12,000.00 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: agosto 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF — Seccién de Archivo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en
estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes.

2 | Verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.

3 | Atencidn de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera —UDAF -.

4 | Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado y solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.

2 | Se apoyéd en la verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra el
envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.

3 | Se brind6 ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-.

4 | Se apoy6 en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordenandolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacidn.

5 | Se realizd en la devolucién al sistema SIGGLO de los CUR’S entregados al archivo correspondientes al
afio 2019.

6 | Se apoyd en la devolucién de los CUR’S en sus envios correspondientes después de la devolucion
al Sistema SIGGLO, correspondiente al afio 2019.




CARLOS EDELMIR CORADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

():j,ﬁ,,m/, -(/"z’v(./ (,<_/L

LIC. AMANDAA_Q[A RUIZ SANTOS DE AdUIRRE
Jefe de contabilidad

LIC. FREDDY GIOVANY PINTO MENDEZ
Co/'o/rdina,dor a.i.
unidad de administracion financiera.
Yy

/
/



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE

Contratista: SUCHI CuUl: 1669 63143 0901
NIT del

Numero de Contrato: | 445-2020-029-DSRH Contratista: 1750087-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pe 1 e julio al 30 de

Contrato: Q.10,500.00 septiembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de agosto

Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
diariamente, las veces que le sea asignado.

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o0 las veces que sean solicitadas.

4 Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2020

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Colabore con cada seccion o departamento que me fue asignado para que permanezca limpio
diariamente, las veces que me fue indicado.

3 Apoyeé con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que fueron solicitadas.

4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f)

Carmen Boj Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo. s
oy

Vo-Bo ﬁ@ = j

Marvm Leonel Girén Mgm"u
Em'agrgado de la Secci

Infra
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contraticta: EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES cul: 2313653300108
NIT del
Numero de Contrato: 446-2020-029-DSRH Contratista: 9886583

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Q.12,000.00 4 Contrato: de septiembre
Contrato: de 2020
Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: 9.4,00L.60 Informe: agosto del 2020 4~

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Apovyar en las normas y procedimientos relacionados con la consejeria de todas las instalaciones de
la Direccién Superior.

3 Apoyar con la verificacién tales como que lo sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas,
entre otras.

4 Llevar el control semanalmente en le tema del agua, tal como colocar en cada departamento o
seccion garrafones de agua, las veces que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Apoyo en las normas y procedimientos relacionados con la consejeria de todas las instalaciones de la
Direccién Superior.

3 Apoyo con la verificacion tales como que lo sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas, entre
otras.

4 Control semanalmente en el tema del agua, tal como colocar en cada departamento o seccion
garrafones de agua, las veces que le sean solicitadas.

(f) | M
Contéj"@a ;(‘gar Anibal Tejeda Morales
!

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

) ,
(f) < ‘Z/ﬂ/"f(fo/l:’(‘ﬂ,/i‘ A

Vo.Bo. Marvin/LeoreFGiron Moran
Emcargado de [a Seccidén de Servicios
enerales y Administrativos
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edgar David Ixpatac Ortiz CUl: 1695903721506
NIT del
Nuamero de Contrato: | 447-2020-029-DSRH Contratista: 1652161-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q21,000.00 del afio 2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Informe: agosto del afio
Honorario del mes de: | Q. 7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

AN

I\

N EF b <L

"

(f) e 1

“Edgar David Ixpat

7
acOrtiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Marvin Leonel Giron Moran

Encargado de la Seccion de Servicios

/ Generales y Administrativos
§ Direcci6bn Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Tnfraestructura y Vivienda




Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edwin Mauricio Rosa Linares CUl: 2262679462207
NIT del
Numero de Contrato: | 448-2020-029-DSRH Contratista: 1560634-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q 21,000.00 del afio 2020
Periodo del Del 01 al 31 de
Informe: agosto del afio
Honorario del mes: Q.7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
: Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

consideracion ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

S 'A . fe—— =
Edwms

|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo

/ 7 / () “\’
(f) “/)(/ = J L

R i itaniron Mora:
/ 'Encargadn de 1a Seccion de Servicios

Generales v Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Emilio Rolando Jimenez Morataya | CUI: 2438647440508
, _ NIT del
Namero de Contrato: 449-2020-029-DSRH Contratista: 2373860-K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Plazo del Del 01 de julio al 30

Monto total del Q. 21,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020

; . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 Seboani agosto de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

1
2
3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslado del viceministro cuando sea solicitado.

Coordinar la ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

1

2

3 Limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Verificar que los vehiculos se encuentren en buen estado

P

Emilio Rolando Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Maryin Leonel
Encdrgado de la Sekcion de Servicios
Generales y Administrativos
Direcciéon Superior
Finisterio de Comunicaciones,
infraestrucrura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1598

Contratista: GABINO GALICIAY GALICIA CUI: 872752213
NIT del

Nimero de Contrato: 450-2020-029-DSRH Contratista: 1489653-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 julio al
Contrato: 30 de

Monto total del septiembre

Contrato: Q.18,000.00 2020
Periodo del 01 al 31 de
Informe: agosto

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicacién de las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningin inconveniente en el trayecto indicado

2 Informar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades

3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza

general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito

(f)

U e

Contratista (né’mbre completo)
Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

0y i

Mafvivd, Moran
argado de | Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direcciébn Superior
Ministerio de Comuni}ca}cnoncs,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerson Daniel Tértola Franco

CUL:

1998 66473 0101

Numero de Contrato:

451-2020-029-DSRH

NIT del

Contratista:

5942044-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de julio al 30
Monto total del Q. 12,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020
: . Periodo del Del 01 al 31 de agosto
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 it de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN

CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de

la Direccion Superior.

3 Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre

otras cosas.

4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o

seccién garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas.

1

2

3 Se apoyo con la colocacién del papel en los distintos sanitarios, de la Direccion Superior
4 Se cumplié con la distribucién de agua en las diferentes secciones o departamentos.

{son Dén-re’I'Tortola Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

-ncarga
Generales Y

do de¢la Seccxon dc Servmos
Administrativos

Direccién Superior

Ministerio de Co
Infraestructura

municaciones,

v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA Cul: 2499 05566 0101
NIT del
Numero de Contrato: 452-2020-029-DSRH Contratista: | 2385712-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del DEL 01/07/2020
Contrato: Q.16,500.00 Contrato: | AL 30/09/2020
Periodo del |DEL 01/08/2020
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/08/2020
'Unidad Administrativa
'donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
| servicios: SUPERIOR
}r No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
; 1.- Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
ﬁ- } Estar en disponibilidad en cualquicr momento, para atender las necesidades de la Seccion;
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y [uncionamiento de los vehiculos
h ami cargo de la Direccion Superior;
2. Realizar el raslado del personal sin ningtn inconveniente en al trayecto indicado por el jefe mmediato
cumplicndo con ¢l horario establecido de entrada y salida;
3 Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tiempo establecido en las dilerentes Direcciones del Ministerio y a entdades del
Lstado;
4.- Informar del traslado de personal de Recursos Humanos a las dilerentes cntidades, de servicios
VArIOS;
5.- Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
‘ estandares de seguridad;
(f)

HECTOR EDUARb()\‘AREVALO GARCIA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
l/‘/
(f)__ A= 3 TA Wy

Vo. Bo. MARVIN LEONEL GIRON MORAN
FE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Al

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares | CUI: 2683 56246 0101
Nimero de Contrato: 453-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2590955k

Servicios (Técnicos o Profesionales): | Técnicos

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre 2020
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 31 de agosto 2020
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado del Viceministro cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignédo.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicacién de las leyes de transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningtn inconveniente en el trayecto indicado.

2 Informar diariamente de la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades.

3 Informar constantemente el estado de vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza general.

4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las leyes de tréansito .

(f) ﬂ
Contratlsta

Hect duardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

Vo. Bo. C//W 70”(:"/

Marvm Léonel Uerﬂ Mora:
Encargado de la Seccion de Servicios

Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Hector Hugo Suram Velasquez CUl:

2651 00372 1415

Numero de Contrato:

454-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

41891775

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de julio al 30
Monto total del Q. 19,500.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 6,500.00 rie— agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

1
2

3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslado del viceministro cuando sea solicitado.

Coordinar la ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

1
2
3 Limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Verificar que los vehiculos se encuentren en buen estado

R

Hector Hugo Suram Velasgiez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vdg’W@rén
arvin Leonel Giron Mora;.

/

Encargado de la Seccion de Servicios

Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunic aciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

IGNACIO DE JESUS ALDANA
CASTELLON

CUI:

2303 01991 1901

Numero de Contrato:

455-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1279184-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del
Contrato:

Q.15,000.00

Plazo del
Contrato:

DEL 01/07/2020
AL 30/09/2020

Honorarios Del Mes:

Q.5,000.00

Periodo del
Informe:

DEL 01/08/2020
AL 31/08/2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

SUPERIOR

I T

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direecion Superior;

2.- } Listar en disponibilidad cn cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Realice del traslado de personal a las dilerentes entidades de Gobierno, y del cumplimiento de las
\ comisiones asignadas por el jele inmediato de Servicios Generales;
(o] .

2.- Apoye en las actividades de traslado de personas a los dilerentes sectores establecidos en el bus a
cargo cn la Sceeeion de Vehiculos de la Direccion Superior;

3.- Lntregue la documentacion en buen estado y asegurarme que se reciba de conformidad y a iempo
cn las dilerentes dependencias Gubernamentales y de las Entidades del Ministerio;

4.- Informe a diario del traslado de personal en ¢l trayecto indicado por el jefe inmediato de Servicios
Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;

5.- Informe constantemente el estado del vehiculo en general, para el buen funcionamiento del mismo;

(f) e

IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
/ s ; | “r
(f__ i\ LR~

Vo. Bd. MARVI GIRON MORAN
JEFE/SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y

ADMINISTRATIVOS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUIL: 2344 87763 0101
2 . NIT del
Nimors de Contrate: 456-2020-029-DSRH Contratista: 7929504-5
Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de julio al 30

Monto total del Q. 18,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020

. . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 hforme: agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior.

Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccién.

1
2
3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4
5

Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la Recepcién de 485 llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion

Superior.

2 Se Colaboré en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho

superior, los Vice despachos y Unidades Administrativas.

4 Se guié a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.

(f)

Jackelin EIizaISeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

) QZV"'@@}O /
Vo. B it

e ’ B IE&n -
arvin Leonel Giron Motrad
Encargado de la Seccidn de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUI: 1642 38530 0101
NIT del
Numero de Contrato: 457-2020-029-DSRH Contratista: | 2525224-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pg| 01/07/2020
Contrato: Q.12,000.00 Contrato: | Al 30/09/2020
Periodo del |DEL 01/08/2020
Honorarios Del Mes: Q.4,000.00 Informe: AL 31/08/2020 -
'Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar las actividades de la Seecion de Vehiculos de la Direccion Superior;
2.- Listar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion:
3.- Colaborar en ¢l traslado del personal de la Direccion Superior;
i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
| 1.- Traslade de personal de la Direecion Superior a las dilerentes entidades y servicios varios;
| 2.~ Informe a diario del waslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el
jele mmediato Servicios Generales;
3.- Entregue la documentacion en buen estado que me [ue encomendada por la Seccion, y asegurarme
| que se reciba de conlormidad cn las diferentes dependencias del Ministerio;
4.- Informe del traslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
comusiones asignadas por ¢l jele inmediato de Servicios Generales;
5.- Informe constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;

] A 4
// /‘K Ve (
JOSE AfEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. L/ (ﬁ\ \/
(f__Cfavv. pecn & -

Vo. Bb)}ﬁARvu\i LEONEL GIRON MORAN
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 229161413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CUI: 0102
NIT del
Niumero de Contrato: 458-2020-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 01-07-2020
Contrato: Q.15,000.00 Contrato: 30-09-2020
Periodo del 01-08-2020 al
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31-08-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SERVICIOS GENERALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de los expedientesy

toda documentacion que se distribuya en la seccién.

2. | Apoyar en la entrega de documentacién de acuerdo a la ruta establecida.

3. Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4. Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.

5. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2. Se distribuyé documentacién de la papeleria oficial sin ningtin inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. Se realizé6 mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Se trasladé documentacién a diferentes instituciones sin ninglin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f) ﬁlg

JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(7 CJZM@XD

Maﬁin\@eé@gr@
Encargado de 12 Seccion de Servicios
Generales ¥ Admm\sgranvos
Direccién Superior
Ministerio de Comuni_cgcxones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez CUI: 3047 344530116
NIT del
Nimero de Contrato: 460-2020-029-DSRH Contratista: 9623466-0
Servicios (Técnicos o ’
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de julio al
Monto total del Contrato: 30 de septiembre de
Contrato: Q.10,500.00 2020
Periodo del 1 de agosto al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.3,500.00 Informe: agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior
b Colaborar con que cada seccidn o departamento que le sea asignado permanezca limpio diariamente
las veces que se le sean indicadas
& Apoyar con sacar la basura del 4rea establecida 2 veces al dia o las veces que sean solicitadas
d Apoyar en otras actividades que se le sean requeridas
L
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las 4reas solicitadas
L
() Mﬂ“ N Wuno

Josselyd/Gabriela Alvarez Hetndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

0 Qé{um

Engargado de la Seccion de Servicios

Generales y Administrativos
Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infiacstrucrura y Vivieanda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juana Hermelinda Davila Florian CUI: 2793199080604
NIT del
Numero de Contrato: 461-2020-029-DSRH Contratista: 4103861-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 16 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q,8,806.45 del afio 2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Informe: agosto del afio
Honorario del mes: Q.3,500.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones de limpieza
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoye con que cada seccién o departamento que fue asignado permaneciera limpio
diariamente

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f) Ll iz

_.Dc; Lo J A

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

ool

arvm L one Lnron +aIvin Lgonel Girén Moran

/ Fnurgauo de la Seccion de Servicios
Generales Y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de (_nmumtacxones
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del | JULIAN FEDERICO YAQUE
Contratista: PEREZ / CuUl: 1630 93547 2103
NIT del
Numero de Contrato: |462-2020-029-DSRH Contratista: 1280698-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 1 de julio al 30 de
Contrato: Q.21,000.00 septiembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de agosto
Honorario del Mes: Q. 7,000.00 ~ Informe: de 2020
Unidad Administrativa ‘
donde presta los
servicios: Seccidén de Servicios Generales y Administrativos. |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado;

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas; ﬁ‘

3 Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial,

5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados;

7 Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
inmediato de Servicios Generales;

8 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion Superior;

9 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible;

10 | Apoyar en gestiones del control de comisiones para reguardar la seguridad de la autoridad maxima;

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2020

1 Se realizé el traslado de la autoridad cuando fue solicitado;

2 Se desarroll6 la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Se cumplié con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Se aplicé en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Se desarrolld la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Se informd constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados;

7 Se informd a diario del traslado del personal sin ninguin inconveniente en el trayecto indicado por el
jefe inmediato de Servicios Generales;

8 Se apoyo en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior;




9 Se analizaron las rutas posibles y elegir las mas eficientes en tiempo y combustible;

10 | Se apoyd en las gestiones del control de comisiones para reguardar la seguridad de la autoridad [
maxima;

11 | Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. (

(f) 2

Julidn Federico Yaque Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/ [ [ ,/v
#9in Leondl Girou ..
/Encargado de la Seccion de Ser -,
Genergles y Administrativos
Direccion Superior

Ministerio de Comunicacion..
Infraestructura vy Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Karla Celeste Marroquin Morales CUL: 3457022390101
Numero de Contrato: NIV del :

463-2020-029-DSRH Contratista: 9135124-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de Julio al 30
Monto total del Q. 10,500.00 Contrato: de Septiembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 3,500.00 Infoxmio? agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Colaborar con cada seccion o departamento que le sea asignado y permanezca limpio diariamente

las veces que le sea asignada.

w

Apoyar con sacar la basura del &rea establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas.

4 Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas.

(f) /@

)

Karla Celeste’Marr

oquin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Encar on erv!
. Ggenera\es vy Administrativos

Direccion Superior
Ministerio de Comu

y ienda
{nfraestructura’y Viviend

thrvin Leonel Giron Mo‘rz_u}
ado de la Seccion de Servicios

nicaciones,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Leslie Marceli Corado Najarro CuUl: 1758 85079 2201
: . NIT del

ARDIRRS (i DEreto: 464-2020-029-DSRH Contratista: 5001080-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 1 de julio al 30

Monto total del Q. 10,500.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020

. . Periodo del Del 1 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 3,500.00 Ilomnie: agosto de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Ministerial de la Direccién Superior
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

N

3 Apovyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

(f)

slie¥Marceli Corado Najarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Lesly Melina Yoc Hernandez CUI: 2464329260101
Numero de Contrato: AT ge!
) 465-2020-029-DSRH Contratista: 4335025-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 1 de Julio al 30 -
Monto total del Q. 10,500.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 1 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 3,500.00 et agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Ministerial de la Direccion Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaboraré con herviry servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

(f) fa ?L:

Lesly’Melina Yoc Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

(AL I\

0. . viar
rvin Leonel Girén Moran
Encargado de la Seccién de Servicios
Generales y Administrativos
_ Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lester Abel Lépez Gatica CUL: 2413974130101 |
Numero de Contrato: AT Sol :

466-2020-029-DSRH Contratista: 955602-8 -

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de julio al 30
Monto total del Q. 15,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020
; . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 Isfeimmne: agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos _

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente

2 Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

3 Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
gue ameriten atencion inmediata.

4 Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente

2 Apoyé en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

3 Colabore con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
gue ameriten atencién inmediata.

4 Apoyé en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

(f) é//

Lopez Gatica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lfﬁéga’ Exrén
arvm onel Giron

Encargado de 1a Seccion de Setvi
Generales y Administrativos
Direccion Supcnm
Ministerio de Comunicac
Infraestructura y Viv




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MANOLO CARIAS CAMEY CuUl: 1990 14906 0506
NIT del

Numero de Contrato: 467-2020-029-DSRH Pl Contratista: 2400371-9 -

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 01/07/2020

Contrato: Q.16,500.00 Contrato: AL 30/09/2020

Periodo del | DEL 01/08/2020

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 . Informe: AL 31/08/2020

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2.- Apoyo en las distintas actividades de mancjo y mantenimicento de vehiculos;

3.- Colaborar en ¢l traslado del personal de la Direccion Superior;

4.- Listar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;

5.- Informar a diario del traslado del personal sin ningtn inconveniente en el trayecto indicado por el
Jjefe mmediato de Servicios Generales;

6.- Mantener el estado del vehiculo asignado en buenas condiciones para los traslados:

7.- Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito;

8.- Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

9.- Otras actividades designadas por el encargado de transportes de la Direccion Superior;

10, - Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberi
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L.~ Traslade de personal de la Direccién Superior a las diferentes entidades y servicios varios;

2.- Inform¢ a diario del traslado del personal sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado por ¢l
Jele mmediato Servicios Generales;

3.- Lntregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada por la Seccién, y asegurarme
que sc reciba de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio;

4.- Informé del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, v del cumplimiento de las
comusiones asignadas por cl jele inmediato de Servicios Generales;

5.- Informé constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad y darle ¢l
manlenimiento necesario;

6.- Conduje con educacion vial en el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad aplicando las medidas
de des scguridad ante las autoridades de transito;

7.- Informar la disponibilidad y atendiendo las necesidades de la asignacion de las comisiones y dando
¢l cumplimiento en cualquier momento bajo mi responsabilidad;

8.- Desarrolle las actividades designadas por el encargado de transportes y dando el cumplimento segtin
las necesidades de la Direcciéon Superior;




9.- Estuve en la disponibilidad con el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad y apoyando en
mancjo y mantenimiento de las actividades y atendiendo las necesidades de la Scecidn;

ﬂ

— ANOLO CARIAS CAMEY
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
JV vy

VO Bo. M RVIN LEO MORAN
E SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y

ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MARCELINO IXCOT CARRILLO CUl: 1798 55298 1018
NIT del

Numero de Contrato: 468-2020-029-DSRH Contratista: 1726439-1
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pE| 1/07/2020
Contrato: Q.15,000.00 Contrato: | AL 30/09/2020

Periodo del |DEL 01/08/2020

Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 31/08/2020
Unidad Administrativa

donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR
' No. ; ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ |

1.- Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2.- Lstar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
\

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Traslado de personal de la Direecion Superior a las dilerentes entidades y servicios varios;

2.- Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el

jele immediato Servicios Generales;
| B Intregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba
} de conlormidad en las dilerentes dependencias del Ministerio;
| 4.- Informar del raslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
‘ comusiones asignadas por el jele inmediato de Servicios Generales;
i 5.- Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;
L |
o
(f b
I\/lARC,éLINO IXCOT CARRILLO
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

lvu-\rwn GFRON MORAN
JEFE S CION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marcos Rodrigo Barreno Tohém CUI:

2220 39272 0801

Nimero de Contrato:

469-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1743277-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 02 de Julio al 30
Monto total del Q. 11,870.97 Contrato: de Septiembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 Informe: agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccidén Superior.

2 Colaborar con el mantenimiento de jardineria

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas.
2 Se colabor6 con el mantenimiento de jardineria

Marcos Rodrigo Barreno Tohom

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Encarga'éo de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivi: sda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2020

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MIGUEL ANGEL ALVARADO

CIPRIAN CuUl:

2162 39346 1503

Numero de Contrato:

NIT del

470-2020-029-DSRH Contratista:

7272996-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 1 de julio al 30 de

Contrato: Q.21,000.00 septiembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de agosto
Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior;

2 Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Colaborar con el traslado del personal a la Direccidén Superior;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Informar constantemente, el estado de vehiculos asignado para los traslados;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2020

1 Se apoyo6 en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion Superior;

2 Se apoy¢ en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Se colaboro con el traslado del personal a la Direccién Superior;

4 Se aplicaron en todo momento las medidas de seguridad vial;

5 Se desarrollé la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas:

6 Se informo constantemente, el estado de vehiculos asignado para los traslados;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f)

Miguel Angel Alvarado Ciprian




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadq
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pag
respectivo.

3 = 0/ ., s =
Marvin Leonel Giron Moréan
Encaxéado de la Seccion de Servicios

Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

-~



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
Contratista: RAUL PINEDA CuUl: 2519 25854 0101
NIT del
Numero de Contrato: 471-2020-029-DSRH Contratista: 820346-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pE|L 01/07/2020
Contrato: Q.18,00.00 Contrato: | Al 30/09/2020
Periodo del | DEL 01/08/2020
Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 Informe: AL 31/08/2020
Unidad Administrativa
| donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
| servicios: SUPERIOR
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- r Apoyar en las actividades de acuerdo con nstrucciones del Despacho Ministerial;
! “
2.- Colaborar en llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga el Despacho Ministerial para
. su distribucion;
’i 3.- Apoyar en el control del manejo de la papeleria que se le sca asignada;
|
| 4.- Mantener la conlidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda;
|
| 5.- Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd
; desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
' No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il
| 1.- Se le realizd mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
| | motocicleta bajo mi responsabilidad;
| 2.- ‘ Se distribuyé documentacion de la papelerfa oficial sin ningiin inconveniente a las diferentes
1 ‘ dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele mmediato
% \ Administrativo del Despacho Ministerial;
E Sc traslado documentacion a diferentes instituciones sin ningdn inconveniente en ¢l trayecto indicado
’ por ¢l jefe inmediato Administrativo del Despacho Ministerial cumpliendo con la entrega a donde
corresponde;
| 4.- | Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a mi cargo de la Dircecion
! ‘ Superior Ministerio de Comunicaciones;
S~ | Sc realizé con eliciencia el traslado de papeleria en buen estado que me [ue encomendada, y
‘ \ ascgurarme que se reciba de conformidad y a tiempo en las dilerentes dependencias del Ministerio;
(f)

RAUL PINEDA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

/\\, 1 : i
(f) a1/ f) JEoIAlL
Vo. BW’(S’I‘RON MORAN
JEFE S):/CCION DE SERVICIOS GENERALES Y

ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

René Antonio Coronado Ramirez CUl:

232127735 0101

Nimero de Contrato:

NIT del
472-2020-029-DSRH. Contratista:

7865443-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /"

Plazo del Del 01 de julio al 30
Monto total del Q. 21,000.00 / Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020
: . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 lifomns  agosto de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningn inconveniente en el trayecto indicado
Informar diariamente de la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades

3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones 6ptimas de limpieza
general.

,/'//'
(f) \d o’

4 Se aplicaron las medid

D77

as de seguridad vial y las leyes de transito

Ren;é",i:ﬁﬁrﬁd Coronado Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

arvin Leonel Girén Morin

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,

iadiacatructura v Vivia nd:




rd

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA N
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
\
Nombre completo del
Contratista: Rony Mauricio Mendoza CUl: 2713577892207
NIT del
Numero de Contrato: |473-2020-029-DSRH Contratista: 6836690

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q. 21,000.00 del afio 2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Informe: agosto del afio
Honorario del mes: Q.7,000.00 2020

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
~ consideracién ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

Rony Mauricio Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

/Vo. ?p. /i
d viaryin

[ 28
iron Moran
Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

3
A




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sharo Andreina Jocol Juarez - CUl: 2603958700101
NIT del

Numero de Contrato: |474-2020-029- DSRH ~ Contratista: 86645439

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30

Monto total del Contrato: de septiembre

Contrato: Q. 15,000.00 del afio 2020
Periodo del Del 01 al 31 de
Informe: agosto del afio.

Honorario del mes: Q.5,000.00 2020 °

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en atencion a planta telefénica

Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con la actualizacion de archivo.

Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucidn y coordinacién de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

consideracion en diferentes gestiones.

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Sharo Andreina Jocol Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

M;rvaBe AmS
Targado de la Seccion de §erv1uo
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sophya Laura Stephany Gonzalez May Cul: 2156926240101
i NIT del
Numero de Contrato: | 475-2020-029-DSRH Contratista: 7216263-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
; Plazo del 01 de julio al

) Contrato: 30de
Monto total del septiembre del
Contrato: Q 21,000.00 2020

: Periodo del 01 de agosto al
Honorario del mes de Informe: 31 de agosto
Diciembre: Q. 7,000.00 del 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en la recepcion del vice despacho de llamadas que ingresan a la planta

telefénica

2. Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan al vice

despacho.

3. Apoyar en recibir expedientes y entregarlos a la persona correspondiente del vice

despacho.

4. Colaborar en la atencién de la persona que ingrese al vice despacho.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se atendieron 602 llamadas en la recepcion del vice despacho que ingresan a la planta telefénica

Se atendieron 653 funcionarios Publicos, personal y publico en general que ingresaban'y
egresaban al Vice-Despacho.

Se apoyaron con 685 expedientes y se entregaron a las personas correspondientes en el Vice-
Despacho.

Se atendieron a 701 personas que ingresaban al vice despacho

[ @o)

) Qf}u%m)gt/
Sophya Laura St phany\Gonzélez May

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

(f) O/ww'

MZv'm Leonel Girdn Morén
Encargado de la Seccion de S.erVicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivicnda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria CuUl: 1980 93772 0115
. i NIT del
Nimero de Confrato: 476-2020-029-DSRH Contratista: 8047302-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de julio al 30

Monto total del Q. 15,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020

: . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 Informe: agosto de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior

2 Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar las medidas de seguridad en las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las Actividades de la seccion de vehiculos solicitados.

Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones.

1
2

3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado

4 Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion en
diferentes gestiones

J\; (O

Victor Eliezar Arias Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

)

TNy m@e‘ybq
P#&?;‘S S‘ E}\{iﬁacxonesr
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Infraestrucipra




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Walter Ismael Lorenzana CUI: 3443154872207
NIT del
Numero de Contrato: 477-2020-029-DSRH Contratista: 45684421

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q. 21,000.00 del afio 2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Informe: Agosto del afio
Honorario del mes: Q. 7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas

Apoyar en la ejecucion de las diferentes comisiones

Apovyar en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

Apoyar en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

“ANalter Ismael Lorenzana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

ok
ncargado de K Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lopez CUIL: 2995545620101
NIT del
Numero de Contrato: 478-2020-029-DSRH Contratista: 9244553-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: | 01 de julio al 30
Monto total del de septiembre
Contrato: Q. 15,000.00 2020
Periodo del 01 de agosto al
Informe: 31 de agosto
Honorarios Mensuales: | Q 5,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion De Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la seccion de servicios generales

2 Colaborar con la actualizacién de archivo, asi como llevar un orden diariamente

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segtn sea indicada por su jefe

4 Colaboran en otras gestiones que sean solicitadas por su jefe

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO 2020

1 Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la seccién de servicios generales.

2 Colaborar con la actualizacién de archivo, asi como llevar un orden diariamente.

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segtin sea indicada por su jefe.

4 Colaboran en otras gestiones que sean solicitadas por su jefe.

Encargado de la Seccion de S_ervicim
Generales y Administrativos
Direcci6n Superior
Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivicada




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angel Andrés Herrera Jiménez

CUl:

2263079990101

Numero de Contrato:

480-2020-029-DSRH

NIT del Contratista:

8118927-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Del 01/07/2020

Cantrato: Q.27,000.00 Plazo del Contrato: al 30/09/2020
Honorarios . . | Del 01/08/2020
e ——— Q.9,000.00 Periodo del Informe: al 31/08/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad Sectorial de Planificacion

servicios: ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
y Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
5 Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracién de planes, programas y proyectos.
3 Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada Unidad Ejecutora.
4 Apoyo en la verificacion periddica, en registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de
las Unidades Ejecutoras asignadas.
5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora
asignada.
Brindar acomparfiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
6 | planes, programas y proyectos de cada Unidad Ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.
- Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad Ejecutora asignada del
Ministerio.
8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad Ejecutora asignada.
9 | Apoyar en la elaboracién del plan de trabajo anual de USEPLAN.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de
1 Programacion, Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
5 Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
3 Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.
4 Asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la revision, traslado y gestion de los
documentos de Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion Publica -SNIP-.
5 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

el Lk

Angel Arés Hérrera Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Victoria Menchu Quifionez

CUl:

232129088 0101

Numero de Contrato:

479-2020-029-DSRH

NIT del Contratista:

7649860-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Del 01 de julio de
Q.27,000.00 Plazo del Contrato: 2020 al 30 de

aiios septiembre de 2020
i 2 Del 01-08-2020 al

gt Q.9,000.00 Periodo del Informe: | oo )1 0%2

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

D, Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracién e implementacion de herramientas técnicas administrativas.

2. Colaboracion con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas
técnicas administrativas.

3 Apoyo en el seguimiento en las areas de Organizacién, Métodos y Modernizacion de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio en la implementacién de los Manuales de Organizacién y Funciones y de
Normas, Procesos y Procedimientos.

Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.
Programar reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacién de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.
6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
l desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracién e implementacion de herramientas técnicas administrativas.

2. Colaboracion con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas
técnicas administrativas.

3, Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

4, Apoyo en la revisién de Ejecucion de Metas fisicas de las Unidades Ejecutoras.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellaé\gctividades gue se deriven de la presente contratacion.

(f)

AL

s

/— 2 AN
AnaVictoria Men z

El presente informe resinde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus re

ectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

-USEPLAN-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Byron Orlando Morales Lépez CUl: 2212871830101
NIT del
Numero de Contrato: | 481-2020-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q. 27,000.00 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: agosto 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administraciéon Financiera — UDAF — Seccién de Contabilidad
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la revision de d6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

2 | Apoyo en la elaboracidn rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de
administracion financiera.

4 | Andlisis y seguimiento a requerimientos de la direccion de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en el andlisis de 147 expedientes de soporte de los comprobantes unicos de registro - CUR
— de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

2 Se apoyd a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecuciéon presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se analizé y colaboré con la informacién para informar sobre los avances, sobre los saldos imputados

a las Unidades Ejecutoras, previo a realizar la investigacion, integracion, conciliacién y depuracion de
estos al 31 de julio 2013 y saldos al 31 de julio 2020 Unidad Ejecutora: Direccion General de

Aeronautica Civil - DGAC.

- ;\?\“\‘\\



4 | Se apoy6 en reunion en las oficinas de EMPAGUA, conjuntamente con personal de Direccion General
de Aeronautica Civil = DGAC -, sobre los saldos pendientes al 31 de julio 2,020.

6 | Se colabord con la recopilacién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR, para
su devolucion al sistema SIGGLO los CUR’S entregados a UDAF y posteriormente adjuntarlos en sus
envios correspondientes.

7 | Se apoyd con la impresion de CUR, correspondientes al mes de junio 2,020 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

8 | Se apoyd con ordenar y compaginar los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — en folder y
gancho, asimismo, se verifico el orden segtin su correspondiente envio, de los afios 2019.

BYRON"ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

LIC.*AMANQAALICIA RUIZ\S'ANIO\S BE AGUIRRE /
Jefe de contabilidad /
///’/" :

Lioda, Amanda Aca Rui 3%‘_1;03?1‘3 Agure / —f
: ¢ ﬂtabi 1dal 1T H r’” -
I SDAF - CIV ////l \

LIC. FREDDY GIOVANY PINTO MENDEZ
Coordinddora.i. | = |
unidad de adm"inistracién‘finar/ciera‘

/
/

dinador 2. Unidad de Administrcién Finaneor
Mﬂ:r&uummbm Infaesecios y Vivienda

Freddy Giovany Pinto Ménde:




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

l

Nombre completo del 2556- ‘
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia | CUI: 88237-0101 |
NIT del ; 1
Numero de Contrato: 482-2020-029-DSRH Contratista: 1526933-7
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Técnicos
Plazo del 01/07/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 16,500.00 [ 30/09/2020
| Periodo del Del 01 al
| Informe: 31 Agosto-
Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
\
[ 1 Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior. B
2 Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades, Finanzas Publicas, Contraloria General de
Cuentas y Segeplan.
3 Apoyar al personal en horas Inhabiles.
| 4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
y Guatemala y Finanzas Publicas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1
|
1 Llevar Documentos a la Secretaria de la Presidencia.
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.
3 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion.
4 Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.
5. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de UDAF.
6. Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN
7. Entrega de oficios a la Municipalidad de Guatemala sobre Empagua. -
8. Entrega de Documentacion a Ministerio de Relaciones Exteriores.

(") ﬁ:

Cesar Augusto Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra tecibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Freddy Giovany Pinlp,Wf
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez CUl: | 2629748350101
NIT del
Numero de Contrato: | 483-2020-029-DSRH ° Contratista: 359272-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de julio
Monto total del Contrato: 2020 al 30 de
Contrato: Q30,000.00 . septiembre 2020
Honorarios Periodo del Del 01-08-2020 |
Mensuales: Q10,000.00 Informe: al 31-08-2020 -~
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-  ~

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en la elaboracidn de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
| 2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
' Ministerio.
3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4. | Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio
5. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyar en la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
‘ y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. B
| 2 Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del ‘
Ministerio.
3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4. Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio
5 Desarrollar to’daséqy(ellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
T
S { ,’./2”1\//.‘.‘ /(‘ \ .
1 —— A \Y

T

David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/\

/ ]
laf |1 \Wrcuvc
(f) lfbk 1/! jioor inadoja

Unidad Wcacidn
-US

isterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias | CUI: 2428 66840 0108
NIT del

Numero de Contrato: 484-2020-029-DSRH - Contratista: 3653466-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del. Del 01 de julio al 30 de

Contrato: Q.33,000.00 Contrato: septiembre de 2020
Periodo del Del 01-08-2020

Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 Informe: 31-08-2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y

de planes, programas y proyectos;

2) | Asistiralas unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion

Inwversiones de cada unidad ejecutora;

3) Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de

ejecutoras asignadas;

4) Verificar periédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades

5) | Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada;

6) Presentar informes periédicos de la ejecuicion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio;

7) | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada;

8) | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN;

especifico;

9) Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio,
para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y prograniacion

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Infraestructura y Vivienda.

1) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacioi,
Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,

2) Seguimiento efectivo de la ejecucion del Presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes analiticos
de ejecucion.
3) Consolidacion de Distribucion de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras que conforman este

Ministerio

4) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los Planes Institucionales

Ministerio.

5) | Asistencia técnica en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y autoridad superior de este

() w

Evélin Maritza R rez bEs

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

\ =3

MinTéterio de Comunicaciones
Infragstructura y Viviends



INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang CUl: 2586840701219
NIT del
Numero de Contrato: | 485-2020-029-DSRH Contratista: 55922651
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de Julio al
Monto total del Contrato: 30 de Septiembre
Contrato: Q. 16,500.00 2020.
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 01 al 31/08/2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad de Administracion Financiera ~UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de
Administracion Financiera—UDAF-.

2. | Colaborar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del
personal de esta Unidad.

3. | Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de
ésta Unidad.

4. | Apoyar en el control de la informacién de los documentos de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyd en la elaboracién de 15 oficios, 8 providencias y 4 circulares de la Unidad de

Administracion Financiera —UDAF-.

Se recibieron y realizaron llamadas telefénicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

Se recibié documentacion y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato.

Se apoyd en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras.

Se apoyd en lo siguiente: 1) Recepcién de CUR de las Unidades Ejecutoras y traslado para
solicitud de pago y con el cierre del mes de Agosto. 2) Coordinacion de transporte y
alimentacion para el personal que labora en tiempo extraordinario. 3) Se apoyo con el
ordenamiento del Archivo de los CUR de pago de las Unidades Ejecutoras.

G .
Lisda, Amanda A R\m Sanlosdehgmne — )
efe Contabxhda
UDAF -




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

f) Wy o L"N c 3‘,/!/{(0’%‘5—4»:#«»
Licda. Amanda Alicia Ruiz Santos-de Aguirre
Jefe de Contabilidad '
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Coordmac;ior a.i
Unidad de Adm)mstramon Financiera —-UDAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ‘
Contratista: Guinsi Orlando Girén Gémez CULl: | 2438-40853-0101
NIT del
' Namero de Contrato: 486-2020-029-DSRH | Contratista: 2496998-0
| Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos ‘

Monto total del Plazo del 01-07-2020 al ‘

Contrato: Q 33,000.00 Contrato: 30-09-2020

‘ Periodo del 01 al 31 de agosto

Honorarios Mensuales: | Q 11,000.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO \

|

8 Apoyar a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2. Revision y andlisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucion presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y

‘ reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.
3. Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
| contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucidn para su atencion.

4. Apoyo en la recoleccién de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la |
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad. ‘

S, Apoyar en la generacién de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera y
Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

7. Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Coordinador de la Unidad de Administracidon Financiera del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i

1. Se brindo apoyo a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria, ‘
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables en los sistemas de |
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

Z, Se revisaron 17 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de la
Unidad de Administracidn Financiera -UDAF-y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades Ejecutoras:
202 Direccién General de Caminos, 206 Unidad de Construccidn de Edificios del Estado, 210 Direcciéon General
de Correos y Telégrafos, 217 Fondo Social de Solidaridad, relacionados con la ejecucién presupuestaria,
Préstamos, saldos contables, pagos a organismos internacionales.

3. Se apoyd en el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del Estado,

Tesoreria Nacional, Direccién de Crédito Publico, Ministerio Publico, relacionados con ejecucion presupuestaria,




préstamos, donaciones, cuentas contables, cuentas por pagar, para el correspondiente trdmite a las Unidades ‘
Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.

4. Se dio seguimiento al trabajo realizado por la Comisién conformada para la conciliacién de saldos de la cuenta
contable 1234 Construcciones en proceso, coordinado por el drea de contabilidad — UDAF, para dar continuidad |
al requerimiento planteado por Contraloria General de Cuentas.

5. Participacidn en reuniones de trabajo con las Secciones de Contabilidad y Tesoreria de la UDAF para la
implementacion de acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este
Ministerio dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

| 6. | Se brindo apoyo a la seccion de Contabilidad para la ejecucion presupuestaria del mes de agosto mediante el
‘ | andlisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades
ejecutoras de este Ministerio

y Participacién en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera y el jefe de la Seccién de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucion
presupuestaria, contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucién.

(f

eréndo Girén Gomez

El presente informe pesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus/respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por fo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. ‘
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jasmin Aleida Aldana Meléndez Cul: 2986998260101
: NIT del

Numero de Contrato: 487-2020-029-DSRH Contratista: 101385218

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. 01-07-2020 al

Contrato: Q 24,000.00 Contrato: 30-09-2020

Periodo del 01-08-2020 al

Honorarios Mensuales: | Q 8,000.00 Informe: 31-08-2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF-.

25 Colaborar en recibir llamadas telefénicas de las diferentes dependencias y del personal de la Unidad
de Administracion Financiera-UDAF-;

3. Apoyar en el control de los diferentes documentos de la Unidad de Administracion Financiera-UDAF-

4. Apoyar en el control de la informacién de los documentos de la Unidad de Administracion Financiera-
UDAF-.

5: Apoyar en la coordinacién de agenda para reuniones solicitadas por los directores de las Unidades
Ejecutoras y demas Entidades Estatales-.

6. Apoyar en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas
Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segln corresponda, para ser
distribuido y analizados.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo apoyo a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF-.

2. Se brindo apoyo en recibiry realizar llamadas telefonicas de las diferentes dependencias y del personal
de la Unidad de Administracion Financiera-UDAF-.

3, Se apoyo6 en el control de la informacién de los documentos de las diferentes dependencias

4, Se brindo apoyo al ingreso de expedientes, para el control de la informacion de los documentos de la
Unidad de Administracién Financiera-UDAF-.

5. Se realizo solicitud de Utiles de oficina para la unidad

6. | Se brindo apoyo en la recepcion e ingreso de CURS de la Unidad de Administracion Financiera-UDAF-




(f)

(/// JasminAfeida Aldana Meléndez
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Juan José Morales Ambelis CuUl: 1599578690101
Contratista:
Numero de Contrato: |488-2020-029-DSRH NIT del ' 15069486

Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q. 33,000.00 Plazo del 01 de julio al 30
Contrato: Contrato: de septiembre
del 2020
Honorarios Q. 11,000.00 Periodo del 01al31de
Mensuales: Informe: Agosto 2020

Unidad Administrativa | Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de ¢rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Apoyar en la elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por
medio de conocimientos computarizados,

3 Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

4 Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccién de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el andlisis de 167 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro - CUR —
de gastos, nominas de sueldos, planillas, constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi
que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio
de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la Unidad Administracidn Financiera UDAF.

2 | Se rechazaron expedientes que no cumplieron con la normativa interna, mayormente en cuanto a los
periodos de pago de estimaciones, falta de certificaciones adecuadas en varios documentos de
soporte, asi también por no cumplir con las directrices de la Circular 5 — 2020 de esta -UDAF-.

3 | Se realizé busqueda de varios expedientes de CUR en archivo ubicado en zona 13. Documentos que
fueron requeridos por ente fiscalizador.

4 | Analisis y verificacion de los expedientes de la cuenta 1234-00-00 Construcciones en Proceso, que
recibimos de la Direccidn de Contabilidad del Estado -DCE- como registrados en -SICOIN-, para luego
hacérselos llegar a cada Unidad Ejecutora y actualicen su control de expedientes enviados que
solicitan regularizacion de la Cuenta mencionada.

5 | Se realiza el analisis de la informacion que se encuentra en el Sistema -SICOIN- hasta el afio 2,004, e
incluso informacién anterior a ese ano (2,004), proporcionada por la Direccion de Contabilidad del




Estado de las cuentas 1133 Anticipos, 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso que serviran
para integrar saldos aun vigentes y determinar a qué Unidad Ejecutora corresponde.

6 | Apoyo en la gestion de Notas de Crédito por ingresos privativos ante la Direccién de Contabilidad del
Estado -DCE- del Ministerio de Finanzas Publicas, para luego informar para que las Unidades
Ejecutoras involucradas se presenten a -UDAF- a retirarlas.

7 | Se apoyé a diferentes Unidades Ejecutoras, con relacion a dudas e instrucciones acerca de los
expedientes de la Cuenta 1234 “Construcciones en Proceso”.

8 | Se tuvieron reuniones de trabajo con el propdsito de mayor apoyo a las Unidades Ejecutoras 'y agilizar
los expedientes de Pago.

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz CULl: 1669225440101
Numero de NIT del i
Contrato: 489-2020-029-DSRH Contratista: 1040171-7 i
Servicios i
(Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del DEL 01 DE
Contrato: JULIO 2020 AL
30 DE
Monto total del SEPTIEMBRE |
Contrato: Q. 27,000.00 2020
Periodo del DEL 01 DE
Informe: AGOSTO 2020
Honorarios AL 31 DE
Mensuales: Q. 9,000.00 AGOSTO 2020
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
il Apoyar con las areas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y

control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP -
2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -,

3 Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacién de LOS Proyectos
de Inversion presentados por el Ministerio.

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversiéon del Ministerio.

5 Colaborar en programar reuniones periédicas con los responsables de la formulacion, ingresos,

reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversidn en el Sistema Nacional de Inversion
Publica —SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 | Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos.

3 | Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

Vo.Bo.

3 anificacio

- ~-USEPLAN. '

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo del

c . Lorena del Rosario Camel Lima CUI: 1997-56880-0101

ontratista:

Numero de Contrato 490-2020-029-DSRH NIT dc% 1972547-7
Contratista

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
P1 del Del 01 de Julio al 30
Monto total del Contrato: Q 27,000.00 |Veintisiete mil quetzales exactos BEQ de de Septiembre del
Contrato:
2020
; i 1 st
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 |Nueve mil quetzales exactos Periodo del DELC ISl o=t
Informe: de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Administracion Financiera - Secciéon de Presupuesto

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2 |Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias

3 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas

4 |Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades Superiores

5 |Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se procedi6 a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de obras remitidas a
UDAF para el proceso correspondiente de elaboraciény posterior aprobacién de modificaciones internas y
externas para readecuar el presupuesto de las siguientes unidades ejecutoras.

Unidad Ejecutora | Descripcion

a) Direccion Superior Transferencia interna - fortalecimiento presupuesto funcionamiento -
b) Direccién General de Caminos Transferencia interna - saldos negativos grupo 0 INREC -
c) Direccién General de Transportes Transferencia interna - fortalecimiento y saldos negativos -
d) Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nac. Transferencia interna y externa - fortalecimiento y saldos negativos -
¢) Insivumeh Transferencia interna - saldos negativos grupo 0 INREC -
f) Superintendencia de Telecomunicaciones Transferencia externa - fortalecimiento renglones grupo 0 -

5 s Transferencia interna y externa - fortalecimiento
g) Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular .
: subgrupo 18 y 029

2 |Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias presupuestarias asi como
solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y reglamentarios.

3 |Se elaboré: Oficio, Dictamen y Resolucién de proyectos de modificaciones presupuestarias (internas y externas)
como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4 |Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacién de cuotas (normal y anticipo) de las Unidades
Ejecutoras, correspondiente al mes de Agosto del afio 2020.

5 |Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la Direccién Técnica de
Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia y a las
diferentes Unidades Ejecutoras.

6 |Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, creacion de estructuras,
informes de ejecucién y rendicién de cuentas.

7 |Actualizacién reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.

8 |[Se elabor6 el reporte de Programacién de Voliimenes de Trabajo del mes de Julio-2020.




9  |Distribucién de cuota por unidad ejecutora y fuente de financiamiento

10 |Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacién de cuota (normal) de las Unidades Ejecutoras

correspondiente al Tercer Cuatrimestre del Ejercicio Fiscal 2020.

11 |Se brindd asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

0

Lorena del I{osario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al traimite de pago respectivo.

-3
7

Freddy ‘Gigvapy}?iﬁto Méndez”
Coordinador a.i. Unidad §ov. ’ﬂundé/n Financiera
Ministerio de Caoesiie, 27/ A4 LT
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun CUl: 2508 43773 0101

Ntimero de Contrato: 491-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | o1 jylio al 30 de

Contrato: Q 27,000.00 septiembre 2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q 9,000.00 Informe: agosto 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO”, para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,

con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

¥ Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a Ia
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el ordenamiento y clasificacion de documentos de respaldos de Fondos Rotativos y diferente
documentacién para enviarlos al archivo General de la UDAF y posterior escaneo.

2 Apoyé en el analisis de los oficios enviados por la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas sobre la cuenta 1131-03-03 “Deudores del Estado”

3 Apoye en la revision de 16 Rendiciones de Fondos Rotativos de las Unidades Desconcentradas del
Ministerio con su respectivo rechazo en Sicoin y envios al Jefe de Tesoreria.

4 Apoyé en la revision de 6 Rendiciones de Fondos Rotativos de las Unidades concentradas del
Ministerio, con su respectivo rechazo en SIGES y envios al Jefe de Tesoreria.

5 Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2020 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.

6 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a

prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

{
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del \ | 2553- ‘
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay CUl: 03955-0101 |

NIT del i
Numero de Contrato: 492-2020-029-DSRH Contratista: 945740-2 l
Servicios (Técnicos o 1
Profesionales): Técnicos

Plazo del 01/07/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 33,000.00 30/09/2020

Periodo del Del 01 al

) Informe: 31 Agosto

Honorarios Mensuales: | Q. 11,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracién Financiera -UDAF-
No. [ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

En coordinacion con el Ministerio de Finanzas Publicas, se apoya en la creacion de perfiles de usuario

1
en los sistemas financieros que utiliza la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
especificamente en los sistemas SICOIN, SIGES y Guatecompras.

| 2 Apoyar en la descarga de informacién que genera los sistemas SICOIN, SIGES y Guatecompras del
Sistema —SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los érganos o instituciones rectoras.

3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electronico de datos, informes contables,
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO'.

4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacién de la Unidad de
Administracién Financiera.

5 Apoyo en disefar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de
Ejecucion Presupuestaria de SICOIN y SIGES.

6 Apoyo en la Activacion y Desactivacion de Usuarios en los sistemas del —SIAF- de Finanzas Publicas.

7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de
‘EL MINISTERIO’

8 Elaboracién de reportes financieros, asi como su actualizacion en el portal web de la institucion,
especificamente en la seccion de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Organica de
Presupuesto y Ley de Ingresos y Egresos del Estado de la Ley de Acceso a la Informacién.

9 Una vez al mes, se envian copias de los informes del item anterior, al Congreso de la Republica.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atender la base de datos y la red de informacién electronica, tanto la del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion
complementaria de la UDAF.

2 Se reiniciaron 10 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

3 Se apoyo a la impresién de Caja Fiscal de Julio 2020.

4 Se Activaron a 15 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




| 5 Se Activaron a 10 Usuarios en Guatecompras de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

6 Control Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
[ Adscritas del CIV.

‘ 7 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2020 mes de
Julio.

'8 Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 25-2018. Decreto
101-97 Ley Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

9 Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Reptiblica sobre la Actualizacion de la
Pagina de Acceso a la Informacion.

10 | Escanear Noventa mil (90.000) hojas de Cur's y Transferencias de UDAF-.

(f)

e -,

or

Vict antel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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Freddy Giovany Pinto Méndez

Coordinador a.i. Unidad de Administracidn Financiors
Ministerio de Comunicaciones, Infr tora y Viviend




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre

'completo del

 Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez / | CUI: 1954 91920 0101 /
'Numero de NIT del

Contrato: 493-2020-029-DSRH / Contratista: | 2869158-K ./
'Servicios

i (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos .

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 23,225.81 - Contrato: 14/07/2020 — 30/09/2020 -~

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 01/08/2020 —31/08/2020 .
'Unidad
' Administrativa
'donde presta Unidad de Coordinacion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del
los servicios: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la conformacion del expediente del personal por planilla renglén presupuestario
L 031 jornales de la Direccién Superior.
i 2 Elaborar contratos, proyectos de acuerdos y registrarlos en las paginas Web correspondientes,
\ llenar el formulario de movimiento de personal por planilla renglén presupuestario 031
| Jornales de la Direccién Superior.

3 Colaborar en la conformacién de expedientes de pago de prestaciones del personal por planilla
| renglén presupuestario 031, jornales de la Direccién Superior.
| 4 Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de planilla
\ renglon 031, jornales ante la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccién
! Superior.
| 5 Apoyar en la revision y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas
| del personal por planilla renglén presupuestario 031 jornales de las Diferentes Unidades

Ejecutoras del Ministerio.
| 6 Apoyar en el seguimiento de solicitud de constancias laborales, del personal por planilla
g renglén presupuestario 031 jornales de la Direccién Superior.
i 7 Apoyar, en la revisién y monitorear del tiempo de servicio para la solicitud de la asignacion
del Bono por Antigiiedad del personal por planilla renglon presupuestario 031 jornales.

} 8 Apoyar en la gestion de elaboracion de planilla de sueldos y Véauchers de pagos para el personal
; por planilla del renglén 031 de la Direccién Superior
| 9 Elaborar reportes e informes que sean requeridos.




' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la creacion de contratos 029 para la re contratacion de personal de la Direccion
Superior

2 Se apoyo en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatecompras

3 Se apoyo en la creacion de base de datos para cuotas.

4 Se apoyo en el archivo de documentos del personal 029

5 | Seapoyo en la elaboracion de certificaciones para expedientes de personal 029.

6 Apoyo en la solicitud de cuota para el pago del personal 029 de la Direccidn Superior

=

éﬁ)?bﬁél&ka Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al trdmite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

‘ : SERGIO DAVID BACINI CUl: 2310-78226-1801
Contratista:

NIT del
Contratista:

' Numero de Contrato: 494-2019-029-DSRH 569576-7

' Servicios (Técnicos o
' Profesionales):

'Monto total del Plazo del | 14DEJULIO AL
onto total de
| Contrato: Q. 30,967.74 Contrato: ol BE

SEPTIEMBRE 2020
DEL 1 AL 31 DE

PROFESIONALES

| iodo del
'Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Perlodo' € AGOSTO DEL
Informe:
2020
Unidad Administrativa
donde presta los RECURSOS HUMANOS
| servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

‘h

1 Apoyar en el proceso de Formulacion de némina dentro del sistema de Guatenéminas.

5 | Apoyar técnicamente a los responsables de cada Unidad Ejecutora, en el proceso de
ejecucion de ndmina con el objetivo de dar cumplimiento a las fechas seglin calendario.

| Apoyar a los Encargados de Nominas de las distintas Unidades Ejecutoras en la verificacion
3 | de los reportes de cuadre de némina generados en el sistema Guatenominas Orden de

| Compra, Cuadre de Cur, Resumen programatico, Detalle de Deposito.

|

4 Dar apoyo en la gestion de expedientes de prestaciones laborales tanto de la Direccién
l Superior como de las Unidades Ejecutoras, en el sistema Guatenéminas

T

Apoyo en la formulacion del presupuesto.

5
6 | Apoyar en la generacion de boletas de pago, retenciones [VA e ISR.

7 Dar apoyo en el ingreso de Embargos Judiciales Civiles y de Familia, asi mismo con el
_levantamiento de los mismos.

8 | Gestionar devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de familia.

| 9 ‘ Apoyar en la conformacion del expediente del personal por planilla renglén presupuestario
‘ ' 031 Jornales de la Direccidn Superior.

! f Elaborar contratos, proyectos de acuerdos y registrarlos en las paginas Web

10 | correspondientes, (lenar formularios de movimiento de personal por planilla, renglén

| | presupuestario 031 Jornales Direccidn Superior.

1 ‘ Colaporar con la conformacion de expedientes de pago de prestaciones del personal por
i planilla renglon presupuestario 031 Jornales de la Direccion Superior.

Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de la

| 12 | planilla 031 Jornales de la Direccién Superior, ante la Oficina de Registro y Tramite
| Presupuestal de la Direccién Superior.

| Revisar y monitorear el tiem
| antigliedad del

|
|

po de servicio para la solicitud de la asignacion del bono pdr

{ | personal por planilla, renglén presupuestario 031 Jornales.

T




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar técnicamente a los responsables de cada Unidad Ejecutora, en el proceso de
ejecucion de nomina con el objetivo de dar cumplimiento a las fechas segin calendario.

!
1

| 1

' Apoyar a los Encargados de Nominas de las distintas Unidades Ejecutoras en la verificacion
2 | de los reportes de cuadre de nomina generados en el sistema Guatenéminas Orden de
| Compra, Cuadre de Cur, Resumen programatico, Detalle de Depdsito.

3 | Apoyar en la generacidn de boletas de pago, retenciones IVA e ISR.

| 4 Dar apoyo en el ingreso de Embargos Judiciales Civiles y de Familia, asi mismo con el
' levantamiento de los mismos.

. 5 | Gestionar devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de familia.

{

\ | Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de la
6 | planilla 031 Jornales de la Direccion Superior, ante la Oficina de Registro y Tramite
| Presupuestal de la Direccidn Superior.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
7 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente

| contratacion,—

prestador de servicios y-Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

. afotiha Lelva Morales
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



