MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NERY ALFONSO RAMIREZ 2060 49269
Contratista: REVOLORIO cul: 1401
Numero de Contrato: 208-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 6708609-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del Contrato: 03-02-2020
Monto total del Contrato: | Q.240,482.76 31-12-2020
Periodo del Informe: 01-07-2020
al 31-07-
Honorarios Mensuales: Q.22,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. _ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Brindar asesoria en materia administrativa al Despacho Ministerial
2, Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a la documentacion oficial que se

genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por las Unidades y/o dependencias
administrativas.

3. Acompafiamiento y asesoria en las actividades relacionadas a la institucién dentro y fuera de la
Republica de Guatemala, cuando sea requerido por el Ministro;

4. Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativos que ayuden a facilitar los procesos;

=

Acompafiamiento y asesoria en el dmbito de relaciones publicas y comunicacion social.

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Planificacién y coordinacién en las diversas reuniones que se realizaron en el despacho ministerial.
2, Asesoramiento en tema de relaciones publicas para los eventos programados

3. | Sé dio acompafiamiento y apoyo en las actividades que se realizaron durante las visitas a los

distintos departamentos.

Acompafiamiento a eventos especiales.

Seguimiento a temas administrativos del despacho superior.

Asesoria sobre temas de emergencias provocado por lluvias.

| ow] Uty

Acompaﬁamien}gﬁ reuniones virtuales realizadas con distintas instituciones

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JAIME FRANCISCO DE LEON COYOY | CUL: 2499057950901

Namero de Contrato: | 210-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 32267584

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | 93.02.2020

Contrato: Q.240,482.76 31-12-2020
Periodo del Informe: | 01-07-2020 al

Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 31-07-2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1i; Verificar analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y
demas documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte
de las Unidades Administrativos que lo conforman.

2. Acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del Despacho
Superior y sus dependencias.

3. Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

4. Acompafiamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la Republica
de Guatemala.

5. Recabar y analizar la informacién requerida por el Despacho Ministerial a los Viceministros,
Unidades y/o Direcciones Administrativas.

6. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se dio acompafiamiento en la elaboracion de documentos que cumplan con los procedimientos
establecidos y normativa aplicable en la materia.

2. Se apoyd en la revision de documentos, resoluciones, acuerdos y ministeriales analizaron
documentos técnico administrativos y legal que facilitaron los procesos administrativos a
requerimiento del Ministro.

3. Se fortalecieron los €sos juridicodcon la direccién de asuntos juridicos y secretaria administrativa
en proponer pgefectos, acuerdos , ciyculares y otras disposiciones relacionadas con el despacho
superior

4, Part|c1p en dlfer es r mones y ccy'msuones a requerimiento del sefior Ministro.

5y Apo/véen todz(p/que;@a(fue amgngdo por el sefior Ministro.

(Ao

El presente infbrme regponde a lo estipulado en el contrato adm istrativo suscrito restador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuertra recibido d ormidad, por lo que se/34 ‘/'_“\-

corresponda,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Mildred Lorena Cancinos

Contratista: Garcia CuUl: 1788052460101

Numero de Contrato: 212-2020-029-DSRH | NIT del Contratista: | 3126689-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: 03/02/2020 al

Contrato: Q. 218,620.69 31/12/2020

Periodo del Informe: |01/07/2020 al

Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Viceministerio de Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el
objetivo de apoyar en los procesos

2 | Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el
desarrollo de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

3 | Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que
lo conforman.

4 | Acompafnamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del
Despacho Viceministerial y de sus dependencias

S | Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de
la materia del Despacho Viceministerial.

5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1| Analice documentos financieros que cumplieran con los procedimientos establecidos
y normativa aplicable relacionados al presupuesto aprobado ejecucion
presupuestaria al mes de abril de las unidades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

2 Brindé apoyo relacionado a seguimiento a plataformas electronicas de mejoramiento
de flujo de expedientes que se manejan en las unidades ejecutoras.

3 | Apoye en la revision de documentos para gestion de cuota financiera para el pago
de subsidios, informacién financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
UDEVIPO y FOPAVI.

4 | Acompafiamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos, apoye en
el analisis de presupuesto con el objetivo de realizar reprogramaciones de acuerdo
a los objetivos de las unidades ejecutoras

5] Brinde apoyo y seguimiento en la actualizacion de la Politica Nacional de Vivienda y
Asentamientos Humanos -PNVAH- este proceso se esta realizando conjuntamente




con la Comision de Politicas Publicas del Consejo Nacional de Vivienda ~CONAVI-.

5 | Apoyo en la revision y analisis de situacion administrativa y situacion financiera de
las unidades Ejecutoras, apoyo en la elaboracién de proyecciones de ejecucion.
Apoye en la revision de hojas de tramite del despacho superior, revisiéon de
documentos que ingresan al vice despacho para tramite.

Apoye en reuniones de trabajo relacionadas al seguimiento a la Politica Integral de
Barrios y observaciones planteadas por SEGEPLAN en relacién a la Politica
Nacional de Vivienda y Asentamientos Humanos.

Apoyo en gestiones para implementacién de linea de 4 digitos la cual atendera
denuncias relacionadas con anomalias en gestiones que realizan las unidades
ejecutoras.

Apoyo en reuniones de trabajo relacionadas al programa Piso Digno
Acompafamiento en reuniones con centro de Gobierno en relaciéon a ejecucion
presupuestaria.

Apoyo en seguimiento a hallazgos de control interno y cumplimiento de leyes dentro
del Fondo para la Vivienda FOPAVI.

Apoyo en gestiones relacionadas a liquidacién de fideicomisos vencidos en Fopavi.
Acompafiamiento en reuniones relacionadas a mesa de trabajo 12 Promover crédito
a la Vivienda en el GABECO.

Reuniones con Conred, Centro de Gobierno y MINFIN, relacionadas a Mesa
sectorial de Vivienda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Viceministro de Desarrolfo Urbanoy Vivienda,
Ministerio de Cofnunicaciones,
Infraestructurg y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo  del

Contratista: Maria Elizabeth Pacaja Lépez CUI: 2592 43957 0901

Nuamero de NIT del

Contrato: 213-2020-029-DSRH Contratista: | 12399922

Servicios

(Técnicos o

Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del| Del 03 de febrero al 31 de

Contrato: Q. 240,482.76 Contrato: | diciembre de 2020

Honorarios Periodo del | Del 01 al 31 de julio de

Mensuales: Q. 22,000.00 Informe: 2020

Unidad

Administrativa

donde presta

los servicios: Vicedespacho Administrativo Financiero

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar la gestiéon administrativa y financiera en los distintos procesos de contrataciones a
través de las modalidades de compras de cotizacion.

2 Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion

3 Asesorar en las diligencias para la actualizacién de la estructura y red programatica
presupuestaria de la institucion

4 Asesorar en el anélisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y financieros.

5 Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo Financiero en los distintos temas
inherentes a la ejecucién y control del presupuesto anual de la entidad.

6 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo financiero, en la elaboracion del proyecto
de presupuesto de la institucion

7 Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo Financiero, en los temas
inherentes a la ejecucién presupuestaria y administracién financiera.

8 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo Financiero, en la implementacion del
Sistema de Gestion de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestion que la autoridad
decida implementa.

9 Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el viceministro Administrativo

Financiero, de la institucién, dentro del @mbito de sus competencias.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a)

b)

c)

d)

f)

Se apoyd en el seguimiento de la implementacion del Reglamento Orgénico Interno,
de conformidad al acuerdo 311-2019.

Se apoyé en el seguimiento de la entrega de comprobantes de Ejecucion de
seguimiento Fisico en estado de “Aprobado”, correspondiente al mes de julio de 2020.

Se apoyd con el seguimiento de los oficios con su respectivo reporte del SICOIN de
la distribucion de Beneficiarios Metas, correspondiente al mes de julio 2020.

Se apoyo con el seguimiento del trémite correspondiente de conformidad al articulo 7
del Plan Anual de Salarios y Normas para su Administracion, segun acuerdo
Gubernativo nimero 325-2019.

Se apoyd en la revision de expedientes de Fondos Rotativos, para verificar el
cumplimiento de los normativos regulados.

Se apoyd con el seguimiento relacionado al convenio interinstitucional entre Segeplan
y CIV, con el objeto de la construccién de sedes de Segeplan en varios departamentos
de Guatemala. Relacionado al cambio de las estructuras programéticas.

b)

c)

Se asesoré en el seguimiento y revisién de la formulacién del presupuesto para el
ejercicio fiscal 2021.

Se asesoro en el sequimiento de los cambios de techos presupuestarios emitidos por
el Ministerio de finanzas Publicas.

Se apoyé en la revisién del Plan Operativo Anual 2021.

b)

c)

d)

Se apoyo en la revision de 09 expedientes que incluyeron sentencias laborales
emitidas por Juzgado de Trabajo, para dar el trdmite que en derecho corresponde.

Se dio seguimiento a las diligencias procesales relacionado a demandas laborales en
contra del ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Se devolvieron expedientes que incluyeron sentencias laborales, pero que aun se
ésta a la espera de lo que resuelva la Corte de Constitucionalidad.

Se apoyé en el anélisis y sequimiento de la circular sin numero emitida por el Ministro
de Comunicaciones, relacionado a las demandas laborales a las que no se le decreto
amparo provisional.

Se analizé la circular emitidas por el Ministerio de Finanzas Publicas en las que regula
los lineamientos para la formulacion presupuestaria que corresponde al ejercicio fiscal
2021.

Vo




Se apoyd en la revision de documentos externos que son dirigidos al Ministerio
Publico, congreso de la Republica de Guatemala y Procuraduria General de la
Nacion.

Se elaboraron respuestas a solicitudes de informacién a requerimiento de la sefiora
Diputada Marleni Lineth Matias Santiago.

Se apoyé en la diligencia de expedientes y la redacciéon de documentos oficiales
dirigidos a entidades externas.

Se apoyé en la revision de expedientes relacionados a transferencias presupuestarias
de las distintas Unidades Ejecutoras

Se analizaron expedientes relacionados a trasferencias externas de las distintas
Unidades Ejecutoras

Se analizaron expedientes que incluyeron reprogramacioén de obras, asi como las
respectivas resoluciones ministeriales.

b)

Se apoyo en la revisién de célculo de prestaciones laborales, para pago por orden de
Juez competente.

Se apoyo en la revision de expedientes, en los casos relacionados con reinstalaciones
por orden de juez competente.

a)

Se apoy6 con la Revisién de Expedientes que se remiten a Segeplan para solicitud
de Registro y numero de Snip.

Se analizo informacion relacionada al Sistema de Gestién SIGES.

Se apoy6 en el seguimiento de Transferencias Presupuestarias que se solicitaron
ante el Ministerio de finanzas Publicas, durante el mes de julio 2020.

Se apoyé en el seguimiento de Ampliacién Presupuestarias que se solicitaron ante el
Ministerio de finanzas Publicas, durante el mes de julio 2020.

Se apoyd en el seguimiento de las Economias presupuestarias y solicitud de
ampliaciones presupuestarias, durante el mes de julio 2020.

Se asesoro6 en el procedimiento adecuado del procedimiento de las disminuciones
presupuestarias, presentadas a Finanzas Publicas, durante el mes de julio 2020.

Se apoyo en la revision de los expedientes de solicitudes de cuotas ante el Ministerio
de Finanzas Publicas. durante el mes de julio 2020.

10

Se apoyo en la revisién de Resoluciones para modificacién de metas institucionales.
Del Ministerio, con el objetivo de readecuarlas y alcanzar metas proyectadas. (\




b)

Se apoyd con la circular que instruye procedimientos para eficiente la readecuacion
del presupuesto 2020.

Se apoyé con la circularizacién de las cuotas aprobadas para las unidades ejecutoras,
para una adecuada ejecucion presupuestaria.

11

b)

Se apoyé en el seguimiento de las néminas 029. 011 y 031, con el objeto de
establecer la adecuada documentaciéon de soporte, asi como las firmas de los
empleados competentes, en todos los documentos que la conforman,
correspondiente al mes de julio 2020.

Se apoyd en la revision de los documentos de soporte de expedientes que se
generaron en el mes de julio 2020, con el objeto de establecer todos los requisitos
legalmente establecidos, relacionados a demandas laborales.

Se apoyé con diligenciar solicitudes emanadas del Despacho Superior, relacionadas
a expedientes internos y externos.

Se apoyo y diligencié informacioén relacionada con solicitudes de drganos internos y
externos.

Revisién de expedientes especificamente provenientes del Ministerio de Finanzas
Publicas y Entidades donantes y Cooperacién Internacional.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Angel Mario Galicia Vasquez

Contratista: Cul: 3451621451415

Namero de Contrato: 215-2020-029-DSRH NIT del

Servicios (Técnicos o Contratista: 88242811

Profesionales): TECNICOS

g gfjfm‘{i': Del 03/2/2020

Monto total del Contrato: | Q.131,172.24 AL 31/12/2020
Periodo del Del 01/07/2020

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 informe: AL 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-

servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacion de rutas de acuerdo a las actividades establecidas

3 Cumplir con la aplicacion de las normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado
Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Apoyar al personal de conduccién de vehiculos para establecer las rutas a tomar para los traslados
de las autoridades

6 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados

7 Informar a diario del traslado del personal sin ningtin inconveniente en trayecto indicado por el jefe
inmediato de Servicios Generales

8 Apoyar en las Actividades en la seccion de vehiculos de la Direccién Superior

9 Analizar las rutas posibles y elegir la méas eficiente en tiempo y combustible

10 | Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la Seguridad de la Autoridad maxima

11 Apoyar con el abastecimiento del combustible al vehiculo asignado

12 Llevar el control del kilometraje recorrido durante el dia

13 | Apoyar al equipo de trabajo en las actividades que se requieren tanto en comisiones como en oficina

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se traslado a la autoridad a diferentes comisiones a nivel nacional

2 Se apoyo atendiendo la coordinacién diaria de las rutas de los diferentes traslados

3 Cumpliendo con las normas de higiene del vehiculo las cuales se realizan a diario

4 Se realiza segun las rutas el abastecimiento del combustible de acuerdo al consumo del vehiculo
semanalmente

5 Se solicito a la seccion de servicios generales servicio para el vehiculo asignado

6 Informe diariamente a la seccion de servicios generales al finalizar las rutas

7 Se analizaron las rutas mas convenientes al momento del traslado de la autoridad méxima por medio
de las aplicaciones de navegacion

8 Se toma a diario el kilometraje al inicio y final de la jornada

9 Se le asistio a la autoridad maxima en sus traslados con sus diferentes materiales de trabajo (laptop,
porta documentos etc.)

10 | se apoyo a la autoridad maxima con actividades fuera de agenda que no estan previamente

establecidas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

11 | Se le brinda seguridad personal a la autoridad maxima en momentos que sean requeridos

(f) ANGEL MARIO GALICIA VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 5 DE 0o
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis Cul: 1584 17410 0304
NIT del

Ndmero de Contrato: 216-2020-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 03/02/2020 al

Contrato: Q. 218,620.69 Contrato: | 341212020

Honorarios del Periododel |44/972020 al

Periodo: Q.20,000.00 Informe: 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

SEervicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas Financieros del Despacho Viceministerial.

2. | Apoyo en revision y comentarios a notas, transferencias, recaudaciones
presupuestarias para visto bueno.

3. | Apoyo en la realizacién de informes entregados por la Unidad Administrativa
Financiera para visto buenos del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en el analisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en las actividades y visitar a las Instituciones de Gobierno que administren
las Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto y otras que indique el
Vice Ministro del ramo.

6. | Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA”, debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunién con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicion de informes.

2. | Apoyo en preparacion de informe de personal bajo reglén 029, de las distintas
unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por recontrataciones.

3. | Apoyo en gestion de informes del Vice Despacho Ministerial.

4. | Apoyo en revision de informes varios de las Dependencias de Vice Despacho
Ministerial.

5 Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, (POA, PAC), entre otros, para la toma de decisiones.

6. | Apoyo revisidon de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho

Viceministerial.




Apoyo y seguimiento de los anteproyectos de POA, para el ejercicio 2021 de las
siguientes Unidades Ejecutoras: Superintendencia de Telecomunicaciones —SIT-,
Direccion General de Correos y Telégrafos, -DGCT-, Unidad de Supervision y Control
-UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia, -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la Telefonia — FONDETEL-,
Direccién General de Radiodifusién y Television Nacional —=TGW-; pertenecientes al
Despacho de Comunicaciones.

Apoyo y seguimiento a notas de auditoria interna, para verificacion del complimiento
de las recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en
las unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

Apoyo en gestion y andlisis de informes de ejecucion presupuestaria del mes, de las
distintas unidades que pertenecen al Despacho de Comunicaciones.

10

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

— S R
( =7
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/Silvio Ernesto Sosa Solis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

I
|

\/
Rodolfo Jgsé Letona Montoya
Viceministro de Comunicaciones,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SKARLETT LUZ PRISCILLA GODINEZ 1868 49478
Contratista: RUBIO CuUl: 0101
Numero de Contrato: 217-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 4574221-9
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 14-02-2020
Monto total del Contrato: | Q.126,620.69 31-12-2020
Periodo del Informe: 01-07-2020
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 31-07-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Verificar, analizar y brindar seguimiento correspondiente a la documentacién oficial que se genera
por el despacho ministerial y los ingresados por las unidades y/o dependencias administrativas.
St Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. Asistir al ministro en las distintas reuniones y audiencias que asista.

5, Brindar asistencia en la agenda institucional a cubrir dentro y fuera de la Republica de Guatemala,
cuando sea requerido por el Ministro;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslade a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que fueron requeridas.

2. Envié respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas.
3. Le di seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso de

la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4. Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. Concerté audiencias, y reuniones presenciales y virtuales ante otras instituciones

6. | Se atendieron un aproximado de 45 llamadas telefénicas diarias.

(f)

. !
k!
) SKARTEFRUZ PRIBCILLA GODINEZ RUBIO
N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos termmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
ey

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas | CUI: 2751 99444 0901
Numero de Contrato: 218-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2055556.3
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato: | Del 17 de febrero
al 31 de diciembre

Contrato: Q.208,965.52 de 2020
' Periodo del Del 1 al 31 de
Honorario Mensual: Q. 20,000.00 Informe: julio de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefor
Viceministro;

3 Apoyary participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion:

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competenciag;

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2020

1 Apoyé en la revision, analisis y elaboracién de respuestas y expedicion de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho.

2 Apoyé en la revision de Providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

3 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGAC.

4 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT.

5 Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacion de cqntratos
administrativos de PROVIAL en el renglon 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales.




6 Apoyé en la revisiébn de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contratos
administrativos de DGT en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

7 Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contratos
administrativos de DGAC en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

8 Asisti a reunion con los sefiores de Ferrocarriles de Guatemala.

9 Asisti a reunion con los sefiores de Ferrovias.

10 | Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contratos laborales
de DGAC.

11 | Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para ampliaciones de contratos
administrativos de seguros contratados por la DGAC

12 | Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para procesos de contratacion de la
DGAC

13 | Coordinacién de este Vice Despacho con COVIAL y FERROVIAS para dar finalizacién al tema del
Puente Rodolfo Robles y materializar la habilitacion Ferroviaria en dicho paso.

14 | Apoyo en temas multisectoriales para realizar protocolo de contingencia en tema de transporte
extraurbano.

15 | Apoyo en revision de temas de protocolo para reactivacion del sector transporte

16 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

17 | Reunién con usuarios del sector transporte para atender inquietudes

18 | Reunion con personas y contratistas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

19 | Asistencia en temas en el marco del corredor interoceanico

20 | Asistencia a reunién en tema de cabotaje

21 | Asistencia a reunion virtual por el tema de Gobierno Digital

22 | Asistencia a reunidn virtual de Procuraduria General de la Nacion, Congreso de la Republica de
Guatemala, Asesoria Juridica del CIV y Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla.

23 | Apoyo en presentacion € implementacion en temas de pre-puertos o antepuertos en Guatemala.

24 | Actualizacion de estatus de temas Portuarios y Aeroportuarios ante el delegado de Centro de Gobierno.

25 | Apoyo en temas Juridico-Financiero para el traslado para disposicién de fondos para apoyo a otras
Unidades Ejecutoras

26 | Seguimiento en temas de hallazgos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna a las
distintas Direcciones

27 | Apoyo en temas de la Secretaria General -CIV-, relacionados con este Vice Despacho.

28 | Apoyo en tema de pago de prestaciones sentenciadas por la Corte Suprema de Justicia.

(f) S
Licda. Sheila’Emper%triz Aléman Rodas
/ S

¢ ' o ;
El presenteMresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, de encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, paré que proce\dan al tramite de pago

respectivo. | \ \
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Inés Alfredo Méndez Urizar CUl: 1728833261418
NIT del
Nimero de Contrato: 219-2020-029-DSRH Contratista: 3611041-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 14 de febrero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 73,862.07 del ario 2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Informe: julio del afio
Honorario del mes : Q.7,000.00 2020

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucién de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

0 Tho A Mo ey G

Inés Alfredo Méndez Urizar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Direccion Superor
\isterio de Comunicaciones,

Mir

Infraestructura y

o-Bo. NErvin Gil ’
tvin Leonel Giron Moran

Encargado del ¢ -
Generales y AGmims!

a Seccion de Servicios
121105

Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [Claudia Cecilia Castillo

Contratista: Tenas de Aguilar CuUl: 2613354480101

Numero de Contrato: | 220-2020-029-DSRH NIT del Contratista: |1721323-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: |02/03/2020 al

Contrato: Q.199,354.84 31/12/2020

Honorarios Periodo del 01/07/2020 al

Mensuales: Q.20,000.00 Informe: 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Viceministerio de Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y legales con el objetivo de
facilitar los procesos.

2 Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de
procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

3 Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo
conforman.

4 Acompafiamiento y asesoria en los procesos legales y administrativos del Despacho
Viceministerial y de sus dependencias.

S Asesoria en la presentacién de estudios o requerimiento ante los entes rectores de la materia
del Despacho Viceministerial.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

]

Analisis y seguimiento de documentos legales, que ingresan al Vicedespacho, para
remitirlos a donde correspondan, siempre que cumplan con los procedimientos establecidos
y normativa legal aplicable, de las unidades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

2
Brindé apoyo relacionado al seguimiento para la aprobacién de la Politica Nacional de
Vivienda y de la Politica Nacional de Mejoramiento Integral de Barrios, coordinando la
elaboracion del Acuerdo Ministerial correspondiente, asimismo colaboracion en la
elaboracion de la introduccién de la Politica Nacional de Vivienda y seguimiento del
dictamen juridico que corresponde.

3
Acompafiamiento y asesoria en los procesos legales y administrativos, apoyando en el
analisis de la normativa institucional, con el objetivo de agilizar los procedimientos
establecidos y cumplir con solicitudes que ingresan, delegando a donde corresponda.

4
Seguimiento y Acompafiamiento del procedimiento a seguir para llevar a cabo el Proyecto de
PISO DIGNO, a través del Fondo para la Vivienda FOPAVI.

S
Seguimiento al procedimiento de aprobacion del proyecto de Convenio Interinstitucional con
la Direccién de Catastro y avalué de bienes inmuebles -DICABI-, del Ministerio de Finanzas
Publicas, con el objetivo de contar con herramientas que mejoren las gestiones
administrativas dentro de las unidades ejecutoras FOPAVI Y UDEVIPO.




Apoyé en la revision y andlisis de la situacién administrativa y legal de las unidades
Ejecutoras, UDEVIPO y FOPAVI, apoyando en la elaboracién de rutas y procedimientos
legales correspondiente a normativa legal.

Conformacion de mesa técnica con la Seconred, para tratar temas de riesgo relacionada con
el sector vivienda y el seguimiento correspondiente de proyectos y acuerdos de compromiso
y apoyo por parte del Viceministerio.

Acompafiamiento y participacion en reuniones virtuales del Consejo Nacional de Vivienda -
CONAVI-, Asociacion Centroamericana de Vivienda -ACENVI- y Secretaria de la Integracion
Social Centroamericana -SISCA- con temas relacionados al sector Vivienda.

Seguimiento a la elaboracion del plan del Proyecto Piso Digno, adecuando al cumplimiento
de la normativa legal del Ministerio.

P
Claudia Cecilia Casfillo Tenas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qulen correyda\p\ara que procedan al

tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Claudia Elizabeth Ordéfiez Lopez CUI: 2854259350101
NIT del
Numero de Contrato: | 221-2020-029-DSRH Contratista: 53517776

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 09/03/2020 al

Contrato: Q.97,419.35 Contrato: 31/12/2020

Honorarios Periodo del 01/07/2020 al

Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 31/07/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar Colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda .

2. Brindar Apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de

los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3. Apoyar en el Procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la la

y Vivienda .

correspondencia que ingrese a la oficina del Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura

4. Apoyar en la gestidén oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del

Despacho Viceministerial.

5. Apoyar en el ordenamiento y actualizacidn de archivos de ese Vicedespacho.

6. Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina del

Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Z; Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Colaboracién en la correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda del Sefior Viceministro de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

2. Apoyar en los correctos mecanismos para el tramite eficiente de requerimientos presentados al
Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda .

3. Apoyar en el registro, andlisis, trdmite y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro

Viceministerial .

4, Dar seguimiento y apoyo en la gestidn de solicitudes que son requeridos en Despacho

5. | Apoyar en el ordenamiento , control y actualizacién de archivos en el Vicedespacho de Desarrollo
Urbano y Vivienda.

6. | Apoyo en controly registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.

Vicedespacho.

Zs Colaborar y dar seguimiento al trdmite de asuntos que se presenten a consideracion del




Elaboracion de oficios, Hojas de Tramite y documentos que se requieran

F.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd

B

—

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(0 e
ClaudiaEliz Kueth dt@w}/

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

Vicemintetro de Desart
Ministerio de Comynice
infraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUL 1984 82361 1419
NIT del
222-2020-029-DSRH Contratista: 6245278-9

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 17 de marzo al

Monto total del Q. 94,838.71 Contrato: 31 de diciembre de

Contrato: 2020

Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 i Del 1 al 31 de julio

Informe: de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Ministerial de la Direccion Superior

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

2 Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe

3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

4 Llevar el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5 Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior

6 Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

7 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

8 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccién.

9 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevd el control de 154 entradas en libros y 134 salidas de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias
para firma del Ministro

2 Se establecieron 426 procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se
recibe

3 Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

4 Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

5 Se apoy6 en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccidn Superior.

6 Se colabord en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

7 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior, el
Vicedespacho.

8 Se guid a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.

9 Se apoyd en la Recepcién del Despacho Superior, en la recepcién y traslado de Correspondencia, Documentos
y Expedientes.

N
(f) Q\‘N " i} \9,%, an

Marianné\Ana\}v@y Fuéﬁtes Ventura

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforpieag =By lo

que se autoriza a quien corresponda, para que précedanal tramite de pago respectivo.
(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2020

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Mayra Karina Ovando Barahona CUl: 2599 57607 0102
Numero de Contrato: 223-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 6250862-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 16 de marzo al
31 de diciembre de
Monto total del Contrato: | Q.95,161.29 2020
Periodo del Informe: Del 1 al 31 de julio
Honorario del Mes: Q.10,000.00 de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Viceministerial.,
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.
4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.
5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que recibe
y/o emite.
6 Brindar seguimiento a los documentos que le sean asignados por medio de asesor especifico del Despacho Viceministerial
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2020
1 Se colaboro en la recepcion de documentos del Despacho Viceministerial (via correo electrénico).
2 Se brindo apoyo en la recepcion de llamadas telefonicas, asi como atencién al personal que realizo consulta al Vice
Despacho de Transportes
3 Se apoy6 en la elaboracion de oficios requeridos por asesores del Despacho Viceministerial.
4 Se apoyo en el escaner de expediente (registro 24315) y documentos solicitados por asesores del Despacho Viceministerial.
5 Se apoy6 en la elaboracion y entrega de providencias que remiten acuerdos de contrataciones de DGT, DGAC Y PROVIAL
para firma del Ministro.
6 Se apoy6 en la implementacion de un procedimiento de registro de las providencias revisadas por los asesores de Vice
Despacho de transportes.
74 Se apoyo en la elaboracion de redaccion de providencias, conocimientos y oficios
8 Se apoyo en la descarga, impresion y fotocopias de documentos solicitados por asesores de Vice Despacho Ministerial
9 Se brindo apoyo en la elaboracién de salvoconductos solicitados por asesores de Vice Despacho Ministerial
10 Se apoyo en el registro de documentos en libro asignado a los asesores del Vice Despacho Ministerial
11 Se participo en reunién virtual con relacién al “Sistema Nacional de Inversion Publica de Guatemala SNIP GT".
12 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f) , .
e ; ¢ 3 =
" Ma yra Karina Ovando Barahona . ~ v b~
El presente mfonme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dt‘-_1 conformldad por lo que\se autoriza a quien
g |
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. [ ) \ i Iid ,‘ }
L\ i L] '
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Vo. Bo Lic. Edgar Mariano Diaz Cuevas

& Vlcemlnlstro de Transportes




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1851 74507
Contratista: David Soler Munguia Cul: 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 224-2020-029-DSRH Contratista: 47267011
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 16/03/2020 al
Contrato: Q. 190,322.58 Contrato: | 31/12/2020
Periodo del |01/07/2020 al
Honorarios del Periodo: | Q.20,000.00 Informe: 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho Viceministerial.

2. | Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno.

Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias
que necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en el andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

5. | Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del
viceministerio velando asi por el correcto funcionamiento.

6. | Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Apoyo en la participacion comisiones que asigna el Despacho Viceministerial para poder tener
una participacion.

8. | Apoyo con las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA", debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el

Despacho Viceministerial.

a) Apoye en la elaboracién de informe, para el sefior viceministro concerniente al proceso
de concesion suscrito por el estado de Guatemala través del ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y vivienda y las entidades International Postal Servicie
Ltd. y Correo de Guatemala, Sociedad Anénima. (de momento esta actividad es
mensual)




b) Apoye en la elaboracion del informe en seguimiento a la preocupacion por la posible
inmersion y propagacion en el territorio nacional de una de las plagas méas voraces que
afectaria la industria de las musaceas en especial platano y banano, producida por el
hongo denominado Fusarium oxysporum f, sp cubense Raza 4 Tropical conocido
como Foc R4T, la cual se encuentra ausente en el territorio nacional, para la cual no
existe cura.(esta participacion es mensual).

Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno.

a) 13 procesos de Revocatoria para asesoria juridica del Ministerio de Comunicaciones.

b) Revision en el proceso de diligenciamiento de 87 procesos econdmicos coactivos
relacionados a las multas y sanciones impuestas al concesionario derivadas del contrato
numero 150-2003-DSM, por medio del cual se otorgd en concesion el servicio postal a
la entidad Correo de Guatemala, Sociedad Anénima, que la Procuraduria General de la
Nacion Gestiona en Representacion del estado, (de momento esta actividad es
mensual).

Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas
dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.
a) Apoye en la elaboracion de informe concerniente al proceso de concesion suscrito por
el estado de Guatemala través del ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
vivienda y las entidades International Postal Servicie Ltd. Y Correo de Guatemala,
Sociedad Anonima (concerniente a los 87 Procesos econdmicos Coactivos).

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

a) Apoye en el anélisis y seguimiento de los 87 Procesos economicos Coactivos con el
objeto de remitirlos a la Procuraduria General de la Nacion -PGN-. y terminacién de
proceso de revertimiento de bienes, finalizacion de Concesion Correo de Guatemala,
Sociedad Anénima.

b) Apoye en el analisis de propuesta de cooperacién con la Academia de Lenguas Mayas

Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del
viceministerio velando asi por el correcto funcionamiento.

a) Apoye en reunién con unidad de concesiones y la asesoria juridica del Ministerio,
concerniente al proceso de concesion suscrito por el estado de Guatemala traves del
ministerio de Comunicaciones Infraestructura y vivienda y las entidades International
Postal Servicie Ltd. Y Correo de Guatemala, Sociedad Andnima (concerniente a los 87
Procesos economicos Coactivos).

b) Apoye y participe en seguimiento a la Reunién con el Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL- en el cual presentan los posibles choques de normas juridicas
respecto a la situacion actual en el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda (Acuerdo Gubernativo 311-2019) Promoviendo ante este Viceministerio la
modificacion del acuerdo gubernativo 421-2009.

c) Apoye y participe en la reunién con la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-
en el cual presentan el posible proyecto de Manual Para la Subasta de Frecuencia 900.

d) Apoye y participe en reunion con la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-
respecto al ordenamiento de las frecuencias.

Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

a) Apoye a la Asesoria Juridica de Este Ministerio en la elaboracion de la opinién juridica y
técnica respecto a la operativizacion del articulo 2 del decreto 15-2020 emitido por el
Congreso de la Republica, el cual fue trasladado a la Secretaria General de la
Presidencia en concordancia con las distintas dependencias de este Viceministerio.




7 | Apoyo en la participacion comisiones que asigna el Despacho Viceministerial para poder
tener una participacion.

a) Apoye en el acompaifiamiento al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a
sesiones de junta directiva de la Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC-

b) Apoye en el acompariamiento al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a
sesiones de Junta Directiva de la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -
GUATEL-

c) Apoye en la participacion del Consejo de Musaceas, manifestd su preocupacion por la
posible inmersién y propagacion en el territorio nacional de una de las plagas mas
voraces que afectaria la industria de las musaceas en especial platano y banano,
producida por el hongo denominado Fusarium oxysporum f, sp cubense Raza 4
Tropical conocido como Foc R4T, la cual se encuentra ausente en el territorio
nacional, para la cual no existe cura.

d) Apoye en la Participacion en las reuniones con la Direccion General de Correos con
relacién a la problematica que se tiene en la aduana de fardos postales.

8 | Apoyo con las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA”, debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
a) Apoye en el andlisis del decreto 20-2003 del Congreso de la Republica de Guatemala,
en la participacion de la JUNTA NACIONAL DEL SERVICIO CIVICO
b) Apoye en el andlisis y compilacion de todas las actas del afio 2020 de junta directiva de
-GUATEL-
c) Apoye en el analisis de las actividades derivadas de la negociacion de pacto colectivo y

{~_condiciones de trabajo presentadas por el sindicato de TGW.

I

L — — \J

David Soler"unguia

1
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.(f) i ) :

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2020

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CuUl: 2285 23249 0101
Numero de Contrato: 226-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2721114-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.180,000.00 de 2020

Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 julio de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el andlisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2020

1 Apoyé a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, en el andlisis juridico de los temas de las Agendas
de Juntas Directivas de los Puertos Santo Tomas de Castilla y de la Comision Portuaria Nacional, para
hacer recomendaciones al sefior Viceministro en determinados temas a tratarse;

2 Apoye en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional
Santo Tomas de Castilla -EMPORNAC- a requerimiento del sefior Viceministro Diaz;

3 Apoyé a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, en la revision de las Actas de las sesiones de Junta

Directiva de la Comisién Portuaria Nacional -CPN-




4 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue establecer la ruta a
seguir referente a la sucesién de la Finca del Ministerio de la Defensa Nacional al MICIVI,

5 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue dar seguimiento a la
mesa juridica, en la que el Vice Despacho trasladé la sustitucion del nombramientos del Asesor Legal
de la DGAC a cargo del seguimiento del proyecto;

6 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion virtual del Comisionado de Inversién
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue la distribucion del
contenido del Reglamento del Aerodromo;

7 Asistl a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue revisién de la parte
legal y técnica del Reglamento del Aerédromo;

8 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual con ANADIE y COMBEX-IM
relacionado al proyecto de ampliacion del AILA;

9 Asisti a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual con COCESNA e integrantes
técnicos de la Mesa de Competitividad, con el objeto de conocer las observaciones que hicieron
respecto al requerimiento del largo de la pista del Aerédromo San José;

10 | Asisti con el sefior Viceministro Diaz, a reunién con el Sub Director Administrativo de la DGAC para
tratar temas relacionados a la Unidad de Compras y programaciones financieras, con el objeto de
brindar el apoyo que requieren para alcanzar las metas establecidas.

11 | Asisti a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, a reunién en el MINECO, para dar seguimiento al
proyecto de Zona Franca de Champerico;

12 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

Licda. Solanche Lisbeth Alburez Galvez

A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda; payé que procedan al tramite de pago
respectivo. ' ' [ Wb

‘ {\\‘.';,/'

Vo. Bo. Lic-Edgar Ma riarp Diaz Cuevas
Vic%ministro de T\lansportes

-

Edgar Mariano Diaz Cuevas
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385 64924
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 1206
NIT del
Numero de Contrato: 227-2020-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01/04/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 90,000.00 31/12/2020
Periodo del 01/07/2020
Informe: al
Honorarios del Periodo: | Q.10,000.00 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial — Telecomunicaciones y Transporte
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y

Vicedespacho.

efectiva del Sefor Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a

consideracién del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior

Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho

Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de

diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,

Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revisién, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.




Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que s€ relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

B

Blanca EdelmiraR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, S€ encuentra recibido de
conformidad, por lo que s€ autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
'l'll»‘

TOOAN
A

Rodolfo'Jesé Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Niray Omar Lopez Chay CUl: 2350933781101
NIT del
Numero de Contrato: 229-2020-029-DSRH Contratista: | 753216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 01/04/2020

Contrato: Q. 144,000.00 Contrato: al 31/12/2020
Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q. 16,000.00 Informe: Julio de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial

2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia administrativa, presupuestaria y financiera del Estado

3 | Asesorar en la aplicacién de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento
de operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera

4 | Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucién presupuestaria-financiera ante
otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera.

5 | Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Ptblicas -MINFIN-, para
permitir la desconcentracién del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras

6 Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacién y ejecucién presupuestaria-financiera

7 | Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial

8 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Seguimiento interno a los documentos oficiales que tienen como proposito el cumplimiento de
condiciones previas para desembolsos de préstamos externos que financian obras que ejecutan tanto la
Direccién General de Caminos como la Unidad de Construccién de Edificios del Estado -UCEE-

2 Elaboracién de informes y presentaciones conjuntamente con la Unidad de Administracién Financiera
—UDAF- para el Viceministro Administrativo y Financiero sobre temas presupuestarios-financieros y
avance fisico de diversos proyectos SNIP que ejecutan las Unidades del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda —CIV- en virtud de citaciones y requerimiento de informacion por parte de
diputados del Congreso de la Republica de Guatemala y de la Unidad de Centro de Gobierno.

3 Elaboracién de matriz y seguimiento durante el mes de julio de 2020 sobre el estatus de eventos
publicados por cotizacién y/o Licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucion de obras,
supervision y estudios que se contrataran por parte de la Direccion General de Caminos -DGC-y de la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado ~-UCEE- para ejecutarse en el ejercicio fiscal 2020, y
simultaneamente el seguimiento a la aprobacion por parte de la SEGEPLAN de los proyectos SNIPS
que corresponde a cada evento publicado a efecto de que estos codigos estén aprobados lo cual permitira
los créditos presupuestarios.

4 Elaboracién de matriz de asignacién inicial y ejecucién presupuestaria al mes de julio de 2020 por
proyecto SNIP, renglén presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad ejecutora 202 Direccion
General de Caminos, lo cual permitira tomar decisiones por parte de las autoridades respectivas en
cuanto al reordenamiento presupuestario de proyectos SNIPS priorizados para su ejecucion.




5 Revision de expedientes de reprogramacion de obras y modificaciones presupuestarias internas y
externas de las Unidades Ejecutoras, previo a la continuacion de aprobacién por parte de las autoridades
y entes correspondientes.

6 Elaboracién conjunta con la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- a informes y presentaciones
referente al proceso de formulacion de presupuesto para el ejercicio fiscal 2021, por Unidad Ejecutora
y Fuentes de Financiamiento, de conformidad con los techos oficiales fijados por el Ministerio de
Finanzas Publicas

7 Seguimiento y diligenciamiento al cumplimiento de recomendaciones generadas por la Direccién de
Crédito Publico a través de las fichas de avance fisico y financiero de cada uno de los préstamos que
actualmente estan en ejecucién por parte de Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, asi como las que estén en proceso de liquidacion.

8 Acompafiamiento al Viceministro Administrativo y Financiero del CIV a reunion conjunta con
funcionarios de la Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y de la Direccion
General de Caminos —DGC- en sede del Ministerio de Finanzas Publicas, para tratar temas sobre el
avance de las actividades para completar las condiciones para la elegibilidad del primer desembolso
con cargo al préstamo BID-4746/OC-GU, contratado por un monto de US$150 millones, para financiar
proyectos de infraestructura Vial por parte de la Direccion General de Caminos, especificamente para
tratar asuntos sobre la contratacién y designacién de personal profesional y técnico que se encargaran
de conformar la Unidad Coordinadora del Programa —UCP-

9 Acompaiiamiento al Viceministro Administrativo-Financiero y de Infraestructura del Ministerio del
Ramo a citacién de Diputados del Departamento de Baja Verapaz, para tratar asuntos de proyectos
carreteros que estdn en proceso de pre-inversién para agilizar su aprobacién y las gestiones para la
obtencion de la fuente de Financiamiento.

10 | Participacion en reunion virtual con funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo —-BID-, de la
Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y Viceministro Administrativo-
Financiero del Ministerio del Ramo para finalizar los temas que tienen entrampados los avances en el
cumplimiento de las condiciones para viabilizar el inicio de los desembolsos del préstamo BID/4746-
OC-GU y establecer las actividades de la Unidad Coordinadora del Programa supeditada a la estructura
administrativa que funciona actualmente en la Direcciéon General de Caminos.

11 | Analizar, revisar y diligenciar expedientes administrativos y financieros que ingresaron durante el
corriente mes de julio de 2020 al Despacho Viceministerial Administracién y Finanzas, previo a la
resolucién de la autoridad correspondiente.

¢

Niray Omar Lopez Chay

El presente informe respondd a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivVos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)

: )
Edwin Arletpéref 2 Rinn

Viceministro Administrativey Fin
Ministerio de Comunicz
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

Jazmin Guisselle del Carmen Orozco

del Contratista: Curiales CUI: 3678116420101
Numero de 230-2020-029-DSRH NIT del 97998176
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Del 01 de abril

Informe:

Plazo del al 31 de
Contrato: RL060 Contrato: diciembre de
2020
Honoratios del mes: Q.10,000.00 Poiudodel el 120l ds

julio de 2020

efectiva del viceministro.

Unidad

e Vice despacho Administrativo Financiero

donde presta los

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y

2 Brindar apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato
de los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes
que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la gestién oportunas y cotrecta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho.
! Llevar el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Viceministerial.

Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este Vice despacho.

Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

vice despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

: Se coordino la agenda, se convocé y atendi6 reuniones de trabajo del Sefior viceministro.

2 Se recibié y clasifico la cotrespondencia que ingreso al Vice despacho.

u Se llevo registro computarizado de la documentacién que ingreso y egreso del Despacho
Viceministerial.

4. Se le requiri6 a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, lo solicitado por los
diferentes entes gubernamentales, dentro de los plazos que establecian.

5, Se enviaron informes a la Presidencia de la Reptiblica, Congreso de la Republica, Contralotia
General de Cuentas, Ministerio Ptblico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro de los
plazos estipulados.

6. Se elaboraron oficios, hojas de tramite, providencias y documentos que fueron requeridos en este

f\




7. Se atendieron a los seflores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que se me

. . . q
asignaron, remiti a los seflores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho
para su revision, previo a la firma del sefior viceministro.

8. Se atendieron las llamadas telefonicas.

9. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

®

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 256325766 |
Contratista: Jorge Erick Velasquez Zepeda CUL: 0101 /1
Namero de Contrato: 345-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 7867670 .
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: 16/04/2020 al
Monto total del Contrato: Q.81,000.00 31/08/2020
Periodo del 01/07/2020 al |
Honorarios Mensuales: Q.18,000.00 - Informe: 31/07/2020 |

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Unidad de Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Analizar las disposiciones legales relacionadas con el funcionamiento del Ministerio, Plan General de Gobierno y

Plan Estratégico Institucional, para definir aspectos propios del Estudio Técnico que sustente la reforma de
Reglamento Organico Intemo.

Realizar analisis legal, funcional y de estrategia institucional para elaborar matrices requeridas en normativas
que rigen en el Sector Publico.

Participar en la revision de dictamenes que elaboren areas financieras, juridica, de recursos humanos y de
planificacion, en relacién a Estudios Técnicos que sustenten la reforma de Reglamento Orgénico Interno.

Elaborar cuestionario para recopilar atribuciones y funciones actuales desarrolladas por unidad administrativa y
las propuestas; asi como, justificaciones que amparan las respectivas propuestas, asi como participar en
reuniones de trabajo con el propésito de aclarar dudas.

Definir organigrama de la estructura del Ministerio y participar en la integracion del proyecto de reforma al
Reglamento Orgéanico Interno, de acuerdo con informacion recopilada en cuestionarios respectivos.

Conformar en coordinacién con autoridades superiores del Ministerio, mesa de trabajo para revisién y discusion
de articulos establecidos en el proyecto de Reglamento Organico Interno.

Presentar a las autoridades el proyecto final de reforma al Reglamento Orgéanico Intemo, dando seguimiento a
su aprobacion.

Participar en la incorporaciéon de informacion pertinente al Manual de Organizacion, con fundamento en la
estructura contenida en el Reglamento Organico Interno.

Participar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de estructuras administrativas de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio a efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento Orgénico Interno.

10

Requerir informacion que sea necesaria para el Estudio de Reasignacion el cual debera incluir los andlisis de la

informacion de los Cuestionarios de Revision a la Clasificacion y de Creacion de Puestos, presentados por las
diferentes unidades ejecutoras.

11

Disenar y plantear cuadro sobre criterios salariales que seran aplicados al estudio, con base en orden jerarquico,

asi como elaborar cuadros generales de situacion presupuestaria actual, conforme Presupuesto Analitico de
Sueldos.

12

Recibir, evaluar y determinar clasificacion de puestos pertinente, complementando la situacién propuesta en

cuadro general, con base a los cuestionarios y elaborar los cuadros por tipo de acciones de puestos que
correspondan.

13

Establecer costos por tipo de accién de puestos y renglon presupuestario, por afio actual y afios subsiguientes.

14

Elaborar estudio técnico relacionado con la reestructuracion administrativa y dar seguimiento, incluyendo
antecedentes legales e histéricos, justificaciones y otros aspectos que sustentan la propuesta.

15

Presentar a autoridades superiores el estudio de reestructuracion administrativa y dar seguimiento al mismo
ante Entidades facultadas para su aprobacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Realizar analisis legal, funcional y de estrategia institucional para elaborar matrices requeridas en
normativas que rigen en el Sector Plblico. Se continda con la revisién de los 5 tipos de matrices elaboradas
por cada una de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, incluida la Direccién Superior, de manera que
contengan la informacion pertinente segun Normas establecidas por la Oficina Nacional de Servicio Civil,
relacionadas a la emisién de Reglamento Orgénico Intemo. Debiéndose tener cuidado que los datos a comparar
y evaluar sean en relacion al actual Reglamento Orgénico Intemo y el que se propone, a efecto de argumentar

los cambios organizacionales y funcionales, con base en necesidades institucionales orientadas a los nuevos
desafios y retos planificados.

Elabor_ar cuestionario para recopilar atribuciones y funciones actuales desarrolladas por unidad
administrativa y las propuestas; asi como, justificaciones que amparan las respectivas propuestas, asi
como participar en reuniones de trabajo con el propésito de aclarar dudas. Se revisaron los Cuestionarios




proporcionados por las Unidades Ejecutoras con la finalidad de definir las funciones que desarrollaran los
departamentos a efecto de que se esté en condiciones de atender lo establecido en el 61 del Acuerdo
Gubemativo 311-2019, Reglamento Orgénico Intemo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
vivienda. Para el efecto se tomé en cuenta las recomendaciones de la Oficina Nacional de Servicio Civil,
relativas a que a lo sumo se describan 10 funciones, contemplando, un verbo o verbos en infinitivo, el sustantivo
y para que se realiza la accion reportada.

3 Definir organigrama de la estructura del Ministerio y participar en la integracion del proyecto de reforma
al Reglamento Organico Interno, de acuerdo con informacion recopilada en cuestionarios respectivos.
Se realizaron cambios al Organigrama General, denvado que de nuevo anélisis se establecié que la Secretaria
Administrativa debe denominarse Secretaria General, toda vez que la informacién que recibe es tanto del ambito
técnico como administrativo. En consecuencia, se hicieron los cambios respectivos al proyecto de Reglamento
Organico Intemo en lo referente a su estructura organica, asi también se procedié a la descripcion correcta que
de la Secretaria General de acuerdo a su naturaleza y atribuciones que le corresponden.

4 Conformar en coordinacion con autoridades superiores del Ministerio, mesa de trabajo para revision y
discusion de articulos establecidos en el proyecto de Reglamento Organico Interno. Se realiz6 la revision
articulo por articulo del proyecto final de Reglamento Orgéanico Intemo, en espera de que se discuta y se informe
sobre la continuidad del tramite del mismo, depuracion que permitié descartar informacién redundante o mal
descrita atendiendo a las recomendaciones de la Oficina Nacional de Servicio Civil, relativo a los componentes
que se deben contemplar para redactar cada funcion que desarrollen los distintos érganos que integraran el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Participar en la incorporacion de informacion pertinente al Manual de Organizacién, con fundamento en
la estructura contenida en el Reglamento Organico Interno. Se continio con la revisién del Manual de
Organizacién y Funciones del Ministenio, segun lo preceptuado en el Reglamento Organico Intemo, atendiendo
que los 6rganos de la Direccién Superior tienen categoria de direccién y los departamentos a su cargo figuran
en el reglamento solo a través de su naturaleza, no descrnibiendo las funciones que deben realizar; por
consiguiente, es necesario de conformidad con el articulo 61 del Acuerdo Gubemativo Numero 311-2019,
describir en el Manual aludido las funciones a desarrollar. Para apoyar la elaboracion del Manual citado se
diseri6 presentacion en power point con la finalidad de informar a los responsables de los 6rganos que integran
la Direccién Superior sobre la base legal y técnica que fundamenta la necesidad de describir las funciones
respectivas.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Nombre, cargoy sello

( Sandr

Ministeric :aciones,

Infragstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del
Contratista: Elias Eli Lopez Morataya |CUI: 1649 247951906

Nimero de NIT del
Contrato: 350-2020-029- DSRH Contratista: | 722358-7

Servicios

(Técnicos o Plazo del
Profesionales): | Técnicos Contrato: |Del 22/04/2020

Monto total del
Contrato: Q. 58.100.00 al 31/12/2020

Honorarios Periodo del | Del 01/07/2020
Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: |al 31/07/2020

Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Desarrollar |la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades =<zablecidas.

6 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

7 Informar a diario el traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

8 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccidn Superior.

9 | Analizar las rutas posibles y elegir la mas 2ficiente en tiempo y combustible.

10 | Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la

| autoridad maxima.

(R



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con el traslado de la autoridad durante el mes de julio del 2020.

2 Se apoy6 en el desarrollo de asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
establecidas.

3 Se apoyo con la aplicaciéon de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo

asignado

4 Se aplicaron medidas de seguridad viali.

5 Se apoyo en desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
establecidas.

6 Se apoyé con el informe constante del estado del vehiculo asignado para los
traslados

7 Se apoyd con informar a diario el traslado del personal sin ninglin inconveniente en
el trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

8 Se apoy6 en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

9 Se apoyd6 en analizar las rutas posibles y en elegir la mas eficiente en tiempo y
combustible.

10 | Se apoyé en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la

autoridad maxima.

(f)

Elias Eli Lopez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Enc]/gado de la Sct%ién de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Wilson Estuardo Guzman

Contratista: Velasquez CuUl: 2715 06083 0506
Numero de NIT del

Contrato: 352-2020-029-DSRH Contratista: | 1058321-1
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 99,600.00 Contrato: 22/04/2020 — 31/12/2020

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/07/2020 —31/07/2020

Unidad

Administrativa

donde presta Unidad de Coordinacion de Recursos Humanos del Ministerio de

los servicios: Comunicaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios
técnicos y profesionales contratados bajo el rengldn presupuestario 029;

2 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales
bajo el Renglén presupuestario 029;

3 Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del Renglon presupuestario 029;

4 Apoyar en el registro de Contratos del Renglon presupuestario 029 ante la Contraloria General
de Cuentas y en el Portal de Guatecompras;

5 Apoyar en la distribucién de las boletas de los sueldos y honorarios de los distintos renglones
presupuestarios;

6 Apoyar en el control y administracion del archivo 029;

7 Apoyar en la Ejecucion de nomina del Renglén 031;

8

Apoyar en la revision e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de Personal
-FUMP-




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Recibiy verifiqué facturas e informes en relacion al pago de servicios técnicos y
profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029,

2 Se apoy6 en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o
profesionales bajo el Renglén presupuestario 029.

3 Se apoy6 en la gestion para el pago de honorarios del Renglon presupuestario 029.

4 Brindar apoyo en la revision de registro de Contratos del Renglon presupuestario 029 ante la
Contraloria General de Cuentas y en el Portal de Guatecompras.

5 Se apoy¢ en la revision e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de
Personal -FUMP-.

6 Se realiz6 escaneado de contratos 029 y archivo de expedientes 029

(f)

/ "’,;’,// \;/;) Vj

Wilson Estiardo Guzman Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

)

-';
Coordinadora de I2 Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Ninfa Ligia Girdn Rosales de
Contratista: Castellanos CUIl: 2564 91801 1404
NIT de!
Namero de Contrato: | 353-2020-029-DSRH Contratista: | 553906-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 77,400.00 Contrato: | 25/04/2020 - 31/08/2020
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 01/07/2020 — 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la revision de expedientes Administrativos;

2 Apoyar en la revisibn de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos
admin:strativos que ingresan a la Secretaria Administrativa,

3 Apoyar en la revisién de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa;

4 Apoyar en el andlisis y revision del Reglamento Organico Intemo del Ministerio del Ramo,
asi como la estructura organica del mismo;

5 Participar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio, a efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento
Organico Interno del Ministerio del Ramo, asi como la estructura organica del mismo;

6 Apoyar en la revisibn de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que
presentan las distintas Dependencias, asi como de la Direccion Superior del Ministerio del
Ramo;

7 Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las
Dependencias de este Ministerio;

8 Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad
Superior del Ministerio del Ramo;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se brindd colaboraciéon en la revision de expedientes administrativos, para su
aprobacion y firma por parte de las autoridades correspondientes.

2 Se proporziond apoyo en la revision de Acuerdos Ministeriales, asi como en delegaciones
de contratos administrativos que han sido ingresados a la Secretaria Administrativa, para su
debido diligenciamiento.

3 Se apoyo en la revision de diversos documentos, relacionados con licitaciones, cotizaciones
y otros procesos administrativos, que la Secretaria Administrativa tiene la responsabilidad
de llevar a cabo, para su adecuado tramite y aprobacion correspondiente.

4 | Se llevd a cabo el andlisis y revisidn general del nuevo proyecto de Reglamento

Organico Interno, a fin de contar con la version final para ser trasladada a las
autoridades superiores, para su consideracion y acciones pertinentes, toda vez que a a
fecha, no ha sido posible conformar la mesa técnica de trabajo que, en conjunto con los
profesionales a cargo de la elaboracion del citado reglamento, realizaran el analisis y Ia
revision de los articulos contenidas en el proyecto en mencidn, en el cual se subsanan,
entre otros, ciertos inconvenientes que el Reglamento Organico Interno actual corwmw
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y que no permiten su correcta y opertuna implementacién.

Se continud apoyando en el seguimiento del analisis y llenado de matrices por parte de las
unidades ejecutoras y dependencias del Ministerio, a fin de que las mismas sean
elaboradas conforme los lineamientos legales y técnicos establecidos por la Oficina
Nacional de Servicio Civil, y que su contenido provea elementos que manifiesten la
necesidad de contar con un nuevo Reglamento Organico Interno, cuya implementacion |

fortalezca las estructura organizacional dei Ministerio y sus mecanismos de coordinacion, |

para el adecuado cumplimiento de las funciones que le Ley le confiere.

' Se apoyod en la revisidn y actualizacion de los organigramas, tanto de las unidades

ejecutoras y demas dependencias del Ministerio, como el organigrama matriz, con base en
las observaciones surgidas en la revision de las funciones contenidas en el Proyecto de
Reglamento Organico Interno, en los cuestionarios respondidos para tal fin, y en otros
instrumentos legales y técnicos analizados para la elaboracién del nuevo proyecto de
Reglamento Organico Interno.

Se brindé apoyo en la revisién y modificacion del marco institucional elaborado y que forma
parte del estudio téenico que sustenta la elaboracién de del nuevo proyecto de Reglamento
Organ:co Interno, derivado de las modificaciones realizadas al mismo.

Se apoyé en la revision y actualizacion del anélisis técnico elaborado a fin de incluir algunos
cambios efectuados al proyecto de Reglamento Organico Interno, los cuales deben ser
argumentados para una mejor comprension por parte de las instancias involucradas en el
proceso de aprobacién del mismo

Se brindé apoyo en la revisién de los aspectos generales que deben ser incluidos en la
argumentacion y justificaciones requeridas para la presentacion del nuevo proyecto de
Reglamento Organico Interno.

10

Se dio seguimiento a la revisién de los cuestionarios requeridos en relaciéon con las
funciones de los departamentos que conforman las unidades ejecutoras y las dependencias
del Ministerio, a fin de analizarlas y definir las que les corresponden en el contexto de un
nueveo esqguema organizacional, asi eomo las que deben ser desarrolladas, de eonformidad
a lo establecido en el Acuerdo Gubernativo numero 311-2019.

11

Se brindé apoyo en la elaboracién de la presentaciéon requerida por las autoridades,
mediante la eual se informa, sobre la estruetura erganizacional establecida per debajo de
las Unidades Ejecutoras y Dependencias contenidas en el proyecto de Reglamento
Organico nterno, especificamente de la planta central del Ministerio, a efecto de que se
conozca €l contexto general mediante el cual deben ser definidas las funciones de los
diferentes departamentos.

12

Se analizaron algunos acuerdos internos relacionados con la estructura organizacional de
las unidaces ejecutoras del Ministerio, a fin de recopilar informacién concerniente a las
funciones que corresponden a las secciones que actualmente forman parte de la
organizacion de dichas unidades, y que segun el Reglamento Organico Interno vigente y la
nueva oropuesta del mismo, pasaran a ocupar el nivel jerarquico de departamento dentro
de la estructura del Ministerio

13

Se llevé a cabo una revision y analisis sobre las funciones de las unidades administrativas y
de los puestos, contenidos en el Manual de Organizacién y Funciones que se encusntra
vigente, a fin recopilar informacién sobre la naturaleza y funciones que deben desarrollar los
departamentos establecidos en el Acuerdo Gubemativo 311-2019, asi como los
departamentos que forman parte de la nueva propuesta del Reglamento Orgénico Interno.

14

Se dio seguimiento a requerimientos presentados ante autoridades superiores, en relacion
con solicitudes de informacién, reuniones de trabajo y otras actividades que se encuentran
pendientes para llevar a cabo el proceso interno de aprobaciéon del Reglamento Organico
Interno, a fin de continuar dicho proceso ante las instancias externas que correspondan.

15

Se apoyéd en la revision y continuidad de la elaboraciéon del documento que contiene la
exposicion de motivos de un nuevo proyecto de Reglamento Organico Interno, con el
proposito de incluirlo en el expediente que sera conformado para llevar a cabo el proceso
de aprobacion del referido Reglamento, ante la Direccion Técnica del Presupuesto, Oficina
Nacional de Servicio Civil, Procuraduria General de la Nacion; y, Secretaria General de la
Presidencia de la Republica, de conformidad al ambito de competencia que a cada instancia
corresponde.

16

Se brindé apoyo en la elaboraciéon de solicitud presentada a la Coordinacién de Recursos
Humanos, a fin de obtener informacion relacionada con las funciones de los departamentos
que conforman las Direcciones y otras unidades administrativas que forman parte de la

planta central del Ministerio. =
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profesionales prestados en la Secretaria Administrativa.

17 | Se brindé apoyo en la realizacion de actividades administrativas inherentes a los servicicg‘

/
4

El presente informe responde a la estipulado en el cantrato administrativa suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr ido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trami pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2514-06792-
Contratista: Maria Alejandra Avila Palencia de Garcia CUl: 0101
NIT del

Numero de Contrato: 354-2020-029-DSRH Contratista: 4343394-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Plazo del 04 mayo al 31

Monto total del Contrato: diciembre

Contrato: Q. 51,370.97 2020

Periodo del 1 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q. 6500.00 Informe: Julio 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la Asesoria Legal Laboral llevando el control fisico y digital de las notificaciones
entregadas por el Juzgado y Salas de Trabajo y Prevision Social.

2. Apoyar en la Asesoria Legal Laboral, llevando el control fisico y digital de los documentos que sean
entregados por particulares, entidades estatales descentralizadas y/o auténomas, asi como las
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda en la Asesoria
Legal Laboral.

3. Apoyar a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de documentos oficiales que le sean requeridos.

4. Apoyar en la atencion del personal del organismo judicial relacionado a notificaciones las cuales el
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda sea la entidad nominadora demandada.

5. Apovyar a la Asesoria Legal Laboral en la revision de documentos oficiales que le sean marginados

6. Llevar control fisico y digital de los oficios emitidos por la asesoria legal laboral en el apartado
asignado para cada unidad ejecutora.

7 Apoyar en la atencién de requerimientos de la Asesoria Legal Laboral ante los asesores legales
enlace de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio.

8. | Apoyar en la conformacién de expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados
atendiendo los plazos administrativos que se le establezcan.

9. Procurar en los tribunales de trabajo y previsién social y otras dependencias los procesos laborales
cuando asi se requiera por la Asesoria Legal Laboral.

10. | Apoyar en la realizacién de acciones entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y Abogados del
area laboral de la Procuraduria General de la Nacién.

11. | Apoyary asistir legalmente en el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demds
procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejan estatus del proceso.

12. | Asistir y Apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacidn de expedientes memorialesy
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino

13. | Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales

14,

Las actividades descritas son enunciativas mds ni limitativas, por lo que “El CONTRATISTA” debera
desarrollas todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

- Redaccién de 37 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.

NO | CORRELATIVO

DIRIGIDO A

BREVE DESCRIPCION

OFI-LAB-563-2020-
JH/ma

UCEE

Por este medio me dirijo a usted, trasladando
Cédula de Notificacion No. 01148-
142409039, en relacion al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2019-06092, asignhado al
Juzgado Décimo Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social, promovido por MARICRUZ
AGUIRRE CORONADO.

OFI-LAB-564-2020-
JH/ma

RRHH-
SANDRA
LEIVA

Por este medio me dirijo a usted, trasladando
Cédula de Notificaciéon No. 01088-
142411516, en relacion a las Diligencias de
Reinstalacién No. 01173-2018-
03471, asignado al Juzgado Quinto
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social,
promovido por ALVARO ABIGAIL ESTRADA
LOPEZ.

OFI-LAB-565-2020-
JH/ma

ORTP

Por este medio me dirijo a usted, trasladado
Cédula de Notificacion No. 01022-142411516,
en relacién a las Diligencias de Reinstalacion
No. 01173-2018-03471, asignhado al Juzgado
Quinto de Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social, promovido por ALVARO ABIGAIL
ESTRADA LOPEZ.

OFI-LAB-566-2020-
JH/ma

UDEVIPO

Por este medio me dirijo a usted, en atencién al
OFICIO No. 1565-2020/PGN/SYAV/vsm de
fecha 03 de junio de 2020, referente al Juicio
Ordinario Laboral No. 01173-2016-00442
promovido por ROBERTO LOPEZ.

OFI-LAB-567-2020-
JH/ma

UDEVIPO

Por este medio me dirijo a usted, en atencién al
OFICIO No. 1562-2020/PGN/SYAV/vsm de fecha
03 de junio de 2020, referente al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2016-06273 promovido por
RONALD ARTURO MARIN QUAN.

OFI-LAB-568-2020-
JH/ma

PROVIAL

Por este medio me dirijo a usted, en atencion al
OFICIO No. 1564-2020/PGN/SYAV/vsm de fecha
03 de junio de 2020, referente al Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2015-0324 promovido por
EDGAR LEONEL CHACACH APEN.

OFI-LAB-569-2020-
JH/ma

Fortuna
Estrada
Castillo de
Lopez

De manera atenta me dirijo a usted en relacion
al Oficio No. 251-URRHH-SL-ml de fecha 05 de
junio de 2020, recibido por esta Asesoria Legal
Laboral en esa misma fecha, en el cual hace del
conocimiento de esta oficina la peticion de la
sefiora FORTUNA ESTRADA CASTILLO DE
LOPEZ.




OFI-LAB-570-2020-
JH/ma

RRHH-
SANDRA
LEIVA

Por este medio me dirijo a usted, en relacidon al
Incidente de Reinstalacién No. 01173-2015-
00758, asignado al Juzgado Sexto de Trabajo y
Prevision Social, promovido por LESBIA
ISABEL REYES PALENCIA.

OFI-LAB-571-2020-
JH/ma

RRHH-
SANDRA
LEIVA

De manera atenta me dirijo a usted en base a la
instruccion contenida en Oficio No. 251-
URRHH-SL-ml de fecha 05 de junio de 2020,
recibido por esta Asesoria Legal Laboral en esa
misma fecha, y en correo electronico de fecha 09
de junio 2020 en el cual hace del conocimiento
de esta oficina la peticion de la sefora
FORTUNA ESTRADA CASTILLO DE LOPEZ.

10

OFI-LAB-572-2020-
JH/ma

INSIVUMEH

De manera atenta me dirijo a usted, en virtud
que en el oficio identificado OFI-LAB-
430-2020 JH/la de fecha 13 de marzo 2020,
se hizo de conocimiento a dicha Unidad Ejecutora
la Certificacion de lo Conducente al proceso
Ordinario Judicial Laboral No. 01173-2016-
0820, asignado al Juzgado Décimo Cuarto de
Trabajo y Previsiéon Social, promovido por EDIN
ORLANDO CAHUEQUE ALVARADO. en el Caso
concreto y en base a lo informado en el
OFICIO:072-2020/Al/leal.

i |

OFI-LAB-573-2020-
JH/ma

DGC

Por este medio me dirijo a usted, trasladando
Cédula de Notificacion No. 01100-
142411156, en relacion al Incidente de
Reinstalacion No. 01173-2016-06337,
asignado al Juzgado Octavo Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social, promovido por |
YOHANA NOHEMI LIMA SANTOS.

12

OFI-LAB-574-2020-
JH/ma

DIANA
LORENA
MERIDA
MORALES

Por este medio me dirijo a usted, en atencidén a
la. PROVIDENCIA No. DVFA-17-2020,
recibida en esta Asesoria Legal Laboral con fecha
05 de junio de 2020, proveniente del
Viceministerio Administrativo y Financiero,
Direccién Superior  del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

13

OFI-LAB-575-2020-
JH/ma

RRHH-
SANDRA
LEIVA

Por este medio me dirijo a usted, para solicitarle
la emisién de Resolucidon Ministerial que autorice
el pago de multa impuesta por imperativo legal,
derivado de las Diligencias de Reinstalacion No.
01173-2018-03471, promovidas por ALVARO
ABIGAIL ESTRADA LOPEZ, ante el Juzgado
Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social, la cual se encuentra firme y por la
cantidad de VEINTINUEVE MIL
NOVECIENTOS VEINTITRES QUETZALES
CON SETENTA CENTAVOS (Q. 29,923.70).
Adjunto al presente se remite el expediente con
la documentacion requerida en la hoja de
lineamientos.

14

OFI-LAB-577-2020-
JH/ma

RRHH-
SANDRA
LEIVA

Por este medio me dirijo a usted, en atencidon a
la Circular No. 020-URRHH-2020, de fecha 15
de junio de 2020, relacionada a Ia
NOTA DE AUDITORIA.UDAI.CIV.DS.025-
2020/BBAR en donde solicitan sea atendido lo
indicado en los incisos 1 vy 2.




Por este medio me dirijo a usted, trasladando
Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 de fecha
14 de junio de 2020, emitido por el Presidente
Constitucional de la Republica de Guatemala,

RRHH- o : i e
OFI-LAB-578-2020- SANDRA refrgndado por el MInI'S,tI‘O de Trabajo y Prevision
15 JH/ma LEIVA Social, en relacion a las NORMAS
COMPLEMENTARIAS AL REGLAMENTO DE SALUD
Y SEGUR}DAD OCUPACIONAL, PARA LA
PREVENCION Y CONTROL DE BROTES DE SARS
COV-2 EN LOS CENTROS DE TRABAJO.
Por este medio me dirijo a usted, en relacion al
expediente de pago correspondiente al Juicio
Ordinario Laboral No. 01173-2016-04526
16 ?HF/WL]:\B R DGCT tramitado ante el Juzgado Noveno de Trabajo y
Prevision Social, promovido por JUAN CARLOS
ANTONIO ZELAYA RIVERA.
Por este medio me dirijo a usted, en relacién a
17 | OFI-LAB-584-2020- — la  Accién Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 7028-2019 Ref: 1674-2018.
Por este medio me dirijo a usted, en relacién a
- OFI-LAB-585-2020- PROVIAL la Accion Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 3558-2019 Ref: 3213-2017.
Por este medio me dirijo a usted, en relacién a
19 OFI-LAB-586-2020- UCEE la Acciéon Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 1011-2020 Ref: 1654-2018.
Por este medio me dirijo a usted, en relacién a
30 OFI-LAB-587-2020- DGAC la Accién Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 5020-2019 Ref: 157-2019.
Por este medio me dirijo a usted, en relacion a
o, OFI-LAB-588-2020- S la  Accion Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 5128-2019 Ref: 2007-2017.
Por este medio me dirijo a usted, en relacién a
5 | OFI-LAB-589-2020- —_ la  Accion Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 5841-2019 Ref: 558-2018.
Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la
o5 OFI-LAB-590-2020- CORMIAL Accidon Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 4854-2019 Ref: 2506-2018.
Por este medio me dirijo a usted, en relacioén a la
- OFI-LAB-591-2020- UDEVIPO Accion Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 6615-2019 Ref: 2572-2018.
Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la
- OFI-LAB-592-2020- PROVIAL Accién Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 7297-2019 Ref: 3631-2018.
Por este medio me dirijo a usted, trasladando
Cédula de Notificacion o. 01021-142414742 en
relacién al Amparo no. 01021-2019-0000153,
6 OFI-LAB-596-2020- I tramitado ante la sala Segunda de la Corte de

JH/ma

Apelaciones de Trabajo y prevision Social,
promoyido por DELIA ESPERANZA NAVAS
GARCIA.




Por este medio me dirijo a usted, trasladando
Cédula de Notificacién o. 01021-142414742 en
relacion al Amparo no. 01021-2019-0000153,
. OFI-LAB-597-2020- DGT tramitado ante la sala Segunda de la Corte de
JH/ma Apelaciones de Trabajo y previsién Social,
promovido por DELIA ESPERANZA NAVAS
GARCIA.
Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la
Py i Accién Constitucional de Amparo,
gy | o RS DGAC Expediente 928-2020-2020 Ref: 3062-
JH/ma
2018.
Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la
5 | OFI-LAB-599-2020- PROVIAL Accién Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 927-2020-2020 Ref: 335-2018.
Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la
5 OFI-LAB-600-2020- PROVIAL Accidén Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 4960-2019- Ref: 1148-2018.
Por este medio me dirijo a usted, en relaciéon a la
- OFI-LAB-601-2020- PROVIAL Accion Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 1161-2020- Ref: 1551-2017.
Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la
- OFI-LAB-602-2020- — Accion Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 411-2020- Ref: 1979-2019
Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la
53 OFI-LAB-603-2020- UDEVIPO Accion Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 1818-2020 Ref: 1749-2019.
Por este medio me dirijo a usted, en relacion a la
- OFI-LAB-604-2020- ST Accion Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 1635-2020 Ref: 1430-2019.
Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la
35 OFI-LAB-605-2020- FSs Accidon Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 868-2020 Ref: 1677-2018.
Por este medio me dirijo a usted, en relacién a la
- OFI-LAB-606-2020- I Accion Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 7106-2019 Ref: 1139-2018.
Por este medio me dirijo a usted, en relaciéon a la
37 | OFI-LAB-607-2020- — Accién Constitucional de Amparo,
JH/ma Expediente 4572-2019 Ref: 2624-2017.

- Redaccion de 3 Circulares dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.

No. | CORRELATIVO DIRIGIDO A ASUNTO
Directores
LICT VOS
1 006-RRHH-LAB-2020 Generales de las RELACION A LOS CONFLICTOS COLECTI

Unidades

Ejecutoras

PROMOVIDOS POR LOS SINDICATOS




- Redaccion de 1 Providencia Dirigida a la Direccién General de Transportes del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No.

CORRELATIVO DIRIGIDO A ASUNTO

RRHH/DS En virtud del OFICIO DIRECCION
/769/2020/AFXV/faj/mrm de fecha 4 de junio de 2020
vuelva el expediente al jefe del Departamento
Financiero de la Direcciéon General de Transportes, en
virtud que la suscrita es Asesora Legal Laboral de la

PROV-LAB-004-2020- unidad de Recursos Humanos de la Direccidn Superior
JH/la del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

vivienda, la cual no pertenece a la Asesoria Juridica del
Ministerio. Ya que mediante oficio OF-DCE-SN-DN-81-
2020, de fecha 11 de marzo de la Direccidn de
Contabilidad del Estado, solicitan OPINION JURIDICA de
la Asesoria Legal del Ministerio.

Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas establecidas y en
la ley de la materia.

Recepcioén de 26 notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de Justicia y
Corte de Constitucionalidad.

Recepcién de documentos varios relacionados a Juicios Ordinarios Laborales y demds procesos que
maneja la Asesoria Laboral.

1.
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Exp. 01173-2018-03471 promovido por Alvaro Abigail Estrada Lopez

OFICIO NO. 251-URRHH-SL-ML

OFICIO 1564-2020 PGN/SYAV/VSM JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2015-0324

OFICIO 1562-2020 PGN/SYAV/VSM JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2016-06273
OFICIO 1565-2020 PGN/SYAV/VSM JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2016-00442
OFICIO 1560-2020 PGN/SYAV/VSM JUICIO ORDINARIO LABORAL 01214-201800010
OFICIO DIRECCION 769-2020/AFXV/FAJ/MRM DGT

Direccién -608-2020/AFXV/MRM

OFICIO NO. 861-6-2020-urrhhh-SL-HG

. OFICIO ORTP-3339-2020-WG/ED

. NOTIFICACION JAIME CARLOS MONTUFAR EXPEDIENTE 01173-2015-09825 TGW
. OFICIO0:072-2020/A)/leal

. OFICIO COVIAL JURIDICO LABORAL 165-2020/FMF
. OFICIO DIRECCION 818-2020/AFXV/FAJ-MRM

. HOJA DE TRAMITE NO 0-81480

. OFICIO DIRECCION 850-2020/AFXV/FAJ-MRM

. OFICIO NO 1568-2020 PGN/WUCR/jfm

. CIRCULAR NO020-URRHH-2020

. HOJA DE TRAMITE NO 0-81580

. OFICIO NO 81-RRH-2020 CAMINOS

. EXPEDIENTE 7028-2019 REF. 1674-2018 CAMINOS
. EXPEDIENTE 3558-2019 REF. 3213-2017 PROVIAL
. EXPEDIENTE. 5020-2019 REF. 157-2019 DGAC

. EXPEDIENTE. 1110-2020 REF. 1654-2018 UCEE

. EXP.4854-2019 REF.2506-208 COVIAL

. EXP.7294-2019 REF.3631-2018 PROVIAL

. EXP.5128-2019 REF.2007-2017 DGAC

. EXP.6615-2019 REF.2572-2018 UDEVIPO

. EXP.5841-2019 REF. 558-2019 DGAC

. OFICIO DAJ/GAAV/238-2020

. HOJA DE TRAMITE 081656

. OFICIO TGW DGRTN -440-209 CIAJ/DU

. EXP. 01021-2020-00005 DGT

. 01021-2019-00153 CAMINOS

. HOJA DE TRAMITE 01-25337 TGW




36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43,
44,
45,
46.
47.
48.
49,
50.
51,
52.
53.
54.
55;
56.

EXP. 7025-2018 REF. 730-2018
EXP.928-2020 REF. 3062-2018
EXP. 927-2020 REF. 335-2020
EXP. 49-2020 REF. 447-2017
EXP. 5080-2019 REF. 2206-2018
EXP. 4960-2019 REF. 1148-2019
EXP. 411-2020 REF. 1979-2019
EXP. 5572-2019 REF. 1631-2018
EXP. 1818-2020 REF. 1749-2019
EXP. 6592-2020 REF. 3121-2018
EXP. 1635-2020 REF. 1430-2019
EXP. 1161-2020 REF.1551-2017
EXP. 868-2020 REF. 1677-2018
EXP. 4572-2019 REF. 2624-2017
EXP. 7106-2019 REF.1139-2018
EXP. 3634-2019 REF. 2473-2017
EXP. 1391-2020 REF. 609-2018

OFICIO NO. UAJ-927-2020/NRQG/HG DGAC

HOJA DE TRAMITE NO 0-81712

OFICIO DIRECCION 933-2020/AFXV/FAJ/MRM

HOJA DE TRAMITE NO. 1-25339

6. Apoyo en ordenamiento y revision de Archivo fisico de Asesoria Laboral.
Realizacidn de listados de los procesos laborales sobre las 16 unidades ejecutoras

ILA PALENCIA DE GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
(f) il poa it
Licda. JENN ROXANA HERRERA HERNANDEZ
\
RAses0id Legal La::ra
Q";\ ta unit ar?\anos
Recrtjo o un\ga}c\on:s,
Mw\“nsflr:es tyra y Vivien

\dra Caediing Leiva Morales
f6ra de ja Unidad de
Returses-Humanos
Ministerio de Comunicacior
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

Profesionales):

Servicios Técnicos

del Contratista: Ana lucia Mazariegos Salazar CUl: 2594 17076 0101
Numero de NIT del

Contrato: 355-2020-029-DSRH Contratista: | 71027785
Servicios

(Técnicos o

Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Relaciones PUblicas.

Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 120,500.00 Contrato: 30/04/2020 — 31/12/2020
Honorarios Periodo del
| Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/07/2020 — 31/07/2020
'Unidad

z
P

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

—

Realizar monitoreo de informacién de prensa

Colaborar con la redaccion de boletines informativos

Apoyar con los contactos de prensa

' Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

Realizar edicion de video

Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio -

O o N O O M WIN

Oftras que sean requeridas por las autoridades

— =

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

‘ No. \ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] 1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos y medios digitales. 5

periodicos los 31

‘ 2 Colaboré en la redaccién de boletines informativos, para los medios de comunicacion 3

3 Apoyé con contactos de prensa para eventos para medios de comunicacién 5

4 Apoye en coordinacién de entrevistas del ministro 2

5 Apoyé en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas 5




6 Realice supervision de ediciones de video, 1

7 Apoyo en preparacion de Ministro para entrevistas 2

8 Realicé otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

(f)

" .
An%@g.l@%gos Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 20 N
)

=

Vo. BOyneks EdmundeLémus Cifuent
Ministro de Comunicaci

1

\ Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mariela de Leén Mendizabal CUl: 2184 80245 0101
Nuamero de Contrato: NIT del g

356-2020-029-DSRH Contratista: 76446794

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 27 de abril al 31
Monto total del Q. 52,866.67 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2020
: . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 6,500.00 infoyme: de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefonica de la Direccion Superior.
2 Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.
5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la Recepcidon de llamadas que ingresan a la planta telefonica de la Direccién Superior.

2 Se Colaboré en la atencién de 200 personas que ingresaron y egresaron a la Direccion Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho

superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se guid a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.

) P(Z?WU

Maviela de Ledn Mendizabal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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nmrgadn de la Seccion de Servicio:
Generales y Administranvos
Direccion Supenur
Ministerio de Comunicaciones,

F ! aila
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION FINANZAS-SECCION DE

SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICOS, RENGLON 029

autoridad maxima.

Nombre completo Odvin Raul Gonzalez

del contratista: Interiano CUI: 3460 35007 0513

Numero de Contrato: | 357-2020-029- DSRH | NIT del Contratista: 19637780

Servicios (Técnicos o Del 28/04/2020

Profesionales): Técnicos s del contrator

Monto total del

Contrato:  |Q5670000 | |AI31/12/2020 |

Honorarios Del 01/07/2020 al

Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: | 31/07/2020

Unidad

Administrativa -

Servicios Generales

donde presta los

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

2. Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Informa a diario el traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado

- por el jefe inmediato de servicios generales. - B

7. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Analizar las rutas posibles y elegir la mds eficiente en tiempo y combustible.

9. Apoya en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad méxima.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1. Se ayudd con el traslado de la autoridad durante el mes de julio de 2020.

2. Se apoyo en el desarrollo de asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Se apoy0 con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4. Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5. Se apoyo en el desarrollo de asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Se apoyd con informar a diario el traslado del personal sin ningin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

7. Se apoyd en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccidn Superior.

8. Se apoyd en analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Se apoyd en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la




)

Odvin Radl Gonzalez Interiano

(f) /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

Marvin Leonel Giron Moran
Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Admimsfranvos
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivicsda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Maria José Guzman Urizar De 2614 41868
Contratista: Rodriguez CUI: 1401
Numero de NIT del

Gonfrate: 361-2020-029-DSRH Conhatist: 66360064
Servicios

(Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Del 30 de abril al
Monto total del Q.88,366.67 Plazodel |44 1 diciembre
Contrato: Contrato:

de 2020
Honorarios del Periodo del |01 al 31 de julio
mes: Q.11,000.00 Informe: de 2020
Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Vicedespacho Administrativo Financiero.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindar apoyar en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevar el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vice despacho.

7 Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brinde apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 | Apoye en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este

Vice despacho.

(f) ﬁ

Maria J%/Guzmén Urizar

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tqa’m' e de pago

respectivo.

L reg Zuhiga

Vlc_eml Istro Administrativ y Financiero,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

Rigoberto Chéc Xoim CUL:

2722 64849 1419

Numero de Contrato:

364-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

99997975

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 15,612.90 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2020
: . Periodo del Del 01al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 it de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccion Superior.

2 Apovyar en la atencion de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

3 Colaborar con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

4 Colaborar brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

5 Apoyar en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccion Superior.

6 Aplicar atencién primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

7 Otras actividades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccion Superior.

2 Apoyé en la atencion de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

3 Colaboré con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

4 Colaboré brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

5 Apoyé en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccién Superior.

6 Aplique atencion primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores vy visitas.

7 Otras actividades.

(f)

¢

Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

"'M VL Vi _-,_; S
dcargado de | Seccion ue s
Generales ¥ Administra
Direccion Superior 3
Ministerio de Com\.m’xlc’a;.\'(:;1N S,
Infraestructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: PAULA LORENA RODRIGUEZ LIMA Cul: 1775 88926 2205
NIT del
Numero de Contrato: 368-2020-029-DSRH Contratista: 662393-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/05/2020 al
Monto total del Contrato: | Q.106,258.06 Contrato: 31/10/2020
Periodo del |[01/07/2020 al
Honorarios del Periodo: Q.18,000.00 Informe: 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas administrativos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho

Viceministerial.

2. | Apoyo en revision y de documentos y/o expedientes asignados para el Despacho Viceministerial.

3. | Apoyo en la revisién de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias que

ingresan al Despacho Viceministerial.

4. | Participar en el anélisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio con

el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

5. | Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del Despacho

Viceministerial, velando asi por el correcto funcionamiento.

6. | Apoyo en la participacion de comisiones que asigne el Despacho Viceministerial.

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas para el CONTRATISTA, deberé de

desarrollar todas las actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Revision y analisis del amparo 83515 de la CC.

2. | Revision del acta numero 4: transferencia de servicios de bienes a concesionar.

3. | Revision del acuerdo ministerial 554-2009

4. | Apoyo en la elaboracién de circulares y oficios del vice despacho.




Apoyo y revision en diligencias de expedientes del viceministerio.

omentarios con informes presentados al despacho.

El presente informe resp lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con €l
prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, sé encuentra
recibido de conformidad, por lo que s€ autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. A

4 [

Rodolo Jogé Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EVELYN DANIELA VANEGAS 2058 10306
| Contratista: SALGUERO Cul: 1501
Namero de Contrato: 371-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 67117112
Servicios (Técnicos o ]
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-05-2020
Monto total del Contrato: | Q.79,032.26 31-12-2020
Periodo del Informe: 01-07-2020
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 31-07-2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial.

2. Asesorar en la aplicaciéon y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria y financiamiento del Estado.

3. | Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera.

4. | Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en material de
programacion y ejecucion presupuestaria — financiera.

5 Analizar, resolver y trasladar expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial.

6 Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asesoria de documentos que se generen, velando porque se cumpla con las leyes, normasy
reglamentos aplicables.

2. Fortalecimiento del control y seguimiento en las gestiones administrativas, financieras de la entidad.

3. Andlisis y gestion de procesos, cumpliendo con los requisitos establecidos y normativas vigentes.

4. Contar con informacién de datos presupuestarios y financieros que permita la toma de decisiones al
Despacho Viceministerial.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrati\f
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, ge

respectivo.

uscrito con el prestador
encuentra recibido de
al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo CUl: 2438 85083 0101
NIT del
Numero de Contrato: 373-2020-029-DSRH Contratista: 2559513-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30 de
Monto total del Contrato: Q.33,000.00 Contrato: septiembre 2020
Periodo del 01 al 31 de julio de
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho
5 | Apoyar en el control y actualizacién de archivos
6 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Infraestructura.
2 Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion
que sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura
3 | Se convocd y atendid reuniones de trabajos tales como:
Reunién de CONADIE.
Reuniones de Consejo Nacional de para la reduccion de Desastres — CONRED -.
Reunion del GABECO con el Sefior Vicepresidente.
Reunion del Centro de Gobierno, Conred y el Sefior Presidente, Seguro Paramétrico.
Reunidn con Asesores para tratar el tema relacionado con el Proyecto FTN.
Reunidn la Division de Planificacion y Estudios y Asesores para tratar temas relacionados con la 7W.
Reunién con Diputados en el Despacho Viceministerial para tratar temas diversos de tramos
carreteros.
Reunion DGC, Juridico, Secretaria Administrativa y Financiero para tratar el tema de la empresa
MARQSA.
4 | Coordinar con las diferentes instancias la informacién relacionada con las reuniones que se llevaran

a cabo, tales como:
1. Presentacion para el GABECO.
2. Informacidén Franja Transversal del Norte.




3. Informacién Citaciones al Congreso.
4. Informaciéon 7W
5. Informacién Margsa

5 | Coordinar informacidn solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica 'y
trasladarla.

6 | Solicitary trasladar al Despacho del Sefior Ministro la informacién que asi lo hayan requerido.

7 | Atender llamadas telefdnicas.

8 | Archivary escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.

i
]

——
y (
W‘% cyM
Contrdtista 7/
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Francisco Roberto Erazo Cifuentes

Viceministro de Infraestructura,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2020

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUIl: 1814 63601 0101
Nimero de Contrato: 374-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: Del 1 de julio al 30
Monto total del de septiembre de
Contrato: Q.30,000.00 2020

Periodo del Informe: | Del 1 al 31de julio
Honorario del Mes: Q. 10,000.00 de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se  maneja en el

Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementaciéon de un procedimiento de registro, clasificaciéon y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2020

1 Se colabor6 en el control de 238 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.

2 Se apoyd en clasificar y procesar 238 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Se apoyé en el registro computarizado de 216 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Se colaboré en rendir 91 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoy6 en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacién y control de la
documentacion que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)

Maria del Rosario Taracena Secaira
. e & "\-\‘ .,
. . L ) / \
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asu“:nsmo,l se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par que\procedan al tramite de pago
respectivo. \ L
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lic. Rudy Keller Contreras CUl: 1594 87471 0101
Nimero de Contrato: 375-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: 1 de julio al 30 de
Monto total del septiembre de
Contrato: Q.60,000.00 2020

Periodo del Informe: 1 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 20,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el andlisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del &rea de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestién y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2020

1 Colaboré en atencion a reuniones programadas con el sefior Viceministro;

2 Asisti a reunién en el Ministerio Publico, por temas varios del Viceministerio y de la DGAC.

3 Colabore en la revision de documentos para analisis, a solicitud del sefior Viceministro Diaz;

4 Participé a solicitud del sefior Viceministro Lic. Diaz, en video conferencia con las entidades: MAGA,
OIRSA, SAT Y PUERTOS, sobre el tema de Fumigacion de Contenedores arribando a Guatemala;

5 Participé en video conferencia a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, relacionada al Proyecto
del Aerodromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue el analisis técnico del Convenio
Interinstitucional, exposicion de los planos de la nueva visién del Aerédromo;

6 Participé en video conferencia a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, con INGUAT referente a
la apertura del Turismo interno en la mesa técnica;

T Participé en reunion con el Sefior Viceministro Lic. Diaz y el Ing. Lisandro Gordillo, referente a

Puerto Privado;




Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

(f)

__Lie-Rudy Keller Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimjsmo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon

respectivo.
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Vo. Bo. U’c’:*‘E‘(‘{gar Marl"kano Diaz Cuevas
Vicemin‘{stro de Transportes

\ ) o
Edgar Mariano Diaz Cuevas
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga CUl: 2443567850101
Nuamero de NIT del
Contrato: 376-2020-029 DSRH Contratista: 51083299
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q.51,000.00 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q.17,000.00 Informe: julio de 2020
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir en fortalecimiento de actividades administrativas del Viceministro y sus Unidades
Ejecutoras.
5 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial.
3 Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo.
4 Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del viceministro a
cargo.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que él contratista
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistir en fortalecimiento de actividades administrativas del Viceministro y sus Unidades
1 Ejecutoras.: revision de expedientes administrativos financieros en SIT y TGW, pagos de
indemnizacion de personal que laboré en sendas insituciones.
Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial.: apoyo a la asesoria administrativa financiera (del vice despacho) para darle
2 el seguimiento ejecutivo a cada una de las unidades administrativas con vista a mejorar la
ejecucidn cuatrimestral.
Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo.: Apoyo y sugerencias a la asesoria administrativa — financiera en los
3

proyectos de ejecucion POA y PAC, mismo que se estan elaborando con cada uno de los

financieros de las unidades a cargo del viceministerio.




Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del viceministro a
cargo.: Seguimiento con el director de Correos para ver la posible asignacion del local de
& zona 5, para traslado temporal de la Unidad de Supervisién y Control (UNCOSU), ya que es
requerido a esta unidad mover sus operaciones a otro local.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que él contratista deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.:
Seguimiento a expedientes de recursos humanos en las unidades tales como: Insivumeh,
Correos y Telégrafos, TGW y Fondetel.

()

Contralti#a (Manljel Esteban Tobar Moraga)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pard qie procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f) |
Vo. Bd. No %‘re, cargo y sello

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Minlsterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Gilma Judith Ordéfiez Zlriga CUIl: 1706 92361 2205
Nimero de Contrato: 377-2020-029 DSRH NIT del Contratista: | gpg328-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del Contrato: 01de julio al 30
Monto total del de septiembre del
Contrato: Q.54,000.00 2020

Periodo del Informe: 01 de julio al 31
Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 de julio del 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la administracién de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial.

Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

Participar en la formulaciéon y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de las carreteras.

Trabajar en equipo

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisé y realicé legalmente las recomendaciones en las acciones sobre peticiones de
diversas indole que ingresan al despacho viceministerial.

Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Revocatoria interpuesto por los
contratistas en los procesos de contratacion por licitaciéon publica, ante la Direccién General
de Caminos. Para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el propésito de
auxiliar legalmente al despacho ministerial.

Revisé y analicé la MEMORIA FINAL DEL PROYECTO Pr OTOT PRORAMA DE MEJORA Y
RECUPERACION DEL HABITAT SALUDABLE DE LOS MUNICIPIOS DE LA MANCOMUNIDAD
COPANCHORTI el cual el proyectos encuentra en proceso de liquidacion.

Se analizd y asesoré legalmente el expediente sobre la Reposicion carretera cito-180 Tramo
cruce a Zunil (213 000) Las Rosas (km 225 600) Interseccion RN-1 Quetzaltenango. Para el
cumplimiento de los plazos establecidos en la Ley.

Revisé y se analizé legalmente la Resolucién 04343-2020/DIGARN/DCA/SGEE/arml emitida
por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales de aprobaciéon Tramo Mejoramiento
carretera ruta nacional 7W, tramo San Cristobal Veparapaz, Alta Verapaz-Rio Chixoy-
Chicaman, Quiche y seguimiento dentro del Ministerio.

Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Reposicion interpuesto por los
contratistas en los procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccién General
de Caminos. Para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el propésito de
auxiliar legalmente al despacho ministerial. Y seguimiento de los mismos.

Se analizé y Asesoré legalmente y di seguimiento del expediente a la entidad CONCAL-
supervisora, el cual se encuentra pendiente de resolver por la Direccion General de Caminos
y devolver a este Ministerio para poder seguir con su tramite legal y administrativo.

Seguimiento en la actualizacién de Cuadro de Proyectos denunciados penalmente y en
ejecucién de Fianzas de la Direccién General de Caminos.




9 Revisé el debido proceso administrativo en el Recursos de Reposicién en el cual la
Constructora y Transportes ARCHITRAC, SOCIEDAD ANONIMA, solicita auto para mejor
fallar, de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo Decreto 119-96

10 | Revisé y se analiz6 legalmente Oficio S/n, firmado por la Licda. Elizabeth Andrade,
Subgerente Banca Fiduciaria del Banco Industrial, en su calidad de Fiduciaria del Fideicomiso
del Fondo Vial, de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial. en referencia al traslado de
fondos a la cuenta de Gobierno.

11 | Acomparié juridicamente a la mesa técnico-legal en las diferentes reuniones programadas
para en el seguimiento para la extincion y liquidacién del Fideicomiso del Fondo Vial de la
Unidad Ejecutora de Conservacién Vial.

7,

7 T Likda Gilma Judith Ordofez Zaniga
Contratista

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

>

(f)

Ing. Francisco Rdberto Erazo Cifuentes
Viceministro de Infraestructura.
Francisco Roberto Erazo Cifuentes
Viceministro de Infraestructura,
Ministerio de Comunicgcuones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Victorina Lizzette Benitez Romero P
Contratista: de Cardama rd CUl: 2395 19515 0101 4
Nuimero de Contrato: 378-2020-029-DSRH / NIT del Contratista: |408867-0
Servicios (Técnicos o /
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES /
Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 01/07/2020 al )
Contrato: Q.54,000.00 30/09/2020

Periodo del Informe: | Del 01/07/2020 al
Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 - 31/07/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Orientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2. | Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas técnicos bajo la jurisdiccién del Despacho
Viceministerial.

3. Optimizar en la revision de informes de naturaleza técnica administrativa para el cumplimiento de
las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

4, Asesorar en asuntos técnicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administrativo
del Despacho Viceministerial.

5. Apoyar y dar seguimiento en temas técnicos y administrativos de los proyectos de las unidades
ejecutoras a cargo del Despacho Viceministerial.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2020

1. | Seguimiento a las gestiones para la activacién del tramo “MEJORAMIENTO CARRETERA RUTA
NACIONAL 7W, Tramo San Cristdbal Verapaz, Alta Verapaz-Rio Chixoy-Chicaman, Quiché. La DCG
envio el 17 de julio al CIV los documentos sobre la asignacién presupuestaria del proyecto y el
documento que ampara la activacién del SNIP ante SEGEPLAN. Pendiente declarar con el lugar el
recurso de reposicidn y posterior elaboracion del contrato respectivo.

2. | Seguimiento a la entidad supervisora SUDICO para verificar los avances de gestion y ejecucién al
proyecto: FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE. El proyecto a la fecha tiene un avance fisico del 88.5%
y el plazo contractual ampliado a Solel Boneh, pendiente la aprobacidn del tiempo contractual por
10 meses.

3. Seguimiento a los avances de ejecucién del Tramo RN-01-B Libramiento Salcaja, Autopista los Altos-
Rotonda del Organismo Judicial Km193+200 al 198+500 Longitud 5.3 Km. La empresa constructora
ya estd trabajando y se estima avance fisico del 98%.

4, Seguimiento para la cancelacion de estimaciones del proyecto: “REPOSICION CARRETERA CAMOJA-

DESVIO A SANTA ANA HUISTA, HUEHUETENENGO”. El tiempo contractual esta regularizado, se
gestiond por parte de DGC las estimaciones pendientes de pago de ejecucidn de los trabajos. El
contratista tiene pendiente de ejecucidn un 1.3% lo cual al finalizar los trabajos dard el aviso de
conclusion de los trabajos al delegado residente temporal para que se realice tramite
correspondiente para la recepcion y liquidacion de la obra.




5. | Seguimiento a los avances de ejecucidn de Rehabilitacion Tramo: Bifurcacién Ruta CA-02 Occidente a
San Miguelito, Génova, Quezaltenango, longitud 11.90 Km. El proyecto se encuentra en ejecucion y
se estima un avance del 72.24%.

6. | Seguimiento al proyecto “ REPOSICION CARRETERA RN-9N, TRAMO: PIEDRAS DE CAPSIN-SAN JUAN
IXCOY-SOLOMA, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.” Se realizaron las gestiones las necesarias
para la regularizacion del tiempo contractual para finalizar la obra. En tramite el pago de 7
estimaciones pendientes.

7. Seguimiento proyecto Rehabilitacion y Pavimentacion de la Ruta Nacional 05, Campur-Fray

Bartolomé de las Casas, Alta Verapaz. Avance fisico 64.24 % . Actualmente suspendido por falta de
CDP.

8. Seguimiento proyecto Rehabilitacion de la Ruta Nacional 05, subtramo Aldea El Pajal-Campur.
Avance fisico 87.25 % . Actualmente suspendido por falta de CDP.

9. Seguimiento a las gestiones realizadas para Calzada asfaltada de 1.4 Kms + colocacion de dos
semaforos en los extremos, San Juan Ostuncalco. No se cuenta con los estudios, se esta a las espera
de que la Municipalidad entregue la informacion correcta.

11. | Seguimiento a las gestiones para rescatar el tramo Reposicion carretera RN-9N tramo bifurcacién
RD-HUE-2-Piedras de Capsin, Huehuetenango. Actualmente en estado de elaboracién de acta de
conciliacién para realizar la transaccidn ante el juzgado.

12. | Seguimiento a las gestiones realizadas para el proyecto Paso a desnivel de cuatro caminos,
Totonicapdn. DICABI ya emitio resolucién del estudio de zonas homogéneas. Actualmente
Planificacion debe de resolver sobre incongruencia de planos y las medidas reales en campo.

13. | Revision y analisis de oficios previo al Visto Bueno de la Resolucién de mérito por parte del
Viceministerio de Infraestructura.

14. | Revisién de documentacion en apoyo a las instrucciones administrativas en aspectos técnicos de
Infraestructura giradas por el Despacho Viceministerial.

(f) - : \«tmm&{&d -l‘xm

tte Benitez Rom e Cardama

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Francisccﬁb‘ﬁerto Erdzo Cifuentes

() *
)

/ / Viceministro de Comunicaciones,
’ ‘ Infraestructura y Vivienda
i\ Francisco Roberto Erazo Cifuentes

Viceministro de Infraestructura,
, , Ministerio de Comunicaciones,
Lic, Walidx Rosendo Gonzélez Garcia nfreestoctura y Vivienda
Jefe de COficina de Registroy
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2531 05331
Contratista: Israel Enrique Soldrzano Rodas CULl: 1408
NIT del
Numero de Contrato: 379-2020-029-DSRH Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
‘ Plazo del Del
Contrato: 01/07/2020
Monto total del al
Contrato: Q48,000.00 30/09/2020
Periodo del 1al31de
Honorarios Mensuales: | Q16,000.00 Informe: julio 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

Apoyar en la revision documentos de licitacién puiblica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio

Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite

Apoyar en la revisién y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio

Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

9

Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior 0 Despacho Viceministerial

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 La participacién en reuniones convocadas por el Director de Asuntos Juridicos, con la finalidad de
eficientizar el trabajo de la Direccion, proponiendo los criterios correspondientes.

2 Elaboracion de Dictamen AJ-175-2020 con JUR-9933. Evacuaciéon de Audiencia de Recurso de
Revocatoria, interpuesto por “LINEAS TERRESTRES GUATEMALTECAS. S.A." en contra de la
resolucién numero 2188-2019, emitida por el Director General de Transportes.




3 Colaboracion con los Asesores Juridicos de la Direcciéon de Asuntos Juridicos, con la finalidad de
revisar las notificaciones de procesos judiciales varios.
4 Participacion en diferentes reuniones de trabajo en la mesa técnica, para el analisis técnico y juridico
de la iniciativa de ley No, 5431, que dispone aprobar La Ley de Infraestructura vial, preparando la
presentacion ante la autoridad superior del -CIV-; asimismo, estructurando la propuesta a presentar al
Congreso de la Republica.
5 Participacion en la mesa técnica, encargada del estudio y propuesta del proceso de reingenieria en las
| distintas Direcciones del -CIV-.
i 6 Atencion del OFICIO-UNCOSU-JEFATURA-58-2020/LAMB-misr de fecha 08 de julio del 2020, de la
{ Unidad de Control y Supervisién de Cable -UNCOSU-, solicitando que previo a emitir dictamen se
| acompafie dictamen de sus asesores técnicos.
| 7 Analisis de la Iniciativa 3523 relacionada con reformas al Decreto Numero 57-92 Ley de Contrataciones
| del Estado, para conocer todo lo relacionado con la contratacion de la Infraestructura vial.
|
K Analisis de la Politica Nacional de Vivienda y Asentamientos Humanos 2020-2032, solicitando
1 mediante providencia Nimero AJ-62-2020, previamente que se cumpla con el dictamen del Consejo
! Nacional de Vivienda -CONAVI-.

9

Opinion juridica AJ-52-2020, relacionada con diligencias de legalizacion de usufructo a favor del
Estado, para adscribir al CIV, con destino a La Direccién General de Radiodifusion y Television
Nacional para la construccién del Edificio de Radiodifusion Nacional T.G.S.M de San Marcos,
departamento de San Marcos.

()

Lic. Israel Enfique Solofano Rodas

Asesor Juridico

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrlto con ebprestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,_se—epegsatra fecibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parg-qlie proce ite de pago
respectivo. k.

Vo.Bo.

nicaciones,
\lwenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AURA MARIBEL CONTRERAS

Contratista: BRAN CUl: 1645 81200 0101
NIT del
Numero de Contrato: 380-2020-029-DSRH Contratista: 7475406-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: | 01 JULIO AL 30
Monto total del DE SEPTIEMBRE
Contrato: Q.18,000.00 2020
Periodo del 01 DE JULIO
Informe: AL 31 DE JULIO
Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: ASESORIA JURIDICA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;

2 Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

3 Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

4 Entrega de expedientes a donde corresponda;

5 Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este

Ministerio;

6 Archivo de documentos;

7 | Recibir y realizar llamadas;
E Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Recibir notificaciones, expedientes y oficios.

| 2 Ingreso y egreso de expedientes en el sistema de Asesoria Juridica.

3 Asignacion de los expedientes a los Asesores.

4 Entrega de expedientes a donde corresponde.

5 Seguimiento de solicitudes realizada por las diferentes entidades y dependencias de este Ministerio.

6 Realizar Oficios.

7 Archivo de documentos.

8 Recibir y realizar llamadas telefdnica.




" o ey
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Co r#tratista Aara-Marib ntreras Bran

respectivo.

Vo. Bo.

-
strdtivo y Financiero,
de Com nicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| 1970
Nombre completo del 74235
Contratista: Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado CUI: 0101

NIT del
Numero de Contrato: | 381-2020-029-DSRH Contratista: 2930081-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 01/07/2020
Monto total del al
Contrato: Q48.,000.00 30/09/2020
Periodo del 01 al 31
Honorarios Informe: de julio
Mensuales: Q16,000.00 2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los

expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio.

3 Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.

-+ Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con
los mismos, cuando se solicite.

5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo, y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

6 Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
cuando se les requiera.

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera.

9 Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las
dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial.

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.




11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 18 de mayo de 2020, en la que se procedid

a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01050-147403143. Exp. 01050-2007-
08942. (JUR. 9755)

o

Proyecto Acuerdo Ministerial con referencia al Protocolo Maro General de Movilidad para el
Servicio de Transporte Publico Extraurbano.

(U5)

Participacion en representacion del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
en la Mesa de Trabajo del Aerédromo del Puerto de San José. (JUR. 9931)

Dictamen en relacion a Recurso de Revocatoria interpuesto por el seflor CESAR ANTONIO
SALGUERO MORALES, en contra de la resolucion 892-2017, de fecha 18 de abril de 2017.
dictada por el Director General de Transportes. AJ-156-2020. (JUR. 5002)

Dictamen en relacion a Recurso de Revocatoria interpuesto por el sefior NERY ORLANDO
CHAMPET RIOS, en contra de la resolucién 1700/2019, de fecha 3 de septiembre de 2019.
dictada por el Director General de Transportes. AJ-159-2020. (JUR. 5002)

Oficio trasladando al Viceministro de Transporte del Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, Informe Ejecutivo con relacién a las Reuniones de la Mesa Legal
referente al proyecto Aerédromo Puerto de San José. AJ-143-2020. (JUR. 9931)

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 10 de junio de 2020, en la que se procedid

a su posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01043-147409505. Juzgado Noveno de
Primera Instancia Civil. Exp. 01043-2019-01261. (JUR. 9755)

Oficio requiriendo a la Procuraduria General de la Nacion. complemente informacidn con
relacion a requerimiento de pretension procesal por parte del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructuray Vivienda en la investigacion que realizada por el Ministerio Publico en contra

de los sefiores Carlos Giron, Ernesto Cruz y Hermogenes Hernandez. AJ-144-2020. (JUR.
9932)

Oficio trasladando al Viceministro de Infraestructura expediente administrativo relacionado
con ejecucion de fianzas de anticipo y de cumplimiento del Proyecto Reposicion Carretera
RD-SOL-6, Tramo: Santa Catarina Palopé- San Antonio Palopo. Solola, a efecto solicitar a la
Procuraduria General de la Nacion su intervencion legal. AJ-147-2020. (JUR. 8982)

10

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 14 de mayo de 2020, en la que se procedid
a su posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 24319.2020. Corte de Constitucionalidad.
Expediente 5183-2019. (JUR. 9128)

11

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 27 de abril de 2020, en la que se procedid

a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 24091.2020. Corte de Constitucionalidad.
Expediente 1043-2019-1261. (JUR. 9598)

Participacion en representacion del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda
en la Mesa de Trabajo del Aerddromo del Puerto de San José con relacion a la elaboracion del
“REGLAMENTO DE ADMINISTRACION, COORDINACION INTERINSTITUCIONAL .
AUTORIZACION 'Y HABILITACION DE OPERADORES DE SERVICIOS DE
NATURALEZA TECNICA Y PRESTATARIOS DE SERVICIOS DENTRO DEL
AEROPUERTO INTERNACIONAL DE SAN JOSE”. (JUR. 9931)

13

Memorial evacuando segunda audiencia por 48 horas, dentro de la Accién de Amparo
promovida por el Fondo Social de Solidaridad en contra del Juzgado Décimo Segundo de
Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala. Accién de Amparo No. 01008-2019-00146.
Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, constituida en Tribunal
Extraordinario de Amparo. (JUR. 9646)

14

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 11 de junio de 2020, en la que se procedid
a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 29850.2020. Corte de Constitucionalidad.
Expediente 3042-2018. (JUR. 9211)

Participaciéon en representacion de la Direccién de Asuntos Juridicos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en la Reunién Virtual: “Organizacion Interna y
Funciones Especificas de los Departamentos, Secciones Y Unidades de las Dependencias




Administrativas ubicadas en la Planta Central del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda”.

16 | Providencia remitiendo a la Unidad Sectorial de Planificacion (USEPLAN), Codigo de Etica
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a efecto dicha dependencia se

pronuncie respecto la viabilidad y procedencia del instrumento sometido a consideracion. Al-
64-2020. (JUR. 9446)

17 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccion Superior, o peticiéon del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial

18 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

(f)

Lic. Gabnel Alejandro Alvarado Alvarado

Asesor Juridico
Ministerio d2 Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

| l xfraestructura y\Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CuUl: 2577 52987 0101
NIT del
Numero de Contrato: 382-2020-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 01.07.2020 al
Monto total del Contrato: | Q.48,000.00 Contrato: 30.09.2020
Periodo del 01.07.2020 al
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 31.07.2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Asesoria Juridica Direccién Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Revision, estudio y andlisis de recursos de revocatoria y recursos de reposicion establecidos en la Ley
de lo Contencioso Administrativo, y en la Ley de Contrataciones del Estado, y recursos de revision que
contiene la Ley de Acceso a la Informacion Publica, para evacuar las audiencias que corresponden al
Despacho Superior de este Ministerio.

Conocimiento, revision, estudio, andlisis y evacuacién de audiencia en auxilio, procuracion, direccion
y diligenciamiento de: demandas contenciosas administrativas interpuestas en contra de resoluciones
dictadas por el sefior Ministro del Ramo; acciones constitucionales de amparo como tercero
interesado este Ministerio; procesos sumarios como tercero interesado este Ministerio; procesos de
arbitraje; impugnaciones de conformidad con la ley; Casaciones; Inconstitucionalidades.

Emision de providencias, oficios, opiniones, dictdmenes o informes ejecutivos segln corresponda de
la revision, estudio y andlisis de los expedientes administrativos, y/o asistencia a reuniones
relacionadas con los expedientes asignados;

Revision de proyecto de reglamentos orgénicos internos de esta Direccion Superior y dependencias a
su cargo; Bases de Licitacion, Cotizacion, Términos de Referencia; revisién y/o redaccién de proyecto
de contratos de obras, servicios técnicos, servicios de supervision o de suministros;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-9670

Expediente 6642-2019 oficial 3 Corte de Constitucionalidad

Accién de amparo interpone la entidad Consorcio Autopistas de Guatemala, Sociedad de Alianzas para el
Desarrollo de Infraestructura Econdémica en contra del Congreso de la Republica de Guatemala

se recibe notificacion de resolucién de fecha 01.07.20

Se redactd memorial y se evactio audiencia

se recibe notificacion de resoluciones de fecha (2) 03.07.20; (6) 06.07.20;

Se revisaron resoluciones
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JUR-9928 Registro 25097

JULIO CESAR PEREZ MELENDREZ, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera; Sabino
de Jesus Esteban Lopez, Jorge Humberto Ramirez Galindo, Heidy Roxana Ramirez Morales de Castellanos, Lester
Alexander de Ledn Reyes, Willy Aharon Rivera Aguilar, Mynor Gabriel Pérez Argueta, Francisco Javier Gémez
Garcia, José Mario Pérez Figueroa, interponen Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién 1175-2019,
dictada por la Direccién General de Transportes, con fecha 27 de mayo de 2019. Providencia SA-485-2020 de

fecha 24 de abril de 2020, se otorga audiencia a esta Asesoria Juridica conforme articulo 12y 13 de la Ley de lo
Contencioso Administrativo.

Dictamen 171 de fecha 23.06.20

JUR-9900

Mariela Isaura Calderdn, Oficial de Programa de la Agencia Japonesa de Cooperacidn Internacional -JICA-, solicita
reunioén con el Licenciado Luis Efrain Godoy, para tratar el tema sobre la sancién que se impuso al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por el caso construccidn-corrupcion.

06.07.20 se llevd a cabo reunidn virtual con personeros de JICA, Mariela Calderdn, Licenciado Luis Godoy y
Licenciada Irma Leticia Arias

Oficio 155-2020/LEGR/ilas

JUR-8314
Expediente 1079-2017 oficial 12. Corte de Constitucionalidad
Referencia amparos acumulados 2265-2019 y 2267-2019

Se reciben notificacion de la sentencia en apelacion de fecha 23 de abril de 2020
Se reviso sentencia

JUR-9201

Expediente 1599-2018 oficial 152. Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio
Amparo plantado por Servicios y Construcciones Mega, Sociedad Andnima. CIV tercero interesado
se recibe notificacion de la resolucién de fecha 06.07.2020

se revisa resolucidn y se trabaja de una vez memorial de audiencia de vista

JUR-8880

Director de la Direccién General de Caminos, traslada a este Ministerio, el expediente por medio del cual el
Gerente General y Representante legal de |a entidad Aseguradora Fidelis, Sociedad Andnima, por los motivos que
expone, solicita se revoque el oficio No. AJ-255-2020 de fecha 25/05/2020 en el cual requiere a esa entidad la
Fianza de Anticipo C-5 243386 por la suma de Q.15,260, 684.37 y la Fianza de Cumplimiento C-2 243385 por la
suma de Q.15,982,465.51 por incumplimiento contractual de las entidades Biotecnologias Energéticas de
Guatemala, S.A. y Samkye Contruccién Co. Ltda.

Providencia AJ-61-2020

JUR-8314

Expediente 1034-2019 oficial 14 Corte de Constitucionalidad
Referencia amparo 291-2018

Se reciben notificacion de la sentencia en apelacion de fecha 18 de junio de 2020
Se revisd sentencia

JUR-9665

Diligencias de Legalizacion de usufructo a favor del Estado, para Adscribir al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, con destino a la Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional, para la
Construccion y funcionamiento del edificio de Radiodifusion Nacional T.G.S.M de San Marcos departamento de
San Marcos. Por providencia SA-685-2020 Viceministro de Comunicaciones, traslada el expediente para su
revision y se emita opinion juridica

Opinidn AJ-52-2020

JUR-8314

Expedientes acumulados 1160-2017 y 1163-2017 Corte de Constitucionalidad
Referencia amparo 563-2016

Se recibe notificacion de sentencia en apelacién de fecha 18 de junio de 2020
Se reviso sentencia
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JUR-9151 Registro 15635

CONSTRUCTORA NACIONAL, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Vicepresidente y Representante Legal, Jorge
Alfredo Tejada Argueta, interpone recurso de revocatoria en contra de la Resolucién No. 113-2020, de fecha 11
de mayo de 2020, relacionada al Proyecto. Construccidn Carretera Libramiento Cabecera Departamental
Chimaltenango, Ruta CA-01 Occidente, Tramo: km. 48 CA-1 Occ. (San Miguel Morazén) — km 62, CA-1 Occ.,
longitud aproximada 15.,323 kilémetros, departamento de Chimaltenango, dictada por la Direccidon General de
Caminos, con fecha 11 de mayo de 2020. Providencia SA-748-2020 de fecha 3 de julio de 2020, se otorga

audiencia a esta Asesorfa Juridica conforme articulo 12 y 13 de la Ley de lo Contencioso Administrativo.
Dictamen AJ- 177-2020

11

JUR-8868
Expedientes acumulados 2335-2019 y 2350-2019 oficial 6 Corte de Constitucionalidad
Referencia amparo 964-2017

Se reciben notificacion de la sentencia en apelacién de fecha 21 de mayo de 2020
Se reviso la sentencia

12

JUR-8196
Expediente 2820-2018 oficial 14 Corte de Constitucionalidad
Referencia amparo 290-2017

Se reciben notificacién de la sentencia en apelacién de fecha 05 de mayo de 2020
Se reviso sentencia

(f)

- - o

Irma Leticia Arias Santos
Contratista
Asesor Juridico

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative sascrito con el prestador de servicios
Yy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido-ge-gonfe ‘midad, por lo que se autoriza

Vo.Bo.

(f)

&hes,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

IRMA ODETTE DE

y CUl: 193534126 0114
LEON ARGUETA

Numero de Contrato: 383-2020-029-DSRH NIT del Contratista: |4807199-4

Servicios (Técnicos o

. PROFESIONALES
Profesionales):
' 1dejulioal30d
Monto total del Q.39,000.00 Plazo del Contrato: et,““‘;a ; 2820
Contrato: septiembre de

Honorarios Mensuales: | Q.13,000.00

1 de julio al 31 de julio de

Periodo del Informe: 2020

Unidad Administrativa donde presta los servicios: | ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Revision, estudio y andlisis de recursos de revocatoria y recursos de reposicidn establecidos en |a
Ley de lo Contencioso Administrativo, y en la Ley de Contrataciones del Estado, y recursos de
revision que contiene la Ley de Acceso a la Informacidn Publica, para evacuar las audiencias que
corresponden al Despacho Superior de este Ministerio;

Conocimiento, revision, estudio, andlisis y evacuacion de audiencia en auxilio, procuracidn,
direcciony diligenciamiento de: demandas contenciosas administrativas interpuestas en contra de
resoluciones dictadas por el sefior Ministro del Ramo; acciones constitucionales de amparo como
tercero interesado este Ministerio; procesos sumarios como tercero interesado este Ministerio;

procesos de arbitraje; impugnaciones de conformidad con la ley; Casaciones;
Inconstitucionalidades;

Emision de providencias, oficios, opiniones, dictdmenes o informes ejecutivos segun corresponda

de la revision, estudio y analisis de los expedientes administrativos, y/o asistencia a reuniones
relacionadas con los expedientes asignados;

Revision de proyecto de reglamentos organicos internos de esta Direccidn Superior vy
dependencias a su cargo; Bases de Licitacidn, Cotizacion, Términos de Referencia; revisidn y/o

redaccion de proyecto de contratos de obras, servicios técnicos, servicios de supervision o de
suministros;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién;

7




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 9918 / Oficio DVM/EMDC/ko Oficio 0260-2020 / El Despacho del Viceministro de Transportes del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, solicita emisidn de Dictamen Juridico con

relacion al “Protocolo Marco General de Movilidad de Transporte Extraurbano. Se emitiod el dictamen
conjunto AJ-150-2020.

Jur 9906 / Reg. 24782 / Providencia SA-361-2020 / CLARA BAUTISTA CRUZ DE CRUZ, solicita Licencia de
Transporte e interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion 1486-2019 de fecha 4 de julio
de 2019, dictada por la Direccion General de Transportes. Se emitié el dictamen AJ-157-2020.

Jur 9913 / Reg. 24228 / Providencia SA-481-2020 / ELENA BOTEO PEREZ, solicita Renovacion de Licencia
de Transporte y cambio de color de vehiculo e interpone Recurso de Revocatoria en contra de la
resolucion 3400-2012 de fecha 1 de octubre de 2012, dictada por la Direccion General de Transportes.
Se emitid el Dictamen AJ-164-2020.

Jur 5938 / Reg. 13739 BELTHER GILBERTO LOPEZ MENDEZ, solicita licencia de Transporte e interpone
Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion 1735-2014, emitida por la Direccion General de
Transportes con fecha 7 de abril de 2014. Se emitid el dictamen AJ-166-2020.

Jur 9929 / Reg. 25103 / COOPERATIVA INTEGRAL “LAS VINAS” RESPONSABILIDAD LIMITADA, solicita
Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. Los opositores interponen Recurso de
Revocatoria en contra de la resolucion nimero 1841-2019, dictada por la Direccién General de
Transportes, con fecha 4 de septiembre de 2019. Se emitid el dictamen AJ-172-2020

Jur 6177 / Reg. 14303 / Revision del dictamen AJ-160-2020, relacionado con recurso de revocatoria
en contra de la resoluciéon 1122-2019 de fecha 27 de mayo de 2019, respecto a la solicitud de licencia
de transporte del sefior Joel Manuel Mazariegos de Ledn. Se revisé el dictamen citado.

JUR 9913 / Hoja de tramite 1-25290, el sefior Viceministro Administrativo Financiero solicita emitir

dictamen juridico previo a la negociacidn de un nuevo pacto colectivo de trabajo. Se emitié el oficio Al-
129-2020.

Jur 9756 / 01050-2007-08942 / Notificacién de la resolucién de fecha 18/05/2020, 22/05/2020. Se
procedié a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

10

Jur9934 / Circular DVFA-20-2020 de fecha 19 de junio de 2020, relacionado a la presentacion de informe
circunstanciado mensual de hechos ocurridos y medidas adoptadas durante la emergencia COVID-19,

correspondiente a la declaratoria de estado de calamidad y las prérrogas. Se emitié el oficio AJ- 145-
2020.

11

Jur 8243 / Amparo 1603-2017 / Notificacion de la resolucidn de fecha 14/06/2020, en el que indica que

se enmienda de oficio ordenando reponer lo anulado. Se procedié a revisar el expediente judicial para
su posterior archivo.

12

Apoyo en la revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos y Acuerdos Ministeriales,

Reglamentos, Manuales y otros relacionados con el ramo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.




13 |Asistir a reuniones de trabajo tanto dentro de la institucién como externas.

14 |Apoyar en las actividades a las que me designan.

/"‘ ,«'
\ 7 /
/ \

( ( _,Q}T ax.uxy

/ Contratlsta Irma Odette de Leon’Argueta

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, paraqus eday ke de pago
\

respectivo.

nicaciones,
Infraestructura \ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |[JENNIFER SIMONE - ;
Contratista: ESTRADA FOLGAR ‘ 2389 00673 0101

NUmero de Contrato: 384-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 8652021-0

Servicios (Técnicoso | TECNICOS
Profesionales):

Monto total del :
o e Q. 24,000.00 Plazo del Contrato: |01 DE JULIO DE 2020 AL 30
Contrato: DE SEPTIEMBRE DE 2020
Periodo del
Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00
Q Informe: 01 AL 31 DE JULIO DE 2020
Unidad Administrativa
donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO N
1. COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE

SE RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE |
EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

2. | COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
ASESORIA JURIDICA, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

3. | APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE
ESTOS DESIGNEN.

4. | COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES
QUE SEAN ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5. APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y

' NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA
1 O POR LOS ASESORES JURIDICOS.
6. | APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

7. | TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
} ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE
: LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.
‘ 8. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE “EL
‘ CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
| LA PRESENTE CONTRATACION.
i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | JUR-9903 Por medio de providencia numero SA-490-2020, de fecha 27 de abril de 2020,

la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 24880, por medio del cual JUAN PUAC
GONZALEZ, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera, e
interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién numeprg 1543-2019 emitida por




la Direccion General de Transportes, con fecha 11 de julio de 2019. Se emitié el dictamen |
numero AJ-153-2020/LEGR/jsef

JUR-9901 Por medio de providencia nimero SA-474-2020, de fecha 22 de abril de 2020,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 25134, por medio del cual VICENTE MONROQY
MELGAR, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera, e interpone
Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién nimero 1873/2019 emitida por la

Direccion General de Transportes, con fecha 27 de agosto de 2019. Se emitio el dictamen
numero AJ-151-2020/LEGR/jsef

JUR-9914 Por medio de providencia numero SA-499-2020, de fecha 28 de abril de 2020,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 24272, por medio del cual EDIN ALBERTO
CALDERON VARGAS, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera,
e interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion nimero 4097/2010 emitida
por la Direccion General de Transportes, con fecha 25 de septiembre de 2010. Se emitid el
dictamen nimero AJ-165-2020/LEGR/jsef

JUR-9925 Por medio de providencia nimero SA-511-2020, de fecha 29 de abril de 2020,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
trasladé el expediente con nimero de registro 24998, por medio del cual NERY ORLANDO
CHAMPET RIOS, solicita Aumento de Vehiculo. JULIO ALBERTO CANIZ LOPEZ y JOSE
SECUNDINO MENDEZ VELASQUEZ interponen Recurso de Revocatoria en contra de la
Resolucién nimero 1143-2019, de fecha 26 de junio de 2019, dictada por la Direccion General
de Transportes. Se emitié el dictamen niumero AJ-168-2020/LEGR/jsef.

JUR-9938 Por medio de providencia nimero SA-706-2020, de fecha 19 de junio de 2020,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslado el expediente con nimero de registro 25647, por medio del cual la Direccion General
de Aeronautica Civil envia proceso de donacién de 2 impresoras, donadas por la entidad LA
PANERIA, SOCIEDAD ANONIMA., contenido en el anexo 1 Documento de Recepcion de
Donacion a utilizar cuando no exista Convenio Escrito, para la aprobacion del mismo. Se
emitid la providencia nimero AJ-58-2020/LEGR/jsef.

JUR-9945 Por medio de providencia nimero SA-799-2020, de fecha 15 de julio de 2020,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 24773, por medio del cual DAMASCO
JEREMIAS CUC TIUL, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera.
CARLOS CUC CAAL, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion numero 457-
2019, de fecha 7 de marzo de 2019, dictada por la Direccion General de Transportes. Se
emitié el dictamen nimero AJ-179-2020/jsef

Apovyé a los asesores juridicos, para la revision de asuntos gramaticales y normativos y en la
redaccién de dictdmenes, oficios, opiniones, y providencias, en los diferentes expedientes
administrativos que se reciben en la asesoria juridica, para el visto bueno del asesor juridico;
asimismo apoyé en la asistencia en reuniones varias, dentro y fuera del ministerio del ramo,
y en todo tipo de diligencia, legal o administrativa que sea requerida dentro de la unidad,
para la evaluacidn de los expedientes o asuntos que corresponda.
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Revisé expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria Juridica

sobre Recursos de Revocatoria.

9. | Recibi expedientes administrativos y notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en
tramite.

10. | Recibi'y realicé llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién de
expedientes administrativos.

| 11. | Realicé dictamenes, providencias oficios y opiniones dirigidos a las diferentes Unidades del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

12. | Atendi a//suarios que solicit}r\pn informacién de los expedientes en tramite en la Asesoria
Juridica. \

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parggue procedan al

tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: JOSE RICARDO HEMMERLING PELAEZ | CUI: 1908806350101
Numero de NIT del

Contrato: 385-2020-029-DSRH Contratista: | 77603230
Servicios

(Técnicos o
 Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del 1 de julio al 30

Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q.48,000.00 del afio 2020
Honorarios Periodo del |Del 1al 31 julio
Mensuales: Q. 16,000.00 Informe: del afio 2020
Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: ASESORIA JURIDICA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Emisién de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de

: los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

| Apoyar en la revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le

j encargue el Ministerio.

3. | Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn,

l que le encargue El Ministerio.

4. | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demds actualizaciones
relacionados con los mismos, cuando se solicite.

5. | Apoyar en la revisién y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del
mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con
El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de E] Ministerio.

6. | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el
Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten en contra de E] Ministerio.

7. | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asf como interponer dichas
acciones cuando se les requiera.

8. Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer
dichos recursos cuando se les requiera.

9. | Apoyar en la resolucién de consultas de caricter juridico que sean planteadas por las
dependencias de la Direccién Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial

| 10. | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas.
i 11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR9920. Se diligencio la hoja de tramite No. 0-81479 referente a la emisién de opinién
sobre el proceso contencioso administrativo numero 01145-2017-248 relacionado a la
entidad Indra Panam4, Sociedad Anénima.

JUR9624. Se procedi6 con la revisién de la notificacién de la resolucién de fecha 05-06-
2020 referente al proceso 01045-2019-01404 y posteriormente se adjunté al expediente
judicial correspondiente.

JUR9927. Se emiti¢ el dictamen correspondiente de conformidad con la providencia SA-
503-2020 referente al recurso de revocatoria planteado en contra de la resolucién 1068-
2018 emitida por la DGT.

JUR9917. Se procedi6 con la revisién de la notificacién de la resolucién de fecha 10-06-

2020 referente al proceso 01009-2020-00030 y posteriormente se adjunté al expediente
judicial correspondiente.

JUR9170. Se procedié con la revision de la notificacién de la resolucién de fecha 26-11-
2019 referente al proceso 2552-2018, la cual resuelve con lugar el recurso de revocatoria
planteado por el Estado de Guatemala en relacién al proceso antes identificado.

JUR9936. Se emiti6 opinion referente a lo solicitado en la providencia No. SA-707-2020
de fecha 19 de junio del afio 2020, la cual solicitaba se revisara las modificaciones al
proyecto de Contrato de Extincién y bases de liquidacién del fideicomiso del FSS.

JUR9937. Se emiti6 opinién en cumplimiento a la providencia No. SA-738-2020,
referente a la subsanacién de previos realizados por la Escribana de Cimara y de

Gobierno referente al expediente de informe de la referida entidad y extincion del
fideicomiso del FSS.

JUR9939. Se evacuo audiencia de 48 horas conferida a este Ministerio, en resolucién de
fecha 29-05-2020, dentro del proceso de amparo No. 806-2020.

JUR9328. Se procedi6 con la revisién de la notificacién de la resolucién de fecha 20-01-
2020 referente al proceso 3138-2018 exp. 114-2020, la cual resuelve con lugar el recurso

de revocatoria planteado por el Estado de Guatemala en relacién al proceso antes
identificado.

10

JUR9764. Se procedié con la revisién de la notificacién de la resolucién de fecha 27-04-
2020 referente al proceso 1145-2019-387, Exp. 1591-2020 Of. 7 y posteriormente se
adjunto al expediente judicial correspondiente.

11

JUR9942. Se emiti6 oficio dirigido a la UNCOSU, previo al cumplimiento de lo solicitado
en hoja de Tramite No. 4-9246, referentes a lo indicado por el director de la referida
unidad, en relaciona a la funcién de fiscalizacién de expediente administrativos.

12

Se ha acompafio a reuniones de trabajo convocadas por el Viceministro de
Infraestructura en relacién al estado juridico de los proyectos: “reposicién carretera rn-
09n, tramo: Piedras de Captzin-San Juan [xcoy-Soloma del departamento de Huehuetenango, a

través del CONTRATO 095-2017-DGC-CONSTRUCCION adjudicado a la entidad MARQSA
CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA”

JUR9461. Se evacuo audiencia conferida a este Ministerio, en resolucién de fecha 24-04-
2020, dentro del exp. 68-22-2019 Of. 1 Ref. 17022-2019-35.

JUR9947. Se procedié con la emisién de la opinion de conformidad con lo requerido en

la hoja de tramite 0-81871, referente al proyecto de Reglamento para la proteccién de
las Instalaciones Portuarias, remitida por la CNP.

JUR9519. Se emiti6 opinién de conformidad con lo solicitado en la providencia No. SA-
827-2020 de 23 de julio del afio 2020, referente al proyecto de Acuerdo Ministerial sobre
la continuacién del procedimiento administrativo del contenido de la Escritura Publica




No. 28 de la Escribano de Camara y de Gobierno, que contiene el Contrato de Extincién
de bases de liquidacién del Fideicomiso del FSS.

@é Ricard

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera CUl: 2394 87648 0101

Nudmero de NIT del

Contrato: 386-2020-029-DSRH Contratista: | 57110301

Servicios (Técnicos B
o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.24,000.00 Contrato: 01/07/2020 - 30/09/2020
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 01/07/2020 -31/07/2020
Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria
Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2 Colaboracion en la redaccion de dictdmenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para visto bueno del
asesor juridico;

3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuaciéon de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el
Coordinador o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que
sean asignados a la Coordinacién Juridica o por los asesores juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida
dentro de la Unidad, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Recibi notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite

2 Revisé notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar

3 Realicé llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién de expedientes
administrativos

4 Revisé expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria Juridica sobre
Recursos de Revocatoria

5

Colabore en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria
Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicitd;




Apoyé a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el director;

Apoyé al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos
asignados por el director;

JUR 9801 La Secretaria Administrativa a través de providencia SA-254-2020 recibida en esta asesoria
el 09 de marzo del 2020, traslada expediente con nimero de registro interno 25083 por medio de la
cual Maynor Gilberto Lopez Hernandez, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por
Carretera e interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucién numero 2456-2019 emitida

por la Direccion General de Transportes con fecha 20 de febrero de 2019.Se emitié Dictamen No. Al-
68-2020/LEGR/Ikbr

JUR 9809 La Secretaria Administrativa a través de providencia SA-277-2020, traslada expediente con
numero de registro interno 25092 Anibal Pocasangre Orantes, solicita Licencia de Transporte
Extraurbano de Pasajeros por Carretera e interpone recurso de revocatoria en contra de la
resolucién nimero 2470-2019 emitida por la Direccién General de Transportes con fecha 29 de
octubre de 2019. Se emitié Dictamen No. AJ-133-2020/LEGR/Ikbr

10

JUR 9818 La Secretaria Administrativa a través de providencia SA-275-2020, traslada expediente con
numero de registro interno 25063 Cristian Rigoberto Pineda Ortiz, solicita Licencia de Transporte
Extraurbano de Pasajeros por Carretera e interpone recurso de revocatoria en contra de la
resolucion nimero 2485-2019 emitida por la Direccién General de Transportes con fecha 29 de
octubre de 2019. Se emitié Dictamen No. AJ-142-2020/LEGR/lkbr

11

JUR 9819 La Secretaria Administrativa a través de providencia SA-289-2020 recibida en esta asesoria
el 16 de marzo del 2020, traslada expediente con numero de registro interno 25063 Sonia Marleny
Ardén Raymundo de del Cid, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera
e interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucién nimero 2473-2019 emitida por la

Direccion General de Transportes con fecha 29 de octubre de 2019. Se emitié Dictamen No. AJ-154-
2020/LEGR/Ikbr

12

Se emitid oficio 115-2020/LEGR/Ikbr con fecha 18 de mayo de 2020. Informe ejecutivo en atencion
a la hoja de tramite 0-80596, recibida en esta Asesoria, con relacion a la reunién de trabajo del dia
martes 11 de mayo del presente afio en la sede de la Comisién Presidencial de Didlogo, relacionada
con el proyecto de adjudicacién de vivienda en Colonia Milagro | y Il de Patzun.

13

Se emitid oficio 122-2020/LEGR/Ikbr con fecha 21 de mayo de 2020. Informe Ejecutivo relacionado
al Proyecto “Reposicion Carretera Ca-01 Tramo: Chiquibal, Quetzaltenango-Bifurcacion Rn-
09n, Huehuetenango”. Adjudicado A LA ENTIDAD Architrac.

respectivo.

€ acioney
Infraesttuctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1718
Contratista: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ CUl: 64476 0104
NIT del
Numero de Contrato: 387-2020-029-DSRH Contratista: 4572744-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Del 01 de
Contrato: julio al 30
de
Monto total del septiembre
Contrato: Q.18,000.00 2020
Periodo del 01 de julio
Informe: al 31 de
julio de
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: ASESORIA JURIDICA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de expedientes administrativos provenientes de la secretaria
administrativa.

2 | Apoyar en redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes
expedientes administrativos para el visto bueno del asesor juridico.

3 | Apoyar en evacuar los expedientes que le sean asignados.

4 | Apoyar en Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a
los expedientes que se le soliciten.

5 | Apoyar a los asesores juridicos en el archivo de documentos.

6 | Apoyar en requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionado con los expedientes que se le asignen.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion vy
Ampliacién a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,

ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC.

2 ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion y Ampliacion a
los diferentes 6rganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD, ORGANISMO
JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO PUBLICO, CENAC y
archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la computadora las notificaciones, y
como se encuentra el proceso de los expedientes, como la elaboraciéon de Dictamenes u
L oficios para diferentes dependencias del Ministerio.




(f) = */?»c':#;(—__

/' Luis.Fernando Ruano Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1779

Contratista: Margarita de los Angeles Martinez Garcia CUl: 29278 0101
NIT del

Numero de Contrato: 388-2020-029-DSRH Contratista: 5736020-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 01/07/2020

Monto total del al

Contrato: Q39,000.00 30/09/2020
Periodo del 01 al 31 de
Informe: julio de

Honorarios Mensuales: | Q13,000.00 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

| 2 Apoyar en la revisién documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio
3 | Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encarguie
El Ministerio
4 | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los

mismos, cuando se solicite

5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con EI Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

¥ Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

9 Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Evacuacion de Audiencia de 48 hrs. dentro del Amparo 01011-2020-00108 Of. IV, a cargo de la Sala
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo constituido como Tribunal Extraordinario de Amparo, y
como terceros con interés a este Ministerio; el cual tiene por Acto reclamado: ““La amenaza existente
e inminente violacion a los derechos y garantias constitucionales de TELECOMUNICACIONES DE
i GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, por parte de la Superintendencia de Telecomunicaciones, con




respecto a que esa institucion administrativa, haga extensiva a la presente fecha la aplicacion del
articulo 3 del decreto 12-2014 del Congreso de la republica (DECLARADO INCONSTITUCIONAL POR
VICIOS INTERNA CORPORIS) al promover o solicitar por el conducto correspondiente que se
promueva la ejecucion en la via de lo econémico coactivo en contra de TELGUA, para obtener el cobro
de la multa por la cantidad de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL QUETZALES (Q3,500,000.00)
cuya multa fue confirmada por medio de la sentencia dictada por la Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, dentro del expediente niumero 01190-2017-00109, a cargo del Oficial Il,

con fecha 27 de abril del affio 2018" Autoridad Recurrida: “La Superintendencia de
Telecomunicaciones.”

Revision de Dictamen AJ-166-2020 con JUR-5938, con relacion a evacuacion de audiencia del
Recurso de Revocatoria interpuesto por Belther Gilberto Lopez Mendez, en contra de la resolucion
1735-2014, emitida por la Direccion General de Transportes.

Elaboracion de Dictamen AJ-155-2020 con JUR-9905. Evacuacién de audiencia del Recurso de
Revocatoria interpuesto por EFRAIN LOPEZ QUECHE, FLORENCIO LOPEZ BOCH Y POLICARPO

LOPEZ QUECHE, en contra de la resolucién 716-2011, emitida por la Direccién General de
Transportes.

Remisién de pronunciamiento requerido por la Comision Nacional de Energia Eléctrica, con relacion al
expediente DAU-83-2020, derivado de denuncia presentada por el sefior Ruddy Enmanuel Mejia
Moscoso en contra de la Empresa Eléctrica de Guatemala Sociedad Andnima.

Elaboracion de Oficio AJ-141-2020 con JUR-9924, atendiendo el requerimiento formulado por el sefior
Viceministro de Infraestructura en hoja de tramite numero 2-18251, derivada de la invitacién del
Diputado Andy Arnoldo Figueroa Gil, por medio del cual se solicita a la Direccion General de Caminos
informe ejecutivo del proyecto de construccion del tramo carretero identificado en la hoja de tramite
individualizada, asi como documentos que respalden las actuaciones y el estado del mismo.

Revision de notificacion electrénica numero 7346, dentro del expediente numero 06004-2020-00117
del Juzgado de Primera Instancia Civil y Economico Coactivo del departamento de Santa Rosa.
Notificacion de la resolucion de tramite de fecha 16 de junio de 2020, se procedi6 a su archivo.

Elaboracién de Dictamen AJ-154-2019 con JUR-6573. Evacuacion de audiencia del Recurso de
Revocatoria interpuesto por TRANSPORTES CATALAN, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su

Representante Legal y Gerente General, en contra de la resoluciéon 906-2013, emitida por la Direccion
General de Transportes.

Evacuacién de Audiencia de Apertura a prueba dentro del Amparo numero 6724-2019 Of. 15°, de la
Corte de Constitucionalidad, en calidad de Tribunal Extracrdinario de Amparo, como tercero con interés
el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, el acto lo constituye La omision de Junta
Directiva del Congreso de la Republica en la SEPTUAGESIMA OCTAVA SESION ORDINARIA, con
relacion al proyecto decreto que dispone aprobar el Contrato de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura  Economica del proyecto denominado ““REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-
PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE".

Evacuacion de segunda audiencia de 48 horas dentro del proceso de amparo 6756-2019 Of.
7°. De la Corte de Constitucionalidad, referente a la Sesion Ordinaria numero cero setenta




| ocho guion dos mil diecinueve (078-2019) del Congreso de la Republica, celebrada el dia 29 |
de octubre de dos mil diecinueve.

10 | Elaboracion de Dictamen AJ-169-2020 con JUR-9926. Evacuacion de audiencia del Recurso de

Revocatoria interpuesto por MIGUEL ANGEL BOL WELMAN, en contra de la resolucion 4632-2013,
emitida por la Direccion General de Transportes.

™| Elaboracién de Informe Ejecutivo de fecha 26 de junio de 2020, con relacién a los expedientes

6724-2019 Of. 15°. ; 6756-2019 Of. 7°.; y 6642-2019 Of. 3°. de la Corte de Constitucionalidad
con relacién al tercer debate del proyecto de decreto que dispone aprobar el Contrato de
alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdémica del Proyecto denominado
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS

COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA- PUERTO QUETZAL CON COBRO
DE PEAJE".

12 | Redaccion de Oficios Varios

Asistencia a Reuniones en temas de la Institucién
13

14 | Revisién de expedientes Judiciales.

Licda. Margéﬁts{de»_lg_sﬁéngefés Martinez Garcia

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceffan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUI: 2550 91699 0101
NIT del Contratista:

Numero de Contrato: 389-2020-029-DSRH 844996-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: | 51/07/2020 al

Contrato: Q. 27,000.00 30/09/2020

Periodo del 01/07/2020 al

Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 Informe: 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobaciéon de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

2. Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

3. | Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos
de Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion

4. | Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido
por el Director Ejecutivo;

7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Elaboracién de Providencias relacionados con Diligencias para mejor resolver, dentro del proceso de
los Recursos de Revocatoria y Reposicion: 1 expedientes.

2 Estudio de expedientes y elaboracién de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y
Reposicidn, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes:
Direccion General de Caminos, Direccién General de Transportes y SIT: 6 expedientes.

3. Revision de expedientes de eventos de licitacion de COVIAL: 40

4 Revisidn de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 7 expedientes

5 Elaboracion de acuerdos de diferente materia: 2 expedientes.

6 Elaboracidn de oficios varios: 9 expedientes.

T Informe a las autoridades superiores relacionado con el COVID-19

8. Elaboracién de resolucion en materia de conciliacién en proyectos de la DGC
Estudio, Revision y actualizacién del acuerdo del acuerdo de integracion del Consejo de Filatelia.




10. l Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

11. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

12. | Revision del Acuerdo Gubernativo relacionado a las tarifas en materia de Radiodifusion.

13. | Elaboracién de Providencias a diferentes dependencias: 6 expedientes.

14. | Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria
Administrativa

15. | Actualizacién del cuadro de expedientes de la SIT, relacionados al Acuerdo 14-2014, derogado.

16. | Estudi ccién de resoluciones de aprobacion o improbacion de licitaciones de eventos de

_—" COVIAL.

Contratista

El pre informe responde a lo estipﬁ)lado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos fermnnos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectlvo

Infraestructur v-Vivi




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carolina Emperatriz Pérez

CUL:

2461497440101

Numero de Contrato:

390-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1781401-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del
Monto total del . 01/07/2020 al
Contrato: Q.13,500.00 Contrato: 30/09/2020
; Periodo del
Honorarios 01/07/2020 al
Mensuales: Q. 4,500.00 Informe: 31/07/2020

Unidad Administrativa
donde presta los
i servicios:

Secretaria Administrativa

r
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar, organizar, apoyar, de las diferentes divisiones que tiene el Archivo .
2 | Apoyar en el resguardo de la documentacion clasificada.
3 | Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre la
papeleria recibida en el Archivo.
4 | Apoyar en atencion al publico cuando se requiere.
5 Elaborar reportes e informes que sean requeridos
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 SE LOCALIZARON 2 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2006, 2007, 2009 , SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA.
2 SE ARCHIVARON 5 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.
3 SE RECIBIERON 10 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS ENVIADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
4 SE ATENDIO EN EL MES DE MARZO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION
Y SERVICIOS VARIOS Y DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
5 SE LOCALIZARON 15 TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2008, 2009, 2010

(f)

i

Contratista Carolina E. P@




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
(f) M?D@

V@ my(c rgoy éllo

MILVIA OLANY SINAY

Jefe de Informacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufioz
Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101
NIT del
Numero de Contrato: 391-2020-029-DSRH Contratista: 8579370-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.15,000.00 Contrato: 01/07/2020 al 30/09/2020
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/07/2020 al 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccion Superior
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.
2 Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.
3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
4 Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de la
| secretaria administrativa.
|5 Apoyar a la seccién de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion
6 Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas
de la direccion superior del ministerio
7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio
8 Apovyar en la preparacidn de acuerdos y contratos a ser notificados
9 Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.
| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
JULIO DE 2020
| Trasladar expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.
) Preparar Documentos para Certificar
4 Analisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas areas.
5 Elaboracién de conocimiento para el traslado de los expedientes.
6 Archivo Diario de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.
7 Archivo y control en el sistema de Acuerdos
8 Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones
9 Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo
10 | Asistir al Secretario Administrativo en diferentes actividades

T Edwin Ottoniel Mufioz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscti
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
respectivo.

restador
encuentra recibido de
e procedan al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUIL: 2666123500101
NIT del
Nimero de Contrato: 392-2020-029-DSRH Contratista: 1540893-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de julio al
Monto total del Contrato: 30 de septiembre de
Contrato: veintisiete mil quetzales exactos (Q.27,000.00) 2020
Periodo del 1 de julio al 31 de
Honorarios Mensuales: | nueve mil quetzales exactos (Q.9,000.00) Informe: julio de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

l Apoyar en la elaboracidn de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

o

Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacidn y otras

(OS]

Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4 Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Actualizacién del movimiento de los expedientes que estdan en resguardo de esta Secretaria
relacionados con los Contratos aprobados.

2 Elaboracién de providencias para darle tramite a los expedientes varios

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios

4 Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes
dependencias del Ministerio

5 Elaboracién de nombramientos de Juntas de Licitacion

6 Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion

7 Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio

8 Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo entra rembldo de

respectivo.

FRStte



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101
| Contratista:

Nimero de Contrato: | 393-2020-029-DSRH T dal Comiatistal | oq50800.8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del 19.500.00 Plazo del Contrato: 01/07/2020 al

Contrato: Q.19, ) 30/09/2020
Periodo del Informe: | 01/07/2020 al

Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los

contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este ministerio.
2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.
Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4 Elaboracidon de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria
Administrativa.

5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demds documentos para
las notificaciones respectivas.

w

6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2020

1 Se sellaron 50 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 45 Resoluciones y 38 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
Se archivd Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivd Resoluciones de Secretaria Administrativa.

Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se traslado documentos a la Unidad de Informacidn.

Se trasladd documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

OI|INOOD N[ WN

|
|
|

10 | Seingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Dependencias de este
Ministerio.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda Faﬁue—pfeeajaQtrémite de pago
respectivo.

Ministerio de Cmunica%r]e’s,_)
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del
Nimero de Contrato: 394-2020-029-DSRH Contratista: 1875440-6
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/07/2020
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 27,000.00 30/09/2020
Periodo del 01/07/2020
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion
2. | Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiqu:tos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacién o cotizacién y otras
3. | Apoyar en la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa
4. | Colaborar en la creacién de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
I. | Serecibieron expedientes de la Direcciéon General de Transportes, para elaboracion de Providencias
para las audiencias respectivas
2. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa
3. | Se elaboraron Acuerdos Ministeriales varios
4. I Se elaboraron Contratos Administrativos, de la Direccion Superior de este Ministerio
9 { Se archivaron las copias de los contratos aprobados, para el registro y archivo de las mismas
6. | Seingresd y actualizd el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa
(f) X

Pablo drto Castillo Celada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Lic, José

Secretario Admimngs

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -‘
Contratista: SANTOS ROBERTO LOPEZ PAZ CUI: 1742 43170 2103 |
NIT del '
' Nimero de Contrato: 395-2020-029-DSRH Contratista: 761628-7
'Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
; Plazo del 01/07/2020
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 19,500.00 30/09/2020
Periodo del 01/07/2020
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Ls Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion Superior
del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite Presupuestal], licitaciones,
cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales

9]

Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de las firmas,
empresas, donde sefialan para recibir notificaciones

recibe la misma

3. | Apoyar en la formulacion cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora,
nombre del interesado, niimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que

4. | Notificar los expedientes recibidos en la direccidn sefialada [ciudad Capital, municipio y otros
departamentos de la Republica]

S Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccion de Informacion y Archivo,
‘| formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se notificaron Acuerdos varios
2 Se notificaron Resoluciones varias
Vakisg i
(f)
El presen pulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de ser¢i€los y sus respectivos Terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

A RETRY %
ADMIStRA Yy

&s.ecr rio Administra
Ministerio de omunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: VICENTE VIRULA ESQUIVEL CUI: 2504 88582 2217
NIT del
Nimero de Contrato: 396-2020-029-DSRH Contratista: 930025-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
. Plazo del 01/07/2020
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 13,500.00 30/09/2020
. Periodo del 01/07/2020
! Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccién Superior
2. | Control del numero de fotocopias que generan las méaquinas fotocopiadoras, asi como del papel bond
que tiene bajo su responsabilidad
3. | Esresponsable de la solicitud de provision de suministros que requiera la fotocopiadora, tales como
_papel bond, téner y otros
4. | Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores
5 Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se reprodujo un total de 22,532 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas de
la Direccion Superior
2. | Serequirieron 30 resmas de papel bond tamaiio oficio, el cual fue suministrado
3. | Serequirieron 20 resmas de papel bond tamaiio carta, el cual fue suministrado
4. | Serequiri¢ 3 vez a la empresa proveedora, la revision técnica de la méaquina fotocopiadora, por alguna
deficiencia en su funcionamiento, el cual fue atendido y efectuado en su oportunidad

0 0. Qbete:
NTCENTE VIRULA ESQUIVEL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encugn ibido de

respectivo.

()

Vo. Bo.

0OSE 'm{uﬂ“"’h
Secretario



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez cul: 2363525200101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 397-2020-029-DSRH Contratista: 24815604
Servicios (Técnicos o Técnic
Profesionales): °s

Plazo del
Monto total del 08/07/2020 al
siralion Q.13,870.97 Contrato: 30/09/2020

: Periodo del
Honorarios 08/07/2020 al
Mensuales: Q.3.870.87 Informe: 31/07/2020
Uniidad Administrativa Secretaria Administrativa
donde presta los

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

Mantener el resguardo de los documentos de afos anteriores, estén debidamante ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicidn, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccién de Informacién y Servicios Varios.

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en kuen estado, evitando
la sustraccién, destruccion, ocultamiento o inutilizacidn indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacién al respecto.

Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccidn a través de la
Seccion de Informacidn, Archivo y Servicios Varios

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

SE RECIBIERON 10 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2019, QUE FUERON REMITIDOS POR LA SECRETARIA
AMINISTRATIVA

N~

SE REMITIERON 15 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2002, 2004, 2006, 2018, 2019 QUE FUERON
SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON 10 OFICIOS, 08 PROVIDENCIAS, 05 RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2005, 2007, 2011, 2010, 2019 y SOLICITADOS POR LA
SECCION DE INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

SE ENVIARON 16 TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2007, 2008 y 2010.

REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




J

4%%

7
gen'Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo. Nom re o sello d
MINVIA LANY S AY

Jefe deTnformacién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘

Contratista: LIDILIA DORELINA'SANCHEZ PIVARAL CUL: 2577232420203
NIT del

Numero de Contrato: | 398-2020-029-DSRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/07/2020 al

Contrato: Q.21,000.00 Contrato: 30/09/2020

Honorarios Periodo del 01/07/2020 al

Mensuales: Q7,000.00 Informe: 31/07/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Secretaria Administrativa

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l

1 Apoyar en el anélisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizacionesy
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa

3 Apoyar en la preparacidn de acuerdos y contratos para notificar.

4 Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa. T

5 Apoyar en la Elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.1

1 Recepcidn de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccion Superior, Despachos del
Sefior Ministroy Viceministros .

2 Recepcidn de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 Recepcidn de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en
la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior de este Ministerio.

4 Elaboracién de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de lcs
conocimientos enviados a la Unidad de Informacidn.

5 Colocacién de Nimeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029

6 Colocacidn de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales .

7- Entregar a las Unidades de Recursos Humanos, las certificaciones de los acuerdos ministeriales de los
renglones 029.

)



(f) L —
LIDILIA DORELII\% SANCHEZ/BIVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respecii

DE ¢,
%
: A2\ Lt Jo%é mirez
: Herye 20 Secretario Administrativo
Ty, &S

s

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS .
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ CUI: 1894 85043 0115
NIT del
Numero de Contrato: 399-2020-029-DSRH Contratista: 6676614-1
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): TECNICOS
| Plazo del 01/07/2020
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q.18,000.00 30/09/2020
Perfodo del 01/07/2020
_ Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizacionesy
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa
2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
la Secretaria Administrativa
3
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
5 Colaborar con la revisién de la transcripcidn de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa
6 Colaborar con la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Endoso de Fianzas de cumplimiento diferentes empresas
a la Direccion General de Camino
2 Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria
3 Se recibieron expedientes, para darles el trdmite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios
4 Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato
5 Se archivo la parte legal publicada en el Diario de Centro América
6 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones
(f) LN U

MARIA DEL C N HERNANDEZ QUINONEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Abelardo De la Roca Méndez CUl: 2956326580511
NIT del
Numero de Contrato: |400-2020-029-DSRH Contratista: 86386565
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del 01/07/2020 al
Contrato: Q12,000.00 Contrato: 30/09/2020
Honorarios Periodo del 01/07/2020 al
Mensuales: Q4,000.00 Informe: 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa —Seccién de informacion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Realizar actividades de acuerdo a la instrucciones de la secretaria administrativa
2 Llevar cocimiento de los expedientes que le entrega la secretaria administrztiva
3 Ser responsable del manejo de la papeleria que se le carga
4 Mantener la confidencialidad del movimiento del expediente que se le enccmienda
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Envié de mensajeria a las dependencias cercanas

Apoyo en el envio de mensajeria a dependencias y/o instituciones eventualmente

2
Realizar de bitdcora personal para la entrega de papeleria
3
Entrega de fotocopias a las personas que solicitan el envié de la papeleria
4
Apoyo cuando sea solicitado debido al volumen de trabajo
5

6 Abelado dels @oco

Abelardo de la roca Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al -ramite de pago
respectivo.

Jefe de Tnformacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo - . 1966 86490
del Contratista: EDILSA GRIJALVA ALVENO CUl: 2901
Numero de NIT del
Contrato: 402-2020-029-DSRH Contratista: 3106507-4
Servicios :
(Taenicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): B
A partir del

g"g:ttlf;;‘gta' del Q. 30,000.00 gfﬁt‘:;ﬁ' 01/07/2020 al

) ) 30/09/2020

" Q.10,000.00 Periodo del | Del 01/07/2020
Henarsrinss Informe: _|al 31/07/2020
Unidad
Administrativa UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE
donde presta los |LA DIRECCION SUPERIOR
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Colaborar con los profesionales de la unidad de Concesiones y
Desincorporaciones en la revisién, analisis y emisién de opinidén de expedientes.

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la
Coordinadora y la seccién juridica de la unidad de Concesiones y
Desincorporaciones.

PN

Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la seccién Juridica de la unidad de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se
le requieran concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociacién Publica-
Privada,

Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que
se le solicite opinidn o dictamen juridico retinan los requisitos administrativos y
legales requeridos;

En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en
todos aquellos asuntos juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de
la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones,

Entrega de documentos a los personeros de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la
Coordinadora.

Procuracién dentro del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda
de expedientes de Amparo relacionados con el Proyecto denominado
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO




QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A”, a requerimiento de la
Coordinadora y seccion juridica.

4 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones y la Seccién Juridica de ésta.

S | Participacion en la revision del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos
de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones junto con la Seccién de
Planificacion de esta Unidad.

6 | Apoyo a las secciones de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, en el
proceso de elaboracién de matrices y el protocolo respectivo para el proceso de
revertimiento de la Concesion del Proyecto CA-9 SUR, Tramo Palin-escuintla con
cobro de peaje segun Contrato 642-97-DGC suscrito con la entidad Constructora
Marhnos, S.A.C.V.

7 | Participacion conjuntamente con personeros y las diferentes dependencias del
Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda en el Curso
‘Formulacion y Evaluaciéon de Proyectos de Inversién Publica -FEPIP-*
organizado por la Secretaria de Planificacion de la Presidencia -SGEPLAN-CON
EL Instituto Nacional Administracion Pablica -INAP-

8 | Participacion en reunién de trabajo con la Coordinadora y personeros de la UCD,
de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica -ANADIE- y del Consorcio Autopistas de Guatemala, en seguimiento
al Proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION,
MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” en
virtud del otorgamiento de la accién constitucional de Amparo a favor del referido

Conso(cio. ——

/. EDILSAGRIJALVA ALVEND

|

'El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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Mi rio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del

Contratista: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ CUl: 1693 26810 0101
¥ . NIT del
Numero de Contrato: 403-2020-029-DSRH Contratista: 6278728-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

A partir del
ponto total del Q. 37,500.00 Pozo ael 01/07/2020 al
' ' 30/09/2020
Erg Periodo del Del 01/07/2020 al
Honorarios: Q.12,500.00 oo 31/07/2020
Unidad Administrativa | ,\;nAp pE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION
donde presta los
L SUPERIOR
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas

de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del
contrato.

Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demas
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdémica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comisidon Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacion publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacién en reunidn con personeros de Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL- y la
Asesora Juridica del Despacho Ministerial para discusion del expediente relacionado con el Acuerdo
Gubernativo por medio del cual se pretende reformar el Acuerdo Gubernativo No. 736-98 de fecha
14 de octubre de 1998 (creacion y regulacién de COVIAL).

Participacidon en reunién de trabajo con la Coordinadora y personeros de la UCD, de la Agencia
Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica -ANADIE- y del Consorcio
Autopistas de Guatemala, en seguimiento al Proyecto denominado “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” en virtud del otorgamiento de la
accién constitucional de Amparo a favor del referido Consorcio.

Seguimiento a los expedientes relacionados con la propuesta de reformas al Decreto 16-2010 del
Congreso de la Republica, Ley de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica aprobada
por el Consejo Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdémica —CONADIE-.




Acompafiamiento legal a la Coordinadora de la UCD en reunion con personeros de la Direccidon
General de Aerondutica Civil a requerimiento del Viceministerio de Transportes de este Ministerio
en el marco de los proyectos planificados para el Aerédromo de Puerto Barrios, Izabal.

5 Apoyo en la revision de la propuesta de Acuerdo Ministerial para la implementacién del nuevo
Reglamento Organico Interno -ROI- de este Ministerio, especificamente en cuanto a las funciones
del departamento juridico de la UCD que pasara a ser una Direccidn dentro de la estructura organica
de las dependencias ubicadas en la planta central de este Ministerio.

6 Participacién en la elaboracién de una matriz con base a los instrumentos legales de la Autopista

Palin-Escuintla con Cobro de Peaje, para su utilizaciéon por parte de la UCD para el seguimiento a las
gestiones correspondientes al procedimiento de revertimiento regulado en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

(f)

LICD\A.J‘S’fEFA?(I'A DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo.

(f)

Iy, Silvia Lucrecia Rivas ?Imaya
Coordinadora
esiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez CuUl: 1918963570101
NIT del

Numero de Contrato: 404-2020-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Z'j‘:z:ﬂi' 01/07/2020 al

Contrato: Q 60,000.00 ) 30/09/2020
Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacion, seleccién, contratacién de
estudios a nivel de pre-inversidn con estructuracion para una concesion o Alianza Publico Privadas.
2 | Participary asesorar en la estructuracion de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion y asesoramiento en el manual de procesos y procedimientos de la UCD.
2 | Participacién en actividades y seguimiento en la revision de documentos y procesos de los Servicios
de Consultoria contratada por el BID como continuacién del proyecto “Modernizacién, eficiencia y |
seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Ciudad de Guatemala”, |
conjuntamente con la ANADIE. ‘
3 | Participacién en elaboraciéon de los diferentes documentos y estudios del Proyecto “Concesion del
Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacién, Mantenimiento y Operacion, |
que incluye el Mantenimiento de Tramos Viales Circunvecinos” para el curso “Formulacion y |
Evaluacién de Proyectos Edicion MICIVI conjuntamente con INAP y SEGEPLAN” y que quedara
en el banco de proyectos a realizar por la UCD.
4 | Participacion en revision, andlisis y emitir opinién del Plan Estratégico Institucional-PEI-2021-2025,
Plan Operativo Multianual-POM-2021-2025 y Plan Operativo Anual-POA—2021 de la Oficina de
Alianzas Publico Privada ANADIE.
5 | Participacién en reuniones de trabajo y seguimiento de la UCD.

_—

)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se_encuentra recibido de
: amite de pago

respectivo. 5
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an. Silvia Lucrecia Rivas ?Imaya
Coordinadora s
Concesiones y Desincorporacione
Ministerio de Comunicaclones,
steuetura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ
Contratista: DE GONZALEZ CUl: 2572 88317 01 01
NIT del
Numero de Contrato: |405-2020-029-DSRH Contratista: 4597106-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
| Plazo del 01 DE JULIO DE
Contrato: 2020 AL 30 DE
' Monto total del SEPTIEMBRE DE
Contrato: Q. 28,500.00 2020
Periodo del DEL 01 DE JULIO
Honorarios Informe: AL 31 DE JULIO
Mensuales: Q.9,500.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los -
servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo;
! |
2. | Colaboraren recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
|
3. | Colaborar en el anilisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
4. Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
i 5. | Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo
1 Rotativo
| 6. | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
| ORTP
’ 8. | Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos
. 9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
‘ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
| contratacion.
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
' 1. | Revisé los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo;
i 2 Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
|
| 3. | Colaboré en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
| 4. Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
5. | Atendia persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo




Ingresé al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Elaboré vy cancelé las retenciones de ISR e IVA mensuales.

8. | Elaboréy conformé los Fondos Rotativos

9. | Elaboré cheques para proveedores de expedientes que corresponden a Fondo Rotativo. B
10. | Registré y controlé Estado de Cuenta Bancario. |
11. | Revisé y elaboré Comprobante Unico de Registro -CUR- de pago.

12. | Archivé CUR de pago. l
13. | Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la

ORTP

(f)

i

S~ ape } > 2
Licda. Aura Amarilis Alvarez Alvarez de Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Lic. W¥|lter Rosendo Gonzalez Garcia
lefe Ofl/ma{ &/eglstro y Tramite Presupuestal

Jefe de\Oficina de Reglstro y
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ . |CUI: 2338 06393 0101 .
; NIT del
 Numero de Contrato: 406-2020-029-DSRH ; Contratista: | 504807-9
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ~
Monto total del Plazodel | pg 01/07/2020
Contrato: Q.16,500.00 | Contrato: AL 30/09/2020
‘ Periodo del | DEL 01/07/2020

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 . Informe: AL 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1.- Apoyar al Analista de Contabilidad:

| 2. i Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias:

i 3.- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
1 Administracion Financiera -UDAF-;

| 4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible:

‘ 5.- Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
5 Financiero;

| 6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
i Coordinacién de Administracion y Finanzas -UCAF-;

| 7.- Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
f Combustible;

8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;

9.- Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren

| pertinentes;

10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion:

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
| hojas moéviles del mes de Julio, 150 vales y 750 cupones de combustible entregado a
1 vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior;
| 2. Elaboracion y Consolidacién del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
[ Financiero Viceministerial;
| 3~ Generar el reporte al jefe inmediato periédicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
\ existente, de la entrega de cupones de combustible;
} 4.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Julio, 90 documentos
1 entre vales. facturas v viaticos liauidados de lns aastae menarac da Caia Chicra an al likea




bancaria del mes de Julio, al Coordinador de la Unidad de Coordinacion de Administracion ‘
y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta bancaria, saldo
segun libro correspondiente de hojas méviles y el reporte del cuadro de las cuentas |
existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Crédito Hipotecario Nacional
de Guatemala; ‘
8.- Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracion de la conciliacién bancaria del mes \
de Julio, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes Direccion |
Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Crédito |
Hipotecario Nacional de Guatemala;

9.- Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revisién de los registros contables;

(f)

il

EDGAR RAMON A}?PEZ HERNANDEZ

CONTRATISTA

\
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa ue procedan al trdmite de pago
respectivo. -

(f) ‘

Vo. Bo. LIC. WALTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA
JEEE'DE DA OFICINA DE REGISTRO Y
(TRAMITE PRESURUETAL

cina de Reg'lst\ro y
ta
Tramite presupuesta
M\n\ster\o\de Comumcgclodnes,
Infraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian Cul: 2928074220101
NIT del
Numero de Contrato: | 407-2020-029-DSRH Contratista: 9193179-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Técnicos -
' Plazo del : Del 1 de Julio al
‘ Contrato: 30 de
' Monto total del Q.15,000.00 Septiembre
Contrato: 2020
Periodo del
Honorarios Q.5,000.00 Informe: Del 1 de Julio al
' Mensuales: | 31 De Julio 2020

Unidad |
Administrativa donde |

_presta los servicios: | Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
Apoyar las actvidades que tiene asignadas ¢l drca de presupuesto;
2., Brindar apoyo cn la elaboracion de mformes de ¢jecucion presupuestaria con relacion a las
3 | modilicaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el electo de los montos reales del
| presupucsto asignado a la Direecion Superior;
| 3. | Apovar cn ¢l control y registro analitico del Presupucesto;

o

| Apoyar ¢n la claboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operatvo Anual, -POA- De La

| Dircecién Superior;
Apoyar cn la claboracion de translerencias dentro del sistema de contabilidad integrada -SICOIN- y

¢

i sestionarlas ante la Unidad de Administracion Financiera, para su respectiva aprobacion;
i

B e P 5 % 3 ¥ m v - T
| Apoyar en la realizacion de los mlormes sobre la ¢jecucion presupuestaria programacion lizanciera

| 6. | Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada la Unidad de Administracion
\ | Financiera;
‘ l
| 7. | Apoyar, previa autorizacion del jele de la olicina de Registro y Tramite Presupuestal, en la realizacion de
i trammiles necesarios para incrementos, ranslerencias y creaciones de Renglones presupuestarios, dentro
\ del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-;

8. | Las actividades deseritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd

[ i s : -
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

|




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .

Renglones presupuestarios.

| 1. | Sc apoyd en las actvidades en el arca de Presupucsto;
|
| %
2. | Scapoyo en brindar apoyo en la elaboracion de informe de ejecucién presupuestaria
3. | Scapoyo cn ¢l control de registro analitico del presupuesto;
| 4, Sc apoyo en la Elaboracion de anteproyecto;
|
| 5. Sc¢ apoyo en la claboracion de documentacion soporte para las transferencias;
l 6. S¢ Apoyé en la realizacion de trmites necesarios para incrementos, transferencias y creaciones de |
| 4

| 7. Sc¢ Realizd Acuvidades Requeridas para la elicacia en el departamento de contabilidad.
|

0 Emitio A Relvavdez v.

Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago

respectivo.

(f) Y/n \
Vo. Bo. @anales Garcia
lefe de Oficina e Registro ywFfamite Presupuestal
Lic, Walter Rosendo Gonzdlez Garela

Jefe de Oficina de Registroy
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del

| Contratista: ; Esther Andrea Davila Morales - | CUIl: 2997076360101
{\‘\ s —

I NIT del
 Numero de Contrato: f 408-2020-029-DSRH [ Contratista: | 105622335-2
————~Oontrato: | 408-2020. [ ~ontra

‘Servicios (Técnicos 0 | [
| Profesionales): | Servicios Técnicos 7 |

? 01 de julio de
J Plazo del 2020 al 30 de
' Monto total del ‘ Contrato: septiembre de
Contrato: Q 15,000.00 2020

‘ Periodo del [ 01al31de
Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 : Informe: | julio 2020
Unidad Administrativa ,
| donde presta los ‘
' servicios:

J
__Oficina de Reqistro Trémite Presupuestal -ORTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
ri. ) A@;en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacidn enviadas a diferentes entidades
‘ | publicas vy privadas.
L
2| Colaboraren |a recepcion de documentos,

'3 | Apovaren el control de la agenda de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal.

| 4 | Apovar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades publicas y privadas.

[ 5 | Colaboraren el archivo de toda |3 documentacion que se realiza Yy recibe. 7
:MGR | Apoyar con el control de pagos de telefonia movil y fija.
7 Colaborar en atencion al publico
e ‘ e )
"No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|

11 | Apoye en clasificar Y archivar documentos gue ingresan a estq Oficina de Regisfroj
|y Tr@mhefresupu;s’rgl ~QF’QTP-. . _ _

2 | Colaboré en Iq distribucidn de documentos enviadas por la Oficina de Registro %

| Trémite Presupuestaql -ORTP- g las Unidades correspondientes.
‘% Apoyé en la redaccidn Y verificacion de oficios de Ia Oficina.

e e

,3




4 | Brindé apoyo en registro y control de documentos ingresados a esta Oficina de T
|| Registro y Trédmite Presupuestal

[ 5 | Asisti en la continuidad de distintos procesos gue se desarrollan dentro de la ORTP.
ré Recibly frasladé llamadas telefénicas ingresadas a la ORTP,

7 | Verifique y actualicé las distintas actividades en la agenda del jefe de la ORTP.

'8 | Redacté las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para Ia

| vtilidad de la Oficina.

| 9 Colabore en atencién al publico.

L

)
(f %ij

[EstherAndrea Davila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

)
(f) &6\\

Vo. Bo. Lic. Walte\ﬁsosemﬁfGonza’lez Garcia
Jefe de la Oficina\de Registro y Tramite

Presupuest \
/ \

/
1\

Hic, WalteNRose
jefe de OXIC

0
Ina de Reglstroy
Tramit presupuestal

Comunicaciones,

Ministerlo de turay Vivienda

Infraestruc



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JONATHAN JAVIER HERNANDEZ

Contratista: RUANO CUl: 2117427750101
NIT del
Numero de Contrato: 409-2020-029-DSRH Contratista: | 7815201-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 DE JULIO
Monto total del Contrato: 2020 AL 30 DE
Contrato: Q.15,000.00 SEPTIEMBRE 2020
Periodo del | 01 AL 31 DE
Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 Informe: JULIO 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacién del niumero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslado de equipo de computo hacia bodega

Busqueda y traslado de mobiliario

Depuracion del equipo de cdmputo de las diferentes unidades

Levantado de inventario en unidades de la Direccidn Superior

Actualizacidn de tarjetas de responsabilidad

U B WINE

Traslado de bienes de,bed@d—e Caminbs hacia la Direccién Superior

‘-’//
4//

///" /
v /”
p s

"!/ . / /
M __( u e ‘Zy_;/

Jom«t—han%aveHﬂwnande‘z‘RT ano

El presente in rr{esponde a lo estipulado en el contrato admm/lsnam(o suscrito con el prestador de
servici Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se/encuentra ;FECIbIdO de conformidad, por
Aletue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramlt7 de p/g'o respectlvo

X ( / ic. Waf’terRosendo Gonzalez Garcla
w\/ \[—/J‘Jefg,de Oficina de Registro y

Vo.Bo. N b I Tramite Presupuestal
0.50. Nombre, cargo y se Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratista: CALDERON CUL: 2389 38778 2011
NIT del
'Numero de Contrato: 410-2020-029-DSRH Contratista: | 4261806-1
Servicios (Técnicos o
' Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
'Monto total del Plazo del DEL 01/07/2020
| Contrato: Q.19,500.00 Contrato: AL 30/09/2020
B Periodo del | DEL 01/07/2020
| Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 31/07/2020
'Unidad Administrativa |
' donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA
' servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

?poyar oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes entidades publicas y

| privadas;
2.- | Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;
I
3- | Brindar colaboracién en gestion de firmas que genera la Unidad de Coordinacion de
] Administracion y Finanzas;
| 4.~ | Brindar colaboracién en organizar que genera la Unidad de Coordinacion de
| Administracion y Finanzas;
5.- | Brindar Colaboracion en atender y anunciar a personas que se presenten en la Unidad;
6.- 7 Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas y llevar la agenda del Coordinador;
7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro la
| | Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas;
8.- | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
| debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
o contratacion; N
' No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Apoyo en llevar el control de la documentacién entregada de oficios a diario de los
‘ expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el Coordinador de
I UCAF,;
2~ | Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
‘ ; agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Coordinador de
|| UCAF,;
| 3.- Apoyo al Coordinador de UCAF en la colaboracion en el ordenamiento de los
| expedientes y fotocopias, asi como en el archivo de los registros y fotocopias;
| 4.- Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la
1 Coordinacion, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,
. por UCAF;
5. | Actualizacion de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las
. diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;
| 6 Colaboro en la entrega de la documentacion, de oficios y asegurarme de que se reciba
i de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
| Ministerio de Comunicaciones;
| 7. | Colaboro en Atencién a las personas informandoles sobre diferentes tipos de

procedimientos y el tramite que deben realizar ante UCAF;




i 8.- ‘ Colaborar en la elaboracién y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de |

\ J documentacion de UCAF a las diferentes entidades;

(f) :
= MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. LIC. AXEL DE JESUS DARDON OROZCO
COORDINADOR

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS -UCAF-

|



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nancy Melissa West Portillo CuUl: 2488484530101
NIT del

Numero de Contrato: |411-2020-029-DSRH Contratista: 1056£968-3

Servicios (Técnicos o | SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del 01 de julio 2020
Contrato: al 30 de
Monto total del septiembre
Contrato: Q.36,000.00 2020
Periodo del 01 de julio 2020 |
Honorarios Informe: al 31 de julio
Mensuales: Q. 12,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los ‘
servicios: Unidad de Coordinacion de Administracién y Finanzas -UCAF- ‘

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1., Apoyar en la gestion administrativa de la Seccién de Servicios Generales y Administrativos y demds
gestiones de la Unidad de Coordinacion de Administracién y Finanzas -UCAF-

2, Apoyar en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes, para el buen desempefio de
las actividades que se realizan en la Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

3. Colaborar como enlace entre la seccion de Servicios Generales y Administrativos con la Unidad de
Coordinacion de Administracién y Finanzas, realizando controles de presupuesto de costos de
mantenimiento de vehiculos y reportes de informacién actualizada.

4, Apoyar en el cumplimiento del Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas.

5. | Colaborar en la planificacién y coordinacién de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones de la Direccion Superior. ;

6. Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas. J

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i

JULIO ‘

1. Apoyé en la gestion administrativa de la Seccién de Servicios Generales y Administrativos y demas |
gestiones de la Unidad de Coordinaciéon de Administracion y Finanzas -UCAF-

2. Apoyé en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes, para el buen desempefio de
las actividades que se realizaron en la Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

3, Colaboré como enlace entre la seccidén de Servicios Generales y Administrativos con la Unidad de
Coordinacidon de Administracién y Finanzas, realizando controles de presupuesto de costos de
mantenimiento de vehiculos y reportes de informacién actualizada. ‘

4, Apoyé en el cumplimiento del Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Unidad de
Coordinacidon de Administracion y Finanzas |

5. Colaboré en la planificacién y coordinacién de mantenimiento preventivo y correctivo de las \
instalaciones de la Direccion Superior. |

6. | Colaboré en otras gestiones que me fueron solicitadas.




/7

I{_—;&"«
27 "?. |
J, // 777 /5 & 7

0 AN /1127
/ Nancy ‘thllo
|

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

=
)

(f)

[ A7
Vo. Bo. Lic. Axel defeﬁcho
Coordinadc
Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
‘ Contratista: MARY ISABEL GALVEZ LOPEZ CuUl: : 1817737830101
1 NIT del
Numero de Contrato: | 412-2020-029-DSRH Contratista: 1688540-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de julio
Monto total del Q.24,000.00 Contrato: de 2020 al 30 de
Contrato: septiembre 2020
: Periodo del
Honorarios Q.8,000.00 Informe: Del 01 de julio al
Mensuales: 31 De julio 2020
| Unidad

| Administrativa donde

| presta los servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en procedimicento apropiados para ¢l andlisis, tramite y seguimiento de los expedientes que

mgresan y egresan en la Olicina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

Apoyar cn la revision de [acturas correspondiente al renglon 029;

Brindar colaboracion cn la revision de Informes correspondientes al reglon 029;

4. Apovar cn ¢l ingreso de lacturas correspondicente al renglon 029;
| 5. Brindar apoyo cn la conlormacion de expedientes relacionados al renglon 029;
| 6. | Apoyar en la revision y conlormacion de los expedientes para contratos 029
i
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
! 1. Sc¢ apoyo ¢n procedimiento apropiados para cl andlisis, tramite y scguimiento de los expedientes que
‘ mgresan y cgresan en la Oflicina de Registro y Tramite Presupucstal -ORTP-
2. Sc apoyo cn la revision de [acturas correspondiente al renglon 029;
| 3. Sc brindo colaboracion en la revision de Informes correspondientes al reglon 029;
|
4. | Scapoyo cn el ingreso de lacturas correspondiente al renglon 029;
| 5 Sc brindo apoyo cn la conlormacion de expedientes relacionados al renglon 029;
6. Se brindo apoyo en la revision de contratos 029
(f /Wm UM)\ m\\

ary lsabel\Gdlvez Lopez
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, paya/fue

de servicios y sus respectivos términos de referéncia, ajmis
respectivo.

se encuentra recibido de
rocedan al trdmite de pago

Lic, Waiter &psendo Gonzdlez Garcia
Jefe de Oficina de Registroy
Trémite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR CUl: 2151-28613-0101
NIT del

Numero de Contrato: 413-2020-029-DSRH Contratista: | 7386051-4

Servicios (Técnicos o )

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del | 1/07/2020 AL

Contrato: Q. 24,000.00 Contrato: | 30/09/2020

Periodo del |01/07/2020 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Informe: 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en coftizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elakboracion de proyecto de base de evento de cotizacion vy licitacion.

5 Apoyar en la resolucion del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Andlizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

? Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a fravés de
la seccién de compras, v su posterior fraslado a la oficina de registro y tframite
presupuestal, para gque se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la secciéon de compras

12 | Y ofras actividades que la seccién de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en las gestiones de pago de 10 expedientes a través del sistema SIGES.

2

Se brindd apoyo en cotizar, comprar y liquidar 61 expedientes requeridos por las diferentes
unidades.




Se brindd apoyo en la gestion de cuota mensual y reprogramacion de cuota.

Se brindd apoyo en la elaboracion de 8 oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Se brindé apoyo en la liquidacién del primer pago de tres del evento denominado:
ADQUISICION DIRECTA POR AUSENCIA DE OFERTA DEL EVENTO DE COTIZACION No. 02-DS-2020
COMPRA DE CUPONES CANJEABLES PORCOMBUSTIBLE DIESEL Y GASOLINA SUPER O REGULAR
PARA USO DE LA FLOTA VEHICULAR DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

Se brindé apoyo en la publicacién de 102 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

Se brindd apoyo en la elaboracién de los volimenes de trabajo correspondiente al mes de
junio 2020.

Se brindd apoyo en la elaboracién de los reportes solicitados por la Ley de Acceso a la
Informacién PUblica, correspondiente al mes de junio 2020.

Se brindo apoyo en la preparacion de bases, publicacién del evento denominado:
ARRENDAMIENTO DE QUINCE (15) EQUIPOS DE FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES PARA
USO EN LAS |INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

10

Se brindo apoyo en las gestiones informativas de las compras realizadas especificamente
para combatir el COVID 9 en la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y \/W|endo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admmlstratlvo Efcnto con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra re. fbﬁ desonformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite d page’ resptfctlv )

(f)

Vo. Bocargada-S&tcion de C omprm
vAinisterio delComunicaciones
infraestructura v Viviend=




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del | WILLIAMS DAVID GOMEZ

Contratista: SANABRIA CUl: 2218 29423 1901
NIT del

Numero de Contrato: |414-2020-029-DSRH Contratista: 2017062-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 1 e julio al 30 de

Contrato: Q.21,000.00 septiembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de julio de

Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direcciéon Superior;

2 Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos:

3 Colaborar con el traslado del personal de la Direccion Superior;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Informar constantemente, el estado de vehiculo asignado para los traslados;

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2020
1 Se apoy¢ en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior:
) Se apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Se colabor¢ con el traslado del personal de la Direccion Superior:;

4 Se aplicaron en todo momento las medidas de seguridad vial;

5 Se desarrollo la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;
6 Se informo constantemente, el estado de vehiculo asignado para los traslados:
7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f) N7

WILLIAMS DAVIZ GOMEZ SANABRIA




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

A R

“1

(f__Ofenv O\ Faongly )/
ViBo ] — =t

Marvin Leonel Giron Moran
Encargado de la Seccidn de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre

completo del

' Contratista: Jorge Luis Solares Lima CULl: 2401 40591 0101
'Numero de NIT del

Contrato: 415-2020-029-DSRH Contratista: | 543733-4 -
| Servicios

(Técnicos o
'Profesionales): | Servicios Profesionales

'Monto total del Plazo del 01/07/2020 — y,
‘@Contrato: Q. 36,000.00 Contrato: | 30/09/2020
'Honorarios Periodo del | 01/07/2020 — /
'Mensuales: Q. 12,000.00 ] Informe: 31/07/2020
'Unidad
' Administrativa
‘donde presta Unidad de Coordinacién de Recursos Humanos del Ministerio de
los servicios: Comunicaciones.
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyo en el proceso de aprobacion y revision de expediente y contrato 029 de las unidades

ejecutoras

| 2 Apoyar en el proceso anual de Evaluaciones del Desempefio Ordinaria y del Periodo de Prueba

| 3 Apoyo en la revision de expedientes que le sean asignados;

Elaborar reportes e informes que le sean requeridos

5 | Apoyar en el proceso anual de Evaluaciones del Desempefio Ordinaria y del Periodo de Prueba

6 Brindar apoyo en requerimientos presentados a esta Unidad de Recursos Humanos, por la
| guarderia del Ministerio y otras actividades que sean requeridas por la coordinacién de la
1 Unidad de RRHH
| 7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL

i CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

1 8 Brindar apoyo en la revision de facturas presentadas por el personal contratado bajo renglén
029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de expedientes,
proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglén presupuestario 029, otras
remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Se apoyd en la redaccién de términos de referencia (TDR) de contratos 029 de esta
direccion superior

'3 Revision, correccion de acuerdos y redaccion de oficios a Secretaria Administrativa
para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las unidades ejecutoras que
componen el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| 5 Brindar apoyo en la revision de facturas presentadas por el personal contratado
g bajo renglén 029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad

i 6 Apoyo en revision de expedientes de la Direccion Superior del personal renglén 029
|

7 ' Apoyo en revision de contratos del personal 029 de la Direccidn Superior
3 l

Lic. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

) ) i v B G
Ministerio de
|nfraestructurs



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre

'completo del 1722 93855
'Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon - |CUI: 1413

'Numero de NIT del

Contrato: 416-2020-029-DSRH p Contratista: | 4058503-4 .-
'Servicios

(Técnicos o

_Profesionales): Servicios Técnicos

'Monto total del Plazo del 01/07/2020
Contrato: & Q.16,500.00 Contrato: |al 30/09/2020
Honorarios Periodo del | 01/07/2020
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: al 31/07/2020
| Unidad

Administrativa
idonde presta los

'servicios: Unidad de Recursos Humanos
‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
rl Apoyo en la recepcidn y seguimiento de documentacién que ingresa para la
Unidad de RRHH
2 Apoyo en el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH
'3 Apoyo en la elaboracidn de oficios, Providencias, memorandums o cualquier
| otro documento que sea requerido
} 4 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes
| comisione de la Unidad de RRHH
5 Seguimiento a las llamadas de Coordinacién de RRHH
6 Seguimiento y atencidn al personal que viene a entrevista a realizar algun
| tramite o cita con la Unidad de RRHH
7 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la
| Unidad de RRHH
mo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
El Se apoyo con el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH
2

Se apoyo con la elaboracion de llamadas de la Coordinadora de RRHH




i 3 Se dio seguimiento al control de la correspondencia interna y externa de la
| Unidad de RRHH

4 Se apoyd en recepcion y se dio seguimiento a la documentacion que ingresa
para la Unidad de RRHH

5 Se atendio a personal que vino a entrevista, tramite o cita con la Unidad de
RRHH

| 6 Se dio seguimiento a la correspondencia interna y externa de la Unidad de
| RRHH

7 Se atendio al personal con servicio de comisiones de la Unidad de RRHH

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

[
||
|
|

( AN
ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

Vo.Bo.

Icda. Sandra Carefifa Leiva Morales
Coordinadora de |a nidad de
Recursos H nos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

LY
\

' Nombre completo del 2323 48936
| Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe / CuUl: 0101 1
' Numero de Contrato: 417-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 10101101-6
[ Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
‘ Plazo del Contrato: |1 de julio al
‘ 30 de 4
septiembre
Monto total del Contrato: Q.16,500.00 2020
1 Periodo del Del 01 de
1 Informe: julioal 31
| Honorarios del Mes: Q 5,500.00 de julio 2020
[
| Unidad Administrativa
_donde presta los servicios: | Direccién de Recursos Humanos del Direccién Superior -
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
|
}' 1 Apoyar en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.
[ 2 Colaborar en la distribucion de documentacion que ingresa para su conocimiento, o bien archivar donde corresponda.
3 Apoyar en la recepcidn de llamadas telefénicas.
| a Apoyar en la transcripcion de documentos.
5 Colaborar con la elaboracién de requisiciones de dtiles y materiales de oficina y distribuirlo.
| 6 Apoyar en la generaci6n de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccién Superior del Ministerio.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 Se recibieron 60 expedientes y se distribuyeron a las personas correspondientes.
2 Distribucion de los documentos que ingresaron segtin correspondia, y se archivaron.
3 Se recibieron aproximadamente 120 llamadas telefénicas; las cuales fueron atendidas debidamente, o en su defecto
trasladadas a donde correspondia.
4 Se recibieron aproximadamente 60 expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.
5 Se elaboraron 2 requisiciones de Utiles para uso de la oficina.
6 Apoyo en la recepciény revision de expedientes de 029 de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de
} Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Tl TR
VStephéFﬁe /)éiomara Franco Felipe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

— SAche S e

o5 “
(f) -
Vo. Bo.

Licda-Sandra Carolina Leiva Morales
Coordinadora de |a Unidad de
Recursos HUmanos
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre \

completo del 2494 00707
Contratista: SAIRA MARINA LOPEZ PERALTA CUl: 0101

Numero de NIT del

Contrato: 418-2020-029-DSRH Contratista: | 4068017-7
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/07/2020
Contrato: Q.12,000.00 Contrato: |al 30/09/2020
Honorarios Periodo del | 01/07/2020
Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: al 31/07/2020
Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.

¥ Colaborar en la distribucion de la documentacién que ingresa para su
conocimiento o bien archivar donde corresponda.

3 Apoyar en la recepcion de llamadas telefdnicas.

4 Apoyar en la transcripcién de documentos.

5 Colaborar con la elaboracién de requisicién de Utiles y materiales de oficina y
distribuirlo.

6 Apoyar en la generacion de reportes, solicitado por la coordinacidn.

7 Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinadora.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i

1 Se apoyo en la recepcién de documentos. T

2 Se apoyd y colaboro en la distribucién de documentos que ingresan ]

3 Se apoyo en la recepcidn de llamadas, la mismas fueron trasladadas.




4 | Se dio seguimiento a la documentacidn que ingresa para la Unidad de RRHH

5 Se colaboro con solicitar y elaboracién de requisiciones de utiles y material de
oficina.

6 Se atendid en la generacién de reportes solicitados por la coordinacidn.

z Se atendi¢ a lo solicitado a requerimiento de la coordinadora.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

SAIRA MARINA LOPEZ PERALTA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre CUl 2410479352205
completo del | Yolanda Elizabeth Martinez
contratista: Alvarado

Numero de NIT del 44567812
Contrato: 419-2020-029-DSRH . Contratista:
Servicios
(Técnicos o TECNICO
Profesionales):
Monto total Plazo del 01-07-2020 al
del Contrato: Q12,000.00 contrato: 30-09-2020.
Honorarios Periodo del | 01-07-2020 al
Mensuales: .4,000.00 Informe: 31-07-2020.
Unidad
Administrativa | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
donde presta
los servicios: |

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1. Apoyo en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.

| 2. Colaborar en la distribucién de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien archivar
donde corresponda.

[ 3. Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas.

4. Apoyar en la transcripcién de documento.

3. Colaborar con la elaboracién de requisicién de utiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6. Apoyar en la generacion de reportes, solicito por la coordinacidn.

| &= Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacién.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. | Se apoy¢ en la recepcién de documentos.

. | Se apoyé y colaboro en la distribucién de documentos que ingresan.

- | Se apoy6 en la recepcién de llamadas, la misma fueron trasladadas.

-__| Se colaboro con solicitar y elaboracién de requisiciones de itiles y materiales de oficina.

- | Se atendid en la generaci6n de reportes solicitados por la coordinacién.

1

2
| 3
i 4. | Se dio seguimiento a la documentacién que ingresa para la Unidad de RRHH.
| 5

6

1

. | Se atendio a lo solicitado de la Coordinacion.

El p1:e§ente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. Recursos-Rumanos”
Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2399- !

Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano CUl: 83947-0101
NIT del

Numero de Contrato: 420-2020-029-DSRH Contratista: 9550062-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 de julio
Contrato: de 2020 al

30 de |-

Monto total del septiembre

Contrato: Q.24,000.00 de 2020.
Periodo del 01 al 31 de
Informe: julio de |-

Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 2020.

Unidad Administrativa

donde presta los Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de memoriales y redaccion de

documentos oficiales que le sean requeridos

2. Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en

las mismas establecidas o en la ley de la materia.

3. Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los plazos

administrativos que se le establezcan.

4. Atendery apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revision de documentos oficiales que le sean

marginados.

5. Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados

6. Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos
administrativos que le sean asignados.

7. Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de Ia
Procuraduria General de la Nacidn.

8. Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las distintas
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

9. Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos oficiales ante
los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del Ministerio.

10.

Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas procesos
que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Informe Circunstanciado de los siguientes casos:
e Diana Lorena Mérida Morales
e Paola Lizbeth mejia fuentes
e Sandra Esperanza Leiva Morales
2. -Elaboracion de Resoluciones Ministeriales.
e Alvaro Abigail Estrada Lépez (multa) -DS- /01173-2018-03471
e Juan Carlos Antonio Zelaya Rivera / 01173-2016-04526
e Melvin Camilo Marroquin Blanco -PROVIAL- / 01173-2016-06035
e Ana Petra Alvarez Flores -PROVIAL-/ 01173-2016-06220
3. Solicitud de Reintegro, en virtud del Amparo otorgado a favor del Estado.
e (01173-2016-00442- Roberto Lopez
e 01173-2016-11030 -Handy Mishelle Gémez Carranza
e (01173-2016-08012 -Armando Javier Rosales
4,
Elaboracion de opiniones juridicas
e OPINION ALL-20-2020/ Conflicto Colectivo de Cardcter Econémico y Social presentado por el
Sindicato de Trabajadores y Trabajadoras de la Direccién general de Radiodifusién y
Television Nacional -TGW-
OPINION ALL-21-2020/ Prestaciéon ad honorem de servicio de personal técnico y profesional
en este Ministerio y prestacidn de servicios contratados por un tercero ajeno a esta entidad
para que ejerzan sus funciones en este Ministerio.
OPINION ALL-23-2020/ La Unidad de Recursos Humanos, mediante Oficio No. 1096-2020
URRHH SL ym, de fecha 24 de julio de 2020, traslada a Esta Asesoria Legal Laboral el
expediente del sefior ADOLFO DANIEL ORTIZ LOPEZ, para emitir opinidn juridica del caso.
OPINION ALL-24-2020/ La Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, mediante Oficio No. 1097-2020 URRHH SL ym, de fecha 24 de
julio de 2020, traslada a Esta Asesoria Legal Laboral el expediente relacionado al caso del
sefior JULIO CESAR DE LA ROSA DIAZ, a efecto de emitir opinién juridica del caso.
5, Apelacién
e reconsideracion de apremio JENIFER LISETE PINEDA SANCHEZ/ 01173-2017-00657
6. Apertura a prueba
e Amparo 02012-2019-00146-JOSE ARMANDO CATALAN CACEROS
e 01173-2019-08058 CARLOS ENRIQUE CARDENAS (incidente de represalias)
7. Apelacion de Incidente de Reinstalacion:
e 01173-2020-02595-Francisco Javier Salazar Corado/ DGT
e 01173-2020-3178-SILVIA MARITZA GARCIA SALGUERO/DGT
e (01173-2020-03181-RUBENABIMAEL CUQUE PANADERO /DGT
e 01173-2020-03174-LESLIE ROSMERY KELTLER RODAS DE CORONADO/DGT
e 01173-2020-03205-NANCY XIOMARA XILOJ VICENTE/DGT
8. Elaboracion de Providencias:

* Providencia 05 -2020/ caso Diana Lorena Mérida Morales; para Vice Despacho
» Providencia 06-2020 /Negociacion de Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo -TGW-




9. | Serelenlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de la
Procuraduria General de la Nacidn, de los siguientes procesos:

e Ely Marina Yac Orozco / 01173-2015-03983

10. | Evacuacion de:

AUTO PARA MEJOR FALLAR ANTE LA CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD- ARMANDO RODRIGUEZ
LOPEZ -DGC- Amparo No.1674-2018, Expediente 7028-2019

11 | Respuesta a providencia No. DVFA-17-2020 DIANA LORENA MERIDA MORALES

11 | Apoyo en archjvo-fisico
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El presente informe res‘ponde alo estipij‘ladole'h el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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icd HERNEER KON LEBBFRR HERNANDEZ

de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

™

'Nombre completo del
| Contratista: Rosa Yvonne Mayorga Jordan - CUI: 2404 02111 1904 7
NIT del
| Numero de Contrato: | 421-2020-029-DSRH : Contratista: | 4179912-7
| Servicios (Técnicos o |
| Profesionales): | Servicios Profesionales
'Monto total del | Plazo dal ’
' Contrato: | Q. 54,000.00 ; Contrato: 01/07/2020 — 30/09/2020 -
'Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 18,000.00 / Informe: 01/07/2020 — 31/07/2020
'Unidad Administrativa
' donde presta los Unidad de Coordinacién de Recursos Humanos del Ministerio de
| servicios: Comunicaciones.
i No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Asesorar en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
1 011, 021 y 022 de la Direccion Superior, asi como en la elaboracién de Contratos y proyectos
‘ de Acuerdos Ministeriales de los mismos.
| 2 Revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de la Direccidn Superior,
' asi como de todas las Unidades Ejecutoras.
3 Revisar el Control de Asistencia y de Vacaciones, de los renglones 011, 021 y 022 de la
1 Direccién Superior.
[ 4 Apoyar en la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
| de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestién de personal.
5 Apoyar con solicitudes de Certificados del IGSS, del personal de la Direccién Superior;
* Elaboracion de Movimientos de Personal y Conformacion de Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior.
6 Revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021y 022 de las Unidades Ejecutoras.
7 Asesorar en la identificacién, orden y resguardo de los documentos que conforman los
expedientes del personal de |a Direccidén Superior.
8 Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.
| 9 Crear Controles Digitales y Fisicos para los requerimientos que soliciten los entes
fiscalizadores y autoridades a la Unidad de Recursos Humanos.
10 Asesorar en la presentacién oportuna de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria
i General de Cuentas.
L
| 11 | Asesorar en la elaboracion y ejecucion del Plan de Capacitacion de la Direccion Superior del
‘ Ministerio.
} 12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que EL CONTRATISTA
; deberéa desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
' No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la revision de expedientes de prestaciones laborales de Unidades Ejecutoras

L

Apoye en la revision Movimientos de personal de Unidades Ejecutoras, tanto de Tomas

como de Entregas, suspensiones y altas de IGSS y jubilacién, de todos los renglones
presupuestarios.




E Apoyé en el registro de solicitudes de vacaciones de personal de la Direccidén Superior

4 Apoye en la elaboracion de Constancias Laborales del personal de la Direccién
Superior.

| 5 Apoye en la revision de nomina del personal de la Direccién Superior, de los renglones
l 011, 021, 022, 031 y 029 para la informacién publica

6 Apoyé en la recoleccién de documentos y entrega de informe al Ministerio Publico, de
@ diferentes exservidores publicos de Unidades Ejecutoras y la Direcciéon Superior

7 Apoye en la revision de listado de expedientes de contrataciones de julio, pendientes de
E acuerdo y firma de contrato para seguimiento de pago.

| 8 Apoye en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones, de exservidores
publicos de la Direccién Superior.

E Apoyé en la recoleccion de datos y documentos para informes solicitados por el
i Congreso de la Republica.

10 | Colaboré en la emisién y revision de contratos de personas contratadas bajo el renglén
i 029

11 | Apoyé en la emision de informes solicitados a través de Informacion Publica.

12 | Apoye en la emision de Movimientos de Personal de la Direccién Superior, asi como el
3 envio a ONSEC.

[ . A . 7 , . . .
‘ 13 | Apoyé en la revision y operacion en Guatenéminas, de los Movimientos de Personal
bajo el renglon 031

1 14 | Apoye en la revision e impresion de Acuerdos Ministeriales de Unidades Ejecutoras, del
renglon 022

2| )

< t
( Od (A |
m Rosa Yvonne Mayorga Jordéan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | g, i, \jejissa Esparia Orellana Cul: 2105076400101
Contratista:
" . NIT del
Nuamero de Contrato: | 422-2020-029-DSRH Contratista: 7368051-6
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): Trnrlsos
01 de julio de
Monto total del Plazo del 2020 al 30 de
Contrato: (3,50,000.50 Contrato: septiembre de
2020.
Honorarios Periodo del 01 de julio al 31
Mensuales: Q10,800.00 Informe: de julio de 2020.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Género
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la elaboracién de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio de los derechos
) de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.
Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que lntegran al Ministerio en la
2. Institucionalizacién de las perspectivas de género.
Apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de la Politica
3. Nacional de Promocién y Desarrollo integral de las mujeres. -PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones
—PEO-, dentro del Ministerio.
Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la Secretaria Presidencial
4. SEPREM.
Apovyar en la elaboracién del programa de capacitacién para el logro de una clara conciencia en relacién a la
5. igualdad y equidad de género a nivel institucional.
Apovyar en la promocién de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
6 encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econdmico dentro del
’ Ministerio.
7 Revisar periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al plan de trabajo.
Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas en género con otras
8. instituciones y entidades nacionales e internacionales.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Elaboracion del plan de trabajo mensual.
Planificacion de la actividad interna de empoderamiento y reconocimiento de la mujer. (mujeres en puestos
2. de responsabilidad y toma de decisiones). Se realizo el requerimiento a la Unidad de Recursos Humanos, por
medio de OFICIO 005/2020-UG/me de informacién para llevarlo a cabo.
Reunién virtual, con personal a cargo de las diferentes unidades del CIV, Tema: la propuesta de Acuerdo
3 Ministerial para aprobar la “Organizacion Interna y Funciones Especificas de los Departamentos, Secciones
" | Y Unidades de las Dependencias Administrativas ubicadas en la Planta Central del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda”, Fecha: 21/07/2020
Taller virtual por medio de la app Meet, a cargo de CONADI, Tema: "Talleres de Socializacion y
Validacion del Proyecto de propuesta de iniciativa de Ley para el fomento al Trabajo, Empleo y
4. | Emprendimiento para personas con Discapacidad.” (1 de 2). Fecha: 22/07/2020 a partir de las
16:00 Hrs.
5 Recepcion de OFICIO CIRCULAR USEPLAN No. 020-2020 para modificacion y/o validacidn de la Propuesta de
" | Acuerdo Ministerial. Fecha: 22/07/2020.
6. Elaboracién de FLYER y traslado por correo interno a todo el Ministerio.
7 Andlisis y validacién del OFICIO CIRCULAR USEPLAN No. 020-2020 con referencia a la Propuesta de Acuerdo
’ Ministerial. (se envia respuesta por Oficio y via correo electrénico). Fecha 28/07/2020
Taller virtual por medio de la app Meet, a cargo de CONADI, Tema: “Talleres de Socializacién y
3 Validacién del Proyecto de propuesta de iniciativa de Ley para el fomento al Trabajo, Empleo y
" | Emprendimiento para personas con Discapacidad.” (2 de 2). Fecha: 29/07/2020 a partir de las
16:00 Hrs.
9. | Archivo de documentos.

sc?NlA MWSA ESPANA ORELLANA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito ¢on el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ra/recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para Que-progéed al) dmite de pago
respectivo. /
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Dadila Bartolén Ajpacaja CUl: 2742680430101
NIT del
Numero de Contrato: 423-2020-029-DSRH Contratista: 5910894-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q.30,000 de 2020
Periodo del | Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.10,000 Informe: julio del 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Floridalma Dadila Bartolon Ajpacaja

servicios: Relaciones Publicas

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el area de comunicacion

2 Producir material informativo y grafico

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales

4 | Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por las autoridades

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Disefi¢ artes para el drea de comunicacién interna, cuidados sobre el COVID-19, campaiia
interna “Yo soy”

2 | Produje material informativo y grafico, retoque de fotografias para distintos artes,
disposiciones presidenciales, disefio de portadas de informes o documentos de distintas
unidades del despacho superior, papeleria institucional, apoyo en temas de disefio de artes de
las distintas dependencias.

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales: infografias sobre trabajos CIV y sus
dependencias, campaiia “Sabias qué?”, tarjeta de felicitacion de aniversarios.

4 Cobertura sobre distintas supervisiones de trabajos del CIV, no aplicd.

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades, mantas institucionales utilizados en las
distintas sypervisiones.

) N7
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
e encuentra recibido de

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CUl: 0108
NIT del
Numero de Contrato: 424-2020-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 01/07/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: 30,000.00 30/09/2020
Periodo del 01/07/2020
Informe: al
Honorarios Mensuales: | 10,000.00 31/07/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacidn de prensa

2 Colaborar con la redaccién de boletines informativos

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar edicidon de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Realicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos, 5 periddicos los 31 dias de este mes

2 Colaboré en la redaccion de boletines informativos, para los medios de comunicacion 4

3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 4

4 Apoye en coordinacion de eventos del Despacho Superior, 4

5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas 5

6 Realice ediciones de video, 12

7 Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 10

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores




Contratista (Hugo Leonel Sabén Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisma,se—encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp nd ' focedan al ite de pago
respectivo. '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marielos Alma Kristal Rivas Flores CUl: 2199044560101
NIT del
Numero de Contrato: |425-2020-029-DSRH Contratista: 8138753-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre de
Contrato: Q30,000.00 2020
Honorarios Periodo del 01 al 31 de julio
Mensuales: Q10,000.00 Informe: de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el monitoreo de Redes Sociales
2 Socializar la informacidn en redes sociales compartida via chat de otras dependencias
3 Interactuar con usuarios de redes sociales
4 Realizar informes de redes sociales

5 Apoyar en la comunicacion interna

6 Socializar la informacion a publico interno.

7 Apoyar en redactar notas informativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el monitoreo de Redes Sociales

2 Se socializo la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias
3 Se interactu6 con usuarios de redes sociales

4 Se elaboraron informes de redes sociales

5 Se brindo apoyo en la comunicacion interna

6 Se socializo la informacion a publico interno.

7 Se reda?ce\ﬁ—ﬁo%}bfﬁrmativas /

o Mgl

Maielos Alma I&(istal Rivas Flores |
El presente informe responde a lo estipulado en el contratg-ddmipstratfvo $uscritg cgn el p stador

de servicios y sus respectivos términos de referengfa, asjfmismo, (|se/encugn cibido,

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspghda, para que pfoceda ite de pago

respectivo. )
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio CUI: 2484475210608
NIT del

Numero de Contrato: | 426-2020-029-DSRH Contratista: 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Pfs: dol 01/07/2020-

Contrato: Q.27,000.00 Contrato: 30/09/2020

Honorarios Periodo del 01 al 31 de julio

Mensuales: Q.9,000.00 Informe: de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la edicion de material video fotografico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en la edicién de material informativo para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind¢é el apoyo para logistica de 5 eventos.

2 Se brindd apoyo para la realizacién de 5 eventos con los medios de comunicacion.

3 Se brind6 el apoyo en la edicién de 16 materiales video fotogréficos del Ministerio.

4 Se brindd el apoyo para la edicion de 22 materiales informativos para su difusion.

5 Se apoyo en el monitoreo de redes sociales.

6 SNIizé la informacié/(é\\w redes sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.
/

respectivo.

riuf{icaciones,
Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval CUl: 2823904210101
NIT del
Numero de Contrato: 427-2020-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
01 de Julio al 30 de
Monto total del Contrato: Q.13,500.00 septiembre del 2020
Periodo del Del 1 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Informe: del 2020
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2 Apoyar con la produccién de gifs y material gréfico para redes sociales
3 Apoyar con disefio de artes segtin sea lo requerido
4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyar con la edicién de imagenes y fotografias
6 Apoyar en edicion de videos
7 Otras que sean requeridas por las autoridades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2 Apoyé con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales
3 Apoyé con disefio de artes segun sea lo requerido
4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyé con la edicion de imagenes y fotografias
6 Apoyé en edicion de videos
7 Otras que sean requeridas por las autoridades

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de co
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CUl: 2047306860207
NIT del
Numero de Contrato: | 428-2020-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio de
Contrato: 2020 al 30 de
Monto total del septiembre de
Contrato: Q.30,000.00 2020
Honorarios Periodo del 01 al 31 de julio
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: de 2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho
2. Apoyar en la realizacién de diferentes actividades.
3. Apoyar en la elaboracidn de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del

Vicedespacho.

4, Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5 Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiera.

6. Apoyar en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde corresponda.

p Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. | Apoyé en la realizacién de diferentes actividades.

3. | Apoyé en la elaboracién de informes en relacién a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

4, Colaboré en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. | Apoyé a tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

6. Apoyé en la redaccién de documentos, y trasladarlos a donde correspondian.

7. Apoyé en el control de las llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho




eliza ZeVada Estrada
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El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del

Finiquito correspondiente.
\ .\
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Carlos Enrique Arm?ndanz Negreros

Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda,

Ministerio de Co,muni_c§c10nes,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; ; : - S
Contratista: Jaime Enrique Recinos Girén Ccul: 231309686 1401

. 5 NIT del
Numero de Contrato: 429-2020-029-DSR -

ro de Contrato 0 SRH Conteatista: 6300056-3
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): R TR,
Plazo del 01/07/2020 al

Monto total del Contrato: 39,000.00

S VL <7 Cnnimrani | ') 25,000 Contrato: 30/09/2020

. . Periodo del 1 al 31 de Julio de

Honorarios Mensuales: Q 13,000.00 N — 2020.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.
El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefénica o correo electrénico.

2 Colaborar en realizar diagnésticos técnicos al equipo informético que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.

3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de cémputo de usuario
final de la Direccidén Superior.

4 | Apoyar en instalacién, configuracién y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.

5 Apoyar a la Seccién de Infraestructura en la instalacién de nuevos puntos de red de datos, asi como
deteccién y reparacion de fallas.

6 Apoyar a la Seccién de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos inherentes
a la Seccién.

7 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte técnico brindado a los usuarios de la Direccién Superior en Instalacién de drivers de
impresoras de la institacién.

2 Soporte técnico brindado a los usuarios configuracién de hojas en Word.

3 Traslado de equipos de cémputo dentro y fuera de las unidades.

4 Backup de informacién de usuarios.

5 Configuracion del servicio de internet para usuarios, Configuracién de Proxy.

6 Soporte técnico por medio remoto, telefénico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas de la
Direccién Superior.

7 Soporte técnico brindado a los usuarios configuracién de documentos de Excel.

8 Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la Direccién Superior

a. Limpieza de monitor
i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
V. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.

\ >~ 7

N

Aplicacion de aire a presidn para la reduccién y eliminacién de polvo dentro del CPU. -




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

9 | Ensamblaje patch panel y dados RJ45 segiin configuracion T-568B

10 | Cambio de téner en impresoras laser y llenado de tinta en las impresoras de tinta.

Jgime E@ue}iecinos Girén

N ;9’57)4%79 /

®

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encughfra recibido de conformidad, por

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini:;zstvo suscrito con el prestador de
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan 't/e/epago respectivo.

63)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

\

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

I Abner Alberto Miranda
Barahona

Cul:

222501286 1016

Numero de Contrato:

430-2020-029-DSRH

'NIT del Contratista:

9453449-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecmeas

Monto total del . 01 dejulio de 2020 al 30
Contrato: Q. 21,000.00 Plazo del Contrato: de septiembre de 2020
Honorarios Mensuales: |Q. 7,000.00 Periocdo del Informe: 53581 al 31 de julio de

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Tecnologias de la Informacion

servicios:
Noj ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de cémputo
Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.
3 Apoyar en el soporte técnico requerido per los usuarios.
4 Cuando sea necesario, propercionar apoyo a la Seccion de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de |a Direccion Superior.
5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de computo de usuario final de la Direccidén Superior.
6 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.
7 Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Documentacion de soporte técnico brindado a los usuarios de la direccion superior.
e Instalacion de drivers de impresoras de la institucién.
e Configuracion de correo electrénico.
e Configuracion de tamano de hoja en Word.
e« Configuracion de dominic.
e Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
e Backup de informacion de usuarios.
e Configuraciéon de cuenta de usuario @ nuevos usuarios.
e Configuracién de correo electronico a nuevos usuarios.
e Configuracién de proxy para el acceso a internet de lo usuarios de la Direccion
1 Superior.
e Actualizacién de drivers de impresora.
e Capacitacion en programas de ofimatica.
e (Capacitacion en uso de fotocopiadoras de la institucion.
» Resolver problemas de atasce de papel de las diferentes impresoras de |a institucion.
e Fabricacion de Patchcerd para las diferentes unidades de la institucion.
e Actualizacién de sistema operativo.
e Actualizacion del paquete de ofimatica.
e Configuracion de direcciones ip en |os diferentes equipos de computo de la
institucién
e Configuracion de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.
| Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones
\i_ | instaladas.

J




3 Ejecucion de Plan de Mantenimiento

4 Apoyo al area de Infraestructura para inventario de red de datos dentro de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

6 Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccién superior
a. Limpieza de moniter

i. Eliminacion de polvo, suciedad en el menitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
. ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
‘ ¢. Limpieza de mouse

ili. Limpieza de scroll.

iv. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.

v. Eliminacién de pelvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU.

{f) Abner nda Barahona
trajista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . e et " N
. 5
Contratisis: Luis Alfredo Chamalé Chiguich6n CUI: 2503114960108
Nimero de Contrato: | 431-2020-029-DSRH NITdel | (1608812
Contratista:
Servicios (Técnicos o i -
. Servicios Técnicos

Profesionales): |
Monto total del Plazo del 0l dej 9110 al 30
Contrato: Q. 33.000.00 Contrio: de septiembre

) * | de 2020.
Honorarios Periodo del |01 al 31 de julio
Mensuales: Q. 11,000.00 Informe: de 2020.
Unidad
Adminyiiativa Unidad de Tecnologias de la Informacién
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

—

Apoyar en la elaboracion del Manual de Politicas inherentes a la Seccién de Infraestructura.

Colaborar en la elaboracién del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnolégica
de la Direccion Superior y coordinar su ejecucion.

Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de

Superior. (]

Mantenimiento de Infraestructura Tecnolégica de la Direccién Superior, asi como |/{
reparaciones, y licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion//

L
Apoyar en proponer la incorporacién o ampliacién de servicios externos o tecnologias de la
informacién y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios
tecnoldgicos de la Direccién Superior.

Apoyar en la administracién de la Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior.

Apoyar en el monitoreo de la utilizacién de los recursos y servicios tecnolégicos, haciendo
cuando sea necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel
de firewall

Apoyar en la coordinacion y/o supervisién de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a
la red de datos de la Direccién Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados:
cable, conectores, soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de incendios.

Y otras actividades que le sean asignadas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Creacion y baja de cuentas de usuario en controlador de dominio, segtin solicitudes realizadas
por medio del formulario respectivo; asi mismo, creaciéon y configuracion de cuentas de correo
electrénico para nuevos usuarios de la Direccién Superior.

Actualizacion de sistemas operativos de servidores que brindan servicio a las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior (Windows y Linux).

1/2




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electrénico, pagina web,
servicio de internet, controlador de dominio, recursos compartidos, etc.). Para su adecuada
utilizacion y realizar los ajustes necesarios.

4 | Apoyar a la Coordinacién para realizar coordinacién técnica con las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

5 Apoyar con solicitudes de garantia de equipos de telefonia, que presentaban mal |
funcionamiento.

6 Revisién y realizacion de pruebas de funcionamiento a generador eléctrico que suministra
energia al centro de datos en caso de falla del suministro de energia de la empresa eléctrica
con sus respectivos registros de funcionamiento.

7 | Configuracién del servicio de internet para usuarios, segun el nivel de acceso autorizado por
el Coordinador de la Unidad Administrativa.

8 Realizacién de Backups a las configuraciones de servidores, con el objetivo de restaurarlas en
caso de fallas o incidentes que lo requiera.

9 Actualizacién de controles de TI inherentes a la Seccidn de Infraestructura tecnoldgica
(Administracion de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).

10 | Monitoreo de consola centralizada de antimalware

¢ Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.

e Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.

e Archivos en cuarentena.

11 | Verificacion fisica diaria de funcionamiento de los diferentes componentes del Data Center
de la Direccidén Superior.

12| Monitoreo y administracién de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

13 | Monitoreo de firewall que proporciona seguridad perimetral a la red de la Institucion,
realizando los ajustes necesarios.

14 | Soporte técnico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas
de la Direccion Superior.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procgdan al tramite de pago
respectivo.

Ministerioc |\

6 Infraesiruc || v

Vo. Bo. I

2/2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Gerardo Javier Osoy Gonzalez CuUl 3488837060101
NIT del

Numero de Contrato: |432-2020-029-DSRH Contratista: 99633019

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del 01/07/2020 al

Contrato: Q.21,000.00 Contrato: 30/09/2020

Honorarios Periodo del 01/072020 al

Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 31/07/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Secretaria Administrativa —Seccién de informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacién

2
Apoyar en la verificacion de numeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3
Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los
que son nuevos a la base de datos

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacidn que ingresa a esta oficina

5 colaborar en el control de bitacora interna

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a
su respectivo destino
7 colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes

que en su efecto son trasladados externamente.

8 Las actividades escritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que “"EL CONTRATISTA"" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se Trasladaron expedientes a Secretaria Administrativa

2 Se brindo Apoy6 en la revisidn de folios de los documentos que ingresaron a esta oficina

3 Se Colaboro en el control de la bitdcora interna

4 Se brind6 apoyo en la clasificacién para su traslado y fotocopias de la documentacién con la que fue
trasladado a su respectivo destino

5 Se brindo Apoyo en la ruta interna cuando se solicita

6 Se brind6 apoyo en la revision de licitaciones y cotizaciones que ingreso a esta oficina

4

(f)

Gérgrm]o Javier Osoy Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Jefe de Tnformacién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUL: 2292131460101

Nimero de Contrato: 433-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.40,500.00 Plazo del Contrato: | 01/07/2020 al 30/09/2020
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: | 01/07/2020 al 31/07/2020

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, 0 ejecutar como una Alianzas Pub co-
Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacién de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion piblico
privado a cargo de la Unidad.

Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucior de
estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Anélisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesién,
Desincorporacion ¢ Asociacion Publica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios
publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
mes de junio de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.

Revision, anélisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
de junio de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin -Escuintla.

Revision, anélisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial concesionado Autopista Pain -
Escuintla, correspondiente al mes de junio de 2020.

Elaboracién de infarme sobre los resultados de la revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos
correspondientes a mes de junio de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintla, que envia la empresa
Constructora MARHNOS S.A., de C.V.

Revision de la integracion del pago de CANON del 1% al Gobierno de Guatemala por ingreso de peaje, que presenta &l
Concesionario del proyecto Autopista Palin — Escuintla, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
de junio de 2020, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, requerir a
Secretaria de esa Unidad, proceda a solicitar a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- el Comprobante Unico de
Registro —CUR- correspondiente al mes de junio de 2020.

Actualizacion de matriz de analisis sobre los siniestros viales ocurridos sobre el proyecto vial concesionadc Autopista Pa in-
Escuintla, conforme a los datos presentados por la empresa Concesionaria Constructora MARHNOS, S.A. de C.V., en el
informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial, correspondiente al mes de junio de 2020.




Participacion conjunta con personeros de diferentes dependencias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y l

Vivienda, en el desarrollo del curso de “Formulacion y Evaluacion de Proyectos de Inversion Pablica -FEPIP- “, organizado
por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- y con el aval del Instituto nacional de
Administracion Publica -INAP-, impartido por plataforma Zoom.

Revision de las funciones de la seccion técnica y de supervision de contratos descritas en el documento que contiene la
Organizacion nterna y Funciones Especificas de los Departamentos, Secciones y Unidades de las Dependencias
Administrativas ubicadas en la Planta Central del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Seguimiento a la elaboracién del protocolo de revision de cumplimiento de obligaciones por parte del Concesionario del
proyecto Autopista Palin — Escuintla, con base en el “Reglamento para la Operacién y el Mantenimiento de la Autopista
Palin-Escuintia con Cobro de Peaje”, esto como parte del avance de los trabajos para el revertimiento del mismo proyecto.

10.

Participacion en la mesa técnica conformada por personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -UCD-,
Direccion General de Caminos -DGC- y de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-, donde se trabajé el
borrador de ACUERDO GUBERNATIVO de COVIAL.

A

NO TTE ZEA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

9@. Silvia Lucrecia Rivas Amaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

c.c. Archivo



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ CUl: 3018108180101

| NIT del

{ Namero de Contrato: |434-2020-029-DSRH Contratista: 105627593

| Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del 01/07/2020 al
Contrato: Q12,000.00 Contrato: 30/09/2020
Honorarios Periodo del 01/07/2020 al
Mensuales: Q4,000.00 Informe: 31/07/2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa - Seccién Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente.

2
Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccidn superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda

3
Apoyar a la organizacién de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos

4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificdndolos cronolégicamente
para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno

5 Apoyar en la digitalizacion y organizacion del contenido digital ubicado instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos

6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Clasificar y ordenar los documentos que se me entregan
Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccidon superior

2

3 Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomiendan

4 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a
su respectivo destino

5 Apoyo en la ruta interna cuando se solicita

(f)

h)

-

RON OBERTO RAMIREZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

() W
Mm YO ANY%AY 4
Jefe n

formpcién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;
et e JUAN CARLOS RAMOS ESTRADA Cul: 2339-97342-0101
Nmero de Contrato: | 435-2020-029-DSRH NI el 5161726-9

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales): PROFGSIONALES

01 DE JULIO AL

Monto total del Plazo del 30 DE
Contrato:

Q. 54,000.00 :
Contrato: SEPTIEMBRE 2020

Periodo del | DEL 01 AL 31 DE

Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 Informie: JULIO DEL 2020
Unidad Administrativa
donde presta los COORDINACION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS -UCAF-.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Gestionar en los procesos de compras y adquisiciones, en todas sus modalidades, de
la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
Apoyar y dar seguimiento a los expedientes, de las compras y adquisiciones de
2 | servicios e insumos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Colaborar con la organizacion, sistematizacion del archivo en general de los distintos
3 | departamentos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.
4 Apoyar en la elaboracion de Manuales de Normas Procesos y Procedimientos de la
Unidad de Coordinacion De Administracion y Finanzas-UCAF-
Apoyar en la clasificacion cronolégica de los documentos y archivos de la Direccion
5 | Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para mejor
ubicacion en el momento de solicitar alguno.
6 | Apoyar en la elaboracién del Plan Operativo Anual.
v Apoyar en la redaccion de repuestas ante los entes fiscalizadores como unidad de
Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas
Apoyo en Asesoria Administrativa, Financiera y Legal, para el funcionamiento de Unidad
8 | de Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se gestiono en los procesos de compras y adquisiciones, en todas sus modalidades,
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Se apoyo y se dio seguimiento a los expedientes, de las compras y adquisiciones de
servicios e insumos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Gestiones y facilitar a la coordinacion varios informes que se derivaron de solicitudes
de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al
Organismo ejecutivo, Legislativo y Judicial.

Se apoyo en la elaboracion de Manuales de Normas Procesos y Procedimientos de la
Unidad de Coordinacion De Administracion y Finanzas-UCAF-

Se apoyo en la clasificacion cronoldgica de los documentos y archivos de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para mejor
ubicacion en el momento de solicitar alguno.

Se apoyo en la elaboracién, disefo, diagramacion y edicion de manuales de
procesos de la coordinacion de administracion y finanzas -UCAF-.

Se apoyo en la redaccion de repuestas ante los entes fiscalizadores como unidad
de Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas

Se apoyo en Asesoria Administrativa, Financiera y Legal, para el funcionamiento de

(f)

Unidad de Coordjfiacion de Administracion y Finanzas -UCAF-
/ /7

-

o —

/
|1

Msc. Lic. Jllﬁ,%
[

lﬁl?éﬁgs/ﬂaﬁos Estrada
V

El presente informehresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. f_____ |, 7 \
Lic. Axel de jesﬁs#Dan@g Orqupi’
—~COORDINADOR

inaci ini ion
Unidad de Ceordinacion de ;}dmlmstra_cl
Un; Finanzas -UCAF- Direccu@n‘Supenor,
Ministerio de Comumcaplones.
infraestructura y Viviend2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo
' del Contratista: Manolo Alejandro Escobedo Solval CUl: 2734580270101
Numero de NIT del
Contrato: 436-2020-029-DSRH Contratista: | 94061122
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. Contrato: 01/07/2020 — 30/09/2020
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/07/2020 — 01/07/2020
Unidad
' Administrativa
donde presta los
' servicios: Unidad de Coordinacién de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones.
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
|1 Realizar diagnosticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccién Superior, con
‘ base a los cuadros clinico que presenten
[ 2 Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual
i 3 Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.
| 4 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.
|
| 5 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que
\ asi lo ameriten.
|
1 6 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones
; laborales.
| 7 Mantener contacto con las instituciones, que puedan ofrecer atencién al personal.
L
'8 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion que beneficien al personal.
|9 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.
|
| 10 | Asesorar en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir
‘ ambientes saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.
[
11

:

Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre |a naturaleza y frecuencia de los casos atendidos,
y toda informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.




12

Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea
requerido por la Unidad de Recursos Humanos.

| 13

Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacidn de Recursos Humanos.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se realizo diagnosticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccién Superior,
i con base a los cuadros clinico que presenten
|
2 Se desarrollo examen clinico del programa preventivo médico anual
|
'3 Se presento propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.
4 Se elaboro y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.
5 Se Remitio a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas
que asi lo ameriten.
6 Apoyar Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecten
situaciones laborales.
7 Apoyar a Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacién que beneficien al
‘ personal.

8 Apoyar a Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.
|9 Se asesoro en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir
ambientes saludables y seguros de trabajo para la prevencién de enfermedades ocupacionales.

10 | Apoyo en presentar los informes y estadisticas mensuales sobre |a naturaleza y frecuencia de los casos
‘ atendidos, y toda informacién pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica
ocupacionales.
11 | Apoye a practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud,
cuando sea requerido por la Unidad de Recursos Humanos.
12 | Apoyar a presentar los informes y estadisticas mensuales sobre |a naturaleza y frecuencia de los casos
atendidos, y toda informacién pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica
ocupacionales

de conformidad, por lo que se

spectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

pago respectivo. — N\

Licda. Sandra Carolina L eiy4
Coordinadora de la-Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CUL: 2308381620101
Numero de Contrato: 437-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 01-07-2020
Monto total del Contrato: | Q.36,000.00 30-09-2020
Periodo del Informe: 01-07-2020 al
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 31-07-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

2, Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que se
recibe y/o emite.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5. Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

6. Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Ingresar y Trasladar a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.
Aproximadamente 240 expedientes.

2. Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH,
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades de este Ministerio. Aprox. 40 expedientes.

3 Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4. Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. Concertar audiencias.

6. Se atendieron un aproximado de 15 llamadas diarias.

4 el sty

El presente infor

ISABEL MENDOZA SA

fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien carresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Ministro de Comuhic_apinnes,
\ Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del ISMENIA BEATRIZ DEL VAL
Contratista: HERRERA CUIl: 1763 98759 1101
Numero de Contrato: | 439-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 1392783-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: | 91972020
Contrato: Q.60,000.00 30-09-2020
Periodo del Informe: |01-07-2020 al

Honorarios Mensuales: | Q.20,000.00 31-07-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas

que sean necesarias para el Departamento de Planificacién de la Direccion de Concesiones y
desincorporaciones en el marco de las atribuciones establecidas para esta y de los proyectos que se
encuentren en el respectivo Plan de Desarrollo.

2. Participar en la elaboracion y revision legal de los documentos gue son requeridos por las Autoridades
Ministeriales a la Direccion de Concesiones y desincorporaciones, respecto a proyectos de
concesiones y Asociacién publico privada y que competen al departamento de planificacién

3. Asesorar a la Coordinacién de la Direccion de concesiones y desincorporaciones y demas secciones,
ser enlace con la Autoridad Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
para la socializacion de proyectos de concesion y alianzas publico- privadas , para dar seguimiento a
las acciones y gestiones administrativas internas con otras instituciones de gobierno.

4. Realizar versiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que estén a cargo del
departamento de planificacién de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones para los
proyectos de servicios 0 bienes concesionados o por concesionar, asi como realizar las gestiones
necesarias para hacerlo del conocimiento de la Autoridad Superior.

de Inversion.

5. Participar en reuniones con las Autoridades Ministeriales, asi como con el coordinador de la Direccién
de Concesiones y desincorporaciones en seguimiento al quehacer del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y que involucra a otras instituciones de Gobierno en el marco de proyectos

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Participacion y asesoramiento en el Manual de Procesos de la UCD.

2. Participacion y asesoramiento en el Manual de procedimientos de Procesos de la UCD.

3. Participacion en discusion de “INICIATIVA DE LEY QUE DISPONE APROBAR LA LEY GENERAL DE
INFRAESTRUCTURA VIAL” y elaboracion de presentacion a la Autoridad Superior

4. Participacion en discusién y propuesta de la Reforma del Acuerdo Gubernativo Numero 736-98 de
Fecha 14 de octubre De 1998, Acuerdo De Creacidén Y Regulacion De La Unidad Ejecutora de

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administ
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

()
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Coordinadora Unidad-de concesiones y Desincorporaciones




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda CuUl: 1661993972216
NIT del
Nimero de Contrato: | 441-2020-029DSR Contratista: 9821517-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q.21,000.00 del afio 2020

Periodo del Del 01 al 31

Informe: julio del afio
Honorario del mes: Q.7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atenciéon inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucidn y coordinacién de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

consideracion en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Adilio O\tltoniel Pineda Y Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)__CL
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Marvin Leonel Giron Moran

Encargado de la Seccion de Servicios

Generales y Administrativos
Direccién Superior

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

;“Nombre completo del

ANA LUCIA GRANADOS RODRIGUEZ

' Contratista: DE ORTIZ CuUl: 2101974470101
, _ NIT del
WEIETe HE IR 442-2020~029-DSRH Contratista: 79045456

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de julio al
' Monto total del Q. 10,5600.00 Contrato: 30 de septiembre
Contrato: de 2020
| : ) Periodo del Del 01 al 31de
Honorarios del Mes: Q. 3,500.00 Informe: julio de 2020

' Unidad Administrativa
| donde presta los

| servicios:

Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYO EN LA LIMPIEZA DEL DESPACHO SUPERIOR

2 | COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE SE LE SEAN NECESARIAS

VECES QUE SEAN NECESARIAS

e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 APOYO EN LA LIMPIEZA DEL DESPACHO SUPERIOR

2 | COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE SE LE SEAN NECESARIAS

'3 COLABORAR CON SACAR LA BASURA DEL AREA ESTABLECIDA DOS VECES AL DIA O LAS
i VECES QUE SEAN NECESARIAS

() ﬁééfd

g

weer)

ANA LUCIA"GRANADOS RODRIGUEZ DE ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

V0. Bo—Marvin'Giron

T e
(0 Lens r'@b\-ﬂj (L j
[

Marvin Leonel Girén Moran

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUI: 2993884330101
NIT del
Numero de Contrato: 443-2020-029-DSRH Contratista: 9253626-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: | 01 de julio al 30
Monto total del de septiembre
Contrato: Q. 12,000.00 2020
Periodo del 01 de julio al 31
Honorarios Mensuales: | Q 4,000.00 Informe: de julio 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién De Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar y realizar con responsabilidad el traslado de expedientes que se distribuya en la seccién.

2 Apoyar en la entrega de documentacién de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colaborar en que se aplique las medidas de seguridad en el resguardo de la integridad de

documentos.

4 Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO 2020

1 Apoye en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas

2 Apoye en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion en sus
diferentes gestiones.

3 Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

()

\
4 "

Axel Pérnarﬂdo Ba{rrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. d i K\ \

Encargado de la Seccion de Scrvicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Edelmir Corado . CUl: 3469107651801
NIT del
Numero de Contrato: 444-2020-029-DSRH Contratista: 5676031-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q. 12,000.00 . 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: julio 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF — Seccién de Archivo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Recepcidn de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en

estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes.

2 | Verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.

3 | Atencion de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracidn Financiera —UDAF -.

4 | Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- Aprobado y solicitado el
pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

2 | Se apoyo en la verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra el envio con
el que fueron trasladados a Archivo.

3 | Se brind6 ayuda en los requerimientos de Contralorfa General de Cuentas y Auditorfa Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF-.

4 | Seapoyo en el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacidn. —

5 | Se brind6 ayuda en la devolucion al sistema SIGGLO los CUR’S entregados a UDAF correspondientes
al afio 2019.

6 | Se apoyd en la devolucién de los CUR'S en sus envios correspondientes después de la devolucidn
al Sistema SIGGLO. Correspondiente al afio 2019.

|

X

N



CARLOS EDELMIR CORADO .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

LIC. AMANDA ALICIARUIZ SAN ,;QEA&UIRRE

Jefe de contabilidad

Jil ) - ~ ‘ / '
\‘JL)}‘;E‘ -

LIC. FREDDY GIOVANY PIM)/O MENDEZ
Coordinador a.i./




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2020

RENGLON 029
Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE
Contratista: SUCHI CuUl: 1669 63143 0901
NIT del
Nimero de Contrato: | 445-2020-029-DSRH Contratista: 1750087-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pe) 1 de julio al 30 de
Contrato: Q.10,500.00 septiembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
diariamente, las veces que le sea asignado.

3 Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas.

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2020

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Colaboré con cada seccion o departamento que me fue asignado para que permanezca limpio
diariamente, las veces que me fue indicado.

3 Apoyé con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que fueron solicitadas.

4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)

Carmen Boj Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
P
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VoBo. Marvin/ Leonel Giron Moran
Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES | CUI: 2313653300108
, . NIT del
Nifarera tp Contrate: 446-2020-029-DSRH Contratista: 9886583
Servicios (Técnicos o . o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de julio al 30
Monto total del Q. 12,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 informe: de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de
la Direccion Superior.

3 Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre
otras cosas.

4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o
seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccidén Superior.

2 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas.

3 Se apoyé con la colocacion del papel en los distintos sanitarios, de la Direccion Superior
4 Se cumplié con la distribucién de agua en las diferentes secciones o departamentos.

/]
/

EDGAR ANI /AL TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

'IEncargado dZIa Seccién de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicacicnes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edgar David Ixpatac Ortiz CUl: 1695903721506
NIT del
Numero de Contrato: | 447-2020-029-DSRH Contratista: 1652161-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q21,000.00 del afio 2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Informe: julio del afio
Honorario del mes de: | Q. 7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
: Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

consideracion ameriten atenciéon inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucién de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

0 o @

Edgar Davi

xpatac Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

y,
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/

S,

/ Vo.B3.
/7 Marvin

W / »/C'ka N

Morau

Encargado de la Seccién ¢e Servicios
Generales y Administraiives

Direccién Superior

Ministerio de Comun.iln_ciencs,
Infraestrucfura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edwin Mauricio Rosa Linares CUL: 2262679462207
NIT del
Nimero de Contrato: | 448-2020-029-DSRH Contratista: 1560634-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q 21,000.00 del afio 2020
Periodo del Del 01 al 31 de
Informe: julio del afo
Honorario del mes: Q.7,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccidén de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
[}
e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Apoyé en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.
e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

Edw1 a'c{r|7'o I{/sé Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo

()/‘\] <'€L’)(i /,,

Vo. Bﬁ/larv/n Glron
Marvin Leonel Girdn Moran

Encargado de la Seccién de Servicios
Generales y Administratives
Direccion Superior
Ministerio de Comunicacicnes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Rolando Jimenez Morataya | CUI: 2438647440508
Numero de Contrato: NIT del .

) 449-2020-029-DSRH Contratista: 2373860-K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de julio al 30

Monto total del Q. 21,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020

: . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 Informe: de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

1
2
3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslado del viceministro cuando sea solicitado.

Coordinar la ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

1
2

3 Limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Verificar que los vehiculos se encuentren en buen estado

Emilio Rolando Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) @4» /7 %C‘f/é/((
in,Giron
/ Mm\?gon%&ron Moran
Encaf, gado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1598

Contratista: GABINO GALICIAY GALICIA CUl: 87275 2213
NIT del

Nimero de Contrato: 450-2020-029-DSRH Contratista: 1489653-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 julio al
Contrato: 30 de

Monto total del septiembre

Contrato: Q.18,000.00 2020
Periodo del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Informe: julio 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicaciéon de las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningn inconveniente en el trayecto indicado

2 Informar diariamente de la asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades

3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones 6ptimas de limpieza

general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito

/[

%

/]
2
( ,Z{{/ L

Contratista (nombre completo)
Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

- kel o

EAcargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Gerson Daniel Tértola Franco CUI: 1998 66473 0101
] , NIT del
Numero de Contrato: 451-2020-029-DSRH Contratista: 5942044-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales): ‘

Servicios Técnicos

3 Plazo del Del 01 de julio al 30

Monto total del Q. 12,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020

. . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 informe: de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de
la Direccién Superior.

3 Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre
otras cosas.

4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o
seccién garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

3 Se apoy6 con la colocacién del papel en los distintos sanitarios, de la Direccién Superior

4 Se cumplié con la distribucion de agua en las diferentes secciones o departamentos.

()

G?'?son Daniel Tértola Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o_cdif

Marvm lfeonei %?;n])inavm i

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA CuUl: 2499 05566 0101
NIT del
Numero de Contrato: 452-2020-029-DSRH Contratista: | 2385712-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel  Ipg| 01/07/2020
Contrato: Q.16,500.00 Contrato: AL 30/09/2020
Periodo del |DEL 01/07/2020
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/07/2020
| Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
| servicios: SUPERIOR
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar las actividades de la Seeciéon de Vehiculos de la Direccion Superior;
2.- Lstar en disponibilidad en cualquicr momento, para atender las necesidades de la Seccion;
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Dircecion Superior;
| 2.- Realizar ¢l raslado del personal sin ningtin inconveniente en al trayecto indicado por el jefe inmediato
cumpliendo con ¢l horario establecido de entrada y salida;
3.- Lntregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conlormidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones del Ministerio y a entidades del
[ Listado;
| 4.- Informar del traslado de personal de Recursos Humanos a las dilerentes entidades, de servicios
VArios;
5.- Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandages de seguridad;
(f) \

HECTOR EDUARDO AREVALY GARCIA

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
,\‘
iy @/@

VO Bo. MARV m@t@\l MORAN
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares | CUI: 2683 56246 0101

Ndmero de Contrato: 453-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2590955-k

Servicios (Técnicos o Profesionales): | Técnicos

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre 2020

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 31 de julio 2020

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado del Viceministro cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicacion de las leyes de transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado.

2 Informar diariamente de la asignacidn de la ruta de acuerdo a las actividades.

3 Informar constantemente el estado de vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las leyes de trénsito

//

/v

ontratista
Héctor Eduardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

) J& )
Vo. Bo. =YV l .‘ \ '.CC_,
Mar, n Leoncl ﬁoran

Enchgado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Hector Hugo Suram Velasquez CUl: 2651 00372 1415

Contratista:
. _ NIT del
hslnEre o Comtrae: 454-2020-029-DSRH Contratista: 41891775

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de julio al 30
Monto total del Q. 19,500.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020
: . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 6,500.00 Informe: de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

1
2
3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslado del viceministro cuando sea solicitado.

Coordinar la ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

1
2

3 Limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Verificar que los vehiculos se encuentren en buen estado

(f)

Hector Hugo Suram Velasgiez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

. / e d

‘/Mér\;in Girdon

Marvin Leonel Giron Moran

Encargado de la Secci6n de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IGNACIO DE JESUS ALDANA
Contratista: CASTELLON CUl: 2303 01991 1901
Numero de Contrato: NIT del .

455-2020-029-DSRH Contratista: 1279184-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de julio al 30
Monto total del Q. 15,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 e el de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior

2 Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en

gestiones de comisiones en cualquier momento.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar las medidas de seguridad en las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las Actividades de la seccién de vehiculos solicitados.

Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones.

1
2
8 Apoyé en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado
4

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion en
diferentes gestiones

(f) /l/\-:*

IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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Matvin Lcénc?f\éq:r{m MG o
Encargado de la/Seccion de Servicio:
Gcncrqlcs y Administrativos
Direccion Superior

Ministerio de Comunicacioncs‘
Infraestrucrura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101
Namero de Contrato: NIT del .

i 456-2020-029-DSRH Contratista: 7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de julio al 30
Monto total del Q. 18,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 lnforams de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccién Superior.
2 Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior.

3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.
5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la Recepcidon de 345 llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion

Superior.

2 Se Colabord en la atencion de 158 personas que ingresaron y egresaron a la Direccion Superior.

3 Se tomaron los mensajesy se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho

superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se gui6 a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

(f)

Jackelin Elizab‘eth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) %lﬁ %/L[

©: P°Marvin J FgRMoran
Encargado de la Secciqu de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUI: 1642 38530 0101
NIT del

Numero de Contrato: 457-2020-029-DSRH Contratista: | 2525224-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pE| 01/07/2020

Contrato: Q.12,000.00 Contrato: | AL 30/09/2020

Periodo del |DEL 01/07/2020

Honorarios Del Mes: Q.4,000.00 Informe: AL 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar las actividades de la Seecion de Vehiculos de la Direccion Superiors;

2.- Lstar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion:

3.- Colaborar en ¢l traslado del personal de la Direecion Superior;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Traslade de personal de la Direccion Superior a las diferentes entidades y servicios varios;

2.- Informe a diario del traslado del personal sin ningtin inconveniente en ¢l trayecto indicado por cl
jele mmediato Servicios Generales;

3.- Entregue la documentacion en buen estado que me [ue encomendada por la Scecion, y asegurarme
que sc reciba de conlormidad en las dilerentes dependencias del Ministerio;

4.- Informe del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
comusiones asignadas por ¢l jele immediato de Servicios Generales:

5.- Informe constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;

A G H
(f) I

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.

Vo. Bo. MARVIN-TEGNEL GIRON MORAN
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y

ADMNTRhGPREGiron Moran

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

toda documentacion que se distribuya en la seccion.

Nombre completo del 2291 61413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CUI: 0102
NIT del
Numero de Contrato: 458-2020-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o ]
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Flaze-dal 01-07-2020
Contrato: Q.15,000.00 Contrato: 30-09-2020
Periodo del 01-07-2020 al
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31-07-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SERVICIOS GENERALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de los expedientes y

2. Apovyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3. | Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4, Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.

5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2. Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ninglin inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3 Se realizd mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4, Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f) /

4
JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

\' = e
_Moran
cargado de la Seccién de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Herndndez CUIL: 3047 344530116
NIT del
Nimero de Contrato: 460-2020-029-DSRH Contratista: 9623466-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de julio al
Monto total del Contrato: 30 de septiembre de
Contrato: Q.10,500.00 2020
Periodo del 1 de julio al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Informe: julio de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior
b Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio diariamente
las veces que se le sean indicadas
c Apoyar con sacar la basura del 4rea establecida 2 veces al dia o las veces que sean solicitadas
d Apoyar en otras actividades que se le sean requeridas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas

(9 %@J‘mﬂmﬂ%
Jodsélyn Gabriela Alvarez Hérnandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

P

(h_o /«/‘ﬁ ;Z.,‘NQ )

farvin Leonel Giron Morai:
Encargado de la Seccibén de Scrvicios
Generales y Administratives
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicacicnes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2020

RENGLON 029
Nombre completo del | JULIAN FEDERICO YAQUE
Contratista: PEREZ CUl: 1630 93547 2103
NIT del
Numero de Contrato: |462-2020-029-DSRH Contratista: 1280698-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pg) 1 de julio al 30 de
Contrato: Q.21,000.00 septiembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado;

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Cumplir con la aplicaciéon de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas:

6 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados;

7 Informar a diario del traslado del personal sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
inmediato de Servicios Generales;

8 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior;

9 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible;

10 | Apoyar en gestiones del control de comisiones para reguardar la seguridad de la autoridad maxima;

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2020

1 Se realiz¢ el traslado de la autoridad cuando fue solicitado:

2 Se desarroll6 la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Se cumplio con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Se aplicé en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Se desarroll6 la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Se inform6 constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados;

7 Se inform6 a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el
jefe inmediato de Servicios Generales;

8 Se apoyo en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior;




9 Se analizaron las rutas posibles y elegir las mas eficientes en tiempo y combustible;

10 | Se apoy6 en las gestiones del control de comisiones para reguardar la seguridad de la autoridad
maxima;

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f)

Julian Federico Yaque Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/ ) “ w
(f) Uar { feonoN_—
< S > ., P
Vo. Bg. ! SFvin Leonel Giron Moran
Encargado de la Seccibn de Servicios
Generales y Administrativos
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juana Hermeli'nda Davila Florian CUIl: 2793199080604
NIT del
Numero de Contrato: | 461-2020-029-DSRH Contratista: 4103861-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 16 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q,8,806.45 del afio 2020

Periodo del Del 16 al 31 de

Informe: julio del afio
Honorario del mes: Q.1,806.45 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones de limpieza
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i

e Apoye con que cada seccion o departamento que fue asignado permaneciera limpio
diariamente

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

%

(f)

i

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

f
i

\./
v INT R S
4

Marvin Leoriet Girén Morin

Encargado de 1a Seccién de Servicios
Generales y Administrativos
_ Direccibn Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Karla Celeste Marroguin Morales CUIL: 3457022390101
NIT del
Numero de Contrato: | 463-2020-029-DSRH Contratista: 9135124-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q. 10,500.00 del afio 2020
Periodo del Del 01 al 31 de
Informe: julio del afo
Honorario del mes : Q.3,500.00 2020
‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACT IVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior
Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado y permanezca
limpio diariamente las veces que le sean indicadas.
Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que
sean solicitadas. /
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.
(f)

\ : -
Karla Celesfe Marroquin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo. - ‘ A

{ oo I\
i | ’." b { \
g i &0 & gl
rvin Leonel Girén Morir:

Encargado de la Seccion de Servicio:
Generales y Administrativos
 Direccibn Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda ’




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Leslie Marceli Corado Najarro CUI: 1758 85079 2201
. . NIT del

ifimsro da Bpnirato: 464-2020-029-DSRH Contratista: 5001080-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

o Plazo del Del 1 de julio al 30

Monto total del Q. 10,500.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020

. . . Periodo del Del 1 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 3,500.00 Witifre: de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Ministerial de la Direccion Superior
servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

Lesh@l\/farceﬁ Corado Najarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

ool Lodl )

arvm Leonel Girén Moran

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administratives
Direccibn Superior
Ministerio de Comunicacicnes,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lesly Melina Yoc Hernandez CuUl: 2464329260101
] _ NIT del
Numero de Contrato: 465-2020-029-DSRH Contratista: 4335025-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 1 de Julio al 30
Monto total del Q. 10,500.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 1 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 3,500.00 it de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Ministerial de la Direcciéon Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaboraré con herviry servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

TLesly Melina Yoc Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) Q-q)u((i\ €090
/Li (/a BOMarvm Leonel Gilu. -

Encargado de la Seccion de Serviciv:
Generales y Administratives
Direcciébn Superior
Ministeno d¢ cumumcacuoncs,
Juireestructura y Vivianda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lester Abel Lopez Gatica CUI: 2413974130101
N de Contrate: NIT del
tmero de Lontrato: 466-2020-029-DSRH Contratista: 955602-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de julio al 30

Monto total del Q. 15,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020

: . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 el de 2020
Unidad Administrativa 7
donde presta los “Servicios Generales y Administrativos
servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente

2 Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

3 Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
que ameriten atencidén inmediata.

4 Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente

2 Apoyé en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

3 Colabore con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
gque ameriten atencidén inmediata.

4 Apoyé en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/ Marvin Leonel Girén Morién
Encargado de la Seccion de Servicios
Gencra’IcS ¥ Administrativos

o D.n'cccién Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERI
UNIDAD D

O DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
E RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MANOLO CARIAS CAMEY Cul: 990 14906 0506
NIT del

Numero de Contrato: 467-2020-029-DSRH Contratista: | 2400371-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 01/07/2020

Contrato: Q.16,500.00 Contrato: AL 30/09/2020

Periodo del |CEL 01/07/2020

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2. Apoyo en las distntas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3.- Colaborar en el traslado del personal de la Direccién Superior;

A Lstar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccidn;

5.- Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por cl

l jele mmediato de Servicios Generales;
| 6.- Mantener ¢l estado del vehiculo asignado en buenas condiciones para los traslados;

7.- Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito;

8.- Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

9.- Otras acuvidades designadas por ¢l encargado de transportes de la Direccion Supesior;

10.- Las actvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Traslade de personal de la Direecion Superior a las diferentes entidades y servicios varios;

2.- Inform¢ a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecte indicado por el
jele mmediato Servicios Generales;

3.- Entregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada por la Seccian, y asegurarme
que se reciba de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio;

4.- Informé del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimicento de las
comisiones asignadas por ¢l jefe inmediato de Servicios Generales;

5.- Inform¢ constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi responsanilidad y darle el
mantenimicento necesario;

6.- Conduje con educacion vial en el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad aplicando las medidas
de des seguridad ante las autoridades de transito;

7.- Informar la disponibilidad y atendiendo las necesidades de la asignacién de las comisiones y dando
¢l cumplimiento en cualquier momento bajo mi responsabilidad;

8.- Desarrolle las actividades designadas por el encargado de transportes y dando el cumplimento segun
las necesidades de la Direccién Superior;




9.- Estuve en la disponibilidad con el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad y apoyando cn ¢l
manejo y mantenimiento de las actividades y atendiendo las necesidades de la Seecion;

(f)

OLO CARIAS CAMEY
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo. @
(f) Qéw? OJEA

Vo. BO—M‘A‘R’V ORAN
JEFE SECCIGN DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MARCELINO IXCOT CARRILLO CUl: 1798 55298 1018
NIT del
Numero de Contrato: 468-2020-029-DSRH Contratista: 1726439-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pg| 1/07/2020
Contrato: Q.15,000.00 Contrato: | Al 30/09/2020
Periodo del |DEL 01/07/2020
Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 31/07/2020
Unidad Administrativa '
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar las actividades de 1a Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
2.- | Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
|
: No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Traslado de personal de la Direecion Superior a las dilerentes entidades y servicios varios;
2.- Informar a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por ¢l
jele mmediato Servicios Generales;
3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que sc reciba
de conlormidad en las diferentes dependencias del Ministerio;
4.- Informar del traslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por ¢l jefe inmediato de Servicios Generales;
5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;
&
(f)

MAREELINO IXSOT CARRILLO
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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Vo. BS. MARVIN JEONEL GIRON MORAN
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO D COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marcos Rodrigo Barreno Tohom

CUl:

2220 39272 0801

Numero de Contrato:

469-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1743277-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 02 de Julio al 30
Monto total del Q. 11,870.97 Contrato: de Septiembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 02 al 31 de Julio
Honorarios del Mes: Q. 3,870.97 ko ED: de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Colaborar con el mantenimiento de jardineria

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas.

Se colabord con el mantenimiento de jardineria
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Rodrigo Barrefo Tohém
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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I%cargado de la Seccion de Servicio:
Generales v Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del | MIGUEL ANGEL ALVARADO
Contratista: CIPRIAN CUI: 2162 39346 1503
NIT del
Numero de Contrato: | 470-2020-029-DSRH Contratista: 7272996-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pg 1 ge julio al 30 de
Contrato: Q.21,000.00 septiembre de 2020
Periodo del Del 1 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion Superior;
2 Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;
3 Colaborar con el traslado del personal a la Direccién Superior;
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;
5 Desarrollar |a asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas:
6 Informar constantemente, el estado de vehiculos asignado para los traslados;
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2020
1 Se apoyo en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior;
2 Se apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;
3 Se colaboro con el traslado del personal a la Direccion Superior;
4 Se aplicaron en todo momento las medidas de seguridad vial;
5 Se desarroll¢ la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;
6 Se informd constantemente, el estado de vehiculos asignado para los traslados;
7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
s/
i Z, 9y 7/
G sl

Miguel Angel Alvarado Ciprian




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f) Q)‘ TAYV | -Q | [« ef_'l](;l

[ 1S
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Encargado de Ia Seccion de Sc rvi(‘iu;
Gencra_les Y Administrativos
.. Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda ’




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2519 25854
Contratista: RAUL PINEDA CUl: 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 471-2020-029-DSRH Contratista: | 820346-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo: del DEL 01/07/2020

Contrato: Q.18,00.00 Contrato: AL 30/09/2020

Periodo del DEL 01/07/2020

Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 Informe: AL 31/07/2020

Unidad Administrativa

donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

servicios: SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar en las actividades de acuerdo con strucciones del Despacho Ministerial;

2.- Colaborar en llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga el Despacho Ministerial para
su distitbucion;

3.- Apoyar en el control del manejo de la papeleria que se le sea asignada;

4.- Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda;

5.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L Se le realiz6 mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad; )

2.- Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Ministerial;

3.- Se trasladé documentacién a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Ministerial cumpliendo con la entrega

4.- Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a mi cargo de la
Direccién Superior Ministerio de Comunicaciones;

5.- Se realizo con eficiencia el traslado de papeleria en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme que se reciba de conformidad y a iempo en las diferentes dependencias del Ministerio;

o A—{

(f) L1

RAUL PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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Encargado de la Secciéq de Scrwcms
Generales y Administrativos
Direccién Superier
Ministerio de Comuni.ca_cncncs,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: René Antonio Coronado Ramirez | CUI: 2321277350101
Numero de Contrato: 472-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 7g65443-2
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Técnicos
} Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre 2020
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 31 de julio 2020
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar el traslado del Viceministro cuando sea solicitado
2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignado.
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 Observancia y aplicacion de las leyes de transito
‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado.
2 Informar diariamente de la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades.
3 Informar constantemente el estado de vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las leyes de trénsito

1 Z\)(:(er' thétista
René-Antonio Coronado Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de

pago respectivo.
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Encargado de la Secci{)n_ de Servicxos
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rony Mauricio Mendoza CUl: 2713577892207
NIT del
Numero de Contrato: |473-2020-029-DSRH Contratista: 6836690

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q. 21,000.00 del afio 2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Informe: julio del afio
Honorario del mes : Q.7,000.00 2020

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucion y coordinacidn de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

LRony Mauricio Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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c}\/Iarvm € e?éopon Morai.

Encargado de la Seccion de Servicio:

Generales y Administrativos
Direccibén Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sharo Andreina Jocol Juarez CUI: 2603958700101
NIT del
Numero de Contrato: |474-2020-029- DSRH Contratista: 86645439

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q. 15,000.00 del afio 2020

Periodo del Del 01 al 31 de

Informe: julio del afio
Honorario del mes: Q.5,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en atencion a planta telefénica
Apovyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

i/

Colaborar con la actualizacién de archivo.
Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o sohcnadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas

Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracién en diferentes gestiones.

Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

' Sharo Andreina Jocol Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sophya Laura Stephany Gonzalez May CUl: 2156926240101
NIT del
Numero de Contrato: |475-2020-029-DSRH Contratista: 7216263-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al
Contrato: 30de
Monto total del septiembre del
Contrato: Q 21,000.00 2020
Periodo del 01 de julio al 31
Honorario del mes de Informe: de julio del
Diciembre: Q. 7,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la recepcion del vice despacho de llamadas que ingresan a la planta

telefénica

2. Colaborar en la atenciéon de las personas que ingresan y egresan al vice
despacho.

3. Apoyar en recibir expedientes y entregarlos a la persona correspondiente del vice
despacho.

4. Colaborar en la atencidn de la persona que ingrese al vice despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se atendieron 602 llamadas en la recepcién del vice despacho que ingresan a la planta telefénica

e Se atendieron 653 funcionarios Publicos, personal y publico en general que ingresaban y
egresaban al Vice-Despacho.

e Se apoyaron con 685 expedientes y se entregaron a las personas correspondientes en el Vice-
Despacho.

e Se atendieron a 701 personas que ingresaban al vice despacho

W
o S VN )
( G2t
Sophya Laura Stephany Gonzalez May

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
0Lt Seoh

— —
Vo. %erjon ,
arvin Legnel Giron Moran

Encargado de la Seccién de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del o
Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria CUl: 1980 93772 0115
NG ds Coifrate: , NIT del
umero de Lontrato: 476-2020-029-DSRH Contratista: 8047302-4
Servicios (Técnicos o - s
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de julio al 30

Monto total del Q. 15,000.00 Contrato: de septiembre de
Contrato: 2020

. . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 f— de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior

2 Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar las medidas de seguridad en las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las Actividades de la seccidn de vehiculos solicitados.

Apoyeé en la ejecucion de las diferentes comisiones.

1

2

3 Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado
4

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion en
diferentes gestiones

tor ¢ cheverria

_El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Marvin 1
Encargado de la Seccion de Scrvxcms
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Walter Ismael Lorenzana CUl: 3443154872207
NIT del
Numero de Contrato: | 477-2020-029-DSRH Contratista: 45684421
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q. 21,000.00 del a0 2020
Periodo del Del 01 al 31 de
Informe: julio del aflo
Honorario del mes: Q. 7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
L
°

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyar en la distribucidon y coordinacidn de las comisiones asignadas
e Apoyar en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyar en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoyar en ciertas actividades por mi jefe.

e

(f) idein ALY

Walter'lsmael Lorenzana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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Marvin LéonelGirén Moran
Encargado de Ja Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccibén Superior
Ministerio de Comunicacicnes,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lépez CuUl: 2995545620101
NIT del

Numero de Contrato: 478-2020-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: | 01 de julio al 30

Monto total del de septiembre

Contrato: Q. 15,000.00 2020
Periodo del 01 de julio al 31

Honorarios Mensuales: | Q 5,000.00 Informe: de julio 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién De Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la seccidn de servicios generales

2 Colaborar con la actualizacién de archivo, asi como llevar un orden diariamente

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segln sea indicada por su jefe

4 Colaboran en otras gestiones que sean solicitadas por su jefe

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO 2020

1 Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la seccidn de servicios generales.

2 Colaborar con la actualizacidn de archivo, asi como llevar un orden diariamente.

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea indicada por su jefe.

4 Colaboran en otras gestiones que sean solicitadas por su jefe.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Victoria Mencht Quifionez

CuULl:

2321 29088 0101

Numero de Contrato:

479-2020-029-DSRH

NIT del Contratista:

7649860-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Del 01 de julio de

Eantialis Q.27,000.00 Plazo del Contrato: 2020 al 30 de
) septiembre de 2020
Honorarios . .| Del 01-07-2020 al
Mensuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: 31-07-2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1, Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas.
2, Colaboracion con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboraciéon de herramientas
técnicas administrativas.
3. Apoyo en el seguimiento en las dreas de Organizacidn, Métodos y Modernizacion de las Unidades

Ejecutoras del Ministerio en la implementacién de los Manuales de Organizacion y Funciones y de
Normas, Procesos y Procedimientos.

4. Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.

Programar reuniones periddicas de coordinacién con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

Modernizacién de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas.

2, Colaboracidn con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracién de herramientas
técnicas administrativas.

3. Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y

Apoyo en la revision de Ejecucion de Metas fisicas de las Unidades Ejecutoras.

5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
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“Ana Victoria Mencht Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

g°mbre. completo del | ..ol Andrés Herrera Jiménez cur: 2263079990101
ontratista:
Numero de Contrato: | 480-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 8118927-3
Servicios (Técnicos o - o
: Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Del 01/07/2020
Contrato: Q.27,000.00 Plazo del Contrato: al 30/09/2020
Honorarios . Del 01/07/2020
Mensuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: 2l 31/07/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
’ Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planesy
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
5 Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos.
3 Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada Unidad Ejecutora.
4 Apoyo en la verificacion periodica, en registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de
las Unidades Ejecutoras asignadas.
5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora
asignada.
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
6 | planes, programas y proyectos de cada Unidad Ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.
v Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad Ejecutora asignada del
Ministerio.
8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad Ejecutora asignada.
9 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de
1 Programacion, Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
5 Revision y registro de la programacién y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
3 Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.
4 Asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la revision, traslado y gestion de los
documentos de Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion Publica -SNIP-.
5 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)
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Angel Andrés Herrera Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON €29

Nombre completo del
Contratista: Byron Orlando Morales Lopez CUl: 2212871830101
NIT del
Numero de Contrato: | 481-2020-029-DSRH Contratista: 2357890-4 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 30
Monto total del Contrato: de septiembre
Contrato: Q. 27,000.00 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: julio 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF — Seccion de Contabilidad
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la revisién de dérdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién que se pretende.

2 | Apoyo en la elaboracién rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de
administracién financiera.

4 | Analisis y seguimiento a requerimientos de la direccién de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy6 en el andlisis de 281 expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR
— de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

2 Se apoyé a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucidén presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestién — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se analizé y colaboré con la informacion sobre los avances, sobre los saldos imputados a las

Unidades Ejecutoras, previo a realizar la investigacion, integracion, conciliacién y depuracion de
estos al 31 de julio 2013 y saldos al 31 de diciembre 2019 Unidades Ejecutoras: Direccion General de
Caminos -DGC —y Direccién General de Aerondutica Civil — DGAC.




4 | Se analizé y colabord con la informacién para informar sobre los avances, sobre los saldos imputados
a las Unidades Ejecutoras, previo a realizar la investigacion, integracion, conciliacion y depuracion de
estos al 31 de julio 2013 y saldos al 31 de diciembre 2018 Unidades Ejecutoras: Direccién General de
Caminos -DGC — y Direccién General de Aerondutica Civil — DGAC -, en respuesta a Carta a la
Gerencia Ref. 02-2019 de fecha 16 de mayo de 2019

5 | Se analizé y apoyé con la recopilacién vy verificacion de los informes recibidos por las Unidades
Ejecutoras en respuesta a saldos imputados por EMPAGUA, correspondientes al periodo agosto
2,013 a diciembre 2,019; seguin Circular UDAF-013-2020 de fecha 09 de marzo 2020.

6 | Se colabord con la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR, para
su devolucion al sistema SIGGLO los CUR’S entregados a UDAF y posteriormente adjuntarlos en sus
envios correspondientes.

7 | Se apoyd con la impresiéon de CUR, correspondientes al mes de mayo 2,020 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

8 | Se apoyd con la busqueda de expedientes en la solicitud de Contraloria General de Cuentas vy
Auditoria.

S—

BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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LIC. AMANDA ALICIA RUIZ SANTOS DE-AGUIRRE

Jefe de contabilidad
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LIC. FREDDY GIOVANY PINTO MENDEZ
Coordinador a.i-
unidad de administracion financiera.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 2556- 1
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia CUl: 88237-0101
NIT del
Numero de Contrato: 482-2020-029-DSRH -~ | Contratista: 1526933-7 .
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01/07/2020
Monto total del ' Contrato: al v
Contrato: Q. 16,500.00 30/09/2020
Periodo del Del 01 al
| Informe: 31 Julio-
Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 | 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera -UDAF- ~—
‘To. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘{ 1| Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccién Superior.
[ 2 Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades. Finanzas Publicas, Contraloria ‘General de
Cuentas y Segeplan.
3 Apoyar al personal en horas Inhabiles.
4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
Guatemala y Finanzas Publicas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Llevar motocicleta a servicio.
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.
3 Entrega de oficios al Congreso de la Repdblica sobre lo de acceso a la informacion.

ARefcep;cicgniy traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

5. Ir a Bodega de Naciones Unidas para recoger documentos de UDAF.
| 6. Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN
’ 2. Entrega de oficios a Casa Presidencial.
8. Entrega de Documentacion a Ministerio de Relaciones Exteriores. N - B ]

Cesar Augusto Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de se

rvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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Freddy Giovany Pist6-Msndes
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Coerdisador .1 -\;ﬁm&wﬂmﬂ""’“‘““
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez CUl: 2629748350101
NIT del
Numero de Contrato: | 483-2020-029-DSRH Contratista: 359272-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de julio
Monto total del Contrato: 2020 al 30 de
Contrato: Q30,000.00 septiembre 2020
Honorarios Periodo del Del 01-07-2020
Mensuales: Q10,000.00 Informe: al 31-07-2020
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

3, Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracién e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4, Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

35 Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4. Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5,

(f)

Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias CUl: 2428 66840 0108
NIT del

Numero de Contrato: 484-2020-029-DSRH Contratista: 3653466-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazs del Del 01 de julio al 30 de

Contrato: Q.33,000.00 Contrato: septiembre de 2020
Periodo del Del 01-07-2020 al

Honorarios Mensuales: Q.11,000.00 Informe: 31-07-2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

2) | Asistiralas unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracidn
de planes, programas v proyectos;

3) Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
Inversiones de cada unidad ejecutora;
4) Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades

ejecutoras asignadas;

5) Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada;

6) Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecuitora asignada del Ministerio;

7) | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada;

8) | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN;

9) Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio,
para la formulacién del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion
especifico;

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacién, Modificacion vy Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2) | Seguimiento efectivo de la ejecucion del Presupuesto de cada unidad ejecitora, apoyada en los informes analiticos
de ejecucion.

3) Consolidacion de Distribucion de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras que conforman este
Ministerio

4) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los Planes Institucionales

5) | Asistencia técnica en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y autoridad superior de este
Ministerio.

@)
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan a ite de pago respectivo.

Vo.Bo. Li¢da. /jy@
(f) rdinador:
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Ministerio de omunlcac;ones

Infraestructura y Vivienda




INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang Cul: 2586840701219
NIT del

Namero de Contrato: | 485-2020-029-DSRH Contratista: 55922651
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de Julio al
Monto total del Contrato: 30 de Septiembre
Contrato: Q. 16,500.00 2020.
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 01 al 31/07/2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad de Administracién Financiera ~UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apovar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de
Administracion Financiera—UDAF-.

2. | Colaborar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del
personal de esta Unidad.

3. | Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de
ésta Unidad.

4. | Apovar en el control de la informacién de los documentos de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME !

1

1. Se apoyé en la elaboracién de 8 oficios, 22 providencias y 2 circulares de la Unidad de
Administracién Financiera —-UDAF-.

2. | Serecibieron y realizaron llamadas telefénicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

3. | Se recibié documentacidon y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato. !

4. | Se apoyd en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras.

5. | Se apoyd en lo siguiente: 1) Recepcién de CUR de las Unidades Ejecutoras y traslado para
solicitud de pago y con el cierre del mes de Julio. 2) Coordinacion de transporte 'y
alimentacién para el personal que labora en tiempo extraordinario. 3) Se apoy0 con el
ordenamiento del Archivo de los CUR de pago de las Unidades Ejecutoras. B

(f) ~W \

GlendMayda Roldan Chang \



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Licda. Amandd-Alicia Ruiz Santos de Aguirre
Jefe de Contabilidad

Lic. Freddy Giovany Pinto Méndez
Codérdinador a.i
Unidad de Administracion Fihanoiera —UDAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Unidad Administrativa
donde presta los

|
Contratista: | Guinsi Orlando Girén Gomez CUl: 2438-40853-0101
‘ NIT del
Numero de Contrato: 486-2020-029-DSRH Contratista: 2496999-0
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01-07-2020 al
Contrato: | Q33,000.00 i 30-09-2020
Periodo del 01 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: | Q 11,000.00 Informe: 2020

servicios:

Unidad de Administracion Financiera — Direccién Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucién presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

Revisidn y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracién Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucién presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccién de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos vy
donaciones, proponiendo alternativas de solucién para su atencién.

Apoyo en la recoleccién de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucién presupuestaria y contabilidad.

Apoyar en la generacidn de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracion Financieray
Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyo a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables en los sistemas de

administracién financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se revisaron 14 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de la
Unidad de Administracién Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades Ejecutoras:
202 Direccién General de Caminos, 206 Unidad de Construccién de Edificios del Estado, 207 Direccion General
de Radiodifusion y Televisién Nacional, 210 Direccién General de Correos y Telégrafos, 217 Fondo Social de
Solidaridad, relacionados con la ejecucién presupuestaria, Préstamos, saldos contables, pagos a organismos

internacionales.

Se apoyd en el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccidn de Contabilidad del Estado,
Tesorerfa Nacional, Direccién de Crédito Publico, Ministerio Publico, relacionados con ejecucion presupuestaria,




préstamos, donaciones, cuentas contables, cuentas por pagar, para el correspondiente tramite a las Unidades
Ejecutoras responsables y conformacién de expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.

Se dio seguimiento al trabajo realizado por la Comisién conformada para la conciliacién de saldos de la cuenta
contable 1234 Construcciones en proceso, coordinado por el drea de contabilidad — UDAF, para dar continuidad
al requerimiento planteado por Contraloria General de Cuentas.

Participacién en reuniones de trabajo con las Secciones de Contabilidad y Tesoreria de la UDAF para la
implementacion de acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este
Ministerio dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Se brindo apoyo a la seccién de Contabilidad para la ejecucion presupuestaria del mes de julio mediante el
analisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades
ejecutoras de este Ministerio

Participacién en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera y el jefe de la Seccién de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracién financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucion
presupuestaria, contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucion.

e

(f)
/ erando Girén Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jasmin Aleida Aldana Meléndez CUI: 2986998260101
NIT del

Numero de Contrato: 487-2020-029-DSRH Contratista: 101385218

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Pl el 01-07-2020 al

Contrato: Q 24,000.00 Contratm 30-09-2020

Periodo del 01-07-2020 al

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Informe: 31-07-2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF-.

2. Colaborar en recibir llamadas telefonicas de las diferentes dependencias y del personal de la Unidad
de Administracion Financiera-UDAF-;

3. Apovyar en el control de los diferentes documentos de la Unidad de Administracion Financiera-UDAF-

4. Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Unidad de Administracion Financiera-
UDAF-.

5. Apovyar en la coordinaciéon de agenda para reuniones solicitadas por los directores de las Unidades
Ejecutoras y demds Entidades Estatales-.

6. Apoyar en la recepcién de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas
Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segln corresponda, para ser
distribuido y analizados.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brindo apoyo a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF-.

2. Se brindo apoyo en recibir y realizar lamadas telefonicas de las diferentes dependencias y del personal
de la Unidad de Administracién Financiera-UDAF-.

3. Se apoyd en el control de la informacion de los documentos de las diferentes dependencias

4, Se brindo apoyo al ingreso de expedientes, para el control de la informacién de los documentos de la
Unidad de Administracion Financiera-UDAF-.

5 Se realizo solicitud de Utiles de oficina para la unidad

6. Se brindo apoyo en la recepcion e ingreso de CURS de la Unidad de Administracion Financiera-UDAF-
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L/asmin\lﬂ'el/da Aldana Meléndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pag
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Juan José Morales Ambelis CUI: 1599578690101
Contratista: ’
Numero de Contrato: |488-2020-029-DSRH NIT del 15069486

Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q. 33,000.00 ‘ Plazo del 01 de julio al 30
Contrato: Contrato: de septiembre
del 2020
Honorarios Q. 11,000.00 / Periodo del 01 al 31de
Mensuales: Informe: Julio 2020

Unidad Administrativa | Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revisién de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Apoyar en la elaboracion de rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por
medio de conocimientos computarizados,

3 Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacién de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccidon de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el andlisis de 210 expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR —
de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi
que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio
de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion financiera UDAF.

2 | Se rechazaron expedientes que no cumplieron con la normativa interna, mayormente en cuanto a los
periodos de pago de estimaciones, asi también por no cumplir con las directrices de la Circular 5 —
2020 de esta -UDAF-.

3 | Se clasifico por Unidad Ejecutora, lo que corresponde a la cuenta 1112-00-00 Bancos, de los saldos
con corte al 31 de diciembre 2,019. Con base a la informacion definitiva que nos proporcion6 la -DCE-
del Ministerio de Finanzas Publicas.

4 | Andlisis y verificacion de los expedientes de la cuenta 1234-00-00 Construcciones en Proceso, que
recibimos de la Direccién de Contabilidad del Estado -DCE- como registrados en -SICOIN-, para luego
hacérselos llegar a cada Unidad Ejecutora y actualicen su control de expedientes enviados que
solicitan regularizacion de la Cuenta mencionada.




Se realiza el andlisis de la informacion que se encuentra en el Sistema -SICOIN- hasta el afio 2,004, e
incluso informacion anterior a ese afio (2,004), proporcionada por la Direccién de Contabilidad del
Estado de las cuentas 1133 Anticipos, 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso que serviran
para integrar saldos aun vigentes y determinar a qué Unidad Ejecutora corresponde.

Apoyo en la gestidn de Notas de Crédito por ingresos privativos ante la Direccion de Contabilidad del
Estado -DCE- del Ministerio de Finanzas Publicas, para luego informar para que las Unidades
Ejecutoras involucradas se presenten a -UDAF- a retirarlas.

Se apoyéd en la ubicacidn de expedientes que requiere el ente fiscalizador. Expedientes de los afios
2,012 al 2,016.

Se apoyo en el reordenamiento de expedientes de -CUR- del afio 2,016 en el archivo de -UDAF- de la
Direccidon Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

/

El p gsente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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Coordinadora.i. |
Unidad de Administraciéon/Financiera.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Juana Margoth Colmenares Veéliz CUl: 1669225440101
Numero de NIT del
Contrato: 489-2020-029-DSRH Contratista: 1040171-7
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del DEL 01 DE
Contrato: JULIO 2020 AL
30 DE
Monto total del SEPTIEMBRE
Contrato: Q. 27,000.00 2020
Periodo del DEL 01 DE
Informe: JULIO 2020 AL
Honorarios 31 DE JULIO
Mensuales: Q. 9,000.00 2020
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con las areas de proyectos de inversidn de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP -
2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -.
3 Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
de Inversion presentados por el Ministerio.
4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversidn del Ministerio.
5 Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacidn, ingresos,

reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 | Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos.

Publica — SNIP-delos

3 | Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion
ejercicios fiscales 2011 al 2018 a cargo de las Unidades Ejecutoras.

/(f

R

> e
77

(f <

—
S,
(< ) VK

Yy VY
T

JUANA MARGOTH COLMENARES VELIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trgmite de pago respectivo.

Vo.Bo.

o .U E(P L A% N
nisierio de~Comlnicaciones.

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo del

Ie ; Lorena del Rosario Camel Lima CUI: 1997-56880-0101

ontratista:

Ntimero de Contrato 490-2020-029-DSRH LT ael 1972547-7
Contratista

Servicios (Técnicos o 5.5 o
- Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del Del 01 de Julio al 30
Monto total del Contrato: Q 27,000.00 |Veintisiete mil quetzales exactos PRI de Septiembre del
Contrato:
2020
; i del 101 al li
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 [Nueve mil quetzales exactos Fertid de or A 1l
Informe: de 2020

Unidad Administrativa

.. Unidad de Administracién Financiera - Seccién de Presupuesto
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2 |Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas

4 |Colaborar con la elaboracion de informes de caricter presupuestario que soliciten las Autoridades Superiores

5 |Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de obras remitidas a
UDAF parael proceso correspondiente de elaboraciény posterior aprobacién de modificaciones internas y

externas para readecuar el presupuesto de las siguientes unidades ejecutoras.

Unidad Ejecutora | Descripcién
a) Direccion Superior Transferencia interna - saldos negativos -
b) Direccién General de Caminos Transferencia interna - saldos negativos -
c) Dircecion General de Transportes Transferencia interna - saldos negativos -
d) Unidad de Construccion de Edificios del Estado Transferencia interna - saldos negativos -
¢) Insivumch Transferencia interna - saldos negativos -
f) Fondo para el Desarrollo de la Telefonia Transferencia interna - saldos negativos -
g) UES Modificacion de sustitucion de ftes de financiamicento

2 |Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias presupuestarias asi como

solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y reglamentarios.

3 |Se elaboré: Oficio, Dictamen y Resolucién de proyectos de modificaciones presupuestarias (internas y externas)

como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4 |Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacién de cuotas (normal y anticipo) de las Unidades

Ejecutoras, correspondiente al mes de Julio del afio 2020.

5 |Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la Direccién Técnica de
Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia y a las

diferentes Unidades Ejecutoras.

6 |Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, creaciéon de estructuras,

7 |Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.

8 |Se elabor6 el reporte de Programacién de Volumenes de Trabajo del mes de Junio-2020.

informes de ejecucién y rendicién de cuentas. /
/

/|




9 |Proceso de formulacién del Anteproyecto de presupuesto 2021-2025

10 |Se elabotr6 Resolucién, Providencia y Cuadros de Estructura presupuestaria - Creacion de Estructura COVIAL

11 |Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

A
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el liosario Camel Lima

O

Lorena

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Miguel Andres Cotom Sun CuUl: 2508 43773 0101
Nimero de Contrato: 491-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | o1 jyjip al 30 de

-| Contrato: Q 27,000.00 septiembre 2020

Periodo del Del 01 al 31 de julio

Honorarios Mensuales: | Q 9,000.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de "EL MINISTERIO” verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucién presupuestaria, via electrénica, telefénica y personalizada
alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,

con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de ndminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

7 Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el ordenamiento y clasificacion de documentos de respaldos de Fondos Rotativos y diferente
documentacion para enviarlos al archivo General de la UDAF y posterior escaneo.

2 Apoyé en el analisis de los oficios enviados por la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas sobre la cuenta 1131-03-03 “Deudores del Estado”

3 Apoye en la revision de 14 Rendiciones de Fondos Rotativos de las Unidades Desconcentradas del
Ministerio con su respectivo rechazo en Sicoin y envios al Jefe de Tesoreria.

4 Apoye en la revision de 4 Rendiciones de Fondos Rotativos de las Unidades concentradas del
Ministerio, con su respectivo rechazo en SIGES y envios al Jefe de Tesoreria.

5 Apoyeé via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2020 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.

6 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que ayudaron _en la eficiencia y eficacia del mismo.

T

iguel Andres Cotom Sun

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramlte de pago

respectivo.

Freddy Gxovany Pmlo/M/;W
Coordinador a{: quu..J.d dc i
(f) Ministerio de Commumwm,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay CUl: 03955-0101
NIT del

Numero de Contrato: 492-2020-029-DSRH Contratista: 945740-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Plazo del 01/07/2020

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q. 33,000.00 30/09/2020

Periodo del Del 01 al
Informe: 31 Julio

Honorarios Mensuales: | Q. 11,000.00 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administraciéon Financiera -UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 En coordinacion con el Ministerio de Finanzas Publicas, se apoya en la creacion de perfiles de usuario
en los sistemas financieros que utiliza la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-;
especificamente en los sistemas SICOIN, SIGES y Guatecompras.

2 Apoyar en la descarga de informacién que genera los sistemas SICOIN, SIGES y Guatecompras del
Sistema —SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los érganos o instituciones rectoras.

3 Apoyar en la elaboracién de los reportes a través del sistema electrénico de datos, informes contables,
financieros y de ejecucién presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO',

4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacién de la Unidad de
Administracién Financiera.

5 Apoyo en disefiar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de
Ejecucién Presupuestaria de SICOIN y SIGES.

6 Apoyo en la Activacion y Desactivacion de Usuarios en los sistemas del —SIAF- de Finanzas Publicas.

7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de
‘EL MINISTERIO’

8 Elaboracion de reportes financieros, asi como su actualizacién en el portal web de la /nst/tumonﬁ'
especificamente en la secciéon de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Orgénica de |
Presupuesto y Ley de Ingresos y Egresos del Estado de la Ley de Acceso a la Informacion. 5

9 Una vez al mes, se envian copias de los informes del item anterior, al Congreso de la Republica.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME “

1 Atender la base de datos y la red de informacién electrénica, tanto la del Sistema Integrado de 74
Administracion Financiera y Control SIAF-SAG, como los demaés sistemas, programas e informacion l /
complementaria de la UDAF.

2 Se reiniciaron 15 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

3 Se apoyo a la impresién de Caja Fiscal de Junio 2020.

4 Se Activaron a 15 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




5 Se Activaron a 15 Usuarios en Guatecompras de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

6 Control Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.

7 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversién 2020 mes de
Junio.

8 Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacién Ley de Ingresos y Egresos 25-2018, Decreto
101-97 Ley Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

9 Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd'’s al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de la
Pagina de Acceso a la Informacién.

10 | Escanear Sesenta mil (60,000) hojas de Cur's y Transferencias de UDAF-.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/7

(f)_ ,:/’C/: ! )
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez CUl: 1954 91920 0101
Numero de NIT del

Contrato: 493-2020-029-DSRH Contratista: | 2869158-K
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 23,225.81 Contrato: 14/07/2020 — 30/09/2020

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 5,225.81 Informe: 14/07/2020 — 31/07/2020

Unidad

Administrativa

donde presta Unidad de Coordinacion de Recursos Humanos del Ministerio de

los servicios: Comunicaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la conformacion del expediente del personal por planilla renglén presupuestario
031 jornales de la Direccion Superior.

2 Elaborar contratos, proyectos de acuerdos y registrarlos en las paginas Web correspondientes,
llenar el formulario de movimiento de personal por planilla renglén presupuestario 031
jornales de la Direccién Superior.

3 Colaborar en la conformacién de expedientes de pago de prestaciones del personal por planilla
renglon presupuestario 031, jornales de la Direccién Superior.

4 Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de planilla
renglon 031, jornales ante la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccién
Superior.

5 Apoyar en la revision y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas
del personal por planilla renglon presupuestario 031 jornales de las Diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

6 Apoyar en el seguimiento de solicitud de constancias laborales, del personal por planilla
renglon presupuestario 031 jornales de la Direccion Superior.

7 Apoyar, en la revision y monitorear del tiempo de servicio para la solicitud de la asignacién
del Bono por Antigiiedad del personal por planilla renglén presupuestario 031 jornales.

8 Apoyar en la gestion de elaboracién de planilla de sueldos y Véauchers de pagos para el personal
por planilla del renglén 031 de la Direccion Superior

9 Elaborar reportes e informes que sean requeridos.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la creacion de contratos 029 para la re contratacion de personal de la Direccion
Superior

2 Se apoyo en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatecompras

3 Se apoyo en el ingreso de contratos al sistema Guatenominas

4 Se apoyo en el archivo de facturas del personal 029.

(f)

v aleska Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Coordinadora de Ia Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

‘ : SERGIO DAVID BACINI CUL: 2310-78226-1801
| Contratista:
. NIT del
} Numero de Contrato: 494-2019-029-DSRH Contratista: 569576-7
Servici'os (Técnicos o PROFESIONALES
Profesionales):
| Monto total del Q. 30,967.74 Plazo del e DEB(‘)JLSEIO e
Y ) Contrato:

i Contrato:

SEPTIEMBRE 2020

1 Honorarios Mensuales: Q. 6,967.74

Periodo del | DEL 14 AL 31 DE

Informe: JULIO DEL 2020
Wnidad Administrativa
' donde presta los RECURSOS HUMANOS
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el proceso de Formulacion de némina dentro del sistema de Guatendminas.

Apoyar técnicamente a los responsables de cada Unidad Ejecutora, en el proceso de

j ’ ejecucion de némina con el objetivo de dar cumplimiento a las fechas segun calendario.
|
‘ Apoyar a los Encargados de Nominas de las distintas Unidades Ejecutoras en la verificacion
3 | de los reportes de cuadre de ndémina generados en el sistema Guatenominas Orden de
Compra, Cuadre de Cur, Resumen programatico, Detalle de Deposito.
4 Dar apoyo en la gestion de expedientes de prestaciones laborales tanto de la Direccion
Superior como de las Unidades Ejecutoras, en el sistema Guatenominas
5 | Apoyo en la formulacion del presupuesto.
| 6 | Apoyar en la generacion de boletas de pago, retenciones IVA e ISR.
l 7 Dar apoyo en el ingreso de Embargos Judiciales Civiles y de Familia, asi mismo con el
\ levantamiento de los mismos.
8 | Gestionar devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de familia.
9 Apoyar en la conformacion del expediente del personal por planilla renglon presupuestario
i 031 Jornales de la Direccion Superior.
Elaborar contratos, proyectos de acuerdos y registrarlos en las paginas Web
10 | correspondientes, llenar formularios de movimiento de personal por planilla, renglén
1{ presupuestario 031 Jornales Direccion Superior.
‘ 11 Colaborar con la conformacion de expedientes de pago de prestaciones del personal por
i planilla renglon presupuestario 031 Jornales de la Direccion Superior.
3 Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de la
' 12 | planilla 031 Jornales de la Direccidn Superior, ante la Oficina de Registro y Tramite
‘ Presupuestal de la Direccion Superior.
3 13 Re\{is;:}r y monitorear el tiempo de servicio para la solicitud de la asignacion del bono por
| antigliedad del personal por planilla, renglon presupuestario 031 Jornales.
\ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
| 14

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion. :




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

1. Apoyo en revision de expedientes, para la contratacion de personal 029,
verificacién de antecedentes Penales, Policiacos, Solvencia Fiscal, Titulos de
Diversificado y Universitarios, Declaracion Jurada de no ser Deudor Moroso del

1 Estado, de la Direccion Superior y Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

2. Apoyo en Revisidon de expedientes, del Fondo Social de Solidaridad -FSS-.
verificacion de antecedentes Penales, Policiacos, Solvencia Fiscal, Titulos de
Diversificado y Universitarios, Declaracion Jurada de no ser Deudor Moroso del
Estado.

3. Actividades de apoyo y gestion administrativa.

@@@W

/%@r vid Bacini
El presente~nforme nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerio de Comunlcaclones
Infraestructura y Vivienda




