MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: SMELTH R SRR RS CUl: 2309 73663 0513
Niamero de NIT del

Contrato: 002-2020-029-DSRH Contratista: 42635381
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del Del 02-01-2020
Contrato: Q. 29,677.42 Contrato: Al 31-03-2020
Honorarios Periodo del | Del 01-02-2020
Mensuales: Q. 10,000.00. Informe: Al 29-02-2020
Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|1 | Asistir a los asesores del Despacho Ministerial en el Diligenciamiento de asuntos,
1 expedientes o correspondencia en general, provenientes de diferentes unidades
administrativas del ministerio o de otras instituciones.

2 | Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e
inmediato de los requerimientos presentados por el sefior Ministro o del Despacho
Ministerial.

3 | Asistir a los asesores en el procedimiento apropiado para el Analisis, estudio,
redaccion y diligenciamiento de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho
| Ministerial.

|4 Elaborar Informes, sobre gestiones realizadas en actividades propias del Despacho
Ministerial.

5 Asistencia a Reuniones varias, que le sean asignadas, asi como apoyar en la logistica de las
reuniones internas y externas de actividades del Despacho Ministerial y brindar apoyo
técnico en el desarrollo de las mismas cuando sea necesario.

6 | Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva.

7| Otras actividades descritas enunciativas mas no limitativas que el ministerio
considere pertinentes.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Disponibilidad inmediata para asistir a los asesores del Despacho Ministerial en el
Diligenciamiento de asuntos, expedientes o correspondencia en general,
provenientes de diferentes unidades administrativas del ministerio o de otras

i instituciones.




2 Disponibilidad inmediata par
cuados para el tramite oficiente e inmediato de los requerimientos presentados
el sefor Ministro o del Despacho Ministerial.
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para el Analisis, estudio, redaccion y diligenciamiento de los expedientes que
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Las actividades mencionadas en el presente informe, tienen efectos enunciativos, pero no

se limita a

todas las demas actividades
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo |LILIAN SUSANA PEREZ 2590 70882
del Contratista: MONTENEGRO CuUl: 0101
Numero de NIT del
Contrato: 007-2020-029-DSRH Contratista: 33572011
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Del 02-01-2020
Contrato: Q. 59,354.84 Contrato: Al 31-03-2020
Honorarios Periodo del Del 01-02-2020
Mensuales: Q. 20,000.00. Informe: Al 29-02-2020
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' 1| Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de leyes
| vigentes y no vigentes en el marco comparativo de asesoria;
|2 | Revision y analisis de documentos presentados al Ministro del Ramo;
3 | Recabar informacion requerida por el Despacho Superior;
| 4 | Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho Superior
> | Recopilar, filtrar y procesar la informacién solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las Unidades Ejecutoras y el Despacho Superior
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se deriven de
la contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revision y analisis de los eventos de cotizacidn de las Unidades ejecutoras, Direccion
General de Caminos y Unidad Ejecutora de Conservacion Vial para su estudio desde
Guatecompras.
2 A la espera de recibir Instrucciones del Ministro del ramo, en relacién al estudio, analisis y/o
diligenciamiento de asuntos propios del Despacho Ministerial.
3 En disponibilidad de recibir instrucciones para asistir a las reuniones que el Ministro del
ramo ordene.
4 Analisis y estudio de leyes de diversa indole, correspondientes a la funcion de asesoria.




Las actividades mencionadas en el presente informe, tienen efectos enunciativos, pero no
se limita a todas las demas actividades que se€ hayan realizado, y que consten en los
Registros del Ministerio-ee- unicaciones, Infraestructuray Vivienda.

A -
““*/L‘ﬁian Susana Perez Montenegro

Asesora de Despacho Ministerial
N

n <

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Josué Edmundo Lémus Cifuentes)
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2505
Contratista: Helen Jeannette Bonilla Gonzalez CuUl: 41947 0101
NIT del
Numero de Contrato: 008-2020-029-DSRH Contratista: 661133-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2020
Contrato: Q. 35,612.90 Contrato: 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion Superior del Ministerio de Comunicacién, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en el plan de trabajo que integre acciones que coadyuve el ejercicio de los derechos de
equidad e igualdad de género dentro del Ministerio
2 | Apoyar al Despacho Ministerial y a |as diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en
la institucionalizacion de las perspectivas de género
3 | Apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de la
palitica Nacional de Promocidn y Desarrollo integral de las mujeres —PNDPIM- y el plan de equidad -
PEO-, dentro del Ministerio
4 | Participar en reuniones de consejo consultivo de la mujer convocadas por la secretaria presidencial
SPREM
5 | Apoyar en la elaboracién del programa de capacitacion para el logro de una clara conciencia en
relacion a la igualdad y equidad de género a nivel institucional
6 | Apoyar en la promocidn de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econémico del
Ministerio
7 | Revisar Periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al plan de
trabajo
8 | Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas en género con
otras instituciones y entidades nacionales e internacionales
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se planificé el plan de trabajo del mes de febrero para la Unidad de Género
2 | Se apoyo a las diferentes Unidades Ejecutora para integrar al personal en las perspectivas de género
3 | Se planificé campafias de acompafiamiento con enfoque de equidad de género, para el personal del
Ministerio de Comunicaciones




4 | Se asistio a reuniones programada por la SEPREM con enfoque a la mujer

5 | Se empezaron la planificacion de capacitaciones para el desarrollo social en la igualdad de género

6 | Se brind6 asistencia al personal de las diferentes unidades administrativas del Ministerio, para
personal con vulnerabilidad emocional

7 | Se asisti6 taller “Erradicando la Violencia hacia las Mujeres en Politica” realizado por ONU MUJER

8 | Se empezo asistir a Diplomado “Hombres contra femicidio” realizado por la Oficina Nacional de la
Mujer ONAM

9 | Sereviso los logros alcanzados para las actividades planificadas para el mes de febrero

__HelenJeannette Bonilla Gonzélez
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien-corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. / Z

(f). -

‘ N\
Josué Edmundo Lémus Cifueptes
Ministro de Comunicacior es,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Karla Hannelore Beteta Forkel | cul: 2436 50957 0101
Nimero de Contrato: 009-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 3086570-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: | (02/01/2020 al
Monto total del Contrato: | Q26,709.68 31/03/2020 ,
Periodo del Informe: | 01/02/2020- ]
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 29/02/2020
Unidad Administrativa Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

donde presta los servicios: | Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboracién del plan de trabajo anual de la Unidad de Género

2. Brindar asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccion Superior de acuerdo a los
procedimientos establecidos

3. Apoyar en las actividades relacionadas con capacitacion y talleres, brindadas a las unidades administrativas de
la Direccidn Superior y realizar informe ejecutivo por actividades

4, Elaborar informes sobre gestiones realizadas en actividades propias y/o compras

5. Apoyar en la gestién de requisiciones de insumos al almacén y/o compras

6. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, trdmites y seguimiento de los expedientes que
ingresan y egresan a la Unidad

7 Colaborar en |a logistica en reuniones sobre temas relacionados con la Unidad de Género

8. Brindar apoyo en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva

9. Otras actividades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i 1 Apoyé en la elaboracién del plan de trabajo anual de la Unidad de Género .

2! Brindé asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccién Superior de acuerdo a los

procedimientos establecidos




Apoyé en la capacitacion taller realizado para las unidades administrativas de la Direccion Superior el vienes 21 ,
de febrero y realicé el informe ejecutivo de la misma |

Elaboré informe sobre gestiones realizadas en actividades propias de la Unidad de Género ,

— 1
Apoyé en la gestion de requisiciones de insumos al almacén \

Apoyé en el procedimiento para darle el seguimiento y tramite de los expedientes ingresados y egresados de
la Unidad de Género

Colaboré en la logistica de la reunién llevada a cabo sobre temas relacionados con la Unidad de Género

Brindé apoyo en la aplicacién de la estrategia necesaria para llevar la agenda ordenada y efectiva de la Unidad
de Género

No se realizé otra actividad distinta a las enumeradas anteriormente

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tradmite de pago
respectivo. =5

\

el

Josué Edmurk? Lemus Cifuentes
Ministro de _omunic_a_clon )
Infraestructura y Vivienda/




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre l
completo del | '
' Contratista: ‘ Manuel Esteban Tobar Moraga Cul: 2443567850101

| Numero de f NIT del
| Contrato: | 010-2020-029-DSRH Contratista: | 5108329-9

Servicios
(Técnicos o
| Profesionales): | Servicios técnicos

[ ' Plazo del 2 de enero al 31
Monto total del ‘

Contrato: de marzo de

_Contrato: 1 Q.50,451.61 2020

} ! Periodo del |01 de febrero al
' Honorarios ! Informe: 29 de febrero

| Mensuales: | Q.17,000.00 2020

- Unidad

|
Administrativa :
'donde presta |

|

los servicios: Despacho Viceministerial de Telecomunicaciones y Transporte

| No. } ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
J

] . - - - . - - - . - - . .
1 Asistir en el fortalecimiento de las actividades administrativas del viceministro y sus unidades

P ejecutoras.
[ 2 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al despacho viceministerial.
3 Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del viceministro
|
a cargo.

| 4 Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del viceministro a cargo.

' 5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

\ NO.T ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1 \ Establecimiento del cronograma para la creacion de personal 011, conjuntamente con RRHH de la

1 | Direccion Superior.

2 E Proyecciones de ejecucion por unidad en el primer cuatrimestre 2020.

o

'3 | Revisién de acuerdos de contratacién de cada una de las unidades ejecutoras.
|
!

a4 | Apoyo a las unidades administrativas con la recepcion de documentos en RRHH de la Direccion
| | Superior.

1 5 | Coordinacion de reuniones con la Junta Directiva de GUATEL por semana.
|




(f) /
Manuel Esteban Tobar Moraga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. BOW cargo y sello
Rodolfo Jese Letona Montoya
Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez

Cul:

2085 58020 1901.

Numero de Contrato:

011-2020-029-DSRH

NIT del Contratista:

7677060-5.

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:.

Del 2 de enero del
afo 2020 al 31 de

Contrato: Q50,451.61 marzo de 2020.
Periodo del Informe: | 01 de febrero del
afio 2020 al 29 de
Honorario del periodo: Q17,000.00 febrero de 2020.

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial — Telecomunicaciones y Transporte
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos.
2 Participar en la elaboracién de politicas, normas y otras disposiciones administrativas tendientes

a optimizar el funcionamiento de la institucidn.

3. fortalecimiento de la institucién.

Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas pablicas dirigidas al

4, Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacién administrativa de la institucién.

5. Apoyo en revisién de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion

7. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al area de su competencia cuando le sea

requerido por el vice despacho.

8. Elaborar y rendir informes requeridos por el vice despacho.

9. Participar en actividades relacionadas en temas de juventud en el area de su competencia.

10. | Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar en

comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice despacho.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo juridico en revision de documentos requeridos por el vice despacho.

2. | Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos del ramo.

3. | Atendery emitir opiniones inherentes al drea de mi competencia, requeridas por el vice

despacho.

4. | Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacién administrativa de la institucion

Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracién




A L ?4}%:‘1»
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Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Rodolfo José Lefona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan GLll: 2256942040101
Numero de NIT del
Contrato: 014-2020-029-DSRH Contratista: 2646576-0

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 2 de enero al 31
Monto total del Contrato: de marzo del
Contrato: Q 35,612.90 2020
Monto total del Periodo del 1al29 de
contrato Q.12,000.00 Informe: febrero 2020
Unidad

Administrativa
donde presta los
SEervicios:

Despacho Viceministerial

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Internet y redes

mantenerlo informado;

sociales informaciones que tengan relacioén con el Despacho Viceministerial para

2 Analizar las noticias y opiniones de los temas de interés del Despacho

Viceministerial;

3 Analisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho

Viceministerial;

4 Investigacion periodistica para identificar incidencias e impactos de la opinion

publica respecto al CIV, con el objetivo de elaborar estrategias de gestién;

5 Asesorar las presentaciones del Despacho Viceministerial en temas solicitados;

6 Asesorar los proyectos de respuesta del Despacho Viceministerial

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizé un monitoreo en los medios escritos y redes sociales respecto a la

cobertura que les han dado a las noticias.

2 Se analizé las diferentes opiniones dadas a conocer a través de los medios de

comunicacion masiva y redes sociales.

< Seguimiento a las informaciones difundidas a través de paginas gubernamentales

y agencias de noticias no gubernamentales.




4 | Lograr la realizacion plena del proceso indispensable de la comunicacion. Al
incorporar una concepcion coherente, integrada, planificada de la comunicacion,
aumentar considerablemente los niveles de motivacién y participacion de los

integrantes de la institucién

5 Se deben generar estrategias de comunicacién sobre el tema correspondiente que
construyan diferentes perspectivas de los hechos ante los medios ya que estos

estan receptivos. Esta recomendacién se somete a evaluacion.

\.‘“J‘—Tﬁ;
Licda. Evelin Maritza Morazan Gaitan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Estuardo Marroquin Luther Cul: 1851077100101
NIT del
Nimero de Contrato: 015-2020-029-DSRH Contratista: 3128861-8
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo del Del 2 de enero de 2020 al
Monto total del Contrato: | Q.50,451.61 Contrato: 31 de marzo de 2020
Periodo del Del 1 de febrero de 2020
Honorarios del mes: Q.17,000.00 Informe: al 29 de febrero de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial Telecomunicaciones-Transporte / Asesoria Técnica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir, Apoyar y Asesorar a las autoridades superiores en actividades técnico administrativas;
Participar y/o Apoyar en la planificacidn, elaboracién, revisién y ejecucidn de estudios y proyectos relacionados
2 con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
| Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictdmenes técnicos sobre estudios, proyectos cuando se lo soliciten las
[ 3 Autoridades Superiores;
4 Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen las Autoridades Superiores;
Apoyar en la coordinacion y la logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El Ministerio de
5 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Enlace, colaboracidn en la logistica, de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le asignen las
6 Autoridades Superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera desarrollar todas aquellas
7 actividades que se deriven de la contratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Dictamen Técnico No. AT-0211-2020 de las Bases para el Evento de Cotizacién No. 02-DS-2020, para la Compra
de Cupones Canjeables por Combustible Diesel y Gasolina Super o Regular para el Uso de |a Flota Vehicular de
la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Dictamen Técnico No. AT-0212-2020 de las Bases para el Evento de Cotizacién No. 01-DS-2020, para el
Arrendamiento de Dieciséis (16) Equipos de Fotocopiadoras Multifuncionales, para el uso en las Instalaciones
de |a Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; .

LUITHER

-

-ANICO

Apoyo con el seguimiento del Expediente para gestionar la Suscripcion de la Escritura de Liquidacion y entrega
de Finiquitos del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de Transporte Colectivo, Urbano y
Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-;

Apoyo en el proyecto que reforma el Reglamento para la Prestacion del Servicio Publico de Transporte ]
Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Especial Exclusivo de Turismo, Agricola e Industrial, en sus
articulos relacionados con la vida util y antigiiedad de los vehiculos con que se prestan |os servicios; l

JOSE MARROU
ﬁE‘E’Nﬁe

Apovyo en las gestiones del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de Transporte Colectivo, Urbano
y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, asi como las gestiones para su Liquidacidn, informes mensuales
establecidos de la Ley de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado para los Ejercicios Fiscales
correspondiente y otros varios solicitados por las diferentes entidades del Estado;

Apoyo en las gestiones establecidas en la Legislacidn y en los Convenios de Subsidio para el servicio de transporte
publico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes en relacién al tema por
la Unidad de Acceso a la Informacidon Publica, Unidad de Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas y
Bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala entre otros;

Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracion del Nuevo “Reglamento para la Prestacidn del Servicio

Publico de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Exclusivo de Turismo, Agricola e
Industrial”;

Participacion en el Comité de Productores del indice de Precios de Materiales de Construccién IPCM, del
Instituto Nacional de Estadisticas -INE-, para el analisis, creacion y establecimiento del mecanismo y metodologia
de produccion de los nuevos indices de precios de materiales de construccion, derivados del petrdleo,

maguinaria y salarios de acuerdo con La Ley y Reglamento de Contrataciones del Estado;

InQ7?2
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Enlace, Facilitador y Participante de la Cooperacidn Técnica y Cientifica entre la Republica de Guatemala y la
Republica de Chile, con la Agencia de Cooperacién de Chile, El Ministerio de Transporte de Chile, para el
Intercambio de Experiencias por medio de Talleres Técnicos en Guatemala;

10

Enlace, Coerdinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de la Estrategia de Desarrollo con Bajas
Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacién de la Agencia de los Estados Unidos de América para el
Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID-y |a coordinacién del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales;

11

Participacion como Miembro del Comité Técnico de Normalizacién Nacional "Seguridad Vial" para adoptar Ia
Norma NTG/ISO 39001 La Seguridad Vial (SV). Sistemas de Gestidn. Requisitos con Orientacion para su Uso, en
La Comisidn Guatemalteca de Normas (COGUANOR);

12

Participacion como Miembro de la Mesa Técnica de Elaboracién del Proyecto de Reglamento y de la Ley del Agua
de Guatemala, convocada por la Comisién de Recursos Hidricos del Congreso de la Republica desarrollando en
y con el apoyo del -INSIVUMEH-;

13

Participacion como Miembro suplente de la mesa de trabajo de la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas
-OCSE- de Seguridad, del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

14

Participacion como Miembro de la Mesa Interinstitucional de la Politica Nacional de Ordenamiento Territorial -
PNOT-, desarrollado por la SEGEPLAN.

Jo 'E_MARROﬁﬁm{ZﬁUTHER
INGENIERO MECANICO
rwuroann No. 10972

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedanahtrdmite de pago
respectivo.

Vo. Bo. -

Redolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JUAN MANUEL RAMIREZ CASTILLO CuUl: 1645599810612
NIT del
Numero de Contrato: 016-2020-029-DSRH Contratista: 149865-7 |
Servicios (Técnicos o \
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 02 de enero 2020
Monto total del Contrato: al 31 de marzo
Contrato: Q.56,387.10 2020
Periodo del’ 01 de febrero
Honorarios del Informe: 2020 al 29 de
periodo; Q. 19,000.00 febrero 2020.
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte.
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Asesoria Financiera del Despacho Viceministerial

| 2 Asesoria, revision y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias

para visto bueno.

| 3 Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera

para visto bueno del Despacho Viceministerial.

i
‘ 4 Asesoria y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del
\ Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

| 5 Asesoria en visitas a las instituciones de Gobierno que administren las Finanzas, la
recaudacion y planificacién del presupuesto y otras que le indique el Vice Ministro del ramo.

Viceministerial.

6 Otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas pcr el Despacho

contratacion

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”,
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesord en informes financieros entregados por las dependencias del viceministerio en
materia Administrativa y Financiera.

2 Se asesord en visitas a las Instituciones de Gobierno que admlnlstren las finanzas, la
recaudacidn y planificacion del presupuesto y otras que le indique el Vice Ministro del ramo.

3 Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento de
recomendaciones por hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas.

4 Se asesoro a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento a las |
recomendaciones formuladas por la Unidad de Auditoria Interna -UDA-.

5 Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.




6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” |
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion. \

(f) )} —s i\ 8 M
Wary{ez Castillo ———

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)

Rodolfwna Montoya

Viceministro de Comuqica;iones,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2020

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUI: 1814 63601 0101
Nimero de Contrato: 017-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 3317g9.7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 2 de enero al
Monto total del 31 de marzo de
Contrato: Q.29,677.42 2020
Periodo del Informe: | Del 1 al 29 de
Honorario del Mes: Q. 10,000.00 febrero de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.
4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.
5 Apoyar en la implementacién de un procedimiente de registro, clasificacién y control de toda la
documentacién que recibe y/o emite.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2020
1 Se colaboré en el control de 131 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.
2 Se apoy6 en clasificar y procesar 131 documentos de Ia correspondencia del Despacho
Viceministerial.
3 Se apoyo en el registro computarizado de 118 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.
4 Se colaboré en rendir 44 informes solicitados de acuerdo a las actividades.
5 Se apoyé en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacién y control de Ia
documentacién que se recibe y/o emite.
6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.
; _ ==
(f) d?ogq‘ﬂw\aﬂa%@ =

El presente informe responde a lo estipulado en el
de servicios y sus respectivos términos i
conformidad, por lo que se autoriza a qule orrESp v ue ocedan al tramite de pago

respectivo. X

osaric-faracena Secaira

tr ivo suscrito con el prestador
se encuentra recibido de

eferengja,

val'alifano Diaz Cuevas

de Transportes

r Mariano Diaz Cuevas
ministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lic. Rudy Keller Contreras CUl: 1594 87471 0101

Niumero de Contrato:

NIT del Contratista:

020-2020-029-DSRH 404728-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 2 de enero al
31 de marzo de

Contrato: Q.59,354.84 2020
Periodo del Informe: Del 1 al 29 de
Honorario del Mes: Q. 20,000.00 febrero de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/c consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
gue sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion vy suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracién;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2020

1 Colaboré en atencién a reuniones programadas con el sefior Viceministro;

2 Asisti a reunién en el Ministerio Publico, por temas varios del Viceministerio.

3 Colaboré en la revisién de documentos para analisis, a solicitud del sefior Viceministro Diaz;

4 Apoye en asesorar el sefior Director de la DGAC sobre varios temas de la Direccién;

5 Colabore en atencién al controlador de Ila Torre de Control del Aeropuerto Internacional La Aurora;

6 Reuniones de trabajo con el sefor Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice

L Despacho.




i/ <
(t) 2z

\ ___ Lic. Rudy Keller Co n\treﬁras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Vo. BMMﬁFno Diaz Cuevas

Viceministro de {ansportes

Edgar Mariano Diaz Cuevas
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2020

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Solanche Lisbeth Alburez Galvez

CUIl:

2285 23249 0101

Nimero de Contrato:

021-2020-029-DSRH

NIT del Contratista:

2721114-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 2 de enero al
31 de marzo de

Contrato: Q.59,354.84 2020
Periodo del Informe: | Del 1 al 29 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 febrero de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro:

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales:

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda:

6 Apoyar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion:

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestién
administrativa en materia de su competencia:

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2020

1 Apoyé en el analisis juridico de los temas de las Agendas de Juntas Directivas de los Puertos Santo
Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comision Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones
al seflor Viceministro en determinados temas a tratarse;

2 Apoyé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Quetzal
-EPQ;

3 Apoyé en la revisién de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional |
Santo Tomés de Castilla- EMPORNAC:




Comercio 2020;

4 Asisti con el sefior Viceministro Diaz a reunion Ordinaria del Comité Nacional de Facilitacién del

Facilitacién del Comercio;

5 Asisti en representacion del sefor Viceministro Diaz a reunién de Alto Nivel del Comité Nacional de

Superintendencia de Administracion Tributaria;

6 Participe en la presentacion del Estudio de Tiempos de Despacho y Firma del Plan de Accion, de la

cotizacién y compras directas del afio 2019;

7 Apoyé en requerir a las Unidades Ejecutoras del Vice Despacho, el estatus de los eventos de licitacion,

del afio 2019;

8 Apoyé en requerir a las portuarias, el estatus de los eventos de licitacion, cotizacion y compras directas

Sindicatos de trabajadores de Ia DGAC;

8 Apoye al Sefior Viceministro Diaz en Ia coordinacién de la reunién de presentacidn con los tres

Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice Despacho:

10 | Asisti a varias reuniones de trabajo con Ferrovias, Sindicato de EPNAC, OIRSA y el Sefior Viceministro

Viceministro Diaz;

11 | Asisti a reunién del Plan Operativo de la Caravana del Zorro, de Provial, en sustitucién del sefior

Despacho.

12 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice

.-/ \ ’«‘! /_.'
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/’: Qgcja. Sola nch_e’ Lisheth Albure,szé‘Ivez
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspanda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo.Bo. Lc. EdFaH Mariano Diaz Cuevas
Vicetinistro de Transportes
Edgar Mariano Diaz Cuevas
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
NIT del
Numero de Contrato: 022-2020-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/01/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 29,677.42 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020
Informe: al
Honorarios del Periodo: | Q.10,000.00 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial — Telecomunicaciones y Transporte
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y

Vicedespacho.

efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a

consideracién del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior

Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho

Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de

diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.

5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,

Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencidn a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.




9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
' CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

|
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Blanca(Ed.elmife—Roﬁas Bap¥ios De Martinez
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

V)
RodolfoJosé Letona Montoya
Viceministro de Comur_ﬂcagiones,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del 3451 9726~
Contratista: Brenda Marlenv Lopez Lorenzo CUI: 2214

NIT del
Numero de Contrato: | 023-2020-029-DSRH Contratista: 93118236

Servicios (Técnicos o

Profesionales): | Servicio Técnicos
Plazo del 02,/01/2020
Contrato: al

Monto total del Contrato:  0.29.67 742 31/03/2020
Periodo del

Honorarios Mensuales: (.10,000.00 Informe: Febrero 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Despacho Vicemimsterial-Administracion v Finanzas

No. I ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
' a) Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada v efectiva del viceministro:
b) Brindar apovo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e
mnmediato de los requerimientos presentados al Despacho Vicemimstenal Administracion
v Finanzas:
c) Apovar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite v seguimiento de los
expedientes que ingresan v egresan al Despacho:
d) Apovar en la gestion oportuna v correcta de los asuntos que se presentan a consideracion
del Despacho:
e) Llevar el control v registro de la documentacion v archivos del Despacho Viceministenal:
f) Elaborar informes, presentaciones, realizados a las acuvidades propias del Despacho:
, g) Otras acuvidades que le sean requendas por el Viceministro.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizé la coordinacion de Agenda, convocar v atender reuniones de trabajo del Senor
VICEemINIStro.

2 Recibir v clasificar la correspondencia dirigida al Vice despacho.

3 | Llevar registto computarizado de la documentacion que ingresa v sale del Despacho
Viceministerial.

4 | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que senalan.

5 | Se envié informacion solicitada por las disuntas enudades que asi lo requieren.

6 | Elaboracion de oficios, hojas de tramite v documentos que se requieran.

7 | Se atendio a los sefiores Asesores del Despacho Vicermnistenal en funciones que asignen. remuar
a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision.
previa firma del senor viceministro.

8 | Se atendieron diversas llamadas telefonicas.




\ ..
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Brenda \Marlen'\' Lopez Lorenzo
%

El presente informe responde a lo estipulado cn el contrato administratvo suscrito con el
prestador de servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

Viceministrd Administhadvo y Financiers,
Mmusten& de ComYnicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2992

Nombre completo del 08397
Contratista: Estefany Marivi Boiton Ferndndez | CUI: 0101

NIT del
Numero de Contrato: | 025-2020-029-DSRH Contratista: 98239325
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ‘

Plazo del 02/0172020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 26.709.68 31/0372020

Periodo del Del 01 al

Informe: 29 de
Honorarios febrero de
Mensuales: Q. 9.000.00 ‘ 2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a)
b)
¢)

d)

g)

h)

Elaborar documentos que sean requeridos por el Despacho Viceministerial;

Apoyar en la revision. analisis v gestion de expedientes que sean asignados:

Apoyar en la gestion oportuna v correcta de los asuntos que se presentan a consideracion
del Despacho:

Apoyar en el registro que permita el diligenciamiento de la documentacion. expedientes
y archivos:

Elaborar estadisticas, graficas. informes. presentaciones. relacionadas a las actividades
propias del despacho:

Apoyar en la atencion de visitantes v personas que se presentan al Despacho
Viceministerial Administracion y Finanzas:

Apoyar en la recepcion de documentacion y expedientes verificando que estos cumplan
con los requisitos establecidos:

Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizo la elaboracion de documentos requeridos por el Despacho Viceministerial.

2 Recibir y analizar expedientes.

3 | Diligenciar la documentacion del Despacho Viceministerial.

4 Apoyo en gestion oportuna.

5 Elaboracion de informes y material de apoyo.

6 Se atendi6 a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen. asi
como también remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este
Despacho para su revision. previa firma del sefior Viceministro.

i Se atendieron diversas llamadas telefonicas.

8 Se apoy¢ en la recepcion de documentacién v expedientes verificando que estos cumplan con
los requisitos establecidos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se

encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien cofy€sponda. para que
procedan al trdmite de pago respectivo. ;

Zuiniga

minisfrativo Financiero
de Con§ nicaciones.
ctura v Vivienda

Edwin Ariei Pérez Zuniga

Viceministro Agminisiralvo y Financiero,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Niray Omar Lopez Chay Cul: 2350933781101
NIT del
Numero de Contrato: 026-2020-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2020

Contrato: Q. 47,483.87 Contrato: al 31/03/2020
Periodo del Del 01 al 29 de

Honorarios Mensuales: | Q. 16,000.00 Informe: Febrero de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial

Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia administrativa, presupuestaria y financiera del Estado

Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento
de operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera

Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante
otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera.

Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para
permitir la desconcentraciéon del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras

Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera

Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial

Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de matriz y seguimiento durante el mes de febrero de 2020 sobre el estatus de eventos
publicados por cotizacién y/o Licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucion de obras,
supervision y estudios que se contrataran por parte de la Direccion General de Caminos —-DGC- y de la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado ~UCEE- para ejecutarse en el ejercicio fiscal 2020, y
simultaneamente el seguimiento a la aprobacién por parte de la SEGEPLAN de los proyectos SNIPS
que corresponde a cada evento publicado a efecto de que estos cddigos estén aprobados lo cual permitira
la reprogramacion de obras a inicios del corriente Ejercicio Fiscal derivado que el presupuesto para el
corriente afio no fue aprobado y tomd vigencia el del Ejercicio Fiscal 2019.

Analisis de los recursos presupuestarios por renglon de gasto, fuente de financiamiento y SNIP
asignados a la Direccion General de Caminos -DGC- y de la Unidad de Construcciones de Edificios
del Estado —UCEE- para el financiamiento de los proyectos de Inversion que se ejecutardn durante el
ejercicio fiscal 2020, a efecto de que cada SNIP que se ejecutara cuente con su asignacion
correspondiente que permitira iniciar la ejecucion del presente Ejercicio Fiscal.

Seguimiento conjunto con personal de la Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General

de Caminos y de la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, ante la Secretaria General de Planificacion de la Presidencia -SEGEPLAN-
a la aprobacion de codigos SNIPS pendientes de proyectos que actualmente estin en ejecucion, pero
que por no haberse aprobado el proyecto de presupuesto 2020 seran motivo de Reprogramacion para
continuar con su ejecucion.




Elaboracién de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria al mes de febrero de 2020 por
proyecto SNIP, renglén presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad ejecutora 202 Direccion
General de Caminos, lo cual permitird tomar decisiones por parte de las autoridades respectivas en
cuanto a realizar reordenamiento presupuestario para asignar recursos a proyectos SNIPS deficitarios o
que carecen de créditos presupuestarios.

Andlisis conjunto con sefior Viceministro Administrativo-Financiero y personal de UDAF del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda —CIV- a las asignaciones originales que
corresponden al ejercicio fiscal 2019 y que tomaron vigencia para el Ejercicio Fiscal 2020, en vista de
no haberse aprobado el proyecto de Presupuesto presentado para el corriente ejercicio fiscal, asi como
sus fuentes de financiamiento a efecto de cada Unidad Ejecutora proponga su reprogramacion de obras,
sustituciones de fuentes de financiamiento por fuentes ejecutables y modificaciones presupuestarias
para el fortalecimiento de los proyectos SNIPS que se estaran priorizando y ejecutando durante el afio
2020; asi como los ajustes presupuestarios para el funcionamiento de las Unidades Administrativas del
CIV.

Participacion conjunta con personal de Asesoria Técnica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda —CIV- en la preparacién de informes sobre el Estatus de los proyectos de
arrastre que ejecuta la Direccion General de Caminos, tramites de contratacién y ejecucion de los
mismos; asi como informacion sobre el tema del recurso humano contratado a través de renglones de
gasto del Grupo 000 y renglones del sub-grupo 18 y estatus actualizado sobre diversos temas
administrativos de la Direccion Superior; mismo que sera presentado a las nuevas autoridades del CIV.

Seguimiento e informe al Viceministro del ramo sobre temas financieros, presupuestarios y deuda
derivado de contratos de ejecucion de obras de la Direccion General de Caminos -DGC- Unidad de
Conservacion Vial -COVIAL- y Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-

Analizar, revisar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresaron durante el
corriente mes al Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas, previo a la resolucion de la
autoridad correspondiente.

()

Lopez Ch\ay

El presente informe respone a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que(procedan al tramite de pago

respectivo.

Edwi z Zadiga

Viceministro Administrativo y Financiero,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MIN

ISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .

Nombre completo del
Contratista: STEPHANIE XIOMARA FRANCO FELIPE | CULI: 2323489360101
NIT del
Numero de Contrato: | 027-2,020-029-DSRH Contratista: 10101101-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 2 ENERO al 31
Monto total del Contrato: DE MARZO
Contrato: Q 16,322.58 2,020
Periodo del 1al 29 DE
Informe: FEBRERO
Honorarios del mes: | Q 5,500.00 2,020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR A LA RECEPCION DE DOCUMETACION Y EXPEDIENTES VERIFICADO QUE ESTOS CUMPLAN CON
LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS

APOYO EN LA ASIGNACION INTERNA DE LA DOCUMENTACION Y EXPEDIENTES A CADA UNO DE LOS
PROFESIONALES ENCARGADOS

APOYO EN LA REVISION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES DE SERVICIOS
TECNICOS Y PROFESINALES BAJO LOS RENGLONES PRESUPUESTARIO 025 Y SUB GRUPO 18

4 APOYO EN LA REVISION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES DE PERSONAL DE
LOS RENGLONES PRESUPUESTARIO 011, 021, 022, 031

5 BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE PRESENTACIONES, INFORMES Y GRAFICOS RELACIONADOS A
LAS ACTIVIDADES DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL ADMINISTRACION Y FINANZAS

6 ELABORAR DOCUMETOS ADMINISTRATIVOS

7 | APOYAR EN OTROS REQUERIMIETOS SOLICITADOS POR EL DESPACHO VICEMINISTERIAL

ADMINISTRACION Y FINZANZAS




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

RECEPCION DE DOCUMETACION Y EXPEDIEN'i'ES CORROBORANDO QUE ESTOS CUMPLAN CON LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS. -

[pS] =

PROFESIONALES ENCARGADOS.

APOYO EN LA ASIGNACION INTERNA DE LA DOCUMENTACION Y EXPEDIENTES A CADA UNO DE LOS

w

ATENCION A LA PLANTA TELEFONICA DE LOS ASESORES DEL VICEDESPACHO DIRIGIENDO LAS
LLAMADAS A DONDE CORRESPONDE. '

REVISION DE LOS CONTRATOS DEL PERSONAL 029 Y SUBGRUPO 18, CORROBORANDO QUE LOS
MISMOS SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE CONFORMADOS.

i

5 ELABORACION DE DISTINTOS DOCUMENTOS REQUERIDOS POR LOS PROFESIONALES DEL DESPACHO

VICEMINISTERIAL ADMINISTRACION Y FINANZAS.

6 APOYO EN LA ATENCION DE VISITANTES Y PERSONAS QUE VISITAN A LOS PROFESIONALES DEL
DESPACHO VICIMINISTERIAL ADMINISTRACION Y FINANZAS,

~

.| LOS RENGLONES PRESUPUESTARIO 011, 021, 022, 031

APOYO EN LA REVISION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES DE PERSONAL DE

(f)%&

\-/S?EPHKK{FE‘?TJW‘RA FRANCO FELIPE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimBmo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que prfcedan al tramite de pago
respectivo. '

Ministerio de cq
Infraestructyra ¥ Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del - 1812
Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta Cul: 14989 0101
NIT del
Numero de Contrato: 029-2020-029-DSRH Contratista: 1559245-6
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/01/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 29,6877.42 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020
| Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 29/02/2020

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

Despacho Viceministerial — Vivienda

’No.;

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

|| Vicedespacho.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
| | efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.
[

4. | Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a
| consideracion del Vicedespacho.

/5. | Apoyar en el control y actualizacién de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

| ‘ Vicedespacho.

i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Viceministro.

1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

| Viceministerial.
|

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

5. | Enviar informes a |la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
' Humanos, dentro del plazo estipulado.

{ |

6. : Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.




7. | Atencién a los sefores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
‘ asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de

- este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.
|

8. | Atender llamadas telefonicas.

9. ;Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
| CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen

| con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
[

|
|
|
L
|
|

(f) AL

"ANA MIRHNRODRIGUEZ ARGUETA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
confoermidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N e
# ‘:‘ s
Arg. CarloyE. A N,
Vicoministro-de Duanrollo -y Virendsr
Minigterio de Comunicaciones,
Infraestructurary Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mariajose Lopez Grajeda

cul:

2707 92252 0101

Numero de Contrato:

| 031-2020-029-DSRH

NIT del Contratista:

6901290-3

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

02/01/2020 al

Contrato: Q. 26,709.68 31/03/2020
[ Periodo del Informe: | 01/02/2020 al
Honorarios Mensuales: | Q 9,000.00 29/02/2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

l

Viceministerio de Vivienda.

No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho

No. |
| |
i
ER
{ ]

\

Apoyar en la realizacion de diferentes actividades

Apoyar en la elaboracion de informes en relacién a los programas, otros planes y
proyectos del Vicedespacho

4 | Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho

requiera

Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se

[
|
i

!

' Apoyar en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde corresponda

| Vicedespacho

| 6

I T

[ 7 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este
l

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
{ 1 Coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefor
Viceministro

)]

| Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

3 | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que senalan.

' 4 | Atencidn a los sefores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que

asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

Atender llamadas telefonicas.

| Viceministerial.

()]

6 | Llevar registro computarizado de la documentaciéon que ingresa y sale del Despacho




7 ; Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

18 TLas actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
l  CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen

\ | con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
)

n [ )
] )

s

—

(f)

_Mariajose Lépez Grajeda

. I\‘- - - - - .
El presente informe-respende a |o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del [

| Contratista: | Marco Tulio Salazar Contreras Cul: 2495 60070 0101
' Namero de Contrato: | 032-2020-029-DSRH NIT del Contratista:  1370171-8
' Servicios (Técnicos o |

APIazo del Contrato: 02 Enero al 31 de

Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES
| Monto total del Contrato: ‘ Q. 65,290.32 Marzo del 2020

‘ ‘ ! Periodo del Informe: 01 Febrero al de

29 de Febrero del

Honorarios Mensuales: | Q. 22,000.00 2020.
‘ |
' Unidad Administrativa donde i
| presta los servicios: | VICE DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA
' No. ; ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
| 1 ‘ Ortientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo |a jurisdiccion del Despacho
| | Viceministerial.
F 3 ' Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento
_de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.
4 ' Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administraivo
| del Despacho Viceministerial.
5 . Participar en la formulacion y seguimiento de los proyecos en temas juridicos de los proyectos de
las carreteras.
6 . Las actividades descritas son enunciatias mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA

' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente
' contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Seguimiento al proceso de extincion y liquidacion del FIDEICOMISO DEL FONDO SOCIAL DE
| SOLIDARIDA, estando en evaluacion y la suscripcion de la escritura de extincion, y
| confomacion de la comision liquidadora.

2. Se Evalua y analiza los Proyectos de Baja Ejecucion; y la implementacion de acciones para
| poder retomar los tramos legalmente, y atender los mismos.
8 | Se acompafia al sefior Viceministro en las reuniones de trabajo En el Congreso de la republica

| de Guatemala; segun citaciones disignadas por delegacion.

| Se analiza y asesora el proceso para la firma del Mandato Especial, autorizado por la
| escribania de gobierno, para la suscripcion de los documentos relacionados con la FRANJA
4 TRANVERSAL DEL NORTE.

| Se asesora y sostienen reuniones de trabajo para el seguimniento adscrito a la UNIDAD
| EJECUTORA DE CONSERVACION VIAL; para la Extincion y Liquidacion de dicho fideicomiso.

6 | Continuar con el seguimniento al proceso de EJECUCION DE FIANZAS de las empresas CGL,
| PRISMA TOTAL, CYMAVISA, ARCHITRA, MARQSA, COCISA, Y MARQSA; Expedientes que se
; | encuentran en fase de solicitud de pago ante las afianzadofras y denuncias ante el
| MINISTERIO PUBLICO, analizando a la presente fecha las diligencias de urgencia para retomar
| los tramos dejados en abandono por subejecucion de dichas empresas.

4 iApoyar y dar seguimiento a los procesos legales relacionados con el libramiento de
| Chimaltenango ante la Procuraduria General de la Nacion, La contraloria General de cuentas,
| Ministerio Publico.




11 ' Colaborar con la Secretaria Administrativa en la gestion y revision de Resoluciones y acuerdos
ministeriales de diferente indole a requerimiento del sefior Viceministro, en funcion de las |
actividades de su despacho, con el proposito de poder acelarar los procesos administrativos.
12 l Revisar el debido procesos administrativos en los Recursos de Reposicion y Revocatoria
interpuestos por los Contratistas en los procesos de contratacion por licitacion publica, ante
la Direccion General de Caminos, y la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, COVIAL, Para el
cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el proposito de auxiliar legalmente al
sefior Viceministro de Infraestructura.

Asesorar, y coordinar el abogado Licenciado Pereira, de Covial las sesiones del Consejo
Consultivo de la unidad ejecutora de conservacion vial COVIAL; las actas de Consejo
Consultivo, dentro del marco de legalidad de dicho organo colegiado, cuando asi lo requiera
el sefior Viceministro de Infraestructura en calidad de Suplente.

Revision y recomendacidn en |as acciones sobre peticiones de diversa indole que ingresas al
despacho de diferente indole, mariginando para instruir a las diferentes unidades ejecutoras..
Asesorar, analizar y atender las solicitudes de diferentes indole por el Libre acceso a la
' Infomacion Publica, Recursos Humanos, Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas,
| Congreso de la Republica, y otras instituciones Publicas y Privadas, con el proposito de cumplir
| con las funciones encomendadas al vicedespacho de infraestructura, que ingresan a diario.

13

14

15

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

)

Sl

(f) AR i
Ing. Francisco Roberto Erazo Cifuentes
Viceministro de Infraestructura.
Francisco Roberto Erazo Cifuentes
Viceministro de Infraestructura,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nelson Alexis Garcia Morales | CUL: :1 2388 10976 0101 |
Namero de Contrato: 033-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 597191-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | pgj 02/01/2020 al
Contrato: Q.59,354.84 | 31/03/2020

Periodo del Informe: | Del 01/02/2020 al |

Honorarios Mensuales: Q.20,000.00 | 29/02/2020 |

Unidad Administrativa

donde presta los '

servicios: Despacho Viceministerial-infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|

1. Asesorar al viceministro en la implementacidon de estrategias que permitan una adecuada

planificacién, direccién, control y supervisién de todas las actividades administrativas de las Unidades |
Ejecutoras a su cargo.

2. Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de |
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras |
a su cargo. |

3. Apoyar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacion del Despacho Viceministerial.

4. | Apoyar en la elaboraciéon de documentos y ayudas de memoria, requeridas por el Despacho
Viceministerial. ‘

5, Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacidn de instrucciones giradas por el Vicedespacho |
Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo. |

6. Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion. '

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i

|

1. Revision y andlisis de expedientes de licitacion de la Direccién General de Caminos para el Vo.Bo. del |
sefior Viceministerio de Infraestructura. :

2, Atender y resolver los asuntos inherentes al area de su competencia requeridos por el Despacho
Viceministerial

3| Brindar apoyo al viceministro en temas financieros y administrativos del ramo. ‘-

4, Se apoyo al Despacho viceministerial en la revision de expedientes de las unidades ejecutoras, W
realizando las anotaciones y/o modificaciones cuando asi se considerd necesario.

5. Seguimiento a la Proyeccion de eventos para el mes de febrero y marzo de 2020 de la Direccion |
General de Caminos.

6. | Elaboracion de un andlisis de los costos por renglones y precios unitarios de referencia de la Direccion
General de Caminos, Unidad Ejecutora de Conservacion Vial y Unidad de Construccion de Edificios del
Estado

7. Presentacion de un informe al viceministro sobre el personal contratado bajo los renglones 021 y 022 |

de las unidades ejecutoras a cargo del vicedespacho.




Verificacién y coordinacién para el diligenciamiento de Ia correspondencia recibida en el Despacho '
Ministerial.

9, Se apoyo a la asesora del sefior Ministro sobre los procedimientos utilizados en las licitaciones de |a |
Direccion General de Caminos.

10. | Asistencia en actividades administrativas del vice despacho.

de servicio y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o)
L; i
) Sl
Vo. Bo. Francisco Roberto Erazo Cifuentes

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Francisco Roberto Erazo Cifuentes

Viceministro de lnfrae_stru_ctura,

Ministerio de Comum_cz_acmdnes.,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del | AURA MARIBEL CONTRERAS

| Contratista: BRAN CUl: 1645 81200 0101

g NIT del

| Numero de Contrato: 035-2020-029-DSRH Contratista: 7475406-8

! Servicios (Técnicos o

| Profesionales): TECNICOS

'Monto total del Plazo del Contrato: | oy ENEROD AL 31

| Contrato: 1Q.17,806.45 DE MARZO 2020

{ { Periodo del 01 DE FEBRERO

| Informe: AL 29 DE

| Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 FEBRERO 2020
Unidad Administrativa

| donde presta los ! )
| servicios: | ASESORIA JURIDICA

=
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

T

|
|

1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;
| 2 Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;
L
| 3 | Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;
——% ;
4 | Entrega de expedientes a donde corresponda;
|

5 Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este
' Ministerio;

6 Archivo de documentos;

7 | Recibiry realizar llamadas;

|

\

|

I

|

i 8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debers
L _desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

" No. i ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Recibir notificaciones, expedientes y oficios.

L8]

|
| Ingreso y egreso de expedientes en el sistema de Asesoria Juridica.
(

3 | Asignacion de los expedientes a los Asesores.

H

| Entrega de expedientes a donde corresponde.

5 | Seguimiento de solicitudes realizada por las diferentes entidades y dependencias de este Ministerio.

Realizar Oficios.

7 | Archivo de documentos.
|
8 ; Recibir y realizar llamadas telefdnica.




-’/

-

/ g o |1 P
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L

Contkatista Aura Maribel Contreras ‘Bran

gl ILUSL :‘ ! "‘--.k; _
“Vo,Bo.tlis Efrain Godoy Rivas -
cD)P@qtor Asesorfa Juridica
LIC. Luis Efrain Godoy Rivas
Director Asesoria Juridica

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructyra y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del | JENNIFER SIMONE

Niumero de Contrato: 036-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | gg52021-0

Servicios (Técnicos o | TECNICOS
| Profesionales):

| Monto total del Q. 23 741.94 Plazo del Contrato: |02 DE ENERO DE 2020 AL
PContrato: e ' 31 DE MARZO DE 2020
Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Periodo del Informe: ggzﬁbL 29 DE FEBRERQ DE
Unidad Administrativa

donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
a.

COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE
| RECIBEN EN LA ASESOR/A JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR
JURIDICO SOLICITE.

| COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
' MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA ASESORIA
| JURIDICA, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS
DESIGNEN.

COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN
. ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APQYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN LOS
DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA O POR LOS ASESORES
JURIDICOS.

APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE,

TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA
- QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS
QUE CORRESPONDA.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE “EL
CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA
PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Jur-9727 Por medio de providencia nimero SA-2351-2019, de fecha 12 de diciembre de 2019,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con numero de registro 24229, por medio del cual ELMER VASQUEZ CHAVEZ, solicita
Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. CARLOS CUC CAAAL, interpone
Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion nimero 816-2018, de fecha 2 de mayo de 2018,

dictada por la Direccion General de Transportes. Se emitié el Dictamen nimero AJ-27-
2020/LEGR/jsef

| Jur-9726 Por medio de providencia numero SA-2362-2019, de fecha 12 de diciembre de 2019,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con numero de registro 23793, por medio del cual SANTOS PATRICIO CHAY SON, solicita
Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. JULIAN TECUM XICARA y ASOCIACION
DEL TRANSPORTE EXTRAURBANO DE PASAJEROS TOTONICAPAN-QUETZALTENANGO, la que se
abrevia ATEP-QT, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resoluciéon nimero SQ 47-2010,
de fecha 29 de septiembre de 2010, dictada por la Direcciéon General de Transportes Se emitio el
Dictamen numero AJ-26-2020/LEGR/jsef




| Jur-9722 Por medio de providencia nimero SA-2354-2019, de fecha 12 de diciembre de 2019,

la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el

expediente con numero de registro 24659, por medio del cual CARLOS ANIBAL PEREZ QUIBAIJA, solicita
Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. LESLIE CAROLINA GUTIERREZ JUAREZ,
Mandataria Administrativa con Representacion del sefior JOSE RAUL VALENZUELA URIZAR, interpone
Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién nimero 488/2019, de fecha 11 de marzo de 2019,
dictada por la Direccion General de Transportes. Se emitié el Dictamen numero Al-22-

' 2020/LEGR/jsef

Jur-9718 Por medio de providencia nimero SA-2158-2019, de fecha 20 de noviembre de 2019,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con nimero de registro 23329, por medio del cual ALEJANDRO ELIGIO COC TUT, solicita
Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera e interpone Recurso de Revocatoria
en contra de la resolucion numero 4358-2015, de fecha 17 de septiembre de 2015, dictada por la
Direccion General de Transportes. Se emiti6 el Dictamen ndmero AJ-18-2020/LEGR/jsef

Jur-9729 Por medio de providencia nimero SA-2352-2019, de fecha 12 de diciembre de 2019,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con nimero de registro 23550, por medio del cual KENDALL LEONEL VELASQUEZ LOPEZ,
solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. PASCUAL PEREZ MARIN,
SERGIO ANIBAL PEREZ LOPEZ, ANGEL ELIAS LEMUS PORTILLO, MARLON DARIO HERNANDEZ
QUINONEZ y ANGEL CUSTODIO CARMONA ZAMORA, interpone Recurso de Revocatoria en contra de
la resolucién nimero 2093-2018, de fecha 3 de octubre de 2018, dictada por la Direccién General de
Transportes. Se emitio el Dictamen nimero AJ-29-2020/LEGR/jsef

-

Jur-9734 Por medio de providencia nimero SA-2183-2019, de fecha 22 de noviembre de 2019,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con numero de registro 23331, por medio del cual MARIO RICARDO BRAN GARCIA, solicita
Renovacion Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera, Reposicion de
documentos y Cambio de vehiculo e interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion
numero 2171/2017, de fecha 25 de octubre de 2017, dictada por la Direccién General de Transportes.

(f)

Se emitio el Dictamen numero AJ-32-2020/LEGR/jsef
7

e~ — )

_— —
e B A

Jennifer Simoné Estrada?oigar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

0 T~

Vo.Bo.”
7 3-9{'.310. Luis Etrain Godoy Rivas
‘ X ‘D1rect_or Asesoria Juridica
i p Ministerio de Comunicacicnes
- Infraestructura v Vivienda '




MIMISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

| Nombre completo del 1718
| Contratista: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ cul: 64476 0104
NIT del
 Numero de Contrato: 037-2020-029-DSRH Contratista: 4572744-9
Servicios (Técnicos o
 Profesionales): TECNICOS
1 Plazo del Del 02 de
Contrato: enero al 31
‘ Monto total del | de marzo
Contrato: Q.17,806.45 2020
\ \ Periodo del 01 de
‘ Informe: febrero al
| | 29 de
. ' febrero de
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 2020

ASESORIA JURIDICA

i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i 1| Apoyar en la revision de expedientes administrativos provenientes de la secretaria
administrativa.

-2 | Apoyar en redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes
. expedientes administrativos para el visto bueno del asesor juridico.

3 | Apoyar en evacuar los expedientes que le sean asignados.

4 | Apoyar en Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a
los expedientes que se le soliciten.

5 Apoyar a los asesores juridicos en el archivo de documentos.

6 Apoyar en requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionado con los expedientes que se le asignen.

| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

,rl | PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacién, Aclaracion vy
| - Ampliaciéon a los diferentes 6rganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,

ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
____| PUBLICO, CENAC.

1
\
\' 2 ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion y Ampliacion a
los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD, ORGANISMO
JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO PUBLICO, CENAC y
archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la computadora las notificaciones, y

‘ como se encuentra el proceso de los expedientes, como la elaboraciéon de Dictamenes u
il oficios para diferentes dependencias del Ministerio.




e ,/ /
- f 7/
> 2
(f) _,_”//’__‘________»

respectivo.

is Efra I'F‘IG\OGOV-R-NHS____L__

(T Director Asesoria Juridica

/

~ICLuis Efrain Godoy Rivas
Director Asesnria Juridica
Minisierig dg Camunicaciones‘
Infrassiruciurg y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORIME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo | \ay;0 o5eTTe DE LEGN ARGUETA | cul: 1935 34126 0114
| del Contratista:
— '
| Numero'de 039-2020-029-DSRH NIT del. 4807199-4
Contrato: | Contratista:

|

Servicios (Técnicos
| o Profesionales)

PROFESIONALES

: I T ]
Monto tc"tal del ‘ Q38,580.65 Plazo del 02 de enero al 31 de marzo
Contrato: Contrato: de 2020

| Honorarios ‘ Q.13,000.00 Periodo del 01 de febrero al 29 de
Mensuales: Informe:

l febrero de 2020

Unidad Administrativa donde presta los servicios:

ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
| SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 | Emision de dictédmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
| administrativos propios de El Ministerio, cuando sean regueridos.

2 | Apoyar en la revision documentos de licitacidn publica nacional e internacional que le encargue el

. Ministerio.
]

3 | Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones Yy Ce contrataciones por excepcion, que le encargue

| El Ministerio.
|

4 | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismios, cuando se solicite.

5 | Apovar en la revisién y elaboracidn proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés deal mismo; y cuando se le sea
reguerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio,

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos gue tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

i
7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se

les requiera;

| cuando se les requiera;

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos recursos




9 1 Apoyar en |z resolucién de consultas de caracter juridico gue sean planteadas por las dependencias de
} la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucidn, como externas;

Apayar en actividades en comisiones interinstitucionales, para |2 cual sea designada;

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 9687 / Providencia SA-2306-2018, USEPLAN de aste Ministerio envia documento gue contiene el
Manual de Normas, Procesc y Procedimientos de reconocimiento de gastos por servicios prestados de |
la Direccion General de Transportes. Se emitid la opinion AJ-3-2020 y |a revisidn del Proyecto del |
referido Manual.

Jur 9614 / Amparo 1042-2019-01301 / Notificacion de la resolucién de fecha 26/12/20189, 07/11/2018,
8/11/2019, 11/11/2018, 19/11/2019. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior
archivo.

Jur 9446 / Sumario 01043-2019-00592 / Notificacion de la resolucion de fecha 13/12/20189, en la cual
se corre audiencia por 8 dias para apertura de prueba dentro de un incidente de excepciones previas.
Se pracedio a revisar el expediente judicial y a evacuar la audiencia conferida dentrc del plazo legal
establecido para su posterior archivo.

| l]a propuesta del Manual de Normas, Proceso y Procedimientos de reconocimiento de gastos por
| servicios prestados de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-. Se emitic |a opinion

Jur 9698 / Providencia SA-2453-2019 / Unidad Sectorial de Planificacion, envia documento que contiene

juridica nimero AJ-5-2020y la revision del Proyecto del referido Manual.

Jur 9614 / Amparo 1042-2019-01301 / Notificacion de la resolucién de fecha 03/01/200 Y 06/01/2020.
Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 9193 / Amparo 2867-2018 / Sala Quinta de |a Corte de Apelaciones deniega amparo promavido per

la entidad Multiservicios la Maguina. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior
archivo.

Jur 9706 / Hoja de Tramite numero 0-80370, relacionado al Proyecte de Acuerdo Ministerial por medio
del cual se faculta al Director General de Correos y Teléegrafos trasladar expedientes a la Procuraduriza
General de la Nacién conforme lo sclicitado por dicha Procuraduria. Se emitio el oficio Al-10-2020.

Jur 9614 / Amparo 1042-2019-01301 / Notificacién de |a resolucion de fecha 08/01/2020. Se procedio

a revisar el expediente judicial para su posterior archivo. \

Jur 7826 / Oficio SA-33-2020 de fecha 10 de enero de 2020, adjunta documentacion referente al
recurso de revocatoria interpuesto por la entidad Servicios Aéreos Guatemaltecos, S.A. ref. 01190-
2017-00016. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.




3

o

lJur 9408 / Sumario 01041-2019-00714 / Notificacién de la resolucion de fecha 06/01/2020,
07/01/2020. 01190-2017-00016. Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

11

Jur9614 / Amparo 1042-2019-01301 / Notificacion de la resolucién de fecha 13/11/2019, 09/12/2019,
se declaro con lugar la apelacion. Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo,

12

Jur 9156 / Sumario 01043-2018-01394 / Notificacion de |a resolucidn de fecha 04/12/20189. Se procedid
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

13

Jur 9408 / Sumario 01041-2019-00714 / Notificacidn de la resolucidn de fecha 09/01/2020. Se procedid
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

14 | Jur 9716 / La Unidad de Compras emitid el Oficio nimero 16-2020 en la cual solicita se emita
declaracion jurada en cuanto a lo requerido por la Unidad de Administracion Financiera -UDAEF-, Se
proced|d a suscribir el acta de declaracion jurada solicitada.

15 | Jur 9730/ La Direccion General de transportes emitié el oficio DIRECCION.82/2020.JCUl.emv de fecha

17 de enero de 2020, por medio del cual remite el expediente nimero RP-19-00666 y opinidn juridica
sin numero de fecha diecisiete de diciembre de dos mil diecinueve, emitida por el Departamento de
Asesoris Juridica de la Direccion General de Transportes. Se emitio el oficio AJ-19-2020

16

Jur 9333 / Sumario 01044-20199-00403 / Notificacidn de las resoluciones de fecha 04/12/20189. Se abre
a prueba por el plazo legal de 8 dias el incidente de excepciones previas. Se evacuo la audiencia
conferida dentro del plazo legal establecido.

17

Jur 9408 / Sumaric 01041-2019-00714 / Notificacion de la resolucidon de fecha 17/01/2020, en la cual
se confiere audiencia por el plazo de dos dias a |a otra parte, el presente incidente se llevara en pieza
separada. Se evacuo la audiencia conferida dentro del plazo legal establecido.

18

Jur 9733 / Contencioso Administrativo 01011-2003-0C316 / Notificacion de las resoluciones de fecha
11/10/2019 y 16/05/2019 de sentencia de fecha 11/10/2019, en la cual declara con lugar la demanda
y en consecuencia revoca la resolucion SA-338-2003 de fecha 10/10/2003. Se realizé memorial para
trasladar a la Sala de lo Contencioso Administrativo, el cumplimiento de lo ordenado.

19

Jur9161 / Sumario 01165-2019-00112 / Notificacién de la resolucion de fecha 15/01/2020, se confiere

audiencia por el plazo de 6 dias para evacuar el recurso de apelacién interpuesto. Se evacuo la audiencia
dentro del plazo legal establecido.

20

Jur 9217 / Expediente 1497-2018 / Ref. Antejuicio Juez de Coban, notificacidn de la sentencia de fecha
22/01/2020, otorga amparo promovido por este Ministerio. Se procedid a revisar el expediente judicial
para su posterior archivo.

21

Jur 5107 / Providencia SA-2381-2019, Aseguradora Fidelis, Sociedad Andnima, solicita gue este
Ministerio revoque de oficio las resoluciones identificadas con los nimeros SA-712-2017 y SA-635-
2018, emitidas con fecha 23 de octubre de 2017 y 8 de agosto de 2018, respectivamente, asi como las

actuaciones posteriores a la providencia SA-1366-2017 de fecha 11 de septiembre de 2017. Se emitid
la opinién Al-4-2020.




-

’ 22 | Jur 9408 / Sumario 01041-2019-000714 / Notificacidn de la resolucion de fecha 28/01/2020, se abre a
r pruebz el incidente por el plazo de 8 dias. Se evacto |a audiencia dentro del plazo legal establecido.

23 | Apoyo en la revisién y elaboracidn de proyectos de Acuerdos Gubernativos y Acuerdos Ministeriales

‘ Reglamentos, Manuales y otros relacionados con el ramo del Ministerio de Comunicaciones, ‘
Infraestructura y Viviendsa.

24 ‘ Asistir a reuniones de trabajo tanto dentro de la institucién como externas. J

L25 Apovyar en las actividades a las que soy designada.

¥

(f)

Contratista Irma Odette de Ledn Argueta
“Asesor Juridico
Ministerio de Comunfcaciones,
Infraestructyurs ¥ Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) L

Vo. Bo. Lic. Luis Efrain Godoy Rivas
'L Liis Efrain Gogey Rivas
Uridica
ficaci

lector As |

nez




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1970
Nombre completo del 74235
Contratista: Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado CUI: 0101 |
NIT del l
Numero de Contrato: | 040-2020-029-DSRH Contratista: 2930081-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 02/01/2020
Monto total del al
Contrato: (047.483.87 31/03/2020
Periodo del 01 al 29
Honorarios Informe: de febrero
Mensuales: 16.000.00 2020
Unidad '
Administrativa donde
presta los servicios: Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los

expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio.

3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.

4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con

los mismos, cuando se solicite.

5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con EI Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

6 Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
cuando se les requiera.

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos
recursos cuando se les requiera.

9 Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las
dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial.

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.




11 ] Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada. 1

[ No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ’

1

Oficio dirigido a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, trasladando
requerimiento realizado por el Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil del
| Departamento de Guatemala, en relacién a Juicio Sumario identificado como 01165-2018-

| 01510, promovido por la empresa mercantil Multiservicios Cespro en contra del Estado de
| Guatemala. AJ-13-2020. (JUR. 9113)

l |

9

| Revision de la Notificacién de la resolucion de fecha 5 de enero de 2020, en la que se procedio
| a su posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01145-147219062. Proceso Contencioso
' Administrativo No. 01145-2018-0026. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso
} Administrativo. (JUR. 8675)

|

' Dictamen en relacion a Recurso de Revocatoria interpuesto por la sefiora Guadalupe Espinoza
1 Rojas, propietaria de la empresa mercantil COMERCIAL FUTURA, en contra de la resolucion
' DIRCOVIAL-L-003b-2019, de fecha 22 de noviembre del 2019, emitida por el Director de la
| Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-. AJ-1-2020. (JUR. 9262) |

| |

| Memorial de evacuacién de audiencia, conferida mediante resolucion de fecha 13 de |

‘ noviembre del 2019, dentro del Proceso de Ejecucion de Laudo Arbitral. promovido por la

| entidad HW CONTRACTORS. S.A., en contra del Estado de Guatemala. Proceso de
Ejecucién de Laudo Arbitral No. 01050-2019-00968. Juzgado Tercero de Primera Instancia
Civil del Departamento de Guatemala. (JUR. 9732)

wn

| Revision de la Notificacién de la resolucion de fecha 5 de enero de 2020, en la que se procedid
a su posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01165-147224500. Proceso Sumario No.

01165-2018-01510. Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil, Guatemala. (JUR.
9113)

6

Revision de las notificaciones de las resoluciones de fecha 12 de diciembre de 2019, en la que
se procedid a su posterior archivo. Cédula de Notificaciéon No. 01045-147221258. Proceso

Sumario No. 01045-2018-00408. Juzgado Primero de Primera Instancia Civil, Guatemala.
(JUR. 8684)

[
|

Memorial de evacuacion de audiencia de apertura a prueba, conferida mediante resolucién de |
fecha 19 de diciembre del 2019, dentro de la Accién constitucional de Amparo, promovida por
el Coordinador Ejecutivo del Fondo Social de Solidaridad en contra del Juzgado Décimo
Segundo de Primera Instancia Civil del departamento de Guatemala. Proceso de Amparo No. |
01008-2019-00146. Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, )
constituida en Tribunal de Amparo. (JUR. 9646) \

I

Dictamen en relacion a Recurso de Revocatoria interpuesto por la entidlad RENOVA
INGENIEROS, SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la resolucion 218-2019. de fecha 16 de
octubre del 2019, emitida por el Director de la Direccién General de Caminos. (JUR. 9667)

|
l

i Memorial de evacuacion de segunda audiencia. conferida mediante resolucién de fecha 27 de
| enero del 2020, dentro de la Accién de Amparo promovida por la entidad Construcciones.
| Servicios, Carreteras y Asesorfas, S.A. (COINDRA) en contra del Coordinador Ejecutivo del
Fondo Social de Solidaridad. Proceso de Amparo No. 01043-2019-01261. Juzgado Noveno de !

Primera Instancia del Ramo Civil constituido en Tribunal Extraordinario de Amparo. (JUR.
9598)




10 |

Revision de la Notificacion de la resolucion de fecha 23 de enero de 2020, en la que se |
procedié a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01165-147253480. Proceso
Sumario No. 01165-2018-01510. Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil.
Guatemala. (JUR. 9113)

11

Dictamen en relacion a procedencia de solicitud de Mandato Especial con Representacion. en
relacion a procedencia de solicitar a la Procuraduria General de la Nacion la representacion
del Estado a efecto el Ministro de Comunicaciones, Infraestructrua y Vivienda pueda
comparecer conjuntamente con el representante legal del Credito Hipotecario Nacional a
otorgar ante los oficios de la Escribana de Camara y de Gobierno la escritura de liquidacion y
finiquito reciproco en virtud de la extincion del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio
Publico de Transporte Colectivo Urbano y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, AJ-30-2020.
(JUR 9546)

Oficio dirigido al despacho de Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
trasladando expediente y documentacion relacionada con el proceso de liquidacion del
fideicomiso denominado “FIDEICOMISO DE APOYO AL SISTEMA DE SERVICIO
PUBLICO DE TRANSPORTE COLECTIVO URBANO Y EXTRAURBANO DE
PASAJEROS™. AJ-24-2020. (JUR. 9546)

Dictamen en relacion a Recurso de Revocatoria interpuesto por el sefior Roberto Miguel |
Gaspar Pablo, en contra de la resolucion 2602-2018, de fecha 13 de noviembre del 2018,
emitida por la Direccion General de Transportes. AJ-5-2020. (JUR. 7347)

14

Revisién de la Notificacion de la resolucion de fecha 31 de enero de 2020, en la que se
procedid a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01165-147272716. Proceso
Sumario No. 01165-2018-01510. Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil, |
Guatemala. (JUR. 9113)

Participacion en reunion interinstitucional con personal del Area Civil y del Area de Asuntos
Constitucionales de la Procuraduria General de la Nacién, en relacion a sentencia judicial
emitida dentro de Juicio Ejecutivo promovido por el sefior Luis Arturo Quifionez Gil. en contra
del Fondo Social de Solidaridad.

16

Acompafiamiento en diligencia realizada por la Fiscalia contra la Corrupcion del Ministerio
Publico en la Unidad de Administracion Financiera (UDAF) del Ministerio de
Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda. en atencion a las causas MP001-2020-8470 y
MPO001-2020-6856.

17

Memorial de evacuacion de audiencia de excepcion previa. conferida a través de resolucion de
fecha 31 de octubre del 2019, dentro del Proceso Contencioso Administrativo, promovido por
Roger Mazariegos en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda.
Proceso Contencioso Administrativo No. 01190-2019-00262. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. (JUR. 9538)

18

Memorial de evacuacion de audiencia de recurso de ampliacion, conferida a través de
resolucion de fecha 21 de enero del 2020, dentro del Proceso Contencioso Administrativo.
promovido por la entidad Telefonica Mdviles Guatemala, S.A., en contra del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Proceso Contencioso Administrativo No. 01145-
2018-00026. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. (JUR. 8675)

19

Oficio dirigido al Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, remitiendo
proyecto de solicitud de intervencion a la Procuraduria General de la Nacion en relacion a
sentencia judicial emitida dentro de Juicio Ejecutivo promovido por el sefior Luis Arturo
Quifionez Gil. en contra del Fondo Social de Solidaridad. AJ-25-2020. (JUR. 9169)




20 | Revision de la Notificacion de la resolucién de fecha 21 de enero de 2020, en la que se procedic |
a su posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01002-147279344. Proceso Casacién No,
01002-2019-00563. Cémara Civil, Corte Suprema de Justicia. (JUR. 6900)

2 Opinién juridica en relacion a proyecto de bases del evento de cotizacion No. 02-DS-2020
“Compra de Cupones Canjeables por Combustible Diesel v Gasolina Superior o Regular para
uso de la Flota Vehicular de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda®, Opinion AJ-11-2020. (JUR 973 7)

(f)

Lic. Gabriel Ale; ratto Alvarado
_——Asesor Juridico

- Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura vy Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

; Z -
/A, Luis Efrain GodoyRivas
" Director Ase-cria Juric.:hca
*_Ministerio u& L;omunicgmones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del l |
Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CUl: 2577 52987 0101
NIT del

Numero de Contrato: 041-2020-029-DSRH Contratista: 2443632-1

Servicios (Técnicos o [

Profesionales): Servicios profesionales

Plazo del Del 02.01.20 al

Monto total del Contrato: | Q.47,483.87 Contrato: 31.03.20

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 | Informe: 01.02.20 al 29.02.20

Unidad Administrativa i

donde presta los servicios: | Asesoria Juridica Direccién Superior |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L Revision, estudio y analisis de recursos de revocatoria y recursos de reposicién establecidos en la ley de lo
contencioso Administrativo, y en la ley de contrataciones del Estado, y recursos de revisidn que contiene la
ley de Acceso a la Informacién Publica, para evacuar las audiencias que corresponden al Despacho Superior
de este Ministerio.

2 Conocimiento, revision, estudio, analisis y evacuacion de audiencia en auxilio, procuracién, direccion y
diligenciamiento: de demandas contenciosas administrativas interpuestas en contra de resoluciones dictadas
por el sefior ministro del ramo; de acciones constitucionales de amparo en contra de este Ministerio;
procesos sumarios como tercero interesado este Ministerio; procesos de arbitraje; impugnaciones de
conformidad con la ley; Casaciones; Inconstitucionalidades.

| 3 Emision de providencias, oficios, opiniones, dictdmenes o informes ejecutivos segin corresponda de la
l revision, estudio y andlisis de los expedientes administrativos y/o, asistencia a reuniones relacionados con
los expedientes asignados.

4 Revision de Proyecto de reglamentos organicos internos de esta Direccién Superior y dependencias a su
cargo; bases de licitacion, cotizacién, Términos de Referencia; revision y/o redaccidn de proyectos de
contratos de obras, servicios técnicos, servicios de supervision o de suministros; resoluciones a suscribirse
por el sefior ministro a solicitud de Secretaria Administrativa de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deber4 desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
JUR-9100 9

Expediente 01046-2018-01400 Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil
se recibe notificacion de las resoluciones de fecha 07.01.20, 06.01.20
Se revisaron resoluciones y se evactio audiencia

JUR-5442

Ingeniero Edgar Martin Castafion Fuentes, Delegado Residente del Tramo Il FTN, AQUA INGENIERIA, S.A., hace
referencia a la providencia No. 1268 en donde se sanciona a la empresa SOLEL BONEH FTN, S.A. por inadecuado
mantenimiento de la carretera en el componente de Construccién, informa que en inspeccidn de rutina se
constatd que el Contratista, realizé los trabajos de limpieza de derecho de via, cuneta y derrumbes, por lo que
solicita que, a partir del 12 de marzo de 2017, se levante la sancién emitida. Providencia No. SA-2383-2019

‘//gf, A




Guatemala 16 de diciembre 2019 Viceministro de Infraestructura, traslada a esta asesoria para su revision y
opinion.
Opinién AJ-8-2020/LEGR/ilas

| Se revisa resolucidn

JUR-9122

Contencioso Administrativo 011090-2018-00381 Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
(Nazario Quiroa Méndez) Se recibe notificacidn de la resolucién de fecha 28.10.19

JUR-7137

Expediente 01011-2015-00313 Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso Administrative Oficial y Notificador
22. notifican cinco resoluciones de fecha dos de octubre ce dos mil diecisiete, y una del seis de junio dos mil
diecinueve

Se revisd resolucion y se plantea recurso de ampliacion

JUR-5107
Aseguradora Fidelis, Sociedad Andnima, solicita que este Ministerio revoque de oficio las resoluciones

identificada con los niimeros SA-712-2017 y SA-635-2018, emitidas con fecha 23 de octubre de 2017 y 8 de
agosto de 2018. |

Se redacto proyecto de oficio de respuesta

JUR-9122

Proceso 01190-2018-00381 Oficial 3¢. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
notifican resolucidn de fecha 28.10.19
se reviso resolucion

JUR-8585
Proceso No. 01165-2017-01377 oficial 42. Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil de Guatemala \

se reciben resoluciones de fecha 09.01.20, 06.01.20, (3) del 10.01.20; 23.01.20, 24.01.20, 28.01.20 y 31.01.20
Se revisaron resoluciones y se evacua audiencia

| JUR-9151

, |
Registro 15635. Gustavo Roberto Cosenza Arango, interpone Recurso de Revision en contra de la resolucion |
numero UAIP-DS-2019-365, emitida por la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica de este Ministerio con fecha |
02 de enero de 2019.

OPINION No. AJ-6-2020/LEGR/ilas

JUR-8993

Proceso 01190-2018-00339 Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
se recibe notificaciones de fechas: 27.08.19, 30.09.19 y 03.10.19

Se revisaron resoluciones

|
JUR-9860 B

En seguimiento de lo ordenado por el Juzgado de Primera Instancia de |a Nifiez y Adolescencia y Adolescentes 1
en Conflicto con la Ley Penal del Municipio de Villa Nueva del Departamento de Guatemala se participa en ‘
reunidn convocada por CONRED: 23.01.20y 07.02.20

JUR-9086

24.01.20 reunion con Licenciada Sofia Lopez, de asesoria juridica y Yasmin Jican, del departamento de |
planificacion de UDEVIPO, para tratar aspectos relacionados con la opinidn AJ-132-2019/LEGR/ilas emitida por
esta asesoria respecto al Reglamento Orgénico Interno de dicha dependencia.

JUR-8989

Arbitraje 12-2018 se recibe notificacion de la resolucién nimero 32
Se reviso resalucion

JUR-9736




CONSTRUCCIONES INTEGRALES AVANZADAS, S.A. a través de su Administrador Unico y Representante Legal,
Ingeniero Luis Ernesto Jerez Rodriguez, informa sobre endoso de Aumento 2 de la Fianza de Cumplimiento Clase
C-2 pdliza No. 184091 con su certificado de autenticidad 13185-2019 que afianza el Contrato Ampliatorio y
Modificatorio No. 79-2019-DGC-CONSTRUCCION. Providencia No. SA-126-202 de fecha 28 de enero de 2020
Viceministro de Infraestructura, traslada para su revision y se emita opinidn.

Providencia AJ-16-2020/LEGR/ilas

JUR-9058

Ingeniero Mario René Jordén Zabaleta, propietario de la empresa mercantil individual de nombre comercial RJ
INEGNIERIA, solicita extensidn al tiempo contractual del Contrato No. 007-2018-DGC-SUPERVISION de fecha 4
de mayo de 2018, aprobado por Acuerdo Ministerial No. 868-2018 para la prestacion de los Servicios de
Supervision Técnica, Administrativa y Ambiental del Proyecto: Mejoramiento Puente Vehicular Belice, longitud
240.00 metros. Providencia No. SA-98-2020 de fecha 27 de enero de 2020 Viceministro de Infraestructura
traslada a esta asesoria para que se revise y se emita opinion

Se emitio el pronunciamiento requerido

JUR-9695

Proceso Contencioso Administrativo No. 01145-2019-344 Oficial y Notificador 3°.

Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo

Se recibe notificacion de la resolucion de fecha 07.01.20

Se traslada informe circunstanciado y copia certificada del expediente administrativo registro 18266

JUR-7792

Proceso contencioso administrativo Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Se recibe notificacion de resolucion de fecha 19.07.18

Se reviso resolucion

JUR-7166

Se recibe notificacion de la sentencia de recurso de apelacion interpuesto por PGN expediente 4521-2019
(referencia amparo 2750-2017)

Se reviso sentencia

(f)

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridico
Ministerio de Comnunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

/T
() Yt A
7L-—‘—4 -
{.Luis Efrain Godoy Rivas
f Director Asesoria Juridica

Ministeria da Comunicaciones,
Infraesi-uciura v Vivienda




18 | JUR8390. Se revisé la resolucion de fecha 23-01-2020, la cual otorga
. amparo planteado por el Estado de Guatemala, a través de la PGN.

19 | JUR8943. Se procede a emitir oficio a la DGC solicitan remita a esta

Such.

asesoria juridica informe sobre el proyecto San Miguel Panam-San Antonio

20 | Se sostuvo varias reuniones entre personal de la Unidad Ejecutora del FSS
y Escribania de Camara y de Gobierno, referentes al proceso de extincién y

liquidacién del Fideicomiso del Fondo Social de Solidaridad -FSS-

" LppA 2
José Ricardo Hemmerling Pelaez
7 Asesor Juridico "
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura ¥ Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

kS

u;‘va?ui?@l'am Godey Rivas
Director Ase2soria Juridica

Ministeric de Comunicaciones,
infrasstructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1779 |
| Contratista: Margarita de los Angeles Martinez Garcia Ccul: 29278 0101
NIT del
Numero de Contrato: 043-2020-029-DSRH Contratista: 5736020-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 02/01/2020
Monto total del al
Contrato: Q38,580.65 31/03/2020
Periodo del 01 al 29 de
Informe: febrero de
Honorarios Mensuales: | Q13,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: | Asesoria Juridica |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
f
(1 ]

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administratives propios de El Ministerio, cuando sean regueridos

2 Apoyar en la revision documentos de licitacién piiblica nacional e internacional que le encargue el
| Ministerio
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
| El Ministerio
4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
' mismos, cuando se solicite
5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
- Reglamnentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
| requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
| tramiten en contra de El Ministerio
6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio
7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
| les requiera
8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos recursos
cuando se les requiera
9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
| la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas
‘{ 11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada
' No. l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |

|

Elaboracion de Dictamen nimero AJ-17-2020 con JUR-9717. Evacuacion de Audiencia de Recurso
de Revocatoria interpuesto en contra de la resolucién 900-2018, dictada por la Direccion General de
. Transportes con fecha 24 de mayo de 2018.




|2

T

| Elaboracion de Opinion AJ-02-2020, con relacion al Recurso de Revisidn presentado por la sefiora
ANA LOURDES GABRIELA MARROQUIN LOCON en contra de la resolucién numero 207-UAI-
2019MRA//cenajarr, emitida por la Direccidn General de Caminos, con fecha 23 de diciembre de 2019.

| Elaboracion de Dictamen numero AJ-266-2019 con JUR- 9676. Evacuacién de Audiencia de
' Recurso de Revocatoria, interpuesto por SANTOS QUIB CAC, en contra de la resolucién 819-
| 2018, emitida por la Direccion General de Transportes con fecha 02 de mayo de 2018.

Elaboracion de Opinion Juridica numero AJ-08-2020 con JUR-8893. Relacionada al Manual de
Normas, Proceso y Procedimientos de Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados de

la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, para continuar con el tramite de aprobacién
correspondiente.

Revision y correccion al Manual de Normas, Proceso y Procedimientos de Reconocimiento de Gastos
por Servicios Prestados de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, esto con la finalidad
de darle cumplimiento al articulo 14 del Acuerdo Gubernativo nimero 26-2019, que establece la
obligacion de actualizar los manuales respectivos.

Evacuaciéon de audiencia de 15 dias, como tercero interesado al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, dentro del proceso de Inconstitucionalidad General, Parcial nimero

| 7152-2019 Of. @ de la Corte de Constitucionalidad , en contra de la Ultima frase del articulo 51, que

estipula; "y presentar fotocopia del recibo de pago de la cuota de mantenimiento de la Central de
Transferencia” y la literal ¢) del articulo 52, que establece: “Mantener al dfa el pago de la cuota de
mantenimiento de la Central de Transferencia, el cual tendrd un valor de CIENTO CINCUENTA
QUETZALES (Q150.00) mensuales por unidad de transporte registrado en la Superintendencia de
Transporte Publico Colectivo Urbano. El valor de esta cuota serd revisada semestralmente” articulos
del Acuerdo COM-42-2009, emitido por el Consejo Municipal de |a ciudad de Guatemala.

Elaboracién de Dictamen numero AJ-271-2019 con JUR- 9680. Evacuacion de Audiencia de Recurso
de Revocatoria interpuesto en contra de la resoluciéon nimero 2082-2017, dictada por la Direccién
General de Transportes con fecha 11 de octubre de 2017.

Evacuacion de audiencia de 24 horas, como tercero interesado al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, dentro del Juicio Sumario No. 01041-2019-00714 Of. 1°. Juzgado Cuarto de
Primera Instancia del Ramo Civil del municipio y departamento de Guatemala, demandante

| Constructora J.J.R.M., Sociedad Anénima.

Elaboracion de Acta de Legalizacion de Firmas del sefior Ministro de Comunicaciones Infraestructura
y Vivienda que calza el formulario de Registro de cuenta de Depdsitos Monetarios en SICOIN Gobierno

Central para pago de proveedores, entidades y otros beneficiarios del Estado dirigido a la Tesoreria
Nacional.

[ 10

Elaboracion de Dictamen nimero AJ-08-2020 con JUR-9700. Evacuacién de Audiencia de Recurso
de Revocatoria interpuesto en contra de la resolucién nimero1860-2018, dictada por la Direccién

| General de Transportes con fecha 03 de septiembre de 2018.

1

Elaboracion de Dictamen numero AJ-261-2019 con JUR-9683. Evacuacién de Audiencia de Recurso
de Revocatoria interpuesto en contra de la resolucién nimero 3057-2011, dictada por la Direccién
General de Transportes con fecha 02 de septiembre de 2011.




12
Elaboracion de Dictamen numero AJ-33-2020 con JUR-9735. Evacuaciéon de Audiencia de Recurso

de Revocatoria interpuesto en contra de la resolucién nimero 2663-2018, dictada por la Direccién
General de Transportes con fecha 12 de noviembre de 2018.

13 | Asistencia a Reuniones en temas de la Institucion.

.
T

14
Revision de Notificaciones de procesos judiciales varios.

15 | Revision de expedientes Judiciales.

&
( [
(f) \ V. 14/

Licda. Margarita Be@ﬁfge@aaﬁinez Garcia
Aseser Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo.Bo.

(f)

Lje/ L ;
&ireétor Asesoria Juridica

“Ministerio de Comunicacicnes,
infraestructura y Vivienda

#



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera Cul: 239487648 0101
Numero de NIT del

Contrato: 044-2020-029-DSRH Contratista: | 57110301
Servicios (Técnicos

o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 1
Contrato: Q.23,741.94 Contrato: 02/01/2020 -31/03/2020
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 01/02/2020 - 29/02/2020
Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO f

1 Apoyar con el control de ingreso y egreso de expedientes de las diferentes dependencias y 'i

secretarias del Estado

2. | Apoyar con la asignacion de expedientes a los diferentes asesores

3. l Colaborar con la elaboracidn de oficios y providencias

4. Recepcidon de notificaciones

3 Recibir y realizar llamadas telefdnicas

6. | Archivo de documentos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L, Recibi notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite

2. Revisé notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar

3. | Realicé llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacion de expedientes
| administrativos

4, i Revisé expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria Juridica sobre
. Recursos de Revocatoria

5. | Realicé dictdmenes dirigidos a las diferentes Unidades del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda |

6. | Atendi a usuarios que solicitaron informacién de los expedientes en tramite en la Asesoria Juridica |

7. |JUR 9684 La Secretaria Administrativa a través de providencia SA-2177-2019 de fecha 21 de noviembre
del afio 2019, traslada expediente con nlimero de registro interno 23791 por medio del cual MARIA
SIMAJ XOCHOLI, solicita licencia de Transporte e interpone recurso de Revocatoria en contra de la
resolucion 2204-2017, dictada por el Director General de Transportes con fecha 27 de octubre de 2017.
Se emitio dictamen No. AJ-262-2019/LEGR/lkbr

|

8. |JUR 7467 LaSecretaria Administrativa a través de providencia SA-2348-2019 DE FECHA 12 De diciembreﬁl
de 2019, traslada expediente con nimero de Registro interno 19054 por medio del cual DOMINGO |
GARCIA CARRERA, solicita Licencia de Transporte. ASOCIACION DE TRANSPORTISTAS INDEPENDIENTES \
DE AMATITLAN “ATIA”, a través de su Mandataria Especial con Representacidn vy el sefior ISRAEL |
CASTILLO ORTEGA interponen recurso de Revocatoria en contra de la resolucién 1121-2019, dictada l




'por la Direccién General de Transportes con fecha 15 de mayo de 2019. Se emitié dictamen No. AJ-16-
2020/LEGR/Ikbr .

9. |JUR 9704 La Secretaria Administrativa a través de providencia SA-2182-2019 de fecha 30 de octubre
del afio 2019, traslada expediente con nimero de registro interno 23960 por medio del cual PEDRO
GUACHIAC TAMBRIZ, solicita Licencia de Transporte, CRUZ GUARCHAJ QUIEMA y JUAN TZEP TZEP,
interponen recurso de revocatoria en contra de la resolucion 78-2019, dictada por la Direccion General
de Transportes con fecha 28 de enero de 2019. Se emitié dictamen No. AJ-11-2020/LEGR/Ikbr

10. |JUR 9723 La Secretaria Administrativa a través de providencia SA-2187-2019 de fecha 22 de noviembre |
del afio 2019, traslada expediente con nimero de registro interno 18855 por medio del cual JUAN
FRANCISCO CAPIEL AZURDIA, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera;
'OTTO ELMER ARENALES AZURDIA, interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucidn nimero
336-2019 dictada por la Direccidn General de Transportes con fecha 19 de febrero de 2019. Se emitid

dictamen No. AJ-13-2020/LEGR/Ikbr
|

11. [JUR 9725 La Secretaria Administrativa a través de providencia SA-2361-2019 de fecha 12 de diciembre
del afio 2019, traslada expediente con nimero de registro interno 24607 par medio del cual AUGUSTO
LOPEZ LOPEZ, solicita Licencia de Transporte, VICTOR SALES RECINOS, ANA LISETH VASQUEZ AGUSTIN
DE ALVA, JUAN CARLOS MORENO GOMEZ y GILMA GLADIS MEJIA MARTINEZ, interponen recurso de
Revocatoria en contra de la resolucion 917-2018, dictada por la Direccion General de Transportes con
fecha 16 de mayo de 2018, Se emitié dictamen No. AJ-25-2020/LEGR/lkbr

|
( /"/;)_ '”I
G /@M@M‘

( Leslie Karina Balcarcel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

-
= =
o

VoBo MM -

~7 i
[
/- Llc. Luis Efrain Godoy Rivas
I‘L/ ID‘irect_or Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Realizar actividades de acuerdo a la instrucciones de la secretaria administrativa

Nombre completo del

Contratista: Jose Abelardo De |a Roca Méndez CUl: 2956326580511
NIT del

Numero de Contrato: |046-2020-029-DSRH Contratista: 86386565

Servicios (Técnicos o

Profesionales); Técnicos 3

Monto total del Plazodel 1 02/01/2020 al

Contrato: Q11, 870.97 Contrato: 31/03/2020

Honorarios Periodo del 01/02/2020 al |

Mensuales: Q4,000.00 Informe: 29/02/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa —Seccion de informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

2 Llevar cocimiento de los expedientes que le entrega la secretaria administrativa

3 Ser responsable del manejo de la papeleria que se le carga

4 Mantener la confidencialidad del movimiento del expediente que se le encomienda

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

=Y

Envio de mensajeria a las dependencias cercanas

Apoyo en el envié de mensajeria a dependencias y/o instituciones eventualmente

2
Realizar de bitacora personal para la entrega de papeleria
3
Entrega de fotocopias a las personas que solicitan el envié de la papeleria
4
Apoyo cuando sea solicitado debido al volumen de trabajo
5

i Abelavdo ble wo (o

Abelardo de la roca Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MILVIA YOLANY SINAY

Jefe de Tnformacion y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r
 Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez cul: 2363525200101
‘ Contratista: !
NIT del
Nimero de Contrato: 047-2020-029-DSRH Contratista: 34616804
Servicios (Técnicos o Técni
Profesionales): PRNES
Plazo del
Monto total del . 02/01/2020 al
H i Periodo del
onorarios 01/02/2020 al

Unidad Administrativa
donde presta los

Secretaria Administrativa

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !

1 | Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

3 | Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicidn, previa solicitud por escrito y
la autorizacidon del Jefe de la Seccién de Informacion y Servicios Varios.

4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando |
la sustraccion, destruccién, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregularidad |
detectada a la Jefatura de Informacidn al respecto.

5 | Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccidn a través de la |
Seccion de Informacidn, Archivo y Servicios Varios 1

6 | Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda. ‘

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 SE RECIBIERON 09 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2017 Y 2018, QUE FUERON REMITIDOS POR LA
SECRETARIA AMINISTRATIVA i

2 SE REMITIERON 06 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2017, 2018 y 2019, QUE FUERON SOLICITADOS POR

.| LASECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

3 SE LOCALIZARON 04 OFICIOS, 06 PROVIDENCIAS, 06 RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

4 | SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2011, 2012, 2018, 2019 y 2003 SOLICITADOS POR LA
SECCION DE INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

5 SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2000, 2001, 2002, 2008 y

2010.

REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




ngen Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

| ANy

Vo. Bo. Nomb ecarg( se[lo
MILYIA YOJANY SINAY

Jefe deInformakion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTE RIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

.

Nombre completo del

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL CUl: 2577232420203 |
NIT del |
Niumero de Contrato: | 048-2020-029-DSRH Contratista: 3933186-5
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Servicios Técnicos
Manto total del Plazo del 02/01/2020 al
Contrato: Q.20,774.19 Contrato: 31//03/2020
Honorarios Periodo del 01/02/2020 al
Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 29/02//2020
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el andlisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizacionesy
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa

3 Apoyar en la preparacidn de acuerdos y contratos para notificar.

4 Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.

5. Apoyar en la Elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.1

1 Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccién Superior, Despachos del
Sefior Ministro y Viceministros .

| 2 Recepcidn de Resoluciones Administrativas de los Despachaos.
3 Recepcién de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades , en
' la Unidad de Recursos Humanos de la Direccién Superior de este Ministerio.

4 Elaboracidn de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y |a elaboracion de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacion.

5 Colocacién de Nimeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,028

6 Colocacidn de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales .

7- Entregar a las Unidades de Recursos Humanos, las certificaciones de los acuerdos ministeriales de los

renglones 029.




(f) a

3 Vi
LIDICTA'DORE

TTNA w(iﬁfi"PIVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SERGIO DAVID BACINI

CuUl:

2310-78226-1801

| Numero de Contrato:

049-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

569576-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

PROFESIONALES

02 DE ENERO AL

Monto total del Plazo del

Contrato: Doz 14194 Contrato: g;Z%E R
Beriodo:del 01 DE FEBRERO

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 - il AL 29 DE

FEBRERO 2020

Unidad Administrativa
- | donde presta los
servicios:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos.

Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos

administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.

3 Colaborar en la Seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de
notificacion.

4 Apoyar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y

otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

5 | Colaborar en la revision de contratos para ser notificados.

Apoyar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria ‘
Administrativa.

7 | Apoyar en la elaboracion de Resoluciones Administrativas.

Apoyar en la revision de expedientes que contengan manuales, que ingresan a la
Secretaria Administrativa.

9 | Apoyar en la elaboracion del Manual de la Secretaria Administrativa.

10

Colaborar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria
Administrativa.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos (31), Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, Fondo Social de Solidaridad -FSS-,
Direccion General de Caminos -DGC-, Recursos de Revocatoria, Ejecucion de

Fianzas, Etc.

Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales (19) y delegaciones de los contratos
administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.




Apoyar en la revision de expedientes (26) Administrativos, Licitacionesy
3 | Cotizaciones, Recursos de Revocatoria, Revision, Reposicion y otros documentos
que conoce la Secretaria Administrativa.

Apoyar en la revision de diversos documentos (11) elaborados en la Secretaria
Administrativa.

5 | Elaboracion y Redaccion de Providencias Administrativas (24).

Continuacion de la Elaboracion del indice de referencia de los Acuerdos
Administrativos emitidos durante 2016, 2017, 2018 (parcialmente).

Continuacion con la Elaboracion del indice Tematico los Acuerdos Ministeriales |
8 | emitidos del afio 2018 conforme al formato establecido por Secretaria
Administrativa.

id Bacini

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, autqriza a quien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUL: 2550 91699 0101

Niimero de Contrato: 050-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 844996-1 |

Servicios (Técnicos o l

Profesionales): Servicios Profesionales \

Monto total del Plazo del Contrato: | 2/01/2020 al

Contrato: Q. 26,709.68 31/03/2020 J

Periodo del 01/02/2020 al 7

Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 Informe: 29/02/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la redacciéon de Resoluciones de aprobacion de contratacicnes de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

2. Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio; |

3. Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos |

' de Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion

4. | Colaborar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 | Apoyaren revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido

' por el Director Ejecutivo; |
\

7 Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo; \

|

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

1. Elaboracién de Providencias relacionados con Diligencias para mejor resolver, dentro del proceso de
los Recursas de Revocatoria y Reposicion: 4 expedientes.

2 Estudio de expedientes y elaboracidn de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y
Reposicion, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes:
Direccién General de Caminos, DGT, DGAC, SIT, DGC, y COVIAL: 8 expedientes.

8. Elaboracion de resoluciones de diferente materia legal: 2 expedientes.

4 Revision de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 6 expedientes

il i . ops . '

5 Elaboracion de resolucidn de rectificacion: 1 expediente.

6 Elaboracidon de oficios varios: 2 expedientes.

7, Elaboracién de acuerdos de rectificacion. 1 expediente.

Informe del estado actual de los expedientes administrativos relacionados con ejecucién de fianzas.
Revision de contratos de arrendamiento de dependencias que arrendan oficinas.




10. | Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

11. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda '
12. | Reimpresion de Resoluciones por cambio de autoridades: 33 expedientes.

13. | Opinion juridica relacionada con el ROI

14. | Estudio de expedientes en materia de transporte.

15. | Elaboracién de las directrices generales y perfiles para los cargos de directores y subdirectores de las |
| dependencias.

16. | Elaboracién de resoluciones en materia de la Ley de la Libre Acceso a la informacion, Recursos de
revision: 2 expedientes.

N\

(f) )

Contratista

El presznte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis recibido de

respectivo.

Secretario Ad ini_str '
Ministerio de Comuntéa
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Honorarios Mensuales:

Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN | cui: 2204389780101
Nimero de Contrato: | 051-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | /545,54
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato:
Monto to-tal del Q.19,290.32 02/01/2020 al |
Contrato: 31/03/2020
Periodo del Informe: | 01/02/2020 al

Q.6,500.00 29/02/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ] ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los
contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este ministerio.

2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.

3 Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4 Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria
Administrativa.

5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demds documentos para
las notificaciones respectivas.

6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se sellaron 25 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

2 Se sellaron 14 Resoluciones y 12 Providencias para la firma respectiva.

3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

4 Se archivé Providencias de Secretaria Administrativa.

5 Se archivé Resoluciones de Secretaria Administrativa.

6 Se trasladoé documentos al Despacho de Vice Ministros.

7] Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.

8 Se trasladoé documentos a la Unidad de Informacion.

9 Se trasladé documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Seingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Dependencias de este
Ministerio. -~ N

(f)

FRANCISCO JAVIERS&VAREZ DAMIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. :

Y

Ministerio de Co nicalones :
Infraestructura y 'ﬂm'a'")




"MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101
NIT del

Niumero de Contrato: 052-2020-029-DSRH Contratista: 1540893-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del veintiséis mil setecientos nueve quetzales con Plazo del 2 de enero al

Contrato: sesenta y ocho centavos (Q.26,709.86) Contrato: 31 de marzo de 2020
Periodo del 1 de febrero al 29 de

Honorarios Mensuales: | nueve mil quetzales exactos (Q.9,000.00) Informe: febrero de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacidn

Secretaria Administrativa

2 Apoyar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacién o cotizacién y otras
3 Apoyar en la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la

4 Colaborar con la creacién de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Actualizaciéon del movimiento de los expedientes que estdan en resguardo de esta Secretaria
relacionados con los Contratos aprobados.

2 Elaboracion de providencias para darle tramite a los expedientes varios

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas

providencias u oficios

4 Elaboraciéon de Acuerdos y delegaciones para aprobacién de contratos de las diferentes
dependencias del Ministerio
5 Elaboracién de Resoluciones de los eventos de Licitacion
6 Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio
7 | Atencién a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente
(f)

EldehRafae

erna Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de serwcms y sus respectivos termmos de referencia, asimismo, se encuentra recibldo de

respectwo

=<
;Zz

SECRETARIA
SZ ADMNISTRATIA



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del ‘
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ CUuUI: 1894850430115 |
NIT del '
| Nimero de Contrato: 053-2020-029-DSRH Contratista: 6676614-1 ‘
( Servicios (Técnicos o E
Profesionales): TECNICOS |
Plazo del 02/01/2020
Contrato: AL '
Monto total del Contrato: | Q.17,806.45 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa

2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
la Secretaria Administrativa
3
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar
4 " Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa \
| |
5 | colaborar con la revisién de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria
| Administrativa ‘
6 L Colaborar con la elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria ‘
\ | Administrativa ‘
f No. ! ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1
|
| | !
\ 1 ‘ Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas }
} _
[ 2 ' Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato \
i
3 ; Se enviaron expedientes Originales a la Seccidn de Informacién y Archivo ‘
4 |‘ Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América ‘
5 : Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u ‘
. oficios
6 | Seelabord oficio enviando expedientes a la comisidn de la Contraloria General de Cuentas
' 7 | Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria
‘ 8 | Seelabord oficio enviando expedientes originales a la Contraloria General de Cuentas
|
9 \ Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones
L
()

N HERRANDEZ QUINONEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
dt. SCI\lClOb y sus lt.'spt’.CUVO‘i termmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo,

= Sicpen,
=

Zo

Vo. Bo. — 7@) 2 ffﬂxm;smnu :ﬂ%
iy ’ ; , \o SA2TR

Lic. José Antonio Al arfirez G -

Secretario Administrativo Ehrapa, ¢
viinisterio de Comunicaciones, \"—'/
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista; PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del

Numero de Contrato: 054-2020-029-DSRH Contratista: 1875440-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2020
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 26,709.68 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 29/02/2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

.| Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2. | Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras

3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Colaborar en la creacién de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Serecibieron 25 expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de

' Providencias para las audiencias respectivas

2. | Se elaboraron 5 Resoluciones de Licitaciones y Recursos planteados ante este Ministerio

3. | Seelaboraron 18 oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa

4. | Se archivaron las copias de los contratos aprobados, para el registro y archivo de las mismas

5. Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

()

X\ i 4o

PablpAl €44¢illo Celada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
| Contratista: SANTOS ROBERTO LOPEZ PAZ CUI: 1742431702103
| NIT del
Niumero de Contrato: 055-2020-029-DSRH Contratista: 761628-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS |
Plazo del 02/01/2020
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 19,290.32 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Recepeion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion Superior
del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite Presupuestal], licitaciones,
cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales

Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de las firmas,
empresas, donde sefialan para recibir notificaciones

Apoyar en la formulacion cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora,
nombre del interesado, niimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que
recibe la misma

4. | Notificar los expedientes recibidos en la direccion sefialada [ciudad Capital, municipio y otros
departamentos de la Republica]

Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccidn de Informacion y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

2

(95}

wn

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME "
1. Se notificaron 10 Acuerdos varios
2. Se notificaron 59 Resoluciones varias

Se notificaron 136 Providencias varias

L

conformidad, por lo que se i quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio de ca
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Yesenia Aneli Velasquez Gomez
Contratista: CUl: 2553006380101
NIT del
Namero de Contrato: 056-2020-029-DSRH Contratista: 4886179-0
Servicios (Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
Plizeget 02/01/2020 al
Monto total del Contrato: | Q14,838.71 Contrato: 31/03/2020
Q5,000.00 Periodo del 01/02/2020 al
Honorarios Mensuales: Informe: 29/02/2020 |
|
Unidad Administrativa "
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
il Apoyar a la seccion de notificaciones en elaboracion de cedulas de notificacién.
2 Apovyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas del
Ministerio.
(13 Elaboracion de conocimientos para el traslado de documentos a las distintas oficinas de la Direccion
Superior.

4 Apoyar en la preparacién de Acuerdos y Contratos para Notificar.

Apovyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista deberd desarrol
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

z
4

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se sellaron 12 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 14 Resoluciones y 16 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdas, Providencias.
Se traslado documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladd documentos a la Unidad de Informacion.
Se trasladd documentos a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

O N AW

Se ingresd contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este
Ministerio
9 Se notificaron Acuerdos Ministeriales de distintas dependencias.

* ld
(f AM%%_—_
Yesenia Ahelf'Veldsquez Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que_procedan al trdmite de pago
respectivo.

Ministerio”de Comph ,_k_rci nes,
Infraestructurd y Viviendas



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: VICENTE VIRULA ESQUIVEL CUI: 2504 88582 2217
NIT del
Nimero de Contrato: 057-2020-029-DSRH Contratista: 930025-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2020
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 13,354.84 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 29/02/2020
Unidad Administrativa
| donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior

!J

Control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel bond
que tiene bajo su responsabilidad

('S

Es responsable de la solicitud de provision de suministros que requiera la fotocopiadora, tales como
papel bond, téner y otros

Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores

Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se reprodujo un total de 38,181 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas de
la Direccion Superior

(po]

Se requirieron 20 resmas de papel bond tamaiio oficio, el cual fue suministrado

(]

Se requiriod 1 vez a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina fotocopiadora, por alguna
deficiencia en su funcionamiento, el cual fue atendido y efectuado en su oportunidad

Se requirio 1 toner, el cual fue atendido en su oportunidad

()

. Ui

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminj
de servicios y sus respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al t
respectivo.

VIEENTE @A ESQUIVEL

4SImismo, se encue

3 » . - i O
vinisterio de Comunicaciones
Infraestructyra y Vivienda ,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Maria Alejandrina Rodas Arias CUl: 2791866810101
NIT del
Nimero de Contrato: |058-2020-029-DSRH Contratista: | 91732689
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Izl 02/01/2020 al
Contrato: Q.14,838.71 Contrato: 31/03/2020
Honorarios Periodo del 01/0Z/2020 al
Mensuales: Q.5,000.00 Informe: 29/02/2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Informacion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyo en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion
2
Apoyo en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo
3

Apoyo en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con numero de registro y los
gue son nuevos a la base de datos

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaborar en el control de bitacora interna

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a
su respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcién, firma y cuaderno de conocimienta de expedientes
qgue en su efecto son trasladados externamente.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la revision de documentacion que ingrese a |z oficina de informacion

2
Apoyo en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 Apoyo en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con nimero de registro y los
que son nuevos a la base de datos
Apoyar en la revision de folios de la documentacikn que ingresa a esta oficina

4

5 Colaborar en el control de bitacora interna

6 Apoyar en la clasificacién para su traslado y fotocopiar documentacién con la que serd trasladada a
su respectivo destino

7 Colabo-ar en el control de sellos de recepcidn, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes
que en su efecto son trasladados externamente.




Ok

\—"Maria Alejandrina Roda |as

El presente informe responde a Io estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

MILVIA YOLANY SINAY

Jefe de Tnformacién y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Yivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Gerardo Javier Osoy Gonzélez CUl: 3488837060101
NIT del

Nimero de Contrato: |059-2020-029-DSRH Contratista: 99633019

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2020 al

Contrato: Q.20,774.19 Contrato: 31/03/2020

Honorarios Periodo del 01/02/2020 al

Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 29/02/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Secretaria Administrativa —Seccion de informacion

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyo en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion

2
Apoyo en la verificacion de ndmeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3

Apoyo en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los
gue son nuevos a la base de datos

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacién que ingresa a esta oficina

5 Colaborar en el control de bitacora interna

6 Apoyar en la clasificacidn para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a
su respectivo destino

) Colaborar en el control de sellos de recepcién, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes
que en su efecto son trasladados externamente.

8 Las actividades escritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que “"EL CONTRATISTA"* debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslado de expedientes a secretaria

2 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

3 Colaborar en el control de bitacora interna

4 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la gue sera trasladada a
su respectivo destino

5 Apoyo en la ruta interna cuando se solicita |

6 Apoyar en la revision de licitaciones y cotizaciones que ingresa a esta oficina

/A

ra/rd6 Jabier Osoy Gonzdlez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bp. Milvia ol?:@ay d
MILVIA A IN
Jefe de Tnformacién y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Vivian Celeste Renoj Quigj CuUl: 2225811661105

Numero de NIT del

Contrato: 060-2020-029-DSRH Contratista: 78119898

Servicios (Técnicos

o Profesionales): Tecnicos

Plazo del 02 enero al 31

Monto total del Contrato: de marzo del

Contrato: Q. 19,290.32 2020

Honorarios Periodo del 01 al 29 de

Mensuales: Q. 6,500.00 Informe: febrero 2020

Unidad

Administrativa

donde presta los

| servicios: Unidad de Informacion Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

01 | Gestionar solicitudes de acceso a la informacion publica.

02 | Apoyar en la orientacion a los interesados en la formulacién de solicitudes de informacion publica cuando
asi le sea requerido.

03 | Apoyar en el resguardo y sistematizar los archivos que contengan la informacién publica, respetando en
todo momento la legislacion de la materia.

04 | Apoyo en la notificacion a los interesados de las resoluciones que cumplan con lo establecido en el articulo
42 de la Ley de Acceso a |la Informacion Publica, Decreto Nimero 57-2008.

05 | Apoyar en el mantenimiento de la actualizacién de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de
lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto Nimero 57-2008.

06 | Apoyar en la preparacion de informes solicitados por la Procuraduria de derechos Humanos a traveés de la
Secretaria Ejecutiva de Acceso a la Informacion Publica -SECAI-

07 | Apoyar en la coordinacion de talleres de capacitacion en materia de Informacién Publica entre los enlaces
de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio y la Secretaria Ejecutiva de Acceso a la Informacién
Pudblica -SECAI-

08 | Apoyar en la resolucién de cuestionamientos en materia de Informacién Plblica presentados por los
enlaces respectivos, relacionados a la tramitacion de solicitudes de Informacién Publica en sus respectivas
Unidades.

09 | Y otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01 | Gestioné 18 solicitudes de informacidn publica.

Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

UAIP-DS-011-2020
UAIP-DS-012-2020
UAIP-DS-013-2020
UAIP-DS-014-2020
UAIP-DS-015-2020
UAIP-DS-016-2020
UAIP-DS-017-2020
UAIP-DS-018-2020
UAIP-DS-019-2020
UAIP-DS-020-2020
UAIP-DS-021-2020
UAIP-DS-022-2020
UAIP-DS-023-2020
UAIP-DS-024-2020




Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

UAIP-DS-025-2020
UAIP-DS-026-2020
UAIP-DS-027-2020
UAIP-DS-028-2020

02

Apoyé en la orientacion a 10 interesados en la formulacion de solicitud de informacion publica.

03

Apoyé en el resguardo y sistematizacion de 18 expedientes en los archivos de |a unidad de informacion

publica.

Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

UAIP-DS-011-2020
UAIP-DS-012-2020
UAIP-DS-013-2020
UAIP-DS-014-2020
UAIP-DS-015-2020
UAIP-DS-016-2020
UAIP-DS-017-2020
UAIP-DS-018-2020
UAIP-DS-019-2020
UAIP-DS-020-2020
UAIP-DS-021-2020
UAIP-DS-022-2020
UAIP-DS-023-2020
UAIP-DS-024-2020
UAIP-DS-025-2020
UAIP-DS-026-2020
UAIP-DS-027-2020
UAIP-DS-028-2020

04

Apoyé en la notificacién a los interesados de 18 resoluciones dando cumplimiento con lo establecido en
el articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacién Piblica, Decreto Numero 57-2008.

05

Apoyé en el mantenimiento de la actualizacién de la pagina web www.civ.gob.gt el articulo 10 numeral 11
al 20y el articulo 11 numeral 2, para el cumplimiento de lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacién
Publica, Decreto Nimero 57-2008, correspondiente al mes de enero de 2020.

06

No se me requirié apoyo en la preparacién de informe de este Ministerio, en virtud que el mismo no fue
solicitado por la Procuraduria de Derechos Humanos a través de la Secretaria Ejecutiva de Acceso a la
Informacion Publica -SECAI-

07

Apoyé en la coordinacion de talleres de capacitacién en materia de Informacién Publica con 2 enlaces de
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

08

Apoyeé en la resolucion de 7 cuestionamientos en materia de Informacién Publica presentados por los

enlaces respectivos, relacionados a la tramitacién de solicitudes de Informacién Publica de sus
respectivas Unidades.

09

Presenté a la Unidad Sectorial de Planificacién -USEPLAN- de esta Direccidn Superior, el informe mensual
de solicitudes de informacion publica de este Ministerio, correspondiente al mes de enero del 2020.

10

Apoyé en la presentacion de 2 informes de auditorias de cumplimiento, solicitados por |a Unidad de
Auditoria Interna -UDAI-,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se e

ntra recibido de conformidad, por
tramite de pago respectivo.

(f LA cECA L 2 O
Vo. Bp./.le;«ﬁﬁar Roxana Herrera Hernandez
Encargada de la Unidad de Informacién Publica
Unidad de Acceso
a la Informacion Pidblica

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas Cut: 2247641360101
; . NIT del
Numero de Contrato: | 461.2019-029-DSRH Contratista: | o200
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 02/01/2020
Contrato: Q. 31,161.29 Contrato: Al 31/03/2020
Honorarios Periodo del Del 01/02/2020
Mensuales: Q. 10,500.00 Informe: al 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los | Unidad de Auditoria Interna-Seccion Supervision
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
y Apoyar en la planificacién, desarrollo y ejecucion de las actividades del Plan Anual de
Auditoria.
2 | Apoyar en la elaboracion de informes relacionados a las actividades programadas.
Colaborar en revisar la documentacion de trabajo y anexos en las auditorias realizadas y
3 | que sean elaboradas segun las normas técnicas de auditoria de conformidad a los
manuales de procedimientos.
4 ] Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los
procedimientos de auditoria.
5 | Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.
6 | Apoyar a la Direcciéon de la Unidad en la elaboracion del Plan Anual de Auditoria.
2 Colaborar en la participar activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
8 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
1 presente contratacion.
1
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Revisién de la planificacién y elaboracion del 35% del trabajo de campo de la auditoria que
’ desarrolla Yesenia Karina Goémez Cano, segun nombramiento NOM-UDAI-CIV-PROVIAL-01-
2020/EVPP/ljg REF.CUA-88386, en la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2020.
Revision de la elaboracion de la planificacién, elaboracion del 30% del trabajo de campo, de la
5 auditorfa que desarrolla el licenciado Victor Lisandro Mendoza Salvador, segtin nombramientoc NOM-
UDAI-CIV-FOPAVI-02-2020/EVPP/ljg REF.CUA-88384, en el Fondo para la Vivienda, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2020.
Revision de la planificacion, elaboracion del 30% del trabajo de campo, de la auditoria que desarrolla
3 Grace Patricia Maldonado Ochoa, segun nombramiento NOM-UDAI-CIV-COVIAL-03-2020/EVPP/ljg
REF.CUA-88383, en la Direccién General de Conservacion Vial, de conformidad al Plan Anual de
| Auditoria Interna 2020.
Revision de la planificacion, elaboracion del 30% del trabajo de campo de la auditoria que
4 desarrollan la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez y la licenciada Carolina Garcla, segun
nombramiento NOM-UDAI-CIV-DS-04-2020/EVPP/ljg REF.CUA-88402, en la Direccion Superior de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2020.
Revision de la planificacion, elaboracion del 30% del trabajo de campo de la auditoria que desarrolla
5 Dania Mireira Jiménez Choy, segin nombramiento NOM-UDAI-CIV-FSS-05-2020/EVPP/ljg

' REF.CUA-88387, en el Fondo Social de Solidaridad, de conformidad al Plan Anual de Auditoria
| Interna 2020.




Revision de la planificacion, elaboracién del 35% del trabajo de campo, de la auditoria que desarrolla—|
el sefior Balvino Mauricio de Ledn, segun nombramiento NOM-UDAI-CIV-UDEVIPO-06-
2020/EVPP/ljg REF.CUA-88397, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2020.

Revision de la planificacion, elaboracion del 35% del trabajo de campo, de la auditoria que desarrolla
la licenciada Adela Lidian Simoén Martinez, segin nombramientc NOM-UDAI-CIV-DGRTN-07-
2020/EVPPIljg REF.CUA-88408, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2020.

Revisién de la planificacion, elaboracién del 100% del trabajo de campo y entrega de informe, de la
auditoria que desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, segin NOMBRAMIENTO
ESPECIAL UDAI-CIV-DS-E01-2020/EVPP/ljg REF.CUA-88382, en la Direccion Superior de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2020.

Elaboracién de la planificacion, 100% del trabajo de campo y elaboracién del informe borrador, de la
auditoria, segin NOMBRAMIENTO-ESPECIAL UDAI-CIV-SIT-E02-2020/EVPP/ljg REF.CUA-88385,
en la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria
Interna 2020.

10

Elaboracion de la planificacion, 100% del trabajo de campo e informe final, segtin OF-UDAI-DS-CIV-
018-2020/EVPPI/ljg, en la Direccién Superior del Ministerio del Ramo, de conformidad al Plan Anual
de Auditoria Interna 2020.

(f)

Eddy Antonio Garcia Lucas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos termlnos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se a
al tramite de pago respectivo.

corresponda, para que procedan

Vo}'o. Nombre, cargo vy sello

Lic, Eddie Vinfc:‘a Poncigno Palencie
Director

Unided de Auditoria Interna-Lireceion Swperior

Winistertn de Comarieacionss Infranstrictirg ¥ Fivlends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Grace Patricia Maldonado
Ochoa

Cul:

2375 33057 1201

Numero de Contrato:

062-2020-029-DSRH

NIT del

| Contratista:

2798162-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales). Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2020
Contrato: Q.23,741.94 Contrato: al 31/03/2020
Honorarios Periodo del Del 01/02/2020 al
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 29/02/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Auditoria Interna -UDAI-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual
de Auditoria;

2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las normas
internacionales de las entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-
ISSALGT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los
informes realizados;

6 Apoyar en las auditorias especiales;

7 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea
convocado;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion;




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Elaboracion del 30% del trabajo de campo, de la auditoria, segin nombramiento
UDAI-CIV-COVIAL-03-2020/EVPP/ljg en la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial,
de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2020.

2 ST ST =
Grace Patricia Maldo a@@;fvo:h%m

El presente informe responde a lo estipulado en
prestador de servicios y sus respectivos térmihios de referencia,

recibido de conformidad, por lo que se autorjza a quien corresponda,
tramite de pago respectivo.

ministrativo suscrito con el
fnismo, se encuentra
que procedan al

(f) -
Vo. Bo. X \TM‘/T/
Lic, Eddie Viir;'cio o Palencie

Director
Usidad de Auditorda Interna-Direcciin Siperior
Viniserts e Commizacions Ifraesrecteray Firionds




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2586 85964
Contratista: Yesenia Karina Gémez Cano CUI: 1301
NIT del
Numero de Contrato: | 063-2020-029-DSRH Contratista: | 6340867-8
| Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Técnicos
Plazo del Del
Contrato: 02/01/2020
Monto total del al
Contrato: Q.23,741.94 31/03/2020
Periodo del Del
Informe: 01/02/2020
Honorarios al
Mensuales: Q.8,000.00 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
| Auditoria.
2 | Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-
o Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo
7 Apoyar en las auditorias especiales
8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Elaboracién de la planificacion y realizacion del 35% del trabajo de campo realizado en la
| Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial —-PROVIAL- segin nombramiento y
| | conforme alPtan_Anual de Auditoria 2020.
I/ ( l! \ [
{ / G J
() L,

a quien corresponda, para que procedan al tram}

Yesenia=Karina Gémez C

ddie Vinicio Ponciano Palencie

Director
Wﬁ ill?ﬂnffd Interna-Direcciin Superior
Vinlterls de Mrmenizaciones Infrasstrachra y Tivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy CuUl: | 2617818630101
NIT del \

Numero de Contrato: | 064-2020-028-DSRH Contratista: | 3347147-9

Servicios (Técnicos o [

Profesionales): Servicios Tecnicos ‘

Monto total del Plazo del | Del 02/01/2020

Contrato: Q 23,741.94 Contrato: | al 31/03/2020

Honorarios Periodo del Del 01/02/2020

Mensuales: Q 8,000.00 Informe: al 29/02/2020

Unidad Administrativa |

donde presta los

servicios: Unida de Auditoria Interna-Seccien Auditoria

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de
Auditoria.

2 | Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las

| entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI.GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementaciéon de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 Apoyar en las auditorias especiales,

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionzles a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Elaboracion de la planificacion, elaboracién del 30% del trabajo de campo de la
‘ auditoria que se desarrolla en el Fondo Social de Solidaridad, segiin nombramiento
| No. NOMB-UDAI-CIV-FSS-05-2020/EVPP/ljg, de conformidad al Plan Anual de
i Auditoria Interna 2020.

(f) _@@é@mm

Dania Mireira Jiménez Choy
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
i
W" -

Bp. Nombre <ar y sello

Lic. Kddie Vinicio Foncigno Palencie

Director
Unidad de Auditoris Iterng-Direccidn Swperiar
Unlteris de Commicacions: Inframsyeters ¥ Fivlends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: |

Brenda Bellany Armas Rodriguez CUL: 2398 71146 0101

NIT del

Nimero de Contrato: 065-2020-029-DSRH . 12120383

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 02/01/2020 al
Contrato: Q.23,741.94 Contrato: 31/03/2020
s . Periodo del Del 01/02/2020 al
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 liformite 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

¢ auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 | Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
J realizados;
6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion del 30% del trabajo de campo realizado en la Direccion Superior del Ministerio del
1 | Ramo, seglin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-04-2020/EVPP!/ljp y de conformidad al
Plan Anual de Auditoria 2020.
| Revision de la planificacion, elaboracion del 100% del trabajo de campo y entrega de informe de
5 | la auditoria, segin NOMBRAMIENTO ESPECIAL UDAI-CIV-DS-E01-2020/EVPP/lijg REF.CUA-

88382, en la Direccion Superior de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2020.

/ Brenda Bellany s odnguez
El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos gnela, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se
tramite de pago respectivo.

M “
Vo.. :Mﬁﬂ%lsello
Director
Unidad de Auditoria Inferna-Direceion Superior

Sialterio d Comrivarionss Infrgentracters y vlends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Balvino Mauricio de Ledn Lopez CuUl: 2229071500401

Numero de NIT del

Contrato: 066-2020-029-DSRH Contratista: | 17862914

Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2020

Contrato: Q.23,741.94 Contrato: al 31/03/2020
Periodo del Del
Informe: 01/02/2020

Honorarios al

Mensuales: Q.8,000.00 29/02/2020

Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Auditoria Interna-UDAI-Seccion Supervisién

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de Auditoria.

2 Apaoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

3 | Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las entidades
fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes realizados;

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevacos a cabo

7 Apoyar en las auditorias especiales

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado




9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
10 | Elaboracién de la Planificacion y 35% del trabajo de campo de |a auditoria en la Unidad para el

Desarrollo de Vivienda -UDEVIPO-, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPQ-06-
2020/EVPP/lig y Plan Anual de Auditoria Interna 2020.

Balvino Mauricio de Leon Lépez

El presente informe responde a lo estipulado ene el contrato administrativo suscrito con el
presentador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al tramite de pago
respectivo

(f)

N )
VMmeﬂy/sello

Lic, Bddid Viniciy boncigno Pelencie
Director

Usidad de Auditorfa Interna-Direccidn Swperior

Uiniaterio e Compnieaisnes Ifraestrictery Tivlenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |,,. ; ‘ ’ [
Chitiatista: Victor Lisandro Mendoza Salvador | CUI: 2401404941105
' . NIT del
Numero de Contrato: | 067-2020-029-DSRH . ... 44714114
Contratista:
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 02/01/2020 al
Contrato: Q.23,741.94 Contrato: 31/03/2020
Honorarios Periodo del | Del 01/02/2020 al
Mensuales: €.8,000.00 Informe: 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccidon Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
| Auditoria;
2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se |le sea convocado;
' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
' 9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Elaboracion de la planificacion y 30 % de trabajo de campo de |a auditoria en el Fondo Para
1 | la Vivienda, segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-FOPAVI-02-2020/EVPP/ljg y Plan
‘ | Anual de Auditoria Interna 2020.
A
) EnrnaTIg,

Victo/)fisandio Mendoza Salvador




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos termi encia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se aytbriza a quien corrésponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

chgo. ombre, cargo y sello

Lic, EurL Vinicio Poncigno Palencie
Director
Unided de Auditorls Inferna-Direccion Swperior

Mialstrio de Comicacionss nfraeatractirs y Firlenda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del T : !
Contratista: Adela Lidian Simén Martinez Cul: 2657 10316 1707
NG . NIT del

umero de Contrato: | 068-2020-029-DSRH Contratistas 25519948
Servicios (Técnicos o Profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 02/01/2020 al
Contrato: . 28,0594 Contrato: | 31/03/2020
Honorarios Periodo del | Del 01/02/2020 al
Mensuales: i Informe: 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:

!

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de
Auditoria;

Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
| realizados;

6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo‘ que “EL
9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la |
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

35% de trabajo de campo de la auditoria, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGRTN-07-
| 2020/EVPP/ljg, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2020

1




El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos ferencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que s€ autoriza a quien corgsponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

\@Bﬁ.—NmﬁEce,/cargo y sello

Lic, Eddte rintcio Poncigno Palencie
Director

Usidad de Asditorla Interna-Direccidn Superior

Minlsterto de Comunicacionss Infraeatreeteray Tivlenda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo - . 1966 86490
del lConiratiat: EDILSA GRIJALVA ALVENO CUl: 2901
Nimero de | NIT del
Contrato: 1069-2020—029—DSRH Conlratista: 3106507-4
Servicios ! .
(Técnicos o {_E‘jE_FfVICIOS TECNICOS - e
Profesionales): \
| A partir del
Monto total del Q. 29,677.42 Plazo del P
Contrato: -- Contrato: U2/01/2020 4
" 131/03/2020
. Q.10,000.00 -- | Periodo del | Del 01/02/2020
Foporarias; Informe: | al 29/02/2020
Unidad .
Administrativa ' UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE
donde presta los LA DIRECCION SUPERIOR
servicios: }
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Colaborar con los profesionales de la unidad de Concesiones y
Desincorporaciones en la revisidén, analisis y emisién de opinién de expedientes.

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la
Coordinadora y la seccion juridica de la unidad de Concesiones y
Desincorporaciones.

Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la seccién Juridica de la unidad de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se
le requieran concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociacion Publica-
Privada,

Verificar y comprobar que la documentacién que conforman los expedientes que
se le solicite opinidn o dictamen juridico reunan los requisitos administrativos y
legales requeridos;

En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en
todos aquellos asuntos juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la contratacion.

" No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de
la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones,

Entrega de documentos a los personeros de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la
Coordinadora y la seccién Juridica,

Procuracién de expedientes dentro del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda, a requerimiento de la Coordinadora y seccion juridica,

4

Coordinacion de primeras reuniones internas de la Unidad de Concesiones y
| Desincorporaciones requeridas por la Coordinadora.




5 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Unidad de
‘ Concesiones y Desincorporaciones.
6 | Apoyo, en asuntos Juridicos, a los asesores de la UCD en los expedientes que

tienen a su cargo sobre proyectos de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones

——_FPHSA GRIJALVA ALVENO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

(f)

9:1} Silvin Lucrecia Rivas Flmaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorparaclones
Ministerio de Comunlicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| ggl’q“t"::;s"t‘;f"p'ew del JACK IVAN LINTON LEIVA cu: 2221118870101
Nimero de Contrato 070-2020-029-DSRH gloTnfr‘:tista: 1232770-0

| Servicios: SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 44,516.13 g?:g,;z]: Og{l%gzjgggoal
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 ::;;iz:::del o;/g%/zzj%gom
g:‘;g;dl::;";xfg:::’a Hotide UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una
| ' | Asociacion Publica-Privada.
i 5 Analisis relacionado a la parte de mantenimiento del Reglamento para la Operacién y
' | el Mantenimiento de los proyectos a cargo de la Unidad.
3 Participacion en las actividades planificadas para la formulacién, evaluacién y gestién de los proyectos
" | de inversién pUblico privado a cargo de la Unidad.
4 Analisis sobre la informacién del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de
" | proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.
5 | Investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de estudios o
| " | proyectos que estén a cargo del Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Actualizacion de matriz anual del informe de aforos e ingresos del proyecto Autopista Palin-Escuintla
" | con los datos presentados en el informe de enero de 2020.
Analisis de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario del mes de enero de
z 2020 del proyecto Autopista Palin-Escuintla para actualizacién de matriz de seguimiento anual.
Actualizacion de matriz de andlisis sobre los siniestros viales ocurridos sobre la Autopista Palin-
3. Escuintla a con los datos presentados en el informe de enero de 2020.
Elaboracion de matriz de Programacién de Volumenes de Trabajo para el ejercicio fiscal 2020 de la
% Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
5. | Actualizacion de Matriz de VoliUmenes de Trabajo -VT- de la UCD del mes de enero de 2020.
Analisis de proyectos municipales propuestos en la regién metropolitana que convergen con proyectos
o de gobierno de infraestructura, en la region norte y oriente.
Edicion de Presentacién de Plan de Desarrollo de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -
7. | UCD-, segun cambios solicitados por Coordinadora de la UCD. Impresién de version fisica, y
almacenamiento y distribucién de versién digital.
Elaboracién de Matriz de proyeccién de Indices especiales para uso exclusivamente estadistico, con
8. | el objetivo de elaborar Matriz con proyecciones de tarifa de cobro de peaje de la Autopista Palin-
Escuintla para analisis.
Reuniones de trabajo interna con personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para
seguimiento de los Términos de Referencia para |a contratacién de los servicios de consultoria para la
v elaboracion de estudio de preinversion a nivel de factibilidad de la iniciativa de alianzas para el
desarrollo de infraestructura econdmica del proyecto vial: “Interconexién CA-09 norte — CA-01 oriente”.
Elaboracion de Matriz de Indices de Precios del Consumidor de enero de 1998 a julio de 2016 con
10. | datos proporcionados por el Instituto Nacional de Estadistica -INE- para uso exclusivamente

estadistico, para analisis de tarifa de cobro de peaje de la Autopista Palin-Escuintla.

lde?2

"



JacK [van Linton Leiva

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

9@. ilvia Lutresis Rivas Zmdg
Coordinadora
¥ Desincorperacion
g e
Camunicaciones, )

Infraestructyrs ¥ Vivienda

2de2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los

Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

Nombre completo del ; ; : ; ; 2338
Contratista: Claudio Francisco Rodriguez Carrillo Cul: 43477 0101
Numero de Contrato: 071-2020-029-DSRH g:.;rn:’rilti — 533803-4
Servicios (Técnicos o i )
Profesionales): Servicios profesionales
Monto total del Plazo del 02/01/2020 |
Contrato: A% ko008 Contrato: al
i ] ' 31/03/2020 |
| . 01/02/2020 |
Honorarios Mensuales: | Q16,800.00 ::ﬁro'?r::_de' al
: 29/02/2020
Unidad Administrativa ‘
[
1

| servicios:
[
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Elaborar estudio de mercado, financiero, econdmico, valor por dinero, preinversion de los proyectos
que se encuentren en cartera de la UCD;
Participar en la supervision de la operacion, de conformidad al reglamento para la operacién y el
2 mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacion a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1, 4.2 y 4.3;
3 Brindar asesoramiento y apoyo en el area econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
4 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea economico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
5 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucidn;
Asesora en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacién y seleccion de empresas
6 consultoras para estudios de mercado, evaluacién social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la UCD;
Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las areas de:
7 financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;
"8 Revisa y es contraparte en la informacion técnica de los estudios econdmico-financieros contratados
a consultores externos;
Identificar y analizar los riesgos economicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
9 Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacién para la
factibilidad econdmica-financiera del proyecto;
10 Preparar el disefio regulatorio econémico-financiero que se incluirdn en las bases de licitacion de los
proyectos Asociacion Publico Privadas;
11 2.11. Asesorary apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociaciéon Publico Privadas
a organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;
12 Ser la contraparte técnico financiero-econdmica con las diferentes firmas consultoras o consultores
individuales de la UCD;
13 Capacitar a personal de la UCD sobre el drea econémico —financiero de participacion publico
privado;
14 | Supervisién de operacion Autopista Palin-Escuintla segin reglamento;
15 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Continuar con la propuesta de modelo financiero y econémico del proyecto Concesionado Palin -
Escuintla con cobro de peaje, para discusion de los miembros de la UCD.

Continuar con la revisién del borrador de la Propuesta de la normativa que regula las emisiones de
gases de efecto invernadero en que el transporte publico colectivo e individual, a una estrategia de
desarrollo con bajas emisiones de gases efecto invernadero, para emitir opinién respectiva segin
hoja de tramite No. 0-80361 del Despacho Ministerial.

Apoyar en la discusion y preparacion de la presentacion del plan de desarrollo de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones.

Efectuar supervision de operacion al proyecto Concesionado Palin — Escuintla con cobro de peaje.

Continuar apoyar en la estructuracion del programa de pesos y dimensiones para lograr el estudio
de preinversion con la Direccidn General de Caminos y Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -
COVIAL-

Emitir opinion a la propuesta de la normativa que regule las emisiones de gases de efecto
invernadero en el transporte publico colectivo e individual, a una estrategia de desarrollo con bajas
emisiones de gases de efecto invernadero.

s

,T\Elaboracién del informe correspondiente al mes de febrero 2020 tramite del pago respectivo.

.
o

/

%g/éé% |

(f)

Claudio Erancisco Rodriguez Carrillo
==

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.

(f /

Vo. Bo. &M sello

9}35, Silviz Luerecin Rivas Fimzfya
5 . Coardinadora
oncesiones y Desingor oraclo
Ministerio de Comum‘cpac:k)ne:;:es
Infraestructurg ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ]
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona CUl: 2001
NIT del
Numero de Contrato: | 072-2020-029-DSRH Contratista: 510526-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 02/01/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q..38,238.71 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020
Honorarios Informe: al
mensuales: Q.11,200.00 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesidn y de Alianzas Publico

Privadas, APPS’s que estén en ejecucion o en gestién en la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones;

2 Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos

de mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto concesionado vigente;

3 Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesién

y de Alianzas Publico Privadas, APP’s;

4 Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracién y elaboracién de

Bases de Licitacion, y Términos de referencia en proyectos de Concesiones vy
Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios publicos;

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

contratacion.

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboré informe de la inspeccidn realizada a la Operacién del Tramo Concesionado de la
Autopista Palin-Escuintla.

2 Procedi a revisar y analizar el reporte mensual para la operacién y el mantenimiento de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje del mes de diciembre de 2019, de los trabajos
de mantenimiento y otras actividades enviado por MARHNOS, tal como se solicita en el
Reglamento para la Operacion y Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla con cobro de
peaje, aprobado en Acuerdo Ministerial No. 1161-97.

3 Asisti a la reunion convocada por el Gobernador Departamental, la cual se llevd a cabo en la
Gobernacion Departamental de Escuintla, para dar seguimiento a la mesa de didlogo y
mediacion sobre la problematica del cierre de retorno en autopista Palin-Escuintla en las
cercanias del puente San Francisco.

4 Elabore informe sobre lo tratado y los acuerdos alcanzados en la mesa de didlogo y mediacion
sobre la problemética del cierre de retorno en autopista Palin-Escuintla.

5 Elaboracién de matriz de las bases de licitacion de la concesion de la Ruta CA-9 Sur Tramo
Palin — Escuintla.

6 Revisé y analicé el informe semanal sobre las actividades de mantenimiento rutinario
correspondiente a la semana del 30 al 31 de diciembre de 2019 y del 01 al 05 de enero del
afno 2020 de la Autopista Palin — Escuintla.

7 Revisé y analicé el informe semanal sobre las actividades de mantenimiento rutinario
correspondiente a la semana del 06 al 12 de enero de 2020 de la Autopista Palin — Escuintla.

8 Revisé y analicé el informe semanal sobre las actividades de mantenimiento rutinario
correspondiente a la semana del 13 al 19 de enero de 2020 de la Autopista Palin — Escuintla.
- B

) /‘/',, 7317

_Efgé;PétrTEfa S
/ | .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de
pago respectivo.

Efc% Rivas Amaya
dorB :;a':‘:j".?'zpnrac'.ones
v eﬁmw&!’pcomumcadones,

Mini eﬂot?fcw'ﬂ y Vivienda

{nfrees




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

| Nombre completo del :
Contratiati: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ CUl: 1693 26810 0101

’ . NIT del

Nimero de Contrato: 073-2020-029-DSRH Contratiehas 6278728-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
A partir del

gg::;:gta' o Q. 37,096.77 E':rffr:ti' 02/01/2020 al

) ' 31/03/2020

— Periodo del Del 01/02/2020 al
Honorarios: Q. 12,500.00 Infemio: 29/02/2020
Unidad Administrativa | ;\;nAp pE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION
donde presta los

o SUPERIOR
| servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorary dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas
de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del
contrato.

2 Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacion y Mantenimiento del Proyecto de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica denominado “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

3 | Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la

| Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

4 | Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite |a
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o

| bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
| | Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.
| 5 | Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacién plblico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. I

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reunion de trabajo con Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y
personeros de la UCD con relacion al expediente sobre el drea de la Finca la Industria que fue aportada
por este Ministerio al Proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje”, area en la que
actualmente fue desarrollado el proyecto “Construccién Urbanizacién y Vivienda La Dignidad,
Escuintla, Escuintla” por parte del Fondo Social de Solidaridad.

Seguimiento al proceso de elaboracion y suscripcion del acta administrativa de entrega formal a la

| Direccién General de Aeronautica Civil -DGAC- del “Estudio de Factibilidad para la evaluacion y

estructuracion de la iniciativa de Alianza para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica
“Modernizacion, Eficiencia y seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Ciudad de
Guatemala”, por parte de la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

Asesoria legal a la Coordinadora de la UCD respecto al requerimiento de informacién por parte del
Ministerio Publico a este Ministerio respecto a los Proyectos Viales denominados Franja Transversal
del Norte y Anillo Metropolitano.




Participacion en reunidn de trabajo con Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y
personeros de la UCD con relacién al requerimiento del Ministerio de Gobernacién de un espacio en
la Finca la Industria, requerimiento que guarda relacién con el Proyecto “Rehabilitacidn,
Administracién, Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla —
Puerto Quetzal con Cobro de Peaje”, y el proyecto “Construccién Urbanizacién y Vivienda La Dignidad,
Escuintla, Escuintla”, y el seguimiento al tema.

Apoyo en la elaboracion del documento que contiene la presentacion del Plan de Desarrollo de la UCD
segun situacidn al afio 2020.

Acompafiamiento a la Coordinadora de la UCD en la presentacion oficial del Plan de Desarrollo de la
UCD al nuevo Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda con ocasion del cambio de
Autoridades de Gobierno por nuevo periodo electoral.

Participacion en reunion de trabajo con Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
personeros de la UCD y de ANADIE con relacion a los proyectos en los que figura este Ministerio como
Institucion Contratante del Estado en el marco del Decreto 16-2010 del Congreso de la Republica.

Asesoria legal en reunion de trabajo, a los personeros de la UCD en la revisién en |a elaboracion de
Términos de Referencia para la contratacién de la consultoria para la elaboracién del Estudio de
Preinversion a solicitarse para el Proyecto “Libramiento a la Ciudad de Guatemala a través de la
Interconexion Ca-9 Norte - CA 01 Oriente”, proyecto que se encuentra en estructuracion y en trabajo

()

coordinado con ANADIE.

«_uCDA. /ESTH@JIA DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo.

{
9. J\'f@p@@m Amaya
0ardinadora

Conpesfun_ea ¥ Desincorporaciones
Ministerio de ‘municaciones,
Infraestruciy, - - “'vienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez CUL: 1918963570101
NIT del
Numero de Contrato: 074-2020-029-DSRH Contratista: 698673-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
|
Monto total del zfrffr';i 02/01/2020 al
Contrato: Q 59,354.84 i 31/03/2020
Periodo del
Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 29/02/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclos del proyecto, desde su planificacidn, seleccidn, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversidn con estructuracién para una concesidn o Alianza Publico Privada.

2 | Participar y asesorar en la estructuracion de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEIl, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion y asesoramiento en el manual de procesos y procedimientos de la UCD.

2 | Participacion en actividades y seguimiento en la revisién de documentos y procesos de los Servicios
de Consultoria contratada por el BID como continuacién del proyecto “Modernizacidn, eficiencia Y
seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Ciudad de Guatemala”,
conjuntamente con la ANADIE.

3 | Participacion y seguimiento en el proyecto de cooperacién con Chile para el intercambio de
experiencia chilena dentro del marco regulatorio legal y técnico para la prestacidn de los servicios de
transporte publico Regional Terrestre y los controles para su 6ptimo funcionamiento y operacion.

4 | Ordenamiento del Archivo de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, -UCD-

5 | Realizacion de Presentacion de los Proyectos del Aeropuerto Internacional La Aurora, -AlLA-v la
Superintendencia de Regulacidn del Transporte, -SIRT-

(f)

777 =4 -
~——Mario Renato Es{obedoPMgrtmez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al trdmite de pago

respectivo.

(f) Ing
Vo. Bo.dogesiinea PHearunmaatipRivas Amaya,

Coo rdinao%ifglggﬂﬁaﬁ%%ﬁf@"agfbnes y

Desincorporaciones




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUI: 2292131460101

Namero de Contrato: 075-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.40,064.52 Plazo del Contrato: | 02/01/2020 al 31/03/2020
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: | 01/02/2020 al 29/02/2020

Unidad Administrativa donde presta

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas Publico-
" | Privadas.
9 Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestién de los proyectos de inversion publico
" | privado a cargo de la Unidad.
3 Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
~ | estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.
4 Anélisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
" | Desincorporacién o Asociacion Publica-Privada.
Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
5. | de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Plblico-Privado en obras y/o servicios
publicos.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
" | otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Revision y anélisis del programa anual de conservacion y mantenimiento rutinario del proyecto concesionado Autopista
1. | Palin ~Escuintla, para el periodo de enero a diciembre de 2020, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones su aprobacion.
9 Revision, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
" | mes de enero de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.
3 Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
" | de enero de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.
4 Revision, anélisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla,
" | correspondiente al mes de enero de 2020.
Revision de la integracion del pago de CANON del 1% al Gobierno de Guatemala por ingreso de peaje, que presenta el
Concesionario del proyecto Autopista Palin - Escuintla, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
5. | de enero de 2020, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, requerir a
Secretaria de esa Unidad, proceda a solicitar a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- el Comprobante Unico de
| Registro ~-CUR- correspondiente al mes de enero de 2020.
6 Visita en campo con personeros de la seccion técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, para la
" | inspeccion del mantenimiento rutinario del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.
7 Elaboracion del informe de inspeccién del mantenimiento rutinario del proyecto Autopista Palin-Escuintla, de forma conjunta

con los personeros de la seccion técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

| Se continua con reuniones de trabajo interna con la seccién Juridica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -
UCD- como parte del seguimiento a la revision final de los Términos de Referencia para la contratacion de los servicios de
consultoria para la elaboracion de estudio de preinversion a nivel de factibilidad de la iniciativa de Alianzas para el
| Desarrollo de Infraestructura Economica del Proyecto vial: “Interconexion CA-09 norte — CA-01 oriente”.




Analisis sobre los requerimientos técnicos establecidos por el Especialista en Suelos y Pavimentos del Departamento
Técnico de Ingenieria, de |a Division de Planificacién y Estudios, de la Direccién General de Caminos, para la Propuesta
9. | del Disefio Estructural del Pavimento de la Autopista Palin-Escuintla, que debe presentar la empresa Concesionaria

Constructora MARHNOS, S.A. de C.V., como parte de los trabajos del mantenimiento mayor al tramo vial de la Autopista
Palin-Escuintla.

Se continua con el analisis técnico, de forma conjunta con personeros de la seccion Técnica de la Unidad de Concesiones

10. | y Desincorporaciones -UCD-, sobre los aforos vehiculares y el porcentaje del CANON por cobro de peaje de la Autopista
Palin - Escuintla.

Se continlian con las reuniones de trabajo con personeros de la seccion Técnica de la Unidad de Concesiones y

11. | Desincorporaciones -UCD-, en seguimiento a la elaboracion de la propuesta del proyecto vial: “Interconexion CA-09 Norte
| = CA-01 Occidente".

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

i Rivas Flm@a
- Coordinadora
-Slones y Desincorporacion
Ministerio de Comunicaciones e
Infraestructura y Vivienda

c.c. Archivo



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

c s JUAN CARLOS RAMOS ESTRADA 1 CUl: 2339-97342-0101
ontratista:

NIT del

Nimero de Contrato: 77-2020-029-DSRH :
| Contratista:

5161726-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): PROFESIONALES

02 DE ENERO AL

Monto total del Plazo del

’Contrato: R B BT Contrato: 31 DE MARZO

\ 2020

Perlads:del DEL 01 AL 29 DE
Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 : FEBRERO DEL
. Informe:
| 2020
f Unidad Administrativa
donde presta los COORDINACION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS -UCAF-.
| servicios:
ﬁ

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1| Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual.

2 Colabora en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad de
Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas.

|

| Gestionar y facilitar a la coordinacion informes que se deriven de solicitudes de las
| I3 | distintas unifiades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y
Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al Organismo ejecutivo,
Legislativo y Judicial.

4 Apoyar en las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, especificamente en el
cumplimiento de prestacion de los mismos.

5 Colaborar en el analisis y evolucion del fondo Rotativo Institucional a efecto de que

los mismos mantengan calidad de gasto.

6 ' Apoyar en la elaboracion de manuales de la coordinacion de administracion y
finanzas -UCAF-.

7 i Todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en la elaboracion, redaccion y disefio del Plan Operativo Anual.

2 | Se colaboro en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad
! de Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas.

| Gestiones y facilitar a la coordinacion varios informes que se derivaron de solicitudes
' de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al
Organismo ejecutivo, Legislativo y Judicial.

} 4 ' Se apoyo en las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, revisando toda la
' documentacion correspondiente, para evitar errores.

Se colaboro en el analisis del fondo Rotativo Institucional a efecto de que los mismos
mantengan calidad de gasto y eficiencia a nivel institucional.




{ Se apoyo en la elaboracion, disefio, diagramacion y edicion de manuales de
| procesos de la coordinacion de administracion y finanzas -UCAF-.

7 | Se apoyo en otras actividades que se deriven de la contratacion.

Se apoyo en seguimiento y Gestion documental en informes y a vences acerca de
8 | temas de prepuesto de MICIVI en relacion a la coordinacion de administracion y
finanzas -UCAF-.

(f)

Y ff__._--——’”
Lic. Juan C%Flgsiﬂam&Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

— .

Y

P r

rm—————

(f)

1y Orozco
?\\__ -
wan de Admimistracion
F- Direccién Superior,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda

Vé: Bo [de ,, My




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T T

'Nombre completo del \

} Contratista: | EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ Cul: | 2338 06393 0101

. NIT del '

'Numero de Contrato: | 078-2020-029-DSRH Contratista: | 504807-9

| Servicios (Técnicos o |

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS -

Monto total del | Plazodel | pgl 02/01/2020

_Contrato: | Q.16,322.58 |Contrato: | Al 31/03/2020
' "Periodo del | DEL 01/02/2020

'Honorarios Del Mes: | Q.5,500.00 | Informe: | AL 29/02/2020

\ Unidad Administrativa |

|donde presta los

servicios: | OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL J
‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
i | Apoyar al Analista de Contabilidad,;

[2.- Apoyar en la elaboracién, control y registro de Conciliaciones Bancarias;
| 3.+ Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
. Administracién Financiera -UDAF-;
| 4.5 Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;
5. Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;
6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
| Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-;
‘ 7+ | Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
5 Combustible;
| 8. 1 Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;
9.- Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
‘ pertinentes;
[ 10.- ! Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
: ' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
‘ contratacion;
| No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
\
id | Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas méviles del mes de Febrero, 75 vales y 700 cupones de combustible entregado a
- vehiculos y motocicletas de la Direccién Superior;
24 | Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;
3. Generar el reporte al jefe inmediato periédicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de la entrega de cupones de combustible;
4.- | Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Febrero, 45
\ documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
* ' Chica, en el libro correspondiente de hojas moviles, informando al jefe el saldo existente
! | del efectivo que cuenta Caja Chica;
5.- Controles y registros contables varios, en la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y

el Ministerio;




[ 6.- Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacién bancaria del |
mes de Febrero, al jefe de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, con el reporte
de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas
moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A.;

1= | Reporte y elaboracion del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacion

bancaria del mes de Febrero, al Coordinador de la Unidad de Coordinacién de

Administracién y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta

bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moviles y el reporte del cuadro de

las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A :

8.- | Informe y reporte periddicamente al jefe la elaboracion de |a conciliacion bancaria del mes

‘ de Febrero, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes
Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.:
9.- Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables;

I

G

(f AN i

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo. /

(f) ,
Vo. Bo. LIC. WALTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y

TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian Cul: 2928074220101
NIT del
| Nimero de Contrato: = 079-2020-029-DSRH Contratista: 9193179-7
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del 2 de Enero
Monto total del 'Q.14,838.71 Contrato: al 31 de Marzo
Contrato: 2020
l Periodo del Del 1 de
Honorarios Q.5,000.00 Informe: Febrero al 29 De
| Mensuales: Febrerc-2020

'Unidad
Administrativa donde

_presta los servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1. | Apoyar las acuvidades que tene asignadas ¢l area de presupuesto;
Brindar apoyo cn la claboracion de mlormes de ¢jecucion presupuestaria con relacion a las
maodilicaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto de los montos reales del
| presupuesto asignado a la Direccion Superior;
3. | Apovar en ol control y registro analitico del Presupuesto;
1
4, | Apovar en la elaboracion del anteproyecto de presupucsto y plan Operativo Anual, -POA- De La
‘ [ Dircecion Superior;
5. Apoyar en la claboracion de wranslerencias dentro del sistema de contabilidad integrada -SICOIN- y |
| gestonarlas ante la Unidad de Administracion Financiera, para su respectiva aprobacion;
| |
1
CApovar en la realizacion de los inlormes sobre la cjecucion presupucstaria programacion linanciera
6. Indicanva Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada la Unidad de Administracion
‘ Financiera
| 7 ‘ Apoyar, previa autorizacion del jele de la olicina de Registro y Tramite Presupuestal, en la realizacion de
‘ Limniles necesarios para ierementos, ranslerencias y ereaciones de Renglones presupuestarios, dentro '
del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-; i
|
‘ ‘
| |
' 8. Las acuvidades deseritas enunctatvas mas no limitatvas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberi

desarrollar todas aquellas otras acuvidades que se deriven de la presente contratacion.




: No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME j

‘ Lo | Seapoyo en las actividades en ol irea de Presupuesto;

I 2 Se apoyo en brindar apoyo en la elaboracion de informe de ¢jecucion presupuestaria
! |

‘ 3. | Seapoyo en ol control de registro analitico del presupuesto;

4, ‘ Sc apoyo en la Elaboracion de anleproyecto;

5. Se apoyo en la claboracion de documentacion soporte para las translerencias;
.
‘ B. | S¢ Apoyo en la realizacion de wiumniles necesarios para mcerementos, translerencias y creaciones de
Renglones presupuestarios.
|
7 Se Realizo Actividades Requeridas para la elicacia en ol departamento de contabilidad.

E\W\\Q A Bchvande?

Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,-para que procedan al tramite de pago

-

respectivo. [

/
\ /,,)———"‘“-—-._,_

( |\ ( ! 1
(f) Lic. Walter-Ros sendo.Gonzdle: Gorcis
Vo. Beieb%!cﬁm@msé@r&ales Garcia
Jefe deﬁﬁi&?@%@%@%ﬁuﬁﬁj}fmg@ Presupuestal

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jonathan Javier Hernandez Ruano

CUl:

!2117 42775 0101

Numero de Contrato:

080-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

7815201-1

Servicios (Técnicas o

Profesionales): Técnicos
Monto total del | Plazo del | 42/01/2020 al |
 Contrato: . Q.14,838.71 | Gonfrato: | 31/0312020
Periodo del | 01/02/2020 al
Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 Informe: 29/02/2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

| Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

g Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

\ﬁ_ | comprados

3 | Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

6 \ Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

7 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

'8 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 | Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslado de equipo de computo hacia bodega

Busqueda y traslado de mobiliario

3 Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

4 Levantado de inventario en unidades de la Direccion Superior

5 Actualizacidn de tarjetas de responsabilidad

i 6  Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

7 . Ingreso de bienes en SICOIN
| i

e

(f) ) Ju/,., //

Jonathan Javier/f-fernandéz Ruano
El presente informe responde a lo estipulado en eI contrato administrativo suscrito con el prestador
_de -sefvicios y sus respectivos términos de referenma , _asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para ue~p\rocedan al tramite de pago
respectivo. I

(f)

ver Jefe g WIS £ ROoYstR!9
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviendsa



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | .‘

Contratista: | Angélica Maria Martinez Duarte CUl: 1799 31814 0101
[ NIT del

Numero de Contrato: | 081-2020-029-DSRH Contratista: 7481099-5

Servicios (Técnicos o | SERVICIOS TECNICOS

 Profesionales):

‘ ! Plazo del 02 DE ENERO

Monto total del ; | Contrato: 2020 AL 31 DE
 Contrato: | Q26.709.68 | MARZO 2020
'Honorarios Periodo del | 01 AL 29 DE
 Mensuales: | Q.9,000.00 Informe: | FEBRERC 2020
' Unidad Administrativa

donde presta los OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

servicios: |
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

\ I ' —— 2 2 E
1.  Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al fondo rotativo.;

' 2. | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo;

—
3. | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo;

4.  Organizary archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo;

| 5. | Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
| s
| | Rotativo;

6. ' Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP;

! 7. | Colaborar en la elaboracién y conformacion de los Fondos Rotativos;
|

; No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo.

‘ 2 | Se colaboré en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
3. Se colaboro en el analisis de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. Se organizaron y archivaron los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo.

5 I Se colabor6 en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
Rotativo.

6. Se apoyo en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentrn de la NRTP



=TT
. TR

T 3 5 A Ja—
Angélica Marfavdtiinez Duarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

i

[ ,

V4
( f) h—k)}\\.\ o ‘_-;i:
\Vo. Bo. Lic. Walter Roseride-Gonzélez Garcia
Jefe de |a Unidad de Coordinacidn de Administracidn y Finanzas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista:

|
Carlos Emilio Hilton Cabrera

Cul:

2413-03230-0114

l

Numero de Contrato:

NIT del

87619113

Servicios (Técnicos o

. 082-2020-029-DSRH

Contratista: |

Profesionales): Técnicos
Monto total del | Plazo del | 02/01/2020 al |
Contrato: | Q.16,322.58 Contrato: | 31/03/2020 _
' ' Periodo del | 01/02/2020 al |

' Honorarios Mensuales: = Q.5,500.00 Informe: 29/02/2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No. |

|

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcién de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 | Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

. comprados

3 Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos

' 4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

‘ 5 ‘ Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nUmero de inventario fijo o fungible |

6 Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

7 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

‘ 10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




g

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslado de equipo de computo hacia bodega o
Busqueda y traslado de mobiliario
Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

|4 | Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superiar

' 5 | Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

(@3]

' Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

7 Ingreso de bienes en SICOIN

mvgh%\\

mllld\Hllto:\ Cabrera
El presente lnfo me re ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y.\sus -EESpECtIVOS términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,—para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

\eiB0fiolB? , e
Tramite Pre
Ministerio de Comunlcacmé\es.
infraestructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
' Contratista: EVELYN WALESKA LOPEZ RAMIREZ |CUL: 1954 91920 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 083-2020-029-DSRH . Contratista: 2869158-K
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 02 DE ENERO
| Monto total del Contrato: 2020 AL 31 DE
| Contrato: Q.14,838.71 MARZO 2020
Honorarios ‘ Periodo del | 01 AL 29 DE
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: | FEBRERQ 2020

. Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la revision de expedientes correspondientes al fondo rotativo;

|
| |
1
T

r~

Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan
y egresan en la oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

3. | Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglén 029;
4. Brindar colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglén 029;
r N S 2
‘ 5, Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029; ]
| 6. Brindar apoyo en la conformacion de expedientes relacionados al renglén 029;
1
i T i Apoyar en la revisidn de contratos 029;
[
!
‘ 8. | Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados por medio de caja chica;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyo en la conformacién de expedientes del fondo rotativo.
| 2. Se colabord en los expedientes que ingresan a la oficina para entregarlos a personal que le corresponde para
} darle es seguimiento respectivo.
j 2 Se apoyo en la revision de las facturas correspondientes al mes de enero de personzal 029
4. | Secolabord en la revisin de los informes correspondientes al mes de enero del personal 029
|
5. | Serealiza el apoyo en el ingreso de las facturas correspondientes al mes de enero 2019 para pago del personal
| | 029
6. | Se apoyo en la conformacion de los expedientes relacionados al renglén 029,
7. Se apoyo en la revision de contratos 029.
‘ 8. | se apoyo en la revision de los expedientes correspondientes a los pagos realizados por caja chica.
(f) d[u / ..L
v aleska Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el cantrato adripinistrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec'\bidc de copfdrmidad,|gor lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo, | \

f ¢, Waltex Rosen »Ganzalez}/@arma
jefe de Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Ana Maria Lemus Reyes CUL: 2508617202102
Nuimero de NIT del
Contrato: 084-2020-029-DSRH Contratista: 3176622-6

Servicios (Técnicos | SERVICIOS TECNICOS
o Profesionales):

Plazo del 02 de enero
Monto total del Contrato: 2020 al 31 de
Contrato: Q.17,806.45 marzo 2020
Honorarios Periodo del 01 al 29 de
Mensuales: Q. 6,000.00 Informe: febrero de 2020
Unidad
Administrativa
donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -UCD-
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la seccion Juridica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -UCD-, en
la revision de expedientes de su competencia.

Colaborar en todas aquellas actividades a cargo de la Seccién Juridica de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones.

Apoyar a la Seccién Juridica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -UCD-, en
relacién a proyectos del Ministerio que se requieran Concesionar, Desincorporar, y/o hacer
una Asociacion Publica-Privada.

Apoyar a la Seccién Juridica cuando ésta lo requiera, en los asuntos jurfdicos que soliciten
las secciones técnicas, de planificacion y financiera de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones -UCD-.

Apoyar en los procedimientos y trémites a cargo de la Secretaria de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones -UCD- conforme a instrucciones de la Coordinacioén.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en actividades a cargo de la Seccion Juridica de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones -UCD-, conforme a instrucciones de la Asesora Juridica.

2. | Apoyé en revision y correccion del Manual de Funciones de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones -UCD-, conforme a instrucciones de la Coordinacién.

3. | Apoyé a la Seccion Jurfdica, en los asuntos juridicos de seguimiento de expedientes,
conforme a instrucciones de la Asesora Juridica.

4. | Asisti a reuniones internas, con la finalidad de dar seguimiento a los distintos proyectos de
la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -UCD-.

5. | Apoye en los procedimientos y trémites a cargo de la Secretaria de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones -UCD-, conforme a instrucciones de la Coordinacion.

6. | Apoyé a la seccién Juridica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -UCD-, en

la revisién de expedientes de su competencia, conforme a instrucciones de la Asesora
Juridica.

(f)

Ana Maria Lemus Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Ing. Silvi reciaRivas Amaya
Coordinadora
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -UCD-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del !

Contratista: | José Alexander Meza Catalan. CUl: 2495646100101
NIT del

Numero de Contrato: | 086-2020-029-DSRH Contratista: | 95245847

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): Servicios Técnicos.

Monto total del F g ael 02/01/2020 al

Contrato: Q.23741.94 Contrato: 31/03/2020

Honorarios Periodo del 01/02/2020 al

Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 29/02/2020

Unidad

Administrativa donde | UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA

presta los servicios: | SECCION DE COMPRAS.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades, segun
lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2. Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi como el
respectivo ingreso a la seccidn de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo o fungible deberd
informar al encargado de inventarios para que proceda segln sus competencias.

3 Apovar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4, Apovyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacidn y licitacion.

S Apoyar en la realizacion del Plan anual de Adquisiciones Publicas.

6. Analizar las facturas y documentos contables.

7. Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8. | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes modalidades
normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

9, Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la seccion de
compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie el
proceso de su respectivo pago.

10. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que
correspondan.

11. | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de Compras.

12. | Otras actividades que la Seccion de Compras considere pertinentes.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brindd apoyo en la elaboracidn del informe de acceso a la informacion de todas las actividades
realizadas correspondiente al mes de enero de 2020.

2 Se brindé apoyo en la cotizacién de los bienes y servicios bajo la modalidad de baja cuantfa
requeridos por los diferentes departamentos de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3. | Se brindd apoyo en el traslado a |a jefatura de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal el

sumario de cotizaciones.




4. | Se brindd apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

Se brindé apoyo en la elaboracién de procesos en el Sistema SIGES.

6. Se brindd apoyo en la elaboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras.

7. | Se brindé apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de la seccion
de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie
el proceso de su respectiva liquidacion.

8. | Se brindd apoyo en el traslado de fotocopias.

(f) 7
José A!Q' ander Meza Catalan.

El presente inforr/f;e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspopda, g que prosedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

o
Encarg B
Ministerio de i

Infraestructyra y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR CUl: 2151-28613-0101
NIT del

Niumero de Contrato: 087-2020-029-DSRH Contratista: | 7386051-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del | 62/01/2020 AL

Contrato: Q. 23,741.94 Contrato: | 34/03/2020
Periodo del |01/02/2020 AL

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 29/02/2020

Unidad Administrativa )

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

s Apoyar en el tfraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
acfivo fijjo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoydar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion v licitacion.

5 | Apoyar en la resolucion del plan anual de adguisiciones Publicas.

6 | Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

¥ Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccién de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan,

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y ofras actividades que la seccién de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo en las gestiones de pago de 7 expedientes a través del sistema SIGES.

Se brindo apoyo en cotizar, comprar y liquidar 7 expedientes requeridos por las diferentes
unidades.




Se brindd apoyo en la gestiéon de cuota mensual y reprogramacién de cuota.

Se brindd apoyo en la gestion de publicacion de dictdmenes y resolucién de aprobacion de
bases del evento denominado: COTIZACION NO. 01-DS-2020 ARRENDAMIENTO DE DIECISEIS
(16) EQUIPOS DE FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES PARA USO EN LAS INSTALACIONES DE
LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA.

Se brindd apoyo en la elaboracion de 7 oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de |la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda.

Se brindd apoyo en la gestion de publicacion de dictdmenes y resolucion de aprobacién de
bases del evento denominado: COTIZACION No. 02-DS-2020 COMPRA DE CUPONES
CANJEABLES POR COMBUSTIBLE DIESEL Y GASOLINA SUPER O REGULAR PARA USO DE LA FLOTA
VEHICULAR DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA,

Se brindd apoyo en la publicacién de 3 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

Se brindé apoyo en las gestiones de cuota y pago del evento denominado: COTIZACION NO.
08-DS-2019 “CONTRATACION DE SERVICIO TECNICO PARA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS,
DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA 3UDAF- DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA".

Se brindd gpoyo en la elaboracién del “REPORTE DE EJECUCION Y PROYECCION
MENSUALIZADA PARA EL EJERCICIO FISCAL ANO 2020"

10

Se brindd apoyo en la elaboracién de los volimenes de trabajo para el gjercicio fiscal 2020 y
correspondiente gl mes de enero 2020.
b

(f)

i

wusorvw{lm ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ

Contratista: | DE GONZALEZ Cul: 2572 88317 01 01
. NIT del
Numero de Contrato: | 088-2020-029-DSRH Contratista: 4597106-4
Servicios (Técnicos o | ‘
Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES
; Plazo del 02 DE ENERO DE
Monto total del | Contrato: 2020 AL 31 DE
Contrato: [ Q.28,193.55 MARZO DE 2020
‘ ‘\ Periodo del DEL 01 DE
1 Informe: FEBRERO AL 29
Honorarios \ DE FEBRERO
Mensuales: Q.9,500.00 2020
Unidad Administrativa |
donde presta los \
servicios: | OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. ‘ Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo;
2 Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
3. | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
4. | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
' 5. | Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacional al Fondo
Rotativo
6. | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP
8. | Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos
9.  Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
; debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
[ contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Apoyé en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo;
‘ |
2; Colaboré en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
3. | Apoyé en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
4. | Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
[5. | Apoyeé con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo




6. | Colaboré con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al CUR

7. | Apoye en la revision de expedientes para CUR.

' 8. | Colaboré en la elaboracién y conformacion de los Fondos Rotativos

8. | Elaboré reporte de Fondo Rotativo.

10. | Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP

B

y ) -{r
(f) F—T’,CC ; A

Licda. Aura Amarilis Alvarez Alvarez de Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

[

} |
j A ¥
(f) o . A

Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Catherin Marleni Rodas Farelo CuUl: 208215390101
NIT del
Nimero de Contrato: 090-2020-029-DSRH Contratista: 7503724-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 enero al 31
Monto total del Contrato: de marzo del
Contrato: Q. 14,838.71 afio 2020
Periodo del Del 01 al 29
Informe: de febrero del
Honorario del mes: Q.5,000.00 afio 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
9
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
* Apoyar en llamadas que ingresan a la planta telefonica.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
e Colaborar con la actualizacién de archivo, asi como llevar un orden diariamente.
» Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
* Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas
* Apoyé en la ejecucién de las diferentes comisiones
* Apoye en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.
® Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f) mw{l /

\Céther‘f #/Marleni Rodas Farelo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

0Tl sl

, VAWS —_———




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sharo Andreina Jocol Juarez CUl: 2603958700101
NIT del
Numero de Contrato: | 091 -2020-029- DSRH Contratista: 86645439
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q. 14.838.71 afo 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Informe: febrero del afo
Honorario del mes: Q.5,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en atencion a planta telefonica
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con la actualizacién de archivo.
Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apovyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Sharo Andreina Jocol Juafer—v )

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

"
(f %@
/F.hrvin eonel Giron Moran

Fncargado de la Seccidn de Servicins
Generales y Administrativos
Direccién Superior
{.nisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Nancy Melissa West Portillo CuUl: 2488484530101
NIT del
Nimero de Contrato: | 092-202020-029-DSRH Contratista: 10569968-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 02 de enero 2020
Monto total del Contrato: al 31 de marzo
Contrato: Q.35,612.90 2020
Honorarios Periodo del 01 al29de
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: febrero de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -Seccién de Servicios

Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la administracién de los archivos y mobiliario que se encuentran en el edificio para el
resguardo correspondiente.

2. | Colaborar con la organizacion del archivo en general de los distintos departamentos de |a Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

3. | Apoyar en la organizacién de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar
cada uno de ellos.

4. | Colaborar con cada uno de los archivos y resguardar los mismos clasificdndolos cronolégicamente
para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno.

5. | Apoyar en la administracion de las instalaciones fisicas y el uso eficiente de los recursos.

6. | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyé en la administracién de archivos y mobiliario del edificio para el resguardo correspondiente.

2. | Colaboré con la organizacién del archivo general de los distintos departamentos de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

resguardo.

3. | Apoyé en la logistica para organizar el archivo y los documentos que ingresaron al edificio para su

4. | Colaboré en la administracién y la clasificacién cronolégica de los archivos para su facil acceso,
resguardo y custodia.

5. | Apoyé en la administracién de las instalaciones fisicas y el uso eficiente de los recursos.

instalaciones.

6. | Apoyé en la administracion eficaz y gestion eficiente del uso de los recursos y servicios de las

7. | Colaboré en otras gestiones que me fueron solicitadas.

W@?f

Nanc

ortlilo

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢

respectivo.

(f) .,/.

Bo. Maf‘vm/[eoné Moran
Encarg o de Servicios Generales y Administrativos

esponda, para que procedan al tramite de pago




| Profesionales):

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS

HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista:

Jennifer Paola Garcia Flores CUl:

2514 55629 0101

-

Numero de Contrato:

NIT del

094-2020-029-DSRH Contratista:

57238421

'Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del 02 de enero 2020
Monto total del Contrato: al 31 de marzo
Contrato: Q.14,838.71 2020
Periodo del 01 de febrero al
Honorarios Informe: 29 de febrero
Mensuales: Q. 5,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Coordinacion de Administracién y Finanzas -UCAF-
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la recepcién de documentos.
2. | Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentos enviadas a diferentes
entidades entidades publicas y privadas.
3. | Apoyar en registrar, clasificar, archivar correspondencia.
4. | Apoyar en la gestion de firmas que genera la Coordinacion de Administracion y Finanzas.
' 5. | Apoyar en el control de la agenda del jefe de la Unidad de Coordinacion de Administracion y
Finanzas.
6. | Brindar colaboracién en atender y anunciar a personas que se presenten en la unidad.
7. | Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades publicas y
: | privadas.
l 8. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la -
| UCAF-
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
!
1. | Apoyé en la recepcién de documentos.
i 2. | Apoyé en la elaboracién de oficios y toda clase de documentos enviadas a diferentes
| entidades entidades publicas y privadas.
I 3. | Apoyé en registrar, clasificar, archivar correspondencia.
!
4. | Apoyé en la gestion de firmas que genera la Coordinacion de Administracion y Finanzas.
| 5. Recibi y trasladé llamadas telefdnicas ingresadas a la Unidad de Coordinacién de Administraciény
1 Finanzas -UCAF-
' 6. | Colaboré en atender y anunciar a personas que se presenten en la unidad.
| 7. | Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades publicas y
] privadas.
I 8. | Colaboré en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la -

| UCAF-
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\JenmferfPEula fﬁarc:a Floras

El presente informe responde a lo pulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) / /,-7"#”

Vo. Bo Lic. Axel De Jesu.vDardon Orozco
Coupd;padorﬁwdqd deﬁﬂcdm‘n:strauon y Finanzas -UCAF-

'RBINADOR

Unidad de ]
e Lo Hnacidn A 1
Vv Fl.aﬂ" 15 l I'L bl intsfracidn

! -UCAF- Direce ion Super ior,
Ministerio de uqmurnheciones,
Infraestructurg v Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
i Contratista: RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ CUl: 3018108180101
NIT del

Numero de Contrato: | 095-2020-029-DSRH Contratista: 105627593

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2020 al

Contrato: Q11, 870.97 Contrato: 31/03/2020

Honorarios Periodo del 01/02/2020 al

Mensuales: Q4,000.00 Informe: 29/02/2020

Unidad Administrativa

| donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa - Seccion Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente.

2
Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccidn superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda

3
Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos

4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificandolos cronolégicamente
para mejar ubicacién en el momento de solicitar alguno

5 Apoyar en la digitalizacion y organizacion del contenido digital ubicado instalaciones fisicas y el uso

| eficiente de los recursos

6 | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Clasificar y ordenar los documentos que se me entregan
Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccidn superior

2

3 Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomiendan

4 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a
su respectivo destino

5 Apoyo en la ruta interna cuando se solicita

(f)

e 4

RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e Informacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Clemente Francisco Reyes CUl: 2231856470101 |
NIT del
Numero de Contrato: | 096-2020-029-DSRH Contratista: 65769929
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Tecnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2020 al
Contrato: Q11, 870.97 Contrato: 31/03/2020
Honorarios Periodo del 01/02/2020 al
Mensuales: Q4,000.00 Informe: 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los .
servicios: Secretaria administrativa - Seccion Informacion |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente,
2|
| Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccién superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda
3
Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos
4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificindolos cronaldgicamente
; para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno
5 Apoyar en la digitalizacion y organizacion del contenido digital ubicado instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos
6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME W
|
1 Clasificar y ordenar los documentos que se me entregan
Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccion superior
2
3 Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomiendan
4 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que seré trasladada a
su respectivo destino
5 Apoyo en la ruta interna cuando se solicita
( Y

Cle Francisco Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o
MU&YIA Yz)LAN INAY

Jefe de Informacion Y Archivo
Ministerio de Comumcacmncs
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Luis Ambrosio Castellanos CUl: | 2444 117510 1017
- _ 'NIT del |
hiumgro de Contato: 097-2020-029-DSRH Contratista: | 65499220

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

[ Plazo del | Del 02 de enero al

Monto total del Q. 11,870.97 Contrato: | 31 de marzo de

' Contrato: | 2020
' : . | Periodo del Del 01 al 28 de

‘ Honorarios del Mes: ‘ Q. 4,000.00 linfeormes | febrero de 2020
'Unidad Administrativa
| donde presta los Servicios Generales y Administrativos
| servicios:
| .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

1 | Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior T
| 2 Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién. 1
: | Colaborar con el traslade del personal de la Direccidn Superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[

1_ | Apoyéen las Actividades de la seccion de vehiculos solicitados.
‘ 2 | Apoye en la ejecucion de las diferentes comisiones.

\' 3 | Setrasladé al personal de la Direccion Superior.

José Luls’Ambrosio Castellanos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativoe suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
() %“% _

Leonel Giron Moran

la Secciin 1
Yo ;v Admunistrativos
J coinn Superior



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y V IVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [
Contratista: Sandy Michel Palma Valenzuela ~ CuUl: 2251 60668 0108
NIT del ‘
Numero de Contrato: 098-2020-029-DSRH - Contratista: | 79295142 |
Servicios (Técnicos o ) i 1
Profesionales): Servicios Técnicos -
|
Monto total del Plazodel 0 ge eneroal31de . |
Contrato: Q. 11,870.97 Contrato: | 5176 2020
A Periodo del | 01 al 28 de febrero del |
Honorarios Mensuales: | Q.4,000.00 Informe: [2020 {
Unidad Administrativa ‘
donde presta los
servicios: Recursos Humanos- Asesoria Laboral \
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

4 Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales, l
fisica y digitalmente.

2 Crear, implementar y Mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas #
procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso

3 Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria Legal Laboral

4 Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales

5 Llevar control fisico y digital de las copias de recibido |

6 Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados laborales o cualquier entidad que se le requieran ‘
para entregar documentacion oficial

7 Apoyar en Asistir a la Asesoria Legal Laboral en la redaccion de documentos oficiales |

8 Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacion de expedientes memoriales y
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1 Se entregaron expedientes solicitados por la Asesoria Legal Laboral de los diferentes procesos
ordinarios y amparos.

1. Radl Orlando 01173-2018-01696

2. Gabriel Enrique Recinos Gonzélez 01173-2017-01946 lera instancia I

3. Delia Esperanza Navas 01173-2019-04446

4. Delia Esperanza Navas Amparo 1021-2019-00153

5. Angel Gabriel Mejia Samayoa 01173-2012-04965

6. Liggia Milithza Méndez Ramos 01173-2016-06037

7. Rene Alexander Galindo Gonzalez 01173-2016-11098

8. Luis Alberto Morales Gémez 01173-2016-10886

9. Handy Mishelle Gdmez Carranza 01173-2016-11030

10. Cesar Humberto Valencia Puluc 01173-2016-05881

11. Olga Estela Ramirez Duarte 01173-2016-05991

12. Heidy Idaly Arrendondo Pefia 01173-2016-01807

13. Manuel Jests Batres 01173-2016-06688




14. Gaspar Melecio Laynez Asicona 01173-2017-01938
15. Yesica Azucena Corado 01173-2015-08622

16. Manuel Jesus Batres 01173-2016-06688

17. Jaime Rosendo 01173-2018-03543

18. Arnulfo Enrique Diaz Lopez 01173-2018-03744

19. Arnulfo Enrique Diaz Lopez 01173-2019-00045

20. Olga Estela Ramirez Duarte 01173-2016-05991

21. Ronald Arturo Marin Quan 01173-2016-06273

22. Maria Eugenia Trampe Soto 01173-2016-10885

23. Heidy Marilena Quintanilla 01173-2016-01811

24. Jessica Naomi Avila 01173-2017-01749

25. Mayra Patricia Lopez 01173-2015-06502

26. Alma Lucrecia Lopez Hernandez 01173-2017-01799
27. Sandra Jannette Garcia Lima de Chali 01173-2016-08662

28. Byron Estuardo Martinez Amparo 3684-2018
29. Byron Estuardo Martinez 01173-2016-04767
30. Hilario Garrido Amparo 500-2019 '
31. Hilario Garrido 0000-2018-0007

32. Marlon Ramos Jolon 01173-2017-01384 i

Se actualizaron expedientes de amparos tantos fisicos como digitales y expedientes ordinarios con |
los documentos Ofi-lab, memoriales, oficios y notificaciones que se realizan y notifican a la Asesoria |
Legal Laboral.

Expedientes de Amparos

Sindicato amparo 41-2018 '
Marvin Emanuel Marcos Tzaloj amparo 57-2018
Yohana Nohemi Lima Santos amparo 62-2018
Keneth Waldemar Gaitan Ramirez amparo 68-2018 ‘
Juan Pedro Salvador Falla Mata amparo 145-2018
Imer Cantoral Avila amparo 202-2018
Jarel Yanmiris Portillo Lam amparo 218-2018 ‘
Dhafny Elizabeth Willians Caballeros amparo 220-2018 ‘
Enma Lucia Xiloj Santos amparo 222-2018 1
. Guillermo Cristobal Coxoj Castro amparo 292-2018
. Julio Santos Lopez Lopez amparo 302-2018
. Rosa Elizabeth Figueroa Pefiate amparo 326-2018
. Lester Eduardo Hernandez Rios amparo 328-2018
. Luis Fernando Villatoro Shark amparo 331-2018
. Erick Enrique de Leon Lobos amparo 322-2018
. Jose David Tale Rosales amparo 384-2018
. Hugo Leonel Orozco Lopez amparo 390-2018 ‘
. Abner David Hernandez de la Cruz amparo 461-2018 ‘
. David Alexander Soto Hernandez amparo 489-2018
. Gelver Neftali Sanchez Ramirez amparo 530-2018
. Leticia Carolina Salguero amparo 531-2018
. Otto Leonel Trujillo Trabanino amparo 547-2018
. Sandra Yadira Agustin Salazar amparo 557-2018
. Carlos Eduardo Moreno amparo 558-2018
. Pedro Raymundo Velasco amparo 583-2018 |
. Mario Alberto Milian Monterroso amparo 596-2018
. Ricardo Daniel Zapet Robles amparo 609-2018
. Wendy Jeanette Hilton Guardado amparo 615-2018
. Ronald Alexander Vega Paiz amparo 624-2018
. Cesar Mauricio Lopez Bolafios amparo 635-2018
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31
32.
33.
34,
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42,
43,
44,
45.
46.
47.
48.

Alfredo Fernando Moreno Gonzales amparo 642-2018
Olga Leticia Aguilera Arredondo amparo 682-2018
Blanca Azucena Galindo Lopez amparo 693-2018
Transito Osorio Fuentes amparo 698-2018

Maria Raquel Soto Arias de Carrera amparo 730-2018
Clara Luz Juarez Larios amparo 770-2018

Raquec Tzoc amparo 777-2018

Rogelio Romeo Aguilon Sandoval amparo 799-2018
Jacqueline Marleni Virula Perez amparo 811-2018
Cesar Humberto Valencia Puluc amparo 816-2018
Ana Lucia Quifionez Perez amparo 821-2018

Marlon Adolfo Melchor Xitumul amparo 835-2018
Cristian Rigoberto Lopez Chavez amparo 871-2018
Marcos Elel Morales amparo 911-2018

Cristian Rigoberto Lopez Chavez amparo 932-2018
Liliana Roxsana Sarcerfio de Paz amparo 938-2018
Dora Gaucela Ramirez Velasquez amparo 944-2018
Jose Axel Marin Quintanilla amparo 955-2018

Expedientes Ordinarios
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Dessiree Lisethe Chuy Azurdia 01173-2019-08479

Rolando Turcios 01173-2016-00425

Roberto del Cid Lopez 01173-2014-00618

Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta 01173-20139-00402

Jennifer Lisete Pineda Sdnchez 01173-2017-00657

Eddy Byron Vasquez Delgado 01173-2018-00657

Osmar Iban Ruano Godoy 01173-2019-00949

Felipe Jesus Perez Quiroa 17003-2016-00560

Rosa Lidia Mercedes Sosa Vega de Monterroso 09017-2017-00215

. Annabella Lopez Avendafio 01173-2015-00295

. Hector Mauricio Mufioz Santos 01173-2019-00481

. Ana Lucia Quifionez Pérez 01173-2015-00476

. lvan Alejandro Coti Diaz 09017-2018-00330

. Andres Ottoniel Cuches Blanco 01173-2019-00289

. Carlos Federico Vides Murga 01173-2016-00904

. Rudy Napoledn Lépez Taracena 01173-20159-00947

. Feliciana Santos Iguardia 01173-2019-00922

. Monica Maria Mufioz Gonzalez 01173-2018-00991

. Eduardo Miguel Angel Menendez Sosa 01173-2016-03709
. Ariel Fernando Elias-+ Alvarado 01173-2019-03863

. Astrid Yadira Escobar Gonzélez 01215-2018-03009.

. Rut Noemi Gonzalez Navas 01215-2018-03033

. Jackelin Alicia Pacheco 01173-2019-03053

. Luis Rolando Roman Avila 01173-2019-03151

. Lesly Andrea Mazariegos Oliva 01173-2017-03168

. Astrid Zosel Gantenbelen 01173-2016-03174

. Pedro Jacobo Martinez Lee 01214-2018-03193

. Sonia del Cid Quevedo 01173-2018-03237

. Gumercinda Yos Ajcip 01214-2018-03300

. Hugo Rene Montenegro Carrillo 01173-2018-03313

. Jose David Talé Rosales 01173-2016-03315

. Carolina Marisol Palacios Ajanel 01173-2019-03320

. Oscar Guillermo Samayoa Hurtarte 01173-2016-03346
. José Humberto Pineda Mejia 01173-2019-03373

. Ricardo Antonio de Jests Maria Nicolds 01173-2016-03422




36. Erwin Rodolfo Solares Arauz 01173-2019-03435

37. Guillermo Cristobal Coxaj Castro 01173-2016-03453

38. Ricardo Javier Castillo Uriales 01215-2018-03548

39. Hilda Marleny Duque Estrada 01173-2013-03622

40. Evelyn Gomez Paz 01173-2015-03622

41. Carlos Alberto Garcia Barillas 01173-2016-03684

42. Mario Alberto Milian Monterrozo 01173-2016-02005

43. Aura Rebeca Orellana Flores de Lemus 01173-2019-02006

Recepcion y archivo de notificaciones.
1. Notificacion 153009 amparo 2300-2018

Notificacion 152192 amparo 280-2019

Notificacion 149774 amparo 3700-2018

Notificacion 152651 amparo 1145-2018

Notificacion 152629 amparo 777-2018

Amparo 2363-2017

Notificacion 4173 amparo 1182-2019

Notificacion 2714 amparo 3309-2018

Notificacion 3426 amparo 1856-2019
. Notificacion 5707 amparo 3099-2018
. Notificacién 4846 amparo 57-2018
. Notificacién 3691 amparo 399-2019
. Cedula No. 01147-142357189 exp. 01173-2018-02851
. Cedula No. 01091-142365777 exp. 01215-2018-02133
. Cedula No. 01100-142362679 exp. 01173-2016-02762
. Cedula No. 01091-142365777 exp. 01215-2018-02133
. Cedula No. 01088-142363362 exp. 01173-2012-02766
. Cedula No. 01020-142366106 exp. 01173-2018-02589
. Cedula No. 01100-142367203 exp. 01173-2016-05775
. Cedula No. 01020-142367862 exp. 01173-2017-10322
. Cedula No. 01092-142367541 exp. 01214-2018-03300
. Cedula No. 01088-142365694 exp. 01173-2019-01300
. Cedula No. 01022-142365869 exp. 01173-2019-00933
. Cedula No, 01086-142364831 exp. 01173-2019-00481
. Cedula No. 01086-142367716 exp. 01173-2018-00190
. Cedula No. 01089-142368772 exp. 01173-2016-03315
. Cedula No. 01090-142368581 exp. 01173-2017-02963
. Cedula No. 01086-142367716 exp. 01173-2018-00190
. Cedula No. 01091-142372507 exp. 01173-2018-00654
. Cedula No, 01152-142371249 exp. 01173-2016-05826
. Cedula No. 01152-142372805 exp. 01173-2016-03589
. Notificacion 7760 amparo 801-2019
. Notificacion 8833 amparo 2-2019
. Cedula No. 01089-142372161 exp. 01173-2016-01035
. Cedula No. 01150-142372255 exp. 01214-2018-02047
. Cedula No. 01087-142370900 exp. 01173-2016-09656
. Cedula No. 01020-142372008 exp. 01214-2018-03081
. Cedula No. 01089-142370237 exp. 01214-2018-00010
. Notificacién 10913 amparo 3519-2018
. Cedula No. 01089-142373949 exp. 01214-2018-01750
. Cedula No. 01086-142371066 exp. 01215-2018-00978
. Notificacion 11984 amparo 206-2019
. Notificacion 11657 amparo 2862-2018
. Notificacion 12417 amparo 2355-2018
. Notificacion 12412 amparo 3700-2018
. Amparo 2752-2017
47. Cedula No. 01091—142374283
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Recepcién y archivo de Copias de Memoriales realizados por la Asesoria Legal Laboral para los




distintos procesos ordinarios y procesos de amparos.
1. Amparo 1868-2019
Amparo 730-2018
Amparo 1868-2019
Amparo 1848-2019
Amparo 1572-2019
Amparo 1848-2019
01173-2017-02006
01173-2019-02884
01173-2019-02884
. 01173-2017-01047
. 01173-2016-06470
. 01173-2016-05340
. Amparo 335-2019
. Amparo 335-2019
. 01173-2019-00949
. 01173-2017-08990
. 01173-2016-10784
. 01173-2016-11490
. 01173-2017-06593
. 01173-2017-01713
. 01173-2016-08060
. 01173-2017-01758
. Amparo 808-2019
. Amparo 157-2019
. Amparo 2363-2017
. 01173-2019-05155
. 01173-2016-05714
. 01173-2016-00821
. 01173-2016-01481
. Amparo 1139-2018
. 01173-2016-06065
. 01173-2016-09908
. 01173-2016-06638
. 01173-2016-05702
. 01173-2016-05873
. 01173-2016-05811
. 01173-2016-01936
. 01173-2015-06695
. 01173-2016-05623
. 01173-2016-06367
. 01173-2016-01393
. 01173-2016-05397
. 01173-2016-01439
. 01173-2016-05397
. 01173-2016-06324
. 01173-2016-05610
. 01173-2015-03890
. Amparo 2340-2019
. 01173-2016-01318
. 01173-2016-07631
. 01173-2019-05155
. 01173-2017-09500
. 01173-2019-00870
. 01173-2016-05117
. 01173-2016-09908
. 01173-2016-06065
. Amparo 1139-2018
. 01173-2016-01481
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59. 01173-2016-00821
60. 01173-2016-05714
61. 01173-2017-06357
62. 01173-2019-03435
63. 01173-2016-12667
64. 01214-2018-00800
65. 01173-2016-00820
66. 01173-2016-03422
67. 01173-2016-02490
68. 01173-2016-10535
69. 01173-2016-03176
70. 01173-2016-06881
71. 01215-2018-02795
72. Amparo 3278-2018
73. 01214-2018-00010
74. 01173-2015-08622
75. 01173-2016-11291
76. 01173-2017-08704
77. 01173-2017-01938
78. 01173-2019-03861
79. 01173-2017-02022
80. 01173-2016-01332
81. 01173-2016-06037
82. 01173-2018-01696
83. 01173-2017-02278
84. 01173-2016-10885
85. Amparo 851-2019
86. Amparo 801-2019
87. Amparo 799-2019
88. Amparo 624-2018
89. Amparo 2221-2018
90. Amparo 1207-2018
91. Amparo 3121-2018
92. Amparo 2566-2018
93. 01173-2018-02369
94. 01173-2018-01517
95. 01173-2019-00529
96. 01173-2016-08060
97. 01173-2016-04970
98. Amparo 2029-2018
99. Amparo 02-2019
100.Amparo 801-2019
101.01173-2013-0038

Recepcién y archivo de copias de oficios de los diferentes procesos ordinarios.
1. Ofi-Lab-2304-2019
Ofi-Lab-2347-2019
RRHH-LAB-0001-2020
Ofi-Lab-0023-2020
Ofi-Lab-2267-2019
Ofi-lah-1627-2019
Ofi-lab-1629-2019
Ofi-Lab-689-2019
Ofi-Lab-0018-2020
. Ofi-Lab-0030-2020
. Oficio No. 168-2020 PGN/HAQA/vsm
. Ofi-Lab-0037-2020
. Oficio No. 08-2020
. Oficio No. DAJ/GAAV/19-2020
. Oficio No. 182-2020/PGN-Laboral/SALH/PGGP
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16. Ofi-Lab-0027-2020
17. Ofi-Lab-0029-2020
18. Ofi-Lab-0029-2020
19. Ofi-Lab-0028-2020
20. Ofi-Lab-0031-2020
21. Ofi-Lab-0032-2020
22. Oficio DGRTN/03/2020/daue
23. Oficio No. 0004/2020/DGCT/Aj/beb
24. Ofi-Lab-2341-2019
25. Ofi-Lab-0019-2020
26. Ofi-Lab-0020-2020
27. Ofi-Lab-0003-2020
28. Ofi-Lab-2182-2019
29. Ofi-Lab-0060-2020
30. Ofi-Lab-0061-2020
31. Ofi-Lab-2376-2019
32. Ofi-Lab-2291-2019
33. Ofi-Lab-0026-2020
34. Ofi-Lab-0025-2020
35. ORTP-020-2020-WG-ta
36. Ofi-Lab-0024-2020
37. Ofi-Lab-2291-2019
38. Ofi-Lab-0044-2020
39. Ofi-Lab-0034-2020
40. Ofi-Lab-0044-2020
41. Ofi-Lab-1296-2019
42. Ofi-Lab-0042-2020
43. Ofi-Lab-0075-2020
44, Ofi-Lab-0081-2020
45, Ofi-Lab-0047-2020
46. Ofi-Lab-0080-2020
47. Ofi-Lab-0092-2020
48. Ofi-Lab-0101-2020
49. Ofi-Lab-0089-2020
50. Ofi-Lab-0100-2020
51. Ofi-Lab-0099-2020
52. Ofi-Lab-0091-2020
53. Ofi-Lab-0054-2020
54. Ofi-Lab-0072-2020
55. Ofi-Lab-0067-2020
56. Ofi-Lab-0079-2020
57. Ofi-Lab-0068-2020
58. Ofi-Lab-0059-2020
59. Ofi-Lab-0071-2020
60. Ofi-Lab-0073-2020
61. Ofi-Lab-0074-2020
62. Ofi-Lab-0069-2020
63. Ofi-Lab-0085-2020
64. Ofi-Lab-0082-2020
65. Ofi-Lab-0098-2020
66. Ofi-Lab-0097-2020
67. Ofi-Lab-0094-2020
68. Ofi-Lab-0058-2020

Elaboracién de oficios en la Asesoria Legal Laboral.

Fotocopias de 4 documentos de los procesos laborales
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SANDY MICHEL PALMA VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo.
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Licda. JENNIFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | ‘
' Contratista: . Giovanni Arnulfo Chinchilla De Leon i CuUl: 2398709640101
NIT del
'Numero de Contrato: | 098-2020-028-DSRH - Contratista: | 800625-3
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): | Profesionales: g |
Plazo del Del 02 de enero
Monto total del Contrato: al 31 demarzo |-
Contrato: Q.29,677.42 de 2020.
'Honorarios | Periodo del | Del 01al29 de
Mensuales: | Q. 10,000.00 - Informe: febrero de 2020
"Unidad
'Administrativa donde | 2
_presta los servicios: | Recursos Humanos, Asesoria Legal Laboral.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
i
1 Apoyo las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean |

marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo
cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente

2 Apoyo en la elaboracién de los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la ‘

evacuacion de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
marginadas por la Asesora Laboral

|3 Apoyo en la elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez
competente y someter a revision de la Asesoria Legal Laboral

4 Participar activamente en las reuniones de trabajo, exponiendo argumentos, opinién y
| criterio juridico

| 5 Apoyo en la elaboracion de documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y
" acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por

| la Asesoria Legal Laboral;

No. | ACTIVIDADES / FEBRERO
) Unidades Ejecutoras Asignadas: DS, PROVIAL, DGC, DGCT, UNCOSU, FOPAVI, FONDETEL, UCEE.
1 APELCAION 1173-2016-00162 NULIDAD Belinda

APELACION INCIDENTE LIQUIDACION COSTAS 1173-2016-05623 Glendy Amabilia Pérez
PROVIALAPELACION ORDINARIO 01173-2018-02851 Alejandra Telles Conde DS
APELACION ORDINARIO 01173-2019-03435 Erwin Rodolfo Solares Arauz FOPAVI
APELACION ORDINARIO 01215-2018-02133 Jorge Daniel Blanco Lopez DS

. APELACION RECONSIDERACION DE APREMIO 1173-2016-04970 Transito Osorio Fuentes

VISTA 01173-2016-01035 Hugo Leonel Orozco Lopez PROVIAL
VISTA 01173-2016-11291 Aura Marina Garcia Ramirez PROVIAL
VISTA 01173-2017-09500 Jaime René Hernandez Ramirez PROVIAL
VISTA 01173-2017-11936 Julio Enrique Leonardo Rouge FOPAVI
VISTA 01173-2018-00870 LUIS ARTURO RODRIGUEZ PAZ DGC
VISTA 01173-2018-01517 Pamela Cristina Paredes Chay DGCT

VISTA 01173-2018-MAYRA LISBETH ZEPEDA VILLAGRAN DGC
VISTA 01173-2016-02989Edilma Adalia Fuentes Rivera DS /
| VISTA01173-2017-06753 Luis Roberto Sanez PROVIAL y ;-/)
e | VISTA 01173-2017-06609 Edgar Valerio Oxom Tojab PROVIAL //ﬁ

APELACION INCIDENTE LIQUIDACION COSTAS 1173-2016-05608 Cristiam Obed Quevedo PROVIAL

%
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VISTA 01173-2017-01823 Alan Antonio Aguilar Bolafios UNCOSU
VISTA 01173-2016-05610 Abner David Hernandez De La Cruz PROVIAL

1RAS 48 HORAS AMPARO 01022-2019-00146 José Catalan Caceros CONSTITUIDA EN TRIBUNAL
01173-2016-05773 48 HRS. Felipe Boche Monzon PROVIAL

01173-2017-11720 48 HORAS Wilfredo Blanco Mejia PROVIAL

01173-2017-13621 48 HRS.

01173-2018-00889 48 HRS. Nery Rodolfo Juarez Perez DS

01173-2018-02795 48 HRS. Nolardi Clemente Roblero PROVIAL

01173-2019-00949 48 HRS. PRESTACIONES LABORALES Osmar Iban Ruano Godoy PROVIAL
01173-2019-00402 48 HRS. PRESTACIONES LABORALES Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta UCEE
APERTURA A PRUEBA 1173-201803237 INCIDENTE POST MORTEM Sonia Del Cid, FOPAVI

INCIDENTE COSTAS 1173-2016-05610 Abner David Hernandez De La Cruz Costas 48 HORAS
INCIDENTE COSTAS HONORARIOS 01214-2018-00010 POR LICENCIADO Juan Aleman Rangel
INCIDENTE LIQUIDACION 011173-2016-05397 Mynor Felipe Martinez Mata 2 DIAS

801-2019 APELA DOCTRINA LEGAL

AMPARO 206-2019 POR DOCTRINA

1RAS 48 HORAS AMPAROQ 335-2019 Jose Adolfo Santizo PROVIAL
APELACION AMPARO 335-2019 Jose Adolfo Santizo PROVIAL
AMPARO Apelacion 624-2018 DENIEGA POR DOCTRINA LEGAL
1RAS 48 HORAS AMPARO 808-2019 POST MORTEM RODOLFO NARCISO DGC
1RAS 48 HORAS AMPARO 1868-2019 JUAN ALEMAN GANGEL DS
APELACION AMPARO 1868-2019 JUAN ALEMAN GANGEL DS
AMPARO 2029-2018 APELA

AMPARO 2862-2018 APELA

AMPARQ 3278-2018 APELA

AMPARO 3210-2018, APELA

VISTA AMPARO 1139-2018 EXP. 7106-2019 Luz Aida Molina Aguyilar FOPAVI
VISTA AMPARO 1207-2018 EXP. 69582-2019 Vicente Corazdn Xitumul PROVIAL
VISTA' AMPARO 2363-2017 EXP. 6437-2019 Luis Eduardo Figueroa DGC

VISTA AMPARO 3121-2018 EXP. 6592-2019 Cesar Augusto Guman Sop PROVIAL
VISTA AMPARO 1674-2018 EXP. 7028-2019 Armando Rodriguez Lépez POR ACTOR
VISTA AMPARO 3631-2018 EXP. 7297-2019 PSOR ACTOR TRUFER GUZMAN

01087-2007-03117 INFORME ACLARACION Manolo De Jesus Dia Mendez DGAC.
01173-2016-04294 VERIFICACION DE PAGO José Armando Catalan DS
01173-2016-09656, INFORME GESTION DE PAGO Erick lvan Gonzalez UCEE de oficio
01173-2016-10784 REQUERIMIENTO Widman Jonanasef Villatoro Secaida DS
01173-2016-11490 INFORME DE PAGO Amanda Argentina De Leén PROVIAL
01173-2017-06593 VERIFICACION DE PAGO Brayner Oswaldo Cheguen PROVIAL
1173-2016-01332 INFORME de oficio Diego Gomez Vasquez FONDETEL
1173-2016-02034 INFORME DE PAGO EXTINGUE RESP. Edgar Rodolfo Choquin PROVIAL
1173-2016-04970, Transito Osorio Fuentes ACLARACION de nombre

1173-2016-05873 Allan Riraco Cifuentes FOPAVI EXTINGUIDA RESP.

1173-2016-06470 Lester Escobar DS extingida resp. pronunciameinto juez
1173-2016-06695 Mario Rolando Moran Barrera FOPAVI EXTINGUIDA RESP.
1173-2016-06881 Jose Antonio Fuentes UCEE EXTINGUIDA RESP.

SOLICITUD DE EXPEDIENTE A la SALA 1173-2016-02490 Hebert David Yllescas Choc DS
01173-2017-08849 REQUERIMIENTO DE PAGO Oliver Estuardo Lemus Estrada PROVIAL
1173-2017-03168 INF. DE OFICIO Lesly Andrea Mazariegos Oliva UNCOSU
1173-2016-02782 REQUERIMIENTO Maria Fernanda Guzman Gonzalez UNCOSU

1173 2016 981 1 Diana Adaly Orozco Morales




1173
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1173
1173
1173
1173
1173
1173
17173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1373
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173
1173

2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2015
2016
2016
2015
2016
2013
2013
2016
2013
2014
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2015
2016
2016
2015
2016
2016
2016
2016
2016
2015
2016
2016
2016
2016
2016
2012
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016

1318
2034
1192
7265
1035
5608
695
1737
5775
9829
1031
5213
1129
691
5425
4605
9995
38
2951
4158
3684
339
1579
5581
10316
5792
6324
1481
2522
5623
895
3890
115
5573
5714
325
1936
8628
5514
5123
6326
6638
5811
1454
9817
5610
5609
10921
10306
1174
6065
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Enma Lucia Xiloj Santos

Edgar Rodolfo Choguin

Pedro Abimael Gomez Véasquez
Cesar Mauricio Lopez Bolafios
Hugo Lecnel Orozco Lépez
Cristiam Obed Quevedo Morales
Horacio Eloy Girdn Orellana

Edwin Ronald Martinez Palacios
Keneth Waldemar Gaitdn Ramirez
Noel Antonio Solares Castellanos
Pascual Oswaldo Tercero Salis
Marlon Adolfo Melchor Xitumul
Patrick Waldemar Zavala Castro
Erick Antonio Villalta Garcia
Aleyda Rosmery Ortiz Palencia
Harold Guillermo Reyes Alvarez
Marcos Elel Morales

Clara Luz Pérez Ledn

Henry Udiel Gonzdlez Sandoval
Vicente Corazén Xitumul

Carlos Alberto Garcia Barillas
Enma Elizabeth Rosales Sazo
Hugo Horlando Sitavi Tuyuc

Isai Belzazar Boteo Alvarez

Morce Manrigue Ramirez Maldonado
Ronald Adolfo Ruiz Avila

Heber Leonel Herndndez Salazar
Miguel Angel Diaz Chacén

Dora Judith Solis Chavez

Glendy Amabilia Pérez Basilio
Octavio Adolfo Ixcaya Calazan
Karin Lisseth Merida Pérez

Alex Estuardo Pivaral Telles

Obed Francisco Rivera Mejia

Julio Santos Lopez Lépez

Miriam Elizabeth Tepeu Jolomna
Ricardo Daniel Zapet Robles
Miguel Angel Galvan Villagrén
Francisco Muy Quiche

Erick Enrique De Ledn Lobos

Gilda Arabella Tortola Gonzdles de Zelaya
Jaime Constantino Rabanales Fernandez
Cristian Joel Cardona Guerra
Linda Regina Quintana Contreras
Luis Edmundo Buenafé Morales
Abner David Hernandez de la Cruz
Darwin Orlando Jiménez Mcrales
Kevin Manuel Escobar Hernandez
Dora Gaucela Ramirez Veldsquez
Jimmy José David Jiménez Herndandez
Jenny Yomara Ochoa Lépez




1173 2016 9908
1173 2016 5702
1173 2016 5444
1173 2016 1439
1173 2016 5397
1173 2016 1393
1173 2016 6367

1173 2016 3422
13004 2014 237
13004 2014 237
1213 2016 449
13004 2014 237
1173 2016 3176

Cesar Augusto Guzman Sop
Carlos Humberto Franco

Diego Raul Meckler Alvarez
Carlos Enrigque Escobar

Mynor Felipe Martinez Mata

Luis Fernando Mazariegos Ramirez
Ery Fernando Bamaca Pojoy

RICARDO ANTONIO GOUBAUD SOLORZANO
DANIEL RUIZ HERNANDEZ

CRUZ CONCEPCION (UNICO NOMBRE Y APELLIDO)
KLAUS IVAN HENGSTENBERG WINTER

BALERIO RUIZ HERNANDEZ

LUIS ANTONIO VIDAL JUAREZ
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4 Una reunion con asesor Legal de la unidad ejecutora DGC y coordinadora de RRHH DS.
5 | En este mes no se requirieron Resoluciones de Pago.
2 ' 7
&‘ // A -
(f) S ,f i
Lic-&f@vanni-Arnulfo Chinchilla De Ledn
D

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

(f) T cel e < -S04

Licda. Jennifer Roxana Herrera Hernandez

Asesora Le%s]al leggg,r,ad;
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€ 1a@ Unidad de
Recursos Humanos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: | Brenda Aracely Lezana Castillo Cul: 2425796320101
. NIT del

Numero de Contrato: | 100-2020-029-DSRH Contratista: 4333439-3

Servicios (Técnicos o | Profesionales |
Profesionales): '

| Plazo del | Del 02 de
Monto total del | Contrato: | enero al 31 de
| Contrato: | Q26,709.68 | marzo de 2020.
| Periodo del | Del 01 al 29 de
Honorarios | Informe: | febrero de
Mensuales: | Q.9,000.00 | 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: . Recursos Humanos, Asesoria Legal Laboral.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la atencion de las actualizaciones judiciales de los juicios Ordinarios Laborales
que le sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial
respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por juez competente.
2 Realizar los proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de
audiencias conferidas por las Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad
derivado de Ia accion institucional de Amparo que le sean marginadas por la Asesora: o
3 Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de la Asesoria Legal Laboral
4 Asesorar en la reuniones de trabajo que realice la Asesoria Legal Laboral, exponiendo
argumentos, opinién y criterio juridico
5 Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la
Asesoria Legal Laboral.;
6 Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas por la
Asesora Legal Laboral;
" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
UNIDADES EJECUTORAS ASIGNADAS: COVIAL, UDEVIPO, DGAC, TGW, FSS. DGT.
INSIVUMEH, SIT. -
1 01 INCIDENTE COSTAS

01 SENALAR NOTIFICACIONES

01 MEMORIALES INFORMA OTORGA AMPARO
01 SOLICITAR DOCUMENTOS

03 INTERPOSICION APOELACION

08 EVACUACION VISTA SENTENCIA

01 EVACUACION 48 HORAS

02 MEMORIALES EVACUACION 48 HORAS

02 INTERPOSICION RECURSO ACLARACION

03 INTERPOSICION APELACION SENTENCIA DE AMPARO
04 MEMORIAL VISTA APELACION SENTENCIA DE AMPARO




| 3 ‘ 07 INFORMES DE GESTIONES DE PAGO
01 INFORMES DE VERIFICACION DE PAGO
14 INFORME DE PAGO Y EXTINCION RESPONSARBILIDAD

4 02 Reunion con Covial y DGT
5 03 Revision de resoluciones ministeriales
6 01 Procuracion Eliezer Martinez de Castillo —Quetzaltenango y Huehuetenango-

(f)

Licda. Bre@\ﬁcely Lezana Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo.

o pccciins

Licdypﬂﬁer Roxana Herrera Herndndez

Laboral T T

Asesora Lquiad de \
de la unl os .
man /

s A
Recufig Comunicaciones:

inisterio GAcions
erll:\?r:estrucmra y Vivie

(f)

ondinadora
0s Humanos

Licda. Sandra Carolina Lewa Morale.
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones
Infragstructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGL()N_OZQ

Nombre completo del CARMEN LUISA MARTINEZ
Contratista: MONTENEGRO DE GRAMAJO CuUl: 2281 83338 0101
NIT del
| Nimero de Contrato: 101-2020-029-DSRH Contratista: 1729977-2
'Servicios (Técnicos o
| Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
'Monto total del | Plazodel  pg| 02/01/2020
Contrato: | Q.36,800.00 Contrato: | Al 31/03/2020
Periodo del | DEL 01/02/2020
Honorarios Del Mes: | Q.12,400.00 Informe: AL 29/02/2020

Unidad Administrativa ‘
donde presta los ,
servicios: | UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS/CLINICA MEDICA

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Atencion medica a personal y contratistas que presta sus servicios a la direccion superior del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

| 2 Evaluar padecimientos de enfermedades de personal y contratistas que sean de objeto médico.

3.- | Atencidn primaria en salud.

4.~ Llevar el control de padecimientos y evolucién de estos por medio de fichas medicas individuales
del personal y contratistas de la direccién superior de este ministerio.

5.- | Atencion de emergencias.

6.- | Rendir constancias medicas sin ningtin costo, cuando asi se le requiera por parte de autoridad
competente.

7.- | Realizar visitas médicas domiciliarias en casos de emergencia o gravedad cuando asi se le requiera
por parte de la coordinacion de la unidad de Recursos Humanos.

8.- \ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- | Se procedio a prestar atencion médica en consulta externa a los pacientes de las diferentes
dependencias.
' 2.- | Seprocedio a brindar el apoyo en diagndstico y tratamiento médico por medio de muestras

medicas que obsequian casas farmacéuticas.

3.-  Sellevo el control por medio de fichas clinicas individuales que solicitaron atencion medica personal
| de las diferentes dependencias.

' 4.- | Se atendieron emergencias por hipertension arterial descompensada y diabetes mellitus.
\

‘ Se siguio el protocolo de atencidn primaria en salud ai personal de la Direccion Superior de este

| | Ministerio.
6.- | Se atendid al nicleo familiar esposa e hijos del personal de este Ministerio proporcionandoles
gratuitamente por medio de muestras su medicamento carrespondiente.

7.~ | Se procedi6 hacer las referencias correspondientes a médicos especialistas del hospital Roosevelt a
pacientes con enfermedades propias para tratamientos especializados.

8.- | Se procedio a solicitar jornadas de densitometria dsea para el personal de esta Direccidn Superior, y
se llevo el control interno el cual lleva el soporte de la firma de los pacientes atendidos
proporcionandoles a la vez muestras médicas gratuitas para su tratamienta.




(\\ K
k.

(f) ot

]
7_::-—-

CARMEN LUISAMARTINEZ MONTENEGR AMAIO
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo..Bo. L LEIVA MORALES
COORDINABORADE LA'UNIDAD DE

RECUYRSQS HUMANOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ Nombre
‘completo del . ' 1722 93855
Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon cul: 11413
‘_Nﬁmero de 'NIT del
L_Contrato: 103-2020-029-DSRH ’ Contratista: | 4058503-4
‘Servicios

(Técnicos o . |
Profesionales): Servicios Técnicos
'Monto total del Plazo del 02/01/2020
Contrato: Q.16,322.58 ‘Contrato: |al 31/03/2020
‘ Honorarios 'Periodo del 02/02/2020
'Mensuales: Q. 5,500.00 # Informe: al 29/02/2020
'Unidad

Administrativa

‘donde presta los s

servicios: Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

(1] Apoyo en la recepcidn y seguimiento de documentacién gue ingresa para la
' Unidad de RRHH

(2 Apoyo en el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH

E Apoyo en la elaboracién de oficios, Providencias, memorandums o cualquier
| otro documento que sea requerido

4 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes
~ comisione de la Unidad de RRHH

5 Seguimiento a las llamadas de Coordinacién de RRHH

\ 6 Segu|m|ento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun
' tramlte o cita con la Unidad de RRHH

‘ 7 Segulmlento en el control de la correspondencna interna y externa de la
. Unidad de RRHH

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| se apoyo con el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH

1
| 2 | Seapoy6 con la elaboracién de llamadas de |a Coordinadora de RRHH




3 Se dio seguimiento al control de la correspondencia interna y externa de la
Unidad de RRHH

4 Se apoy6 en recepcion y se dio seguimiento a la documentacién que ingresa
' para la Unidad de RRHH

5 Seatendi6 a personal que vino a entrevista, trdmite o cita con la Unidad de
RRHH

| 6 Se dio seguimiento a la correspondencia interna y externa de la Unidad de
' RRHH

7 Se atendio al personal con servicio de comisiones de la Unidad de RRHH

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo gque se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

&35

(AL

ROWVHDAMARITZA LOPEZ DE LEON

Vo.Bo.

/'l';/
; TIWa Morales
Coofdinaaors asiatinida

Recursos Humancs
iinisterio de Comunicaciones,

infragstruoturd Vivignde




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE
Contratista: OBREGON Cul: 2353637820605
[ NIT del
Numero de Contrato: 104-2020-029-DSRH Contratista: 3610945-2
Servicios (Técnicos o ‘
_Profesionales): | TECNICOS
| B gl 02/01/2020 AL
Monto total del Contrato: ‘ Q.26,709.68 31/03/2020
\ Periodo del 01/02/2020 AL
Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 Informe: 29/02/2020
Unidad Administrativa ‘
donde presta los .
“servicios: | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS-SECCION GESTION DE PERSONAL
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la conformacién del expediente de personal por planilla renglén presupuestario 031 jornales de la

| Direccion Superior.

(2 ﬁ&aborar contratos, proyectos de acuerdos y registrarlos en las paginas web correspondientes, llenar el formulario de
‘ movimiento de personal por planilla renglén presupuestario 031 jornales de la Direccién Superior.
'3 Colaborar en la conformacion de expedientes de pago de prestaciones del personal por planilla renglon
presupuestario 031 jornales de la Direccion Superior.

4 W*Gestionar la cuota mensual para la disponibilidad presupuestaria para el pago de planilla renglén presupuestario
| 0311 jornales ante la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion Superior,

5 Apoyar en la revisién y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas del personal por planilla
renglon presupuestario 031 jornales de las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.
6 —'Apoyar en el seguimiento de solicitar de constancias laborales del personal por planilla rengldn presupuestario 031
jornales de la Direccion Superior.
[7 ‘ Revisar y monitorear el tiempo de servicio para la asignacion del bono por antigliedad del personal por planilla
renglon presupuestario 031 jornales.
8 '_Apoyar en la gestion de elaboracion de planilla de sueldos y Vauchers de pagos para el personal por planilla renglon
presupuestario 031 jornales de la Direccion Superior.
9 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos.
‘No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

——
1 Elaboracion de Oficios para el envié de las boletas de reintegros a las diferentes Unidades Ejecutoras

2 Revision e ingreso de los movimientos de suspensiones y altas del IGSS de las Unidades Ejecutoras del renglén 031
| Jornales de este Ministerio.
E Revision & ingreso de los movimientos de baja de las Unidades Ejecutoras del renglén 031 jornales de este Ministerio
"4 | Elaboracion electronica de Certificados de trabajo del IGSS.
5 | Elaboracién de planilia 031 mensual de

| la Direccién Superior en el sistema Guatenominas correspondiente al mes de
‘ Febrero 2020 y las diferentes Unidades Ejecutoras del renglén 031 jornales de este Ministerio




6 | Ejecucion de nomina especial de Bono diferido del renglon 031 de Ia Direccion General de Aeronautica Civil, ejecucion
de nomina adicional del renglén 031 en el sistema Guatenominas de las Diferentes Unidades Ejecutoras
correspondiente al mes de febrero 2020.

|7 Elaboracion de oficios y traslado de némina de la Direccion Superior a UDAF, para su liquidacion.
|

S ‘—“'—"':7‘-7“'_'?“ >
(f) ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE OBREGON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

/'/ S
Licda, Sandra Carol orales
nidad de
Recursos Humanos
Ministaric de Comunicaciones,
|nffa@sifliétdra y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo Saira Marina Lopez Peralta CuUl: 2494007070101
del contratista

Numero del 105-2020-029-DSRH NIT del contratista: | 4068017-7
contrato

Servicios (Técnicos o | TECNICO
Profesionales)

Monto total del Q.11,870.97 Plazo del Contrato: | 02-01-2020 AL

contrato 31-03-2020.

Honorarios Q.4,000.00 Periodo del 01-02-2020 AL

mensuales Informe: 29-02-2020.

Unidad

Administrativa RECURSOS HUMANOQS

donde presta los

servicios

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Brindar atencion integral a la poblacion infantil de los hijos de los trabajadores de la direccién superior

y demas nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimientos técnicos
establecidos para la atencidn de nifios y nifias

2. Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como materiales y
equipo educativo, juguetes y la dotacidn de mobiliario y equipo, etc.

3. Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias, asi como supervisar su consumo

4, Acompafiary cuidar los menores durante horas de comida, uso del sanitario, asi como cuando sean
sometidos a examenes clinicos.

5. Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se brindo apoyo y atencién en las diferentes actividades, para su destreza, desarrollo y
confianza del nifio

?. Utilice el rincon de juegos para las diferentes actividades y elabore material didactico para
la decoracién del aula resguardando el material proporcionado por el jardin.

3. Se brindo atencién con el cambio de pafiales cambio de ropa y apoyo para comer

4, Realice la planificacién de diferentes actividades durante el mes, llevandolas acabo para el
aprendizaje y desarrollo de cada uno de los nifios

5. | Sele proporciono a cada uno de los nifios su alimentacién en horarios adecuados, velando
por el consumo para su buena salud nutritiva.

6. | Se apoyo en el conteo de pafiales, toallas humedas, pachas limpias, guantes, crema lassar
que dan mensualmente los papas.

E.
Saira Marina % alta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido,
por lo que se autoriza a quien corresponda, parg precedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo Yolanda Elizabeth Martinez Cul: 2410479352205
del contratista Alvarado

Numero del 106-2020-029-DSRH NIT del contratista: | 4456781-2
contrato

Servicios (Técnicoso | TECNICO
Profesionales)

Monto total del Q.11,870.97 Plazo del Contrato: | 02-01-2020 AL
contrato 31-03-2020.
Honorarios Q.4,000.00 Periodo del 01-02-2020 AL
mensuales Informe: 29-02-2020.
Unidad
Administrativa RECURSOS HUMANOQOS
donde presta los
| servicios
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Brindar atencién integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la direccién superior

y demas nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimientos técnicos
establecidos para la atencién de nifios y nifias

equipo educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.

2. Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como materiales y

g

Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias, asi como supervisar su consumo

#

sometidos a examenes clinicos.

Acompaiiar y cuidar los menores durante horas de comida, uso del sanitario, asi como cuando sean

Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.

5
6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA” deber3
L desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

-

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brindo apoyo y atencién en las diferentes actividades, para su destreza, desarrollo y
confianza del nifio

la decoracién del aula resguardando el material proporcionado por el jardin.

2. Utilice el rincén de juegos para las diferentes actividades y elabore material didactico para

3. Se brindo atencién con el cambio de pafiales cambio de ropa y apoyo para comer

aprendizaje y desarrollo de cada uno de los nifios

4, Realice la planificacién de diferentes actividades durante el mes, llevandolas acabo para el

i 5 Se le proporciono a cada uno de los nifios su alimentacién en horarios adecuados, velando
por el consumo para su buena salud nutritiva.

6. | Seapoyo en el conteo de pafiales, toallas himedas, pachas limpias, guantes, crema lassar
gue dan mensualmente los papas.

-
4 "H"-Jh

- lmrl Il.’u"'ﬂﬂ’ ;
th Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido,

por lo que se autoriza a quien corresponda, parg-que precedan al trémite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo
del contratista

Maria Gabriela Ovalle Orrego

CUl:

2634721750114

Numero del
contrato

107-2020-029-DSRH

NIT del contratista:

8163922-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

TECNICO

Monto total del
contrato

Q.11,870.97

Plazo del Contrato:

02-01-2020 AL
31-03-2020.

Honorarios
mensuales

Q.4,000.00

Periodo del
Informe:

01-02-2020 AL
29-02-2020.

Unidad
Administrativa

RECURSOS HUMANQOS

donde presta los
servicios

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Brindar atencion integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la direccién superior

y demas nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimientos técnicos
establecidos para la atencién de nifios y nifias

2. Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como materiales y
equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

3. Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias, asi como supervisar su consumo

4. Acompaiiar y cuidar los menores durante horas de comida, uso del sanitario, asi como cuando sean
sometidos a examenes clinicos.

5. Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1, Se brindo apoyo y atencién en las diferentes actividades, para su destreza, desarrollo y
confianza del nifio

2. Utilice el rincon de juegos para las diferentes actividades y elabore material didactico para
la decoracion del aula resguardando el material proporcionado por el jardin.

3. | Se brindo atencién con el cambio de pafiales cambio de ropa y apoyo para comer

4, Realice la planificacion de diferentes actividades durante el mes, llevindolas acabo para el
aprendizaje y desarrollo de cada uno de los nifios

5. Se le proporciono a cada uno de los nifios su alimentacién en horarios adecuados, velando
por el consumo para su buena salud nutritiva.

6. | Se apoyo en el conteo de pafiales, toallas himedas, pachas limpias, guantes, crema lassar
que dan mensualmente los papas.

Maria mrego

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido,
por lo que se autoriza a quien corresponda, paraque precedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

[ Nombre completo
del contratista

Maria Gabriela Ovalle Orrego

CuUl:

2634721750114

Numero del
contrato

107-2020-029-DSRH

NIT del contratista:

8163922-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

TECNICO

Monto total del
contrato

Q.11,870.97

Plazo del Contrato:

02-01-2020 AL
31-03-2020.

Honorarios
mensuales

Q.4,000.00

Periodo del
Informe:

01-02-2020 AL
25-02-2020.

Unidad
Administrativa

RECURSOS HUMANOS

donde presta los
servicios

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Brindar atencién integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la direccion superior
y demas nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimientos técnicos
establecidos para la atencidn de nifios y nifias

2. Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como materiales y
| equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

3. Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias, asi como supervisar su consumo

4, Acompaiiar y cuidar los menores durante horas de comida, uso del sanitario, asi como cuando sean
sometidos a examenes clinicos.

5. Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brindo apoyo y atencién en las diferentes actividades, para su destreza, desarralloy
confianza del nifio

Pl Utilice el rincon de juegos para las diferentes actividades y elabore material didactico para
la decoracion del aula resguardando el material proporcionado por el jardin.

3. Se brindo atencidn con el cambio de pafiales cambio de ropa y apoyo para comer

4. Realice la planificacién de diferentes actividades durante el mes, llevandolas acabo para el
aprendizaje y desarrollo de cada uno de los nifios

5. Se le proporciono a cada uno de los nifios su alimentacién en horarios adecuados, velando
por el consumo para su buena salud nutritiva.

6. Se apoyo en el conteo de pafiales, toallas himedas, pachas limpias, guantes, crema lassar
que dan mensualmente los papas.

Maria mrego

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido,
por lo que se autoriza a quien corresponda, paraque precedan al tramite de pago respectivo.

R ST



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2399-
Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano CuUl: 83947-0101
NIT del
{ Numero de Contrato: 108-2020-029-DSRH Contratista: 9550062-6
Servicios (Técnicos o
 Profesionales): Técnicos
| Plazo del 02 de enero
Contrato: de 2020 al
Monto total del . 31 de marzo
Contrato: | Q.23,741.94 de 2020.
Periodo del 01 al 29 de
' Informe: febrero de
'Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 2020.
Unidad Administrativa
|donde presta los ,
servicios: Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracion de memoriales y redaccion de
documentos oficiales que le sean requeridos

2. Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en
las mismas establecidas o en la ley de la materia.

| 3. Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los plazos
| administrativos que se le establezcan.

| 4. Atender y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revision de documentos oficiales que le sean
| marginados.

' 5. | Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados

6. | Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos
| l administrativos que le sean asignados.

7. Serelenlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de la
l | Procuraduria General de la Nacion.

8. | Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las distintas
L 7 Unidades Ejecutoras del Ministerio.

9. | Cuando las circunstancias lo ameriten, deberdn personalmente entregar documentos oficiales ante
los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del Ministerio.
-

10. | Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demds procesos
‘ que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i { - Redaccion de 130 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.

2. | Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas establecidas y en
‘__ | laley de la materia.




’3.

-Elaboracion de 06 Resoluciones Ministeriales.

Archivo digital de 15 expedientes laborales

.

| Conformacidn de 05 expedientes para pago de prestaciones laborales
|

Recepcion de notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de Justicia y Corte
de Constitucionalidad

72 Ser el enlace solicitando informacion de 15 expedientes ante la Procuraduria General de la Nacidn.
8. Recepcion de documentos varios relacionados a Juicios Ordinarios Laborales y demds procesos que
. maneja la Asesoria Laboral.
— F\\
1/ R ) Sl ;
/ ) | \ p /l/ [ / :
. A=
| Ay
(f) — \

LESLIANGELICA ALVAREZ CANO'
\_J/ \—' _

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

\
/

s OO 20 ¢

Licda. JENNIFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

Asesora Lega! Laboral
de la Unidad de
Recursos Hum_an(_)snes
Ministeria de Comumpqcmda .
infraestructura y Vivien

a deda Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infragstructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre .

completo del :

Contratista: Lisbeth Adaly Flores Morataya |CUI: 1709490870101
Nimero de | NIT del

Contrato: ' 109-2020-029-DSRH : Contratista: | 4623827-1
‘Servicios )

(Técnicos o Plazo del

Profesionales): Técnicos Contrato: Del 02-01-2020
Monto total del |
Contrato: ' Q.35,612.90 . Al 31-03-2020
'Honorarios ' Periodo del | Del 01/02/2020
Mensuales: - Q.12,000.00 : Informe: al 29/02/2020
Unidad :

Administrativa

Unidad de Recursos Humanos

donde presta |
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la revision de los expedientes de las convocatorlas internas y externas que
| | realizan las Unidades Ejecutoras del personal.
2 Apoyo en el proceso de revisién y aprobacion del cumplimiento de requisitos de los
= Expedientes y proyecto de acuerdos ministeriales de contrataciones 029 y subgrupo
. 18 de las Unidades Ejecutoras.
3 Apoyo en el andlisis y distribucion del reporte de marcaje de asistencia a las labores
del personal.
4 Apoyo en elaborar propuestas de herramientas necesarias para el proceso de
' dotacion de personal.
5 Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacién-de la Unidad de Recursos
Humanos.
} No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
}_,

Se apoyo en la revision de expedientes del personal de las 3 Unidades Ejecutoras para
la contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales correspondientes al mes de
febrero 2020, asi mismo se brindé apoyo en la Direccién Superior para la revision y

verificacion de documentos de los expedlentes del personal de nuevo ingreso durante
el mes de febrero de 2020.

2 Se apoyo en el proceso de revisién y seguimiento al proceso de aprobacion de
contratos y del cumplimiento de requisitos de los expedientes y verificacion del
i proyecto de acuerdos ministeriales para Ia aprobacion de contratos 029.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Se apoyo en la revisién y redaccién de Términos de Referencia de las contrataciones
029 -
4 Se apoyo en la revision de expedientes 029 de la Direccién Superior
5 Se apoyo en el andlisis y distribucién del reporte de marcaje de asistencia a las labores |
del personal |
6 Se brindo apoyo en buscar propuestas de cursos impartidos por INAP para el personal
del Ministerio B
# Se brindo asesoramiento para la conformacién de expedientes de las nuevas
contrataciones 029 de la Direccién Superior. B
/
AN / :‘ l\: _
(=
i
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

Lisbeth Adaly Flores Morataya

que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerio de Com
|nfraestructura

Recursos

y Viviende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jorge Luis Solares Lima Cul: 2401 40591 0101
i NIT del

Numero de Contrato: = 110-2020-029-DSRH Contratista: | 543733-4
| Servicios (Técnicos o

Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del Plazo de[_
_Contrato: | Q.35612.90 Contrato: | 02/01/2020 - 31/03/2020
Honorarios 3 Periodo del

Mensuales: | Q.12,000.00 Informe: | 01/02/2020 - 29/02/2020
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Coordinacion de Recursos Humanos del Ministerio de
‘__ servicios: Comunicaciones.
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyo en planificacion y realizacion de los programas de formacién y capacitacién para el
personal del Ministerio;

ra

Apoyar en la logistica para el desarrollo de las actividades de capacitacion, formacion y
actividades motivacionales;

' Buscar y promover en los programas de capacitacion y formacién con apoyo interinstitucional
para el personal de la Direccién Superior

Apoyo en la revision de expedientes que le sean asignados:;

w

o

Elaborar reportes e informes que le sean requeridos

Apoyar en el proceso anual de Evaluaciones del Desempefio Ordinaria y del Periodo de

| Prueba

[ 7

Brindar apoyo en requerimientos presentados a la Unidad de Recursos Humanos, por la
guarderia del Ministerio

e

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'

__ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién

L

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Se apoyo en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de expedientes,
proyecto de aprobacién de contratos bajo el renglon presupuestario 029, otras
_remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

2

El

 Se apoyo en la redaccién de términos de referencia (TDR) de contratos 029 de esta
direccion superior
Se apoyo en el seguimiento y actualizacién de manuales administrativos solicitados
' para el proceso de aprobacién de contratos 029 conjuntamente con la unidad de

__ tecnologia e informatica

Revision, correccion de acuerdos y redaccion de oficios a Secretaria Administrativa para
| proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las unidades ejecutoras que
componen el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1B

6

7

Preparacion de programa de capacitaciones para el personal de la direccion superior
1\ del ministerio de acuerdo a las actividades que realizan en sus areas
Brindar apoyo en la revision de facturas presentadas por el personal contratado bajo
. renglon 029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad

actualizacién de circular informativa de los lineamientos para contratacion de personal
1 029 en las diferentes Unidades que conforman este Ministerio




7 /)
(f)

%c Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(f)

Ministerio de Comunicaciones,
infragstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
Contratista:

Edgar Andrés Estrada Vicente

Cul:

2313 17654 0101

|

| Nimero de Contrato:

111-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

69690286

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

r_Prc:fesiona!es):

Monto total del Plazo del
| Contrato: | Q.26,709.68 Contrato: .| 02/01/2020 — 31/03/202020
| Periodo del
Honorarios Mensuales: = Q. 9,000.00 Informe: 01/02/2020 - 29/02/2020

' Unidad Administrativa r

donde presta los

| servicios: Unidad de Recursos Humanos
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| & Apoyar en la conformacidn de expedientes para las contrataciones del renglén 029 y sub grupo 18 de la Direccion

Superior.

i 2 Verificar la validez de los documentos que conforman el expediente y elaborar contrato y proyecto de acuerdo
‘ para las contrataciones del renglon 029 y subgrupo 18 de la Direccion Superior.
lFB Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas de pago de servicios técnicos y profesionales contratados bajo
| | el rengldn presupuestario 029.
\ 4 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y profesionales para el reglén
presupuestario 029. ;
5 Registrar contratos ante la Contraloria General de Cuentas y en el Portal de Guatecompras.
) 6 | Generar y distribuir las constancias de retencion de Impuestc al Valor Agregado -IVA- y de Impuesto Sobre la
| Renta -ISR-
i 7 | Apoyaren el control y administracion de expedientes bajo el renglén presupuestario 028.
8 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos.
\ |
"9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
' todas aquellos otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i |
|1 | Serecibieron las facturas del personal contratado bajo el rengldn presupuestario 029 “otras remuneraciones
de personal temporal” de las diferentes unidades administrativas de la Direccién Superior. Las cuales fueron
revisadas, ordenadas y enviadas con listados a ORTP, .
' 2| Realicé listados solicitados por las autoridades superiores-del personal contratado bajo el renglén
| | presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal tempaoral”
3 Verifique la validez en las paginas oficiales de los documentos que obran dentro de los expedientes del
| personal a contratar bajo el renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”
| solicitadas por las autoridades superiores de esta Direccién Superior.
| 4 Realicé oficios varios para el traslado de documentacion varia a las diferentes unidades administrativas de la
[ Direccion Superior.
5 | Brinde respuesta a las diferentes solicitadas ingresadas por medio de la oficina de Acceso a la Informacion
‘ | Publica. .
_[ 6 Realice los cuadros con informacion del personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 “otras
i remuneraciones de personal temparal” segin lo que establece el Articulo 10 numerales 3, 4y 11, Articulo 11y
numeral 2 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
7 Cargue en el Portal de Guatecompras la totalidad de los contratos suscritos bajo el renglén presupuestario 029
| “otras remuneraciones de personal temporal”
8

Recibi solicitudes de constancias por la prestacion de servicios del personal contratado bajo el renglén

presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal” las cuales fueron emitidas y trasladadas
| para su respectiva firma de la Coordinadora de Recursos Humanos.




9 Digitalicé |a totalidad de los contratos suscritos bajo el renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones de
personal temporal” para su resguardo y tenerlo mas accesible para futuras solicitudes. ] -
10 | conformé expedientes y elaboré contratos y proyectos de acuerdos para las contrataciones del renglon 029 de
la Direccion Superior.
11 | Genereé las constancias de retencion de Impuesto al Valor Agregado -IVA- y de Impuesto Sobre la Renta -ISR-
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respective.

{ . -
(f) . o, ‘ 4’(.-%/ "
““—tieda- Sandra Carolina Leiva Morales
Coordinadara de la-Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Eompleto

‘ Max Israel Santos Ique Ccul: 2311 99449 0114 -

del Contratista:
Numero de NIT del
Contrato: 112-2020-029-DSRH Contratista: | 763038-7

| Servicios (Tecnicos

\riProfesionales):

L
[ Servicios Técnicos

Monto total del ‘ Plazo del

Contrato: Q. 26,709.68 - Contrato: | 02/01/2020 - 31/03/2020 °
'Honorarios | Periodo del
'Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 01/02/2020 - 29/02/2020 -

Unidad Administrativa
donde presta los

_servicios: Unidad de Recursos Humanos. *

" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

"1 | Apoyar en el Proceso de Formulacion de nemina dentro del sistema Guatenominas
y—j }

Apoyar tecnicamente a los responsables de cada Unidad Ejecutora, en el proceso de ejecucion de néminas con
el objetivo de dar cumplimiento a las fechas segun calendario

3 Apoyar a los Encargados de Némina de las distintas Unidades Ejecutoras en la verificacion de los reportes de
cuadre de nominas, generados en el sistema Guatenominas orden de compra, cuadre de los Comprobantes
Unicos de Registro ~CUR-, resumen programatico, detalle de depésitos

’ 4 Dar apoyo en |a gestion de expedientes de prestaciones laborales tanto de la Direccion Superior como de las
distintas Unidades Ejecutoras, en el sistema Guatenominas

5 Apoyo en el praceso de la formulacion del presupuesto

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se dio el apoyo técnico necesario a los responsables de cada Unidad Ejecutora en el proceso de
gjecucion y administracion de las néminas mensuales y néminas adicionales de los de los diferentes
L renglones presupuestarios, correspondiente al mes de febrero 2020.

Se brindo el apoyo en los procesos de cuadre de saldos en los diferentes renglones que efectlan los

| encargados de la ejecucion de las nominas en base a los reportes generados dentro del Sistema
| Guatenéminas en el mes de febrero 2020.°

w |

Se brindo el apoyo técnico a los encargados de némina en los calculos para el pago de prestaciones

. laborales e indemnizacion para el personal de baja de la Direccion Superior,

" ' Se dio apoyo técnico a los encargados de némina en la integracion de la programacién del “grupo 0
para el presente ejercicio fiscal.

5' Se brindo al apoyo técnico en el ingreso de contratos 029 para el mes de febrero 2020 en la
i Direccion Superior y las distintas Unidades Ejecutoras.

6 Se brindo apoyo en la integracién del compromiso para los contratos 029 “Otras Remuneraciones de
___Personal Temporal’, de nuevo ingreso para el mes de febrero 2020 en la Direccion Superior. -

| 7 Se apoyo en la revision de oficios que se dirigen a las diferentes entidades del Estado. -

/{

I
|

(f) (e ol i

Max Israel Santos Ique

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Coordinadorgdets adde\Recursos Humanos

Licda. Sandra iw€ Leiva M d les
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humqnos.
Ministerio de Comunlpqcsanes‘
Infragstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CUl: 0108
NIT del
NUmero de Contrato: 113-2020-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 02/01/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: 29,677.42 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020
Informe: Al
Honorarios Mensuales: | 10,000.00 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacién de prensa
2 Colaborar con la redaccién de boletines informativos
3 Apoyar con los contactos de prensa
4 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior
5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones pblicas
6 Realizar edicién de video
7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
8 Otras que sean requeridas por las autoridades
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realicé monitoreo de informacién de prensa, medios escritos, 5 periddicos los 29 dias de este mes
2 Colaboré en la redaccidn de boletines informativos, para los medios de comunicacién 4
3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 3
4 Apoye en coordinacion de eventos del Despacho Superior, 4
5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen vy relaciones publicas 2




6 Realice ediciones de video, 4

7 Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 8

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f

Vo. Bo. <

Jenny Alcazar
Jireclora de Relaciones Publicas
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2687

Contratista: | Andrea Herminia Morales Ortiz Cul: 59855 0101

Nimero de Contrato: NIT del

114-2020-029-DSRH Contratista: 8487353-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 2 de enero
Contrato: al 31 de

Monto total del marzo del

Contrato: Q.26,709.68 2020
Periodo del 1al 29 de

Q.9,000.00 Informe: febrero del
Honorarios Mensuales: 2020
| Unidad Administrativa

donde presta los Relaciones Publicas

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV, asi como otros que se relacionen, |

en forma diaria en horario matutino y vespertino.

2 Apoyar en realizar el analisis de los monitoreos de medios en forma mensual.

3 Apoyar en preparar material para publicar redes sociales.

4. Apoyar en divulgar informacion en redes sociales, mantener actualizado Instagram.

5. | Apoyar en actividades que realice Relaciones Publicas, cuando sea requerido.

6. | Apoyar en la realizacion del informe de actividades semanales del ministro y viceministros del CIV,

7. | Otras que sean requeridas por las autoridades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV, asi como otros que se relacionen,

en forma diaria en horario matutino y vespertino.

2. Apoye en realizar el andlisis de los monitoreos de medios en forma mensual.

3 Apoyeé en preparar material para publicar redes sociales.

4, Apoyé en divulgar informacion en redes sociales, mantener actualizado Instagram.

5, Apoyeé en actividades que realice Relaciones Publicas, cuando sea requerido.

6. | Apoye en la realizacién del informe de actividades semanales del ministro y viceministros del CIV.

7. Otras que sean requeridas por las autoridades.




(f)

C'Sﬁtrla“?s(t Andrea Herminia Morales Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que edan al otorgamiento del

Finiquito correspondiente.

A
e

(,

r
scany Aleazar
srgetora de Relaciones Pablicas
Direccian Superior
finisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio CuUl: 2484475210608
NIT del

Numero de Contrato: 115-2020-029-DSRH Contratista: 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazoda| 02/01/2020-

Contrato: Q.26,709.68 Contrato: 31/03/2020
Periodo del 01 de febrero al

Honorarios Informe: 29 de febrero de

Mensuales: Q.9,000.00 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la edicion de material video fotogréfico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en la edicién de material informativo para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd el apoyo para logistica de cuatro eventos.

2 Se brind6 apoyo para la realizacién de cuatro eventos con los medios de comunicacion.

3 Se brindd el apoyo en la edicién de 14 materiales video fotogréficos del Ministerio.

4 Se brindo el apoyo para la edicién de 18 materiales informativos para su difusion.

5 Se apoyo en el monitoreo de redes sociales.

TN
6 Se socializ¢ la informacic’;ﬂ/eﬁ‘red}‘s sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.
£ /n

\ /;
Junior Leonef Gufman Albefio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prest: ﬁ;ﬁ‘%
- 5 5 : . - . ® 4 "%
de\servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recifige de *zﬁg
conff')fqlidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite{des;

respectivo..____

(f)

Vo-Bo jeqiny Alcazar

Directora de Relaciones Pablicas
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del
Contratista: Sofia Gabriela Ochoa Samayoca de Herrera | CUI: 1800843990101
NIT del
Numero de Contrato: 116-2020-029-DSRH Contratista: | 2765885-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 DE ENERO
Contrato: AL 31 DE
Monto total del MARZO DEL
Contrato: Q.23,741.94 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Informe: febrero del 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Producir Material para el area de comunicacion.

2 Actualizar las carteleras internas.

3 Apoyar en redactar notas informativas, reportajes, extractos de entrevistas.

4 Apoyar en el envio de informacion a través del correo interno para el publico interno.
5 Produccidn de la revista tematica

6 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

7 Otras que sean requeridas por las autoridades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé con la produccién de material para el drea de Comunicacidn.

2 Apoyeé en buscar informacion para actualizar las carteleras informativas del CIV

3 Apoyé en la redaccion de notas informativas y extractos de entrevistas.

4 | Apoyé enviando informacién por correo interno.

5 Se esta recopilando material, de acuerdo a las actividades que realicen las autoridades.
6 Apoye dando cobertura a evento del viceministerio de Transporte, en la caravana del Zorro.
7 Apoye en otras actividades requeridas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

(f)

= r ] L
Jenny Alcazar
Directora de Relaciones Puablicas

Direccion Superior

Ministerio de Comunic:.ncmnes.
Infraestructura y Vivienda

>




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Floridalma Dadila Bartoldn Ajpacaja cul: 2742680430101
NIT del
Numero de Contrato: 117-2020-029-DSRH Contratista: 5910894-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo de
Contrato: Q.29,677.42 2020
Periodo del |Del 01al 29 de
Honorarios Mensuales: | Q.10,000 Informe: febrero del 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Disefar artes para el drea de comunicacidn
2 Producir material informativo y gréfico
3 Producir material grafico para publicar en redes sociales
4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
5 Otras que sean requeridas por las autoridades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Disefié artes para el area de comunicacién interna, fondo de pantalla, papeleria institucional del ClV

y dependencias.

2 Produje material informativo y grafico en temas de denuncias, campafia de DGT, retoque de

fotografias para distintos artes.

2| Produje material grafico para publicar en redes sociales: campaiia sociales e informativas.

4 Di cobertura sobre distintas supervisiones de trabajos del CIV.

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades.

FIoridalm\DadilQ Bartolén Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

co
oE “OM(,
O quCTURL [V

iy
,3‘41

(f)
Vo.(Bo. \

Jénny Alcazarrn: > |
Directora de Relaciones Piablicas \
Direccion Superior \

sMinisterio de Comunicaciones, ;

Infraestructura y Vivienda \




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2047-30686-
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CuUl: | 0207
NIT del
Nimero de Contrato: 118-2020-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 02 de enero al
Contrato: Q 23,741.94 Contrato: 31 marzo 2020
Periodo del 01 al 29 de
Honorarios Mensuales: | Q 8,000.00 Informe: febrero 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la en |a creacién y administracion de base de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos.

2 Apoyar para darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de
Comunicaciones y sus dependencias.

3 Apoyar en consolidar la informacion de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones.

4 Apoyar en las dreas de redes sociales y comunicacion.

5 Apoyar en la revision de la pagina web institucional.

6 Otras que sean requeridas por las autoridades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

ik Apoyé en la creacién y administracién de bases de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos

2 Apoyé en darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de Comunicaciones
y sus dependencias.

3 Apoyeé en consolidar la informacion de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, realizando llamadas a cada una de las dependencias para contar con la
informacidn.

4 Apoyé en las dreas de redes sociales y comunicacion.

5 Apoyeé en la revision de la pagina web institucional.

6 otras actividades que fueron requeridas por las autoridades.

(f)

-~ -

Tk, 1§ \:\.L_" ;" o
- s  F

[
g

heymy Meliza Zelada Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

e
fenny Alcdazar

Jireclora de Relaciones Piblicas
_ Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: Luis lvan Castellanos Sandoval d CUl: 2823804210101
NIT del
| Numero de Contrato: 1186-2018-028-DSRH e Contratista: 10270660-3
' Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
' Plazo del
L | Contrato:
‘ 02 deeneroal 31de |~
Monto total del Contrato: 0.13,354.84 marzo del 2020
/ Periodo del Del 1 al 29 de L
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Informe: febrero del 2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios: ! Relaciones Publicas

Y

t No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

K
|
’ 1 | Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
L |
}[ 2 1 Apoyar con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales
L3 : Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido
i 4 : Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
; 5 i Apoyar con la edicion de imagenes y fotografias
5 6 | Apoyar en edicion de videos
|
i 7 : Otras que sean requeridas por las autoridades
i No. i ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
I 1 i Apoye con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
: 2 : Apoye con la produccion de gifs y material gréfico para redes sociales
i 3 i Apoyeé con disefio de artes segun sea lo requerido
| 4 l Apoyeé con llevar el archivo digital de Ias fotc;grafias de los eventos, debidamente identificados
[ 5 : Apoye con la edicion de imdgenes y fotografias
| 6 || Apoyé en edicion de videos
‘ 7 1 Otras que sean requeridas por las autoridades
1

’f”ﬁ

Luis s5tellanos Sandoval

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sec .c‘ 7 sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se Qﬁ'ﬁuh«ﬁb,
S et

corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sharon Karina Rodriguez Hernandez Cul: 3444934310101
NIT del
Numero de Contrato: 120-2020-023-DSRH Contratista: 88490246
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Elszo del 2 de enero al 31 de
Coirate: marzo del 2020
Monto total del Contrato: Q.23,741.94 '
Periodo del Del 1 de febrero al
Informe: 29 de Febrero del
Honorarios Mensuales: Q.8,0000 2020
Unidad Administrativa donde
resta los servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar Apoyo a la directora de la Unidad de Relaciones Publicas
2 Apoyar a recabar informacién y monitorear temas especificos
3 Colaborar en el informe de temas especificos cuando se le requiera
4 Apoyar en la estrategia de Comunicacién
5 Colaborar en las propuestas de contenido
6 Brindar apoyo en las redes sociales y Comunicacién
7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
8 Otras que sean requeridas por las autoridades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO
1 Apoye a la directora de la Unidad de Relaciones Publicas
2 Apoye a recabar informacién y monitorear temas especificos
3 Colaboré en el informe de temas especificos cuando se le requiera
4 Apoyeé con el informe de coyuntura politica
5 Colaboré en las propuestas de contenido
6 Brinde apoyo en las redes sociales y Comunicacidn
7 Cuando fui designado, di cobertura a eventos del Ministerio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de seryjci
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

A
RELACIONES

JBLICAS
il B

{f) ~

Jenny Alcazar
Directora de Relaciones Publicas
Drreccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
lilraestructura ¥ Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Abner Alberto Miranda
Barahona

CUl:

222501286 1016

Numero de Contrato:

121-2020-029-DSRH

NIT del Contratista:

0453449-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnicas

Monto total del . |02 de enero de 2020 al 31
Colitrato® Q. 20,774.19 Plazo del Contrato: de marzo de 2020
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Periodo del Informe: Del 01 al 28 de febrero de

2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Tecnologias de la Informacion

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de computo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Coémputo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccion de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior.

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiente correctivo del equipo
de computo de usuario final de la Direccion Superior.

6 Apoyar en |la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

7 Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

=
@*oap0ow

Documentacion de soporte técnico brindado a los usuarios de la direccion superior.
Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.

Configuracion de correo electrénico.

Configuracién de tamario de hoja en Word.
Configuracion de dominio.
Discos atascados en unidad de DVD
Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
Backup de informacién de usuarios.

instaladas.

2 Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones

3 Ejecucion de Plan de

Mantenimiento

b. Limpi

4 o
ii
iv.
V.
d.
e.

eza de teclado

. Limpieza de scroll.

Desarmar teclado para una limpieza profunda
Limpieza de mouse

Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.

Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
Aplicacién de aire a presion para la reduccién y eliminacion de polvo dentro del CPU.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
a. Limpieza de monitor

Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.

5 Apoyo al area de Infraestructura para inventario de red de datos dentro de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




6 Realizacion de cableado estructurado para los diferentes departamentos de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7 Instalacion de puntos de red, en los diferentes departamentos de la Direccion Superior del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Respaldo de archivos, formateo, instalacién de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

(f) Abner At iranda Barahona
Co?tfatista\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que progedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del W
Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo | CUI: 1943 17021 0101
'Namero de Contrato: | *122-2020-029-DSRH  NIT del Contratista: | 53953436 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Técnicos ‘ \
Monto total del ‘ Plazo del Contrato: (| 02/0/2020 al
Contrato: Q 20,774.19 ‘ 31/03/2020
Honorarios Periodo del Informe: | Del 01 al 28 de
Mensuales: ‘ Q 7,000.00 febrero del 2020
Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: l Unidad de Tecnologias de la Informacion
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recopilacién de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los
usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 Apoyar cuando sea necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas o médulos en desarrollo.

3 Colaborar en la elaboracion de la documentacién técnica y manuales de usuario de los
sistemas 0 médulos desarrollados, segln la metodologia de desarrollo definida para cada
proyecto.

4 Colaborar con la realizacién del disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir
con los requerimientos de sistematizacion.

5 Apoyar cuando asi se requiera, impartir capacitacion a los usuarios.

6 Colaborar con la creacién o edicion de maquetas de imagenes, iconos u otras, cuanda asi lo

requieran los sistemas a desarrollar.

E Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de

programacion utilizados en la Direccidn Superior.

'8 Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados |

cumplan con los requerimientos.

8 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

’ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| |
! il Participacion en reuniones con el equipo de desarrollo para dar seguimiento al proceso de
[ Contrataciones

{ 2 | Modificacion de codigo del lado del servidor en las clases de estilos para la generacion de
T

archivos pdf con la opcion de imprimir solo papel membretado.
3 | Configuraciones de Rutas para que se envié el parametro que indica si es solo papel
) membretado o no.
4 l Edicién de imagenes que se utilizaran para la generacion de los oficios con la nueva imagen
de gobierno.
5 | Creacion de nueva clase para la generacion de los oficios con la nueva imagen de gobierno.




& | Modificacion de clases para la correcta funcionalidad de los filtros en los distintos pasos de
los procesos.

7 | Apoyo a los usuarios en fase de pruebas del sistema de Control de Expedientes.

8  Creacion de clase para la generacion de los contratos en formato pdf, en el paso 7 del
| proceso de contrataciones.

9 | Analisis de la forma en que se debe de remplazar etiquetas en el formato con los datos
correspondientes al momento de generar el contrato.

10 ' Creacién de funciones para remplazar las etiquetas en el formato por los datos de la
contratacion.

11 | Configuracion de restricciones en el praceso de creacion de formatos.

12 | Creacidn de permisos para el proceso de creacion de formatos.

(f) W

Carlos Ernesto Santizo Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

{f) Hi

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edin Gilberto Portillo Portillo CuUl: 2177558012102

. NIT del
Numero de Contrato: | 123-2020-029-DSRH ~ _ | Contratista: 46512519
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Plazo del 02/01/2020
Contrato: | @ 26.709.68 Contrato: 31/03/2020
Honorarios ' Periodo del 01/02/2020 al
Mensuales: Q 5,000.00 Informe: 29/02/2020 ~
Unidad Administrativa |
donde presta los . )
servicios: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

WM
| No. , . renl ~ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

* ke U vSYzaagM
R LU vor Ty

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistena operativo o herramientas que utilice. El
soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electrdnico.

Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informatico gue se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones

| Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de usuario

final de la Direccion Superior

Apovar en instalacion, configuracion y actualizacién de sistema operativo y de otras herramienias de
soffware que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas

Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de Ia Informacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

Instalacion de software a las computadoras de la Direccion Superior
Configuracion cuentas de correo

Configuracion Red Wi-Fi en routers de Vice despachos.
Instalacién controladores impresoras

Instalacién Software Scanner

Diagnéstico de Scanner UDAF

Reinstalacion de paguetes de office

TR’

Soporte a usuarios de la Direccion Superior

Configuracién de software en dispositivo movil para recepcién de correc a vice ministros.
Diagnéstico de equipes con problemas de encendido

Configuracién de usuario y contrasefia en gestor de correo electrénico
Problemas de inicio al momento de encender el equipo

Configuracion inicio de sesién

Cambio cable de red

Cambio de contrasena

Reasignacion de IP

— Resolucion de problemas con el navegador

Configuracion DNS

Configuracion de proxy

Borrar cache

Pl

)

0O 000

O 0 Q




o Borrar cookies
o Configuracion cuenta personal de usuario en navegadores
Soporte ofimatico
o Configurar orientacion y margenes de hoja para impresion.
o Predeterminarimpresoras
< Cambiar niveles de calidad de impresién.
Desatasco de papel en impresoras
Actualizacion de equipes Mac Os
Traslado de Equipos dentro de la Direccion Superior.
Realizar evaluacion técnica para determinar el equipo necesaric para proporcionar
conectividad inalambrica en vice despachos.

/ﬁw/

El presente mforme responde alo estipurado enel contrato administratiuo

Ed:n Gilberto Porflln Portillo

scrito conel prestador

conformidad, por lo que se autariza 2 quien corresponda para dan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ismaél Elias Tujal Uptn CUI: 2395432540407
INIT del
Numero de Contrato: 124-2020-029-DSRH Contratista: 4141972-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Senvicios técnicos
Plazodel 97 ge enero al 31 de
Monto total del Contrato: Q 20,774.19 Contrato:  imarzo de 2020
LPen’odo del |Dellal29de
onorarios Mensuales: |Q 7,000.00 nforme: febrero de 2,020

Unidad Administrativa
donde presta los

iservicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion -UTI-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracion y ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos.
2 Apoyar en mantener actualizados ios controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento de Bases
de Datos, asi como de la administracion de usuarios, altas bajas y cambios de estructuras y datos.
3 Apoyar en la instalacion y aonﬁ%lﬂ‘aczon de sistemas de gestion de bases de datos sobre plataformas
Linux vy Windows.
4 Apoyar en el disefio de bases dl’d?rfﬂs que se requieran para el funcionamiento de los sistemas de ln
Direccion Superior. e
5 Apoyar en brindar soporte inherente a bace de datos, a ln Seccion de Desarrollo de Sistemas.
6 Apoyar en dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenaniiento, memoria de servidores
y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos.
7 Apoyo en la optimizacion de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente de las
bases de datos.
8 Apoyo en la administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos.
g Apoyo en la ejecucion de proceso de back-up de las bases de datos de la Direccion Superior.
10 |Apoyo en la ejecucion cuando seqa necesario procesos de restauracion de bases de datos.
11 Y otras actividades que le sean asignadas inkerentes a la Unidad de Tecnologins de la Informacion. N\
—
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i} Se rezlizé Backup mensual de la Base de Datos de |z pagina web del ministerio como también de la
aplicacion del portal web. Se grabo en un DVD para su resguardo en caja fuerte.
2 Se realizd Backup de |la Base de Datos del Sistema STAR que esta en desarrollo, se incluyeron las
carpetas del cddigo fuente. Se grabé en un CD para su resguardo en caja fuerte.
3 Se realizd Backup de la Base de Datos que esta en fase de pruebas en el servidor de produccidn, como
Control de Expedientes, se grabd en un CD para su resguardo en caja fuerte.
4 Se realiza el diagrama ER para un nuevo esquema, las tablas y restricciones que correspande, segtin
requerimiento del area de desarrollo.
5 Se crea el esquema y tablas en la Base de Datos en desarrollo.




6 Se crean secuencias para las nuevas tablas, también las restricciones que corresponden a las tablas en
la Base de Datos en desarrollo.

7 Se realiza una restauracion de la Base de Datos de Precalificados de Obras para atender
requerimiento del Ministerio Pablico segiin documento Hoja de tramite No. 2-17646.

8 Se realiza una restauracion de la Base de Datos de Precalificados de Obras para atender
requerimiento del Ministerio Publico seglin documento Hoja de trdmite No. 2-17647.
9 Se realiza una restauracion de la Base de Datos de Precalificados de Obras para atender
requerimiento del Ministerio Plblico segiin documento Hoja de tramite No. 2-17648.
10 | Se realiza una restauracion de |a Base de Datos de Precalificados de Obras para atender
requerimiento del Ministerio Publico seglin documento Hoja de tramite No. 2-17649.
11 |Serealiza una restauracion de |a Base de Datos de Precalificados de Obras para atender
|requerimiento del Ministerio Publico segiin documento Hoja de trémite No. 2-17674. |

12 |Validacién de realizacién de backups automatizados de la Base de Datos que esta en desarrollo y de la
Base de Datos que esta en pruebas.

/17 /
AN Y
77 Rk
(f) A

=L ETiag Tujal Upudn
L
El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para q rocedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

kuﬁaﬁ cargo y sello
Infrasstructr:



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[?:zm:_’;fi:&. pheso del | Luis Alfredo Chamalé Chiguichon Cul: ‘ 2503114960108 ]
{ | NIT del

- i | 175-2020-029- 3 1-2
Nimero de Contrato: 125-2020-029-DSRH Contratista: 636088

Servicios (Téenicos o . 7%
( Servicios Técnicos

Profesionales): |
) ' Plazo del 02/01/2020 al
. 9
Monto total del Contrato: ' (Q 32,643.16 Ciisitrain? 31/03/2020
; i - Periodo del |01 al 29 de fabrero
Honorarios Mensuales: Q 11,000.00 { R ——— de 2020,
Unidad Administrativa ;
donde presta los | Unidad de Tecnologias de la Informacion w
| servicios:

! J

[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|| Apoyaren la elaboracion del Manual de Politicas inhercntes a la Seccion de Infraestructura.

2 Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la
Direccion Superior v coordinar su ejecucion.

Apovar en mantener actualizados los controles inherentes a la cjecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior, asi como reparaciones, y
licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion Superior.

4 Apoyar en proponer la incorporacion o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la informacion
¥ telecomunicaciones. para ascgurar la disponibilidad de los servicios tecnoldgicos de la Dircecion
Superior.

Apoyar en la administracion de la Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior.

6 Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos v servicios tecnologicos. haciendo cuando sea
necesario. los ajustes pertinentes con ¢l objeto de tener un uso adecuado.

Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel de firewall

(8]

n

<

Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red de
datos de la Direccion Superior ¥ velar por la calidad de los suministros utilizados: cable, conectores.
soportes, escalerillas, velcros. ductos, retardadores de incendios.

0 Y otras actividades que le sean asignadas. '

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Implementacion de servidor para realizar backups, configurando las tareas para realizar los backups a
las instancias virtuales de la Direccion Superior para su adecuado resguardo.

Apoyar a la coordinacion en la elaboracion del Plan Anual de Coordinacion Técnica con las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electranico. pagina web, servicio de
internet. controlador de dominio etc.) para monitorear su adecuada utilizacion y realizar los ajustes |
necesarios. ‘
4 Creacion y baja de cuentas de usuario en controlador de dominio. segin solicitudes realizadas por medio |
del formulario respectivo: asi mismo. creacion y configuracion de cuentas de correo electronico para
| nuevos usuarios de la Direccion Superior.

5 Revision y realizacion de pruebas de funcionamiento a generador eléctrico que suministra energia al ’

12

tad

centro de datos en caso de falla del suministro de energia de la empresa eléctrica con sus respectivas
registros de funcionamiento.

6 Descarga e instalacion de actualizaciones criticas y de seguridad en sistemas operativos (Windows y |
| I Linux) de los servidores fisicos v virtuales.

1/2




f | ® Archivos ep Cuarenteng,
‘ | ® Logde €quipos dentrg de la red que

Verificacion fisica diaria d
Direccion Sy erior,

Monitoreo y administracién de instancias virtuales, y
Memoria RAM, disco duro,

erificandp
rocesadores, tarjetas
guridad perimetral 4

el correcto Funcionamicntoy asig,
de red),

2/2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach | CUI: 1797 82746 0407
NIT del

Numero de Contrato: 126-2020-028-DSRH - Contratista: 6349527-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: 32.645.16 Contrato: 02/01/2020 - 31/03/2020
Periodo del

Honorarios Mensuales: |11,000.00 - Informe: 01/02/2020 - 29/02/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Infarmacion

\
-~
e

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de jos sistemas en
produccion.

2 | Apoyar con la administracién de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de
permisos del sistema.

3 | Apoyar con mantener actualizados los controles y documentacién, inherentes a la
instalacion, actualizacion, administracion y restauracion de los sistemas.

4 | Colaborar con coordinacidn de implementaciones de sistemas nuevos.

5 | Apoyar con la aplicacion de actualizaciones a los sistemas.

6 | Apoyar cuando sea necesario con la ejecucion de procesos de restauracion de sistemas.

7 | Cuando se requiera, brindar apoyo a la Seccion de Desarrollo de Sistemas, en la etapa de
analisis.

g8 | Colaborar con la Seccion de Desarrollo de Sistemas para la capacitacion de los usuarios.

9 | Apoyar con mantener a los usuarios actualizados con las versiones mas recientes de:
Manual de usuario, Formularios de solicitud de creacion de usuarios y asignacion de

L permisos. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

1 | Soporte técnico a usuarios de sistemas utilizados actualmente.

2 | Realizacion de Back-up de in formacion de los sistemas actuales.

3 | Reuniones con encargado de base de datos para andlisis de entidad relacion.,

4 | Preparacion para la implementacidon del modulo de control de expedientes en el sistema
STAR.

5 | Instalacion de Actualizaciones para el sistema operativo de servidor para control de
expedientes v sistema operativo de pagina web.

6 | Revision de los avances en el sistema de expedientes para el manejo de procesos de
contrataciones 029 y vacaciones

7 | Creacion y baja de usuarios de aplicaciones actuales.




8 | Reuniones con personal de recursos humanos para la revision del procesos de
_ contratacion de personal en e renglén 029.

9 | Programacion de cambios en sistema de control de expedientes aplicacion cliente para

actualizacién a angular 8.0,

‘ 10 | Programacién para registro de logs, en e sistema STAR para [a actualizacién de datos realizados
por el usuario.

Contr, ﬁsjé’iMéfritl.l Rolando Ajcet Saguach

El presenté informe responde a lo estipulado en e contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i 1
Contratista: Ménica Janeth Romero Santos Cul: 1946 47331 0101
NIT del
Numero de Contrato: 127-2020-028-DSRH Contratista: 6373778-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato:
Contrato: 20,774.19 02/01/2020 - 31/03/2020
Periodo del
Honorarios Mensuales: | 7,000.00 Informe: 01/02/2020 - 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacién .
servicios: | |
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
~ oputt

1 | Colaborar con la recopllaqbﬁ He requenmfentos por medio de entrevistas técnicas con los

usuarios involucrados en |os~p¢acem“f a sistematizar.

2 | Apoyar con la elaboracion de 1a documentacion técnica y manuales de usuario de los
| sistemas o modulos desarrollados, segin la metodologia de desarrollo definida para cada
| proyecto

3 | Colaborar en la realizacion del disefio de las soluciones informaticas que permitan cumpllr
' con los requerimientos de sistematizacion.

4 Apoyar en la creacion o edicion de maguetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo

requieran los sistemas a desarrollar;

5 | Colaborar escribiendo el cédigo fuente necesario para la construccion del software en los

lenguajes de programacion utilizados en la Direccion Superior.

6 | Apoyar en la realizacién de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados

cumplan con los requerimientos.

7 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de Iac

Informacion.

V

¢
i_No. ] ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /
|
|r 1 | Realizar entrevistas con el personal responsable, asignado para cada proceso con la
|

finalidad de revisar las actividades a implementar.

2 Modificaciones de la tabla para el control de configuraciones para la implementacion del
sistema.

3 | Toma de requerimientos para la creacion de los procesos.

|

|

|

|

|

|

|

\

4 | Elaboracion de manuales de usuario del sistema. i
|

w

Realizacion de pruebas técnicas al sistema.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
& | Madificaciones del diagrama UML de actividades.
7  Elaboracién de los documentos de definicion de procesos.
8 | Elaboracion de codigo SQL para almacenar datos en la base de datos.

o

i
1 Apoyar con el andlisis de los procesos.

(f)

Con

ifart

a Janeth Romero Santos

El presente informe respande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Melannie Jacqueline Sofia Paniagua | '

Contratista: Lcpez cul: 2987 10382 0101
Nimero de Contrato: | 128-2020-023-DSRH NIT del Contratista: | 19356204-4
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnicos

Monto total del ' Plazo del Contrato: | pe) 02/01/2020 al
Contrato: Q.20,774.19 | 31/03/2020
Honorarios | Periodo del Informe: | 07/02/2020 al
Mensuales: Q.7,000.00 , 29/02/2020 i
Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los
usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.
2 Apoyar cuando sea necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas 0 modulos en desarrollo.
3 Colaborar en la elaboracion de la documentacion técnica v manuales de usuario de los
| sistemas o modulos desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida para cada
| | proyecto.
! 4 ‘ Colaborar con la realizacion del disenio de las soluciones informaticas que permitan cumplir
con los requerimientos de sistematizacion.
5 Apovar cuando sea requerido, impartir capacitacion a los usuarios.
b Colaboracidn con la creacion o edicion de maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi
lo requieran los sistemas a desarrollar.
7 Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de |
programacion utilizados en la Direccion Superior.
8 Participar en la realizacién de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados
cumplan con los requerimientos.
9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la 4
Informacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME )
1 Participacion en reuniones con el equipo de desarrollo para dar seguimiento al proceso de
_ Contrataciones y nuevos procesos a sistematizar.
2 : Modificacian de cadigo del lado del cliente en el componente Disabled para la presentacion correct
 de los datos segun los formatos que se establezcan.
3 Configuracién de formularios para la creacion de contratos en el proceso de contrataciones 029 y
codificacion de las acciones.
4 Creacion de formulario para registro de fianza y formulario de registro de constancias de la
‘ contratacién. |
5 | Creacion de permisos para asignar a cada una de las actividades de los pasos correspondientes al
| proceso de contrataciones 029. B J

4




‘ 6 | Creacion de pasos en |a base de datos para los pasos del proceseo de contrataciones 029:
e Creacion de Contrato

e Solicitud de Fianza de Cumplimiento

e Registro de Fianza (escaneada)

e (Creacion de Acuerdo Ministerial

e Escaneo de Acuerdo Ministerial Firmado por autoridades

e Envio de Notificacion al interesado y escaneo del contrato firmado.

e Registro de Constancias CCG y Guatecompras (pdf)

e Solicitudes en Proceso ‘

7 Creacion de roles para la Unidad de Tecnologias de la Informacion y usuarios que forman parte del
proceso de contrataciones para realizar las pruebas de cada paso y formulario segin la
responsabilidad de cada rol. ‘
'8 Participacion en reunion con equipo de desarrollo para definir proceso de Creacion de Formatos y

los pasos que va a tener.

9 Creacion de recursos y campos gue se utilizaran en el paso de Creacion de Acuerdo Ministerial. |

10 | Modificacién de funciones en el lado del servidor para transformacién de datos necesarios en la
generacién del contrato administrativo.

11 | Codificacion de filtros para los distintos pasos de forma que cada usuario pueda acceder a cierta
informacion segun el rol que se le ha asignado.

12 | Creacion de campos y colaboracién para la implementacion de actualizaciones en el proceso de
Control de Expedientes.

13 Codificacién de fieldsets, configuraciones y acciones de los formularios necesarios para los pasos
restantes del proceso de contrataciones 029 y actualizaciones en la base de datos.

Z
v

(f)

Melannie .Lécq}.!eline Scofia Paniagua Lopez

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo. Unidai de

Infraesi




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Victoria Noemi Pérez Ruiz Cul: 2285 24806 0101
4 . 5 (50 NIT del

lNumero de Contrato: 129-2020-029-DSRH Cofiteatiiti; BB191866 |

|Servicios (Técnicoso |, .

Profesionales):

Monto total del ' Plazo del 02/01/2020 al

Contrato: |Q' TR Contrato: 31/03/2020.

' 01 de febrero al

Honorarios Mensuales: | Q 5.000.00 Per[odo.del 29 de febrero de
’ | Informe:
o ! 2020.
Unidad Administrativa |
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion -UTI-
servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en la actualizacion del control de ingresos de personas a la Unidad.
2 | Apoyo en registrar la documentacion que ingrese la Unidad.
3 | Apoyo en actualizar el control de documentos que ingresen y egresen de la Unidad. |
a Apoyo en organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen de la |
Unidad. ‘
5 Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que
' solicite la coordinacion de la Unidad.
6 | Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo de la Unidad.
7 | Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos para la Unidad. A
g | Atender llamadas a la Unidad. (L
g | Actualizacion de la agenda de la Coordinacion. \
10 Otras actividades que le asigne el Coordinador de la Unidad.
o
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 ' Control de Ingreso de personal y visitantes que ingreso a Unidad de Tecnologias de la Informacidn y ‘
I archivo de registro mediante bitacora.
2 Redaccién y entrega de Oficios, circulares y otros documentos dirigidas a las diferentes Unidades de |
la Direccion Superior, segun requerimiento de Coordinacion.
3 Seguimiento de Procesos de correspondencia, respuestas a Oficios y solicitudes emitidas en la Unidad
de Tecnologias de la Informacién.
Proceso de digitacion y Archivo de toda la documentacion que ingreso y Egreso a la Unidad, tales como
4 Oficios, Circulares y otros documentos dirigidos a Coordinacion y de la Unidad de Tecnologias de la
| Informacion
Control y registro de documentacién que ingresa y egresa para Coordinacién, para la Unidad de
5 '3 .. (3 . an 2 ”
Tecnologias de la Informacidon, por medio del nuevo sistema “Control de Expedientes”.
6 Apoyo administrativo y operativo en reuniones de trabajo de la Unidad, con otras unidades vE
redaccion de ayudas de memoria. ¢




Registro y control del Historial de ingreso y Egreso de documentos {Oficios, Circulares, Providencias,
etc.) ala Unidad de Tecnologias de la Informacion en Formato digital y de documentacion Fisica

8 Recepcion, control, traslado de documentacion y correspondencia fisica gue ingresa y egresa de
Coordinacién y ce la Unidad de Tecnologias de la Informacion,

Tecnologias de la Informacion.

9 | Control de Ingreso a Data Center segun los formatos de accesos y archivo de historial de acceso. J
1
10 Redaccion y archivo de copias de las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Aimacén para |
la utilidad de la Unidad.
il Coordinacion y Programacion de Agenda y de reuniones de Coordinacion, asi como las Reuniones de
Trabajo de la Unidad de Tecnologias de la Informacion.
12 Recepcion, atencion y traslado de llamadas, de Coordinacion y de la Unidad de Tecnclogias de la
I Informacion.
|
\ 13 Apoyo en redaccion de ayudas de memoria de reuniones de Trabajo llevadas a cabo en la Unidad de

L

(f) i)

,)"‘Vi'c[foria Noefni Pérez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

LL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad Administrativa |
donde presta los )
servicios: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Nombre completo del | l 71
Contratista: Pedro Luis Cruz Marroquin CuUl: 1640424660101

NIT del ‘
Numero de Contrato: | 130-2020-029-DSRH Contratista: 69696659
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): |
Monto total del Plazo del 02012020 |
Contrato: Q 14,838.71 Contrato: | 31/03/2020 i
Honorarios Periodo del 01/02/2020 al
Mensuales: Q 5,000.00 Informe: 29/02/2020

I

" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| | Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionade al sistema operativo o herramientas que utilice. El |
| seporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electrinico.

‘ Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones

Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventive para todo el equipo de cimputo de usuario
| final de la Direccion Superior

Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software gue requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas

Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion

‘ ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

l | ‘

l " Mantenimiento preventiva y correctivo de computadoras de |a direccion superior
— Limpieza interna de cpu

o Limpieza a placa madre #

| o Limpieza modulos RAM
Limpieza fuente de poder
o Recrdenamiento de cables

— Limpieza de monitor
. o Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en |a pantaila.
— Limpieza de teclado
‘ - Desarmar tecladc para una limpieza profunda
|
|

— Limpieza de mouse
o Limpieza de scroll.
o Aplicacion de limpia contacics para placa de mouse.
o Eliminacion de polve y suciedad dentrc de mouse.
Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electronicos.
Aplicacién de aire a presién para la reduccion y eliminacién de polvo dentro del CPU

1




" Instalacién de software a las computadoras de la Direccién Superior
— Configuracién cuentas de correg.
— Configuracién de Usuario
— Actualizacion antivirus
— Instalacion de paquetes de oficina de software.

| Soporte a usuarios de la Direccién Superior
| — Actualizacion de Sistema Operativo
— Instalacién de impresora Canon 17B0
— Instalacion de Office
— Traslado y conexion de equipo de compute
o Configuracion inicio de sesion.
o Cambio cable de red.
- Resolucion de problemas con el navegador.
o Borrar caché
o Configuracién de proxy
o Configuracion DNS
— Soporte ofimético
Predeterminar impresoras
Instalacion de driver para impresora
»  Carpeta Compartida
o Configurar orientacién y tamafio de hoja para impresion.
— Mantenimiento Impresoras
o Impresora Canon IP2702

o 0

C

) Q

(f)

~"pedro Luis Cruz Marroquin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edgar David Ixpatac Ortiz Cul: 1695903721506
NIT del
Numero de Contrato: 132-2020-029-DSRH Contratisia: 1652161-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q20,774.19 afio 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Informe: febrero del afio
Honorario del mes de: | Q. 7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

consideracion ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
: Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyeé en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas
Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Edgar

p ac ¢th|z N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| Contratista: Tatiana Beatriz Ajanel Sontay CUl: 2305415690808
| NIT del ‘
Namero de Contrato: | 133-2020-029-DSRH Contratista: 7636405-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

02 de enero de

Administrativa donde
presta los servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

Monto total del Plazo del 2020 al 31 de
Contrato: Q 11,870.90 Contrato: marzo de 2020
Honorarios , Periodo del 01 al29de
Mensuales: Q 4,000.00 Informe;: febrero de 2020
Unidad

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

privadas.

1 Apoyar en la elaboraciéon de toda clase de documentacién enviadas a diferentes entidades publicas y

2 Colaborar en recibir, clasificar y distribuir correspondencia.

3 Colaborar en la gestion de firmas que genera la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal.

q Apoyar en llevar el control del Archivo de la Oficina.

5 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad

6 Apoyar en la recepcion de llamadas telefdnicas y llevar la Agenda del Jefe de |a Oficina de Registroy
Tramite Presupuestal.

{ Registro y Tramite Presupuestal.

| 7 Apoyar el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la Oficina de




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en clasificar y archivar documentos que ingresan a la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal.

2 Colaboré en la distribucién de documentos enviados a las diferentes Unidades correspondientes.

3 Apoyé en la redaccion y verificacion de oficios de la Unidad.

4 Brindé apoyo en el registro y control de documentos ingresados a esta Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal.

5 Asisti en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la Oficina.

6 Recibi y trasladé llamadas telefdnicas ingresadas a la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal.

7 Verifiqué y actualicé las distintas actividades en la agenda del jefe de la Oficina.

8 Redacté las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para la utilidad de la oficina.

9 Colaboré en atencion al publico.

(f)

Tathna Be\étriz\Ajanel Sontay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

I+ =

l
o )

Vo. Bo. Lic. Walter Rosenjdo Gonzalez Garcia

Lic, Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Jefe de Oficina de Registroy
Tramite Presupuestal
Ministerio de Camunicaciones;
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos H

umanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda CUI: 1661993972216
NIT del
Niamero de Contrato: | 134-2020-029DSRH Contratista: 9821517-5
Servicios (Técnicos 0
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q.20,774.19 afno 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Honorario del mes de Informe: febrero del afio
julio: Q.7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
o Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

” Adilio Ottoni

el Pineda Y Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Ro,/ Niarvin Girén

(f) % ' /




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

CuUl:

2344 87763 0101

1
|

|

Niamero de Contrato:

136-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

! Plazo del Del 02 de enero al
Monto total del Q. 17,806.45 Contrato: 31 de marzo de
Contrato: 2020

’ ! Periodo del Del 01 al 29 de
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 Infofine: febrero de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.
2 Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.
5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

2 Se Colabord en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.,

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho

superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

5 Se apoyd en la Recepcion del Despacho Superior, en la recepcion y traslado de Correspondencia,

Documentos y Expedientes.

| S
) ,ji‘— four!

Jackelin Elizatfeth Orellana Alvarado

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

—/ j; O\ - ’
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jorge Humberto Molina Zelada CuUI: 2228034520312
NIT del
Numero de Contrato: | 137-2020-029-DSRH Contratista: 2628320-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q. 11,870.97 afio 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Informe: febrero del afio
Honorario del mes: Q.4,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracién ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyeé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

Apoyeé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

toda documentacién que se distribuya en |a seccion.

Nombre completo del 229161413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CuUl: 0102
NIT del
Numero de Contrato: 138-2020-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 02-01-2020
Contrato: Q.14,838.71 Contrato: 31-03-2020
Periodo del 01-02-2020 al
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 29-02-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SERVICIOS GENERALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de los expedientes y

Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.

v

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2, Se distribuyo documentacion de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. Se realizd mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Setraslado documentacion a diferentes instituciones sin ningin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f) ; 54:

Y6SE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,

se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

(f) (41 @3@
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respectivo.
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MINISTER

IO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | | ]
Contratista: RAUL PINEDA cul: 2519 25854 0101 |
NIT del |
| Niumero de Contrato: 139-2020-029-DSRH Contratista: | 820346-6
Servicios (Técnicos o .
 Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |
Monto total del  Plazo del DEL 2/01/2020
_Contrato: Q.17,806.45 |Contrate: | Al 31/03/2020
Periodo del | DEL 01/02/2020
| Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 Informe: | AL 29/02/2020
Unidad Administrativa
'donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
'servicios: SUPERIOR |
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO \
I |
‘I - | Apoyar en las actividades de acuerdo con instrucciones del Despacho Ministerial; |
2.- ' Colaborar en llevar conocimicnto de los expedientes que se le encarga el Despacho Ministerial para
‘ su distribucion;
[ B.- ' Apoyar en el control del manejo de la papeleria que se le sea asignadag
|
4. | Mantener la conlidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda;
‘ \
5. | Las actividades deseritas son enunetatvas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista debera
| | desarrollar todas aquellas otras actvidades que se deriven de la presente contratacion; |
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
1.- | Se e realizo mantenimicnto a la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
‘ l motocicleta bajo mi responsabilidac;
| B.- 1 Se” distribuyo documentacion de la papeleria oficial sin ningtin inconveniente a las dilerentes
‘ ; dependencias del Ministerio, v del cumplimiento de las comisiones asignadas por ¢l jele inmediato |
| Administranvo del Despacho Ministerial; \
‘ 3. | Se traskdo documentacion a diferentes instituciones sin ningin mconveniente en el trayecto indicado |
. ‘ por ¢l jele mmediato Administrativo del Despacho Ministerial cumpliendo con la entrega a donde ‘
\ [ corresponde; !
4.- | Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a mi cargo de la Direceion |
‘ ( Superior Muusterio de Comunicaciones; !
| B.- ‘ Se realizd con cliciencia el wraslado de papeleria en buen estado que me [ue encomendada, vy
‘ | asegurarme que se recipa de conformidad y a tiempo en las diferentes dependencias del Ministerio; |
7 & =
(f) (
RAUL PINEDA
CONTRATISTA

El presente

informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

i N\‘
(f) @%qu m
Vo. VARV

: ON MORAN
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS \arvin Leonel Giron Morz.

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Mintsterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivien i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rene Antonio Coronado Ramirez CUl: 2321277350101
NIT del
Nimero de Contrato: | 140-2020-029-DSRH Contratista: 7865443-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q. 20,774 .19 ano 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Informe: febrero del afio
Honorario del mes : Q.7,000.00 2020

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion

en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

%ntonio Coronado Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

‘ T A
. /
( QZ ol Ze@LL-*

Vo. Bo. Niarvin Giron




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y V
Unidad de Recursos Humanos

IVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: | Sophya Laura Stephany Gonzalez May CUl: 2156926240101
NIT del |
Numero de Contrato: |141-2020-029-DSRH Contratista: 7216263-5 '

Servicios (Técnicos o |
|

Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del [
Contrato: | Q 17,806.45

| 02 de enero al
| 31 de marzo del
(2020

Plazo del
Contrato:

Honorario del mes de |
Diciembre: | Q.6000.00

01 de febrero al
29 de febrero
' del 2020

Periodo del
Informe:

Unidad Administrativa |
donde presta los

|
servicios: | Seccion de Servicios Generales y Admi

nistrativos

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CO

NTRATO

telefénica
Colaborar en la atencion de las persona
despacho.

despacho.
Colaborar en la atencion de la persona que i

Apoyar en la recepcion del vice despacho de llamadas que ingresan a la planta

S que ingresan y egresan al vice

ngrese al vice despacho.

Apoyar en recibir expedientes y entregarlos a la persona correspondiente del vice |

|

|

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

egresaban al Vice-Despacho.

Se atendieron 268 llamadas en la recepcidn del vice despacho gue ingresan a la planta telefénica
Se atendieron 399 funcionarios Publicos, personal y publico en general que ingresaban y

Despacho.

Se apoyaron con 352 expedientes y se entregaron a las personas correspondientes en el Vice-

Se atendieron a 333 personas que ingresaban al vice despacho
2

av
(f)

Sophya Laura Stephany Gohzalez May
El presente informe responde a lo estipuladp en el contrato
prastador de servicios y sus respectivos términos de refere
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre
tramite de pago respectivo.

administrativo suscrito con el
ncia, asimismo, se encuentra
sponda, para que procedan al




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juana Hermelinda Dévila Florian CUIl: 2793199080604
NIT del
Numero de Contrato: | 142-2020-028-DSRH Contratista: 4103861-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q,8,903.33 ano 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Informe: febrero del afio
Honorario del mes: Q.3,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones de limpieza
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Apoye con que cada seccion o departamento que fue asignado permaneciera limpio
diariamente
e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Axel Fernando Barrientos Pérez CUI: 2993884330101
NIT del
Numero de Contrato: | 143-2020-029-DSRH Contratista: 9253626-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q.11,870.97 afio 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
informe: febrero del afio
Honorario del mes: Q.4,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Colaborar y realizar con responsabilidad el traslado de expedientes que se distribuya
en la seccioén

e __Apoyar en la enirega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

e Colaborar en que se aplique las medidas de seguridad en el resguardo de la
integridad de documentos.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracién en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

Axel Fern

ando Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

) %{V ?/](;
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\/o—Bo’ Marvin Giron
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Marvin Leonel Girén Moran

Encargado de la Seccion de Serv oS
Generales v Admimistrativos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ANA LUCIA GRANADOS | cul: 2101 97447 0101 l
Contratista: RODRIGUEZ DE ORTIZ

Niumero de Contrato: | 145-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 79045456 }
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: | DEL 02/01/2020 AL
Contrato: Q.10,387.10 31/03/2020
Honorarios Periodo del Informes | ey oy/02m000 AL
Mensuales: Q 3,500.00 29/02/2020

Unidad

Administrativa donde Servicios Generales y Administrativos

presta los servicios:

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO I

| |
1 ITﬁ\poyar con la limpieza del Despacho Superior |

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
requeridas

4 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
[ No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros .

2 Retiro de Basura dos veces al dia

3 Limpieza diaria de bafio de Unidad o Departamento

4 Velas porque cada Unidad o Departamento se encuentre limpio

5 i Servir café a las visitas y personal del Despacho

() OZU/ / /@,WL

ANA LUCIA GRANADOS RODRIGUEZ

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiguito correspondiente.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE
Contratista: | SUCHI

CUl:

1669 63143 0901

Numero de Contrato: ‘ 146-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1750087-7

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): | Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 2 de enero al 31
Contrato: | Q.10,387.10 de marzo de 2020

| Periodo del Del 1 al 29 de febrero ‘
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: de 2020 |
Unidad Administrativa | ]
donde presta los ‘
servicios: | Seccién de Servicios Generales y Administrativos. |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de |la Direccién Superior.

diariamente, las veces que le sea asignado.

2 Colaborar con que cada seccidn o departamento que le sea asignado permanezca limpio

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2020

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

diariamente, las veces que me fue indicado.

2 Colabore con cada seccion o departamento que me fue asignado para que permanezca limpio

3 Apoye con sacar |la basura del &rea establecida dos veces al dia o las veces que fueron solicitadas.

4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

Féd 2L eer Bf%ﬁ‘?ﬁa*

<—Carmen Boj Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

O/wa m

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES Cul: 2313653300108
NIT del
Nuamero de Contrato: | 147-2020-029-DSRH Contratista: 9886583
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de enero
Monto total del Contrato: al 31 de marzo
Contrato: Q11,870.97 de 2020
Periodo del Del 01 de
Honorarios del Mes Informe: febrero al 29 de
de Febrero Q4,000.00 febrero de 2020
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de mantenimiento.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
que ameriten atencién inmediata.
Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o salicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la coordinacion general de mantenimiento del edificio.
Apoye en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion en
diferentes gestiones de mantenimiento del edificio.

Apoye en ciertas actividages asignadas por mi jefe.

(f) Edgar Anibal Jejeda Morales

Contratista (nombre completo)

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
5 ™ & 2 B2
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

(f) @Z:w'e @i\

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edwin Mauricio Rosa Linares Cul: 2262679462207
NIT del
Nimero de Contrato: | 148-2020-028-DSRH Contratista: 1560634-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q 20,774.19 ano 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Informe: febrero del afio
Honorario del mes: Q.7,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
L ]
e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucién de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.
e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.
(f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo
0 %

Vol Bg. Marvin Girén. -
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' ,
Contratista: Gerson Daniel Tértola Franco CUI: . 1998 66473 0101

Numero de Contrato: NIT del .
) 150-2020-029-DSRH Contratista: | 5942044-8

Servicios (Técnicos o - -
Profesionales): Servicios Técnicos ‘

{ [Plazo del Del 02 de enero al
' Monto total del Q. 11,870.97 | Contrato: ‘ 31demarzode |
' Contrato: :‘ ‘ 2020
. ] ' Periodo del Del 01 al 29 de
Honorarios del Mes: l Q. 4,000.00 | informe: —l{ febrero de 2020
Unidad Administrativa | |
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
| servicios: ]
™. 7
‘No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
}"1 I Apoyar en la !ampleza de las instalaciones de la Direccién Supenor - :

2 | Apoyar en las normas y procedmentos relacionados con la conserjeria de todas Ias instalaciones de
.| |la Direccién Superior. - - e |
(3 l Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre

| otras cosas. ‘
| 4 | Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o

| seccién garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

| No. ACTHIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME !
| = |
| 1 | Se apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 | Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas. - \
'“3 | Se  apoyd con la colocacion del papel en los distintos sanitarios, de la Direccion Superior |

4 |Se : cumplié con la distribucién de agua en las diferentes secciones o departamentos.

Gerson Daniel Tértold Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA CuUl: | 2499 05566 0101
' NIT del :
Numero de Contrato: 151-2020-029-DSRH Contratista: | 2385712-9 ‘
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pg) 02/01/2020
 Contrato: | Q.16,322.58 Contrato: | Al 31/03/2020
{ Periodo del | DEL 01/02/2020
' Honorarios Del Mes: | Q.5,500.00 Informe: AL 29/02/2020
'Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L Apovyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Dirececion Superior;
2. Listar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
(172 Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos |
a mi cargo de la Direcciéon Superior; |
2.- Realizar el traslado del personal sin ningun inconveniente en al travecto indicado por el jele nmediato |
cumpliendo con el horario establecido de entrada y salida;
. Entregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conlormidad v a tiempo establecido en las diferentes Direcciones del Ministerio y a entudades del |
Lstada; [
4.- Informar del traslado de personal de Recursos Humanos a las dilerentes enudades, de servicros
Varios;
5. Inlormar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
\ ! estangares dg Seguridad;
(f)

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares | CUL: 2683 56246 0101
Nimero de Contrato: 152-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2590955-k
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Técnicos
Monto total del Contrato: Q.20,774.19 Plazo del Contrato: 02 de enero al 31 de marzo 2020
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 29 de febrero 2020
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar el traslado del Viceministro cuando sea solicitado
2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades esta blecidas.
3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignado.
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 Observancia y aplicacion de las leyes de transito
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
z Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningln inconveniente en el trayecto indicado.
2 Informar diariamente de la asignacion de la ruta de acuerdo a las actividades.
3 Informar constantemente el estado de vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las leyes de transito
7,

W
() r/ v -

[40ntrat[sta

Héctor Eduardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de
pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

HECTOR HUGO SURAM !

Contratista: VELASQUEZ cul: | 265100372 1415
] _ NIT del |
Nimero de Contrato: 163-2020-029-DSRH | Contratista: | g |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del ‘ Del 02 de enero al
Monto total del Q. 19,290.35 Contrato: 31 de marzode |
Contrato: ‘- 2020 !
; ] Periodo del | Del01al29de
Honorarios del Mes: Q. 6,500.00 e | febrero de 2020 |

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

T

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 REALIZAR EL TRASLADO DEL VICEMINISTRO CUANDO SEA SOLICITACO.

[2 DESARROLLAR LA ASIGNACION DE RUTA DE ACUERDO A LAS ACTIVIDADES

ESTABLECIDAS.

— —— - e

"3 T CUMPLIR CON LA APLICACION DE NORMAS EN LA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DEL
| VEHICULO ASIGNADO.

4 4 OBSERVACIONES Y APLICACIONES DE LAS LEYES DE TRANSITO.

z
14

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" | TRASLADO DEL VICEMINISTRO CUANDO SEA SOLICITADO.

T COORDINAR LA RUTA DE ACUERDO A LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS.

LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DEL VEHICULO ASIGNADO.

FOFRI NI

| VERIFICAR QUE LOS VEHICLOS SE ENCUENTREN EN BUEN ESTADO

[({ /.
()

HECTOR HUGO SURAM VELASQIEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IGNACIO DE JESUS ALDANA
Contratista: CASTELLON CUIl: 2303 01991 1901
NIT del
Niumero de Contrato: 154-2020-029-DSRH Contratista: 1279184-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pg| 02/01/2020
Contrato: Q.14,838.71 Contrato: | AL 31/03/2020
Periodo del |DEL 01/02/2020
Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
| servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar las acuvidades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
| No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Realizar del traslado de personal a las dilerentes entidades de Gobierno, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por el jele inmediato de Servicios Generales;
2.4 Apoyar en las actividades de traslado de personas a los diferentes sectores establecidos en el bus a
cargo en la Seccion de Vehiculos de la Direccién Superior;
3. Entregar la documentacion en buen estado y asegurarme que se reciba de conformidad y a Uempo
e las dilerentes dependencias Gubernamentales y de las Entidades del Ministerio;
4.- Informar a diario del traslado de personal en el rayecto indicado por el jele inmediato de Servicios
Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;
5.- Informar constantemente el estado del vehiculo en general, para ¢l buen funcionamiento del mismo;
() A

IGNACIO DE JESUS ALDNA CASTELLON

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez CUI: 3047374530116
NIT del
, Namero de Contrato: | 155-2020-029-DSRH Contratista: 96234660

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 2 de enero al 31
Monto total del Contrato: de marzo del
Contrato: Q.10, 387.10 ano 2020

Periodo del Del 01 al 29 de

Informe: febrero afio
Honorario del mes: Q.3,500.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

l
} e Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
| solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f) @:QJ. n \}\LL/HKZJX

sselyn Gabriela Alvarez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2020
RENGLON 029

Nombre completo del | JULIAN FEDERICO YAQUE

Contratista: PEREZ CUl: 1630 93547 2103
NIT del

Namero de Contrato: | 156-2020-029-DSRH Contratista: 1280698-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 5 de enero al 31

Contrato: Q.20,774.19 de marzo de 2020
Periodo del Del 1 al 29 de febrero

Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos cuando sea solicitado;

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Observancia y aplicacion de las leyes de transito:

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2020

1 Se realizo el traslado del Viceministro cuando fue solicitado;

2 Se desarroll6 la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Se cumplié con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

| 4 Se aplico en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Se observaron y se aplicaron las leyes de transito;

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f %

Julian FededcoNgue Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que/Brocedan al tramite de pago

respectivo. 7,,. Y
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARCELINO IXCOT CARRILLO CUI: 1798 55298 1018
NIT del

Numero de Contrato: 159-2020-028-DSRH Contratista: 1726439-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 2/01/2020

Contrato: Q.14,838.71 Contrato: AL 31/03/2020
Periodo del DEL 01/02/2020

Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 29/02/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.+ Apoyar las actuvidades de la Seecion de Vehiculos de la Direccion Superior;
3.4 Lstar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
|
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Traslado de personal de la Direceion Superior a las dilerentes entidades y servicios varios;
T . . . . A s f 3 5 ¥
2.- Informar a diario del traslado del personal sin ningtin inconveniente en el grayecto indicado por el
jele inmediato Servicios Generales;
3.- Entregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme que se reciba
de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio;
| 4.- Informar del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
' comisiones asignadas por el jele inmediato de Servicios Generales;
5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;

0 ﬁ;«i@

MAREELINO IXCOT CARRILLO
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUIL: 222039272 0801
NIT del

Nimero de Contrato: 160-2020-029-DSRH Contratista: 1743277-4 |

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2020
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 11,870.97 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 29/02/2020

Unidad Administrativa .

donde presta los servicios: | SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyaren la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior

2. | Colaborar con el mantenimiento de Jardineria

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas
2. | Se cumplié con mantener las areas verdes limpias de la Direccion Superior
()

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) e I T2
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANCOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Jazmin Guisselle del Carmen Orozco
Contratista: Curiales CuUl: 3678116420101
~ NIT del
Numero de Contrato: | 162-2020-029-DSRH Contratista: 97998176
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de enero
Monto total del Q. 17,806.45 Contrato: al 31 de marzo
Contrato: de 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Honorarios del mes: sl asane Informe: febrero de 2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la recepcion de llamadas que entran a la Planta Telefdnica de la Direccidn Superior.
2 Colaborar en Ia atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.
3 | Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en qué fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.
5 Y otras actividades que se deriven de la contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME
1 Se trasladaron 350 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccidon Superior
2 Se anunciaron 250 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccidon Superior
3 Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes
4 Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la unidad requerida
U () gy
.
(f) )

(
Jazmil\Gﬁisselle del Carmg_rlgmzee-eﬁiﬁes
El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del l 1598
Contratista: GABINO GALICIA Y GALICIA | CUl: 872752213 |
NIT del '
Nimero de Contrato: 163-2020-029-DSRH Contratista: 1489653-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos |
Plazo del 02 enero al |
Monto total del Contrato: 31 de
Contrato: Q.17,806.45 marzo 2020
Periodo del 01al29de
Informe: febrero
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 2020

I Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios: Servicios Generales
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado
\
‘ 2 | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
|
| .
'3 i Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados J
4 |\ Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 ? Observancia y aplicacion de las Leyes de Transito
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1
1 | Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningln inconveniente en el trayecto indicado
|
2 ] Informar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
'3 \I Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza
l | general.
4 |se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito
L i
(f)

Contratista %rﬁgre completo)
Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

3443
Contratista: WALTER ISMAEL LORENZANA CuUl: 15487 2207
NIT del
Numero de Contrato: 164-2020-029-DSRH Contratista: 4568442-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Teécnicos
Plazo del 02 enero al
Monto total del Contrato: 31de
Contrato: Q.20,774.19 marzo 2020
Periodo del 01 al 29 de
Informe: febrero
Honorarios Mensuales: |Q.7,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado
2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
|
3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados
|
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 Observancia y aplicacidon de las Leyes de Transito
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningln inconveniente en el trayecto indicado |
2 Informar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
2 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza
general. ‘
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito

(f) 17
ontrat‘ka (nombre completo)

Walter Ismael Lorenzana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Rolando Jiménez Morataya CUI: 2262679462207
NIT del
Numero de Contrato: 166-2020-029-DSRH Contratista: 2373860-K
Servicios (Techicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q. 20,774.19 afio 2020
Periodo del Del 01 al 29
Informe: de febrero del
Honorario del mes de: | Q.7,000.00 afio 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

consideracién en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f) LU
Emil(o Rolando Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

1
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | LESLIE MARCELI cul: 1758 05079 2201
Contratista: CORADO NAJARRO

NIT del
Numero de Contrato: | 167-2020-029-DSRH Contratista: 5001080-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del Contrato: | pgy 2/01/2020 |
Contrato: Q.10,387.10 AL 31/03/2020 J
Honorarios Periodo del DEL 01/02/2020
Mensuales: Q 3,500.00 Informe: AL 29/02/2020
Unidad
Administrativa donde Servicios Generales y Administrativos
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas
3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
requeridas

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1
1 Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros
2 Retiro de Basura dos veces al dia

[12 Limpieza diaria de bafio de Unidad o Departamento

4 Velas porgue cada Unidad o Departamento se encuentre limpio

S| Servir café a las visitas y personal del Despacho

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento
del Finiquito correspondiente.

- I s ’(\ ncaciia de |
(f) “'%w?o Me;;\a)’o _

rvin Giron



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|

Nombre completo del
Contratista:

LESLY MELINA
YOC HERNANDEZ

CUl:

2464 32926 0101

J

Administrativa donde
presta los servicios:

Numero de Contrato: | 168-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 43350259
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: DEL 02/01/2020
Contrato: Q.10,387.10 AL 31/03/2020
Honorarios Periodo del Informe: | pg( 01/02/2020
Mensuales: Q 3,500.00 AL 29/02/2020
Unidad

Servicios Generales y Administrativos

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

| requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros

2 Retiro de Basura dos veces al dia

3 Limpieza diaria de bafio de Unidad o Departamento

4 Velas porque cada Unidad o Departamento se encuentre limpio

5 Servir café a las visitas y personal del Despacho

(f)

LESLY IV\%UNA YOC HERNANDEZ

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento
del Finiquito correspondiente.

o
(n

/

.
YV

0.

N LI



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Daniel Chavez Poitan CuUl: 2051 54263 0116
Numero de Contrato: 169-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 7653623-8
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | 2 de Enero al 31
de Marzo del afio

Monto total del Contrato: Q. 10,387.10 2020
Periodo del 01 al29de
Informe: Febrero del afo
Honorario del mes Q. 3,500.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Seccion de Servicios Generales y Administrativos

Recepcion y verifica
Cotizacién de bienes para adquisicion.
c) Revision de existencias en inventarios de suministros en el Almacen General
d) Elaboraringresos al Almacén.

e) Despacho de material y suministro.

e Se cumplid con todas las recepciones y verificacion de los materiales y suministros que ingresaron al Almacén.
e  Secumplié con la revisién de existencias en inventarios de suministros en el almacén

Se cumplié con la elaboracién de ingresos a almacén.

Se cumplié con el despacho de los materiales y suministros solicitados al almacén J

informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

Marvin Leonel Girdo Marin

Encargad la Sedmio vervicio



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: PEDRO WALDEMAR BARRERA PINTO CUl: 2425327050101
NIT del
Nimero de Contrato: | 170-2020-029-DSRH Contratista: 17816726
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del DEL 02 DE
Contrato: ENERO AL
Monto total del 31 DE MARZO
Contrato: Q14,838.71 DE 2020
Periodo del DEL 01 DE
Informe: FEBRERO
AL 29 DE
Honorarios del Mes FEBRERO DE
de Febrero Q5,000.00 2020
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en gestiones de control de insumos
Apoyar en papeleria relacionada con el tema de almacén.
Apoyar en la entrega de suministros de almacén.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé a poyo en la colocacién de insumos.

Se brindé apoyo en la entrega de formularios para requisiciones varias.

Se brindé apoyo en la entrega de insumos.

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Encargado de la Seccidn de Servicios
Generales y Administranvos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: David Abraham Lemus Aleman CuUl: 2313 34036 0101
Numero de NIT del
Contrato: 171-2020-028-DSRH Contratista: 82323402
Servicios
(Técnicos o
' Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.11,870.97 Contrato: | 92/01/2020 - 31/03/2020
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q.4,000.00 Informe: 01/02/2020 — 29/02/2020
Unidad -
Administrativa #
donde presta los | Unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas - Seccion de Servicios
_servicios: Generales y Administrativos.
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
61 Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacion que se distribuya.
| 2 Apoyar en la entrega y distribucion de la correspondencia externa.

—

3 Apoyar en llevar conocimiento y controles de los expedientes que se encarga entregar.

4 Mantener con fidelidad el movimiento de expedientes que se le encomiendan.

5 Apoyo en la revision de la documentacion que le sea solicitada.

-

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Colaborary realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda

documentacion que se distribuya.

2 Apoyar en la entrega y distribucion de la correspondencia externa.

3 Apoyar en llevar conocimiento y controles de los expedientes que se encarga entregar.

| 4 Mantener con fidelidad el movimiento de expedientes que se le encomiendan.

5 Apovyo en la revisién de la documentacion que le sea solicitada.

0 e

David Abrahamtemus Aleman

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento

del Finiquito correspondiente.

1ron Morai

Encargado de fa Seccion de Servic

Gienerales v Admimistrasy
Direccibn Superiot
JAintsterio de Comunicac
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | ! i
Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUL: | 1642 38530 0101 .
, 'NIT del |
Numero de Contrato: 172-2020-029-DSRH  Contratista: | 2525224-0 '
Servicios (Técnicos o ! i
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ‘
\
Monto total del | Plazodel | pE| 02/01/2020
Contrato: | Q.11,870.97 (Contrato: | A 31/03/2020
. ‘ Periodo del |DEL 01/02/2020 |
Honorarios Del Mes: Q.4,000.00 | Informe: AL 29/02/2020 |
'Unidad Administrativa |
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION |
servicios: DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS ‘
'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L |
i 14 | Apovar Ias actvidades de Ta Seecion de Vehiculos de la Direccion Superior;
‘ 2. Lstar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
| 3.- Colaborar en ¢l raslado del personal de la Direecion Superior;
| 1
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Traslado de personal de la Direccion Superior a las diferentes entidades y servicios varios;
2.+ Inlormar a diario del raslado del personal sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado por ¢l
| jele nimedito Servicios Generales;
3.- Entregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada por la Seccion, Y asegurarme
| que se reciba de conformidad en las dilerentes dependencias del Ministerio; |
4.- Inlormar del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las |
\ \ comisiones asignadas por el jele mmediato de Servicios Generales; |
| 5. | Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidac; ]
| |
(f) Sl

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. LIC. AXgt DE JEJUS{DARDON OROZCO
COORDIN

UNIDAD DE NACION DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS -UCAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Marvin Virgilio Del Cid Gaitan CUl: 2429186030508
NIT del
Numero de Contrato: 173-2020-029-DSRH Contratista: 63259419
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q. 20,774.19 ano 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Informe: febrero del afio
Honorario del mes: Q. 7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

consideracion ameriten atenciéon inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
: Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mj jefe.

M41)

Mruin Virgilio Del Cid Gaitén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f) @/Z?@J@ _

iy

rvin Leonel
G r




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Walfre Ivan Pérez Virula CUlL: 2429186030508
NIT del
Numero de Contrato: 174-2020-029-DSRH Contratista: 20407246
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q. 20,774.19 afio 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Informe: febrero del afio
Honorario del mes de: | Q. 7,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

()

\WaMn Pérez Virula

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f) %{

ﬂo Bo. Mafmﬁ‘éﬁa‘ﬁ}




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rony Mauricio Mendoza Cul: 2713577892207
NIT del
Numero de Contrato: 175-2020-029-DSRH Contratista: 6836690
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q. 20,774.19 afo 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Informe: febrero del afo
Honorario del mes : Q.7,000.00 2020
‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
! e Apayar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
[ ]

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f) %

Rony Mauricio Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

i
@Z kloy 9
; § jls_ﬁlaln élron




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre Completo
del Geans Manolo Lopez Pineda cuL: 1680024502216
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato | 177-2020-029-DSRH Contratista: 2460852-1
Servicios (Técnicos
o Profesionales) Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 2 de Enero al 31
Contrato: Contrato: de Marzo del ailo
Q14,838.71 2,020
Honorario del mes: Periodo del 1 de Febrero al 29
Informe: de Febrero del
Q5,000.00 afio 2,020
Unida
Administrativa
donde presta los Seccion de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No.

A) Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la direccion superior.
B) Ester en disponibilidad en cualquier momento para atender las necesidades de la
unidad en gestiones de comisiones en cualquier momento.

C) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Observancia y aplicaciéon de las leyes de transito.

e Cumpli con el traslado del personal de la direccién superior.
e Cumpli con mantenimiento y limpieza del vehiculo asignado.
e Cumpli con las leyes del transito.

En el presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
administrador de servicio y sus respectivos términos referencia, asimismo, se encuentra sabido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al limite de pago
reBpeciio. @/ (jﬂ
4] Zrv il \ €07

jo..Bo.. ..

Direccion Superniog
)
Ministerio de Comunicacion.
niraestructura v Vo



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Byron Orlando Morales Lopez Cul: 2212871830101 |
NIT del
Numero de Contrato: | 178-2020-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo
Contrato: Q. 26,709.68 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 29 de |
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: febrero 2020 |
Unidad Administrativa f
donde presta los
servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF — Seccion de Contabilidad
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias vy
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

2 | Apoyo en la elaboracion rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados. ‘

\

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de |
administracion financiera.

4 | Analisis y seguimiento a requerimientos de la direccion de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas. i

5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes |
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas.

|

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera \

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|

1 | Se apoyd en el analisis de expedientes de soporte de los comprobantes tinicos de registro - CUR — de |
gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos |
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este |
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los |
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion |
financiera UDAF.

2 | Se apoyd a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y |
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los |
comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de |
contabilidad integrada — SICOIN - |

|

3 | En cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del acuerdo ministerial 650-2011 se realizaron visitas |

a Unidades Ejecutoras desconcentradas: Unidad Ejecutora de Direccion General de Proteccion vy |
Seguridad Vial — PROVIAL -, Superintendencia de Telecomunicaciones — SIT -, Unidad de |
Construccién de Edificios del Estado — UCEE -, Unidad de Control y Supervision de Cable — UNCOSU -




. Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional — TGW -, Direccion General de Correosy |
Telégrafos — DGYT -, Direccion General de Transportes — DGT -.

|

4 | Se analizd y colaboré con la informacién para informar sobre los avances, sobre los saldos imputados |
a las Unidades Ejecutoras, previo a realizar |a investigacion, integracion, conciliacién y depuracion de
los mismos al 31 de julio 2013, en respuesta a Oficio No.DAS-07-0008-2019-DS-010. ;

BYRON ORLAN%% MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

— T Cnypr™
(_)ﬁ’?z,-cM %’if wiv"tu—

LIC. AMANDA ALICIA RUIZ SANTOS DE AGUIRRE
lefe de contabilidad
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LIC.\SEI:\LllELEﬂUARDO GIRON LOPEZ
Coordinador unidad de administracion financiera.

3elvin Eduardo Giron Lopez
roordinador Unidad de Adm:mslrac_nﬁn Financigra
Gireccion Superiol
inisterio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




. MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2556-
Contratista: _ Cesar Augusto Juarez Garcia Cuk: 88237-0101
NIT del
Numero de Contrato: _ 179-2020-028-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Tecnicos o
Profesionales): Tecnicos o
Plazo del 02/01/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: . Q 16322 58 1 . 31/03/2020
Periodo del Del 01 al
Informe: 29 Feorero-
Honorarios Mensuales: (1 5 50000 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Umidad de Administracion Financiera -UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Supenor

2  Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades Finanzas Fublicas Contraloria General de
Cuentas y Segeplan

3 Apoyar al personal en haras Inhabiles

a | Apoyar de traslado al personal de la Umidad a las diferentes Urnidades Ejeculoras al Banco de
Guatemala y Finanzas Publicas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 - Traslado del Coordinador Financiero reuniones fuera del Ministeno (Ministerio de Finanzas Publicas
Congreso de la Republica etc | -

2 Canducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras

a Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion

5 Recepaibn y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Dieccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades tjecutaras Adscritas del CIV

6 Entrega de Documentacion a la Procuraduna General de [a Nacion

7 Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN

8  Entrega de Documentacion a Mimistenio de Relaciones Exteriores

- T e
(f) :

—— —
Cesar Augusto Juarez Garcia

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

seivin Eduardo Lnirol

“opdicas Lottt AomeedIT .
(f) — Dueccon Supenio

sinsten ComuniCaticniea
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez CUl: 2438-40853-0101
NIT del

Numero de Contrato: 180-2020-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02-01-2020 al

Contrato: Q 32,645.16 Contrato: 31-03-2020
Periodo del 01al 29 de

Honorarios Mensuales: | Q 11,000.00 Informe: febrero 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Administracién Financiera — Direccion Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccién de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

Revisién y anlisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracidn Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionades con la ejecucién presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos vy
donaciones, proponiendo alternativas de solucién para su atencidn.

Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

Apoyar en la generacién de propuestas para la regularizacién de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera y
Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Coordinador de la Unidad de Administracidon Financiera del Ministerio.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyo a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucidn presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del
sistema de administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se revisaron 09 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de la
Unidad de Administracién Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades Ejecutoras,
202 Direccidén General de Caminas, 217 Fondo Social de Solidaridad, relacionados con ejecucion presupuestaria,
saldos contables, pagos a organismos internacionales.

Se apoyd en el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional, Direccién de Crédito Publico, Direccion de Bienes del Estado, Ministerio Publico,
relacionados con ejecucidn presupuestaria, préstamos, donaciones, cuentas contables, cuentas por pagar, para




el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes en respuesta
a las solicitudes planteadas.

Se dio seguimiento al trabajo realizado por la Comisién conformada para la conciliacién de saldos de la cuenta
contable 1234 Construcciones en proceso, coordinado por el drea de contabilidad — UDAF, para dar continuidad
al requerimiento planteado por Contraloria General de Cuentas.

Participacion en reuniones de trabajo en la Seccidn de Contabilidad de la UDAF para la implementacion de
acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Se brindo apoyo a la seccién de Contabilidad para la ejecucién presupuestaria del mes de febrero mediante el
analisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de gastos de las unidades
ejecutoras concentradas de este Ministerio

Participacién en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera y el jefe de la Seccidn de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracién financiera del Ministerio de Finanzas Piblicas, para seguimiento de temas de ejecucion
presupuestaria, contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucion.

s ndo Glron Gomez

El presente mforme resp nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus res ectwos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

selvin Eduardo Giron Lopez
Soordinador Unidad de Administracion Financiers
Oireccion Superior
Ministerio de Comusicaciones,
Infrasstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juan Alfredo Lux Alvarez CuUl: 1920762640101
NIT del
Numero de Contrato: 182-2020-029-DSRH Contratista: 8900471-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Contrato: 31 de marzo
Monto total del Contrato: | Q.16,322.58 2020
Periodo del 01 de febrero al
Informe: 29 de febrero
Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la recepcién de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas Unidades
Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segin corresponda, para ser distribuidos y
analizados.
2 | Asistir en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- en cuanto a su ubicacion
fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera -UDAF-.
3 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- para ser trasladados para su
aprobacion o solicitud de pago, segun corresponda.
4 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- al momento de encontrarse en
estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.
5 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que estén rechazados para
informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion y resolucion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoy6 en la recepcion de 273 expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas Unidades
Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segun corresponda, para ser distribuidos y
analizados.
2 Se asistié en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- en cuanto a su ubicacién
fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera -UDAF-.
3 Se apoy0 en el control de 273 expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- para ser trasladados
para su aprobacidn o solicitud de pago, seglin carresponda.
4 | Se apoyo en el control de 273 expedientes de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.
5 | Se apoyo en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que estén rechazados para
informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion y resolucion.
6 | Se apoyo en los requerimientos de cur solicitados por Contraloria General de Cuentas, Auditoria Interna y otros
entes solicitantes.
7 | Se apoy6 en la preparacion de envios de cur para su respectivo archivo y resguardo.
8 | Se apoyd en la recepcién de otros documentos, recepcion y traslado de llamadas. Asi mismo cubrir horario de
almuerzo de secretaria de contabilidad.
Juan-Alfredo Lux Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo del
Contratista:

Lorena del Rosario Camel Lima CUE: 1997-56880-0101

NIT del

Numero de Contrato 183-2019-029-DSRH . 1972547-7

Contratista

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Veintiseis mil setecientos nueve quetzales Plazo del Del 02 de enero al 31
Monto total del 5 6 ;
ause el Contete Q & 103:68 con sesenta y ocho centavos Contrato: de Marzo del 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
onorarios Mensuales Q 9,000.00 |Nueve mil quetzales exactos I Febrero de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Administraciéon Financiera - Seccion de Presupuesto

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

[ ]

Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias

Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccidn Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas

Colaborar con la elaboracién de informes de caricter presupuestario que soliciten las Autoridades Superiores

Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 3%

Se procedié a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de obras remitidas a
UDAF para el proceso correspondiente de elaboraciény posterior aprobacion de modificaciones internas y
externas para readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras.

Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias presupuestarias asi como
solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y reglamentarios.

Se elaboro: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias (internas y
externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo) de
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Febrero del afio 2020.

Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la Direccion Técnica de
Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y Programacidn de la Presidencia y a las

diferentes Unidades Ejecutoras.

Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, creacion de estructuras.

informes de ejecucion v rendicion de cuentas.

Se brind6 asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

6]

Lorena del Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que procedan al traimite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANGQS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Marilin Roxana Mazariegos Lépez CUl: 1588 89614 0115
NIT del

Numero de Contrato: 184-2020-029-DSRH Contratista: 4237438-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02 enero al 31

Contrato: Q.16,322.58 Contrato: marzo 2020
Periodo del 01 al 29 de febrero

Honorarios Mensuales: | Q.5500.00 Informe: 2020 |

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera —UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en la recepcion, clasificacion, elaboracion y entrega de correspondencia y otros documentos que

ingresen a la Unidad.
2 Colaborar en realizar y recibir llamadas telefénicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

3 Apovyar en el control y seguimiento de la agenda de la coordinacion de la Unidad.

4 Apoyar en el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en la Unidad.
5 Apoyar en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la Unidad.
6 Colaborar en realizar solicitudes de ttiles de oficina para la Unidad.

7 Apoyar en la preparacién de informacion requerida a la Unidad

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se recibio, clasificé y se entregd correspondencia que ingreso a la UDAF.

2 Se elaboraron Oficios y Providencias, dirigidos a las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Se recibieron y realizaron llamadas telefénicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

4 Se resguardd la documentacién que ingreso a la UDAF, cuidando en mantener el orden y clasificacion de
dicha correspondencia.

5 Control y seguimiento de documentos y expedientes que ingreso a esta Unidad.

6 Se realizd solicitud de utiles de oficina para la Unidad.

7 Monitoreo de medios escritos (Prensa Libre y Diario de Centroamérica), por publicaciones de noticias y

Acuerdos relacionados a la UDAF y el Ministerio.

‘Marilin Roxana Mazariegos Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun CUL: 2508 43773 0101

Nidmero de Contrato: 185-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | 2 enero al 31 de

Contrato: Q 26,709.68 marzo 2020

Periodo del Del 01 al 29 de

Honorarios Mensuales: | Q 9,000.00 Informe: febrero 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion. i

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucién presupuestaria, via electrénica, telefonica y personalizada
alas Unidades Ejecutoras que conforman "EL MINISTERIO”, para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,

con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos
computarizados

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de

' Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro —-CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios '

7 Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el ordenamiento y clasificacion de documentos de respaldos de Fondos Rotativos y diferente
documentacién para enviarlos al archivo General de la UDAF.

2 Apoyé en la realizacién de informe solicitado por la Contraloria General de Cuentas sobre la cuenta
1131-03-03 “Deudores del Estado”.

3 Apoye en el analisis para su aplicacion las bases legales existentes para el presupuesto 2020 Decretos
25-2018 y Acuerdo. Gubernativo 321-2019 y todos aquellos que se apliqguen en la gjecucion
presupuestaria 2020.

4 Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2020 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.

g Asisti a |a jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritt/co -!.
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se en dqehtra 18
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramit
respectivo.

: E&rf a
e pago v

v {imo Méndez
&

,/— 7_———\ L i
§ A\ Giron LOPE
5 = 4 afd‘hbl , T 1819
elvin Ldl't evé\u’rr.\msuaclan Financiefe
i eriof
(f) o D“ecc‘bﬂ S.‘B.?niraciones‘

: R B oot nda
Vo. Bo. Nombre, caﬁgn?;yi\g%@l?ucwa y Vivie

) Cootding

est



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2553-
Contratista: Victor Manuel Paredes Cha CUl: | 03955-0101
[ i I ! “TNIT del [ ‘

'Nimero de Contrato: . 186-2020-029-DSRH S Contratista: 945740-2
Servicios (Tecmcos o 1
Profesionales): ~_ Técnicos . | - |

Plazo del 02/01/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: | . Q 3264516 - | o | 31/03/2020

Periodo del Del 01 al

Informe: ' 29 Febrero
Honorarios Mensuales:  Q 11000 00 - B | 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera -UDAF-

No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en administrar la red de informacion electronica instada en "EL MINISTERIO a Traves del
Sistema Integrado de Administracion Financiera y Control -SIAF-SAG- coordinado por el Ministerio de
__ Fmnanzas Publicas

2 Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software dei Sistema —SIAF-SAG-. conforme a normas
que establezcan los organos o instituciones rectoras

3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electrénico de datos. informes contables
financieros y de ejecucion presupuestana que reahzan las dependencias de 'EL MINISTERIO

4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacion de la Unidad de
Admunistracion Financiera B

5 Apoyo en disenar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion
del Sistema de Ejecucion Fresupuestaria

|6 Apoyo en editar la Base de Datos —SIAF-

7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autonidades superiores de
| EL MINISTERIO

8  Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el CONTRATISTA debera
| desarrollar todas aquellas olras actividades que se denven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 3 Atender la base de datos y la red de informacion electronica, tanto la del Sisterna Integrado de

\ Administracion Financiera y Contral SIAF-SAG como los demas sistemas, programas e informacion
| complementana de la UDAF
| 2 Se crearon 10 Usuarios en SICOIN SIGES y 04 en Guatecompras De las Diferentes Dependencias

{ del Ministerio
r

3 | Seapoyo a la impresion de Caja Fiscal de Enero 2020

"4  Se desactivaron 17 Usuarios en Guatecompras ano 2020

'5 | Se genero nuevo reporte de Privativos de Ingresos y Egresos por Dia afio 2020 a la Base de Datos el
SIGGLO 2019 y 2020

9 | Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestana de Funcionamiento e Inversion 2020

: 10 1 Actuahzacron de Ia Pagma de Acceso a la Informacién Ley de Ingresos y Egresos 25- 2018 Decreto

e Nl v i 0 O Ao Coiharnatnmrm BAN_2N1 7




11  Enwiar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Republica sobre la Actualizacien de la_
Pagina de Acceso a la Informacion

12 Escanear 19 Cur's de Caminos Direccion Supernor Transferencias. documentos de Fondo Rotativo y ‘
expediientes del Depto de Tesoreria de UDAF-

(f)

Victor | Paredes Chay

ti presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | '

Contratista: | Glenda Sorayda Roldan Chang CUL: 2586840701219
NIT del

Numero de Contrato: | 187-2020-029-DSRH Contratista: 55922651

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02 de Enero al |

Contrato: Q. 16,322.58 Contrato: 31 de Marzo 2020. |

Honorarios | Periodo del 1

Mensuales: [ Q. 5,500.00 Informe: 01 al 29/02/2020 |

Unidad {

Administrativa donde |
presta los servicios: | Unidad de Administracién Financiera ~UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacién de la Unidad de
Administracion Financiera—UDAF-.

2. | Colaborar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del
personal de esta Unidad.

3. | Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de
ésta Unidad.

4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyé en la elaboracion de 18 oficios, 8 providencias y 3 circulares de la Unidad de
Administracion Financiera —UDAF-.

2. | Se recibieron y realizaron llamadas telefdnicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

3. | Se recibid documentacidn y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato.

4. | Se apoyo en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras.

5. | Se apoy6 en lo siguiente: 1) Traslado de documentos para el escaneo correspondiente.

2) Coordinacién de transporte y alimentacion para el personal que labora en tiempo
extraordinario. 3). Elaboracidn, traslado y seguimiento del cronograma de visita a las \
Unidades Ejecutoras correspondiente al mes de Febrero 2020. 4) Apoyo a la mesa de !
entrada para la recepcion de CUR durante el cierre mes de febrero 2020. ‘

A
Glenda Sorayda Rdldan Chang
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del o ]
_Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias | CUL: 2428 66840 0108
NIT del
Numero de Contrato: ! 188-2020-029-DSRH Contratista: 3653466-8 B
Servicios (Técnicoso | i
Profesionales): Profesionales j
Monto total del Plazo del Del 02 de enero al 31 |
_Contrato: | Q.32,645.00 Contrato: de marzo de 2020 |
Periodo del Del 01-02-2020 al
'Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 Informe: 29-02-2020

'Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: | Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) | Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y |

;pn gramas, de acuerdo a los lineamiientos generales del Ministerio; 1

2) | Asistir alas unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion |

de planes, programas y proyectos;

3) | Dar segunnicnto a In consccucion de netas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio _u_ en el Plan de |

| Inversiones de cada wimdad ejecutora; -
4) Venficar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las wntdades

cjecutoras asignadas;

3) Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada; ‘

| 6) | Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio; B
| — —_—
7) Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada;

. ) { Y / & ‘
- - - - e e——
8) Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo annal de USEPLAN; \

9) I'rabajar conjuntamente con ln Coordinacion, en la definicion de las areas prioritarias de inversion del Ministerio,
para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion |

especifico; ‘
10) | Brundar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y }
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

1) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de inrmnmruu {
| Reprogramacion, Modificacion vy Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones, ‘

| Infracstructura y Vivienda.

2) | Seguumiento efectivo de la ejecucion del Presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los mhwmm analiticos |

de L;'LLUL!UH

3) Consolidacion de Ia primera Programacion ENERO-ABRIL de las Unidades Ejecutoras que conforman este

Mumisterio |
4 Consolidacion de Distribucion de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades Efecutoras que conforman cske |
| Muusterio :
(f) iﬁ““\w
Evelin MadizaRAMTreF Tobas—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: | Violeta del Rosario Pérez Ramirez CUl:
NIT del
Numero de Contrato: 189-2020-029-DSRH Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

1688
11774 1207 |

| 5909676-4 |

Plazo del

Monto total del ) 02/01/2020

Contrato: | Q32,645.16  Contrato: 31/03/2020

Periodo del 01/02/2020
Honorarios Mensuales: ~ Q 11,000.00 Informe: _129/02/2020 |
Unidad Administrativa \
donde presta los ‘
servicios: Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- - |
" No. o B ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - ]
|1 'Tﬁ.pbyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerib, péra el aborda?

elaboracion e implementacion de las herramientas técnicas administrativas.

2 Colaboracién a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas técnicas

administrativas.

3 Apoyo en el seguimiento en las areas de Organizacion, Metodos y Modernizacion de las Unidades |
Ejecutoras del Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de ‘

Normas, Procesos y Procedimientos.

4 Presentar de informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.
5 | Programar reuniones perioédicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio. -
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
‘No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o
| 1
=) - . B
1 apoyo a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el abordaje, elaboracion e implementacion de }

las herramientas técnicas administrativas.

[R%]

‘ administrativas a las dependencias del Ministerio.

| Colaboracion a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para la elaboracion de herramientas técnicas

3 ‘ Asistir a reuniones con los responsables de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la elaboracion |

de las herramigntas técnicas administrativas.

(f)

4

Violeta del Rosario Pérez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo.Bo. /

(f) / f\‘.n




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del | ;[

Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez Cul: 2629748350101
NIT del

Numero de Contrato: | 190-2020-029-DSRH  Contratista: | 359272-3 |
Servicios (Técnicos o ' ‘

Profesionales): | Servicios Técnicos | . |

( Plazo del | Del 02 de enero |

Monto total del Contrato: 2020 al 31 de
Contrato: Q29,677.42 marzo 2020

| Honorarios Periodo del Del 01-02-2020

 Mensuales: Q10,000.00 Informe: |al 29-02-2020 |
Unidad ’

Administrativa donde
_presta los servicios: | Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
| y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. . —
2 Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del

Ministerio.

1

3. | Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracién e
| implementacion de herramientas técnicas administrativas. .

4. | Apoyar en las reuniones periédicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Mé_foacn:sﬂ
| ‘ Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio o ]
5i LEesarrolIar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. '

B

'No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.—[ Apoyar en |a elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
| y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. = = 3
2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del |
Ministerio. ;

—— e ]

3 ‘{ Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

L ——]

4. Apox}ar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organiia&icn Métodosy |
| ‘ Modernizatjon de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio B ;
| 5t LDesarrotlar t‘Qc{asp’guellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

\ /lf /:
o — */N\U/

David Rbdolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ANYA

LY




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |
| Contratista:

Angel Andres Herrera Jiménez

Cul:

'Numero de Contrato: | 191-2020-029-DSRH

NIT del Contratista: |

Servicios (Técnicos o

2263079980101

Profesionales):

Servicios Técnicos

| / 1902
! glg:tt;:gfal el B Q 26,709.68 Plazo del Contrato: : 383'?%‘3?;02050
Honorarios ; Del 01/02/2020
Menehialas: Q.9,000.00 :erlodo del Informe: | al 29/02/2020
Unidad Administrativa 7 o
' donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion
_servicios:
"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
’ Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio
5 Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos. |
3 Apoyo en el seguimiento a la consecucién de metas definidas en el Plan Estrateglco del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.
4 Apoyo en la verificacion periddica, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones
_ de las unidades ejecutoras asignadas. ‘
‘ 5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora
asignada. |
| Brindar acompafnamiento en los procesos de planificacion, programacion, segmmtento y evaluacion de
6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido 2 nivel
| nacional por SEGEPLAN
= | Presentar informes periédicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
Ministerio.
8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora aannada
9 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN. |
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacio
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrolio de los proue=os de
1 | Programacion, Reprogramacién, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
o Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las ‘Unidades
Administrativas de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda. |
3 Elaboracién de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio. .
4 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superlores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. -
= Ny
F
L
(f)

Angel Andrés Herrera Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. par
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

e Ana Victoria Menchl Quifionez CUl: 2321290880101
Contratista: | | — N
Numero de Contrato: | 192-2020-029-DSRH NITdel — |.540860-3
" B Contratista: '~ """~
Serv:c[os { Hacnicas.o Servicios Profesionales
| Profesionales): | | 1
. | Del 02 de enero
Monto total del | Q.26,709.68 Plazo del. 12020 al 31 de
Contrato: ‘ Contrato:
marzo 2020
'Honorarios Periodo del Del 01-02-2020 al
Mensuales: S | Informe: | 29-02-2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-
_servicios: . B S
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
-

1 Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o ‘
| " 4
| Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del

Ministerio.
3. Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracione |
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
| 4] | Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables deﬁganizacic{n Métodos y—
| Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio
5. | Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. - ]
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[
. \ = W
i Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o

, fanuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
2

Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
| Ministerio.

3. Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracién e
J implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4. | Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
M 1 - [\ e ]

Ut
|

() [ :_1_1("(4.&,{_/'&/'

gl Ana_mm;ua_hflakmu Quifionez

El presente informe rlesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo '

‘del Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz CuUl: . 1669225440101 |
Numero de NIT del
Contrato: ' 193-2020-029-DSRH Contratista: | 1040171-7
Servicios | |
(Tecnicos o ‘
Profesionales): | Técnicos |
' Plazo del DEL 02 DE
‘ Contrato: ENERO 2020
Monto total del AL 31 DE
Contrato: Q. 26,709.68 J MARZO 2020 |
|Periodo del  DEL 01DE !
Informe: FEBRERO 2020 |
Honorarios AL 29 DE '
Mensuales: | Q. 9,000.00 FEBRERO 2020 |
Unidad !

Administrativa
donde presta los

servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION ]
" No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 Aboyar con las areas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para segﬁrﬁ}emo y ]

| control del registro de los Proyectos de Inversian, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP -
2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacién y Programacion — SEGEPLAN -.

3 Colaborar con la Direccidn de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
| de Inversion presentados por el Ministerio.

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio.

5 Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de Ia formulaci—dn,_ingresos, ]

reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion ‘

Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. o B
6 \ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

1_F Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de

programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de

\ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. - ]

2 ‘ Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada, 1
apoyar en los informes analiticos. -

3 Seguimiegtade—lesis@tus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion |

| Pubiica‘»:S,Nl‘E_-,.d?-lg&e;e{cicios fiscales 2011 al 2018 a cargo de las Unidades Ejecutoras. \

RIS a
(f) _ —TormAY :

El presente informe responde a loestipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. P
Vo.Bo. /o :
(f Lo {ddniy L
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Juan José Morales Ambelis Cul: 1599578690101
Contratista:
Numero de Contrato: |194-2020-029-DSRH / NIT del 15069486

Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q. 32,645.16 Plazo del 02 de enero al
Contrato: Contrato: 31 de marzo del
2.020
Honorarios Q. 11,000.00 p Periodo del 01 al 29 de
Mensuales: 7 Informe: Febrero 2,020 ~

Unidad Administrativa | Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
donde presta los

| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revisién de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias vy
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las dispasiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 | Apoyar en la elaboracién de rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por
medio de conocimientos computarizados,

' 3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacién de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

| 6 | Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
i rectores para el tratamiento de aspectos contables.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyo en el analisis de expedientes de soporte de los comprobantes (inicos de registro - CUR —de ‘
gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
; elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi
‘ que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio
de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion financiera UDAF.
|
"2 | se rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacién actual y normativas internas de las
i distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio.
|3 | Se participé en la comisién para la elaboracion del Proyecto de normas de ejecucion para el presente
1 afio, en el drea de contabilidad.

4 | Se apoyd en la elaboracion de respuesta a requerimiento de las nuevas autoridades.

: 5 | Se dio seguimiento a la cuenta contable 1234 “Construcciones en Proceso” con el proposito de
. integrar los saldos al 31 de Diciembre 2019.
6 | Se realizaron visitas a Unidades Ejecutoras, con el propésito de hacer verificaciones selectivas de la

ejecucion.




El pésente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
Ereé’tador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N ;
—

3 —) ’ =
Gé,;;f‘? yrla ‘Ru\{gﬁdww
LIC. AMANDA ALICIA RUIZ SANTOS DE AGUIRRE
Jefe de contabilidad.

Licda, Amanda Alicie Ruiz Santos de Agurrre
Jefe Contabilidad
UDAF - CIV
= /‘*.;

Llﬁ(f.r 'SE‘I:VH% EDUARDO GIRON LOPEZ
Coordinador unidad de administracion financiera.

Selvin Eduardo Cnror_x Lonpiza
Enordinador {Unidad de Admmm‘.racﬁmn Financie
Bireccion SUperor
Winisterio de Ccmur‘npac\ﬂa:ﬂf-.
|nfragstructura y Vivienas



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo del

c : Gandhy Emmanuel Franco Paz CUL 2982-94664-0103

ontratista: =

Numero de Contrato 195-2020-029-DSRH NLT dd. 10112366-3
Contratista

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monts vorslide Comtente: Q 14,8387 Catorce mil ochocientos treinta y ocho quetzales |Plazo del Del 02 de enero al 31
con setenta y un centavos. Contrato: de Marzo del 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
onorarios Mensuales Q 5,000.00 |Cinco mil quetzales exactos e—_—— Febrero de 2020

Unidad Administrativa

s s Unidad de Administracion Financiera - Seccion de Presupuesto
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Preparar notificaciones de transferencias presupuestarias aprobadas de manera interna.

Verificar el cumplimiento de informes de avances fisicos, financieros y desempeiio de préstamos a cargo de las
Unidades Ejecutoras.
Elaborar informes de caracter presupuestario, como el caso de voliimenes de trabajo y otros que se soliciten de la

superioridad.

4 |Apoyar en la gestion de transferencias presupuestarias.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA", debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 [Se procedid a notificar a la Direccidén Técnica de Presupuesto y a las Unidades Ejecutoras de la aprobacion
de las modificaciones presupuestarias internas.

2 |Verificar que las unidades ejecutoras cumplan con la presentacion mensual del Informe Fisico, Financiero
v ejecucién de Préstamos Externos a: Direccién de Crédito Publico, Secretaria de Planificacion v
Ministerio de Relaciones Exteriores de las siguientes unidades ejecutoras:

- Direccidén General de Caminos

- Unidad de Construccion de Edificios del Estado

- Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
- Fondo Social de Solidaridad

- Fondo para la Vivienda

3 |Se elaboré el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Enero-2020.

4 |Se brindo apoyo en la elaboracién de: Oficio, Dictamen y Resolucién de proyectos de modificaciones
presupuestarias internas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

Se procedid a escanear y ordenar los documentos de soporte de:

n

* Cuotas solicitadas

®

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago respectivo.

— —S N

Vo.Bo.: \ Liita L:t)n-’lr.!n (yiran LOUCZ
RAYp T YV E e .r‘ern
“oardinador Unidad de Administracion Financiers
Gireccion Superiof
Ministerio de Comumcacmnes.
intraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: WILMAR JOSE HERNANDEZ MORALES CUl: 2762325691016
NIT del ‘
Nimero de Contrato: | 196-2020-029-DSRH Contratista: 86959093
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo de
Contrato: Q 14,838.71 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 29 de /
Mensuales: Q,5,000.00 / Informe: febrero 2020
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Administracion Financiera — UDAF-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR ~ que se encuentran en
estado de Aprobado. Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades

Correspondientes.

2

(5]

Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio con
el que fueron Trasladados a Archivo.

Atencion de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF -.

4, Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro g
CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

No.

)

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Serecibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

Se apoyd en la verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra él Envio con el
que fueron Trasladados a Archivo.,

3.  Se brindo ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-.

4. Se apoyo en el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion. -

5. Se brind6 ayuda para la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR-
2007.2011.2012,2013,2014,2015,2016,2017,2018,2019

6. Se brindé ayuda en la devolucién al sistema SIGGLO los CUR’S entregados a UDAF correspondientes
a losaflos 2012,2013,2014,2015,2016,2017,2018,2019

7 Se apoy6 en la devolucién de los CUR'S en sus envios correspondientes después de la devolucion
al Sistema SIGGLO. Correspondientes a los afios 20 12,2013,2014,2015,2016,2017,2018,2019

8. Se brindé avuda para ordenar ARCHIVO papeleria afio 2007,2008,2009,2010,2011,2012,2013,2014




WILMAR JOSE HERNANDEZ MORALES

El presente infdrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

) T . N

o \“‘——__
Licda-Amanda Alicia Ruiz Santos De Aguirre Llcwrdo Girén Lopez
Jefe de contabilidad. Coordin%%?\n:_ltén' dak?ag\ Oagrir]l%sgfﬁ?w financiera.
. & istracion Financiera
i, At i R S AT Wm'nfidobﬁ?"d%?g’g i?n""”s’:*":: ciones,
) Jefe Comab&ffia Ml?:ﬁ:;::tn?ciura y Vivianda

UDAF -



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: | LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA | CUI: 2133031160501
, NIT del
Nidmero de Contrato: | 197-2020-029-DSRH Contratista: 81375336

Servicios (Técnicos o |
Profesionales): | Servicios Técnicos

Plazo del 02 de enero al
Monto total del ‘ Contrato: 31 de marzo de
Contrato: | Q16,322.58 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 29 de
Mensuales: Q 5,500.00 Informe: febrero 2020
Unidad
Administrativa donde

presta los servicios:

| Unidad de Administracion Financiera — UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR — que se encuentran en
estado de Aprobado. Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional v Firmados por las Autoridades
Correspondientes.

ra

Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio con
el que fueron Trasladados a Archivo.

Atencion de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del

Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF -.

Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro -

CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

No.

t2

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- Aprobado v
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

Se apoyd en la verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra él Envio con el

que fueron Trasladados a Archivo.

Se brindé ayuda en los requerimientos de Contralorfa General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera ~-UDAF-.

Se apoyo en el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro

Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion. -

Se brindé ayuda para la recopilacién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-

S
2007.2011,2012,2013,2014,2015,2016,2017,2018,2019

a los afios 2012,2013,2014,2015,2016.2017,2018.2019

6. Se brindd avuda en la devolucidn al sistema SIGGLO los CUR’S entregados a UDAF correspondientes

7 Se apoy6 en la devolucién de los CUR'S en sus envios correspondientes después de la devolucion
al Sistema SIGGLO. Correspondientes a los afios 2012,2013,2014,2015,2016,2017.2018.2019

8.  Se brindd ayuda para ordenar ARCHIVO papeleria afio 2007,2008.2009,2010.2011,2012,2013.2014




LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

— __,.r——"?;\'——-}/—g_g______
Li@. Amanda Alicia-Ruiz Santos De Aguirre Ik.‘SeM{J Eduardo Girén Lopez
Jefe de contabilidad. Coordinador unidad de administracion financiera.
selvin Eduardo Girdn Lopez
e Snordinador Unidad de Adminisiracion Financiera
1« Bz Santos g€ Aguirre direccion Superior
cla, Amancs R ida Ministerio de Comunicaciones,
Jefe \;ontabc‘*w Infragstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2760
Nombre completo del 85604
Contratista: Emilio Aparicio Zacarias Gomez CuUl: 1221
NIT del
Numero de Contrato: 198-2020-029-DSRH Contratista: 1480670-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del 06 de
Contrato: enero al
31de
Monto total del marzo del
Contrato: Q. 8,516.13 afo 2020
Periodo del Del 01 al
Informe: 29 de
febrero del
Honorario del mes: Q.3,000.00 afio 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: ) Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de Mantenimiento del edificio.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el mantenimiento de desperfectos del edificio
Apoyé en la ejecucion de |las diferentes comisiones

* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

® %Wf«(jft;o 3 Wiy, 4

Emilio Aparicio Zacarias Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
(f) ﬁﬂ)’“l?@m :

Vo. Bo. Marvin Girén



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del !

Contratista: Esther Andrea Davila Morales CUl: 2997076360101
NIT del |
Numero de Contrato: 199-2020-029-DSRH Contratista: 10522335-2
Servicios (Técnicos o -
Profesionales): Servicios Técnicos
06 de enero de
Monto total del | Plazo del 2020 al 31 de
Contrato: | Q 14,193.55 Contrato: marzo de 2020
Periodo del 01al29de
| Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 Informe: | febrero 2020

'Unidad Administrativa
' donde presta los

servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes entidades
publicas y privadas.

2 Colaborar en la recepcion de documentos.

3 Apoyar en el control de |a agenda de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal.

4 Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades publicas y privadas.
5 Colaborar en el archivo de toda la documentacidn que se realiza y recibe.
6 Apoyar con el control de pagos de telefonia movil y fija.

E Colaborar en atencion al publico




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en clasificar y archivar documentos que ingresan a esta Oficina de Registro y Tramite
. | Presupuestal -ORTP-.
2 | Colaboré en la distribucién de documentos enviadas por la Oficina de Registro y Tramite

Presupuestal -ORTP- a las Unidades correspondientes.

3 Colaboré en atencién al publico.

4 Brinde apoyo en registro y control de documentos ingresados a esta Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal

| 5 Redacte las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para la utilidad de la Oficina

6 Recibiy trasladé llamadas telefonicas ingresadas a la ORTP.

7 Verifiqueé y actualicé las distintas actividades en la agenda del jefe de la ORTP.

| 8 Asisti en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la ORTP.

'9 Apoyeé en la redaccidn y verificacion de oficios de la Oficina.

2. ) oy
(f) Eﬁ,(,i«&uﬂ-

Esther Andrea Davila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. I

(f _
Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzélez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre completo del | . 2 Elizabeth Garcia Pirir cu: 2365 87242 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 205-2020-029-DSRH ol 29379806
: Contratista:

Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): FISESIERAES
Monto total del Plazo del Del 08/01/2020 al
Contrato: @22, 185.68 Contrato:  |31/03/2020

4 : Periodo del Del 01/02/2020 al
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Informse: 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas:

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

realizados;

6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion del 30% del trabajo de campo realizado en la Direccion Superior del Ministerio del
1 | Ramo, segin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-04-2020/EVPP/ljp y de conformidad al
Plan Anual de Auditoria 2020.

TP
4y A e

7 1 8
Carolim e arcia Pirir

(f)

El presente informe responde a lo estipul dministrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivgs términos de referencha, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que £e autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f

M?_g&nﬁn%ﬁrgﬁ sello

Lic. Eqdie Vinicio Ponciano Pelencia
Director

Unided de dvditoria Interna-Direccion Superior

Vinitertn de Comenioacioner efoasttrachors y Prriends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2308 38162
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Cul: 0101
Nimero de Contrato: 003-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 02-01-2020
Monto total del Contrato: | Q.35,612.90 31-03-2020
Periodo del Informe: 01-02-2020
al 29-02-
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1i, Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacidn y control de toda la documentacion que se

recibe y/o emite.

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.,

Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

MU opRECARE S 12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debers
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacidn gue sean requeridas.

2 Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas.

3 Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secreta rias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4. | Se atendieron un aproximado de 40 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5} Concertar audiencias.

6. Se atendieron un aproximado de 15 llamadas diarias.

(f) / ”L%L el (2N

ISABEL MENDO |74

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al tramit
respectivo.

(f)

WA
&,

VO‘J%? é EJmundo L%i'ngs Cifuente

Ministro de Comumcacmges.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE

Contratista: LEON CUl: 1748952400101
NIT del

Numero de Contrato: | 005-2020-029-DSRH Contratista: 501671-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02-01-2020

Contrato: Q.47,483.87 Contrato: 31-03-2020

Honorarios Periodo del 01-02-2020 AL

Mensuales: Q. 16,000.00 Informe: 29-02-2020

Unidad

Administrativa donde |
presta los servicios: ! DESPACHO MINISTERIAL DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Ministerio y sus Unidades
Ejecutoras.

2 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho Ministerial.

3 Revisar expedientes administrativos del Ministerio que ingresan al Despacho Ministerial.

4 Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del Sefior Ministro.

5 Las actividades anteriormente descritas tienen caracter enunciativo, pero no se limitan a aquéllas
otras que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo,
las cuales también “EL CONTRATISTA” debera realizar.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Asistencia en actividades administrativas del Despacho Superior del Ministerio

2 Asistencia en actividades administrativas de las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio,
relacionadas con el Despacho Ministerial.

3 Fortalecimiento en las actividades del Despacho Ministerial, para su adecuada ejecucion.

4 Fortalecimiento en las actividades de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas con el
Despacho Ministerial, para verificar su adecuada ejecucion.

5 Participacion en reuniones diversas con personal de las diferentes unidades ejecutoras, a
requerimiento del Sefior Ministro.

6 Verificacion de informe de obras en ejecucion en las diferentes Unidades del Ministerio.
Coordinacién de las diferentes visitas de supervision del Sefior Ministro a los diferentes frentes de

7 trabajo.

8 Coordinacion de la Agenda de inauguraciones de Sr. Ministro conjuntamente con Secretaria Privada

de presidencia.




S Atencidn al personal que lo requiere, en el Despacho Ministerial

10 | Atencion a visitantes del Despacho Ministerial

del ramo.

11 | Verificacién y coordinacion para el diligenciamiento de la correspondencia dirigida al Sefior Ministro

personas de diferentes entidades.

12 | Coordinacién de actividades que realice el Sefior Ministro del ramo con personal del Ministerio o con

13 | Atencion y coordinacion de reuniones varias en las que el Sefior Ministro lo solicite.

14 | Ejecucion de todas aquellas actividades que, aunque no se encuentren listadas, en el presente
informe, constan en los registros correspondientes del Despacho Ministerial.

mes.

15 | Coordinacidn con la Unida de Relaciones Publicas las diferentes inauguraciones durante del presente

) _Y
NORMA EUNIEE-DELEON LOBOS DE DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Nombre, car‘g\cwseuo Ny \%:__,/\_}/
Josué Edmundo Lémus CHuentes / ==
Ministrg de Comunicaciones,

Infraestruetura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| Contratista: i Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo Cul: 2438 85083 0101
@ NIT del
Numero de Contrato: 034-2020-029-DSRH Contratista: 2559513-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 deenero al 31de
Monto total del Contrato: Q.32,645.16 Contrato: marzo 2020
Periodo del 01 al 28 de febrero
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: de 2020

| Unidad Administrativa donde |

[ presta |os servicios: | Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Viviendz

2 Apoyar en la aplica de estrategias que permitan lleva- una agenda ordenada y efectiva del Sefior Viceministro, asi como
las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a |a correspondencia dzl sefior Viceministro.

4 Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracion del Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes que ingresan z diario al Despache Viceministerial de
Infraestructura.

2 Trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas 2 esta
Vicedespacho de Infraestructura

3 Se convocd y atendid reuniones de trabajos tales come:
Reunion con Directores para analizar |z presentacion dzl Plan de los 100 dizs.
Reunion con UCD para tratar el tema de los proyectos de ANADIE.
Reunidn con USEPLAN, para analizar el proyecto de la construccién del nuevo edifico del Ministerio.
Reunion con los miembros de la Junta Directiva del Colzgio de Ingenieros de Guatemala.
Reunién con los miembros de Ia Junta Directiva del Instituto de Asfalto

4 Solicitar 2 las Diferentes Unidades Ejecutoras v trasladar los informes que sean regueridos por 2l Despacho del Sefior
Ministro
Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior Ministro informes para los diferentes diputados que asi lo hayan
Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior Ministro informes para los diferentes Alcaldes gue asi lo hayan requerido

& Solicitar a las Diferentes Unidades Ejecutoras los inforrmies que sean requeridos por el Vicedespacho parz

retroalimentacion de informacién.

Ingreso diario al sistema de |os expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde corresponda

Archivary esWs documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.

- i R
o) %{4;}&

( Contratisf ]/
Siomara Marieta Monales Cruz de Manzo

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
raspectivos términcs de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo gue se autoriza 2 gquien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo

Vo. Bo.

Erancisco Robe
\‘litcemg"‘lsﬂg d
Ministeric G¢

Infraestruc

e lnfraestru_ctura.
Comunicgaones.
turay Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufioz _
Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101
NIT del
Nimero de Contrato: 045-2020-029-DSRH | Contratista: 8579370-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/01/2020 al
Monto total del Contrato: | .29,838.71 Contrato: 31/03/2020
Periodo del 01/02/2020 al
Honorarios Mensuales: Q. 5.000.00 Informe: 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Secretaria Administrativa Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.

2 Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios. .
3 | Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
4

Colaborar en la elaboracién de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de la
Secretaria administrativa.

wn

Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion

6 Colaborar en la elaboracidon de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas
de la direccidn superior del ministerio

7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

8 Apovar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados

9 Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la Secretaria administrativa.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
FEBRERO DE 2020

Expedientes trasladados a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

Preparar Documentos para Certificar

Analisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.

|| —

Elaboracién de conocimiento para el traslado de los expedientes.

Archivo Diario de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.

Archivo y control en el sistema de Acuerdos

Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones

Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo

— D) 00| ~|Cn

0 Asistir al Secretario Administrativo en diferentes actividades

® — ﬁ gi/‘

o

Edwin Ottoniel Muiioz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre a-que procedan al
tramite de pago respectivo.

=

"II = . ADMINISTRATIVA

(TUOFATmTeE—
=3l 1

Vo. Bo. ggcretario Adminigtraii{0

Ministerio de Comunita

Infraestructura y Viviend NG




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON |

Contratista: CALDERON CUl: | 2389 38778 2011
- NIT del ‘ .
| Nimero de Contrato: 076-2020-029-DSRH Contratista: | 4261806-1 '
' Servicios (Técnicoso | ;
| Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS w
| Monto total del i Plazodel | pg| 02/01/2020

Contrato: | Q.19,290.32 Contrato: AL 31/03/2020

! Periodo del | DEL 01/02/2020 |
Honorarios Del Mes: | Q.6,500.00 Informe: AL 29/02/2020

Unidad Administrativa

donde presta los ? UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA

servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO R

1.- Apoyar oficios y toda clase de documentacién enviadas a diferentes entidades puiblicas y |
privadas; |

2. Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;

| 8.~ | Brindar colaboracién en gestion de firmas que genera la Unidad de Coordinacion de
l Administracion y Finanzas;

4. Brindar colaboracién en organizar que genera la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas;

5.- Brindar Colaboracion en atender y anunciar a personas que se presenten en la Unidad;

6.- Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas y llevar la agenda del Coordinador;

7.- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro la
Unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas;

8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente |
contratacién;

; No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada de oficios a diario de los |
expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de |
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el Coordinador de |
UCAF;

| 2.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
; agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Coordinador de
UCAF,;

3.- Apoyo al Coordinador de UCAF en la colaboraciéon en el ordenamiento de los
expedientes y fotocopias, asi como en el archivo de los registros y fotocopias:

4.- Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la
Coordinacion, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,

J por UCAF;

5.- Actualizacion de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las
diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;

6.- Colaboro en la entrega de la documentacion, de oficios y asegurarme de que se reciba
de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del |
Ministerio de Comunicaciones;

7 Colaboro en Atencién a las personas informandoles sobre diferentes tipos de
procedimientos y el tramite que deben realizar ante UCAF:




| 8.~ | Colaborar en la elaboracién y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de

| documentacién de UCAF a las diferentes entidades:
(f) i —
MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) / | {
Vo. Bo. LIC. AXEL DE JESUS DARDON OROZCO
“.__ COORDINADOR
UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS -UCAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre 2140
completo del ' Raquel Elizabeth BUcaro 28100
Contratista: Crispin Cul: 0101
NUmero de NIT del 7668514-
Contrato: | 102-2020-029-DSRH Contratista: |4
Servicios |
(Técnicos o '
Profesionales): | Servicios Técnicos

Plazo del 02 e o
Monto total del Contrato: i
Contrato: | Q.19.290.32 de 2020
N —— | Periodo del (fﬂbdl 29 ge

. eprero ae

Mensuales: Q.6,500.00 Intormes 2020
Unidad '

Administrativa

donde presta los

servicios: 'UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
|

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) | Apoyar en la elaboracién de Contratos, proyectos de
| Acuerdos Ministeriales del personal de los renglones
presupuestarios 011, 022 y 021 de |a Direccién Superior.

2) Apoyar en la conformacion de expedientes del personal de los
renglones presupuestarios 011, 022 y 021 de la Direccidn Superior.

3) | Apoyar en la revisidn de contratos y Acuerdos Ministeriales de los
renglones presupuestarios 011, 022 y 021 de las Unidades Ejecutoras.

4) | Colaborar con el orden, identificacién y resguardo de los expedientes
del personal de la Direccidn Superior.

S) | Apoyar con los requerimientos de expedientes e informacion que
soliciten los entes fiscalizadores a la Unidad de Recursos Humanos.

6) Crear las bases de datos necesarias con informacién de servidores
| publicos

/) | Generar reportes que sean solicitados en el archivo de
documentacion del personal.

| 8) | Actualizar la base de datos de control de vacaciones vy licencias del
personal.

9) | Apoyar en la conformacién de expedientes para pago de

prestaciones laborales de la Direccidén Superior y revision de
_ ‘ expedientes de prestaciones laborales de las Unidades Ejecutoras
_10) . Elaborar reportes e informes que sean requeridos.

11) | Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion de




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
INFORME

1] | Verificacion correspondiente de forma y contenido para Aprobacion
de 10 proyectos de Acuerdos Ministeriales de Contrataciones 022 ano
fiscal 2020 de la Direccion Superior y de‘las Unidades Ejecutoras

2) | Verificacién y revision de 03 contratos y Acuerdos Ministeriales del
renglén presupuestario 021 de las Unidades Ejecutoras.

3) | Elaboracion de 12 contratos del renglon presupuestario 022 de la
Direccion Superior.

—Ef Elaboracion de 33 Constancias Laborales, solicitadas por el personal de
' esta Direccion Superior.

5) Elaboracion de 4 Certificaciones de |ldoneidad y Experiencia, para
Juntas de Licitaciéon a Secretaria Administrativa.

'6]‘ Verificacion correspondiente para Aprobacion de 7 Acuerdos
Ministeriales por Jubilacion de la Direccion General de Caminos.

7) | Traslado y orden del archivo general de la Unidad de Recursos
| Humanos. '

8] | Archivode Colegiados Activos del renglén presupuestario 011, 022 y 021

?) | Archivo de Actualizacion de Documentos afio 2020 del renglén
presupuestario 011, 022 y 021 en relacion a la Circular 061-2019.

10) | Elaboracion de 21 oficios para tradmites de contratacion.

11) | Revision de 2 expedientes de Prestaciones Laborales del renglon
presupuestario 011 de la Superintendencia de Telecomunicaciones.

12 | Conformacion de 6 expedientes para el Pago de Prestaciones
| Laborales de la Direccién Superior.

Raquelﬁlizubefh BUcaro Crispin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

(f)

G 2

Vo.Bd

Licda. Sandra Canpina Leiva Moraic:
Coordinadora’de la Unidad de
Recursos Humanos
Ainisterio de Comunicacione:
Infraastructura v Viviand:



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Karla Celeste Marrogquin Morales CuUl: 3457022390101
Ndamero de NIT del
Contrato: 157-2020-029-DSRH Contratista: 9135124-3
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al 31
Monto total del Contrato: de marzo del
Contrato: Q.10,387.10 ano 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Honorario del mes | Q.3, 500.00 Informe: febrero

Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca
limpio dimiariamente las veces gque les sean indicadas.

e Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplio con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

(f)

J.‘j‘.“‘t1

|

Karla Cefeste Ma'rroquin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien.corresponda, para que procedan al
otorgamiento del finiquito correspondiente.

Marvin Leonel Giron Moran

,/f: .-//J}. ¥
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{

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Admunstrativos
Direccitn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lester Abel Lopez Gatica CUIl: 2413974130101
NIT del

Numero de Contrato: 158-2020-029-DSRH Contratista: 955602-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al

Monto total del Contrato: 31 de marzo del

Contrato: Q.14,838.71 afo 2020
Periodo del Del 01 al 29 de
Informe: febrero del afio

Honorario del mes: Q.5,000.00 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

0
/’%.r >

e el Lopez Gatica

~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

T
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S
feccion HUPETIaT
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura 'y Viviend



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

' Nombre completo del
Contratista:

Victor Eliezar Arias Echeverria ' CUL

1880 93772 0115

i Numero de Contrato:

161-2020-029-DSRH

' NIT del
' Contratista:

8047302-4

| Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

'Plazo del Del 02 de enero al |
Monto total del Q. 14,838.71 ' Contrato: 31 de marzo de
Contrato: | 2020
[ gy L . . ' Periodo del Del 01 al 29 de
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 | ntoim: febrero de 2020

Unidad Administrativa
| donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1| Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior T

;7 2 Estar en disponibilidad en cualguier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

| 3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

[ 4 Aplicar las medidas de seguridad en las Leyes de Transito

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las Actividades de la seccion de vehiculos solicitados.

Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones.

1
5

| 3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado
4 Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion en

diferentes gesiienss

alil

Y

)

Victor{Eliezar Aries Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

h Giren

fMarvin Lebdnel Giron Mordn

Encargado

Generales y

Direcci

de la Seccion de Szrvic
Administrat
in Supernior

116

Winisterio de Comunicaciones,
Infrarstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar CuUl: 2077848090101
Namero de Contrato: | 200-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 58723768
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos

Plazo del Contrato: | Del 10 de
Monto total del Enero al 31 de
Contrato: Q.16,258.06 Marzo de 2020
Honorarios Periodo del Del 01 al 29 de
Mensuales: Q.6,000.00 Informe: Febrero 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Ministerial de la Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

y/o emite.

24 Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion que recibe

34 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4, Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial.

5. | Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se llevd el control de 320 entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Ministerial.

2 Se establecieron 320 procedimientos de registro, clasificacién y control de toda la documentacion
que recibe y/o emite.

3, Se revisaron y procesaron 310 expedientes de correspondencia del Despacho Ministerial.

4, Se llevo registro computarizado de 295 expedientes que ingresaron y salieron del Despacho
Ministerial.

5. | Se atendieron 215 llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

(f)

A A& _
e 1 Rt \ AT ( 'S L

Katherine Lorena Gonzélez Melgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Miniistro de Cemunicaciones,
Infraestructuray-Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del NERY ALFONSO RAMIREZ 2060 49269
Contratista: REVOLORIO CUI: 1401
Nimero de Contrato: 208-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 6708609-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del Contrato: 03-02-2020
Monto total del Contrato: | Q.240,482.76 31-12-2020
Periodo del Informe: 03-02-2020
al 29-02-
Honorarios Mensuales: Q.20,482.76 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Brindar asesoria en materia administrativa al Despacho Ministerial

2. Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a la documentacion oficial que se genera
por el Despacho Ministerial y los ingresados por las Unidades y/o dependencias administrativas.

3. | Acompafiamiento y asesoria en las actividades relacionadas a la institucién dentro y fuera de Ia
Republica de Guatemala, cuando sea requerido por el Ministro;

4. | Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativos que ayuden a facilitar los procesos;

5. | Acompafiamiento y asesoria en el ambito de relaciones publicas y comunicacion social.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Planificacién y coordinacién en la diversas reuniones que se realizaron en el despacho ministerial.

2. | Se verificé y dio seguimiento a las solicitudes de informacién y proyectos.

3. | Sé dio acompafiamiento y apoyo en la actividades que se realizaron durante el gabinete de puertas
abiertas en el departamento de Quetzaltenango.

4. Organizacion de las actividades que relaciones publicas planifico para el gabinete de puertas abiertas

5. | Acompafiamiento a las citaciones en el Congreso de la Republica

(f) a

NERY ALFONSO RAMIREZ REVOLORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministro de Comﬂni%;?‘giﬁ

| J\égﬁ%;dmundo\bﬂ“

Infraestructuray v




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 AL 18 DE FEBRERO 2020
RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lic. Luis Guillermo Chutan Reyes CuUl: 1657 20164 0101
Numero de Contrato: 019-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 4008235
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | Del 2 de enero al

Monto total del 31 de marzo de
Contrato: Q.59,354.84 2020

‘ Periodo del Del 1 al 18 de

| Honorario Mensual: Q. 12,413.79 Informe: febrero de 2020

| Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccidn Superior

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
gue sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

g Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro,

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 1 AL 18 DE FEBRERO DE 2020

1 Apoyé en la revision, analisis y elaboracion de respuestas y expedicion de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

2 Apoyé en la revision de 2 Providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio;

3 Apoyé en la revision de 8 Providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a la PGN;

4 Apoyé en la revisién de Providencia y expediente con recurso administrativo interpuesto por los
transportistas, corrase audiencia por el plazo de cinco dias y téngase presente en la Secretaria
Administrativa de este Ministerio;

5 Apoyé en la revision de Providencia y expediente con recurso administrativo solicitando modificacion
de horarios de licencia de transporte interpuestos por los transportistas, para trasladar a la PGN;

6 Apoyé en la revision de expediente y Providencia, presentado por la entidad Carlos & Carlos

Restaurantes Asociados, S.A. con recurso de revocatoria contra Resolucion de la DGAC, para
trasladar a la PGN, en audiencia por el plazo de cinco dias;




7 Asisti a varias reuniones de trabajo con APM Terminals, Cutrigua, Ferrovias, Sindicato de EPNAC,
J.D. de EPNAC, OIRSA vy el Sefor Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho;

8 Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

Lic. Luis Guillermo Chutan Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. _—
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Vo. Bo. Lit-Edgar M 'r_irfno Diaz Cuevas
Viceminjstro de Transportes

Edgar Mariano Dfaz Cuevas
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del 2422 196598

' Contratista: Jose Fernando Sierra Cobar Cul: 0101
| NIT del
'Numero de Contrato: No. 024-2020-029-DSRH Contratista: | 3665185-0
i Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales
j I Plazo del 2 enero al 31
Monto total del : Contrato: de marzo '
Contrato: 59,354.84 2020

Periodo del 1al 24 de _

| Honorarios del mes: Q 16,651.72 Informe: Febrero 2020 ‘
'Unidad Administrativa |
' donde presta los ‘
| servicios: _kLDespacho Viceministerial-Administracién y Finanzas B
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al Despacho Viceministerial, en materia legal;

|12 Acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos vy juridicos del Despacho Viceministerial

\ y sus dependencias;

'3 Analisis y revision de expedientes administrativos;

i
i
|
|
1

4 Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes administrativos;

|15 Apoyo y asesoria en la tramitacion de los procesos laborales planteados en contra del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como de cualquiera de las dependencias.

6 Asesoria y revision de los procesos de contrataciones realizados de conformidad con la Ley de
| Contrataciones del Estado, de las dependencias a cargo del Despacho Superior de este Ministerio;

|17 Revision y analisis de los documentos técnicos, en materia legal, que correspondan al Vicedespacho

Financiero y Administrativo;

8 Apoyo en la gestion de los procesos que competen al Vicedespacho de Administracion y Finanzas, en
| cuanto a |a contratacion de servicios técnicos y profesionales del Ministerio y sus dependencias;

|19 Otras actividades que le sean requeridas por el sefior Viceministro.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Asesoria legal dentro de los procesos de contratacion de personal bajo los renglones presupuestario

| 029 y subgrupo 18.

2 | Apoyoy asesoria a la Direccion de Recursos Humanos en cuanto a los criterios a utilizarse para la

\ _recepcion y revision de documentos que forman parte de los expedientes de las contrataciones.

~



| B Y Apoyo y asesoria en casos laborales en materia judicial de procesos iniciados en contra del Despacho
‘ Superior y de las Unidades Ejecutoras, para la resolucion y busqueda de alternativas favorables a los
E intereses del Ministerio.
4 Apoyo en los criterios que deben utilizarse en los memoriales judiciales para atender las diligencias
dentro del Conflicto Colectivo planteado en contra del Despacho Superior de este Ministerio.
5 Asesoria legal y participacion en las diligencias de la tramitacion del Conflicto Colectivo del Sindicato
de trabajadores de este Ministerio. ]
b Asesoria y acompaiamiento en las acciones que se realizan judicialmente por la declaratoria de i
huelga legal del Sindicato de Trabajadores del Despacho Superior de este Ministerio. '
7 Apoyo en la preparacion de informacion para presentaciones del sefior Viceministro, en temas
judiciales y juridicos, del Despacho Superior y de las Unidades Ejecutoras.
8 Participacion en mesas de trabajo en el Vicedespacho Administracion y Finanzas de la Direccidn
Superior.
9 Participacion en la mesa de trabajo instaurada por la Procuraduria de los Derechos Humanos, por
‘ conflictos laborales con personal de la Inspectoria de Personal de |a Direccién General de Caminos,
deriva de cambios realizados.
10 | Acompafiamiento del sefior Viceministro a citacion por parte del Congreso de la Republica de

Guatemala, para tratar temas relativos al conflicto colectivo del Despacho Superior de este
Ministerio.

(f)

José Fernando Sierra Cobar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
respectivo. g

/

rocedan al tramite de pago

inistrp Administra
de Comunicaciones,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Victorina Lizzette Benitez Romero
Contratista: de Cardama CUl: 2395 19515 0101
Namero de Contrato: | 211-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 408867-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 03/02/2020 al
Contrato: Q.34,758.62 31/03/2020
I Periodo del Informe: | Del 03/02/2020 al
Honorarios Mensuales: | Q.16,758.62 29/02/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
J
1. Orientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.
Fl Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas técnicos bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial.
3. Optimizar en la revision de informes de naturaleza técnica administrativa para el cumplimiento de
. las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.
| 4. Asesorar en asuntos técnicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administrativo
! del Despacho Viceministerial.
g, Apoyar y dar seguimiento en temas técnicos y administrativos de los proyectos de las unidades
ejecutoras a cargo del Despacho Viceministerial.
6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Revision de informes sobre los proyectos que estdn en sub-ejecucidn y las acciones que se han
tomado para sancionar a las empresas a cargo de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-
2 Revision y andlisis del estatus del proyecto “Servicio de Disefio, Reposicidn y Reconstruccion de 4
establecimientos educativos, Grupo 3.F., ubicados en los municipios de Santa Clara La Laguna y
Solold, Departamento de Solola, Afectados por Sismo N7.”
| 3. Analisis de expediente del proyecto “ REPOSICION CARRETERA RD-SCH-6, TRAMO: SAN ANTONIO
, SUCHITEPEQUEZ, SAN MIGUEL PANAM, SUCHITEPEQUEZ".
4. | Analisis y seguimiento al proyecto “ REPOSICION CARRETERA RN-9N, TRAMO: PIEDRAS DE CAPSIN-
SAN JUAN IXCOY-SOLOMA, DEPARTAENTO DE HUEHUETENANGO.”
5, Asistir a la primera reunién técnica con las Instituciones que forman parte de la CONRED para la “VII
Plataforma Regional para la Reduccidn de Riesgo de Desastres en las Américas y el Caribe”.
. 6. | Asistir a reunion de coordinacidn con el Vice Despacho de Comunicaciones para la conformacion del
, equipo de respuesta inmediata en el Ministerio de Comunicaciones.
7. Revision y analisis de oficios previo al Visto Bueno de la Resolucion de mérito por parte del
Viceministerio de Infraestructura.
8. Asesoria en |a elaboracion de documentos requeridos por el Despacho Viceministerial.
9. Reunion con personal de |la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL- para determinar avance

en la gestion de Liquidacion del Fideicomiso de COVIAL.




10. | Revisién de documentacion en apoyo a las instrucciones administrativas en aspectos técnicos de
Infraestructura giradas por el Despacho Viceministerial.

/! 1 N
A \lQ l‘ i )
() =/ | "l {v}t\m/
Ing. Victorina-lizzette Benitez Romero de Cardama
ontratista

!

J
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscriicoon =laeind
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) LT >
Vo. Bo. Francisco Roberto Erazo Cifuentes
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
Francisco Roberto Erazo Cifuentes
Viceministro de Infraestructura,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del Mildred Lorena Cancinos
| Contratista: Garcia Cul: 1788052460101
Namero de Contrato: | 212-2020-029-DSRH | NIT del Contratista: | 3126689-4
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): |_Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del Contrato: | 93/02/2020 al
Contrato: ' Q. 218,620.69 31/12/2020
‘ Periodo del Informe: |03/02/2020 al
'Honorarios Mensuales: Q 18,620.69 29/02/2020
| Unidad Administrativa |
| donde presta los
servicios: Viceministerio de Vivienda.
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

"1 | Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el
objetivo de apoyar en los procesos

desarrollo de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

2 | Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el

lo conforman.

3 | Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
' Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que

4 | Acompanamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del
Despacho Viceministerial y de sus dependencias

la materia del Despacho Viceministerial.

5 | Asesoria en la presentacién de estudios o requerimiento ante los entes rectores de

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

de la presente contratacién

CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

y normativa aplicable relacionados al presupuesto aprobado de las unidades
ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

1 Analice documentos financieros que cumplieran con los procedimientos establecidos

2 | Brindé apoyo relacionado a plan de mejoramiento de flujo de expedientes que se
‘ manejan en las unidades ejecutoras.

| 3 Apoye en la revision de documentos para gestion de cuota financiera para el pago
de subsidios, informacion financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
UDEVIPO y FOPAVI. Previa firma del sefior Viceministro.

situacion administrativa.

4 | Acompanamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos, apoye en
el analisis de presupuesto y ejecucion presupuestaria histérica, con el objetivo de
realizar reprogramacién al Plan operativo anual. Apoye en reuniones de trabajo con
los directores de FOPAVI y UDEVIPO relacionadas con el plan de trabajo 2020 y




5 | Brinde apoyo en la elaboracion de proyecto de convenio con la Direccion de
\ Catastro y avaludé de bienes inmuebles, con el objetivo de contar con herramientas
que mejoren las gestiones administrativas dentro de las unidades ejecutoras

las unidades Ejecutoras, apoyo en la elaboracion de proyecciones de ejecucion.
Apoye en la revision de hojas de tramite del despacho superior, revision de

!
5 | Apoyo en la revision y analisis de situacion administrativa y situacion financiera de
|
| documentos que ingresan al vice despacho para tramite.

J

Mildred Lorena Cancinos Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Carlos Enrigue Arm Negreros

Viceministro de Desarrolio Urtfano y Vivienda,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



