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Selvin Edvardo Giron Lopez
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Licenciado Giron:

Por este medio me dirijo a usted, para hacer entrega de 196
informes del personal contratado en el renglén 029 correspondientes
al mes de agosto de 2019, para continuar con el proceso
correspondiente de Informacion Publica.

Sin otro particular me es grato suscribirme de usted, muy
atentamente.
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ro MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga Cul: 2443657950101
NIT del
Niamero de Contrato: | 243-2019-029-DSRH Contratista: 5108329-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 02 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q.101,451.61 2019
Honorarios Periodo del 2 de julio al 31
Mensuales: Q.16.451.61 Informe: de julio 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Direccion Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir en el fortalecimiento de las actividades administrativas del viceministro y sus unidades
ejecutoras

Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al despacho viceministerial

Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo

Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del viceministro a cargo

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Seguimiento al ROI de las unidades del Viceministerio

Seguimiento al ingreso de expedientes para la creacién del 011, siguiendo el cronograma de RRHH
de la Direccion Superior

Seguimiento del PAC 2019 con los departamentos financieros de las unidades ejecutoras

Revision de expedientes en las unidades sobre los posibles hallazgos de la Contralorfa General de
Cuentas

Acompafiamiento a la Direccién de Crédito Publico, para ver la finalizacion y liquidacion del

(f)

Contratista (ﬂombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA |CUI: 2133031160501
NIT del
Niumero de Contrato: | 160-2019-029-DSRH Contratista: 81375336
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: 65822.58 2019
Honorarios - Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: 5500.00 Informe: | agosto 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Administracion Financiera - UDAF-

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR — que se encuentran en
estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades ‘
Correspondientes. |

2. Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio con
el que fueron Trasladados a Archivo.

3. Atencién de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas.
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera ~UDAF -,

4, Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro - |
CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

2. Seapoyd en la verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra ¢| Envié con el I
que fueron Trasladados a Archivo.

3. Se brindd ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-.

4. Seapoyé en el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro

|
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacién. - |
|

5. Se brindé ayuda para la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- “

6.  Se brindé ayuda en la devolucion al sistema SIGGLO los CUR'S entregados a UDAF 2016,2017,.2018- [

7. Se apoy6 en la devolucion de los los CUR'S en sus envios correspondientes después de la devolucion
al Sistema SIGGLO. Correspondientes a los afios 2016,2017,2018-

8. Se brind6 ayuda para ordenar ARCHIVO papeleria afio 2008,2009,




LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

| |
C‘Qf. MW:

Licda. Amanda Alicia Rd e Aguirre EDUARDO GIRON LOPEZ
Jefe de contabilidad. Coordinador unidad de administracjon financiera.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Byron Orlando Morales Lopez Cul: 2212871830101
NIT del
Numero de Contrato: | 161-2019-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre |
Contrato: Q. 107,709.68 2019 |
Honorarios Periodo del 01al 31de |
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: agosto 2019
Unidad Administrativa ,
donde presta los '
servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 | Revision de comprobantes Unicos de registro de formularios y presentados por las Unidades '
Ejecutoras de El Ministerio. Verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada erogacion que se pretende. _
2 | Elaborar rechazos de comprobantes Gnicos de registro que no cumplan con los requisitos legales y :
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. j
3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.
4 | Analisis y seguimiento a requerimientos de la direccion de contabilidad del Estado y Contraloria .
General de Cuentas. |
5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las Cuentas.
6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA deberda |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion. '|
No. I ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
1 | Se apoyd en el analisis de 187 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro - CUR |
— de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos ‘I
| rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este |
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion ‘
financiera UDAF.
|
2 | Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefénica y \
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los |
comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de |
contabilidad integrada — SICOIN -
3 | Se analizdé y colaboré con la informacion para actualizar los saldos imputados a las Unidades
Ejecutoras, previo a realizar la investigacion, integracion, conciliaciéon y depuracion de los mismos al
31 de julio 2013, segun Oficio No. GF-DC-165-2019 DGAC y Oficio No.: 427-DAD-2019 DGC.
4 | En cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del acuerdo ministerial 650-2011 se realizaron visitas
a Unidades Ejecutoras desconcentradas: Fondo para el Desarrollo de la Telefonia — FONDETEL -,
Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular = UDEVIPO -, Unidad de Control y Supervision de
Cable — UNCOSU -, Direccién General de Radiodifusién y Television Nacional = TGW -, Fondo Social
de Solidaridad — FSS -. |




5 I Se realizé impresion de CURS, para traslado a firma viceministro julio 2019 -,

BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Jefe de contabilidad

, 2 R antos de AguITe

Lida. hmﬂl%ﬂemét?m abilidad
UDAF - C!

LIC. S NEDUARDO GIRON LC_‘.'PEZ
Coordinadgg upidad derad iYsidcii financiera.

Coardinador Unidad de Administracion Financierz
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | 2556- '
Contratista: B Cesar Augusto Juarez Garcia . Cuk ___B88237-0101
_ | INIT del |
| Numero de Contrato: | 162-2019-029-DSRH i Contratista: | 1526933-7 |
| Servicios (Técnicos o ‘| i | |
Profesionales): Técnicos - I R
I [ Plazo del | 02/01/2019
Monto total del Contrato: ‘ al
Contrato: Q6582258 - ‘P S 31/12/2019
. Periodo del 4' Del01al |
‘ Informe: 31 Agosto
_Honorarios Mensuales: | Q 550000 . o _l2019 |
Unidad Administrativa
donde presta los |
| servicios: | Unidad de Administracion Financiera -UDAF- . -
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

b— e

1 Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccién Supenor
I

|2 | Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades. Finanzas Publicas. Contraloria General de |
| Cuentas y Segeplan

l S— — MM
3 W Apoyar al personal en horas Inhabiles

|4 " [ Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de |
Guatemala y Finanzas Publicas

——

| 1 | Traslado del Coordinador Financiero reuniones fuera del Ministerio [Mnmsteno de Finanzas Publ:cas
| Congreso de la Republica etc.). |
2 | Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a |
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras. |

3 Entrega de Documentacion al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y otras |

ﬁ entidades de Gobierno




| 4

B

f

Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion.

. A — e e == - = — N —
‘ Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de |
| las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

- ¥
— — P

il

Cesar Augusto Juarez Garcia

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Guinsi Orlando Girén Gémez CuUl: 2438-40853-0101
' NIT del

Numero de Contrato: 163-2019-029-DSRH Contratista: 2496998-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02-01-2019 al .

Contrato: Q 131,645.16 Contrato: | 31-12-2019 |

Periodo del 01 al 31 de '

Honorarios Mensuales: | Q 11,00000 Informe: agosto 2019 |

Unidad Administrativa

donde presta los ‘

servicios: Unidad de Administracién Financiera - Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

8 Apoyar a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucién presupuestaria, fondos |
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional. |

2. Revision y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que |
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucion presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y

| reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
| Publicas y entidades relacionadas. _

3. Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucion para su atencion.

|

4. | Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacién de la !
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad, |

S. Apoyar en la generacion de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- |

|

6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracidn Financiera y
lefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

7 Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el |
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoy6 a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF-, en materia de ejecucion presupuestaria, registro de
préstamos, donaciones, ajustes, reclasificaciones contables, de acuerdo a las normas establecidas por los entes
rectores del sistema de administracidn financiera.

2: Se revisaron 17 oficios, analizando la documentacidn de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de |a
Unidad de Administracién Financiera -UDAF-y Viceministros cuando corresponde, provenientes de las Unidades
Ejecutoras: 202 Direccién General de Caminos, 203 Unidad Ejecutora de Conservacion Vial = COVIAL-, 206
Unidad de Construccion de Edificios del Estado-UCEE, 209 Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanclogia,
Meteorologfa e Hidrologia-INSIVUMEH, 210 Direccion General de Correos y Telégrafos, 214 Unidad para el
desarrollo de vivienda popular, relacionados con la ejecucién presupuestaria, saldos contables, pagos a
organismos internacionales.




Se brindo apoyo para el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del
Estado, Tesoreria Nacional vy Direccion de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas
contables, para el correspondiente trdmite a las Unidades Ejecutoras responsables y conformacién de
expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.

Se dio seguimiento y apoyo al trabajo realizado por la Comisién conformada para la conciliacién y regularizacién |

de los saldos de la cuenta contable 1234 Construcciones en proceso, coordinado por el drea de contabilidad de

UDAF, para dar continuidad al requerimientos planteados por la Direccion de Contabilidad del Estado y
Contraloria General de Cuentas.

Se participo en reuniones de trabajo con la Seccion de Contabilidad y Tesoreria de la UDAF para la
implementacion de acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este
Ministerio dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Se brindo apoyo a la seccion de Contabilidad durante el mes de agosto mediante el anélisis de expedientes que
soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades ejecutoras concentradas: 201
Direccion Superior y 202 Direccion General de Caminos de este Ministerio

Se participd en reuniones de trabajo asignadas por el Coordinador de ia Unidad de Administracion Financiera y
el jefe de la Seccion de Contabilidad con las unidades ejecutoras de este Ministerio y entes rectores del sistema
administracién financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas Contables, de
ejecucion presupuestaria y de crédito publico.

Elﬁt:esen

ando Girdph Gémez

informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivog términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo—Nombre, cargo y sello

Selvin Eduardo Giron Lopez
Coordinagcr Unidad de Aum'mistra:!un Financiera
Gireccion Superior

@ Comunicaciones,
a v Viviend2

Ministerio 4
Infraestructur



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Hector Rafael Rodas Carrera Cul: 2561137770207
Contratista:
Numero de Contrato: | 164-2019-029-DSRH NIT del 2231617-5
Contratista:
Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q. 107,709.68 Plazo del 02 de enero al
Contrato: Contrato: 31 de diciembre
2019
Honorarios Q. 9,000.00 Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Informe: agosto 2,019
Unidad Administrativa | Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
|
5 {

Colaborar en la Revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras del “EL MINISTERIO", verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende. ‘

2 | Colaborar en Elaborar rechazos de érdenes de compra que no cumpla con requisitos |

legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de ‘
datos, por medio de conocimientos computarizados.

|

Colaborar en Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema —SIAF LOCAL-, las 6rdenes de |
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro CUR;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que " EL CONTRATISTA " debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el andlisis de 189 expedientes de soporte de los comprobantes unicos de registro - CUR -
de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

Se colaboro a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefénica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes nicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada = SICOIN -

Se colaboro en la realizacién de la conciliacion de los Fondos Privativos de las Unidades

Ejecutoras de; la Direccion general de aerondutica civil - D.G.A.C -, Direccion general de
transportes - D.G.T -, Superintendencia de Telecomunicaciones - S.I.T - Unidad para el desarrollo
de vivienda popular - U.D.E.V.L.P.O - correspondiente al, Mes de julio 2,019. Esta Conciliacién
consiste en el analisis y comparaciéon de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en el
Sistema SIGgLO contra los Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucién de Ingresos y Libro Mayor Auxiliar
de Cuentas que genera el Sistema de Contabilidad Integrada.

Se colaboro en el cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del acuerdo ministerial 650-2011 se |

realizaron visitas programadas a las unidades ejecutoras desconcentradas,

Mes de Agosto ‘




2,019, Superintendencia de telecomunicaciones - SIT - Unidad de control y supervisién de cable
- UNCOSU - Unidad ejecutora de conservacion vial - COVIAL - Direccién general de transportes
- TRANSPORTES - Fondo social de solidaridad - FONDO SOCIAL - analizando los expedientes
de soporte de los comprobantes tunicos de registro - CUR - de gastos transferencias, constancias
de disponibilidad presupuestaria Fondos rotativos, néminas de sueldos, planillas. Lo anterior
para velar por el cumplimiento de los lineamientos y procedimientos internos que en materia
presupuestaria y financiera han emitido los 6rganos rectores,

5 | Imprimir, y compaginar los curs, que se pagaron en el mes, para firma Viceministerio.

RAFAEL RODAS
Analista Autarizador
ntabilidad -UDAF- C.l.

V.
HECTOR RAFAEL RODAS CARRERA.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

LIC. AMANDA ALICIA RUIZ SAN 'AGUIRRE
~Jefe de contabilidad.

&
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T oW LiCsSELVIN EBUARDO GIRON LOPEZ

Coordinador unidad de administracion financiera.

Selvin Eduardo Giron Lopcz
Coordinador Unidad de Administragion Financiera
Diraccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Alfredo Lux Alvarez CuUl: 1920762640101 |

NIT del
Ndamero de Contrato: | 165-2019-029-DSRH Contratista: 6900471-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02 de enero al

Monto total del Contrato: | 31 de diciembre
Contrato: Q. 65,822.58 | 2019
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: agosto 2019 |

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas Unidades
Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado. segun corresponda, para ser distribuidos 3
analizados.
2 | Asistir en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- en cuanto a su ubicacién
fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera —-UDAF-.
3 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- para ser trasladados para |
su aprobacidn o solicitud de pago, segiin corresponda. )
4 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.
5 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que estén rechazados
para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion y resolucion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyo en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas Unidades
Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado. segun corresponda, para ser distribuidos )
analizados. )
2 | Se asistio en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- en cuanto a su
ubicacion fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera —-UDAF-.
3 | Seapoyo en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- para ser trasladados
para su aprobacion o solicitud de pago, segtin corresponda.
4 | Se apoyo en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.
5 | Se apoyd en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que estén rechazados

para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion y resolucion.

Juan Altfredo Lux Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo del

Cikiesifais: Lorena del Rosario Camel Lima CUIL: 1997-56880-0101
Numero de Contrato 166-2019-029-DSRH SSER dg! 1972547-7
Contratista

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Nt Gt el Conitsite Q 107,709.68 Ciento sicte mil setecientos nueve quetzales  |Plazo del Del 02 de encro al 31 de

con sesenta y ocho centavos Contrato: Diciembre del 2019

Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 [Nueve mil quetzales exactos,

Periodo del Del 01 al 31 de Agosto
Informe: de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Administracion Financiera - Seccion de Presupuesto

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2 |Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias
Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas

4 |Colaborar con la elaboracidn de informes de caricter presupuestario que soliciten las Autoridades Superiores

5 |Apovo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de obras remitidas a
UDAF para el proceso correspondiente de elaboracién v posterior aprobacion de modificaciones internas v
externas para readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras:

2 |Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias presupuestarias asi como
solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y reglamentarios.

3 |Se elaboré: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias (internas y
externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4 |Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal, anticipo y regularizacién) de
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Agosto del afio 2019
Se claboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la Direccién Técnica de
Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidenciay a las
diferentes Unidades Ejecutoras

6 |Se elabord el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de Julio-2019.

7 |Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras,

}
(M ?;é

Lorena del Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del | :

Contratista: Marilin Roxana Mazariegos Lopez Cul: 1588 89614 0115
NIT del

Numero de Contrato: 168-2019-029-DSRH Contratista: 4237438-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 02 enero al 31

Contrato: Q.65,822.58 Contrato: diciembre 2019
Periodo del 01 al 31 agosto

Honorarios Mensuales: | Q 550000 Informe: 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera —-UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion, clasificacion, elaboracion y entrega de correspondencia y otros documentos que

ingresen a la Unidad.

2 Colaborar en realizar y recibir llamadas telefdnicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

3 Apayar en el control y seguimiento de la agenda de la coordinacion de la Unidad.

4 Apoyar en el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en la Unidad.

5 Apoyar en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la Unidad.

6 Colaborar en realizar solicitudes de utiles de oficina para la Unidad.

7 Apoyar en la preparacion de informacion requerida a la Unidad

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se recibid, clasificd y se entrego correspondencia que ingreso a la UDAF.

2 Se elaboraron Oficios y Providencias, dirigidos a las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Se recibieron y realizaron llamadas telefonicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

4 Se resguardo la documentacion que ingreso a la UDAF, cuidando en mantener el orden y clasificacion de
dicha correspondencia.

5 Control y seguimiento de documentos y expedientes que ingreso a esta Unidad.

6 Se realizo solicitud de Gtiles de oficina para la Unidad.

7 Monitoreo de medios escritos (Prensa Libre y Diario de Centroamérica), por publicaciones de noticias y
Acuerdos relacionados a la UDAF y el Ministerio.

8 Se apoyo en la recepcién de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes
Unidades Ejecutoras del Ministerio, para ser distribuidos a donde corresponda.

na Mazariegos Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Miguel Andres Cotom Sun Cul: 2508 43773 0101
'Numero de Contrato: 169-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
'Monto total del Plazo del Contrato: | 03 enero al 31 de
Contrato: Q 107,709.68 diciembre 2019
Periodo del Del 01 al 31 de
'Honorarios Mensuales: | Q $,000.00 Informe: agosto 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Unidad de Administracién Financiera
No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
"1 | Apoyo en revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
. ' | ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y

reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada
alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

|3 Apoyo en rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados
4

| Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
| CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
5; presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion ~SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

w

8 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

(| 7 Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

' 8 | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
. i realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
11 ‘ Apoye en la realizacion de las disposiciones a seguir segun proceso indicado por la Direccién de
Contabilidad del Estado para regularizar la cuenta 1131-03-03
2

| Apoye en el analisis para su aplicacion las bases legales existentes para el presupuesto 2019 Decretos
| 25-2018 y Acuerdo. Gubernativo 243-2018 y todos aquellos que se apliquen en la ejecucion
| ‘ presupuestaria 2019.

K ‘ Apoye via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre |a aplicacion de las bases legales existentes para
' el presupuesto 2019 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.




4 Apoyé en la revisién de 6 Rendiciones de Fondos Rotativos de las Unidades concentradas del
| Ministerio, con su respectivo rechazo en SIGGES y envios al Jefe de Tesoreria.

5 Apoyé en revisién de 16 Comprobantes Unicos de Registro de rendiciones de fondos Rotativos de las
Unidades desconcentradas del Ministerio, con sus respectivas observaciones para su correccion

6 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

s Cotom Sun

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscyito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se emtuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2653.03955- ‘
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay . lCUI 0101
| NIT del
Numero de Contrato: 170-2019-029-DSRH ) _c;mg[ggga: 945740-2
Servicios (Técnicos o . ‘
Profesionales): Técnicos 1
Monto total del | | Plazo del | 02/0172019 al |
Contrato: Q. 131,645 16 Contrato: | 311272019
Periodo del Del01al31 |
\ Informe: de Agosto ‘
Honorarios Mensuales: | Q 11.000.00 - 2019 .
Unidad Administrativa '
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera -UDAF- B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en administrar la red de informacién electronica instalada en 'EL MINISTERIO', a Través del '
Sistema Integrado de Administracion Financiera y Control =SIAF-SAG-, coordinado por el Ministenc
de Finanzas Publicas. |
2 Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-, conforme a normas |
que establezcan los érganos o instituciones rectoras.
3 Apoyar en la elaboracion de reportes a lraves del sistema electronico de datos, informes contables, |
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de EL MINISTERIO
4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacion de la Unidad de |
[ Administracion Financiera
[
5 Apoyo en disefar todo tipo de programas automéaticos adicionales del sistema de desconcentracion
del Sistema de Ejecucion Presupuestaria - B |
6 Apoyo en editar la Base de Datos —SIAF- '
7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades supenores de
‘EL MINISTERIO". ‘
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion |



i

‘No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[’ 1 B Atender la base d; cia_los y la red de mlormacnon electronica, tanto la del Sistema Integrado de Administracion

I Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion complementania de la

. B UDAF - I
2 Se reiniciaron claves mas de 50 usuarios en SICOIN, SIGES de las Diferentes Unidades Egecu!otas

'3 Se apoyo a la impresion de Caja Fiscal de Julio 2019

_,._

4 ’ Asignar Estructuras de las Unidades E]t-culoras para el Ejercicio 2019

T ———

5 Reportes Flnancneros de E|ecucmn Presupueslana de Funcionamiento e Inversndn rm". de }LiIICI ano 2019 |

Actualizacion de la Pagina de Acceso ala informacion Ley de Ingresos y Egresos 25- 2018 Decreto 101 97 Ley
____Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

7 Repaorte de Anticipos y Contratistas del Mes de Enero al Mes de Jullo del afo 2019

8 Es:anear_&henlé ¥ El_nto Mil |85.000|_ho;as de Cur’s de la Direccion Superior, Ca;no_s. T_ransfe?enuas

9 Enviar anles de 5 dias los ollcios Ul cd's al COngreso de la aepubhca sobre la Anualuaclon de la Pagma de
| Acceso 3 la Informacion. . |
10 ApO\rar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema ~SIAF- SAG., conforme a normas QuP
_ establezcan los arganos o instituciones rectoras. .

(f

Victor Manuel Paredes Chay

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del

Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang Cul: 2586840701219
[ NIT del
l Numero de Contrato: | 171-2019-029-DSRH Contratista: 55922651
‘ Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de Enero al
Monto total del Contrato: 31 de Diciembre
Contrato: Q. 65,822.58 2019.
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 01 al 31/08/2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad de Administracion Financiera ~UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1. Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de Administracion
Financiera—UDAF-.
2. Colaborar en recibir llamadas telefonicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del personal
de esta Unidad.
3. Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de ésta
Unidad,
4. | Apoyar en el control de la informacién de los documentos de la Unidad de Administracion Financiera —
UDAF-,
5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.
i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1; Se apoyo en la elaboracién de 15 oficios y 3 providencias de la Unidad de Administracién Financiera
—UDAF-.
2. Se recibieron y realizaron llamadas telefénicas a las diferentes dependencias del Ministerio.
3 Se recibié documentacion y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de
las comisiones asignadas por el jefe inmediato.
| 4. | Se apoyo6 en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades Ejecutoras.
5. Se apoyo en la Mesa de Entrada con la recepcion y distribucion de CUR's para el proceso de pago y
con el escaneo de Comprobantes Unicos de Registro CUR's de la Direccién General de Caminos;
también se elaboro el cronograma de visitas del mes de Agosto 2019 y el informe correspondiente

(f)

para las Uni Ejecutoras.
i
a

Glenda S rayda Roldan Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos ‘términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo, . . o <, Sanigt e AU

A Micia Rug
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(f) in Eduardo Giron Lopez
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« MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
"~ UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del N

|[ Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias Cul: 2428 66840 0108
NIT del

| Numero de Contrato: 172-2018-029-DSRH Contratista: 3653466-8

' Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Profesionales

'Monto total del Plazo del_ Del 02 de enero al 31

Contrato: | 131,645 16 Contrato: de diciembre de 2019

' Periodo del

Informe: Del 01-08-2019 al

‘ Honorarios Mensuales: | Q 11.000.00 31-08-2019

'Unidad Administrativa

‘donde presta los

_servicios: | Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

[ 1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planesy

programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos.

Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de

Inversiones de cada unidad ejecutora.
4) | Ver ficar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
[ ejecutoras asignadas.
5) | Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada.
| 6) Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por cada unidad ejecutora asignada del
. | Miristerio.
‘ 7) | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.
, |
8) Apoyar en la elaboracion de plan de trabajo anual de USEPLAN.
9) [ Tra Jajar conjun'tamente con la Coordinacion, en la definicion de las areas prioritarias de inversion del
‘ Ministerio, para la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto del periodo de planificacion y
| programacion especifico.
‘ 10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
I .

1) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

‘ 2) Seguimiento efectivo de la ejecucion del presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes
| analiticos de ejecucion.
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1688

Contratista: Violeta del Rosario Pérez Ramirez CUl: 11774 1207
| NIT del

Numero de Contrato: 173-2019-029-DSRH Contratista: 5909676-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo de'_ 02/01/2018
Contrato: Q 131,645.16 Contrato: 31/12/2019
Periodo del 01/082019
Honorarios Mensuales: | Q 11,000.00 Informe: 31/08/2019 |
Unidad Administrativa [
donde presta los
|_servicios:_ Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- ‘
‘ No.—r ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO : |
1 Brindar asistenc_ia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, |

| elaboracién e implementacion de las herramientas técnicas administrativas.

‘ 2 | Dar lineamientos

| herramientas técnicas administrativas.

especificos a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de

3 | Coordinar con las dreas de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funcionesy de Normas, Procesos
y Procedimientos.

[ 4 Presentar de informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.

5 Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. _ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' las herramientas técnicas administrativas.

‘ %Asistir-a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el abordaje, elaboracion e implementacion de

Dar los lineamientos especificos , para la elaboracion de herramientas técnicas administrativas a
las dependencias del Ministerio.

3 Asistir a reuniones con los responsables de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la elaboracion
| de las herramientas técnicas administrativas.

B I (S

(f)

Violeta del Rosario Pérez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Ministeric de Comunicaciones
Infraesiructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ] | l
| Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez Cul: 2629748350101
NIT del
| Nimero de Contrato: | 174-2019-028-DSRH Contratista: 359272-3 }
' Servicios (Técnicos o '
Profesionales): f Servicios Técnicos ‘
| Plazo del Del 02 de enero

Monto total del Contrato: 2019 al 31 de l
| Contrato: Q119,677 42 [ diciembre 2019
'Honorarios Periodo del Del 01-08-2019

| Mensuales: Q10,000.00 Informe: | al 31-08-2019 J
Unidad '
Administrativa donde ‘

[ presta los servicios: | Unidad Sectorial de Planificacién-USEPLAN-

'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|

,rl‘ | Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o |
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. '
' 2. | Apcyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del

| | Ministerio.

3. | Brirdar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e

‘ implementacion de herramientas técnicas administrativas.

' a. Apcyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
| Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

| 5. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ 1. | Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o |
| Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
2. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.

3. | Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e [
} imglementacion de herramientas técnicas administrativas.

4, | Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
Mepdernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio
| 5. | Besarrollartodqy gquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

(f)

David Rﬁ)dolf& Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

-USEP N-
Ministeric de Comunicaciones
Iinfraestructura y Viviendsa
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* MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista:

Angel Andrés Herrera Jiménez cul: ‘ 2263079990101 |

Namero de Contrato: | 175-2019-028-DSRH NIT del Contratista: = 8118927-3
Servicios (Técnicoso | o . . .
Profesionales): RIcoe L ‘
Monto total del Del 02/01/2019 |
Contito: Q.107,709.68 Plazo del Contrato: | _ %\ 0. q B
Honorarios . De! 01/08/2018
Meiisialas: Q.9,000.00 P_e_rlodo del Informe: | al 31/08/2019 4‘
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacién |
‘servicios: | _ B !
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
4 | Brindar asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y |
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio
5 Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la |
elaboracion de planes, programas y proyectos.
3 Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan |
de Inversiones de cada unidad ejecutora.
4 Verificar peridédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las |
|| unidades ejecutoras asignadas.
5 | Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo anual de cada unidad ejecutora asignada |
Brindar acompafamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.
Presentar informes periédicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
Ministerio
8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada. _|
9 | Apoyar en la elaboracion del plan anual de USEPLAN. |
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera ‘
desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
' Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de |
1 | Programacién, Reprogramacién, Modificacién y Ejecucién del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
2 Revision y registro de la ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades Administrativas de Ia
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
3 Elaboraciéon de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.
4 Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de Planes, Programas y
Proyectos
6 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

Angel Andrés Herrera Jimenez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivigndn



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: GEANS MANOLO LOPEZ PINEDA Cul: 1680 02450 2216
Numero de Contrato: 197-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 2460852-1
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | 7 De Marzo al 31
de diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 34,322.58 afio 2019
Periodo del 1 de Agosto al 31 | |
Informe: de Agosto del afic |
Honorario del mes Q. 3,500.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Seccién de Servicios Generales y Administrativos |

a] Apoyar en las actividades de la s de vehiculos de la ieca _
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento para atender las necesidades de la unidad en gestiones de |
comisiones en cualquier momento.

c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.

*  Cumplicon el traslado del personal de la Direccién Superior.
®  Cumpli con el mantenimiento y limpieza del vehiculo.
®  Cumplicon las leyes de transito,

El presente info responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

20

oz A
( R———1

arvin Leonel Giron
Encargado de la Seccién de Servicios
Generales y Adm..nistrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Ana Victoria Menchu Quifionez Cul: 2321290880101
| NIT del
Numero de Contrato: | 198-2019-029-DSRH Contratista: 7649860-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 18 de marzo
Monto total del Contrato: 2019 al 31 de
' Contrato: Q85,064.52° diciembre 2019
Honorarios Periodo del Del 01-08-2019 al
Mensuales: Q9,000.00 Informe: 31-08-2019
Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.
3 Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e

| imp ementacién de herramientas técnicas administrativas.

| 4. ‘ Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y

Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

B \ Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

‘ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
2. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.
3. Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4, Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
! Modernizacién de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio
| 5. | Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a contratacion.
) j
0/
(f)
Ana \icteri ruinonez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicics y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Licfla. ] af i ‘ﬂl\_'n
() :

Unkiad de~pHnificacion

-USEPLAN-

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Administrativa donde
presta los servicios:

UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Juana Margoth Colmenares Véliz Cul: 1669225440101
| NIT del
Numero de Contrato: | 205-2019-029-DSRH Contratista: 1040171-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del DEL 04 DE
Monto total del Contrato: ABRIL AL 31 DE
Contrato: Q. 80,100.00 DICIEMBRE
‘ Periodo del DEL 01 DE
Honorarios Informe: AGOSTO AL 31
Mensuales: Q. 9,000.00 | DE AGOSTO
Unidad

1 | Apoyar con las areas de proyectos de inversidn de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP -

2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -.

3 Colaborar con la Direccidn de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
de Inversion presentados por el Ministerio.

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversién del Ministerio.

5 Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacion, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
Publica = SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos .

3 Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP=dedesqjercicios fiscales 2011 al 2018 a cargo de las Unidades Ejecutoras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Ministerio de Comunicaciones
-4 - NI ot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Juan José Morales Ambelis Cul; 1599578690101
Contratista:
Numero de Contrato: |210-2019-029-DSRH NIT del 15069486

Contratista:
Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q. 80,903.23 Plazo del 21 de mayo al
Contrato: Contrato: 31 de diciembre
del 2.019 ,
Honorarios Q. 11,000.00 Periodo del Olal31de |
Mensuales: Informe: agosto 2,019
Unidad Administrativa | Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la Revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras del “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico. |

Apoyar en la generacion de proyectos para dar respuesta a los requerimientos de cuentas contables |
que realiza la Contraloria General de Cuentas vy la Direccién de Contabilidad del Estado. |
Mayormente las Cuentas 1234 “ Construcciones en Proceso” y 1112 “Bancos”. Cuentas para las que |
esta conformada una mesa técnica de trabajo.

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes |
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el andlisis de 210 expedientes de soporte de los comprobantes unicos de registro - CUR —
de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

Se apoyo en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realizo, la Auditoria
Interna.

Se apoyd en la generacion de proyectos para dar respuesta a los requerimientos de cuentas contables |
que realizo la Direccion de Contabilidad del Estado. Mayormente las Cuentas 1234.

Se apoyd en reuniones de trabajo que convocaron las Unidades Ejecutoras, especialmente; la Unidad |
de PROVIAL, INSIVUMEH y UCEE.

Se apoyd en cuanto a otras actividades asignadas como; Inventario de documentos de archivo general |
| de UDAF del afio 2,008.




esente informe respond€™a*lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

stador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

"-\..___”-.-'—F

LIC. AMANDA ALICIA RUIZ SA
Jefe de contabilidad.

Lioga, Amanda Al Ruiz Sents de Aguire
Jefe Contabilidad

UDAF - CIV

LIC. SNLOPY?
Coordinador gy s e GsnemibOPeANCiera.
Courdinador Unidad de Administracion Financiela
Direccion Superior

Ministerio de Comunipacm;:s.
\nfraestructura v Vivien



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AURA MARIBEL CONTRERAS
Contratista: BRAN Cul: 1645 81200 0101
i NIT del
Numero de Contrato: | 211-2019-029-DSRH Contratista: 7475408-8
‘ Servicios (Técnicoso
Profesionales): | TECNICOS
| Plazo del Contrato: | 02 JULIO AL 31
Monto total del ‘ DE 31
Contrato: [Q.35,806.45 DICIEMBRE 2019
[ Periodo del 01 DE AGOSTO
Informe: AL 31 DE
 Honorarios Mensuales: = Q6,000.00 AGOSTO 2019
| Unidad Administrativa
| donde presta los ‘
‘servicios: | ASESORIA JURIDICA
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
. i
1 | Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;
2 | Apoyarenla asignacion de expedientes a los diferentes asesores;
3 | Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

4 Entrega de expedientes a donde corresponda;

Ministerio;

\ 5 Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este

! 6 | Archivo de documentos;

|7 Recibir y realizar llamadas;

| 1

' 8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ 1 | Recibir notificaciones, expedientes y oficios.
2 | Ingreso y egreso de expedientes en el sistema de Asesoria Juridica.

'3 | Asignacion de los expedientes a los Asesores.

4 ‘ Entrega de expedientes a donde corresponde.




5 Seguimiento de solicitudes realizada por las diferentes entidades y dependencias de este Ministerio.

6 | Realizar Oficios.

7 Archivo de documentos.

‘ 8 | Recibir y realizar llamadas telefonica.
|

(f)

a Aura Maribel Co s Bran

El presente infdrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) =

= — T
“B0. 1415 Efrain Godoy Rivas

Z o J —

f,f Director Asesoria Juridica

ngyus Efrain Godoy Rivas
Irector Asesoria Juridica

Ministerio de Comunicacicnes,
Infraestructura v Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del = JENNIFER SIMONE

 Contratista: ESTRADA FOLGAR cul: 2389 00673 0101
'Numero de Contrato: 212-2019-029-DSRH. NIT del Contratista: | 8552021-0

' Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Plazo del Contrato: | 02 DE JULIO DE 2019
Monto total del

AL 31 DE DICIEMBRE
Contrato: Q. 47,741.94 DE 2019
Periodo del Informe: | 01 AL 31 DE AGOSTO
\ Honorarios Mensuales: | Q 800000 DE 2019
' Unidad Administrativa
donde presta los ASESORIA JURIDICA, DIRECCION SUPERIOR
| servicios: MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
QUE SE RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME

CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

2. | COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS
Y MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN

LA ASESORIA JURIDICA, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE

ESTOS DESIGNEN.

. | COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES

| QUE SEAN ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

| 5. | APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y
NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA

| O POR LOS ASESORES JURIDICOS.
' 6. | APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

7. | TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
‘ ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE
| LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

‘ 8. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE “EL

. | CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN
| DE LA PRESENTE CONTRATACION.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | JUR-9378 Por medio de Hoja de Tramite numero 0-79251, el sefior Ministro de Comunicaciones,
‘ Infraestructura y Vivienda, solicita que se atienda lo solicitado por la Procuraduria General de |a Nacién,
con relacion al inmueble Santa Maria de |a Paz |ll, inscrita en el Registro General de la Propiedad bajo
el numero de Finca 420, Folio 179, y Libro 2033, de Guatemala, propiedad del Estado, adscrita al

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se emitieron los oficios nimeros AJ-204-
| 2019/LEGRIjsef y AJ-205-2019/LEGR/jsef

2. | JUR-9385 Por medio de providencia nimero SA-1015-2019, de fecha 6 de junio del afio 2019, la
L Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura~y Vivienda, traslada el

x> h




expediente con numero de registro 23990, por medio del cual, EMPAQUE SEGURO, SOCIEDAD
ANONIMA, interpone Recurso de Revocatoria en contra del oficio nimero UAJ-682-2019, de fecha 8
de abril de 2019, emitida por el Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccién General de
Aeronautica Civil. Se emitio el Dictamen numero AJ-125-2019/LEGRI/jsef.

JUR-9480 Por medio de providencia numero SA-1178-2019, de fecha 08 de julio de 2019, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con numero de registro 23787, por medio del cual ASOSIACION DE TRANSPORTISTAS
DE RUTAS CORTAS EXTRAURBANO, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por
Carretera. RUBEN OVIDIO PEREZ BOBADILLA y EDWIN ESTUARDO GARCIA ESCOBAR
interponen Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién numero 2851-2018, de fecha 10 de

diciembre de 2018, dictada por la Direccion General de Transportes. Se emitié el Dictamen nimero
AJ-162-2018/LEGR/jsef.

JUR-4613 REASIGNADO. Por medio de providencia numero SA-1480-2018, de fecha 20 de junio
del afio 2018, la Secretarfa Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 10197, para opinar con relaciéon al Contrato
numero 397-2008-DGC, de fecha 21 de noviembre de 2008, aprobado por Acuerdo Ministerial nimero
2787-2008, de fecha 4 de diciembre de 2008, para la ejecucion de los trabajos de ampliacion y
mejoramiento del proyecto CA-8 — Moyuta — CA-2 Or, para ampliar y modificar la Rehabilitacién del
Sub-Tramo: Escuintla — Taxisco y Rehabilitacion del sub-Tramo: Escuintla - Siquinala. Se emitio el

| pronunciamiento requerido.

JUR-8339 REASIGNADO. Por medio de providencia numero SA-1156-2017, de fecha 08 de agosto

' de 2017, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,

traslada el expediente con numero de registro 21058, por medio del cual TELEFONICA MOVIELES,

SOCIEDADA interpone Recurso de Revocatoria en contra de |a resolucién numero SIT-DSI-
256-22}'1/? , de fecha 05 ayo de 2017, emitida por la Superintendencia de Telecomunicaciones. Se
emitio el pronunciamiento requerido.

(f)

—
>

A

_ Jennifer Simoné Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

. BO.
" YicLuis Efrain Godoy Rivas
)-/ Dir€ctor Asesoria Juridica
¢ Minfsterio de Comunicaciones,
\__~ Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ' 1718 l
| Contratista: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ CuUl: 64476 0104
NIT del
Numero de Contrato: 213-2018-028-DSRH Contratista: 4572744-9
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): | TECNICOS
| Plazo del Del 02 de
Contrato: Julio al 31
\ de |
Monto total del Diciembre
Contrato: | Q.35,808.45 2018 |
‘ Periodo del 01al31de |
‘ Informe: Agosto de
Honorarios Mensuales: | Q6,000.00 i 2019

| Unidad Administrativa 1|
donde presta los .
|

servicios: ASESORIA JURIDICA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

'1 | Apoyar en la revisién de expedientes administrativos provenientes de la secretaria |
| administrativa. l

'2 | Apoyar en redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes |
\ expedientes administrativos para el visto bueno del asesor juridico. |
_ . !
[ 3 | Apoyar en evacuar los expedientes que le sean asignados. ‘
l 4

‘ 4 | Apoyar en Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a |

los expedientes que se le soliciten.

. ’ |
‘ 5 ‘ Apoyar a los asesores juridicos en el archivo de documentos. !

;6 Apoyar en requerir informacidbn a las distintas dependencias del Ministerio,‘
| \ relacionado con los expedientes que se le asignen.

L




&=

No.

\ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

" PROCURACION. de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacién, Aclaracion y |

Ampliacion a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,
ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
' PUBLICO, CENAC.

| 2

ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacioén, Aclaracién y Ampliacién a
los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD, ORGANISMO |
JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO PUBLICO, CENAC y |
| archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la computadora las notificaciones, y
como se encuentra el proceso de los expedientes, como la elaboracién de Dictamenes u
oficios para diferentes dependencias del Ministerio.

(f)

is Fefnando Ruano Ruiz
El presepré informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

- l?@-‘jffi‘:f_ —
Vor 8’9( is Efrain Godoy Rivas

Lic Sten Aty Hi'S3
Director Asesoria Jurldica

~ Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructurz v Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo ANGEL GABRIEL TORRES

‘del Contratista: MORALES CUI 1993 21396 0602
'Namero de NIT del

Contrato: 214-2019-029-DSRH Contratista: 491653-0
Servicios (Técnicos

o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del ' Plazo del Del 02-07-2019
Contrato: Q. 95,483.87 Contrato: al 31-12-2019
Honorarios Periodo del 01-08-20109 al
Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 31-08-2019
'Unidad
'Administrativa

donde presta los

servicios: Asesoria Juridica Direccion Superior

‘ch.I

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|1

. ‘ Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro
\ ' de los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

| 2. ‘ Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que

le encargue el Ministerio.

3. ‘ Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion,
|

: que le encargue El Ministerio.

| Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones
| relacionados con los mismos, cuando se solicite.

El Ministerio.

| 5. | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del
mismo; y cuando le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con

[_6‘ | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el
Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten en contra del Ministerio.

| 7. | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas
_ acciones cuando se les requiera. |
‘ 8. Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer
. dichos recursos cuando se les requiera.

9.

Despacho Viceministerial.

| Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por
' las dependencias de la Direccién Superior, o peticiéon del Despacho Superior o

‘ 10. ] Apoyar en reuniones de trabajo tanto dentro de la institucion, como externas.




11

| Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea
| designada.

‘“12

Otras funciones afines o que le sean requeridas por el jefe inmediato o los superiores,

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' JUR 9391 / Providencia No. AJ-67-2019 LEGR/agtm; Providencia No. DBE-

| SDBE-GyL-714-2019, para que la Asesoria Juridica de la Unidad de Vivienda
Popular -UDEVIPO, se sirva emitir opinion.

iJUR 9324 / Providencia No. AJ-71-2019 LEGR/agtm; Providencia No. DBE-

SDBE-GyL-713-2019, para que la Asesoria Juridica de la Unidad de Vivienda
| Popular -UDEVIPO, se sirva emitir opinion.

- PROVIDENCIA No. AJ-64-2019/LEGR/agtm se traslade el presente expediente a

la Junta de Licitacion numero DCG-119-2018-E, para que conozca y se pronuncie
respecto a lo manifestado por el Encargado de Guatecompras; y Posteriormente, y
habiéndose cumplido con lo establecido en el numeral 1, trasladese el expediente a

| la Direccion General de Caminos, para que la Asesoria Juridica de la misma, emita
| la opinion juridica respectiva.

JUR 7999 /Providencia No. AJ-69-2019 LEGR/agtm Que se traslade el presente |

expediente al Ministerio de Finanzas Publicas a efecto que se le dé cumplimiento, lo
| indicado en la Providencia No. AJ-233-2019 ERVL-GASS-cgomez, emitida con fecha

17 de mayo de 2019 por la Asesoria Juridica de la Direccion General de Caminos.

JUR 8672/ SALA SEGUNDA DE LA CORTE DE APELACIONES, RECURSO DE
APELACION 96-2019 Of. 4°. Y Not. 2°, Expediente No. 01048-2018-00244, se
recibié notificacion mediante la que se confiere a la parte apelante (demandante)

‘ audiencia por el plazo de tres dias, en virtud de apelacion interpuesta. Se mando
| agregar a sus antecedentes.

' JUR 8672/ SALA SEGUNDA DE LA CORTE DE APELACIONES, RECURSO DE
APELACION 96-2019 Of. 4°. Y Not. 2°, Expediente No. 01048-2018-00244, se
| recibio notificacion mediante la que se confiere audiencia a este Ministerio, para la
vista, dentro de la Apelacion directa planteada por la parte demandante, se evacto
| la audiencia conferida a este Ministerio, dentro del plazo concedido.

' JUR 9182/ Juzgado Quinto de Primera Instancia Civil, excepciones previas,
 expediente No. 01046-2019-00181, se recibio notificacion mediante la que se
confiere audiencia a este Ministerio, por el plazo de dos dias, dentro del incidente de
planteamiento de excepciones previas, por parte de la PGN, dentro de la demanda

planteada en juicio sumario por la parte demandante, se evacuo la audiencia
| conferida a este Ministerio, dentro del plazo concedido.

'8

L

' JUR 8749/ Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia Civil, Recurso de
' Apelacion planteado por PGN, expediente No. 01163-2018-00465, se recibio
notificacion mediante el que se tiene por interpuesto Recurso de Apelacion planteado

por la PGN, dentro del presente proceso al declarar sin lugar a las excepciones
previas, interpuestas.

| 9 PROVIDENCIA No. AJ-75-2019/LEGR/agtm se traslade el presente expediente a

‘ la Direccion General de Transportes, para que la Asesoria Juridica de la Unidad de
‘ Vivienda Popular -UDEVIPO, se sirva emitir opinion.

| 10

' JUR 9251/ Juzgado Octavo de Primera Instancia Civil, apertura a prueba,
expediente No. 01044-2019-00305, se recibié notificaciéon mediante la que se

]




(

| notifica que se abre a prueba el presente proceso, por el plazo de ocho dias, se evacuo
la audiencia conferida a este Ministerio, dentro del plazo conferido.

JUR 8524/ Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil, la parte demandante
interpone recurso de apelaciéon, expediente No. 01041-2017-01374, se recibio
notificacion mediante la que se notifica que se admite para su tramite recurso de
apelacion interpuesto por la parte demandante.

JUR 9109/ Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil,
expediente No. 01041-2018-01459, se recibié notificacion mediante la que se
conceden tres dias a la Procuraduria General de la Nacion, para que haga uso de
del recurso de apelacion planteado. Se mandoé agregar a sus antecedentes.

13

JUR 8872/ Décimo Segundo de primera instancia civil, expediente No. 01162-
2019-00716, se recibi6é notificacion mediante la que se conceden veinticuatro horas
| a este Ministerio para que se manifieste en su calidad de tercero interesado; se
I evacuo la audiencia dentro del plazo conferido, interponiendo excepcion previa de

incompetencia y excepcion previa de Prescripcion, se mandé a conformar
‘ expediente.

| 14

‘ JUR 8872/ juicio sumario 01190-2018-00198, Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, se recibié notificacién, mediante la que se tienen

‘ propuestos como medios de prueba dentro del periodo probatorio del proceso de
mérito por parte del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. se
mando agregar a sus antecedentes.

| JUR 9454/ Décimo Quinto de primera instancia civil, expediente No. 01165-

2019-00502 Of. 3°, se recibio notificacion mediante la que se conceden
veinticuatro horas a este Ministerio para que se manifieste en su calidad de tercero
interesado; se evacuo la audiencia dentro del plazo conferido, interponiendo
excepcion previa de incompetencia y excepcion previa de Prescripcion, se mando a
conformar expediente.

‘JUR 9216/ Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo,

excepcién previa, expediente No. 01145-2019-00034, se recibié notificacion
| mediante la que se confiere audiencia a este Ministerio, por el plazo de dos dias,
dentro del planteamiento de excepcion previa, por parte de la PGN, por demanda
defectuosa, planteada en juicio Contencioso Administrativo por la parte

‘ demandante, se evacuo la audiencia conferida a este Ministerio, dentro del plazo
concedido.

| 17

‘ JUR 9454/ Décimo Quinto de primera instancia civil, expediente No. 01165-
1 2019-00502, se recibio notificacion mediante la que se conceden veinticuatro horas

a este Ministerio para que se manifieste en su calidad de tercero interesado; se
' evacuo la audiencia dentro del plazo conferido, interponiendo excepcion previa de

Iinc:orr’1petencia y excepcion previa de Prescripcion, se mandé a conformar
expediente.

18

' JUR 9397/. Juzgado Primero de Primera Instancia Civil, juicio sumario
' expediente No. 01045-2019-00628, se recibié notificacion mediante el que se

declara en cuanto a admitir para su tramite excepciones planteadas, no ha lugar,
| toda vez que lo medios de defensa interpuestos por este Ministerio corresponden al
. demandado, razon por la que se interpuso recurso de revocatoria dentro del presente
_ proceso por no estar de acuerdo con lo resuelto en esta resolucion.

JUR 7495/ Dictamen Juridico No. AJ-142-2019/LEGR/agtm, Leslie Carolina
Gutérrez Juarez, en su calidad de Mandataria Administrativa con Representacién
de los senores 1. Julio Noé Vasquez Guillen; 2. Ronal Esgardo Vasquez Aristondo;

7



y, 3. Waldemar Vasquez Orellana, en contra de la Resolucion namero 1859-2018 de
fecha 03 de septiembre de 2018, dictada por la Direccion General de Transportes.
Se emiti6 el Dictamen respectivo dentro del plazo conferido.

| 20

JUR 9454 /. Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil, juicio sumario
expediente No. 01165-2019-00502, se recibio notificacion que en su numeral

romano II) En cuanto a lo solicitado previo que se encuentre debidamente notificada
la parte demandada. Se mando agregar a sus antecedentes.

21

| JUR 9454 /. Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil,
Revision Laudo Arbitral 01010-2016-00068, se recibio notificacion mediante el
que se declara con lugar el recurso de revision, planteado por la PGN y se revoca el
laudo niimero 02-2014, de fecha 18 de abril de 2016, emitido por el Tribunal Arbitral
de Equidad del CENAC de la Camara de Comercio de Guatemala. Se mandé a
agregar a sus antecedentes.

JUR 9251/ Juzgado Octavo de Primera Instancia Civil, admision de medios de
prueba, juicio sumario expediente No. 01044-2019-00305, se recibié notificacion
mediante la que se notifica téngase como medio de prueba con citacién de parte
contraria, los documentos indicados. Se mandoé a agregar a sus antecedentes.

JUR 9251/ Juzgado Octavo de Primera Instancia Civil, apertura a prueba,
expediente No. 01044-2019-00305, se recibié notificacion mediante la que se
notifica que se tiene como medio de prueba el documento indicado por el CIV, se
mando a agregar a sus antecedentes.

JUR 9109/. Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y-
Mercantil, Recurso de apelacion, juicio sumario, expediente 01041-2018-
01459, se recibié notificacion mediante la que se senala audiencia para VISTA. Se

evacuo la audiencia senalada dentro del plazo conferido y se mando a agregar a sus
antecedentes.

JUR 9182/. Juzgado Quinto de Primera Instancia Civil, incidente de
excepciones previas, juicio sumario, expediente 01046-2019-00181, se recibio
notificacion mediante la que se abre a prueba el incidente por el plazo de ocho dias.
Se analizo v se mando a agregar a sus antecedentes, se evacuara en su oportunidad.

Ref. 01190-2019-00193 Of. Y Not 2°, Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo. Se remiti6 a la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso

Administrativo, el expediente en copia certificada e informe circunstanciado, dentro
del plazo establecido.

JUR 9163/ Juzgado Quinto de primera instancia civil, expediente No. 01046-
2018-01244, se recibio notificacion mediante la que se resuelve a la CGN no ha
lugar en cuanto a tener como medios de prueba los individualizados.

JUR 8672/ SALA SEGUNDA DE LA CORTE DE APELACIONES, RECURSO DE
APELACION 96-2019 Of. 4°. Y Not. 2°, Expediente No. 01048-2018-00244, se
recibio notificacion mediante la que declaran con lugar Recurso de Apelacion
interpuesto por la parte demandante y declaran sin lugar la excepcién de

incompetencia interpuesta por el Representante del Estado de Guatemala. Se mando
a agregar a sus antecedentes.

29

JUR 9469, Oficio No. AJ-280-2019 LEGR/agtm, mediante el presente oficio, por |
autorizacion e instruccion del senior Ministro contenida en hoja de tramite 0-79508
de fecha 29 de julio del ano en curso, se otorga la anuencia de este Ministerio para

la contestacion de la demanda relacionada. Se remitio a la Procuraduria General de
| la Nacion, dentro del plazo solicitado.

[

(N




| 30

JUR 9469, Oficio No. AJ-282-2019 LEGR/agtm, mediante el presente oficio, se
traslada a COVIAL para que cumpla con proporcionar a la PGN, la informacién

requerida, respecto de la tramitacion ante dicha institucién de Juicio Sumario
01042-2019-000735.

31

] JUR 9251/ Juzgado Octavo de Primera Instancia Civil, audiencia a la parte

| demandante, expediente No. 01044-2019-00305, se recibio notificacién mediante
la que se notifica que se senala audiencia para que la parte actora, en la calidad con

| que actua en forma personal y no por medio de apoderado se presente a juzgado a
ratificar el escrito inicial de demanda, se mando a agregar a sus antecedentes.

32

Ref. 01190-2019-00170 Of. 3°, Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, CONSTITUIDA EN TRIBUNAL CONSTITUCIONAL. Se recibio
notificacion mediante la que se declar6 sin lugar la accion de inconstitucionalidad

en caso concreto promovido por Telecomunicaciones de Guatemala, S.A. se mandé
a agregar a sus antecedentes.

33

JUR 8968/CORTE de CONSTITUCIONALIDAD, Expediente nimero 628-2019
Of. 4; REf: Amparo 2723-2018. Se recibié cédula de notificacion, que contiene
resolucion en la que se resuelve Sin Lugar el recurso de apelacién interpuesto por
CONASA y deniega el RECURSO DE APELACION intentado, por las razones
| expuestas. Se mando6 a agregar a sus antecedentes,

- o

El presente infg

—
gpriel Torres Morales

bsor Juridico
- Cormunicaciones,
tructura y Vivienda

e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

/gl s Efrain Godoy Rivas

Diraclor/Asc: aiia Juridica
w:y 1g e Comunicaciones,
Aireestructara y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

{ 1
Nombre completo | o014 6DETTE DE LEON ARGUETA | CUI: 1935 34126 0114
del Contratista: [
Nimero de 215-2019-029-DSRH NIT del 4807199-4
Contrato: Contratista: |

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES
o Profesionales)

2"""“ totaldel | §77,580.65 Plazo del 02 de julio al 31 de diciembre
Dntravo: Contrato: de 2019
1
”M"""""I"". Q.13,000.00 :"’f""d" del | 01 de agosto al 31 de agosto
ensuales: nforme: de 2019
' Unidad Administrativa donde presta los servicios: ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
I SUPERIOR
|
- No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Carécter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;
2 | Apoyar en la revisién documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio;
[
4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
, mismos, cuando se solicite;
|
5 | Apoyar en la revision y elaboracidon proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,

Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea

requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

’

4

N

h



6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
T

ribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;

" -

l

g | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera;

g | Apoyaren la resolucion de consultas de cardcter juridico gue sean planteadas por las dependencias de
la Direccidn Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucidn, como externas;

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I

1 | JUR 9412 / Providencia SA-915-2019 de fecha 24 de mayo de 2019, recurso de revocatoria en contra

de la resolucion 912/2011 emitida por la Direccion General de Transportes. Se emitio el dictamen
juridico AJ-146-2019.

2 | JUR 9333 /Juicio Sumario 01044-2019-00403 / Notificacion de la resolucién de fecha 11/06/2019, se
emplaza como tercero con interés al Comité Técnico del Fideicomiso del Fondo Vial y Covial se le
confiere audiencia por el plazo de 24 hrs. Se revisé el expediente judicial y se procedié a su archivo.

3 | JUR 8742/ Amparo 2127-2018 / Ref. Contencioso Administrativo 01190-2018-00075 / Notificacién de
las resoluciones de fecha 13/09/2019, 09/01/2019, 15/01/2019, 16/01/2019, 17/01/2019,

12/02/2019. Se prescinde del periodo probatorio. Se revisé el expediente judicial y se procedio a su
archivo.

4 | JUR 7496 / Reg. 18950 / Providencia numero SA-919-2019 de fecha 24 de mayo de 2019 relacionado

al Recurso de Revocatoria en contra de la resoluciéon 1513-2018 emitida por la Direccién General de
Transportes. Se emitio el dictamen juridico AJ-153-2019.

5 | JUR 9408 / Sumario 1041-2019-00714 / Notificacién de la resolucién de fecha 03/07/2019. Se revisé
el expediente judicial y se procedié a su archivo.
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| JUR 9408 / Sumario 1041-2019-00714 / Notificacién de la resolucién de fecha 03/07/2019, en los
términos expuestos se tienen por interpuestas y se admiten para su tramite en la via incidental, y se

confiere audiencia por el plazo de 2 dias a la otra parte. Se reviso el expediente judicial y se procedié
a su archivo.

JUR 7601 / Sumario 1044-2016-00924 / Notificacion de la resolucién de fecha 26/06/2019. Se reviso
el expediente judicial y se procedio a su archivo.

JUR 9427 / Contencioso Administrativo 174-2019 / Se solicita se remitan los antecedentes que
contienen la resolucién nimero SA-378-2018 de fecha 20 de abril de 2018. Se emitio el oficio nimero
y se realiz6 el memorial para trasladar los mismos a la Sala Primera de lo Contencioso Administrativa.
Se emitio oficio numero AJ-235-2019 dirigido a la Direccion General de Transportes.

JUR 9156 / Sumario 01043-2018-01394 / Notificacion de la resolucién de fecha 27/025/2019. Se abre
a prueba el incidente por el plazo de 8 dias. Se evacuo la audiencia dentro del plazo legal establecido.

10

JUR 9165 / Sumario 1165-2019-00112 / Notificacidn de la resolucién de fecha 02/06/2019, se abre a

prueba el proceso sumario por el plazo de 15 dias. Se evacuo la audiencia dentro del plazo legal
establecido.

11

JUR 9434 / Reg. 24445 / Providencia numero 51 ORTP-2019 de fecha 10/07/2019, que contiene evento
de cotizacion numero 07-DS-2019 para la adquisicion de 16 computadoras tipo escritorio para la

Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura. Se emitié la opinion AJ-78-
2019.

12

JUR 9408 / Sumario 1041-2019-00714 / Notificacidn de la resolucién de fecha 10/07/2019, se abre a

prueba el presente incidente por el plazo de 8 dias. Se revisé el expediente judicial y se procedié a su
archivo.

13

JUR 9446 / Sumario 01043-2019-00592 / Notificacion de la resolucion de fecha 24/05/2019, se da
audiencia por el plazo de 24 horas. Se evacuo la audiencia dentro del plazo legal establecido.

14

JUR 8911 / Contencioso Administrativo / Notificacién de la resolucidén de fecha 02/05/2019,

12/06/2019, 18/06/2019, 05/02/2019, 18/03/2019y 12/06/2019. Se revisé el expediente judicial y se
procedid a su archivo.

15

JUR 9448 / Contencioso Administrativo 1190-2019-00195 / Se solicita remitir informe circunstanciado

| y copia certificada del expediente 3533 por el plazo de 10 dias habiles. Se emitié oficio AJ-257-2019y
memorial para trasladar la documentacion solicitada.

16

JUR 9375 / SUMARIO 01163-2019-00537 / Consultoria Técnica de Proyectos / Notificacion de la
resolucion de fecha 12/07/2019. Se reviso el expediente judicial y se procedio a su archivo.

it
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JUR 9165 / Sumario 01165-2019-00112 / Notificacién de la resolucién de fecha 11/07/2019,
12/07/2019. En cuanto a darle tramite al Recurso de Nulidad por vicio del procedimiento planteado,

no ha lugar, por no ser el recurso idéneo. Véase auto de fecha 11/07/2019. Se revisé el expediente
judicial y se procedié a su archivo.

18

JUR 8711 / Reg. 22654 / Providencia SA-1212-2019 de fecha 12/07/2019, relacionado con el Proyecto
de Acuerdo Gubernativo a través del cual se otorga usufructo a titulo gratuito a favor de la
Municipalidad de Guatemala. Se emiti¢ la providencia AJ-82-2018.

19

JUR 9217 / Expediente 1497-2019 Of. 10 / Referencia Antejuicio 35-2019 / Notificacién de la
resolucién de fecha 13/06/2019, 14/06/2019, 18/07/2019, se abre a prueba el amparo por el
improrrogable término de 8 dias. Se evactuo dentro del plazo legal establecido.

20

JUR 9296 /Providencia DIRGEN/PROVIDENCIA 047/DETL/jaml de fecha 04/07/2019 emitida por la
Direccion General de Correos y Telégrafos, relacionado con la anuencia para el usufructo a titulo
gratuito para la Compafiia Desarrolladora Ferroviaria, Sociedad Anénima.

| 21 |

JUR 9156 / Sumario 01043-2018-01394 / Notificacién de la resolucién de fecha 12/07/2019. Se revisé
el expediente judicial y se procedio a su archivo.

22

[
|
|
JUR 8597 / Sumario 1165-2018-00168 / Notificacion de la resolucidon de fecha 17 de julio de 2019, se l

da audiencia a las partes por el plazo de 2 dias. Se evacuo la audiencia conferida dentro del plazo |
establecido.

23

archivo.

JUR 9408 / Sumario 1041-2019-00714 / Notificaciéon de las dos resoluciones de fecha 22/07/2019,
mediante la cual se indica que previo a tener por contestada la demanda, se debe esperar a que se
resuelva el incidente de las excepciones previas. Se revisé el expediente judicial y se procedi6 a su

24

JUR 9460 / Hoja de tramite 0-79494 de fecha 24/07/2019, para que le de el seguimiento al

requerimiento realizado a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial =COVIAL -, Se emitié el oficio AJ-
276-2019.

25

JUR 9165 / Sumario 1165-2019-00112 / Notificacion de la resolucion de fecha 03/06/2019, sin lugar
las excepciones planteadas por la PGN. Se reviso el expediente judicial y se procedié a su archivo.

26

JUR 7601 / Sumario 01044-2016-00924 / Notificacion de la resolucion de fecha 11/07/2019,
15/07/2019, mediante la cual se revoca la resolucién de fecha 15/07/2019 y con lugar la devolucion

de cedula de notificacion realizada a la entidad FOUGA, S.A. Se reviso el expediente judicial y se
procedio a su archivo.




27

JUR 9156 / Sumario 01043-2018-01394 / Notificacion de la resolucion de fecha 22/07/2019, se tienen
| porofrecidosy presentados los medios de prueba individualizados en el apartado respectivo. Se revisé
‘ el expediente judicial y se procedié a su archivo.

28 | JUR 9333 /Sumario 01044-2019-00403 / Notificacion de la resolucion de fecha 16/07/2019, se admite
para su tramite las excepciones presentadas por este Ministerio, por lo que se le confiere audiencia

por el plazo de 2 dias a la parte actora. Se revisé el expediente judicial, se agregé a sus antecedentes
y se procedio a su archivo.

29 | JUR 9272 / Contencioso Administrativo 01011-2019-0095 / Derivado de la Demanda se solicité a la
Direccion General de Caminos, informacion y documentacion de respaldo relacionado con la entidad
SIGMA CONTRUCTORES, SOCIEDAD ANONIMA. Se emitié Oficio AJ-251-2019 y AJ-264-2019

30 JUR 9458 / AMPARO 1716-2019 / Acto Reclamado lo constituye el incumplimiento de este Ministerio
al Decreto numero 8-2014 del Congreso de la Republica “Ley para la Circulacion por Carreteras Libre

de cualquier tipo de obstaculos” / Se emitié oficio AJ-272-201S y AJ-273-2019 a la DGC y COVIAL a
efecto remitieron informe circunstanciado.

31 | JUR 5846 / Oficio numero OF-DVMA/196-06-2019 de fecha 25 de junio de 2019, solicitud de la
| \ Directora Ejecutiva del Fondo Para la Vivienda —=FOPAVI-, para que se otorgue Mandato Especial con
Representacion a favor de su persona para que pueda comparecer a suscribir el Contrato de extincion,
liquidacion vy finiquito del Fideicomiso de Administracion de Fondos de Inversion de Foguavi,
denominado “FIDEICOMISO DE ADMINISTRACION DEL SUBSIDIO”. Se emitié oficio AJ-274-2019.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1970

Contratista: Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado Cul: 74235 0101
NIT del

Numero de Contrato: 216-2019-029-DSRH Contratista: 2930081-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 02/07/2019

Monto total del al

Contrato: Q95,483.87 31/12/2019
Periodo del 01 al 31 de
Informe: agosto

Honorarios Mensuales: | Q16,000.00 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: Asesoria Juridica
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

Ministerio

Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el

3
|| El Ministerio

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue

Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite

‘ 5 | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
’ ‘ requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
‘ tramiten en contra de El Ministerio
|6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
/ Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio
7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
‘ les requiera
8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas

11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada




~

'\ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 ‘ Memorial de evacuacién de audiencia de vista, conforme audiencia conferida a este Ministerio
mediante resolucion de fecha 26 de junio del 20189, dentro del Proceso Contencioso Administrativo,
interpuesto por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en contra de resolucion
de fecha 22 de abril del 2019, emitida por el Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil de
Guatemala. Recurso de Apelacion No. 129-2019. Sala Quinta de la Carte de Apelaciones del Ramo
| Civil y Mercantil. Expediente No. 01165-2018-01462. (JUR. 9855) - ]
|2 | Oficio remitiendo a Despacho Viceministerial expediente respecto a Proyecto del Acuerdo
Gubernativo, por medio del cual se pretende reformar el Acuerdo Gubernativo Numero 736-98 de |
fecha 14 de octubre de 1998 “Acuerdo de Creacion y Regulacion de la Unidad Ejecutora de |
Conservacion Vial”, a efecto sea remitido a la Secretaria General de |la Presidencia. AJ-232-2019. (JUR.
9161) ,
3 Revision de la Notificacion de la resolucion de fecha 4 de junio de 2019, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01045-146783551. Juzgado Primero de |
Primera Instancia Civil. Expediente No. 01045-2016-01123. (JUR. 8790)

4 Oficio dirigido a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, requiriendo informacion solicitada por_lha_"
Procuraduria General de la Nacién para la defensa estatal del Juicio Sumario de Cobro de Trabajos

- Ejecutados, promovido por |a entidad Constructora CBM, S.A, en contra del Estado de Guatemala. AJ- |
| 234-2019. (JUR. 9334)

5 Oficio dirigido a la Direccion General de Correos y Telégrafos, Superintendencia de |
l Telecomunicaciones y Unidad de Administracion Financiera, relativo a informacion sobre la finca
'\ inscrita en el Segundo Registro de la Propiedad bajo el No. 7521 folio 76 del libro 43 de San Marcos.

AJ-233-2019. (JUR. 9410)

6 Memorial de solicitud de levantamiento de arraigo decretado en contra del sefior José Luis Benito |
Ruiz, solicitando oficiar a la Direccién General de Migracion para los efectos de levantamiento de la
referida medida precautoria. Juzgado de Primera Instancia Civil y Economico Coactiva, Municipio de ‘
| Retalhuleu, del Departamento de Retalhuleu. Expediente No. 1105-2019-00049. |
Oficio dirigido a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, requiriendo informacion solicitada por la
Procuraduria General de la Nacién para la defensa estatal del Juicio Sumario de Cobro de Trabajos |
Ejecutados, promovido por la entidad Constructora Romero, S.A., en contra del Estado de Guatemala.
AJ-244-2019. (JUR. 9436) o |
8 Memorial de evacuacion de audiencia conferida, mediante resolucion de fecha 3 de julio del 2019,
dentro de la Accién de Amparo interpuesta por la Procuraduria General de la Nacion en contra de]
Juzgado Décimo Primero de Primera Instancia del Ramo Civil y Mercantil. Sala Quinta de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Amparo No.84-2019. Expediente 01192-2019-00104. (JUR.
9440)
9 Revision de la Notificacion de la resolucion de fecha 20 de junio de 2019, en el que se procedié a su
revisién y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01044-146792456. Juzgado Primero de |
Primera Instancia Civil. Expediente No. 01044-2019-00570. (JUR. 9357)
10 | Revision de la Notificacion de la resoluciéon de fecha 2 de julio de 2019, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01008-146793973. Sala Primera de la Corte de |
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No. 01045-2018-00408. (JUR. 8684)
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' Revision de la Notificacion de la resolucién de fecha 24 de junio de 2019, en el que se procedio a su
| revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01163-146797687. Juzgado Décimo Tercero
‘_ de Primera Instancia Civil, Guatemala. Expediente No, 01163-2019-00285. (JUR. 9629)

: Oficio dirigido a la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional ~-DGRTN-, solicitando
‘ unificar estructura organizacional propuesto en Reglamento Organico Interno, en virtud de existir
discrepancia con relacién a lo establecido en ROI ministerial. AJ-74-2019. (JUR. 8822)

‘13

| Dictamen respecto a Recurso de Revocatoria interpuesto por las entidades TRANSPORTES MONJA
BLANCA, S.A., TRANPORTES IMPERIAL, S.A., en contra de la Resolucion No.2218-2018, de fecha 5 de
diciembre de 2019, emitida por la Direccion General de Transportes, dentro del expediente de

| solicitud de licencia de transporte extraurbano de pasajeros por carretera requerido por Fredy
| Antonio Escobar Gomez. Al-87-2019. (JUR. 9359)

14

| Oficio dirigido a la Secretaria Administrativa, solicitando informe requerido por el Juez Segundo de
g
| Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala, dentro del Proceso Ejecutivo No. 1047-2019-302,

promovido por el Estado de Guatemala en contra de la entidad Aerodespachos S.A. AJ-252-2019. (JUR.
9443)

|
|
[ 15
|
|

Oficio dirigido a la Secretaria Administrativa, solicitando informe requerido por el Juez Segundo de
Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala, dentro del Proceso Ejecutivo No. 1047-2019-302,

| promovido por el Estado de Guatemala en contra de la entidad Aerodespachos S.A. AJ-253-2019. (JUR.
| 9443)

|16

Oficio dirigido a la Direccion General de Aeronautica Civil, solicitando informe requerido por el Juez
Segundo de Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala, dentro del Proceso Ejecutivo No. 1047-

2019-302, promovido por el Estado de Guatemala en contra de |a entidad Aerodespachos S.A.. (JUR.
9443)

17

| Revision de la Notificacion de la resolucion de fecha 19 de marzo de 2019, en el que se procedio a su

revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 86208. Corte Suprema de Justicia. Amparo No.
2750-2017. (JUR. 7166)

Memorial de evacuacion de audiencia de 48 horas conferida, conforme resolucion de fecha 12 de julio
del 2019, dentro de la Accion de Amparo promovido por el Director General de Aeronautica Civil, en
contra del Juzgado Noveno de Primera Instancia Civil del Departamento de Guatemala. Accion
Constitucional de Amparo No. 01009-2019-00096. Sala Segunda del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, constituida en Tribunal de Amparo. (JUR. 9455)

19

Memorial de remision de informe solicitado al Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y
| Vivienda, conforme Oficio de fecha 2 de julio del 2019, dentro del Juicio Ejecutivo promovido por el

Estado de Guatemala, en contra de la entidad Aerodespachos, S.A. Proceso Ejecutivo No. 01047-
2019-00302. Juzgado Segundo de Primera Instancia Civil, Guatemala. (JUR. 9443)

20

Memorial de remision de informe solicitado al Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, conforme Oficio de fecha 2 de julio del 2019, dentro del Juicio Ejecutivo promovido por el
Estado de Guatemala, en contra de la entidad Aerodespachos, S.A. Proceso Ejecutivo No. 01047-2019-
00302. Juzgado Segundo de Primera Instancia Civil, Guatemala. (JUR. 9443)

21

Revision de la Notificacion de la resolucidn de fecha 2 de julio de 2019, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01045-146819498. Juzgado Primero de
Primera Instancia Civil, Guatemala. Expediente No. 01045-2018-01243. (JUR. 9095)

22

Oficio dirigido a la Viceministra de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, remitiendo opinién
solicitada respecto a Convenio de Cooperacién entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda y la Asociacion Centroamericana para la Vivienda. AJ-263-2019. (JUR. 9426)

23

Memorial de evacuacion de audiencia de 48 horas conferida, conforme resolucién de fecha 19 de
| Julio del 2019, dentro de la Accién de Amparo promovido por la Procuraduria General de la Nacién,

P
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en contra del Juzgado Décimo Primero de Primera Instancia Civil del Departamento de Guatemala. |
Accién Constitucional de Amparo No. 84-2019. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, constituida en Tribunal de Amparo. Exp. No. 01192-2019-00104. (JUR. 9440)
24 \ Oficio remitiendo Informe a Despacho Ministerial respecto a resolucion de enmienda de
procedimiento, dentro del tramite del Proceso Sumario No. 16006-2018-00452, tramitado ante el ‘
l Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz. AJ-265-2013 -
25 | Memorial de evacuacién de audiencia de 48 horas conferida, conforme resolucion de fecha 10 de
julio del 2019, dentro de la Accion de Amparo promovida por el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, en contra del Juzgado de Primera Instancia Civil, Econdmico Coactivo, de
| Trabajo y Prevision Social del departamento de Petén. Accion Constitucional de Amparo No. 17022-
2019-00035. Sala Regional Mixta de la Corte de Apelaciones del departamento de Petén.
26 \ Memorial de evacuacion de audiencia de vista conferida conforme resolucion de fecha 15 de julio del
2019, dentro del Recurso de Apelacion, interpuesto por el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, en contra de resolucién de fecha 26 de abril del 2019, emitida por el
Juzgado Décimo Quinta de Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala. Apelacion Proceso Sumario
No.01165-2018-01510. Sala Quinta de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente
No. 132-2019. (JUR. 9113) | ]
27 | Revision de la Notificacion de la resolucion de fecha 22 de julio de 2019, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01009-146839814. Sala Segunda de la Corte
de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No. 01009-2019-00096. (JUR. 9455)

28 | Memorial planteando incidente de Revision de Medidas Decretadas, contenidas en las literales a) Y_c,)u
del numeral romano VIlI) de la resolucion de fecha 20 de julio de 2018, dentro del Demanda Sumeria |
de Deduccién de Responsabilidad Civil de Funcionarios Publicos, planteado por Construcciones
Provinca, S.A., en contra del Ministro de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda. Proceso Sumario

No. 16006-2018-00452. Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz. (JUR.
8884)

29 | Memorial solicitando la revision y revocacion de todos los memoriales planteados en contra de I?
medidas cautelares decretadas, contenidas en las literales a) y c¢) del numeral romano VIil) de la
resolucion de fecha 20 de julio de 2018, dentro del Demanda Sumeria de Deduccion de
Responsabilidad Civil de Funcionarios Publicos, planteado por Construcciones Provinca, S.A., en contra
del Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Proceso Sumario No. 16006-2018-00452. |
Juzgado de Primera Instancia Civl del Departamento de Alta Verapaz. (JUR. 8884) _ |
30 | Oficiodirigido ala Procuraduria General de la Nacién, indicando el sentido en que deben pronunciarse, i
derivado a planteamiento de demanda de Juicio Sumario de Trabajos Ejecutados, promovido por la

entidad Grupo Internacional de Proyectos, S.A., en contra del Estado de Guatemala. AJ-279-2019. |
(JUR. 9467)

31 | Oficio remitiendo Informe a Despacho Ministerial respecto a resolucion de fecha 10 de julio del 2019,
que decreta el Otorgamiento del Amparo Provisional a este Ministerio, dentro del Proceso Ejecutivo
No. 17003-2012-00437, tramitado ante la Sala Regional Mixta de la Corte de Apelaciones del
Departamento de Peten, constituida en Tribunal Extraordinario de Amparo. AJ-285-2019

32 | Memorial de evacuacion de audiencia conferida, mediante resolucion de fecha 28 de junio del 2019,
dentro del Incidente de Excepciones Previas, interpuesto por la Procuraduria General de la Nacidon en
' contra de resolucién de fecha 8 de mayo del 2019. Juzgado Decimo Segundo de Primera Instancia Civil,
Guatemala. Proceso Sumario No. 01162-2019-00569. (JUR. 9465)

33 | Revision de la Notificacién de la resolucion de fecha 31 de julio de 2019, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01009-146860055. Sala Segunda de la Corte
de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No, 01009-2019-00096. [&3._9455}




34 | Dictamen respecto a Recurso de Revocatoria interpuesto por el sefior José Felipe Ramos, en contra de
la Resolucion No.1685-2015, de fecha 20 de febrero de 2015, emitida por la Direccién General de
Transportes, dentro del expediente de solicitud de licencia de transporte extraurbano de pasajeros
por carretera requerido por Tomasa Par Sinto de Garcia. AJ-148-2019.

35 | Oficio remitiendo Informacidn a Despacho Viceministerial respecto a solicitud de remision de pruebas
' histéricas que evidencien el ejercicio historico de la soberania de Guatemala, sobre el reclamo
' territorial, insular y maritimo en contra de Belice. AJ-292-2019. (JUR. 9459)

Liﬁ;ﬁﬁ@m\m{@o Alvarado

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo.

+ I _--____-__-
s Efrain Godoy - as

Director Asesoria Juridics
Ministeric de Comunicacicnes

Infragstructura v Viviends

—

\ P

-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS Cul: 2577 52987 0101
NIT del
Numero de Contrato: 217-2019-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Serviclos profesionales
Plazo del Del 02.07.19 al
Monto total del Contrato: | Q.95,483.87 Contrato; 31.12.19
Periodo del Del 1al31de
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: agosto 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Asesoria Juridica Direccidn Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Revisién, estudio y analisis de recursos de revocatoria y recursos de reposicion establecidos en la ley de lo
contencioso Administrativo, y en |a ley de contrataciones del Estado, y recursos de revision que contiene la ley

de Acceso a la Informacidn Publica, para evacuar las audiencias que corresponden al Despacho Superior de este
Ministerio.

Conaocimiento, revision, estudio, analisis y evacuaciéon de audiencia en auxilio, procuracién, direccion y

diligenciamiento: de demandas contenciosas administrativas interpuestas en contra de resoluciones dictadas
por el sefior ministro del ramo.

Emision de providencias, oficios, opiniones, dictdmenes o informes ejecutivos segun corresponda de |a revision,

estudio y analisis de los expedientes administrativos, y/o asistencia a reuniones relacionadas con los expedientes
asignados.

Revision de Proyecto de reglamentos organicos internos de esta Direccion Superior y dependencias a su cargo;
bases de licitacién, cotizacién, Términos de Referencia; proyecto de contratos de obras, servicios técnicos,

servicios de supervision o de suministros; resoluciones a suscribirse por el sefior ministro a solicitud de Secretaria
Administrativa de este Ministerio.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar
| todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-9423

oficio sin numero de fecha 04.06.19 del Juzgado Octavo de Primera Instancia del Ramo Civil relacionado con pago

a la entidad CABLAN, SOCIEDAD ANONIMA, contrato nimero 58-2011-DGC-AGATHA-CONSTRUCCION
Oficio No. AJ-231-2019/LEGR/ilas

JUR-9180 "

DGC Junta de Licitacion envia expediente que contiene lo actuado en la Licitacion Publica Nacional No, DGC-133-
2018-S para la Contratacion de los Servicios de Supervisidn Técnica, Administrativa y Ambiental de los Tramos de
Mejoramiento y Construccion siguientes: Las Cruces (Est. 440+500) - Bifurcacion CR-PET-06 (Est 458+800), Petén
y Tramo: Bifurcacion CA-13 (San Juan) — Caserio Agricultores Unidos, El Chal, Petén.

opinién No. AJ-77-2019/LEGR/ilas

JUR-9344

Licitacién Publica Nacional No. DGC-041-2018-S para la Contratacion de los Servicios de Supervision Técnica,
Administrativa y Ambiental, Reposicion Carretera de los Tramos siguientes: a) ED-JUT-02, CA-1 Or. (Km 124+000)
Las Anonas, Jutiapa; b) ED-JUT-04- Santa Catarina Mita — Horcones el Progreso, Jutiapa

Providencia No. 79-2019/LEGR/ilas

JUR-9370

Unidad de Tecnologias de la Informacién de la Direccion superior de este Ministerio (proyecto Acuerdo
Ministerial -STAR-

Providencia No. AJ-81-2019/LEGR/ilas

JUR-9185

Expediente 5818-2017 oficial 8 Referencia amparo 414-2017
Seguimiento: notifican resolucion del 27.05.19

--se reviso resolucion

JUR-9430

Proceso 01048-2019-00675 Juzgado séptimo de Primera Instancia Civil
Seguimiento: notifican 2 resoluciones ambas de fecha 10.07.19
--se revisaron resoluciones

JUR-8789 1_

Expediente 4105-2018 oficial 8 CC Referencia Amparo 280-2018
Seguimiento: notifican resolucion del 18.03.19
--se reviso resolucién

JUR-8061
AMPARO 685-2017 PUENTE BELICE
30.07.19 se redacta memorial del INFORME No. 21 periodo del 16 al 31 de marzo 2019

JUR-9215

Juicio sumario de Cobro de trabajos ejecutados No. 01165-2019-00236 oficial 1ro.

Seguimiento: 29.07,.19 notifican sentencia declarando con lugar |la demanda promovida por la empresa
mercantil FELER DISENO PLANIFICACION Y CONSTRUCCION por medio de su propietario José Francisco Leche

se reviso sentencia

. ]
76/(- (’H



se presentd recurso de apelacién

JUR-9447

Demanda Contencioso Administrativa 188-2019 oficial y Notificador 32, Sala Primera del Tribunal de lo

Contencioso Administrativo demandante entidad EMPAQUE SEGURO, SOCIEDAD ANONIMA DGAC
Oficio No. AJ-278-2019/LEGR/ilas
se redacté memorial

JUR-9468

Juicio sumario de trabajos ejecutados No. 01165-2019-00502 Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil
del Departamento de Guatemala en contra del Estado de Guatemala promovido por la entidad denominada
CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS ROMERO, SOCIEDAD ANONIMA

Oficio No. AJ-281-2019/LEGR/ilas

JUR-8456
Proyecto de Reglamento Orgdnico Interno ROI CIV

30.07.19 se lleva a cabo reunion en esta asesoria con Licenciada Violeta Pérez, asesora USEPLAN de esta

Direccién Superior, con la finalidad de revisar las observaciones que PGN efectua en el Visto bueno No. 441-
| 2019 de fecha 11.07.19

JUR-8753

Seguimiento: Proceso contencioso administrativo 01011-2018-00092 Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo promovido por AIRPLANE SERVICES, SOCIEDAD ANONIMA

se recibe notificacion de la resolucidn del 04.07.19

--5@ reviso resolucion

JUR-8934 Hoja de tramite No. 0-77407

Seguimiento: resultado del Examen Especial de Auditoria No. CUA-71030-2018-1-2018-Al-DGC realizada al
Contrato No. 256-2009-DGC a cargo de Solel Boneh FTN, S.A. que corresponde al Proyecto: Franja Transversal del
Norte; donde remite recomendaciones

Providencia No. Al-83-20187LEGR/ilas

JUR-9242

Hoja de Tramite No. 1-23152 Licenciado Edgar Anfbal Gémez, (seguimiento a la gestién de reactivacion de los
trabajos del proyecto de pavimentacion de la FTN)

providencia No. 4714-2019 Director General de Caminos (se sirvan nombrar a un representante que integre el

Comité Técnico para la Reactivacion de los Trabajos del Proyecto. Franja Transversal del Norte)
Providencia No. AJ-84-2019/LEGR/ilas

JUR-8989
Arbitraje de equidad No. 12-2018

02.08.19 notifican: resolucién 16, resolucion No. 17, resolucién 18, resoluciéon No. 19
se revisan resoluciones
se objeta resolucién No. 19

JUR-5625

Proceso de casacion expediente 01002-2017-00717 Camara Civil de la CSJ
Seguimiento notifican resolucién de fecha 13.05.2019%
se reviso resolucion




JUR-9203

PROCESO Contencioso Administrativo No. 01145-2019-00018 oficial y Notificador 12. Sala Quinta del Tribunal

de lo Contencioso Administrativo plantado por ASEGURADORA FIDELIS, SOCIEDAD ANONIMA, ejecucién de la
fianza de cumplimiento

notifican resolucién de fecha 25.07.19
| se reviso resolucion

TJUR-7792

AMPARO 3183-2018 oficial 15 Referencia Casacién 1002-2018-51 (Contencioso 1145-2016-00214 Sala Quinta
promovido en contra de CIV por Correo de Guatemala, Sociedad Andnima)

notifican sentencia de la accion de amparo promovida por CIV

se reviso contenido de sentencia

4] Fd

(f)

o 1o

~——

Irma Leticia Arias Santos
Contratista
Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo.

< LyfS Efedin_Godoy Rivas—
ol l_:;c(Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
(\{ Infraesriictura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo
del Contratista: JOSE RICARDO HEMMERLING PELAEZ CUIL: 1908806350101
Numero de NIT del
Contrato: 218-2019-029-DSRH Contratista: 77603230
Servicios (Técnicos
o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
' Plazo del 2 de julio al 31
. Monto total del Contrato: de diciembre del
Contrato: Q.95,483.87 afio 2019
Honorarios Periodo del
Mensuales: ' Q.16,000.00 Informe: Agosto 2019
Unidad
| Administrativa
~donde presta los
servicios: ASESORIA JURIDICA
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

‘NO.I

1. | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

| 2, Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue

| el Ministerio.

i 3. | Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.

4. | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite.

| 5. | Apoyar en la revisién y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos

‘ Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en

| los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

' 6. | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7. | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asf como interponer dichas acciones
cuando se les requiera.

| recursos cuando se les requiera.

8. | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos




Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccién Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas.

' Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JURB767. Se emite opinién solicitada en la Hoja de tramite No. 0-79221 referente a la situacion ‘

del contrato para su recision del proyecto de construccion del centro de atencién integral
materno infantil ~-CIAM-

JUR9104. Se emite dictamen sobre la consulta en cuanto a la procedencia de la Politica Maritima

a través de Acuerdo Gubernativo y posterior refrendo del Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

JUR9414. Se emite dictamen correspondiente a la revocatoria interpuesta en contra de la
Resolucién No. 1548-2018-DGT.

JUR8779. Se procede a la revision de la notificacion de la resolucion de fecha 06-06-2019 en la
cual declara con lugar las excepciones previas de falta de competencia interpuesta por el Estado
de Guatemala dentro del proceso judicial No. 01048-2018-00518 Of. [V. \

JUR6860. Se procede con la revision de la notificacién de la resolucién de fecha 08/05/2019 en '

la cual el 6rgano jurisdiccional declara la nulidad del negocio juridico en el proceso judicial NO.
01145-2015-00078.

JUR9419, Se procede a emitir el dictamen correspondiente al proyecto de acuerdo gubernativo |
para la aprobacién de la politica con la violencia sexual, explotacion y trata de persona, con la
finalidad de ser aprobado a través de consejo de ministros.

' JUR7995. Se procede a evacuar vista sefialada para el dia nueve de julio del afio dos mil

diecinueve, referente al proceso judicial No. 01165-2017-00203 Oficial primero.

JUR9395. Se procede a la revisién de la notificacion de la resolucion de fecha 27-06-2019 en la |

cual confiere audiencia a la parte contraria por el plazo de 2 dias referente al proceso judicial No.
01041-2019-000625 a cargo del oficial segundo.

JUR6573. Se procedié a emitir el dictamen correspondiente al recurso de revocatoria

interpuesto en contra de la resolucién No. 906-2013 emitida por el Direccién General de ‘
Transportes.

10

JUR9425. Se procede con la emisién de la opinidn relacionado a la consulta sobre la aplicacion
del articulo 23 de la ley organica de la Empresa Nacional del Puerto Champerico .

11

JURBO033. Se procede con la revision y analisis de la resolucion de fecha 27-03-2019 enlacualla |
Corte de Constitucionalidad declara sin lugar el amparo interpuesto por la entidad Correo de
Guatemala, S.A. en contra del Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

12

JUR9404. Se precede a revisar y analisis la resolucién de fecha 02-07-2019 la cual confiere
audiencia por dos dias a la contra parte para que se manifieste por la excepcion previa de

incompetencia la cuales fueron declaradas con lugar dentro del proceso judicial No. 011041-
2019-000705 a cargo del oficial segundo.




13

JUR6141. Se procede a emitir el oficio correspondiente a la solicitud de la gestion de mandato
para que la viceministra de vivienda suscriba contratos de extincion y liquidacién de los
contratos de fideicomiso relacionados a la entidad de FOGUAVL

14

JUR9071. Se procede con la revision y analisis de la resolucién de fecha 25-06-2019 emitida
dentro del proceso judicial No. 01048-2018-01347 a cargo del oficial cuarto, la cual se
determind que dicha resolucién es de mero tramite.

15

JUR9021. Se procede con la revision y andlisis de la resolucién de fecha 06-05-2019 emitida
dentro del proceso judicial No, 01162-2018-01213 a cargo del oficial primero, la cual se
determiné que dicha resolucion es de mero tramite.

16

JURB390. Se procede con la revision y analisis de la resolucion de fecha 02-07-2019 dentro del
proceso judicial No. 01041-2017-01115 a cargo del oficial primero, la cual declara sin lugar el

recurso de aclaracion interpuesto por la contra parte, (Nely Lorena Alfaron, servicios viales
Cristian).

17

JUR9395. Se procede con la revision y andlisis de la resolucién de fecha 09-07-2019 emitida
dentro del proceso judicial No. 01041-2019-00625 a cargo del oficial segundo, la cual se
determind que dicha resolucién es de mero tramite.

| 18

JURBOO6. Se procede con la revision y andlisis de las resoluciones de fechas 26-02-2018, 24-05-
2019, 31-05-2019, 27-05-2019 emitidas dentro del proceso judicial No. 01190-2017-00052 a
cargo del oficial primero, las cuales entre otras cosas son de mero tramite.

19

JUR7976. Se procede con la revision y analisis de la resolucion de fecha 03-05-2019 emitida
dentro del proceso judicial No, 01145-2017-00054 a cargo del oficial segundo la cual se inhibe
de conocer el juez por encontrarse en impedimento para seguir conociendo.

‘20

JUR9450. Se procedio a realizar oficio solicitando a la Superintendencia de Telecomunicaciones,
que remita el informe circunstanciado y certificacion del expediente administrativo No 21063,
por lo que posteriormente se trasladé los antecedentes requeridos por el 6rgano jurisdiccional

correspondiente relacionados al proceso judicial No. 01190-2019-00194 a cargo del oficial
segundo.

21

JUR9453. Se procede con la elaboracion de la opinién requerida a través de Hoja de Tramite No.
0-79454 referente al proyecto de acuerdo de servicios aéreos entre el Estado de Guatemala y el
Estado de Qatar, dentro del término de 24 horas.

22

JUR9464. Se procede con la elaboracion de la opinién solicitada referente al proyecto del

manual de normas, procesos y procedimientos para gastos por parte de la Unidad de
Construccién de Edificios del Estado ~-UCEE-

[ 23

Se continua con el apoyo y asesoramiento al Coordinador de la Unidad Ejecutora del Fondo Social
de Solidaridad -FSS-, en el proceso de extincion y liquidacién del Fideicomiso del -FSS-, por
consiguiente, se ha realizado las siguientes actividades:

a) revision del proyecto de Acuerdo Gubernativo que ordena la extincién del “FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD".

b) Revision de la Minuta de la Escritura de Extincién del Fideicomiso.
¢) Asistir y participar en las reuniones de trabajo relacionados al tema

24 |

Se ha realizado varias actuaciones en relacion al de revertimiento de Bienes y Liquidacién de la
Concesion de la entidad Correo de Guatemala, S.A,, siendo las siguientes:




a) Reuniones de trabajo con la comisién técnica juridica, en cuanto al diagnéstico de la
situacion juridica de los bienes que se daran por la reversion.
b) Elaboracién del listado de los diferentes estados judiciales de los diversos procesos que
la entidad Correo de Guatemala, ha iniciado en contra de la Direccion General de Caminos
y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |
¢) Elaboracién del plan de trabajo conjuntamente con asesores de la Unidad de Concesiones |
y Desincorporaciones y la Direcciéon General de Caminos.
Participaciéon y asistencia a las reuniones de la Comisién de Reversion de los Bienes de la ‘
Concesion de Correos de Guatemala para conocer el estatus de dicho proceso. S

25 | Se harealizado viajes hacia la cabecera departamental de Retalhuleu en relacion al auxilio y
procuracion del juicio Sumario de Cobro de Rentas atrasadas No. 1105-2019-00049 Of. 1, el cual ‘

es tramitado en el Juzgado de Primera Instancia Civil y Econémico Coactivo del Municipio de

Retalhuleu, por consiguiente, ser han presentado los recursos idéneos para su sustanciacion..

Jo icardo. Hemmerlmg Polaez

Ministerio de Comunicacidnes,
Infraestructura y Vivienda
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Director A esaria Juridica
Ministerio ga Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: BRENDA FABIOLA GARCIA GALINDO CUl: 2635200560101
NIT del

Numero de Contrato: = 219-2019-029-DSRH Contratista: 4425205-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Piazo del 02/07/2019

Contrato: Q.35,806.45 Contrato: 31/12/2019

Honorarios Periodo del 01/08/2019

Mensuales: Q 6,000.00 Informe: 31/08/2019

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR CIV

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

2 Atender a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante el
Despacho Ministerial.

3 Anunciar a funcionarios Publicos, personal y publico en general ante los departamentos donde
necesitan realizar tramites.

4 Guiar a las personas tanto como el ingreso como en el egreso de las mismas.

5 Recepcionar toda la informacion que ingrese al Despacho Ministerial.

6 Apoyo en el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

7 Apoyo en el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del Despacho Ministerial.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se atendieron las llamadas que ingresaron a la planta telefénica de la Direccion Superior.

2 Se atendieron a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante el
Despacho Ministerial.

3 Se anunciaron a funcionarios Publicos, personal y publico en general ante los departamentos donde
necesitan realizar tramites.

4 Todas las personas fueron guiadas a su ingreso como egreso de los departamentos donde requirieron
realizar tramites.

5 Se recepcioné toda la informacion que ingresé al Despacho Ministerial.

6 Apoyo con el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

7 Apoyo con el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del Despacho Ministerial.




(f)

/ BRENDA FABIOLA GARCIA GALINDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admlmstra pwd suscrito con el grestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, psimisf se i cuentra Aecibido de
conformidad, por lo que se autoriza a qmen corresponda e rocefjan al wamite de pago
respectivo. M

5 F’ Uis Benito Ruiz
ciones, Infraestructura y Vivienda

Luis Benito Ruiz
tro de Comunicaciones
tructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS Cul: 2309 73663 0513
NIT del

Numero de Contrato: 220-2019-028-DSRH Contratista: 4263538-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL: 02-07-2019

Contrato: Q. 59,677.42 Contrato: AL: 31-12-2019
Periodo del DEL: 01-08-2019

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: AL: 31-08-2019

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASISTIR A LOS ASESORES DEL DESPACHO MINISTERIAL EN EL DILIGENCIAMIENTO DE
ASUNTOS, EXPEDIENTES O CORRESPONDENCIA EN GENERAL, PROVENIENTES DE
DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL MINISTERIO O DE OTRAS INSTITUCIONES;

BRINDAR APOYO EN LA APLICACION DE MECANISMOS ADECUADOS PARA EL TRAMITE
EFICIENTE E INMEDIATO DE LOS REQUERIMIENTOS PRESENTADOS POR EL SENOR
MINISTRO O DEL DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTIR A LOS ASESORES EN EL PROCEDIMIENTO APROPIADO PARA EL ANALISIS, ESTUDIO,
REDACCION Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN Y EGRESAN AL
DESPACHO MINISTERIAL.

ELABORAR INFORMES, SOBRE GESTIONES REALIZADAS EN ACTIVIDADES PROPIAS DEL
DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTENCIA A REUNIONES VARIAS, QUE LE SEAN ASIGNADAS, ASI COMO APOYAR EN LA
LOGISTICA DE LAS REUNIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE ACTIVIDADES DEL DESPACHO
MINISTERIAL Y BRINDAR APOYQ TECNICO EN EL DESARROLLO DE LAS MISMAS CUANDO SEA
NECESARIO

BRINDAR COLABORACION EN LA APLICACION DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LLEVAR UNA
AGENDA ORDENADA Y EFECTIVA,

OTRAS ACTIVIDADES DESCRITAS ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS QUE EL MINISTERIO
CONSIDERE PERTINENTES.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ASISTENCIA A LOD ASESORES DEL SENOR MINISTRO EN LAS DIFERENTES FUNCIONES QUE
DESEMPENAN

APOYO EN EL DILIGENCIAMIENTO DE EXPEDIENTES QUE INGRESAN AL DESPACHO, PARA
SU OPORTUNO TRASLADO

REVISION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS, PARA APROBACION DEL SENOR MINISTRO.

ASISTENCIA A LOS ASESORES, EN REUNIR INFORMACION SOLICITADA POR EL SENOR
MINISTRO




5 | ASISTENCIA A LA ASESORA JURIDICA DEL SENOR MINISTRO, EN LA REDACCION DE
DOCUMENTOS JURIDICOS.

6 | SOLICITUD DE INFORMACION A DEPENDENCIAS DE ESTE MINISTERIO

7 | SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES POR INSTRUCCION DE LOS ASESORES.

8 | ANALISIS, ESTUDIO, Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN EGRESAN
AL DESPACHO MINISTERIAL.

9 | OTRAS ACTIVIDADES ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS CONCERNIENTES A ESTE
DESPACHO.

(f) =7
EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS
TECNICO £N EL DESPACHO MINISTERIAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contratg administ sl prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia ingi gecibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond ite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Edin Romeo Noriega Pereira CUl: 2327126971609
Numero de NIT del
Contrato: 224-2019-029-DSRH Contratista: 718423-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 02 de julio
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q. 95,483.87 2019
Honorarios Periodo del Del 1al31de
Mensuales: Q. 16,000.00 Informe: agosto de 2019
Unidad
Administrativa
donde presta los Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyary asesorar en medir y evaluar planes de trabajo especificos;

e Apoyo en la coordinacion con las autoridades administrativas y financieros superiores
de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, a fin de mantener una correcta aplicacion
de los procesos administrativos, financieros y juridicos para el fortalecimiento
institucional;

e Apoyary asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccion Superior y sus dependencias;

e Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio,

e Apoyary asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccién Superior y sus dependencias;

e Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores;

e QOtras actividades determinadas por el Sefior ministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Obtencion de los resultados esperados en las reuniones que se conformen.
Revision y correccion correspondientes a Recursos de Reposicion interpuestos en
contra de resoluciones dictadas por el Sefior Ministro del Ramo.
Seguimiento a denuncias presentadas por la Contraloria General de Cuentas, en
contra de las autoridades superiores del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda;
Revisidn y redaccion de oficios varios para diligenciar lo concerniente a los procesos
juridicos del Despacho Ministerial.




e Investigacion de denuncias presentadas en contra de las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda;

e Diligenciamie ortuno de expedientes correspondientes al giro normal del
Despacho rﬁ:i‘s‘:;ﬁg\
R e |
ERIN ROMEOW&PERER
[’

El presente i
prestador de servicios y sus respectivos términos de
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quigf
tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo | LILIAN SUSANA PEREZ 2590 70882
del Contratista: MONTENEGRO Cul: 0101
Nlamero de NIT del
Contrato: 225-2019-029-DSRH Contratista: 3357201-1
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del 02-07-19
Contrato: Q. 119,354.84 Contrato: 31-12-19
Honorarios Periodo del 1-08-2019
Mensuales: Q. 20,000.00. Informe: 31-08-2019
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de leyes
vigentes y no vigentes en el marco comparativo de asesoria;

2 | Revision y analisis de documentos presentados al Ministro del Ramo;

3 | Recabar informacién requerida por el Despacho Superior;

4 | Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho Superior

5 | Recopilar, filtrar y procesar la informacién solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las Unidades Ejecutoras y el Despacho Superior

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se deriven de
la contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision y analisis de expedientes de Licitacion de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial
—~COVIAL- y la Direccidon General de Caminos, en las que se aprueba o imprueba lo actuado
por las juntas, en cada evento.

2 Reunion sostenida con personal de la Procuraduria de Derechos Humanos, con el fin de
establecer dialogo con las personas del departamento de Solola quienes realizaron
blogueos por las carreteras de Santa Maria Ixtahuacan.

3 Revision y diligenciamiento de los expedientes de Licitacion provenientes de la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial, en los que el Ministro debe aprobar lo actuado por la Junta
de Licitacion nombrada para el efecto.

4 | Revision de resoluciones en las que se declara procedente la ejecucion de fianzas de
anticipo y de cumplimiento para correccion, adecuacion, aprobacion y firma del
sefior Ministro de Comunicaciones.




5 | Revisién y correccion de Acuerdos Ministeriales provenientes de las diferentes
dependencias para aprobacion de los contratos del personal contratado bajo el
rengldn presupuestario.

6 | Revision de resoluciones en las que se declaran con o sin lugar los recursos
interpuestos ante este Ministerio para correccion, adecuacion, aprobacion y firma
del sefior Ministro de Comunicaciones..

Las actividades mencionadas en el presente informe, tienen efectos enunciativos, pero no
se limita a todas |3sd iyidades que se hayan realizado, y que consten en los
nicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Asesora de Despacho Ministerial

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato_z istrativo suscrity con el

tramite de pago respectivo.

cargoy sellc\*un .
4 uis Bemto Ruiz

icaciones
°““‘l Y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Rodrigo José Villatoro Castillo Cul: 2228357530101
Ndmero de NIT del
Contrato: 226-2019-029-DSRH Contratista: 4038359-8
Servicios (Técnicos 0
Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 02 de Julio
Monto total del Contrato: 2019 al 31 de
Contrato: Q. 131,290.32 diciembre 2019
Honorarios Periodo del Del 1 al 31 de
Mensuales: Q. 22,000.00 Informe: agosto de 2019
Unidad
Administrativa
donde presta los Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccion Superior y sus

Unidades ejecutoras;

2 Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio;

3 Apoyar y asesorar en medir y evaluar planes de trabajo especificos;

4 Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de la
Direccion Superior y sus dependencias;

5 Apoyo en la revision de los expedientes administrativos del Ministerio;

6 Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores;

7 | Otras actividades determinadas por el Sefior ministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Seguimiento de los proyectos en modalidad de Alianzas Publico Privadas -APP-;

2 Revision de contratos administrativos;

3 Reuniones y seguimiento con el personal de asesoria técnica del —CIV-;

4 Revision y redaccién de oficios varios para diligenciar lo concerniente a los procesos juridicos
del Despacho Ministerial;

5 Revision y correccion correspondientes a Recursos de Reposicién de la Direccion General de

Transportes;




6 Reuniones semanales con Staff administrativo de la Direccion Superior del —=CIV-;

—_—
7 Diligermjamiento o?{rtuno de?pﬁientﬁ correspondientes al giro normal del Despacho
Ministerjal;

8 Reyision|y correcfic’m COrres ientes a Recursos de Reposicion interpuestos en contra de
regolucipnes dicfadas por/ef fenor Mlnlst o del Ramo;

L _

p A S ==

"'—.-—'__

7.

O JOBE VILLAT®HRO CASTICTO="

-

prestador de servicios y Sus respectivos términos de refere
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qunen cQ
tramite de pago respectivo.

(f)

'S¢ Lys§ Benito Ruiz
Y v “' Omumclc:oneg




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 2505
Contratista: Helen Jeannette Bonilla Gonzalez Ccul: 41947 0101
NIT del
Numero de Contrato: 227-2019-029-DSRH Contratista: 661133-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 02/07/2019
Contrato: Q.71,612.90 Contrato: 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019
Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 Informe: 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion Superior del Ministerio de Comunicacion, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en el plan de trabajo que integre acciones que coadyuve el ejercicio de los derechos de
equidad e igualdad de género dentro del Ministerio
2 | Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en
la institucionalizacion de las perspectivas de género
3 | Apoyo en el acompafiamiento de |a implementacion de las acciones para el cumplimiento de la
politica Nacional de Promocién y Desarrollo integral de las mujeres —PNDPIM- y el plan de equidad -
PEO-, dentro del Ministerio
4 | Participar en reuniones de consejo consultivo de la mujer convocadas por la secretaria presidencial
SPREM
5 | Apoyar en la elaboracion del programa de capacitacion para el logro de una clara conciencia en
relacion a la igualdad y equidad de género a nivel institucional
6 | Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econémico del
Ministerio
7 | Revisar Periédicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacién al plan de
trabajo
8 | Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas en género con
otras instituciones y entidades nacionales e internacionales
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se planifico el plan de trabajo de agosto para la Unidad de Género
2 | Se apoyo a las diferentes Unidades Ejecutora para integrar al personal en las perspectivas de género
3 | Se planifico campafias internas de acompafnamiento con enfoque de equidad de género, para el
| | personal del Ministerio de Comunicaciones




4 | Se asistieron a reuniones de mesa técnica programadas por la SEPREM
5 | Se asistieron a reuniones programadas por CODISRA
6 | Se particip6é en mesa técnica de Mujeres por el Gabinete Especifico de Desarrollo Social =GEDS-
7 | Se realizaron talleres para el desarrollo social en la igualdad de género
8 | Se reviso los logros alcanzados para las actividades planificadas para el mes de agosto
9 | Se asistio a las reuniones de Diplomado de Formacion de Formadores, realizado por CODISRA
10 | Se asistio a talleres programados por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales en Definicién
de lineas estratégicas como insumo para la teoria de cambio y estrategia de género y NDC
11 | Se asistié a Seminario “Précticas periodisticas y el Derecho a la igualdad y no Discriminacion en los
medios de Comunicacién” programados por CODISRA
10 | Se asistio a las reuniones de Diplomado de “Los Derechos Humanos de las Mujeres, en Guatemala
del siglo XX|” programado por la ONAM
b {" r
/ \ | \
() ‘LL‘XL —}\\

de servicios y sus respectivos términos de refefd

Helen Jeannette Bonilla Gonzalez
Contratista

conformidad, por lo que se autoriza a quien corrgsf

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Karla Hannelore Beteta Forkel |cul: 2436 50957 0101
Numero de Contrato: 228-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 3086570-0
Servicios (Técnicos o o .
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: |(02/07/2019 al
Monto total del Contrato: | Q53,709.68 31/12/2019
Periodo del Informe: | 01/08/2019 al
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 31/08/2019
Unidad Administrativa Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
donde presta los servicios: | Vivienda
» No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
17 Apoyar en la elaboracién del plan de trabajo anual de la Unidad de Género
2. Brindar asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccién Superior de acuerdo a los
| procedimientos establecidos
3. Apoyar en las actividades relacionadas con capacitacion y talleres, brindadas a las unidades administrativas de
la Direccion Superior y realizar informe ejecutivo por actividades
4, Elaborar informes sobre gestiones realizadas en actividades propias y/o compras
5 Apoyar en la gestion de requisiciones de insumos al almacén y/o compras
6. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramites y seguimiento de los expedientes que
ingresan y egresan a la Unidad
7. Colaborar en la logistica en reuniones sobre temas relacionados con la Unidad de Género
8. Brindar apoyo en |a aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva
9. Otras actividades
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyeé en |a elaboracién del plan de trabajo anual de la Unidad de Género
2.

Brindé asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccién Superior de acuerdo a los
procedimientos establecidos




[ 3. Apoyé en la capacitacion taller realizado para las unidades administrativas de la Direccién Superior el viernes
23 de agosto y realicé el informe ejecutivo de la misma
| 4. Elaboré informe sobre gestiones realizadas en actividades propias de la Unidad de Género
5 Apovyé en la gestion de requisiciones de insumos al almacén
6. Apoyé en el procedimiento para darle el seguimiento y tramite de los expedientes ingresados y egresados de
! la Unidad de Género
7 Colaboré en la logistica de la reunion llevada a cabo sobre temas relacionados con la Unidad de Género
8. Brindé apoyo en la aplicacion de |a estrategia necesaria para llevar la agenda ordenada y efectiva de la Unidad
| de Género
| 9. El jueves 22 se dio por finalizado el Diplomado de Formacion de Formadores para el Abordaje del Racismo y la

Discriminacion Racial de CODISRA y que se recibio a lo largo de 10 semanas hasta completar el mismo.

Karla Hannelore Beteta Fo\rkel = __,,//
Contratista 4

respectivo.

Comunicaciones
structura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3451 97267 }
Contratista: Brenda Marleny Lopez Lorenzo CUI: 2214
NIT del
Numero de Contrato: 229-2019-029-DSRH Contratista: 93118236
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicio Técnicos
Plazo del 02/07/2019 |
Contrato: al
Monto total del Contrato: | 0.59,677.42 31/12/2019 |
Periodo del | Del 01al 31 |
Informe: de agosto
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial-Administracion v Finanzas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda |
ordenada y efectiva del Viceministro;

Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e
inmediato de los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial Administracion

b)

v Finanzas;

Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite v seguimiento de los |
expedientes que ingresan y egresan al Despacho;

Apovyar en la gestién oportuna v correcta de los asuntos que se presentan a consideracion }
del Despacho;

Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Viceministenal; |
Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias del Despacho;

oL

Otras actividades que le sean requendas por el Viceministro.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1

1 Se realizo la coordinacion de Agenda, convocar v atender reuniones de trabajo del Senor
Viceministro.

Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

Viceministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho

F

S



4 | Requertr a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes cutes
gubernamentales, dentro del plazo que senalan.
5 | Se envi6 informacién solicitada por las distintas entidades que asi lo requieren.

6 | Elaboracion de oficios, hojas de trimite y documentos que se requieran.

7 | Se atendi6 a los senores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir
a los senores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision, |
previa firma del sefior Viceministro.

8 | Se atendieron diversas llamadas telefonicas.

()

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
Pago respectivo.

®

Lic. Edgar Ahibal Gémez Escobar
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda

Edgar Anibal Gomez Escobar

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2422 19659
Contratista: José Fernando Sierra Cébar CuUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: No. 230-2019-029-DSRH Contratista: 3665185-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 2 Julio al 31
Monto total del Contrato: de Diciembre
Contrato: Q 107,419.35 2019
Periodo del 1al 31 de
Honorarios del mes: Q 18,000.00 Informe: Agosto 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar al Despacho Viceministerial, en materia legal;
2 Acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial

y sus dependencias;

3 Andlisis y revision de expedientes administrativos;

4 Asesorar en la elaboracion y presentacién de informes administrativos;

5 Apoyo y asesoria en la tramitacion de los procesos laborales planteados en contra del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como de cualquiera de las dependencias.

6 Asesoria y revision de los procesos de contrataciones realizados de conformidad con la Ley de
Contrataciones del Estado, de las dependencias a cargo del Despacho Superior de este Ministerio;

7 Revision y andlisis de los documentos técnicos, en materia legal, que correspondan al Vicedespacho
Financiero y Administrativo;

8 Apoyo en la gestion de los procesos que competen al Vicedespacho de Administracién y Finanzas, en i
cuanto a la contratacion de servicios técnicos y profesionales del Ministerio y sus dependencias;

9 Otras actividades que le sean requeridas por el sefior Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria legal dentro de los procesos de contratacion de personal bajo los renglones presupuestario j
029 y sub-grupo 18,

2 Revisidn vy andlisis de los expedientes de las contrataciones de prestaciones de servicios del renglon

029 y sub-grupo 18, asi como de las contrataciones de personal 011, 021y 022,




2 Revision y andlisis de los expedientes de bajas y rescisiones de los renglones de personal 029, sub-
grupo 18, 011, 021, 022 y 031.

4 Apoyo y asesoria en casos laborales en materia judicial de procesos iniciados en contra del Despacho
Superior y de las Unidades Ejecutoras, para la resolucién y busqueda de alternativas favorables a los
intereses del Ministerio.

5 Participacion en mesas técnicas con los directores de las unidades del Despacho Superior, a cargo
del Viceministerio de Administracion y Finanzas.

6 Revision y analisis de los expedientes para la autorizacidén de bases de cotizacién y licitacion de
eventos para la Direccién Superior de este Ministerio.

7 Revision y analisis de expediente que contienen las actuaciones de la diferentes juntas en los
eventos de cotizacion y licitacion, previa firma de las autoridades superiores.

8 Revision de los proyectos de Bases para los eventos de cotizacion vy licitacion del Despacho Superior
y de UCEE.

9 Revision de las minutas de contratos, resoluciones, acuerdos ministeriales, providencias y otros
documentos, que se gestionan en el Vicedespacho de Administracion y Finanzas.

10 | Participacion en distintas mesas técnicas para resolucion de expedientes administrativos y judiciales

del Despacho-Superior del Ministerio.

(f .
__—To5& Fernando Sierra Cobar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

2992 l

Nombre completo del 08397
Contratista: Estefany Marivi Boiton Fernandez CUI: 0101

NIT del |
Numero de Contrato: | 232-2019-029-DSRH Contratista: 98239325 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02/07/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 53,709.68 31/12/2019 |

Periodo del Del 01 al |

Informe: 31 de
Honorarios agosto .
Mensuales: Q. 9,000.00 2019 |
Unidad '

Administrativa donde
presta los servicios:

Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas.

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

del Despacho;

y archivos;

a) Elaborar documentos que sean requeridos por el Despacho Viceministerial;
b) Apoyar en la revision. analisis y gestion de expedientes que sean asignados:
¢) Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion |

d) Apoyar en el registro que permita el diligenciamiento de la documentacién, expedientes

e) Elaborar estadisticas, graficas, informes, presentaciones. relacionadas a las actividades
propias del despacho;
f) Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizo la elaboracion de documentos requeridos por el Despacho Viceministerial.

2 Recibir y analizar expedientes.

3 Diligenciar la documentacion del Despacho Viceministerial.

B Apoyo en gestion oportuna.




Elaboracion de informes y material de apoyo.

Se atendio a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, asi |
como también remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este
Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

Se atendieron diversas llamadas telefénicas.

1 }
____/
ivi Boiton Feméndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

-

M

v e %
Lic. Edgar Anibal Gomez Escobar
Viceministro de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: | Niray Omar Lopez Chay CUL: 2350933781101
N NIT del

Numero de Contrato: | 233-2019-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): _Técnicos __

Monto total del Plazoidsl Del 02/07/2019

Contrato: | Q. 95,483.87 Contrato: al 31/12/2019
Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: Agosto de 2019 |

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: | Despacho Viceministerial-Administracién y Finanzas B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial.

—

2 Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la
|| materia administrativa, presupuestaria y financiera del Estado _
3 | Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento
de opcraciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera -
4 | Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante
otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera.
5 | Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para
permilir la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras _ _
6 | Acompanamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera )
7 | Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
| Viceministerial
8 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
1 chu-i::.icnto y actualizacion periddica durante el mes de Agosto de 2019 sobre el estatus de eventos

publicados por cotizacion y/o Licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucion de obras,
supervision y estudios que se contrataran por parte de la Direccion General de Caminos -DGC- y de la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado ~UCEE- para ejecucion en el ejercicio fiscal 2019, v
simultineamente el seguimiento a la aprobacion por parte de la SEGEPLAN de los proyectos SNIPS
que corresponde a cada evento publicado a efecto de que estos codigos estén aprobados lo cual permitira

la asi¢rnacion de créditos presupuestarios y por consiguiente la viabilidad de su contratacion y ejecucion |




Elaboracién de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria acumulada al mes de Agosto de
2019 por proyecto SNIP, renglén presupuestario y fuente de financiamiento de las unidades ejecutoras
Direcciéon General de Caminos y Unidad de Construcciones de Edificios del Estado ~UCEE- lo cual
permitird tomar decisiones por parte de las autoridades respectivas para la mejora de la ejecucion
presupuestaria y reordenamientos presupuestarios para reprogramar recursos a proyectos SNIPS
deficitarios o que carecen de créditos presupuestarios.

Seguimiento a la creacion de centro de costos, productos y sub-productos en la Unidad de Planificacion
del Fondo Social de Solidaridad —FSS- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
con el propoésito de contar con estructuras presupuestarias y créditos que permitan cubrir deudas de
arrastre para lograr la liquidacion de contratos y rebajar la cuenta de obras en proceso que se encuentran
registradas en la Direccién de Contabilidad del Estado.

Reuniones con personal del drea financiera y de Planificacion de la Direccion General de Caminos —
DGC- y de la Unidad de Construcciones de Edificios del Estado ~UCEE- en el marco de la agilizacion
de sus procesos de aprobacion de SNIPS, Modificaciones Presupuestarias y ejecucion financiera a
efecto de optimizar la cuota de caja aprobada para el corriente cuatrimestre.

Reunion con personal del departamento de Recursos Humanos de la Direccion General de Caminos —
DGC- a efecto de elaborar informe detallado por renglén presupuestario de gasto y montos pendientes
de cancelar al personal que se le adeuda desde hace varios afios prestaciones laborales e
indemnizaciones por retiro.

Seguimiento a la aprobacion de codigos SNIPS de proyectos ejecutados en afos anteriores a través de
la Direccion General de Caminos —-DGC- y que tiene como objetivo la cancelacion de deuda acumulada
y liquidacién de los contratos correspondientes a efecto de rebajar la cuenta de obras en proceso.

Seguimiento interno en Unidad de Administracién Financiera -UDAF- a la Reprogramacion de obras
que presentaron para su tramite las Unidades Ejecutoras de la Direccion General de Caminos -DGC- y |
de la Unidad de Construcciones de Edificios del Estado ~-UCEE- |

Brindar asesoria en materia administrativa v financiera al Despacho Viceministerial. 1

Analizar y revisar expedientes administrativos y financieros que ingresaron al Despacho
Viceministerial-Administracién y Finanzas, previo a la resolucién correspondiente .

10

(f)

Participacién en reuniones semanales con jefaturas de los departamentos del drea financiera y
Administrativa coordinada por el Viceministro del Ramo, a efecto de proponer y consensuar soluciones
a eventos y situaciones administrativas y financieras que se derivan por la ejecucion de actividades
diarias en gmanlo a la competencia de cada departamento y unidad.

Niray Omar lopez Chéy\

El presente informe respdnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respéctivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

al Gomez Escobar

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



. MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '

_Contratista: Marco Tulio Salazar Contreras Cul: 2495 60070 0101
Numero de Contrato: 234-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 1270171-8

' Servicios (Técnicos o

' Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del Contrato: 02 Julio al 31 de
_Monto total del Contrato: Q. 131.290.32 Diciembre del 2019

' Periodo del Informe: |01 Agosto al de 31
de Agosto del

| Honorarios Mensuales: Q. 22,000.00 2019,
Unidad Administrativa donde

_presta los servicios: | VICE DESPACHOQO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

"No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L Ortientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

> | Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial.

()

Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento
L de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

4 | Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administraivo
| del Despacho Viceministerial.

r

Participar en la formulacion y seguimiento de los proyecos en temas juridicos de los proyectos de
las carreteras.

6 Las actividades descritas son enunciatias mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se Evalua, y moniteorea el procedimiento para el el fenecimiento del FIDEICOMISO DEL FONDO
‘ VIAL, el cual termino su vigencia el 15 de Julio del presente afo; y la Direccion de Fideicomisos del
Ministerio de Finanzas Publicas.

[, Y]

Se Analiza las acciones para cumplir con los procedimientos judiciales que penden contra el
Fideicomiso del Fondo Vial, entre los que se encuentra ARBITRAIJES, JUICIOS, EJECUTIVOS,
REINSTALACIONES; derivado de la terminacion de la vigencia del Fideicomiso; y se recomienda

F_ . ponerlo a la vista en el proceso de extincion, y liquidacion para su cumplimiento.

Se da seguimiento y asesoria al sefior Viceministro en las reuniones de trabajo donde requiere mi
presencia para en los asuntos legales que son de interes relacionados con Requerimientos del
Ministerio Publico, vy la Direccion General de Caminos, Covial, Fondo Social, ANADIE, Contraloria
‘ General de Cuentas, Franja Transversal del Norte.

(V)

| 4 Se Analisan y revisan lo relacionados con las nuevas contrataciones para la Direccion General de
Caminos, El fondo social, y La unidad ejecutora de conservacion vial, Verificando el cumplimiento de
los requisitos legales, en los contratos, acuerdos ministeriales, y constitucion de Fianzas.

|

IB Comparecer a Centro de Gobierno de la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala a
requerimiento del sefior viceministro de Infraestructura, para Evaluar y darle seguimiento a las
opiniones legales de la Unidad ejecutora de Conservacion Vial, relacionadas con las reformas al
| Acuerdo Gubernativo para ampliacion y alcances de competencias, asi como acudir a las reuniones
de trabajo que fue designado en dicha Unidad, expediente que vino de la Procuraduria General de la




' Nacion; Y fue remitido a la Secretaria General de la Presidencia con el proposito de ser aprobado vy
| publicado en el mes de Septiembre.

| Integrar por designacion del sefior Ministro de la Comision del Fondo Social de Solidaridad, y
evaluacion del proceso de Liquidacion de dicho Fondo reuniones a desarrollarse en las Instalaciones
de dicha unidad ejecutora, el cual se encuentra pendiente del nombramiento de los miembros de la
comision liquidadora por parte de este Ministerio; estando en la fase de discusion con el Banco

| sobre el informe de sus estados financieros.

Se continua Apoyando en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion
del Despacho Viceministerial, especialmente con el Registro de Precalificados, y la creaccion de su
nueva Unidad de resguardo mediante el Acuerdo Ministerial, asi como la creacion de la Estructura
administrativa y financiera requerida para poder tender los requerimientos del Ministerio Publico,
‘ Contraloria general de Cuentas; actividad que esta siendo comisionada a USEPLAN del este
ministerio; y paralelamente se esta contratando al personal adoc, para que auxilie temporalmente al
sefior Secretario administrativo, en el manejo del archivo dejado en resguardo ante este ministerio,
‘contrataciones que se ah caido tres veces, derivado al perfil que a criterio del Viceministro

| Administrativo Financiero, debe tener dicha persona.

Continuar con el Apoyo a la comision de seguimiento para la Ejecucion de Fianzas de proyectos que |

| reportaron cero avance y que recibieron anticipo y se encuentran en incumplimiento segun el
contrato, y la ley de contrataciones del Estado; y se encuentran en fase de EJECUCION DE FIANZAS
| de las empresas CGL. PRISMA TOTAL, CYMAVISA, ARCHITRAC; Expedientes que se encuentra en fase

de conciliacion, y denuncias ante el MINISTERIO PUBLICO, y su seguimiento en dicha institucion.
] Apoyar en la Interpelacion del sefior Ministro de Comunicaciones, ante el Congreso de la Republica;
y acudir al organismo Legislativo, para el acompafiamiento y seguimiento a dicha diligencia a

(f)

| requerimiento de este alto funcionario cuando es necesario.

Revision de los Hallazgos de Contraloria General de Cuentas, de la diferentres Unidades ejecutoras,
‘ gue son practicadas en forma concurrente, y recurrente, asi como auditorias especiales donde por

delegacion me presente a cumplir con los comentarios y observaciones y pruebas de descargo que
‘ fueron solicitaras del despacho de Infraestructura, en las areas de INVERSION, Y FUNCIONAMIENTO,
| y asesorar en la APERTURAS DE PRUEBA correspondiente.

‘ Evaluar y darle seguimiento a |la gestion del Sistema Nacion de Inversion Publica SNIP; para la

activacion de proyectos de contruccion y supervision para las diferentes unidades ejecutoras, y su
| disponibilidad financiera correspondiente, previo a suscribir contratos al tenor del articulo 3 de la ley
| de Contrataciones.

| Revisar el debido proceso en los Recursos de Reposicion y revocatoria interpuestos por los
Contratistas en los procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccion General de
Caminos, y la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, COVIAL, Para el cumplimiento de los plazos
| establecidos en ley.

| Asesorar, y coordinar las sesiones del Consejo Consultivo de la unidad ejecutora de conservacion
vial COVIAL; las actas de Consejo Consultivo, dentro del marco de legalidad de dicho organo

| colegiado/

Lic. Marco Tulio Salazar Contreras.
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

orales Mendez

/ Viceministro de Infraestructura.

José Fernando Morales Méndez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del ,
Contratista: | Neison Alexis Garcia Morales | CUL: 2388 10976 0101
Numero de Contrato: 235-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 597191-8 ]
Servicios (Técnicos o ]
Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES !
Monto total del | Plazo del Contrato: | ng| 02/07/2019 al
_Contrato: Q119,354 84 ) 31/12/2019 |
. Periodo del Informe: | Del 01/08/2019 al
' Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 31/08/2019 J
' Unidad Administrativa
| donde presta los
(servicios: | Despacho Viceministerial-infraestructura
No. | ' - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

' 1. | Asesorar al viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada
' ‘ planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas de las Unidades
| | Ejecutoras a su cargo.

2. | Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de |
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras |
. | asucargo. |
3, Apoyar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun |
.| indic indicacion del Despacho Viceministerial. '
4. | Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria, requeridas por el DeSpacho
Viceministerial. . |
| Apovyar y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas por el Vicedespacho
' | Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo. !
6. | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. |

u"l

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]'

X, Revision de expedientes y oficios, previo al Visto Bueno de la Resolucion de mérito por parte del

L1 Viceministerio de Infraestructura.

| 2 Revision de documentacion en apoyo a las instrucciones administrativas giradas por el despacho
| viceministerial.

3. | Apoyo y asesoria en la elaboracion de documentos requeridos por el Despacho Viceministerial.




| 4.

]
— e ——

['s

| Seguimiento a los Eventos de Licitacidn Pablica realizados en el mes de agosto de 2019, por la

Direccion General de Caminos.

Seguimiento a los Eventos de Licitacion Publica realizados en el mes de agosto de 2019, de la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial.

| Elaboracién de datos estadisticos sobre el Avance en la Ejecucion de Proyectos de la Direccion

General de Caminos y de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial.

(f)

’- Seguimiento al cumplimiento de las instrucciones giradas por el Vicedespacho a las Unidades
| Ejecutoras a su cargo.

g_l

Atencién a actividades e_s_peciﬁcas por instrucciones del Viceministro de infraestructura.

Asistencia a reuniones técnicas en el Ministerio de Finanzas Publicas.

. Participacion en reuniones de trabajo con las unidades ejecutoras y otros designados por el
| despacho viceministerial.

N_e*szm Aiexis Garcia Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago
respectivo,

O

‘Bof José Fernando Morales Méndez
" Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marla del Rosario Taracena Secaira | CUl:

1814 63601 0101 _|

Numero de Contrato:

' 237-2019-029-DSRH NIT del Contratista:

| 331789-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

|
Del 2 de julio al 31

Monto total del de diciembre de |
_Contrato: | Q.59,677.42 2019
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de

Honorario del Mes: . Q.10,000.00 agosto de 2018
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direcciéon Superior B
'No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
|

|
1| Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el |

Despacho Viceministerial.

| 2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial ‘

3 | Apoyar en el registro computarizado de la documentacidn que ingresa y sale del Despacho |

Viceministerial.

4 | Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades. 7

5 | Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la '

documentacion que recibe y/o emite.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EI Contratista debera |
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2019

1 Se colaboré en el control de 225 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho |

. Viceministerial,

2 | Se apoy6 en clasificar y procesar 225 documentos de la correspondencia del Despacho

Viceministerial.

"3 | Se apoyé en el registro computarizado de 170 documentos que ingresaron y salieron del Despacho

Viceministerial.

4 | Se colaboré en rendir 78 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

| 5 Se apoy6 en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la '

documentacion que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacienaron con el servicio a prestar.

B

lﬂ \;‘ 23S L.L-EL Ml ey e -' =

7 i | s
Maria del Rosario Taracena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p

respectivo.

(f) 1)

se encuentra recibido de
ocedan al tramite de pago

Vo. Bo. Ing.\d,gégo(’Anibai Recinos Vidal

Vo. Bo, Héctor Recinos V.
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2019

RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Lic. Erick Rubén Escobar Girdn

| CUI;

| 2467 20166 0901

Numero de Contrato:

238-2019-029-DSRH

; NIT del Contratista:

3690114-8

l

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato: Del 2 de julio al

31 de diciembre

Contrato: Q.119,354 .84 de 2019
' Periodo del Informe: Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 agosto de 2018

Unidad Administrativa
donde presta los

 servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

| I

‘ 1 | Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

‘ 2 Apoyar en el analisis y revisidn de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior

| Viceministro,
3 - Apoyar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones que sea
| convocado,
4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;
5 | Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda,
6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

| 7 | Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion,

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion |
administrativa en materia de su competencia;

|9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

| 10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. ,

" No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2019 |
1 Apoyé y asesore al Sefior Viceministro Recinos Vidal en consultas de su competencia,

2 Colaboré en el andlisis y revision de diez documentos previos a firma del Sefier Viceministro Recinos;

. _ |
3 Colaboré en dos acciones legales en forma, con la Asesoria Juridica de este Ministerio, |
4 Apoyé en la modificaciéon de dos documentos legales sometidos a mi consideracion; '

' |
5 Colaboré en la atencién a personas individuales por instruccion del Sefior Viceministro Ing. Héctor |
Recinos; .




-
.

| B Participé en reunién con Asesores Juridicos para trabajar el tema de Mesas de trabajo sobre temas |
‘ econémicos del Vice Ministerio, !

7 | Reuniones de trabajo con el sefor Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice |
Deaspacho
"-,".,,_\._.._
() A F

= ﬁ Lic. Erif{k Rubén Escobar Girén
b.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Ing. HéctWﬂecinos Vidal

]

Vo. Bo. Héctor Recinos \
Viceministro de Comunicacione
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2019

RENGLON 029

| Nombre completo del
Contratista:

Lic. Luis Guillermo Chutan Reyes

cul:

1657 20164 0101 |

Numero de Contrato:

239-2019-029-DSRH

NIT del Contratista:

4008235 |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

Del 2 de julio al 31 ‘

Monto total del de diciembre de
Contrato: Q.119,354.84 2019 B
Periodo del Del 1 al 31de |

Honorario Mensual: Q.20,000.00 Informe: | agosto de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

' No. |
|

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
| 1 | Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia,

]

Ff | Apoyar en el analisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior |

! Viceministro;

| N : .
3 | Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacidn a las sesiones y reuniones |

\ que sea convocado; |
4 i

Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes |
‘ de personas juridicas o individuales,

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, |
Infraestructura y Vivienda;

Viceministro;

Apoyar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior |

| Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

| i
8 | Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion ‘
administrativa en materia de su competencia;

9 ‘ Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro, |

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EI Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion. ‘

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2019

|

f
|
!
|
|

1 Apoyé en la revision, anélisis y elaboracién de respuestas y expedicion de toda la correspondencia :
que ingresa diariamente al Vice Despacho,

2 Se esta trabajando en el analisis del proyecto de Ley de Puertos;

L |




| Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar a la DGCYT, el Dictamen Tecnlco
| solicitado, de las Bases de Cotizacion para efectos procedentes;

Apoyé en la revisién de expedientes y Providencias de la DGCYT, para trasladar a un Asesor Juridico |
de la DGAC, para que se emitan los dictamenes a las Bases de Cotizacion;

Apoyé en |a revision de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar Convenio de la DGAC y el CHN
para contratacion de Seguro de Vida Colectivo para empleados de la DGAC;

Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar Convenio de la DGAC y el CHN
para contratacién de Facturaciéon y Cobranza de los Ingresos del Reglamento Tarifario de los Servicios
Aeroportuarios y Arrendamiento de Aerédromos del Estado;

Apoye en la revision de expediente y Providencia, con Recurso de Revocatoria interpuesto por

Logistica Desarrollo y Servicios, S. A, contra Resolucion de la DGAC, para trasladar a la PGN con
audiencia de cinco dias;

Apoyé en la revision de expediente y Providencia del MDN, para trasladar a la Asesoria Juridica de '

este Ministerio y PGN el Dictamen sobre el proyecto de la Politica Maritima Nacional 2018-032, para
efectos procedentes;

| para adscribir al MICIVI una finca rustica en zona 6 Barrio San Antonio, Municipio de Guatemala;

Apoyé en la revisién de expediente y Providencia, para trasladar a la DGCYT y se nombre persona
para que comparezca a firmar acta del inmueble que se desmembro a favor del Estado del MINFIN,

10

Participé en Mesa Técnica relativa al Cédigo Maritimo Internacional de Mercancias peligrosas en el
Ministerio de la Defensa Nacional,

11

|
Participé en la Sesién Extraordinaria de CONAMAR con el sefior Viceministro Recinos, en el Ministerio |
de la Defensa Nacional, sobre el reclamo Territorial, Insular y Maritimo de Guatemala contra Belice,

12

Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales por aceptar entrega de cargo por Retiro '|
Voluntario a personal del renglén 011de la DGAC ;

13

Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar contrato administrativo de |a |
DGAC en el renglon 184 por prestacion de servicios profesionales,

14

| administrativos de la DGCYT, en el renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales,

Apoye en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar noventa y siete contratos

15

Apoyé en la revision de expedientes y Providencias para trasladar a la DGCYT, los Dictamenes
Juridicos solicitados, de las Bases de Cotizacion para efectos procedentes;

16

Apoyé en la revision de expediente y Providencia, para trasladar a la DGAC, expediente con los casos |
del Lic. Carlos Jiménez, para que proceda como indica la Asesoria Juridica de este Ministerio;

17

Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar Creacion del Bono Monetario
por ajuste al salario minimo temporal y condicionado para 23 puestos en renglén 011 de la DGRTN,

18

Apoyé en la revision de expedientes y Providencias, para trasladar a la DGAC, los nombramientos

para Juntas de Licitacién Publica denominados Servicio de Mantenimiento de los Muelles de Abordaje
del AILA;

| 19

Apoyé en la revision de expediente y Providencia, para trasladar a la DGAC, los nombramientos para

Junta de Licitacién Publica denominado Servicio de Reparacién de la Calle de Rodaje Oeste del AILA |
con pavimento flexible,

20

Apoyé en la revision de expediente y Providencia, para trasladar a la DGAC, les nombramientos para |
Juntas de Licitacién Publica denominado Camiéon Motobomba Aeroportuario;

21

| Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar a la Asesoria Juridica de este

| Interinstitucional entre el MINGOB y el MICIVI para el centro de recepcion de Retornados a cargo de

Ministerio, para revisién y opinién, las diligencias del proyecto de Convenio de Cooperacion

la Direccion General de Migracion; |

22

| Proteccién de las Instalaciones Portuarias de la Republica de Guatemala, para trasladar a la CPN, y

Apoyé en la revisién de expediente y Providencia que contiene borrador del Reglamento para ia |

que proceda como indica la Asesoria Juridica de este Ministerio;

23

Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar contrato administrativo de |a
DGAC y entidad Celulosas y Colorantes de Guatemala, S.A., por Servicio de pintura de trafico;

24

Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales por aceptar entrega de cargo por Retiro
Voluntario a personal del renglén 031 de la DGAC ;

25

Apoyé en la revision de expediente y Providencia, para trasladar a la Asesoria Juridica de este
Ministerio, proyecto de Acuerdo Ministerial para reforma de Articulos 8 y 24 del Reglamento de
Sesiones de J.D. de EMPORNAC, para revision y emitir opinion,

26

Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar veintitrés contratos
administrativos de la DGRTN, en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales. \

27

Apoyé en la revision de expediente y Providencia de la DGRTN, para trasladar a los Asesores Técnicos |

de este Ministerio y Asesor Juridico de la DGAC, para que emitan dictamenes a las Bases de |
Cotizacion Evento de Telefonia e Internet Movil;

28

Apoyé en la revision de expediente y Resolumén que declara sin lugar por extemporaneo el Recurso

| de Revocatoria interpuesto por Correo de Guatemala, S.A. contra Resolucién de la DGCYT;




[ 29 | Colaboré en la revision de diferentes documentos en materia Portuaria;

‘ 30 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice |
Despacho.

( mmﬁi;\&%/
Lic. Lx\s Guill Chutén Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.

Vo. Bo. Ing. or nibal Recinos Vidal

Vo. Bo. Hector Recinos \
Viceministro de Comunicaciont
Iniraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del |
Contratista: | Lic. Rudy Keller Contreras Cul: 1594 87471 0101
Numero de Contrato: | 240-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1 |
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: Del 2 de julio al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.119,354 .84 de 2019 |
Periodo del Informe: Del 1al 31 de '
Honorario del Mes: Q. 20,000.00 agosto de 2019 |
Unidad Administrativa '
donde presta los .
| servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior il
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
1 | Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia; :
| |
' 2 | Apoyar en el andlisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior i
| Viceministro;
3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reunionas
que sea convocado;
4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
| de personas juridicas o individuales; |
5 | Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministeric de Comunicaciones, |
| Infraestructura y Vivienda, |
6 | Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior |
: | Viceministro; |
| 7 | Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a2 documentos legales, sometidos a consideracion; '
| 8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;
9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro,
' 10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera .
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2019
1 Colaboré en atencién a reuniones programadas con el sefior Viceministro Recinos Vidal,
2 Participé en reuniones de trabajo con personeros portuarios y el sefior Viceministro Recinos, para dar |
| seguimiento al Proyecto en Santo Tomas de Castilla;
| 3 | Participé en reuniones convocadas por ANADIE sobre el Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Econémica "Modernizacién, Eficiencia y Seguridad del Aeropuerto Internacional La
i | Aurora, de la Ciudad de Guatemala’, |
4 | Participé en reuniones a solicitud del Vice Ministro Ing. Recinos sobre el tema de exportacion de Niguel

Asisti a reunién en el Ministerio Publico, por temas varios del Viceministerio.




| Colaboré en Ia revisién de documentos para analisis, a solicitud del sefior Viceministro Recinos;

7 Participé en reuniones portuarias a solicitud del sefor Viceministro Recinos,
| |
| 8 Participé en reunién con Asesores Juridicos para trabajar el tema de Mesas de trabajo sobre temas
econémicos del Vice Ministerio;
9 Asisti a evacuacion de seguimiento por audiencia ante el Juzgado 12°. Civil, a solicitud del Sefior
Viceministro Recinos;
10 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice |
Despacho, e
— e
v N
A
y/r;
/

/"—

- ‘/

A\
<. Rudy Keller Cantreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Ing. Hwibal Recinos Vidal

Héctor Recinos V.
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2019

RENGLON 029
'Nombre completo del ]
Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez | CUI: 2285 23249 0101 |
Numero de Contrato: 241-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 5721114.2 |
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales
'| Plazo del Contrato: | Del 2 de julio al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.119.354.84 de 2018
| Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
'Honorario del Mes: Q.20.000.00 agosto de 2019 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2

L {
| : Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior |
| Viceministro;
I
‘ 3 ‘ Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado,
4 | Apovaren la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes proEedentes ,
de personas juridicas o individuales.
[s Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, |
i Infraestructura y Vivienda
| !
6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior |
\ Viceministro;
7| Apoyar en las modificaciones y ampiiaciones a documentos legales, sometidos a consideracion,
|
‘ 8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia,
L |
| 9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro.

{ 10 ‘ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera |
1

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2019

1 Apoyé en el analisis juridico de los temas de las Agendas de Juntas Directivas de los Puertos Santo
Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comisién Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones
al sefor Viceministro Recinos Vidal en determinados temas a tratarse; [

Apoyé en la revisién de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Quetzal |
-EPQ;

Apoyé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional
| Santo Tomas de Castilla- EMPORNAC;

4 Apoye en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Comision Portuaria Nacional
-CPN;

5 Asisti con el Seflor Viceministro Ing. Recinos a la Mesa Tematica de Gabinete Especifico de Desarrollo
Econémico,

6 | Asisti en representacion del Sefor Viceministro Recinos, a reunién del Comité Nacional de Facilitacién
| de Comercio (Mineco),

7 ', Asisti en representacion del Sefior Viceministro Ing. Recinos, a la Mesa Tematica de Coordinadores
de Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico;

8 Se trabaja en la coordinacién de procesos a personal de Unidades Ejecutoras para eventos de
cotizacion y licitacién de la DGCYT y DGAC;

9 Asisti en representacion del Sefor Viceministro Ing. Recinos, a la Mesa Tematica de Zona Franca;

[pe]

10 | Reuni6n de trabajo con el Sefior Viceministro Recinos, en el Puerto de Champerico y visita a la Darsa;

11 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

w ) €
(f) A0, )
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo. Ing. Héc rhn al Recinos Vidal

(f)

vo. Bo. Hector Recinos
Viceministro de Comunicacion.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUl: 64924 1206
NIT del
Nuamero de Contrato: 242-2019-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/07/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 59,677.42 31/12/2019
Periodo del 01/08/2018
. Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 31/08/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial = Telecomunicaciones y Transporte

! No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefor Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Vicedespacho.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefor Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

i Vicedespacho.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Viceministro.

1. | Coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Seror

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.




5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.

9. |Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

i~ = = )

BLANCA EDELMIRA RODAS BARRIOS DE MARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

.. - -j
ey v
ristian ar Lo
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

 Contratista: Cecilia Isabel Mayorga Ordoflez | CUL: 2085 58020 1901.
'Numero de Contrato: 244-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 7677060-5.
'Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: |02 de julio del afo
2019 al 31 de

Monto total del diciembre del afio
Contrato: Q101,451.61 2019,

Periodo del Informe: |01 al 31 de agosto
Honorarios Mensuales: | Q17,000.00 del afio 2018.

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: | Despacho Viceministerial

No. , ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
T 4 Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos.
2 Participar en la elaboracion de politicas, normas y otras disposiciones administrativas tendientes |
a optimizar el funcionamiento de la institucion. '
| Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas publicas dirigidas al
3. fortalecimiento de la institucidn.

4. Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacion administrativa de la institucién.

5. Apoyo en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion

7. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al area de su competencia cuando le sea
requerido por el vice despacho.
8. Elaborary rendir informes requeridos por el vice despacho.

‘ 9. Participar en actividades relacionadas en temas de juventud en el drea de su competencia.

10. | Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar en
comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice despacho.




' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Elaboracién de informes y opiniones juridicas solicitadas por el vice despacho.

2. | Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos:
En las distintas Reuniones de GUATEL, durante el mes.

3. | Participacion en la creacion de proyectos de normas tendientes a optimizar el funcionamiento de
la institucion.

4. | Elaboracién de Proyectos de Oficios requeridos por el despacho viceministerial.

5. | Apoyo en revision de documentos requeridos por el vice despacho.

6. | Emitir opiniones inherentes al drea de mi competencia requeridas por el despacho
viceministerial.

Cecilia Isabel Mayorga Ordofez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

U PN \

/

\VD-%-\__#___//'

Cristian Alexander Aguilar Lépez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Luis Fernando Villegas Negreros CUI: 2432169550101
Ndamero de NIT del

Contrato: 245-2019-029-DSRH Contratista: | 3138475-7
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios profesionales

Plazo del 2 de julio al 31

Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q.119,354 .84 2019

Periodo del | 01 de agosto al
Honorarios Informe: 31 de agosto
Mensuales: Q.20,000.00 2019
Unidad
Administrativa
donde presta

los servicios: | Despacho Viceministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al personal responsable en la emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de
caracter juridico, dentro de los expedientes administrativos propios del Viceministerio de
Telecomunicaciones y Transporte, cuando sean requeridos;

2 Apoyar en la revisidbn documentos y expedientes del Viceministerio de Telecomunicaciones y
Transporte;

3 Apoyar en la revision de documentos de contrataciones por el Estado de Excepcién y otros que le
encargue el Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte;

4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite;

5 Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con el Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte, de
interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El
Ministerio. |

6 Asesorar para la evacuaciéon de audiencias dentro de las acciones de los expedientes de i
Telecomunicaciones y Transporte y, asi como diligenciar en los Departamentos de Juridico, Secretaria |
General y Otros '

7 Apoyar en la resolucién de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias
del Viceministerio de Telecomunicaciones y transporte, o a peticion del Despacho Superior. ‘!

8 Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas; '

9 Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado.

]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision de expedientes administrativos de las unidades del Viceministerio

2 Reuniones con personal de la Direccién General de Transportes y el Sindicato de Trabajadores de la
Direccién General de Transportes para darle seguimiento al tema administrativo de la tramitacion de
un bono para el personal contratado bajo el renglon.

3 Diligenciamiento de expedientes administrativos de las unidades ejecutoras dentro de Secretaria
General y el Departamento Juridico.

4 Apoyo en reuniones con la Asociacién Amigos del Medio Ambiente para la propuesta ante el Congreso

de la Republica de una iniciativa de ley en favor del uso de tecnologias amigables con el medio
ambiente.




5 Apoyo en la revisién del proyecto de Acuerdo Gubernativo para la creacién del Consejo Nacional de
Tecnologias de la Informacién. (CONATIC)

6 Apoyo en reuniones de la Comisién Nacional para la facilitacién del Comercio del Ministerio de
Economia, para verificar el cumplimiento de los compromisos adquiridos por Guatemala.

(f)

Lic. Luis Ferna

Villegas

El presente info esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(i

re, cargo y sello

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Vicemimistro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|

bogado y Notario

Al

:
!
i:‘l

\ Nombre completo del Contratista: | Carlos Rokael Casado Linares Cur: 1605 83306 0101
, ' NIT del
' Numero de Contrato: 246-2019-029-DSRH Contratista: 1402551-5
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | 02/07/2019
Monto total del Contrato: Q119,354.84 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019
‘Honorarios Mensuales: Q20,000.00 Informe: 31/08/2019
Unidad Administrativa donde
 presta servicios: Despacho ViceMinisterial.
.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
’ 1 Brindar apoyo al Vicedespacho en temas juridicos y administrativos.
2 | Emitir opiniones en relacion en temas puntuales que se le asignen
‘ 3 | Apoyar en el seguimiento a las asignaciones de las Unidades del Vicedespacho que se le soliciten.
‘ 4 | Revision de documentos que sean requeridos a las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho que se le asignen.
, )
| 5 | Participar en la elaboracion de normas y otras disposiciones juridicas
"6 | Apoyar en la revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion
7 | Elaborar y rendir informes requeridos por el Vicedespacho.
8 [ ﬁénicipar en actividades representando a la institucion en temas de su competencia y para los cuales sea designado.
9 Desarrollar todas aquellas actividades relacionadas al area de su competencia, participar en comisiones, citaciones y
ejecutar otras actividades que sean requeridas por el Vicedespacho.
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera realizar todas
| aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
‘ No. ACTIVIDADES | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
"1 | En diferentes temas juridicos y administrativos apoyé y asesoré al Vicedespacho, de acuerdo con las solicitudes que
| me fueron formuladas oportunamente.
|2

| Elabore y presenté en tiempo, las opiniones juridicas que me fueron requeridas.




| Conforme me fue designado, realicé la revision correspondiente de los documentos procedentes de las unidades
adscritas al Vicedespacho, y cuando correspondia, emiti las recomendaciones correspondientes.

| Se brindo apoyo al Viceministerio, dando seguimiento a diferentes asignaciones que en el periodo, fueron realizadas
hacia las unidades ejecutoras.

| Revise los expedientes administrativos que se me asigno proponiendo modificaciones y/o recomendaciones.

| En éste periodo, informe verbalmente en el tiempo solicitado, conforme se me solicitd por parte del Vicedespacho.

| En varias actividades, participé en representacion del Vicedespacho, conforme me fue solicitado oportunamente.

Realicé otras actividades que fueron consideradas oportunas por parte del Vicedespacho, a efecto de fortalecer juridica
y administrétivamente el mismo.

(f)

/ Lic. Carlos Rokael Casado Linares
Abogado y Notario
aelCasado Linares
El presefite informe resphpde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan Cul: 2256942040101
NIT del
Numero de Contrato: | 247-2019-029-DSRH Contratista: 2646576-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q 71,612.90 2018
Honorarios Periodo del 1 al 31 de
Mensuales: Q12,000.00 Informe: agosto 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial

| No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Internet y redes sociales
informaciones que tengan relacién con el Despacho Viceministerial para mantenerio
informado;

Analizar las noticias y opiniones de |los temas de interés del Despacho Viceministerial;

Analisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho Viceministerial;

Investigacion periodistica para identificar incidencias e impactos de la opinidon publica
respecto al CIV, con el objetivo de elaborar estrategias de gestion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizé un proceso de seguimiento a las noticias generadas por los accidentes
automovilisticos ocurridos en la ruta CA-1 Occidente (Ruta Interamericana) generados por
el exceso de velocidad de unidades de transporte extraurbano y vehiculos de carga, asi
como el rechazo de los transportistas al acuerdo gubernativo 38-2019; el cual busca regular
la velocidad por medio de un dispositivo de control. Por medio del monitoreo de medios,
analisis de noticias y opiniones e identificacion de incidencias e impactos en la opinion
publica.

Se estudio estratégica y prospectivamente |a incidencia e impacto que tiene las noticias
generadas por los accidentes automovilisticos que continuamente ocurren en la ruta CA-1
Occidente (Ruta Interamericana). Asimismo se analizé el tema de los transportistas que se
oponen a la regulacién de la velocidad en dicha ruta.

Se implementd un proceso sistematico para recolectar, analizar y utilizar informacion para
hacer seguimiento al tema en medios digitales, principalmente periddicos y televisién, como:
https://www.prensalibre.com/guatemala/sucesos/ruta-interamericana-es-una-de-carreteras-
donde-mas-accidentes-ocurren/

https://republica.gt/2019/05/18/ruta-interamericana-accidente-bus/




https://www.guatevision.com/noticias/departamental/buzaso-deja-un-muerto-y-10-heridos-
en-la-interamericana/
https://www.publinews.gt/gt/noticias/2019/07/09/muerto-herido-accidente-moto-
interamericana.html
https://www.prensalibre.com/ciudades/guatemala-ciudades/transportistas-tienen-seis-
meses-para-colocar-limitador-de-velocidad-en-sus-vehiculos-pues-de-lo-contrario-seran-
sancionados/
https://www.tn23.tv/2019/07/18/transportistas-rechazan-acuerdo-gubernativo-que-busca-
regular-la-velocidad-a-traves-de-un-dispositivo/
https://www.prensalibre.com/quatemala/comunitario/velocidad-autorizada-en-la-ruta-
interamericana-podria-ser-causa-de-accidentes/
https://elperiodico.com.gt/nacion/2019/07/20/mueren-tres-personas-en-accidente-en-la-ruta-
interamericana/
https://www.publinews.gt/gt/noticias/2019/07/20/camion-choca-remolque-ruta-
interamericana-hoy-20-julio-2019.html

https://www.publinews .gt/gt/noticias/2019/08/03/guatemala-transito-accidentes-
bomberos.html
https://www.publinews.gt/gt/noticias/2019/08/03/guatemala-transito-accidentes-
bomberos.html

Se implementé un proceso sistematico para recolectar, analizar y utilizar informacion
aparecida en medios internacionales para hacer seguimiento a la noticias generadas por los
accidentes automovilisticos ocurridos en la ruta CA-1 Occidente (Ruta Interamericana)
generados por el exceso de velocidad, asi como el rechazo de los transportistas al acuerdo
gubernativo 38-2019; el cual busca regular la velocidad por medio de un dispositivo de
control. No se encontraron noticias referentes al tema.

-

Ev in' ri orazan Gaitan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

A A )
Vo. Bo. Nombre, cargo y sello
cristian Alexander Aguilar Lépez

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Estuardo Marroquin Luther cul: 1851 07710 0101
. NIT del

Numero de Contrato: 248-2019-029-DSRH Contratista: 3128861-8

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales

Profesionales):
Plazo del Del 2 de julio de 2019 al

Monto total del Contrato: | Q.101,451.61 Contrato: 31 de diciembre de 2019
Periodo del Del 1 de agosto de 2019

Honorario Mensual: Q.17,000.00 Informe: al 31 de agosto de 2019

Unidad Administrativa
' donde presta los servicios: Asesoria Técnica / Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones y Transporte

JOSE TMARROQUIN TUTHER

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir, Apoyar y Asesorar a las autoridades superiores en actividades técnico administrativas;

Participar y/o Apoyar en la planificacion, elaboracidn, revision y ejecucion de estudios y proyectos relacionados
2 con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictdmenes técnicos sobre estudios, proyectos cuando se lo soliciten las
3 Autoridades Superiores;
4 Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen las Autoridades Superiores;

Apoyar en |a coordinacion y la logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El Ministerio de |
5 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; |

Enlace, colaboracién en la logistica, de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le asignen las
6 Autoridades Superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que se debera desarrollar todas aquellas
7 actividades que se deriven de la contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME y

' Revision, comentarios y observaciones del contenido del Tercer Borrador de la Declaracion Politica para la VKl y

[1 Cumbre de Jefes de Estado y de Gobierno del Mecanismo de Didlogo y Concertacion de Tuxtla;

’ Revisién, rectificaciones, analisis y Dictamen Técnico de la Bases de Cotizacién CPC-CIV-DGCYT-009-2019 para la |
Adquisicion de Camiones para Uso de Transporte de la Logistica Operativa Postal en la Republica de Guatemala,
para la Direccion General de Correos y Telégrafos, dependencia del Ministerio de Comunicaciones,

| 2 Infraestructura y Vivienda;

[ Revision, rectificaciones, andlisis y Dictamen Técnico de la Bases de Cotizacion 06-DS-2019 para la Adquisicion

‘ de Planta Generadora de Energia Eléctrica, para la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,

3 Infraestructura y Vivienda;
Revisién, analisis y Dictamen Técnico del Proyecto del Acuerdo Gubernativo para incrementar o adicionar un

‘ afio al plazo de implementacion del tiempo de antigliedad de los vehiculos para la Prestacion del Servicio Publico

4 de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera;

; Revision, rectificaciones, andlisis y Dictamen Técnico de las Bases de Cotizacidn No. 07-DS-2019, para la

| 5 Adquisicion de dieciséis (16) Computadora de Escritorio con Licencia Tipo OLP NL GOV, para uso de las distintas

INGENIEROVMECANICO
COLEGIADO NO. 10972



; Unidades Administradoras de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda;

Apoyo en |as gestiones establecidas en la Legislacion y en los Convenios de Subsidio para el servicio de transporte
publico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes en relacién al tema por
la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, Unidad de Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas y
Bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala entre otros;

Apoyo, Desarrollo y Participacion en el Desarrollo del 2do. Taller de Servicios de Transporte Regional del
Proyecto de Cooperacion Bilateral con Chile en el Tema de Transporte Terrestre por Carretera, en

acompafiamiento con la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del CIV y la Secretaria General de
Planificacion SEGEPLAN;

Participacién en el Comité de Productores del Indice de Precios de Materiales de Construcciéon IPCM, del
Instituto Nacional de Estadisticas -INE-, para el andlisis, creacion y establecimiento del mecanismo y metodologia
de produccion de los nuevos indices de precios de materiales de construccién, derivados del petrdleo,
maquinaria y salarios de acuerdo con La Ley y Reglamento de Contrataciones del Estado;

o

Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracidn del “Reglamento para la Prestacidn del Servicio Publico
de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Exclusivo de Turismo, Agricola e Industrial”;

10

Apoyo en las gestiones del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de Transporte Colectivo, Urbano
y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, asi como las gestiones para su Liquidacién, informes mensuales
establecidos de la Ley de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado para los Ejercicios Fiscales
correspondiente y otros varios solicitados por las diferentes entidades del Estado;

11

Enlace, Coordinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de la Estrategia de Desarrollo con Bajas
Emisiones -EDBE- de Guatemala con |a cooperacion de la Agencia de los Estados Unidos de América para el
Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y |a coordinacidn del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales;

12

Participacién como Miembro del Comité Técnico de Normalizacién Nacional "Seguridad Vial" para adoptar la
Norma NTG/ISO 39001 La Seguridad Vial (SV). Sistemas de Gestién. Requisitos con Orientacidn para su Uso, en

| La Comision Guatemalteca de Normas (COGUANOR);

13

Participacion como Miembro de la Mesa Técnica de Elaboracion del Reglamento de la Ley del Agua de
Guatemala, convocada por la Comision de Recursos Hidricos del Congreso de la Republica desarrollando en y
con el apoyo del INSIVUMEH;

14

Participacion como Miembro suplente de la mesa de trabajo de la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas
-OCSE- de Seguridad, del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

15

Participacion como Miembro de la Mesa Interinstitucional de la Politica Nacional de Ordenamiento Territorial -
PNOT-, desarrollado por la SEGEPLAN;

’/.d‘ —cuc -
,
|
_/

oo |

[t
JOSE MARROQUIN LUTHER

INGENIERO MECANICO
COLEGIADO No. 10972

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

P

_ristian-Alexander Aguilar Loper

Vicemimstro de Cumupi!:acioncs
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JUAN MANUEL RAMIREZ CASTILLO
Contratista: Cul: 1645599810612
NIT del
Numero de Contrato: 249-2019-028-DSRH Contratista: 149865-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
' Monto total del Plazadel 02 de julio al 31
Contrato: Q.113,387.10 Contrato: de diciembre 2019
Periodo del 01 de agosto al 31
Honorarios Mensuales: | Q.19,000.00 Informe: de agosto 2019
'Unidad Administrativa
| donde presta los
servicios: Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesoria Financiera del Despacho Viceministerial -
P Asesoria, revision y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones prescpuestarias para visto -
bueno.

3 Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera para visto |
bueno del Despacho Viceministerial. _|
4 Asesoria y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio de |
materia Administrativa y Financiera. '
5 Asesoria en visitas a las instituciones de Gobierno que administren las Finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indiquen el Viceministro del ramo.

Otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

#2]

['7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

. No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesoro en informes financieros entregados por las dependencias del viceministerio en materia

Administrativa y Financiera. N

2 Se asesoro en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.

3 Se asesor0 a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento de

recomendaciones por hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuertas. _ .

4 Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumpliriento a las

recomendaciones formuladas por la Unidad de Auditoria Interna -UDAI-.

5 Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial,




6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f)

W Ramir&z Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
Vo.Bo. C D

_ristian Alexander Aguilar Lopez

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1812
Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta CuUl: 14989 0101
NIT del
Numero de Contrato: 250-2019-029-DSRH Contratista: 1559245-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/07/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 59,677.42 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q 10,000.00 31/08/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

| Despacho Viceministerial — Vivienda

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar a la Sefiora Viceministra de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Vicedespacho.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva de la Sefora Viceministra, asi como las reuniones de trabajo que realiza el

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia de la Sefiora Vice ministra.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.

's. | Apoyar en el control y actualizacién de archivos.

Vicedespacho.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1. Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo de la Sefora

| Viceministra.

' 2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.




5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma de la sefiora Viceministra.

8. | Atender llamadas telefonicas.

9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el

CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del misrmo.

(f)

AR 2R

“ANA MIRIAM RODRIGUEZ ARGUETA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sandy Michel Palma Valenzuela Cul: 2251 60668 0108
NIT del

Numero de Contrato: 296-2019-029-DSRH Contratista: | 79285142

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del | o3 ge julio al 31 de

Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: | giciembre del 2019
Periodo del |01 al 31 de agosto del

Honorarios Mensuales: | Q.4,000.00 Informe: 2018

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Recursos Humanos- Asesoria Laboral

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales,
fisica y digitalmente.

2 Crear, implementar y Mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso

3 Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria Legal Laboral

4 Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales

5 Llevar control fisico y digital de las copias de recibido

6 Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados laborales o cualquier entidad que se le requieran
para entregar documentacion oficial

' 7 | Apoyar en Asistir a la Asesoria Legal Laboral en la redaccion de documentos oficiales

8 | Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacion de expedientes memoriales y
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se entregaron 25 expedientes solicitados por |a Asesoria Legal Laboral de los diferentes procesos
ordinarios y amparos

2 ' Se crearon 13 expedientes de amparos tantos fisicos como digitales y 22 expedientes ordinarios que

' se crearon digital y se actualizaron con los documentos Ofi-lab, memoriales, oficios y notificaciones

que se realizan y notifican a la Asesoria Legal Laboral.

3 Se archivaron 33 notificaciones

4 Recepcion y archivo de 48 Copias de Memoriales realizados por |a Asesoria Legal Laboral para los
distintos procesos ordinarios y procesos de amparos

5 Recepcion y archivo de 60 copias de oficios de los diferentes procesos ordinarios

7 Elaboracion de 1 oficios en la Asesoria Legal Laboral.

8 Fotocopias de 2 expediente laboral.




L]
.

(f)

SANDY MICHEL PALMA VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

~
\-‘- ”
Licda. JENNIFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

! Lahoral

(f)

Lic. Héctor Rl Gomez Pineda
Encargado de Ruestos y Salarios
Ministerio de §omunicaciones,

Infraestructdra y Vivienda

Coordinadot Interino



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Giovanni Arnulfo Chinchilla De Leén cul: 2388709640101
NIT del
Numero de Contrato: | 297-2019-029-DSRH Contratista: 800625-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 02 de julio al
| Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q.59,677.42 de 2019.
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: agosto de 2019
Unidad
Administrativa donde

presta los servicios: | Recursos Humanos, Asesoria Legal Laboral.

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le

sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo
. cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente

2 | Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacion de
audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad
derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la
Asesora Laboral

3 Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de la Asesoria Legal Laboral

4 | Atendery participar activamente en las reuniones de trabajo, exponiendo argumentos,
opinién y critefio juridigo

5 Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la
Asesoria Legal Laboral;

ACTIVIDADES / JULIO

48 horas REINSTALACION 01173-2019-01380 Oscar Rolando Majus CAMINOS

48 HRS. 01173-2016-05827 INCIDENTE COSTAS, Hugo Leonel Orozco Lopez PROVIAL

48 HRS. 01173-2016-05827 INCIDENTE COSTAS, Luis Mauricio Mendez PROVIAL

01173-2016-011786 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES , Jose Pablo de Leén Merida DS
01173-2017-09500 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES , Jaime Rene Hernandez PROVIAL
01173-2017-11936 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES , Julio Enrique Leonardo Rouge FOPAVI
01173-2018-0427 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES, Eddy E. Rodriguez, Incidente Terminacion ...
01173-2019-02396 48 HORAS REINSTALACION Mayra Alejandra Gordillo Mendoza DS PRECA

‘ APELACION 01173-2019-00%49 Osmar Iban Ruano PROVIAL
‘ APELACION 01173-20117-13621 Humberto Alexander Mena Jimenez PROVIAL
APELACION COSTAS 01173-2016-05792 Ronal Adolfo Ruiz Avila PROVIAL,

1/3



1173-2016-00162 NULIDAD belinda A MI MANERA

1173-2018-01642 NULIDAD por no participacion Rodolfo Javier Lopez Flores F...
1173-2018-03471 NULIDAD Alvaro Abigail Estrada DS

OCURSO DE HECHO -01173-2018-01642 Rodolfo Javier Lépez FOPAVI

INCIDENTE LIQUIDACION 1173-2016-05608 Cristian Obed Quevedo Costas 2 DIAS

APERTURA A PRUEBA 1173-2016-09995 INCIDENTE DE COSTAS Marcos Elel Morales PROVIAL

RECTIFICACION 01173-2016-03422 Ricardo Antonio Goubaud Solorzano DGC
RECURSO DE RECTIFICACION DE Erick Ivan Gonzélez Flores UCEE

RECURSO DE RECTIFICACION DE José Armando Catalan DS
01173-2018-023471 REVOCATORIA Alvaro Abigail Estrada DS

AMPARQ 220-2018 ACLARACION Dhafny Elizabeth William Caballeros DS ERROR EN UNIDAD
AMPAROQ 557-2018 EXTINGUIDA RESP- UCEE

DEBIDA EJECUCION DE AMPARO 01193-2016-06037 LIGGIA MILITZZA Y ZABALETA - copia
VISTA AMPARO 609-2018 exp- 3704-2019. Extingida res.

VISTA AMPARO 603-2018 exp- 3704-2019

VISTA AMPARQ 1200-2018-00106 exp- 4022-2019

VISTA AMPARO 1476-2017 exp- 3918-2019 Lilian Susana Perez DS

VISTA AMPARO 1852-2018 exp- 4030-2019 Oscar Guillermo Samayoa DGC

VISTA AMPARO 2372-2017 exp- 3056-2019 Glorimani Lopez Santa Cruz PROVIAL

VISTA AMPARQ 3212-2017 exp- 3558-2019 Ana Petra Alvarez

APELACION AMPARO 292-2018 Guillermo Cristobal Coxajay Castro APELA
APELACION AMPARO 0384-2018 José David Talé Rosales APELA

APELACION AMPARO 635-2018 Cesar Mauricio Lopez Bolafios PROVIAL Apela
APELACION AMPARO 1286-2018 apela Kevin Manuel Escobar Hernandez PROVIAL
APELACION AMPARO 1543-2018 apela

APELACION AMPARO 2395-2018 Apela

APELACION AMPARO 2664-2018 Belinda Lemus APELA

APELACION AMPARO 3064-2018 PROVIAL

1RAS 48 HQRAS AMPARO M 3064-2018 PROVIAL

APELACION AMPARO 607-2018 EXTINGUE MATERIA

VISTA 01173-2019-00933 Jonathan Montenegro Reinstalaciéon DS

VISTA 1173-2016-00162 Incidente Declaratoria llegalidad de Huelga CAMINOS
01173-2016-09469 VERIFICACION DE PAGO Maynor Jose Solis Monzon PROVIAL
1173-2015-06037 GESTION DE PAGO Violeta Lily Diaz Gonzales DGCT
01173-2016-09908, REQUERIMIENTO DE PAGO Cesar Augusto Guzman Sop PROVIAL
01173-2016-03469, REQUERIMIENTO DE PAGO Maynor Jose Solis Monzon ‘PROVIAL
01173-2016-06065 REQUERIMIENTO DE PAGO Jenny Yomara Ochoa Lopez PROVIAL
01173-2016-02005 VERIFICACION DE PAGO Mario Alberto Milian Monterrozo PROVIAL
INFORMANDQ AMPARO OTORGADO 1173-2016-05266 Gelber Exau Morales
01173-2019-04331 informe PAGO PRESTACIONES Alvaro Abigail Estrada DS. jh

2/3




01173-2016-0946% REQUERIMIENTO DE PAGO Mynor Solis PROVIAL

| 01173-2016-02757 REQUERIMIENTO DE PAGO de COSTAS Francisco Muy Quiche PROVIAL

[ 01173-2019-04331 informe PAGO PRESTACIONES Alvaro Abigail Estrada DS.

01173-2016-05148 INFOME DE PAGO PROVIAL Vicente corazdn Xitumul PROVIAL

PROGRAMACION DE PAGO 1173-2016-06881 Jose Antonio Fuentes Lopez UCEE

01173-2016-00425 REQUERIMIENTO DE PAGO Rolando turcios DS

1173-2016-03176 REQUERIMIENTC DE PAGO Klaus lvan Hengstenberg winter DGC

01173-2016-05702 inf, DE PAGO CON PLAZO Carlos Humberto Franco PROVIAL

1173-2016-06326 GILDA TORTOLA, INFORME PAGO MULTA

1173-2016-10921 Kevin Manuel Escobar Herndndez PROVIAL EXTINGUIDA RESP.

01172-2016-01737 INFORME GESTIONES DE PAGO Julio Humberto Ramos Chimaltenango CAMINOS
PROGRAMACION DE PAGOQ 1173-2016-11373 JOSE ESTUARDO VALDEZ RODAS PROVIAL
1173-2016-10306 Dora Gaucela Ramirez PROVIAL EXTINGUIDA RESP.

01173-2016-09961 INFORME DE PAGO Pedro Raymundo Velasco FONDETEL

01173-2016-01031 INFORME DISPONIEBILIDAD DE PAGO Pascual Oswaldo Tercero Solis PROVIAL apercibimiento

4
e 2 reuniones con la parte actora y su abogado defensor, para acordar reinstalaciéon y sus
condiciones.
5 OPINION JURIDICA LESTER JVIER ESCOBAR DS

RESOLUCION Irma Del Rosario Zepeda DGAC

.

. P~

A
—f

(f) - 7 ’ -
/—k.’&y{anni Arnulfo Chﬁchglla De Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. :

LA N~

LMmifer Roxana Herrera Hernandez
Asesora Legal Laboral

(f)

egal Laboral

-os0l2 St ke
€ o \a Unidad de
e 4 « Humano=
’ e nes.,

Recursos

yignca Vo.Bo.
Coordinador Inter‘no Recursos Humanos

jnfrae

© iector R, Gomez Pineds
L,.;.L.-l.(gEdIO de Puestos y Salarios
wl-usteno de Comunicaciones
*’répsrructura v Viviends ‘
Oordinador Interino
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Brenda Aracely Lezana Castillo Cul: 2425796380101 |
NIT del ]
Namero de Contrato: | 298-2015-028-DSRH Contratista: 4333439-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 02 de julio |
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre de
| Contrato: Q53,709.68 2018.
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q,9,000.00 Informe: agosto de 2019

Unidad Administrativa |

donde presta los
servicios: | Recursos Humanos, Asesoria Legal Laboral.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la atencion de las actualizaciones judiciales de los juicios Ordinarios Laborales
que le sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial
respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por juez competente.

Realizar los proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacién de
audiencias conferidas por las Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad
derivado de la accion institucional de Amparo que le sean marginadas por la Asesora;

Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de la Asesoria Legal Laboral

Asesorar en la reuniones de trabajo que realice la Asesoria Legal Laboral, exponiendo
argumentos, opinién y criterio juridico

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la
Asesoria Legal Laboral.;

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

03 MEMORIALES INTERPOSICION RECURSO RECTIFICACION
01 MEMORIAL CONMINACION Y PAGO

01 MEMORIAL ACLARACION

01 MEMORIAL OTORGAMIENTO AMPARO

01 MEMORIALES DE NULIDAD

01 SOLICITANDO NUEVO PLAZO

01 MEMORIAL INTERPOSICION REVOCATORIA

04 MEMORIALES INTERPOSICION APELACION

06 MEMORIALES EVACUACION 48 HORAS

01 MEMORIAL VISTA SENTENCIA APELACION

06 MEMORIAL DE EVACUACION 48 HORAS

06 INTERPOSICION APELACION AMPARO

05 INTERPOSICION APELACION SENTENCIA DE AMPARO
06 MEMORIAL VISTA APELACION SENTENCIA DE AMPARO
02 MEMORIAL DE PAGO

01 MEMORIAL EJECUTORIA DE AMPARO

08 INFORMES DE GESTIONES DE PAGO




01 INFORMES DE PROGRAMACION DE PAGO

01 INFORMES DE VERIFICACION DE PAGO

03 INFORME DE PAGO Y EXTINCION RESPONSABILIDAD
04 INFORMES DE REQUERIMIENTO DE PAGO

01 INFORMES DE BRINDAR DATOS

03 INFORME DE REINSTALACION Y GESTIONES DE PAGO
03 INFORME REMISION DE DOCUMENTOS

01 Reunidén en Onsec

5 03 Revision de resoluciones ministeriales

01 Correccidn

02 Emision de resoluciones ministeriales

de resolucion ministerial

(f) @‘t@

L

Licda. Brend

ly Lezana Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios
de conformidad, por lo
respectivo.

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

R

nnlfer Roxana Herrera Hernandez Lic. HECI:fR- Gomez Piac
Asesora Legal Laboral Lncargad dA%ue os y Salarios
de 12 Unidad de Msmslerm\dc ofmunicactones,
nanos {nfraestiuct Viviends

Recursos riul

Ministerio de Comui
Infraestructura y Vivi enda

saciones, Cjor

(f) L—

Vo. Bo. Coo:\:linador Interino
Recursos Humanos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2399-
Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano Cul: 83947-0101
NIT del
Numero de Contrato: 370-2019-029-DSRH Contratista: 9550062-6
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Técnicos
Plazo del
Contrato: 02 de julio
| de 2019 al
| 31 de
Monto total del [ diciembre
Contrato: Q.47,741.94 de 2019.
Periodo del Del 01 al 31
Informe: de agosto
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 de 2019.
'Unidad Administrativa
donde presta los Recursos Humanos-Asesoria Laboral
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de memoriales y redaccion de
documentos oficiales que le sean requeridos

| 2. | Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en
las mismasg establecidas o en la ley de la materia.

‘ 3. Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los plazos
‘ administrativos que se le establezcan.

4. | Atendery apoyar a |a Asesoria Legal Laboral con la revision de documentos oficiales que le sean
marginados.

5. Procurar en los trib?nales los procesos laborales que le sean asignados

l |

| 6. ‘ Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos
| administrativos que le sean asignados.

7, Ser el enlace entre |a Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de la
| Procuraduria General de la Nacion.

' 8. | Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las distintas
| Unidades Ejecutoras del Ministerio.

9. | Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos oficiales ante
‘ los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del Ministerio.

10. | Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas procesos
gue maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

. No. l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|_ - Redaccion de 190 Oficios dirigidos a |as distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.




' 2. | Atender notificaciones marginadas, dentro de los plazos judiciales en las mismas establecidas y en la
ley de la materia.

3. -Elaboracion de 8 Resoluciones Ministeriales.

| 4. Archivo digital de 25 expedientes laborales

5. | Recepcidn de notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de Justicia y Corte
de Constitucionalidad

6.  Ser el enlace solicitando informacion de 10 expedientes ante la Procuraduria General de la Nacion.

(f) ; /\
LE@ICU{VAREZW

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda gue procedan al tramite de pago

respec@w

Licda. J N RQXANA HBRRBRA HERNANDEZ
de 'a \j'\\{l**dt
R LUTSOS H| E _‘,‘I:J.ﬁ,.;‘
Minsteria de Coriricaciones
I L gt |l| ciuta ¥ v Iienda %\m 5
: (f) Lic. HEC nedu
Eocargad 5105 y Salarios

Ministerio d¢ Jomunicaciones,
I 2fraestructuya y Vivienda
Coordinader Interino



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARMEN LUISA MARTINEZ
Contratista: MONTENEGRO DE GRAMAJO Cul: 228193338 0101
NIT del
"_Nt'lmero de Contrato: | 299-2019-029-DSRH Contratista: | 1729977-2
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): ] SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del DEL 2/07/2019
_Contrato: Q.74,000.00 (Contrato: | Al 31/12/2019
Periodo del |DEL 1/08/2019
‘Honorarios Del Mes: Q.12,400.00 Informe: AL 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS/CLINICA MEDICA
‘No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

- |
|
|
T

1.- | Atencion meédica a personal y contratistas que presta sus servicios a la direccion superior del
| Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

| 2.- | Evaluar padecimientos de enfermedades de personal y contratistas que sean de objeto médico.
3.- | Atencion primaria en salud.
4.- | Llevar el control de padecimientos y evolucién de estos por medio de fichas medicas individuales
del personal y contratistas de la direccion superior de este ministerio.

5.- | Atencion de emergencias.
| 6.- | Rendir constancias medicas sin ningun costo, cuando asi se le requiera por parte de autoridad
' competente.
7. Realizar visitas médicas domiciliarias en casos de emergencia o gravedad cuando asi se le requiera

por parte de la coordinacion de la unidad de Recursos Humanos.

8.- | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- | Se procedio a prestar atencion médica en consulta externa a los pacientes de las diferentes
dependencias.

2.- | Se procedio a brindar el apoyo en diagnostico y tratamiento médico por medio de muestras
|

‘ medicas que obsequian casas farmaceuticas.

LB.- ‘ Se atendieron multiples emergencias.




— .
CARMENLUISA MARTINEZ MONTENEGRO DE GRAMAJO
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondd, para'que procedan al tramite de pago
respectivo. |

(f)

Vo. Bo. LIC. HECTOR GOMEZ

ENCARGADO DE PUESTOS Y SALARIOS,
COORDINADOR INTERINO DE LA UNIDAD DE
RECURSOS HUMANOS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\

‘Nombre

completo del 1722 93855
Contratista: | Romilda Maritza Lopez de Leon Cul: 1413
'Numero de . 'NIT del

Contrato: | 303-2019-029-DSRH - 'Contratista:  4058503-4
Servicios

(Técnicos o

' Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del | Plazo del 02/07/2019
Contrato: Q.32,822.58 “' Contrato: |al 31/12/2019
Honorarios , ) Periodo del | 01/08/2019
‘Mensuales: ' Q.5,500.00 - llnforme: al 31/08/2019
Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
(1 'Apoyo enla recepcion y seguimiento de documentacion que ingresa para la

Unidad de RRHH

2 Apoyo en el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH

3 Apoyo en la elaboracion de oficios, Providencias, memorandums o cualquier
| otrodocumento que sea requerido

4 | Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes

' comisione de la Unidad de RRHH
5 Seguimiento a las llamadas de Coordinacion de RRHH
6 | Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algin

| tramite o cita con la Unidad de RRHH




7 | Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la
Unidad de RRHH

'No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 I| Se apoyo con el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH

2 ‘ Se apoyo con la elaboracion de llamadas de la Coordinadora de RRHH

'3 Se dio sgguimiento al control de la correspondencia interna y externa de la
' Unidad de RRHH

4  Seapoyd en recepcion y se dio seguimiento a la documentacion que ingresa
para la Unidad de RRHH

5 Se atendid a personal que vino a entrevista, tramite o cita con la Unidad de
RRHH

‘ 6 ‘ Se dio seguimiento a la correspondencia interna y externa de la Unidad de
RRHH

| 7 Seatendio al personal con servicio de comisiones de la Unidad de RRHH

-

(f)

ROMILDATARIFZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

(f) ncargado dy Puestos y Salarios

¢ cisterio de\Comunicacione
Vo. Ba. . . %
fraestructyura y Vivienda

Coordinador Interino



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE
| Contratista: OBREGON Cul: 2353637820605
NIT del
Numero de Contrato: 304-2019-029-DSRH Contratista: 3610945-2
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
S macara 02/07/2019 AL
Monto total del Contrato: | Q.53,709.68 ) 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019 AL
| Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Informe: 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS-SECCION GESTION DE PERSONAL
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la atencion de los oferentes que optan para prestar sus servicios por planilla a fin de indicarles los
requisitos necesarios para su contratacion.
2 Apoyar en la elaboracién y seguimiento de los contratos, acuerdos ministeriales hasta su aprobacion e ingresar
informacion de los jornales en el sistema que se tenga para su registro.
3 Poyar en la solicitud de las constancias presupuestarias en la oficina de registro y tramite presupuestal de la
Direccion Superior
Apoyar a la Coordinacién en areas relacionadas con la programacion financiera administrativa.
5 Apoyo en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de la Direccion Superior e ingreso de
expedientes para pago de prestaciones de las diferentes Unidades del Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Elaboracion de planilla 031 mensual de |a Direccion Superior en el sistema Guatenominas correspondiente al mes
de Agosto 2019,
!
2 | Ejecucion de nomina de regularizacion, mensual y adicional del renglén 031en el sistema Guatenominas de las
Diferentes Unidades Ejecutoras correspondiente al mes de Agosto 2019.
3 Elaboracion de oficios y traslado de ndmina de la Direcciéon Superior a UDAF, para su liquidacion.
3 Elaboracion electronica de Certificados de trabajo del IGSS.
5 | Generacion de Constancias Laborales para el personal 031 Jornal.

(f) ROSVILII DBAR COSME DE OBREGON

El presente informe responde a lo estipulado e
de servicios y sus respectivos términos d

respectivo.

contrato administrativo suscrito con el prestador
o referencia, asimismo, se encuentra recibido de

(f)

Vo. Bo. Héctor Roherto Gémez Pineda
Encargado de Pyestos y Salarios
Coordinador Interino




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2323489360101 |

Contratista: STEPHANIE XIOMARA FRANCO FELIPE |CUI:

NIT del
Numero de Contrato: | 305-2019-029-DSRH Contratista: 10101101-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Plazo del 2 JULIO al 31
Monto total del Contrato: DE DICIEMBRE
Contrato: Q 32,822.58 2019

Periodo del 1al 31 DE
Honorarios del mes: Q 5,500.00 Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas

AGOSTO 2019 |

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR A LA RECEPCION DE DOCUMETACION Y EXPEDIENTES VERIFICADO QUE ESTOS CUMPLAN CON

LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS

2 APQOYO EN LA ASIGNACION INTERNA DE LA DOCUMENTACION Y EXPEDIENTES A CADA UNQO DE LOS

PROFESIONALES ENCARGADOS

3 APOYO EN LA REVISION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES DE SERVICIOS

TECNICOS Y PROFESINALES BAJO LOS RENGLONES PRESUPUESTARIO 029 Y SUB GRUPO 18

4 APOYO EN LA REVISION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES DE PERSONAL DE

LOS RENGLONES PRESUPUESTARIO 011, 021, 022, 031

3 APOYAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS, RECEPCION DE MENSAJERIA'Y POSTERIOR

DISTRIBUCION DE LA MISMA

6 APOYAR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS COMO COMO OFICIOS,

PROVIDENCIAS NOTA DE TRAMITE Y CUALQUIER OTRO QUE SEA SOLICITADO

7 APOYO EN LA ATENCION DE VISITANTES Y PERSONAS QUE SE PRESENTEN AL DESPACHO

VICIMINISTERIAL ADMINISTRATIVO Y FINANZAS




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 RECEPCION DE DOCUMETACION Y EXPEDIENTES CORROBORANDO QUE ESTOS CUMPLAN CON LOS
| REQUISITOS ESTABLECIDOS.

2 APOYO EN LA ASIGNACION INTERNA DE LA DOCUMENTACION Y EXPEDIENTES A CADA UNO DE LOS
PROFESIONALES ENCARGADOS.

3 ATENCION A LA PLANTA TELEFONICA DE LOS ASESORES DEL VICEDESPACHO DIRIGIENDO LAS
LLAMADAS A DONDE CORRESPONDE.

4 REVISION DE LOS CONTRATOS DEL PERSONAL 029 Y SUBGRUPO 18, CORROBORANDO QUE LOS
MISMOS SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE CONFORMADOS.

5 ELABORACION DE DISTINTOS DOCUMENTOS REQUERIDOS POR LOS PROFESIONALES DEL DESPACHO
VICEMINISTERIAL ADMINISTRACION Y FINANZAS.

6 APOYQ EN LA ATENCION DE VISITANTES Y PERSONAS QUE VISITAN A LOS PROFESIONALES DEL
DESPACHO VICIMINISTERIAL ADMINISTRACION Y FINANZAS.

\_/ STEP%I\HE 5} IOMARA FRANCO FELIPE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. BoEdgar Anibal Gomez Escobar

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sandra Carolina Leiva Morales CUI: 1989 62924 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 306-2019-029-DSRH Contratista: | 805309-K

Servicios (Técnicos

o Profesionales): Profesionales Plazo del Del 02-07-2019

Monto total del Contrato:

Contrato: Q.71,612.90 e

Honorarios Periodo del |Del 01/08/2019 al

Mensuales: Q.7,741.94 Informe: 20/08/2019

Unidad .

Administrativa donde | Unidad de Recursos Humanos

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en impartir platicas, conferencias y cursos para los que sea designada por la
coordinacién de la Unidad de Recursos Humanos;

Apoyo en el seguimiento y actualizacion de los manuales administrativos que le sean
solicitados;

Apoyo en la asistencia a la coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
instrumentos administrativos;

Apoyo en el disefio de instrumentos técnicos que se requieran para las gestiones de Recursos
Humanos, relacionados con la administracion;

Apoyo en la redacciéon de términos de referencia de contratacién de servicios técnicos y/o
profesionales bajo el renglén 029;

Seguimiento al proceso de aprobacion y revision de expediente y contrato 029, de las
unidades ejecutoras;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la atencion para despejar dudas sobre procesos administrativos en materia de
recursos humanos en la elaboracién de manuales de algunas Unidades Administrativas.

Se brind6 apoyo en la atencién de reuniones con cada Unidad Ejecutora para despejar dudas
sobre procesos administrativos a realizar en la conformacién de expedientes de servicios
técnicos o profesionales a contratar en renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones
de Personal Temporal”, asi como dar a conocer las debilidades en procesos de dichas
contrataciones y la importancia que tiene la congruencia y calidad de la conformacién de los
expedientes presentados.




Se apoyo a la Coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en la actualizacion de la base
de datos creada para control y registro de expedientes de contratacion de las Unidades

Ejecutoras que ingresan cada inicio y quincena de mes a la Unidad de Recursos Humanos para

su revision, observacion y solicitud de correcciones para la gestion de Acuerdos de
| Aprobacion de contrato, Oficios de Delegacion de firma para la suscripcion de Contratos
!I Administrativos y Correccion de formatos de correspondencia oficial atendiendo jerarquia.
| Revisar por segunda o tercera vez de ser necesario.

w

| Se apoyo en la revision y correccion de redaccion de 148 términos de referencia para la
contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el renglon 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” de las Unidades Ejecutoras que presentaron
expedientes de contratacion con contratos suscritos durante el presente mes,

=Y

Se dio seguimiento al proceso de revisidn y correccion de 148 expedientes asi como a la
aprobacion de contratos 029, de las Unidades Ejecutoras;

u

' Apoyo en el seguimiento al proceso de gestion de revision de expedientes, proyectos de
. 6 | acuerdos de aprobaciony Oficios de Delegacion de firma para las contrataciones de las
| | unidades ejecutoras suscritas bajo los renglones presupuestarios 081 y del subgrupo 18.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. o

m Pineda
estosy Salarios
S \.vmuuuauuul.h

Vo. BGra ainbre, cangay sello
Coordihador Interino

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |

' Contratista: Lisbeth Adaly Flores Morataya CuUL: 1709490870101
I NIT del
LNL’lmero de Contrato: | 376-2019-029-DSRH Contratista: | 4623827-1
‘Servicios (Técnicos
0 Profesionales): Técnicos Plazo del Del 02-07-2019
Monto total del Contrato: Al 31-12-2019
' Contrato: Q.71,612.90
Honorarios Periodo del |Del 01/08/2019
'Mensuales: | Q.12,000.00 | Informe: al 31/08/2019
'Unidad *

' Administrativa donde | Unidad de Recursos Humanos

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en planificacién y evaluacién de los programas de formacién y capacitacion, para el
personal del ministerio.

2 Apoyar los programas del INAP, Unidad de Género y los que el Coordinador de RRHH indique.
'3 ' Colaborar en difundir las oportunidades de capacitacion y formacion profesional internas y
| | externas.

4 Apoyar en impartir platicas, conferencias y cursos para los que es designado por la
. coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos.

5 Solicitar ambientes para capacitaciones, mobiliario y equipo, reproduccion de materiales

necesarios.

6 Apoyo en la revision de expedientes de las unidades ejecutoras con renglén 029,

: 7 \ Apoyo en la actualizacion y revision de manuales de la institucion.

8 l Apoyo y segUimiento a los indicadores de cargas de trabajo.

1

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la atencion de la Gltima reunién con los Jefes y/o Coordinadores de Recursos Humanos
de las diferentes Unidades Ejecutoras junto con la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda junto con la Oficina Nacional de Servicio Civil ~ONSEC-

| Se apoyd con investigar la cantidad de personas certificadas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda = MICIVI- por parte del Instituto Nacional de
Administracion Publica =INAP- durante el periodo 2017/2018, asi mismo se elaboraron

cuadros y graficas comparativos, dicha informacidn se envié al Congreso de la Republica de
Guatemala.

Se apoyo en brindar informacién de la cantidad del personal que pertenece a la Direccion
Superior a la Unidad de Tecnologia de la Informacién =UTI- y también se solicito el
ambiente del salén de Sindicato de Trabajadores de Aerondutica Civil “STAC” para que se
| llevara a cabo la capacitacion sobre “Seguridad Informatica”

',' Se dio seguimiento al proceso de revision y correccién de expedientes de diferentes
1 Unidades Ejecutoras asi como a la aprobacion de contratos 029, de las Unidades Ejecutoras.




(f)

Lisbeth Adaly Flores Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(n 3 . j il'lfd'd
Vo BR-aNambre, Gargo v sello

"fraestructura y Vivienda
Coordinador Interino



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Saira Marina Lépez Peralta Cul: 2494007070101
del
Contratista:

307-2019-029-DSRH NIT del 81639228
Numero de contrato: contratista:
Servicios (técnicos o | TECNICO
profesionales):
Monto total del Q.23,870.97 Plazo del 02-07-2019 AL
Contrato: contrato: 31-12-2019.
Honorarios Q. 4,000.00 Periodo del | 01-08-2019 AL
mensuales: informe: 31-08-2019
Unidad RECURSOS HUMANOS
administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar atencidn integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la

procedimientos técnicos establecidos para la atencion de los nifios y nifias.

Direccién Superior y demds nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y

2 Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

3 Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su
consumo

cuando sean sometidos a examenes clinicos.

4 Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario, asi como

5 Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se llevd a cabo el control de asistencia de los nifios y nifias

Se desarrollé actividades educativas

Se realizé6 actividades innovadoras con los nifios y las nifias

Se brindé apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias

Se apoyé a la maestra de acuerdo con su planificacién

Se les brindo la alimentacién a los nifios y nifias

NionniailwWINIe

Se trabajé Estimulacién Temprana de acuerdo a la planificacion del departamento de
Psicologia_

s |
F S -
" Saira Marina Lopez Peralta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

] A .II ) lr* A
F .!Jri.':; . E
Vo. Bo. | 3 ,
v o



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Yolanda Elizabeth Martinez Cul: 2410479352205
del Alvarado
Contratista:

308-2019-029-DSRH NIT del 81639228
Numero de contrato: contratista:
Servicios (técnicos o TECNICO
profesionales):
Monto total del Q.23,870.97 Plazo del 02-07-2019 AL
Contrato: contrato: 31-12-2018.
Honorarios Q. 4,000.00 Periodo del | 01-08-2019 AL
mensuales: informe: 31-08-2019
Unidad RECURSOS HUMANQOS
administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar atencién integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la
Direccion Superior y demads nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y
procedimientos técnicos establecidos para la atencién de los nifios y nifias.

2 Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo&guetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

3 Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su
consumo

4 Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario, asi como
cuando sean sometidos a exdmenes clinicos.

5 Apoyar a la maestra de gLrado en todas las actividades programadas con los nifios

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se llevo a cabo el control de asistencia de los nifios y nifias

2 Se desarrollé actividades educativas

3 Se realizé actividades innovadoras con los nifios y las nifias

4 | Se brind6 apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias
5

6

7

Se apoy0 a la maestra de acuerdo con su planificacién

Se les brindo la alimentacién a los nifios y nifias

Se trabajo Estimulacién Temprana de acuerdo a la planificacion del departamento de
Psicologia.

F_o_ Lt

Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Maria Gabriela Ovalle Orrego Cul: 2634721750114
del
Contratista:

309-2019-029-DSRH NIT del 81639228
Numero de contrato: contratista:
Servicios (técnicos o TECNICO
profesionales):
Monto total del Q.23,870.97 Plazo del 02-07-2019 AL
Contrato: contrato: 31-12-2019.
Honorarios Q. 4,000.00 Periodo del | 01-08-2019 AL
mensuales: informe: 31-08-2019
Unidad RECURSOS HUMANOS
administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar atencién integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la
Direccién Superior y demds nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y
procedimientos técnicos establecidos para la atencién de los nifios y nifias.

2 Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

3 Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su
consumo

a Acompaifiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario, asi como
cuando sean sometidos a examenes clinicos.

5 Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se llevé a cabo el control de asistencia de los nifios y nifias

2 Se desarroll¢ actividades educativas

3 Se realizé actividades innovadoras con los nifios y las nifias

4 Se brindé apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias
5

6

7

Se apoy6 a la maestra de acuerdo con su planificacién
Se les brindo la alimentacioén a los nifios y nifias

Se trabaj6 Estimulacién Temprana de acuerdo a la planificacion del departamento de
Psicologla

A

"

Maria Galyriela Ovalle Orrego
|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

4
f

() ;-": \1 v




Nombre completo del

Contratista: José Abelardo de la Roca Méndez CUl: 2956326580511
NIT del

Numero de Contrato: | 253-2019-029-DSRH Contratista: 8638656-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Lizgidel 02/07/2019 al

Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: 31/12/2019

Honorarios Periodo del 01/08/2019 al

Mensuales: Q.4,000.00 Informe: 31/08/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Realizar Actividades de acuerdo a instruccion de la Secretaria Administrativa
: Llevar conocimiento de los expedientes que le encarga la Secretaria Administrativa
’ Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga
’ Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Envio de mensajeria a las dependencias cercanas

2 Apoyo en el envio de mensajeria a dependencias y/o instituciones (eventualmente)

3 Realizacién de Bitacora personal para la entrega de la papeleria

4 Entrega de Fotocopias a las personas que solicitan el envio de papeleria

5 | Apoyo cuando se ha solicitado, debido al volumen de trabajo

( Naclmh

‘\QL‘\ Ra0lY

Contratista (nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

J’efe 'de Informacién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Pablo Joakimnsen Martinez CUI: 2363525200101
NIT del _
Numero de Contrato: 254-2019-029-DSRH Contratista: 3481880-4
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: 02/07/2019 |
AL
Monto total del Contrato: | Q.29,838.71 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019 ‘
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 31/08/2019 |
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

Mantener Clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta. '

2 Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar los ‘
documentos. i

3 Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escrito y )
la autorizacion del jefe de la Seccidn de Informacion y Servicios Varios.

4 Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando la |
sustraccion, destruccidn, ocultamiento o inutilizacién indebida, notificando cualquier irregularidad ‘
detectada a la jefatura de Informacion al respecto. |

5 Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccion a través \
de la Seccion de Informacién, Archivo y Servicios Varios ,'

6 Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda. |

|

E No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 4)

| Se recibieron 45 expedientes de los afios 2017-2018, que fueron remitidos por la Secretaria |
Administrativa, de la Direccion Superior.

2 Se remitieron 20 expedientes de los afios 2017-2018-2019, que fueron solicitados por la Secretaria |
Administrativa, de la Direccion Superlor |

3 | Selocalizaron 06 oficios, '
de la Direccion Superior.

4 Se localizaron expedientes de los afios 2017-2018, solicitados por la Secretaria Administrativa, de la |
Direccién Superior.

5 Se enviaron tomos de Contratos de los aflos 1998-2001-2003-2005-2009 y 2010, solicitados |
por la Seccién de Informacion. ‘

6

Realizar limpieza 02 veces por semana y extraccion de basura diaria. ‘




(H)

El presg
de servicios

fulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
¢érminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

AP

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

/

LA
LT«Y(EINA(
formacién y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




6MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL Cul: 2577232420203 |
NIT del

Numero de Contrato: | 255-2019-029-DSRH Contratista: 3933186-5 ‘

Servicios (Técnicos o f

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/07/2019 al ‘

Contrato: Q.41,774.19 Contrato: 31/12/2019

Honorarios Periodo del 01/08/2019 al ‘

Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 31/08//2019 |

Unidad ‘

Administrativa donde

presta los servicios: | Secretaria Administrativa |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el analisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa

3 Apoyar en la preparacién de acuerdos y contratos para notificar.

4 Apoyar en la transcripcidn de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa,

5 Apoyar en la Elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.

‘ 6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.1 ‘

1 Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de |a Direccién Superior, Despachos del
Sefior Ministro y Viceministros .

2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en
la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior de este Ministerio.

4 Elaboracién de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacion.

5 Colocacién de Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029

6 Colocacién de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales .

(f)

LIDILIA [v)OTyri.lNA SANCAEZ PIVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de.e i lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respe




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SERGIO DAVID BACINI cul: 12310-78226-1801 |

_ Numero de Contrato: 256-2019-029-DSRH

NIT del 569576-7

' Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Contratista: _‘
PROFESIONALES

02 DE JULIO AL

|

Monto total del Plazo del
i Q. 47,741.94 cozo el | 31 DE DICIEMBRE
2019 |
. DEL 01 AL 31 DE
Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Periodo del | = ~o16 pEL
Informe: 2019

i

' Unidad Administrativa

donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA
servicios: [
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos.

Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos

administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.
3 Colaborar en la Seccién de Notificaciones en la elaboracién de cedulas de |
notificacion.
4 Apoyar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizacionesy |
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.
5 | Colaborar en la revision de contratos para ser notificados.
6 Apoyar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria '|
Administrativa. |
7 | Apoyar en la elaboracion de Resoluciones Administrativas. |
8 Apoyar en la revision de expedientes que contengan manuales, que ingresan a la |
Secretaria Administrativa. ‘
. . - . |
9 | Apoyar en la elaboracion del Manual de la Secretaria Administrativa. |
10 Colaborar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria
Administrativa. ‘
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos (48), Unidad ‘
1 Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, Fondo Social de Solidaridad -FSS-,
Direccion General de Caminos -DGC-, Recursos de Revocatoria, Ejecucion de
Fianzas, Etc.
’ Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales (58) y delegaciones de los contratos

administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.




3 | Apoyar en la revision de expedientes (27) Administrativos, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

Apoyar en la revision de diversos documentos (26) elaborados en la Secretaria
Administrativa.

5 | Apoyar en la Redaccion de Resoluciones Administrativas.

; Elaboracion del Manual de la Secretaria Administrativa (proceso de aprobaciony |
publicacion).

-~

/ Li&_@g@avid Bacini

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago

Lic. José Antonio Alvarado Romirez
Sacretarlo Adminl;tral}vo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2550 91699
Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana CuUl: 0101
Numero de Contrato: 257-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 8449961
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: | 05/07/2019 al
' Contrato: Q. 53,709.68 31/12/2019

Periodo del Informe: | 01/08/2019 al

Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 31/08/2019
Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: Secretaria Administrativa

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las diferentes
dependencias de El Ministerio;

' 2. | Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las diferentes
dependencias de El Ministerio;
3. | Colaborar en el estudio y redaccién de resoluciones dentro del proceso de Recursos de
Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion
4. | Colaborar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales para aprobaciéon de contrataciones
diversas de las dependencias de El Ministerio;
5 Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo:
I
' 6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por el
‘ Director Ejecutivo;
|
' 7| Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;
L |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Elaboracién de Providencias relacionados con Diligencias para mejor resolver, dentro de los
procesos de Recursos de Revocatoria y Reposicion: 5 expedientes.
2 Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de
| Revocatoria y Reposicion, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las
| | dependencias siguientes: Direccion General de Caminos, DGT: 10 expedientes.
‘ 3. | Elaboracién de resoluciones de diferente materia legal: 2 expedientes.
[ 4 Revision de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 16 expedientes
5 Revision de Resoluciones de Aprobacion de adjudicacion en eventos de licitacion de
diferentes dependencias del Ministerio: 23 expedientes.
6 Elaboracion de oficios varios: 4 expedientes.
7. | Elaboracién de resolucién de ejecucion de fianza: 4 expedientes
8. | Elaboracion de providencias para correr audiencias dentro del proceso de ejecucion de
tanto a la afianzadora como a la contratista: 4 expedientes.




9. | Actualizacion del control de expedientes administrativo para la ejecucion de fianza en materia
‘ de obra.
10. | Reuniones de trabajo relacionadas con expedientes de ejecucion de fianza.
‘ 11. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura [
| |y Vivienda |-
' 12. Elaboracién de providencias para audiencias conciliatorias dentro de los procesos de f
ejecucion de fianzas: 2 expedientes elevados al Despacho viceministerial I
| 13. Revisién del contrato de arrendamiento de UDEVIPO.
14. Elaboracion de oficios dirigidos a las afianzadoras para el procedimiento de ejecucion de
fianzas.
‘ 15. Elaboracion de providencias de corrimiento de audiencia dentro del proceso de recurso de ‘
[ reposicion dentro de los procesos de ejecucion de fianzas. ;
f 16. Estudio y anadlisis de la ruta legal administrativa a seguir posteriormente a la resolucion de l
' ejecucigade fianza sin que ya presentado recurso de reposicion.
™
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a
servicios y sus respectivos términos de referencia, asim

. Contratista——

ativQ suscrito con el prestador de
ismo, se encuentra recibrdq de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respactivo.

Lic. José Antonio Alvaredo Romirez
Secretario Administrativo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| |
Nombre completo del
Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN Cul: ‘2204339730101 |
Nimero de Contrato: | 258-2019-029-DSRH NIV det Conteatisth: | g1c18556 |
Servicios (Técnicos o | '
Profesionales): TECNICOS '
Monto total del S Plazo del Contrato: |, o0 0 |
Contrato: it sty 31/12/2019
Periodo del Informe:  01/08/2019 al
Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ll
1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los |
contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Dependencias de este ministerio. |
2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.
3 Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.
4 Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria .
Administrativa. E
5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demds documentos para |
las notificaciones respectivas.
6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se sellaron 80 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.
2 Se sellaron 8 Resoluciones y 75 Providencias para la firma respectiva. l
3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias. |
i
4 | Se archivé Providencias de Secretaria Administrativa. - .'
5 Se archivo Resoluciones de Secretaria Administrativa.
6 Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros.
7 Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro. _
|
8 Se trasladé documentos a la Unidad de Informacién.
9 | Se trasladé documentos a la Unidad de Recursos Humanos. !
10 | Se ingresé contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Dependencias de este |
Ministerio. |




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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Secretario Administrativo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUIL: 2666123500101
NIT del
Nimero de Contrato: 259-2019-029-DSRH ~ | Contratista: 1540893-0
Servicios (Téenicos o ‘
Profesionales): Servicios Técnicos .
Plazo del 2 de julio al
Monto total del Cincuenta y tres mil setecientos nueve quetzales | Contrato: 31 de diciembre de ‘
Contrato: con sesenta y ocho centavos (Q.53,709.68) 2019 |
Periodo del I de agosto al 31 de |
Honorarios Mensuales: | Nueve mil quetzales exactos (Q.9,000.00) Informe: agosto de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacién

2 Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion y otras .

3 Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la :
Secretaria Administrativa

4 Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos

' archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA™

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

1 Actualizacion del Cuadro para el control de las Licitaciones de la Direccion General de Caminos

2 Escaneo de las Resoluciones de los eventos de Licitacion de la Direccion General de Caminos

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios |

4 Elaboracion de hojas de tramite para traslado de expedientes |

5 | Revision y recepcion de fianzas de cumplimiento, fianzas de anticipo y seguros de los
contratos de la Direccion General de Caminos ,

6 Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes |
dependencias del Ministerio

7 | Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion

8 | Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio

9 | Atencidn a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente




N

ep_Katae rma Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan ak tramite de pago
respectivo.

A
Ministerio de Comuntra ones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Del Carmen Herndndez Quiiionez CUIL: 1894 85043 0115
NIT del
Niamero de Contrato: 260-2019-029-DSRH Contratista: 6676614-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: 02/07/2019
AL
Monto total del Contrato: | Q.35,806.45 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019
Inf : AL
Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 miorme 31/08/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa

(35 ]

':'

|
Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos f
que ingresan a la Secretaria Administrativa

Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar

4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa

|

Administrativa

5 Colaborar con la revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria

+

6 Colaborar con la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa ‘
la Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se ingreso y archivo fotocopia de las Providencias, Oficios y Resoluciones de la Direccion General de
Caminos, enviadas a este Ministerio.

2 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas.

3 Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo ministerial y contrato.

| 4 Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América.

L ]

Se elaboraron conocimientos trasladando expedientes originales, a la Secciéon de Informacion y |
Archivo de este Ministerio, para que sean trasladados para su tramite respectivo.

6 Se enviaron expedientes Originales a la Direccién General de Caminos. .
Se elaboraron oficios enviando fianzas de Anticipo, Seguros y Endosos, de las diferentes |
empresas y entidades a la Direccion General de Caminos

i Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones.

|

|




8 | Se Certificaron fotocopia de expedientes solicitados por la Direccién General de Caminos y para_|

notificar los diferentes Contratos aprobados.

9 1 Se atendieron a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente.

(H
aria Del Carme

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del

Numero de Contrato: 261-2019-029-DSRH Contratista: 1875440-6

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/07/2019 |
Contrato: AL

| Monto total del Contrato: | Q. 53,709.68 31/12/2019

Periodo del 01/08/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 31/08/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

(]

Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras

3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I. | Serecibieron 47 expedientes de la Direccién General de Transportes, para elaboracicn de |
Providencias para las audiencias a los Interesados, Asesoria Juridica y Procuraduria Gereral de la
Nacidn

Se elaboraron 16 Resoluciones varias, de Licitaciones y Recursos planteados ante este Ministerio

(]

3. | Se elaboraron 30 oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa

4. | Se elaboraron 98 Acuerdos Ministeriales de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-

5. | Se registraron y archivaron las los contratos originales aprobados

6. | Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

Ao

(H) '
Pablo 4 Celada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

SECRETARI
ADNINISTRATY




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '

Contratista: SANTOS ROBERTO LOPEZ PAZ CUI: 174243170 2103 ,‘
NIT del '

Niimero de Contrato: 262-2019-029-DSRH Contratista: 761628-7 |

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS ,
Plazo del 02/07/2019
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 38,790.32 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 31/08/2019

Unidad Administrativa |

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion Superior

del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite Presupuestal], licitaciones, .
cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales f
Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de las firmas, |
empresas, donde sefalan para recibir notificaciones !
Apoyar en la formulacién cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora, :
nombre del interesado, nimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que |
recibe la misma [
4. | Notificar los expedientes recibidos en la direccion sefialada [ciudad Capital, municipio y otros '
departamentos de la Repiblica] ‘

(=]

d

5. | Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccion de Informacién y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

1. | Se notificaron 93 Acuerdos de Licitaciones de COVIAL i

2. Se notificaron 45 Resoluciones varias

3 Se notificaron 61 Providencias

4., Se notificaron 5 Acuerdos varios

. R X,

Sal}ﬂ)s Rob\erto ez Paﬁ
El presen@Zforme respwmdo en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al lramlte de pago
respectivo. —
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Yesenia Aneli Veldsquez Gémez
Contratista: CuUl: 2553006380101 ‘
NIT del
Numero de Contrato: 263-2019-029-DSRH Contratista: 4886179-0 |
Servicios (Técnicos o TECNICOS '
Profesionales):
Plazo del 02/07/2019 al
Monto total del Contrato: | Q29,838.71 Contrato: 31/12/2019 |
Q5,000.00 Periodo del 01/08/2019 al
Honorarios Mensuales: Informe: 31/08/2019
Unidad Administrativa |
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA i

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Apoyar a la seccion de notificaciones en elaboracién de cedulas de notificacion.
2 Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas del

Ministerio.

Elaboracion de conocimientos para el traslado de documentos a las distintas oficinas de la Direccion

Superior.

Apoyar en la preparacién de Acuerdos y Contratos para Notificar.

Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrol

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

|
r
!
|
l

o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se sellaron 70 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 10 Resoluciones y 60 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

Se trasladé documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladé documentos a la Unidad de Informacidn.

Se trasladd documentos a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

ol N a|lwin|e| 2

Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccidn Superior y Dependencias de este
Ministerio

Se notificaron Acuerdos Ministeriales de distintas dependencias.




(f) ) Q/

i Vé€lasquez Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,para que procedan a
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Grace Patricia Maldonado ‘
Contratista: Ochoa Cul: 2375 33057 1201
NIT del
Numero de Contrato: | 265-2019-029-DSRH Contratista: | 2798162-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 02/07/2019
Contrato: Q.47,741.94 Contrato: al 31/12/2019
Honorarios Periodo del |Del 01/08/2019 al
Mensuales: Q.8,000.00 Informe: 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna -UDAI-
| |
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|
|
1 Apoyar en la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual
de Auditoria;
2 Apoyo en la evaluaciéon del cumplimiento de las normas de control interno de las I’
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
, auditorias realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las normas
internacionales de las entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-
|
ISSAI.GT-;
|5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los
[ informes realizados;
|
6 Apoyar en las auditorias especiales;
7 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea
| convocado;
|
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacion; :
1 |




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Informe final segun nombramiento especial UDAI-CIV-FOPAVI-E02-2019, CUA
80892, en el Fondo para la Vivienda, debido a ampliacién de |la auditoria.

2. | Planificacion y ejecucion del 10% de la auditoria, segun plan anual.
(f) @wg
Grace Patricia Ma!donado Ochoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos tégminos de reférencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autgriza a quien correspondh\para que procedan al

tramite de pago respectivo.

)]
Vo. Bo.

Lic. Eédie Vinicio Poncieho Palencia
[Hrertor

Unided de Audiloria Interna-Direccidn Superior

Winlaterls de Comunlcaclones Infrasaimuetura y Fvtenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2586 85964
Contratista: Yesenia Karina Goémez Cano CUl: 1301

NIT del
Numero de Contrato: | 266-2019-029-DSRH Contratista: | 6340867-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del glaz? ciel' = 212’07’201 ’
Contrato: Q.47,741.94 iadisich 31/12/2019
rHonorarios r?'mdo-del Del ;1108!201 9
Mensuales: Q.8,000.00 lbilag 31/08/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

1

servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision N
|'
|
]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
|

1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programaciéon del Plan Anual de I

Auditoria. l
2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
|
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorr’as]
realizadas; |
|
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
; entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-
|5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes |
realizados; |

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo

7 Apoyar en las auditorias especiales

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de |la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Ejecucién del 20% del trabajo de campo de la auditoria de conformidad al Plan Anual de
, Auditoria Interna 2019.

Tl

Yesenia Karina Gomez Cano

(f)

El presente informe responde a lo ffpulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respettivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo qué se autoriza a quien corres’pq}qda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. \\
\

ey« )

omgng,,ea’rgo y sello

Lic, Eddie'Vinicio Poncigno Palencia
Direcior

Usided s Audito-'- "rteng-Direccion Swperior

Wisiriero de Commnlcaciomes Infracsirciurs y Pirlends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy Cul: 2617818630101
NIT del

Numero de Contrato: | 267-2019-029-DSRH Contratista: 3347147-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos |

Monto total del Plazo del Del 02/07/2019

Contrato: Q 47,741.94 Contrato: al 31/12/2019

Honorarios Periodo del Del 01/08/2019

Mensuales: Q 8,000.00 Informe: al 31/08/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unida de Auditoria Interna-Seccién Auditoria

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de
Auditoria.

2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAIL.GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 Apoyar en las auditorias especiales;

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de Ia
presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L

a) Planificacion y elaboracion del 100% del trabajo de campo, de la auditoria asignada
de conformidad al nombramiento y Plan Anual de Auditoria Interna 2019. Segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGCT-09-2019/EVPP/ljg.

(f)

El presente informe responde a lo est]
prestador de servicios y sus respectiv
de conformidad, por lo que se autori
respectivo.

& T —_—

Dania Mireira Jiménez Choy

ado en el tontrato administrativo suscrito con el
términos de referencia, a{imlsmo, se encuentra recibido
a quien corresponda, para quiprocedan al tramite de pago

l‘ |

[ ¥ I -v---/
ngo y sello

Lic, Eddie Vinicio Poncieno Palencia
rettar

Usidad de Asditorfa Interna-Direccian Superior

Winlterio de Comsalcacioncs nfraesractir y Fvlenda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

L

Nombre completo del .
Contratista: P Brenda Bellany Armas Rodriguez | CUL: 2398 71146 0101
Numero de Contrato: | 268-2019-029-DSRH NIT del 12120383

) Contratista:
Servicios (Técnicos o B oaRioraeE
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 02/07/2019 al
Contrato: Q.47,741.94 Contrato: 31/12/2019
Honorarios Periodo del | Del 01/08/2019 al
Mensuales: Q.8,000.00 Informe: 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programaciéon del Plan Anual de
Auditoria;
2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion del 100% de la auditoria en la Superintendencia de Telecomunicaciones —=SIT-,
segun nombramiento No. NOMB.UDAI-CIV-SIT-10-2019/EVPP/ljg

// Brenda Bellany Afmas Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

T

(" é?@

Vo. Bo. Nombre/cargo y sello
Licda. Carmen A. Snai Martinez
O ol v

Direccion .S'uflrior
Ministerio de Comunicaciones,
Infroestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '[2229 07150
Contratista: Balvino Mauricio de Ledn Lopez CUL: 0401
NIT del
Namero de Contrato: | 269-2019-028-DSRH Contratista: 17862914
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del
Monto total del Contrato: 02/07/2019 al
Contrato: Q. 47,741.94 31/12/2019
Periodo del |Del
Honorarios Informe: 01/08/2019 al
Mensuales: Q.8,000.00 31/08/2019

| Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Auditoria.

1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de

[2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

dependencias auditadas;

realizadas;

[ 3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias

4 Colaborar en la elaboracidon de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-

realizados;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

| 6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo

| 7 | Apoyar en las auditorias especiales

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado

9 [ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME l

| Se ejecuté un 40% de la auditoria en el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, |

Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH, segin nombramiento de auditoria NOMB-UDAI-
CIV-INSIVUMEH-012-2019/EVPP/ljg, de fecha 26 de junio del afio 2019.

(f)

(St~

“Balvino Mauricio{de Leon Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

®

Vo _Bo. Nombref:‘ raoysello
Umd farla}mam

Dlnc£
Ministerio Comunlcacfam
Infeaestructura v Viviende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1779 11689
Contratista: Walfer Ivan Orellana Morales CUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 270-2019-029-DSRH Contratista: 2236633-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del
Monto total del Contrato: 02/07/2019 al
Contrato: Q. 47,741.94 31/12/2019
Periodo del  Del
Honorarios Informe: 01/08/2019 al
Mensuales: Q.8,000.00 31/08/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Auditoria Interna-Seccidn Supervisiéon

No. |
]

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

T

—

Auditoria.

| Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de |

2 | Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
| dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias

realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las

entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-

5 Apoyo en el seguimiento a la implementaciéon de las recomendaciones de los informes

realizados;

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo

7 Apoyar en las auditorias especiales

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se ejecutdé un 100% de la auditoria en la Direccion de Control y Supervision -UNCOSU-
segun nombramiento de auditoria NOMB-UDAI-CIV-UNCOSU-011-2019/EVPP/ljg, de fecha
27 de mayo del afio 2019.

J

(f)

Waly (W

V\aalfer lvan Qrellana Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectj¥os términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corr?s-"@nda. para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Li&k Vinicie Ponciano Palencia
{er'ﬂ“ﬂf

Unidsd de dsditer's Interas-Direcciin Sperior

Wirliieric de Comunicationss Infraeatrictirs y iviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del . ; .
Contrafista: Victor Lisandro Mendoza Salvador | CUI: 2401404941105
Numero de Contrato: - 271-2018-029-DSRH NIT del 44714114

: Contratista:

Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 02/07/2019 al
Contrato: Q:47,741.04 Contrato: 31/12/2018
Honorarios Periodo del | Del 01/08/2019 al
Mensuales: ; Q.8,000.00 Informe: [ 31/08/2019
Unidad Administrativa |
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Secciéon Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 4 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de

Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

2 dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboraciéon de informes de documentos de trabajo y anexos de las |
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.

|




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Periodo de capacitacion en la Unidad de Auditoria Interna de la Direccién Superior,;

2 Ejecucion del 35% de la auditoria en la Direccion Superior, segun nombramiento No.
NOMB-UDAI-CIV-COMPRAS-13-2019/EVPPIljg;

(f)

F_\_(fictor Lisandro Mendoza Salvador

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza-a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo. ( \

\
\. )
(f) P
Voﬁﬁ@bﬁ/cargo y sello
Lic.‘ Lédie Vintcio Poncigno Palencia

"tivprtar

Unidad de Laditorls Interna-Direction Superior
Winiseris de Comsnizacionss Infracsiruetors y Tivionds




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

'Nombre completo - ) 1966 86490
| dol Contratiatas EDILSA GRIJALVA ALVENO |CUI: 2201
'Namero de NIT del
Contrato: 272-2019-029-DSRH Contratisti: 3106507-4
Servicios (Técnicos
‘o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
A partir del
Monto total del Plazo del
' : Q. 59,677.42 - 02/07/2019 al
' Contrato: Contrato: 31/12/2019
. = Periodo del 01/08/2019
il | RARR000 Informe: al 31/08/2019
'Unidad !
Administrativa UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE
donde presta los LA DIRECCION SUPERIOR
servicios: |
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Prospeccion y apoyo técnico-legal con el responsable de la Seccién juridica de la
UCD.

2 | Asesorar en forma técnica-legal a los personeros de la Unidad sobre la revision,
analisis y emision de opinion de expedientes de su competencia.

3 | Asistir en las actividades que requieran la Coordinadora y la Seccién Juridica de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

4 | Participar con la Coordinadora, con |la Secretaria y la Seccién Juridica de la Unidad
con relacién a proyectos del Ministerio que se requieran Concesionar,
Desincorporar, y/o hacer una Asociaciéon Publica-Privada.

5 | Verificar y comprobar que la documentacién que preparen los personeros de la
UCD reunan los requisitos administrativos y legales requeridos.

6 | Debera trabajar en todos aquellos asuntos juridicos que las diferentes areas de la
UCD le requieran.

‘ No. ! ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' 1 | Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la
_ Uucb

| 3 Entrega de papeleria dentro y fuera del Ministerio a requerimiento de la

Coordinadora y la seccion Juridica




[5 Procuracion de expedientes dentro del Ministerio y sus dependencias a
4 requerimiento de la Coordinadora y la secciéon Juridica

6 | Coordinacion de diversas reuniones requeridas por la Coordinadora y la seccion
Juridica,

T Archivo de documentos relacionados con expedientes de la UCD

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,

se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que procedan al tramite de pago respectivo.
\

Vo. Bo.

() )f.( ,
b i Ri
9@. Silvia Licrecia Rivas ﬂmaya
Conrdinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

d JACK IVAN LINTON LEIVA Cul: 2221118870101
Contratista:
X i NIT del
Numero de Contrato: 273-2019-029-DSRH Conlteatiita: 1232770-0
Servicios: SERVICIOS TECNICOS
f Plazo del 02/07/2019 al

Monto total del Contrato: Q. 89,516.13 Contrato: 31/12/2019

; Periodo del 01/08/2019 al
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: 31/08/2019

Unidad Administrativa donde
| presta los servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.

Prospeccién de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como
una Asociacion Publica-Privada.

Andlisis relacionado a la parte de mantenimiento del Reglamento para la Operacién y
el Mantenimiento de los proyectos a cargo de la Unidad.

Participacion en las actividades planificadas para la formulacién, evaluacion y gestion de los
proyectos de inversién publico privado a cargo de la Unidad,

Analisis sobre la informacién del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de
proyectos de Concesién, Desincorporacién o Asociacion Publica-Privada.

Investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de estudios o
proyectos que estén a cargo del Ministerio.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Actualizacion de matriz anual del informe de aforos e ingresos del proyecto Autopista Palin-Escuintla
con los datos presentados en el informe de julio de 2019.

Anélisis de los informes, reportes semanales y mensuales de mantenimiento del mes de julio de 2019
del proyecto Autopista Palin-Escuintla para actualizacion de matriz de seguimiento anual.

Asistencia a la Capacitacion sobre Seguridad Informatica, impartido por la Unidad de Tecnologias -
UTI- con el objetivo de capacitar a todo el personal de la Direccidon Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Asistencia a la presentacion de los resultados de los estudios de evaluacion y estructuracion de la
iniciativa de alianza para el desarrollo de infraestructura econémica “Modernizacién, Eficiencia y
Seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Ciudad De Guatemala”, en la sala de
reuniones de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones ~UCD-, presentada por el profesional
encargado del proyecto.

Revision y analisis de la opinidn emitida por el especialista de pavimentos del Departamento Técnico
de Ingenieria de la Direccion General de Caminos, sobre los resultados finales de la Evaluacion
Estructural y de Servicio de la Autopista Palin-Escuintia, por medio de los estudios de Deflexiones
(FWD), Rugosidad (IRI) y Coeficiente de Friccién, elaborados por la empresa SERPIN.

Actualizacién de Matriz de Volumenes de Trabajo -VT- de la UCD correspondiente a julio de 2019.

Asistencia a |la presentacion ante los delegados del CONADIE, de los “Estudios de Evaluacion y
Estructuracion de la iniciativa de alianzas para el desarrollo de infraestructura econémica del
proyecto de Libramiento a la Ciudad de Guatemala por medio de la interconexion CA 09 Norte — CA-
01 Oriente”, presentacion organizada y realizada por la Agencia de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Econémica ~ANADIE-.

Visita de inspecciéon de mantenimiento del proyecto Autopista Palin-Escuintla.

lde?2




Elaboracién de informe de Visita de inspeccion de mantenimiento del proyecto Autopista Palin-
Escuintla.

10.

Actualizacion de matriz de analisis sobre los siniestros viales ocurridos sobre la Autopista Palin
Escuintla, desde enero 2017 a julio 2019. Elaboracién de informe con recomendaciones.

b

Jack lvan Linton Leiva

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo,

Vo. Bo.

Ing. Silvia Lucrsciz Rivas Amaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

2de2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ggm?ar:i;c:npleto au Claudio Francisco Rodriguez Carrillo Cul: 42;43787 0101
Namero de Contrato: 274-2019-029-DSRH g:;rn?rzlti o 533803-4
g::;:f;:;‘lr::}?icos o Servicios profesionales
Monto total del Plazo del 02/07/19 al
Contrato: Q100.255.06 Contrato: 31/12/19
Periodo del 01/08/19 al
Honorarios Mensuales: | Q16,800.00 infosme: 21/08/19
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO I
1 Elaborar estudio de mercado, financiero, econémico, valor por dinero, preinversién de los proyectos \
que se encuentren en cartera de la UCD;
Participar en la supervision de la operacién, de conformidad al reglamento para la operacién y el
2 mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacion a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1, 4.2 y 4.3;
3 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en ‘
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
4 Brindar asesoramiento y apoyo en el area econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
5 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;
Asesora en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccion de empresas
6 consultoras para estudios de mercado, evaluacién social de proyectos, valor por dinero y otros que
\ realice la UCD;
- Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacién publico privada en las dreas de:
/ 7 financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;
8 Revisa y es contraparte en la informacidn técnica de los estudios econédmico-financieros contratados
a consultores externos;
Identificar y analizar los riesgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de APPs indicando
9 los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacidn para la factibilidad econdmica-
financiera del proyecto;
10 Preparar el disefio regulatorio econémico-financiero que se incluiran en las bases de licitacion de los
proyectos APPs;
1 Asesorar y apoyar en la presentacidn y difusién de los proyectos APPs a organismos del Estado,

potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;




| Serla contraparte técnico financiero-econémica con las diferentes firmas consultoras o consultores

|12 | individuales de la UCD;
[ | Capacitar a personal de la UCD sobre el drea econémico —financiero de participacion publico
‘13 | privado;
‘ 14 | Supervision de operacion Autopista Palin-Escuintla segun reglamento;
' | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
‘ 19 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
! No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
[ | COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA, Secretario
‘ ‘ i). Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comisién Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanografica.
| 1 | ii). Preparar acta respectiva.
iii). Prepararlos oficios respectivos de acuerdo a reunién.
‘ ‘ iv).  Apoyar en opinién técnica sobre la Problematica de la Darsena Pesquera del Puerto
| | Champerico
' 5 \ Apoyar a la Comisién Receptora y Liquidadora de la Concesidn del Servicio Postal oficial de
[_ Guatemala.
| 3 i Apoyar en la estructuracion de los reglamentos del proyecto Escuintla-Puerto Quetzal.
‘ | Continuar apoyar en la estructuracidn del programa de pesos y dimensiones para lograr el estudio
4 de preinversion con la Direccién General de Caminos y Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -
, | COVIAL-
| . I Continuar con la elaboracion prondstico de trafico, econémico y financiero de los ultimos afios de la
| | Autopista Palin-Escuintla.
| | Continuar correcciones al Manual de Normas, Proceso y Procedimientos de la Seccidn Financiera -
‘ 6 Econdmica de Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, para ser entrega a la Unidad Sectorial
, de Planificacion del CIV.
‘ . ‘ Continuar con la elaboracion de la metodologia de trabajo para darle seguimiento a las funciones de
.[ | cada personero de la UCD
8

] Participar en la capacitacion de software HDM4 del 05 al 09 de agosto de 2019.

/ [ Elabor,;clon del mforme correspondiente al mes de agosto tramite del pago respectivo.

“““LC {C‘/( (_f .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini
de servicios y sus respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
respectivo. /

Claudio Franmsco Rodrlguez Carrillo

suscrito con el prestador
ncuentra recibido de
cedan al tramite de pago

simismo, se

(f) Tfl

Vo. Bo. f:? cargo y sello
an Silvia Lucrecia Kjvas maya
Coordinadora
Concesiones y Desincarporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ Nombre completo del 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona CUl: 2001
- NIT del
Numero de Contrato: | 275-2019-029-DSRH Contratista: 510526-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 02/07/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q.66,838.71 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019
Honorarios Informe: al
mensuales: Q.11,200.00 31/08/2019 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas Publico
Privadas, APPS’s que estén en ejecucién o en gestion en la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones;

2 Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos
de mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto concesionado vigente;

3 Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de
Concesion y de Alianzas Publico Privadas, APP’s;

4 | Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracién y elaboracion de

Bases de Licitacion, y Términos de referencia en proyectos de Concesiones y
Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios publicos;

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

| CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

\ | presente contratacion.




'No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

| Asisti a reunion en Asesoria Juridica DGC, para tratar el Tema de los vendedores de frutas
que estan ubicados a lo largo del tramo Escuintla — Puerto Quetzal y que estan invadiendo
el derecho de via de ese tramo.

| Participe en la capacitacién realizada por Marhnos en la Autopista Palin — Escuintla, Tema:
Manejo defensivo.

Asisti a la Presentacion de Servicios de Ingenieria en apoyo al Programa de mantenimiento
de la red vial, realizada en las instalaciones de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -
COVIAL- impartida por la empresa que realizara los trabajos de consultoria.

Participe en las instalaciones de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Econémica —ANADIE-, para dar seguimiento al Proyecto Escuintla — Puerto
Quetzal.

Asisti a la presentacion del Analisis funcional y Estructural 2019 del Proyecto Autopista Palin
— Escuintla, CA-09 Sur.

Estuve en reunion con autoridades del Fondo Social de Solidaridad, para tratar el tema del
Terreno de la Industria, el cual fue utilizado para construir viviendas a los afectados de la
tragedia del volcan de fuego, y dicho terreno se encuentra dentro de las bases de licitacion
del Proyecto Autopista Escuintla — Puerto Quetzal, el cual iba ser utilizado para reubicar a
los venderos de frutas que se encuentran dentro del derecho de via de dicho proyecto.

Asisti a la exposicion del tema Seguros y Estudios de Riesgos, organizado por la empresa
adjudicataria del Proyecto Autopista Escuintla — Puerto Quetzal, en las instalaciones de la
camara de la construccion.

Participe en las instalaciones del salon de la Unidad de Concesiones, para dar seguimiento
al Proyecto Escuintla — Puerto Quetzal, en conjunto con los personeros de la Unidad de
Concesiones y de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econémica ~ANADIE-, para preparar la linea de desarrollo para los Términos de Referencia
| para los Reglamentos de Construccién, Operacién y Mantenimiento,

ano Cardona

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa
pago respectivo. Pl

ue procedan al tramite de

(f) (

Vo. B
o fhij $f)‘6£f:ﬂecm Rijvas ?{ma‘ya

Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones.
infrasstructura v Vivi tenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del

Contratista: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ Ccul: 1693 26810 0101
n . NIT del
Numero de Contrato: 276-2019-029-DSRH Eontratiste: 6278728-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

A partir del
Monto total del Contrato: Q. 59,677.42 g'::g;:' 02/07/2019 al
i 31/12/2019
. Periodo del Del 01/08/2019 al
Honorarios: Q.10,000.00 iforie: 31/08/2019
| Unidad Administrativa donde | UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA
presta los servicios: DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas
de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del
contrato.
[ 2 Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacion y Mantenimiento del Proyecto de

Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica denominado “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.
3 Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comisidn Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la

| Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

-1 4 Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,

| Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

5 Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacion publico-privada de bienes y servicios

[ concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Participacion en reunion de trabajo con personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
-UCD- y la Agencia de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica -ANADIE- para la

discusion de las acciones a tomar para la elaboracion de los Reglamentos del Contrato de Alianzas
: para el Desarrollo de Infraestructura Econémica del proyecto denominado “REHABILITACION,

4




ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA

| ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A”.

Participacién en la presentacion de la Agencia de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econémica -ANADIE- a los representantes de los miembros del Consejo Nacional para el Desarrollo de
Infraestructura Econdmica -CONADIE- sobre los resultados del Estudio entregado por el Consultor
contratado en el marco del Proyecto denominado ““Libramiento a la Ciudad de Guatemala a través
de la Interconexion Ca-9 Norte - CA 01 Oriente”, |a cual tuvo lugar en el Hotel Conquistador, zona4.

—

Participacion en la Capacitacion de Seguridad Informatica impartida por el Jefe de la Unidad de
Tecnologias -UTl-, del Ministerio, que se llevo a cabo en el Salén del Sindicato de Trabajadores de
Aeronautica Civil “STAC”,

Participacidon en reunion de trabajo con personeros de la Asesoria Juridica de la Agencia de Alianzas
para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica -ANADIE- para el andlisis legal de los érganos que
seran regulados en los Reglamentos del Contrato de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econémica del proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION,
MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL
CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A", asl como seguimiento en cuanto a procesos de analisis del
contenido del documento que serd oportunamente elaborado.

Seguimiento al expediente sobre los convenios que el Concesionario ha suscrito con grandes empresas
usuarias de la Autopista Palin Escuintla derivado del requerimiento oficial realizado por la
Coordinadora de la UCD al Concesionario, el cual fue diligenciado por la Subgerente de operaciones
de éste.

Acompafiamiento legal a la Coordinadora de Concesiones y Desincorparaciones en reunién de trabajo
con el Coordinador de Asesoria Juridica de la Direccién Superior de este Ministerio, ambos como
miembros de la Comision de Recepcidn y Liquidacion para el revertimiento de Bienes del Contrato
150-2003 sobre la Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala.

Analisis legal del expediente sobre la solicitud de modificacién del disefioc del Proyecto
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS
DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” presentada por
Inmobiliaria Los Balcanes, S.A. y que fue entregada en copia a la UCD para su conocimiento.

(f)

{_LICDA. ){STEE&N?A DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correqunﬂa, para
respectivo.

2\procedan al tramite de pago

Vo. Bo.
(f)

an. Sﬁn’n recia Rivas Am
~Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
- UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del cul:
Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez 1918963570101

NIT del

Numero de Contrato: 277-20139-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del
Contrato: Q 119,354.84 > 31/12/2019

Z?::-ﬂ:[ 02/07/2018 al

Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 31/08/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Participar en todas las etapas y ciclos del proyecto, desde su planificacidn, seleccién, contratacién de
estudios a nivel de pre-inversidn con estructuracion para una concesion o Alianza Publico Privada.

Participar y asesorar en la estructuracion de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se |e designen.

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion y asesoramiento en el manual de procesos y procedimientos de la UCD.

Participacion en actividades y seguimiento en |a revision de los documentos y entregables: Informe
Final del Estudio de Factibilidad y sus Anexos, para la Evaluacion y Estructuracion de la
Iniciativa de Alianza para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica “Modernizacion,
eficiencia y seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Ciudad de Guatemala.

Participacion y seguimiento en el proyecto de cooperacion con Chile para el intercambio de
experiencia chilena dentro del marco regulatorio legal y técnico para la prestacion de |os servicios de
transporte publico Begional Terrestre y los controles para su 6ptimo funcionamiento y operacion.

(f)

2

7
ez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para/q.ue procedan al tramite de pago
respectlvo ~ )

Vo. Bo. Inég m Lucrecia Rivas Amaya, 3/
Coordinadora Unidad eConcesmnesy v.cP L /4

Desincorporaciones ATEN

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO |CUI: 2292131460101

Niamero de Contrato: 278-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.80,564.52 Plazo del Contrato: | 02/07/2019 al 31/12/2019
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: | 01/08/2019 al 31/08/2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas Publico
Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de Ia formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion publico

& privado a cargo de la Unidad.
3 Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Terminos de Referencia para la ejecucion de
" | estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio. .
4 Analisis sobre Ia informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
" | Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.
Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracién y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
5. | de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios
publicos.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
" | otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revisién, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
" | mes de julio de 2019 del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintia.
2 Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
" | de julio de 2019 del proyecto concesionado Autopista Palin -Escuintla.
3 Revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla,
" | correspondiente al mes de julio de 2019.
4 Visita en campo con personeros de la seccion tecnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, para la
" | inspeccion del mantenimiento rutinario del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla.
5 Elaboracién del informe de inspeccion del mantenimiento rutinario del proyecto Autopista Palin-Escuintia, de forma conjunta
" | con los personeros de la seccion técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
6 Elaboracion de informe respecto a la revision y analisis de la opinién emitida por el especialista de pavimentos del

Departamento Técnico de Ingenieria de la Direccion General de Caminos, sobre los resultados finales de la Evaluacion




Estructural y de Servicio de la Autopista Palin-Escuintla, por medio de los estudios de Deflexiones (FWD), Rugosidad (IR!)
y Coeficiente de Friccion, elaborados por la empresa SERPIN.

Asistencia a la presentacion de los resultados de los estudios de evaluacion y estructuracion de la iniciativa de Alianza
para el Desarrollo de Infraestructura Econdémica ~ANADIE- “Modernizacion, Eficiencia y Seguridad del Aeropuerto
Internacional La Aurora de la Ciudad De Guatemala®, presentada por el profesional de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones -UCD-, encargado del proyecto.

Asistencia y participacion, conjuntamente con personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones y de la
| Direccion General de Caminos, en la reunion organizada por la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Economica -ANADIE-, para la presentacion de los resultados de los Estudios de la Consultoria del proyecto
Via Exprés, ante los delegados del CONADIE.

Capacitacion de Seguridad Informética: La Unidad de Tecnologias -UTI- del CIV, con el objetivo de capacitar a todo el
personal de la Direccién Superior de este Ministerio, realizé por medio de una presentacion la transferencia de
conocimientos sobre los siguientes temas: Tendencias relacionadas a los ataques informaticos, ¢ Cémo podria afectarnos
personalmente y a la Institucion?, Definiciones de malware y su principal forma de contagio y propagacion, Buenas
Préacticas orientadas a la prevencion, Medidas de proteccion y Responsabilidades,

\

A

s GAR
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

- oSrdinadora
ones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

c.c. Archivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del . ; y
| Contratista: JUAN CARLOS RAMOS ESTRADA CuUl: 2339-97342-0101
’ z . NIT del
| Nimero de Contrato: 280-2019-029:DSRH Contratieta: 5161726-9 |
| Servicios (Técnicos o '
| Profesionales): PROFESIONALES
02 DE JULIO AL
(Monto total del Plazo del
| Contrato: Q. 59,677.42_ Contéato: 31 DE DICIEMBRE
| 2019
'I DEL 1 AL 31 DE
’ Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 reriodo.del AGOSTO DEL
nforme:
. 2019
| Unidad Administrativa :
donde presta los COORDINACION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS -UCAF-. |
| servicios: |
T
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

! Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual.

-

| Colabora en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad de

|

|

i

| R -

| £ } Auditoria Interna y la Contratoria General de Cuentas.

| Gestionar y facilitar a la coordinacién informes que se deriven de solicitudes de las

‘ 3 | distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y
| Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al Organismo ejecutivo,

} Legislativo y Judicial.

i 4 | Apoyar en las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, especificamente en el

.| cumplimiento de prestacion de los mismos.

‘ 5 ' Colaborar en el analisis y evolucion del fondo Rotativo Institucional a efecto de que

! los mismos mantengan calidad de gasto.

| , | Apoyar en la elaboracion de manuales de la coordinacion de administracion y

. ° | finanzas -UCAF-.

|

I 7 | Todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.




\ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' 1 | Se apoyo en la elaboracion, redaccion y disefo del Plan Operativo Anual.

[ ? Se colaboro en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad

| de Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas.

' Gestiones y facilitar a la coordinacion varios informes que se derivaron de solicitudes

‘ | de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al

! Organismo ejecutivo, Legislativo y Judicial.

4 Se apoyo en las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, revisando toda la

‘ documentacion correspondiente, para evitar errores.

] 5 Se colaboro en el analisis del fondo Rotativo Institucional a efecto de que los mismos

| mantengan calidad de gasto y eficiencia a nivel institucional.

| 6 Se apoyo en la elaboracion, disefo, diagramacion y edicion de manuales de

‘ | procesos de la coordinacion de administracion y finanzas -UCAF-.

‘ ; Se apoyo en otras actividades que se deriven de la contratacion.

I Se apoyo en seguimiento y Gestion documental en informes y a vences acerca de

8 | temas de prepuesto de MICIVI en relacion a la coordinacion de administracion y
| | finanzas -UCAF-.

(f) :

Lic. Jua

Ramos Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

y Finanzas -LICAF. Direccion Superior,
Ministerio de Comunicaciones,
Infreewtructure y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del |
| Contratista: Ana Maria Lemus Reyes De Velasquez Cul: 25p8617202102
B NIT del
| Numero de Contrato: | 291-2019-028-DSRH | Contratista: 31y6622-6
'Servicios (Técnicos o | |
Profesionales): Servicios Técnicos 1
02|de julio de
Plazo del 2019 al 31 de
I Monto total del | Contrato: diciembre de
Contrato: | Q 35,806.45 2019 |
'Honorarios | Periodo del 0143! 31de '
| Mensuales: | Q. 6,000.00 Informe: agqsto de 2019
| Unidad '

I Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad de Coordinacion de Administracion de Finanzas -UCAF-

o.| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
|
E3
|

| privadas.

Apoyar en la elaboracion de toda clase de documentacion enviadas a diferentes entidad

es publicas y

2 | Colaborar en recibir, clasificar y distribuir correspondencia.
|

| 3 | Gestionar Firmas que genera la Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -YCAF-.

| |

‘4 Llevar el control del Archivo de la Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas{-UCAF-. ,

'5 | Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad de Coordinagion de

! | Administracion y Finanzas -UCAF-.

: 6 Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas y llevar la Agenda del Coordinador de lajUnidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-. '

' 7 | Apoyar el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la Unidad de

| | Coordinacién de Administracion de Finanzas -UCAF-




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Redacté las modificaciones sugeridas por Unidad Sectorial de Planificacién -USEPLAN- a| Manual de
' la Unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas -UCAF-.
.I 2 | Colabore en atencion al publico, que se present6 a las instalaciones de la Unidad de Cogdrdinacion de
. . Administracion y Finanzas -UCAF-.
i 3 | Apoyé en la redaccion y verificacion de oficios de la Unidad de Coordinacion de Administracion y
( ‘ Finanzas -UCAF-.
|4 ' Brindé apoyo en registro y control de documentos ingresados a esta Unidad de Coordingacion de

, | Administracion de Finanzas -UCAF-.

‘ 5 | Apoyé en gestionar Firmas que genera la Unidad de Coordinacion de Administracion y Ainanzas
| -UCAF-.

j 6 | Colaboré en la distribucion de documentos enviadas por la Unidad de Coordinacion de
| | Administracion de Finanzas -UCAF-. a las Unidades correspondientes.

7 | Asistien la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la Unidad de
| ' Coordinacién de Administracion y Finanzas -UCAF-.

8 ‘ Recibi y trasladé llamadas telefdnicas ingresadas a la Unidad de Coordinacion de Admin|stracion y
{ Finanzas -UCAF-.

(f) Ciw~ ?'é,/

Ana Maria Lemus Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestydor
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de gago
respectivo.

o[ /

) /
Vo. %&M@Uﬂé&‘ b ah rozco
Coordjrad
Il

CAeRBINAP or%inacién de
- ion.de Admipistracion

y Fin 2 ¥ zas
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ Cul: 23328 06393 0101
' NIT del

Numero de Contrato: 282-2019-029-DSRH Contratista: | 504807-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pg| 2/07/2019

Contrato: | Q.32,822.58 Contrato: AL 31/12/2018
' Periodo del | DEL 1/08/2019

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/08/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

‘ OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1- Apoyar al Analista de Contabilidad;
‘ 2.- ‘ Apoyar en la elaboracién, control y registro de Conciliaciones Bancarias;
3.- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
‘ ‘ Administracion Financiera -UDAF-;
‘ 4.- | Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;
5- | Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
‘ ‘ Financiero;
6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a |la Unidad de
\ | Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-;
! |
‘ 7.- ‘ Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;
‘\ 8- | Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;
9.- ‘ Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
pertinentes;
10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
‘ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
. contratacion;
| l
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
| 1.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
' hojas moviles del mes de Agosto, 125 vales y 850 cupones de combustible entregado a
‘ ‘ vehiculos y motocicletas de la Direccién Superior;
| 2.- Elaboracién y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
' Financiero Viceministerial;
‘ 3= | Generar el reporte al jefe inmediato periddicamente y mensual y cuatrimestral del saldo

existente, de la entrega de cupones de combustible;




Reporte y elaboracién del control y registro diariamente del mes de Agosto, 95
documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro correspondiente de hojas moviles, informando al jefe el saldo existente
del efectivo que cuenta Caja Chica;

Controles y registros contables varios, en la Oficina de Registro y Tramite P-esupuestal y
el Ministerio;

Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Agosto, al jefe de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, con el reporte
de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas
moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
SA.,

Reporte y elaboracién del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién
bancaria del mes de Agosto, al Coordinador de la Unidad de Coordinacién de
Administracion y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta
bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moviles y el reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.;

Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracién de la conciliacién banzaria del mes
de Agosto, en el libro correspondiente de hojas moéviles, de las cuentas existentes
Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S A.:

Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables;

(f)

A

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo,

(f) -

Vo. Bo. WALTER\ROSENDO GONZALEZ GARCIA
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian Cul: 2928074220101
' NIT del
! Numero de Contrato: | 283-2019-029-DSRH Contratista: 9193179-7
' Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Técnicos
‘ Plazo del De| 2 de Julio al
' Monto total del Q.29,838.71 Contrato: 31 de Diciembre
Contrato: i 201
[ Periodo del De| 1 de Agosto
Honorarios Q.5,000.00 Informe: al 31 De Agosto
‘Mensuales: 201
| Unidad
Administrativa donde
| presta los servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

' No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

||
1

| - - .
| Apoyar las acuvidades que tene asignadas ¢l area de presupuesto;

2. | Brindar apoyo en la elaboracion de informes de ejecucion presupuestaria con relacion a lgs
modilicaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto de los montos realds del
| presupucsto asignado a la Direceion Superior;

3. ‘ Apoyar en ¢l control v registro analitco del Presupuesto;

4. | Apoyar en la claboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, POA- De La
Dircecion Superior;

[ 5. Apoyar en la elaboracion de translerencias dentro del sistema de contabilidad mtegrad
gestionarlas ante la Unidad de Admimistracion Finaneiera, para su respectiva aprobacion;

L -SICOIN- v

Apoyar en la realizacion de los mlormes sobre la ¢jecucion presupuestaria programac

on linanciera

Indicativa. Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada la Unidad de Administracion
‘ | Financiera;
7. | Apovar, previa autorizacion del jele de la olicma de Registro y Tramite Presupuestal, en la pealizacion de |
trmites necesarios para merementos, translerencias v ercaciones de Renglones presupucitarios, dentro
| | del sistema de Contabihdad Integrada -SICOIN-;
| 8. Las actividades desceritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberi

|

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1. | Scapoyo en las acuvidades en ¢l drca de Presupuesto;

| 2 Sc apoyo en brindar apovo en la elaboracion de informe de ¢jecucion presupuestaria

| ¢ r s
[ 3. | Seapoyo en ¢l control de registro analiuco del presupuesto;

' 4. Se apoyo en la Elaboracion de anteproyecto;

5. l Sc apoya en la claboracion de documentacion soporte para las translerencias;

6. Se Apoyo en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, translerencias y freaciones de
Renglones presupucstarios.

7. Se Realizo Acuvidades Requeridas para la elicacia en el departamento de contabilidad.

o Emilio A WelwowmdeZ £.

Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidd de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. ‘ /‘\
ALERD

Vo. Bo. Walter Rosendo Gonzales Garcia
Jefe de Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |

| |
Contratista: | Jonathan Javier Hernandez Ruano | CUI: 2117 42775 0101 |I
' NIT del .
'Numero de Contrato: ‘ 285-2019-029-DSRH | Contratista: | 7815201-1 !
Servicios (Técnicos o | |
 Profesionales): Técnicos ;
Monto total del ‘ Plazodel | 02/07/2019 al \
‘Contrato: Q.29,838.71 Contrato: | 34/12/2019 ‘
i Periodo del | 01/08/2019 al f

' Informe: 31/08/2019 '

' Honorarios Mensuales: = Q.5,000.00 | |

1
| Unidad Administrativa

donde presta los Oficina de Registro y Tramite Presupuestal ‘
| servicios:
No.| - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i

|1 ‘ Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 ‘ Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 | Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos
__' comprados

i 4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 ‘ Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 | Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

7| Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN
I

| 8 ' Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

| 9 l Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




“No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
:

|
| Traslado de equipo de computo hacia bodega
: Busqueda y traslado de mobiliario

|

Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades
|

4 | Levantado de inventario en unidades de la Direccidn Superior

| *
's | Actualizacion de tarjetas de responsabilidad
| |

|

6 | Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

' 7 | Ingreso de bienes en SICOIN

e
< ///jﬂf.z //

Jonathan Jay;ﬁernandez Ruanb
El presente/lrltmme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el preszador
de servitios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para rocedan al tramite de pago

respectivo. ﬂ

(f)

ramite*Rresupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: VICENTE VIRULA ESQUIVEL CUI: 2504 88582 2217
NIT del

Niamero de Contrato: 286-2019-029-DSRH Contratista: 930025-2

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): TECNICOS |
Plazo del 02/07/2019
Contrato: AL '

Monto total del Contrato: Q. 26,854.84 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 31/08/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior

2. | Control del niimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel bond |
que tiene bajo su responsabilidad '

3. | Esresponsable de la solicitud de provision de suministros que requiera la fotocopiadora, tales como
papel bond, toner y otros |

4. | Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores

5 Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se reprodujo un total de 48,698 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas de
la Direccion Superior

Se requirieron 60 resmas de papel bond tamaiio oficio, y 05 resmas de papel bond tamaiio carta, el
’ cual fue suministrado

3. Se requirio el suministro de | téner, el cual fue atendido

o]

4. | Se requirio |1 veces a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina fotocopiadora, por
alguna deficiencia en su funcionamiento, el cual fue atendido y efectuado en su oportunidad
5. | Se llevaron los controles estadisticos del fotocopiado diariamente

(f) KMM :

VICENTE ¥IRETA ESQUIVEL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,—se—encuentra_recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pargque procedan al tramite de pago
respectivo.

. Secretario Administratiyo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del

| Contratista: | Angeélica Maria Martinez Duarte Cul: | 1799 31814 0101 |
NIT del
| Nimero de Contrato: | 287-2019-029-DSRH Contratista: | 7481099-5
Servicios (Técnicos o | SERVICIOS TECNICOS ' |
| Profesionales): |
' | Plazo del 02 D= JULIO
! Monto total del | | Contrato: |2019 AL 31 DE
| Contrato: | Q53,709.68 DICIEMBRE 2019
'Honorarios | Periodo del 01 AL 31 DE
| Mensuales: | Q.9.000.00 Informe: AGOSTO 2019
| Unidad Administrativa
donde presta los | UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF) '
'servicios: | ‘
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1. | Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al fondo rotativo.;
|

| 2. | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo;

| 3. | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo;
|

| 4. Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo;

| 5. | Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
| Rotativo;

6. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP;

- |

7. | Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos;




I| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1. | se apoyo en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo.

| 2. | Se colabord en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Se colaboré en el analisis de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
[ |

4. | Se organizaron y archivaron los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo.

| 5. | Se colaboro en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
' | Rotativo.

' 6. | Se apoyo en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la ORTP.

| 7. | Se colabord en la elaboracidn y conformacién de los Fondos Rotativos.

(f . i ﬂ\r%

. = = 3 I, =
Angeélica Maria Martinez Duarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de gpago
respectivo,

(f)

Vo. fo. %xelde/esﬁs ardon Orgéco
Jefe de la Unidgd de Coordinacion de Admiafstracion y Finanzas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | |
ICOntratista: | Carlos Emilio Hilton Cabrera Cul: 2413-08230-0114 |
] NIT del '
|Numero de Contrato: | 288-2019-029-DSRH Contratista: | 87619113 ,
'Servicios (Técnicos o | ll
| Profesionales): Técnicos
| 1
Monto total del Plazo del | 0/07/2019 al |
Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | 31/12/2019 |
| Periodo del | 01/08/2D19 al |
| | Informe: 31/08/2019 ‘
'Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00 -l

' Unidad Administrativa ‘
| donde presta los Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

| servicios: -
if'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

vicios

] 1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o sel
|

2| Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 <‘ Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activg

S

|_h___}_com£rados
4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN
|

]—S' ' Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo p fungible

-‘ 6 || Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN
|

|7 ‘ Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

}? ‘ Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 r—z‘-\poyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

.‘
|
|
|
|

|10  Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




T

| No. | ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslado de equipo de computo hacia bodega |
2 Busqueda y traslado de mobiliario i
3 Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

:_4 Levantado de inventario en unidades de la Direccion Superior

[ 5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

' 6 | Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccidn Superior |

|
1‘ 7 | Ingreso de bienes en SICOIN
L |

El presente inform nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres

ador

de servicios y sus' respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidp de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corre
respectivo.

d que procedan al tramite de

ic) ondd Gondtlez Garcio
Ve icl £ (]
Volsy, NUHRE! spidaugscio
Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda

(f) Li¢

pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 1

I Contratista: EVELYN WALESKA LOPEZ RAMIREZ | CUI: 1954 91920 0101

NIT del

| Numero de Contrato: | 289-2019-029-DSRH Contratista: 2869158-K

' Servicios (Técnicos o

| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

| Plazo del 02 DE JULIO

| Monto total del | Contrato: 2019 AL 31 DE

' Contrato: Q.29,838.71 | DICIEMBRE 2019
Honorarios ' Periodo del DEL 01 AL 31 DE

'Mensuales: Q.5,000.00 | Informe: | AGOSTO 2019
Unidad Administrativa

| donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)
servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

l No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

‘ 1. | Apoyar en la revision de expedientes correspondientes al fondo rotativo;

2. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los
expedientes que ingresan y egresan en la oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

' 3. | Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglon 029;
| |

4. | Brindar colaboracién en la revisidn de informes correspondientes al renglon 029,

B 'Fpoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglon 029; |

6. | Brindar apoyo en la conformacion de expedientes relacionados al renglon 029;

7. | Apoyar en la revision de contratos 029;

8. | Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados por madio de caja
chica;
k==




. No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ 1. | Se apoyo en la revision de las facturas correspondientes al mes de agosto de personal 029

| 2 | Se colaboré en la revision de los informes correspondientes al mes de agosto del persoral 029

3. { Se apoyd en la realizacion de listados de personal 029 para la conformacion de expedientes de pago.

| 4. | Serealiza el apoyo en el ingreso de las facturas correspondientes al mes de agosto 2019 para pago
' _ del personal 029

| 5. ‘ Se apoyo en la conformacion de los expedientes relacionados al renglon 029.

6. | Se colabord en los expedientes de Fondo Rotativo para realizar las modificaciones.

l
|

‘ 7 | Se apoyo en la revision de expedientes de Fondo Rotativo para la creacion de cur de pago.

| 8. ' Se apoyo en la realizacion de NPG para la conformacion de expedientes de reconocimiento de gastos
| | y viaticos.

[ 9. | Se apoyo en la revision de los expedientes correspondientes a los pagos realizados por caja chica.

| 10. | Se hace entrega de informes del personal 029 para Informacién Publica.

(f)

Valeska Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) X
Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Ameérica Sofia Pérez Galindo Ccul: 2157259720101
Numero de NIT del
Contrato: 292-2019-029-DSRH Contratista: 8708291-8 .

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos.

Monto total del Plazo del 02/07/2019 al
Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: 31/12/2019
Honorarios Periodo del o1/08/2019 al
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 31/08/2019
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA
SECCION DE COMPRAS.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

f Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades,

Estado.

segln lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del

2. | Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asf

competencias.

como el respectivo ingreso a la seccidon de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo
o fungible debera informar al encargado de inventarios para que proceda segun sus

3. | Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y

Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacidn y licitacion.

5. | Analizar las facturas y documentos contables.

6. | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

7- | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes

modalidades normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

8. | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la

seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal
para que se inicie el proceso de su respectivo pago.




El presente informe responde a lo esti

9. | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de Compras.

10. | Otras actividades que la Seccion de Compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Sellevo el control y entrega de solicitudes de pedido.

2. Se brindé apoyo en la cotizacién de los bienes y servicios bajo la modalidad de baja
cuantia, requeridos por los diferentes departamentos de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3. | Se brindé apoyo en el traslado a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Se brindé apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5. | Se brindé apoyo en la elaboracién de procesos en el Sistema SIGES.

6. | Se brindé apoyo en la elaboracién de NPG en el Sistema de Guatecompras.

7- | Se brindé apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de
la seccién de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal para que se inicie el proceso de su respectivo y liquidacion.

8. | Se brindd apoyo en el traslado de fotocopias.

9. | Sellevo el control de entrega de téner a los distintos departamentos de la Direccion.

(f)

América Sofia Pérez Galindo

lado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respestives términos de refdrengia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorjza a gui#
que procedan al tramite de pago respectivo.

cprrespqnda, para

()

Ministerio de Comunicacionks
Infraestructyra y Viviend




W

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jose Alexander Meza Catalan. Cul: 2495646100101
NIT del

Numero de Contrato: | 293-2019-029-DSRH Contratista: 05245847
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos.
Monto total del Plazo del 02/07/2019 al
Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: 31/12/2019
Honorarios Periodo del 01/08/2019 al
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 31/08/2019

| Unidad
Administrativa donde | UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA
presta los servicios: | SECCION DE COMPRAS.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades, segun
lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2. | Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi como el

] respectivo ingreso a la seccion de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo o fungible debera
[ informar al encargado de inventarios para que proceda segun sus competencias.

3. | Apoyar al encargado de compras en trasladar a |a jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Apoyar en |a elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacidn y licitacion.

5. | Apoyar en la realizacion del Plan anual de Adquisiciones Publicas.

6. Analizar las facturas y documentos contables.

|
7. | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.
—

8 | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes modalidades
normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

9. Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la seccion de
compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie el
proceso de su respectivo pago.

10. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que
correspondan.

11. | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de Compras.

12.

Otras actividades que la Seccién de Compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brindé apoyo en la elaboracién del informe de acceso a la informacién de todas las actividades
realizadas correspondiente al mes de julio de 2019,

2 Se brind6 apoyo en la cotizacion de los bienes y servicios bajo la modalidad de baja cuantia
requeridos por los diferentes departamentos de la Direccidn Superior del Ministerio de

[ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
| 3. Se brind6 apoyo en el traslado a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal el
sumario de cotizaciones.

4. | Se brind6 apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5. | Se brind6 apoyo en la elaboracién de procesos en el Sistema SIGES.

6. Se brind6 apoyo en la elaboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras.

7. Se brindo apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de la seccion
de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie
el proceso de su respectiva liquidacion.

8. Se brindo apoyo en el traslado de fotocopias.

(f)

José Alekanddr Meza Catalan.

El presente inforyne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y/sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pfocedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

infraestructyra v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR Ccul: 2151-28613-0101
NIT del

Numero de Contrato: 294-2019-029-DSRH Contratista: | 7386051-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del | 02/07/2019 AL

Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: | 31/12/2019
Periodo del | 01/08/2019 AL

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 31/08/2019

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidén de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5 | Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar q elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccién de compras, y su posterior trasiado a la oficina de regisiro y framite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elgborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria

ara los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y ofras actividades que la seccién de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en las gestiones de pago de 10 expedientes a través del sistema
SIGES.

2

Se brindd apoyo en cotizar, comprar y liquidar 7 expedientes requeridos por las
diferentes unidades.




Se brindé apoyo en la gestién de cuota cuatrimestral.

Se trasladaron 7 copias de facturas para la elaboracién de Ingreso a Almacén 1-H.

Se brindd apoyo en la elaboracion de 12 oficios de correspondencia hacia las
distintas secciones de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Se brindd apoyo en elaboracion de bases y preparacion del proyecto de bases
denominado: COTIZACION NO. 09-DS-2019 "ADQUISICION DE UN (1) SERVIDOR CON
LICENCIAMIENTO PARA REALIZAR BACKUPS DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA".

Se brinddé apoyo en la publicacién de 38 documentos y anexos para NPG en
Guatecompras.

Se brinddé apoyo en la publicacion de prérroga para la recepcidn de ofertas y
adjudicacién del evento de cotizacién denominado: COTIZACION No. 04-DS-2019
CONTRATACION DE SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL PARA USO EN LA DIRECCION
SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

Se brindd apoyo en la publicacién del proyecto de bases del evento denominado:
COTIZACION NO. 07-DS-2019 “"ADQUISICION DE DIECISEIS (16) COMPUTADORAS DE
ESCRITORIO CON LICENCIAMIENTO TIPO OLP NL GOV, PARA USO EN LAS DISTINTAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA".

10

Se brindd apoyo en la publicacién, recepcion de ofertas y adjudicacion del evento
de cotizacion denominado: COTIZACION No. 03-DS-2019 ADQUISICION DE UN (01)
VEHICULO TIPO PANEL PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

11

Se brindd apoyo en tfraslado del expediente para: Dictamen técnicos, Dictamen
Presupuestario y Opinién Juridica del evento denominado: COTIZACION NO. 08-Ds-
2019 “CONTRATACION DE SERVICIO TECNICO PARA DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS, DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA sUDAF- DE LA

DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA",

12

Se brinddé apoyo en traslado del expediente para: Dictamen técnicos, Dictamen
Presupuestario y Opinién Juridica del evento denominado: COTIZACION NO. 07-DS-
2019 “ADQUISICION DE DIECISEIS (16) COMPUTADORAS DE ESCRITORIO CON
LICENCIAMIENTO TIPO OLP NL GOV, PARA USO EN LAS DISTINTAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA",

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

‘ncargada eccicn de §0 prac
Ministerio dg Comunicaciofies,
infraestrilctura y Vivignde



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Vivian Celeste Renoj Quiej cul: 2225811661105
NIT del
Numero de Contrato: | 295-2019-029-DSRH Contratista: 79119898
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 02 julio al 31 de
Monto total del Contrato: diciembre del
Contrato: Q. 29,838.71 2019
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: agosto 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Informacién Publica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

01 | Gestionar solicitudes de acceso a la informacién publica.

02 | Orientar alos interesados en la formulacién de solicitudes de informacion publica cuando asi le sea

requerido.

03 | Apoyar en el resguardo y sistematizar los archivos que contengan la informacién publica, respetando

en todo momento la legislacion de la materia.

04

Presentar a donde correspondan las resoluciones que cumplan con lo establecido en el articulo 42
de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

05

Y otras actividades que se deriven de |la contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01

Gestioné 13 solicitudes de informacién publica.

Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No

. CI-UAIP-DS-168-2019
. Cl-UAIP-DS-169-2019
. CI-UAIP-DS-170-2019
. CI-UAIP-DS-171-2018
. CI-UAIP-DS-173-2019
. CI-UAIP-DS-174-2018
. CI-UAIP-DS-176-2019
. CI-UAIP-DS-179-2019
. CI-UAIP-DS-182-2019
. CI-UAIP-DS-184-2019
. CI-UAIP-DS-185-2019
. CI-UAIP-DS-188-2019
. CI-UAIP-DS-190-2019

02

Orienté a 7 interesados en la formulacion de solicitud de informacién publica.

03

Apoyé en el resguardo y sistematizacion de 13 expedientes en los archivos de la unidad de

informacion
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No

publica.

. CI-UAIP-DS-168-2019
. CI-UAIP-DS-169-2019
. Cl-UAIP-DS-170-2019
. CI-UAIP-DS-171-2019
. CI-UAIP-DS-173-2019
. CI-UAIP-DS-174-2019




Solicitud No. CI-UAIP-DS-176-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-179-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-182-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-184-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-185-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-188-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-190-2019

04

Presenté 13 resoluciones dando cumplimiento con lo establecido en la ley de la materia.

05

Actualicé el articulo 10 numeral 11 al 20 y el articulo 11 numeral 2, segun lo establecido en la Ley de
Acceso a la Informacién Publica, en la pagina web www.civ.gob.gt correspondiente al mes de julio
del presente afio.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo. Bo:’]ﬁmifer Roxana Herrera Hernandez

Encargada de la Unidad de Informacién Plblica
Unidad de_Acce's&ica
ala ‘"formacibn_PLj_ &
= -y de Comunicaciones.
gtructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942 |
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CuUl: 0108
NIT del
Numero de Contrato: 310-2019-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 02/07/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: 59,677.42 31/12/2019
Periodo del 01al 31de
Honorarios Mensuales: Informe: agosto de
10,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar monitoreo de informacién de prensa

2 Realizar produccién de material audiovisual

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar edicion de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, 5 periddicos los 31 dias de este mes

2 Realicé produccion de material audiovisual, 5

3 Apoyé con los contactos de prensa, 4

4 Apoyeé para coordinar eventos del Despacho Superior 7




5 Apoyé en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas, 5

6 Realice edicion de video, 10

7 Fui designado, di cobertura a eventos del Ministerio, 5

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

-

Vo. Bo. Ndmbre, cargo y sello

Jenny Alcazar
Directora de Relaciones Pablicas
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2687
Contratista: Andrea Herminia Morales Ortiz Cul: 59855 0101
Nuamero de Contrato: NIT del

311-2019-029-DSRH Contratista: 8487353-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del 2 de julio al
Monto total del Contrato: 31de
Contrato: Q.53,709.68 diciembre
Periodo del 1al 31 de

Q.9,000.00 Informe: agosto del
Honorarios Mensuales: 2019
Unidad Administrativa
donde presta los Relaciones Publicas
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV, asi como otros que se relacionen,

en forma diaria en horario matutino y vespertino

2. Apoyar en realizar el analisis de los monitoreos de medios en forma mensual
3. | Apoyar en preparar material para publicar redes sociales
4, Apoyar en divulgar informacion en redes sociales, mantener actualizado Instagram
5. | Apoyar en actividades que realice Relaciones Publicas, cuando sea requerido.
6. Otras que sean requeridas por las autoridades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV, asi como otros que se relacionen,

en forma diaria en horario matutino y vespertino

2. Apoyé en realizar el analisis de los monitoreos de medios en forma mensual

3. | Apoyé en preparar material para publicar redes sociales

4. | Apoyé en divulgar informacion en redes sociales, mantener actualizado Instagram

5. | Apoyé en actividades que realice Relaciones Publicas, cuando sea requerido.

6. Otras que sean requeridas por las autoridades




rminia Morales Ortiz

El presept.e informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

cEJr?for.midad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

BE ¢
20 e)
‘\gﬁ-\nuc T;;;Q:fo

Jenny Alcazar
Directora de Relaciones Plblicas
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefo Cul: 2484475210608
NIT del

Namero de Contrato: | 312-2019-029-DSRH Contratista: 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazodel | 02/07/2019-

Contrato: Q.53,709.68 Contrato: 31/12/2019

Honorarios Periodo del 01 de agosto al 31

Mensuales: Q.9,000.00 Informe: de agosto de 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Plblicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la edicion de material video fotografico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en la edicién de material informativo para su difusion.

B Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé el apoyo para logistica de 7 eventos.

2 Se brind6 apoyo para la realizacion de 4 eventos con los medios de comunicacion.

3 Se brind¢ el apoyo en la edicién de 12 materiales video fotogréficos del Ministerio.

4 Se brind6 el apoyo para la edicion de 16 materiales informativos para su difusién.

5 Se apoyo en el monitoreo de redes sociales.

6 Se socializé la informacion en redes sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.
P o

{ /
J\nior quh’él G'szén Albefo
| presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

COMy,
%‘EUM ylw

rmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite d @%ﬁo K
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(f) e = S .
Vo.Bo. 7 Cugy - o
7% jénny Alcazar

Directora de Relaciones Publicas
Direccion Superior
Ministerio de Comunilca‘lcmncs.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del

Contratista: Sofia Gabriela Ochoa Samayoa de Herrera | CUI: 1800843990101
NIT del

Numero de Contrato: 313-2019-029-DSRH Contratista: | 2765885-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 DE JULIO AL
Contrato: 31DE

Monto total del DICIEMBRE

Contrato: Q.47,741.94 DEL 2019

Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Informe: agosto del 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Producir Material para el drea de comunicacion.
2 Actualizar las carteleras internas.
3 Apoyar en redactar notas informativas, reportajes, extractos de entrevistas.
4 Apoyar en el envio de informacién a través del correo interno para el publico interno.
5 Produccion de la revista tematica
6 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.
7 Otras que sean requeridas por las autoridades.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la produccién de material para el darea de Comunicacién.
2 | Apoyé en buscar informacion para actualizar las carteleras informativas del CIV
3 Apoyeé en la redaccion de notas informativas y extractos de entrevistas.
4 Apoyé enviando informacién por correo interno.
5 Apoyé en la produccion de |la segunda fase de la revista La Dignidad
6 Apoyé dando cobertura a evento del ministro
7 Apoyé en otras actividades requeridas.
(f)

Sofia a Ochoa Samayoa de Herrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)
Vo. Bo.

Jirectora de Relaciones Publich
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Floridaima Dadila Bartolon Ajpacaja Cul: 2742680430101
NIT del
Numero de Contrato: 314-2019-029-DSRH Contratista: | 5910894-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 02 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre de
Contrato: Q.59,677.42 2019
Periodo del | Del 1 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.10,.000 Informe: agosto del 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el drea de comunicacion

2 Producir material informativo y gréfico

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Disefié artes para el area de comunicacion interna, arte agradecimiento donacién de sangre por
parte del personal, fondo de pantalla

2 Produje material informativo y grafico sobre acuerdo gubernativo 38-2019 que establece velocidad
maxima para el transporte de carga y de pasajeros, artes sobre fiestas agostinas y peregrinacion de
los salvadorefios a Guatemala, arte retiro de tumulos

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales: campana de concientizacion para el
transporte pesado y de pasajeros, implementacion de la ley de Libre Locomocion en la CA-02
occidente y arte 15 de agosto,

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio, no aplica este mes

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades, no aplica este mes

Floridalmagadila Bartoldn Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro epp | trdmite de pago
respectivo. E“c*ru:u ‘%c, :
‘; *4‘;1\\
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(f) .
Vo. Bo. 6.3

Directdfa de Relaciones Pablicag
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Christian René Martinez Trejo cul: 2623025350101
NIT del
Numero de Contrato: 315-2019-029-DSRH Contratista: | 946480-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de Julio
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre del
Contrato: Q.53,709.68 2019
Periodo del |Del 01al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q9,000.00 Informe: agosto del 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Relaciones Publicas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con grabar video y/o fotografias en eventos o actividades ministeriales.

2 | Apoyar con la produccién de material audiovisual, videos y graficos para redes sociales.

3 Apoyar con la edicién y produccién de videos institucionales

4 Apoyar con llevar el archivo digital de los videos realizados de los eventos y /o actividades

5 Apoyar con el disefio de artes segun sea requerido

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la grabacién de videos de supervisiones de carreteras en el interior del pais.

2 Apoyeé con la produccion de material audiovisual sobre las supervisiones y entrega de viviendas.

3 Apoyé con la edicion y produccion de videos institucionales para redes sociales y paginas
gubernamentales sobre asignaciones y supervisiones en carreteras.

4 Apoyé con la edicion y postproduccion de videos institucionales, asi como notas con enfoque
periodistico, para publicarse en diferentes medios, segun las actividades del Ministro.

5 Apoyé con textos redactados de manera periodistica para los artes finales de boletines internos y
publicaciones externas necesarias.

interior del pais.

6 Otras que fueron requeridas por las autoridades:

Apoye en las convocatorias a medios de comunicacion y periodistas para que le dieran cobertura a
bases de licitacién al paso a desnivel en San Lucas Sacatepéquez.

Apoyé con grabaciones y edicion de material audiovisual sobre reuniones del Ministro y
viceministros del nuevo paso a desnivel.

Apoyé con entrevistas a usuarios y grabaciones en fin de semana, sobre las mejoras de puente en el

Sacatepéquez.

Otras que fueron requeridas por las autoridades: Apoyé con Notas Web de la pagina gubernamental
sobre los avances en la recuperacion de la infraestructura vial y el paso a desnivel en San Lucas




(f)

‘q&?istliaf% René Martinez Trejo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo.

Directora de Relaciones™ il
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




" MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2047-30686-
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada Cul: 0207
NIT del

Nimero de Contrato: 316-2019-029-DSRH Contratista: 71057196

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02 de julio al 31

Monto total del Contrato: de diciembre

Contrato: Q 47,741.94 2019
Periodo del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: ' Q 800000 | Informe: agosto 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la en la creacion y administracion de base de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos.

2 Apoyar para darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de
Comunicaciones y sus dependencias.

| 3 Apoyar en consolidar la informacion de las diferentes dependencias del Ministerio de
| Comunicaciones.

4 Apoyar en las areas de redes sociales y comunicacion.

5 Apoyar en la revision de la pagina web institucional.

6 Otras que sean requeridas por las autoridades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la creacion y administracion de bases de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos

2 Apoyé en darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de Comunicaciones
y sus dependencias.

3 Apoyé en consolidar la informacion de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, realizando llamadas a cada una de las dependencias para contar con la
informacion.

a4 Apoyé en las dreas de redes sociales y comunicacion.

5 Apoyé en la revision de la pagina web institucional.

6 otras actividades que fueron requeridas por las autoridades.

."\—.\
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$hevmy Meliza Zelada Estrada
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

(f)

Jephy Alcazar
Directora de Relaciones Publicas
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval CuUl: 2823904210101
NIT del

Niamero de Contrato: 317-2019-029-DSRH Contratista: 10270660-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 DE JULIO AL
Contrato: 31 DE

Monto total del DICIEMBRE

Contrato: Q.26.854.84 DEL 2019
Periodo del Del 1 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q.4 500.00 Informe: agosto del 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Relaciones Publicas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2 Apoyar con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales

3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados

5 Apoyar con la edicién de imagenes y fotografias

6 Apoyar en edicién de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2 Apoye con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales

3 Apoyé con disefio de artes segun sea lo requerido

4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados

5 Apoyeé con la edicion de imégenes y fotografias

6 Apoyé en edicidn de videos

7 Apoyé con otras actividades que sean requeridas por las autoridades

El

esente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo g

Respe 0. &

DirecghiBSuperior——"

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Abner Alberto Miranda .

Contratista: Barahona Cuk: 222501286 1016
Numero de Contrato: 318-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 9453449-7

Servicios (Técnicos o .

Profesionales): Técnicos

Monto total del . |02 de julio de 2019 al 31
Contrato: Q. 41,774.19 Plazo del Contrato: de diciembre de 2019
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Periodo del Informe: ?g:g t a3t deagostoioe
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacién

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la ejecuciéon del mantenimiento de equipo de computo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecuciéon del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Cémputo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

a Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccién de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior.

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de computo de usuario final de la Direccién Superior.

6 Apoyar en |a evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almaceén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

P Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

[ No. = ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Documentacion de soporte técnico brindado a los usuarios de la direccién superior.
a. Instalacién de drivers de impresoras de la institucion.

Configuracion de correo electrénico.

Configuracion de tamafio de hoja en Word.

Configuracion de dominio.

Discos atascados en unidad de DVD

Traslado de equipos de cémputo dentro y fuera de las unidades.
Backup de informacién de usuarios.

[
@m~pp00

K Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones
instaladas.

3 Ejecucion de Plan de Mantenimiento

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
a. Limpieza de monitor

i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
Limpieza de teclado

ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse

iil. Limpieza de scroll.

iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.

v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electronicos.
Aplicacién de aire a presion para la reduccién y eliminaciéon de polvo dentro del CPU.

g

LA

5 Apoyo al area de Infraestructura para inventario de red de datos dentro de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




6 Realizacién de cableado estructurado para los diferentes departamentos de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7 Mapeo de la red de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda.
8 Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.
(f) Abner Al iranda Barahona

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

h!fmc'ﬁt;;'aﬁ;.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edin Gilberto Portillo Portillo Cul: 2177558012102
NIT del

Nimero de Contrato: | 320-2019-029-DSRH Contratista: | 46512519

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Plazo del 2/07/2018

Contrato: Q 53,709.68 Contrato: 31/12/2019

Honorarios Periodo del 1/08/2019 al

Mensuales: Q 9,000.00 Informe: 31/08/2019

Unidad Administrativa

donde presta los |

servicios: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice. El
soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electronico.

Colaborar en realizar diagnésticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones

Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de usuario
final de la Direccion Superior

Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario stempre gue se cuente con las licencias respectivas
Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccién superior
— Limpieza interna de cpu
o Limpieza a placa madre
o Limpieza médulos RAM
o Limpieza fuente de poder
o Reordenamiento de cables
— Limpieza de monitor
o Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
— Limpieza de teclado
o Desarmar teclado para una limpieza profunda
— Limpieza de mouse
o Limpieza de scroll.
o Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
o Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
— Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
— Aplicacion de aire a presion para la reduccién y eliminacién de polvo dentro del CPU.
Instalacion de software a las computadoras de la Direccién Superior
Instalacion de paquetes de oficina de software.
Instalacion navegadores de internet
Instalacién de paquete de adobe.
Configuracion cuentas de correo.
Configuracién PDF Creator
Actualizacion antivirus
Instalacion controladores impresoras en Vice Despacho
Soporte a usuarios de la Direccion Superior
— Problemas de inicio de sesion.
— Diagnéstico de equipo.

R R




il

i

Configuracién de contrasefia en correo electrénico.
Instalacion y traslado de impresoras y fotocopiadoras de la Direccion Superior
Problemas al momento de encender el equipo.
o Configuracién inicio de sesion.
o Cambio cable de red.
Resolucion de problemas con el navegador
o Configuracion DNS
o Configuracion de proxy

o Borrar caché
o Borrar cookies
Soporte ofimatico

o Configurar orientaciéon y margenes de hoja para impresion.

o Predeterminar impresoras
Traslado de equipos de compute de la Direccién Superior dentro de las mismas oficinas
Limpieza de impresoras

(U]

* Edin Gilberto Portillo Portillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parg edan al trdmite de pago

respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ombre completo del
ntratista: Ismaél Elias Tujal Upln ICUIL: 2395432540407
IT del
imero de Contrato: 321-2019-029-DSRH Contratista:  4141972-3
cios (Técnicos o
sionales): Servicios técnicos
lazo del P2 de julio al 31 de
to total del Contrato: [Q 41,774.19 ntrato: diciembre de 2019
Periodo del [Del 1 al 31 de

Honorarios Mensuales: |Q 7,000.00 Informe: jagosto de 2,019

Unidad Administrativa

donde presta los

iservicios: nidad de Tecnologias de la Informacién -UTI-

No. .+ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién y e}ecucaén del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos.

2 Apoyar con mantener actualizados Ios controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento de
Bases de Datos, ast como de la administracion de usuarios, altas bajas y cambios de estructuras y
datos.

3 Colaborar con la instalacién y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos sobre

lataformas Linux y Windows.

4 Colaborar con el diseflo de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los sistemas de
la Direccién Superior.

5 Apoyar con dar soporte inherente a base de datos, a la Seccion de Desarrollo de Sistemas.

] Colaborar con dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos.

7 Realizar la optimizacién de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente de las
bases de datos.

8 Apoyar con la administracién de usuarios y permisos de accesos a bases de datos.

9 Apoyar con ejecutar proceso de back-up de las bases de datos de la Direccifn Superior.

10 | Apoyar con ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos.

11 |Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizo Backup mensual de |la Base de Datos de la pagina web del ministerio como también de la

aplicacion del portal web, se grabé en un DVD para su resguardo en caja fuerte. C

2 Se realizo Backup de la Base de Datos del Sistema de Control de Expedientes que esta en desarrollo, CS

se incluyo las carpetas del codigo fuente. Se grab6 en un DVD para su resguardo en caja fuerte.

3 Se realizo Backup de la Base de Datos del sistema de Control de Expedientes que esta en fase de \) g

pruebas en el servidor de produccién, se grabé en un DVD para su resguardo en caja fuerte.

4 Monitoreo de realizacién de backups programado diariamente de la Base de Datos de expedientes

en los servidores de produccion y desarrollo y su validacién.

4 Reunién con desarrolladores para analisis de formularios para la consulta de informacion a la Base de

Datos de expedientes.




5 Modificaciones al esquema de Expedientes agregando tabla para el control de documentos segtin
analisis con area de desarrollo.

6 Se realiza restauracion de backup de la Base de Datos de Access de Precalificados (sin uso) para la
consulta de informacidn de inscripcion segin requerimientos realizados por la empresa mercantil El
Salvador S.A.

7 Se agregan tablas al esquema de CFPROCESOS de la Base de Datos de Expedientes para el manejo de
la configuracién de la documentacion segin andlisis con area de desarrollo.

8 Mantenimiento a varias tablas de |a Base de Datos de expedientes quitando campos que ya no sera
necesario segln analisis con area de desarrollo.

(f)

El presente inf responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 3




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2

Nombre completo del
Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichon Cul: 2503114960108 |
NIT del
Nimero de Contrato: 322-2019-029-DSRH Contratista: 6360881-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/07/2019 al
Monto total del Contrato: | Q 65,645.16 Contrato: 31/1222019
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q 11.000.00 Informe: agosto de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion \
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO (/

o

Apovar en la elaboracién del Manual de Politicas inherentes a la Seccion de Infraestructura.

2 Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la |
Direccién Superior y coordinar su ejecucion.

3 Apovar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la Direccion Superior, asi como reparaciones, vy
licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion Superior.

4 Apoyar en proponer la incorporacion o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la informacién
y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios tecnologicos de la Direccion
Superior.

5 Apovar en la administracion de la Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior.

6 Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnologicos, haciendo cuando sea

necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.
Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel de firewall
Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red de
datos de la Direccion Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados: cable, conectores,
soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de incendios.

9 Y otras actividades que le sean asignadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Creacion de cuentas de usuario en controlador de dominio, segun solicitudes realizadas por medio del
formulario respectivo. |

2 Creaci6n y configuracion de cuentas de correo electrénico para nuevos usuarios de la Direccion

| Superior.

3 Implementacion de mecanismos de autenticacion de correo electronico por medio de SPF, DKIM y
DMARC para minimizar vulnerabilidades en el servicio de correo.

4 Configuracion del servicio de internet para usuarios, segun el nivel de acceso autorizado por el
Coordinador de la Unidad Administrativa.

5 Configuracion de extensiones en consola de planta telefonica que brinda servicio a la Direccion
Superior.

6 Realizacion de Backups a servidores que proporcionan servicios a los usuarios de la Direccion Superior.

7 Actualizacion de controles de Tl inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnolégica (Administracion
de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).

8 Monitoreo de consola centralizada de antimalware

e Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.

Archivos en cuarentena.

Log de equipos dentro de la red que pueden indicar vulnerabilidades.
Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

9 | Verificacion fisica diaria de funcionamiento de los diferentes componentes del Data Center de la
Direccion Superior; Verificacion semanal del generador eléctrico que suministra energia eléctrica en
caso de falla del servicio eléctrico.

10 | Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y asignacion
de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

11 | Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electrénico, pagina web, servicio de
internet, controlador de dominio etc.) para monitorear su adecuada utilizacion y realizar los ajustes
necesarios.

12 | Monitoreo de firewall que proporciona seguridad perimetral a la red de la institucion.

13 | Generacion de cadigos de llamadas, configuracion de extensiones, planta telefonica y teléfonos IP de
la Direccion Superior.

14 | Apovar a la Coordinacion en la realizacion de capacitaciones relacionadas a Seguridad Informatica para
los colaboradores de las distintas Unidades Administrativas de la Direccion Superior,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que prgeedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

produccion.

Nombre completo del

Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach CuUl: 1797 82746 0407
NIT del

Ndamero de Contrato: 323-2019-029-DSRH Contratista: |6349527-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Serviclos Técnicos

Monto total del Plazo del 02/07/2019 -

Contrato: 65,645.16 Contrato:  |31/12/2019
Periodo del |01/08/2019 -

Honorarios Mensuales: |11,000.00 Informe: 31/08/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la_Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de los sistemas en

permisos del sistema.

2 | Apoyar con la administracién de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de

3 | Apoyar con mantener actualizados los controles y documentacion, inherentes a la
instalacion, actualizacion, administracion y restauracion de los sistemas.

4 | Colaborar con coordinacion de implementaciones de sistemas nuevos.

5 | Apoyar con la aplicacion de actualizaciones a los sistemas.

6 | Apoyar cuando sea necesario con la ejecucion de procesos de restauracion de sistemas.

7 | Cuando se requiera, brindar apoyo a la Seccion de Desarrollo de Sistemas, en la etapa de
analisis.

8 | Colaborar con la Seccion de Desarrollo de Sistemas para la capacitacion de los usuarios.

permisos.

9 | Apoyar con mantener a los usuarios actualizados con las versiones mas recientes de:
Manual de usuario, Formularios de solicitud de creacion de usuarios y asignacion de

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Soporte técnico a usuarios de sistemas utilizados actualmente.

personal 029.

2 | Revision de los requerimientos para la implementacion del proceso de contratacion de

e ﬁ pégina web.

3 | Reuniones con personal de Unidad de Accesos a la informacion publica para revisiones de

de contrataciones para contratistas 029.

4 | Reuniones con Desarrolladores para modificaciones en control de expedientes y procesos

expedientes y sistema operativo de pagina web.

5 | Instalacién de Actualizaciones para el sistema operativo de servidor para control de

6 | Realizacion de Back up de datos de los sistemas utilizados actuaimente.

7 | Creacion y baja de usuarios de aplicaciones actuales.




8 | Programacion para la implementacion del procesos de contratacion de personal 029.

Confr %ar{o Rolando Ajcet Saguach

informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ménica Janeth Romero Santos Cul: 1946 47331 0101
NIT del

Niamero de Contrato: 324-2019-029-DSRH Contratista: |6373778-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: 02/07/2019 -

Contrato: 41,774.19 31/12/2019
Periodo del | 01/08/2019 -

Honorarios Mensuales: | 7,000.00 Informe: 31/08/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 ] Colaborar con la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los

| usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 ‘ Apoyar con la elaboracién de la documentacion técnica y manuales de usuario de los

sistemas o médulos desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida para cada
| proyecto.
3 | Colaborar en la realizacion del disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir
| con los requerimientos de sistematizacion.

4 | Apoyar en la creacion o edicion de maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo
requieran los sistemas a desarrollar;

5 | Colaborar escribiendo el coédigo fuente necesario para la construccion del software en los
lenguajes de programacion utilizados en la Direccion Superior.

6 | Apayar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados
cumplan con los requerimientos.

7 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacién en reunion con la unidad de recursos humanos para recopilar informacion
con el personal responsable de realizar las contrataciones del personal bajo el renglén 029.

2 | Disefio de diagramas UML, para el proceso de contratacion de personal bajo el renglon
029.

3 | Realizacién de cambios del prototipo de la interfaz grafica del proceso de contratacién del
renglon 029.

4 | Elaboracion de documentos de apoyo para la elaboracién del proceso de contrataciones
del personal bajo el renglon 029.

S | Depurar las especificaciones para implementar las funcionalidades del proceso de
contrataciones 029.

6 | Realizacién de configuracion del sistema de contrataciones del personal 029.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 | Escritura de codigo fuente para formularios de contratacion del personal 029.
8 | Colaborar en la capacitacion de seguridad informética.
9 | Elaboracion de codigo SQL para almacenar datos en la base de datos.
10 | Apoyar con el diseiio del sistema de contrataciones del personal bajo el renglon 029.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. )




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Melannie Jacqueline Sofia Paniagua

Contratista: Lépez CUl: 2987 10382 0101
Numero de Contrato: | 325-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 10356204-4
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 02/07/2019 al
Contrato: Q.41,774.19 31/12/2019
Honorarios Periodo del Informe: | 01/08/2019 al
Mensuales: Q.7,000.00 31/08/2019
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion

N ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

0.

con los usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

1 [ Apoyar en la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas

2 | Apoyar cuando sea necesario, con base a los requerimientos hara las

desarrollo.

sugerencias de nuevas opciones o formas de uso para los sistemas o médulos en

de los sistemas o modulos desarrollados, segun la metodologia de desarrollo
definida para cada proyecto.

3 | Colaborar en la elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario

4 | Colaborar con la realizacion del disefio de las soluciones informaticas que
permitan cumplir con los requerimientos de sistematizacién.

5 | Apoyar cuando sea requerido, impartir capacitacion a los usuarios.

6 | Colaboracién con la creacion o edicion de maquetas de imagenes, iconos u
otras, cuando asi lo requieran los sistemas a desarrollar.

7 | Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los
lenguajes de programacion utilizados en la Direccién Superior.

desarrollados cumplan con los requerimientos.

8 | Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas

de la Informacion.

9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias

N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Programacién de cambios para la actualizacién del FrontEnd de portal web:
actualizacién e implementacién de mejoras en los componentes.

2 | Apoyo en soporte a usuarios de Ley de Acceso a la Informacion para el uso del
portal web del Ministerio de Comunicaciones.

3 | Participacién en reunién con usuarios de Ley de Acceso a la Informacién para
correccién de errores y mejoras del componente en el portal web.

en el proceso base de control de expedientes.

4 | Participacién en reunién para el andlisis de proceso de contrataciones y cambios

5 | Analisis de los requerimientos obtenidos para proceso de contrataciones del




renglén 029.

6 | Analisis y colaboracion en el disefio de cambios para el manejo de datos del
proceso base de Control de Expedientes.

7 | Colaboraciéon con administrador de base de datos en realizacién de cambios en
las distintas tablas para implementar funcionalidades distintas en el proceso
base del sistema Control de Expedientes.

(f)

Melannie Jacq elin§ Sofia Paniagua Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N A : 2
cgnm'l::;:;?'lpleto del Victorla Noemi Pérez Ruiz cul: 2285 24806 0101
; . g 4 NIT del
Namero de Contrato: 326-2019-029-DSRH Contratists: 88191966
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Técnico
Monto total del Plazodel |02 de.uliode
= Q 29,838.71 2018 al 31 de
Contrato: :
Contrato: | jiciembre de 2019
Honorartos Mansuaies: | &5:000.00 Periodo del |01 de agosto al 31
s | Informe: de agosto de 2019 |
Unidad Administrativa |
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacién.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la actualizacion del control de ingresos de personas a la Unidad.

Apoyo en actualizar el control de documentos que ingresen y egresen de la Unidad.

1
2 | Apoyo en registrar la documentacién que ingrese la Unidad.
3
4

Apoyo en organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen de la Unidad.

Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documentos gue
solicite la coordinacion de la Unidad.

6 | Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo de la Unidad.

7 | Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos para la Unidad.

8 | Atender llamadas a la Unidad.

9 | Actualizacién de la agenda de la Coordinacion.

10 | Otras actividades que le asigne el Coordinador de la Unidad.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Registro y control del Ingreso de visitantes o personas externas, a la -UTI-

2 | Redaccidn y entrega de Oficios, circulares y otro documentos, segin requerimiento de Coordinacién.

3 | Seguimiento de Procesos de correspondencia, respuestas a Oficios y solicitudes emitidas en la Unidad.

4 | Digitacion y Archivo de toda la documentacion que ingresa y egresa a la Unidad.

Control, ingreso y registro de documentacién que ingresa y egresa para Coordinacion y para la Unidad
5 | por medio del sistema “Control de Expedientes” y archivo de control histérico de la documentacion -
uTI-

Apoyo en reuniones de trabajo, concernientes a la -UTI- Redacciéon de ayudas de memoria y
coordinacion operativa, fuera y dentro de la Unidad.

Coordinacion, programacion y asistencia a reuniones de coordinaciéon técnica, con Unidades
7 | ejecutoras del MICIV. (Directores, coordinadores, Jefes o Encargados de los entes de Tecnologia e
Informatica de las Unidades Ejecutoras).




Registro y control del Ingresc a Data Center segun los formatos de accesos, manejo del archivo de ‘

; historial de acceso. i
9 Redaccion y archivo de copias de las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para ‘
la utilidad de la Unidad. I
|
10 Coordinacion y Programacion de Agenda y de reuniones de Coordinacién, asi como las Reuniones d:‘
Trabajo de la Unidad de Tecnologias de la Informacion.
1 Recepcion, atencion y traslado de llamadas, de Coordinacion y de la Unidad de Tecnologias de la
Informacién. J
(f)

riaN i Pérez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
respectivo.

cedan al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1

Nombre completo del ESTUARDOQ EMILIO JOSE MARROQUIN 1704 99111
Contratista: HERNANDEZ Cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 373-2019-029-DSRH Contratista: 5634433-3
Servicios (Técnicos o [
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del Contrato: | 2 de julio
de 2019 al
31 de
Monto total del diciembre
Contrato: Q.107.418.35 de 2019
Periodo del 1 de agosto
Informe: de 2019 al
31de
agostode |
Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 2019 |

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Viceministerio de Vivienda.

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir o apoyar a la Viceministra de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido en la Ley de

Vivienda y su reglamento operativo, relacionado con los desembolsos autorizados.;

2 Prestar Apoyo a requerimiento de la Viceministra de Vivienda en la recomendacion de mecanismos

para mejoras en el control interno de las Unidades Ejecutoras a su cargo.;

3 Prestar apoyo a requerimientos de la Viceministra de Vivienda en aspectos contables, presupuestarios

y de gestién administrativa.;

4 Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria Interna, al Viceministro de

Vivienda

5 Analizar asuntos administrativos y financieros en fin de atender de forma adecuada lo que se traslada

para autorizacion y aprobaciéon del Viceministerio de vivienda.;

6 Apoyo al seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual, cuatrimestral, anual, del |
Viceministerio de Vivienda.;

7 Apoyar en otras actividades que le asignen las Autoridades Superiores del Ministro de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asisti y apoyé a la Viceministra de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido en la Ley de

Vivienda y su reglamento operativo, relacionado con los desembolsos autorizados en FOPAVI.




2 r Apoyé a requerimiento de la Viceministra de Vivienda en la recomendacién de mecanismos para
mejoras en el control interno de FOPAVI
3 Apoyé a los requerimientos de la Viceministra de Vivienda en aspectos contables, presupuestarios y
de gestion administrativa
| 4 Asisti en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria Interna, al Viceministro de
Vivienda
5 Analicé asuntos administrativos y financieros en fin de atender de forma adecuada lo que se traslada
para autorizacion y aprobacidn del Viceministerio de vivienda.;
6 | Apoyé al seguimiento y monitoreo de la ejecucidn del presupuesto mensual, cuatrimestral, anual,
‘ del Viceministerio de Vivienda.;
; 7" Asisti y auxilie a la viceministra de vivienda en diferentes actividades gubernamentales y Citaciones
{ al Congreso de la Republica a la Viceministra de Vivienda.
8 Apoyé en el seguimiento de mesas de trabajo asignadas por el Viceministerio de Vivienda, tanto a
nivel Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, asi como en distintas dependencias
del Estado donde el Viceministerio tiene participacién.

(f)

e

Estuardo Emilio Jose i\darroquin Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. Vv

Viceminigtra gmunicaciones
Infraesiructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: Mariajose Lopez Grajeda CuUl: 2707 92252 0101
Numero de Contrato: 374-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 901290-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | 2/07/2019 al
Contrato: Q.53,709.68 31/12/2019 J
[ Periodo del Informe: 01/08/2019 al
| Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 31/08/2019

'Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

Despacho Viceministerial - Vivienda

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
|

1 Apoyo para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho

Apoyar en la realizacion de diferentes actividades

| proyectos del Vicedespacho

2
3 | Apoyar en la elaboracion de informes en relacion a los programas, otros planes y

4 | Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho

5 | Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se

‘ requiera

6 | Apoyar en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde corresponda

| 7 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Viceministra

1 Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo de la Sefora

' 2 | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

'3 | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de

' diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

Atencion a los senores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revisién, previa firma de la sefiora Viceministra.

Atender llamadas telefénicas.




6 | Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

7 | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

8 : Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo <que el
‘ CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
[ con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Ma 'a’]&?ﬁﬁez k\rajeda

El presenté informe res}ond‘é a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresporﬁl, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

(f)

(f)

Licda. Mi rrera

Viceministra de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Fernando Emmanuel Cortés Fernandez Cul: 2254 91184 0101
NIT del

Nikimero te Cosiiniior 375-2019-029-DSRH Fontraileta: 3391980-1

Servicios (Técnicos o _

Profesionales): Profesionales
Plazo del 02/07/2019 al

Monto total del

Contrato: 0. 11,304 54 Contrato:  |31/12/2019
Periodo del |01/08/2019 al

Honorarios Mensuales: | & 20:000.00 informe: | 31/08/2019

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministerial de Vivienda

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir o apoyar a la Viceministra de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido en la Ley de

Vivienda y su reglamento operativo, relacionado con los desembolsos autorizados

2 Prestar apoyo a requerimiento de la Viceministra de Vivienda en la recomendacién de mecanismos
para mejoras en el control interno de las Unidades Ejecutoras a su cargo

3 Prestar apoyo a requerimientos de la Viceministra de Vivienda en aspectos contables,
presupuestarios y de gestién admnistrativa

4 Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determindos por Auditoria Interna, al Viceministerio
de Vivienda

5 Analizar asuntos administrativos y financieros en fin de atender de forma adecuada lo que se
traslada para autorizaion y aprobacién del Viceministerio de Vivienda

6 Apoyo al seguimiento y monitoreo de la ejecucién del presupuesto mensual, cuatrimestral, anual,
del Viceministerio de Vivienda

7 Apoyar en actividades que le asignen las autoridades superiores del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructora y Vivienda

8 Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacionn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye a la Viceministra de Vivienda en la revision de documentacion y expedientes varios al amparo
de lo que establece la Ley de Vivienda y su reglamento, de cara a desembolsos realizados

2 Apoye en la revision de los mecanismos utilizados en las Unidades ejecutoras a su cargo relaionados
con controles internos

3 Apoye en diversas gestiones de solicitadas relacionadas con gestiones de tipo administrativo y

presupuestario




4 Apoye en el seguimiento de recomendaciones de informes de auditoria

5 Apoye en el analisis de asuntos trasladados al Viceministerio relacionados con autorizaciones y
aprobaciones varias

6 Apoye en el seguimiento de la ejecucion presupuestaria del Viceministerio de Vivienda

7 Apoye en el seguimiento de mesas de trabajo asignadas por el Viceministerio de Vivienda, tanto a
nivel del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda asi como en distintas
dependencias del Estado en las cuales el Viceministerio tiene participacién, Asisti a actividades y
visitas de campo delegadas por el Viceministerio de Vivienda.

(f)

Fernando Emmanuel Cortés Fernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

)

(f)

)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EDGAR DAVID IXPATAC ORTIZ Cul: 1695903721506
NIT del
Numero de Contrato: 210A-2019-029-DSRH Contratista: 1652161-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 25.06-19
Contrato: Q. 43,400.00 Contrato: 31-12-19
Periodo del | 01-08-19 al
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Informe: 31-08-19
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.
Brindar atencién y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima de
alguna agresion o acto delictivo.
3. Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccion o choque.
4. Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
5. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
| 6. Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Cumpli con el traslado del sefior Ministro de la Direccion Superior.

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo.

3. | Cumplicon las leyes de transito.

. U%@Q(

ID [XPATAC ORTIZ

| presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

f
k Encamdo de 1a Seccibn de Servicios
Generales y Adm.nistrativos
Direccitn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Tatiana Beatriz Ajanel Sontay CuUl: 2305415690808
NIT del

Numero de Contrato: | 281-2019-029-DSRH Contratista: 7636405-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

02 de julio al 31
Monto total del Plazo del de diciembre de
Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: 2019
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: agosto de 2019
Unidad
Administrativa donde | Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF- Seccidn de
presta los servicios: | Servicios Generales y Administrativos.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccion de Servicios Generales

2 Colaborar con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden.

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segln sea indicada.

4 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyé en atender las llamadas que ingresaron a la planta telefdnica de |a seccion de Servicios
Generales.

2. | Colaboré, con la actualizacidn de archivo, asi como llevar un orden de los expedientes ingresados a
la unidad.

3. | Colaboré en llevar la agenda ordenada de cada actividad realizada segun indicaciones.

4. | Colaboré en gestionar firmas para la Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

5. | Asistien la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la Seccidon d2 Servicios
Generales y Administrativos.

6. | Colaboré en la distribucidn de documentos enviados a las diferentes Unidades.

(f)

IQEN

Tatiana Beatriz Ajanel Sontay

El presente informe corresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

rvin Leonel Gi ‘ns o
do de la Seccibn de Ser
E“.(":‘:ne:-m y Adm.nistrativot
Direccién Superior
1 icaciones,

Webrudvbor yrVivienda
y Administrativos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Adilio Ottonitel Pineda y Pineda CUI: 1661993972216
NIT del
Numero de Contrato: 327-2019-029-DSRH Contratista: 98215175

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicio Técnicos
Plazo del 02/07/2019 al
Monto total del Contrato: | 0. 41,774.19 Contrato: 31/12/2019
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Informe: agosto 2019
Unidad Administrativa

donde presta los
Servicios:

Seccion de Servicios Generales v Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a)

b)
D)

d)
€)

Realizar el traslado del Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
cuando sea solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del personal de la Direccion Superior, y del Sr. Viceministro

2 | Cumpli con el mantenimiento de vehiculo.

3 | Cumpli con las leyes de transito.

Adilio Ottoniel Pineda y Pineda

El presente informe responde 4 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, assmismo, se encuentra recibido de conformudad, por lo que se autonza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectvo.

Encargado de la Seccién de Servicios
Generales y Adm..nistrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
ivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | i
Contratista: ALVARO HUGO OROZCO QUINONEZ Cul: 1854582540506 r
NIT del '
Numero de Contrato: 328-2018-029-DSRH Contratista: 1715042-6 |
Servicios (Técnicos o | '
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |
Monto total del Plazo del 02-07-19
Contrato: Q.35,806.45 Contrato: 31-12-19 |
Periodo del | 01-08-19 al ~
Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 Informe: 31-08-19 |
Unidad Administrativa ‘
donde presta los |
servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS ,
No.—[ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
I
1. | Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida. |
2. Brindar atencion y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima de i
alguna agresion o acto delictivo.
3. | Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccion o choque.
4, Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado. o
5. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial. 1
6. | Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Cumpli con el traslado del sefior Ministro de la Direccion Superior.,

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo.

3. | Cumplicon las leyes de transito.

I

— i |
“SARYARO HUGO OROZCO QUINONEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

- cibn de Servicios
Bn“g::et:ldl::; ?:;m.msgratwos
Direccion Superior =
Ministerio de Comum'cn_c;od‘ "
Infraestructura ¥ Vivie



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del [ ]
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUL: | 2344 87763 0101 |
"NIT del B ‘

331-2018-029-DSRH | Contratista: I 7929504-5

Numero de Contrato:

rQ;r\.ricimi (Técnicos o

i Profesionales): Servicios Técnicos

l
| Monto total del ! Q. 35,806.45 Contrato: de diciembre de
.

Plazo del Del 02 de julio al 31
Contrato: - - - 2019
" Periodo del Del 01 al 31 de

~Honorarios del Mes. -' Q. 6,000.00 Inforire: agosto de 2019

Unidad Administrativa 1

donde presta los
_servicios: .. sServicios Generales y Administrativos |
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.
2 Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.
3 | Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4
5

| i . g
Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.
| Otras actividades que se deriven de la contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en la Recepcidn de 340 llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion

‘Superior.

Se Colaboro en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a 126 personas que fueron recibidos en el Despacho ‘

superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

(4 Segui6 a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion. |
5 Oriente a los Visitantes que no tenian conocimiento de dénde se encontraba la unidad, ver:Fque que

| | las personas que ingresaban se identificardn y portaran debidamente su gafete de visitantes, se

coordino la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitaban la direccion superior.

12
3

(f) .
Jackelin Elii’abeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jorge Humberto Molina Zelada CuUl: 2228034520312
NIT del
Numero de Contrato: | 332-2019-029-DSRH Contratista: 26283204
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 23,870.97 del afio 2019
Periodo del
Informe: 01 de agosto al
Honorario del mes de 31 de agosto
julio: Q. 4,000.00 del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehliculos de la Direccion Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en

gestiones de comisiones en cualquier momento.

c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados
Apoyé en la ejecucién de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracién
en diferentes gestiones.

* Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

i

(f) 7y 7
'.",”J"_’ﬂ/ umberto Molina Zelada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

\r
(f Qéré eon <




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2291 61413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CuUl: 0102
NIT del
Numero de Contrato: 333-2019-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 02-07-19
Contrato: Q.29,838.71 Contrato: 31-12-19
Periodo del 01-08-19 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 Informe: 31-08-19
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de los expedientes y
toda documentacion que se distribuya en la seccién.

Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.

ns Wi

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2. Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningun inconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. | Se realizo mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

i
> i

(f) N O
JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
grespectivo. '

= i Ivi iron Moran
- s =
4 } ‘ 40 de la Seccidn de Servicies
(f)_=~ /, J; ! : f ) Enc.(f‘rs:ncnlu y Adm.nistrativos
/- { TETNu b B 55






MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"Nombre completo del | | [ ]
Contratista: RAUL PINEDA Cul: 2519 25854 0101
NIT del |
Numero de Contrato: 335-2019-029-DSRH Contratista: | 820346-6
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ?
Monto total del Plazodel | pg| 2/07/2019
Contrato: Q.35,806.45 Contrato: | AL 31/12/2019
Periodo del |DEL 1/08/2019
 Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 Informe: AL 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR |
'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l
- |
1.- ‘ Apoyar en las actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Ministerial;
2.-_i Colaborar en llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga el Despacho Ministerial para
| su distribucion; _
ER Apoyar cn ¢l control del manejo de la papeleria que se le sca asignada;
|
4.- Mantener la conlidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda;
! |
‘ 5. Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contrausta deberi
desarrollar todas aquellas otras acuvidades que se deriven de la presente contratacion;
| |
‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME E
|
1.- Se le realizo mantenimiento a la unidad que se uuliza para las acuvidades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad; |
| 2.~ Se distribuyé documentacion de la papeleria oficial sin ningtin inconveniente a las diferentes |
' | dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe immediato
- Adminstrativo del Despacho Mimsterial; |
| 3.- Se traslado documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el rayecto indicado |
| | por ¢l jefe mmediato Administrativo del Despacho Miistenal cumpliendo con la entrega a donde ‘
' corresponde; .
4.- Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a mi cargo de la Direccion |
. Supernior Ministerio de Comunicaciones; |
| 5. Se realizo con cliciencia ¢l uaslado de papeleria en buen estado que me lue encomendada, v ‘
| ascgurarme que seyegtba de conformidad y a iempo en las diferentes dependencias del Misterio; |
U Wi
RAUL PINEDA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tram:te de pago
respectivo.

nrpdu de la Sembn de Servicios
(f g Y Gmmiu y Adm msmnvos

V0. Bo. MARWVNLEBNEL GIRWMBM Comumcacmncs.

JEFE SECCION DE SERVIEBREBHGREAY £ e e?
ADMINISTRATIVOS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| Contratista: René Antonio Coronado Ramirez CUL 2321277350101
NIT del
Numero de Contrato: 336-2019-029-DSRH Contratista: 7865443-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicio Técnicos
Plazo del 02/07/2019 al
Monto total del Contrato: | 0. 41,774.19 Contrato: 31/12/2019
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Informe: agosto 2019

donde presta los

Unidad Administrativa

SErvicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Realizar el traslado del Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
cuando sea solicitado.
b) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
¢) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.
d) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
¢) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Cumpli con el traslado del personal de la Direccion Superior, v del Sr. Viceministro
2 | Cumpli con el mantenimiento de vehiculo.
3 | Cumpli con las leyes de transito.

El presente informe responde a lo esupulado en el contrato administrauvo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trimite de pago respectivo.

Marvin Leonel Giron Moran
Encargado de la Secci6n de Servicios
Generales y Adm.nistrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
tnfrrestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sophya Laura Stephany Gonzalez May Cul: 2156926240101
NIT del
Numero de Contrato: | 337-2019-029-DSRH Contratista: 7216263-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 35,806.45 del afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: Agosto al 31 de
Honorario del mes de Agosto del afio
julio: Q. 6,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Colaborar en la atencién de las personas que ingresen al Vice-Despacho.
2. Apoyar en recepcion del Vice-Despacho de llamadas que ingresan a la planta telefénica.
3. Apoyar en recibir expedientes y entregarlos a las personas correspondientes del Vice-Despacho.
4. Colaborar en la Atencién de la persona que ingrese al Vice-Despacho.
5. Y ofras actividades que se deriven de |la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Seatendieron 145 llamadas externas que ingresaron al Vice Despacho.

e Se atendieron 225 funcionarios Publicos, personal y ptblico en general que ingresaban y
egresaban al Vice-Despacho.

¢ Se apoyaron con 203 expedientes y se entregaron a las personas correspondientes en el Vice-
Despacho.

¢ Se atendieron 225 funcionarios publicos, personal y publico en general que ingresaban al Vice-
Despacho.

!

Sophya Laura Stephany

nzalez May

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Encargado de la Seccién de S.r.rwcm;
Generales y Adm.nistrativos

Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,

Trfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juana Hermelinda Davila Florian Cul: 2793 19908 0604
Numero de Contrato: 338-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 4103861-4
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

Monto total del Contrato: Q. 17,903.23

2 de julio al 31 de
diciembre del afo
2019

Periodo del
Informe:

Honorario del mes Q. 3,000.00

1 de Agosto al 31
2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Seccién de Servicios Generales y Administrativos

|
|
|
I
|
de Agosto del afio ‘

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Supe.

que se les sean indicadas.

b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio diariamente las veces

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces o las veces que sea solicitado.

e  Se Cumplié con el mantenimiento de la direccion superior en las dreas solicitadas.
| e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

rgado de la Sembu ﬂe Servicios
enerales y Adm. nistrativos

Dtrembn Superior
Comumcacwnes.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del [ o ' i
Contratista: Axel Fernando Barrientos Perez CuL: m 2993884330101 |
= . ' NIT del

Pdiieto.ts Confet: 339-2019-029-DSRH. | Contratista: 92536263 ‘
Servicios (Técnicos o . )

Profesionales): | Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 210712019 al
Contrato: | s bkl Contrato: _ 31/12/2019 ‘

e | ' Periodo del 01/08/2019 al

Honorarios del Mes: Q4,000,00 Informe: | 31/08/2019
Unidad Administrativa

donde presta los | Servicios Generales y Administrativos

| servicios: | - |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacién que se atribuya a la seccién.

i Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada. B -
| 3 | Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

| 4

5

‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye con el traslado de documentacion de la Seccién de Servicios Generales
2 Apoye en el traslado de documentos requeridos por la Seccion de Compras.
3 Colabore en distribucion de cualquier gestion solicitada por el jefe.
4
5

(f) /ﬂ’L Py

T 1 )
Axel Fernando Barrientos Perez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. _ o ’
Marvin Leonel Giron Mordn

~ Encargado de la Seccién de Servicios

) Generales y Adm.nistrativos
Direccidn Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA LUCIA GRANADOS i l |
Contratista: RODRIGUEZ DE ORTIZ Cul: 2101 97447 0101
. 2 NIT del
Nomase as Sontim: 341-2019-029-DSRH Contratista: 79045456
Servicios (Técnicos o . X
Profesionales): Servicios Técnicos
lazo del
Contrato: __ o Contrato: | 311212019 |
_ Periodo del 01/08/2019
Honorarios del Mes: B Q3,500.00 Informe: 31/08/2019

L

' Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios:

Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR CON LA LIMPIEZA DEL DESPACHO SUPERIOR

1

2 | COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE LE SEAN REQUERIDAS _

3 [ APOYAR CON SACAR LA BASURA DEL AREA ESTABLECIDA DOS VECES AL DIA O LAS VECES QUE SEAN
REQUERIDAS.

4__| LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

! | LIMPIEZA DE ESCRITORIOS, SILLAS, MUEBLES Y OTROS
' RETIRO BASURA DOS VECES AL DIA

2
3 LIMPIEZA DIARIA DE BANO DE UNIDAD O DEPARTAMENTO
4 VELAR PORQUE CADA UNIDAD O DEPARTAMENTO SE ENCUENTRE LIMPIO.

5 SERVIR CAFE A LAS VISITAS Y PERSONAL DEL DESPACHO

(f) OZ«*- ,é;c:

Ana Lucia Granados Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Marvin Leonel Girdn Mord

Encargado de la Seccion de Servicies
Generales y Adm.nistrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE
' Contratista: | SUCHI Cul: 1669 63143 0901
NIT del
Numero de Contrato: | 342-2019-029-DSRH Contratista: | 1750087-7
Servicios (Técnicos 0 |
_Profesionales): Servicios Técnicos :
Monto total del Plazo del Contrato: | pe)  de julio al 31 de
Contrato: | Q.20,887.10 diciembre de 2019
! Periodo del Del 1 al 31 de agosto |
'Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: de 2019 |
Unidad Administrativa
| donde presta los . |
servicios: . Seccion de Servicios Generales y Administrativos. = .

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - ' ‘

"1 | Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior. B ]
2 | Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio - o ‘

| diariamente, las veces que le sea asignado, . |
3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas

"4 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera "
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2019

N o
1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior

"2 | Colaboré con cada seccion o departamento que me fue asignado para que permanezca limpio

diariamente, las veces que me fue indicado. _

| 3 | Apoyé con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que fueron solicitadas. ‘

4 | -

| Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar

P - -
- 157 # | £
() —Locaesppizs (2 I Arclti

.~ Carmen Boj Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Marvin Leo ir orin

) / o (I h A( Encargado de I Seccién de Servicios
(f) ’/ I L.'.itj e X Gcn%nlu ybAd;runistratwos
R A= v i\ ireccion Superion
‘% Vo. Bo. H Mintsterio de Comunicaciones,
/ Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES Ccul: 2313653300108
NIT del
Numero de Contrato: | 343-2019-029-DSRH Contratista: 9886583
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del Del 02 de Julio
Contrato: al 31 de
Monto total del Diciembre de
Contrato: Q23,870.97 2019
Periodo del Del 01 de
Honorarios del Mes Informe: Agosto al 31 de
de Agosto Q4,000.00 Agosto de 2019
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior

Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la consejeria de todas las instalaciones
de la Direccion Superior

entre otras.

Apoyar con la verificacion tales como que los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas,

Llevar el control semanalmente en el tema del agua, tal como colocar en cada departamento o
seccion garrafones de agua, las veces que le sean solicitadas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior

Apoyo en las normas y procedimientos relacionados con la consejeria de todas las instalaciones
de la Direccién Superior

entre otras.

Apoyo con la verificacion tales como que los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas,

Control semanalmente en el tema del agua, tal como colocar en cada departamento o seccion

(f)

El presente informe

garrafones de agua, las veces que le sean solicitadas

Contratista (nombre completo)

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Marvin Leonel Girén Moran
) Encargado de la Seccién de Servicios

Generales y Adm.nistrativos
Direccitn

Superior
omunicaciones,
ra y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,

Contratista: EDWIN MAURICIO ROSA LINARES |CUI: 2262679462207 |
NIT del [

Numero de Contrato: 344-2019-029-DSRH Contratista: 1560634-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Contrato:

Monto total del

1 Q.41,774:19

Plazo del Contrato:

02 JULIO AL 31
DE 31 ‘
DICIEMBRE 2019 |

Honorarios Mensuales: | Q.7,000.00

Periodo del
Informe:

01 DE AGOSTO |
AL 31 DE |
AGOSTO 2018 |

Unidad Administrativa
donde presta los |

servicios: | SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del vice ministro de Administrativo Financiero cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
i ' C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito. .
| | ?
L |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
n e Cumpli con el traslado del personal de la direccidn superior, y del sefior vice ministro.
e Cumplicon el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.
(f) _//

El presente infor

ricio Rosa Linares

e responde a lo estipulado en el cantrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

. Marvin Leonel Girén Moran
Encargado de la Seccion de Servicios

Generales y Adn..ni:gratims
Direccibn Superior

municaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Aparicio Zacarias Gbmez  CUL: 2760 85604 1221

. : NIT del
Namero de Contrato: 345-2019-029DSRH Contratista: 1480670-3
Servicios (Técnicos o - ;
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 02/07/2019 AL
17.903.23 :
Contrato: Q17.9 | Contrato: | 31/12/2019
) ) Periodo del 01/08/2019 al
Honorarios del Mes: _ Q3.000.00 | o ] 31/08/2019

Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior

2 Colaborar con el mantenimiento donde sea solicitado

3

4

5

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las dreas solicitadas
2 Se cumplié con mantener las dreas limpias de |a Direccién Superior

3 —

4 —
5

(f) ,éfju:'r U D, § QA b £

~ Emilio Aparicio Zacarias Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Marvin Leonel Girén Moran

Encargado de la Seccién de Servicios
[ Generales y Admunistrativos

] / [\ Direccién Superior
(i M AT =13 3 Ministerio de Comunicaciones,

- |

Ly - Bt Tnfraestructura v Vivienda
/ V3 Bo.Mawin Girén """




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | ‘ B
Contratista: | Gerson Daniel Tértola Franco | CUL: | 1998 66473 0101 |
s | INIT del 1 -

BHTIeRD te-Contrate: ‘l 346-2019-029-DSRH Contratista: | 59420448

‘ Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Servicios Técnicos |

[
|
I | Plazo del Del 02 de julio al 31_J
Monto total del | Q. 23,870.97 ' Contrato: de diciembre de
Contrato: ‘ | | 2019 o
; ' Periodo del | Del01al31de
| Honorarios del Mes: | Q. 4,000.00 L ifonme: agosto de 2019
'Unidad Administrativa
‘donde presta los ‘ Servicios Generales y Administrativos |
' servicios:
[
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ 1 Apoyar en la Ilmp|eza de las instalaciones de la Direccién Superior.
2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de
|| la Direccion Superior. ) - - - ‘
3 Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre |
| otras cosas.
4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o
seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|

| ]
| 1 Se apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior. . |
| 2 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas. |

13 1 Se apoys con la colocacion del papel en los distintos sanitarios, de la Direccion Superior '
4 | Se cumplio con la distribucion de agua en las diferentes secciones o o departamentos. |

0 [~

rson‘Dahiel TadéteFranco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
g j n
lcws
Encargado de la Seccitn de Serv
o Yw Gleunles y Adm.nistrativos

Direccibn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUL: 2499 05566 0101
NIT del

Numero de Contrato: 347-2019-029-DSRH Contratista: | 2385712-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel  |pg| 2/07/2019

Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | AL 31/12/2019
Periodo del | DEL 1/08/2019

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/08/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

(f)

servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1~ Apoyar las acuvidades de la Seccion de Vehiculos de la Direceion Superior;
2.- Estar en dispombilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
a mi cargo de la Direceion Superior;
2.- Realizar el traslado del personal sin ningtn mconveniente en al trayecto ndicado por el jele inmediato
cumpliendo con el horario establecido de entrada y salida;
| 3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a uempo establecido en las diferentes Direcciones del Ministerio y a entidades del
Estado;
4.- Informar del raslado de personal de Recursos Humanos a las diferentes entidades, de servicios
VAros;
5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
seguridad;

HECTOR EBUYARDO AREVALO GARCIA

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

rvin Le
Encargado de la Seccidn de Servicios
Q// Geneli;lu ); Adm.nistrativos
@ ireccién Superior
(f) b iYWV Ministeri omunicaciones,

- RON MORERgstructura y Vivienda
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS

Vo. Bo



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares | CUI: 2683 56246 0101
Nimero de Contrato: 348-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 2590955-k
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos
Monto total del Contrato: Q.41,774.19 Plazo del Contrato: 02 de julio al 31 de diciembre 2019
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 31 de agosto 2019
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
|
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar el traslado del Viceministro cuando sea solicitado
2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignado.
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 Observancia y aplicacidn de las leyes de transito
: No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningdn inconveniente en el trayecto indicado.
2 Informar diariamente de la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades.
; 3 Informar constantemente el estado de vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza general,
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las leyes de transito

P
J'l 5
/4
! /

(f)
./ Contratista
Hécto’}Eduardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

. M ¢l Gir
i - / C ' _ Encargado de la Seccion de Servicios
Vo.Bo. =/ | * Lo h 7 Generales y Adm.nistrativos
/ AN ]._ SN Direccibn Superior

* "Ministerio de Comunicacianes,
[nfraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del HEGTOR HUGO SURAM

Contratista: VELASQUEZ cul: 2651 00372 1415
e , NIT del

| Miimisro de Contrato: 349-2019-028-DSRH Contratista: 41891775

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/07/2019
Contrato: ] @38 780 Contrato: 31/12/2019
¢ : Periodo del 01/08/2019
Honorarios del Mes: Q6,500.00 Infoiiie: 31/08/2019
'Unidad Administrativa
| donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios: [
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 REALIZAR EL TRASLADO DEL VICEMINISTRO CUANDO SEA SOLICITADO

DESARROLLAR LA ASIGNACION DE RUTA DE ACUERDO A LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS

3 | CUMPLIR CON LA APLICACION DE NORMAS EN LA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DEL VEHICULO
| | ASIGNADO.

4 APLICAR EN TODO MOMENTO MEDIDAS DE SEGURIDAD VIAL

‘5| OBSERVACIONES Y APLICACION DE LAS LEYESDETRANSITO
6 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

TRASLADO DEL VICEMINISTRO EN SUS ACTIVIDADES

COORDINAR RUTA DE TRASLADO A LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS

LIMPIEZA DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS

VELAR POR LA SEGURIDAD DURANTE EL TRASLADO DEL VICEMINISTRO

Vs iwN

VERIFICAR QUE LOS VEHICULO SE ENCUENTREN EN BUEN ESTADO

(f) \kx:\

Hector Hugo Sbfém Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
N
(. 4MB

Marvin Leonel Girén Moran

Encargado de la Seccidn de Servicios
Generales y Adm:nistrativos
Direccidén Superior
inisterio de Comunicaciones,
"¥fFraestructura y Vivienda

in



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IGNACIO DE JESUS ALDANA
Contratista: CASTELLON CulL: 2303 01991 1901
NIT del
Numero de Contrato: 350-2019-029-DSRH Contratista: | 1279184-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pE| 2/07/2019
Contrato: Q.29.838.71 Contrato: | AL 31/12/2019
. Periodo del |DEL 1/08/2019
Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar las actividades de la Secciéon de Vehiculos de la Direccion Superior;
2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Realizar del traslado de personal a las diferentes entdades de Gobierno, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por ¢l jefe mmediato de Servicios Generales;
2.- Apoyar en las actividades de traslado de personas a los dilerentes sectores establecidos en ¢l bus a
cargo en la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
3.- Lntregar la documentacion en buen estado y asegurarme que se reciba de conformidad y a tempo
en las diferentes dependencias Gubernamentales y de las Enudades del Ministerio;
4.- Informar a diario del traslado de personal en el rayecto mdicado por el jefe inmediato de Servicios
Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;
5.- Inlormar constantemente ¢l estado del vehiculo en general, para el buen funcionamiento del mismo;
(f) A

IGNACIO DE JESUS ALDNA CASTELLON

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

_ Marvin Leonel Girén Morén
. Encargado de la Seccibn de Servicios
\ Generales y Adm.nistrativos
Direccién Superior
_/ Ministerio de Comunicaciones,
Vivienda

FE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez | CUIL: 3047374530116
NIT del
Numero de Contrato: | 351-2019-029-DSRH Contratista: 96234660
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 2 de julio al 31 de
Contrato: Q..20,887.10 Contrato: diciembre de 2019
Periodo del Del 1 al 31 de agosto
Honorario del Mes: Q.3,500.00 Informe: de 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
diariamente, las veces que le sea asignado.

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas.

4 Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2019

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Colaboré con cada seccién o departamento que me fue asignado para que permanezca limpio
diariamente, las veces que me fue indicado.

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que fueron solicitadas.

4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

<)

ey, { ac “Nuwa

jossel;n Gabriela Alvarez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo,

P . s ) o
( . Maryin Leone! Liion Moran
) Encargado de la Seccion de Servicios
\;_;,, Generales y Adm..nistrativos
AV ~Direccibu Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestruciura ¥ Vivienda

(f) L:ﬁ/ﬁ/r«{’} /eu\,_[
S S

\
o



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2019

RENGLON 029
'Nombre completo del | JULIAN FEDERICO YAQUE —‘
_Contratista: PEREZ Cul: 1630 93547 2103
NIT del '| Bl
| Numero de Contrato: | 352-2019-029-DSRH Contratista: _11280698-6 8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos o |
Monto total del Plazo del Contrato: | pg) 3 ge julio al 31 de |
' Contrato: Q.35,806.45 diciembre de 2019
‘ Periodo del Del 1 al 31 de agosto
Honorario del Mes: Q. 6,000.00 Informe: de 2019
Unidad Administrativa
' donde presta los ‘
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L_l_ Realizar el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos cuando sea solicitado;

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 | Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial:

5 ‘ Observancia y aplicacion de las leyes de transito,
I

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EI Contratista debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion

- No. _ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2019

1 Se realizé el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos cuando fue solicitado,

2 Se desarrollo la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Se cumplié con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado,

4 | Se aplico en todo momento medidas de seguridad vial,

5 Se observaron y se aplicaron las leyes de transito;

‘ 6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicic a prestar.

O/ N
(f) X
Julian Federicé\)’ﬁw{é Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corﬁspond, par? que procedan al tramite de pago
respectivo. &f [ con Ton Viutd,

IIEROMEComunicaciones,
!estra y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MARCELINO IXCOT CARRILLO Cul: 1798 55298 1018
NIT del
' Namero de Contrato: 355-2019-028-DSRH Contratista: | 1726439-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pg( 2/07/2019
Contrato: Q.29,838.71 Contrato: | AL 31/12/2019
Periodo del | DEL 1/08/2019
Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
| servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar las acuvidades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seecion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1- Traslado de personal de la Direccion Superior a las diferentes entdades y servicios varios;
2. Informar a diario del traslado del personal sin ningan inconveniente en ¢l trayecto indicado por ¢l
jefe inmediato Servicios Generales;
3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba
de conformidad en las dilerentes dependencias del Ministerio;
4.- Informar del traslado de personal a las diferentes entdades del Estado, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por ¢l jefe inmediato de Servicios Generales;
5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;
g8
_ /e
(f) /Cr.LOcJ()f </
MABCELINO IXCOY CARRILLO
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
iron Moran
~Encargado de la Seccibn de Servicios
' Generales y Adm.nistrativos

_J-’I Direccion Superior
inisteri icaciones,

Vo. Bo. Vi IRONIn@estyNctura y Vivienda
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del \
Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUL: 2220 39272 0801 |
NIT del i
Niamero de Contrato: 356-2019-029-DSRH Contratista: 1743277-4
| Servicios (Técnicos o ) |
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/07/2019 |
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | . 23,870.97 31/12/2019 \
[ Periodo del 01/082019 |
Informe: AL l
Honorarios Mensuales: 0. 4,000.00 31/08/2019
Unidad Administrativa ‘
donde presta los servicios: | SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS |

No.| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l

i . .
‘ | Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior {
{

2. Colaborar con ¢l mantenimiento de Jardineria

[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

| 1. | Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas |

2. | Se cumplié con mantener las areas verdes limpias de la Direccion Superior

0 M

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Marvin Leonel Girdn Mordn

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Admnistrativos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Jazmin Guisselle del Carmen Orozco
Contratista: Curiales Cul: 3678116420101
NIT del
Numero de Contrato: | 359-2019-029-DSRH Contratista: 97998176
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de Julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre de
‘| Contrato: Q.35,806.45 2019
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios del mes: | Q. 6,000.00 Informe: agosto de 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Seccion de servicios generales y administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion de llamadas que entran a la Planta Telefénica de la Direccidn Superior.

2 Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en qué fecha y horario fueron recibidos

4 Los mensajes deben dejarse por escrito en el escritorio de la persona, indicando la fecha y hora en

que fueron recibidos

5 Y otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Se atendieron 398 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion Superior

2 Se trasladaron 395 llamadas externas que ingresaron a la planta de |a Direccion Superior

3 Se atendieron 396 funcionarios Publicos, personal y publico general que necesitaban realizar
tramites en la de la Direccidn Superior

4 Se anunciaron 394 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion Superior

5 Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6 Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la unidad requerida

7 verifique que las personas que ingresaban a la Direccién Superior se identificaran y portaran

debidamente su gafete de visitante

8 Se coordind la habilitaciéon de parqueos a altos funcionarios que visitabas la Direccién Superior

El presente informe

00 Curiales

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Maryi

Encargado de la Seccién de Servicios
Generales y Adm.nistrativos
___Direcgion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LESLIE MARCELI CORADO |

Contratista: NAJARRO cul: | 1758 05079 2201
. , NIT del

Numpre; de: Cantrato; 364-2019-029-DSRH Contratista: || 5001080-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/07/2019
Contrato: Q20.887.10 Contrato: 31/12/2019
Honorarios del Mes: Q3,500.00 ;E;,gﬁg:,del g;‘igggglg

donde presta los
servicios:

Unidad Administrativa

Servicios Generales y Administrativos

—

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR CON LA LIMPIEZA DEL DESPACHO SUPERIOR

REQUERIDAS.

1
2 COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE LE SEAN REQUERIDAS
3

APOYAR CON SACAR LA BASURA DEL AREA ESTABLECIDA DOS VECES AL DIA O LAS VECES QUE SEAN

(2. [1as ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| LIMPIEZA DE ESCRITORIOS, SILLAS, MUEBLES Y OTROS

2 | RETIRO BASURA DOS VECES AL DIA

LIMPIEZA DIARIA DE BANO DE UNIDAD O DEPARTAMENTO

3
4 VELAR PORQUE CADA UNIDAD O DEPARTAMENTO SE ENCUENTRE LIMPIO.
5 | SERVIR CAFE A LAS VISITAS Y PERSONAL DEL DESPACHQ

(i

Leslie Ma{'cell Corado Najarro

El presente informe .responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Marvi n irbn Moran

Encargado de la Seccién de Servicies
Generales y Adm.nistratives
Direccibn Superior
Ay Ministerio de Comunicacienes,

‘érvln GlréAnTracmuctnn y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1598
Contratista: Gabino Galicia y Galicia Cul: 87275 2213
NIT del
Numero de Contrato: 360-2019-029-DSRH Contratista: 1489653-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/07/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 35,806.45 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial — Telecomunicaciones y Transporte
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Realizar el traslado del Viceministro de Telecomunicaciones cuando sea solicitado.

2. | Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. | Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4. | Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. | Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

Contratista debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Cumplir con el traslado del sefior Viceministro cuando sea solicitado.

2. | Cumplir con el mantenimiento del vehiculo.

3. | Cumplir con las Leyes de Transito.

/

L \ﬁ&%m_ Leonel Girén Moran
—_Encargado de la Seccion de Servicios

Gcnen_lcs ¥ Adnunistrativos

_ Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

Gébino Galicia y Galicia 4




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3443
Contratista: Walter Ismael Lorenzana CuUl: 15487 2207
NIT del
Nidmero de Contrato: 361 -2019-029-DSRH Contratista: 4568442-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/07/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 41,774.19 31/12/2019
Periodo del 01/08/2019
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q.7,000.00 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial — Telecomunicaciones y Transporte
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Realizar el traslado del Viceministro de Telecomunicaciones cuando sea solicitado.

2. | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

asignado.

3. | Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo

4. | Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. | Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

Contratista debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

| presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Cumplir con el traslado del sefior Viceministro cuando sea solicitado.
2. | Cumplir con el mantenimiento del vehiculo.

3. | Cumplir con las Leyes de Transito.

o e
Walterlsmael Lorenzana

7
4 | X

Narvin Legnel Giron M:::Ire_ms
/ Encargado de 1a Seccion de S_:r:srcm
Generales ¥ Administrativ
Direccibn Superior o
Ministerio de Ccmmm_i:alt:mdﬂla 5
Infraestructura y Vivien

CYf v N T




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ALFREDO JUAREZ cuk: 2413 61729 1504
NIT del
Numero de Contrato: | 352-2019-029-DSRH Contratista: 1999618-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

‘Monto total del Plazo del Contrato: | g 2 ge julio al 31de
Contrato: Q41,774.18 diciembre de 2019

Periodo del Del 1 al 31 de agosto
'Honorario del Mes: Q.7,000.00 Informe: de 2019

' Unidad Administrativa

donde presta los

 servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos :
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO a,

|

['1 Realizar el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos cuando sea solicitado; ,

"2 | Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas; '

3 Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 | Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

"5 | Observancia y aplicacion de las leyes de transito,

|—5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista deberé

' desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2019

=4

Se realizd el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos cuando fue solicitado;

2 Se desarrollo la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Se cumplié con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

| 4 Se aplicod en todo momento medidas de seguridad vial;

| 5 Se observaron y se aplicaron las leyes de transito,

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Encargado de Iz Seccion de Servicios

Generales y Adm.nistrativos

__ Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones.

Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Abraham Choche Mayen CuUl: 2799 59508 0117
. , NIT del
Numero de Contrato: 365-2019-029-DSRH Contratista: 1585795-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Plazo del Del 02 de julio al 31
Monto total del Q. 23,870.97 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2019
’ | Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 | informe: agosto de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:
i No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior

2 Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion.

3 Colaborar con el traslado del personal de la Direccién Superior

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en las Actividades de la seccion de vehiculos solicitados.
2 Apoye en la ejecucion de las diferentes comisiones.

3 Se trasladé al personal de la Direccion Superior.

A Ch— 27—

Abraham Choche Mayen

El presente informe responde a lo estipulado en eI contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Tvi

Encargado de la Seccién de Servicios
Generales y Adm.nistrativos

n

Dmcﬂbn Superior
io de Comunicaciones,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
| Contratista: LESLY MELINA YOC HERNANDEZ | CuUl:

2464 32926 0101

Numero de Contrato: 366-2019-029-DSRH Contratista:

NIT del

43350259

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q20.887.10 Plazo del
Contrato: ' :

Contrato:

02/07/2019
31/12/2018

Honorarios del Mes: Q3,500.00

Periodo del
Informe: .

01/08/2019
31/08/2019

Unidad Administrativa
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios: |

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

APOYAR CON LA LIMPIEZA DEL DESPACHO SUPERIOR

COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE LE SEAN REQUERIDAS

APOYAR CON SACAR LA BASURA DEL AREA ESTABLECIDA DOS VECES AL DIA O LAS

' REQUERIDAS.

VECES QUE SEAN

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

LIMPIEZA DE ESCRITORIQS, SILLAS, MUEBLES Y OTROS

RETIRO BASURA DOS VECES AL DIA

LIMPIEZA DIARIA DE BANO DE UNIDAD O DEPARTAMENTO

VELAR PORQUE CADA UNIDAD O DEPARTAMENTO SE ENCUENTRE LIMPIO.

s jwis

SERVIR CAFE A LAS VISITAS Y PERSONAL DEL DESPACHO

(f)

saan (LN
v eTS—

Lesly Mglina Yoc Hernandez

El presente informe.responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

rv nel

iron Moran

6n de Servicios
nistrativos

T \ Encargado de la Secci
) Generales y Adm.
(f) A il e Direccién Superior

inisterio & Comunicaciones,

/ _TVU aR’|n Glréﬂ Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Daniel Chavez Poitan cul: 2051 54263 0116
Numero de Contrato: 367-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 7653623-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: | 2 de Julio al 31 de
diciembre del afio
Monto total del Contrato: Q. 20,887.10 2019
Periodo del 1 de Agosto al 31
Informe: de Agosto del afio
Honorario del mes Q. 3,500.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Recepcion y verificacion de materiales y suministros que ingresan al Aimacén General.
b) Cotizacién de bienes para adquisicion.

c) Revision de existencias en inventarios de suministros en el Aimacén General
d) Elaborar ingresos al Almacén.
e) Despacho de material y suministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se cumplié con todas las recepciones y verificacién de los materiales y suministros que ingresaron al Almacén.
Se cumplié con la revisién de existencias en inventarios de suministros en el almacén

Se cumplid con la elaboracién de ingresos a aimacén.

Se cumplié con el despacho de los materiales y suministros solicitados al almacén

aniel Chavez Poitan

informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

A
i/ Encargado de la Seccibn de Servicios
V-/ A J I\ Generales y Ada.nistratives
(LIRS S TATIAN &= &l -\ Di 50 S

V%&— / f\\—“—’" ¥ Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo

| del Contratista: David Abraham Lemus Aleman Cul: 2313 34036 0101
Numero de NIT del

Contrato: 372-2019-029-DSRH Contratista: | 82323402

| Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: | 02/07/2019 - 31/12/2019
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: 01/08/2019 — 31/08/2019
Unidad

Administrativa

donde presta los Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas Seccion de Servicios
servicios: Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda

documentacion que se distribuya.

) Apoyar en la entrega y distribucion de la correspondencia externa.

3 Apoyar en llevar conocimiento y controles de los expedientes que se le encarga entregar.

4 Mantener confidencialidad el movimiento de expedientes que se le encomiendan.

5 Apoyo en la revision de la documentacion que le sea solicitada.
'No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Colabore y realice con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda

documentacion gue se distribuya.

2 Apoye en la entrega y distribucion de la correspondencia externa.

3 Apoye en llevar conocimiento y controles de los expedientes que se le encarga entregar.

4 Mantuve confidencialidad el movimiento de expedientes que se le encomiendan.

5 Apoye en la revision de la documentacion que le sea solicitada.

(f) : AU m

David Abraham Lemus Aleman |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad ini(;Jetvo suscrito con el prestador de

(f)
Encargado de Puestos y Salarips - Coordinador interino
de la Unidad de Reclyrsos Humanos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Rolando Jiménez Morataya CUI: 2438647440508 |
NIT del
Numero de Contrato: 363-2019-029-DSRH Contratista: 2373860-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicio Técnicos J
i Plazo del 02/07/2019 al |
Monto total del Contrato: | 0. 41,774.19 Contrato: 31/12/2019
Periodo del Del 02 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.6,774.19 Informe: julio 2019
Unidad Administrativa |
donde presta los 1|
Servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Realizar el traslado del Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
cuando sea solicitado.
; b) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las acuvidades establecidas.
' c) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.
d) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
e) Observancia y aplicacion de las leyes de transito. |
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Cumpli con el traslado del personal de la Direccion Superior, y del Sr. Viceministro
2 | Cumpli con el mantenimiento de vehiculo.
3 | Cumpli con las leyes de transito.
I

Emilio Rolando Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo esupulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoniza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

vin L ]

I

Encargado de la Seccibn de Servicios
Generales y Adm.nistrativos

D_l.rem' ibn Snper_ior

ciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
| Contratista: Emilio Rolando Jiménez Morataya CUI: 2438647440508
i NIT del |
'Numero de Contrato: | 363-2019-029-DSRH Contratista: 2373860-K
‘Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Servicio Técnicos
Plazo del 02/07/2019 al
'‘Monto total del Contrato: | 0. 41,774.19 Contrato: | 31/12/2019 |
Periodo del Del 02 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Informe: agosto 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
Servicios: ‘ Seccion de Servicios Generales y Administrativos
|: No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Realizar el waslado del Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, :|
‘ cuando sea solicitado.
b) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas. .
¢) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo |
asignado,
d) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
e) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del personal de la Direccion Superior, y del Sr. Viceministro

1
2 Cumpli con el mantenimiento de vehiculo.
3

Cumpli con las leyes de transito.

Emilio Rolando Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Marvin Leonel Girdn Moran

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Admunistrativos
Direccién Superior
(O zrvs Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ALFREDO ROLANDO CABALLEROS

Contratista: MEJIA CuUl: 2320602820101
NIT del :'

Numero de Contrato: 340-2019-029-DSRH Contratista: | 2451907-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02-07-19

Contrato: Q.41,774.19 Contrato: 31-12-19
Periodo del |02-07-19 al

Honorarios Mensuales: | Q 6,774.19 Informe: 31-07-19

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: | SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| m—
1. | Realizar el traslado del sefior Ministro cuando sea solicitado.

2. Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. | Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Cumplicon el traslado del sefior Ministro a las areas o lugares solicitados.

2. | Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

3. | Cumpli con el mantenimiento el vehiculo.

4. | Cumpli con las leyes de transito.

(f)

ALFRE

BALLEROS MEJIA

El presente informe responde a\o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Encargado de la $

Generales ¥ Adm..nistrativos

ireccidn Superior
B omunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

Ministerio de C




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ALFREDO ROLANDO CABALLEROS
Contratista: MEJIA CuUl: 2320602820101
NIT del

Numero de Contrato: 340-2019-029-DSRH Contratista: | 2451907-3
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ,
Monto total del Plazo del 02-07-19
Contrato: Q.41,774.19 Contrato: 31-12-19 |

Periodo del | 01-08-19 al

Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Informe: 31-08-19 |
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Realizar el traslado del sefior Ministro cuando sea solicitado.

3 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4. | Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. | Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior Ministro a las dreas o lugares solicitados.
Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

3. Cumpli con el mantenimiento el vehiculo.

4. Cumpli con las leyes de transito.
(f)

ALFREDO\F BALLEROS MEJIA

El presente informe respondeato estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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Nombre completo del

Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga Cul: 2443657950101
NIT del
Numero de Contrato: | 243-2019-029-DSRH Contratista: 5108329-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 02 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q.101,451.61 2019
Periodo del 1 de Agosto al
Honorarios Informe: 31 de Agosto
Mensuales: Q.17,000.00 2019
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir en el fortalecimiento de las actividades administrativas del viceministro y sus unidades
ejecutoras

2 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al despacho viceministerial

3 Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo

4 Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del viceministro a cargo

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Seguimiento al ROI de las unidades del Viceministerio

2 Seguimiento al ingreso de expedientes para la creacion del 011, de INSIVUMEH conjuntamente con
RRHH de la Direccién Superior

3 Seguimiento del PAC 2019 con los departamentos financieros de las unidades ejecutoras

4 Revisidn de expedientes para nuevas contrataciones de las unidades, verificando que la informacién
sea la solicitada por RRHH, para evitar rechazos.

5 Acompafiamiento a las unidades por el complimiento de metas de ejecucién, durante el 2
cuatrimestre (INSIVUWVIEH, SIT, PROWAL)

(f) :

Cortratista (qﬁmbre completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘
Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUI: 1642 38530 0101
NIT del
Numero de Contrato: 377-2019-029-DSRH Contratista: | 2525224-0
Servicios (Técnicos o |
| Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS | |
'Monto total del | Plazodel  pe /072019 |
_Contrato: Q.23,870.97 Contrato: | o 31/12/2019
Periodo del | DEL 1/08/2019
‘Honorarios Del Mes: Q.4,000.00 Informe: AL 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
i No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
- 1.- Apoyar las acuvidades de la Seccion de Vehiculos de la Direceion Superior;
2.- Estar en disponibihidad en cualquicr momento, para atender las necesidades de la Seccion;
|
o Colaborar en ¢l traslado del personal de la Direccion Superior; ]I
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Traslado de personal de la Direceion Superior a las dilerentes entidades y servicios varios:
2.- Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por ¢l
jefe mnmediato Servicios Generales;
3.- | Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada por la Seccion, y aseguranme
que sc reciba de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio;
4.- Informar del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
| comisiones asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales;
5.- Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;
(f) ' ) "/[(7”’{

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
confo-midad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que—pfecegan al tramite de pago
respectivo. : -

(f) W j
Vo. Bo. LIC. AKELDE JESUS Wozco
COORDINAD

UNIDAD DE CO NACION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS -UCAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2308 38162
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 221-2019-029-DSRH Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 02-07-19
Contrato: Q.71,612.90 Contrato: 31-12-19
Periodo del 01-08-19 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 Informe: 31-08-19
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHOQO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion que se

recibe y/o emite.

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

Nlolwn|slw

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Trasladar a las dependencias del Ministerio l1as solicitudes de informacidn que sean requeridas.

Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas. Un aproximado de 65 expedientes.

3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC, aproximado de 85 expedientes.

Se atendieron un aproximado de 45 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

LY Programar agenda del Sr. Ministro y concertar audiencias.

6. | Se atendieron un aproximado de 20 llamadas diarias.

() M
ISABEL\MENDO‘_ZWEZ v

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ddmi
de servicios y sus respectivos términos de referencia, sim

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar CuL: 2077848090101
Namero de Contrato: | 222-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 58723768
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 02 de Julio

al 31 de

Monto total del Diciembre de
Contrato: Q.35,806.45 2019
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q.6,000.00 Informe: Agosto 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Ministerial de la Direcciéon Superior

No‘

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

y/o emite.

2. | Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que recibe

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial.

5: Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ministerial.

1. | Sellevo el control de 315 entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho

2. | Se establecieron 315 procedimientos de registro, clasificacién y control de toda la documentacion
que recibe y/o emite.

3. Se revisaron y procesaron 285 expedientes de correspondenma del Despacho Ministerial.

Ministerial.

4. | Sellevé registro computarizado de 285 expedientes que ingresaron y salieron del Despacho

5. | Se atendieron 160 llamadas telefdnicas correspondientes al Despacho.

(f) %\ A

Katherine Lorena Gonzélez Melgar

El presente informe responde alo estipu!ado enel contrato administrativo suscrito con el prestador

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE

Contratista: LEON CuUl: 1748952400101
NIT del

Namero de Contrato: |223-2019-029-DSRH Contratista: 501671-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02-07-19

Contrato: Q.95,483.87 Contrato: 31-12-19

Honorarios Periodo del 01-08-19 AL

Mensuales: Q. 16,000.00 Informe: 31-08-19

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | DESPACHO MINISTERIAL DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Ministerio y sus Unidades
Ejecutoras.

2 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho Ministerial.

3 Revisar expedientes administrativos del Ministerio que ingresan al Despacho Ministerial.

4 Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del Sefior Ministro.

5 Las actividades anteriormente descritas tienen cardcter enunciativo, pero no se limitan a aquéllas
otras que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo,
las cuales también “EL CONTRATISTA"” debera realizar.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistencia en actividades administrativas del Despacho Superior del Ministerio

2 Asistencia en actividades administrativas de las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio,
relacionadas con el Despacho Ministerial.

3 Fortalecimiento en las actividades del Despacho Ministerial, para su adecuada ejecucion.

4 Fortalecimiento en las actividades de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas con el
Despacho Ministerial, para verificar su adecuada ejecucion.

5 Participacion en reuniones diversas con personal de las diferentes unidades ejecutoras, a
requerimiento del Sefior Ministro.

6 Verificacion de informe de obras en ejecucidon en las diferentes Unidades del Ministerio.
Coordinacion de las diferentes visitas de supervision del Sefior Ministro a los diferentes frentes de

7 trabajo.




8 Coordinacion de la Agenda de inauguraciones de Sr. Ministro conjuntamente con Secretaria Privada
de presidencia.

9 Atencidn al personal que lo requiere, en el Despacho Ministerial

10 | Atencidn a visitantes del Despacho Ministerial

11 | Verificacion y coordinacion para el diligenciamiento de la correspondencia dirigida al Sefior Ministro
del ramo.

12 | Coordinacion de actividades que realice el Sefior Ministro del ramo con personal del Ministerio o con
personas de diferentes entidades.

13 | Atencion y coordinacion de reuniones varias en las que el Sefior Ministro lo solicite.

14 | Ejecucion de todas aquellas actividades que, aunque no se encuentren listadas, en el presente
informe, constan en los registros correspondientes del Despacho Ministerial.

15 | Coordinacién con la Unida de Relaciones Publicas las diferentes inauguraciones durante del presente
mes.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativg

respectivo.

NORMA EUN LOBOS DE DE LEON

rito conjel prestador

—,

s, cargo y sello

, s Benito Ruiz
istro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo Ccul: 2438 85083 0101
NIT del
Numero de Contrato: 236-2019-029-DSRH Contratista: 2559513-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q.65,645.16 Contrato: diciembre 2019
Periodo del 01 al 31 de agosto
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: de 2019

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior Viceministro, asi como
las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del Vicedespacho
5 Apoyar en el control y actualizacidn de archivos
6 Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho.
2 Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas a este Despacho.
3 Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos.
4 Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado.
5 Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado.
6 Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado
7

Ingrg:slo diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde corresponda.

Contratﬂta f
Slomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue procedan al trdmite de pago respectivo.

Vicemlnlstro de Comunicacicnes
Infraestructura y Vivierda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo |

del Contratista: Julio Cesar Prado Cordero | CUL: 2439 73632 0101

Numero de NIT del

Contrato: 300-2019-029-DSRH Contratista: | 8241732-6

Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
_Contrato: Q. 32,822 58 Contrato: | 02/07/2019 — 31/12/2019
'Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 01/08/2019 — 31/08/2019

Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Recursos Humanos Seccién Gestién de personal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. profesionales con el fin de indicarles los requisitos necesarios para su contratacion.

‘ 1 | Apoyar con la atencion de los oferentes para prestar sus servicios técnicos o

2 Apoyar en la elaboracion y seguimiento de los contratos, proyectos de acuerdos, hasta
su aprobacion; ingresar la informacién de los servicios técnicos o profesionales en el
sistema de control interno que se tenga para el registro.

3 | Apoyar con la solicitud de las constancias de disponibilidad presupuestaria para las
contrataciones suscritas bajo el renglén presupuestario 029 ante la Oficina de Registro
y Tramite Presupuestal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 | Apoyar en las estimaciones presupuestarias relacionadas con la programacion
financiera y administrativa de Servicios Técnicos y Profesionales contratados bajo el
renglon presupuestario 029.

' 5 Apoyo en la gestion de emision de gafetes para personal y contratistas de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con la atencion de los oferentes para prestar sus servicios técnicos o
profesionales con el fin de indicarles los requisitos necesarios para su contratacion.

2 Se apoyo en la elaboracion y seguimiento de los contratos, proyectos de acuerdos,
hasta su aprobacion; ingresar la informacioén de los servicios técnicos o profesionales en
el sistema de control interno que se tenga para el registro.

Se apoyo con la solicitud de las constancias de disponibilidad presupuestaria para las
contrataciones suscritas bajo el renglén presupuestario 029 ante la Oficina de Registro
y Tramite Presupuestal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

w

)



4 Se apoyo en las estimaciones presupuestarias relacionadas con la programacion

financiera y administrativa de Servicios Técnicos y Profesionales contratados bajo el
renglon presupuestario 029.

5 | Se apoyo en la gestion de emision de gafetes para personal y contratistas de la
| | Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

0 _ (. pfuty
Ju_l':é Ces Pr@Cordero

al .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondd, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 01

Encargado de Pues%nls y Salarios Coordinador

Interino de la Unidad de Recursos Humanos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2140
\ Nombre completo 28100
del Contratista: Raquel Elizabeth Bucaro Crispin Cul: 0101
NUmero de NIT del
Contrato: 302-2019-029-DSRH Contratista: | 7668514-4
‘ Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de julio al
Monto total del Confrato: | 2 °°
L Contrato: Q.38,790.32 2019
Honorarios Periodo del ‘Sg?,',;’ﬂ ::
 Mensuales: Q.6,500.00 informe: | ™01
Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

¥
I

Apoyar en la revision de forma y contenido de contratos y Acuerdos
Ministeriales de la Direccidn Superior y Unidades Ejecutoras.

Apoyar en la elaboracién de contratos y acuerdos ministeriales de la
Direcciénp Superior.

Colaborar cgn el orden, identificacion y resguardo de los expedientes

personales que forman parte del archivo de la Unidad de Recursos
Humanos.

Colaborar con el control de los expedientes personales que se dan en
calidad de préstamo a la Contraloria General de Cuentas, entes
fiscalizadoreg o personal interno que los requiera.

Colaborar en la creacién de una base de datos con toda la informacién de
servidores publicos para enviar informacién que solicite la Contraloria
General de Cuentas y ofras entidades fiscalizadoras que lo requieran.

Colaborar archivando informacion que se le frasladen para los expedientes
de resguardo.

' Colaborar con la conformacién de expedientes para pago de
prestaciones.
‘|

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
| CONTRATISTA, debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
| deriven de la presente contratacién.

| No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

)
|

Verificacion y revision de 3 contratos y Acuerdos Ministeriales del renglén
\ presupuestario 021 de las Unidades Ejecutoras.

2

| Elaboracion de 16 Constancias Laborales, solicitadas por el personal de esta
Direccion Superior.




| Elaboracién de 30 Certificaciones de Idoneidad y Experiencia, para Juntas

de Licitacion a Secretaria Administrativa.
| 4) | Verificacién y revision de 10 contratos y Acuerdos Ministeriales del renglén
1 presupuestario 022 de las Unidades Ejecutoras.
5) | Revision correspondiente para Aprobacién de Acuerdo Ministerial de Bono
para 141 personas de la Direccién General de Aerondutica Civil.
‘ 6) | Revision correspondiente para Aprobaciéon de Acuerdos Ministeriales de
' Retiro voluntario de 9 personas de la Unidad de Construccién de Edificios del
1 | Estado.
| 7) | Verificacion correspondiente para Aprobacién de § Acuerdos Ministeriales
| por Jubilacién de la Direccidon General de Caminos.
Conformacién de informacién para Acceso de la Informacién Publica, sobre
8) | al Articulo 10 numeral 3, numeral 4 y numeral 29 de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica.
?) | Traslado y orden del archivo general de la Unidad de Recursos Humanos.
10) | Archivo de Colegiados Activos del renglén presupuestario 011, 022 y 021
11) | Archivo de Actualizacién de Documentos ano 2019 del renglén
presupuestario 011, 022 y 021 en relacién a la Circular 60-2018.
12) | Elaboracién de 37 oficios para trdmites de contratacién.
(f) >
Raquel ElizaBeth Bucaro Crispin
El presente informe_e¥e:pende a lo estipulado en el contrato administrativo

suscrito con el prestadaor de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(f)

ic, Hector ly%(ﬁl?& Piaea.
tncargado de Puestos y Salarios
Ministerio de Comunicaciones,
éﬂframrumura y Vivienda
oordinador Interino




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del Edwin Ottoniel ]
Contratista: Muiioz Salazar Cul: 2730-48562-2101 |
'Nimero de Contrato: 252-2019-029-DSRH | NIT del Contratista: | 8579370-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
_ Plazo del Contrato: ]
Monto total del Contrato: Q.29,838.71 02/07/2019 al 31/12/2019
i Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01/08/2019 al 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccion Superior
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
l Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.
2 Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.
3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
| 4 Colaborar en la elaboracién de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de la
Secretaria administrativa.
L5 Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion
6 Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas
de la direccion superior del ministerio
7 | Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio _
| 8 | Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados i
9 Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario general de la Secretaria administrativa. J
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 02 al 31 DE
. JULIO
| 1 Expedientes trasladados a los Vice despachos y Despacho Ministerial.
[2 Preparar Documentos para Certificar
4 Andlisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.
5 Elaboracidn de conocimiento para el traslado de los expedientes.
6 Archivo Diario de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.
7| Archivo y control en el sistema de Acuerdos 2019.
8 Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones
1 9 Realizar Informe de Expedientes segiin el Proceso de cada uno

b_—

Edwin Ottoniel Muinioz Salazar

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para—§ ; ramite de pago
respectivo.




| Revision de la planificacion y elaboracion del 100% del trabajo de campo, de la auditoria
' que desarrolla la seforita Dania Mireira Jiménez Choy, segun nombramiento NOMB-UDAI-
| CIV-DGCT-09-2019/EVPPI/ijg, en la Direccion General de Correos y Telégrafos -DGCT-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

[}

Revision de la planificacién, elaboracion del 100% del trabajo de campo, de la auditoria que
3 desarrolla el sefior Walfer lvan Orellana Morales, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
UNCOSU-11-2019/EVPP/ijg, en la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la planificacion, elaboracion del 40% del trabajo de campo, de la auditoria que
desarrolla el sefior Balvino Mauricio de Ledn, segin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
4 | INSIVUMEH-12-2019/EVPP/ijg, en el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna
2019.

Revision de la planificacion y elaboracion del 100% del trabajo de campo de la auditoria
que desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, segin nombramiento NOMB-
UDAI-CIV-SIT-10-2019/EVPP/ijg, en la Superintendencia de Telefonia -SIT-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la planificacion, elaboracion del 10% del trabajo de campo, de la auditoria que
6 | desarrolla la sefiorita Grace Patricia Maldonado Ochoa, segun nombramiento, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019. -

Revision de la planificacion, elaboracion del 100% del trabajo de campo y elaboracion del
informe final, de la auditoria que desarrolla la seforita Grace Patricia Maldonado Ochoa,
7 | segun nombramiento NOMBRAMIENTO-ESPECIAL UDAI-CIV-FOPAVI-E02-2019 CUA-
80892 y Oficio ampliatorio No. OF-UDAI-CIV-FOPAVI-126-2019/EVPP/ljg, en el Fondo para
la Vivienda -FOPAVI-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la elaboracién de la planificacion y elaboracién del 35% del trabajo de campo,
de la auditoria que desarrolla el licenciado Victor Lisandro Mendoza Salvador, segun
8 | nombramiento NOMB-UDAI-CIV-COMPRAS-13-2019/EVPP/ijg, en la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV-, de conformidad al Plan

Anual de Auditoria Interna 2019.

: v
| ) /

] -
i/ —

(f)

?bdy/@m ni¢-Garera Lucas
El presente ihforme re de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términes-de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se-autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo. ' \

(f) \ G wa ™ " 74
VorBo.

o\E;éﬂglﬁ_t%L:/chy sello
Lic. Eddie Vinicio Poneitno Palencie
Director

Unided de dxditoria Inferna-Direcciin Swperior
Winlnteris de Crmanteacionss Infrausiructirg y Tiviende




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . |
Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas Gl 2247a41S00101
. . NIT del
|Numero de Contrato: | 554 7019.029-DSRH Contratista: | 5295553
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 02/07/2019
Contrato: Q. 62,661.29 Contrato: Al 31/12/2019
Honorarios Periodo del Del 01/08/2019
Mensuales: Q. 10,500.00 Informe: al 31/08/2019
Unidad Administrativa
donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervisién
servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la planificacion, desarrollo y ejecucién de las actividades del Plan Anual de
1 | Auditoria.
2 | Apoyar en la elaboracion de informes relacionados a las actividades programadas.
Colaborar en revisar la documentacion de trabajo y anexos en las auditorias realizadas y
3 | que sean elaboradas segun las normas técnicas de auditoria de conformidad a los
manuales de procedimientos.
4 Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los
procedimientos de auditoria.
5 | Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.
| 6 | Apoyar a la Direccion de la Unidad en la elaboracion del Plan Anual de Auditoria.
. Colaborar en la participar activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
8 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion. |
{ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisién de la planificacion y elaboracion del 20% del trabajo de campo de la auditoria que
desarrolla Yesenia Karina Goémez Cano, segun nombramiento, de conformidad al Plan

l Anual de Auditoria Interna 2018.




Revision de la planificacion y elaboracion del 100% del trabajo de campo, de la auditoria
que desarrolla la sefiorita Dania Mireira Jiménez Choy, segin nombramiento NOMB-UDAI-

CIV-DGCT-09-2019/EVPP/ijg, en la Direccién General de Correos y Telégrafos -DGCT-, de |

conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019,

Revisién de la planificacion, elaboracion del 100% del trabajo de campo, de la auditoria que
desarrolla el sefior Walfer lvan Orellana Morales, seglin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
UNCOSU-11-2019/EVPP/ijg, en la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la planificacion, elaboracion del 40% del trabajo de campo, de la auditoria que
desarrolla el sefior Balvino Mauricio de Ledn, segin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
INSIVUMEH-12-2019/EVPPJijg, en el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna
2019.

Revision de la planificacion y elaboracion del 100% del trabajo de campo de la auditoria
que desarrolla |a licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, seglin nombramiento NOMB-
UDAI-CIV-SIT-10-2019/EVPP/ijg, en la Superintendencia de Telefonia -SIT-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la planificacién, elaboraciéon del 10% del trabajo de campo, de la auditoria que |

desarrolla la seforita Grace Patricia Maldonado Ochoa, segin nombramiento, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la planificacion, elaboracion del 100% del trabajo de campo y elaboracion del
informe final, de la auditoria que desarrolla la seforita Grace Patricia Maldonado Ochoa,
segun nombramiento NOMBRAMIENTO-ESPECIAL UDAI-CIV-FOPAVI-E02-2019 CUA-
80892 y Oficio ampliatorio No. OF-UDAI-CIV-FOPAVI-126-2019/EVPP/ljg, en el Fondo para
la Vivienda -FOPAVI-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la elaboracion de la planificacion y elaboracion del 35% del trabajo de campo,
de la auditoria que desarrolla el licenciado Victor Lisandro Mendoza Salvador, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-COMPRAS-13-2019/EVPP/ijg, en la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV-, de conformidad al Plan

(f)

Anual de Auditoria Interna 2019.

?hdy/qn ni ucas
El presente ihforme re de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términes-de Teferencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se-autoriza a qulen corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo. /
| ]
* j
(f) L Oy ™ 'y
V&%rej::/g’o/y sello
Lic. Eddie Vinicio Poneitno Palencia
Director

Unidad de Auditoria Interaa-Direccin Svperior

Winisterts de Comanizacionss Infrausiructirs y Frviende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratista: CALDERON CuUl: 2389 38778 2011
r NIT del
Numero de Contrato: 279-2019-028-DSRH Contratista: 4261806-1
| Servicios (Técnicos o |
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
'Monto total del Plazo del DEL 2/07/2019
Contrato: Q.38,790.32 Contrato: AL 31/12/2019
' Periodo del | DEL 1/08/2019
| Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 31/08/2019
Unidad Administrativa
| donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA
servicios: | DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
| No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.-

.
|
|
|

Apoyar oficios y toda clase de documentacioén enviadas a diferentes entidades publicas y
privadas;

‘ 2- | Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;
i 3. Brindar colaboracion en gestién de firmas que genera la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas;
| 4.~ | Brindar colaboracion en organizar que genera la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas;
[ 5 ‘ Brindar Colaboracion en atender y anunciar a personas que se presenten en la Unidad,
6.- '| Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas y llevar la agenda del Coordinador;
| 7.- | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la |
| UCAF,
| 8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 2l Contratista
l debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
‘ contratacion;
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Apoyo en llevar el control de la documentaciéon entregada de oficios a diario de los
expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el Ccordinador de
UCAF;
L
| 2.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
‘ agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Ccordinador de
UCAF;
|
3.- Apoyo al Coordinador de UCAF en la colaboracién en el ordenamiento de los
l expedientes y fotocopias, asi como en el archivo de los registros y fotocopias;
‘ 4.- Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la
Coordinacion, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,
| por UCAF;
| B

Actualizacion de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las
diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;




6.- Colaboro en la entrega de la documentacién, de oficios y asegurarme de que se reciba
de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

7.- Colaboro en Atencion a las personas informandoles sobre diferentes tipos de
| I procedimientos y el tramite que deben realizar ante UCAF;

8.- Colaborar en la elaboracion y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de
documentacion de UCAF a las diferentes entidades;

D L

“ MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres:ador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
(f) /Cfﬁ’Cl\
Vo. Bo. (Uc.y(& DE JESUS DARDON OROZCO
< COORDINADO

UNIDAD\J‘E‘E‘OO’RDINACION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS -UCAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo Cul: 1843 17021 0101
Numero de Contrato: | 319-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 53953436
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg 02/07/2019 al
Contrato: Q. 41,774.18 31/12/2018
Honorarios Periodo del Informe: | Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 7,000.00 agosto del 2019
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en la recopilacién de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los

usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 Apoyar cuando sea necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas o madulos en desarrollo.

3 Colaborar en la elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los
sistemas o médulos desarrollados, segin la metodologia de desarrollo definida para cada
proyecto.

4 Colaborar con la realizacion del disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir
con los requerimientos de sistematizacion.

5 Apoyar cuando asi se requiera, impartir capacitacion a los usuarios.

6 Colaborar con la creacién o edicion de maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo
requieran los sistemas a desarrollar.

7 Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la Direccion Superior.

8 Participar en la realizacién de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados
cumplan con los requerimientos.

9 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

\WA

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME j

1 | Participacion en reuniones con el equipo de desarrollo para coordinar cambios en el sistema
de Control de Expedientes.

2 | Analisis de requerimientos obtenidos para el proceso de contrataciones 029.

3 Analisis de la forma en que los procesos utilizaran los expedientes y documentos que
contengan.

4 | Analisis de la forma en que interactuan los pasos de los procesos con sus formularios.

5 Modificacion de cédigo fuente de las clases del sistema control de expedientes para que

cumplan con las nuevas funcionalidades.




6 | Creacion de diagrama de colaboracién de la interaccion de los procesos, pasos, formularios
y expedientes.

7 Codificacion de funciones para el manejo y carga de los datos de las distintas gestiones de
los procesos.

8 | Creacion de clase Documento y clase Expediente para el sistema de control de expedientes
en el lado del servidor.

9 Codificacion de las configuraciones de los campos para la clase documento y clase
expediente en el sistema de control de expedientes.

10 | Creacion de diagrama de secuencia de la interaccion de los procesos, pasos, formularios y
expedientes.

0 e

Carlos Ernesto Santizo Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)
Vo, Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Karla Celeste Marroguin Morales Cul; 3457022350101
NIT del
Numero de Contrato: 363-2019-029-DSRH PR 79045456

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del

Contrato: 2 /07/2019 al
Monto total del Contrato: | Q. 20,887.10 31/12/2019

Periodo del

Informe: 01/08/2019 al
Honorario del mes Q. 3,500.00 31/12/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.APOYAR CON LA LIMPIEZA DEL DESPACHO SUPERIOR.

2.COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE SEAN REQUERIDAS.

3. APOYAR CON SACAR LA BASURA DEL AREA ESTABLECIDA DOS VECES AL DIA O
LAS VECES QUE SEAN REQUERIDAS

4. APOYAR LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS .

£

= B

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME

ENERO
1.LIMPIEZA DE ESCRITORIOS, SILLAS, MUEBLES Y OTROS.
2.RETIRO BASURA DOS VECES AL DIA,
3.LIMPIEZA DIARIA DE BANO DE UNIDAD O DEPARTAMENTO.
4.VELAR PORQUE CADA UNIDAD O DEPARTAMENTO SE ENCUENTRE LIMPIO.
5.SERVIR CAFE A LAS VISITAS Y PESONAL DEL DESPACHO .

(f)

=/
Karla (_‘,ele{te Marroguin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al otorgamiento del finiquito correspondiente.

i

Ivi ]

F-’_ ¥ . b I PN '
' do de la Seccion de Servicio
& if / . &' Enncr}‘:nmlei y Administrativos
m e s Direccidn Superior

7’ VG, BOX_Marvin Girdfr Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del -' i

' Contratista: “ Lester Abel Lopez Gatica Cul: 2413974130101
- . NIT del J
| B0 G OnR; 354-2019-029-DSRH Contratista: 955602-8 |
|
Servicios (Técnicos o
f ' Plazo del 2 de julio al 31 de
Monto total del Q29,838.71 Contrato: diciembre del afio
| Contrato: 2019
Periodo del Del 01 de agosto al
| Honorarios del Mes: 3 Q5,000.00 Informe: ‘ 31 de agosto del afio |
' 2019
Unidad Administrativa
' donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ 1 Ab_bvar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.

Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgos que segin la
consideracion ameriten atencién inmediata.

4 Apoyar en otras actividades que le sean requeridas por su jefe.

‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

B! | Apoye en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas.

[ 2 Apoye en la ejecucion de las diferentes comisiones.

‘ 3 | Apoye en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de consideracion en
| diferentes gestiones.

4 Apoye en multiples actividades a mi jefe.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

~ Encargado de la Seccitn de Servicios
Generales y Admnistratives

J Direccitn Superior

~ Ministerio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ’

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Victor Eliezar Arias Echeverria

!CUI:

Numero de Contrato:

358-2019-029-DSRH

'NIT del

| Contratista:

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Técnicos

1980 93772 0115 |

8047302-4

|

'Plazo del | Del 02 de julio al 31
' Monto total del Q. 29,838.71 ' Contrato: | de diciembre de
' Contrato: | | 2018
' i Periodo del Del 01 al 31 de
'Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 | Informe: agosto ds 2019 |

' Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

 servicios: B
No. l ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
T ] Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de Ia Direccion Superior

'3 | Colaborar con la limpieza y mante

“Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualquier momento.
nimiento del vehiculo asignado.

4 | Aplicar las medidas de seguridad en las Leyes de Transito

":mﬂbc:_yé_en las Actividades de la seccién de vehiculos solici

| Apoyeé en la ejecucién de las diferentes comisiones.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1
2
3 Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado
4

| Apoyeé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion en

diferentes gestiones

4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

do de la Seccibn de Serv:cios
Generales y Adm.nistrativos
ireccidn Superior

i GirdMinisterio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: PEDRO WALDEMAR BARRERA PINTO Cul: 2425327050101
NIT del
Numero de Contrato: | 371-2019-029-DSRH Contratista: 17816726
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de Julio
Contrato: al 31 de
Monto total del Diciembre de
Contrato: Q29,838.71 2019
Periodo del Del 01 de
Honorarios del Mes Informe: Agosto al 31 de
de Agosto Q5,000.00 Agosto de 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en gestiones de control de insumos
Apoyar en papeleria relacionada con el tema de almacén.
Apoyar en la entrega de suministros de almacén.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé a poyo en la colocacién de insumos.

Se brindd apoyo en la entrega de formularios para requisiciones varias.

Se brindé apoyo en la entrega de insumos.

| Lo //
(f) Pedro w e et ota Pinto
Conu;g_étalﬂurz-ﬁre completo)

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

" Encargado de la

i

Seccibn de Servicios

Generales y Adm .nistrativos
D1remﬁn Superior

municaciones,
y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del 1779
_Contratista: Margarita de los Angeles Martinez Garcia | CUL: 29278 0101
NIT del
Numero de Contrato: 378-2019-029-DSRH Contratista: 5736020-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 19/07/2019
Monto total del al
Contrato: Q70,451 .61 31/12/2019
Periodo del 19 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q5 451 61 Informe: julio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio
4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
'l mismos, cuando se solicite
| 5 | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
| requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
| tramiten en contra de El Ministerio
6 | Actuar como Abogado Director ylo Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio
7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera
8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos recursos
! | cuando se les requiera
9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1
Evacuacion Audiencia Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la Resolucién No. 906-2013
emitida por la Direccién General de Transportes. Dictamen AJ-154-2019 de fecha 11/07/2019.
2
Evacuacion Audiencia Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la Resolucién No. 1822-2017
emitida por el Director de la Direccion General de Transportes. Dictamen AJ-139-2019 de fecha
05/07/2018,
3 |
| Evacuacion Audiencia Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la Resolucion No. 1822-2017
| emitida por el Director de la Direccion General de Transportes. Dictamen AJ-141-2019 de fecha
07/07/2019.
4
' Evacuacion Audiencia Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la Resolucion No. 0111-2018
emitida por el Director de la Direccién General de Transportes. Dictamen AJ-91-2019 de fecha
29/05/2019.
5
Memorial de Remision de Antecedentes a la sala Sexta de lo Contencioso Administrativo dentro del
| proceso contencioso administrativo No.01190-2019-00226 Of. Y Not. 1, del expediente administrativo
que contiene la resolucion numero SA-241-2019, de fecha 23 de abril de 20189.
6
Revision del expediente judicial numero 01047-2015-302 Juzgado Segundo de Primera Instancia Civil
del Departamento de Guatemala.
-
Oficio Dirigido a la Direccion General de Aeronautica Civil, reiterando solicitud de informe requerido
por el Juzgado Segundo de Primera Instancia del departamento de Guatemala, dentro del proceso
Ejecutivo numero 01047-2019-302.
[ 8 Redaccion de Oficios Varios
9 | Revision de Notificaciones de procesos judiciales varios
10 | Participacion en Reuniones concernientes a diferentes temas.
11 | Revision de expedientes Judiciales.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del 1779
Contratista: Margarita de los Angeles Martinez Garcia | CUL: 29278 0101
NIT del
Numero de Contrato: 378-2019-029-DSRH Contratista: 5736020-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 19/07/2019
Monto total del al
Contrato: Q70,451.61 31/12/2019
Periodo del 01 al 31 de
Informe: agosto
Honorarios Mensuales: | Q1300000 2018
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: | Asesoria Juridica
’ No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
- |
l 1 | Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
| administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos
2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
\ Ministerio
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio
4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite
| > | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con EIl Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
! tramiten en contra de El Ministerio
| & | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los

Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio




Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
L cuando se les requiera
|9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
[ | la Direccidn Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
| 10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas
\ 11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|1
‘ Dictamen AJ-249-2018 de fecha 15/11/2018. Evacuacidén Audiencia Recurso de Revocatoria
 interpuesto en contra de la Resolucion No. 1380-2017 emitida por el Director de |a Direcciéon General
de Transportes.
| 2
Oficio dirigido a la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-, requiriendo informe
circunstanciado y copia certificada del expediente administrativo que contiene la resolucién numero
SA-241-2019. AJ-290-2019 (JUR-9473).
3
Dictamen AJ-169-2017 de fecha 18/08/2017. Evacuacién Audiencia Recurso de Revocatoria
interpuesto en contra de la Resolucion No. 3799-2015 emitida por el Director de la Direccion General
| de Transportes.
l 4
Opinion numero AJ-9011-2018, respecto a Ejecucidon de Fianza de cumplimiento identificada como
Seguro de Caucion No. FGOB-4588, Clase: C2, por la no entrega de tres puentes nuevos de Aceros
Modulares de un carril Prefabricados para Emergencias de Uso Temporal y un Equipo completo para
su lanzado segun Contrato No. 24-2017-DGC-ADMNISTRATIVO, aprobado por Acuerdo Ministerial No.
\ 1052-2017 de fecha 18 de agosto de 2017.
5
Revision Cedula No. 01190-2019-00226 Oficial y Not. I. Notificacion de la resolucién de fecha 17 de
. julio de 2019, en el que se procedid a su revision y posterior archivo.
l
6
' JUR 9408 / Sumario 1041-2019-00714 / Notificacién de las dos resoluciones de fecha 22/07/2019,
[ mediante |a cual se indica que previo a tener por contestada la demanda, se debe esperar a que se
| resuelva el incidente de las excepciones previas. Se reviso el expediente judicial.
|
(7

JUR 9165 / Sumario 1165-2019-00112 / Notificacién de la resolucion de fecha 03/06/2019, sin lugar
| las excepciones planteadas por la PGN. Se revisé el expediente judicial.




8 | JUR 7601 / Sumario 01044-2016-00924 / Notificacién de la resolucién de fecha 11/07/2019,
; 15/07/2019, mediante la cual se revoca la resolucién de fecha 15/07/2019 y con lugar la devolucion
' de cedula de notificacién realizada a la entidad FOUGA, S.A. Se revis el expediente judicial.
] |
' | JUR 9156 / Sumario 01043-2018-01394 / Notificacion de la resolucidn de fecha 22/07/2019, se tienen
por ofrecidos y presentados los medios de prueba individualizados en el apartado respectivo. Se revisé
el expediente judicial.
L
| 10
JUR 9333 /Sumario 01044-2019-00403 / Notificacion de la resolucion de fecha 16/07/2019, se admite
para su tramite las excepciones presentadas por este Ministerio, por lo que se le confiere audiencia
por el plazo de 2 dias a la parte actora. Se reviso el expediente judicial.
11 | Redaccion de Oficios Varios
12 | Asistencia de Reuniones en temas de la Institucién

(f)

........

_Asesor Jukidico
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo.Bo.

__‘_-_-—-—__""-—-__

uls Efrain Godoy P | 4.
Director Asesoria Jurid)~ “
nisterio de Comunicag/, « +»

Infraestructurg y Vivier: .




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: NEFTALY BOTEO CERMENO CULl: 2245906692216
NIT del
Numero de Contrato: 334-2019-029-DSRH Contratista: 1634159-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 02-07-19
Contrato: Q.35,806.44 Contrato: 31-12-19
Periodo del | 02-07-19 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5806.45 Informe: 31-07-19
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Realizar el traslado del sefior Ministro cuando sea solicitado.
| 2. | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
. o Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4, | Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
5. | Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Cumplicon el traslado del sefior Ministro a las areas o lugares solicitados.
2 Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
3. Cumpli con el mantenimiento el vehiculo.
4. Cumpli con las leyes de transito.

(f)

NEFTALY BOTEO CERMENO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

' | Girdn MOIZ
Maret Lec:t:smm de Seremob
\

ez tivos
les y Adm.nistra
G:nt‘};_‘u“.‘bn Supt'}°' S
.qterio de Comunicaciorrs
wra y Viviendd




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) '
Contratista: NEFTALY BOTEO CERMENO Cul 2245906692216
NIT del

Numero de Contrato: 334-2019-029-DSRH Contratista: 1634159-7
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | 550749
Contrato: Q.35,806.44 Contrato: 31-12-19

Periodo del | 01-08-19 al

Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 Informe: 31-08-19
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Realizar el traslado del sefior Ministro cuando sea solicitado.

2. | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Cumplir con la aplicaciéon de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Cumpli con el traslado del sefior Ministro a las dreas o lugares solicitados.

2 Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

3. | Cumpli con el mantenimiento el vehiculo.

4. | Cumplicon las leyes de transito.
(f)

NEF OTEO CERMENO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

de la Seccibn de Slcwicios
enerales y Adm.nistrativos

3 . iAn Su erior
(). Tavvi NS D-”ubn pnicacmﬂ“r

IrOMafraestructura




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

N

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Pedro Luis Cruz Marroguin Cul: 1640424660101
NIT del

Numero de Contrato: | 380-2018-029-DSRH Contratista: 69696659
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Plazo del 02/08/2019
Contrato: Q 24,838.71 Contrato: 31/12/2019
Honorarios Periodo del 02/08/2018 al
Mensuales: Q483871 Informe: 31/08/2019

' Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistenta operativo o herramientas que utilice. El
soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electrénico.

Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportade con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones

Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de usuario
final de la Direccién Superior

Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas

Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e

| . -

—

Limpieza interna de cpu
o Limpieza a placa madre
o Limpieza médulos RAM
o Limpieza fuente de poder
o Reordenamiento de cables
Limpieza de monitor

o Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla

Limpieza de teclado

| Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de |a direccién superior

o Desarmar teclado para una limpieza profunda

— Limpieza de mouse

o Limpieza de scroll.

o Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
o Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.

— Aplicacién de limpla contactos para los circuitos electronicos.
— Aplicacién de aire a presidn para la reduccién y eliminacion de polvo dentro del CPU

—3
—
—p

Configuracion cuentas de correo.
Configuracion PDF Creator
Actualizacion antivirus

| Instalacién de software a las computaderas de la Direccion Superior
— Instalacién de paguetes ce oficina de software.

=P

-3
-
—

Soporte a usuarios de la Direccién Superior

Problemas de inicio de sesién
Diagnostico de equipo.,

Configuracion de contrasefia en correo electronico.
Problemas al momento de encender el equipo.




o Configuracion inicio de sesion.
o Cambio cable de red
— Resolucion de problemas con el navegador.
o Configuracién DNS
o Configuracién de proxy
o Borrar caché
| ~ o Borrar cookies
- Soporte ofimatico
o Configurar crientacién y margenes de hoja para impresion.
o Predeterminar impresoras
—» Limpieza de impresoras

-~

(f)

Pedro Luis Cruz Marroquin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para quedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marvin Virgilio Del Cid Gaitan Cul: 2429186030508
NIT del
Numero de Contrato: | 381-2019-029DSRH Contratista: 63259419
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de agosto al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 33,000 del afio 2019
Periodo del Del 1 de agosto
Honorario del mes de Informe: al 31 de agosto
julio: Q. 5,500 del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. f ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
!

e) Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
f) Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

g) Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
h) Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoye en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoye en la ejecucion de las diferentes comisiones

¢ Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

* Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

() _ [ 4

MFr\fin Virgilio Del Cid Gaitan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Marvin Leonel Girdn Moran

= - Encargado de la Seccion de Servicios
/ Generales y Admunistrativos

4 [/ l ' Direccibn Supcrlim _

. i (A Ministerio de Comunicaciones

(F)_ =z |\ feriol X- Infraestructura y Vivienda

—F Vo BI—=NHRIN Girdn

Tramite F‘resupqeslgl
Ministerio de Comumpqmo;:s,
infraestructura y Vivien
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| MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Walfre lvan Pérez Virula Cul: 2342609472216
NIT del
Numero de Contrato: | 382-2013-029DSRH Contratista: 20407246
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 08 de agosto al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 33,419.35 del afio 2019
Periodo del Del 8 de agosto
Honorario del mes de Informe: al 31 de agosto
julio: Q. 5419.35 del afio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
b) Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

c¢) Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideraciéon ameriten atencion inmediata.
d) Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyeé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

[ * Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

Watfrmmrez Virula

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

l{ﬁhb\[m%ez Garcia

Olicina de Registro y

Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda

Marvin Leonel Girén Mordn

Encargado de la Seccién de Servicios
Generales y Administrativos

{f} /:r' & k{-‘zL ((—\
~/ __

Direecidn Superior

Ministerio de Comumcacwnn.
Infraestructura y Vivienda



| MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rony Mauricio Mendoza Cul: 2713577892207
NIT del
Numero de Contrato: | 383-2019-029DSRH Contratista: 6836690
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 08 de agosto al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 33,419.35 del afio 2019
Periodo del Del 8 de agosto
Honorario del mes de Informe: al 31 de agosto
julio: Q. 5419.35 del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: | Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
b) Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

c¢) Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
d) Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas
Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

* Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

-

)

(f) L A

Rony Ma uri1cio Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

% / \‘ A~ Marvin Leonel Giron Moran
l (4 | I =5 ( Encargado de la Seccion de Servicios
‘ I ‘ il ‘ Generales y Administratvos
ey X y Direccibn Superior
(o] fex Ministesiod pmunicacioncs,
Infraestructura y Vivienda

i alez Garela

i istro y
efel Oficina de Regis
' Trk'émne Presupu_aslq’. .
Ministerio de Comuntpaclo;e ;
infraestructura y Vivienda
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