MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA | CUI: 2133031160501
NIT del
Numero de Contrato: | 160-2019-029-DSRH Contratista: 81375336
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
1 Plazo del 02 de enero al
| Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: 65822.58 2019
Honorarios Periodo del 01 al 31 de julio
| Mensuales: 5500.00 Informe: 2019
' Unidad
Administrativa donde

' presta los servicios: | Unidad de Administracién Financiera — UDAF-

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR — que se encuentran en
estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
Correspondientes.

2. Verificacién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio con
el que fueron Trasladados a Archivo.

— —_————

3. Atencion de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF -

4, Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

\ I, Serecibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- Aprobado y
' I‘ Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

2. Se apoyo6 en la verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra €] Envié con el
que fueron Trasladados a Archivo.

' | 3. Se brind6 ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administraciéon Financiera -UDAF-.

4. Seapoyé en el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion. -

5. Se brind6 ayuda para la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-

| 6.  Sebrindd ayuda en la devolucién al sistema SIGGLO los CUR'S entregados a UDAF 2014,2017,2018-

i} Se apoy6 en la devolucion de los los CUR'S en sus envios correspondientes después de la devolucion
| al Sistema SIGGLO. Correspondientes a los afios 2016,2017,2018-

| ‘ 8. Se brind6 ayuda para ordenar ARCHIVO papeleria afio 2012,2013,2015,




LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Licda. Amanda Alicia Ruiz Santos De Aguirre LIC. SELVIN EDUARDO GIRON LOPEZ

lefe de contabilidad. Coordinador uEiSad ge ?Jdminifracién B —
Selvin Eduardo Giron Lopez
Coordinador Unidag e A¢ministracion Financiera

. Direcsian Superior
Licda, Amanda Alicia Ruiz Santos de AgUlth Ministerio de Co muni[ca_xcmcnas
Jefe Contabilidad infraastriictura v Vivienda

UDAF - CIV



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Byron Orlando Morales Lopez Cul: 2212871830101

Contratista:

Niamero de Contrato: | 161-2019-028-DSRH NIT del 2357890-4
Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q. 107,709.68 Plazo del 02 de enero al
Contrato: Contrato: 31 de diciembre
2019
Honorarios Q. 9,000.00 Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Informe: julio 2,019

Unidad Administrativa | Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
donde presta los
servicios:

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la Revision de comprobantes nicos de registro de formularios y presentados por las
Unidades Ejecutoras de El Ministerio. Verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a cada erogacion que se pretende.

Colaborar en Elaborar rechazos de comprobantes Unicos de registro que no cumplan

con los requisitos legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de
actualizacién de datos.

Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

Andlisis y seguimiento a requerimientos de la direccién de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las Cuentas.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA ‘debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en el andlisis de 1985 expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR —
de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracién

financiera UDAF.

Se colaboro a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefénica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro ~CUR — dentro del sistema de gestién — SIGES -, y sistema de

| contabilidad integrada — SICOIN -

Se realizé visitas a las Unidades Ejecutoras Desconcentradas: Direccion General de Aerondutica Civil —
Fondo para la vivienda - Instituto Nacional de Sismologia Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia —

Unidad de Control y Supervision de Cable - Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional —
Direccion General de Correos y Telégrafos -

Se envié oficio OF-UDAF -557-2019 a Ing. Victor Hugo Avilés, Solicitando reiterar el oficio OF-UDAF-
390-2019 para actualizar los saldos imputados a las Unidades Ejecutoras, previo a realizar la




investigacion, integracion, conciliacion y depuracion de los mismos al 31 de julio 2013.

BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo.

/LIC. AMANDA ALICIA UIRRE
Jefe de contabili

Lioda. Amanda Alcia Ruiz Saios gt Agu.
Jefe Contabilidad
UDAF - CIV

EDUARDO GIR
Coordinador unidad de administracién financiera.

Selvin Eduardo Giron Lopez
Coordinadn: Unidad de Aoministracion Financiera
Dirersidn Superior
Minisie-lo de Comunicaciones,

e e |
Infragstrsturs v 5rrreean



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del 2556-
Contratista: . Cesar Augusto Juarez Garcia CuL: | 88237-0101
| 'NIT del
 Numero de Contrato:  162-2019.028-DSRH _Contratista: . 1526933-7 |
Servicios (Técnicos o
_Profesionales): _ Tecnicos - ) i |
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: | Q 6582258 | 13111212019 |
' Periodo del Del 01 al
Informe: 31 Julio
Honorarios Mensuales:  Q 550000 - [ - . 2018
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: | Umidad de Administracion Financiera -UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

13

1 | Apoyar las achvidades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior

"2 | Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades Finanzas Publicas Contraloria General de
Cuentas y Segeplan

' 3 1 Apoyar al personal en horas Inhabiles

"4 | Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
Guatemala y Finanzas Publicas

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' 1 T Traslado del Coordinador Financiero reuniones fuera del Ministerio (Ministerio de Finanzas Publicas,
| Congreso de la Republica etc ) -
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras

—_—

' 3 Entr:ega_de Documentacion al Mimisterio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y otras '
entidades de Gobierno.



4 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacian,

5 Recepcion y traslado de boletas de I;\gre;os_f’rivativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

— I
%4“ -\)
(f) U g =

Cesar Augusto Jtarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) . J



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Guinsi Orlando Girén Gémez CUl: 2438-40853-0101
NIT del

Numero de Contrato: 163-2019-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. 02-01-2019 al

Contrato: Q 131,645.16 Contrato: 31-12-2019

Periodo del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q 11,000.00 Informe: julio 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

b 5 Apoyar a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2\ Revision y anadlisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucién presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

3. Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de prestamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucién para su atencion.

|
| 4, Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyar en la generacion de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera y
Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

7. Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME T

15} Se apoy6é a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF-, en materia de ejecucion presupuestaria de
préstamos, donaciones, ajustes, reclasificaciones contables, de acuerdo a las normas establecidas por los entes
rectores del sistema de administracion financiera.

Z Se revisaron 25 oficios, analizando la documentacion de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de la
Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, Viceministros y Ministro, cuando corresponde, provenientes de
las Unidades Ejecutoras: 202 Direccién General de Caminos, 203 Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -
COVIAL-, 206 Unidad de Construccién de Edificios del Estado-UCEE, 209 Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia-INSIVUMEH, 210 Direccion General de Correos y Telégrafos, 214
Unidad para el desarrollo de Vivienda Popular-UDEVIPO-, 217 Fondo Social de Solidaridad, relacionados con la

l ejecucién presupuestaria, saldos contables, pagos a organismos internacionales.




3 Se brindo apoyo para el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del
Estado, Tesoreria Nacional y Direccién de Crédito Publico, relacionados con registro de préstamos, donaciones,

saldos de cuentas contables, para tramite a las Unidades Ejecutoras responsables y conformacién de
expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.

4. Se dio seguimiento y apoyo al trabajo realizado por la Comisién conformada para la conciliacién y regularizacién
de los saldos de la cuenta contable 1234 Construcciones en proceso, coordinado por la seccidn de contabilidad
de la UDAF, para dar continuidad a los requerimientos planteados por la Direccidn de Contabilidad del Estado.

5: Se participo en reuniones de trabajo con la Seccion de Contabilidad de la UDAF para la implementacion de

acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Se brindo apoyo a la seccion de Contabilidad durante el mes de julio para el analisis de expedientes que soportan
los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades ejecutoras concentradas: 201 Direccién
Superior y 202 Direccién General de Caminos de este Ministerio

7. Se participé en reuniones de trabajo asignadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera y
el jefe de la Seccién de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema administracion
financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas Contables, de ejecucién
presupuestaria y de crédito publico.

insi Orlando\Girén Gémez

El presente informe resporde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respeftivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que e autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

S

(ﬂ\
Vo.

Seivin Eduardo Girdn Lopez

Coordinader Unidad de Administracion Financiera
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infrasatructira v Vivienda

- Nombre, cargo y sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Hector Rafael Rodas Carrera CuUl: 2561137770207 |

Contratista: l

Numero de Contrato: | 164-2019-029-DSRH NIT del 2231617-5
Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos |
Profesionales): |

Monto total del Q. 107,709.68 Plazo del 02 de enero al |
Contrato: Contrato: 31 de diciembre |
2019
Honorarios Q. 9,000.00 Periodo del 01 al 31 de '}
Mensuales: Informe: julio 2,019 1'

Unidad Administrativa | Unidad de Administracién Financiera — UDAF -
donde presta los
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Colaborar en la Revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y |
unidades ejecutoras del “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones :
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende. |
2 | Colaborar en Elaborar rechazos de érdenes de compra que no cumpla con requisitos |
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de |
datos, por medio de conocimientos computarizados. -

3 | Colabaorar en Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema =SIAF LOCAL-, las érdenes de
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro CUR;

4 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que " EL CONTRATISTA " debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyoen el andlisis de 215 expedientes de soporte de los comprobantes unicos de registro - CUR -
de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los

entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

2 | Se colaboro a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion = SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada = SICOIN -

3 | Se colaboro en la realizacion de la conciliacién de los Fondos Privativos de las Unidades |

Ejecutoras de; la Direccién general de aerondutica civil - D.G.A.C -, Direccién general de |
transportes - D.G.T -, Superintendencia de Telecomunicaciones - S.L.T - Unidad para el desarrollo |
de vivienda popular - U.D.E.V.LP.O - correspondiente al, Mes de junio 2,019. Esta Conciliacién |
consiste en el analisis y comparacion de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en el

Sistema SIGgLO contra los Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucién de Ingresos y Libro Mayor Auxiliar |
de Cuentas que genera el Sistema de Contabilidad Integrada. '

4 | Imprimir, y compaginar los curs, que se pagaron en el mes, para firma Viceministerio.




HECTO L RODAS CARRERA.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

tt .
LIC. AMANDA @ RUIZ SAN EOS ZGUIRRE

Jefe de contabilidad,

Licde, Amanda Mici Ruiz Sentos & Aguiree
Jefe Contabilidad
UDAF - CIV

LIC. S EDUARDO GIRON LOPEZ

Coordinador unidad de ad inisti?cién financiera.
Selvin Eduardo Giron Lopez
Ranrdinate: Undad de Aaministracion Financiera
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones
Inframstriictura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juan Alfredo Lux Alvarez CuUl: 1920762640101
NIT del i
Nimero de Contrato: | 165-2019-029-DSRH Contratista: 6900471-4
Servicios (Técnicos o i
Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre |
Contrato: Q. 65,822.58 2019 :
Honorarios Periodo del 01 al 31 de julio |
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Administracion Financiera — UDAF -

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas Unidades |

analizados.

Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segin corresponda, para ser distribuidos »

2 | Asistir en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- en cuanto a su ubicacion |

fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera -UDAF-.

3 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- para ser trasladados para |
su aprobacion o solicitud de pago, segiin corresponda.

4 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.

5 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- que estén rechazados
para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion y resolucion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas Unidades
Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segiin corresponda, para ser distribuidos v

analizados.

2 | Se asistio en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- en cuanto a su |

ubicacion fisica, dentro de la Unidad de Andlisis Financiera ~-UDAF-.

3 | Seapoyé en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- para ser trasladados
para su aprobacion o solicitud de pago, segun corresponda.

4 | Se apoy6 en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.

5 | Se apoyo en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que estén rechazados .

para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion v resolucion.

Juan Alfredo Lux Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

—

Licda. Amana‘a Alicia Ruiz Santosde Aguirre

Jefe de Contabilidad

Licda, Amanda Alicia Ruiz Santos de Aguirre
Jefe Contabilidad

UDAF - CIV

Coordinador UW@EM

Direccidn Superior
Ministerio de Comunicacionas
Infrasstructura v Viviends

Eduardo Girén Lépez
YN WTHs DD Eippagiera

Cootdinado: Unised de Admimistragicn Fingnciera



" MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo del < #

Caiitiatione: Lorena del Rosario Camel Lima CUl: 1997-56880-0101

Néimeio de Contvatp 166-2019-029-DSRH il 1972547-7
Contratista

Servicios (Técnicos o Servici 3

Profesionales): ervicios Técnicos

v ke tess Q 107,709.68 Ciento sicte mil setecientos nueve quetzales  [Plazo del Del 02 de enero al 31 de

con sesenta y ocho centavos Contrato: Diciembre del 2019

Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 | Nueve mil quetzales exactos. Senodidal TELOUNERL e Jalio
Informe: de 2019

Unidad Administrativa . .. T : .

donde presta los servicios: Unidad de Administracion Financiera - Seccion de Presupuesto

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2 |Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias

3 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Piblicas

4 |Colaborar con la elaboracion de informes de caricter presupuestario que soliciten las Autoridades Superiores

5 |Apoyo en la elaboracidn de notas sobre actividades presupuestarias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se procedit a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de obras remitidas a
UDAF para el proceso correspondiente de elaboraciény posterior aprobacion de modificaciones internas y
externas para readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras:

2 |Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias presupuestarias asi como
solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y reglamentarios.

3 |Se elabord: Oficio, Dictamen y Resolucién de proyectos de modificaciones presupuestarias (internas v
externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4 |Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal, anticipo y regularizacién) de
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Julio del afio 2019

5 |Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la Direccién Tecnica de
Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia y a las
diferentes Unidades Ejecutoras

6 |Se elaboro el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Junio-2019.

7 |Proceso de formulacion del Anteproyecto de presupuesto 2020-2024

8 |Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

/4%

Lorena del Rosario Camel Lima

O}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo,

D

Selvin Eduardo Giron LOpez
soordirador Unidad de Administracion Financiera
- Direccién Superiof
sfinisterio de Comumcgcmnes_
infrasstruntura v Vivienda

Leonel Bocel Ga
Jefe de puesto
UDAF-CIV

Vo.Bo.:




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del

Contratista: Marilin Roxana Mazariegos Lépez Cul: 1588 89614 0115
NIT del
Numero de Contrato: 168-2018-029-DSRH Contratista: 4237438-3 ,
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 02 enero al 31
Contrato: Q.65,822.58 Contrato: diciembre 2019
Periodo del 01 al 31 julio
Honorarios Mensuales: | Q.5 500.00 Informe: 2019

Unidad Administrativa
donde presta los '

servicios: Unidad de Administraciéon Financiera —=UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar en la recepcidn, clasificacién, elaboracién y entrega de correspondencia y otros documentos que |
ingresen a la Unidad.

2 Colaborar en realizar y recibir llamadas telefdnicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

3 Apoyar en el control y seguimiento de la agenda de la coordinacién de la Unidad.

4 Apoyar en el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en la Unidad.

5 Apoyar en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la Unidad.

6 Colaborar en realizar solicitudes de utiles de oficina para la Unidad.

7 Apovar en la preparacién de informacion requerida a la Unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se recibid, clasificd y se entregd correspondencia que ingreso a la UDAF.

2 Se elaboraron Oficios y Providencias, dirigidos a las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Se recibieron y realizaron llamadas telefonicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

4 Se resguardo la documentacion que ingreso a la UDAF, cuidando en mantener el orden y clasificacion de
dicha correspondencia.

5 Control y seguimiento de documentos y expedientes que ingreso a esta Unidad.

6 Se realizd solicitud de utiles de oficina para la Unidad.

7 Monitoreo de medios escritos (Prensa Libre y Diario de Centroamérica), por publicaciones de noticias y |
Acuerdos relacionados a la UDAF y el Ministerio.

8 Se apoyo en la recepcion de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes
Unidades Ejecutoras del Ministerio, para ser distribuidos a donde corresponda. |

filin Roy¥ana Mazariegos Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Vo.BoTH n Eduardo Girén Lépez
Coordinadel @ 1§ dwidas da Admlniteacion Financiera

Coardinador Unidad e Acminisiraclon Financiera
Direccidn Super.cr
Ministerio da Comunicaciones
infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun Cul: 2508 43773 0101

Nimero de Contrato: 169-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | 05 enero 3l 31 de

Contrato: Q 107,709.68 diciembre 2019
Periodo del Del 01 al 31 de julio

Honorarios Mensuales: | Q 9,000.00 Informe: 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades

ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y

reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “"EL MINISTERIO", para la elaboracion de los registros dentro

del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,

con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

4 Apoyo en andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de néominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de

Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro —-CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

7 Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la realizacién de las disposiciones a seguir segun proceso indicado por la Direccion de
Contabilidad del Estado para regularizar la cuenta 1131-03-03

Apoyé en el andlisis para su aplicacion las bases legales existentes para el presupuesto 2019 Decretos
25-2018 y Acuerdo. Gubernativo 243-2018 y todos aquellos que se apliquen en la ejecucion
presupuestaria 2019.

Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre |a aplicacion de las bases legales existentes para ‘
el presupuesto 2019 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-03955-
Contratista: | Victor Manuel Paredes Chay B . CuL: 0101 -
NIT del l
Numero de Contrato: 170-2019-029-DSRH Contratista: | 9457402
‘ Servicios (Técnicos o
[mfuionalelj: Técnicos ] o .
Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
 Contrato: | Q 13164516 o | Contrato: 33;?2;2019
Periodo del Del 01 ai 31
Honorarios Mensuales: Q 1100000 S Informe: | de Julio 2019
‘Unidad Administrativa
'donde presta los
_servicios: . Unidad de Administracion Financiera -UDAF- B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

s e . — e E—

|1 | Apoyo en administrar la red de informacion electronica instalada en ‘EL MINISTERIO, a Traves del
Sistema Integrado de Admunistracion Financiera y Control —=SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio

| de Finanzas Publicas

2 | Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema —-SIAF-SAG-. conforme a normas
| que establezcan los érganos o instituciones rectoras.
3 Apoyar en la elaboracion de reportes a través del sistema electronico de datos informes contables
| financieros y de ejecucion presupuestana que realizan las dependencias de EL MINISTERIO

"_4 ‘ Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacion de la Unidad de

Admunistracion Financiera

5 | Apoyo en disefar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion
del Sistema de Ejecucion Presupuestaria

'6 | Apoyo en editar la Base de Datos —SIAF- '

7 Colaborar y participar en comisiones y olras actividades que le asigne las autondades superiores de |
| EL MINISTERIO

B = S
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que el CONTRATISTA debera
| desarrollar todas aquellas olras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion complementana de la
! | UDAF ) - -

2 | Secrearony reiniciaron claves mas de 20 usuarios en SICOIN, SIGES y Guatecompras de las Diferentes
| Unidades Ejecutoras o -

3 | Se apoyo a la impresion de Caja Fiscal de Junmo 2019

t . -
: 4 Asignar Estructuras de las Unidades Ejecutoras para el Ejercicio 2019

+. —
5 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento @ Inversion mes de mayo afo 2019

6 [ Kcluallzaudn de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley @ngrgsos Y Eg;sas 25-2018, Decreto 101-97 Ley
_ Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013
T Reporte de Anticipos y Contratistas del Mes de Enero al Mes de Mayo del afio 2019

8 Escanear Ciento Setenta y Cinco Mil (175,000) hojas de Cur's de la Direccion Superior, Caminos,
I | Transferencias. -
9 Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd’s al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de la Pagina de
. Acceso a la Informacion. -
10 | Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema -SIAF-SAG-, conforme a normas que
| establezcan los organos o instituciones rectoras.

(f) e, =
7 Victor Manuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) T~

]

1 | Atender la base de datos y la red de informacion electronica, tanto la del Sistema Integrado de Administracion



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang Cul: 2586840701218
NIT del
Numero de Contrato: | 171-2019-029-DSRH Contratista: 55822651
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de Enero al
Monto total del Contrato: 31 de Diciembre
Contrato: Q. 65,822.58 2019.
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 01 al 31/07/2019
Unidad
Administrativa donde
 presta los servicios: |Unidad de Administracion Financiera ~UDAF-

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de Administracion
' Financiera~UDAF-.
2. Colaborar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del personal
: de esta Unidad.
| 3. Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de ésta
Unidad.
4. | Apoyar en el control de la informacién de los documentos de la Unidad de Administracion Financiera —
UDAF-.
5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoy6 en la elaboracion de 10 oficios, 5 providencias y 1 circular de la Unidad de Administracion
| Financiera -UDAF-
| 2. Se recibieron y realizaron llamadas telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio.
3. Se recibio documentacion y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de
las comisiones asignadas por el jefe inmediato.
4 Se apoyo6 en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades Ejecutoras.
5. Se apoyo en la Mesa de Entrada con la recepcién y distribucion de CUR's para el proceso de pago y

con el escaneo de Comprobantes Unicos de Registro CUR's de la Direccién General de Caminos.

(f)

()

Glenda Sorayda Roldan Chang

El presen;e informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

- o lghecee.
il WamonalrE RENR R G de Aguire
Jd&f@ﬁ&'é%‘l@ﬁﬁldad
D (0 \

Lic. SeVi Eduardo Girén
Coordinador

Unidad g Adpist iR GarBinansies —UDAF-

Coordinador Unidad de Administracién Financiera
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infranstructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del l
Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias Cul: 2428 66840 0108
NIT del
Numero de Contrato: 172-20198-029-DSRH Contratista: 3653466-8
Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 02 de enero al 31
Contrato: Q.131,645.16 Contrato: de diciembre de 2019
Periodo del
Informe: Del 01-07-2019 al
Honorarios Mensuales: | Q 1100000 31-07-2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad Sectorial de Planificacién -USEPLAN-

No.—[

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
2) Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
. elaboracion de planes, programas y proyectos.
| 3) Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
. | Inversiones de cada unidad ejecutora.
4) | Verificar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
| | ejecutoras asignadas.
5) | Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada.
6) Presentar informes periddicos de |a ejecucion fisica y financiera por cada unidad ejecutora asignada del
Ministerio.
7) Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada,
8) Apovyar en la elaboracion de plan de trabajo anual de USEPLAN.
9) | Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las areas prioritarias de inversion del
| Ministerio, para la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto del periodo de planificacion y
programacion especifico.
10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar
‘ todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda,
2) Seguimiento efectivo de la ejecucion del presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes
analiticos de ejecucidn.
3) Brindar apoyo a la Unidad de Administracion Financiera de la Direccion Superior y a las Unidades Ejecutoras

del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en la Formulacion del Anteproyecto de

| presupuesto 2020-2024.

(f)

\ T - - -
Evel Ramirez Tobias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
(f)

ipiéterio de Comunicaciones
Infraestructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1688
Contratista: Violeta del Rosario Perez Ramirez _ICUI: 11774 1207
| NIT del
Numero de Contrato: 173-2019-029-DSRH Contratista: 5909676-4
Servicios (Técnicos o
 Profesionales): Profesionales i
Monto total del Plazo del 02/01/2019
Contrato: Q 131,645.16 Contrato 31/12/2019
Periodo del 01/072018
Honorarios Mensuales: | Q 11,00000 Informe: | 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: | Unidad Sectorial de Planificacién -USEPLAN-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 | Brindar asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracion e implementacion de las herramientas técnicas administrativas.
[ 2 Dar lineamientas especificos a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de
| herramientas técnicas administrativas.
| 3 Coordinar con las areas de Organizacion, Métodos y Modernizacién de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Normas, Procesos
y Procedimientos. )
4 | Presentar de informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.
| 5 Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y |
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asistir a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el abordaje, elaboracion e implementacion de
las herramientas técnicas administrativas.
2 Dar los lineamientos especificos , para la elaboracion de herramientas técnicas administrativas a
las dependencias del Ministerio.
3 | Asistir a reuniones con los responsables de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la elaboracion
de las herramientas técnicas administrativas. B -
(f)

. 03— .
Violeta del Rosario Pérez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i
Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez Cul: 2629748350101 |
NIT del
Numero de Contrato: | 174-2019-029-DSRH Contratista: 359272-3
'Servicios (Técnicos o r
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de enero
Monto total del Contrato: 2019 al 31de |
| Contrato: Q119.677.42 diciembre 2019 |
| Honorarios Periodo del Del 01-07-2018
Mensuales: Q10,000.00 Informe: al 31-07-2019 |
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN- ]
‘No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|
1. Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o 1
_ Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. :
2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del ‘
| Ministerio.
| 3. | Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e ]
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4, Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacién Métodos vy
‘Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio |
5. | Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién. _
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacian_y/o [
| Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. _
2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio. |
| 3. Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e 1
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4. Apoyaren lasxguniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos yﬁ
- Meotiernizacion de lagdUnjdades Ejecutoras de este Ministerio
‘ 5. | Desarrollar todas|agudflak otras actividades que se deriven de la contratacidn.

(f)

David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Conteatista: Angel Andres Herrera Jimenez Cul: 2263079980101

Numero de Contrato: 175-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 8118927-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del .| Del 02/01/2018
Somivato: Q.107,709.68 Plazo del Contrato: al 31/12/2019
Honorarios . | Del 01/07/2019
Mensuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: a1 31/07/2019
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y

programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

- Asistir a as unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la

elaboracién de planes, programas y proyectos.

| 3 Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan

de Inversiones de cada unidad ejecutora.
4 Verificar periédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las
| unidades ejecutoras asignadas.

| 5 | Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo anual de cada unidad ejecutora asignada.
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de

6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel

nacional por SEGEPLAN

B Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada de|

Ministerio.

8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada

9 | Apoyer en la elaboracion del plan anual de USEPLAN.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de
1 | Programacién, Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Revisién y registro de la ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades Administrativas de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
3 Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio. |
4 |Asistenca técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de Planes, Programas y
[ Proyectos.
I Brindar apoyo a la Unidad de Administracion Financiera de la Direccién Superior y a las Unidades
5 | Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en la elaboracion del
Anteproyecto de Presupuesto,
5 Aguellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

%)

Angel Andrés Herrera-dimene

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Geans Manolo Lopez Pineda CuUl: 1680024502216
NIT del
Nimero de Contrato: 197-2019-029-DSRH Contratista: 2460852-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 7 de marzo al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 34,322.58 del afio 2019
Periodo del Del 01 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
julio: Q. 3,500.00 afo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos solicitados
Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracién
en diferentes gestiones.

e Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admlmstratwo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos térmmos de refe encia ;~-| ismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriiamiquisARSSEEN R

A -hiara que procedan al
s 10
tramite de pago respectivo. Eﬂ“g;‘i':,‘:,l; ::mnmnvm

Direccion Superior

nes,
Ministerio de Comnmcacnod
ctura y Vivienda j
(f) Infraestru &)

Vo. Bo. Marvin Girén /




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | '
Contratista: Ana Victoria Menchu Quifionez Cul: 2321290880101
NIT del
Nuamero de Contrato: | 198-2019-029-DSRH Contratista: 7649860-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
: Plazo del Del 18 de marzo
Monto total del Contrato: 2019 al 31 de
Contrato: Q85,064.52 diciembre 2019
Honorarios Periodo del Del 01-07-2019 al
Mensuales: Q9,000.00 Informe: 31-07-2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o
, Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
| 2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.
3. Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracién e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4. Apayar en las reuniones periodicas de coordinacién con los responsables de Organizacion Métodos y
| Modernizacién de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio
5. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME : |
1. Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
2. | Apovyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.
3. Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
| implementacién de herramientas técnicas administrativas.
4. | Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y 7
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio |
5. | Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. J
W
(f) e JET——
_A T ench Quinpnez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

|1f|¢1n.:‘1'u lura. ¥y Vi



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz cul: 1669225440101
NIT del

Namero de Contrato: | 205-2019-029-DSRH Contratista: 1040171-7

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): | Técnicos

' Plazo del DEL 04 DE

Monto total del Contrato: ABRIL AL 31 DE

Contrato: Q. 80,100.00 DICIEMBRE
Periodo del DEL 01 DE

Honorarios Informe: | JULIO AL 31 DE

‘Mensuales: Q. 9,000.00 _1JuLio

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

| No.—[
|

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar con las areas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
: | control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP -
2 i Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las
| Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -.
| 3 | Colaborar con la Direccién de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
de Inversion presentados por el Ministerio.
4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio.
5 Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacion, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
| | Publica—SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.
' 6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. -
' No. | ACTI\-IIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
2 Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos .
3 Brindar apoyo a la Unidad de Administracion Financiera de la Direccidn Superior y a las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en la elaboracion del
| Antepgoyecto #€ Prpsupuesto.
0 _ S

:__-.
N MARSQ

TH COLMENARES VELIZ

El presente informe responde a lo estfpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Juan José Morales Ambelis Cul: 1599578690101

Contratista:

Numero de Contrato: | 210-2018-029-DSRH NIT del 15069486
Contratista: .

Servicios (Técnicos o | Servicios Tecnicos
Profesionales):

Monto total del Q. 80,803.23 Plazo del 21 de mayo al
Contrato: Contrato: 31 de diciembre
del 2.019
Honorarios Q. 11,000.00 Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Informe: julio 2,019

Unidad Administrativa | Unidad de Administracién Financiera — UDAF -
donde presta los
servicios:

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la Revisién de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras del “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién que se pretende.

2 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

3 Apoyar en la generacion de proyectos para dar respuesta a los requerimientos de cuentas contables
que realiza la Contraloria General de Cuentas vy la Direccién de Contabilidad del Estado.
Mayormente las Cuentas 1234 “ Construcciones en Proceso” y 1112 “Bancos”. Cuentas para las que
esta conformada una mesa técnica de trabajo.

4 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

ll No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el analisis de 235 expedientes de soporte de los comprobantes (inicos de registro - CUR —
de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

2 Se apoyo en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realizo, la Auditoria
Interna.

3 | Se apoyo en la generacién de proyectos para dar respuesta a los requerimientos de cuentas contables
que realizé la Direccion de Contabilidad del Estado. Mayormente las Cuentas 1234.

4 | Se apoyo en reuniones de trabajo que convocaron las Unidades Ejecutoras, especialmente; la Unidad
de INSIVUMEH y Direccién General de Caminos.

5

Se apoy6 en cuanto a otras actividades asignadas como; el escaneo de expedientes para presentar
ante el Ministerio Publico.




\_ presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

LIC. AMANDA GUIRRE
Jefe de contabilidad.

Licda, Amanda Alicia Ruiz Santos de Aguirre
Jefe Contabilidad
UDAF - CIV

. UARDO GIRON LOPEZ
Coordinador unidad de administracion financiera.

Selvin Eduardo Girdn Lopez

Coordinadar Unidad de Adminislracion Financiera
Direccibn Superior
Ministerio de Comunicaciones
infranstructura v Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del =~ AURA MARIBEL CONTRERAS

Contratista: | BRAN cul: 1645 81200 0101
' | NIT del
Numero de Contrato: = 211-2019-029-DSRH Contratista: 7475406-8
' Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): TECNICOS
| Plazo del Contrato: | 02 JULIO AL 31
Monto total del DE 3
Contrato: Q.35,806.45 DICIEMBRE 2019
Periodo del 02 DE JULIO AL
Informe: 31 DE JULIO
Honorarios Mensuales: | Q. 5806.45 2019
Unidad Administrativa

'donde presta los

' servicios: ASESORIA JURIDICA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;
|
2 | Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

l 3 Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

4 | Entrega de expedientes a donde corresponda; I

| 5 | Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este
[ Ministerio;

6 | Archivo de documentos;

7 Recibir y realizar llamadas;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|1 | Recibir notificaciones, expedientes y oficios.
| 2 ‘ Ingreso vy egreso de expedientes en el sistema de Asesoria Juridica.

'3 ‘ Asignacién de los expedientes a los Asesores.

4 | Entrega de expedientes a donde corresponde.

| I




4

Seguimiento de solicitudes realizada por las diferentes entidades y dependencias de este Ministerio.

6 | Realizar Oficios.

7 | Archivo de documentos.

I

|
'8 | Recibir y realizar llamadas telefonica.

L |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

0

LWEElrain Codoy Rivas
D ector Asesoria Juridica
inisterio de Comunicaciones
Infraestructura ¥ Vivienda ’



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JENNIFER SIMONE

ESTRADA FOLGAR CuUl: 2389 00673 0101
Numero de Contrato: 212-2019-029-DSRH. NIT del Contratista: | 8g52021-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
' Plazo del Contrato: |02 DE JULIO DE 2019
Monto total del AL 31 DE DICIEMBRE
\ Contrato: Q. 47,741.94 DE 2019
‘ Periodo del Informe: | 02 AL 31 DE JULIO DE
Honorarios Mensuales: | Q 7 74194 2019

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios:

ASESORIA JURIDICA, DIRECCION SUPERIOR
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

No.

|

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
QUE SE RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME
CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS
Y MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN
LA ASESORIA JURIDICA, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE
ESTOS DESIGNEN

COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES
QUE SEAN ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y

NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA
O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE
LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

| DE LA PRESENTE CONTRATACION.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE “EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN

No. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[

|
|

T
|

JUR-9378 Por medio de Hoja de Tramite numero 0-79251, el sefior Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, solicita que se atienda lo solicitado por la Procuraduria General de |a Nacién,
con relacion al inmueble Santa Maria de la Paz |ll, inscrita en el Registro General de la Propiedad bajo
el numero de Finca 420, Folio 179, y Libro 2033, de Guatemala, propiedad del Estado, adscrita al

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda Se emitieron los oficios nimeros AJ-204-
2019/LEGRIjsef y AJ-205-2019/LEGRI/jsef

| 2.

JUR-9385 Por medio de providencia nimero SA-1015-2019, de fecha 6.de junio del afio 2019, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestryctura y Vivienda, traslada el |




expediente con numero de registro 23990, por medio del cual, EMPAQUE SEGURO, SOCIEDAD
ANONIMA, interpone Recurso de Revocatoria en contra del oficio numero UAJ-682-2019, de fecha 8
de abril de 2019, emitida por el Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccion General de
- Aeronautica Civil, Se emitié el Dictamen numero AJ-125-2019/LEGR/jsef.

| JUR-9390 Por medio de providencia numero SA-1031-2019, de fecha de fecha 7 de junio de
2019, la Secretaria Administrativa traslada el expediente con numero de registro 23615, por medio del
| cual LOGISTICA DESARROLLO Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA, interpone Recurso de
Revocatoria en contra de la Resolucion numero RES-DS-1224-2018, de fecha 19 de diciembre de

2018, emitida por la Direccion General de Aeronautica Civil. Se emitié el Dictamen numero AJ-130-
2019/LEGRI/jsef

JUR-9401 Por medio de oficio numero UAIP-DS-347-2018-mmg, de fecha 20 de junio de 2018,
la Unidad de Acceso a la Informacién Publica solicita que se realice el tramite correspondiente a la
solicitud de informacién publica solicitada por el Licenciado Carlos Ruiz, referente al Recuso de
Revocatoria interpuesto por DRAGADOS Y CONSTRUCCIONES, SOCIEDAD ANONIMA Y

COMPANIA CONSTRUCTORA DE OBRAS CIVILES, SOCIEDAD ANONIMA. Se emiti6 el Oficio
| numero AJ-217-2019/LEGRJjsef.

} JUR-5225 Por medio de Providencia numero SA-751-2019, de fecha 25 de abril de 2019, la
| Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con numero de registro 11681, por medio del cual SEBASTIAN GOMEZ HERNANDEZ,
\ solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. MARIO RENE ESCOBAR
DONIS y ABNER EDGARDO ESCOBAR CISNEROS, interponen Recurso de Revocatoria en contra
de la Resolucion numero 2011-2018, de fecha 05 de diciembre de 2018, dictada por la Direccién
] General de Transportes, Se emitio el Dictamen numero AJ-115-2019/LEGR/jsef.

' JUR-9411 Por medio de Providencia numero SA-921-2019, de fecha 24 de abril de 2018, la
| Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
| expediente con numero de registro 23681, por medio del cual CRISTOBAL JACINTO HERNANDEZ,
|sollcita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. PASCUAL JIMENEZ

PASCUAL, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion numero 1642-2018, de fecha

| 09 de agosto de 2018, dictada por la Direccion General de Transportes. Se emitié el Dictamen
| numero AJ-145-2019/LEGR/jsef.

| JUR-9416 Por medio de providencia numero SA-932-2019, de fecha 27 de mayo de 2019, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con numero de registro 23251, por medio del cual MANUEL GUARCHAJ TZEP, solicita a
AUMENTO DE VEHICULO en Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. JULIO
ALBERTO CANIZ LOPEZ, MAURO ORLANDO JIMENEZ RAMIREZ y JOSE SECUNDINO MENDEZ
VELASQUEZ, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion niumero 1365-2018, de

fecha 26 de junio de 2018, dictada por el Director General de Transportes. Se emitié el Dictamen
numero AJ-137-2019/LEGR/jsef.

- JUR-8709 Por medio de providencia numero SA-1209-2019, de fecha 12 de julio de 2019, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
| expediente con numero de registro 22647, por medio del cual envia proyecto de Acuerdo Gubernativo
| através dejcual se otorga usufructo a titulo gratuito a favor de la Municipalidad de Guatemala, un bien

] inmueble fara cumplir con los fines del Municipio. Se emitié el pronunciamiento requerido.

(f)

=)

= Janniferaimﬁ Estrada Folgar




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

()

. Luis Efrain Godoy Rivas
Director Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

1718

Contratista: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ CuUl: 64476 0104
NIT del
Numero de Contrato: 213-2019-029-DSRH Contratista: 4572744-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Del 02 de
Contrato: Julio al 31
de
| Monto total del Diciembre
Contrato: Q.35,806.45 2019
Periodo del 02 al 31 de
Informe: julio de
Honorarios Mensuales: | Q.5 806 45 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

ASESORIA JURIDICA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

administrativa.

1 | Apoyar en la revisién de expedientes administrativos provenientes de la secretaria

2 | Apoyar en redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes
expedientes administrativos para el visto bueno del asesor juridico.

w

' Apoyar en evacuar los expedientes que le sean asignados.

‘4 | Apoyar en Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a

los expedientes que se le soliciten.

5 | Apoyar a los asesores juridicos en el archivo de documentos.

6 | Apoyar en requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionado con los expedientes que se le asignen.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion y

Ampliacién a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,

ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC.

|
2 | ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaraciéon y Ampliacién a
los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD, ORGANISMO |
JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO PUBLICO, CENAC y
| archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la computadora las notificaciones, y

como se encuentra el proceso de los expedientes, como la elaboracion de Dictamenes u
oficios para diferentes dependencias del Ministerio.

(f)

(/fz Fernando Ruano Ruiz
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e

Director Asesoria Juridica

“Lins Efrain Godoy Rivas
Direclor Asesoria Juridica
Minislerio de Comunicaciones,
Infraestructiura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del | ANGEL GABRIEL TORRES

Contratista: MORALES CUI 1993 21396 0602
'NIT del

Numero de Contrato: 214-2019-029-DSRH Contratista: 491653-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Del 02-07-2019

Contrato: Q. 95,483.87 Contrato: al 31-12-2019

Honorarios Periodo del 02-07-2019 al

Mensuales: Q.15,483.87 Informe: 31-07-2019

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Asesoria Juridica Direccion Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2. Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio.

3. Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.

4. Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con
los mismos, cuando se solicite.

5. Apovar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; v
cuando le sea requerido, anteprovectos de leyes, también relacionados con El Ministerio. |

6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en |
los Tribunales o que se tramiten en contra del Ministerio.

i Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
cuando se les requiera,

8. Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera.

9. Apoyar en la resoluciéon de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las
dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial.

10. | Apoyar en reuniones de trabajo tanto dentro de la institucion, como externas.

11. | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea
designada.

12.

Otras funciones afines o que le sean requeridas por el jefe inmediato o los superiores.




| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME B

JUR 8559/ Contencioso Administrativo 01011-2017-00237, Oficial 1, Sala Primera del |
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, Guatemala, se recibié notificacion mediante
la que se abre a prueba por el plazo de 30 dias el presente proceso. Se tomé nota de la fecha
de la apertura a prueba, la que se diligenciara oportunamente y se mando a agregar a sus |
antecedentes. '
| 2 JUR 9128 /CORTE SUPREMA DE JUSTICIA, Expediente nimero Amparo 2043-2018 Of.

‘ ‘ 11. Ref. Arbitraje 24-2014, Se recibi6é notificacion, mediante la que la Corte Suprema de |
Justicia, MANTIENE DENEGATORIA DEL AMPARO PROVISIONAL contenida en el auto de |
fecha siete de septiembre de 2018, en virtud que las circunstancias que la motivaron no han ‘
variado. Se analizé v mando a agregar a sus antecedentes.

3 JUR 8749/SALA PRIMERA DE LA CORTE DE APELACIONES DEL RAMO CIVIL Y

| MERCANTIL, Sumario Expediente nimero 01163-2018-00465, Recurso 1 Of. 6° y

| notificadora 2*. Auto. Se recibié notificaciéon, mediante la que la Sala, REVOCA el auto ‘
apelado y resolviendo conforme a derecho: I) Sin Lugar la excepcién previa de Incompetencia
por razon de la materia interpuesta por el demandado ESTADO DE GUATEMALA, por medio |
| del Procurador General de la Nacién (...). Se analizé y mando a agregar a sus antecedentes. |
' JUR 9232 /CORTE SUPREMA DE JUSTICIA, Expediente nimero Amparo 3692-2018 Of. |

| 12. Se recibié notificacién, mediante la que se tiene por evacuada la audiencia conferida a
este Ministerio. Se mandé a agregar a sus antecedentes.
‘ "Sumario 01046-2018-01244 Juicio sumario JUZGADO QUINTO DE PRIMERA INSTANCIA |
5 DEL RAMO CIVIL DE GUATEMALA: se recibidé notificacién mediante la que se confiere dos
, dias de audiencia a este Ministerio. se evacuo la audiencia dentro del plazo conferido.
| 6 INFORME EJECUTIVO No.007 Convocatoria a Reunién para tratar el tema de una
| evaluaciéon a las peticiones realizadas por los lideres de los exsoldados de tropa del
Ejército de Guatemala. Misma que se realizard en la sede de la Comisién Presidencial
‘ de Dialogo. Se asisti6 a las reuniones arriba relacionadas y se rindié el informe
ejecutivo al senor Ministro.
‘ 7 JUR. 9374/ OFICIO AJ-191-2019/LEGR/agtm, mediante hoja de tramite No. 0-79235,
Ing. José Luis Benito, Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, gira
instruccion a esta Direccion de Asesoria Juridica para que se sirva dar seguimiento a
requerimiento realizado por la PGN, misma que fue remitida a Director de Covial, razoén por
la que se remitio el oficio arriba relacionado. Se cumplié con dar seguimiento.
8 JUR 9163/ juicio sumario 01046-2018-01244, Juzgado quinto de Primera Instancia
Civil, se recibié notificacion, mediante la que se confirié audiencia por el plazo de dos dias
a este ministerio, se evacuo la audiencia conferida dentro del plazo establecido y se mandoé
agregar a sus antecedentes.
9 JUR 8582/Juicio Sumario 01041-2017-00668, JUZGADO CUARTO DE PRIMERA
INSTANCIA CIVIL, GUATEMALA. se recibié notificaciéon, mediante la que se confirio
audiencia para la VISTA a este ministerio, se evacuo la audiencia conferida dentro del plazo
] establecido y se mandé agregar a sus antecedentes. |
10 | JUR 9387/ hoja de tramite No. 5-19133, mediante la que se da instrucciones a esta Asesoria
| Juridica para dar seguimiento a los acuerdos alcanzados en reuniéon anterior. |
11 | JUR 9341/Reg. 23516, Dictamen Juridico No. AJ-93-2019/LEGR/agtm, Recurso de |
| Reposicién, interpuesto por ANAKEMA MARTA ISABEL HERNANDEZ MOLINA en su calidad
| de Propietaria y Representante Legal de la Empresa individual ASESORIA, CONSTRUCCION
|| E INGENIERIA -ACI-, Dictamen emitido dentro del plazo establecido.
1| 12 | OPINION No. AJ-63-2019/LEGR/agtm por incumplimiento de contrato No. 072-2017-
i DGC-CONSTRUCCION por parte de la empresa mercantil INGENIERIA PRISMA TOTAL, se
solicita Opinién referente de ejecuciéon de la Fianzas de Anticipo y Cumplimiento por las
, Razones que expone. Se emitio Opinion dentro del plazo establecido.




[ 13

| INFORME EJECUTIVO No.008 SEGUIMIENTO AL PROCESO DE LEGALIZACION DE LOS |
BIENES INMUEBLES UBICADOS EN LA LOTIFICACION GENESIS, MUNICIPIO Y
DEPARTAMENTO DE JUTIAPA. Se asistié a reunion segin hoja de tramite No. 5-19116, a

realizarse en la sede de la Comision Presidencial de Dialogo. Se rindi6 el informe ejecutivo a
| seriora Viceministra de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

14

| INFORME EJECUTIVO No.009 Seguimiento a los Acuerdos alcanzados en la reunién
celebrada en la sede de la Comision presidencial de Dialogo. Se asistié a reunion segun

‘ hoja de tramite No. 5-19333, a realizarse en la sede de la Comisién Presidencial de Dialogo.

| Se asisti6 a la reunién arriba relacionada y se rindié el informe ejecutivo a sefiora
Viceministra de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| JUR 9237/ Opinién No. AJ-45-2019/LEGR/agtm se emitio Opinién relacionado al |
| procedimiento de ejecucion de fianza de Cumplimiento del sr. José Mauricio Avila Gavarrete,

contratacion realizada en la Unidad de Vivienda Popular ~-UDEVIPO- mediante contrato
| administrativo No. 9-2019-183-UDEVIPO.

JUR 9350, Dictamen No. AJ-100-2019 LEGR/agtm ISTMO ENTERTAINMENT,
SOCIEDAD ANONIMA a través de su Administrador Unico y Representante Legal, ISRAEL |
ANTONIO MERLOS MERCADO, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion

SIT-DSI-152-2019, de fecha 21 de marzo de 2019, emitida por la SIT. Se emiti6 el Dictamen |
respectivo dentro del plazo conferido. |

| JUR 9351/ Dictamen No. AJ-101-2019 LEGR/agtm GRUPO DAMIETTA, SOCIEDAD 1
ANONIMA, a través de su Administrador Gnico y Representante Legal, SERGIO ALEJANDRO |
! BARBALES CASTROCONDE, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion |

| respectivo dentro del plazo conferido.

| SIT-DSI-153-2019, de fecha 21 de marzo de 2019, emitida por la SIT. Se emiti6 el Dictamen \
l

' JUR 8914 /Corte Suprema de Justicia, Amparo 2087-2018, Of. 7. Se aprueba el
| desistimiento total del recurso de apelacién interpuesto por DRACO, S.A.

‘ JUR 9389/ juicio sumario 01041-2017-01088, Sala Segunda de la Corte de Apelaciones |

del Ramo Civil y Mercantil, se recibi6é notificacién, mediante la que se confirié audiencia |

‘ por el plazo de dos dias a este ministerio, se evacuo la audiencia conferida dentro del plazo
establecido y se mandé agregar a sus antecedentes, |

|20

| JUR 9216/ Expediente 01145-2019-00034, SALA QUINTA DEL TRIBUNAL DE LO
‘ CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. Se recibio notificacion mediante la que se da audiencia |

por el plazo comun de 15 dias a este Ministerio. se evacu6 la audiencia conferida dentro del |
plazo establecido.

JUR 9397/ juicio sumario de Cobro de trabajos realizados 01045-2019-00628, Juzgado |
Primero de Primera Instancia civil de Guatemala, se recibi6 notificacion, mediante la que ‘
se confirié audiencia por el plazo de 24 horas a este ministerio, se evacuo la audiencia

conferida dentro del plazo establecido y se mandé agregar a sus antecedentes. |

JUR 7299/ Expediente 01011-2018-00039, SALA PRIMERA DEL TRIBUNAL DE LO |
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO, Se recibié notificaciéon mediante la que se tienen por

propuestos los medios de prueba diligenciados por la entidad Telecomunicaciones de |
Guatemala. l

JUR 8524 / juicio sumario 01041-2017-01374, Juzgado cuarto de Primera Inltanciajl
Civil, se recibié notificacién que contiene resolucién en la que se declara sin lugar la
contestacién de la demanda en sentido negativo y la excepcion perentoria de falta de derecho |
que la demandante reclama; y con lugar la demanda interpuesta en la via sumaria.

JUR 9251 / juicio sumario 01044-2019-00305, Juzgado octavo de Primera Instancia ]
Civil, se recibié notificacién que contiene resoluciéon en la que se da tramite a excepciones |
previas de a) incompetencia, y, b) prescripciéon planteadas por el CIV. |

JUR 8582/Juicio Sumario 01041-2017-00668, JUZGADO CUARTO DE PRIMERA 1
INSTANCIA CIVIL, GUATEMALA. se recibi6 cedula de notificacién mediante la que se ‘

notifica cinco notificaciones de tramite, se analizaron las mismas y se mandé agregar a sus
antecedentes.

g




|26 | JUR 9232/CORTE de CONSTITUCIONALIDAD, Expediente nimero 1867-2019 Of. 12;

REf: Amparo 3692-2018 Of. 12. Se recibioé cédula de notificacién, que contiene resolucion
en la que se resuelve Sin Lugar el recurso de apelacion interpuesto por la PGN y deniega el
| amparo provisional solicitado. Se mandé a agregar a sus antecedentes.

27 | JUR 9070,/ Expediente 01145-2018-00293, Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo. Se recibié cédula de notificacion mediante la que se declaré CON LUGAR
la excepcién previa de demanda defectuosa. Se_mandé agregar a sus antecedentes.

' 28 | JUR 9060 / Expediente 01190-2018-00366, Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso
} Administrativo. Se recibié cédula de notificacion mediante la que se declaré PREVIO A
RESOLVER lo demas solicitado, debera esperarse a que se resuelva la excepciéon previa de: |
Falta de Personalidad en el demandado interpuesta por el Ministerio de Comunicaciones, |
| Infraestructura y Vivienda. Se_mando6 agregar a sus antecedentes.

29 | JUR 9115/ Expediente 01190-2018-00395, Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso
. | Administrativo. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Se recibio
| cédula de notificacién mediante la que se declaré6 PREVIO A RESOLVER lo demas solicitado,
debera esperarse a que se resuelva la excepcion previa de: Falta de Personalidad en el
demandado interpuesta por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se
mandoé agregar a sus antecedentes. |
JUR 9163/ juicio sumario 01046-2018-01244, Juzgado quinto de Primera Instancia
Civil, se recibio notificaciéon, mediante la que se abre a prueba el presente expediente por el |

plazo de ocho dias. se mandé agregar a sus antecedentes.
| 31 JUR 8524 / juicio sumario 01041-2017-01374, Juzgado cuarto de Primera Instanci&

Civil, se recibié cedula de notificacién que contiene resolucion que fue objeto de analisis y
se mando agregar a sus antecedentes.

30

32 | JUR 8749/Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia Civil, Sumario Expediente
numero 01163-2018-00465, Of. 2°. Se recibid notificacion, mediante la que este juzgado
declara SIN LUGAR las excepciones previas de demanda defectuosa y falta de cumplimiento
de la condicién a que estuviere sujeto el derecho que se haga valer interpuestas por el Estado
de Guatemala, por medio del Procurador General de la Nacion (...). Se analizé y mando a
| agregar a sus antecedentes.
33 | INFORME EJECUTIVO No.011 Seguimiento al Proceso de Dialogo con Veteranos
Miembros de Tropa del Ejército de Guatemala, en la reunién celebrada en la sede de la
Comisién presidencial de Dialogo. Se asisti6 a reunion segun hoja de tramite No. 5-19143, |
en la sede de la Comision Presidencial de Dialogo. Se rindié el informe ejecutivo a sefiora
Viceministra de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda.
' 34 | JUR 9388, Reg. 23441/ Dictamen Juridico No. AJ-127-2019/LEGR/agtm, PHI |
CONSULTING GROUP, SOCIEDAD ANONIMA, interpone Recurso de Reposicion en contra
de la Resolucion No. SA-72-2019, de fecha 24 de enero de 2019, dictada por el Ministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, dentro de la Licitacién Publica Nacional No.
DGC-100-2018-E. se evacuo la audiencia conferida dentro del plazo establecido. |
| 35 | JUR 9237/ Opinién No. AJ-45-2019/LEGR/agtm, Coordinadora de la Unidad de Recursos
Humanos, Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, envia expediente
relacionado al procedimiento de ejecuciéon de fianza de Cumplimiento del sr. José Mauricio
Avila Gavarrete, contratacion realizada en la Unidad de Vivienda Popular ~-UDEVIPO-
mediante contrato administrativo No. 9-2019-183-UDEVIPO.
36 | JUR 9391 / Providencia No. AJ-67-2019 LEGR/agtm; Providencia No. DBE-SDBE-GyL-
714-2019, para que la Asesoria Juridica de la Unidad de Vivienda Popular -UDEVIPO, se
| sirva emitir opinion.
37 | JUR 9324 / Providencia No. AJ-71-2019 LEGR/agtm; Providencia No. DBE-SDBE-GyL-

| 713-2019, para que la Asesoria Juridica de la Unidad de Vivienda Popular —UDEVIPO: se
' | sirva emitir opinion.




38 | PROVIDENCIA No. AJ-64-2019/LEGR/agtm se traslade el presente expediente a la Junta

de Licitaciéon numero DCG-119-2018-E, para que conozca y se pronuncie respecto a lo
manifestado por el Encargado de Guatecompras; y Posteriormente, y habiéndose cumplido
con lo establecido en el numeral 1, trasladese el expediente a la Direccion General de
Caminos, para que la Asesoria Juridica de la misma, emita la opinién juridica respectiva.
39 | JUR 7999 /Providencia No. AJ-69-2019 LEGR/agtm Que se traslade el presente

expediente al Ministerio de Finanzas Publicas a efecto que se le dé cumplimiento, lo indicado
en la Providencia No. AJ-233-2019 ERVL-GASS-cgomez, emitida con fecha 17 de mayo de
| 2019 por la Asesoria Juridica de la Direccion General de Caminos.

abrie]l Torres Morales —

/ sesor Juridico _
Minigtgrio de Comumca_csones,
infraestructura y Yivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo susecrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

K50r11a Jurlqics
fhinislero o L ymunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | p\14 ODETTE DE LEON ARGUETA | CUI: 1935 34126 0114
del Contratista:
Nimeto.de 215-2019-029-DSRH i 4807199-4
Contrato: Contratista:
|

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES
o Profesionales)

d

Monto totaldel. | o.77.880.65 Plazo del 02 de julio al 31 de diciembre
Contrato: Contrato: de 2019
Honorarios Q.12,580.65 Periododel | ) 4o julio al 31 de julio de
Mensuales: Informe:
2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios: ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
SUPERIOR
, |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de E| Ministerio, cuando sean requeridos;

2 | Apoyar en la revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio;

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite; '

5 | Apoyar en la revision y elaboracidon proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,

Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea

requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

o
0



6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;

g | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera;

g | Apoyar en la resolucidn de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccién Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas:

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para |a cual sea designada;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | JUR9248/ Oficio DV-110-05-2019/CAAL de fecha 24/05/2019 Reforma al articulo 73 Quater. Se emitio
el dictamen juridico nimero SA-114-2019/LEGR/iola.

2 |JURS9340 / REG 23474 Providencia SA-904-2019 de fecha 22/05/2019, recurso de reposicion en contra
de la resolucion nimero SA-148-2019 del proyecto Carretera a cuatro caminos de la ruta ca-9 Norte.
Se emitid dictamen juridico niumero AJ-84-2019.

3 | JUR 8597 / Sumario 1165-2018-00168 / Notificacion de las resoluciones de fecha 08/05/2019,
13/05/2019, 16/05/2019. Se reviso el expediente judicial y se procedi6 a su archivo.

4 | JUR 9165 /Sumario 1165-2019-0112 / Notificacion de la resolucién de fecha 20/05/2019. Se revisé el
expediente judicial y se procedié a su archivo.

5 | JUR7601 / Sumario 1044-2016-00924 / Notificacién de la resolucién de fecha 22/04/2019. Sin lugar
las excepciones previas planteadas por la parte demandada. Se reviso el expediente judicial y se
procedid a su archivo.

6 | JUR9265 / Sumario 1044-2019-00306 / Notificacidon de la resolucidon de fecha 23/05/2019 se abre a

prueba el incidente por el termino de 8 dias. Se evacuo la audiencia dentro del plazo legal establecido.




JUR 9352 / REG 23866 Providencia numero SA-911-2019 de fecha 23/05/2019, la DGCYT solicita se

emita dictamen técnico a las bases de cotizacion 003-2019 para la compra de un pick up. Se emitié el
oficio AJ-183-2019.

JUR 8526 / OFICIO USEPLAN 431-2019 de fecha 31/05/2019. Se emitid el oficio numero Al-
189/LEGR/iola.

JUR 6544 / Reg. 6270 / Providencia SA-9578-2019 de fecha 29/05/2019, Tramos: RDHUE-8 Tohon,

Santiago Chimaltenango, Compariia Constructora de Obras Civiles, Sociedad Andnima. Se emiti¢ la
providencia SA-56-2019/LEGR/iola.

JUR 7983 / Contencioso Administrativo 01011-2017-00050 / Notificacién de la resolucion de fecha

26/12/2018, se abre a prueba el presente proceso. Se evacud la audiencia dentro del plazo legal
establecido.

10

JUR 8802 / Contencioso Administrativo 1011-2018-00142 / Notificaciones de fecha 22/08/2018,

07/09/2018, 11/09/2018, 12/09/2018, 05/12/2018 y 03/12/2018. Se reviso el expediente judicial y se
procedié a su archivo.

11

JUR 7747 / Contencioso Administrativo 1011-2016-00216 / Notificacién de la resolucion de fecha
30/01/2017, emplazamiento de 15 dias. Se evacud la audiencia dentro del plazo legal establecido.

12

JUR 8526 / Hoja de Tramite 1-22651 / Se solicita dar seguimiento al oficio USEPLAN 431-2019 y
USEPLAN 176-2019, relacionado con el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de esta
Asesoria Juridica. Se emitio el Oficio AJ-211-2019.

13

JUR 9240 / Sumario 01042-2019-00237 / Notificacién de la resolucién de fecha 29/05/2019 declara
sin lugar el recurso de nulidad por vicio de procedimiento interpuesto por el Estado de Guatemala. Se
reviso el expediente judicial y se procedio a su archivo.

14

JUR 9373 / Hoja de tramite 0-79233 relacionado con seguimiento al requerimiento que se realizara a

COVIAL, sobre el juicio sumario promovido por laempresa Consultoria Técnica de Proyectos. Se emitio
el oficio AJ-203/LEGR/iola.

15

JUR 9375 / SUMARIO 01163-2019-00537 / Consultoria Técnica de Proyectos / Notificacion de la
resolucion de fecha 09/05/2019, mediante la cual confieren audiencia a este Ministerio por el plazo
de 24HRS. Se evacué la audiencia dentro del plazo establecido.

16

JUR 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacion de la resolucion de fecha 03/06/2019. Se revisé

el expediente judicial y se procedid a su archivo.
@k



17

JUR 7601 / Sumario 1044-2016-00924 / Notificacion de la resolucién de fecha 30/05/2019. Se reviso
el expediente judicial y se procedid a su archivo.

18

JUR 9296 / Providencia DIRGEN-0024/2019/ relacionado con la providencia Al-48-2019 — Compafiia
Ferroviaria, S.A. Se emitid la providencia SA-62-2019/LEGR/iola.

19

JUR 8592 / Contencioso Administrativo 01011-2019-00011 / Notificacion de la resolucién de fecha
08/01/2019, 20/02/2019, emplazamiento de 15 dias. Se evacud dentro del plazo legal establecido.

20

JUR 8597 / Sumario 01165-2018-00168 / Notificacion de la resolucion de fecha 06/06/2019, se sefiala
audiencia para el dia 21/06/2019. Se evacu6 dentro del plazo legal establecido.

21

JUR 9217 / EXPEDIENTE 1497-2019 REF 35-2019 / Notificacion de la resolucion de fecha 04 de junio
de 2019, en la que se da audiencia por el plazo comun de 48 horas. Se evacuo la audiencia conferida

| dentro del plazo establecido.

22

JUR 9381 / REG, 23080 / Delegado Residente de INTEDCO, informa que renuncia al Contrato No. 050-
2018-DGC-SUPERVISION, en relacién a la presentaciéon de los Servicios de Supervisién Técnica,
Administrativa y Ambiental a los Trabajos de Reposicion Carretera RD-AV-9. Se emitié providencia
nimero AJ-66-2019/LEGR/iola de fecha 25/06/2019.

23

JUR 9386 / OFICIO DS-670-2019/FAAA/em, solicita informacion sobre demandas judiciales que haya

presentado la entidad Construccion y Materiales Conyma, Sociedad Anonima. Se emitio el oficio
numero AJ-210-2019.

24

JUR 9165 / Sumario 1165-2019-00112 / Notificacion de la resolucion de fecha 03/06/2019, sin lugar
las excepciones planteadas por la PGN. Se revis¢ el expediente judicial y se procedi¢ a su archivo.

25

JUR 8742 / Contencioso Administrativo 01190-2018-00075 / Notificacién de las resoluciones de fecha
06/08/2018, 17/05/2019. Se revisé el expediente judicial y se procedié a su archivo.

26

JUR 9389 / Reg. 24267 / Providencia SA-977-2019 de fecha 31/05/2019, envia documento del Manual

de Normas, Procesos y Procedimientos de Reconocimiento de gastos del CIV. Se emitio la providencia
numero SA-68-2019/LEGR/iola

| 27

JUR 9402 / Reg. 20234 / Providencia SA-1083-2019 de fecha 29/05/2019 referencia Ejecucion de
Fianza empresa COCISA, Se emitid la opinidn juridica AJ-75-2019/LEGR/iola.

28

JUR 7601 / Sumario 01044-2016-00924 / Notificacion de la resolucién de fecha 12/06/2019, se manda

a abrir a prueba el presente juicio por el plazo de 15 dias. Se evacué la audiencia dentro del plazo legal
establecido.




29 | JUICIO SUMARIO 01041-2019-00714 / CONSTRUCTORA J.J.R.M S.A. / Notificacion de la resolucion de

fecha 21 de junio de 2019, mediante la cual confieren audiencia a este Ministerio por el plazo de
24HRS. Se evacuo la audiencia dentro del plazo establecido,

T
|

30 | JUR 9131 / AMPARO 16001-2018-00090 Sr. 12. Sala Regional Mixta de la Corte de Apelaciones de
Cobdan / Notificacién de la resolucién de fecha 17 de mayo de 2019, mediante la cual se confiere
audiencia por el plazo de 48 horas. Se evacu6 la audiencia dentro del plazo establecido.

0 ]g«w (CC{Z

Cogﬂatista Irma O_c[e_tt;}e Le%n Argueta
7 Asesor Juridico
Ministerid de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

1-Uis Efrain Gor'ov Rivas
rector Asesnria Juridica
gisterio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1970
Contratista: Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado Cul: 74235 0101
NIT del
Numero de Contrato: 216-2019-029-DSRH Contratista: 2930081-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 02/07/2018
Monto total del al
Contrato: Q95,483.87 31/12/2019
Periodo del 02 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q15 483.87 Informe: julio 2018
Unidad Administrativa
| donde presta los
| servicios: Asesoria Juridica
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos
2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio
4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
l mismos, cuando se solicite
5 | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
' requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
| tramiten en contra de El Ministerio
6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio
7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera
| 8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera
9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada




Nol

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Oficio dirigido a la Encargada de Seccion de Compras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, solicitando la subsanacidn de bases del Evento de Cotizacidn No. 05-DS-
2019 “ADQUISICION DE DOS (02) CAMIONETAS AUTOMATICAS TIPO AGRICOLA, PARA LA DIRECCION

SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA” . AJ-184-2019.
(JUR. 9363)

Oficio dirigido a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, requiriendo informacion solicitada por la
Procuraduria General de la Nacidn para la defensa estatal del Juicio Sumario de Cobro de Trabajos

Ejecutados, promovido por la entidad Grupo Internacional de Proyectos, S.A., en contra del Estado
de Guatemala. AJ-187-2019. (JUR 9334)

Memorial de interposicion de recurso de apelacion en contra de sentencia de fecha 27 de marzo del
2019, en virtud de la declaratoria sin lugar de la Accion Constitucional de Amparo planteada por por
José Luis Benito Ruiz, en contra del Juez de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta |
Verapaz, cuyo acto reclamado lo constituyen los incisos: a), ¢) y d) del numeral VIII) de la resolucion
de fecha 20 de julio de 2018. Apelacion de Amparo. Corte de Constitucionalidad. Referencia: Ref.
Amparo No. 16001-2018-00065.

Revision de la Notificacién de la resolucion de fecha 10 de junio de 2019, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo. Cédula de Notificacién Electrénica No. 6881. Juzgado de Primera

Instancia Civil, Econédmico, Coactivo, de Trabajo y Prevision Social, San Benito Peten. Expediente No.
170003-2012-00437.

Oficio remitiendo expediente a Despacho Ministerial en atencién a lo solicitado por la Procuraduria R
General de la Nacidn referente a que para realizar las acciones correspondientes es necesario que la
solicitud sea signada por el sefior Ministro o Viceministro de Comunicaciones, Infraestructuray
Vivienda, de conformidad con lo establecido en el Articulo 19 del Decreto 512 del Congreso de la
Republica de Guatemala. AJ-192-2019. (JUR . 9362)

Oficio remitiendo expediente a Despacho Viceministerial en atencion a lo solicitado por la
Procuraduria General de la Nacion referente a que para realizar las acciones correspondientes es
necesario que la solicitud sea signada por el sefior Ministro o Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de conformidad con lo establecido en el Articulo 19 del Decreto 512 del
Congreso de la Republica de Guatemala. AJ-193-2019. (JUR. 9362)

—

Oficio remitiendo Informe a Despacho Ministerial respecto al tramite del Amparo No. 16001-2018-
00065, planteado por José Luis Benito Ruiz a titulo personal y en calidad de Ministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en contra del Juez de Primera Instancia Civil del
Departamento de Alta Verapaz, el Acto Reclamado lo constituyen los incisos: a), ¢) y d) del numeral
VIIl) de la resolucién de fecha 20 de julio de 2018, AJ-194-2019. ]

Memorial evacuando audiencia de 24 horas conferida mediante resolucidon de fecha 8 de mayo del
2018, dentro del Juicio Sumario de Cobro de Trabajos Ejecutados, interpuesto por la entidad
Corporacién de Servicios y Suministros de Ingenieria, S.A., en contra del Estado de Guatemala.

Proceso Sumario No. 01162-2019-00569. Juzgado Decimo Segundo de Primera Instancia Civil de
Guatemala.

Memorial de interposicién de excepciones previas, conforme emplazamiento conferido mediante
resolucién de fecha 20 de febrero del 2019, dentro del Proceso Contencioso Administrativo,

interpuesto por los sefiores ALEJANDRO SAUL GOMEZ PEREZ, JOCSAN UZIEL LOPEZ ACEVEDO Y |
RAMON ARMANDO GARCIA MENDOZA, en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura




y Vivienda. Proceso Contencioso Administrativo No. 01011-2018-00296. Sala Primera del Tribunal de
lo Contencioso Administrativo. (JUR. 9140)

| Providencia dirigida a la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL- solicitando adecuar el

Proyecto de Acuerdo Gubernativo por medio del cual se reforma el Acuerdo Gubernativo Nimero
736-98 de fecha 14 de octubre de 1998, Acuerdo de Creacion y Regulacién de la Unidad Ejecutora
de Conservacidn Vial, tomando en consideracion el contenido de las opiniones que anteceden,
emitidas por la Direccion Técnica del Presupuesto y la Direccion de Asesoria Juridica del Ministerio
de Finanzas Publicas. AJ-60-2019. (JUR. 9161)

Memorial de evacuacion de audiencia, conforme audiencia conferida mediante resolucion de fecha
17 de mayo del 2019, dentro de la Accion Constitucional de Amparo, interpuesto por el Ministerio

| de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en contra del Juzgado de Primera Instancia Civil de
Alta Verapaz por la emision del numeral Il) de la resolucion de fecha veintiséis de septiembre de
dos mil dieciocho. Accion Constitucional de Amparo No. 16001-2018-00091. Sala Regional Mixta de
la Corte de Apelaciones, Coban, Alta Verapaz, constituida en Tribunal de Amparo.

12

Memorial de evacuacion de audiencia de apertura a prueba, conforme audiencia conferida mediante
| resolucién de fecha 10 de mayo del 2019, dentro de la Accion Constitucional de Amparo, interpuesto
por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en contra del Juzgado de Primera
Instancia Civil de Alta Verapaz. Accion Constitucional de Amparo No. 16001-2018-00097. Sala
Regional Mixta de la Corte de Apelaciones, Coban, Alta Verapaz, constituida en Tribunal de Amparo.

13

Revision de la Notificacion de la resolucion de fecha 26 de abril de 2019, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01190-146714774. Sala Sexta del Tribunal de
lo Contencioso Administrativo. Expediente No. 01190-2018-00235. (JUR 8949)

Revision de la Notificacion de la resolucién de fecha 3 de junio de 2019, en el que se procedi6 a su
revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01044-146721227. Juzgado Octavo de
Primera Instancia Civil. Expediente No. 01044-2019-00570. (JUR 9357)

(15

Acompafiamiento a diligencia de documentacién de fotografia, realizada en la Unidad de

Administracion Financiera (UDAF) dentro del Caso M0008-2011-36394 de la Fiscalia de la Mujer, del
Ministerio Publico.

16

Oficio remitiendo Informe a Despacho Ministerial respecto al tramite del Proceso Ejecutivo No.
17003-2012-00437, tramitado ante el Juzgado de Primera Instancia de los Ramos Civil, Econémico
Coactivo, Trabajo y Prevision Social de San Benito, Petén. AJ-212-2019

Opinion Juridica respecto a las bases del Evento de Cotizacién No. 05-DS-2019, para la Adquisicion
de Dos (02) Camionetas Automaticas Tipo Agricola, para la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, AJ-71-2019. (JUR 9363)

Memorial de evacuacion de audiencia para la vista de la sentencia impugnada, conforme audiencia
conferida a este Ministerio, mediante resolucién de fecha 11 de junio del 2019, dentro del Recurso
de Apelacion de Sentencia de Amparo, promovido por la entidad Terminales del Atlantico S.A., en

contra de resolucion emitida por la Corte Suprema de Justicia. Accién Constitucional de Amparo No.
2207-2019. Corte de Constitucionalidad. (JUR 8196)

19

Memorial de evacuacién de audiencia de vista, conforme audiencia conferida a este Ministerio
mediante resolucion de fecha 8 de abril del 2019, dentro del Proceso Contencioso Administrativo,
interpuesto por la entidad TELEFONICA MOVILES GUATEMALA, S.A., en contra del Ministerio de

‘ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Proceso Contencioso Administrativo No. 01145-2018-
| 00026. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. (JUR. 8675)

20

| Revision de la Notificacion de la resolucion de fecha 24 de abril de 2019, en el que se procedio a su
‘ revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion Electrénica No.2816. Juzgado de Primera
| Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz. Expediente No. 16006-2014-00245.




‘ 21 ‘ Providencia dirigida a la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del Ministerio de ]
1 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, solicitando requerir anuencia del sefior Ministro para
solicitar mandato y cumplir con lo requerido por la Procuraduria General de la Nacion. AJ-63-2019.
‘ | (JUR.9196)
[_22 TDictamen en relacién al Proyecto de Acuerdo Gubernativo por medio del cual se pretende reformar
el Acuerdo Gubernativo Numero 736-98 de fecha 14 de octubre de 1998, Acuerdo de Creacion y
Regulacién de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial, AJ-131-2019. (JUR. 9161)
23 ! Oficio remitiendo Informe a Despacho Ministerial respecto a resolucién de enmienda de
procedimiento, dentro del tramite del Proceso Ejecutivo No. 16006-2014-00245, tramitado ante el
Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz. Al-216-2019.
24 | Memorial de evacuacion de audiencia de conferida para hacer uso del recurso de apelacion,
conforme resolucion de fecha 10 de junio del 2019, dentro del Recurso de Apelacidn, interpuesto |
por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en contra de resolucion de fecha 22 |
de abril del 2019, emitida por el Juzgado Decimo Quinta de Primera Instancia del Ramo Civil de
Guatemala. Apelacion Proceso Sumario No. 01165-2018-01462. Sala Quinta de la Corte de !
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No. 129-2019. (JUR9110) B __f
| 25 | Revision de la Notificacién de la resolucién de fecha 20 de mayo de 2019, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo, Cédula de Notificacion No. 01145-146722124. Sala Quinta del Tribunal |
de lo Contencioso Administrativo. Expediente No. 01145-2018-00026. (JUR 8675) |
Memorial de evacuacion de audiencia de vista, conforme resolucion de fecha 6 de junio del 2019,
dentro del Recurso de Apelacién, interpuesto por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray |
Vivienda, en contra de sentencia de fecha 3 de diciembre del 2018, emitida por el Juzgado Cuarto de |
l Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala. Apelacién Proceso Sumario No. 01041-2015-00779.
Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No. 82-2019. (JUR '
8690) '
Oficio dirigido a la Secretaria Presidencial de la Mujer, informando que la solicitud de Dictamen
Juridico a la propuesta de reforma al Acuerdo Gubernativo 260-2013 deviene improcedente, en
virtud de no ser competencia ni funcion de este Ministerio. AJ-221-2019. (JUR. 9400) '
Memorial de evacuacién de audiencia de 48 horas conferida, conforme resolucian de fecha 6 de
junio del 2019, dentro de la Accién de Amparo promovido por el sefior Luis Pedro Chang Figueroa,
en contra del Director General de la Direccion General de Aeronautica Civil. Accién Constitucional
de Amparo No. 01011-2019-00123. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. (JUR.
9407) !
29 | Dictamen respecto a Recurso de Revocatoria interpuesto por la entidad CM Ingenieros, S.A., en |
! contra de la Resolucién No.057-2019, de fecha 21 de marzo de 2019, emitida por el Director General '!
de Caminos. AJ-74-2019. (JUR. 6653) i
30 | Revision de la Notificacion de la resolucién de fecha 13 de mayo de 2019, en el que se procedid a su |
revisién y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01045-146751117. Juzgado Primero de
Primera Instancia Civil, Expediente No. 01045-2018-01243. (JUR. 9095) 4'
31 | Revision de la Notificacién de la resolucidn de fecha 27 de marzo de 2019, en el que se procedio a
su revisién y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01008-146757849. Sala Primera de Ia
Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No. 01045-2018-00408. (JUR. 8684) |
32 | Memorial de evacuacion de audiencia de conferida para hacer uso del recurso de apelacion, '
conforme resolucion de fecha 13 de junio del 2019, dentro del Recurso de Apelacion, interpuesto
por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en contra de resolucion de fecha 26 |
de abril del 2019, emitida por el Juzgado Decimo Quinta de Primera Instancia del Ramo Civil de
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Guatemala. Apelacion Proceso Sumario No. 01165-2018-01510. Sala Quinta de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No. 132-2019. (JUR. 9113)
33 | Oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacioén, indicando el sentido en que deben
pronunciarse, derivado a planteamiento de demanda de Juicio Sumario de Trabajos Ejecutados,
promovido por la entidad Corporacién de Servicios y Suministros de Ingenieria, S.A., en contra del
Estado de Guatemala. AJ-225-2019. (JUR. 9406)
' 34 | Providencia dirigida a la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL- solicitando adecuar el
Proyecto de Acuerdo Gubernativo por medio del cual se reforma el Acuerdo Gubernativo Numero
736-98 de fecha 14 de octubre de 1998, tomando en consideracion el contenido de las
observaciones realizadas por la Procuraduria General de la Nacién. Al-72-2019. (JUR. 9161)
35 | Dictamen respecto a Recurso de Revocatoria interpuesto por el sefior Jorge Ricardo Cerén Donis, en
contra de la Resolucion No.047-2019, de fecha 8 de marzo de 2019, emitida por el Director General
de Caminos, relacionado con el pago de intereses de indemnizacién por la expropiacion efectuada
del inmueble de su propiedad. AJ-94-2019. (JUR. 9335)

36 | Revision de la Notificacion de la resolucion de fecha 2 de abril de 2019, en el que se procedio a su
‘ revision y posterior archivo. Cédula de Notificaciéon No. 31303.2019. Corte de Constitucionalidad.
, Expediente No. 521-2018. (JUR. 8087)
| 37 | Revision de la Notificacion de la resolucion de fecha 27 de junio de 2019, en el que se procedio a su

revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01192-146774115.Sala Quinta de la Corte de
|| Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No. 01165-2018-01462. (JUR. 9110)
' 38 | Revision de la Notificacion de la resolucion de fecha 20 de junio de 2019, en el que se procedio a su
J revision y posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01163-146777373. Juzgado Décimo Tercero
; de Primera Instancia Civil. Expediente No, 01163-2019-00285. (JUR. 9269)
| 39 | Dictamen respecto a Recurso de Reposicion interpuesto por la entidad IKARA INGENIERIA, SOCIEDAD
ANONIMA, en contra de la Resolucién No.160-2019, de fecha 7 de marzo de 2019, emitida por el

Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, dentro del expediente de Licitacion Publica
Nacional No. DGC-151-2018-E. AJ-95-2019. (JUR. 9343)

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo.

(f)

rain Godoy Rivas
T Asesoria Juridica
rio de (,ornumcamones
nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS Cul: 257752987 0101
NIT del
Numero de Contrato: 217-2019-029-DSRH Contratista: 2443632-1
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 02,07.19 al
Monto total del Contrato: | Q.95,483.87 Contrato: 31.12.19
Periodo del Del 2 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: Q.15,483.87 Informe: 2019
1 Unidad Administrativa
l donde presta los servicios: | Asesoria Juridica Direccién Superior

\ No. [ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

!
[ Revision, estudio y andlisis de recursos de revocatoria y recursos de reposicion establecidos en la ley de lo
contencioso Administrativo, y en la ley de contrataciones del Estado, y recursos de revisidon que contiene la ley

de Acceso a la Informacidn Publica, para evacuar las audiencias que corresponden al Despacho Superior de este
Ministerio,

l Conocimiento, revision, estudio, analisis y evacuaciéon de audiencia en auxilio, procuracion, direccion y
diligenciamiento: de demandas contenciosas administrativas interpuestas en contra de resoluciones dictadas
por el sefior ministro del ramo.

| Emision de providencias, oficios, opiniones, dictdmenes o informes ejecutivos segun corresponda de |a revisidn,

estudio y analisis de los expedientes administrativos, y/o asistencia a reuniones relacionadas con los expedientes
asignados.

Revision de Proyecto de reglamentos organicos internos de esta Direccidn Superior y dependencias a su cargo;
bases de licitacion, cotizacion, Términos de Referencia; proyecto de contratos de obras, servicios técnicos,

servicios de supervision o de suministros; resoluciones a suscribirse por el sefior ministro a solicitud de Secretaria
Administrativa de este Ministerio.

—_—
w

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 JUR-8425
Amparo 587-2019 oficial 8
PGN interpone accion de amparo en contra del auto de fecha 21 de enero de 2019 dictado por la Sala Primera
de la Corte de apelaciones del Ramo Civil y Mercantil dentro del expediente 01008-2018-00140 Oficlal 79,
Notificador 12,
--se redacta memorial

2 JUR-9180 Registro No. 23479
Junta de Licitacion envia expediente que contiene lo actuado en la Licitacion Publica Nacional No. DGC-133-
2018-S para |a Contratacion de los servicios de supervisién técnica, Administrativa y Ambiental de los Tramos de
Mejoramiento y Construccion siguientes. Las Cruces (Est. 440+500) — Bifurcacién CR-PET-06 8Est 458+800),
Petén y Tramo: Bifurcacién CA-13 (san Juan) — Caserio Agricultores Unidos, El Chal, Petén
Por providencia No. SA-393-2019 Viceministro Fernando Morales traslada a esta AESORIA JURIDICA para su
revision, analisis y emita opinién al respecto.
Providencia NO. AJ-57-2019/LEGR/ilas

3 JUR-9354 Registro No. 24203
Fondo Para el Desarrollo de la Telefonia ~FONDETEL- por los motivos que expone salicita se emita opinion
juridica a las Bases de Cotizacion No. FONDETEL-02-2019 para la adquisicién de Vehiculos para dicha Unidad.
Por providencia No. SA-894-2019 de fecha 21-05.19 Viceministro Cristian Alexander Aguilar Lépez, traslada a
esta asesoria el expediente para su revisién y emita opinion.
--Providencia No. AJ-58-2019/LEGR/ilas
--Providencia No. AJ-70-2019/LEGR/ilas

4 JUR-3379
Expediente que contiene Convenio original de Cooperacidn Interinstitucional, suscrito entre |a Direccion General
de Aeronautica Civil y el Ministerio de la Defensa Nacional, relacionado con el Aerédromo del Puerto de San
José y copia del Proyecto del Protocolo Interinstitucional de Operacion del Aerédromo de San José. Por
Providencia No. 001-2019 DVM/HRV/rts Viceministro Héctor Recinos V. traslada expediente para que se emita
opinién juridica

| --se redacta Providencia No. AJ-59-2019/LEGR/ilas

5 JUR-9053
AMPARO 1036-2018 Oficial 12 referencia: expediente 01008-2018-00003 recurso de revisién Sala Primera de
la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil
Seguimiento: notifican vista por 48 horas de los antecedentes
--se redacta memorial
notifican resolucién del 15.11.19
--5e reviso resolucion

6 JUR-9398

Sumario 01043-2019-00128 oficial 32. Juzgado Noveno de Primera Instancia del Ramo Civil Arsenio René Anleu
Benavente propietario de la empresa CONSTRUCTORA GARCO, promueve por cobro de trabajos ejecutados

proyecto EMA-515-2010




--se redacta memorial
se recibe resolucion de fecha 11.06.19
--se reviso resolucién

JUR-9330

Providencia No. 3220-2019 de fecha 21.05.19 el Director General de DGC traslada invitacidn a personal de esta
Asesoria para asistir a la reunién de fecha 12 de junio de 2019 a las 10:00 horas en la cual los Abogados de la
PGN trataran el tema relacionado con los procesos legales en donde interviene el Estado, por los juicios
promovidos por las constructoras. Adjuntan copia del oficio No. 1170-2019 de fecha 7 de mayo, suscrito por el

Licenciado Julio Ronel Barrios Lorenzo, Jefe del Departamento de Abogacia del Estado Area Civil de PGN
--se asiste a dicha reunion

JUR-8010 Registro No. 4069

TECHNOLOGY AND MANAGEMENT LTD. TNM LTD. a través de su Mandatario General con Representacion,
Ingeniero Rodolfo Arturo Rubio Cifuentes, interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucidn 252-2018
de fecha 10 de octubre d 2018, emitida por el DGC en relacion al contrato de supervisién No. 294-2006-DGC-S y
sus ampliaciones relacionado con el Proyecto. Disefio y Construccion de la ampliacion a 4 carriles de la Ruta CA-
1 Occidente, Tramo: Tecpan (km. 89) — Los Encuentros (km 124) y Sub-tramo: Chimaltenango (km. 62) = Tecpan
(km. 89). Por providencia No. SA-594-2019 de fecha 2 de abril de 2019 el Viceministro José Fernando Morales
Meéndez traslada las actuaciones manifestando gue “... en consecuencia pase a la ASESORIA JURIDICA de este

| Ministerio, en audiencia por el plazo de cinco (5) dias...”
| -—-dictamen No. AJ-49-2019/LEGR/ilas

JUR-7975

Recurso de Casacidn 01002-2019-00207 Oficial Il interpuesto por Telefénica Mdviles Guatemala, Sociedad
Andnima, en contra de la sentencia de fecha 20 de julio 2018 dictada por Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo en el proceso 01145-2017-00053 que declara sin lugar la demanda interpuesta por
dicha entidad.

notifican resolucidn se sefiala para la vista el viernes 21 de junio a las 10:00 horas

--se redacta memorial

10

JUR-9393

Coordinador Unidad de Administracién Financiera por medio del Oficio T-UDAF-678-2019 de fecha 5 de junio
de 2019, solicita opinidn con respecto a la procedencia del pago por parte de las Unidades Ejecutoras que tienen
Reconocimiento de Gastos en el periodo del 02 de enero al 14 de febrero de los corrientes cuando no habia

reglamento vigente. Adjunta opiniones de las asesorias juridicas de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio:
Uncosu, Insivumeh y UCEE-

—-opinién No. A}-73-2019/LEGR/ilas

11

JUR-9259 Registro No. 6151

UNCOSU hace del conocimiento que traslado bienes muebles a la Secretaria de Obras Sociales de la Esposa del
Presidente —SOSEP- en el afio 2007, por medio de los procesos administrativos correspondientes, pero ha
surgido discrepancias en el proceso, segun oficio SOSEP-SEC-670-2018-1D/js, se les comunicé que no recibiran
en el Sistema de Contabilidad Integrada los bienes. Por providencia No. SA-406-2019 de fecha 1 de marzo 2019

el viceministro Cristian Alexander Aguilar Lopez, traslada las actuaciones a esta asesoria para su revision y emita
opinién.

Providencia No. AJ-65-2019/LEGR/ilas




JUR-9394 ]

Por Hoja de Tramite No. 0-79292 el Ministro del ramo, indica que esta asesoria se sirva dar seguimiento a la
solicitud de PGN por medio del Oficio Civil No. 1474-2019 INCS/incs de fecha 14 de los corrientes en el cual
requieren que La Unidad Ejecutora de Conservacién Vial =COVIAL- prepare los datos y copias de los documentos
descritos en dicho oficio, para que PGN pueda responder audiencia en el juicio sumario 01165-2017-01377 del
Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil en la demanda interpuesta por Constructora CR.

--se redacté Oficio AJ-215-2019/LEGR/ilas

13

JUR-7869

AMPARO 150-2017 Oficial & CS) planteado por varias personas, quienes unifican personeria en Tomas Marcelino
Garcia Hernandez
Acto reclamado consiste en la resolucion SA-544-2015

notifican resoluciones de fecha 20 de mayo 2018, 12 diciembre 2018, 23 mayo 2019
--se revisaron las resoluciones

14

JUR-7300
APELACIONES ACUMULADAS 99-2018 y 119-2018 (apelaciones interpuestas por PGN y CIV)
Referencia amparo 358-2017 Interpuso PGN

Notifican resolucion CC de fecha 08.12.2017 dictada por |la CSJ Cdmara de Amparo y Antejuicio.
| --se reviso el contenido de la resolucidn

15

JUR-7674
Arbitraje 06-2016

Seguimiento: notifican: (1) resolucidn No. 63 de fecha 20 de julio 2019, (2) resolucién No. 62 de fecha 20 de
junio 2019

--se redactan dos memoriales para objetar ambas resoluciones

16

JUR-9384 REGISTRO 23462

JOSE RODOLFO GUERRA DIAZ, en calidad de propietario de la empresa mercantil denominada
CONSTRUCTORA PETEN, interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucién No. SA-170-2019 de fecha
15 de marzo de 2019 emitida por el sefior Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, dentro de la
Licitacidn Publica Nacional No. SGC-065-2018-C MEJORAMIENTO CARRETERA RD-PET-19, TRAMO: BIFURCACION
CA-13 (SAN JUAN) — CASERIO AGRICULTORES UNIDOS, EL CHAL, PETEN. Por providencia No. SA-999-2019 de
fecha 4 de junio 2019, Viceministro José Fernando Morales Méndez, se corre audiencia a esta asesoria por el

plazo de 5 dias de conformidad con los articulos 12 y 13 de |a Ley de lo Contencioso Administrativo.
--DICTAMEN No. AJ-120-2019/LEGR/ilas

17

JUR-8585

Seguimiento SUMARIO No. 01165-2017-01377 Shirley Brigitte Remon Way de Corado, propietaria de empresa
mercantil C.R. CONSTRUCTORES

notifican resolucidn de fecha 11.06.19

notifican resolucidn de fecha 18.06.19

notifican resolucién de fecha 28.06.19 CIV debe evacuar audiencia por el plazo de 8 dias
19.07.19 --se redacto memorial

18

JUR 9215

Sumario 01165-2019-00238 Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil
Notifican resolucion de fecha 20.06.19

notifican resoluciones de fechas (2) del 03.07.19

--se reviso resolucion




19

JUR-8989

Arbitraje No. 12.2018

Notifican resoluciones No. 23 del 02.07.19; No. 24 del 02.07.19
--se redacta memorial de objecién resolucién 24

—notifican Resolucion No. 15

--se redacta memarial de objecién

20 | JUR-9430
Juicio Sumario de Cobro de trabajos Ejecutados 01048-2019-00675 Oficial Il Juzgado séptimo de Primera
instancia Civil que promueve |a entidad CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS ROMERO, SOCIEDAD ANONIMA, reclama
el pago de las estimaciones 5, 6, 7, B, 9 y 10 derivado de la ejecucién de trabajos de mantenimiento en el
proyecto B GUION QUINCE GUION DOS MIL DIEZ (B-15-2010)
--5@ revisd y analizo el escrito de demanda
--se redacta memorial apersonando al Ministro en calidad de tercero coadyuvante

21 | JUR-8061
Amparo 685-2017 oficial 13 Puente Belice |
Seguimiento: 10.07.19 se redacta memorial para presentar el informe niumero VEINTE (20) de los trabajos ;
ejecutados en dicho Puente que comprende el periodo del 1 al 15 de marzo 2019 |

22 | JUR-9266 (JUR-9365) ]
Director Ejecutivo de la Comisidn Portuaria Nacional, por los motivos que expone envia borrador del Reglamento
para la Proteccion de las Instalaciones Portuarias de la Republica de Guatemala, elaborado conforme los
estandares contemplados en la circular MSC/1526 de la Organizaciéon Maritima Internacional. Viceministro
Héctor Recinos V. por Providencia No. SA-900-2019 con la documentacion enviada por la CPN vuelve a esta
asesoria para su revision y emita dictamen.
Providencia No. AJ-34-2019
Providencia No. AJ-76-2019

23 | JUR-8391

| AMPARO 20-2018 planteado por CIV
notifican resolucién con plazo de tres dias
‘ --se redactd memorial

24 | JUR-9433
Hoja de tramite No. 2-16841 Viceministro José Fernando Morales Méndez, solicita opinién a esta asesorfa se
sirva analizar a mas tardar el dia miércoles 10 de julio 2019 (hoy) a las 16:00 horas, sobre la procedencia del
pago del laudo arbitral a favor de Bicsa a efecto se determine si se cumplieron los procedimientos legales,
administrativos y financieros; asi mismo recomiende las acciones a realizar previo cumplimiento de lo ordenado
por el tribunal arbitral.
--Oficio No. Al-241-2019/LEGR/ilas

25 | JUR-7284

Juicio sumario 01044-2015-01170 oficial | Juzgado Octavo de Primera Instancia del Ramo Civil, relacionado a la
demanda en contra del Estado de Guatemala presentada por Constructora Codico, Sociedad Andnima, a través
del Gerente Administrativo y Representante legal Contrato de emergencia del proyecto EM-61-2008

Seguimiento del proceso:

7 [
'{/(/{

i



notifican resolucién de fecha 26.06.19
se redacto memorial de recurso de apelacidn

26

|
JUR-9202 ]
PROCESQ Contencioso Administrativo No. 01150-2019-00017 oficial y Notificador 39. Sala Sexta del Tribunal de

lo Contencioso Administrativo plantado por ASEGURADORA FIDELIS, SOCIEDAD ANONIMA ejecucidn de la fianza
de anticipo numero C-5 Poliza 243386

notifican resolucién de fecha 17 de mayo 2019
--s€ revisod resolucion

27

JUR-9068
Proceso No. 01174-2018-00674 Oficial 22,

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE LA NINEZ Y ADOLESCENCIA Y ADOLESCENTES EN CONFLICTO CON LA
LEY PENAL DEL MUNICIPIO DE VILLA NUEVA DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA
--se redacté memorial

—-Oficios Nos. AJ-255-2019/LEGR/ilas y AJ-256-2019/LEGR/ilas

28

JUR-9122
Proceso No. 01190-2018-00381 oficial y Notificador 32. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
promovido por GUILLERMO QUIROA MENDEZ DGT

se recibe notificacion de las resoluciones de fechas 12 y 15 de marzo del afio en curso
--se redacta memorial

29

JUR-8534

Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
notifican resolucion de fecha 28.06.19

--se revisé resolucion

30

JUR-9447

Demanda Contencioso Administrativa 188-2019 oficial y Notificador 32, Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, la entidad EMPAQUE SEGURO, SOCIEDAD ANONIMA, interpone demanda por
haber emitido la resolucion SA-197-2019 de fecha 15.03.19 por parte del Ministro

se recibe oficio sin nimero de fecha 17.07.19 solicitando copia certificada del expediente administrativo donde
conste |a resolucion citada e informe circunstanciado

se redacta oficio No. AJ-260-2019/LEGR/ilas por el que pide a DGAC lo indicado por la sala

31

b |
JUR-5488 |
Compaiiia Constructora de Obras Civiles, Sociedad Anénima
Manifiesta que no hay ninguna objecion a la decisién para que de mutuo acuerdo se rescinda el Contrato No.
284-2008-DGC, Contrato ampliatorio No. 031-2013-DGC, contrato modificatorio No. 081-2014-DGC-
construccion DEL Proyecto Rehabilitacion Accesos a Cabeceras Municipales del departamento de

Huehuetenango, tramos |) RD-HUE-11, CA-01 Santa Barbara; Il) RD-HUE-10, CA-01 - San Juan Atitan
providencia No. Al-77-2019/LEGR/ilas con salida de una vez




(f)

Irma Leticia Arias Santos
Contratista
Asesor Juridico

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: JOSE RICARDO HEMMERLING PELAEZ CuUl: 1908806350101
Numero de NIT del

Contrato: 218-2019-029-DSRH Contratista: 77603230

Servicios (Técnicos
o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del 2 dejulioal 31
Monto total del Contrato: de diciembre del
Contrato: Q.95,483.87 ano 2019
Honorarios Periodo del 2 al 31 de julio
Mensuales: Q.15,483.87 Informe: 2019
Unidad
Administrativa
‘donde presta los
servicios: ASESORIA JURIDICA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
2. | Apoyarenlarevision documentos de licitacion ptblica nacional e internacional que le encargue
el Ministerio.
3. | Apoyar enla revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.
4. | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demads actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite.
5. | Apoyar en la revisién y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
' | Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en
los Tribunales, 0 que se tramiten en contra de El Ministerio.
| 6. | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.
7. | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
cuando se les requiera.
8. | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos
| recursos cuando se les requiera.




Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccién Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho |
Viceministerial

i_lo. Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas. ]]
' 11. | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada. |
1
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
1 JUR9011. Se procede a emitir opinion solicitada en la Providencia SA-952-2019 sobre ‘
incumplimiento contractuales en cuanto a la entra de Puentes Bailey del Contrato No. 024-2017-
DG J
2 JURB098. Se realizé memorial de evacuacién de audiencia de vista seialada para el dia tres de |
[ julio del presente afio, dentro del Proceso Judicial No. 010011-2017-00083 Of. I11.
|3 JUR9368. Se realizé memorial de conformidad a los solicitado en por el Organo Jurisdiccional \
‘ encargado del proceso No. 01162-2018-012113.
| 4 JUR9369. Seglin lo ordenado por la Hoja de Tramite No. 2-16717, fui designado en apoyo y |
| | asesoramiento para la elaboracion del Acuerdo Gubernativo y Escritura Publica extintiva en
_ relacion al Fideicomiso del Fondo Social de Solidaridad.
5 JUR9272. Se dio seguimiento y diligenciamiento a lo indicado en la Hoja de Tramite No. 0-79234 ‘
\ | referente al Oficio No. 1391-2019 Sumario de Cobro de Trabajos Ejecutados.
' 6 | JUR7253. Se recibi6 notificacién sobre el Amparo 2911-2015 Of. 7, por lo que se procedio con la |
l revision de la resolucién notificada para determinar el proceder de este Ministerio. ,
[ 7 JUR9380. Se dio cumplimiento a lo solicitado por RRHH en relacién a la revision de la minuta de ‘
| contratos de personal bajo el renglén 029 realizando las observaciones pertinentes.
|8 | JUR9238. Se procedi6 con la revisién y analisis de la resolucién de fecha 31-05-2019 y 03-06- |
2019 del proceso judicial No. 01163-2019-00241 Of. IV y determinar el proceder en beneficio de |
[ los intereses del Estado. |
9 JURB239. Se procedi6 a emitir la opinién en relacién a lo solicitado en la Providencia No. SA-
998-2019 relacionado desistimiento sobre la donacién de un bien inmueble para uso de
| desarrollo de vivienda a favor del Estado de Guatemala.
10 | JUR8B430. Se notifica resolucién de fecha 19-06-2019 en la cual otorgan el amparo solicitado por
el Estado de Guatemala en relacion al proceso judicial No. 2513-2018 oficial 1..
11 | JURBO92. Se analiza y revisa la resolucion de fecha 31-05-2019 referente al proceso de amparo
No.1021-2017 Of 13. Para determinar las acciones a seguir en defensa a los intereses del
I l Estado. |
12 | JURB645. Se procedid a realizar el dictamen correspondiente al recurso de revocatoria en ]
contra de la resolucion No. GALA-UA-017-01-2019 emitida por la Direccién General de |
| J Aeronautica.
' 13 | JUR9383.Se cumple con lo requerido en la Providencia No. SA-1006-2019 y se emite la opinién
correspondiente,
14 | JUR9199. Se revisa y analiza el contenido de las resoluciones de fecha 22-05-2019 referente al
proceso judicial No. 01163-2017-01147 Of. II, en las cuales resuelven no otorgar excepciones |




previas presentadas en defensa de los intereses del Estado, por lo que se presentaran los
recursos idéneos para la continuacién de dicha defensa.

15

JURB390. Se revisa y analiza el contenido de la resolucién de fecha 06-06-2019 referente al
proceso judicial No. 01041-2017-01115 Of. I, la cual resolvié denegar el recurso de apelacién
interpuesto por el Estado de Guatemala.

16

JUR9399. Se procede a la emisidn de la opinién sobre lo indicado en la Providencia No. SA-1055-

2019 relacionado a la solicitud del Jefe de la Unidad de Asesorfa Juridica de la Direccién General
de Aeronautica.

17

JURB944. Se procede con la revision y andlisis del contenido de la resolucién de fecha 18-06-
2019, referente al proceso No. 3195-2019 Of. 14, y de tal cuente determinar las diligencias y
acciones en relacion a la defensa de los intereses del Estado.

18

JUR9199. Se procede con la revision y andlisis del contenido de la resolucién de fecha 22-05-
2019, referente al proceso No. 01163-2017-01147 Oficial I1, y de tal cuente determinar las
diligencias y acciones en relacién a la defensa de los intereses del Estado

19

JURB645. Se procede con la elaboracién del Dictamen correspondiente al recurso de revocatoria
interpuesto en contra de resolucion emitida por la DGAC.

JUR9404. Se evacuo audiencia conferida por el plazo de 24 horas a favor del Ministerio de

Comunicaciones como tercero interesado, relacionada al proceso judicial No. 01041-2019-
00705 Oficial I1.

21

JURB967. Se procede realizar el andlisis y revision de la notificacion de la resolucién de fecha
09-04-2019 la cual suspende en definitiva el tramite del amparo interpuesto por la entidad
CONASA en contra del Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

22

Se continua con el apoyo y asesoramiento al Coordinador de la Unidad Ejecutora del Fondo Social
de Solidaridad -FSS-, en el proceso de extinciéon y liquidacién del Fideicomiso del -FSS-, por
consiguiente, se ha realizado las siguientes actividades:

a) revision del proyecto de Acuerdo Gubernativo que ordena la extincién del “FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD".

b) Revision de la Minuta de la Escritura de Extincion del Fideicomiso.
c) Asistiry participar en las reuniones de trabajo relacionados al tema

23

Se han gestionado juntamente con asesores de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
lo relacionado al andlisis sobre la vigencia y aplicacion de la revision de los factores y
coeficientes de la formula que actualiza la tarifa de peaje de la autopista Palin-Escuintla, para lo
cual e participado en varias reuniones y se ha procedido a elaborar informe sobre la

| documentacién de respaldo del referido tema.

24

| Se ha realizado varias actuaciones en relacién al de revertimiento de Bienes y Liquidaci6n de la
Concesion de la entidad Correo de Guatemala, S.A., siendo las siguientes:
a) Reuniones de trabajo con la comisién técnica juridica, en cuanto al diagnéstico de la
situacion juridica de los bienes que se daran por la reversion.
b) Elaboracién del listado de los diferentes estados judiciales de los diversos procesos que
la entidad Correo de Guatemala, ha iniciado en contra de la Direccién General de Caminos
y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
¢) Elaboracién del plan de trabajo conjuntamente con asesores de la Unidad de Concesiones
y Desincorporaciones y la Direccion General de Caminos.




Participacién y asistencia a las reuniones de la Comisién de Reversion de los Bienes de la
Concesion de Correos de Guatemala para conocer el estatus de dicho proceso.

25 | Se ha realizado viajes hacia la cabecera departamental de Retalhuleu en relacién al auxilio y |
procuracién del juicio Sumario de Cobro de Rentas atrasadas No. 1105-2019-00049 Of. 1, el cual |
es tramitado en el Juzgado de Primera Instancia Civil y Econémico Coactivo del Municipio de

| | Retalhuleu, por consiguiente, ser han presentado los recursos idéneos para su sustanciacién.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: BRENDA FABIOLA GARCIA GALINDO CuUl: 2635200560101
NIT del

Numero de Contrato: | 219-2019-029-DSRH Contratista: 4425205-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02/07/2019

Contrato: Q.35,806.45 Contrato: 31/12/2019

Honorarios Periodo del 02/07/2019

Mensuales: Q 5,806.45 Informe: 31/07/2019

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR CIV

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccidn Superior.

2 Atender a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante el
Despacho Ministerial. )

3 Anunciar a funcionarios Pablicos, personal y publico en general ante los departamentos donde
necesitan realizar tramites.

4 Guiar a las personas tanto como el ingreso como en el egreso de las mismas.

5 Recepcionar toda la informacidn que ingrese al Despacho Ministerial.

6 Apoyo en el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

7 Apoyo en el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del Despacho Ministerial.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se atendieron las llamadas que ingresaron a la planta telefénica de la Direccién Superior.

2 Se atendieron a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante el
Despacho Ministerial.

3 Se anunciaron a funcionarios Publicos, personal y publico en general ante los departamentos donde
necesitan realizar tramites.

4 Todas las personas fueron guiadas a su ingreso como egreso de los departamentos donde requirieron
realizar tramites.

5 Se recepciono toda la informacion que ingreso al Despacho Ministerial.

6 Apoyo con el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

7 Apoyo con el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del Despacho Ministerial.




(f)

.-/ BRENDA FABIOLA GARCIA GALINDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contratp adgpirfistrfitivo suscrifo con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencig-aginfisme,| se enfuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspefidgd, pdfalfue|proc
respectivo.

(f) U
Vo. Bo I.ujé Benito Ruiz
i e Comunigaciones, Infraestructura y Vivienda
José Lms Benito Rum



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSQS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS cul: 2309 73663 0513
NIT del

Numero de Contrato: 220-2019-029-DSRH Contratista: 4263538-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL: 02-07-2019

Contrato: Q. 59,677.42 Contrato: AL: 31-12-2019 ~
Periodo del DEL: 02-07-2019

Honorarios Mensuales: | Q. 9,6877.42 Informe: AL: 31-07-2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASISTIR A LOS ASESORES DEL DESPACHO MINISTERIAL EN EL DILIGENCIAMIENTO DE
ASUNTOS, EXPEDIENTES O CORRESPONDENCIA EN GENERAL, PROVENIENTES DE
DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL MINISTERIO O DE OTRAS INSTITUCIONES;

BRINDAR APOYO EN LA APLICACION DE MECANISMOS ADECUADOS PARA EL TRAMITE
EFICIENTE E INMEDIATO DE LOS REQUERIMIENTOS PRESENTADOS POR EL SENOR
MINISTRO O DEL DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTIR A LOS ASESORES EN EL PROCEDIMIENTO APROPIADO PARA EL ANALISIS, ESTUDIO,
REDACCION Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN Y EGRESAN AL
DESPACHO MINISTERIAL.

ELABORAR INFORMES, SOBRE GESTIONES REALIZADAS EN ACTIVIDADES PROPIAS DEL
DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTENCIA A REUNIONES VARIAS, QUE LE SEAN ASIGNADAS, ASI COMO APOYAR EN LA
LOGISTICA DE LAS REUNIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE ACTIVIDADES DEL DESPACHO
MINISTERIAL Y BRINDAR APOYO TECNICO EN EL DESARROLLO DE LAS MISMAS CUANDO SEA
NECESARIO

BRINDAR COLABORACION EN LA APLICACION DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LLEVAR UNA
AGENDA ORDENADA Y EFECTIVA,;

OTRAS ACTIVIDADES DESCRITAS ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS QUE EL MINISTERIO
| CONSIDERE PERTINENTES.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ASISTENCIA A LA ASESORA DEL SENOR MINISTRO EN LA REVISIO DE EXPEDIENTES
INGRESADOS AL DESPACHO.

APOYO EN ELABORACION DE PRESENTACIONES SOLICITADAS POR EL SENOR MINISTRO

RECOPILACION DE INFORMACION EN CUADROS DE EXCEL DE PROYECTOS PARA
SUPERVISION.

ASISTENCIA A LOS ASESORES, EN REUNIR INFORMACION SOLICITADA POR EL SENOR
MINISTRO




5 | ELABORACION DE INFORMES PARA EL CONGRESO DE LA REPUBLICA Y OTRAS
DEPENDENCIAS.

6 | SOLICITUD DE INFORMACION A DEPENDENCIAS DE ESTE MINISTERIO

7 | SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES POR INSTRUCCION DE LOS ASESORES.

8 | ANALISIS, ESTUDIO, Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN EGRESAN
AL DESPACHO MINISTERIAL.

9 | OTRAS ACTIVIDADES ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS CONCERNIENTES A ESTE
DESPACHO.

l?!N'JOHANA SANCHEZ RIVAS
O EN EL DESPACHO MINISTERIAL

El preseri'te informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimi —se encuehtra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corres pdya qbe procedan af tramite de pago
respectivo.

[}

(f)

[
s Benito Ruiz
Comunicaciones
¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Edin Romeo Noriega Pereira Cul: 2327126971609
Numero de NIT del
Contrato: 224-2019-029-DSRH Contratista: 718423-9
Servicios (Técnicos 0
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 02 de julio
Contrato: al31de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q. 95,483.87 2019
Honorarios Periodo del Del 2 al 31de
Mensuales: Q. 15,483.87 Informe: julio de 2019
Unidad
Administrativa
donde presta los Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar y asesorar en medir y evaluar planes de trabajo especificos;

Apoyary asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccidn Superior y sus dependencias;

e Apoyo en participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores;

e Apoyo en la coordinacidn con las autoridades administrativas y financieros superiores
de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, a fin de mantener una correcta aplicacion
de los procesos administrativos, financieros y juridicos para el fortalecimiento
institucional;

e Apoyary asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccién Superior y sus dependencias;

e Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio;

e Qtras actividades determinadas por el Sefior ministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Obtencidn de los resultados esperados en las reuniones que se conformen.
Investigacion de denuncias presentadas en contra de las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda;
Diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del
Despacho Ministerial.
Revision y correccidn correspondientes a Recursos de Reposicion interpuestos en
contra de resoluciones dictadas por el Sefior Ministro del Ramo.




e Seguimiento a denuncias presentadas por la Contraloria General de Cuentas, en
contra de las autoridades superiores del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda;

e Revision y redaccion de oficios varios para diligenciar lo concerniente a los procesos

juridicos deFUespasho Ministerial.
(f)
ED O NORIEGA PEREIRA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos d
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gu
tramite de pago respectivo.

D. 5 .
; Jo uis g’emto Ruiz
¥ de Comunicaciones

estructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | LILIAN SUSANA PEREZ 2590 70882
del Contratista: MONTENEGRO CUl: 0101

Numero de NIT del
Contrato: 225-2019-029-DSRH Contratista: 3357201-1

Servicios
(Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del 02-07-19
Contrato: Q. 119,354.84 Contrato: 31-12-19

Honorarios Periodo del 02-07-2019
Mensuales: Q. 19,354 .84. Informe: 31-07-2019

Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de leyes
vigentes y no vigentes en el marco comparativo de asesoria;

Revisién y analisis de documentos presentados al Ministro del Ramo;

Recabar informacion requerida por el Despacho Superior;

Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho Superior

Recopilar, filtrar y procesar la informacion solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las Unidades Ejecutoras y el Despacho Superior

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se deriven de
la contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision y analisis de expedientes de Licitacion de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial
—COVIAL- y la Direccién General de Caminos, en las que se aprueba o imprueba lo actuado
por las juntas, en cada evento.

Reunidn sostenida con personal de la Unidad de Asesoria Juridica, con el fin de establecer
lineamientos para diligenciar el proceso sumario de responsabilidad de funcionario publico
que se interpuso en contra del Ministro y otros funcionarios, en el Juzgado de Coban, Alta
Verapaz.

Revision y diligenciamiento de los expedientes de Licitacién provenientes de la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial, en los que el Ministro debe aprobar lo actuado por la Junta
de Licitacion nombrada para el efecto.




anticipo y de cumplimiento para correccion, adecuacién, aprobacién y firma del
sefior Ministro de Comunicaciones..

4 | Revision de resoluciones en las que se declara procedente la ejecucion de fianzas de

5 | Revisidn y correccion de Acuerdos Ministeriales provenientes de las diferentes
dependencias para aprobacion de los contratos del personal contratado bajo el
renglon presupuestario.

Ministerial, en apoyo a la nueva contratacion.

6 | Elaboracién de Acta Notarial de Declaracion Jurada para el personal del Despacho

Las actividades mencionadas en el presente informe, tienen efectos enunciativos, pero no
se limita a todas las demas actividades que se hayan realizado, y que consten en los
Registros del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

W

( Lilian Su g%‘i‘-"erez Montenegro
Asesora dg Despacho Ministerial

El presente informe responde a lo estipulado en el co trato administrativo suscrito con el
: , Se encuentra
4 que procedan al

56 emto
fistro de Comumcaclonu

fraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Rodrigo José Villatoro Castillo CUl: 2228357530101
Numero de NIT del
Contrato: 226-2019-029-DSRH Contratista: 4038359-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 02 de Julio
Monto total del Contrato: 2019 al 31 de
Contrato: Q. 131,290.32 diciembre 2019
Honorarios Periodo del Del 2 al 31 de
Mensuales: Q. 21,290.32 Informe: julio de 2019
Unidad
Administrativa
donde presta los Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccion Superior y sus

Unidades ejecutoras;

2 Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio;

3 Apoyar y asesorar en medir y evaluar planes de trabajo especificos;

4 Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de la
Direccidn Superior y sus dependencias;

5 | Apoyo en la revision de los expedientes administrativos del Ministerio;

6 Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las

autoridades superiores;




7 Otras actividades determinadas por el Sefior ministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision y correccion correspondientes a Recursos de Reposicion interpuestos en contra de
resoluciones dictadas por el Sefior Ministro del Ramo.

2 Diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del Despacho
Ministerial.

B Revisidn y redaccion de oficios varios para diligenciar lo concerniente a los procesos juridicos
del Despacho Ministerial.

4 Reuniones y seguimiento con el personal de asesoria técnica del —-CIV-

S Revision de contratos administrativos;

6 Reuniones semanales con Staff administrativo de la Direccion Superior del =CIV-.

7 | Revision y correcciop.correspondientes a Recursos de Reposicion de la Direccion General de
?zfspj;rtes; _\\

3 .

eguimiento deflos prgyest ianzas Publico Privadas -APP-

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a §ui
trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2505

Contratista: Helen Jeannette Bonilla Gonzalez Cul: 41947 0101
NIT del

Numero de Contrato: 227-2019-029-DSRH Contratista: 661133-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/07/2019

Contrato: Q.71,612.90 Contrato: 31/12/2019
Periodo del 02/07/2019

Honorarios Mensuales: | Q. 1161290 Informe: 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion Superior del Ministerio de Comunicacién, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en el plan de trabajo que integre acciones que coadyuve el ejercicio de los derechos de

equidad e igualdad de género dentro del Ministerio

2 | Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en
la institucionalizacién de las perspectivas de género

3 | Apoyo en el acompafiamiento de la implementacién de las acciones para el cumplimiento de la
politica Nacional de Promocion y Desarrollo integral de las mujeres ~PNDPIM- y el plan de equidad -
PEO-, dentro del Ministerio

4 | Participar en reuniénes de consejo consultivo de la mujer convocadas por la secretaria presidencial
SPREM

5 | Apoyar en la elaboracién del programa de capacitacion para el logro de una clara conciencia en
relacién a la igualdad y equidad de género a nivel institucional

6 | Apoyar en la promocién de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econdémico del
Ministerio

7 | Revisar Periédicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacién al plan de
trabajo

8 | Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacién y alianzas estratégicas en género con
otras instituciones y entidades nacionales e internacionales

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se planificé el plan de trabajo de julio para la Unidad de Género

2 | Se apoy6 a las diferentes Unidades Ejecutora para integrar al personal en las perspectivas de género

3 | Se planificd campafias internas de acompafiamiento con enfoque de equidad de género, para el

personal del Ministerio de Comunicaciones




4 | Se asistieron a reuniones de mesa técnica programadas por la SEPREM

5 | Se asistieron a reuniones programadas por CODISRA

6 | Se participé en mesa técnica de Mujeres por el Gabinete Especifico de Desarrollo Social ~GEDS-

7 | Serealizaron talleres para el desarrollo social en la igualdad de género

8 | Se reviso los logros alcanzados para las actividades planificadas para el mes de julio

9 | Se asistio a las reuniones de Diplomado de Formacién de Formadores, realizado por CODISRA

10 | Se asisti6 a talleres programados por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales en Definicion
de lineas estratégicas como insumo para |a teoria de cambio y estrategia de género y NDC

(f)

HeferrJeannette Bonilla Gonzalez

Contratista

de servicios y sus respectivos términos de referengi
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspoy
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Karla Hannelore Beteta Forkel |cCul: 2436 50957 0101
Numero de Contrato: 228-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 3086570-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: | 02/07/2019 al
Monto total del Contrato: | Q53,709.68 31/12/2019
Periodo del Informe: | 02/07/2019 al
Honorarios Mensuales: Q8,709.68 31/07/2019
Unidad Administrativa Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

donde presta los servicios: | Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboracidn del plan de trabajo anual de la Unidad de Género

z Brindar asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccion Superior de acuerdo a los
procedimientos establecidos

3. Apoyar en las actividades relacionadas con capacitacion y talleres, brindadas a las unidades administrativas de
la Direccion Superior y realizar informe ejecutivo por actividades

4, Elaborar informes sobre gestiones realizadas en actividades propias y/o compras

5. Apoyar en la gestion de requisiciones de insumos al almacén y/o compras

6. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramites y seguimiento de los expedientes que
ingresan y egresan a la Unidad

7 Colaborar en la logistica en reuniones sobre temas relacionados con la Unidad de Género

8. Brindar apoyo en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva

9. Otras actividades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyé en la elaboracion del plan de trabajo anual de la Unidad de Género

2 Brindé asistencia técnica a las unidades administrativas de |a Direccion Superior de acuerdo a los

| procedimientos establecidos




Apoyeé en la capacitacion taller realizado para las unidades administrativas de la Direccién Superior el viernes
26 de julio y realicé el informe ejecutivo de la misma

Elaboré informe sobre gestiones realizadas en actividades propias de la Unidad de Género

Apoyé en |a gestion de requisiciones de insumos al almacén

Apoyé en el procedimiento para darle el seguimiento y tramite de los expedientes ingresados y egresados de
la Unidad de Género

Colaboré en la logistica de la reunién llevada a cabo sobre temas relacionados con la Unidad de Género

Brindé apoyo en la aplicacién de la estrategia necesaria para llevar la agenda ordenada y efectiva de la Unidad
de Género

No se realizé otra actividad distinta a las enumeradas anteriormente

Karla Hannelore Beteta Forkel
Contratista

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon A
respectivo.

dn Comunicaciones
ctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3451 97267
Contratista: Brenda Marleny Lopez Lorenzo CUI: 2214
NIT del
' Numero de Contrato: 229-2019-029-DSRH Contratista: 93118236
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicio Técnicos
Plazo del 02/07/2019
Contrato: al
Monto total del Contrato: | 0.59,677.42 31/12/2019
Periodo del Del 02 al 31
Honorarios Mensuales: Q.9,677.42 Informe: de julio 2019

Unidad Administrativa .
'donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ordenada y efectiva del Viceministro;

a) Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda

|
|
|

b) Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e

c) Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, trimite y seguimiento de los
expedientes que ingresan y egresan al Despacho;

d) Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion
del Despacho;

¢) Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Viceministerial;

f) Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias del Despacho;

g) Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

inmediato de los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial Administracion
v Finanzas;

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizo la coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Senor

Viceministro.

2 | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3 | Llevar registtro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Viceministerial.

Despacho




4 | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes |
gubernamentales, dentro del plazo que sedalan. |
5 | Se env16 informacion solicitada por las distintas entidades que asi lo requieren. ‘

d

6 | Elaboracion de oficios, hojas de trimite y documentos que se requieran.

7 | Se atendio a los sefores Asesores del Despacho Viceministenial en funciones que asignen, rcm:ur
a los senores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision,
previa firma del senor Viceministro. |

8 | Se atendieron diversas llamadas telefénicas.

Brenda Marleny orenzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

® =
Lic. Edgar ‘Anibal Gomez Escobar

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Edgar Anibal Gomez Escobar

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



~a

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2422 19659
Contratista: José Fernando Sierra Cébar CUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: No. 230-2019-029-DSRH Contratista: 3665185-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 2 Julio al 31
Monto total del Contrato: de Diciembre
Contrato: Q 107,419.35 2019
Periodo del 2 al 31 de
Honorarios del mes: Q 17,419.35 Informe: Julio 2018

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO IF
1 Asesorar al Despacho Viceministerial, en materia legal;

y sus dependencias;

2 Acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial

3 Andlisis y revision de expedientes administrativos;

4 Asesorar en la elaboracidn y presentacion de informes administrativos;

5 Apoyo y asesoria en la tramitacion de los procesos laborales planteados en contra del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como de cualquiera de las dependencias.

6 Asesoria y revision de los procesos de contrataciones realizados de conformidad con la Ley de
Contrataciones del Estado, de las dependencias a cargo del Despacho Superior de este Ministerio;

7 Revision y analisis de los documentos técnicos, en materia legal, que correspondan al Vicedespacho
Financiero y Administrativo;

8 Apoyo en la gestion de los procesos que competen al Vicedespacho de Administracion y Finanzas, en
cuanto a la contratacién de servicios técnicos y profesionales del Ministerio y sus dependencias;

9 Otras actividades que le sean requeridas por el sefior Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

]

029 y sub-grupo 18.

1 Asesoria legal dentro de los procesos de contratacion de personal bajo los renglones presupuestario |

|
2 Revision y analisis de los expedientes de las contrataciones de prestaciones de servicios del renglon | %
029 y sub-grupo 18, asi como de las contrataciones de personal 011, 021 y 022.




3 Revision y analisis de los expedientes de bajas y rescisiones de los renglones de personal 029, sub-
grupo 18, 011, 021, 022 y 031.

4 Apoyo y asesoria en casos laborales en materia judicial de procesos iniciados en contra del Despacho
Superior y de las Unidades Ejecutoras, para la resolucién y biusqueda de alternativas favorables a los |
intereses del Ministerio.

5 Asesoria a los miembros titulares y suplentes nombrados para la negociacién del pacto colectivo de
condiciones de trabajo con el sindicato. Asi como revision y andlisis de las contrapropuestas del
Ministerio de Comunicaciones y de la Procuraduria General de la Nacion.

6 Participacion y acompafiamiento a los miembros titulares en las audiencias previstas dentro de la
etapa judicial de conciliacidn, dentro del conflicto colectivo planteado por el sindicato.

7 Participacidon en mesas técnicas con los directores de las unidades del Despacho Superior, a cargo
del Viceministerio de Administracion y Finanzas. |
8 Revision y andlisis de los expedientes para la autorizacion de bases de cotizacion y licitacion de ;
eventos para la Direccion Superior de este Ministerio. |
9 Revision y analisis de expediente que contienen las actuaciones de la diferentes juntas en los

eventos de cotizacion y licitacion, previa firma de las autoridades superiores.

10 | Revision de los proyectos de Bases para los eventos de cotizacién y licitacién del Despacho Superior

y de UCEE.

11 | Revisidn de las minutas de contratos, resoluciones, acuerdos ministeriales, providencias y otros
documentos, que se gestionan en el Vicedespacho de Administracion y Finanzas.

(f)

—~TJosé Fernando Sierra Cébar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

vo.Bo.  Edgar Anibal Gomez Escobar

Viceministro de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ana Lucrecia De Leon-Regil Oliva CUIL: 2294-53252-0101
NIT del
Numero de Contrato: 231-2019-029-DSRH Contratista: 6658162-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 02/07/2019
, Contrato: al
Monto total del Contrato: Q71,612.90 31/12/2019
Periodo del Del 02 al 31
Informe: de julio de
Honorarios Mensuales: 011,612.90 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial Administrativo-Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Analizar estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Viceministro.
b) Analizar los mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial Administracion y Finanzas.

¢) Revisar, analizar y gestionar los expedientes que ingresan y egresan al Despacho.

d) Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion
del Despacho.

e) Proponer controles y registros que permitan el diligenciamiento de la documentacion y
archivos del Despacho Viceministerial.

f) Elaborar estadisticas, informes, presentaciones, relacionados a las actividades propias del
Despacho.

g) Oras actuvidades que le sean requeridas por el viceministro.

h) Las actividades descritas con enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I | Se reahzo la coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefor
Viceministro.

Elaboracion de oficios y documentos que se requieran.

| 3 | Llevar ayuda de memona




4 | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes

gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

5 | Se envi6 informacion solicitada por las distintas entidades que asi lo requieren.

6 | Se atendid a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen,

su revision, previa firma del senor Viceministro.

remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para

7 | Se atendieron diversas llamadas telefonicas.

® ( @M)
AN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

Lic. Edga; Anibal Gémez Escobar
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Edgar Anibal Gomez Escoba:

Viceministro de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

2992 F

Nombre completo del 08397
Contratista: Estefany Marivi Boiton Fernandez CuUIL: 0101

NIT del
Numero de Contrato: | 232-2019-029-DSRH Contratista: 98239325 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos J

Plazo del 02/0772019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 53.709.68 31/12/2019 |

Periodo del Del 02 al |
Honorarios Informe: 31 de julio !
Mensuales: Q. 8,709.68 2019 |
Unidad |

Administrativa donde
presta los servicios:

Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

del Despacho;

y archivos;

a) Elaborar documentos que sean requeridos por el Despacho Viceministerial;
b) Apoyar en la revision, andlisis y gestion de expedientes que sean asignados;
¢) Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion

d) Apoyar en el registro que permita el diligenciamiento de la documentacion, expedientes

e) Elaborar estadisticas, graficas, informes, presentaciones, relacionadas a las actividades |
propias del despacho;
f) Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ].

1 Se realizé la elaboracién de documentos requeridos por el Despacho Viceministerial.

2 Recibir y analizar expedientes.

3 Diligenciar la documentacion del Despacho Viceministerial.

4 Apoyo en gestion oportuna.

5 Elaboracién de informes y material de apoyo.




6 | Se atendio a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, asi |
como también remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este |
Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

7 Se atendieron diversas llamadas telefénicas.

s,

(H) _,Z,QLP’“ \I

Es(ef’any l\]flari{r Boiton Fernindez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al

tramite de pago respectivo.
0 (

Lic. Edgar Anibal Gémez Escobar
Viceministro de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda

Edgar Anibal Gomez Escobar

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -
Contratista: Niray Omar Lopez Chay Cul: 2350933781101 |
NIT del
Numero de Contrato: 021-2019-028-DSRH Contratista: 7532164
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 02/07/2019
Contrato: Q. 95,483.87 Contrato: al 31/12/2019
Periodo del Del 02 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.15,483.87 Informe: Julio de 2019 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial 1
2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulenla
materia administrativa, presupuestaria y financiera del Estado
3 | Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento |
de operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera
4 | Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante
otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera.
5> | Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para
permitir la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras
6 | Acompafamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de |
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera '
7 | Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial
8 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro. ':
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1 Seguimiento y actualizacion diario durante el mes de Julio de 2019 sobre el estatus de eventos
publicados por cotizacion y/o Licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucion de obras.
supervision y estudios que se contrataran por parte de la Direccién General de Caminos -DGC- y de la |
Unidad de Construccion de Edificios del Estado ~UCEE- para ejecucion en el ejercicio fiscal 2019, y |
simultdneamente el seguimiento a la aprobacion por parte de la SEGEPLAN de los proyectos SNIPS | |
que corresponde a cada evento publicado a efecto de que estos codigos estén aprobados lo cual pemuura
la asignacion de créditos presupuestarios y por consiguiente la viabilidad de su contratacién y ejecucion |




Elaboracién de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria acumulada al mes de Julio de
2019 por proyecto SNIP, renglén presupuestario y fuente de financiamiento de las unidades ejecutoras
Direccién General de Caminos y Unidad de Construcciones de Edificios del Estado ~UCEE- lo cual
permitird tomar decisiones por parte de las autoridades respectivas para la mejora de la ejecucion
presupuestaria y reordenamientos presupuestarios para reprogramar recursos a proyectos SNIPS
deficitarios o que carecen de créditos presupuestarios.

Participacioén con funcionarios de la Unidad de Construcciones de Edificios del Estado ~-UCEE- a efecto
de unificar criterios sobre aplicacién de renglones presupuestarios en eventos de cotizacion que la |
UCEE esta realizando previo a continuar con los pasos de contratacion. |

Reuniones con personal del drea financiera y de Planificacion de la Direccién General de Caminos — |
DGC- y de la Unidad de Construcciones de Edificios del Estado —~UCEE- en el marco de la agilizacion |
de sus procesos de aprobacion de SNIPS, Modificaciones Presupuestarias v ejecucion financiera a |
efecto de optimizar la cuota de caja aprobada para el corriente mes. '

Seguimiento a la aprobacion de cédigos SNIPS de proyectos ejecutados en afios anteriores a través de
la Direccion General de Caminos ~DGC- y que tiene como objetivo la cancelacion de deuda acumulada
y liquidacién de los contratos correspondientes a efecto de rebajar la cuenta de obras en proceso

Seguimiento interno en USEPLAN y UDAF a la Reprogramacion de obras que presentaron para su |
tramite las Unidades Ejecutoras de la Direccion General de Caminos -DGC- y de la Unidad de '
Construcciones de Edificios del Estado -UCEE-

Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial.

Analizar y revisar expedientes administrativos y financieros que ingresaron al Despacho
Viceministerial-Administracion y Finanzas, previo a la resolucién correspondiente .

Participacién en reuniones semanales con jefaturas de los departamentos del édrea financiera y
Administrativa coordinada por el Viceministro del Ramo, a efecto de proponer y consensuar soluciones |
a situaciones que se derivan por la ejecucion de actividades diarias en cuanto a la competencia de cada |
departamento y unidad.

Niray Omar ldpez Chay

El presente informe responye a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo: e

Edgar Anibal Gomez Emi
inistro de Comunicacio
Ve Niraestructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIEND
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

P <—
INFORME PERIODICO DE PREST RVICIOS, RENGLON 028 T

Nombre completo del - ;

Contratista: Marco Tulio Salazar Contreras ul: 2495 60070 0101

Namero de Contrato: 234-2019-029-DSRH NH del Contratista: | 1270171-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del Contrato: 02 Julio al 31 de

Monto total del Contrato: Q. 131,290.32 Diciembre del 2019

Periodo del Informe: | 02 Julio al de 31

Honorarios Mensuales: Q. 21,290.32 de Julio del 2019.

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Ortientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial.

3 Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento
de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

4 Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administraivo
del Despacho Viceministerial.

5 Participar en la formulacion y seguimiento de los proyecos en temas juridicos de los proyectos de
las carreteras.

6 Las actividades descritas son enunciatias mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se Evalua, y moniteorea el procedimiento para el el fenecimiento del FIDEICOMISO DEL FONDO
VIAL, el cual termino su vigencia el 15 de Julio del presente afio.

2. Se Analiza las acciones para cumplir con los procedimientos judiciales que penden contra el
Fideicomiso del Fondo Vial, entre los que se encuentra ARBITRAJES, JUICIOS, EJECUTIVOS, derivado
de la terminacion de la vigencia del Fideicomiso; y se recomienda ponerlo a la vista en el proceso de
extincion, y liquidacion para su cumplimiento.

3. Se da seguimiento y asesoria al sefior Viceministro en las reuniones de trabajo donde requiere mi
presencia para en los asuntos legales que son de interes relacionados con Requerimientos del
Ministerio Publico, y la Direccion General de Caminos, Covial, Fondo Social, ANADIE, Contraloria
General de Cuentas, entre otros.

4 Se Analisan y revisan lo relacionados con las nuevas contrataciones para la Direccion General de
Caminso, El fondo social, y La unidad ejecutora de conservacion vial, Verificando el cumplimiento de
los requisitos legales, en los contratos, acuerdos ministeriales, y constitucion de Fianzas.

5 Comparecer a Centro de gobierno a requerimiento del sefior viceministro de Infraestructura, para

Evaluar y darle seguimiento a las opiniones legales de la Unidad ejecutora de Conservacion Vial,
relacionadas con las reformas al Acuerdo Gubernativo para ampliacion y alcances de competencias,




asi como acudir a las reuniones de trabajo que fue designado en dicha Unidad, expediente que vino
de la Procuraduria General de la Nacion; Y fue remitido a la Secretaria General de la Presidencia con
el proposito de ser aprobado y publicado.

6 Integrar por designacion del sefior Ministro de la Comision del Fondo Social de Solidaridad, y
evaluacion del proceso de Liquidacion de dicho Fondo reuniones a desarrollarse en las Instalaciones
de dicha unidad ejecutora, el cual se encuentra pendiente del nombramiento de los miembros de la
comision liquidadora por parte de este Ministerio; estando en la fase de discusion con el Banco
sobre el informe de sus estados financieros.

7 Se continua Apoyando en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion
del Despacho Viceministerial, especialmente con el Registro de Precalificados, y la creaccion de su
nueva Unidad de resguardo mediante el Acuerdo Ministerial, asi como la creacion de la Estructura
administrativa y financiera requerida para poder tender los requerimientos del Ministerio Publico,
Contraloria general de Cuentas; actividad que esta siendo comisionada a USEPLAN del este
ministerio; y paralelamente se esta contratando al personal adoc, para que auxilie temporalmente al
sefior Secretario administrativo, en el manejo del archivo dejado en resguardo ante este ministerio.
8 Continuar con el Apoyo a la comision de seguimiento para la Ejecucion de Fianzas de proyectos que
reportaron cero avance y que recibieron anticipo y se encuentran en incumplimiento segin el
contrato, y la ley de contrataciones del Estado; y se encuentran en fase de EJECUCION DE FIANZAS
de las empresas CGL. PRISMA TOTAL, CYMAVISA, ARCHITRAC; Expedientes que se encuentra en fase
de conciliacion, y denuncias ante el MINISTERIO PUBLICO, y su seguimiento en dicha institucion.

9 Apoyar en la Interpelacion del sefior Ministro de Comunicaciones, ante el Congreso de la Republica;
y acudir al organismo Legislativo, para el acompafiamiento y seguimiento a dicha diligencia a
requerimiento de este alto funcionario cuando es necesario.

10 Revision de los Hallazgos de Contraloria General de Cuentas, de la diferentres Unidades ejecutoras,
que son practicadas en forma concurrente, y recurrente, asi como auditorias especiales donde por
delegacion me presente a cumplir con los comentarios y observaciones y pruebas de descargo que
fueron solicitaras del despacho de Infraestructura, en las areas de INVERSION, Y FUNCIONAMIENTO.
11 Evaluar y darle seguimiento a la gestion del Sistema Nacion de Inversion Publica SNIP; para la
activacion de proyectos de contruccion y supervision para las diferentes unidades ejecutoras, y su
disponibilidad financiera correspondiente.

12 Revisar el debido proceso en los Recursos de Reposicion y revocatoria interpuestos por los
Contratistas en los procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccion General de
Caminos, vy la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, COVIAL, Para el cumplimiento de los plazos
establecidos en ley.

13 Asesorar, y coordinar las sesiones del Consejo Consultivo de la unidad ejecutora de conservacion
vial COVIAL; las actas de Consejo Consultivo, dentro del marco de legalidad de dicho organo

. /:?Zfﬂ%ﬂv@/

Lic. Marco Tulio Sajazar Contreras.

José I_‘gmando Morales Méndez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nelson Alexis Garcia Morales | CUI: 2388 10976 0101
Namero de Contrato: 235-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 597191-8
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | ) 02/07/2019 al
Contrato: Q.119,354 84 31/12/2019

Periodo del Informe: | Del 02/07/2019 al

Honorarios Mensuales: | Q.19,354.84 31/07/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar al viceministro en la implementacién de estrategias que permitan una adecuada

planificaciéon, direccidn, control y supervisién de todas las actividades administrativas de las Unidades
Ejecutoras a su cargo.

2 Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras
a su cargo.

3. Apoyar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicaciéon del Despacho Viceministerial.

4. | Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria, requeridas por el Despacho
Viceministerial.

5. | Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas por el Vicedespacho
Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.

6. | Las Actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que el Contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Revision de expedientes y oficios, previo al Visto Bueno de la Resolucién de mérito por parte del
Viceministerio de Infraestructura.

p 2 Revision de documentacién en apoyo a las instrucciones administrativas giradas por el despacho
viceministerial.

3. | Apoyo y asesoria en la elaboracién de documentos requeridos por el Despacho Viceministerial.




4. | Seguimiento a los Eventos de Licitacion Publica realizados en el mes de julio de 2019, por la
Direccion General de Caminos.

5. | Seguimiento a los Eventos de Licitacion Publica realizados en el mes de julio de 2019, de la Unidad
Ejecutora de Conservacién Covial.

6. | Elaboracién de datos estadisticos sobre el Avance en la Ejecucién de Proyectos de la Direccién
General de Caminos.

7. | Se dio seguimiento al cumplimiento de las instrucciones giradas por el Vicedespacho a las Unidades
Ejecutoras a su cargo.

8. | Se atendieron asuntos varios por instrucciones del Viceministro de infraestructura.

9. | Participacién en reuniones de trabajo con las unidades ejecutoras y otros designados por el
despacho viceministerial.

El prese ¢informe responde alo Estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

‘;;'lll ‘ /\
:L e ..Ji._'ua."

|ceministro de Comunicacione
Infraestructura y Vivienda
Jo36 Fernando Morales Méndez

viceministro de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

| Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar

RENGLON 029
'Nombre completo del
Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUL: 1814 63601 0101 |
| Nimero de Contrato: | 237-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789.7 |
'Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: | Del 2 de julio al 31
Monto total del de diciembre de
Contrato: Q.59,677.42 2019
Periodo del Informe: | Del 2 al 31 de Julio | |
| Honorario del Mes: Q.9,677.42 | de 2019 ‘,
| Unidad Administrativa |
| donde presta los
_servicios: | Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior
i No. I ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 | Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja én el
l | Despacho Viceministerial. |
[ 2 | Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial l
|
| 3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho | |
l | Viceministerial. ,
: 4 i Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a |la naturaleza de sus actividades. ‘
| | |
|5 | Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la |
| ]_documentacién que recibe y/o emite. ‘
\ 6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera |
, desarroliaf todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
‘ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019 |
|
[ 1 Se colaboro en el control de 198 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho .
'! . Viceministerial.
[ 2 Se apoyé en clasificar y procesar 198 documentos de la correspondencia del Despacho
\ Viceministerial. |
| 3 Se apoy6 en el registro computarizado de 154 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
! Viceministerial, o
I 4 | Secolaboré en rendir 55 informes solicitados de acuerdo a las actividades. |
| 5 Se apoyo en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la |
[ | documentacion que se recibe y/o emite.
| 6
|

(f)

@bm

Maria_deliqs_afmllam&ena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa&aﬁ@%cedan al tramite de pago
respectivo. \ - \ \

(f) (%
Vo. Bo. Ing. Wﬁyibal Recinos Vidal

Vo. Bo. Héctor Recinos
Viceministro de Comunicaciol
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Lic. Erick Rubén Escobar Girén | CUI: 2467 20166 0901
Nimero de Contrato: 238-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 3690114-8
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: Del 2 de julio al
i Monto total del 31 de diciembre
| Contrato: Q.119,354 .84 de 2018
Periodo del Informe: Del 2 al 31 de
Honorario del Mes: Q.19,354 84 julio de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los |
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direcciéon Superior
‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 | Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
' Viceministro;

|
o
3 | Apoyar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacidn a las sesiones y reuniones que sea ‘

| convocado;

4 ( Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
| de personas juridicas o individuales;

5 ‘ Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda,

6 Apoyar en la gestién y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior ]
Viceministro, |
|

| 7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

| 8 Apoyar en |a elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia,

9 | Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro,

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019 j
i 1 Apoyé y asesoré al Sefior Viceministro Recinos Vidal en seis consultas de su competencia; ]
‘ 2 Colaboré en el analisis y revision de documentos previos a firma del Sefior Viceministro Recinos; \
I 3 Apoyé en la elaboracion de informes a solicitud del sefior Viceministro Recinos, para personas ‘
! individuales;

‘ 4 Apoyé en asesoria juridica al Sefor Vice Ministro Ing. Recinos previo a reunién convocado, |
; 5 | Apoyé en la ampliacién de tres documentos legales sometidos a mi consideracién, |

[




6 Colaboré en la atencién a personas individuales por instruccion del Sefior Viceministro Ing. Héctor |
Recinos;

7 Participé en reunién con Asesores Juridicos para trabajar el tema de Mesas de trabajo sobre temas
economicos del Vice Ministerio; ,

8 | Reuniones de trabajo con el seflor Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice |
Despacho.

{-’[ric‘{fri Rubén Escobar Giron

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
\'.. h

Vo. Bo. lng.\@@ﬂnibal Recinos Vidal

V0. Bo. Héctor Recinos '
Jiceminisiro de Comunicacione
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lic. Luis Guillermo Chutan Reyes

cul:

1657 20164 0101 |

[ Numero de Contrato:

239-2019-029-DSRH

NIT del Contratista:

4008235

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 2 de julio al 31|
de diciembre de

Contrato: Q.119,354 .84 2018
Periodo del Del 2 al 31de julio
Honorario Mensual: Q.19,354 84 Informe: de 2019 .

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

Viceministro;

| Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior

que sea convocado;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones

! ‘ de personas juridicas o individuales;

| Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes

|5 | Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministeric de Comunicaciones,

| Infraestructura y Vivienda;

I

6 Apoyar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior |

| 7 '| Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion.

|

|
l
’ Viceministro;
|
|
|
|

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019 ]

1 \ Apoyé en la revision, analisis y elaboracion de respuestas y expedicion de toda la correspondencia

|
r
|
I
|

2
' |

I que ingresa diariamente al Vice Despacho;
|

Se esta trabajando en el analisis del proyecto de Ley de Puertos:




3

Apoye en la revision de expedientes y Providencias para trasladar a la DGCYT, con el Dictamen |
Técnico solicitado de las Bases de Cotizacién, para efectos procedentes:

4

=

Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar a la DGCYT para conocimiento y
emitir dictamen sobre el expediente que contiene diligencias del proyecto de Convenio de Cooperacion

Interinstitucional entre el MINGOB y el MICIVI para el centro de recepcion de Retornados a cargo de
la Direccion General de Migracién;

(V]

Apoyé en |a revisién de expediente y Providencia de la DGCYT, para trasladar a un Asesor Ju-idico de
este Ministerio, para que se emita dictamen a las Bases de Cotizacion;

o

~

Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar contratos administrativos
de la DGAC, en el renglén 022 y 183.

Aﬁayé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar veinticinco contratos |
administrativos de la DGAC, en el renglén 028, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

0o

Apoyé en revision de expediente y Providencia para trasladar a la DGRTN, para que procedan como '

lo indica UDAF de este Ministerio en el Proyecto de Acuerdo Gubernativo para creacién de Ingresos
Propios de la DGRTN;

Apoyé en la revision de expedientes y Providencias, con Recurso de Revocatoria interpuasto por

Empaque Seguro, S. A, contra oficios de la DGAC, para trasladar a la Asesoria Juridica del Ministerio
con audiencia de cinco dias;

Apoyé en la revision de expediente y Providencia, para trasladar a la DGCYT, proyecto de Convenio
de Cooperacion Interinstitucional entre MINGOB y MICIVI para emitir dictamen:

11

Apoye en la revisién de expediente y Providencia para trasladar a la DGCYT, expediente de lzs Bases

de Cotizacion para compra de cuatro pick up doble cabina, para que procedan como indica la Asesoria
Juridica de este Ministerio;

12

Participé en reuniones a solicitud del sefior Viceministro Recinos, en el MINFIN sobre el tema de la
Ley Portuaria;

13

Participé en Mesa Técnica sobre el Cédigo Maritimo Internacional de Mercancias peligrosas en el
Ministerio de la Defensa Nacional,

14

Apoye en la revision de expedientes y Providencias, con proceso contencioso administrativo promovido '

por la entidad Correo de Guatemala, S. A contra el CIV, para que pase a la DGCYT para conozimiento
y efectos procedentes

15

I

Apayé en la revision de expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria interpuesto por Logistica

Desarrollo y Servicios. S. A., en contra de Resolucién emitida por la DGAC, con audiencia de cinco
dias;

16

|

Apoyé en la revision de expedientes y Providencias de la DGCYT, para trasladar a los Asesores
Técnicos de este Ministerio, para que emitan dictamen a las Bases de Cotizacion;

17

Apoyé en la revision de expediente y Providencia que contiene Reglamento Organico Interno de la
DGRTN para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio, para revision y emitir opinion;

118

Apoyé en la revision de expediente y Providencia que contiene borrador del Reglamento para la
Proteccion de las Instalaciones Portuarias de la Republica de Guatemala, enviado por la CPN, para
trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio, para revision y emitir dictamen;

19

Apoyé en la revisidn de expediente y Resolucion gue declara sin lugar el Recurso de Revocatoria
interpuesto por Aerodespachos, S.A. contra Oficio de la DGAC, '

20

Apoyé en la revision de expediente y Providencia, en el cual la DGAC solicita emitir Acuerdo Ministerial
para aprobar donaciones de vehiculos donados por Organizaciones Internacionales asi como
empresas privadas, solicitando a la DGAC dictamen juridico y el proyecto de Acuerdo Ministerial,

21

S

Apoyé en la revisidn de expediente y Providencia, para trasladar a la Asesoria Juridica de este
Ministerio, copia de casos llevados en el bufete profesional del Lic. Carlos Jiménez, Jefe Unidad de
Asesoria Juridica de la DGAC, quien presents su renuncia, para analisis y emitir opinion.

Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar cuatro contratos
administrativos de la DGCYT, en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales; |

Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar seis contratos administrativos
de la DGAC en el renglon 184 por prestacion de servicios profesionales;

Asisti al Curso Nacional sobre el Cédigo de Implementacién de Instrumentos Internacionales de Ia
Organizacion Maritima Internacional, impartido por el Ministerio de la Defensa Nacional,

' Apoyé en la revision de expediente y Providencia que contiene Anteproyecto de Acuerdo Gubzarnativo

por pago de dietas para la J.D. de la EPNAC para trasladar al MINFIN, para que se pronuncien de
acuerdo al requerimiento de la PGN;

Apoyé en la revisidn de expediente y Providencia para trasladar a la DGCYT el expediente con
diligencias relacionadas al proyecto de convenio de Cooperacién Interinstitucional entre el MINGOB y
MICIVI para que adjunten en fisico y digital el proyecto debidamente revisado,

27

Apoyé en la revisién de expediente y Providencia, con Recurso de Revocatoria interpuesto por |

Empaque Seguro, S. A., contra oficio de la DGAC, para trasladar a la PGN con audiencia de cinco
dias;




] Apoyé en la revision de expediente y Providencia que contiene Convenio original de Cooperacién

| Interinstitucional entre la DGAC y el MDN relacionado al Aerédromo del Puerto San José, para trasladar
a la DGAC para que se emita opinion juridica;

| Apoyeé en la revision de expediente y Providencia, con Recurso de Revocatoria interpuesto por Sistema
| Global de Proteccién de Equipaje de Guatemala, S. A., contra oficio de la DGAC, para trasladar a la

Asesoria Juridica de este Ministerio para conocimiento y agregar a antecedentes enviados en Prov.
No. SA-1000-2019;

\ Apoyé en la revision de expediente y Providencia, con Recurso de Revocatoria interpuesto por Sistema
| Global de Proteccion de Equipaje de Guatemala, S. A, contra oficio de la DGAC, para trasladar a la
DGAC para que agregue a antecedentes relacionados al Oficio GALA-UA-128-2018,

‘31

| Apoyé en la revisién de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar contrato administrativo de la
DGAC y La Corporacion JR, S.A por adquisicién de Servicio de Transporte (Bus) para el personal;

32

Apoye en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial por creacién del Bono Monetario por ajuste
al salario minimo temporal y condicionado con cargo al renglén 011 de la DGRTN;

33

Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar a la EPNAC el expediente que contiene

la propuesta del Reglamento de Ley 27-96, Zona Franca del Puerto Champerico, para proceder como
indica la Asesoria Juridica del MICIVI,

34

Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar a la Asesoria Juridica de este

revisar correcciones y enviar a la PGN;

Ministerio, expediente que contiene proyecto de Politica Maritima Nacional 2018-032 del MDN, para |

35

Apoyé en la revision de expediente y Providencia, con Recurso de Revocatoria interpuesto por Miguel

Vicente Hernandez M. contra Resolucién de la DGAC, para trasladar a la PGN con audiencia de cinco
dias.

| 36

Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial para rescindir contrato administrativo de |a
DGAC en el renglon 021 por renuncia;

Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar contrato administrativo de la |
DGAC y entidad Comunicaciones Celulares, S.A., por Servicio de Telefonia Mévil;

' 38

DGRTN,

| 39

[ Apoyeé en |a revision de expediente y Acuerdo Ministerial por aceptacion de donacion a favor de a |
1
|

Participé en reunion con el sefior Viceministro Recinos, con personal del MINFIN sobre el tema de la |

| Ley Portuaria,

‘40

‘ Colaboré en la revisidon de diferentes documentos en materia Portuaria,

‘41

Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

(f)

)

Lic. Luis\G fmo CHutan Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par—}ue procedan al tramite de pago

respectivo. NN

\ I
K\\_ \ '_/).'\\ i
(f) \ A/

Vo. Bo. Ing. H&etarAnibal Recinos Vidal

Vo. Bo. Héctor Recinos '
Viceministro de Comunicaciol
Infraestructura y Vivianda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lic. Rudy Keller Contreras Cul: 1594 87471 0101 |
Numero de Contrato: 240-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1 |
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Servicios Profesionales

| Plazo del Contrato: Del 2 de julio al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.119,354.84 de 2019 -

Periodo del Informe: Del 2 al 31de julio

| Honorario del Mes: Q 19,354.84 de 2019

'Unidad Administrativa

| donde presta los '

| servicios: Vice Despacho Ministerial, Direcciéon Superior

‘| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefor ‘
Viceministro,

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones |
que sea convocado;

4
4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes |
de personas juridicas o individuales;

| 5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones
| Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
| Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion,

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro,

‘ 10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

\ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019 ‘

| Colaboré en atenci6n a reuniones programadas con el sefior Viceministro Recinos Vidal,

2 Participe en reuniones de trabajo con personeros portuarios y el sefior Viceministro Recines, para dar ‘
seguimiento al Proyecto en Santo Tomas de Castilla;

3 Participé en reuniones convocadas por ANADIE sobre el Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de !

| Infraestructura Econémica “Modernizacién, Eficiencia y Seguridad del Aeropuerto Internacional La |
| Aurora, de la Ciudad de Guatemala”;

| Participé en reuniones a solicitud del Vice Ministro Ing. Recinos sobre el tema de exportacion de Niquel. |

| & Asisti a reunion en el Ministerio Publice, por temas varios del Viceministerio. i




6 | Colabore en la revision de documentos para analisis, a solicitud del sefior Viceministro Recinos:

7 Participé en reuniones portuarias a solicitud del sefior Viceministro Recinos;

8 Participé en reunién con Asesores Juridicos para trabajar el tema de Mesas de trabajo sobre temas
econémicos del Vice Ministerio;

| 9 Asisti a evacuacion de audiencia ante el Juzgado 12° Civil, a solicitud del Sefior Viceministro Recinos, '

10 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice
Despacho. b

| “

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Ing. HéctorAnibal Recinos Vidal

Vo. Bo. Héctor Recinos V
Viceministro de Comunicacione
Infraastructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez | CUL: 2285 23249 0101 ‘
Nimero de Contrato: 241-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 57211142 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales
i ' Plazo del Contrato: | Del 2 de julio al
' Monto total del 31 de diciembre
| Contrato: Q.119,354.84 de 2019
' f Periodo del Informe: | Del 2 al 31 de
'Honorario del Mes: Q.19,354 84 julio de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia, ‘

| )
2 | Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior |
| Viceministro;

3 | Apoyary participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
| que sea convocado,

| 4 ﬂ?:oyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 | Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerioc de Comunicaciones, |
Infraestructura y Vivienda,

; 6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro,

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

. 8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestién

| | administrativa en materia de su competencia; '

4 il
| 9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro, |

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera |
‘ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion,




i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

‘ 1 | Apoyé en el andlisis juridico de los temas de las Agendas de Juntas Directivas de los Puertos Santo
Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comisién Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones
| al sefor Viceministro Recinos Vidal en determinados temas a tratarse,

:\ 2 Apoyé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Quetzal
-EPQ;

[ 3 Apoyé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional
Santo Tomas de Castilla- EMPORNAC;

4 Apoyé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Comision Portuaria Nacional

-CPN;
5 | Se trabaja en la Coordinacion de la Mesa Tematica de Infraestructura del Gabinete de Desarrollo
| Econémico; .
6 | Asisti con el Sefior Viceministro Ing. Recinos a la Mesa Tematica de Gabinete Especifico de Desarrollo |
| | Econémico:;

[ 7 Se trabaja en la coordinacién de procesos a personal de Unidades Ejecutoras para eventos de
cotizacion y licitacion de la DGCYT y DGAC;

8 Asisti a solicitud del sefior Viceministro Ing. Recinos a Reunién de Coordinadores de Gabinete
Especifico de Desarrollo Econémico;

|
o] ‘ Asisti con el Sefior Viceministro Ing. Recinos, a reunién con autoridades del Puerto Chapas,
|

10

Despacho.
J

Reuniones de trabajo con el sefor Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice |

iz

isheth Albure}ﬁélvez h

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. .
/?\‘ .__‘\\
,r/(. "._ ! . \\

\\J

(f) L7
Vo. Bo. Ing. I-i\éc@_r)/niba! Recinos Vidal

Vo. Bo. Héctor Recinos V.

Viceminisiro de Comunicacione:
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUl: 64924 1206
NIT del
Niamero de Contrato: 242-2019-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/07/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 59,677.42 31/12/2019
Periodo del 02/07/2019
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q.9677.42 31/07/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial = Telecomunicaciones y Transporte

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y

Vicedespacho.

efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a

consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior

Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho

Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de

diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.




5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefonicas.

9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

— Pla g0 7y

BLANCA EDELMIRA RODAS BAR-Rf0§ DE MARTINEZ
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Q,\C%Z’W“z \z

E———

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez

CuUL:

2085 58020 1901.

Numero de Contrato:

244-2019-029-DSRH

NIT del Contratista:

7677060-5.

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:

02 de julio del afo
2019 al 31 de
diciembre del ano

Contrato: Q101,451.61 2019.
Periodo del Informe: | 02 al 31 de julio del
Honorarios Mensuales: Q16,451.61 ano 2019,

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial )
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o
1. Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos. -
2. Participar en la elaboracion de politicas, normas y otras disposiciones administrativas tendientes

a optimizar el funcionamiento de la institucién.

3. fortalecimiento de la institucion.

Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas publicas dirigidas al

4. Apoyar en las actividades relacionadas a la planificaciéon administrativa de la institucion.

5. Apoyo en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion

7. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al area de su competencia cuando le sea

requerido por el vice despacho.

8. Elaborar y rendir informes requeridos por el vice despacho.

9. Participar en actividades relacionadas en temas de juventud en el drea de su competencia.

10. | Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar en

comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice despacho.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en la creacion de normas tendientes a optimizar el funcionamiento de la
institucion, por medio de Acuerdos Gubernativos.

Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos:
En las distintas Reuniones de GUATEL, durante el mes.

Participar en comisiones y actividades que me fueron requeridas por el vice despacho.

Elaboracion de informes y opiniones juridicas solicitadas por el vice despacho.

Elaboracién de Proyectos de Oficios requeridos por el despacho viceministerial.

Apoyo en revision de documentos requeridos por el vice despacho.

Emitir opiniones inherentes al drea de mi competencia requeridas por el despacho
viceministerial.

Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Viceministro de Comunicaciones
Infracstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Luis Fernando Villegas Negreros

CuUL:

2432169550101

Numero de
Contrato:

245-2019-029-DSRH

NIT del
Contratista:

3138475-7

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

Servicios profesionales

Monto total del
Contrato:

Q.119,354.84

Plazo del
Contrato:

2 de julio al 31
de diciembre
2019

Honorarios
Mensuales:

Q.19.354.84

Periodo del
Informe:

2 de julio al 31

de julio 2019

Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

Despacho Viceministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al personal responsable en la emisién de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de
cardcter juridico, dentro de los expedientes administrativos propios del Viceministerio de
Telecomunicaciones y Transporte, cuando sean requeridos;

2 Apoyar en la revision documentos y expedientes del Viceministerio de Telecomunicaciones y
Transporte;

3 Apoyar en la revisién de documentos de contrataciones por el Estado de Excepcidn y otros que le
encargue el Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte;

4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite;

5 Apoyar en la revisién y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con el Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte, de
interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El
Ministerio.

6 Asesorar para la evacuacidn de audiencias dentro de las acciones de los expedientes de
Telecomunicaciones y Transporte y, asf como diligenciar en los Departamentos de Juridico, Secretaria
General y Otros

7 Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
del Viceministerio de Telecomunicaciones y transporte, o a peticion del Despacho Superior.

8 Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

9 Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revisién de expedientes administrativos de las unidades del Viceministerio

2 Reuniones con personal de la Direccion General de Transportes y el Sindicato de Trabajadores de la
Direccién General de Transportes para darle seguimiento al tema administrativo de la tramitacién de
un bono para el personal contratado bajo el renglén.

3 Diligenciamiento de expedientes administrativos de las unidades ejecutoras dentro de Secretaria
General y el Departamento Juridico.

4 Apoyo en reuniones con la Asociacién Amigos del Medio Ambiente para la propuesta ante el Congreso
de la Republica de una iniciativa de ley en favor del uso de tecnologias amigables con el medio
ambiente.

5 Apoyo en la revision del proyecto de Acuerdo Gubernativo para la creacion del Consejo Nacional de
Tecnologias de la Informacién. (CONATIC)




w
(f) P

Lic. Luis Ferhando Villeg reros

5

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Cristian Alexander Aguilar Lopez

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Rokael Casado Linares Cul: 1605 83306 0101
NIT del
Numero de Contrato: 246-2019-029-DSRH Contratista: 1402551-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | 02/07/2019
Monto total del Contrato: Q119,354.84 31/12/2019
1 Periodo del 02/07/2019
Honorarios Mensuales: Q19,354 .84 Informe: 31/07/2019
Unidad Administrativa donde
presta servicios: Despacho ViceMinisterial.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo al Vicedespacho en temas juridicos y administrativos.
2 Emitir opiniones en relacién en temas puntuales que se le asignen
3 Apoyar en el seguimiento a las asignaciones de las Unidades del Vicedespacho que se le soliciten.
4 Revision de documentos que sean requeridos a las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho que se le asignen.
5 Participar en la elaboracion de normas y otras disposiciones juridicas
6 Apoyar en la revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion
7 Elaborar y rendir informes requeridos por el Vicedespacho.
| 8 Participar en actividades representando a la institucion en temas de su competencia y para los cuales sea designado.
9 Desarrollar todas aquellas actividades relacionadas al area de su competencia, participar en comisiones, citaciones y
ejecutar otras actividades que sean requeridas por el Vicedespacho.
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera realizar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 En temas los temas juridicos y administrativos se apoyo y asesoro, conforme me fue solicitado.
2 Realicé las opiniones que me fueron requeridas, algunas en forma verbal.
3 Los documentos entregados y sometidos a mi conocimiento, procedentes de las unidades ejecutoras adscritas al
Vicedespacho, fueron debidamente revisados y emitidas las recomendaciones correspondientes.
4 Revise los expedientes administrativos que se me asigno proponiendo modificaciones y/o recomendaciones.
5 Emiti los informes que me fueron solicitados en el tiempo que se me indico.
6

Realice la Wtividaﬂes para fortalecer el area juridico administrativa del Vicedespacho, lo que para el efecto se
me indicg.

Cristian Alexander Aguilar 1.4
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura Yy Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

.

INFORME PERIODICO DE FfRESTAC!dN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan Cul: 2256942040101
NIT del

Numero de Contrato: | 247-2019-028-DSRH Contratista: 2646576-0
Servicios (Técnicos o -
Profesionales): Servicios Profesionales

! Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q 71,612.90 2019

| Honorarios Periodo del 02 al 31 Julio
Mensuales: Q11,612.90 Informe: 20189
Unidad
Administrativa donde

| presta los servicios: Despacho Viceministerial

’

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

‘ 1

Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Internet y redes sociales
informaciones que tengan relacion con el Despacho Viceministerial para mantenerlo
| informado; '

2
|

i Analizar las noticias y opiniones de los temas de interés del Despacho Viceministerial;

3

| Andlisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho Viceministerial;

4

' Investigacion periodistica para identificar _incidencias e impactos de la opinién publica
respecto al CIV, con el objetivo de elaborar estrategias de gestion.

' No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizé un proceso de seguimiento a las noticias generadas por la supervision del Sr.
' Presidente Jimmy Morales y el ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
‘ (CIV), José Luis Benito, a la reconstruccién del tramo carretero que se ubica entre la
‘ interseccion con la ruta CA-01 Oriente y el cruce a Santa Elena Barillas. Por medio del
monitoreo de medios, analisis de noticias y opiniones e identificacion de incidencias e
| impactos en la opinién plblica.

2

Se estudio estratégica y prospectivamente la incidencia e impacto que tiene la

reconstruccién del tramo carretero que se ubica entre la intersecciéon con la ruta CA-01

Oriente y el cruce a Santa Elena Barillas, y la supervisiéon que del mismo realizan el Sr.

Presidente Jimmy Morales y el titular del CIV, José Luis Benito, en los medios de
‘ comunicacion masiva del pais.

3

l

‘ Se implementé un proceso sistematico para recolectar, analizar y utilizar informacién para
| hacer seguimiento al tema en medios digitales, principalmente periédicos, como:

| https://dca.gob gt/noticias-guatemala-diario-centro-america/presidente-supervisa-carretera-




y-entrega-de-programas-escolares-en-santa-elena-barillas/ [
https://www.prensalibre. com/guatemala/esto-dijo-jimmy-morales-sobre-los-aviones-pampa- ‘
lii-y-la-crisis-migratoria/
https://agn.com.gt/supervisa-reposicion-de-tramo-carretero-en-santa-elena-barillas/
https://agn.com.gt/presidente-morales-anuncia-recuperacion-de-red-vial-en-un-80-a- |
diciembre/
https://www.presidencia.gob.gt/presidente-morales-supervisa-reposicion-de-tramo-carretero- ‘
en-santa-elena-barillas/

4 | Se implementé un proceso sistematico para recolectar, analizar y utilizar informacién para |
hacer seguimiento a la noticia a supervision del Sr. Presidente Jimmy Morales y el ministro
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (CIV), José Luis Benito, a la reconstruccion
del tramo carretero que se ubica entre la interseccién con la ruta CA-01 Oriente y el cruce a

Santa Elena Barillas, no se encontraron noticias referente al tema. ‘

"’

(f)

Evelin Marffza Morazan Gaitan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o (e )

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Vicemimstro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Estuardo Marroquin Luther cul: 185107710 0101
NIT del
Numero de Contrato: 248-2019-029-DSRH Contratista: 3128861-8
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo del Del 2 de julio de 2019 al
Monto total del Contrato: | Q.101,451.61 Contrato: 31 de diciembre de 2019
Periodo del Del 2 de julio de 2018 al
Honorario Mensual: Q.16,451.61 Informe: 31 de julio de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Asesoria Técnica / Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones y Transporte

—JosE

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir, Apoyar y Asesorar a las autoridades superiores en actividades técnico administrativas; i
Participar y/o Apoyar en la planificacién, elaboracion, revisidn y ejecucién de estudios y proyectos relacionados

2 con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; |
Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictdmenes técnicos sobre estudios, proyectos cuando se lo soliciten las I

3 Autoridades Superiores; |

4 Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen las Autoridades Superiores;
Apoyar en la coordinacion y |a logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El Ministerio de

5 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Enlace, colaboracion en la logistica, de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le asignen las

6 Autoridades Superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se deberd desarrollar todas aqueilas'“

7 actividades que se deriven de la contratacién. _%

<
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - \r:?
il

Revision, rectificaciones, andlisis y Dictamen Técnico de la Bases de Cotizacion FONDETEL-02-2019, para/la’
Adquisicion de un (1) Vehiculos Tipo Pick Up de la Unidad del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -

1 FONDETEL- dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; |
Revisidn, comentarios y observaciones del contenido del Segundo Borrador de la Declaracidn Politica para la

2 VXII Cumbre de Jefes de Estado y de Gobierno del Mecanismo de Didlogo y Concertacion de Tuxtla; |
Revisidn de la resolucion en idioma inglés referente al 102 Foro de Rusia sobre Gobernanza para el Internet, que
se realizo el 8 de abril de 2019 en Moscu, Federacion de Rusia, trasladado por el Viceministerio de Relaciones

3 Exteriores para oficializarlo por la via diplomatica;
Revision, rectificaciones, analisis y Dictamen Técnico de la Bases de Cotizacion CPC-CIV-DGCYT-009-2019 para la
Adquisicién de Camiones para Uso de Transporte de la Loglstica Operativa Postal en la Republica de Guatemala,
para la Direccion General de Correos y Telégrafos, dependencia del Ministerio de Comunicaciones,

4 Infraestructura y Vivienda;
Revisién, rectificaciones, analisis y Dictamen Técnico de la Bases de Cotizacién 06-DS-2019 para la Adquisicion
de Planta Generadora de Energia Eléctrica, para la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,

5 Infraestructura y Vivienda;

-

MECANICO
COLEGIADO No. 10972

INGENIERO



Revisidn, andlisis y Dictamen Técnico del Proyecto del Acuerdo Gubernativo para incrementar o adicionar un
afio al plazo de implementacidn del tiempo de antigliedad de los vehiculos para la Prestacion del Servicio Publico
6 de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera;

Revision, rectificaciones, andlisis y Dictamen Técnico de las Bases de Cotizacion No. 07-DS-2019, para la
Adquisicion de dieciseis (16) Computadora de Escritorio con Licencia Tipo OLP NL GOV, para uso de las distintas
Unidades Administradoras de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
7 Vivienda;

Apoyo en las gestiones establecidas en |a Legislacion y en los Convenios de Subsidio para el servicio de transporte
publico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes en relacién al tema por
la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica, Unidad de Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas y
8 Bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala entre otros;

Apoyo, Desarrollo y Participacién en el Desarrollo del 2do. Taller de Servicios de Transporte Regional del
Proyecto de Cooperacién Bilateral con Chile en el Tema de Transporte Terrestre por Carretera, en
acompafiamiento con la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del CIV y la Secretaria General de
9 Planificacién SEGEPLAN; |
Participacién en el Comité de Productores del indice de Precios de Materiales de Construccién IPCM, del |
Instituto Nacional de Estadisticas -INE-, para el analisis, creacidn y establecimiento del mecanismo y metodologia
de produccién de los nuevos indices de precios de materiales de construccion, derivados del petréleo,
10 | maquinaria y salarios de acuerdo con La Ley y Reglamento de Contrataciones del Estado;

Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracidn del “Reglamento para la Prestacion del Servicio Publico
11 | de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Exclusivo de Turismo, Agricola e Industrial”;
Apoyo en las gestiones del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de Transporte Colectivo, Urbano
y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, asi como las gestiones para su Liguidacién, informes mensuales
establecidos de la Ley de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado para los Ejercicios Fiscales
12 | correspondiente y otros varios solicitados por las diferentes entidades del Estado;

Enlace, Coordinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de la Estrategia de Desarrollo con Bajas
Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacion de la Agencia de los Estados Unidos de América para el
Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacidn del Ministerio de Ambiente y Recursos
13 | Naturales;

Participacion como Miembro del Comité Técnico de Normalizacién Nacional "Seguridad Vial" para adoptar la
Norma NTG/ISO 39001 La Seguridad Vial (SV). Sistemas de Gestién. Requisitos con Orientacién para su Uso, en
14 | La Comision Guatemalteca de Normas (COGUANOR);

Participacion como Miembro de la Mesa Técnica de Elaboracidon del Reglamento de la Ley del Agua de
Guatemala, convocada por la Comision de Recursos Hidricos del Congreso de la Republica desarrollando en y
15 | con el apoyo del INSIVUMEH;

Participacion como Miembro suplente de la mesa de trabajo de la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas
16 | -OCSE- de Seguridad, del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

Participacién como Miembro de la Mesa Interinstitucional de la Politica Nacional de Ordenamiento Territorial -
17 | PNOT-, desarrollado por la SEGEPLAN;

D

JOSE MARRQQUIN-LU THER
INGENIERO MECANICO
COLEGIADO No. 10972

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo,
- - - —_—
Vo. Bo. ' \

(ristian Alexander Agu
Viceministro de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JUAN MANUEL RAMIREZ CASTILLO

Contratista: cul: 1645539810612 |
NIT del

Numero de Contrato: 249-2019-029-DSRH Contratista: 149865-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del 02 de julio al 31

Contrato: Q.113,387.10 Contrato: de diciembre 2019
Periodo del 02 de julio al 31

Honorarios Mensuales: | Q.18 387.10 Informe: de julio 2019.

Unidad Administrativa '

donde presta los

servicios: Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesoria Financiera del Despacho Viceministerial

2 Asesaria, revision y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para visto
bueno.

3 Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera para visto
bueno del Despacho Viceministerial.

| Asesoria y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio de
materia Administrativa y Financiera.

5 Asesoria en visitas a las instituciones de Gobierno que administren las Finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indiquen el Viceministro del ramo.

6 Otras asesorias. comentarios y opinicnes que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas , por lo que “EL CONTRATISTA", debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|

1 Se asesord en informes financieros entregados por las dependencias del viceministerio en materia
- Administrativa y Financiera.

|

2 Se asesorod en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.

3 Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento de
recomendaciones por hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas.

4 Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relaciéon al cumplimento a las
recomendaciones formuladas por la Unidad de Auditoria Interna -UDAI-,

5 Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial,




6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. |

(f)

Ml aary&-z Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo.B aizéi

Cristian Alexander N,gmlara lﬂg
Viceministro de Comunic ;
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1812
Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta Cul: 14989 0101
NIT del
Numero de Contrato: 250-2019-029-DSRH Contratista: 1559245-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/07/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 59,677.42 31/12/2019
Periodo del 02/07/2019
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q. 9677.42 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial — Vivienda
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar a la Sefiora Viceministra de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Vicedespacho.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva de la Sefora Viceministra, asi como las reuniones de trabajo que realiza el

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia de la Sefiora Viceministra.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

Vicedespacho.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Viceministra.

1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo de la Sefiora

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

Viceministerial.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.




5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma de la sefiora Viceministra.

8. | Atender llamadas telefonicas.

9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

0t " N AN

"~ ANA-MIRIAM RODRIGUEZ ARGUETA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, Pﬁa que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Licda. Mk
Vicemini



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sandy Michel Palma Valenzuela CuUl: 2251 60668 0108
NIT del

Numero de Contrato: 296-2019-029-DSRH Contratista: | 79295142

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del |03 de julio al 31 de

Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: | giciembre del 2019
Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q.3,870.97 Informe: 02 al 31 de julio del 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Recursos Humanos- Asesoria Laboral

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales,
fisica y digitalmente.

2 Crear, implementar y Mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso

3 Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria Legal Laboral

4 Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales

5 Llevar control fisico y digital de las copias de recibido

6 Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados laborales o cualquier entidad que se le requieran
para entregar documentacion oficial

7 Apoyar en Asistir a la Asesoria Legal Laboral en la redaccién de documentos oficiales

8 Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacion de expedientes memoriales y
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se entregaron 75 expedientes solicitados por la Asesoria Legal Laboral de los diferentes procesos
ordinarios y amparos

2 Se crearon 22 expedientes de amparos tantos fisicos como digitales y 18 expedientes ordinarios que
se crearon digital y se actualizaron con los documentos Ofi-lab, memoriales, oficios y notificaciones
que se realizan y notifican a la Asesoria Legal Laboral.

3 Se archivaron 65 notificaciones

4 Recepcion y archivo de 55 Copias de Memoriales realizados por la Asesoria Legal Laboral para los
distintos procesos ordinarios y procesos de amparos

5 Recepcion y archivo de 48 copias de oficios de los diferentes procesos ordinarios

7 Elaboracién de 1 oficios en |la Asesoria Legal Laboral.

8 Fotocopias de 3 expediente laboral.




\ Ll
(f) 4 Z

SANDY MI LMA VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f) i
Licda. JENNIFER'ROXANA, HERRERA HERNANDEZ
. ."jr\"‘
? . a ik L
M”“i_ : vienda \ | /
iNc. Héctor R, Gomez ¥
0 Ene S'FSJH!. ;



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

' Contratista: Giovanni Arnulfo Chinchilla De Ledn CuUl: 2398709640101

' NIT del
Numero de Contrato: | 297-2019-029-DSRH Contratista: 800625-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales

F Plazo del Del 02 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q.59,677.42 de 2018
Honorarios Periodo del Del 02 al 31 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: julio de 2019
Unidad
Administrativa donde

 presta los servicios: | Recursos Humanos, Asesoria Legal Laboral.

|l No. ] ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

'1 | Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le
‘ ' sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo
| cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o0 por Juez competente

2 | Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacion de
| audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad

| derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la

| Asesora Laboral

I 3 | Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de la Asesoria Legal Laboral

' 4 | Atender y participar activamente en las reuniones de trabajo, exponiendo argumentos,
| opinién y criterio juridico

|
i ¥ | Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos

' ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la
! Asesoria Legal Laboral;

| ACTIVIDADES / JULIO

01173-2016-05843 43 HORAS PRESTACIONES LABORALES, Allan Ricardo Cifuentes, FOPAVI
01173-2016-10826 48 HORAS REINSTALACION Carolina Emperatriz Pérez PRECALIFICADOS DS
01173-2017-02336 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES, Sandra E. Galdamez A. DGCT

‘ 01173-2017-08348 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES, Jairon Josué Valle Gonzalez PROVIAL
01173-2018-00600 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES , Marcelino Alonzo PROVIAL

01173-2019-00398 43 HORAS REINSTALACION Leslie Karina Balcarcel Rivera DS
1173-2018-00933 48 horas REINSTALACION Jonathan Armando Montenegro Davila DS
[ 5017-2018-D0330 48 HRS, SALA CUARTA MAZATENANGO DGC

1/4



APELACION 01173-2016-01115 liquidacion de costas, Alex Estuardo Pivaral PROVIAL,
APELACION 01173-2016-02011 incidente costas, Glorimani Lopez Santa Cruz de Hernandez PR...
APELACION 01173-2018-02795 Nolardo Clemente Roblero PROVIAL

APELACION 01173-2019-04331 Elsa Garcia del Cid REINSTALACION DS

1173-2016-00162 NULIDAD BELINDA

1173-2016-05711 NULIDAD por no participacion JIAN CARLO SAMAYOA PROVIAL
1173-2016-04526 RECTIFICACION juan Carlos Antonio Zelaya dgct

48 horas,. INCIDENTE TERMINACION 1173-2018-03543, Jaime Rosendo Veldsquez Gonzélez
INCIDENTE LIQUIDACION 1173-2016-00895 Octavio Adolfo Ixcayd Calazan Costas 2 DIAS
INCIDENTE LIQUIDACION 1173-2016-05873 Allan Ricardo Cifuentes Ruiz Costas 2 DIAS
INCIDENTE LIQUIDACION 1173-2016-08671 Miguel Angel Alvarado Samayoa 24 horas
OCURSO DE HECHO -01173-2017-07897 lJian Carlo Samayoa PROVIAL

VISTA AMPARO 682-2018 exp- 2914-2019 Olga Leticia Aguilera DGCT

VISTA AMPARO 2948-2017 exp- 3058-2019 Felix Vargas

VISTA AMPARO 2686-2017 exp- 3310-2019 PAGO REALIZADOObed Rivera
VISTA AMPARO 596-2018 exp- 3055-2019

VISTA AMPARO 1524-2017 exp-3032-2019 Edgar Leonel Chacach Apen Provial

VISTA AMPARO 1772-2017 exp-3069-2019 Pedro Abimael Gomez Vasquez Provial
VISTA AMPARO 322-2018 exp- 3265-2019

APELACION AMPARO 851-2019 Alvaro Abigail

APELACION AMPARO 1148-2018 apela Cristiam Obed Quevedo PROVIAL
APELACION AMPARO 266-2019 UNCOSU

APELACION AMPARO 2323-2018 Apela

APELACION AMPARO 206-2019

AMPARO 1789-2017 APELA

APELACION AMPARO 1697-2018 Apela

APELACION AMPARO 2261-2018 Apela

APELACION AMPARO 2363-2017 apela

APELACION AMPARO 2597-2017 apela

APELACION AMPARO 835-2018 apela

APELACION AMPARO 1631-2018 apela Jebber Giovanni Morales PROVIAL
APELACION AMPARO 3559-2018 PROVIAL

APELACION 01173-2019-04377 Mario Alberto Cardenas Sanchez REINSTALACION DGC
APELACION 01173-2018-01642 Rodolfo Javier Lopez Flores FOPAVI

48 HORAS REINSTALACION AMPARO 851-2019 Alvaro Abigail

1RAS 48 HORAS AMPARO M 266-2019 UNCOSU

1RAS 48 HORAS AMPARO 206-2019 DS

1RAS 48 HORAS AMPARO M 3631-2018 PROVIAL

1RAS 48 HORAS AMPARO M 3130-2018 DGC

1RAS 48 HQRAS AMPARO M 3559-2018 PROVIAL

APERTURA A PRUEBA 1173-2016-0583 INCIDENTE DE COSTAS Allan Cifuentes FOPAVI

VISTA 01173-2018-00609 Marcelino Alonzo

VISTA REINSTALACION 01173-2015-00398 Leslie Karina Balcarcel Rivera de Tolico
VISTA 01173-2017-07838 Fco. De Leon Artola, PROVIAL

VISTA 01173-2014-02958 Byron Rodrigo Perez Diaz PROVIAL

VISTA 01173-2019-00333 Manclo Carias Camey DS

2/4




VISTA 01173-2019-00529 Carolina Emperatriz Pérez DS Reinstalacion

01173-2017-01047 INFORME puestos y salarios DE REINSTALACION Alvaro Abigail DS
01173-2016-05702 REQ DE PAGO CON PLAZO Carlos Humberto Franco PROVIAL
01173-2016-03675 VERIFICACION DE PAGO Maria Teresa Fernandez DS

01173-2014-02813 INFORME HONORARIOS PEND. Hector Alfonso Alvarado FOPAVI
01173-2019-04331 informe REINSTALACION Elsa Garcia del Cid. DS,

01173-2016-10495 REQUERIMIENTO DE PAGO Jose Adolfo Santizo Lépez PROVIAL
01173-2016-06470 requerimiento DE PAGO nuevo Lester Javier Escobedo ORTP apercibimiento
re PROGRAMACION DE PAGO 1173-2016-8470 Lester JAvier Escobar Prado ORTP
01173-2015-09829 VERIFICACION DE PAGO Noel Antonio Solares CAstellanos PROVIAL
1173-2019-05815 GESTIONES DE PAGO TRUFER GUZMAN PROVIAL, HOJA DE TRAMITE
01173-2016-10306 INFORME DE PAGO PROVIAL, Ronald Adolfo Ruioz Avila extingue, apercibimiento
05007-02013-00038, JUZGADO PLURIPERSONAL DE ESCUINTLA Clara Luz Perez PROVIAL
01173-2016-03675 INFOME DE PAGO Maria Teresa Jfernandez DS

INFORMANDO GESTIONES DE REINSTALACION ALVARO 01173-2018-3471

01173-2016-06337 Yohana Nohemi Lima Santos DGC

01173-2016-09995 INFORME DE PAGO Marcos Elel Morales PROVIAL prorroga 2019
01173-2017-01047 INFORME GESTIONES DE REINSTALACION Alvaro Abigail DS PRECA
01173-2015-08829 REQUERIMIENTO DE PAGO Noel Antonio Solares CAstellanos PROVIAL apercibimiento
PROGRAMACION DE PAGO 1173-2016-03684 Carlos Alberto Garcia Barillas PROVIAL
01173-2016-05148 INFOME DE PAGO PROVIAL Vicente corazén Xitumul PROVIAL
01173-2017-02963 REQUERIMIENTO DE PAGO Jenner Giovanni Morales De Leén PROVIAL

01173-2016-03453 REQUERIMIENTO DE PAGQO Guillermo Cristobal Coxaj Castro PROVIAL
01173-2016-05444 REQUERIMIENTO DE PAGO Diego Raul Meckler PROVIAL apercibimiento
01173-2017-02963 VERIFICACION DE PAGO Jenner Giovanni Morales De Leon PROVIAL
1173-2016-01332 VERIFICACION DE PAGO Diego Gomez Vasquez FONDETEL
1173-2016-02011 GLORIMANY EXTINGUE RESP.

1173-2016-09817 INFORME DE PAGO Luis Edmundo Buenafe PROVIAL Extingue
1173-2016-010815 REQUERIMIENTO DE PAGO Lidia Argentina Caniz Alvarado FOPAVI

* Reunion en el juzgado Quinto con la parte actora y su abogada defensora, para acordar

reinstalacion y sus condiciones.

RESOLUCION JORGE LUIS ORTIZ UDEVIPO

RESOLUCION DGAC MARIO RNE ZUNIGA MARTINEZ
RESOLUCION Elic Marto Hernandez Lopez DGAC (multa)
RESOLUCION Lester Javier Escobar Prado DS
RESOLUCION Miriam Adalucia Flores Guancin UDEVIPO
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() v
/ims/y%i Arnulfo Chinchﬁvﬁon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) @6&4&4 &

Licda. Jenmifer Roxana Herrera Herndndez
Asesora Legal Laboral
. \ a1

0l

Vo.Bo.

Coordinador Interino Recursos Humanos

a/a



* MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

| Contratista: Brenda Aracely Lezana Castillo cul: 2425796390101
- NIT del
Numero de Contrato: | 298-2019-029-DSRH Contratista: 4333439-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 02 de julio
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q53,709.68 2019.
Honorarios Periodo del Del 02 al 31 de
'Mensuales: | Q.8,709.68 Informe: julio de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

' servicios:

Recursos Humanos, Asesoria Legal Laboral.

I

No.
|

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Apoyar en la atencién de las actualizaciones judiciales de los juicios Ordinarios Laborales
‘ que le sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial
respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por juez competente.

2 Realizar los proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de

audiencias conferidas por las Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad
‘ derivado de la accion institucional de Amparo que le sean marginadas por la Asesora,;

3 \ Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de |la Asesoria Legal Laboral

4 | Asesorar en la reuniones de trabajo que realice la Asesoria Legal Laboral, exponiendo
argumentos, opinién y criterio juridico

IE Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
| ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la
Asesoria Legal Laboral

————

| 6 | Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias por la Asesora legal Laboral
|

-No.i

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01
10
01
04
01
02
01
01
01

1 01

MEMORIALES INTERPOSICION RECURSO RECTIFICACION
MEMORIAL DE INCIDENTE POST MORTEM

MEMORIAL EVACUACION VISTA SENTENCIA

MEMORIAL EVACUACION 48 HORAS APELACION
MEMORIAL APELACION SENTENCIA

MEMORIAL EVACUACION 2 DIAS

MEMORIALES DE NULIDAD

SOLICITANDO NUEVO PLAZO
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Licda. Brenda Aracely Lezana Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2398-
Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano Cul: 83947-0101
' NIT del
' Numero de Contrato: 370-2019-028-DSRH Contratista: 9550062-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del
| Contrato: 02 de julio
| de 2019 al
31de
Monto total del | diciembre
' Contrato: | Q.47,741.94 de 2019.
Periodo del 02 de julio
Informe: al 31 de
| julio de
Honorarios Mensuales: | Q.7,741.94 2019.
Unidad Administrativa
donde presta los Recursos Humanos
'servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de memoriales y redaccion de
| documentos oficiales que le sean requeridos

| 2. Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en
| las mismas establecidas o en la ley de la materia.

E] Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los plazos
“ administrativos que se le establezcan.

' 4. | Atender y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revision de documentos oficiales que le sean

! | marginados.

' 5. | Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados

6. Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos
administrativos que le sean asignados.

| 7. | Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de la
| Procuraduria General de la Nacion,

|
' 8. | Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las distintas
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

' 9. | Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos oficiales ante

| los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del Ministerio.
' |

‘ 10. | Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas procesos
que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | -Redaccién de 170 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.




912 [ Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas establecidas y en
e | la ley de la materia.

‘l 3. | -Elaboracién de 03 Resoluciones Ministeriales.

| | Archivo digital de 23 expedientes laborales

‘ S Recepcnén de notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de Justicia y Corte
de Constitucionalidad

s

(f) [ q
LESLI ANGELICA k}\mnsz CAU

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectj
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARMEN LUISA MARTINEZ
Contratista: MONTENEGRO DE GRAMAJO Ccul: 2281 93338 0101
NIT del
| Numero de Contrato: 299-2019-029-DSRH Contratista: 1729977-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazodel | pg| 2/07/2019
Contrato: Q.74.000.00 Contrato: AL 31/12/2019
Periodo del | DEL 2/07/2019
'Honorarios Del Mes: Q.12,000.00 Informe: AL 31/07/2019

| Unidad Administrativa

donde presta los
 servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS/CLINICA MEDICA
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

‘ 1.- | Atencion médica a personal y contratistas que presta sus servicios a la direccién superior del
| Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
|
2.- | Evaluar padecimientos de enfermedades de personal y contratistas que sean de objeto médico.
| g
' 3.- | Atencion primaria en salud.
4.- | Llevar el control de padecimientos y evolucién de estos por medio de fichas medicas individuales
del personal y contratistas de la direccién superior de este ministerio.
' 5.- | Atencién de emergencias.
'6.- | Rendir constancias medicas sin ningun costo, cuando asi se le requiera por parte de autoridad
competente.
I
7.- | Realizar visitas médicas domiciliarias en casos de emergencia o gravedad cuando asi se le requiera
| por parte de la coordinacion de la unidad de Recursos Humanos.
_—
8.- | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- | Se procedio a prestar atencion médica en consulta externa a los pacientes de las diferentes
dependencias.
2.- | Se procedio a brindar el apoyo en diagnostico y tratamiento médico por medio de muestras
‘ meédicas que obsequian casas farmacéuticas.
=

-

Se atendieron multiples emergencias.

(f)=

—

CARMEN LUISA MARTINEZ MONTENEGRO DE GRAMAJO

CONTRATISTA




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. LIC. AECTOR GOMEZ
ENCARGADO DE PUESTOS Y SALARIOS
COORDINADOR INTERINO DE LA UNIDAD DE
RECURSOS HUMANOS

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I Nombre completo del

| Contratista: OLIVER MARIANO ABADIO CARRILLO Ccul: 2341255780101
' NIT del

| Numero de Contrato: 301-2019-029-DSRH Contratista: 26703084
Servicios (Técnicos o

| Profesionales): TECNICOS

| el 0210712019 AL
Monto total del Contrato: | Q.44,758.06 i 31/12/2018

| Periodo del 02/07/2019 AL
| Honorarios Mensuales: Q.7,258.06 Informe: 31/07/2019

| Unidad Administrativa

| donde presta los

| servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la recepcion de facturas e informes en relacion a pago de servicios técnicos y profesionales.

(2 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el renglon
| presupuestario 028.

w

Apoyar en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de la Direccion Superior e ingreso de
expedientes para pago de prestaciones de los ex servidores publicos .

| 4 Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del renglon presupuestario 029.

5 Apoyar en el registro de Contratos del renglén presupuestario 029 ante la Contraloria General de Cuentas y en
el Portal de Guatecompras.

8 | Apoyar en la distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios de los distintos renglones presupuestarios.
' |
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| |
[ 1 | Se ingresaron datos de expedientes en el Sistema de Guatenominas.
2 Se recibieron un total de 160 facturas para revision y tramite de pago.
3 Se fotocopiaron y escanearon contratos para su ingreso en los portales de Guatecompras y Contraloria General

| de Cuentas respectivamente.

[ 4 ‘ Verificacion y chequeo de 180 facturas del renglon presupuestario 029.

5 ] Archivo de 160 facturas del renglén presupuestario 029.

6 Distribucion de Retenciones de IVA e ISR al personal bajo el renglén presupuestario 029

(7 Recepcion de expejjf?(es del personal 028 para elaboracién de contratos

inistrativo suscrito con el prestador
nismo, se encuentra recibido de
3 que procedan al tramite de pago

de servicios y sus respectivos términos de referencia
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondj
respectivo.
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Vo. Bo. Encargadyp de Puestos y Salarios
Coordinador Interino




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
‘completo del 1722 93855
Contratista: | Romilda Maritza Lépez de Leon CUl: 1413

Numero de ' NIT del

Contrato: i 303-2019-029-DSRH Contratista: 4058503-4
Servicios |
‘ (Técnicos o |
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/07/2019
Contrato: 1 Q.32,822.58 Contrato: |al 31/07/2019
‘ Honorarios Periodo del | 02/07/2019
‘Mensuales: | Q.5,322.50 Informe: al 31/07/2019
Unidad

Administrativa
‘donde presta los
|servicios: \ Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Apoyo en la recepcion y seguimiento de documentacion que ingresa para la

Unidad de RRHH

[ 2 | Apoyo en el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH

w

Apoyo en la elaboracion de oficios, Providencias, memorandums o cualquier
| otro documento que sea requerido
4 | Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes
‘ comisione de la Unidad de RRHH
'5 Seguimiento a las llamadas de Coordinacion de RRHH
6 Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun

tramite o cita con la Unidad de RRHH




-

|7 | Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la
' Unidad de RRHH

Jl No. ; ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
\Fl | Se apoyo con el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH
2 Seapoyd con la elaboracién de llamadas de la Coordinadora de RRHH
l |
|3 ‘ Se dio seguimiento al control de la correspondencia interna y externa de la
| ' Unidad de RRHH

4 Se apoyd en recepcion y se dio seguimiento a la documentacion que ingresa
! | para la Unidad de RRHH
|5 Se atendio a personal que vino a entrevista, tramite o cita con la Unidad de
| _ RRHH
6 | Sedio seguimiento a la correspondencia interna y externa de la Unidad de
' RRHH
17 l| Se atendio al personal con servicio de comisiones de la Unidad de RRHH

(f)

N

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivog términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autpriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

fracstru¥tura y Vivienda

(f) Coordihado
Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE
| Contratista: OBREGON Cul: 2353637820605
| NIT del
| Numero de Contrato: | 304-2019-029-DSRH Contratista: 3610945-2
"Servicios (Técnicoso |
‘ Profesionales): TECNICOS
Z';‘:;;:l: 02/07/2019 AL
 Monto total del Contrato: | Q.53,709.68 31/12/2019
| Periodo del 02/07/2019 AL
{Honorarios Mensuales: Q.8,709.68 Informe: 31/07/2019
| Unidad Administrativa
| donde presta los
| servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS-SECCION GESTION DE PERSONAL
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la atencion de los oferentes que optan para prestar sus servicios por planilla a fin de indicarles los
| requisitos necesarios para su contratacion.
| 2 | Apoyar en la elaboracién y seguimiento de los contratos, acuerdos ministeriales hasta su aprobacién e ingresar
| informacién de los jornales en el sistema que se tenga para su registro.
3 | Poyar en la solicitud de las constancias presupuestarias en la oficina de registro y tramite presupuestal de la
| Direccion Superior
4 | Apoyar a la Coordinacién en areas relacionadas con la programacion financiera administrativa.
' Apoyo en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de la Direccion Superior e ingreso de
| | expedientes para pago de prestaciones de las diferentes Unidades del Ministerio.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ 1 Elaboracion de planilla 031 mensual de la Direccion Superior en el sistema Guatenominas correspondiente al mes
de julio 2019,

2 | Ejecucion de némina de regularizacion, mensual y adicional del renglon 031en el sistema Guatenominas de las
\ Diferentes Unidades Ejecutoras correspondiente al mes de julio 2019,

3 | Elaboracion de oficios y traslado de némina de la Direccién Superior a UDAF, para su liquidacion.

[ 4 Elaboracion de Certificados de trabajo del IGSS.

5 | Generacion de Constancias Laborales para el personal 031 Jornal.

L

de servicios y sus respectivos términos qe\refer ncia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quign co responda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. /

; Robértd Goez Pineda
Encarg RESABLS B rios

inador Interino




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2323489360101 |

Contratista: STEPHANIE XIOMARA FRANCO FELIPE |CUL
NIT del
Numero de Contrato: |305-2019-029-DSRH Contratista: 10101101-6 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |
Plazo del 2JUullOal31 |
Monto total del Contrato: DE DICIEMBRE |
Contrato: Q 32,822.58 2019
. Periodo del 2 al 31 DE
Honorarios del mes: |Q 5,322.58 Informe: JULIO 2018

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial-Administracién y Finanzas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
i APOYAR A LA RECEPCION DE DOCUMETACION Y EXPEDIENTES VERIFICADO QUE ESTOS CUMPLAN :
CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS |

2 APOYO EN LA ASIGNACION INTERNA DE LA DOCUMENTACION Y EXPEDIENTES A CADA UNO DE LOS
PROFESIONALES ENCARGADOS

—

3 APOYO EN LA REVISION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES DE SERVICIOS
TECNICOS Y PROFESINALES BAJO LOS RENGLONES PRESUPUESTARIO 029 Y SUB GRUPO 18

B APOYO EN LA REVISION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES DE PERSONAL DE
LOS RENGLONES PRESUPUESTARIO 011, 021, 022, 031

5 APOYAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS, RECEPCION DE MENSAJERIA Y POSTERIOR
DISTRIBUCION DE LA MISMA ‘

6 APOYAR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS COMO COMO OFICIOS,

PROVIDENCIAS NOTA DE TRAMITE Y CUALQUIER OTRO QUE SEA SOLICITADO

7 APQOYO EN LA ATENCION DE VISITANTES Y PERSONAS QUE SE PRESENTEN AL DESPACHO
VICIMINISTERIAL ADMINISTRATIVO Y FINANZAS

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ik RECEPCION DE DOCUMETACION Y EXPEDIENTES CORROBORANDO QUE ESTOS CUMPLAN CON LOS

REQUISITOS ESTABLECIDOS.

2 APOYO EN LA ASIGNACION INTERNA DE LA DOCUMENTACION Y EXPEDIENTES A CADA UNO DE LOS ‘

PROFESIONALES ENCARGADOS.

3 ATENCION A LA PLANTA TELEFONICA DE LOS ASESORES DEL VICEDESPACHO DIRIGIENDO LAS

LLAMADAS A DONDE CORRESPONDE.




4 REVISION DE LOS CONTRATOS DEL PERSONAL 029 Y SUBGRUPQ 18, CORROBORANDO QUE LOS ]
MISMOS SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE CONFORMADOS. '

5 ELABORACION DE DISTINTOS DOCUMENTOS REQUERIDOS POR LOS PROFESIONALES DEL DESPACHO |
VICEMINISTERIAL ADMINISTRACION Y FINANZAS.

|
6 APOYO EN LA ATENCION DE VISITANTES Y PERSONAS QUE VISITAN A LOS PROFESIONALES DEL ‘
DESPACHO VICIMINISTERIAL ADMINISTRACION Y FINANZAS. .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

FLL

Vo. Bo.

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | 1989 62924
Contratista: ' Sandra Carolina Leiva Morales Cul: 0101
NIT del
'Numero de Contrato: | 308-2019-029-DSRH Contratista: | 805309-K
'Servicios (Técnicos
o Profesionales): Profesionales Plazo del Del 02-07-2019
'Monto total del Contrato:

'Contrato: Q.71,612.90 AR Z2a
'Honorarios Periodo del |Del 02/07/2019
Mensuales: Q.11,612.90 : Informe: al 31/07/2019

Unidad
Administrativa donde Unidad de Recursos Humanos
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en impartir platicas, conferencias y cursos para los que sea designada por la
! coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos;
| 2 Apoyo en el seguimiento y actualizacion de los manuales administrativos que le sean

solicitados;

'3 \ Apoyo en la asistencia a la coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
1 | instrumentos administrativos;
4 ‘ Apoyo en el disefio de instrumentos técnicos que se requieran para las gestiones de Recursos
| Humanos, relacionados con la administracion;
'5 | Apoyo en la redaccion de términos de referencia de contratacién de servicios técnicos y/o
| profesionales bajo el renglon 029;
6 | Seguimiento al proceso de aprobacion y revision de expediente y contrato 029, de las
. unidades ejecutoras;
‘ 7 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
| contratacion.
‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la atencion de reuniones con cada Unidad Ejecutora para despejar dudas sobre
procesos administrativos a realizar en la conformacidn de expedientes de servicios técnicos
\ o profesionales a contratar en renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones de
' Personal Temporal”, asi como dar a conocer las debilidades en procesos de dichas
| contrataciones y la importancia que tiene la congruencia y calidad de la conformacién de los
expedientes presentados.
2

Se apoyo a la coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en la actualizacion de la base
de datos creada para control y registro de expedientes de contrataciéon de las Unidades
Ejecutoras que ingresan cada inicio y quincena de mes a la Unidad de Recursos Humanos para
su revision, observacion y solicitud de correcciones para la gestion de Acuerdos de
Aprobacion de contrato, Oficios de Delegacién de firma para la suscripcion de Contratos
Administrativos y Correccion de formatos de correspondencia oficial atendiendo jerarquia.
Revisar por segunda o tercera vez de ser necesario.

]




'3 Se apoyo en la revision y redaccion de 568 términos de referencia para la contratacion de

IH

Temporal” de las Unidades Ejecutoras que presentaron expedientes de contratacion con
[ contratos suscritos durante el presente mes.

servicios técnicos y/o profesionales bajo el renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal

4 Se dio seguimiento al proceso de revision y correccion de 568 expedientes asi como a la

| aprobacion de contratos 029, de las Unidades Ejecutoras;
'6 | Apoyo en el seguimiento al proceso de gestion de revision de expedientes, proyectos de
acuerdos de aprobacion y Oficios de Delegacion de firma para las contrataciones de las
\ | unidades ejecutoras suscritas bajo los renglones presupuestarios 081 y del subgrupo 18.

(f)

San&ﬁ'w-hﬂorales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

i, Héctor R. Gomez Piieda
cargado de Ruestos y Salarios
1sterio de Comunicaciones,

*estructufa y Vivienda
Coordinador Interino



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Lisbeth Adaly Flores Morataya Ccul: 1709490870101
' NIT del
! Numero de Contrato: | 376-2019-029-DSRH Contratista: | 4623827-1
‘ Servicios (Técnicos
o Profesionales): Técnicos Plazo del Del 02-07-2019
'Monto total del Contrato:

Al 31-12-2019
Contrato: | Q.71,612.90
Honorarios Periodo del |Del 02/07/2019
Mensuales: Q.11,612.90 Informe: al 31/07/2019
Unidad
Administrativa donde Unidad de Recursos Humanos
presta los servicios: |
‘ No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en planificacién y evaluacién de los programas de formacion y capacitacién, para el
| personal del ministerio.

2 | Apoyar los programas del INAP, Unidad de Género y los que el Coordinador de RRHH indique.
|

‘ 3 | Colaborar en difundir las oportunidades de capacitacion y formacién profesional internas y
_ | externas.

|4 ‘Apoyar en impartir platicas, conferencias y cursos para los que es designado por la
' coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos.

[ 5 | Solicitar ambientes para capacitaciones, mobiliario y equipo, reproduccion de materiales
' | necesarios.

| 6 ‘ Apoyo en la revision de expedientes de las unidades ejecutoras con renglén 029.

' 7 | Apoyo en la actualizacién y revision de manuales de la institucion.

8 ‘ Apoyo y seguimiento a los indicadores de cargas de trabajo.

|
| No. l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|1 ‘ Se apoyo en la atencion de la primera reunion con los treinta y cinco (35) Jefes y/o Coordinadores
| de Recursos Humanos de las diferentes Unidades Ejecutoras junto con la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones infraestructura y Vivienda junto con la Oficina Nacional de Servicio Civil
|| -ONsEC-
2 | Se extendio informacion de pliego de cursos que estara ofreciendo La Secretaria de
' Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- via correo electrénico y pegando
_ la informacion en las carteleras de la Direccion Superior.

[ 3 Se apoyo en la logistica para la conformacion de grupos, fechas y hora para la convocatoria

| | a la capacitacion sobre “Seguridad Informatica” que sera impartida por la Unidad de
Tecnologia de la Informacion -UTI-

4 Se dio seguimiento al proceso de revision y correccion de 70 expedientes asi como a la

i | aprobacion de contratos 029, de las Unidades Ejecutoras;




.5 ) | Se atendio la solicitud de la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- para firmar el

Proyecto de Manual de Organizacién y Funciones -MOF- Asi mismo se inicid la elaboracién
[ del Manuel de Normas, Procesos y Procedimientos.

Lisbeth Adak Flores Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

~Gomez Piaeda
Mt scatge’Psello
Somisteriolde Comunicactones,
ictura y Vivienda
Coordinpdor Interino




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Saira Marina Lépez Peralta Cul: 2494007070101
del
Contratista:

307-2019-029-DSRH NIT del 81639228
Numero de contrato: contratista:

Servicios (técnicos o | TECNICO
profesionales):

Monto total del Q.23,870.97 Plazo del 02-07-2019 AL
Contrato: contrato: 31-12-2019.
Honorarios Q. 3,870.97 Periodo del | 02-07-2019 AL
mensuales: informe: 31-07-2019
Unidad RECURSOS HUMANOS

administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar atencién integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la

procedimientos técnicos establecidos para la atencién de los nifios y nifias.

Direccién Superior y demds nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y

2 Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

3 Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su
consumo

cuando sean sometidos a exdmenes clinicos.

4 Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario, asi como

5 Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se llevé a cabo el control de asistencia de los nifios y nifias

Se desarrollé actividades educativas

Se realizo actividades innovadoras con los nifios y las nifias

Se apoy6 a la maestra de acuerdo con su planificacién

Se les brindo la alimentacidn a los nifios y nifias

1
2
3
4 Se brindd apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias
5
6
7

Se trabajo Estimulacién Temprana de acuerdo a la planificacién del departamento de

Psicologia -/~ >\

-
i

/

Sa iWa Ita

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

S

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a gliien\corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Yolanda Elizabeth Martinez Cul: 2410479352205
del Alvarado
Contratista:

308-2019-029-DSRH NIT del 81639228
Numero de contrato: contratista:

Servicios (técnicoso | TECNICO
profesionales):

Monto total del Q.23,870.97 Plazo del 02-07-2019 AL
Contrato: contrato: 31-12-2019.
Honorarios Q. 3,870.97 Periodo del | 02-07-2019 AL
mensuales: informe: 31-07-2019
Unidad RECURSOS HUMANOS

administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar atencién integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la
Direccién Superior y demds nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y
procedimientos técnicos establecidos para la atencion de los nifios y nifias.

2 Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.

3 Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su
consumo

4 Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario, asi como
cuando sean sometidos a examenes clinicos.

5 Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo a cabo el control de asistencia de los nifios y nifias

2 Se desarrollé actividades educativas

3 Se realizo actividades innovadoras con los nifios y las nifias

4 Se brindé apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias

5 Se apoy6 a la maestra de acuerdo con su planificacién

6 Se les brindo la alimentacién a los nifios y nifias

7 Se trabajo Estimulacién Temprana de acuerdo a la planificacién del departamento de

Psicologia

e P\l
Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Maria Gabriela Ovalle Orrego cul: 2634721750114
del
Contratista:

309-2019-029-DSRH NIT del 81639228
Numero de contrato: contratista:
Servicios (técnicoso | TECNICO
profesionales):
Monto total del Q.23,870.97 Plazo del 02-07-2019 AL
Contrato: contrato: 31-12-2019.
Honorarios Q. 3,870.97 Periodo del | 02-07-2019 AL
mensuales: informe: 31-07-2019
Unidad RECURSOS HUMANOQS
administrativa donde
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar atencidn integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la
Direccién Superior y demas nifios con esmero y carifio de |la conformidad con las normas y
procedimientos técnicos establecidos para la atencién de los nifios y nifias.

2 Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

consumo

3 Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su

4 Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario, asi como
cuando sean sometidos a examenes clinicos.

5 Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se llevd a cabo el control de asistencia de los nifios y nifias

Se desarrollé actividades educativas

Se realizo actividades innovadoras con los nifios y las nifias

Se brindé apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias

Se apoyo a la maestra de acuerdo con su planificacion

Se les brindo la alimentacidn a los nifios y nifias

Njoojn| & |WIN|e-

Psicologia

Se trabajé Estimulacién Temprana de acuerdo a la planificacién del departamento de

Marfa Gabriela Ovalle Orrego

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Abelardo de la Roca Méndez CuUl: 2956326580511
NIT del

'Numero de Contrato: | 253-2019-029-DSRH Contratista: 8638656-5

' Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Monto total del Piazo del 02/07/2019 al
Contrato: Q. 23,870.97 CGantraia: 31/12/2019
Honorarios Periodo del 02/07/2019 al
Mensuales: Q.3,870.97 Informe: 31/07/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Realizar Actividades de acuerdo a instruccion de la Secretaria Administrativa
2 Llevar conocimiento de los expedientes que le encarga la Secretaria Administrativa
: Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga
| ) Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Envio de mensajeria a las dependencias cercanas

| 2 Apoyo en el envio de mensajeria a dependencias y/o instituciones (eventualmente)

3 Realizacion de Bitacora personal para la entrega de |la papeleria

4 Entrega de Fotocopias a las personas que solicitan el envio de papeleria

5 Apoyo cuando se ha solicitado, debido al volumen de trabajo

) Noelagd dele @ 6ca

Contratista (nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Jefe de Tnformacién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Pablo Joakimnsen Martinez CUIL: 2363525200101
NIT del
Namero de Contrato: 254-2019-029-DSRH Contratista: J481880-4
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: 02/07/2019
AL
Monto total del Contrato: | Q.29,838.71 31/12/2019
Periodo del 02/07/2019
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q.4,838.71 31/07/2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Mantener Clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

2 Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar los
documentos.

3 Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del jefe de la Seccion de Informacion y Servicios Varios.

4 Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando la
sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la jefatura de Informacion al respecto.

5 Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccion a través
de la Seccion de Informacion, Archivo y Servicios Varios

6 Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

I

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Se recibieron 45 expedientes de los afos 2017-2018, que fueron remitidos por la Secretaria
Administrativa, de la Direccidn Superior.

2 Se remitieron 20 expedientes de los afios 2017-2018-2019, que fueron solicitados por la Secretaria
Administrativa, de la Direccion Superior.

3 Se localizaron 06 oficios, 05 providencias, 06 resoluciones, solicitados por la Secretaria Administrativa,
de la Direccidn Superior.

4 Se localizaron expedientes de los afios 2017-2018, solicitados por la Secretaria Administrativa, de la
Direccion Superior.

5 Se enviaron tomos de Contratos de los afios 1998-2001-2003-2005-2009 y 2010, solicitados
por la Seccion de Informacion.

6 Realizar limpieza 02 veces por semana y extraccion de basura diaria.




Conpfatista Juan PablolJo#kimpben Martinez

El pres responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Jefe de Informacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



6MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL Cul: 2577232420203
NIT del

Numero de Contrato: | 255-2019-029-DSRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Flazo del 2/07/2019 al

Contrato: Q.41,774.19 Contrato; 31/12/2019

Honorarios Periodo del 02/07/2019 al

Mensuales: Q.6,774.19 Informe: 31/07/2019

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el analisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2 Revisién de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa

3 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos para notificar.

4 Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.

5 Apoyar en la Elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.1

1 Recepcidn de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccion Superior, Despachos del
Sefior Ministro y Viceministros .

92 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 Recepcidn de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029.' ingresados de las distintas unidades, en
la Unidad de Recursos Humanos de la Direccién Superior de este Ministerio.

4 Elaboracion de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los

| conocimientos enviados a la Unidad de Informacion. -
Colocacion de Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029
" Colocacion de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales .




v

L:Wz PIVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativd suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenia recibido de conformidad, por Io

()

Secretario Admin P
Ministerio de nicaciones, L C. A
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del SERGIO DAVID BACINI cul: 2310-78226-1801

Contratista:
'Namero de Contrato: | 256-2019-029-DSRH NIT del 569576-7
) Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del Plaza:del 02 DE JULIO AL

Contrato: Q. 47,741.94 Coritrato: 31131[:25 DICIEMBRE

PROFESIONALES

Periodo del | DEL 02 AL 31 DE

Honorarios Mensuales: | Q. 7,741.94 Informe: JULIO DEL 2019

Unidad Administrativa

donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA
servicios:
‘ No. : ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos.

Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos

: administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.

3 Colaborar en la Seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de
notificacion.

4 Apoyar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y

otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

5 | Colaborar en la revision de contratos para ser notificados.

Apoyar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa.

7 | Apoyar en la elaboracion de Resoluciones Administrativas.

Apoyar en la revision de expedientes que contengan manuales, que ingresan a la
Secretaria Administrativa.

9 | Apoyar en la elaboracion del Manual de la Secretaria Administrativa.

Colaborar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria
Administrativa.

|
|
| 10
[

7 z/"




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos (112), Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, Fondo Social de Solidaridad -FSS-,
Direccion- General de Caminos -DGC-, Recursos de Revocatoria, Ejecucion de
Fianzas, Etc.

Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales (51) y delegaciones de los contratos |

2 administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.

3 Apoyar en la revision de expedientes (14) Administrativos, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

4 Apoyar en la revision de diversos documentos (19) elaborados en la Secretaria

Administrativa.

5 | Apoyar en la Redaccion de Resoluciones Administrativas.

7 | Elaboracién del Manual de la Secretaria Administrativa (aprobacion y publicacion).

Apoyar en la Actualizacion y aprobacion del Manual de Organizacion y Funciones
8 | -MOF- de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray
Vivienda en la seccion que corresponda a la Secretaria Administrativa.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términes-de referencia,

) SECRETARIA
ADMINSTRATIVA et




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2550 91699
Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana CcuL: 0101
Numero de Contrato: 257-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | g44996-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profes onales

Monto total del

Plazo del Contrato:

02/07/2019 al

Contrato: Q. 53,709.68 31/12/2019
Periodo del Informe: |02/07/2018 al
Honorarios Mensuales: | Q.8,709.68 31/07/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

Secretaria Administrativa

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las |
diferentes dependencias de El Ministerio;

2. Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

3. | Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos
de Revisién, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion

a. | Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido
por el Director Ejecutivo;

7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracidn de Providencias relacionados con Diligencias para mejor resolver, previos dentro de los
procesos de Recursos de Revocatoria y Revocatoria: 8 expedientes.

|

Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y
Reposicidn, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes:
Direccion General de Caminos, DGT: 7 expedientes.




3, Elaboracion de resoluciones de diferente materia legal: 1 expedientes.

4 Revision de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 15 expedientes

5 Revision de Resoluciones de Aprobacion de adjudicacion en eventos de licitacién de
diferentes dependencias del Ministerio: 32 expedientes.

6 Elaboracién de oficios varios: 6 expedientes.

7. | Elaboracién de resolucidn de ejecucidn de fianza: 7 expedientes

8. | Elaboracidon de providencias para correr audiencias dentro del proceso de ejecucion de fianza,
tanto a la afianzadora como a la contratista: 5 expedientes.

9. | Actualizacion del control de expedientes administrativo para la ejecucién de fianza en materia
de obra.

10 | Reuniones de trabajo relacionadas con expedientes de ejecucién de fianza.

11. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v
Vivienda

12. | Elaboraciéon de providencias para audiencias conciliatorias dentro de los procesos de ejecucion de
fianzas: 2 expedientes.

13. | Elaboracion de resolucién ordenada por Juez competente: 1 expediente. Udevipo

14.//Ela boracion de oficiosdigigidos a las afianzadoras para el procedimiento de ejecucidn de fianzas.

respectivo.

el prestador

Sacretario Admlnlstra§ VO
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

= .

Nombre completo del

Contratista: P FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101

Numero de Contrato: 258-2019-029-DSRH NIT dal Contratiste: 6151525-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Piazodal Contrato: | soiornnina

Contrato: Q.38,790.32 31/12/2019
Periodo del Informe: | 02/07/2018 al

Honorarios Mensuales: Q.6,290.32 31/07/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de Ios_expedientes de los

contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este ministerio.

2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.
3 Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.
4 Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria
Administrativa.
5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demas documentos para
las notificaciones respectivas.
6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se sellaron 90 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.
Se sellaron 20 Resoluciones y 35 Providencias para la firma respectiva. N
 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
a4 Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa. ]
5 Se archivo Resoluciones de Secretaria Administrativa. -
6 [ Se trasladé documentos al Despacho de Vice Ministros. S |
7 | Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro. ]
8 | Se trasladé documentos a la Unidad de Informacion. - - -
) Se traslado documentos a la Unidad de Recursos Humanos. !
10 | Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de esle l

Ministerio. |



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

_ S_acratario Administrafivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[Nomhre completo del

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Secretaria Administrativa

Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101
NIT del |
Niimero de Contrato: 259-2019-029-DSRH Contratista: 1540893-0 |
Servicios (Técnicos o I
Profesionales): Servicios Técnicos '
Plazo del 2 de julioal
Monto total del Cincuenta y tres mil setecientos nueve quetzales | Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: con sesenta y ocho centavos (Q.53,709.68) 2019
ocho mil setecientos nueve quetzales con sesenta | Periodo del 2 de julio al 31 de
Honorarios Mensuales: | y ocho centavos (Q.8,709.68) Informe: Jjulio de 2019 |
|

——

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

Secretaria Administrativa

4 Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delcs
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

2 Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacién o cotizacién y otras
3 Apoyar en la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupe la .'

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas otras actividaces que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Actualizacion del Cuadro para el control de las Licitaciones de la Direccién General de Caminos

[ ]

Escaneo de las Resoluciones de los eventos de Licitacion de la Direccidon General de Caminos

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios

4 Elaboracion de hojas de tramite para traslado de expedientes

5 | Revision y recepcion de fianzas de cumplimiento, fianzas de anticipo y seguros de los
contratos de la Direccion General de Caminos




-

6 Elaboracién de Acuerdos y delegaciones para aprobacién de contratos de las diferentes |
dependencias del Ministerio L’
7 | Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion i
8 Elaboracion de Resoluciones de los Recursos de Revocatoria y Reposicién :
|
9 Envio de expedientes solicitados por las dependencias a peticion de la Contraloria General de ]
Cuentas |
10| Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio
11 | Atencién a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente J
|
A
(f) .
afael U¥{na Hernandez
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admir q_con el prestador

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACTION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Del Carmen Herndndez Quifionez CUI: 1894 85043 0115
NIT del
Nimero de Contrato: 260-2019-029-DSRH Contratista: 6676614-1
Servicios (Téenicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: 02/07/2019
AL
Monto total del Contrato: | Q.35,806.45 31/12/2019
Periodo del 02/07/2019
) Informe: AL
Honorarios Mensuales: 0.5,806.45 31/07/,2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa

Apoyar en la revisién de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos
que ingresan a la Secretaria Administrativa

(3]

Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa

5 Colaborar con la revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa

6 Colaborar con la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa

la Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se enviaron expedientes Originales a la Direccion General de Caminos.

2 Se ingresa y archivo fotocopia de las Providencias, Oficios y Resoluciones de la Direccion General de
Caminos, enviadas a este Ministerio.
3 Se enviaron expedientes Orlginales a la Direccién General de Aerondutica Civil.

B Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas.

5 Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo ministerial y contrato.
6 Se archivo la parte legal publicada en el Diario de Centro América.
7 Se elaboraron conocimientos trasladando expedientes originales, a la Seccion de Informacion y

Archivo de este Ministerio, para gque sean trasladados para su tramite respectivo.




8 Se enviaron expedientes Originales a la Direccion General de Caminos. i i
Se elaboraron oficios enviando fianzas de Anticipo. Seguros y Endosos, de las diferentes |
empresas y entidades a la Direccion General de Caminos

9 Se ingreso y archivo fotocopia de las Providencias, oficios y resoluciones de la Direccion General de
Caminos, enviadas a este Ministerio.

10| Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones.

11 | Se archivaron hojas de Lramile de esta Secrelaria.

12 | se Certificaron f fotocopia de expedientes solicitados por la Direccion General de Caminos y para
notificar los diferentes Contratos aprobados.

13 | Se atendieron a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente.

Maria Del rmdndez Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

SECRETARIA

;“f ADMINISTRATIVS
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

' Nombre completo del

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del

Nimero de Contrato: 261-2019-029-DSRH Contratista: 1875440-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/07/2019
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 53,709.68 31/12/2019
Periodo del 02/07/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 8,709.68 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2. Colaborar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras

3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los ]
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se recibieron 11 expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de

Providencias para las audiencias a los Interesados, Asesoria Juridica y Procuraduria General de la
Nacion

2. | Se elaboraron 27 Resoluciones varias, de Licitaciones y Recursos planteados ante este Ministerio

3. | Se elaboraron 16 oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa

4. | Se elaboraron 92 Acuerdos Ministeriales de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-

5. | Se registraron y archivaron las los contratos originales aprobados

6. | Se ingresé y actualizé el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

< )

. JrvTeL e

Pablo 51133

Celada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de semc:os y sus respccnvos termmos de referencia, asimismo, se encuentra l‘eCIbldO de

respectivo.

)
SECRETARIA

MINISTRATIVA



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SANTOS ROBERTO LOPEZ PAZ CUI: 174243170 2103
NIT del

Nimero de Contrato: 262-2019-029-DSRH Contratista: 761628-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/07/2019
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 38,790.32 31/12/2019
Periodo del 02/07/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 6,290.32 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion Superior
del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite Presupuestal], licitaciones,
cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales

[

Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccién de cada una de las firmas,
empresas, donde sefialan para recibir notificaciones

Apoyar en la formulacién cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora,

nombre del interesado, nimero y fecha de la resolucién a notificar e identificacién de la persona que
recibe la misma

Notificar los expedientes recibidos en la direccion sefialada [ciudad Capital, municipio y otros
departamentos de la Repiiblica]

Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccion de Informacién y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se notificaron 26 Acuerdos de Licitaciones de COVIAL

Se notificaron 79 Resoluciones varias

Se notificaron 22 Providencias

Q%i&g

respectivo.

Mimstano de

Infraestructura

 \MINISTRATIVA

CECRETARIA
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del Yesenia Aneli Velasquez Gémez

Contratista: Cul: 2553006380101 |
NIT del

Numero de Contrato: | 263-2019-029-DSRH Contratista: 4886179-0 |

Servicios (Técnicos o TECNICOS

Profesionales): |
Plazo del 02/07/2019 al

Monto total del Contrato: Q29,838.71 Contrato: 31/12/2019

Q4,838.71 Periodo del 02/07/2019 al

Honorarios Mensuales: Informe: 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apayar a la seccion de notificaciones en elaboracion de cedulas de notificacion.
2 Apovyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas del

Ministerio.

3 Elaboracidon de conocimientos para el traslado de documentos a las distintas oficinas de la Direccion
Superior.

4 Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para Notificar.

5 Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa. ]

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrol
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se sellaron 90 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

2 Se sellaron 25 Resoluciones y 39 Providencias para la firma respectiva.

3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

4 Se trasladé documentos al Despacho de Vice Ministros.

5 | Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro. ]

6 Se trasladé documentos a la Unidad de Informacion.

7 Se trasladé documentos a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

8 Se ingresd contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este |
Ministerio

9 Se notificaron Acuerdos Ministeriales de distintas dependencias.

SECRETARIA

. ADMINISTRATIVY -




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de serwcms y sus respectivos termmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

vqite de pago

respectivo.

SECRETARIA E
ADMINSTRATIVA £
/

ntonio Alu b |
MALM:
Secrelarlo Administr =

Ministerio de Comunicaclones,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Grace Patricia Maldonado
Contratista: Ochoa Cul: 2375 33057 1201
NIT del
Numero de Contrato: | 265-2019-029-DSRH Contratista: 2798162-2 '
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 02/07/2019
Contrato: Q.47,741.94 Contrato: al 31/12/2019
| Honorarios Periodo del Del 02/07/2019 al
| Mensuales: Q.7,741.94 Informe: 31/07/2019
| Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna -UDAI-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual
de Auditoria;

2 1_;Chpoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
} dependencias auditadas;
|

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las

auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las normas

internacionales de las entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-
| ISSAI.GT-;
l

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los

informes realizados;

6 Apoyar en las auditorias especiales;

7 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea

convocado;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL
| CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacion,;

[




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

—

Planificacién final y elaboracién del 100% del trabajo de campo y del informe
borrador segin nombramiento especial UDAI-CIV-FOPAVI-E02-2019, CUA 80892,
en el Fondo para la Vivienda, debido a ampliacién de |la auditoria.

(f) !L w:(.

Grace Patricia Maldonado Ochoa

El presente informe responde a lo estipulado administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos {éfminos de referencla, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se aytoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. W
Lic, Eddie Vimicio Foncigno Palencie
Direttor

Usidad de Avditorfa Interna-Iireccién Superior
Wirlpterts de Comanteaciones Infrasairnetira y Piends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2586 85964
Contratista: Yesenia Karina Gomez Cano CuUl: 1301

NIT del
Numero de Contrato: | 266-2019-029-DSRH Contratista: | 6340867-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo gel | S SETR0N
Contrato: Q.47,741.94 Contrato: |, /121019
Honorarios Periodoodel D8 2.2’07’2019
Mensuales: Q.7,741.94 Informe: 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccion Supervision
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 I Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo
4 Apoyar en las auditorias especiales
| 8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado
1
! 9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Elaboracién del informe en el Fondo Social de Solidaridad ~FSS- segun nombramiento de
auditoria NOMB-UDAI-C|V-FSS-01-2019/EVPP/ljg, de fecha 08 de enero del afio 2019.

2. | Elaborar la planificacién y elaboraciéon del 10% del trabajo de campo de la auditoria de

conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

(f)

El presente informe responde a lo estipula

Yesenia Karina Gomez Cano

en el contrato-administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos/érminos de referencia\asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se
tramite de pago respectivo.

toriza a quien corresponda, para que procedan al
X

Vo3B‘&-N13mbr€. cargo y sello

{
Lic. Eddie Vinicio Ponciano Palencis
Director
Unidad de Auditorta Interna-Direccidn Swperior
Winlgtrls e Comseceiones Infraestrcing ) Titenda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i
Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy |CcuL: 2617818630101
| NIT del

Numero de Contrato: | 267-2019-029-DSRH Contratista: 3347147-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/07/2019

Contrato: Q 47,741.94 Contrato: al 31/12/2019

Honorarios Periodo del Del 02/07/2019

Mensuales: Q 7,741.94 Informe: al 31/07/2018

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unida de Auditoria Interna-Seccién Auditoria

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '

1 Apoyar en la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las

| auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI.GT-,

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 Apoyar en las auditorias especiales;

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

|

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la |

presente contratacion. r
_J




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Planificacion y elaboracion del 50% del trabajo de campo, de la auditoria asignada
de conformidad al nombramiento y Plan Anual de Auditoria Interna 2019. Segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGCT-08-2019/EVPP/Ijg.

(f) ol

Dania Mireira Jiménez Choy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos térmi r cia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a'quien corresponda, para-que procedan al tramite de pago

respectivo.

Mmbfee_cefﬁ y sello
Lic, Bddie Vinicio Poncieno Palencis
' Dirertar
Unidad de Axditorle Interna-['reccin Swperior
Virinteris & Pawonteaciones (rsesictora y Piviends

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :
Contratista: Brenda Bellany Armas Rodriguez | CULI: 2398 71146 0101
Nimero de Contrato: | 268-2019-029-DSRH NIT del 12120383
’ Contratista:

Servicios (Técnicos o Profesicrile
Profesionales): 9 "
Monto total del Plazo del Del 02/07/2019 al
Contrato: Q.47,741.94 Contrato: | 31/12/2019
Honorarios Periodo del |Del 02/07/2019 al
Mensuales: Q.7.741.94 Informe: 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:

L )

| 5

‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

- dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacidén de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

| 9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucién del 50% de la auditoria en la Superintendencia de Telecomunicaciones —SIT-,
segun nombramiento No. NOMB.UDAI-CIV-SIT-10-2019/EVPP/ljg

(f)

Brenda Bellany Rrmgs/Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivo i referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que s€ autoriza a quien~eQrresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

Vo~ BotNombre, cargo y sello

Lic, Eddie Vinicio Poncieno Palencie
Dirertor

Usided de Auditorta Interng-Direccian Superior

Ministeris de Conxaicaciones Infracatrachirs y Piviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

| Contratista: Balvino Mauricio de Ledn Lépez l CUL: 2228071500401

- NIT del
| Numero de Contrato: | 269-2019-029-DSRH | Contratista: 17862914
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 02/07/2019
| Contrato: Q 47,741.94 Contrato: al 31/12/2019
| Honorarios Periodo del Del 02/07/2018
| Mensuales: Q 7,741.84 Informe: al 31/07/2019

'Unidad Administrativa

l donde presta los

Auditoria.

servicios: Unida de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
i No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
'1 | Apoyar en la realizacion de auditorias de acuerdo a |a programacion del Plan Anual de
|
|

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
] dependencias auditadas;

| Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las

3
’ | auditorias realizadas;
| 4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
‘ entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI.GT-,
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
|6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
L
|| 7 | Apoyar en las auditorias especiales;
i 8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
4\ presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Planificacion y elaboracion del 20% del trabajo de campo, de la auditoria asignada
de conformidad al nombramiento y Plan Anual de Auditoria Interna 2019. Segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-INSIVUMEH-12-2019/EVPP/Ijg.

(f) A

El presente informe responde a lo estipulado en el
prestador de servicios y sus respectivos tér
de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que
respectivo.

e < /Lt
\ga-hd@ Mauricio d&.Ledn 'LOpez

ontrato administrativo suscrito con el
iros de referencia, asimismo, se encuentra recibido
cedan al tramite de pago

ditart Interna-Direccidn Swperiar
Mislterls de Comenleacionet Infraustruchors y Pvienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1779 11689
Contratista: Walfer lvan Orellana Morales CUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 270-2019-029-DSRH Contratista: | 2236633-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del
Monto total del Contrato: 02/07/2019 al
Contrato: Q. 47,741.94 31/12/2019
Periodo del |Del
Honorarios Informe: 02/07/2019 al
Mensuales: Q.7,741.94 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccion Supervision
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programaciéon del Plan Anual de
[ Auditoria.
| 2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-
[ & Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
'; realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo
7 Apoyar en las auditorias especiales
8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME }

1. | Se ejecutd un 50% de la auditoria en la Direccién de Control y Supervision -UNCOSO- segun
nombramiento de auditoria NOMB-UDAI-CIV-UNCOSO0-011-2019/EVPP/ljg, de fecha 27 de

mayo del afio 2019.

(f) U!df{ WL

V\ﬁhlfer Ivan Orellana Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate.administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respecfivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que $e autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

V&Bﬁ\,@b\mtyfgo y sello

Lic, Eddie l/luicis Foncieno Palencia
Director

Usidad de Auditorfa Interna-Direcciin Swperior

Uniteris de Comsnizarionss Infraustrachirs y vienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Victor Lisandro Mendoza Salvador | CUI: 2401404941105

NIT del

Numero de Contrato: | 271-2019-029-DSRH 44714114

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 02/07/2019 al
Contrato: Q.47,741.94 Contrato: 31/12/2019
Honorarios Periodo del | Del 02/07/2019 al
Mensuales: Q.7,741.94 Informe: 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de

Auditoria;

Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las

2 ; ‘
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 | Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-,

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion,




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Periodo de capacitaciéon en la Unidad de Auditoria Interna de la Direccion Superior,

Ejecucion del 10% de la auditoria en la Direccién Superior, segin nombramiento No.

| NOMB-UDAI-CIV-COMPRAS-13-2019/EVPPI/ljg;

(f)

\lictor Lisandro Mendoza Salvador

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos tér
recibido de conformidad, por lo que s
al tramite de pago respectivo.

e referencia, asimismo, se encuentra
i esponda, para que procedan

(f)

Wmo y sello

Lic, édie Vinicio Ponciano Palencis
Director

Unided de Auditorls Interna-Direcciin Swperior

Mislnterls de Comentcariones Infransiractirg y Fiviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo - . 1966 86490
diel Coritratiata: EDILSA GRIJALVA ALVENO | CUL: 2201
Numero de NIT del
Conteats: 272-2019-029-DSRH Contiatiata: 3106507-4
Servicios (Técnicos
o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
_ A partir del
e i Q. 59,677.42 mazo del 02/07/2019 al
' ' ' 31/12/2019
- Periodo del 02/07/2019
Honorarios: Q.9,677.42 Hionitie: al 31/07/2019
Unidad
Administrativa UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE
‘donde presta los LA DIRECCION SUPERIOR
' servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Prospeccién y apoyo técnico-legal con el responsable de la Seccién juridica de la

UCD.

2 | Asesorar en forma técnica-legal a los personeros de la Unidad sobre la revision,
analisis y emision de opinién de expedientes de su competencia.

3 | Asistir en las actividades que requieran la Coordinadora y la Seccion Juridica de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

4 | Participar con la Coordinadora, con la Secretaria y la Seccion Juridica de la Unidad
con relacion a proyectos del Ministerio que se requieran Concesionar,
Desincorporar, y/o hacer una Asociacién Publica-Privada.

5 | Verificar y comprobar que la documentacion que preparen los personeros de la
UCD reunan los requisitos administrativos y legales requeridos.

6 | Debera trabajar en todos aquellos asuntos juridicos que las diferentes areas de la
UCD le requieran.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de |a
UCD

3 | Entrega de papeleria dentro y fuera del Ministerio a requerimiento de la

Coordinadora y la seccion Juridica




5 Procuracién de expedientes dentro del Ministerio y sus dependencias a
requerimiento de la Coordinadora y la secciéon Juridica

6 | Coordinacion de diversas reuniones requeridas por la Coordinadora y la seccién
Juridica,

7 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la UCD

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

: '(/-I.‘L‘

-~ 2 A i i ;
ST EMALAS
cia Rivas ﬂmaja

A
9'19 S’{w“ Coordinadora

Conceslones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i JACK IVAN LINTON LEIVA Cul: 2221118870101
Contratista:
N X NIT del
Numero de Contrato: 273-2019-029-DSRH Contratieta: 1232770-0
Servicios: SERVICIOS TECNICOS
. Plazo del 02/07/2019 al

Monto total del Contrato: Q. 89,516.13 Canirains 31/12/2019

) Periodo del 02/07/2019 al
Honorarios Mensuales: Q.14,516.13 ik 31/07/2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.

Prospeccién de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como
una Asociacion Publica-Privada,

Analisis relacionado a |la parte de mantenimiento del Reglamento para la Operacion y
el Mantenimiento de los proyectos a cargo de |la Unidad.

Participacion en las actividades planificadas para la formulacion, evaluacion y gestion de los
proyectos de inversion publico privado a cargo de la Unidad.

Analisis sobre la informacién del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de
proyectos de Concesién, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Investigacion técnica para la preparacién de Términos de Referencia para la ejecucion de estudios o
proyectos que estén a cargo del Ministerio.

No.

ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Actualizacion de matriz anual del informe de aforos e ingresos del proyecto Autopista Palin-Escuintla
con los datos presentados en el informe de junio de 2019.

Andlisis de los informes, reportes semanales y mensuales de mantenimiento del mes de junio de
2019 del proyecto Autopista Palin-Escuintla para actualizacion de matriz de seguimiento anual.

Visita de inspeccion de mantenimiento del proyecto Autopista Palin-Escuintla.

Elaboracion de informe de Visita de inspeccion de mantenimiento del proyecto Autopista Palin-
Escuintla.

ol [ o B

Actualizacion de Matriz de Volimenes de Trabajo -VT- de la UCD correspondiente a junio de 2019.

Asistencia y participacion en conjunto con los especialistas de |a Direccion General de Caminos,
Departamento de Ingenieria de Transito y Unidad de Conservacion Vial = COVIAL-, en |a
Presentacion de los resultados finales de la Evaluacién Estructural y de Servicio de la Autopista
Palin-Escuintla organizada por Constructora Marhnos, S.A. y presentados por la empresa SERPIN.

Elaboracion de informe de inspeccién de la superficie de rodadura del proyecto Autopista Palin-
Escuintla, en seguimiento al analisis de las evaluaciones no destructivas realizadas al pavimento.

Asistencia a la Capacitacién de Manejo Defensivo, impartido por Provial, Grupo PAF, 3M; organizado
por Constructora Marhnos, S.A. de C.V,

Asistencia al Taller de Seguros y Riesgos aplicado a proyectos de Alianzas Publico Privadas,
organizado por ANADIE.

10.

Reuniones para analisis en conjunto con el especialista en pavimentos del Departamento Técnico de
Ingenieria de la Direccién General de Caminos -DGC-, sobre la presentacién de los resultados
finales de la Evaluacion Estructural y de Servicio de la Autopista Palin-Escuintla, por medio de los
estudios de Deflexiones (FWD), Rugosidad (IRl) y Coeficiente de Friccion (u), presentados por la
empresa SERPIN.




Jacé;'an Linton Leiva
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Coordinadora
Concesiones y Desincorporaclones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ggnmttr:;;;:r:npleto del Claudio Francisco Rodriguez Carrillo cul: 423343?87 0101
Namero de Contrato: | 274-2019-029-DSRH e 533803-4
g:;::;'ig: g:;?k:“ - Servicios profesionales
Monto total del Plazo del 02/07/19 al
Contrato: Q100.256.08 Contrato: 31/12/19
Honorarios Mensuales: | Q16,258.06 e it
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
servicios:
i -
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Elaborar estudio de mercado, financiero, econdmico, valor por dinero, preinversién de los proyectos
qgue se encuentren en cartera de la UCD;
Participar en la supervision de la operacion, de conformidad al reglamento para la operacion y el
2 mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacién a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1, 4.2 y 4.3;
3 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
4 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
5 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;
Asesora en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacidn y seleccién de empresas
6 consultoras para estudios de mercado, evaluacién social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la UCD;
Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacién publico privada en las areas de:
7 financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;
8 Revisa y es contraparte en la informacién técnica de los estudios econdmico-financieros contratados
a consultores externos;
' Identificar y analizar los riesgos econémicos-financieros asociados a los proyectos de APPs indicando
9 los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la factibilidad econémica-
financiera del proyecto;
10 Preparar el disefio regulatorio econdomico-financiero que se incluirdn en las bases de licitacion de los
| proyectos APPs;
_— Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos APPs a organismos del Estado,
A, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;

LW




' ]:2 Ser la contraparte técnico financiero-econdmica con las diferentes firmas consultoras o consultores
individuales de la UCD;

Capacitar a personal de la UCD sobre el drea econdmico —financiero de participacion publico

i3 privado;

14 | Supervisién de operacidn Autopista Palin-Escuintla segin reglamento;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

1 15 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA, Secretario
i) Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanogriafica.
1 ii). Preparar acta respectiva.
iii). Prepararlos oficios respectivos de acuerdo a reunién.
iv). Apoyar en opinién técnica sobre la Problematica de la Darsena Pesquera del Puerto
Champerico
2 Apovyar a la Comisién Receptora y Liquidadora de la Concesién del Servicio Postal oficial de
Guatemala.

3 Apovyar a la Coordinadora de la UCD en la mesa de infraestructura.

Apoyar en la estructuracion del programa de pesos y dimensiones para lograr el estudio de
preinversién con la Direccion General de Caminos y Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-

Elaborar prondstico de trafico, econdmico y financiero de los ultimos afios de la Autopista Palin-
Escuintla,

Continuar correcciones al Manual de Normas, Proceso y Procedimientos de la Seccién Financiera -
6 Econdmica de Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, para ser entrega a la Unidad Sectorial
de Planificacion del CIV.

Continuar con la elaboracion de la metodologia de trabajo para darle seguimiento a las funciones de
| cada personero de la UCD

/ 8 Ela‘b{aracién del informe correspondiente al mes de julio tramite del pago respectivo.

; - ’.’ - -
/" ClaudiFrancisco Rodriguez Carrillo
4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimi pncuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, an al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. (\Iombr n oy sello

IngeSilvia Luerecia Rivas Amaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 221392033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona Cul: 2001
Numero de Contrato: 275-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 540576.9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Contrato: 02/07/2019
Monto total del Contrato: Q.66,838.71 al 30/06/2019
Periodo del 02/07/2019
Honorarios mensuales: Q.10,838.71 Informe: al 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas Publico Privadas, APPS's
que estén en ejecucion o en gestion en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones;

2 Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos de mantenimiento y

| avance fisico y otras actividades del proyecto concesionado vigente;

3 Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesién y de Alianzas
Publico Privadas, APP’s;

4 Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracién de Bases de Licitacion,
y Términos de referencia en proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado
en obras y/o servicios publicos;

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participe en reunién convocada por La Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econémica —~ANADIE-, para tratar el tema de Socializacion en el Proyecto Autopista Escuintla - Puerto Quetzal.

2 Evacué expediente hacia la Direccion General de Caminos, donde solicitaban la informacién sobre las
intervenciones que se han realizado en el tramo de Escuintla a Puerto Quetzal.

3 Realice opinién técnica sobre las solicitudes de las comunidades ubicadas en el area de influencia del proyecto
Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

4 Asisti a reunién en la Agencia Nacional de Allanzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica ~ANADIE-,

| donde se trataron los temas de Medio Ambiente y aspectos técnicos del proyecto Escuintia — Puerto Quetzal.

5 | Asisti a reunién en Salén de los Vice Ministros con personeros de Relaciones Publicas del CIV, donde se realizaron

| presentaciones de proyectos que se encuentran en portafolio de la Agencia Nacional de Alianzas para el
Desarrollo de Infraestructura Econémica —~ANADIE-, y que son proyectos del Ministerio de Comunicaciones.

6 Estuve en-reunién-en la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica —~ANADIE-
, dande se trataron los zem%gal Derecho de Via, del proyecto Escuintla — Puerto Quetzal, El nombramiento del
Téchico de la DGC para el prayecto, y seguimiento a todos los temas técnicos.

)
()

Wﬂona
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi ad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del

Coitratista: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ Cul: 1693 26810 0101
: i NIT del
Numero de Contrato: 276-2019-029-DSRH Cartratinta: 6278728-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

A partir del

Monto total del Contrato: Q. 59,677.42 z':::’rﬁ:' 02;%?12019 al
) 31/12/2019
g Periodo del Del 02/07/2019 al
Honorarios: Q.9,677.42 iforing: 31/07/2019
Unidad Administrativa donde | UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA
presta los servicios: DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas
de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del

| contrato.

2 Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento del Proyecto de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica denominado “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

3 Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesién de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

4 Realizar revisiones, andlisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

5 Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los

Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacién publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd desarrollar
| todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacién en reunion de trabajo con personeros de la Unidad de Concesionesy Desincorporaciones
-UCD-, Agencia de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica -ANADIE- y depto. de
Derecho de Via de la Asesoria Juridica de la Direccién General de Caminos -DGC- en seguimiento a la
solicitud de ANADIE de realizar un inventario de los vendedores ubicados en el tramo vial objeto del




proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS

COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09
SUR “A".

Participacion en la presentacion de la entidad GISYSTEMS a los personeros de la UCD y COVIAL sobre

el plan de trabajo que realizaran derivado de los servicios de ingenieria en apoyo al Programa de
Mantenimiento de la red vial, que le fueron adjudicados por el evento de licitacion lanzado por
COVIAL.

Participacidn en la presentacion de los resultados del Andlisis Estructural del Pavimento realizado por
la entidad SERPIN en el marco de la Concesion de la Autopista Palin-Escuintla convocada por el
Concesionario la cual se llevd a cabo en el Hotel Intercontinental, ciudad de Guatemala.

Participacion en reunién de trabajo con personeros de la UCD y del Fondo Social de Solidaridad en el
marco del Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09
SUR “A” con el objeto de conocer sobre la planificacién en la denominada Finca la Industria como
consecuencia de la emergencia del Volcan de Fuego acaecida en junio de 2018.

Participacion junto con personeros técnicos y legales de este Ministerio en el taller de seguros y
riesgos para proyectos de alianzas publico privadas — APPs- organizado por ANADIE en la Cdmara de
la Construccion, zona 4, Santa Catarina Pinula.

Participacion en representacion de la Coordinadora de la UCD en el Reconocimiento a la Excelentisima
Embajadora del Reino Unido en Guatemala por impulsar el modelo de APPs en Guatemala, actividad
organizada por la ANADIE en Casa Mima, zona 1.

Participacion en reunién de trabajo con asesor legal de la Direccion General de Correos y Telégrafos
de Guatemala y el Jefe de la Unidad de Auditoria Interna de este Ministerio en seguimiento al proceso
de revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la Concesion de los Servicios Postales del
Correo Oficial de Guatemala.

Participacién en reunién de trabajo interna con la Coordinadora de la UCD, asesor legal de Asesoria
Juridica de la Direccién Superior de este Ministerio y el Jefe de la Unidad de Auditoria Interna de este
Ministerio en seguimiento al proceso de revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala.

Analisis legal del expediente sobre los convenios que el Concesionario ha suscrito con grandes
empresas usuarias de la Autopista Palin Escuintla derivado del requerimiento oficial realizado por la
Coordinadora de la UCD al Concesionario, el cual fue diligenciado por la Subgerente de operaciones
de éste,

10

Andlisis legal del expediente sobre el “Diagnéstico del Estado de la Recepcion de Bienes y Servicios del
Contrato de Concesion del Servicio Postal”, elaborado por la Asesoria Juridica de la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

(f)

- J('r s
~ LICDA. ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

respectivo.

Vo. Bo.
(f)
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9!39‘ Silvia-Lierscia Rivas Amaya L0750

Coordinadora
Concesiones y Desincorporaclones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
. UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Cul:

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez 1918963570101
NIT del

Niumero de Contrato: 277-2019-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del et 02/07/2019 al

Contrato: Q 119,354.84 ) 31/12/2019
Periodo del

Honorarios: Q 19,354.84 Informe: 02 al 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclos del proyecto, desde su planificacién, seleccion, contratacién de
estudios a nivel de pre-inversién con estructuracién para una concesion o Alianza Publico Privada.

2 | Participary asesorar en la estructuracién de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEl, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion y asesoramiento en el manual de procesos y procedimientos de la UCD.

2 | Participacion y seguimiento en la revision de los documentos y entregables: Informe Socio
Ambiental, Estrategia de Comunicacién, Plan Acerca, Planos e Informe Final del Estudio de
Factibilidad, para la Evaluacion y Estructuracion de |a Iniciativa de Alianza para el Desarrollo
de Infraestructura Econdmica “Modernizacidn, eficiencia y seguridad del Aeropuerto
Internacional La Aurora de la Ciudad de Guatemala.

3 | Participacion y seguimiento en el proyecto de cooperacion con Chile para el intercambio de
experiencia chilena dentro del marco regulatorio legal y técnico para la prestacion de los servicios de
transporte publico-Regional Terestre y los controles para su éptimo funcionamiento y operacion.

7
“Merio Renato Escobefla Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que)meedan__al tramite de pag_q‘.jf;
respectivo. - wel

OM

up

(f)

Vo. Bo. Ingebier@%a-l;ucrecia Rivas Amaya,
Coordinadora Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO |CUL: 2292131460101
Numero de Contrato: 278-2019-029-DSRH NIT del Contratista: |2496489-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Contrato: Q.80,564.52 Plazo del Contrato: | 02/07/2019 al 31/12/2019
Honorarios Mensuales: Q.13,064.52 Periodo del Informe: |02/07/2019 al 31/07/2019
e UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas Publico
" | Privadas.
9 Asesorar profesionalmente en Ia planificacion de la formulacién, evaluacién y gestion de los proyectos de inversion publico
" | privado a cargo de la Unidad,
3 Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
| estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.
4 Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
" | Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.
Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Terminos
5. | de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios
publicos.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
" | otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revisién, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
| mes de junio de 2019 del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla.
2 Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
" | de junio de 2019 del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla.
3 Revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto concesionado Autopista Palin -Escuintla,
" | correspondiente al mes de junio de 2019.
4 Visita en campo con personeros de la seccion técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, para la
" | inspeccion del mantenimiento rutinario del proyecto concesionado Autopista Palin -Escuintla.
5 Elaboracion del informe de inspeccidn del mantenimiento rutinario del proyecto Autopista Palin-Escuintla, de forma conjunta
" | con los personeros de la seccion técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
6 Analisis conjunto con el especialista de pavimentos del Departamento Técnico de Ingenieria de la Direccion General de
* | Caminos, sobre la presentacion de los resultados finales de la Evaluacion Estructural y de Servicio de la Autopista Palin-




éscuintla. por medio de los estudios de Deflexiones (FWD), Rugosidad (IRI) y Coeficiente de Friccion, presentados por la
empresa SERPIN.

Actualizacién del contenido de los manuales de procesos y procedimientos -MPP-, y de funciones ~-MOF- de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones ~UCD-.

Capacitacion de Seguros: Fianzas aplicables, Estudio de riesgos, Seguro de construccién y/o montaje, Seguro de todo
riesgo de propiedad y Responsabilidad civil en operacion. Invitacién por parte de la Agencia Nacional de Alianzas para el
Desarrolio de Infraestructura Econémica -ANADIE-.

Capacitacion de Manejo Defensivo: Ley de transito y su reglamento, Ley de hechos colectivos de transito, Ley para el
fortalecimiento de la seguridad vial, Sefializacion horizontal y vertical, Demarcacion y su impacto en la seguridad vial y
Manejo defensivo. Organizado por la empresa concesionaria de la Autopista Palin — Escuintla, Constructora MARHNOS,
SA.deCV.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Coogdinadora
Concesione Desincorpor.aclnnu
Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstructura y Vivienda

c.c. Archivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2 .
Coriratista: JUAN CARLOS RAMOS ESTRADA Cul: 2339-97342-0101
. . NIT del
Numero de Contrato: 280-2019-029-DSRH Contratista: 5161726-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): PROFESIONALES
02 DE JULIO AL
Monto total del Plazo del
Contrato’ Q. 59,677.42 Cavilirata: 31 DE DICIEMBRE
2019
02 DE JULIO AL
Honorarios Mensuales: | Q. 9,677.42 Periodo.del 31 DE JULIO
Informe: 2019
Unidad Administrativa
donde presta los COORDINACION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS -UCAF-,
servicios: 4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual.

Colabora en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad de

. Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas.
Gestionar y facilitar a la coordinacion informes que se deriven de solicitudes de las distintas

3 | unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda, asi como
de todas las unidades que pertenezcan al Organismo ejecutivo, Legislativo y Judicial.

4 Apoyar en las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, especificamente en el
cumplimiento de prestacion de los mismos.

5 Colaborar en el analisis y evolucion del fondo Rotativo Institucional a efecto de que los
mismos mantengan calidad de gasto.

6 Apoyar en la elaboracion de manuales de la coordinacion de administracion y finanzas -
UCAF-.

7 | Todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

8

Apoyo en Asesoria Administrativa y Financiera para funcionamiento de la UCAF




1 No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE JULIO
1 | se apoyo en la elaboracion, redaccion y disefo del Plan Operativo Anual.
7 Se colaboro en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad de
Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas.
Gestiones y facilitar a la coordinacion varios informes que se derivaron de solicitudes de las
3 distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda,
asi como de todas las unidades que pertenezcan al Organismo ejecutivo, Legislativo y
Judicial.
4 Se apoyo en las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, revisando toda la
documentacion correspondiente, para evitar errores.
5 Se colaboro en el analisis del fondo Rotativo Institucional a efecto de que los mismos
mantengan calidad de gasto y eficiencia a nivel institucional.
6 Se apoyo en la elaboracion, disefio, diagramacion y edicion de manuales de procesos de la
coordinacion de administracion y finanzas -UCAF-.
7 Se apoyo en otras actividades que se deriven de la contratacion.
|
8 Se apoyo en seguimiento y Gestion documental en informes y a vences acerca de temas de
prepuesto de MICIVI en relacion a la coordinacion de administracion y finanzas -UCAF-.
(f)

rlos Ramos

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

Vo o. \ig//Axeld nagdor UCAF
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Fman:no M‘ Duo et n;:s
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Coordinacién de Administracion de Finanzas -UCAF-

Ana Maria Lemus Reyes De Velasquez CUl: 2508617202102
NIT del
Numero de Contrato: | 291-2019-029-DSRH Contratista: 3176622-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
02 de julio de
Plazo del 2019 al 31 de
Monto total del Contrato: diciembre de
Contrato: Q 35,806.45 2019
Honorarios Periodo del 02 al 31de julio
Mensuales: Q. 5,806.45 Informe: de 2019
Unidad

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

privadas.

1 Apoyar en la elaboracién de toda clase de documentacidn enviadas a diferentes entidades publicas y

2 Colaborar en recibir, clasificar y distribuir correspondencia.

3 Gestionar Firmas que genera la Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas -UCAF-,

4 Llevar el control del Archivo de la Unidad de Coordinacion de Administracién y Finanzas -UCAF-.

| 5 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad de Coordinacién de
Administracion y Finanzas -UCAF-,

6 Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas y llevar la Agenda del Coordinador de la Unidad de
Coordinacién de Administracién y Finanzas -UCAF-,

7 Apoyar el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la Unidad de
Coordinacién de Administracién de Finanzas -UCAF-




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Recibi y trasladé llamadas telefénicas ingresadas a la Unidad de Coordinaciéon de Administracion y
Finanzas -UCAF-,

2 Redacté las modificaciones sugeridas por Asesoria Juridica al Manual de la Unidad de Coordinacién
de Administracidn y Finanzas -UCAF-,

3 Apoyé en gestionar Firmas que genera la Unidad de Coordinacidn de Administracién y Finanzas
-UCAF-,

4 Brindé apoyo en registro y control de documentos ingresados a esta Unidad de Coordinacion de
Administraciéon de Finanzas -UCAF-,

5 Colaboré en atencion al publico, que se presento a las instalaciones de la Unidad de Coordinacién de
Administracion y Finanzas -UCAF-,

6 Colaboré en la distribucidn de documentos enviadas por la Unidad de Coordinacién de
Administracion de Finanzas -UCAF-. a las Unidades correspondientes.

7 Asisti en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-.

8 Apoyé en la redaccidn y verificacién de oficios de la Unidad de Coordinacidn de Administraciény
Finanzas -UCAF-.

Olwy=—

r/Ana-Maria Lemus Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. %oﬁic. Axel De Jests Dardgm Orozco
Coor Unidad de Coordinacidn de

Administracidn de Finanzas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ Cul: 2338 06393 0101
NIT del

Numero de Contrato: 282-2019-029-DSRH Contratista: | 504807-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pg| 2/07/2019

Contrato: Q.32,822.58 Contrato: AL 31/12/2019
Periodo del DEL 2/07/2019

Honorarios Del Mes: Q.5,322 .58 Informe: AL 31/07/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

| No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1- Apoyar al Analista de Contabilidad:

2.- Apoyar en la elaboracién, control y registro de Conciliaciones Bancarias;

3.- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-;

4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;

| 5.- Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;

6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-;

7.- Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de

' Combustible:

8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;

9.- Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
pertinentes;

10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion:

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de

' hojas moviles del mes de Julio, 105 vales y 840 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior;

2.- Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;

3.- | Generar el reporte al jefe inmediato periédicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de la entrega de cupones de combustible;




Reporte y elaboracién del control y registro diariamente del mes de Julio, 88 documentos
entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro
correspondiente de hojas maviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que
cuenta Caja Chica;

Controles y registros contables varios, en la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y
el Ministerio;

Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Julio, al jefe de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, con el reporte de
los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas
moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
SA;

Reporte y elaboracién del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacién
bancaria del mes de Julio, al Coordinador de la Unidad de Coordinacion de Administracion
y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta bancaria, saldo
segun libro correspondiente de hojas moéviles y el reporte del cuadro de las cuentas
existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A;

Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracion de la conciliacién bancaria del mes
de Julio, en el libro correspondiente de hojas maéviles, de las cuentas existentes Direccién
Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A;

Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables;

(f)

EDGAR RAMON LOPEZ HE NA!:J'DEZ

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢ nda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Vo. Bo. WALTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian Cul: 2928074220101
NIT del
Numero de Contrato: | 283-2019-029-DSRH Contratista: 9193179-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del 2 de Julio al
Monto total del Q.29,838.71 Contrato: 31 de Diciembre
Contrato: 2019
Periodo del
Honorarios Q.4,838.71 Informe: 2 De Julio al 31
Mensuales: de Julio 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar las actividades que ticne asignadas el area de presupuesto;

Brindar apoyo en la elaboracién de informes de ejecuciéon presupuestaria con relacion a las
modificaciones presupuestanias realizadas, estableciendo para el efecto de los montos reales del
presupuesto asignado a la Direccion Superior;

Apoyar en el control y registro analitico del Presupuesto;

Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -POA- De La
Direccién Superior;

Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de contabilidad integrada -SICOIN- y
gestionarlas ante la Unidad de Administracién Financiera, para su respectiva aprobacion;

Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ejecucién presupuestana programacion financiera
Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada la Unidad de Administracion

Financiera;

Apoyar, previa autorizacion del jefe de la oficina de Registro y Tramite Presupuestal, en la realizacion de
rdmites necesarios para incrementos, transferencias y creaciones de Renglones presupuestarios, dentro
del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en las acividades en el drea de Presupuesto;

Se apoyo en brindar apoyo en la elaboracién de informe de ejecucion presupuestana

Se apoyo en el control de registro analitico del presupuesto;

4, Se apoyo en la Elaboracion de anteproyecto;

5. Se apoyo en la elaboraciéon de documentacion soporte para las transferencias;

6. | Se Apoyo en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, transferencias y creaciones de
Renglones presupuestarios.

7. | Se Realizo Actividades Requeridas para la eficacia en el departamento de contabilidad.

o Eemlio A Reviondez ¢ .

Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien-corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. P ( s

(f)

Vo. Bo. Walter'Rosendo Gonzales Garcia
Jefe de Oficina de Registro y Tramite Presupuestal



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |
Contratista: Jonathan Javier Hernandez Ruano | CuUL: 2117 42775 0101
NIT del
Numero de Contrato: 285-2019-029-DSRH Contratista: | 7815201-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del | 7/07/2019 al
Contrato: Q.29,838.71 Contrato: | 31/12/2019 X
Periodo del | 02/07/2019 al
Informe: 31/07/12019
Honorarios Mensuales: | Q.4 838.71
| Unidad Administrativa
donde presta los

servicios:

i

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

comprados

3 Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

's Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible |

6 Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

| 7 Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

'8 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
"1 | Traslado de equipo de computo hacia bodega
2 Busqueda y traslado de mobiliario

3 Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

I
| 4 Levantado de inventario en unidades de la Direccion Superior

5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

6 Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

7 Ingreso de bienes en SICOIN

handez Ruano

El presente infor sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicies™y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corre;gmara que procedan al tramite de pago
respectivo. ' )

{'\

(f)

0

L oWeiter
Jefe Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: VICENTE VIRULA ESQUIVEL CUI: 2504 88582 2217
NIT del

Numero de Contrato: 286-2019-029-DSRH Contratista: 930025-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/07/2019
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 26,854.84 31/12/2019 |
Periodo del 02/072019 |
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior

a

Control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel bond
que tiene bajo su responsabilidad

3. | Esresponsable de la solicitud de provision de suministros que requiera la fotocopiadora, tales como
papel bond, téner y otros

4. | Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores
i

5 Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se reprodujo un total de 43,678 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas de

la Direccion Superior

2. | Serequirieron 30 resmas de papel bond tamaiio oficio, y 10 resmas de papel bond tamaiio carta, el
cual fue suministrado

3 Se requirio el suministro de 1 téner, el cual fue atendido

4. | Se requirié 2 veces a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina fotocopiadora, por
alguna deficiencia en su funcionamiento, el cual fue atendido y efectuado en su oportunidad
5. | Se llevaron los controles estadisticos del fotocopiado diariamente

(f) WM .

VICENTEMIRULA ESQUIVEL

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angeélica Marla Martinez Duarte Cul; 1799 31814 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 287-2019-029-DSRH Contratista: 7481099-5
Servicios (Técnicos o | SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del 02 DE JULIO
Monto total del Contrato: 2019 AL 31 DE
Contrato: Q53,709.68 DICIEMBRE 2019
Honorarios Periodo del 02 AL 31 DE
Mensuales: Q.8,709.68 Informe: JULIO 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)

| No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al fondo rotativo.;

2. | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo;

3.

|
|
|

Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo;

4. | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo;

5. | Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo

Rotativo;

| 6. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la

' ORTP;

7. | Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos;




‘ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyo en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo.

2. | Se colabor6 en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
|

3 Se colaboro en el analisis de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. | Se organizaron y archivaron los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo.

5 Se colaboro en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
' Rotativo.

6. | Se apoyo en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la ORTP.

~J

| Se colabord en la elaboracion y conformacién de los Fondos Rotativos.

(f)

/s

MAngéIica Maria Martinez Duarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vol\Bo,/Lic. Axel c{ejesWrczcc
Jefe de la Un\dad de Coordinacién @& Administracién y Finanzas

Lic. Axel de § Qardon Orozco
c

00RD|NADOR
Unidad de Coordinacion de Admlnmr':::un
y Finanzas JCAF- ouuccun_Surt“..
Ministerio de Comunicac od. ?
Infraestructura y Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Emilio Hilton Cabrera Cul: 2413-03230-0114
NIT del
Numero de Contrato: 288-2019-029-DSRH Contratista: | 87619113
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del | 62/07/2019 al
Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | 31/12/2019
Periodo del | 02/07/2019 al
Informe: 31/07/2019
Honorarios Mensuales: | Q.5,322.58

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

_

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

comprados

3 | Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

' 6 | Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

|
7 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Traslado de equipo de computo hacia bodega

2 Busqueda y traslado de mobiliario

3 Depuracion del equipo de cdmputo de las diferentes unidades

4 Levantado de inventario en unidades de la Direccion Superior

5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

6 Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

7 Ingreso de bienes en SICOIN

(f)

conformidad,
respectivo.

Tramite Pruupu_oslal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EVELYN WALESKA LOPEZ RAMIREZ | CUI: 1954 91920 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 289-2019-029-DSRH Contratista: 2869158-K

' Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

' Plazo del 02 DE JULIO
Monto total del Contrato: 2019 AL 31 DE
Contrato: Q.29,838.71 DICIEMBRE 2019
Honorarios Periodo del DEL 02 AL 31 DE
Mensuales: Q.4,838.71 Informe: JULIO 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)
OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

;No.i

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la revision de expedientes correspondientes al fondo rotativo;

2. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el anélisis, tramite y seguimiento de los
expedientes que ingresan y egresan en la oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

3. | Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglén 029;

4. | Brindar colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglon 029;

5. | Apovyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglon 029;

6. | Brindar apoyo en la conformacion de expedientes relacionados al renglon 029;

o | Apoyar en la revision de contratos 029;

&

| chica;

' Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados por medio de caja




No.—‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyd en la revision de las facturas correspondientes al mes de junio de personal 029

2. | Se colabord en la revision de los informes correspondientes al mes de junio del personal 029

3, Se apoyo en la realizacién de listados de personal 029 para la conformacion de expedientes de pago.

personal 029

4. | Serealiza el apoyo en el ingreso de las facturas correspondientes al mes de junio 2019 para pago del

5. | Se apoyo¢ en la conformacién de los expedientes relacionados al renglon 029.

6. | Se colabord en los expedientes de Fondo Rotativo para realizar las modificaciones.

7. | Se apoyo en la revision de expedientes de Fondo Rotativo para la creacion de cur de pago.

y viaticos.

8. | Se apoyo en la realizacion de NPG para la conformacién de expedientes de reconocimiento de gastos

9, Se apoyo en la revision de los expedientes correspondientes a los pagos realizados por caja chica.

10. | Se hace entrega de informes del personal 029 para Informacion Publica,

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

L

-

”,.I -/5/ ) j
(f) S P

Vo. Bo. Lic. Walter RJEéhEBJGOFQ?I—l’eZ Garcia
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: América Sofia Pérez Galindo Cul: 2157259720101
Numero de NIT del
Contrato: 292-2019-029-DSRH Contratista: 8708291-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos.

Monto total del Plazo del 02/07/2019 al
Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: 31/12/2019
Honorarios Perfiodo del 02/07/2019 al
Mensuales: Q. 7,741.94 Informe: 31/07/2019
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA

SECCION DE COMPRAS.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades,

Estado.

segun lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del

2. | Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asf

competencias.

como el respectivo ingreso a la seccion de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo
o fungible debera informar al encargado de inventarios para que proceda segun sus

3. | Apoyar al encargado de compras en trasladar a |a jefatura de la Oficina de Registro y

Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5. | Analizar las facturas y documentos contables.

6. | Apoyar aelaborar procesos en el sistema SIGES.

7- | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes

modalidades normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

8. | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la

seccién de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal
para que se inicie el proceso de su respectivo pago.




9. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los
pagos que correspondan.

10. | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de Compras.

11. | Otras actividades que la Seccion de Compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo el control y entrega de solicitudes de pedido.

% Se brindd apoyo en la cotizacién de los bienes y servicios bajo la modalidad de baja
cuantfa, requeridos por los diferentes departamentos de la Direccidén Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3. | Se brindé apoyo en el traslado a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Se brindé apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5. | Se brindd apoyo en la elaboracién de procesos en el Sistema SIGES.

6. | Se brindd apoyo en la elaboracién de NPG en el Sistema de Guatecompras.

7. | Se brindd apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal para que se inicie el proceso de su respectivo y liquidacion.

8. | Se brindé apoyo en la elaboracién de la solicitud mensual de cuota presupuestaria.

9. | Se brindd apoyo en el traslado de fotocopias.

10. | Sellevo el control de entrega de téner a los distintos departamentos de la Direccidn.

11. | Se brindo apoyo para el evento de oferta electrénica NOG: 10733493

(f)

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay cul: 0108
NIT del
Niamero de Contrato: 310-2018-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 02/07/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: 59,677.42 31/12/2019
Periodo del 02 al 31 de
Honorarios Mensuales: Informe: julio de
9677.42 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Relaciones Publicas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar monitoreo de informacién de prensa

2 Realizar produccién de material audiovisual

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar edicion de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, 5 periddicos los 31 dias de este mes

2 Realicé produccion de material audiovisual, 7

3 Apoyé con los contactos de prensa, 9

4 Apoyé para coordinar eventos del Despacho Superior 5




5 Apoyé en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas, 3

6 Realicé edicion de video, 7

7 Fui designado, di cobertura a eventos del Ministerio, 4

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

()

Jenny Alcazar
Directora de Relaciones Piblicas
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
[nfraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2687
Contratista: Andrea Herminia Morales Ortiz Cul: 58855 0101
Namero de Contrato: NIT del

311-2019-029-DSRH Contratista: 8487353-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del 2 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de
Contrato: Q.53,709.68 diciembre
Periodo del 2 al 31 de

Q.8,709.68 Informe: julio del
Honorarios Mensuales: 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV, asi como otros que se relacionen,

en forma diaria en horario matutino y vespertino
2. Apoyar en realizar el andlisis de los monitoreos de medios en forma mensual
3. | Apoyaren preparar material para publicar redes sociales
4. | Apoyar en divulgar informacion en redes sociales, mantener actualizado Instagram
5. | Apoyar en actividades que realice Relaciones Publicas, cuando sea requerido.
6. | Otras que sean requeridas por las autoridades
l
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyeé a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV, asi como otros que se relacionen,
en forma diaria en horario matutino y vespertino

2. Apoyé en realizar el analisis de los monitoreos de medios en forma mensual

3. | Apoyé en preparar material para publicar redes sociales

4, Apoyé en divulgar informacién en redes sociales, mantener actualizado Instagram

5. | Apoyé en actividades que realice Relaciones Publicas, cuando sea requerido.

6. | Otras que sean requeridas por las autoridades




.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis encuentra recibido de
al otorgamiento del

Finiquito correspondiente.

(e _ r= ,
\—7enny AlcazaE™
irectora de Relaciones Piblicas
Direccién Superior

Minigterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio Cul: 2484475210608
NIT del

Numero de Contrato: = 312-2019-029-DSRH Contratista: | 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazodel | 2/07/201s.

Contrato: Q.53,709.68 Contrato: 31/12/2019

Honorarios Periodo del | 02 de julio al 31

Mensuales: Q.8,709.68 Informe: de julio de 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la edicion de material video fotografico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en la edicion de material informativo para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind¢ el apoyo para logistica de 6 eventos.

2 Se brind6 apoyo para la realizacion de 3 eventos con los medios de comunicacion.

3 Se brindé el apoyo en la edicion de 10 materiales video fotograficos del Ministerio.

4 Se brind6 el apoyo para la edicion de 12 materiales informativos para su difusion.

5 Se apoyo en el monitoreo de redes sociales.

f s
6 | Se sct:ial\\d la infonmac%n redes sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.

\ L)

/]

Leohel Gutman Albefio

El presente info responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pre
de servici respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reci
conformidad)\por 1§ que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tl'émit&:@‘JL
respectivo.

Directora de Relaciones Pablicas
Direseion Superior
Ministerio de Comunieaciones,
Infraswsfidtura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del

Contratista: Sofia Gabriela Ochoa Samayoa de Herrera | CUI: 1800843990101
NIT del

Numero de Contrato: 313-2019-029-DSRH Contratista: | 2765885-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 DE JULIO AL
Contrato: 31 DE

Monto total del DICIEMBRE

Contrato: Q.47,741.94 DEL 2019
Periodo del Del 02 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q.7,741.94 Informe: julio del 2018

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Relaciones Publicas

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Producir Material para el area de comunicacion.

2 Actualizar las carteleras internas.

3 Apoyar en redactar notas informativas, reportajes, extractos de entrevistas.

4 Apoyar en el envio de informacién a través del correo interno para el publico interno.

5 Produccidn de la revista tematica

6 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

7 Otras que sean requeridas por las autoridades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la produccion de material para el area de Comunicacion.

2 Apoyé en buscar informacion para actualizar las carteleras informativas del CIV

3 Apoyé en la redaccién de notas informativas y extractos de entrevistas.

4 Apoyé enviando informacion por correo interno.

5 Apoyé en la produccidn de la revista Puentes 2019

6 Apoyé dando cobertura a evento del ministro en el proyecto La Dignidad

7 Apoyé en otras actividades requeridas.

(f)




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo.

Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Joseé Alexander Meza Catalan. cul: 2485646100101
NIT del

Numero de Contrato: | 293-2019-029-DSRH Contratista: 95245847

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos.

Monto total del Plazo del 02/07/2019 al

Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: 31/12/2019

Honorarios Periodo del 02/07/2019 al

Mensuales: Q.7,741.94 Informe: 31/07/2019

Unidad

Administrativa donde | UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA

presta los servicios: | SECCION DE COMPRAS.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades, segun
lineamientos establecidos en normativa interna de |a Direccidn Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2, Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi como el
respectivo ingreso a la seccion de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo o fungible debera
informar al encargado de inventarios para que proceda segun sus competencias.

3. | Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Apoyaren la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5. | Apoyar en la realizacién del Plan anual de Adquisiciones Publicas.

6. Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8. | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes modalidades
normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

9. | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de |a seccion de
compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie el
proceso de su respectivo pago.

10. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que
correspondan.

11. | Apoyar con actividades administrativas propias de |a seccién de Compras.

12. | Otras actividades que la Seccion de Compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

realizadas correspondiente al mes de junio de 2019.

1. Se brind6 apoyo en la elaboraciéon del informe de acceso a la informacién de todas las actividades

2. Se brindé apoyo en la cotizacién de los bienes y servicios bajo la modalidad de baja cuantia
requeridos por los diferentes departamentos de |a Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3. Se brindd apoyo en el traslado a |a jefatura de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal el
sumario de cotizaciones.

4, | Se brindd apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5. | Se brind6 apoyo en la elaboracién de procesos en el Sistema SIGES.

6. | Se brindd apoyo en la elaboracién de NPG en el Sistema de Guatecompras.

el proceso de su respectiva liquidacion.

7. | Se brindd apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de la seccién
de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie

8. | Se brindd apoyo en el traslado de fotocopias.

(f) -

José Alexander Meza Catalan.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedgn al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. iCda,

rn.cargat;a eccion de Com c
Ministerio fie Comunicaclones
Infraestfuctura Yy Viviede';




s ' MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR cul: 2151-28613-0101
NIT del

Numero de Contrato: 294-2018-029-DSRH Contratista: | 7386051-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | 02/07/2019 AL

Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: | 31/12/2019
Periodo del | 02/07/2019 AL

Honorarios Mensuales: Q.7,741.94 Informe: 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segUn lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Confrataciones del Estado.

Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidn de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segin sus competencias.

Apoyar al encargado de compras en frasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

Apoyar en la resolucidon del plan anual de adquisiciones Publicas.

Analizar las facturas y documentos contables.

Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

Apoyor_ con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccion de compras, y su posterior fraslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10

Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

Apoyar con actividades administrativas propias de Ia seccidon de compras

12

Y ofras actividades que la seccidén de compras considere pertinentes.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2166 tEaSrindé apoyo en las gestiones de pago de 8 expedientes a fravés del sistema

Sc-_a brindé apoyo en cotizar, comprar y liquidar 12 expedientes requeridos por las
diferentes unidades.




3 | Se brindd apoyo en la gestion de cuota mensual y reprogramacion de cuota.

4 | Se trasladaron é copias de facturas para la elaboracién de Ingreso a Aimacén 1-H.

5 | Sebrindd apoyo en la elaboracién de 5 oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

6 | Se brindé apoyo en la publicacién, recepcion de ofertas y adjudicacion del evento
de cotizacién denominado: COTIZACION No. 05-DS-2019 ADQUISICION DE DOS (02)
CAMIONETAS AUTOMATICAS TIPO AGRICOLA, PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA..

7 | Se brindd apoyo en la publicacién de 20 expedientes para NPG en Guatecompras.

8 | Se brindd apoyo en la publicacién, recepcién de ofertas y adjudicacion del evento
de cofizacién denominado: COTIZACION No. 04-DS-2019 CONTRATACION DE
SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL PARA USO EN LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

9 | Se brindd apoyo en la publicacién del proyecto de bases del evento denominado:
COTIZACION NO. 07-DS-2019 “ADQUISICION DE DIECISEIS (16) COMPUTADORAS DE
ESCRITORIO CON LICENCIAMIENTO TIPO OLP NL GOV, PARA USO EN LAS DISTINTAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA".

10 | Se brindé apoyo en la publicacién, recepcién de ofertas y adjudicacién del evento
de cotizacién denominado: COTIZACION No. 03-DS-2019 ADQUISICION DE UN (01)
VEHICULO TIPO PANEL PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

11 | Se brindé apoyo en la publicaciéon del proyecto de bases del evento denominado:
COTIZACION NO. 08-DS-2019 “"CONTRATACION DE SERVICIO TECNICO PARA
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS, DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA
sUDAF- DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA".

12 | Se brindd apoyo en la publicacién, adjudicacién del evento denominado: SERVICIO
DE DIEZ (10) VALLAS PUBLICITARIAS (CARRETERA CA-9 PACIFICO DE PUERTO QUETZAL-

ESCUINTLA) DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

;
/
] - !

(f) U %f
wu.s:ﬁti& D’é&.e—nn ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
S€ autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Vivian Celeste Renoj Quigj Cul: 2225811661105
NIT del
Numero de Contrato: | 295-2019-029-DSRH Contratista: 79119898
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 02 julio al 31 de
Monto total del Contrato: diciembre del
Contrato: Q. 29,838.71 2019
Honorarios Periodo del 02 al 31 de julio
Mensuales: Q. 4,838.71 Informe: 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad de Informacién Pablica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

01 | Gestionar solicitudes de acceso a la informacién publica,

requerido.

02 | Orientar a los interesados en la formulacién de solicitudes de informacion publica cuando asi le sea

en todo momento la legislacién de la materia.

03 | Apoyar en el resguardo y sistematizar los archivos que contengan la informacién publica, respetando

de la Ley de Acceso a la Informacidn Publica.

04 | Presentar a donde correspondan las resoluciones que cumplan con lo establecido en el articulo 42

05 | Y otras actividades que se deriven de |la contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01 | Gestioné 13 solicitudes de informacion publica.

Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No

Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

. CI-UAIP-DS-142-2019
. CI-UAIP-DS-143-2019
. CI-UAIP-DS-145-2019
. CI-UAIP-DS-146-2019
. Cl-UAIP-DS-149-2019
CI-UAIP-DS-151-2019
CI-UAIP-DS-152-2019
CI-UAIP-DS-155-2019
CI-UAIP-DS-156-2019
CI-UAIP-DS-160-2019
Cl-UAIP-DS-161-2019
CI-UAIP-DS-163-2019
CI-UAIP-DS-164-2019

02

Orienté a 9 interesados en la formulacidon de solicitud de informacion publica,

03

Apoyeé en el resguardo y sistematizacidn de 13 expedientes en los archivos de la unidad de

informacion
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No

publica.

. CI-UAIP-DS-142-2019
. CI-UAIP-DS-143-2019
. CI-UAIP-DS-145-2019
. CI-UAIP-DS-146-2019
. CI-UAIP-DS-149-2019
. CI-UAIP-DS-151-2019




Solicitud No. CI-UAIP-DS-152-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-155-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-156-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-160-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-161-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-163-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-164-2019

04 | Presenté 13 resoluciones dando cumplimiento con lo establecido en la ley de la materia.

05 [ Actualicé el articulo 10 numeral 11 al 20 y el articulo 11 numeral 2 segun lo establecido en la Ley de

Acceso a la Informacion Publica, en la pagina web www.civ.gob.gt correspondiente al mes de junio
del presente afio.

(f)

Vivian @e Renoj Quiej

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Vo. Bp- enmfer Roxana Herrera Hernandez

Encargada de la Unidad de Informacion Publica
Unidad de Acceso
a la Informacién PGblica
Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
URIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridaima Dadila Bartolén Ajpacaja cul: 2742680430101
NIT del

Numero de Contrato: 314-2019-029-DSRH Contratista: | 5910894-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 02 DE JULIO AL
Contrato: 31 DE

Monto total del DICIEMBRE

Contrato: Q.59,677.42 DEL 2019
Periodo del Del 2 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q9677 42 Informe: julio del 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefar artes para el area de comunicacion

2 Producir material informativo y grafico

3 Producir material gréfico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Disefié artes para el area de comunicacién interna, fondo de pantalla, campafia teletén 2019

2 Produje material informativo y grafico como manta con tema Anadie, mantas identificadoras de

proyectos y stickers para vehiculos Covial, cuadros de bienvenida para beneficiarios del proyecto la
Dignidad, invitacion 2da. fase proyecto La Dignidad, convocatoria de medios, rétulos para identificar
sillas y nombres de autoridades para el evento de entrega de escrituras 2da. fase

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales: informativas sobre cierres de trabajos en
puente Belice.

4 Di cobertura visita de autoridades para inicio de trabajo de 12 kilémetros en Ayutla-Océs, San
Marcos.

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades, como plantillas para presentaciones solicitadas por
despacho superior, portada y paginas interinas identificadoras para documento de Anteproyecto de
Presupuesto 2020 solicitado por UDAF

Floridalma Oadila Bartolén Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p, al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Je

Directora de Relaciones Pablicas
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Christian René Martinez Trejo Cul: 2623025350101
NIT del
Numero de Contrato: 315-2019-029-DSRH Contratista: 946480-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos e
e Plazo del Del 02 de Julio
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre del
Contrato: Q.53,709.68 2019
Periodo del | Del 02 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q8,709.68 Informe: Julio del 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con grabar video y/o fotografias en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyar con la produccidon de material audiovisual, videos y graficos para redes sociales.

3 Apoyar con la edicién y produccion de videos institucionales

4 Apoyar con llevar el archivo digital de los videos realizados de los eventos y /o actividades

5 Apoyar con el disefio de artes segun sea requerido

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé con la grabacion de videos de supervisiones de carreteras en el interior del pais.

2 Apoyé con la produccion de material audiovisual sobre las supervisiones del Ministro y el Presidente.

3 Apoye con la edicion y produccion de videos institucionales para redes sociales y paginas
gubernamentales sobre asignaciones y supervisiones.

4 Apoyé con la edicidn y postproduccién de videos institucionales e informativos, asi como notas con
enfoque periodistico, para publicarse en diferentes medios, segun las actividades del Ministro.

5 Apoyé con textos redactados de manera periodistica para los artes finales de boletines internos y
publicaciones externas necesarias.

6 Otras que fueron requeridas por las autoridades:
Apoye en las convocatorias a medios de comunicacion y periodistas para que le dieran cobertura a
las supervisiones de los tramos carreteros y actividades del sefior Ministro.
Apoyé con grabaciones y edicion de material audiovisual sobre reuniones del Ministro y
viceministros.
Apoyé con entrevistas a usuarios y grabaciones en fin de semana, sobre las mejoras del puente
Belice.

7 Otras que fueron requeridas por las autoridades: Apoyé con Notas Web de la pagina gubernamental

sobre los avances en la recuperacion de la infraestructura vial.
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SI preserlu'e informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
e fsem%o; y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corres
! 2 ponda, para que procedan a i
oo que p | tramite de pago
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Jenny Alcazar
Directora de Relaciones Publicas
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



- MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2047-30686-
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada / cul: 0207
NIT del
Numero de Contrato: 316-2019-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q 47,741.94 2019 v &
Periodo del 02 de julio al 31
, Informe: de julio 2019 -
Honorarios Mensuales: | Q 7,741.94 ‘< -~
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la en la creacién y administracién de base de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos

2 Apoyar para darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de
Comunicaciones y sus dependencias

3 Apoyar en consolidar la informacién de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones

4 Apoyar en las areas de redes sociales y comunicacion

5 Apoyar en la revision de la pagina web institucional

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la creacion y administracion de bases de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos

2 Apoyé en darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de Comunicaciones
y sus dependencias.

3 Apoyé en consolidar la informacion de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, realizando llamadas a cada una de las dependencias para contar con la
informacion.

4 Apoyé en las dreas de redes sociales y comunicacién.

5 Apoyé en la revision de la pagina web institucional.

6 otras actividades que fueron requeridas por las autoridades

o haf o f
() ’\L/}‘Jzk’lmj ‘_')'l\‘\)
Sheymy Meliza Zelada Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ve Bcbire ora de Relaciones Publicas_
Direccibn Superior ey
Ministerio de Comunicaciones, = Tmais.

————— infraestrugiura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval Cul: 2823904210101
NIT del

Nuamero de Contrato: 317-2018-029-DSRH Contratista: 10270660-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 DE JULIO AL
Contrato: 31 DE

Monto total del DICIEMBRE

Contrato: Q.26.854 84 DEL 2019
Periodo del Del 2 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q.4 354 84 Informe: julio del 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2 Apoyar con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales

3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados

5 Apoyar con la edicion de imagenes y fotografias

6 Apoyar en edicion de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE Julio

1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2. Apoyé con la produccion de Gifs y material gréfico para redes sociales

3. | Apoyé con disefio de artes segun sea lo requerido

4. | Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados

5. | Apoyé con la edicion de imagenes y fotografias

6. | Apoyeé en edicion de videos

7. | Apoyé otras actividades que fueran requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE Julio

1. Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2. Apoyé con la produccion de Gifs y material gréafico para redes sociales

3. | Apoyé con disefio de artes segun sea lo requerido

4. | Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados

5. | Apoyé con la edicion de imagenes y fotografias

6. | Apoyé en edicion de videos

7. | Apoyé otras actividades que fueran requeridas por las autoridades

van Castellanos Sandoval

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

RELACIONES
PUBLICAS

Jenny Alcazar ™%
Jirectora de Relaciones Publicas ™~
Direccién Superior
sMinisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Abner Alberto Miranda
Barahona

Cul:

2225 01286 1016

Numero de Contrato:

318-2018-029-DSRH

NIT del Contratista:

9453449-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Técnicos

Monto total del

02 de julio de 2019 al 31

Contrato: G, 41,774.19 Plazo del Contrato; de diciembre de 2019
Honorarios Mensuales: |Q.6,774.19 Periodo del Informe: gg1dgejulto al 31 de julio de

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Tecnologias de la Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de computo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucién del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccion de Infraestructura, para la instalacién de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior.

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucién del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de coOmputo de usuario final de la Direccion Superior.

6 Apoyar en |a evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

7 Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucién del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Documentacién de soporte técnico brindado a los usuarios de la direccién superior.
Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.
Configuracién de correo electronico.

Configuracién de tamafio de hoja en Word.

Configuracién de dominio.

Discos atascados en unidad de DVD

Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
Backup de informacién de usuarios.

—
@mpapoe

2 Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones
instaladas.

3 Ejecucién de Plan de Mantenimiento

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
a. Limpieza de monitor

I. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.




6 Realizacion de cableado estructurado para los diferentes departamentos de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7 Mapeo de la red de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qug~procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edin Gilberto Portillo Portillo Ccul: 2177558012102
NIT del

Numero de Contrato: | 320-2019-029-DSRH Contratista: 46512519

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Plazo del 2/07/2019

Contrato: Q 53,709.68 Contrato: 31/12/2019

Honorarios Periodo del 2/07/2019 al

Mensuales: Q 8,709.68 Informe: 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice. EI
soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electronico.

Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones

Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de usuario
final de la Direccion Superior

Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas

Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccién superior
— Limpieza interna de cpu
o Limpieza a placa madre
o Limpieza médulos RAM
-» Limpieza de monitor
o Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
—» Limpieza de teclado
o Desarmar teclado para una limpieza profunda
—» Limpieza de mouse
o Limpieza de scroll.
o Aplicacion de limplia contactos para placa de mouse.
o Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
—» Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
—» Aplicacién de aire a presion para la reduccién y eliminacion de polvo dentro del CPU.

Instalacion de software a las computadoras de la Direccion Superior
Instalacion de paguetes de oficina de software.

Instalacion navegadores de internet

Instalacion de paguete de adobe.

Configuracion cuentas de correo.

Configuracion PDF Creator

Actualizacién antivirus

Instalacion controladores impresoras en Vice Despacho

il i

Soporte a usuarios de la Direcciéon Superior
—» Problemas de inicio de sesion.
—» Diagnostico de equipo.
— Configuracién de contrasefia en correo electrénico.




Instalacién y traslado de impresoras y fotocopiadoras de la Direccién Superior
Problemas al momento de encender el equipo.
o Configuracion inicio de sesion.
o Cambio cable de red
— Resolucion de problemas con el navegador.
o Configuracién DNS
o Configuracion de proxy
o Borrar caché
o Borrar cookies
— Soporte ofimatico
o Configurar orientacién y margenes de hoja para impresion.
o Predeterminar impresoras
Traslado de equipos de computo de la Direccién Superior dentro de las mismas oficinas.
Limpieza de impresoras

il

U

{ﬂf/m’ﬁ

7~ Edin Gilberto Portillo Portillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo. m:

(ﬂ Ministerio de «




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

bre completo del
ontratista: Ismaél Elias Tujal Upun CUL: 2395432540407
[NIT del
imero de Contrato: 321-2019-029-DSRH Contratista:  |4141972-3
rvicios (Técnicos o
iProfesionales): Servicios técnicos
Plazodel 07 ge julio al 31 de
Monto total del Contrato: |Q 41,774.19 Contrato:  |diciembre de 2019
Periodo del [Del 2 al 31 de julio

Honorarios Mensuales: 6,774.19 Informe: de 2,019

Unidad Administrativa

donde presta los

iservicios: Unidad de Tecnologias de la Informacién -UTI-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracion y ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos.

2 Apoyar con mantener actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento de
Bases de Datos, asi como de la administracion de usuarios, altas bajas y cambios de estructuras y
datos. Pl

3 Colaborar con la instalacibn”y configuracién de sistemas de gestion de bases de datos sobre
plataformas Linux y Windows.

4 Colaborar con el disefio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los sistemas de
la Direccién Superior.

5 Apoyar con dar soporte inherente a base de datos, a la Seccion de Desarrollo de Sistemas.

6 Colaborar con dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos.

7 Realizar la optimizacion de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente de las
bases de datos.

8 Apoyar con la administracién de usuarios y permisos de accesos a bases de datos.

9 Apovar con ejecutar proceso de back-up de las bases de datos de la Direccibn Superior.

10 | Apoyar con ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos.

11 |Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se realizd Backup mensual de la Base de Datos de la pagina web del ministerio como también de la _

aplicacién del portal web, se grabé en un DVD para su resguardo en caja fuerte. B

2 Se realizé Backup de la Base de Datos del Sistema de Control de Expedientes que esta en desarrollo, .

se incluy6 las carpetas del codigo fuente. Se grabé en un DVD para su resguardo en caja fuerte.

3 Se realizd Backup de la Base de Datos del sistema de Control de Expedientes que estd en fase de \Ja

pruebas en el servidor de produccién, se grabé en un DVD para su resguardo en caja fuerte.

4 Se crean dos tablas mas en la Base de Datos de expedientes en desarrollo como parte del analisis y

requerimientos necesarios.

5 Se realizan modificaciones a la estructura de |la Base de Datos de Expedientes en desarrollo

a ndo campos en las tablas segun requerimientos de desarrollo.




Se crean secuencias para las tablas recién creadas en |la Base de Datos en desarrollo.

Fi Se realiza un update a los nombres de las secuencias ya creadas segln el esquema que corresponden
en la Base de Datos en desarrollo.

8 Se realiza un update a los nombres de |as llaves primarias de las tablas existentes en la Base de Datos
en desarrollo para hacer referencia a las tablas de cada esquema.

9 Se realiza un update a los nombres de los index existentes segln el esquema que corresponde en la
Base de Datos en desarrollo.

10 |Se da apoyo al area de desarrollo para la creacién de querys para su uso en el codigo fuente.

11 |Se realiza restauracion de backup de la Base de Datos de Access de Precalificados (sin uso) para la

consulta de informacién segin requerimientos realizados por el Ministerio Publico.

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para queprocedan al tramite de pago
respectivo.

ias Tujal Upan
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del [
Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichon CUI: 2503114960108
' NIT del |
Niamero de Contrato: 322-2019-029-DSRH Contratista: 6360881-2 !
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Fiazo del 02/07/2019 al
Monto total del Contrato: | Q 65,645.16 Contrato: 31/122019
Periodo del 02 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: Q 10.645.16 Informe: | de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion

—

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar en la elaboracion del Manual de Politicas inherentes a la Seccion de Infraestructura.

2 Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnolégica de la
Direccion Superior v coordinar su ejecucion.

3 Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la Direccion Superior, asi como reparaciones, y
licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccién Superior.

4 Apoyar en proponer la incorporacion o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la informacion
y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios tecnologicos de la Direccion
Superior.

5 Apoyar en la administracion de la Infraestructura Tecnologica de la Direccién Superior.

6 Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnolégicos, haciendo cuando sea
necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

7 Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel de firewall

8 | Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red de
datos de la Direccion Superior v velar por la calidad de los suministros utilizados: cable, conectores,
soportes, escalerillas. velcros, ductos, retardadores de incendios. .

9 Y otras actividades que le sean asignadas. ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Aplicar perfiles de internet en servidor proxy segin solicitudes realizadas por medio de formulario de
perfil de internet autorizado por Coordinador de la Unidad Administrativa.

2 | Configuracién de servidores y firewall para realizar cambio del proveedor de servicios de internet.

3 | Seguimiento a inconvenientes reportados a proveedores de servicios de telefonia e internet, por medio
de la generacion de tickets y realizacion de pruebas para su solucién.

4 Proporcionar especificaciones técnicas para la adquisicién de servidor para backups de instancias
virtuales.

5 Instalacién, actualizacion y configuracion de servidor proxy en hipervisor para proveer servicio de
internet a los usuarios de la Direccion Superior.

6 | Configurar servidor de dominio para dar alta 6 baja de usuarios de las distintas Unidades
Administrativas de la Direccion Superior, segun solicitudes que realicen. b

7 Actualizacion de controles de Tl inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnoldgica (Administracioh
de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).

8 Monitoreo de consola centralizada de antimalware

|

* Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

¢ Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.

¢ Archivos en cuarentena.

¢ Log de equipos dentro de la red que pueden indicar vulnerabilidades.

* Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

9 | Verificacion fisica diaria de funcionamiento de los diferentes componentes del Data Center de la
Direccion Superior; Verificacion semanal del generador eléctrico que suministra energia eléctrica en
caso de falla del servicio eléctrico.

10 | Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y asignacion
de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

11 | Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electronico, pagina web, servicio de
internet, controlador de dominio etc.) para monitorear su adecuada utilizacion y realizar los ajustes
necesarios.

12 | Monitoreo de firewall que proporciona seguridad perimetral a la red de la institucion. |
13 | Generacién de codigos de llamadas, configuracion de extensiones, planta telefénica y teléfonos [P de
la Direccion Superior. [

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach cul: 1797 B2746 0407
NIT del

NGmero de Contrato: 323-2019-029-DSRH Contratista: |6349527-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del | 02/07/2019 -

Contrato: 65,645.16 Contrato: | 31/12/2019
Periodo del | 02/07/2019 -

Honorarios Mensuales: |10,645.16 Informe: 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la_Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de los sistemas en

produccion.

Apoyar con la administracion de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de
permisos del sistema.

Wl ~N

Apoyar con mantener actualizados los controles y documentacion, inherentes a la
instalacién, actualizacién, administracién y restauracién de los sistemas.

Colaborar con coordinaciéon de implementaciones de sistemas nuevos.

Apoyar con la aplicacién de actualizaciones a los sistemas.

Apoyar cuando sea necesario con la ejecucion de procesos de restauracion de sistemas.

Nl o] o &

Cuando se requiera, brindar apoyo a la Seccion de Desarrollo de Sistemas, en la etapa de
andlisis.

w

Colaborar con la Seccién de Desarrollo de Sistemas para la capacitacion de los usuarios.

Apoyar con mantener a los usuarios actualizados con las versiones mas recientes de:
Manual de usuario, Formularios de solicitud de creacién de usuarios y asignacion de
permisos.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico a usuarios de sistemas utilizados actualmente.

Realizacion de Backup de in formacion de los sistemas actuales.

Reuniones con personal de Unidad de Accesos a la informacién publica para revisiones de
pagina web.

Reuniones con Desarrolladores para modificaciones en control de expedientes y procesos
de contrataciones para contratistas 029.

Instalacion de Actualizaciones para el sistema operativo de servidor para control de
expedientes y sistema operativo de pagina web.

Se se traslado las aplicaciones de empleados, inventarios, aimacén, contratos del
servidor Era al servidor genesis.

Creaci6n y baja de usuarios de aplicaciones acluales.




8 | Busqueda de informacion solicitada por el ministerio publico y contraloria general de
cuentas.

(f)

Mario Rolando Ajcet Saguach

El pres informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
presta de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de ormidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. )

(f)

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Monica Janeth Romero Santos cut: 1946 47331 0101
Nimero de Contrato: 324-2019-029-DSRH g::ndtr.alﬂm: 6373778-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del E:an,,dt:' 02/07/2019 -
Contrato: 41,774.19 31/12/2019
Periodo del |p2/07/2019 -
Honorarios Mensuales: |6,774.19 Informe: 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacién
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 | Colaborar con la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los
| usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 | Apoyar con la elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los
sistemas o maédulos desarrollados, segin la metodologia de desarrollo definida para cada
proyecto.

3 | Colaborar en la realizacion del disefio de las soluciones informéticas que permitan cumplir
con los requerimientos de sistematizacién.

4 | Apoyar en la creacion o edicion de maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo
requieran los sistemas a desarrollar;

5 | Colaborar escribiendo el cédigo fuente necesario para la construccion del software en los
lenguajes de programacion utilizados en |a Direccion Superior.

6 | Apoyar en la realizacién de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados
cumplan con los requerimientos.

7 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacién en reunion con la unidad de recursos humanos para recopilar informacion
con el personal responsable de realizar las contrataciones del personal bajo el renglon 029.

2 | Elaboracién de documento con requerimientos de usuarios para la elaboracion del proceso
de contrataciones del personal bajo el renglén 029.

3 | Realizacion de cambios en los diagramas de actividades UML, para el proceso de
contrataciones del personal bajo el renglén 029.

4 | Elaboracion de prototipo de la interfaz grafica del proceso de contratacién del renglén
029. "

5 | Elaboracién de presentacion para la capacitacion de seguridad informatica. Ve

6 | Realizacion de prueba piloto de la capacitacion de seguridad informatica.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 | Elaboracion de diagramas del sistema de control de expedientes.
8 | Elaboracién de cédigo SQL para almacenar datos en la base de datos.
9 | Elaboracidn de pruebas de los formularios se solicitud de informacion en linea.
10 | Apoyar con el diseio del sistema de contrataciones del personal bajo el renglén 029.
()

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qutz-/c(gcedan al tramite de pago

respectivo.

()




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Melannie Jacqueline Sofia Paniagua

Contratista: Lopez CuUl: 2987 10382 0101

Nimero de Contrato: | 325-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 10356204-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pej 02/07/2019 al

Contrato: Q.41,774 19 31/12/2019

Honorarios Periodo del Informe: |02/07/2019 al

Mensuales: Q.6,774.19 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recopilacién de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los
usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 Apoyar cuando sea necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas 0o modulos en desarrollo.

3 | Colaborar en la elaboracion de la documentacién técnica y manuales de usuario de los
sistemas 0 modulos desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida para cada
proyecto.

4 | Colaborar con la realizacion del diseno de las soluciones informaticas que permitan cumplir
con los requerimientos de sistematizacion.

5 | Apoyar cuando sea requerido, impartir capacitacion a los usuarios.

6 | Colaboracién con la creacion o edicion de maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi
lo requieran los sistemas a desarrollar.

7 | Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la Direccion Superior.

8 | Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados
cumplan con los requerimientos.

9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Programacion de cambios para la actualizacion del FrontEnd de portal web: actualizacion e
implementacion de mejoras:

* Pagina de Inicio

e Seccién de Noticias

e Leyde Acceso a la Informacion
e Leyes Presupuestarias.

2 Edicion de maquetas (FrontEnd) del Portal Web para Leyes Presupuestarias. |

3 Participacién en reunién para revisiones de presentacion de Seguridad Informatica. i

4 Apoyo en el anlisis de proceso de contrataciones y diagrama de actividades para Recursos
Humanos. s a




5 Soporte a usuarios que hacen uso del Control de Expedientes.

6 Participacién en reunion con equipo de desarrollo para definir proceso de contratacién para renglén
029.
7 Creacion de componentes para el portal web. J

8 Participacién en reunién con equipo de desarrollo y base de datos para definir procesos para las ‘
solicitudes en el Sistema.

(f)

Melannie Jaéqdeﬁne Sofia Paniagua Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Victoria Noemi Pérez Ruiz cul 2285 24806 0101
. NIT del

Numero de Contrato: 326-2019-029-DSRH Contratists: 88191966

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnico

Monto total del —— Plazodel |22 e lla ce

ST Contrato: | jiciembre de 2019

H : : Q4,838.71 Periodo del |02 dgjulio al 31
onorarios Mensusies Informe: de julio de 2019

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion.

servicios: l

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la actualizacion del control de ingresos de personas a la Unidad.

2 Apoyo en registrar la documentacion que ingrese la Unidad.

3 Apoyo en actualizar el control de documentos que ingresen y egresen de la Unidad.

4 Apoyo en organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen de la Unidad.

Apoyo en la redaccién de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documentos que

’ salicite la coordinacién de la Unidad.

6 Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo de la Unidad.
Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos para la Unidad.

8 Atender llamadas a la Unidad.

9 Actualizacion de la agenda de la Coordinacion. ﬂ

10 | Otras actividades que le asigne el Coordinador de la Unidad. \ .

7z

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Control de Ingreso de visitantes o personas externas, que ingresen a Unidad de Tecnologias de la
Informacion y manejo del archivo de registro.
Apoyo de redaccion y entrega de Oficios, circulares y otro documentos dirigidas a las diferentes
Unidades de la Direccién Superior, segun requerimiento de Coordinacién. n

3 Seguimiento de Procesos de correspondencia, respuestas a Oficios y solicitudes emitidas en la Unid
de Tecnologias de la Informacion.

4 Proceso de digitacion y Archivo de toda la documentacion que ingreso y Egreso a la Unidad, tales como
Oficios, Circulares y otros documentos.

5 Control, ingreso y registro de documentacién que ingresa y egresa para Coordinacion, para la Unidad
de Tecnologias de la Informacion, por medio del nuevo sistema “Control de Expedientes”.

6 Apoyo administrativo y operativo en reuniones de trabajo de la Unidad, asi con otras unidades del
CIV. (Redaccidn de ayudas de memoria, en referencia a reuniones.)

Y Registro y control del Historial de ingreso y Egreso de documentos (Oficios, Circulares, Providencias,
etc.) a la Unidad de Tecnologias de la Informacion en Formato digital y de documentacion Fisica.

8 Control de Ingreso a Data Center segun los formatos de accesos y archivo de historial de acceso.




9 Redaccion y archivo de copias de las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para
la utilidad de la Unidad.

10 Coordinacién y Programacion de Agenda y de reuniones de Coordinacion, asi como las Reuniones de
Trabajo de la Unidad de Tecnologias de la Informacion.

1 Recepcion, atencion y traslado de llamadas, de Coordinacién y de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion. !

12 Organizacién y apoyo a reuniones de Coordinacién Técnica con Directores, coordinadores, Jefes o |
Encargados de los entes de Tecnologia e Informdtica de las Unidades Ejecutoras del Ministerio. |

(f

i Pérez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ESTUARDO EMILIO.JOSE MARROQUIN 1704 89111
Contratista: HERNANDEZ CuUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: Contratista: 5634433-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 2 de julio de
Contrato: 2019 al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q.107,419.35 2019
Periodo del 2 de julio de
Informe: 2019 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.17,419.35 julio de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Viceministerio de Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir o apoyar a la Viceministra de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido en la Ley de
Vivienda y su reglamento operativo, relacionado con los desembolsos autorizados.;
2 Prestar Apoyo a requerimiento de la Viceministra de Vivienda en la recomendacién de mecanismos
para mejoras en el control interno de las Unidades Ejecutoras a su cargo.;
3 Prestar apoyo a requerimientos de la Viceministra de Vivienda en aspectos contables, presupuestarios
y de gestion administrativa.;
4 Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria Interna, al Viceministro de
Vivienda
5 Analizar asuntos administrativos y financieros en fin de atender de forma adecuada lo que se traslada
para autorizacién y aprobacidn del Viceministerio de vivienda.;
6 Apoyo al seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual, cuatrimestral, anual, del
Viceministerio de Vivienda.;
7 Apoyar en otras actividades que le asignen las Autoridades Superiores del Ministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asisti y apoyé a la Viceministra de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido en la Ley de
Vivienda y su reglamento operativo, relacionado con los desembolsos autorizados en FOPAVI.
2 Apoyé a requerimiento de la Viceministra de Vivienda en la recomendacién de mecanismos para

mejoras en el control interno de FOPAVI




Apoyé a los requerimientos de la Viceministra de Vivienda en aspectos contables, presupuestarios y
de gestién administrativa

Asisti en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria Interna, al Viceministro de
Vivienda

Analicé asuntos administrativos y financieros en fin de atender de forma adecuada lo que se traslada
para autorizacién y aprobacion del Viceministerio de vivienda.;

Apoyeé al seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual, cuatrimestral, anual,
del Viceministerio de Vivienda.;

Asisti y auxilié a la viceministra de vivienda en diferentes actividades gubernamentales y Citaciones
al Congreso de la Republica a la Viceministra de Vivienda.

Apoyé en el seguimiento de mesas de trabajo asignadas por el Viceministerio de Vivienda, tanto a
nivel Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, asi como en distintas dependencias
del Estado donde el Viceministerio tiene participacion.

Estuardo EmilioJosé'RdErroquin Herndandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond% para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lkdl. Ml .hdl!i Bamrl

Vtcemmutn ¢ Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
| Contratista:

Mariajose Lopez Grajeda

Cul:

2707 92252 0101

[ Numero de Contrato:

374-2019-029-DSRH

NIT del Contratista:

6901290-3

iServicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

’ Monto total del

Plazo del Contrato:

02/07/2019 al

| Contrato: Q.53,709.68 31/12/2019
" Periodo del Informe: 02/07/2019 al
Honorarios Mensuales: | Q.8,709.68 31/07/2018

Unidad Administrativa

| donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Vivienda

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

11 Apoyo para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho

[2 Apoyar en la realizacion de diferentes actividades

| 3 | Apoyar en la elaboracién de informes en relacion a los programas, otros planes y
proyectos del Vicedespacho

i 4 | Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho

5 | Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se

‘ requiera

6 | Apoyar en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde corresponda

; 7 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

| ] Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ 1 | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo de la Sefiora
Viceministra

i 2 | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

' 3 | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de

_| diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.

'4 Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de

' este Despacho para su revisién, previa firma de la sefiora Viceministra.

' 5 | Atender llamadas telefonicas.




6 | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

7 | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

8 | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

(f)

P
J'Ziqtrﬁt’iitﬁ (nombre completo)
&

El presefnte inform_g.ffresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

(f)

v,

Viceministra



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contretista: Fernando Emmanuel Cortés Fernandez CuI: 2254 91184 0101
NIT del
Namero de Contrato: o i Contratista: | -0 1980-1
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Profesionales
Plazo del 02/07/2019 al
Monto total del
Contrato: . ¥10.354.04 Contrato: | 31/12/2019
Periodo del |02/07/2019 al
Honorarios Mensuales: Q. 19,354,54 Informe: 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Viceministerial de Vivienda
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir o apoyar a la Viceministra de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido en la Ley de
Vivienda y su reglamento operativo, relacionado con los desembolsos autorizados
2 Prestar apoyo a requerimiento de la Viceministra de Vivienda en la recomendaciéon de mecanismos
para mejoras en el control interno de las Unidades Ejecutoras a su cargo
3 Prestar apoyo a requerimientos de la Viceministra de Vivienda en aspectos contables,
presupuestarios y de gestion admnistrativa
4 Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determindos por Auditoria Interna, al Viceministerio
de Vivienda
5 Analizar asuntos administrativos y financieros en fin de atender de forma adecuada lo que se
traslada para autorizaion y aprobacion del Viceministerio de Vivienda
6 Apoyo al seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual, cuatrimestral, anual,
del Viceministerio de Vivienda
7 Apoyar en actividades que le asignen las autoridades superiores del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructora y Vivienda
8 Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contrataciéonn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye a la Viceministra de Vivienda en la revisién de documentacion y expedientes varios al amparo
de lo que establece la Ley de Vivienda y su reglamento, de cara a desembolsos realizados
2 Apoye en la revision de los mecanismos utilizados en las Unidades ejecutoras a su cargo relaionados
con controles internos
3 Apoye en diversas gestiones de solicitadas relacionadas con gestiones de tipo administrativo y
presupuestario




4 Apoye en el seguimiento de recomendaciones de informes de auditoria

5 Apoye en el analisis de asuntos trasladados al Viceministerio relacionados con autorizaciones y
aprobaciones varias

6 Apoye en el seguimiento de la ejecucion presupuestaria del Viceministerio de Vivienda

7 Apoye en el seguimiento de mesas de trabajo asignadas por el Viceministerio de Vivienda, tanto a
nivel del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda asi como en distintas
dependencias del Estado en las cuales el Viceministerio tiene participacidn, Asisti a actividades y
visitas de campo delegadas por el Viceministerio de Vivienda.

(f)

Fernando Emmanuel Cortés Ferndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo,

Lieda. hh’ll Judlli Tera

Viceministra omunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edgar David Ixpatac Ortiz Cuk: 1695903721506
NIT del
Numero de Contrato: | 210A-2019-028-DSRH Contratista: 1652161-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 25 de junio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 43,400.00 del afio 2019
Periodo del Del 25 de junio
Honorario del mes de Informe: al 30 de junio
junio: Q. 1,400.00 del aflo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

B) Brindar proteccion y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevenciéon ante un evento de mecanismo de reaccion o
choque.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacién de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del sefior Ministro de |a direccién superior.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.
/_%.
(f) £

Edgar xpatac Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

vi onel Girdn

Encargado de la Seccidn de Servicios
Generales y Administrativos
_ . Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones;
Infraestvuciura y Viviendd




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edgar David Ixpatac Ortiz Cut: 1695903721506
NIT del
Numero de Contrato: | 210A-2019-029-DSRH Contratista: 1652161-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 25 de junio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 43,400.00 del afio 2019
Periodo del Del 01 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
julio: Q. 7,000.00 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.
B) Brindar proteccion y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresién o acto delictivo.
C) Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o
choque.
D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacién de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del sefior Ministro de la direccién superior.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
» Cumpli con las leyes de transito.

(f)

[

%

pataé Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

vig Leonel Gi oran
Encargado de la Srccién de Servicios
Generales y maminisiratives
Direccion Supcrior
Ministerie de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Tatiana Beatriz Ajanel Sontay Cul: 2305415690808
NIT del

Numero de Contrato: | 281-2019-029-DSRH Contratista: 7636405-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

02 de julio al 31

Administrativa donde
presta los servicios:

Monto total del Plazo del de diciembre de
Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: 2019
Honorarios Periodo del 02 al 31 de julio
Mensuales: Q. 3,870.97 Informe: de 2019
Unidad

Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF- Seccion de
Servicios Generales y Administrativos,

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccién de Servicios Generales

2 Colaborar con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden.

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea indicada.

4 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

' No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Generales.

1. | Apoyé en atender las llamadas que ingresaron a la planta telefénica de la seccién de Servicios

la unidad.

2 Colaboré, con la actualizacién de archivo, asi como llevar un orden de los expedientes ingresados a

3. | Colaboré en llevar la agenda ordenada de cada actividad realizada segun indicaciones.

4. | Colaboré en gestionar firmas para la Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

5. | Asisti en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos.

6. Colaboreé en la distribucién de documentos enviados a las diferentes Unidades.

(f) '-Juu \

. E_-?“J

Tatiana Beatriz Ajanel Sontay

El presente informe corresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

arv
Encargade de la Seccidn de Servicies
Generales y Administrativos
Direccién Superier
Ministerie de Comunicaciones,
() Infraestructura y Vivienda

Jefe Seccion de Servicios Generales y Administrativos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

g

Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda / Cul: 1661993972216
. NIT del
Namero de Contrato: | 327-2019-029-DSRH _- Contratista: 98215175
Servicios (Técnicos o £
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del / Contrato: de diciembre del
Contrato: Q. 41,774.19 | 2019
. Periodo del Del 02 de Julio |
Honorario del mes de Informe: al 31 de juliedel
Julio: Q. 6,774.19 afio 201
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del vice ministro de Administrativo Financiero cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del personal de la direccion superior, y del sefior vice ministro.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de trénsito.
(f)

" Adilio Ottoniel Pineda Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

LD
(n \=J /ey v -" /ﬁ.—:f'u:‘(} ( A .’_/
-Bo. ron

arvi e

Encargado de la Seccibn de Servicios
Generales y Administrativos
_ Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Alvaro Hugo Orozco Quifionez Cul: 1854582540506

NIT del
Numero de Contrato: 328-2019-029-DSRH Contratista: 1715042-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 35,806.45 del aflo 2019

. Periodo del Del 02 de julio

Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
julio: Q. 5,806.45 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

B) Brindar proteccién y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o
choque.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

¢ Cumpli con el traslado del sefior Ministro de la direccién superior.

* Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Encargado de la Seccitn de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestrucrura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3002 62112
Contratista: Ana Whaleska Leiva Lépez _— | CUI: 0101
NIT del
Nuamero de Contrato: 329-2019-029-DSRH Contratista: 9972411-1
Servicios (Técnicos o P
Profesionales): Servicios Técnicos /
/ Plazo del 2 de julio.at 31

Monto total del | Contrato: de diciembre
Contrato: v Q. 29,838.71 / Ped del aflo 2019

/,/ / Periodo del Del 02 de julio
Honorario delfnes de Informe: al 31 de julio-
julio: Q.4,838.71 / del afip-2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccioén de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Generales.

a) Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la seccion de Servicios

b) Colaborar con la actualizacion de archivo, asl como llevar un orden diariamente.

c) Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segln sea indicada.
d) Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

generales.

¢ Colaboré con la actualizacién de archivo.

* Apoyé en las llamadas que ingresan a la planta telefénico de la seccién de servicios

e Apoyé en llevar una agenda ordenada y cada actividad asignada.
e Apoyé en otras gestiones solicitadas jefes.

. S

Ana Whaleska Leiva Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101
Numero de Contrato: NIT del

5 331-2019-029-DSRH Contratista: 7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 02 de julio al 31
Monto total del Q. 35,806.45 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2019
. Periodo del Del 02 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 5,806.45 ledsrme: de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior.

Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior.

1
2
3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos. |
4
5

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la Recepcion de 315 llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion ‘

Superior.

2 Se Colaboré en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a 102 personas que fueron recibidos en el Despacho
superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

| S Oriente a los Visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la unidad, verifique que :

| las personas que ingresaban se identificaran y portaran debidamente su gafete de visitantes, se
coordind la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitaban la direccion superior.

(f)

Jackelin Elizabiath Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) %ﬁ’(}@ﬂ)

/"~ ~Vo.80" iron i an
Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administratives

Direcciba .
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. MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [
Contratista: Jorge Humberto Molina Zelada Cul: 2228034520312
NIT del
Niamero de Contrato: | 332-2019-029-DSRH Contratista: 2628320-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 23,870.97 del afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
julio: Q. 3,870.97 afo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en
gestiones de comisiones en cualquier momento.
c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos solicitados
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.
* Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
(f)

J

rto Molina Zelada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

nnmﬂo :
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. MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2291 61413

Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CuUl: 0102

NIT del
Numero de Contrato: 333-2019-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo d“'_ 02-07-19
Contrato: Q.29,838.71 Contrato: 31-12-19

Periodo del 02-07-19 al
Honorarios Mensuales: | Q. 4,838.71 Informe: 31-07-19
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Colaborary realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de los expedientes y
toda documentacion que se distribuya en la seccion.

Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.

s jwiN

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2. Se distribuyo documentacion de la papeleria oficial sin ningun inconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. | Se realizo mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4, Se trasladé documentacién a diferentes instituciones sin ningdn inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f) ﬁ‘/

L JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
/, / ﬁ
/ Vo.i o
Mgrvin Leonel Girén Morin

Encargado de la Seccibn de Servicios
Generales y Administrativos
Direccibn Superior
Ministerio de Comunicacienes,
Infraestrucrura y Vivienda




" MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: RAUL PINEDA Cul: 2519 25854 0101
NIT del
Numero de Contrato: 335-2018-029-DSRH Contratista: | 820346-6
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
r
' Monto total del Plazodel | pg( 5/07/2019
Contrato: Q.35,806.45 Contrato: | Al 31/12/2019
Periodo del | DEL 2/07/2019
Honorarios Del Mes: Q.5,806.45 Informe: AL 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar en las acuvidades de acuerdo a mstrucciones del Despacho Ministerial;
2.- Colaborar en llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga el Despacho Ministerial para
su distribucion;
3.- Apoyar cn ¢l control del manejo de la papeleria que se le sea asignada;
4.- Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda;
| 5= Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberi
desarrollar todas aquellas otras acuvidades que se deriven de la presente contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Se realizo con eliciencia el traslado de papeleria en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme que se reciba de conformidad y a iempo en las dilerentes dependencias del Ministerio;
2.- Se distribuyo documentacion de la papeleria olicial sin ningin inconveniente a las dilerentes
dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele inmediato
Administrauvo del Despacho Ministerial;
| 3.- Se traslado documentacion a diferentes instituciones sin ninguan inconveniente en el trayecto indicado
' por el jefe mmediato Administrativo del Despacho Miisterial cumpliendo con la entrega a donde
corresponde;
4.- Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a mi cargo de la Direccion
Superior Ministerio de Comunicaciones;
5.- Se le realizd mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsalnlidad;
(f) {4
RAUL PINEDA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
confarmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

“GIRON MORAN
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




.

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rene Antonio Coronado Ramirez Ccul: 2321277350101
NIT del
Numero de Contrato: | 336-2019-029-DSRH Contratista: 7865443-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julic al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 41,774.19 del afio 2019
v Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 julio del
julio: / Q. 6,774.19 afo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacién de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del sefior vice ministro a las dreas o lugares solicitados
® Cumpli con desarrollar Ia asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

fﬁiff’:}
(f) ! W

‘ ﬁEn??ﬁu/{onio Coronado Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f) i
/ Vo.Bo. iron
/ Marvin Leonel Giron Mordn

Encargado de la Seccion de Servicies
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Cemunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ‘
| Contratista: Sophya Laura Stephany Gonzalez May Cul: 2156926240101 |
NIT del
‘ Numero de Contrato: | 337-2019-029-DSRH Contratista: 7216263-5 ‘
| Servicios (Técnicos o '
| Profesionales): Servicios Técnices |
| Plazo del 2dejulioal 31 |
Monto total del Contrato: de diciembre [
Contrato: Q. 35,806.45 del afio 2019 |
Periodo del Del 02 de julio l
| Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del |
julio: Q. 5,806.45 afo 2019 l
"Unidad Administrativa ‘
donde presta los
servicios: Seccidén de Servicios Generales y Administrativos |
r No. { ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ ' 1. Colaborar en la atencion de las personas que ingresen al Vice-Despacho.
‘ 2. Apoyar en recepcion del Vice-Despacho de llamadas que ingresan a |a planta telefénica
3. Apoyaren recibir expedientes y entregarlos a las personas correspondientes del Vice-Despacho.
4. Colaborar en la Atenciédn de la persona que ingrese al Vice-Despacho.
5. Y otras actividades que se deriven de la contratacion,

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se atendieron 145 llamadas externas que ingresaron al Vice Despacho.

‘ e Se atendieron 225 funcionarios Publicos, personal y publico en general que ingresaban y
( ! egresaban al Vice-Despacho.

|
| e Seapoyaron con 203 expedientes y se entregaron a las personas correspondientes en el Vice- }
|

. | Despacho.

, * Se atendieron 225 funcionarios publicos, personal y publico en general que ingresaban al Vice-
‘ Despacho.

g
[ v

(f)

Sophya Laura Stephany Gortzélez May

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

v n ron Mord
Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2793 19908
Contratista: Juana Hermelinda Davila Florian Cul: 0604
NIT del
Nimero de Contrato: 338-2019-029-DSRH Contratista: 4103861-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al
Contrato: 31 de
Monto total del diciembre del
Contrato: Q. 17,903.23 afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio
Julio: Q.2,903.23 del afio 2019

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

* Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f)

Juana Hermelinda Davila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

44(_/ ' ;

arvi 3

irdon Morin

Encargado de la Seccion de Servicies
Generales y Adminisirativos
Direccibn Superior
Ministerie de Comunicacienes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Axel Fernando Barrientos Pérez Cul: 299388433010
NIT del
Numero de Contrato: 339-2019-029-DSRH Contratista: 92536263
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al
Contrato: 31de
Monto total del diciembre del
Contrato: Q. 23,870.97 afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio
ulio: Q. 3,870.97 del afio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y
toda documentacion que se distribuya en la Seccién.

b) Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

c) Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

d) Apoyar en que se apliquen las leyes de transito

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoye con el traslado de documentacién de la Seccién de Servicios Generales
s Apoye en el traslado de documentos requeridos por la Seccién de Compras

e Colaboré con la distribucién de cualquier gestidn solicitada por el jefe.

0 “Q"’%“"P}/

Axe\ Fernando Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(L

)

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
__ Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ana Lucia Granados Rodriguez de Ortiz Cul: 2101974470101
NIT del
Namero de Contrato: | 341-2019-028-DSRH Contratista: 79045456
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q.20, 887.10 del afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
Julio: Q.3,387.10 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

() [4 Lo

Ana Lucia Granados Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

via
Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccibn Superior

Ministerio de Comunicacisnes,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE
Contratista: SUCHI CuUl: 1669 63143 0901
NIT del
Numero de Contrato: | 342-2019-029-DSRH Contratista: 1750087-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pg 2 de julio al 31 de
Contrato: Q.20,887.10 diciembre de 2019
Periodo del Del 2 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 3,387.10 Informe: 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
diariamente, las veces que le sea asignado.

3 Apoyar con sacar |la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas.

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2018

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Colaboré con cada seccion o departamento que me fue asignado para que permanezca limpio
diariamente, las veces que me fue indicado.

3 Apoyé con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que fueron solicitadas.

4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)@@%@

—TCarmen Boj Chéavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Encargado de la Seccién de Servicios
Genm_lca ¥ Administrativos
.. Direccién Superior
Ministerio de Comuaiucionn.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edgar Anibal Tejeda Morales Cul: 2313653300108
NIT del
Numero de Contrato: | 343-2019-029-DSRH Contratista: 988658-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 23,870.97 del afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
julio: Q. 3,870.97 afio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direcciéon Superior.
b) Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas
las instalaciones de la Direccion Superior.

c) Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios,
muebles, puertas entre otras.

d) Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada
departamento o seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

¢ Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplid con la distribucion de agua en los diferentes departamentos o dependencias,
* Se apoyo con la colocacion de papel en los distintos sanitarios, de la direccién Superior.

(f) M

Edgar AnibWMorales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Gemerales y Administrativos
Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

|7} - -
Encargado de la Seccion de Servicios
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del =
Contratista: Edwin Mauricio Rosa Linares Cul: 2262679462207
NIT del
Nidmero de Contrato: | 344-2019-029-DSRH . Contratista: 1560634-1
Servicios (Técnicos o -
Profesionales): Servicios Técnicos pe
Plazo del 02 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre-
Contrato: Q. 41,774.19 del afo 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
Julio: Q.6,774.19 - afo 2049

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

Na.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vuinerabilidad de |a persona protegida.

B) Brindar proteccion y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresién o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencién ante un evento de mecanismo de reaccién o
choque.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacién de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del personal de la direccidn superior, y del sefior vice ministro.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Encargado de la Seccién de Servicios
Generales y Administrativos
~ Direccibn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




- MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2760 85604
Contratista: Emilio Aparicio Zacarias Gomez CuUl: 1221
NIT del
Numero de Contrato: 345-2019-029-DSRH Contratista: 1480670-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al
Contrato: 31 de
Monto total del diciembre del
Contrato: Q.17, 903.23 afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio
julio: Q. 2,903.23 del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
b) Colaborar con el mantenimiento donde sea solicitado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

* Se cumplié con mantener las dreas limpias de la Direccidn Superior.

( /jﬂﬁ;ﬁ;ﬁ SUlon

Emilio Aparicio Zacarias Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
I
() Q,‘Zw?” Jed]

0. B p
7VMarvi Leonel n Mordn
Encargado de la Seccién de Servicies
Generales y Administrativos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Tnfraestructura y Vivienda




' MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1998 66473
Contratista: Gerson Daniel Tértola Franco Cul: 0101
NIT del
Niumero de Contrato: 346-2019-029-DSRH Contratista: 59420448
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de julio del
Contrato: Q. 23,870.97 afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio
julio. Q. 3,870.97 del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

b) Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas

las instalaciones de la Direcciéon Superior.

c) Colaborar con la verificaciéon tales como los sanitarios permanezcan limpios,

muebles, puertas entre otras.

d) Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada
departamento o seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

Se cumplio con la distribucion de agua en los diferentes departamentos o dependencias,
Se apoyd con la colocacion de papel en los distintos sanitarios, de la direccion Superior.

(f)

/ Gerson Daniel Tértola

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

darvin Leonel Tiréin Moran

Encargade e I/ yecciun ce Seevicios
enerales y agministrarivos
Direccibn Suscrior
M terie de Cemunicacianes,

‘atsurectwra y v ovicnda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA [ CUL 2499 05566 0101
NIT del

Numero de Contrato: 347-2019-029-DSRH Contratista: | 2385712-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pg| 2/07/2019

Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | ol 31/12/2019

Periodo del | DEL 2/07/2019

Honorarios Del Mes: Q.5,322.58 Informe: AL 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

servicios: SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar las acuvidades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seceion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandares de seguridad,;

2.- Realizar el traslado del personal sin ningtin inconveniente en al trayecto indicado por el jefe inmediato
cumplicndo con ¢l horario establecido de entrada y salida;

3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a iempo establecido en las diferentes Direcciones del Ministerio y a entidades del
Estado;

4.- Informar del traslado de personal de Recursos Humanos a las diferentes enudades, de servicios
VArios;

5.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Dirceeion Superior;

(f) / % %Zéziz {:

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

ncargado de la Seccidm de Servicios
y f i
Superior

Miaisterio de leican'gm'
¥y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del — 2683 56246
Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares CuUl: 0101
3 - NIT del
Numero de Contrato: 348-2019-029-DSRH Contratista: 2590955-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al
Contrato: 31 de
Monto total del _— diciembre-del
Contrato: Q.3580645 afio2019
) Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio
julio: Q. 5,806.45 del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del sefior vice ministro a las dreas o lugares solicitados
e Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
Cumpli con las leyes de transito.

y

/\L/

7

/
éctor Eduardo Ramirez Linarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Encargado de la Seccitn de Servicios
Generales y Administrativos
__ Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Hector Hugo Suram Velasquez CuUL: 2651003721415
NIT del
Numero de Contrato: | 349-2019-029-DSRH Contratista: 41891775
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 38,790.32 del afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Informe: al 31 de julio del
Honorario del mes Q.6,290.32 afio 2019

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior vice de vivienda cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del sefior vice de vivienda a las dreas o lugares solicitados
¢ Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

¢ Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
* Cumpli con las leyes de transito.

NuliM
(f)

Hector Hugo Surmam Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Encargado de |a Seccidn de Servicies
Generales y Administrativos

Direccién Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IGNACIO DE JESUS ALDANA .

Contratista: CASTELLON Cul: 2303 01991 1901
NIT del

Numero de Contrato: 350-2019-029-DSRH Contratista: 1279184-9 .'

' Servicios (Técnicos o ‘

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pg| 9/07/2019

Contrato: Q.29,838.71 Contrato: | AL 31/12/2019
Periodo del | DEL 2/07/2019

Honorarios Del Mes: Q.4,838.71 Informe: AL 31/07/2019 |

Unidad Administrativa
donde presta los

SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

servicios: SUPERIOR
'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO j
| |
1.- Apoyar las acuvidades de la Secciéon de Vehiculos de la Direccion Superior; ‘
|
2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seceion;
No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
‘ 1.- | Informar constantemente ¢l estado del vehiculo en general, para ¢l buen funcionamiento del mismo;
X Apoyar en las acuvidades de traslado de personas a los diferentes sectores establecidos en ¢l bus a
' cargo eu la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
[3.- | Entregar la documentacion en buen estado y asegurarme que se reciba de conformidad y a nempo |

en las diferentes dependencias Gubernamentales y de las Entidades del Ministerio;

[ 4.- Informar a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jefe inmediato de Servicios |

Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;

5.- Realizar del traslado de personal a las diferentes entidades de Gobierno, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por ¢l jefe immediato de Servicios Generales;

(f) Pl

IGNACIO DE JESUS ALDNA CASTELLON

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

. i RON MORAN
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS

Encargado de la Seccion de Servicios
¥ Administrativos
_ Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




M'INIS'I'ERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

—

Nombre completo del
Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez Cul: 3047374530116
NIT del
Namero de Contrato: | 351-2019-029-DSRH Contratista: 96234660
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q.20, 887.10 del afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
Julio: Q.3, 387.10 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de |as instalaciones de la Direcciéon Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

¢) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

o Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f)

osselyn Gabriela Alvirez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del

JULIAN FEDERICO YAQUE

Contratista: PEREZ Cul: 1630 93547 2103
NIT del
Numero de Contrato: | 352-2019-029-DSRH Contratista: 1280698-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | g 2 de julio al 31 de

Contrato: Q.35,806.45 diciembre de 2019
Periodo del Del 2 al 31 de julio de

Honorario del Mes: Q. 5,806.45 Informe: 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos cuando sea solicitado:;

2 | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial,

5 Observancia y aplicacion de las leyes de transito;

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

1 Se realizo el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos cuando fue solicitado;

2 Se desarroll6 la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Se cumpli6 con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Se aplico en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Se observaron y se aplicaron las leyes de transito;

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)

Julian FederidQYaatie Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

vi n

irdn Morén

Encargado de la Seccion de Servicios

Generales y Administrativos
Direccién Superior

Ministerio de Cemunicaciones,

Infraserrurtuirs o Viviamda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARCELINO IXCOT CARRILLO Cul: 1798 55298 1018
' ' INIT del
Numero de Contrato: 355-2019-029-DSRH Contratista: = 1726433-1
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pe| 2/07/2019
Contrato: Q.29,838.71 Contrato: | a| 31/12/2019 |
Periodo del | DEL 2/07/2019 |
Honorarios Del Mes: Q.4,838.71 Informe: AL 31/07/2019 |
Unidad Administrativa 1
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION |
' servicios: SUPERIOR |
"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1.- | Apoyar las acuvidades de la Seccion de Vehiculos de la Direcaion Supenor;
|
[[2.- | Estar en dispombilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
‘ No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I
|
1.- | Traslado de personal de la Direcciéon Superior a las diferentes entidades y servicios varios;
2. Informar a diario del traslado del personal sin ningiin inconveniente en el trayecto indicado por ¢l
jele mmediato Servicios Generales;
3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba
de conlormidad en las diferentes dependencias del Ministerio;
4.- Informar del waslado de personal a las diferentes enudades del Estado, y del cumplimiento de las |
comisiones asignadas por el jele immediato de Servicios Generales;
5.- Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;
(f) W N

MARZELINO IXC%GARRILLO
CONTRATISXA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

EFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom Cul: 2220392720801
NIT del
Niamero de Contrato: | 356-2019-028-DSRH Contratista: 17432774
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 23,870.97 del afo 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
Julio; Q. 3,870.97 afo 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

b) Colaborar con el mantenimiento de Jardineria.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

¢ Se cumplié con mantener las dreas verdes limpias de la Direccidén Superior.

n__ 2/

Marcos Rodrigo Barreno Tohom

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

] ™\
J l] l\ \ \
Y )
(f) “Agirwi [/ ]

Vo. BB. ;

Marvin Leonel Girén Mordg

Encargado de la Secciom de Servicios
Generales y Administrativos
Direccibn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura vy Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Jazmin Guisselle del Carmen Orozco

Contratista: Curiales Cul: 3678116420101
NIT del

Numero de Contrato: |359-2019-029-DSRH Contratista: 97998176

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de Julio al 31

Monto total del Contrato: de diciembre de

Contrato: Q.35,806.45 2019 |
Periodo del 02 al 31 de Julio |

Honorarios del mes: | Q. 5806.45 Informe: de 2018

| Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Seccion de servicios generales y administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion de llamadas que entran a la Planta Telefonica de la Direccion Superior.

2 Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior

' Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en qué fecha y horario fueron recibidos

— -

4 Los mensajes deben dejarse por escrito en el escritorio de la persona, indicando la fecha y hora en
que fueron recibidos

5 Y otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Se atendieron 368 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion Superior

2 Se trasladaron 355 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccién Superior

3 Se atendieron 366 funcionarios Publicos, personal y publico general que necesitaban realizar

tramites en la de la Direccion Superior

4 Se anunciaron 354 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion Superior

5 Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6 Oriente a los visitantes gue no tenian conocimiento de donde se encontraba la unidad requerida

7 verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se identificaran y portaran
debidamente su gafete de visitante

8 Se coordind la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitabas la Direccion Superior

(f)

Jazmizéﬁisselle del Carmen Orozco Curiales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

v nel Giron Mor
Encatgeco e la Seccibn de Servicios
Generales v Administrativos

) Direccien Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructure y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Leslie Marceli Corado Najarro CuUl: 1768850792201
NIT del
Numero de Contrato: | 364-2019-029-DSRH Contratista: 50010808
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de julio del
Contrato: Q.20,209.68 afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
Julio: Q. 3,387.10 afo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direcciéon Superior.
b) Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.
c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
¢ Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.
¢ Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

() rvi O\
/('o. Bo/ N




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del P ] /'
Contratista: Gabino Galicia y Galicia - CUl: 1598872752213
NIT del
Namero de Contrato: | 360-2019-029-DSRH Contratista: 1489653-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de Julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 35,806.45 del afio 2019
Periodo del Del 02 de julio,
Honorario del mes de Informe: al 31 de juliodel
julio: Q. 5,806.45 afo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.
B) Brindar proteccion y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.
C) Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o
choque.
D) Cumplir con la aplicaciéon de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del personal de la direccién superior, y del sefior vice ministro.
¢ Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f) ];Z{ jé\f/

Gabfno Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

vl o ‘ - 1 L]

Enc |

Generales y Administrativos
Direccion Superlor

argado de la Seccion de Servicios

Ministerie de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




. MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Walter Ismael Lorenzana Cul: 3443154872207
NIT del
Numero de Contrato: | 361-2019-029-DSRH _— | Contratista: 4568442-1
Servicios (Técnicos o P
Profesionales): Servicios Técnicos il
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre -
Contrato: .41,774.19 del afio 2019
Periodo del Del 02 de jyli
Honorario del mes Informe: al 31 Wal
julio: Q.6,774.19 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los ¥
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administratiyos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

B) Brindar protecciéon y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresién o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencién ante un evento de mecanismo de reaccioén o
choque.

D) Cumplir con la aplicaciéon de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del personal de la direccidn superior, y del sefior vice ministro.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f)

alter | Lorenzana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

W%n

Marvia Leonel Girén Mordn
Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccibn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ALFREDO JUAREZ CuUl: 2413 61729 1504
NIT del

Nimero de Contrato: | 362-2019-029-DSRH Contratista: 1999618-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg) 3 de julio al 31de

Contrato: Q.41,774.19 diciembre de 2019
Periodo del Del 2 al 31 de julio de

Honorario del Mes: Q.6,774.19 Informe: 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Realizar el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos cuando sea solicitado;

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial,

5 Observancia y aplicacién de las leyes de transito;

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

1 Se realizo el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos cuando fue solicitado,

2 Se desarrolld la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Se cumplié con la aplicaciéon de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Se aplicoé en todo momento medidas de seguridad vial,

5 Se observaron y se aplicaron las leyes de transito;

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. A
if)_C %n/’
-7«%.--33'-.

arvin Leon i

Encargado de 1a Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
~ Direccion Superior
Miaisteric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2799 59508
Contratista: Abraham Choche Mayen Ccul: 0117
NIT del
Nimero de Contrato: 365-2019-029-DSRH Contratista: 1585795-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre del
Contrato: Q.23,870.97 afio 2019
Periodo del Del 02 de julio al
Honorario del mes de Informe: 31 de julio del
julio: Q. 3,870.97 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccidn en
gestiones de comisiones en cualquier momento.
c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos solicitados
Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

0 ___A= Ch— 1] —

Abraham Choche Mayen

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Encargado de la Seccidn de Servicios
Generales y Administrativos

Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lesly Melina Yoc Hernandez CuUl: 2464329260101
NIT del
Numero de Contrato: | 366-2019-029-DSRH Contratista: 43350259
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q.20, 887.10 del afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
Julio: Q. 3,387.10 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

¢) Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

Y

e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f)

Lesly M&ii'na Yoc Hérnandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

'}
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Marvi 0

iron n

Encargade de la Secclén de Servicies
Generales y Administrativos
Direccidn Superior
Ministerie de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




‘ MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Daniel Chavez Poitan CuUl: 2051542630116
NIT del
Numero de Contrato: 367-2019-029-DSRH Contratista: 7653623-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q.20, 887.10 del afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
julio: Q.3, 387.10 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
- Recepcion y verificacion de material y suministros que ingresan al Alimacén general.
- Cotizacién de bienes para adquisicion
- Revisién de existencias en inventarios de suministros en el almacén en general.
- Elaborar ingresos de almacén
- Despacho de material y suministros.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Serecibié 5 compras de suministros que ingresaron al almacén
e Se verificaron 8 compras de materiales y suministros que ingresaron al almaceén.
e Se cotizaron 28 bienes de adquisicion
e Serealizd 1 inventario de existencias de suministros de almacén.
e Seelabord 15 ingresos de almacén
¢ Se despachd 100 requisiciones de materiales y suministros.

) J-BJD-U&M

osé Daniel Chavez Poitan

El presQa informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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Marvin Leonel Cirén Mordg

Encargado de 12 Seccien de Servicios
Generales y Adovinistrativos
Direccion Suserior
Ministerio ¢+ Comunicaciones,
Infraestrucrura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Humberto Javier Mata Cul: 2622481740101
NIT del
Numero de Contrato: | 369-2019-029-DSRH Contratista: 6621394-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 23,870.97 del afio 2019
Periodo del Del 2 de Julio al
Honorario del mes de Informe: 31 de julio del
Julio: Q. 3,870.97 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en
gestiones de comisiones en cualquier momento.
c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos solicitados
* Apoyé en la ejecucién de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.
* Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
()

Hum Mavier Mata

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

arvi irén Mor.

Encargado de la Seccibn de Servicios
Generales y Administrativos
Direccibn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo |
'del Contratista: David Abraham Lemus Aleman Ccul: 2313 34036 0101
'Numero de NIT del
Contrato: 372-2019-028-DSRH Contratista: | 82323402
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: | Q.23,870.97 Contrato: | 02/07/2019 - 31/12/2019
'Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 3,870.97 Informe: 02/07/2019 - 31/07/2019
Unidad
Administrativa
donde presta los Unidad de Coordinaciéon de Administracion y Finanzas Seccion de Servicios
| servicios: Generales y Administrativos.
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 [ Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
| documentacion que se distribuya.

| 2 Apoyar en la entrega y distribucién de la correspondencia externa.

E

Apoyar en llevar conocimiento y controles de los expedientes que se le encarga entregar.

a Mantener confidencialidad el movimiento de expedientes que se le encomiendan.

5 Apoyo en la revision de la documentacion que le sea solicitada.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Colabore y realice con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
| documentacion que se distribuya.

2 | Apoye en la entrega y distribucion de |la correspondencia externa.

\ 3 Apoye en llevar conocimiento y controles de los expedientes que se le encarga entregar.

4 | Mantuve confidencialidad el movimiento de expedientes que se le encomiendan.

l 5 Apoye en la revision de |la documentacién que le sea solicitada.

|
L

_ .
(f) _ .a__.‘_,-_..}/y/.

David Abraham Lemus Aleman

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a i‘r’u‘n? tivo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ehcuenfra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) ¢ ireda
Encargado de Puestos y Saiarips -, Cobtdinador interino

de la Unidad de Reclrsas umanos
Coordinador|interino



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUL 1642 38530 0101
NIT del
Numero de Contrato: 377-2019-028-DSRH Contratista: | 2525224-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pgy 2/07/2019
Contrato: Q.23,870.97 Contrato: | AL 31/12/2019
Periodo del | DEL 2/07/2019
Honorarios Del Mes: Q.3,870.97 Informe: AL 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar las actividades de Ia Seccion de Vehiculos de la Direceion Superior;
2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seecion;
3. Colaborar ¢n ¢l raslado del personal de la Direccion Superior;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Traslado de personal de la Direccién Superior a las diferentes entidades y servicios varios;
2.- Informar a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por ¢l
jele inmediato Servicios Generales;
3.- Entregar la documentacion en buen estado que me lue encomendada por la Seceion, y aseguranne
que se reciba de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio;
4.- Informar del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
comusiones asignadas por el jefe mmediato de Servicios Generales;
5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;
0 ]/ é/

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

;
i
|

C, 2\ =N 4
rvin Ldorkl Gzt
irvin Leg UTronm Mordn
cargado de la Seccibn de Servicios
Generales y Administrativos
Direccién Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

recibe y/o emite.

Nombre completo del 2308 38162
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ cuL: 0101
] NIT del

Numero de Contrato: 221-2019,029-DSRH Contratista: 488059-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02-07-19

Contrato: Q.71,612.90 Contrato: 31-12-19 _
Periodo del 02-07-19 al

Honorarios Mensuales: | Q. 11,612.90 Informe: 31-07-19 -

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

¥ Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

2.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion que se

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.

o Bl ol o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean requeridas.

Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la RepUblica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas. Un aproximado de 65 expedientes.

3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC, aproximado de 85 expedientes.

4, | Se atendieron un aproximado de 45 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

o

Programar agenda del Sr, Ministro y concertar audiencias.

6. | Se atendieron un aproximado de 20 llamadas diarias.

(f)

ISABEL MENDOZA SANCHEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrg
de servicios y sus respectivos términos de refepé
conformidad, por lo que se autoriza a quien copré

respectivo.

N
1 LN
i

adminigtrativg/Suscrito con el prestador

Tamijte de pago
N




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar Cul: 2077848090101
Numero de Contrato: | 222-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 58723768
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 02 de Julio

al 31 de

Monto total del Diciembre de ~~
Contrato: Q.35,806.45 2019
Honorarios Periodo del Del 02 al 31 de
Mensuales: Q.5,806.45 Informe: Julio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Ministerial de la Direccién Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

b Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

y/o emite.

2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que recibe

3. | Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. | Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial.

S. | Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ministerial.

1. | Sellevé el control de 255 entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho

2. | Se establecieron 255 procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la documentacion
que recibe y/o emite.

3. Se revisaron y procesaron 229 expedientes de correspondencia del Despacho Ministerial.

Ministerial.

4. | Se llevo registro computarizado de 229 expedientes que ingresaron y salieron del Despacho

3 Se atendieron 170 llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

(f)

Katheriné Torana Gonzalez Melgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE

Contratista: LEON CUI: 1748952400101
NIT del

Numero de Contrato: | 223-2019-029-DSRH Contratista: 501671-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02-07-19

Contrato: Q.95,483.87 Contrato: 31-12-19

Honorarios Periodo del 02-07-19 AL

Mensuales: Q. 15,483.87 Informe: 31-07-19

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | DESPACHO MINISTERIAL DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Ministerio y sus Unidades
Ejecutoras.

2 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho Ministerial.

3 Revisar expedientes administrativos del Ministerio que ingresan al Despacho Ministerial.

4 Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del Sefior Ministro.

5 Las actividades anteriormente descritas tienen cardcter enunciativo, pero no se limitan a aquéllas
otras que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo,
las cuales también “EL CONTRATISTA” debera realizar.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistencia en actividades administrativas del Despacho Superior del Ministerio

2 Asistencia en actividades administrativas de las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio,
relacionadas con el Despacho Ministerial.

3 Fortalecimiento en las actividades del Despacho Ministerial, para su adecuada ejecucion.

4 Fortalecimiento en las actividades de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas con el
Despacho Ministerial, para verificar su adecuada ejecucion.

5 Participacion en reuniones diversas con personal de las diferentes unidades ejecutoras, a
requerimiento del Sefior Ministro.

6 Verificacion de informe de obras en ejecucion en las diferentes Unidades del Ministerio.
Coordinacién de las diferentes visitas de supervisién del Sefior Ministro a los diferentes frentes de

7 trabajo.




8 Coordinacion de la Agenda de inauguraciones de Sr. Ministro conjuntamente con Secretaria Privada
de presidencia.

9 Atencion al personal que lo requiere, en el Despacho Ministerial

10 | Atencion a visitantes del Despacho Ministerial

11 | Verificacién y coordinacién para el diligenciamiento de la correspondencia dirigida al Sefior Ministro
del ramo.

12 | Coordinacion de actividades que realice el Sefior Ministro del ramo con personal del Ministerio o con
personas de diferentes entidades.

13 | Atencidn y coordinacion de reuniones varias en las que el Sefior Ministro lo solicite.

14 | Ejecucion de todas aquellas actividades que, aunque no se encuentren listadas, en el presente
informe, constan en los registros correspondientes del Despacho Ministerial.

15 | Coordinacion con la Unida de Relaciones Publicas las diferentes inauguraciones durante del presente
mes.

(f) _/@W

_—NORM OS DE DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, paka que edan-attramite de pago
respectivo.

istro|dé Comunicaciones
sfructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo CUl: 2438 85083 0101
NIT del
Numero de Contrato: 236-2019-029-DSRH Contratista: 2559513-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q.65,645.16 Contrato: diciembre 2019
Periodo del 02 al 31 de julio de
Honorarios Mensuales: Q10,645.16 Informe: 2019

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior Viceministro, asi como
las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 Colaborar en dar seguimiento al trémite de los asuntos gue se presentan a consideracion del Vicedespacho
5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos
6 Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho.
2 Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas a este Despacho.
3 Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos.
4 Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado.
5 Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado.
6 Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado
7 Ingreso diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde corresponda.
- N
% 2
(f) Aﬂﬂw'udﬂ &
—~ | Contratigta  /

' Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

1A08),
VO)BE ﬁ_’ M@‘L“:"',!’“
sé Fernando Morales Méndez

iceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

!ﬁmn




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo |
del Contratista: Julio Cesar Prado Cordero CuUl: 2439 73632 0101
Numero de : NIT del
Contrato: 300-2019-029-DSRH Contratista: | 8241732-6
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 32,822.58 Contrato: | 02/07/2019 - 31/12/2019
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 5,322.58 Informe: 02/07/2018 — 31/07/2019
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Recursos Humanos Seccidon Gestion de personal
! No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar con la atencion de los oferentes para prestar sus servicios técnicos o
profesionales con el fin de indicarles los requisitos necesarios para su contratacion.

2 | Apoyar en la elaboracion y seguimiento de los contratos, proyectos de acuerdos, hasta
! su aprobacion; ingresar la informacién de los servicios técnicos o profesionales en el
| sistema de control interno que se tenga para el registro.

3 | Apoyar con la solicitud de las constancias de disponibilidad presupuestaria para las
| contrataciones suscritas bajo el renglon presupuestario 029 ante la Oficina de Registro
_y Tramite Presupuestal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| 4 ‘ Apoyar en las estimaciones presupuestarias relacionadas con la programacion
financiera y administrativa de Servicios Técnicos y Profesionales contratados bajo el
| renglon presupuestario 029.

‘ 5 | Apoyo en la gestion de emision de gafetes para personal y contratistas de la Direccién
. Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

‘ No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 Se apoyo con la atencion de los oferentes para prestar sus servicios técnicos o
‘ ‘ profesionales con el fin de indicarles los requisitos necesarios para su contratacion.

2 Se apoyo en la elaboracion y seguimiento de los contratos, proyectos de acuerdos,
hasta su aprobacion; ingresar la informacion de los servicios técnicos o profesionales en
| el sistema de control interno que se tenga para el registro.

l' 3 , Se apoyo con la solicitud de las constancias de disponibilidad presupuestaria para las
. | contrataciones suscritas bajo el renglon presupuestario 029 ante la Oficina de Registro
| 'y Tramite Presupuestal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




‘|4 | Se apoyo en las estimaciones presupuestarias relacionadas con la programacion
financiera y administrativa de Servicios Técnicos y Profesionales contratados bajo el
renglén presupuestario 029.

5 Se apoyo en la gestion de emision de gafetes para personal y contratistas de la
! Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

/
(f) .

dﬂ?@ﬁgﬁ? Prada Cordero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda a que procedan al tramite de pago
respectivo. i»\

Encargado de Pugstos y Salarios Coordinador
Interino de la Unidad de Recursos Humanos

Lic. Hectpr R. Gomez Piaeda
Encargado de Puestos y Salarios
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Viviendz‘
Coordinador Interin®



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2140
Nombre completo 28100
del Contratista: | Raquel Elizabeth Bucaro Crispin Cul: 0101
| NUmero de NIT del
, Contrato: 302-2019-029-DSRH Contratista: | 7668514-4
' Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de julio al
Monto total del Contrato: |, °19¢
f Contrato: Q.38,790.32 2019
' Honorarios Periodo del | (2 a1 31 de
Mensuales: Q.6,290.32 Informe: julio de 2019
Unidad

‘ Administrativa
donde presta los

|

servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Apoyar en la revision de forma y contenido de contratos y Acuerdos
Ministeriales de la Direccidn Superior y Unidades Ejecutoras.

Apoyar en la elaboracion de contratos y acuerdos ministeriales de la
| Direccidén Superior.

Colaborar con el orden, identificacién y resguardo de los expedientes

personales que forman parte del archivo de la Unidad de Recursos
HumManos.

Colaborar con el control de los expedientes personales que se dan en
calidad de préstamo a la Contraloria General de Cuentas, entes
fiscalizadores o personal interno que los requiera.

S)

Colaborar en la creacion de una base de datos con toda la informacién de
servidores puUblicos para enviar informacién que solicite la Contraloria
General de Cuentas y otras entidades fiscalizadoras que lo requieran.

6)

Colaborar archivando informacién que se le trasladen para los expedientes
de resguardo.

7)

Colaborar con la conformacion de expedientes para pago de
prestaciones.

8)

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA, debera desarrollar todas aquellas ofras actividades que se
deriven de la presente contratacion.

No.

- ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|

1)

' Verificacidn y revision de 5 contratos y Acuerdos Ministeriales del renglén
‘ presupuestario 021 de las Unidades Ejecutoras.

2)

\ Elaboracion de 22 Constancias Laborales, solicitadas por el personal de esta
| Direccidon Superior.




3)

Elaboracion de 18 Certificaciones de Idoneidad y Experiencia, para Juntas
de licitacion a Secretaria Administrativa.

4)

Verificacion y revision de 13 contratos y Acuerdos Ministeriales del renglén
presupuestario 022 de las Unidades Ejecutoras.

S)

Verificacion correspondiente para Aprobacién de 11 Acuerdos Ministeriales
por Jubilacién de la Direccién General de Caminos.

Conformacién de informacién para el Ministerio Pdblico, remitiendo
documentos de |la contratacion del director de la DGAC.

Conformacién de informacién para la Contraloria General de Cuentas,
remitiendo de las personas que fungieron como jefes de Recursos humanos
de las dependencias de este ministerio.

Conformacion de informacion para el Ministerio Publico, remitiendo contratos
y nombramientos del sefior José Martin Rivas Estrada y Alvaro Abigail Estrada
Lopez.

Conformacién de informacién para Acceso de la Informacién PUblica, sobre
constancias laborales de ex servidor Licenciada Maria José Iglesias Ramos.

6)

Conformacién de informacién para Acceso de la Informacidén Publica, sobre
al Articulo 10 numeral 3, numeral 4 y numeral 29 de la Ley de Acceso a Ia
Informacidén Publica.

Conformacién de informacién para Contraloria General de Cuentas, sobre

| datos de los miembros de |las Juntas de Licitacién.

7) l Traslado y orden del archivo general de la Unidad de Recursos Humanos.

10)

8) | Archivo de Colegiados Activos del rengldn presupuestario 011, 022 y 021

9) | Archivo de Actudlizaciébn de Documentos afio 2019 del rengldn
presupuestario 011, 022 y 021 en relacidn a la Circular 60-2018.
Elaboracion de 48 oficios para trédmites de contratacion.

(f)

Raguel E@ BUcaro Crispin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respec‘nvos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de confor
quien corresponda, para gue procedan al frgmite

i[dad, por lo que se autoriza a
de pago respectivo.

(f)

COORDINADOR INTERINO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS .
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel ‘
Contratista: Muioz Salazar CUI: 2730-48562-2101 |
252-2019-029- NIT del ‘

Numero de Contrato: DSRH Contratista: 8579370-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02/07/2019 al
Monto total del Contrato: | Q.29,838.71 Contrato: 31/12/2019

Periodo del 02/07/2019 al
Honorarios Mensuales: Q. 4,838.71 Informe: 31/07/2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccion Superior

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|1 Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.
2 Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.
3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la sccretaria
administrativa.
4 Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo

de la Secretaria administrativa.
Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion |
6 | Colaborar en la elaboracién de conocimientos para el traslado de expedientes para las
diferentes oficinas de la direccion superior del ministerio

7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados

9 Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario general de la Secretaria administrativa.

n

o0

Z
&

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 02 al 31
DE JULIO

Expedientes trasladados a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

Preparar Documentos para Certificar

Andlisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.

Elaboracion de conocimiento para el traslado de los expedientes.

Archivo Diario de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.

Archivo y control en el sistema de Acuerdos 2019.

Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones

Realizar Informe de Expedientes segin el Proceso de cada uno

0 | Apoyar en el drea de notificaciones cuando es requerida /m
QUCTYRy f’o

— O (oS~ ||| —

SECRITURI =S
ADMINISTRATIVA




Edwin Ottoniel Munoz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp,onda;‘p?Wan al

tramite de pago respectivo.

Y

' Dﬁcnmu %2
X ADNINSTRATVA
S SF




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eddy Antonio Garcia Lucas

Cul:

2247641360101

1 Numero de Contrato:

264-2019-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1826555-3

| Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/07/2019
Contrato: Q. 62,661.29 Contrato: Al 31/12/2019
Honorarios Periodo del Del 02/07/2019
Mensuales: Q. 10,161.29 Informe: al 31/07/2019

Unidad Administrativa

donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccion Supervision
servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la planificacion, desarrollo y ejecucién de las actividades del Plan Anual de
1 | Auditoria.
2 | Apoyar en la elaboracion de informes relacionados a las actividades programadas.
Colaborar en revisar la documentacion de trabajo y anexos en las auditorias realizadas y
3 | que sean elaboradas segun las normas técnicas de auditoria de conformidad a los |
manuales de procedimientos.
4 Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los
procedimientos de auditoria.
5 | Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.
6 | Apoyar a la Direccién de la Unidad en la elaboracion del Plan Anual de Auditoria.
- Colaborar en la participar activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado. |
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL |
8 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisidn de la planificacién y elaboracion del 10% del trabajo de campo de |a auditoria que |
desarrolla Yesenia Karina Gémez Cano, segun nombramiento, de conformidad al Plan
Anual de Auditoria Interna 2019.




Revision de la planificacion y elaboracion del 50% del trabajo de campo, de la auditoria que
desarrolla la sefiorita Dania Mireira Jiménez Choy, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
DGCT-09-2019/EVPP/ijg, en la Direccién General de Correcs y Telégrafos -DGCT-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la planificacion, elaboracion del 50% del trabajo de campo, de la auditoria que
desarrolla el sefior Walfer Ilvan Orellana Morales, seguin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
UNCOSU-11-2019/EVPP/ijg, en la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la planificacién, elaboracion del 20% del trabajo de campo, de la auditoria que
desarrolla el sefior Balvino Mauricio de Ledn, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
INSIVUMEH-12-2019/EVPPJijg, en el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna
2019.

Revision de la planificacion y elaboracion del 50% del trabajo de campo de la auditoria que
desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, segin nombramiento NOMB-
| UDAI-CIV-SIT-10-2019/EVPPl/ijg, en la Superintendencia de Telefonia -SIT-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

Revision de la planificacién, elaboracion del 100% del trabajo de campo y elaboracién del
informe borrador, de la auditoria que desarrolla la seforita Grace Patricia Maldonado
Ochoa, segun nombramiento NOMBRAMIENTO-ESPECIAL UDAI-CIV-FOPAVI-E02-2019

CUA-80892 y Oficio ampliatorio No. OF-UDAI-CIV-FOPAVI-126-2019/EVPP/ljg, en el |

Fondo para la Vivienda -FOPAVI-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019,

Revision de la elaboracion de la planificacion y elaboracion del 10% del trabajo de campo,
de la auditoria que desarrolla el licenciado Victor Lisandro Mendoza Salvador, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-COMPRAS-13-2019/EVPPVijg, en la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -ClV-, de conformidad al Plan

Anual de Auditoria Interna 2018.

prestador de servicios y sus respectiv ia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que autoriza a quien correspQnda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Tcargo y sello

die Vinicio Ponciano Palencis
Director
Unidad de Auditora Interna-Direcciin Superior

Wisttterlo de Comunicacionss Infraeatracherd y Pilende




MINISTER

I0 DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratista: CALDERON Cul: 2389 38778 2011
NIT del
Numero de Contrato: 279-2019-029-DSRH Contratista: | 4261806-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
'Monto total del Plazodel | pg| 2/07/2019
‘Contrato: Q.38,790.32 Contrato: AL 31/12/2019
Periodo del | DEL 2/07/2019
| Honorarios Del Mes: | Q.6,290.32 Informe: AL 31/07/2019

'Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios:

|
| UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA
| DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes entidades publicas y
privadas:

‘ 2.- Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;
3= . Brindar colaboracién en gestién de firmas que genera la Unidad de Coordinacion de
| Administracién y Finanzas;
4.- | Brindar colaboracion en organizar que genera la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas;
5.- Brindar Colaboracion en atender y anunciar a personas que se presenten en la Unidad;
6.- Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas y llevar la agenda del Coordinador,
7. Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
UCAF;
| 8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
| debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
} contratacion;
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
M- Apoyo al Coordinador de UCAF en la colaboracion en el ordenamiento de los expedientes
y fotocopias, asi como en el archivo de los registros y fotocopias;
2.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Coordinador de
| UCAF;
|
3.- [ Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada de oficios a diario de los
expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el Coordinador de
UCAF;
| 4.- Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la
Coordinacion, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,
| por UCAF,;
|
5.- 'l Colaboro en Atencién a las personas informandoles sobre diferentes tipos de
!

procedimientos y el tramite que deben realizar ante UCAF;




6.- Colaboro en la entrega de la documentacion, de oficios y asegurarme de que se reciba

de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

| 7.- Actualizacion de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las
| diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;

8.- Colaborar en la elaboracién y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de
documentacion de UCAF a las diferentes entidades:;

A!I

/ -
(f) . ’j’/fffzi;f A

MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
(f) W
Vo.Bo. U AXELDE ]ESUS\Q%WOROZCO
OORDINADOR

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS -UCAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ‘

Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo Cul: 1943 17021 0101
Numero de Contrato: | 319-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 53953436
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pe) 02/07/2019 al
Contrato: Q. 41,774.19 31/12/2018
Honorarios Periodo del Informe: | Del 02 al 31 de julio
Mensuales: Q 6,774.19 de 2018 |
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los
usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 Apoyar cuando sea necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas o médulos en desarrollo.

3 Colaborar en la elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los
sistemas 0 médulos desarrollados, segin la metodologia de desarrollo definida para cada
proyecto.

4 Colaborar con la realizacion del diseiio de las soluciones informaticas que permitan cumplir
con los requerimientos de sistematizacion.

5 Apoyar cuando asi se requiera, impartir capacitacion a los usuarios.

6 Colaborar con la creacion o edicion de maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo

requieran los sistemas a desarrollar.

7 Escribir el cddigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de J )

programacion utilizados en la Direccion Superior.

8 | Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados

cumplan con los requerimientos.

9 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Creacién de diagrama de secuencia para el proceso de carga de presentacion para los
procesos segun el paso solicitado.

2 Participacién en reuniones con el equipo de desarrollo para el andlisis de la forma en que se
almacenara la informacion del desarrollo de los procesos.

3 Codificacion de funciones para que manejen los cambios de datos y botones en la
presentacion segun el paso del proceso.

4 Soporte a los usuarios para el uso del sistema de Control de Expedientes. VP

5 Codificacién de funciones para el manejo y carga de los datos de las distintas gestiones de
los procesos.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Karla Celeste Marroquin Morales CUI: 3457022390101
NIT del

Numero de Contrato: 353-2019-029-DSRH Contratista: 9135124-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Piazo del 02 julio al 31

Contrato: Q.20,887.10 Contrato: diciembre 2019
Periodo del 02 al 31 julio

Honorarios Mensuales: | Q.3,387.10 Informe: 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

b) Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
diariamente las veces que sean indicadas.

2 c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

2 Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f)

Karla Ce@{fﬂa‘ri{:quin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f / ( mA\

~tic.-Marvin Girén

dels im&rvlcms Generales y Administrativos
Enu&':n‘::nm y Mnﬁmmuvos
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura ¥ Vivienda







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lester Abel Lopez Gatica Cul: 2413974130101
NIT del
Niamero de Contrato: | 354-2019-029-DSRH Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 29,838.71 del afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
julio: Q. 4,838.71 afo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanaimente.
b) Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

c) Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
d) Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

¢ Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas
Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
Apoyeé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracién en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

ez Gatica

El presefte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

V
Comunicaciones:

wra ¥ Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria Cul: 1980937720115
NIT del
Namero de Contrato: | 358-2019-029-DSRH Contratista: 8047302-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 29,838.71 del afio 2019
Periodo del Del 02 de julio
Honorario del mes de Informe: al 31 de julio del
Julio: Q. 4,838.71 afo 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

¢) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehliculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos solicitados
Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

fad

e Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

/]

(f) -

Victor EliezarArs Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Encargade de 12 Seccibn de Servicios

Generales y Administrativos
Ministerie de Comun
Iafraestructura y Viviends

icaciones,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PEDRO WALDEMAR BARRERA PINTO Cul: 2425327050101
NIT del
Numero de Contrato: | 371-2019-029-DSRH Contratista: 17816726
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de Julio
Contrato: al 31 de
Monto total del Diciembre de
Contrato: Q29,838.71 2019
Periodo del Del 02 de Julio
Honorarios del Mes Informe: al 31 de Julio de
de Julio Q4,838.71 2019

Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones de control de insumos

Apoyar en papeleria relacionada con el tema de almacén.

Apoyar en la entrega de suministros de almacén.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé a poyo en la colocacién de insumos.

Se brind6 apoyo en la entrega de formularios para requisiciones varias.

Se brind6 apoyo en la entrega de insumos.

(f)

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Ministerio d¢ Comunicaciencs,
Infraestructura y Vivienda

|a Secci
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