MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AURA MARIBEL CONTRERAS
Contratista: BRAN Cul: 1645 81200 0101
NIT del
Numero de Contrato: 001-2019-029-DSRH Contratista: 7475406-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Plazo del Contrato: | o> ENERO AL 30
Contrato: Q.35,806.45 DE JUNIO 2018
Periodo del 01 DE MAYO AL
Informe: 31 DE MAYO
Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: ASESORIA JURIDICA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;
2 Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;
3 Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;
4 Entrega de expedientes a donde corresponda;
5 Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este
| Ministerio,
'6 | Archivo de documentos;
7 Recibir y realizar llamadas;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
! desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Recibir notificaciones, expedientes y oficios.
T 2 Ingreso y egreso de expedientes en el sistema de Asesoria Juridica.
3 Asignacion de los expedientes a los Asesores.
4 Entrega de expedientes a donde corresponde.




™~

5 Seguimiento de solicitudes realizada por las diferentes entidades y dependencias de este Ministerio.

6 Realizar Oficios.

7 Archivo de documentos.

8 Recibir y realizar llamadas telefénica.

0 o Arie) GF)

Contratista Aura M&TierContrera®Bran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

YAsesoria Juridica

Luis Efrain Godoy Rivas

Duect_or Asesor|a Juridica

Ministerio de Camunlcaciones
Inrraeslructura ¥y Vivienda '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JENNIFER SIMONE

Contratista: ESTRADA FOLGAR Ccul: 2389 00673 0101
Numero de Contrato: 002-2018-029-DSRH. NIT del Contratista: | 8552021-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS

Plazo del Contrato: |02 DE ENERO DE
Monto total del 2019 AL 30 DE JUNIO
Contrato: Q. 47,741.94 DE 2019

Periodo del Informe: | 01 AL 31 DE MAYO
Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 DE 2019
Unidad Administrativa
donde presta los ASESORIA JURIDICA, DIRECCION SUPERIOR
servicios: MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
No. [ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

' QUE SE RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME

CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

2. | COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS
Y MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN

LA ASESORIA JURIDICA, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

3. | APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXOEDIENTES QUE
ESTOS DESIGNEN.

4 | COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES
QUE SEAN ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5. | APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y
NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA

O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

6. | APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE, EN
REPRESENTACION DE LA ASESORIA JURIDICA, PARA BRINDAR EL INFORME QUE

CORRESPONDA, AL ASESOR ENCARGADQ DEL TEMA.

7. | TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE

LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

8. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE “EL

CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN
DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | JUR-8270 Por medio de providencia nimero 03-2019/CIAJ/md, la Secretarfa Administrativa del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el expediente que contiene
solicitud de la DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL, cumpliendo lo
solicitado por medio de providencia AJ-26-2019, emitida por ésta Asesoria Juridica, y solicita que se
continUe con el tramite correspondiente. Se emitié la providencia nimero AJ-29-2019/LEGR/jsef,

20




JUR-9241 Por medio de providencia numero SA-316-2019, de fecha 20 de febrero de 2019,
trasladd el expediente con niumero de registro 23240, por medio del cyal, PIO CONRADO SONAIL
HERNANDEZ, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. PASCUAL PEREZ
MARIN, SERGIO ANIBAL PEREZ LOPEZ, ANGEL ELIAS LEMUS PORTILLO, MARLON DARIO HERNANDEZ
QUINONEZ y ANGEL CUSTODIO CARMONA ZAMORA, interpone Recurso de Revocatoria en contra de
la providencia numero 2471-2015, de fecha 25 de noviembre de 2015, dictada por el Director General
de Transportes. Dictamen No. AJ-47-2019/LEGR/ilas/jsef

JUR-9245 Por medio de providencia numero SA-455-2019, de fecha 12 de marzo de 2019, la
Secretaria Administrativa trasladé el expediente con nimero de registro 23309, por medio del cual
JESUS ALEXANDER RUIZ (UNICO APELLIDO), solicita Licencia de Transporte. CARLOS ESTEBAN GOMEZ
PEREZ, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién nimero 427-2018, de fecha 6 de

marzo de 2018, dictada por el Director General de Transportes. Dictamen No. AJ-51-
2019/LEGR/ilas/jsef

JUR-9254 Por medio de providencia nimero SA-454-2019, de fecha 12 de marzo de 2019, la
Secretaria Administrativa traslada el expediente con numero de registro 23236, por medio del cual
LOYDA LLADIRA ALVAREZ CHANCHAVAC DE VILLATORO, solicita Licencia de Transporte Extraurbano
de Pasajeros por Carretera. CLARA OFELIA VILLATORO DE PAREDES, interpone Recurso de Revocatoria
en contra de la Resolucion S/N de fecha 18 de enero del afio 2017, dictada por el Director General de
Transportes. Dictamen No. AJ-53-2019/LEGR/ilas/|sef

JUR-7723 Por medio de oficio niumero UAIP-DS-197-2018-crq, la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica requirié que se le diera el trdmite correspondiente a la solicitud nimero Cl-UAIP-
DS-095-2019, efectuada por MARLON ROBERTO MEJIA SIGUIL. OFICIO No. AJ-118-2019/LEGR/jsef

JUR-9255 Por medio de providencia nimero SA-233-2018, de fecha 12 de febrero de 2019, la
Secretaria Administrativa traslado el expediente con nimero de registro 23101, por medio del cual
JUAN CARLOS CASTILLO MORALES, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por
| Carretera. JORGE MARTINIANO CIFUENTES SAENZ, ELDER MISAEL CANO DOMINGUEZ y JUVENTINO
MOISES MORALES MORALES, interponen Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion numero
716-2018, de fecha 12 de abril de 2018, dictada por la Direccién General de Transportes. Dictamen
No. AJ-54-2019/LEGR/jsef

JUR-9256 Por medio de providencia nimero SA-315-2019, de fecha 20 de febrero de 20189, la
Secretaria Administrativa trasladé el expediente con numero de registro 23021, por medio del cual
MARGARITO RODRIGUEZ LOPEZ, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por
Carretera. WALY RODERICO CASTILLO PEREZ interpone Recurso de Revocatoria en contra de la
resolucién nimero 1006-2018, de fecha 24 de mayo de 2018, dictada por la Direccién General de
Transportes. Dictamen No. AJ-55-2019/LEGR/jsef

JUR-9257 Por medio de providencia numero SA-426-2019, de fecha 06 de marzo de 2019, la
Secretaria Administrativa trasladé el expediente con numero de registro 23619, por medio del cual
OSCAR AUGUSTO RAMIREZ ORTIZ, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por
Carretera. TRANSPORTES TROPICANA, SOCIEDAD ANONINA, OSCAR ARNULFO CABRERA TECUN,
LUCAS REANDA CUA, SALVADOR ELICEQ PABLO POP, JORGE LUCAS REANDA RAMIREZ y DIEGO PABLO
POP, interponen Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion nimero 2210-2018, de fecha 19

de octubre de 2018, dictada por la Direccion General de Transportes. Dictamen No. AJ-56-
2019/LEGR/ilas/jsef




JUR-9261 Por medio de providencia nimero SA-449-2019, de fecha 12 de marzo de 2019, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, trasladd el
expediente con numero de registro 22846, por medio del cual HUGO TOMAS PEDRO FELIPE solicita
Aumento de vehiculos. PASCUAL JIMENEZ PASCUAL y FRANCISCO LUIS GONZALEZ CASTANEDA, en su
calidad de Mandatario Especial con Representacion del sefior ADOLFO MAUIRICIO GONZALEZ
CASTANEDA, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién nimero 1785-2017, de

fecha 06 de septiembre de 2017, dictada por |a Direccién General de Transportes. Dictamen No. AJ-
56-2019/LEGR/jsef

10.

JUR-7724 Por medio de providencia nimero SA-709-2019, de fecha 23 de abril de 2019, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, trasladé el
expediente con numero de registro 21110, por medio del cual la Direccién General de Radiodifusion
y Televisién Nacional envia proyecto de Acuerdo Gubernativo, para la creacion de Ingresos Propios,
para que la dicha dependencia pueda cobrar por los servicios que presta.

PROVIDENCIA NUMERO AJ-39-2019/LEGR/jsef

1.

JUR-9280 Por medio de providencia numero SA-708-2019, de fecha 23 de abril de 2019, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, trasladé el
expediente con numero de registro 23245, por medio del cual MIGUEL CERVANTES HERNANDEZ

(f)

Jen t{ mone Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1718
Contratista: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ Cul: 64476 0104
NIT del
Numero de Contrato: 003-2019-029-DSRH Contratista: 4572744-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Del 02 de
Contrato: Enero al 30
Monto total del de Junio
Contrato: Q.35,806.45 2019
Periodo del 01 AL 31
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 Informe: de Mayo
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: | ASESORIA JURIDICA
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Apoyar en la revision de expedientes administrativos provenientes de la secretaria
administrativa.

2 | Apoyar en redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes

expedientes administrativos para el visto bueno del asesor juridico.
'3 | Apoyar en evacuar los expedientes que le sean asignados.

4 | Apoyar en Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a
los expedientes que se le soliciten.

5 | Apoyar a los asesores juridicos en el archivo de documentos.

6 | Apoyar en requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,

| relacionado con los expedientes que se le asignen.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacién, Aclaracion vy
Ampliaciéon a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,




ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC.

2 ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion y Ampliacién a
los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD, ORGANISMO
JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO PUBLICO, CENAC y
archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la computadora las notificaciones, y
como se encuentra el proceso de los expedientes, como la elaboracién de Dictamenes u
oficios para diferentes dependencias del Ministerio.

(f)

/ yﬂ’is Fernando Ruano Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Eireétor,Asésoria ridica
is Efrain Godoy Rivas
Director Asesoria Juridica

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo ANGEL GABRIEL TORRES 1993 21396

del Contratista: MORALES CuI 0602

Numero de NIT del

Contrato: 004-2019-029-DSRH Contratista: | 491653-0

Servicios (Técnicos

o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Del 02-01-2019

Contrato: Q. 95,483.87 Contrato: al 30-06-2019

Honorarios Periodo del 01-05-2019 al

Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 31-05-2019

Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: Asesoria Juridica Direccién Superior

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro
de los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que
le encargue el Ministerio.

3. | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion,
que le encargue El Ministerio.

4., | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones
relacionados con los mismos, cuando se solicite.

5. | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del

| mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados
| con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

6. | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el
Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7. | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas
acciones cuando se les requiera.

8. | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer

. dichos recursos cuando se les requiera.

' 9. | Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por
las dependencias de la Direcciéon Superior, o peticiéon del Despacho Superior o
Despacho Viceministerial

10. | Apoyar en reuniones tanto dentro de la instituciéon, como externas.

7




11,

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea
designada.

[No.]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR 9229/ juicio Sumario 01044-2019-00237, Juzgado Octavo de Primera
Instancia Civil, se recibié notificacion, mediante la que William Haroldo Romero
Chojolan propietario de la empresa CONSTRUCTORA ROMERO, interpone
demanda sumaria mercantil de cobro de trabajos ejecutados promovida en contra
del Estado de Guatemala, y se confiere audiencia a este ministerio por el plazo de
24 horas, para que se manifieste al respecto. La audiencia fue evacuada dentro del

plazo conferido y se plantearon dos excepciones previas: 1) incompetencia por razén
de la materia; y, 2) prescripcion.

JUR 9191/Hoja de tramite numero 5-18879, Licenciada Miriam Aguirre,
Viceministra de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Se asisti6 a
reunion que se llevo a cabo en la sede de la Comisién Presidencial de Dialogo,
ubicada en la 8 av. 16-12 zona 1, con la finalidad de dar seguimiento al proceso de
legalizacion de los bienes inmuebles ubicados en la lotificacion Génesis, municipio
y departamento de Jutiapa.

JUR 9232/CORTE SUPREMA DE JUSTICIA, Expediente nimero Amparo 3692-
2018 Of. 12. Ref. Sumario 01190-2018-00170 Of. 3ro. Se recibié notificacién,
mediante la que la Corte Suprema de Justicia, da vista por el plazo comun de 48
horas a este ministerio en su calidad de tercero con interés, en Accién Constitucional
de Amparo interpuesta por la Superintendencia de Telecomunicaciones, en contra
de la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Se evacud la
audiencia dentro del plazo concedido.

JUR 8243 / Amparo 1609-2017 Of- 9no. Corte Suprema de Justicia, se recibio
notificacion, se analizo la misma y se agregd a sus antecedentes.

|

JUR 8582 / juicio sumario 01041-2017-00668, Juzgado cuarto de Primera
Instancia Civil, se recibié notificacién, se analiz6 la misma y se agregd a sus
antecedentes.

JUR 9219 /Registro 4586, se emitié el Dictamen No. AJ-33-2018 LEGR/agtm,
en virtud de recurso de revocatoria interpuesto por SIGMA CONSTRUCTORES,
SOCIEDAD ANONIMA en audiencia que le fuera conferida a este Ministerio en
cumplimiento a la ley, dentro del plazo establecido.

JUR 9226 /Reg. 23250 REF. 150/JAAR/cc NOG 8718679, se emitié el Dictamen
Juridico No. AJ-38-2018/LEGR/agtm en virtud de recurso de reposicion
interpuesto por la entidad OPCION TECNICA, SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la
resolucion SA-073-2019, de fecha 21 de enero de 2019, en audiencia que le fuera
conferida a este Ministerio en cumplimiento a la ley, dentro del plazo establecido.

se elaboré Informe Ejecutivo No.002, dirigido a Licenciada Miriam Judith Aguirre
Barrera Viceministra de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con relacion a
Seguimiento al Proceso de Legalizacion de los Bienes Inmuebles ubicados en la
Lotificacién Génesis, Municipio y Departamento de Jutiapa. segin hoja de tramite
No. 5-18956, a efecto de asistir a reuniéon de seguimiento al proceso de legalizacion
de los bienes inmuebles de la Lotificacién arriba relacionados.

Ref. JUICIO SUMARIO DE COBRO 01044-2019-00305 Of. IV., Juzgado octavo
de primera instancia civil, Guatemala, se recibié notificacion mediante la que se
confieren el plazo de 24 horas, para pronunciarse referente del juicio nuevo, arriba

1 (K




identificado, en calidad de tercero con interés. Se procedié a evacuar la audiencia
dentro del plazo conferido planteando dos excepciones previas siendo estas: a)

excepcion de incompetencia; y, b) excepciéon de Prescripcién. Y se mandé a
conformar el expediente respectivo.

10

JUR 8582/juicio sumario 01041-2017-00668, Juzgado cuarto de primera
Instancia civil, Guatemala, se recibié notificacién mediante la que se amplia la
informacioén referente de direccion de testigo para ser notificado; se analiz6é y se
mand6 agregar a sus antecedentes.

11

JUR 8582/juicio sumario 01041-2017-00668, Juzgado cuarto de primera
Instancia civil, Guatemala, se recibié notificacién mediante la que se rechaza
memorial toda vez que el que presenta el memorial no ha comparecido anteriormente
en el proceso, en consecuencia el mismo no llena los requisitos que la ley establece.
Se analiz6 y se mand6 agregar a sus antecedentes.

12

JUR 9228/Hoja de tramite numero 0-78734, Ing. José Luis Benito Ruiz
ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para que se solicite
informaciéon a COVIAL y se remita a la PGN dentro del plazo establecido.

13

JUR 8243 / Amparo 1609-2017 Of- 9no. Corte Suprema de Justicia, se recibio
notificacién, que contiene certificacion en la que se indica “(...) no existen recursos
pendientes de resolver ni notificaciones pendientes de practicar, relacionados con el
auto definitivo que la Corte de Constitucionalidad dicté en el asunto.” se analizé la
misma y se agrego a sus antecedentes.

14

JUR 9128 / Apelacién 1003-2019 Of- 11. Corte de Constitucionalidad, Ref.
2043-2018, se recibi6 notificacién, mediante la que se declara con lugar el recurso
de apelacion planteado por postulante PGN; Revoca numeral I, otorga el amparo
provisional solicitado, se analiz6 la misma y se agrego6 a sus antecedentes.

15

JUR 8582/juicio sumario 01041-2017-00668, Juzgado cuarto de primera
Instancia civil, Guatemala, se recibié notificacién mediante la que se rechaza
memorial de la Contraloria General de Cuentas por improcedente y porque los
medios de prueba no fueron ofrecidos en momento procesal oportuno. Se analizé y

| se mandoé agregar a sus antecedentes.

16

JUR 9163/juicio sumario 01046-2018-01244, Juzgado Quinto de primera
Instancia civil, Guatemala, se recibié notificaciéon mediante la que se tiene por
apersonado al sefior ministro en el proceso en calidad de tercero con interés,
pendiente de que resuelvan excepcién previa de incompetencia, porque no se le ha
notificado a todas las partes y en otra notificacién en que evacuo audiencia la
Contraloria General de Cuentas, en resolucion se hace constar que esta, no asume
postura frente a la presente demanda. Se analizd y se mandd agregar a sus

| antecedentes.

7

JUR 9243 /juicio sumario No. 01044-2019-00237-Oficial 4°, Juzgado octavo
de primera instancia Civil, Guatemala, se recibié notificacién mediante la que por
el momento no se le da tramite a excepciones previas planteadas por el Ministerio,
razon por la que se presenté memorial que contiene recurso de revocatoria, solicitando
que se le dé tramite por la via de los incidentes y se corra la audiencia que en derecho
corresponde a la parte demandante, para que se pronuncie al respecto.

JUR 8389/ juicio sumario 01041-2017-01088, Juzgado cuarto de primera
instancia Civil, Guatemala Se recibié notificacion mediante la que se senala
audiencia de vista para que las partes presente sus alegatos, con relacién a
resolucion apelada, se elaboré memorial de evacuacion de audiencia, presentando

los alegatos respectivos, dentro del plazo establecido.




19

JUR 9182/ juicio sumario 01046-2019-00181, Juzgado quinto de primera
instancia Civil, Guatemala se recibié notificaciéon mediante la que se informa a
este Ministerio que se abrié a prueba el incidente de excepciones previas planteadas

por el CIV, por el plazo de ocho dias. Se presenté memorial diligenciando las mismas,
dentro del plazo estipulado.

20

se revisd y facciond contrato administrativo de arrendamiento de bien inmueble,
para para uso de bodega (para el resguardo de documentacién oficial de las
diferentes dependencias de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda), requerido por la Unidad de Compras de este Ministerio,
realizando las correcciones y anotaciones respectivas. Para tal efecto se realizaron

las coordinaciones verbales y por escrito, con personal encargado de este proyecto
en esa unidad.

21

JUR 8672 / juicio sumario 01048-2018-00224, Juzgado Séptimo de Primera
Instancia del Ramo Civil, se recibié notificacién, se analizé la misma y se agregé a
sus antecedentes.

22

JUR 9243/PROVIDENCIA No. SA-582-2019, mediante la cual traslada la
informacién referente, que se declara sin lugar el Recurso de Revocatoria planteado
por Director General de Caminos, en contra de la Resolucion dictada por el juez de
Asuntos Municipales y de Transito de la Municipalidad de Villa Quezaltepeque,
departamento de Chiquimula, en la cual ordené el lanzamiento administrativo de la
jefatura de la Zona Vial No. 8,, de la Direccion General de Caminos, de la fraccién
del inmueble que ocupa en ese municipio, el cual es propiedad de la municipalidad.
Se analiz6 la misma y se establecio el procedimiento a seguir.

23

JUR 9243/Providencia No. AJ-31-2019 LEGR/agtm, se elaboré Providencia
mediante la que se remite el presente expediente a la Secretaria Administrativa de
este Ministerio, a efecto de que se continie con el tramite Administrativo que

corresponda; acompanandose a la presente providencia documentos relacionados
con la misma.

24

JUR 9237/ Providencia No. SA-582-2019, mediante el que STELLA MARINA

| PADILLA SOLORZANQO Coordinadora de la Unidad de Recursos Humanos, envia

expediente relacionado al procedimiento de ejecucion de fianza de cumplimiento de
contratacion realizada en la Unidad de Vivienda Popular -UDEVIPO-. Se dio
respuesta mediante Providencia No. AJ-33-2019 LEGR/agtm,

25

Oficio No. AJ-128-2019-LEGR/agtm, dirigido Licenciada Celsa Carmela Pérez
Thomas Profesional de la Procuraduria del Estado Unidad de Abogacia del
Estado -Area Civil- Procuraduria General de la Nacién, mediante el que se da
anuencia e instruccién para contestar la demanda de Juicio Sumario de Cobro de
Trabajos Ejecutados, identificado con el No. 01044-2019-00306, a cargo del Juzgado
Octavo de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala,
planteado por Wagner Augusto Mejia Bustamante, en contra de El Estado de
Guatemala, de conformidad con el articulo 19 del Decreto 512 del Congreso de la
Republica. Mismo que fue firmado por el Lic. Luis Efrain Godoy Rivas, Director de
la Asesoria Juridica de este Ministerio, por instrucciones del sefior Ministro
contenida en hoja de tramite 0-78895.

26

JUR 9243 /Juicio sumario No. 01044-2019-00237-Oficial 4°. Juzgado octavo
de primera instancia Civil, Guatemala, se recibié notificaciéon mediante la que se
le da tramite a excepciones previas planteadas por este Ministerio, en atencién a
memorial que contiene recurso de revocatoria razén por la que se da tramite por la via
de los incidentes y se corra la audiencia por el plazo de dos dias a la parte

demandante, para que se pronuncie al respecto.




27

JUR 8571 / juicio sumario 01041-2018-00132, Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil, se recibi6 notificacion mediante la que se dicta sentencia del juicio
sumario de Declaracion de incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente
establecidas en el contrato de Fideicomiso del Fondo Vial promovido por
Constructora C&S en contra del Estado de Guatemala. Por no estar de acuerdo con

la sentencia, se presenté memorial que contiene Apelacién a la sentencia; y se
mandoé a agregar a sus antecedentes.

28

JUR 9274 /PROVIDENCIA de tramite No. AJ-37-2019/LEGR/agtm, para que las
presentes diligencias que constan de 94 folios, sean anexadas al expediente
administrativo nimero 21467 que contiene las actuaciones sobre la ejecucion de las

Fianzas, de conformidad con la Providencia SA-450-2019 de fecha 11 de marzo del
presente ano.

29

Hoja de tramite No. 5-18997, mediante la que se da instrucciones a esta Asesoria
Juridica, por Licenciada Miriam Aguirre, Viceministra de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda de asistir y presentar informe de reunién, misma que
se llevo a cabo en la sede de la Comisién Presidencial de Dialogo, ubicada en la 8av.
16-12 zona 1, misma en la que se traté el tema: seguimiento al proceso de legislacion
de los bienes inmuebles ubicados en la lotificacion “Génesis”, municipio y
departamento de Jutiapa, adjudicados en el afo 2005 a personal jubilado del
Ejército de Guatemala. Se rindi6 el informe ejecutivo respectivo.

30

JUR 9251/ juicio sumario 01044-2019-00305, juzgado octavo de primera
instancia civil, se recibié notificacién mediante la que se informa a este Ministerio
que se reconoce la calidad con que actua el Ministro del CIV, se tiene por evacuada
la audiencia conferida al CIV por el plazo de veinticuatro horas en calidad de tercero
dentro del presente proceso, en cuanto a las excepciones previas planteadas, téngase
presente en su oportunidad procesal, en virtud que el emplazamiento conferido al
demandado El Estado de Guatemala no ha transcurrido.- Se tendra presente en su
oportunidad procesal las excepciones previas planteadas por este Ministerio. se

' mando a agregar a sus antecedentes.

31

JUR/8752/ Contencioso Administrativo 01145-2018-00075, Oficial 1, Sala
Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, Guatemala, se recibio
notificacion mediante la que se sefiala [. En virtud del estado que guardan los autos,
de oficio se senala para que las partes comparezcan a presentar sus alegatos el dia

para la vista (...). Se tomé nota de la fecha de la audiencia y se mandé a agregar a
sus antecedentes.

32

JUR 9070/Contencioso Administrativo 01145-2018-00293, Sala Quinta del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, Guatemala se recibieron
notificaciones mediante la que se sefiala que se tienen por interpuestas las
excepciones previas de 1) Falta de Personalidad en el demandado, y, 2) demanda
defectuosa; interpuestas por el Ministerio; por existir excepciones previas
interpuestas por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traigase a la vista y resuélvase en definitiva al estar resueltas las mismas. se mandoé
a agregar a sus antecedentes.

33

JUR 8571 / juicio sumario 01041-2018-00132, Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil, se recibi6 notificaciéon mediante la que se da tramite a recurso de
ampliacion interpuesto por Constructora C&S (la parte demandante) se evacud
audiencia que por dos dias le fuera conferido a este Ministerio y se mandé a agregar

| a sus antecedentes.

7.




doscientos tres CTH a nombre del MINISTERIO DE COMUNICACIONES,

34 | Se faccion6 autentica de Tarjeta de Circulacién del vehiculo tipo Moto, Placa MO
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

Minisferio de Comunicaciones,
Inffgestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

rain Godoy Rivas

irectpf Asesoria Juridica

gfio de Comunicaciones,
raestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1970
Contratista: Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado CUI: 74235 0101
NIT del
Numero de Contrato: 005-2019-029-DSRH Contratista: 2930081-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 02/01/2019
Monto total del al
Contrato: Q95,483.87 30/06/2019
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q16,000.00 Informe: mayo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de
los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos
2 Apoyar en la revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio
3 Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién,
que le encargue El Ministerio
4 Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demas actualizaciones
relacionados con los mismos, cuando se solicite
5 Apoyar en la revisién y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del
mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con
El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio
6 Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,
en los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio
7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, as{ como interponer dichas
acciones cuando se les requiera
8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer
dichos recursos cuando se les requiera
9 Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las
dependencias de la Direccién Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas
11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Memorial de evacuacién de audiencia de apertura a prueba, conforme resolucién de
fecha 19 de marzo del 2019, respecto a las Excepciones Previas interpuestas por la
Procuraduria General de la Nacidn, en relacién a la demanda interpuesta por la entidad
Multiservicios Crespo en contra del Estado de Guatemala. Proceso Sumario No. 01165-
2018-01510. Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil. JUR. 9113)

Revisién de la Notificacién de la resolucién de fecha 19 de marzo de 2019, que contiene
la Ejecutoria de la sentencia de fecha 22 de junio del 2018, en el que se procedi6 a su
revisién y posterior archivo. Cédula No.01190-146546984. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Expediente: 01190-2018-00020. (JUR. 8646)

Oficio dirigido a la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, requiriendo copia certificada del expediente administrativo
con nimero de registro 22780, que contiene la resolucién No. 618-2018, por Silencio
Administrativo, dentro del proceso promovido por Trinidad Herndndez Ordofiez de
Castro. Proceso Contencioso Administrativo 82-2019. Oficio AJ-106-2019. Sala Primera
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. (JUR. 9234)

Revisién de la Notificacién de las resoluciones de fecha 22 de febrero de 2019, en el que
se procedié a su revisiébn y posterior archivo. Cédula N0.01045-146548117. Juzgado
Primero de Primera Instancia Civil. Expediente: 01045-2018-01243. (JUR. 9095)

Oficio dirigido a la Direccién General de Transportes del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, requiriendo informe circunstanciado del expediente
administrativo con nimero de registro 22780, que contiene la resolucién No. 618-2018,
por Silencio Administrativo, dentro del proceso promovido por Trinidad Herndndez
Ordofiez de Castro. Oficio AJ-111-2019. Proceso Contencioso Administrativo 82-2019.
Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. (JUR. 9234)

Oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién, otorgando anuencia para
contestar demanda, derivado del Juicio Sumario de Cobro de Trabajos Ejecutados,
promovido por el seflor William Haroldo Romero Chojolan, en contra del Estado de
Guatemala. Oficio AJ-115-2019. (JUR. 9253)

Opinién referente a la legalidad de las disposiciones legales que contiene el Proyecto de
Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo, promovido por el Sindicato de Trabajadores
de la Direccién Superior (SITRAVIC). Opinién AJ-43-2019. (JUR. 9244)

| Memorial de evacuacién de audiencia de apertura a prueba, conforme resoluciéon de

fecha 6 de marzo del 2019, dentro del Proceso Sumario de Declaratoria de
Incumplimiento de Obligaciones del Estado de Guatemala en su calidad de
Fideicomitente del Fondo Vial, planteado por la entidad Constructora J.J].R.M., S.A.

Proceso Sumario No. 01163-2018-00238. Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia
Civil. (JUR. 8649)

Revision de la Notificaciéon de la resolucién de fecha 25 de enero de 2019, en el que se
procedid a su revisién y posterior archivo. Notificacion No. 41073. Corte Suprema de
Justicia, constituida en Tribunal de Amparo. Expediente No. 1939-2018. (JUR. 9117)




10

Memorial de remisién de antecedentes, conforme oficio de fecha 29 de marzo del 2019,
dentro del Proceso Contencioso Administrativo promovido por Trinidad Hernandez
Ordofiez de Castro en contra de la Resolucion identificada como 618-2018 por silencio
administrativo. Proceso Contencioso Administrativo No. 082-2019. Sala Primera del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, (JUR. 9003)

11

Oficio dirigido a la Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia,
remitiendo expediente que contiene el Proyecto de Modificacién del Acuerdo
Gubernativo No. 736-98 de fecha 14 de octubre de 1998 que contiene la Creacién y
Regulacién de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial de la Red Vial de Carreteras del
Pais. Oficio AJ-123-2019. (JUR. 9161)

12

Revisién de la Notificacién de la resolucién de fecha 28 de marzo de 2019, en el que se
procedid a su revisién y posterior archivo. Notificacién No. 01046-146569290. Juzgado
Quinto de Primera Instancia Civil. Expediente No. 01046-2019-00179. (JUR. 9176)

13

Memorial de interposicién de recurso de nulidad por infraccién de ley, en contra del
numeral romano I) de la resolucién de fecha 15 de abril del 2019, solicitando emitir la
resolucién que en derecho corresponde, dejando sin efecto la totalidad de los oficios
librados a las autoridades relacionadas. Proceso Ejecutivo No. 16006-2014-00245.
Juzgado de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Alta Verapaz, Coban.

14

Memorial evacuando audiencia de 24 horas conferida mediante resolucién de fecha 19
de marzo del 2019, dentro del Juicio Sumario interpuesto por la entidad Constructora
J.J.R.M., Sociedad Andénima, en contra del Estado de Guatemala. Proceso Sumario No.
01163-2019-00285. Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia Civil de Guatemala.
(JUR. 9269)

15

Revisién de la Notificacién de la resolucién de fecha 3 de abril de 2019, en el que se
procedi6 a su revisién y posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01165-146574795.

Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil. Expediente No. 01165-2018-01462,
(JUR. 9110)

16

Revision de la Notificacién de las resoluciones de fecha 2 y g de abril de 2019, en el que
se procedié a su revisibn y posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01165-

146589649. Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil. Expediente No. 01165-
2018-01510. (JUR. 9113)

17

Oficio dirigido a la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial, requiriendo informacién
solicitada por la Procuraduria General de la Nacién para la defensa estatal del Juicio
Sumario de Cobro de Trabajos Ejecutados, promovido por la entidad ]J.J.R.M., S.A,, en
contra del Estado de Guatemala. Oficio No. AJ-134-2019. (JUR. 9276)

18

Oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién, informando al respecto de los
requerimientos efectuados y el sentido en que debe de contestarse la demanda, derivado
del Juicio Sumario de Cobro de Trabajos Ejecutados, promovido por la entidad
J.J.R.M.,S.A., en contra del Estado de Guatemala. Oficio No. AJ-135-2019. (JUR. 9276)

[ 19

Revisién de la Notificacién de la resoluciones de fecha 1 de marzo de 2019, en el que se
procedié a su revisibn y posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01045-
146590766. Juzgado Primero de Primera Instancia Civil. Expediente No. 01045-2016-
01123. (JUR. 8790)

20

Revision de la Notificacion de la resoluciones de fecha 8 de febrero de 2019, en el que
se procedié a su revisiébn y posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01145-




146561213. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Expediente No.

| 01145-2018-00169. (JUR. 8852)

21

Revision de las Notificaciones de la resoluciones de fecha 10, 11 y 15 de abril de 2019,
en el que se procedié a su revision y posterior archivo. Cédula de Notificacién

Electrénica No. 2460 y 2458, Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de
Alta Verapaz. Expediente No. 16006-2018-00452.

22

Ampliacién Opinién Juridica referente a la legalidad de las disposiciones legales que
contiene el Proyecto de Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo, promovido por el
Sindicato de Trabajadores de la Direccién Superior (SITRAVIC). Opinién No. AJ-49-2019.
(JUR. 9244)

23

Memorial de cumplimiento de requerimiento, conforme resolucién de fecha 1 de febrero
del 2019, dentro del Recurso de Apelacién interpuesto por el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en contra de la resolucién de fecha 19 de
septiembre del 2018. Accién de Amparo No. 1147-2017. Corte Suprema de Justicia,
constituida en Tribunal de Amparo. (JUR. 8125)

24

Opinién referente a la ejecucién de fianzas del Proyecto: Reposicién de la Carretera RD-
QUE-4, Tramo CA Occ. (km. 206+200) Aldea San Miguelito, Génova, Quetzaltenango,
con una longitud aproximada de 11.9 kilometros, a cargo de la empresa mercantil
INGENIERIA PRISMA TOTAL, por un monto de Q32,518,899.50. Opinién No. AJ-53-2019.
(JUR. 9277)

(f)

_Af-”,...

Lic. Gabriel gﬂgrﬁby&ra Alvarado

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

frain Godoy Rivas
Lirgzlor Asesoria Juridica
PEterio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CUl: 2577 525987 0101
NIT del
Numero de Contrato: 006-2019-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 02.01.19 al
Monto total del Contrato: | Q.95,483.87 Contrato: 30.06.19
Periodo del Del 1 al 31 de mayo
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Asesoria Juridica Direccion Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Revisién, estudio y anélisis de recursos de revocatoria y recursos de reposicion establecidos en la ley de lo
contencioso Administrativo, y en la ley de contrataciones del Estado, y recursos de revision que contiene la ley
de Acceso a la Informacidn Publica, para evacuar las audiencias que corresponden al Despacho Superior de este
Ministerio, a través de la redaccion del dictamen respectivo.

Conocimiento, revision, estudio, analisis y evacuacién de audiencia en auxilio, procuracién, direccion y
diligenciamiento: de demandas contenciosas administrativas interpuestas en contra de resoluciones dictadas
por el sefior ministro del ramo; de acciones constitucionales de amparo en contra de este Ministerio o como
tercero interesado; procesos sumarios en contra de este Ministerio y como tercero interesado; y arbitrajes.

Diligenciamiento de providencias, oficios, opiniones, dictamenes o informes ejecutivos segun corresponda de la
revision, estudio y analisis de los expedientes administrativos, a solicitud del Despacho del sefior Ministro,
Viceministros del ramo, de las dependencias a cargo del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y
vivienda, de otros drganos administrativos del Estado, Municipalidades, Procuraduria General de la Nacién y
Organos Jurisdiccionales y en su caso a personas particulares individuales o juridicas.

Revisién de Proyecto de reglamentos orgdnicos internos de esta Direccion Superior y dependencias a su cargo;
bases de licitacion, cotizacién, Términos de Referencia; proyecto de contratos de obras, servicios técnicos,

servicios de supervision o de suministros; resoluciones a suscribirse por el sefior ministro a solicitud de Secretaria
Administrativa de este Ministerio.

Conocimiento, estudio, andlisis y respuesta escrita o asistencia a reuniones en asuntos legales, notariales, civiles,
procesales, mercantil, registral, jurisdiccidn, voluntaria, derecho de via, en materia penal, laboral y
administrativa, que se instruya por las autoridades superiores y/o.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

s 7 K q




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-8753

Proceso contencioso administrativo 01011-2018-00092 Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo AIRPLANE SERVICES, SOCIEDAD ANONIMA, plantea demanda en contra del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, al haber emitido la resolucién SA-670-2017 de fecha 10 de octubre
de dos mil diecisiete por medio de la cual se declaré con lugar el recurso de revocatoria interpuesto en contra
de la resolucién RES-DS-293-2016 dictada por la Direccién General de Aerondutica Civil.

notifican resolucién de fecha 08.10.18 se abre a prueba el proceso vencen miércoles 10 abril 19

—-se redacta memorial para evacuacién de audiencia

JUR-8934

Autoridad Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, remite a esta Asesoria Juridica
para conocimiento y efectos procedentes, expediente que contiene 43 folios, en referencia al Oficio No. 433-Al-
2018 del Licenciado Eddy Iboy, Coordinador de Auditoria Interna de la DGC, por medio del cual remite informe
que contiene el resultado del Examen Especial de Auditoria No. CUA-71030-2018-1-2018-Al-DGC realizada al
Contrato No. 256-2009-DGC a cargo de Solel Boneh FTN, S.A. que corresponde al Proyecto: Franja Transversal del
Norte; donde remite recomendaciones y solicita se inicie con los tramites administrativos y financieros que
permita cumplir con las recomendaciones.

Providencia No. Al-30-2019/LEGR/ilas

JUR-9239

Hoja de trdmite No. 0-78772 del Despacho del sefior Ministro CIV manifiesta que esta Asesoria Juridica se sirva
dar seguimiento y nombre a su asesor

(1) ASUNTO: PGN solicita se nombre a una persona para la integracién de la Mesa Técnica de Arbitraje que tiene
como objeto definir |a estrategia de defensa de los intereses del Estado de Guatemala en los litigios de esa
naturaleza que se han derivado del Fideicomiso del Fondo Vial, asimismo se solicita que la persona designada
asista a la siguiente sesion del dia jueves 11/04/19 a las 09:00 horas en las instalaciones de PGN y remita
informacidn indicada en oficio. (Oficio AC-100-2019 Referencia: PGN-CONST-ARB-01-2019/JEMM de fecha
01.04.19 Licenciada Ana Lucrecia Pineda Arana,
Jefe del Departamento de Abogacia del Estado, Area de Asuntos Constitucionales PGN, requiere al sefior
Ministro CIV: detalle de la totalidad de expedientes de arbitraje, revisién de laudos arbitrales, asistencias
judiciales, amparos y recursos procesales; sobre los argumentos institucionales utilizados por CIV en los procesos
citados.

Margarito Cuxil, procurador de esta asesoria trabajé los cuadros que describen los procesos en particular

--se revisaron los cuadros descriptivos

--se redactaron los argumentos institucionales utilizados por el CIV en las audiencias

--se participa en la reunidn indicada de 09:00 a 11:35

(2) se recibe por parte del Despacho Superior CIV, la ayuda de memoria que traslada a dicho Despacho la PGN
de la reunion de fecha 11.04.19

--se revisa |a ayuda de memoria

JUR-9242 REGISTRO 4445

DELFINO FILIBERTO MENDOZA COBON, COORDINADOR DE LA DIVISION DE PLANIFICACION Y ESTUDIOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS, envia expediente en relacién al Proyecto Vial denominado Franja Transversal
del Norte, mediante Convenio de Préstamo BCIE 1994, suscrito por el Banco Centroamericano de Integracién
Econdmica, por un monto de US5203,000,000.00; adjunta informe que contiene datos generales del proyecto,

Ia descripcion de los anexos que se acompafian y las acciones que se han seguido realizando en el marco de lo
establecido.

/< -




Por providencia No. SA-614-2019 de fecha 3 de abril 2019 el Viceministro José Fernando Morales Méndez,
traslada expediente a esta asesoria parg que se pronuncie en cuanto a la viabilidad del Convenio pretendido,
para la culminacién en la efecucion del Proyecto Vial denominado Franjo Tronsversal del Norte, segun lo indicado
por la Asesoria Juridica de la Direccién General de Caminos en Dictamen No. AJ-038-2019-ERVL/IEM de fecha 28
de marzo de 20189.

Opinién AJ-50-2019/LEGR/ilas

JUR-9266 Registro No. 23908

Director Ejecutivo de la Comisién Portuaria Nacional, por los motivos que expone envia borrador del Reglamento
para la Proteccidn de las instalaciones Portuarias de la Republica de Guatemala, elaborado conforme los
estandares contemplados en la circular MSC/1526 de la Organizacién Maritima Internacional. Por providencia
No. SA-654-2019 de fecha 8 de abril 2019, el Viceministro Héctor Recinos V., traslada a esta asesoria el
expediente con 29 folios para su revision y se emita dictamen.

Providencia AJ-34-2019/LEGR/ilas

JUR-7450

Apelacién Directa de Sentencia del amparo Expediente No. 1034-2019 oficial 142. De Secretaria General
planteada por PGN (Antecedente: Accién Constitucional de Amparo No. 291-2018 oficial 32. Interpuesto por
PGN)

se recibe notificacion de la resolucién por la cual, Para lo vista de la sentencia impugnada, sefiala la audiencia
del dia miércoles diecisiete de abril de dos mil diecinueve, a las diecinueve horas con treinta minutos

--se redacta memorial

JUR-7864

Recurso de Revision No. 01008-2017-0004 oficial 62 y Notificador 22. en contra del laudo arbitral (arbitraje de
equidad 08-2014) planteado por el Director de Covial y como secretario del Comité Técnico del Fideicomiso del
Fondo Vial

notifican sentencia de amparo acumulados 1464-2017 oficial 82 (CIV) y 1465-2017 oficial 92. Planteado por PGN.

La Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio declaré DENEGAR por improcedentes los amparos
planteados por CIVy PGN

--se redacta memorial de recurso de apelacion en contra de la sentencia

JUR-9275

(1) Hoja de Tramite No. 0-78923 Ingeniero José Luis Benito Ministro CIV traslada a asesoria juridica 2 informes
remitidos por CONRED para que junto con la DGC se sirvan realizar una propuesta sobre algun estado de
emergencia para poder atender a las comunidades en riesgo. La propuesta debe ser presentada a este Despacho,
a mads tardar el dia de hoy 25/04/19 antes de las 12:00 horas. Adjuntan 2 copias de documentos: 1) propuesta
al Ejecutivo de atencién inmediata de las comunidades vulnerables por descense de material volcanico,

inundacién y otros eventos ante la llegada de la temporada de lluvias 2019, 2) Presentacién a autoridades
territoriales y unidades ejecutoras.

--Oficio No. AJ-133-2019/LEGR/ilas
--se redacto proyecto de Decreto Gubernativo para declarar Estado de Calamidad

(2) Hoja de Tramite nimero 0-78981, recibida en esta Asesoria 03.05.19, por medio de la cual, solicita que se
delegue al Asesor de esta Asesoria, que estd a cargo del Proyecto del Acuerdo de Estado de Emergencia
relacionado con la propuesta de CONRED respecto a las lluvias 2019 y el descenso de material volcanico del
Volcan de Fuego, para que asista el dia de hoy a la 13:00 horas, a una reunién en la Secretarfa General de |a
Presidencia, para tratar el tema del Proyecto relacionado

--se participd en dicha reunién de 13:00 a 15:30 horas

--se redacto Informe Ejecutivo para sefior Ministro CIV

--OFICIO No. AJ-54-2019/LEGR/ilas

?/g




JUR-8314

AMPARO No. 1079-2017 Oficial 7 Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio

PGN interpone accién de amparo en contra de |3 Sala 52. de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil.
Acto reclamado auto por el que se resuelve el recurso de revisién de fecha 31 de enero 2017 expediente No.
01192-2016-00147 interpuesto por el Estado de Guatemala a través de PGN, en contra del Laudo Arbitral de
Equidad de fecha 30 de agosto de 2016 dentro del arbitraje 12-2014

se notifica CIV sentencia de fecha 8 de febrero 2018

--CIV plantea recurso de apelacidn en contra de la sentencia

JUR-9205
SUMARIO (cobro de trabajos ejecutados) 01163-2018-1448 oficial 12, Notificador 19,
BLANCA LILIA MORALES QUINONEZ, en calidad de propietaria de la empresa mercantil CONSTRUSERVICIOS

promueve Juicio Sumario de Cobro de trabajos ejecutados en contra del Estado de Guatemala, se le adjudicé el
proyecto L-170-2011

Se recibe notificacidn por la cual indican que se abre a prueba el presente incidente por el plazo comun de 8 dias
VENCEN MIERCOLES 10 DE ABRIL 19

--se redacta memorial

s/

Hoja de tramite No. 1-21733 el Licenciado Edgar Anibal Gémez, Viceministro CIV solicita emitir un andlisis
juridico en el cual se realice la verificacién correspondiente si e posterior al “Reglamento para el Reconocimiento
de Gatos por servicios prestados Acuerdo Gubernativo No. 26-2019

Opinién AJ-42-2019/LEGR/ilas

JUR-7450

|[gfgrgn;|§ SUMARIO 01048 2015 00201 oﬂdal V CONSTRUCTORA CODICO SOCIEDAD ANONIMA

se recibe notificacién de la resolucién por la cual Para la vista de la sentencia impugnada, sefiala la audiencia
del dia miércoles diecisiete de abril de dos mil diecinueve, a las diecinueve horas con treinta minutos
--se redacta memorial

JUR-7674
ARBITRAJE No. 06.-2016
Amparo 1079-2017 oficial 79. CSJ Cdmara de Amparo y antejuicio

se recibe notificacién por medio de la cual indican que declaran con lugar la aclaracién presentada por PGN y
sin lugar el recurso de ampliacién.

--se redacto memorial de nueva apelacién directa de amparo

JUR-7284

Juicio sumario 01044-2015-01170 oficial | Juzgado Octavo de Primera Instancia del Ramo Civil, relacionado a la
demanda en contra del Estado de Guatemala presentada por Constructora Codico, Sociedad Andnima, a través
del Gerente Administrativo y Representante legal Contrato de emergencia del proyecto EM-61-2008
Seguimiento del proceso:

notifican resolucién por la cual otorgan el piazo de dos dias a las otras partes, al haber interpuso recurso de
ampliacién la parte actora, vencen martes 30 abril 2019

--se redacté memorial de evacuacion de audiencia

JUR-5625

Proceso de casacién expediente 01002-2017-00717 Cadmara Civil de la CSJ (viene del contencioso Interpuesto
por Asociacion de Transportistas Quichelenses)

30.04.19 notifican resolucién por la cual se resuelve el recurso de aclaracién interpuesto por la Asociacién
actora, resolviendo sin lugar el remedio procesal de aclaracién; siendo favorable a CIV

M/c | 72




--se reviso contenido de la resolucién

JUR-8868

ACCION CONSTITUCIONAL DE AMPARO 964-2017 oficial 4 que planteé PGN en representacién del Estado de
Guatemala, en contra de la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil al haber emitido
la resolucién de fecha 15 de marzo de 2017, por la que declard sin lugar el recurso de revisién interpuesto por
el Estado de Guatemala contra el laudo arbitral de fecha 30 de noviembre de 2017, emitido por el tribunal de
arbitraje de equidad que se tramitd en expediente CENAC 7-2017

notifican sentencia de fecha 08.01.19 por la cual deniegan la accion constitucional de amparo planteado por el

Estado de Guatemala a través de PGN se tienen 48 horas para presentar recurso de apelacion vencen VIERNES
03.05.19 A LAS 13:27

--5@ revisa sentencia
--se redacta memorial de interposicién de recurso de apelacion

JUR-9135

Amparo 01008-2018-00134 Oficial VI

Seguimiento:

02,05.19 notifican resolucion del Expediente No. 223-2019 oficial 112 de Secretarfa General CC por la que se
resuelve la apelacién directa de auto en amparo que planteé PGN en contra de la Sala Primera de la Corte de

Apelaciones del ramo Civil y Mercantil, Constituida en Amparo, dicha apelacién se declara en esta resolucion sin
lugar
--se revisé resolucién

(f)

P o>

Irma Leticia Arias Santos

Contratista
Asesor Juridico

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Yivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. - =
T

G M

Director Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: JOSE RICARDO HEMMERLING PELAEZ CUL: 1908806350101

Numero de NIT del

Contrato: 007-2019-029-DSRH Contratista: 77603230
Servicios (Técnicos
o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del 2 de enero al 31

Monto total del Contrato: de junio del afio

Contrato: 95,483.87 2019

Honorarios Periodo del 1 al 31 de mayo

Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 2019

Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: ASESORIA JURIDICA

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Emisién de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2. | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue
el Ministerio.

3. | Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le
encargue El Ministerio.

4. | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite.

5. | Apoyar en la revisién y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en
los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

6. | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7. | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asf como interponer dichas acciones
cuando se les requiera.

8. | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos
recursos cuando se les requiera.




Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las
dependencias de la Direccién Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial

10. | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas.

11. | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 JURB959. Se procede a revisar la cedula de notificacién sobre la resolucion numero SA-211-2019
sobre la ejecucion de las fianzas de anticipo y cumplimiento del Contrato No. 030-2017-DGC-
construccion, Empresa Mercantil Servicios Agroindustriales.

2 | JUR9236. Se procede a la emision de la opinién juridica solicitada en relacion a lo solicitado en la
Providencia No.SA-516-2019 relacionado sobre la derogatoria del Acuerdo Gubernativo Np. 429-
2014,

3 JUR7759. Se procede a revisar la notificacién de fecha 26-03-2019 relacionada con el expediente "
proveniente de la Corte de Constitucionalidad No. 2202-2017 y la verificacién de las actuaciones
posteriores relacionadas al otorgamiento del amparo definitivo en contra de las resoluciones
emita dentro del Juicio Ejecutivo No. 16006-2014-000245.

4 JUR9238. Se procede a evacuar la audiencia conferida por el plazo de 24 horas, en relacién al
expediente judicial No. 01163-2019-00241.

5 JUR7554. Se procede a evacuar la audiencia conferida por el plazo de 2 dfas, en relacién al
expediente de amparo No. 944-2016 0Of 12,

6 JUR9199. Se evacua audiencia por el termino de veinticuatro horas, de conformidad con la
resolucién de fecha treintay uno de octubre del afio dos mil dieciocho, emitida dentro del proceso |
sumario No. 01163-2017-01147.

7 JURB967. Se procede a revisar las notificaciones en relacion al expediente de amparo No. 2722-
2018 Of. 2, la cuales fueron notificaciones de tramite.

8 JUR9199. Se procede a revisar las notificaciones en relacién al expediente judicial No. 01044-
2015-001170, la cuales fueron notificaciones de tramite

9 JUR9247. Se elabora el informe ejecutivo solicitado en la Hoja de Tramite No. 0-78821 |
relacionado a las actuaciones y diligenciamientos sobre el proceso sumario No. 016006-2018-
452 Of. 3.

10 | JURB509. Se procede a revisar las notificaciones de fecha 10-04-2019 en relacion al expediente
judicial No. 011145-2019-000015, la cuales fueron notificaciones de tramite.

11 | JUR9263. Se procede a elaborar el Oficio en cumplimiento a lo solicitado en la Hoja de Tramite
No.0-78833 en relacién a lo solicitado por la Secretaria General de la Presidenciay la PDH

12 | JUR9268. Se elabora los oficios a las unidades siguientes: DIRECCION GENERAL DE CAMINOS,
COVIAL y la Unidad de FSS, para el cumplimiento en cuanto al seguimiento de lo solicitado por
la PGN sobre el expediente judicial No. 01042-2019-00294. De conformidad con lo solicitado en
la Hoja de Tramite No. 0-78873.

13

JUR9273. Se procede a elaborar el dictamen respectivo sobre la procedencia de la Policita
Nacional de Empleo Digno, en relacién a lo solicitado en la Hoja de Tramite No. 0-78903




14

JUR9274. Se precedi6 a la elaboracién de la opinién respectiva en cuanto a lo solicitado en la

Providencia No. SA-668-2019 sobre la ejecucién de las fianzas del proyecto reposicién Carretera
RN-08 tramo Ayutla -Ocos San Marcos.

15

JURB063, Se procede a revisar la resolucién judicial que declara sin lugar amparo presentado
por la entidad CORREO DE GUATEMALA en contra del Estado de Guatemala, de conformidad
con la notificacién de la misma.

16

Se procedi6 a diligenciar y apoyar al Director de la Unidad del ~FSS-, en cuanto a prorrogar la
vigencia de la referida Unidad Especial de Ejecucién, dicho diligenciamiento consistié en lo
siguiente:
a) revisidn del proyecto original de Acuerdo Ministerial que prorrogaba la vigencia del
mismo.
b) elaboracién de nuevo Acuerdo Ministerial que se adecuara a la legislacién vigente sobre
las Unidades de Ejecucién y sus obligaciones.
c) Asistir y participar en las reuniones de trabajo relacionados al tema
d) Coordinar con la encargada de la Coordinacién Juridica de la Unidad del -FSS- en cuanto
a la formalizacién del Acuerdo Ministerial que prorroga la vigencia de la referida Unidad.

17

Se han gestionado juntamente con asesores de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones lo
relacionado al andlisis sobre la vigencia y aplicacién de la revisién de los factores y coeficientes
de la férmula que actualiza la tarifa de peaje de la autopista Palin-Escuintla, para lo cual e

participado en varias reuniones y se ha procedido a elaborar informe sobre la documentacién de
respaldo del referido tema.

18

Se ha realizado varias actuaciones en relacion al de revertimiento de Bienes y Liquidacién de la
Concesién de la entidad Correo de Guatemala, S.A.,, siendo las siguientes:
a) Reuniones de trabajo con la comisién técnica juridica, en cuanto al diagnéstico de la
situacién juridica de los bienes que se daran por la reversion.
b) Elaboracién del listado de los diferentes estados judiciales de los diversos procesos que
la entidad Correo de Guatemala, ha iniciado en contra de la Direccién General de Caminos
y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
¢) Elaboracién del plan de trabajo conjuntamente con asesores de la Unidad de Concesiones
y Desincorporaciones y la Direccién General de Caminos.
d) Participacién y asistencia a las reuniones de la Comisién de Reversién de los Bienes de la
Concesion de Correos de Guatemala para conocer el estatus de dicho proceso.

19

Se ha asistido a presentaciones y reuniones sobre el dictamen de la iniciativa del Congreso No.
3451 referentes a la creacién de la Superintendencia de Infraestructura Vial -SIVIAL-,

relacionados directamente con el ambito de competencias del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Asesor Juridico
Ministerio de Comunic
Infraestructura y Vivienda




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

2 Asesoria Juridica
sl€tio de Comunicaciones,
fraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: BRENDA FABIOLA GARCIA GALINDO CuUl: 2635200560101
NIT del

Numero de Contrato: | 008-2019-029-DSRH Contratista: 4425205-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 02/01/2019
Contrato: Q.35,806.45 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/05/2019
Mensuales: Q 6,000.00 Informe: 31/05/2019
Unidad
Administrativa donde

resta los servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR CIV

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender las llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccién Superior.

2 Atender a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante el
Despacho Ministerial.

3 Anunciar a funcionarios Publicos, personal y plblico en general ante los departamentos donde
necesitan realizar tramites.

4 Guiar a las personas tanto como el ingreso como en el egreso de las mismas.

5 Recepcionar toda la informacion que ingrese al Despacho Ministerial.

6 Apoyo en el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

7 Apoyo en el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del Despacho Ministerial.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se atendieron las llamadas que ingresaron a la planta telefénica de la Direccién Superior.




2 Se atendieron a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan trdmites ante el
Despacho Ministerial.

3 Se anunciaron a funcionarios Publicos, personal y publico en general ante los departamentos donde
necesitan realizar tramites.

4 Todas las personas fueron guiadas a su ingreso como egreso de los departamentos donde requirieron
realizar tramites.

5 Se recepciond toda la informacidn que ingresé al Despacho Ministerial.

6 Apoyo con el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

7 Apoyo con el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del Despacho Ministerial.

(f) ,,>G—2i

/ BRENDA FABIOLA GARCIA GALINDO

respectivo.

Infraestrlictura y Viviezda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS CuUl: 2309 73663 0513
NIT del

NdUmero de Contrato: 008-2019-029-DSRH Contratista: 4263538-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL: 02-01-2019

Contrato: Q. 59,677.42 Contrato: AL: 30-06-2019
Periodo del DEL: 01-05-2019

Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 Informe: AL: 31-05-2019

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASISTIR A LOS ASESORES DEL DESPACHO MINISTERIAL EN EL DILIGENCIAMIENTO DE
ASUNTOS, EXPEDIENTES O CORRESPONDENCIA EN GENERAL, PROVENIENTES DE
DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL MINISTERIO O DE OTRAS INSTITUCIONES;

BRINDAR APOYO EN LA APLICACION DE MECANISMOS ADECUADOS PARA EL TRAMITE
EFICIENTE E INMEDIATO DE LOS REQUERIMIENTOS PRESENTADOS POR EL SENOR
MINISTRO O DEL DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTIR ALOS ASESORES EN EL PROCEDIMIENTO APROPIADO PARA EL ANALISIS, ESTUDIO,
REDACCION Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN Y EGRESAN AL
DESPACHO MINISTERIAL.

ELABORAR INFORMES, SOBRE GESTIONES REALIZADAS EN ACTIVIDADES PROPIAS DEL
DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTENCIA A REUNIONES VARIAS, QUE LE SEAN ASIGNADAS, ASI COMO APOYAR EN LA
LOGISTICA DE LAS REUNIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE ACTIVIDADES DEL DESPACHO
MINISTERIAL Y BRINDAR APOYO TECNICO EN EL DESARROLLO DE LAS MISMAS CUANDO SEA
NECESARIO

BRINDAR COLABORACION EN LA APLICACION DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LLEVAR UNA
AGENDA ORDENADA Y EFECTIVA;

OTRAS ACTIVIDADES DESCRITAS ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS QUE EL MINISTERIO
CONSIDERE PERTINENTES.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ASISTENCIA A LA ASESORA DEL SENOR MINISTRO EN LA REVISIO DE EXPEDIENTES
INGRESADOS AL DESPACHO.

APOYO EN ELABORACION DE PRESENTACIONES SOLICITADAS POR EL SENOR MINISTRO

RECOPILACION DE INFORMACION EN CUADROS DE EXCEL DE PROYECTOS PARA
SUPERVISION.

ASISTENCIA A LOS ASESORES, EN REUNIR INFORMACION SOLICITADA POR EL SENOR
MINISTRO




5 | ELABORACION DE INFORMES PARA EL CONGRESO DE LA REPUBLICA Y OTRAS
DEPENDENCIAS.

6 | SOLICITUD DE INFORMACION A DEPENDENCIAS DE ESTE MINISTERIO

7 | SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES POR INSTRUCCION DE LOS ASESORES.

8 | ANALISIS, ESTUDIO, Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN EGRESAN
AL DESPACHO MINISTERIAL.

9 | OTRAS ACTIVIDADES ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS CONCERNIENTES A ESTE
DESPACHO.

TECNICO EN EL DESPACHO MINISTERIAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativosuscrito/con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, as) 0, se encuehtra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponge; pdfa fige pyocedap’al tramite de pago
respectivo.

s Benito Ruiz
de Comunicaciones
ctura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2308 38162
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 010-2019-029-DSRH Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 02-01-19
Contrato: Q.65,645.16 Contrato: 30-06-19
Periodo del 01-05-19 al
Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 Informe: 31-05-19
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacién que se

recibe y/o emite.

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

et kol Bl ol b

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean requeridas.

2 Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas. Un aproximado de 60 expedientes.

3. | Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC, aproximado de 90 expedientes.

4. | Se atendieron un aproximado de 40 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

w

Programar agenda del Sr. Ministro y concertar audiencias.

6. | Se atendieron un aproximado de 15 llamadas diarias.

(f p"’ﬂ@&a A m
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar Cul: 2077848080101
Numero de Contrato: | 011-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 53723768
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 02 de
Monto total del Enero al 30 de
Contrato: Q.35,806.45 Junio de 2019
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q.6,000.00 Informe: Mayo 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Ministerial de la Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

2. | Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que recibe
y/o emite.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4, Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial.

5. | Atender las llamadas telefdnicas correspondientes al Despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Sellevd el control de 230 entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Ministerial.

2. | Se establecieron 230 procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la documentacién
que recibe y/o emite.

3. | Se revisaron y procesaron 215 expedientes de correspondencia del Despacho Ministerial.

4. | Se llevo registro computarizado de 210 expedientes que ingresaron y salieron del Despacho
Ministerial.

5. Se atendieron 150 llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

(f)

QD

Katherine Lorena Gonzélez Melgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 4




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE

Contratista: LEON CuUl: 1748952400101
NIT del '

Numero de Contrato: | 012-2019-029-DSRH Contratista: 501671-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02-01-19

Contrato: Q.89,516.13 Contrato: 30-06-19

Honorarios Periodo del 01-05-19 AL

Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 31-05-19

Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

DESPACHOQO MINISTERIAL DIRECCION SUPERIOR

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Ministerio y sus Unidades

Ejecutoras.

2 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho Ministerial.

3 Revisar expedientes administrativos del Ministerio que ingresan al Despacho Ministerial.

4 Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del Sefior Ministro.

5 Las actividades anteriormente descritas tienen caracter enunciativo, pero no se limitan a aquéllas

otras que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo,
las cuales también “EL CONTRATISTA” debera realizar.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistencia en actividades administrativas del Despacho Superior del Ministerio

2 Asistencia en actividades administrativas de las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio,

relacionadas con el Despacho Ministerial.

3 Fortalecimiento en las actividades del Despacho Ministerial, para su adecuada ejecucion.

4 Fortalecimiento en las actividades de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas con el

Despacho Ministerial, para verificar su adecuada ejecucion.

5 Participacion en reuniones diversas con personal de las diferentes unidades ejecutoras, a

requerimiento del Sefior Ministro.

6 Verificacion de informe de obras en ejecucion en las diferentes Unidades del Ministerio.

7 trabajo.

Coordinacion de las diferentes visitas de supervision del Sefior Ministro a los diferentes frentes de




8 Coordinacién de la Agenda de inauguraciones de Sr. Ministro conjuntamente con Secretaria Privada
de presidencia.

9 Atencion al personal que lo requiere, en el Despacho Ministerial

10 | Atencion a visitantes del Despacho Ministerial

11 | Verificacién y coordinacion para el diligenciamiento de la correspondencia dirigida al Sefior Ministro
del ramo.

12 | Coordinacién de actividades que realice el Sefior Ministro del ramo con personal del Ministerio o con
personas de diferentes entidades.

13 | Atencién y coordinacién de reuniones varias en las que el Sefior Ministro lo solicite.

14 | Ejecucion de todas aquellas actividades que, aunque no se encuentren listadas, en el presente
informe, constan en los registros correspondientes del Despacho Ministerial.

15 | Coordinacion con la Unida de Relaciones Publicas las diferentes inauguraciones durante del presente
mes.

4 7 / -/
0 NGl idas,

MA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato prestador
de servicios y sus respectivos términos de refereriCia, /¢ : 3/ recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien ce - - ramj go

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Edin Romeo Noriega Pereira CUl: 2327126971609
Numero de NIT del
Contrato: 013-2019-029-DSRH Contratista: 718423-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 02 de
Monto total del Contrato: enero al 30 de
Contrato: Q. 95,483.87 junio de 2019
Honorarios Periodo del Del1al31de
Mensuales: Q. 16,000.00 Informe: mayo de 2019
Unidad
Administrativa
donde presta los Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio;

Apoyar y asesorar en medir y evaluar planes de trabajo especificos;

Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccién Superior y sus dependencias;

Apoyo en la coordinacion con las autoridades administrativas y financieros superiores
de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, a fin de mantener una correcta aplicacion
de los procesos administrativos, financieros y juridicos para el fortalecimiento
institucional;

Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los prccesos administrativos y Juridicos de
la Direccion Superior y sus dependencias;

Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores;

Otras actividades determinadas por el Sefior ministro.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Seguimiento a denuncias presentadas por la Contraloria General de Cuentas, en
contra de las autoridades superiores del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda;

Diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del
Despacho Ministerial.

Revision y correccion correspondientes a Recursos de Reposicion interpuestos en
contra de resoluciones dictadas por el Sefior Ministro del Ramo.

Obtencion de los resultados esperados en las reuniones que se conformen.
Investigacion de denuncias presentadas en contra de las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda;




e Revision y redaccion de oficios varios para diligenciar lo concerniente a los procesos
juridicos del Despacho Ministerial.

El presente inform o estipulado en el contrato admini . scrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de peferfTCia
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qu

tramite de pago respectivo.

(f)
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osg ALuis Benito Ruiz
imstro de Comunicaciones

tructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | LILIAN SUSANA PEREZ 2590 70882
del Contratista: MONTENEGRO Cul: 0101
Numero de NIT del

Contrato: 014-2019-029-DSRH Contratista: 3357201-1

Servicios

(Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del 02-01-19

Contrato: Q. 119,354.84 Contrato: 30-06-19

Honorarios Periodo del 01-05-2019

Mensuales: Q. 20,000.00 Informe: 31-05-2019

Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o andlisis de leyes
vigentes y no vigentes en el marco comparativo de asesoria;

2 | Revision y analisis de documentos presentados al Ministro del Ramo;

3 | Recabar informacion requerida por el Despacho Superior;

4 | Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho Superior

5 | Recopilar, filtrar y procesar la informacion solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las Unidades Ejecutoras y el Despacho Superior

6 | Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se deriven de
la contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Acompanamiento al Sefior Ministro de Comunicaciones al Congreso de la Republica para
trasladar la informacion requerida por la Interpelacién del Sefior Ministro.

2 Asistencia a la Direccion de Recursos Humanos, para emision de informe requerido por la
Bancada UCN del Congreso de la Republica.

3 Revision y diligenciamiento de los expedientes de Licitacion provenientes de la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial, en los que el Ministro debe aprobar lo actuado por la Junta
de Licitacion nombrada para el efecto.

4

Revision y correccion de Acuerdos Ministeriales provenientes de las diferentes
dependencias para aprobacion de los contratos del personal contratado bajo el
renglon presupuestario 029.




5 | Reunion sostenida con asesoria laboral de Recursos Humanos para establecer
lineamientos en relacion a la integracion de los expedientes para la firma de las
resoluciones de pago de sentencias judiciales.

6 | Revisién y diligenciamiento de expedientes varios para firma del Sefior Ministro.

El presente informe tiene efectos informativos, sin limitarse a todas aquellas demas
actividades que consten en los Registros del Ministerio.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a
prestador de servicios y sus respectivos términos
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qu
tramite de pago respectivo.

"~ Lilian ‘Yt;ana Perez Montenegro
Asesora\de Despacho Ministerial

nistrativo susgrito con el




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DESPACHO MINISTERIAL
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Rodrigo José Villatoro Castillo CUL: 2228357530101
Numero de NIT del
Contrato: 015-2019-029-DSRH Contratista: 4038359-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 2 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de junio
Contrato: Q. 131,290.32 del afio 2019
Honorarios Periodo del Del1al31de
Mensuales: Q. 22,000.00 Informe: mayo de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccion Superior y sus

Unidades ejecutoras;

2 Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacién de informes
administrativos del Ministerio;

3 Apoyary asesorar en medir y evaluar planes de trabajo especificos;

4 Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de la
Direccion Superior y sus dependencias;

5 Apoyo en la revision de los expedientes administrativos del Ministerio;

6 Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores;

7 Otras actividades determinadas por el Sefior ministro.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revisidn y correccion correspondientes a Recursos de Reposicion interpuestos en contra de
resoluciones dictadas por el Sefior Ministro del Ramo;

2 Revision de expedientes de la Direccion General de Transporte;

3 Revision y redaccion de oficios varios para diligenciar lo concerniente a los procesos juridicos
del Despacho Ministerial;

4 Reuniones y seguimiento de procesos con el personal de asesoria técnica del —-CIV-;

5 Revision y correccion correspondientes a Recursos de Revocatoria interpuestos en contra
resoluciones dictadas por el Director General de Transportes;

6 Diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del Despacho
Ministerial;

7 Reuniones semanales con Staff administrativo de la Direccion Superior del —CIV-;
Revision de co/»r \‘s agmi stratlvos

8

SeFunT&entojﬂﬂE%ﬁa{ nto as/Mlmsterlo Publico

El presente informe responde a lo estipulado en el confratg/ad

prestador de Sgrvicios y sus respectivos términos de
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quie ‘ CcQ
tramite de pago respectivo.

(f)

Comunicaciones
y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2606
Contratista: Helen Jeannette Bonilla Gonzalez Cul: 41947 0101
NIT del
Numero de Contrato: 016-2019-029-DSRH Contratista: 661133-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Rlazo del 02/01/2019
Contrato: Q.71,612.90 Contrato: 30/06/2019
Periodo del 01/06/2018
Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 Informe: 31/06/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: | Direccion Superior del Ministerio de Comunicacién, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en el plan de trabajo que integre acciones que coadyuve el ejercicio de los derechos de
equidad e igualdad de género dentro del Ministerio
2 | Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en
la institucionalizacién de las perspectivas de género
3 | Apoyo en el acompafamiento de la implementacién de las acciones para el cumplimiento de la
politica Nacional de Promocién y Desarrollo integral de las mujeres —=PNDPIM- y el plan de equidad -
| PEO-, dentro del Ministerio
4 | Participar en reunion
es de consejo consultivo de la mujer convocadas por la secretaria presidencial SPREM
5 | Apoyar en la elaboracién del programa de capacitacién para el logro de una clara conciencia en
_ relacion a la igualdad y equidad de género a nivel institucional
6 | Apoyar en la promocién de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econédmico del
Ministerio
7 | Revisar Periédicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al plan de
trabajo
8 | Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacién y alianzas estratégicas en género con
otras instituciones y entidades nacionales e internacionales
! No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se planifico el plan de trabajo de mayo para la Unidad de Género
2 | Se apoyo¢ a las diferentes Unidades Ejecutora para integrar al personal en las perspectivas de género
3 | Se planificé campafias internas de acompafiamiento con enfoque de equidad de género, para el
l personal del Ministerio de Comunicaciones




4 | Se asistieron a reuniones programados por la SEPREM

5 | Se asistieron a reuniones programadas por CODISRA

6 | Se participd en mesa técnica de Mujeres por el Gabinete Especifico de Desarrollo Social ~GEDS-

7 | Se realizaron talleres para el desarrollo social en la igualdad de género

8 | Sereviso los logros alcanzados para las actividades planificadas para el mes de mayo

(f)

Het annette Bonilla Gonzdlez
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

'-f
() > -

Edgadnibai Gomez 5.s

Viceministro de Comunitagiongs
infraestruciura y Viviendo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Karla Hannelaore Beteta Forkel

cul:

2436 50957 0101

Numero de Contrato:

017-2019-029-DSRH

NIT del Contratista:

3086670-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

02/01/2019 al

Manto total del Contrato: | Q53,709.68 30/06/2019
i . Periodo del Informe: | 01/05/2019 AL
'Honorarios Mensuales: ' Q9,000.00 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Vivienda

Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Noi

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboracién del plan de trabajo anual de la Unidad de Género

2. Brindar asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccién Superior de acuerdo a los

procedimientos establecidos

3. Apoyar en las actividades relacionadas con capacitacién y talleres, brindadas a las unidades administrativas de
la Direccidn Superior y realizar informe ejecutivo por actividades

4, Elaborar informes sobre gestiones realizadas en actividades propias y/o compras

B Apoyar en la gestion de requisiciones de insumos al almacén y/o compras

6. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, trdmites y seguimiento de los expedientes que

ingresan y egresan a la Unidad

1 Colaborar en la logistica en reuniones sobre temas relacionados con la Unidad de Género

8. | Brindar apoyo en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva
ir 9. | Otras actividades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I Apoye en la elaboracion del plan de trabajo anual de la Unidad de Género

2. Brindé asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccién Superior de acuerdo a los
| procedimientos establecidos

/

>

r




Apoyé en |a capacitacion y taller realizado para las unidades administrativas de la Direccion Superior el vienes
26 de abril y realicé el informe ejecutivo del mismo

Elaboré informe sobre gestiones realizadas en actividades propias de la Unidad de Género

Apoyé en la gestion de requisiciones de insumos al almacén

Apoyé en el procedimiento para darle el seguimiento y tramite de los expedientes ingresados y egresados de
la Unidad de Género

Colaboré en la logistica de las reuniones llevadas a cabo sobre temas relacionados con la Unidad de Género

Brindé apoyo en la aplicacion de la estrategia necesaria para llevar la agenda ordenada y efectiva de la Unidad
de Género

Apoyé en las sesiones de coaching que se dieron en mayo y en la charla para todas las madres de la Direccidn
Superior '

(f) m\_-l

Karla Hanne
Contratista _

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f

Viceminisiro de Comunicaciones
Infrasstruclura vy Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3451 97267
Contratista: Brenda Marleny Lépez Lorenzo CUL: 2214
NIT del
Numero de Contrato: 018-2019-029-DSRH Contratista: 93118236
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicio Técnicos
Plazo del 02/01/2019
Contrato: al
Monto total del Contrato: | 0.59,677.42 30/06/2019
Periodo del Del 01 al 31
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Informe: de mayo 2019

Unidad Administrativa
' donde presta los servicios:

Despacho Viceministerial- Administracion y Finanzas

'No.[

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

y Finanzas;

P oL

expedientes que ingresan y egresan al Despacho;
d) Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion
del Despacho;
Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Viceministenal;
Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias del Despacho;
Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

a) Brindar colaboraciéon en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva del Viceministro;
b) Brindar apoyo en la aplicaciéon de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e
inmediato de los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial Administracion I

c) Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Viceministro.

1 Se realizé la coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sedor

2 | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

Viceministerial.

3 | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho




4 | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que senalan.

5 | Se envi6 informacién solicitada por las distintas entidades que asi lo requieren.

6 | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7 | Se atendi6 a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir
a los seniores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision,
previa firma del sefor Viceministro,

8 | Se atendieron diversas llamadas telefonicas.

® )
Brenda Marlehy Lépez Lokenzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

Lic. Edgar Affibal Gémez Escobar
Viceministro de Comunicaciones,
In%aes ctura . Yivienda
gar Anibal Gomez Escobar
Viceministro de Cornunicacionas
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

debida administracidn del bono monetario asignado a los puestos que se mencionan en Resolucion
No. D-2019-0444 de la Oficina Nacional de Servicio Civil. A

Nombre completo del Zamara Yohana Velasquez Ramos de 1782 .
Contratista: Herrera CUL: 87733 1309 |
NIT del

Numero de Contrato: 019-2019-029-DSRH Contratista: 726911-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 2 de |
Contrato: enero 2019 |
Monto total del R al 30 de
Contrato: ) Q107,419.35 junio 2019
Periodo del Del1al31 !
Informe: de mayo
Honorario Mensual: Q18,000.00 2019
| Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial — Administracion y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘!

01 | Analizar o elaborar documentos técnicos, en materia de Recursos Humanos; |

02 | Analizar expedientes administrativos del Despacho Viceministerial;

03 | Acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y de Recursos Humanos del Despacho
Viceministerial y sus dependencias;

04 | Asesorar en la presentacion de estudios o requerimientos ante la Oficina Nacional de Servicio Civil,
fundamentados en propuestas necesarias para el mejor funcionamiento del Ministerio;

05 | Asesorar al Despacho Viceministerial y Unidades Ejecutoras en materia de Aplicaciéon de Personal:
Expedientes que se emitan sobre las necesidades de dotacion de puestos, analisis de la evaluacion
de la estructura organizacional, disefio de perfiles de puestos, andlisis de funciones asignadas a los
puestos, control y administracién de registros de puestos y especialidades con que cuenta el
Ministerio, bonos y otros beneficios econémicos para el personal;

06 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01 | Analisis y comentarios a la contrapropuesta del pliego de peticiones relacionado al Conflicto
Colectivo de Caracter Econémico y Social, del Sindicato de Trabajadores de la Direccion Superior de
este Ministerio, que presentd la Unidad de Recursos Humanos al Viceministro Administracion y
Finanzas.

02 | Revisién y observaciones al Acuerdo Ministerial para establecer metodologia y procedimiento para la

L By T




03 | Revision de propuesta del Acuerdo Ministerial, relacionado a la aprobacién del disefio, desarrollo e
implementacion del Sistema Tecnolégico de Administracién de Recursos de la Direccion Superior —
STAR-

04 | Analisis y verificacién de la integracién de expedientes de contratacién de personal, y otras acciones
de personal, trasladados al Despacho Viceministerial-Administracién y Finanzas.

05 | Revisidon de acuerdos ministeriales y contratos de contrataciones en el renglén 021, 022, 029y
subgrupo 18.

06 | Acompafiamiento y asesoria en reuniones de mesa técnica del Despacho Viceministerial.

07 | Reunién con Viceministro y personal de Useplan, para analizar y revisar las observaciones que se
realizaron a la nueva propuesta del Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion Superior.

08 | Asesoria en proceso de creacién de puestos del Fondo Social de Solidaridad.

09 | Asesoria sobre diversas consultas y temas relacionados a la gestién del recurso humano.

10 | Se atendié reunién con la Unidad de la Coordinacién Administrativa-Financiera y con la Unidad de
Recursos Humanos para revisar opiniones de las dos Unidades que se estarian entregando en [
citacién del Juzgado Quinto de Trabajo y Previsién Social, en relacion al Conflicto Colectivo de
Caracter Econémico Social, promovido por el Sindicato de Trabajadores de la Direccién Superior de
este Ministerio.

11 | Asesoria y acompafnamiento a titulares y suplentes, en citacion que hizo el Juzgado Quinto de .
Trabajo y Prevision Social, en relacién al Conflicto Colectivo de Caracter Econémico Social, ;
promovido por el Sindicato de Trabajadores de la Direccién Superior de este Ministerio. |

12 | Revisién de documentos que son trasladados del Despacho Viceministerial Administracion y

_{ Finanza
( |/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) e

Vo. Bo. Edgar Tnibzal Gomez Escobar

liceminisira de Com
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2422 19659 |
Contratista: José Fernando Sierra Cébar CuUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: No. 020-2019-029-DSRH Contratista: 3665185-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales l
Plazo del 2 Enero al ‘
Monto total del Contrato: 30 de Junio |
Contrato: Q 107,419.35 2019 |
Periodo del 1 al31de
Honorarios del mes: Q 18,000.00 Informe: Mayo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO N

1 Asesorar al Despacho Viceministerial, en materia legal;

2 Acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial
y sus dependencias;

3 Anadlisis y revisién de expedientes administrativos;

4 Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes administrativos;

5 Apoyo y asesoria en la tramitacién de los procesos laborales planteados en contra del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como de cualquiera de las dependencias.

6 Asesoria y revision de los procesos de contrataciones realizados de conformidad con la Ley de
Contrataciones del Estado, de las dependencias a cargo del Despacho Superior de este Ministerio;

7 Revisién y anélisis de los documentos técnicos, en materia legal, que correspondan al Vicedespacho
Financiero y Administrativo;

8 Apoyo en la gestién de los procesos que competen al Vicedespacho de Administracién y Finanzas, en
cuanto a la contratacion de servicios técnicos y profesionales del Ministerio y sus dependencias;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria legal dentro de los procesos de contratacion de personal bajo los renglones presupuestario
029 y sub-grupo 18.

2 Revisién y andlisis de los expedientes de las contrataciones de prestaciones de servicios del renglon
029 y sub-grupo 18, asi como de las contrataciones de personal 021 y 022.

3 Apoyo y asesoria en casos laborales en materia judicial de procesos iniciados en contra del Despacho
Superior y de las Unidades Ejecutoras, para la resolucién y bisqueda de alternativas favorables a los

intereses del Ministerio.




4 Asesoria a los miembros titulares y suplentes nombrados para la negociacién del pacto colectivo de
condiciones de trabajo con el sindicato. Asi como revisién y analisis de las contrapropuestas del
Ministerio de Comunicaciones y de |la Procuraduria General de la Nacidén.

notificado por el Juzgado que conoce del conflicto colectivo. Y su adecuacién a la normativa legal
vigente.,

5 Revisién de la propuesta de pacto colectivo de condiciones de trabajo presentado por el sindicato, y

6 Participacién y acompafiamiento a los miembros titulares en las audiencias previstas dentro de la
etapa judicial de conciliacién, dentro del conflicto colectivo planteado por el sindicato.

6 Revision y analisis de los expedientes para la autorizacidn de bases de cotizacién v licitacién de
eventos para la Direccion Superior de este Ministerio.

7 Revisidn y analisis de expediente que contienen las actuaciones de la diferentes juntas en los
eventos de cotizacidn y licitacion, previa firma de las autoridades superiores.

8 Participacion en las reuniones de Mesa Técnica de las autoridades superiores de las unidades
L administrativas a cargo del Vicedespacho de Administracién y Finanzas.

(f
Jose%rnando Sierfa Cobar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo.

e Comunicaciongs

Yiceminisirc o

Infraestructura v Vivianda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Niray Omar Lopez Chay Cul: 2350933781101
NIT del '

Numero de Contrato: 021-2019-029-DSRH Contratista: 7653216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo dei Del 02/01/2019

Contrato: Q. 95,483.87 Contrata: al 30/06/2019

Periodo del Del 01 al 31 de |

Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: Mayo de 2019 |

Unidad Administrativa ]

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial

2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia administrativa, presupuestaria y financiera del Estado

3 | Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento
de operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera |

4 | Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante
otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera.

5 | Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para
permitir la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras

6 | Acompafamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera

7 | Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial

. 8 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Seguimiento y actualizacién diario durante el mes de Mayo de 2019 sobre el estatus de eventos

publicados por cotizacién y/o Licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucion de obras,
supervision y estudios que se contrataran por parte de la Direccion General de Caminos ~-DGC- y de la
Unidad de Construccién de Edificios del Estado “UCEE- para ejecucion en el ejercicio fiscal 2019, y
simultineamente el seguimiento a la aprobacién por parte de la SEGEPLAN de los proyectos SNIPS
que corresponde a cada evento publicado a efecto de que estos codigos estén aprobados lo cual permitira
la asignacidn de créditos presupuestarios y por consiguiente la viabilidad de su contratacién y ejecucion




Elaboracién de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria acumulada al mes de mayo de
2019 por proyecto SNIP, renglén presupuestario y fuente de financiamiento de las unidades ejecutoras
Direccion General de Caminos y Unidad de Construcciones de Edificios del Estado ~UCEE- lo cual
permitird tomar decisiones por parte de las autoridades respectivas en cuanto a realizar reordenamiento
presupuestario para reprogramar recursos a proyectos SNIPS deficitarios o que carecen de créditos
presupuestarios.

Seguimiento interno en USEPLAN y UDAF a la Reprogramacion de obras que presentaron para su
trémite las Unidades Ejecutoras de la Direccién General de Caminos -DGC- y de la Unidad de
Construcciones de Edificios del Estado ~-UCEE- y posteriormente, a la modificacién presupuestaria
derivada de dicha reprogramacién de obras.

Seguimiento a la aprobacion de coédigos SNIPS de proyectos ejecutados en afios anteriores a través de
la Direccién General de Caminos -DGC- y que tiene como objetivo la cancelacién de deuda acumulada
y liquidacién de los contratos correspondientes a efecto de rebajar la cuenta de obras en proceso

Participacion conjunta con Viceministro Financiero — Administrativo y Coordinador de Unidad de
Administracién Financiera -UDAF del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en
reunién con funcionarios del Fondo Monetario Internacional, para tratar temas sobre Infraestructura
Vial y sus mecanismos futuros de ejecucion fisica-financiera tales como los proyectos derivados de las
alianzas publico-privados y sobre el proyecto de Ley para aprobacion de la Superintendencia vial —
SIVIAL-; asi mismo verificacion de nuevas modalidades de financiamiento para la construccion de
Viviendas.

Reuniones con personal del area financiera y de Planificacion de la Direccién General de Caminos —
DGC- y de la Unidad de Construcciones de Edificios del Estado ~UCEE- en el marco de la agilizacion
de sus procesos de aprobacion de SNIPS, Modificaciones Presupuestarias y ejecucion financiera.

Reuniones con funcionarios del drea financiera de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para el seguimiento de la ejecucion de Cuotas financieras
aprobadas para el corriente mes a efecto de agilizar sus procesos para el aprovechamiento 6ptimo de
los recursos financieros asignados.

Analizar y revisar expedientes administrativos y financieros que ingresaron al Despacho
Viceministerial-Administracion y Finanzas, previo a la resolucion correspondiente .

Participacion en reuniones semanales con jefaturas de los departamentos del drea financiera y
Administrativa coordinada por el Viceministro del Ramo, a efecto de proponer y consensuar soluciones
a situaciones que se derivan por la ejecucién de actividades diarias en cuanto a la competencia de cada
departamento y unidad.

- 5

Niray Omjar Lopez Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)
Edgar Anibal émez Escoba

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTU

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

- —
Lic. Marco Tulio Salazar Contreras
ABOGADO Y NOTARIO

INFORME PERIODICO DE P ACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 =
Nombre completo del rLe /
Contratista: Marco Tulio Salazar Contre CuUl: 2495 60070 0101
Namero de Contrato: 022,2019-029-DSRH [NIT del Contratista: | 1270171-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del Contrato: 02 enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q. 131,290.32 Junio del 2019
Periodo del Informe: |01 Mayo al de 31
Honorarios Mensuales: Q. 22,000.00 de Mayo del 2019.
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Ortientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial.
3 Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento
de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.
4 Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administraivo
del Despacho Viceministerial.
5 Participar en la formulacion y seguimiento de los proyecos en temas juridicos de los proyectos de
las carreteras.
6 Las actividades descritas son enunciatias mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTAm debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Evaluar, y moniteorear el procedimiento para el proyecto de FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE,
Espe cificamente los relacionados con el convenio a susribir con el Ministerio de la Defensa, para
atender el tramo numero cuatro de dicho proyecto; el cual se encuentra en PGN, para su evaluacion
y aprobacion, asi com pendiente de los Dictamentes del la Direccion Tecnica del Presupuesto, y de
Segeplan, considerando que los fondos son producto de el prestamo externo. A requerimiento del
sefior Viceministro de Insfraestructura.

2. Se planteo ante el Honorable Congreso de la Republica de Guatemala El proyecto de ley, para la
Reforma al decreto 57-92 del Congreso Ley de Contrataciones del Estado, las cuales incluyen Cinco
articulos por adision relacionados con la Recepcion parcial ejecucion de fianzas por casos de
subejecucion imputable al contratista, a querimiento del sefior Ministro en Funciones.

3 Se da seguimiento y asesoria al sefior Viceministro en las reuniones de trabajo donde requiere mi
presencia para en los asuntos legales que son de interes relacionados con Requerimientos del
Ministerio Publico, y la Direccion General de Caminos, Covial, Fondo Social, ANADIE, entre otros.

4 Revisar evaluar y darle seguimiento a los expedientes de aprobacion para la adjudicacion, o
improbacion, de los eventos de licitacion, y el cumplimento de la ley de contrataciones y su
reglamento para el afio 2019; por cada unidad Ejecutora del Ministerio de Comunicaciones.




Evaluar y darle seguimiento a las opiniones legales de la Unidad ejecutora de Conservacion Vial,
relacionadas con las reformas al Acuerdo Gubernativo para ampliacion y alcances de competencias,
asi como acudir a las reuniones de trabajo que fue designado en dicha Unidad, expediente que se
encuentra actualmente en la Procuraduria General de la Nacion.

Integrar por designacion del sefior Ministro de la Comision del Fondo Social de Solidaridad, y
evaluacion del proceso de Liquidacion de dicho Fondo reuniones a desarrollarse en las Instalaciones
de dicha unidad ejecutora.

Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial, especialmente con el Registro de Precalificados, y la creaccion de su nueva Unidad
de resguardo mediante el Acuerdo Ministerial, asi como la creacion de la Estructura administrativa y
financiera requerida para poder tender los requerimientos del Ministerio Publico, Contraloria
general de Cuentas; actividad que esta siendo comisionada a USEPLAN del este ministerio a la
presente fecha.

Apovyar a la comision de seguimiento para la Ejecucion de Fianzas de proyectos que reportaron cero
avance y que recibieron anticipo y se encuentran en incumplimiento segun el contrato, y la ley de
contrataciones del Estado; y se encuentran en fase de EJECUCION DE FIANZAS de las empresas CGL.
PRISMA TOTAL, CYMAVISA; Expedientes que se encuentra en fase de conciliacion, y denuncias ante
el MP segun el caso.

Apoyar en la Interpelacion del sefior Ministro de Comunicaciones, ante el Congreso de la Republica;
y acudir al organismo Legislativo, para el acompafiamiento y seguimiento a dicha diligencia a
requerimiento de este alto funcionario.

10

Revision de los Hallazgos de Contraloria General de Cuentas, de la Direccion General de Caminos
que consisten segun oficio de fecha 01 de Mayo del afio 2019 enviado por la comision de auditoria al
Viceministro de Infraestructura; mismos que fueron discutidos el 10 de Mayo del presente afio, y
por delegacion me presente a cumplir con los comentarios y observaciones y pruebas de descargo
que fueron solicitaras.

11

Evaluar y darle seguimiento a la gestion del Sistema Nacion de Inversion Publica SNIP; para la
activacion de proyectos de contruccion y supervision para las diferentes unidades ejecutoras, y la
colocacion de la disponibilidad financiera correspondiente.

12

Revisar el debido proceso en los Recurso de Reposicion interpuestos por los Contratistas en los
procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccion General de Caminos, y la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial, COVIAL.

13

AsesoraR, y monitorear el proceso de nombramiento del Director de Unidad Ejecurtora de
Conservacion Vial COVIAL, conforme el Consejo Consultivo, y el acuerdo de creaccion de dicha
ejgtutord. 2

v

~

=~

zar Contrerasf{ Lic. Marco Tulio Salazar Contreras

ARIO
ABOGADO Y NOT o

El prest:.;r?[ inforpfe  responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestadof de serVicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformida

s, s

respectivo.

(f)

les Mendez
Viceministro de Infraestructura.
José Fernando Morales Méndez

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nelson Alexis Garcia Morales | CUI: 2388 10976 0101

Namero de Contrato: 023-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 597191-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 02/01/2019 al

Contrato: Q.119,354.84 30/06/2019
Periodo del Informe: | Del 01/05/2019 al

Honorarios Mensuales: | Q.20,000.00 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Asesorar al viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada

planificacién, direccién, control y supervisién de todas las actividades administrativas de las Unidades
Ejecutoras a su cargo.

2. Participar en la elaboracidn y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras
a su cargo.

3 Apoyar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacién del Despacho Viceministerial.

4, Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria, requeridas por el Despacho
Viceministerial.

5. | Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas
por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.

6. | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Revision de expedientes y oficios, previo al Visto Bueno de la Resolucién de mérito por parte del
Viceministerio de Infraestructura.

2. | Revisién de documentacion en apoyo a las instrucciones administrativas giradas por el despacho
viceministerial.

3. | Apoyo y asesoria en la elaboracién de documentos requeridos por el Despacho Viceministerial.




Se dio seguimiento a los avances en |la aprobacién de los proyectos licitados por la Direccién General
de Caminos durante el afio 2018 y 2019.

5. | Seguimiento a los Eventos de Licitacion Pablica realizados en el mes de mayo de 2019, de la Unidad
Ejecutora de Conservacion Covial.

6. Se apoyo en la elaboracién de documentos requeridos por el despacho viceministerial.

7. | Se dio seguimiento al cumplimiento de las instrucciones giradas por el Vicedespacho a las Unidades
Ejecutoras a su cargo.

8. Se atendieron asuntos varios por instrucciones del Viceministro de infraestructura.

9. | Participacién en reuniones de trabajo con las unidades ejecutoras y otros designados por el
despacho viceministerial.

10. | Seguimiento a los procesos de contratacién de la Direccién General de Caminos de los Eventos de

Licitacién Plblica del afio 2018.

de servicios 'y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

“‘A - )

A 1T,

( ‘ Immmrn«mf-mﬂr
\ /e bsé-Fermando Morales Méndez

iceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

José Fernando Morales Méndez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo CuUl: 2438 85083 0101
NIT del
Numero de Contrato: 024-2019-029-DSRH Contratista: 2559513-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 02 de enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q.65,645.16 Contrato: junio 2019
Periodo del 01 al 31 de mayo de
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: 2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Despacho Viceministerial-infraestructura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar al Sefior Vicemi

nistro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior Viceministro, asi como

las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y

seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacién de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho.

Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean requeridas a este Despacho.

Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos.

Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado.

Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado.

Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado

Nl s W N e

Ingreso diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde corresponda.

~—3
\
1
|

v

Wonaen X9 4r30)

( Contratista
Siomara Marieta Mor,

a@s Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gquien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

’—
"F‘I)“

| ST

A
Vo. Bo "”'""A... ‘ .
ﬁu

Vigeminktro de omum
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUl: 1814 63601 0101
Numero de Contrato: 025-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789.7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: | Del 2 de enero a!
| Monto total del | 30 de junio de
Contrato: Q5967742 2019
| Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
‘ Honorario del Mes: Q 10,000.00 mayo de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
 servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior |
"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en
Despacho Viceministerial.

Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la
documentacién que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
'| No. | ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se colabord en el control de 141 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho ;
| Viceministerial |

‘2 Se apoyo en clasificar y procesar 141 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial

Se apoyo en el registro computarizado de 111 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
| Viceministerial.

4 Se colabord en rendir 44 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

b Se apoyd en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion que se recibe y/o emite.

6 | Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

1

//—
(f) &q&o Qeacen - —

Maria del Rogario Taracena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admikistrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asjmi encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa cedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Fal
Vo. Bo. Ing. HéctoPaabal Recinos Vidal

Jo. Bo. Hector Recinos *
Jiceministro de Comunicacion
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANGQOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo de

Contratista: Raul Gustavo Castellanos Chajon | CUL: 224047116 0101
' NIT del

Numero de Contrato: | 026-2019-029-DSRH Contratista: 980254-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 2 de enero al 30

Contrato: Q.119,354 .84 | de junio de 2019
Periodo del Del 1 al 31 de mayo
Honorario del Mes: Q.20,000.00 Informe: | de 2019

donde presta los
servicios:

|
Unidad Administrativa |

Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar y asistir a2l sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

Viceministro;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior

3 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
| de personas juridicas o individuales;

4 Asistir en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion |
administrativa en materia de su competencia; '

5 Apoyar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

—r

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera |
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asisti en representacion del Sefior Vice Ministro Recinos a la mesa de Alto Nivel Pro Mejoramientos
de Aeropuertos y Aerédromos de Guatemala, en las instalaciones del INGUAT;

2 Asisti en representacién del Sefior Vice Ministro Recinos a reuniones con Sefiores Diputados,

Despacho;

[3 Acompafié al sefior Viceministro Recinos a reuniones de trabajo sobre varios temas en este Vice

Quetzal,

4 Acompané al sefior Vice Ministro Recinos a reuniones de trabajo con temas de la Empresa Portuaria

de Champerico;

5 Acompané al sefior Vice Ministro Recinos a reuniones de trabajo con temas de la Empresa Portuaria

6 Asisti en representacion del sefior Viceministro Recinos a varias reuniones de trabajo en la DGAC.

| 7 Acompafié al sefior Viceministro Recinos, a reuniones de trabajo, a su solicitud

I Acomparié al sefior Viceministro Recinos a reuniones por temas Aero Portuarios.

L |




Asisti con el sefior Viceministro Recinos a visita de trabajo al Aerédromo de Puerto San José, Escuintla.

10 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice |

Despacho. |

L i
(f)

Raul Gustavo Castellanos Chajon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) (

Vo. Bo. Ing. Wbal Recinos Vidal

/0. Bo. Héctor Recinos *
/iceministro de Comunicacion.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del - ' I [
 Contratista: | Lic. Luis Guillermo Chutén Reyes Cul: | 1657 20164 0101
'Nimero de Contrato: 027-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 4008225

Servicios (Técnicos o

Profesionales): | Servicios Profesionales

' Plazo del Contrato: | Del 2 de enero al

Monto total del | 30 de junio de
Contrato: 1 Q.118.354.84 2019 _
| Periodo del Del 1 al 31 de
'Honorario Mensual: | Q.20.000.00 Informe: | mayo de 2018

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios:

Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

i_ No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

"1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia; -

|_2 T-\-Eo',r_ar en el analisis y revision de_gxpedientes y cualguier documento, previc a la firma del sefior |

Viceministro,
| 3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones |
i que sea convecado;
|
j 4 Apoﬁra |a elaboracién de informes del area de su com petencia requeridos a solicitudes procedentes |
' de personas juridicas o individuales;
| | .
| 5 | Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
6 Apoyar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefor
Viceministro,
(7 Apoﬁrﬁ las modificaciones y ampllaciones a documentos legales, sometidos a consideracion
| |
| 8 | Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
| administrativa en materia de su competencia,
@ | Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EI Contratista debera
‘ | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
| No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1

: Apoyé en la revisién, analisis y elaboracion de respuestas y expedicién de toda la correspondencia
| gue ingresa diariamente al Vice Despacho:

| 2 Se esta trabajando en el analisis del proyecto de Ley de Puertos; o




3 Apoyé en la revision de oficio para el Diario de C A. y Tipografia Nacional, remitiendo fotocopia

|| certificada del Acuerdo Ministerial No. 377-2019 para que sea publicado en el Diario;

! 4 | Apoyé en la revision de expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria interpuesto por
Empague Seguro, S. A, en contra de oficio emitido por Ja DGAC, con audiencia de cinco dias:

| 5 Apoyé en la revisién de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar doce contratos
administrativos de la DGCYT, en el renglén 028, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

‘ b ‘ Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar a la DGRTN, documento de

_‘ Reglamento Organico Interno-ROI, y proceder como indica la Asesoria Juridica del CIV;

| 7| Apoye en la revision de § expedientes y Providencias de la DGCYT, para trasladar a un Asesor Técnico

| | de este Ministerio, para que se emita dictamen técnico a las Bases de Cotizacion,

8 Apoyé en Ia revision de expediente y Providencia del Ministerio de Desarrollo Social, para trasladar a
la DGCYT, para estudio y emitir dictdmenes juridico y técnico, sobre Convenio Interinstitucional del
bien mmueble Agencia Postal, ubicado en Escuintia;

lg | Participé en reuniones con el sefior Viceministro Recinos, en el MINFIN sobre el tema de |2 Ley
Portuaria;

10  Apoyeé en la revision de expediente y Providencia para trasladar a la Asesoria de este Ministerio para

| revision y dictamen del borrador del Reglamento para la Proteccion de |as instalaciones portuarias de
la Republica de Guatemala enviado por la CPN;

11 | Participé en reunién con el sefior Viceministro Recinos y Directivos de la Asociacion de Navieros de
Guatemala, sobre el tema de la Ley Portuaria;

| 12  Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar contrato administrative de la

|
DGAC, en el renglén 022;

13  Apoyé en la revisidn de expedientes y dos Providencias para trasladar al Asesor Técnico de este
Ministeric, Bases de cotizacién de la DGCYT para revision y emitir Dictamen técnico

| 14  Apoye en la revision de expedientes y tres providencias para trasladar a la DGCYT, con los Dictamenes

| solicitados de las Bases de Cotizacion;

| 15 | Apoye en [a revision de expedientes y Acuerdo Ministerial para aprobar cinco contratos administrativos

, de la DGAC, en el renglon 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales,

16 | Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial de la DGAC para prérroga del Servicio de
enlace de Internet y Datos,

17  Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar a la DGAC, expediente de Prorroga
de Contrato Administrativo con la entidad Comunicaciones Celulares, S A, para que aclare gastos.

18 ‘ Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar proyecto de Acuerdo Gubernativo para

. | creacion de Ingresos Propios de la DGRTN a la Asesoria Juridica de este Ministerio, para que proceda

| | conforme a lo solicitado;

19 ' Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar borrador de Proteccion de
Instalaciones Portuarias de la Rep. De Guatemala a la CPN, para que proceda de acuerdo a lo indicado

| por la Asesoria Juridica de este Ministerio;

| 20 | Apoye en la revision de expediente y Providencia con Recurso de Revision contra Resolucion emitida

| por la UAIP de la DGAC, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio, para estudio y emitir

| | opinion;

'21  Apoy2 en ia revision de expediente y Providencia, con Recurso de Revocatoria contra Resolucion de
la DGAC, con audiencia evacuada, para irasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio. en
audiencia de cinco dias.

| 22 ' Colaboré en la revision de diferentes documentas en materia Portuaria;

23

' Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varics temas de este Vice

Despacho

(F,

T

Lic. Luib GW Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par &
respectivo

se encuentra recibido de
dan al tramite de pago

(f) (
Vo. Bo. Ing. Héctorynibg) Recinos Vidal

0. Bo. Hector Recinos
/iceministro de Comunicacior.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019

RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Lic. Rudy Keller Contreras

Cul:

1594 87471 0101

| Numero de Contrato:

| 028-2019-029-DSRH

NIT del Contratista:

404728-1 |

' Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

| Servicios Profesionales

' Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 2 de enero al |
30 de junio de

Contrato: | Q.119,354.84 2019
I | Periodo del Informe: Del 1 al 31 de
'Honorario del Mes: . Q.20,000.00 | mayo de 2018
Unidad Administrativa

donde presta los
servicios:

Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

' No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

‘ 5 || Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia; |

b

Viceministro

Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior |

| 3 Apoyar y pémcipar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones ]

que sea convocado,

Apoyar en la elaboracién de informes del drea de su competencia requeridos a solicitudes procedentes |
de personas juridicas o individuales,

L

\ Infraestructura y Vivienda;

Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,

Vieeministro;

| 6 ‘ Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior

~}

l Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion,

i

& | Apoyar en la elaboracion de procedimientos efeclivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
‘ administrativa en materia de su competencia;

o

Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro, ‘

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

| desarroll das aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

e —

| No. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Colaboré en atencién a reuniones programadas con el sefior Viceministro Recinos Vidal,

2

Participé en reuniones de trabajo con personeros portuarios y el sefior Viceministro Recinos, para dar |
| | seguimiento al Proyecto en Santo Tomas de Castilla;

|




18 Participé en reuniones convocadas por ANADIE sobre el Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de 1

Infraestructura Econdmica "Modernizacion, Eficiencia y Seguridad del Aeropuerto Internacional La
| Aurora, de la Ciudad de Guatemala”;

] ]
| Asisti a reunién en el Ministerio Piblico, por tema de Puertos. ‘

~

| Colabore en la revision de documentos para analisis, a solicitud del sefor Viceministro Recinos;

o

8 | Participé en reuniones portuarias a solicitud del sefior Viceministro Recinos;

~J

|
| Participé en reunién con Asesores Juridicos para trabajar el tema de Mesas de trabajo sobre temas
| econémicos del Vice Ministerio;

Reuniones de- trabajo_con ef sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice
|

L | 7 ~

N\

pe . S

fas]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativa suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Ing. Hé ibal Recinos Vidal

Vo. Bo. Héctor Rec_ino]s
Viceministro de Comunicacio.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez Cul: 2285 23249 0101
Numero de Contrato: 029-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 2721114-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | Del 2 de enero al
Monto total del 30 de junio de
| Contrato: Q.119,354 84 20189
“ Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 mayo de 2018
| Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: | Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
" No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
1 | Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;
2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
| Viceministro; ‘
3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefor Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado;
4 Apoyar en |la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes |
de personas juridicas o individuales; |
'\ 5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, |
Infraestructura y Vivienda;
l 1
6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior l
Viceministro; 1|
| 7 | Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion: '
||
| 8 | Apoyar en |a elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;
9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro,
i
i 10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

|
1 Apoye en el analisis juridico de los temas de las Agendas de Juntas Directivas de los Puertos Santo ‘
Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comisién Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones
al sefior Viceministro Recinos Vidal en determinados temas a tratarse,; i
2 Apoye en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Quetzal |
-EPQ;
3 Apoyé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional |
‘ Santo Tomas de Castilla- EMPORNAC;
4 Apoyeé en la revision de |las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Comisién Paortuaria Nacional '
—CPN;
5 Participé en reuniones de trabajo con la Unidad de Concesiones, referente al Plan del Puerto de |
Champerico; |
6 Se trabaja en el Proyecto de Plan del Puerto de Champerico, ‘
T Brindé apoyo profesional a las reuniones de trabajo del Puerto de Champerico, |
|
8 Se trabaja en la Coordinacién de la Mesa Tematica de Infraestructura del Gabinete de Desarrollo
Economico, ,
9 Se trabaja en la Coordinacion de la Mesa Tematica de Zonas Francas del Gabinete de Desarrollo
| Econémico; |
10 | Asisti 2 la Reunion del Gabinete de Desarrollo Econémico, a solicitud del sefior Viceministro Recinos; |
11 | Asisti con el sefior Viceministro Recinos al Lanzamiento Plan Desarrollo Vial 2018-2032;
12 | Asisti con el seflor Viceministro Recinos a visita de trabajo al Aerédromo de Puerto San José, Escuintia. '|
13 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice '
Despacho.

Qéﬁg,,/m )

anchez{fusbeth Albur, ?Galvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda

respectivo.

,ﬁﬁan al tramite de pago
(f)

Vo. Bo. Ing. HéctoMAnikal Recinos Vidal

J/o. Bo, Héctor Recinos
/iceministro de Comunicacion:
infraesiructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
NIT del
Numero de Contrato: 030-2019-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 59,677.42 30/06/2019
Periodo del 01/05/20189
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 31/05/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial — Telecomunicaciones y Transporte

No. :

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefor Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y

Vicedespacho.

efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a

consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este

Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefor

Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho

Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de

diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.




5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.

9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

c/ F 27

BLANCA EDELMIRA Bbm&adn;nos OE MARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

i Chtasrocsn

Tristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga Cul: 2443657950101
NIT del

Numero de Contrato: | 031-2019-029-DSRH Contratista: 5108329-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos

Monto total del Plazo del. 02 de enero al

Contrato: Q.101,451.61 Contrato: 30 de junio 2019

Honorarios Periodo del 1 de mayo al 31

Mensuales: Q.17.000.00 Informe: de mayo 2019

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir en el fortalecimiento de las actividades administrativas del viceministro y sus unidades
ejecutoras

2 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al despacho viceministerial

3 Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo

4 Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del viceministro a cargo

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Seguimiento al ROl de las unidades del Viceministerio

2 Seguimiento al ingreso de expedientes para la creacién del 011, siguiendo el cronograma de RRHH
de la Direccion Superior

3 Seguimiento del PAC 2019 con los departamentos financieros de las unidades ejecutoras

4

Revision de expedientes en las unidades sobre los posibles hallazgos de la Contraloria General de

Cuentas — 7 ———__

(f)

Cm?(nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

(f) / OW y \

VDCHﬂiaB‘ﬂWHfde?a e

municaciones
[nfraestrucmra y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez

Cul:

2085 58020 1901.

Numero de Contrato:

032-2019-029-DSRH

NIT del Contratista:

7677060-5.

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:

02 de enero del afio
2019 al 30 de junio

Contrato: Q101,451.61 del afio 2019.
Periodo del Informe: |01 al 31 de mayo

Honorarios Mensuales: Q17,000.00 del afo 2019.
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos.

2. Participar en la elaboracién de politicas, normas y otras disposiciones administrativas tendientes

a optimizar el funcionamiento de la institucién.

3. fortalecimiento de la institucion.

Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas publicas dirigidas al

4, Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacién administrativa de la institucion.

5 Apoyo en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion

1. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al drea de su competencia cuando le sea

requerido por el vice despacho.

8. Elaborar y rendir informes requeridos por el vice despacho.

9. Participar en actividades representando a la institucion en temas de juventud en el area de su
competencia.

10. | Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar en

comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice despacho.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos: |
En las distintas Reuniones de GUATEL, durante el mes. |

2. | Apoyo juridico en seguimiento de proyecto de creacién de norma tendiente a optimizar el
funcionamiento de la institucion: “Reglamento del Decreto 45 — 2016.”

3, | Participar en comisiones y actividades que me fueron requeridas por el vice despacho.

4. | Elaboracién de Proyectos de Oficios requeridos por el despacho viceministerial.

5. | Apoyo en revision de documentos requeridos por el vice despacho.

6. | Emitir opiniones inherentes al 4drea de mi competencia requeridas por el despacho |
viceministerial. I
7. | Apoyo en realizacion de Informe Circunstanciado requerido por el despacho viceministerial

Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

FiSHA er Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura ¥ Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Rokael Casado Linares Cul: 1605 83306 01010
NIT del I
Nimero de Contrato: 033-2019-029-DSRH Contratista: 1402551-5 i
Servicios (Técnicos o |
| Profesionales): Servicios Profesionales '
Plazo del Contrato: | 2/01/2019
Monto total del Contrato: Q119,354 .84 30/06/2019
Periodo del 01/0572019
Honorarios Mensuales: Q20,000.00 Informe: 31052019
Unidad Administrativa donde
presta servicios: Despacho ViceMinisterial.
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|1 Brindar apoyo al Vicedespacho en temas juridicos y administrativos. |
| 2 Emitir opiniones en relacion en temas puntuales que se le asignen
3 Apoyar en el seguimiento a las asignaciones de las Unidades del Vicedespacho que se le soliciten.
4 Revision de documentos que sean requeridos a las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho que se le asignen.
5 Participar en la elaboracion de normas y otras disposiciones juridicas
6 Apoyar en |a revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion
' 7 | Elaborar y rendir informes requeridos por el Vicedespacho.
8 | Participar en actividades representando a la institucion en temas de su competencia y para los cuales sea designado.
- Desarrollar todas aquellas actividades relacionadas al area de su competencia, participar en comisiones, citaciones y |
ejecutar otras actividades que sean requeridas por el Vicedespacho.
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera realizar Indas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i
En temas los temas juridicos y administrativos en los casos que fui consultado brinde el apoyo respectivo. ‘
Con relacion a las instrucciones y solicitudes enviadas por el Vicedespacho a las dependencias, conforme se me
solicitd, se le dio el seguimiento correspondiente.
3 Con relacion a documentos sometidos a mi conocimiento, procedentes de las unidades ejecutoras adscritas al |
_ Vicedespacho, emiti las recomendaciones.
4 La revision de los expedientes administrativos que me fueron asignados, fue acompanada cuando considere oportuno, |
|| de modificaciones y/o recomendaciones.
| 5 Los informes que me fueron solicitados, fueron emitidos en el tiempo fijado para el efecto, mayormente en forma verbal. r
| 6 Participe en las actividades en las que se me designd a participar. |
7

Conforme | dem\g\ac:bn respectiva realicé las otras actividades para fortalecer el area juridico administrativa del |
Vicedespagho.

Lic. Carlos Rokael Casado Linares
Abogado y Netario

Cristian Alexander Aguilar Lopez

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan CuUl: 2256942040101
Numero de NIT del

Contrato: 034-2019-029-DSRH Contratista: | 2646576-0
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del 2 de enero al 30 !

Monto total del Contrato: de junio del
Contrato: Q 71,612.90 2019
Honorarios Periodo del |1 al 31 de mayo
'Mensuales: Q.12,000.00 Informe: del 2019
'Unidad

Administrativa

donde presta los

Servicios: Despacho Viceministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Internet y redes
sociales informaciones que tengan relacién con el Despacho Viceministerial para
mantenerlo informado:

2 Analizar las noticias y opiniones de los temas de interés del Despacho
Viceministerial;

3 Analisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho
' Viceministerial;

4 Investigacion periodistica para identificar incidencias e impactos de la opinion

publica respecto al CIV, con el objetivo de elaborar estrategias de gestion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 El libramiento de Chimaltenango
Queda habilitado el libramiento de Chimaltenango que ayudaria a desfogar el transito las
autoridades del gobierno inauguraron tramo del libramiento de Chimaltenango, cuyo
objetivo es desfogar el transito vehicular en este punto de la ruta Interamericana, ya que
miles de conductores tardan hasta dos horas para desplazarse por el sector.
https://www.prensalibre.com/ciudades/chimaltenango/queda-habilitado-el-primer-tramo-del-
libramiento-de-chimaltenango-que-ayudara-a-desfogar-el-transito/

2
Se analizé la incidencia e impacto que tendra esta nueva carretera. Se implementd un
proceso sistematico para recolectar, analizar y utilizar informacién para hacer seguimiento
a la noticia de la inauguracién de la nueva carrera.

El libramiento consiste en una carretera alterna de 15 kilometros que rodeara la cabecera
de Chimaltenango desde kilometro 48 hasta salir al 62 de la ruta Interamericana.

Sectores econémicos y de turismo consideran importante el proyecto puesto que el paso
por Chimaltenango representa atrasos de hasta tres horas cuando el trafico es intenso.
Esto repercute en los costos de operacion de los negocios y en una baja del turismo en el
occidente del pais.

Los municipios que deberan velar por que el paso por el libramiento sea agil son El Tejar y
Chimaltenango, por donde atravesaran los 14 kilometros del libramiento que se espera
ayuden a agilizar el transito.

El paso por El Tejar es uno de los suplicios que sufren los automovilistas que intentan
llegar al occidente del pais o de esa area hacia la capital.

3 Beneficios de la carretera: Mayor seguridad vial en el transito. Reduccion de costos de
operacion vehicular. Beneficio al comercio y la economia nacional. Ahorro en tiempo de
viaje. https://www.guatemala.com/noticias/sociedad/libramiento-de-chimaltenango-ruta-
interamericana-tiene-14-kilometros-carretera.htmi

4

Se analiz6 todo el proceso de la apertura de carretera para utilizar informacion y asi hacer
seguimiento a la noticia donde el ministro de Comunicaciones, Luis Benito, asegur6 que el
presidente Jimmy Morales hara la inauguracién.

https://www.soy502 com/articulo/libramiento-chimaltenango-sera-inaugurado-otra-semana-
100931

https://www.prensalibre. i
chimaltenango-parcialmente-
| inaugurado/?fbclid=IwAROgRmtQoX6ZRDeV XPKPzwl0Comv40WnCrp-
x2XliyzDV P76uGoQoGq0

https://www.soy502.com/articulo/inauguran-tramo-carreterero-libramiento-chimaltenango-

1010262fbclid=IwAR113qYa1bBWawSLGE-VgRpcs7Mi5 ciE-
| KdIKWFguTmUswCB9a7nr XOec




https://www.tn23.tv/2019/04/12/habilitan-libramiento-

chimaltenango/?fbclid=IwAR2xiaCJAjUcpPCIXVxucQSscc)DxBAGjoV7RseVAMODCon QR6-J7aRR|s

() ——
EveliR Marit#a Morazan Gaitan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Tistian Alexander Aguilar Lopez
iceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del el l

Contratista: José Estuardo Marroquin Luther Cul: 1851 07710 0101 |
NIT del

Numero de Contrato: 035-2019-029-DSRH Contratista: 3128861-8

Servicios (Técnicos o :

Profesionales): Servicios Profesionales J
Plazo del Del 2 de enero de 2019 al |

Monto total del Contrato: | Q.101,451.61 Contrato: 30 de junio de 2019 |
Periodo del Del 1 de mayo de 2019 al |

Honorario Mensual: Q.17,000.00 informe: 31 de mayo de 2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Asesoria Técnica / Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones y Transporte

l

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Asistir, Apoyar y Asesorar a las autoridades superiores en actividades técnico administrativas; l
Participar y/o Apoyar en la planificacion, elaboracion, revision y ejecucién de estudios y proyectos relacionados |
2 con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictamenes técnicos sobre estudios, proyectos cuando se lo soliciten las i
3 Autoridades Superiores;
R Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen las Autoridades Superiores; !
Apoyar en la coordinacién y la logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El Ministerio de_i
5 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; !
Planificar, Coordinar y ser el enlace de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le asignen hs¥ oh
6 Autoridades Superiores; - ; g
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera desarrollar todas aquellas "S =
7 actividades que se deriven de la contratacion. z % 5
[4
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME %
S\
Revisidn de la Agenda Mesoamericana de Transporte, Movilidad y Logistica en su version final para su respectivo 1 fz_ i
1 visto bueno por parte del viceministro; '
Apoyo en la revision y gestion de la solicitud presentada por el Ministerio de la Defensa Nacional para el |
pronunciamiento que indique los requisitos establecidos en ley de esta cartera, para la autorizacion del estudio l
2 batimétrico de ruta maritima y la instalacién de cable submarino; |
Apoyo en |as gestiones establecidas en la Legislacion y en los Convenios de Subsidio para el servicio de transporte '
publico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes en relacion al tema por |
la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, Unidad de Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas y |
3 Bancadas del Congreso de |a Republica de Guatemala entre otros;
Apoyo, Desarrollo y Participacion en el Desarrollo del 1er. Taller de Servicios de Transporte Regional del Proyecto
de Cooperacion Bilateral con Chile en el Tema de Transporte Terrestre por Carretera, en acompafiamiento con
4 la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del CIV y la Secretaria General de Planificacion SEGEPLA;
Apoyo en las Mesa Técnico Juridica y gestiones para la Aprobacién y Promulgacion del Reglamento de la Ley
5

para el Fortalecimiento de la Seguridad Vial, Decreto 45-2016 del Congreso de la Repiblica y Elaboracion de




Diagramas Funcionales, en conjunto con La Direccion General de Transportes y La Direccién General de
Seguridad Vial y el Departamento de Transito de la Policia Nacional Civil del Ministerio de Gobernacion;

Participacion en el Comité de Productores del indice do Precies de Materiales de Sonstruccidn imcm,
Instituto Nacional de Estadisticas INE parael anélisis, creaddnyestabledmientodelmvmow

maquinaria y salarios de acuerdo con La Ley y Reglamento de Contrataciones del Estado

Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracidn del “Reglamento para la Prestacion del Servicio Publico |
de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Exclusivo de Turismo, Agricola e Industrial”;

Apoyo en las gestiones del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de Transporte Colectivo, Urbano l
y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, asi como las gestiones para su Liquidacién, informes mensuales |
establecidos de la Ley de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado para los Ejercicios Fiscales
correspondiente y otros varios solicitados por las diferentes entidades del Estado;

Enlace, Coordinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de la Estrategia de Desarrollo con Bajas
Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacion de la Agencia de los Estados Unidos de América para el
Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacién del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales;

10

Analisis de las propuestas de cambio al del Proyecto de Iniciativa de Ley de Servicios de Transporte Interurbano
por Carretera, que crea a la Superintendencia de Transporte Por Carretera -SITRANS- como ente regulador a
nivel nacional;

11

Apoyo en las gestiones establecidas en la Legislacion y en los Convenios de Subsidio para el servicio de transporte
publico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes en relacion al tema por
la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, Unidad de Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas y
Bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala entre otros;

12

Participacion como Miembro del Comité Técnico de Normalizacion Nacional "Seguridad Vial® para adoptar la ]
Norma NTG/ISO 39001 La Seguridad Vial (SV). Sistemas de Gestion. Requisitos con Orientacion para su Uso, en |
La Comision Guatemalteca de Normas (COGUANOR);

13

Participacion como Miembro de la Mesa Técnica de Elaboracion del Reglamento de la Ley del Agua de
Guatemala, convocada por la Comisién de Recursos Hidricos del Congreso de la Republica desarrollando en y
con el apoyo del INSIVUMEH;

14

Participacion como Miembro suplente de la mesa de trabajo de la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas
-OCSE- de Seguridad, del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

15

Participacion como Miembro de la Mesa Interinstitucional de la Politica Nacional de Ordenamiento Territorial -
PNOT-, desarrollado por |a SEGEPLAN;

—
Y

i

o'g
JOSE MAnnogJiT- I:.UTHER
INGENIERO MECANICO
CoLEGIADO No. 10972

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

lnfncstrncmn y Vmeada



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JUAN MANUEL RAMIREZ CASTILLO

Contratista: Ccul: 1645599810612
| NIT del
Numero de Contrato: | 036-2019-029-DSRH Contratista: 149865-7 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES |
i Plazo del 02 de enero
Monto total del | Contrato: 2019 al 30 de
Contrato: 1Q.113,387.10 junio 2019,
| Periodo del 01 de mayo
Honorarios ; Informe: 2019 al 31 de
Mensuales: | Q.19,000.00 mayo 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesoria Financiera del Despacho Viceministerial
2 Asesoria, revision y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para visto
bueno.
3 Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera para visto
bueno del Despacho Viceministerial.
4 Asesoria y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio de
materia Administrativa y Financiera.
5 Asesoria en visitas a las instituciones de Gobierno que administren las Finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indiquen el Viceministro del ramo.
6 Otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.
|
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas , por lo que “EL CONTRATISTA”, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME !
1

Se asesord en informes financieros entregados por las dependencias del viceministerio en materia
Administrativa y Financiera.

2 Se asesoro en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finarzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.
3

Se asesor0 a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacién al cumplimiento deI
recomendaciones por hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas.




4 Se asesor0 a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacién al cumplimiento a las
recomendaciones formuladas por la Unidad de Auditoria Interna -UDAI-.

5 Se asesora a dependencias adscritas al Despacho Viceministerial sobre el cumplimiento del Plan Anual
de Compras del ejercicio fiscal 2019.

6 Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera |
desarrollar todas aguellas otrasactividades que se deriven de la presente contratacion.

o o X —

él Ramir f’ Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
Vo.Bo. (ﬂ@
u

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1812
Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta Cul: 14989 0101
NIT del
Numero de Contrato: 037-2019-029-DSRH Contratista: 1559245-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 59,677.42 30/06/2019
Periodo del 01/05/2019
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la Sefora Viceministra de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicaciéon de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva de la Sefiora Viceministra, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

| 3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia de la Sefiora Viceministra.
|

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

| Vicedespacho.
- No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo de la Sefiora
_ Viceministra.
' 2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que senalan.




5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los senores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma de la sefiora Viceministra.

8. | Atender llamadas telefonicas.

9. |Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Y
() ___,Al\&‘\4a " gl"/t A

ANA MIRIAM RODRIGUEZ ARGUETA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parﬂue procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

W



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufioz
Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101
Nimero de Contrato: 040-2019-029-DSRH__ | NIT del Contratista: | 8579370-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato:
Monto total del Contrato: .28,645.16 02/01/2019 al 30/06/2019
Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: Q. 4,800.00 01/05/2019 al 31/05/2019
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en la revisién de providencias de expedientes varios.
2 Colaborar en la revisién de acuerdos ministeriales varios.
3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
4 Colaborar en la elaboraciéon de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de la Secretaria
administrativa.
5 Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracién de cedulas de notificacion
6 Colaborar en la elaboracién de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas de la direccion |
superior del ministerio
/ Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio
8 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados
9 Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario general de la Secretaria administrativa.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Expedientes trasladados a los Vice despachos y Despacho Ministerial.
2 Certificacion de contratos.
4 Andlisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas 4reas.
5 Elaboracién de conocimiento para el traslado de los expedientes.
6 Archivo Diario de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.
7 Archivo y control en el sistema de Acuerdos 2019.
8 Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones

% COM

SECRETARIA
ADMINISTRATIV




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Abelardo de la Roca Méndez CUl: 2363525200101
NIT del

Numero de Contrato: |041-2019-029-DSRH Contratista: 3481880-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q.29,838.71 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/05/2019 al
Mensuales: Q.4,000.00 Informe: 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Realizar Actividades de acuerdo a instruccion de la Secretaria Administrativa
2

Clasificar y ordenar los documentos provistos por informacion.
3

Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades que conforman la Direccién Administrativa
4

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Localizar expedientes solicitados por la Secretaria Administrativa

2 Localizar y mandar transcritos de diferentes afios

3 Realizacion de Bitdcora personal para la entrega de la papeleria

4 Ordenamiento de los nuevos expedientes 2017 y 2018

5 Apoyo cuando se ha solicitado, debido al volumen de trabajo

0 Aselado dela oot

Contratista (nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respect vo.

(f)

VO Bq. Nom re C

MILVIA YOLA

Jefe de Informacion y Archwo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Pablo Joakimnsen Martinez CUI: 2363525200101 |
NIT del |

Niamero de Contrato: 042-2019-029-DSRH Contratista: 34818804

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2019
Contrato: AL

Monto total del Contrato: 0. 29,838.71.68 30/06/2019
Periodo del 01/05/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Mantener clasificado y ordenado el archivo para facilitar consulta.
| 2. | Colaborar en la ubicacién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
'- contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras
' 3. | Apoyar en la ubicacién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa |
4. | Colaborar en la creacién de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los '
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos ,'
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se recibieron 41 expedientes de la Direccién General de Transportes, para elaboracion de
Providencias para las audiencias a los Interesados, Asesoria Juridica y Procuraduria General de la
Nacidon
2. | Se recibieron expedientes de los afios 2017, 2018 y 2019 que fueron remitidos por la secretaria
administrativa.
3. Se localizaron 10 oficios 5 providencias y 06 resoluciones, solicitados por la secretaria administrativa.
4. | Se registraron y archivaron las los contratos originales aprobados
| 5. | Realizar la limpieza 02 veces por semana y extraccion de basura




(f) |

Martinez

El presente~& e—T1Esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

ormacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



6MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL Cul: 2577232420203
NIT del

Numero de Contrato: | 043-219-029-DSRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 2/0172019 al

Contrato: Q.41,774.19 Contrato: 30/06/219

Honorarios Periodo del 01/05/2019 al

Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 31/05/2019

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el anilisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan ala
Secretaria Administrativa

3 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos para notificar.

B Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.

5 Jipovar en la Elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Recepcion de expedientes que ingresan de [as distintas Unidades de la Direccidn Superior, Despzachos del
Sefor Ministro y Viceministros .

2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades , en

) la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior_de este Ministerio.
= 4 Elaboracion de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Vlcemmlstenales, y la elabo-acion de los
20 b% conocimientos enviados a la Unidad de Informacion.
7,

..'v ‘g\.‘.CT{,* 4\ 5

Colocacion de Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011 022,021,029

Colocacion de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales .




PN,

(f

LIDILIA DOREJINA SANCHEZPIVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sﬁscrlto con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rmblda de confor9|dad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respe

=7

a4 4
-

Secretario Admini

Mmlsleno de C
Omunicacjone
Infraestructyrg ¥ Vivienda B



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2550 91699

Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana cul: 0101

Numero de Contrato: 044-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 844996-1 |

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: 02/01/2019 al

Contrato: Q. 53,112.90 30/06/2019
Periodo del Informe: 01/05/2019 al

Honorarios Mensuales: | Q.8,900.00 31/05/2019 I

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

2. Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

3. | Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos
de Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacién

4. | Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacién de
contrataciones diversas de las dependencias de EIl Ministerio;

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido
por el Director Ejecutivo;

7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracién de Providencias relacionados con Diligencias para mejor resolver, previos y audiencias
para ejecucion de fianzas: 15 expedientes.

2 Estudio de expedientes y elaboracién de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y

Reposicién, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes:
Direccion General de Caminos, Aeronautica Civil, COVIAL: 10 expedientes.




3. | Elaboracion de resoluciones de diferente materia legal: 6 expedientes.

4 Revisién de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 12 expedientes

5 Revision de Resoluciones de Aprobacion de adjudicacion en eventos de licitacién de
diferentes dependencias del Ministerio: 28 expedientes.

6 Elaboracion de oficios varios: 7 expedientes.

s Revision de Acuerdos Ministeriales: 5

8. | Revision de Resoluciones varias: 12 expedientes.

9. | Actualizacidn del control de expedientes administrativo para la ejecucion de fianza en materia
de obra.

10. | Reuniones de trabajo relacionadas con expedientes relacionados con UDEVIPO.

11. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v
Vivienda

12. | Reuniones de trabajo relacionadas con expedientes relacionados con ejecucion de fianzas
provenientes de la Direccidn General de Caminos y UCEE. .

13. | Control de expedientes relacionados con audiencias conciliatorias dentro de los procesos de ejecucion |
de fianzas.

14.

Elab idn de oficios dirigidos a las afianzadoras para el procedimiento de ejecucion de fianzas.
1

[ w

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato

respectivo.

Contratista

on el prestador




.

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101

Namero de Contrato: | 046-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | ¢454575.6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: | ;0112019 al

Contrato: Q3580645 30/06/2019
Periodo del Informe: | 01/05/2019 al

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los

contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este ministerio.

2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.

3 Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4 Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria
Administrativa.

5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demas documentos para
las notificaciones respectivas.

6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se sellaron 18 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

2 Se sellaron 21 Resoluciones y 40 Providencias para la firma respectiva.

3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

4 Se archivé Providencias de Secretaria Administrativa.

5 Se archivé Resoluciones de Secretaria Administrativa.

6 Se trasladé documentos al Despacho de Vice Ministros.

7 Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro.

8 Se trasladé documentos a la Unidad de Informacion.

9 Se trasladé documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Seingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este

Ministerio.




EZ DAMIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

/ A V.
Lic. José Autﬁnio Alverado Ramirez )

Secretario Administrativo
Ministerio de Comunlicaciones,
Infraestructura y Vivienda




SECRETARIA

ADMINISTRATIVA

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
| Contratista: Maria Del Carmen Herndndez Quifionez CUI: 1894850430115
NIT del
Nimero de Contrato: 048-2019-029-DSRH Contratista: 6676614-1
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Contrato: 30 de junio de
Monto total del Contrato: | Q.34,612.90 2019
Periodo del 1 de mayo al 30
Honorarios Mensuales: Q.5,800.00 Informe: de maya de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
 No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa
2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos
que ingresan a la Secretaria Administrativa
3
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
5 Colaborar con la revision de la transcripcién de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa
6 Colaborar con la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa
la Secretaria Administrativa
| Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas.
2 Se archivaron y se adjuntd fotocopia certificada de Acuerdo ministerial y contrato.
[3 Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América.
4 Se elaboraron conocimientos trasladando expedientes originales, a la Seccién de Informacién y
Archivo de este Ministerio, para que sean trasladados para su tramite respectivo.
5 Se enviaron expedientes Originales a la Direccién General de Caminos.
N,
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Se ingresé y archivo fotocopia de las Providencias, oficios y resoluciones de la Direccién General de
Caminos, enviadas a este Ministerio.




7 Se recibieron expedientes, para darles el trdmite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios.

8 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones.

9 Se archivaron hojas de tramite de esta Secretaria.

10 | Se Certificaron fotocopia de expedientes solicitados por la Direccién General de Caminos.

Il | Se atendieron a personas interesadas en expedientes varios, via telefénica y personalmente.

RGPS

Maria Der-Emgren Hermandez Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o Catie ss'
inisterlo de Gom :
" infragstructure Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '
Contratista: Maria Del Carmen Herndndez Quifionez CUI: 1894850430115
NIT del
Numero de Contrato: 048-2019-029-DSRH Contratista: 66766 14-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Contrato: 30 de junio de
Monto total del Contrato: | Q.34,612.90 2019 '
Periodo del 1 de mayo al 31 ,
Honorarios Mensuales: .5,800.00 Informe: de mayo de 2019 |
Unidad Administrativa -
donde presta los '
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I | Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa

2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos
| que ingresan a la Secretaria Administrativa

Apoyar en la preparacién de Acuerdos y contratos para notificar
+ Apovyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa

5 Colaborar con la revisién de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa

6 Colaborar con la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa
la Secretaria Administrativa |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas.

(S9]

Se archivaron y se adjunté fotocopia certificada de Acuerdo ministerial y contrato.

3 Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América.

4 Se elaboraron conocimientos trasladando expedientes originales, a la Seccion de Informacién vy |
Archivo de este Ministerio, para que sean trasladados para su tramite respectivo.

wn

Se enviaron expedientes Originales a la Direccion General de Caminos.

Se ingresd y archivo fotocopia de las Providencias, oficios y resoluciones de la Direccion General de
Caminos, enviadas a este Ministerio.




7 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivasl
providencias u oficios. |

8 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones.

9 Se archivaron hojas de trdmite de esta Secretaria.

10 | Se Certificaron fotocopia de expedientes solicitados por la Direccién General de Caminos.

Il | Se atendieron a personas interesadas en expedientes varios, via telefénica y personalmente.

RGPS

Marta ez Quiflonez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. s
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del

Nimero de Contrato: 049-2019-029-DSRH Contratista: 1875440-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2019
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 53,709.68 30/06/2019
Periodo del 01/05/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2. | Colaborar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacién y otras

3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Colaborar en la creacién de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I. | Serecibieron 41 expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de
Providencias para las audiencias a los Interesados, Asesoria Juridica y Procuraduria General de la
Nacion

2. | Se elaboraron 10 Resoluciones varias, de Licitaciones y Recursos planteados ante este Ministerio

3. | Se elaboraron 16 oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa - o

4. | Se registraron y archivaron las los contratos originales aprobados

5. Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

28 SR 5z
S o ADMNSTRIV S



0 \.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

SECRETARIA
. ADMINISTRATIVA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ﬁ
Contratista: SANTOS ROBERTO LOPEZ PAZ CUIL: 174243170 2103
NIT del
Nimero de Contrato: 050-2019-029-DSRH Contratista: 761628-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2019
. Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 38,790.32 30/06/2019
Periodo del 01/05/2019 !
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Recepcidn y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccién Superior
del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite Presupuestal], licitaciones,
cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales

2. | Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de las firmas,
empresas, donde sefialan para recibir notificaciones

3. | Apoyar en la formulacion cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora,
nombre del interesado, nimero y fecha de la resolucién a notificar e identificacion de la persona que
recibe la misma S

4. | Notificar los expedientes recibidos en la direccién sefialada [ciudad Capital, municipio y otros
departamentos de la Republica]

5. | Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccion de Informacion y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se notificaron 48 Providencias varias

2. Se notificaron 68 Resoluciones varias

3. Se notificaron 17 Acuerdos Licitacion CAMINOS

4. | Se notificaron 11 Acuerdos Licitacion COVIAL
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Yesenia Aneli Velasquez Gémez
Contratista: Cul: 2553006380101
NIT del
Nimero de Contrato: 051-2019-029-DSRH Contratista: 4886179-0
Servicios (Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
g 02/01/2019 al
Monto total del Contrato: | Q28,645.16 Contrato: 30/06/2019
Periodo del 01/05/2019 al
Honorarios Mensuales: Q4,800.00 Informe: 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la seccidn de notificaciones en elaboracién de cedulas de notificacion.

Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas del
Ministerio.

Elaboracién de conocimientos para el traslado de documentos a las distintas oficinas de la Direccién
Superior.

Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para Notificar.

Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrol
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se sellaron 18 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 23 Resoluciones y 35 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

Se trasladé documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladé documentos a la Unidad de Informacion.

Se traslado documentos a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

N DN AWM =

Se ingresd contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este
Ministerio

Se notificaron Acuerdos Ministeriales de distintas dependencias.




(f M@W
Yesenia Ahel Velasquez Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para g .
respectivo.
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SECRETARIA
MINISTRATIVA

Lic. José Antonfﬁuar@

Secretario Administrativo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Eddy Antonio Garcia Lucas

Cul:

2247641360101

Numero de Contrato:

052-2019-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1826555-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019
Contrato: Q. 62,661.29 Contrato: Al 30/06/2019
Honorarios Periodo del Del 01/05/2019
Mensuales: Q. 10,500.00 Informe: al 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la planificacién, desarrollo y ejecucion de las actividades del Plan Anual de
1 | Auditoria.
2 | Apoyar en la elaboracién de informes relacionados a las actividades programadas.
Colaborar en revisar la documentacién de trabajo y anexos en las auditorias realizadas y que |
3 | sean elaboradas segun las normas técnicas de auditoria de conformidad a los manuales de
procedimientos.
4 Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los
procedimientos de auditoria.
5 | Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.
6 | Apoyar a la Direccién de la Unidad en la elaboraciéon del Plan Anual de Auditoria.
- Colaborar en la participar activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
8 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Revision de la planificacion y elaboracién del 90% del trabajo de campo de la auditoria que
1 desarrolla Yesenia Karina Gémez Cano, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-FSS-01-
2019/EVPPIljg, en el Fondo Social de Solidaridad -FSS-, de conformidad al Plan Anual de
Auditoria Interna 2019.




Revisién de la planificacién y elaboracion del 10% del trabajo de campo, de la auditoria que
desarrolla la sefiorita Dania Mireira Jiménez Choy, segun nombramiento y de conformidad al
Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revisién de la planificacién, elaboracién del 100% del trabajo de campo y elaboracién de
informe final, de la auditoria que desarrolla el sefior Walfer Ivan Orellana Morales, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-PROVIAL-03-2019/EVPP/ljg, en la Direccién General de
Proteccién y Seguridad Vial -PROVIAL-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna

2018.

Revision de la planificacion, elaboracion del 100% del trabajo de campo y elaboracion del
informe final, de la auditoria que desarrolla el sefior Balvino Mauricio de Ledn, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGT-05-2019/EVPP/ijg, en la Direccion General de
Transportes -DGT-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

Revision de la planificacion y elaboracion del 10% del trabajo de campo de la auditoria que
desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, segun nombramiento, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revisién de la planificacién, elaboracion del 100% del trabajo de campo y elaboracion del
informe borrador, de la auditoria que desarrolla la sefiorita Grace Patricia Maldonado Ochoa,
segun nombramiento NOMBRAMIENTO-ESPECIAL UDAI-CIV-FOPAVI-E02-2019 CUA-
80892, en el Fondo para la Vivienda -FOPAVI-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria

Interna 2019.

Revision de la elaboracién de la planificacién y elaboracion del 100% del trabajo de campo
de la auditoria que desarrolla el sefior Wilson Fabian Rosales de Leén, segin nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-DGAC-08-2019/EVPPI/ijg, en la Direccién General de Aeronautica Civil -
DGAC-, de copformi al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

(f)

Eddyf Aﬂ}@w&s

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivpsfé?ﬁi—nos de reférencia, asimismo, se encuentra

tramite de pago respectivo.

recibido de conformidad, por lo que g& autoriza a quien Eammda. para que procedan al
\
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Lic, Eddie Vinicio Poncigno Plencis
Director
Unidad de Auditorle Inersa-Direceiin Superar
Vinlrters de Commnicecionss Infrsuiraeters y Piviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Grace Patricia Maldonado

Contratista: QOchoa Cul: 2375 33057 1201
NIT del

Numero de Contrato: | 053-2019-029-DSRH Contratista: 2798162-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019 al

Contrato: Q.44,758.06 Contrato: 30/06/2019

Honorarios Periodo del |Del 01/05/2019

Mensuales: Q.7,500.00 Informe: al 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Auditoria Interna -UDAI-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual
de Auditoria;

2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las normas
internacionales de las entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-
ISSAL.GT-;

B Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los
informes realizados;

6 Apoyar en las auditorias especiales;

7 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea
convocado;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion;




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Planificacion y elaboracion del 100% del trabajo de campo de la auditoria especial
segun nombramiento especial UDAI-CIV-FOPAVI-E02-2019, CUA 80892, en el
Fondo para la Vivienda.

2. | Elaboracién del borraggf.gek.ipfogme.
'\C;" p‘udno,';d" 3

a"\ 9
v AUDITOR 3 S
1 -
@ m e -UDAI- ¢
(f) At %, ol

e -
Grace Pafricia MaldonagoxO&hoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos terminos referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza aquien correspon ara que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f) / IR .
Vo. Bo. - L—""'____/
Lie, Bdﬂq Vinicio Ponciano Palencia
Director
Unidad de Audilorfa Interna-Direccién Swperior

Winleterln de Comvnicacioncs Ifraestracters y Pivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2586 85964
Contratista: Yesenia Karina Gémez Cano cul: 1301
NIT del
Numero de Contrato: | 055-2019-029-DSRH Contratista: | 6340867-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Tecnicos
Plazo del Del
Contrato: 02/01/2019
Monto total del al
Contrato: Q.44,758.06 30/06/2019
Periodo del Del 01
Honorarios Informe: al
| Mensuales: Q.7,500.00 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervisién
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.
2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en |a elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias |
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo
7 Apoyar en las auditorias especiales
8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Elaborar la planificacién y el programa en el Fondo Social de Solidaridad -FSS- segun
nombramiento de auditoria NOMB-UDAI-CIV-FSS-01-2019/EVPP/ljg, de fecha 08 de enero
del afio 2019.

| 2. | Se ejecutd un 90% de la auditoria en el Fondo Social de Solidaridad -FSS-

(f)

Yesenia r{éﬁha Goémez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos térmmos-de-fefejgenma asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien conﬂ:onda para que procedan al
tramite de pago respectivo. / \

/
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Wo y sello
Lic, eto Ponciano Pelencie
Director
Unided de Avditorfa Interna-Direccién Swperior

Wialsterl de Comenicactones Infraeatractirs y Pivenda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy CuUl: 2617818630101
NIT del

Numero de Contrato: | 056-2019-029-DSRH Contratista: 3347147-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019

Contrato: Q 44,758.06 Contrato: al 30/06/2019

Honorarios Periodo del Del 01/05/2019

Mensuales: Q 7,500.00 Informe: al 31/05/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unida de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de

Auditoria.

2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control internc de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI.GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo,

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Planificacion y elaboracion del 10% del trabajo de campo, de la auditoria asignada
de conformidad al nombramiento y Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

(f)

Dania Mireira Jiménez Choy

El presente informe responde a lo estipulado en_el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos tésniinos de referentia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza @Quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
13
(f) R- =

Vo, Bo—Nombre, cargo y sello
Lie, Bddte Mﬁa Ponciano Palencia
recto
W&Mﬁﬁfdm:@huﬁl Swperior
Viniaterin de Commricacions ehreustractirs ) Prriends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTU
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS RA'Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Brenda Bellany Armas Rodriguez |CUI: 2398 71146 0101
Numero de Contrato: | 057-2019-029- NIT del
019-029-DSRH Contratista: 12120383

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 Contrato: | 30/06/2019
Honorarios Periodo del |Del 01/05/2019 al
Mensuales: Q.7,500.00 Informe: 31/05/2019
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizaciéon de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria;

Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las

2 dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracién y entrega del informe final, de la auditoria en la Direccién Superior del
1 | Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segun nombramiento No. NOMB-
UDAI-CIV-DS-06-2019/EVPP/ljg.

2 Planeacion y ejecucion del 10% de la auditoria de cumplimiento de conformidad al Plan
Anual de Auditoria Interna del afio 2019.

k1205

/ Brenda Bellany Abmas Rpdriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos térmlnos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se au ien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.
a? a [ EE

:.I.ombrej.’f:argo y sello

Lic, dex: Vinicio Poncigno Pslencis
Director
Tnidad de Auditorta Inferne-Direcciin Svperior
Winisterie de Comuriceciones Inrausimeing y Tiveads




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIV
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
Lc!e’l Contratista: Balvino Mauricio de Leén Lépez Cul: 2229071500401
] Numero de NIT del
Cont.rato: 058-2019-029-DSRH Contratista: | 17862914
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 Contrato: 30/06/2019
Periodo del Del
Informe: 01/05/2019
Honorarios al
Mensuales: Q.7,500.00 31/05/2019
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-UDAI-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: 1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.
2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT- :
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo
7 | Apoyar en las auditorias especiales
8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no Iimi_tativas, por lo que EL
' CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se ejecuté un 100% de la auditoria que actualmente se esta ejecutando en la Direccion
General de Transportes -DGT-

.qam?r

a@r/foio dé Leon Lopez

"~ Balvino M

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos os de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se altoriza a quien corresp{qda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. N\

A\

(f)

Wialtero de Connrizacones Ifeeicr ) Prends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1779 11689
Contratista: Walfer Ivan Orellana Morales CuUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 059-2019-029-DSRH Contratista: | 2236633-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del
Monto total del Contrato: 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 30/06/2019
Periodo del |Del
Honorarios Informe: 01/05/2019 al
Mensuales: Q.7,500.00 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.
2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en |a elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo
7 Apoyar en las auditorias especiales
8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se elabor¢ el informe final de la auditoria en la Direccion General de Proteccién Y Seguridad
Vial -PROVIAL-

Awd MM

(f)
Walfer lvan Orellana Morales

dministrativo suscrito con el
simismo, se encuentra
ra que procedan al

El presente informe responde a lo estipulado-erm &l contra
prestador de servicios y sus respectivogterminos de referencia;
recibido de conformidad, por lo que se dutoriza a quien corresponda,
tramite de pago respectivo.

/

‘”‘f&lﬂ-—\ )

bre, cargo-ySello

Lic, Eddie Vinicio Poncigno Pelencia

Director
Unidad de Auditorla Interng-Direcciin Superior
Winlterls de Comerlzacionas Infraustruchire y Tiviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
C?ntratista: Wilson Fabian Rosales de Leén | CUL: 1891 76768 1101
Numero de Contrato: 060-2019-029-DSRH NIT del Contratista:
= 69846731
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 30/06/2019
- Periodo del Informe: | Del 01/05/2019 al
Honorarios Mensuales: | Q.7,500.00 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccidn Supervision
servicios:
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
01 | Apoyar en la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del plan anual de auditoria.
02 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.
03 Colaborar en |a elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.
04 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internacionales de las entidades
fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT-.
05 | Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes realizados.
06 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
07 | Apoyar en las auditorias especiales.
08 | colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.
09 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion del 100% de la Auditoria de cumplimiento en la Direccion General de Aeronautica Civil -
01 | DGAC- segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGAC-08-2019/EVPP/ljg, REF-CUA-80880 de fecha 08

de enero de 2019, y Plan Anual de Auditoria 2019.

(f)

" Wilson Fabid




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos r asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autorlza/aﬁrﬁrresponda, parg que procedan al trdmite de pago
respectivo. (

\

hN

Wgo y sello

Lic. Eddie Vinicio Ponciano Palencie




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo

del Contratista: EDILSA GRIJALVA ALVENO |[CUI: 1966 86490 2201
Numero de NIT del

061- U g
Contrato: 2919-029-08RH Contratista: 3106507-4

| Servicios (Técnicos
o Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

'Monto total del Plazo del A partir del
. Q. 59,677.42 02/01/2019 al
Contrato: .
Contrato: 30/06/2019
e | | Periodo del _|01/05/2019
rios Q.10,000.00 Informe: al 31/05/2019
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE
LA DIRECCION SUPERIOR

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

UCD.

1 | Prospeccién y apoyo técnico-legal con el responsable de la Seccion juridica de la

2 | Asesorar en forma técnica-legal a los personeros de la Unidad sobre la revision,
analisis y emision de opinidén de expedientes de su competencia.

3 | Asistir en las actividades que requieran la Coordinadora y la Seccion Juridica de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

4 | Participar con la Coordinadora, con la Secretaria y la Seccién Juridica de la Unidad
con relacién a proyectos del Ministerio que se requieran Concesionar,
Desincorporar, y/o hacer una Asociacién Publica-Privada.

5 | Verificar y comprobar que la documentacién que preparen los personeros de la
UCD reunan los requisitos administrativos y legales requeridos.

6 | Debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos juridicos que las
diferentes areas de la UCD le requieran.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran,
3 | Entrega de papeleria dentro y fuera del Ministerio,

5 | Procurar expedientes dentro del Ministerio y en las dependencias,

6 | Coordinar diversas reuniones requeridas por la Coordinadora y la seccion Juridica,




\ 7 | Archivo de documentos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo. .

Concesiones y Deslncorporaciones
Ministerlo de Comunicaciones,
Infraagirusiurg v Vivianda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : 2221118870101
Contratista: JACK IVAN LINTON LEIVA Cul
- i NIT del ”
Numero de Contrato: 062-2019-029-DSRH Contratista: 1232770-0
Servicios: SERVICIOS TECNICOS
i Plazo del 02/01/2019 al

Monto total del Contrato: Q. 89,516.13 Contrato: 30/06/2019

" Periodo del 01/05/2019 al
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 informe: 31/05/2019
Unidad Administrativa donde UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Prospeccién de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como
una Asociacioén Publica-Privada.

Analisis relacionado a la parte de mantenimiento del Reglamento para la Operacién y

2 el Mantenimiento de los proyectos a cargo de la Unidad.
3 Participacion en las actividades planificadas para la formulacién, evaluacion y gestién de los
' | proyectos de inversién publico privado a cargo de la Unidad.
4 Anélisis sobre la informacién del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de
" | proyectos de Concesién, Desincorporaciéon o Asociaciéon Plblica-Privada.
5 Investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de estudios o
" | proyectos que estén a cargo del Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Actualizacién de matriz anual del informe de aforos e ingresos del proyecto Autopista Palin-Escuintia
" | con los datos presentados en el informe de abril de 2019.
2 Analisis de los informes, reportes semanales y mensuales de mantenimiento del mes de abril de
" | 2019 del proyecto Autopista Palin-Escuintla para actualizacién de matriz de seguimiento anual.
3 Elaboracién de documento con tablas y graficas del analisis sobre los siniestros viales ocurridos
' | sobre la Autopista Palin Escuintla, desde enero 2017 a marzo 2019.
4. | Visita de inspeccién del proyecto Autopista Palin-Escuintla.
5. | Elaboracién de informe de inspeccién del proyecto Autopista Palin-Escuintla.
6.

Actualizacion de Matriz de Volumenes de Trabajo -VT- de la UCD correspondiente a abril de 2019.

! )

Jack Ivan Linton Leiva

El p_re_sente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramita__/cre’ pago respéctivo.

Conceslones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,

. Aschi Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; ) . )
Contratista: P Claudio Francisco Rodriguez Carrillo Cul: 3;3787 0101
Namero de Contrato: -2019-029- NIT del
ntrato 063-2019-029-DSRH Contratista: 533803-4

Servicios (Técnicos o Seivic fesi
Profesionales): ervicios profesionales
Monto total del Plazo del 02/01/19 al
Contrato: Q100.258.06 Contrato: 30/06/19
Honoratios M v 4 ; Periodo del 01/05/19 al

ensuales: | Q16,800.00 Informe: 31/05/19
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

| servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Preparar o estructurar al menos un estudio de mercado, financiero, econémico durante el plazo de

contratacion, de proyectos en cartera de la UCD;

Emitir opiniones financieras —econdmicas, que le sean requeridas;

Participar en los reglamentos de la fase de construccion y operacién del proyecto del Rehabilitacién,
Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con
Cobro de Peaje; y

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

\
\

=z

77

/

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA, Secretario

i) Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comisién Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanogréfica.

ii). Preparar acta respectiva.

iii). Preparar comisién a puerto Champerico del 09 al 10 de mayo con la comision y oficios
respectivos

iii). Prepararlos oficios respectivos de acuerdo a reunion.

( |
i

Continuar correcciones al Manual de Normas, Proceso y Procedimientos de la Seccién Financiera -
Econdmica de Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, para ser entrega a la Unidad Sectorial
de Planificacion del CIV.

Apoyar a la Comisién Receptora y Liquidadora de la Concesién del Servicio Postal oficial de
Guatemala.

Participar en la supervisién de la operacién de la Concesién Palin-Escuintla de manera aleatoria. Asi
como dar acompafiamiento a la solicitud de accesos en Km 54+500 por Ingenio Pantaledn.

J




5 Apoyar a la Coordinadora de la UCD en la mesa de infraestructura.

6 Finalizar la integracién de las amortizaciones e inversiones, efectuadas por El Concesionario en la
Autopista Palin-Escuintla.

7 Iniciar el modelo financiero del proyecto de la Concesién de la Autopista Palin-Escuintla.

i
8 | Iniciar el modelo econémico del proyecto de la Concesién de la Autopista Palin-Escuintia.

, A9 | Elaboracién del informe correspondiente al mes de mayo tramite del pago respectivo.

() '

_/Claudio Francisco Rodriguez Carrillo

e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
T 7.
o kil

om cargo seI
R R

rdinadom
Concesione.-. y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANDOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2213 92033 '

Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona cut: 2001 |

Numero de Contrato: 064-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 5405089 |

Servicios (Técnicos o .

Profesionales): Profesionales |

» 1
Plazo del Contrato: | 012019
Monto total del Contrato: Q.66,838.71 al 30/06/2019
Periodo del 01/05/2019

Honorarios mensuales: Q.11,200.00 Informe: al 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Unidad de Concesiones y Desincorporaciones )

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas Publico Privadas, APPS’s
que estén en ejecucion o en gestion en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones; |

2 Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos de mantenimiento y |
avance fisico y otras actividades del proyecto concesionado vigente;

3 Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesion y de Alianzas |
Publico Privadas, APP’s;

4 Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Liatacion, |
y Términos de referencia en proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado
en obras y/o servicios publicos; |

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar |
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .

1 Participe en reunién en el salén de la Division de Mantenimiento por Administracion, con personeros del |
Departamento Técnico de Ingenieria, Departamento de Ingenieria de Transito, Juridico, Division de Planificacion |
y Estudios de la Direccién General de Caminos, donde se les hizo la presentacion sobre el Proyecto de la Autopista
Escuintla-Puerto Quetzal. |

2 Realice en conjunto con personal de la Unidad de Concesiones, una inspeccion al tramo vial concesionado |
Autopista Palin-Escuintla, para observar los puntos donde seran ubicados los accesos solicitados por el Ingenio i
Pantaledn. . |

3 Efectué las correcciones hechas al documento de procesos y procedimientos relacionados a la Seccion Técnica |
de la UCD. |

4 Asistl al 1er. Taller de Servicios de Transporte Publico Regional Terrestre, impartido por profesionales de la
Subsecretaria de transporte de |la republica de Chile.

5 Analicé y di mi opinion técnica del Estudio de Riesgos del proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Oporaudn
Mantenimiento y obras Complementarias de la Autopista Escuintla Puerto Quetzal, con cobro de Peaje’,
presentado por Consorcio Autopista.

6 Analicé el informe de la Asesoria para la Socializacidn del proyecto: Rehabilitacion, Administracion, Operacion,

M miento bras Complementarias de la Autopista Escuintla Puerto Quetzal, con cobro de Peaje.
specificamente al articulo 38 “Acercamiento con las Comunidades” de la Ley de Alianzas.
I

———

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito-con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibida de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre co
Contratismpleto del | £sTEFANIA DUARTE LIQUEZ cu: 1693 26810 0101
Namero de Contrato: | 065-2019-029-DSRH 22,?;‘ e 6278728-4
Servicios (Técnicos o o :
Profesionales): | Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del i
onorarios
mensuales: Q.10,000.00 ::;L'g:::del r:; y?ar:azy& gl 31 de
Unidad Administrativa
donde presta los SUUNPIEQ%ER)E CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones
1 juridicas de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el
plazo del contrato.
Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento del Proyecto de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica denominado “REHABILITACION,
2 | ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” durante el plazo
| del contrato.
| Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de
3 la Comisién Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su
requerimiento en las reuniones que se lleven a cabo.
Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
4 Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios
o bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.
' Participar en preparacién de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
5 Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacion publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Participacion, junto a la Coordinadora de Concesiones y Desincorporaciones, en la Cuarta Reunion
1 de la Mesa Tematica de Infraestructura, liderada por el Viceministro de Puertos y Aeropuertos, la

| cual se llevo a cabo en Direccion General de Correos y Telégrafos, zona 1.

<




Revision legal del Proyecto de Bases de Cotizacion para la Contratacion de Servicios de Consuttoria |
para Elaborar el Diagnostico de Impacto Vial del Proyecto “Modernizacién, Eficiencia Y Seguridad
del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Ciudad De Guatemala” a cargo de la Agencia Nacional
de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica ~ANADIE-

Anilisis Legal relacionado con el tramo vial a utilizarse como interconexién CA-9 Sur “A” en el
marco del Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-
09 SUR “A")”

Apoyo legal en el procedimiento de entrega a la Direcciéon General de Caminos del expediente
sobre el “ESTUDIO DE PREINVERSION A NIVEL DE FACTIBILIDAD PARA EL PROYECTO DE LA
MODERNIZACION DEL TRAMO CARRETERO: ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CA GUION NUEVE SUR
“A" PARA OTORGARLO EN CONCESION” elaborado por la empresa CONCAL, mediante acta
administrativa dentro del libro de actas de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

Apoyo legal en la actualizacion de la minuta de Mandato Especial con Representacion a favor de
Ministro del Ramo por parte del Procurador General de la Nacion en el marco del Proyecto
“Construccion, ampliacién y Mejoramiento del Libramiento a la Ciudad de Guatemala a través de
la interconexién CA-9 Norte - CA 01 Oriente” para la eventual suscripcién de contrato respectivo.

Participacion en la revision del documento entregado oportunamente a USEPLAN por parte de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -UCD- sobre el Manual de Normas, Procesos y
Procedimientos, especificamente los procedimientos y diagramas de flujos de la Seccién Juridica
de dicha unidad, segun lo requerido por USEPLAN.

A

(IColA. EJTEFARIA DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa
respectivo.

e procegdan al trdmite de pago

Vo. Bo.
(f) ; jvas Amaya

Concesiol esincorporaciones
Ministerio de Comunicgciones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

* UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ccul:

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez 1918963570101
NIT del

Nuimero de Contrato: 066-2019-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del o 02/01/2019 al

Contrato: Q 119,354.84 ) 30/08/2019
Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas vy ciclos del proyecto, desde su planificacién, seleccién, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversidn con estructuracién para una concesion o Alianza Publico Privada.

2 | Participar y Asesorar en la estructuracion de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion y asesoramiento en el manual de procesos y procedimientos de la UCD.

Participacion y seguimiento en la revision de los documentos: Informe de Riesgos, Socio Ambiental,
Anilisis Costo Beneficio, Evaluacién de Modelos PP, Econémico Financiero, Planos e Informe
Final del Estudio de Factibilidad, para la Evaluacién y Estructuracion de la Iniciativa de
Alianza para el Desarrollo de Infraestructura Econémica “Modernizacion, eficiencia y
seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Ciudad de Guatemala.

3 | Participacién y seguimiento en el proyecto de cooperacién con Chile para el intercambio de
experiencia chilena dentro del marco regulatorio legal y técnico para la prestacion de los servicios de
transporte publico Regional Terrestre y los controles para su 6ptimo funcionamiento y operacion.

)
o (o)’
arie Renato-Escabedd Martinez

ﬁda Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda trémite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Ingeni crecia Rivas Amaya,
Coordinadora Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUI: 2292131460101

Numero de Contrato; 067-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 2486489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.80,564.52 Plazo del Contrato: |02/01/2019 al 30/06/2019
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: |01/05/2019 al 31/05/2019
Unidad Administrativa d

o e va donde presta UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, 0 ejecutar como una Alianzas Pblico
Privadas.

9 Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestién de los proyectos de inversion pablico
" | privado a cargo de la Unidad.

3 Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
" | estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

4 Andlisis sobre la informacién del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesién,
" | Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
5. | de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Pablico-Privado en obras y/o servicios
publicos.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas

" | otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
" | mes de abril de 2019 del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintia.

2 Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
" | de abril de 2019 del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintia.

3 Revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla,
" | correspondiente al mes de abril de 2019.

4 Visita en campo, con personeros de la seccién técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, para la
" | inspeccién del mantenimiento rutinario del proyecto concesionado Autopista Palin -Escuintia.

5 Elaboracién conjunta con los personeros de la seccion técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, del
* | informe de inspeccién del mantenimiento rutinario del proyecto Autopista Palin-Escuintla.

g | Visitaencampo, con personeros de la seccion técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones y el Especialista

de Pavimentos del Departamento Técnico de Ingenieria, de la Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General




de Caminos, para inspeccionar los trabajos de colocacion del sello microsurfacing (Lechada Asfaltica Modificada Tipo Il
prayecto concesionado Autopista Palin —Escuintia.

. Elaboracion del informe de inspeccion de los trabajos de colocacion del sello microsurfacing (Lechada Asfaltica Modificada
" | Tipo Ill) proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.

Revision, analisis y elaboracion de informe, sobre los resultados de los Estudios realizados de Deflexiones (FWD) y
8. | Rugosidad (IRI) al pavimento del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla, presentados por la empresa
Concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DEC.V..

A OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

c.c. Archivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '
Contratista: | EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ Cul: 2338 06393 0101
| NIT del
Numero de Contrato: 069-2018-029-DSRH Contratista: | 504807-S
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
1
Monto total del ' Plazo d“'. DEL 2/01/2019
 Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | AL 30/06/2019
Periodo del DEL 1/05/2019
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/05/2019

Unidad Administrativa
| donde presta los

| OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

| servicios:
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ 1.- Apoyar al Analista de Contabilidad;
2.- Llevar y elaborar el control y registro de Conciliaciones Bancarias;
3- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-;
4.- Llevar y elaborar el control y registro de Vales de Combustible;
5.- Generar reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial Financiero;
6.- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Coordinaciéon de Administracion y Finanzas -UCAF-;
7. Elaborar y consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de |
' Combustible;
I
8.- HI Elaborar y llevar el control y Registro de Gasto de Caja Chica;
| 9.- ' Apoyar en el control de Presupuesto de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;
|
| 10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
‘ contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| .
‘ 1.- \ Controles y registros contables Asistir en los de Presupuesto en la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal;
| 2.- Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
‘ ‘ Financiero Viceministerial;
| 3.- | Apovyo al Analista de Contabilidad en la evaluacidon v revisidn de Ine renictrne rantahlac:




Reporte y elaboracién del control y registro diariamente en el libro correspondiente de |
hojas moviles del mes de Mayo, 144 vales y 647 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior,

Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Mayo, al jefe de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, con el reporte
de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas

moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A.

Reporte y elaboracién del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacion
bancaria del mes de Mayo, al Coordinador de la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta
bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moéviles y el reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.;

Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracién de la conciliacién bancaria del mes
de Mayo, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes Direccion
Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A;

Generar el reporte al jefe inmediato periodicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de la entrega de cupones de combustible;

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corres;gond‘a,—pm que cedan al trdmite de pago

respectivo.

(f) LA

Vo. Bo. WALTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Emilic Alejandro Hernandez Florian Cul: 2928074220101
' NIT del
Numero de Contrato: | 070-2019-029-DSRH Contratista: 9193179-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del 2 de Enero
Monto total del Q.26,854.84 Contrato: al 30 de Junio
Contrato: 2019
Periodo del 1 De Mayo al
| Honorarios 1 Q.4,500.00 Informe: 31 de Mayo
Mensuales: 2019
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
8 Apoyar las acuvidades que tene asignadas ¢l drea de presupuesto;
2. Colaborar las actividades presupucstarias relacionadas, estableciendo para el efecto los montos reales

| del presupucesto asignado a la Dircecion Superior;

T : =
3, Apoyar en ¢l control y registro analituco del Presupuesto;

[ Direccion Supenior;

4. | Apoyar en la claboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -POA- De La

5. Apovar en la claboracion de documentacion soporte para las trransferencias dentro del sistema de
‘ contabilidad mtegrada -SICOIN- v gestionarlas ante ln Unidad de Admnustracion Financiera, para su

respectiva aprobacion;

Finciera;

Apoyar en la realizacion de los mlormes sobre la ¢jecucion presupuestana programacion [inanciera
6. Indicauva Anual, Cuarimestral, Mensual vy Cuota no Devengada la Umidad de Administracion

[ % Apoyar, previa autorizacion del jele de la olicima de Registro y Tramite Presupuestal, en la realizacion de
tramites necesarios para icrementos, ranslerencias y creaciones de Renglones presupuestarios, dentro
‘ | delsistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-;

8. | Las actividades deseritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA” deberi

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presenie contratacion.

_




} ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1. Se apovo en el control y registro analitico del Presupuesto;
Se colaboro con las acuvidades presupuestarias;
Sc apoyo en ¢l control de registro analitico del presupuesto;
4. | Se apovo en la Elaboracion de las translerencias;
5. Se apoyé en la elaboracion de documentacion soporte para las translerencias;
6. Se Apoyo en la realizacion de tiimites necesarios para incrementos, translerencias y creaciones de
| A
| Renglones presupuestarios.
! : -
7. | Se Realizo Actividades Requeridas pari la elicacia en ¢l departamento de contabilidad.
l |

o Enitio A Heruaund- 2

-

Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien-corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

I 4

R

/)
Vo. Bo. Walter R.oséndo Gonzales Garcia
Jefe de Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTER

I0 DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ' MARILU DEL ROSARIO DARDON |
Contratista: CALDERON Cul: 2389 38778 2011
NIT del
Numero de Contrato: 071-2019-029-DSRH Contratista: | 4261806-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del DEL 2/01/2019
_Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | ol 30/06/2019
Periodo del |DEL 1/05/2019
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: [AL 31/05/2019

' Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| |
| 1.- ‘ Apoyar oficios y toda clase de documentacién enviadas a diferentes entidades publicas y
privadas;
1
2.- Colaborar en la recepcion de documentos;
|
3.- | Apoyar en el control de la Agenda de la Oficina de Registro y Tramite;
4.- Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades publicas y
| ' privadas;
|'5.- Colaborar en el Archivo de toda la documentacion que se realiza y recibe;
6.- Apoyar en el control de pagos de telefonia mévil y fija;
I7- Colaborar en Atencion al publico;
|
‘ 8.- ‘| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
| debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Colaboro en Atencion al publico informandoles sobre diferentes tipos de pago y el tramite
‘ que deben realizar sobre prestaciones laborales;
| 2~ | Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
| agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el jefe inmediato
‘ ‘ de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;
13.- | Colaborar en la elaboracion y Contestaciones de 12 Oficios elaborados de toda clase de |
documentacion de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal a las diferentes
| | entidades;
Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada de 20 oficios a diario de los

expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato;

|




Apoyo en realizar los cuadros de 29 telefonia moévil, 04 internet moévil, 12
radiotransmisores, y 2 telefonias fija del mes de Mayo, revisando las facturas que cumplan
con las indicaciones requeridas, por la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;

Colaboro en la entrega de la documentacion, de 12 oficios y asegurarme de que se reciba |

de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones,

Actualizacion de archivos de 20 documentos oficiales y particulares recibidos de las

diferentes instituciones correspondiente al mes de Mayo, y darle el seguimiento
correspondiente;

Apoyo al Encargado del Fondo Rotativo en el ordenamiento de los expedientes y

fotocopias, asi como al Encargado de Tesoreria con su archivo de los registros y
fotocopias;

Vi
lf}///?i},;f [Py .

MARILU-DEL ROSARIO DARDON CALDERON

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corres onda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. y
. Qﬁj\

Vo. Bo. WALTERRROSENDO GONZALEZ GARCIA
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Cristobal Fernando Fuentes Tejada | CUI: 2541 40033 0101
. NIT del
Nuamero de Contrato: 072-2019-029-DSRH Contratista: | 2480478-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del. 02 de enero al
Contrato: Q.26,854.84 Contrato: | 39 ge Junio de 2,019
Periodo del | 1/05/2019 al |
- Informe: 31/05/2019
Honorario del Mes: Q.4,500.00
| Unidad Administrativa
donde presta los Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la recepcién de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios
2 | Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos
'3 | Apoyar en la verificacién del numero de marca, serie y modelos de los activos
I comprados |
4 | Apoyar en el registro de bienes con el numero de inventario fijo o fungible
| 5 | Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN o
' 6 | Brindar apoyo en la identificacién de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible
7 Brindar apoyo en |la aprobacién de bienes en el SICOIN .
' 8 | Brindar Apoyo en la identificacién de bienes con el niumero de inventario fijo o fungible '
|
9 Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN
10 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN
11 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible. L
|
12 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 FIN2 anualmente
13 | Otras que la Seccién de Servicios Generales considere pertinentes




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Traslado de equipo de computo hacia bodega

2 Busqueda y traslado de mobiliario

3 Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

4 Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superior

5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

6 Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

7 | Ingreso de bienes en SICOIN

i

(f)

CrisWés Tejada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda—pm;a que procedan al tramite de pago
respectwo

Lic. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe Oficina de Registro y
Trémite Presupuestal
mlftenc de Comunicaciones,
AL lluvsaUUL[Ufa y Vi vienda

(f)

Vo. Bo. mebre cargoy sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Jonathan Javier Hernandez Ruano | CUL: 2117 42775 0101
NIT del
Numero de Contrato: 073-2019-029-DSRH Contratista: | 7815201-1
Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Técnicos |
'Monto total del (Plazodel | 05/01/2019 al
Contrato: Q.26,854.84 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del | 01/05/2019 al
Informe: 31/05/2019
Honorarios Mensuales: | Q.4,500.00

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 ‘ Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 | Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 | Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos

| comprados

4 i Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

s ‘ Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 ] Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

i

7| Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 ‘ Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

|9 \ Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccién de Servicios Generales considere pertinentes




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Traslado de equipo de computo hacia bodega
2 Busqueda y traslado de mobiliario
3 Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades
4 | Levantado de inventario en unidades de la Direccion Superior
5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad
| 6 Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccidn Superior
i 7 Ingreso de bienes en SICOIN
p !

ervicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,.para que procedan al tramite de pago
respectivo. ' \

” fe Oficina de Registro y
(f) \ | /Tramite Presupuestal

N 1] icaciones
Vo. Bo. Nombre, cargg‘y,igﬁguc,u,a y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Vicente Virula Esquivel Cul: 2504 88582 2217
NIT del

Numero de Contrato: 074-2019-029-DSRH Contratista: 930025-2

Servicios (Técnicos o )

Profesionales): ‘| TECNICOS

Plazo del 02/01/2019

Monto total del Contrato: AL

Contrato: Q. 20,887.10 30/06/2019

Periodo del 01/05/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: | Q.3,500.00 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en ¢l fotocopiado de documentos de la Direcciéon Superior.

2 Control del nimero de fotocopias que generen las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel
bond que tiene bajo su responsabilidad;

3 Es responsable de la solicitud de provision de suministros que requiera a la fotocopiadora, tales como
papel bond, toner y otros.

4 Llevar control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores.

5 | Estar en disponiBhil-i&ad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se reprodujo un total de 37,658 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas
de la Direccién Superior. o

2 Se requirieron 20 resmas de papel bond tamano oficio y 10 resma de papel bond tamario carta, el
cual fue suministrado.

3 Se requirio el suministro de 1 toner, el cual fue atendido. . -

I Se requirio por 3 veces a la ;:.'m;)?esa proveedora,_l-a—réwgiéﬁ técnica de la maquina fotocopiadora
por algunas deficiencias en su funcionamiento, los cuales fueron atendidos y efectuados en su
oportunidad.

I's Se llevaron los controles estadisticos del fotocopiado diariamente. -




( /Uﬂi@‘é—é’z |

VICENSEVIRYLA ESQUIVEL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. o

Secretario
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Alexander Meza Catalan. CuUl: 2495646100101
NIT del

Numero de Contrato: | 076-2019-029-DSRH Contratista: 95245847

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos,

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al

Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: 30/06/2019

Honorarios Periodo del 01/05/2019 al

Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 31/05/2019

Unidad

Administrativa donde | UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA
presta los servicios: | SECCION DE COMPRAS.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por Ias diferentes unidades, segun
lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2. | Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi como el
respectivo ingreso a la seccién de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo o fungible debera
informar al encargado de inventarios para que proceda segun sus competencias.

3. | Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4, Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5. | Apoyar en la realizacion del Plan anual de Adquisiciones Publicas.

6. | Analizar las facturas y documentos contables,

7. | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8. Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes modalidades
normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

9. Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la seccion de
compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie el
proceso de su respectivo pago.

10. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que
correspondan.

11. | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de Compras.

12. | Otras actividades que la Seccion de Compras considere pertinentes.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR Cul: 2151-28613-0101
NIT del

Numero de Contrato: 077-2019-029-DSRH Contratista: | 7386051-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del | 92/01/2019 AL

Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del | 01/05/2019 AL

Honorarios Mensuales: | Q 800000 Informe: 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en coftizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la secciéon de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencics.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacién vy licitacion.

5 Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccidon de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

| 10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccidén de compras

12 | Y otras actividades que la seccion de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en las gestiones de pago de 09 expedientes a través del sistema
SIGES.

2

Se brindd apoyo en cotizar, comprar y liquidar 10 expedientes requeridos por Ias
diferentes unidades.




3 | Se brindd apoyo en la gestién de cuota cuatrimestral.

4 | Se trasladaron 05 copias de facturas para la elaboracién de Ingreso a Almaceén 1-H.

5 | Se brind6 apoyo en la elaboracién de 3 oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccidon Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

6 | Se bridd apoyo en la recepcién de ofertas y adjudicacion del evento denominado:
COMPRA DE MATERIALES PARA STOCK DE BODEGA DE SERVICIOS GENERALES DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA.".

7 Se brindd apoyo en la publicacion de 18 expedientes para NPG en Guatecompras.

8 | Se brindd apoyo en la publicaciéon de resolucién de aprobaciéon de lo actuado por
la junta, gestiones de firma de contrato y acuerdo de aprobacion del evento
denominado: COTIZACION No. 02-DS-2019 “CONTRATACION DE SERVICIOS DE
SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION
SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA Y EN
LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA".

9 | Se bridd apoyo en la recepcién de ofertas y adjudicacién del evento denominado:
COMPRA E INSTALACION DE VEINTIDOS (22) PUERTAS DE MADERA CAOBA CON
CHAPA DE BOLA PARA SER INSTALADAS EN EL DESPACHO SUPERIOR Y VICE
DESPACHOS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

10 | Se brindd apoyo en la publicacién de resolucidén de aprobacién de lo actuado por
la junta, gestiones de firma de contrato y acuerdo de aprobacidén del evento
denominado: “LICITACION No. 04-DS-2018 ADQUISICION DE OCHO (08) CAMIONETAS
TIPO AGRICOLA, PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA".

11 | Se brindd apoyo en la publicacién del proyecto de bases del evento denominado:
"COTIZACION No. 04-DS-2019 “CONTRATACION DE SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL
PARA USO EN LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.".

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.

A~

Vo-BR4a Ara gbad{a dlanco
ncargada peccion de io pras

(f)

Ministerio le Comunicdcidnes,
Infraestructura y Vivignda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del _
Contratista: PEDRO WALDEMAR BARRERA PINTO ./ [CULI: 2425327050101
NIT del
Numero de Contrato: | 078-2019-029-DSRH Contratista: 17816726 /
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de Enero
Monto total del Contrato: al 30 de Junio
Contrato: Q29,838.71 de 2019
Periodo del Del 01 de Mayo
Honorarios del Mes Informe: al 31 de Mayo
de Mayo Q5,000.00 de 2019 ~/
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Seccidon de Servicios Generales y Administrativos
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en gestiones de control de insumos
Apoyar en papeleria relacionada con el tema de almacén,
Apoyar en la entrega de suministros de almacén.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo a poyo en la colocacion de insumos.

Se brindé apoyo en la entrega de formularios para requisiciones varias.

Se brindé apoyo en la entrega de insumos.

(f)

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

n Estuardo Morales

ar : ‘G'm“‘“m“mmg;




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
‘UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del _
Contratista: Sandy Michel Palma Valenzuela cul: 2251 60868 0108
NIT del
Numero de Contrato: 080-2018-028-DSRH Contratista: | 79295142
Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del |07 ge enero al 30
Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: | 4g junio 2019
Periodo del |01 al 31 de maye
Honorarios Mensuales: = Q. 4,00000 Informe: 2018
'Unidad Administrativa
| donde presta los
| servicios: . Recursos Humanos- Asesoria Laboral
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L

[1 ‘ Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales,

fisica y digitalmente.

| 2 ]. Crear, implementar y Mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
| | procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso

3 Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria Legal Laboral

4 Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales

un

Llevar control fisico y digital de las copias de recibido

6 | Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados laborales o cualquier entidad que se le requieran

I
l
|
|
|
| | para entregar documentacion oficial

7 Apoyar en Asistir a la Asesoria Legal Laboral en |a redaccidn de documentos oficiales

'8 | Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacion de expedientes memoriales y
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino
i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| |

1 | Se entregaron 74 expedientes solicitados por la Asesoria Legal Laboral de los diferentes procesos

' ordinarios y amparos

—_—

{ 2 Se crearon 55 expedientes de amparos tantos fisicos como digitales y 20 expedientes ordinarios que
‘ se crearon digital y se actualizaron con los documentos Ofi-lab, memoriales, oficios y notificaciones
que se realizan y notifican a la Asesoria Legal Laboral.

|3 | Se archivaron 42 notificaciones
| |

|4 | Recepcidn y archivo de Copias de Memoriales realizados por la Asesoria Legal Laboral para los
distintos procesos ordinarios y procesos de amparos

Recepcion y archivo de 38 copias de oficios de los diferentes procesos ordinarios

Elaboracion de 3 oficios en la Asesoria Legal Laboral,

o =]

| Fotocopias de 2 expediente laboral.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista:

cul:

2398708640101

Numero de Contrato:

Giovanni Arnulfo Chinchilla De Lgén

082-2019-029-DSRH /

NIT del
Contratista:

800825-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del
Contrato:

Q.58,677.42 /

Plazo del
Contrato:

Del 02 de enero
al 30 de junio de |
10.

L~

Honorarios
Mensuales:

Q. 10,000.00 /

Pericdo del
Infarme:

el 01 al 31 de
mayo de 2018

S

Unidad

' Administrativa donde |

_presta los servicios: | Recursos Humanos, Asescria Legal Laboral. /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le
sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respective
cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente

Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacion de
audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad
derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la
Asesora Laboral

Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de la Asesorla Legal Laboral

Atender y participar activamente en las reuniones de trabajo, exponiendo argumentos,
opinién y criterio juridico

I
|
|
|

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que e sean asignados por la
Asesoria Legal Laboral;

No. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

———

48 HORAS AMPARQ 01022-2018-00141 Ricardo Javier Castillo CONSTITUIDA EN TRIBUNAL DE AMPARC
01173-2016-05302 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES, Andres Muy Carrillo PROVIAL

1173-2018-03381 48 horas REINSTALACION Jorge Daniel Blanco Lépez

Segundas 48 HORAS AMPARO 01022-2018-00125 rec. rectificacion CONSTITUIDA EN TRIBUNAL DE AMPA...

ACLARACION UNESCO 1173-2017-01823Alan Antonio Aguilar Bolafios.
09017-2018-00330, ADHESION APELACION PGN QUETZALTENANGO

ADHESION A APELACION pgn XELA 9017-2018-00330 Ivan Alejandro Cpti Diaz.
ADHESION A APELACION pgn 01173-2017-1C823 Cscar Fernando Mendoza Rivera
APELACION 01173-2016-11936 Huge Leonardo Rouge PARCIAL

APELACION 01173-2017-01823 Alan Antonio Aguilar Bolafios UNCOSU

APELACION 01173-2018-03343 incidente TERMINACION CONTRATO JAIME ROSENDO ...
Correccion APELACION AMPARO 609-2018 fecha incorrecta apelada.

APERSONAR PROCESO MP STELLA PADILLA

1173-2016-03567 NULIDAD Nilton Adelso Godoy Calderon DGCT

1173-2016-05711 NULIDAD por no participacién Blanca Lopez FOPAVI

OCURSO DE HECHO -01173-2016-03567 OF. 12, Nilton Adelso Godoy Calderon DGCT
OCURSO DE HECHO -01173-2016-05711 OF. 12. Blanca Estela Lépez

1/3 0



RECONSIDERACION DE APREMIO Kevin Manuel Escobar requerimiento pago con apercibimiento

AMPARO 384-2018 EXP- 1211-2019, PARA MEJCR FALLAR JOSE DAVID TALE ROSALES
AMPARO 443-2017 ACLARACION DE SUSTITUCION DE PRCCURACION

VISTA AMPARO 202-2018 exp- 1258-2018

VISTA AMPARO 220-2018 exp- 1720-201%

VISTA AMPARO 390-2018 exp- 1933-2019

VISTA AMPARO 663-2018 exp- 1319-2019

APELACION AMPARO 583-2018 apela

APELACION AMPARO 1002-2018 apela

AMPARO 2862-2018 POR ACTOR REINSTALACION

APELACION AMPARO 2617-2017 APELA,

APELACION AMPAROD 2624-2017 apela

APELACION AMPARO 2787-2018

APELACION AMPARQ 3130-2017 apela

APELACION AMPARO 3278-201BAPELACION AMPARO 3311-2018

48 HORAS AMPARO M 3311-2018
48 HORAS AMPARO 3278-2018
48 HORAS AMPARO M 2787-2018

APERTURA A PRUEBA 1022-2018-00125 JIMMY
APERTURA A PRUEBA 1173-2019-00718 CONFLICTO COLECTIVO CAMINOS

INCIDENTE LIQUIDACION 1173-2012-05607 Joel Moscoso Costas 2 DIAS

INCIDENTE LIQUIDACION 1173-2016-02011 GLORIMANI LOPEZ SANTA CRUZ Costas 2 DIAS
INCIDENTE LIQUIDACION 1173-2016-07891 Redolfo Enrique Aguilar Reyes Costas 2 DIAS
INCIDENTE LIQUIDACION 011173-2016-01035 Hugo Leonel Orozco Costas 2 DIAS

INCIDENTE LIQUIDACION 011173-2016-05514 Fco. Muy Costas 2 DIAS

INCIDENTE TERMINACION 1173-2018-03543, PARA NOTIFICAR A PGN CON DIRECCION EXACTA

RECURSO DE RECTIFICACION DE rosa alba De Leon Cruz DGCT
RECURSO DE RECTIFICACION Jose Estuardo Valdez Rodas PROVIAL

VISTA 1173-2015- 6048 LUCELY EUGENIA BRAVO
VISTA 1173 2017 8914 SERGIO GARELLO MONTEPEQUE DUENAS

VISTA 1173 2016 4745 HARIB SABDI ALEJANDRO GIRON JEREZ
01173-2014-04252 Sabinc Perez Lopez PAGO DE LA MULTA caminos _
01173-2016-01031 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL, Pascual Tercero apercibimiento
01173-2016-01035 REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL Hugo Leonel Orozco
01173-2016-03363 REQUERIMIENTO Siivia Teresa Coronado Flores ORTP

01173-2016-03746 REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL Jairo Rizo Lemus apercibimineto
01173-2016-03746 VERIFICACION DE PAGO PROVIAL Jairo Rizo Lemus

01173-2016-05561 REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIALIsai Belzazar Boteo Alvarez apercibimineto
01173-2016-05751 REQUERIMIENTO DE PAGO Ricardo Javier Castillo Uriales UNCOSU
(1173-2016-05811 INFORME DE PAGO CRISTIAN JOEL CARDONA GUERRA PROVIAL
01173-2016-06337 Yohana noHemi Lima Santos DGC

01173-2016-09917 VERIFICACION DE PAGO PROVIAL Luis Buenafe
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01173-2016-10306 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL, Dora Gaucela Ramirez V apercibimiento
01173-2016-10921 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL, Kevin Manuel Escobar Herndndez apercibimiento
01173-2016-02851 INFORME Alejandra Telles DS

01173-2018-03734 48 REINSTALACION Karla Elizabetha Cordon CAMINOS

01173-2018-03734 48 REINSTALACION Karla Elizabetha Cordon DGC

1173-2016-03069 INFORME Eliseo Raquec Tzoc EXTINGUIDA RESP. ORTP

1173-2016-03359 PROGRAMACION DE PAGO ORTP Dhafny Elizabeth Williams.

1172-2016-04745 INFORME Harib Sabdi Giron EXTINGUIDA RESP, ORTP

1173-2016-05303 REQUERIMIENTO DE PAGO Mario Alfonso Mendez Lobos DGC

REINSTALACION No. 1 en el colectivo 1173-2013-05013 Carlos Salvatierra extinguida la resp. DGC

Reunion con personal de FONDETEL.

. RESOLUCICN DE PAGC Allan Ricarde Cifuentes Ruiz FOPAVI

t RESOLUCION Glendy Amabilia Perez Basilic PROVIAL SUSPENDE EN DEFINITIVA, .
RESCLUCION Obed Francisco Rivera Mejia PROVIAL

RESOLUCION Ricardo Daniel Zapet PROVIAL percibimiento

RESOLUCION Ricardo Daniel Zapet Robles PROVIAL DENIEGA, requerimiento

(f)

Lic. Gibvanni Arnulfo Chinchilla De hedn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respecti

() e L
ﬁ?ﬁﬁm’ﬁe& Rbxand Herkaraernandez
8ul Asesora Legal Labgral
sL
ap of
jeloqt

Atella Padilla Solorzano
Coordinadora Recursos Humanos

Licda, Stella Marina Padilla Soldrzano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | 2791-
Contratista: | Maria Alejandrina Rodas Arias Cul: 86681-0101
NIT del
Numero de Contrato: 083-2019-028-DSRH Contratista: 91732689
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del
Contrato: 02 de
enero de
. | 2019 al 30
| Monto total del | de junio de
Contrato: | Q.29,838.71 2019.
Periodo del 01 de
Informe: mayo 2019
al 31de
mayo de
Honorarios Mensuales: | Q500000 2018.
Unidad Administrativa
donde presta los Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
[ 1. Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en |a elaboracién de memoriales y redaccién de
documentos oficiales que le sean requeridos
2. | Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en
las mismas establecidas o en la ley de la materia.
3. Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los plazos
administrativos que se le establezcan,
| 4. | Atendery apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revisién de documentos oficiales que le sean
'- marginados.
5. | Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados
6. Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos
administrativos que le sean asignados.
7 Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de la
| Procuraduria General de la Nacidn.
8. | Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las distintas
Unidades Ejecutoras del Ministerio.
' 9. | Cuando las circunstancias lo ameriten, deberdn personalmente entregar documentos oficiales ante
? los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del Ministerio.
10. | Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demds procesos
que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| .
1. - Redaccion de 98 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.
-Elaboracion de 04 Resoluciones Ministeriales.




z €onformacién de 16 expedientes judiciales de demandas nuevas.

3i Revision de 167 documentos oficiales.

4, | -Elaboracién de 17 oficios de Recursos Humanos

5. | Serel enlace solicitando informacién de 08 expedientes ante la Procuraduria General de la Nacién.

6. | Archivo digital de 16 expedientes laborales

o o N\
(f)( )\ JANDAP
\__MARTA ALEJANDRINA RO‘%’\ hﬂ’lAs

El presente informe responde a laiesﬁpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respecti

(f) PRy
Licda. JENNIEER ROXANA HERRERA HERNANDEZ
Asesora Legai
de 1... U YILiaC
Recursos Huma! ]
vinisterio de Comunicacic! (f) /
estructura y Viviga. Vo/. S R

COOORDINADORA RECURSOS HUMANOS

Licda. Stella Marina Padilla Solorzano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembre completo del |

| Contratista: | Brenda Aracely Lezana Castillo Cul: 2425796390101
'= NIT del

Numero de Contrato: | 084-2019-029-DSRH Contratista: 4333439-3
Servicios (Técnicos o |

Profesionales): | Profesionales

Plazo del Del02de

Monto total del Contrato: enero al 30 de
'Contrato: Q53,709 68 y Junio de 2018.
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q.9.00000 Infarme: mayo de 2019 '

‘servicios:

Unidad Administrativa
donde presta los

Recursas Humanos, Asescria Legal Laboral.

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le

sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo

| | cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente

2 | Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacion de

| audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad
; derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la
‘ | Asesora Laboral

|
'3 ‘ Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de la Asesoria Legal Laboral

&

opinién y criterio juridico

| Atender y participar activamente en las reuniones de actividades, exponiendo argumentos,

' 5 | Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos ministeriales,
' dentre de los expedientes administrativos que le sean asignados por la Asesorla Legal Laboral

Asesora Legal Laboral;

is ‘ Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas por la

‘ No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

05

MEMORIAL DE SOLICITAR SUSPENSION SALARIOS

‘ 1| 03 MEMORIALES INTERPOSICION RECURSO RECTIFICACION

01
02
01
| 02

05
o1

MEMORIAL DE EVACUACION INCIDENTE DE COSTAS
MEMORIAL EVACUACION VISTA SENTENCIA
MEMORIAL SOLICITANDO NUEVO PLAZO
MEMORIAL EVACUACION VISTA APELACION
MEMORIAL EVACUACION 8 HORAS APELACION
MEMORIAL APELACION SENTENCIA

01
. 04
04
\ o

MEMORIAL DE EVACUACION 48 HORAS

MEMORIAL SEGUNDA EVACUACION 8 HORAS
INTERPOSICION APELACION AMPARQ

INTERPOSICION APELACION SENTENCIA DE AMPARO
MEMORIAL VISTA APELACION SENTENCIA DE AMPARO




3 11 INFORMES DE GESTIONES DE PAGO

02 INFORMES DE PROGRAMACION DE PAGO

06 INFORME DE PAGO Y EXTINCION RESPONSABILIDAD
04 INFORMES DE REQUERIMIENTO DE PAGO

01 INFORMES DE INFORMACION

1 06 INFORME DE REINSTALACION Y GESTIONES DE PAGO
01 INFORME DE VERIFICACION DE PAGO

4 06 Reuniones de actividades

5 08 Revisién de resoluciones ministeriales
06 Emisién de resoluciones ministeriales
04 Correccién de resolucion ministerial

| 6 07 Procuraciones de procesos

-

1
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Licda. Bkrida Aﬁcely Lezana Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reclbido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f) & ﬂ&‘b“'

Li}dv(Jennifer Roxana Herrera Hernandez
al Lgr_';or?ﬂ

o e

Asesora Leg
r | i

'ijl..:--fe,.l_i-;.. ! . Vivienda ; } |
Voticﬁg.' stefts Brarins bAufia SlBrzano

Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos

Ministerio de Comunicl:iones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARMEN LUISA MARTINEZ
Contratista: MONTENEGRO DE GRAMAJO Cul: 2281 93338 0101
NIT del
Niamero de Contrato: 085-2019-029-DSRH Contratista: 1729977-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazodel | pg 2/01/2019
Contrato: Q.74,000.00 Contrato: | ol 30/06/2019
Periodo del | DEL 1/05/2019
Honorarios Del Mes: Q.12,400.00 Informe: AL 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS/CLINICA MEDICA
- No. l ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1.- | Atencion médica a personal y contratistas que presta sus servicios a la direccion superior
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
2.- | Evaluar padecimientos de enfermedades de personal y contratistas que sean de objeto
médico.
| 3.- | Atencidén primaria en salud.
4.- | Llevar el control de padecimientos y evolucion de estos por medio de fichas medicas
individuales del personal y contratistas de la direccion superior de este ministerio.
' 5.- | Atencion de emergencias.
6.- | Rendir constancias medicas sin ningun costo, cuando asi se le requiera por parte de
autoridad competente.
7.- | Realizar visitas médicas domiciliarias en casos de emergencia o gravedad cuando asi se le
requiera por parte de la coordinacion de la unidad de Recursos Humanos.
i 8.- | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
g debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
] ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- | Se atendieron muiltiples emergencias.
2.- | Se procedié a brindar el apoyo en diagnéstico y tratamiento médico por medio de muestras
medicas que obsequian casas farmacéuticas.
3.- | Se procedi6 a prestar atencion médica en consulta externa a los pacientes de las diferentes

. dependencias.




T TINEZ MONTENEGRO DF GRAMAJO
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

f'
(f)

Vo/ Bo. STELLA PADILLA
COORDINADORA DE LA UNIDAD DE
RECURSOS HUMANOS

Licda. Stella Marina Padilla Solérzanc
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Administrativa
donde presta los

Nembre completo |
del Contratista: | Julio Cesar Prado Cordero cul: 2430 73832 0101
Numero de NIT del
Contrato: | 086-2018-028-DSRH Contratista: | 8§241732-6
Servicios :
(Téenicos o ]
Profesionales): Servicios Técnicos
- ,
Monto totai del | Plazo del
Contrato: Q. 32,822 58 Contrato: | 02/01/2019 - 30/08/2019
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 5,500.00 Infarme: 01/06/2018 ~ 31/06/2019
Unidad

servicios: Unidad de Recursos Humanos Seccién Gestion de personal
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
!
1 | Apoyar con la atencion de los oferentes para prestar sus servicios técnicos o
i profesionales con el fin de indicarles los requisitos necesarios para su contratacion.
[ 2 Apoyar en la elaboracién y seguimiento de los contratos, acuerdos, hasta su
| aprobacion; Ingresar la Informacién de los servicios técnicos o profesionales en el
sistema que se tenga para el registro.
3 | Apoyar con la solicitud de las constancias presupuestarias en la oficina de Registro y
Tramite Presupuestal.
4 | Apoyar a la Coordinacion en areas relacionadas con la programacion financiera y
administrativa de servicios Técnicos y Profesional.
No. | ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Se verificaron expedientes del renglén 028
i 2 Se elaboraron expedientes del renglén 029
'3 | Se ingresaron en el sistema los expedientes para su control y registro.
4 | Se le dio seguimiento a los expedientes hasta su aprobacion.

(f)

Jullo E!sar ﬂr"ado Cordero

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bbigha. Stella Marina Padilla Solorzano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: OLIVER MARIANO ABADIO CARRILLO cul: 2341266780101
: NIT del
Numero de Contrate: 087-2019-028-DSRH Contratista: _ 26703084
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS -
e 02/01/2019 AL
Monto total del Centrato: | Q.44,758.08 30/06/2018
Periodo del 01/06/2019 AL
Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 Informe: 30/06/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la recepcion de facturas e informes en relacién a pago de servicios téonicos y profesionales.

2 Apoyo en el seguimiento de solicitud de prestacion de servicios para el renglén 029.

3 Apoyo en el seguimiento de solicitud de constancia laboral para el renglén 031,

4 Apoyo en la planilla y vouchers de pagos para el renglén 031,

L] Apoyo en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de la Direccion Superior e ingreso de
| expedientes para pago de prestaciones de las diferentes Unidades del Ministerio

6 [ Colaborar en los tramites para pago de honorarios del rengién 029.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 Se Ingresaron datos de expedientes en el Sistema de Guatenominas.

2 Se recibieron un total de 185 facturas para revisién y tramite de pago.

3 Se fotocopiaron y escanearon conlratos para su Ingreso en los portales de Guatecompras y Contraloria General
de Cuentas respectivamente.

4 Verificacién y chequeo de 1856 facturas del renglén presupuestario 028,

5 Archivo de 185 facturas del renglon presupuestario 028,

fa | Distribucion de Retenciones de IVA e ISR al personal bajo el renglén presupuestario 029

ABADIO CARRILLO
mbre completo)

El presente inférme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vit sﬁf’ ores 534 Soféttého

rdinadora de la Unidad de
S Recursos Humanos

Ministerio de Comunicaclones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

’ _ 2140
Nombre completo | v 28100
del Contratista: Raquel Elizabeth Bicaro Crispin | CUI: 0101
NUmero de / NIT del 7668514-
Contrato: 088-2019-029-DSRH Coniratista: 4
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 0l de
Monto total del / Contrate: | 52900 %
Contrato: Q.38.790.32 2019

' ' Periodo del 01 al 31 de
Honorarios , / Infarme: mayo de
Mensuales: Q.6,500.00 ' 2019
Unidad

-Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS -

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar en la revision de forma y contenido de contratos y Acuerdos
Ministeriales de la Direccidn Superior y Unidades Ejecutoras.

2) ‘ Apoyar en la elaboracién de contratos y acuerdos ministeriales de la
| Direccion Superior.
| 3) | Colaborar con el orden, identificacién y resguardo de los expedientes
‘ | personales que forman parte del archivo de la Unidad de Recursos
\ HumManos.
| 4) | Colaborar con el conirol de los expedientes personales que se dan en
; calidad de préstamo a la Contraloria General de Cuentas, entes
| fiscalizadores o personal interno que |los requiera.
‘ 5) | Colaborar en la creaciéon de una base de datos con toda la informacién de
servidores publicos para enviar informacién que solicite la Contraloria
1 | General de Cuentas y otfras entidades fiscalizadoras que lo requieran.
' 6) | Colaborar archivando informacién que se le trasladen para los expedientes
de resguardo.
7) | Colaborar con la conformacién de expedientes para pago de
prestaciones.
8) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

CONTRATISTA, deberda desarrollar todas aquellas otras actividades que se
| deriven de la presente contratacién.

'No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1)

Verificacién y revision de 5 contratos y Acuerdos Ministeriales del renglén
presupuestario 021 de las Unidades Ejecutoras.

2)

Elaboracién de 18 Constancias Laborales, solicitadas por el personal de esta

! Direccién Superior.
|




3)

Elaberacién de 20 Ceriificaciones de Idoneidad y Experiencia, para Junias
de licltacion a Secretaria Administrativa.

4)

Verificacion y revisién de 17 coniratos y Acuerdos Ministeriales del renglén
presupuestario 022 de las Unidades Ejecutoras.

5)

Verificacién correspondiente para Aprobacién de 23 Acuerdos Ministeriales
por Jubilacién de la Direccién General de Caminos.

6)

Conformacién de informacién Contraloria Genércl de Cuentas, de
autoridades 2018.

7)

Conformacién de informacién Contraloria General de Cuentas, del Ingeniero
José Luls Benito Ruiz.

8)

Conformacién de informacién a Asesoria Laboral, en relacién a Diligencias
de Reinstalacién de la Licda, Mayra Alejandra Gordillo.

?)

Conformacién de infermacion Contraloria General de Cuentas, de los
Ministros y Viceministros del periodo fiscal 2018 a la fecha.

10)

Conformacion de informacién para Acceso de la Informacién Publica, sobre
Ministros nombrados en los siguientes Gobiernos: Oscar Rafael Berger
Perdomo, Alfonso Antonio Portillo Cabrera, Alvaro Enrique Arzy Irigoyen,
Ramiro de Ledn Carpio, Gustavo Adolfo Espina Salguero, Jorge Antonio
Serrano Elias, Marco Vinicio Cerezo Arévalo.

1)

Conformacién de Informacién para el Ministerio PUblico, Fiscalia Contra la
Corrupcion, de personal 022 del Registre de Precalificados de Obras.

Traslado y orden del archivo general de la Unidad de Recursos Humanos.

13)

Archivo de Colegiados Activos del renglén presupuestario 011, 022 y 021

14)

Archivo de Actualizacién de Documentos afo 2019 del renglén
presupuestario 011, 022 y 021 en relacién a la Circular 60-2018.

15)

Elaboraciéon de 65 oficios para trédmites de contratacién.

(f)

Raquey}Ellzd'beih BUcaro Crispin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por le que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo.

Licda, Stella Maring Padilla Solorzano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infragstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon cul: 1722 93855 1413
NIT del
Numero de Contrato: 089-2019-029-DSRH Contratista: | 4058503-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

-

Servicios Técnicos

'Monto total del g Plazodel | 02/01/2019 al-
Contrato: Q.32,822.58 4 Contrato: 30/06/2019

‘ Periodo del | 01/05/2019 al >
| Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00 Informe: 31/05/2019

| Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

|

7

Unidad de Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Apoyo en la recepcion y seguimiento de documentacion que ingresa para la Unidad de RRHH

2 Apoyo en el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH

sea requerido

[ 3 Apoyo en la elaboracién de oficios, Providencias, memorandums o cualquier otro documento que

Unidad de RRHH

4 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes comisione de la

5 Seguimiento a las llamadas de Coordinacion de RRHH

Unidad de RRHH

6 Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun trdmite o cita con la

[ 7 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de RRHH

No. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|

|

—"

|1 | Se apoyo con el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH
|




2 Se apoyo con la elaboracion de llamadas de la Coordinadora de RRHH

3 Se dio seguimiento al control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de RRHH

4 Se apoyo en recepcion y se dio seguimiento a la documentacién que ingresa para la Unidad de RRHH

5 Se atendi¢ a personal que vino a entrevista, trdmite o cita con la Unidad de RRHM

6 Se dio seguimiento a la correspondencia interna y externa de la Unidad de RRHH

7 Se atendio al personal con servicio de comisiones de la Unidad de RRHH

/
{

(f)

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con &l prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autariza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Licda,‘@\l?%rina Padilla Solgrza;nu

Coordinadora de la Unida
Recursos Humanos o
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANDS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2323 48036
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe cul: 0101
[ N . NIT del Contratista:
Numero de Contrato: 081-2019-029-DSRH "1 1010911-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ' .
Plazo del Contrato: |2 de Enere
al 30 de
Monto total del Contrato: | Q.32,822.58 Junio 2019
| Periodo del Del 01 al 31
Honorarios del Mes: Q §,500.00 Informe: de maye
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Direccién de Recursos Humanos del Direccién Superior
No. i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la reproduccién de documentos para agllizar las actividades.
2 Colaborar en la distribucion de documentacion que ingresa para su conocimiento, o bien archivar donde cerresponda,
3 Apoyar en la recepcidn de llamadas telefonicas.
- Apoyar en la transcripcion de documentos.
|
1
[ s Colaborar con la elaboracion de requisiciones de Utiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6 | Lasactividades descritas son enunciativas.
[ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se racibieron 60 expedientes y se distribuyeron a las personas carrespondientes.
[2 Distribucién de los documentos que ingresaron segun correspondia, y se archivaron.
3 Se recibleron aproximadamente 120 llamadas telefdnicas; las cuales fueron atendidas debidamente, o en su defecto
trasladadas a donde correspondia.
4 Se recibieron aproximadamente 60 expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.
] Se elaboraron 2 requisiciones de utiles para uso de la oficina.
6 Apoyo en |a recepcidn y revision de expedientes de 029 de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de
L Comunicaciones Infraestructura y Vivienda,

B
s -

,__-:-v.—n-’, Ty

N R~
Stephanle Xiomara Franco Felipe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) )

Vo | , "
Licda. Stella Marina Padilla Soldrzano
Coordinadora de la Unidad de

Ruu:I‘O’CHum?::cionn
Ministerio de Comun A
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :
' Contratista: Carlos Eduardo Villatoro Guzman cul: . 4376 13379 0101
NIT del
Numero de Contrato: 092-2019-029-DSRH Contratista: 16831754-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 2/01/2019
Manto total del / Contrato: ¢ al
| Contrato: Q. 53,700.68 30/06/2019
| Periodo del 1/06/2019
/ Informe: 7 al
Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 ' 61!054'2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Recursos Humanos / Seccién Gestion de Personal.
No. | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Apoyo en planificacion, de los programas de formacién y capacitacion, para el personal del
Ministerio de Comunicaciones.
2 Apovar los programas de INAP, Unidad de Genero vy los que la coordinadora de RRHH indique para el
[ personal del Ministerio,
3 ! Colaborar en difundir las opertunidades de capacitacién y formacién profesional interna y externa.
4 Apoyar en impartir platicas, conferenclas y cursos para lo que es designado por la Coordinadora de
Recursos Humanos. .
[ 5 Solicitar ambientes para capacitaciones, mobiliario, equipo y reproduccién de material a utilizar.
6 Apoyo en la revision de expedientes de las Unidades Ejecutoras con renglon 029
7 Apoyo en la actualizacion y revision de Manuales de la institucion.
', 8 | .ét_poyo y seguimiento a los indicadores de Cargas de Trabajo
| .
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
({1 Apoyo en capacitaciones impartidas
|
|2 Programacion de capacitaciones
|




| 3 seguimiento a las actualizaciones del Manual de procesos de la Unidad de RH -

4 Revision de 10 expedientes de las Unidades ejecutoras.

< Se entregd el reporte mensual de cargas de trabajo.

g\ —”".‘l
4 /

(f) /

\_/tarlos EduWat&ro Guzman

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

| )
Vo. 5{ tella Marina Padilla Solérzano
cbc% A S%gﬁa iianna Padilla Solorzang
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del cul 2494007070101

contratista: Saira Marina Lépez Peralta

Numero de Contrato: NIT del 40680177

0984-2019-029-DSRH Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICO

Monuto total del Plazo del 02-01-2019 al
' Contrato: Q20,887.10 contrato: 30-06-2019,

Honorarios Periodo del | 01-05-2019 al

Mensuales: Q.3,800.00 Informe: 31-06-2018.

Unidad

Administrativa donde | RECURSOS HUMANOS

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Brindar atencién integral infantil de los hijos de los trabajadores de la Direccién Superior y demas
nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimiento técnicos
establecidos para la atencién de los nifios y nifias.
2. | Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como materiales
Y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliarios y equipo.
3. | Participar en actividades de capacitacién y reuniones de trabajo.
4. | Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias, asi como supervisar su consumo.
$. | Acompaiiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanatorio, asi como cuando
sean sometidas a examenes clinicos.
6. | Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.
1. | Seguir las indicaciones dadas por el médico del jardin con el fin de cuidar la salud fisica, mental
emocional de los nifios y nifias a su cargo.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se llevd a cabo el control de asistencia de los nifias y nifias
2. | Se desarrolla actividades educativas
3. | Serealizb actividades innovadoras con los nifios y nifias
4. | Se brindd apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias
5. | Se apoy¢ a la maestra de acuerdo con su planificacién
6. | Se le brindo la alimentacion a los nifios y nifias
1. | Se trabajé estimulacién temprana de acuerdo a la planificacion del departamento de psicologia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. \
//\ ; l/
( i jofanda Vega
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo | Yolanda Elizabeth Martinez [ cur: | 2410479352205
- del | Alvarado i ;
! Contratis!a_:__ i l |
| 095-2019-029-DSRH | NIT del | 44567812
Numero de contrato: | | contratista: |

Servicios (técnicos o | TECNICO
| profesionales):

| Monto total del | Q.20,887.10 | Plazodel | 02-01-2019 AL
' Contrato: | | contrato: | 30-06-2019.
"Honorarios "a3,50000 " Periodo del | 0105 2010 AL .
_ mensuales: | | informe: | 31-05-2019

Unidad | RECURSOS HUMANOS

administrativa donde
| presta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 gringar atencion integral a la poblacion intantil de los hijos de los trabajadores de Ia
Direccion Superior v demas nifios con esmero y carino de la conformidad con las normas v
procedimientos técnicos establecidos para la atencion de los nifios y nifias.

2 Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo come
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.

3 Parlicipar en las actividades de capacitacion y reuniones de trabajo

4 Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su
consumo

5 Araompafniar v ciiidar los menores durante las horas de comida. uso del sanitarin asi comno
cuando sean sometidos a examenes clinicos.

6 Apuydl a la indestia de giado en lodas las actividades programacas con ios iifius

7 Seguir indicaciones dadas por el medico del jardin con el fin de cuidar la salud fisica,
imentdl y emocionai de 10s nifios y nifias a su cargo.

———

" No. ~ ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se iievo a cabo ei controi de asistencia de ios nifos y ninas

Se desarrollo actividades educativas

Se realizo actividades innovadoras con los nifios y las ninas

Se hrindo apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifiac

Se apoyo a la maestra de acuerdo con su planificacién

Se ies brindo la alimentacion a ios nifios y nifas

Se trabajo Estimulacion Temprana de acuerdo a la planificacion del departamento de
Psicologia

/ )

F Uitz
Yoibtida k‘;éaueﬂ Martinez Alvarado

U B WN -

~ o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismio, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corres a, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo | Maria Gabriela Ovalle Orrego i CUl: | 2634721750114
del | r |

| Contratista: I | |

| | 096-2019-029-DSRH | NITdel | 81639228
Numero de contrato: | i contratista: |

Servicios (técnicos o | TECNICO
profesionales): |

! Monto total del 1 Q.17,903.23 .i Plazodel ! 02-01-2019 Al
| Contrato: | | contrato: | 30-06-2015.

| Honorarios 1 Q.3,000.00 | Periodo del | U1-05-2019 AL
' mensuales: i | informe: | 31-05-2019

| Unidad | RECURSOS HUMANQS

administrativa donde '
presta los servicios: ! .

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 | Brindar atencion integral a la poblacion infantil de los hijos de los trabajadores de la
! Direccion Superior v demds nifios con esmero v carifio de |a conformidad con las narmac v
! | procedimientos técnicos establecidos para la atencion de los nifios y nifias.

| 2 | Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como
f | materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.
[ 3 | Participar en las actividades de capacitacion y reuniones de trabajo _
4 | Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su -
| consumo

I'5 | Acompanar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario, asi como
| | cuando sean sometidos a examenes clinicos.

| 6 | Apoyar ala maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios

. 7 | Seguir indicaciones dadas por el medico del jardin con el fin de cuidar la salud fisica,
i | mental y emocional de los nifios y nifias a su cargo.

| No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Se realizo limpieza completa del saldn

! se realizo el aseo persona!l completo de cada nifio y nifia

1
2
3 | Se tomo asistencia
| 4 | setrabajo de acuerdo a la planificacion realizada por la maestra
5
6
7

I ce realizo buen uso del diario pedagdgico

| Se les brindo la alimentacion a los nifios y nifas

| Se trabajo Estimulacion Temprana de acuerdo a la planificacion del departamento de
| Psicologia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referenci 3, asimismo, se encuentra recibido
,yra ue procedan al tramite de pago

respecnivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
*‘UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
' Contratista: Sandy Michel Palma Valenzuela Cul: 2251 60668 0108
NIT del
Numero de Contrato: 080-2018-029-DSRH Contratista: | 79295142
| Servicios (Técnicos o
, Profesionales): Servicios Técnicos
' Monto total del Plazo d'{ 02 de enero al 30
Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: | 4e junio 2019
Periodo del |01 al 31 de mayo
Honorarios Mensuales: | Q. 4,000.00 Informe: 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Recursos Humanos- Asesoria Laboral
No. || ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asistira la Asesoria Legal Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales,
| | fisica y digitalmente.
|
[ 2 | Crear, implementar y Mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
' | procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso
3 | Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria Legal Laboral
4 Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales
5 Llevar control fisico y digital de las copias de recibido
fs Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados laborales o cualquier entidad que se le requieran
i para entregar documentacion oficial
7 Apoyar en Asistir a la Asesoria Legal Laboral en la redaccién de documentos oficiales
'8 | Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacién de expedientes memoriales y
l documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se entregaron 74 expedientes solicitados por la Asesoria Legal Laboral de los diferentes procesos
ordinarios y amparos
b .
2 | Se crearon 55 expedientes de amparos tantos fisicos como digitales y 20 expedientes ordinarios que
| se crearon digital y se actualizaron con los documentos Ofi-lab, memoriales, oficios y notificaciones
que se realizan y notifican a la Asesoria Legal Laboral.
3 | Se archivaron 42 notificaciones
l
| 4 Recepcion y archivo de Copias de Memoriales realizados por la Asesoria Legal Laboral para los
distintos procesos ordinarios y procesos de amparos
5 Recepcién y archivo de 38 copias de oficios de los diferentes procesos ordinarios
7 Elaboracion de 3 oficios en |a Asesoria Legal Laboral.
g : a—
8 | Fotocopias de 2 expediente laboral.

|




(f)

SANDY MICREC PALMA VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. )

Licda. JENMIFER ROXANA HERRERA HERNPANDEZ

Asesora Legal Laboral 1
de 1a Unidad de
Recursos Humanos
Minister Comunicaciones, (f)
Infraesiruciuia ¢ Vivienda Vo. Bg. STELLA PADILLA
COORDINADORA RECURSOS HUMANOS

Licda. Stella Marina Padilla Solorzano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | | 2465 65942 |
Contratista:  Hugo Leonel Saban Sinay Cul: 10108
! NIT del |
Numero de Contrato: 097-2019-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: 59,677.42 30/06/2019
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Informe: mayo de
10,000.00 | 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar monitoreo de informacién de prensa

2 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar edicion de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos, 5 periddicos los 31 dias de este mes

2 Colaboré en la redaccion de boletines informativos, para los medios de comunicacion 2

3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 4

4 Apoye en coordinacion de eventos del Despacho Superior, 7 supervisiones




5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realice ediciones de video, 7

7 Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 10

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

Contratista (Hugo Leonel Sabén Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N _ 1
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2687

Contratista: Andrea Herminia Morales Ortiz Cul: | 59855 0101
NIT del '

Numero de Contrato: 98-2019-029-DSRH Contratista: | 8487353-1

Servicios (Técnicos o [

Profesionales): Servicios Técnicos |

4 Plazo del 2 de enero

Contrato: | al 30 de

Monto total del junio del

Contrato: Q.47,741.94 2019
Periodo del 1al 31 de
Informe: mayo del

Honorarios Mensuales: | Q.8 00000 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Relaciones Publicas |

" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO R
1. Apoyar a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV;asi como otros que se relacionen
en forma diaria, en horario matutino y vespertino.

2, Apoyar en realizar el analisis de los monitoreos de medios en forma mensual

3. | Apoyar en preparar material para publicar en redes sociales.

4. | Apoyar en la elaboracion de boletines y brochures cuando se solicite.

5. Colaborar en la realizacion de GIFS.

6. | Apoyar en actividades que realice Relaciones Publicas, cuando se requiera.

7. Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Apovyé a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV;asi como otros que se relaciones,
en forma diaria en horario matutino y vespertino.

2, Apoyé en realizar el analisis de los monitoreos de medios en forma mensual.

3. | Apoyé en preparar material para publicar en redes sociales.

4. | Apoyé en la elaboracion de boletines y brochures cuando fue solicitado.

5 Colaboré en la realizacion de GIFS.

6. Apoyé en actividades de Relaciones Publicas, cuando fue requerido.

7. | Otras que fueran requeridas por las autoridades




(f)

Andrea ﬁe%iﬁ%orales Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio . CuL: 2484475210608
NIT del '=

Niamero de Contrato: | 100-2019-028-DSRH Contratista: | 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2019-

Contrato: Q.53,709.68 Contrato: 30/06/2019

Honorarios Periodo del 01 de mayo al 31

Mensuales: Q.9,000.00 Informe: de mayo del 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: | Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la logistica de los eventos

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion

3 Apoyo en la edicion de material video fotografico de actividades del Ministerio

4 Apoyar en la edicién de material informativo para su difusién

5 Elaborar propuestas de material informativo para alimentar redes sociales

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo el apoyo para logistica de 4 eventos

Se brind6 apoyo para la realizacion de 5 eventos con los medios de comunicacion
3 Se brindo el apoyo en la ediciéon de 10 materiales video fotograficos del Ministerio
4 Se brindo el apoyo para la edicion de 12 materiales informativos para su difusion -
5 Se elaboraron propuestas de 14 material informativo para alimentar redes sociales
\ el
(f)” \ e ] f / )

_ Juyior Leone Qp’mbﬁ Albefio
El presente informe responde a

o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del } 2047-30686- |
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CuUl: 0207 ;

NIT del |
Numero de Contrato: 102-2019-028-DSRH Contratista: 71057196 |

| Servicios (Técnicos o l

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de junio
Contrato: Q47,741.94 2019

Periodo del 01

Informe: al 31 de
Honorarios Mensuales: |Q 8 000.00 | mayo 2019
Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la en la creacién y administracion de base de datos institucional de los diferentes publicos

internos y externos

2 Apoyar para darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de
Comunicaciones y sus dependencias

3 Apoyar en consolidar la informacion de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones

| 4 Apoyar a dar seguimiento a las actividades de la Unidad, llevando la bitédcora de las actividades
realizadas

5 Apoyar a comunicacion interna para divulgacion de informacion

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la creacion y administracion de bases de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos

2 Apoyé en darle seguimiento a la matriz de acciones de otras dreas del Ministerio de Comunicaciones
y sus dependencias

3 Apoye en consolidar la informacion de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, realizando llamadas a cada una de las dependencias para contar con la informacion
4 Apoyé con las actividades realizadas por la Unidad, llevé la bitdcora de cada una de las actividades
realizadas

5 Apoyé a comunicacion interna divulgando informacion

6 otras actividades que fueron requeridas por las autoridades

CDML%J{ %U\

Slﬂeyﬁ'TVWl‘era Zelada Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramit

respectivo.
Yy
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Abner Alberto Miranda :
Contratista: Barahona CUL: 222501286 1016
; . NIT del
Numero de Contrato: | 103-2019-029-DSRH Esitvatista: 9453449-7
Servicios (Técnicos o | :
Profesionales): Técnicos
Monto total del Q. 41774.19 Plazo del 02 de enero de 2019 al
Contrato: e Contrato: 30 de junio de 2019
Honorarios Periodo del Del 01 de mayo al 31
Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: mayo de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de coémputo.
Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual
2 de Mantenimiento de Equipo de Cémputo, asi como del soporte técnico reparaciones
realizadas y licencias de software instalado en los equipos de usuario final.
3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.
4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccién de Infraestructura, para la
instalacion de cableado de la red de datos de |la Direcciéon Superior.
5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del
equipo de computo de usuario final de la Direccion Superior.
6 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén,
verificando cumplimiento de especificaciones técnicas.
; Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de
mantenimiento preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Documentacion de soporte técnico brindado a los usuarios de la direcciéon superior.
a. Instalacidon de drivers de impresoras de la institucion.
b. Configuracion de correo electronico.
c. Configuracion de tamario de hoja en Word.
1 d. Configuracién de dominio.
e. Discos atascados en unidad de DVD
f. Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
g. Backup de informacién de usuarios.
2 Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de
aplicaciones instaladas.
3 | Ejecucion de Plan de Mantenimiento
| Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
a. Limpieza de monitor
i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la
pantalla.
i b. Limpieza de teclado
ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse
iil. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.




d. Aplicaciéon de limpia contactos para los circuitos electronicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccién y eliminacién de polvo dentro
del CPU.

5 Apoyo al area de Infraestructura para inventario de red de datos dentro de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Actualizacion de Antivirus.

(f) Abner Alberto Miranda Barahona
Contréfista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que/procedan al tramite de pago
respectivo. -

(f)

Vo. Bo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo Cul: 1943 17021 0101

Namero de Contrato: | 104-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 53953436

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pe 02/01/2019 al
Contrato: Q. 4177419 30/06/2019

Honorarios Periodo del Informe: | Del 01al 31 de
Mensuales: Q. 7,000.00 mayo de 2019 |

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

Realizar la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los
usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

/ Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas 0 modulos en desarrollo. |

3 | Elaborar la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o médulos |
desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida para cada proyecto. 1

4 | Realizar el diseno de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los |
requerimientos de sistematizacion. |

5 | Cuando asi se requiera, impartir capacitacion a los usuarios. ‘

6 | Crear o editar maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo requieran los sistemas a
desarrollar. .

7 | Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la Direccion Superior.

8 | Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados
cumplan con los requerimientos.

9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participacion en reuniones con el equipo de desarrollo para el analisis de las observaciones y
mejoras para el sistema de control de expedientes.

2 Edicion de Codigo Fuente para el funcionamiento de Formularios del lado del servidor para que
cumpla con los nuevos requisitos.

3 Soporte a los usuarios para el uso del sistema de Control de Expedientes.

4 Analisis de la opcion de guardar y editar los expedientes siempre y cuando el expediente no se haya
enviado.

5 Edicion de Codigo Fuente para los formularios que tengan las opciones de guardar borradores y
poder editarlos entes de enviar. N

6

Codificacion de configuraciones para los formularios en el sistema de control de expedientes,

%

ot




7 Analisis de prioridades de los procesos para su integracion proceso base control de expedientes. j

8 Codificacion de configuraciones trasladar solicitudes de informacién (UAIP) dentro del sistema de
Control de Expedientes.

9 Edicion de imagenes utilizadas en el formato de oficios para la generacion de PDF del sistema de

{ | control de expedientes.

[ 10 | Andlisis de funcionamiento de opcion de enviar notificacion a usuarios con expedientes atrasados en
el sistema de Control de Expedientes.

11 1 Participacion en capacitaciones a personal sobre el sistema de control de expedientes.

P

(f) P ~—

Carlos Ernesto Santizo Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(M \
Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: | Edin Gilberto Portillo Paortilla Cul: 2177558012102
NIT del

Nimero de Contrato: | 105-2018-029-DSRH Contratista: 46512519

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Piazo aet 2/01/2019

Contrato: Q 53,709.68 Contrato: 30/06/2019

Honorarios Periodo del 1/05/2019 al

Mensuales: Q 9,000.00 Informe: 31/05/2018

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electronico.

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que uhlice. EI

Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones

Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de usuario
final de la Direccion Superior

Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de

software que requiera el usuario sienipre que se cuente con las licencias respectivas

Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Mantenimiento preventivo y corrective de computadoras de |a direccion superior
— Limpieza interna de cpu
o Limpieza a placa madre
o Limpieza méculos RAM
— Limpleza de monitor
o Eliminacion de polvo, suciedad en el moniter y manchas en la pantalla.
— Limpieza de teclado
o Desarmar tecledo para una limpieza profunda
— Limpieza de mouse
o Limpieza de scroll
o Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
o Eliminacién de polvo y suciedad dentrc de mouse.
—  Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electronicos
— Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU.

Instalacion de software a las computadoras de la Direccion Superior
Instalacion ce paguetes de oficna de software

Instalacion navegadores de internet

Instalacion ce paquete de adobe

Configuracion cuentas de correo.

Configuracion POF Creator

Creacién de maquina virtual

Actualizacién antivirus

Pdd il

| Soporte a usuarios de la Direccién Superior Y
i — Prcblemas de inicio de sesion.

— Diagnostico de squipc

—» Configuracion de contraseia en correo electrénico

i

—

Gurnf




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ismaél Elias Tujal Uptn CuUl: 2395432540407
NIT del
‘Nt‘lmero de Contrato: 106-2019-029-DSRH Contratista:  |4141972-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 02 de enero al 30
Monto total del Contrato: |Q 41,774.19 Contrato: de junio de 2019
I Periodo del [De 1 al 31 de mayo
Honorarios Mensuales: |Q 7,000.00 Informe: de 2,019
Unidad Administrativa
nde presta los
servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacién -UTI-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Elaboracion y ejecucién del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos
2 Mantener actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos,
asi como de la administracion de usuarios, altas bajas y cambios de estructuras y datos
3 Instalacién y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos sobre plataformas Linux y
Windows
B Diseiio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los sistemas de la Direccion
Superior
5 Dar soporte inherente a base de datos, a la Seccién de Desarrollo de Sistemas
6 Dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de servidores y
procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos
7 Realizar la optimizacién de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente de las
bases de datos
8 Administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos
9 Ejecutar proceso de back-up de las bases de datos de la Direccion Superior
10 | Ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos
11 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se realizo Backup mensual de la Base de Datos como también de la aplicaciéon del portal web del
ministerio, se grabo en un DVD para su resguardo en caja fuerte.
2 Se realizd Backup de la Base de Datos del Sistema de Control de Expedientes que esta en desarrollo,
se incluy6 las carpetas del cédigo fuente. Se grabé en un DVD para su resguardo en caja fuerte.
3 Se realizo Backup de la Base de Datos del sistema de Control de Expedientes que esta en fase de
pruebas en el servidor de produccién, se grabé en un DVD para su resguardo en caja fuerte.
4 Se actualiza tabla Movimientos agregando campos segun requerimientos del area de desarrollo.
5 Creacion de otros usuarios en Sistema de Control de Expedientes que se esta usando para pruebas a

solicitud de los usuarios involucrados.




3 Se actualiza tabla Expedientes agregando campos segun requerimientos del rea de desarrollo.

7 Se mantienen actualizados los diagramas Entidad-Relacion segin cambios que se aplican en el
desarrollo del sistema.

8 Se crea script para crear esquema y tabla en la Base de Datos en desarrollo correspondiente a la
Unidad de Informacion Publica y se actualiza la Base de Datos en produccion.

9 Se crea y se asigna un usuario solo a esquema y tabla de Unidad de Informaciéon Publica creada.

10 |Se actualizan las tablas de la Base de Datos en produccion segin cambios que se hicieron a la Base de
Datos en desarrollo.

11 |Realizacion de Manual para la Documentacion de la Base de Datos (esquemas y tablas) de Control de
Expedientes.

7/ j“f ,
- N T B
(f) /448 /"
' Asmat! Elias Tujal Upun

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. f

-

L F
\J}

S

(f)

L
Vo. Bo. Nombrexcargo y sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichén CcLlL: 2503114960108
NIT del
Namero de Contrato: 107-2019-029-DSRH Contratista: 6360881-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos o o
Plazo del 02/01/2019 al
Monto total del Contrato: | Q 65,645.16 Contrato:  |30/06/2019
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: — Q 11,000.00 Informe: mayo de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion .
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO /‘—4

1 Apovar en la elaboracidn del Manual de Politicas inherentes a la Seccion de Infraestructura.

2 Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la
‘ Direccion Superior v coordinar su ejecucion,
Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
' Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la Direccion Superior, asi como reparaciones, y
| licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccién Superior.
4 | Apoyar en proponer la incorporacién o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la informacion
Il y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios tecnologicos de la Direccion
Superier.

(F¥]

b Apovar en la administracion de la Infraestructura Tecnologica de la Direceion Superior.
6 Apoyar en ¢l monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios teenologicos, haciendo cuando sea
necesario, los ajustes pertinentes con ¢l objeto de tener un uso adecuado,

~J

Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para andlisis de vulnerabilidad a nivel de firewall

8 Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red de
datos de la Direccion Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados: cable, conectores,
| soportes, escalerillas, velcros, ductos. retardadores de incendios.

9 | Y otras actividades que le sean asignadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

—

Aplicar perfiles de internet segiin solicitudes realizadas por medio de formulario de perfil de internet
autorizado por Coordinador de la Unidad Administrativa.
Configuracion de servidores y firewall para realizar cambio del proveedor de servicios de internet,

]

Solicitud de cambios v seguimiento a configuraciones DNS con el proveedor de servicio de internet ¥
eliminacién de registros con antiguo proveedor de servicios.
4 Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnologicos, realizando los ajustes
| pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado,
5 Administrar servidor de dominio para dar alta y baja de usvarios de las distintas Unidades
| Administrativas de la Direccion Superior,
6 Actualizacion de controles de TI inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnologica (Administracion
de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).
7 Dar scguimiento a ISP, realizar pruebas y configuraciones en servidores para la resolucion de
inconvenientes de los servicios de TIL -
8 | Proporcionar especificaciones técnicas para adquisicion de equipos para ser utilizados en las distintas =~
Unidades Administrativas de la Direccién Superior. - .
9 Administrar Consola de Antivirus \
e Verificacion de equipos registrados en consola de administracion de servidor de antivirus, ol

"'h..\
N




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.

* Archivos en cuarentena.

* Log de equipos dentro de la red que pueden indicar vulnerabilidades.
¢ Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

Verificacion fisica diaria de funcionamiento de los diferentes componentes del Data Center de la

| Direccion Superior; Verificacion semanal del generador eléctrico que suministra energia eléctrica en
| caso de falla del servicio eléctrico.

11

Administracion de servidores de la Direccidn Superior realizando:

Aplicar actualizaciones de sistema operativo y cambios de configuracion.
Revision de log de sistema operativo para identificar posibles vulnerabilidades.
Crear, modificar y baja de cuentas de usuario, restablecer contraseiias,
Monitoreo de la seguridad de los servidores.

Comprobar funcionamiento de periféricos

Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y asignacion
de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores. tarjetas de red),

Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electrénico, pagina web, servicio de
internet, controlador de dominio etc.) para monitorear su adecuada utilizacion y realizar los ajustes

| necesarios.

Monitoree de Firewall que proporciona seguridad perimetral a la red de la institucion.

(n

L1 presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(N




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach Cul: 1797 82746 0407
NIT del

Nimero de Contrato: 108-2018-029-DSRH Contratista: |6349527-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del  |02/01/2019 -

Contrato: 65,645 16 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del |01/05/2019 -

Honorarios Mensuales: | 11,00000 Informe: 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la_Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de los sistemas en
produccion.

2 | Apoyar con la administracion de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de
permisos del sistema.

3 | Apoyar con mantener actualizados los controles y documentacién, inherentes a la
instalacion, actualizacion, administracion y restauracion de los sistemas.

4 | Colaborar con coordinacién de implementaciones de sistemas nuevos.

5 | Apoyar con la aplicacion de actualizaciones a los sistemas.

6 | Apoyar cuando sea necesario con la ejecucion de procesos de restauracion de sistemas.

7 | Cuando se requiera, brindar apoyo a la Seccion de Desarrollo de Sistemas, en la etapa de
analisis.

8 | Colaborar con la Seccién de Desarrollo de Sistemas para la capacitacion de los usuarios.

9 | Apoyar con mantener a los usuarios actualizados con las versiones mas recientes de:
Manual de usuario, Formularios de solicitud de creacién de usuarios y asignacion de
permisos.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte técnico a usuarios de sistemas utilizados actualmente.

2 | Realizacion de Backup de in formacion de los sistemas actuales

3 | Programacién de modificaciones para el control de expedientes segun las observaciones
realizadas en la etapa de pruebas con los coordinadores de UTI. UCAF. URRHH

4 | Programacion de reportes en pdf, cédigo gr, para los archivos pdf.

5 | Apoyo a los usuarios para el uso del sistema de control de expedientes por teléfono.

6 | Reuniones con personal de UCAF, UDAT y RRHH para seguimiento del funcionamiento
del sistema de control de expedientes.

7 | Configuracion de servidor web para el formulario web, para solicitud de informacién

ublica UIP

L
".J;:t...
vt (




8 [ Reunién con desarrolladores y administrador de base de datos, para realizacion de
cambios en el sistema de control de expedientes

9 | Programacion de cambios en la interfaz web para el sistema de control de expedientes.

10

“ ) Z
(0 /7 0
Conterio Rolando Ajcet Saguach

El presente ’if'uforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. >

(f)

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | \pyyz oDETTE DE LEGN ARGUETA | CUL: 1935 34126 0114
del Contratista:

Nimeetie 109-2019-029-DSRH W 4807199-4
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES

o Profesionales)

Montatetaldsl | g77 580,65 Plazo del 02 de enero al 30 de junio de
xOptatos Contrato: 2019
Honorarios Q.13,000.00 Periodo del 01 de mayo al 31 de mayo de
Mensuales: Informe: 2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios: ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emision de dictédmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;

2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

3 | Apoyar en |a revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, gque le encargue
£l Ministerio;

4 | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite;

5 | Apoyar en la revision y elaboracidon proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,

Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se

tramiten en contra de El Ministerio.
y




16

JUR 8955 / JUICIO EJECUTIVO No. 1162-2018-00889 Oficial 11l / Notificacién de la resolucién de fecha
15/03/2019, mediante la cual se tiene por protestada la prueba por parte de la Procuraduria General
de la Nacién. Se verificé la notificacién recibida con el expediente judicial para su posterior archivo.

17

JUR 9272 / CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO No. 95-2019 / SIGMA CONSTRUCTORES / La Sala Primera
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo solicité se remitieran copia certificada e informe
circunstanciado del expediente administrativo con nimero de registro 3533 dentro del plazo de 10
dias. Se emitieron los oficios nimeros AJ-131-2019 y AJ-139-2019.

18

JUR 8560 / CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO No. 01145-2017-00248 Oficial Il / Notificacién de la

resolucion de fecha 01/04/2019, 22/03/2019 y 27/03/2019. Se verificé la notificacién recibida con el
expediente judicial para su posterior archivo.

19

JUR 8616 / CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO No. 01145-2018-00046 Oficial Il / Notificacién de las

resoluciones de fecha 01/04/2019, 22/03/2019 y 28/03/2019. Se verificé la notificacion recibida con
el expediente judicial para su posterior archivo.

20

JUR 8983 / CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO No. 01145-2018-00232 Oficial Il / Notificacion de las

resoluciones de fecha 28/02/2019 y 07/03/2019. Se verificé la notificacién recibida con el expediente
judicial para su posterior archivo.

21

JUR 9274 / Providencia numero 2493 de fecha 12 de abril de 2019, proveniente de la Direccién General
de Caminos, mediante la cual solicitan opinion a la solicitud del sefior Mario Jerénimo Rivera Lépez
para que le sea autorizada una licencia sin goce de sueldo por fungir como Alcalde del municipio de
Santa Cruz Mulua, departamento de Retalhuleu. Se emitid la opinién AJ-55-20189.

——W de béén Argueta
esor Juridico .

Ministerio de Comunicaclones,

Infraestructura y Viviends

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del i i

iContratista: Angélica Maria Martinez Duarte Cul: 1799 31814 0101

I NIT del

 Numero de Contrato: | 111-2019-029-DSRH Contratista: 7481099-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Plazo del 02 DE ENERO

Monto total del Contrato: 2019 AL 30 DE
Contrato: Q.47,741.94 JUNIO 2019
Honorarios Periodo del 01 AL 31 DE
Mensuales: Q.8,000.00 | Informe: MAYO 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)

[No.f

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacién enviadas a diferentes
| entidades publicas y privadas;

2. | Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;

3. | Brindar colaboracién en gestion de firmas que genera la Unidad de Coordinacion de
, | Administracion y Finanzas;

4. | Brindar colaboracion en organizar y archivar correspondencia de la Unidad;

5. | Brindar Colaboracion en atender y anunciar a personas que se presenten en la Unidad;

6. | Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas y llevar la agenda del Coordinador;

UCAF;

7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de oficios y documentos enviados a entidades piblicas y privadas.

2. Se colabor6 en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.

3. | Se apoy0 en gestionar firmas para la Unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas.

4. | Se colabord en organizar y archivar correspondencia de la Unidad.

5. | Se colaboré en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad.

6. | Se apoy¢ en la recepcion de llamadas y elaboraciéon de agenda del Coordinador -UCAF-.

7. | Se apoyo en los distintos procedimientos desarrollados en la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas.

@1
(f) w ’5/&

‘ Angellca Maria Martfnez Duarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

f_L L.L:ft “7’5\\

Vo. B;zﬂc Axelide esus Dardo Orozco
d

Jefe de laUni de Coordina®i

Jesiis Dardon OrOZco

CDORD!NADOR i
Unidad de Coordinacion de Admimsmi::an
y Finanzas - -UUCAF- Direccion Su;im e'a
Ministerio de Comunicac c:dna \
infraestructura y Vivien

Lic. }



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Carlos Emilio Hilton Cabrera

Cul:

2413-03230-0114

'Numero de Contrato:

112-2019-029-DSRH

NIT del
Contratista:

87619113

'Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del. 02/01/2019 al
Contrato: | Q.32,822.58 Contrato: | 30/06/2019
I Periodo del | 01/05/2019 al
Informe: 31/05/2019
Honorarios Mensuales: | Q.5 500.00

Unidad Administrativa
‘donde presta los
servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No.
.l

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

'1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos

comprados

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 | Brindar apoyo en la identificaciéon de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 | Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

7 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

g Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslado de equipo de computo hacia bodega

2 Busqueda y traslado de mobiliario

3 Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

4 Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superior

5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

6 Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

7 Ingreso de bienes en COIN

A MX\

Carios miliq Hilton Cabrera
El presente :nf me responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios vy ISus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, per lo que se autoriza a quien correSp/oryj,_paz@ que procedan al tramite de pago

respectivo.
p Lic. Wolter Rosendo Gonzdlez Gorele

Jefe Oficina de Registro y
Trami'e presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura ¥ Vivienda

(f)

Vo. Bo. Némbre, cargo y sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 Nombre completo del

Contratista: EVELYN WALESKA LOPEZ RAMIREZ |CUI: 1954 91920 0101
| NIT del

'Numero de Contrato: | 113-20198-029-DSRH Contratista: 2869158-K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

| Plazo del 02 DE ENERO

| Monto total del Contrato: 2019 AL 30 DE

Contrato: Q.29,838.71 JUNIO 2018

Honorarios Periodo del DEL 01 AL 31 DE

Mensuales: Q.5.000.00 Informe: MAYOQO 2019

' Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)

| servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| |

(1. | Apoyar en la revision de expedientes correspondientes al fondo rotativo;

. |
| 2. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los
expedientes que ingresan y egresan en la oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

3.  Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglon 029;

4, ‘ Brindar colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglon 029;
!

B | Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglon 029;

' 6.  Brindar apoyo en la conformacion de expedientes relacionados al renglon 029;

—_—— e

7. | Apoyar en la revision de contratos 029;

P. ! Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados por medio de caja
| chica;




‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|

1. | Se apoyd en la revisién de las facturas correspondientes al mes de Mayo de personal 029

2 \ Se colaboro en la revision de los informes correspondientes al mes de Mayo del personal 029

3 { Se apoyo en la realizacidn de listados de personal 029 para la conformacion de expedientes de pago.
|

4. | serealizael apoyo en el ingreso de las facturas correspondientes al mes de Mayo 2019 para pago
| del personal 029

5i ‘ Se apoyd en la conformacion de los expedientes relacionados al renglon 029.

6. | Secolabord en los expedientes de Fondo Rotativo para realizar las modificaciones.

| 2 Se apoyo en la revision de expedientes de Fondo Rotativo para la creacion de cur de pago.

8. Se apoyo en la realizacion de NPG para la conformacion de expedientes de reconocimiento de gastos
y viaticos.

9. | Se apoyo en la revisian de los expedientes correspondientes a los pagos realizados por caja chica.

10. | Se hace entrega de informes del personal 029 para Informacién Publica.
|

leska Lopez Ramirez

El presentd informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f) -
Vo. Bo. Lic. ﬂﬂ::lt%ndo Gonzalez Garcia
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : . ,
asivesiloioga Victoria Noemi Pérez Ruiz _— 2285 24806 0101
. £ NIT del
Nimero de Contrato: 114-2018-029-DSRH Contratista: | 55191966
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Técnico
02 de enero de
Monto total del Plazo del
5 Q 29,838.71 = 2019 al 30 de
Contrato: Contrato: |, nio de 2019
. |Q5,000.00 Periodo del |01 de mayo al 31
Fianmeeton Memmnto: Informe: | de mayo de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacian.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Actualizar el control de ingresos de personas a la Unidad y en la atencién a los mismos.
2 Registrar la documentacién que ingrese a la Unidad.
3 Actualizar el control de documentos que ingresen y egresen de la Unidad.
4 Organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen de la Unidad.

Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que

‘ solicite la Coordinacién de la Unidad.
6 Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo de la Unidad.
F.-

7 Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos para la Unidad. / )

8 Atender llamadas a la Unidad. 5 IL

9 | Actualizar la agenda de la Coordinacion. \\

10 | Otras actividades que le asigne el Coordinador de la Unidad. \/

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Manejo y control de Ingreso segun Formato, de personal y visitantes que ingreso a Unidad de
Tecnologias de la Informacion.
Apoyo en redaccidn y entrega de Oficios y circulares dirigidas a las diferentes Unidades de la Direccion

2 Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segun requerimiento de
Coordinacion.
Proceso de digitacion y Archivo de toda la documentacién que ingreso y Egreso a la Unidad, tales como

3 Oficios, Circulares y otros documentos dirigidos a Coordinacién y de la Unidad de Tecnologias de la
Informacién.

a Control de traslado de documentacidon que ingresa y egresa de Coordinacidn y de la Unidad de
Tecnologias de la Informacién, por medio del sistema “Control de Expedientes”.

5 Seguimiento de Procesos de correspondencia, respuestas a Oficios y solicitudes emitidas en la Unidad
de Tecnologias de la Informacion.

6 Registro y control de base de datos o formato para el Historial de ingreso y Egreso de documentos
la Unidad de Tecnologias de la Informacion en Formato digital y de documentacion Fisica.

4 Recepcioén, control, traslado de documentacion y correspondencia fisica que ingresa y egresa d
Coordinacion y de la Unidad de Tecnologias de la Informacion, o

8 Control de Ingreso a Data Center y archivo de historial de acceso.

3
1




Redaccion y archivo de copias de las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para

9 | la utilidad de la Unidad.

10 Coordinacién y Programacion de Agenda y de reuniones de Coordinacion, asi como las Reuniones de
Trabajo de la Unidad de Tecnologias de la Informacién.

1 Recepcion, atencion y traslado de llamadas, de Coordinacion y de la Unidad de Tecnologias de la
Informacién.

12 Coordinacién y asistencia a reuniones de Coordinacién Técnica de Directores, coordinadores, Jefes o
Encargados de los entes de Tecnologia e Informatica de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

13 Apoyo en redaccion de ayudas de memoria de reuniones de Trabajo llevadas a cabo en la Unidad de
Tecnologias de la Informacion.

(f

Pérez Ru

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para q
respectivo.

procedan al trdmite de pago

{.‘"l..‘l.J e fi
(b))

Adose meppi

Vo:Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos 2/ (

Contratista: Adilio Ottoniel Pineday Pineda ___— CuUl: 1661993972216
NIT del
Numero de Contrato: | 120-2019-029-DSRH = Contratista: 98215175 ;/
Servicios (Técnicos o P
Profesionales): Servicios Técnicos//
- Plazo del 2 de enero al 30

Monto total del Pl Contrato: de junio del aflpr
Contrato: Q. 4177419 -~ 2019

- - Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de " Informe: al 31 de mayo
mayo: Q. 7.000.00 il del afio 2019
Unidad o

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del vice ministro de Administrativo Financiero cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumplicon el traslado del personal de la direccidon superior, y del sefior vice ministro.

o Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
o Cumpli con las leyes de transito.

(f)

-~

—/Adiliobtta‘hi??f Pineda Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a g
tramite de pago respectivo.

f Estuardo Viorales

y Administrativos

fén corresponda, para que procedan al




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del _
Contratista: Alvaro Hugo Orozco Quifionez  / CuUl: 1854582540506
NIT del
Numero de Contrato: | 121-2019-029-DSRH_ / Contratista: 17150426
Servicios (Técnicos o 7
Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 / afio 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q.5,000.00 / del afio 2019 /
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.
B) Brindar proteccion y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.
C) Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reacciéon o
choque.
D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehlculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumplicon el traslado del sefior Ministro de la direccién superior.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

g\Hugo Orozco Quinonez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autori
tramite de pago respectivo.

“a quien corresponda, para que procedan al

Y-
Estuardo iora:=s
Ti:mc‘i’b:‘ Servicios Genaralss y AGminiStralives

ireccion Superior
323 de Comunicqclodnes.
n astructura y Vivienda

arlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3002 62112
Contratista: Ana Whaleska Leiva Lopez CuUl: 0101
/ NIT del
Niumero de Contrato: 122-2019-029-DSRH  / Contratista: 99724111
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 29,838.71 Y/ del aflo 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: mayo al 31 de
Honorario del mes de ) mayo del afio ,
mayo: Q.5,000.00 ,/ 2019
Unidad Administrativa v
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefonica de la seccion de Servicios
Generales.
b) Colaborar con la actualizacién de archivo, asl como llevar un orden diariamente.
c) Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segln sea indicada.
d) Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
* Apoyé en las llamadas que ingresan a la planta telefénico de la seccion de servicios
generales.
* Colaboré con la actualizacion de archivo.
e Apoyé en llevar una agenda ordenada y cada actividad asignada.
® Apoyé en otras gestiones solicitadas jefes.
o bt llo]

Ana Whaleska Leiva Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Warlon Estuardo Mora' -
e Section Servicios Generales y Admiristrat,
. Direccion Superior

erio de Comunicacion=s.

4l Pitpoa
N 7t Vo Wb
— ] 1




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del /
Contratista: David Pérez Dardén cul: 1630232391801
NIT del
Numero de Contrato: | 1 23-2019-029-DSRH/ Contratista: 1698366-1
Servicios (Técnicos o s
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 afio 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q.5,00000 ./ del afio 2019 /
Unidad Administrativa 4
donde presta los
servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior ministro a las dreas o Iugarelg,solircitados
Cumpli con desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a attividades establecidas.

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo, /

Cumﬂ.Lcon-las-le;egﬂe tréps/up

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado +'CUI: 2344 87763 0101
" . NIT del
Nimero de Contrato: 124-2019-029-DSRH /| Contratista: 7929504-5 /
Servicios (Técnicos o . )
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 02 de enero al
.2 71 .
Contrato: @,:28.508 ; Contrato: 30 de junio de 2019,
i Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 lnfanme: mayo de 2019,/
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos »
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior.
2 Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior.
3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.
5 Otras actividades que se deriven de la contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la Recepcidn de 1,413 llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién
Superior.

2 Se Colabord en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a 153 personas que fueron recibidos en el Despacho
superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

Se guio a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

5 Oriente a los Visitantes que no tenian conocimiento de dénde se encontraba la unidad, verifique que
las personas que ingresaban se identificardn y portaran debidamente su gafete de visitantes, se
coordind la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitaban la direccion superior.

(f)

Jackelin Elizatfeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

onrhdasa Bmerior
nisterio de Comunicaciones.
infragstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Jorge Humberto Molina }e(/l

Contratista: Cul: 2228034520312
( / NIT del
Numero de Contrato: | 126-2019-029-DSRH Contratista: 2628320-4
Servicios (Técnicos o h
Profesionales): Servicios Técnicos
_ Plazo del 2 de enero al-

Monto total del " Contrato: 30 de jurio del
Contrato: 0-33,870.97, 875 2019

i Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del M Informe: al 31.de mayo
mayo: Q. 4,000.00 del afio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccioén Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

¢) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos solicitados

* Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracién
en diferentes gestiones.

e Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de semclos y sus respectivos térmmos de referenma asimismo, se encuentra

tramite de pago respectlvo

ST TEE
eccibn Superior

Comunica
infraestructyra y VIvigﬁl“

: mﬁﬁygrdo Morales

a, para que procedan al




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Estuardo Lépez Garcia CuUL: 2291614130102
NIT del
Numero de Contrato: | 127-2019-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 afo 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q. 5,000.00 del afo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Colaborary realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacién que se distribuya en la Seccién.

b) Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

c) Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

d) Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye con el traslado de documentacion de la Seccidn de Servicios Generales

e Apoye en el traslado de documentos requeridos por la Seccion de Compras

e Setrasladd documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato Administrativo del Despacho vice ministerial

(f)

é Estuardo Lopez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
tEstuarda Morales
Matlon Estuardn "9~ "-

Jefe Secclon Servicios Gerer Histlauvds
Direccion bu p..uor

Ministerio de Comunicaciones,
infraastructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad Administrativa
donde presta los

Nombre completo del
Contratista: Neftaly Boteo Cermefio Cul: 2245906692216
/ NIT del
Nimero de Contrato: | 128-2019-029-DSRH / Contratista: 1634159-7
Servicios (Técnicos o /
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 afo 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q. 5,000.00 . del afio 2019’

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
* Cumpli con el traslado del sefior ministro a las dreas o lugares solicitados
® Cumpli con desarrollar |a asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qulen corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

n 4‘ lmw e

W iQrvkgtdardo Morales




Mli\IISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: RAUL PINEDA ) CUl: 2519 25854 0101

Numero d

NIT del
e Contrato: 129-2018-029-DSRH ’ Contratista: 820346-6 -

Servicios

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

(Técnicos o

Contrato:

Monto total del Plazo del DEL 2/01/2019

Q.35,806.45 _ Contrato: | AL 30/06/2019

Periodo del | DEL 1/05/2019

Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 7 Informe: AL 31/05/2019 ,

servicios:

Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

SUPERIOR

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actvidades de acuerdo a instrucciones del Despacho Miunsterial;

Colaborar en llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga el Despacho Ministenial para
su distribucion;

Apoyar en el control del mancjo de la papeleria que se le sea asignada;

Mauntener la conlidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberi
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a mi cargo de la Direccion
Superior Miunsterio de Comunicaciones;

Se distribuy6 documentacion de la papeleria oficial sin ningan mconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Admuustrauvo del Despacho Minsterial;

Se le realizé mantenimiento a la unidad que se uuliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad;

Se traslado documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto indicado
por ¢l jefe inmediato Admimistrativo del Despacho Ministerial cumpliendo con la entrega a donde
corresponde;

Se realizo con clhiciencia el traslado de papeleria en buen estado que me [ue encomendada, y
asegurarme que se reciba de conformidad y a tiempo en las diferentes dependencias del Ministerio;

(f)

Wil

RAUL PINEDA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia,~ asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

,

Contratista: Rene Antonio Coronado Ramirez 7~ Cul: 2321277350101
NIT del
Numero de Contrato: 130-2019-029-DSRH / Contratista: 7865443-2
Servicios (Técnicos o s
Profesionales): Servicios Técnicos ¢
Plazo del 2 de enero al
Monto total del / Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.41,77419 / afio 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de § Informe: al 31 de mayo
mayo: Q.7.00000 / del afio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién de Servicios Generales y Administrativos /

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del sefior vice ministro a las areas o lugares solicitados
e Cumplicon desarrollar |a asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
* Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f)

ntonio Coronado Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

V& gdo Morales
i+ Freion Servicios Generales y Administrativos
Direcclan Superior

i nisterio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Ja—
Nombre completo del M
Contratista: Sophya Laura Stephany Go z May Cul: 2156926240101
~ _NIT-del
Numero de Contrato: 131-2019-028-DSRH Contratista: 7216263-5
Servicios (Técnicos o a
Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del 2 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 afio 2019

g Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de , Informe: al 31 de mayo
mayo: Q.5,000.00 del afto 2019 ./

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos .~

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

O 00 b

Colaborar en la atencién de las personas que ingresen al Vice-Despacho.

Apoyar en recepcién del Vice-Despacho de llamadas que ingresan a la planta telefénica.
Apoyar en recibir expedientes y entregarlos a las personas correspondientes del Vice-Despacho.
Colaborar en la Atencion de la persona que ingrese al Vice-Despacho.
Y otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se atendieron 145 llamadas externas que ingresaron al Vice Despacho.
* Seatendieron 225 funcionarios Publicos, personal y plblico en general que ingresaban y
egresaban al Vice-Despacho.

Despacho.

Despacho.

e Se apoyaron con 203 expedientes y se entregaron a las personas correspondientes en el Vice-

e Se atendieron 225 funcionarios publicos, personal y piblico en general que ingresaban al Vice-

1)

Sophya Laura §tephanf Gonzalez May

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a-quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Marlon Estuardo Morain-
Jefe Seccidn Servicios Genrales y Administrativos

Direccion Superior
isterio de Comuni




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Huma

nos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del _ 2793 19908
Contratista: Juana Hermelinda Davila Florian CuUl: 0604~
s NIT del :
Numero de Contrato: 132-2019-029-DSRH Contratista: 4103861-4
Servicios (Técnicos o g
Profesionales): Servicios Técnicos A
Plazo del 2 de enero
: Contrato: al 30 de
Monto total del pd junio del
Contrato: Q. 17,903.23 ano 2019
Periodo del Del 01 de
/ Informe: mayo al 31
Honorario del mes de / de mayo del
mayo: Q.3,000.00 afo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los /
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior‘gn/ _
b) Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.
c) Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dieyas/veces que sean
solicitada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.
e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable. -

n Jua ranayila /

Juana Hermelinda Davila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien-corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

4

Marion Estuardo Morales
Jofe Seccion Servicios Generales y Administrative

_ Direccion Superior.
Ministerio de Comunicacions
Infraestructura y Viviends

Vin R

Marlnn Fetiiardn Mnaralac




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Axel Fernando Barrientos-Perez Cul: 299388433010
| NIT del
Numero de Contrato: 133-2019-029-DSRH /_ Contratista: 92536263
Servicios (Técnicos o L
Profesionales): Servicios Técnicos -~ /
/ o Plazo del 2 de enero al
Monto total del ans Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 23,870.97 / A0 2019
/ | Periodo del Del 01 de
- Informe: mayo al 31 de
Honorario del mes de ~ mayo del afio
mayo: 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

Q. 4,000.00 /~

c) Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

servicios: Seccidon de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y
toda documentacion que se distribuya en la Seccion.
b) Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

d) Apoyar en que se apliquen las leyes de transito
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye con el traslado de documentacion de la Seccién de Servicios Generales
Apoye en el traslado de documentos requeridos por la Seccién de Compras
* (Colaboré con la distribucién de cualquier gestién solicitada por el jefe.
<!
() A, P

Axel Fernando Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Diyeccb Superlor.
Winisterio de Comunicaciones.
Infraastructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Alfredo Rolando Caballeros Mejia / CuUl: 2320602820101

/ | NIT del
Numero de Contrato: | 134-2019-029-DSRH / Contratista: 2451907-3
Servicios (Técnicos o e
Profesionales): Servicios Técnicos

7 Plazo del 2 de enero al
Monto total del / Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 41,774.19 i afio 2019

- Periodo del Del 01 de mayo

Honorario del Mes de / Informe: al 31 de mayo _
mayo: Q. 7,000.00 del afio 2019 +

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos _
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
C) Cumplir con Ia aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacién de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del sefior ministro a las dreas o lugares solicitados
e Cumpli con desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
¢ Cumplicon el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con)as]Leyes de transito.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qwen corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-
Nombre completo del
Contratista: Ana Lucla Granados Rodriguez de Ortiz Cul: 2101974470101
NIT del -
Numero de Contrato: | 135-2019-029-DSRH Contratista: 79045456
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.20, 887.10 / afio 2019
Periodo del Del 01-de
- Informe: mayd al 31 de
Honorario del mes de mayo del afio
mayo; Q.3,500.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

solicitada.

_.f

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al diafo las veces que sean

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplidé con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f) ( 4;1 o

Ana Lucia Granados Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

‘.~ Tstuardo Morales
Suenan Sen-=1og Generales y Administrativos
nireccidn Superior

Ip- wtario do (‘omuﬂlcatio“es

M p
(yﬁ% wiraes truciara y Vivienda

0. Bo. Marlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del

CARMEN BOJ CHAVEZ DE

P

Contratista: SUCHI cul: 1669 631430901
/ NIT del _.
Numero de Contrato: | 136-2019-029-DSRH Contratista: 1?5008?-7_ P

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 5 ge eneroal 30

Contrato: Q.20,887.10 de junio de 2019
Periodo del Del 1 al 31 de mayo

Honorario del Mes: Q.3,500.00 Informe: de 2019 -

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

///
1 | Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior. -

2 Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
diariamente, las veces que le sea asignado.

3 Apoyar con sacar |a basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Colaboré con cada seccién o departamento que me fue asignado para que permanezca limpio
diariamente, las veces que me fue indicado.

3 Apoyé con sacar |la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que fueron solicitadas.

L B ET
— en Boj Chavezd chi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda que procedan al tramite de pago
respectivo.

(
Marlo
Jefe Seccion Servicios

Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edgar Anibal Tejeda Morales e CuUl: 2313653300108

NIT del
Numero de Contrato: 137-201 9-029—DSR/ Contratista: 988658-3
Servicios (Técnicos o - 5
Profesionales): Servicios Técnicos -

'

-

Contrato:

Plazo del 2 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de junio del

mayo:

Q. 23,870.97 - afio 2019
~ Periodo del Del 01 de mayo
o Informe: al de 31 de

Honorario del mes de mayo del afio

Q. 4,000.00 2019

servicios:

Unidad Administrativa -
donde presta los

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a)
b)

Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas
las instalaciones de la Direccién Superior.

d)

Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios,
muebles, puertas entre otras.

Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada
departamento o seccién garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplié con la distribucién de agua en on@tes departamentos o dependencias,

Se apoyd con la colocacion de papel en los distintos sanitarios, de la direccion Superior.

(f)

V4

A
/

./.

Edgar Anibtr‘ﬂa}écfa Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Marlon Estuardo 7 "~
Jafe Seccion Senvicios Generales § 4~ Tirairaive
Direccion Superor

o0 7 isterlo de Comunicacio s,
1./ ln:to tura y Vivienud

Vo. Bo. Marlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edwin Mauricio Rosa Linares ,/ Cul: 2262679462207
NIT del
Numero de Contrato: 138-2019-029-DSRH 7 Contratista: 1560634-1 /
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 41,774.19 .~ afio 2019 o
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de / Informe: al 31 de mayo ,
mayo: Q. 7,000.00 / del aflo 2019 /

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de |la persona protegida.

B) Brindar proteccion y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevenciéon ante un evento de mecanismo de reaccion o
choque.

D) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del personal de la direccidn superior, y del sefior vice ministro.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

W

(f) i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2760 85604
Contratista: Emilio Aparicio Zacarias Gomez CUI: 1221
NIT del
Nimero de Contrato: 139-2019-029-DSRH Contratista: 1480670-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero
Contrato: al 30 de
Monto total del junio del
Contrato: Q.17, 903.23 afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: mayo al 31
Honorario del mes de de mayo del
mayo: Q. 3,000.00 afio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

b) Colaborar con el mantenimiento donde sea solicitado.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

Se cumplié con mantener las dreas limpias de la Direccidn Superior.

() /OQ 477 4 Vu’? ¢ _S5QMN vnwaae j\j

Emilio Aparicio Zacarias Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

iarion Estuardo Morales
# neralas v Adminstrativos

1 -]“i&em%‘i%memaales

Infragstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del P 19(9}2/66(?3
Contratista: Gerson Daniel Tértola Franco .~~~ cul: 01
NIT del i
Numero de Contrato: 140-2019-029-DSRH Contratista: 59420448
Servicios (Técnicos o o
Profesionales): Servicios Técnicos P
Plazo del 2deen
Contrato: al 30 ge
Monto total del junio del
Contrato: Q. 23,870.97 ano 2019 ;
P Periodo del Del 01 de~
/’ Informe: mayo at'31
Honorario del mes de y, de mayo del
mayo: Q. 4,000.00 /~ afo 2019
Unidad Administrativa :
donde presta los >
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la DirecciQp«SEperior.
b) Apoyar en las normas y procedimientos relacionados-con la conserjeria de todas
las instalaciones de la Direccién Superior. '

c) Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios,
muebles, puertas entre otras.

d) Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada
departamento o seccién garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplié con la distribucién de agua en los diferentes departamentos o dependencias,
e Se apoyo con la colocacion de papel en los distintos sanitarios, de la direccion Superior.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. Siarlon Estuardo Morales

¢ion Servicios Generales y AdminsiTalve
s Direccion Superior

inisterio de Comunicaciones
M\mm;astmmn y Vivienda

\in R Marlan Fetiiardn AMaralae




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUI: 249905566 0101
. o NIT del
| Numero de Contrato: 141-2019-028-DSRH _ ~ - Contratista: | 2385712-9
| Servicios (Técnicos o Pz ol
| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del o Plazo del DEL 2/01/2019
Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | A 30/06/2019
7 Periodo del | DEL 1/05/2019
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 i Informe: AL 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
.- Apovar las actvidades de la Scecion de Vehiculos de la Direccion Superior;
|
2.- T Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
’ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1.- Informar del wraslado de personal de Recursos Humanos a las diferentes entidades, de servicios
Varios;
2.- Realizar el traslado del personal smi nimgan meonvenente en al trayecto indicado por el jele inmediato
cumpliendo con ¢l horario establecido de entrada y salida;
3.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
| ami cargo de la Direccion Superior;
[ .- Entregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conlormidad y a tuempo cestablecido en las diferentes Direcciones del Ministerio y a enudades del
Estado;
5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandares de seguridad;

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi

ismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresppada, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RE_NGLON 029

Héctor Eduardo Ramirez Lj,wé

Nombre completo del 2683 56246
Contratista: CuUL: 0101 /
H/ NIT del
Numero de Contrato: 142-2019-029-DSR Contratista: 2590955-k
Servicios (Técnicos o /
Profesionales): Servicios Técnicos o
e Plazo del 2 de enero al
Monto total del e Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 35,806.45 / del aflo 2019/
/ Periodo del Del 01 de
S Informe: mayo al 31 de
Honorario del mes de 7 mayo del afio
mayo: Q. 6,000.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicaciéon de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumplicon el traslado del sefior vice ministro a las dreas o lugares solicitados
o Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumplicon las leyes de transito.

( xﬁy/

ng(or Eduardo Ramirez Linarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

Jafo Seccion Semcm

mrales

ardo
Glnm'les y Administrativos

Syperiot
mxfmcamone‘n
ura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Hector Hugo Suram Velasquez o CUl: 2651003721415
- NIT del
Numero de Contrato: | 143-2019-029-DSRH / Contratista: 41891775 /
Servicios (Técnicos o p
Profesionales): Servicios Técnicos /Y
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 38,790.32 afio2019 1
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo /|
mayo: Q.6,500.00 del afo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior vice de vivienda cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior vice de vivienda a las areas o lugares solicitados
Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
Cumpli con las leyes de transito.

Hector Hugo Surmam Velasquez

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito

con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

uardo Mora’
marlon Est i
0 nerales Admin

Jfo sgcclunaruu; Gen - Jrior "

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IGNACIO DE JESUS ALDANA
Contratista: CASTELLON o Cul: 2303 01991 1901
H’/ NIT del |
Numero de Contrato: 144-2019-028-DSR Contratista: | 12791848
Servicios (Técnicos o e
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del / Plazo del DEL 2/01/201¢
Contrato: Q.29,838.71 Contrato: AL 30/06/2019
L Periodo del |DEL 1/05/2018
Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 P Informe: AL 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR Z
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1.- Apoyar las acuvidades de la Seccion de Vehiculos de la Direcciéon Superior;
2- Lstar en dispombilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seceion;
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1- Informar a diario del vaslado de personal en el trayecto indicado por el jefe mmediato de Servicios
Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;
2.- Realizar del raslado de personal a las diferentes entidades de Gobierno, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por ¢l jele inmediato de Servicios Generales;
3.- Apoyar en las actividades de traslado de personas a los dilerentes sectores establecidos en el bus a
cargo en la Seecion de Vehiculos de la Direccion Superior;
4.- Entregar la documentacion en buen estado y asegurarme que se reciba de conformidad y a tempo
en las diferentes dependencias Gubernamentales y de las Entidades del Ministerio;
S- | Informar constantemente el estado del vehiculo en general, para el buen funcionamiento del mismo;
|
e
(f) - B—— e

IGNACIO DE JESL_JS ALDNA CASTELLON

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

B
-~
-

/
Nombre completo del /
Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez - cul: 3047374530116

NIT del >
Numero de Contrato: | 145-2019-028-DSRH Contratista: 96234660
Servicios (Técnicos o 4 .
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 2 de epero al
Monto total del Contrato: 30 c}e junio del
Contrato: Q.20, 887.10 afio 2019

_ Periodo del Del 01 de mayo

Honorario del mes de / : Informe: al 31 de mayo
mayo: Q.3, 500.00 del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.
e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.
(f) Lin g

Josselyn Gabriela Alvarez Hernadndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

arion Estuardo Morales
Jale Seccion Servicios Ganerales y Administratives
Direccion Superior
Winistario de Comunicaciones,
Infraastructura y Vivienda

arlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019
RENGLON 029

Nombre completo del |JULIAN FEDERICOYAQUE

Contratista: PEREZ Cul: 1630 93547 2103
NIT del

Numero de Contrato: | 146-2019-029-DSRH / Contratista: 1280698-6 .~

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total del / Plazo del Contrato: | pg| 2 ge enero al 30
| Contrato: Q.35,806.45 de junio de 2019 /|

| Honorario del Mes:

Periodo del
Informe:

Del 1 al 31 de mayo -

de 2019 7

Unidad Administrativa
donde presta los

Q.6,000.00 /"

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos, |,
174

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

2 Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima

| de alguna agresion o acto delictivo.

3 Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccion o choque.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se analizé la vulnerabilidad de la persona protegida;

2 Se brind6 proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima
de alguna agresién o acto delictivo;

3 Se realizaron medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o choque;

4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)

Julian Fed‘aﬂ,ﬁm{aque Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia;~asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corrg
respectivo.

sponda, para que procedan al tramite de pago

D lreccl n Su perior
1 =igterio de Comunicacione:
.:!l. gotructura y Viviend




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del _
Contratista: Karla Celeste Marroquin Morales _~ | CUL 3457022390101
/ _ NIT del -~

Numero de Contrato: | 147-2019-029-DSRH 2 - Contratista: 91351243
Servicios (Técnicos o ' i
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 2 de enero al
Monto total del / Contrato: 30 de junio del -
Contrato: Q.20, 887.10 7 aflo 2019 _~

Periodo del - | Del 01 dé& mayo

Honorario del mes de / Informe: -~ al 31 de mayo
mayo: Q.3, 500.00 /- del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyaren la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea amgnado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las éréas_,solicitadas.

e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

A

L]

Karla Cei\eﬁ;(M_a/roq uin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

iviendg
Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del >
Contratista: Lester Abel Lopez Gatica 7 CuUl: 2413974130101
NIT del ==
Numero de Contrato: | 148-2019-029-DSRH // Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 : afio 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de'mayo
mayo: Q. 5,000.00 :. del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los 7
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administratives
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en gestiones del control de comisiones de-vehiculos semanalmente.
b) Apoyar en comisiones asignadas cuando sea-de suma necesidad.
c) Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
d) Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas

Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracién
en diferentes gestiones.

Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Ay

atica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiep-eofresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MARCELINQO IXCOT CARRILLO Cul: 1798 55298 1018
NIT del

Numero de Contrato: 149-2019-029-DSRH .~ Contratista: 1726439-1

Servicios (Técnicos o i

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS [/

Monto total del Plazodel  |pg| 2/01/2019

Contrato: Q.29,838.71 Contrato: AL 30/06/2019 Z
s Periodo del | DEL 1/05/2019

Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 .~ Informe: AL 31/05/201 9/

A

Unidad Administrativa

comisiones asignadas por ¢l jefe inmediato de Servicios Generales;

donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOSDIRECCION
servicios: SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar las actividades de la Seecion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2. Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Informar del traslado de personal a las diferentes enudades del Estado, y del cumplimiento de las

2.- Iiformar a diario del taslado del personal sin ningan inconveniente en el trayecto mdicado por ¢l
jele inmediato Servicios Generales;

3.- Traslado de personal de la Direccién Supenior a las diferentes entidades y servicios varios;
| 4.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio;
5.- Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;
(f) M’-\

MARC

INO IXCO CARRILLO

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para g

respectivo.

ALES

y Rﬁﬁﬁ&\fms GENERALES Y

&meiﬂ EI E gﬂ” iones

Infraestructura y Vivionda

p-procedan al tramite de pago



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -~
Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom / Cul: 2220392720801
NIT del
Numero de Contrato: | 150-2019-029-DSRH Contratista: 1743277-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.20, 887.10 afio 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q. 3,500.00 del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

b) Colaborar con el mantenimiento de Jardineria.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

Se cumplié con mantener las dreas verdes limpias de la Direccién Superior.

n__ & g{'
M

rigo Barreno Tohom

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

d’ L arde

& odianlonAistoando Morales
Direcclon Superior.
Winisterio de Comunicaciopes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: NEFTALI DE LA CRUZ RAMIREZ.-| CUI: 2217 02172 2102
NIT del

Numero de Contrato: | 151-2018-029-DSRH Contratista: 514740-9
Servicios (Técnicos o l
Profesionales): Servicios Técnicos -
Monto total del F Plazo del Contrato: | pe 2 ge enero al 30
Contrato: Q.35,806.45 & de junio de 2019 P

g Periodo del Del 1 al 31 de mayo
Honorario del Mes: Q.6,000.00 p Informe: de 2019 o
Unidad Administrativa )
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos, cuando sea solicitado.

2 Desarrollar |a asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
' desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realiz6 el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos, cuando fue solicitado.

2 Se desarrolld la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Se cumplié con la aplicacidén de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Se aplicd en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Se observaron y aplicaron |as leyes de transito.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo. —~

trardo Morales

Direccion Superior. v
verio de Comunicaciones
M"‘-‘rl\%r:emructura y Vivienda



' MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

<
Nombre completo del /
Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria ¥~ CuUl: 1980937720115
NIT del
Numero de Contrato: 152-2019-029-DSRH / Contratista: 8047302-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al_
Monto total del Contrato: 30 de junio-del
Contrato: Q. 29,838.71 afo 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q. 5,000.00 / del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

gestiones de comisiones en cualquier momento.

a) Apoyar en las actividades de la seccién de vehliculos de la D_i_r_ecciﬁg Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en

¢) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyeé en las actividades de la seccién de vehiculos solicitados
Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

en diferentes gestiones.

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones proba blewgo"dé su consideracion

e Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

—

( ~
( _K K

Victr Eliezar Arias everria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Warlon Estuardo Morales

Jofe Seccion Servicios Generales y Administrativos
Direccion Superior

Insti de Comunicaciones,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del P A
Contratista: Gabino Galicia y Galicia~ - cur. .~ 1598872752213
NIT d
Numero de Contrato: 154-2019-029-DSRH/ Confratista: 1489653-2
Servicios (Técnicos o _ /
Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del |,
Contrato: Q. 29,838.71 afo 2019 o
4 - Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de / Informe: al 31 de mayo /--'
mayo: Q.5,000.00 del afio 2019 /

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios:

’/-.
P

Seccion de Servicios GeneraIes’?’AQministrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

choque.

A) Analizar la vulnerabilidad de |a persona protegida.
B) Brindar proteccién y defensa al Sefor vice ministro del ramo en todo su entorno,

evitando sea victima de alguna agresién o acto delictivo.
C) Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o

D) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del personal de la direccion superior, y del sefior vice ministro.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de trénsito.

Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos térmings-de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autori
tramite de pago respectivo.

xa quien corresponda, para que procedan al




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Walter Ismael Lorenzana CuUL: 3443154872207
NIT del
Numero de Contrato: | 155-2019-029-DSRH Contratista: 4568442-1 .~
Servicios (Técnicos o ' -
Profesionales): Servicios Técnicos .~
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.41,774.19 .~ afo2019 .~
Periodo del Del 01 de
Informe: mayo al 31 de
Honorario del mes de mayo del afio ,
Mayo: Q.7,00000 / 2019 o
Unidad Administrativa ’
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos 4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de |a persona protegida.

B) Brindar proteccién y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o
choque.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacién de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

s Cumpli con el traslado del personal de la direccién superior, y del sefior vice ministro.

¢ Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
¢ Cumpli con las leyes de transito.

() fM

Mr?s?ﬁael Lorenzana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a /quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

5 R EaiArdo Morales
ofarales T Administralives
Superior.
Minlsterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivionda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019
RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JOSE ALFREDO JUAREZ » Cul 2413 61729 1504

NIT del
Niamero de Contrato: | 156-2019-029-DSRH | / Contratista: 1999618-7
Servicios (Técnicos o e
Profesionales): Servicios Técnicos ‘/
Monto total del / Plazo del Contrato: | pg| 2 de eneroal 30 |
Contrato: Q.41,774.19 / de junio de 2019 o

Periodo del Del 1al 31 de mayo .

Honorario del Mes: Q.7,000.00 1/ Informe: de 2019 _,
Unidad Administrativa v ’
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

[

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

2 Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima
de alguna agresion o acto delictivo.

3 Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccion o chogue.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se analizo la vulnerabilidad de la persona protegida.

2 Se brindé proteccién y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima
de alguna agresion o acto delictivo,

3 Se realizaron medidas de prevencién ante un evento y mecanismo de reaccion o choque.

4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)

séaffredoJuarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

rdo Morales
ales
Jefe Sgecion Semmos nerales y Admmlsmlwos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | 1o\ ODETTE DE LEGN ARGUETA | CUL: 193534126 0114
del Contratista:

Ndmero de 109-2019-029-DSRH e 4807199-4
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES

o Profesionales)

Montsitotaldel | 077.580:65 Plazo del 02 de enero al 30 de junio de
Contrato: Contrato: 2019
Honorarlos Q.13,000.00 Periododel | o1 4o mayo al 31 de mayo de
Mensuales: Informe:
2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios: ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Emisién de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;
2 | Apoyar en la revisién documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le encargue
El Ministerio;
4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite;
5 | Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,

Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea

requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.




6 Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de E|l Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;

g | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos recursos
cuando se les requiera;

g | Apoyarenla resolucién de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | JUR 9230 / Providencia No. SA-541-2019 de fecha 25 de marzo de 2019, la empresa individual
denominada Constructora y Transportes San Francisco, interpone recurso de revocatoria en contra de
la resolucion numero SA-76-2019 de fecha 28 de enero de 2019. Se emitié el dictamen juridico AJ-41-
2019.

2 | JUR9240/ Juicio Sumario 01042-2019-00237 Oficial IV / Empresa mercantil CONSTRUCTORA ROMERO
se emplaza a este Ministerio en calidad de tercero con Interés, concediéndoles un plazo de 24 horas.
Se procedi6 a evacuar la audiencia dentro del plazo establecido.

3 | JUR 8597 / Juicio Sumario 01165-2018-00168 Oficial Il / Notificacion de las resoluciones de fecha
14/03/2019, 18/03/2019, 19/03/2019, 21/03/2019 y 25/03/201, mediante las cuales se fijan el plazo
de 10 dias para la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-. Se revisaron las notificaciones con
el expediente judicial para su posterior archivo.

4 |JUR 9083 / AMPARO No. 01043-2019 Of. 8 Expediente 01145-2018-00381/ Notificacién de las
resoluciones de fecha 05/03/2019 y 04/04/2019, se sefiala audiencia para la vista. Se revisé la
notificacién con el expediente judicial para su posterior evacuacién de audiencia dentro del plazo
establecido.

5 JUR 9206 / Providencia nimero 2290 de fecha 04/04/2019, relacionado con la providencia numero aj-

28-2019/legr. Se emitié la opinidn juridica nimero AJ-44-2019.

@Q




Providencia numero sa-613-2019, expediente administrativo que contiene proyecto de Acuerdo
Gubernativo, por medio del cual se acuerda aceptar la devolucién parcial del patrimonio fideicometido
que hace a favor del Estado el Crédito Hipotecario Nacional al Extinto Fideicomiso de Reconstruccién
Tormenta Tropical Stan. Se realizé providencia numero AJ-38-2019.

JUR 9248 / Hoja de tramite 4-8598 del Vicedespacho relacionado con la modificacion del articulo 73

Qudter del Acuerdo Gubernativo nimero 225-2012 y sus reformas. Se procedié a realizar la
providencia nimero AJ-32-2019.

JUR 9258 / Providencia numero SA-599-2019 de fecha 03/04/20189, Direccion General de Transportes
envia expediente que contiene la creacién de la sede de la Direccién General de Transportes en el
departamento de Escuintla. Se procedi6 a emitir la providencia numero Al-35-2019.

JUR 7601 / Juicio Sumario 01044-2016-00924 Oficial Il / Notificaciéon de la resolucién de fecha
25/03/2019, en virtud de las actuaciones, el Juzgado ordend dictar el auto que en derecho
corresponde. Se revisé la notificacidn con el expediente judicial respectivo para su archivo.

10

JUR 8244 / Amparo No. 1440-2017 oficial 16 / Corte Suprema de lJusticia remite certificacion de la
sentencia de fecha 22/08/2019. Se emitié oficio para el Director General de Correos y Telégrafos.

11

JUR 8361 / Amparo No. 2128-2017 Oficial 16 / Corte Suprema de Justicia remite certificacién de la
sentencia de fecha 22/08/2019. Se emiti¢ oficio para el Director General de Correos y Telégrafos.

12

JUR 9265 / JUICIO SUMARIO No. 01044-2019-00306 Oficial Il / CBM / Notificacién de la resolucién de
fecha 26/03/2019, mediante la cual emplaza a este Ministerio en la calidad de tercero con interés
dentro del plazo de 24 horas. Se evacué audiencia conferida dentro del plazo establecido.

13

JUR 9165 / JUICIO SUMARIO No. 01165-2019-00112 Of. 2 / Constructora Castafieda / Notificacién de
las resoluciones de fecha 02/04/2019, mediante la cual corre audiencia por el plazo de 2 dias para que
se manifiesten al respecto. Se evacud audiencia conferida dentro del plazo establecido.

14

JUR 8597 / JUICIO SUMARIO No. 01165-2018-00168 Of. 2 / Notificacién de las resoluciones de fecha
03/04/2019. Se revisé el expediente judicial para su posterior archivo.

15

JUR 9271 / Hoja de tramite numero 0-78896 del Despacho del sefior Ministro en relacién al memorial
de solicitud de constancia transitoria de obras del Registro General de Adquisiciones del Estado

adscrito al Ministerio de Finanzas Publicas. Se emitié la opinién AJ-46-2019 y proyecto de oficio a
remitir al solicitante.

o




16

JUR 8955 / JUICIO EJECUTIVO No. 1162-2018-00889 Oficial Ill / Notificacién de la resolucién de fecha
15/03/2019, mediante la cual se tiene por protestada la prueba por parte de la Procuraduria General
de la Nacién. Se verifico la notificacién recibida con el expediente judicial para su posterior archivo.

17

JUR 9272 / CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO No. 95-2019 / SIGMA CONSTRUCTORES / La Sala Primera
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo solicité se remitieran copia certificada e informe
circunstanciado del expediente administrativo con nimero de registro 3533 dentro del plazo de 10
dias. Se emitieron los oficios nimeros AJ-131-2019 y AJ-139-2019.

18

JUR 8560 / CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO No. 01145-2017-00248 Oficial Il / Notificacién de la

resolucién de fecha 01/04/2019, 22/03/2019 y 27/03/2019. Se verifico la notificacion recibida con el
expediente judicial para su posterior archivo.

19

JUR 8616 / CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO No. 01145-2018-00046 Oficial Il / Notificacion de las

resoluciones de fecha 01/04/2019, 22/03/2019 y 28/03/2019. Se verificé la notificacién recibida con
el expediente judicial para su posterior archivo.

20

JUR 8983 / CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO No. 01145-2018-00232 Oficial Il / Notificacion de las

resoluciones de fecha 28/02/2019 y 07/03/2019. Se verificé la notificacidn recibida con el expediente
judicial para su posterior archivo.

21

JUR 9274 / Providencia numero 2493 de fecha 12 de abril de 2019, proveniente de la Direccién General
de Caminos, mediante la cual solicitan opinién a la solicitud del sefior Mario Jerdnimo Rivera Lépez
para que le sea autorizada una licencia sin goce de sueldo por fungir como Alcalde del municipio de
Santa Cruz Mulla, departamento de Retalhuleu. Se emitio la opinion AJ-55-2019.

(f)

*W de Ijéén Argueta
esor Juridico

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivignds

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

s ./' '
, IS Efrain Godoy Rivas
' ect_or Asesoria Juridica
( isterio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda '

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angélica Maria Martinez Duarte Cul: 1799 31814 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 111-2019-029-DSRH Contratista: 7481099-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 02 DE ENERO
Monto total del Contrato: 2019 AL 30 DE
Contrato: Q.47,741.94 JUNIO 2019
Honorarios Periodo del 01 AL 31 DE
Mensuales: Q.8,000.00 Informe: MAYO 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacidn enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas;

2. | Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;

3. | Brindar colaboracion en gestion de firmas que genera la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas;

4. | Brindar colaboracion en organizar y archivar correspondencia de la Unidad;

5. | Brindar Colaboraciéon en atender y anunciar a personas que se presenten en |la Unidad;

6. | Apoyar en la recepcion de llamadas telefdnicas y llevar la agenda del Coordinador;

UCAF;

7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA |CUI: 2133031160501 |
NIT del
Numero de Contrato: | 160-2019-029-DSRH Contratista: 81375336 ‘
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): -Servicios Técnicos .
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre \
Contrato: 65822.58 2019 |
Honorarios Periodo del 01 al 31 de .
Mensuales: 5500.00 Informe: mayo 2019 |
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF-
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I, Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR — que se encuentran en
estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
Correspondientes. i
2. Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio con
el que fueron Trasladados a Archivo.
3 Atencion de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas.
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del |
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF -. ‘
4, Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro -1
CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

2. Se verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra €] Envié con el
que fueron Trasladados a Archivo.

3. Se atendieron los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera ~-UDAF-.

4. Se guardé el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion. -

5. Serealiz6 la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-

8. Se ordené ARCHIVO papeleria afio 2018, 2017, 2016, 2014.

6.  Serealizo devolucién al sistema SIGGLO los CUR'S entregados a UDAF 2,018 2017,2,016,2007 -

7. Se colocaron los CUR'S en sus envios correspondientes después de la devolucion al
Sistema SIGGLO. Correspondientes a los afios 2018,2017,2016,2007




LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

DUARDO GIRON LOPEZ

Coordinador unidad de _gdminEtrac_ién financiera.
Selvin Eduardo Giron Lope:
Coordinador Unidad de Administracion Financieta
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones
infraestructura vy Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Byron Orlando Morales Lopez CuUl: 2212871830101 |
NIT del
Numero de Contrato: | 161-2019-029-DSRH Contratista: 2357890-4 |
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del | 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 107,709.68 2019
Honorarios Periodo del 01al 31de
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: mayo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Revision de comprobantes tnicos de registro de formularios y presentados por las Unidades
Ejecutoras de El Ministerio. Verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada erogacidn que se pretende.
2 | Elaborar rechazos de comprobantes Unicos de registro que no cumplan con los requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacidén de datos.
3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.
4 | Analisis y seguimiento a requerimientos de la direccidn de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas. ,
S | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes i
rectores para seguimiento de casos contables de las Cuentas. '.
6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Serevisaron y analizaron los expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR — |
de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos ;
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este |
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los |
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF. .
]
2 | Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y '
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN - '
3 | Se envié oficio OF-UDAF-557-2019 a Ing. Victor Hugo Avilés, solicitando reiterar el oficio OF-UDAF-
390-2019 para actualizar los saldos imputados a las Unidades Ejecutoras, previo a realizar la
investigacion, integracion, conciliacion y depuracion de los mismos al 31 de julio 2013.
4 | Se realizd visitas a Unidades Ejecutoras desconcentradas: Direccién General de Aeronautica Civil =

DGAC -, Fondo para la Vivienda — FOPAVI -, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia — INSIVUMEH -, Unidad de Control y Supervisién de Cable — UNCOSU -,
Direccién General de Radiodifusién y Television Nacional — TGW -, Direccién General de Correosy
Telégrafos — DGCYT -.
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BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

LIC. SELVIN EDUARDO GIRON LOPEZ
Coordi?a&?eo'l:ffnn%i ga{g Sﬁ(‘ﬂﬂ}?%ﬁép financiera.
~anrdinador Unidad de Mminislrac'!ﬁn Financiera
B Direccidn Superiof

de Comunicaciones.

inistario Viviend?

nfraegimciurg v




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia cul: 88237-0101
NIT del
Nimero de Contrato: 162-2019-029-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 65,822.58 31/12/2019
Periodo del Del 01 al
Informe: 31 Mayo
Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 2019 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracién Financiera -UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar las actividades de la Seccién de Vehiculos de la Direccion Superior.
2 Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades, Finanzas Publicas, Contraloria General de
Cuentas y Segeplan.
3 Apoyar al personal en horas Inhabiles.
4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
Guatemala y Finanzas Publicas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
1 Traslado del Coordinador Financiero reuniones fuera del Ministerio (Ministerio de Finanzas Publicas,
Congreso de la Republica etc.).
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.
3 Entrega de Documentacion al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y otras
entidades de Gobierno.




’ 4 Entrega de oficios al Congreso de la Reptiblica sobre lo de acceso a la informacion,

5 Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccidon de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

w__ T
““Cesar Augusto Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

« ?“7&/—\\
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L FCULATAO UITroll Lope.

ordinaeor Unidad de Aoministracion Financiera
Ciraccibn Supernior

Ministene de Comunicaciones
-V

1=siructern



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Guinsi Orlando Girén Gomez  CUL: 2438-40853-0101 |
NIT del ;

Numero de Contrato: 163-2019-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02-01-2019 al

Contrato: Q 131,645.16 Contrato: 31-12-2019 |

Periodo del 01al31de |

Honorarios Mensuales: | Q 11.000.00 Informe: mayo 2019 |

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO —‘

2 [ Apoyar a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional. _

2, Revision y andlisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de |
Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que |
conforman el Ministerio, relacionados con Ia ejecucion presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a2 Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas. |

3. Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccién de Contabilidad del Estado relacionados con temas |
cantables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos vy
donaciones, proponiendo alternativas de solucidn para su atencidn.

4. Apoyo en la recoleccidn de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados cen temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

|

5. Apoyar en la generacién de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio !
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,

6. Participar en reuniones de trabajo que convogue el Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera y |
Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables. ‘

7 Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el ’
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera del Ministerio.

|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF-, en materia de ejecucion presupuestaria, registro de
préstamos, donaciones, ajustes, reclasificaciones contables, de acuerdo a las normas establecidas per los entes ‘
rectores del sistema de administracidn financiera.

2 Se revisaron 25 oficios, analizando la documentacién de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de la |
Unidad de Administracién Financiera -UDAF- y Viceministros cuando corresponde, provenientes de las Unidades :
Ejecutoras: 202 Direccion General de Caminos, 203 Unidad Ejecutora de Conservacion Vial — COVIAL-, 206 |
Unidad de Construccién de Edificios del Estado-UCEE, 209 Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, \
Meteorologia e Hidrologia-INSIVUMEH, 210 Direccién General de Correos y Telégrafos, 214 Unidad para el
desarrollo de vivienda popular, relacionados con la ejecucion presupuestaria, saldos contables, pagos a
organismos internacionales. |




expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.

3. Se brindo apoyo para el andlisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del |
Estado, Tesoreria Nacional vy Direccidon de Crédito Plblico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas |
contables, para el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de |

4. Se dio seguimiento y apoyo al trabajo realizado por la Comisién conformada para la conciliacién y regularizacién
de los saldos de la cuenta contable 1234 Construcciones en proceso, coordinado por el drea de contabilidad de

Contraloria General de Cuentas.

UDAF, para dar continuidad al requerimientos planteados por la Direccién de Contabilidad del Estado vy

acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,

5. Se participo en reuniones de trabajo con la Seccion de Contabilidad de la UDAF para |a implementacion de |

soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades ejecutoras concentradas: 201
Direccién Superior y 202 Direccién General de Camino de este Ministerio

6. Se brindo apoyo a la seccién de Contabilidad durante el mes de mayo mediante el analisis de expedientes que |

A Se participo en reuniones de trabajo asignadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera y
el jefe de la Seccién de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema administracion
financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas Contables, de ejecucién
presupuestaria y de crédito publico.

/ﬁsi Orla

70 Girén Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

VSRR iONB e e 1S,

Coordinador Unidad de Administracitn Financiera
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Hector Rafael Rodas Carrera Cul: 2561137770207
Contratista:
Numero de Contrato: | 164-2019-029-DSRH NIT del 2231617-5
Contratista:
Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos i
Profesionales):
Monto total del Q. 107,709.68 Plazo del 02 de enero al
Contrato: Contrato: 31 de diciembre
2019
Honorarios Q. 9,000.00 Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Informe: mayo 2,019
Unidad Administrativa | Unidad de Administracion Financiera = UDAF -
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i

1 | Colaborar en la Revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras del “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién que se pretende. ‘
2 | Colaborar en Elaborar rechazos de 6rdenes de compra que no cumpla con requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de
datos, por medio de conocimientos computarizados. ‘

3 | Colaborar en Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema —SIAF LOCAL-, las 6rdenes de |
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro CUR; ‘
4 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que " EL CONTRATISTA “ deber3 i:
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. f

1 No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Serevisaron y analizaron los expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro- CUR— |
de gastos, néminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos "
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este i
| ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

2 Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro ~CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se realizo conciliacién de los Fondos Privativos de las Unidades Ejecutoras de; la Direccion
general de aeronautica civil - D.G.A.C -, Direccién general de transportes - D.G.T -, |
Superintendencia de Telecomunicaciones - S.I.T - Unidad para el desarrollo de vivienda popular
- U.D.E.V.L.P.O - correspondiente al, Mes de abril 2,019. Esta Conciliacién consiste en el analisis |
y comparacion de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en el Sistema SIGgLO contra los
Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucién de Ingresos y Libro Mayor Auxiliar de Cuentas que genera el
Sistema de Contabilidad Integrada.

4 | En cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del acuerdo ministerial 650-2011 se‘
realizaron visitas programadas a las unidades ejecutoras desconcentradas, Mes de mayo |




2,019, unidad para el desarrollo de vivienda popular - UDEVIPO - fondo para el
desarrollo de la telefonfa - FONDETEL - unidad ejecutora de conservacién vial - COVIAL
- unidad de construccién de edificios del estado - UCEE. - direccién general de
transportes - DGT -. - fondo social de solidaridad - FSS -. analizando los expedientes de

constancias de disponibilidad presupuestaria Fondos rotativos, néminas de sueldos,
planillas. Lo anterior para velar por el cumplimiento de los lineamientos y

organos rectores,

soporte de los comprobantes (lnicos de registro - CUR - de gastos transferencias, |

procedimientos internos que en materia presupuestaria y financiera han emitido los |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrita con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago
respectivo.

—

LIC. S UARDO GIRON LOPEZ
Coordinador unidad de administracion financiera,

Selvin Eduardo Girgn Lope:
Loordinador !Jrum de Administracién Financiera
‘ D:Iraccién Superior
Ministeria de Comunicacionas.
Infrasstructyra y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
Contratista: Juan Alfredo Lux Alvarez Cul: 1920762640101 |
NIT del '
Numero de Contrato: | 165-2013-029-DSRH Contratista: 6900471-4 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al |
Monto total del Contrato: 31 de diciembre |
Contrato: Q. 65.822.58 2019
Honorarios Periodo del 01al31de
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: mayo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas
Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segin corresponda. para ser
distribuidos y analizados.
2 | Asistir en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- en cuanto a su
ubicacion fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera -UDAF-.
3 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- para ser trasladados
para su aprobacion o solicitud de pago, segiin corresponda.
4 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.
5 | Apoyar en ¢l control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que estén
rechazados para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion y resolucion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoy6 en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas
Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado. segin corresponda. para ser
distribuidos y analizados.
2 | Se asisti6 en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- en cuanto a su |
ubicacion fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera ~-UDAF-.
3 | Seapoy6 en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- para ser
trasladados para su aprobacién o solicitud de pago, segin corresponda.
4 | Se apoy6 en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- al momento de |
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.
5 | Se apoyd en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que esten
rechazados para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion y resolucion.




A Lo

/

Juan Alfredo Lux Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Fduardo Giron Lopez
Coordinador Unidad de Administracion Financiera

Selvin Eduardo Giron Lopt.
Cagrdinador Unidad de Administracicn Financiera
Direccidn Superor
Ministerio ce Comunicgmones
Infrasstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo del ’ i

Contratista: Lorena del Rosario Camel Lima CulL 1997-56880-0101

Misniro de Cimteato 166-2019-029-DSRH Lo 1972547.7
Contratista

Servicios (Técnicos o Servici 3

Profesionales): ervicios Téenicos

Moiito tomil Bl Cactrits: Q 107,709.68 Ciento siete mil setecientos nueve quetzales  |Plazo del Del 02 de enero al 31 de

con sesenta y ocho centavos Contrato: Diciembre del 2019

Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 [Nueve mil quetzales exactos. Rexiodo del L
Informe: de 2019

Unidad Administrativa ’ P

donde presta los servicion: Unidad de Administracién Financiera - Seccion de Presupuesto

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 [Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2 |Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias

3 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas

4 |Colaborar con la elaboracion de informes de caricter presupuestario que soliciten las Autoridades Superiores

5 |Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se procedié a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de obras remitidas a
UDAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacién de modificaciones internas v
externas para readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras:

2 |Se claboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias presupuestarias asi como
solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y reglamentarios. |

3 |Se elaboro: Oficio, Dictamen v Resolucién de provectos de modificaciones presupuestarias (internas v
externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4 |Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal, anticipo v regularizacion) de
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Mayo del afio 2019

5 |Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la Direccion Técnica de
Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia y a las
diferentes Unidades Ejecutoras

6 |Se elabord el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Abril-2019,

7 |Se brindé asesoria téenica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

(0

Lorena del Roshrio Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago respectivo.

\tv;né-a/
Marvin ocel Garcia B

Jefe de Presupuesto Vo.Bo.: g uardo Girén Lope.

Coordinador Unidad de Administracién Financiera
HPARCIY Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Marilin Roxana Mazariegos Lépez CuUl: 1588 89614 0115
NIT del
Numero de Contrato: 168-2019-028-DSRH Contratista: 4237438-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales |
Monto total del Plazo del 02 enero al 31
Contrato: Q.65,822.58 Contrato: diciembre 2019
Periodo del 01 al 31 mayo
Honorarios Mensuales: | Q.5500.00 > Informe: 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Administracién Financiera -UDAF-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion, clasificacion, elaboracién y entrega de correspondencia y otros documentos
que ingresen a la Unidad.

2 Colaborar en realizar y recibir llamadas telefonicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

3 Apoyar en el control y seguimiento de la agenda de la coordinacién de la Unidad.

4 Apoyar en el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en la Unidad.

5 Apoyar en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la Unidad.

6 Colaborar en realizar solicitudes de utiles de oficina para la Unidad.

T Apoyar en la preparacion de informacion requerida a la Unidad

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se recibid, clasificé y se entregod correspondencia que ingreso a la UDAF.

2 Se elaboraron Oficios y Providencias, dirigidos a las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de |

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Se recibieron y realizaron llamadas telefénicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

1

4 Se resguardd la documentacion que ingresé a la UDAF, cuidando en mantener el orden y |

clasificacion de dicha correspondencia.

5 Control y seguimiento de documentos y expedientes que ingreso a esta Unidad.

6 Se realizo solicitud de utiles de oficina para la Unidad.

7 Monitoreo de medios escritos (Prensa Libre y Diario de Centroamérica), por publicaciones de
noticias y Acuerdos relacionados a la UDAF y el Ministerio.

8 Se apoyd en la recepcién de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las
| diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio, para ser distribuidos a donde corresponda.




Marilin Roxana Mazariegos Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

e Comunicaciones

Ministeric d

In!vEQSU’Jc“lra ¥




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun Cul: 2508 43773 0101

Namero de Contrato: 169-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | 07 enero al 31 de

Contrato: Q 107,709.68 diciembre 2019
Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q 9,000.00 Informe: mayo 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electrénica, telefénica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQO", para la elaboracién de los registros dentro
del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad

Apoyo en rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion -SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la realizacion de las disposiciones a seguir por parte de las Unidades Ejecutoras con
respecto a la aplicacion del Reglamento de Reconocimiento de Gastos a los servidores plblicos.”

Apoyé en el analisis para su aplicacion las bases legales existentes para el presupuesto 2019 Decretos

25-2018 y Acuerdo. Gubernativo 243-2018 y todos aquellos que se apliquen en la ejecucion
presupuestaria 2019.

Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2019 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.




4 Apoyé en la revision de 7 Rendiciones de Fondos Rotativos de las Unidades concentradas del
Ministerio, con su respectivo rechazo en SIGGES y envios al Jefe de Tesoreria.

5 Apoyé en revisién de 12 Comprobantes Unicos de Registro de rendiciones de fondos Rotativos de las
Unidades desconcentradas del Ministerio, con sus respectivas observaciones para su correccion

6 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
- —
(f

V?Eu.“ﬂombre. cargo tsello
selvin Eduardo Giron Lopez
Gnordinador Unided de Adminisiracidn Financlera
Diraccién Superior
Ministario de Comunicaciones,
Infraestructiura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-03955-
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay Cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 170-2019-029-DSRH Contratista: 945740-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2018 al
Contrato: Q. 131,645.16 Contrato: 31/12/2019
Periodo del Eel ’;}1 al 31
. e NVayo
Honorarios Mensuales: | Q. 11,000.00 i 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

de Finanzas Publicas.

1 Apoyo en administrar la red de informacion electronica instalada en 'EL MINISTERIO', a Través del
Sistema Integrado de Administracién Financiera y Control =SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio

que establezcan los 6rganos o instituciones recloras.

2 Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-, conforme a normas

3 Apoyar en la elaboracién de reportes a través del sistema electronico de datos, informes conlables,
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de 'EL MINISTERIO"

Administracién Financiera.

4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacion de la Unidad de

del Sistema de Ejecucion Presupuestaria.

5 Apoyo en disefar todo lipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion

6 Apoyo en editar la Base de Datos —SIAF-.

‘EL MINISTERIO'.

4 Colaborar y participar en comisiones y otras aclividades que le asigne las auloridades superiores de

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente conltratacion.




o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atender la base de datos y la red de informacion electranica. tanto la del Sistema Integrado de Administracion
Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion complementaria de la
___| UDAF. e NS, R T ———
2 Se crearon y reiniciaron claves mas de 20 usuarios en SICOIN, SIGES y Guatecompras de |as Diferentes
Unidades Ejecutoras

3 Se apoyo a la impresion de Caja Fiscal de Abril 2019.

4

5

6

7

8

Asignar Estructuras de las Unidades Ejecutoras para el E]ercmo 2019.

Reportes Financieros de Elea.Eron Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion mes de marzo afio 2019

Aclualuaclan de la Pagina de Acceso a la Informacion Le:y- de 1;\gresos y Egresos 25-2018, Decreto 10137(9\«—1
Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013
Reporte de Contratistas del Mes de Enero al Mes de Abril del afio 2019

Escanear Noventa y Cinco Mil (95.000) hojas de Cur’s de la Direccion Superlor'. Caminos, Transferencias

G Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de |a Pagina de
Acceso a la Informacion. )

10 | Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-, conforme a normas
que establezcan los érganos o instituciones rectoras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MalilUl

FINI0R UNCas 24 Aemimsiracis Fagera:s

Cireccibn Supericr
dinstarc de |

nfraneir

DMumMcacicnes

e v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang Cul: 2586840701219
NIT del
Numero de Contrato: | 171-2018-029-DSRH Contratista: 55922651
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de Enero al
Monto total del Contrato: 31 de Diciembre
Contrato: Q. 65,822.58 2019,
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 01 al 31/05/2019
'Unidad
| Administrativa donde
| presta los servicios: | Unidad de Administraciéon Financiera -UDAF-

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de Administracion

| Financiera—UDAF-.

| 2. | Colaborar en recibir llamadas telefonicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del personal

: de esta Unidad.

| 3 Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de ésta
| Unidad.

4.

Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Unidad de Administracion Financiera —
UDAF-.

5

&

Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

i No. [ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|

1.

| Se apoyo en la elaboracién de oficios, providencias y circulares de la Unidad de Administracion
| Financiera ~UDAF-.

2. ! Se recibieron y realizaron llamadas telefénicas a |las diferentes dependencias del Ministerio.

3 [ Se recibio documentacion y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de
las comisiones asignadas por el jefe inmediato.

4. | Se apoyd en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades Ejecutoras.

5.

Se apoyo con el escaneo de CUR's de la Direcciéon General de Caminos y Direccién Superior, mes
de Marzo 2019.

(f)

-
i

134

Glenda Sorayda Roldan Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

resPectiv.

1idad o Giron Lopet
gV acidn Financerd

(f) g 3 : Agminiy v
Lic. Selvin Eduardo-Gitan Diraceion unltcae\one!'

Coordinadognigteric 98 0T '\ ienda
Unidad de Administracion Finandiet8 O AF-




. MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias cul: 2428 66840 0108
NIT del

Numero de Contrato: 172-2019-029-DSRH Contratista: | 3653466-8

Servicios (Técnicos o i

Profesionales): Profesionales '

Monto total del Plazo del Del 02 de enero al 31

Contrato: Q.131,645.16 Contrato: de diciembre de 2019

Periodo del
Informe: Del 01-05-2019 al

Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 31-05-2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad Sectorial de Planificaciéon -USEPLAN-

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

2) Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos.

3) Dar seguimiento a la consecucidn de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
Inversiones de cada unidad ejecutora.

4) Verificar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
ejecutoras asignadas.

5) Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada.

6) Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por cada unidad ejecutora asignada del
Ministerio.

7) Presentar informes analiticos de ejecucién fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.

8) Apovyar en la elaboracion de plan de trabajo anual de USEPLAN.

9) Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del
Ministerio, para la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto del periodo de planificacion y
programacion especifico.

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacion, Modificacidn y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2) Seguimiento efectivo de la ejecucidn del presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes
analiticos de ejecucion.

‘ (.._\
Evelln Maritza(-ﬂ&mirez { bia?

~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismg,-sg encuentra recibido de conformidad, por lo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1688
Contratista: Violeta del Rosario Pérez Ramirez Cul: 11774 1207
NIT del
Numero de Contrato: 173-2019-029-DSRH Contratista: | 5909676-4
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Profesionales
'Monto total del Plazo del 02/01/2019
Contrato: Q 131,645.16 Contrato: 131/12/2019
Periodo del 01/05/2019
Honorarios Mensuales: | Q 11,000 00 Informe: 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los l
servicios: Unidad Sectorial de Planificacién -USEPLAN- R
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B T
1 Brindar asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, '
, elaboracion e implementacion de las herramientas técnicas administrativas.
[ 2 Dar lineamientos especificos a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracién de

herramientas técnicas administrativas.

E Coordinar con las areas de Organizacion, Métodos y Modernizacidn de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacién de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Normas, Procesos
y Procedimientos.

4 Presentar de informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.

5 Programar reuniones periddicas de coordinacién con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacién de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 Asistir a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el abordaje, elaboracion e implementacion de
las herramientas técnicas administrativas.

2 Dar los lineamientos especificos , para la elaboraciéon de herramientas técnicas administrativas a
las dependencias del Ministerio.

3 Asistir a reuniones con los responsables de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en |a elaboracion
de las herramientas técnicas administrativas.

(f) /

Violeta del Rosafio Pérez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
@/(lrcuyo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez Cul: 2629748350101
NIT del
Numero de Contrato: | 174-2019-029-DSRH Contratista: 359272-3
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Servicios Técnicos |
| Plazo del Del 02 de enero

Monto total del Contrato: 2019 al 31 de
Contrato: Q119,677.42 diciembre 2019
Honorarios Periodo del Del 01-05-2019
Mensuales: Q10,000.00 Informe: al 31-05-2019
Unidad

' Administrativa donde

| presta los servicios: | Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.

3. | Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4, Apoyar en las reuniones periédicas de coordinacion con los responsahles de Organizacion Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio -

5. | Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. -

2. Apovyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.

3. | Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4. | Apo n [asxeuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
Mg@ernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5 ;fesarrollar todashm@ﬂ@q otras actividades que se deriven de la contratacion. -

(f)

David Rodolfo CileJentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio d Cumunicq:iones.
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angel Andrés Herrera Jiménez Cul: 2263079990101 |

Numero de Contrato: 175-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 8118927-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato: ' |al 31/12/2019

Q.107,709.68 Plazo del Contrato; | _°, 02/01/2079

Honorarios Del 01/05/2019
Mensuales: al 31/05/2018

Q.9,000.00 Periodo del Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la

2 elaboracion de planes, programas y proyectos.
3 Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan
de Inversiones de cada unidad ejecutora.
4 Verificar periédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las
unidades ejecutoras asignadas.
Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo anual de cada unidad ejecutora asignada.
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacién, seguimiento y evaluacion de
6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.
7 Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
Ministerio
8 | Presentar informes analiticos de ejecucién fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.
9 | Apoyar en la elaboracién del plan anual de USEPLAN.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de
1 | Programacion, Reprogramacién, Modificacién y Ejecucién del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |
2 Revision y registro de la ejecucion de Volimenes de Trabajo de las Unidades Administrativas de la |
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
3 Elaboracién de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.
| & Aguellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

Bel Andrés Herrera Ji ez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SERGIO DAVID BACINI cul: 2310-78226-1801
. } NIT del

Numero de Contrato: 180-2019-029-DSRH Contratista: 569576-7

Servicios (Técnicos o PROFESIONALES

Profesionales):

Monto total del Plazo del
Contrato:

02 DE ENERO AL
30 DE JUNIO
2019

Q. 47, 741.94 Contrato:

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00

Periodo del | DEL 01 AL 31 DE
Informe: MAYO DEL 2019

Unidad Administrativa

donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos.

Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos

4 administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.

3 Colaborar en la Seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de
notificacion.

4 Apoyar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

5 | Colaborar en la revision de contratos para ser notificados.

6 Apoyar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa.

7 | Apoyar en la elaboracion de Resoluciones Administrativas.

8 Apoyar en la revision de expedientes que contengan manuales, que ingresan a la
Secretaria Administrativa.

9 | Apoyar en la elaboracion del Manual de la Secretaria Administrativa.

10 Colaborar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria

Administrativa.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos (31), Unidad

q Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, Fondo Social de Solidaridad -FSS-,
Direccion General de Caminos -DGC-, Recursos de Revocatoria, Ejecucion de
Fianzas, Etc.

, | Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales (40) y delegaciones de los contratas
administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.

3 Apoyar en la revision de expedientes (29) Administrativos, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

4 Apoyar en la revision de diversos documentos (65) elaborados en la Secretaria
Administrativa.

5 | Apoyar en la Redaccion de Resoluciones Administrativas.

6 Apoyar en la revision de expedientes (01) Fondo Social de Solidaridad -FSS-, que
contengan manuales, que ingresan a la Secretaria Administrativa.

; Apoyar en la elaboracion del Manual de la Secretaria Administrativa (segunda

revision).

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago r

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARIA LESLIE IVON GARCIA SAC Ccul: 2575 73232 0901
NIT del
Numero de Contrato: | 180A-2019-029-DSRH Contratista: 4618754-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 07 DE ENERO
' Monto total del Contrato: 2019 AL 30 DE
Contrato: Q.29,032.26 JUNIO 2019
Honorarios Periodo del 01 AL 31 DE
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: MAYQ 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

[ No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracién de Oficios y toda clase de documentacidn enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas.

' 2. | Colaborar en la recepciéon de documentos.

3. | Apoyar en el control de la Agenda de la oficina de registro y Tramite presupuestal.

4. | Apoyar en la recepcion de llamadas telefdnicas que ingresan de las diferentes entidades
Publicas y privadas.

5. | Colaborar en el archivo de toda la documentacion que se realiza y recibe.

6. | Apoyar en el control de pagos de telefonia movil y fija.

7. | Colaborar en atencion al publico.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyé en la elaboracién de Oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas.

2. | Colaboré en la recepcidn de documentos.

3. | Apoyé en el control de |a Agenda de la oficina de registro y Tramite presupuestal.

4. | Apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan de las diferentes entidades
Publicas y privadas.

' 5. | Colaboré en el archivo de toda la documentacion que se realiza y recibe.

6. | Apoyé en el control de pagos de telefonia movil y fija.

7. | Colaboraré en atencion al publico.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 7
Contratista: Leslie Marceli Corado Najarro ' Cul: 1758850792201
: NIT del
Numero de Contrato: | 181-2019-029-DSRH Contratista: 50010808
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 8 de enero al
Monto total del Contrato: 30-de junio del
Contrato: Q.20,209.68 -afo 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q.3,500.00 del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Super{i_,oi.
b) Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea/asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces gue les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las 4reas solicitadas.

Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f)

(Tl oSl

El present
prestador

Lgslie Marceli Corado Najarro 3

e informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de

pago respectivo.

Marlon Estuardo Moral- -
Jefe Seccion Servicios Generales y Administa:
Direccion Supe_rinr;_ )

(f)

—B6] Marlon Estuavlieeertss Vivic. .«




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | l

Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval cul: 2823804210101
NIT del

Namero de Contrato: | 128A-2019-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 8 de enero al 30

Monto total del Contrato: de junio del
Contrato: Q.20,209.68 2019
Honorarios Periodo del 1al31de
Mensuales: Q.3,500.00 Informe: mayo del 2019
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2. | Apoyar con la produccidn de Gifs y material grafico para redes sociales

3. Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido

4. | Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados

5. | Apoyar con la edicion de imagenes y fotografias

6. | Apoyar en edicion de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2. Apoyé con la produccion de Gifs y material grafico para redes sociales

3. | Apoyé con disefio de artes segun sea lo requerido

4, Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados

5. | Apoyé con la edicion de imagenes y fotografias

6. | Apoyé en edicion de videos

7. | Apoyé otras actividades que fueran requeridas por las autoridades
(f)

is Ivan Castellanos Sandoval




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: América Sofia Pérez Galindo CuUl: 2157259720101
Numero de NIT del

Contrato: 182B-2019-029-DSRH Contratista: 87082918
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos.

Monto total del Plazo del 08/01/2019 al
Contrato: Q. 46,193.55 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/05/2019 al
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 31/05/2019
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA

SECCION DE COMPRAS.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

2 Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades,

Estado.

segun lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del

2. | Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi

competencias.

como el respectivo ingreso a la seccién de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo
o fungible deberd informar al encargado de inventarios para que proceda segun sus

3. | Apoyar al encargado de compras en trasladar a |a jefatura de la Oficina de Registro y

Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacién.

5. | Analizar las facturas y documentos contables.

6. | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

7. | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes

modalidades normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

8. | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la

seccién de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal
para que se inicie el proceso de su respectivo pago.




9. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los
pagos que correspondan.

10. | Apoyar con actividades administrativas propias de la secciéon de Compras.

11. | Otras actividades que la Seccién de Compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Sellevo el control y entrega de solicitudes de pedido.

2 Se brind6 apoyo en la cotizacién de los bienes y servicios bajo la modalidad de baja
cuantia, requeridos por los diferentes departamentos de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3. | Se brindd¢ apoyo en el traslado a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Se brindd apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5. | Se brindé apoyo en la elaboracién de procesos en el Sistema SIGES.

6. | Sebrindd apoyo en la elaboracién de NPG en el Sistema de Guatecompras.

7. | Se brindd apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de
la seccién de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal para que se inicie el proceso de su respectivo y liquidacién.

8. | Se brindé apoyo en la elaboracién de la solicitud mensual de cuota presupuestaria.

9. | Se brindd apoyo en el traslado de fotocopias.

10. | Sellevo el control de entrega de téner a los distintos departamentos de la Direccién.

(f) /

érez Galindo

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

|
i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Vivian Celeste Rengj Quiej Cul: 2225811661105
NIT del
Numero de Contrato: | 184-2019-029-DSRH Contratista: 79119898
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Teécnicos
Plazo del 16 enero al 30
Monto total del Contrato: de junio del
Contrato: Q. 27,580.65 2019
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: mayo 2019
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Informacién Publica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

01 | Gestionar solicitudes de acceso a la informacién publica.

02

Orientar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacion pablica cuando asi le sea
requerido.

03

Apoyar en el resguardo y sistematizar los archivos que contengan la informacién publica, respetando
en todo momento la legislacion de la materia.

04

Presentar a donde correspondan las resoluciones que cumplan con lo establecido en el articulo 42
de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica.

05 | Y otras actividades que se deriven de |a contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01 | Gestioné 18 solicitudes de informacidn publica.

Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

Solicitud No

Solicitud No

CI-UAIP-DS-091-2019
CI-UAIP-DS-092-2019
CI-UAIP-DS-093-2019
CI-UAIP-DS-094-2019
Cl-UAIP-DS-095-2019
CI-UAIP-DS-096-2019
CI-UAIP-DS-097-2019

. CI-UAIP-DS-098-2019
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
. CI-UAIP-DS-104-2019
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

CI-UAIP-DS-099-2019
CI-UAIP-DS-100-2019
CI-UAIP-DS-101-2019
Cl-UAIP-DS-102-2019
Cl-UAIP-DS-103-2018

CI-UAIP-DS-105-2019
CI-UAIP-DS-106-2019
CI-UAIP-DS-107-2019
CI-UAIP-DS-108-2019

02

Orienté a 7 interesados en la formulacion de solicitud de informacidn publica.

03

Apoyé en el resguardo y sistematizacion de 17 expedientes en los archivos de la unidad de
informacién publica.

Solicitud No.

CI-UAIP-DS-083-2019




Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
. CI-UAIP-DS-093-2019
Solicitud No.
Solicitud No.
. CI-UAIP-DS-096-2019
. CI-UAIP-DS-097-2019
Solicitud No.
Solicitud No.

Solicitud No

Solicitud No
Solicitud No

CI-UAIP-DS-084-2019
CI-UAIP-DS-085-2019
Cl-UAIP-DS-086-2019
CI-UAIP-DS-087-2019
CI-UAIP-DS-088-2019
CI-UAIP-DS-089-2019
CI-UAIP-DS-090-2019
Cl-UAIP-DS-091-2018
CI-UAIP-DS-092-2019

CI-UAIP-DS-094-2019
CI-UAIP-DS-095-2019

CI-UAIP-DS-098-2019
Cl-UAIP-DS-099-2018

04

Presenté 18 resoluciones dando cumplimiento con lo establecido en la ley de la materia.

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(" a3

Vo.Wr Roxana Herrera Hernandez
Enc da de la Unidad de Informacién Publica
Unidad de Acceso
a la Informaciéon Publica

Ministerio de Comunig:a_cianes.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2799 59508
Contratista: Abraham Choche Maye/ CUl: 0117
Z e NIT del _
Numero de Contrato: 185-2019-029-DSBH// Contratista: 1585795-6
Servicios (Técnicos o 3 o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 16 de
e Contrato: en 30
Monto total del / /réﬁ{; del
Contrato: Q.22,064.52 - afio 2019
Periodo del Del 01 de
- Informe: mayo al 31
Honorario del mes de ' de mayo del
mayo: Q. 4,000.00 / \ano 2019
Unidad Administrativa A 5
donde presta los <
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
/,/
a) Apoyar en las actividades de la seccién de v;b@s de la Direccion Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualquier momento. _
c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehjedlo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyWsito.
No.

ACTIVIDADES / RESULTAWURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados
Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisio
Apoyé en el control de los desperfectos o sittaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

Apoye en la limpieza y mantenimientd del vehiculo asignado.

(f) _A—= Ch— 727 «-

Abraham Choche Mayen

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

7
A

2464329260101

Contratista: Lesly Melina Yoc Hernandez CuUl:
NIT del
Nimero de Contrato: | 186-2019-029-DSRH Contratista: 43350259
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 16 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 19,306.45 ano 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q. 3,500.00 del aflo 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior,
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea amgnado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

/ /

¥

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las érea/s"solicitadas.

e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f) %\

Lesly Mélina Yoc Hérnandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Maylon Estuardo ?*
e Jecrion Servicios Generales v
- uecclﬁa Super i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Tatiana Beatriz Ajanel Sontay Cul: 2305415690808
NIT del

Nimero de Contrato: | 187-2019-029-DSRH Contratista: 7636405-4 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

01 de febrero
Monto total del Plazo del de 2019 al 30 de
Contrato: Q 17,500.00 Contrato: junio de 2019
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 3,500.00 Informe: mayo
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Coordinacién de Administracion de Finanzas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién de toda clase de documentacidn enviadas a diferentes entidades publicas y

privadas.

2 Colaborar en recibir, clasificar y distribuir correspondencia.

3 Gestionar Firmas que genera la Unidad de Coordinacion de Administracién y Finanzas.

4 Llevar el control del Archivo de |la Unidad

5 Colaborar en atender y anunciar a personas gue se presentan en |la Unidad

6 Apoyar en la recepcidn de llamadas telefénicas y llevar la Agenda del Coordinador

7 Apoyar el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la UCAF




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Redacté las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para la utilidad de la Unidad.

2 Colaboré en la distribucién de documentos enviadas por la Unidad de Coordinacion de
Administracién de Finanzas a las Unidades correspondientes.

3 Apoyé en la redaccién y verificacidn de oficios de la Unidad.

4 Recepcion, atencion y traslado de llamadas que ingresan a la Unidad de UCAF.

5 Asistir en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la Unidad de UCAF.

6 Registro y control de documentos ingresados a esta Unidad de Coordinacién de Administracion de
Finanzas.

7 Verificar, actualizar y recordar sobre las distintas actividades en la agenda del Coordinador.

8 Apoyé en clasificar y archivar documentos que ingresan a esta Unidad de Coordinacion de
Administracion de Finanzas.

A

!\.‘: {'] \
(f) /hi\ﬁ " ,tl!-z;-\{l-'\?'---'

\Ta‘ti\ana Beatriz Ajanel Sontay

El presente informe corresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o= v

(f)
Vo.BoLic. Axsﬂ\{e JW Orozco
Coo ida rdinacion de

Derdtin Oreampas
COORDINADOR
Unidad de Coordinacion de Adminlstracién
y Finanzas -UCAF- Diracelédn Superior,
Ministerlo de Comunlicaciones,
Infrasstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Daniel Chavez Poitan CuUl: 2051542630116
NIT del
Numero de Contrato: 188-2019-029-DSRH Contratista: 7653623-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de febrero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.17,500.00 afio 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q. 3,500.00 del afio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

- Recepcidn y verificacion de material y suministros que ingresan al Almacén general.
- Cotizacion de bienes para adquisicion
- Revision de existencias en inventarios de suministros en el almacén en general.

- Elaborar ingresos de almacén
- Despacho de material y suministros.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Serecibid 5 compras de suministros que ingresaron al almacén
¢ Severificaron 8 compras de materiales y suministros que ingresaron al almacén,
e Se cotizaron 28 bienes de adquisicion

* Serealizd 1 inventario de existencias de suministros de almacén.
¢ Se elaboré 15 ingresos de almacén
* Se despachd 100 requisiciones de materiales y suministros.

(f) Hwﬂgu

0sé Daniel Chavez Poitan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cqrresponda para que procedan al

tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Alondra Michelle Juarez Maldonado . cul: 2967741970101
NIT del
Numero de Contrato: 189-2019-029-DSRH Contratista: 91763371
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos #
Plazo del 1 de febrero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 20,000.00 s afio 2019 7/
Periodo del Del 01 de
Informe: mayo al 31 de
Honorario del mes de mayo del afio
mayo: Q.4,000.00 ¢ 2019 /

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefonica de la seccion de Servicios
Generales.
b) Colaborar con la actualizacidn de archivo, asi como llevar un orden diariamente.

c) Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segln sea indicada.
d) Colaborar en otras gestiones gue le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en las llamadas que ingresan a la planta telefénico de la seccién de servicios
generales.
e Colaboré con la actualizacion de archivo.

Apoyé en llevar una agenda ordenada y cada actividad asignada.
Apoyé en otras gestiones solicitadas jefes.

(f)

i

Alondra kﬂk@ie Juarez Maldonado

El presente informe ré&sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a g
tramite de pago respectivo.

Finlsterio de Cumumcaies.

Marion Estuardo Morales

Estuardo Morales
9 mm&mﬂyw

Direccion Superior

ien corresponda, para que procedan al




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIGDICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLAN 029

Nombre completo del | 1680 62024
Contratista: Sandra Carolina Leiva Morales CuUl: 0101
. NIT del ‘
Numere de Contrato: | 180-2018-028-DSRH Contratista: 805308-K
Servicios (Técnicos |
o Profesionales): Profesionales Plazo del | Del 18-02-2019
Monto total del Contrato:
Contrato: Q.52,714.29 Al 30-08-2019
Honorarios Periodo del | Del 01/06/2019
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: al 31/08/2019
Unidad
Administrativa donde | Unidad de Recursos Humanos
resta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en impartir platicas, conferencias y cursos para los que sea designada por la
; coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos;
|2 Apoyo en el seguimiento y actualizacion de los manuales administrativos que le sean
| | solicitados; -
i 3 Apoyo en la asistencia a la coordinacién de la Unidad de Recursos Humanes en materia de
:. instrumentos administrativos;
} 4 Apoyo en el disefio de instrumentos técnicos que se requieran para las gestiones de
! Recursos Humanos, relacionados con la administracién;
5 Apoyo en la redaccidn de términos de referencia de contratacién de servicios técnicos y/o
profesionales bajo el renglon 029;
6 7 Seguimiento al proceso de aprobacion y revision de expediente y contrato 029, de las

| unidades ejecutoras;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
. debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
| contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo en reuniones con algunas Unidades Ejecutoras para aclarar dudas sobre
| procesos administrativos en la conformacién de expedientes de servicios técnicos o
' profesionales a contratar, dar a conocer debilidades en los procesos de contratacién y la
importancia que tiene la congruencia y calidad de los expedlentes presentados.

| Se brindo apoyo ala coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en la actualizacién de

| la base de datos creada para control y registro de expedientes de contratacién de las

| Unidades Ejecutoras que ingresan cada inicio y quincena de mes a la Unidad de Recursos
Humanos para su revisién, observacion y solicitud de correcciones para la gestiéon de
Acuerdos de Aprobacién y Oficios de Delegacién de firma para la suscripcidn de Contratos
Administrativos.

' Se apoyé en el disefio de instrumentos técnicos que se requieren para las gestiones de
' Recursos Humanos, asi como la estandarizacion de herramientas ya existentes en el procesos
. de conformacién de expedientes de contrataciones bajo el renglén presupuestario 029

| “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” , como los oficios de solicitud de autorizacién




para contrataciones, proyectos de acuerdos de aprobacion de contratos y proyectos de
oficios de delegacién de firma de las Unidades Ejecutoras.

4 Se apoyé en la revision y redaccién de 105 términos de referencia para la contratacién de
' sarvicios técnicos y/o profesionales bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” de las Unidades Ejecutoras que presentaron expedientes de contrataciéon con
contratos suscritos durante el presente mes.

5 Se dio seguimiento al proceso de revision y correccién de 105 expedientes asi como a la
aprobacién de contratos 029, de las Unidades Ejecutoras;

6 | Apoyo en el seguimiento al proceso gestién de revision de expedientes, proyectos de
acuerdos de aprobacién y Oficios de Delegacién de firma para las contrataciones de las

_unidades ejecutoras suscritas bajo los renglones presupuestarios 081 y del subgrupo 18.

L :
(f) " M - g

Contratista
Sandra Carolina Leiva Marales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

(¥, bl Mot velo

Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Humberto Javier Mata cul: 2622481740101
NIT del
Nidmero de Contrato: | 192-2019-029-DSRH Contratista: 6621394-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 18 de febrero
Monto total del Contrato: al 30 de junio
Contrato: Q. 15,375.00 del aflo 2019
Periodo del Del 1 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q. ,3,5600.00 . del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyeé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

(f) W/‘%MA

Hé/mtfﬁ{to Javier Mata

El presente informe responde a lo estipulado en’el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autpfiza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

#arlon Estuardo Morales

fo §ecion Servicios Generales y Admin'strativos
/ M 4 Direccion Superior
Ministesio de Comuni

| (ATTaes urgy v




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del |
Contratista: Sofia Gabriela Ochoa Samayoa de Herrera | CUI: 1800843990101
NIT del
Numero de Contrato: 193-2019-029-DSRH Contratista: | 2765885-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 18 DE
Contrato: FEBRERO AL
Monto total del 30 DE JUNIO
Contrato: Q30,750.00 DEL 2019
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q7,000.00 Informe: mayo del 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Relaciones Publicas

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Producir Material para el area de comunicacion.

2 Actualizar las carteleras internas.

3 Apoyar en redactar notas informativas, reportajes, extractos de entrevistas.

requeridas.

4 Apoyar en redactar testimonios y/o historias de vida de las entrevistas realizadas cuando sean

5 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

esquelas.

1 Apoyé con la produccion de material para el area de Comunicacion, incluyendo elaboracion de

en carteleras.

2 Apoyé en buscar informacidn para actualizar las carteleras informativas del CIV y colocando esquelas

3 Apoyé en la redaccion de notas informativas y extractos de entrevistas.

4 Apoyé en redactar textos cortos para mensajes de informacion.

5 Apoyé en dar cobertura con toma de fotografias en el proyecto “Libramiento de Chimaltenango”.

6 Dentro de otras actividades realizadas, apoyé con el disefio, diagramacion y redaccion de las revistas
internas tituladas “Proyecto La Dignidad” y “Mantenimiento de puentes”. Se realizaron cambios
finales a la revista “Libramiento de Chimaltenango” para su publicacién.

’ G

Sofia Gab«i hoa Samayoa de Herrera




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Dadila Bartolén Ajpacaja Cul: 2742680430101
NIT del

Numero de Contrato: 184-2019-029-DSRH Contratista: | 5910894-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del 18 DE
Contrato: FEBRERO AL

Monto total del 30 DE JUNIO

Contrato: Q39,535.71 DEL 2019
Periodo del Del 1 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q9,000.00 Informe: mayo del 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el drea de comunicacion

2 Producir material informativo y grafico

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por |las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Disefié artes para el area de comunicacion interna, Dia de la Madre

2 Produje material informativo y gréfico como hojas interinas para la revista, infografia de Proyecto |a
Dignidad, disefié portada y contraportada para revista tema “Proyecto la Dignidad” “Puente Belice”

3 Produje campafia sobre entrega de casas “Proyecto la Dignidad”. Contenido Manual de Induccién
CIV.

4 Di cobertura sobre la entrega de viviendas “Proyecto la Dignidad.

5 Toma de fotografias para documentar avances de |as viviendas y supervision del proyecto.

Flokidalma Dadila Bartolon Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Melannie Jacqueline Sofia Paniagua
Contratista: Lopez Cul: 2987 10382 0101
Numero de Contrato: | 191-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 10356204-4 '
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | g 15/02/2019 al
Contrato: Q.30,750.00 30/06/2019
Honorarios Periodo del Informe: | 01/05/2019 al
Mensuales: Q.7,000.00 31/05/201¢9
Unidad Administrativa
donde presta los ,
servicios: | Unidad de Tecnologias de la Informacién
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

!
1 Realizar la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los

usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas

opciones o formas de uso para los sistemas o modulos en desarrollo.

3 | Elaborar la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o médulos
| desarrollados, segin la metodologia de desarrollo definida para cada proyecto.

B

| Realizar el disenio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los
| requerimientos de sistematizacion.

5 | Cuando asi se requiera, impartir capacitacién a los usuarios.

6 | Crear o editar maquetas de imdgenes, iconos u otras, cuando asi lo requieran los sistemas a
desarrollar.

7 Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la Direccion Superior.

8  Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados
cumplan con los requerimientos. o X

9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Actualizacion de FrontEnd de portal web.

2 Edicion de maguetas (FrontEnd) del Sistema de Control de Cxpedientes y de Unidad de Recursos
Humanos.

w

'| Creacion y configuracion de formularios para los distintos prEe;os:
* Notificaciones.
* Cambio de Contrasenas.

4 Escritura de cadigo fuente para creacion de nuevos procesos en el sistema de Control de
Expedientes.

5 Participacion en reunién de revisiones para desarrollo de mejoras y/o correcciones segun

|
observaciones de los usuarios para el Control de Expedientes. - o f /
6 Participacion en reunidn para actualizaciones y mejoras del portal web. \




7 Colaboraciéon con Administrador de Sistemas para creacidn de cc)mpbnentes 'para el portal web.

8 Reconfiguracién de formularios para implementar evenlos y acciones nuevas.

9 Creacion de maqueta (FrontEnd) y funcionalidad del Perfil de Usuario del sistema.

10 | Participacion en reuniones con el eduipo de desarrollo para coordinar avances el Sistema de Control
| de Expedientes.

11 Revisidn y/o correccidén de observaciones realizadas por usuarios que hacen uso del sistema.
|

e

(f)

Melann}éljacadeline Sofia Paniagua Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Christian René Martinez Trejo Cul: 2623025350101
NIT del
Numero de Contrato: 195-2019-029-DSRH Contratista: | 946480-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 08 de marzo
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q33,967.74 2019
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q9,000.00 Informe: mayo del 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Apoyar con grabar video y/o fotografias en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyar con la produccién de material audiovisual, videos y graficos para redes sociales.

3 Apoyar con la edicion y produccion de videos institucionales

4 Apoyar con llevar el archivo digital de los videos realizados de los eventos y /o actividades

5 Apoyar con el disefio de artes segln sea requerido

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la grabacién de videos de supervisiones en diferentes tramos carreteros del interior del
pais, con actividades del ministro y el presidente.

2 Apoyé con la produccion de materia audiovisual sobre las supervisiones del sefior ministro en los
tramos carreteros supervisados en el interior del pais.

3 Apoyeé con la edicién y produccidn de videos institucionales para redes sociales y paginas
gubernamentales

4 Apoyé con la edicidn y produccion de videos institucionales e informativos y notas con enfoque
periodistico, para publicarse en diferentes medios, segln las actividades del ministerio.

5 Apoyé con textos redactados para los artes finales de boletines internos y publicaciones

6 Otras que fueron requeridas por las autoridades: Apoye en las convocatorias a medios de
comunicacion y periodistas para supervisiones de tramos carreteros y actividades del ministro.
Apoyé con entrevistas a usuarios, comerciantes y transportistas por los beneficios del libramiento de
Chimaltenango y sus mejoras, dias después de su entrega total.

7 Otras que fueron requeridas por las autoridades: Apoyé con coberturas a citaciones en el congreso

de la Republica del sefior ministro y otras autoridades del CIV.




(f)

Chri‘tiar{RﬁManinez Trejo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1
Contratista: Ana Lucrecia De Ledn-Régil Oliva CUI: 2294.53252.0101 |
NIT del
Numero de Contrato: 196-2019-029-DSRH Contratista: 6658162-1 !
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Profesionales I
Plazo del 20/02/2019 |
Contrato: al
Monto total del Contrato: | (43,214.29 30/06/2019 |
Periodo del Del 01 al 31
Informe: de mayo de |
Honorarios Mensuales: | 070,000.00 2019 i
Unidad Administrativa !
donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas |r

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Analizar estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Vicermnistro.

b) Analizar los mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial Administracion y Finanzas.

¢) Revisar, analizar y gestionar los expedientes que ingresan y egresan al Despacho.

d) Apoyar en la gestion oportuna v correcta de los asuntos que se presentan a consideracion
del Despacho.

e) Proponer controles y registros que permitan el diligenciamiento de la documentacion y
archivos del Despacho Viceministenal.

f) Elaborar estadisticas, informes, presentaciones, relacionados a las acuvidades propias del

Despacho.

Oras actividades que le sean requeridas por el viceministro.

Las actividades descritas con enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratsta |

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion. i

E&

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realiz6 la coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Senor
Viceministro.
2 | Elaboracion de oficios y documentos que se requieran.

3 | Llevar ayuda de memoria




4 | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes |

gubernamentales, dentro del plazo que senalan.

4

5 | Se envi6 informacion solicitada por las distintas entidades que asi lo requieren.

6 | Se atendi6 a los senores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen,
remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para
su revision, previa firma del senor Viceministro.

7 | Se atendieron diversas llamadas telefonicas.

8 | Se elabor6 informes de hallazgos de Contraloria General de Cuentas

(®

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

-~
.~

e

Lic. Edgar Anibal Gomez Escobar
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Edgar Anibal Gomez Escobar

Viseministro de Comunicaciones
infraastrucilira Y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- e
Nombre completo del / B/
Contratista: Geans Manolo Lopez Pineda ~ | CUL 1 0024502'2’1%
- / NIT del
Nimero de Contrato: 197-2019-029-DSRH Contratista: 460852-1
Servicios (Técnicos o -
Profesionales): Servicios Técnicos
. Plazo del 7 de N
Monto total del / Contrato: 31 d€ diciembre
Contrato: Q. 34, 322.58 o del afio 2019
/ Periodo del Del 01.de mayo
Honorario del mes de Informe: 1 de mayo
mayo: Q. 3,500.00 _ del afio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

[
-

Seccidon de Servicios Gena@ Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccidén Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en

gestiones de comisiones en cualquier momento.

c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados
Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

* Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

(f)

G

pez Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

4 i nes,
{0 de Comunicacio
m?m: structuray Viviend2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ana Victoria Menchu Quifionez CuUl: 2321280880101
NIT del
Numero de Contrato: | 198-2019-029-DSRH Contratista: 7648860-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 18 de marzo
Monto total del Contrato: 2019 al 31 de
Contrato: Q.85,064.52 | diciembre 2018
Periodo del | Del 01-05-2019
Honorarios Informe: al 31-05-2019
Mensuales: Q.9,000.00 '
Unidad )
Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad Sectorial de Planificacién-USEPLAN- )

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir en la elaboracidn de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacién y/o
[ Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades Ejecutoras del
Ministerio.

3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4. | Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacidn con los responsables de Organizacion Métodos v
Modernizacién de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5. | Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o_.
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. - |

2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.

3, Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4, Apovyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y

Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

Desarrollar todas aquellgs otras actividades que se deriven de la contratacion.

(f)

ictoria r\ienchu a‘uiﬁonez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

Ministepto de Comunicaciones,
Infriestructura vy Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Cohtialistis JUAN CARLOS RAMOS ESTRADA Cul: 2339-97342-0101
- . NIT del
Numero de Contrato: 199-2019-029-DSRH Contratista: 5161726-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): PROFESIONALES
18 DE MARZO AL
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 27,612.90 Contrato: 30 DE JUNIO
2019
. ; Periodo del | DEL 1 AL 31 DE
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 lifarme: MAYO DEL 2019
Unidad Administrativa
donde presta los COORDINACION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS -UCAF-,
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual.

Colabora en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad de

2 Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas.
Gestionar y facilitar a la coordinacion informes que se deriven de solicitudes de las

3 distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y
Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al Organismo ejecutivo,
Legislativo y Judicial.

4 | Apoyaren las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, especificamente en el
cumplimiento de prestacion de los mismos.

5 Colaborar en el analisis y evolucion del fondo Rotativo Institucional a efecto de que
los mismos mantengan calidad de gasto.

6 Apoyar en la elaboracion de manuales de la coordinacion de administracion y
finanzas -UCAF-.

7 | Todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en la elaboracion, redaccion y disefio del Plan Operativo Anual.

Se colaboro en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad
1 de Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas.

' Gestiones y facilitar a la coordinacion varios informes que se derivaron de solicitudes
3 de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al
Organismo ejecutivo, Legislativo y Judicial.

Se apoyo en las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, revisando toda la

4 5 : ;
documentacion correspondiente, para evitar errores.
5 Se colaboro en el analisis del fondo Rotativo Institucional a efecto de que los mismos
mantengan calidad de gasto y eficiencia a nivel institucional.
6 Se apoyo en la elaboracion, disefo, diagramacion y edicion de manuales de
procesos de la coordinacién de administracion y finanzas -UCAF-.
; ' Se apoyo en otras actividades que se deriven de la contratacion.
|
' Se apoyo en seguimiento y Gestion documental en informes y a vences acerca de
8 | temas de prepuesto de MICIVI en relacién a la coordinacion de administracion y
finanzas -UCAF-.
(f) . f\

Lic. J&aqr‘i C?aﬁos Ramos Estrada
|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

VAR(d s QudiRortie

Unidad da Coordinacion de Administracién
y Finanzas -UCAF- Direccion Suparior,
Ministerlo de Comunicaclones,
infraestructura y Vivienda



JUAN CARLOS RAMOS ESTRADA

| 30 Avenida 19-52, Zona 5 La Palmita
Guatemala, Guatemala
NIT: 5161726-9
[ . contriBuveNTe seriear NO 0095
Nombre:D1 A £2¢) 0 NSYPER]OR DELMINGTZRI0 JE CoMuNIGAC 1o NiES IWFRAES TRUG T ¢ RAY 'V E N DA | Fecha: 3/ /05}30]‘]
Direccien: § AVE |5 CALLE ZONA |3 Nt 3u4b409)-5
_(CANTIDAD DESCRIPCION TOTAL )i
PR HoNgRARos PERCIBIDOS FoR LA PRESTACION JE (@ §090.00 5
<& [SERVICI0S PROFES|0 NALES A LA DIRECCION SYPER| 0 R g
ij DEL M\NSTERI0 DE CoMUNICACIONES (nFRAESTRITIMA ;
| N Y VIVIENDA DEL PERIODO DEl-10E MAYe A3 PEMAYO :
1 |hek 2014 SEGUN CaNTRATa AD M NSTRATIVO NG, i
= 199 ~20{4-029-DSRH . :
| =
k) NO GENERA DERECHO A CREDITO FISCAL g
(ocenieras 0 CHO ML GUE-TZA)/ﬁ P rACTOS [TOTAL Q. 7!000_()@2

Original: Cliente » Duplicado: Contabilidad



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | VILMA LEONOR PALACIOS GOMEZ '
DE LEMUS cul: 11810 42703 0101 |

 Contratista:
' NIT del '
Numero de Contrato: | 200-2019-029-DSRH Contratista: 1649376-1

Servicios (Técnicos o | SERVICIOS PROFESIONALES
Profesionales):

Plazo del 18 DE MARZO
Monto total del Contrato: 2019 AL 30 DE
| Contrato: | Q.32,790.32 [ JUNIO 2019
Honorarios ] ' Periodo del 101 AL 31 DE
Mensuales: Q.9.500.00 | Informe: MAYO 2019
Unidad Administrativa |
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)
| servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)
‘ No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|-~———r

1. | Apoyar en la revisién de expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo.

2. | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

| 4. | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo.

5. | Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
| Rotativo.

. 1 —
6. | Colabora con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

' 7. Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP.

| 8. | Colabora en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos.

9, | Apovyar en |la elaboracion de CUR de Compromiso, COM-DEV, CYD, para pago de servicios a
proveedares




No. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.

Se apoyo en la revision de expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo.

1 2 .

Se colabord en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

| 3 | Se colaboro en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

| 4.

Se organizo y archivd los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo.

5.

Se colaboro6 en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
Rotativo.

Se colaboro con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

Se apoyo en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de |a
ORTP.

Se colaboro en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos.

\0

Se apoyo en |la elaboracion de CUR de Compromiso, COM-DEV, CYD, para pago de servicios a

El presente inform

Vilma Leonor Pajdcios Gomez de Lemus

sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) J@u
Vo. Bo. ch Walter Rosendo Gonzalez Garcla
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

. UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Luis Fernando Villegas Negreros Cul: 2432169550101
Numero de NIT del

Contrato: 200A-2019-029-DSRH Contratista: | 3138475-7
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): | Servicios profesionales

Monto total del Plazo del |01 de abril al 30
Contrato: Q.60,000.00 Contrato: | de junio 2019
Honorarios Periodo del | 1 de mayo al 31
Mensuales: Q.20.000.00 Informe: de mayo 2019
Unidad

Administrativa
donde presta

los servicios: Despacho Viceministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al personal responsable en la emisién de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de
caracter juridico, dentro de los expedientes administrativos propios del Viceministerio de
Telecomunicaciones y Transporte, cuando sean requeridos;

2 Apoyar en la revision documentos y expedientes del Viceministerio de Telecomunicaciones y
Transporte;

3 Apoyar en la revision de documentos de contrataciones por el Estado de Excepcion y otros que le
encargue el Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte;

4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite;

5 Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con el Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte, de
interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El
Ministerio.

6 Asesorar para la evacuacion de audiencias dentro de las acciones de los expedientes de
Telecomunicaciones y Transporte y, asi como diligenciar en los Departamentos de Juridico, Secretaria
General y Otros

7 Apoyar en la resolucidn de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
del Viceministerio de Telecomunicaciones y transporte, o a peticién del Despacho Superior.

8 Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas;

] Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision de expedientes administrativos de las unidades del Viceministerio

2 Seguimiento al tramite administrativo del proyecto del nuevo Reglamento de Transporte de pasajeros
por carretera, de transporte exclusivo y especializado de turismo, agricola e industrial.

3 Seguimiento a la implementacién del Reglamento para el fortalecimiento de la Seguridad Vial.

4 Diligenciamiento de expedientes administrativos de las unidades ejecutoras dentro de Secretaria
General y el Departamento Juridico.

5

Elaboracion de proyectos para la resolucién de consultas juridicas planteadas al despacho
Viceministerial de Telecomunicaciones y Transporte




(M) &(/‘\\'

Lic. Luis Ferdafdo V‘megumegreros

El presentein e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

—_ N T

(f) C‘%&M

Vo. Bo. Nombre, cargo y se

_ristian ar L
Viceministro de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del l
Contratista: Ménica Janeth Romerc Santos Cul: 1946 47331 0101
NIT del
Numero de Contrato: 201-2019-029-DSRH Contratista: |6373778-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnices
Plazo del B
Monto total del Contrato: 01/04/2019 -
Contrato: 21,000.00 30/06/2019
Periodo del | 01/05/2019 -
Honorarios Mensuales: | 7,000.00 Informe: 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: ! Unidad de Tecnologias de la Informacion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Colaborar con la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los
usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 | Apoyar con la elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los
sistemas o modulos desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida para cada
proyecto:

3 | Colaborar en la realizacion del disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir
con los requerimientos de sistematizacion;

4 | Apoyar en la creacion o edicion de maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo
requieran los sistemas a desarrollar;

5 | Colaborar escribiendo el codigo fuente necesario para la construccion del software en los
lenguajes de programacion utilizados en la Direccién Superior;

6 | Apoyar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados
cumplan con los requerimientos;

7 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Elaboracién de manual de uso para la Unidad de Acceso a la Informacion Publica de las
solicitudes de informacion en linea.

2 | Modificacién del diagrama de actividades UML, para el proceso de solicitud de informacién
en linea. |
3 | Depurar las especificaciones para implementar las funcionalidades del proceso de las }
solicitudes en linea.

4 | Implementacion de funcionalidades de los botones en los formularios.

S | Realizacién de configuracién del sistema control de expedientes.

6 | Elaboracién de codigo SQL para almacenar datos en la base de datos.

7 | Elaborar codigo fuente para para generar las busquedas en el registro de empleados.w




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

8 | Elaboracion de codigo fuente para la creacion de formularios de registro de empleados del
sistema de control de expedientes.

9 | Elaboracion de codigo fuente para la creacion de la presentacion de registro de empleados
del sistema de control de expedientes.

10 | Apoyar con el disefio del sistema de control de expedientes en los diferentes modulos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que)procedan al tramite de pago
respectivo. w

W

Uhiledad i T
Minloters
Injraesir

(f)

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Rolando Jimenez Morataya CuUl: 2438647440508
NIT del
Numero de Contrato: | 204-2019-029-DSRH Contratista: 2373860-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de abril al 30
Monto total del Contrato: de junio de
Contrato: Q.20,774.19 2019
Honorario del mes de Periodo del Del 01 de mayo
mayo: Q. 7,000.00 Informe: al 31 de mayo
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumplicon el traslado del sefior vice ministro a las dreas o lugares solicitados
* Cumpli con desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

_—

Emilio Rolando Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos térmings-de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autori quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

ire cdciog u qn:_ —
Ministerio de Comubicaciones
Infraestructura y Vivienda

PR RE
D



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juana Margoth Colmenares Véliz Cul:

1669225440101

Numero de Contrato:

205-2019-029-DSRH

NIT del

Contratista:

1040171-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Técnicos

Monto total del
Contrato:

Q. 80,100.00

| Plazo del
Contrato:

DEL 04 DE
ABRIL AL 31 DE
' DICIEMBRE

Honorarios
Mensuales:

Q. 8,100.00

Periodo del
Informe:

'DEL 04 DE
ABRIL AL 30 DE

| ABRIL

Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

No.

ACTIVIDADES

SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con las areas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversién Pubica — SNIP -

| Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las

w|

%]

| Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacién y Programacion — SEGEPLAN -.

Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
de Inversidn presentados por el Ministerio.

Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio.

Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacidn, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversidn en el Sistema Nacional de Inversion
Publica - SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

' No. ] ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos .

(f)

(et

JUANWES VELIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
Vo.Bo.
(1) Licgh. UpeMiaf Pipuve

mpooy

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz CuUl: 1669225440101
NIT del

Numero de Contrato: | 205-2019-029-DSRH Contratista: 1040171-7
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnicos

‘ Plazo del DEL 04 DE

Monto total del Contrato: ABRIL AL 31 DE
Contrato: | Q.80,100.00 DICIEMBRE
[ Periodo del DEL 01 DE
Honorarios Informe: MAYO AL 31 DE
Mensuales: Q. 900000 MAYO

'Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar con las areas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP -

2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversién, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -,

3 Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
de Inversion presentados por el Ministerio.

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversién del Ministerio.

5 Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacion, ingresos,
reprogramacién y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
2 Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,

| apoyar en los informes analiticos .

El presente informe responde
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

_USEPLAN-
Ministerio de Comunicaciones
\nfraestructura y Vivimnds

a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2992 08397
Contratista: Estefany Marivi Boiton Fernandez CUI: 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 206-2019-029-DSRH Contratista: 98239325
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicio Técnicos
Plazo del 09/04/2019
Contrato: al
Monto total del Contrato: | 0. 24,600.00 30/06/2019
Periodo del Del 09 al 30
Honorarios Mensuales: Q.6,600.00 Informe: de abrl 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial- Administraciéon y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Elaborar documentos que sean requeridos por el Despacho Viceministerial;

b) Apoyar en la revision, analisis v gestion de expedientes que sean asignados;

c) Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion

del Despacho;

d) Apoyar en el registro que permita el diligenciamiento de la documentacion, expedientes y !

archivos; |
|
1

e) Elaborar estadisticas, graficas informes, presentaciones, relacionadas a las actividades |
propias del despacho; -
f) Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1
1 Se realiz6 la elaboracion de documentos que fueron requeridos por el Despacho
Viceministerial.

2 Recibir y analizar de expedientes.

3 | Diligenciar la documentacion del Despacho Viceministerial.

4 | Apoyo en gestién oportuna.

wn

Elaboracion de informes y material de apoyo.




6 | Se atendi6 a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir
a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision,
previa firma del sefior Viceministro.

7 | Se atendieron diversas llamadas telefonicas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
P . . P . p . . - - - .
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autotiza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.

(® =
Lic. Edgar Anibal Gémez Escobar

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Edgar Anibal Gomez Escobar
Viceministro de Comunicacicnes
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2992 08397 |
Contratista: Estefany Marivi Boiton Fernandez CUIL 0101 ‘
NIT del !
Numero de Contrato: 206-2019-029-DSRH Contratista: 98239325 |
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Servicio Técnicos |
Plazo del 09/04/2019 |
Contrato: al |
Monto total del Contrato: | 0. 24,600.00 30/06/2019 |
Periodo del Del 01 al 31 |
Honorarios Mensuales: .9,000.00 Informe: de mavo 2019 |
Unidad Administrativa |
donde presta los servicios: | Despacho Viceministenial-Administracion v Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

|
a) [Elaborar documentos que sean requeridos por el Despacho Viceministeral; l.
b) Apoyar en la revision, analisis y gestion de expedientes que sean asignados; i
¢) Apovar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion ‘
del Despacho; ;
d) Apoyar en el registro que permita el diligenciamiento de la documentacion, expedientes v |
archivos; i
e) Elaborar estadisticas, grificas informes, presentaciones, relacionadas a las actvidades |
propias del despacho;
f) Otras actvidades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realiz6 la elaboracion de documentos que fueron requendos por el Despacho
Viceministenal.
2 | Recibir y analizar de expedientes.

3 | Diligenciar la documentacién del Despacho Viceministerial.

4 | Apoyo en gestion oportuna. K‘#é'

5 | Elaboracién de informes y material de apovo. /

) |
|
|
|
J




LE

a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision,
previa firma del senor Viceministro.

. » = a K . . ’ i 1
6 | Se atendio a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir |

i

7 | Se atendieron diversas llamadas telefonicas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

(®)

77 E.dgﬁ{:\m'bal Gomez Escobar
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Edgar Anibal Gomez Escobar
intsiro de Comunicaci ones
Vivienca

'- \.u i

truniyra y
Infraestruciura



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Santos Hugo Castilio Alvarez CuUl: 1968726502216
NIT del
Numero de Contrato: | 207-2019-029-DSRH Contratista: 2399456-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 9 de abril al 30
Monto total del Contrato: de junio del afio
Contrato: Q. 13,666.67 2019
Periodo del Del 09 de abril
Honorario del mes de Informe: al 30 de abril
abril: Q. 3,666.67 del afio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de |la persona protegida.

B) Brindar proteccion y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresién o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencién ante un evento de mecanismo de reacciéon o
chogue.

D) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

¢ Cumpli con el traslado del sefior Ministro de la direccién superior.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumplicon |

(f)

es detransito.

Santos Hugo!

Eas{illo Elvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

-

v

\ Vo. BJ. Marlon Estuardo Morales




MINISTERI
Unidad de

O DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Santos Hugo Castillo Alvarez Cul: 1968726502216
NIT del
Numero de Contrato: | 207-2019-029-DSRH Contratista: 2399456-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 9 de abril al 30
Monto total del Contrato: de junio del afio
Contrato: Q. 13,666.67 2019
Periodo del Del 01 de mayo
Honorario del mes de Informe: al 31 de mayo
mayo: Q. 5,000.00 del afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

B) Brindar proteccién y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencién ante un evento de mecanismo de reaccién o
choque.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacién de las leyes de transito.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior Ministro de la direccién superior,

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,

(f)

Cumpli con las leyes de traasito.

7~

]

3

Santos Hugo Chstillo Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de

pago respectivo.

A\ 0. Bo. Marlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Jazmin Guisselle del Carmen Orozco

|

Contratista: Curiales Cul: 3678116420101
NIT del

Numero de Contrato: | 153-2019-029-DSRH Contratista: 97998176

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02de enero al

Contrato: Q.35,806.45 Contrato: 30 de junio 2019
Periodo del 1 al 31 de mayo
Informe: de 2019

Honorarios del mes: | Q.6000.00

Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

.

Seccién de servicios generales y administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion de llamadas que entran a la Planta Telefénica de la Direccion Superior.

Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en qué fecha y horario fueron recibidos

4 Los mensajes deben dejarse por escrito en el escritorio de la persona, indicando la fecha y hora en

que fueron recibidos

5 Y otras actividades que se deriven de la contratacién.,

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se atendieron 358 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccién Superior

2 Se trasladaron 355 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccién Superior

3 Se atendieron 326 funcionarios Publicos, personal y publico general que necesitaban realizar
tramites en la de la Direccion Superior

4 Se anunciaron 324 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccién Superior

5 Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6 Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la unidad

requerida

7 verifique que las personas que ingresaban a la Direccién Superior se identificaran y portaran
debidamente su gafete de visitante

8 Se coordind la habilitaciéon de parqueos a altos funcionarios que visitabas la Direccién Superior

ey 4
- -Jazmin Guisselle del Carmen Qrozco Curiales

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE
Contratista: OBREGON Cul: 2353637820605
NIT del
Numero de Contrato: 090-2019-029-DSRH Contratista: 3610945-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
oo 02/01/2019 AL
| Monto total del Contrato: | Q.53,709.68 30/06/2019
Periodo del 01/05/2019 AL
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Informe: 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS-SECCION GESTION DE PERSONAL
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la atencion de los oferentes que optan para prestar sus servicios por planilla a fin de indicarles los
requisitos necesarios para su contratacion.
| 2 Apoyar en la elaboracion y seguimiento de los contratos, acuerdos ministeriales hasta su aprobacion e ingresar
informacion de los jornales en el sistema que se tenga para su registro.
3 Poyar en la solicitud de las constancias presupuestarias en la oficina de registro y tramite presupuestal de la
Direccion Superior
Apoyar a la Coordinacion en areas relacionadas con la programacion financiera administrativa.

Apoyo en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de la Direccion Superior e ingreso de

| expedientes para pago de prestaciones de las diferentes Unidades del Ministerio. J
No. | ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaborar la planilla 031 mensual de la Direccién Superior en el sistema Guatenominas correspondiente al mes de
mayo 2019,
2 Ejecucion de némina mensual y adicional del renglon 031en el sistema Guatenominas de las Diferentes Unidades

Ejecutoras correspondiente al mes de mayo 2019.

3 Elahoracion de oficios y traslado de némina de la Direccién Superior a UDAF, para su liquidacion.

4 Elaboracion de Centificados de trabajo del IGSS.

5 Generaclén ﬁe Constancias Laborales para el personal 031 Jornal.

L2 L
(f) ROSVILILIANA E AR COSME DE OBREGON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vé‘ o..Nombre, cargo y sello
1(3;. Sleﬂﬁ Marina Padilla Solorzan,
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Fernando Emmanuel Cortés Fernandez CuI: 2254 91184 0101 ;
NIT del
Numero de Contrato: 202-2019-029-DSRH Contratista: | 3391980-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del 01/04/2019 al
Contrato: Q Eojoenoe Contrato: 30/06/2019
Q. 20.000.00 Periodo del |01/04/2019 al

Honorarios Mensuales: Informe: 30/04/2019

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministerial - Vivienda
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir o apoyar a la Viceministra de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido en la Ley de
Vivienda y su reglamento operativo, relacionado con los desembolsos autorizados

2 Prestar apoyo a requerimiento de la Viceministra de Vivienda en la recomendacion de mecanismos
para mejoras en el control interno de las Unidades Ejecutoras a su cargo

2 Prestar apoyo a requerimientos de la Viceministra de Vivienda en aspectos contables,
presupuestarios y de gestion admnistrativa

4 Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determindos por Auditoria Interna, al Viceministerio
de Vivienda

5 Analizar asuntos administrativos y financieros en fin de atender de forma adecuada lo que se
traslada para autorizaion y aprobacion del Viceministerio de Vivienda

6 Apoyo al seguimiento y monitoreo de la ejecucién del presupuesto mensual, cuatrimestral, anual,
del Viceministerio de Vivienda

7 Apoyar en actividades que le asignen las autoridades superiores del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructora y Vivienda

8 Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contrataciénn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye a la Viceministra de Vivienda en la revision de documentacion y expedientes varios al amparo
de lo que establece la Ley de Vivienda y su reglamento, de cara a desembolsos realizados

2 Apoye en la revision de los mecanismos utilizados en las Unidades ejecutoras a su cargo relaionados
con controles internos

3 Apoye en diversas gestiones de solicitadas relacionadas con gestiones de tipo administrativo y |
presupuestario

4 Apoye en el seguimiento de recomendaciones de informes de auditoria

SN W —



5 Apoye en el analisis de asuntos trasladados al Viceministerio relacionados con autorizaciones y
aprobaciones varias §

6 Apoye en el seguimiento de la ejecucion presupuestaria del Viceministerio de Vivienda :

7 Apoye en el seguimiento de mesas de trabajo asignadas por el Viceministerio de Vivienda, tanto a |
nivel del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda asi como en distintas

dependencias del Estado en las cuales el Viceministerio tiene participacién, Asisti a actividades y |
visitas de campo delegadas por el Viceministerio de Vivienda.

(f)

Fernando Emmanuel Cortés Fe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. >

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Fernando Emmanuel Cortés Fernandez

2254 91184 0101 |

Contratista: cul:

Numero de Contrato: 20E-2019-028-00 ggn‘tjrealtista: 9991900-1
g:;: :;i]gf‘g: :)" icaso Profesionales

I LT co, |
Honorarios Mensuales: Q. 20.000.00 ::;roi:r:g:de’ g;l;gggg:g ®

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial — Vivienda

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

-

1 Asistir o apoyar a la Viceministra de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido en la Ley de

Vivienda y su reglamento operativo, relacionado con los desembolsos autorizados

2 Prestar apoyo a requerimiento de la Viceministra de Vivienda en la recomendacion de mecanismos
para mejoras en el control interno de las Unidades Ejecutoras a su cargo

3 Prestar apoyo a requerimientos de la Viceministra de Vivienda en aspectos contables,

presupuestarios y de gestion admnistrativa

4 Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determindos por Auditoria Interna, al Viceministerio

de Vivienda

SENES. =

5 Analizar asuntos administrativos y financieros en fin de atender de forma adecuada lo que se

traslada para autorizaién y aprobacion del Viceministerio de Vivienda

6 Apoyo al seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual, cuatrimestral, anual,
del Viceministerio de Vivienda

7 Apoyar en actividades que le asignen las autoridades superiores del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructora y Vivienda

8 Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacionn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye a la Viceministra de Vivienda en la revision de documentacion y expedientes varios al amparo

de lo que establece la Ley de Vivienda y su reglamento, de cara a desembolsos realizados

2 Apoye en la revisidn de los mecanismos utilizados en las Unidades ejecutoras a su cargo relaionados
con controles internos

3 Apoye en diversas gestiones de solicitadas relacionadas con gestiones de tipo administrativo y

presupuestario

4 Apoye en el seguimiento de recomendaciones de informes de auditoria

|
|
|




5 Apoye en el analisis de asuntos trasladados al Viceministerio relacionados con autorizaciones y
aprobaciones varias

6 Apoye en el seguimiento de la ejecucion presupuestaria del Viceministerio de Vivienda -
|

7 Apoye en el seguimiento de mesas de trabajo asignadas por el Viceministerio de Vivienda, tanto a |
nivel del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda asi como en distintas

dependencias del Estado en las cuales el Viceministerio tiene participacion, Asisti a actividades y |
visitas de campo delegadas por el Viceministerio de Vivienda. |

= :
Fernando Emmanuel Cortés Fernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Licda.

Vicemihigtra de
Infracstructura y Vivienda
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