MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

AURA MARIBEL CONTRERAS
BRAN

CuUL:

1645 81200 0101

Contratista:

Numero de Contrato:

001-2019-029-DSRH

NIT del
Contratista:

7475406-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: | o5 ENERO AL 30

Contrato: Q.35,806.45 DE JUNIO 2019
Periodo del 01 DE MARZO AL
Informe: 31 DE MARZO

Honorarios Mensuales: | Q. 6 000.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

ASESORIA JURIDICA

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;

Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

3 Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

Entrega de expedientes a donde corresponda;

Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este

Ministerio;

Archivo de documentos;

Recibir y realizar llamadas;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Recibir notificaciones, expedientes y oficios.

Ingreso y egreso de expedientes en el sistema de Asesoria Juridica.

Asignacion de los expedientes a los Asesores.

Entrega de expedientes a donde corresponde.




Seguimiento de solicitudes realizada por las diferentes entidades y dependencias de este Ministerio.

6 Realizar Oficios.

7 Archivo de documentos.

8 Recibir y realizar llamadas telefénica.

(f)

ontreras Bran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

sEfrain Godoy Rivas
Director Asesoria Juridica

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JENNIFER SIMONE

Contratista: ESTRADA FOLGAR CuUl: 2389 00673 0101
Namero de Contrato: 002-2019-029-DSRH. NIT del Contratista: | gg52021-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS

Plazo del Contrato: |02 DE ENERO DE
Monto total del 2019 AL 30 DE JUNIO
Contrato: Q. 47,741.94 DE 2019

Periodo del Informe: | 01 AL 31 DE MARZO
Honorarios Mensuales: | Q. 8000.00 DE 2019
Unidad Administrativa
donde presta los ASESORIA JURIDICA, DIRECCION SUPERIOR
servicios: MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.

COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y MEMORIALES, EN
LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA, PARA EL VISTO
BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXOEDIENTES QUE ESTOS DESIGNEN.

COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN ASIGNADOS
POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN LOS
DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE, EN REPRESENTACION DE
LA ASESORIA JURIDICA, PARA BRINDAR EL INFORME QUE CORRESPONDA, AL ASESOR ENCARGADO DEL TEMA.

TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA QUE SEA
REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE
CORRESPONDA.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE “EL CONTRATISTA"”
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-9015 Por medio de oficio nimero AUIP-DS-074-2019-crq, de fecha 8 de febrero de 2019, la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica, requirié que se realice el trdmite correspondiente a la
solicitud nimero UAIP-DS-041-2019, de fecha 07 de febrero de 2019, efectuada por JUAN PABLO
PONS CASTILLO. Se emitio el oficio nimero AJ-46-2019/LEGR/jsef

JUR-9146 Por medio de oficio nimero UAIP-DS-077-2019-crq, de fecha 8 de febrero de 2019, la
Unidad de Acceso a la Informacién Publica requirié que se realice el tramite correspondiente a la
solicitud numero UAIP-DS-042-2019, efectuada por JUAN PABLO PONS CASTILLO. Se emitié el oficio
nimero AJ-49-2019/LEGR/jsef




JUR-9145 Por medio de oficio numero UAIP-DS-083-2019-crq, de fecha 8 de febrero de 2019, la
Unidad de Acceso a la Informaciéon Publica, requirié que se realice el tramite correspondiente a la
solicitud numero UAIP-DS-044-2019, efectuada por JUAN PABLO PONS CASTILLO. Se emitié el oficio
numero AJ-48-2019/LEGR/jseF

JUR-9149 Por medio de providencia numero SA-2452-2018, de fecha 18 de octubre del afio
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
trasladé el expediente con numero de registro 22472, por medio del cual RED METRO, SOCIEDAD
ANONIMA, a través de su Gerente General y Representante Legal, CARLOS ARTURO SAENZ CARRANZA,
planted Recurso de Revocatoria en contra de la Resoluciéon ndmero D-UNCOSU-AUD-012-2018,

emitida por la Unidad de Control y Supervision de Cable ~UNCOSU-. Se emitié el Dictamen nimero
AJ-10-2019/LEGR/]sef

JUR-9150 Por medio de providencia nimero SA-2268-2018, de fecha 17 de septiembre de 2018,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con numero de registro 21983, por medio del cual JOSUE SAUL LOPEZ Y LOPEZ, solicita
Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. JOSE FELIPE RAMOS, plante¢ Recurso
de Revocatoria en contra de la resolucion numero 3485/2016, de fecha 14 de octubre de 2016, dictada
por el Director General de Transportes. Se emitié el Dictamen No. AJ-12-2019/LEGR/ jsef

JUR-9162 Por medio de providencia nimero SA-291-2019, de fecha 20 de febrero de 2019, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con nimero de registro 23740, por medio del cual JACQUELINE MARLENI VIRULA PEREZ,
planted Recurso de Revisién en contra de la resolucion nimero UAIP-DGT-020-2019, de fecha 14 de

enero de 2019, emitida por la Unidad de Acceso a la Informacién Plblica. Se emitié la OPINION No.
AJ-26-2019/LEGR/jsef

JUR-6777 Por medio de oficio nimero UAIP-DS-116-2019-crq, la Coordinadora de la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica, solicité que se realice el tramite correspondiente a la solicitud de
informacién publica nimero UAIP-DS-066-2019, efectuada por JUAN JOSE LUIS GRAJEDA SALINAS, en
calidad de Mandatario Especial con Representacion de la entidad CONSTRUCTORA NORBERTO
ODEBRECHT, SOCIEDAD ANONIMA. Se emitié el OFICIO No. AJ-74-2019/LEGR/jsef

JUR-9197 Por medio de providencia nimero SA-349-2019, de fecha 22 de febrero del afio 2019,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con nimero de registro 17851, por medio del cual ESTELA EUGENIA OLIVA LAM, presento
Recurso de Revocatoria en contra del oficio numero Oficio REF: CG/DE 511-2018, de fecha 25 de
octubre de 2018, emitido por la Unidad para el Desarrollo de la Vivienda Popular =UDEVIPO-. Se emitid
el Dictamen nimero AJ-23-2019/LEGR/jsef

JUR-8187 Por medio de providencia nimero SA-1347-2017, de fecha 6 de septiembre del afio
2017, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con nimero de registro 19991, por medio del cual TELECOMUNICACIONES DE
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, planted Recurso de Revocatoria en contra de la resoluciones
numeros SIT-630-A-2016 Y SIT-630-B-2016, ambas de fecha 20 de septiembre del afio 2016, emitidas

por la Superintendencia de Telecomunicaciones. Se emiti6 el Dictamen nimero AJ-16-
2019/LEGR/|sef

10.

JUR-7498 Por medio de providencia nimero SA-74-2019, de fecha 23 de enero de 2019, la

Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infra y Vivienda, traslada el
expediente con nimero de registro 19089, por medio del cual TELEFONICA VILES GUATEMALA,




SOCIEDAD ANONIMA, planted Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién nimero SIT-DSI-405-
2018, de fecha 10 de julio dg 2018, emitida por la Superintendencia de Telecomunicaciones. Se emitié
el dictamen nimero AJ-15-2019/LEGR/jsef

(f)

Jennifer Simoné-Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Director Asesoria Juriqica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1718
Contratista: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ CuUl: 64476 0104
NIT del
Nuamero de Contrato: 003-2019-029-DSRH Contratista: 4572744-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Del 02 de
Contrato: Enero al 30
Monto total del de junio
Contrato: Q.35,806.45 2019
Periodo del 01 AL 31
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 | Informe: DE MARZO
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: ASESORIA JURIDICA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

administrativa.

1 Apoyar en la revisién de expedientes administrativos provenientes de la secretaria

2 | Apoyar en redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes
expedientes administrativos para el visto bueno del asesor juridico.

3 | Apoyar en evacuar los expedientes que le sean asignados.

4 | Apoyar en Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a
los expedientes que se le soliciten.
5 | Apoyar a los asesores juridicos en el archivo de documentos.
6 | Apoyar en requerir informacién a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionado con los expedientes que se le asignen.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1

PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion vy
Ampliacién a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,




ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC.

2 ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacién, Aclaracién y Ampliacién a
los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD, ORGANISMO
JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO PUBLICO, CENAC y
archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la computadora las notificaciones, y
como se encuentra el proceso de los expedientes, como la elaboraciéon de Dictamenes u
oficios para diferentes dependencias del Ministerio.

(f)

isﬁtﬂando Ruano Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Director Asesoria Juridica
ic, Kuis Efrain Godoy Rivas,
Duectorrmq,sor ia, 3, Juridica

@two d_p’ W W



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del | ANGEL GABRIEL TORRES 1993 21396
Contratista: MORALES CUI 0602

NIT del
Numero de Contrato: | 004-2019-029-DSRH Contratista: 491653-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Del 2.01.19 al
Contrato: Q. 95,483.87 Contrato: 30.06.19
Honorarios Periodo del 01.03.19 al
Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 31.03.19
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Asesoria Juridica Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2. Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio.

3. Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le

| encargue El Ministerio.

4. | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con
los mismos, cuando se solicite.

5. | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

6. | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

T Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
cuando se les requiera.

8. Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera.

9. | Apoyar en la resoluciéon de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las
dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial

10. | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas.

11. | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




JUR 8612 / Expediente 01162-2018-00067 Of. 2 / Ref. oficio s/n de fecha 30 de
enero de 2019, juzgado 12 de primera instancia Civil, Guatemala

Se solicité , mediante oficio AJ-34-2019/LEGR/agtm, a Director de Covial, que atienda
requerimiento realizado por el juzgado décimo segundo, mismo que fue atendido y se adjunté

a respuesta de este Ministerio, enviando a juzgado la respuesta, dentro del plazo establecido
y se agregd a sus antecedentes,

JUR 8612 / Expediente 01162-2018-00067 Of. 2, se recibié notificacion que contiene

cuatro resoluciones. Se analizaron y atendieron las mismas y luego se agregaron a sus
antecedentes.

JUR 9016 Se atendié oficio Oficio No. UAIP-DS-080-2019-crq, proveniente de la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica, mismo al que se le dio respuesta proporcionando la
informacién requerida mediante OFICIO No. AJ-150-2018 LEGR/agtm

Sumario 01041-2018-00132 Oficial y notificador III, JUZGADO CUARTO DE PRIMERA
INSTANCIA DEL RAMO CIVIL DE GUATEMALA.

Se confirié audiencia por el plazo de 15 dias, comunes a todas las partes. Se evaclio
audiencia de apertura a prueba, dentro del plazo establecido.

JUR 8672 / Expediente 01048-2018-00224 Of. IV se recibié notificacién que

. contiene tres resoluciones.

Se analizaron y atendieron las mismas y luego se agregaron a sus antecedentes.

JUR 8389 / Expediente 01041-2017-01088 Of. IV se recibié notificacién que
contiene una resolucion.

Se analizaron y atendieron las mismas y luego se agregaron a sus antecedentes.

~]

JUR 9070

| Expediente administrativo 01145-2018-293, oficial y notificador II. / Se recibid

notificacién, procedente de la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo,
que contiene resolucién mediante la cual dan el plazo de DIEZ DIAS para que se remita a
ese Tribunal el expediente administrativo relacionado. El expediente del caso se remiti6 a la

Sala, en copia certificada, debidamente foliado y en un folder en perfectas condiciones,
dentro del plazo establecido.

JUR 8389 / Expediente 01145-2017-01088 Of. IV se recibié notificacion que
contiene tres resoluciones.

Se analizaron v atendieron las mismas y luego se agregaron a sus antecedentes.

9

JUR9019 / Expediente 01041-2018-00354 Of. II se recibio notificacion que contiene
dos resoluciones.

Se analizaron y atendieron las mismas y luego se agregaron a sus antecedentes. Dentro de
estas dos resoluciones en una se emplaza al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda, por el plazo de quince dias para la contestacion de la demanda, se contestd la
misma en sentido negativo dentro del plazo establecido.

| 10

JUR 8243 / Expediente Amparo 1609-2017 Of.9° se recibid notificaciéon que
contiene nueve resoluciones.

Se analizaron y atendieron las mismas y luego se agregaron a sus antecedentes.

11

JUR 8524 / Expediente 01041-2017-01374 Of. II se recibié notificacién que contiene
una resolucién.

Se analizaron y atendieron las mismas y luego se agregaron a sus antecedentes, se senald
audiencia de declaracion de testigo.

JUR 8582 / Expediente 01041-2017-00668 Of. III se recibié notificacion que contiene
una resolucion.

| Se analiz6 y atendidé la misma y luego se agregdé a sus antecedentes

13

JUR 8582 / Expediente 01041-2017-00668 Of. III se recibié notificaciéon que contiene
una resolucién,

Se analizo y atendié la misma y luego se agregdé a sus antecedentes




14

JUR 9109 / Expediente 01041-2018-01459 Of. III se recibi6 notificacién que contiene dos
resoluciones. Se analizaron y atendieron las mismas y luego se agregaron a sus
antecedentes. Se tiene por evacuada la audiencia.

JUR 8914 y 8968, se remiti6 OFICIO AJ-51-2019/LEGR/agtm a sefior Ministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Informando que dejaron suspendieron en
forma definitiva dos acciones de amparo, interpuesta en contra de este Ministerio.

16

JUR 8914/ Amparo 2087-2018, Of. 7. se recibi6é notificaciéon que contiene una resolucién,
mediante la que la Corte Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo, al
resolver: declara: 1) se suspende en definitiva el tramite del presente amparo (...). Se analizd
| y atendié la misma y luego se agregd a sus antecedentes

JUR 8968 / Amparo 2723-2018, Of. 3. se recibi6 notificacién que contiene una resolucién,
mediante la que la Corte Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo, al
resolver: declara: I) se suspende en definitiva el tramite del presente amparo (...). Se analizo
y atendio la misma y luego se agregé a sus antecedentes

18

' JUR 8571 / Expediente 01041-2018-00132 Of. III se recibié notificacién que
contiene una resolucion,

Se analizé y atendioé la misma y luego se agregd a sus antecedentes, la parte actora evacuo
audiencia de apertura a prueba.

19

JUR.9152 /Ref. Oficio No. 450-URRHH-ml. Dirigido a la Asesoria Juridica a efecto de
que se emita opinién al respecto de la clausula 8, del contrato por servicios profesionales o
| técnicos. Se emitié la opinién OPINION No. AJ- 23-2019/LEGR/agtm.

20

SUMARIO 01041-2018-01459 Oficial 3ro. JUZGADO CUARTO DE PRIMERA INSTANCIA
DEL RAMO CIVIL DE GUATEMALA. Se concedi6 audiencia por dos dias a este Ministerio,
a efecto de evacuar audiencia referente de excepciones previas, interpuestas por la PGN. Se
evacuo la audiencia dentro del plazo establecido.

21

JUR 8524, Expediente 01041-2017-01374, Sala Segunda de la Corte de Apelaciones
del Ramo Civil y Mercantil, la sala no entra a conocer el recurso de Apelacién interpuesto
por la PGN, en contra de la resolucién de fecha 17 de septiembre de 2018, dictada por el juez
cuarto de primera instancia del Ramo Civil de Guatemala, siendo lo procedente mandar a
| devolver los antecedentes al juzgado de origen. Se tomd nota y se agregd a sus antecedentes,
pendientes de esperar la actitud a asumir por la PGN.

22

JUR 8571/ Expediente 01041-2018-00132, oficial 3, Juzgado Cuarto de Primera
Instancia del Ramo Civil de Guatemala, se recibié notificacion se analizo y se agregd a sus
antecedentes.

23

JUR 8853 / Expediente 01046-1998-04315, oficial IV, Juzgado quinto de Primera
instancia Civil, Guatemala, se recibio notificacién, se analizé la misma y se agregd a sus
antecedentes.

24

JUR 8672 / Expediente 01048-2018-00224, se recibid notificacién, se analizé la misma
| y se agregd a sus antecedentes.

25

|

JUR 8582/ Expediente 01041-2017-00668, Oficial 3, Juzgado cuarto de primera
I instancia civil, Guatemala, se recibié notificacion se analizo y se agrego a sus antecedentes.

26

JUR 8752/ Expediente 01145-2018-00075, Oficial 1, Sala Quinta del Tribunal de lo

' Contencioso Administrativo, Guatemala, se recibié notificacién se analiz6 y se agregd a
sus antecedentes. En la misma SE ABRE A PRUEBA el presente proceso por el plazo de
TREINTA DIiAS. Se procedié a analizar el expediente se presentaran pruebas en su
oportunidad dentro del plazo establecido.

27

' JUR 9070 / Expediente 01145-2018-00293, oficial 2, Sala Quinta del Tribunal de lo
| Contencioso Administrativo de Guatemala, se recibié notificacion se analizd, se




interpusieron excepciones previas de falta de personalidad en el demandado y demanda
defectuosa; y se agrego6 a sus antecedentes,

28

JUR 9115 / Expediente 01190-2018-00395, oficial 3, Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo de Guatemala, se recibié notificacién se analizd, se
interpusieron excepcién previa de 1. falta de personalidad en el demandado; y, 2. demanda
defectuosa; dentro del plazo que establece la ley, y se agregd a sus antecedentes.

29

JUR 9160/ TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA interpone
Recurso de Revocatoria en contra del numeral IV de la Resolucién SIT-902-2016, de fecha 9
de diciembre de 2016, emitida por la superintendencia de Telecomunicaciones, se concede
audiencia por el plazo de cinco dias a esta Asesoria Juridica. Se evacuo la audiencia dentro
del plazo establecido.

30

JUR 9163/ Expediente 01046-2018-01244, Juzgado Quinto de Primera Instancia Civil,
Guatemala. Se recibié notificacion se analizé, y se evacuo audiencia que, por 24 horas, le
fuera conferido a este Ministerio, en su calidad de tercero, evacuando la misma en tiempo y
planteando Excepcion de Incompetencia. Se conformé el expediente respectivo.

31

REF. Oficio No.480-2019-ELTH/tdmr, se elaboré respuesta mediante OFICIO AJ-67-
2019/LEGR/agtm a requerimiento realizado por la Procuraduria General de la Nacion,
mediante oficio arriba relacionado.

32

JUR 8389 / Expediente 01145-2017-01088 Of. IV se recibi6é notificacién Se analizo y
atendi6 la misma y luego se agregd a sus antecedentes.

33

Se faccioné autentica después de haber tenido a la vista documento original y reproduce la
Tarjeta de Circulacién del vehiculo tipo Moto, Placa MO quinientos sesenta y tres FNC a
nombre de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

34

Se facciond declaracién jurada para requirente que presta servicios técnicos en este

(f)

Ministerio.

___—Amgel Gabriel Torres Morales

Asesor Juridico
Mtn:steno ¢z Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Aﬁffm’_ﬂ_
==

Zfrain Godoy Rivas
Or Asesoria Juridica
f2rio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1970
Contratista: Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado CUI: 74235 0101
NIT del
Numero de Contrato: 005-2019-029-DSRH Contratista: 2930081-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 02/01/2019
Monto total del al
Contrato: Q95,483.87 30/06/2019
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q16,000.00 Informe: marzo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emisién de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caréacter Juridico, dentro de

los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

2 Apoyar en la revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le
- encargue el Ministerio

3 Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion,
que le encargue El Ministerio

4 Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demas actualizaciones
relacionados con los mismos, cuando se solicite

5 Apoyar en la revisién y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del
mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con
El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio

6 Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,
en los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

o Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas
acciones cuando se les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer
dichos recursos cuando se les requiera

9 Apoyar en la resolucién de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las
dependencias de la Direccién Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucigfales, para la cual sea designada




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Oficio dirigido a la Direccién General de Transportes, requiriendo copia certificada del
expediente administrativo con nimero de registro 704-2015, que contiene la
resolucién impugnada No. SA-413-2018, emitida por este Ministerio con fecha 11 de
mayo de 2018, que resolvié Recurso de Revocatoria en contra de resoluciéon No.161-
2017 dictada por la DGT. Proceso Contencioso Administrativo 296-2018. Sala Primera
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. (JUR. 9140)

Opinién respecto a propuesta de modificacién a la escritura No. 184 del 15 de febrero
de 1999 en cuanto a la reduccion del cobro por administracién del Fideicomiso del
Fondo Vial. Providencia AJ-11-2019. (JUR 9136)

Revision de las notificaciones de las resoluciones de fecha 29 y 31 de enero del 2019,
en el que se procedid a su revisién y posterior archivo. Cédula No. 01163-14638614.

Proceso Sumario 1163-2018-00238. Juzgado Decimo Tercero de Primera Instancia
Civil. JUR 8649)

Revision de la Notificacién de la resolucién de fecha 4 de febrero del 2019, en el que se
procedid a su revisién y posterior archivo. Cédula No. 01041-146389245. Proceso
Sumario 1041-2015-00779. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil. JUR 8690)

Memorial relativo a informe de los avances bajo el concepto de medidas de
compensacion por medio de la cual se da seguimiento al cumplimiento de la orden
judicial emitida con fecha 29 de noviembre del 2018, derivado de la sentencia a los
condenados por el delito de cohecho activo. Medidas de Compensacién. Proceso
Ejecucién No. 3658-2017 Juez "A". Juzgado Primero Pluripersonal de ejecucién Penal
del Municipio y Departamento de Guatemala. (JUR 9073)

Oficio dirigido al Area Penal del Departamento de Abogacia del Estado de la
Procuraduria General de la Nacién, informando sobre el cumplimiento a resolucién
emitida por el Juzgado Primero Pluripersonal de Ejecucién Penal, dentro del
Expediente NO. 1073-2016-00359, informando sobre los avances de las medidas de
compensacién decretadas. Oficio AJ-52-2019. (JUR 9073)

Oficio dirigido al Despacho del Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda sobre el cumplimiento a instruccién contenida en Hoja de Tramite No. 2-
16133. Oficio AJ-54-2019. (JUR 9073)

Memorial de interposicién de recurso de apelacién en contra de la sentencia de fecha
29 de noviembre del 2018, que deniega la Accién de Amparo interpuesta por Juan
Carlos Mendez Guerra a titulo personal y en su calidad de Director de la Unidad
Ejecutora de Conservacién Vial en contra del Juzgado de Primera Instancia Civil del
Departamento de Alta Verapaz. Amparo 16001-2018-00066. Corte de
Constitucionalidad.

Oficio solicitando a la Direccién General de Caminos, informacién requerida por la
Comisién Nacional de Energia Eléctrica, relativa al Procedimiento Administrativo de
Investigacién a Distribuidora de Electricidad de Occidente, S.A. para verificar el

cumplimiento a las Normas Técnicas de Disefio y Operacién de las Instalaciones de
Distribucién. AJ-55-2019. (JUR 9153)




| 10

Memorial remitiendo antecedentes, consistentes en copia certificada del expediente
administrativo con nimero de registro 704-2015, que contiene la resolucién
impugnada No. SA-413-2018, emitida por este Ministerio con fecha 11 de mayo de
2018, que resolvié Recurso de Revocatoria en contra de resolucién No.161-2017
dictada por la DGT. Proceso Contencioso Administrativo 296-2018. Sala Primera del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo. (JUR 9140)

11

Opinién respecto a la ampliacién del plazo adicional de 18 meses calendario del
Convenio No. 05-2010-DSM, suscrito entre el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y la entidad Cementos Progreso, Sociedad An6énima. Oficio
AJ-62-2019 (JUR 9147)

12

Revisién Notificacion de la resolucién de fecha 11 de febrero del 2019, en el que se
procedi6 a su revisién y posterior archivo. Cédula No. 9467.2019. Accién de Amparo
44-2018. Of. 50. Corte de Constitucionalidad. JUR 7166)

13

Opinién respecto al proyecto de Acuerdo Gubernativo por medio del cual se reforma el
Acuerdo Gubernativo No. 736-98 de fecha 14 de octubre de 1998, que contiene la
creacion y regulacién de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial de la Red Vial de
Carreteras del pais. Providencia AJ-17-2019 (JUR 9161)

14

Oficio dirigido a la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial, requiriendo informacién
solicitada por la Procuraduria General de la Nacién para la defensa estatal del Juicio
Sumario 01043-2018-01394 del Juzgado Noveno de Primera Instancia Civil del
Departamento de Guatemala. Oficio AJ-66-2019. (JUR 9168)

15

Memorial evacuando audiencia conferida conforme resolucién de fecha 15 de febrero
de 2019, dentro del recurso de apelacién interpuesto por la Procuraduria General de la
Nacién y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en contra de la
resolucién de fecha 31 de octubre del 2018, emitida por el Juzgado Primero de Primera
Instancia Civil del departamento de Guatemala. Recurso de Apelacién. Sala Primera de

la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Proceso Sumario 01045-2018-
00408, (JUR 8684)

16

Memorial evacuando audiencia conferida conforme resolucién de fecha 20 de
diciembre del 2018, dentro del Proceso Administrativo de Investigacién a
Distribuidora de Electricidad de Occidente, S.A. Comisién Nacional de Energia
Eléctrica, para verificar el cumplimiento a las normas técnicas de disefio y operacién
en las instalaciones de Distribucién NTOID, derivado del movimiento de postes de
tendido de energia eléctrica suscitado por la construccién del Proyecto Franja
Transversal del Norte Tramo 1. Proceso Administrativo de Investigacién a
Distribuidora de Electricidad de Occidente, S.A. Comisién Nacional de Energia
Eléctrica. (JUR 9153)

17

Notificacion de la sentencia de fecha 20 de febrero del 2019, en el que se procedid a su
revisién y posterior archivo. Notificacién No. 10486.2019 Accién de Amparo. Exp. No.
1190-2018-20. Corte de Constitucionalidad. (JUR 8646)

18

Memorial evacuando audiencia de 24 horas conferida mediante resolucién de fecha 12
de febrero del 2019, dentro del Juicio Sumario interpuesto por la entidad Grupo
Internacional de Proyectos, Sociedad Andénima, en contra del Estado de Guatemala.

Proceso Sumario No. 01046-2019-00179. Juzgado Quinto de Primera Instancia Civil de
Guatemala. (JUR 9176)




Memorial evacuando audiencia de apertura a prueba conferida mediante resolucién de
fecha 22 de enero del 2019, dentro del Proceso Contencioso Administrativo promovido
por la entidad Telefénica Méviles de Guatemala, Sociedad An6nima, en contra del
Estado de Guatemala. Proceso Contencioso Administrativo No. 01145-2018-00026.
Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. (JUR 8675)

20

Opinién Juridica solicitada por el Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, respecto al andlisis del pago de honorarios, en virtud de sentencia judicial
emitida dentro del Juicio Ejecutivo en la Via de Apremio dentro del Juicio Ejecutivo No.
01162-2014-00218, promovido por LUIS ARTURO QUINONEZ GIL, en contra del Fondo
Social de Solidaridad. Opinién AJ-31-2019. (JUR 9169)

(f)

Lic. Gabtiel Alejandr? 3
Asésor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Yivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

/ ‘irec{or Asesoria Juridica
inisterio de Comunlcaciones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CuUl: 2577 52987 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 006-2019-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 02.01.19 al
Monto total del Contrato: | Q.95,483.87 Contrato: 30,06.19
Periodo del Del 1al 31 de marzo
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Asesoria Juridica Direccién Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Revision, estudio y analisis de recursos de revocatoria y recursos de reposicion establecidos en la ley de lo
contencioso Administrativo, y en la ley de contrataciones del Estado, y recursos de revision que contiene la ley
de Acceso a la Informacidn Publica, para evacuar las audiencias que corresponden al Despacho Superior de este
Ministerio, a través de la redaccion del dictamen respectivo.

Conocimiento, revisién, estudio, analisis y evacuacién de audiencia en auxilio, procuracion, direccién y
diligenciamiento: de demandas contenciosas administrativas interpuestas en contra de resoluciones dictadas
por el sefior ministro del ramo; de acciones constitucionales de amparo en contra de este Ministerio o como
tercero interesado; procesos sumarios en contra de este Ministerio y como tercero interesado; y arbitrajes.

Diligenciamiento de providencias, oficios, opiniones, dictdmenes o informes ejecutivos segun corresponda de la
revision, estudio y analisis de los expedientes administrativos, a solicitud del Despacho del sefior Ministro,
Viceministros del ramo, de las dependencias a cargo del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y
vivienda, de otros organos administrativos del Estado, Municipalidades, Procuraduria General de la Nacion y
Organos Jurisdiccionales y en su caso a personas particulares individuales o juridicas.

Vs

Revision de Proyecto de reglamentos orgdnicos internos de esta Direccion Superior y dependencias a su cargo;
bases de licitacidn, cotizacién, Términos de Referencia; proyecto de contratos de obras, servicios técnicos,

servicios de supervisién o de suministros; resoluciones a suscribirse por el sefior ministro a solicitud de Secretaria
Administrativa de este Ministerio.

Conocimiento, estudio, andlisis y respuesta escrita o asistencia a reuniones en asuntos legales, notariales, civiles,
procesales, mercantil, registral, jurisdiccion, voluntaria, derecho de via, en materia penal, laboral y
administrativa, que se instruya por las autoridades superiores y/o.

2



%

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA’ debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 JUR-7674

AMPARO No. 01008-2018-00134 oficial VIl Sala Primera de la Corte de Apelaciones del ramo civil y Mercantil
constituida en Tribunal de amparo.

notifican que se abre aprueba el amparo por el término de ocho (8) dfas
--se redacta memorial de evacuacion de los medios de prueba
ARBITRAIE No. 06.-2016
se recibe notificacion por parte de la Fundacién Cenac, Centro de Arbitraje y Conciliacién por medio de la cual
adjuntan las resoluciones No. 54 del Presidente del Tribunal Arbitral y No. 55 de los miembros del tribunal
arbitral,
--se redactan dos memoriales para evacuar audiencia

2 JUR-7669
AMPARO No. 945-2016 of 13.
Se recibid notificacion 16:32 horas, con resolucion de CC por medio de la que se declara sin lugar |as solicitudes
de aclaracién y ampliacion presentadas por Chevron Guatemala Inc, de la sentencia emitida por esta Corte el 4
de octubre de 2018.
--se revisd el contenido de la resolucion determinando que por el momento no se realiza accion alguna

3 JUR-9143
Licenciada Jennifer Roxana Herrera Hernandez, Unidad de Acceso a |a Informacidn Publica Direccién Superiar
de este Ministerio CIV por medio del oficio-UAIP-DS-059-2019-mmg, de fecha 07 de febrero de 2019, recibido
en esta asesoria en esa fecha, solicita se realice el tramite correspondiente al requerimiento de informacion
publica nimero UAIP-DS-037-2019, efectuada por Carlos Rodas, respecto a los cuestionamientos que contiene
dicha solicitud.
--Se redacta Oficio No. AJ-45-2019/LEGR/ilas.

4 JUR-9086
se recibe en esta asesoria el oficio OF-DVOM/010-01-2019 suscrito por el Viceministro Oscar Montenegro, par
medio del cual solicita se emita opinidn con el objeto de determinar si la compilacién de funciones de la UDEVIPO
se encuentra apegada a derecho; y de conformidad con el Oficio No. USEPLAN 1120-2018 de fecha 13.12.18
determinar si el nombre de UDEVIPO limita o afecta que la unidad pueda realizar sus funciones.
—se reviso el expediente y se redacta la Providencia No. AJ-12-2019/LEGR/ilas

5 JUR-5107 REGISTRO 8880

Ejecucidn Fianzas Aseguradora Fidelis, Sociedad Andnima

se recibe oficio sin numero de fecha 05.02.19 suscrito por Licda. Olga Balcdrcel Moran, Secretaria de la Sala 63,
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo indicando que ante dicho drgano jurisdiccional se presentd la
demanda promovida por ASEGURADORA FIDELIS, SOCIEDAD ANONIMA en contra de CIV por la emisién de la
resolucién que se impugna SA-635-2018 de fecha 08.08.18 PROCESO nimero 01190-2019-00017

se recibe oficio sin numero de fecha 25.02.19 suscrito por la Licda. Leticia Eluvia Lopez Lépez, Secretaria de la
Sala 52. del Tribunal de lo Contencioso Administrativo indicando que ante dicho érgano jurisdiccional se presenté
la demanda promovida por ASEGURADORA FIDELIS, SOCIEDAD ANONIMA en contra de CIV por la emisién de la
resolucién que se impugnan SA-636-2018 de fecha 08.08.18 PROCESO niimero 01190-2019-00017




%

se solicita que dentro del plazo de 10 dias se remita al tribunal el expediente administrativo completo, agregando
al mismo el informe circunstanciado.

--se solicitd a la Direccién General de Caminos enviara ambas copias certificadas e informes. Oficio Al-61-
2019/LEGR/ilas y AJ-69-2019/LEGR/ilas

--se revisaron y confrontaron las copias certificadas e informe

-se redactd un memorial para la Sala Quinta y uno para la Sala Sexta

JUR-8906
Inconstitucionalidad Expediente 2592-2018

se recibid en esta Asesoria la notificacién de la sentencia de fecha 11.02.19 emitida por la Corte de
Constitucionalidad dentro del expediente que se cita, por medio de la que se DESESTIMA la accién de
Inconstitucionalidad General Parcial promovida por la entidad SIGMA CONSTRUCTORES, SOCIEDAD ANONIMA,
planteada en contra de la segunda y tercera oraciones del segundo parrafo del articulo 1 del Decreto 11-2018,
que a su vez reformd el Decreto 50-2016 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2017.

--se revisa el contenido de dicha sentencia

--se informa al sefor Ministro y Viceministro de Infraestructura por el Oficio No. AJ-56-2019/LEGR/ilas

JUR-8985

Proceso No. 01145-2018-00235 oficial | Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo promovido
por PASCUAL JIMENES PASCUAL, contra este Ministerio CIV impugnando la resolucién No. SA-47-2018 de fecha
19.01.18 de este Ministerio dentro del expediente 1239-2012 de DGT.

notifican que se rechaza el memorial que contiene recurso de aclaracion presentado por CIV en contra del auto
de fecha 23.11.18 en virtud de que todavia no ha iniciado la Litis y no es parte del proceso el CIV

se revisa y analiza la resolucidn estableciéndose que no se efectia accidn alguna

JUR-7870

Proceso 632-2017 oficial 11

se recibié en esta Asesoria la notificacion de la sentencia de fecha 31.01.19, emitida por la Corte de
Constitucionalidad dentro de los expedientes acumulados 6016-2016 y 632-2017, que resuelve SIN LUGAR las
acciones acumuladas de inconstitucionalidad de caracter general parcial, promovidas por Astrid Zulema Pérez
Pazos, y la Gremial de Transporte Extraurbano de Pasajeros —Gretexpa-, respectivamente, planteadas en contra

de los Articulos 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8 y 17 del Decreto 45-2016 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley para
el Fortalecimiento de la Seguridad Vial

--se revisa y analiza el contenido de dicha sentencia
--se informa al sefior Ministro y Viceministro de Transporte por OFICIO No. AJ-57-2019/LEGR/ilas

JUR-5625
Proceso de casacion expediente 01002-2017-00717 Camara Civil de la CSJ

se recibe notificacion por la cual la Camara Civil CSJ con fecha 15.11.18 dicta sentencia en la casacién por medio
de la cual se desestima el recurso de casacidn interpuesto por la Asociacién de Transportistas Quichelenses
A.D.T.Q. a través del presidente de la Junta Directiva contra el CIV. Terceo interesado: Guillermo Quiroa Méndez
y PGN. Se revisa y analiza el contenido de dicha sentencia para establecer que la misma se encuentre ajustada
a derecho en virtud que es favorable para este Ministerio, de lo cual se constata que efectivamente se ajusta a
derecho.

--se recibe notificacion resolucién de fecha 19.02.19 por medio de la cual II. Se admite para su tramite el recurso

de aclaracion interpuesto por la Asociacion de Transportistas Quichelenses, del que se confiere AUDIENCIA por
dos dias a las otras partes, que incluye al CIV.




Y

--se revisa la resolucién y se redacta memorial de evacuacidn de audiencia

10 | JUR-8435 Registro 20209 Hoja de Tramite No. 7-1498
Por correo electrénico informa la Licenciada Nelly Mayen, asesora juridica del Instituto Guatemalteco de
Migracién que se realice reunidn para presentar el nuevo proyecto de Convenio de Cooperacién Interinstitucional
entre el Ministerio de Gobernacidn y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para el uso de
las instalaciones del inmueble identificado como Finca 88205, folio 73 del libro 344 del Municipio de Ayutla
departamento de San Marcos con el objeto de instalar el Centro de Recepcién de Retornados a cargo de la
Direccion General de Migracién, en virtud que el expediente anterior ha quedado sin efecto, para el dia jueves
21.02.19 en dicha Direccidn a las 10:00.
--se participé en dicha reunion
11 | JUR-8425
proceso 01008-2018-00140 Oficial 72. Notificadora 22. Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y
Mercantil
se recibe la cedula de notificacion que contiene 3 resoluciones, respecto al expediente que contiene el recurso
del Laudo Arbitral y el arbitraje No. 07-2017, que dan origen a |a nulidad interpuesta por CIV, en virtud que no
tiene claridad lo resuelto en el recurso de nulidad interpuesto por Covial, y si CIV debe promover accién alguna.
--se revisan las resoluciones
12 | JUR-9100
JUZGADO QUINTO DE PRIMERA INSTANCIA DEL RAMO CIVIL SUMARIO 01046-2018-01400 oficial 49.
se recibe notificacién por la cual otorgan a audiencia de dos dias a CIV por las excepciones interpuestas por PGN
-- se redacta memorial para evacuar audiencia
13 | JUR7724
El Licenciado Daniel Urzia, asesor juridico de la Direccion de Radiodifusion Nacional, solicita reunién respecto
al expediente de la creacion de los fondos propios de dicha dependencia
--se participa en dicha reunién
14 | JUR-9159
Viceministro Edgar Anibal Gémez Escobar, por providencia numero SA-217-2019 de fecha 11 de febrero de|
presente afo traslada expediente que contiene el Evento de Cotizacién No. 01-D5-2019, para la Compra de
Cupones Canjeables por Combustible Diesel, Gasolina Super o Regular para el Uso de |a Flota Vehicular de la
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, e instruye que: “En su orden
pose a la Asesoria Técnica, oficina de Registro y Tramite Presupuestal y Asesoria Juridica, todas de este
Ministerio, para su revision y emitan dictamen presupuestario, técnico y opinion juridica, respectivamente,
osimismo la Asesoria Juridica en referencia deberd elaborar el proyecto de contrato.
--Se reviso el proyecto de bases
--se redactd proyecto de contrato
—se redacté Opinién Juridica No. AJ-28-2019/LEGR/ilas
15 | JUR-9119
Secretaria Administrativa solicita que se revise las modificaciones al proyecto de Acuerdo Ministerial por medio
del cual se acuerda crear la Unidad Especial de Archivo del ex Registro de Precalificados de Obras, que realizé la
asesora del Despacho Superior.
Se efectuaron las modificaciones
16 | JUR-8989

Arbitraje nimero 12-2018 Fundacién CENAC, Centro de Arbitraje y Conciliacién

U




s

se trabaja redaccion de memorial para objetar la resolucion 18 de fecha 26.02.19 dictada por Alfredo Skinner-
Klee Sol, Director Fundacién CENAC, Centro de Arbitraje y Conciliacidn, por las cual reiteran que la parte
demanda debe efectuar el primer pago del 30% de los gastos de arbitraje.
Se redactd memorial de evacuacién de audiencia
17 | JUR-9039 Registro 21689

Ejecucion de Fianzas de Anticipo y Cumplimiento del Contrato No. 096-2017-DGC-CONSTRUCCION.Contratista

CESAR AUGUSTO GUZMAN REYES, propietario de la empresa mercantil de nombre comercial SERVICIOS
AGROINDUSTRIALES CGL

segundo ingreso en esta asesoria

Por providencia No. SA-228-2019 vuelven las actuaciones con caracter urgente para su estudio y se emita el
dictamen correspondiente.

--se redacté providencia AJ-15-2019/LEGR/ilas
Tercer ingreso en esta asesorfa:

El Contratista presenta al Viceministro José Fernando Morales Méndez, solicitud de conciliacidn y prérroga al

plazo del contrato, por lo que, al haberse pronunciado la Divisién de Supervisién de Construcciones y asesoria

juridica de la Direccién General de Caminos, esta asesoria debe emitir opinidn al respecto de la solicitud del
contratista.

--se redacté Opinidn AJ-29-2018/LEGR/ilas

R/

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

fdinisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 Nombre completo del
Contratista: JOSE RICARDO HEMMERLING PELAEZ | CUL: 1908806350101
NIT del
Numero de Contrato: | 007-2019-029-DSRH Contratista: 77603230
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 2 de enero al 31
Monto total del Contrato: de junio del afio
Contrato: 95,483.87 2019
' Honorarios Periodo del 1 al 31 de marzo
| Mensuales: Q. 16,000.00 Informe: 2019
Unidad
Administrativa donde

resta los servicios: | ASESORIA JURIDICA

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
| 2. Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
| Ministerio.
|3, | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le
encargue El Ministerio.

4. | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demads actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite.

5. | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que
se tramiten en contra de El Ministerio.

6.

Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7. Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando
se les requiera.

8. Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera.

9. | Apoyar en la resolucidn de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccién Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10. | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.

11.

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.




' No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
-

JURB967. Se procede a evacuar la primera audiencia de conformidad a la defensa de los intereses del ‘
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda relacionado al amparo No. 2722-2018 Of. 2

JUR9137. Se procede a realizar el proyecto de respuesta a la—PGN- en relacidon a la solicitud contenida
en la Hoja de Tramite No. 0-78408, referente al juicio sumario de cobro de trabajos, promovida porla |
empresa Multiservicios |

JUR8210. Se presenta memorial a la Corte Suprema de Justicia, remitiendo los antecedentes en |
original y las actuaciones realizadas del expediente administrativo No, 19034, en relacion al amparo
No. 1443-2017 Oficial 3,

JUR8990. Se elabora opinidn sobre lo solicitado en Ia Providencia No. SA-227-2019 relacionado a la
ejecucion de las fianzas por motivos de negligencias de la Empresa Servicios Agroindustriales, CGL en
la ejecucion del proyecto REPOSICION CARRETERA cito-180 tramo cruce a Zunil. Quetzaltenango

JUR8B824. Se presenté memorial evacuando audiencia de 2 dias sobre el recurso de reposicion,
referentes al diligenciamiento del proceso judicial No. 01011-2018-00171 Oficial II. |

JUR8443, Se procedi¢ a presentar memorial de diligenciamiento de medios de prueba por un periodo
de 30 dias, referente al diligenciamiento del proceso Judicial No. 01011-2017-000208 Oficial IlI.

JUR7963. Se procedid a presentar memorial de diligenciamiento de medios de prueba por un periodo
de 30 dias, referente al diligenciamiento del proceso Judicial No. 01011-2017-00045 Oficial Il

JUR8B064. Se notifica sobre la certificacion del auto de fecha 24-05-2017, dicta por la Corte Suprema
de Justicia en relacion al amparo No. 644-2017 presentado por Correo de Guatemala.

JURB8509. Se procede a elaborar memorial de evacuacion de segunda audiencia por 48 horas, |
referentes al amparo identificado con el numero 01145-2019-00015 Oficial I.

10

JUR9157. Se procedid a acompafiar al Sefior Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
a la citacion del Congreso de la Republica, con el objeto de conocer el proyecto de Anillo ‘
Metropolitano y de estructura vial

11

JURS158. Se elaboro la minuta de opinidn solicitado en la Providencia No. SA-292-2019, relacionado
a la solicitud del Coordinador del FSS sobre |a viabilidad de la prérroga de la unidad ejecutora, asi
mismo se elabora providencia de devolucidn para solventar previos por parte del —FSS-

12

JUR9166. Se procedio a elaborar el dictamen solicitado por la Directora de Crédito Publico, para la ‘
opinion consultiva de la =PGN-, en cumplimiento de la Providencia SA-333-2019, y relacionado a la
construccion de la carretera CA-9 NORTE tramo el Rancho-Puerto Barrios, a través de convenio de
colaboracidn financiera de China (Taiwan)

13

JUR9170. Se elabora el memorial de evacuacion de la vista por 48 haras, relacionado al amparo No.
2552-2018-0ficial 8.

14

JURB508. Se procede a evacuar por escrito la vista publica en relacion al amparo No. 01145-2018-
00015 Oficial I.

15

Se ha realizado varias reuniones de trabajo con integrantes de la Comision de revertimiento de Bienes
y Liquidacién de la Concesion de la entidad Correo de Guatemala, S.A., las cuales se establecido los

lineamientos para la obtencién de diagndstico para la formulacién del procedimiento de liquidacién
de dicha reversion,

16

Se ha asistido a presentacién y reuniones sobre |a presentacién del dictamen de la iniciativa del
Congreso No. 3451 referentes a la creacion de la Superintendencia de Infraestructura Vial =SIVIAL,
relacionados directamente con el &mbito de competencias del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.




José Ricardo Hemmerlinﬁelaez

/ Asesor Juridic
Ministerio de ComupiCaciones,
Infraestructura ¥ Vivienda
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: BRENDA FABIOLA GARCIA GALINDO CUl: 2635200560101
NIT del

Numero de Contrato: | 008-2019-029-DSRH Contratista: 4425205-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02/01/2019

Contrato: Q.35,806.45 Contrato: 30/06/2019

Honorarios Periodo del 01/03/2019

Mensuales: Q 6,000.00 Informe: 31/03/2019

Unidad

Administrativa donde
resta los servicios:

DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR CIV

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender las llamadas que ingresan a la planta telefonica de la Direccién Superior.

2 Atender a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante el

Despacho Ministerial.

3 Anunciar a funcionarios Publicos, personal y publico en general ante los departamentos donde

necesitan realizar tramites.

4 Guiar a las personas tanto como el ingreso como en el egreso de las mismas.

5 Recepcionar toda la informacion que ingrese al Despacho Ministerial.

6 Apoyo en el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

7 Apoyo en el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del Despacho Ministerial.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Se atendieron las llamadas que ingresaron a la planta telefénica de la Direccién Superior.




2 Se atendieron a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante el
Despacho Ministerial.

3 Se anunciaron a funcionarios Publicos, personal y publico en general ante los departamentos donde
necesitan realizar tramites.

4 Todas las personas fueron guiadas a su ingreso como egreso de los departamentos donde requirieron
realizar tramites.

5 Se recepciond toda la informacién que ingreso al Despacho Ministerial.

6 Apoyo con el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

7 Apoyo con el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del Despacho Ministerial.

(f] ‘7— \________/
[ BRENDA FABIOLA GARCIA GALINDO

El presente informe responde a lo estipulado en el cq
de servicios y sus respectivos términos de refefé f
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspgs

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS Ccul: 2309 73663 0513
NIT del

Ndamero de Contrato: 009-2019-029-DSRH Contratista: 4263538-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL: 02-01-2019

Contrato: Q. 59,677.42 Contrato: AL: 30-06-2019
Periodo del DEL: 01-03-2019

Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 Informe: AL: 31-03-2019

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASISTIR A LOS ASESORES DEL DESPACHO MINISTERIAL EN EL DILIGENCIAMIENTO DE
ASUNTOS, EXPEDIENTES O CORRESPONDENCIA EN GENERAL, PROVENIENTES DE
DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL MINISTERIO O DE OTRAS INSTITUCIONES;

BRINDAR APOYO EN LA APLICACION DE MECANISMOS ADECUADOS PARA EL TRAI‘\{IITE
EFICIENTE E INMEDIATO DE LOS REQUERIMIENTOS PRESENTADOS POR EL SENOR
MINISTRO O DEL DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTIR ALOS ASESORES EN EL PROCEDIMIENTO APROPIADO PARA EL ANALISIS, ESTUDIO,
REDACCION Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN Y EGRESAN AL
DESPACHO MINISTERIAL.

ELABORAR INFORMES, SOBRE GESTIONES REALIZADAS EN ACTIVIDADES PROPIAS DEL
DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTENCIA A REUNIONES VARIAS, QUE LE SEAN ASIGNADAS, ASI COMO APOYAR EN LA
LOGISTICA DE LAS REUNIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE ACTIVIDADES DEL DESPACHO
MINISTERIAL Y BRINDAR APOYO TECNICO EN EL DESARROLLO DE LAS MISMAS CUANDO SEA
NECESARIO

BRINDAR COLABORACION EN LA APLICACION DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LLEVAR UNA
AGENDA ORDENADA Y EFECTIVA!

OTRAS ACTIVIDADES DESCRITAS ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS QUE EL MINISTERIO
CONSIDERE PERTINENTES.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ASISTENCIA A LA ASESORA DEL SENOR MINISTRO EN LA REVISIO DE EXPEDIENTES
INGRESADOS AL DESPACHO.

CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA REALIZAR SOLICITUDES ANTE ENTIDADES
DESCENTRALIZADAS.

ASISTENCIA AREUNIONES VARIAS LLEVADAS A CABO TANTO EN EL DESPACHO MINISTERIAL
COMO EN OTRAS INSTITUCIONES EN TEMAS CONCERNIENTES A ESTE MINISTERIO.




4 | ASISTENCIA A LOS ASESORES, EN REUNIR INFORMACION SOLICITADA POR EL SENOR
MINISTRO

5 | ELABORACION DE INFORMES PARA EL CONGRESO DE LA REPUBLICA Y OTRAS
DEPENDENCIAS.

6 | SOLICITUD DE INFORMACION A DEPENDENCIAS DE ESTE MINISTERIO

7 | SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES POR INSTRUCCION DE LOS ASESORES.

8 | ANALISIS, ESTUDIO, Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN EGRESAN
AL DESPACHO MINISTERIAL.

g9 | OTRAS ACTIVIDADES ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS CONCERNIENTES A ESTE
DESPACHO.

(f)

V4 B
EVE HANA SANCHEZ RIVAS
TECNICO EN EL DESPACHO MINISTERIAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admjm
de servicios y sus respectivos términos de refrenci a3
conformidad, por lo que se autoriza a quien corref

respectivo.

rativo suscyto con el prestador




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2308 38162
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Cul: 0101
NIT
Numero de Contrato: 010-2019-029-DSRH Con?realtista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 02-01-19
Contrato: Q.65,645.16 Contrato: 30-06-19
Periodo del 01-03-19 al
Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 Informe: 31-03-19
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacidn que se
recibe y/o emite.
3. | Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
4, | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial
5. Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
6. | Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.
7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacidn que sean requeridas.
2 Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas. Un aproximado de 60 expedientes.
3. | Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC, aproximado de 120 expedientes.
4. | Se atendieron un aproximado de 45 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro
5. | Programar agenda del Sr. Ministro y concertar audiencias.
6. Se atendieron un aproximado de 15 llamadas diarias.

(f)

AXN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative
de servicios y sus respectivos términos de referencig,
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresperd
respectivo.

ISABEL MENDQZASANCHEZ’

etjto con el prestador

fismo/)se encyentra recibido de
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar Cul: 2077848090101
Numero de Contrato: | 011-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 58723768
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 02 de
Monto total del Enero al 30 de
Contrato: Q.35,806.45 Junio de 2019
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q.6,000.00 Informe: Marzo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Ministerial de la Direccion Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
14

Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que recibe
y/o emite.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial.

o Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se llevo el control de 200 entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Ministerial.

Se establecieron 340 procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la documentacion
que recibe y/o emite.

3. | Serevisarony procesaron 320 expedientes de correspondencia del Despacho Ministerial.

Se llevo registro computarizado de 315 expedientes que ingresaron y salieron del Despacho
Ministerial.

{5. Se atendieron 180 llamadas telefdnicas correspondientes al Despach‘g.,_._‘)

"
/
¢

ndo Gonzdlgz Garcia

; 1 Jefe Oficina de tro
Katherine Lorena Gonzalez Melgar Tramite Presupuestal :

Ministerio de Comunicaciones,

| -
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suStfRBSEIFBIBrésyigfida

de servicios y sus respectivos términos de referengj

—3%8 encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspandz
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE

Contratista: LEON Cul: 1748952400101
NIT del

Numero de Contrato: | 012-2019-029-DSRH Contratista: 501671-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02-01-19

Contrato: Q.89,516.13 Contrato: 30-06-19

Honorarios Periodo del 01-03-19 AL

Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 31-03-19

Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

DESPACHO MINISTERIAL DIRECCION SUPERIOR

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Ejecutoras.

1 Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Ministerio y sus Unidades

2 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho Ministerial.

3 Revisar expedientes administrativos del Ministerio que ingresan al Despacho Ministerial.

4 Participar en reuniones de cardacter interinstitucional a requerimiento del Sefior Ministro.

5 Las actividades anteriormente descritas tienen caracter enunciativo, pero no se limitan a aquéllas
otras que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo,
las cuales también “EL CONTRATISTA” debera realizar.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistencia en actividades administrativas del Despacho Superior del Ministerio

2 Asistencia en actividades administrativas de las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio,
relacionadas con el Despacho Ministerial.

3 Fortalecimiento en las actividades del Despacho Ministerial, para su adecuada ejecucion.

4 Fortalecimiento en las actividades de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas con el
Despacho Ministerial, para verificar su adecuada ejecucion.

5 Participacion en reuniones diversas con personal de las diferentes unidades ejecutoras, a
requerimiento del Sefior Ministro.

6 Verificaciéon de informe de obras en ejecucion en las diferentes Unidades del Ministerio.

7 trabajo.

Coordinacién de las diferentes visitas de supervision del Sefior Ministro a los diferentes frentes de




8 Coordinacién de la Agenda de inauguraciones de Sr. Ministro conjuntamente con Secretaria Privada
de presidencia.

9 Atencidn al personal que lo requiere, en el Despacho Ministerial

10 | Atencidn a visitantes del Despacho Ministerial

11 | Verificacion y coordinacion para el diligenciamiento de la correspondencia dirigida al Sefior Ministro
del ramo.

12 | Coordinacion de actividades que realice el Sefior Ministro del ramo con personal del Ministerio o con
personas de diferentes entidades.

13 | Atencidn y coordinacién de reuniones varias en las que el Sefior Ministro lo solicite.

14 | Ejecucion de todas aquellas actividades que, aunque no se encuentren listadas, en el presente
informe, constan en los registros correspondientes del Despacho Ministerial.

15 | Coordinacién con la Unida de Relaciones Publicas las diferentes inauguraciones durante del presente
mes.

(f) Mg«WM

respectivo.

"NORMA EUNICE DE LEON_LOBOS DE DE LEON




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Edin Romeo Noriega Pereira CuUl: 2327126971609
Numero de NIT del
Contrato: 013-2019-029-DSRH Contratista: 718423-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 02 de
Monto total del Contrato: enero al 30 de
Contrato: Q. 95,483.87 junio de 2019
Honorarios Periodo del Del1al31de
Mensuales: Q. 16,000.00 Informe: marzo de 2019
Unidad
Administrativa
donde presta los Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio;

Apoyar y asesorar en medir y evaluar planes de trabajo especificos;

Apoyo en la coordinacion con las autoridades administrativas y financieros superiores
de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, a fin de mantener una correcta aplicacién
de los procesos administrativos, financieros y juridicos para el fortalecimiento
institucional;

Apoyary asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccion Superior y sus dependencias;

Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccidn Superior y sus dependencias;

Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores;

Otras actividades determinadas por el Sefior ministro.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Investigacion de denuncias presentadas en contra de las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda;

Revision y redaccion de oficios varios para diligenciar lo concerniente a los procesos
juridicos del Despacho Ministerial.

Revision y correccion correspondientes a Recursos de Reposicion interpuestos en
contra de resoluciones dictadas por el Sefior Ministro del Ramo.

Obtencion de los resultados esperados en las reuniones que se conformen.
Seguimiento a denuncias presentadas por la Contraloria General de Cuentas, en
contra de las autoridades superiores del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda;




e Diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del
Despacho Ministerial.

(f)

IN ROMEO N@R@MRA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad

rativo suscrito con el

tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2590 70882
Contratista: LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO | CUI: 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 014-2019-029-DSRH Contratista: 33572011

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del 02-01-19

Contrato: Q. 119,354.84 Contrato: 30-06-19

Honorarios Periodo del 01-03-2019

Mensuales: Q. 20,000.00 Informe: 31-03-2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de leyes vigentes
y no vigentes en el marco comparativo de asesoria;

2 | Revision y analisis de documentos presentados al Ministro del Ramo;

3 Recabar informacion requerida por el Despacho Superior;

4 | Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho Superior

5 | Recopilar, filtrar y procesar la informacion solicitada por el Ministro del ramo sirviendo de
enlace entre las Unidades Ejecutoras y el Despacho Superior

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA"” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se deriven de la
contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Acompafiamiento al Sefior Ministro de Comunicaciones al Congreso de la Republica como apoyo a la
Interpelacién del Sefior Ministro.

2 Diligenciamiento de lo correspondiente al Derecho de Respuesta solicitado por el Sefior Ministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ante El Periodico, S. A., por publicaciones realizadas
sobre su persona.

3 Reunion sostenida con asesores de Viceministro de Infraestructura, con el fin de establecer la
forma correcta de diligenciar los expedientes.

4 | Revision y correccion de expedientes correspondiente a la terminacién de mutuo
consentimiento del contrato por un equipo Hiperconvergente, adquirido por la SIT.

5 | Reunién sostenida con asesoria laboral de Recursos Humanos para establecer lineamientos
en relacion a la integracion de los expedientes para la firma de las resoluciones de pago de
sentencias judiciales.

6 | Revision y diligenciamiento de expedientes varios para firma del Sefior Ministro.

El presente informe tiene efectos informativos, sin limitarse a todas aquellas demas actividades

que consten en los i inisterio.

‘ ( .
(fQHIWM YL

ian Susang Perez Montenegro
Asesora de Déspacho Ministerial




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adghinj
de servicios y sus respectivos términos de referenci

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondg
FESpECtIVO.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DESPACHO MINISTERIAL
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Rodrigo José Villatoro Castillo Cul: 2228357530101
Numero de NIT del
Contrato: 015-2019-029-DSRH Contratista: 4038359-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 2 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de junio
Contrato: Q. 131,290.32 del afio 2019
Honorarios Periodo del Del 1al 31de
Mensuales: Q. 22,000.00 Informe: marzo de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccién Superior y sus

Unidades ejecutoras;

2 Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio;

3 Apoyar y asesorar en medir y evaluar planes de trabajo especificos;

4 Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de la
Direccion Superior y sus dependencias;

5 Apoyo en la revision de los expedientes administrativos del Ministerio;

6 Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores;

7 Otras actividades determinadas por el Sefior ministro.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision y redaccion de oficios varios para diligenciar lo concerniente a los procesos juridicos
del Despacho Ministerial;

2 Reuniones semanales con Staff administrativo de |a Direccién Superior del =CIV-;

3 Revision de contratos administrativos;

4 Reuniones y seguimiento con el personal de asesoria técnica del =CIV-;

5 Revision de expedientes de la Direccion General de Transporte;

6 Diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del Despacho
Ministerial;

7 Diligenciamiento de la nota aclaracion presentada en contra de publicacién “EL PERIODICO”

8 Revision y correccién correspondientes a Recursos de Reposicién interpuestos en contra de
resolucignes dictadas por el Sefior Ministro del Ramo.

N

(f)

El presente iNforme responde a lo estipulado en el contrato admipi

tramite de pago respectivo.

RODRIGC\JOS VILLATORO CASTILIO

ativo suscrito con el




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2505
Contratista: Helen Jeannette Bonilla Gonzélez Cul: 41947 0101
NIT del
Numero de Contrato: 016-2019-028-DSRH Contratista: 661133-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2019
Contrato: Q. 71,612.90 Contrato: 30/06/2019
Periodo del 01/03/2019
Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 Informe: 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion Superior del Ministerio de Comunicacién, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en el plan de trabajo que integre acciones que coadyuve el ejercicio de los derechos de
equidad e igualdad de género dentro del Ministerio
2 | Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en
la institucionalizacion de las perspectivas de género
3 | Apoyo en el acompafiamiento de la implementacién de las acciones para el cumplimiento de la
politica Nacional de Promocion y Desarrollo integral de las mujeres -PNDPIM-y el plan de equidad -
PEO-, dentro del Ministerio
4 | Participar en reunion
es de consejo consultivo de la mujer convocadas por la secretaria presidencial SPREM
| 5 | Apoyar en la elaboracion del programa de capacitacién para el logro de una clara conciencia en
| relacién a la igualdad y equidad de género a nivel institucional
6 | Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econémico del
Ministerio
7 | Revisar Periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al plan de
trabajo
8 | Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacién y alianzas estratégicas en género con
otras instituciones y entidades nacionales e internacionales
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se planificd el plan de trabajo de marzo para la Unidad de Género
2 | Se apoy¢ a las diferentes Unidades Ejecutora para integrar al personal en las perspectivas de género
3 | Se planificd campafias internas de acompafiamiento con enfoque de equidad de género, para el
personal del Ministerio de Comunicaciones




4 | Se realizaron informes programados por el Ministerio de Trabajo en relacidn a Convenio sobie la
Discriminacion

5 | Se realizd informe programado por CODISRA en la relacién a la Eliminacién de la Discriminacion
Racial

= STl

6 | Se realizaron talleres para el desarrollo social en la igualdad de género

7 | Se brind¢ asistencia al personal de |as diferentes unidades administrativas del Ministerio, para
personal con vulnerabilidad emocional

8 | Se revisd los logros alcanzados para las actividades planificadas para el mes de Marzo

(f)

—
en Jeannette Bonilla Gonzdlez

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/.

f —
(f) >
Edgar Anibal Gémez Escobar

Viceministro de Comur_\lgaclones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N :mbre completo del
Caontratista:

Karla Hannelore Beteta Forkel

CUL:

2436 50957 0101

i
|
i

Ndmero de Contrato:

017-2019-029-DSRH

NIT del Contratista:

Servicios (Técnicos o
Prg\f'esionales):

Servicios Técnicos

3086570-0

Plazo del Contrato:

02/01/2019 _al

Monto total del Contrato: Q53,709.68 30/06/2019
| Periodo del Informe: |01 al 31 de marzo
Hanorarios Mensuales: Q9,000.00 | 2019

Unidad Administrativa

| Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
donde presta los servicios: | Vivienda

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apovyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de la Unidad de Género
2. Brindar asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccion Superior de acuerdo a los

procedimientos establecidos

3. Apoyar en las actividades relacionadas con capacitacion y talleres, brindadas a las unidades administrativas de
| | la Direccién Superior y realizar informe ejecutivo por actividades

4, Elaborar informes sobre gestiones realizadas en actividades propias y/o compras

5. Apoyar en la gestion de requisiciones de insumos al almacén y/o compras

6. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, trémites y seguimiento de los expedientes que
| | ingresan vy egresan a la Unidad

7. Colaborar en la logistica en reuniones sobre temas relacionados con la Unidad de Género

8. Brindar apoyo en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva

9. Otras actividades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la elaboracion del plan de trabajo anual de la Unidad de Género

2/ Brindé asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccion Superior de acuerdo a los

procedimientos establecidos




Apoyé en las capacitaciones y talleres realizados para las unidades administrativas de la Direccién Superior el
vienes 8 de marzo vy el viernes 22 de marzo y realicé el informe ejecutivo de cada una de ellas

Elaboré informe sobre gestiones realizadas en actividades propias de la Unidad de Género

Apoyé en la gestion de requisiciones de insumos al almacén

Apoyé en el procedimiento para darle el seguimiento y tramite de los expedientes ingresados y egresados de
la Unidad de Género

Colaboré en la logistica de las reuniones llevadas a cabo sobre temas relacionados con la Unidad de Género '

Brindé apoyo en la aplicacion de la estrategia necesaria para llevar la agenda ordenada y efectiva de la Unidad
de Género

Apoyar en la actividad del dia internacional de la mujer

(f)

"y I'\
efet
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Edgar Amb{l Gomez Escobar

Viceministro de Comur}lcacionas.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA V VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3451 97267 |
Contratista: Brenda Marleny Lopez Lorenzo CUI 2214 |
NIT del |
Numero de Contrato: 018-2019-029-DSRH Contratista: 93118236 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicio Técnicos |
Plazo del 02/01/2019 |
Contrato: al E
Monto total del Contrato: | 0.59,677.42 30/06/2019 |
Periodo del Del 01 al 31 |
Informe: de marzo |
Honortarios Mensuales: Q.10,000.00 2019 .
Unidad Administrativa |
donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial-Administracion v Finanzas |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Brindar colaboraciéon en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda |
ordenada y efectiva del Viceministro; ‘

b) Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente ¢ | /
inmediato de los requerimientos presentados al Despacho Viceministenal ' Y
Administracion y Finanzas; r:“(

¢) Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los r‘?\\:
expedientes que ingresan y egresan al Despacho; F\ ~ '\ :

d) Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a|\
consideracién del Despacho; %

¢) Llevar el control y registro de la documentacién vy archivos del Despacho | X\

Viceministerial;

Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias del Despacho;

e,

Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME E

1 Se realizo la coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Senor
Viceministro.
2 | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.




3 [Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 | Requernr a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que senalan.

5 | Se envi6 informacion solicitada por las distintas entidades que asi lo requieren.

6 | Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7 | Se atendi6 a los senores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen,
remitr a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su
revision, previa firma del sefior Viceministro,

8 | Se atendieron diversas llamadas telefonicas.

(®

Brenda Marlehy i:épez forenzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

(®

Lic. Edgar Anibal Gomez Escobar
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Edgar Anibal Gémez Escobac

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Zamara Yohana Velasquez Ramos de 1782
Contratista: Herrera Cul: 87733 1309 |
NIT del ;

Numero de Contrato: 019-2019-029-DSRH Contratista: 726911-0 |

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 2 de
Contrato: enero 2019
Monto total del al 30 de
Contrato: Q107,419.35 junio 2019
Periodo del Del 1 al 31
Informe: de marzo

Honorario Mensual: Q18,000.00 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial — Administracion y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ;

01 | Analizar o elaborar documentos técnicos, en materia de Recursos Humanos; '

02 | Analizar expedientes administrativos del Despacho Viceministerial;

03 | Acompanamiento y asesoria en los procesos administrativos y de Recursos Humanos del Despacho
Viceministerial y sus dependencias;

04 | Asesorar en la presentacion de estudios o requerimientos ante la Oficina Nacional de Servicio Civil,
fundamentados en propuestas necesarias para el mejor funcionamiento del Ministerio;

05 | Asesorar al Despacho Viceministerial y Unidades Ejecutoras en materia de Aplicacion de Personal:
Expedientes que se emitan sobre las necesidades de dotacion de puestos, anélisis de la evaluacion
de la estructura organizacional, disefio de perfiles de puestos, analisis de funciones asignadas a los
puestos, control y administracién de registros de puestos y especialidades con que cuenta el
Ministerio, bonos y otros beneficios econémicos para el personal;

06 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01 | Se elabord propuesta de oficio y carta de compromiso para que la Unidad de Recursos Humanos,
elabore plan de trabajo para la capacitacion y certificacion de los Servidores Publicos, en el marco
del Convenio Interinstitucional entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y el
Instituto Nacional de Administracién Publica.

02 | Analisis del formato vigente y elaboracién de propuesta de solvencia en el servicio tanto para
servidores publicos y como para prestadores de servicios, renglén 029.

03 | Analisis y verificacion de la integracion de expedientes de contratacién de personal, y otras acciones
de personal, trasladados al Despacho Viceministerial-Administracién y Finanzas. N

L]

=) \‘J'\{)‘—_
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04 | Elaboracién y revision de términos de referencia que fueron trasladados del Despacho
Viceministerial, renglon 029.

05 | Revision de acuerdos ministeriales y contratos de contrataciones en el renglén 021, 022 y 029.

06 | Acompafamiento y asesoria en reuniones de mesa técnica del Despacho Viceministerial.

07 | Revision de informacion solicitada por el diputado Salvador Baldizéon Méndez.

08 | Se Asesoro al personal de Recursos Humanos y Direccion General de Transporte, sobre gestion de
bono monetario, se sugirié la elaboracion de formatos que definan el listado de documentos que
debe contener cada expediente para las distintas acciones de puestos y beneficios monetarios que
se solicitan ante la DTP y ONSEC.

09 | Se asistio a reunién en el Ministerio de Finanzas Publica, en la que plantearon observaciones al
nuevo Reglamento Organico Interno del Ministerio.

10 | Se sostuvo reunion con la Unidad de Recursos Humanos, en seguimiento a la situacion en la que se
encuentran las distintas acciones puestos y beneficios econémicas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

11 | Se asesoro y sostuvo reuniones con la Unidad de Recursos Humanos y Onsec, sobre lo resuelto en
relacion al traslado presupuestario de dos puestos exentos de la Direccion Superior.

12 | Se asesor¢ al personal de la Direccion de Correos y Telégrafos, sobre expediente de creacion de
puestos operativos en el renglén 011 y expediente que se iniciara para creacién de puestos directivos |
en el renglén 022. |

13 Elabe{acia? de ayudas de memoria de reuniones técnicas.

/
N\ [V
) \ﬂm WL iﬁﬁ L

Zémara Yohar Ve Iésquez' Ram\osde Herrera
e

~

El presente infor res%dnde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
L

(f) _—
Vo. Bo. Edgar Anibal Gomez Escobac

Viceministro de Comuqigaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Niray Omar Lopez Chay Cul: 2350933781101 |
NIT del :
Numero de Contrato: 021-2018-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019 |

Contrato: Q. 95,483.87 Contrato: al 30/06/2019 |
Periodo del Del 01 al 31 de |

Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: Marzo de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial

2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia administrativa, presupuestaria y financiera del Estado

3 | Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento
de operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera

4 | Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucién presupuestaria-financiera ante
otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucién presupuestaria-financiera.

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para
permitir la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras I'

6 | Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de f
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera

7 | Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial

8 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

~No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Seguimiento y actualizacion diario durante el mes de marzo de 2019 sobre el estatus de eventos
publicados por cotizacién y/o Licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucion de obras,
supervision y estudios que se contrataran por parte de la Direccion General de Caminos —-DGC- para |
ejecutarse en el ejercicio fiscal 2019, y simultdneamente el seguimiento a la aprobacidon por parte de la |
SEGEPLAN de los proyectos SNIPS que corresponde a cada evento publicado a efecto de que estos |
codigos estén aprobados lo cual permitird la asignacion de créditos presupuestarios y por consiguiente |
la viabilidad de su contratacion y ejecucion -




Seguimiento a los tramites y acciones ejecutados por parte de la Unidad de Conservacion Vial —
COVIAL- en el marco del pago de deuda de arrastre por trabajos contractuales realizados en ejercicios
fiscales anteriores, tomando en consideracion la asignacién presupuestaria especifica aprobada por
el Congreso de la Republica en los estructuras presupuestarias de COVIAL.

Reunion con personal de Division de Planificacion y Estudios de la Direccién General de Caminos y
de la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda, para seguimiento ante la Secretaria General de Planificacion de la Presidencia —
SEGEPLAN- a la aprobacién de codigos SNIPS pendientes de proyectos que actualmente estan en
proceso de contratacién y posterior ejecucion a cargo de la Direccion General de Caminos -DGC-. Asi
mismo seguimiento a la aprobacion de cddigos SNIPS de proyectos ejecutados en afios anteriores y que
tiene como objetivo la cancelacion de deuda acumulada y liquidacion de los contratos correspondientes.

Seguimiento y actualizacion diario sobre el estatus de eventos publicados por cotizacion y/o Licitacion
a través del sistema Guatecompras de ejecucion y mantenimiento de obras, que se contrataran por parte
de la Unidad de Construcciones de Edificios del Estado ~UCEE- publicados en el afio 2018 y los que
actualmente se estan publicando para ejecutarse en el ejercicio fiscal 2019, y simultdineamente el
seguimiento a la aprobacion por parte de la SEGEPLAN de los proyectos SNIPS que corresponde a
cada evento publicado a efecto de que estos cddigos estén aprobados lo cual permitira la asignacion de
créditos presupuestarios y por consiguiente la viabilidad de su contratacion y ejecucion.

Elaboracion de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria al mes de marzo de 2019 por
proyecto SNIP, renglon presupuestario v fuente de financiamiento de la unidad ejecutora 202 Direccion
General de Caminos, lo cual permitird tomar decisiones por parte de las autoridades respectivas en
cuanto a realizar reordenamiento presupuestario para asignar recursos a proyectos SNIPS deficitarios o
que carecen de créditos presupuestarios.

Analizar y revisar expedientes administrativos y financieros que ingresaron al Despacho
Viceministerial-Administracion y Finanzas, previo a la resolucion correspondiente .

Reuniones periddicas con personal del area financiera y de planificacion de la Unidad de |

Construcciones de Edificios del Estado —UCEE- en el marco de la agilizacién de sus procesos de
aprobacion de SNIPS, Modificaciones Presupuestarias y ejecucion financiera.

Participacién en reuniones semanales con jefaturas de los departamentos del area financiera y |
Administrativa coordinada por el Viceministro del Ramo, a efecto de proponer y consensuar |

soluciones a situaciones que se derivan por la ejecucién de actividades diarias en cuanto a la
competencia de cada departamento y unidad.

(f)

Nirame Lopez Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

—foni

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



" MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRU
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 0729
—
Nombre completo del 2495
Contratista: Marco Tulio Salazar Contreras Cul: 60070 0101
NIT del
Numero de Contrato: 022-2019-028-DSRH Contratista: 1270171-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 02 enero al
Contrato: 30 de Junio
Monto total del Contrato: Q. 131,290.32 del 2019
Periodo del 01 Marzo al
Informe: de 31 de
Marzo del
Honorarios Mensuales: Q. 22,000.00 2019.
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Ortientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en la Administracion de los-asuntos-y problemas legales-bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial.
3 Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento
de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.
4 Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administraivo
del Despacho Viceministerial.
5 Participar en la formulacion y seguimiento de los proyecos en temas juridicos de los proyectos de
las carreteras.
6 Las actividades descritas son enunciatias mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTAm debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2 Evaluar, y moniteorear los procedimientos de Recepcion y Liquidacion del Fondo Social, ante Comite
Tecnico; Y la direccion Beneral de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas.

2i Asistir a las Reuniones de comision de Verificacion de expedientes del Fondo Social, en

representacion del sefior Ministro; previo a la celebrar las sesiones ordinarias o extraordinarias del
Domite Tecnico.

3 Apoyar al sefior Viceministro en las reuniones de trabajo donde requiere mi presencia para en los
asuntos legales que son de interes relacionados con Requerimientos del Ministerio Publico, vy la
Direccion General de Caminos, Covial, Fondo Social, ANADIE, entre otros.

4 Revisar evaluary darle seguimiento a los expedientes de aprobacion para la adjudicacion, o
improbacion, de los eventos de licitacion, y el cumplimento de la ley de contrataciones y su
reglamento para el afio 2019; por cada unidad Ejecutora del Ministerio de Comunicaciones.

5 Evaluar y darle seguimiento a las opiniones legales de la Unidad ejecutora de Conservacion Vial,
relacionadas con las reformas al Acuerdo Gubernativo para ampliacion y alcances de competencias,
asi como acudir a las reuniones de trabajo que fue designado en dicha Unidad.




6" Integrar por designacion del sefior Ministro de la Comision de Revision de Proyectos ante el comité
del Fondo Social de Solidaridad, y evaluacion del proceso de Liquidacion de dicho Fondo.

7 Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial, especialmente con el Registro de Precalificados, y la creaccion de su nueva Unidad
de resguardo mediante el Acuerdo Ministerial.

8 Apoyar a la comision de seguimiento para la Ejecucion de Fianzas de proyectos que reportaron cero
avance y que recibieron anticipo y se encuentran en incumplimiento segun el contrato, y la ley de
contrataciones del Estado; y se encuentran en fase de EJECUCION DE FIANZAS de las empresas CGL.
PRISMA TOTAL, CYMAVISA, entre otras.

9 Apoyar en la Interpelacion del sefior Ministro de Comunicaciones, ante el Congreso de la Republica;
y acudir al organismo Legislativo, para el acompafiamiento y seguimiento a dicha diligencia.
10 Apoyar a la comision de seguimiento para la Ejecucion de Fianzas de proyectos que reportaron cero

avance y que recibieron anticipo y se encuentran en incumplimiento segun el contrato, y la ley de
contrataciones del Estado; y se encuentran en fase de EJECUCION DE FIANZAS de las empresas CGL.
PRISMA TOTAL, CYMAVISA, entre otras.

11 Evaluar y darle seguimiento a la gestion del Sistema Nacion de Inversion Publica SNIP; para la
activacion de proyectos de contruccion y supervision para las diferentes unidades ejecurtoras, y la
colocacion de la disponibilidad financiera correspondiente.

12 Revisar el debido proceso en los Recurso de Reposicion interpuestos por los Contratistas en los
procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccion General de Caminos, y la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial, COVIAL.

/ /' ic”Marco Tulio Salaz;((:ontreras. /
e ) ntratista 4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

"i))

e"d'ffosé Femando Morales Méndez

Viceministro de Comunl_camones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nelson Alexis Garcia Morales Cul: 2388 10976 0101
Numero de Contrato: 023-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 597191-8
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | g 02/01/2019 al
Contrato: Q.119,354.84 30/06/2019

Periodo del Informe: | Del 01/03/2019 al

Honorarios Mensuales: Q.20,000.00 31/03/2019
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
2

Asesorar al viceministro en la implementacién de estrategias que permitan una adecuada

planificacién, direccién, control y supervision de todas las actividades administrativas de las
Unidades Ejecutoras a su cargo.

2. | Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras
a su cargo.
3. Apoyar en la integracidon de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacion del Despacho Viceministerial.
4. | Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria, requeridas por el Despacho
Viceministerial.
5. | Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones
giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.
6. Las Actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Revision de expedientes y oficios, previo al Visto Bueno de la Resolucion de mérito por parte del
Viceministerio de Infraestructura.
2. | Revision de documentacion en apoyo a las instrucciones administrativas giradas por el despacho
viceministerial.
2

Apoyo y asesoria en |a elaboracion de documentos requeridos por el Despacho Viceministerial.




4. | Se dio seguimiento a los avances en la aprobacién de los proyectos licitados por la Direcciéon General
de Caminos durante el afio 2018.

5. Se dio seguimiento a la Proyeccion de eventos de Licitacion para el afio 2019, de la Unidad Ejecutora
de Conservacién Covial.

6. | Se apoyo en la elaboracién de documentos requeridos por el despacho viceministerial.

7. | Se dio seguimiento al cumplimiento de las instrucciones giradas por el Vicedespacho a las Unidades
Ejecutoras a su cargo.

8. Se atendieron asuntos varios por instrucciones del Viceministro de infraestructura.

9. | Participacién en reuniones de trabajo con las unidades ejecutoras y otros designados por el
despacho viceministerial.

El présefte i responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestaor/tfe servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

.“"’A
Fhda Morales Méndez

Vlcemmlstro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

José Fernando Morales Méndez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

(f) 4




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo Cul: 2438 85083 0101
NIT del

Numero de Contrato: 024-2019-029-DSRH Contratista: 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del 02 de enero al 30 de

Monto total del Contrato: Q.65,645.16 Contrato: junio 2018
Periodo del 01 al 31 de marzo

Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: 2018

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior Viceministro, asi como

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracion del Vicedespacho

5 Apovyar en el control y actualizacidn de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Informar constantemente sobre el estatus de |os expedientes e informes enviados a este Despacho.

Trasladar a |as Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas a este Despacho.

Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos.

Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado.

Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado.

Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado

~N| o n| B W M e

Ingreso diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde corresponda.
Fal o ——

A
o P omamade Yo

Contratista (/
Siomara Marieta Morale¥ Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

José Ferhando Morales Mendez
Viceministro de Comumpacnones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del i
Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUl: 1814 63601 0101 |
Nimero de Contrato: 025-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 3317g9.7 |
' Servicios (Técnicoso | |
| Profesionales): Servicios Técnicos |
i Plazo del Contrato: | Del 2 de enero al i
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.59,677.42 2019 ‘
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de \
Honorario del Mes: Q.10,000.00 marzo de 2019 |
Unidad Administrativa ‘
donde presta los \
_servicios: | Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior |
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
| |
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que s& maneja en el |
| Despacho Viceministerial,
| 2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
|
| 3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho |
- Viceministerial.
4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades. |
L Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la i
documentacion que recibe y/o emite.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
|
1 Se colaboré en el control de 130 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.
2 Se apoyd en clasificar y procesar 130 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial. |
3 Se apoyo en el registro computarizado de 112 documentos que ingresaron y salieron del Despacho |
Viceministerial. '
4 | Se colabord en rendir 48 informes solicitados de acuerdo a las actividades. |
1
\ 5 Se apoyd en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
_ | documentacion que se recibe y/o emite.
| 6 LSe desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.
|
a_‘") - — )
(f) e sa Qe ‘ INACPTE:
Maria del Rosario-TaraeenaSecaira

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminjs#a{v\? suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, \a ﬂﬁsrﬂ&, sé_encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.

ara\s\_que\procédan al tramite de pago

(6 (=)

Vo. Bo. Ing. Heetor Anfbal Recinos Vidal

0. Bo, Héctor Recinos
/iceministro de Comunicacion.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2019

RENGLON 029
'Nombre completo del ‘ |
_Contratista: | Raul Gustavo Castellanos Chajén | CUl: 224047116 0101
NIT del

\_. Numero de Contrato: \ 026-2018-029-DSRH Contratista: 980254-1

Servicios (Técnicos o
| Profesionales): l Servicios Técnicos
'Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 2 ge enero al 30 |
| Contrato: k Q.119,354 .84 de junio de 2019
i Periodo del Del 1 al 31 de marzo
Honorario del Mes: Q.20,000.00 Informe: de 2018
| Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direcciéon Superior

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1
|
1 Apoyar y asistir al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia, i

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefor ‘
| Viceministro;

| _
‘ 3 | Apoyar en la elaboracidn de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
| | de personas juridicas o individuales;
|

4 | Asistir en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

-
|

|

5 Apoyar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asisti en representacion del Sefior Vice Ministro a la mesa de Alto Nivel Pro Mejeramientos de
Aeropuertos y Aerodromos de Guatemala. En las instalaciones del INGUAT;

2 Asisti en representacion del Sefor Vice Ministro a reuniones con Sefiores Diputados;
|

W

| Asisti en representacion del sefor Viceministro a reunién de trabajo, para efectuar las pre bases de
| Cotizacion para evento de equipos de la TGW,

|

4 | Acomparié al sefior Viceministro Recinos a reuniones de trabajo sobre varios temas en este Vice

l. | Despacho;, _
] ) ‘ Acompané al sefior Vice Ministro a reuniones de trabajo con temas de la Empresa Portuaria Quetzal,
1 |

i_G | Acompanié al sefior Vice Ministro a reuniones de trabajo con temas de la Empresa Portuaria de

. Champerico;

[ 7

Asisti en representacion del Viceministro a reunién con equipo de trabajo, en la sede de Correos y
Telégrafos en discusion de temas varios;,

Asisti en representacion del Seror Vice Ministro a varias reuniones de trabajo en la Direccion
General de Aeronautica Civil,

-

o]




9 Acompafié al sefior Viceministro Recinos a reunién de trabajo en el Congreso de la Republica de |

Guatemala,
10 | Participé en reunién con el Sindicato de Trabajadores de la Empresa Portuaria Quetzal;

11 | Acompafie al sefior Viceministro Recinos, a la inauguracion del Muelle de Cruceros a la Empresa

Portuaria Quetzal,
12 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice

| Despacho

(f)

Raul Gustavo Castellanos Chajon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
|\
\ \J
Vo. Bo. Ing. Wlbal Recinos Vidal

Vo. Bo. Héctor Recinos -
\/iceministro de Comunicacion
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2019

RENGLON 029
'Nombre completo del |
Contratista: [ Lic. Luis Guillermo Chutén Reyes cut: 1657 20164 0101
 Ntmero de Contrato: | 027-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 4008235

Servicios (Técnicos o i
| Profesionales): | Servicios Profesionales

' [ Plazo del Contrato: | Del 2 de enero al
 Monto total del

30 de junio de
| Contrato: Q.119,354 .84 2019
'. Periodo del Del 1 al 31 de
| Honorario Mensual: Q 20,000.00 Informe: marzo de 2019
Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: [ Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i
, |
i 1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia,

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior

Viceministro;
!

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestién y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior |
Viceministro; |

1 |
Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion, |

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestién
administrativa en materia de su competencia;

Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro,

l 10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera '
; desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la revisién, analisis y elaboracion de respuestas y expedicion de toda la correspondencia
que ingresa diariamente al Vice Despacho;

Se esta trabajando en el analisis del proyecto de Ley de Puertos; I

[l -

3 Participé en segunda reunién de Coordinacion para el proceso de la liquidacion de la Concesién del |
Correo de Guatemala, S.A_ y la DGCYT con personal de dicha Comision;




B

l

Apoye en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar el contenido del Manual de

Normas, Procesos y Procedimientos de Reconocimiento de gastos por Servicios prestados a la
DGRTN;

w

Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar a la DGAC, para agregar a los

antecedentes que obran en esa Direccion e informar a la interesada, sobre la entidad Empaque Seguro,
SA

Apoyé en la revisién de expediente y Providencia para trasladar a la DGAC, para conocimiento y

efectos procedentes, notificacion de Sentencia promovido por la entidad Transportes Aéreos
Bananeros, S. A. contra el MICIVI;

Apoyé en la revisidbn de dos expedientes y Resoluciones para declarar sin lugar el Recurso de

Revocatoria interpuesto por Correo de Guatemala, S.A.,, en contra de Resolucidon emitida por la
DGCYT;

Apoyé en la revision de expediente y Resolucion para declarar con lugar el Recurso de Revocatoria
interpuesto por el Sr. Melguiades Aparicio Bone, en contra de Resolucion emitida por la DGAC,

Apoyé en la revision de dos expedientes y Resoluciones para declarar sin lugar el Recurso de

Revocatoria interpuesto por entidad AERODESPACHQOS, S.A., en contra de Resolucién emitida por la
DGAC;

Apoyé en la revision de dos expedientes y Resoluciones que resuelven que el Recurso de Revocatoria

interpuesto por Correo de Guatemala, S A., ha quedado sin materia por haber finalizado la concesion
otorgada al Correo de Guatemala, S. A.;

Participé en Reunién a solicitud del sefior Viceministro Recinos, en la 3era. Coordinacién entre

COCATRAM y REPICA de Guatemala, reunion que se llevara a cabo en agosto en Antigua Guatemala,
en las instalaciones de la CPN.

[ 12

Participé en Reunién con el sefior Viceministro Recinos, en reuniéon de COCATRAM y TMCD, en las
instalaciones de la CPN.

13

Apoyé en la revision de expedientes y cuatro Acuerdos Ministeriales para aprobar contratos
administrativos de la DGAC, renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales,

14

Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar cuatro contratos
administrativos de la DGCYT, en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

15

Apoyé en la revision de expediente y Resolucién para declarar sin lugar por extemporaneo el Recurso

de Revocatoria interpuesto por entidad CORREO DE GUATEMALA, S A., en contra de Resolucibn
emitida por la DGCYT,

16

Apoyé en la revision de expediente y Providencia de la DGAC, evento de licitacion DGAC-L-020-2017 ]
que suscribio Contrato DS-09-A-2018, para prorrogar por Unica vez el plazo del contrato, para trasladar |
expediente a la Asesoria Juridica de este Ministerio para revision y emitir opinién.

| 17

Apoyé en la revision de expediente y Providencia de Aerodespachos, S.A. con recurso de Revocatoria
contra la DGAC para trasladar a la PGN en audiencia de cinco dias;

18

Participé en Reunién con el sefior Viceministro Recinos, Director de la DGRTN y Se-Conred, para

establecer lineas de cooperacion conjuntas por la coordinacién y apoyo de atender los dafios derivados
de |os efectos de desastres naturales;

19

Colaboré en la revision de diferentes documentos en materia Portuaria,

20

Elabore Ayuda de Memoria de la segunda reunién del proceso de la liquidacion de la Concesion del
Correo de Guatemala, S A ;

21

Participé en reuniones con el sefior Viceministro Recinos y personal delegado del Ministerio de la

Defensa Nacional, para coordinaciones y programacion de reunion referente al Plan de Auditorias de
la Organizacién Maritima Internacional;

22

Reuniones de trabajo con el sefor Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

(f)

Rt

\ Luis Guiller: utan Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda que
respectivo.

ocedan al tramite de pago

() 2
Vo. Bo. Ing. Héc\t&LAr;Lbél Recinos Vidal

/0. Bo. Héctor Recinos v
J/iceministro de Comunicacione
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2019
RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

| Lic. Rudy Keller Contreras

CuUl:

1594 87471 0101

|

Numero de Contrato:

| 028-2019-029-DSRH

NIT del Contratista:

404728-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

‘ Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 2 de enero al
30 de junio de

Unidad Administrativa
donde presta los

Contrato: Q.119,354 84 2019 [
Periodo del Informe: Del1al31de |
 Honorario del Mes: Q.20,000.00 | marzo de 2018 |

|
|

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior |
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

]
¥
|
!

[ 2
| Viceministro;

Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior

3 ‘ Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado,

|
[
|
|
|

| 4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes '
| de personas juridicas o individuales;

i

: 9 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

Viceministro;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior

|

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 | Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
| administrativa en materia de su competencia;

|
+

|

l

\ 9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro, ‘
|

|

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Colaboré en atencion a reuniones programadas con el sefior Viceministro Recinos Vidal;

| seguimiento al Proyecto en Santo Tomas de Castilla;

|
. |

Participé en reuniones de trabajo con personeros portuarios y el sefior Viceministro Recinos, para dar |
|




3 Participé en reuniones convocadas por ANADIE sobre el Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de |

Infraestructura Econémica "Modernizacion, Eficiencia y Seguridad del Aeropuerto Internacional La
Aurora, de la Ciudad de Guatemala”;

4 Supervisién en el Area de la Rampa norte internacional del Aeropuerto Internacional La Aurora;

5 Colaboré en la revisiéon de documentos, para analisis, a solicitud del sefior Viceministro Recinos;

6 Participé en reuniones portuarias a solicitud del sefior Viceministro Recinos;

~J

Participé en el Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdémica “Modernizacion,
Eficiencia y Seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora, de la Ciudad de Guatemala’,
de ANADIE para la presentacién a autoridades,

8 Participé en reunion con Asesores Juridicos para trabajar el tema de Mesas de trabajo sobre temas
economicos del Vice Ministerio;

9 Revisar respuesta a la Contraloria General de Cuentas conjunto con la EMPORNAC;

10 | Reuniones d i el sefor Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice
Despacha’
S5 S 1

~- =

Rudy Keller Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
\ \
\ \
7

\

Vo. Bo. IngWI Recinos Vidal

Vo. Bo. Héctor Recinos V
Viceministro de Comunicacione
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del |
' Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez Cul: 228523249 0101

Namero de Contrato: 029-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 2721114-2

Servicios (Técnicos o |
 Profesionales): | Servicios Profesionales |
[ l Plazo del Contrato: | Del 2 de enero al \
| Monto total del [ 30 de junio de
 Contrato: Q.119,354.84 ] 2019 |
| 'Periodo del Informe: | Del 1al31de
| Honorario del Mes: Q.20,000.00 | marzo de 2019 l
| Unidad Administrativa ‘

donde presta los
| servicios: | Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior |

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '
|
1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia, i
| |
2 | Apoyar en el andlisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior ‘
| Viceministro;
= |
| 3 [ Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones |
- gue sea convocado;
| |
| 4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes | ;
| de personas juridicas o individuales, |
5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, |
| Infraestructura y Vivienda; |
;
| 6

| Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefor |
Viceministro;

|

‘| Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

L

l_ &
| 8 ‘ Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
| 5 x 3 :
administrativa en materia de su competencia;
L
' 9 Tl Colaborar en la atencidn a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefor Viceministro;
| 10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista deber:

H desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
I

L__L__




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el andlisis juridico de los temas de las Agendas de Juntas Directivas de los Puertos Santo |
Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comision Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones
al sefor Viceministro Recinos Vidal en determinados temas a tratarse;

2 Apoye en la revision de las Actas de |as sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Quetzal -
-EPQ;

3 Apoyé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional
Santo Tomas de Castilla- EMPORNAC;

4 Apoyé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Comision Portuaria Nacional
—CPN;

w

Se trabaja en la elaboracion y revision de bases de cotizacion de Maquinaria del Puerto de Champerico;

6 Se trabaja en revisién de bases de cotizacion de la DGRTN

; Brindé apoyo profesional a las reuniones de trabajo del Puerto de Champerico,

8 Se trabaja en el Proyecto de Plan del Puerto de Champerico,

Se trabaja en la Coordinacion de la Mesa Tematica del Gabinete de Desarrollo Econémico;

10 | Se trabaja analisis del Proyecto de Ley de Puertos;

11 | Participé en reuniones de trabajo con la Unidad de Concesiones, referente al Plan del Puerto de
Champerico;

12 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice i
Despacho.

—

(f,

icdas e Lisbeth Alj:yéz Gélvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

cenformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/

() ||
Vo. Bo. Ing. Héctor Ani;Jai Recinos Vidal

Vo. Bo. Héctor Recinos |
/iceministro de Comunicacior
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
NIT del
Numero de Contrato: 030-2019-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 59,677.42 30/06/2019
Periodo del 01/03/2019
Informe: al

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial — Telecomunicaciones y Transporte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefnor Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Senor Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este
Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior
Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.




5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos

Humanos, dentro del plazo estipulado.
6. | Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefonicas.

9. |Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo,

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez | CUI: 2085 58020 1901.
Ntimero de Contrato: 032-2019-029 NIT del Contratista: | 7677060-5.
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: |02 de enero del afo
Monto total del 2019 al 30 de junio
Contrato: Q101,451.61 del afo 2019.
Periodo del Informe: |01 al 31 de marzo
Honorarios Mensuales: | Q17,000.CC del afio 2019.
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos.
2. Participar en la elaboracidn de paliticas, normas y otras disposiciones administrativas tendientes
a optimizar el funcionamiento de la institucion.
Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas publicas dirigidas al
3. fortalecimiento de la institucién.
4. Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacion administrativa de la institucion.
5. | Apoyo en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion

7. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al drea de su competencia cuando le sea
requerido por el vice despacho.

8. Elaborar y rendir informes requeridos por el vice despacho.

9. Participar en actividades representando a la institucion en temas de juventud en el area de su

competencia.
Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar en

comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice despacho.

10.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos:
En las distintas Reuniones de GUATEL, durante el mes.

Participar en actividades representando a la institucion en temas de juventud en el area de su
competencia asi como en otras actividades requeridas por el vice despacho.

Apoyo juridico con relacion al seguimiento de proyectos de creacion de normas tendientes a
optimizar el funcionamiento de la institucion.

Elaboracion de Proyectos de Oficios requeridos por el despacho viceministerial.

Apoyo en revision de documentos requeridos por el vice despacho.

Emitir opiniones inherentes al drea de mi competencia requeridas por el despacho
viceministerial.

Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

S_rrstign Alexander Aguilar Lépez
ICeEmInistro de Comunicaciones
Infraestructura Y Vivienda




:

INISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
NIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘

Nombre completo del 1
] Contratista: Carlos Rokael Casado Linares Cul: 1605 83306 01010
NIT del '
Numero de Contrato: 033-2019-029-DSRH Contratista: 1402551-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | 2/01/2019
Monto total del Contrato: Q119,354.84 30/06/2019
| Periodo del 01/03/2019
Honorarios Mensuales: Q20.000.00 Informe: 31/03/2019
Unidad Administrativa donde
presta servicios: Despacho ViceMinisterial.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo al Vicedespacho en temas juridicos y administrativos.
2 Emitir opiniones en relacion en temas puntuales que se le asignen
3 Apoyar en el seguimiento a las asignaciones de las Unidades del Vicedespacho que se le soliciten.
4 Revision de documentos que sean requeridos a las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho que se le asignen. |
r
5 Participar en la elaboracion de normas y otras disposiciones juridicas
6 Apoyar en la revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion
7 Elaborar y rendir informes requeridos por el Vicedespacho.
8 Participar en actividades representando a la institucion en temas de su competencia y para los cuales sea designado
9 Desarrollar todas aquellas actividades relacionadas al area de su competencia, participar en comisiones, citaciones y
“| ejecutar otras actividades que sean requeridas por el Vicedespacho.
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera realizar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |a contratacion. - )
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brinde conforme fue necesario, el apoyo respectivo en temas juridicos y administrativos en los que fui consultado. B
2 En temas especificos en los cuales fui requerido, emiti las opiniones correspondientes.
3 Di seguimiento a instrucciones y solicitudes realizadas hacia dependencias adscritas al Vicedespacho conforme me
fue solicitado. |
4 Emiti recomendaciones, relacionadas con los documentos sometidos a mi conocimiento, procedentes de las unidades
ejecutoras adscritas al Vicedespacho. !
5 Revisé los expedientes administrativos que me asignaron, emitiendo cuando fue oportuno recomendaciones y/o |
modificaciones.
6 Rendi en tiempo los informes que me fueron solicitados. ,
v Parti@e\en las actividades que dentro del area de mi competencia se me designé para participar. |
8 Para fortalecer el area juridico administrativa del Vicedespacho se realizaron otras actividades, conforme me fue

asignado,

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo—————___

Lic. Carlos Rokael Casado Linares
Abogado y Naotario

—

( g,

Iy

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '
Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan Cul: 2256942040101
NIT del
Numero de Contrato: | 034-2019-029-DSRH Contratista: 2646576-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 2 de enero al 30
Monto total del Contrato: de junio del
Contrato: Q 12,000.00 2018
Honorarios Periodo del 1 al 31 de marzo
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: del 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Internet y redes sociales
informaciones que tengan relacion con el Despacho Viceministerial para mantenerio

informado;
2 Analizar las noticias y opiniones de los temas de interés del Despacho Viceministerial,

3 Analisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho Viceministerial;

4 Investigacion periodistica para identificar incidencias e impactos de la opinion publica
respecto al CIV, con el objetivo de elaborar estrategias de gestion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizé un proceso de seguimiento a los cambios en los procesos de interconectividad
debido a la adquisicion de Telefénica Moéviles Guatemala, por parte de América Movil,
S.AB. de C.V., propietaria de Claro Guatemala. Por medio del monitoreo de medios,
analisis de noticias y opiniones e identificacion de incidencias e impactos en la opinién
publica.

2 Se estudio estratégica y prospectivamente la incidencia e impacto que tendra esta
adquisicion, en el mercado nacional, a través de las diferentes notas periodisticas y
articulos en los medios de comunicacién masiva que tratan sobre la compra de Telefénica
por parte de Claro, entre las que se encuentran las siguientes;
h:tps://www.larepublica.co/globoeconomia/america-movil-gana-cuatro-millones-de-usuarios-
con-su-compra-a-telefonica-2823423; https://www telesemana.com/blog/2019/02/21/la-
salida-de-telefonica-en-centroamerica-deja-un-mercado-que-tiende-a-un-duopolio-entre-
millicom-y-america-movil/; https.//www.prensalibre.com/economia/en-11-anos-esto-ha-
representado-en-inversion-el-sector-de-telecomunicaciones-en-guatemala/;
hitps.//www.prensalibre.com/economia/telefonica-confirma-que-sus-centros-de-datos-estan-




en-venta/ y https //www prensalibre.com/economia/sector-regional-de-telecomunicaciones- |
se-reconfiqura/ ,

Se implementé un proceso sistematico para recolectar, analizar y utilizar informacién para
hacer seguimiento a la noticia de la adquisicion de Telefénica Méviles Guatemala por parte
de Claro Guatemala, en revistas digitales de negocios como:
https://newsinamerica. com/pdcc/asi-cambia-el-mapa-de-la-telefonia-movil-en-
centroamerica-con-la-salida-de-telefonica/,
https://www_eleconomista.net/economia/Telefonica-esta-abierta-a-nuevas-desinversiones-si-
tienen-sentido-financiero-para-la-empresa-20190221-0040.html, etc.

Se implementd un proceso sistematico para recolectar, analizar y utilizar informacioén para
hacer seguimiento a la noticia de la adquisiciéon de Telefonica Méviles Guatemala por parte
de Claro Guatemala, en medios de comunicacion digital, como:
https://www_ambito.com/telefonica-transferira-mas-activos-n5015294; ;
https://www.estrategiaynegocios.net/lasclavesdeldia/1261115-330/as%C3%AD-cambia-el-
mapa-de-la-telefon%C3%ADa-m%C3%B3vil-en-centroam%C3%A9rica-con-la , etc.

(f)

a7

)
s

Morazan Gaitdn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) E

. sello

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Estuardo Marroquin Luther Cul: 1851 077100101
NIT del
Numero de Contrato: 035-2019-029-DSRH Contratista: 3128861-8 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Profesionales |
Plazo del Del 2 de enero de 2019 al
Monto total del Contrato: | Q.101,451.61 Contrato: 30 de junio de 2019
Periodo del Del 1 de marzo de 2019 al |
Honorario Mensual: Q.17,000.00 Informe: 31 de marzo de 2019 |
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Asesoria Técnica / Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones y Transporte
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 Asistir, Apoyar y Asesorar a las autoridades superiores en actividades técnico administrativas; |
Participar y/o Apoyar en la planificacién, elaboracidn, revisién y ejecucién de estudios y proyectos relacionados |
2 con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictdmenes técnicos sobre estudios, proyectos cuando se lo soliciten las ‘
3 Autoridades Superiores; .
4 Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen las Autoridades Superiores; |
Apoyar en la coordinacion y la logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El Ministerio de | o o8
5 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; = OF
Planificar, Coordinar y ser el enlace de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le asignen las 3 E <
6 Autoridades Superiores; z >
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera desarrollar todas aquellas g
7 actividades que se deriven de la contratacion. £
g
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME £
.
Revision, rectificacién, andlisis y dictamen técnico del contenido de los documentos base del Evento de
Cotizacion No. 01-DS-2019, para la compra de Cupones Canjeables por Combustibles Diesel y Gasolina Super o |
Regular para el Uso de la Flota Vehicular de la Direcciéon Superior del Ministerio de Ccmunicaciones, |
1 Infraestructura y Vivienda; |
Apoyar en la coordinacion de la Cuadragésima Primera Reunién del Consejo Sectorial de Ministros de Transporte |
de Centroameérica -XLI COMITRAN-, llevandose a cabo en Guatemala como agenda de la Presidencia Pro |
Tempore del Sistema de Integracion Centroamericana (PPT-SICA) que Guatemala ha asumido para el primer
2 semestre de 2019; ‘
Informe a la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
sobre la situacion actual de las acciones necesarias para liquidar completamente el Fideicomiso de Apoyo al
Sistema de Servicio Publico de Transporte Colectivo Urbano y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS- en |
3 cumplimiento a la solicitud realizada por la Direccidn de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Pdblicas;
Apovyo en la Estructuracion del Proyecto de Cooperacién Bilateral con Chile en el Tema de Transporte Terrestre
por Carretera, en acompafiamiento con la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del CIV y |a Secretaria
4 General de Planificacion SEGEPLA;




Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracién del Reglamento de la Ley para el Fortalecimiento de la
Seguridad Vial, Decreto 45-2016 del Congreso de la Republica y Elaboracién de Diagramas Funcionales, en
conjunto con La Direccion General de Transportes y La Direccion General de Seguridad Vial y el Departamento
de Transito de la Policia Nacional Civil del Ministerio de Gobernacion;

Participacién en el Comité de Productores del indice de Precios de Materiales de Construccion IPCM, del
Instituto Nacional de Estadisticas -INE-, para el analisis, creacidn y establecimiento del mecanismo y metodologia
de produccién de los nuevos indices de precios de materiales de construccidn, derivados del petroleo,
maquinaria y salarios de acuerdo con La Ley y Reglamento de Contrataciones del Estado;

Revision, rectificacion, analisis y dictamen técnico del contenido de los documentos base del Evento de

Cotizacién No. 02-DS-2019, para la Contratacién de los Servicios de Seguridad Perimetral Permanente en las |

Instalaciones de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y en las
Instalaciones del Jardin Infantil Nuestra Sefiora de Fatima;

Enlace, Coordinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de |la Estrategia de Desarrollo con Bajas
Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacién de la Agencia de los Estados Unidos de América para el

Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacidn del Ministerio de Ambiente y Recursos :

Naturales;

Anilisis de las propuestas de cambio al del Proyecto de Iniciativa de Ley de Servicios de Transporte Interurbano
por Carretera, que crea a la Superintendencia de Transporte Por Carretera -SITRANS- como ente regulador a
nivel nacional;

10

Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracion del “Reglamento para la Prestacion del Servicio Publico
de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Exclusivo de Turismo, Agricola e Industrial”;

11

Apoyo en |as gestiones establecidas en la Legislacion y en los Convenios de Subsidio para el servicio de transporte |
publico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes en relacién al tema por |
la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, Unidad de Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas y |

Bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala entre otros;

12

Apoyo en las gestiones del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de Transporte Colectivo, Urbano
y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, asi como las gestiones para su Liquidacién, informes mensuales
establecidos de la Ley de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado para los Ejercicios Fiscales
correspondiente y otros varios solicitados por las diferentes entidades del Estado;

13

Miembro de la Mesa Técnica de Elaboracion del Reglamento de la Ley del Agua de Guatemala, convocada por
la Comisién de Recursos Hidricos del Congreso de la Republica desarrollando en y con el apoyo del INSIVUMEH;

14

Miembro suplente de la mesa de trabajo de la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas -OCSE- de
Seguridad, del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

15

Participacion como Miembro de la Mesa Interinstitucional de la Politica Nacional de Ordenamiento Territorial - ‘

PNOT-, desarrollado por la SEGEPLAN;

16

Participacion como Miembro del Comité Técnico de Normalizacién Nacional "Seguridad Vial" para adoptar la |

Norma NTG/ISO 39001 La Seguridad Vial (SV). Sistemas de Gestidn. Requisitos con Orientacidn para su Uso, en
La Comisién Guatemalteca de Normas (COGUANOR);

g —
JOSE Mhammea

INGENIERO MECANICO
CoLEGIADO No. 10972

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Vicemimistro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JUAN MANUEL RAMIREZ CASTILLO
Contratista: Cul: 1645599810612
NIT del
Nimero de Contrato: | 036-2019-029-DSRH Contratista: 149865-7 |
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 02 de enero .
Monto total del Contrato: 2019 al 30 de |
Contrato: Q.113,387.10 junio 2019.
Periodo del 01 de marzo
Honorarios Informe: 2019 al 31 de ‘
Mensuales: Q.19,000.00 marzo 2019.
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte. |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesoria Financiera del Despacho Viceministerial

2 Asesoria, revision y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para visto
bueno.

3 Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera para visto
bueno del Despacho Viceministerial. J

4 Asesorfa y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio de |
materia Administrativa y Financiera.

5 Asesoria en visitas a las instituciones de Gobierno que administren las Finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indiquen el Viceministro del ramo.

6 Otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas , por lo que “EL CONTRATISTA", debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesord en informes financieros entregados por las dependencias del viceministerio en materia
Administrativa y Financiera.

2 Se asesord en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y ]I
planificacién del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo. '

3 Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacién al cumplimiento de
recomendaciones por hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas.

4 Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento a las

recomendaciones formuladas por la Unidad de Auditorfa Interna -UDAI-.




y

5 Se asesora a dependencias adscritas al Despacho Viceministerial sobre el cumplimiento del Plan Anual
de Compras del ejercicio fiscal 2019. .

Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

(23]

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,

4 —

(f)
__.J,Wmiyz Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N
g e )

ristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1812
Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta cul: 14989 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 037-2019-029-DSRH Contratista: 1659245-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02/01/2019

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q. 59,677.42 30/06/2019

Periodo del 01/03/2019
Informe: al

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: Despacho Viceministerial - Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefor Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda,

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Senor Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Senor Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a

, | consideracion del Vicedespacho. |

5. | Apoyar en el control y actualizacién de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este
Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior

. Viceministro. )
| 2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.
3. | Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
, Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de

diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefnalan.




Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

Atender llamadas telefénicas.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

/&«_\_)V\u) BN

ANA MIRIAM ROBRIGUEZ ARGUETA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

D)
(f) O\t\m ' .

Licenciada MiXiarfy Jidith Aguirte Barrera
Viceministra de Comunisaciones/ hifraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Murioz
| Contratista: Salazar CUl: 2730-48562-2101
Niamero de Contrato: 040-2019-029-DSRH | NIT del Contratista: 8579370-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato:
Monto total del Contrato: 0.28,645.16 02/01/2019 al 30/06/2019
Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: (. 4,800.00 01/03/2019 al 31/03/2019
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccién Superior

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.

Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.

Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.

Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de la Secretaria
administrativa.

Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion

Colaborar en la elaboracién de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas de la
dircccion superior del ministerio

Apovar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Expedientes trasladados a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

Certificacion de contratos.

Anilisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.

Elaboracién de conocimiento para ¢l traslado de los expedientes,

Archivo Diario de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.

Archivo y control en el sistema de Acucrdos 2019.

No

I

2

3

4

5

6

7

8

9 Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario general de la Secretaria administrativa,

No

1

2

4

5

6

A
(8

Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones

Edwin Ottoniel Muiioz Salazar
= » - "_'.-d__-'—\_-_“-\"“\ .

El presente informe responde a lo estipulado en el corﬁwo’isdmm:slrau\‘u susecito con ¢l prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisino, se encuentra recibido de conformidad. por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedag’al tramite de pago respectivo.

 CO
SCTURA‘:

SECRETAR
ADINISTRATIVA

Ha-Ady Jajsjggtlvo
Minisierio ds Camunicallones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Abelardo de la Roca Méndez Cul: 2956326580511
NIT del
Numero de Contrato: | 041-2019-029-DSRH Contratista: 8638656-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q.23,870.97 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/03/2019 al
Mensuales: Q.4,000.00 Informe: 31/03/2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Realizar Actividades de acuerdo a instruccién de la Secretaria Administrativa
2
Llevar conocimiento de los expedientes que le encarga la Secretaria Administrativa
3
Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga
4
Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Envio de mensajeria a las dependencias cercanas

2 Apoyo en él envio de mensajeria a dependencias y/o instituciones (Eventualmente)

3 Realizacidn de Bitacora personal para la entrega de la papeleria

4 Entrega de Fotocopias a las personas que solicitan el envio de papeleria

5 Apoyo cuando se ha solicitado, debido al volumen de trabajo

0 Awlads bls oca

-

Contratista (nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Jefe de Informacién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;
Contratista: Juan Pablo Joakimnsen Martinez Cul: 2363525200101
" . 042-2019-029-DSRH NIT del 3481880-4
Numero de Contrato: Contratista:
Servicios (Técnicos o i
Profesionales): Técnicos
Plazo del
Monto total del ’ 02/01/2019 al
Contrato: Q29.838.71 Contrato: 30/06/2019
Periodo del |
Honorarios . 01/03/2019 al |
Mensuales: @5,000.00 Informe: 31/03/2019 |
Unidad Administrativa i
donde presta los Secretaria Administrativa
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

1 Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

3 | Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escrito y
la autorizacion delJefe de la Seccion de Informacién y Servicios Varios.

4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando |
la sustraccién, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacion al respecto.

5 Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccion a través de la |
Seccién de Informacidn, Archivo y Servicios Varios

6 | Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| SE REVISARON EXPEDIENTES LEGALES DE LOS ANOS 2010, 2011, 2017 Y 2018,

2 SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2017 Y 2018, QUE FUERON REMITIDOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

3 SE LOCALIZARON 06 OFICIOS, 05 PROVIDENCIAS, 06 RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

Rl SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2010 Y 2017, SOLICITADOS POR LA SECCION DE

INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.
5 SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2004, 2005, 2006 Y 2010.

6 REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




(f)

W Juan Pablo Jﬁék: nse

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



| MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del |
| Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL Cul: 2577232420203

NIT del '
| Numero de Contrato: | 043-219-029-DSRH Contratista: 3933186-5

' Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos |
Monto total del Plazo del 2/01/2019 al
| Contrato: Q.41,774.19 Contrato: 3006219
| Honorarios Periodo del 01/03/2019al |
| Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 31/03/2019 |
Unidad |

| Administrativa donde
presta los servicios: | Secretaria Administrativa |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| No.

| 1 Apoyar en el andlisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa. i

| 2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la B

Secretaria Administrativa
3 Apovyar en la preparacién de acuerdos y contratos para notificar.

| 4 Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.

|
|
|
|
| 5 Apoyar en la Elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria i

| Administrativa, o

| 6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

| .

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
|

| 1 Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccion Superior, Despachos del

| Sefior Ministro y Viceministros ,
2 Recepcidn de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de |as distintas unidades , en
la Unidad de Recursos Humanos de |a Direccion Superior de este Ministerio. |
Elaboracion de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los

conocimientos enviados a la Unidad de Informacion. _ 1
Colocacién de Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029 l

SECRETARIA

STk
ADUINSTRATIVA Colocacion de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales .




servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibid
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respe

(f)

Sectetarlo’Administr
M« ~terio de Comunicaciones,
mifatsiruciura y Vivienda



|
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

| INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
' |Nombre completo del 2550 91699
| | Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana cul: 0101
| Numero de Contrato: 044-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 844996-1
| | Servicios (Técnicos o
| | Profesionales): Servicios Profesionales
|| Monto total del Plazo del Contrato: 02/01/2019 al
Contrato: Q. 53,112.90 30/06/2019
' [ Periodo del Informe: 01/03/2019 al
| | Honorarios Mensuales: | Q.8,900.00 31/03/2019
| 'Unidad Administrativa
| donde presta los
| |ger_viciﬁ;: Secretaria Administrativa
|
l ' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| ' |
' "1 | Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las

'  diferentes dependencias de El Ministerio;

|

| Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las

|
!
| |2‘

| | diferentes dependencias de El Ministerio; |
| 3. | Colaborar en el estudio y redaccién de resoluciones dentro del proceso de Recursos |
| de Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacién
4. | Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacién de

| contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido
por el Director Ejecutivo;

7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

|
l
|
| p—
|
|
I_
[
|
|
|
|
L

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1 Elaboracion de Providencias relacionados con Diligencias para mejor resolver, previos y audiencias

para ejecucion de fianzas: 4 expedientes.
2 \ Estudio de expedientes y elaboracién de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria

planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes: Direccién General
‘ de Caminos, Aeronautica Civil, UDEVIPO: 8 expedientes. |

" SECREMAR
ADMINISTRATIVA




Elaboracion de resoluciones de diferente materia legal: 4 expedientes.
L]

3
4 Revision de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 10 expedientes
5 | Revision de Resoluciones de Aprobacion de adjudicacion en eventos de licitacion de
diferentes dependencias del Ministerio: 20 expedientes.
6 Elaboracién de oficios varios: 8 expedientes.
7. | Elaboracién de Acuerdos Ministeriales: 1 acuerdo.
8. | Revision de Resoluciones varias: 10 expedientes.
9. | Actualizacion del control de expedientes administrativo para la ejecucion de fianza en materia
de obra.
10. | Elaboracién de informes requeridos por el Secretario Administrativo a ser entregados en la
Contraloria General de Cuentas y al Ministerio Publico.
11, | Asesoria Legal- al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda
12. | Reuniones de trabajo relacionadas con expedientes relacionados con ejecucion de fianzas
provenjenteés de la Directiép General de Caminos
(f)

“~——Cantratista— = —~—r’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini
de servicios y sus respectivos términos de referencia;

crito con el prestador
ra recibido de

asimismo, se encue

\_ conformidad, por lo que se autoriza a quien correspghda, para que procedan al trgmite de pago

respectivo.

Ministeriode-Gomunicaciones,
Infraastructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101
Namero de Contrato: | 046-2019-029-DSRH NIT del Contratieta: | ¢i5is05.6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Monto total del T Plazo del Contrato: 02/01/2019 al |
Contrato: e 30/06/2019
Periodo del Informe: | 01/03/2019 al |

Honorarios Mensuales: | & 6,000.00 | 31/03/2018
Unidad Administrativa
donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los

contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este ministe-io.
2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.
3 Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.
4 Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria

Administrativa.

5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demas documentos para
las notificaciones respectivas.

6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se sellaron 22 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 25 Resoluciones y 23 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivé Resoluciones de Secretaria Administrativa.

Se traslado documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladd documentos a la Unidad de Informacion.

VLN wiN

Se trasladd documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

=
]

Ministerio.

Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. José Mtonim:m

Secretarlo Administrativo
Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUl: 2666123500101
NIT del
Nimero de Contrato: 047-2019-029-DSRH Contratista: 1540893-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Cincuenta y tres mil seteclentos nueve quetzales | P1azo del 2 de encro al
Contrato: con sesenta y ocho centavos (Q.53,709.68) Contrato: 30 de junio de 2019
Periodo del 1 de marzo al 31 de
Honorarios Mensuales: | Nueve mil quetzales exactos (Q.9,000.00) Informe: marzo de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion
2 Apoyar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacién o cotizacion y otras
3 Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa
4 Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
| debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ 1 Actualizacion del Cuadro para el control de las Licitaciones de la Direccion General de Caminos
2 Escaneo de las Resoluciones de los eventos de Licitacién de la Direccion General de Caminos
3 | Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios
4 | Elaboracién de hojas de tramite para traslado de expedientes
5 | Elaboracién de nombramiento y cambios de integrantes de Juntas de Licitacion de la
Direccion General de Caminos




6 Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes
dependencias del Ministerio

7 Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion

8 Atencidn a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

respectivo.

7
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

P g

Nombre completo del " : '
Contratista: Maria Del Carmen Herndndez Quifionez CUI: 1894850430115
NIT del
Niamero de Contrato: 048-2019-029-DSRH Contratista: 6676614-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Contrato: 30 de junio de
Monto total del Contrato: | Q.34,612.90 2019
Periodo del 1 de marzo al 31
Informe: de marzo de
Honorarios Mensuales: Q.5,800.00 2019
Unidad Administrativa !
donde presta los
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa

2 | Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos
que ingresan a la Secretaria Administrativa

3
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar

- Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa

5 Colaborar con la revisién de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa

6 Colaborar con la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa
la Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se archivaron Providencias con sello original enviados al Archivo y a las diferentes dependencias

2 Se archivaron y se adjunté fotocopia certificada de Acuerdo ministerial y contrato.

3 Se enviaron expedientes Originales a |la Direccion General de Caminos.

4 Se sacaron fotocopias de expedientes Originales para enviar a la Contraloria General de Cuentas.

5 Se archivo la parte legal publicada en el Diario de Centro América.

6 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios

7 Se elaboro oficio enviando expedientes a la comision de la Contraloria General de Cuentas

8 Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria




9 Se elabord oficio enviando expedientes originales a la Contraloria General de Cuentas
10 | Se hicieron,llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones
11 | Serealizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas
12 | Se archivaron y se adjunté fotocopig certificada de Acuerdo ministerial y contrato
13 | Se enviaron expedientes Originales a la Seccion de Informacion y Archivo
(f) N }u@‘
Maria Del Ca z Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del |

Nimero de Contrato: 049-2019-029-DSRH Contratista: 1875440-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2019 :
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 53,709.68 30/06/2019
Periodo del 01/03/2019
Informe: AL |

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 31/03/2019 i

Unidad Adminfistrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2. | Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacioén o cotizacion y otras

3. | Apoyar en la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1. | Serecibieron 61 expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de
Providencias para las audiencias a los Interesados, Asesoria Juridica y Procuraduria General de la
Nacion
2

Se elaboraron 47 Resoluciones varias, de Licitaciones y Recursos planteados ante este Ministerio !

3. | Se elaboraron 29 oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria |
Administrativa

4. | Se archivaron las copias de los contratos aprobados, para el registro y archivo de las mismas

5. | Se ingresé y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa




(N ok

Pab : Celada

LI presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SANTOS ROBERTO LOPEZ PAZ CUI: 174243170 2103
NIT del

Nimero de Contrato: 050-2019-029-DSRH Contratista: 761628-7

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2019
Contrato: AL

Monto total del Contrato: (. 38,790.32 30/06/2019
Periodo del 01/03/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion Superior
del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite Presupuestal], licitaciones,
cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales

2. | Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de las firmas,
empresas, donde sefialan para recibir notificaciones

3. | Apoyar en la formulacion cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora,
nombre del interesado, niimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que

| recibe la misma B .

4. | Notificar los expedientes recibidos en la direccion sefialada [ciudad Capital, municipio y otros
departamentos de la Republica]

3. Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccion de Informacion y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se notificaron 23 Providencias varias

Se notificaron 96 Resoluciones varias
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El prcscﬁ?ﬂ*l forme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. ;
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. MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' | Nombre completo del Yesenia Aneli Veldasquez Gomez ‘
Contratista: CuUl: 2553006380101
NIT del
Numero de Contrato: 051-2019-029-DSRH Contratista: 4886179-0
Servicios (Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
Plazo del 02/01/2019 al
Monto total del Contrato: | Q28,645.16 Contrato: 30/06/2019
Periodo del 01/03/2019 al
Honorarios Mensuales: Q4,800.00 ' Informe: 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO T

1 Apoyar a la seccion de notificaciones en elaboracidn de cedulas de notificacion.

2 Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas del
Ministerio.

3 Elaboracion de conocimientos para el traslado de documentos a las distintas oficinas de la Direccion
Superior.

4 Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para Notificar.

5 Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrol‘l
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i

| 1 Se sellaron 15 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo. i

2 Se sellaron 12 Resoluciones y 15 Providencias para la firma respectiva. '

3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias. '

4 Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros.

5 Se traslado documentos al Despacho del Serior Ministro.

6 Se trasladé documentos a la Unidad de Informacion. J

7 Se trasladd documentos a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

8 Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este
Ministerio

9 Se notificaron Acuerdos Ministeriales de distintas dependencias.




(f) f’l{w@@/{%w

(Yesenia Aneli fefﬁq uez Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para g

e procedan al tra
respectivo.

ite_de pago

(f)

[l
Lic. José M!oniom

Secretario Administrativo
Ministerlo de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

SECRETARIA

ADMINISTRATIVA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :
Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas Cui; £t BTG
. NIT del

Numero de Contrato: | 55 5019.029-DSRH Contratista: | 020003
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019
Contrato: Q. 62,661.29 Contrato: Al 30/06/2019
Honorarios Periodo del Del 01/03/2019
Mensuales: Q. 10,500.00 Informe: al 31/03/2019
Unidad Administrativa

donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccidn Supervision

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO }

Apoyar en la planificacion, desarrollo y ejecucién de las actividades del Plan Anual de
Auditoria.

%

Apoyar en la elaboracién de informes relacionados a las actividades programadas.

w

Colaborar en revisar la documentacion de trabajo y anexos en las auditorias realizadas y que
sean elaboradas segun las normas técnicas de auditoria de conformidad a los manuales de

procedimientos.

.9

Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los
procedimientos de auditoria.

w

Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.

D

Apoyar a la Direccién de la Unidad en la elaboracién del Plan Anual de Auditoria.

e i O o e

-

Colaborar en la participar activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisién de |la elaboracion de la planificacion y elaboracion del 50% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla la sefiorita Yesenia Karina Gémez Cano, segun nombramiento

NOMB-UDAI-CIV-FSS-01-2019/EVPP/ljg, en el Fondo Social de Solidaridad -FSS-, de

conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.




| Revision de la elaboracion de la planificacién y elaboracion del 100% del trabajo de campo
de la auditoria que desarrolla la seforita Dania Mireira Jiménez Choy, segin nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-02-2019/EVPP/ljg, en la Unidad para el Desarrollo de la
Vivienda Popular -UDEVIPO-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.
Revision de la elaboracién de la planificacion y elaboracién del 60% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla el sefior Walfer lvan Orellana Morales, segun nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-PROVIAL-03-2019/EVPP/ljg, en la Direccién General de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.
Revision de la elaboracion de la planificacion y elaboracion del 65% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla la sefiorita Nadia Guisela Samayoa Saenz, segun nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-DGRTN-04-2019/EVPP/ljg, en la Direccion General de Radiodifusién y
Television Nacional -DGRTN-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018,
Revision de la elaboracion de |a planificacion y elaboracion del 60% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla el sefior Balvino Mauricio de Leén, segun nombramiento NOMB-
UDAI-CIV-DGT-05-2019/EVPP/ijg, en la Direccion General de Transportes -DGT-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la elaboracion de la planificacion y elaboracion del 50% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DS-06-2019/EVPP/ijg, en la Direcciéon Superior -DS-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la elaboracion de la planificacion y elaboracion del 100% del trabajo de campo |
de la auditoria que desarrolla la sefiorita Grace Patricia Maldonado Ochoa, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-UDAF-07-2019/EVPP/ljg, en la Direccién Superior -DS-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la elaboracion de la planificacion y elaboracion del 55% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla el sefior Wilson Fabian Rosales de Ledn, segun nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-DGAC-08-2019/EVPPIijg, en la Direccion General de Aeronautica Civil -
DGAC-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos termi de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se (esponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

“Ve.Bo.| Nombré, cargo y sello

Lic, Bddle Vinicio Ponciano Palencia

Director
Unidad de Avditorla Interna-Direcion Swperior
Wirirerlo de Comenieaciones Ifrastrachre y Piviende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Grace Patricia Maldonado
Contratista: Ochoa CuUl: 2375 33057 1201
NIT del

Numero de Contrato: | 053-2019-029-DSRH Contratista: 2798162-2
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del Del 01/03/2019
Mensuales: Q.7,500.00 Informe: al 31/03/2019
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Auditoria Interna -UDAI-
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual
de Auditoria;

2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

|3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las normas
internacionales de las entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-
ISSAL.GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los
informes realizados;

6 Apoyar en las auditorias especiales;

7 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea
convocado;

‘8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion,;




‘ No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se ejecuté un 100% de la auditoria en la Unidad de Administracién Financiera
-UDAF-

Elaboraciéon de informe de la auditoria realizada en la Unidad de Administracién
Financiera -UDAF-
/(_::"\-,f:\
|
(f)

‘ El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos-de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza/a quien correspon
tramite de pago respectivo.

, para que procedan al

® ‘ S
Vo. Bo.
Lic, Bddie Vlulcis anm Palencia
Director
Unldad de Auditorla Interna-Direccion Swperior

Wilerie e Comonicacons Ihseimcer y Teda




‘ MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Nadia Guisela Samayoa Saenz CUL: 2497241110101
NIT del
Numero de Contrato: | 054-2019-023-DSRH Contratista: | 2329154-0
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 02 de enero al
Contrato: Q 44,758.06 Contrato: | 30 de junio 2019
Honorarios Periodo del |Del 01 al 31 de
Mensuales: Q 7,500.00 Informe: marzo 2019
Unidad
Administrativa
donde presta los
| servicios: Unidad de Auditoria Interna.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas.

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las

auditorias realizadas.

4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas
Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala —
ISSAI.GT-

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

realizados.

Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

Apoyar en las auditorias especiales.

Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.

0| o ~N ®

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

| presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Ejecucién del 65% de la auditoria de cumplimiento en la Direccién General de Radiodifusion
y Television Nacional -DGRTN-, segin nombramiento No.NOMB-UDAI-CIV-DGRTN-04-
2019 y Plan Anual de Auditoria 2019.

(f)

Nadia Guisela Samayoa Saenz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Usidad)ds Axcitorin Interna-Direccion Superior
Minirirts ds Comvicaciones Inraestrera y Fviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2586 85964
Contratista: Yesenia Karina Gomez Cano CUI: 1301
NIT del
Numero de Contrato: | 055-2019-029-DSRH Contratista: | 6340867-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del
Contrato: 02/01/2019
Monto total del al
Contrato: Q.44 758.06 30/06/2019
Periodo del Del 01
Honorarios Informe: al
Mensuales: Q.7,500.00 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.
2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de |las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-
5 Apoyo en el seguimiento a la implementaciéon de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo
7 Apoyar en las auditorias especiales
8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se |le sea convocado
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Elaborar la planificacién y el programa en el Fondo Social de Solidaridad —FSS- segun
nombramiento de auditoria NOMB-UDAI-CIV-FSS-01-2019/EVPP/ljg, de fecha 08 de enero
del afio 2018.

2. | Se ejecutd un 50% de la auditoria en el Fondo Social de Solidaridad -FSS-

recibido de conformidad, por lo que se autorizaaquien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(r) W fee e I.r':'
“BO. Il
Llc./B(o ncf)ép ; cnﬁﬁe‘ﬂsle ©

Director
Unidad de Axdito-'= Interna-Direccion Spertor
Ministerle do Comunlcaciones Infrazsimetira y Plenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy Cul: 2617818630101
NIT del

Numero de Contrato: | 056-2019-029-DSRH Contratista: 3347147-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019

Contrato: Q 44,758.06 Contrato: al 30/06/2019

Honorarios Periodo del Del 01/03/2018

Mensuales: Q 7,500.00 Informe: al 31/03/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unida de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de

’ Auditoria.

2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAIL.GT-;

5 | Apoyo en el seguimiento a la implementaciéon de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 Apoyar en las auditorias especiales;

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Planificacion y ejecucion del 100% del trabajo de campo, en la Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-, de conformidad al nombramiento y Plan
Anual de Auditoria Interna 2019.

(f) @]m.lmlm

Dania Mireira Jiménez Choy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
(f) ar

1]
oy Dtmcfdn g‘gqﬂgrg

terio de Comunicaciones,
Mﬂw%aummmra ¥ Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; .

Contratista: Brenda Bellany Armas Rodriguez | CUI: 2398 71146 0101
. ; NIT del

Numero de Contrato: | 057-2019-029-DSRH Conitratista: 12120383

Servicios (Técnicos o ’

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019 al

Contrato: Q.44,758.06 Contrato: 30/06/2019

Honorarios Periodo del |Del 01/03/2019 al

Mensuales: Q.7.500.00 Informe: 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria;

Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las

& dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboraciéon de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion del 50% de la auditoria en la Direcciéon Superior del Ministerio de
1 | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-
DS-06-2019/EVPPIljg.

ﬂ%f w

Fd / Brenda Bellary

odriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autorj corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

~Norfibre, cargo y sello

Lic, Bddid Vinicio Ponciano Palencia
Director

Usided de Auditoria Interne-Direccidn Swperior

Winistero fe Commnicaciones Inracatreeters y Pvienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Balvino Mauricio de Leon Lopez CUl: 2229071500401
Numero de NIT del
| Contrato: 058-2019-029-DSRH Contratista: | 17862914
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 Contrato: 30/06/2019
Periodo del Del
Informe: 01/03/2019
Honorarios al
| Mensuales: Q.7,500.00 31/03/2019
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-UDAI-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-

Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

Realizar informes sobre los avances de |os trabajos llevados a cabo

Apoyar en las auditorias especiales

Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se ejecuté un 60% de la auditoria que actualmente se esta ejecutando en la Direccién

General de Transportes -DGT-

o Ctlac/By

“~~Balvino Mauficio de Leén Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. Nombrg, cargo y sello
Licda. Carmen 2. Sinai Martine:
Untdad i Aua?{‘:;ﬁf:‘f(lr:?;r{fm

fa de Com
Mfg’ LA ;nicac;%:eg



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1779 11689
Contratista: Walfer lvan Orellana Morales Cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 053-2019-029-DSRH Contratista: | 2236633-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del
Monto total del Contrato: 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 30/06/2019
Periodo del |Del
Honorarios Informe: 01/03/2019 al
Mensuales: Q.7,500.00 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccion Supervision
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programaciéon del Plan Anual de
Auditoria.
2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
| 3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-
5 Apoyo en el seguimiento a la implementaciéon de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo
7 Apoyar en las auditorias especiales
8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se |le sea convocado
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




-

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se ejecuté un 80% de la auditoria en la Direccién General de Proteccion Y Seguridad Vial -
| PROVIAL-

(f)

Wald ar Qi

Walfer lvan Orellana Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos tér
recibido de conformidad, por lo que se a
tramite de pago respectivo.

ia, asimismo, se encuentra

riza a quien correspohda, para que procedan al

Ve, ehe*FilEcie

: Director
de Auditorla Interna-Direccin Swperior
Winlterto de Comuneactones Infraeatructurs y Pivends

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Wilson Fabian Rosales de Ledn | CUL: 1891 76768 1101

Numero de Contrato: 060-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 59846731

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 02/01/2019 al

Contrato: Q.44,758.06 30/06/2019
Periodo del Informe: | Del 01/03/2019 al

Honorarios Mensuales: | Q.7,500.00 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Supervision

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

01 | Apoyar en la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del plan anual de auditoria.

02 Apoyo en la evaluaciéon del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.

03 Colaborar en la elaboracidn de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.

04 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internacionales de las entidades
fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT-.

05 | Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes realizados.

06 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

07 | Apoyar en las auditorias especiales.

08 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.

09 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

l desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01

Ejecucion del 55% de la Auditoria de cumplimiento en la Direccién General de Aeronautica Civil -
DGAC- seguin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGAC-08-2019/EVPP/ljg, REF-CUA-80880 de fecha 08
de enero de 2019, y Plan Anual de Auditoria 2019.

Wilson Fa iérlé/psales de Leon




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

LN
(f)
Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

Licda. Carmen /. Smai Martine
tora de Auditoria
Us o Auditoria Interna
Ministerio ﬁ gomunlcacrio .
Infraestructura y Vivien,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo

N |
del Contratista: EDILSA GRIJALVA ALVENO |[CUL 1966 86490 2201 |
Nimero de NIT del

= - i a |

Contrato: 061-2019-029-DSRH Contiatlta? 3106507-4 |
Servicios (Técnicos | SERVICIOS TECNICOS l
o Profesionales):
Monto total del Plazo del A partir del
Contrato: Q. 59,677.42 Contrato: 02/01/2019 al

' ' 30/06/2019

ios* Periodo del 01/03/2019
Honorarios: s A Informe: al 31/03/2019
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE

LA DIRECCION SUPERIOR

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Prospeccion y apoyo técnico-legal con el responsable de la Seccion juridica de la

UCD.

2 | Asesorar en forma técnica-legal a los personeros de la Unidad sobre la revisién,
analisis y emision de opinién de expedientes de su competencia.

3 | Asistir en las actividades que requieran la Coordinadora y la Seccién Juridica de la ‘
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

4 | Participar con la Coordinadora, con la Secretaria y la Seccién Juridica de la Unidad

con relacién a proyectos del Ministerio que se requieran Concesionar, \
Desincorporar, y/o hacer una Asociacién Publica-Privada.

5 | Verificar y comprobar que la documentaciéon que preparen los personeros de la
UCD reudnan los requisitos administrativos y legales requeridos.

6 | Debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos juridicos que las |

diferentes areas de la UCD le requieran.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran,

3 | Entrega de papeleria dentro y fuera del Ministerio,

5 | Procurar expedientes dentro del Ministerio y en las dependencias,




6 | Coordinar diversas reuniones requeridas por la Coordinadora y la seccion Juridica,

7 Archivo de documentos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

-Slenes y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Sonlre Comneto de JACK IVAN LINTON LEIVA | CUL: . |2221118870101
Niimero de Contrato: 062:2019-029-DSRH ol T 1232770-0
Servicios: SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 89,516.13 i O%%ggé ?ga'
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 ::&;iz:::del 0;‘; 23’3?%?9”
2,'2:;“,:: e UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.

Prospeccién de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como
una Asociacion Publica-Privada.

Analisis relacionado a la parte de mantenimiento del Reglamento para la Operacion y
el Mantenimiento de los proyectos a cargo de la Unidad.

Participacion en las actividades planificadas para la formulacion, evaluacion y gestion de los
proyectos de inversién publico privado a cargo de la Unidad.

Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de
proyectos de Concesién, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucién de estudios o
proyectos que estén a cargo del Ministerio.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracién de matriz anual del informe de aforos e ingresos del proyecto Autopista Palin-Escuintla
con el informe de febrero de 2019.

Analisis de los informes, reportes semanales y mensuales de mantenimiento del mes de febrero de
2019 del proyecto Autopista Palin-Escuintia para elaboracién de matriz de seguimiento anual.

Analisis de informes y documentos contractuales del proyecto Autopista Palin-Escuintla, para
elaborar informe en conjunto con personal de la UCD, sobre el tema de tarifa y canon del proyecto.

Visita de inspeccion del proyecto Autopista Palin-Escuintla.

Elaboracion de informe de inspeccion del proyecto Autopista Palin-Escuintla.

Elaboracion en conjunto con personal de la UCD de términos de referencia de estudios a nivel de
factibilidad para el proyecto de Interconexion CA01 Oriente y CA0S Norte.

~| o |ols] w

Actualizacion de Matriz de Volumenes de Trabajo -VT- de la UCD correspondiente a febrero de 2019.

A

Jack Ivan Linton Leiva

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite dy,agc‘ﬁég@?.

Con_cﬁah 75 v Desincorporacione
Minsteng de Comunicaciones,

cc. Archivo Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2338
Nombre completo del . : 5 : - ‘
Contratista: Claudio Francisco Rodriguez Carrillo CuUl: g?g‘;’?
Namero de Contrato: | 063-2019-029-DSRH ol | 5338034

’ Contratista: |

Servicios (Técnicos o Servici S
Profesionales): RIVIA0S PIIORUENS
Monto total del Plazo del 02/0119 |
Contrato: Q100,209.00 Contrato: al 30/06/19 |
Honorarios Periodo del 01/03/19
Mensuales: RI5,L00.00 Informe: al 31/03/19

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Preparar o estructurar al menos un estudio de mercado, financiero, econémico durante el
plazo de contratacién, de proyectos en cartera de la UCD;

2 Emitir opiniones financieras —econdmicas, que le sean requeridas;

3 Participar en los reglamentos de la fase de construccion y operacion del proyecto del
Rehabilitacion, Operaciéon, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista
Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje; y

contratacion.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA, Secretario

i). Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanograéfica.

ii). Preparar acta respectiva.

Guatemala.

2 Apoyar y coordinar la elaboracién del diagnostico del estado actual del revertimiento de la
concesiéon, acompafamiento y continuidad del servicio postal oficial de la Republica de

3 Apoyar a la Coordinacion general en establecer la metodologia para el seguimiento de las

actividades de cada uno los personeros de la UCD, para tener el seguimiento respectivo.




4 Participar en la supervision de la operacion de la Concesion Palin-Escuintla de manera |
aleatoria.

5 Tema por el hallazgo de la CGC, para que se ajuste el porcentaje de CANON, efectuado un |
analisis del estudio de mercado, financiero y econémico, para el proyecto concesionado
Palin-Escuintla, para los afios que faltan a la concesion.

6 Proporcionar el estado actual del CAPEX Y OPEX, para el analisis de los factores para el
reajuste de la tarifa del proyecto tramo Palin-Escuintla con cobro de peaje, de conformidad
a Estados Financieros Auditados al 2017.

7 Apoyar en la elaboracién de los términos de referencia para sacar a licitacién publica del Plan
de Desarrollo del puerto Champerico.

8/.J—Ehrbangi6n del informe correspondiente al mes de enero tramite del pago respectivo.

(f)

jlauﬁﬁcisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢ da, para que procedan al
tramite de pago respectivo. /Q—V-m‘

(f) ’

Vo. Bo}l WD y sello
9}39, Silvia Lucrecia Rivas Amaya
_ Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

'

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 221392033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona Cul: 2001
Nimero de Contrato: 064-2019-029-DSRH NIT dol Contratista:. | 54p526.0
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Plazo del Contrato: 02/01/2019

Monto total del Contrato: Q.66,838.71 al 30/06/2018

Periodo del 01/03/2019

Honorarios mensuales: Q.11,200.00 Informe: al 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesién y de Alianzas Publico Privadas,
APPS’s que estén en ejecucion o en gestion en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones;

2 Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos de
mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto concesionado vigente;

3 Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesién y de
Alianzas Publico Privadas, APP’s;

4 Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de
Licitacion, y Términos de referencia en proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en
Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios publicos;

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Reviseé y analice Estudio de Riesgo/Pdéliza Todo Riesgo de Construccion de la Autopista Escuintla-
Puerto Quetzal.

2 Participe en reunién sostenida en la ANADIE, donde el Participante Privado realizo una presentacién
de como realizaron e integraron el Estudio de Riesgo del proyecto AEPQ.

[ 3 Efectué inspeccion al Tramo Vial concesionado Autopista Palin-Escuintla, ubicado en el Departamento
de Escuintla.

4 Dar seguimiento al proyecto de contratacion de los servicios de estaciones permanentes de conteo de

transito.

icipe en reunidryealizada en la Unidad de Concesiones, donde se discutio sobre los términos de
referencia del proyectd\interconexion CA-09 Norte — CA-01 Oriente.

(f)

e

jvo suscrito con el prestador de

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo encuentra'yecibido de conformidad, por lo

fque se autoriza a quien corresponda, para que proced37 tramit
A

respectivo

(f)

14
V%@F‘é\'ﬁfﬁa ucptrin-Rivas Amaya
rdinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda




' MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

' INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

1693 26810 0101

Nt’"br e completo del | orecaNiA DUARTE LIQUEZ cul:

Contratista: ki
. . NIT del
Niimero de Contrato: | 065-2019-029-DSRH Bontrattatic

6278728-4

S:brvicios (Técnicos o : i :
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del A partir del 02/01/2019
Contrato: Q.59.674,42 Contrato: al 30/06/2019

Periodo del 01 de marzo al 31 de

Honorarios
mensuales: Q.10,000.00 Informe: marzo de 2019
Unidad Administrativa | \,\/0 A0 DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION

donde presta los SUPERIOR
3|erV|C|OS.

|

| g
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones
juridicas de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el

| plazo del contrato.
Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacion y Mantenimiento del Proyecto de

| Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica denominado “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” durante el plazo

del contrato.
Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de

Il 3 la Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su

I requerimiento en las reuniones que se lleven a cabo.

| Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la

|| 3 Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios
o bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

' Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los

| Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacidn publico-privada de bienes y servicios

| concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reunion de trabajo Interna de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
| seguimiento al informe a presentarse oportunamente al Despacho Ministerial sobre las acciones
realizadas ante el Concesionario sobre la modificacién de los factores y coeficientes de la Formula

|
9



de Sobrecostos de la Tarifa de Peaje de la Autopista Palin-Escuintla, asi como el informe técnico-
financiero a realizarse con ocasion del hallazgo de la Contraloria General de Cuentas respecto al
aumento del porcentaje en concepto de retribucion al Estado de Gualemala por parte del
Concesionario. - _ o
Acompanamiento a la Conferencia de Prensa convocada por ANADIE la cual tuvo como objeto
hacer de conocimiento publico la necesidad y urgencia de contar con el dictamen favorable de la
Comision de Comunicaciones del Congreso de la Republica, al Contrato del Proyecto
“REHABILITACION, ~ ADMINISTRACION, ~ OPERACION,  MANTENIMIENTO Y  OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-
09 SUR “A”)"

Participacion en reunion con representantes de JICA para hacer de su conocimiento la cartera de
proyectos de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones y conocer sobre las potenciales
fuentes de financiamiento que posee JICA.

Apoyo legal al responsable del Proyecto de la UCD y de ANADIE en la planificacion de las acciones
a seguir para la elaboracién de los Reglamentos del Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-
PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR “A”)”, asi como en las demds acciones a tomar
con relacion al Estudio de Riesgos elaborado por el Adjudicado y con el Proyecto de Contrato que
se encuentra en analisis de la Comision de Comunicaciones del Congreso de la Republica.

Apoyo legal en la elaboracion de Términos de Referencia para la Contratacion del Estudio de
Factibilidad para el Proyecto “Construccion, Ampliacién y Mejoramiento del Libramiento a la
ciudad de Guatemala a través de la Interconexion CA-09 Norte — CA-01 Oriente”, documento que
se elabord en conjunto con la Direccion General de Caminos y asesores de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones.

Faccionamiento de Acta Administrativa en el Libro de Hojas Mdviles de la Unidad de Concesiones
y Desincorporaciones autorizadas por la Contraloria General de Cuentas en la que se hizo constar
la devolucién a dicha Unidad del expediente denominado “Contratacion del Estudio de
Preinversion a nivel de Factibilidad para el Proyecto de la Modernizacién del Tramo Carretero;
Escuintla-Puerto Quetzal (Ca-9 Sur “A”) para otorgarlo en concesion”, elaborado por la Empresa
CONCAL, y que se encontraba en resguardo de ANADIE.

Informe a la Coordinadora de Concesiones y Desincorporaciones sobre el estatus de los
documentos consistentes en Terminacion de las Bases de Coordinacidon y Terminacion del Convenio
Administrativo de Mandato correspondientes al Proyecto denominado ““MANTENIMIENTO Y
OPERACION DEL LIBRAMIENTO FRAY BARTOLOME DE LAS CASAS (EL CERINAL) — BARBERENA,

SANTA ROSA, GUATEMALA, CON COBRO DE PEAJE” segln acciones realizadas por este Ministerio.

(f)

“_LIeDA. ESTEFANIA-BOARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia T
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon e ppocedan al tramite de pago
respectivo.

ce es'y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
. UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Cul:

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez 1918963570101
NIT del ;

Numero de Contrato: 066-2019-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o .

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del ZE::radt:I- 02/01/2019 al

Contrato: Q 119,354.84 ' 30/06/2019
Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 31/03/2018

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclos del proyecto, desde su planificacién, seleccién, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversién con estructuracion para una concesion o Alianza Publico Privada.

2 | Participar y Asesorar en la estructuracion de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participaciony asesoramiento en el manual de procesos y procedimientos de la UCD.

2 | Participacién en la revision de los documentos: Informe de Riesgos, Socio Ambiental, Andlisis Costo
Beneficio, Evaluacion de Modelos PP y Econdmico Financiero del Estudio de Factibilidad,
para la Evaluacion y Estructuracion de la Iniciativa de Alianza para el Desarrollo de
Infraestructura Econdmica “Modernizacion, eficiencia y seguridad del Aeropuerto
Internacional La Aurora de la Ciudad de Guatemala.

3 | Participacion en el proyecto de cooperacion con Chile para el intercambio de experiencia chilena

dentro del marco regulatorio legal y técnico para la prestacién de los servicios de transporte ptblico
Regional Terrestreylos controles para su éptimo funcionamiento y operacion.

AR
(f) %zﬁ/// |
ﬁéﬁ‘o-nme?béwanez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Ing\eqiera/fﬁva Lucrecia Rivas Am‘éya,
Coordinadora Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones

(f)




¢ MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del Contratista: | NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUL: 2292131460101

Numero de Contrato: | 067-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 24954891 i
[ge‘rvicios (Técnicos o Profesionales): TSEEHCFOS PROFESIONALES | | -

 Monto total del Contrato: |Q.80,564.52 |Plazo del Contrato: | 02/01/2019 al 30/06/2019
' Honorarios Mensuales: |Q.13,500.00 | Periodo del Informe: | 01/03/2019 al 31/03/2019
;- :i':d:r'v?c?gz:“s"a“"a SONspel | UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

1 o

[ No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i__1_+| grﬂc:lsazziuon de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desmcorporar 0 ejecutar como una Alts;tz;s _Publnco I.

2 | Asesarar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion publruo
| privado a cargo de la Unidad.

- —

3 Asesorzr profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
" | estudios o proyectos que esten a cargo del Ministerio.

4 Andlisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesmn
" | Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

r —_ =

/ Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion yelaboracnon de Bases de Licitacion, y Termmos
5. | de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios
pubhcoc

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contrausta debera desarrol lar todas aquellas
" | otras actividades que se deriven de la presente confratacion.

| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
'_ ™™ >bei — - 4
| Elabaracion conjunta con el equipo de profesionales de la UCD y de la DGC, en la elaboracion de los Termmos de
1 | Referencia de estudios de Preinversion a nivel de Factibilidad del proyecto vial "Elaboracion de Estudios de evaluacion y
" | estructuracion de la iniciativa de alianzas para el desarrollo de Infraestructura econémica del Proyecto de Libramiento a la
dudad de Guatemala a través de la interconexion CA-09 Norte y CA-01 Oriente”. '

|

|

|

[

P S |
|

|

s

2 Revision, analisis y control de los informes semanales y mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario del mes
" | de febrero de 2019 del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintia.

|3 Revision, andlisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto concesionado Autopista Palin - Escumtia '
" | correspondiente al mes de febrero de 2019.

4, | Visita de inspeccion en campo del mantenimiento rutinario del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla

5. | Elabcracion de informe de inspeccion del proyecto Autopista Palin-Escuintla.

\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Gustavo Adolfo Espina Gallardo Cul: 2284108860101 |
NIT del -

Nuamero de Contrato: | 068-2019-029DSRH Contratista: 5000095-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del 02 de enero al |

Monto total del Contrato: 31 de Marzo de

Contrato: Q 11,870.97 2,019

Honorarios Periodo del 01 al 28 de |

Mensuales: Q 4,000.00 Informe: febrero de 2,019 |

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en |la recepcién de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 | Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelo de los activos comprados

3 | Apoyar en el archivo del registro de bienes fijos en el SICOIN

4 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible
5 | Apoyo en la impresién de constancia de bienes en inventario SICOIN
6 | Apoyo en el archivo del registro realizado en el libro de inventario fijo y fungible
7 | Otras que la seccion de Servicios Generales considere pertinentes
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

;) Levantado fisico de Inventario en las diferentes unidades

Actualizacion de tarjetas de responsabilidad de Activos fijos

Actualizacion de tarjetas de fungibles

Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

| K| QN

Busqueda y traslado de mobiliario




Ingreso de bienes en SICOIN

Traslado de equipo de cémputo hacia bodega

6
7
8 Seguimiento de expedientes de bajas de bienes
9

Seguimiento de expedientes de integracion de los vehiculos

10 | Actualizacion de Libro de Inventarios

13 | Actualizacion de tarjetas de vehiculos

Gustavo Adolfo Espina Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos sferencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriz4 a quien cofresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. L

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ cul: 2338 06393 0101
NIT del

Numero de Contrato: 069-2019-029-DSRH Contratista: |504807-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 2/01/2019

Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | Al 30/06/2019

Periodo del | DEL 1/03/2019

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar al Analista de Contabilidad:;

2.- Llevar y elaborar el control y registro de Conciliaciones Bancarias;

3.- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-;

4.- Llevar y elaborar el control y registro de Vales de Combustible;

5.- Generar reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial Financiero;

6.- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-;

7.- Elaborar y consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;

8.- Elaborar y llevar el control y Registro de Gasto de Caja Chica;

9.- Apoyar en el control de Presupuesto de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;

10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Generar el reporte al jefe inmediato periédicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de la entrega de cupones de combustible;

2.- Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;

3.- Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables;

4.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Marzo, 60 documentos
entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro




correspondiente de hojas moviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que
cuenta Caja Chica;

Controles y registros contables Asistir en los de Presupuesto en la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal;

Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Marzo, al jefe de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, con el reporte
de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas
moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
SA.;

Reporte y elaboracion del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién
bancaria del mes de Marzo, al Coordinador de la Unidad de Coordinacion de
Administracién y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta
bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moviles y el reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A;

Informe y reporte periddicamente al jefe |a elaboracion de la conciliacion bancaria del mes
de Marzo, en el libro correspondiente de hojas moéviles, de las cuentas existentes
Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.;

Reporte y elaboraciéon del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas moviles del mes de Marzo, 113 vales y 670 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccioén Superior;

(f)

ERNANDEZ
ISTA !

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢

respectivo.

para que procedan al tramite de pago

(f)

Vo. Bo. ﬁ?@ﬁ%ﬁm@ggﬁﬁg?m

TRAMITE RRESUPYETALe stal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian CuUl: 2928074220101
NIT del
Numero de Contrato: | 070-2019-029-DSRH Contratista: 9193179-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del
Q.26,854.84 Contrato: Del 2 de Enero
Monto total del al 31 de Junio
Contrato: 2019
Periodo del
Q.4,500.00 Informe: 1 De Marzo al
Honorarios 31 de Marzo
Mensuales: 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I an . - -

1. Apoyar las actividades que tene asignadas el arca de presupuesto;

2 Colaborar las actividades presupuestarias relacionadas, estableciendo para el efecto los montos reales
del presupuesto asignado a la Direccion Superior;

3. Apoyar en el control y registro analitico del Presupuesto;

4. Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -POA- De La
Direccién Supenior;

5. | Apoyar en la claboracion de documentacion soporte para las translerencias dentro del sistema de
contabilidad integrada -SICOIN- y gesuonarlas ante la Unidad de Administracion Financiera, para su
respectiva aprobacion;

[ Apoyar en la realizacion de los mformes sobre la e¢jecucion presupuestaria programacion financiera

6. Indicauva Anual, Cuatrimestral, Mcensual y Cuota no Devengada la Umdad de Admimstracion
Financiera;

r s - - - v - s ~ - =

| % Apoyar, previa autorizacion del jele de la oficina de Registro y T'ramite Presupuestal, en la realizacion de

[ tramites necesarios para incrementos, transferencias y ereaciones de Renglones presupuestarios, dentro
del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-;

8. | Las acuvidades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas owas actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

/3 Se apoyo en el control y registro analitico del Presupuesto;

2. Se colaboro con las actividades presupuestarias;

3. | Scapoyo en el control de registro analitico del presupuesto;

4, Sc apoya en la Elaboracion de las transferencias;

5. | Scapoyo en la claboracion de documentacién soporte para las transferencias;

6. Se Apoyd en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, translerencias y creaciones de
Renglones presupuestarios.,

7. | Se Realizo Actuvidades Requeridas para la eficacia en ¢l departamento de contabilidad.

(f)

Emilo A Wcmander ¥,

Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien c a, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

X

(f)

Vo. B& Walter Rosendo Gonzales Garcia
Jefe de il deREAR FIVARE FAEEPresupuestal
Jefe Oficina de Registro y
Tramite Fresupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratista: CALDERON cul: 2389 38778 2011
‘ NIT del

Numero de Contrato: 071-2019-029-DSRH Contratista: | 4261806-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel —|pg| 2/01/2019

Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | AL 30/06/2019
Periodo del |DEL 1/03/2019

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes entidades publicas y
privadas;

2.- Colaborar en la recepcion de documentos;

3.- Apoyar en el control de la Agenda de la Oficina de Registro y Tramite;

4.- Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades publicas y
privadas;

5.- Colaborar en el Archivo de toda la documentacion que se realiza y recibe;

6.- Apoyar en el control de pagos de telefonia movil y fija;

7. Colaborar en Atencion al publico;

8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Apoyo en llevar el control de la documentacién entregada de 22 oficios a diario de los
expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato;

2.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el jefe inmediato
de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;

3.- Colaborar en la elaboracion y Contestaciones de 15 Oficios elaborados de toda clase de
documentacion de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal a las diferentes
entidades;

4.- Apoyo en realizar los cuadros de 29 telefonia moévil, 04 internet movil, 12
radiotransmisores, y 2 telefonias fija del mes de Marzo, revisando las facturas que
cumplan con las indicaciones requeridas, por la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal;




Colaboro en Atencién al publico informandoles sobre diferentes tipos de pago y el tramite
que deben realizar sobre prestaciones laborales;

Colaboro en la entrega de la documentacion, de 15 oficios y asegurarme de que se reciba

de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

Actualizacion de archivos de 22 documentos oficiales y particulares recibidos de las

diferentes instituciones correspondiente al mes de Marzo, y darle el seguimiento
correspondiente;

Apoyo al Encargado del Fondo Rotativo en el ordenamiento de los expedientes y

fotocopias, asi como al Encargado de Tesoreria con su archivo de los registros y
fotocopias;

0 Pl 75

MARILU L ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. o @\

(f)
Vo. Bo. WEéTER ﬁonéﬁ NZALE#BARCIA
JE

@ISTRO Y
UPA.%B‘EAtstG‘

Mimslerm de Comumcacio;:s,
infraestructura y Vivien



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Cristébal Fernando Fuentes Tejada |CuUI: 2541 40033 0101 |
NIT del [

Numero de Contrato: 072-2019-028-DSRH Contratista: | 2480476-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

Plazo del 02 de enero al

Q.26,854.84 Contrato: |30 de Junio de 2,019
Periodo del

Honorario del Mes:

Q.4,500.00 Informe: 01 al 31 de Marzo

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcién de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

comprados

3 | Apoyar en la verificacion del niUmero de marca, serie y modelos de los activos

4 | Apoyar en el registro de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

5 Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN

6 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el niumero de inventario fijo o fungible

7 Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

8 Brindar Apoyo en la identificacién de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

9 Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN

10 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

11 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible.

12 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 FIN2 anualmente

13 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslado de equipo de cémputo hacia bodega

2 Busqueda y traslado de mobiliario

3 Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

4 Levantado de inventario en unidades de |a Direccion Superior

5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

6 Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

7 Ingreso de bienes en SICOIN

/ -
(f) (l-'-'" _...::-_ Ll " g
“"CristébalFernando Fuentes Tejada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corres para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jonathan Javier Hernandez Ruano | CUI: 2117 42775 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 073-2019-029-DSRH Contratista: | 7815201-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del | n5/01/2019 al
Contrato: Q.26,854.84 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del | 01/03/2019 al
Informe: 31/03/2019
Honorarios Mensuales: | Q.4,500.00
Unidad Administrativa
Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

donde presta los
servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

Apoyo en la recepcién de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

Apoyar en |a revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

Apoyar en la verificacion del nUmero de marca, serie y modelos de los activos

comprados
Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN

Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

Apoyo en |a elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslado de equipo de cémputo hacia bodega

2 Busqueda y traslado de mobiliario

Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

4 Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superior

5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

6 Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

7 | Ingreso de bienes en SICOIN /

=
~

-

S
(f) S Yﬂd/h%

Jonathan Javier Hernandez Ruano -
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

(f)

S BV ot Gy T

i istro y
efe Oficina de Reqg
’ Tramite Presupues\gl e
Ministerio de Comunipacloda .
Infragstructura y Vivien



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
) UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Vicente Virula Esquivel Cul: 2504 88582 2217
NIT del
Nuamero de Contrato: 074-2019-029-DSRH Contratista: 930025-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: AL
Contrato: Q. 20,887.10 30/06/2019
Periodo del 01/03/2019
: Informe: AL
Honorarios Mensuales: | Q.3,500.00 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior.
2 Control del numero de fotocopias que generen las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel
bond que tiene bajo su responsabilidad;
3 Es responsable de la solicitud de provision de suministros que requiera a la fotocopiadora, tales como
papel bond, toner y otros.
4 Llevar control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores.
5 Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se reprodujo un total de 26,154 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas
de la Direccién Superior.
2 Se requirieron 20 resmas de papel bond tamarfio oficio y 10 resma de papel bond tamano carta, el
cual fue suministrado.
3 Se requirio el suministro de 1 toner, el cual fue atendido.
4 Se requirio por 3 veces a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina fotocoplador_a_
| por algunas deficiencias en su funcionamiento, los cuales fueron atendidos v efectuados en su
oportunidad.
5 Se llevaron los controles estadisticos del fotocopiado diarlamente. o




() Q. w} .

VICENTEVIRDEA ESQUIVEL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para g
respectivo.

edan al tramite de pago

N
A\
l’~\,3

‘§aNl

1, Yanay



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Alexander Meza Catalan. Cul: 2495646100101
NIT del
Numero de Contrato: | 076-2019-029-DSRH Contratista: 95245847

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos.

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: 30/06/2019

‘| Honorarios Periodo del 01/03/2019 al
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 31/03/2019
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA
SECCION DE COMPRAS.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades, segun

lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi como el

respectivo ingreso a la seccion de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo o fungible deberd
informar al encargado de inventarios para que proceda seglin sus competencias.

3, Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite

Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion vy licitacién.

5. | Apoyar en la realizacion del Plan anual de Adquisiciones Publicas.

6. Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8. | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes modalidades

normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

9. Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la seccion de

compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie el
proceso de su respectivo pago.

10. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que

correspondan.

11. | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de Compras.

12. | Otras actividades que la Seccién de Compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brind6 apoyo en la elaboracién del informe de acceso a la informacidn de todas las actividades
realizadas correspondiente al mes de febrero de 2019,

2. Se brindé apoyo en la cotizacion de los bienes y servicios requeridos por los diferentes
departamentos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray
Vivienda.

3. | Se brindé apoyo en el traslado a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal el
sumario de cotizaciones.

4. | Se brindé apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5. Se brindd apoyo en la elaboracion de procesos en el Sistema SIGES.

6. | Se brindé apoyo en |a elaboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras.

7 Se brind6 apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de la seccion
de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie
el proceso de su respectivo pago.

8. | Se brindé apoyo en el traslado de fotocopias.

9, Se brindé apoyo en el evento de Licitacion No. 03-DS-2018

(f)

Joge Alexander Meza Catalan.

El presente’informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo| se erjcuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
respectivo.

| tramite de pago

(f) (

LA

bilraesiryciura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR cul: 2151-28613-0101

NIT del

Numero de Contrato: 077-2019-029-DSRH Contratista: | 7386051-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del | 05/01/2019 AL

Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del | 01/03/2019 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 800000 Informe: 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en coftizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segin lineamientos establecidas en normativa interna de Ia Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidn de aimacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de |la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacién.

S Apoyar en la resoluciéon del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 | Analizar las facturas y documentos contables.

7 | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

? | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccidn de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tframite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y ofras actividades que la seccién de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en las gestiones de pago de 9 expedientes a través del sistema
SIGES.

2

Se brindd apoyo en cotizar, comprar vy liquidar 12 expedientes requeridos por las
diferentes unidades.




&

3 | Se brindd apoyo en la gestion de cuota mensual y reprogramaciéon de cuota.

4 | Se trasladaron 12 copias de facturas para la elaboracién de Ingreso a Almacén 1-H.

5 Se brindé apoyo en la elaboracion de 7 oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccidon Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

6 |Se brindd apoyo en la publicaciéon en el portal de GUATECOMPRAS del evento:
"SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN LAS INSTALACIONES DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA Y EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA.
DURANTE EL MES DE FEBRERO 2019".

7 Se brindé apoyo en la publicacién en el portal de GUATECOMPRAS del evento:
“MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LAS INSTALACIONES ANEXAS A LA DIRECCION
SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
[(ANTIGUO REGISTRO DE PRECALIFICADOS DE OBRAS).".

8 | Se brindd apoyo en la publicacién de 16 expedientes para NPG en Guatecompras.

9 [ Se brindd apoyo en la elaboracién del proyecto de bases del evento denominado
“SERVICIO DE EXTRACCION DE DESECHOS SOLIDOS DE FOSAS SEPTICAS Y DRENAJES
EN LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA Y EN LAS INSTALACIONES DEL
JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA.".

10 | Se brindd apoyo en elaboracién del evento de oferta electrénica denominado:
“SERVICIO DE GOTEO Y HAMBIENTALES PARA USO EN LAS INSTALACIONES DE LA

DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA".

11 | Se bridd apoyo en el seguimiento de preguntas y respuestas del evento: "LICITACION
No. 04-DS-2018 ADQUISICION DE OCHO (08) CAMIONETAS TIPO AGRICOLA, PARA LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA".

(f)

il Y.
WILSO ééRQ!MEJlA ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

da. AnaKarina Zepadqa Blanco

Largaga Seccidn/dn ¥ pra
Ministerio de Laminicaciones

Infraestruclura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS~

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 //"

Nombre completo del

Contratista: PEDRO WALDEMAR BARRERA PINTQ” | CULI: 2425327050101
- NIT del _
Numero de Contrato: | 078-2019-029-DSRH / Contratista: 17816726 ~
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del Del 02 de Enero
Monto total del / 3 Contrato: al 30 de Junio
Contrato: Q29,838.71 de 2019 Y
Periodo del Del 01 de
Honorarios del Mes ; Informe: Marzo al 31 de
de Marzo Q5,000.00 / Marzo de 2019/
Unidad

Administrativa donde y
presta los servicios: | Seccién de Servicios Generales y Administrativos A

No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en gestiones de control de insumos

Apoyar en papeleria relacionada con el tema de almacén.

Apoyar en la entrega de suministros de almacén.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindo a poyo en la colocacion de insumos.

Se brindo apoyo en la entrega de formularios para requisiciones varias.

Se brindd apoyo en la entrega de insumos.

(f)

re completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

'
Marlon Estuardo Morales

Jele Daplo, Seryivins ecal
Dir 8 fi
iniatarin o & :
A Miniatatin da Lmnumu::rd!l::a

v D TTaasi Loy fans
( Vo. Bo. [Nombre, cargo y sello’" " ¥ Vivienda




lMlNISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS. '

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ‘

 Contratista: | Sandy Michel Palma Valenzuela CuL: 2251 60668 0108
= ] INIT del -
'Numero de Contrato: 080-2019-029-DSRH | Contratista: | 79295142
‘Servicios (Técnicos o l
| Profesionales): | Servicios Técnicos
' Monto total del I Plazo del 02 de enero al 30
' Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: de junio 2019
Periodo del 012l31 de marzo
! Honorarios Mensuales: | Q.4.000.00 Informe: 2019
'Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: . Recursos Humanos- Asesoria Laboral
| No. i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| .
| Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales,

fisica y digitalmente.

i

2 | Crear, implementar y Mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
| procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso

3 Llevar un control fisipcg-\.! digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria Legal Laboral

|4 | Llevar‘antaﬁsicd_y c@tél de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales

5 Llevar a)ntrgl fisicoy digtal de las gpias_de recibido

| 6 | Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados laborales o cualquier entidad que se le requieran

' para entregar documentacion oficial

|
| 7 | Apoyar en Asistir a la Asesoria Legal Laboral en la redaccion de documentos oficiales

| 8 | Asistir y apoyar a ia_Asesoria_Legai Laboral con la conformacion de expedientes memoriales y
| | documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino

| S—

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

J |

[1 ‘ Se entregaron 95 expedientes solicitados por la Asesoria Legal Laboral de los diferentes procesos
| ordinarios y amparos |
| | B

| 2 Se crearon 35 expedientes de amparos tantos fisicos como digitales y 45 expedientes ordinarios que |
se crearon digital y se actualizaron con los documentos Ofi-lab, memoriales, oficios y notificaciones

| que se realizan y notifican a la Asesoria Legal Laboral.

3 | Se archivaron 28 notificaciones |

| 4 [ Recepcion v archivé de Copias ae Memoriales realizados por la Asesoria Legal Laboral para los

. distintos procesos ordinarios y procesos de amparos
S | Recepciony archivo de 68 copias de oficios de los diferentes procesos ordinarios

7 Elaboracion de 2 oficios en la Asesoria L'Egal Laboral.

8 Fotocopias de 6 expediente laboral.




/
A/

SANDYME_L_E.#MKVALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. '

(f)

(f) L2 D
Licda. JENNI ROXANA HERRERA HERNPANDEZ

e (f)

Vo. Bo. STELLA PADILLA
COORDINADORA RECURSOS HUMANOS

Stalla Marina Padilla Solarzano
Coordinadora de 13 Unidad de
Recursos Humanaos
Minictorio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Cul:
Contratista: | Carlos Gabriel Barillas Lopez 2542-20150-0101
NIT del

Numero de Contrato: | 081-2019-029-DSRH Contratista; | 33861838

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos j

Monto total del Plazo del -
Contrato: Q. 29,838.71 Contrato: | 02/01/2019 - 30/06/2019
' Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/03/2019 — 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Recursos Humanos Seccién Gestién de personal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ik Apoyar en actividades administrativas de acuerdo a instrucciones de la coordinacién de Recursos

| Humanos.
2 | Apoyar en la entrega y distribucion de la correspondencia externa de la Unidad de Recursos
| Humanos.
3 ! Apoyar en llevar conocimiento y controles de los expedientes que se le encarga entregar.
| . -
4 Mantener confidencialidad del movimiento de expediente que se le encomienda.
|
5 ; Apoyo en la revision de la documentacion que le sea solicitada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la entrega y distribucion de la correspondencia externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

2 Se apoyo en la revision de la documentacion que me fue solicitada.

3 Mantuve confidencialidad del movimiento de expediente que se se me encomendo.

4 Se apoyo en actividades administrativas de acuerdo a instrucciones de la coordinacidn de Recursos

Humanos.
\/

(f) )

Fa
I—-—E@o abrél Barillas Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ina Padilla Selorzano

wadora de la Unidad de
Recursas Humanos .

KMinicrorio de Comunicaciones

getructura y Viviencad

i

[{BEEN-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | { I
Contratista: | Giovanni Arnulfo Chinchilla De Ledn Cul: 2398709640101
NIT del
Numero de Contrato: | 082-2019-029-DSRH Contratista: 800625-3
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): | Profesionales
' Plazo del Del 02 de enero
' Monto total del Contrato: al 30 de junio de
Contrato: | Q.59,677.42 2018,
Honorarios ' Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: marzo de 2019
Unidad
| Administrativa donde

presta los servicios: | Recursos Humanos, Asesoria Legal Laboral

] No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
"1 | Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le
‘ ‘ sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo
- cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente
|
|
' 2 | Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacion de |
| [ audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad .
derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la '
‘ | Asesora Laboral ‘
I3 Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y ’
| someter a revision de |la Asesoria Legal Laboral |
' 4 Atender y participar activamente en |las reuniones de trabajo, exponiendo argumentos, |
, | opinién y criterio juridico _
\ 5 | Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados poer la

. Asesoria Legal Laboral,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
L B |

1

01173-2017-02022 ADHESION APELACION PGN

APELACION 01173- 2012-00010 REINTALACION Juan Aleman Rangel
APELACION 01173-2016-02983 PARCIAL

APELACION 01173-2016-05302 Andrés Muy Carrillo PARCIAL
APELACION 01173-2017-0237¢ Blanca Lucrecia TOTAL

APELACION 01172-2017-06733 Luis Saenz PROVIAL TOTAL

APELACION 01173-2017-08500 Jaime Hernandez TOTAL

APELACION 01173-2018-00010 Juan Aleman

APELACION 01173-2018-00333 REINTALACION DS Manolo Carias
APELACION D1173-2018-003928 REINTALACION DS Leslie Karna Balcarcel
APELACION 01173-2018-01820 Jorge Cardona TOTAL

APELACION INCIDENTE DE REFRESALIA 01173-2018-03744 Arnulfo Diaz
INCIDENTE LIQUIDACION 011173-2016-01255 honorarios profesionales 2 DIAS cuerda separada.

INCIDENTE DE REPRESALIAS 1173-2018-04357 Oscar Alberto Villegas Garcia F
ACLARACION Y AMPLIACION 01173-2016-11060 (2) /”'

-




01173-2015-06048 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES parcial, DGCT
RECTIFICACION 01173-2016-10784 Noel Solares PROVIAL '

RECURSO DE RECTIFICACION DE AMANDA ARGENTINA DE LEON GOMEZ PROVIAL

DE REPRESALIAS 1173-2018-04357 Oscar Alberto Villegas Garcia

VISTA AMPARQO 3103-2017 exp- 390-2019

APELACION AMPARO 545-2018 Arabella Tortola apelar

APELACION AMPARO 609-2018 apelar

APELACION AMPARQ 1528-2018

APELACION AMPARO 2206-2018

APELACION AMPARO 2232-2018

APELACION AMPARO 2629-2018

APELACION AMPARO 2664-2018

1RAS 48 HORAS AMPAROQ01020-2018-00058 CONSTITUIDA EN TRIBUNAL DE AMPARO
1RAS 48 HORAS AMPARO M 1528-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 2206-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 2232-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 938-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 2629-2018

1RAS 48 HORAS AMPAROQ BELINDA LEMUS DS REINTALACION RENGLON 022

48 HORAS AMPARO 01022-2018-00141 rec. rectificacion CONSTITUIDA EN TRIBUNAL DE AMPARO

Develucion cedula JUZGADO PRIMERO RESOLUCON DEL DECIMO QUINTO
devolucion cedula SALA PRIMERA Byron Perez MIDES (1)
devolucion cedula SALA PRIMERA Byron Perez MIDES (2)

01173-2013-05013 INFORME DE PAGO Carlos Salvatierra DGC

01173-2013-08522 Miguel Angel Galvan EXTINGUIDA LA OBLIGACION PROVIAL
01173-2016-000338 VERIFICACION DE PAGD Enma Resales Sazo PROVIAL notificador
01173-2016-000%21 REQUERIMIENTO DE PAGO Diana PROVIAL natificador
01173-2015-000321 VERIFICACION DE PAGC Diana PROVIAL notificador

01173-2016-01113 ALEX ESTUARDO PIVARAL TELLES EXTINGUIDA LA OBLIGACION PROVIAL
01173-2018-01174 VERIFICACIOM DE PAGQ Jose Jimenez PROVIAL notificador
D1173-2016-01183 bxtinguida la Responsabilidad Marvin E. Marcos Tzalo) FONDETEL
01173-2016-01318 REQUERIMIENTO DE PAGOEnma Lucia Xile) PROVIAL notificador y res.
01173-2016-01874 Edinguida |2 Responsakbilidad Venancia Pefate CORREOS
01173-2016-01%20 Btinguida la Respensabilidad Olga Aguilar CORREQS

01173-2016-04133 Extinguics la Responsabilidad Karla lzul Raymundo FONDETEL
01173-2016-05123 SEGUNDO INFORME DE PAGO Erick De Ledn PROVIAL

01173-2016-05142 REQUERIMIENTO DE PAGO Vicente PROVIAL notificador
01173-2016-05148 VERIFICACION DE PAGO Vicengte PROVIAL notificador

01173-2018-03567 Imer L- Cantoral Avila EXTINGUIDA LA OBLIGACION UNCOSU
01173-2016-03581 REQUERIMIENTO DE PAGQ Isai Boteo PROVIAL resolucion
01173-2016-05608 DARWIN ORLANDQ JIMENEZ MORALES informe Qrganisme judicial
01173-2016-0561C ABNER DAVID HERMANDEZ DE LA CRUZ EXTINGUIDA LA OBLIGACION PROVIAL
01173-2016-05714 JULIO SANTOS LOPEZ EXTINGUIDA LA OBLIGACION PROVIAL
D1173-2016-03773 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL, apercibimiento
01173-2016-C57735 REQUERIMIENTO INFORME DE PAGO kENETH gAITAN PROVIAL resclucion
01173-2016-632€ GILDA TORTOLA EXTINGUIDA LA OBLIGACION PROVIAL
01173-2018-06638 kaime Censtantine Rabanales EXTINGUIDA LA OBLIGACION PROVIAL
01173-2016-08671 INFORME DE PAGO Miguel Angel Alvarado

01173-2016-8671 Miguel Angel Alvarado Samayaa EXTINGUIDA LA OBLIGACION UCEE
01173-2018-10306 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL, apercibimiento
01173-2016-10921 REQUERIMIENTO DE PAGO Kevin Escobar PROVIAL notificador
01173-2016-10921 VERIFICACION DE PAGO Kevin Escobar PROVIAL notificador
01173-2018-11787 Extinguida Iz Responsabilidad Rene Gomez CORREOS

PROGRAMACION DE PAGD 1172-2015-03229 PROVIAL Noel Solares R i

PROGRAMACI|OM DE PAGO 1173-2016-02684 PROVIAL Carlos Garcia
PROGRAMACION DE PAGO 1173-2016-05702 PROVIAL Carlos Franco




4 : Reunion con personal de FOPAV|
. | Reunion con el Jefe asesores legales de PGN.
5 RESOLUCION LUIS F. VIVAR DGC, REINSTALACION CON DESCUENTOS

RESOLUCION Yohana Nohemi Lima Santos DGC REINSTALACION

(f)

@chi!la De Ledn

respectivo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

R

Licda. J mfer Roxana Herrera Hernandez
Asesora Legal Laboral

psora Legal -
de la Unidad ¢
rsos Humano-

FJ\fncruu. Comunmacmne;,
w :5 : " ura 'y Vivienda
1 n"h'u.
Vo.Bo.

stella padma Solorzano
Coordlnadora §ps_l;iumanos

la Marina Padi
(, grdinadora de l¢l|ﬁ dad de
Recyrsos Humar _
wig de ComuniLacions

" o3
il oo tfciuid y



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"Nombre completo del | | _ 2791-
_Contratista: | Maria Alejandrina Rodas Arias [ Cuk 86681-0101
| NIT del
 Numero de Contrato: | 083-2019-029-DSRH - Contratista: 91732689
Servicios (Técnicos o ‘ /
Profesionales): ~ Técnicos £ - ;
Plazo del 01de
| | Contrato: febrero de
' 2019 al 28
' Monto total del de febrero
| Contrato: Q.29,838.71 de 2019.
| Periodo del 01de
|| ‘ Informe: marzo al 31 ]
de marzo /1

Honorarios Mensuales: Q500000 ' 4 | de 2019
Unidad Administrativa

donde presta los [ 4
‘ servicios: l, Recursos Humanos
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de memoriales y redaccion de

| documentos oficiales que le sean requeridos

!
2. | Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en

_l_as mismas establecidas o en |a ley de la materia.

3. Conformar expedrentes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los plazos
| administrativos que se le establezcan.
| I " Atender y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revisién de documentos oficiales que le sean
| marginados. S _
' | 5. | Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados

‘ Procurar ante cualq-.uer dependenma del Estado, los procesos judiciales o procedimientos [
| administrativos que le sean asignados.
T | Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores vy asistentes de la Asesoria Laboral de la
Procuraduria General de la Nacion,
‘ 8. | Atender requerimientos de |a asesoria Legal Laboral ante los asesores Iegales enlace de las distintas
| Unidades Ejecutoras del Ministerio.
9. | Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos oficiales ante
los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del Ministerio.

10. | Apoyary asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demds procesos
| que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

| [ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ 1. ‘ - Redaccion de 47 Oficios dirigid_o§ a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
' Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.
| -Elaboracion de 02 Resoluciones Ministeriales.

|
| IS
‘ =) ] Conformacion de 11 expedientes judiciales de demandas nuevas.




' 3. | Revision de 220 documentos oficiales.

4. | - Procuracion de 1 expediente ante la Procuraduria General de la Nacién.

'

5. | Ser el enlace solicitando informacion de 10 expedientes ante la Procuraduria General de la Nacion.

@

| Archivo digital de 11 expedientes laborales

( < ~
MARIA ALEJANDRINA-RODAS ARIAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Licda. JENMFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

Asesora Legal Laboral
de Ia U 4 de

- nansacionies; 10
e aasiretura y, Vivienda Vo/Bo. STELLA PADILLA

COOORDINADORA RECURSOS HUMANOS

Stzila Marina Padilla Solorzano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
\inistario de Comunicaciones,

Coctriciera Yy Viviendd

bedan



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

, Nombre Eon"u_pﬂyto_del

Contratista: | Brenda Aracely Lezana Castillo Cul: 2425796380101 |
NIT del
| Numero de Contrato: | 084-2019-029-DSRH B ) | Contratista: | 4333438-3
‘Servicios (Técnicos o -
Profesionales): | Profesionales - - | - il B
Plazo del | Del 02 de
Monto total del Contrato: enero al 30 de
Contrato: - 1Q53,709.68 - ) ] | Junio de 2019
'Honorarios | Periodo del Del 01 al 31 de
'Mensuales: 1 Q.8,000.00 | Informe: | marzo de 2019

Unldad Administrativa
donde presta los

servicios: | Recursos Humanos, Asesoria Legal Laboral i S
No. | ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
"1 | Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le

sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo
cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de |la materia o por Juez competente

| 2 | Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacion de
audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad
derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la
Asesora Laboral

3 | Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
| someter a revision de la Asesoria Legal Laboral
"4 | Atender y participar activamente en las reuniones de actividades, exponiendo argumemos
| opinion y criterio juridico B
5 Elaborar documentos oficiales como oficios, prowdenuas resoluc mneg\, acuerdos ministeriales,
| | dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la Asesoria Legal Laboral

, No. "ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | 02 MEMORIALES INTERPOSICION RECURSO RECTIFICACION ]
02 MEMORIAL EVACUACION 2 DIAS

01 MEMORIAL DE INTERPOSICION RECURSO APELACION

04 MEMORIAL DE EVACUACION 48 HORAS

02 MEMORIAL EVACUACION VISTA SENTENCIA

01 MEMORIAL DE INTERPOSICION RECURSO ACLARACION

03 MEMORIAL DE REMISION DE DOCUMENTOS

'2 | 06 MEMORIAL DE EVACUACION 48 HORAS
05 INTERPOSICION APELACION AMPARO
04 INTERPOSICION APELACION SENTENCIA DE AMPARO
05 MEMORIAL VISTA APELACION SENTENCIA DE AMPARO
07 INFORMES DE GESTIONES DE PAGO

06 INFORMES DE PROGRAMACION DE PAGO

01 INFORMES DE VERIFICACION DE PAGO

06 INFORME DE PAGO Y EXTINCION RESPONSABILIDAD
03 INFORMES DE REQUERIMIENTO DE PAGO
01 INFORMES DE VERIFICACION DE REINSTALACION _

e

\




NilNISTERlO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARMEN LUISA MARTINEZ
Contratista: MONTENEGRO DE GRAMAJO cul 2281 93338 0101
NIT del
Numero de Contrato: 085-2019-029-DSRH Contratista: | 1729977-2
Servicios (Técnicos o - |
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del DEL 2/01/2019
Contrato: Q.74,000.00 Contrato: AL 30/06/2019
Periodo del |DEL 1/03/2019
Honorarios Del Mes: Q.12,400.00 Informe: AL 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS/CLINICA MEDICA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- | Atencion médica a personal y contratistas que presta sus servicios a la direccion superior del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
2.- | Evaluar padecimientos de enfermedades de personal y contratistas que sean de objeto médico.
3.- | Atencion primaria en salud.
3.- | Llevar el control de padecimientos y evolucion de estos por medio de fichas medicas individuales
del personal y contratistas de la direccion superior de este ministerio.
5.- | Atencion de emergencias.
|
' 6.- | Rendir constancias medicas sin ningun costo, cuando asi se le requiera por parte de autoridad
' competente.
7.- Realizar visitas médicas domiciliarias en casos de emergencia o gravedad cuando asi se le requiera
. por parte de la coordinacion de la unidad de Recursos Humanos.
| 8- | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- | Se procedio a prestar atencion médica en consulta externa a los pacientes de las diferentes
dependencias.
2.- | Se procedio a brindar el apoyo en diagnostico y tratamiento médico por medio de muestras
i | medicas que obsequian casas farmacéuticas.
3.- | Se atendieron multiples emergencias.




f)

CARRTERLUISA MARTINEZ MONTENEGRO DE GRAMAJO
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

¥o. Bo. STELLA PADILLA
COORDINADORA DE LA UNIDAD DE
RECURSOS HUMANOS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Cul:

del Contratista: Julio Cesar Prado Cordero | 243973632 0101
Numero de NIT del

Contrato: 086-2018-029-DSRH | Contratista: | 8241732-6

Servicios

(Técnicos o |

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 32,822.58 Contrato: 02/01/2019 - 30/06/2019
Honorarios ; Periodo del

Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 01/03/2019 - 31/03/2019
Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: | Unidad de Recursos Humanos Seccion Gestion de personal
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 ll Apoyar con la atencion de los oferentes para prestar sus servicios técnicos o
profesionales con el fin de indicarles los requisitos necesarios para su contratacion.

2 Apoyar en la elaboracion y seguimiento de los contratos, acuerdos, hasta su
' aprobacion; Ingresar la Informacion de los servicios técnicos o profesionales en el
sistema que se tenga para el registro.

3 | Apoyar con la solicitud de las constancias presupuestarias en la oficina de Registro y
Tramite Presupuestal. S

4 | Apoyar a la Coordinacion en areas relacionadas con la programacion financiera y
administrativa de servicios Tecnicos y Profesional.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se verificaron expedientes del renglén 029

2 Se elaboraron expedientes del renglon 029

'3 Se ingresaron en el sistema los expedientes para su control y registro.

‘ 4 | Se le dio seguimiento a los expedientes hasta su aprobacion.

) /

‘JuH?o César Prado Cordero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

+ t—e B
1a RAaring Padte 2 Y
i Jdore do . o



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ Nombre completo del i
| Contratista: OLIVER MARIANOC ABADIO CARRILLO Cul: 2341255780101
I NIT del
Numero de Contrato: 087-2019-028-DSRH Contratista: 26703084
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): | TECNICOS _
Ve o 02/01/2018 AL
Monto total del Contrato: = Q.44,758.06 § 30/06/2019
Periodo del 01/03/2018 AL
Honorarios Mensuales: | Q.7,500.00 - Informe: 31/03/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: ' UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en la recepcion de facturas e informes en relacién a pago de servicios técnicos y profesionales.
| 2 | Apoyo en el seguimiento de solicitud de prestacion de servicios para el renglon 029.
3 | Apoyo en el seguimiento de solicitud de constancia laboral para el renglon 031
| Apoyo en la planilla y vouchers de pagos para el renglon 031.
Apoyo en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de la Direccion Superior e ingreso de
| expedientes para pago de prestaciones de las diferentes Unidades del Ministerio.
G Colaborar en los tramites para pago de honorarios del renglén 029.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| P —— —
| 1 Se ingresaron datos de expedientes en el Sistema de Guatenominas
2 Se recibieron un total de 170 facturas para revision y tramite de pago
3 Se fotocopiaron y escanearcn contratos para su ingreso en los portales de Guatecompras y Contraloria General
de Cuentas respectivamente
4 | Verificacion y chequeo de 170 facturas del renglon presupuestario 029
| Archivo de 170 facturas del renglon presupuestario 029
f 6 Distribucion de Retenciones de IVA e ISR al personal bajo el renglon presupuestario 029

IO CARRILLO

ombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

l

Vo. 60. Nombre, cargo y sello

(f)

siarina Padilia Soi
nnadora de la Un!
cursos Humanos

-.i;: ’



.-

- MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
- UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

| INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

’

| | 2140

‘ Nombre completo 28100

 del Contratista: | Raquel Elizabeth Bucaro Crispin Cul: 0101

' NUmero de .' NIT del 7668514-

| %Conhaio: %088-2019-029-DSRH Contratista: 4
Servicios (Técnicos

| ‘_o Profesionales): | Servicios Técnicos - -

] l Plazo del 02 ge

" Monto total del | Contrato: 22?;?1;',332
| Contrato: | Q3879032 N 2019

} ' Honorarios | Periodo del gkl

Informe: marzo de

} 'Mensuales: | Q6580000 - | 2019

‘Unidad

Administrativa

.~ |donde prestalos
| lservicios:  |UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

| ;No.i

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

au

LMinis’reriales de |la Direccion Superior y Unidades Ejecutoras.

[ Apoyar en la revision de forma y contenido de contratos y Acuerdos

| Direccién Superior.

1 2) | Apoyar en la elaboraciéon de contratos y acuerdos ministeriales de la

|
3)

| Colaborar con el orden, identificacion y resguardo de los expedientes

' | personales que forman parte del archivo de la Unidad de Recursos
| Humanos.

4) | Colaborar con el control de los expedientes personales que se dan en
| calidad de préstamo a la Contraloria General de Cuentas, entes
_| fiscalizadores o personal interno que los requiera.

Colaborar en la creacion de una base de datos con toda la informacién de |

5)

} servidores publicos para enviar informacién que solicite la Contraloria 1

. | General de Cuentas y otras entidades fiscalizadoras que lo requieran.

| 6) | Colaborar archivando informacion gue se le trasladen para los expedientes
|| deresguardo. o o N
| |7) | Colaborar con la conformacion de expedientes para pago de I
|| prestaciones. - |
_ | 8) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL 1

CONTRATISTA, deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se

‘| !__ deriven de la presente contfratacién.

'No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|
e

—|' Verificacion y revision de 2 contratos y Acuerdos Ministeriales del renglén

| presupuestario 021 de las Unidades Ejecutoras.




2) | Elaboraciéon de 18 Constancias Laboerales, solicitadas por el personal de esta
| Direccidn Superior. '

3) | Elaboracion de 9 Certificaciones de Idoneidad y Experiencia, para Juntas de
Licitacion a Secretaria Administrativa.

4) | Verificacidn correspondiente para Aprobacion de 4 Acuerdos Ministeriales
por Jubilacién de la Direccién General de Caminos.

5) | Conformaciéon de informacion Contraloria General de Cuentas, de Ministro y
| Viceministro del periodo del 2015 a la fecha.

6) | Conformacion de informacion Confraloriac General de Cuentas, de los
Responsables de Néminas 011, 021, 022 y 031 de la Direccidn Superior.

7) | Conformacién de informacién Contraloria General de Cuentas, de personal
de todos los renglones de la Direccidn Superior.

8) | Conformacion de informaciéon para Acceso de la Informacién Publica,
sobre certificaciones de la Licenciada Beatriz Molina.

?) | Traslade y orden del archivo general de la Unidad de Recursos Humanos.

_IOJ I| Archivo de Colé_gicdos Activos del renglén presupuestario 011, 022 y 021

11) | Archivo de Actualizaciéon de Documentos afio 2019 del renglén
| presupuestario 011, 022 y 021 en relacién a la Circular 60-2018.

12) | Elaboracion de 46 oficios para trdmites de contratacion..

[f)

A

2
Raquel Elizubeth BUcaro Crispin

/’-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
nsimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al frdmite de pago respectivo.

N
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

| Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon Cul: 1722 93855 1413
' | NIT del
! Numero de Contrato: | 089-2019-029-DSRH Contratista: | 4058503-4

Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales):

Servicios Técnicos

[Monto total del | Plazo del 02/01/2019 al

_Honorarios Mensuales:  Q.5,500.00
Unidad Administrativa
donde presta los

‘ Contrato: Q.32,822.58 | Contrato: 30/06/2019
| |

| Periodo del | 01/03/2019 al
|Informe: | 31/03/2019

servicios: | Unidad de Recursos Humanos
‘No.  ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
BN 'Ipoyo e?la'r;cepc—idn—y seguimi_ento_de documentacién gue ingresa para la Unidad de RRHH l
| ' e _!

2 | Apoyoenel seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH
| 3 Apoyo en la elaboracion de oficios, Providencias, memorandums o cualquier otro documento que

sea requerido )
4 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes comisione de la
| Unidad de RRHH

s | Seguimiento a las llamadas de Coordinacion de RRHH
| | - — . — S—

6 Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita conla
| |UnidaddeRRHH = - - |
| 7 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de RRHH
" No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

B [ |




1 | Seapoyo con el seguimiento de |a agenda de la Coordinadora de RRHH

| 2 Se apoyo con la elaboracion de llamadas de la Coordinadora de RRHH

| 3 Se dio seguimiento al control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de RRHH

i 4 Se apoyo en recepcion y se dio seguimiento a la documentacion que ingresa para la Unidad de RRHH
5 Se atendid a personal que vino a entrevista, tramite o cita con la Unidad de'RRHH
6 Se dio seguimiento a la correspondencia interna y externa de |a Unidad de RRHH

7 Se atendi¢ al personal con servicio de comisiones de la Unidad de RRHH

e

"fbﬂﬂa\bista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

\AelglMiarina Padilla Scléraano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministirip de Comunicacionas

Inireestructura y



e

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE . =
Contratista: OBREGON Cul: 2353637820605
NIT del
Nimero de Contrato: 090-2019-029-DSRH Contratista: 3610945-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | TECNICQS
g';‘::,::':'_ 02/01/2019 AL
Monto total del Contrato:  Q.53,709.68 ) 30/06/2019
' | Periodo del 01/03/2019 AL
| Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 Informe: 31/03/2019
Uhidad Administrativa | '
' donde presta los
| s@rvicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS-SECCION GESTION DE PERSONAL
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la atencion de los oferentes que optan para prestar sus servicios por planilla a fin de indicarles los
requisitos necesarios para su contratacion.
2 Apoyar en |a elaboracion y seguimiento de los contratos, acuerdos ministeriales hasta su aprobacion e ingresar
informacion de los jornales en el sistema que se tenga para su registro.
3 Poyar en la solicitud de las constancias presupuestarias en |a oficina de registro y tramite presupuestal de la
Direccion Superior
4 Apoyar a la Coordinacién en areas relacionadas con la programacion financiera administrativa.
5 Apoyo en la conformacién de expedientes para pago de prestaciones de la Direccién Superior e ingreso de
expedientes para pago de prestaciones de las diferentes Unidades del Ministerio.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboracion de nomina mensual en el sistema Guatenominas correspondiente al mes de febrero.
2 Elaboracion de nomina adicional en el sistema Guatenominas correspondiente al mes de febrero.
3 Elaboracion de oficios y traslado de néminas a UDAF, para su liquidacion.

4 Elaboracién de Certificados de trabajo del IGSS.

N\

[ 5 Seguimiento al Ordenamiento Funcional, N

il )

Lic. Walter Rose reia
Jefe Oficina de Registro y

R COSME DE OBREGON Tramite Presupuestal

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

stollMadBaa mahsogggggeq selto

Coordinadora de |a Uni
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
(nfraestructuray Vivienda



M]NISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2323 48936
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe Cul: 0101
Numero de Contrato: 091-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 194191116

ervicios (Técnicos o
rofesionales): | Servicios Técnicos

| Plazo del Contrato: | 2 de Enero

‘.

/ al 30 de
onto total del Contrato: Q.32,822.58 Junio 2019
/ Periodo-del 1al31de |
| Honorarios del Mes: Q 5,500.00 Informe: Marzo A
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Direccion de Recursos Humanos del Direccion Superior |
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[l | Apoyar en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.
2 Colaborar en la distribucion de documentacion que ingresa para su conocimiento, o bien archivar donde corresponda.
3 | Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas.
|
4 Apoyar en la transcripcion de documentos.
5 Colaborar con la elaboracién de r'e_quisiciones de utiles y materiales de oficina y distribuirlo.
b Las actividades descritas son enunciativas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L | Se recibieron 40 expedientes y se distribuyeron a la personas correspondientes.
P Distribucion de los documentos que ingresaron segidn correspondia, y se archivaron.
3 Se recibieron aproximadamentl_e_l_io llamadas telefonicas; las cuales fueron atendidas debidamente, o en su defecto
trasladadas a donde correspondia.
4 Se recibieron aproximadamente 40 expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.
5 Se elaboraron 4 requisicio?e_s_d_e_ Gtiles para uso de la oficina.
] Apoyo en la recepcion y revision de expedientes de 029 de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de

Comunicaciones Infraestructura y Vivienda,

anie/Xiomara Franco Felipe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
torresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) g aoiorano
PV L 2 E R T 1
S’“-’ . inra de 18 wn 131l
Coiruiths e Humant
oottt
pinist W10 Lk J iy e 1ed

yructuray v

infte=s




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del T ‘
Contratista: | Carlos Eduardo Villatoro Guzman Cul: 2376 13379 0101
| NIT del
[ Numero de Contrato: | 092-2019-029-DSRH Contratista: 1631754-8
Servicios (Técnicoso |
Profesionales): | Profesionales
| Plazo del 2/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: | Q. 53,709.68 ] 30/06/2019
}' | : Periodo del 1/03/2019
‘ P Informe: al
| Honorarios Mensuales: Q. 800000 31/03/2019

'Unidad Administrativa
donde presta los \
' servicios: | Unidad de Recursos Humanos / Seccién Gestion de Personal.

I

| No. | . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en pfa?nficac.f-dh. de los prograaa_s de for}nacidn y-capaci tacion, para el personal del

| S , S
| Ministerio de Comunicaciones.

| 2 '-!_Af;-oya?fas ﬁ.:ogrambs de EVAE Unidad de Genero y los que la coordinadora de RRHH indique para el |
| | personal del Ministerio.

3 | Colaborar en difundir las oportunidades de capacitacion y formacion profesional interna y externa.

4 | Apoyar en impartir platicas, conferencias y cursos para lo que es designado por la Coordinadora de
| Recursos Humanos.

| 5 | Solicitar ambientes para capacitaciones, mobiliario, equipo y reproduccién de material a utilizar.
|

—

6 J Apoyo en la revision de expedientes de las Unidades Ejecutoras con renglon 029

|
7 Apoyo en la actualizacion y revision de Manuales de la institucion.

' 8 J Apoyo y seqguimiento a los indicadores de Cargas de Trabajo

L

No. . ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se esta plan_i?icand(; las actividades de cépacitacién con INAP
|
b

2 Se realizaron cambios en el Manual de Puestos y Funciones

I — S




'3 | Serevisaron todos los expedientes de contratacion de las 16 Unidades ejecutoras del Ministerio con
un total de 56 expedientes revisados.

4 Se da seguimiento para capacitacion del programa de ingreso de expedientes.

k- =

Y D’@/ c

g Eduérdo Villatoro Guzman

El presentdq informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicigs y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

¥ g P
Vo. Bﬁ. Stella Marina Padilla Solorzano
Stetla Marina Padilla Saldsrane
Coordinacora de la L '.E dad il
Redursos Humanos
I N ad Comil

Wila Libe Ul y Vil lwd



" MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

|
' INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del cul 2494007070101

contratista: Saira Marina Lopez Peralta

Numero de Contrato: NIT del 40680177
T 094-2019-029-DSRH Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICO

Monto total del Plazo del 02-01-2019 al
_Contrato: Q20,887.10 contrato: 30-06-20189. |

Honorarios Periodo del | 01-03-2019 al

Mensuales: Q.3,80000 -~ | Informe: | 31-03-2019. -

 Unidad

Administrativa donde | RECURSOS HUMANOS

presta los servicios: |

| No. I i ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO J
1. | Brindar atencién integral infantil de los hijos de los trabajadores de la Direccién Superior y demas
|| nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimiento técnicos
| | establecidos para la atencién de los nifios y nifias.
2./ | Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como materiales
Y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliarios y equipo.
3. | Participar en actividades de capacitacién y reuniones de trabajo.
4. | Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias, asi como supervisar su consumo.
_ ST' Acompaiiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanatorio, asi como cuando
- sean sometidas a examenes clinicos.
L 6. | Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.
If Seguﬁ las indicaciones dadas por el médico del jardin con el fin de cuidar la salud fisica, mental |
.| emocional de los nifios y nifias a su cargo. — i
jlo.s ~ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1./ | Se llevd a cabo el control de asistencia de los nifias y nifias
2. [ Se desarrolla actividades educativas
3. | Se realizé actividades innovadoras con los nifios y nifias
4. | Se brindb apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias -
~S.| | Se apoy¢ a la maestra de acuerdo con su planificacién | B .
6. | Se le brindo la alimentacién a los nifios y nifias
1. | Se trabajé estimulacién temprana de acuerdo a la planificacién del departamento de psicologia
|
|
F

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
|confonr}idad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
|respectivo.
|

Trma Jolandd Vega

i ot ¢ Fatima
Jarain ifha:



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURS0S HUMANOS

INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Yolanda Elizabeth Martinez | cun: | 2410479352205 |
dei Alvarado
Contratista:
095-2015-029-DSRH NIT del 4456781-2
Numero de contrato: contratista:
Servicios (técnicos o | TECNICO
profesionales): -
| Monto total del Q.20,887.10 | Plazodel |0201-2019AL |
Contrato: contrato: 30-06-2019.
Honorarios 0.3,500.00 Periodo del | 01-03-2019 Al
mensuales: informe: 31-03-2019
Unidad RECURSOS HUMANOS
administrativa donde
presta los servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar atencién integral a Ia poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la
Direccion Superior y demas nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y
|| procedimientos técnicos establecidos para la atencion de los nifios y nifias.
2 Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.
| Participar en las actividades de capacitacién y reuniones de trabajo
a4 Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su
consumo
5 Acompahfiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario, asf como
cuando sean sometidos a examenes clinicos.
6 Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios
7 Seguir indicaciones dadas por el medico del jardin con el fin de cuidar la salud fisica,
mental y emocional de los nifios y nifias a su cargo.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se llevo a cabo el control de asistencia de los nifios y nifias N -
2 | Se desarrollo actividades educativas
3 Se realizo actividades innovadoras con los nifios y las nifias
A Se brindo apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias
5 Se apoyo a la maestra de acuerdo con su planificacion
6 Se les brindo la alimentacién a los nifios y nifias
7 Se trabajo Estimulacion Temprana de acuerdo a la planificacion del departamento de
Psicologia
‘!mm Vi
F KT
af{lizabgth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autor{‘z_a’a q grn co_ma['. (?n(l]?[ Rara glé;iprocedan al tramite de pago

respecuvo. I [ [jl|ﬂifl': TORA
F ( infantil Nuestra Seiora de Fatia,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Maria Gabriela Ovaiie Orrego Cui: 2634721750114

del
Contratista:

096-2019-029-DSRH NIT del 81639228
contratista:

Numero de contrato:

Servicios (técnicos o | TECNICO

profesionales):

Monto total del Q.17,903.23 J
contrato: 30-06-2019.

Contrato:
Honorarios 0.3,000.00 | Periodo del | 01-03-2019 AL
mensuales: informe: 31-03-2019
Unidad RECURSOS HUMANOS
adminisirativa donde |

presta los servicios:

Plazo del 02-01-2019 AL

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar atencion integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la
Direccion Superior y demas nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y
procedimientos técnicos establecidos para la atencién de los nifiosy nifias.
Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.
'3 | Participar en las actividades de capacitacién y reuniones de trabajo _

Suministrar adecuadamente la comida de los ninos y nifas asi como supervisar su

consumo
Acompaiiar y cuidar los menares durante las horas de comida, uso del sanitario, asl como

cuando sean sometidos a examenes clinicos.
Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios

6
7 Seguir indicaciones dadas por el medico del jardin con el fin de cuidar la salud fisica,
L mental y emocional de los nifios y nifias a su cargo.

No.

. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizo limpieza completa del sal6n
se realizo el aseo personal completo de cada nifio y nifia

No

1

2

3 Se tomo asistencia
a

5

6

7

se trabajo de acuerdo 3 I3 planificacién realizadaporlamaestra

| se realizo buen uso del diario pedagogico

Se les brindo la alimentacidn a los nifios y nifias
Se trabajo Estimulacion Temprana de acuerdo a la planificacion del departamento de

Psicologia

ield Ovalle Orrego

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quie}co sponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.

estra

Jardin infantl Ni



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2465 65942 |
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CuUl: 10108 '
NIT del : '

Namero de Contrato: 097-2019-029-DSRH Contratista: | 2387590-9 |
Servicios (Técnicos o [ i |
Profesionales): Técnicos |
Plazo del 02/01/2019 |

Monto total del Contrato: al (
Contrato: 59,677.42 30/06/2019 |

. Periodo del 01 al 31de
Honorarios Mensuales: 10,000.00 Informe: marzo 2019 |
Unidad Administrativa l
‘| donde presta los |
servicios: Unidad de Relaciones Publicas |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar monitoreo de informacion de prensa

1 ||

2 Colaborar con la redaccidn de boletines informativos

|
e

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar edicion de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

|
1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos, 5 periodicos los 31 dias de este mes Il
2 Colaboré en la redaccion de boletines informativos, para los medios de comunicacion 2 ]

3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 3

4 Apoye en coordinacion de eventos del Despacho Superior, 5 supervisiones

——

5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas




i) Realice ediciones de video, 10 |

|

i Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 5 i
|

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores '[
|
|
|
|

[(f)

Contratista (Hugo Leonel Sabdn Sinay)

| ; ; T .
El presente.informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
[ de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

€ COp

(/

1

3

Vo. Bo.ﬁ Nombréfcargo y sello
Edgar Anibal Gdmez Escobar

| ' Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



f

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2687

Contratista: Andrea Herminia Morales Ortiz Cul: 59855 0101
NIT del

Ndmero de Contrato: 98-2019-029-DSRH Contratista: 84873531

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero
Contrato: al 30 de

Monto total del junio del

Contrato: Q.47,741.94 2019
Periodo del 1al 31 de
Informe: marzo del

Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV;asi como otros que se relacionen

en forma diaria, en horario matutino y vespertino.

2. Apovyar en realizar el andlisis de los monitoreos de medios en forma mensual

3. | Apoyar en preparar material para publicar en redes sociales.

4. Apovyar en la elaboracion de boletines y brochures cuando se solicite.

5. | Colaborar en la realizacion de GIFS.

| 6. | Apoyar en actividades que realice Relaciones Publicas, cuando se requiera.

7. Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyeé a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV;asi como otros que se relaciones,

en forma diaria en horario matutino y vespertino.

2, Apovyé en realizar el analisis de los monitoreos de medios en forma mensual.

3. Apoyé en preparar material para publicar en redes sociales.

4. | Apoyé en la elaboracién de boletines y brochures cuando fue solicitado.

5. Colaboré en la realizacion de GIFS.

6. Apoyé en actividades de Relaciones Publicas, cuando fue requerido.

7. Otras que fueran requeridas por las autoridades




(f)

e‘rﬁ\ﬁa Morales Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

\O DE CoP\
«gﬁwucw&%

“,

(f)

W Escobat

Edgar Anibal Gomez EsCO

Viceministro de Comuqicacg\as,
\nfraestructura y Vivien



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jenny Lorena Alcazar Serralde de Morales | CUI: 1690-96424-0101
NIT del

Numero de Contrato: | 099-2019-029-DSRH Contratista: 472807-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. Del 2 de enero al

Contrato: Q119,354.84 Contrato: 30 de junio de 2019

Honorarios Periodo del |01-31 de marzo

Mensuales: Q20,000.00 Informe: de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

b Dar propuestas en el tema comunicacional para fortalecer la estrategia de comunicacion del
Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Dar acompafnamiento durante actividades requeridas o asistencia a las autoridades

3 Asistir a las reuniones de la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia

4 Asistir cuando se convoque a las reuniones de Centro de Gobierno

5 Brindar asesoria en la produccién de informes, boletines, comunicados de prensa, publicaciones que
haga la Unidad de Relaciones Publicas

6 Brindar apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion

7 Brindar apoyo en los eventos institucionales

8 Apoyar para que se cumpla con la imagen institucional

9 Dar cobertura a los eventos cuando se requiera

10 | Apoyar en la promocidn de los resultados

11 | Tener relacionamiento con las diferentes dependencias del CIV vy sus comunicadores

12 | Dar los lineamientos de las estrategias de comunicacion

13 | Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Di propuestas en el tema comunicacional para fortalecer la estrategia de comunicacién del
Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,

2 Di acompafiamiento durante actividades requeridas o asistencia a las autoridades en conferencia de
prensa, en Palacio, en supervisiones, en el Congreso de la Republica 0 en Bancadas de Partidos

3 Asisti a las reuniones de la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia convocadas en
Palacio Nacional.

4 No pude asistir a la reunion de Centro de Gobierno, ese dia acompafié al sefior ministro en actividad
con el sefior presidente para dar supervision a un tramo carretero.

5

Brindeé asesoria en la produccién de informes, boletines, comunicados de prensa, publicaciones que
se hicieron la Unidad de Relaciones Publicas




Brindé el apoyo en la realizacién de eventos con los medios de comunicacién

f Brindé apoyo en los eventos institucionales, asi como de otras dependencias

8 Apoyé velando porque se cumpliera con la imagen institucional en toda actividad o divulgacién

9 Di cobertura a los eventos realizados por las autoridades

10 | Apoyé en la promocion de los resultados de las actividades realizadas, asi como de logros obtenidos

11 | Tuve relacionamiento con las diferentes dependencias del CIV y sus comunicadores en diferentes
temas comunicacionales

12 | Dilos lineamientos de las estrategias de comunicacion, sobre todo para que a partir de enero se
tome en cuenta las restricciones dadas por el Tribunal Supremo Electoral ante la convocatoria
realizada.

13 | Otras que sean requeridas por las autoridades

(f)

)

/}-'"_

Jenny Loreha Alcazar Serralde de Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. ¢
Edgar Anibal Gomez Escobar

Viceministro de Comur}igaciones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio Cul: 2484475210608 |
NIT del
Numero de Contrato: | 100-2018-029-DSRH Contratista: | 6884387-9 |
Servicios (Técnicos o i
Profesionales): Servicios Técnicos |
1
Monto total del Plazo del 02/01/2019-
Contrato: Q.53.709.68 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01 de marzo al 31
Mensuales: Q.9,000.00 Informe: de marzo del 2019 |

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyo en la logistica de los eventos

2 Apoyo en la realizacién de eventos con los medios de comunicacién

3 Apoyo en la edicion de material video fotografico de actividades del Ministerio

4 Apoyar en la edicion de material informativo para su difusion

5 Elaborar propuestas de material informativo para alimentar redes sociales

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

[T'do. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé el apoyo para logistica de 4 eventos

2 Se brind6 apoyo para la realizacién de 4 eventos con los medios de comunicacion

3 Se brindo el apoyo en la edicion de 12 materiales video fotograficos del Ministerio

4 Se brind6 el apoyo para la edicion de 6 materiales informativos para su difusion

5 Se elaboraron 18 propuestas de material informativo para alimentar redes sociales ]

\ e

(f \

( Juhior Leona‘l a'tfz}nén Albero
El presente infyrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servici sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Viceministro de
\nfraestruct

Comunicﬂ clones.
ura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2047-30686-
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada Cul: 0207
NIT del
Numero de Contrato: 102-2019-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de junio
Contrato: Q 47,741.94 2019
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: |Q 8,000 Informe: Marzo
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyaren la en la creacion y administracion de base de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos

2 Apayar para darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de
Comunicaciones y sus dependencias

3 Apoyar en consolidar la informacién de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones

4 Apoyar a dar seguimiento a las actividades de la Unidad, llevando la bitdcora de las actividades
realizadas

5 Apayar a comunicacion interna para divulgacion de informacion

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apayé 2n la creacidon y administracidon de bases de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos

2 Apoyé en darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de Comunicaciones :
y sus dependencias

3 Apaoyé 2n consolidar la informacion de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, realizando llamadas a cada una de las dependencias para contar con la informacion
4 Apoyé con las actividades realizadas por la Unidad, llevé |a bitdcora de cada una de las actividades
realizadas

5 Apoyé a comunicacion interna divulgando informacion

6 otras actividades que fueron requeridas por las autoridades

o _(uspugdd]

Shteymy Méliza Zelada Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Abner Alberto Miranda

Barahona CUl:

222501286 1016

Numero de Contrato:

NIT del

103-2019-029-DSRH Eontratisia:

9453449-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnicos

Monto total del Plazo del 02 de enero de 2019 al
Contrato: Q.41,774.19 Contrato: 30 de junio de 2019
Honorarios Periodo del Del 01 de marzo al 31
Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: marzo de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Tecnologias de la Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de cémputo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucién del Plan Anual
2 de Mantenimiento de Equipo de Cémputo, asi como del soporte técnico reparaciones
realizadas y licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccion de Infraestructura, para la
instalacion de cableado de la red de datos de la Direccién Superior.<

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la gjecucion del proceso de mantenimiento correctivo del

equipo de computo de usuario final de la Direccién Superior.

6 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén,
verificando cumplimiento de especificaciones técnicas.

. Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucién del plan de
mantenimiento preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Documentacion de soporte técnico brindado a los usuarios de la direccién superior.
Instalacién de drivers de impresoras de la institucion.

Configuracién de correo electrénico.

Configuracion de tamafio de hoja en Word.

Configuracién de dominio.

Discos atascados en unidad de DVD

Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
g. Backup de informacion de usuarios.

e RoEd

2 Control de los equipos de cémputo, versiones de sistemas operativos y software de
aplicaciones instaladas.

3 Ejecucion de Plan de Mantenimiento

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
a. Limpieza de monitor
i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la
pantalla.
b. Limpieza de teclado
ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.

)




d. Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electrénicos.

e. Aplicacion de aire a presién para la reduccion y eliminacién de polvo dentro
del CPU.

5 | Apoyo al area de Infraestructura para inventario de red de datos dentro de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. G

Hugpllfdre!
midad T Inormacion
. Ministerio de - Mu-.s.- NGRS

Infraesiruciv

(f)

Vo. Bo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 pep -
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7

Nombre completo del

Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo Cul: 1943 17021 0101

Namero de Contrato: | 104-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 53953436

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | | 02/01/2019 al

Contrato: Q. 41,774.19 30/06/2019

Honorarios Periodo del Informe: | Del 01al 31 de

Mensuales: Q. 7,000.00 marzo de 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los
usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas

opciones o formas de uso para los sistemas 0 modulos en desarrollo.

3 | Elaborar la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o modulos
desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida para cada proyecto.

4 | Realizar el disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los
requerimientos de sistematizacion.

5 | Cuando asi se requiera, impartir capacitacion a los usuarios.

6 | Crear o editar maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo requieran los sistemas a

desarrollar.

7 Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la Direccion Superior.

8 | Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados
cumplan con los requerimientos.

9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la

Informacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participacion en reuniones con personal de relaciones publicas para revision en avances del disefio
de plantilla Joomla para sitio www.noticias.civ.gob.gt.

2 Participacion en capacitaciones a personal de la unidad de almacén.

3 Edicion de codigo para plantilla Joomla para sitio www noticias.civ.gob gt, agregando estilos para las
diferentes paginas del menu del sitio.

4 Participacion en Reunién con el coordinador de la UTI, para dar seguimiento al proyecto
Modernizacion de sistemas.

5 Participacion en capacitaciones a personal de la unidad de inventarios, ORTP.

6 Soporte a los usuarios para el uso del sistema de Control de Expedientes.




7 Participacion en la realizacién de pruebas técnicas del sistema de control de expedientes
8 Participacion en capacitaciones a personal de seccion de compras.
9 Participacion en capacitaciones a personal de la unidad de Recursos Humanos.
10 | Andlisis de prioridades de los procesos para su integracién proceso base control de expedientes
11 | Codificacion de mejoras para el proceso base segun observaciones de los usuarios capacitados.
12 | Edicion de codigo para plantilla Joomla para sitio www noticias.civ.gob gt, agregando parametro
para que puedan configurar imagen de fondo del sitio.
(f) (et

Carlos Ernesto Santizo Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edin Gilberto Portillo Portillo CuUl: 2177558012102
NIT del

Numero de Contrato: | 105-2019-029-DSRH Contratista: 46512519

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Plazo del 2/01/2019

Contrato: Q 53,709 68 Contrato: 30/06/2019

Honorarios Periodo del 1/03/2019 al

Mensuales: Q 9,000.00 Informe: 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice. El
soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electronico.

Colaborar en realizar diagnésticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones

Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de usuario
final de la Direccion Superior

Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas

Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
—» Limpieza interna de cpu
o Limpieza a placa madre
o Limpieza médulos RAM
—» Limpieza de monitor
o Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
—» Limpieza de teclado
o Desarmar teclado para una limpieza profunda
— Limpieza de mouse
o Limpieza de scroll.
o Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
o Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
— Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos.
— Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacién de polvo dentro del CPU.

REE R

Instalacion de software a las computadoras de la Direccion Superior
Instalacion de paquetes de oficina de software.
Instalacion navegadores de internet
Instalacion de paquete de adobe.
Configuracion cuentas de correo.
Configuracion PDF Creator

Actualizacién antivirus

TER

Soporte a usuarios de la Direccién Superior
Problemas de inicio de sesion.
Diagnastico de equipo.
Configuracion de contrasefia en correo electronico.
Instalacién de drivers para las diferentes impresoras y folocopiadoras de la Direccion Superior.




— Problemas al momento de encender el equipo.
o Descarga de capacitores.
o Cambio de cable de video DisplayPort.
o Cambio cable de red.
— Resolucion de problemas con el navegador
o Configuracion de proxy
o Borrar caché
o Borrar cookies
—» Soporte ofimatico
o Configurar orientacion y margenes de hoja para impresion.
o Predeterminar impresoras
— Traslado de equipos de computo de la Direccion Superior dentro de las mismas oficinas.
— Limpieza de impresoras

o _TIO

Edin Gilbgrto Portillo Portillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par. que/ﬁocedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ismaél Elias Tujal Upan CuUl: 2395432540407
NIT del
Namero de Contrato: 106-2019-029-DSRH Contratista: [4141972-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazodel 102 de enero al 30
Monto total del Contrato: |Q 41,774.19 Contrato: de junio de 2019
Periodo del |De 1al31de
Honorarios Mensuales: |Q 7,000.00 Informe: marzo de 2,019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion -UTI-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Elaboracién y ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos
2 Mantener actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos,
asi como de la administracién de usuarios, altas bajas y cambios de estructuras y datos
3 Instalacién y configuracién de sistemas de gestion de bases de datos sobre plataformas Linux y
Windows
4 Disefio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los sistemas de la Direccitn
Superior
5 Dar soporte inherente a base de datos, a la Seccién de Desarrollo de Sistemas
6 Dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de servidores y
procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos
7 Realizar la optimizacién de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente de las
bases de datos
8 Administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos
9 Ejecutar proceso de back-up de las bases de datos de la Direccion Superior
10 | Ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos
11 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realizacion de Backup mensual de la Base de Datos de la pagina web del ministerio como también de
la aplicacién del portal web, se grabé en un DVD y se guardé en la caja fuerte.
2 Realizacion de Backup de la Base de Datos del Sistema de Control de Expedientes que esta en
desarrollo, se grab6 en un DVD y se guardo en la caja fuerte.
3 Mejoras continuas en el esquema de |a Base de Datos de Control de Expedientes en desarrollo segin

analisis que se realizo con el administrador de sistemas.




Informacion y Unidad de Coordinacion de Administracién y Finanzas para la preparacion de la fase de
pruebas con dichas oficinas.

Creacion de manual de Guia del Usuario y reglas generales para el Sistema de Control de Expedientes
como ayuda a los usuarios en capacitacion y en las pruebas a realizar.

Participacion en las capacitaciones para el personal de las Unidades de Recursos Humanos, Unidad

de Tecnologias de la Informacidn y Unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas en el uso
del sistema de Control de Expedientes.

Realizacion de pruebas reales en el uso del sistema de Control de Expedientes con personal que
participd en las capacitaciones para la realimentacion de requerimientos y depuracion del sistema.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo. fq

Uridad de Tecrn
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i
Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichon CuUI: 2503114960108 |
NIT del "
Numero de Contrato: 107-2019-029-DSRH Contratista: 6360881-2 |
Servicios (Téenicos o |
Profesionales): Servicios T'écnicos
Plazo del 02/01/2019 al
Monto total del Contrato: | Q) 65.645.16 Contrato: 30/06/2019
Periodo del 01 al 3] de
Honorarios Mensuales: Q 11,000.00 Informe: marzo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los ,1—""?‘ i
servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion e \Je {1,
7N 3
= /_.f ) o g
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO /” X
| Apovar en la elaboracion del Manual de Politicas inherentes a la Seccion de Infraestructura.
2 Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la
Direccion Superior y coordinar su ejecucion.
3 Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la Direccion Superior, asi como reparaciones. y
| licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion Superior. |
|
', 4 | Apovaren proponer la incorporacion o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la informacion
v telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios tecnologicos de la Direccion
! Superior.
}| 5 Apovar en la administracion de la Infraestructura Tecnologica de la Direccion Superior
| 6 Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnoldgicos, haciendo cuando sea
necesario. los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

7 Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel de firewall
Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red de
datos de la Direccion Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados: cable, conectores,

| soportes, escalerillas. velcros. ductos. retardadores de incendios.
9 Y otras actividades que le sean asignadas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyar a la Coordinacion con la modificacion del Manual de Organizacion y Funciones relacionado a
las Secciones que conforman la Unidad.

] 2 Apoyar a la Coordinacion en reunion de coordinacion téenica con la Unidades Ejecutoras del

, Ministerio.

| 3 Administracion de servidor de dominio para la creacion y baja de usuarios solicitados por formulario

| de creacion/baja o Resolucion segiin sea el caso.

|4 Aplicacion de perfiles de internet a usuarios de las Unidades Administrativas segin solicitudes

realizadas por medio de formulario de perfil de internet debidamente autorizado.
5 Actualizacion de controles de Tl inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnoldgica (Administracion

de usuarios de dominio. control de fallas. perfiles de internet).
6 Configuracion de extensiones telefonicas, asi como asignacion y configuracion de codigos para

realizar llamadas externas en planta telefonica de la Direccion Superior. Ch
7 Administrar Consola de Antivirus

¢ Verificacion de equipos registrados en consola de administracion de servidor de antivirus, L
1




Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.

Archivos en cuarentena.

Log de equipos dentro de la red que pueden indicar vulnerabilidades.
Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

8 Verificacion fisica diaria de funcionamiento de los diferentes componentes del Data Center de la
Direccion Superior; Verificacion semanal del generador eléctrico que suministra energia eléctrica en
caso de falla del servicio principal.

9 Administracion de servidores de la Direccion Superior realizando:

e Aplicar actualizaciones de sistema operativo y cambios de configuracion.

e Revision de log de sistema operativo para identificar posibles vulnerabilidades.
e Crear, modificar y baja de cuentas de usuario, restablecer contraseias.

e  Monitoreo de la seguridad de los servidores.

e Comprobar funcionamiento de periféricos

10 | Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y asignacion
de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores. tarjetas de red).

11| Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electronico, pagina web, servicio de
internet, controlador de dominio etc.) para monitorear su adecuada utilizacion y realizar los ajustes
necesarios.

12 | Soporte téenico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas de la
Direccion Superior.

13 | Monitoreo de Firewall que proporciona seguridad perimetral a la red de la institucion.

. - i “y_.-"_-‘ '’ ) |-|
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de

conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. ) /
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach CuUl: 1797 82746 0407
NIT del
Namero de Contrato: 108-2019-029-DSRH Contratista: | 6349527-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del | 02/01/2019 -
Contrato: 65,645.116 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del |01/03/2019 -
Honorarios Mensuales: | 11,000 00 Informe: 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
‘ servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de los sistemas en
produccion.
2 | Apoyar con la administracion de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de
permisos del sistema.
3 | Apoyar con mantener actualizados los controles y documentacion, inherentes a la
instalacion, actualizacién, administracion y restauracion de los sistemas.
4 | Colaborar con coordinacion de implementaciones de sistemas nuevos.
5 | Apoyar con la aplicacion de actualizaciones a los sistemas.
6 | Apoyar cuando sea necesario con la ejecucion de procesos de restauracion de sistemas.
7 | Cuando se requiera, brindar apoyo a la Seccién de Desarrollo de Sistemas, en la etapa de
analisis.
8 | Colaborar con la Seccion de Desarrollo de Sistemas para la capacitaciéon de los usuarios.
9 | Apoyar con mantener a los usuarios actualizados con las versiones mas recientes de:
Manual de usuario, Formularios de solicitud de creacion de usuarios y asignacion de
permisos.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Capacitacion a usuarios del sistema de control de expedientes para realizar el periodo de
pruebas a los usuarios de las unidades administrativas: UCAF y sus unidades
administrativas ORTP, almacen, inventarios, sevicios generales; URRHH, UTI.
2 | Revisién de los avances en el desarrollo de plantilla para modernizacion de la pagina web.
3 | Programacion para el sistema de control de expedientes indicados en observaciones de
los usuarios en capacitaciones y periodo de pruebas.
4 | Modificaciones en el sistema de control de expedientes, para implementacion de registro
de personal, creacién de usuarios.
‘ 5 | Realizaciéon de Back up de los datos de los sistemas.
6 Puesta en marcha de los servicios del servidor web apache, para publicar el sistema de
control de expedientes para el ambiente de pruebas.
7 | Aplicacion de actualizaciones en el servidor de aplicaciones para el sistema operativo y el




servidor de desarrollo.

8 | Programacion de los cambios en el sistema de expedientes para el manejo de procesos.

9 | Reuniones con los desarrolladores para continuar con el desarrollo del control de
expedientes.

10 | Verificacion de usuarios creados en el sistema de marcacion de empleados segun listado

de empleados dado por recursos humanos.

D

(f)

|
Contraﬁ#a( Mrio &d\iando Ajcet Saguach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc/edan al trdmite de pago
respectivo. f
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | |oy1p ODETTE DE LEON ARGUETA | CUL: 1935 34126 0114
del Contratista:

Namero de 109-2019-029-DSRH Y Ol 4807199-4
Contrato: Contratista:

‘ Servicios (Técnicos | PROFESIONALES
o Profesionales)

‘ Monto total del | 477 530,65 Plazo del 02 de enero al 30 de junio de
Contrato: Contrato: 2019
Honorarios Q.13,000.00 P"}"i"d" .del 01 de marzo al 31 de marzo
Mensuales: Informe: de 2019
|
Unidad Administrativa donde presta los servicios: ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
‘ SUPERIOR
‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Emisidon de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;

Apoyar en la revision documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le encargue
El Ministerio;

Apoyar en la revision de contratos administrativos y demads actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite;

Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea

requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.




|

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
| Triounales o que se tramiten en contra de El Ministerio;
i
7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asl como interponer dichas acciones cuando se
l les requiera;
‘ 8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos recursos
cuando se les requiera;
9 | Apoyaren la resolucion de consultas de caracter juridico gue sean planteadas por las dependencias de
| la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucidn, como externas;
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ 1 | Proceso Contencioso Administrativo nimero 11-2019 Of. Y Not. 32. / Se emiti6 el oficio AJ-42-2019 de
fecha 7 de febrero del presente afio para el Director General de Transportes solicitando se remitiera
informe circunstanciado y expediente administrativo que contiene |a resolucion impugnada numero |
SA-750-2018 de fecha 17 de octubre de 2018 emitida por este Ministerio, relacionado a la solicitud de
licencia de transporte dentro del expediente administrativo 13339, el cual fue remitido a la sala
Primera del Tribunal de lo Contencioso Administrativo dentro del plazo establecido. .
. |
| l
2 | Juicio Sumario 01044-2016-00924 Of. 12. / Notificacion de las resoluciones de fecha 11/01/20189, (3) ‘
| de fecha 17/01/2019 y 21/01/2019, se revisé las notificaciones con el expediente judicial que obra en
esta Asesoria y se verifico que los datos fueran lo correctos para su posterior archivo.
I

Juicio Sumario numero 11005-2018-00770 a cargo del Of. 22. / Cobro de Rentas Atrasadas planteado
ante el Juzgado de Primera Instancia Civil y Econdmico Coactivo del departamento de
Retalhuleu por la entidad Consultorias Integradas Empresariales, S.A. / Notificacion de las
resoluciones de fecha 22/11/2018, 01/02/2019, el Juzgado rechazé la demanda anteriormente citada,
por lo que se realizd el oficio numero AJ-44-2019 dirigido a la Superintendencia de
Telecomunicaciones -SIT- de este Ministerio.

™~
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Oficio UAIP-DS-071-2019-cra de fecha 8/2/2019, solicitud de informacién publica nimero UAIP-DS-
40-2019, efectuada por JUAN PABLO PONS CASTILLO, relacionado al expediente 3533. Se emitio el
oficio nimero AJ-47-2019.

Amparo nimero 1866-2018 Of. 10 / Copia certificada del auto de fecha 26/09/20185 dictada por la
Corte Suprema de Justicia la cual declaré que se suspende en definitiva el tramite de amparo
promovido por José Ernesto Mackpeace, se revisé dicha certificacién con el expediente judicial para
la verificacion de datos para su posterior archivo.

Juicio Sumario de Obra Nueva y Peligrosa 1046-2016-01194 / Notificacién de la resolucion de fecha
21/0/2019, se revisoé dicha notificacion con el expediente judicial para su posterior archivo.

Juicio Sumario nimero 01165-2018-00168 Of. Il / Notificacion de la Resolucién de fecha 01/02/2019,
se reviso dicha notificaciéon con el expediente judicial para su posterior archivo.

Juicio Sumario niumero 01011-2017-00233 Of. Il / Notificacién de la resolucién de fecha 11/09/2018,
se evacud la audiencia conferida por el plazo de 2 dias dentro de la excepcion previa que interpuso la
Procuraduria General de la Nacion.

Juicio Sumario de Obra Nueva y Peligrosa 01046-2016-01194 / Notificacién de la resolucién de fecha
06/02/2019, en la cual se declard sin lugar la devolucién de cédula de notificacion de fecha
14/01/2019 realizada a la Direccion General de Aerondutica Civil, se coordind con los asesores de

dicha direccion para que remitieran los documentos que recibieron para verificacion del expediente
judicial.

10

Providencia numero SA-229-2019 de fecha 12/02/2019, relacionado al “Proyecto de Construccion de
Carretera — Libramiento Chimaltenango Ruta CA-1 Occidente. Se emitié el Dictamen nimero AJ-9-

2019, asi también se revisé el Mandato Especial que obraba dentro de dicho expediente
administrativo.

11

Oficio numero DIRECCION-0161-2019/LFVN/YC de fecha 14/02/2019, se recibio informe
circunstanciado y copia certificada del expediente administrativo nimero 922-2008, se prepar¢ el

memorial para remitirlo a la Sala Primero de lo Contencioso Administrativo dentro del plazo
establecido.

12

Oficio SIT-DS-185-2019 de fecha 18/02/2019, en el cual la SIT remitié el expediente administrativo
relacionado al cobro de rentas atrasadas del inmueble que ocupé la SIT. Se emitié el oficio nimero AJ-
59-2019 dirigido a la Secretaria Administrativa para su conocimiento, y lo que tenga presente, y
evitar futuras medidas cautelares en contra del sefior Ministro




13

Juicio Sumario de Cobro de Trabajos Ejecutados numero 01043-2018-01394 Of, |, planteado por la
EMPRESA CONSTRUSERVICIOS, se evacué la audiencia conferida por el plazo de 24 horas y se planted
excepcion previa de incompetencia.

14

Proceso Contencioso Administrativo nimero 01145-2018-00232 Of. Il / Notificacion de las
resoluciones de fecha 30/10/2018, 22/08/2018 y 26/09/2018, audiencia por el plazo comun de 15

dias, se evacud la audiencia dentro de los 5 dias para interponer excepciones previas dentro del
proceso.

15

Providencia niumero SA-2116-2018 de fecha 28/08/2018, se da audiencia a esta Asesoria por el plazo
de 5 dias dentro del recurso de revocatoria en contra de la resolucién numero SIT-156-2015 de fecha
10 de marzo de 2015 emitida por la Superintendencia de Telecomunicaciones =SIT- de este Ministerio,
se emitio la Providencia nimero AJ-16-2019 y la traslado a Secretaria Administrativa.

16

Juicio Sumario de Cobro de Trabajos Ejecutados nimero 01165-2019-00112 Of. Il / Notificacion de la
resolucion de fecha 06/02/2019, se evacud la audiencia por el plazo de 24 horas y se interpusieron
excepciones previas.

17

Amparo 01145-2018-00381 Of. Il / Notificaciones de las resoluciones de fecha 01/02/2019 (3) de fecha
25/01/2019, (2) 28/02/2019, 29/01/2019 y 31/01/2019, en la que se deniega la accion constitucional
de amparo solicitada. Se revisd dichas notificaciones con el expediente judicial para su posterior
archivo.

18

Expediente 3305-208 / Juzgado de Asuntos Municipales notificé las resoluciones de fecha 25/02/2019,
relacionado con el desalojo de los vendedores informales de la terminal aérea del Aeropuerto
Internacional la Aurora, se reviso con el expediente judicial para su posterior archivo.

19

01165-2018-00168 Of. 1l / Notificaciones de las resoluciones de fecha 15/03/2018, 11/002/2019 y
13/02/2019, se tiene por apersonado este Ministerio dentro del Proceso, se procedio a revisar dichas
notificaciones con el expediente judicial para su posterior archivo.

20

01190-2017-00016 Oficial | / Notificacién de las resoluciones de fecha 26/11/2018, (3) 03/12/2018,
04/12/2018 y 05/12/2018, en la que la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo en la
que resolvio SIN LUGAR la ejecucidon de la sentencia solicitada por la entidad SERVICIOS AEREOS
GUATEMALTECQS, S.A. Se emitid el oficio nimero AJ-72-2019 dirigido a |a Secretaria Administrativa
para conocimiento y lo que tenga presente en su momento oportuno, y evitar que se certifique lo
conducente en contra del sefior Ministro, asi también se recomendd que se instruya a la Seccion de
Informacion a efecto que de manera urgente e inmediata se le traslade dicha Secretaria Administrativa
la ejecutoria, en virtud del plazo establecido en dicha sentencia.




| 21 | Oficio sin nimero proveniente del Juzgado Cuarto de Primera Instancia de la Nifiez y Adolescencia del
' Area Metropolitana, solicita medidas de proteccion para la nifia que sufrié quemaduras en el Hogar
Seguro Virgen de la Asuncién, se emitieron los oficios nimeros AJ-75-2019 Y AJ-76-2019 dirigidos a |a

Unidad de Desarrollo para la Vivienda Popular ~UDEVIPO- y el Fondo Para la Vivienda —FOPAVI- de
|| este Ministerio.

| / -

f
|

||’ .
- /)

o ) S

| ( Cpﬁ’_frati_sti Irma Odette de Te6n Argueta
" Asesor Juridico

Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda
|

S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
|

Ditector Asesoria Juridica
nisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Angeélica Maria Martinez Duarte Cul: 1799 31814 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 111-2018-029-DSRH Contratista;: 7481098-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 02 DE ENERO
Monto total del Contrato: 2018 AL 30 DE
Contrato: Q.47,741.94 JUNIO 2019
Honorarios Periodo del 01 AL 31 DE
Mensuales: Q.8,000.00 Informe: MARZOQO 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.

Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacidn enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas;

| 2. | Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondenciz;

3. | Brindar colaboracidn en gestion de firmas que genera la Unidad de Coordinacion de
Administracién y Finanzas;

4. | Brindar colaboracién en organizar y archivar correspondencia de la Unidad;

5. | Brindar Colaboracion en atender y anunciar a personas que se presenten en la Unidad;

6. | Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas y llevar |la agenda del Coordinador;

7

UCAF;

Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la




i No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyo en la elaboracién de oficios y documentos enviados a entidades publicas y privadas
2. | Se colabord en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.
3. | Se apoyo en gestionar firmas para la Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas.
4, Se colaboré en organizar y archivar correspondencia de la Unidad.
! 5. | Se colaboré en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad.
6. Se apoy6 en la recepcién de llamadas y elaboracidn de agenda del Coordinador -UCAF-.
7. Se apoyo en los distintos procedimientos desarrollados en la Unidad de Coordinacién de
Administracion y Finanzas.
(f) T

Angélica Maria Martinez Duarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
v

Bo/ Lic. Axe\'lde Jesds Darddn/Orozco
lefedelau d inacign ministracion y Finanzas
jéﬁ_ﬁef ?&ﬁ:c& n O

rozco
COORDINADOR
Unidad da Coordinacion de Adminisiracion
y Finanzas -UCAF- Diracelén Suparlor,
Ministerio de Cemunicacionas,
Infraestructura y Viviendn



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Emilio Hilton Cabrera Cul: 2413-03230-0114
NIT del

Numero de Contrato: 112-2019-029-DSRH Contratista: | 87619113

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del  |05/01/2019 al

Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del | 01/03/2019 al
Informe: 31/03/2019

Honorarios Mensuales: | Q.5 500.00

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en |la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificaciéon del nimero de marca, serie y modelos de los activos

comprados

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN

7 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslado de equipo de cobmputo hacia bodega

2 Busqueda y traslado de mobiliario

Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superior

5 Actualizacién de tarjetas de responsabilidad

Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

7 Ingreso de bienes T SICOIN
|

on Cabrera
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien cor onda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo, Ba NpRbrei cGrariv 4615 1

Jefe Oficina de Registro y
Tramite presupuestal

Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EVELYN WALESKA LOPEZ RAMIREZ | CUI: 1954 91920 0101
NIT del

Namero de Contrato: | 113-2019-029-DSRH Contratista: 2869158-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

; | Plazo del 02 DE ENERO
Monto total del Contrato: 2019 AL 30 DE
Contrato: Q.29,838.71 JUNIO 2019
Honorarios Periodo del DEL 01 AL 31 DE
Mensuales: Q.5,000.00 Informe: MARZO 2019
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)
servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
1. | Apoyar en la revision de expedientes correspondientes al fondo rotativo;

2. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los
expedientes que ingresan y egresan en la oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

3. | Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglén 029;

4. | Brindar colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglon 029;

5. | Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglon 029;

6. | Brindar apoyo en la conformacion de expedientes relacionados al renglon 029;

7. | Apoyar en la revision de contratos 029;

8 | Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados por medio de caja
chica;




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se apoyd en la realizacién de listados de personal 029 para la conformacion de expedientes de pago
2. | Se colabord en los expedientes de Fondo Rotativo para realizar las modificaciones e ingreso al
| sistema Sicoin.
3. | Se apoyo en la revision de las facturas correspondientes al mes de marzo de personal 029
| 4. | Se colabor6 en la revisién de los informes correspondientes al mes de marzo del personal 029
|
| S. Se realiza el apoyo en el ingreso de las facturas correspondientes al mes de marzo 2019 para pago
| del personal 029
6. Se apoyo en la conformacion de los expedientes relacionados al renglén 029.
7. Se apoyo en la revision de expedientes de Fondo Rotativo para la creacion de cur de pago
8. | Se apoyo en la revision de los expedientes correspondientes a los pagos realizados por caja chica
| |
| 9. | Se hace entrega de informes del personal 029 para Informacién Publica.
(f)
amirez
El presentdi

informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. 5}&{,}# Br Batehstaito faatisz Garcia

Jefe Ofucma_] Wmmm@wesuwestal
Tramite Fresupuestal
Ministerio de Comunicacicnes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - . :
Contratista: Victoria Noemi Perez Ruiz Cul: 2285 24806 0101
¢ " NIT del
Numero de Contrato: 114-2019-029-DSRH Contratibtia: 88191966
Servicios (Técnicos o ,
Profesionales): Tecnico
02 de enero de
Monto total del Plazo del
; Q 29,838.71 % 2019 al 30 de
ot Contrato: | //nio de 2019
Honorarios Mensuales: | @ 5,000.00 Periodo del |01 al 31 de marzo
; Informe: de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Actualizar el control de ingresos de personas a la Unidad y en la atencion a los mismos.
2 Registrar la documentacion que ingrese a la Unidad.
3 Actualizar el control de documentos que ingresen y egresen de la Unidad.
4 Organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen de la Unidad.
5 ' Apoyo en la redaccién de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que
solicite la Coordinacion de la Unidad.
6 Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo de la Unidad.
7 Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos para la Unidad. b
8 Atender llamadas a la Unidad. {\w
9 Actualizar la agenda de la Coordinacion. \
10 | Otras actividades que le asigne el Coordinador de la Unidad. 2
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 Recepcion, control, traslado de documentacion y correspondencia que ingresa y egresa de
Coordinacién y de la Unidad de Tecnologias de la Informacion.
Apoyo en redaccion y entrega de Oficios y circulares dirigidas a las diferentes Unidades de la Direccion
2 Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segun requerimiento de
Coordinacion.
Proceso de digitacion y Archivo de toda la documentacion que ingreso y Egreso a la Unidad, tales como
3 Oficios, Circulares y otros documentos dirigidos a Coordinacién y de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.
a Apoyo en redaccion de ayudas de memoria de reuniones de Trabajo llevadas a cabo en la Unidad de
Tecnologias de la Informacion.
5 Seguimiento de Procesos de correspondencia, respuestas a Oficios y solicitudes emitidas en la Unidad
de Tecnologias de la Informacion.
6 Registro y control de base de datos o formato para el Historial de ingreso y Egreso de documentoq

la Unidad de Tecnologias de la Informacién en Formato digital y de documentacién Fisica.

)




Manejo y control de Ingreso segin Formato, de personal y visitantes que ingreso a Unidad de

d Tecnologias de la Informacién.

8 Control de Ingreso a Data Center y archivo de historial de acceso.

g Redaccion y archivo de copias de las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para
la utilidad de la Unidad.

10 Coordinacion y Programacion de Agenda y de reuniones de Coordinacion, asi como las Reuniones de
Trabajo de la Unidad de Tecnologias de la Informacion.

11 Recepcioén, atencion y traslado de llamadas, de Coordinacién y de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

12 Coordinacidn y asistencia a reuniones de Coordinacién Técnica de Directores, coordinadores, Jefes o
Encargados de los entes de Tecnologia e Informatica de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

(f)

2 Nodmi Pérez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.

e encuentra recibido de
a que pfocedan al tramite de pago

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

Nombre completo del /
Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda ; CuUl: 16619?,3972216
NIT del

Nuamero de Contrato: | 120-2019-029-DSRH / A Contratista: 98215175 _
Servicios (Técnicos o /
Profesionales): Servicios Técnicos o

| Plazo del 2 de enero al 30
Monto total del / Contrato: de junio del aﬂ/o/
Contrato: Q. 41,774.19 2019

/ Periodo del Del 01 de marzo |,/

Honorario del mes de Informe: al 31 de marzo
marzo: Q. 7,000.00 del afio 2019

Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del vice ministro de Administrativo Financiero cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del personal de la direccion superior, y del sefior vice ministro.

¢ Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f)

Adilio Ottdniel Pineda Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

‘ele Daplo, S

farlon Estua

rdo Morales
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Winialario dg Comunicasianas

b ‘be]ﬁ Marlof Estugrdo Morales



*  MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos /

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del /
Contratista: Alvaro Hugo Orozco Quifionez CuULl: 1854582640506

NIT del
Numero de Contrato: | 121-2019-029-DSRH / Contratista: 1715042-6 _—-
Servicios (Técnicos o / -
Profesionales): Servicios Técnicos

P Plazo del 2 de enero al
Monto total del / Contrato: 30 de junio del—
Contrato: Q. 29,838.71 ano 20
d Periodo del Del 01 de

Informe: marzo al 31-de
Honorario del mes de marzo del'afo
marzo: Q. 5,000.00 ; 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

B) Brindar proteccion y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresién o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o
choque.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del sefior Ministro de la direccion superior.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f)

Alvaro =y S
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. =
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -
Unidad de Recursos Humanos -

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

Nombre completo del 3002 62112
Contratista: Ana Whaleska Leiva Lopez .~ Cul: 0101

NIT del
Numero de Contrato: 122-2019-029-DSRH - Contratista: 99724111
Servicios (Técnicos o / a
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 29,838.71 del afio 2019 |

Periodo del Del 01 de

’ Informe: marzo al 31

Honorario del mes de s de marzo del,
marzo: Q.5,000.00 afo 2019
Unidad Administrativa _
donde presta los /
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. : ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefonica de la seccién de Servicios
Generales.
b) Colaborar con la actualizacién de archivo, asi como llevar un orden diariamente.

c) Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea indicada.
d) Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en las llamadas que ingresan a la planta telefénico de la seccidn de servicios
generales.

e Colaboré con la actualizacion de archivo.

Apoyeé en llevar una agenda ordenada y cada actividad asignada.

Apoyé en otras gestiones solicitadas jefes.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

ﬂ, wb1p
faron Estuardo Moales

Direccibn Supe‘r:ur
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Vo.Bo. Marlon Estuardo Mora es



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

~

Nombre completo del -

Contratista: David Pérez Dardén CuUl: 1630232}91 801
NIT del

Numero de Contrato: | 123-2019-029-DSRH Contratista: 1698366-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de junio del

Contrato: Q. 29,838.71 afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de

Honorario del mes de marzo del afio

marzo: Q. 5,000.00 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del sefior ministro a las dreas o lugares solicitados
* Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

prestador de servicios y Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al

tramite de pago respectivo.

arlon Estuardo Morales
afe Depto. Servicios Generales y Administralivos
Direccién Superior
Minisietio de-Comunicaciones,
Bo. Marlon EstuardoMoralesira y Vivienda

L




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS -

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 <

Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado /| CUI: 2344 87763 0101
2 . _ NIT del y

| Numero de Contrato: 124-2019-023-DSRH /| Contratista: 7929504-5

Servicios (Técnicos o o .

Profesionales): Servicios Técnicos
| Monto total del Plazo del Del 02 de enero al

. 29,838.71 " 2
Contrato: Q < Contrato: 30 de junio de 2019
- . Periodo del

Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 / Wdsitne: Marzo de 2019 |

Unidad Administrativa

donde presta los Servicios Generales y Administrativos /

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.,
Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

| Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

1
2
3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4
5

| Otras actividades que se deriven de la contratacion,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la Recepcion de 323 llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion
Superior.

2 | Se Colabord en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a 170 personas que fueron recibidos en el Despacho
superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se guio a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

5 Oriente a los Visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la unidad, verifique que
las personas que ingresaban se identificaran y portaran debidamente su gafete de visitantes, se
| coordind la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitaban la direccién superior.

(f)

Jackelin Elizabéth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. M diesptts Morales

Jefe Depto, Servicios Generales y Administralivos
Rirentitn Buperior
Minlatario de Comunicaclones,
Infraeatructura y Vivienda



‘ MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del / B
Contratista: Jaime Rudy Gramajo - Ccul: 2503816481801
A 4 NIT del :
Namero de Contrato: | 125-2019-029-DSRH Contratista: 366546@
Servicios (Técnicos o P>
Profesionales): Servicios Técnicos -
> Plazo del 2 de enero al-—

Monto total del "l Contrato: 30 de jl;pk)/da;
Contrato: Q.29,838.71 il afio 2019

’ Periodo del Del 01 de

Informe: marzo al 31de |

Honorario del mes de marzo d}lano/
marzo: Q. 5,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.

B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior ministro a las dreas o lugares solicitados

Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
Cumpli con las leyes de transito.

A=
(f) —

Jaffe Rudy Gramajo

tramite de pago respectivo.

Jate Depte, Servicios Ge

Direccién Superior

14170

Vo. Bo. Marlon EstUidfde Meralesiviznda

JAarlon Estuardo Morales

Ministerio de Comunicarinnes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

nerales y Adminiatralivos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del _
Contratista: Jorge Humberto Molina Zelada Cul: 2228034520312
NIT del
Numero de Contrato: | 126-2019-029-DSRH Contratista: 26283204
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
 Contrato: Q. 23,870.97 , afio 2019 ~
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de marzo del afo
marzo: Q. 4,000.00 ; 2019 A
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos”
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en

gestiones de comisiones en cualquier momento.

c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados

* Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

(f)

/. ® Humberto Molina Zelada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

W |

Vo. Bb. Marlon Estuardo Morales-+ - .




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA - .
Unidad de Recursos Humanos -
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

Nombre completo del / }
Contratista: José Estuardo Lopez Garcia — CUI: 229161 4130}62' )
4 NIT del /
Namero de Contrato: | 127-2019-029-DSRH P Contratista: 5140285
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos A
J Plazo del 2 de energ

Monto total del Contrato: 30 de jupfG del
Contrato: Q. 29,838.71 afno 2019

i - Periodo del Del 01 de

Informe: marzo al 31 de_4

Honorario del mes de marzo dﬂaﬁ(
marzo: Q. 5,000.00 - 2019
Unidad Administrativa /
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Colaborary realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacion que se distribuya en la Seccion.

b) Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

¢) Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

d) Apoyar en que se apliquen las leyes de transito. /d

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
/

e Apoye con el traslado de documentacion de la Seccion de Servicios Gener:?/

* Apoye en el traslado de documentos requeridos por la Seccién de Compr P

e Se trasladd documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente epeftravecto indicado
por el jefe inmediato Administrativo del Despacho vice ministerial

N L.

José Estlfardoiépez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos téminos de referencia, asmismo, se encuentra recibj e conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo,

i

Marlon £ orales
Aafon Estuardo Morales
ielz Deplo. Sevicins Gan

..... #rales y Administralvgs
_ Direccldn Superior
Minigterio de Comumca:iunes.
'atrasstructura y Vivisnda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-

Nombre completo del

7

Contratista: Neftaly Boteo Cermefio CUL: 2245906692216

NIT del -
Numero de Contrato: | 128-2019-029-DSRH Contratista: 16341 59-,7/
Servicios (Técnicos o v
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02 de enero al-
Monto total del Contrato: 30 de ju;i%ag
Contrato: Q. 29,838.71 afo 201

’ Periodo del Del 01 de

Informe: marzo al 31 de -
Honorario del mes de marzo del anfo”
marzo: Q. 5,000.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

,/..

.

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos —
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
C) Cumpilir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del sefior ministro a las areas o lugares solicitados
|| ® Cumplicon desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f) P

A

p— 1= —
Neftaly Boteo Cermefio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. Marlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: RAUL PINEDA CuUl: 2519 25854 0101
NIT del

Nuamero de Contrato: 129-2019-029-DSRH Contratista: | 820346-6

Servicios (Técnicos o ;

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS /

Monto total del ‘- Plazo del DEL 2/01/2019

Contrato: Q.35,806.45 Contrato: | o 30/06/2019
Periodo del | DEL 1/03/2019

Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 Informe: AL 31/03/2018

Unidad Administrativa

donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

servicios: SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar en las actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Ministenal;

2.- Colaborar en llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga el Despacho Ministerial para
su distribucion;

3.- Apoyar en el control del manejo de la papeleria que se le sea asignada;

4.- Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda;

|

5.- Las actvidades descntas son enunciativas mas no hmutatvas, por lo que el Contrausta debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion; J

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

1.- Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ningiin inconveniente en ¢l trayecto indicado
por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Ministerial cumphendo con la entrega a donde
corresponde;

2.- Se distnbuyé documentaciéon de la papeleria oficial sin mingiin inconveniente a las diferentes
dependencias del Mimisterio, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Ministenal;

3.- Se le realizé mantenimiento a la unidad que se uthza para las acovidades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad;

4.- Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a mu cargo de la Direccion
Supenor Ministerio de Comunicaciones;

5.- Se realizé con eficiencia el traslado de papeleria en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme que se recjba de conformidad y a tempo en las diferentes dependencias del Ministeno;

() /
RAUL PINEDA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien corre
respectivo.

asimismo, se encuentra recibido de
a, para que procedan al tramite de pago

Warlon Estuardo A
stuar
Iefe Daplo. Sevicios go hl org ,es

LEnerdles v A iministralivas

M leﬁt\'_‘ll‘m gb{lﬂr“-'r

. ESTUARDO 48 Comunicaciones,
JEFE BECCION DE SERVICIOS GENERAZEE enda
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rene Antonio Coronado Ramirez CulL: 2321277350101
NIT del
Numero de Contrato: | 130-2019-029-DSRH Contratista: 7865443-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 41,774.19 afio 2019 /
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de marzo del afio
marzo: Q. 7,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del sefior vice ministro a las dreas o lugares solicitados
* Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f)

ntonio Coronado Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al

tramite de pago respectivo.

410N ESUAI00 WUidie.
it Depto, Servicios Generales y Adminisiraivos
Duacc;on Supanor

e [0 )
DD .
.arlon Estuammuum ¥ Viviand?

"'-




} MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del
Contratista: Sophya Laura Stephany Gonzalez May - cut: 2156926240101
NIT del
Namero de Contrato: | 131-2019-029-DSRH .~ Contratista: 7216263-5
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del 3 Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.29,838.71 ~ afio 2019
Periodo del Del 01 de
' Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de / marzo del afio
marzo: Q.5,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Colaborar en la atencion de las personas que ingresen al Vice-Despacho.
2. Apoyar en recepcion del Vice-Despacho de llamadas que ingresan a la planta telefonica.
3. Apoyar en recibir expedientes y entregarlos a las personas correspondientes del Vice-Despacho.
4. Colaborar en la Atencién de la persona que ingrese al Vice-Despacho.
5. Y ofras actividades que se deriven de la contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se atendieron 145 llamadas externas que ingresaron al Vice Despacho.
Se atendieron 225 funcionarios Publicos, personal y publico en general que ingresaban y
egresaban al Vice-Despacho.

Se apoyaron con 203 expedientes y se entregaron a las personas correspondientes en el Vice-
Despacho.

Se atendieron 225 funcionarios publicos, personal y publico en general que ingresaban al Vice-
Despacho.

&
(f) ﬁ\aﬁ@ﬁ

Sophya Laur Stepl’Fny Gonzalez May

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de

pago respectivo. .
Marlon Estuardo korales
lefe Daplo, Servictas Ganeraies y Administrauvos
Diraccidn Superior
Miniaterio de Cemunicaciones,
lnfiaestructura y Vivienda

( Vo. B&. Marlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recyrsos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2793 19908
Contratista: Juana Hermelinda Davila Floriar™ CuUI: 0604
i’ NIT del
Numero de Contrato: 132-2019-029-DSRH_~ Contratista: 4103861-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos”
Plazo del 2 de enero
Contrato: al 30 de
Monto total del junio del /
Contrato: Q. 17,903.23 / afno 2019
’ Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31
de marzo
Honorario del mes de ‘ del afio )%
marzo: Q.3,000.00 / 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos 7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
b) Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

e Se cumplié con mantener el area limpia e impecable.

(f) Jyuaa @aV/A&

Juana Hermelinda Davila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiecorresponda, para que procedan al
(it de ago EspetivO. rarlon Estuardo horales
iafe Depla. Servicios Ganesales y Administralivos
Diraccion Superior
Ministerio de Comunicasiones
Infraestructura ¥ Vivienda '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 7~

Nombre completo del

s

Contratista: Axel Fernando Barrientos Perez 7 CuUl: 299388433010
NIT del

Ndamero de Contrato: 133-2019-029-DSRH Contratista: 92536263

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos”
Plazo del 2 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de junio del

Contrato: Q. 23,870.97- ano 2019 4
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de

Honorario del mes de marzo del afo

marzo: Q. 4,000.00 - 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos ¥ Vi

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y

toda documentacion que se distribuya en la Seccion.
b) Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.
¢) Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.
d) Apoyar en que se apliquen las leyes de transito

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoye con el traslado de documentacion de la Seccion de Servicios Generales
e Apoye en el traslado de documentos requeridos por la Seccién de Compras

e Colaboré con la distribucién de cualquier gestion solicitada por el jefe.

(f \%EP !

F S AT R 2
Axel Fernando Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

.de conformidad, por lo que se autoriza a quien



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

marzo:

Honorario del Mes de

Q. 7,000.00 1

Nombre completo del
Contratista: Alfredo Rolando Caballeros Mejia ~~ * Cul: 1 2320602820101
NIT del
Numero de Contrato:  134-2019-029-DSRH Contratista: 2451907-3
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.41,774.19 ano 2019
| Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de

| marzo del afio
12019

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior ministro a las areas o lugares solicitados

Cumpli con desarrollar la asignacidon de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
Cumplicon las leyes de transito.

servicios:
| No.
'No.
l
(f)

Alfrehq\ﬂelﬂﬁ‘ﬂﬁalieros Mejia

, - b g

o
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

D
VO}[ Bo. Marlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Ana Lucia Granados Rodriguez de Ortiz__~ | CUL: 2101974470101
NIT del
Numero de Contrato: | 135-2019-029-DSRH _- Contratista: 79045456
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del _ Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.20, 887.10 / afo 2019 7
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de _ marzo del afio.
marzo: Q.3,500.00 / 2019 /
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos -~
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
b) Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f) U/Zﬂﬂm

Ana Lucia Granados Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. —~

Jarion Estuardo Moral:

Iefz Depto. Servicas Geperales y Admenislry; .

Direccton Supaninr
MinielaliG d2 Qar'uni aulone

Vo. Bd. Marlon Estuardo Morafes * "~




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS —

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2019 7

RENGLON 029

'Nombre completo del

CARMEN BOJ CHAVEZ D~

Contratista: SUCHI Cul: 1669 63143 0901
/ NIT del
Numero de Contrato: | 136-2019-029-DSRH / Contratista: 1750087-7

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos ./

Profesionales):

Monto total del Plazo del Contrato: | no 2 de enero al 30 /
_Contrato: Q.20,887.10 de junio de 2019
| Periodo del Del 1 al 31 de marzo_~
'Honorario del Mes: Q.3,500.00 Informe: de 2019

'Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

| Seccién de Servicios Generales y Administrativos. -~

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio

diariamente, las veces que le sea asignado.

3 Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
'| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. [ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
[ 1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
Z | Colaboré con cada seccion o departamento que me fue asignado para que permanezca limpio
, diariamente, las veces que me fue indicado.
| 3

‘ Apoyé con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que fueron solicitadas.

(R

{_—Tarmen Boj Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo

respectivo.

asimismo, se encuentra recibido de
. para que procedan al trdmite de pago

#arlon Estuardo Morales

Jefe Depto. Sgrvic.ios Generales y Adminstrativos
~ Direcci6n Superior

unicaciones,

\ Vo. Bo{ Marlon Estuardo ffBesteustura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del /
Contratista: Edgar Anibal Tejeda Morales cul: 23135533M
l NIT del i
Namero de Contrato: | 137-2019-029-DSRH I Contratista: 988658- 3/
Servicios (Técnicos o '/
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio/de‘l/
Contrato: Q. 23,870.97 i afio 2019 P
’ 25 Periodo del Del 01de -~
Informe: marzo al de 31
Honorario del mes de de marzo del
marzo: Q. 4,000.00 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

las instalaciones de la Direccion Superior.

b) Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas

muebles, puertas entre otras.

departamento o seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

c) Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios,

d) Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplid con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

¢ Se cumplio con la distribucién de aguaen los diferentes departamentos o dependencias,
* Se apoyo con la colocacion de papel en los distintos sanitarios, de la direccién Superior.

(f) M

Mal Tejeda Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien-eorresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

B arlon F<tuardo f orales

2 Daplo. Sowy
Direccidn =,

Mini tln
inieiario de Com uhiciciones,

i = Mraestiucturg y Viviand,
\Mlon Estuardo Morales

st Ly a3

()




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -~
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

Nombre completo del

= cuL:

Contratista: Edwin Mauricio Rosa Linares 2262679462207

NIT del
Namero de Contrato: | 138-2019-029-DSRH / Contratista: 15606344
Servicios (Técnicos o -
Profesionales): Servicios Técnicos -

i Plazo del 2 de enero al

Monto total del il Contrato: 30 de junio dpl/
Contrato: Q. 41,774.19 / afio 2019

Periodo del Del 01 de

5 Informe: marzo al 31

Honorario del mes de / : marzo d
marzo: Q. 7,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

B) Brindar proteccion y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccion o
choque.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES_/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumplicon el traslado del personal de la direccion superior, y del sefior vice ministro.

s Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumplicon las leyes de transito.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. 3

(f)

sarlon Estiardo Koral

e Danto. & ngip= f
uema, & I8 (janers \d=inialry

Dire iy
hr.m'ur de Com

'.| FJRerigr

nicacion

\ Vo. Bo. Marlon quularan\L;I f'al




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recirsos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

Nombre completo del } 2760 85604
Contratista: Emilio Aparicio Zacarias Gomez Cul: 1221 -
NIT del
Namero de Contrato: 139-2019-029-DSRH Contratista: 1480670-3
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del 2 de enero
Contrato: al 30 de
Monto total del junio del !
Contrato: Q.17,903.23 afio 2019 _|
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31
de marzo
Honorario del mes de / del afio
marzo: Q. 3,000.00 / 2019 /

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos”

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direcciéon Superior.

b) Colaborar con el mantenimiento donde sea solicitado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

+« Se cumplié con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las dreas solicitadas.

0 Lghe 30N

e Se cumplié con mantener las dreas limpias de la Direccién Superior.

M-—wb

Emilio Aparicio Zacarias Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

-

iarlon Estuardo Morales

Jefe Daplo. Sery

oS ( ""‘IN{_‘ 25 v Adminisr AN05

DII'G :citn Superior

(f finisterio de Comunicacionas

( Vo. Bd Marlo[”'E%'tdaLFd%’Md‘F‘éle’é‘h




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del co/ : 1998 66473
Contratista: Gerson Daniel Tértola Fran Cul: 0101
- NIT del o
Nuamero de Contrato: 140-2019-029-DSRH el Contratista: 59420448 1
Servicios (Técnicos o " 4l
Profesionales): Servicios Técnicos il
Plazo del 2 de enero 1~
o Contrato: al 30 de
Monto total del /S junio del
Contrato: Q. 23,870.97 / afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 /
/ de marzo /
Honorario del mes de del afio
marzo: Q. 4,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los /
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
=
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direcef6n Superior.
b) Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas
las instalaciones de la Direccion Superior.
c) Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios,
muebles, puertas entre otras.
d) Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada
departamento o seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.
e Se cumplié con la distribucion de agua en los diferentes departamentos o dependencias,
s Se apoyc') con la colocacion de papel en los distintos sanitarios, de la direccion Superior.

Ao v

(f)
/ Gerson/b'éﬁi‘r Tortola

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

9 Marlon :Gluardg Morales
| 0 2pi0, Ser Admun

Direccian S.-,;

&1““5’“3”0 de C¢ MuUnicaton

Wsiraivgs

es.

Infraestrucivra v Vi vienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS |

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUL: 2499 05566 0101
NIT del
Numero de Contrato: 141-2019-029-DSRH Contratista: = 2385712-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel —|pg| 2/01/2019
Contrato: Q.32,822.58 Contrato: AL 30/06/2019,
Periodo del | DEL 1/03/2019
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
‘ servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar las actvidades de la Seccié6n de Vehiculos de la Direccion Supenor;
‘ 2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Entregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tempo establecido en las diferentes Direcciones del Ministerio y a entdades del
Estado;
2. Realizar el traslado del personal sin ningiin inconveniente en al trayecto indicado por el jefe inmediato
cumpliendo con el horanio establecido de entrada y salida; |
3.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantemimiento y funcionamiento de los vehiculos |
a mu cargo de la Direccién Supenor;
4.- Informar del traslado de personal de Recursos Humanos a las diferentes enudades, de servicios
varios;
5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandares de seguridad;

‘ (f)

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referenci
conformidad, por lo que se autoriza a quien corre

respectivo.

asimismo, se encuentra recibido de
nda, para que procedan al tramite de pago

' JEFE SECCION DE Sﬁﬁmmﬁ%ﬁ\ﬁﬁgﬁmes

Y ADMINISTRATIVOS infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 4

Nombre completo del 2683 56246
Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares -~ CuUl: 0101 '
' NIT del

Numero de Contrato: 142-2019-029-DSRH  ~ Contratista: 2590955-k /
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Servicios Técnicos”

Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 35806.45 ~ del afio 2019/

' Periodo del Del 01 de

Informe: marzo al 31
Honorario del mes de de marza del
marzo: Q. 6,000.00 ano 2019 /

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del sefior vice ministro a las dreas o lugares solicitados
e Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

e  Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

N\

Hbc?%Eduardo Ramirez Linarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

tramite de pago respectivo.

darlon Estuardo Morales

lefe Dapto. Servicins Ce
. Direacion Superior
Ministerio de Comunicgn

{ Vo. Bo. Farlon Estuardb NBealdeands

neddias y Administralivos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -
Unidad de Rectrsos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Hector Hugo Suram Velasquez CUl: 2651003721415
NIT del |
Numero de Contrato: | 143-2019-029-DSRH .~ Contratista: 41891775
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del 2 de enero al
Monto total del P Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 38,790.32 ano 2019 ¢
’ Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de marzo del afio
marzo: Q.6,500.00 - 2019
Unidad Administrativa
donde presta los B
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos,”
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del sefior vice de vivienda cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
C) Cumplir con la aplicaciéon de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
e Cumpli con el traslado del sefior vice de vivienda a las dreas o lugares solicitados
e Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f)

)
; -
<

Hector Hugo Surmam Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. T

darlon Estuardo Morales
¢le Deplo, Serviciss Generalas y Administrativos
Direccidn Suparior

) g Minisierio de Comunicasiones
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IGNACIO DE JESUS ALDANA
Contratista: CASTELLON Cul: 2303 01991 1901
NIT del 1
Numero de Contrato: 144-2019-029-DSRH Contratista: | 1279184-9
Servicios (Técnicos o _
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS | |
Monto total del Plazodel  [pE| 2012019 |
Contrato: Q.29,838.71 Contrato: | AL 30/06/2019
Periodo del |DEL 1/03/2019
Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 , Informe: AL 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar las actvidades de la Seccién de Vehiculos de la Direccion Superior; T ]
2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
-1.- Entregar la documentacién en buen estado y asegurarme que se reciba de conformidad y a nempo
en las diferentes dependencias Gubernamentales y de las Entidades del Ministerio;
2.- Realizar del traslado de personal a las diferentes enudades de Gobierno, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales;
3.- Apoyar en las actividades de traslado de personas a los diferentes sectores establecidos en el bus a
cargo en la Seccién de Vehiculos de la Direccién Supenor; '
4.- Informar a diano del traslado de personal en el trayecto indicado por el jefe inmediato de Servicios |
Generales, cuampliendo con los horanos establecidos; .
5.- Informar constantemente el estado del vehiculo en general, para el buen funcionamiento del mismo;

IGNACIO DE JESUS ALDNA CASTELLON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

oarlon EStuaroo | Norales
Depto. Ser {cios Ganeraies y AMINISITALVOS
e Direccion Supsrior

TEoIoNeSs,
Vo. Po. MAHLON ESTUARDOWIBRATES T
JEFE[SECCION DE SERUICIOS GENERALES
Y ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA - |
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ~

Nombre completo del
Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez Cul: 3047374530116
NIT del
Numero de Contrato: | 145-2019-029-DSRH Contratista: 96234660
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.20, 887.10 afno 2019
! Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de marzo del afio
marzo: Q.3, 500.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los L
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
b) Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplio con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

¢ Se cumplié con mantener el area limpia e impecable.

(f) “S(Ml.n )S\m\m;?_

Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
i”on Estuardo Moraleg
€lE Uepla. Serve Ty TSP Qi
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del

JULIAN FEDERICO YAQUE

Contratista: PEREZ - CUl: 1630 93547 2103
NIT del
Numero de Contrato: | 146-2019-029-DSRH Contratista: 1280698-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 2 de enero al 30

Contrato: Q.35,806.45 / de junio de 2019
- Periodo del Del 1 al 31 de marzo
Honorario del Mes: Q.6,000.00 / Informe: de 2019 /

Unidad Administrativa
donde presta los
' servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

‘ 1 Analizar la vulnerabilidad de |la persona protegida.

‘{ 2 Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima |

de alguna agresion o acto delictivo.

3 Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o chogue

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se analizo la vulnerabilidad de la persona protegida;

2 Se brindé proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima |
de alguna agresion o acto delictivo;

3 Se realizaron medidas de prevencién ante un evento de mecanismo de reaccion o chogue;

4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f) ( Y
Julian Feder®p Yaque Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspopd

respectivo,

|6fe Deplo.

140 parig
iajeones,

rw‘?sea &
rnfragstructura y Vivienda

asimismo, se encuentra recibido de
3, para que procedan al tramite de pago

Aarlon Estuardo Morales

Servicios Generales y Administralivos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA £
Unidad de Recursos Humanos > i

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029~

Nombre completo del
Contratista: Karla Celeste Marroquin Morales / Cul: 3457022390101
) NIT del
Numero de Contrato: | 147-2019-029-DSRH Contratista: 9135124-3 [
Servicios (Técnicos o _
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del / Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.20, 887.10 ai02019
4 Periodo del Del 01 de
d _ Informe: marzo al 31 de
marzo del afio
Honorario del mes: Q.3,500.00 2019 [
Unidad Administrativa 4
donde presta los _ /
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.
c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.
e Se cumplio con mantener el drea limpia e impecable.

(f)

- r =
Karla Celleste Marroquin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

narlon Esiuarao morales
¢z Daplo. Setinios Generaies y Administralivog
Direccién Superior

Vo. Bd. Marlgﬁ:m#ﬁﬁjw’ m;nccl;;es.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -
Unidad de Recursos Humanos -
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 . .

Nombre completo del
Contratista: Lester Abel Lopez Gatica- Cul: 2413974130101
NIT del
Nimero de Contrato: | 148-2019-029-DSRH" Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 afo 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de ’ marzo del afo
marzo: Q. 5,000.00 2019/
Unidad Administrativa
donde presta los P,
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
b) Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

c) Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
d) Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyeé en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas

* Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al
tramite de pago respectivo.

.uon *-wu irao Morales

1 Depto. 103 Ganerales ¥ Administrabivos
L Hr-\ cion .:)JFLI or
Minieloria da CA*'-
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Vo. Bo {Maﬂ’J’EstuardoMmraiesy Vivianda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS -

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MARCELINO IXCOT CARRILLO Cul: 1798 55298 1018
NIT del

Numero de Contrato: 149-2019-029-DSRH Contratista: | 1726439-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pg| 2/01/2019

Contrato: Q.29,838.71 Contrato: | AL 30/06/2019

Periodo del | DEL 1/03/2019

Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 31/03/2019

Unidad Administrativa

donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

servicios: SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar las actividades de la Seccién de Vehiculos de la Direccién Supernior;

2.- Estar en dispomibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I

1.- Entregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba ‘
de conformidad en las diferentes dependencias del Ministeno; |

2.- Informar a diario del traslado del personal sin ningiin inconveniente en el rayecto ndicado por ¢l ‘
jefe inmediato Servicios Generales;

3.- Traslado de personal de la Direccién Supenor a las diferentes enndades vy servicios vanos;

4.- Informar del traslado de personal a las diferentes enndades del Estado, y del cumphmuento de las
comusiones asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales;

5.- Informar constantemente el estado pnmordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;

(f)

MARCELINO IXGOT CARRILLO
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspernda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. h

Ay o Morales
r,.m_;;a‘.r: y Aoministralves
DitacniGn '.K.qu,ll'.{)r_
() Minicipro de Coruaniiaciones,
Vo. Bo. MAREON €575 ARDO MORALES
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y

ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: | Marcos Rodrigo Barreno Tohom CuL: 2220392720801
NIT del
Numero de Contrato: | 150-2019-029-DSRH Contratista: 1743277-4
Servicios (Técnicos o | '
| Profesionales): | Servicios Técnicos I
Plazo del | 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.20, 887.10 afo 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de marzo del afio |
marzo: Q. 3,500.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

b) Colaborar con el mantenimiento de Jardineria.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| -

Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplio con mantener las areas verdes limpias de la Direccion Superior.

/I(.t 4 _L#r’h}rsr/" 4

Marcos Rodrigo Barreno Tohom

(f &

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

), & J.lL L_
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2019

RENGLON 029
' Nombre completo del 5
Contratista: NEFTALI DE LA CRUZ RAMIREZ” | CUI: | 2217 02172 2102 _~
NIT del i
Numero de Contrato: | 151-2019-029-DSRH / Contratista: 514740-9 -
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Servicios Técnicos / J ‘
Monto total del : Plazo del Contrato: | g 5 ge enero al 30 '
Contrato: Q.35,806.45 / de junio de 2019 |
Periodo del Del 1 al 31 de marzg.~ ‘
Honorario del Mes: Q.6,000.00 / Informe: de 2019 yd
Unidad Administrativa
donde presta los 7
servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos.
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos, cuando sea solicitado. i

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignade

B Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

l
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera |
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizé el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos, cuando fue solicitado.

2 Se desarrolld la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

T r -
3 Se cumplié con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado. '

4 Se aplicé en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Se observaron y aplicaron las leyes de transito.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar
)

(f D95

€ Uz Ramirez—

El presente informe respande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

VN ESTUATEO Mioraley
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -
Unidad de Recursos Humanos

/
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria Ccul: 1980937720115
NIT del
Nimero de Contrato: | 152-2019-029-DSRH” Contratista: 80473024
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.29.838.71 / afo 2019
Periodo del Del 01de
4 Informe: marzo al 30 de
Honorario del mes de A marzo del afio
marzo: Q. 5,000.00 - 2019 P!
Unidad Administrativa
donde presta los .
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administratiuég
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
~__gestiones de comisiones en cualquier momento.
¢) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

en diferentes gestiones.

* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracién

* Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

(f) \M\ A

Jictor EliezarArtas Echeverria
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al
tramite de pago respectivo. -

0. Bb. Marlon Estuardo Momles ,; Vidiscdn



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS -~ p
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Jazmin Guisselle del Carmen Orozco. - |

Contratista: Curiales 7 Cul: 3678116420101
NIT del

Numero de Contrato: | 153-2019-029-DSRH Contratista: 97998176 |

Servicios (Técnicos o 7 |

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del O2deeneroal |

Contrato: Q.35,806.45 / Contrato: 30 de junio 2019 |
Periodo del |

Honorarios del mes: | Q600000 - Informe: Marzo 2019

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Seccion de servicios generales y administrativos P

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

1 Apoyar en la recepcion de llamadas que entran a la Planta Telefénica de la Direccion Superior.

2 Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en qué fecha y horario fueron recibidos

4 Los mensajes deben dejarse por escrito en el escritorio de la persona, indicando la fecha y hora en
que fueron recibidos

5 Y otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se atendieron 298 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion Superior

2 Se trasladaron 294 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion Superior

3 Se atendieron 295funcionarios Publicos, personal y publico general que necesitaban realizar
tramites en la de la Direccion Superior

4 Se anunciaron 295 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion Superior

5 Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6 Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la unidad
requerida

7 verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se identificaran y portaran
debidamente su gafete de visitante

8 Se coordiné la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitabas la Direccién Superior

<
(f) /

Jaz:ﬁ Guisselle del Carmen Oro uriales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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ele Dzpla, Sw'.-.c-:.:s_ Generales ¥ Administraivgs
Direccién Superior

Hinisterio de ¢ s
omunicac
ittt caciones,

tura v Vvienda
| _Vo-p5. Marlon Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Reclirsos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

—

Contratista: Gabino Galicia y Galicia CuUl: 1598872752213
NIT del
Numero de Contrato: | 154-2019-029-DSRH _ Contratista: 1489653-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio d
Contrato: Q. 29,838.71 afio 2019
| Periodo del Del 01 de
" | Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de / marzo del afio
marzo: Q.5,000.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

7

%

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.
B) Brindar proteccion y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresién o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o
choque.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
L F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del personal de la direccion superior, y del sefior vice ministro.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumplicon las leyes de transito.

Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Taiwh
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del A
Contratista: Walter Ismael Lorenzana Pl Cul: 3443154872207
' NIT del

Namero de Contrato: | 155-2019-029-DSRH / Contratista: 4568442-1
Servicios (Técnicos o !
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 2 de enero al
Monto total del e Contrato: 30 dejuni(yel/
Contrato: Q. 41,774.19 / a0 2019 /A

’ Periodo del Del 01 de

Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de s marzo del afio
marzo: Q. 7,000.00 7 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos <~

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

B) Brindar proteccion y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o
choque.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del personal de la direccion superior, y del sefior vice ministro.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f)

( \
W/ﬁfe?i)saaﬁm:{ana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autorlza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2019
RENGLON 029

Nombre completo del 7
Contratista: JOSE ALFREDO JUAREZ Cul: 241361729 1504
A NIT del
Numero de Contrato: | 156-2019-029-DSRH  * Contratista: 1998618-7
Servicios (Técnicos o i i
Profesionales): Servicios Técnicos |
. 1

Monto total del . Plazo del Contrato: | pg) 2 ge enero al 30
Contrato: Q.41,774.19 / de junio de 2019

p Periodo del Del 1 al 31 de marzo
Honorario del Mes: Q.7,000.00 / Informe: de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

2 Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima
de alguna agresién o acto delictivo.

3 Apoyar en las medidas de prevencién ante un evento de mecanismo de reaccion o choque.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

E=y

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se analizo la vulnerabilidad de la persona protegida.

2 Se brindé proteccién y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima
de alguna agresion o acto delictivo.

3 Se realizaron medidas de prevencién ante un evento y mecanismo de reaccion o choque.

4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar,

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA | CUI: 2133031160501
NIT del
Numero de Contrato: | 160-2019-029-DSRH Contratista: 81375336
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: 65822.58 2019
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: 5500.00 Informe: marzo 2019
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Administracion Financiera — UDAF-

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Recepcién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR — que se
encuentran en estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las
Autoridades Correspondientes.
2. Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio con
el que fueron Trasladados a Archivo.
k! Atencioén de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contralorfa General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera—UDAF -.
4. Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I5 Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesorerfa nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

2. Se verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra el Envié con el
que fueron Trasladados a Archivo.

3 Se atendieron los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administraciéon Financiera -UDAF-,

4, Se guardé el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion. -

.

5. Serealizo la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-




Se ordendé ARCHIVO papeleria afio 2014,2017,2016

]
|| I | 6. Se realiz6 devolucion al sistema SIGGLO los CUR’S entregados a UDAF 2,018 2017 y 2,016. -
|
| | | 7. Se colocaron los CUR'S en sus envios correspondientes después de la devolucion al
| Sistema SIGGLO. Correspondientes a los afios 2018,2017,2016
L
| [ 8.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ﬁm&*ﬂ?ﬁg LOPEZ
Coordinﬁdﬁﬂmﬁ@d%@gﬂupezmgwgc&on o
Direccidn :
inisterio de Comunica.cmnes.
er‘.‘:\?ﬁg::twclura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Byron Orlando Morales Lépez Cul: 2212871830101
NIT del
Numero de Contrato: | 161-2019-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 107,709.68 2019
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: marzo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Revision de comprobantes unicos de registro de formularios y presentados por las Unidades
Ejecutoras de El Ministerio. Verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada erogacion que se pretende.

2 | Elaborar rechazos de comprobantes Unicos de registro que no cumplan con los requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos de la Unidad de
Administracién Financiera.

4 | Andlisis y seguimiento a requerimientos de la direccién de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las Cuentas.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|

| 1 | Serevisarony analizaron los expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR -

[ de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracién
financiera UDAF.

2 | Seapoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro —CUR —dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se realizé la recopilacion de documentos que evidencien los pagos realizados a EMPAGUA
correspondiente al periodo, agosto 2013 a diciembre 2018.

4 | Se realizo visitas a Unidades Ejecutoras desconcentradas: Direccidon General de Aerondutica Civil —
DGAC -, Fondo para la Vivienda — FOPAVI -, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia — INSIVUMEH -, Unidad de Control y Supervision de Cable — UNCOSU -,
Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional = TGW -, Direccidn General de Correos y
Telégrafos — DGCYT -.




BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

LIC: RDO GIRON LOPEZ
Coordinador unidag/de administgacion financiera.
admintyes
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2556-

Contratista: Cesar Augusto Juarez Garca cur 882370101
NIT del

Numero de Contrato: 162-2015-025-DSRH Contratista: 1526833-7

| Servicios (Técnicos o

 Profesionales): '_‘_I'auums B A |

] Plazo del - 02/0172019

Monto total del | Contrato: | al |

| Contrato: Q 65822 58 - | 311272019
| Periodo del Del D1 al
Informe: 31 Marzo

Honorarios Mensuales: Q 550000 - 2079

Unidad Administrativa

donde presta los

Servicios: | Umidad de Admmistracion Fmanciera -UDAF-

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar las actnvdades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Supenor

2 | Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades Fmanzas Publicas Contraloria General de
Cuentas y Segepian

| .
3 Apoyar al personal en horas inhabies

M “Apoyar de trasiado al personal de la Umidad @ las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
\ Guatemala y Finanzas Pubhcas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslado del Coordinador Fimmancero resmiones fuera del Mimisterio (Mimisterio de Finanzas Publicas,
. Congreso de la Repubhica etc ). _ B - B
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para trasiado de documentacion gque realiza comsiones a

\ Umidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras

3 | Entrega de Documentacion al Ministeno de Finanzas Publicas. Congreso de la Republica y otr;s.'"i
entidades de Golwerno.




4 Entregadeoﬁciosal(:onsrwdelaHemmﬁé}*aﬁahnm

5 Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativas de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV

- ’ --'::/r
=P " .

Cesar Augusto Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admuustrativo suscnto con ei prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
confarmidad, por lo que se autonza a queen corresponda. para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Guinsi Orlando Girén Gémez CUl: 2438-40853-0101
NIT del

Numero de Contrato: 163-2019-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02-01-2019 al

Contrato: Q 131,645.16 Contrato: 31-12-2019
Periodo del 01 al 31 de marzo

Honorarios Mensuales: Q 11,000.00 Informe: 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l
1

i /8 Apoyar a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucion prestipuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2. Revision y andlisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucion presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

3. Apoyo vy seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos vy
donaciones, proponiendo alternativas de solucion para su atencion.

4, Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacién de |a
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyar en la generacion de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de |a Unidad de Administracion Financiera y |
Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

T Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e Instrucciones impartidos por el
Coordinador de la Unidad de Administracidn Financiera del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brindo apoyo a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones contables ante los entes rectores del sistema de
administracion financiera.

2 Se revisaron 25 oficios, analizando la documentacion de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de la
Unidad de Administracién Financiera -UDAF- y Viceministros de cada ramo, provenientes de las Unidades
Ejecutoras: 201 Direccidn Superior, 202 Direccion General de Caminos, 206 Unidad de Construccién de Edificios
del Estado-UCEE, 214 Unidad para el desarrollo de vivienda popular, relacionados con ejecucion presupuestaria,
saldos contables, pagos a organismos internacionales.

3. Se brindo apoyo para el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de |a Direccién de Contabilidad del

Estado, Tesoreria Nacional vy Direccidn de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas




contables, cuentas por pagar, para el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras responsables y |
conformacién de expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.

Se dio seguimiento al trabajo realizado por la Comisién conformada para la conciliacion de saldos de la cuenta

contable 1234 Construcciones en proceso, coordinado por el drea de contabilidad — UDAF, para dar continuidad
al requerimiento planteado por Contraloria General de Cuentas el afio anterior.

Participacion en reuniones de trabajo con la Seccién de Contabilidad de la UDAF para la implementacion de

acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro dal
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Se brindo apoyo a la seccién de Contabilidad para el cierre de ejecucion presupuestaria del mes de marzo
mediante el andlisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —~CUR- de gastos de las
unidades ejecutoras 201 Direccidn Superior y 202 Direccion General de Camino de este Ministerio

Participacion en reuniones de trabajo convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera
y el jefe de la Seccion de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema administracion

financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas Contables, de ejecucion
presupuestaria y de crédito publico.

conformidad, por lo que se
respectivo.

de servicios y sus respectjvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

utoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago

(f)

Vo. Bo—Nombre, cargo y sello

selyip Eduardo Giron prez
~cardinader Unided de Administracion Financierd
" Biteeeion Superior
Ministario 42 Comunicaciones
"initassiructusa y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Hector Rafael Rodas Carrera Ccul: 2561137770207
Contratista:
Numero de Contrato: |164-2019-029-DSRH NIT del 2231617-5

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 107,709.68 Plazo del 02 de enero al
Contrato: Contrato: 31 de diciembre
2019
Honorarios Q. 9,000.00 Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Informe: marzo 2,019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Administracion Financiera — UDAF -

/

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la Revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras del “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones i
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende. i

Colaborar en Elaborar rechazos de 6rdenes de compra que no cumpla con requisitos |
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de
datos, por medio de conocimientos computarizados.

Colaborar en Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema —SIAF LOCAL-, las érdenes de
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro CUR;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que " EL CONTRATISTA * debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacion. J

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se revisaron y analizaron los expedientes de soporte de los comprobantes unicos de registro - CUR —
de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefénica y
personalizada, en el registro de la ejecucidn presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

Se realizo conciliacién de los Fondos Privativos de las Unidades Ejecutoras de; la Direccion
general de aerondutica civil - D.G.A.C -, Direccién general de transportes - D.G.T -
Superintendencia de Telecomunicaciones - S.I.T - Unidad para el desarrollo de vivienda popular
- U.D.E.V.LP.O - correspondiente al, Mes de febrero 2,019. Esta Conciliacion consiste en el
analisis y comparacion de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en el Sistema SIGgLO
contra los Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucién de Ingresos y Libro Mayor Auxiliar de Cuentas que
genera el Sistema de Contabilidad Integrada.

En cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del acuerdo ministerial 650-2011 se
realizaron visitas programadas a las unidades ejecutoras desconcentradas, Mes de marzo




2,019, unidad para el desarrollo de vivienda popular - UDEVIPO - fondo para el |
desarrollo de la telefonia - FONDETEL - unidad ejecutora de conservacién vial - COVIAL
- unidad de construccién de edificios del estado - UCEE. - direccién general de
transportes - DGT -. - fondo social de solidaridad - FSS -. analizando los expedientes de
soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR - de gastos transferencias,
constancias de disponibilidad presupuestaria Fondos rotativos, néminas de sueldos,
planillas. Lo anterior para velar por el cumplimiento de los lineamientos vy

procedimientos internos que en materia presupuestaria y financiera han emitido los
érganos rectores,

| HECTOR

- L RODAS
%I\) V \}2&?\3 Autorizador
s X DAF- G

-1l
_ : Contabilidad
ﬁFAg[FgDAS CARRERA.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
| respectivo.

LIC DUARDO GIRON LOPEZ
Coordinador unjd istracion financiera.
Selvin gguarraoagl %‘l'-"é

Coordinador Unidad de Administracion Financierd
Direccién Superiof
Ministerio de Comunicaciones
Infraastructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Alfredo Lux Alvarez cul: 1920762640101
NIT del
Numero de Contrato: | 165-2019-029-DSRH Contratista: 6900471-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos |
B Plazo del 02 de enero al

Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 65,822.58 2019
Honorarios Periodo del 01 al 31 de

' Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: marzo 2019 |

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas
Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segun corresponda, para ser
distribuidos y analizados. '
2 | Asistir en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- en cuanto a su
ubicacion fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera -UDAF-. 1
3 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- para ser trasladados
para su aprobacion o solicitud de pago, segtin corresponda.
4 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.
5 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que estén
rechazados para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion y resolucion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyé en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas
Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segin corresponda, para ser
distribuidos y analizados. )
2 | Se asistio en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- en cuanto a su
ubicacién fisica, dentro de la Unidad de Anélisis Financiera -UDAF-.
3 | Seapoy¢ en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- para ser
trasladados para su aprobacion o solicitud de pago, segun corresponda.
4 | Se apoyo en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.
5 | Se apoyd en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que estén

rechazados para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion y resolucion.




Juan Alfredo Lux Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lics n Eduardo Girdn Lopez

Coordinador unidad de administracion financiera.

Selvin Eduardo Giron Lopez
~sordinador Unidad de A&minisﬂaqﬁn Financiera
‘ Direccién Superiof
Ministerio de Comunicaciones,
infrasstructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

P‘Jumbn:: completo del Lorena del Rosano Camel Lima CculL: 1997-56880-0101
Contratsta:
NIT del
Numero de Contrato 166-2019-029-DSRH c : 1972547-7
ontrausta
3cmci'os (Léomicess Servicios Técnicos
Profesionales):
Ciento siete mil setecientos nueve quetzales  |Plazo del Del 02 de enero al 31 de
Blonsy sosal del Coaecaine; LR g e —— y ocho centavos Contrato: Diciembre del 2019
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 | Nueve mil quetzales exactos. Pesodadel
Informe:
Unidad A.dmlmsrram‘m‘ Unidad de Administracion Financiera - Seccidn de Presupuesto
donde presta los servicios:
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias
2 |Apovar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias
3 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas
| 4 |Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades Superiores
5 |Apovo en la elaboracion de notas sobre acuvidades presupuestarias
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de obras remitidas a
UDAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion de modificaciones internas y
externas para readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras:
' »
2 |Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias presupuestarias asi como
solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y reglamentarios. I
3 |Se elaboré: Oficio, Dictamen y Resolucién de proyectos de modificaciones presupuestarias (internas y
externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.
4 |Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal, anticipo y regularizacion) de
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Marzo del adio 2019
5 |Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la Direccién Técnica de
Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidenciay a las
diferentes Unidades Ejecutoras
6 |Se elabord el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de Febrero-2019.
7 |Se brindo asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

&

Lorena del Rbsario Camel Lima

)

El presente mformc responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

Vv sus re
a qui

inos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
n corresponda, para que procedan al trimite de pago respectivo.

Vo.Bo.:

. [

yelvin gfduar
Zaordinader Unidad de Administracion Financit. «
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones
infraestructura y Vivier =




'Nombre com_ph;o del

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: | Marilin Roxana Mazariegos Lopez | CUL: 1588 89614 0115
| NIT del
. | .
'Numero de Contrato: | 168-2019-029-DSRH _[C@_tratlsﬁ _l 4237438-3
Servicios (Tecnicos o .
Profesionales): Servicios Profesionales
| dcdla i) — AL o AN i P —— = =
Monto total del | Plazo del 02 enero al 31
Contrato: Q.65 822 58 Contrato: diciembre 2019
Periodo del | 01 al 31 marzo
Honorarios Mensuales: | Q550000 i - | Informe: 12019
Unidad Administrativa
| donde presta los |
servicios: | Unidad de Administracion Financiera ~-UDAF- -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 A;;O',fér en la recepcion, clasificacion, elaboracion y entrega de correspondencia y otros documentos 1
. que ingresen a la Unidad.
! — 4 — — — - S— —_— - — —_— — - — — — — — — —
2 Colaborar en realizar y recibir llamadas telefonicas de las diferentes dependencias del Ministerio
3 Apoyar en el control y seguimiento de la agenda de la coordinacion de la Unidad
| 4 Apoyar en el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en la Unidad.
o b e e e e e — =
5 Apoyar en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la Unidad
|
6 Colaborar en realizar solicitudes de utiles de oficina para la Unidad
7 | Apoyar en la preparacion de informacion requerida a la Unidad
L [ e o il =l —
'No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se recibid, clasifico y se entrego correspondencia que ingreso a la UDAF
P | Se elaboraron Ofiaos_y Providencias, dugg:-:ios a las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. - - - -
[ 3 Se recibieron y realizaron llamadas telefonicas de las diferentes dependencias deyMinisterio
la | Se?esg_uardo la documentacion que ingreso a la UDAF, cuidando en mantener el orden y
| clasificacion de dicha correspondencia. - = o
5 Control y seguimiento de documentos y expedientes que ingreso a esta Unidad
|
6 | Serealizo solicitud de utiles de oficina para la Unidad.
7 | Monitoreo de medios escritos (Prensa Libre y Diario de Centroameérica), por publicaciones de

noticias y Acuerdos relacionados a la UDAF y el Ministerio.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANDS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIDS, RENGLON 029

‘Nombre compieto de!

Contratsta . MgweiAngesComomSer Clt _ _80s&sTTIOe

Numero de Contrate:  165.2015.028.DSR= NIT del Comtratista: 020623

Servicios (Tecmcos ©

Profesionales) = Tecncos :

Monto total del Plazo del Contrato: - . - 3 5

_Contrato: B _ QW7 T 68 _ 1 o __dcembre 2018
Penodo del DelD1al 310

_Honoranos Mensuales. 0 & 000 00 _Informe: _marzo 2019

Umdad Admuustrativa

donde presta los

Servicios® Unaad ge Agmenssracon Fnancea -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o

ADOYO BN rewsion 3¢ Oroenes 0 compra forMmuiadas y presertacas por las Gependenc@s y umcanes
ejecutoras de EL MINISTERIO verficando el cumphmemio de todas las disposciones legales y
_ reg@amentanas aphcables 2 cada ciase 92 erogacion

Brinaar apoyC en 2 repSYI0 08 @ SIeCUCON DESLDUESTANa via SECTONCa BetINca | PEerSoTakzada
& as Unaades Ejecutoras gue conforman "EL MINISTERID  para a2 eaboracion o ios regrstros gentrr
_ o= Sstema ge Geston Sesterma oe Contapidaad

[

3 ADOYO &N 1EChaZ0s Oe Ordenes e COMI2 QuUe NO CUMPIan CON TEQUISADS IEgAIES ¢ NegIaMEntaros

Con Su consecuente Yasiado @ & Mes3 de aChBIZAcONn OF daEDS POr MedD 38 CONOSIMIEnIDS
| COMpUtarzanos - N

< ApOy0 &n analss de expedenes Que Srven Je SOPonE a los Comprobantes Unicos oe Regsto -
CUR- umamummmurm;mm‘

| _erlhsWym

Asistencia en @ revsion de Comprobantes Unicos de Regstro ~CUR-  slatorados en & Sstema oe
Comabdaag imegracs -SICOIN- ¢ ordenes de compra el sstema de Geston -SIGES- verficanac
_ Que 10s regsYos s& realicen ge forma adecuads

'8 Apoyo en rechazos oe ios Comprotantas Umncos o Regesto -C - Que NO Cumglan CON I0S TeqQuUISADS

_iegaies y regamentanos

Prestar asislenca WCNCa 2 @ Unicad O Adminsiracion Fmancera -UDAF- de conformidad a 8

_ 9es%0n acecuaca en a Secoon de Tesorenia oe! Mnvsteno

8 L3S AChvaa0es J8SCrRas ENUNCEDVAS TAS N0 WMEAvas por io gue EL CONTRATISTA dedera
realzar W0das aguelias oras ACvIGA0es QuE S8 NEIECIDNEN CON & SETVICIO & Aprestar O Que Coadyuven
_en ia ehcenca y efcaca del mismo

No. ACTIVIDADES ! RESULTADDS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Apoye en & Droenaments y CasthCacon 38 QOCUMENtDS 38 TESHAIICS de Fonacs RONOS ¢ aferente
Socumentacon para enviarios al archevs General de i UDAF

"2 Apoye en @ ealTAcOn Of @S OSPOSCONES 3 SEQgUY POv pane de s Undades Eecutoras con

) mnnmquWuﬁmaumm .
3 Apoye en €l andicis para su aphcacion ias bases legaes exsientes para o presupuesto 2078 Decretos
25-2018 y Acwerde Gubernative 243-2018 y todos aquellos gue se aplguen en la eEcucon
| presupuestana 2016

K Wmﬂma-mmm-mmmmmumm

_ & presupuesto 2075 en cuanto al tema d= Fondos

'S Apoye en @ revson O 5 Rendcones 08 Fondos RObwos Ge @s Undades concentadas oel

_Minstens mmmWrMS,Mvm-mmmu

-] mwmmmsmmmwmmmmmmmm
Un:Caces Gesconcentadas o8 Minslend 0ON SuS "eSDECTVas ODSETGACONES Daa Su COMeccon
m:uMmemmw-mMnmmnelma
presta’ 0 Que ayudaron  en ia ehoenca y ehcacia ael msmo



i e
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El presente informe responde 3 o estipulado en ef contrato admenistratve suscnta con e prestadar
de senmoOoS y Sus respectivos Ermnos de referenca asimsmo, se encuentra recbedo de
conformidad  por 10 que se aulorza 3 quen corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectvg

-

e
o

Vo Bo lﬁomeugnrap
3 i/

Freddy Giovang pings
Tofe Tosne.r,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del 255303955
Contratista:  Victor Manuel Paredes Chay _Cu: ____|0w0
| NIT del |
Numero de Contrato:  170-2016-029-DSRH | Contratista: 9457402
mnmo
_Profesionales): _Teccos B | - I
Monto total del Plazo del 020122018 &
Contrato: Q13154516 Contrato: _3vi122019 |
Perniodo del "DelOTa 31 |
informe: e mazo
_Honorarios Mensuales: O 7700000 e 2018
Umidad Administrativa
donde presta los
 servicios: = Umidad de Agminstracion Financera -UDAF- -
‘Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en admwstrar la red de miormacion electromca mstalada en EL MINISTERIO a Traves del |
Sisterna imtegracio de Admmstracion Financwera y Control - SIAF-SAG- coordmado por el Myusteno |
de Finanzas Pubhcas

Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software def Sestema - SIAF-SAG- conforme a normas |
| _ Que estabiercan los Organcs O nSMUCIONES rectoras

3 Wmhmmmamwmmdem informes contables |
.m;mmwwmmmm EL MINISTERIO

4 Colaborar en atender y resolver Qponunamente I0S TBQUISIHOS de 18 CoOrnacon de la Umdad O |
Admemstracion Fmancera

L~

5 WMMMWQWWMsMMQmW
del Swstema de Ejecucitn Presupuestana |

&  Apoyo en edtar la Base oe Datos - SIAF- ' o .

"7 Colaborar y pamicpar en COmSIONes y Oas actwicades Que i asigne ias autondades Supencres de |
ELWSTfm

'8  Las actwidades descntas Son enunciabvas mas no kmitatvas por lo gue e CONTRATISTA debers
_ Gesarroliar totdas aguelas olras acivigades gue se derven de la presente contratacion



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atender la base de datos y la red de nformaoon electronuca tmmbdd&smmwmdemrm
Fnancera y Control SIAF -SAG. coma los dermnas sistemas, programas © mfarmacon complementana de 14
UDAF B -
‘ 2 | Secrearon y activiron mas de 15 usudrios en SICOIN, SIGES y Guatecompras de Lis Diferentes Umdades
| Epecutoras ]

"3 | Se apoyo a la impresion de Caja Frscal de febrara 2019

————

P} Asignar Estructuras de las Umidades Elecutotas para &l gpracoe 2019

| 5 Reportes Emancweos de E;cucron Precupuestana de FUnNCONAMIento @ Inversan mes de febrero ad0 2019

6 Actuahizacan ge la l_'agm ge Acceso a la informaaon Ley . mgresos v Egresos 25 2018 Decrate 101 Sﬂia.ﬂ
Orgamca de Presupuesto y Acuerdo Gulernative 540-2013
7 Reporte de Contratistas del Mes de Enero def aic 2019

8 Escanear Tremta y Cmco Wi t‘_35._{l'.01 ho;;s ge Cur's de a Dwecoon Supenaor. Cammos, Transfarencas

9 Enwiar antes de 5 dias los ofhaos y Cd's al Congrese de 13 Repubica sobre L Actuabzacion de (2 Paging de
__ Acceso 3 la informacien

10 Amyarﬂackmdehsmfhnﬂkmymmlm-&ﬂﬁﬂc- confarme a narmas
| que establezcan los arganas o nshfuciones rectioras

(f

Victar Manuel Paredes Chay

El presente informe responde a o estipulado en el contrato admunistratveo suscnta con el prestador
de sericos y sus respectivos termings de referencia asmmismo, se encuentra recibvdo de
conformudad. por lo que se autonza a quien corresponda. para gque procedan al tframite de pago
respectnvo

T asardo LISH Lope:
w-‘w .“w
" ‘.. ‘:MIG‘

™ LT
= — aene
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M TERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang Cul: 2586840701219
NIT del
Nimero de Contrato: | 171-2019-029-DSRH : Contratista: 55922651
Servicios (Técnicos o |
| Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de Enero al
Monto total del Contrato: 31 de Diciembre
Contrato: Q. 65,822.58 2019.
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 01 al 31/03/2019

Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de
Administracion Financiera~UDAF-.

' 2. | Colaborar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del
personal de esta Unidad.

3. | Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de
ésta Unidad.

4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias y circulares de la Unidad de
Administracion Financiera —UDAF-,

2. | Serecibieron y realizaron llamadas telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

3. | Se recibié documentacion y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato.

4. | Se apoyo en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras.

5. | Se apoyo con el escaneo de CUR’s de la Direccion General de Caminos y Direccion Superior,
mes de Diciembre 2018, y con el cronograma de Visitas a las Unidades Ejecutoras
correspondiente al mes de marzo 2019.

(f)
‘ a Sorayda Roldan Chang
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
| de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
' conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.



Lic-Setvif Eduardo Girén

Coordinador
Unidad de Administracién Financiera —UDAF-

Selyin Eduardo Giron Lope?

Cordinador Unidad fe F«dminlslrar.‘fan Financiera
‘ Direccion Supenorl -
Ministerio de Comum_cacmﬁp !
.'-nfraes'.ruclura v Vivienaa



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias Cul: 2428 66840 0108
NIT del

Numero de Contrato: 172-2018-028-DSRH Contratista: 3653466-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo d""_ Del 02 de enero al 31

Contrato: Q.131,645.16 Contrato: de diciembre de 2019
Periodo del
Informe: Del 01-03-2019 al

Honorarios Mensuales: | Q. 11,00000 31-03-2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planesy
programas, de acuerdo a |os lineamlentos generales del Ministerio.
2) Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la

elaboracién de planes, programas y proyectos.

3) Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
Inversiones de cada unidad ejecutora.

4) Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
ejecutoras asignadas.

5) Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada.

6) Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por cada unidad ejecutora asignada del
Ministerio.
7) Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.

8) Apoyar en la elaboracion de plan de trabajo anual de USEPLAN.,

| 9) Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicién de las areas prioritarias de inversion del
Ministerio, para la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto del periodo de planificacién y
programacion especifico.

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacion, Modificacidn y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

| 2) Seguimiento efectivo de la ejecucion del presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes
analiticos de ejecucion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trafiiteade pago respectivo.

Ministeric de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 1688
Contratista: Violeta del Rosario Pérez Ramirez cul: 11774 1207
NIT del
Numero de Contrato: 173-2019-029-DSRH Contratista: 5909676-4
Servicios (Técnicos o l
Profesionales): Profesionales [
Monto total del Plazo del | 02/01/2019
Contrato: Q 131,645.16 Contrato: | 31/12/2019
Periodo del | 01/03/2019
Honorarios Mensuales: | Q 11,000.00 Informe: 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad Sectorial de Planificacién -USEPLAN-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracion e implementacion de las herramientas técnicas administrativas.
2 Dar lineamientos especificos a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de
herramientas técnicas administrativas.
3 Coordinar con las dreas de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Normas, Procesos
y Procedimientos.
4 Presentar de informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.
5 Programar reuniones perioddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.
| 6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
|1 Asistir a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el abordaje, elaboracion e implementacion de
| las herramientas técnicas administrativas.
2 | Dar los lineamientos especificos , para la elaboracion de herramientas técnicas administrativas a
[ las dependencias del Ministerio.
3 Asistir a reuniones con los responsables de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en |a elaboracion
de las herramientas técnicas administrativas.
(f)

Violeta del Rosario Pérez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo.Bo.




" MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

‘ Angel Andrés Herrera Jiménez Cul: 2263079990101 |

|
Numero de Contrato: | 175-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 8118527-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del - Del 02/01/2019
Contrato: | Q.107,709.68 Plazo del Contrato: | al 31/12/2019
Honorarios Del 01/03/2019
Menatialoa: Q.9,000.00 Periodo del Informe: al 31/03/2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacidn
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1]
1 Brindar asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
2 Asistir a las unidades de planificacion y programacién de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la
elaboracion de planes, programas y proyectos.
3 Dar seguimiento a la consecucién de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan
de Inversiones de cada unidad ejecutora.
4 Verificar periédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las
unidades ejecutoras asignadas.
5 | Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo anual de cada unidad ejecutora asignada
Brindar acompanamiento en los procesos de planificacion, programacién, seguimiento y evaluacion de
6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.
7 Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
Ministerio.
8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada
9 | Apoyar en la elaboracién del plan anual de USEPLAN.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de
1 | Programacion, Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
5 Revisién y registro de la ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades Administrativas de la
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
3 Elaboracién de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio
4 Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo del Plan Operativo Anual
2020
5 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

o

HATT A%l L

Angel Andrés Het#€ra Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

\
(f) icc( .@umf Urcuve
W' 1 nificacior

- AN

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
' Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz CuUl: 1669225440101
. NIT del
Numero de Contrato: | 176-2019-029-DSRH Contratista: 1040171-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del DEL 02 DE
Monto total del Contrato: ENERO AL 31
Contrato: Q. 26,709.68 DE MARZO
Periodo del DEL 01 DE
Honorarios Informe: MARZO AL 31
Mensuales: Q. 9,000.00 DE MARZO
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con las dreas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP -

2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversidn, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -.

3 Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
de Inversion presentados por el Ministerio.

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio,

5 Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacidn, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

| 6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
! desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos .

rd

(f) [{

JOANAWVIAR GOTEREBLMENARES VELIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA il
Unidad de Recursos Humanos .

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,
Contratista: Emilio Rolando Jimenez Morataya Cul: 2438647440508
NIT del

Namero de Contrato: | 178-2019-029-DSRH Contratista: 2373860-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ]
Monto total del Plazo del 2 de enero al
Contrato: Q.20,774.19 Contrato: 31 de marzo

: Periodo del Del01de |
Honorario del mes de ' Informe: marzo al 31 de
marzo: Q. 7.000.00 / marzo

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos ./

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicaciéon de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior vice ministro a las dreas o lugares solicitados
Cumpli con desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
Cumpli con las leyes de transito.

(f)

Emilio Rolando Jimenez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

farlon Estyardo Morales

‘ofa Depto, Sery

1005 Ganara

: las y ﬂdnunr_‘-ir!uuﬂa
Direccitin Superior

In'Yterio de Compnisasinnps

rlon Estuardo Marales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

SERGIO DAVID BACINI

TCUI:

2310-78226-1801

Contratista:
Nimero de Contrato: | 180-2019-029-DSRH NIT del 569576-7
i G o Contratista: N
Servicios (Técnicos o
Profesionales): PROFESIONALES -
Monto total del Q. 47,741.94 Plazo del 3%2[EEEJEUNNE|R00 Al
Contrato: S 5 Contrato:
2019
DEL 01 AL 31 DE |
|
Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Periodo del | 1 p70 DEL
Informe: 2019

Unidad Administrativa

donde presta los
| servicios:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos.

Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos ‘

otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

5 administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.

3 Colaborar en la Seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de
notificacion.

4 Apoyar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y

5 | Colaborar en la revision de contratos para ser notificados.

Apoyar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa.

7 | Apoyar en la elaboracion de Resoluciones Administrativas.

Apoyar en la revision de expedientes que contengan manuales, que ingresan a la
Secretaria Administrativa.

9 | Apoyar en la elaboracion del Manual de la Secretaria Administrativa.

10

Colaborar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria
Administrativa.

COM,
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos.

2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos
administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.

Colaborar en la Seccién de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de
notificacion.

Apoyar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa. |

5 | Colaborar en la revision de contratos para ser notificados. ‘

Apoyar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa.

7 | Apoyar en la elaboracion de Resoluciones Administrativas. |

8 Apoyar en la revision de expedientes que contengan manuales, que ingresan a la ‘
Secretaria Administrativa.

Apoyar en la elaboracion del Manual de la Secretaria Administrativa y del Manual |
de Organizacion y funciones -MOF-. ‘

Colaborar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria

10 Administrativa.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos térmi mw, asimismo,

*
™
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SECRETARIA
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Ministerio de
Infraestructura y Vivie



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARIA LESLIE IVON GARCIA SAC CuUl: 2575 73232 0901
NIT del
Numero de Contrato: | 180A-2019-029-DSRH Contratista: 4618754-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 07 DE ENERO
Monto total del Contrato: 2019 AL 30 DE
Contrato: Q.29,032.26 JUNIO 2019
Honorarios Periodo del 01 AL 31 DE
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: MARZO 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracion de Oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas.

2. | Colaborar en la recepcién de documentos.

3. | Apoyar en el control de la Agenda de Ia oficina de registro y Tramite presupuestal.

4. | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan de las diferentes entidades
Publicas y privadas. :

5. | Colaborar en el archivo de toda |la documentacion que se realiza y recibe.

6. | Apoyar en el control de pagos de telefonia movil y fija.

7. | Colaborar en atencion al publico.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyé en la elaboracién de Oficios y toda clase de documentacidn enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas.

2. | Colaboré en la recepcién de documentos.

3. | Apoyé en el control de la Agenda de la oficina de registro y Tramite presupuestal.

4. | Apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan de las diferentes entidades
Publicas y privadas.

5. | Colaboré en el archivo de toda la documentacién que se realiza y recibe.

6. | Apoyé en el control de pagos de telefonia moévil y fija.

7. | Colaboraré en atencion al publico.

(f)

Mariq’iﬁ%‘vo‘ﬁ Garcla Sac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

(f)

Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo onzdlez Garcia

lefe Qfﬁiﬁﬂﬂewew ¥hresupuestal

Jefe Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comuni_ca_ciones,
Infraestructura y Vivienda
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‘ MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
‘ Unidad de Recursos Humanos 4

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 il

Nombre completo del

Contratista: Leslie Marceli Corado Najarro / Cul: 1758850792201
NIT del
Nuamero de Contrato: | 181-2019-029-DSRH / Contratista: 50010808
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del 8 de enero al
Monto total del ” Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q.20,209.68 / afio 2019
’ Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de / marzo del afio
marzo: Q.3,500.00 / 2019 /]
Unidad Administrativa
donde presta los )
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos .~
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio

dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplié con mantener el area limpia e impecable.

Lzes e

rceli Corado Najarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quuen corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
darlon Eﬁtdrtrno Morales

I3lg D‘p!ﬁ Sen 108 Ganera! 23y Adminisir tlivos
D-ra:.r!un Supono
/ Minislerio de Comynisa aciones,

6. BoJ Marlon Estuardo MGFIIESUra y Vivianda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval Cul: 2823804210101
NIT del
Numero de Contrato: | 182A-2019-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 8 de enero al 30
Monto total del Contrato: de junio del
Contrato: Q.20,209.68 2019
Honorarios Periodo del 1al31de
'Mensuales: Q.3,500.00 Informe: marzo del 2019
'Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2. | Apoyar con la produccién de Gifs y material gréfico para redes sociales
3. | Apoyar con disefio de artes segln sea lo requerido

| 4. | Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados

5. | Apoyar con la edicidn de imagenes y Fotografias

[ 6. Apoyar en edicion de videos

7. | Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3l Apoyé con la toma de fotografias en eventos.
2. Apoyé con la creacion de Gifs y artes para la publicacién de redes sociales.

3. Realicé artes para fondo de pantalla

4. | Apoyé con el archivo digital de fotografias de los eventos, debidamente identificados

5. | Apoyé con la edicion de imdgenes y fotografias

| 6. Apoye en la edicion de videos

7 Otras que fueran requeridas por las autoridades

(f)

Lyfis Iv‘n Castellanos Sandoval




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

()

¥o. Bo.
Edgar Anibal Gémez Escobar

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: América Sofia Pérez Galindo CUl: 2157259720101
Numero de NIT del

Contrato: 182B-2019-029-DSRH Contratista: 87082918
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos.

Monto total del Plazo del 08/01/2019 al
Contrato: . 46,193.55 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/03/2019 al
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 31/03/2019
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA

SECCION DE COMPRAS.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades,

Estado.

segun lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del

2. | Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi

como el respectivo ingreso a la seccién de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo
o fungible debera informar al encargado de inventarios para que proceda segun sus
competencias.

3. | Apoyar al encargado de compras en trasladar a |a jefatura de la Oficina de Registro y

Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Apoyar en la elaboracidon de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacién.

5. | Analizar las facturas y documentos contables.

6. | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

7. | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes

modalidades normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

8. | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la

seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal
para que se inicie el proceso de su respectivo pago.




9. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los
pagos que correspondan.

10. | Apoyar con actividades administrativas propias de la secciéon de Compras.

1. | Otras actividades que la Seccién de Compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se llevo el control y entrega de solicitudes de pedido.

2. Se brindd apoyo en la cotizacién de los bienes y servicios requeridos por los diferentes
departamentos de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

3. | Se brindé apoyo en el traslado a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Se brindé apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5. | Se brindé apoyo en la elaboracion de procesos en el Sistema SIGES.

6. | Se brindé apoyo en la elaboracidn de NPG en el Sistema de Guatecompras.

7. | Se brindé apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal para que se inicie el proceso de su respectivo pago.

8. | Se brindé apoyo en la elaboracién de la solicitud mensual de cuota presupuestaria.

9. | Se brindé apoyo en el traslado de fotocopias.

10. | Se brindé apoyo en el evento de Licitacion No. 02-DS-2018

(f) M’H {‘I{m{r/gh A /\
Aﬂéri Soffg p‘aﬁz tt{?dfb

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al trédmite de pago respectivo.

()

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del 2437
: JOSE ANT
Contratista: o NTONIO FUENTES LOPEZ Cul: 98466 0101
NIT del
. 183- -029-
Numero de Contrato: 83-2019-029-OSRH Contratista: 762857-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES |
16/01/2019 |
Monto total del Q.103,645.16 Plazo del al
Contrato: Contrato: ‘| 31/12/2019 |
1/03/2019 |
Q.9,000.00 Periodo del al j
Honorarios Mensuales: Informe: 31/03/2019 |
;’2:;1%‘?:::;“,‘:;"“"‘" UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL MINISTERIO DE |
z COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -MICIVI- I
servicios: [
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1. Apoyar en la Revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y |
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las ‘
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién que se pretende,
2. Apoyar en la elaboracion de rechazos de 6fdenes de compra que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por
. medio de conocimientos computarizados,
3. Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera,
4. Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del
Estado y Contraloria General de Cuentas,
5. Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas,
6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyo en la revision de CUR de las unidades ejecutoras 202 Direccion General de Caminos -
DGC-, 206 Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-, 214 Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popular -Udevipo- y 216 Direccion General de Proteccion y Seguridad
i Vial -Provial-, para verificar el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables.
Apoyo en la atencion a personal de las unidades ejecutoras 202 Direccion General de Caminos
2 206 Unidad de Construccidon de Edificios del Estado -UCEE-, 206 Direccion General de

Aerondutica Civil -DGAC-, 209 -Insivumeh- y 218 -FOPAVI-, para resolucién de consultas en la

verificaciéon de célculos y documentacidn de los expedientes para solicitud de regularizacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Actividades de apoyo a la coordinacién y realizacion de reuniones de la Comision Técnica de
Alto nivel relacionadas con el seguimiento a planes de trabajo y cronogramas presentadas por
las diferentes unidades ejecutoras de este Ministerio, relacionadas con actualizacion de

gestiones y conformacion de expedientes de las solicitudes ante |a Direccién de Contabilidad
del Estado.

Apoyo a la verificacion de los registros auxiliares de las unidades ejecutoras 202 Direccidn
General de Caminos -DGC-, 204 Direccién General de Transportes, 206 Unidad de
Construccién de Edificios del Estado -UCEE-, 209 INSIVUMEH, 214 Unidad para el Desarrollo de
Vivienda Popular -UDEVIPO-, 216 Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-
Y 217 Fondo Social de Solidaridad, con los reportes emitidos en los sistemas SICOIN y SIGES,

para validar los expedientes dirigidos a la Direccién de Contabilidad del Estado relacionados
con solicitudes de regularizacidn.

Apoyo en la redaccion de requerimientos de informacién, relacionados con las actividades de |
seguimiento a la actualizacion contable de cuentas de balance general en las Unidades
Ejecutoras de este Ministerio, para coordinar las acciones correctivas y de seguimiento.

~—Tic. José Anton\'b Fuentes Lopez

Contratista|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Vivian Celeste Renoj Quie] CH‘I:d‘l 2225811661105
| ' NIT de
Numero de Contrato: | 184-2019-029-DSRH Contratista: 79119898
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 16 enero al 30
Monto total del Contrato: de junio del
| Contrato: Q. 27,580.65 Bl | 2019
| Honorarios Periodo del 01al 31de
Mensuales: 1 Q.5,000.00 Informe: marzo 2019
Unidad
Administrativa donde
| presta los servicios: | Unidad de Informacién Publica
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

01 | Gestionar solicitudes de acceso a la informacion publica.

02 | Orientar a los interesados en la formulacién de solicitudes de informacién publica cuando asi le sea
requerido.

03 | Apoyar en el resguardo y sistematizar los archivos que contengan la informacioén publica, respetando |

en todo momento la legislacion de la materia.

== - - =
| 04 | Presentar a donde correspondan las resoluciones que cumplan con lo establecido en el articulo 42
de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

‘ 05 | Y otras actividades que se deriven de la contratacion,

‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 01 | Gestioné 7 solicitudes de informacién publica.
Solicitud No. CI-UAIP-DS-063-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-064-2019
| Solicitud No. CI-UAIP-DS-065-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-066-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-070-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-071-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-074-2019

02 | Orienté a 10 interesados en la formulacion de solicitud de informacién publica.

03 | Apoyé en el resguardo y sistematizacion de 5 expedientes en los archivos de la unidad de
informacién publica.,
Solicitud No. CI-UAIP-DS-066-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-067-2019
| Solicitud No. CI-UAIP-DS-070-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-071-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-074-2019

totl Presenté 7 resoluciones dando cumplimiento con lo establecido en la ley de la materia.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Reclursos Humanos -

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2799 59508
Contratista: Abraham Choche Mayen Cul: 0117 A
NIT del
Namero de Contrato: 185-2019-029-DSRH Contratista: 1585795-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 16 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.22,064.52 afo 2019
Periodo del Del 01 de marzc
Honorario del mes de Informe: al 31 de marzo
marzo: Q. 4,000.00 - del afio 2019 7
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en

gestiones de comisiones en cualquier momento.

¢) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

¢ Apoyé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados

* Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

* Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

N~ Ch~ 1 —

Abraham Choche Mayen

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. '

. =r}on Fctunrdo Morales
Jeatn, S ales y Administralivos
:;rm[ml‘

"é':,if do Woiales

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Reclirsos Humanos .~

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r

Nombre completo del
Contratista: Lesly Melina Yoc Hernandez Cul: 2464329260101
NIT del
Nimero de Contrato: 186-2019-029-DSRH -~ Contratista: 43350259
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 16 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del -
Contrato: Q. 19,306.45 afo 2019
; Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de marzo del afig
marzo: Q. 3,500.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativog”

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

¢ Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas.

e Se cumplid con mantener el drea limpia e impecable.

(f)

.f/'*

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al
tramite de pago respectivo. .

Vo. Bb

RIE R

Marlon Esruardo Moraies v

Ardﬂ fn-uiipw‘a

nar 10]] Pcrn
lefe Depta. Serv! 15 )
M Direcoidit Supari




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Tatiana Beatriz Ajanel Sontay CuUl: 2305415690808
NIT del

Numero de Contrato: | 187-2019-029-DSRH Contratista: 7636405-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

01 de febrero
Monto total del Plazo del de 2019 al 30 de
Contrato: Q 17,500.00 Contrato: junio de 2019
Honorarios Periodo del 01 al 28 de
Mensuales: Q. 3,500.00 Informe: febrero
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Coordinacion de Administracion de Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién de toda clase de documentacién enviadas a diferentes entidades publicas y
privadas.
2 Colaborar en recibir, clasificar y distribuir correspondencia.

3 Gestionar Firmas que genera la Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas.

4 Llevar el control del Archivo de la Unidad

5 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad

6 Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas y llevar la Agenda del Coordinador

7 Apoyar el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la UCAF

»‘j



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé en clasificar y archivar documentos que ingresan a esta Unidad de Coordinacion de
Administracion de Finanzas -UCAF-,

2 Colaboré en la distribucion de documentos enviadas por la Unidad de Coordinacion de
Administracion de Finanzas -UCAF-. a las Unidades correspondientes.

3 Apoyé en la redaccion y verificacion de oficios de la Unidad.

4 Brindé apoyo en registro y control de documentos ingresados a esta Unidad de Coordinacion de
Administraciéon de Finanzas.

5 Asisti en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la Unidad de UCAF.

6 Recibi y trasladé llamadas telefénicas ingresadas a la Unidad de UCAF.

7 Verifiqué y actualicé las distintas actividades en la agenda del Coordinador.

8 Redacté las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para la utilidad de la Unidad.

9 Colaboré en atencion al pablico.

(f) wa

ey

Tétiana Beatriz Ajanel Sontay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo, A% Ax JgsﬂsWOrozco
Coordifadordet iddd e Costicion de
s-Adrainistracion de Finanzas,

g r35 AR ssitn Suparior,

a1 chiyy L o Vi A
Mra ! y V




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del T
_Contratista: | José Daniel Chavez Poitan - cul:

2051542630116

J INIT del
| Namero de Contrato: ‘ 188-2019-029-DSRH Contratista: 7653623-8
| Servicios (Técnicoso - '
 Profesionales): | Servicios Técnicos |

_ | Plazo del 1 de febrero al
'Monto total del | Contrato: 30 de junio del
Contrato: 1 Q.17,500.00 aflo 2019
| \ Periodo del Del 01 de

' Informe: marzo al 31 de
'Honorario del mes de | ' marzo del afio
| marzo: | Q 3,500.00 | 2019
| Unidad Administrativa

donde presta los \

| servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

- Cotizacién de bienes para adquisicion

| ‘

‘ - Recepcion y verificacion de material y suministros que ingresan al Almacén general.
|

|

- _Revision de existencias en inventarios de suministros en el almacén en general.

- Elaborar ingresos de almacén
l ' - Despacho de material y suministros.

"No.| 'ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| |
| i e  Se recibio S‘c_orrﬁ;as de suministros que ingresaron al almacén

| * Severificaron 8 compras de materiales y suministros que ingresaron al almacén.
! * Secotizaron 28 bienes de adquisicion
‘ \ e Serealizo 1 inventario de existencias de suministros de almacén.
| [ * Seelaboro 15 ingresos de almacén .
| | e Se despacho 100 requisiciones de materiales y suministros.

N /) A )

(1) ol il

!sé Daniel Chavez Poitén
El presentednforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. Marlon Estuardo Morales | -

uien corresponda, para que procedan al



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -
Unidad de Recursos Humanos™

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del

Contratista: Alondra Michelle Juarez Maldonado ~ Cul: 2967741970101
NIT del

Numero de Contrato: 189-2019-029-DSRH 7 Contratista: 91763371

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de febrero al

Monto total del Contrato: 30 de junio del

Contrato: Q. 20,000.00~ ano 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de

Honorario del mes de Y marzo del;ho

marzo: Q.4,000.00 / 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefonica de la seccion de Servicios
Generales.

b) Colaborar con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden diariamente.

c¢) Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea indicada.
d) Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en las llamadas que ingresan a la planta telefénico de la seccion de servicios

o (Colaboré con la actualizacion de archivo.

generales.

Apoyeé en llevar una agenda ordenada y cada actividad asignada.
Apoyé en otras gestiones solicitadas jefes.

(f)

-

Alondra Mit?hlele Juarez Maldonado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quuen corresponda, para que procedan al

tramite de

pago respectivo.
farlon Estuardo Morales

Iefe Depla. Servicios Generales y Administratvos
Diraccion Superior
(f Miniatnrio da Comunicasiones,

4\16.-][‘5'6./ Marlon Estuardo-Mdrafagda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1989 62924
Contratista: Sandra Carolina Leiva Morales CuUl: 0101

NIT del
Numero de Contrato: | 190-2019-029-DSRH Contratista: 805309-K
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Profesionales Plazo del Del 18-02-2019
Monto total del Contrato:
Contrato: Q.52,714.29 Al'30-06-2019
Honorarios Periodo del | Del 18/02/2019
Mensuales: Q.4,714.29 Informe: al 28/02/2019
Unidad
Administrativa donde | Unidad de Recursos Humanos
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en impartir platicas, conferencias y cursos para los que sea designada por la
coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos.

2 Apoyo en el seguimiento y actualizacion de los manuales administrativos que le sean
solicitados.

3 Apoyo en la asistencia a la coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
instrumentos administrativos.

4 Apoyo en el disefio de instrumentos técnicos que se requieran para las gestiones de
Recursos Humanos, relacionados con la administracion.

5 Apoyo en la redacciéon de términos de referencia de contratacion de servicios técnicos y/o
profesionales bajo el renglon 029.

6 Seguimiento al proceso de aprobacion y revision de expedientes de contratacion bajo el
renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” de las unidades
ejecutoras; asi como su respectivo acuerdo de delegacion, oficio de delegacion de firma.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

| debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el seguimiento y atencion a las reuniones sobre actualizacion de manuales
administrativos que fueron solicitados por la Unidad de Recursos Humanos.

2 Se apoyo asistiendo a la coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
instrumentos administrativos, inicio de una base de datos para control de expedientes de
contratacion de las Unidades Ejecutoras que ingresan a la Unidad de Recursos Humanos
para llevar control de su revision y gestion de aprobacion.

3 Se apoyo en el disefio de instrumentos técnicos que se requieren para las gestiones de
Recursos Humanos como estandarizacion en la aplicacién que se requieren para las
gestiones de Recursos Humanos relacionados con la administracién, como los proyectos de
acuerdos de aprobacion de contratos y proyectos de oficios de delegacion de firma a las
unidades ejecutoras.

4 Se apoyo en la revision y redaccion de términos de referencia de 95 contrataciones de
servicios técnicos y/o profesionales bajo el renglén 029, 081 y subgrupo 18 de las unidades,




ejecutoras que presentaron expedientes de contratacidn con contratos suscritos durante el
presente mes y que inician vigencia en el mes de marzo de 2019. A las cuales se les realizé
observaciones para correcciones. Revisandolos nuevamente para verificar que se hicieran
las correcciones y poder trasladarlos al Despacho Superior para su aprobacidn.

w

Seguimiento al proceso de aprobacion y revision de 88 expedientes de contratacion bajo el
renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” de las unidades
ejecutoras; asi como su respectivo acuerdo de delegacion, oficio de delegacion de firma.

6 Apoyo en el seguimiento al proceso de revision y aprobaciéon de contrataciones de las
unidades ejecutoras suscritas bajo los renglones presupuestarios 081 y del subgrupo 18.

(f)

Sandra Carolina Leiva Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

<:-Vo!'Bo. Nombre, cargoy sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Melannie Jacqueline Sofia Paniagua

Contratista: Lopez Ccul: 2987 10382 0101

Nimero de Contrato: | 191-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 10356204-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del | Plazo del Contrato: | g 18/02/2019 al

Contrato: Q.30,750.00 30/06/2019

Honorarios Periodo del Informe: | 18/02/2019 al

Mensuales: Q.2,750.00 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los
usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas

opciones o formas de uso para los sistemas o médulos en desarrollo.

3 | Elaborar la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o médulos
desarrollados, segiin la metodologia de desarrollo definida para cada proyecto.

4 | Realizar el diseno de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los
requerimientos de sistematizacion.

5 | Cuando asi se requiera, impartir capacitacion a los usuarios.

6 | Crear o editar maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo requieran los sistemas a

desarrollar.

7 | Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la Direccion Superior.

Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados

cumplan con los requerimientos.

4.

9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la

Informacion.

Al

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en capacitacion de sistema de control de expedientes:

e Elaboracion de presentacion para capacitacion.
e Impartir capacitacién a usuarios de las diferentes dreas administrativas de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones.

2 Edicion de maquetas (FrontEnd)

e Formularios para el proceso de registro de empleados.
e Elaboracién y configuracion de campos de busqueda para el proceso base de Control de
Expedientes.

3 Colaboracién con Administrador de Bases de Datos en realizacién de pruebas en sistema de Control

de Expedientes.

5 Participacion en reunién con el Administrador de Sistemas para revisién de correcciones en el
proceso base de Control de Expedientes.

(\i/

Hugo

(.
Unidad de Tecw
Ministerio ./
Infraestru




6 Analisis de observaciones al proceso base realizadas por los usuarios que han sido capacitados para
mejoras al sistema.

7 Escritura de codigo fuente para implementar las mejoras al sistema.

(f)

MelannMace{deline Sofia Paniagua Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
¥ {h;'gfﬂ
%
Unidiad de Tecr

Ministerio d
Infraesirii |

(f)
Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PREST&:_ION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ]
Contratista: Humberto Javier Mata CuUl: 2622481740101
NIT del
Nimero de Contrato: | 192-2019-029-DSRH Contratista: 662194-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos _
Plazo del 18 de febrero
Monto total del X Contrato: al 30 de junio
Contrato: Q. 15,375.00 del afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de marzo del afto
marzo: Q. 3,500.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO T
a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualquier momento.
c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
@
* Apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos solicitados
* Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones
Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
| en diferentes gestiones.
e Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

0. L

Humberto Javier Mata

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien-corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

n__ ;{jw wﬁf\

T —
Vo. Bo. Marlon Estuardo Morales
|




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ana Lucrecia De Leon-Régil Oliva CUIL: 2294-53252-0101
NIT del

Nuimero de Contrato: 196-2019-029-DSRH Contratista: 6658162-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales
Plazo del 20/02/2019
Contrato: al

Monto total del Contrato: (043,214.29 30/06/2019
Periodo del Del 01 al 31
Informe: de marzo

Honorarios Mensuales: 010,000.00 2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial-Administracién y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a)  Analizar estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Viceministro.
b) Analizar los mecanismos adecuados para el tramite eficiente ¢ inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial Administracion y Finanzas.

c) Revisar, analizar y gestionar los expedientes que ingresan y egresan al Despacho.

d) Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion
del Despacho.

¢) Proponer controles y registros que permitan el diligenciamiento de la documentacion y
archivos del Despacho Viceministerial.

f) Elaborar estadisticas, informes, presentaciones, relacionados a las actividades propias del
Despacho.

g) Oras actividades que le sean requeridas por el viceministro,

h) Las acuvidades descritas con enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizo la coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Senor
Viceministro.
2 Elaboracion de oficios y documentos que se requieran.

3 | Llevar ayuda de memoria




4 | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que senalan.
5 | Se envi6 informacioén solicitada por las distintas entidades que asi lo requieren.

6 | Se atendié a los sefiores Asesores del Despacho Vicemunisterial en funciones que asignen,
remitir a los seflores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para
su revision, previa firma del senor Viceministro.

7 | Se atendieron diversas llamadas telefonicas.

®

L

v v

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.

T :
Lic. Edgaf Anibal Gémez Escobar
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Edgar Anibal Gomez Escoba:

Viceministro de Comuqlgaciones.
Infraestructura y Vivienda
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