MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AURA MARIBEL CONTRERAS

Contratista: BRAN Ccul: 1645 81200 0101
NIT del

Numero de Contrato: 001-2019-029-DSRH Contratista: 7475406-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: | 5 ENERO AL 30

Contrato: Q.35,806.45 DE JUNIO 2019
Periodo del 01 DE FEBRERO
Informe: Al 28 DE

Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 FEBRERO 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: ASESORIA JURIDICA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;

2 Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

3 Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

4 Entrega de expedientes a donde corresponda;

5 | Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio;
6 Archivo de documentos;

\ 7 Recibir y realizar llamadas;

| 8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
[ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Recibir notificaciones, expedientes y oficios.
2 Ingreso y egreso de expedientes en el sistema de Asesoria Juridica.

3 Asignacion de los expedientes a los Asesores.

4 Entrega de expedientes a donde corresponde.




5 Seguimiento de solicitudes realizada por las diferentes entidades y dependencias de este Ministerio.

6 Realizar Oficios.

7 Archivo de documentos.

8 Recibir y realizar lamadas telefénica.

(f)

Contratista Aura Maribel Contreras Bran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

M Godoy Rivas

burectorAsesoria Juridica

Mlmslerm de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JENNIFER SIMONE

Contratista: ESTRADA FOLGAR Cul: 2389 00673 0101
Numero de Contrato: 002-2019-029-DSRH. NIT del Contratista: | g552021-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS

Plazo del Contrato: |02 DE ENERO DE
Monto total del 2019 AL 30 DE JUNIO
Contrato: Q. 47,741.94 DE 2019

Periodo del Informe: |01 AL 28 DE
Honorarios Mensuales: | Q. 8,00000 FEBRERO DE 2019
Unidad Administrativa
donde presta los ASESORIA JURIDICA, DIRECCION SUPERIOR
servicios: MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

3 COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

2 COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS ¥ MEMORIALES, EN
LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA, PARA EL VISTO
BUENOQ DEL ASESOR JURIDICO.

3. | APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXOEDIENTES QUE ESTOS DESIGNEN.

4. | COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN ASIGNADOS
POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5. APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN LOS
DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

6. APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE, EN REPRESENTACION DE
LA ASESORIA JURIDICA, PARA BRINDAR EL INFORME QUE CORRESPONDA, AL ASESOR ENCARGADO DEL TEMA.
7. | TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA QUE SEA
REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE
CORRESPONDA.

8. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE “EL CONTRATISTA”
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. JUR-9127 Por medio de oficio nimero UDAI-DGAC-016-2019/CAGB/mrhp, el Jefe de Auditoria Interna

de la Direccién General de Aerondutica Civil, solicité opinidn a la Asesoria Juridica del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a efecto de aclarar la interpretacidn del numeral 41, del articulo 6

del Reglamento Tarifario de los Servicios Aeroportuarios y de Arrendamiento de los Aerddromos del Estado,

Acuerdo Gubernativo numero 393-2002 vy sus reformas, en cuanto al orden legal en que deben aplicarse las

tarifas contenidas en dicha norma. Se emitié el pronunciamiento requerido.

2. JUR-7724 Por medio de providencia numero SA-2440-2018, de fecha 17 bre de 2018, |a Secretaria
Administrativa traslado el expediente con numero de registro 21110, p::{n@gzml\iirector General de

r

Radiodifusién y Televisidn Nacional, envia el proyecto de Acuerdo Gubernativo para la craacion de Ingresos

/

/

/



Propios a favor de la Direccidn General de Radiodifusion y Television Nacional, a efecto se le faculte para cobrar
por los servicios que presta a el publico. Se emitié la providencia nimero AJ-05-2019/LEGR/jsef

JUR-9030 REASIGNADO. Por medio de providencia nimero SA-1936-2018, de fecha 10 de agosto de
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, trasladé el
expediente con nidmero de registro 13430, por medio del cual, TELCOMUNICACIONES DE GUATEMALA,
SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Mandatario General con Clausula Especial con Representacién, José
Cervantes Rivera, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién numero SIT-256-2012, de fecha
7 de mayo del afio 2012, emitida por la Superintendencia de Telecomunicaciones. Se emitié el Dictamen
nimero AJ-235-2018/LEGR/]sef

JUR-9133 Por medio de providencia nimero SA-101-2019, de fecha 29 de enero de 2019, la Secretaria
Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el expediente que
contiene Recurso de Revisién interpuesto por MARIA SABINA SAPON AGUILAR en contra de la resolucién
nimero 4-UAIP-2019, de fecha 4 de enero de 2019, emitida por la Direccion General de Caminos. Se emitid la
opinién nimero AJ-19-2019/LEGR/jsef

JUR-8943 Por medio de providencia numero 174-2018, de fecha 10 de enero de 2019, el Director General
de Caminos remite el expediente por medio del cual se solicita opinién en cuanto al procedimiento que
corresponda, con relacion a las solicitudes efectuadas por la entidad CYMAVI, SOCIEDAD ANONIMA, v el
Coordi é'la-Divisién de Supervision de Construcciones de la Direccidén General de Caminos, referente al
contrato nimero 042- \17-DGC-CONSTRUCCION, para la contratacidn y ejecucion de los trabajos de Reposicién
carfetera RD-SCH-6, Tramo: San Antonio Suchitepéquez — San Miguel Panan, Suchitepéquez. Se emitié el
pronunciamiento reque:d\;

imoné Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

frain Godoy Rivas
eLtor Asesoria Juridica
isierio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




‘

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1718
Contratista: LUIS FERNANDQ RUANO RUIZ Cul: 64476 0104
NIT del
Numero de Contrato: 003-2019-029-DSRH Contratista: 4572744-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Del 02 de
Contrato: Enero al 30
Monto total del de junio
Contrato: Q.35,806.45 2019
Periodo del 01 AL 28
Informe: DE
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 FEBRERQ
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: ASESORIA JURIDICA
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la revision de expedientes administrativos provenientes de la secretaria
administrativa.
2 | Apoyar en redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes
expedientes administrativos para el visto bueno del asesor juridico.
3 | Apoyar en evacuar los expedientes que le sean asignados.
4 | Apoyar en Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a
los expedientes que se le soliciten.
5 | Apoyar a los asesores juridicos en el archivo de documentos.
6 | Apoyar en requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionado con los expedientes que se le asignen. |
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion vy

Ampliacién a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,
7




F

ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC.

2 ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion y Ampliacion a
los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD, ORGANISMO
JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO PUBLICO, CENAC y
archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la computadora las notificaciones, y
como se encuentra el proceso de los expedientes, como la elaboracién de Dictamenes u
oficios para diferentes dependencias del Ministerio.

(f)

yt/uis F}4nando Ruano Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

ctor Asesoria Juridica



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ANGEL GABRIEL TORRES MORALES cul 1993 21396 0602
Numero de Contrato: 004-2019-028-DSRH NIT del Contratista: | 1993213950602
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del Contrato: | g 2.01.19 al
Monto total del Contrato: Q. 95,483.87 30.06.19
Periodo del 01.02.19 al
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 28,0219
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Asesorla Juridica Direccion Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes administrativos propios
de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2. Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional gue le encargue el Ministerio.

3 Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El Ministerio.

4, Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los mismos, cuando se salicite.

5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros,
relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también
relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten
en contra de El Ministerio,

T Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les requiera.

8. Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos cuando se les requiera.

g, Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccion Superior,
o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10. | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.

11. | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

No. ACTIVIDADES | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

JUR 8243 | Expediente 5010-2018 Of. 5/ Ref. 1609-2017

Notificacion de las resoluciones dentro del expediente antes identificado, se reviso el mismo y se procedio a remitirlo al
archivo correspondiente.




JUR 9057

Unidad de Control y Supervision =UNCOSU- envia expediente para la autorizacion de baja ante la Direccion de bienes del
Estado de os bienes destructibles en mal estado. Se emitio la opinion juridica AJ-182-2018/ILEGR/agtm

JUR 9048
Hoja de tramite No. 76305 | Expediente 22839
José Fernando Morales Méndez, El viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, envia expediente a esta

Asesoria Juridica, para que se sirva analizar en conjunto esta solicitud y la de la hoja de tramite nimero 2-15368. Se emitio
el Oficio nimero AJ-449

Expediente 5010-2018 Of. 5 / Ref. 1608-2017

Se elabord oficio al Director General de la Direccion General de Transportes, informando de notificacion que realizara la Corte
de Constitucionalidad.

Se llevo a cabo una reunion con la gremial de transportistas, en la misma se trataron asuntos de interés relacionados con el
Reglamento de transito.

JUR 9048 y 9050
Ref. Hojas de tramite 2-15368, 0-76305 y 2-15777

Se remitié al Viceministerio los expedientes administrativo nimeros 22839 y 23268 a efecto de que se devuelva a la Direccién
General de Caminos.

JUR 8070

Expediente administrativo 01145-2018-293, oficial y notificador II. / Se recibié notificacién, procedente de la Sala Quinta
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, que contiene resolucion mediante la cual dan el plazo de DIEZ DIAS para que
se remita a ese Tribunal el expediente administrativo relacionado. El expediente del caso se remitid a la Sala, en copia
certificada, debidamente foliado y en un folder en perfectas condiciones, dentro del plazo establecido.

JUR 8924

Expediente 01043-2018-00445 / Se recibio cédula de notificacién mediante la cual deniegan el amparo interpuesto por la

entidad TELEFONICA MOVILES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA en contra del Gerente Juridico de la SIT, se
agregd a sus antecedentes.

Referencia: expediente 378/2010.
Se adjuntd al presente oficio copia simple de la cédula de notificacion de la Corte de Constitucionalidad, que se notific en

estas instalaciones el veintiséis de noviembre del afio 2018, y que contiene la resolucion de la Corte de Constitucionalidad,
de fecha cinco de noviembre de dos mil dieciocho, con relacién al expediente 5010-2018,

10

JUR. 7999

Providencia No. AJ-113-2018 | Ricardo Quifionez Lemus, Alcalde Municipal de Guatemala y Neto Bran Montenegro, Alcalde
Municipal de Mixco, se revisé el Convenio de Cooperacion Intermunicipal.

"

Se solicita emitir opinion del marco regulador de las tarifas, para el cobro de ingresos propios de esta Direccién, conforme el
Acuerdo Gubernativo numero 619-2003. (Viene de la Asesoria Juridica en Providencia No. AJ-031-2019-JMTA/mins de fecha
17 de enero de 2019). / Se emiti¢ la providencia nimero AJ-3-2018/LEGR/agtm

12

SUMARIQ No.01041-2017-01374 Of. lil / Expediente No. 261-2018, oficial 3°. Y Notificador 1°
Se evacuo primera audiencia de 48 horas, concedida a este Ministerio en su calidad de tercero, dentro del plazo establecido.




13

Se elaboraron las siguientes declaraciones juradas de las siguientes personas: ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE
OBREGON; HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES; AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ, HECTOR RAFAEL
RODAS CARRERA, MIGUEL ANDRES COTOM SUN, RAQUEL ELIZABETH BUCARO CRISPIN, CARLOS EDUARDO
VILLATORO GUZMAN, JOSE RODRIGO CHIN DE LEON, MARIA ALICIA DOMINIQUE BURGOS, JUANA HERMELINDA
DAVILA FLORIAN, GRACE PATRICIA MALDONADO OCHOA DE MORALES,

14

JUR 9126
REF. Oficio No.104-2019-MAST/mast / La Procuraduria del Estado de la Unidad de Abogacia del Estado —Area Civil- solicita
autorizacién de este Ministerio para contestar la demanda de Juicio Sumario de Cobro de Trabajos Ejecutados, promovida

por la sefiora BLANCA LILIIA MORALES QUINONEZ, propietaria de la empresa mercantil CONSTRUSERVICIOS. Se emitié
el oficio numero AJ-28-2019/LEGR/agtm

15

Se faccionaron tres auténticas de tarjeta de circulacion de vehiculos de este Ministerio.

16

Proceso No. 01190-2018-00198. OF. y Not. 3°. / Sala Sexta de tribunal de lo Cantencioso Administrativo
Se respondi6é demanda en sentido negativo, dentro del plazo establecido.

17

JUR 8115

Fue notificada ésta Asesoria Juridica del Proceso Contencioso Administrativo nimero 01190-2018-00395 a cargo del
Oficial y Notificador tercero planteado ante la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo por la entidad
ASOCIACION DE TRANSPORTISTAS QUICHELENSES CON LAS SIGLAS *A.D.T.Q., en contra del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, cuyo acto reclamado lo constituye la resolucion numero SA-610-2018. Se
cumplié con el requerimiento dentro del plazo establecido.

18

JUR 9134

Referencia, Oficio de fecha 30 de enero de 2019 / Juzgado Décimo Segundo de Primera Instancia del Ramo Civil
Juzgado décimo segundo de Primera instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala

Se remitié por parte de esta Asesoria Juridica, respuesta a requerimiento realizado por el juzgado arriba identificado, dentro
del plazo establecido, realizando para el efecto el oficio AJ-35-2019/LEGR/agtm.

o
orres Morales ay

El presente infor

Ministefio/de Comunicaciones,
Infriestructura y Vivienda

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

raestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1970
Contratista: Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado CUI: 74235 0101
NIT del
Numero de Contrato: 005-2019-029-DSRH Contratista: 2930081-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 02/01/2019
Monto total del al
Contrato: Q95,483.87 30/06/2019
[ Periodo del o1 al 28 de
: Informe: febrero
|_ Honorarios Mensuales: | Q16,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
‘ servicios: Asesoria Juridica
No. 1 ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emisién de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de
los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos
2 Apoyar en la revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le

encargue el Ministerio

3 Apoyar en la revisiéon documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion,
que le encargue El Ministerio

4 Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demads actualizaciones
relacionados con los mismos, cuando se solicite

5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del
mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con
El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio

6 Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,
en los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asf como interponer dichas
acciones cuando se les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer
dichos recursos cuando se les requiera

Viceministerial

9 Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las
dependencias de la Direccién Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas




11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Memorial evacuando audiencia referente a Recurso de Aclaracién, conforme
resolucion de fecha 17 de enero del 2019, promovido por la Procuraduria General de la
Nacién contra la sentencia de fecha 3 de diciembre de 2018. Proceso Sumario
N0.01041-2015-00779. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil.

Memorial evacuando audiencia referente a Recurso de Ampliacién, conforme
resolucién de fecha 17 de enero del 2019, promovido por la entidad Profesionales de
Servicios Técnicos, S.A., contra la sentencia de fecha 3 de diciembre de 2018. Proceso
Sumario N0.01041-2015-00779. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil

Memorial evacuando audiencia referente a Recurso de Nulidad, conforme resolucién
de fecha 28 de diciembre del 2018, promovido por la Procuraduria General de la
Nacién, contra la resolucién de fecha 7 de diciembre de 2018. Proceso Sumario
N0.01045-2018-01243. Juzgado Primero de Primera Instancia Civil

Memorial evacuando audiencia de vista primeras 48 horas conforme resolucién de
fecha 10 de enero del 2019, referente a Accién de Amparo promovida por el Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en contra del numeral II) de la
resolucién de fecha 26 de septiembre del 2018, emitida por el Juez de Primera
Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz, dentro del Juicio Ejecutivo 16006-
2014-00245. Amparo 16001-2018-00091. Sala Regional Mixta de la Corte de
Apelaciones de Coban constituida en Tribunal de Amparo.

Memorial de interposicién Recurso de Apelacion por el no otorgamiento del amparo
provisional conforme resolucion de fecha 10 de enero del 2019, referente a Accion de
Amparo promovida por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
en contra del numeral II) de la resolucién de fecha 26 de septiembre del 2018, emitida
por el Juez de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz, dentro del
Juicio Ejecutivo 16006-2014-00245. Amparo 16001-2018-00091. Sala Regional Mixta
de la Corte de Apelaciones de Coban constituida en Tribunal de Amparo.

Notificacién de la resoluciéon de fecha 28 de noviembre de 2018, en el que se procedi6
a su revision y posterior archivo. Cédula de Notificaciéon de fecha 28/01/2019. Amparo
16001-2018-00097. Sala Regional Mixta de la Corte de Apelaciones de Coban
constituida en Tribunal de Amparo.

Memorial evacuando audiencia de apertura a prueba, referente a Accion de Amparo
promovida por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en contra
del el Juez de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz. Amparo
01008-2018-00090. Sala Regional Mixta de la Corte de Apelaciones de Coban
constituida en Tribunal de Amparo.

Memorial solicitando a la Sala darle debido cumplimiento al articulo 126 de la Ley del
Organismo Judicial, en el sentido que al resolver excusa planteada por el Juez de
Primera Instancia Civil de Alta Verapaz, proceda a designar como tribuna competente
a un Juzgado de Primera Instancia Civil del municipio de Guatemala. Juicio Sumario
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016006-2018-00452. Sala Regional Mixta de la Corte de Apelaciones de Coban
constituida en Tribunal de Amparo.

Memorial evacuado audiencia otorgada, conforme resolucién de fecha 28 de enero de
2019, derivada de Accién de Inconstitucionalidad de ley general, parcial, interpuesto
por la Asociacién de Transportistas Internacionales, con el objeto de impugnar el
articulo 4 del Decreto 253, Ley de Transportes. Accién de Inconstitucionalidad de

Caracter General, por Vicio Parcial. Corte de Constitucionalidad. Expediente 4735-
2018.

10

Memorial de interposicién Recurso de Apelacién por el otorgamiento del amparo
definitivo, conforme resolucién de fecha 19 de septiembre del 2018, referente a Accién
de Amparo promovida por los seflores Pantale6n Arevalo Alvarado y Jesus Garcia
Batres contra el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Amparo
1147-2017. Corte Suprema de Justicia constituida en Tribunal de Amparo.

11

Notificacién de la resolucién de fecha 28 de enero de 2019, en el que se procedid a su
revisién y posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 1041-146366823. Sumario
1041-2015-00779. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil.

12

Opinién respecto a proyecto de Reglamento Organico Interno de la Direccién General
de Radiodifusion y Televisién Nacional -DGRTN-. Providencia AJ-07-2019.

13

Memorial evacuado audiencia de apertura a prueba, conforme resolucién de fecha 21
de septiembre de 2018, derivada de Proceso Contencioso Administrativo, planteado
por el Instituto Nacional de Electrificacién en contra del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, impugnando la resolucién No. SA-271-
2018 de fecha 8 de marzo del 2018. Proceso Contencioso Administrativo 01145-2018-
00169. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

(f)

; L i T —
Lic. Ga rado
sesor Juridico

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Yivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. /
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ic. Lyis Efrain Godoy Rivas
Ditrector Asesoria Juridica

Ainisterio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]' [
Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CuUl: 2577 52987 0101
NIT del
Nuamero de Contrato: 006-2019-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Monto total del Plazo del Del 02.01.19 al
Contrato: Q.95,483.87 Contrato: 30.06.19
Periodo del Del 1 al 28 de
Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: febrero 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Asesorfa Juridica Direccién Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Revision, estudio y analisis de recursos de revocatoria y recursos de reposicidn establecidos en la ley
de lo contencioso Administrativo, y en la ley de contrataciones del Estado, y recursos de revision que
contiene la ley de Acceso a la Informacién Publica, para evacuar las audiencias que corresponden al
Despacho Superior de este Ministerio, a través de la redaccién del dictamen respectivo.

Conocimiento, revision, estudio, analisis y evacuacién de audiencia en auxilio, procuracion, direccién
y diligenciamiento: de demandas contenciosas administrativas interpuestas en contra de resoluciones
dictadas por el sefior ministro del ramo; de acciones constitucionales de amparo en contra de este
Ministerio o como tercero interesado; procesos sumarios en contra de este Ministerio y como tercero
interesado; y arbitrajes.

Diligenciamiento de providencias, oficios, opiniones, dictdmenes o informes ejecutivos segun
corresponda de la revision, estudio y analisis de los expedientes administrativos, a solicitud del
Despacho del sefior Ministro, Viceministros del ramo, de las dependencias a cargo del Ministerio de
Comunicaciones, infraestructura y vivienda, de otros organos administrativos del Estado,
Municipalidades, Procuraduria General de la Naciény Organos Jurisdiccionales y en su caso a personas
particulares individuales o juridicas.

Revision de Proyecto de reglamentos organicos internos de esta Direccion Superior y dependencias a
su cargo; bases de licitacidn, cotizacidn, Términos de Referencia; proyecto de contratos de obras,

.




servicios técnicos, servicios de supervision o de suministros; resoluciones a suscribirse por el sefior
ministro a solicitud de Secretaria Administrativa de este Ministerio.

Conocimiento, estudio, andlisis y respuesta escrita o asistencia a reuniones en asuntos legales,
notariales, civiles, procesales, mercantil, registral, jurisdiccién, voluntaria, derecho de via, en materia
penal, laboral y administrativa, que se instruya por las autoridades superiores y/o.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-9076 carpeta Judicial de Proteccion No. 20022-2018-00197 en la que se dio intervencion a este
Ministerio por medio del Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez y Adolescencia y Adolescentes en
conflicto con la Ley Penal del Departamento de Chiquimula. -- En seguimiento a este proceso, con
fecha 31.01.19 se realiza comunicacidén por correo electrénico que obra en el expediente con la
delegada del Procurador de los Derechos Humanos Licenciada Claudia Lorena Morales Alarcon, con la
finalidad que se nos informe si tienen en su poder alguna notificacion del proceso identificado, por
haberse solicitado el apoyo para que alli sean recibidas

JUR-9119 Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, José Fernando Morales
Méndez, traslada por providencia nimero SA-49-2019 el proyecto de Acuerdo Ministerial por medio
del cual se acuerda crear la Unidad Especial de Archivo del ex Registro de Precalificados de Obras,
adscrita al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la que tendréd a su cargo el
archivo de los expedientes de los trdmites realizados por las distintas personas individuales o juridicas
ante dicho ex registro. --Se revisd, estudio y analizé el proyecto venido en consulta, el cual fue
modificado casi en la totalidad en su redaccidn para adecuarlo a la Ley de Contrataciones del Estado
y sus reformas, Ley del Organismo Ejecutivo y el Acuerdo Gubernativo nimero 170-2018 de fecha 5
de octubre de 2018 y emitirse la opinidn respectiva. Opinién No. AJ-14-2019/LEGR/ilas

--Se llevo a cabo reunién el 01.02.19 de 14:38 a 15:20 en el Despacho del Viceministro Héctor Recinos,
con el Licenciado Chutan, asesor de dicho Vice despacho, en seguimiento:

(1) JUR-8674 --Referente al trdmite del proyecto de acuerdo Ministerial por el cual se designa a
Comisién Portuaria Nacional autoridad portuaria en aplicacién al Cédigo PBIP, derivado del contenido
del tercer considerando del proyecto relacionado, el cual se determina debe ser modificado.

(2) JUR-8725 --Referente al expediente por medio del cual se emitié la Opinién AJ-195-2018/LEGR/ilas
de fecha 20.12.19 que se refiere al Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de Reconocimiento
de Gastos por Servicios Prestados de la Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional. Por
el tiempo que ha transcurrido se revisa nuevamente el contenido del expediente, verificindose que
el proyecto adjunto sobre el que consulta el Licenciado Chutan que se encuentra fuera del expediente,
es posterior a la opinién juridica, siendo que Secretaria Administrativa de CIV lo trasladé a
Radiodifusién, por lo que el Director es quien envia el mismo, por lo que deben avocarse a él, para
que firme y selle y se numere cada hoja para que coincida con el indice que contiene.

T




JUR-8061 --01.02.19 (1) se trabaja redaccion de memorial que contiene la presentacion del informe
numero 12 del Puente Belice, derivado que el proceso del amparo 685-2018 continua pendiente que
se dicte sentencia, mientras tanto, debe continuarse presentando el informe correspondiente, en este
momento corresponde presentar el informe NUMERO DOCE del periodo del 1 al 15 de noviembre
2018.

(2) 01.02.19 Por instrucciones del Director de Asesoria, Licenciado Luis Godoy, se debe volver a
presentar memorial por el cual se reitere la solicitud que se dicte sentencia por el tiempo que ha
trascurrido

04.02.19 -- se trabaja redaccién de memorial y se presenta este mismo dia ante la CSJ

JUR-8989 01.02.19 se trabaja redaccion de memorial que contiene la objecion a las resoluciones 11y
12 dictadas ambas el 22.01.19 dentro del arbitraje 12-2018, dictada por Alfredo Skinner-Klee Sol,
Fundacion CENAC, Centro de Arbitraje y Conciliacion. Se entrega a Fernando Ruano, para su
presentacion el dia de hoy

JUR-9086 Por Hoja de tramite No. 5-18716 del Despacho del Viceministro del ramo Oscar Montenegro
Molina, recibida en esta asesoria el 11.12.18 se indica al Licenciado Luis Efrain Godoy Rivas, que se dé
seguimiento al asunto: Oficio REF: CG/DE 633-2018, por medio del cual el Arquitecto Edgar Javier
Dominguez, Director de UDEVIPO presenta la estructura organizacional de dicha Unidad regulada en
el articulo 3 del Acuerdo Ministerial 1031-2002 de fecha 25 de junio de 2002.

07.02.19 En seguimiento del presente expediente, en esta fecha se recibe en esta asesoria dirigido al
Licenciado Godoy Rivas, el oficio OF-DVOM/010-01-2019 de fecha 29.01.19 suscrito por el
Viceministro Oscar Montenegro, por medio del cual solicita se emita opinion con el objeto de
determinar si la compilacién de funciones de la UDEVIPO se encuentra apegada a derecho; y de
conformidad con el Oficio No. USEPLAN 1120-2018 de fecha 13.12.18 determinar si el nombre de
UDEVIPO limita o afecta que la unidad pueda realizar sus funciones.

--se reviso de una vez dichos oficios y se platica con el Licenciado Godoy, quien instruye (se estd de
acuerdo con ello), se traslade el expediente a Udevipo para que previo a nuestra opinién se pronuncie
nuevamente su juridico sobre los aspectos que surgen de la Useplan

JUR-9039 Registro 21689. Tema de ejecucion de Fianzas de Anticipo y Cumplimiento del Contrato No.
096-2017-DGC-CONSTRUCCION de fecha 26 de diciembre de 2017, aprobado por Acuerdo Ministerial
No. 1519-2017 de fecha 29 de diciembre de 2017, suscrito por el sefior CESAR AUGUSTO GUZMAN
REYES, propietario de la empresa mercantil de nombre comercial SERVICIOS AGROINDUSTRIALES CGL,
suscrito para la contratacién de la ejecucion de los trabajos de Reposicién Carretera CA-01 Occ,,
Tramo: Cuatro Caminos (km.188+600) — Pologua (km. 205+000), Totonicapan, con una longitud
aproximada de 19.9 kildmetros.

En seguimiento a este tema, sé convoca por correo electrénico al Licenciado Luis Godoy, Director de
Asesoria, (quien me copia correo) a la reunién de fecha 05.02.19 a las 15:00 horas, en la sala de
sesiones de viceministros del segundo nivel de la Direccion Superior, por parte de Siomara de Manzo,
por instrucciones del Viceministro del ramo José Fernando Morales, para revisar el flujograma de las
acciones realizadas por este Ministro con la Afianzadora.

--Se realiz6 la reunion de 15:00 a 16:48 con la presencia de: Viceministro Fernando Morales, su asesor
Maco Salazar; Asesora del sefior Ministro Licda. Susana Pérez; Licenciados Antonio Alvarado,
Secretario Administrativo de esta Direccién Superior, Edwin Rolando Veldsquez Lima, Coordinador e
Isabel Esperanza Monzon, de Juridico DGC; Luis Efrain Godoy Rivas e Irma Leticia Arias, Asesoria
Juridica esta Direccion Superior A

U




8 JUR-9122 Proceso No. 01190-2018-00381 oficial y Notificador 39, Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo promovido por GUILLERMO QUIROA MENDEZ, contra este Ministerio CIV.
Por medio del oficio sin nimero de fecha 22.01.19 recibido en esta asesoria el 24,01.19 se ordena al
sefior Ministro, se envie informe circunstanciado y copia certificada del expediente a cargo de la DGT
No. 330-2005 en el cual obra la resolucién gue se recurre SA-646-2018 de fecha 16.08.18 emitida por
el CIV,

06.02.19 se trabaja proyecto de memorial para presentar los documentos que se solicitan

07.02.19 se revisa y se efectian los cambios necesarios para adecuar el texto del memorial a lo que
solicita la citada Sala, se imprime, se auxilia con la firma respectiva, se sacan las fotocopias junto con
la representacién del sefior Ministro y se entrega a Fernando Ruano para que sea presentado ante el
organo jurisdiccional

9 JUR-5107 Registro 8880 --se recibe nuevamente en esta asesoria el 04.12.18 por medio de la
providencia No. SA-2603-2018 del Despacho del Viceministro José Fernando Morales Méndez, por
medio de la cual se manifiesta que de forma conjunta con la Asesoria Juridica de este Ministerio con
la Asesoria Juridica de la Direccion General de Caminos se gestionen las acciones pertinentes para el
cumplimiento de lo establecido en las resoluciones nimero SA-635-2018 y SA-636-2018 ambas de
fecha 08.08.18

En seguimiento a este expediente, que fue revisado desde la fecha en que se me asignd, se determiné
que debia estarse a la espera de los tres meses que de conformidad con la Ley de lo Contencioso
Administrativo la entidad Aseguradora Fidelis, Sociedad Andnima, interpone o no demanda
contenciosa

01.02.18 --se platico con el Licenciado Luis Godoy, Director de esta asesoria, para comunicarle que ya
se revisaron las actuaciones y que de conformidad con la fecha de notificacién de las citadas
resoluciones el 29.01.19 vencié el plazo de los 3 meses. El Licenciado Godoy, indica que se debe pedir
informes a las Salas de lo contencioso y al Centro de Servicios Auxiliares de dicha drea para establecer
documentalmente la interposicién de demanda, se trabajaron los oficios: AJ-29-2019, AJ-30-2019, AJ-
31-2019, AJ-32-2019 y AJ-33-2019

() _;/—44/-0'%4

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Yivienda

!' 3 - . - . .
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo.Bo.
(f)
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Asesoria Juridica
efio de Comunicecicnes,
aestructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JOSE RICARDO HEMMERLING PELAEZ | CUI: 1908806350101
NIT del

Numero de Contrato: | 007-2019-029-DSRH Contratista: 77603230

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del 2 de enero al 31

Monto total del Contrato: de junio del afio

Contrato: 95,483.87 2019

Honorarios Periodo del 1al 28 de

Mensuales: Q. 16,000.00 Informe: febrero 2019

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: ASESORIA JURIDICA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2. Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3. | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.

4. | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite.

' 5. | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que
se tramiten en contra de El Ministerio.

| 6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7. Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando
se les requiera.

8. | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera.

9. | Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10. | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucidon, como externas.

11. | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.




' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | JURB984. Se notifico resolucion de fecha 30 de octubre del afio dos mil dieciocho sobre el proceso |
judicial No. 01145-2018-00233 la cual sefialaba audiencia de 15 dias para la evacuacién de la

demanda, la cual se evacuo de conformidad con intereses del Estado y de este Ministerio. I

2 JUR8836. Se recibe a través de oficio circular No. USEPLAN-003-2019 de fecha 31 de enero del afio

2019 el cual solicita que se consolide el cuadro de volimenes de trabajo del mes de enero del presente

afio por lo que se procedié hacer entrega del mismo.

3 JUR8925. Se continua con el tramite del Oficio NO. DITRAL-25-2019 en relacion al canje de notas sobre

el acuerdo de Guatemala con Estados Unidos, asi mismo dentro del mismo cuadro se incorpora la

providencia No. 902-2018 relacional a la solicitud de opinién sobre el asunto, a lo cual se recibio con

fecha 29 de enero del presente afio la opinidn solicitada por esta unidad a la unidad de concesiones,

y se continuo con el tramite del proceso.

| 4 JURS071, Se recibieron notificacion de las resoluciones de fecha 3 de diciembre del afio dos mil |

dieciocho relacionado al proceso judicial No. 01048-2018-01347 las cuales resuelven situaciones de

tramite Unicamente.

5 JUR7253. Se notifica las resoluciones de fecha 05/03/2018, 06/11/2018 en las cuales se establece

plazo de S dias para cumplir con lo solicitado por el Tribunal de Amparo en cuanto a copia certificada

de lo actuado en relacién al Amparo No. 2911-2015 Of. 1.

6 JURB767. Se solicita a través de Providencia No. SA-98-2019, la emision de opinion sobre lo

manifestado por la Procuraduria General de la Nacién, en relacién al expediente que contiene el

| Proyecto “Construccién en Salud” del Centro de Atenciéon Moderno Infantil.

| 7 JUR8779. Se notificaron resoluciones de tramite sobre el proceso No. 01048-2018-00518 Oficial V. v |

se rechaza el diligenciamiento de informes propuesto por la parte contraria.

8 JUR9132. Se notifica sobre la Providencia No. 601-2019 de fecha 28 de enero del afio 2019, ‘
relacionado la solicitud de informacién que requiere el BCIE a DGC.

9 JURB967. Se notifica sobre la resolucion de fecha 05 de octubre del 2018, la cual se otorga audiencia

de 48 horas al Ministerio relacionados al amparo No. 2722-2018

10 | Se ha realizado el diligenciamiento como representante de la Asesoria Juridica en la Comision de

revertimiento de Bienes y Liquidacién de la Concesion de la entidad Correo de Guatemala, S.A. para

lo cual se han realizado las diligencias necesarias para el revertimiento de la concesion.

11 | Se ha estado diligenciando en relacién al Juicio Sumario 16006-2018-00452, el cual se encuentra
conociendo en el Juzgado de Primera Instancia Civil del departamento de Alta Verapaz, por lo que se
me ha nombrado en dos comisionies al municipio de Cobdn para llevar el referido asunto

Ministerio de Comunicacjénes,
Infraestructura y Viviénda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de



amite de pago
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pag

respectivo.

#fs Efrain Godoy Rivas
Directoy/Asesoria Jurldica
grio de Comunicaciones,
pfraestructura y Vivienda

-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: BRENDA FABIOLA GARCIA GALINDO Cul: 2635200560101
NIT del

Numero de Contrato: | 008-2019-029-DSRH Contratista: 4425205-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02/01/2019

Contrato: Q.35,806.45 Contrato: 30/06/2019

Honorarios Periodo del 01/02/2019

Mensuales: Q 6,000.00 Informe: 28/02/2019

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR CIV

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender las llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccion Superior.

2 Atender a funcionarios publicos, personal y pablico en general que realizan tramites ante el
Despacho Ministerial.

3 Anunciar a funcionarios Publicos, personal y publico en general ante los departamentos donde
necesitan realizar tramites.

4 Guiar a las personas tanto como el ingreso como en el egreso de las mismas.

5 Recepcionar toda la informacién que ingrese al Despacho Ministerial.

6 Apoyo en el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

7 Apoyo en el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del Despacho Ministerial.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se atendieron las llamadas que ingresaron a la planta telefénica de la Direccién Superior.

2 Se atendieron a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante el
Despacho Ministerial.

3 Se anunciaron a funcionarios Publicos, personal y publico en general ante los departamentos donde
necesitan realizar tramites.

4 Todas las personas fueron guiadas a su ingreso como egreso de los departamentos donde requirieron
realizar tramites.

5 Se recepcioné toda la informacion que ingresé al Despacho Ministerial.




6 Apovyo con el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

7 Apoyo con el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del Despacho Ministerial.

RCIA GALINDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrgto ad
la, a

de servicios y sus respectivos términos de referend|

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS CUIl: 2309 73663 0513
NIT del

Numero de Contrato: 009-2019-029-DSRH Contratista: 4263538-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL: 02-01-2019

Contrato: Q. 59,677.42 Contrato: AL: 30-06-2019
Periodo del DEL: 01-02-2019

Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 Informe: AL: 28-02-2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASISTIR A LOS ASESORES DEL DESPACHO MINISTERIAL EN EL DILIGENCIAMIENTO DE
ASUNTOS, EXPEDIENTES O CORRESPONDENCIA EN GENERAL, PROVENIENTES DE
DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL MINISTERIO O DE OTRAS INSTITUCIONES;

BRINDAR APOYO EN LA APLICACION DE MECANISMOS ADECUADOS PARA EL TRAMITE
EFICIENTE E INMEDIATO DE LOS REQUERIMIENTOS PRESENTADOS POR EL SENOR
MINISTRO O DEL DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTIR A LOS ASESORES EN EL PROCEDIMIENTO APROPIADO PARA EL ANALISIS, ESTUDIO,
REDACCION Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN Y EGRESAN AL
DESPACHO MINISTERIAL.

ELABORAR INFORMES, SOBRE GESTIONES REALIZADAS EN ACTIVIDADES PROPIAS DEL
DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTENCIA A REUNIONES VARIAS, QUE LE SEAN ASIGNADAS, ASI COMO APOYAR EN LA
LOGISTICA DE LAS REUNIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE ACTIVIDADES DEL DESPACHO
MINISTERIAL Y BRINDAR APOYO TECNICO EN EL DESARROLLO DE LAS MISMAS CUANDO SEA
NECESARIO

BRINDAR COLABORACION EN LA APLICACION DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LLEVAR UNA
AGENDA ORDENADA Y EFECTIVA,

OTRAS ACTIVIDADES DESCRITAS ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS QUE EL MINISTERIO
CONSIDERE PERTINENTES.

No‘

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ASISTENCIA A LA ASESORA DEL SENOR MINISTRO EN LA REVISIO DE EXPEDIENTES
INGRESADOS AL DESPACHO.

CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA REALIZAR SOLICITUDES ANTE ENTIDADES
DESCENTRALIZADAS.

ASISTENCIA AREUNIONES VARIAS LLEVADAS A CABO TANTO EN EL DESPACHO MINISTERIAL
COMO EN OTRAS INSTITUCIONES EN TEMAS CONCERNIENTES A ESTE MINISTERIO.




4 | ASISTENCIA A LOS ASESORES, EN REUNIR INFORMACION SOLICITADA POR EL SENOR
MINISTRO

5 | ELABORACION DE INFORMES PARA EL CONGRESO DE LA REPUBLICA Y OTRAS
DEPENDENCIAS.

6 | SOLICITUD DE INFORMACION A DEPENDENCIAS DE ESTE MINISTERIO

7 | SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES POR INSTRUCCION DE LOS ASESORES.

8 | ANALISIS, ESTUDIO, Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN EGRESAN
AL DESPACHO MINISTERIAL.

9 | OTRAS ACTIVIDADES VARIAS QUE SE REQUIEREN POR EL CAMBIO DE CICLO

TECNICO EN EL DESPACHO MINISTERIAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini

respectivo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2308 38162
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 010-2019-029-DSRH Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 02-01-19
Contrato: Q.65,645.16 Contrato: 30-06-19
Periodo del 01-02-19 al
Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 Informe: 28-02-19
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacién que se

recibe y/o emite.

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

N |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas.

2. Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas. Un aproximado de 60 expedientes.

3. | Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC, aproximado de 110 expedientes.

4. | Se atendieron un aproximado de 40 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

v

Programar agenda del Sr. Ministro y concertar audiencias.

6. | Se atendieron un aproximado de 15 llamadas diarias.

() W@Mﬂ&ﬂ’ ¥,

ISABEL MENDQZASANCHEZ

pn el prestador
a recibido de

respectivo.



r

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar cul: 2077848090101
Nimero de Contrato: | 011-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | gg723768
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 02 de
Febrero al 30

Monto total del de Junio de
Contrato: Q.35,806.45 2019
Honorarios Periodo del Del 01 al 28 de
Mensuales: Q.6,000.00 Informe: Febrero 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Ministerial de la Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
2. | Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacidn que recibe
y/o emite.
3. | Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
4, Llevar registro computarizado de la documentacidn que ingresa y sale del Despacho Ministerial.
5. | Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Sellevo el control de 350 entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Ministerial.
2. | Se establecieron 320 procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la documentacién
que recibe y/o emite.
3. | Se revisaron y procesaron 320 expedientes de correspondencia del Despacho Ministerial.
4. | Se llevd registro computarizado de 335 expedientes que ingresaron y salieron del Despacho
Ministerial.
5. | Se atendieron 265 llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

(f)

respectivo.

- Katherine"'tofé:ﬁa Gonzalez Melgar




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE

Contratista: LEON CUl: 1748952400101
NIT del

Numero de Contrato: | 012-2019-029-DSRH Contratista: 501671-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 02-01-19

Contrato: Q.89,516.13 Contrato: 30-06-19

Honorarios Periodo del 01-02-19 AL

Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 28-02-19

Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

DESPACHO MINISTERIAL DIRECCION SUPERIOR

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Ministerio y sus Unidades

Ejecutoras.

2 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho Ministerial.

3 Revisar expedientes administrativos del Ministerio que ingresan al Despacho Ministerial.

4 Participar en reuniones de cardacter interinstitucional a requerimiento del Sefior Ministro.

5 Las actividades anteriormente descritas tienen caracter enunciativo, pero no se limitan a aquéllas

otras que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo,
las cuales también “EL CONTRATISTA” debera realizar.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistencia en actividades administrativas del Despacho Superior del Ministerio

2 Asistencia en actividades administrativas de las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio,

relacionadas con el Despacho Ministerial.

3 Fortalecimiento en las actividades del Despacho Ministerial, para su adecuada ejecucion.

4 Fortalecimiento en las actividades de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas con el

Despacho Ministerial, para verificar su adecuada ejecucion.

5 Participacion en reuniones diversas con personal de las diferentes unidades ejecutoras, a

requerimiento del Sefior Ministro.

6 Verificacién de informe de obras en ejecucion en las diferentes Unidades del Ministerio.

7 trabajo.

Coordinacion de las diferentes visitas de supervision del Sefior Ministro a los diferentes frentes de




8 Coordinacion de la Agenda de inauguraciones de Sr. Ministro conjuntamente con Secretaria Privada
de presidencia.

9 Atencion al personal que lo requiere, en el Despacho Ministerial

10 | Atencion a visitantes del Despacho Ministerial

11 | Verificacion y coordinacién para el diligenciamiento de la correspondencia dirigida al Sefior Ministro
del ramo.

12 | Coordinacion de actividades que realice el Sefior Ministro del ramo con personal del Ministerio o con
personas de diferentes entidades.

13 | Atencion y coordinacion de reuniones varias en las que el Sefior Ministro lo solicite.

14 | Ejecucion de todas aquellas actividades que, aunque no se encuentren listadas, en el presente
informe, constan en los registros correspondientes del Despacho Ministerial,

15 | Coordinacion con la Unida de Relaciones Publicas las diferentes inauguraciones durante del presente
mes.

” - 1
(N W&
NORMA EUNICE DE LEON-LOBOS DE D LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo erite-eq el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, fpst
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresgpata, /-:- qye
respectivo,

(f) ) :_/'



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Edin Romeo Noriega Pereira CuUl: 2327126971609
Numero de NIT del
Contrato: 013-2019-029-DSRH Contratista: 718423-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 02 de
Monto total del Contrato: enero al 30 de
Contrato: Q. 95,483.87 junio de 2019
Honorarios Periodo del Del 1 al 28 de
Mensuales: Q. 16,000.00 Informe: febrero de 2019
Unidad
Administrativa
donde presta los Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccidn Superior y sus dependencias;

Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccién Superior y sus dependencias;

Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores;

Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio,

Apoyar y asesorar en medir y evaluar planes de trabajo especificos;

Apoyo en la coordinacién con las autoridades administrativas y financieros superiores
de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, a fin de mantener una correcta aplicacion
de los procesos administrativos, financieros y juridicos para el fortalecimiento
institucional;

Otras actividades determinadas por el Sefior ministro.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisién y correccion correspondientes a Recursos de Reposicion interpuestos en
contra de resoluciones dictadas por el Sefior Ministro del Ramo.

Obtencidn de los resultados esperados en las reuniones que se conformen.
Seguimiento a denuncias presentadas por la Contraloria General de Cuentas, en
contra de las autoridades superiores del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda;




e Investigacidon de denuncias presentadas en contra de las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda;

e Revision y redaccion de oficios varios para diligenciar lo concerniente a los procesos
juridicos del Despacho Ministerial.

¢ Diligenciamiento_oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del

__ Despacho Mfisteri

e

(f) \

IN O NORIEGAPBREIRA
l“‘-——-’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adpi 0 suscrito con el




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2590 70882
Contratista: LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO |CUI: 0101

NIT del
Numero de Contrato: | 014-2019-029-DSRH Contratista: 3357201-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del 02-01-19
Contrato: Q. 119,354.84 Contrato: 30-06-19
Honorarios Periodo del 01-02-2019
Mensuales: Q. 20,000.00 Informe: 28-02-2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de leyes vigentes
y no vigentes en el marco comparativo de asesoria;

2 | Revision y analisis de documentos presentados al Ministro del Ramo;

3 | Recabar informacion requerida por el Despacho Superior;

4 | Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho Superior

5 | Recopilar, filtrar y procesar la informacion solicitada por el Ministro del ramo sirviendo de
enlace entre las Unidades Ejecutoras y el Despacho Superior

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se deriven de la
contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Acompanamiento al Senor Ministro de Comunicaciones al Congreso de la Republica como apoyo a la
Interpelacién del Sefior Ministro.

2 Diligenciamiento del expediente sobre el Aerometro, para emitir nueva resolucién sobre los
requerimientos ampliados de la Municipalidad de Guatemala.

3 Reunion sostenida con asesores de Viceministro, con el fin de diligenciar lo concerniente a la
integracion de las Juntas que fueron desintegradas por rescision de los contratos de los
integrantes.

4 | Revision y correccion de expedientes correspondientes a la solicitud de mandato ante PGN
para el libramiento de Chimaltenango, Rehabilitacion de la Autopista Escuintla-Puerto
Quetzal y Barberena- Santa Rosa.

5 | Reunion sostenida con asesoria laboral de Recursos Humanos para establecer lineamientos
en relacion a la integracion de los expedientes para la firma de las resoluciones de pago de
sentencias judiciales.

6 | Revision y diligenciamiento de expedientes varios para firma del Sefior Ministro.

os informativos, sin limitarse a todas aquellas demds actividades
inisterio.

¢/

Lilian Susé(la Perez Montenegro

El presente informetiene e
que consten en lo! i

Asesora de\Despacho Ministerial



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admaifiistrativg suscrito ¢én el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referengia;” asfmigpo, sf encuertra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresgonlia, pgra qiye précedap’al tramite de pago

respectivo.

(f)

Vo.B




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DESPACHO MINISTERIAL
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Rodrigo José Villatoro Castillo CUl: 2228357530101
NIT del
Numero de Contrato: | 015-2019-029-DSRH Contratista: 4038359-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 2 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de junio
Contrato: Q. 131,290.32 del afio 2019
Honorarios Periodo del Del 1 al 28 de
Mensuales: Q. 22,000.00 Informe: febrero de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccion Superior y sus
Unidades ejecutoras;
2 Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacién de informes
administrativos del Ministerio;
3 Apoyar y asesorar en medir y evaluar planes de trabajo especificos;
4 Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de la
Direccion Superior y sus dependencias;
5 Apoyo en la revisién de los expedientes administrativos del Ministerio;
6 Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las

autoridades superiores;




7 Otras actividades determinadas por el Sefior ministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del Despacho
Ministerial.

2 Revisidn y correccion correspondientes a Recursos de Reposicion interpuestos en contra de
resoluciones dictadas por el Sefior ministro del Ramo.

3 Revision de contratos administrativos;

4 Reuniones semanales con Staff administrativo de |a Direccidn Superior del —CIV-.

5 Revision y redaccion de oficios varios para diligenciar lo concerniente a los procesos juridicos
del Despacho Ministerial. )

6 Reuniones y seguimiento con el personal de asesoria técnica del =CIV-

7 Revisién ?e"expe \entes reiéﬁiona&ps con la Direccion General de Transportes;

£ !
8

af—t"

ﬁegumr e{nto de ac or{es ﬂ@_nicja_s_;on la Direccién General de Aeronautica Civil.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
*UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del 2505
Contratista: Helen Jeannette Bonilla Gonzalez ﬁ::’rl:d I 41947 0101
e
Numero de Contrato: 016-2019-029-DSRH Contratista: 661133-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2018
Contrato: Q.71,612.90 Contrato: 30/06/2019
Periodo del 01/02/2018
Honorarios Mensuales: | Q 12,000.00 Informe: 28/02/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccién Superior del Ministerio de Comunicacion, Infraestructura y Vivienda
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en el plan de trabajo que integre acciones que coadyuve el ejercicio de los derechos de
equidad e igualdad de género dentro del Ministerio
2 | Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en
la institucionalizacidn de las perspectivas de género
3 | Apoyo en el acompafamiento de la implementacidn de las acciones para el cumplimiento de la
politica Nacional de Promocién y Desarrollo integral de las mujeres —=PNDPIM- y el plan de equidad -
PEO-, dentro del Ministerio
4 | Participar en reuniones de consejo consultivo de la mujer convocadas por la secretaria presidencial
SPREM
5 | Apoyar en la elaboracién del programa de capacitacién para el logro de una clara conciencia en
relacion a la igualdad y equidad de género a nivel institucional
6 | Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econdmico del
Ministerio
7 | Revisar Periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al plan de
trabajo
8 | Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas en género con
otras instituciones y entidades nacionales e internacionales
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se planifico el plan de trabajo anual para la Unidad de Género
2 | Se apoyo a las diferentes Unidades Ejecutora para integrar al personal en las perspectivas de género
3 | Se planificé campafias internas de acompafiamiento con enfoque de equidad de género, para el

personal del Ministerio de Comunicaciones




4 |"Se asistio a reuniones programada por la SEPREM con enfoque a la mujer

5 | Serealizaron talleres para el desarrollo social en la igualdad de género

6 | Se brindo asistencia al personal de las diferentes unidades administrativas del Ministerio, para
personal con vulnerabilidad emocional

7 | Se reviso los logros alcanzados para las actividades planificadas para el mes de febrero

() A\D
nette Bonilla Gonzdlez

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Karla Hannelore Beteta Forkel | cCul: 2436 50957 0101
Nimero de Contrato: 017-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 3086570-0
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: |(02/01/2019 al
Monto total del Contrato: | Q53,709.68 30/06/2019
Periodo del Informe: | Del 01 al 28 de
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 Febrero 2019
Unidad Administrativa Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

donde presta los servicios: | Vivienda

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de la Unidad de Género
2. Brindar asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccion Superior de acuerdo a los
} | procedimientos establecidos
3 Apoyar en las actividades relacionadas con capacitacion y talleres, brindadas a las unidades administrativas de
la Direccion Superior y realizar informe ejecutivo por actividades
4, Elaborar informes sobre gestiones realizadas en actividades propias y/o compras
5. Apoyar en la gestion de requisiciones de insumos al almacén y/o compras
6. Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramites y seguimiento de los expedientes que
ingresan y egresan a la Unidad
Zi Colaborar en la logistica en reuniones sobre temas relacionados con la Unidad de Género
8. Brindar apoyo en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva
9. | Otras actividades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
i 8 Apoye en la elaboracién del plan de trabajo anual de la Unidad de Género
2. Brindeé asistencia técnica a las unidades administrativas de la Direccion Superior de acuerdo a los

procedimientos establecidos




Apoyé en la capacitacion taller realizado para las unidades administrativas de la Direccion Superior el vienes 22
de febrero y realicé el informe ejecutivo de la misma

Elabaré informe sobre gestiones realizadas en actividades propias de la Unidad de Género

Apoye en la gestion de requisiciones de insumos al almacén

Apoye en el procedimiento para darle el seguimiento y tramite de los expedientes ingresados y egresados de
la Unidad de Género

Colaboré en la logistica de |aS reuniones llevadas a cabo sobre temas relacionados con la Unidad de Género

Brindé apoyo en la aplicacion de |a estrategia necesaria para llevar |la agenda ordenada y efectiva de la Unidad
de Género

Apoyar en la actividad del dia del carifio

(f) - ' ;
,,/"KEFTa'I-Erme-Iore Betéta Forkel

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/
(f) [

Infrgestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3451 97267
Contratista: Brenda Marleny Lopez Lorenzo CUL: 2214

NIT del
Numero de Contrato: 018-2019-029-DSRH Contratista: 93118236

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicio Técnicos
Plazo del 02/01/2019
Contrato: al
Monto total del Contrato: | 0.59,677.42 30/06/2019
Periodo del Del 01 al 28 |
Informe: de febrero |
Honoratrios Mensuales: Q.10,000.00 2019 |
Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva del Viceministro;

b) Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e
inmediato de los requerimientos presentados al Despacho Viceministenal
Administracion y Finanzas;

c) Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los
expedientes que ingresan y egresan al Despacho;

d) Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho;

e) Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho
Viceministerial; [

f) Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias del Despacho;

g) Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i
1 Se realizé la coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sedor
Viceministro.
2 | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

'é‘;——( aAl /7//



4 | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que senalan.

5 | Se envio informacion solicitada por las distintas entidades que asi lo requieren.

6 | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7 | Se atendi6 a los sefores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen,
remitir a los sefores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su
revision, previa firma del sefior Viceministro.

8 | Se atendieron diversas llamadas telefonicas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.
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Lic. Edgarﬂ(m’bal Gomez Escobar
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Edgar Anibal Gomez L3e00e




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Zamara Yohana Velasquez Ramos de 1782
Contratista: Herrera Cul: 87733 1309
NIT del {
Numero de Contrato: 019-2019-029-DSRH Contratista: 726811-0 |
Servicios (Técnicos o [
Profesionales): Profesionales |
Plazo del Del 2 de |
Contrato: enero 2019 |
Monto total del al 30 de |
Contrato: Q107,419.35 junio 2019
Periodo del Del 1 al 28
Informe: de febrero
Honorario Mensual: Q18,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial — Administracién y Finanzas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
01 | Analizar o elaborar documentos técnicos, en materia de Recursos Humanos;
02 | Analizar expedientes administrativos del Despacho Viceministerial,
03 | Acompafamiento y asesoria en los procesos administrativos y de Recursos Humanos del Despacho |
Viceministerial y sus dependencias; I
04 | Asesorar en la presentacion de estudios o requerimientos ante la Oficina Nacional de Servicio Civil,
fundamentados en propuestas necesarias para el mejor funcionamiento del Ministerio;
05 | Asesorar al Despacho Viceministerial y Unidades Ejecutoras en materia de Aplicacién de Personal:
Expedientes que se emitan sobre las necesidades de dotacion de puestos, analisis de la evaluacion
de la estructura organizacional, disefio de perfiles de puestos, analisis de funciones asignadas a los
puestos, control y administracién de registros de puestos y especialidades con que cuenta el
Ministerio, bonos y otros beneficios econémicos para el personal;
06 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01 | Se verificd Oficio y Convenio Interinstitucional entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructur,
y Vivienda y el Instituto Nacional de Administracion Publica, que tiene como objetivo la capacitaciof y
certificacién de los Servidores Publicos, para el efecto en dicho oficio la Unidad de Recursos
Humanos, solicita la ampliacién del Convenio, para el gjercicio fiscal 2019.
02 | Analisis y verificacion de la integracién de expedientes de contratacion de personal, y otras ac<:|ones/

de personal, trasladados al Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas.

-

03

Revisién de términos de referencia que fueron trasladados del Despacho Viceministerial, renglén \
029. —




04 | Revision de acuerdos ministeriales y contratos de contrataciones en el renglén 021 y 022.

05 | Se asistio a presentacion del Plan Estratégico Modernizacién de Sistemas de la Direccién Superior,
se realizaron las observaciones correspondientes.

06 | Se asistio a reunién convocada por el Viceministro de Infraestructura Ing. José Morales, para
establecer compromisos y fechas con los responsables de los procesos, en relacién a las
contrataciones renglén 029 y 031.

07 | Se asesor¢ a personal de Recursos Humanos y Asesores de la Direccion General de Aeronautica
Civil, sobre la conformacion y analisis de documentos de contrataciones 029, derivado de la revisién
de expedientes.

08 | Se sostuvo reunién con personal del Fondo Social de Solidaridad, para asesorar en el proceso de
creacion de puestos 022.

09 | Seguimiento a expedientes bono monetario de la Direccion General de Aeronautica Civil, para que el

exp‘edlent‘e sea remitido al Ministerio de Finanzas Publicas, con el respaldo financiero.

(f)

.

1L 0
Zamara Yoha 'elaf@e F)Bn*ss-dé Herrera

El presente infortne resdd!a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo. Fdesf Aniha!




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2422 19659 |

Contratista: José Fernando Sierra Cobar CuUl: 0101
NIT del

Numero de Contrato: No. 020-2019-029-DSRH Contratista: 3665185-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales |
Plazo del 2 Eneroal |

Monto total del Contrato: 30 de Junio |

Contrato: Q 107,419.35 2018 ;
Periodo del 1al28de |
Informe: Febrero

Honorarios del mes: Q 18,000.00 2018

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Administracién y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al Despacho Viceministerial, en materia legal;

2 Acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial
y sus dependencias;

3 Andlisis y revision de expedientes administrativos;

4 Asesorar en |a elaboracién y presentacion de informes administrativos;

5 Apoyo y asesoria en la tramitacion de los procesos laborales planteados en contra del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como de cualquiera de las dependencias.

6 Asesoria y revisién de los procesos de contrataciones realizados de conformidad con la Ley de
Contrataciones del Estado, de las dependencias a cargo del Despacho Superior de este Ministerio;

7 Revisidn y andlisis de los documentos técnicos, en materia legal, que correspondan al Vicedespacho
Financiero y Administrativo;

8 Apoyo en la gestion de los procesos que competen al Vicedespacho de Administracion y Finanzas, en
cuanto a la contratacion de servicios técnicos y profesionales del Ministerio y sus dependencias;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria legal y administrativa dentro de los procesos de contratacion de personal bajo los
renglones presupuestario 029 y sub-grupo 18.

2 Revision de los distintos expedientes de contrataciones de personal bajo los renglones
presupuestarios 021 y 022 de las unidades ejecutoras.




4 Apoyo y asesoria en diversos casos laborales en materia judicial, para la resolucion y busqueda de
alternativas favorables a los intereses del Ministerio.

5 Revision y andlisis de los expedientes para la autorizacion de bases de cotizacion y licitacion de
eventos para la Direccion Superior de este Ministerio.

6 Revision y analisis de expediente que contienen las actuaciones de eventos de cotizacion y licitacion,
previa firma de las autoridades superiores.

7 Participacion en la reunién de presentacién para el Plan de Actualizacion de la Unidad de Tecnologia
de la Informacion.

(f)

o Sierra Copar
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Niray Omar Lopez Chay CuUl: 2350933781101 |
NIT del |
Numero de Contrato: 021-2019-029-DSRH Contratista: 753216-4 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plszo del Del 02/01/2019
Contrato: Q. 95,483.87 Contrato: al 30/06/2019
Periodo del Del 01 al 28 de |
Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: Febrero de 2019 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial-Administracion y Finanzas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial
2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia administrativa, presupuestaria y financiera del Estado
3 | Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento
de operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera
4 | Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante
otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera.
5 | Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para
permitir la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras
6 | Acompafamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera
7 | Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial
8 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME E
|
1 Seguimiento y actualizacion diario durante el mes de febrero de 2019 sobre el estatus de eventos
publicados por cotizacién y/o Licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucion de obras,
supervision y estudios que se contrataran por parte de la Direccion General de Caminos —-DGC- par
ejecutarse en el ejercicio fiscal 2019, y simultdneamente el seguimiento a la aprobacién por parte defa
SEGEPLAN de los proyectos SNIPS que corresponde a cada evento publicado a efecto de que estos | [
codigos estén aprobados lo cual permitiré la asignacion de créditos presupuestarios y por consiguierke /
la viabilidad de su contratacién y ejecucion ‘




2 Participacion en reuniones con funcionarios del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda —-CIV- y del Colegio de Ingenieros de Guatemala a efecto de dar seguimiento y viabilizar los
procesos a seguir para que la Direccion de Conservacién Vial =COVIAL- realice los pasos necesarios
para cubrir la deuda de arrastre que se tiene registrada en dicha Unidad por trabajos ejecutados en
afios anteriores de acuerdo a los convenios contractuales suscritos para el efecto, tomando en
consideracion la asignacidon presupuestaria adicional por Q 200 millones que el Congreso de la
Republica aprobé para tal finalidad.

3 Reunion con personal de Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General de Caminos y
de la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda, para seguimiento ante la Secretaria General de Planificacion de la Presidencia —
SEGEPLAN- a la aprobacién de codigos SNIPS pendientes de proyectos que actualmente estdn en
proceso de contratacion y posterior ejecucion a cargo de la Direccién General de Caminos -DGC-

4 Seguimiento ante la Unidad de Planificacion del Fondo Social de Solidaridad —FSS- del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda a efecto de lograr la creacion de Centros de Costos,
productos y sub-productos, con el propdsito de contar con estructuras presupuestarias y créditos que
permitan cubrir deudas de arrastre para lograr la liquidacién de contratos y rebajar la cuenta de obras
en proceso.

5 Elaboracion de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria al mes de febrero de 2019 por
proyecto SNIP, renglon presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad ejecutora 202 Direccion
General de Caminos, lo cual permitird tomar decisiones por parte de las autoridades respectivas en
cuanto a realizar reordenamiento presupuestario para asignar recursos a proyectos SNIPS deficitarios o
que carecen de créditos presupuestarios.

6 Analizar y revisar expedientes administrativos y financieros que ingresaron al Despacho
Viceministerial-Administracién y Finanzas, previo a la resolucién correspondiente .

7 Acompafiamiento al personal de Planificacion y Estudios de la Direcciéon General de Caminos —-DGC-
ante la Secretaria General de Planificacion de la Presidencia ~SEGEPLAN- a reuniones bipartitas para
el seguimiento a la aprobacién de proyectos SNIPS que se ejecutaran durante el presente ejercicio
fiscal; asi comp-para lograr la liquidacion de proyectos que ya fueron concluidos en afios anteriores y
que aun poseen adeudos por trabajos realizados.

(f)

Niray Omar Lppez Cha\}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Viceminisiro ae ; ricaciones

1l brsimliie s fiviend
nfrapetry 3 y Vivienca



.MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTR
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACIO CIOS, RENGLON 0
Nombre completo del - \ .00/ 2495
Contratista: Marco Tulio Salazar Contreras NITl:d I 60070 0101
e

Namero de Contrato: 022-2019-029-DSRH Contratista: 1270171-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del 02 enero al

Monto total del Contrato: 30 de Junio

Contrato: Q. 131,290.32 del 2019

Periodo del 01 febrero
Informe: al 28
deFebrero

Honorarios Mensuales: | Q. 22 000.00 del 2018.

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Ortientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial.

3 Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento
de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

4 Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administraivo
del Despacho Viceministerial.

5 Participar en la formulacion y seguimiento de los proyecos en temas juridicos de los proyectos de
las carreteras.

6 Las actividades descritas son enunciatias mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTAm debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Evaluar, y moniteorear el cumplimiento de la sentencia de Construccion y Corrupcion, ante la
Direccion general de Caminos, y Covial; Seguimiento mensual.

2. Revision y evaluacion de las respuestas a Contraloria General de Cuentas en el hambito de
competencia del Vicedespacho y Reuniones para discusion de hallazgos realizada Jueves 07.

3. Apoyar al sefior Viceministro en las reuniones de trabajo donde requiere mi presencia para en los
asuntos legales que son de interes relacionados con Requerimientos del Ministerio Publico, entre
otros.

4 Revisar y evaluar expedientes de aprobacion para la adjudicacion, o improbacion, de los eventos de
licitacion, y el cumplimento de la ley de contrataciones y su reglamento, asi como monitorear los
Recurso de Resposicion Interpuestos.

5 Evaluar las opiniones legales de la Unidad ejecutora de Conservacion Vial, Direccion General de
caminos, relacionadas con las reformas al Acuerdo Gubernativo para ampliacion y alcances de
competencias, asi como acudir a las reuniones de trabajo que fue designado en dicha Unidad.

6 Integrar por designacion del sefior Ministro de la Comision de Revision de Proyectos ante el comité
del Fondo Social de Solidaridad, y evaluacion del proceso de Liquidacion de dicho Fondo.

8 Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial, especialmente con el Registro de Precalificados.

9 Apoyar a la comision de seguimiento para la Ejecucion de Fianzas de proyectos que reportaron cero
avance y que recibieron anticipo y se encuentran en incumplimiento segun el contrato, y la ley de
contrataciones del Estado; y se encuentran en fase de EJECUCION DE FIANZAS.

10 | Apoyar en la Interpelacion del sefior Ministro de Comunicaciones, ante el Congreso de la Republica;
y acudir al organismo Legislativo, para el acompafiamiento y seguimiento a dicha diligencia.




(f)

Contratista (ngfnbre completo)

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

f!:“—? '. . "
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José Fernando Morales Méndez
Viceministro ge Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nelson Alexis Garcia Morales | CUl: 2388 10976 0101

Numero de Contrato: 023-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 597191-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | gl 02/01/2019 al

Contrato: Q.119,354.84 30/06/2019
Periodo del Informe: | Del 01/02/2019 al

Honorarios Mensuales: | Q.20,000.00 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asesorar al viceministro en la implementacién de estrategias que permitan una adecuada

planificacién, direccién, control y supervisién de todas las actividades administrativas de las Unidades
Ejecutoras a su cargo.

2. | Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras
a su cargo.

3 Apoyar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacién del Despacho Viceministerial.

4. | Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria, requeridas por el Despacho
Viceministerial.

5. | Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas
por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.

6. | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Revisidn de expedientes y oficios, previo al Visto Bueno de la Resolucién de mérito por parte del
Viceministerio de Infraestructura.

2. | Revisién de documentacién en apoyo a las instrucciones administrativas giradas por el despacho
viceministerial,

3. | Apoyo y asesoria en reuniones de trabajo y elaboracién de documentos requeridos por el Despacho
Viceministerial.

4. | Monitoreo sobre los avances en la aprobacion de los proyectos licitados por la Direccién General de
Caminos durante el afio 2018.

5. | Monitoreo sobre la Proyeccién de eventos de Licitacion para el afio 2019, de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Covial.

6. | Monitoreo sobre los eventos de Licitacién de la Direcciéon General de Caminos.




conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

YVi/9
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- s Méndez

nistro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo cul: 2438 85083 0101
NIT del
Numero de Contrato: 024-2019-029-DSRH Contratista: 2559513-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 02 de enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q.65,645.16 Fantrate; junio 2019
Periodo del 01 al 28 de febrero
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: 2019

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior Viceministro, asl como
las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del Vicedespacho

Apoyar en el control y actualizacion de archivos

Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho.

Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas a este Despacho.

Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos.

Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado.

Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado.

Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asf lo hayan requerido en el tiempo solicitado

Ingrescﬂdiario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde corresponda.

&%D

Contratifta 0
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo.

/
José Fernando Morales Méndez

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019

RENGLON 029
Nombre completo del i
Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUl: 1814 63601 0101
Numero de Contrato: 025-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789.7 l
Servicios (Técnicos o |
' Profesionales): Servicios Técnicos |
| Plazo del Contrato: | Del 2 de enero al
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.59,677.42 2019
Periodo del Informe:  Del 1 al 28 de
Honorario del Mes: Q.10,000.00 febrero de 2019 |
Unidad Administrativa |
donde presta los |
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en '
Despacho Viceministerial. |
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial. '
|
3 Apoyar en el registro computarizade de la documentacién que ingresa y sale del Despacho ‘
Viceministerial. .
'1 4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades. l
5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la |
documentacion que recibe y/o emite. 1
6

J Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera ‘

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

- No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se colaboré en el control de 136 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho |
Viceministerial.
2

Se apoyd en clasificar y procesar 136 documentos de la correspondencia del Despacho |
Viceministerial.

3 Se apoy6 en el registro computarizado de 95 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.
4 Se colaboré en rendir 37 informes solicitados de acuerdo a las actividades.
5 Se apoyo en la implementacidon de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion que se recibe y/o emite
6 Se desarrollaron todas aquelias otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.
(f) fgﬂsa ats c:a'nf::? '

Maria del Rosario Tgracena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi

encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p ue dan al tramite de pagoe
respectivo.

(f) (f-\
Vo. Bo. Ing. Héct nipal Recinos Vidal

Vo. Bo. Héctor Recinos
Viceministro de Comunicacion
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019

RENGLON 029
'Nombre completo del |
Contratista: Raul Gustavo Castellanos Chajén | CUl: 2240 47116 0101
NIT del
Ntimero de Contrato: | 026-2019-029-DSRH Contratista: 980254-1
Servicios (Técnicos o i
 Profesionales): | Servicios Técnicos |
'Monto total del Plazo del Contrato: | pg 7 ge eneroal 30 |
Contrato: | Q.119,354.84 | de junio de 2019
' Periodo del ' Del 1 al 28 de febrero
Honorario del Mes: Q.20,000.00 Informe: |de 2019 5_
Unidad Administrativa '
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y asistir al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia:
1
|
| 1
z | Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefor 'I
Viceministro;
'3 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes '
de personas juridicas o individuales,
4 Asistir en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;
|5 Apoyar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;
| 6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. [
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 Asisti en representacién del Sefior Vice Ministro a la mesa de Alto Nivel Pro Mejoramientos de
| Aeropuertos y Aerddromos de Guatemala. En las instalaciones del INGUAT;
2 Asisti en representacién del Sefior Vice Ministro a reuniones con Sefiores Diputados;
| 3 Colaboré en revisién de pre bases de Cotizacién para evento de equipos de la TGW,
|
| 4 Realicé tramite en la DTP del MINFIN para la creacién de insumos, para el evento de cotizacién de
equipcs de la TGW,
5 Acompané al sefor Vice Ministro a reuniones de trabajo con temas de la Empresa Portuaria de |
Champerico. |
6 Asisti en representacion del Viceministro a reunién con equipo de trabajo, en la sede de Correos y
Telegrafos en temas de ejecucion presupuestaria, |
7 Asisti en representacion del Sefor Vice Ministro a varias reuniones de trabajo en la Direccion

| General de Aeronautica Civil;




Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

N

0 — B
Raul Gustavo Castellanos Chajon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) A
Vo. Bo. Ing. Héch Recinos Vidal

Vo. Bo, Héctor Recinos \
Viceministro de Comunicacione
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019

RENGLON 029
'Nombre completo del ‘ ‘
Contratista: Lic. Luis Guillermo Chutan Reyes Cul: 1657 20164 0101
Nimero de Contrato: 027-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 1008235
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | Del 2 de enero al
Monto total del 30 de junio de .
Contrato: Q.119,354.84 2019 !
Periodo del Del 1 al 28 de [
'Honorario Mensual: Q.20.000.00 Informe: febrero de 2018
' Unidad Administrativa
‘donde presta los
‘servicios: | Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia,
2 Apoyar en el analisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefor
Viceministro,
3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado,
4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;
|
5 | Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda,
6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;
7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion,
8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;
9 Colaborar en |la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro,
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la revision, analisis y elaboracion de respuestas y expedicion de toda la correspondencia |
que ingresa diariamente al Vice Despacho; |

2 Se esta trabajando en el analisis del proyecto de Ley de Puertos,




| 3 Participé en reunion de Coordinacién para el proceso de la liquidacion de la Concesién del Correo de
Guatemala, S.A. y la DGCYT con el sefior Viceministro Ing. Recinos, Inga. Rivas, Lic. Claudio
Rodriguez y Director de la Direccién General de Correos, asi como redaccion del Acta correspodiente;
4 Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar Contrato Administrativo entre la
DGAC y Teléfonos del Norte, S. A, |
5 Apoyé en la revision de expediente y Providencia para trasladar a la Direccidon General de |
Radiodifusion y Television Nacional-DGRTN, el proyecto de Acuerdo Gubernativo para creacion de |
Ingresos Propios de la DGRTN, cobrando por los servicios que presta al publico, para efectos
procedentes segun indica la Asesoria Juridica de este Ministerio,
6 Apoye en la revisidn de un expediente y Acuerdo Ministerial para aprobar contrato administrative de la |
DGRTN, en el renglén 021;
7 Apoyé en la revision de expedientes y tres Acuerdos Ministeriales para aprobar contratos
administrativos de la DGRTN, renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;
8 Apoyé en la revision de expedientes y quince Acuerdos Ministeriales para aprobar contratos
administrativos de la DGAC, renglén 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales;
9 Apoyeé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial, con correcciones solicitadas, para la
Integracion del Consejo Nacional Filatélico, de la DGCYT;
10 | Apoyé en la revisién de expedientes y ocho Acuerdos Ministeriales para aprobar contratos
administrativos de la DGCYT, en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;
11 | Apoye en la revision de un expediente y Acuerdo Ministerial para prorrogar contrato administrativo de
la DGAC, en el renglon 022,
| 12 | Apoyé en la revision de expediente, de acuerdo al Reglamento del Régimen de pensiones y
jubilaciones del personal de la EPQ. |
| 13 | Apoyé en la revision de expediente y Acuerdo Ministerial sobre el Manual de Normas, Proceso y
i Procedimientos de reconocimiento de gastos por servicios prestados de la DGRTN, para las
. correcciones indicadas;
14 | Apoye en la revision de expediente y Providencia, con Recurso de Revocatoria para trasladar a la
PGN en audiencia de cinco dias;
15 | Colaboré en la revision de diferentes documentos en materia Portuaria;
15 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice

Despacho.

(f)

O

Lic. L\uiWhutén Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

",

N
(

Vo. Bo. Ing. Héctor Anibal Recinos Vidal
vo. Bo. Héctor Recinos V.

Viceministro de Comunicacione
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lic. Rudy Keller Contreras

Cul:

I
1594 87471 0101 |

Numero de Contrato:

028-2019-029-DSRH

NIT del Contratista:

404728-1 |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

|
| Plazo del Contrato:

| |
| Del 2 de enero al |

30dejuniode |

 Contrato: Q.119,354.84 2019 |

[ | Periodo del Informe: Del 1 al 28 de |

| Honorario del Mes: Q.20,000.00 i febrero de 2018 |
Unidad Administrativa

donde presta los
| servicios:

Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

'| Viceministro;

|
|
1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia; |
|
2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior |

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reunione
‘ que sea convocado;

-

|

Apoyar en la elaboracién de informes del 4rea de su competencia requeridos a solicitudes procedentes |
de personas juridicas o individuales;

Infraestructura y Vivienda;

| {

5 | Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, :

\ | Viceministro;

—

| 6 | Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridas por el sefior |

7 | Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion,

8 l. Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
‘ administrativa en materia de su competencia,

9 | Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

| desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

|

" 10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera |

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

|
|

| Colaboré en atencién a reuniones programadas con el sefior Viceministro Recinos Vidal,

[2

Participé en reuniones de trabajo con personeros portuarios y el sefior Viceministro Recinos, para dar |
|| seguimiento al Proyecto en Santo Tomas de Castilla;




3 Participé en reuniones convocadas por ANADIE sobre el Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de ]
Infraestructura Econémica “Modernizacién, Eficiencia y Seguridad del Aeropuerto Internacional La
Aurora, de la Ciudad de Guatemala”,

2 Colaborée en la revision del Anteproyecto de Ley Portuaria, para analisis;
[ 5 Participé en reunidn de la Comisién Portuaria Nacional-CPN sobre el tema de TMCD — Transporte
Maritimo de Corta Distancia a requerimiento del sefior Viceministro Recinos;

6 Participe en reunion de la Comisién Portuaria Nacional =CPN sobre el tema de REPICA en
Guatemala;

7 Participé en reuniones portuarias a solicitud del sefior Viceministro Recinos;

| 8 Colaboré en la revisién de documentos, para analisis, a solicitud del sefior Viceministro Recinos;
9

W trabajocon_el sefor Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice
Spacho.

v e

-
o

/_

El oresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

(f)
Vo. Bo. Ing. Wbal Recinos Vidal

Vo. Bo. Héctor Recinos '
Viceministro de Comunicacion
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CUI: 228523249 0101
Numero de Contrato: 029-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 77211142
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 2 de enero al
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.119,354 .84 2019

Periodo del Informe: | Del 1 al 28 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 febrero de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia,;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia,

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME f

Apoyé en el analisis juridico de los temas de las Agendas de Juntas Directivas de los Puertos Santo
Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comision Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones
al sefior Viceministro Recinos Vidal en determinados temas a tratarse;

| 2 Apoyé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Quetzal 1
| -EPQ, '
|
'3 Apoyé en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional
| Santo Tomas de Castilla- EMPORNAC; |
| 4 Apoyée en la revision de las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Comision Portuaria Nacional
~CPN;
5 Asistir a la mesa de alto nivel de aerédromos al Instituto Guatemalteco de Turismo.
6 Brindé apoyo profesional a las reuniones de trabajo del Puerto de Champerico;
7 Se trabaja en el Proyecto de Plan Maestro del Puerto de Champerico;
I |
| 8 Revision de bases de cotizacion de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional TGW
9 Se trabaja analisis del Proyecto de Ley de Puertos;,
10 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios temas de este Vice
Despacho.
1

(f)

- - v fl.
. S :
icda. olarche Lisbiyﬂﬂburez Galvez
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Y
Vo. Bo. Ing. Hécto\t\}‘rrfbﬁl Recinos Vidal

80, Héctor Recinos V
saministro de Comunicacione
infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUIl: 64924 1206
NIT del
Numero de Contrato: 030-2019-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 59,677.42 30/06/2019
Periodo del 01/02/2019
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 28/02/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial = Telecomunicaciones y Transporte

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefor Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y

Vicedespacho.

efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a

consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefor

Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho

Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de

diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.




5. ‘| Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.

9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

BLANCAEDELMIRA RODAS BARRIOS DE MARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

V ——

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga Cul: 2443657950101
NIT del

Numero de Contrato: | 031-2019-029-DSRH Contratista: 5108329-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos

Monto total del Plazo del 02 de enero al

Contrato: Q.101,451.61 Contrato: 30 de junio 2019
Periodo del 1 de febrero al

Honorarios Informe: 28 de febrero

Mensuales: Q.17.000.00 2019

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir en el fortalecimiento de las actividades administrativas del viceministro y sus unidades
ejecutoras

2 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al despacho viceministerial

3 Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo

4 Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del viceministro a cargo

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Seguimiento al ROI de las unidades del Viceministerio
2 Seguimiento al ingreso de expedientes para la creacién del 011, siguiendo el cronograma de RRHH

de la Direccion Superior
3 Seguimiento del PAC 2019 con los departamentos financieros de las unidades ejecutoras

4 Revision de expedientes DGT con Secretaria General y juridico de la direccién superior

(f)

\Cﬁ'ﬂmﬁst:"m'o’rn‘ﬁr'e-compieto)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago

respectivo.

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez

CuL:

2085 58020 1901

Numero de Contrato:

032-2019-029

NIT del Contratista:

7677060-5.

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:

02 de enero del ano |
2019 al 30 de junio

Contrato: Q101,451.61 del afio 2019.
Periodo del Informe: | 01 al 28 de febrero
Honorarios Mensuales: | Q17,000.00 del afio 2019.
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos. il
2. Participar en la elaboracion de politicas, normas y otras disposiciones administrativas tendientes

a optimizar el funcionamiento de la institucion.

3. fortalecimiento de la institucion,

Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas publicas dirigidas al

4. Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacion administrativa de la institucion.

5. Apoyo en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion

7. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al drea de su competencia cuando le sea
requerido por el vice despacho.

8. Elaborar y rendir informes requeridos por el vice despacho.

9: Participar en actividades representando a la institucion en temas de juventud en el drea de su
competencia.

10. | Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar en
comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice despacho.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos:
En las distintas Reuniones de GUATEL, durante el mes.

Apoyo juridico con relacién al seguimiento de proyectos de creacion de normas tendientes a
optimizar el funcionamiento de la institucién.

Apoyo en participacién en mesas de didlogo para anélisis de reglamentos dirigidos al
fortalecimiento de la Institucion.

Elaboracion de Proyectos de Oficios requeridos por el despacho viceministerial,

Apoyo en revision de documentos requeridos por el vice despacho.

Emitir opiniones inherentes al area de mi competencia requeridas por el despacho
viceministerial.

Cecilia Isabel Mayorga Ordoiiez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Cristian Alexander Aguilar Lopez

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Rokael Casado Linares Cul: 1605 83306 01010
NIT del

Numero de Contrato: 033-2019-029-DSRH Contratista: 1402551-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | 2/01/2019

Monto total del Contrato: Q119,354.84 30/06/2019
Periodo del 01/02/2019

Honorarios Mensuales: Q20,000.00 Informe: 28/02/2019

Unidad Administrativa donde

presta servicios: Despacho ViceMinisterial.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Brindar apoyo al Vicedespacho en temas juridicos y administrativos,

2 Emitir opiniones en relacion en temas puntuales que se le asignen

3 Apoyar en el seguimiento a las asignaciones de las Unidades del Vicedespacho que se le soliciten.

4 Revision de documentos que sean requeridos a las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho que se le

asignen.

5 Participar en la elaboracion de normas y otras disposiciones juridicas

6 Apoyar en la revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion

7 Elaborar y rendir informes requeridos por el Vicedespacho.

| 8 Participar en actividades representando a la institucion en temas de su competencia y para los cuales sea |

designado.

| 9 - | Desarrollar todas aquellas actividades relacionadas al area de su competencia, participar en comisiones, citaciones

y ejecutar otras actividades que sean requeridas por el Vicedespacho.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera realizar todas |
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. ‘
No. ACTIVIDADES | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

Se brindo el apoyo necesario, en los temas tanto juridicos como administrativos en los que fui consultado.

Emitidas opiniones en temas puntuales, en los cuales para el efecto fui requerido.

me fue solicitado.

Se dio seguimiento a instrucciones y solicitudes realizadas hacia dependencias adscritas al Vicedespacho conforme

4 Emiti mis recomendaciones en los casos procedentes, con relacion a los documentos que fueron sometidos a mi

conocimiento, procedentes de las unidades ejecutoras adscritas al Vicedespacho.

s Revisé los expediente administrativos que me fueron asignados, emitiendo cuando
recomendaciones y modificaciones pertinentes.

fue oportuno las |

6 Rendi en tiempa los informes que me fueron solicitados.

|

7 Realicé 0015
asignado. |

activi:jades tendientes a fortalecer el area juridico administrativa del Vicedespacho, conforme me fue

y Notario

respectivos téerminos de
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

e permmder et Toper

. Bo,
r 7

Vicemimistro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Lic. Carlos Rokael Casado Linarec
Abogado

de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
rencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan cul: 2256942040101
Numero de NIT del
Contrato: 034-2019-029-DSRH Contratista: 2646576-0
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del 2 de enero al 30
Monto total del Contrato: de junio del
Contrato: Q71,612.90 2019
Honorarios Periodo del 1al28de
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: febrero 2019

| Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO \

1 Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Internet y redes sociales
informaciones que tengan relacion con el Despacho Viceministerial para mantenerlo
informado;

| 2 Analizar la noticia y opinion del tema de interés del Despacho Viceministerial;

3 Analisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho Viceministerial;

4 Investigacion periodistica para identificar incidencias e impactos de la opinidon publica

| respecto al CIV, con el objetivo de elaborar estrategias de gestion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
i_l Se realizé un monitoreo de medios respecto a la cobertura del evento “Caravana del Zorro
2019” enfatizando las acciones que realizo la Direccion General de Proteccion y seguridad
Vial —Provial- la cobertura en varios puntos para la seguridad de los motoristas.

2 Se analizd las redes sociales para conocer a través de los medios de comunicacion masiva
sobre la mistica del evento a realizarse el 2 de febrero.

3 Seguimiento a las informaciones difundidas a traves de
https://www.facebook.com/1520provial/, !
https://www.publinews.gt/gt/noticias/2019/01/30/instan-realizar-una-caravana-del-zorro-
cero-accidentes.html,
https://www.conred.gob.gt/www/index.php?option=com content&view=article&id=7208:
nota-de-prensa-no-2009-primera-reunion-con-organizadores-de-caravana-del-zorro-
20198&catid=35:notas-de-prensa&Iitemid=1008,

4 El monitoreo sirvid para tener comunicacion de doble via con el centro de emergencia,
concentrar la informacion y coordinar si hubiera algun desastre.

Marlén Mayén, de Conred, dijo los puntos de monitoreo interinstitucional, estos fueron:
e Km0, Plaza de la Constitucion
« Km 4 ruta al Atlantico, frente a centro comercial
' « Km 84 E Rancho, El Progreso
o Km 140 Estanzuela, en Zacapa
¢« Km 179 San Esteban, en Chiquimula
« Km 222 en la basilica de Esquipulas
5
LAS CIFRAS DE LA COBERTURA

|
« 25 mil motoristas calcula la Conred que participaran

|
¢ 11 bahias de descanso |
» 4 departamentos recorre la caravana
e 5 horas del sabado se activara el operativo
« 18 horas el domingo se desactivara el plan




e 104 patrulleros de Provial

e 23 patrullas de Provial

« 5gruas de Provial

e 2 vehiculos de apoyo de Provial

« 1 vehiculo escoba (por si hay motociclistas varados) Provial

e« 200 voluntarios de Provial en motocicleta

(f)

Licd%rEJeFfﬁ’l(/laritza Morazan Gaitan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Estuardo Marroquin Luther Cul: 1851 07710 0101
NIT del
Numero de Contrato: 035-2019-029-DSRH Contratista: 3128861-8
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo del Del 2 de enero de 2019 al
Monto total del Contrato: | Q.101,451.61 Contrato: 30 de junio de 2019
Periodo del Del 1 de febrero de 2019
Honorario Mensual: Q.17,000.00 Informe: al 28 de febrero de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Asesoria Técnica / Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones y Transporte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir, Apoyar y Asesorar a las autoridades superiores en actividades técnico administrativas;

Participar y/o Apoyar en la planificacion, elaboracidn, revision y ejecucion de estudios y proyectos relacionados
2 con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictamenes técnicos sobre estudios, proyectas cuando se lo soliciten las
3 Autoridades Superiores;
4 Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen las Autoridades Superiores;

Apoyar en la coordinacidn y la logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El Ministerio de
5 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Planificar, Coordinar y ser el enlace de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le asignen las
6 Autoridades Superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera desarrollar todas aquellas
7 actividades que se deriven de la contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Reunidn de Trabajo con los directivos Gremial de Transporte Extraurbano de Pasajeros -GRETEXPA-, sobre

reglamentacion y proyectos para mejora de los Servicios de Transporte Publico Colectivo de Pasajeros por
il Carretera a nivel Nacional;

Participacion e informe de la Reunidn en el Ministerio de Relaciones Exteriores con el objetivo de presentar las

prioridades de la Presidencia Pro Tempore del Sistema de Integracion Centroamericana (PPT-SICA) que
2 Guatemala ha asumido para el primer semestre de 2019;

Participacion en la Reunidn de Trabajo en Seguimiento al Plan de Actuacion Interinstitucional para la Atencion

de Caravanas de Migrantes, convocada por la Direccion General del Instituto Guatemalteco de Migracion
3 dependencia del Ministerio de Gobernacion;

Apoyo en la Estructuracion del Proyecto de Cooperacion Bilateral con Chile en el Tema de Transporte Terrestre

por Carretera, en acompafamiento con la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del CIV y la Secretaria
4 General de Planificacion SEGEPLA;

Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracion del Reglamento de la Ley para el Fortalecimiento de la
S Seguridad Vial, Decreto 45-2016 del Congreso de la Republica y Elaboracién de Diagramas Funcionales, en




conjunto con La Direccién General de Transportes y La Direccion General de Seguridad Vial y el Departamento
de Transito de la Policia Nacional Civil del Ministerio de Gobernacidn;

Participacion en el Comite de Productores del indice de Precios de Materiales de Construccion IPCM, del
Instituto Nacional de Estadisticas -INE-, para el analisis, creacion y establecimiento del mecanismo y metodologia
de produccién de los nuevos indices de precios de materiales de construccion, derivados del petroleo,
maquinaria y salarios de acuerdo con La Ley y Reglamento de Contrataciones del Estado;

Enlace, Coordinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de la Estrategia de Desarrollo con Bajas
Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacion de la Agencia de los Estados Unidos de America para el
Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacidn del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales;

Analisis de las propuestas de cambio al del Proyecto de Iniciativa de Ley de Servicios de Transporte Interurbano
por Carretera, que crea a la Superintendencia de Transporte Por Carretera -SITRANS- como ente regulador a
nivel nacional;

Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracion del “Reglamento para la Prestacion del Servicio Publico
de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Exclusivo de Turismo, Agricola e Industrial”;

10

Apoyo en las gestiones establecidas en la Legislacion y en los Convenios de Subsidio para el servicio de transporte
publico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes en relacion al tema por
la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, Unidad de Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas y
Bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala entre otros;

11

Apoyo en las gestiones del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de Transporte Colectivo, Urbano
y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, asi como las gestiones para su Liquidacion, informes mensuales
establecidos de la Ley de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado para los Ejercicios Fiscales
correspondiente y otros varios solicitados por las diferentes entidades del Estado;

12

Miembro de la Mesa Técnica de Elaboracion del Reglamento de la Ley del Agua de Guatemala, convocada por
la Comisién de Recursos Hidricos del Congreso de la Republica desarrollando en y con el apoyo del INSIVUMEH;

13

Miembro suplente de la mesa de trabajo de la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas -OCSE- de
Seguridad, del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

14

Participacion como Miembro de la Mesa Interinstitucional de la Politica Nacional de Ordenamiento Territorial -
PNOT-, desarrollado por la SEGEPLAN;

15

Participacion como Miembro del Comité Técnico de Normalizacidn Nacional "Seguridad Vial" para adoptar la
Norma NTG/ISO 39001 La Seguridad Vial (SV). Sistemas de Gestidn. Requisitos con Orientacion para su Uso, en
La Comision Guatemalteca de Normas (COGUANOR);

QUIN TUTHER

INGENIERO MECANICO
COLEGIADO No. 10972

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JUAN MANUEL RAMIREZ CASTILLO
Contratista: Cul: 1645599810612
NIT del
Nuamero de Contrato: | 036-2019-029-DSRH Contratista: 149865-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 02 de enero
Monto total del Contrato: 2019 al 30 de
Contrato: Q.113,387.10 junio 2019.
Periodo del 01 de febrero
Honorarios Informe: 2019 al 28 de
Mensuales: Q.19,000.00 febrero 2019.
Unidad
Administrativa donde
 presta los servicios: | Viceministerio de Telecomunicaciones y Transporte.

No., ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

% Asesoria Financiera del Despacho Viceministerial

2 Asesoria, revision y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para visto
bueno.

3 Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera para visto
bueno del Despacho Viceministerial.

4 Asesoria y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio de
materia Administrativa y Financiera.

5 Asesoria en visitas a las instituciones de Gobierno que administren las Finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indiquen el Viceministro del ramo.

6 Otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial,

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas , por lo que “EL CONTRATISTA”, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesord en informes financieros entregados por las dependencias del viceministerio en materia
Administrativa y Financiera.

2 Se asesoro en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.

3 Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento de
recomendaciones por hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas.

4 Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento a las |
recomendaciones formuladas por la Unidad de Auditoria Interna -UDAI-,




5 Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

irez ?éstillo

Elpresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

i i CREPLRELIMNAE
v

Cristian Alexander Aguitar Lope.
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura Y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1812
Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta CuL: 14989 0101
NIT del

Numero de Contrato: 037-2019-029-DSRH Contratista: 15659245-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02/01/2019

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q. 59,677.42 30/06/2019

Periodo del 01/02/2019
Informe: al

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial — Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefor Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracién del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este
Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Coordinaciéon de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior
Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial. i

|

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que senalan.




5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Reptblica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencién a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.

9. |Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

|
|
|

(f)

ANA MIRIAM RODRIGUEZ ARGUETA

El presente informe responde a lo estipulado en el contratg administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencig, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond 4ra que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Oscar 1eg
Viceministro de omunicaciones
Infraestructur y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .~

Nombre completo del 2565 81770
| Contratista: Carlos Enrique de Leon Monzon Cul: 0101
| NIT del
|Namero de Contrato: | 038-2019-029-DSRH Contratista: | 6054485-6
Servicios (Técnicos o _
| Profesionales): Servicios Técnicos
’ Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 2983871/ - afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 di
Honorario del mes de febrero del afic
febrero: Q. 5,000.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
_servicios:

| Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '

Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

Colaberar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito

No. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyeé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados
Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

|

Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

(f) //& ol e

Carlos Enrique de Leon Monzon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se
tramite de pago respectivo.

oriza a quien corresponda, para que procedan al

4 ti}'-; <4 ~arlon Estuardo Morales
/BT ete Daplo. Serviclos Generales y Administrativos
m___..rrﬂ" _ Direccion Superior

Vo. Bo. MaribreEstoardy Mosades




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 2565 81770
' Contratista: Carlos Enrique de Leon Monzon . Cul: 0101
NIT del
Nuamero de Contrato: 038-2019-029-DSRH , Contratista: 60544856 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos |, N
’ Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 . ano 2019
Periodo del Del 02 de
Informe: enero al 31 de
enero del afio
Honorario del mes: Q. 4,838.71 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: ' Seccion de Servicios Generales y Administrativos -
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

, a) Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion Superior.

; b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado. ‘

d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito

"No. ! ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyeé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

} e Apoyé en las actividades de la seccidn de vehiculos solicitados
|
|
|

(f) /;/Ztéﬂtém

(= Car[o%rique de Ledn Monzon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
Marlon Estuardo Morales
iefe Depto. Servicios Generales y Administrativos
Direcclon Superior

4 - Ministerio-de Comunicaciones,
| Vo. Bo.[ Marlon Estuardo Moraiésestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

|

Contratista: ZOILA LILIANA BARALES CRUZ DE CRUZ | CUI: | 1582933390101 |
NIT del '
Numero de Contrato: | 039-2019-029 DSRH Contratista: 3747296-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

|

|

|

Plazo del Del 2 de enero |

Monto total del Contrato: al 30 de junio |
Contrato: Q.119,354.84 2019 i
Honorarios Periodo del 01/02/2019al |
| Mensuales: Q.20,000.00 Informe: 28/02/2019 !
Unidad |
Administrativa donde .
| presta los servicios: | Despacho Viceministerial-Vivienda ___i

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir o apoyar al Viceministro de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido en la Ley de
vivienda y su reglamento operativo, relacionado con los desembolsos autorizados.

2 Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en la recomendacion de mecanismos
para mejoras en el control interno de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

3 Prestar apoyo a requerimientos del Viceministro de Vivienda en aspectos contables, presupuestarios i
y de gestion administrativa.

Vivienda.

4 Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria Interna, al Viceministro de |

5 Analizar asuntos administrativos y financieros en fin de atender de forma adecuada lo que se ,
traslada para autorizacion y aprobacion del Viceministro de Vivienda.

| del Viceministro

de Vivienda.

6 Apoyo al seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual, cuatrimestral, anual,

~

.{ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyar en otras actividades que le asignen las Autoridades Superiores del Ministerio de

( 8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El CONTRATISTA" debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

iNo.]
l
[

1 Seguimiento de monitoreo de la Ejecucion del presupuesto mensual y anual correspondiente al afio

2018.

[ Vivienda

2 Seguimiento de verificacién de la ejecucién de las Unidades Ejecutoras a cargo del Viceministerio de

3 Analisis de asuntos administrativos y financieros de los asuntos que se trasladan para autorizacion y
aprobacion del Viceministro de Vivienda

IS E—— T ee——




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufioz
Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101
Niimero de Contrato: 040-2019-029-DSRH | NIT del Contratista: | §579370-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato:
Monto total del Contrato: Q.28,645.16 02/01/2019 al 30/06/2019
Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: Q. 4,800.00 01/02/2019 al 28/02/2019
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la revisién de providencias de expedientes varios.

Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.

1
2
3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
4

Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de la Secretaria
administrativa.

wn

Apoyar a la seccién de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion

6 Colaborar en la elaboracién de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas de la
direccion superior del ministerio

Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

8 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados ,
9 Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario general de la Secretaria administrativa. J
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 Expedientes trasladados a los Vice despachos y Despacho Ministerial.
2 Certificacién de contratos.
4 Andlisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.
5 Elaboracién de conocimiento para el traslado de los expedientes.
6 Archivo Diario de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.
7 Archivo y control en el sistema de Acuerdos 2019.
8 Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones
1 | <
(H

Edwin Ottoniel Mufioz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admipistfativo suscrito oqn el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se eficuentra recibido de cofformidad, por lo

Ministerio de Comuni aciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Abelardo de la Roca Méndez Cul: 2956326580511
NIT del

Namero de Contrato: | 041-2019-029-DSRH Contratista: 8638656-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al

Contrato: Q.23,870.97 Contrato: 30/06/20189

Honorarios Periodo del 01/02/2019 al

Mensuales: Q.4,000.00 Informe: 28/02/2019

Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Realizar Actividades de acuerdo a instruccion de la Secretaria Administrativa
; Llevar conocimiento de los expedientes que le encarga la Secretaria Administrativa
; Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga
4
Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Envio de mensajeria a las dependencias cercanas

2 Apoyo en él envio de mensajeria a dependencias y/o instituciones (Eventualmente)

3 Realizacion de Bitdcora personal para la entrega de la papeleria

4 Entrega de Fotocopias a las personas que solicitan el envio de papeleria

5 Apoyo cuando se ha solicitado, debido al volumen de trabajo

() I\ I@}C LQ\G\ (lo(q

Contratista (nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

(f)

MILVIA YOLANY SINAY

Jefe de Informacién y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
[nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Juan Pablo Joakimnsen Martinez

2363525200101

Contratista: CuUl:

042-2019-029-DSRH NIT del 3481880-4
Numero de Contrato: Contratista:
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q29,838.71 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/02/2019 al
Mensuales: Q5,000.00 Informe: 29/02/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Secretaria Administrativa

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y

los documentos.

archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar

3 | Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicién, previa solicitud por escrito y

la autorizacion del Jefe de la Seccidn de Informacion y Servicios Varios.

4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando

la sustraccién, destruccidn, ocultamiento o inutilizacién indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacién al respecto.

5 Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccién a través de la

Seccion de Informacién, Archivo y Servicios Varios

6 | Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 SE REVISARON EXPEDIENTES LEGALES DE LOS ANOS 2010, 2017 Y 2018,

2 SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2017 Y 2018, QUE FUERON REMITIDOS POR LA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

3 SE LOCALIZARON 06 OFICIOS, 05 PROVIDENCIAS, 06 RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

- SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2011Y 2017, SOLICITADOS POR LA SECCION DE

INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

5 SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2007, 2008 Y 2010.

6 REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




4
(f) L

mtr n completg)

presente informe respgnde a”lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

pre or de servicios espectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MILVIA YOLANY SINAY

Jefe de Informacién y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '
Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL cul: 2577232420203
NIT del
Numero de Contrato: | 043-219-029-DSRH Contratista: 3933186-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 2/01/2019 al
Contrato: Q.41,774.19 Contrato: 30/06/219
Honorarios Periodo del 01/02/2019 al
Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 28/02/2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el analisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.
2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa
3 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos para notificar.

4 Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.

5 Apoyar en la Elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de |a Direccion Superior, Despachos del

Sefior Ministroy Viceministros .

2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades , en

la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior de este Ministerio.

4 Elaboracién de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los |
conocimientos enviados a la Unidad de Informacién.

5 Colocacién de Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029




(f)

LIDILIA DOR?LINA SANCHEZ PIVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo s
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

ito con el prestadog de
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pagg

cibido de conformidad, pof lo
espectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 255091699 |
Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana Cul: 0101
Namero de Contrato: 044-2019-029-DSRH NIT del Contratista: 844996-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:

02/01/2019 al

Contrato: Q. 53,112.90 30/06/2019
Periodo del Informe: 01/02/2019 al
Honorarios Mensuales: | Q.8,900.00 28/02/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en la redacciéon de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las

diferentes dependencias de El Ministerio;

Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

Colaborar en el estudio y redacciéon de resoluciones dentro del proceso de Recursos
de Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion

Y

Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido
por el Director Ejecutivo,

Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de Providencias relacionados con Diligencias para mejor resolver, previos y audiencias
para ejecucion de fianzas: 6 expedientes.

Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria
planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes: Direccion General
de Caminos, Covial, Aerondutica Civil: 10 expedientes.




3 Elaboracion de resoluciones de diferente materia legal: 1 expedientes.

4 Revision de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 8 expedientes

5 Revision de Resoluciones de Aprobacion de adjudicacion en eventos de licitacion de
diferentes dependencias del Ministerio: 15 expedientes.

6 Elaboracién de oficios varios: 2 expedientes.

7. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales: 1 acuerdo.

8. | Revision de Resoluciones varias: 8 expedientes.

9. | Elaboraciéon del control de expedientes administrativo para la ejecucion de fianza en materia |
de obra.

10. | Elaboracion de informes requeridos por el Secretario Administrativo a ser entregados en la
Contraloria General de Cuentas

11. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

12. | Reuniones de trabajo relacionadas con expedientes provenientes de la Corte Suprema de Justicia
inherentes-a-el-Carreo de Guatemala, S. A.

(f)

\

P ot 0

Contratist

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspgnda, para que proce
respectivo,

se encuentra recibido de

dan al tramite de pago

~

_\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101

Niimero de Contrato: | 046-2019-029-DSRH NIT:delContratista: || 4z zoee

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Q.35,806.45 Plazo del Contrato: |, 419 4

Contrato: PSERREE 30/06/2019
Periodo del Informe: | 01/02/2019 al

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 28/02/2019

Unidad Administrativa

|

donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los
contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Dependencias de este ministerio.

2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.

3 Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4 Elaboracién de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria
Administrativa.

5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demas documentos para
las notificaciones respectivas.

6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se sellaron 15 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

2 Se sellaron 10 Resoluciones y 8 Providencias para la firma respectiva.

3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

4 Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa.

5 Se archivé Resoluciones de Secretaria Administrativa.

6 Se trasladé documentos al Despacho de Vice Ministros. B

7 Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro.

8 Se trasladé documentos a la Unidad de Informacion.

9 Se traslado documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Seingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccidn Superior y Dependencias de este
Ministerio.




(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Secretario Administrativo
Ministerlo de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101
NIT del

Nimero de Contrato: 047-2019-029-DSRH Contratista: 1540893-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Cincuenta y tres mil setecientos nueve quetzales | Plazo del 2 de enero al

Contrato: con sesenta y ocho centavos (Q.53,709.68) Contrato: 30 de junio de 2019
Periodo del 1 de febrero al 28 de |

Honorarios Mensuales: | Nueve mil quetzales exactos (Q.9,000.00) Informe: febrero de 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2

Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion y otras

(P

Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4 Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracién y actualizacion del Cuadro para el control de las Licitaciones de la Direccion General
de Caminos

2 Elaboracién de providencias para darle tramite a los expedientes varios

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios

4 Elaboracion de hojas de tramite para traslado de expedientes

5 Elaboracion de nombramiento y cambios de integrantes de Juntas de Licitacion de la
Direccion General de Caminos




6 Elaboracién de Acuerdos y delegaciones para aprobacién de contratos de las diferentes
dependencias del Ministerio
7 Atencién a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

ae rma Hernandez

de servicios y sus respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponga
respectivo.

Wik

v -
¥ ye L1
s 008

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria Del Carmen Herndndez Quifionez

CUI:

1894850430115

Niumero de Contrato:

048-2019-029-DSRH

NIT del
Contratista:

6676614-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Contrato: 30 de junio de
Monto total del Contrato: | Q.34,612.90 2019
Periodo del I de febrero al 28
Informe: de febrero de
Honorarios Mensuales: (0.5,800.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I Apoyar en el anélisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa

(]

Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos
que ingresan a la Secretaria Administrativa

Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar

4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa

Administrativa

5 Colaborar con la revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria

6 Colaborar con la elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa
la Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas

2 Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo ministerial y contrato

3 Se enviaron expedientes Originales a la Seccion de Informacion y Archivo

4 Se enviaron expedientes Originales a la Direccion General de Caminos

5 Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América

6 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios

7 Se elabord oficio enviando expedientes a la comisidn de la Contraloria General de Cuentas

8 Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria




9 | se elaboré oficio enviando expedientes originales a la Contraloria General de Cuentas

10 ‘ Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones

o -

il

Maria Del Ca Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del

Numero de Contrato: 049-2019-029-DSRH Contratista: 1875440-6 |

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2019
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 53,709.68 30/06/2019
Periodo del 01/02/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracién de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

(S

Colaborar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacién y otras

3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I. | Se recibieron 33 expedientes de la Direccién General de Transportes, para elaboracion de
Providencias para las audiencias a los Interesados, Asesoria Juridica y Procuraduria General de la
Nacion

2. | Se elaboraron 60 Resoluciones varias, de Licitaciones y Recursos planteados ante este Ministerio

3. | Se elaboraron 18 oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa

4. Se elaboraron 2 relacionados con las diferentes funciones asignadas a la Secretaria Administrativa

5. | Se archivaron las copias de los contratos aprobados, para el registro y archivo de las mismas

6. | Se ingresé y actualizé el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa




\ st

i '

Pablo Al fllo Celada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

- S_ecrqrario Administrative
inisterio de Comunfcacionas
Infraestructura ¥y Vivienda I



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SANTOS ROBERTO LOPEZ PAZ CUI: 1742 43170 2103
NIT del

Numero de Contrato: 050-2019-029-DSRH Contratista: 761628-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2019
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 38,790.32 30/06/2019
Periodo del 01/02/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 28/02/2019

Unidad Administrativa

dande presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccién Superior
del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite Presupuestal], licitaciones,
cotizaciones, resoluciones de contrates, acuerdos ministeriales

!.J

Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de las firmas,
empresas, donde sefialan para recibir notificaciones

Apovar en la formulacién cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora,
nombre del interesado, numero y fecha ce la resolucién a notificar e identificacion de la persona que
recibe la misma

Notificar los expedientes recibidos en la direccion sefialada [ciudad Capital, municipio y otros
departamentos de la Repiblica]

Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccién de Informacién y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se notificaron 4 Acuerdos de la Direccidn General de Caminos

Se notificaron 9 Providencias

Se notificaron 71 Resoluciones varias
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Yesenia Aneli Veldsquez Gémez
Contratista: CUl: 2553006380101
NIT del
Nimero de Contrato: 051-2019-029-DSRH Contratista: 4886179-0
Servicios (Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
Plazo del 02/01/2019 al
Monto total del Contrato: | Q28,645.16 Contrato: 30/06/2019
Periodo del 01/02/2019 al
Honorarios Mensuales: Q4,800.00 Informe: 28/02/2019
Unidad Administrativa ‘
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la seccidon de notificaciones en elaboracion de cedulas de notificacién.

Apoyar a la Setretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas del
Ministerio.

Elaboracion de conocimientos para el traslado de documentos a las distintas oficinas de la Direccion
Superior.

Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para Notificar.

Apovyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrol
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

2
>

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se sellaron 9 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 8 Resoluciones y 20 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

Se traslado documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladd documentos a la Unidad de Informacidn.

Se trasladd documentos a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

|| B W N

Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Dependencias de este
Ministerio

Se notificaron Acuerdos Ministeriales de distintas dependencias.




(f) ’L{ Z
Yesenia AneliNelasquez Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,para que procedan att@mite de pago
respectivo.

SECRETARIA
22 ADMNISTRATIVA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas i ZATCSRLI0]

; NIT del
Numero de Contrato: 052-2019-029-DSRH Cofitiatista: 1826555-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 02/01/2019
Contrato: Q. 62,661.29 Contrato: Al 30/06/2019
Honorarios Periodo del Del 01/02/2019
Mensuales: Q. 10,500.00 Informe: al 28/02/2019
Unidad Administrativa
donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la planificacién, desarrollo y ejecucion de las actividades del Plan Anual de
Auditoria.

2 | Apoyar en la elaboracion de informes relacionados a las actividades programadas.
Colaborar en revisar la documentacion de trabajo y anexos en las auditorias realizadas y que

3 | sean elaboradas segun las normas técnicas de auditoria de conformidad a los manuales de
procedimientos.

4 Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los
procedimientos de auditoria.

5 | Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.

6 | Apoyar a la Direccién de la Unidad en la elaboraciéon del Plan Anual de Auditoria.

B Colaborar en la participar activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"

8 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision de la elaboracién de la planificacion y elaboracién del 25% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla la sefiorita Yesenia Karina Gémez Cano, segun nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-FSS-01-2019/EVPP/ljg, en el Fondo Social de Solidaridad -FSS-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.




Revision de la elaboracion de la planificacion y elaboracién del 40% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla la seforita Dania Mireira Jiménez Choy, segun nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-02-2019/EVPP/ljg, en la Unidad para el Desarrollo de la
Vivienda Popular -UDEVIPO-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revisién de la elaboracién de la planificacion y elaboracion del 35% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla el sefior Walfer Ivan Orellana Morales, segun nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-PROVIAL-03-2019/EVPPI/ljg, en la Direccién General de Proteccién y
Seguridad Vial -PROVIAL-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la elaboracién de la planificacién y elaboraciéon del 35% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla la seforita Nadia Guisela Samayoa Saenz, segun nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-DGRTN-04-2019/EVPP/ljg, en la Direccion General de Radiodifusion y
Televisién Nacional -DGRTN-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revisién de la elaboracién de la planificacion y elaboracién del 30% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla el sefior Balvino Mauricio de Leén, segun nombramiento NOMB-
UDAI-CIV-DGT-05-2019/EVPPJijg, en la Direccion General de Transportes -DGT-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revision de la elaboracién de la planificacion y elaboracion del 35% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DS-06-2019/EVPP/ijg, en la Direcciéon Superior -DS-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revisién de la elaboracién de la planificacion y elaboracién del 50% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla la sefiorita Grace Patricia Maldonado Ochoa, segin nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-UDAF-07-2019/EVPP/ljg, en la Direcciéon Superior -DS-, de conformidad al
Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

Revision de la elaboracién de la planificacion y elaboracién del 100% del trabajo de campo y
elaboracion del informe de la auditoria especial que desarrolla la sefiorita Grace Patricia
Maldonado Ochoa, segun nombramiento NOMBRAMIENTO-ESPECIA UDAI-CIV-UCEE-
E01-2019, en la Unidad de Construcciéon de Edificios del Estado -UCEE-, de conformidad al
Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Revisién de la elaboracion de la planificacion y elaboracién del 35% del trabajo de campo de
la auditoria que desarrolla el sefior Wilson Fabian Rosales de Leén, segiin nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-DGAC-08-2019/EVPPY/ijg, en la Direccién General de Aeronautica Civil -
DGAC-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2019.

Ed y "-“;-'

El presente informe ronde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se iZaag rresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

re, cargo y sello

Lic. E4die Vinicio Ponciano Palencie
Director

Unidad de Axditorfa Inferng-Direcein Swperior

Wislaterlo de Comenleaciones Infrausimetirs ) rtends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Grace Patricia Maldonado
Ochoa

Cul:

2375 33057 1201

Numero de Contrato:

063-2019-029-DSRH

NIT del
Contratista:

2798162-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del Del 01/02/2019
Mensuales: Q.7,500.00 Informe: al 28/02/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Auditoria Interna -UDAI-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual
de Auditoria;

2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las normas
internacionales de las entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-
ISSAI.GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los
informes realizados;

6 Apoyar en las auditorias especiales;

7 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea
convocado;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
la presente contratacion;




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se ejecutdé un 50% de la auditoria en la Unidad de Administracion Financiera
-UDAF-

2. | Se elabor6 el 100% de la auditoria especial, asi como el informe en la Unidad de
Construccién de Edificios del Estado -UCEE-, segun nombramiento de auditoria
NOMB-UDAI-CIV-UCEE-E01-2019, de fecha 31 de enero del afio 2019.
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Grace Patricia Maldohdglp Ochoas
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El presente informe responde a lo estipul el_contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectiyos téerminos de rencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien co s{onda. para que procedan al
tramite de pago respectivo. \\
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Lic, Eddie Vinicio Ponciano Palencia

Direct
Unidad de Auditorta Im::-ﬂbudia Swperior
Mininterl de Comuricaciones Inraatraeterg ) Priends
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Nadia Guisela Samayoa Saenz Cul: 2497241110101
NIT del

Numero de Contrato: | 054-2019-029-DSRH Contratista: | 2329154-0
Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02 de enero al
Contrato: Q 44,758.06 Contrato: | 30 de junio 2019
Honorarios Periodo del |Del 01 al 28 de
Mensuales: Q 7,500.00 Informe: febrero 2019
Unidad
Administrativa

donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de

Auditoria.

2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

dependencias auditadas.

3 Colaborar en la elaboraciéon de informes de documentos de trabajo y anexos de las

auditorias realizadas.

4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las Normas

ISSAL.GT-

Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala —

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

realizados.

Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

Apoyar en las auditorias especiales.

Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.

O o ~N o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion del 35% de la auditoria de cumplimiento en la Direccion General de Radiodifusion
y Televisién Nacional -DGRTN-, segun nombramiento No.NOMB-UDAI-CIV-DGRTN-04-
2019 y Plan Anual de Auditoria 2019,

-Nadia Guisela Samayoa Saenz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo. "

Lic. Edde Vinicio Poncigno Palencia
Director
Unidad de Awditorta Interna-Direccion Superior

Winlsterls de Commnicacionss [nfracatructora y Piriends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2586 85964
Contratista: Yesenia Karina Gémez Cano CuUl: 1301
NIT del
Numero de Contrato: | 055-2019-029-DSRH Contratista: | 6340867-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del
Contrato: 02/01/2019
Monto total del al .
Contrato: Q.44,758.06 30/06/2019 |
Periodo del Del 01
Honorarios Informe: al
Mensuales: Q.7,500.00 28/02/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de |
Auditoria. |
2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo !
7 Apoyar en las auditorias especiales ’
8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
T Elaborar la planificaciéon y el programa en el Fondo Social de Solidaridad —-FSS- segun
nombramiento de auditoria NOMB-UDAI-CIV-FSS-01-2019/EVPP/ljg, de fecha 08 de enero
del afio 2019.
2. | Se ejecutd un 25% de la auditoria en el Fondo Social de Solidaridad -FSS-
(f)

Yesenia Karina Gomez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se ayter i responda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

meryeeﬁrgo y sello

Lic. Eédie Vinicio Poncieno Palencie
Director

Unidad de Auditorfa Inferna-Direccidn Swperior

Wiltteri de Comsnicaciones Infrseatractins y Fiviende




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy CuUl: 2617818630101
NIT del

Numero de Contrato: | 056-2019-029-DSRH Contratista: 3347147-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019

Contrato: Q 44,758.06 Contrato: al 30/06/2019

Honorarios Periodo del Del 01/02/2019

Mensuales: Q 7,500.00 Informe: al 28/02/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unida de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI.GT-;

5 | Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 Apoyar en las auditorias especiales;

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Planificacion y ejecucion del 40% del trabajo de campo, en la Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-, de conformidad al nombramiento y Plan
Anual de Auditoria Interna 2019.

(f) A%vam@m
Dania Mireira Jiménez Choy

El presente informe responde a lo ipufado—en-el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresﬁonda,\p\ ra que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vd. Bo.—Nombre, cargo y sello

Lic, Edbtc Vinicio Poncieno Pelencia
Dirertor

Unided de Audiforla Interna-Diveceion Superior

Winisteris de Connlcaciones Infrasstraciirs y Peads




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . y

Contratista: Brenda Bellany Armas Rodriguez |CUI: 2398 71146 0101
. _ NIT del

Numero de Contrato: | 057-2019-029-DSRH . 12120383

Contratista:

Servicios (Técnicos o :

Profesionales): Frofesionales

Monto total del Plazo del Del 02/01/2019 al

Contrato: Q.44,758.06 Contrato: 30/06/2019

Honorarios Periodo del Del 01/02/2019 al

Mensuales: Q.7,500.00 Informe: 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programaciéon del Plan Anual de
Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

2 . ;
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborara activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion del 30% de la auditoria en la Direccidon Superior del Ministerio de
1 | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-
DS-06-2019/EVPP/ljg.

/ Brenda Bellany’Aras Rogiriguez

El presenté informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al trémite de pago respectivo. pie——

(.

6rr| bre, c%o y sello

Lie, Edﬁe Vinicio Poncigno Palencis
Director

Unidad de Auditorts Interna-Direccin Superior

Minigteria de Comunicaciones Infracatractir y Fivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Balvino Mauricio de Leon Lopez Cul: 2229071500401
Numero de NIT del
Contrato: 058-2019-029-DSRH Contratista: | 17862914
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 Contrato: 30/06/2019
Periodo del Del
Informe: 01/02/2018
Honorarios al
Mensuales: Q.7,500.00 28/02/2019
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-UDAI-
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de
Auditoria.
2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo
7 Apoyar en las auditorias especiales
8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se ejecuté un 30% de la auditoria que actualmente se esta ejecutando en la Direccion
General de Transportes -DGT-

(f) ; e 4
“Balvino Maurici E}P Ledn Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respegtivos términos de.referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien\ esponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

mbre, cargo y sello

Lic, Eédie Vinicio Ponciano Pslencia
Director
Unidad de Auditorta Interna-Direccidn Superior

Winisterio de Comanicaciones Infraustrachirs y Fiviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 177911689 |
Contratista: Walfer lvan Orellana Morales cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 059-2019-029-DSRH Contratista: | 2236633-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del
Monto total del Contrato: 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 30/06/2019
Periodo del | Del
Honorarios Informe: 01/02/2019 al
Mensuales: Q.7,500.00 28/02/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervisién
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.
2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas,
4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT- ;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes |
realizados;
6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo
7 Apoyar en las auditorias especiales
8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL !
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se ejecutd un 35% de la auditoria en la Direccién General de Proteccién Y Seguridad Vial -
PROVIAL-

(f)

Mokl u”

Walfer lvan Orellana Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo qpe’ se autorizmcorresponda. para que procedan al
tramite de pago respectivo.

|
&Z -

9. Nombf€, cargo y sello

L fl' e ‘uc oncigno Palencia
Director
Unidad de Axditor Interna-Direcclin Superior

Ministerls de Commaizacioncs Infraustracturs y Pivlonds




b

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Wilson Fabian Rosales de Ledn | CUL: 1891 76768 1101
Numero de Contrato: 060-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 59846731
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pe) 02/01/2019 al
Contrato: Q.44,758.06 30/06/2019
Periodo del Informe: | Del 01/02/2019 al
Honorarios Mensuales: | Q.7,500.00 28/02/2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervisién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
01 | Apoyar en la realizacidn de auditorias de acuerdo a la programacién del plan anual de auditoria.
02 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.
03 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.
04 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internacionales de las entidades
fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT-.
05 | Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes realizados.
06 | Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
07 | Apoyar en las auditorias especiales.
08 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.
09 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion del 35% de la Auditoria de cumplimiento en la Direccién General de Aeronautica Civil -
01 | DGAC- segtin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGAC-08-2019/EVPP/Ijg, REF-CUA-80880 de fecha 08

de enero de 2019, y Plan Anual de Auditoria 2019.

(f)

%sn‘n‘l’abﬂw%s-de Leén




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

;cargoy sello

Lic. Eddie Vinicio Poncieno Palencie

Dirertor
Unided de Axditorl Interna-Direcciin Swperlor
Wnigteris de Comarlzacions Iefrasairactng  Tirlends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

'Nombre completo ; , |
dol Contratista: EDILSA GRIJALVA ALVENO |[CUI: 1966 86490 2201
Namero de NIT del
Coitrato: 061-2019-029-DSRH Contratista: 3106507-4
Servicios (Técnicos |SERVICIOS TECNICOS
o Profesionales):

A partir del
g'g:tt;ttgta' i) Q. 59,677.42 g'::z,a"tz'_ 02/01/2019 al

_ i ' 30/06/2019

i . Periodo del 01/02/2019

| Henoratios: 2.14,000.90 Informe: | al 28/02/2019

'Unidad
Administrativa UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE
donde presta los LA DIRECCION SUPERIOR
servicios:

‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 | Prospeccién y apoyo técnico-legal con el responsable de la Seccién juridica de la

: UCD.

. 2 | Asesorar en forma técnica-legal a los personeros de la Unidad sobre la revision,

| analisis y emision de opinién de expedientes de su competencia.

| 3 | Asistir en las actividades que requieran la Coordinadora y la Seccion Juridica de la

Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

4 | Participar con la Coordinadora, con la Secretaria y la Seccion Juridica de la Unidad
con relacién a proyectos del Ministerio que se requieran Concesionar,
Desincorporar, y/o hacer una Asociacién Publica-Privada.

5 | Verificar y comprobar que la documentacién que preparen los personeros de la
UCD reunan los requisitos administrativos y legales requeridos.

6 | Debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos juridicos que las
diferentes areas de la UCD le requieran.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboraciéon de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran,
3 | Entrega de papeleria dentro y fuera del Ministerio,

5 | Procurar expedientes dentro del Ministerio y en las dependencias,




6 | Coordinar diversas reuniones requeridas por la Coordinadora y la seccién Juridica,

7 Archivo de documentos.

(f)

SA GRIJALVA ALVENO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiv?/f

Vo. Bo.

(f)

SINOVD

A F’;;qu\‘q

via Lucrecia Rivas Hmayu
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

SR Comprs JACK IVAN LINTON LEIVA | CUL: 2221118870101
Nimero de Contrato: 062-2019-029-DSRH b v B 1232770-0
Servicios: SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 89,516.13 g?:;:tglz Oglo%gg a?gal
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 ::‘efgxgzdel Ogggggg 3 k
;’:L’;’taa"l i UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1,

Prospeccién de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, © ejecutar como
una Asociacion Publica-Privada.

Analisis relacionado a la parte de mantenimiento del Reglamento para la Operacion y
el Mantenimiento de los proyectos a cargo de la Unidad.

Participacion en las actividades planificadas para la formulacion, evaluacion y gestion de los
proyectos de inversion publico privado a cargo de la Unidad.

Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de
proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucién de estudios o
proyectos que estén a cargo del Ministerio.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracién de matriz anual del informe de aforos e ingresos del proyecto Autopista Palin-Escuintla
con el informe de enero de 2019 y elaboracién Anexo del Acta de Aforos del afio 2018.

Analisis de los informes, reportes semanales y mensuales de mantenimiento del mes de enero de
2019 del proyecto Autopista Palin-Escuintia para elaboraciéon de matriz de seguimiento anual.

Analisis de la Ley y Reglamento de alianzas para el desarrollo de infraestructura econoémica, para
elaborar matriz de seguimiento para proyectos de asociacion publico privada ~APP-.

Elaboracién de Matriz para Control de Documentos elaborados en la UCD.

Elaboracion de informe de inspeccién del proyecto Autopista Palin-Escuintla.

Visita de inspeccion del proyecto Autopista Palin-Escuintla.

N0 Al W

Actualizacién de Matriz de Volumenes de Trabajo -VT- de la UCD correspondiente a enero de 2019.

Jack Ivan Linton Leiva

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

QE CD‘M!,
cTUR. Uy
&"‘0 )

#fio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

cc. Archivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2998

i e Claudio Francisco Rodriguez Carrillo CuUl: 43477
Contratista: 0101

- NIT del
Numero de Contrato: | 063-2019-029-DSRH o 533803-4
Contratista:

Servicios {fechicos o Servicios profesionales
Profesionales): P
Monto total del Plazo del 02/01/19
Contrato: Q100,258.06 Contrato: al 30/06/19
Honorarios Periodo del 01/02/19
Mensuales: Q16,800.00 Informe: al 28/02/19
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Preparar o estructurar al menos un estudio de mercado, financiero, econémico durante el
plazo de contratacion, de proyectos en cartera de la UCD;
2 Emitir opiniones financieras —econémicas, que le sean requeridas;

3 Participar en los reglamentos de la fase de construccion y operacion del proyecto del
Rehabilitacion, Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista
Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje; y

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA, Secretario
i). Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanografica.

ii). Preparar acta respectiva.

2 Apoyar y coordinar la elaboracion del diagndstico del estado actual del revertimiento de la
concesion, acompafnamiento y continuidad del servicio postal oficial de la Republica de
Guatemala. R
3 Apoyar a la Coordinacion general en establecer la metodologia para el seguimiento df las\}
actividades de cada uno los personeros de la UCD, para tener el seguimiento respectivo




4 Participar en la supervision de la operacion de la Concesion Palin-Escuintla de manera

aleatoria.
5 Elaboracion del informe correspondiente al mes de enero tramite del pago respectivo.

(f) a
/ ClaudioFrancisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre'\sf)ﬁ’rida, paraque procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

N
~
Vo. Bo. Noanrﬁsello

9@. Silvia Lucrecia Rivas Amaya
Coordinadora
Conceslones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona cul: 2001
Namero de Contrato: 064-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 540506.9
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Plazo del Contrato: 02/01/2019

Monto total del Contrato: Q.66,838.71 al 30/06/2019

Periodo del 01/02/2019

Honorarios mensuales: Q.11,200.00 Informe: al 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesién y de Alianzas Publico Privadas,
APPS’s que estén en ejecucion o en gestion en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones;,

2 Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos de
mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto concesionado vigente;

3 Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesion y de
Alianzas Publico Privadas, APP’s;

4 Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracién y elaboracién de Bases de
Licitacion, y Términos de referencia en proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en
Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios publicos;

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracion de informe sobre la Inspeccion efectuada al Tramo Vial concesionado Autopista Palin —
Escuintla, ubicado en el Departamento de Escuintla, hasta el km.60+800.

2 Participe en reunion sostenida en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, con personal de la
ANADIE, donde dejo en forma digital la actualizacion ultima del ESTUDIO DE RIESGOS, que le
presentd el Participante Privado del proyecto AEPQ.

3 Revisé los documentos que forman el Estudio de Riesgos que presentd el Participante Privado del
proyecto AEPQ.

4 Participacion de la conferencia: Experiencia canadiense en proyectos de APP

5 Elaboré providencia dando opinién sobre el paso elevado en la Estacion 71+970 que se construira en
el Proyecto AEP

El presente informe responde a lo estipulado en g ’c€ntrato adr;'ﬁ jstrativo suscrito con el prestador de

ial asimismo, s pa/e/e?,:c entra recibido de conformidad, por lo
mi go-regpectivo.

L7

Ministerio de Comunlcacione )
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del "
Contratista: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ CuLl: 1693 26810 0101
B ; NIT del

Numero de Contrato: | 065-2019-029-DSRH Conftratietss 6278728-4
Servicios (Técnicos o o ,
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del A partir del 02/01/2019
Contrato: Q. 59,677.42 Contrato: al 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01 de febrero al 28 de
mensuales: Q.10,000.00 Informe: febrero de 2019
Unidad Administrativa | ,\;nAp pE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION
donde presta los

e SUPERIOR
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones
juridicas de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el
plazo del contrato.

2 Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento del Proyecto de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econédmica denominado “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” durante el plazo
del contrato.

3 Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de
la Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su
requerimiento en las reuniones que se lleven a cabo.

4 Realizar revisiones, andlisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios
o bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

5 Participar en preparacién de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacién publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Proceso de Analisis y emision de Opinién Juridica dentro del expediente tramitado por los asesores
1 técnicos de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones sobre la Inspeccién realizada en la

Autopista Palin-Escuintla.




Participacion en reunién de trabajo con el responsable de ANADIE del Proyecto “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR “A")" vy la
Coordinadora y demas personeros de la UCD para discutir sobre el estatus actual del mismo vy las
acciones que proceden.

Seguimiento a la suscripcion de parte del Director General de Caminos de los documentos que
contienen la Terminacién Anticipada de las Bases de Coordinacion y el Convenio Administrativo de
Mandato del Proyecto denominado ““MANTENIMIENTO Y OPERACION DEL LIBRAMIENTO FRAY
BARTOLOME DE LAS CASAS (EL CERINAL) — BARBERENA, SANTA ROSA, GUATEMALA, CON COBRO
DE PEAJE”

Apoyo legal al responsable del Proyecto de la UCD y ANADIE en la revision del Estudio Juridico
realizado por la entidad consultora contratada para el Proyecto “Modernizacion, Eficiencia y
Seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Ciudad de Guatemala”

Apoyo en la elaboracion del Diagndstico y Plan de Trabajo del proceso de Revertimiento de Bienes
del Contrato 150-2003 sobre la Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala,
junto con asesores legales designados, especificamente en el ambito juridico.

Apoyo legal en la revision del Estudio de Riesgos presentado por el Adjudicado del Proyecto
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO ¥ OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAIJE (CA-
09 SUR “A”)"” conforme a lo establecido en el Decreto 16-2010 del Congreso de la Republica.

Acompanamiento legal a la Coordinadora de la UCD en reunion con el Viceministro de
Comunicaciones, Puertos y Aeropuertos, el Director de la Direccion General de Correos y
Telégrafos de Guatemala, personeros de esa Direccion asi como de la respectiva Comision
Receptora y Liquidadora para dar seguimiento al proceso de Revertimiento de Bienes del Contrato

150-2003 sobre la Concesidn de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala.

(f)

<___UCDA. EATEFANIA DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

(f)

Ing. &'}'ﬁm Rivas Amaya

Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

-
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
‘Nombre-completodelterreone—eoe . i e em——————————— T ——
Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez 1918963570101

NIT del
Numero de Contrato: 066-2019-029-DSRH Contratista: 698673-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del e 02/01/2019 al
Contrato: Q 120,000.00 ) 30/06/2019
Periodo del
Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 28/02/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclos del proyecto, desde su planificacion, seleccion, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversién con estructuracién para una concesioén o Alianza Publico Privada.

2 | Participary Asesorar en la estructuracion de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion y asesoramiento en el manual de proc_esd's‘._y brocedimientos de la UCD.

2 | Participacién en la revisién de los documentos Socio Ambiental, Analisis Costo Beneficio y
Econdmico Financiero del Estudio de factibilidad, para la evaluacion y estructuracién de la
iniciativa de alianza para el desarrollo de infraestructura econémica “Modernizacion,
eficiencia y seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Ciudad de Guatemala.

3 | Participacion en el proyecto de cooperacion con Chile para el intercambio de experiencia chilena
dentro del marco regulatorio legal y técnico para la prestacion de los servicios de transporte publico
Regional Terrestre y los controles para su 6ptimo funcionamiento y operacion.

(f)

@/

I\gﬁr:o Renato SC ' ez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a qulen corresponda, para que pydan‘ai tramite de pago

respectivo.

(f)

Desinco rpo raciones

Vo. Bo. tnger{ie?;%éiﬂcrecia R
Coordinadora Unidad de Concesion®




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 Nombre completo del Contratista: | NORMA LISSETTE ZEA CSORIO | CUI: 2292131460101

Numero de Contrato: 067-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.80,564.52 Plazo del Contrato: | 02/01/2019 al 30/06/2019
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: |01/02/2019 al 28/02/2019
s Ao o UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccién de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, 0 ejecutar como una Alianzas Publico
Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion publico

correspondiente al mes de enero de 2019.

2 privado a cargo de la Unidad.
3 | Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
" | estudios o proyectos que esten a cargo del Ministerio.
4 Analisis scbre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
" | Desircorporacion o Asociacion Publica-Privada.
Farticipar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
5. | de Re‘erencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios
publicos.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
" | otras activ.dades que se deriven de la presente contratacion. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Analisis de la Ley y Reglamento de alianzas para el desarrollo de infraestructura econdmica, para elaborar matriz de
" | seguimiento para proyectos de asociacion ptblico privada -APP-,
Participacion conjunta con el equipo de profesionales del rea técnica de la UCD y del DTI/DGC, en la elaboracion del
5 informe scbre las apreciaciones de este Ministerio al informe final de la Consultoria denominada "Elaboracion de Estudios
" | de evaluacion y estructuracion de la iniciativa de alianzas para el desarrollo de Infraestructura econémica del Proyecto de
Libramiento a la ciudad de Guatemala a traves de la interconexién CA-09 Norte y CA-01 Oriente”.
Elaboracion de matriz anual de aforos e ingresos del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintla, con datos
3. | reportados por la Concesionaria durante el afio 2018, para su revision y analisis, y con ello proceder a la elaboracion del
Anexo del Acta de Aforos del afio 2018.
4 Revis.0n, analisis y control de los informes semanales y mensual sobre |as actividades de mantenimiento rutinario del mes l
" | de enero de 2019 del proyecto concesionade Autopista Palin —Escuintla. |
E Revis on, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla,




Visita de inspeccion en campo del mantenimiento rutinario del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla.

Elaboracion de informe de inspeccion del proyecto Autopista Palin-Escuintla.

Participacion en la elaboracion del Manual de Procesos y Procedimientos, Manual de organizacion y funciones, llenado
de matriz de disefio de la unidad, para la actualizacion de la estructura organizacional del Ministerio y la propuesta de
Reglamento Organico Interno del mismo.

OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibidc de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
9»39. Silvia Lucreciq Rivas

Coordinadora
Conceslones y Desincorporaclones
Ministerlo de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

c.c. Archivo



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los

Nombre completo del

Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ Ccul: 2338 06393 0101
NIT del

Numero de Contrato: 069-2019-029-DSRH Contratista: | 504807-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

'Monto total del Plazo del DEL 2/01/2019

Contrato: Q.32,822.58 Contrato: AL 30/06/2019
Periodo del | DEL 1/02/2019

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 28/02/2019

Unidad Administrativa

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1- Apoyar al Analista de Contabilidad,;
2.- Llevar y elaborar el control y registro de Conciliaciones Bancarias;
3.- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-;
4.- Llevar y elaborar el control y registro de Vales de Combustible;
5. Generar reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial Financiero;
6.- Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Coordinaciéon de Administraciéon y Finanzas -UCAF-;
7.- Elaborar y consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;
|
| 8.- Elaborar y llevar el control y Registro de Gasto de Caja Chica;
9.- Apoyar en el control de Presupuesto de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;
10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
[ 1.- Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables;
E= Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;
3.- Generar el reporte al jefe inmediato periddicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
' existente, de la entrega de cupones de combustible;
4.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Febrero, 45
documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro correspondiente de hojas moéviles, informando al jefe el saldo existente
del efectivo que cuenta Caja Chica;




5.- Controles y registros contables Asistir en los de Presupuesto en la Oficina de Registro y |
Tramite Presupuestal;

| 6. Reporte del control y registro de |la elaboracién, entrega de la conciliacién bancaria del
| mes de Febrero, al jefe de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, con el reporte
de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas

moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A;

| 7.- | Reporte y elaboracion del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacion |

bancaria del mes de Febrero, al Coordinador de la Unidad de Coordinacién de
Administracion y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta
bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moviles y el reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S A.;

8.- Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracién de la conciliacién bancaria del mes |
de Febrero, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes‘
Direccién Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.;

9.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
| hojas méviles del mes de Febrero, 75 vales y 652 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior;

(f)

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autariza a quien corre/spohda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. { SN

l. S - _/"' !
[} | ,.
%

(f) I~

Vo. Bo. WALTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA

JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian CuUL: 2928074220101
NIT del
Numero de Contrato: | 070-2019-029-DSRH Contratista: 9193179-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del
Q.26,854.84 Contrato: Del 2 de Enero
Monto total del al 31 de Junio
Contrato: 2019
Periodo del
Q.4,500.00 Informe: 1 De Febrero al
Honorarios 28 de Febrero
Mensuales: 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar las acuvidades que tiene asignadas el area de presupuesto;

Colaborar las actividades presupuestarias relacionadas, estableciendo para el efecto los montos reales
del presupuesto asignado a la Direccion Superior;

3. | Apoyar en el control y registro analitico del Presupuesto;

4. | Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -POA- De La
Direccion Supernior;

5. | Apoyar en la elaboracion de documentaciéon soporte para las transferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada -SICOIN- y gestonarlas ante la Unidad de Administracion Financiera, para su
respectiva aprobacion;

Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ejecucion presupuestaria programacion financiera

6. Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada la Unidad de Administracion
Financiera;

7- Apoyar, previa autonizacion del jefe de la oficina de Registro y Tramite Presupuestal, en la realizacion de
tramites necesarios para incrementos, transferencias y creaciones de Renglones presupuestarios, dentro
del sisterna de Contabilidad Integrada -SICOIN-;

8. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “ELL. CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

: Se apoyo en el control y registro analitico del Presupuesto;

2, Se colaboro con las actividades presupuestarias;

3, Se apoyo en el control de registro analitico del presupuesto;

4, | Se apoy6 en la Elaboracion de las transferencias;

5. | Se apoyo en la elaboracion de documentacion soporte para las transferencias;

6. | Se Apoyo en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, transferencias y creaciones de
Renglones presupuestarios.

7. | Se Realizé Actividades Requeridas para la eficacia en el departamento de contabilidad.

(f) Eﬂ’h\»&/ A HC{ML{Nd’c“'Z t:

Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. W‘alte’F Rosendo Gonzales Garcia
Jefe de Oficina de Registro y Tramite Presupuestal



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratista: CALDERON Cul: 2389 38778 2011
NIT del
' Numero de Contrato: 071-2018-029-DSRH Contratista: | 4261806-1
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel  |pg| 2/01/2019
Contrato: Q.32,822.58 Contrato: AL 30/06/2019
Periodo del | DEL 1/02/2019
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 28/02/2018
Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios: | OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes entidades publicas y
l privadas;
2.- Colaborar en la recepcion de documentos;
|
 3.- Apoyar en el control de la Agenda de la Oficina de Registro y Tramite,
4.- Apoyar en la recepcidn de llamadas que ingresan de las diferentes entidades publicas y
privadas;
l_ 1
5. Colaborar en el Archivo de toda la documentacion que se realiza y recibe;
6.- Apoyar en el control de pagos de telefonia mévil y fija;
,I
1 7.- Colaborar en Atencion al publico;
i 8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
‘ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;
| I
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L
‘r 1- Colaborar en la elaboracién y Contestaciones de 10 Oficios elaborados de toda clase de
documentacién de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal a las diferentes
| entidades;
|
‘ 2.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el jefe inmediato
i de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;
[ 3- | Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada de 18 oficios a diario de los
expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de
} Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato;
| 4.- Apoyo en realizar los cuadros de 29 telefonia movil, 04 internet movil, 12
\ radiotransmisores, y 2 telefonias fija del mes de Febrero, revisando las facturas que
| cumplan con las indicaciones requeridas, por la Oficina de Registro y Tramite

Presupuestal;




Colaboro en Atencion al publico informandoles sobre diferentes tipos de pago y el tramite
que deben realizar sobre prestaciones laborales, ,

|

Colaboro en la entrega de la documentacion, de 10 oficios y asegurarme de que se reciba
de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del |
Ministerio de Comunicaciones; |

Actualizacion de archivos de 18 documentos oficiales y particulares recibidos de las |
diferentes instituciones correspondiente al mes de Febrero, y darle el seguimiento|
correspondiente;

Apoyo al Encargado del Fondo Rotativo en el ordenamiento de los expedientes vy |
fotocopias, asi como al Encargado de Tesoreria con su archivo de los registros y
fotocopias; |

|

(f /{’ﬁuxz’g‘“ﬁ—”j

)
I\M(RIWL ROSARIO DARDON CALDERON

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p‘lara gue procedan al tramite de pago
respectivo.

—

(f) | _wp’)

Vo. Bo. WALTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




|

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Cristobal Fernando Fuentes Tejada | CUI: 2541 40033 0101
NIT del |
Numero de Contrato: 072-2019-029-DSRH Contratista: | 2480476-2 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo d“'_ 02 de enero al |
Contrato: Q.26,854.84 Contrato: |30 4e Junio de 2,019 |
Periodo del |
Honorario del Mes: Q.4,500.00 Informe: 01 al 28 de Febrero

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

comprados

3 | Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos .

4 | Apoyar en el registro de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible ‘

5 | Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN

6 | Brindar apoyo en la identificaciéon de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

7 Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN

i N S E—

8 | Brindar Apoyo en la identificacién de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

9 | Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN

|

10 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN I
11 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible. :
12 | Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 FIN2 anualmente - l[
13 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes j




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME !
1 Traslado de equipo de computo hacia bodega ‘
2 Busqueda y traslado de mobiliario l
3 Depuracidn del equipo de computo de las diferentes unidades \
4 Levantado de inventario en unidades de la Direccion Superior
5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad ‘
6 Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior |
|
7 | Ingreso de bienes en SICOIN ‘

(f)

ristobal Fernando Fuentes Tejada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspand
respectivo.

3, para que procedan al tramite de pago

Rosendo Gonzalez Goreic
°thﬂcina de Registroy

. ite pr.gupuestqi
! icaciones,

(f)
) 4 e 0 S
Vo. Bo. Nombre, ¢ nm}ﬂmcw,a y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jonathan Javier Hernandez Ruano | CUl: 2117 42775 0101
NIT del

Numero de Contrato: 073-2019-029-DSRH Contratista: | 7815201-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del | 47/01/2019 af

Contrato: Q.26,854.84 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del | 01/02/2019 al
Informe: 28/02/2019

Honorarios Mensuales: | Q.4,500.00

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

comprados

3 | Apoyar en la verificacion del nUmero de marca, serie y modelos de los activos

' 4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN

7 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

0o

Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

w

Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslado de equipo de computo hacia bodega

2 Busqueda y traslado de mobiliario

3 Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

4 Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superior

5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

6 Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

s

7 | Ingreso de leCOIN ")

v -

(" .

Jonathan Javi ernandez Ruano
El presen’trgﬂi e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de sefvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correSprda-,--pa-ﬁa que procedan al tramite de pago

respectivo. (

{”' 7 i Lic. Walter Rosendo Gonzalez Gareie

i istro
Jefe Oficina de Regis
Tramite Presupuestal
M k‘ .ﬂnisierlo de Comunicaciones,

pi srdctura y Vivienda
1 4 A TMraesinuu
Vo. Bo. NombrMm y sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: VICENTE VIRULA ESQUIVEL CUI: 2504 88582 2217
NIT del

Nimero de Contrato: 074-2019-029-DSRH Contratista: 930025-2

Servicios (Técnicos o ) |

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 02/01/2019
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 20,887.10 30/06/2019
Periodo del 01/02/2019
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 3,500.00 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior

2. | Control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel bond
que tiene bajo su responsabilidad

3. | Es responsable de la solicitud de provisién de suministros que requiera la fotocopiadora, tales como
papel bond, téner y otros

4. | Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores

5 Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se reprodujo un total de 25,965 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas de
la Direccion Superior

2. | Se requirieron 20 resmas de papel bond tamafio oficio, y 10 resmas de papel bond tamafio carta, el
cual fue suministrado

3. | Se llevaron los controles estadisticos del fotocopiado diariamente




o__ QL Qﬁf%éz

VICEMT VIRLHA ESQUIVEL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pruladur
dL. serv 1«.10‘: y sus respectivos lenmnos de referencia, asimismo, se_er ecthido de

respcclivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Alexander Meza Catalan. Cul: 2495646100101
NIT del
Numero de Contrato: | 076-2019-029-DSRH Contratista: 95245847

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos.

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/02/2019 al
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 28/02/2019
Unidad

Administrativa donde

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA

presta los servicios:

SECCION DE COMPRAS.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades, segln
lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2. Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi como el
respectivo ingreso a la seccidn de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo o fungible debera
informar al encargado de inventarios para que proceda segln sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4, Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5. | Apoyar en la realizacion del Plan anual de Adquisiciones Publicas.

6. Analizar las facturas y documentos contables.

7. Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8. | Apovar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes modalidades
normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

9. Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la seccion de
compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie el
proceso de su respectivo pago.

10. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que
correspondan.

11. | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de Compras.

12. | Otras actividades que la Seccion de Compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brindd apoyo en la elaboracién del informe de acceso a la informacién de todas las actividades
realizadas correspondiente al mes de enero de 2019.

2. Se brindo apoyo en la cotizacion de los bienes y servicios requeridos por los diferentes
departamentos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray
Vivienda.

3. | Se brindd apoyo en el traslado a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal el
sumario de cotizaciones.

4. | Se brindd apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5. Se brind6 apoyo en la elaboracion de procesos en el Sistema SIGES.

6. | Se brindd apoyo en la elaboracién de NPG en el Sistema de Guatecompras.

o Se brindd apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de la seccion
de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal para que se inicie
el proceso de su respectivo pago.

8. Se brindé apoyo en la elaboracidn de la solicitud mensual de cuota presupuestaria.

9, Se brind¢ apoyo en el traslado de fotocopias.

10. | Se brind6 apoyo en el evento de Licitacion No. 03-DS-2018

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se gncyentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
respectivo. '

procedarf-al framite de pago

ip

icda. Ana Karia Zetjad(a Blanco

:ncargada/Seccion|de Compras

Ministerig/de Comunicaciones,
Infraedtructura y Vivienda

(f)

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR Cul: 2151-28613-0101
NIT del

Numero de Contrato: 077-2019-029-DSRH Contratista: | 7386051-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | 5/01/2019 AL

Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del | 01/02/2019 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 | Informe: 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado,

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5 Apoyar en la resoluciéon del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 | Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos gue correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y otras actividades que la seccidon de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en las gestiones de pago de 7 expedientes a través del sistema
SIGES.

2

Se brindd apoyo en cotizar, comprar y liquidar 15 expedientes requeridos por |as
diferentes unidades.




3 | Se brindd apoyo en la gestién de cuota mensual y reprogramaciéon de cuota.

4 Se trasladaron 10 copias de facturas para la elaboracion de Ingreso a Aimacén 1-H.

5 Se brindd apoyo en la elaboracion de 5 oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

6 | Se brindd apoyo en la publicacién en el portal de GUATECOMPRAS del evento:
LICITACION No. 04-DS-2018 "ADQUISICION DE OCHO (08) CAMIONETAS TIPO
AGRICOLA, PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA",

7 Se brindd apoyo en la publicacién en el diario oficial, la invitaciéon del evento:
LICITACION No. 04-DS-2018 “"ADQUISICION DE OCHO (08) CAMIONETAS TIPO
AGRICOLA, PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA".

8 Se brindd apoyo en la publicacién de 15 expedientes para NPG en Guatecompras.

9 Se brindd apoyo en la elaboracién del proyecto de bases del evento denominado
“"COTIZACION No. 02-DS-2019 CONTRATACION DE SERVICIOS DE SEGURIDAD
PERIMETRAL PERMANENTE EN LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA Y EN LAS
INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA".

10 | Se brindd apoyo en elaboracién del evento de oferta electronica denominado:
“SERVICIO DE GOTEO Y HAMBIENTALES PARA USO EN LAS INSTALACIONES DE LA

DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA".

F

() )

WILSON MEJlA ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(f) (

Zncargada Se : :
Ministerio de/Comunicacjones,
Infraestrugtura y Vivie de
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‘Nembre compiete del = i

| Gontratista; _ i | aagsazrgsoint

I T P NIT dol |

Ndmero de Gontrate: | 078-2019-028-D8RH - _ Goniratista: | 178187286

Servicios (Téenicos o o s ‘ S

Profesionales): Servicios Tecnigs / DRSS NS

_| - - s Plazo del D&l 02 do Enere

' Manto total del / Contrato: | al 30 de Junic

| Contrato: Q2983871 / SE— | Y1)
< Feripdo del | Rel 01 de '

f Honeraries del Mes Informe; | Febrero 8l 28 de |

deFebrero 1 Q600000 7 - . Febrero de 2049 |

Unidad i RS REEEEEEE .

Administrativa dende |
_presta los sgrviglos:

Seceion de Seryigios Genarales y Administratives / .

— e e s s

e —— —

Apayar en gestiones de control de insumaos

" ACTIVIDADES SEGUN CONTRATG

- ———

Apayar en papeleria relacionada can el tema de almacén.

| Apoyar en la entrega de suministres de almacen,

Se brindg 2 poyo en la colocacign de insymos,

] ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| sebrindd apoy en la entrega de formularios para requisiciones varias.

1" Se brindd apoye en la entrega de insumas.

El presente informe
prestador de servicips y sus respectivos termings de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de confarmidad, por lo que se autoriza  quien corresponda, paraQ
respectivo,

lefe Ddpto. Servicia

respande a Ip estipulade en el contrato administrative suscrito con el

procedan al tramite de page

Iz

(10

Moraie.

§ Generales y Adminis
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Ministerio de Comunicsa

Superior
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sandy Michel Palma Valenzuela Cul: 2251 60668 0108
NIT del
| Numero de Contrato: 080-2019-028-DSRH Contratista: | 79295142
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del ; Plazo del 02 de enero al 30
Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: | 4e junio 2019
, Periodo del |01 al 28 de febrero
Honorarios Mensuales: | Q 4,00000 Informe: 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Recursos Humanos- Asesoria Laboral
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir a la Asesorfa Legal Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales,
fisica y digitalmente.
2 Crear, implementar y Mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso
3 Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria Legal Laboral
4 Llevar control fisicoy digifal de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales
5 Llevar control fisico y digital de las copias de recibido
‘ 6 Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados laborales o cualquier entidad que se le requieran
para entregar documentacion oficial
|
i 7 Apoyar en Asistir a la Asesoria Legal Laboral en la redaccidon de documentos oficiales
‘ 8 Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacion de expedientes memoriales y
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino
{
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
( 1 Se entregaron 30 expedientes solicitados por la Asesoria Legal Laboral de los diferentes procesos
ordinarios y amparos
2 Se crearon 10 expedientes de amparos tantos fisicos como digitales y 55 expedientes ordinarios que
se crearon digital y se actualizaron con los documentos Ofi-lab, memoriales, oficios y notificaciones
que se realizan y notifican a la Asesoria Legal Laboral.
3 Se archivaron 23 notificaciones
4 Recepcion y archivo de Copias de Memoriales realizados por la Asesoria Legal Laboral para los
distintos procesos ordinarios y procesos de amparos
| S Recepcion y archivo de 33 copias de oficios de los diferentes procesos ordinarios
7 Elaboracion de 2 oficios en la Asesoria Legal Laboral.
8 | Fotocopias de 2 expediente laboral.




(f)

SANDY WHERELPAILMA VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f) /Mﬁ' '

Licda. JENNIPER ROXANA HERRERA HERNPANDEZ

(f)

V¢, Bo. STELLA PADILLA
COORDINADORA RECURSOS HUMANOS

Stella Marina Padilla S¢iorzann
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanas )

Ministirio de Comuni aciones,

el st



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CcuL
Contratista: Carlos Gabriel Barillas Lépez 2542-20150-0101
NIT del

Numero de Contrato: | 081-2019-029-DSRH Contratista: | 33861838

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos |

Monto total del _ / Plazo del‘ I

Contrato: Q. 29,838.71 Contrato: 02/01/2019 - 30/06/2018 ~

Honorarios 7 Periodo del -

Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/02/2019 — 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los /

servicios: Unidad de Recursos Humanos Seccién Gestién de personal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en actividades administrativas de acuerdo a instrucciones de la coordinacion de Recursos
Humanos.

2 Apoyar en la entrega y distribucién de la correspondencia externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

3 Apoyar en llevar conocimiento y controles de los expedientes que se le encarga entregar.

4 Mantener confidencialidad del movimiento de expediente que se le encomienda.

5 Apoyo en la revisién de la documentacion que le sea solicitada.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 Se apoyo en la entrega y distribucion de la correspondencia externa de la Unidad de Recursos

Humanos.

2 Se apoyo en la revision de la documentacion que me fue solicitada.

3 Mantuve confidencialidad del movimiento de expediente que se se me encomenda.

4 Se apoyo en actividades administrativas de acuerdo a instrucciones de la coordinacién de Recursos

| Humanos. e

(f)

_{ -
We\%illas Lopez
El presente informe reSponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. P

aa Dadilla Cald

dmdm'a de la Uninad de
Recursos Humanos

Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienaa

Cr




* MINISTERIO DE COMUNICA(}HONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Giovanni Arnulfo Chinchilla De Leén Cul: 2398709640101

' NIT del
Numero de Contrato: | 082-2019-029-DSRH Contratista: 800625-3
Servicios (Técnicos o

| Profesionales): [ Profesionales

l i. Plazo del Del 02 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de junio de
Contrato: Q.59,677.42 / 2019.
Honorarios i Periodo del Del 01 al 28 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: febrero de 2019
Unidad

Administrativa donde

_presta los servicios: | Recursos Humanos, Asesoria Legal Laboral.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le
sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo
cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente

2 Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacion de

audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad
derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la
Asesora Laboral

3 Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de |a Asesoria Legal Laboral
| 4 Atender y participar activamente en las reuniones de trabajo, exponiendo argumentos,
I opinion y criterio juridico
's5 Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la
Asesoria Legal Laboral;
6 Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes a los
I | servicios a contratar.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 03 INTERPOSICION DE APELACIONES
‘ 06 EVACUACION DE VISTAS
|
2 | 03 EVACUACION DE PRIMERAS 48 HORAS
\ 01 EVACUACION DE APERTURA DE PRUEBAS
| 04 ECACUACION VISTAS DE AMPARO
09 INTERPOSICION DE APELACIONES DE AMPARO
| 09 EVACUACION DE 48 HORAS AMPARO
01 ACLARACION DE PERSONERIA DEL MINISTRO
[ 3 02 MEMORIALES DE DEVOLUCION DE CEDULA DE NOTIFICACION
‘ 01 MEMORIAL DE INCIDENTE TERMINACION DE CONTRATO
16 INFORMES A JUZGADOS DE ESTADOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS DE DEMANDAS
| 01 memorial interposicion de Recurso de Rectificacion.
| 4 Colaboracién en revision de contratos de trabajo para nuevas y renovaciones de contratos del

MICIVL.




5 | 06 RESOLUCIONES DE PAGO DE DEMANDAS LABORALES

6 ‘ Asistencia a edificio de Centro de justicia Laboral Juzgados y Salas, seguimiento a casos especificos,
|| unavez por semana

(f) ;i
Lic. Gi Arnulfo Chinchilla De Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) M
Licda. Jephifer Roxana Herrera Hernandez L1 Laboral
Asesora Legal Labogajesora L€9° .
de o UMoe nos
Recurs 0% .'1 ! S0 ONES)
M]n glatl ¥ .- a Y 1€ a
*7 pfraestiviad

Vo.Bo.

/ stella Padilla Solorzano

Coordinadora Recursos Humanos
Stella Marina Padilla Solorzano
Coordinadora de |13 Untad ae
Recyrsos Aumanos
Ministino de Crrmuncaciones,
Infracctruciura y Vivienca



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 2791-
Contratista: Maria Alejandrina Rodas Arias CuUl: 86681-0101
. NIT del
Numero de Contrato: 083-20198-029-DSRH Contratista: 91732689
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 de
Contrato: febrero de
2019 al 28
Monto total del de febrero
Contrato: Q.29,838.71 de 2019.
. Periodo del 01 de
Informe: febrero al
28 de
febrero
Honorarios Mensuales: | Q500000 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Recursos Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de memoriales y redaccién de
documentos oficiales que le sean requeridos
2. | Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en
_ las mismas establecidas o en la ley de la materia.
| 3. Conformar expedientes judiciales o0 administrativos que le sean marginados atendiendo los plazos
| administrativos que se le establezcan. _
4. | Atendery apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revision de documentos oficiales que le sean
marginados.
5. | Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados
6. Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos
administrativos que le sean asignados.
7. | Serelenlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de la
Procuraduria General de |a Nacion.
8. | Atender requerimientos-de la asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las distintas
Unidades Ejecutoras del Ministerio.
9. | Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos oficiales ante
los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del Ministerio.
| 10. | Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas procesos
que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. - Redaccion de 85 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.
-Elaboracion de 02 Resoluciones Ministeriales.




2 Conformacién de 07 expedientes judiciales de demandas nuevas.

3 Revision de 240 documentos oficiales.

4.+ | - Procuracién de 2 expedientes ante la Procuraduria General de la Nacidn.

5. Ser el enlace solicitando informacién de 10 expedientes ante la Procuraduria General de la Nacién.

6. | Archivo digital de 03 expedientes laborales

(f)

MARIA ALEJANDRINA RIAS

El presente informe respomt estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conforsidad, por Jo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respe

(f)
Licda. J IFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

Asesora L.egal LLaboral
de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones, (f)
Infragsiiuciura y Vivienda Vo/Bo. STELLA PADILLA

COOORDINADORA RFFHAROSHHIMANOS
Coordinadora de |a Unidad de
Recursos Humanos ‘
Ministerio de Comunaca-;aqﬂ:e 5,
infreectructuray Vivients




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |
Contratista: Brenda Aracely Lezana Castillo cul: 2425796390101
NIT del
Numero de Contrato: | 084-2019-028-DSRH Contratista: 4333439-3
Servicios (Técnicos o i
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 02 de
Monto total del Contrato: enero al 30 de :
Contrato: Q53,709.68 ‘ junio de 2018. A
Honorarios / Periodo del Del 01 al 28 de
Mensuales: Q.9,000.00 Informe: febrero de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Recursos Humanos, Asesoria Legal Laboral. / /
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le
sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo
cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente

2 Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacién de
audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad
derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la
Asesora Laboral

3 Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de la Asesoria Legal Laboral

4 Atender y participar activamente en las reuniones de actividades, exponiendo argumentos,
opinién y criterio juridico

5 | Atender las citaciones emanadas por la Inspeccion General de Trabajo del Ministerio de
Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas,
debiendo defender los intereses ministeriales;

6 Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias por la Asesora legal laboral

[ 7 Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes a los
servicios a contratar

No. ACTIVIthES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 01 MEMORIAL DE REINSTALACION

| 05 MEMORIALES INTERPOSICION RECURSO RECTIFICACION
01 MEMORIAL EVACUACION 2 DIAS
01 MEMORIAL EVACUACION DE 24 HORAS
06 MEMORIAL DE INTERPOSICION RECURSO APELACION
04 MEMORIAL DE EVACUACION 48 HORAS
08 MEMORIAL EVACUACION VISTA SENTENCIA
01 MEMORIAL DE ADHESION DE APELACION

2 03MEMORIAL DE EVACUACION 48 HORAS

04 INTERPOSICION APELACION AMPARO

02 INTERPOSICION APELACION SENTENCIA DE AMPARO

04 MEMORIAL VISTA APELACION SENTENCIA DE AMPARO

01 MEMORIAL DE SEGUNDA AUDIENCIA 48 HORAS AMPARO




3 02 INFORMES DE GESTIONES DE PAGO

04 INFORMES DE PROGRAMACION DE PAGO

02 INFORMES DE VERIFICACION DE PAGO

04 INFORMES DE REQUERIMIENTO DE PAGO

02 INFORMES DE REINSTALACION Y GESTIONES DE PAGO
01 INFORME DE PAGO

4 01 Reunion con DGAC, proceso de Anacleto Gomez
5 01 Adjudicacién Jaqueline Marleni Virula Pérez

6 04 Procuraciones de procesos laborales

7 01 Interposicién de denuncia caso penal

(f)

Licda. BreQda racely Lezana Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

R

L:cda Jepfiifer Roxana Herrera Hernandez

(f)
stdlla Xea By o StellacRadipan o
Coordinadora de lg niad de
Reqursos Hupysng
Ministerio de Comun tarianes,

Infreestructura y Vivienia



. MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARMEN LUISA MARTINEZ
Contratista: MONTENEGRO DE GRAMAJO Cul: 2281 93338 0101
NIT del

Numero de Contrato: 085-2019-029-DSRH Contratista: 1729977-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazodel | pg| 2/01/2019

Contrato: Q.74,000.00 Contrato: | Al 30/06/2019
' Periodo del | DEL 1/02/2019

Honorarios Del Mes: Q.12,400.00 Informe: AL 28/02/2019

Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios: J UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS/CLINICA MEDICA
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- | Atencion médica a personal y contratistas que presta sus servicios a la direccién superior del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
2.- | Evaluar padecimientos de enfermedades de personal y contratistas que sean de objeto médico.
3.- | Atencidn primaria en salud.
4.- | Llevar el control de padecimientos y evolucién de estos por medio de fichas medicas individuales
del personal y contratistas de la direccién superior de este ministerio.
5.- | Atencidén de emergencias.
6.- | Rendir constancias medicas sin ningun costo, cuando asi se le requiera por parte de autoridad
competente.
7.- | Realizar visitas medicas domiciliarias en casos de emergencia o gravedad cuando asi se le requiera
por parte de la coordinacién de la unidad de Recursos Humanos.
8.- | Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
' desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
|
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- | Se procedio a prestar atencién médica en consulta externa a los pacientes de las diferentes
dependencias.
2.- | Se procedio a brindar el apoyo en diagndstico y tratamiento médico por medio de muestras
meédicas que obsequian casas farmacéuticas.
3.- | Se atendieron multiples emergencias.

CONTRATISTA

Stella Marj i
Coordinadora de la Undaa ae
HnCursos Humano&_
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Administrativa

donde presta los
servicios:

Nombre completo : Cul:

del Contratista: Julio Cesar Prado Cordero 2439 73632 0101
Nlamero de NIT del

Contrato: 086-2019-029-DSRH Contratista: | 8241732-6

Servicios :

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 32,822.58 Contrato: | 02/01/2019 — 30/06/2019
Honorarios : Periodo del

Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 01/02/2019 — 28/02/2019
Unidad

Unidad de Recursos Humanos Seccién Gestidn de personal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|1 Apoyar con la atencién de los oferentes para prestar sus servicios técnicos o
profesionales con el fin de indicarles los requisitos necesarios para su contratacion.

2 Apoyar en la elaboracion y seguimiento de los contratos, acuerdos, hasta su
aprobacion; Ingresar la Informacion de los servicios técnicos o profesionales en el
sistema que se tenga para el registro.

3 | Apoyar con la solicitud de las constancias presupuestarias en la oficina de Registro y
Tramite Presupuestal.

4 Apoyar a la Coordinacion en areas relacionadas con la programacion financiera y
| administrativa de servicios Técnicos y Profesional.

[No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I
N
|
|

Se verificaron expedientes del renglon 029

2 Se elaboraron expedientes del renglén 029

3 Se ingresaron en el sistema los expedientes para su control y registro.

4 | Se le dio seguimiento a los expedientes hasta su aprobacion.

(f)

.ﬁﬂo{?ﬁ?ﬁado Cordero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

(f)

Ste'at;gmgcr)ina padilla Sotér2ano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos rlumanoal
Ministerio de (:.UT'TWumL'.a-..‘lr\f‘!.t'*ﬁ_,
infraestructuray Vivienaa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: OLIVER MARIANO ABADIO CARRILLO cul: 2341255780101
NIT del

Numero de Contrato: 087-2019-029-DSRH Contratista: 26703084

Servicios (Técnicos o )

Profesionales): TECNICOS .
oaen 20 02/01/2019 AL

Monto total del Contrato: | Q.44,758.06 ) 30/06/2019
Periodo del 01/02/2019 AL

Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 Informe: 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los '

servicios: UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion de facturas e informes en relacion a pago de servicios técnicos y profesionales.

4 Apoyo en el seguimiento de solicitud de prestacion de servicios para el renglon 029.

3 Apoyo en el seguimiento de solicitud de constancia laboral para el renglon 031.

Apoyo en la planilla y vouchers de pagos para el renglon 031.

Apoyo en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de |a Direccion Superior e ingreso de
expedientes para pago de prestaciones de las diferentes Unidades del Ministerio.

6 Colaborar en los tramites para pago de honorarios del renglén 029,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se ingresaron datos de 10 expedientes en el Sistema de Guatenominas.

2 Se recibieron un total de 195 facturas para revision y tramite de pago.

3 Se fotocopiaron y escanearon un total de 195 contratos para su ingreso en los portales de Guatecompras y
Contraloria General de Cuentas respectivamente.

4 Se archivaron 195 expedientes en su respectivo lugar.

5 Verificacian y chegueo de 195 expedientes del renglén presupuestario 029.

BADIO CARRILLO
ombre completo)

(f) OLIVER MAR

te informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

tell e e NGt Bl Gargoy sello
Coordinadora de la Unidad de
Recursos HUmManos
Ministenio de Comunicaciones,
Infraestruciura y Vivienaa

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

. 2140
‘ Nombre completo 28100
'del Contratista: | Raquel Elizabeth Bucaro Crispin | CUL: 0101
'NUmero de | NIT del 7668514-
Contrato: 088-2019-029-DSRH  Contratista: 4 |
Servicios (Técnicos '
o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 ce -

| Monto total del | Contrato: 32"}[;2 39
Contrato: Q.38,790.32 2019
Honorarios r;g:’:‘:_del ?;b?::: 3:
Mensuales: Q.6,500.00 ' 2019
Unidad

Administrativa |
'donde presta los

servicios: | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) Apoyar en la revision de forma y contenido de contratos y Acuerdos

Ministeriales de la Direccidn Superior y Unidades Ejecutoras.

' 2) Apoyar en la elaboracién de contratos y acuerdos ministeriales de la

| Direccion Superior.

Humanos.

3) | Colaborar con el orden, identificacion y resguardo de los expedientes
personales gque forman parte del archivo de la Unidad de Recursos

4) | Colaborar con el control de los expedientes personales que se dan en
calidad de préstamo a la Contraloria General de Cuentas, entes
fiscalizadores o personal interno que |os requiera,

5) | Colaborar en la creacién de una base de datos con toda la informacién de
servidores publicos para enviar informacién que solicite la Contraloria
. General de Cuentas y otfras entidades fiscalizadoras que o requieran.

de resguardo.

6) | Colaborar archivando informacién que se le trasladen para los expedientes

7) | Colaborar con la conformacién de expedientes para pago de

prestaciones.

8) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
) | CONTRATISTA, debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se

deriven de la presente contratacion.

‘No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ 1) | Verificacién y revision de 05 contratos y Acuerdos Ministeriales del rengléon

presupuestario 021 de las Unidades Ejecutoras.




3)

Elaboracion de 6 Certificaciones de Idoneidad y Experiencia, para Juntas de
Licitaciéon a Secreforia Administrativa.

4) | Verificacion correspondiente para Aprobacién de 02 Acuerdos Ministeriales
por Jubilacién de la Direccién General de Caminos.

5) | Verificacién y revision de 11 contratos y Acuerdos Ministeriales del renglén
presupuestario 022 de las Unidades Ejecutoras.

6] | Conformacion de informacién Contraloria General de Cuentas, de Ministro y
Viceministro de Infraestructura 2018, Tramo San Marcos.

7) | Conformaciéon de informacién solicitada por el MINISTERIO PUBLICO, Fiscalia
contra la Mujer, informacién de puestos del Licenciado Edgar Anibal Gémez
Escobar,

8) | Conformacién de informacién para Acceso de la Informacién PUblica, del
Licenciado Fred Santeliz

9) | Conformacién de informacién para Acceso de la Informacién Pdblica, de
puestos del Licenciado Edgar Anibal Gémez Escobar.

10) | Traslado y orden del archivo general de la Unidad de Recursos Humanos.

11) | Archivo de Colegiados Activos del renglén presupuestario 011, 022 y 021

| 12) | Archivo de Actualizacion de Documentos afio 2019 del rengldn
l presupuestario 011, 022 y 021 en relacién a la Circular 60-2018.
| 13) | Elaboracién de 34 oficios para trdmites de coniratacion.

(f)

Raquel Elizoﬁ@f Crispin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza @
quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.

(f)

Smip/marmﬁ "y‘\ aﬁ%\% e

i a

Cocmgpcurscg H-..-.n.ama*,“mnes,
i '\me'ria de COY ynicat
\ntrae:‘uuatu




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\ Nombre completo del

Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon Cul: 1722 93855 1413
NIT del

Numero de Contrato: 089-2019-029-DSRH Contratista: | 4058503-4

Servicios (Técnicos o i

Profesionales): Servicios Técnicos .

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al |

Contrato: Q.32,822.58 / Contrato: | 30/06/2018 |
Periodo del | 01/02/2019 al |

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 z Informe: 28/02/2018 .~

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

| Unidad de Recursos Humanos

il

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion y seguimiento de documentacion que ingresa para la Unidad de RRHH

2 | Apoyo en el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH

sea requerido

3 Apoyo en la elaboracién de oficios, Providencias, memorandums o cualquier otro documento que

Unidad de RRHH

4 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrol

lar las diferentes comisione de la

5 Seguimiento a las llamadas de Coordinacion de RRHH

6 Seguimiento y atencidn al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita conla
Unidad de RRHH

7 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de RRHH

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de RRHH

2 Se apoyd con la elaboracion de llamadas de la Coordinadora de RRHH




3 Se dio seguimiento al control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de RRHH

l

4 Se apoyé en recepcion y se dio seguimiento a la documentacién que ingresa para la Unidad de RRHH

5 Se atendio a personal que vino a entrevista, trdmite o cita con la Unidad de RRHH

6 Se dio seguimiento a la correspondencia interna y externa de la Unidad de RRHH

7 Se atendid al personal con servicio de comisiones de la Unidad de RRHH

) AN

Contratista (nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Vo. - "
° S?gl!a {ﬁarlna padilla Solorzano
Cnordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ninisterio de Comunicaciones,
Infragstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE
Contratista: OBREGON cul: 2353637820605
NIT del
Numero de Contrato: 080-2019-029-DSRH Contratista: 3610945-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
St 02/01/2019 AL
Monto total del Contrato: | Q.53,709.68 ) 30/06/2019
Periodo del 01/02/2019 AL
| Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Informe: 28/02]/2019
| Unidad Administrativa
I donde presta los 1
servicios: | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS-SECCION GESTION DE PERSONAL
No. | s ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la atencion de los oferentes que optan para prestar sus servicios por planilla a fin de indicarles los
I requisitos necesarios para su contratacion.
2 Apoyar en la elaboracion y seguimiento de los contratos, acuerdos ministeriales hasta su aprobacion e ingresar
informacion de los jornales en el sistema que se tenga para su registro.
3 Poyar en la solicitud de las constancias presupuestarias en la oficina de registro y tramite presupuestal de la

Direccion Superior

Apoyar a la Coordinacién en areas relacionadas con la programacion financiera administrativa.

5 Apoyo en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de la Direccién Superior e ingreso de
l. expedientes para pago de prestaciones de las diferentes Unidades del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Reuniones de trabajo en el tema de la migracién del programa SIGES a GUATENOMINAS.

2 Elaboracién de ndmina adicional

3 | Seguimiento al Ordenamiento Funcional

‘ 4 Elaboracién de Certificados de trabajo del IGSS
\ 5 Ingreso de contrataciones del renglon 031 al Sistema GUATENOMINAS

,. =
(f) ROSVI LILIANA ESCOBARCOSME DE OBRAGON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

|

(f)

Stello MewTnad YaEdACello

Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2323 48936
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe cul: 0101
Numero de Contrato: 091-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 1940111-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: |2 de Enero
al 30 de
Monto total del Contrato: Q.32,822.58 Junio 2019
Periodo del 1 al 28 de
Honorarios del Mes: Q 5,500.00 Informe: Febrero
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Direccién de Recursos Humanos del Direccion Superior
i No. 17 ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 T_Apoyar en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.
|
2 i Colaborar en la distribucién de documentacidn que ingresa para su conocimiento, o bien archivar donde corresponda.
|
3 I—Apovar en la recepcion de llamadas telefonicas.
4 Apoyar en la transcripcion de documentos.
5 Colaborar con la elaboracion de requisiciones de utiles y materiales de oficina y distribuirlo.
|6 Las actividades descritas son enunciativas.
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1 T Se recibieron 60 expedientes y se distribuyeron a las personas correspondientes.
2 Distribucion de los documentos gque ingresaron segun correspondia, y se archivaron.
‘ 3 Se recibieron aproximadamente 140 llamadas telefénicas; las cuales fueron atendidas debidamente, o en su defecto
trasladadas a donde correspondia.
4 Se recibieron aproximadamente 55 expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.
5 | Se elaboraron 2 requisiciones de Gtiles para uso de la oficina.
6 Control de marcaje y reporte a las unidades internas en Direccidon Superior.

Stephanie Kioma

sente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
Steiia

2 Solotie

' dad de
l‘,o;;rd'm.-;doré dela L_}mja
ReCUrsos Humanos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

Nombre completo del
Contratista: Carlos Eduardo Villatoro Guzman Cul: 2376 13378 0101
NIT del
Numero de Contrato: 092-2019-028-DSRH Contratista: 1631754-8
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Profesionales
' Plazo del 2/01/2019
Monto total del / Contrato: al
Contrato: Q. 53,709.68 / , 30/06/2018
1 Periodo del 1/02/2019
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q. 900000 28/02/2019
Unidad Administrativa
donde presta los )
servicios: | Unidad de Recursos Humanos / Seccion Gestién de Personal.
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en planificacién, de los programas de formacion y capacitacion, para el personal del
Ministerio de Comunicaciones.
2 Apoyar los programas de INAP, Unidad de Genero y los que la coordinadora de RRHH indique para el
personal del Ministerio.
3 | Colaborar en difundir las oportunidades de capacitacion y formacion profesional interna y externa.
4 Apoyar en impartir platicas, conferencias y cursos para lo que es designado por la Coordinadora de
Recursos Humanos.
5 Solicitar ambientes para capacitaciones, mobiliario, equipo y reproduccion de material a utilizar.
| 6 Apoyo en la revision de expedientes de las Unidades Ejecutoras con rengldén 029
7 Apoyo en la actualizacion y revision de Manuales de la institucion.
8 | Apoyo y seguimiento a los indicadores de Cargas de Trabajo
|
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 1 Se realiza un cruce de cartas para activar la programacién relacionada con INAP
| L
| Se programé reunién con USEPLAN para seguimiento de Manual de Procesos de la Unidad

/ 2

i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Eduardo Villatoro Guzman CuUl: 2376 13379 0101
NIT del
Numero de Contrato: 092-2019-029-DSRH Contratista: 1631754-8
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Profesionales
/ Plazo del 2/01/2019
Monto total del / Contrato: al
Contrato: Q. 53,709.68 y 30/06/2019
Periodo del 1/02/2019
/ Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q. 900000 28/02/2019
Unidad Administrativa
donde presta los .
| servicios: Unidad de Recursos Humanos / Seccién Gestion de Personal.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en planificacion, de los programas de formacion y capacitacion, para el personal del
. Ministerio de Comunicaciones.

[ 2 Apoyar los programas de INAP, Unidad de Genero y los que la coordinadora de RRHH indique para el

personal del Ministerio.
| 3 Colaborar en difundir las oportunidades de capacitacion y formacion profesional interna y externa.

4 Apoyar en impartir platicas, conferencias y cursos para lo que es designado por la Coordinadora de
Recursos Humanos.

5 Solicitar ambientes para capacitaciones, mobiliario, equipo y reproduccion de material a utilizar.

6 Apoyo en la revision dé expedientes de las Unidades Ejecutoras con renglon 029

7 Apoyo en la actualizacion y revision de Manuales de la institucion,

8 Apoyo y seguimiento a i’C-JS indicadores de Cargas de Trabajo

No. l ACTl\(IDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

b ¢ Se realiza un cruce de cartas para activar la programacion relacionada con INAP

2 Se programd reunion con USEPLAN para seguimiento de Manual de Procesos de la Unidad




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del cul 2494007070101
contratista: Saira Marina Lopez Peralta
Numero de Contrato: NIT del 40680177
094-2019-029-DSRH Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICO ;
Monto total del Plazo del 02-01-2019 al
Contrato: Q20,887.10 contrato: 30-06-2019.
Honorarios Periodo del | 01-02-2019 al
Mensuales: Q.3, 500.00 Informe: 28-02-2019.
Unidad
Administrativa donde | RECURSOS HUMANOS
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Brindar atencion integral infantil de los hijos de los trabajadores de la Direccién Superior y demas
nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimiento técnicos
establecidos para la atencién de los nifios y nifias.
2. | Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como materiales
y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliarios y equipo.
3. | Participar en actividades de capacitacién y reuniones de trabajo.
4. | Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias, asi como supervisar su consumo.
5. | Acompaiiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanatorio, asi como cuando
sean sometidas a examenes clinicos.
6. | Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.
1. | Seqguir las indicaciones dadas por el médico del jardin con el fin de cuidar la salud fisica, mental
emocional de los nifios y nifias a su cargo.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se llevé a cabo el control de asistencia de los nifias y nifias
2. | Se desarrolla actividades educativas
3. | Se realizo actividades innovadoras con los nifios y nifias
4. | Se brindé apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias
5. | Se apoyd a la maestra de acuerdo con su planificacién
6. | Sele brindo la alimentacién a los nifios y nifias
1. | Se trabajé estimulacién temprana de acuerdo a la planificacion del departamento de psicologia

Saira Ma.Tlm Lopez Peralta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien COrrespo
respectivo.

nda, para que procedan al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Yolanda Elizabeth Martinez 1 Cuk: ) 2410479352205 |
Contratista: Alvarado

095-2019-029-DSRH NIT del 1 4456781-2
Numero de contrato: contratista:
Servicios (técnicos o | TECNICO
profesionales):
Monto total del Q.20,887.10 Plazo del 02-01-2019 AL
Contrato: contrato: 30-06-2019.
Honorarios Q.3,500.00 Periodo del | 01-02-2019 AL
mensuales: i informe: 28-02-2019
Unidad RECURSOS HUMANOS
administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar atencion integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la
Direccién Superior y demas nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y
procedimientos técnicos establecidos para la atencién de los nifios y nifias.

2 Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.

3 Participar en las actividades de capacitacion y reuniones de trabajo

4 Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su consumo

5 Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario, asi como
cuando sean sometidos a examenes clinicos.

6 Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios

7 Seguir indicaciones dadas por el medico del jardin con el fin de cuidar la salud fisica, mental
y emocional de los nifios y nifias a su cargo.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo a cabo el control de asistencia de los nifios y nifias

2 | Se desarrollo actividades educativas

| 3 | Se realizo actividades innovadoras con los nifios y las nifias B

4 Se brindo apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifias

5 Se apoyo a la maestra de acuerdo con su planificacion

6 Se les brindo la alimentacion a los nifios y nifias

7 Se trabafé Estimulacion Temprana de acuerdo a la plamﬂcacndn del departamento de

| Psicologia

! -~

é_!.-ri lf

Yoianda Ehz%beth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien cprrespon}!a pafa que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Maria Gabriela Ovalle Orrego cul: | 2634721750114

Lo o I N — N S| -
096-2019-029-DSRH NIT del 81639228

Numero de contrato: contratista:

Servicios (técnicoso | TECNICO

profesionales):

Monto total del Q.17,903.23 Plazo del 02-01-2019 AL

Contrato: contrato: 30-06-2019.

Honorarios Q.3,000.00 - Periodo del | 01-02-2019 AL

mensuales: informe: 28-02-2019

Unidad RECURSOS HUMANOS

administrativa donde

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Brindar atencion integral a la poblacion infantil de los hijos de los trabajadores de ia
Direccién Superior y demads nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y
procedimientos técnicos establecidos para la atencion de los nifios y ninas.

2 Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.

3 Participar en las actividades de capacitaciéon y reuniones de trabajo

4 Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su consumo

5 Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario, asi como
cuando sean sometidos a exdmenes clinicos.

6 Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios

7 Seguir indicaciones dadas por el medico del jardin con el fin de cuidar la salud fisica, mental
y emocional de los nifios y nifias a su cargo.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizo limpieza completa del salon

se realizo el aseo personal completo de cada nifio y nifia

Se tomo asistencia

se trabajo de acuerdo a la planificacion realizada por la maestra

se realizo buen uso del diario pedagdgico

Se les brindo la alimentacidn a los nifios y nifias

N sWN =

Se trabajo Estimulacion Temprana de acuerdo a la planificacion del departamento de
| Psicologia

R VY (DN W T

Maria Eahriela"(gvalle Orrego

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942 |
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay Cul: 0108 |
NIT del
Numero de Contrato: 097-2019-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: 59,677.42 30/06/2019
Periodo del 01 al 28 de
Honorarios Mensuales: Informe: febrero '
10,000.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacion de prensa

2 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar edicion de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
B
1 "“\Bealicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos, 5 periédicos los 28 dias de este mes

2 Colaboré en la redaccién de boletines informativos, para los medios de comunicacion 3

3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 4

4 Apoye en coordinacién de eventos del Despacho Superior, 4 supervisiones




6 Realice ediciones de video, 4

7 Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 7

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

(f)

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Infraestruciura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jenny Lorena Alcazar Serralde de Morales | CUI: 1690-96424-0101
NIT del

Numero de Contrato: | 099-2019-028-DSRH Contratista: | 472807-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 2 de enero al

Contrato: Q119,354.84 Contrato: 30 de junio de 2019

Honorarios Periodo del |01-28 de febrero

Mensuales: Q20,000.00 Informe: de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Relaciones Publicas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Dar propuestas en el tema comunicacional para fortalecer la estrategia de comunicacion del

Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Dar acompanamiento durante actividades requeridas o asistencia a las autoridades

3 Asistir a las reuniones de la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia

4 Asistir cuando se convoque a las reuniones de Centro de Gobierno

5 Brindar asesoria en la produccién de informes, boletines, comunicados de prensa, publicaciones que

haga la Unidad de Relaciones Publicas

6 Brindar apoyo en la realizacién de eventos con los medios de comunicacién

7 Brindar apoyo en los eventos institucionales

8 Apoyar para que se cumpla con la imagen institucional

9 Dar cobertura a los eventos cuando se requiera

10 | Apoyar en la promocion de los resultados

11 | Tener relacionamiento con las diferentes dependencias del CIV y sus comunicadores

12 | Dar los lineamientos de las estrategias de comunicacion

13 | Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Di propuestas en el tema comunicacional para fortalecer la estrategia de comunicacion del

Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Di acompanamiento durante actividades requeridas o asistencia a las autoridades en conferencia de

prensa, acompaiiamiento en Palacio, en supervisiones, inauguraciones

3 Asisti a las reuniones de la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia convocadas en

Palacio Nacional.

4 Asistir cuando se convoque a las reuniones de Centro de Gobierno.

5 Brindé asesoria en la produccion de informes, boletines, comunicados de prensa, publicaciones qu
se hicieron la Unidad de Relaciones Publicas

/




6 Brindé el apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion

7 Brindé apoyo en los eventos institucionales, asi como de otras dependencias

8 Apoyé velando porque se cumpliera con la imagen institucional en toda actividad o divulgacion

9 Di cobertura a los eventos realizados por las autoridades

10 | Apoyé en la promocion de los resultados de las actividades realizadas, asi como de logros obtenidos

11 | Tuve relacionamiento con las diferentes dependencias del CIV y sus comunicadores en diferentes
temas comunicacionales

12 | Dilos lineamientos de las estrategias de comunicacién, sobre todo para que a partir de enero se
tome en cuenta las restricciones dadas por el Tribunal Supremo Electoral ante la convocatoria
realizada.

13 | Otras que sean requeridas por las autoridades

Al N

Jenny Tdfena Alcazar Serralde de Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Viceministro de Comunitu i,
Infraestruciura y Viviendd




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2687

Contratista: Andrea Herminia Morales Ortiz Cul: 59855 0101
NIT del

Numero de Contrato: 98-2019-029-DSRH Contratista: 8487353-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero
Contrato: al 30 de

Monto total del junio del

Contrato: Q.47,741.94 2019
Periodo del 1al28 de
Informe: febero del

Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV;asi como otros que se relacionen

en forma diaria, en horario matutino y vespertino.

& Apoyar en realizar el andlisis de los monitoreos de medios en forma mensual

3. | Apoyar en preparar material para publicar en redes sociales.

4. | Apoyar en la elaboracion de boletines y bochures cuando se solicite.

5. | Colaborar en la realizacién de GIFS.

6. | Apoyar en actividades que realice Relaciones Publicas, cuando se requiera.

7. | Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1; Apoyé a realizar el monitoreo de redes sociales de temas del CIV;asi como otros que se relaciones,

en forma diaria en horario matutino y vespertino.

2. Apoyé en realizar el analisis de los monitoreos de medios en forma mensual.

3. Apoyé en preparar material para publicar en redes sociales.

4. | Apoyé en la elaboracién de boletines y bochures cuando fue solicitado.

5. | Colaboré en la realizacidn de GIFS.

6. Apoyé en actividades de Relaciones Publicas, cuando fue requerido.

7. | Otras que fueran requeridas por las autoridades




(f)

Anafea %Fn"miva}kl\dorales Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio CuUl: 2484475210608
NIT del

Numero de Contrato: | 100-2019-029-DSRH Contratista: 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2019-

Contrato: Q.53,709.68 Contrato: 30/06/2019
Periodo del 01 de febrero al

Honorarios Informe: 28 de febrero del

Mensuales: Q.9,000.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la logistica de los eventos

2 | Apoyo en la realizacién de eventos con los medios de comunicacion

3 Apoyo en la edicion de material video fotogréfico de actividades del Ministerio

4 Apovyar en la edicién de material informativo para su difusion

5 Elaborar propuestas de material informativo para alimentar redes sociales

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé el apoyo para logistica de 3 eventos

2 Se brindd apoyo para la realizacion de 4 eventos con los medios de comunicacion

3 Se brindd el apoyo en la edicion de 14 materiales video fotograficos del Ministerio

4 Se brindo el apoyo para la edicion de 4 materiales informativos para su difusion

5 Se elaboraron 20 propuestas de material informativo para alimentar redes sociales

{144/
(f) g
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Junior LgoneI Guzman Albefio

El presente informe }esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y—s espectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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. MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2047-30686-
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CuUl: 0207
NIT del
Numero de Contrato: 102-2019-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de junio
Contrato: Q 47,741.94 2019
Periodo del 01 al 28 de
Honorarios Mensuales: |Q 8,000.00 Informe: Febrero 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la en la creacién y administracion de base de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos

2 Apoyar para darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de
Comunicaciones y sus dependencias

3 Apoyar en consolidar la informacion de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones

4 Apoyar a dar seguimiento a las actividades de la Unidad, llevando la bitacora de las actividades
realizadas

5 Apoyar a comunicacién interna para divulgacion de informacion

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé en la creacion y administracion de bases de datos institucional de los diferentes publicos
internos y externos

2 Apoyé en darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de Comunicaciones
y sus dependencias

3 Apoyé en consolidar la informacion de las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, realizando llamadas a cada una de las dependencias para contar con la informacion
4 Apoyé con las actividades realizadas por la Unidad, llevé la bitacora de cada una de las actividades
realizadas

5 Apoyé a comunicacion interna proporcionando informacién

6 otras actividades que fueron requeridas por las autoridades

/ ~)

(f) r} )E,u 1] u]/ o f

Shéymy Meliza Zelada Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proeerta 3 tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA \—
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS X

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del  Abner Alberto Miranda : I.

Contratista: lBarahona CU_I._ - _I|h2.225 01286 1016

Numero de Contrato: 1 103-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 9453449-7

Servicios (Técnicoso ; S

Profesionales): ]' Técnicos N

Monto total del ' . |02 de enero de 2019 al 30

Contrato: Q 4177419 Plazo del Contrato: de junio de 2019 |
. _|Del 01 de febrero al 28 |

Honorarios lkn_s_ualn. Q. 7,000.00 Periodo del Informe: febrero de 2019 |

Unidad Administrativa ‘

donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion |

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de computo.

" Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
| licencias de software instalado en los equipos de usuario final

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

a | Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccién de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior. <
| s Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo

| de computo de usuario final de la Direccion Superior. -

6 | Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacen, verificando
cumplimiento de especificaciones tecnicas.
7 Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos. ]

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
[ Documentacion de soboﬂe técnico brindado a los usuarios de la direccion superior
Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.
Configuracion de correo electronico

Configuracion de tamafo de hoja en Word.

Configuracién de dominio.

Discos atascados en unidad de DVD

Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades
Backup de informacion de usuarios

[y
e~pappow

Control de los equipos de cOrn_puto. versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones i
2 instaladas

3 Elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Equipo de Computo de usuario final para la
Direccién Superior.

4 Ejecucion de Plan de Mantenimiento

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccién superior
a. Limpieza de monitor

i. Eliminacion de polvo. suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
1. Desarmar teclado para una limpieza profunda
¢. Limpieza de mouse
. Limpieza de scroll e |
iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse. > \*/
v. Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse n N
Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electronicos
Aplicacién de aire a presion para la reduccion y eliminaciéon de polvo dentro del CPU

o




6 Apoyo al area de Infraestructura para inventario de red de datos dentro de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. ) f
| f ]
™~ \‘-‘.l.’ [
I
h 8

\
y \-
o

(f)

LY, 7T

- Vo.

gl -




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;
Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo Ccul; 1943 17021 0101 |
Namero de Contrato: | 104-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 53953436 |
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pe 02/01/2019 al
Contrato: Q. 41,774 19 30/06/2019
Honorarios ' Periodo del Informe: | Del 01al 28 de
Mensuales: Q. 7,000.00 | febrero de 2019
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los

usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

2 | Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas '
| opciones o formas de uso para los sistemas o modulos en desarrollo.
'3 | Elaborar la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o modulos

desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida para cada proyecto.

1 Realizar el diseno de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los
requerimientos de sistematizacion.

5 | Cuando asi se requiera, impartir capacitacion a los usuarios.

6 | Crear o editar maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo requieran los sistemas a
desarrollar.

7 | Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la Direccion Superior. .

8 | Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados |
cumplan con los requerimientos.

9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion. ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participacion en reuniones con el coordinador para entrega de documento de proyecto plan
estratégico de modernizacion de sistemas de la direccién superior, para su revision.

2 Edicion de plantilla Joomla para sitio www.noticias.civ.gob.gt

3 Participacion en la realizacion de pruebas técnicas del sistema de control de expedientes

4 Andlisis de mejoras segun observaciones de los usuarios en el sistema de control de expedientes

5 Participacion en reuniones con el equipo de desarrollo para coordinar pasos a seguir del proyecto
plan estratégico de modernizacién de sistemas de la direccion superior

6 Codificacién de correcciones del sistema de control de expedientes segun observaciones de los

usuarios de URRHH




7 Maodificacion de modulo de traslado del sistema de control de expedientes

8 Modificacion de modulo de creacion de e_xpednentes del sistema de control de expedientes

| 9 | Andlisis de prioridades de los procesos para su integracién proceso base control de expedientes

10 | Recopilacion de requerimientos de los procesos a integrar al proceso base

11 | Diagramacion de procesos a integrar al proceso base segun requerimientos recopilados

“‘} 3 5 s .
Carlos Ernesto Santizo Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) :
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

j?j;

Nombre completo del

Contratista: Edin Gilberto Portillo Portillo CUl: 2177558012102
NIT del

Numero de Contrato: | 105-2019-029-DSRH Contratista: 46512519

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Plazo del 2/01/2019

Contrato: Q 53,709.68 Contrato: 30/06/2019

Honorarios Periodo del 1/02/2019 al

Mensuales: Q 9,000.00 Informe: 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice. El
soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electronico.

Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones

Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de usuario
final de la Direccion Superior

Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas

Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
—» Limpieza interna de cpu
o Limpieza a placa madre
o Limpieza modulos RAM
—» Limpieza de monitor
o Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
—» Limpieza de teclado
o Desarmar teclado para una limpieza profunda
—» Limpieza de mouse
o Limpieza de scroll.
o Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
o Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
— Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos.
— Aplicacion de aire a presion para la reduccién y eliminacién de polvo dentro del CPU.

Instalacion de software a las computadoras de la Direccion Superior
— Instalacién de paguetes de oficina de software.
— Instalacion navegadores de internet
— Instalacion de paquete de adobe.
— Configuracion cuenlas de correo.
—» Configuraciéon PDF Creator

Soporte a usuarios de la Direccién Superior

Problemas de inicio de sesion.

Diagnastico de equipo.

Configuracion de contrasefa en correo electronico,

IREE R’

- F \
Instalacion de drivers para las diferentes impresoras y fotocopiadoras de la Direccién Superior. . 1 \
Problemas al momento de encender el equipo. C 1
e
\u_-'f \,{R




o Descarga de capacitores.
o Cambio de cable de video VGA.
—» Resolucion de problemas con el navegador.
o Configuracion de proxy
o Borrar cache
— Soporte ofimatico
o  Configurar orientacion y margenes de hoja para impresion.
— Traslado de equipos de compulo de la Direccion Superior dentro de las mismas oficinas.
— Limpieza de impresoras

" ST

" Edin Gilbefto Portillo Portillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que prgcedan al tramite de pago
respectivo. ~ !

()




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ismaél Elias Tujal Upun Cut: 2395432540407
NIT del

Numero de Contrato: 106-2019-029-DSRH Contratista: |4141972-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos

Monto total del Plazo del 02 de enero al 30

Contrato: Q41,774.19 Contrato: de junio de 2019
Periodo del |De 1 al 28 de

Honorarios Mensuales: 7,000.00 Informe: febrero de 2,019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacion -UTI-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaboracion y ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos

2 Mantener actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos,
asi como de la administracion de usuarios, altas bajas y cambios de estructuras y datos

3 Instalacién y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos sobre plataformas Linux y
Windows

4 Diseflo de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los sistemas de la Direccion
Superior

5 Dar soporte inherente a base de datos, a la Seccion de Desarrollo de Sistemas

6 Dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de servidores y
procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos

7 Realizar la optimizacién de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente de las
bases de datos

8 Administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos

9 Ejecutar proceso de back-up de las bases de datos de la Direccion Superior

10 | Ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracién de bases de datos

11 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realizacion de backup mensual de la Base de Datos y de la aplicacion del portal web del ministerio,

se grabo en un DVD y se guardo en la caja fuerte.

2 Se realizo un backup de la Base de Datos del sistema de Control de Expedientes en su version 2 desde

el servidor de desarrollo, se grabé en un DVD y se guardo en la caja fuerte.

3 Se hizo la actualizacion de la Base de Datos de Expedientes version 1 por la version 2 en el servidor

de produccién para el seguimiento del plan de prueba piloto con personal de URRHH.

4 Se crea una copia exacta de la Base de Datos de Expediente en su version 2 y se realizaron cambios

en su estructura de tablas, restricciones y campos para el seguimiento de su implementacion en el
servidor de desarrollo para una nueva mejora (Version 3).

5 Participar en reuniones con el coordinador de la unidad y con el administrador de sistemas para

analizar como se llevara a cabo el registro de las conexiones y cambios que se hagan a las Bases de
Datos para un mejor control por temas de auditoria.




6 Se instala la extension pg_audit al gestor de postgresqgl en el servidor de Desarrollo como
herramienta de control en las Bases de Datos para producir registros de auditoria y se realizaron las
pruebas respectivas.

7 Se instala la extensién pg_audit en el servidor de Produccion y se configura para las Base de Datos de
ese servidor.

8 Se aplican mejoras en la estructura de las tablas de la Base de Datos de Expedientes version 3 como
parte de su implementacion en el servidor de Desarrollo.

9 Realizacion de las pruebas con el sistema de Control de Expediente con personal de Recursos
Humanos y Unidad de Tecnologias de la Informacion para su depuracién y correccion.

(f)
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. () N
JL
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichon CUl: 2503114960108
NIT del

Numero de Contrato: 107-2019-029-DSRH Contratista: 6360881-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Pixzo del 02/01/2019 al

Monto total del Contrato: | Q 65,645.16 Contrato: 30/06/2019

Periodo del 01 al 28 de

Honorarios Mensuales: Q 11,000.00 Informe: febrero 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Tecnologias de la Informacién

\\‘

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO /%

| Apovar en la elaboracion del Manual de Politicas inherentes a la Seccion de Infraestructura.

2 Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnolégica de la
Direccion Superior v coordinar su ejecucion. B

3 Apovar en mantener actualizados los controles inherentes a la cjecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la Direccion Superior, asi como reparaciones, y
licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion Superior.

4 Apovar en proponer la incorporacion o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la informacion
y telecomunicaciones. para asegurar la disponibilidad de los servicios tecnolégicos de la Direccion
Superior.

5 Apoyar en la administracion de la Infraestructura Tecnologica de la Direccion Superior

6 Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnologicos, haciendo cuando sea
necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado,

7 Generar cuando sea necesario. los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel de firewall

8 Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red de
datos de la Direccion Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados: cable, conectores,
soportes, escalerillas. veleros. ductos, retardadores de incendios.

i
9 | Y otras actividades que le sean asignadas _ o
Wo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Administracion de servidor de dominio para la creacion y baja de usuarios solicitados por formulario
de creacion/baja o Resolucion segin sea el caso.

2 Aplicacion de perfiles de internet a usuarios de las Unidades Administrativas segun solicitudes
recibidas.

3 Actualizacion de controles de Tl inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnologica (Administracion
de usuarios de dominio. control de fallas. perfiles de internet).

4 Contactar con el Proveedor de servicio de telefonia por inconvenientes en llamadas salientes y entrantes
en los PBX.

5 Configuracion de extensiones telefonicas. asi como asignacion y configuracion de codigos para
realizar llamadas externas en planta telefonica de la Direccion Superior.

6 Administrar Consola de Antivirus

¢ Verificacion de equipos registrados en consola de administracion de servidor de antivirus. f

e (orrecta actualizacion de antivirus de los equipos. %

e Archivos en cuarentena. \4\
U




* Log de usuarios que pueden indicar vulnerabilidades.
* Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

1 Verificacion fisica diaria de funcionamiento de los diferentes componentes del Data Center de la
Direccion Superior

8 Administracion de servidores de la Direccion Superior realizando:

e Aplicar actualizaciones de sistema operativo v cambios de configuracion.

¢ Revision de log de sistema operativo para identificar posibles vulnerabilidades.
* Crear, modificar y baja de cuentas de usuario, restablecer contraseiias.

*  Monitoreo de la seguridad de los servidores.

e Comprobar funcionamiento de periféricos

9 Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y asignacion
de recursos (Memaria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

10| Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electronico, pagina web, servicio de
internet, controlador de dominio etc.) para monitorear su adecuada utilizacion y realizar los ajustes
necesarios.

11 | Soporte técnico por medio remoto. telefénico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas de la
Direccién Sunénor

e i

(de 1 M!dglu
mﬂ&#ﬁﬁﬁmmem
Ministerio de Comuni

0 Infraestructura y Vi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. ! )
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach Cul: 1797 B2746 0407
NIT del
Numero de Contrato: 108-2019-028-DSRH Contratista: | 6349527-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del  |02/01/2019 -
Contrato: 65,645.116 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del |01/02/2019 -
Honorarios Mensuales: | 11,000.00 Informe: 28/02/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Tecnologias de la_Informacién
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de los sistemas en
produccion.
2 | Apoyar con la administracion de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de
permisos del sistema.
3 | Apoyar con mantener actualizados los controles y documentacion, inherentes a la
instalacion, actualizacién, administracion y restauracion de los sistemas.
4 | Colaborar con coordinacion de implementaciones de sistemas nuevos.
5 | Apoyar con la aplicacion de actualizaciones a los sistemas.
6 | Apoyar cuando sea necesario con la ejecucion de procesos de restauracion de sistemas.
7 | Cuando se requiera, brindar apoyo a la Seccién de Desarrollo de Sistemas, en la etapa de
analisis.
8 | Colaborar con la Seccion de Desarrollo de Sistemas para la capacitacion de los usuarios.
9 | Apoyar con mantener a los usuarios actualizados con las versiones mas recientes de:
Manual de usuario, Formularios de solicitud de creacion de usuarios y asignacion de
permisos.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Capacitacion a usuarios del sistema de control de acceso.
2 | Reuniones con personal de unidad de Relacuones Publicas para el desarrollo de plantilla
para joomla pagina web hitp.//www.noticias.
3 | Programacion para el sistema de control de expedientas para la version 2 manejo de
procesos.
4 | Modificaciones en el sistema de control de expedientes, en la interfaz grafica, menu para
el manejo de procesos.
5 | Realizacion de Back up de los datos de los sistemas.
6 | Creacion de usuarios para el CMS joomla para la actualizacion de la pagina web.
7 | Aplicaciéon de actualizaciones en el servidor de aplicaciones para el sistema operativo y el
servidor de desarrollo.




8 | Capacitacion a los usuarios para el sistema de control de expedientes para la realizacion
de las pruebas.

9 | Revision del funcionamiento del sistema de inventarios y toma de requerimientos como

parte de la retro alimentacion por el uso del sistema de expedientes en ambiente de
pruebas.

(f) , / il!

Contratisyé Mario ﬁlando Ajcet Saguach

El presente ipforme res:\onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. {f)}
i/
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | |0\ ODETTE DE LEON ARGUETA | CUI: 1935 34126 0114
del Contratista:

Numero:de 109-2019-029-DSRH oY oo 4807199-4
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES

o Profesionales)

Montototmids! | covsanies Plazo del 02 de enero al 30 de junio de
Contrato: Contrato: 2019
Honorarios Q.13,000.00 Periodo .cjel 01 de febrero al 28 de
Mensuales: Informe: febrero 2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios: ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emisidn de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;

2 | Apoyar en Ia revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

3 | Apoyar en la revisidén documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que |e encargue
El Ministerio;

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismaos, cuando se solicite;

5 | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,

Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea

requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio,




6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;

8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera;

9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticidn del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de |a institucién, como externas;

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Amparo 16001-2018-00091 / Interposicién de Recurso de Apelacién derivado de la Resolucién de
fecha 10 de enero de 2019 por medio de la cual se resuelve no otorgar el Amparo Provisional solicitado
por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 | Amparo 16001-2018-00091 / Evacuacion de audiencia conferida mediante resolucién de fecha 10 de
enero de 2019, por medio de la cual se confiere audiencia por el plazo de 48 horas al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda dentro del

3 | Amparo 1601-2018-00090 / promovido por el Banco Industrial, S.A. / Evacuaciéon de audiencia
conferida mediante resolucién de fecha 10 de enero del 2019, por medio del cual se confiere vista al
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda por el plazo de 48 horas.

4 | Juicio Sumario 16006-2018-00452 / Interposicién de Memorial solicitando a la Sala Regional Mixta de

la Corte de Apelaciones del departamento de Alta Verapaz, que al resolver lo concerniente a la
excusada presentada por el por el Juzgador, Licenciado CESAR ADOLFO GONZALEZ DEL CID, JUEZ DE
PRIMERA INSTANCIA CIVIL DEL DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ dentro del proceda a designar
como Tribunal competente para seguir conociendo el proceso a un Juzgado del Orden de Primera

Instancia Civil del municipio de Guatemala.
@Q’




5 | Memorando UCAF 01-2019 de fecha 23 de enero de 2019, relacionado con el proceso de actualizacién
de la estructura organizacional de las Unidades Ejecutoras,

6 | Expediente 2017-65585 de fecha 10/01/2019, se incorpora una actualizacion del bien inmueble que
se desea adscribir a este Ministerio para la Unidad de Convoyes del Fondo Social de Solidaridad.

7 | Providencia nimero SA-2377-2018 de fecha 05/10/2018, Unidad Sectorial de Planificacién —USEPLAN-
de este Ministerio, envia expediente que contiene proyecto de acuerdo Ministerial para la aprobacion

del Reglamento Organico Interno del Instituto Nacional de Sismologfa, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia -INSIVUMEH-

8 | Juicio Ejecutivo nimero 01162-2018-00889 Of. Ill / Notificacién de la resolucion de fecha 05/12/2018
y 14/12/2018, mediante la cual se abre a prueba por el término comun de 10 dias a las partes.

9 | Amparo 1609-2017 / Notificacion de la resolucidn de fecha 18/08/2018 mediante la cual se prescinde
del periodo probatorio.

10 | Hoja de Tréamite nimero 0-78409 de fecha 5 de febrero de 2019, mediante la cual solicitan que se le
dé respuesta a la Procuraduria General de la Nacién en relacién a la anuencia del Sefior Ministro para
la contestacién del Juicio Sumario promovido por la Constructora GARCO.

b \

f \ '
}I e
(f %m@ Pr?
y{fatista Irma Odetiede Le6n Argueta
<

‘Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Pfrector Asesoria Juridica
— Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Angélica Maria Martinez Duarte Cul: 1799 31814 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 111-2019-029-DSRH Contratista: 7481099-5
Servicios (Técnicos o | SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del 02 DE ENERO
Monto total del Contrato: 2019 AL 30 DE
Contrato: Q.47,741.94 JUNIO 2019
Honorarios Periodo del 01 AL 28 DE
Mensuales: Q.8,000.00 Informe: FEBRERO 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacién enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas;

2. | Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;

' 3. | Brindar colaboracion en gestion de firmas que genera la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas;

4, | Brindar colaboracion en organizar y archivar correspondencia de la Unidad;

5. | Brindar Colaboracion en atender y anunciar a personas que se presenten en la Unidad;

6. | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas y llevar |a agenda del Coordinador;

UCAF;

7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyé en la elaboracién de oficios y documentos enviados a entidades publicas y privadas.

2. | Se colaboro en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.

3 Se apoy6 en gestionar firmas para la Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas.

4. | Se colaboré en organizar y archivar correspondencia de la Unidad.

5. Se colabord en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad.

6. Se apoyo en la recepcion de llamadas y elaboracién de agenda del Coordinador -UCAF-.

7. Se apoyo en los distintos procedimientos desarrollados en la Unidad de Coordinacién de
Administracion y Finanzas.

Angéa et

artinez Duarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ﬁﬁ—
(f)

Vol Bayghi ¢ thphﬁrozco
Jefedela U d de RN Pacion y Finanzas

de Administracién
y Finanzas -UCAF- Direccién Superior,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructure y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' _ a ]

(Contratista: | Carlos Emilio Hilton Cabrera  |Cul: 1 2413-03230-0114
I NIT del
Numero de Contrato: | 112-2019-029-DSRH | Contratista: | 87619113

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): | Técnico [ _ R
Monto total del Plazodel | 55/01/2019 al
Contrato: | 1 Q.32,822.58 o | Contrato: | 30/06/2019
o | Periodo del | 02 al 31 de Enero
Informe: | 2018
' Honorarios Mensuales: | Q.5,322.58 N R - - -
Unidad Administrativa - o ) -
donde presta los Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
|servicios: | = o e — — o — PEp——
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN'

"6 | Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

9 | Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

110 | Otra_s_que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes

1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos
3 Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos
| comprados

5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

7 | Apoyb en ia_|f‘n'pre_5|_o.;1 de Edhstam_ué de l_afenes_e?n' inventario SICOIN

8 | Apoy_o_en el r_e_gm!ro en el libro de inventario f|J6_o funQHe




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Carlos Emilio Hilton Cabrera cul: 2413-03230-0114

Contratista:
NIT del
Namero de Contrato: 112-2019-029-DSRH Contratista: | 87619113
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos

Monto total del

Plazo del 02/01/2019 al

Contrato: Q.32,822.58 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del | 01/02/2019 al
Informe: 28/02/2019
Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

|
|
J
|
|
1
|
|
|
|
|

:No.r

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

comprados

3 | Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

6 | Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICQIN

7 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

' 9 | Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccién de Servicios Generales considere pertinentes




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslado de equipo de computo hacia bodega

2 Busqueda y traslado de mobiliario

Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

4 Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superior

5 Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

6 Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

7 Ingreso de bienes en SICOIN

Carlos Emiliq Hilton Cabrera
El presente informe résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa\ryque procedan al tramite de pago
respectivo. 3

ic. Walter Rosendo Gonzdlez Gareis
Jefe Oficina de Registro y
Tradmite Presupuestal

Vo. Bo. Nombre, cargoy seWBI“]"erio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

I

Contratista: ] EVELYN WALESKA LOPEZ RAMIREZ | CUI: | 1954 81920 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 113-2019-029-DSRH Contratista: 2869158-K
Servicios (Técnicos o ‘ SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

' Plazo del 02 DE ENERO
Monto total del ‘ Contrato: 2019 AL 30 DE
Contrato: Q.29,838.71 JUNIO 2019
Honorarios Periodo del DEL 01 AL 28 DE
Mensuales: Q.5,000.00 Informe: FEBRERO 2019

donde presta los
servicios:

Unidad Administrativa

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UCAF)
| OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la revisién de expedientes correspondientes al fondo rotativo;
f

' 2. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento de los

| expedientes que ingresan y egresan en la oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

3. | Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglon 029;

4. | Brindar colaboracién en la revision de informes correspondientes al renglon 029;

] 5. | Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglon 029;

‘ 6. | Brindar apoyo en la conformacién de expedientes relacionados al renglén 029;

7. | Apoyar en la revision de contratos 029;

8. | Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados por medio de caja

| ‘ chica;




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1. Se apoyé en la realizacion de listados de personal 029 para la conformacién de expedientes de pago.
|
2 Se colabor6 en los expedientes que ingresan a la oficina para entregarlos a personal que le
corresponde para darle es seguimiento respectivo.
I 3 Se apoyo en la revision de las facturas correspondientes al mes de febrero de personal 029
4. | Secolabord en la revision de los informes correspondientes al mes de febrero del personal 029
[| 5. | Serealiza el apoyo en el ingreso de las facturas correspondientes al mes de febrero 2019 para pago
| del personal 029
6.

Se apoy6 en la conformacion de los expedientes relacionados al renglon 029.

o ’ Se apoyo en la revisién de contratos 029.

8.

Se apoyo en la revision de los expedientes correspondientes a los pagos realizados por caja chica.

9, ‘ Se hace entrega de informes del personal 029 para Informacién Publica.

(f)

eska Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el cantrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Lic. WattexRg¥enhdo Gonzalez Garcia

Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . . |
- tista: Victoria Noemi Pérez Ruiz Cul: 2285 24806 0101
5 . 2 NIT del
Namero de Contrato: 114-2019-029-DSRH Contratista: 88191966
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): Técnico
Monto total del Plazodel |02 Jdeenerode
Conirato: Q 29,838.71 Contrafio: 2019 al 30 de
' i junio de 2019
. |Q5,000.00 Periodo del |01 al 28 de
Honorarios Mensuies: Informe: febrero de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacién.
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Actualizar el control de ingresos de personas a la Unidad y en la atencion a los mismos.
2 | Registrar la documentacion que ingrese a la Unidad.
3 | Actualizar el control de documentos que ingresen y egresen de la Unidad.
4 | Organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen de la Unidad.

Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que

3 solicite la Coordinacién de la Unidad.

6 | Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo de la Unidad.
7 | Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos para la Unidad.

8 | Atender llamadas a la Unidad. _

9 | Actualizar la agenda de la Coordinacion.

10 | Otras actividades que le asigne el Coordinador de la Unidad.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Recepcion, control, traslado de documentacion y correspondencia que ingresa y egresa de
Coordinacion y de la Unidad de Tecnologias de la Informacion.

Apoyo en redaccién y entrega de Oficios y circulares dirigidas a las diferentes Unidades de la
2 | Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segun
requerimiento de Coordinacién.

de la Informacion.

Proceso de digitacion y Archivo de toda la documentacion que ingreso_v Egreso a la Unidad, tales |
3 | como Oficios, Circulares y otros documentos dirigidos a Coordinacion y de la Unidad de Tecnologias

Apoyo en redaccion de ayudas de memoria de reuniones de Trabajo llevadas a cabo en la Unidad de

8 Tecnologias de la Informacion.
5 Seguimiento de Procesos de correspondencia, respuestas a Oficios y solicitudes emitidas en la
Unidad de Tecnologias de la Informacion.
6 Registro y control de base de datos o formato para el Historial de ingreso y Egreso de documentoﬁ_-:a\_‘:l,

la Unidad de Tecnologias de la Informacion en Formato digital y de documentacion Fisica.




4 Manejo y control de Ingreso segun Formato, de personal y visitantes que ingreso a Unidad de
Tecnologias de la Informacion

8 | Control de Ingreso a Data Center y archivo de historial de acceso.

Ingreso, redaccion y control de copias de las solicitudes de los Suministros que se requirieron a
Almacén para la utilidad de la Unidad.

Coordinacion y Programacion de Agenda y de reuniones de Coordinacion, asi como las Reuniones de

" Trabajo de la Unidad de Tecnologias de la Informacion.

1 Recepcion, atencion y traslado de llamadas, de Coordinacion y de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

(f)

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Honorario del mes de
febrero:

Q. 7,000.00

Nombre completo del ¥
Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda ~ Cul: 1661993872216
NIT del i
Numero de Contrato: | 120-2019-029-DSRH / Contratista: 98215175
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos /
3 Plazo del 2 de enero al 30
Monto total del / Contrato: de junio del afig-
Contrato: Q.41,774.19 |, 2019 /
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de

febrero del afio
2019

Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos .~

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del vice ministro de Administrativo Financiero cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacién de las leyes de transito.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del personal de la direccién superior, y del sefior vice ministro.

* Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f)

Adilio Ottoniel Pineda Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

HEFESU PR 10
Ministerio d& Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Alvaro Hugo Orozco Quifionez Cul: 1854582540506 |~
p NIT del
Numero de Contrato: 121-2019-029-DSRH .~ Contratista: 17150426 _~
Servicios (Técnicos o b
Profesionales): Servicios Técnicos -~
I Plazo del 2 de enero al

Monto total del / Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 afio 2019

Periodo del Del 01 de

Informe: febrero al 28 de

Honorario del mes de febrero del afio
febrero: Q. 5,000.00 / 2019
Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de |la persona protegida.

B) Brindar proteccién y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencién ante un evento de mecanismo de reaccién o
choqgue.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del sefior Ministro de la direccion superior.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. Marlon Estuardo Morales



MINISTERIO DE COMUNICACIONE§,_.INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA //
Unidad de Recursos Humanos .~

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -~

Nombre conTp!eto del
Contratista:

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o
 Profesionales):

Monto total del
Contrato:

Honorario del mes de
febrero:

3002 62112 |-
| Ana Whaleska Leiva Lopez .~ Cul: 0101 /
NIT del v
122-2019-029-DSRH Contratista: 99724111 /]
Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
; Contrato: 30 de junio P
Q.29,838.71 del afio 2019- A
Periodo del Del 01 de
e Informe: febrero al 28
/ de febrero de
Q.5,000.00 afio 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefonica de la seccion de Servicios
Generales.
b) Colaborar con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden diariamente.

c) Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea indicada.
d) Colaborar en ofras gestiones que le sean solicitadas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyeé en las llamadas que ingresan a la planta telefonico de la seccidn de servicios
generales.
Colaboré con la actualizacion de archivo.

(f)

Apoye en llevar una agenda ordenada y cada actividad asignada.

Ana Whaleska

iva Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
tramite de pago respectivo.

esponda, para que procedan al

(f) Direccidn Si pn‘rinr

Infraestructura y Vivienda

”



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -
Unidad de Recursos Humanos—

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 —

Nombre completo del
Contratista: David Pérez Dardén CuUl: 1630232391801
NIT del
Numero de Contrato: 123-2019-029-DSRH Contratista: 1698366-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del -
Contrato: Q. 29,838.71 afio 2018~
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de |
Honorario del mes de febrero del afio -
febrero: Q. 5,000.00 , 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos ol

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

. C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior ministro a las dreas o lugares solicitados
Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
Cumpli con las leyes de transito.

AN
,.’jllﬁl 1A%

N
- .'_‘.":‘."- wn
______, = L — :‘

El presente informe/ responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al

tramite de pago respectivo.

'nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del L |
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado”| CUL: 2344 87763 0101 1~
; ’ NIT del
Niimero de Contrtn: 124-2019-029-DSRH /| Contratista: 7920504-5 |
Servicios (Técnicos o . - ‘
Profesionales): Servicios Técnicos .

|
Monto total del 2983871 Plazo del Del 02 de enero al
Contrato: b RGRRAI Contrato: 30 de junio de 2018 4~
. . Periodo del Del 01 al 28 de
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 S fabrers e 5019 .2
| Unidad Administrativa
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefonica de la Direccion Superior.
2 Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.
3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a Ias personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.
5 | Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la Recepcion de 280 llamadas que ingresan a la planta telefonica de la Direccion
Superior.

2 Se Colaboro en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a 145 personas que fueron recibidos en el Despacho
superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se guio a las personas que preguntan en que adrea esta cada departamento o seccion.

5 Oriente a los Visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la unidad, verifique que
las personas que ingresaban se identificaran y portaran debidamente su gafete de visitantes, se
coordind la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitaban la direccidn superior.

. ﬁ o

Jackelin Elizdbeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

municaciones,
Infrasstructura y Vivienda
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' MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA ~
Unidad de Recursos Humanos .~

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

\'.

Nombre completo del
Contratista: Jaime Rudy Gramajo - Cul: 2503816481801,
. NIT del pe
Numero de Contrato: | 125-2019-029-DSRH - Contratista: 36654094
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.29,838.71 / afo 2019 7
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de / febrero del afio
febrero: Q.5,000.00 / 2019/
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos ~
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del sefior ministro a las dreas o lugares solicitados
e Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

d&aim"eﬂRrudy Gramajo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda; para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f) ] erales yhdmmlstrahvns

Vo. Bo. Mﬁﬁlﬂ;r‘l'i?é;ardm Mﬁbﬁiﬁs

Infraestructura y Viviend-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jorge Humberto Molina Zelada CuUl: 2228034520312
NIT del

Numero de Contrato: | 126-2019-029-DSRH Contratista: 2628320-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del 2 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de junio del

Contrato: Q. 23,870.97 ano 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de

Honorario del mes de febrero del afio

febrero: Q. 4,000.00 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

¢) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyeé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

()

Vo. Bo. Marlon Estuardo Morales



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA/

Unidad de Recursos Humanos .~
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Nombre completo del

Contratista: José Estuardo Lépez Garcig CuUl: 2291614130102}
NIT del
Numero de Contrato: | 127-2019-029-DSRH - Contratista: 5140285-8 _
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del 2 de enero al
Monto total del : Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de E febrero del afio
febrero: Q. 5,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Colaborary realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacién que se distribuya en la Seccién.
b) Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.
c) Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.
d) Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Apoye con el traslado de documentacion de la Seccion de Servicios Generales
e Apoye en el traslado de documentos requeridos por la Seccién de Compras
e Setrasladdé documentacion a diferentes instituciones sin ningudn inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato Administrativo del Despacho vice ministerial

(f)

/f)gtffstuardo Lépez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

s y Administralivos

Direccion Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

de conformidad, por lo que se autoriza a quien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA /~
Unidad de Recursos Humanos -

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -~

Nombre completo del
Contratista: Neftaly Boteo Cermenio .~ CUl: 2245906692216
NIT del
Numero de Contrato: | 128-2019-029-DSRH - Contratista: 1634159-7 /
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del / Contrato: 30 de junio del |
Contrato: Q. 29,838.71 afio 2019 &
Periodo del Del 01 de
/ Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de / febrero del afio
febrero: Q. 5,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los _
servicios: Seccitn de Servicios Generales y Administrativos _~~
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior ministro a las dreas o lugares solicitados
Cumpli con desarrollar |la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
Cumpli con las leyes de transito.

(f) Z

Neftal{Boteo Cermefio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

mm’cns_ G
Vo.uBmstivade B Hﬁg,{w?rales

Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES&FRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 4
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: RAUL PINEDA _ Cul: 2519 25854 0101
NIT del

Numero de Contrato: 129-2019-029-DSRH _ ~ Contratista: | 8203466

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS /

Monto total del , Plazodel | pg| 2/01/2019

Contrato: Q.35,806.45 Contrato: AL 30/06/2019,

Py Periodo del | DEL 1/02/2019

Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 / Informe: AL 28/02/2019"

Unidad Administrativa

donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

| servicios: SUPERIOR

No. l ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

1.- | Apoyar cu las acuvidades de acuerdo a istrucciones del Despacho Ministerial;

2.- Colaborar en llevar conocuniento de los expedientes que se le encarga el Despacho Ministerial para

| su distribucion;

3.- ‘ Apoyar en ¢l control del manejo de la papeleria que se le sea asignada;

4.- | Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda;

|

5.- ] Las acuvidades desenitas son enunciativas mas no limitauvas, por lo que el Contratsta debera

desarrollar todas aquellas otras acuvidades que se deriven de la presente contratacion;
L |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1- Se le realizd mantemmiento a la unidad que se utliza para las acuvidades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad;

2.- Se distnbuyo documentacion de la papeleria olicial sin ningun inconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele inmediato
Admiunmistrativo del Despacho Ministerial;

3.- Se traslado documentacion a dilerentes mstituciones sin ningun inconveniente en el trayecto indicado
por ¢l jele inmediato Administrativo del Despacho Ministerial cumpliendo con la entrega a donde
corresponde;

4.- Asumir la responsabilidad del control de Ia motocicleta placa M-201CTH a mi cargo de la Direccion
Superior Ministerio de Comunicaciones;

5.- Se realizo con eliciencia ¢l traslado de papeleria en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme que se reciba de conformidad y a tempo en las diferentes dependencias del Ministerio;

(f //5 3‘ 4
RAUL PINEDA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

#Aarlon Estuardo Morales
iefe Deplo. Servicios Generales y Adminisirativos

e s n Superior
UARDO Moﬂﬁlhﬁgrio de Comunicaciones.
DE SERVICIOSIGabistRAkkS Y Vivienda
RATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rene Antonio Coronado Ramirez - CuUl: 2321277350101
NIT del
Numero de Contrato: 130-2019-029-DSRH Contratista: 7865443-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 41,774.19 afio 2019
Periodo del Del 01 de

Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de febrero del afio
febrero: Q. 7,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

—

e Cumpli con el traslado del sefior vice ministro a las dreas o lugares solicitados

Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.
> ]
S
= -
(f) e LN

= ; -
Re‘ne Antonio Coronado Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. :

EstyardaMgrales
|  Direccién|Superior

Ministerio de Comunicaciongg
Infraestructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre E;mpleto del

=
\

Contratista: Sophya Laura Stephany Gonzalez May CuL: 2156926240101
NIT del
Numero de Contrato: | 131-2019-029-DSRH ) Contratista: 7216263-5 /
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.29,838.71 / afo2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de - febrero del afio-
febrero: Q.5,000.00 / 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos /

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

AN

Colaborar en la atencién de las personas que ingresen al Vice-Despacho.

Apoyar en recepcion del Vice-Despacho de llamadas que ingresan a la planta telefénica.
Apoyar en recibir expedientes y entregarlos a las personas correspondientes del Vice-Despacho.
Colaborar en la Atencién de la persona que ingrese al Vice-Despacho.
Y otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se atendieron 145 llamadas externas que ingresaron al Vice Despacho.
Se atendieron 225 funcionarios Publicos, personal y publico en general que ingresaban y
egresaban al Vice-Despacho.

Despacho.

Despacho.

N )
< o UJ
() '\a")ﬂﬁ\}@[mﬁ ;

Sophya Laura S?éph‘é'ny Gonzalez May

* Se apoyaron con 203 expedientes y se entregaron a las personas correspondientes en el Vice-

e Se atendieron 225 funcionarios publicos, personal y ptblico en general que ingresaban al Vice-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qui

tramite de pago respectivo.

(f)

lefe Qepto. Servicios ENE
Direccion Superior

Inisterio de Comunicaciones.

5 y Administrativos

Vo. Bo. MBFRASEAHUER oY RS es
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, IN_FRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos P

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

~-
N =

Nombre completo del - 2793 19908 | -
Contratista: Juana Hermelinda Davila Florian = CuL: 0604 i
NIT del
Numero de Contrato: 132-2019-029-DSRH ./~ Contratista: 41038614,
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del 2 de enero
/ Contrato: al 30 de
Monto total del / junio del A
Contrato: Q. 17,903.23 - afio 2019
Periodo del Del 01 de
: Informe: febrero al
Y 4 28 de
Honorario del mes de / febrero del |-
febrero: Q.3,000.00 ~ afo 2019
Unidad Administrativa y
donde presta los 7
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
b) Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

¢ Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

e Se cumplido con mantener el drea limpia e impecable.

(f) JUA/’/A ,:D(AV/I-‘“ /

Juana Hermelinda Davila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qujen corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Jefe Ddpto. Servicios Generales y Administrativos

Direccion Superior

(f) Ministafio da Comunicaclones,
mfraestrootorr v vivtanme




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA _~

Unidad de Recursos Humanos /
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del /
Contratista: Axel Fernando Barrientos Perez CuUl: 299388433010
/" NIT del I
Numero de Contrato: 133-2019-029-DSRH Contratista: 92536263 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al __
Monto total del / g Contrato: 30 de junio del |-
Contrato: Q. 23,870.97 afio 2019 .
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28
Honorario del mes de / de febrero del
febrero: Q. 4,000.00 afio 2019
Unidad Administrativa P
donde presta los /
| servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y
toda documentacion que se distribuya en la Seccion.
b) Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.
¢) Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.
d) Apoyar en que se apliquen las leyes de transito
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
* Apoye con el traslado de documentacion de la Seccion de Servicios Generales
 Apoye en el traslado de documentos requeridos por la Seccién de Compras
e Colaboré con la distribucion de cualquier gestion solicitada por el jefe.

(f)

Lo

Axel Fe{na{'ldo‘Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerlo de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA _~
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del
Contratista: Alfredo Rolando Caballeros Mejia -~ CuUl: 2320602820101
¥ NIT del
Numero de Contrato: | 134-2019-029-DSRH o Contratista: 2451907-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del o Contrato: 30 de junio del -
Contrato: Q. 41,774.19 Z afio 2019 7
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del Mes de febrero del afio
febrero: Q. 7,000.00 / 2019 -

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos .~

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del sefior ministro a las areas o lugares solicitados
e Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli conlas leyes de transito.

(f)

rd

i

Alfre

El presente informe respon
prestador de servicios y sus
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corr

alleros Mejia

tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. N#Hiﬂ@r

a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
spectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

ponda, para que procedan al

Infraestructura y anend?




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Honorario del mes de
febrero:

Q.3,500.00 /

Contratista: Ana Lucia Granados Rodriguez de ortiz~~ | cul: 2101974470101.
NIT del
Nimero de Contrato: | 135-2019-029-DSRH / Contratista: 79045456 -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del / Contrato: 30 de junio del |-
Contrato: Q.20, 887.10 af02019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de

febrero del afio
2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos 2

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
b) Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c¢) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplio con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

* Se cumplié con mantener el area limpia e impecable.

(f) //é 4/4;6(/%1

Ana Lucia Granados Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

Vo . ol it

Infraestruetura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE |
Contratista: SUCHI CuUl: 1669 63143 0901

A NIT del J
Nuamero de Contrato: | 136-2019-029-DSRH ¢ Contratista: 1750087-7 ~
Servicios (Técnicos o -
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | ng| 2 de eneroal 30 |
Contrato: Q.20,887.10 ~ de junio de 2019 -~ |

| Periodo del Del 1 al 28 de febrero

Honorario del Mes: Q.3,500.00 Informe: de 2019 / i

Unidad Administrativa '
donde presta los ‘

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 | Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezca limpio ‘
| diariamente, las veces que le sea asignado.

i - . - 1
3 | Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean solicitadas !

| 4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
\ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. ‘

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Colaboré con cada seccién o departamento que me fue asignado para que permanezca limpio

diariamente, las veces que me fue indicado.

3 Apoyé con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que fueron solicitadas. |
|

0 iz BT E

Carmen Boj Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue-procedan al trdmite de pago
respectivo.

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :
Contratista: Edgar Anibal Tejeda Morales -~ CuL: 2313653300108
NIT del
Numero de Contrato: | 137-2019-029-DSRH - Contratista: 988658-3 -
Servicios (Técnicos o -
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del P Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 23,870.97 : afo 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de febrero del afo
febrero: Q. 4,000.00 2019 i
Unidad Administrativa
donde presta los /_,--
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
b) Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas
las instalaciones de la Direccion Superior.

c) Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios,
muebles, puertas entre otras.

d) Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada
departamento o seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

« Se cumplié con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las dreas solicitadas.

* Se cumplio con la distribucion de agua en los diferentes departamentos o dependencias,
__® Seapoyo con la colocacion de papel en los distintos sanitarios, de la direccion Superior.

(f)

Wbal Tejeda Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al

arion £SWarQ0 murais.

tramite de pago respectivo. )/
W afe Depto. Servicios Generales y Adminisiralivos

Direccion Supgrior_
Ministario de Comunicaciones,

Vo. Bo.| Marlon Estuard8fofsiglger Y Viviend®




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edwin Mauricio Rosa Linares - Cul: 2262679462207
NIT del

Numero de Contrato: | 138-2019-029-DSRH - Contratista: 1560634-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de junio del

Contrato: Q. 41,774.19 afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de

Honorario del mes de febrero del afio

febrero: Q. 7,000.00 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

B) Brindar proteccion y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

C) Apoyar en las medidas de prevencidn ante un evento de mecanismo de reacciéon o
chogue.

D) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumplicon el traslado del personal de la direccidn superior, y del sefior vice ministro.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,

. Cumpl?)con,las leyes de transito.
'

S

Efiwin Rosra Liéa;es
El presente;informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. 7 \

n Est _ufr Morales
Jefe Deplo. Sgrwcms Genefales y Administralivos
(f) | Direccion Superior

Vo. Bomm% nbstiordaiforales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 Nombre completo del 2760 85604 |
Contratista: | Emilio Aparicio Zacarias Gomez Cul: ) 1221 |
NIT del
Numero de Contrato: 138-2019-028-DSRH Contratista: 1480670-3
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Servicios Técnicos ‘
Plazo del 2 de enero |
Contrato: al 30 de
| Monto total del junio del
| Contrato: | Q.17,903.23 afo 2019
[ Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al
28 de
Honorario del mes de | febrero del
febrero: ) | Q. 3,000.00 afo 2019
Unidad Administrativa |
donde presta los ,
servicios: | Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

b) Colaborar con el mantenimiento donde sea solicitado.

\ [

e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplié con mantener las dreas limpias de |la Direccién Superior.

() Guste Lo €

o K

T Sk . J
Emilio Aparicio Zacarias Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

r

G4

Vo. Bo. Marlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA”
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 i

Nombre completo del 1998 66473
Contratista: Gerson Daniel Tértola Franco CuUL: 0101
) NIT del
Namero de Contrato: '140-2019-029-DSRH Contratista: 59420448
Servicios (Técnicos o <
 Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero
Contrato: al 30 de
Monto total del P junio del
Contrato: Q.2387097 afo 2019 -
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al
28 de
Honorario del mes de 4 febrero del
febrero: Q. 4,000.00 / afo 2019 /

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos _

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

b) Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas

las instalaciones de la Direccion Superior.

c) Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios,

muebles, puertas entre otras.

d) Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada
departamento o seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

Se cumplié con la distribucidn de agua en los diferentes departamentos o dependencias,
Se apoyo con la colocacion de papel en los distintos sanitarios, de la direccién Superior.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

' Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Viviend-

Aarlon Estuardo Morales

efe Deplo, Servicios Generales y Administralivas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/‘

| Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCI}/ Cul: 2498 05566 0101
- NIT del l
Numero de Contrato: 141-2019-029-DSRH ~~ Contratista: | 2385712-9
Servicios (Técnicos o P
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del : Plazodel | pE| 2/01/2019
Contrato: Q3282258 / Contrato: | AL 30/06/2019
/ * Periodo del | DEL 1/02/2019
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 28/02/2018
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
‘ servicios: SUPERIOR : ]
‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| -
EEN Apovar las actividades de la Seceion de Vehiculos de la Direceion Superior;
‘ 2.- Listar en disponibihidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Sceeion;
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
[ 1.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento v luncionamiento de los vehieul =y

a nu cargo de la Dircecion Superior;

2.- ‘ Realizar el traslado del personal sin nigan inconvemente en al trayecto mdicado por eljele nnnediato
cumpliendo con el horario establecido de entrada v salida;

Estado;

3.- Enregar la documentacion en buen estado que me lue encomendada, y ascgurarme que se reciba de
‘ conlormidad v a tempo establecido en las diferentes Direcciones del Muusternio y a entidades del

4.- | Informar del waslado de personal de Recursos Humanos a las dilerentes entidades, de servicios
VATIOSNS
| Si- | [nlormmar constantemente ¢l estido primordial del vehiculo en general, para cumplic con los

| | estandares de seguridad,

. T

HECTOR EDBARDO AREVALO GARCIA

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro

respectivo.

(f) irecciéd Sunerio

Vo. Bo. MARLON ESTLMIHW*MB TR Icaciongs.
JEFE SECCION DENPRYTESHR S MM e
Y ADMINISTRATIVOS

edan al tramite de pago



'MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 7~
Unidad de Recursos Humanos .~

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

Nombre completo del 2683 56246
Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares .~ CuUl: 0101
NIT del _
Namero de Contrato: 142-2019-029-DSRH - Contratista: 2590955-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 35,806.45 del afio 2019 _
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28
Honorario del mes de de febrero del
febrero: Q. 6,000.00 - afo 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior vice ministro a las dreas o lugares solicitados
Cumpli con desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
Cumpli con las leyes de transito.

(f) /U /}/ /

Hé#(u&duardo Ramirez Linarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cg
tramite de pago respectivo.

Direcc

(f)

Vo. Bo. Marlon Bétaestdotivioy Mekzn-

ssponda, para que procedan al




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
~ Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Hector Hugo Suram Velasquez Cul: 2651003721415
NIT del
Numero de Contrato: 143-2019-029-DSRH Contratista: 41891775 .
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 38,790.32 afo 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de febrero del afio
febrero: Q.6,500.00 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

\

(f)

Hector Hugo Surmam Velasquez

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A) Realizar el traslado del sefior vice de vivienda cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Cumpli con el traslado del sefior vice de vivienda a las areas o lugares solicitados
e Cumpli con desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a actividades establecidas.
Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

o

\ injstrativos
Vo. Bo. mm}miﬁsw&?Morales

Ministerio de Camuni_cqmo:es
Infraestructura y Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, IVAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029//

Nombre completo del IGNACIO DE JESUS ALDANA
Contratista: CASTELLON g cul: 2303 01991 1901
/ NIT del ' |2
Numero de Contrato: 144-2019-029-DSRH Contratista: | 1279184-9 / |
Servicios (Técnicos o d '
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS 7
Monto total del S Plazodel | pE| 2/01/2019
Contrato: Q.29,838.71 Contrato: | AL 30/06/2019
s Periodo del | DEL 1/02/2019 |-
'Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 | Informe: AL 28/02/2019/ !
' Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION |
servicios: SUPERIOR
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1.- Apoyar las actuvidades de la Seecion de Vehiculos de la Direccion Superior;
2. Fstar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
i
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L Realizar del raslado de personal a las diferentes entidades de Gobierno, y del cumplimiento de las |
comisiones asignadas por ¢l jefe mmediato de Servicios Generales;
2.- Apoyar en las actividades de traslado de personas a los dilerentes sectores establecidos en el bus a
cargo en la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
3.- Entregar la documentacion en buen estado y asegurarme que se reciba de conformidad y a tempo
en las diferentes dependencias Gubernamentales y de las Entdades del Ministerio;
4.- Informar a diario del traslado de personal en el rayecto indicado por el jele inmediato de Servicios
Generales, camplicndo con los horarios establecidos;
5. [ Informar constantemente ¢l estado del vehiculo en general, para el buen funcionamiento del mismo;
|
IGNACIO DE JESUS ALDNA CASTELLON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que_procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. MARLY r 1
JEFE SE
Y ADMINISTRATIVOS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N\

Nombre completo del
Contratista: | Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez Cul: 3047374530116
NIT del
Namero de Contrato: | 145-2019-029-DSRH Contratista: 96234660
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos / _____
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del "
Contrato: Q.20, 887.10 il afo 2019 7
Periodo dei Del 01 de
7 Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de Ve febrero del afg-
febrero: Q.3, 500.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los P
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de |as instalaciones de la Direccion Superior.
b) Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Se cumplio con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.
e Se cumplié con mantener el area limpia e impecable.
- _—
- e
(f) hcrﬁ{.'n A\\bm’l g

Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de

pago respectivo.

Dirgceidn Superior
(f) Ministerio de Comunicaciones

Vo. Bo. MarloraeskrayRmbYiniead-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019

RENGLON 029

| Nombre completo del
' Contratista:

JULIAN FEDERICO YAQUE
PEREZ

CuUl:

| 1630 93547 2103

| Numero de Contrato:

146-2019-029-DSRH

NIT del

1280698-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Contratista:
1

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 2 de enero al 30

Contrato: Q.35,806.45 de junio de 2019
Periodo del Del 1 al 28 de febrero
Honorario del Mes: Q.6,000.00 Informe: de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Servicios Generales y Administrativos.

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.

2 Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima |
de alguna agresion o acto delictivo.

3 Apoyar en las medidas de prevencidn ante un evento de mecanismo de reaccién o choque.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se analizo la vulnerabilidad de |la persona protegida;

2 Se brind6 proteccién y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima
de alguna agresién o acto delictivo;,

3 Se realizaron medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccion o chogue;

4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

|

(f)

Fal

Julian Federé_q_x)a@ Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al tramite de pago

respectivo.

'Durecctén Superlof

Ministerio de Comum_cg siones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
 Contratista: Karla Celeste Marroquin Morales CuL: 3457022390101
NIT del
Nuamero de Contrato: | 147-2019-029-DSRH Contratista: 9135124-3
Servicios (Técnicos o _
Profesionales): Servicios Técnicos ./
Plazo del 2 de enero al
Monto total del / Contrato: 30 de junio /de1
Contrato: Q.20, 887.10 ano 2019
Periodo del Del 01 de
) Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de & febrero dei}ﬁo’
febrero: Q.3, 500.00 / 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios:

'

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior,
Colaborar con que cada secciéon o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No.

~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplio con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

¢ Se cumplié con mantener el area limpia e impecable.

(f)

A : P

A

~ z
Karleyﬁ(ele;t/e Marroquin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

«arlon Estuardo Morale:
sfe Depto. Servicios Generales y Administrativos
Direccién Superior

f) ﬂﬂ&‘) Ministerio de Comunicaciones

l Vo. Bo.! Marlon Estuarddreaiteaiura y Viviend:




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Lester Abel Lopez Gatica _ -~ Cul: 2413974130101
NIT del
Namero de Contrato: | 148-2019-029-DSRH - Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos - -
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 29,838.71 o ano 2019 —
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de 7 febrero del afio |
febrero: Q. 5,000.00 o 2019
Unidad Administrativa
donde presta los -
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos -~
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
I b) Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
c) Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
d) Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas

Apoyé en |a ejecucion de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

’i/)_ il

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. MM‘ '!IR mmm
aasfrualuraywv!anda )




L]

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA .
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

MARCELINO IXCQJ/CARRILLO
CONTRATISTA

'Nombre completo del
Contratista: MARCELINO IXCOT CARRILLO Cul: 1798 55298 1018 1~
: ; NIT del
Numero de Contrato: 149-2019-029-DSRH ./~ Contratista: | 1726439-1
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS 7
Monto total del is Plazo del. DEL 2/01/2019
Contrato: Q.29,838.71 Contrato: | AL 30/06/2019
7 Periodo del |DEL 1/02/2019
'Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 28/02/20187
'Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
s Apovar las acuvidades de la Seccion de Vehiculos de la Direcciéon Superior;
2. Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Scecion;
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1.- Traslado de personal de Ia Direceion Superior a las diferentes entidades y servicios varios;
2.- Informar a diario del raslado del personal sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado por el
jele mmediato Servicios Generales;
3.- Intregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme que sc reciba
de conlormidad en las diferentes dependencias del Mmisterio;
4.- Informar del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumphmiento de las
comisiones asignadas por ¢l jefe mmediato de Servicios Generales;
5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidac;
(f) / iiii; \

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda
respectivo.

(f)

JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y

ADMINISTRATIVOS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [
Contratista: Marcos Rodrigoe Barreno Tohom Cut: 2220392720801
[ NIT del
Nuamero de Contrato: | 150-2019-029-DSRH Contratista: 1743277-4
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.20, 887.10 ano 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de febrero del afio
febrero: Q. 3,500.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: | Seccion de Servicios Generales y Administrativos )
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
b) Colaborar con el mantenimiento de Jardineria.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

* Se cumplid con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

e Se cumplio con mantener las dreas verdes limpias de la Direccidn Superior.

) -
£ ¥ - » -/'
f _& (g

Marcos Rodrigo Barreno Tohom

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

“arlon Estuardo Morales

‘efe Depto. Senvcios Generales y Adminstrativos

Direccion Superior

= as,
"Vo. Bo. Marlon EdtérasdtounBoealdvienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS -

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019~

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: NEFTALI DE LA CRUZ RAMIREZ | CULI: 2217 02172 2102
NIT del

Numero de Contrato: = 151-2019-029-DSRH .~ Contratista: 514740-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pe) 2 de enero al 30

Contrato: Q.35,806.45 de junio de 2019
Periodo del Del 1 al 28 de febrero

Honorario del Mes: Q.6,000.00 Informe: de 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Realizar el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos, cuando sea solicitado.

| 2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con |a aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
[ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se realizo el traslado del Viceministro de Puertos y Aeropuertos, cuando fue solicitado.

2 Se desarrollo la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

| 3 Se cumplié con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado

4 Se aplicé en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Se observaron y aplicaron las leyes de transito.

6 Se desarrollaron ﬁ:das aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

-

’/. ) | ‘ ) 2 )
i C __i;f;.};l.-;(fﬂg-( .

Neyali de la Qruz Ramirez

]
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. '

| 'raccibn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
[nfraestructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/"

Nombre completo del /
Contratista: | Victor Eliezar Arias Echeverria | CUL: 1980937720115 |-
NIT del
Numero de Contrato: | 152-2019-029-DSRH Contratista: 8047302-4
Servicios (Técnicos o ; ‘
Profesionales): Servicios Técnicos -
} Plazo del 2 de enero al ,
Monto total del Contrato: 30 de junio del _}-— ‘
Contrato: Q. 29,838.71 an0 2019~ | |
Periodo del Del 01 de
; Informe: febrero al 28 de

Honorario del mes de / febrero del afio |~
febrero: Q. 5,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los s
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion Superior.

b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en

gestiones de comisiones en cualquier momento.

¢) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados

Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion
en diferentes gestiones.

Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

(f)

g :
Victor Eliezar AriasEcheverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Jazmin Guisselle del Carmen Orozco
Contratista: Curiales CUl: 3678116420101
NIT del

Numero de Contrato: | 153-2019-029-DSRH Contratista: 97998176

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servigios Técnicos

Monto total del Plazo del 02de enero al

Contrato: Q.35,806.45 Contrato: 30 de junio 2019
. Periodo del

Honorarios del mes: Q.6000.00 Informe: Febrero de 2019

Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de servicios generales y administrativos

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

: 1 Apoyar en la recepcion de llamadas que entran a la Planta Telefonica de la Direccion Superior.

2 Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en qué fecha y horario fueron recibidos

4 Los mensajes deben dejarse por escrito en el escritorio de la persona, indicando la fecha y hora en
que fueron recibidos

'[ 5 Y otras actividades que se deriven de la contratacion.

. No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se atendieron 356 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion Superior

2 Se trasladaron 345 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion Superior

3 Se atendieron 350 funcionarios Publicos, personal y publico general que necesitaban realizar
tramites en la de la Direccion Superior

| 4 Se anunciaron 345 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccién Superior

5 Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

requerida

6 Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la unidad

[ 7 verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se identificaran y portaran
‘ debidamente su gafete de visitante

| 8 Se coordind la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitabas la Direccién Superior |

J

(f)

JazmiMGuisselle del Carmen Qrozco Curiales

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

uni

- Marlon Estuardo Morales
Jete Daplo, Servicios Ganerles y Adminisrativos

Direccitn
Ministerio de cﬁiuporlor

.aciones,
Htaestructura y Viviands




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA i '
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

Nombre completo del

Contratista: Gabino Galicia y Galicia / Cul: 1598872752213 |
NIT del
Numero de Contrato: 154-2019-029-DSRH — Contratista: 1489653-2 -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
' Plazo del 2 de enero al
Monto total del - Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q2983871 afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de |
Honorario del mes de / febrero del afio~|~
febrero: Q.5,000.00 2019 il
Unidad Administrativa
donde presta los -
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos .~
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

choque.

B) Brindar proteccion y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,

C) Apoyar en las medidas de prevencién ante un evento de mecanismo de reaccién o

E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacién de las leyes de transito.

D) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del personal de la direccién superior, y del sefior vice ministro.

¢  Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

() U P

G3bino Galltia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
tramite de pago respectivo. ’

gto. ngcms_ Genrales y Administrativos
Da’rscclbn Superior

(f)

Vo. Bmffmwlmuasnmo'rales

orresponda, para que procedan al



MlNlSTERlO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVlENDﬁ/.
Unidad de Recursos Humanos -~

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -
Contratista: Walter Ismael Lorenzana -~ CuUl: 3443154872207
NIT del P
Numero de Contrato: 165-2019-029-DSRH .-~ Contratista: 4568442-1"
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ~
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del’
Contrato: Q. 41,774.19 afo 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de febrero d}laaﬂo
febrero: Q. 7,000.00 / 2019 -~

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos -

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

choque.

A) Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.
B) Brindar proteccion y defensa al Sefior vice ministro del ramo en todo su entorno,

evitando sea victima de alguna agresién o acto delictivo.
C) Apoyar en las medidas de prevencién ante un evento de mecanismo de reaccién o

D) Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
E) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
F) Observancia y aplicacion de las leyes de transito.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Cumpli con el traslado del personal de la direccion superior, y del sefior vice ministro.

e Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
e Cumpli con las leyes de transito.

(f)

%ter Is‘fnae‘FL"orenzana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien co

tramite de pago respectivo.

(f)
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municaciones,
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ponda, para que procedan al




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019

RENGLON 029
'Nombre completo del |
Contratista: JOSE ALFREDO JUAREZ CuUl: 241361729 1504 _
NIT del
Numero de Contrato: | 156-2019-029-DSRH Contratista: 1999618-7 -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pe) 2 de enero al 30
Contrato: Q.41,774.19 - de junio de 2019
Periodo del Del 1 al 28 de febrero
Honorario del Mes: Q.7.000.00 Informe: de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Analizar la vulnerabilidad de la persona protegida.
2 Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima
| de alguna agresion o acto delictivo.
’73 Apoyar en las medidas de prevencion ante un evento de mecanismo de reaccién o choque.
4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que E! Contratista debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se analizo la vulnerabilidad de la persona protegida.
2 Se brindo proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea victima
| de alguna agresién o acto delictivo.
3 Se realizaron medidas de prevencién ante un evento y mecanismo de reaccion o choque.
4 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)

Apsé Alfredo Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. -

w stuaﬁﬂjamles
Tomaar

Eigisle 1EB‘E’L‘?‘“&I&S

Winisterio de Comunlcamones
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;
Contratista: LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA | CUL: 2133031160501
NIT del
Numero de Contrato: | 160-2019-029-DSRH Contratista: 81375336
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: 65822.58 2019
Honorarios Periodo del 01 al 28 de
Mensuales: 5500.00 Informe: febrero 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR — que se

encuentran en estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las
Autoridades Correspondientes.

Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio con
el que fueron Trasladados a Archivo.

Atencion de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administraciéon Financiera -UDAF -.

Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacién.

' No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

Se verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra el Envi6 con el
que fueron Trasladados a Archivo.

Se atendieron los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera —-UDAF-.

h

Se guardd el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion. -

Se realiz6 la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-




6. Se realizo devolucion al sistema SIGGLO los CUR'S entregados a UDAF 2,018y 2,017. -

7. Se colocaron los CUR'S en sus envios correspondientes después de la devolucion al
Sistema SIGGLO. Correspondientes a los afios 2014,2015,2016,2017,2018

8. Se ordeno ARCHIVO papeleria afio 2018, 2017,2016,2015,2014

LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA

N 7 27 .
El presente irme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

EDUARDO GIRON LOPEZ
Coordinador unidad de administracion financiera.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Byron Orlando Morales Lépez CuUl: 2212871830101

-~ NIT del
Namero de Contrato: | 161-2019-029-DSRH ’ Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02 de enero al

Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 107,709.68 2019
Honorarios Periodo del 01 al 28 de
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: febrero 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Revisién de comprobantes unicos de registro de formularios y presentados por las Unidades
Ejecutoras de El Ministerio. Verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada erogacion que se pretende.

2 | Elaborar rechazos de comprobantes Unicos de registro que no cumplan con los requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizaciéon de datos.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

4 | Analisis y seguimiento a requerimientos de la direccion de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las Cuentas.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Serevisaron y analizaron los expedientes de soporte de los comprobantes Gnicos de registro - CUR -
de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

2 | Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes tnicos de registro ~CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada = SICOIN -

3 | Se realizd el informe a Contraloria General de Cuentas con fotocopia de documentos que soporten
los pagos de los saldos imputados a julio 2013 segun Oficio CAP-DAS-07-MICIVI-OF-005-2019.

4 | Se realizo la recopilacion de documentos que evidencien los pagos realizados a EMPAGUA

correspondiente al periodo, agosto 2013 a diciembre 2018.




BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

LIC: EDUARDO GIRON LOPEZ
Coordinador unidad de administracidn financiera.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVIOIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1 2556-

Contratista: . Cesar Augusto Juarez Garcia CuL: | BB237-0101
NIT del

Numero de Contrato: 162-2015-025-DSRH - Contratista: 1526933-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos |
Plazo del 02/01/2019

Monto total del Contrato: al

- Contrato: Q 65822 58 31122019

| Periodo del Dei 01 al

- Iinforme: 28 Febrero

' Honorarios Mensuales: Q 550000 20198

'Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: . Umidad de Administracion Financiera -UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar las actimdades de la Seccion oe Vehiculos de la Direccion Supenor

"2 | Entrega de Documentacion a las Diferentes Umdades. Finanzas Publicas. Contraloria General de |
[ Cuentas y Segeplan
|

3 | Apoyar al personal en horas Inhabies -

4 | Apoyar de trasiado @ personal de la Umidad a las diferentes Umcades Ejeculoras a Banco de
Guatemala y Finanzas Pubicas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1  Traslado del Coordinador Financiero reuniones fuera del Ministerio (Ministerio de Finanzas Publicas, |
Congreso de la Republica etc ).
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a

| 3 :|Emrqamnxmhndmmrmnw“.mdehmaymns
‘ Imldadesdeﬁohmm




a *Entr_egadeoﬁc;s—;camsodelaiepﬁbka sabre lo de acceso a la informacion.

5 liecepuon ;traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabiidad del Estado de
las Unudades Ejecutoras Adscritas del CIV.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivas térmmos de referencia, asimismo, se encuentra recbido de
conformudad, por lo que se autorza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectvo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Guinsi Orlando Girén Gémez Cul: 2438-40853-0101
NIT del

Numero de Contrato: 163-2019-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos |

Monto total del Plazo del 02-01-2019 al

Contrato: Q 131,645.16 Contrato: 31-12-2019

Periodo del 01 al 28 de

Honorarios Mensuales: | Q 11,000.00 Informe: - febrero 2019

Unidad Administrativa 2

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccién de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2. Revision y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracién Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucion presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

3. Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucién para su atencion,

4, Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacién de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyar en la generacién de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera y
lefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

i Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se brindo apoyo a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucién presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del
sistema de administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

2. Se revisaron 21 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de la
Unidad de Administracién Financiera -UDAF- y Viceministros de cada ramo, provenientes de las Unidades
Ejecutoras: 202 Direccién General de Caminos, 206 Unidad de Construccion de Edificios del Estado-UCEE,
relacionados con ejecucién presupuestaria, saldos contables, pagos a organismos internacionales.

3. Se apoy6 en el andlisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional y Direccién de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables,
cuentas por pagar, para el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de
expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.




Se dio seguimiento al trabajo realizado por la Comisidn conformada para la conciliacién de saldos de la cuenta
contable 1234 Construcciones en proceso, coordinado por el drea de contabilidad — UDAF, para dar continuidad
al requerimiento planteado por Contraloria General de Cuentas el afio anterior.

Participacion en reuniones de trabajo con la Seccién de Contabilidad de la UDAF para la implementacién de

acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Se brindo apoyo a la seccion de Contabilidad para el cierre de ejecucidn presupuestaria del mes de febrero
mediante el anélisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las
unidades ejecutoras 201 Direccidn Superior y 202 Direccidn General de Camino de este Ministerio

Participacion en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administraciéon
Financiera y el jefe de la Seccion de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas Contables, de
ejecucion presupuestaria y de crédito publica.

fcios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) :

Vo. EﬁTJNombre, cargoy sello

setvin Eduardo Giron Lopez
~sordinador Unicad de Administracion Financiers
Direccian Superior
Mministerio de Comunicaciones.
‘afraestructura v Vivienda




'MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Hector Rafael Rodas Carrera N Cul: 2561137770207

Contratista: X

Numero de Contrato: | 164-2019-029-DSRH NIT del 2231617-5
Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Q. 107,709.68 Plazo del 02 de enero al

Contrato: Contrato: 31 de diciembre

2019

Honorarios Q. 9,000.00 Periodo del 01 al 28 de

Mensuales: Informe: febrero 2,019

Unidad Administrativa | Unidad de Administracién Financiera — UDAF -

donde presta los

servicios: |

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la Revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras del “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién que se pretende.

Colaborar en Elaborar rechazos de 6rdenes de compra que no cumpla con requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de
datos, por medio de conocimientos computarizados.

Colaborar en Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema =SIAF LOCAL-, las drdenes de
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro CUR;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que " EL CONTRATISTA " deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se revisaron y analizaron los expedientes de soporte de los comprobantes unicos de registro - CUR —
de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los

entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefénica y
personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

Se realizo conciliacién de los Fondos Privativos de las Unidades Ejecutoras de; la Direccidn
general de aerondutica civil - DGAC -, Direcciébn general de transportes - DGT -,
Superintendencia de Telecomunicaciones - SIT - Unidad para el desarrollo de vivienda popular -
UDEVIPO - correspondiente al, Mes de enero 2,018. Esta Conciliacién consiste en el andlisis y
comparacién de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en el Sistema SIGgLO contra los
Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucién de Ingresos y Libro Mayor Auxiliar de Cuentas que genera el
Sistema de Contabilidad Integrada.




| RAFAEL RODAS
- = Analista Autoriza
o _@%7‘ Contabilidad -UDAE- C.LY
HECTOR RAFAELRODAS CARRERA.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

LI EDUARDO GIRON LOPEZ

ora e.s.d d Coordinador unidad de administracion financiera.
efe Contabilida - cavardo Giron Lonez
‘I.JDAI‘-"'C‘1wr Ll MIR4EE: Lid8 vt Adminislracion Financiera
Diraur an Superior
Misalaiie oo Ce:nunicaciones

Infragsiiuiura » Vivienda



MINISTERIO DE COMUNLQ‘ACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juan Alfredo Lux Alvarez Cul: 1920762640101
NIT del
Numero de Contrato: | 165-2019-029-DSRH Contratista: 6900471-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Téecnicos
Plazo del 02 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 65,822.58 2019 |
Honorarios Periodo del 01al28de |
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: febrero 2019
Unidad Administrativa ;
donde presta los
servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF - ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 | Apovar en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas
Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segin corresponda, para ser
distribuidos y analizados.
2 | Asistir en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- en cuanto a su
ubicacion fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera —-UDAF-.
3 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- para ser trasladados
ara su aprobacion o solicitud de pago, segin corresponda.
4 | Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.
|
5 | Apovar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que estén i
rechazados para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencion y resolucion |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyé en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas i
Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segun corresponda, para ser |
distribuidos y analizados. ‘
2 | Se asistio en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- en cuanto a su
ubicacidn fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera —-UDAF-.
3 | Seapoyo en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- para ser
trasladados para su aprobacion o solicitud de pago, segin corresponda. |
|
4 | Se apoy6 en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.
5 | Se apoy6 en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que estén
rechazados para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencién y resolucion.




Juan Alfredo Lux Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términas de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. Selvin Eduardo Girén Lopez
Coordinador unidad de administracién financiera.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo del

] Lorena del Rosario Camel Lima CUI: 1997-56880-0101
Contrausta:
NIT del
Mimero de Gonteato 166-2019-029-DSRH C:m;im 1972547-7

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Ciento siete mil setecientos nueve quetzales | Plazo del Del 02 de enero al 31 de
Monto total del Contrato: Q 107,709.68 con sescte youko-centavos Cocicatos Diciembre del 2019
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 |Nueve mil quetzales exactos, giind 0%
Informe:
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Unidad de Administracién Financiera - Secciton de Presupuesto

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Colaborar corteevisar y analizar transferencias presupuestarias

2 |Apoyar en la elaboracion de p:c-)\'cq@ transferencias presupuestarias

3 Colaborar con la entrega de wransferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas

4 |Colaborar con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades Superiores

5 |Apoyo en la elaboracidn de notas sobre actuvidades presupuestarias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de obras remitidas a
UDAF para el proceso correspondiente de elaboraciény posterior aprobacién de modificaciones internas y
externas para readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras:

2 |Se claboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias presupuestarias asi como
solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y reglamentarios.

3 |Se elabord: Oficio, Dictamen y Resolucidén de proyectos de modificaciones presupuestarias (internas y
externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4 |Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacién de cuotas (normal, anticipo y regularizacién) de
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Febrero del aiio 2019

5 |Se claboraron notficaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la Direccién Técnica de
Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia y a las
diferentes Unidades Ejecutoras

6 |Se elabord el reporte de Programacién de Volimenes de Trabajo del mes de Enero-2019,

7

Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

t
O] ;ﬁ

Lorena del Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

Vv sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago respectivo.

i Vo.Bo.:
- » 7S : cion Financiers
£ ' ig cordinadot Unidad de Administracion
/ Muar‘;‘;‘e deé Presu%ﬁ&oary Direccién Superior

i icaciones,
Ministerio de Comun
\‘ — infraastructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Marilin Roxana Mazariegos Lépez CuL: 1588 89614 0115
NIT del '
Numero de Contrato: 168-2018-029-DSRH Contratista: 4237438-3 i
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Profesionales [
Monto total del Plazo del 02 enero al 31 '
Contrato: Q.65,822.58 Contrato: diciembre 2019
Periodo del 01 al 28 febrero
Honorarios Mensuales: | Q.550000 Informe: 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera ~-UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion, clasificacion, elaboracion y entrega de correspondencia y otros documentos 1
que ingresen a la Unidad. :

2 Colaborar en realizar y recibir lamadas telefénicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

3 Apoyar en el control y seguimiento de la agenda de la coordinacion de la Unidad.

4 Apoyar en el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en la Unidad.

5 Apoyar en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la Unidad.

6 Colaborar en realizar solicitudes de utiles de oficina para la Unidad.

7 Apoyar en la preparacion de informacion requerida a la Unidad

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se recibid, clasifico y se entregé la correspondencia que ingreso a la UDAF.

2 Se elaboraron Oficios y Providencias, dirigidos a las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Se recibieron y realizaron llamadas telefdénicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

4 Se resguardo la documentacion que ingresé a la UDAF, cuidando en mantener el orden y
clasificacién de dicha correspondencia.

5 Control y seguimiento de documentos y expedientes que ingreso a esta Unidad.

6 Se realiz6 solicitud de utiles de oficina para la Unidad.

7 Monitoreo de medios escritos (Prensa Libre y Diario de Centroamérica), por publicaciones de
noticias y Acuerdos relacionados a la UDAF y el Ministerio.

8 Se consolidé informacion financiera de las Unidades Ejecutoras, para su posterior envio a la
Contraloria General de Cuentas




Marilin Roxaha Mazariegos Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

n Eduardo Giron Lonez
Soordinador Unigad de Administracion Financiera
Direccinn Superior
Ministerio d@ Cemunicaciones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun Cul: 2508 43773 0101

Nimero de Contrato: 169-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | o7 enero al 31 de

Contrato: Q 107,709.68 diciembre 2019

Periodo del Del 01 al 28 de

Honorarios Mensuales: | Q 9,000.00 Informe: febrero 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revisién de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracién de los registros dentro
del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,

con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

4 Apoyo en andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

7 Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el ordenamiento y clasificacién de documentos de respaldos de Fondos Rotativos y diferente
documentacién para enviarlos al archivo General de la UDAF.

2 Apoyé en la realizaciéon de las disposiciones a seguir por parte de las Unidades Ejecutoras con
respecto a la aplicacién del Reglamento de Reconocimiento de Gastos a los servidores publicos.”

3 Apoyé en la realizaciéon de informe solicitado por la Contraloria General de Cuentas sobre la cuenta
1131-03-03 “Deudores del Estado”.

4 Apoyé en el anélisis para su aplicacion las bases legales existentes para el presupuesto 2019 Decretos
25-2018 y Acuerdo. Gubernativo 243-2018 y todos aquellos que se apliguen en la ejecucion
presupuestaria 2019.

5 Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre |a aplicacién de las bases legales existentes para
el presupuesto 2019 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.

6 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a

prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del 2553.03955-
- Victor Manuel Paredes Chay Cuk: 0101 |

NIT del

Numero de Contrato:  170-2019-029-DSRH Contratista 9457402 |

Servicios (Técnicoso

Profesionales): —TTm _

Monto total del  Plazo del 02/0172019 ai

Contrato: | Q 131.645 16  Contrato: 311212019
Periodo del Del 01 ai 28
Informe: de febrero

Honorarios Mensuales: Q 1100000 | 2018

Unidad Administrativa T

donde presta los

servicios: Umdad de Administracion Financiera -UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

de Finanzas Plibhcas.

|
1 Apoyo en admimstrar la red de informacitn electromica instalada en EL MINISTERIO aTmmsdul
Sistema Integrado de Adrmmnistracibn Financiera y Control —SIAF-SAG-. coordinado por el Miisteno

2 ! Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-. conforme a normas |

que establezcan los 6rganos o instituciones recforas

3 Apoyar en la elaboracion de reportes a través del sistema elecironico de datos informes contables

financieros y de eyecucion presupuestaria gue realizan las dependencias de EL MINISTERIO

‘4 ‘MmMymmmmwkmmmuMde

Administracion Financiera

del Sistema de Ejecucion Presupuestana

|S 3mpmmmmmmmmwmmmm

6 Apoyo en editar la Base de Datos —SIAF-

) Colaborar y participar en comisiones y ofras actwvidades gue le asigne las autondades superniores de

| EL MINISTERIO

8 | Las actividades descrilas son enunciativas mas no himitativas. por lo que el CONTRATISTA debera

| desarroliar todas aquellas otras actividades gue se denven de la presente contratacion




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Financiera y Control SIAF-SAG, como los demads sistemas, programas e informacion complementana de la
UDAF
2 Se crearon y activaron mas de 10 usuanos en SICOIN y SIGES de las Diferentes Unidades Ejecutoras

i
r
1 Atender la base de datos y la red de informacion electronica, tanto la del Sistema Integrado de Administracion [
1

3 | Se apoyo a la impresion de Caja Fiscal de Enero 2019,

4 Asignar Estructuras de las Unidades Ejecutoras para el Ejercico 2019

5 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestana de Funaonamiento e Inversion mes de febrero afo 2019

|
6 Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 25-2018, Decreto 101-97 Ley

. | Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013 B o ]
7 Reporte de Contratistas del Mes de Dicembre del afio 2018 .

8 | Escanear Veinte Mil (20,000) hojas de Cur’s de la Direction Supenior, Canunas, Transferencias y expedientes de ’

Contraloria General de Cuentas _

9 Enwiar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de |a Republica sobre la Actualizacidn de la Pagina de

Acceso a la Informacion o S 1
10 | Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema -SIAF-SAG-. conforme a normas

| que establezcan los organos o instituciones rectoras

=
o Lo

Victor Manuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago .
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

¥

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ LY

Nombre completo del
Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang CuUl: 2586840701219

NIT del
Ntmero de Contrato: | 171-2019-029-DSRH Contratista: 55822651
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 02 de Enero al
Monto total del Contrato: 31 de Diciembre
Contrato: Q. 65,822.58 2018.
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 01 al 28/02/2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboraciéon de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de
Administracion Financiera~UDAF-,

2. | Colaborar en recibir llamadas telefonicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del
personal de esta Unidad.

3. | Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de
ésta Unidad.

4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyé en la elaboracién de oficios, providencias y circulares de la Unidad de
Administracion Financiera ~UDAF-.

2. | Se recibieron y realizaron llamadas telefénicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

3. | Se recibi6 documentacion y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato.

4. | Se apoyo en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras.

5.

Se apoyo con el escaneo de CUR’s de la Direccion General de Caminos y Direccion Superior,
mes de Diciembre 2018.

(f)

P

Glenda Sorayda Roldan Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




0
(WIS LA

Lic. Selvin Eduardo Giron
Coordinador
Unidad de Administracion Financiera =UDAF-



+ MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias CuUl: 2428 66840 0108
NIT del

Numero de Contrato: 172-2019-029-DSRH Contratista: 3653466-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del Del 02 de enero al 31

Contrato: | Q.131,645.16 Contrato: de diciembre de 2019

‘, Periodo del
Informe: Del 01-02-2019 al

Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 28-02-2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

2) Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracidn de planes, programas y proyectos.

3) Dar seguimiento a la consecucién de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
Inversiones de cada unidad ejecutora.

4) Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
ejecutoras asignadas.

5) Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada.

6) Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por cada unidad ejecutora asignada del
Ministerio.

7) Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.

8) Apovyar en la elaboracidon de plan de trabajo anual de USEPLAN.

g) Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las areas prioritarias de inversion del
Ministerio, para la formulacién del POA y anteproyecto de presupuesto del periodo de planificacion y
programacion especifico.

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2) Seguimiento efectivo de la ejecucion del presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes
analiticos de ejecucion.

A . t r"-. )
(0 Afxﬁ. N LR

Evalin Maritza Ramire2 Tobias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedar)jll-trémite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1688
Contratista: Violeta del Rosario Pérez Ramirez Cul: 11774 1207
NIT del

Numero de Contrato: 173-2018-028-DSRH Contratista: 5908676-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del 02/01/2019

Contrato: Q 131,645.16 Contrato: 31/12/2019

Periodo del 01/02/2019

Honorarios Mensuales: | Q 11,000.00 Informe: 28/02/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Brindar asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracion e implementacion de las herramientas técnicas administrativas.

2 Dar lineamientos especificos a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracién de
herramientas técnicas administrativas.

3 Coordinar con las areas de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacién de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Normas, Procesos
y Procedimientos.

4 Presentar de informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.

5 Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacién, Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

J

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistir a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el abordaje, elaboracion e implementacion de
las herramientas técnicas administrativas.

2 Dar los lineamientos especificos , para la elaboracion de herramientas técnicas administrativas a
las dependencias del Ministerio.

3 Asistir a reuniones con los responsables de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la elaboracion
de las herramientas técnicas administrativas.

(f)

Violeta del Rosario Pérez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivds términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

sinisterio de Comunicaciones
infraestructura y Viviendn



'MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez Cul: 2629748350101
NIT del
Numero de Contrato: | 174-2019-029-DSRH Contratista: 359272-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de enero
Monto total del Contrato: 2019 al 31 de
Contrato: Q119,677.42 diciembre 2019
Honorarios Periodo del Del 01-02-2019
Mensuales: Q10,000.00 Informe: al 28-02-2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacién y/o
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.

3. Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4. | Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5. | Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asistir en |a elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.

3. Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacién de herramientas técnicas administrativas.

4. | Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
Medernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5. ¥ Desarrollar toffys aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

“*

(f)

David\RodﬁIfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N-
ICaciones
Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
. UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

gg;’:‘r’;;s"t‘;':"p'em del | Angel Andrés Herrera Jiménez cul: 2263079990101
Numero de Contrato: | 175-2019-029-DSRH NIT del Contratista: | 8118927-3
g?;: ;:iigsng':sc)?zcos © | Servicios Técnicos
Monto total del Del 02/01/2019
Conbiaio: Q.107,709.68 Plazo del Contrato: 2l 31/12/2019
Honorarios . | Del 01/02/2019
Mansuslon: Q.9,000.00 Periodo del Informe: al 28/02/2019
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
2 Asistir a las unidades de planificacion y programacién de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en |a
| elaboracion de planes, programas y proyectos.
3 | Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan
de Inversiones de cada unidad ejecutora.
4 Verificar periédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las
unidades ejecutoras asignadas.
Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo anual de cada unidad ejecutora asignada.
Brindar acompanamiento en los procesos de planificacién, programacion, seguimiento y evaluacién de
6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.
- Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
Ministerio.
8 | Presentar informes analiticos de ejecucién fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.
9 | Apoyar en la elaboracion del plan anual de USEPLAN.,
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de
1 | Programacion, Reprogramacion, Medificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comuniceciones, Infraestructura y Vivienda.
2 Revisién v registro de la ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades Administrativas de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
3 Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucién fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.
4 Aquellas otras actividades asignadas por |la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del |
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. J
()

Angel Andrés Herrera Jimédez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo gque se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f F ""‘iA “&f Urcuy.
Vo. BO,, Unid torial anificacid:
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| 0 de Comunicacianas
Infraestructura y Viviands




*UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz Cul: 1669225440101
NIT del
Nuamero de Contrato 176-2019-029-DSRH Contratista: 1040171-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del DEL 02 DE
Monto total del Contrato: ENERO AL 31
Contrato: Q. 26,709.68 DE MARZO
Periodo del 01 DE
Informe: FEBRERO AL
Honorarios 28 DE
Mensuales: Q. 9,000.00 FEBRERO
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: J UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con las areas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP -

2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -,

3 Colaborar con la Direccién de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
de Inversion presentados por el Ministerio.

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio.

] Colaborar en programar reuniones periodicas con los responsables de la formulacién, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de

programacion, raprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,

25

apoyar en los infgrmes analiticos .
= T

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Ministerio de Comunic

aciones

infraestructura vy Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Nombre completo del )
Contratista: Emilio Rolando Jimenez Morataya,” CuL 2438647440508
>, NIT del
Namero de Contrato: | 178-2019-029-DSRH Contratista: 2373860-k
Servicios (Técnicos o P
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo del
Contrato: Q.20,774.19 afo 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de / febrero del afio
febrero: Q. 7,000.00 - 2019
Unidad Administrativa
donde presta los s
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos .~
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A) Realizar el traslado del sefior vice ministro cuando sea solicitado.
B) Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

D) Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
E) Observancia y aplicacién de las leyes de transito.

C) Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Cumpli con el traslado del sefior vice ministro a las dreas o lugares solicitados

Cumpli con desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a actividades establecidas.

Cumpli con el mantenimiento del vehiculo,
Cumpli con las leyes de transito.

(f) @ﬁ/f '

Emilio Rolando Jimenez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito

con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspend
tramite de pago respectivo.

(f) 2L
Nfenausdcaciones,
Infraestructura y Vivienda

4, para que procedan al




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[Nombre completo del

|
l SERGIO DAVID BACINI Ccul: 2310 78226-1801
| Contratista: I -
. ) " NIT del
| Numero de Contrato: __1 80-2019-029-DSRH Contratista: 569576-7
| Servicios (Técnicos o
| Protestonsles): PROFESIONALES | |
l | 02 DE ENERO AL
' Monto total del | Plazo del '
| Contrato: '[ Q. 47,741.94 Contrato: | 30 DE JUNIO
| 12019
i 1 =
| Pediodo di) DEL 01 AL 28 DE
| Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 : FEBRERO DEL
Informe:
| I 2019
| Unidad Administrativa ]
| donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA
| servicios:
f T ) ———
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
’ 1 | Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos.

m———

Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos |

administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.

|

|

| . Colaborar en la Seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de
f notificacion.
I

|

1
| Apoyar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizacionesy |

| otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

5 | Colaborar en la revision de contratos para ser notificados.

Apoyar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretana
| Administrativa. '

o

¥ | Apoyar en la elaboracion de Resoluciones Administrativas. .

|

8 Apoyar en la revision de expedientes que contengan manuales, que ingresan a la
| J Secretaria Administrativa.

9 | Apoyar en la elaboracion del Manual de la Secretaria Administrativa. '

' Colaborar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria
| f Administrativa.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Colaborar en la revision y analisis de expedientes Administrativos.

5 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos
administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.

3 Colaborar en la Seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de
notificacion.

Apoyar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

5 | Colaborar en la revision de contratos para ser notificados.

6 Apoyar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa.

7 | Apoyar en la elaboracion de Resoluciones Administrativas.

8 Apoyar en la revision de expedientes que contengan manuales, que ingresan a la
Secretaria Administrativa.

Apoyar en la elaboracion del Manual de la Secretaria Administrativa y del Manual
de Organizacion y funciones -MOF-.

Colaborar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria
Administrativa.

10

(f)

/ i€. io David Bacini

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza-a-guien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Lic. José *- Sassd emirez
Spcn.m:.c Administrativo
Ministe o de Comunicacionas,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

Contratista: MARIA LESLIE IVON GARCIA SAC cul: 2575 73232 0901
NIT del
Numero de Contrato: | 180A-2018-029-DSRH Contratista: 4618754-5
Servicios (Técnicos o | SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del 07 DE ENERO
Monto total del Contrato: 2019 AL 30 DE
Contrato: Q.29.032.26 JUNIO 2018
Honorarios Periodo del 01 AL 28 DE
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: FEBRERO 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracion de Oficios y toda clase de documentacién enviadas a diferentes
| entidades publicas y privadas.

2. | Colaborar en la recepcion de documentos.

3. | Apoyar en el control de la Agenda de la oficina de registro y Tramite presupuestal.

4, | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan de las diferentes entidades
Publicas y privadas.

5. | Colaborar en el archivo de toda la documentacion que se realiza y recibe.

6. | Apoyar en el control de pagos de telefonia movil y fija.

7. | Colaborar en atencion al publico.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyé en la elaboracién de Oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas.

2. | Colaboré en la recepcion de documentos.

3. | Apoyé en el control de la Agenda de la oficina de registro y Tramite presupuestal.

4. | Apoyé en la recepcion de [lamadas telefénicas que ingresan de las diferentes entidades
Publicas y privadas.

5. | Colaboré en el archivo de toda la documentacion que se realiza y recibe.

6. | Apoyé en el control de pagos de telefonia movil y fija.

7. | Colaboraré en atencion al publico.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

confarmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

)
(
)
(f) '

Vo. Bo. Lic. Wblte'i\'fjosendo Gonzalez Garcia
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONEE,,}NFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA ~
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ~

Nombre completo del

Honorario del mes de
febrero:

Q.3,500.00 /

febrero del afio
2019

Contratista: Leslie Marceli Corado Najarro Cul: 1758850792201
) NIT del / d

Nuamero de Contrato: | 181-2019-029-DSRH Contratista: 50010808
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 8 de enero al
Monto total del P Contrato: 30 de junio de|-
Contrato: Q.20,209.68 / afio 2019

Periodo del Del 01 de

Informe: febrero al 28 de

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
b) Colaborar con que cada secciéon o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.

c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

(f)

! i /

" Leslie Marcef Corado Najarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢
tramite de pago respectivo.

{f} afe oy TN

Vo. Boy MR r

Infraestructura y Vivienda

sponda, para que procedan al



UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- Nombre completo del

Contratista: Luls Ivan Castellanos Sandoval Cul: 2823904210101
NIT del

Numero de Contrato: | 182A- 2019-029-DSRH Contratista: 10270660-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos

Monto total del Plazo del. 8 de enero al 30 de

Contrato: Q.20,209.68 Contrato: junio del 2019

Honorarios Periodo del 1-28 de febrero del

Mensuales: Q3,500.00 Informe: 2019

Unidad

Administrativa donde

resta los servicios: Relaciones publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2 Apoyar con la produccion de Gifs y material grafico para redes sociales

3 Apoyar con disefios de artes segun sea lo requerido

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados

5 Apoyar con la edicion de imagenes y Fotografias

6 Apoyar en la edicion de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades

8

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé con la toma de fotografias en eventos

2 Apoyeé con la creacion de Gifs y artes para la publicacion de redes sociales, disefio de dos portadas
B para redes sociales

3 Realice artes para fondo de pantalla, disefio dos comunicados de prensa

4 Apoyeé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados

5 Apoyeé con la edicion de imagenes y Fotografias

6 Apoyé en la edicion de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades




(f)

" Luis lvan Castellanos Sandoval

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

RELACIONES
PUBLICAS

S
L]



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: América Sofia Pérez Galindo CUl: 2157259720101
Numero de NIT del

Contrato: 182B-2019-029-DSRH Contratista: 87082918
Servicios (Técnicos 0 |

Profesionales): Servicios Técnicos.

Monto total del Plazo del 08/01/2019 al
Contrato: Q. 46193.55 Contrato: 30/06/2019 \
Honorarios Perfodo del 08/01/2019 al
Mensuales: Q. 6193.55 Informe: 31/01/2019
Unidad

Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA
servicios: SECCION DE COMPRAS.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades,
segun lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del
Estado.

2. | Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo
o fungible debera informar al encargado de inventarios para que proceda segun sus
competencias.

3. | Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y

' Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. ! Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

5. | Analizar las facturas y documentos contables.

6. | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

7. | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes
modalidades normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

8. | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la

secciéon de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal
para que se inicie el proceso de su respectivo pago.




9. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los

| pagos que correspondan.

10. | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de Compras.

11. | Otras actividades que la Seccién de Compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se llevo el control y entrega de solicitudes de pedido.

2 Se brindd apoyo en la cotizacién de los bienes y servicios requeridos por los diferentes
departamentos de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

3. | Se brindé apoyo en el traslado a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Se brindd apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5. | Se brindé apoyo en la elaboracién de procesos en el Sistema SIGES.

6. | Se brindé apoyo en la elaboracién de NPG en el Sistema de Guatecompras.

7. | Se brindé apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal para que se inicie el proceso de su respectivo pago.

8. | Se brindé apoyo en la elaboracién de la solicitud mensual de cuota presupuestaria.

9. | Se brindé apoyo en el traslado de fotocopias.

10. | Se brindé apoyo en el evento de Licitacién No. 02-DS-2018

\I A/\[\\'/—\;
(f) | W Deyal ~04q 4

Atnéric'aégﬁa Péﬁezﬁaﬂ@

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cg
que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo
del Contratista: América Sofia Pérez Galindo CUl: 2157259720101
'Numero de NIT del
Contrato: 182B-2019-029-DSRH Contratista: 87082918
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos.
Monto total del Plazo del 08/01/2019 al
Contrato: Q. 46193.55 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Perfodo del 01/02/2019 al
Mensuales: Q. 8000.00 Informe: 28/02/2019
Unidad
Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS EN LA
servicios: SECCION DE COMPRAS.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades,
segun lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del
Estado.

| 2. | Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi

como el respectivo ingreso a la seccion de almacén, en el caso que sea un bien activo fijo
o fungible debera informar al encargado de inventarios para que proceda segun sus
competencias.

3. | Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

5. | Analizar las facturas y documentos contables.

6. | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

7- | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes
modalidades normadas en la ley de Contrataciones del Estado.

8.

Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de la
seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite presupuestal
para que se inicie el proceso de su respectivo pago.




9. | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los
pagos que correspondan.

10. | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de Compras.

11. | Otras actividades que la Seccién de Compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Sellevo el control y entrega de solicitudes de pedido.

2. Se brindd apoyo en la cotizacién de los bienes y servicios requeridos por los diferentes
departamentos de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

3. | Se brindé apoyo en el traslado a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4. | Se brindé apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5. | Se brindé apoyo en la elaboracién de procesos en el Sistema SIGES.

6. | Se brindé apoyo en la elaboracién de NPC en el Sistema de Guatecompras.

7. | Se brindé apoyo con los expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a través de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal para que se inicie el proceso de su respectivo pago.

8. | Se brindé apoyo en la elaboracién de la solicitud mensual de cuota presupuestaria.

9. | Se brindd apoyo en el traslado de fotocopias.

AR / qp
(f) o potnea [ Piek

\Ah‘&-\ig_Sofra‘géEQﬁrdo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asj

(f)

Ministerio de Comunicaciores
infraestrucfura y Viviendp




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

gestion de procesos contables iniciados.

Nombre completo del 2437
Contratista: JOSE ANTONIO FUENTES LOPEZ Cul: 98466 0101
NIT del
" 183- -029-
Numero de Contrato: 83-2019-028-DSRH Contratista: 762857-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del
Contrato: 16/01/2019
Monto total del Q.103,645.16 al
Contrato: 31/12/2019
Periodo del
Q.4, 645.16 Informe: 16!011"2019
a
Honorarios Mensuales: 31/01/20189
Unidad Administ
e presta“l:s"’““ UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL MINISTERIO DE
servicios: COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -MICIVI-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1. Apoyar en la Revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las |
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende, !
2. Apoyar en la elaboracidon de rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por
medio de conocimientos computarizados,
[3: Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de '-
Administracion Financiera,
4, Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del
Estado y Contraloria General de Cuentas,
5. Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes |
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas,
6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyo en la revision de CUR de las unidades ejecutoras 202 Direccion General de Caminos y
217 Fondo Social de Solidaridad, para verificar el cumplimiento de todas las disposiciones
1. legales y reglamentarias aplicables, asi como las circulares de esta unidad de administracion
financiera.
Apoyo en la coordinacién de reuniones de trabajo con las unidades ejecutoras 202 Direccion
2 General de Caminos y 217 Fondo Social de Solidaridad, relacionadas con el seguimiento a la




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la verificacion de la documentacion, reportes y comprobantes Gnicos de registro en
los sistemas SICOIN y SIGES, de los procesos de regularizacién contable que se tienen en

3. marcha, para la adecuada actualizacién contable y posterior atencién e informacién a las

instituciones fiscalizadoras.

Apoyo en el requerimiento de informacidn hacia las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

4 relacionadas con actividades realizadas de acuerdo a su planificacién, para completar los

diferentes procesos de regularizacion.

Apoyo en la verificacion de expedientes enviados por las unidades ejecutoras 202 Direccion
General de Caminos y 217 Fondo Social de Solidaridad, para el requerimiento de

5. regularizacion contable, previo enviarse a la Direccion de Contabilidad del Estado, para

garantizar el adecuado soporte documental de los mismos.

Lic. José Ar{{’{mio Fuentes Lépez
i

Contra

/ta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

;PP AP AFfECH RS

eardinador Unidad de Agministracibn Financiers
Direccidn Superior
"“linisterio de Comunicaciones
'riraastriniura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2437 "
Contratista: JOSE ANTONIO FUENTES LOPEZ Cu: 98466 0101
NIT del

Numero de Contrato: 183-2019-028-DSRH Contratista: 762857-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales); SERVICIOS PROFESIONALES {
16/01/2019

Monto total del Q.103,645.16 Plazo del al

Contrato: Contrato: 31/12/2019
1/02/2019

Q.9,000.00 Periodo del al
Honorarios Mensuales: Informe: 28/02/2019
:”;’:“:’? ‘?:':t‘;"l‘c‘:'a““ UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL MINISTERIO DE
P , COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -MICIVI-

servicios: | |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

9

Apoyar en la Revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependenciasy |
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las !
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende,

|

Apoyar en la elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por
medio de conocimientos computarizados,

|

Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de |
Administracion Financiera,

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de la Direccién de Contabilidad del |
Estado y Contraloria General de Cuentas, f

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el CONTRATISTA
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '

Apoyo en la revision de CUR de las unidades ejecutoras 202 Direccion General de Caminos -
DGC-, 214 Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular -Udevipo- y 216 Direccion General de
Proteccion y Seguridad Vial -Provial-, para verificar el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

Apoyo en la atencion a personal de las unidades ejecutoras 202 Direccion General de Caminos
206 Unidad de Construccion de Edificios del Estado -Ucee- y 216 Direccion General de
Proteccion y Seguridad Vial -Provial-, para coordinar la verificacion de expedientes
relacionados con las gestiones de regularizacion en proceso.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo a la coordinacién y realizacion de reuniones de la Comisién Técnica de Alto nivel
relacionadas con el seguimiento a planes de trabajo y cronogramas presentadas por las
3, diferentes unidades ejecutoras de este Ministerio, relacionadas con actualizacién y solicitudes
ante la Direccion de Contabilidad del Estado.

Apoyo a la verificacion de los registros auxiliares de las unidades ejecutoras 202 Direccion
General de Caminos -DGC-, 206 Unidad de Construccion de Edificios del Estado 214 Unidad
para el Desarrollo de Vivienda Popular -Udevipo- y 216 Direccién General de Proteccion y
4, Seguridad Vial -Provial-, con los reportes emitidos en los sistemas SICOIN y SIGES, para validar

los expedientes dirigidos a la Direccién de Contabilidad del Estado relacionados con solicitudes
de regularizacion.

Apoyo en la redaccién de requerimientos de informacion, relacionados con las actividades de
seguimiento a la actualizacion contable de cuentas de balance general en las Unidades
5. Ejecutoras de este Ministerio, para coordinar las acciones correctivas y de seguimiento que |
sean necesarias.

ic. José Antoniol Fuentes Lopez
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

I o

e
.
Nombre, ¢

R c\q
AP o
o o (>

Vo. Bo—ombre, cargo y sello
selvin Eduardo Giron Lopez
*gardinador Unidad de Administracion Financiers

Direccion Superior
tAinisterio de Comunicaciones

‘nfraectructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Vivian Celeste Renoj Quigj CuUl: 2225811661105

' NIT del
Numero de Contrato: | 184-2019-029-DSRH Contratista: 79119898
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos

Plazo del 16 enero al 30

Monto total del Contrato: de junio del
Contrato: Q. 27,580.65 2019
Honorarios Periodo del 16 al 31 de
Mensuales: Q. 2,580.65 Informe: enero 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Informacién Publica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

01 | Gestionar solicitudes de acceso a la informacidon publica.

requerido.

02 | Orientar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacién publica cuando asi le sea

03 | Apoyar en el resguardo y sistematizar los archivos que contengan la informaciéon publica, respetando
en todo momento la legislacion de |la materia.

04 | Presentar a donde correspondan las resoluciones que cumplan con lo establecido en el articulo 42
de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

05 | Y otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01 | Gestioné 13 solicitudes de informacion publica.

Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

CI-UAIP-DS-018-2019
Cl-UAIP-DS-019-2019
Cl-UAIP-DS-020-2019
CI-UAIP-DS-021-2019
CI-UAIP-DS-022-2019
CI-UAIP-DS-023-2019
Cl-UAIP-DS-024-2019
CI-UAIP-DS-025-2019
Cl-UAIP-DS-028-2019
CI-UAIP-DS-029-2019
CI-UAIP-DS-031-2019
Cl-UAIP-DS-032-2019

informacion
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No
Solicitud No

publica.

. UAIP-DS-293-2018
. UAIP-DS-294-2018
. UAIP-DS-295-2018
. UAIP-DS-296-2018
. UAIP-DS-297-2018
. UAIP-DS-298-2018

Solicitud No. CI-UAIP-DS-034-2019
02 | Orienté a 2 interesados en la formulacién de solicitud de informacién publica.
03 | Apoyé en el resguardo y sistematizacion de 81 expedientes en los archivos de la unidad de




Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No,
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

UAIP-DS-299-2018
UAIP-DS-300-2018
UAIP-DS-301-2018
UAIP-DS-302-2018
UAIP-DS-303-2018
UAIP-DS-304-2018
UAIP-DS-305-2018
UAIP-DS-306-2018
UAIP-DS-307-2018
UAIP-DS-308-2018
UAIP-DS-309-2018
UAIP-DS-310-2018
UAIP-DS-311-2018
UAIP-DS-312-2018
UAIP-DS-313-2018
UAIP-DS-314-2018
UAIP-DS-315-2018
UAIP-DS-316-2018
UAIP-DS-317-2018
UAIP-DS-318-2018
UAIP-DS-319-2018
UAIP-DS-320-2018
UAIP-DS-321-2018
UAIP-DS-322-2018
UAIP-DS-323-2018
UAIP-DS-324-2018
UAIP-DS-325-2018
UAIP-DS-326-2018
UAIP-DS-327-2018
UAIP-DS-328-2018
UAIP-DS-329-2018
UAIP-DS-330-2018
UAIP-DS-331-2018
UAIP-DS-332-2018
UAIP-DS-333-2018
UAIP-DS-334-2018
UAIP-DS-335-2018
UAIP-DS-336-2018
UAIP-DS-337-2018
UAIP-DS-338-2018
UAIP-DS-339-2018
UAIP-DS-340-2018
UAIP-DS-341-2018
UAIP-DS-342-2018
UAIP-DS-343-2018
UAIP-DS-347-2018
UAIP-DS-348-2018
UAIP-DS-349-2018
UAIP-DS-350-2018
UAIP-DS-351-2018
UAIP-DS-352-2018
UAIP-DS-353-2018
UAIP-DS-354-2018
UAIP-DS-355-2018
UAIP-DS-356-2018
UAIP-DS-357-2018
UAIP-DS-358-2018
UAIP-DS-359-2018
UAIP-DS-360-2018




Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
. UAIP-DS-374-2018
Solicitud No.
Solicitud No.

Solicitud No

UAIP-DS-361-2018
UAIP-DS-362-2018
UAIP-DS-363-2018
UAIP-DS-364-2018
UAIP-DS-365-2018
UAIP-DS-366-2018
UAIP-DS-367-2018
UAIP-DS-368-2018
UAIP-DS-369-2018
UAIP-DS-370-2018
UAIP-DS-371-2018
UAIP-DS-372-2018
UAIP-DS-373-2018

UAIP-DS-375-2018
UAIP-DS-376-2018

04

Presenté 13 resoluciones dando cumplimiento con lo establecido en la ley de la materia.

05

Ingreseé 81 solicitudes de informacién publica en la pagina web de la Secretaria Ejecutiva de la

Comision de Acceso a la Informacidn Publica -SECAI-, correspondientes al informe final del 2018.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No,
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No,
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

Solicitud No

Solicitud No

UAIP-DS-293-2018
UAIP-DS-294-2018
UAIP-DS-295-2018
UAIP-DS-296-2018
UAIP-DS-297-2018
UAIP-DS-298-2018
UAIP-DS-299-2018
UAIP-DS-300-2018
UAIP-DS-301-2018
UAIP-DS-302-2018
UAIP-DS-303-2018
UAIP-DS-304-2018
UAIP-DS-305-2018
UAIP-DS-306-2018
UAIP-DS-307-2018
UAIP-DS-308-2018
UAIP-DS-309-2018
UAIP-DS-310-2018
UAIP-DS-311-2018
UAIP-DS-312-2018
UAIP-DS-313-2018
UAIP-DS-314-2018

. UAIP-DS-315-2018
Solicitud No.
Solicitud No.

UAIP-DS-316-2018
UAIP-DS-317-2018

. UAIP-DS-318-2018
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No,
Solicitud No.

UAIP-DS-319-2018
UAIP-DS-320-2018
UAIP-DS-321-2018
UAIP-DS-322-2018
UAIP-DS-323-2018
UAIP-DS-324-2018
UAIP-DS-325-2018
UAIP-DS-326-2018
UAIP-DS-327-2018
UAIP-DS-328-2018
UAIP-DS-329-2018
UAIP-DS-330-2018




Solicitud No

Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
. UAIP-DS-354-2018
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

UAIP-DS-331-2018
UAIP-DS-332-2018
UAIP-DS-333-2018
UAIP-DS-334-2018
UAIP-DS-335-2018
UAIP-DS-336-2018
UAIP-DS-337-2018
UAIP-DS-338-2018
UAIP-DS-339-2018
UAIP-DS-340-2018
UAIP-DS-341-2018
UAIP-DS-342-2018
UAIP-DS-343-2018
UAIP-DS-347-2018
UAIP-DS-348-2018
UAIP-DS-349-2018
UAIP-DS-350-2018
UAIP-DS-351-2018
UAIP-DS-352-2018
UAIP-DS-353-2018

UAIP-DS-355-2018
UAIP-DS-356-2018
UAIP-DS-357-2018
UAIP-DS-358-2018
UAIP-DS-359-2018
UAIP-DS-360-2018
UAIP-DS-361-2018
UAIP-DS-362-2018
UAIP-DS-363-2018
UAIP-DS-364-2018
UAIP-DS-365-2018
UAIP-DS-366-2018
UAIP-DS-367-2018
UAIP-DS-368-2018
UAIP-DS-369-2018
UAIP-DS-370-2018
UAIP-DS-371-2018
UAIP-DS-372-2018
UAIP-DS-373-2018
UAIP-DS-374-2018
UAIP-DS-375-2018
UAIP-DS-376-2018

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon

respectivo.

procedan al trdmite de pago

(f)
Vo. Bo. Jernifer Roxana Herrera Hernandez
Encargdda de la Unidad de Informacién Publica
Unidad de Acceso
a la Informacién Pablica

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




" MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Informacién Pablica

Nombre completo del
Contratista: Vivian Celeste Renoj Quigj Cul: 2225811661105
NIT del
Numero de Contrato: | 184-2019-029-DSRH Contratista: 79119898
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 16 enero al 30
Monto total del Contrato: de junio del
Contrato: Q. 27,580.65 2019
Honorarios Periodo del 01 al 28 de
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: febrero 2019
Unidad

No‘

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

01 | Gestionar solicitudes de acceso a la informacion publica.

requerido.

02 | Orientar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacion publica cuando asi le sea

03 | Apoyar en el resguardo y sistematizar los archivos que contengan la informacidn publica, respetando
en todo momento la legislacién de la materia.

04 | Presentar a donde correspondan las resoluciones que cumplan con lo establecido en el articulo 42
de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

05 | Y otras actividades que se deriven de la contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01 | Gestioné 14 solicitudes de informacién publica.

Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

CI-UAIP-DS-038-2019
CI-UAIP-DS-040-2019
CI-UAIP-DS-041-2019
CI-UAIP-DS-042-2019
CI-UAIP-DS-043-2019
CI-UAIP-DS-044-2019
CI-UAIP-DS-045-2019
Cl-UAIP-DS-051-2019
CI-UAIP-DS-055-2019
CI-UAIP-DS-056-2019
CI-UAIP-DS-057-2019
CI-UAIP-DS-058-2019
CI-UAIP-DS-059-2019
CI-UAIP-DS-060-2019

02

Orienté a 6 interesados en la formulacién de solicitud de informacién publica.

03

Apoyé en el resguardo y sistematizacion de 14 expedientes en los archivos de la unidad de
informacién publica.

Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.
Solicitud No.

CI-UAIP-DS-023-2019
Cl-UAIP-DS-024-2019
CI-UAIP-DS-025-2019
CI-UAIP-DS-028-2019
Cl-UAIP-DS-0259-2019




Solicitud No. CI-UAIP-DS-031-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-032-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-034-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-038-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-040-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-041-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-042-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-043-2019
Solicitud No. CI-UAIP-DS-044-2019

04

Presenté 14 resoluciones dando cumplimiento con lo establecido en la ley de la materia.

(f)

Vivian€&iséte Renoj Quiej

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond
respectivo.

e procedan al tramite de pago

(f)
Vo. Bo. Jénnifer Roxana Herrera Hernandez
Encargada de la Unidad de Informacidn Publica

ljnldad de Acce’so_
ala Informacién_Pu‘bhca
Ministerio de Comunicaciones.

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2799 59508
Contratista: Abraham Choche Mayen CuUl: 0117
NIT del
Numero de Contrato: 185-2019-029-DSRH Contratista: 1585795-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 16 de
Contrato: enero al 30
Monto total del de junio del
Contrato: Q.22,064.52 afio 2019
Periodo del Del 16 de
Informe: enero al 31
de enero
Honorario del mes de del afio
enero: Q. 2,064.52 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccidon Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en
gestiones de comisiones en cualquier momento.
c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades de |a seccion de vehiculos solicitados
Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion

en diferentes gestiones.

.

Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

(f) | /,

AN C\\ /n % TV

“Abraham Choche Mayen

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

JAarlon Estuardo wosais.
sefe Deplo. Servicios Generales y Administralvo.
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones
(f Infraestructura y Viviend

\ Vo. Bo. N{erlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2799 59508
Contratista: Abraham Choche Mayen Cul: 0117
NIT del
Numero de Contrato: 185-2019-029-DSRH Contratista: 1585795-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 16 de
Contrato: enero al 30
Monto total del de junio del
Contrato: Q.22,064.52 afio 2019
Periodo del Del 1 de
Informe: febrero al
28 de
Honorario del mes de febrero del
febrero: Q. 4,000.00 afio 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

gestiones de comisiones en cualquier momento.

b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en

c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en las actividades de la seccion de vehiculos solicitados
Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

en diferentes gestiones.

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracion

¢ Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

S\ L

Abraham Choche Mayen

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

sarlon Estuardo Moras.

«ofe Depto. Servicios Generales y Administraive
Direccidn Superior
Minigterio de Corrunizaciones
infraestrucivia y Vivier”

Vo. Bo. r Marlon Estuardo Morales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del 1
Contratista: i Leslie Melna Yoc Hernandez _|Cul: | 2464329260101 !
- NIT del
Numero de Contrato: | 186-2019-029-DSRH Contratista: 43350259
' Servicios (Técnicos o . |
 Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del 16 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 19,306.45 afio 2019
Periodo del Del 16 de enero
Honorario del mes de Informe: al 31 de enero
enero: Q. 180645 del afio 2019
Unidad Administrativa
| donde presta los I
| servicios: | Seccion de Servicios Generales y Administrativos
ﬁl No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
|
' a) Apoyar en |a limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
b) Colaborar con que cada secciéon o departamento que le sea asignado permanezca limpio
dimiariamente las veces que les sean indicadas.
c) Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean

solicitada.

) |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
* Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.
| e Secumplio con mantener el drea limpia e impecable.
L

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al
tramite de pago respectivo. /

-

) ﬂsflﬂé qtzia 'db fioran,

JI‘LI||'

Vo. Bo. mrmnﬁsmasdaMoraIes
Mm"ﬂp '0 de Cemunizazia




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Leslie Melna Yoc Hernandez Cul: 2464329260101
NIT del

Niamero de Contrato: | 186-2019-029-DSRH Contratista: 43350259

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 16 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de junio del

Contrato: Q. 19,306.45 afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de

Honorario del mes de febrero del afio

enero: Q. 3,500.00 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

dimiariamente las veces que les sean indicadas.

b) Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio

solicitada.

c) App;_rar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

e Se cumplié con mantener el drea limpia e impecable.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

' ..arlon Estuardo Morales
Deplo. Survicios Generales y Adminisiralivos
Dilreccibn Supe‘:iorl




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Daniel Chavez Poitan Cul: 2051542630116
NIT del
Numero de Contrato: 188-2019-029-DSRH Contratista: 7653623-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de febrero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
 Contrato: Q.17,500.00 afio 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de febrero del afio
febrero: Q. 3,500.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

- Recepcion y verificacion de material y suministros que ingresan al Almacén general.
- Cotizacion de bienes para adquisicion

- Revision de existencias en inventarios de suministros en el aimacén en general.

- Elaborar ingresos de almacén

- Despacho de material y suministros.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se recibié 5 compras de suministros que ingresaron al almacén
Se verificaron 8 compras de materiales y suministros que ingresaron al almacén.
Se cotizaron 28 bienes de adquisicién

Se realizé 1 inventario de existencias de suministros de almacén.
Se elabord 15 ingresos de almacén
Se despachd 100 requisiciones de materiales y suministros.

(

e o 8 (& 0 »

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autonza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '
Contratista: Alondra Michelle Juarez Maldonado Cul: 2967741970101
NIT del
‘Numero de Contrato: 189-2019-029-DSRH - Contratista: 91763371
Servicios (Técnicos o [
| Profesionales): | Servicios Técnicos ! |
I ‘| ' Plazo del 171 de febrero al
| Monto total del i Contrato: | 30 de junio del
| Contrato: | Q. 20,000.00 | afio 2019
} . Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al 28 de
Honorario del mes de febrero del afio
febrero : Q.4,000.00 2019
Unidad Administrativa ‘
donde presta los
| servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
Generales.
d) Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

¢) Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea indicada.

a) Apoyar en las llamadas que ingresan ala bl_énta telefonica de la seccién de Servicios

b) Colaborar con la actualizaciéon de archivo, asi como llevar un orden diariamente.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

generales.
e (Colaboré con la actualizacién de archivo.

* Apoyé en las llamadas que ingresan a la planta telefdonico de la seccion de servicios

Apoyé en llevar una agenda ordenada y cada actividad asi
Apoyé en otras gestiones solicitadas jefes.

gnada.

(f) l{ kﬁ '-‘

Alondra Mithelle Juarez Maldonado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

e be

afs Daate ¢ et

ViUl dis,

Vo. Bo. Mﬁimieﬁstﬂﬁﬁ#%

i)l_r Falks

Ministerio de Camuruc&“m"er
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