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Senor
Victor Paredes

Encargado de Informatica, Unidad
De Administracion Financiera
UDAF.

Senor Paredes:

Por este medio me dirijo a usted, para hacer entrega de 09 informes de
nomina adicional del personal contratado en el renglén 029 correspondientes al

mes de marzo de 2019, para continuar con el proceso correspondiente de
Informacion Pablica.

Sin otro particular me es grato suscribirme de usted, muy atentamente.

| / 'l

\

Lic. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe Oficina de Registroy
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

o~
(

8a. Avenida y 15 Calle, Zona 13 Guatemala
PBX: (502) 2304 - 2222

Siguenos en:
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Christian René Martinez Trejo CuUl: 2623025350101
NIT del |
Numero de Contrato: 195-2019-029-DSRH Contratista: | 94648C-8 '
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos _ .
Plazo del ' 08 DE MARZO |
Monto total del Contrato: AL 30 DE JUNIO
Contrato: Q33,967.74 DEL 2019
Periodo del Del 08 al 31 de ‘
Honorarios Mensuales: | Q6,967.74 Informe: Marzo del 2019 |

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Relaciones Publicas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con grabar video y/o fotografias en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyar con la produccién de material audiovisual, videos y graficos para redes sociales.

3 Apoyar con la edicion y produccion de videos institucionales

14 Apoyar con llevar el archivo digital de los videos realizados de los eventos y /o actividades

5 Apoyar con el disefio de artes segun sea requerido

6 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Apoyé con grabar videos de supervisiones en diferentes tramos carreteros del interior del pais, en

actividades del ministro y el presidente.

2 Apovyeé con la produccidon de materiales audiovisuales de las supervisiones del ministro en los tramos

carreteros en el interior del pais.

3 Apoyé con la edicion y produccion de videos institucionales.

4 Apoyé con la edicidon y produccion de videos institucionales, informativos y notas con enfoque

periodistico para publicarse segun las actividades del ministerio.

5 Apoyé con textos redactados para los artes y boletines internos publicados en redes soc ales.

6 Otras que fueron requeridas por las autoridades: Apoyé con coberturas a citaciones en el congreso

de la Republica del sefior ministro y otras autoridades del CIV.
Apoyé con entrevistas a usuarios, comerciantes y transportistas por los beneficios de la carretera.
Apoyé con notas informativas para la pagina web gubernamental.




(f)

Christia rtinez Trejo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Edgar Mibal Gor - ~
Viceministro de Cor:
Infraestructuray .....



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Geans Manolo Lopez Pineda CuL: 168002450221¢€
NIT del
Numero de Contrato: 197-2019-029-DSRH Contratista: 2460852-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
’ Plazo del 7 de marzo al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 34,322.58 del afo 2019
Periodo del Del 07 de
Informe: marzo al 31 de
Honorario del mes de marzo del afio
marzo: Q. 2,822.58 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccioén de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.
b) Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualquier momento.

c) Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
d) Aplicar las medidas de seguridad en las leyes de transito

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos solicitados
Apoyeé en la ejecucién de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riego de su consideracién
en diferentes gestiones.

* Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

o M)

Geans Marolo-tépez Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. :

Marion Estuardo Morales
Jafe Saction Sarvicios Generales y Administratives

Direccion Superior
Vo. F Marlon Estuardo Moralww-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ana Victoria Menchu Quifionez Cul: 2321290880101
NIT del
Niumero de Contrato: | 198-2019-029-DSRH Contratista: 7649860-3
Servicios (Técnicos o l
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 18 de marzo |
Monto total del Contrato: 2019 al 31 de
Contrato: Q.85,064.52 diciembre 2019
Honorarios Periodo del Del 18-03-2019
Mensuales: Q.4,064 52 Informe: al 31-03-2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
\ 1 Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o
1 Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
[ 2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades Ejecutoras del
l Ministerio.
| 3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracién e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4, | Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
Modernizacién de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio
5. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
2. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las unidades ejecutoras del
Ministerio.
3 Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4, Desarrollar todas pguellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
o
(f)

- AhaVic i rcttu Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) icda.quL ar rCuyo
‘g.% OfNpa
nid toigl de Pianificacién
~USEPLAN-

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Viviende




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: JUAN CARLOS RAMOS ESTRADA Cul: 2339-97342-0101
. i NIT del
Numero de Contrato: 199-2019-029-DSRH Contratista: 5161726-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): PROFESIONALES
Monto total del Q. 27,612.90 Plazo del ;g gg JML?':ZOO AL
Contrato: Lt . Contrato:
2019
DEL 18 AL 31 DE
Honorarios Mensuales: | Q. 3,612.90 Periodo'del MARZO DEL
Informe:
2019
Unidad Administrativa
donde presta los COORDINACION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS -UCAF-,
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual.

; Colabora en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad de
Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas.

Gestionar y facilitar a la coordinacion informes que se deriven de solicitudes de las
3 distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y

Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al Organismo ejecutivo,
Legislativo y Judicial.

4 | Apoyaren las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, especificamente en el
cumplimiento de prestacion de los mismos.

5 Colaborar en el analisis y evolucion del fondo Rotativo Institucional a efecto de que
los mismos mantengan calidad de gasto.

6 Apoyar en la elaboracion de manuales de la coordinacion de administracion y
finanzas -UCAF-.

7 | Todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual.

Colabora en redactar repuestas ante los entes fiscalizadores como lo son Unidad de

E Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas.
Gestionar y facilitar a la coordinacion informes que se deriven de solicitudes de las

3 distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y
Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al Organismo ejecutivo,
Legislativo y Judicial.

4 Apoyar en las gestiones del Fondo Rotativo Institucional, especificamente en el
cumplimiento de prestacion de los mismos.

5 Colaborar en el analisis y evolucion del fondo Rotativo Institucional a efecto de que
los mismos mantengan calidad de gasto.

6 Apoyar en la elaboracion de manuales de la coordinacion de administracion y
finanzas -UCAF-.

7 | Todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

(f)

Z

Lic. JuanFrlc;;ﬁamos Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

- o de Comunicnclonn,
Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACIONES DE SERVICIO, RENGLON 029

| Nombre completo del 1810 42703 0101
| Contratista: Vilma Leonor Palacios Gomez de Lemus | CUI:
I NIT del 1649376-1
. Namero de Contrato: 200-2019-029-DSRH Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
!’ Plazo del 18 DE MARZO
' Contrato: | 5019 AL 30 DE
Monto total del JUNIO 2019
| Contrato: Q.32,790.32
| Periodo del |18 DE MARZO AL
1 Informe: |31 pg MARZO
2019
| Honorarios Mensuales: Q, 4,290.32
'Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: | Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de los expedientes gue se ingresan al Fondo Rotativo

2 Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

I 3 Colaborar en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

Rotativo

5 Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo

Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7 Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la ORTP

Colabora en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

Y todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo

l 2 Colaboré en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

3 Colabore en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

l 4 Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5 Colaboré en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
Rotativo

6 Colaboré con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7 Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP

g Colaboré en |a elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

(f)

Vilma Leonor Pﬁiacios Gomez de Lemus

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo, suscrito con el prestador
De Servicios Profesionales y sus respectivos términos de referencia. Asimismo, se encuentra recibido de

Conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo, /

Lr -

A J P
_Lic idley Garcia
Vo. Bo. Jisfw ifer'Rosedd Boradlez Garcia
Tramig Frasupuesid

i i ~smunicaciones.
pMinigterio de uarm..m;g; e
infraestruciura y Vivien



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 / MAR.

Nombre completo del

Contratista: Sofia Gabriela Ochoa Samayoa de Herrera | CUI: 180084399101
NIT del
Numero de Contrato: 193-2019-029-DSRH Contratista: | 2765885-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 18 DE
Contrato: FEBRERO AL
Monto total del 30 DE JUNIO
Contrato: Q30,750.00 DEL 2019
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q7,000.00 Informe: marzo del 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Relaciones Publicas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Producir Material para el area de comunicacién.

2 Actualizar las carteleras internas.

| 3 Apoyar en redactar notas informativas, reportajes, extractos de entrevistas.

4 Apoyar en redactar testimonios y/o historias de vida de las entrevistas realizadas cuando sean

requeridas.

5 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

6 Otras que sean requeridas por las autoridades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé con la produccion de material para el area de Comunicacion.

2 Apoyé en actualizar las carteleras informativas del CIV.

3 Apoyé en la redaccion de notas informativas y extractos de entrevistas.

4 Apoyé en redactar textos cortos para mensajes de informacion.

5 Participé en dar cobertura con toma de fotografias en la supervision del proyecto “La Dignidad”, en

Escuintla.

6 Dentro de otras actividades realizadas, apoyé con el disefio, diagramacion y redaccion de las revistas

internas tituladas “Supervisiones 2019” y “Libramiento de Chimaltenango”




(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
VosBo.

Edgar Anibal Gémez Escobar

Viceministro de Comunlicasionus
Infraestructura y Vivignds

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 / FEB.

Nombre completo del l
Contratista: Sofia Gabriela Ochoa Samayoa de Herrera | CUI: 180084399101
NIT del
Numero de Contrato: 193-2019-029-DSRH Contratista: 2765885-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 18 DE
Contrato: FEBRERO AL
Monto total del 30 DE JUNIO
Contrato: Q30,750.00 DEL 2019
Periodo del Del 18 al 28 de
Honorarios Mensuales: | Q2,750.00 Informe:

febrero del 2019 |

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Relaciones Publicas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| . . : . . s
1 | Producir Material para el area de comunicacion.

2 Actualizar las carteleras internas.

3 Apoyar en redactar notas informativas, reportajes, extractos de entrevistas.

4 Apoyar en redactar testimonios y/o historias de vida de las entrevistas realizadas cuando sean

requeridas.

5 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

6 Otras que sean requeridas por las autoridades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la produccion de material para el drea de Comunicacion.

2 Apoyé en actualizar las carteleras informativas del CIV.

3 Apoyé en la redaccion de notas informativas y extractos de entrevistas.

4 Apoyé en redactar textos cortos para mensajes de informacion.

5 Durante el mes de febrero no fui asignada a participar en ninguna actividad.

6 Dentro de otras actividades que fueron requeridas, apoyé en la revision y correccion de textos de
diferentes materiales.




(f)

Sofia Gabri Samayoa de Herrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

LACIONES
UBLICAS

R

Mire
I
o m

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Florida' ha Dadila Bartolon Ajpacaja Cul: 2742680430101
NIT del

Numero de Contrato: 194-2019-029-DSRH Contratista: | 5910894-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicics Profesionales
Plazo del 18 DE
Contrato: FEBRERO AL

Monto total del 30 DE JUNIO

Contrato: Q39,53 .71 DEL 2019
Periodo del Del 1 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q9,000 00 Informe: marzo del 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: Relacicnes Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el area de - ymunicacion

2 Producir material informativo ; gréfico

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar coertura a eventos del Ministerio

) Otras que sean requeridas po' las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Disefié artes para el area de ¢ municacion fondo de pantalla para fecha 8 de marzo.

ha

Produje material informativo grafico como revista con el tema de Libramiento de Chimaltenango y
disefié portada y contraportar a para revista tema “Supervisiones 2019”

3 Produje capsulas informativac sobre avances del proyecto “La Dignidad”

4 Durante el mes de marzo no fi i asignada a ninguna actividad

5 Apoyé con la toma de fotograf as en el departamento de Escuintla en la Finca La Industria, para

material gréfico sobre el tem# . “La Dignidad”




oridalma Dadila Bartolon Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(Fi (f)

Vo.

ga al Gomer Escobar

Viceministro de Comunicagiones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Dadila Bartolén Ajpacaja CuUl: 2742680430101
NIT del

Numero de Contrato: 194-2019-029-DSRH Contratista: | 5910894-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 18 DE
Contrato: FEBRERO AL

Monto total del 30 DE JUNIO

Contrato: Q38,535.71 DEL 2019
Periodo del Del 18 al 28 de

Honorarios Mensuales: | Q3,535 71 Informe: febrero del 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el area de comunicacion

2 Producir material informativo y grafico

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Disefié artes para el drea de comunicacion como correcciones de Memoria de Labores 2018,
vectorizacién de logotipos institucionales, cambios en la hoja membretada.

2 Produje material informativo y grafico como infografia del Proyecto “La Dignidad”

3 Produje arte de felicitacion para los 36 afios de aniversario de la Unidad de Construccién de Edificios
del Estado para redes sociales

4 ' | Durante el mes de febrero no fui asignada a ninguna actividad

5 Durante el mes de febrero no fui asignada a otra tarea




(f)

Floridalma Dadila Bartolon Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

'n-’
.
WA 1 R R

Viceminisfro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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