SOLICITUD DE CERTIFICACION DE LIQUIDACION DE TERMINACION DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Yo Claudia Maria Carranza Alvarez 28 aiios de edad, nacionalidad Guatemalteco Profesion u Oficio
Auxiliar ORTP con domicilio en el Departamento de Guatemala, me identifico con el Documento
Personal de Identificacion -DPI- nimero 1789163820101 extendido en el Registro Nacional de las
Personas de Guatemala, en pleno uso de mis facultades comparezco a SOLICITAR
CERTIFICACION DE LIQUIDACION DE TERMINACION DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO de conformidad la Clausula Décima Quinta del Contrato, nimero 379-2018-
029-DSRH,  por el monto de Q. 15,000.00 para la prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales en la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Certificacion de liquidacion que solicito y la cual darda por terminadas las obligaciones, derechos y
responsabilidades emanadas del contrato anteriormente mencionado, asi mismo el Estado notificara a la
AFIANZADORA para la cancelacion de la fianza respectiva.

Presentando en la presente solicitud la liquidacion de los honorarios percibidos durante la vigencia del
contrato suscrito entre el Estado de Guatemala y mi persona el cual comprende del uno de octubre al
treinta y uno de diciembre de dos mil Dieciocho de la siguiente manera:

No. Numero de Serie de la Fecha Mes Monto
Factura Factura
1 108 A 31/10/2018 Octubre Q.5000.00
2 111 A 30/11/2018 Noviembre (.5000.00
3 112 A 31/12/2018 Diciembre Q.5000.00

Por tal motivo declaro y reconozco que los montos antes establecidos fueron cancelados en su totalidad
hasta el advenimiento del contrato administrativo de prestacion de servicios numero 379-2018-029-
DSRH de conformidad con la Clausula Cuarta, por lo que el Estado de Guatemala no me adeuda ni
tampoco mi persona, en relacion a la relacion Contractual contraida como lo establece el contrato de
mérito. '

En consecuencia, a lo enunciado anteriormente requiero que la presente solicitud sea trasladada a la
Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para que
se realice el procedimiento establecido en la cldusula citada y que las presentes acciones formen parte
del expediente del contrato en referencia.

Atentamente

Claudia Maria Carranza Alvarez



Guatemala, 31 de diciembre de 2018

Licenciado

Edgar Anibal Gomez Escobar
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Su despacho

Estimado Sefior viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, haciendo referencia al Contrato Administrativo No.379 -
2018-029-DSRH_ para la prestacion de Servicios Técnicos de la Direccion Superior del Ministerio del
Ramo, en donde la establece la Clausula OCTAVA: INFORMES, EVALUACIONES Y
DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DEL CONTRATO: INFORMES: "EL CONTRATISTA"
queda obligado a presentar, cuando asi se requiera, los siguientes informes: b) Al final del contrato
un informe que contenga el productor total de sus actividades.

En ese sentido, se presenta el informe final del producto total segin lo estipulado en el contrato NO.
379-2018-029-DSRH del dia 01 de octubre al 31 de diciembre del afio 2018, de la siguiente forma:

OCTUBRE

1. Brind¢ apoyo en expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

2. Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la
Oficina de Registro y Tramite presupuestal -ORTP-

3. Apoye en la revision del 029.

4. Brinde colaboracion en La revision de Informes 029,
S.Apoye en la revision de contratos 029

6. Apoye en le revision de expedientes del Fondo Rotativo

7.Apoye en la revision expedientes de caja chica,

NOVIEMBRE
1. Brindé apoyo en expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

2. Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la
Oficina de Registro y Tramite presupuestal -ORTP-

3. Apoyé en la revision del 029,

4. Brinde colaboracion en La revision de Informes 029;
5.Apoye en la revision de contratos 029

6. Apoye en le revision de expedientes del Fondo Rotativo

7.Apoye en la revision expedientes de caja chica.




DICIEMBRE

1. Brindé¢ apoyo en expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

2. Apoyé en el procedimiento apropiado para ¢l analisis. tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la
Oficina de Registro y Tramite presupuestal -ORTP-

3. Apoyé en la revision del 029.

4. Brinde colaboracion en La revision de Informes 029;
5.Apoye en la revision de contratos 029

6. Apoye en le revision de expedientes del Fondo Rotativo

7.Apoye en la revision expedientes de caja chica.

Atentamente,

Claudia Maria Carranza Alvarez
Auxiliar de la ORTP
De la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS MENSUALES
MES: Del 01 al 31 de diciembre del 2,018

CONTRATISTA: Junior Leonel Guzman Albefio

HONORARIOS MENSUALES: Q.9,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Técnico en la Unidad de Relaciones Publicas
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 400-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:
1. Apoyo para la realizacion de eventos de la prensa con los medios de comunicacion.

2. Brindar apoyo en la edicién de material video, fotografico de actividades del Ministerio.
3. Apoyo en la ediciéon de material informativo para su difusion.
4. Elaborar propuestas de material informativo para alimentar redes sociales.
5. Otras que sean requeridas por las autoridades
METAS:
* Apoyé en la realizacion de 9 eventos de prensa con los medios de comunicacién.
¢ Apoyé en la realizacion de 55 materiales fotografico y de materiales audiovisuales.
¢ Apoyé en la edicion y difusion de 54 materiales informativos.
e Realizacién de 58 materiales informativos para la alimentacién de redes sociales.
e Apoyé en el monitoreo de medios escritos y electrénicos 31.

Técnico en)la Unidad 'de Relaciones Publicas

V
Edgar Anibal Go

Viceministro de Comunlqaciones,
Infraestructura y Vivienda




DE OBREGON

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE OBREGON

HONORARIOS: Q. 9,000.00

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos
Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 391-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

5. Apoyar con la atencién de los oferentes para prestar sus servicios técnicos o
Profesionales con el fin de indicarles los requisitos necesarios para su
contratacion.

6. Apoyar en la elaboracién y seguimiento de los contratos, acuerdos hasta su
aprobacion, ingresar la informacidn de los servicios Técnicos o Profesionales
en el sistema que se tenga para el registro.

7. Apoyar con la solicitud de las constancias presupuestaria en la Oficina de
Registro y Tramite Presupuestal.

8. Apoyar a la coordinacion en areas relacionadas con la programacién financiera
y administrativa de servicios Técnico y Profesional.

METAS

Capacitacidn en revision de documentos a Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
previo a realizar contratos administrativos de la Direccidn Superior.

Recepcion de llamadas telefénicas y su enrutamiento respectivo, en apoyo a la
secretaria de la Coordinacidn General de Recursos Humanos.

Control y Registro de acciones (Certificados de trabajo) solicitados por el personal
contratado bajo el rengldn 031.

Control de las Vacaciones del persanal contratado bajo el rengldn 031.

Reunidn con personeros de Contabilidad del Estado a fin de la implementacién del
pago en el Sistema Guatenominas.

Convocar a Unidades Ejecutoras del CIV que tienen personal en el rengldn de jornales
031 a fin de establecer cantidades de jornales para cada una de ellas.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL 2018

CONTRATISTA: Carlos Gabriel Barillas Lopez
HONORARIOS: Q. 5,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 399-2018-029-DSRH

QBJETIVOS

“"-

Apoyar en actividades administrativas de acuerdo a instrucciones de la coordinacion de Recursos
Humanos.

Apoyar en la entrega y distribucion de la correspondencia externa de la Unidad de Recursos Humanos.
Apaoyar en llevar conocimiento y controles de los expedientes que se le encarga entregar.

Mantener confidencialidad del movimiento de expediente que se le encomienda.

Apoyo en la revision de la documentacién que le sea solicitada.

Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

2
3
4.
2%
6.

METAS

2
<3
4.
5.
6.

1. Apoye en actividades administrativas de acuerdo a instrucciones de la coordinacion de Recursos
Humanos.

Apoye en la entrega y distribucion de la correspondencia externa de la Unidad de Recursos Humanos.
Apoye en llevar conocimiento y controles de los expedientes que se le encarga entregar.

Mantuve confidencialidad del movimiento de expediente que se le encomienda.

Apoye en la revision de la documentacion que le sea solicitada.

Desarrolle todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Vo.Bo Stella Marina Padilla Soldrzano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




Informe De Actividades Mensuales Mes: diciembre 2,018
Contratista: Héctor Rafael Rodas Carrera

Honorario Mensual, Q.9,000.00

Servicios Técnicos: Analista Del Gasto, Depto. De Contabilidad (UDAF)
Contrato Administrative No: (396 -2018- 029 - DSRH)

OBJETIVOS

. Colaborar en la Revisién de érdenes de compra formuladas y presentadas
por las dependencias y unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO", verificando
el cumplimiento de todas-las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

. Colaborar en Elaborar rechazos de 6rdenes de compra que -no cumplan con
requisitos legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de
actualizacion de datos, por medio de conocimientos computarizados.

. Colaborar en Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema -SIAF
LOCAL-, las érdenes de compra autorizadas a efecto de elaborar los
Comprobantes Unicos de Registro CUR;

METAS CUMPLIDAS

. Se realizo conciliacion de los Fondos Privativos de las Unidades
Ejecutoras de; la Direccion general de aeronautica civil - DGAC -, Direccion
general de transportes - DGT -, Superintendencia de Telecomunicaciones -
SIT - Unidad para el desarrollo de vivienda popular - UDEVIPO -
correspondiente al, Mes de diciembre 2,018. Esta Conciliacién consiste en
el analisis y comparacion de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en
el Sistema SIGgLO contra los Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucién de Ingresos
y Libro Mayor Auxiliar de Cuentas que genera el Sistema de Contabilidad
Integrada.

. Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via
telefonica y personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para
la elaboracién correcta de los comprobantes Unicos de registro -CUR -

dentro del sistema de gestién - SIGES -, y sistema de contabilidad integrada
- SICOIN -



. Serevisarony analizaron los expedientes de soporte de los comprobantes

unicos de registro - CUR - de gastos, néminas de sueldos, planillas,
Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos rotativos, y prestamos
elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio ( Direccién general de caminos y Direccién superior )
verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas
emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos
y circulares de la unidad administracién financiera UDAF

Analista del gasto

AR Y]

UARDO GIRON LOPEZ
Coordinador unidad de administracion financiera.

setvin Eduardo Giron Loaez
* Coordinador Unidad de Administracion FmanE:Jera
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: diciembre

Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 393-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Apoyar en la creaciéon y administracion de base de datos institucional de los
diferentes publicos internos y externos

2. Apoyar para darle seguimiento a la matriz de acciones de otras 4reas del Ministerio
de Comunicaciones y sus dependencias

3. Apoyar en consolidar la informacioén de las diferentes dependencias del Ministerio
de Comunicaciones

4. Apoyar a dar seguimiento a las actividades de la Unidad, llevando la bitacora de las
actividades realizadas

5. Apoyar a comunicacion interna para divulgacién de informacion

6. Otras que sean requeridas por las autoridades

METAS CUMPLIDAS:

1. Apoyé en la creacién y administracion de bases de datos institucional de los
diferentes publicos internos y externos

2. Apoyé en darle seguimiento a la matriz de acciones de otras areas del Ministerio de
Comunicaciones y sus 16 dependencias

3. Apoyé en consolidar la informacién de las diferentes dependencias del Ministerio
de Comunicaciones, realizando llamadas para contar con la informacién

4. Apoyé con las actividades realizadas por la Unidad, llevé la bitacora de cada una de
las actividades realizadas

5. Apoye a comunicacion interna divulgando informacion en carteleras

6. otras actividades que fueron requeridas por las autoridades

BT
(B

% Shéprmy Meliza Zelada Estrada

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructure v Viviende



INFORME DE ACTIVIDADES

MES: 31 DE DICIEMBRE

CONTRATISTA: JOSE ABELARDO DE LA ROCA MENDEZ

HONORARIOS: Q.4.000

SERVICIOS: SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO: CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 395-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. REALIZAR ACTIVIDADES DE ACUERDO A INSTRUCCION DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
LLEVAR CONOCIMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE LE ENCARGA LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

3. SER RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA PEPELERIA QUE SE LE ENCARGA

4. MANTENER LA CONFIDENCIALIDAD DEL MOVIMIENTO DE EXPEDIENTES QUE SE LE
ENCOMIENDA

S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL
CONTRATISTA DEBERA REALIZAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
RELACIONEN CON EL SERVICIO A PRESTAR O QUE COADYUVEN EN LA EFICIENCIA Y EFICACIA
DEL MISMO.

METAS CUMPLIDAS

1. ENVIO DE MENSAJERIA A LAS DEPENDENCIAS CERCANAS

2. APOYO EN EL ENVIO DE MENSAJERIA A DEPENDENCIA Y/O INSTITUCIONES
(EVENTUALMENTE)

3. REALIZACION DE BITACORA PERSONAL PARA LA ENTREGA DE LA PAPELERIA

4. ENTREGA DE FOTOCOPIAS A LAS PERSONAS QUE SOLICITAN EL ENVIO DE PAPELERIA

5. APOYO CUANDO SE HA SOLICITADO, DEBIDO AL VOLUMEN DE TRABAJO

FIRMA_ ] gkg&n &v&g oy

JOSE ABELARDO DE LA ROCA MENDEZ

Vo.Bo.
MILVIA\YOLANYSINAY

Jefe de Tnformacién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



CONTRATIBTA! WALTER ISMAEL LARENZANA

SERVICIOE PRESTADOS: Servielos Téenieas
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 403-2018-020-D8RH
Honerarios: | Q. 7,600.00
SBJETIVOS

Apayar las actividades del Despachoe dal Seier Vieeministro,

Estar en dispenibilidad en cualquier memente, para atender lag necesidades del
Sefar Vieaministro, en ol traslade de |as diferentes reuniones.

Apeyar en la revision diaria de los servicies, niveles de liguldes del vehlcule
autemotor asignado para la realizacién de somisiones.

METAS

Apayar el sefar Viceministre en sus diferentes actividades.

Estar en dispenibilidad para la atencion del Sefor Viceministro
Apoyar en el traslado de diferentes actividades dal sefior Vlcemimstre
Otras actividades asignadas por su jefe.

1 1 a4 a

= Dlrecddn Superier
sterlo de Comunivaciones,
Wallég renzana Infréestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDARE MENSUALES
CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE 2018

Contratisia: EUGENIA BLIZABETH ALVARARS GONZALEZ DE AQUIING,
Contrate Administrativo: 398-2018-029-DSRH

Honorarios: [Q.4,000.,00]

OBJETIVOS:

1] Mantenimiento de las Instalaciones internas y externas, del edificios de ia Direcscién
Superior.,

2] Las actividades descritas sen enunciativas mas ne limitativas, per lo que 'EL
CONTRATISTA' debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se dariven de
la presente contratacién.

METAS:

1. Se cumplié con el mantenimiento de las instalaciones internas y externas, del
edificio de la Direccién Superior,
2. Se cumplié con otras actividades que se le asigno el jefe.

f!_,_ '4 -
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: DE 1 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018
CONTRATISTA: MARIA GABRIELA OVALLE ORREGO
HONORARIOS: Q3, 000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 176-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. Atender a un grupo de nifios y nifias de nivel inicial o preprimaria
2. Desarrollar actividades educativas, lucras y recreativas
3. Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias
4, Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juego
5. Ejecutar actividades practicas para el desarrollo de destrezas y habilidades de los nifios y
las niflas
Elaborar y llevar el diario pedagégico
7. Seguir las indicaciones dadas por el médico y psicélogo, con el fin de cuidar la salud fisica y
emocional de los nifios y las nifias
Velar por el buen uso de material didéctico, mobiliario y equipo
9. Resolver consultas con padres de familia sobre la educacién impartida de sus hijos
10. Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios y las nifias presenten sintomas de
enfermedad, sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental

o

o

METAS:
e Realizar actividades innovadoras con los nifios y las nifias
e Informar a los padres de familia sobre la evolucién de sus hijos
e Darle apoyo y confianza a los alumnos y alumnas
* Llevar planificacion adecuada en base a las competencias establecidas
* Realizar decoraciones motivacionales y agradables para los alumnos en el salén
e |levar asistencia de los alumnos y alumnas

Irma Yolanda Vega
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE MES DE
DICIEMBRE DEL 2018

ENTIDAD: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

TECNICO: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR

CONTRATO NO: 177A-2018-029-DSRH

TECNICO EN LA OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

PAGO: Q. 7,000.00

ACTIVIDADES:

1. Brindar apoyo a la seccion de compras en cotizar los bienes y/o servicios
requeridos por las diferentes unidades, segun lineamiento establecido en
normativa interna de la Direccidén Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2. Apoyar a la seccién de compras en realizar el traslado de fotocopia de
factura del bien y/o suministro a efecto de que el Encargado de Almacén de
Suministro elabore el ingreso respetivo en el caso de que sea un Activo Fijo un
Bien Fungible.

3. Brindar apoyo alaseccidén de compras en trasladar a la Jefatura de la Oficina
de Registro y Trédmite Presupuestal el sumario de cotizaciones de las empresas
participantes en el evento.

4, Brindar apoyo a la seccidén de compras en elaborar el expediente de pago
de bienes y/o servicios adquiridos a través de la Seccion de Compras y
traslado a la Oficina de Registro y Trdmite Presupuestal, para que se inicie el
proceso de pago.

5. Brindar apoyo a la seccién de compras en elaborar la solicitud mensual y
cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que correspondan.

6. Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

7. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion
8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

METAS CUMPLIDAS:

1. Se brindd apoyo en las gestiones de pago de 72 expedientes a través del
sistema SIGES.

2. Se brindd apoyo en cotizar, comprar y liquidar 39 expedientes requeridos por
las diferentes unidades.

3. Sebrindd apoyo en la gestién de cuota mensual y reprogramacién de cuota.

4. Se frasladaron 18 copias de facturas para la elaboracion de Ingreso a
Almaceén 1-H.

5. Se brindd apoyo en la elaboracion de 22 oficios de correspondencia hacia
las distintas secciones de Ila Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

6. Se brindd apoyo en elaboracién de bases y preparacién para la publicacién
definitva del evento denominado "COTIZACION No. 10-DS-2018



CONTRATACION DE SERVICIOS DE SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN
LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA Y EN LAS INSTALACIONES
DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA".

Se brindd apoyo en la recepcién de ofertas, tramite de contrato y pago del
evento denominado “COTIZACION No. 09-DS-2018 ADQUISICION DE CUATRO
(04) VEHICULOS TIPO MICROBUS PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA".

Se brindd apoyo en la publicacion de 124 expedientes para NPG en
Guatecompras.

Zncargada eclbn de Compras
Ministerio de Comunjidaciones,
Infraestrpctura y {ivienda



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de diciembre 2018

CONTRATISTA: Zamara Yohana Veldsquez Ramos de Herrera
HONORARIOS: Q.18,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales Despacho

Viceministerial-Administracion y Finanzas

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 178-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1.

Asesor al Despacho Viceministerial en material de Aplicacién de Personal:
Expedientes que se emitan sobre las necesidades de dotacion de puestos,
analisis de la evaluacion de la estructura organizacional, disefio de perfiles de
puestos, andlisis de funciones asignadas a los puestos, control y administracion
de registros de puestos y especialidades con que cuenta el Ministerio, bonos y

otros beneficios econdmicos para el personal.

2. Asesorar en la presentaciéon de estudios o requerimientos ante la Oficina
Nacional de Servicio Civil, fundamentados en propuestas necesarias para el
mejor funcionamiento del Ministerio.

3. Asesorar a las Unidades Ejecutoras en la evaluacion de propuestas de
beneficios econdmicos para el personal del Ministerio.

4. Revisar, analizar o elaborar documentos técnicos, en materia de Aplicacion de
Personal.

METAS (RESULTADOS)

e Asesoria a la Direccion General de Transportes, sobre la elaboracién del Manual de

Organizacién y Funciones, para poder respaldar el expediente de creacion de puestos

que presentardn ante el Ministerio de Finanzas Publicas y Oficina Nacional de Servicio

Civil - ONSEC -, en el proximo ejercicio fiscal.

e Seguimiento a expedientes de creacién de puestos de: Insivumeh, Direccion General de

Correos y Telégrafos, Direccién General de Aerondutica Civil, Fondetel y Provial que

devolvié el Ministerio de Finanzas Publicas, a efecto se atienda las observaciones

indicadas y se ingresen nuevamente en enero 20189.




Seguimiento a expedientes de creacion de puestos de: Fondo para la Vivienda, Fondo
Social de Solidaridad, Direccion General de Transporte y Direccién de Radiodifusion y
Television, que se encuentran atendiendo observaciones y recomendaciones indicadas
por la Unidad de Recursos Humanos de la Direccién Superior, a efecto pueda enviarse el
expediente a Ministerio de Finanzas Publicas, a partir de enero 2019.

Se brindd asesoria a personal de Insivumeh, en relacién a expediente de reinstalacién en
el renglén 021, en virtud que no cuentan con el puesto vacante.

Se brindd asesoria a personal de la Direccion General de Transporte, derivado de la
revision de expedientes de reinstalaciones, en el renglén 029.

Revision de Acuerdos y Resoluciones, relacionadas a las rescisiones contratos
administrativos.

Se gestiono la verificacion de varios documentos ante las instituciones responsables de
su emision.

Se presento a la Unidad de Recursos Humanos los formatos para la contratacion de
servicios en el renglon 029 y Subgrupo 18, para el ejercicio fiscal 2019, para su revision
final y aprobacion de las autoridades correspondientes.

Revision de documentos asignados por el Despacho Viceministerial-Administracion y
Finanzas.

Andlisis y verificacion de la integracion de expedientes de contratacién de personal, y
otras acciones de personal, trasladados al Despacho Viceministerial-Administracion y

Finanzas.

UYWL, YA S
Licda. Zamara Yohana|Velasqiiez Ramos de Herrera
CUI 1782 87733 1309




INFORME DE LABQRES

CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2018

PEDRD WALDEMAR BARRERA BINTQ

MQNTO: Q6,000.00

CANTRATO ABMINISTRATIVQ Mo, 178-2018-029-DSRH

LUNIBAD BE CODRDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, SECCIQN DE COMPRAS.

QIRECCION SUPERIOR, MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA.

QBJETIVOS:

¢ Apoyar en el Area de Compras para la cotizacién de los bienes y/o servicios
requeridos por las diferentes Unidades, segun lineamientos establecidos en la
normativa Interna de la  Direccidn  Superior del  Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

« Apoyar en el Area de Compras para el traslado de fotocopias de facturas de bien
y/o suministro a efecto de gue el encargado de Almacén de suministro elabore
gl ingreso respectivo, en el case que sea un activo fijo de un Bien Fungible.

o Apoyar en el Area de Compras para el traslado a la jefatura de la Oficina de
Registra y Tramite Presupuestal, el sumario de las cotizaciones de las
Empresas participantes en el evento.

o Apovar en el Area de Compras para la elaboracién de los expedientes de pago de
hienes y/o servicios adquiridos a través de la Seccion de Compras y traslado a la

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal, para que inicie el proceso de pago.

e Apoyar en la elaboracion de la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota
presupuestaria, para lgs pagos que correspondan.

e Elaborar la correspondencia interna y externa de la Oficina de Compras.

. PrquCTURA 19NN,
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Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

DEL MES DE DICIEMBRE 2,018

Nombre: Marilin Roxana Mazariegos Lopez
Honorarios mensuales: Q. 5,500.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Administracion
Financiera -UDAF-
Contrato Administrativo No.: 182-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

. Apoyar en la recepcion, clasificacion, elaboracion y entrega de correspondencia y otros

documentos que ingresen a la Unidad.

2. Realizar y recibir llamadas telefoénicas de las diferentes dependencias del Ministerio.

3. Llevar control y seguimiento de la agenda de la coordinacion de la Unidad.

4. Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en la Unidad.

5. Apoyar en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la
Unidad. »

6. Elaborar solicitudes de utiles de oficina para la Unidad.

7. Apoyar en la preparacion de informacién requerida a la Unidad.
METAS:

1. Recepcion, clasificacion y distribucion de correspondencia que ingreso a la UDAF.

2. Se elabor6 y entregd correspondencia dirigida a las diferentes Unidades del Ministerio de
Comunicaciones.

3. Se recibieron y realizaron llamadas telefonicas a las diversas dependencias del
Ministerio.

4. Mantener actualizado el archivo electrénico y el resguardo de la documentacion
relacionada al area de trabajo.

5. Se apoyo en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la
Unidad.

6. Se elaboro solicitud de utiles de oficina para la Unidad.

7. Se apoy6 en la clasificacion y distribucién de informacion del Plan Operativo Anual —
POA- 2018, Ejecucion de la UDAF del mes de diciembre 2018.

8. Monitoreo de medios escritos (Prensa Libre y Diario de Centro Ameérica), por
publicaciones de noticias y Acuerdos relacionados a 1a UDAF y al Ministerio.

M xana Mazariegos Lopez

Secretgria UDAF

Vo.BoEit Selvin Eduardo Girén Lopez
Coordinador -UDAF-

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de Diciembre 2018

CONTRATISTA: BRENDA MARLENY LOPEZ LORENZO
HONORARIOS MENSUALES: Q.10,000.00

SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: Servicios Técnicos en el Despacho
Viceministerial Administrativo Financiero

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NO. 183-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

© Recepcion de documentos correspondientes al Vice Despacho

o

Redaccion de documentos en su mayoria oficios.

o Programacion y seguimiento de las diferentes actividades del Senor
Viceministro

o0 Apoyar en seguimiento y cumplimiento a tiempo de la entrega de informacion
solicitada.

o Solicitud de la distinta documentacion requerida a las disuntas Unidades
Ejecutoras.

© Realizar y recibir llamadas telefonicas a las distintas dependencias del
Ministerio, asimismo las llamadas externas.

o Archivo y catalogacion de toda la documentacion recibida en el Vice Despacho. ™

© Seguimiento de la documentacién que ingresa al despacho.

METAS:

1. Seapoyé en seguimiento de agenda del Sefior Viceministro

2. Se estuvo disponible en cualquier momento, para atender las necesidades del Senor
Viceministro

3. Se trasladaron y entregaron documentos en la diferentes Unidades Ejecutoras de la

Direcciéon Superior.



4. Se programaron diferentes reuniones externas e internas del Sedor Viceministro

5. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que coadyuvaron en la eficiencia del mismo.
6. Se realizo el archivo y catalogacion de la documentacion recibida en el despacho.

Atentamente,

Brenda Marleny"Lopez Lorenzo

Técnico en el Despacho Viceministerial de
Administracion Financiera



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DE 2,018.

Ing. Civil xfenato José Rodas Garcia
Monto: Q. 13,500.00

Analista Técnico en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 184-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1. Apoyaren el conocimiento del aspecto técnico sobre los expedientes relacionados con las inscripciones, actualizaciones
y los diferentes tramites que se presenten en el Registro de Precalificados de Obras;

2. Apoyar en la verificacién y comprobacién que la documentacién que conforma el expediente relna los requisitos
técnicos reglamentarios;

3. Apoyar en la revision y rechazar los documentos que no llenen los requisitos legales y de control interno establecidos
por el Registro;

4. Colaborar en dar cumplimiento a la legislacién vigente;

. 5. Apoyar y asistir en forma directa en todos aquellos asuntos técnicos que requiera el Vocal Técnico o el Registrador del

Registro;

6. Apoyar en la elaboracién de las opiniones correspondientes que servirdn de base para emitir las resoluciones
respectivas;

7. Colaborar en proporcionar orientacién técnica sobre los requisitos que deben cumplir las empresas individuales o
juridicas para solicitar alguno de los tramites que se manejan en el Registro de Precalificados;

8. Apoyar en mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo;

9. Apoyar en atencion a los interesados para cualquier informacion;

10. Colaborar en el ingreso de los datos al sistema informatico segin andlisis que gener¢ su opinién;

11. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

‘SULTADOS DE TRABA]OS REALIZADOS

1. Recibir, revisar y trasladar la documentacién de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién segln registro
indicado;

2. Revisar contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

3. Se recibieron cuarenta (27) expedientes para andlisis técnico, de los cuales veintitrés (23) expedientes son de
actualizacion.

4. Se recibieron tres (03) expedientes para Ampliacion Técnica en el Registro de Precalificados de Obras, pendiente de
notificacién de previos.

5. Serecibi6 un (01) expedientes para Regularizacién de datos, pendiente de traslado a comisién.

6. Serecibié un (01) expedientes para Inscripcién en el Registro de Precalificados de Qbras, pendiente de analisis

7. Se sostuvieron reuniones con el Director y con personal del Registro de Precalificados de Obras, con el fin de unificar

criterios para la nueva Unidad de Verificacion de Capacidad Técnica.



RENATO JOSE RODAS GarRcia
Atentamente: INGENIERO CiviL
Co.. 10,944

.

Regfstro de Precalificados de Obras

Ing. Renato José Rodas Garcia
Analista Técnico
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstruotyra y Vivienda

Ing. Civil Yorik A. Campos Morales
. Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



’ INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DE 2018.

Robert Lloyd Young Velasquez

Monto: Q 6,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 185-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.
2i

Apoyar en recibir la documentacién previamente notificada para operar en tarjetas;

Colaborar con la revisién y ordenamiento por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

Apoyar en operar los expedientes notificados en los tarjetones que estidn autorizados por la Contralorfa General de
Cuentas;

Apoyar en el chequeo de los tarjetones para que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en
finiquitos;

Colaborar con la actualizacién dfa a dia en las Tarjetas Kardex para cada una de las empresas inscritas en el Registro
de Precalificados de Obras, la informacién correspondiente a las Vigencias, suspensiones y los tramites aprobados por
la Comision Calificadora;

Apoyar en el traslado al Jefe Administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto
Bueno respectivo;

Apoyar con el traslado al encargado del archivo por medio del libro los expedientes operados en las tarjetas para su
archivo;

Apoyar con mantener un inventario actualizado de los tarjetones;

Colaborar con la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

RESULTADOS DE TRABA]OS REALIZADOS

1. Apoyar en recibir la documentacion previamente notificada para operar en tarjetas;
Colaborar con la revisién y ordenamiento por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

3. Apoyar en operar los expedientes notificados en los tarjetones que estdn autorizados por la Contralorfa General de
Cuentas;

4. Apoyar en el chequeo de los tarjetones para que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en
finiquitos;

.S. Colaborar con la actualizacién dfa a dfa en las Tarjetas Kardex para cada una de las empresas inscritas en el Registro
de Precalificados de Obras, la informacién correspondiente a las Vigencias, suspensiones y los tramites aprobados por
la Comisidn Calificadora;

6. Apoyar en el traslado al Jefe Administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto
Bueno respectivo;
7. Apoyar con el traslado al encargado del archivo por medio del libro los expedientes operados en las tarjetas para su
archivo;
8. Apoyar con mantener un inventario actualizado de los tarjetones;
9. Colaborar con la seguridad de la informacion de los documentos a su cargo;
Atentamente:

Vo.Bo. '
g, Civil Yorik X;

“Registrador de|
rﬁgiftm de Prec ificados de Obra
A n- slerio de Comunicaciones ;
Infraestructyrg ¥ Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DE 2018.

Néstor Orlando Pérez Cano
Monto: Q 6,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 186-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

Apoyar en la elaboracién de constancias especificas para cotizacién y licitaciones.
Apoyar en el control y correlativo de las constancias especfficas.
Apoyar en la elaboracién de notas de informacién general.
Colaborar en informar con respecto a las constancias por ventanilla o vfa telefénica.
Recibir la documentacién que, de soporte a los avisos, segln registro indicado.
Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro.
Operar los datos en las tarjetas que estdn autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dfa las Tarjetas Kardex.
. Trasladar al Jefe Administrativo el tarjetén adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno respectivo.
. Trasladar al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo.
. Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacién en las tarjetas.
. Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.
. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.
. Atender al publico en general orientdndolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.
. Apoyar en la Ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramites.
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RESULTADOS DE TRABA]JOS REALIZADOS

Apoyar en la elaboracién de constancias especificas para cotizacién y licitaciones.
Apoyar en el control y correlativo de las constancias especificas.
Apoyar en la elaboracién de notas de informacién general.
Colaborar en informar con respecto a las constancias por ventanilla o via telefénica.
Recibir la documentacién que, de soporte a los avisos, segln registro indicado.
Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro.
Se operaron los datos en las 70 tarjetas que estan autorizadas por la Contralorfa General de Cuentas.
Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dfa las Tarjetas Kardex.
. Se trasladaron al Jefe Administrativo 70 tarjetones adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno
respectivo.
11. Trasladar al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo.
12. Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacidn en las tarjetas.
13. Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.
14. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.
15. Atender al piblico en general orientandolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.
16. Apoyar en la Ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramites.
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Atentamente:

OTfAndo Pérgz Cano <
Vo.Bo.

ek AlexenEs SR Morales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2018
ISABEL MENDOZA SANCHEZ
Honorarios: Q.11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO MINISTERIAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 187-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

e Llevar control entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Ministerial.

o Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

e Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

e Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del
Despacho Ministerial.

e Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

e Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

e Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

METAS CUMPLIDAS

e Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que
sean requeridas.

e Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congreso de la Republica,
Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas. Siendo un
aproximado de 60 expedientes.

e Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, un aproximado de
120 expedientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio
Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

e Se atendieron un aproximado de 70 Audiencias de la Agenda del Sr. Ministro.

e Programar agenda del Sr. Ministro y concertar audiencias.

o Se atiende un aproximado de 25 llamadas diarias.

Isabel Men anchlez
Secretaria del Ministro




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2018

ALFREDO ROLANDO CABALLEROS MEJIA

HONORARIOS Q.7,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO MINISTERIAL

Contrato Administrativo No. 188-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:

1.

META:

Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Direccion Superior.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
deberd realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

Informar a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto
indicado, cumpliendo con los horarios establecidos de entrada y salida

Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas.

Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad

Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de
limpieza general

—exiicios Generaies y Administrativus

Direccion Superior

Miisterio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda

laaballeros Mejia



INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE DICIEMBRE DE 2018
CONTRATISTA: EDILSA GRIJALVA ALVENO
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES - DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 189-2018-029-DSRH

MONTO: Q. 10,000.00
OBJETIVOS:

Apoyar a los profesionales de la Unidad en |a revision, analisis y emision de opinion de expedientes de competencia,

Apoyar a los profesionales de la Unidad en la gestion y evaluacion de proyectos que se requieran,

Conservar el control de los expedientes técnicos de la unidad, que tiene a su cargo, y llevar control de archivo.

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y le asigne la Coordinadora y la Seccion Juridica de la Unidad.

Servir de apoyo a la Coordinadora, a la Secretaria y la Seccion Juridica de la Unidad, en relacion a proyectos del Ministerio
que se requieran Concesionar, Desincorporar, y/o hacer una Asociacion Publica-Privada,

Verificar y comprobar que la documentacién que conforman los expedientes que se le solicite opinion o dictamen juridico
retna los requisitos administrativos y legales requeridos,

Debera trabajar en forma directa con las secciones técnica y financiera de la UCD, o individual en todos aquellos asuntos
juridicos que estas areas le requieran.

Trabajar en equipo para completar, actualizar y poner en practica los flujos de procesos del Manual de Organizacién y
Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y sector tanto en el marco de concesién, y desincorporacion, ejecucion privada,
como de asociacion publica-privada, en el ambito del area juridica.

Mantener orden y control de los documentos y/o expedientes a su cargo.

Atencion a los actores claves del sector o subsector que se trate para proporcionar informacion juridica del proyecto, segun
fase en que se encuentre.

Apoyar en mantener al dia la informacién juridica que sea requerida por la oficina de acceso a la informacién del Ministerio
en hoja web del CIV, y otras fuentes.

Trabajar en todas las actividades directas y transversales relacionadas con la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
en el area juridica.

Administrar la correspondencia organizar el archivo, atender y anunciar a persona que se presentan a la unidad.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera realizar todas aquellas
ofras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale de la Unidad de Concesiones.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se recibe y/o emite.
Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades de la Unidad

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

Procurar expedientes dentro del Ministerio y en las dependencias.

Atencidn a los Asesores de la Unidad, en las funciones que asignen.

Atender llamadas telefonicas.

Entrega de papeleria dentro y fuera del Ministerio. o
Coordinar diversas reuniones requeridas por la Coordinadora y la seccion Juridica. *
Archivo de_do

V)1 v ; 4
! i f Vi.Bo. Ing;bilvia.Rivas Amaya
icios Técnicos en la Unidad de Coordinadora de la Unidad de

»
Serv
Concesiones y Desincorporaciones Concesiones y Desincorporaciones.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE 2018

NOMBRE:  KATHERINE LORENA GONZALEZ MELGAR

HONORARIOS: Q 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS: DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO: 190-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Escanear documentos del Despacho Ministerial

2. Llevar el registro, control y archivo de la documentacion del Despacho
Ministerial

3. Atender a Funcionarios PUblicos, personal y PUblico en general que realiza
trdmites en la direccién superior Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

4. Atender las llamadas entrantes a la planta telefonica del Despacho Ministerial

METAS ALCANZADAS:

1

KATHERINE LORENA GONZALEZ MELGAR

. Se entregd la hora en el Despacho Ministerial.

Se atendieron 85 llamadas externas al Despacho del Ministro, en las que
solicitan informacién sobre el Ministro del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Se anuncid a las personas y Funcionarios publicos gque se reunieron en el
Despacho del Ministro.

Se recibieron 850 expedientes para el Ministro y luego fueron trasladarlos a
donde corresponden.

Se ingresaron 815 expedientes al Sistema de correspondencia del Despacho
Ministerial y se trasladaron a donde corresponde.

Se enviaron 786 expedientes con Hoja de Trémite, a las diferentes
Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Se prestd apoyo a personas tanto en el ingreso como el egreso a reunion
con el Ministro.

Se atendié al personal Interno del Ministerio de Comunicaciones.

necesitara.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL MES DE DICIEMBRE 2018
CONTRATISTA: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN
HONORARIOS: Q 6,000.00
SERVICIOS TECNICOS: EN EL DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 191-2018-025-DSRH

OBIJETIVO

1. Atender llamadas que ingresan a la telefdnica de la Direccién Superior;

2. Atender a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan trdmites ante
el Despacho Ministerial;

3. Anunciar a funcionarios publicos, personal y publico en general ante los departamentos
donde necesitan realizar tramites;

4. Guiar a las personas tanto como en el ingreso como el egreso de las mismas;

Decepcionar toda la documentacion que ingrese al Despacho Ministerial;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

n

METAS:
Apoyo a Secretaria del Departamento de Asesoria Juridica,

- Recibir notificaciones, expedientes y oficios

- Ingreso y egreso de expedientes en el Sistema del Departamento de Asesoria Juridica

- Asignacion de expedientes a los Asesores

- Entrega de expedientes a donde corresponda

- Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio

- Recibir y realizar llamadas telefdnicas.

Aura Maribel Contreras Bran

e —

Vo.bo At fain Godoy Rivas

rector de Asesoria Juridica
Ministerio de myﬂcacf&nes, Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

JOSE ALFREDO JUAREZ
Correspondiente al mes de diciembre de 2018
Honorarios Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 192-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Analizar la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

2. Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccion y choque.

3. Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Acompafiar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre
y los que disponga el sefior Viceministro.

5.

Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de cualquier
tipo y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacién embarazosa.
6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

METAS:

1. Se analizd la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

2. Se realizaron medidas de prevencién ante un evento y mecanismos de reaccién y
choque.

3. Se brind¢ proteccién y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Se le acompafé y brind¢ seguridad diaria en todas las actividades que realizé en su
casa, oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se
encontrd y los que dispuso el sefior Viceministro.

5. Se previno de atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de
cualquier tipo y tambien se evitd cualquier accidente, contrariedad o situacion
embarazosa.

6. Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio
a prestar.

JOSéL.Je.QJ.uérez —

Servicios Téc icos en Seguridad
del Despacho Viceministerial

Vo. Bo.
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Infraestrictura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Diciembre 2018

CONTRATISTA: GINGER RUTH
BARRIOS AJCOT

HONORARIOS MENSUALES: Q. 12,000.00

SERVICIOS TECNICOS 0 SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO

PROFESIONALES: VICEMINISTERIAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

ggmm ADMINISTRATIVO | 194-2018-029-DSRH

OBJETTVOS:

o Realizar la respectiva recoleccion del resultado de desarrollo del proyecto o actividad que
se lleva a cabo con presencia del sefior Viceministro, asi mismo tomando nota de asistencia
de cada participante en las reuniones laborales realizadas, facilitando datos para los
pequefios informes de cada actividad para luego englobarlos en una memoria general
semanal y/o mensual.

o Organizar la convocacion de reuniones laborales ajustando las fechas previstas y asignadas
por el sehor Viceministro segin la programacion de la agenda que se lleve, tomando en
cuenta la participacion del diferente personal solicitado o convocado en las mismas.

o Tener en cuenta en cada reunion los puntos o posibles objetivos a tratar y la respectiva
participacion de cada uno, colocando los recursos necesarios y apropiados.

o Reflejar las respectivas conclusiones acerca de las diversas actividades, incluyendo a la
memoria la documentacion que se haya generado, asi como el listado de asistencia el cual
incluye firma del mismo, fotografias si fuese necesario, articulos de prensa, articulos de leyes
o cualquier otro adjunto que ampare lo conversado y acordado en la reunion laboral.

o Apoyar en la creacién de memorias de trabajo de las diversas reuniones en el Despacho
Viceministerial.

o Seguimiento y preparacion de documentacion para las diversas reuniones en las que
participa el sefior Vice ministro.

o Llevar control y seguimiento de la agenda Despacho Viceministerial.

© Realizar y recibir llamadas telefonicas a las distintas dependencias del Ministerio y externas
al mismo.

o Apoyar en el control y Seguimiento de documentos de expedientes administrativos en el
Despacho Viceministerial.

© Desarrollar las actividades que se me designe en el Despacho Viceministerial.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Diciembre 2018

Asistir en acompanamiento para la participacion de toma de nota de las distintas actividades
laborales a las que asiste el sefior vice ministro.

Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones del Despacho Viceministerial.

METAS:

v

v

Apoye en la toma de nota de los resultados y el desarrollo de las actividades para elaborar
pequefios informes de cada actividad en la que hace de participacion el sefior Viceministro.

Coordine reuniones solicitadas por las diferentes autoridades con la participacion del
Sefior Viceministro

Realice las llamadas solicitadas por este Despacho Viceministerial.

Realice el respectivo recordatorio de las actividades pendientes por realizar al Sefior
Viceministro y asi mismo apoye en el seguimiento para la recopilacion informacion
necesaria para las diversas participaciones de reuniones del sefior viceministro verificando
la informacion que necesita para la misma, tomando en cuenta que dicha informacion en
algunos casos es necesario perseguir la responsabilidad de los diferentes responsables para
brindar el resultado necesario.

Realicé e informé constantemente de las llamadas y mensajes telefonicos de este Despacho
Viceministerial.

Desarrolle las actividades que se me designaron para apoyar la efectividad de
documentacion que ingresa a este Despacho Viceministerial.

- u-'agg_mm .
SRy Vo.Bo. Lic. EDGAR ANIBAL GOMEZ ESCOBAR
Viceministro de Comumcacwneg l‘nifmfggﬂtl;uctura y Vivienda
S : gEl!’ J 3 J08:
/ Vcer’ : r2ciones,
/ ‘.'aﬁ:“ lufa y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: Diciembre

Periodo: Del 1 al 31 de diciembre del afio 2018

Contratista: Rodrigo José Villatoro Castillo

Honorarios: Q.22,000.00

Servicios: Profesionales

Contrato No.: CERO CIENTO NOVENTA Y CINCO GUION DOS MIL DIECIOCHO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DSRH [0195-2018-029-DSRH].

Objetivos:

1. Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccién Superior y
sus Unidades Ejecutoras;

2. Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacién de informes
administrativos del Ministerio.

3. Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores

4. Otras actividades determinadas por el Ministro.

5. Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccién Superior y su dependencia

Metas:

1. Elaboracién de dictamenes relacionados con diversas solicitudes administrativas de las
diferentes unidades ejecutoras;

2. Revision y analisis de expedientes administrativos de diferentes unidades ejecutoras;

3. Apoyo y revision de documentos relacionados con ~UCAF;

4. Reuniones y seguimiento con el personal de asesoria técnica del -CIV-

5. Reuniones semanales con Staff administrativo de la Direccién Superior del —CIV-.

6. Revision de acuerdos ministeriales;

7. Revisién de contratos administrativos;

8. Reuniones con el personal ejecutivo y técnico de la Agencia Nacional de Alianzas para

el Desarrollo /e),mfra,est:uctura Econémica ~ANADIE-; e
/ - ) f 1 —
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE LEON
HONORARIOS: Q. 15,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en el Despacho Ministerial

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 200-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

METAS

Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Ministerio y sus
Unidades Ejecutoras.

Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Ministerial.

Revisar expedientes administrativos del Ministerio que ingresan al Despacho
Ministerial.

Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del Sefior
Ministro.

Las actividades anteriormente descritas tienen caracter enunciativo, pero no se
limitan a aquéllas otras que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo, las cuales también “EL
CONTRATISTA” debera realizar.

* Asistencia en actividades administrativas del Despacho Superior del Ministerio

e Asistencia en actividades administrativas de las diferentes unidades ejecutoras del
Ministerio, relacionadas con el Despacho Ministerial.

e Fortalecimiento en las actividades del Despacho Ministerial, para su adecuada ejecucion.

e Fortalecimiento en las actividades de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas con
el Despacho Ministerial, para verificar su adecuada ejecucion.



NOR EUNICE DE LEON OS DE DE LEON.

e

Participacion en reuniones diversas con personal de las diferentes unidades ejecutoras, a
requerimiento del Sefior Ministro.

Verificacion de informe de obras en ejecucicén en las diferentes Unidades del Ministerio.

Coordinacicn de las diferentes visitas de supervision del Sefior Ministro a los diferentes
frentes de trabajo.

Coordinacién de la Agenda de inauguraciones de Sr. Ministro conjuntamente con
Secretaria Privada de presidencia.

Participacion en reuniones con diferentes instituciones, a requerimiento del sefior Ministro
Atencién a personal que lo requiere, en el Despacho Ministerial,

Atencion a visitantes del Despacho Ministerial

Verificacion y coordinacion para el diligenciamiento de la correspondencia dirigida al Sefior
Ministro del ramo.

Coordinacion de actividades que realice el Sefior Ministro del ramo con personal del
Ministerio o con personas de diferentes entidades.

Atencion y coordinacion de reuniones varias en las que el Sefior Ministro lo solicite.

Ejecucion de todas aquellas actividades que, aunque no se encuentren listadas, en el
presente informe, constan en los registros correspondientes del Despacho Ministerial.

Coordinacion con la Unida de Relaciones Publicas las diferentes inauguraciones durante del
presente mes.

Vo.Bo:




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE

DICIEMBRE DE 2018
Contratista: GABRIEL ALEJANDRO ALVARADO
ALVARADO
Honorarios: Q16,000.00
Segun Contrato Administrativo No. 201-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1. Emitir dictimenes, opiniones y pronunciamientos de caracter, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sea requerido;

2. Revisar documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue el ministerio;

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demds actuaciones relacionados
con los mismos, cuando se lo solicite el Ministerio;

5. Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; cuando le sea
requerido anteproyectos de leyes también relacionados con el Ministerio en los
Tribunales o que se tramiten en contra del Ministerio y dar tramite de los Recursos
de Amparo y Casacion;

6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El
Ministerio, en los tribunales, 0 que se tramiten en contra del Ministerio;

7. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccidn Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Ministerial;

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea
designada;

9. Otras funciones afines a que le sean requeridas por el jefe inmediato o los superiores;

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segliin lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron
los expedientes en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo
conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR. 9027. PROVIDENCIA No. AJ-102-2018.
Providencia a la Seccién de Compras de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, solicitando se corrija el Proyecto de Bases,

adecudndolo al evento que se pretende ejecutar relacionado con la Contratacion de
Servicios de Seguridad Perimetral Permanente.

JUR. 8828. OPINION No. AJ-103-2018.
Providencia dirigida a la Asesoria Juridica de la Direccién General de Caminos, solicitando
Ratificar o Rectificar la Opinién Juridica identificada como No. AJ-103-2017 emitida con

r
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fecha 12 de junio de 2017.

JUR. 8982. PROVIDENCIA No. AJ-97-2018.

Solicitud a Secretaria Administrativa adjuntar copia simple de Providencia No. SA-2189-
2018, a efecto determinar procedencia del expediente y proceder a agregarlo a sus
antecedentes y darle cumplimiento a la instruccidn girada.

JUR. 8210. OFICIO No. AJ-428-2018.
Oficio requriendo a la Direccién General de Correos y Telégrafos copia certificada del

expediente con registro 19034, en virtud de ser necesario para el tramite del Amparo
identificado como No. 1443-2017.

JUR. 9046. OFICIO No. AJ-430-2018.

Oficio informando a Viceministro estatus del juicio ejecutivo identificado como No.16006-
2014-00245 planteado por la entidad Construcciones Provinca, S.A., en contra de la entidad
Construasfaltos, S.A., e informando respecto a las posibles medidas para el levantamiento
del embargo decretado a la cuenta del fideicomiso del fondo vial.

JUR. 9003. DICTAMEN No. AJ-222-2018

Dictamen respecto a Recurso de Revocatoria interpuesto por LORENZO ENRIQUE
HERMOSILLA HERRERA e INVERSIONES LEGAZPI, SOCIEDAD ANONIMA, a
través de su Administrador Unico y Representante Legal, interponen Recurso de Revocatoria
en contra de la Resolucion No.618-2018, de fecha 27 de marzo de 2018, dictada por la
Direccion General de Transportes.

JUR. 8420. OPINION No. AJ-175-2018

Opinién respecto a la procedencia de cancelacion de adscripeion de la finca inscirta en el
Registro de la Propiedad bajo el No. 195-69-152 de Jalapa-Jutiapa, propiedad del Estado de
Guatemala, adscrita a favor del Ministerio de la Defensa Nacional.

JUR. 8420. OPINION No. AJ-176-2018

Opinidn referente al Proyecto de Bases para el Evento de Cotizacién No. 10-DS-2018, para
la Contratacion de Servicios de Seguridad Perimetral Permanente en las Instalaciones de la
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y las
Instalaciones del Jardin Infantil “Nuestra Sefiora de Fatima”.

INFORME EJECUTIVO No. 15

En atencién a Hoja de Tramite 2-15854 se informa al Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda sobre el estado de tramos carreteros enumerados en listado
adjunto, a efecto atender citacion realizada por el Congreso de la Republica

JUR. 9028. DICTAMEN No. AJ-241-2018

Dictamen respecto a Recurso de Revocatoria interpuesto por el Ministerio de Agricultura.
Ganaderia y Alimentacion en contra de la Resolucion No.SIT-DSI-358-2017, de fecha 16
de junio de 2017, emitida por la Superintendencia de Telecomunicaciones.

JUR. 90332. DICTAMEN No. AJ-240-2018

Dictamen respecto a Recurso de Revocatoria interpuesto por los sefiores Edman Bosvely
Mendez Herrera, Carlos Arturo Gomez Sutuc, Jose Mendez Bernardo, Mariel Eugenia
Saucedo Garcia y Humerto Gomez Sutuc en contra de la Resolucién No.1558-2017, de fecha
4 de agosto de 2017, emitida por la Direccién General de Transportes.
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ACTUACIONES JUDICIALES:

JUR.8997. MEMORIAL. Arbitraje de Equidad. Centro de Arbitraje y Conciliacion de la
Céamara de Comercio de Guatemala. Expediente 13-2018.

Memorial evacuando audiencia conferida conforme resolucion de fecha 11 de octubre,
emitida por el Director de CENAC, argumentando que por no haberse agotado atn la via

directa y amigable es improcedente solicitud de arbitraje planteado por la entidad SIGMA
CONSTRUCTORES,S.A.

JUR.8949. MEMORIAL. Proceso Contencioso Administrativo 01190-2018-00235. Sala
Sexta Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

Memorial evacuando Audiencia conferida, contestacion de la demanda en sentido negativo,
derivado de demanda planteada por Emerita Hernandez, Victoria Martinez y Nery Champet,

en contra del Ministerio de Comunicaciones, por la emisién de la resoluciéon numero SA-
378-2018 de fecha 20 de abril del 2018.

JUR.8690. REVISION. Cédula No. 01041-146199425. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil. Expediente: 01041-2015-00779.

Notificacion de la resolucion de fecha 31 de octubre de 2018, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo.

JUR.8884. REVISION. Cédula No. 01080-146205668. Juzgado Sexto de Primera Instancia

Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente, Guatemala. Expediente: 01080-2018-
00530.

Notificacion de la resolucion de fecha 25 de septiembre de 2018, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo.

JUR.8997. REVISION. Cédula de Notificacion Centro de Arbitraje y Conciliacién de la
Camara de Comercio de Guatemala.

Notificacion de la resolucion de fecha 7 de noviembre de 2018, en el que se procedi6 a su
revision y posterior archivo.

JUR.8210. MEMORIAL. Amparo No.1443-2017. Corte Suprema de Justicia, constituido en
Tribunal de Amparo.
Memorial dando cumplimiento a requerimiento solicitado en oficio de fecha 9 de noviembre

de 2018, en el sentido de remitir copia certificada del expediente administrativo con Registro
19034.

JUR.8690. MEMORIAL. Proceso Sumario 01041-2015-00779. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil, Guatemala.

Memorial evacuando vista sefialada, dentro del proceso sumario de Declaracién de
Cumplimiento de Obligaciones del Fideicomitente, establecidos en Contrato de

Fideicomiso, planteado por la entidad Profesionales de Servicios Tecnicos, S.A., en contra
del Estado de Guatemala.

JUR.8252. REVISION. Cédula de Notificacion No. 62171.2018. Corte de
Constitucionalidad. Expediente: 984-2018.

Notificacion de la resolucion de fecha 6 de noviembre de 2018, en el que se procedié a su
revision y posterior archivo.
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REVISION. Cédula de Notificacién No. 16001-216693. Sala Regional Mixta de la Corte de
Apelaciones, Coban, Alta Verapaz. Expediente 16001-2018-00044.

Notificacién de la resolucién de fecha 10 de octubre de 2018, en el que se procedi6 a su
revision y posterior archivo

JUR.8884. MEMORIAL. Juicio Sumario No.16006-2018-00452 a cargo del Oficial 3°.
Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz.

Memorial de interposicion Recurso de Apelacion, en contra del numeral II) de la Resolucion
de fecha 17 de octubre del 2018, que impone multa a los abogados auxiliantes por considerar
que el memorial registrado con el Numero 4388-2018 que resuelve contiene palabras
injuriosas y con evidente malicia en contra del Juzgador.

JUR.8884. MEMORIAL. Juicio Sumario No.16006-2018-00452 a cargo del Oficial 3°.
Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz.

Memorial de interposicion Recurso de Apelacion, en contra del numeral IT) de la Resolucion
de fecha 17 de octubre del 2018, que impone multa a los abogados auxiliantes por considerar
que el memorial registrado con el Numero 4387-2018 que resuelve contiene palabras
injuriosas y con evidente malicia en contra del Juzgador.

JUR.8884. MEMORIAL. Juicio Sumario No.16006-2018-00452 a cargo del Oficial 3°.
Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz.

Memorial de interposicion Recurso de Apelacion, en contra del numeral IT) de la Resolucién
de fecha 17 de octubre del 2018, que impone multa a los abogados auxiliantes por considerar
que el memorial registrado con el Numero 4389-2018 que resuelve contiene palabras
injuriosas y con evidente malicia en contra del Juzgador.

JUR.8884. MEMORIAL. Juicio Sumario No.16006-2018-00452 a cargo del Oficial 3°.
Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz.

Memorial de interposicién Recurso de Apelacion, en contra del numeral II) de la Resolucion
de fecha 17 de octubre del 2018, que impone multa a los abogados auxiliantes por considerar
que el memorial registrado con el Numero 4390-2018 que resuelve contiene palabras
injuriosas y con evidente malicia en contra del Juzgador.

JUR.8884. MEMORIAL. Juicio Sumario No.16006-2018-00452 a cargo del Oficial 3°.
Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz.

Memorial de interposicién Recurso de Apelacion, en contra del numeral II) de la Resolucidn
de fecha 17 de octubre del 2018, que impone multa a los abogados auxiliantes por considerar
que el memorial registrado con el Numero 4391-2018 que resuelve contiene palabras
injuriosas y con evidente malicia en contra del Juzgador.

JUR.8884. MEMORIAL. Juicio Sumario No.16006-2018-00452 a cargo del Oficial 3°.
Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz.

Memorial de interposicién Recurso de Apelacion, en contra del numeral II) de la Resolucion
de fecha 17 de octubre del 2018, que impone multa a los abogados auxiliantes por considerar
que el memorial registrado con el Numero 4393-2018 que resuelve contiene palabras
injuriosas y con evidente malicia en contra del Juzgador.

JUR.8884. MEMORIAL. Juicio Sumario No.16006-2018-00452 a cargo del Oficial 3°.
Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz.

Memorial de interposicion Recurso de Apelacion, en contra del numeral II) de la Resolucion
de fecha 17 de octubre del 2018, que impone multa a los abogados auxiliantes por considerar
que el memorial registrado con el Numero 4397-2018 que resuelve contiene palabras
injuriosas y con evidente malicia en contra del Juzgador.
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JUR.8884. MEMORIAL. Juicio Sumario No.16006-2018-00452 a cargo del Oficial 3°.
Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz.

Memorial de interposicion Recurso de Apelacion, en contra del numeral II) de la Resolucion
de fecha 17 de octubre del 2018, que impone multa a los abogados auxiliantes por considerar
que el memorial registrado con el Numero 4400-2018 que resuelve contiene palabras
injuriosas y con evidente malicia en contra del Juzgador.

REVISION. Cédula de Notificacién Electronica No. 1868. Juzgado de Primera Instancia
Civil del Departamento de Alta Verapaz. Proceso Ejecutivo No. 16006-2014-00245.
Notificacién de la resolucién de fecha 30 de octubre de 2018, en el que se procedid a su
revision y posterior archivo.

JUR. 8690. REVISION. Cédula No. 01041-146220332. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil, Guatemala. Sumario: 01041-2015-00779.

Notificacion de la resolucion de fecha 16 de octubre de 2018, en el que se procedi6 a su
revision y posterior archivo.

JUR. 8675. REVISION. Cédula No. 01145-146203399. Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Proceso Contencioso Administrativo No. 01145-2018-00026.

Notificacion de la resoluciéon de fecha 16 de octubre de 2018, en el que se procedi6 a su
revision y posterior archivo.

JUR.7553. REVISION. Cédula No. 64188.2018. Corte de Constitucionalidad. Expediente
No. 3589-2018.

Notificacion de la resolucion de fecha 26 de septiembre de 2018, en el que se procedi6 a su
revision y posterior archivo.

JUR.8985. MEMORIAL. Proceso Contencioso Administrativo No.01145-2018-00235. Sala
Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

Memorial remitiendo antecedentes e Informe Circunstanciado, remitido por la Direccién
General de Transportes, dentro del expediente No.1239-2012, que contiene las actuaciones

que se relacionan con la resolucion No. SA-47-2018, dictada por el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

JUR.6900. MEMORIAL. Apelacién Ordinario 01163-2014-00912. Sala Primera de la Corte
de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil.

Memorial evacuando audiencia conferida mediante resolucion de fecha 26 de octubre del
2018, dentro del tramite de Recurso de Apelacion interpuesto en contra de la sentencia de

fecha 20 de agosto de 2018, emitida por el Juzgado Decimo Tercero de Primera Instancia
Civil.

MEMORIAL. Amparo Nuevo, Ejecutivo No.16006-2014-00245, Sala Mixta Regional de la
Corte de Apelaciones del Departamento de Coban Alta Verapaz, constituida en Tribunal de
Amparo.

Memorial de interposicién de Accién de Amparo en contra del numeral II) de la resolucién
de fecha 26 de septiembre de 2018, emitida por el Juzgado de Primera Instancia Civil del

Departamento de Alta Verapaz, por medio de la cual decreta el embargo de la cuenta
bnaciaria Fideicomiso de Fondo Vial.

REVISION. Notificacion Electronica No. 1883. Expediente 16001-2018-00065, Sala
Regional Mixta de la Corte de Apelaciones, Cobén, Alta Verapaz.

f/
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Notificacién de las resoluciones de fecha 15 y 16 de noviembre de 2018, en el que se
procedio a su revisiéon y posterior archivo.

REVISION. Notificacién Electrénica No. 1882. Expediente 01008-2018-00090. Sala
Regional Mixta de la Corte de Apelaciones, Coban, Alta Verapaz.

Notificacion de la resolucion de fecha 27 de septiembre de 2018, en el que se procedié a su
revisiéon y posterior archivo.

REVISION. Notificacion Electrénica No. 1881. Expediente 01008-2018-00090, Sala
Regional Mixta de la Corte de Apelaciones, Coban, Alta Verapaz.

Notificacion de la resolucion de fecha 12 de septiembre de 2018, en el que se procedio a su
revision y posterior archivo.

REVISION. Notificacién Electronica No. 1880. Expediente 01008-2018-00090, Sala
Regional Mixta de la Corte de Apelaciones, Coban, Alta Verapaz.

Notificacion de las resoluciones de fecha 11 y 31 de octubre de 2018, en el que se procedio
a su revision y posterior archivo.

abriel Alejandro Alvarado Alvarado
Asesor Juridico _

Ministerio de Comunicqcmnes,
Infraestructura y Vivienda

(RN

Vo.Bo. __/-4_’/

= 7 | — "‘) = \__\_‘ )
Lic. Luis rati Godoy Rivas
/kic. Luis Efrain Godoy Rivas

- Director Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2018

Contratista: ANGEL GABRIEL TORRES MORALES
Honorarios: Q.16,000.00
Segun Contrato Administrativo No. 202-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1. Emitir dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de
los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;

2. Revisar documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue
el Ministerio;

3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le
encargue El Ministerio;

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actualizaciones
relacionados con los mismos, cuando se solicite;

5. Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los
Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite a los Recursos
de Amparo y Casacién que se presenten;

6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el
Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar
tramite a los Recursos de Amparo y Casacién que se presenten;

7. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccién Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial;

8. Participar en actividades en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual
sea designada;

9. Otras funciones afines o que le sean requeridas por el jefe inmediato o los
superiores;

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segin lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron
los expedientes en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo
conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8978

Reg. 23036

Ref. 121.1/JAAR/ec

Providencia No. AJ-100-2018 LEGR/agtm

UDEVIPO

Diligencias de Adscripcién a favor de la Municipalidad de Guatemala, departamento de
Guatemala, de una fracciéon de terreno de 8,329.759 metros cuadrados que forman parte
de la finca rustica inscrita en el Registro General de la Propiedad de la Zona Central, bajo
el nimero 29674, folio 183 del libro 822 de Guatemala, ubicada en la 16 avenida y 6%
Calle “B” zona 21, Colonia Eureka de esa jurisdiccién municipal, para la instalacién de
Albergues Provisionales o Centros de Acopios que prevé el plan de Administraciéon de
Vulnerabilidad y Emergencia (AVE). Se solicito de la manera mas atenta me dirijo a Usted,
deseandole éxitos al frente de sus labores, y al mismo tiempo dar respuesta a la
PROVIDENCIA identificada como No. SA-2393-2018 de fecha 8 de octubre de 2018,
mediante la cual traslada el expediente en el que se solicita emitir opinién al respecto
de solicitud realizada por la municipalidad de Guatemala; esta Asesoria Juridica estima
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que previo a proceder a emitir la opinién de lo solicitado, es procedente que se cumpla con
lo siguiente:

1. Que el departamento Juridico de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
-UDEVIPO-, o la Unidad que corresponda, de conformidad con lo establecido en el
articulo 55 de la Ley de Vivienda, defina lo indicado en el numeral I) de la opinién
identificada como DJ-14-2018-UDEVIPO, de fecha 29 de abril de 2018, que obra

en el presente expediente a folio 49-53.
2. Que cumplido lo indicado en el numeral anterior, la Asesoria Juridica de UDEVIPO,

y en aplicacion de lo dispuesto en los articulos 74 y 75 de la Ley de Vivienda, y el
articulo 9 del Reglamento de la citada Ley, en la opinién juridica defina con claridad
si procede o no la adscripcién solicitada.

3. Que UDEVIPO después de cumplir con lo indicado, si lo estima pertinente, remita

el expediente a FOPAVI, para que la Asesoria Juridica emita la Opinién respectiva.

Oficio AJ-420-2018-LEGR/agtm

Unidad de acceso a la informacién publica

solicita se realice el tramite correspondiente a la solicitud de informacién publica nimero

UAIP-DS-330-2018, de fecha 29 de octubre de dos mil dieciocho, efectuada por JUAN

PABLO PONS CASTILLO, la cual consiste en “copia de los dictamenes y/u opiniones

emitidas tanto por el érgano asesor como por la PGN dentro del diligenciamiento del Recurso

de Revocatoria dentro del expediente 3533”. En respuesta a lo solicitado, me permito
informarle lo siguiente con relacion al expediente con numero de registro 3533, el cual
contiene Recurso de Revocatoria interpuesto por la entidad SIGMA

CONSTRUCTORES, SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la resolucién nimero 122-

2018, de fecha 17 de junio de 2018, emitida por la Direcciéon General de Caminos:

1. Esta Asesoria Juridica emiti6é el dictamen numero AJ-195-2018/LEGR/ilas, de fecha
17 de septiembre de 2018.

2. En virtud que la Audiencia conferida a la Asesoria Juridica, fue evacuada, el expediente
fue remitido a la Secretaria Administrativa de este Ministerio, para que se continle con
las audiencias que establece la ley de lo Contencioso Administrativo.

se respondio en el plazo establecido, cumpliendo con la ley de informacion publica.

Oficio AJ-420-2018-LEGR/agtm

Unidad de acceso a la informacién publica

solicita se realice el tramite correspondiente a la solicitud de informacién publica nimero
UAIP-DS-328-2018, de fecha 29 de octubre de dos mil dieciocho, efectuada por JUAN
PABLO PONS CASTILLO, la cual consiste en “copia de los dictamenes y/u opiniones
emitidas tanto por el érgano asesor como por la PGN dentro del diligenciamiento del Recurso
de Revocatoria dentro del expediente 10397”. En respuesta a lo solicitado, me permito
informarle lo siguiente con relacion al expediente con numero de registro 10397, el cual
contiene Recurso de Revocatoria interpuesto por la entidad SIGMA
CONSTRUCTORES, SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la resolucién nimero 008-
2018, de fecha 18 de enero de 2018, emitida por la Direccién General de Caminos:

1. Esta Asesoria Juridica emitié el dictamen numero AJ-41-2018/EAAE/nt, de fecha
21 de marzo de 2018.

2 En virtud que la Audiencia conferida a la Asesoria Juridica, fue evacuada, el
expediente fue remitido a la Secretaria Administrativa de este Ministerio, para que se
continuie con las audiencias que establece la ley de lo Contencioso Administrativo.

Se respondio en el plazo establecido, cumpliendo con la ley de informacién piblica.

JUR 9019

Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo

Oficio AJ-422-2018/LEGR/agtm

Ref. 01145-2018-354, Oficial y Not. II

Solicitud de copia certificada de expediente e informe circunstanciado

el dia de hoy fue notificada ésta Asesoria Juridica del Proceso Contencioso Administrativo
numero 01145-2018-354 a cargo del Oficial y Notificador segundo (se acompaiia en

fotocopia), planteado ante la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo



por la entidad Telefénica Méviles de Guatemala, Sociedad Anénima, en contra del sefior
Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, cuyo acto reclamado lo
constituye la resolucion numero SA-424-2018, emitida por el sefior Ministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda con fecha 16 de mayo de dos mil dieciocho.
(E1 resaltado es propio). dentro del plazo de DIEZ DIAS se remita a este Tribunal el
expediente administrativo. Por lo anterior y con instrucciones de la Superioridad, solicito
a usted, de la manera mas respetuosa, se sirva ordenar URGENTEMENTE a quien
corresponda, para que a mas tardar a las 12:00 horas del dia viernes 9 de noviembre
del presente afo, se nos remita en Informe Circunstanciado rendido al sefior Ministro
y copia certificada del expediente administrativo.

JUR 9019

Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo

Oficio AJ-422-2018/LEGR/agtm

Ref. 01145-2018-354, Oficial y Not. II

Recepcion y remision de copia certificada de expediente e informe circunstanciado
a la Sala.

Se recibié la informacién solicitada de la SIT, y se procedié a faccionar memorial de
remision de copia certificada del expediente e informe circunstanciado a la Sala Quinta de

lo Contencioso Administrativo, dentro del plazo establecido, para los efectos que
corresponda.

JUR 9009

REG. 22810 REF. 144/ JAAR/ec

Providencia No. AJ-104-2018 LEGR/agtm

INSIVUMEH

Senor Viceministro: De la manera mas atenta me dirijo a Usted, deseandole éxitos al frente
de sus labores, y al mismo tiempo dar respuesta a la PROVIDENCIA identificada como No.
SA-2393-2018 de fecha 8 de octubre de 2018, mediante la cual traslada el expediente en
el que se solicita emitir opinién al respecto de solicitud realizada por el Instituto
Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia ~-INSIVUMEH-; esta
Asesoria Juridica estima que previo a proceder a emitir la opiniéon de lo solicitado, es
procedente que se cumpla con lo siguiente: 1. No obra en el presente expediente, copia
certificada de la factura que acredite la propiedad de las mini grabadoras y GPS por parte
de la Agencia de Cooperacion Internacional del Japén, las cuales donaron en el afio 2011,
a la Direccién General de INSIVUMEH, debiendo incorporarla al presente expediente. 2.
Se debera de agregar al presente expediente, el proyecto de Acuerdo Ministerial, para
realizar la revision y anotaciones que corresponda en el mismo. 3. Que el departamento
Juridico del Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
-INSIVUMEH-, o la Unidad que corresponda, emita la opinién juridica en la que se defina
con claridad si procede o no, la firma solicitada en el anexo 1 y la posterior emisiéon del
Acuerdo Ministerial, como parte del tramite que se requiere para poder solicitar a la
Direccion de Crédito Publico, el Registro de la Donacién en especie, en el Sistema de
Gestion -SIGES- y en consecuencia se pronuncie al respecto de la juridicidad y legalidad
de la presente solicitud. 4. Que INSIVUMEH después de cumplir con lo indicado, remita el
expediente a esta Asesoria Juridica, para que emita la Opinion respectiva. Remitase el
presente expediente a INSIVUMEH a efecto que se cumpla con lo indicado; se adjunta el
expediente administrativo que contiene 11 folios, incluyendo la presente Providencia.

JUR 9002

Ing. José Luis Benito

Hoja de tramite No. O-77754

Se solicita apoyo para que de esta Asesoria Juridica se nombre a un técnico en
representacion de este Ministerio, para la integracion de una mesa técnica con diferentes
instituciones involucradas en relacion a la Estrategia Fiscal Ambiental. Dicha estrategia
tiene por objetivo orientar tanto la inversion privada como publica y el gasto presupuestario
al cumplimiento de los objetivos nacionales e internacionales de adaptacién y mitigacién
al cambio climatico y a la proteccién de recursos naturales.

En virtud de anterior requerimiento se me nombro para tal efecto, y se procedio a realizar
las acciones administrativas que correspondan.

N



JUR 9035

Dictamen 9035

Solicitud de licencia de transporte

Providencia SA-2234-2018

Azucena Maribel Pernillo Garcia de Cano solicita licencia de transporte. Carlos
Francisco Moguel Luna interpone recurso de Revocatoria en contra de la Resolucién No.

1311-2017, de fecha 14 de junio de 2017, dictada por el Director de la Direccién General
de Transportes.

JUR 9038

REG. 22792 REF. 011/ JAAR/ec
Providencia No. AJ-105-2018 LEGR/agtm
INSIVUMEH

Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, solicita emitir el
Acuerdo Ministerial para la aceptacion de la donacion por parte del Organismo
Internacional de Energia Atémica OIEA, del equipo consistente en: Un espectrémetro, de
Absorcién atémica con horno grafito incorporado marca Analytikjena, modelo
AASnovAA400p, serie 140n4P0O125, el cual incluye Monitor V1IPO311, CPU 54D4609,
Teclado, Impresora marca Canon IP3600 y Accesorios. Sefior Viceministro: De la manera
mas atenta me dirijo a Usted, deseandole éxitos al frente de sus labores, y al mismo tiempo
dar respuesta a la PROVIDENCIA identificada como No. SA-1997-2018 de fecha 14 de
agosto de 2018, mediante la cual traslada el expediente en el que se solicita emitir
opinion al respecto de solicitud realizada por el Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-; esta Asesoria Juridica estima
que previo a proceder a emitir la opinién de lo solicitado, es procedente que se cumpla con
lo siguiente: 1. Se agregue al presente expediente, copia certificada de la factura que
acredite la propiedad de Un espectrometro, de Absorcion atémica con horno grafito
incorporado marca Analytikjena, modelo AASnovAA400p, serie 140n4P0O125, el cual
incluye Monitor V1PO311, CPU 54D4609, Teclado, Impresora marca Canon IP3600 y
Accesorios, mismo que donaron en el afio 2011, a la Direccién General de INSIVUMEH,
debiendo incorporarla al presente expediente. 2. Agregar al presente expediente, el proyecto
de Acuerdo Ministerial, para realizar la revisibn y anotaciones que corresponda, y la
consulta emitida por la Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas,
a la que se hace referencia en el oficio 492-2018, de fecha 31 de mayo de 2018. 3. El
documento en idioma inglés, que obra a folio cinco a siete (5-7) del presente expediente,
debe ser traducido al idioma espariol, por traductor jurado, debidamente autorizado. 4.
Que el departamento Juridico del Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-, emita opinion sobre el tema sometido a
conocimiento de esta Asesoria, Si para darle debido cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 53 de la Ley Organica del Presupuesto, determinar si procede faccionar el convenio
de Cooperacion entre el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia y la entidad donante. Remitase el presente expediente a INSIVUMEH a efecto
que se cumpla con lo indicado; se adjunta el expediente administrativo que contiene 11
folios, incluyendo la presente Providencia.

Juzgado cuarto de primera instancia civil

Sumario 01041-2017-01374

Se recibi6 notificacién mediante la que se emite resolucién con fecha cinco de noviembre
de 2018, mediante la que se tiene por apersonado al presente proceso al Ingeniero JOSE

LUIS BENITO RUIZ, ministro de Comunicaciones, infraestructura y vivienda. En el
presente proceso

Juzgado cuarto de primera instancia civil

Sumario 01041-2017-00132

Se recibié notificacién mediante la que se emite resoluciéon con fecha ocho de noviembre
de 2018, mediante la que se tiene por contestada la demanda en sentido negativo, en virtud
de memorial presentado por Ilse Noemi Castro Sierra, en representacion del Estado de
Guatemala (PGN) y se le concede plazo de 24 horas a la Contraloria General de Cuentas
para que se pronuncie respecto de puntos individualizados en el presente proceso, como
consecuencia de lo resuelto se fija al Estado de Guatemala, a través de su Representante
Legal, un plazo de cinco dias durante el cual debera presentar las copias de la demanda
para poder notificarle al tercero propuesto, bajo apercibimiento que si no lo hiciere sin
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justa causa, se dejara sin efecto el numeral romano anterior de la presente resolucién. lo
anterior previo a abrir a prueba el presente. Se incorporé a sus antecedentes.

Juzgado cuarto de primera instancia civil

Sumario 01041-2017-01088

Se recibio notificacion mediante la que se emite sentencia declarando con lugar la demanda
que en juicio sumario es promovida por la entidad CONSTRUCTORA CMB, S.A. en contra
del Estado de Guatemala y en consecuencia: a) se declara el incumplimiento del Estado de
Guatemala en calidad de Fideicomitente de las obligaciones establecidas en el Contrato de
Fideicomiso del Fideicomiso Fondo Vial; b) se conmina al Estado de Guatemala a través de
Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda a que incluya en el Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio fiscal del afno siguiente de la
fecha en que se encuentre firme el presente fallo los fondos necesarios para cumplir con
las obligaciones que dicho Fideicomiso adquiri6 frente a la entidad CONSTRUCTORA CMB,
S.A. y efectuar y verificar el traslado de os fondos al FIDUACIARIO DEL FIDEICOMISO DEL
FONDO VIAL gestionado por el Banco fiduciario Banco Industrial, s.a. , por un monto de
un millén trescientos treinta y cuatro mil ochocientos diecinueve quetzales con veintisiete
centavos: c) se declara la obligaciéon del Estado de Guatemala a través del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y de la unidad ejecutora de conservacién vial,
de cumplir con lo estipulado en la resolucion del comité técnico del fideicomiso del Fondo
vial contenida en el punto quinto numeral romano dos, del acta cuarenta y ocho guion dos
mil once de fecha siete de diciembre de dos mil once y que documente sesién de dicho
comité técnico emitiéndose la CONSTANCIA DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA o su
equivalente de acuerdo resolucion con fecha nueve de noviembre de 2018.

Juzgado cuarto de primera instancia civil

Sumario 01041-2017-01088

se elaboré y presenté memorial de APELACION en contra de la resolucién en la que se
declara con lugar la demanda que en juicio sumario es promovida por la entidad
CONSTRUCTORA CMB, S.A. en contra del Estado de Guatemala y en consecuencia: a) se
declara el incumplimiento del Estado de Guatemala en calidad de Fideicomitente de las
obligaciones establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fideicomiso Fondo Vial; b) se
conmina al Estado de Guatemala a través de Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda a que incluya en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el Ejercicio fiscal del afo siguiente de la fecha en que se encuentre firme
el presente fallo los fondos necesarios para cumplir con las obligaciones que dicho
Fideicomiso adquirié frente a la entidad CONSTRUCTORA CMB, S.A. y efectuar y verificar
el traslado de os fondos al FIDUACIARIO DEL FIDEICOMISO DEL FONDO VIAL gestionado
por el Banco fiduciario Banco Industrial, s.a. , por un monto de un millén trescientos
treinta y cuatro mil ochocientos diecinueve quetzales con veintisiete centavos: c) se declara
la obligacién del Estado de Guatemala a través del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y de la unidad ejecutora de conservacion vial, de cumplir con lo
estipulado en la resoluciéon del comité técnico del fideicomiso del Fondo vial contenida en
el punto quinto numeral romano dos, del acta cuarenta y ocho guion dos mil once de fecha
siete de diciembre de dos mil once y que documente sesiéon de dicho comité técnico
emitiéndose la CONSTANCIA DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA o su equivalente de
acuerdo resoluciéon con fecha nueve de noviembre de 2018.

JUR 9002

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Se recibié la hoja de tramite Nol 0-77754, en la que el Ingeniero Benito Ruiz, Ministro de
Comunicaciones instruye al Director Ejecutivo de Asesoria Juridica, a efecto de que
nombre a una persona de su equipo de trabajo para que integre dicha mesa técnica de
trabajo con relacion a la Estrategia Ambiental Fiscal, misma que tiene por objeto orientar
tanto la inversion privada como publica y el gasto presupuestario al cumplimiento de los
objetivos nacionales e internacionales de adaptacién y mitigacién al cambio climatico y a
la proteccion de recursos naturales. Se asistié a la reunién programada donde se trataron
temas de interés relacionados con el tema relacionado, la reunién fue dirigida por la Lic.
Carmen Abril, Viceministra de Finanzas.

JUR 9035

DICTAMEN No. AJ-233-2018/LEGR/agtm

Asuzena Maribel Pernillo Garcia de Cano solicita licencia de transporte. Carlos
Francisco Moguel Luna interpone recurso de Revocatoria en contra de la Resolucién No.
1311-2017, de fecha 14 de junio de 2017, dictada por la Direccion General de Transportes.




Se emiti¢ dictamen dentro del plazo establecido, dictaminando Que por los argumentos

vertidos y lo que consta en autos, el Recurso de Revocatoria debe ser declarado SIN
LUGAR.

Se recibié invitacion para que se asista a reunion en la fecha y hora indicadas en la
invitacién, misma que se transcribe: Por instrucciones del sefior Viceministro Ingeniero
Cristian Aguilar Lopez, de manera atenta informo a ustedes que en sala de Sesiones del
2do. Nivel de este Ministerio, se llevara a cabo reunién con la Gremial de Transporte
Extraurbano de Pasajeros -GRETEXPA, para tratar tema sobre el “Proyecto del
Reglamento de Transporte”, se le agradece hacerse acompanar del sefior Subdirector y
asesor juridico. Se asistio a la reunién el dia, hora y lugar indicado.

Se asisti6 a dos reuniones programadas en el Cuerpo de Ingenieros del Ejército, con la
intencion de conocer y pronunciarnos legalmente referente de proyecto de Franja
Transversal del Norte, misma que actualmente se encuentra asignado como proyecto a la
empresa SOLEL BONEH FTN, durante la reunién se trataron asuntos legales relacionados
con el tema y se continuara con las reuniones segin se vayan programando, hasta lograr
tener un expediente administrativo a la vista y poder esta Asesoria Juridica, emitir su
opinion al respecto.

OPINION No. AJ-181-2018/LEGR/agtm

hoja de tramite 2-15368, por medio de la cual envia expediente relacionado con la solicitud
de continuar con los estudios iniciados por parte de la DGC, para utilizar doble remolque
con equipos de 40 pies, en las rutas CA-9 Norte y CA-9 Sur, en donde las condiciones
actuales lo permiten. (73 folios), se emitio la opinién respectiva dentro del plazo establecido.

JUR 8389

JUZGADO CUARTO DE PRIMERA INSTANCIA CIVIL

SUMARIO No. 01041-2017-01088 Oficial y notificador 4°.

Se recibid notificacién mediante la que se da audiencia por dos dias a este Ministerio
para que se pronuncie sobre recurso de ampliaciéon y aclaracion planteado por la entidad
CMB, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Representante Legal, se elaboro memorial
evacuando la audiencia dentro del plazo establecido en ley, solicitando que se declare sin
lugar el presente recurso, por los motivos expuestos en el mismo.

JUR 9060
OFICIO AJ-445-2018 /LEGR/agtm
Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo

Se recibi6 notificaciéon de la Sala arriba identificada y para darle cumplimiento a la misma
se elaboro el oficio respectivo en el que se dio cumplimiento a lo ordenado, dirigido al
Director General de la Direccion General de Transportes de la siguiente manera: Por medio
del presente oficio le manifiesto que el dia de hoy fue notificada ésta Asesoria Juridica del
Proceso Contencioso Administrativo nimero 01190-2018-00366 a cargo del Oficial y
Notificador tercero (se acompaiia en fotocopia), planteado ante la Sala Sexta del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo por MARIO RENE ESCOBAR DONIS Y ABNER
EDGARDO ESCOBAR CISNEROS, en contra del sefior Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, cuyo acto reclamado lo constituye la resolucion nimero SA-
385-2018, emitida por el sefior Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
con fecha 24 de abril de dos mil dieciocho. (El resaltado es propio). Dentro del citado
proceso, conforme resolucién de fecha 22 de noviembre de 2018, la referida Sala ordeno,
“Por lo que en cumplimiento de lo preceptuado en el articulo 32 de la ley de lo Contencioso
Administrativo y lo resuelto por este Tribunal en fecha 22 de noviembre de 2018, debera
remitir INFORME CIRCUNSTANCIADO Y COPIA CERTIFICADA del EXPEDIENTE
ADMINISTRATIVO numero 684-2010 dentro del cual se emitio la resolucién identificada
con los numeros y letras SA-385-2018 de fecha 24 de abril de 2018. El expediente debera
ser remitido a esta sala dentro del plazo de DIEZ DIAS HABILES, contados a partir de la
recepcion de este oficio, incluyendo informe circunstanciado bajo apercibimiento de que
en caso de incumplimiento “se le procesara por desobediencia, ademéas de que el tribunal
entrara a conocer del recurso teniendo como base lo dicho del actor” (...) debiendo enviarlo
en COPIA CERTIFICADA, foliado y con folder; caso contrario no podra ser recibido. Por lo
anterior y con instrucciones de la Superioridad, solicito a usted, de la manera mas
respetuosa, se sirva ordenar URGENTEMENTE a quien corresponda, para que a mads
tardar a las 12:00 horas del dia jueves 29 de noviembre del presente afio, se nos remita
en Informe Circunstanciado rendido al sefior Ministro y copia certificada del
expediente administrativo respectivo, el cual debera estar debidamente foliado y en folder



en perfectas condiciones, en virtud que sera remitido a la Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. (El resaltado es propio).
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, diciembre del 2018

Contratista: Maria Alejandrina Rodas Arias

Honorarios: Q.5, 000.00

Servicios Técnicos: Asistente Laboral

Contrato Administrativo: 205-2018-029-DSRH

Actividades:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)

i)

1)

METAS:

Asistir legalmente a la Asesoria Laboral en la elaboracién de memoriales
y redaccién de documentos oficiales que le sean requeridos:

Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir vy
atender los plazos judiciales en las mismas establecidas o en la ley de la
materia. ;

Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean
marginados atendiendo los plazos administrativos que se le establezcan.
Atender y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revision de
documentos oficiales que le sean marginados.

Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados.
Procurar ante cualguier dependencia del Estado, los procesos judiciales o
procedimientos administrativos que le sean asignados

Ser el enlace entre |la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de
la Asesoria Laboral de la Procuraduria General de la Nacién.

Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores
legales enlace de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio

Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar
documentos oficiales ante los diferentes tribunales, dependencias del
estado y unidades ejecutoras del ministerio.

Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios
laborales y demas procesos que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan
el estatus del proceso. '

Respetuosamente me dirijo a usted, con el objetivo de rendir el
INFORME DE ACTIVIDADES, por los servicios técnicos prestados durante
el periodo comprendido del 1 al 31 de diciembre de 2018, segln contrato
administrativo aprobado con el nimero 205-2018-029-DSRH, de fecha
29 de mayo de 2018. De conformidad con el contrato administrativo
procedo a describir lo siguiente.

1. Redaccion, impresion y envio de oficios a las diferentes dependencias del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda- correlativos del
OF-LAB-2577-JH/mr al OFI-LAB-2671-JH/mr.



2. Control, recepcion de notificaciones que se reciben por parte de Tribunales
de Trabajo y de forma interinstitucional.

3. Revisién y recepcién de expedientes de pago remitidos por parte de las
diferentes unidades ejecutoras.

4. Revision de oficios remitidos a la Asesoria Laboral de la Direccién Superior
por parte de las diferentes Unidades Ejecutoras.

5. Escanear documentos con' plazos en horas y remitirlos via correo
electrénico y en fisico para remitirlo a las distintas dependencias.

Sacarle copias a documentos para remitirlos a donde corresponda.

7. Elaboracién de memoriales asignados.

Colaboracién en llamar a unidades ejecutoras para solicitar informacién de
circular enviada mediante correo electrénico.

9. Solicitar colaboracién a PGN a los asistentes legales laborales para
averiguacion de procesos ordinarios laborales y traslado de informacidn
pertinente asi como ayuda en transmisién de copias para complementacién
de expedientes.

10. Llevar el orden de las copias y archivarlas en la carpeta que corresponde.

11.Trascripcion de documentos.
- \
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2018.

Contratista: Giovanni Arnulfo Chinchilla De Ledn.
Honorarios: Q. 10,000.00

Prestacidn: Servicios Técnicos. .
Contrato Administrativo: 206-2018-029-DSRH

Actividades:

Respetuosamente me dirijo a usted con el objeto de rendir el INFORME, por Servicios
Técnicos presentados durante el periodo comprendido del uno al treinta y uno y de
diciembre del afio dos mil dieciocho (01-12-2018 - 31-12-2018), segun contrato
administrativo aprobado con el numero 206-2018-029-DSRH. De conformidad con el
contrato administrativo procedo a describir el informe siguiente:

a) Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que
le sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial
respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente; '

01173-2012-01913 INCIDENTE VERIFICACION DE PAGO COSTAS DGAC

b) Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacion
de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
marginadas por la Asesora Laboral, '

VISTA AMPARO 1777-2017 DARWIN O.JIMENEZ
VISTA AMPARO 2177-2017 ERICK FERNANDO PUR BLANCO

APELACION AMPARO 777-2018

APELACION AMPARO 1024-2018

APELACION AMPARO 1148-2018

APELACION AMPARO 1358-2018 reinstalacion
APELACION AMPARQO 1524-2017 Edgar Chacach Apen
APELACION AMPARO 1529-2018 '
APELACION AMPARO 1781-2018

APELACION AMPARQ 1852-2018

APELACION AMPARO 2543-2017

APELACION AMPARO 2686-2017

APELACION AMPARO 2769-2017

APELACION AMPARO 2948-2017

1RAS 48 HORAS AMPARO M 777-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 1024-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 1148-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 1358-2018 REINSTALACION
1RAS 48 HORAS AMPARQO M 1529-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 1781-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 1852-2018



c)

d)

f)

g)

h)

Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de la Asesoria Legal Laboral;

01173-2012-02601 VERIFICACION DE REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL notificador
01173-2015-03591 VERIFICACION DE REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL notificador
01173-2016-01980 Olga Leticia Aguilera Arredondo oficio por PGN

01173-2016-02543 INFORME DE PAGO DGC, Roberto Portillo exime responsabilidad
01173-2016-02757 PROGRAMACION DE PAGO PROVIAL Edwin Regalado
01173-2016-02869 REQUERIMIENTO DE PAGO Clara Luz Judrez ORTP notificadory resolucion
01173-2016-02869 VERIFICACION DE PAGO Clara Luz Juarez Larios ORTP notificador
01173-2016-03315 José David Tale notario y resolucion

01173-2016-03435 Erick Pur Blanco EXTINGUIDA LA OBLIGACION ORPT
01173-2016-04544 INFORME DE PAGO PROVIAL, Erick Rodolfo extingue responsabilidad
01173-2016-05811 PROGRAMACION DE PAGO PROVIAL Cristian Cardona -
01173-2016-05827 GESTIONES DE PAGO PROVIAL PGN

01173-2016-05827 INFORME LUIS MAURICIO MENDEZ OROZCO PROVIAL PGN Y resolucién
01173-2016-6326 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL, conducente
01173-2016-06830 VERIFICACION DE PAGO UCEE,

01173-2016-08012 Armando Javier Rosales DGC apercibimiento

01173-2016-12340 VERIFICACION DE PAGO Marco Menéndéz DGAC, notificiador
01173-2016-12340 Marco Antonio Menendez DGC '
01173-2016-12340 Marco Menéndéz DGAC, notificiador

01173-2017-02006 REQUERIMIENTO DE PAGO DGC notificador y requeri
01173-2017-02006 VERIFICACION DE PAGO DGC notificador.

INFORME PROGRAMACION DE PAGO 01173-2016-01332 , Diego Gomez FONDETEL
INFORME PROGRAMACION DE PAGO 01173-2016-05397 , Mynor Felipe Martinez Provial
INFORME PROGRAMACION DE PAGO 01173-2016-06367 , ERY FERNANDO BAMACA
INFORME PROGRAMACION DE PAGO 01173-2017-02963, Jenner Giovanni Morales Provial

Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente;
No me fue requerido este mes

Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal
Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda;
No me fue requerido este mes

Atender y participar activamente en las reuniones de trabajo, exponiendo
argumentos, opinion y criterio juridico;
No me fue requerido en este mes.

Atender las citaciones emanadas por la Inspeccién General de Trabajo del Ministerio
de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias
presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales;

No me fue requerido este mes

En ausencia de la Asesora Legal debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucién
de expedientes, responsabilizandose de la procuracion y diligenciamiento de cada
expediente;

No me fue requerido este mes

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedlentes administrativos que le sean asignados por la
Asesoria Legal Laboral;

No me fue requerido este mes



j) Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas por la
Asesora Legal Laboral;

k) En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales
o administrativas, debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado
ante la Asesoria Legal Laboral, debiendo resolver cualquier circunstancia
presentada;

No me fue requerido este mes

l) Conocer, analizar y resolver expedientes administrativos conformados para el pago
de Sentencias Judiciales, renglén 913, proponiendo a la Asesora Legal Laboral el
proyecto de resolucion;

No me fue requerido este mes

m) Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes
a los servicios a contratar.

Asistencia a edificio de Centro de justicia Laboral Juzgados y Salas, seguimiento a casos
especificos, una vez por semana.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL MES DE DICIEMBRE

LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DESPACHO MINISTERIAL
Contrato No. 211-2018-029-DSRH

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
HONORARIOS: Q.20,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN EL DESPACHQ
MINISTERIAL '

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 211-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1)  Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de leyes

vigentes y no vigentes en el marco comparativo de asesoria;

2)  Revision y analisis de documentos presentados al Ministro del Ramo;

3)  Recabar informacion requerida por el Despacho Superior;

4)  Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho Superior;

5)  Recopilar, filtrar y procesar la informacién solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las Unidades Ejecutoras y el Despacho Superior;

6) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera realizar todas aquéllas otras actividades que se deriven de la
contratacién.

METAS ALCANZADAS:

1. Revisién y redaccidn de oficios varios para diligenciar lo concerniente a las
licencias ambiental, de construccién y de toma de agua de las viviendas



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

DURANTE EL MES DE DICIEMBRE

LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DESPACHQ MINISTERIAL
Contrato No. 211-2018-029-DSRH

correspondientes al proyecto Vivienda Digna, La Dignidad, Escuintla, para
entregar a las personas afectadas por la erupcion del Volcan de Fuego,
ocurrida el 3 de junio de 2018.

Diligenciamiento del expediente correspondiente al oforgamiento del
mandato para la celebracion del contrato correspondiente al proyecto
Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

Reunién sostenida con personal de la Asesoria Juridica de la Direccién
Superior, Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, ANADIE y PGN,
para tratar lo concerniente a la necesidad de encontrar el rumbo para el
expediente del otorgamiento del Mandato correspondiente al proyecto
Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

Revision y correccién de diversos expedientes correspondientes a Recursos
de Reposicién interpuestos en contra de resoluciones dictadas por el Sefior
Ministro del Ramo, en las que se improbaba lo actuado por las Juntas de
Licitacién, por no contar con disponibilidad presupuestaria.

Reunién sostenida con personal de UDEVIPO en la que se traté lo
concerniente a un bien inmueble ubicado en la zona 21, que se encuentra
adscrito a este Ministerio, y que proviene del extinto BANVI, en el cual se
encuentran construyendo la Municipalidad de Guatemala y Telus, un
instituto educativo privado.

Reunién sostenida con Lic. Villatoro, quien requiere el pago de sus
prestaciones laborales por orden judicial, en virtud de haber trabajado en el
Fondo Social de Solidaridad. Se determind que el pago esta programado
para el ejercicio fiscal 2019, sin embargo, la persona se molest6 y solicit6
reunirse con el Ministro.

Revisién de providencias que contienen nombramiento de integrantes de
Juntas de Licitacién, para diferentes eventos de la Direccién General de
Caminos, para firma del Sefior Ministro.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL MES DE DICIEMBRE

LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DESPACHOQ MINISTERIAL
Contrato No. 211-2018-029-DSRH

8. Revision de resoluciones en las que se aprueba o se imprueba lo actuado
por la Junta de Licitacién, en los diferentes eventos.

9. Andlisis de expediente correspondiente a regularizaciéon del tiempo
contractual de la supervisora COMACOQO, en el cual fue necesario instruir a
la Asesoria Juridica, sobre el fondo de la opinidn solicitada.

Las actividades descritas anteriormente, son enunciativas, pero no se limitan a las demas

realizadas que no se hayan listado, pero consten en los registros del Despa {inisterial
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: 01 al 31 de diciembre 2018

CONTRATISTA: Guinsi Orlando Giréon Gémez

HONORARIOS Q 11,000.00

SERVICIOS TECNICOS COMO: Servicios Técnicos en la Unidad de Administracion

Financiera de la Direccién Superior

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 212-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

L Apoyar a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucion
presupuestaria, fondos privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos
contables, solicitados por las Unidades Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y
Tesoreria Nacional.

2. Revision y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad
de Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades
ejecutoras que conforman el Ministerio, relacionados con [a ejecucién presupuestaria de
préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades
Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas Publicas.

3% Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados
con temas contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso,
saldos de préstamos y donaciones, proponiendo alternativas de solucion para su atencién.

4. Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de
informacién de la Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion
presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyar en la generacion de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este
Ministerio dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,
6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracion

Financiera y Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para
seguimiento de temas contables.

% Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones
impartidos por el Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera del Ministerio.

METAS ALCANZADAS DURANTE EL. MES DE DICIEMBRE:

L Se brindo apoyo a la Unidad de Administraciéon Financiera-UDAF- en materia de ejecucion
presupuestaria, registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables
ante los entes rectores del sistema de administracion financiera del Ministerio de Finanzas
Publicas.



2, Se revisaron 34 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- y Viceministros de cada
ramo, provenientes de las Unidades Ejecutoras, 202 Direccién General de Caminos, 203 Unidad
Ejecutora de Conservacién Vial, 206 Unidad de Construccién de Edificios del Estado-UCEE-,
209 Instituto Nacional de Sismologfa, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia-INSIVUMEH,
214 Unidad para el desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-, relacionados con ejecucion
presupuestaria, saldos contables, pagos a organismos internacionales.

3. Se apoyo en el andlisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccién de
Contabilidad del Estado, Tesoreria Nacional y Direccion de Crédito Puablico, relacionados con
préstamos, donaciones, cuentas contables, cuentas por pagar, para el correspondiente tramite a
las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes en respuesta a las
solicitudes planteadas.

4, Seguimiento al trabajo realizado por la Comisién conformada para la conciliacién de saldos de
las cuentas contables 1112 Bancos y 1234 Construcciones en proceso a requerimiento de
Contraloria General de Cuentas.

5 Participacion en reuniones de trabajo con las Secciones de Contabilidad y Tesoreria de la UDAF
para la implementacién de acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas
contables cargadas a este Ministerio dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Se brindo apoyo a la seccién de Contabilidad en el cierre de ejecucion presupuestaria del mes de
diciembre en el andlisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —
CUR- de gastos de las unidades ejecutoras concentradas de este Ministerio.

7 Participacién en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de
Administracién Financiera y el jefe de la Seccion de Contabilidad con las unidades ejecutoras y
entes rectores del sistema administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para
seguimiento de temas de ejecucidn presupuestaria, contables y de crédito publico, proponiendo
alternativas de solucion.

Gui ando Gindon Gémez
SgfUicios T¥cnicos Y UDAF
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES: DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: ANGEL ANDRES HERRERA JIMENEZ
HONORARIOS: Q. 9,000.00
SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 213-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:
v Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes

v

v

v

y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

Asistir a las unidades de planificacion v programacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio, en la elaboracion de planes, programas y proyectos;

Dar seguimiento a la consecucion de metas en el Plan Fstratégico del Ministerio iy en el Dlan
de Inversion de cada Unidad Ejecutora;

Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversion de
las Unidades Ejeculoras asignadas;

Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora
asignada;

Brindar acompanamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguintento y
evaluacion de planes, programas y proyectos de cada Unidad Ejecutora asignada, con base a
lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN;

Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera de la Unidad Ejecutora
asignada;

Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad Ejecufora
asignada;

Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.

MLTAS:

v

v

Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, de acuerdo a los
procedimientos establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion.

Recepcion, revision v registro de los Voliimenes de Trabajo de las Unidades Administrativas
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, | nfraestructura y Vivienda.
Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de
funcionamiento e inversion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Recepcion, revision y registro de las Reprogramaciones de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Elaboracion de cierre anual de acuerdo a los procedimientos establecidos en la Unidad
Sectorial de Planificacion, del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades
superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

-

ANGEL ANDRES HERRERA JIMENEZ
Técnico en la Unidad Sectorial de Planificacion

ZUS
Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivisnde



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: DICIEMBRE - 2,018

Nombre: Ludwing Esmailing Herndndez Cifuentes
Honorarios mensuales: Q. 9,000.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de
Administracion Financiera
Contrato Administrativo No.: 214-2018-029-DSRH
OBIJETIVOS
1

Revisar y analizar transferencias presupuestarias.

Elaborar proyectos de transferencias presupuestarias.

3. Entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas.

4. Elaborar informes de cardcter presupuestario que se soliciten de la superioridad.
5. Elaborar notas sobre actividades presupuestarias.

N

METAS

1. Se procedio a revisar y analizar transferencias presupuestarias remitidas a — UDAF —
para el proceso de aprobacion, revisando las reprogramaciones de centros de costo.
Posteriormente se procedio a la elaboracion de las correspondientes transferencias
internas y externas de readecuacion del presupuesto de funcionamiento de las
siguientes Unidades Ejecutoras:

e Direccion General de Transportes.

e Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
—INSIVUMEH-

Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-.

Fondo Social de Solidaridad. -FSS-

Direccion General de Correos y Telégrafos

Fondo para el Desarrollo de la Telefonia. -FONDETEL-

Direccion General de Proteccion Vial. -PROVIAL-

2. Se elaboraron cuatro proyectos de transferencias presupuestarias (internas), como
operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

3. Se elaboraron doce rechazos de reprogramaciones de centros de costo, asi como de
transferencias de las Unidades Ejecutoras que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.




Se elabordé una reprogramacion de cuota (anticipo y regularizacion) de las Unidades
Ejecutoras correspondiente al mes de diciembre del afio 2018.

Se elaboraron notificaciones de transferencias aprobadas y remitirlas a la Direccion
Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia =SEGEPLAN- y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

Se brindé asesoria técnica a diez Unidades Ejecutoras en la Ejecucion del Presupuesto
por Resultados -PpR-.

Ludwing ili ernandez Cifuentes

y[i a de Presupuesto

Lies Eduardo Giron Lopez
Coordinador ~UDAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de diciembre 2018

CONTRATISTA: José Fernando Sierra Cobar
HONORARIOS: Q.18,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales Despacho

Viceministerial-Administracion y Finanzas

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 215-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS

Asesor al Despacho Viceministerial en material legal en cuanto a la aplicacién de las
normas, leyes y reglamentos vigentes, referente a la contratacion de personal,
eventos de cotizacion y licitacion, asesoria en la revision de procesos judiciales en
materia laboral, revisién de los contratos administrativos para la formalizacion de
préstamos para la ejecucién de obras especificas, asesoria en la revision de
procedimiento de acceso a la informacién publica y los medios de impugnacion que
se plantean por los interesados.

Asesorar en la revision de los expedientes administrativos del Despacho
Viceministerial de Administracién y Finanzas, con el objeto de verificar la legalidad
y debida aplicacion de las leyes positivas y vigentes, en los procesos administrativos
que se realizan.

Asesorar en la aplicacion de las leyes, reglamentos y normas en los procedimientos
administrativos y judiciales, revisando que los mismos se encuentren dentro del
marco legal. Asimismo, verificar la adecuada tramitacién de los procesos
administrativos y judiciales, agotando todas las instancias y recursos legales

establecidos, para la debida defensa de los derechos del Ministerio.

METAS (RESULTADOS)

e Revision y andlisis de conformacion de los expedientes administrativos para contratacion de

servicios técnicos y profesionales, habiendo verificado la debida aplicacion de las normas




legales correspondientes y observar que se apliquen los criterios establecidos por las
distintas instituciones encargadas de la regulacion y fiscalizacion de los procedimientos
administrativos.

Revisién y confrontacidon de los documentos que integran los expedientes administrativos,
con los diferentes sistemas electrdnicos para corroborar la vigencia, validez y autenticidad
de los mismos.

Andlisis y revision del Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Revisidn y andlisis de la informacién y documentos remitidos por las diferentes Unidades
Ejecutoras, para el cumplimiento oportuno de los requerimientos de informacion
administrativos realizados por los diputados del Congreso de la Republica de Guatemala.
Asesorar a los profesionales encargados de los procesos judiciales laborales sobre juicios
ordinarios laborales, incidentes de reinstalacién y sobre la aplicacion de la normativa en
cuanto al agotamiento he interposicion de recursos judiciales, a efecto de defender
adecuadamente los intereses del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesoria al personal juridico laboral y de recursos humanos a la Direccién General de
Transportes, Direccion General de Aerondutica Civil, Despacho Superior y del INSIVUMEH,
en cuanto a la aplicacion de los criterios que pudieran corresponder, a las reinstalaciones y
procesos ordinarios laborales, segun casos especificos.

Revisién y andlisis de los expedientes de aprobaciones de licitacién y cotizacion, previo al
visto bueno de las autoridades superiores. Para establecer la legalidad dentro del evento de
que se trate, para establecer la procedencia de la aprobacién o improbacion de las

actuaciones de las juntas receptoras.

ando Sierra Cobar
CUI 2422 19659 0101




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: DICIEMBRE 2018
CONTRATISTA: IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON
HONORARIOS MENSUALLES: Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 216-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

l-Apoyar las actividades de la Scecion de Vehiculos de la Direecion Superior;

2-I'star en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(MIITAS):

I-Informar constantemente el estado del vehiculo en gencral, para ¢l buen
[uncionamiento del mismo;

2-Apoyar en las actvidades de (raslado de personas a los diferentes sectores
establecidos en el bus a cargo en la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
3-Lntregar la documentacion en buen estado y asegurarme que se reciba de
conlormidad y a tiempo en las diferentes dependencias Gubernamentales y de las
Entidades del Ministerio;

4-Informar a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jefe
immediato de Servicios Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;
5-Realizar del traslado de personal a las dilerentes entidades de Gobierno, y del
cumplimicnto de las comisiones asignadas por el jefe inmediato de Servicios
Generales;

_--4--_/
IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON

VO.BO.

Direccitn Superior
Ministerin de Comunitaciones,
Infraestructura y Viviends



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: DICIEMBRE 2018
CONTRATISTA: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 217-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2-Istar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

l-Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir
con los estandares de seguridad;

2-Realizar el traslado del personal sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado
por ¢l jefe inmediato, cumpliendo con el horario establecido de entrada y salida;
3-Entregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones del
Ministerio y a entidades del Estado;

4-Informar del traslado de personal de Recursos Humanos a las diferentes entidades,
de servicios varios;

5-Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento vy
funcionamiento de los vehiculos a mi cargo de la Direccién Superior;

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA

VO.BO.

e Dbpto. Servicios Generales y f\dminist;anws

Direccibn Superior

Ministeri> de Comunic.aciones.
Infraestructura y Viviende



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE DICTIEMBRE 2018

CONTRATISTA: Marcos Rodrigo Barreno Tohom

HONORARIOS MENSUALES: Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 218-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1) Mantenimiento de las Instalaciones Internas y Externas, del edificio de la

Direccion Superior;

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Mantener las dareas verdes del Ministerio limpias.

b) Lograr que las plantas externas e internas del edificio sc mantengan bonitas y el drea
de jardineria bien ornamentado y cuidado.

¢) Cuando el Jefe Inmediato de Mantenimiento ordena que se pintan diferentes
oficinas de la Direccion Superior, asi como el Jardin Infantil para que se encuentre
limpio y en Optimas condiciones y se lleven a cabo reparaciones de plomeria y
electricidad para que se tenga un area de trabajo limpio, iluminado y con buen
funcionamiento.

Atentamente,

—
Tuardo Morales

Jala Dppto. Servicigs Generales y Administraiivus
Direccion Superior

(f) M o B Ministerio de Com”nicaciones,

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM MARLON LES
SERVICIOS TECNICOS Jefe de Seccion de Servicios Generales
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 219-2018-029-DSRH

CONTRATISTA CARMEN BOJ CHAVEZ DE SUCHI
MES DICIEMBRE 2018

HONORARIOS Q.3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

OBJETIVOS:

1. Mantenimiento de las instalaciones internas y externas, del edificio de Ia
Direccién Superior.
2. Otras actividades que el jefe inmediato le asigne.

METAS:

1. Atencién a personal de la Direccidn Superior, referente a servicio de la
cafeteria.

2. Realizacion de actividades de limpieza en diversas areas del Despacho
Viceministerial, encargado de Puertos y Aeropuertos, de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

CARMEN BOJ CHAVEZ DE SUCHI VO.B

s Gen
buga\ aciont®:
m ende
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de Diclembre del 2018
CONTRATISTA Manolo Carias Camey
HONCRARIOS MENSUALES: Q.5,500.00

SERVICIOE TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 0220-2018-025-DSRH

QBIETIVOS:

1. Apoyar en las diferentes actividades de la Sececion de vehicules de la
Direccién Superior.

2. Estar en disponibilidad en cualquier momento para atender las
necesidades de la Seccién.

METAS:

1. Se realizé actividades a la conduccion y mantenimiento a |8 unidad
vehicular,
Se reallzaron comisiones designadas por el Despacho Ministerial
Se realizaron traslados de personal del Despacho ViceMinisterial,
trasladande tamblén a |las diferentes personalidades que visitaron las
instalaciones del Micivi

4, Se realizé entrega de correspondencia a las unidades ejecutoras del

Ministerio de Comunicaciones.

5. Se realizé comisienes de trabajo de acuerdo a las instrucciones

. emanadas por el Despacho Viceministro.

L e

Ministerin de CG?ﬁ!'f\i-’,(‘i'ciO!'l&S,
"EFiGH Morales

Jefe de Seccidn Servicios Generales




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTE
AL MES DE DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA

HONORARIOS MENSUALES: Q. 9,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en la Secretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 221-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Elaboracidn de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion;

2. Elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion y otras;

3. Elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa, y,

4. Crear base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los archivos que se
generan en la elaboracion de instrumentos administrativos.

METAS:

1. Se recibieron 21 expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de
Providencias para las audiencias respectivas, siendo asi:

a. 13 Expedientes para Audiencia a los interesados;
b. 4 Expediente para Audiencia a la Asesoria Juridica;
c. 4 Expedientes a la Procuraduria General de la Nacion;

2. Se elaboraron Resoluciones sobre Recursos planteados ante este Ministerio, de las
siguientes dependencias:

a. 13 Expedientes con Resolucién de la DGT;

3. Se elaboraron 20 oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa;

4. Se elaboraron 5 Acuerdos Ministeriales, de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial
—COVIAL-, y otros relacionados con las diferentes funciones asignadas a la Secretaria
Administrativa.

5. Se archivaron las copias de los contratos aprobados, para el registro y archivo de las

mismas.



6. Se ingreso y actualizd el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa




. INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: Elden Rafael Cerna Hernandez
HONORARIOS MENSUALES: Q.9,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Técnico en la Secretaria Administrativa
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 222-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Elaboracién de resoluciones administrativas;

2. Elaboracién de Acuerdos Ministeriales de aprobacién de contratos de ejecucidén de obra,
convenios y compra de las dependencias de este Ministerio.

3. Elaboracién de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa;

4. Elaboracién de oficio de nombramientos y designaciones;

5. Elaboracién de hojas de tramite, a las oficinas y dependencias de este Ministerio.

6. Actualizacion de cuadros de control de contratos, convenios y Recursos de Revocatoria;

7. Elaboracidén de oficios varios; y,

8. Control de las Hojas de Tramite.

METAS:

1. Actualizacion de los Cuadros de control de: recursos administrativos, resoluciones de eventos
de Licitacion y Cotizacion;

2. Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios;

3. Elaboracion de Providencia para enviar a la Seccion de Informacion y Archivo los
Expedientes de los Contratos de Obra aprobados de las Dependencias de este Ministerio;

4. Elaboracion de nombramientos de Juntas de la Direccién General de Caminos;

5. Escaneo de resoluciones para subira GUATECOMPRAS, de los eventos de la Direccion
General de Caminos;

6. Escaneo de los contratos aprobados por este Ministerio;

7. Elaboracién de Resoluciones de los eventos de Licitacion de la Direccion General de
Caminos;

8. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contratos de obra; y,

9. Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente.

Elden Rafael Cerna Ll-lerne’mdez:
Técnico Administrativo
Secretaria Administrativa

Secretaria Adik



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: DICIEMBRE DE 2018
CONTRATISTA: MARCELINO IXCOT CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 223-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2- Iistar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

I-Traslado de personal de la Direccion Superior a las diferentes entidades y servicios
Varios;

2-Informar a diario del traslado del personal sin ningtin inconveniente en el trayecto
indicado por el jele inmediato Servicios Generales;

3-Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme
que se reciba de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio;
4-Informar del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe mmediato de Servicios
Generales;

S-Inlormar constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi
responsabilidad;

C

MARGELINO IXCOT CARRILLO

. Servicis wenerales ¥ Administralivus

Direccion Superior

Ministerio de Comunir.aciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: Santos Roberto Lopez Paz

HONORARIOS MENSUALES: Q. 6,500.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Secretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 224-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion
Superior del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite
Presupuestal], licitaciones, cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales y
resoluciones varias; ingreso y registro de expedientes en los libros de control respectivos;

2. Analizar y revisar cada expediente para establecer la correcta direccién de cada una de las
firmas, empresas, donde sefialan para recibir notificaciones;

3. Formular cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora, nombre del
interesado, numero y fecha de la resolucién a notificar e identificacion de la persona que
recibe la misma;

4. Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccién de Informacion y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

5. Notificar los expedientes recibidos, en las direcciones sefialadas para el efecto (Ciudad
Capital, Municipios y otros Departamentos de la Republica), agregando Original de la
cédula de notificacion a cada uno de los expedientes respectivos, remitirlos por
conocimiento a la Secciéon de Informacién, Archivo y Servicios varios de “EL
MINISTERIO?” para la prosecucién del tramite respectivo,

METAS:

1. 92 Resoluciones Varias

2. 26 Providencias Varias

3. 21 Acuerdos Varios

Director Ejecutivo
Secretaria Administrativa



INFORME ACTIVIDADES MES DE DICIEMBRE DE 2,018
CONTRATISTA: Hugo Leonel Saban Sinay
HONORARIOS MENSUALES Q. 10,000.00 °
SERVICIOS TECNICOS: En La Unidad de Relaciones Publicas Despacho Superior
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 225 - 2018 — 029 - DSRH
AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

OBJETIVOS:

1) Monitoreo de informacién de prensa escrita.

. 2) Redaccion de boletines informativos.

3) Contacto con la prensa.

4) Apoyo para la coordinacion de eventos de prensa, del sefior Ministro.

5) Coordinacién de acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas.

METAS CUMPLIDAS:

1) Monitorie toda informacion relacionada al CIV en 5 periédicos de mayor circulacién, los 31
dias del mes de diciembre, total de monitoreo 155.

2) Redacté boletines de informacion solicitada por diferentes medios de prensa 03.

3) Contacté con la prensa 03.

4) Apoyé en coordinacién de eventos de prensa donde el sefior ministro asistié a diferentes
lugares 03.

5) Coordiné acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas del sefior
ministro 05.

. Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentam te

Hugo Leonel Saban Sinay
Técnico en Despacho Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

DE Coy,
RUCTUR,

a1 UOomez Bscobar
Vicemmisar_u de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda



S

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: Vicente Virula Esquivel.

HONORARIOS MENSUALES: Q.3,500.00.

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Reproduccién de Documentos.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 226-2018-029-DSRH.

TERMINOS CONTRACTUALES:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccién Superior;

Control del niumero de fotocopias que generen las maquinas fotocopiadoras, asi
como del papel bond que tiene bajo su responsabilidad;

Es responsable de la solicitud de provision de suministros que requiera a la
fotocopiadora tales como papel bond, toner y otros;

Llevar control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las
autoridades superiores;

Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA", debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Se reprodujo un total de 46,586 fotocopias de diferentes documentos a distintas
unidades y oficinas de la Direccion Superior.

b) Se requirieron 30 resmas de papel bond tamafio oficio y 20 resma de papel bond
tamafio carta, el cual fue suministrado.

c) Se requirio el suministro de 1 toner, el cual fue atendido.

d) Se requirid por 1 vez a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina
fotocopiadora por algunas deficiencias en su funcionamiento, los cuales fueron
atendidos y efectuados en su oportunidad.

e) Se llevaron los controles estadisticos del fotocopiado diariamente.

Atentamente,

VICENT ULA ESQUIVEL
NIT: 930025-2

Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES
DE DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: Maria del Carmen Hernandez Quifionez

HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,800.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Secretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 227-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

oy B ifad

Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria,
Licitaciones y Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa;
Revisién de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que
ingresan a la Secretaria Administrativa;

Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar;

Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa;

Revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa;

Elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa;

METAS:

28 =1 O iy ke B
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Se Elaboraron 55 providencias de diferentes municipalidades.

Se Elaboraron 5 Hojas de tramite para despacho Ministros.

Se Elaboraron 3 Hojas de tramite para despacho Vice-Ministro.

Se Archivaron 50 expedientes de -COVIAL- con sus acuerdo y foliacion respectivas
Se Archivaron 45 Cédulas de Notificacion de sus diferentes expedientes de -COVIAL-
Se Certificaron 40 Fotocopias de Acuerdos Ministeriales de -COVIAL-.

Se fotocopiaron 15 expedientes originales de diferentes empresas.

Se Certificaron 40 Fotocopias de Contratos de -COVIAL-

Se actualizo el listado de Licitaciones de Proyectos de -COVIAL-

10. Se hicieron llamadas para las diferentes empresas de proyectos de -COVIAL-
11. Se Archivaron varios oficios elaborados por diferentes dependencias.

12. Se hicieron 30 Providencias de CORREO DE GUATEMALA, S.A.

Se hicieron 15 Providencias de la —SIT-

Gl

Maria del Carmen Herndndez Quifionez
Servicios Técnicos en la
Secretaria Administrativa

Dlrector Ejecutivo
Secretaria Administrativa:



. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 16 DE DICIEMBRE DE 2018.

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

Monto: Q. 2,838.71

Técnico Administrativo en el Registro de Precalificados de Qbras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 228-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1. Recibir, revisar y trasladar la documentacién de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién segilin registro
indicado;

2. Revisar y ordenar por fechas contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

3. Registrar en los tarjetones autorizados por la Contraloria General de Cuentas los datos consignados en los contratos,
finiquitos y actas de recepcion;

4, Trasladar al Jefe Administrativo, el tarjetén operado con datos, para su visto bueno;
Trasladar a la encargada del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos, finiquitos y actas de

. recepcién operados para su archivo;

6. Verificar en los Tarjetones que estén operados correctamente contratos y finiquitos.

Verificar que no exista duplicidad de operaciones dentro de los Tarjetones

8. Apoyar en la Actualizacion en el Sistema Informatico del RPQ, la Capacidad Econémica Disponible.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Recibir, revisar y trasladar la documentacion de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcion segin registro
indicado;

2. Revisary ordenar por fechas contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

3. Registrar en los tarjetones autorizados por la Contraloria General de Cuentas los datos consignados en los contratos,
finiquitos y actas de recepcion;

4, Trasladar al Jefe Administrativo, el tarjetén operado con datos, para su visto bueno;

5. Trasladar a la encargada del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos, finiquitos y actas de

. recepcidn operados para su archivo;
6. Verificar en los Tarjetones que estén operados correctamente contratos y finiquitos.
7. Verificar que no exista duplicidad de operaciones dentro de los Tarjetones

8. Apoyar en la Actualizacién en el Sistema Informatico del RPO, la Capacidad Econémica Disponible.

Atentamente:

Jackelin Elizabéth Orellana Alvarado - U
Vo.Bo. B

Ing: 7ogﬁ‘ampos

Ing. Civil Yorik A./tia/rnpos Morales
Registro dg?isrrador del
'€ Frecalificados ¢
Mllnlsterio de Comunic:ac:ieocr?e);;as
nfraastructura ¥ Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Mes: del 1 al 16 de Diciembre 2018
CONTRATISTA: CAROLINA EMPERATRIZ PEREZ
HONORARIOS MENSUALES: Q. 2,323.10

SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: TECNICO ADMINISTRATIVO EN EL REGISTRO
DE PRECALIFICADOS.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 229-2018-029 DSRH
OBJETIVOS:

- Apoyar al Registro de Precalificados de Obras.

- Colaborar en organizar y clasificar los expedientes en divisiones que tiene el archivo.

- Apoyar en el resguardo de la documentacion clasificada en el archivo.

- Apoyary controlar la vigencia de los expedientes segn su antigliedad.

- Apoyar al jefe administrativo y el registrador con la integridad, conservacion y
condiciones fisicas de los expedientes.

- Colaborar en dar ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema
informatico sobre la papeleria recibida en el archivo.

- Apoyar en atender al publico cuando se requiera.

- Colaborar con la seguridad de la informacidn de documentos.

METAS:

- Se apoyo en el Registro de Precalificados

- Se clasificaron 100 expedientes.

- Se controlo la vigencia de los expedientes 150

- Seles dio ingreso a 100 expedientes.

- Seles dio ingreso informatico a 250 expedientes en el archivo.
- Se atendi¢ al publico cuando se requirio.

Sty

Nombre del contratlsta
Servicigs contratados.

Regisltador
Ragistro de Precalifica

Vo.Bo. Ing. Yorik Alexandermampbs M
lru
Director del Reglstro de pré?iftica

del
dos de Obras
nicaciones
Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

JULIAN FEDERICO YAQUE PEREZ
Correspondiente al mes de diciembre de 2018
Honorarios Q.6,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 231-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

METAS:

Analizar la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

Realizar medidas de prevencién ante un evento y mecanismos de reaccion y choque.
Brindar proteccion y defensa al Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea
victima de alguna agresién o acto delictivo.

Acompafiar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre
y los que disponga el sefior Viceministro.

Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de cualquier
tipo y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacién embarazosa.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

1. Se analizd la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

2. Se realizaron medidas de prevencidn ante un evento y mecanismos de reaccion y
choque.

3. Se brindd proteccion y defensa al Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Se le acompafié y brindé seguridad diaria en todas las actividades que realizd en su
casa, oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se
encontré y los que dispuso el Viceministro.

5. Se previno atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de
cualquier tipo y también se evitd cualquier accidente, contrariedad o situacion
embarazosa.

6. Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio
a prestar.

Julian Federico Yatjue Pérez
Servicios Técnicos en Seguridad
del Despacho Viceministerial

Vo. Bo.

Viceministro de Comunicacione
infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

NEFTALI DE LA CRUZ RAMIREZ
Correspondiente al mes de diciembre de 2018
Honorarios Q.6,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 232-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.
2. Estar en la disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades
del Sefor Viceministro.

3. Traslado y entrega de documentos en las diferentes Unidades Ejecutoras de la
Direccién Superior.

4. Transportar a personal de la Direcciéon Superior a comisiones u otras actividades
asignadas.

5. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el

Contratista debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

METAS:

1. Se apoyd en actividades de la seccion de vehiculos de la Direccidon
Superior.

2. Se estuvo disponible en cualquier momento, para atender las necesidades
del Sefior Viceministro.

3. Se trasladaron y entregaron documentos en las diferentes Unidades
Ejecutoras de la Direccién Superior.

4. Se transporté a personal de la Direccién Superior a comisiones u otras
actividades asignadas.

5. Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el
servicio a prestar.

Servicios Técnicos en/Conduccién de
Vehiculos en el Despagho Viceministerial

/ Vo. Bo.

nfrasstructura y Vivienda



Informe de Actividades del mes de diciembre de 2018
HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES
HONORARIOS Q. 6,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
Contrato Administrativo No. 233-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.
2. Estar endisponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la

META:

Direccién Superior incluyendo fines de semana.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o0 que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Informar a diario del traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe de inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos
el de entrada y salida

Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo

Entregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracidn aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad

Informar constantemente el estado primordial de las Instalaciones del Edificio, mantenerlo
en condiciones 6ptimas de limpieza general

Vo.Bo.

Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2018

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL
MONTO Q. 6,500.00
Contrato Administrativo No. 234-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Apoyar las actividades del Despacho del Senor Viceministro.

Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades
del Sefor Viceministro, en el traslado de las diferentes reuniones.

Apoyar en la revisién diaria de los servicios, niveles de liquidos del vehiculo
automotor asignado para la realizacion de comisiones.

METAS CUMPLIDAS:

Héctor Hugo Suram Velasquez

Piloto

Apoyar al Senor Viceministro en sus diferentes actividades.

Estar en disponibilidad para la atencién del Senor Viceministro.

Apoyar en el traslado de diferentes reuniones que necesite asistir el Sefior
Viceministro.

Revision diaria del vehiculo asignado para traslado de diferentes actividades
del Sefor Viceministro.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia
del mismo.

Vo.Bo.

Oscar 1\40 tenegro

Viceministro de C upi;acmues
Tnfraestructura Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 16 DE DICIEMBRE 2018.

Pablo Enrique Gonzalez Lemus

Monto: Q 2,064.52

Técnico Administrativo en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 235-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

P
2

Dar soporte en recepcion de datos que ingresan al Registro de Precalificados de Obras.

Utilizar los sistemas informaticos o manuales para el ingreso de contratos y finiquitos con el aviso del
Registro de Precalificados de Obras.

Remision de contratos y finiquitos operados al archivo.

Sugerir actualizacién de los sistemas que Opera el Registro de Precalificados de Obras.

5. Apoyar en actividades administrativas propias del Registro de Precalificados de Obras.

.s
7

Y otras actividades relacionadas con el cumplimiento de este contrato.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

W oo B W

Dar soporte en recepcion de datos que ingresan al Registro de Precalificados de Obras.

Utilizar los sistemas informaticos o manuales para el ingreso de contratos y finiquitos con el aviso del
Registro de Precalificados de Obras.

Remisién de contratos y finiquitos operados al archivo.

Sugerir actualizacién de los sistemas que Opera el Registro de Precalificados de Obras.

Apoyar en actividades administrativas propias del Registro de Precalificados de Obras.

Y otras actividades relacionadas con el cumplimiento de este contrato.

Apoyar en el area de notificacion de resoluciones. Se notificaron 20 expedientes

7

mv@v(que Gonzélez Lembs. Ing. Yorik Alexander Campos Morales

Vo.Bo.

Ing. Civil Yorik A. Campos Morales
~ Registrador del

Reglgtro de Precalificados de Obras

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Del 01 al 31 de Diciembre de 2018

Contratista: Jazmin Guisselle Orozco Curiales

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No.236-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

2.

n

Apoyar en la recepcion de llamadas que entran a la Planta Telefonica de la
Direccion Superior.

Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccion
Superior.

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en qué fecha y horario fueron
recibidos.

Y otras actividades que se deriven de la contratacion.

Los mensajes deben dejarse por escrito en el escritorio de la persona, indicando la
fecha y hora en que fueron recibidos.

METAS CUMPLIDAS:

Se atendieron 450 [lamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion Superior

se trasladaron 440 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion Superior

Se atendieron 380 funcionarios Publicos, personal y publico general que necesitaban
realizar tramites en la de la Direccion Superior

Se anunciaron 350 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion Superior
Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la unidad
requerida

verifique que las personas que ingresaban a la Direccién Superior se registraran y portaran
debidamente su gafete de visitante

.Se coordino la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitabas la
Direccion Superior

=

—

Jazmin Guisselle Orozco Curiales



INFORME DE ACTIVIDA MENSUALES

MES: Correspondiente del o1 al 31 de diciembre 2018
CONTRATISTA: EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 237-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Apoyar en la aplicacion de las politicas, normas y procedimientos relacionados
con la conserjeria de todas las instalaciones de la Direccion Superior.

2- Colaborar en la verificacion de las instalaciones del edificio tales como sanitarios,
muebles, puertas, etc.

3- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacidn.

(METAS):

1- Supervisiéon de personal de conserjeria en sus diferentes dreas.

2- Supervision de dreas de limpieza de las diferentes unidades o departamentos.

3- Supervision y control de uso adecuado de insumos y herramientas de trabajo.

4- Apoyo en las diferentes actividades de personal de drea de conserjeria

5- Elaboracién de reporte sobre funciones de personal

6- Elaboracion de reporte sobre existencia y consumo de productos periédicamente.

Edgar Anibal Tejeda Morales

H
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente del o1 al 31 de diciembre de 2,018
CONTRATISTA: JOSSELYN GABRIELA ALVAREZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00
SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 238-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Atender requerimientos de limpieza en el area asignada

2- Buen manejo de los insumos disponibles

3- Gestionar a donde corresponda la provision de insumos

4- En su momento atender otras funciones que sean requeridas

(METAS):

1- Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros

2- Retiro de basura de las diferentes oficinas dos veces al dia

3- Limpieza diaria de los sanitarios de Unidad o Departamento

4- Velar por que cada Unidad o Departamento se encuentre limpio

JOSSEL YN GABRIELA ALVARF? HERNANDEZ

~ura Y \Jmend'\

\niraerirur‘



MES! CORRESPONDIENTE AL MES DE Diciembre 2018

CONTRATISTA: ANA LUCIA GRANADOS ROPRIGUEZ DE @RTIZ
HONORARIGSE MENSUALES Q,3,500.00
SERVICIOS TECNICOS

CONTRATG ADMINISTRATIVQ: N92308-2017-029-DSRH

1. Atender requerimientos de limpieza en el area asignada
2. Otras Actlvidades que el jefe inmediato e asigne,

METAS:

1, Limpieza de escritorios, sillas, muebles y atros
2, Retiro basura dos veces al dia
3. Limpieza diaria de bafio de Unidad ¢ Departamento

4. Velar porque cada Unidad o Departamento se encueritre limpio

Tios Qenerales Administralivos

' iraccidn Supqrior
. o GComunitaclones,

Ana Lucia Granados Rodriguez de Ortiz Maﬁ}:‘@‘;‘ pa jdtMorales



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

-

MES: Correspondiente del o1 al 31 de diciembre de 2,018
CONTRATISTA: KARLA CELESTE MARROQUIN MORALES/
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 240-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Atender requerimientos de limpieza en el area asignada

2- Buen manejo de los insumos disponibles

3- Gestionar a donde corresponda la provision de insumos

4- En su momento atender otras funciones que sean requeridas

(METAS):

1- Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros

2- Retiro de basura de las diferentes oficinas dos veces al dia

3- Limpieza diaria de los sanitarios de Unidad o Departamento

4- Velar por que cada Unidad o Departamento se encuentre limpio

KARLA CELESTE MARROQUIN MORALES

Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Viviends



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: VICTOR ELIEZAR ARIAS ECHEVERRIA
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 241-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Atender requerimientos de mantenimiento del edificio electricidad, fontaneria,
plomeria, herreria;

2- Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

(METAS):

1-S¢  mancjaron correctamente los insumos disponibles para realizacion de
actividades diarias;

2-Se atendio los requerimientos del edilicio en electricidad, fontaneria, plomeria,
herreria;

3-Se gestiond correctamente la provision de insumos;

4- Otras funciones que le sean requeridas;

5- Se apoyo en lo requerido para elicacia del area.

VICTOR ELIEZ ECHEVERRIA

> 0 Morales
: enerales y Administrag
wy tDnrec ién Superior "
inisteris de Comuniracion
Iifraestructura y Vr‘viendaes'



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al 01 al 31 de diciembre del 2018
CONTRATISTA: LESTER ABEL LOPEZ GATICA
HONORARIOS MENSUALES: Q.5,600.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 242-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Ay B

. 1. Cumplir y velar por la aplicacion y cumplimiento de las politicas, normas y
procedimientos relacionados con la conduccion, limpieza y mantenimiento
preventivo de los buses asignados al servicio del personal de la Direccién
Superior.

2. Llevar record de servicios del bus que se le asigne por parte del encargado de
Servicios Generales

3. Presentar semanalmente inventario de las herramientas y equipo del bus
asignado.

4. Reportar de manera oportuna los desperfectos o situaciones probables de riesgo
que su consideracion ameriten atencion.

METAS:

1. Se ha cumplido con la aplicacion y cumplimiento de politicas, normas y
. procedimientos para la conduccion, limpieza y mantenimiento para los buses.
Control de servicios de bus asignado
Reporte de inventario de herramientas y equipo de bus asignado.
4. Reporte de desperfectos de bus asignado.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 16 DE DICIEMBRE DE 2018.

Gerardo Javier Osoy Gonzalez

Monto: Q 2,064.52

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccion Superior.
Contrato Administrativo 243-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

Apoyar al Registro de Precalificados.

Colaborar en organizar y clasificar los expedientes en distintas divisiones que tiene el archivo.
Apoyar en el ordenamiento de expedientes por fecha.

Colaborar en dar ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico
sobre la papeleria recibida en el archivo.

5. Otras Actividades

o o

.SULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

Apoyar al Registro de Precalificados.

Colaborar en organizar y clasificar los expedientes en distintas divisiones que tiene el archivo.
Apoyar en el ordenamiento de expedientes por fecha.

Colaborar en dar ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico
sobre la papelerfa recibida en el archivo.

e Lo )

Atentamente:

-

Gerardo Javier Osoy Gonzélez —

Vo.Bo. __ — :
. Ing. Yorik

Ing. Civil Yorik A, Campos Morales
) Registrador del

Re_g@tro de Precalificados de Obras

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente del o1 al 31 de diciembre 2018
CONTRATISTA: Gerson Daniel Tortola Franco
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 244-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

I_

Apoyar en la aplicacion de las politicas, normas y procedimientos relacionados
con la conserjeria de todas las instalaciones de la Direccion Superior.
Colaborar en la verificacion de las instalaciones del edificio tales como sanitarios,

2-
muebles, puertas, etc.

3- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

(METAS):

1- Se llevd el control del cumplimiento de las politicas, normas y procedimientos
relacionados con la conserjeria y limpieza de todas las instalaciones de la Direccion
Superior.

2-  Se cumplié en programacion de actividades que se realizan para el control de limpieza de
las instalaciones, que se asignen por parte del encargado de Servicios Generales.

3- Se presenta semanalmente reporte de lo realizado por el personal de conserjeria y de las
supervisiones realizadas.

4- Se elabord y se presentd al encargado de Servicios Generales, los informes periddicos
sobre el inventario de los insumos de limpieza utilizados por el personal respectivo.

5- Se reporté de manera oportuna los defectos o situaciones probables de riesgo que a su
consideracién ameriten atenciéon inmediata en las instalaciones del edificio, tales como
artefactos, sanitarios, muebles y puertas.

6- Se participé como personal de apoyo en las actividades asignadas por el Despacho
ministerial.

7- Se asistird a cursos de capacitacién o formacién que le sean designados.

8- Se apoyo en otras funciones requerid

Gersgn Daniel Tortola Franco

o FSIEarto Morales
Jeie Uepto. Servicios 5neraiesy{\dministra\|uus
“ Direcclon Superior
Minister!> de Comuniv.aciones,
\nf{raestructura Y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADE MENSUALES
DEL MES DE Diciembre 2018

Cantratlsta; Emilio Aparicie Zacarias Gomer
Contrato Administrativo: 245-2018-029-DSRH
Honorarios: Q. 3,000.00

OBJETIVOS:

1. Atender los requerimientos de limpieza en e drea asignada
2. Otras actividades que el jefe inmediato le asigne

METAS:
1. Colaborar en la construceién de pase peatonal en el parquee del Registro de
Precallficados de Obras.

2. Colaberacidn en servicios de mantenimiente, varios.
3. Colaboracidn en construccién de estanter(as para materiales de Construceidn.

Vo.Bo.

stuardo Morales
ervi dministralivus
Jele Dépto. Servicios neialesy{\
e Direccion Superior
Ministerio de Comunir.aciones,

/&"’) ; ﬁ(':'o % MOVW /b Infraestructura y Vivienda

Emilio Aparicio Zacarlas Gomez Marlon Morales
Jefe de Seccidn Servicios Generales



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE

DE 2018
Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach
Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo: No 261-2018-029-DSRH.

Objetivos:

e Apoyar con la elaboracién del manual de Politicas de Usuarios.

e Colaborar con dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria
de servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de los sistemas en
produccion.

e Apoyar con la administracion de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de permisos
del sistema.

» Apoyar con mantener actualizados los controles y documentacion, inherentes a la instalacion,
actualizacion, administracion y restauracion de los sistemas.

e Colaborar con coordinacién de implementaciones de sistemas nuevos.

e Apoyar con la aplicacion de actualizaciones a los sistemas.

» Apoyar cuando sea necesario con la ejecucion de procesos de restauracion de sistemas.

« Colaborar cuando se requiera, apoyo a la Seccion de Desarrollo de Sistemas, en la etapa de
analisis.

e Colaborar con la Seccion de Desarrollo de Sistemas la capacitacién de los usuarios.

e Apoyar con mantener a los usuarios actualizados con las versiones mas recientes de: Manual
de usuario, Formularios de solicitud de creacion de usuarios y asignacion de permisos.

Actividades realizadas

v Realizacion de back up de los sistemas actuales.

v Realizacién de cierre del sistema Utilizado en el Registro Precalificados de Obras, por traslado de
. informacion al Registro General de Adquisiciones del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas.
v Reuniones con personal del Registro de Precalificados de Obras, para la extraccion de la

informacion de empresas vigentes, con sus especialidades.
v Creacidn de usuarios de solo lectura para consulta de informacion en el sistema del Registro de

Precalificados de QObras.

v Programacién de sistema de inventarios despachos, y tarjetas.
v Reunién con desarrollador para la revisién de los avances en el sistema de expedientes.
v Apoyo a usuarios de sistemas de almaceén, recursos humanos. M
: o Ajcet 5. . l‘ [
t inistracién de Sistemas \a:n‘w ¢
Tecnologlas de la Informacidn VO. BO Unviglad de o &l Lrmacion
terio de Comunicaciones, Ministerio de s . aciones,
aestructura y Viviend: Infraestracrun: v Vivicwmia
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Informe de actividades

Mes de diciembre 2018
Licda. Irma Leticia Arias Santos

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE 2018
CONTRATISTA: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS
HONORARIOS: Q.16,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA ASESORIA JURIDICA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 263-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1) Emitir dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio;

2) Revisar documentos de licitacién publica nacional o internacional

3) Revisar documentos de cotizaciones;

4) Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados
con los mismos;

5) Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros relacionados con el Ministerio o de interés del mismo, ante proyectos de leyes;

6) Actuar como Abogado Director y/o procurador en los procesos que tramite el

Ministerio en los Tribunales o que contra el Ministerio y dar trdmite a las acciones de
amparo y Casacion;

7) Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccién Superior o a peticion del Despacho o Vice despacho Ministerial;

8) Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo para las cuales
sea designada;

7
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Informe de actividades
Mes de diciembre 2018
Licda. Irma Leticia Arias Santos

9) Las actividades descritas no son enunciativas mas no limitativas, por lo EL

CONTRATISTA debera desarrollar todas aquéllas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

METAS ALCANZADAS EN EL MES DE DICIEMBRE 2018:

JUR-9039 Ingeniero José Mario Mufioz Estrada, Coordinador de la Division de
Supervision de Construcciones de la Direccion General de Caminos, solicita la ejecucion de la
fianza de anticipo y cumplimiento del contrato nimero 096-2017-DGC-CONSTRUCCION de
fecha 26 de diciembre de 2017, aprobado por acuerdo ministerial No. 1519-2017 de fecha
29.12.17 suscrito con el sefior César Augusto Guzman Reyes,, propietario de la empresa
mercantil SERVICIOS AGROINDUSTRIALES CGL, suscrito para la contratacion de la ejecucién
de los trabajos de reposicion Carretera CA-01 Occ., Tramo : Cuatro Caminos (km 188+600) —
Pologua (km. 205+000), Totonicapan con la longitud aproximada de 19.9 kilémetros

JUR-5244 (reingresa) Director General de Caminos, traslada Contrato Ampliatorio y
Modificatorio nimero 018-2016-DGC-SUPERVISION suscrito con el Ingeniero Elmer Arely
Menéndez Calderdn, en calidad de propietario de la empresa mercantil de nombre comercial
COMACO que amplia el contrato numero 24-2010-DGC-SUPERVISION para la Supervision de
la Ejecucidn de los Trabajos de construccién del tramo: San Antonio llotenango — Totonicapan
y Construccion del Tramo Accesos Totonicapan — Alaska, para aprobacién del Despacho
Superior. Hoja de tramite 0-77671 OPINION AJ-178-2018

JUR-9049 GERENTE GENERAL DE ASOCIACION DE AZUCAREROS DE GUATEMALA
Ingeniero Luis Miguel Paiz M. por medio de Oficio GFA-0102-2017/2018 de fecha 18 octubre
2017 se dirige al Viceministro Ingeniero José Fernando Morales Méndez, indicando que “En
respuesta al oficio numero DV-382-2018DM ... por este medio trasladamos nuestras
observaciones a fin de que sean consideradas en el convenio administrativo a celebrar entre
el Ministerio de Comunicaciones ... para el transporte especializado de cafia de azucar para el
periodo 2018-2019 expediente que se traslada al Coordinador de esta Asesoria Licenciado
Luis Godoy por Hoja de Trdmite No. 2-15731 instruyendo “, se envia para que se sirva evaluar
la conveniencia para los intereses del Estado.

JUR-9030 TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, a través de
su Mandatario General con cldusula especial con representacién, José Cervantes Rivera,
interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucion SIT-256-2012 de fecha 7 de mayo
de 2012 emitida por la Superintendencia de Telecomunicaciones. DICTAMEN 249-2018

2
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Informe de actividades
Mes de diciembre 2018
Licda. Irma Leticia Arias Santos

JUR-4717 HUGO TOMAS PEDRO FELIPE solicita Licencia de transporte extraurbano de
pasajeros por carretera e interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucién No. 683-
2018 de fecha 12 de abril de 2018. Providencia No. SA-2261-2018 proveniente del
viceministro Cristian Alexander Aguilar Lopez.

Se hace la observacion qué dentro de las metas de trabajo realizadas en el mes de diciembre
del presente afio, se describen Unicamente las anteriores, el resto de trabajo efectivo
ejecutado durante dicho periodo obra en los archivos de asesorfa juridica de la Direccién
Superior de éste Ministerio.

Atentament
U 1.8 <

Licda. Irma Leticia Arias Santos Vo.Bo. .
Asesor Juridico iy =

Sk o nicaciones,
Ministerio de Comunica .
i or Asesoria Juridi
ura y Vivienda Rl uridica
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL DICIEMBRE 2018
CONTRATISTA: JENNIFER SIMONE ESTRADA FOLGAR
HONORARIOS: Q. 8,000.00

SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVO EN ASESORIA JURIDICA DE LA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 265-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1)
2)

Realiza estudio de los diferentes expedientes administrativos;

Redactar dictamenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales en los
diferentes expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor
juridico;

Evacuar expedientes que le sean asignados;

Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados
por la Coordinacion Juridica o por los Asesores Juridicos;

Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al
asesor encargado del tema;

Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por
el Jefe Inmediato Superior.

METAS ALCANZADAS AL MES DE DICIEMBRE 2018:

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN
MATERIA ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE LAS AUTORIDADES
SUPERIORES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON
LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN LA ASESORIA
JURIDICA DE ESTE MINISTERIO.




ASESORIA JURIDICA EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE
PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROMOVIDOS EN CONTRA
DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

e EVACUACION DE AUDIENCIAS EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA,
INTERPUESTOS POR RESOLUCIONES EMITIDAS POR LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA
Y VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS QUE OBRAN EN LA
INSTITUCION.

e ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL COORDINADOR DE
ASESORIA JURIDICA, PARA TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS ASIGNADOS A Ml PERSONA O A CARGO DE
ESTA ASESORIA JURIDICA.

« ANALISIS Y ELABORACION DE OPINIONES JURIDICAS QUE SUSCRIBE EL

COORDINADOR EJECUTIVO DE ASESORIA JURIDICA EN VIRTUD DEL

REQUERIMIENTO DE LOS DESPACHOS VICEMINISTERIALES.

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

JUR-9036 Por medio de providencia numero SA-2236-2018, de fecha 19 de
septiembre de 2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 22311, por
medio del cual FREDY ISMAEL VELASQUEZ COYQY, solicita Licencia de Transporte
Extraurbano de Pasajeros por Carretera. TRANSPORTES SANTA ELENA, SOCIEDAD
ANONIMA, de nombre comercial “TRASANELSA”", a través de su Administrador Unico y
Representante Legal, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resoluciéon
numero 2480-2017, de fecha 6 de diciembre de 2017, dictada por la Direccién General de
Transportes. Se emiti6 el dictamen nimero AJ-231-2018/LEGR/jsef

JUR-9034 Por medio de providencia nimero SA-2235-2018, de fecha 19 de
septiembre de 2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 22765, por
medio del cual CLEOTILDE NOEMI CASTILLO ARMAS DE CRUZ, solicita Licencia de

Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera. PEDRO VALDOMERO LUCAS
ALVARADO interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion numero1675-



2017, de fecha 13 de septiembre de 2017, dictada por la Direccion General de
Transportes. Se emitio el dictamen numero AJ-232-2018/LEGR/jsef

JUR-9037 Por medio de providencia numero SA-2272-2018, de fecha 17 de
septiembre de 2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 21302, por
medio del cual EDUARDO CHOC CAAL, solicita traspaso y renovacién de Licencia de
Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera e interpone Recurso de Revocatoria
en contra de la resolucién nimero 06-2017, de fecha 4 de enero de 2017, dictada por la

Direccion General de Transportes. Se emitié el dictamen namero AJ-238-
2018/LEGRIjsef

JUR-9031 Por medio de providencia numero SA-2227-2018, de fecha 19 de
septiembre de 2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 21998, por
medio del cual JUAN MATZAR TOHOM, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de
Pasajeros por Carretera. JOSE FELIPE RAMOS y JUAN MATZAR TOHOM interponen
Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion nimero 3468/2016, de fecha 12 de

octubre d dictada por la Direccibn General de Transportes. Se emitié el
dictarhen numero 236-2018/LEGR/jsef

Atentamente)

Jennifer

Técnico Juridico

rain Godoy Rivas
Asesoria Juridica

M de Comunicaciones
nfraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Periodo del 1 al 31 de diciembre de 2018

CONTRATISTA: GUSTAVO ADOLFO ESPINA GALLARDO
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 291-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Apoyar en la recepcion de fotocopias de facturas de compra de bienes y/o
servicios.

2- Colaborar en la revision del estado de los bienes adquiridos.

3- Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos
comprados.

4- Apoyar en el registro de los bienes fijos.

5- Colaborar en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o
Sungible.

6- Apoyar en la impresion de constancias de bienes en inventario.

7- Apoyar en el registro en el libro de inventario fijo y fungible.

8- Apoyo en la elaboracion de reporte FINI Y FIN2 anualmente.

(METAS):

1- Traslado de equipo de computo hacia bodega

2- Basqueda y traslado de mobiliario

3- Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades
4- Levantado de inventario en unidades de la Direcciéon Superior
5- Actualizacioén de tarjetas de responsabilidad

6- Actualizacion de tarjetas de fungibles

7- Seguimiento de expedientes de integracion de los vehiculos
8- Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior
9- Integracion de libro de Inventarios

10- Seguimiento de expedientes de bajas de bienes

11-Ingreso de bienes en SICOIN ‘

LA ()
Gustavo Adolfo Espina Gallardo Lic. Welter&e
’ ; . Jefe Ofic
Tramite’Presupug
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




Informe de actividades realizadas durante el mes de diciembre de 2018
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 7,000.00

Contrato Administrativo: 292-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

Objetivos:

v" Apoyar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Equipo de Cémputo de usuario final
para la Direccién Superior.

v" Apoyar en la ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Equipo de Coémputo.

v" Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Equipo de Coémputo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

v Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

v" Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccién de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior.

v" Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de computo de usuario final de la Direccion Superior.

v" Apoyar en la evaluacion tecnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

v" Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

Actividades Realizadas:

1. Documentacién de soporte técnico brindado a los usuarios de la direccidn superior.
a. Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.
Configuracién de correo electronico.
Configuracién de tamafio de hoja en Word.
Configuracion de dominio.
Discos atascados en unidad de DVD
Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
g. Backup de informacién de usuarios.
2. Control de entrega de equipo a los usuarios de la Direccion Superior.
3. Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones
instaladas.
4. Ejecucion de Plan de Mantenimiento
Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccidn superior
a. Limpieza de monitor
i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla. (\] >
b. Limpieza de teclado F
i. Desarmar teclado para una limpieza profunda
¢. Limpieza de mouse
i. Limpieza de scroll.

o aoo0wT
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Informe de actividades realizadas durante el mes de diciembre de 2018
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 7,000.00

Contrato Administrativo: 292-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

il. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
iii. Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU.
6. Apoyo al area de Infraestructura para inventario de red de datos dentro de la Direccion Superior del
Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
7. Apoyo al area de Infraestructura para la realizacién de cableado estructurado en las distintas
unidades de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

M
Abner Miranda

Seccién de Soporte Técnico
Unidad de Tecnologfas de la Informacidn
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE 2018

NOMBRE:  LESLIE KARINA BALCARCEL RIVERA

HONORARIOS: Q 8,000.00

SERVICIOS TECNICOS: DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO: 293-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Escanear documentos del Despacho Ministerial

2. Llevar el registro, control y archivo de la documentacion del Despacho Ministerial
3. Atender a Funcionarios Publicos, personal y PUblico en general que realiza
trémites en la direccidn superior Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

4, Atender las llamadas entrantes a la planta telefénica del Despacho Ministerial

METAS ALCANZADAS:

1.

LESLIE KARINA BALCARCEL RIVERA

Se atendieron ?1 llamadas externas al Despacho del Ministro, en las que
solicitan informacidén sobre el Ministro del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Se anuncid a las personas y Funcionarios publicos que se reunieron en el
Despacho del Ministro.

Se recibieron 822 expedientes para el Ministro y luego fueron trasladarlos a
donde corresponden.

Se ingresaron 815 expedientes al Sistema de correspondencia del Despacho
Ministerial y se trasladaron a donde corresponde.

Se enviaron 802 expedientes con Hoja de Tradmite, a las diferentes
Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Se prestd apoyo a personas tanto en el ingreso como el egreso a reunién con
el Ministro.

Se atendié al personal Interno del Ministerio de Comunicaciones.

Se prestdé apoyo al Sehfor Ministro, asi mismo a su secretaria en lo que
necesitara.

Se entregd la hora en el Despacho Ministerial.

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2018
CONTRATISTA: Licenciado José Ricardo Hemmerling Peldez

HONORARIOS: Q. 16,000.00.

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN LA UNIDAD DE ASESORIA
JURIDICA

CONTRATO ADMINISTRATIVO: [294-2018-029-DSRH]

TIV

1)  Emitir dictimenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;

2)  Revisar documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

3)  Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le encargue
El Ministerio;

4)  Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados con
los mismos, cuando se lo solicite El Ministerio;

5)  Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea requerido,
anteproyectos de leyes también relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite de los
Recursos de Amparo y Casacidn que se presenten;

6)  Actuar como abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite a los

Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;

7)  Resolver consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccién Superior, o peticion del Despacho o Vice despacho Ministerial;

8)  Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea
designada;

9) Y otras funciones afines o que le sean requeridas;




METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructuray Vivienda, segun lo establecido en los articulos
3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes
en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

1. JUR8925. Se procedié a solicitar opinién a SIT y a la Unidad de Concesiones y
Desincorporacién sobre la Hoja de Tramite No. 0-77372 en relacién a la respecto a lo
solicitado por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

2. JUR8378. Se emiti6 opinién en relacion a la suscripcién de convenios con las
municipalidades, en relacién a lo solicitado en Providencia No. 4761

3. JUR8922. Se emitié opinién en relacién al incumplimiento de las obligaciones del
contratista en los proyectos de ZONAPAZ [, solicitada en Hoja de Tramite No. 2-15511.

4, JUR8042. Se emite opinion juridica sobre lo solicitado por la UCD en relacién a los
numerales uno y dos de la Providencia No. 134-2018.

5. JUR8970. Se emitié opinién sobre la Hoja de Tramite No. 0-77629 referente al Acuerdo
para la Paz y el Desarrollo que se ha generado de la mesa de dialogo y negociacion de
San Mateo Ixtatan, Huehuetenango.

6. JUR7850. Se notifica sobre la resolucién de fecha 27/07/2018 en relacién al proceso
No. 01190-2017-00010, la cual establece que se tiene por propuestos los medios de
prueba ofrecidos por parte de PGN, a excepcion de informe circunstanciado toda vez
que no fue ofrecido por dicha entidad, dicha notificacion fue agregada a los
antecedentes del expediente a mi cargo.

7. JUR8B977.Se emite opinién sobre lo solicitado en Providencia No. SA-2394-2018 al cual
contiene diligencias para la adscripcién a favor de la Municipalidad de Guatemala,
sobre una fraccién de terreno ubicado en la zona 7.

8. JUR8984. Se recibe la notificacién en relacién a la resolucion de fecha 12/03,/2018,
relacionada al proceso No. 01145-2018-233 solicitando antecedentes con copia
certificada, por lo que se procedi6 a solicitar los antecedentes respectivos a la entidad

encargada y se envi6 a través de memorial los mismos para la continuacién de proceso

respectivo.



9.

10.

13,

A

JUR8986. Se notifican la resoluciéon de fecha 26/09/2018 relacionada al proceso
01046-2016-01193 la cual solicita que se envie informe sobre los pagos realizados a la
entidad DICOMA PROYECTOS, para lo cual se procedié a realizar las diligencias
necesarias para remitir dicha informacién.

Se ha realizado el diligenciamiento como representante de la Asesorfa Juridica en la
Comisién de revertimiento de Bienes y Liquidacién de la Concesion de la entidad
Correo de Guatemala, S.A. para lo cual se han realizado las diligencias necesarias para
el revertimiento de la concesion.

Se ha estado diligenciando en relacién al Juicio Sumario 16006-2018-00452, el cual se
encuentra conociendo en el Juzgado de Primera Instancia Civil del departamento de
Alta Verapaz, por lo que se me ha nombrado en dos comisiones al municipio de Coban

para llevar el referido asunto.

tentamente,
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del mes de diciembre de 2018

Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas
Honorarios mensuales: Diez mil quinientos quetzales con 00/100 (Q.10,500.00)
Servicios Técnicos: Servicios técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No.: 295-2018-029-DSRH

Objetivos:

Apoyar en la planificacién, desarrollo y ejecucion de las actividades del Plan Anual de Auditoria;

2) Apoyar en la elaboracion de informes relacionados a las actividades programadas;

3) Colaborar en revisar la documentacion de trabajo y anexos en las auditorias realizadas y que sean
elaboradas segun las normas técnicas de auditoria de conformidad a los manuales de procedimientos;

4) Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los procedimientos de
auditoria,

5) Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.

6) Apoyar a la Direccidn de la unidad en la elaboracién del Plan Anual de Auditoria;
Colaborar en la participar activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado

Metas:

a) Revision de la elaboracion del informe final de la auditoria que desarrolla el sefior Walfer
lvan Orellana Morales, en la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

b) Verificacion de la ejecucion del 100% y elaboracion de informe final del trabajo de la
auditoria que desarrolla el sefior Balvino Mauricio de Ledn, segun nombramiento NOMB-
UDAI-CIV-FONDETEL-014-2018/EVPP/casm REF-CUA-73254, en el Fondo para el
Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna
2018.

c) Revision de la ejecucién del 100% y elaboracion de informe final de la auditoria que
desarrolla |la sefiorita Dania Mireira Jiménez Choy, segun nombramiento, en la Unidad para
el Desarrollo de la Vivienda Popular -UDEVIPO-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria
Interna 2018.

d) Verificacion de la ejecucion del 100% y elaboracién de informe final del trabajo de la
auditoria que desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, segun
nombramiento, en la Unidad ejecutora de Conservacion Vial del Ramo, de conformidad al Plan
Anual de Auditoria Interna 2018.

e) Revision de la elaboracion del 100% y elaboracion del informe final del trabajo de campo

de la auditoria que desarrolla la sefiorita Yesenia Karina Gémez Cano, segun
nombramiento, en la Unidad de Construccion de Edificios del Estado ~UCEE-, de conformidad al
Plan Anual de Auditoria Interna 2018.



f) Verificacion de la ejecucién del 100% y elaboracién del informe final de la auditoria que
desarrolla el sefior Wilson Fabian Rosales de Ledn, segun nombramiento. en la Direccion
General de Caminos -DGC-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

g) Revision de la ejecucion del 100% y elaboracion del informe final de la auditoria de
cumplimiento que desarrolla la sefiorita Grace Patricia Maldonado Ochoa, segun
nombramiento en el Fondo para la Vivienda, de conformidad al Plan Anual de Auditoria
Interna 2018.

h) Revisién de la ejecucion del 100% y elaboracién del informe final de la auditoria de
cumplimiento que desarrolla la seforita Nadia Guisela Samayoa Saenz, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-UNCOSU-016-2018/EVPP/casm en la Unidad de
Control y Supervisién -UNCOSU-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna
2018.

i) Revision de la ejecucién del trabajo de campo de la auditoria de cumplimiento que
desarrolla la licenciada Carmen Arminda Sinai, segun nombramiento NOMB-UDAI-DS-
CIV-017-2018/EVPPIijgq en la Direcciéon Supervisjpn -DS-, de conformidad al Plan Anual
de Auditoria Interna 2018. '

Atentamente,

Ministefio de Comunicaciones
Infrdestructura y Vivienda

Vo.ba.
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Informe de actividades mensuales

de diciembre de 2018
Contratista: Brenda Bellany Armas Rodriguez
Honorarios mensuales: Q 7,500.00
Servicios técnicos o profesionales: Servicios Profesionales en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato administrativo No. 296-2018-029-DSRH

Objetivos:
1 Realizar auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias auditadas;
Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas;

Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria gubernamental;
Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes realizados;
Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

Realizar auditorias especiales;

Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado;
Otras actividades que le sean asignadas;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contrato.

W o ~N O O & W M
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Metas

Ejecucion del 100% de la auditoria de cumplimiento, elaboracién y entrega del informe final, en la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, segin nombramiento NOMB.UDAI-CIV-COVIAL-10-
2018/EVPP/lam REF-CUA-73237, y al Plan de Auditoria Interna 2018.

Atentamente,

a Bellany'Armas
Auditor

Vo.Bo.

: r
Unidad de Auditorla Interna-Direccidn Superior
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

S ——

DEL 1 AL 31 DE DICIEMBRE 2018

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez

Honorarios: Q20,000.00

Servicios: Profesionales (Asesor Técnico) '

Contrato No: 297-2018-029-DSRH /
OBJETIVOS:

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades y asuntos técnicos que requiera y le asigne la Coordinadora

1 General de la Unidad.

Elaborar informes de supervision, verificacion y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los Reglamentos para la
2 |operacion y Mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuentren vigentes en el ambito de operacion y
mantenimiento del sevicio.

3 |Resolver diferentes expedientes relacionados con los servicios concesionados.

Verificar y comprobar que la documentacion que conforma el expediente retina los requisitos administrativos y
tecnicos requeridos.

En forma directa con el area técnica de la UCD trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos técnicos que
se le requiera.

Elaborar los dictamenes que se requieran, los que corresponderan y serviran de base para emitir las resoluciones
técnicas que correspondan.

Trabajar en equipo para completar, actualizar y poner en practica los flujos de procesos del Manual de Organizacion y
Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y sector tanto en el marco de concesién y/o desincorporacion como de
asociacion publica-privada, par el area técnica de construccion, rehabilitacién estas si las hay, operacién y
mantenimiento.

8 |Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a cargo.

Mantener el orden y control de los expedientes que se tienen a cargo.

Atencion a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacién del proyecto, segun fase que se
encuentre.

Mantener especial cuidado para tener al dia la informacién que sea requerida por la oficina de acceso a la
informacion, hoja web del CIV, y otras fuentes.

11

Trabajar en todas las actividades directas y transversales relacionadas con la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera realizar todas aquellas otras
actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

12

13

METAS:
#

Participacion y seguimiento en proceso de licitacién de la Modernizacién del Aeropuerto Internacional La Aurora,
"AILA"conjuntamente con ANADIE, PRONACOM Y MCC . Avanzado 93%.

2 |Participacion en mesa de andlisis de la Tarifa de Peaje cobrado de la Autopista Palin-Escuintla: Avanzado 70%
Solicitud a SEGEPLAN de Cooperacién con Chile, de un consultor en el drea de Transportes para recibir asesoria
Avanzado 90%

Participacién y seguimiento en proyecto de opciones de mitigacion EDBE-USAID . Se di6é seguimiento. Avanzado
100%.

Participacién y seguimiento en proceso de elaboracién de "Proyecto Vial Via Expres". Avanzado, 94%.

Participacion en la elaboracion del Manual de Normas, Procesos y Procedimiemtos de la Seccién de Planificacién de
la Unidad. Avanzado 100%

Participacion en actividades programadas y asignadas por la Unidad. Avanzado, 100%.

1
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Informe de actividades realizadas durante el mes de diciembre de 2018
Contratista: Edin Gilberto Portillo Portillo

Honorarios: Q. 8,000.00

Contrato Administrativo: 298-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

Objetivos:

e Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice. El soporte
puede darse en forma presencial o remota, via telefénica o correo electrénico.

» Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con mal
funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.

o Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de usuario final de la
Direccion Superior,

» Apoyar en instalacion, configuracion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de ofras herramientas
de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.

* Y ofras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion

Metas:

Descripcion

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
— Limpieza interna de cpu
o Limpieza a placa madre
o Limpieza modulos RAM
— Limpieza de monitor
o  Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
— Limpieza de teclado
o Desarmar teclado para una limpieza profunda
— Limpieza de mouse
o Limpieza de scroll.
o Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
o Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
— Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos.
— Aplicacion de aire a presion para la reduccién y eliminacion de polvo dentro del CPU.

Instalacion de software a las computadoras de la Direccion Superior
— Instalacion de paquetes de oficina de software.
—» Instalacion navegadores de internet
— Instalacion de paquete de adobe.
— Configuracion cuentas de correo.
— _Configuracion PDF Creator

Soporte a usuarios de |a Direccion Superior
Problemas de inicio de sesion.
Diagnostico de equipo.
Configuracion de contrasefia en correo electrénico.
Instalacion de drivers para las diferentes impresoras y fotocopiadoras de la Direccion Superior.
Problemas al momento de encender el equipo.

o Descarga de capacitores.

o Cambio de cable de video VGA.
Resolucion de problemas con el navegador.

o Configuracion de proxy

o Borrar caché
— Soporte ofimatico

o  Configurar orientacién y margenes de hoja para impresion.

— Traslado de equipos de computo de la Direccion Superior dentro de las mismas oficinas.
— Limpieza de impresoras

EREE
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Edin Gilberto Paftillo Portillo




INFOi!ME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EL MES DE DICIEMBRE 2018

Contratista: Saira Marina Lopez Peralta

Honorarios: Q.3, 500.00

Servicios: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
Contrato: 299-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

= Atender a un grupo de nifias en aspecto de educacion inicial hasta preprimaria.

» Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias.

* Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juegos.

* Elaborar y llevar una planificacién semanal de las actividades.

* Seguir las indicaciones dadas por el médico y psicologo, con el fin de cuidar la salud fisica

. y emocional de los nifios y nifias.

* Desarrollar actividades educativas, ludicas y recreativas.

= Ejecutar actividades practicas para el desarrollo de destrezas y habilidades de los nifios y
nifias.

= Se le da alimentacién diaria a los nifios y nifias.

* Resolver consultas de padres de familia sobre la educacién impartida de sus hijos.

* Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios o nifias presentan sintomas de
enfermedad, sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.

* Otras actividades afines al puesto que le sean requeridas.

METAS CUMPLIDAS

* Se desarrollé actividades educativas, lidicas y recreativas.
= Se atendi6 a alumnos en aspecto de educacién.
* Se toma el control de asistencia diaria de los alumnos.
.' se implementé y trabajo la metodologia de actividades y rincones de juegos.
* Se desarrollaron manualidades con las habilidades de los nifios y nifias.
* se tiene el control de material didactico, mobiliario y equipo.
* Se le da alimentacién y refaccién en el horario establecié por la direccién.

Conforme a instrucciones de la direccién, medicé y psicologo del plantel se acataron
indicaciones con el fin de cuidar la salud fisica y emocional de los alumnos.

Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DE DICIEMBRE

CONTRATISTA: Ing. José Estuardo Marroquin Luther;

HONORARIOS: Q.17, 000.00;

SERVICIOS PROFESIONALES A: EL ESTADO en el Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones y
Transporte;

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO.: 300-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

Asistir, Apoyar y Asesorar a |as Autoridades Superiores en actividades técnico administrativas;
Participar y/o Apoyar en la planificacion, elaboracion, revision y ejecucion de Estudios y Proyectos
relacionados con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictdmenes técnicos sobre estudios, proyectos cuando se lo
soliciten las Autoridades Superiores;

Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen las Autoridades Superiores;

Apoyar en la coordinacién y la logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Planificar, Coordinar y ser el Enlace de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le
asignen las Autoridades Superiores;

Las actividades son enunciativas mds no limitativas, por lo que se desarrollan todas aquellas
actividades que se deriven de la contratacién.

METAS CUMPLIDAS:!

Informe sobre la Participacion en el Il Taller Técnico Regional organizado en el marco del proyecto en
caracter de Bien Publico Regional (BPR) denominado “Apoyo a la Implementacién de Estdndares de
Regulacién Vehicular en América Latina y el Caribe” con la cooperacién y organizacion del Banco
Interamericano de Desarrollo -BID-;

Revision, rectificacion, analisis técnico y Dictamen Técnico del contenido de los documentos Bases
para los eventos de: Cotizacion No. 10-DS-2018 para la Contratacion de Servicio de Seguridad
Perimetral en las Instalaciones de la Direccidon Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y en las Instalaciones del Jardin Infantil Nuestra Sefiora de Fatima;

Informe sobre la Participacion en el ler. Foro de Transporte de Energia Eléctrica desarrollado por la
Camara de Comercio de América por sus Sigla en Inglés AMCHAM Guatemala, American Chamber of
Commerce;

Revision y aportes al Documento “Integracion Bioldgica en el sector de Infraestructura” solicitado por
la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP- a efecto de definir la posicion
nacional para la Conferencia de las Partes del Convenio sobre la Diversidad Bioldgica y sus protocolos;
Participar en el lanzamiento de Socializacidn de la Estrategia de Desarrollo con Bajas Emisiones -EDBE-
presentada por la Cooperacién del USAID;

Apoyo en la Estructuracion del Proyecto de Cooperacién Bilateral con Chile en el Tema de Transporte
Terrestre por Carretera, en acompafiamiento con la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del
CIVy la Secretaria General de Planificacién SEGEPLA;

Reunion de Trabajo con el Fondo Social de Solidaridad —FSS-, el Instituto Nacional de Estadisticas -INE-
y El Ministerio de Finanzas Publicas para determinar posibles acciones para cumplir ccn la Fluctuacion
de Precios y Sobrecostos contractuales, segin los [ndices de Materiales de Construccién publicados
por el Instituto Nacional de Estadisticas;

Participacion en el Comité de Productores del [ndice de Precios de Materiales de Construccién IPCM,
del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-, para el anélisis, creacién y establecimiento del mecanismo
y metodologia de produccidn de los nuevos indices de precios de materiales d= construccion,
derivados del petréleo, maquinaria y salarios de acuerdo con La Ley y Reglamento de Contrataciones
del Estado;

Enlace, Coordinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de la Estrategia de Desarrollo con
Bajas Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacién de la Agencia de los Estados Unidos de
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de diciembre de 2018
LIC. LUIS GUILLERMO CHUTAN REYES

Honorarios Q,20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No.302-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su
competencia;

. Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento,
previo a la firma del sefor Viceministro;

. Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion
a las sesiones y reuniones que sea convocado;

. Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia
requeridos a solicitudes procedentes de personas juridicas o individuales;

. Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

. Apoyar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean
requeridos por el sefior Viceministro;

. Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales,
sometidos a consideracion:

. Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que
coadyuven a una buena gestion administrativa en materia de su
competencia;

. Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por
instrucciones del sefior Viceministro;

10. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y
eficacia del mismo.



METAS:

10.

11.

12.

. Revisé, analicé, elaboré respuesta y expedité toda la correspondencia

que ingresa diariamente al Vice Despacho;

Asisti a reunién de trabajo con el sefior Ministro, sefior Viceministro
Recinos y Asesores Juridicos, para tratar el tema de las Portuarias con
los sefiores de BOFICA;

Revisé expedientes y Acuerdo Ministerial para aprobar dos contratos
administrativos de la DGAC, renglén 029, por prestacion de servicios
tecnicos;

Revisé expedientes y Resolucion para improbar lo actuado por la Junta
de Licitacion Publica de la DGAC para el evento denominado Servicio de
reparacion de dieciocho muelles de abordaje del AILA por rechazo de
oferta presentada;

Se esta trabajando andlisis del proyecto de Ley de Puertos;

Revisé expediente y Providencia para trasladar a la DGAC en un plazo
de diez dias, para que adjunten documentos solicitados, en lo referente
al Recurso de Revocatoria interpuesto por Mynor Humberto Landaverry
Pinto;

Revisé expediente y Providencia para trasladar a la EMPORNAC para
conocimiento y efectos procedentes, de lo manifestado por la Direccion
Técnica del Presupuesto del MINFIN, para la emisién del Acuerdo
Gubernativo, en relacion a la fijacion de pago de dietas establecidas en
la Ley Organica de la Empresa Portuaria;

Revisé expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar siete
contratos administrativos de la DGAC, renglén 029, por prestacion de
servicios técnicos y/o profesionales;

Revisé expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar cuatro
contratos administrativos de la DGAC, renglén 029, por prestacion de
servicios tecnicos;

Revise expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar cinco
contratos administrativos de la DGRTN, renglén 029, por prestacion de
servicios técnicos;

Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Junta de Licitacion
de la DGAC para el evento Servicio de Reparacion de 18 muelles de
abordaje del AILA, para nombrar al Miembro Suplente como Miembro
Titular, de acuerdo a lo indicado en dicha providencia;

Revisé expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar catorce
contratos administrativos de la DGAC, renglén 029, por prestacion de
servicios técnicos y/o profesionales;



13.Revise expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar cuatro
contratos administrativos de la DGAC, renglén 029, por prestacion de
servicios técnicos;

14.Revisé expediente y Acuerdo Ministerial para rescindir contrato por
remocion, renglén 022 de la DGAC;

15.Revisé expedientes y Acuerdo Ministerial para aprobar siete contratos
administrativos, en el renglon 029 de la DGCYT por prestacion de
servicios técnicos;

16. Participé en reunion de trabajo con Asesores del Vice Despacho y de la
Direccién General de Migracion, para tratar el tema del proyecto de
Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el MINGOB y el
MICIVI, para uso de instalaciones en inmueble ubicado en Municipio de
Ayutla, San Marcos, para instalar un Centro de Recepcion de
Retornados;

17.Asisti con el sefior Viceministro Recinos al XllI Congreso Maritimo
Portuario;

18.Colaboré en la revision de diferentes documentos en materia Portuaria;

19.Revisé expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar tres contratos
administrativos de la DGRTN, renglén 029, por prestacién de servicios
técnicos;

20.Revisé expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar dos contratos
administrativos de la DGAC, renglén 022;

21.Revisé expedientes y Acuerdos Ministeriales para aceptar entrega de
cargo por retiro voluntario de cinco trabajadores de la DGAC;

22.Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre
varios temas de este Vice Despacho.

Lic. Luis Guillermo Reyes
Asesor Juridico D€spacho Viceministerial

Vo.Bo.

Viceministro omunicacione:

infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DICIEMBRE DE 2018,
CONTRATISTA: CLAUDIO FRANCISCO RODRIGUEZ CARRILLO
) HONORARIOS MENSUALES: Q16,800.00
ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 303-2018-029-DSRH

1. OBJETIVOS

Asesor Técnico en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, dichos servicios comprenden las
siguientes actividades:

a). Brindar asesoramiento y apoyo en el area econémico-financiero a la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones (UCD);

b). Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y selecciéon de empresas
consultoras para estudios de demanda, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros
que realice la UCD;

c). Apoyo en el desarrollo de los proyectos concesion:;

d). Revisary se contra parte técnica de los estudios econémico y financieros de proyectos;

e). Elaboracion de los estudios de demanda;

f). Elaboracion de los modelos financieros de cada uno de los proyectos disefiados como
concesiones;

g). Identificar riesgos financieros para a los proyectos:
h). Preparar el disefio regulatorio;
i). Asesorary apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos de concesiones;
j). Capacitar a personal de la UCD en temas relacionados a su area; y
k). Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
2. METAS CUMPLIDAS

a). COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA

i). Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comisién Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanografica.

ii). Preparar acta respectiva.

ii). Preparar agenda de la reunion.

iv). Coordinar con Secretaria del Vice Despacho, la logistica para realizar la sesion de trabajo
de la Comision.

v). Participar en la comisién para la elaboraciéon y definicion de los procesos para la
presentacion de levantados hidrograficos a la CIIHO.



b). ACTIVIDADES VARIAS

i).

Apoyar Direccién Superior de este Ministerio, para apoyar a la Comision Receptora y
Liquidadora.

Seguimiento a la actualizacién del Manual de Normas, Proceso y Procedimientos de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, con apoyo del Asesor Técnico Renato
Escobedo.

Participar en la reunién con funcionarios de la ANADIE, de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones y del Adjudicatario del proyecto de la Autopista Escuintla-Puerto
Quetzal.

Participar en la reunion con funcionarios de la ANADIE, de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones y Diputados del Congreso de la Republica de Guatemala del proyecto
de |la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

Participar la supervision de la operacion y seguimiento a la publicidad en la Autopista Palin-
Escuintla.

Participar en reunion con el Especialista Senior de Transporte Division de la Representacién
Guatemala del Banco Interamericano de Desarrollo (BID).

c). Elaboracién del informe correspondiente al mes de diciembre y tramite del pago respectivo.

%ﬁ;iguez
co UCD

9@. Silvia Lucrecia Rjvas ﬂmaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2018
CONTRATISTA: JACK IVAN LINTON LEIVA
HONORARIOS MENSUALES: Q15, 000.00
SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES — SECCION TECNICA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 304-2018-029-DSRH

ACTIVIDADES:

1. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la gestion
y evaluacion de proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, y/o hacer una
Asociacion Publica-Privada.

2. Asistir en forma directa a todas aquellas actividades que requiera y le asigne la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.

3. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la
inspeccion en campo para la supervision del Mantenimiento y Operacién de los proyectos
que estan a cargo de la unidad.

4. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la
Revision y Control del Reporte Semanal y Mensual para la Operacion y el Mantenimiento de
los proyectos que estan a cargo de la unidad.

5. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la
Revision y Control del informe Mensual de Aforos e Ingresos de los proyectos que estan a
cargo de la unidad.

6. Apoyar ala Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la elaboracion de archivos para administracion de informacion, elaboracion de
presentaciones y archivos de multimedia sobre los proyectos en gestion o evaluacion.

7. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la
revision, analisis y emision de opinion de expedientes de competencia de la Unidad.

8. Elaborar informes de las inspecciones, actividades y comisiones asignadas por la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.




10.

1.

12.

13.

Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
el andlisis, la elaboracion y actualizacién del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos
de la Unidad.

Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
asesoria técnica en lo relacionado a informatica.

Apoyar en todos aquellos asuntos técnicos que se requieran en forma directa en el area
técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

Conservar el control de los expedientes técnicos de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones, que tiene a su cargo.

Apoyar con proporcionar la informacién que sea requerida por la Coordinadora de la Unidad
de Concesiones y Desincorporaciones para brindarla a oficina de Acceso a la Informacion
Publica, Sitio Web del Ministerio y otros.

METAS CUMPLIDAS:

VI.

ACTUALIZACION DE DATOS PARA MATRIZ DE INFORMACION APE
Recopilacién de informacién del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje, del mes de noviembre de 2018 para
la actualizacién de Matriz de Informacion Anual del proyecto.

REVISION DE INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS APE

Apoyo en la revision y control del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje, correspondientes al mes de
noviembre de 2018.

REVISION DE INFORME SEMANAL DE MANTENIMIENTO RUTINARIO APE
Apoyo en la revisién y control de los Informes Semanales de noviembre de 2018
sobre las actividades de mantenimiento rutinario realizadas.

ACTUALIZACION DE MATRIZ DE VOLUMENES DE TRABAJO UCD
Recopilacion de volimenes del mes de noviembre, con el objetivo de dar
seguimiento a los procesos desarrollados en la UCD y al Plan Operativo Anual
(POA) de la Direccion Superior del Ministerio.

VISITA DE CAMPO PARA INSPECCION DE AUTOPISTA PALIN ESCUINTLA
Visita de Campo para la inspeccion de trabajos de mantenimiento rutinario y
periddico en el tramo concesionado Autopista Palin Escuintla.

ANALISIS DE DOCUMENTACION DE AUTOPISTA PALIN ESCUINTLA
Elaboracion de matrices de analisis de los documentos contractuales de la
Autopista Palin Escuintla, para dar seguimiento al proyecto.



VIl. ELABORACION MATRIZ DE INFORMES DE CONSULTORIA FTN Y AM
Elaboracién de Matriz de los informes entregados durante la Contratacion en las
Etapas de Gestion y Contratacion de los Proyectos Viales Franja Transversal del
Norte y Concesiones Anillo Metropolitano.

VIIl.  ACTUALIZACION DE PORTAFOLIO DE PROYECTOS CIV - UCD
Elaboracién y actualizacion Portafolio de Proyectos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda —CIV-. con los profesionales de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones —UCD-.

IX. CONSOLIDACION DE DOCUMENTOS CONTRACTUALES APE
Elaboracién de documento digital para consolidar los documentos del Contrato,
Reglamentos y Bases del proyecto de Concesién del Tramo denominado Autopista
Palin Escuintla.

JACK IVAN LINTON LEIVA
Servicios Técnicos
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
Seccion Técnica

\ 9)35. Silvia Lucrecia Rivas Amaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

c.c. archivo



Informe mensual, del mes de diciembre 2018

Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan

Honorarios: Q.12, 000.00

Servicios profesionales: Asesoria Técnica en el Despacho Viceministerial
Contrato Administrativo: 305-2018-029-DSRH

Actividades:

a) Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Internet y

redes sociales informaciones que tengan relacion con el Despacho
Viceministerial para mantenerlo informado; b) Analizar las noticias y opiniones
de los temas de interés del Despacho Viceministerial, c) Asesorar las
presentaciones del Despacho Viceministerial en temas solicitados; d) Asesorar
los proyectos de respuesta del Despacho Viceministerial, e)
Analisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho
Viceministerial, f) Disefar Estrategias de gestién de riesgo y manejo
de vulnerabilidades de temas sensibles del Despacho Viceministerial; g) Prever
crisis y manejo de las mismas para que no afecten al Despacho Viceministerial,
h) Otras actividades que le se han encomendadas por del Despacho

Viceministerial.

Senor Viceministro, respetuosamente me dirijo a usted, con el objetivo de
entregar el INFORME DE ACTVIDADES, por los servicios profesionales
prestados durante el periodo comprendido del 1 al 31 de diciembre de 2018,
segun contrato administrativo aprobado con el nimero 305-2018-029-DSRH, de
fecha 01 de agosto del 2018. De conformidad con el contrato administrativo

procedemos a describir el informe siguiente:




Informe de actividades y metas

¢ Introduccion

Este informe de labores evidencia y demuestra el desarrollo del monitoreo y
analisis de noticias e informaciones acerca de temas vigentes e importantes
para el proceso de gestion de la Autoridades del Ministerio. Lo cual permite
construir conocimientos que facilitan el manejo de contingencias y prever crisis
que pueden afectar la gestion del Vicedespacho Ministerial y Despacho Superior
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV-.

e Tema
La banda AWS' se podria subastar en junio de 2019, segun la SIT

+ Contexto

La Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-, espera subastar la banda
AWS en junio de 2019, esta frecuencia sera utilizada para servicios de telefonia
movil. Desde 2015, la SIT intenté transformar las frecuencias reservadas para
licitar la banda ancha conocida como Advanced Wireless Services -AWS-, que
comprende las frecuencias en 1700 y 2100 MHz. Actualmente el ente regulador,
afirma estar preparado para comenzar proceso de transformacién de banda.
Debido a que segun un informe de la Asociaciéon GSMA? sobre Eficiencia en la
fijacion de los precios del espectro en América Latina, la escasez de espectro es
uno de los factores que frena al sector de los servicios moviles en América
Latina.

Dicho informe menciona que, Guatemala a inicios de 2000 fue pionera en la
region para la liberacion del espectro, pero han pasado 15 afios desde la dltima
adjudicacion de espectro y ahora se ubica en el sequndo puesto de los paises
con menos base de espectro movil en la region, con 194 MHz. El primero lo
ocupa El Salvador con 184 MHz.

El superintendente Selvin Juarez indicé que son 210 MHz que estan siendo
explotados en telefonia. “En realidad hemos dado 467 MHZ en total a las

! La Banda de Servicios Inalambricos Avanzados (AWS por sus siglas en inglés), es una banda de espectro
de telecomunicaciones inaldmbricas utilizada para servicios moviles de voz y datos, video y mensajeria.

% Organizacion de operadores méviles y compafiias relacionadas, dedicada al apoyo de la normalizacidn, la
implementacion y promocion del sistema de telefonia moévil GSM. Afirma que tiene como miembr
aproximadamente 800 operadores de telefonia maovil y mas de 200 empresas relacionadas.

o
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diferentes operadoras del pais”. Igualmente, Juarez se refirié que hubo confusion
en cuanto al procedimiento, e incluso varias entidades interpusieron recursos
contra el proceso de transformacién de las AWS. Los recursos que fueron
interpuestos ascienden a 24 recursos de revocatoria por entidades publicas y
privadas. Ya se tienen 12 resueltos a favor de SIT, tres estan pendientes en el
Ministerio de Comunicacién y nueve en proceso de [lo Contencioso
Administrativo del Organismo Judicial. Ninguno de los recursos interpuestos
limita la realizacién del proceso de transformacién de la banda, para luego
licitarla, dijo Juarez

Se califica de engorroso el proceso porque este se fundamenta en el decreto 94-
1996, Ley General de Telecomunicaciones, el cual norma la transformacién de
las frecuencias reguladas, reservadas y de radioaficionados y la banda AWS que
esta reservada. “Para que un operador pueda tener acceso a esa banda,
necesitamos hacer ese proceso de transformacion, es decir, quitar las bandas
reservadas que son para instituciones publicas, y pasarlas a reguladas para los
diferentes operadores o cualquier persona que quiera tener acceso a estas
frecuencias”, por el momento no hay una entidad interesada, ni se ha acercado
ninguna, por lo que dependen de cuando alguien se los solicite. Sobre lo
engorroso del proceso a pesar de ser una necesidad, lo ideal seria reformar la
ley, manifesté el Superintendente.

Ademas, el superintendente dijo que en la actualidad hay 210 MHz cedidos a los
operadores de AWS y la media para Centroamérica es de 375 MHz. “Hay un
potencial de incrementar hasta 675 MHz", asegurd. Igualmente, el viceministro
destaco que la AWS se podra ampliar 90 MHz para alcanzar 300 los MHz. En la
actualidad solo un operador cuenta con la tecnologia 4G, y los demas necesitan
espectro para poder implementar esa tecnologia, que es mas eficiente para la
poblacién. “La idea es incrementar el espectro para tecnologia de
telecomunicaciones”, aseguré. Asimismo, el superintendente confirmé que
recibieron el dictamen de la Procuraduria General de la Nacién para la transicién
de analogo a digital para la television, para el 21 de noviembre del 2022.

Ademas se debe considerar que el proceso para adjudicar frecuencia AWS
durara un afo, la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-, inicié con un
calendario para la subasta de frecuencia 4G para transmisién de datos o banda
ancha y asi agilizar la velocidad de la transmision de datos para el Internet. La ,
SIT, espera en junio del 2019, concluir con el proceso de subasta de la |
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frecuencia AWS destinada a tecnologia de la red 4G, que servira para ampliar la
banda ancha para la transmision de tecnologias méviles.

Segun manifestaron Selvin Juérez, jefe de la SIT, y Cristian Aguilar, viceministro
de Comunicaciones, el proceso para la adjudicacion durara 11 meses y que
empezé con un proceso de socializacion para todos los sectores. Los
funcionarios precisaron que ya se resolvieron cerca del 80% de los procesos que
estuvieron en impugnacién, como los recursos de revocatoria, y otros que se
ventilaron por la via de lo contencioso administrativo. Mientras, el otro 20% no
resuelto no impide el desarrollo del proceso de la subasta de la frecuencia.

La banda que se estara adjudicando sera la AWS y la planificacién indica que el
espectro estaré adjudicado a los operadores para esas fechas, afirmé Juérez.?

 Metodologia

El constructo* metodolégico fue disefiado para facilitar la investigacion de
medios lo cual permite obtener datos e informaciones para elaborar un proceso
de analisis, sintesis y sistematizacion de los conocimientos adquiridos del
monitoreo de los medios de comunicacion masiva, redes sociales y sitios de
internet enfocados en el tema “La banda AWS se podria subastar en junio de
2019, segun la SIT”. Igualmente, se procedi® a realizar un analisis,
sistematizacion e interpretacion de los datos e informaciones adquiridas.
Especificamente para la evaluacion integral de este tema se utilizo la técnica de
Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas -FODA-

¢ Objetivo General

Desarrollar el monitoreo continuo y sostenido de redes sociales, TIC® y medios
de comunicacién masiva (radio, tv abierta y cable), con enfoque en las noticias,
informaciones, entrevistas a funcionarios y opiniones acerca del tema sujeto de
estudio.

* Objetivos Especificos

— Construir un proceso sistémico de analisis y sistematizacion de datos e
informaciones que permitan elaborar conocimientos pertinentes a partir de datos
e informaciones obtenidos de la investigacion periodistica acerca del tema.

“Construccion tedrica para comprender un problema determinado.
*Tecnologias de la informacién y la comunicacion.




— Realizar el desarrollo de métodos de analisis, sintesis y sistematizacion
del conocimiento previamente adquirido del monitoreo, que permite construir
propuestas asertivas y proactivas que coadyuvan a definir sugerencias que
faciliten una gestion eficiente y eficaz del Despacho Superior y del Viceministerio
en lo relacionado al manejo de la comunicacion estratégica de este tema.

— Prever crisis emanadas de informaciones desactualizadas vy
descontextualizadas de personas o grupos de interés que deseen generar
incidencias negativas a la nueva gestion del ministerio con lo cual pueden
generar impactos negativos en la percepcion de la poblacion respecto al
quehacer de las autoridades actuales.

e Producto

o Analisis
El estudio del contexto evidencia que todas las decisiones y actividades
realizadas en lo referente al desarrollo de la transformacion de las frecuencias
reservadas a frecuencias reguladas, fueron estratégicas debido a que pudieron
concretar el hecho de poder integrar un sistema denominado banda AWS, el
cual cumple con las normas de la Ley General de Telecomunicaciones y es
susceptible a un proceso de licitacion publica internacional.

o Conclusion y Recomendacion

Se concluye que es imperativo generar un proceso de informacion, divulgacion y
socializacion del proceso de transformaciéon de la banda AWS vy el
consubstancial desarrollo de la licitacion para la adjudicacion de esta significa
superar un atraso que el pais tiene en este rubro y a la vez significa ampliar la
banda ancha, lo cual trae beneficios para los usuarios tales como mejores
precios y servicios, y una reduccion significativa de la brecha digital. “La
tecnologia 2G mas o menos nos dejaria bajar a una velocidad de 384 kilobyte
por segundo; con 3G hasta diez megas, con 4G ya deja bajar hasta cien megas,
con 4.5G puede bajarse hasta 300 megas maximo. La 5G permite bajar un giga”,
explico. Anadio: “Hasta ahorita Guatemala tiene un rezago, no esta golpeando
directamente a los beneficios de la ciudad, como si va a pasar dentro de uno o
dos anos, cuando todos esos servicios requieran un ancho de banda mucho mas
grande”.




Se recomienda informar, divulgar y socializar a la poblacion acerca de la
situacion actual de los operadores de telefonia movil celular e internet vigentes
en Guatemala. Esto debido a supuestos problemas que puedan atravesar
algunos de ellos, por ejemplo se menciona que Telefénica S.A., se reestructura y
divide el negocio con implicaciones financieras en América Latina®, Claro y sus
distribuidores chocan por politicas comerciales en América Latina’ y Millicom
International Cellular, S.A., que opera comercialmente bajo la marca Tigo, ha
sido comprada por China Mobile®, lo cual define nuevas politicas con su socio en
la region.

Ante estas supuestas contingencias se debe divulgar y sensibilizar a la
ciudadania de probables acontecimientos en los entes operadores, con el
propésito de prever incidencias e impactos en el desarrollo de la licitacion
publica internacional que puedan ir en detrimento de la gestién ministerial.

Licda. E\gelja% Morazan Gaitan

Colegiada 23332
Consultora

Visto Bueno:

guilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Ehugj:[[www.baenggocios.com[neguciosﬁelefumca-se-reeslructura-vldmde-el-negoc:o-envAmeri:a-launa-20180131 -0001.htm!
https://www. mediatelecom.com.mx/2018/07/09/claro-y-distribuidores-chocan-por-politicas-comerciales/
*https://m.panamaamerica.com.pa/economia/millicom-international-cellular-compra-




Informe de Actividadés del Periodo
Del 01 de diciembre 2018 al 31 de diciembre 2018

Contratista: Lic. Juan Manuel Ramirez Castillo
Honorarios Mensuales: Q. 19,000.00

Servicios Profesionales a: EL ESTADO.

Contrato Administrativo No.: 306-2018-029-DSRH.

Objetivos:

* Asesoria Financiera del Despacho Viceministerial.

e Asesoria, revision y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para
Visto Bueno.

e Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera,
para Vistos Buenos del Despacho Viceministerial.

e Asesoria y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del
Ministerio en materia Administrativa y Financiera.

e Asesoria en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la
recaudacion y planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.

e Otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

e Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

Metas:

e Se asesor0 en informes financieros entregados por las dependencias del viceministerio en
materia Administrativa y Financiera.

e Se asesord en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la
recaudacion y planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.

e Se asesor0 a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento de
recomendaciones por hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas.

e Se asesoré a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento a las
recomendaciones formuladas por la Unidad de Auditoria Interna -UDAI-.

e Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

e Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

Contado Pablito y Auditor

Vo. Bo.
Cristian Alexander Aguilar Lopez

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

-



INFORME DE ACTIVIDADES
MES DICIEMBRE 2018
Contratista: ~ CARLOS ROKAEL CASADO LINARES
Honorarios: ~ Q.20,000.00

Servicios: Profesionales como Asesor Juridico en el Despacho Viceministerial

Contrato: 307-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Brindar apoyo al Vicedespacho en temas juridicos y administrativos.

2. Emitir opiniones en relacion a temas puntuales que se me asignen.

3. Apoyar en el seguimiento a las asignaciones de las Unidades del Vicedespacho que se me soliciten.

4. Revisar documentacion que sea requerida a las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho que se me asignen.
5. Participar en la elaboracion de normas y otras disposiciones juridicas.

6. Apoyar en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

7. Elaborar y rendir informes requeridos por el Vicedespacho.

8. Participar en actividades representando a la institucion en temas de mi competencia y para los cuales sea designado.
9. Desarrollar todas aquellas actividades relacionadas al area de mi competencia, participar en comisiones, citaciones y

ejecutar otras actividades que me sean requeridas por el Vicedespacho.

10. Todas aquellas otras actividades que se deriven del contrato.

METAS ALCANZADAS: a) En los temas juridicos y administrativos que me fue solicitado por el Vicerrinisterio, se le brindo
apoyo, haciendo de su conocimiento y/o aclarando los puntos que fueron necesarios; b) En temas juridicos puntuales, se me
solicitd y se emitio las opiniones respectivas, principalmente en forma verbal, ¢) Con algunas de las Unidades Ejecutoras, se
realizd la gestion de seguimiento correspondiente, d) Revisé expedientes administrativos, particularmente con relacion al
cumplimiento de los recursos de revocatoria, que fueron sometidos a mi consideracion; e) Verti verbalmente los informes que
me fueron requeridos por el Vicedespacho; en el tiempo solicitado f) Participé en las actividades de mi competencia, para las
cuales se € indicy debia participar; g) Otras actividades relacionadas directamente con las tareas que me fueron asignados
contractugimente, ¥ que me fue requerido por el Vice despacho.

istian Z Exauder Aguilar Lo

Vicemmistrod : aclones
Infraestructura y Vivienda

bodado WNotario Vo. Bo.

Lic. Carlos Rokael Casado Linares
Abogado y Notario




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: LICENCIADA RAQUEL NOEMI AGUAYO ORELLANA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,900.00.

SERVICIOS PROFESIONALES EN: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 308-2018-029-DSRH

. OBJETIVOS:

1. Redaccion de resoluciones de aprobacion de contrataciones de las diferentes
dependencias del Ministerio.

2. Estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revocatoria
y Reposicion de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo.

3. Estudio y redaccidn de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revision de
conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion.

4. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contrataciones diversas
de las dependencias de El Ministerio.

5. Revisar expedientes administrativos que le encargue el Director Ejecutivo.

6. Revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por el
Director Ejecutivo.

7. Asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo.

. METAS:

1. Elaboracion de providencias de Diligencias para mejor resolver:
3 expedientes de la DGC

1 expediente de la DGAC

2. Estudio de expedientes en materia de Recursos de Revocatoria planteados ante el
Ministerio de Comunicaciones, y redaccidn de resoluciones, asi:
a. 8 expedientes con Resolucidn de la Direccion General de Transportes.
b. 10 expedientes estudio y proyecto de Resolucion de la Direccién General de
Transportes.
c. 3 expedientes de DGAC
d. 5 expedientes de la DGC

3. Revisidn de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 20 expedientes.

X%

Revision del Acuerdo Ministerial de aprobacion de contratos de eventos de licitacion / £
de diferentes dependencias del Ministerio: 3 expedientes. % SECRETARI ’;‘%
2]
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES
DE DICIEMBRE DE 2018.

Contratista: Francisco Javier Alvarez Damian
Honorarios: 6,000.00

Servicios Técnicos: En |a Secretaria Administrativa
Contrato Administrativo: No. 309-2018-029-DSRH
(OBIJETIVOS)

1. Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de
los contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de
este ministerio.

2. Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos
y firmas.

3. Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4. Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la
Secretaria Administrativa.

5. Fotocopiary colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demas
documentos para las notificaciones respectivas.

6. Apoyar en actividades que le asigné el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

(METAS)

1. Sesellaron 24 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

2. Se sellaron 15 Resoluciones y 55 Providencias para la firma respectiva.

3. Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
4, Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa.

5. Se archivo Resoluciones de Secretaria Administrativa.

6. Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros.

7. Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro.

8. Setrasladé documentos a la Unidad de Informacion.

9

. Se traslad6 documentos a la Unidad de Recursos Humanos.
10. Se ingresé contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de
este Ministerio.

s 5 e GG e "" ________
2 T % =
Francisco Javier Alvarez Damian.

Servicios Técnicos : . y 4
Sucvetniie. Administestive Lic. José Antonio Alvaxgdo Ramirez
Secretario Adminis 0

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES ~ )
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: CARLOS EDUARDO VILLATORO GUZMAN
HONORARIOS: Q. 9,000.00 /
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales en la Unidad de Recursos

Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 311-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Apoyo en planificacién, de los programas de formacidn y capacitacion, para el personal
del Ministerio de Comunicaciones.

2. Apoyar los programas de INAP, Unidad de Genero y los que la coordinadora de RRHH
indique para el personal del Ministerio.

3. Colaborar en difundir las oportunidades de capacitacidn y formacidn profesional
interna y externa.

4. Apoyaren impartir platicas, conferencias y cursos para lo que es designado por la
Coordinadora de Recursos Humanos,

5. Solicitar ambientes para capacitaciones, mobiliario, equipo y reproduccién de material
a utilizar.

6. Apoyo en la revision de expedientes de las Unidades Ejecutoras con renglon 029.

Apoyo en la actualizacion y revision de Manuales de la institucidn.

8. Apoyo y seguimiento a los indicadores de Cargas de Trabajo.

=

Diciembre
METAS:
APOYO A PERSONAS EN PROCESO DE CERTIFICACION 3
APOYO A CAPACITACIONES PROGRAMADAS POR EL MINISTERIO 1
APOYO A PERSONAL PARA ESTUDIOS BASICOS 1
COORDINACION Y LOGISTICA PARA ACTIVIDADES 1
REVISION DE EXPEDIENTES DE UNIDADES EJECUTORAS 250
APQOYO DE ACTUALIZACION DE MANUALES 1
APOYO EN ENTREGA DE CARGAS DE TRABAJO ]
e

!/” \‘

|’
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Cx . |
‘ gznfl\-c{s‘-)ligagémlatoro Guzman

\

Vo.Bo Stella Marina Padilla Sqlorzan:
Coordinadora de |a Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones;
nfrzestructuray V vienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL 2018

CONTRATISTA: Julio Cesar Prado Cordero

HONORARIOS: Q. 5,500.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 312-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.
08.

METAS

01.
02.
03.
04.
03.

06.

07.

Apoyar en Generar Vouchers de sueldos en forma mensual asi mismo su entrega a cada
contratista.

Colaborar en Dar tramite a las solicitudes de contabilidad del estado en relacion a asuntos de
noéminas tales como solvencias de Registro de Movimiento de personal y Reintegros.
Colaborar en Generar constancias de ISR, retenciones de IVA, asi mismo su entrega a cada
contratisia.

Apoyo en el control del Archivo relacionado a néminas.

Colaborar en la Recepcion y Archivo de copias de boleto de ornato del personal de las
diferentes unidades ejecutoras que .conforman esta cartera ministerial y atencion de personeros
de las diferentes municipalidades que requieran informacicn de este arbitrio.

Apoyar en la verificacion de los documentos que conforman los expedientes de la contratacion
del personal en el renglon 029,

Apoyar en la atencidn a personas y recepcicn de documentos.

Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacicn.

Apoye en Generar Vouchers de sueldos en forma mensual asi mismo su entrega a cada
contratista.

Colabore en Dar tramite a las solicitudes de contabilidad del estado en relacidn a asuntos de
néminas tales como solvencias de Registro de Movimiento de personal y Reintegros.

Colabore en Generar constancias de ISR, retenciones de IVA, asi mismo su entrega a cada
contratista.

Apoye en el control del Archivo relacionado a néminas.

Colabore en la Recepcidny Archivo de copias de boleto de ornato del personal de las diferentes
unidades ejecutoras que conforman esta cartera ministerial y atencién de personeros de las
diferentes municipalidades que requieran informacidn de este arbitrio.

Apoye en la verificacidn de los documentos que conforman los expedientes de la contratacion
del personal en el renglon 029.

Apoye en la atencién a personas y recepcion de documentos.

sar Prado Cordero Vo.Bo

stella Marina Padilla Solorzano
Coordinadora de |a Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MESUALES

PERIODO: DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: OLIVER MARIANO ABADIO CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,500.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 313-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1-
2-
3.
4-
5.

6-
1.

APOYO EN LA RECEPCION DE FACTURAS E INFORMES EN RELACION A PAGO DE
SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES.

APOYO EN EL SEGUIMIENTO DE SOLICITUD DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL
REGLON 029.

APOYO EN EL SEGUIMIENTO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA LABORAL PARA
REGLON 031.

APOYO EN LA PLANILLA Y VOUCHER DE PAGOS PARA EL REGLON 031,

APOYO EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA PAGO DE PRESTACIONES DE
LA DIRECCION SUPERIOR E INGRESO DE EXPEDIENTES PARA PAGO DE
PRESTACIONES DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL MINISTERIO.

COLABORAR EN LOS TRAMITES PARA PAGO DE HONORARIOS DEL REGLON 029.
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA
CONTRATACION.

METAS: .

{ i

Ds

3
4-
5.
6-

.
8-
0.

¢ : vina Padilla Solorzano
OLIVER MARI ADIO CARRILLO Vo.Baella Mariaa Pd gl de

RECIBIR 170 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU DEBIDO TRAMITE EN LA
UNIDAD.

REGISTRO Y ANALISIS DE 170 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU DEBIDO
TRAMITE.

APOYO EN LA ELABORACION DE PROVIDENCIAS Y OFICIOS.

APOYO DE INGRESO DE DATOS EN GUATECOMPRAS Y GUATENOMINAS.

ARCHIVAR 170 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 EN SU RESPECTIVA UBICACION.
APOYO EN LA DISTRIBUCION DE CONSTANCIAS MENSUALES DE PAGO DEL REGLON
031. ;

IMPRESION Y ESCANEO DE LOS CONTRATOS 029

INGRESO DE CONTRATOS A PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.
COLABORACION EN LA PLANILLA DEL PERSONAL 031

Coordinadora de
Recursos Humanos

Infraestructuray

icaciones,
imietario de Comunica
Minister Vivienda



Informe Mensual de Actividades
Diciembre de 2018 /'

Contratista: José Rodrigo Chin De Ledn

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00

Servicios: Profesionales

Contrato Administrativo: No. 314-2018-029_-?,I/SRH

Objetivos

1. Apoyar en impartir platicas, conferencias y cursos para los que sea designado por la
coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos.

2. Apoyo en el seguimiento y actualizacion de los manuales administrativos que le
sean solicitados. : '

3. Apoyo en la asistencia a la coordinacién de la Unidad de Recursos Humanos en
materia de instrumentos administrativos.

4. Apoyo en el disefio de documentos técnicos que se requieran para las gestiones de
Recursos Humanos relacionados con la Administracién.

5. Apoyo en redaccion de términos de referencia de contratacion de servicios técnicos
y/o profesionales bajo renglén 029.

6. Seguimiento al proceso de aprobacion y revision de expediente y contrato 029 de
las Unidades Ejecutoras.

7. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

Metas : .
1. Envio al 100% de informacién requerida por diferentes entidades publicas.

2. Envio al 100% de informacién requerida por el Despacho Ministerial.

3. Redaccion de Términos de Referencia para contratos 029.

4. Revisién al 100% de contratos de personal con rengldn presupuestario 029, 081 y
Subgrupo 18 a Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

5. Apoyo técnico, durante el mes, en las herramientas de Microsoft Office al personal
de la Unidad de Recursos Humanos en un 100%.

6. Redaccion de terminos de referencia de contratos 029 solicitados por la
coordinacién de la Unidad de Recursos Humanos en un 100%..

Stella Marfna Padilla Solorzanc

Ing. José Rodrigo Chin De Leg ‘ Coorgigasigra de la Unidad de
ecursos Hurmanos

Ministerio de Comu

lonfwm mcbr s aie

nicaciones,



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
o1 al 31 de diciembre 2018

Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Contratista: América Sofia Pérez Galindo

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo No. 315-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar en el drea de Compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segln lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley;

2. Apoyar al encargado de compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del bien yjo
suministro a efecto de que el encargado de almacén de suministros elabore el ingreso
respectivo, en caso de que sea un activo fijo o un bien fungible.

3. Brindar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones de las empresas participantes del evento.

4. Apoyar al encargado de compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o servicios
adquiridos a través de la Seccién de Compras y traslado a la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal, para que se inicie el proceso de pago.

5. Elaborarla correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

METAS CUMPLIDAS:
6. Seentregaron solicitudes de pedido.
7. Sesolicitaron cotizaciones a los proveedores para compra.
8. Secompletaron expedientes para compra.
9. Setrasladaron y liquidaron los expedientes para pago con cheque.

wh
(=]

. Requerimiento de firmas.

1. Solicitudes de Ingresos a Almacén 1H.

12. Realizacién de Oficios y documentacidn recibida de los diferentes departamentos de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y. Vivienda.

13. Serealizaron NPG.

14. Sellevo el control de entrega de téner a los distintos departamentos de la Direccién.

15. Recepcion de llamadas y documentacién.

icda. Ana Rt

ncargada [Séccion|de Compras
Ministerio e Comunigaciones,
Infraestfuctura y\V ‘. ienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES il
CORRESPONDIENTE AL MES DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

HONORARIOS: Q. 5,500.00 rd

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
‘ o

r

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 316-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

Apoyo en la recepcién y seguimiento de la documentaciéon que ingresa para
la Unidad de Recursos Humanos.

Apoyo en el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de Recursos
Humanos. '

Apovyo en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualquier
otro documento que sea requerido.

Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las
diferentes comisiones de la_ unidad de Recursos Humanos.

Seguimiento a las llamadas de |la coordinacion de Recursos Humanos.
Seguimiento y atencién al personal que viene a entrevista o a realizar algun
tramite o cita con la Unidad de Recursos Humanos.

Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la

Unidad de Recursos Humanos.

Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.



METAS

01.

02.

03.

04.

05

0é.

07.

08.

09.

10,

1k

Se apoyd en la recepcién y se dio seguimiento de la documentaciéon que
ingresa para la Unidad de Recursos Humanos.

Se dio el seguimiento de la agenda de la Coordinadora de Recursos
Humanos.

Se elaboraron oficios, providencias, memorandums o cualquier otro
documento que sea requerido.

Se apoyd en el seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las
diferentes comisiones de la unidad de Recursos Humanos.

Se elaboraron las llamadas de la coordinacién de Recursos Humanos.

Se coordind y atendid al personal que viene a entrevista o a realizar algun
tramite o cita con la Unidad de Recursos Humanos.

Se dio seguimiento al control de la correspondencia interna y externa de la
Unidad de Recursos Humanos.

Se desarrollaron actividades que se derivan de la contratacion.

Se coordiné traslado de personal con el piloto asignado, en los tramites a
realizar.

Se ordend y se dio seguimiento al archivo de cv del bco. de datos.

Se dio seguimiento a documentacion de Asesoria Laboral.

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

Bo. . ., ‘ |oria
a Padilla Solof
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: KARLA HANNELORE BETETA FORKEL
HONORARIOS: Q9,000.00

SERVICIOS: Servicios Técnicos

CONTRATO No: 318-2018-029-DSRH

OBJETIVO

1.
2.

No ok

@

Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de la Unidad de Género.
Brindar asistencia técnica a las Unidades Administrativas de la Direccién Superior
de acuerdo a los procedimientos establecidos.

Apoyar en las actividades relacionadas con capacitacion y talleres, brindadas a las
Unidades Administrativas de la Direccién Superior y realizar informe ejecutivo por
actividad.

Elaborar informes, sobre gestiones realizadas en actividades propias de la Unidad.
Apoyar en la gestion de requisiciones de insumos al almacén y/o compras.
Colaborar en la logistica en reuniones sobre temas relacionados con la Unidad.
Brindar apoyo en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva.

Otras actividades asignadas.

METAS:

OGO EWN

o

Karla Hannelore Beteta Forke

Apoyo a la elaboracién del plan de trabajo del primer semestre de 2019 de |la Unidad
de Género.

Se brind¢ la asistencia técnica de acuerdo a los procedimientos establecidos.
Facilitacion del Taller de Autoestima parte 7 brindado en la Direccién Superior.
Seguimiento de la Matriz de Volumenes de Trabajo de la Unidad de Género.

Se realizo la requisicidon de insumos de almacén necesarios para el Taller.
Preparacién del Taller de Autoestima parte 7 para colaboradores de la Direccion
Superior.

Se actualizd la agenda de actividades de la Unidad de Género.

Se apoyo en actividades varias realizadas en la Direccién Superior.

Vo.Bo Lic. Bfigar Anibal Gomez

Técnico en el Despacho Ministerial Viceministro  Administrativo-Financiero del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda-Direccioén Superior
ﬁ‘g]r S“ﬂf!"\d‘ _"‘P\ " ) I sl
Vicoministo na . ocabdr
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DEL ARO 2018

CONTRATISTA: MARCO TULIO SALAZAR CONTRERAS
HONORARIOS: VEINTIDOS MIL QUETZALES Q.22,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales en mi calidad de Asesor Juridico, Prestados a

la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura, y Vivienda.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 319-2018-029-DSRH

OBJETIVOS
1] Orientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial; 2] Apoyar en la Administracion de los
asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccién del Despacho Viceministerial; 3] Optimizar en la revisién de
.informes de naturaleza Juridica y Administrativa para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que
competen al Despacho Viceministerial; 4] Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al
buen funcionamiento Administrativo del Despacho Viceministerial; 5] Participar en la formulacién y
seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de los proyectos de carreteras; 6] Las actividades descritas
son enunciativas mas no limitativas.

METAS:

1. Se asisti6 legal y juridicamente al Viceministro de Infraestructura, en reuniones de trabajo,
asesorando legalmente para la correcta interpretacion de la ley y los procedimientos
sujetos a evaluacidn en estado de emergencia acuerdo gubernativo 1-2018, la recepcion y
liquidacién de los proyectos otorgados en dicha emergencia.

2. Se coordino con la Secretaria Ejecutiva y con Comité Técnico de Fondo Social, en calidad de
delegado de la comisién verificadora en reunidn ordinaria del mes de Diciembre.

3. Se asistid a reuniones por instrucciones del sefior Viceministro a Reuniones con el Fondo
Social, Conred, y Municipalidad de Guatemala; en seguimiento a los temas relacionados
con el Puente Belice, para su Rehabilitacién y Reparacién, asi como monitoreo de los
informes enviados a la Honorable Corte de Constitucionalidad cada veinte dias.

4. Se asisti6 legalmente al Sefior Viceministro en andlisis y diagnostico de los tramos
rescindidos a la empresa ODEBRECH, PRISMA TOTAL, CGL, ARCHITRAC, entre otros.

5. Se acompafio al sefior Viceministro a diferentes citaciones efectuadas por los honorables

diputados; para tratar temas relacionados con la recuperacién de la red vial, y el proyecto

de Presupuesto para el afio 2019.

Se da seguimiento por delegacién del sefior Ministro en el viceministro de infraestructura

niones con la procuraduria General de la Nacional, en temas relacionados con la entidad

\16 A S.A. En la cual se encuentran pendientes de resolver recursos de revocatoria, y

rocesos de Arbitraje, sobre los contratos Originarios, que dieron margen al otorgamiento
de los/contratos ampliatorios.

stuvieron reuniones periédicas con Personal de Informética del Ministerio de

unicaciones, para poder viabilizar y hacer mas 4gil, los procedimientos de

contrataciones en el Unidad Ejecutora de Conservacién Vial, donde se incluyen la reforma
al Acuerdo Gubernativo, el cual se encuentra en evaluacién; para la atencién del
mantenimiento del PUENTE GUATEMALA-MEXICO.

8. Se da seguimiento a los procesos de Rescisién, que lleva la Direccién General de Caminos, a

sobre contratos que tengan cero avance fisico, y hallan recibido anticipo, el cual incluye la

ejecucién de fianzas por incumplimiento.




9. Se ha realizado la revisién de los procedimientos y gestion administrativa, en materia
laboral administrativa y judicial, que se llevan a cabo en este Ministerio y sus Unidadcs
Ejecutoras con el fin de informar a las autoridades.

10. Se han realizado reuniones con profesionales y personal de este Ministerio, encargados de
la tramitacién de expedientes administrativos y judiciales, buscando la eficiencia y eficacia
en cada una de las actuaciones que realice

11. Se continua apoyando legalmente, a la Secretaria General del Ministerio, en la revisién, de
las resoluciones relacionadas con la contrataciones de obra para la Direccién General de
Caminos, La unidad ejecutora de Conservacién Vial; para el afio 2018.

12. Por instruccion del sefior Ministro se le da seguimiento a los procesos de CONSTRUCCION Y
CORRUPCION FASE I. Para la implementacién y ejecucién de la sentencia proferida en
PROCEDIMIENTO ABREVIADO en reunidn de trabajo del dia OCHO del presente mes, donde
estuvo presente un delegado de la Procuraduria General de la Nacién.

13. Se le da seguimiento conjuntamente con la Coordinadora Nacional de Reduccién de
Desastres, y la Alcaldia Auxiliar de la Municipalidad de Guatemala para la implementacién
de PLAN ESTRATEGICO PARA LA EVACUACION TEMPORAL, de los vecinos que habitan abajo
del puente Belice en el mes de Noviembre.

14. Se asesora y monitorea el DESARROLLO de los trabajos del Puente Belice por la empresa
MURATORI; conforme programa de trabajo; y auxiliado para la respectiva empresa
supervisora; previéndose el cierre vehicular de un carril, E informe a la Honorable Corte
Suprema de Justicia para el mes de noviembre.

15. Se asistié a las Reuniones de Comité Técnico del Fondo Social de Solidaridad, el dia 10 de
Diciembre donde se me delego por el sefior ministro como parte de la comisién
verificadora de las solicitudes ante comité, y andlisis de los expedientes sujetos a
aprobacidn por el referido érgano superior.

16. Se asesora al sefior Viceministro para el seguimiento y la implementacién de acciones
derivado de la EMERGENCIA DEL VOLCAN DE FUEGO, hallazgos de contraloria.

17. Se asesora da seguimiento al Comité del proyecto PRO ‘TOT, del Fondo de Social de
Solidaridad, para modificacién de TDR, e implementacién de procesos agiles fuera del
proceso de la ley de contrataciones asi como la aprobacién de adenda, y la linea base, y el
plan de compras por caso cinco millones para este afio.

18. Se apoyo y asesoro al Departamento Juridico del Ministerio en los Procesos que penden

3 ante la PGN, tanto ordinarios como casos especiales penales, y administrativos sobre casos
de sigma, odebrech, Fcc Construcciones, entre otros, y el seguimiento a los mismos en el
mes de diciembre.

19. Se acompafio, y asesoro al comité técnico del fondo social, en calidad de delegado en la
comision de revision ante el comité técnico, y el seguimiento al plan de Liquidacion del
fondo para el afio 2019, y la integracidn de la comisién liquidadora.

20\ Se coordina el seguimiento a la transicién del Registro de Precalificados de Obras para el

istro electrénico de adquisiciones del Estado, que entro en vigencia el 15 de noviembre

21.Se dio
\sps\los ihteresados ante La Direccién General de Caminos, y la Unidad Ejecutora de

facion, y proceder a la Recepcién, y Liquidacidn del contrato; y proceder a recuperar
dicho tramo corretero por la via Voluntaria, pendiente de suscripcion de acta ante
Direccion General de Caminos.

Q Essuintla ciudad Pedro de Alvarado; a la espera de las fianzas y proceder a la recepcién y

e analiza la recepcién y liquidacién de proyectos de SIGMA CONSTRUCTORES, En el tramo



24,

25,

26.

27.

28.

29.

30.

contratar otra empresa para atender dicho tramo, se evaluan las bases, y el posihle
contrato a futuro.

Se da seguimiento el proceso de cierre y entrega de DATA por parte del Registro de
Precalificados de Obras, a la comisién integrada para la transicién al nuevo registro
electrénico de Adquisiciones del Estado adscrito al Ministerio de Finanzas Publicas.

Se analiza juridicamente la implementacién de LA UNIDAD DE VERIFICACION DE
EXPERIENCIA, Y EVALUACION TECNICA, por parte del MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
derivado que la Constancia Especifica otorgada por el registro de Precalificados, ya no serd
necesaria para estar registrado en el nuevo registro de obras, en busca de transparentar la
contrataciones, en base a empresas de experiencia técnica, que hallan demostrado ante el
MICIVI; el record de experiencia en las especialidades que concursaran ante los eventos de
este ministerio.

Se asesora sobre el Informe circunstanciado que se enviara al nuevo Registro de
adquisiciones del Estado, sobre los expedientes que se encuentran en estado de resolver a
efecto se consideren por el mismo y procedan a convalidar las opiniones legales, técnicas, y
financieras que obran en el MICIVI, y puedan ser objeto de registro, para no violentar el
derecho de peticidn, debido, proceso. Entre otros.

Se asesora en los procesos de implementacion de sobrecostos para las diferentes unidades
ejecutoras derivado de las reformas a la ley de contrataciones.

Se asistid a las Reuniones en el MINISTERIO DE LA DEFENSA, acompafiados de los demas
cuerpos técnicos del MICIVI, y ver la viabilidad de atender a través del colegio de ingenieros
del ejercito el tramo numero cuatro de la franja transversal del norte, a raiz de la
conflictividad que se tiene en dicha drea, con la empresa SOLEI BONEL.

Se da seguimiento a los procesos de empresas que reportan cero ejecucion y hallan
recibido anticipo, en conjunto con los departamentos juridicos de la Direccion General de
Caminos, para la Ejecucion de fianza, y recision de contratos.

Se revisan convenios de cooperacién del BCIE, BID, que se relacionan los prestamos de
PROYECTO PROTOT; FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE, y modificacién de los términos de
Referencia; y plan operativo para el afio 2018.

arco Tulio Salazar Lontreras.

José Fernando Morales Méndez

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: CARMEN LUISA IVIART[NEZ MONTENEGRO DE GRAMAJO
HONORARIOS: Q. 12,400.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 321-2018-029-DSRH

SERVICIOS MEDICOS PROFESIONALES

OBJETIVOS:

1. Atencién médica a personal y contratistas que presta servicios a la
direccidn superior. :

2. Evaluacién de padecimientos de enfermedades de personal y
contratistas.

3. Atencién primaria en salud y coordinacién de jornadas de salud
preventiva.

4. Control de padecimientos y evolucion a través de fichas médicas del

personal y contratistas.

Rendir constancias médicas a solicitud de autoridad competente.

Atencién de emergencias. -

7. Realizar visitas médicas domiciliares en caso de emergencia al ser
requerido por la Unidad de Recursos Humanos.

Py SN

METAS:

1- Atencién de los pacientes de personal y contratistas en enfermedad
comun.

2- Atencioén especializada a pacientes designados pertenecientes a la
direccion Superior.

3- Atencion de enfermedad comuin y emergencias a personal del CIV y
sus dependencias.
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Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
" Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: Nelson Alexis Garcia Morales
HONORARIOS: Q.20,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales como Asesor

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 322-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

Asesorar al viceministro en la implementaciéon de estrategias que permitan una
adecuada planificacion, direccién, control y supervision de todas las actividades
administrativas de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

Participar en la elaboracién y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo,
Presupuesto y Planes de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se
llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras a su cargo.

Apoyar en la integracién de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo
especializado, segun indicacién del Despacho Viceministerial.

Apoyar en la elaboracién de documentos y ayudas memoriales requeridas por el
Despacho Viceministerial.

Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacion de
instrucciones giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su

cargo.

Otras actividades y funciones que sean asignadas

METAS:

Revision de documentos en apoyo a las instrucciones administrativas giradas por el
despacho viceministerial.

Revisién de expedientes y oficios, previo al Visto Bueno de la Resolucién de mérito por
parte del Viceministerio de Infraestructura.

Asesoramiento al despacho viceministerial en la implementacién de estrategias de
seguimiento y supervision de las actividades administrativas de las Unidades Ejecutoras a
su cargo.



* Participacion en la elaboracion de Planes de Contingencia necesarios para optimizar los
procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras a su cargo.

* Apoyo en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado,
segun indicacién del Despacho Viceministerial.

* Apoyo en la elaboracion de documentos, notas y ayudas de memoria requeridas por el
Despacho Viceministerial.

e Reuniones de seguimiento con el Gerente Financiero de la Unidad Ejecutora de
Conservacién Vial.

e Apoyo y verificacién en el cumplimiento de instrucciones giradas por el Vice despacho
Ministerial al Registro de Precalificados de Obras, a la Unidad Ejecutora de Conservacion
Vial =COVIAL- y a la Direccién General de Caminos.

Nelson Alexis Garcia Morales

CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
COLEGIADO CPA-889

Nna |
'" tro de Comunicaciones
ra y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE

DE 2018
Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo
Honorarios: Q. 7,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo: No 323-2018-029-DSRH.

Objetivos:

Apoyar en la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los usuarios involucrados
en los procesos a sistematizar.

Apoyar cuando sea necesario, con base a los requerimientos, realizar las sugerencias de nuevas opciones
o fermas de uso para los sistemas o modulos en desarrollo.

Colaborar en la elaboracion de documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o modulos
desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida en cada proyecto.

Colaborar con la realizacion del disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los
requerimientos de sistematizacion.

Apoyar cuando sea requerido, impartir capacitacion a los usuarios.

Colaborar con la creacidn o edicion de maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo requieran los
sistemas a desarrollar.

Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de programacién
utilizados en la Direccién Superior.

Participar en la realizacién de pruebas tecnicas para asegurar que los sistemas desarrollados cumplan con
los requerimientos.

Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacién.

Actividades realizadas

Creacién de presentacion de modernizacién de sistemas CIV.

Reunion con Coordinador de la unidad para revisién de presentacion de modernizacion de sistemas CIV.
Codificacion de opcion de editar y actualizar del sistema de Control de expedientes.

Modificacion clase formulario para que cargue los datos de varios recursos para poder editarlos en el
sistema de Control de Expedientes.

Modificacion de clase formulario para que guarde los cambios de los expedientes en varias tablas, tomando
en cuenta varios recursos.

Reunion con equipo de desarrollo para afinar detalles de la presentacion de modernizacion de sistemas

CIv.
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Carlos Ernesto Santizo




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO COMPRENDIDO DEL MES
DE DICIEMBRE DE 2018.

CONTRATISTA: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL
HONORARIOS MENSUALES: Q.7,000.00

. SERVICIOS TECNICOS EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 324-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS)

1-Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos.
Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa.
2-Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los Contratos
Administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.
3-Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar,
4-Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria
Administrativa.

. 5-Revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en
la Secretaria Administrativa.
6-Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos
que ocupa la Secretaria Administrativa.

(METAS)

“ Recepcion de Expedientes ingresados de las
Secretarias de los Vice Despachos y Despacho Sefior
Ministro.

% Recepcion de Resoluciones de la Unidad de Recursos
Humanos, de las Dependencias a cargo de este
Ministerio.

<+ Recepcion de Acuerdos Ministeriales ingresados en la
Unidad de Recursos Humanos de este Ministerio,
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enviados por las Dependencias a cargo de este
Ministerio

Elaboracién de conocimientos de expedientes que se
trasladan a la oficina de Informacion.

Atencién al publico.

Recepcion de llamadas del publico que requieren
informacion.

Trascripcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones

029, 021 y 022.

Transcripcion de Acuerdos Ministeriales de Emergencia

de Covial y Caminos.

Recepcion de expedientes que ingresaron del Despacho
Sefor Ministro.

Elaboracion de conocimientos enviados a los
Despachos Viceministeriales.

Elaboracion de conocimientos enviados a la Oficina de
Informacién.

Colocacion de numeros de Acuerdos Ministeriales
que aprueban contratos de Obra de COVIAL,
CAMINQS, contratos de UCEE, UNCOSU, UDEVIPO,
TGW, y otros,

Entrega de providencias de Licitaciones y prorrogas de
la Direccion General de Caminos, de la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL.

Colocacion de sellos para certificacion de contratos
renglones 022. Renglén 029, 186 de las distintas
dependencias de este Ministerio.

p
7
z ;}Qf:

y 4

Lidilia Doreli}]é Sanchez Pivaral Vo.Bo.

Servicios Técnicos

Secretario Admi \7» 7
Secretaria Administrativa Secretaria Administrativa ‘\\{\M
A O

o DE ¢
q

»
)

1
P
oy
S
o)
%Q’

Naan
NATNY

7

@,
By



INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018
BLANCA RODAS BARRIOS DE MARTINEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO: Q.10,000.00
Contrato Administrativo No. 325-2018-029-DSRH de fecha uno [01] de agosto de dos
mil dieciocho [2018].

OBJETIVOS:

e Asistir al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
e Coordinacién de agenda en reuniones de trabajo del sefior Viceministro
* Recibir la correspondencia estableciendo un procedimiento de registro, clasificacion y
control de toda la documentacion que se maneja en el Despacho Viceministerial.
» Velar por el correcto tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.
* Organizar y mantener actualizados los archivos
Atender llamadas telefonicas correspondientes al Despacho

e Informar al sefior Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes enviados y lo
relacionado a este Despacho.

METAS CUMPLIDAS

Apoyar al Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

* Apoyar en llevar la agenda del Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, asi como reuniones de trabajo que se realiza en el Despacho.

* Apoyar en recibir, clasificar y procesar la correspondencia del Viceministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

« Colaborar en el correcto tramite de los asuntos que se presentan a consideracion de

Despacho.

Colaborar con el escaneo de todos los documentos.

Elaborar en mantener actualizados los archivos.

Apoyar en la atencion de llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.

Colaborar en atencion a los sefiores asesores del Despacho Viceministerial en funciones

que sean asignadas.

» Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
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Vo. Bo. ristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




Guatemala, diciembre de 2018

INFORME MENSUAL
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DEL MES DE
DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez
HONORARIOS: Q17,000.00

SERVICIOS: Profesionales a “EL ESTADO" en el Despacho Viceministerial-
Telecomunicaciones y Transporte.

CONTRATO: 326-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1 Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos.

2. Participar en la elaboracion de politicas, normas y otras disposiciones administrativas
tendientes a optimizar el funcionamiento de la institucion.

3. Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas publicas dirigidas al
fortalecimiento de la institucion.

4. Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacion administrativa de la instituciéon.
5. Apoyo en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion.

7. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al area de su competencia cuando le sea
requerido por el vice despacho.

8. Elaborar y rendir informes requeridos por el vice despacho.

9. Participar en actividades representando a la institucion en temas de juventud en el area
de su competencia.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar
en comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice
despacho.



11. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

ACTIVIDADES Y METAS REALIZADAS:

o Brindar asesoria y apoyo juridico al despacho viceministerial en todos los temas
tratados por la Junta Directiva de ~-GUATEL-en las diversas reuniones realizadas
durante el mes.

o Apoyo en reuniones con USEPLAN para el tema de Reglamento Organico Interno
del CIV.

o analizar propuestas de reglamentos:
- Apoyo juridico en creacion de reglamento de Direccién General de Transportes
-DGT-

o Apoyo juridico en reuniones de Servicio Civico

o Apoyo en opinion y revisién de expedientes sobre recursos de revocatoria de la
Direccion General de Transportes y otras Unidades del Vice despacho.

o Participaciéon en comisiones oficiales y mesas de dialogo asignadas por el despacho
Viceministerial.

o Emitir opiniones inherentes al area de mi competencia requeridas por el despacho
viceministerial.

o Elaboracion de Proyectos de Oficios requeridos por el despacho viceministerial.

é ; [ (AP e
Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez Vo. Bo\
Asesora Juridica Despacho Viceministerial ——
Cristian Alexander Aguilar Lopt
Viceministro de Comunicacioner
Infraestructura y Vivienda




Informe de Actividades
Correspondiente al mes de diciembre de 2018

Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga

Honorarios: Q. 17,000.00

Servicios: Técnicos a El ESTADO en el Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones
y Transporte

Contrato No.: 328-2018-029-DSRH

Objetivos:

1. Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Viceministro y sus
Unidades Ejecutora;

2. Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial;

3. Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos
del Viceministro a cargo;

4. Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del Viceministro
a cargo;

5. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que se realizaran
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas Alcanzadas:

e Control y Seguimiento del desempefio del recursos humano de las dependencias a
cargo del Viceministerio;

* Apoyo en el Control y Seguimiento del desempefio financiero de las dependencias
a cargo del Viceministerio;

e Asistir al Viceministro en la Revision de Reglamento Organizacional Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como los de sus
Dependencias a cargo;

o Asistir al Viceministro en el control de los procesos administrativos de las
dependencias a su cargo;

e Control y Seguimiento de los expediente administrativos presentados al Despacho
Viceministerial;

Manuel Esteban Tobar Moraga
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Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2018
JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA
Honorarios: Q.5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 329-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de
los expedientes y toda documentacion que se distribuya del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2. Apoyar en la entrega de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
establecidas.

3. Colaborar con las aplicaciones de las politicas, normas y procedimientos
realizados con conduccion, limpieza y mantenimiento preventivo del vehiculo
asignado.

4. Colaborar en que se aplique en todo momento medidas de seguridad en
resguardo de la integridad de los documentos y expedientes que traslade.

5. Conducir con responsabilidad vial para el desarrollo de las actividades
asignadas.

6. Apoyar en que se cumpla y aplique las leyes de transito.

7. Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

METAS :

e Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-205CTH a mi
cargo del Despacho Viceministerial Direccion Superior, Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

e Se distribuyé documentacion de la papeleria oficial sin ningun inconveniente a
las diferentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

e Se le realiz6 mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad.

e Se traslad6 documentacion a diferentes instituciones sin ninglin inconveniente
en el trayecto indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho
Viceministerial cumpliendo con la entrega a donde corresponde.

e Se realizo con eficiencia el traslado de papeleria en buen estado que me fue
encomendada, y asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo en las
diferentes dependencias del Ministerio.

B
bardo Morales

apto. Sarerciod Generales y Administralivus

Direccion Superior

Ministerio de Comunir.aciones,
Infraestructura y Vivienda
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U
JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

Vo. Bo.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2018
CONTRATISTA: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO
HONORARIOS MENSUALES: Q13,500.00
SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECCION TECNICA DE LA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 330-2018-029-DSRH

ACTIVIDADES:

1

B w N

o

Apoyo tecnico en la prospeccidn de nuevos Proyectos a Desincorporar;
Apoyo técnico al Disefio de la gestion para la Desincorporacion de Proyectos;
Apoyo técnico para el analisis relacionado con los Proyectos de Desincorporacién;

Apoyo tecnico para la preparacion de Bases de Licitacion, Términos de Referencia y
Cotizaciones;

Apoyo técnico para la elaboracion de Contratos de Concesion;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven en la presentz contratacion.

METAS CUMPLIDAS:

1.

VISITAS DE INSPECCION EN CAMPO DEL MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA
CONCESION PALIN —ESCUINTLA:

Inspeccion en campo del mantenimiento rutinario de la Autopista Palin-Escuintla, donde se
verifica el estado del tramo concesionado, de acuerdo al Reglamento para la Operacién y
Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla, con cobro de Peaje. Asimisme, se verifica el
cumplimiento y avance de la Concesionaria en relacion a los trabajos de mantenimiento
rutinario y periodico de acuerdo al cronograma presentado anualmente a la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones -UCD- de este Ministerio. Los trabajos que se
inspeccionan son:

= Trabajos de mantenimiento de rutina
* |nspeccion de la superficie de rodamiento
* |nspeccién de taludes

* Inspeccion de puentes y pasos a desnivel



= Inspeccion de drenajes

= Inspeccion de sefializacion horizontal y vertical

= Asistencia vial

=  Servicios de los postes S.0.S.

= Estado y funcionamiento de la rampa de emergencia
= Funcionamiento de las garitas de cobro de peaje

= Estado y funcionamiento de los servicios a los usuarios

. REVISION Y CONTROL DE LOS INFORMES SEMANALES SOBRE LAS ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA CON COBRO DE
PEAJE:

Se procedio a la revision y control de cada uno de los informes semanales que envia la
Concesionaria sobre las actividades de mantenimiento rutinario realizadas durante las
siguientes semanas:

= Semana del 03 al 09 de diciembre de 2018
= Semana del 10 al 16 de diciembre de 2018
= Semana del 17 al 23 de diciembre de 2018
= Semana del 24 al 31 de diciembre de 2018

REVISION Y CONTROL DEL REPORTE MENSUAL DE LOS TRABAJOS DE
MANTENIMIENTO RUTINARIO Y OTRAS ACTIVIDADES DE LA AUTOPISTA PLAIN-
ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:

Se procedi6 a la revision y control del reporte mensual que envia la Concesionaria sobre los
trabajos de mantenimiento rutinario y otras actividades realizadas durante el mes de diciembre
de 2018 (datos del informe son de noviembre 2018); de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento para la Operacion y Mantenimiento de la Autopista Palin — Escuintla. El control se
hace en funcién del programa anual de conservacién y mantenimiento rutinario 2018 que
presenta el Concesionario.

REVISION Y CONTROL DEL INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS DE LA
AUTOPISTA PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:

Revision y control del informe mensual de aforos e ingresos reportados por la Concesionaria
MARHNOS S.A. de C.V., correspondientes al mes de diciembre de 2018 (datos del informe
son de noviembre 2018); de conformidad con lo establecido en la Clausula Sexta literal 'I" del




corresponde al Informe Final de la Consultoria denominada "Elaboracion de Estudios de
Evaluacion y Estructuracion de la iniciativa de alianzas para el desarrolio de infraestructura
econémica del Proyecto de Libramiento a la Ciudad de Guatemala a través de la
interconexion CA-09 Norte y CA-01 Oriente".

Participacion en la presentacion final del estudio, donde el Consultor realizo una

renderizacion dinamica para visualizacion del proyecto Interconexion CA-09 Norte y CA-01
Oriente.

. \.
Servicios ProfeSionales
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
Seccion Técnica

Y. .

%ﬁ. Silvia Lucrecia Rivas Amaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

DEL ANO 2018.

CONTRATISTA: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: TECNICOS EN EL DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 331-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

ASISTIR A LOS ASESORES DEL DESPACHO MINISTERIAL EN EL
DILIGENCIAMIENTO DE ASUNTOS, EXPEDIENTES O CORRESPONDENCIA EN
GENERAL, PROVENIENTES DE DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DEL MINISTERIO O DE OTRAS INSTITUCIONES;

BRINDAR APOYO EN LA APLICACION DE MECANISMOS ADECUADOS PARA EL
TRAMITE EFICIENTE E INMEDIATO DE LOS REQUERIMIENTOS PRESENTADOS
POR EL SENOR MINISTRO O DEL DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTIR A LOS ASESORES EN EL PROCEDIMIENTO APROPIADQ PARA EL
ANALISIS, ESTUDIOQ, REDACCION Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES
QUE INGRESAN Y EGRESAN AL DESPACHO MINISTERIAL.

ELABORAR INFORMES, SOBRE GESTIONES REALIZADAS EN ACTIVIDADES
PROPIAS DEL DESPACHO MINISTERIAL.

ASISTENCIA A REUNIONES VARIAS, QUE LE SEAN ASIGNADAS, ASI COMO
APOYAR EN LA LOGISTICA DE LAS REUNIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE
ACTIVIDADES DEL DESPACHO MINISTERIAL Y BRINDAR APOYO TECNICO EN
EL DESARROLLO DE LAS MISMAS CUANDO SEA NECESARIO;

BRINDAR COLABORACION EN LA APLICACION DE ESTRATEGIAS QUE
PERMITAN LLEVAR UNA AGENDA ORDENADA Y EFECTIVA,

OTRAS ACTIVIDADES DESCRITAS ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS QUE
EL MINISTERIO CONSIDERE PERTINENTES.




METAS ALCANZADAS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2018:

» ASISTENCIA A LA ASESORA DEL SENOR MINISTRO EN LA ELABORACION DE INFORME
DE EXPEDIENTES INGRESADOS AL DESPACHO.

» CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA REALIZAR SOLICITUDES ANTE ENTIDADES
DESCENTRALIZADAS.

» ASISTENCIA A REUNIONES VARIAS LLEVADAS A CABO TANTO EN EL DESPACHO
MINISTERIAL COMO EN OTRAS INSTITUCIONES Y ELABORACION DE INFORMES DE
LAS MISMAS.

e ASISTENCIA A LOS ASESORES, EN REUNIR INFORMACION SOLICITADA POR EL
SENOR MINISTRO.

» ELABORACION DE INFORMES PARA EL CONGRESO DE LA REPUBLICA Y OTRAS
DEPENDENCIAS.

» SOLICITUD DE INFORMACION A DEPENDENCIAS DE ESTE MINISTERIO.
» SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES POR INSTRUCCION DE LOS ASESORES.

» ANALISIS, ESTUDIO, Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN Y
EGRESAN AL DESPACHO MINISTERIAL.

ATENTAMENTE.

/
5 Vs

EVELINYOHANASANCHEZ RIVAS
TECNICO ENEL DESPACHO MINISTERIAL




INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE DE 2018
SIOMARA MARIETA MORALES CRUZ DE MANZO
HONORARIOS: Q. 11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINSITRATIVO No. 332-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

e  Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

e Apoyar en la coordinacién de la agenda del Sefior Viceministro, asf como las reuniones de trabajo
que realiza el Vicedespacho.
Apoyar en la recepcién y dar seguimiento en la correspondencia del sefior Viceministro.
Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho

e  Apoyar en el control y actualizacién de archivos

e  Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho.

METAS CUMPLIDAS:

e Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho, se
informd un aproximado de 09 expedientes diarios.

e Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas a este
Despacho, se trasladaron un aproximado de 148 expedientes a las dependencias del Ministerio.

e Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos, se convocd a un aproximado de 37 reuniones,
con un total de persona atendidas de 196.

e Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado, se
envié un aproximado de 22 expedientes al Despacho del sefior Ministro.

e Enviar informes a los diferentes Entes Gubernamentales que asi lo hayan requerido en el tiempo
solicitado, se envi6 un aproximado de 08 expedientes a diferentes Entes Gubernamentales.

e Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, se
envié un aproximado de 16 informes a diferentes diputados.

e Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, Se
envid un aproximado de 11 informes a diferentes Alcaldes.

e Ingreso diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde
corresponda, se ingresaron un aproximado de 180 expediente en el mes.

v
ra Marieta Moyales de Manzo
Secretaria del Despa¢ho
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: RAUL PINEDA

HONORARIOS MENSUALES Q. 6,000,00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 333-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar en las actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Ministernial;
2-Colaborar en llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga el Despacho
Ministerial para su distribucion;

3-Apoyar en el control del manejo de la papeleria que se le sea asignada;

4-Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le
encomienda;

S5-Las actvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
Contratista debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion,

(METAS):

I-Se realizo con eficiencia ¢l traslado de papeleria en buen estado que me fue
encomendada, y asegurarme que se reciba de conformidad y a tiempo en las
dilerentes dependencias del Ministerio;

2-Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a las
dilerentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jele inmediato Administrativo del Despacho Ministerial;

3-Se¢ traslado documentacion a diferentes instituciones sin ningin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Ministerial
cumpliendo con la entrega a donde corresponde;

4-Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a mi
cargo de la Direccion Superior Ministerio de Comunicaciones;

5-Se le realiz6 mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de

mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad;

RAUL PINED

rardo Morales
bpto. Servicios|Generales y Adminisua\ivus
Direccibn Superior
nisteria de Comunir.aciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DICIEMBRE 2018
CONTRATISTA: EDWIN MAURICIO ROSA LINARES
HONORARIOS: Q7000.00
SERVICIOS TECNICOS: Técnico en seguridad del viceministro del ramo
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 334-2018-029-DSRH

OBJETIVO:

1. Analizar la vulnerabilidad de la persona o persona protegida.

2. Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismo de reaccion y choque.

3. Brindar proteccion y defensa al Sefior Viceministro del Ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Acompafiary brindar seguridad dlarla en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculos etc. Revisando los logares en donde se encuentre
y lo que disponga el Sefior Viceministro.

5. Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros o agresiones de
cualquier tipo y evitar cualquier accidente, contrariedad o situacion embarazosa.

6. Las actividades descritas enunciativas mas no limitadas, por lo que el Contratista,
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relaciones con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS:

1. Informar a diario de traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto
indicando por el jefe inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios
establecidos, el de entrada y salida.

2. Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo.

3. Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme
de que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes
dependencias del Ministerio.

4. Informar contantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba
de agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en
general, para cumplir con los estandares de seguridad.

5. Informar constantemente el estado primordial de las instalaciones del Edificio,

mantenerlo en condiciones 6ptimas de limpieza en general.

Ma Moralas
&l Depto. Setvicios Generaleg y Administrativos
Direccién Superisr
Ministeri» de Comonivaciones
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Informe De Actividades Mensuales Mes: Diciembre 2,018

Contratista: Byron Orlando Morales Lopez
Honorario Mensual. Q. 9,000.00

Servicios Técnicos: Analista Del Gasto, Depto. De Contabilidad (UDAF)
Contrato Administrative No: (335 - 2018 - 029 - DSRH)

OBJETIVOS

1. Revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIOQ", verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién que se pretende.

2. Elaborar rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3. Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema -SIAF LOCAL-, las érdenes de compra
autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro CUR;

METAS CUMPLIDAS

1. Se realizé el tercer informe a Contraloria General de Cuentas sobre acciones tomas segun
recomendacién en Carta a la Gerencia No. Referencia: 02-2018 tema - EMPAGUA.

2. Se realiz6 la cuarta reunion sobre los avances en la investigacion, integraciéon y depuracion de los
saldos imputados a las Unidades Ejecutoras, en la sala de reuniones del Edificio de DGAC.

3. Seapoyo alas unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefénica y
personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria para la elaboracion correcta de los

comprobantes tinicos de registro -CUR - dentro del sistema de gestién - SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada - SICOIN -

4. Se revisaron y analizaron los expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de
registro - CUR - de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad
presupuestaria, fondos rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades
ejecutoras concentradas en este ministerio (DGAC, FONDETEL, FOPAVI, INSIVUMEH,
UNCOSU, TGW, DGCYT, Direccién Superior) verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas publicas.

/
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BYRON ORLWNDO MORALES LOPEZ x e Morales cfl\z‘
Analista del gasto cfe de comab]hdad Jefe Contabilida

UDAF-CIV
LIC. ll!!l DUARDO GIRON LOPEZ

Coordinador unidad de administracion financiera.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN
HONORARIOS: Q. 3,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 336A-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. ATENDER REQUERIMIENTOS DE LIMPIEZA EN EL AREA ASIGNADA
METAS:

. - CUMPLIR A DIARIO CON LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LOS BANOS
DEL PRIMER NIVEL SIN NINGUN INCONVENIENTE EN LO INDICADO
POR EL JEFE INMEDIATO.

2- INFORMAR DEL MANTENIMIENTO A DIARIO DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DE LA DIRECCION SUPERIOR, LIMPIANDO Y
EL RESGUARDO DE QUE LOS BIENES PERMANEZCAN EN BUEN
ESTADO Y DE LA EXTRACCION DE BASURA DEL JARDIN INFANTIL.

3- INFORMAR DEL ESTADO PRIMORDIAL DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR,
DE LAS SIGUIENTES OTICINAS: INFORMATICA, AUDITORIA INTERNA,
SEDE DE LA CONTRALORIA GENERAI. DE CUENTAS, INFORMACION,
ARCHIVO 'Y SERVICIOS VARIOS, MANTENERLO EN BUENAS
CONDICIONES DE LIMPIEZA."

A &l
mﬂ%‘ﬂ o Morales
J2le Depto. Servicios Ghnerales Y f«dm‘tmslrahws
’ Direccion Supericr
Ministeri> d& Gomum;.a;mrc:::s,
\nfraestructura y Vivie
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Mes: DICIEMBRE
Del 01 al 31 de DICIEMBRE de 2018

Contratista: Edin Romeo Noriega Pereira

Honorarios: Q. 16,000.00

Servicios Profesionales

Contrato Nimero: 210-2018-029-DSRH, y Contrato ampliatorio 337-2018-029-DSRH

Objetivos:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Asesorar en planes de trabajos especificos relacionados a su asesoria;

Atender las notificaciones que se deriven de los procesos judiciales asignados;

Prestar asesoria juridica en aquellos procesos judiciales que le sean asignados;

Asistir de manera presencial y participativa en reuniones de trabajo derivadas de los procesos
judiciales asignados;

Informar de manera directa, verbal o escrita, segun sea requerido por el Sefior Ministro, en los asuntos
relacionados a su asesoria;

Acudir ante los érganos jurisdiccionales correspondientes con el objeto de atender los procesos
judiciales asignados;

Asesorar en los procesos juridicos de la Direccion Superior y sus Unidades Ejecutoras, donde sea
requerida su asesoria;

Metas:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

Revision de dictamenes relacionados con diversas solicitudes administrativas de las diferentes
unidades ejecutoras;

Seguimiento a procesos penales ante el Ministerio Publico y los tribunales de justicia, iniciados contra
miembros de la Direccion Superior del -CIV-; fiscalia de Derechos Humanos y Fiscalia Distrital
Metropolitana;

Analisis y estudio de expedientes administrativos de las diferentes unidades ejecutoras;

Revision y seguimiento de documentos relacionados con -UCAF-;

Reuniones y seguimiento con personal de asesoria técnica del -CIV-;

Seguimiento a procesos penales incoados en el Ministerio Publico cpptragmiembros de la Direccion
Superior del -CIV-;

N
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. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 16 DE DICIEMBRE DE 2018.

Dalia Yasmin Gomez Rodriguez

Monto: Q 2,322.58

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 339-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

I

Colaborar en recibir la documentacién que, de soporte de contratos, finiquitos y actas de la recepcion segin registro
indicado.

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos que hayan dado el aviso correspondiente al
Registro.

Colaborar en el ingreso de las tarjetas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas y verificar que no exista
duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.

Apoyar en atencién a las personas que realizan tramites en el Registro de Precalificados de Obras.

Colaborar en el traslado de los expedientes que ingresan al Registro de precalificados de Obras y trasladarlo a donde
corresponda.

QSULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Colaborar en recibir la documentacién que, de soporte de contratos, finiquitos y actas de la recepcién segin registro
indicado.

2. Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos que hayan dado el aviso correspondiente al
Registro.

3. Colaborar en el ingreso de las tarjetas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas y verificar que no exista
duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.

4, Apoyar en atencion a las personas que realizan tramites en el Registro de Precalificados de Obras.

5. Colaborar en el traslado de los expedientes que ingresan al Registro de precalificados de Obras y trasladarlo a donde
corresponda.

Atentamente:

Daber Vowg

o

lia Yasmin Gdmez R‘Ariguez

Ing. Civil Yorik A. Campos Morales
_ Registrador del

Reg|§tro de Precalificados de Obras

Ministerio de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda



-UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

INFORME DE ACTIVIDADE

DEL MES DE DICIEMBRE 2,018

Nombre: Miguel Andrés Cotom Sun

Honorarios: Q 9,000.00

Servicios prestados: Servicios Técnicos como Analista de Tesoreria de la Unidad de Administracion
Financiera — UDAF- de la Direccion Superior.

Contrato: No. 340-2018-029-DSRH

Se presenta el Informe de Actividades, para dar cumplimiento a la Clausula Novena del Contrato
Administrativo No. 340-2018-029-DSRH, a continuacién, presento las actividades realizadas como
Analista de Tesoreria de la Unidad Financiera y que detallo a continuacion:

OBJETIVOS:

1.- Apoyo en revisiéon de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO” verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2.- Brindar apoyo en el registro de la ejecucién presupuestaria, via electronica, telefénica y
personalizada a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracion
de los registros dentro del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3.- Apoyar en realizaciéon rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios con su consecuente traslado a la mesa de actualizaciéon de datos, por
medio de conocimientos computarizados.

4.- Apoyo en anélisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de

Registro —-CUR- de gastos de nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y
Prestamos, formulados y presentados por las dependencias y unidades ejecutoras de "EL
MINISTERIO"

5.- Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- elaborados en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestién —
SIGES- verificando que los registros se realicen de forma adecuada

6.- Apoyo en realizacion de rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- que no
cumplan con los requisitos legales y reglamentarios

7.- Asistencia mediante conocimiento al operador del Sistema —SIAF LOCAL - las 6rdenes de
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-

8.- Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA”
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS

1.- Apoye en la Revision y aprobacion de la rendicion de Fondos Rotativos de las Unidades
oncentradas del Ministerio, 4 de la Direccién Superior y 4 Direccién General de Caminos
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: Diciembre 2018

Contratista: César Augusto Juiarez Garcia

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 341-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

9

-

Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior.
Estar en la disponibilidad en cualquier momento, para atender las necésidades de la Unidad.

METAS CUMPLIDAS:

!J

e

~J

Iraslado del coordinador financiero a reuniones fuera del Ministerio (Ministerio de
Finanzas Publicas, Congreso de la Republica, SEGEPLAN, etc.).

Conducir los vehiculos asignados a la UDAF para traslado de personal que realiza
comisiones a Unidades Ejecutoras del Ministerio, BANGUAT, etc.

Llevar los vehiculos de la UDAF para realizar ¢l Mantenimiento preventivo en los talleres
autorizados.

Realizar limpieza de los Vehiculos Asignados a la UDAF.

Traslado de personal que labora en los horarios extraordinarios en la UDAF.

Entrega de Documentacion al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y
otras entidades de Gobierno.

Entrega de oficios al Congreso de la Republica.

Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad
del Estado de las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: Diciembre 2018

Contratista: Victor Manuel Paredes Chay

Honorarios Mensuales: Q. 11,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS INFORMATICOS
Contrato Administrativo No. 342-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

~

Apoyar la red de informacion electronica instalada en "EL MINISTERIO", a Través del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control -SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio de Finanzas Pablicas.

Apoyar y proteger los sistemas Hardware y Software del Sistema -SIAF-SAG-, conforme a normas que establezcan
los organos o instituciones rectoras.

3. Apoyar a través del sistema electronico de datos, informes contables. financieros v de ejecucion presupuestaria que
realizan las dependencias de "EL. MINISTERIO".

4, Apoyar y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacion de la Unidad de Administracion Financiera.

5. Apoyar en todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de Ejecucion
Presupuestaria.

6. Actualizacion de Base de Datos - SIAF-.

7 Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de “EL MINISTERIO’

METAS CUMPLIDAS:

1. Atender la base de datos v la red de informacion electronica, tanto la del Sistema Integrado de Administracion
Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas ¢ informacion complementaria de la UDAF

2 Se reiniciaron 35 Claves de Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

3 Se crearon 20 usuarios en SICOIN, SIGES y Guatecompras de las Diferentes Unidades Ejecutoras.

4. Actualizacion de la Base de Datos del SIGGLO 2018.

5. Creacion de un nuevo modulo para reportes de Fondos Rotativos v Ruta Critica de Expedientes que entran a UDAF.

6. Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos v Egresos 50-2016, Decreto 101-97 Ley
Organica de Presupuesto v Acuerdo Gubemnativo 540-2013

T Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd’s al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de la Pagina de Acceso a
la Informacion.

8. Escanear Noventa y cinco mil (95,000) Cur's de Caminos, Direccion Superior, Transferencias, documentos de Fondo
Rotativo v expedientes de Contraloria General de Cuentas

9. Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion.

10. Creacion de Cuadro en Excel sobre temas presupuestarios y de Ejecucion Presupuestaria

1. Se elaboro presentacion de Ejecucion Presupuestaria para presentar a Finanzas Publicas

| 2

Instalacion de Nuevas Extensiones Telefonicas en UDAF




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: DICIEMBRE -2,018

Nombre: Lorena del Rosario Camel Lima

Honorarios mensuales: Q. 9,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: | Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de
Administracion Financiera

Contrato Administrativo No.: 343-2018-029-DSRH
OBIJETIVOS
1. Revisar y analizar transferencias presupuestarias.

N

Elaborar proyectos de transferencias presupuestarias.

3. Entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto
del Ministerio de Finanzas Publicas.

4. Elaborar informes de cardcter presupuestario que se soliciten de la superioridad.
5. Elaborar notas sobre actividades presupuestarias.

METAS

1. Se procedio a revisar y analizar transferencias presupuestarias remitidas a
— UDAF — para el proceso de aprobacion, revisando las reprogramaciones de
centros de costo. Posteriormente se procedio a la elaboracion de las
correspondientes transferencias internas y externas de readecuacion del
presupuesto de funcionamiento de las siguientes Unidades Ejecutoras:

e Direccién Superior

e Direccion General de Caminos

e Unidad Ejecutora de Conservacion Vial

e Direccion General de Transportes

e Direccion General de Aerondutica Civil

e Unidad de Construccion de Edificios del Estado

e Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional
e Unidad de Control y Supervision de Cable

e Superintendencia de Telecomunicaciones

e Fondo para el Desarrollo de la Telefonia

e Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial
e fondo Social de Solidaridad

2. Se elaboraron tres rechazos de reprogramaciones de centros de costo, asi como
de transferencias de las Unidades Ejecutoras que no cumplieron con requisitos
legales y reglamentarios.




Se elaboraron ocho proyectos de transferencias presupuestarias (internas y
externas), como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

. Se elaboraron reprogramaciones de cuota (anticipo, regularizacion, normal) de
las Unidades Ejecutoras correspondiente al mes de diciembre del afio 2018.

. Se elaboraron notificaciones de transferencias aprobadas y remitirlas a la
Direccion Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de

Planificacion y Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN- y a las diferentes
Unidades Ejecutoras.

Se elaboro el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de
Diciembre-2018.

Se brindé asesoria técnica a las dieciséis Unidades Ejecutoras en Presupuesto por
Resultados.

/
Lorena del Ros?jio Camel Lima

Analista de Presupuesto

Eduardo Giron Lopez
Coordinador —UDAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL 01 al 31 DE DICIEMBRE 2,018

Nombre: Juan Alfredo Lux Alvarez
Honorarios mensuales: Q. 5,500.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Administracion
Financiera -UDAF-
Contrato Administrativo No.: 344-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Apoyar en la recepcién de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas

Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segiin corresponda, para ser
distribuidos y analizados.

2. Asistir en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- en cuanto a su
ubicacion fisica, dentro de la Unidad de Andlisis Financiera -UDAF-.

3. Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- para ser
trasladados para su aprobacién o solicitud de pago, segun corresponda.

4. Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- al momento de
encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.

5. Apoyar en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que estén
rechazados para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencioén y resolucién

METAS:

1. Se apoy6 en la recepcion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de las distintas
Unidades Ejecutoras, expedientes en estado de solicitado o aprobado, segin corresponda, para ser
distribuidos y analizados.

2. Se asisti6 en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- en cuanto a su
ubicacién fisica, dentro de la Unidad de Analisis Financiera -UDAF-.

3. Se apoyé en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- para ser
trasladados para su aprobacién o solicitud de pago, segin corresponda.

4. Se apoy6 en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- al momento
de encontrarse en estado de Solicitud de Pago, para envio a la autoridad competente para firma.

5. Se apoy6 en el control de expedientes de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que estén
rechazados para informar a las distintas unidades ejecutoras, para su atencién y resolucién

Juan tedo Lux Alvarez
Mesa de Entrada

Vo.Bo. Lic. Selvin Eduardo Girén LépezR
Coordinador -UDAF-



(0]

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
DEL 1 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018
CONTRATISTA: LESTER ALEXANDER LOPEZ CABRERA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,500.00
SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: Archivo
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 345-2018-029-DSRH

TIVOS:

Guardar Control y Debido orden de los Comprobantes Unicos de Registro de las diferentes Unidades

Ejecutoras:

1.

Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR — que se encuentran
en estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las
Autoridades Correspondientes. ’

Verificacién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio
con el que fueron Trasladados a Archivo.

Atencién de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de
Cuentas, Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a
través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF -.

Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
—CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

Recopilar los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- y clasificarlos por Unidad Ejecutora. -
Archivar en cajas plésticas los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- debidamente separados
por Unidad Ejecutora por orden correlativo ascendente y debidamente identificadas en dos lados.

METAS CUMPLIDAS:

1:

2.

Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.
Se verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra el Envio con el
que fueron Trasladados a Archivo.

Se atendieron los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-.
Se guardé el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacién. -

Se realizo la recopilacién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-
Se anot6 en Bitacora que CUR'S de que Envid quedaron en determinado nimero de caja. -
Se realizo devolucion al sistema SIGGLO los CUR'S entregados a UDAF 2,017 y 2018 -
Se colocaron los CUR'S en sus envios correspondientes después de la devolucién al
Sistema SIGGLO. -

Se ordené ARCHIVO papeleria afio 2018, 2017, 2016, 2013

‘Alexander Lépez Cabrera
ado de Archivo

Lic. Selvin Eduardo Girén Lopez
Coordinador Unidad de Administracién Financiera - UDAF




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: GLENDA SORAYDA ROLDAN CHANG
HONORARIOS MENSUALES: (.5,500.00
SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: SERVICIDS TECNICOS EN LA UNIDAD DE ADMINISTRACIGN FINANCIERA -
UDAF-
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 346-2018-023-DSRH
OBJETIVOS:
. Apoyar en la elaboracian de oficios y toda clase de documentacion de |a Unidad de Administracitn Financiera
-LIDAF-.
2. Colaborar en recibir llamadas teleftnicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del personal de esta
Unidad.

3. Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de ésta Unidad.
Asumir |a responsabilidad del control de |a informacidn de los documentos a mi cargo.
5. Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

4=

METAS:

. Apoyé en la elaboracion de oficios, providencias y circulares del Area de Contabilidad.
b) Se elaboraron 15 oficios, 12 providencias y 2 Circulares a las diferentes Unidades Ejecutoras.
2. Colaboré en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato @ diferentes dependencias y del personal de esta
Unidad.
3. Apoyé en el control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de ésta Unidad.
4. Asumila responsabilidad del control y resguardo de |a informacidn de los documentos a mi cargo.

5. Apoyé con el escanen de Comprobantes Unicos de Registro CUR"s, del afio 2018, de la Direccién Superior y la
Direccitn General de Camings.

GLENDA SORAYOA ROLOXN CHANG
SERVICIOS TECNICOS
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF

- 0. LIC. SELVIN EOUARDD GIRON
COORDINADOR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-



Informe de actividades mensuales
Mes de diciembre de 2018

Contratista: Balvino Mauricio de Ledn Lopez
Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccién Superior
Contrato administrativo No. 347-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucién de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: Administrativa. Financiera
Contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacién y ejecucion de los recursos de ‘EL MINISTERIO', en forma
eficiente, econémica, oportuna y eficaz,

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el ‘MINISTERIO', en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo,

6) Motivar para que el ‘MINISTERIO' tome las medidas de proteccion para la conservacion y
Control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a ‘EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de 'EL MINISTERIO',

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en |la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1. Ejecucién del 100% de la auditoria que se esta realizando en el Fondo para el Desarrollo
de la Telefonia de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna aprobado para el afio
2018.

2. Elaboracion y presentacion del informe final, de la Auditoria realizada en el Fondo para el
desarrollo de la Telefonia.

Aones: Ing
o H
o Poditorg e,

Atentamente,

Minlsterlo de Comunizaciones Infrausiructira y Tivenda



Informe de actividades mensuales
Correspondiente al mes de diciembre del 2018

Contratista: Walfer lvan Orellana Morales

Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccion Superior
Contrato administrativo No. 348-2018-029-DSRH
Objetivos

1:

2.

o,

Metas

Vo.bo.

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan
Anual de Auditoria.

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de
las dependencias auditadas;

Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos
de las auditorias realizadas;

Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las
normas de auditoria gubernamental;

Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los
informes realizados;

Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
Apoyar en las auditorias especiales;

Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea
convocado;

Se elaboro el informe final de la Auditoria en la Superintendencia de
Telecomunicaciones -SIT- segun Plan Anual de Auditoria 2018.

"DnES. ,ﬂf;

hudl'fo e/
f,‘

/\U%W
Walfer lvan Orellana Morales
Servicios técnicos en Auditoria

na-[Hirectiin Superior
Ministerio de Comenteaciones Infraesiruchurs y vienda



Informe de actividades mensuales
Mes: diciembre de 2018

Contratista: Wilson Fabian Rosales de Ledn
Honorarios mensuales: Q. 7,500.00

Servicios: Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No. 349-2018-029-DSRH

Objetivos:

1)

Apoyo en las auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

2) Apoyar en el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias auditadas;

3) Apoyar en la elaboracion de documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas;

4) Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las normas de
auditoria gubernamental;

5) Apoyo en el seguimiento a la implementaciéon de las recomendaciones de los informes
realizados;

6) Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7) Apoyar en las auditorias especiales;

8) Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.

Metas:

1. Elaboracién y presentacién del informe final de la Auditoria de cumplimiento en la
Direccion General de Caminos -DGC- segun nombramiento NOMB-UDAI-DGC-CIV-11-
2018/EVPP/lam, REF-CUA-73247 de fecha 18 de julio del 2018, y Plan Anual de Auditoria
2018.

Atentamente,

Wilson Fabian Rosales de Ledn
idad de Auditoria Interna -UDAI-

Director —
Unidad de Auditoria Interna-Direccidn Superiar
Winlserlo de Comunicacionss Infraeatracturs y Fiviends



Informe de actividades mensuales
Correspondiente del 01 al 31 de diciembre de 2018

Contratista: Nadia Guisela Samayoa Saenz

Honorarios: Q7,500.00

Servicios Técnicos en Auditoria de la Direccion Superior
Contrato Administrativo No.350-2018-029-DSRH

Objetivos
1. Apoyar a la realizaciéon de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual
de Auditoria.
2. Apoyar en el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
. auditadas.
3. Apoyar en la elaboracion de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.
4. Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las normas de

auditoria gubernamental.
5. Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los
informes realizados.
Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
Apoyar en auditorias especiales.
Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que sea convocada.

@~ o

Metas

1. Ejecucién del 100% del trabajo de campo de la auditoria de cumplimiento en la
Unidad de Control y Supervision ~=UNCOSU-, segun nombramiento No.NOMB-
. UDAI-CIV-UNCOSU-016-2018 y Plan Anual de Auditoria 2018,
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Nadia Guisela Samayoa Saenz ' 9"?0_:“ »

ervicios Técnicos en Auditoria

Director
Usidad de Auditoria Interna-Directidn Swperior
Winlterio de Comunteaciones Infransiruchore y Piviends



INFORME DE ACTIVIDADES
MES DE DICIEMBRE DEL 2018
CONTRATISTA: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ
HONORARIOS MENSUALES: Q10,000.00
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES - DIRECCION SUPERIOR CIV
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 351-2018-029-DSRH

ACTIVIDADES CONTRACTUALES:

1. Apoyo en las actividades y asuntos juridicos que requiera y le asigne la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.

2. Apoyo en todas aquellas actividades y asuntos juridicos que requiera y le solicite
por medio de la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
el Jefe de Asesoria Juridica de la Direccion Superior.

3. Apoyo a la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones y a la Coordinadora de la
Unidad como miembro de la Comisién Receptora y Liquidadora de Revertimiento de
Bienes del Contrato 150-2003, de fecha 24 de mayo de 2003, por la concesion de
los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala; esta asesoria se podra
ampliar a los demas miembros de la comision indicada.

4. Apoyo en verificar y comprobar que la documentacion que conforman los
expedientes que se le solicite, opinién o dictamen juridico retna los requisitos
administrativos y legales requeridos.

5. Apoyo al equipo de trabajo para completar, actualizar y poner en practica los flujos
de procesos del Manual de Organizacion y Métodos de la UCD, de acuerdo al
proyecto y sector tanto en el marco de concesion, desincorporacion, ejecucion
privada, como de asociacion publica-privada, en el ambito del area juridica.

6. Apoyo en elaboracién de documentos necesarios para las licitaciones de los
servicios a Concesionar, Desincorporar y/o Asociaciones Publico-privadas, de
proyectos en cualquier sector o subsector del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

7. Apoyo en mantener orden y control de los expedientes que tiene a su cargo.

8. Otras actividades que se deriven del Contrato

A



" ACTIVIDADES Y METAS MENSUALES ALCANZADAS:

. ASESORIA Y COMPANAMIENTO LEGAL A LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE

CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES, EN ADELANTE UCD, DEL PROYECTO
“LIBRAMIENTO A LA CIUDAD DE GUATEMALA A TRAVES DE LA INTERCONEXION
CA-9 NORTE - CA 01 ORIENTE" para el seguimiento de las acciones realizadas por la
AGENCIA NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA
ECONOMICA, EN ADELANTE ANADIE, en su calidad de supervisora, correspondiente
al Estudio de Evaluacion y Estructuracion del Proyecto actualmente en ejecuciéon por un
consorcio consultor.

. ASESORIA LEGAL EN EL PROCESO DE PREPARACION DEL INFORME

CIRCUNSTANCIADO QUE LOS ASESORES TECNICOS DE ESTA UNIDAD
ELABORARAN Y QUE SE PRESENTARA AL DESPACHO MINISTERIAL sobre la
Consultoria "Elaboracién de Estudios de Evaluacidon y Estructuraciéon de la iniciativa de
alianzas para el desarrollo de infraestructura econémica del Proyecto de Libramiento a
la Ciudad de Guatemala a través de la interconexién CA-09 Norte y CA-01 Oriente" la
cual fue supervisada por la ANADIE.

ACOMPANAMIENTO LEGAL EN REUNIONES DE TRABAJO CON PERSONEROS DE
ANADIE Y DE ESTA UNIDAD en el marco del Proyecto “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS
DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09
SUR “A")" en las cuales se iniciaron las discusiones respecto al contenido de los

reglamentos que se originaran del Contrato de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Economica.

REUNION DE TRABAJO CON EL EQUIPO DE LA ANADIE en el marco del Proyecto
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON
COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR “A")" la cual tuvo objeto la discusién de aspectos
legales que deben tomarse en cuenta para la potencial suscripcion del Contrato de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica derivado del estatus del
proyecto.



ACOMPANAMIENTO LEGAL Y SEGUIMIENTO AL PROCESO DE SUSCRIPCION DEL
ACTA ADMINISTRATIVA DE REVISION DE AFOROS DE TRANSITO DEL ANO 2016
Y ANO 2017 segun lo establecido en el contrato 642-97-DGC del “PROYECTO CA
GUION NUVE SUR (CA-9 SUR) TRAMO PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE”
de acuerdo a las nuevas disposiciones internas del sefior Ministro del Ramo para dar
cumplimiento a la referida obligacion contractual.

REUNION DE TRABAJO CON ASESORES LEGALES DEL DESPACHO MINISTERIAL
para dar seguimiento a los expedientes que se encuentran en tramite ante este

Ministerio y que corresponden a Proyectos estructurados en el marco del Decreto 16-
2010 del Congreso de la Republica.

. ASESORIA LEGAL Y REUNION DE TRABAJO CON EL SECRETARIO

ADMINISTRATIVO DE ESTE MINISTERIO PARA EL SEGUIMIENTO AL EXPEDIENTE
RELACIONADO CON LA SUSCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS QUE CONTIENEN
TERMINACION DE LAS BASES DE COORDINACION Y LA TERMINACION DEL
CONVENIO ADMINISTRATIVO DE MANDATO DEL PROYECTO “MANTENIMIENTO Y
OPERACION DE LIBRAMIENTO FRAY BARTOLOME DE LAS CASAS (EL CERINAL)-
BARBERENA SANTA ROSA, GUATEMALA CON COBRO DE PEAJE" el cual se
encuentra en tramite dentro de la Secretaria Administrativa de este Ministerio.

ACOMPANAMIENTO LEGAL AL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE CONCESIONES
Y DESINCORPORACIONES, EN ADELANTE UCD, DEL PROYECTO DEL
AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA en las reuniones de trabajo con
personeros de ANADIE para revisién de entregables elaborados por el consultor que se
encuentra desarrollando el estudio de preinversién, asi como reuniones con personeros
de la Direccion General de Aeronautica Civil y asesores del Viceministerio de
Comunicaciones, Puertos y Aeropuertos.

ASESORIA LEGAL RESPECTO A LOS RESULTADOS DE LA SUPERVISION
REALIZADA POR ASESORES DE ESTA UNIDAD en la Autopista Palin-Escuintla como
parte de lo establecido en el Reglamento de Operacién y Mantenimiento del Contrato de
Concesion, y los pronunciamientos del Concesionario.

10.PROCESO DE ANALISIS LEGAL DEL EXPEDIENTE QUE CONFORMA LA

CONCESION DE LA AUTOPISTA PALIN-ESCUTINTLA, lo que incluye reuniones con



los asesores técnicos y financiero de la UCD para la preparacion de un informe para el
Despacho Ministerial.

11.APOYO EN EL PROCESO DE ACTUALIZACION DE LOS FLUJOS DE PROCESOS
DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y METODOS DE LA UCD, ESPECIALMENTE
RESPECTO A LA SECCION JURIDICA, en apego a las instrucciones del sefior
Viceministro del Ramo.

12. SEGUIMIENTO A LA INTENCION DE DEVOLUCION A ESTA UNIDAD DE PARTE DE
ANADIE, DEL EXPEDIENTE ORIGINAL DEL “ESTUDIO DE PREINVERSION A NIVEL
DE FACTIBILIDAD PARA EL PROYECTO DE LA MODERNIZACION DEL TRAMO
CARRETERO: ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CA GUION NUEVE SUR “A” PARA
OTORGARLO EN CONCESION".

13.ASESORIA Y APOYO LEGAL A LA COORDINADORA DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES en las funciones asignadas a la Unidad de Concesiones Y
Desincorporaciones, principalmente en los proyectos de concesion y/o de alianzas
publico-privadas que se encuentran en marcha, en proceso de estructuracién o
revertimiento, incluyendo el proceso de Revertimiento de Bienes del Contrato de
Concesion 150-2003.

Liquez
Asesora Juridica UCD

Mipisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES
Del 01 al 31 de diciembre de 2018

Nombre: Jenny Lorena Alcazar Serralde de Morales

Honorarios: Q20,000.00

Servicios prestados: Servicios Técnicos en la Unidad de Relaciones Publicas del Despacho Superior
Contrato: No. 352-2018-029-DSRH

Se presenta el informe de actividades para dar cumplimiento a la Cladusula Novena del Contrato Administrativo No.
352-2018-029-DSRH, a continuacion, presento las actividades realizadas como Servicios Técnicos de la Unidad de
Relaciones Publicas y que detallo a continuacién:

OBJETIVOS:

1. Apoyar en proporcionar informacion a todas las personas y organizaciones en relacién con el trabajo
desarrollado por el Ministerio;

Apoyar en el fortalecimiento de la imagen del Ministerio;

Asistencia para la elaboracién de documentos informativos relacionados con las actividades del Ministerio;
Apoyar a los funcionarios en temas relacionados con Relaciones Publicas;

Apoyar en la ambientacion de los salones que se utilizaran para el desarrollo de conferencias, talleres,
seminarios y otras actividades similares;

6. Apoyar a los funcionarios del Despacho Superior, en visitas oficiales del Ministerio.

U e Qi

METAS ALCANZADAS:

1. Apoyé en proporcionar informacion a todas las personas y organizaciones en relacion con el trabajo

desarrollado por el Ministerio; asisti a las reuniones informativas de la SCSPR y reuniones tematicas.

2. Apoyé en el fortalecimiento de la imagen del Ministerio como nuevo material para redes sociales,

comunicacion interna y externa.

3. Asisti para la elaboracién de documentos informativos relacionados con las actividades del Ministerio;
asimismo en la entrega de la informacién solicitada por la Secretaria de Comunicaciéon Social de la
Presidencia y Presidencia de la Republica.

: ‘Apoyé a los funcionarios en temas relacionados con Relaciones Publicas en actividades donde asistieron.

Apoyé en la ambientacion de los salones que se utilizaron para el desarrollo de conferencias de prensa,

entrevistas y otras actividades similares que fueron llevadas a cabo en el presente mes.

6. Apoyé a los funcionarios del Despacho Superior, en visitas oficiales del Ministerio, en supervisiones,

inauguraciones de tramos carreteros, acompainamiento en conferencia de prensa de Junta de Gabinete en
Palacio Nacional, acompafiamiento en reuniones y/o citaciones en el Congreso de la Republica.

0 A

Sin otro particular, atentamente

Jenny Lorena Alcazar Serralde de Morales
Unidad de Relaciones Publicas del Despacho Superior o .
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Viceminist

4

ro de Comunicaciones
Infragstructura y Vivienda
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" INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: VIOLETA DEL ROSARIO PEREZ RAMIREZ

HONORARIQ: Q 11,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES: EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION

CONTRATO ADMINISTRATIVO: (353-2018-029-DSRH)

Objetivos:

Apoyo y asistencia Profesional a las unidades ejecutoras del Ministerio, para el abordaje y
elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas.

Compartir lineamientos especificos a las unidades ejecutoras del Ministerio, para la
elaboracion de herramientas técnicas administrativas.

Apoyo en las dreas de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las unidades Ejecutoras
del Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de
Normas, Procesos y Procedimientos.

Apoyo en la presentacion de informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del
ministerio.

Apoyo en la programacién de reuniones periédicas de coordinacion con los responsables de
Organizacion, Métodos y Modernizacion de las unidades ejecutoras del Ministerio

METAS CUMPLIDAS

Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras del Ministerio, de acuerdo a los
procedimientos establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion.

Apoyar a las unidades ejecutoras del Ministerio en la elaboracion de Manuales de
Orgamzacion y Funciones y Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

Elaborar informes requeridos por las autoridades Superiores de El Ministerio,

Aquellas otras actividades que asigne la autoridad inmediata y por las autoridades
superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

/

Licda. Violeta del Rosario Pérez Ramirez
Profesional en Planificacion y Programacién
Unidad Sectorial de Planificacion

ey AN
omunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: EVELIN MARITZA RAMIREZ TOBIAS

HONORARIOS: Q.11,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 354-2018-029-DSRH

OBETIVOS:

1. Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecatoras del Ministerio, para el
abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

2. Asistir 2 las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio, en la elaboracion de planes, programas y proyectos.

3. Dar seguimiento a la consecucién.-de metas definidas en el Plan Estratégico del CIV y en el
Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.

4. Verificar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de
las unidades ejecutoras asignadas.

5. Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Aaual de cada unidad ejecutora
asignada.

6. Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y firanciera por unidad ejecutora
asignada del Ministerio.

7. Presentar informes analiticos de ejecucién fisica y financiera de cada unidad ejecutora
asignada.

8. Apoyar en la elaboracion del Plan de trabajo anual de USEPLAN

9. Trabajar conjuntamente con la coordinacion, en la definic:on de las dreas prioritarias de
inversion del Ministerio

METAS CUMPLIDAS:

1.

2,

Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del CIV, de acuerdo a los procedimientos
establecidos.

Brindar con las unidades de planificacion de las Unidades Ejecu-oras, la elaboracion de planes,
programas y proyectos, asi como, en la elaboracion y entrega de informes solicitados por
Autoridades.

Asistir a la Coordinacién en el seguimiento a la consecucién de metas definidas en el Plan
Estratégico del CIV.

Asistir en el seguimiento a lo establecido en el POA intra e interinstitucional.

Apoyar en los procesos de planificacion, programacién, seguimiento y evaluacion de planes,
programas y proyectos del CIV, con base a lo establecido a nivel nacional por la autoridad
correspondiente.

Elaborar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora del CIV.
Elaborar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora del CIV,
desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.

Apoyo en el seguimiento del plan de trabajo anual de USEPLAN.

Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas.

Técnico en Planificacion y Programacion ]
Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- /

LiCMJZ Mar‘i-a' Urcuy‘o
Coordinadora
Unidad Sectoria. de Planificacion -USEPLAN-



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: JUANA MARGOTH COLMENARES VELIZ

HONORARIOS: Q. 9,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE
PLANIFICACION

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 355-2018-029-DSRH

Objetivos:

1

I

Ui

Apoyar con las areas de proyectos de inversién de las Unidades Ejecutoras,
para seguimiento y control del registro de los Proyectos de Inversion, en el
Sistema Nacional de Inversion Publica -SNIP-;

Apoyar con el traslado y gestion de los documentos de Proyectos de Inversion,
entregados por las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de
Planificacion y Programacion -SEGEPLAN-;

Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la
aprobacion de los Proyectos de Inversién presentados por el Ministerio;
Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversién del
Ministerio;

Colaborar en programar reuniones periodicas con los responsables de la
formulacién, ingreso, reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de

Inversion en el Sistema Nacional de Inversion Publica -SNIP-, de las Unidades
Ejecutoras de este Ministerio.

Metas Cumplidas:

1.

Recepcion, revision y pre-autorizacion de los documentos de Proyectos de
Inversién, entregados por las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

Entrega de los documentos de Proyectos de Inversion, a la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia — SEGEPLAN —.



Seguimiento de |la Aprobacién de los Proyectos de Inversion, por parte de la
Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN

Elaboracion de informes del Status de los Proyectos de Inversion de las
Unidades Ejecutoras.

| N \) o
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JUANA-MARGEFFEOLMENARES VELIZ

LUZ MARIAARCUYOMENDOZA
TECNICO

COORDINADORA
UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Periodo del 1 al 31 de diciembre de 2018

CONTRATISTA: CRISTOBAL FERNANDO FUENTES TEJADA
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 356-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

I-
2.
3
4-
B
6-
v
8-
9.

Recepcion de fotocopias de facturas de compra de bienes y/o servicios.
Revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos.

Verificacion del niuimero de marca, serie y modelos de los activos comprados.
Registro de bienes fijos en el SICOIN.

Identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible.
Aprobacion de bienes en el SICOIN.

Apoyo en la impresion de constancias de bienes en inventario SICOIN,
Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible.

Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 Y FIN2 anualmente.

(METAS):

1s
3.
- .
4-
5.
6-
.
8-
9.

10-
11-lng0 de biene

Traslado de equipo de computo hacia bodega
Busqueda y traslado de mobiliario
Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades
Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superior
Actualizacion de tarjetas de responsabilidad
Actualizacion de tarjetas de fungibles
Seguimiento de expedientes de integracion de los vehiculos
Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direcciéon Superior
Integracion de libro de Inventarios
Seguindento de expedientes de bajas de bienes
jenes OIN

Tramite Presupuslql
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Correspondiente al mes de diciembre del afio 2018
CONTRATISTA: Andrea Alejandra Alvarez Chacaj
HONORARIOS MENSUALES: Q.5000.00

SERVICIOS Profesionales

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 357-2018-029-DSRH

/

(OBJETOS):

1. Tramitar solicitudes de acceso a la informacién publica.

2. Orientar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacién puablica cuando
asi le sea requerido.

3. Custodiar y sistematizar los archivos que contengan la informacidn publica, respetando en
todo momento la legislacion en materia.

4. Presentar a donde correspondan resoluciones que cumplan con lo establecido en el articulo
42 de la ley de acceso a la informacién publica.

(Metas):
1. Recibir llamadas de los usuarios aclarar dudas.
2. Realizar llamadas para notificar a los usuarios.
3. Realizar y redactar oficios de ingreso de solicitudes de informacion publica.
4. Realizar y redactar resoluciones. '
5. Escanear y enviar correos de las solicitudes gestionadas por los usuarios.
6. Organizar expedientes de usuarios y entregarlos en fecha que marca la ley.
y 2

Realizar circulares e imitirlas a las diferentes dependencias del Ministerio Comunicacones

Infraestructura y Vivienda .

8. Entregar informacion de soliicitudes de los usuarios

9. Ralizar y redactar solicitudes de aclaracién de informacion solictada

10. Selecionary archivar informacion de solicitudes de los usuarios

11. Llevar el control oficios y resoluciones para emitirlas donde corresponden.

12. Revisar a diario pagina de IPL.

13. Revisar a diario correos de recibido y enviados

14. Tener comunicacion con los enlaces del Ministerio de Comunicacion ‘Infraestructura y
Vivienda para dar tramite de los oficios remitidos

15. Hacer entrega de informacion de las solicitudes de los usuarios

Andrea Alejang@ra Alvarez Chacaj

Unidad de Acceso
a la Informacién Publica
Ministario de Comunicaciones,
Infraestryctura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de Diciembre 2018 e
CONTRATISTA: Sandy Michel Palma Valenzuela
HONORARIOS MENSUALES: Q.4,000.00 /
SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 358-2018-029-DSRH/

(OBJETOS):

1. Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de expedientes de procesos
ordinarios laborales, fisica y digitalmente.

2. Crear, implementar y mantener un archivo digital de los procesos ordinarios
laborales y demds procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral,' que reflejen el

estatus del proceso.

3. Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria

Legal Laboral.

4. Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados
Laborales. '

5. Llevar control fisico y digital de las copias de recibido.

6. Apoyaryactuar como procurador ante los jugados laborales o cualquier entidad que
se le requieran para entregar documentacion oficial.

7. Apoyar en Asistir a la Asesoria Legal Laboral en la redaccién de documentos oficiales

8. Asistir y apoyar a la Asesoria ngal Laboral con la conformacién de expedientes
memoriales y documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean

necesarias para remitirlo a su destino.



(Metas):

METAS:

Control de expedientes que ingresan al archivo de la Asesoria Legal Laboral.
Control de los memoriales y de oficios que realiza la Asesoria Legal Laboral.
Control fisico de expedientes de amparos de los procesos laborales.
Control digital de expedientes de amparos de los procesos laborales.
Control cronoldgico de los procesos laborales tanto fisicos como digitales.
Actualizacion de archivo de los ekpedientes de los procesos laborales.

Control digital de los expedientes que solicitan en la Asesoria Legal Laboral.

ce U o

Control y archivo de las Cedulas de notificacién de los diferentes Juzgados que

ingresan a la Asesoria Laboral de los procesos laborales.

9. Reproduccidn y recopilacién de documentos solicitados en la Asesoria Legal Laboral.

10. Brindar informacién sobre las instancias sobre los diferentes procesos laborales.

11. Fotocopias solicitadas de las diferentes dependencias sobre los expedientes de los
procesos ordinarios de la Asesoria Legal Laboral.

12. Seguimiento de los oficios que ingresan de los diferentes expedientes de los
procesos ordinarios.

13. Control fisico de los expedientes que ya tienen resolucién.

14. Control digital de los expedientes que ya tienen resolucién.

15. Brindar informacién de expedientes de procesos laborales a la Asesor{a Laboral.

| \
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE
o1 AL 16 DE DICIEMBRE 2018.

Sep Esly Betancourt Martin

Monto: Q 2,580.65

Técnico Administrativo en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 359-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES 1

Apoyar en orientar al publico en general sobre tramites que se realizan en dicha

Dependencia.

Apoyar en la entrega de formularios para poder realizar los diferentes trdmites ante
esta Dependencia.

Apoyar en recibir y verificar avisos de contratos, a fin de que cumplan con los plazos
correspondientes, posteriormente trasladarlo a donde corresponda.

Apoyar en revisar la papeleria a fin de que cumpla con los requisitos establecidos.
Colaborar con el ingreso de contratos y finiquitos al sistema implementado para el
registro de estos.

Colaborar con entregar bajo conocimiento a interesado, constancias especificas,
certificaciones y vigencia de precalificados.

Apoyar en anunciar piblico en general que solicite atencién personal, sobre tramites
que se realiza en esa dependencia.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

la presente contratacion.

RESULTADOS DE TRABA]JOS REALIZADOS

1,

Se Apoyo en orientar al publico en general sobre tramites que se realizan en dicha
Dependencia.

Se Apoyo en la entrega de formularios para poder realizar los diferentes tramites ante
esta Dependencia.

Se Apoyo en recibir y verificar avisos de contratos, a fin de que cumplan con los plazos
correspondientes, posteriormente trasladarlos a donde correspondiera.

Se Apoyo en revisar la papeleria a fin de que cumpliera con los requisitos establecidos.



5. Se colaboro con el ingreso de contratos y finiquitos al sistema implementado para el
registro de estos.

6. Se colaboro con entregar bajo conocimiento al interesado, constancias especificas,
certificaciones y vigencia de precalificados.

7. Se apoyo en anunciar piblico en general que solicito atencién personal, sobre
tramites que se realiza en esa dependencia.

8. Sedesarrollaron otras actividades que se derivaron de la presente contratacién.

Atentamente:

/e
1
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Sepm%’etancourt Martin

Vo.Bo. ¢

Ing. Yorik Alexa)ﬁ:ar Campos Morales

Ing. Civil Yorik A. Campos Morales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministeric de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
p |

PERIODO: DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: HELEN JEANNETTE BONILLA GONZAI(EZ
HONORARIOS MENSUALES: Q.12,000.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA UNIDAD DE GENERO /
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 360-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

i
3

3.

Apoyo en |a elaboracién de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el
ejercicio de los derechos de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio
Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran
al Ministerio en la institucionalizacién de la perspectiva de género

Apoyo en el acompafiamiento de la implementacién de las acciones para el
cumplimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo integral de las
mujeres. =PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones —-PEQO-, dentro del
Ministerio.

Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la
Secretaria Presidencial SEPREM.

Apoyar en la elaboracién del programa de capacitaciéon para el logro de una clara
conciencia en relacion a la igualdad y equidad de género a nivel institucional
Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del
Ministerio que se encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el
empoderamiento social y econémico dentro del Ministerio

Revisar periédicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en
relacion al plan de trabajo

Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacién y alianzas

estratégicas en género con otras instituciones y entidades nacionales e
internacionales

METAS

1,

2,
8
4

o

®~No»

Se brind6 asistencia técnica de acuerdo a los procedimientos establecidos

Se preparo el taller de Autoestima parte 7 para la Direccién Superior

Se realizé el taller de Autoestima parte 7 brindado en la Direcciéon Superior

Se elaboré plan de trabajo 2019 , para integrar las acciones de la Politica Nacional
y los derechos de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.

Se dio seguimiento a los alcances de la Matriz de Volumenes de trabajo de la
Unidad de Género

Se asistio a reuniones programadas de |la Secretaria Presidencial Seprem

Se actualizoé la agenda de actividades de la Unidad de Género

Se brindd apoyo en diferentes actividades en la Direccion Superior

s

HelermJeannette Bonilla Gonzalez
Técnico en el Despacho Ministerial

Vo.

Lic. Edg bal Gomez

Viceministro —Financiero Administrativo del
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: RAQUEL ELIZABETH BUCARO CRISPIN

HONORARIOS MENSUALES: Q.6,500.00

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 361-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

METAS:

Responsable del orden, identificacion y resguardo de los
expedientes personales que forman parte del archivo de la
Unidad de Recursos Humanos.

. Llevar el control de los expedientes personales que se dan en

calidad de préstamo a la Contraloria General de Cuentas,
entes fiscalizadores o personal interno que los requiera.

Crear y generar una base de datos con toda la informacién de
servidores publicos para enviar informacion que solicite la
Contraloria General de Cuentas y otras entidades fiscalizadoras
que lo requieran.

Revisar forma y contenido de Contratos y Acuerdos Ministeriales
de la Direccién Superior.

Archivar informacion que le trasladen para los expedientes de
resguardo.

Conformacién de expedientes para pago de prestaciones.
Desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la
contratacion.

Llevar control de vacaciones y elaboracién de constancias
cuando sean requeridas.

Y otras funciones que sean asignadas.

* Control de expedientes del renglén 011, 021 y 022 proporcionados a
Contraloria General de Cuentas, para auditoria de esta Direccidn
superior. -



Verificacién correspondiente para Aprobacidn de 12 Acuerdos
Ministeriales por Jubilacién de la Direccién General de Caminos.
Elaboracion de 19 Constancias Laborales, solicitadas por el personal
de esta Direccién Superior.

Elaboracién de 23 Certificaciones de Idoneidad y Experiencia, para
Juntas de Licitacion a Secretaria Administrativa.

Revision de 13 expedientes de Primer Ingreso Q11 de Ila Direccién
General de Aerondutica Civil.

Revision de 2 expedientes por Ascenso 011 de la Direccién General de
Aerondutica Civil. . |

Traslado y orden del archivo general de la Unidad de Recursos
Humanos.

Archivo de Colegiados Activos del renglén presupuestario 011, 022 y
021

22 oficios para unidades internas de Direccidén Superior.

' stelfa Marina Padilla Sqlérzadno
Rqquel Eli BUcaro Crispin Vo.BOCoordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comum_cgcmnes,
Infraestructuray Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 16 DE DICIEMBRE DE 2018.

. Blendi Janeth Rodriguez Cruz de Cruz
Monto: Q 2,064.52
Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 362-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

°

Colaborar en recibir la documentacién que, de soporte de contratos, finiquitos y actas de la recepci6n segin registro
indicado.

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos que hayan dado el aviso correspondiente al
Registro.

Apoyar en operar los datos de los tarjetones que estdn correspondiente al Registro.

Colaborar en trasladar al jefe administrativo adjuntando los contratos y finiquitos operados para el visto bueno
respectivo.

Apoyar en la verificacion de tarjetones autorizados por la Contralorfa General de Cuentas que estén operados
correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de la recepcion.

Colaborar en la verificacién que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos.

RESULTADOS DE TRABAIO.S REALIZADOS

1. Colaborar en recibir la documentacién que, de soporte de contratos, finiquitos y actas de la recepci6n seglin registro
indicado.
2. Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos que hayan dado el aviso correspondiente al
Registro.
3. Apoyar en operar los datos de los tarjetones que estdn correspondiente al Registro.
4. Colaborar en trasladar al jefe administrativo adjuntando los contratos y finiquitos operados para el visto bueno
respectivo.
5. Apoyar en la verificacién de tarjetones autorizados por la Contralorfa General de Cuentas que estén operados
correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de la recepcién.
6. Colaborar en la verificacién que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos.
Atentamente:
Blendi Jan guez Cruz de Cruz Crf

ing. Civil YorikA/Campos Morales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2018

DAVID PEREZ DARDON

HONORARIOS Q.5,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO MINISTERIAL

Contrato Administrativo No. 363-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:

1. Apoyar en el traslado del personal de la direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, con conocimiento y responsabilidad vial, para el desarrollo de las
actividades designadas.

Apoyar en desarrollar la designacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
Colaborar en cumplimiento de la aplicacion de las politicas, normas y procedimientos relacionados
con la conduccion, limpieza y mantenimiento preventivo del vehiculo asignado.

4. Colaborar en que se aplique en todo momento medidas de seguridad en resguardo de la integridad
fisica del personal que se traslade.

5. Apoyar en que se cumplan las leyes de transito.

6. Otras actividades que la Seccion de Servicios Generales y que la Direccion Superior consideren
pertinentes.

7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

’

META:

e Informar a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado,
cumpliendo con los horarios establecidos de entrada y salida

* Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del cumplimiento de las
comisiones asignadas.

e Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de que se reciba
de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del Ministerio

* Informar constantemente el estado primordlal del vehiculo, acelte de motor, bomba de agua, llquldo
de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general, para cumplir con los
estandares de seguridad

* Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza

general
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INFORME DE ACTIVIDAES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL 2018

ENTIDAD: DIRECCION SUPERIOR DEL MISNITERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

TECNICO: JOSE ALEXANDER MEZA CATALAN.

CONTRATO NO. 364-2018-029-DSRH

TECNICO EN LA UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN LA
SECCION DE COMPRAS.

PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE: Q. 8,000.00

ACTIVIDADES:

1.

Colaborar con el encargado de compras en realizar cotizaciones de los servicios
requeridos por las diferentes Unidades, segun lineamientos establecidos en
normativa interna de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y la ley de Contrataciones del Estado, segun la
modalidad de compra que corresponda.

Apoyar al encargado de compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del
bien y/o suministro a efecto de que el encargado de almacén de suministros
elabore el ingreso respectivo; en el caso de que sea un Activo Fijo o un Bien
Fungible, deberd informarle al encargado de inventarios para que proceda a la
asignacion del numero de inventario.

Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones de las empresas participantes en
el evento.

Colaborar con el encargado de compras en elaborar el expediente de pago de
bienes y/o servicios adquiridos a través de la Seccién de Compras y trasladarlo a la
Oficina de Registro y tramite Presupuestal, para los pagos que corresponda.
Apoyar en la elaboracién de correspondencia interna y externa de la Seccion de
Compras.

Otras actividades que la seccion de Compras considere pertinentes.

METAS CUMPLIDAS.

1

2:

3

Se brindod apoyo en la elaboracién del informe de acceso a la informacion de todas
las actividades realizadas correspondiente al mes de Noviembre.

Se brindé apoyo en la cotizacién de los servicios requeridos por los diferentes
departamentos de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Se brindd apoyo en la elaboracion de expedientes y el traslado a la jefatura de
Oficina de Registro y Tramite Presupuestal, para que se iniciara el proceso de pago
de dichos expedientes.

Se brind6 apoyo en el traslado de copias de facturas para la elaboracién de ingreso
a Almacén 1-H.



5. Se brindd apoyo en la elaboracién de oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

6. Se brindd apoyo en el traslado de los oficios realizados por la Seccion de Compras.

7. Se brindé apoyo en la realizacion de NPG de diversos expedientes.

JOSE ALE ANDER MEZA CATALAN.
TECNICO EN LA/UNIDAD DE COORDINACION DE

i
i u/;-h.{-,,,,,
ncargada $eccion dg Compras
Ministerio de Comunficagiones,
Infraestfuctura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de diciembre de 2018
LICENCIADA SOLANCHE LISBETH ALBUREZ GALVEZ

Honorarios Q 20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No0.365-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su
competencia;

2. Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo
a la firma del sefior Viceministro,

3. Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion
a las sesiones y reuniones que sea convocado;

4. Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos
a solicitudes procedentes de personas juridicas o individuales;

5. Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

6. Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean
requeridos por el sefior Viceministro;

7. Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales,
sometidos a consideracion:

8. Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que
coadyuven a una buena gestibn administrativa en materia de su
competencia;

9. Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones
del sefior Viceministro;

10. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de |la presente contratacion.



METAS:

1

Analice Juridicamente los temas de las Agendas de Juntas Directivas de los
Puertos Santo Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comision Portuaria
Nacional, para hacer recomendaciones al sefior Viceministro Recinos Vidal
en determinados temas a tratarse;

Revisé las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria
Quetzal -EPQ;

Revisé las Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa Portuaria
Nacional Santo Tomas de Castilla- EMPORNAC;

. Analicé juridicamente los expedientes de la Direccion General de Correos

para temas de Cotizacién y Licitacion;

Analicé los expedientes de Licitacion de la Direccion General de Aeronautica
Civil;

Se trabaja analisis del Proyecto de Ley de Puertos;

Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios
temas de este Vice Despacho.

‘7 ﬁ""j',_l,,,___,u.z.u’.h._ " A

Sbeth Albupéz Galvez

Vo.Bo.

Recinos v
Viceministro de Comunicacione
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de diciembre de 2018
LICENCIADO RUDY KELLER CONTRERAS

Honorarios Q20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 366-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de
competencia;

. Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo
a la firma del senor Viceministro;

. Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion
a las sesiones y reuniones que sea convocado;

. Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos
a solicitudes procedentes de personas juridicas o individuales;

. Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

. Apoyar en la gestién y suscripciéon de Convenios y Acuerdos que sean
requeridos por el sefior Viceministro;

. Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales,
sometidos a consideracion:

. Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que
coadyuven a una buena gestion administrativa en materia de su
competencia;

. Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones
del sefior Viceministro;

10. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de |la presente contratacion.



METAS:

-

s

. Colaboré en atencién a reuniones programadas con el sefior Viceministro

Recinos Vidal;

Participé en reunion de trabajo con Asesores del Vice Despacho y de la
Direccion General de Migracion, para tratar el tema del proyecto de Convenio
de Cooperacién Interinstitucional entre el MINGOB y el MICIVI, para uso de
instalaciones en inmueble ubicado en Municipio de Ayutla, San Marcos, para
instalar un Centro de Recepcion de Retornados;

Asisti a reunion de trabajo con el sefior Ministro, sefior Viceministro Recinos

y Asesores Juridicos, para tratar el tema de las Portuarias con los sefiores
de BOFICA,;

. Colaboré con la revision del Decreto No. 137-97 de la Ley Organica de la

Zona Franca de Industria y Comercio del Puerto de Champerico;

. Colaboré en la revision de la Propuesta del Reglamento de la Zona Franca

del Puerto de Champerico;

Asisti a reuniones convocadas por ANADIE sobre el Proyecto de Alianzas
para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica “Modernizacion, Eficiencia y
Segundad del Aeropuerto Internacional La Aurora, de la Ciudad de

Viceministerial

Vo.Bo.

Viceministro municacion:
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de diciembre de 2018
RAUL GUSTAVO CASTELLANOS CHAJON

Honorarios Q.20,000.00

SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 367-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar y asistir al Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2. Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo
a la firma del sefior Viceministro;

3. Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos
a solicitudes procedentes de personas juridicas o individuales;

4. Asistir en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que
coadyuven a una buena gestion administrativa en materia de su
competencia,;

5. Apoyar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones
del sefior Viceministro;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion.



METAS:

8.

8.

. Asisti en representacion del Sefior Vice Ministro a la mesa de Alto Nivel Pro

Mejoramientos de Aeropuertos y Aerodromos de Guatemala, en las
instalaciones del INGUAT,;

Asisti en representacion del Sefior Vice Ministro a Visita en el Aerédromo de
Huehuetenango para ver inicio de operaciones de aerolinea con vuelos del
Aeropuerto Internacional La Aurora al Aerédromo de Huehuetenango;
Acompané al sefior Vice Ministro a reunién de trabajo enla Contraloria
General de Cuentas.

Acomparie al sefior Vice Ministro a reunion de trabajo con el sefior Presidente
de la Junta Directiva del Puerto de Champerico;

Acomparie a sefior Vice Ministro a reuniones de trabajo a la Empresa
Portuaria de Champerico.

Acomparné al Sefior Viceministro a reunion con equipo de trabajo en la sede
de la Direccién General de Correos y Telégrafos en discusion de temas de
Ejecucion Presupuestaria,

Asisti en representacion del Sefior Vice Ministro a varias reuniones de trabajo
en la Direccién General de Aeronautica Civil;

Acomparié al sefior Vice Ministro a reunién de trabajo en el Congreso de la
Republica;

Participé en reunion con el Sindicato de Trabajadores de Aeronautica Civil;

10. Acompanié al sefior Vice Ministro a varias reuniones de trabajo a su solicitud,;
11.Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios

temas de este Vice Despacho.

@ s
RatlGustavo Castéﬂ’anos Chajén
Asesor Despacho Viceministerial

Vo.Bo.

e Comunicacion
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de Diciembre de 2018

CONTRATISTA: NIRAY OMAR LOPEZ CHAY

SERVICIOS TECNICOS:  EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL - ADMINISTRACION
Y FINANZAS

HONORARIOS: Q. 16,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 368-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

»
»
»
»

Contar con el apoyo en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial
Contar con los servicios técnicos para fortalecer los procesos, que se originan de las
actividades propias del Despacho Viceministerial

Contar con servicios técnicos para el apoyo de gestion y aseguramiento en el cumplimiento
de las operaciones de registro y revision en el drea administrativa-financiera.

Contar con el apoyo, seguimiento y visitas a las Unidades Administrativas y Ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en materia presupuestaria y
financiera.

Lograr el apoyo y seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas
Publicas -MINFIN- para permitir la desconcentracion del gasto.

Contar con los servicios técnicos que permita el apoyo en materia administrativa y
financiera para resolucion de expedientes y casos del Despacho Viceministerial.

METAS CUMPLIDAS:

Apoyo periddico en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial
Anélisis y elaboracion de propuesta en forma conjunta con Coordinador de Unidad de
Administracién Financiera del CIV, para readecuar saldos presupuestarios de proyectos de
inversion de unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda a efecto de fortalecer SNIPS y estructuras presupuestarias deficitarias que
requieren de recursos presupuestarios para cubrir las ejecuciones fisicas del presente mes de
diciembre 2018.

Elaboracion de matriz y seguimiento diario sobre el estatus de eventos publicados por
cotizacion y/o Licitaciéon a través del sistema Guatecompras de ejecucion de obras,
supervision y estudios que se contratardn por parte de la Direccion General de Caminos —
DGC- y por parte de la Unidad de Construcciéon de Edificios del Estado —UCEE- para
ejecutarse en el ejercicio fiscal 2019.

Seguimiento a la aprobacién por parte de la SEGEPLAN de los proyectos SNIPS que
corresponde a cada evento publicado en el portal Guatecompras por parte de las Unidades
de la Direccién General de Caminos y de la Unidad de Construccién de Edificios del
Estado, lo cual permitird la asignacién de créditos presupuestarios y por consiguiente la
viabilidad de su contratacién y ejecucion.

Reunién conjunta con personal de Division de Planificacién y Estudios de la Direccion
General de Caminos en SEGEPLAN para el seguimiento y agilizacion en la aprobacion de
codigos SNIPS pendientes de proyectos que actualmente estdn iniciando su proceso de
licitacién para su contratacion y posterior ejecucion a cargo de la Direccién General de
Caminos -DGC-.

Participacion en reunién tripartita mensual en la Direccion General de Crédito Publico del
Ministerio de Finanzas Publicas, entre funcionarios del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda —CIV-, de la Direccion de Crédito Publico, de la Direccion
General de Caminos y del ente financiero japonés JICA, para tratar temas sobre la



ejecucion de los proyectos financiados con el préstamo JBIC-GTP6 y la liquidacion de los
contratos de ejecucion de obras financiadas con el préstamo finalizado JBIC-GTPS.

» Apoyo al seguimiento del tramite en la aprobacién de modificaciones presupuestarias de
Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

» Apoyo en revision y resolucion de expedientes administrativos-financieros del Despacho
Viceministerial.

» Elaboracién de cuadro de ejecucion presupuestaria del mes de diciembre 2018 por proyecto
SNIP, renglén presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad ejecutora 202
Direcciéon General de Caminos, para determinar créditos presupuestarios disponibles a la
fecha que permitan la toma de decisiones por parte de las autoridades del CIV para
viabilizar y optimizar los recursos presupuestarios disponibles por medio de modificaciones
presupuestarias.

Niray
Técnico en el Despachd Viceministerial
Administracion ¥ Finanzas




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2018

NEFTALY BOTEO CERMENO

HONORARIOS Q.5,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO MINISTERIAL

Contrato Administrativo No. 369-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

META:

Apoyar en el traslado del personal de la direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, con conocimiento y responsabilidad vial, para el desarrollo de las
actividades designadas.

Apoyar en desarrollar la designacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Colaborar en cumplimiento de la aplicacién de las politicas, normas y procedimientos relacionados
con la conduccion, limpieza y mantenimiento preventivo del vehiculo asignado.

Colaborar en que se aplique en todo momento medidas de seguridad en resguardo de la integridad
fisica del personal que se traslade.

Apoyar en que se cumplan las leyes de transito.

Otras actividades que la Seccion de Servicios Generales y que la Direccion Superior consideren
pertinentes.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado,
cumpliendo con los horarios establecidos de entrada y salida

Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del cumplimiento de las
comisiones asignadas.

Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de que se reciba
de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del Ministerio

Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de agua, liquido
de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general, para cumplir con los
estandares de seguridad

Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones 6ptimas de limpieza
general

ermeno




Correspondiente al mas de Diciembre del 2018

MES!
CONTRAFTIETA Emilio Rolandeo Jimenez Morataya
HGNORARIOS MENSUALES: Q.7,000,00

GERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 370-2018-020-DSRH

QBJETIVOS:

Anglizar la vulrerabilidad del sefer Vicaministro.
Realizar las medidas de prevencién ante upn evento y mecanismos de
reaceién y cheque.

Brindar proteccién y defansa al sefer Viceministro del rame &R todo su
entorno, evitando sea victima de alguna agresidn acto dalictive,
Acempafiar y brindar seguridad diaria en todas las aectividades que
realieen en oficina a lygaras publicos.

Prevenir atentados, ataques delincuentes o cualquier tipo de agresiones;
asi también cualquier tipo de accidentes.

Otras actividades que sean requeridas por su jefe.

METAS:

LEL I SN PN N

Se cumplid con la vulnerabilidad del sefior viceministro.

Se cumplié con la medida de prevencion.

Se brinde apoyoe en la prateccién y defensa.

Se apoyo en la seguridad diaria en todas las actividades,

Se apoyo en prevenir atentados ¢ cualquier tipe de agresiones,

wmuldies
cio6-Garerdles y Administrativus
Direccion Superior
Ministeria de Comunir.aciones,

Emilio Relando Gimenez Infraestuqyd MU R Morales

Jefe de Seccidon Servicios Generales



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES 2018

MES: Cerrespondiente al mes de Diglembre
CONTRATISTA: Ang Whaleska Lelva Lépsz
SERVICIOS PRESTADQS: Téaonicos

HONORARIOS: €. 6,000.60

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 374.2018-028-DSRH

v OBJETIVOS:

1] Apeyar en la recepcion de llamadas que ingresan a esa unidad, en publico en gensral.
2] Apoyar en |8 gotualizacion del archivo de cada uno de los expedigntes de [a seccion

de servicios genarales.
3] Colaberar en el contral de Ia distribucién del material que se entraga para el mantenimiente

de las instalaciones.
4) Colaberar en atender la planta telefonica de la reeepcion de la Direceion Suparior.
6] Otras actlvidades establecidas per su jefe.

v METAS:
1. Se apoyé en la recepeidn de llamadas que ingresan a esa unidad, en plblice general.
2. Se apoyo en la actualizacion de cada uno de los expedientes
correspondientes a cada pgrsena.
3. Se colaboré en la distribuclan de material de mantenimiento.
4. Se colaboré en atender las llamadas que ingresan en recepeion de la Direceién Superior.
5. Se apoyo en otras actividades establecidas por el jefe.

Beyt ewlic'ms Genefbles y Administrauvos
Direccién Superior .

. ‘ tistaria de Comunitaciones,
Ana Whaleska Leiva Lopez w?ﬁ}ﬂsstruciura o

o

Marlon Morales
Jefe de la Seceion Servicios Generales
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE DEL 2018
RENE ANTONIO CORONADO RAMIREZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL
MONTO Q.7,000.00
Contrato Administrativo No. 372-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Apoyar en el traslado del personal de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con conocimiento y responsabilidad vial,
para el desarrollo de las actividades asignadas.

Apoyar en el desarrollo de la asignacion de ruta de acuerdo a las actiyidades
establecidas.

Colaborar con la conduccién, limpieza y mantenimiento preventivo del vehiculo
asignado.

Colaborar en que se apliquen en todo momento medidas de seguridad en resguardo de
la integridad fisica del personal que se traslade.

Apoyar en que se cumplan las leyes de transito.

Otras actividades que la seccion de servicios generales y que la Direccién Superior
consideren pertinentes.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA, debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

la presente contratacion.

METAS CUMPLIDAS:

Apoyar al Sefior Viceministro en sus diferentes actividades.

Estar en disponibilidad para la atencién del Sefior Viceministro.

Apoyar en el traslado de diferentes reuniones que necesite asistir el Sefior Viceministro.
Revision diaria del vehiculo asignado para traslado de diferentes actividades del Sefor
Viceministro.

Las actividades descritas enunciativas mis no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con
el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Se tomaron las medidas de seguridad necesarias para la proteccipa—del sefior

Viceministro.
Se ha cumplido con todas las leyes de seguridad indicadas

flo Morales

apto. Servicios Generales y ._kdmiu‘aslrauws
Direccitn Superior
Ministerio de Comunisaciones,
Infrasstructura y Vivienda

Rc%Antonio Coronado Vo.Bo.

Ramirez

Piloto



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Diciembre

CONTRATISTA: Jorge Humberto Molina Zelada
SERVICIOS PRESTADOS: Técnicos

HONORARIOS: Q. 5,000.00 ,
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 373-2018-029-DERH  ~

OBJETIVOS:

1] Apuyar en el liasiauo del peisonal Ge ia DirecCivii Supeior del Ministerio e
Comunicaciones, infraestructura y Vivienda, con conocimiento y responsabilidad vial, para
el desarrollo de las actividades asignadas;

2] Apoyar en el desarrollo de la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades
establecidas;

3] Colaborar en el cumplimiento de la aplicacién de las politicas, normas y procedimientos
relacionados con la conduccion, limpieza y mantenimiento preventive dei venicuio
asignado;

4] Colaborar en la aplicacién en todo momento de las medidas de seguridad en resguardo
de la integridad fisica del personal que traslade;

§] Apoyar en que se cumplan las leyes de transito;

6] Otras actividades que se le asigne su jefe;

METAS:

1] Se cumplid con el traglado del personal de la Direccién Superior y ias actividades
desarrolladas.

2] Se apoyo en el desarrollo de las rutas establecidas.

3] Se colabord con el cumplimiento de la aplicacién de las politicas y mantenimiento
preventivo del vehiculo.

4] Se colaboré en todo momento con las medidas de seguridad.

5] Se cumplié con las leyes de transito

6] Se colaboré con otras actividades asignadas por su jefe.

garflo Moralas

oy % ey o 3
~ //:f/ tfeDenly. Capvin 5 Geasrales v Administraiives
e Ly/-,‘/-{; \  Direccibn Superior
s - Ministeris de Comunitaciones,

Jﬁfgaiﬁﬁ!ﬁseﬂc Molina _ Infrasstructura y Vivienda

Marlon Morales
Jefe de ia Seccidn Servicios Generales



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2018
ZOILA LILIANA BARALES CRUZ DE CRUZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL
MONTO Q.20,000.00
Contrato Administrativo No. 374-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1) Asistir o apoyar al Viceministro de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido
en la Ley de vivienda y su reglamento operativo, relacionado con los
desembolsos autorizados.

2) Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en la recomendacion
de mecanismos para mejoras en el control interno de las Unidades Ejecutoras a
su cargo.

3) Prestar apoyo a requerimientos del Viceministro de Vivienda en aspectos
contables, presupuestarios y de gestion administrativa.

4) Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por auditoria
Interna, al Viceministro de Vivienda.

5) Analizar asuntos administrativos y financieros en fin de atender de forma
adecuada lo que se traslada para autorizaciéon y aprobacion del Viceministro de
Vivienda.

6) Apoyo en el seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual,
cuatrimestral, anual, del Viceministerio de Vivienda.

7) Apoyar en otras Actividades que le asignen las Autoridades Superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8) Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

METAS CUMPLIDAS:

- Estudio, analisis e investigacion y elaboracion del cuarto informe sobre el

estado de los siguientes fideicomisos de Fidesubsidio:

e Fideicomiso de Administracion del Subsidio FIDESUBSIDIO CREDITO
HIPOTECARIO NACIONAL (E! Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala)

e Fideicomiso de Administracion del Subsidio FIDESUBSIDIO COFINSA
(Financiera Consolidada S.A)

¢ Fideicomiso de Administracion del Subsidio FIDESUBSIDIO AGRO
COMERCIAL (Financiera Agro Comercial S.A.)

- Analisis de los fideicomisos vigentes:



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de diciembre 2018
CONTRATISTA: Jonathan Javier Hernandez Ruano
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.377-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):
1. Apoyar en la Recepcién de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o
Servicios.

2. Colaborar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos.

3. Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los
activos comprados.

4. Apoyar en el registro de bienes en las tarjetas.

5. Colaborar en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o
fungible.

6. Apoyo en la impresién de constancia de bienes en inventario.
Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo y fungible.

8. Apoyo en la elaboracion de reportes FIN1 y FIN2 anualmente.

(METAS):

Traslado de equipo de computo a bodega.

Busqueda y traslado de mobiliario.

Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades.
Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superior.
Actualizacién de tarjetas de responsabilidad.

Actualizacién de tarjetas fungibles.

Seguimiento de expedientes de integracion de los vehiculos.
Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior.
9. Integracion del libro de inventarios.

10. Seguimiento de expedientes de bajas de bienes.
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Ministerid de Comunicaciones,
Intraestructura y Vivienda



MES: DICIEMBRE 2018

CONTRATISTA: Claudia Maria Carranza Alvarez
HONORARIOS MENSUALES Q. 5000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 379-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):
1. Brindar apoyo en expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

2. Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina
de Registro y Trdmite presupuestal -ORTP- |

3. Apoyar en la revision del 029.

4. Brindar colaboracion en La revision de Informes 029

5. Apoyar en la revision de contratos 029

6. Apoyar en le revision de expedientes del Fondo Rotativo

7. Apoyar revision expedientes de caja chica.
(METAS):
1.Brindé apoyo en expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
2. Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
Registro y Trdmite presupuestal -ORTP-
3. Apoyé en la revision del 029.
4. Brinde colaboracidn en La revisién de Informes 029:;
5.Apoye en la revision de contratos 029

6. Apoye en le revision de expedientes del Fondo Rotativo

7.Apoye en la revision expedientes de caja chica.

Claudia Maria Carranza Alvarez

Lic. Walter Rosendo Gonzdlez Gereia
Jefe Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
VICEMINISTERIO DE VIVIENDA

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE DICIEMBRE2018
JOEL EFRAIN LOPEZ AGUILAR
PROFESIONAL DESPACHO VICEMINISTERIAL
MONTO Q. 20,000.00
Contrato Administrativo No. 378-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

e Asesoria Financiera del despacho viceministerial: Asesoria revision vy
comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para
visto bueno.

e Asesoria y comentarios en informes entregados por la unidad administrativa
financiera para vistos buenos del despacho viceministerial.

e Asesoria y comentarios en informes financieros entregados por las
dependencias del ministerio en materia administrativa y financiera.

e Asesoria en visitas a las instituciones de gobierno que administren las finanzas
la recaudacion y planificacion del presupuesto y otras que le indique el

Viceministro.

e Otras asesorias y comentarios y opiniones que le sean requeridas por el
despacho viceministerial.

e Otras actividades que se deriven del contrato.

METAS CUMPLIDAS:

1. Se asesord al sefior Viceministro en la revision de notas, transferencias y
readecuaciones presupuestarias.

2. Seguimiento a informes de la Contraloria de Cuentas a FOPAVI, el afo
anterior.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
VICEMINISTERIO DE VIVIENDA

. Participacién en reuniones de trabajo con el Sefior Viceministro y su equipo de

trabajo para dar continuidad y seguimiento a la formulacion del proyecto
VIDHAS.

. Se continué con el seguimiento a alcaldias, para obtener informacién y

anuencia a participar en el proyecto VIDHAS.

. Revision de informes financieros de FOPAVI

. Se continudé con el seguimiento a las revisiones del Reglamento Organico

Interno de UDEVIPO y FOPAVI; se sostuvieron reuniones con USEPLAN.

. Se atendieron requerimientos de la Contraloria General de Cuentas

relacionados con el despacho.

. Se reviso la informacion publica de FOPAVI, y se reviso el avance de las
gestiones para conformar la junta liquidadora de los fideicomisos vencidos.

Atentamente, VJ)
U

Vo.Bo.

Lic. Oscar Montenegro

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructu Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE DICIEMBRE 2,018
Stephanie Xiomara Franco Felipe

Monto: Q5, 500.00

Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

Contrato Administrativo No.380-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1-Apoyar en la reproduccion de documentos para agilizar el trabajo.

2-Colaborar con la Distribucién de la documentacién qué ingresa para su conocimiento, o bien
archivar donde corresponda.

3-Apoyaren ld transcripci()n’ de documentos.

4-Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.

5-Colaborar con la elaboracion de requisiciones de Utiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6-Colaborar con Ia. Distribucion ‘de Documentos a las distintas unidades ejecutoras.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS ' i

1-Se apoyo en la reproduccién de 30 documentos (Oficios, providencias y expedientes)

2-Se archivé un promedio de 95 expedientes en sus respectivas casillas.

3-Se recibieron en promedio d 130 llamadas las cuales fueron transferidas a donde correspondia.
4-Se apoyo en la tf'anscripcién en mds 140 documentos.

5-Se hicieron 2 requisiciones de materiales de Utiles para uso de la Unidad de Recursos Humanos.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

CONTRATISTA: JONATHAN ARMANDO MONTENEGRO DAVILA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 4,250.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 381-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:

1. RECEPCION Y VERIFICACION DE MATERIAL Y SUMINISTROS QUE INGRESAN AL
ALMACEN GENERAL

2. REVISION DE EXISTENCIA EN INVENTARIO DE SUMINISTROS EN EL ALMACEN
GENERAL

3. ELABORAR INGRESOS DE ALMACEN

METAS:

1. SE RICIBIO 42 COMPRAS DE SUMINISTROS QUE INGRESARON AL ALMACEN
2. SE REALIZO 1 INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE SUMINISTROS DE ALMACEN
3. SE ELABORO 70 INGRESOS DE ALMACEN

4. SE DESPACHO 152 REQUISICIONES DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Direccin ULDENGF
Ministerin de c omen 3cmnm
Iniraostruciur ira y Vivi




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE DEL 2018

CONTRATISTA: Andrea Herminia Morales Ortiz

HONORARIOS: Q.8,000.00

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Relaciones Publicas
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 382-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

01.Apoyo en el disefio de artes para el drea de comunicacién interna (cartelera y correo
electronico institucional)

02.Apoyo en la realizacion de la revista digital

03. Apoyo en la realizacidn de Gifs para WhatsApp

04. Apoyo en el disefio de artes promocionales para eventos institucionales

05. Apoyo en la elaboracion de material grdfico para publicar en redes sociales
06.Apoyo en la edicion de imdgenes y fotografias

07. Otras requeridas por las autoridades

METAS

e Apoyar en el disefio de 9 artes para el drea de comunicacion interna (cartelera y
correo electronico institucional)

e Apoyar en la realizacion de la revista digital

* Apoyar en la realizacion de 10 Gifs para WhatsApp

e Apoyar en el disefio de 7 artes promocionales para eventos institucionales

e Apoyaren la elaboracion de 18 materiales grdficos para publicar en redes sociales

* Apoyar en la edicion de 25 imdgenes y fotografias

e Otras requeridas por las autoridades
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL 2018

CONTRATISTA: Karen Beatriz Gonzalez Sincuir

HONORARIOS: Q. 8,000.00

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Relaciones Publicas

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 383-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29,
30.

Kar

Apoyar en el monitoreo en redes sociales

Apoyar en el analisis de las redes sociales

Apoyar en la elaboracion de material para redes sociales

Apoyar en la elaboracion de brochures, revista, boletines, infografias y otros
Apoyar en la calendarizacion mensual de las actividades realizadas

Apoyar en la realizacion de GIFs

Apoyar en realizar Propuestas en el tema comunicacional

Apoyar en la cobertura a eventos del ministerio, con fotografia y video
Apoyar en la revision y actualizacion de la pagina web

Otras que sean requeridas

Apoyo en el monitoreo en redes sociales

Apoyo en el andlisis de las redes sociales

Apoyo en la elaboracion de 5 materiales para redes sociales

Apoyo en la elaboracidn de brochures, revista, 3 boletines e infografias
Apoyo en la calendarizacion mensual de las actividades realizadas
Apoyo en la realizacion de 2 GIFs

Apoyo en realizar Propuestas en el tema comunicacional

Apoyo en la cobertura a 1 evento del ministerio, con fotografia y video
Apoyo en la revision y actualizacion de la pagina web

Otras que fueron requeridas

nzalez Sincuir



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES
DE DICIEMBRE DE 2018.

Contratista: Sergio David Bacini
Honorarios: 10,000.00
Servicios Profesionales: En la Secretaria Administrativa

Contrato Administrativo: No. 384-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS)

a. Elaboracion de Plan de Trabajo y definicion de la Metodologia a utilizar,

b. Visitas, entrevistas al personal de la Secretaria Administrativa de la Direccion
Superior.

c. Evaluacion del proceso y procedimientos descritos en el Manual Tomo |,
comparado con los procesos a la fecha, determinar los procesos y
procedimientos a crear y determinar cuales se encuentran vigentes o bien se
deben actualizar.

d. Levantado de la informacion, analisis y evaluacion de flujogramas.

e. Presentacion o propuesta de los procesos o procedimientos a crear o actualizar
para su aprobacion (nombre de los procesos y procedimientos).

f. Levantado y elaboracion de los procesos definidos con el responsable de cada
seccion o departamento. |

g. Envio a la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- para que esta emita
observaciones respecto a los procesos enviados.

h. Recepcion de las observaciones emitidas por USEPLAN de la direccion superior.

i. Elaboracion de Flujogramas de los procesos y/o procedimientos vigentes en
cada seccion de la secretaria administrativa conforme al disefio y formato
establecido.

j. Envio a USEPLAN con las correcciones emitidas por ellos.

k. Obtencion del visto bueno de los Manuales de Procesos y Procedimientos.

Autorizacion final de los Manuales de Procesos y Procedimientos por parte de
la Secretaria Administrativa.

(METAS)

1. En seguimiento al Plan de Trabajo autorizado para la elaboracion del Manual de
Procesos y Procedimientos de la Secretaria Administrativa, consensuado con
Secretaria Administrativa -SA- y la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-.

2. Se analizd el programa de Control de Expedientes utilizado por el
Departamento de Informacion y Registro, a efecto de poder evaluar pasos

utilizados en los procesos y procedimientos para el manejo de informacion.




3. Se presentaron para discusion proyectos de procesos y procedimientos para ser
incluidos en el Manual de Procesos y Procedimientos de la Secretaria
Administrativa.

4, Se consulto con USEPLAN acerca de temas especificos para la elaboracion del
Manual de Procesos y Procedimientos de la Secretaria Administrativa.

5. Si finalizo la etapa de levantado de informacion y entrevistas al personal de
los distintos Departamentos de la Secretaria Administrativa.

6. Se presenta para discusion y consenso a la Secretaria Administrativa y
USEPLAN, un primer borrador del Manual de Procesos y Procedimientos de la
Secretaria Administrativa, y obtener el visto bueno para su presentacion oficial
para su aprobacion.

7. Se envio a USEPLAN con los cambios y correcciones solicitadas por ellos. Se
presento el Manual de Procesos y Procedimientos de Secretaria Administrativa
de la Direccion Superior para el visto bueno por parte de USEPLAN.

8. Se presento el Manual de Procesos y Procedimientos para la autorizacion final
por parte de la Secretaria Administrativa y las autoridades superiores
correspondientes.

-------------

Ministecio fe Comu

Secretaria Administrativa
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Miriam Rodr
Secretari spacho Viceministerial

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2018

ANA MIRIAM RODRIGUEZ ARGUETA
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL
MONTO Q. 10,000.00
Contrato Administrativo No. 387-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Asistir al Despacho Viceministerial.

Coordinacion de agenda y reuniones de trabajo del Sefior Viceministro.
Llevar control de la correspondencia estableciendo un procedimiento de
registro, clasificacién y control de toda la documentacién que se maneja en
el Despacho Viceministerial.

Llevar registros en el sistema computarizado de la documentaciéon que
ingresa y sale del Despacho.

Informar al Sefior Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes
enviados y lo relacionado a este Despacho.

Llevar y atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho
Viceministerial.

METAS CUMPLIDAS:

Coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefor
Viceministro.

Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial.

Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes
de diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.

Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de
Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.
Atencién a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones
que asignen, remitir a los sefores Asesores expedientes de las
dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa firma del
sefior Viceministro.

Atender llamadas telefonicas.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia
del mismo.

\

Vo. Bo.

Oscar Montenegrc

Vicemjnistro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

\
\



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE DICIEMRBRE 2018

Adilio Ottoniel Pineda y Pineda
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL
MONTO Q. 5,000.00
Contrato Administrativo No. 388-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Analizar la vulnerabilidad del sefior Viceministro. :
Realizar las medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccion y choque.

e Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion acto delictivo.

e Acompanar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realicen en oficina o
lugares publicos.

e Picvenir atentados, ataques delincuentes o cualquier tipo de agresiones; asi también
cualquier tipo de accidentes.

e Las anteriores descritas mas no limitadas.

METAS CUMPLIDAS:
e Genere medidas de seguridad del Sefior Vicemuusiio.
e Brinde la atencién absoluta en los lugares a los que asiste el sefior Viceministro.

Verificar el traslado de los diversos puntos de reunién laboral a las que asiste el sefior
Viceministro.

ZAdilio Ottoniel Pineda y Pineda Vo. Bo.

Servicios Técnicos
Departamento de Servicios Generales



INFORME DE ACTIVIDADES

MES: DICIEMBRE DE 2,018

CONTRATISTA: EDWIN OTTONIEL MUNOZ SALAZAR
HONORARIOS: Q. 4.800.00

SERVICIOS: SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 389-2018-029-DSRH

" SECRETARM
ADMINCSTRATIVA

b2

)

tr

-1

Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.

Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.

Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria
administrativa.

Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secretario
Ejecutivo de la Secretaria administrativa.

Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion
Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las
diferentes oficinas de la direccion superior del ministerio

Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio
Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados

Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario general de la Secretaria

administrativa.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

Contratista: Brenda Aracely Lezana Castillo.

Honorarios Profesionales: Q.9,000.00

Servicios Profesionales: Unidad de Recursos Humanos Asesoria Laboral
Contrato Administrativo: 390-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Respetuosamente me dirijo a usted con el objeto de rendir el INFORME, por Servicios
Profesionales presentados durante el periodo comprendido del uno al treinta y uno de
diciembre del afio dos mil dieciocho (01-12-2018-31-12-2018), segun contrato
administrativo aprobado con el numero 390-2018-029-DSRH. De conformidad con el
contrato administrativo procedo a describir el informe siguiente:

L

Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales
que le sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial
respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente; '

ORDINARIO LABORAL 1173-2017-02023, SANDRA FABIOLA LOPEZ MOCTEZUMA
ORDINARIO LABORAL 1173-2017-02023, SANDRA FABIOLA LOPEZ MOCTEZUMA
ORDINARIO LABORAL 1173-208-00841 APELACION

LIQUIDACION DE COSTAS 1173-2015-06502, MAYRA PATRICIA LOPEZ ORDONEZ,
EVACUACION '

REINSTALACION 1173-2018-04211, FREDY MAGDIEL FERNANDEZ ARCHILA, APELACION

Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la
evacuacion de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le
sean marginadas por la Asesora Laboral;

AMPARO 1606-2018, APELACION OLIVER ULISES VILLAGRAN ALVAREZ

AMPARO 1606-2018, EVACUACION 48 HORAS, OLIVER ULISES VILLAGRAN ALVAREZ
AMPARO 1900-2018, EVACUACION 48 HORAS, SANDRA FABIOLA LOPEZ MOCTEZUMA
AMPARO 1500-2018, APELACION, SANDRA FABIOLA LOPEZ MOCTEZUMA

AMPARO 1606-2018, APELACION MANUEL ESTUARDO GIRON AVALOS

AMPARO 1606-2018, EVACUACION 48 HORAS, MANUEL ESTUARDO GIRON AVALOS
AMPARO 955-2018, APELACION, JOSE-AXEL MARIN QUINTANILLA

AMPARO 955-2018, EVACUACION 48 HORAS, JOSE AXEL MARIN QUINTANILLA
AMPARO 1359-2018, EVACUACION 48 HORAS, RENE ALEXANDER GALINDO GONZALEZ
AMPARO 1359-2018, APELACION, RENE ALEXANDER GALINDO GONZALEZ

AMPARO 2154-2018, EVACUACION 48 HORAS, JOSE IVAN MORALES LOPEZ

AMPARO 2154-2018, APELACION, JOSE IVAN MORALES LOPEZ

AMPARO 1674-2018, EVACUACION 48 HORAS, ARMANDO RODRIGUEZ LOPEZ
AMPARO 1898-2018, EVACUACION 48 HORAS, MYNOR FELIPE MARTINEZ -

AMPARO 1898-2018, APELACION, MYNOR FELIPE MARTINEZ

AMPARO 5448-2018, VISTA DORIAN ANDREA VELIZ LOPEZ

AMPARO 1020-2018, EVACUACION 48 HORAS, DOMINGO PEREZ CANTO



3.

Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de la Asesoria Legal Laboral;

1173-2016-11030, REINSTALACION Y REQUERIMIENTO, HANDY MISHELLE GOMEZ
CARRANZA

1173-2015-06499, REQUERIMIENTO DE PAGO, GABRIELA MARIA HERRERA CLAVERIA
1173-2016-05142, REQUERIMIENTO DE PAGO, NELSON MIGUEL MAYA CASTILLO
1173-2016-05142, REQUERIMIENTO DE PAGO, NELSON MIGUEL MAYA CASTILLO
1173-2012-02766, REQUERIMIENTO DE PAGO, NOE FEDERICO ESPANA DIAZ
1173-2016-06688, VERIFICACION DE REQUERIMIENTO DE PAGO, MANUEL DE JESUS
BATRES MARTINEZ

1173-2008-0371, GESTIONES DE PAGO MULTA, CLAUDIA LILY RIVERA PENA
1173-2016-05247, GEESTIONES DE PAGO, RIGOBERTO LOPEZ CHAVEZ

1173-2016-02517, GESTIONES DE PAGO, JOSUE ANTONIO ALVARADO FLORES
1173-2016-5117, GESTIONES DE PAGO, ESTELA NOEM| MENDEZ BAMACA
1173-2016-06688, REQUERIMIENTO DE PAGO, MANUEL DE JESUS BATRES MARTINEZ
1173-2016-06688, REQUERIMIENTO DE PAGO, MANUEL DE JESUS BATRES MARTINEZ
1173-2016-09240, PAGO Y EXTINCION DE RESPONSABILIDAD, JOSE ROBERTO CONTENTI
HERRERA

1173-2016-02652, GESTIONES DE PAGO, ANDREA CONCEPCION SEIJAS MARROQUIN
1173-2016-10021, REINSTALACION Y GESTIONES DE PAGO, JORGE CARLOS CASTILLO
GONZALEZ

1173-2017-08026, PAGO Y EXTINCION RESPONSABILIDAD, EDGAR WALDEMAR CORDON
1173-2015-00801, REQUERIMIENTO DE PAGO, VICENTE RUFINO MEDRANO LOPEZ
1173-2017-02075, REQUERIMIENTO, MIRIAM ADALUCIA FLORES GUANCIN
1173-2015-00476, REQUERIMIENTO DE PAGO, ANA LUCIA QUINONEZ PEREZ
1173-2016-05629, PROGRAMACION DE PAGO, HUMBERTO SANTIAGO ROSARIO LOPEZ

Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal
competente; ‘ -
No me fue requerido este mes

Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal
Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda;

No me fue requerido este mes
Atender y participar activamente en las reuniones de trabajo, exponiendo
argumentos, opinion y criterio juridico;

No me fue requerido este mes

Atender las citaciones emanadas por la Inspeccion General de Trabajo del
Ministerio de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias
presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales;

No me fue requerido este mes

En ausencia de la Asesora Legal debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion
de expedientes, responsabilizandose de la procuracion y diligenciamiento de cada
expediente;

No me fue requerido este mes

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por
la Asesoria Legal Laboral,

No me fue requerido este mes



10.

11.

12,

13.

Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que |le sean asignadas por
la Asesora Legal Laboral;
No me fue requerido este mes

En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales
o administrativas, debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado
ante la Asesoria Legal Laboral, debiendo resolver cualquier circunstancia
presentada;

No me fue requerido este mes

Conocer, analizar y resolver expedientes administrativos conformados para el pago
de Sentencias Judiciales, renglén 913, proponiendo a la Asesora Legal Laboral el
proyecto de resolucién; _

No me fue requerido este mes

Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral
inherentes a los servicios a contratar.

No me fue requerido este mes

,m.
; ; Legal Laborai
veds en'féﬁ-@f‘%g&'tmidad de

Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo Bo. Licda. Stella Padilla

Stell4 Marina Padilla Solorzano
Coordinadora de 12 Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
infrzestructura y Vivienca



INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2018
CONTRATISTA: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ
HONORARIOS: Q.6,000.00

SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA
DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 392-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar en la revision de expedientes administrativos provenientes de la
secretaria administrativa.

2. Apoyar en redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los
diferentes expedientes administrativos para el visto bueno del asesor juridico.

3. Apoyar en evacuar los expedientes que le sean asignados.

4. Apoyar en Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio
Publico a los expedientes que se le soliciten.

5. Apoyar a los asesores juridicos en el archivo de documentos.

6. Apoyar en requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionado con los expedientes que se le asignen.

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria
Juridica del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segin lo
establecido en los articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento
Organico interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura Y Vivienda, y
sus reformas, se diligenciaron los expedientes en concordancia con las diferentes

intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes asignados
relacionados con:



PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacién, Aclaracion y
Ampliacién a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,
ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIQO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC.

ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacién, Aclaracién y Ampliacion
a los diferentes organos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,
ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC y archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la
computadora las notificaciones, y como se encuentra el proceso de los expedientes, como
la elaboracion de Dictamenes u oficios para diferentes dependencias del Ministerio.

ndo Ruano Ruiz




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del 01 al 31 diciembre 2018

Contratista: Brenda Fabiola Garcia Galindo

Honorarios Mensuales: Q6,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No 394-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.
2

(%)

S

Atender las llamadas que ingresan a la planta telefonica de la Direccion Superior.
Atender a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites
ante el Despacho Ministerial.

Anunciar a funcionarios Publicos, personal y puablico en general ante los
departamentos donde necesitan realizar tramites.

Guiar a las personas tanto como el ingreso como en el egreso de las mismas.
Recepcionar toda la informacion que ingrese al Despacho Ministerial.

Apoyo en el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

Apoyo en el escaneo de documentos, acuerdos, providencias y papeleria del
Despacho Ministerial.

METAS CUMPLIDAS:

L

2,

Se atendieron las llamadas que ingresaron a la planta telefonica de la Direccion
Superior.

Se atendieron a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan
tramites ante el Despacho Ministerial.

Se anunciaron a funcionarios Puablicos, personal y publico en general ante los
departamentos donde necesitan realizar tramites.

Todas las personas fueron guiadas a su ingreso como egreso de los departamentos
donde requirieron realizar tramites.

Se recepciono toda la informacion que ingresé al Despacho Ministerial.

Apoyo con el archivo de documentos del Despacho Ministerial.

Despacho Ministerial.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE
AL MES DE DICIEMBRE DE 2018

Contratista: IRMA ODETTE DE LEON ARGUETA
Honorarios: Q.13,000.00
Segin Contrato Administrativo No. 397-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1) Apoyar en la elaboracion de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter
juridico, dentro de los expedientes administrativos propios del Ministerio, cuando
sean requeridos;

2) Colaborar en la revision documentos de cotizaciéon o licitacién publica nacional e
internacional que le encargue el Ministerio;

3) Apoyar en documentos y contrataciones por excepcion, que le encargue El
Ministerio;

4) Apoyar en proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados
con los mismos, cuando se lo solicite el Ministerio;

5) Colaborar y apoyar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con el Ministerio o de interés del mismo;

6) Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas
acciones cuando se le requiera;

7) Evacuar audiencias dentro de los recursos extraordinarios de casacioén e interponer
dichos recursos cuando se le requiera;

8) Colaborar como abogado Director y/o Procurador dentro de los diferentes procesos
judiciales que tramite el Ministerio, o que se tramiten en contra del Ministerio, como
lo son los procesos contenciosos Administrativo, ordinarios o incidentes;

9) Resolver todo tipo de consultas de caracter juridico que le sean planteadas por las
diferentes dependencias o autoridades de la Direcciéon Superior, Vicedespacho
Ministerial o cualquier otra dependencia que forman parte de este Ministerio;

10) Participar en reuniones dentro de la Institucién como externas y las que le sean
designadas para ejecutar en el interior de la Republica,

11) Oponerse a los arbitrajes y juicios sumarios planteados en contra del Ministerio, y
presentar todas las acciones y recursos que procedan;

12) Apoyar en la revision de expedientes administrativos provenientes de Secretaria
Administrativa;

13) Apoyar con dictamenes dentro de los diferentes recursos administrativos.

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segln lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8823

Providencia SA-2455-2018, USEPLAN envia manual de reconocimiento de gastos por servicios
prestados bajo el renglon presupuestario 029 de la Direccion General de Caminos.

JUR 9025

Solicitud de informacién pablica UAIP-DS-311-2018 de fecha 16 de octubre de 2018, relacionada
por el requerimiento del sefior Alejandro José Balsells Conde.




JUR 7601

01044-2016-00924 / Notificacion de las resoluciones de fecha 12, 13 y 17 de septiembre del afio en
curso.

JUR 8386
1044-2017-01107 / Notificacion de las resoluciones de fecha 31 de octubre

JUR 9006

01164-2018-0089 / Notificacion de las resoluciones de fecha 30 y 31 de octubre del presente afio,
se aprueba el desistimiento total de la Accion Constitucional de Amparo, promovido por

AERODESPACHOS, SOCIEDAD ANONIMA en contra de la Direccién General de Aerondutica
Civil.

JUR 8101
Amparo nimero 2073-2017 / Notificacién de las resoluciones de fecha 19 y 23 de octubre del
presente afo, promovido por Jardines del Norte, en contra de ARCHITEC, S.A.

JUR 9033

Providencia nimero SA-2228-2018, Rigoberto Vicente Domingo. Solicita Licencia de transporte
extraurbano de pasajeros por carretera. Efrain Velasquez, Emerita Herndndez, Jorge Arnulfo

Gomez, interponen recurso de revocatoria en contra de la resolucién 1979-2017 de fecha 29 de
septiembre de 2017.

JUR 9042
Providencia numero SA-2273-2018, Juan Carrillo Matias solicita Licencia de transporte
extraurbano de pasajeros por carretera, los opositores presentan recurso de revocatoria en contra de

la resolucion 935-2017 de fecha 24 de abril de 2017 dictada por la Direccién General de
Transportes.

JUR 8769

Providencia numero SA-1891-2018, Unidad Sectorial de Planificacién de la Direccién Superior de
este Ministerio, envia documento que contiene el Manual de Normas, Proceso y Procedimientos de
la Superintendencia de Telecomunicaciones —SIT-.

JUR 9044

Hoja de tramite numero 0-77814 / solicitud de autorizacién para la emision del proyecto del

Acuerdo Ministerial relacionado con la politica para el mejoramiento integral de barrios plazo de
15 aios.

JUR 9051

Juzgado de Asuntos Municipales nimero 1793/2015 / Notificacion de la resolucion de fecha 6 de
noviembre de 2018, mediante la cual se fija el plazo de 10 dias habiles para dar respuesta al
requerimiento contenido en dicha resolucion.

JUR 9050

Hoja de tramite 2-15777 / Envia solicitud para integrar a la Chiquita, Sociedad Anénima para que
sea integrada al permiso temporal conforme al Reglamento para el Control de Pesos y Dimensiones
de Vehiculos automotores de carga y sus combinaciones para realizar pruebas de doble remolque.

JUR 8973

Oficio DIRCOVIAL nimero 505-2018, demanda sumaria de obra nueva y peligrosa identificada
con el nimero 9014-2018-00230 a cargo del oficial 2°, planteado ante el Juzgado de Primera



[nstancia Civil y Econdmico Coactivo del municipio de Coatepeque del departamento de
Quetzaltenango por los sefiores Gladys Griselda Lopez Ramos y Gaspar Lux Uz, en contra de
ROLANDO GUILLERMO ARCHILA VASQUEZ, propietario de Constructora Architrac.

JUR 8911

01190-2018-00170 / Proceso Contencioso Administrativo / Notificacion de la resolucién de fechas
9, 18 y 19 de octubre del presente afio.

JUR 9006

01164-2018-01189 / Notificacion de la resolucion de fecha 7 de noviembre de 2018, mediante la
cual emiten la sentencia correspondiente.

JUR 7377

Amparo 2207-2016 a cargo del oficial 11 / Notificacion de la resolucién de fecha 17, 18 y 29 de
mayo del aio dos mil dieciocho.

JUR 8361

Amparo 2128-2017 / Notificacion de la resolucion de fecha 14 de agosto de 2018, deniega el
amparo promovido por Correo de Guatemala, Sociedad Anénima.

JUR 8891

Amparo 1866-2018 / Notificacion de la resoluciéon de fechas 10 y 13 de agosto; 23 de septiembre

del afio en curso, se suspende en definitiva el amparo promovido por Ernesto Markpace por falta de
legitimacion activa.

JUR 8560

01145-2017-00248 / Notificacion de las resoluciones de fecha 21, 28 y 29 de agosto de 2018; y 17
de septiembre del mismo afio.

JUR 8244

Amparo 1440-2017 / Notificacion de las resoluciones de fecha 22 de agosto de 2018, deniega el
amparo presentado por Correo de Guatemala, Sociedad Anénima.

JUR 8864

Providencia nimero 7728 de fecha 8 de noviembre de 2018, remisién de documentacion requerida
en informe ejecutivo 5, proveniente de la Unidad de Control y Liquidacién de Proyectos de la
Direccion General de Caminos, a través de la providencia 125-UCL-2018.

JUR 9056

Providencia SA-2372-2018 / Unidad Sectorial de Planificacion de este Ministerio, envia

documento que contiene el Manual de Normas, Procesos y Procedimiento del Fondo para el
Desarrollo de la Telefonia.

JUR 2659

Providencia niumero SA-2385-2018 de fecha 8 de octubre de 2018, relacionado con la hoja de

tramite 0-77029, contrato principal nimero 126-88 de la entidad SIGMA CONSTRUCTORES,
S.A.




JUR 2659

Providencia nimero SA-2386-2018 de fecha 8 de octubre de 2018, relacionado con la hoja de

tramite 0-77029, contrato principal nimero 127-88 de la entidad SIGMA CONSTRUCTORES,
S.A.

JUR 2659

Providencia niimero SA-2384-2018 de fecha 8 de octubre de 2018, relacionado con la hoja de

tramite 0-77029, contrato principal nimero 136-91 de la entidad SIGMA CONSTRUCTORES,
S.A.

!
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Informe de actividades realizadas en el mes de Diciembre de 2018,

Contratista: Tifanny Penelope Liseth Castillo Elias
Honorarios: Q. 5,500.00
Tipo de Contrato: Servicios Téenicos en informitica de la Direccion Superior

Contrato Administrativo No, 401-2018-029-DSRH.

Objetivos
» Mantener actualizado el control de ingresos de personas a la Unidad.
» Recepcion de la documentacion que ingrese a la Unidad.
» Mantener actualizado control de documentos que ingresen y egresen de la Unidad.
» Organizar, archivar y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen de la Unidad.
» Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que
solicite la Coordinacion de la Unidad.
» Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo de la Unidad.
» Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos para la Unidad.
» Contestar llamadas y atender a puiblico en general que ingresa a la Unidad.
» Mantener actualizada la agenda de la Coordinacion.
» Otras que le asigne el Coordinador de la Unidad.

Metas cumplidas
Actividades realizadas

v' Apoyo en la actualizacion del control de ingreso de personas de las distintas Unidades
Administrativas de la Direccion Superior a la Unidad de Tecnologia Informdtica.

v" Recepcion y entrega de la documentacion que ingresa a la Unidad, para apoyar las
solicitudes de usuarios.

v" Optimizar el control de documentos que ingresan y egresan de las distintas Unidades
Administrativas de la Direccidén Superior, para mantener el orden en la documentacion de
la Unidad.

v Redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria, solicitadas por la coordinacion de la
Unidad, para el envio y/o seguimiento de las solicitudes que ingresan a la Unidad de
Tecnologia Informatica.

v Recepcion y traslado de llamadas a personal de la Unidad de Tecnologia Informatica, para
optimizar la atencion a las distintas Unidades Administrativas.

v" Atencion al publico en general que ingresa a la Unidad

v" Apoyo en actualizacion y organizacion de agenda de la Coordinacion de la Unidad de
Tecnologia Informatica.

v" Colaboracion con las solicitudes de pedido de almacén para los insumos necesarios en la
unidad.

v" Organizacién de Archivo que ingresa y egresa a la unidad.

v Digitalizacién de Archivo.

1
i
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Tifanny Penelope Ea@h Castillo Elias




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: Diciembre 2018

Contratista: Sophya Laura Stephany Gonzalez May
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 406-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

)

Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan
tramites en la Direccidn Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y publico en general.

3. Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

4. Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

1. Se atendieron 130 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccién
Superior

2. se trasladaron 145 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccién
Superior

3. Se atendieron 255 funcionarios Publicos, personal y ptblico general que necesitaban
realizar tramites en la de la Direccién Superior

4. Se anunciaron 258 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccién Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante

8. se entreg6 Prensa libre, Periddico, Diario de Centro América a las unidades

asignadas.

"0\

Sophya Laura Stéphahy Gonzilez May



INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018
GABINO GALICIA Y GALICIA
PILOTO DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO: Q.5,000.00
Contrato Administrativo No. 402-2018-029-DSRH de fecha dieciséis [16] de octubre de dos
i gieciociio [2018].

OBJETIVOS:

Apoyar las actividades del Despacho del Sefior Viceministro.
Esiar en disponibiiidad en cuaiquier momento, para atender las necesidades del Sefior
Viceministro, en el traslado de las diferentes reuniones. "

* Apoyar en la revision diaria de los servicios, niveles de liquidos del vehiculo automotor
asignado para la realizacion de comisiones.

METAS CUMPLIDAS

Analizar la vulnerabilidad del sefior Viceministro.
Realizar las medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccion y choque.

« Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion acto delictivo.

 Acompafar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realicen en oficina o
lugares publicos.

* Prevenir atentados, ataques delincuentes o cualquier tipo de agresiones; asi también
cualquier tipo de accidentes.

e Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas ofras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

“ \eh
Ga%dga cia y Galicia

DPI 1598 87275 2213
Servicios Técnicos
Vice Despacho Ministerial

Vo. Bo. Marion Morales
Jefe de Seccion
Servicios Generales
Direccion Superior
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