INFORME DE ACTIVIDADES MESUALES

PERIODO: JULIO 2018

CONTRATISTA: OLIVER MARIANO ABADIO CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,500.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 002-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

4-
5.

RECEPCION DE DOCUMENTOS EN RELACION A SOLICITUDES DE TRAMITES A
DERECHOS ADQUIRIDOS.

REGISTRAR POR NOMBRE Y NUMERO DE CLASIFICACION DE SOLICITUDES DE
TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS.

ANALISIS INDIVIDUAL POR CADA SOLICITUD Y REDACCION DE DOCUMENTOS DE
CORRESPONDENCIA  OFICIAL TALES COMO OFICIOS, PROVIDENCIAS,
MEMORANDUM.

REALIZAR CALCULOS MATEMATICOS CUANDO SEA NECESARIO.

TRASLADAR DOCUMENTOS DE CORRESPONDENCIA OFICIAL RELACIONADOS CON
LAS SOLICITUDES DE TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS,

METAS:

1=

2-

3.
4-
5.
6-

-
8-
9-

RECIBIR 165 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU DEBIDO TRAMITE EN LA
UNIDAD.

REGISTRO Y ANALISIS DE 165 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU DEBIDO
TRAMITE.

APOYO EN LA ELABORACION DE PROVIDENCIAS Y OFICIOS.

APOYO DE INGRESO DE DATOS EN GUATECOMPRAS Y GUATENOMINAS,

ARCHIVAR 165 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 EN SU RESPECTIVA UBICACION.

APOYO EN LA DISTRIBUCION DE CONSTANCIAS MENSUALES DE PAGO DEL REGLON
031.

IMPRESION Y ESCANEO DE LOS CONTRATOS 029
INGRESO DE CONTRATOS 029 A GUATECOMPRAS,
INGRESO DE CONTRATOS A PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

10- TRAMITE DE EXPEDIENTES PARA PAGO DE PRESTACIONES.

Stella Marina Padilla Soldrzano
Coordinadora de la Unidad de

OLIVER MARIA ADIO CARRILLO Vo.Bo. Recursos Humanos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Correspondiente al mes de julio de 2018
MARIA DEL ROSARIO TARACENA SECAIRA
Honorarios Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 003-2018-029-DSRH

Objetivos

1) Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja
en el Despacho Viceministerial.

2) Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3) Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial.

4) Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las
actividades.

5) Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentaciéon que recibe y/o emite.

Metas

1. Se llevd el control de 119 documentos de entradas y salidas de
correspondencia del Despacho Viceministerial.

2. Se reviso, se clasifico y procesd 119 documentos de la correspondencia del
Despacho Viceministerial.

3. Se llevd el Registro computarizado de 103 documentos que ingresaron vy

salieron del Despacho Viceministerial.

Se rindieron 41 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

Se establecié el procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion.

o

Atentamente,

—
dfOS ‘1 (D‘/AL: n,("i_cﬂ,()t,%

Maria del Rosario Taracena Secaira

Asistente Despacho Viceministerial

Vo. Bo. ‘
Recinos
Viceministro @& Comunicaciol

Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL JULIO 2018
CONTRATISTA: JENNIFER SIMONE ESTRADA FOLGAR
HONORARIOS: Q. 8,000.00

SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVO EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 004-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

Realiza estudio de los diferentes expedientes administrativos;

Redactar dictamenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico;

Evacuar expedientes que le sean asignados;

Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados por
la Coordinacién Juridica o por los Asesores Juridicos;

Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al asesor
encargado del tema;

Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por el
Jefe Inmediato Superior.

METAS ALCANZADAS AL MES DE JULIO 2018:

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN
MATERIA ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE LAS AUTORIDADES
SUPERIORES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON
LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN LA ASESORIA JURIDICA
DE ESTE MINISTERIO.

ASESORIA JURIDICA EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTERIO
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.




ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE ESCRITOS POR LOS CUALES SE EVACUAN

AUDIENCIAS O SE INTERPONEN EXCEPCIONES.

e EVACUACION DE AUDIENCIAS EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA,
INTERPUESTOS POR RESOLUCIONES EMITIDAS POR LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS QUE OBRAN EN LA
INSTITUCION.

e ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL COORDINADOR DE ASESORIA
JURIDICA, PARA TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS ASIGNADOS A MI PERSONA O A CARGO DE ESTA ASESORIA
JURIDICA.

e ANALISIS Y ELABORACION DE OPINIONES JURIDICAS QUE SUSCRIBE EL

COORDINADOR EJECUTIVO DE ASESORIA JURIDICA EN VIRTUD DEL

REQUERIMIENTO DE LOS DESPACHOS VICEMINISTERIALES.

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

JUR-7814 Por medio de providencia nimero SA-1307-2018, de fecha 5 de junio de 2018, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 20339, que contiene el proyecto de
Reglamento de la Ley para el Fortalecimiento de la Seguridad Vial, decreto nimero 45-2016,
para gue se analice y se determine lo procedente, en atencion a las observaciones realizadas
por la Procuraduria General de la Nacion, y a la emitir dictamen conjunto como lo indica la
providencia numero 405-2018.

JUR-7793 Proceso Contencioso Administrativo numero 1145-2017-00003, Of. y Not. 1°. Se
declaré CON LUGAR la demanda promovida por Correo de Guatemala, Sociedad Anénima,
en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en sentencia de fecha
27 de marzo de 2018, dictada por la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, notificada el 18 de abril de 2018. Se interpuso Recurso de Casacién.

JUR-8814 El 29 de junio del presente afio, en ésta Asesoria Juridica fueron notificados
los oficios numeros OF|-2018-04-01-000086 y OFI|-2018-04-01-000088, de fechas 20 y 21 de

junio del ano en curso respectivamente, suscritos por la Jefe de la Unidad de Regimenes




Especiales del Departamento de Gestion Aduanera de la Intendencia de Aduanas de la
Superintendencia de Administraciéon Tributaria, por medio de los cuales solicita que se
informe a esa Unidad, el estado actual de la solicitud de suspensién temporal de los trabajos
por no contar con asignacion presupuestaria, referente al proyecto de Rehabilitacién de la
Ruta Nacional 05, Subtramo: Aldea EI Pajal-Campur, presentada por la entidad
CONSTRUCCIONES CARRILLO CAYCEDO, SOCIEDAD ANONIMA, con fechas 20 de
febrero y 16 de marzo de 2018. Se emitio el oficio nimero AJ-238-2018.

JUR-8818 Por medio de providencia numero SA-1549-2018, de fecha 27 de junio de
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 22882, por medio del cual el
Departamento de Gestion y Legalizacién de la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas, envia proyecto de Acuerdo Gubernativo, a través del cual se pretende
ceder y transferir la propiedad sin pago a favor de la Municipalidad de Guatemala, para
cumplir con los fines del municipio; Finca 13089, folio 222, libro 730 de Guatemala. Se emitié
la opinién numero AJ-130-2018/LEGR/jsef.

JUR-6763 Por medio de providencia nimero SA-1391-2018, de fecha 13 de junio de
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, traslada el expediente con nimero de registro 17196, por medio el cual OSCAR
EFRAIN AJCALON GUOZ, solicita Licencia de Transporte de Pasajeros por Carretera.
MARLON CANIZ FLORIAN, MYNOR ROLANDO ROMAN PORTILLO, ROSARIO ESTRADA
GAMEZ, DESIDERIO LARRE CARLOS CANIZ FLORIAN, JOSE FELIPE RAMOS, GENARO
ACETUN AJCALON, JOSE VITELIO RODAS CABRERA y MARIO FRANCISCO CANIZ
CASTILLO, interponen Recurso de Revocatoria en contra de la providencia nimero 2045-
2012, de fecha 24 de mayo de 2012, emitida por la Direccion General de Transportes. Se
emitié el dictamen niamero AJ-131-2018.

JUR-8820 Por medio de providencia nimero SA-1571-2018, de fecha 28 de junio de 2018, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 22477, por medio del cual EDDIE ROLANDO
RODRIGUEZ HERRERA, propietario de la empresa mercantil denominada SERVICIOS Y
REPRESENTACIONES RODRIGUEZ, interpone recurso de revocatoria en contra de la




resolucion numero DIRCOVIAL-S-042-2018, emitida por el Director de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial. Se emitié el dictamen numero AJ-133-2018/LEGR/jsef

Atentamente-

JennifenSimoné Estrada Folgar Vo.Bp-;;-:ﬁf\ '

ico Juridico e L LS

Lic. Luis Efrain Godoy Rivas
Director Ejecutivo Asesoria Juridica

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL
ANO 2018.

CONTRATISTA: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: TECNICOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 005-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

) Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos;

2)  Redactar dictamenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor
juridico;

3)  Evacuar expedientes que le sean asignados;

4)  Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

5)  Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados
por la coordinacién juridica y/o por los Asesores Juridicos;

6)  Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al
Asesor encargado del tema;

7)  Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por
el Jefe Inmediato Superior;

8) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS DEL MES DE JULIO DE 2018:

e ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN MATERIA

ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DEL MINISTRO DE COMUNICACIONES, /&
\'&




INFRAESTRUCTURA Y  VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS
CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN ESTE DESPACHO SUPERIOR.

PROCURACION DE PROCESOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTRO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA DE CONFORMIDAD CON LOS
REGISTROS QUE OBRAN EN LA INSTITUCION.

ELABORACION DE OFICIOS PARA REMITIR DOCUMENTOS A DIVERSAS INSTITUCIONES Y

DAR RESPUESTA A LAS PERSONAS QUE INGRESAN SUS SOLICITUDES A ESTE DESPAHO
SUPERIOR.

APOYO AL DESPACHO SUPERIOR EN EL AREA DE SCANEQO Y ARCHIVO Y CUALQUIER OTRA
TAREA QUE ME SEA ASIGNADA PARA AGILIZAR EL PROCESO DE LOS DOCUMENTOS EN
ESTE DESPACHO.

ATENTAMENTE.

EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS
TECNICO EN ASESORIA JURIDICA

-

de Comunicac]ones.,

\n(raestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES: JULIO 2018

CONTRATISTA: DAVID RODOLFO CIFUENTES CHAVEZ

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 007-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas (Manuales de Organizacion y/o Manuales
de Normas, Procesos y Procedimientos);

. Apoyo en la elaboracién de la actualizacion de la Estructura Organizacional del Ministerio, con el fin de
corresponder a las necesidades que actualmente se presentan;

. Apoyo en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del Ministerio;

. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas;

. Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Meétodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

. Apoyar en la elaboracion del andlisis del funcionamiento del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda, de sus objetivos, politicas, sistemas de trabajo, métodos y procedimientos, sus recursos humanos,
materiales y financieros;

METAS:

. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion

s Apoyar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracién de Manuales de Organizacion y
funciones y; Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

. Aquellas otras actividades que asignadas por la autoridad inr&d(’ata_} or las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. /

DAVID RODOLFO CIFUENTES CHAVEZ
- Técnico en la Unidad Sectorial de Planificacion

Infraestructura y Viviend-



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL 1 AL 31 DE JULIO 2018

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez
Honorarios: Q20,000.00
Servicios: Profesionales {Asesor Técnico)

Contrato No:  009-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades y asuntos técnicos que requiera y le asigne la Coordinadora
General de la Unidad.

Elaborar informes de supervision, verificacion y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los Reglamentos
para la operacion y Mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuentren vigentes en el ambito de
operacién y mantenimiento del sevicio.

Resolver diferentes expedientes relacionados con los servicios concesionados.

Verificar y comprobar que la documentacion que conforma el expediente retina los reduisitos administrativos y
técnicos requeridos.

En forma directa con el area técnica de la UCD trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos técnicos
que se le requiera.

Elaborar los dictamenes que se requieran, los que corresponderan y serviran de base para emitir las resoluciones
técnicas que correspondan.

Trabajar en equipo para completar, actualizar y poner en practica los flujos de procesos del Manual de
Organizacion y Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y sector tanto en el marco de concesion y/o
desincorporacion como de asociacion publica-privada, par el area técnica de construccion, rehabilitacién estas si
las hay, operacion y mantenimiento.

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a cargo.

Mantener el orden y control de los expedientes que se tienen a cargo.

Atencion a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacion del proyecto, seglin fase que se

10 encuentre.
Mantener especial cuidado para tener al dia la informacién que sea requerida por la oficina de acceso a la
1 informacion, hoja web del CIV, y otras fuentes.
12 Trabajar en todas las actividades directas y transversales relacionadas con la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones.
Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera realizar todas aquellas otras
13 actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
METAS:
#
Participacion y seguimiento en proceso de licitacién de la Modernizacién del Aeropuerto Internacional La Aurora,
1 "AlLA"conjuntamente con ANADIE, PRONACOM Y MCC . Avanzado 85%.
Participacion y seguimiento al proceso de Concesion del Proyecto Vial "Autopista Escuintla Puerto Quetzal” por
2 parte ANADIE y del Ministerio . Avanzado, 100%.
3 |Participacién en mesa de analisis de la Tarifa de Peaje cobrado de la Autopista Palin-Escuintla: Avanzado 50%
Solicitud a SEGEPLAN de Cooperacion con Chile, de un consultor en el area de Transportes para recibir asesoria.
4 Avanzado 75%
Participacion y seguimiento en proyecto de opciones de mitigacion EDBE-USAID . Se dié seguimiento. Avanzado,
5 98.9%.
6 |Participacion y seguimiento en proceso de elaboracion de "Proyecto Vial Via Expres". Avanzado, 85%.
7 |Participacion en actividades programadas y asignadas por la Unidad. Avanzado, 100%.

Inga. Silja Lu ia Rivas Amaya
Figgta Vo.Bo.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS MENSUALES
MES: Del 01 al 31 de julio del 2,018

CONTRATISTA: Junior Leonel Guzman Albefio

HONORARIOS MENSUALES: Q.8,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Técnico en la Unidad de Relaciones Publicas
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 010-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. Apoyo para la realizacion de eventos de la prensa de EL MINISTERIO.

2. Apoyo en la realizacion de material video fotografico de actividades de EL MINISTERIO.
3. Apoyo en la edicién de material informativo para su difusion.
4. Realizacion de material informativo para alimentar redes sociales.
5. Y otras actividades que le sean asignadas
METAS:

* Apoyé en la realizacion de 16 eventos del CIV en atencion a la prensa.

e Apoyé en la realizacion de 38 materiales fotografico y de materiales audiovisuales.
e Apoyé en la edicion y difusion de 64 materiales informativos.

e Realizacion de 64 materiales informativos para la alimentacion de redes sociales.
e Apoyé en el monitoreo de medios escritos y electrénicos 30.

S/
; ).M.v‘-’l '/L’-b‘/ ./I'

Junior Leonel Guzman Albefio
Técnico_en la Unidad de Relaciones Publicas

”

Vo. B

.

Edgar Anibal Gémez Escobar

Viceministro de Comunicaciones.
Infraestructyra v Vivienda



Informe de actividades realizad: s durante ¢l mes de julio de 2018.

Contratista: Luis Alfredo Chan
Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo de Contrato: Servicios Téenicos

1ale Chiguichon

coinformatica de la Direccion Superior

Contrato Administrativo No. 012-2018-0_9-DSRH.

Objetivos

< Realizar estudios de viabilidad. con patibilidad y rentabilidad para apoyar la toma de decisiones en la
propuesta de adquisicion de hardware v software que fortalezca la operacion del Centro de Datos
Ministerial.

< Implementar y administrar los sisicinas v recursos de almacenamiento a nivel de servidores para

optimizar este recurso, conforme a ‘05 requerimientos.

< Monitorear y supervisar el funcioniiiento y utilizacion de recursos y servicios tecnologicos con el

objetivo de garantizar la integridad. scguridad y funcionamiento optimo de los mismos.

¥ Asistir a la coordinacion al apoyo

[nstitucion.

< Informar sobre vulnerabilidades a
servicios, utilizacion de internet v ¢ ireo electronico, amenazas detectadas por antivirus.

de la administraciéon de la infraestructura informatica de k

el de firewall. intentos de intrusion. ataques de denegacion de

&

< Asistir en la supervision de todo tabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos de la

[nstitucion, cuidando en la medida (o o posible, que los trabajos cumplan con las normas pertinentes

Metas cumplidas

v Apovar en la instalacion y contiouracion de fotocopiadoras en las diferentes Unidades
Administrativas de la Direccion Superior

v Apovar a la Coordinacion en la conliguracion de exiensiones, agregar y generar codigos de
Hamadas en la tarificacion de plant telefonica.

Actividad:

< realizadas

N\
v Administracion de servidor de dJominio para realizar altas y bajas de usuarios segin \
solicitudes por medio de resolucioncs. oficios o formularios de cuenta de usuario recibidos. :

v Verificacion fisica diaria del Data ¢ cnter de la Direccion Superior.

v Brindar acceso a carpetas comparti s en servidores segtin solicitud por medio de formulario
de carpetas compartidas autorizada - por Jefe de Unidad Administrativa.

¥ Administracion de servidores de la 1)ireccion Superior realizando:

.,
o
-
R
>
B3

‘N

Aplicar actualizaciones de siste
Revision de log de sistema opel
Crear. modificar y baja de cuen
Monitorco de la seguridad de I

Comprobar funcionamiento de

i operativo y cambios de configuracion.

iivo para identificar posibles vulnerabilidades.
de usuario. restablecer contrasenas.

servidores.

ritéricos.

1/2



Contratista:
Honorarios:
Tipo de Contrato:
“Contrato Administrativo No. 012-2018-0.
Actividad¢

=

S e

Q. 11,000.00

Administracion de Eset Remote Ad

s Verificacion de equipos registra!
% Correcta actualizacion de antivi

¢ Archivos en cuarentena.
% Log de usuarios que pueden in
% lLog de firewall que pueden ind

Monitoreo v administracion de ins
asignacion de recursos (Memoria R

Monitoreo de los diferentes servic
servicio de internet. controlador de

Soporte téenico, atencion a usuario

+

Direceion superior.

Verilicacion de logs en Firewall p
seguridad perimetral de la Instituci

Tt sdalé
’ﬁ‘ﬁw ca
o4 | ‘ Wm
s & AT, i
Ministeri

(0 uniwcioses,
ienda
Infraestructura Y Vivien

Servicios Técenicos ¢

-DSRH.

% Consulta sobre configuraci
<+ Solucion de atascos de pap.
% Traslade y conectividad

Informe de actividades realizad:  durante el mes de julio de 2018.
Luis Alfredo Cha o

[¢ Chiguichon
ainformatica de Ia Direccion Superior

realizadas

nistrator:

s en consola de administracion de servidor de antivirus.

1 de los equipos.,

e vulnerabilidades.
rvulnerabilidades.

cias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
vl disco duro, procesadores, tarjetas de red).

que presta la Unidad (Correo electrdnico, pagina web,
minio ete.)

« las diferentes olicinas de la Direccion Superior.

v tamanos de papel al imprimir.
cnimpresoras v {otocopiadoras.
cquipo de computo en diferentes departamentos de la

s identificar y actuar ante posibles vulnerabilidades en la

e --, PUWCN, L._..,_ —

\

Vo. Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: JULIO 2018

CONTRATISTA: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN
HONORARIOS: Q. 3,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 013-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES INTERNAS Y EXTERNAS
DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR.

METAS:

1- CUMPLIR A DIARIO CON LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LOS BANOS
DEL PRIMER NIVEL SIN NINGUN INCONVENIENTE EN LO INDICADO
POR EL JEFE INMEDIATO.

2- INFORMAR DEL AMTENIMIENTO A DIARIO DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DE LA DIRECCION SUPERIOR, LIMPIANDO Y
EL RESGUARDO DE QUE LOS BIENES PERMANEZCAN EN BUEN
ESTADO Y DE LA EXTRACCION DE BASURA DEL JARDIN INFANTIL.

3- INFORMAR DEL ESTADO PRIMORDIAL DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR,
DE LAS SIGUIENTES OFICINAS: INFORMATICA, AUDITORIA INTERNA,
SEDE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, INFORMACION,

ARCHIVO Y SERVICIOS VARIOS, MANTENERLO EN BUENAS
CONDICIONES DE LIMPIEZA.

JUdrd DaVILL

JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN

iarlg :
410 Daptoryeriewstotnurates § AGnunisuduvus
Direccién Supericr
Winisterid dn Nom v aciones.
"-#raestructura y Viviend?



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO 2018

CONTRATISTA: ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE OBREGON

HONORARIOS: Q. 8,500.00

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos
Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 014-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Redactar documentos como: oficios, providencias, memorandums.

2. Llevar control de documentacion relacionada a expedientes de personas
contratadas en la Direccién Superior.

3. Verificar que documentacién corresponde a la Coordinacion de Recursos
Humanos, para su ingreso y archivo segln corresponda.

4. Analizar documentacidon que ingrese a la Coordinacién, para su remision a
donde corresponda.

5. Apoyar en funciones de atencion de personas y recepcion de documentos

METAS

* Revision de documentos previo a realizar contratos administrativos de la Direccién
Superior.

e Apoyar en la elaboracidn de contratos de los contratistas bajo el renglén 029 de la
Direccion Superior.

* Recepcion de llamadas telefdnicas y su rutamiento respectivo, en apoyo a la secretaria
de la Coordinacidn General de Recursos Humanos.

e Verificacidn de 98 expedientes de personal de primer ingreso.

® Realizacidn de llamadas telefénicas a candidatos para ocupar puestos dentro de la
Direccidn Superior.



* Apoyaren el sequimiento de la elaboracidn de fianzas para cada una de las
contrataciones del 029, en la entidad que emite dichas fianzas

* Apoyo en la revision de fianzas de cumplimiento de los diferentes contratistas previo a
la firma de contratos respectivos.

e Control y Registro de acciones (Certificados de trabajo) solicitados por el personal
contratado bajo el rengldn 031.

e Control de las Vacaciones del personal contratado bajo el renglén 031.
e Recepcidn de las ndminas de las Unidades Ejecutoras,

* Recepcidn de la documentacidn de las Unidades Ejecutaras para la creacién del
expediente en el sistema Guatenominas del Renglon 031

DE OBREGON

Vo.Bo.

stella Marina Padilla Solorzano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraectructura y Vivienda



Informe de actividades mensuales

Mes: Julio de 2018

Contratista: Yesenia Karina Gomez Cano
Honorarios: Q 7,500.00

Servicios Técnicos: Auditor

Contrato administrativo No. 015-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucion de auditorias especiales;

Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacién: administrativa. Financiera

contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicaciéon y ejecucion de los recursos de ‘EL MINISTERIO’, en forma
eficiente, econémica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el ' MINISTERIO', en el marco de las politicas, planes y
programas del mismo;

6) Motivar para que el ‘MINISTERIO' tome las medidas de proteccion para la conservacion y
control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a 'EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de ‘EL MINISTERIO’;

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

L5

Metas

a) Planeacion y el 5% de avance de la auditoria de cumplimiento de conformidad al Plan Anual de
Auditoria Interna 2018.

Atentamente,

Vo.bo.

Licda, Carmen & Sinai Martinez
Subdirectora de Audiroria
Unidad de Auditoria Interna
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES /
CORRESPONDIENTE AL MES JULIO /

CONTRATISTA: ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON
HONORARIOS: Q. 5,500.00 /
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 016-2018-029-DSRH /

OBJETIVOS

1. Recibir la documentacion para la Coordinacion de Recursos Humanos.

2. Coordinar la Agenda que se lleva en la coordinadora de Recursos Humanos en relacion a las
diferentes reuniones o entrevistas que tiene durante el dia.

3. Elaborar y redactar Oficios, Providencias, Memorandum, o cualquier otro documento que
sea requerido por el Jefe Inmediato, o bien de algunos de los Despachos de los Sefiores
Viceministros, Ministro.

4. Participar en reuniones a requerimiento del Jefe Inmediato para tomar dictado para la
elaboracién de ayudas de Memoria.

5. Llevar el control de un Banco de Datos de los Curricula Vitae que se llevan en Recursos
Humanos, Solicitudes de empleo.

6. Coordinar a los Pilotos y los vehiculos cargados a Recursos Humanos, para diferentes
comisiones gue sean asignadas de los Departamentos de la Direccidn Superior, o
Despachos.

7. Atender las llamadas telefdnicas de la Coordinacién de Recursos Humanos.

8. Atender a personal que vienen a entrevista o que viene a realizar algin tramite.

9. Llevar un archivo de Correspondencia, asi como el archivo correspondiente de Banco de
Datos.

METAS

Se recibieron 250 documentos de aspectos relacionados a los tramites de la Unidad de
Recursos Humanos.

Se Agendo 10 reuniones, con las Unidades Ejecutoras en temas relacionados a RRHH

Se elaboraron 50 oficios dirigidos a las diferentes unidades ejecutoras y despachos.




* Se coordinaron 10 traslados de personal a las diferentes dependencias con los pilotos
asignados.

* Serecibieron un promedio de 200 llamadas y se realizaron 100 llamadas a solicitud de la
coordinadora.

¢ Informar de la documentacién recibida y darle el seguimiento correspondiente.
e Seagendaron capacitaciones con fines administrativos en RRHH.
e Archivo del CV en Bco. de Datos

* Dar seguimiento de Control de Papeleria.

SN

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

stalla Marina Padilia Solorzano
Coordinadora de la Unidad de
Reqursos Humanos
\inisterio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda

Vo.Bo.



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EL MES DE JULIO 2018

Contratista: Saira Marina Lépez Peralta

Honorarios: Q.3, 500.00

Servicios: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
Contrato: 017-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

Atender a un grupo de nifias en aspecto de educacioén inicial hasta preprimaria.

Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias.

Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juegos.

Elaborar y llevar una planificacion semanal de las actividades.

Segquir las indicaciones dadas por el médico y psicélogo, con el fin de cuidar la salud fisica
y emocional de los nifios y nifias.

Desarrollar actividades educativas, lidicas y recreativas.

Ejecutar actividades practicas para el desarrollo de destrezas y habilidades de los nifios y
nifias.

Se le da alimentacion diaria a los nifios y nifias.

Resolver consultas de padres de familia sobre la educacién impartida de sus hijos.
Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios 0 nifias presentan sintomas de
enfermedad, sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.

Otras actividades afines al puesto que le sean requeridas.

METAS CUMPLIDAS

Se desarrollé actividades educativas, ludicas y recreativas.

Se atendi6 a alumnos en aspecto de educacion.

Se toma el control de asistencia diaria de los alumnos.

se implementé y trabajo la metodologia de actividades y rincones de juegos.
Se desarrollaron manualidades con las habilidades de los nifios y nifias.

se tiene el control de material didactico, mobiliario y equipo.

Se le da alimentacién y refaccién en el horario establecié por la direccion.

Conforme a instrucciones de la direccién, medicoé y psicélogo del plantel se acataron

indicaciones con el fin de cuidar la salud fisica y emocional de

os alumnos.

Vo.Bo. Jardin Infantil Nuestra Sefiora de Fatime




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: JULIO 2018

CONTRATISTA: CARMEN LUISA MARTINEZ MONTENEGRO DE GRAMAJO
HONORARIOS: Q. 12,400.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 018-2018-029-DSRH

SERVICIOS MEDICOS PROFESIONALES

OBJETIVOS:

1. Atencion médica a personal y contratistas que presta servicios a la
direccidn superior.

2. Evaluacién de padecimientos de enfermedades de personal y
contratistas.

3. Atencién primaria en salud y coordinacién de jornadas de salud
preventiva.

4. Control de padecimientos y evolucion a través de fichas médicas del

personal y contratistas.

Rendir constancias médicas a solicitud de autoridad competente.

Atencién de emergencias.

7. Realizar visitas médicas domiciliares en caso de emergencia al ser
requerido por la Unidad de Recursos Humanos.

N L

METAS:

1- Atencion de los pacientes de personal y contratistas en enfermedad
comun.

2- Atencion especializada a pacientes designados pertenecientes a la
direccion Superior.

3- Atencion de enfermedad comin y emergencias a personal del CIV y
sus dependencias.

ISA M.M. DE GRAMAJO

ina Padilla Sqlorzano
Voos%%‘%:'dina:ciiora de la Unidad aé
Recursos Humanos :
Ministerio de Comum'c;cno({xe .
Infraestructura’y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JULIO DE 2018
SIOMARA MARIETA MORALES CRUZ DE MANZO
HONORARIOS: Q. 11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINSITRATIVO No. 020-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

e Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Viceministerial.

e  Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se
recibe y/o emite.

* Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

e  Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

e Rendir Informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

METAS CUMPLIDAS:

¢ Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho, se
informé un aproximado de 12 expedientes diarios.

* Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean requeridas a este
Despacho, se trasladaron un aproximado de 138 expedientes a las dependencias del Ministerio.

* Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos, se convoco a un aproximado de 30 reuniones,
con un total de persona atendidas de 165.

e Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado, se
envio un aproximado de 46 expedientes al Despacho del sefior Ministro.

* Enviar informes a los diferentes Entes Gubernamentales que asi lo hayan requerido en el tiempo
solicitado, se envié un aproximado de 27 expedientes a diferentes Entes Gubernamentales.

e Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, se
envié un aproximado de 30 informes a diferentes diputados.

e Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, Se
enviod un aproximado de 15 informes a diferentes Alcaldes.

* Ingreso diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde
corresponda, se ingresaron un aproximado de 240 expediente en el mes,

wn
) &M‘# Wri(t?adl\)f les de/Manzo

,Secretar:a del Despacho

Vo.Bo.

seministro de Comunlcaclones
nfraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JULIO 2018

CONTRATISTA: RAUL PINEDA

HONORARIOS MENSUALES Q. 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 021-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Realizar actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Ministerial;

2-Llevar conocimicnto de los expedientes que se le encarga por el Despacho
Ministerial para su distribucion;

3-Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga;

4-Mantener la  conlidencialidad del movimiento de  expedientes que se  le
cncomienda;

(METAS):

1-S¢ distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningtiin inconveniente a las
diferentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jele inmediato Administrativo del Despacho Ministenial;

2-Sc le realizdé mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actvidades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad;

3-Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a mi
cargo de la Direccion Superior Ministerio de Comunicaciones;

4-Se realizo con eliciencia el traslado de papeleria en buen estado que me fue
encomendada, y ascgurarme que se reciba de conformidad y a tiempo en las
dilerentes dependencias del Ministerio;

5-Se traslado documentacion a dilerentes instituciones sin ningun inconveniente en el
trayccto indicado por el jele inmediato Administrativo del Despacho Ministerial
cumpliendo con la entrega a donde corresponde;

v

RAUL PINEDA

VO.BO.

Jeie Depto, Servicios Generales y Administrativos
Diraccién Suparior
Ministerla ta Cofiinic aclanes,
Infraestrugtdid y Viviends




INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2018
BLANCA RODAS BARRIOS DE MARTINEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO: Q.10,000.00
Contrato Administrativo No. 022-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de 2018

OBJETIVOS:

Asistir al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Coordinacién de agenda y reuniones de trabajo del sefior Viceministro
e Recibir la correspondencia estableciendo un procedimiento de registro, clasificacion y
control de toda la documentacion que se maneja en el Despacho Viceministerial.
Velar por el correcto tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.
e Organizar y mantener actualizados los archivos
Atender llamadas telefonicas correspondientes al Despacho

e Informar al sefior Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes enviados y lo
relacionado a este Despacho.

METAS CUMPLIDAS

« Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior
Viceministro.

+ Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

* Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

» Escaneo de todos los documentos

+ Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes
entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

¢ Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria
General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del
plazo estipulado.

+ Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

e Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen,
remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este
Despacho para su revision, previa firma del sefor Viceministro.

* Atender llamadas telefonicas.

» Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Blanca Rodas Barfios de Martine#&~ “

Secretaria Despacho Viceministerial

Vo. Bo.

Cristiaf-Adexander AZ

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2018
CONTRATISTA: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO
HONORARIOS MENSUALES: Q13,500.00

SERVICIOS PROFESIONALES: COMO ASESORA TECNICA DE LA UNIDAD DE CONCESIONES

Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 024-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

10.

s

12.

Fortalecer la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como servir de apoyo a la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, de acuerdo a sus
funciones dispuestas en el Acuerdo Ministerial No. 3001-98;

Apoyo y asesoramiento técnico en la prospeccion de nuevos Proyectos a desincorporar;
Apoyo y asesoramiento técnico al Disefio de la gestion para la Desincorporacion de Proyectos;

Apoyo y asesoramiento tecnico para el analisis relacionado con los Proyectos de
Desincorporacion;

Apoyo y asesoramiento técnico para la preparacién de Bases de Licitacion, Términos de
Referencia y Cotizaciones;

Apoyo y asesoramiento técnico para la Elaboracion de Contratos de Concesion;
Apoyo técnico en la Supervision de Proyectos Desincorporados;

Apoyar en las actividades Maritimo-Portuarias que son competencia de ‘EL MINISTERIO’,
percepcion

Apoyar en las actividades Maritimo-Portuarias que son competencia de 'EL MINISTERIO’,
percepcion

Tendra como funcién principal, la de asesorar a ‘EL MINISTERIO" y representarlo
institucionalmente;

Asesorar en los aspectos relacionados con los asuntos portuarios nacionales e
internacionales;

Asesorar en aspectos relacionados al subsector maritimo;



13. Cooperar, cuando asi sea requerido, con el subsector de telecomunicaciones;

14. Participar en aquellas actividades del subsector aeroportuario que le sean asignadas, y en los
procesos de concesion que le sean requeridos dentro de ‘EL MINISTERIO',

15. Representar a ‘EL MINISTERIO' en las diferentes reuniones, en donde se aborden y discutan
temas relacionados con el transporte y las concesiones;

16. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

1. SUPERVISION E INSPECCION EN CAMPO DEL MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA
CONCESION PALIN ~ ESCUINTLA:
Supervision e inspeccion en campo del mantenimiento rutinario de la Autopista Palin-
Escuintla, donde se verifica el estado del tramo concesionado, de acuerdo al Reglamento para
la Operacion y Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla, con cobro de Peaje. Asimismo,
se verifica el cumplimiento y avance de la Concesionaria en relacion a los trabajos de
mantenimiento rutinario y periodico de acuerdo al cronograma presentado anualmente a la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -UCD- de este Ministerio. Los trabajos que se
supervisan son:

» Trabajos de mantenimiento de rutina

* |nspeccion de la superficie de rodamiento

= Inspeccion de taludes

= Inspeccion de puentes y pasos a desnivel

* |nspeccion de drenajes

» |nspeccion de sefalizacion horizontal y vertical

= Asistencia vial

= Servicios de los postes S.0.S.

» Estado y funcionamiento de la rampa de emergencia
= Funcionamiento de las garitas de cobro de peaje

= Estado y funcionamiento de los servicios a los usuarios



2. REVISION Y CONTROL DE LOS INFORMES SEMANALES SOBRE LAS ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA CON COBRO DE
PEAJE:

Se procedio a la revision y control de cada uno de los informes semanales que envia la
Concesionaria sobre las actividades de mantenimiento rutinario realizadas durante las
siguientes semanas:

» Semana del 02 al 08 de julio de 2018
= Semana del 09 al 15 de julio de 2018
= Semana del 16 al 22 de julio de 2018
» Semana del 23 al 29 de julio de 2018

3. REVISION Y CONTROL DEL REPORTE MENSUAL DE LOS TRABAJOS DE

MANTENIMIENTO RUTINARIO Y OTRAS ACTIVIDADES DE LA AUTOPISTA PLAIN-
ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Se procedi6 a la revision y control del reporte mensual que envia la Concesionaria sobre los
trabajos de mantenimiento rutinario y otras actividades realizadas durante el mes de julio de
2018 (datos del informe son de junio 2018); de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
para la Operacion y Mantenimiento de la Autopista Palin — Escuintla. El control se hace en
funcion del programa anual de conservacion y mantenimiento rutinario 2018 que presenta el
Concesionario.

4. REVISION Y CONTROL DEL INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS DE LA
AUTOPISTA PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Revision y control del informe mensual de aforos e ingresos reportados por la Concesionaria
MARHNOS S.A. de C.V., correspondientes al mes de julio de 2018 (datos del informe son de
junio 2018); de conformidad con lo establecido en la Clausula Sexta literal ‘I del contrato de
concesion No. 642-97-DGC celebrado con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. En el informe se reporta la siguiente informacion:

* Pago del 1% al Estado por ingreso de peaje

» Constancia de acreditamiento del canon al fondo comdn

» Graficas comparativas del comportamiento de aforos e ingresos desde el inicio de la
concesion

» Cuadro de aforos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el mes



= Cuadro de ingresos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el
mes

= Cuadro concentrado y comparativo de ingresos diarios del mes

= Cuadro concentrado y comparativo de aforo diarios del mes

* Cuadro de siniestros en la autopista

= Cuadro de vehiculos que ingresaron a la rampa de emergencia

= Cuadro de vehiculos exentos de pago

REVISION Y ANALISIS A LOS FACTORES Y COEFICIENTES QUE INTEGRAN LA
FORMULA DE SOBRECOSTOS PARA EL REAJUSTE DE TARIFA PARA EL COBRO DE
PEAJE DE LA AUTOPISTA PALIN — ESCUINTLA:

Se conformé una comision técnica con profesionales de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones, para realizar un analisis de los factores y coeficientes que integran la
formula de sobrecostos con la cual se calcula el reajuste a la tarifa para cobro de peaje en la
Autopista Palin — Escuintla, desarrollandose un informe pormenorizado sobre la conclusion de
este analisis.

\ . .
Asesora Técnica

Concesion€s y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo.
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Informe de actividades
Mes de julio 2018
Licda. Irma Leticia Arias Santos

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO 2018
CONTRATISTA: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS
HONORARIOS: Q.16,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA ASESORIA JURIDICA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 025-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1) Emision de opiniones en diversos expedientes administrativos que se trasladana la
asesoria Juridica;

2) Asesoria Juridica para revisar bases y especificaciones de cotizaciones;

3) Asesoria Juridica para revision de contratos de diferente indole;

4) Emision de opiniones juridicas en audiencias conferidas en los Recursos de Reposicion
interpuestos ante las diferentes dependencias del Ministerio;

5) Emisién de informes, posterior a revisién de bases de licitaciones;

6) Revision de Acuerdos Gubernativos;

7) Asistencia a reuniones en representacion de la Asesoria juridica en las diferentes
unidades del Ministerio;

8) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen con el servicio a

prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
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METAS ALCANZADAS EN EL MES DE JULIO 2018:

JUR-8674 Se da seguimiento al presente expediente, ahora con el Viceministro Héctor
Anibal Recinos Vidal, quien sustituyd a Rudy keller C. La semana pasada se traslado via correo
electrénico al Licenciado Luis Efrain Godoy, Director Ejecutivo de esta Asesoria, el proyecto
de Acuerdo Ministerial que enviara el Director de la Comisién Portuaria Nacional, el cual se
modificé y readectio en su redacciéon por esta Asesoria. El Licenciado Godoy, realizd
observaciones que tienen que ser revisadas y discutidas con el Licenciado Luis Guillermo
Chutén, asesor del Viceministro Recinos, para comentarlas posteriormente con el Licenciado
Otoniel Lépez, asesor de dicha Comisidn y determinar la continuidad del tramite.

JUR-3323 Se da seguimiento al presente expediente, en virtud que al recibirse en esta
asesoria el mismo, secretaria General del Ministerio de Finanzas Publicas, no adjuntd la
version original del proyecto del Acuerdo Gubernativo, por lo que fue requerido via correo
electronico para agilizar el tramite, habiéndose enviado, se trabajo la opinién AJ-112-
2018/LEGR/ilas. Asunto: Secretaria General del Ministerio de Finanzas Publicas, traslada
expediente que contiene diligencias para adscribir a favor del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, una fraccién de terreno de 349.9178 metros cuadrados de la finca
3371, folio 199 del libro 82 de Chimaltenango ubicada en la 22. calle 1-38 zonza 3 Municipio
y Departamento de Chimaltenango con destino a la Direccion General de Correos vy
Telégrafos.

04.07.18 Reunidn: que se lleva a cabo en las instalaciones del Centro de Conferencias
del Ejército, ubicado en Avenida Reforma 1-45 zona 10, antiguas instalaciones de la Escuela
Politécnica, programada a partir de las 14:00 horas, en seguimiento a la revision del proyecto
de la Estrategia Nacional Para la Implementacién de los Instrumentos Maritimos
Internacionales de la Organizacién Maritima Internacional (OMI).

JUR-8061 PUENTE BELICE EXPEDIENTE 736-2018 OFICIAL 12 AMPARO 685-2017 OFICIAL
13 PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANQOS INTERPONE ACCION CONSTITUCIONAL DE
AMPARO

ACTO RECLAMADO: LA AMENAZA CIERTA E INMINENTE QUE COLAPSE LA ESTRUCTURA DEL
PUENTE BELICE

Contra: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Coordinadora Nacional
para la Reducciéon de Desastres —Conred- y Municipalidad de Guatemala

Estado de las actuaciones:

19.03.18 Corte de Constitucionalidad conoce apelacién expediente 736-2018, de PHD
porque no se otorgd amparo provisional; por lo que CC otorga la proteccion interina y precisa
a las entidades segun atribuciones y competencias de cada una (demandadas), que “en el
término de tres dias contados a partir que se encuentre firme el presente auto: i) el Ministerio
de Comunicaciones .. como responsable del mantenimiento de los sistemas de
comunicaciones y transporte del pais, efectuar todas las acciones pertinentes encaminadas a
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salvaguardar la estructura del puente para garantizar en el marco de su competencia la vida
y seguridad de las personas que por el transito y de quienes viven debajo de dicho puente;
para ello debera realizar cuanta accion sea necesaria para la reparacion y reforzamiento del
puente Belice con el objeto de evitar futuros desastres que pongan en riesgo la vida de las
personas de lo actuado deberd informar cada veinte dias contados a partir de que el presente
auto se encuentre firme a la Corte Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo —
Tribunal de Amparo de primer grado. Providencia AJ-63-2018/LEGR/ilas

--El seguimiento que se debe dar a este expediente, es de presentar el informe cada veinte
(20) dias ante la Corte Suprema de Justicia Constituida en Tribunal de amparo, el quince (15)
de junio corresponde presentar el INFORME numero dos (2)

JUR-3323 Secretaria General del Ministerio de Finanzas Publicas, traslada expediente
que contiene diligencias para adscribir a favor del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, una fraccién de terreno de 349.9178 metros cuadrados de la finca
3371, folio 199 del libro 82 de Chimaltenango ubicada en la 22. calle 1-38 zonza 3 Municipio
y Departamento de Chimaltenango con destino a la Direccion General de Correos y
Telégrafos. Opinién AJ-112-2018/LEGR/ilas

JUR-8498 HOJA DE TRAMITE 0-75465 Ingeniero Aldo Estuardo Garcia, solicita al
Licenciado Elmer Alvarez, Director Ejecutivo, para que se estudie y emita opinion para
prescindir de la negociacién de la entidad CONSTRUCTORA GUERRA, S.A. por incumplimiento
de la fianza de cumplimiento dentro del plazo establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado contrato administrativo nimero 043-2017-DGC-ADMINISTRATIVO.

--esta asesoria juridica ya emitié la opinién AJ-53-2018/EAAE/ilas en la cual se dijo que
procede aplicar las sanciones que se establecen en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, por lo que el sefior Ministro, devuelve las actuaciones indicandole al Director
Ejecutivo, Licenciado Luis Efrain Godoy Rivas “que proceda de acuerdo a lo manifestado en
Opinién numero 53-2018

Se debe continuar con el seguimiento de este expediente en virtud que se encuentra
pendiente revisar y analizar algunos puntos para determinar la aplicacién de las sanciones

JUR-7792 Se recibe oficio sin nimero de fecha 12.01.17 suscrito por la Licenciada
Dayrin Lizmenia Teo Salguero, Secretaria de la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo por el cual solicitan expediente nUmero Registro 18274 y Ref. 128 JAAR/pc de
DGDCYT en el cual obra la providencia SA-89-2016 del 20.04.2016 dictada por el Ministro CIV
en virtud de haberse promovido demanda contenciosa administrativa que promovio el
CORREO DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, dentro del PROCESO 1145-2016-00214
oficial y notificador 32, Solicitando que dentro del plazo de 10 dias se traslade la copia
certificada e informe circunstanciado.

18.01.17 desde esta fecha se le da el seguimiento respectivo al presente proceso.

14.02.18 SE INICIA RECURSO DE CASACION
--se trabajo redaccion y se firmd memorial de recurso de casacién por Licda. Susana Pérez
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13.03.18 se recibe notificacién 12:04 de resoluciones del 14.02.2018 1) se inicia expediente
respectivo II) se reconoce la calidad de Aldo Estuardo Garcia Morales en calidad de Ministro
1) direccién y procuracién de los profesionales propuestos quienes podran actuar de manera
conjunta o separada, indistintamente y del lugar para recibir notificaciones; de fecha 05.03.18
I) se tiene por recibidos los antecedentes 1) Se admite para su tramite el recurso de casacién
se sefiala la audiencia del dia DOS DE ABRIL DE DOS MIL DIECIOCHO a las NUEVE
HORAS

12.06.18 se recibe notificacion en donde CSJ Cdmara Civil dicta sentencia de fecha 28
de mayo de 2018 para resolver recurso de casacién interpuesto por CIV en contra de la
sentencia dictada por la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, el 16 de
enero de 2018

--por instrucciones del Licenciado Godoy se debe interponer amparo 30 DIAS CORRIDOS
VENCEN 11 JULIO 2018

Se hace la observacién qué dentro de las metas de trabajo para el presente mes de Julio, se
describen unicamente las anteriores, el resto de trabajo efectivo ejecutado durante todo el
mes obra en los archivos de esta asesoria juridica, los cuales se describen en el informe final
relacionado al contrato ADMINISTRATIVO NUMERO 025-2018-029-DSRH.

Atentamente.

Licda. Irmg Leticia Ariaé Santos

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Yivienda

£ Yuis Efrain Godoy Rivas
iretor Ejecutivo Asesoria Juridica
nisterio de Comunlpaclones.

Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE JULIO DE 2018

CONTRATISTA: JONATHAN ARMANDO MONTENEGRO DAVILA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 4,250.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 026-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. RECEPCION Y VERIFICACION DE MATERIAL Y SUMINISTROS QUE INGRESAN AL
ALMACEN GENERAL

2. COTIZACION DE BIENES PARA ADQUISICION

3. REVISION DE EXISTENCIA EN INVENTARIO DE SUMINISTROS EN EL ALMACEN
GENERAL

4. ELABORAR INGRESOS DE ALMACEN

5. DESPACHO DE MATERIAL Y SUMINISTROS

METAS:
1. SE RICIBIO 35 COMPRAS DE SUMINISTROS QUE INGRESARON AL ALMACEN

2. SE VERIFICARON 52 COMPRAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS QUE INGRESARON AL
ALMACEN

3. SE COTIZARON 65 BIENES DE ADQUISICION
4. SE REALIZO 1 INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE SUMINISTROS DE ALMACEN
5. SE ELABORO 61 INGRESOS DE ALMACEN

6. SE DESPACHO 170 REQUISICIONES DE MATERIALES Y SUMINISTROS

e

f}nnhlsudnvuﬁ
. Wirecciin Superigr
Ministeriy de 3m vt aciones
L
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del mes de julio de 2018

Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas

Honorarios mensuales: Diez mil quinientos quetzales con 00/100 (Q.10,500.00)

Servicios Técnicos: Servicios técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No.: 027-2018-029-DSRH

Objetivos:

1) Resolver consultas en materia financiera, contable y administrativa.

2) Supervisar la planificacion, desarrollo y ejecucion del trabajo de auditoria.

3) Apoyar en la revisidn y discusién de los informes de auditoria.

4) Evaluar la diversa documentacién concerniente a la Unidad de Auditoria.

5) Elaborar informes y dar seguimiento a las recomendaciones realizadas.

6) Apoyar ala jefatura en la elaboracién del Plan Anual de Auditoria.

7) Programary coordinar la visita preliminar en la unidad sujeta a realizar auditoria.

Metas:

a) Supervision de la elaboracién del informe final de la auditoria que desarrolla el sefor
Walfer lvan Orellana Morales, en la Direccién General de Correos y Telégrafos -DGCT-.
de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

b) Supervisiéon de la elaboracién del Informe final, del trabajo de la auditoria que desarrolla
el sefor Balvino Mauricio de Ledn, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-PROVIAL-01-
2018/EVPP/lam REF-CUA-73227, en la Direccion General de Proteccion y Sequridad Vial -
PROVIAL-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

c) Supervisidn de la ejecucion del 40% del trabajo de la auditoria que desarrolla la sefiorita
Dania Mireira Jiménez Choy, segun nombramiento NOMB-UDAI-INSIVUMEH-09-
2018/EVPP/lam REF-CUA- 73236, en el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia -INSIVUMEH-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

d) Supervision de la ejecucion del 5% del trabajo de la auditoria de cumplimiento que
desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, de conformidad al Plan Anual
de Auditoria Interna 2018.

e) Supervision planeacién y ejecucién del 5% del trabajo de campo de la auditoria que

desarrolla la seforita Yesenia Karina Goémez Cano, de conformidad al Plan Anual de
Auditoria Interna 2018.



f) SuPerv\;ziT')n de la ejecucion del 5% de la auditoria de cumplimiento que desarrolla el
sefior Wilson Fabian Rosales de Leodn, de conformidad al P itori
sl lan de Anual Auditoria

g) jupervisic’m de la ejecucion del 5% del trabajo de auditoria de cumplimiento que
esarrolla la sefiorita Grace Patricia Maldonado Ochoa, de conformi
. g . ormidad
Auditoria Interna 2018. 7| Flan Anual ce

Atentamente,
Supervisor de Auditoria
idad de Auditoria Interna
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Vo.bo.

[icda. Carmen A Stnat Maritnwz
de Auditoria
[.]Sn;:gggc;et %rSditeOrfa Interna
Direcg idg Sr‘::g;:'?:g’c-iones
: % '
Ml?n‘#ggow?:mra y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO COMPRENDIDO DEL MES
DE JULIO DE 2018.

CONTRATISTA: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL
HONORARIOS MENSUALES: Q.7,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 028-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS)

1-Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos.

Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que  conoce la Secretaria Administrativa.

2-Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los Contratos
Administrativos que ingresan a |la Secretaria Administrativa.
3-Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar,
4-Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria
Administrativa.

5-Revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en
la Secretaria Administrativa.

6-Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos
que ocupa la Secretaria Administrativa.

(MIETAS)

< Recepcion de Expedientes ingresados de las
Secretarias de los Vice Despachos y Despacho Seror
Ministro.

< Recepcion de Resoluciones de la Unidad de Recursos
Humanos, de las Dependencias a cargo de este
Ministerio.

<+ Recepcion de Acuerdos Ministeriales ingresados en la
Unidad de Recursos Humanos de este Ministerio,




* .
..
-

..
-

enviados por las Dependencias a cargo de este
Ministerio

Elaboracién de conocimientos de expedientes que se
trasladan a la oficina de Informacion.

Atencion al publico.

Recepcion de llamadas del publico que requieren
informacion.

Trascripcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones
029, 021 y 022.

Transcripcion de Acuerdos Ministeriales de Emergencia
de Covial y Caminos.

Recepcion de expedientes que ingresaron del Despacho
Sefor Ministro.

Colocacién de numeros de Acuerdos Ministeriales que
aprueban los contratos de Emergencia de la Direccion
General de Caminos y la Unidad Ejecutora de
Conservacién Vial -Covial.

Elaboraciéon de conocimientos enviados a los
Despachos Viceministeriales.

Elaboracion de conocimientos enviados a la Oficina de
Informacion.

Colocacién de numeros de Acuerdos Ministeriales
que aprueban contratos de Obra de COVIAL,
CAMINQOS, contratos de UCEE, UNCOSU, UDEVIPO,
TGW, y otros,

Entrega de providencias de Licitaciones y prorrogas de
la Direccién General de Caminos, de la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL.

Colocacion de sellos para certificacion de contratos
renglones 022. Renglén 029, 186 de las distintas
dependencias de este Ministerio.

Servicios Téenicos

Scerctaria Administrativa

Director Ejecutivo
Sceretaria Administrativa




Julio de 2018
Contratista: José Rodrigo Chin De Ledén
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00

Servicios: Profesionales

Contrato Administrativo: No. 030-2018-029-DSRH

Objetivos

1. Impartir platicas, conferencias y cursos para los que es designado por la
coordinacion de la unidad de Recursos Humanos.

2. Enlace en seguimiento y actualizacién de los manuales administrativos que le sean
solicitados.

3. Asistir a la coordinacién de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
instrumentos administrativos.

4. Disefar documentos técnicos que se requieran para las gestiones de Recursos
Humanos relacionados con la Administracion.

5. Redaccién de términos de referencia de contratacion de servicios técnicos y/o
profesionales bajo el reglon 029.

6. Participar en la realizacion de estudios de reestructuras institucionales.

7. Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

Metas
1. Envio al 100% de informacion requerida por diferentes entidades publicas.

2. Envio al 100% de informacion requerida por el Despacho Ministerial.

3. Redaccion de Términos de Referencia para contratos 029.

4. Revision al 100% de contratos de personal con renglén presupuestario 029, 081 y
Subgrupo 18 del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como

tambien de Unidades Ejecutoras.

5. Apoyo tecnico, durante el mes, en las herramientas de Microsoft Office al personal
de la Unidad de Recursos Humanos en un 100%.

Coordinadora de la Unidad de

Ing. José Rodrigo Chin De L%\ flecursos HumanosVo.Bo.

iiilia Solérzanc

Viinisterio de Comunicacionas,
‘nfraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018

CONTRATISTA: KARLA HANNELORE BETETA FORKEL
HONORARIOS: Q9,000.00

SERVICIOS: Servicios Técnicos

CONTRATO No: 031-2018-029-DSRH

OBJETIVO

1.

2.

Monitorear las paginas web y redes sociales de las dependencias administrativas
de las unidades que conforman el Ministerio.

Disefiar un plan de comunicacién estratégicos interno y externo en materia de
transparencia.

Analizar los planes estratégicos con el departamento de comunicacion de las
diferentes Unidades Ejecutoras.

Participar en todas las reuniones de expertos de comunicacion que sean
convocadas.

Otras actividades asignadas

METAS:

i

2.

Diariamente se monitorearon las paginas web y redes sociales de las dependencias
de las unidades que conforman el Ministerio.

Asisti a 7 reuniones que se llevaron a cabo para darle seguimiento a la elaboracién
de la estrategia de comunicacién y proceso de co-creacion de los compromisos del
Plan de Accién de Gobierno Abierto 2018-2020.

Asisti a 5 reuniones y capacitaciones con otros encargados de comunicacion de las
diferentes unidades ejecutoras.

Participe en 5 reuniones de comunicacion.

Organizar y apoyar en 6 actividades realizadas durante este mes junto con la Unidad
de Género de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

aginelore Beteta F Vo.Bo Lic. Edgar omez

Técnico en Relaciones Publicas Viceministro  Administrativo-Financiero del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray
Vivienda-Direccion Superior
Edgar Anibal Gomez Escubar

icaciones,
eministro de Comun
e Infraestructura’y vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO DEL 2018

CONTRATISTA: EDDY ESTUARDO RODRIGUEZ HERRERA

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN DESARROLLO Y PROGRAMACION DE
SISTEMAS INFORMATICO.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 032-2018-029-DSRH

Objetivos:

1.

Metas

~No

Como parte del analisis de sistemas a desarrollar, realizar la recopilacion de
requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los usuarios involucrados en los
procesos a sistematizar.

Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas o médulos en desarrollo.

Elaboracion de la documentacion tecnica y manuales de usuario de los sistemas o
modulos desarrollados (segun la metodologia de desarrollo).

Participacién en el disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los
requerimientos de sistematizacion.

Cuando asi se requiera, realizara la implementacién y configuracion de los sistemas
desarrollados, asi como soporte a los usuarios.

Creacion o edicion de maquetas (imagenes, iconos, etc.) cuando asi lo requieran los
sistemas a desarrollar.

Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la institucion.

Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas
desarrollados cumplan con los requerimientos.

Cumplidas:

Reunién con el encargado de USEPLAN para la realizacion de las pruebas en herramienta
historial de fechas de ingreso de SNIP en el modulo Ingreso de proyecto

Reunion con el encargado de USEPLAN para la realizacién de las pruebas del reporte de
Programacion mensual de volimenes de trabajo en Excel

Reunién con el encargado de USEPLAN para la realizacion de las pruebas del reporte de
Ejecucion mensual de volimenes de trabajo en Excel.

Pruebas con el encargado de USEPLAN en el campo y columna nueva en el médulo de
volumenes de trabajo

Prueba con el encargado de USEPLAN con el un buscador en la columna Nombre del
proyecto.

Pruebas con el encargado de USEPLAN en el campo buscar SNIP de uno a varios SNIP
Pruebas con el encargado de USEPLAN en la seleccion dinamia de columnas en el
modulo Seguimiento de proyecto.

&) .

EDDY ESTUARDG ROD '|{3u’éz H.

Vo.Bo. Coordinador UTI  ~

Analista Programa



Informe de actividades realizadas durante el mes de julio de 2018 /
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 7,000.00 ¢

Contrato Administrativo: 035-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos /

Objetivos:

—

e

\)

\

1

'

Coordinar y apoyar el soporte técnico requerido por los usuarios.

Establecer un plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo informdtico de la
Direccién Superior.

Realizar la documentacion necesaria para |levar el control del soporte técnico brindado.
Llevar el control de los equipos de cémputo, versiones de sistemas operativos y software de

aplicaciones instaladas.

Cuando sea necesario, colaborar con el personal encargado de redes y/o infraestructura la
instalacidn de cableado estructurado para nuevos puntos de red.

Llevar el control de las licencias del software utilizado e instalado en los equipos de usuario

final.

Coordinar cuando asi se requiera, la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del
equipo de cémputo.

Coordinar cuando asi se requiera, la recuperacién de datos en caso de fallos de hardware en
los equipos de computo.

Realizar evaluacién técnica de los equipos informdticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

Solicitar los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo, asi
como velar por el uso adecuado de los mismos.

Evaluar el desempefio del personal a su cargo.

Y otras funciones que le sean asignadas.

Actividades Realizadas:

B

Realizacion de documento de Excel en donde se lleva el control de licencias del software

utilizado e instalado en los equipos de usuario final.
a.
b. Microsoft Office Professional 2016.

2. Documentacién de soporte técnico brindado a los usuarios de la direccién superior.

a.

Microsoft Office Home and Business 2016.

)e¥\7

Instalacién de drivers de impresoras de la institucién.

b. Configuracién de correo electrénico.

c.

Cableado estructurado.

3. Instalacién de software a las computadoras de la Direccién Superior

a.

b.
c.
d

Instalacién de paquetes de oficina de software.

Instalacién de compresor de archivo.

Instalacién de reproductor multimedia y reproductores web.
Instalacién de antivirus ESET Endpoint Antivirus.



Informe de actividades realizadas durante el mes de Julio de 2018
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 7,000.00

Contrato Administrativo: 035-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

e. Instalaciény activacién de sistema operativo Microsoft Windows 10 Profesional
f. Instalacién y activacidn de paquete de oficina Microsoft Office Hogar y Empresas.
2016, y Microsoft Office Profesional 2016.
g. Instalaciény Configuracién de impresoras.
4. Control de entrega de equipo nuevo a los usuarios de la Direccidn Superior,
5. Control de los equipos de cémputo, versiones de sistemas operativos y software de
aplicaciones instaladas.

o

Ejecucién de Plan de Mantenimiento
7. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccién superior
a. Limpieza de monitor
I Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado

. Desarmar teclado para una limpieza profunda
¢. Limpieza de mouse

i. Limpieza de scroll.
ii. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
iii.  Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e. Aplicacidn de aire a presién para la reduccién y eliminacién de polvo dentro del CPU.

Abner Miranda

Seceldn de Soporte Técnico
Unidad de dela

Minlsterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
o1al 31de julio 2018

Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Contratista: América Sofia Pérez Galindo

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo No. 036-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar en el area de Compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley;

2. Apoyar al encargado de compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del bien y/o
suministro a efecto de que el encargado de almacén de suministros elabore el ingreso
respectivo, en caso de que sea un activo fijo o un bien fungible.

3. Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones de las empresas participantes del evento.

4. Apoyar al encargado de compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o servicios
adquiridos a través de la Seccién de Compras y traslado a la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal, para que se inicie el proceso de pago.

5. Apoyar al encargado de compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota
presupuestaria para los pagos que correspondan.

6. Elaborarla correspondenciainterna y externa de la oficina de compras.

METAS CUMPLIDAS:

7. Seentregaron 69 solicitudes de pedido

8. Sesolicitaron cotizaciones para compras y formar expediente

9. Serealizaron 55 solicitudes y se completaron 55 expedientes para compra

10. Se trasladaron y liquidaron expedientes para pago con cheque y CUR

11. 60 compras realizadas durante el mes

12. Requerimientos de firmas

13. 55 solicitudes de Ingresos a Almacén 1H

14. Realizacién de Oficios y documentacidn recibida de los diferentes departamentos de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

15. Sellevo el control de entrega de téner a los distintos departamentos de la Direccidn.

(\m\ﬂm
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Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: julio de 2018

Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 037-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan
tramites en la Direccién Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y publico en general.

3. Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

4. Verificar que las personas que ingresan a la Direccién Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefénica de la Direcciéon Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

1. Se atendieron 150 Ilamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

2. se trasladaron 140 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

3. Se atendieron 250 funcionarios Pablicos, personal y piblico general que necesitaban
realizar tramites en la de la Direccion Superior

4. Se anunciaron 235 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccién Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante

8. se entregé Prensa libre, Periédico, Diario de Centro América a las unidades

asignadas.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2018

CONTRATISTA: JUANA MARGOTH COLMENARES VELIZ
HONORARIOS: Q. 9,000.00
SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 051-2018-029-DSRH

Objetivos:

Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo de la Unidad Sectorial de Planificacion para la
elaboracion de  politicas y lineamientos estrategicos de "EL MINISTERIO", que incluya alzances
y actividades a desarrollar durante la vigencia del contrato.

Apoyar a la coordinacion de USEPLAN en Ia definicion de las areas prioritarias de inversion en el
‘MINISTERIO" para la formulacion del Plan Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto del
periodo de planificacion especifico.

Elaborar informes periodicos de |a ejecucion fisica y financiera por dependencia.

Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico de "EL
MINISTERIO, presentado a la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.

Dar Seguimiento en Coordinacion con la Unidad de Administracion Financiera = UDAF -, a lo
establecido en el Plan Operativo Anual, intra e interinstitucionalmente.

Elaborar informes analiticos semanales de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora
de "EL MINISTERIO", desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.

Brindar asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras de "EL MINISTERIO™ de acuerdo a los
procedimientos técnico administrativos establecidos o dictaminados por las autoridades
correspondientes.

Apoyo a la Coordinacion de USEPLAN para la sistematizacion de los procesos de planifizacion,
programacion, seguimiento y evaluacion de los planes, programas y proyectas de
comunicaciones, infraestructura y vivienda.

Dar seguimiento a las observaciones de la Contraloria General de Cuentas, en lo que se refiere al
Plan Operativo Anual y su cumplimiento.

Metas Cumplidas:

1.

2.

Recepcion, revision y pre-autorizacion de los documentos de Proyectos de Inversion, entregados
por las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

Entrega de los documentos de Proyectos de Inversion, a la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN -,



3. Seguimiento de la Aprobacion de los Proyectos de Inversion, por parte de la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN -.
4. Elaboracion de informes del Status de los Proyectos de Inversion de las Unidades Ejecutoras.

o (U

LUZ MARIA (URGK/YO MENDOZA
’ COORDINADY
UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION UNDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION




_ -UDAF-
Unidad de Administracién Financiera

INFORME DE ACTIVIDADES

DEL MES DE JULIO 2,018

Nombre: Miguel Andrés Cotom Sun

Honorarios: Q 9.000.00 .

Servicios prestados: Servicios Técnicos como Analista de Tesoreria de la Unidad de Administracién
Financiera — UDAF- de la Direccién Superior.

Contrato: No. 052-2018-029-DSRH

Se presenta el Informe de Actividades, para dar cumplimiento a la Clausula Novena del Contrato
Administrativo No. 052-2018-029-DSRH, a continuacién, presento las actividades realizadas como
Analista de Tesoreria de la Unidad Financiera y que detallo a continuacién:

OBJETIVOS:

1.- Revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2.- Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electrénica, telefénica y
personalizada a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para la elaboracion
de los registros dentro del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad

3.- Elaborar rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

4.- Andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos,
formulados y presentados por las dependencias y unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO"

5.- Revisién de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y drdenes de compra del sistema de Gestion -SIGES-
verificando que los registros se realicen de forma adecuada

6.- Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentarios

[
7.- Trasladar mediante conocimiento al operador del Sistema —SIAF LOCAL - las 6rdenes de
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR-

8.- Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA”
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS

1.- Visité 3 Unidades Desconcentradas,(Direccion General de Proteccién y Seguridad vial —
PROVIAL, Direccion General de Transportes —=DGT-, Fondo Social de Solidaridad -FSS- e
NSIVUMEH) en base a los articulos 6 y 7 del acuerdo Ministerial 650-2011, analizando



-UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

Comprobantes Unicos de Registros - CUR’s -, gastos de nominas de sueldos, regularizacion
de Fideicomisos y Prestamos, formulados y presentados por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO, con toda su documentacién de soporte y toda la normativa
existente en su aplicacion .

2.- Realicé 1 informe por cada Unidad Ejecutora visitada sobre cumplimiento de los
procedimientos y acuerdos emitidos por los érganos rectores, asesorando y capacitando al
personal del departamento financiero, realizando recomendaciones a distintos aspectos
encontrados, para el proceso de Ejecucién Presupuestaria: Fondo Social de Solidaridad —FSS-
(1 Fondo Rotativo, 4 CUR), Direccién General de Transportes -DGT- (3 CUR, 1 Fondo
Rotativo) , Unidad de Proteccién y Seguridad Vial -PROVIAL- ( 5 CUR 1 Fondo Rotativo).

3.- Revisé y aprobé la rendicion de fondos Rotativos de las Unidades Concentradas del
Ministerio, 3 de la Direccion Superior y 2 Direccion General de Caminos

4 .- Realice los rechazos correspondientes ante el SIGGLO de las rendiciones de los Fondos
Rotativos de las Unidades Concentradas del Ministerio, para sus correcciones respectivas

5.- Envié para su Visto Bueno al coordinador las rendiciones de los Fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas del Ministerio mediante el SIGGLO.

6.- Asesoré via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales
existentes para el presupuestc 2018 en cuanto al tema de Fondos Rotativos, (6 Asesorias).

7.- Revise CUR’s de pago con sus respectivos rechazos en SIGGLO como apoyo a la Unidad de
Contabilidad de la Unidad De Administracién Financiera.

8.- Revise 8 CUR’s de rendiciones de fondos rotativos de las unidades desconcentradas del
Ministerio, realizando su respectivo rechazo y posterior asesoramiento a la Unidad Ejecutora
para la correcta aplicacion de las normas legales para la rendicion de fondos rotativos

9.- Realicé todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o gue
ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo. (1 Tramites al Banco de Guatemala sobre

transferencias de Fondos Rotativos a las UE, 1 pago de Constitucién de Fondos Rotativos ante
el Banco de Guatemala.

= Anali el Gasto Tesoreria
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Informe de actividades mensuales
Mes de Julio de 2018

Contratista: Balvino Mauricio de Ledn Lépez
Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccion Superior
Contrato administrativo No. 053-2018-029-DSRH
Objetivos

1)Evaluacion del Control Interno;

1) Ejecucién de auditorias especiales;

2) Evaluacién y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracién y fianzas;

3) Determinar la correcta aplicacién y ejecucion de los recursos de ‘EL MINISTERIO’, en forma
eficiente, econdmica, oportuna y eficaz;

4) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el ‘MINISTERIQ', en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo;

5) Motivar para que el ‘MINISTERIO' tome las medidas de protecciéon para la conservacién y
control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

6) Asesorar a ‘EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

7) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de ‘EL MINISTERIO’;

8) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1. Entrega de Informe Final de la Auditoria que se realizd en la Direccion General de
Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-, segin nombramiento UDAI-CIV-PROVIAL-001-
2018/EVPP/lam, REF-CUA-73227 y el Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

2. Programacién de la siguiente auditoria de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna
aprobado para el afio 2018.

Atentamente,

Balvirid: Mauricio D
Servicios técnicos

Vo.bo. o , .
Licda. Carmen AU Smai Martinez
Audiroria
U%sgm&rg tf:rl: Interna
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
. Julio 2018
CONTRATISTA: Brandon Alexander Maldonado Mendez
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00
SERVICIOS TECNICOS: Mesa de Entrada
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 055-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1

Recepcion de comprobantes Unicos (CUR), de expedientes de fondos rotativos,
(FR), para su proceso correspondiente.

2 Verificar y controlar expedientes de comprobante CUR

3. Controlar expedientes de comprobantes Unicos de registro CUR

4 .Controlar expedientes de comprobantes tnicos CUR al momento de encontrarse en
Estado de solicitud de pago, para envié a la autoridad competente para firma.

METAS CUMPLIDAS:

1. Se Ingreso al sistema (SIGGLO), todos los CUR y fondos rotativos sin ninguna
novedad, posteriormente se envié para solicitud de pago en el SICOIN.

2. Se distribuyeron los expedientes ingresados en mesa de entrada, a cada analista
para gestionar el pago del mismo.

3. Se gestiond en el sistema el Sigglo el envié de (CUR) para el despacho del
Viceministro para pago.

4. Se llevé control y se enviaron a archivo los expedientes que han cumplido el proceso
administrativo para el pago.

5. Se devolvieron oportunamente los expedientes con falta de documentos a las
unidades ejecutoras.

6. Impresion de (CUR) en estado aprobado y pagado

7. Resguardo de las formas 63-A'Y 92-A.

8. Gestidn de seleccion y recopilacion de cualquier expediente de cualquier gasto que

fuera solicitado por la entidad o unidad de fiscalizacion.

4 c:.‘
e S
Brandon Alexander Maldonado Mendez. U0 55 Ambe[sQ \\\““L‘ o
Encargado de Mesa de Entrada DE CONTA WORD
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF - UDAF

i ADVINISTRACION FINANCIERA

v,

q\;}\’c&’\
Vo. BotHC. Selvin Eduardo Girdn Lopez

COORDINADOR UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF

MINISTERIO DE COMUNICACIONES INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
JULIO 2,018
CONTRATISTA: Byron Orlando Morales Lopez
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: Archivo
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 056-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Guardar Control y Debido orden de los Comprobantes Unicos de Registro de las diferentes Unidades
Ejecutoras:

1. Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR — que se encuentran
en estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las
Autoridades Correspondientes.

2. Verificacién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio
con el que fueron Trasladados a Archivo.
3. Atencién de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de

Cuentas, Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a
través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF -.
4. Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
—CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacién.
Recopilar los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- y clasificarlos por Unidad Ejecutora. -
Archivar en cajas plasticas los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- debidamente separados
por Unidad Ejecutora por orden correlativo ascendente y debidamente identificadas en dos lados.

oy th

METAS CUMPLIDAS:

1. Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

2. Se verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra el Envio con el
que fueron Trasladados a Archivo.

3. Se atendieron los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna

Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera ~UDAF-.

Se guardo el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro

Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion. -

Se realiz6 la recopilacién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-

Se anot6 en Bitdcora que CUR’'s de que Envio quedaron en determinado nimero de caja. -

Se entregaron CUR'S a UE 211 Y 214 Afios 2,008, 2,009. -

Se realizo devolucion al sistema SIGGLO los CUR'S entregados a UDAF 2,016 y 2,017.-

Se colocaron los CUR’S en sus envios correspondientes después de la devolucion al

Sistema SIGGLO. -

10. Se ordené ARCHIVO-UDAF CAMINOS papeleria correspondiente al afio 2,008, 2,009.-

C
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Byron Orlando Morales Lopez
Encargado de Archivo

" "fSeSeilin Eduardo Giron Lopez
Coordinador Unidad de Administracién Financiera - UDAF



Informe de actividades mensuales
Mes de julio 2018

Contratista: Walfer Ivan Orellana Morales

Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccidn Superior
Contrato administrativo No. 057-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucién de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera contable
y de sus sistemas integrados de administracién y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacién y ejecucion de los recursos de ‘EL MINISTERIO’, en forma
eficiente, econémica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucién de los objetivos
previamente establecidos por el * MINISTERIO’, en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo;

6) Motivar para que el ‘'MINISTERIO' tome las medidas de proteccidn para la conservacion y control
de su-s activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a ‘EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de 'EL MINISTERIO’;

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

Se elaboré el informe final de la Auditoria en la Direccién General de Correos y Telegrafos
-DGCT- segun el Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

Walfer lvan Ortllana Morales
Servicios técnicos en Aud|tqria a0
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Subdirectora de Auditoria
Unidad de Auditoria Interna
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: de Julio 2018

Contratista: Victor Manuel Paredes Chay

Honorarios Mensuales: Q. 11,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS INFORMATICOS
Contrato Administrativo No. 058-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Administrar la red de informacion electrénica instalada en ‘EL MINISTERIO’, a Través del Sistema Integrado de
Administracién Financiera y Control —-SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio de Finanzas Publicas.

2, Custodiar y proteger los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-, conforme a normas que
establezcan los 6rganos o instituciones rectoras.

3 Elaborar a través del sistema electrénico de datos, informes contables, financieros y de ejecucién presupuestaria que
realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO".

4, Atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacién de la Unidad de Administracion Financiera.

5 Elaborar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracién del Sistema de Ejecucion
Presupuestaria.

6. Actualizacién de Base de Datos —SIAF-.

7 Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de ‘EL MINISTERIO’.

METAS CUMPLIDAS:

L Administro las bases de datos y la red de informacién electrénica, tanto la del Sistema Integrado de Administracion
Financiera y Control SIAF-SAG, como los demds sistemas, programas e informacién complementaria de la UDAF.

2: Se reiniciaron 8 Claves de Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

3. Se recibieron a 4 Personas de Provial para Resolver dudas de Modulo de Siges.

4, Actualizacion de la Base de Datos del SIGGLO 2018.

3 Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacién Ley de Ingresos y Egresos 50-2016, Decreto 101-97 Ley
Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

6. Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd’s al Congreso de la Republica sobre la Actualizacién de la Pégina de Acceso a
la Informacién.

T Escanear Veinticuatro mil hojas (24,000) que traian los de Caminos para el Sefior Ministro.

8. Escanear Treinta y cinco mil (35.000) Cur’s de Caminos y Direccion Superior.

9. Atender y Verificar los Cambios que han hecho en los Sistemas de Finanzas.

10. Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversién.

11. Hacer Back Up de las Maquinas de UDAF

r Pdredes
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soordinzde: Univad de Agministracicn Financiera
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2.

Informe De Actividades Mensuales Mes: Julio 2,018
Contratista: Héctor Rafael Rodas Carrera
Honorario Mensual. Q. 9,000.00

Servicios Técnicos: Analista Del Gasto, Depto. De Contabilidad (UDAF)
Contrato Administrativo No: (059 - 2018 - 029 - DSRH)

OBJETIVOS
Revision de o6rdenes de compra formuladas y presentadas por las
dependencias y unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO", verificando el
cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
a cada clase de erogacion que se pretende.

Elaborar rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de
actualizacion de datos, por medio de conocimientos computarizados.

Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema -SIAF LOCAL-, las
ordenes de compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes
Unicos de Registro CUR;

METAS CUMPLIDAS

En cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del acuerdo ministerial 650-2011
se realizaron visitas programadas a las unidades ejecutoras
desconcentradas, Mes de Junio 2,018, unidad para el desarrollo de
vivienda popular - UDEVIPO - fondo para el desarrollo de la telefonia -
FONDETEL - unidad ejecutora de conservacién vial - COVIAL - analizando
los expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro - CUR -
de gastos transferencias, constancias de disponibilidad presupuestaria
Fondos rotativos, nominas de sueldos, planillas. Lo anterior para velar por
el cumplimiento de los lineamientos y procedimientos internos que en
materia presupuestaria y financiera han emitido los 6rganos rectores,

Se realizo conciliacion de los Fondos Privativos de las Unidades
Ejecutoras de; la Direccion general de aeronautica civil - DGAC -, Direccién
general de transportes - DGT -, Superintendencia de Telecomunicaciones -
SIT - Unidad para el desarrollo de vivienda popular - UDEVIPO -
correspondiente al, Mes de Junio 2,018. Esta Conciliacién consiste en el
analisis y comparacion de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en el
Sistema SIGgLO contra los Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucién de Ingresos y
Libro Mayor Auxiliar de Cuentas que genera el Sistema de Contabilidad
Integrada.



3. Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via
telefonica y personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria
para la elaboracion correcta de los comprobantes tinicos de registro ~CUR -

dentro del sistema de gestién - SIGES -, y sistema de contabilidad integrada
- SICOIN -

4. Se revisaron y analizaron los expedientes de soporte de los
comprobantes tunicos de registro - CUR - de gastos, nominas de sueldos,
planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos rotativos, y
prestamos  elaborados y presentados por las unidades ejecutoras
concentradas en este ministerio ( Direccion general de caminos y
Direccion superior ) verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de
finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracién
financiera UDAF

u
-_ ,
HE ODAS CARRERA
RAF iy lgasto
; Autgrizador
Analista Autor! d .
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LIC. SELVIN EDUARDO GIRON LOPEZ
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Coordinador Unidad de Adminislrac'tbn Financiera
Nireccion Superior
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE JULIO 2018

CONTRATISTA: GLENDA SORAYDA ROLDAN CHANG
HONORARIOS MENSUALES: Q.5,000.00

SERVICIOS TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE
PROFESIONALES: ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 060-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Elaborar oficios y toda clase de documentacion del area de Contabilidad.
. Recepcion de documentos y expedientes para el Area de Contabilidad.
3. Realizar y recibir llamadas telefonicas del jefe inmediato a diferentes dependencias del
Ministerio. ,
4. Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se reciben del Area de Contabilidad.
Asumir |a responsabilidad del control de la informacién de los documentos a mi cargo.
6. Apoyar el Area de Contabilidad en la Logistica.

o

METAS:

1. Elaboré oficios, providencias y circulares del Area de Contabilidad.

1.1 Se elaboraron 20 oficios, 7 providencias y 3 Circulares a las diferentes Unidades Ejecutoras.
2. Recibi la documentacion y expedientes para el Area de Contabilidad sin ninglin inconveniente de
las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
inmediato.
Realicé e informe constantemente de |as llamadas y mensajes telefonicos al Jefe Inmediato.
Realicé el resguardo de la diferente documentacion del Area de Contabilidad.
Procedi con el ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades Ejecutoras.
Realicé el escaneo de Comprobantes Unicos de Registro (CUR's) de la Direccion Supenor y
Direccion General de Caminos del ario 2018.

93 LA it
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Informe de actividades mensuales
Mes: julio de 2018

Contratista: Wilson Fabian Rosales de Ledn
Honorarios mensuales: Q. 7,500.00

Servicios: Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No. 061-2018-029-DSRH

Objetivos:

1)

Realizar auditorias de acuerdo a la programacion del plan anual de auditoria;

2) Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

3) Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas;

4) Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria Gubernamental;

5) Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6) Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7) Realizar auditorias especiales;

8) Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que sea convocado;

9) Oftras actividades que le sean asignadas y las enmarcadas en el manual de auditoria
interna de la Direccién Superior,;

10) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aqguellas otras actividades que se deriven de la
contratacion.

Metas:

1. Entrega del informe final de la Auditoria de cumplimiento en la Direccion General de
transportes -DGT- seglun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGT-06-2018/EVPP/lam,
REF-CUA-73233 de fecha 11 de enero del 2018, y Plan Anual de Auditoria 2018.

2. Programacion de la auditoria de cumplimiento de conformidad al Plan de Auditoria
Interna 2018.

Atentamente,

Vo.bo.  Licda, Carmenl A

. Sinai Martines
Subdlirectora de Audiroria 3 |
Unidad de Auditoria Interna
D!mcﬁl‘dn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JULIO 2018
CONTRATISTA: VIOLETA DEL ROSARIO PEREZ RAMIREZ

HONORARIO: Q 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION

CONTRATO ADMINISTRATIVO (063-2018-0259-DSRH)
Objetivos:

e Brindar asistencia técnica en la Unidades Ejecutoras de El Ministerio, para el abordaje de
planes y programas de acuerdo a los lineamientos generales de El Ministerio.

e Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio, en la elaboracion de planes, programas y proyectos.

e Dar seguimiento en la concesion de metas definidas del plan estratégico de El Ministerio.

e Verificar periddicamente el registro del avance fisico y financiero del plan de inversiones
de las Unidades Ejecutoras.

e Dar seguimiento a lo establecido, en el plan operativo anual de cada unidad ejecutora.

e Apoyar en los procesos de planificacion, programacion y seguimiento y evaluacién de
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora, con base a lo establecido a nivel
Nacional por SEGEPLAN.

e Apoyo en las Unidades Ejecutoras en la revision de manuales de organizacion y funciones,
procesos y procedimiento cuando se requiera.

METAS CUMPLIDAS

e Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras de El Ministerio, de acuerdo los
procedimientos establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion.

e Apoyar a las Unidades Ejecutoras de El Ministerio en la elaboracion de Manuales de
Organizaciones y Funciones y: Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

e Elaborarinformes requeridos por las autoridades superiores De El Ministerio.

e Aquellas otras actividades que asignen la autoridad inmediata y por las autoridades

superiores del Ministerio de Comunicaciones, infraestructyra y vivienda.
/4

Licda. Violeta del Rosario Pérez Ramirez
Técnico en Planificacion y Programacion
Unidad Sectorial de Planificacion




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO DEL MES DE JULIO 2018

CONTRATISTA: JUAN PABLO JOAKIMNSEN MARTINEZ

HONORARIOS MENSUALES: Q5,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en el Archivo de la Secretaria

Administrativa de la Direccion Superior

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 065-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1:
2.

5.

6.

Mantener clasificado y ordenado el archivo para facilitar su consulta,
Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén
Debidamente ingresados y archivados en un lugar seguro de polvo,
Humedad y otros factores ambientales que puedan afectar los documentos,
Velar porque los documentos ingresados al archivo estén a disposicidn, previa
Solicitud por escrito y la autorizacién del Jefe de la Seccion de Informacién y
Servicios Varios,

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en
Buen estado, evitando la sustraccion, destruccion, ocultamiento o
Inutilizacién indebida, notificado cualquier irregularidad detectada a la
Jefatura de Informacién al respecto,

Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades que conforman la
Direccion a través de la Seccién de Informacion, Archivo y Servicios Varios,
Y otras actividades que sean asignadas.

METAS:

1

Se revisaron 9 expedientes legales del afio 2,009

* Ordenar, revisar, clasificar, foliar, cambiarles félder y fastener.

* Extractar la informacién (No. De Contrato, de Acuerdo Ministerial, Empresa,
Proyecto) y compararlos con el Contrato y Acuerdo Ministerial y empastados.

* Ingresar la informacion a la base de datos (computadora).

* Ubicarlos en su caja correspondiente debidamente numeradas para facilitar la
Busqueda cuando sea solicitado por las diferentes areas de la Direccion
Superior del Ministerio.

Se recibieron 15 expedientes del afio 2,017, que fueron remitidos por la Seccidén de
Informacién de la Direccion Superior, para su revision y resguardo.

Recepcion, clasificacion y archivo de 15 expedientes que fueron remitidos por la
Seccién de Informacion de la Direccidn Superior.

Recepcidn, clasificacién y archivo de 3 Archivadores remitidos por la Seccion

De Informacion. (Hojas electronicas, oficios varios, bitdcoras, correspondencia
Varias para el Sr. Ministro y Viceministros, etc.).



5. Recepcion de 04 oficios, 12 providencias y 00 resoluciones remitidos por la
Seccidén De Informacion.

6. Localizar 09 expedientes solicitados por la Secretaria Administrativa que estdn en
Resguardo en el Archivo de la Direccién Superior.

7. Localizar 09 expedientes que estan en resguardo en la bodega que se localiza en la
Direccién General de Caminos, solicitados por la secretaria Administrativa

8. Localizar Tomos DE VARIOS MESES Y ANOS, solicitados por la Secretaria
Administrativa y La Seccién de Informacién.

9. Se realiza la limpieza 02 veces por semana y extraccién de basura diaria en el
Archivo de la Direccion Superior.

efvicios Téc

TCO C
geretar inistrativa

Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: De Julio 2018

Contratista: César Augusto Judrez Garcia

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 066-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar las actividades de la Seccién de Vehiculos de la Direccién Superior.
2. Estar en la disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccidn.

METAS CUMPLIDAS:

1. Traslado del coordinador financiero a reuniones fuera del Ministerio (Ministerio de
Finanzas Publicas, Congreso de la Republica, SEGEPLAN, etc.).

2. Conducir los vehiculos asignados a la UDAF para traslado de personal que realiza
comisiones a Unidades Ejecutoras del Ministerio, BANGUAT, etc.

3. Llevar los vehiculos de la UDAF para realizar el Mantenimiento preventivo en los talleres
autorizados.

4. Realizar limpieza de los Vehiculos Asignados a la UDAF.

5. Traslado de personal que labora en los horarios extraordinarios en la UDAF.

6. Entrega de Documentacioén al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y
otras entidades de Gobierno.

7. Entrega de oficios al Congreso de la Republica.

8. Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad
del Estado de las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.
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Informe de actividades mensuales
Del 01 al 31 de julio de 2018

Contratista: Grace Patricia Maldonado Ochoa

Honorarios: Q7,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 067-2018-029-DSRH

Objetivos

o

Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.
3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.
4. Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental.
5. Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.
6. Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
7. Realizar auditorias especiales.
8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.
9. Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.
Metas
a) Programacion y ejecucion del 5% de la auditoria de cumplimiento de conformidad al
Plan Anual de Auditoria Interna.
Atentamente,
{\ %
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Grace Patricia Maldonado @¢ppa, <«
Vo.Bo.

Licda. Carmen L. Sinai Martinez
Subdirectora de Auditoria
Unidad de Auditoria interna
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE JULIO 2018

CONTRATISTA: EVELIN MARITZA RAMIREZ TOBIAS
HONORARIOS: Q.11,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 071-2018-029-DSRH

OBETIVOS:

1. Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el

abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

Proporcionar apoyo a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades

Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de planes, programas y proyectos.

3. Dar seguimiento a la consecucton de metas definidas en el Plan Estratégico del CIV y en el
Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.

4. Verificar periédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de
las unidades ejecutoras asignadas.

Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora
asignada.

1

wul

6. Coordinar los procesos de planificacién, programacion, seguimiento y evaluacion de planes,
programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

7. Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora
asignada del Ministerio.

8. Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora

asignada.

METAS CUMPLIDAS:

1.

2,

o

Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del CIV, de acuerdo a los procedimientos
establecidos.

Coordinar con las unidades de planificacion de las Unidades Ejecutoras, la elaboracion de planes,
programas y proyectos, asi como, en la elaboraciéon y entrega de informes solicitados por
Autoridades.

Asistir a la Coordinacion en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan
Estratégico del CIV.

Asistir en el seguimiento a lo establecido en el POA intra e interinstitucional.

Apoyar en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de planes,
programas y proyectos del CIV, con base a lo establecido a nivel nacional por la autoridad
correspondiente.

Elaborar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora del CIV.,
Elaborar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora del CIV,
desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.

Apoyo en el seguimiento del plan de trabajo anual de USEPLAN.

Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas.

ﬁmﬁa@

Evelin Magitza Kigaitez Tobias

Técnico en Planificacién y Programacién
Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- ﬂ

Luz Maria Urcu} o
Coordinadora
Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-



Informe de actividades mensuales
Del 01 al 31 de julio de 2018

Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy

Honorarios: Q7,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 073-2018-029-DSRH

Objetivos

v,

Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.

3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.

4. Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental.

5. Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.

6. Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7. Realizar auditorias especiales.

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.

9. Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.

Metas

a) Ejecucion de un 40% del trabajo de campo de la auditoria que se desarrolla segin
nombramiento NOMB-UDAI-INSIVUMEH-09-2018/EVPP/lam REF-CUA- 73236, en el
Registro de Precalificados de Obras, de conformidad al Plan Anual de Auditoria
Interna 2018.

Atentamente,

mhnnz,ﬁm
Dania Mireira Jiménez ChGy
Vo.Bo.

Licda. Carmen . Sinai Martinez

ctora de Auditoria
tﬁﬂggldrede Auditoria Interna
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Viviende



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES
DE JULIO DE 2018.

Contratista: Francisco Javier Alvarez Damian
Honorarios: 6,000.00
Servicios Técnicos: En la Secretaria Administrativa
Contrato Administrativo: No.074-2018-029-DSRH
(OBJETIVOS)
1. Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de

los contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de
este ministerio.

Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos
y firmas.

Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la
Secretaria Administrativa.

Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demas
documentos para las notificaciones respectivas.

Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

(METAS)

Se sellaron 40 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 30 Resoluciones y 38 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
Se archivd Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivd Resoluciones de Secretaria Administrativa.

Se traslado documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladd documentos a la Unidad de Informacién.

Se trasladd documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

. Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de

este Ministerio.

Francisco Javier Alvarez Damian, Vo.Bo.
Scrvicios Téenicos Lic. Jos¢ Antonio Alvarado Ramirez.
Scerctaria Administrativa Director Ejecutivo

Sceretaria Administrativa



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADA

Contratista:
Honorarios:
Tipo de Contrato:

Contrato Administrativo: No 075-2018-029-DSRH.

Objetivos:

2018

Mario Rolando Ajcet Saguach

Q. 11,000.00
SERVICIOS TECNICOS

S CORRESPONDIENTES AL MES DE JULIO DE

e @ o @
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Gestion de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de recursos del sistema.
Preservacion de la seguridad de los sistemas;

Planificar y ejecutar procesos de back up de los sistemas de la institucion;

Establecer y ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracion de sistemas;

Evolucidon de necesidades de recursos y provision de los mismos; memoria, almacenamiento,

procesadores, etc.

Aplicacién de actualizaciones de los sistemas a nivel de usuario, para que este opere siempre con

las versiones mas recientes.

Gestionar toda solicitud relacionada a modificaciones a médulos especificos de los sistemas y

planificar si aplica, la ejecucién de los cambios.

Cuando asi se requiera, actuar como contraparte técnica como apoyo al analisis, disefio y desarrollo

de sistemas.

Coordinar todo trabajo inherente al analisis, disefio, desarrollo e implementacién de sistemas,

siempre que se cuente con el personal necesario para ello analistas de sistemas y programadores.
Y otras funciones gue le sean asignadas.

Actividades realizadas
Realizacion de back up de los sistemas actuales.

Creacion y baja de cuentas de usuarios en el sistema actual del Registro de Precalificados

solicitados por el registrador del registro.

Reuniones con Jenniffer Maldonado supervisora de los procesos sistematizados en el nuevo
sistema para el registro de Precalificados de Obras.

Reuniones con personal de Precalificados de Obras para revision del los procesos y avances
del sistema para el Registro de Precalificados de obras.

Realizacion de pruebas en el sistema para validar procesos con los usuarios de
Precalificados de Obras.
Programacion de métodos de permisos que se utilizaran en el sistema de control de
expedientes.
Capacitacion de usuarios del sistema del Registro de Precalificados de obras para la utilizaciéon
del sistema actual.
Coordinacion con analista programador para el desarrollo del sistema de control de
expedientes.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Periodo del 1 al 31 de julio de 2018

CONTRATISTA: GUSTAVO ADOLFO ESPINA GALLARDO
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 076-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Auxiliar las actividades técnicas inherentes a cargo del Ministerio

2- Supervisar y revisar los bienes pertenecientes a el Ministerio

3- Operar procedimientos y registros de inventario en Direccion
Superior del Ministerio.

4- Estudiar la legalizacion de acuerdo a los procedimientos
establecidos por la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas, de todos los bienes de “EL MINISTERIO” en los
sistemas correspondientes.

5- Buscar toda clase de vehiculos y maquinaria que no estan
inventariados y fisicamente si existen, asi como su correspondiente
legalizacion para registrarlo.

6- Otras actividades que sean asignadas por el Despacho Superior y
Jefatura.

(METAS):

1- Traslado de equipo de computo hacia bodega

2- Busqueda y traslado de mobiliario

3- Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

4- |evantado de inventario en unidades de la Direccion Superior

5- Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

6- Actualizacion de tarjetas de fungibles

7- Seguimiento de expedientes de integracion de los vehiculos

8- Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

9- Integracién de libro de Inventarios

10-Seguimiento de expedientes de bajas de bienes

11-

Gu

Destruccion de bienes dados de baja por la CGC

o Adolfo Espina Gallardo Lic. WalterRo

Teami SUpues
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2018
CONTRATISTA: MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 081-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Elaborar olicios y toda clase de documentacion enviadas a dilerentes entidades
publicas y privadas;

2-Recepaion de documentos;

3-Llevar ¢l control de la Agenda del jele inmediato;

4-Realizar y recibir llamadas telelénicas del jele inmediato, como del personal que
labora ¢en la Oficina, a las diferentes entidades puablicas y privadas;

S-Archivar y organizar toda la documentacion que se realiza y recibe en la olicina;
6-Realizar y llevar ¢l control de pagos de telelonia movil v [ija;

7-Alencion al publico;

8-Apovar al encargado del Fondo Rotativo, asi como a Tesoreria,

(MIZTAS):

I- Atencion al pablico inlorméandoles sobre dilerentes tipos de pago y el tramite que
deben realizar sobre prestaciones laborales;

2-Llevar ¢l control de la documentacion entregada de 22 oficios a diario de los
expedientes oliciales de las dilerentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele
mmediato;

3-Realizar los cuadros de 29 telelonia movil, 04 internet movil, 12 radiotransmisores,
v 2 telelonias [ija del mes de Juho, revisando las [acturas que cumplan con las
indicaciones requeridas, por la Olicina de Registro y Tramite Presupuestal;
4-Inlormar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la agenda
a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el jele inmediato de la
Olicina de Registro y Tramite Presupuestal;

S5-lintrega de la documentacion, de 18 olicios y asegurarme de que se reciba de
conformidad y a iempo en las dilerentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

6-Actualizacion de archivos de 22 documentos oficiales y particulares recibidos de las
dilerentes nstituciones  correspondiente al mes de Julio, v darle el seguimiento
correspondiente;

7-Apoyo al Encargado del Fondo Rotativo en el ordenamiento de los expedientes y
[otocopias, asi como al Encargado de Tesoreria con su archivo de los registros vy
lotocopias;

8-Elaboracion y Contestaciones de 18 Olficios elaborados de toda clase de
documentacion de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal a las diferentes
centidades;

ROSARIO DARDON CALDERON

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2018
CONTRATISTA: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 082-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar al Analista de Contabilidad;

2-Llevar y elaborar el control y registro de Conciliaciones Bancarias;

3-Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Admimistracion Financiera -UDAT-;

4-Llevar y claborar ¢l control y registro de Vales de Combustible;

5-Generar reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financicro;

6-Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias v Saldos a la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCATF-;

7-Llaborar y consolidar ¢l Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;

8- Elaborar y llevar ¢l control y Registro de Gasto de Caja Chica;

9-Apoyar en el control de Presupuesto de la Olicina de Registro vy Tramite
Presupuestal;

(METAS):

1-Reporte vy elaboracion del control y registro de la elaboracion, entrega de la
conciliacion bancaria del mes de Julio, al Coordinador de la Unidad de Coordinacion
de Administracion y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segin estado de
cuenta bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moviles y el reporte del
cuadro de las cuentas existentes en ¢l Banco de Desarrollo Rural, S.A.;

2-Generar el reporte al jele inmediato periodicamente y mensual y cuatrimestral del
saldo existente, de la entrega de los cupones de combustible;

3-Reporte y claboracion del control y registro diariamente del mes de Julio, 128
documentos entre vales, lacturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro correspondiente de hojas maoviles, informando al jele el saldo
existente del electivo que cuenta Caja Chica;

4-Asistir en los controles y registros contables de Presupuesto en la Olficina de
Registro y T'ramite Presupucstal;

5-Apoyo al Analista de Conlabilidad en la evaluacion y revision de los registros
contables;

6-Inlorme y reporte periodicamente al jele la elaboracion de la conciliacion bancaria
del mes de Julio, en ¢l libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas
existentes Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural,
S.AL

7-Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacion bancaria
del mes de Julio, al jele de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, con el
reporte de los saldos segin estado de cuenta bancaria, segin libro correspondiente de
hojas moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en ¢l Banco de

Desarrollo Rural, S A




8-Flaboracion 'y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al
Despacho Financiero Viceministerial;

9-Reporte y claboracion del control y registro diariamente del mes de Julio, vales y
cupones de combustible entregado a 48 vehiculos de la Direccion Superior, en el
libro correspondiente de hojas moviles;

A

Lic. Walter
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE

AL MES DE JULIO DE 2018
Contratista: IRMA ODETTE DE LEON ARGUETA
Honorarios: Q.10,000.00
Segin Contrato Administrativo No. 084-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1. Revisar documentos de licitacién o cotizacién y de contrataciones

2. Emitir dictdmenes, oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes

expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico y cualquier
pronunciamiento de caracter juridico, cuando sean requeridos;

3. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demés actuaciones relacionados con los

mismos, cuando le sean requeridos;

4. Revisar proyectos de acuerdos, reglamentos relacionados o de interés del Ministerio;
Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,
en los Tribunales o que se tramiten en su contra, asi como dar tramite a los Recursos de
Amparo y Casacidn que se presenten;

6. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por el Despacho o
Vicedespacho Ministerial o de las diferentes dependencias administrativas de la Direccion
Superior o del Ministerio;

7. Evacuar expedientes que sean asignados.

8. Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignado por el
Coordinador Juridico;

9. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que corresponda, al Director
Ejecutivo;

10. Las actividades descritas enunciativas mds no limitativas, por lo que “El CONTRATISTA”
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

wn

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segln lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en

concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8781

Hoja de tramite niimero 0-76478, en el que solicitan que se tome nota sobre lo manifestado por el
Juzgado en relacion al juicio Sumario 168-2018.

JUR 2307

Providencia No. 3594 en respuesta a la providencia nimero AJ-24-2018/EAAE/iola de fecha 16 de
febrero de 2018, con nimero de registro 3729.

JUR 8772

Oficio direccién 512-2018/LFVN/yc de fecha 05 de junio de 2018 en respuesta al oficio AJ-174-
2018/LEGR/mcch en relacion a los expedientes de transporte turistico del departamento de
Sacatepéquez y la regularizacion del transporte.

f,<§



JUR 8785

Providencia No. SA-1244-2018, Direccion General de Aerondutica Civil solicita se emita el
Acuerdo Ministerial por medio del cual se acepte la donacién a titulo gratuito y de manera
unilateral donado por la entidad SAMSUNG ELECTRONICS LATINOAMERICA.

JUR 8742

Proceso Contencioso Administrativo nimero 01190-2018-00075, notificacion de la resolucion de
fecha 17/04/2018, 18/05/2018 y 22/05/2018 en el que se rechaza la demanda promovida por
Telefonica Moviles.

JUR 7898

Proceso Contencioso Administrativo nimero 01002-2017-00072, notificacién de la resolucion de
fecha 23/03/2018, 14/05/2018 y 05/06/2018, mediante el cual se prescinde del periodo de prueba
para su revision y posterior archivo.

JUR 8361
Amparo nimero 2128-2017 / notificacion de la resolucion de fecha 04/01/2018 y 11/01/2018 en el
que se prescinde del periodo probatorio, para su revision y posterior archivo.

JUR 8386

Juicio Sumario del proceso numero 01044-2017-01107 / Notificacion de la resolucion de fecha
15/05/2018 y 15/06/2018 en el que se declara sin lugar el recurso de aclaracion y ampliacion
presentado por el sefior José Alberto Aldana.

JUR 8243

Amparo 1609-2017 / Notificacion de la resolucion de fecha 06/09/2017 y 06/04/2018 en el que se
decreta el amparo provisional y se da audiencia por el plazo de 48 horas.

JUR-8734

Providencia namero SA-1001-2018 que contiene recurso de Revocatoria en contra de la resolucion
1075-2017 dictada por la Direcciéon General de Transportes. Registro 22216

JUR 8399

Hoja de trdmite niimero 1-21003 en la que se solicita analisis del expediente relacionado al Jardin
Infantil “Nuestra Sefiora de Fatima”

JUR 8176

Proceso Contencioso Administrativo nimero 01011-2017-00104 / Notificacién de la resolucion de

fecha 04/06/2018 en el que se declara sin lugar el recurso de apelacion promovido por Crece
Movil, Sociedad Andénima.

JUR 8243

Oficio 920-2018 de fecha 12/06/2018 en el que se envia expediente original con el registro 12458

para remitir a la Corte Suprema de Justicia relacionado con el Amparo identificado con el namero
1609-2017.

JUR 8798

Proceso Contencioso Administrativo nimero 01011-2003-00305 / Notificacion en el que se declara
Con lugar el proceso interpuesto por Juan Tomas Pedro Felipe relacionado con linea de transporte,

\
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este proceso contencioso administrativo se informé a la Secretaria Administrativa de este
Ministerio a efecto de que le dé cumplimiento a lo ordenado por el Tribunal.

JUR 8597
01165-2018-00168, Notificacion de la resolucion de fecha 06/06/2018.

JUR 8804

Hoja de tramite numero 0-76632, en el que la Procuraduria de los Derechos Humanos solicita
informe circunstanciado de los hechos denunciados por presunta violacién del derecho de
seguridad que es victima los habitantes de Guatemala,

JUR 8804

Oficio niimero 435-2018 INSIVUMEH de fecha 20/06/2018 en el que envian respuesta al oficio
AJ-205/LEGR/iola en el que se solicita informe circunstanciado al requerimiento realizado por la
Procuraduria de los Derechos Humanos.

JUR 7803
Providencia niimero SA-1433-2018, la Direccién General de Caminos solicita elaboracién del
Acuerdo Ministerial para gestionar ante la Direccion de Crédito Pablico del Ministerio de Finanzas

Publicas el traspaso de 5 vehiculos donados por la entidad SIGMA CONSTTRUCTORES,
SOCIEDAD ANONIMA. Registro 20195

JUR 7918

Oficio USEPLAN 481-2018 de fecha 25/06/2018 en el que se solicitan realizar las correcciones
sugeridas en forma impresa y en CD,

JUR 8804

Oficio numero 436-2018 INSIVUMEH, en el que envian respuesta al oficio AJ-205/LEGR/iola en

el que se solicita informe circunstanciado al requerimiento realizado por la Procuraduria de los
Derechos Humanos.

JUR 8804
Oficio USEPLAN/MCIV 350-2018 de fecha 18 de mayo de 2018 en el que solicitan opinion

juridica sobre el articulo 4 del Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

JUR 7983
Proceso Contencioso Administrativo nimero 01011-2017-00050 / Notificacion de la resolucion de
fechas 19/03/2018, 03/04/2018, 11/04/2018 y 16/04/2018 en el que se da audiencia por 2 dias para

evacuar el recurso de reposicion interpuesto por la entidad Telefénica Moviles, Guatemala,
Sociedad Anénima.

JUR 8023

Amparo numero 663-2018 / Notificaciéon de la resolucion de fechas 07/02/2018, 08/02/2018,
10/02/2018.




REVISION DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES DE SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

% Resolucién SA-448-2018, adjudicado a la entidad CONSTRUALFALTOS el proyecto
CP-018-2018

%  Resolucion SA-455-2018, adjudicado a la entidlad CORPORACION EG, S.A.

% Resolucion SA-465-2018, adjudicado a la entidad SERVICIOS CONSOLIDADOS el
proyecto T-002-2018

% Acuerdo Ministerial nimero 977-2018, se aprobd el contrato administrativo nimero
277-2018-COV al sefior Angel Sandoval el proyecto S-052-2016.

% Acuerdo Ministerial numero 976-2018, se aprob¢ el contrato administrativo namero
252-2018-COV a la entidad Constructora Sabanetas el proyecto T-002-2018.

% Acuerdo Ministerial namero 975-2018, se aprobd el contrato administrativo numero
269-2018-COV del proyecto S-068%-17.

% Resolucion SA-503-2018, se adjudicé a la entidad Maquinaria, Asesoria vy
Construcciones el proyecto T-044-2018.

o Resolucidén SA-496-2018, recurso de revocatoria de la licencia de transporte del sefior
Juan Carlos Orellana con el numero de registro 20415,

o Acuerdo Ministerial 1010-2018, se aprobd el contrato administrativo nimero 268-2018-
COV del proyecto T-075-2017.

% Resolucion SA-545-2018, proyecto T-031-2018.

*»  Acuerdo Ministerial nimero 1027-2018, se aprobd el contrato administrativo nimero
278-2018-COV a la entidad Corporacién de Servicios.

% Acuerdo Ministerial nimero 1024-2018, se aprobé el contrato administrativo nimero
300-2018-COV a la entidad Las Camelias.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTES AL MES DE JULIO DE 2,018.

CONTRATISTA: LESLIE KARINA BALCARCEL RIVERA
HORARIO DEL MES: Q. 8,000.00
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 085-2018-029-DSRH

SERVICIOS TECNICOS EN ASESORIA DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1. Control de Ingreso y Egreso de Expedientes de las diferentes dependencias y Secretarias
del Estado;

Asignacion de expedientes a los diferentes Asesores;

Realizar oficios y providencias;

Control de reuniones que tienen los Asesores en los diferentes Despachos y
Dependencias;

Recepcion de notificaciones;

Recibir y realizar llamadas telefénicas;

Archivo de documentos;

Y otras actividades y funciones que sean asignadas por el sefior Viceministro;

Las actividades descritas enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

©® N oW

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES:
Apoyo a Secretaria del Departamento de Asesoria Juridica,

- Recibir notificaciones, expedientes y oficios

- Ingresoy egreso de expedientes en el Sistema del Departamento de Asesoria Juridica

- Asignacion de expedientes a los Asesores

- Entrega de expedientes a donde corresponda

- Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio

- @ecibir y realizar llamadas telefonicas.

Leslie|Karina Balcarce




BFOSME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018

CONTRATISTA: Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado
HONORARIOS: Q. 3,500.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 095-2018-029-DSRH

Términos de Referencia.

1) Brindar atencion integral a la poblacion infantil de los hijos de los trabajadores de la Direccion
Superior y demds nifios con esmero y carifo de la conformidad con las normas y procedimientos
técnicos establecidos para la atencion de nifios y nifias.

2) Administrar medicamentos a ninos con tratarmento, segin receta médica.

3) Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.

4) Participar en actividades de capacitacion y reuniones del trabajo.
5) Suministrar adecuadamente k3 comida de flos mifios y Nifas 35 COMO SUPSTVIS3N SU CONSUMO.

6) Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario asi como
cuando sean sometidos a examenes clinicos.

7) Elaborar el reporte del estado fisico en que se reciben a los nifios y nifias.
8) Apoyar a la maestra de grado en todas ias actividades programadas con los niflos.

9) Seguir las indicaciones dadas por el médico del Jardin con el fin de cuidar la salud fisica, mental
emocional de los nifios y nifias a su cargo.

10) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo gue “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquelias otras actiwvidades que se relaoonen con el servicic 2 prestar o gue
coadyuven en ia eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1. Se administro la alimentacion y pachas.

2. Se realizé limpieza completa de sala cuna incluyendo lavado de alfombras, sabanas, peluches,
carruajes.

3. Se realizd aseo personal completo a los bebes.

4. Se ordenaron las mochias de ios bebes tanto en iz entrada come en i3 salida,

5. Se tomo asistencia.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de julio de 2018
LIC. LUIS GUILLERMO CHUTAN REYES

Honorarios Q,20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 096-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Asesorar al Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

. Analizar y revisar expedientes y cualquier documento, previo a la firma del
sefor Viceministro;

. Participar y brindar Asesoria Juridica al Viceministro en las sesiones vy
reuniones que sea convocado;

. Elaborar informes del area de su competencia requeridos a solicitudes
procedentes de personas juridicas o individuales;

. Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

. Participar en la gestion y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean
requeridos por el sefior Viceministro;

. Recomendar modificaciones y ampliaciones a documentos legales,
sometidos a consideracion:

. Elaborar procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestién administrativa en materia de su competencia;

. Atender a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefor
Viceministro;

10. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y
eficacia del mismo.



METAS:

1. Revisé, analicé, elaboré respuesta y expedité toda la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

2. Analicé Juridicamente los temas de las Agendas de Juntas Directivas de
los Puertos Santo Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comision
Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones al sefior Viceministro
Recinos Vidal en determinados temas a tratarse;

3. Revision de Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa
Portuaria Quetzal -EPQ;

4. Revision de Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa
Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla- EMPORNAC;

5. Participé en reunién de trabajo en la Comision Interinstitucional de
Investigacion Hidro-Oceanografica-ClIHO, sobre temas concernientes a esa
Comisién;

6. Revisé expediente y Providencia de la DGCYT con Dictamen de la Asesoria
Juridica de este Ministerio, para trasladar a la Procuraduria General de la
Nacion para los efectos correspondientes;

7. Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria de Media
Airport System, S. A., cérrase audiencia de cinco dias en la Secretaria
Administrativa de este Ministerio;

8. Revisé expediente y Providencia, para trasladar a la Asesoria Juridica de
este Ministerio, para revisién y opinion sobre donacién a la DGAC,;

9. Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Direccién General de
Correos y Telégrafos para conocimiento y efectos, sobre proceso
contencioso administrativo por la entidad Correo de Guatemala, S.A.;

10.Participé con el Sr. Viceministro Recinos, en visita de campo con los
sefiores de ANADIE en el Aeropuerto Internacional La Aurora;

11.Revisé expediente y Providencia de EMPORNAC con Dictamen de la
Asesoria Juridica de este Ministerio, para trasladar a la Procuraduria
General de la Nacién para los efectos correspondientes;

12.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la DGRTN, para que
procedan como indica la Unidad de Auditoria del CIV en el tramite legal
para dar de baja a bienes inventariados obsoletos;

13.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la DGCYT, para
conocimiento y efectos procedentes en el proceso contencioso en contra
del MICIVI,

14.Se realizd y participé en la Sesién No. 18 de la Comision de Recepcion y

Liquidacién del Proceso de Revertimiento de Bienes y Servicios Postales
del Correo Oficial de Guatemala;




15.Reviseé expediente y Providencia para trasladar a la DGRTN, para que
procedan como indica la Asesoria Juridica del CIV en el Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos de Reconocimiento de Gastos por
Servicios Prestados;

16.Participé en Reunion de trabajo para tratar temas de proxima Reunién
Ordinaria de la Comision Nacional de Administracién Maritima- CONAMAR;

17.Participé en Reunién de trabajo con el Sefor Viceministro Ing. Recinos y
sefiores de COMBEX-IM:;

18.Revisé expediente y Resolucion en la cual resuelve no procedente lo
solicitado por la entidad Airplane Services, S.A., notificando y trasladando a
la DGAC;

19.Participé en la Segunda Reunién Ordinaria de la Comision Nacional de
Administracion Maritima- CONAMAR,;

20.Revisé expediente y Acuerdo Ministerial, sobre Contrato Administrativo
entre la DGAC y la Corporacién JR, S.A, devolviendo a la Secretaria
Administrativa por no proceder a firma del sefior Viceministro Ing. Recinos;

21.Revisé expediente y Resolucion para declarar sin lugar el Recurso de
Revocatoria interpuesto por Torrecom Guatemala, Limitada en contra de
Resoluciéon emitida por la DGAC,;

22.Revise expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria del Sr. Emilio
Gustavo Villacorta Novella, con audiencia de cinco dias a la Procuraduria
General de la Nacion;

23.Participé en reunion de Video-conferencia, sobre temas concernientes a la
Comision Portuaria Nacional,

24 Elabore oficio para la DGAC sobre el proyecto de Convenio Protocolo
Interinstitucional de operacién del Aerédromo de Puerto San José, entre la
Direccion y el Ministerio de la Defensa Nacional;

25.Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria de
Aerodespachos, S. A., cérrase audiencia de cinco dias a la entidad
indicada.

26.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la DGRTN, para que
procedan como indica la Asesoria Juridica de este Ministerio, en relacion al
Manual de Normas, Proceso y Procedimientos de Reconocimiento de
Gastos por Servicios Prestados 2017,

27.Realicé Ayuda Memoria de la Sesion No. 18 de la Comisién de Recepcion y
Liguidacion del Proceso de Revertimiento de Bienes y Servicios Postales
del Correo Oficial de Guatemala;

28.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Comision Portuaria

Nacional, Certificado de Declaracion de Cumplimiento de las Instalaciones
Portuarias de la EPQ;



29.Asisti con Asesores Juridicos del CIV a la presentacién del Programa de
Gestion Integrada Marino-Costera para el Pacifico de Guatemala,
promovido por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales;

30.Revisé expediente y Providencia, para enviar a la Asesoria Juridica de este
Ministerio, el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de
Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados de la DGRTN, para
revision y emitir opinion;

31.Revisé expediente y Providencia, para enviar a la Asesoria Juridica de este
Ministerio, el Reglamento Organico Interno—ROl, de la DGRTN, para
revision y emitir opinién;

32.Revisé expediente y Providencia, para trasladar a la Comision Portuaria
Nacional-CPN, con el refrendo en el Certificado de la EPQ de la
Declaracion de Cumplimiento de la Instalacion Portuaria (DCIP);

33.Asisti a reunién de trabajo con Asesores Juridicos del CIV y la DGCYT, a la
DTP en el Ministerio de Finanzas, en relacién a consultas sobre el Proyecto
del Tarifario de la Direccién;

34.Reuniones de trabajo con el sefor Viceministro Recinos Vidal, sobre varios
temas de este Vice Despacho.

OUAY
Lic. Luis Guitermo Chutan Reyes

Asesor Juridico Despacho Viceministerial

Vo.Bo. J

Vo. for Recinos
Vicemini de Comunicaclo.
N Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JULIO DEL ANO 2018
CONTRATISTA: Licenciado José Ricardo Hemmerling Pelaez
HONORARIOS: Q. 16,000.00.

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN LA UNIDAD DE
ASESORIA JURIDICA

CONTRATO ADMINISTRATIVO: [097-2018-029-DSRH]

OBJETIVOS:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Emitir dictAmenes, opiniones y pronunciamientos de cardacter juridico, dentro de
los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean
requeridos;

Revisar documentos de licitacién publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio;

Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio;

Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demds actuaciones
relacionados con los mismos, cuando se lo solicite El Ministerio;

Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando le sea requerido, anteproyectos de leyes también relacionados con El
Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten

en contra de El Ministerio y dar tramite de los Recursos de Amparo y Casacion
que se presenten;

Actuar como abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El
Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar

tramite a los Recursos de Amparo y Casacién que se presenten;

Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccién Superior, o peticién del Despacho o Vice despacho Ministerial;

Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual
sea designada;

Y otras funciones afines o que le sean requeridas;

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segin lo establecido en



los articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se
diligenciaron los expedientes en concordancia con las diferentes unidades
intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados
con:

10)JUR8761. Se recibe la Hoja de Tramite No. 0-76393 en la cual se envian el
Oficio DICOVIAL 224-2018 de fecha 1/06/2018 la cual se adjunta al
expediente administrativo a mi cargo.

11)JUR7850. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucién de fecha
05/02/2018 y 26/03/2018, las cuales son resoluciones de tramite en una
de las cuales se declara con lugar la casacién planteada por Correo de
Guatemala, y 1a otra es sobre mero tramite.

12)JUR8794. Se procedié a emitir la opinién correspondiente sobre el
arrendamiento de las oficinas del Fondo Social de Solidaridad, de
conformidad con lo solicitado en la Providencia No. SA-1340-2018.

13)JUR8479. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucién de fecha
09/05/2018, la cual deniega y declara improcedente el amparo No. 2774-
2017 interpuesto por la entidad Correo de Guatemala, S.A. en contra del
Estado de Guatemala.

14)JUR7418. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucién de fecha
17/05/2018 en la cual declara sin lugar el proceso contencioso
administrativo nimero 01190-2016-00081 promovido por la entidad
Transporte Aéreos Bananeros, S.A.

15)JUR2799. Se notifica a este Ministerio de Resolucién de fecha 14/06/2018
se declara con lugar el proceso contencioso administrativo en contra de este
Ministerio, proceso No. 251-2007.

16)JUR8B732. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucién de fecha
21/02/2018, sobre el proceso judicial N0. 01011-2017-000208 la cual es de
mero tramite.

17)JUR8357. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucién de fecha
14/02/2018, el cual prescinde del periodo probatorio sobre el amparo No.
2156-2017.

18)JUR8390. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucién de fecha
31/05/2018, sobre cuestion de mero tramite del proceso judicial No. 01041-
2017-01115.



19)JURB064. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucién de fecha
23/06/2017, sobre cuestién de mero tramite del Amparo No. 644-2017.

20)JUR8779. Se procedio a solicitar informacién a la Direcciéon General de
Caminos sobre la informacién requerida segin Oficio Civil No. 1362-2018
INCS/apom emitido por la PGN, por lo que posterior a recibir dicha
informacion se remiti6 la misma la PGN.

21)JUR7958. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucién de fecha
15/05/2018, 1a cual declara sin lugar el recurso de Aclaracién planteado por
la entidad Comunicaciones Celulares, S.A. del proceso judicial No. 01145-
2017-00049.

22)JURB006. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucién de fecha
12/06/2018 relacionado al proceso identificado como 01002-2018-00080,
la cual sefialo audiencia para el dia 03/07/2018, para lo cual se procedi6 a
evacuar la misma de conformidad con los intereses del Estado y de este
Ministerio.

23)JUR8779. Se notifica a este Ministerio sobre la resoluciéon de fecha
04/05/2018, sobre cuestién de mero tramite del proceso judicial No. 01048-
2018-00518.

24)JUR4613. Se procede a emitir opinién sobre la ejecucion de los trabajos de
Ampliacion y Mejoramiento de la carretera de Escuintla-Taxisco de
conformidad con lo solicitado en Providencia No. SA-1480-2018.

25)JURB030. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucion de fecha
16/05/2018 relacionado al AMPARO No. 659-2017, el cual declara y niega
el amparo interpuesto por la entidad Correos de Guatemala, S.A.

26])JUR. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucién de fecha 16/05/2018
relacionado al AMPARO No. 659-2017, el cual declara y niega el amparo
interpuesto por la entidad Correos de Guatemala, S.A.

27)Se ha realizado el diligenciamiento como representante de la Asesoria
Juridica en la Comisién de revertimiento de Bienes y Liquidacion de la
Concesion de la entidad Correo de Guatemala, S.A. para lo cual se han
realizado las diligencias necesarias para el revertimiento de la concesién.

28)Se me design6 para el acompafiamiento sobre el proyecto de Ley de
Infraestructura Vial, el cual ha sido promovido por FUNDESA y por

representantes de PRONACOM, para lo cual se ha realizado el andlisis



correspondiente y se ha sostenido reuniones para discutir sobre las

modificaciones del proyecto de ley.

Atentamente,

L )

icenciado José Ricardo emmerlingPeldez
is Efrain Godoy Rivas

Asesor Juridico >
Ministerio de Comunicaciones, Director Ejecutivo Asesoria uridica

Infraestructura y Vivienda Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




Informe de Actividades
Correspondiente al mes de julio de 2018

Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga

Honorarios: Q. 17,000.00

Servicios: Tecnicos a El ESTADO en el Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones
y Transporte

Contrato No.: 104-2018-029-DSRH

Objetivos:

1. Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Viceministro y sus
Unidades Ejecutora;

2. Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial;

3. Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos
del Viceministro a cargo;

4. Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del Viceministro
a cargo; '

5. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que se realizardn
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas Alcanzadas:

¢ Control y Seguimiento del desempefio del recursos humano de las dependencias a
cargo del Viceministerio;

e Asistir al Viceministro en la Revision de Reglamento Organizacional Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como los de sus
Dependencias a cargo;

* Asistir al Viceministro en el control de los procesos administrativos de las
dependencias a su cargo;

e Control y Seguimiento de los expediente administrativos presentados al Despacho
Viceministerial;

Vicemini e
infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DE JULIO

_ CONTRATISTA: Ing. José Estuardo Marroquin Luther;
HONORARIOS: Q.17, 000.00;
SERVICIOS PROFESIONALES A: EL ESTADO en el Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones y
Transporte;

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO.: 105-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

Asistir, Apoyar y Asesorar a las Autoridades Superiores en actividades técnico administrativas;
Participar y/o Apoyar en la planificacidn, elaboracidn, revision y ejecucion de Estudios y Proyectos
relacionados con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictdmenes técnicos sobre estudios, proyectos cuando se lo
soliciten las Autoridades Superiores;

Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen las Autoridades Superiores;

Apoyar en la coordinacidn y la logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Planificar, Coordinar y ser el Enlace de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le
asignen las Autoridades Superiores;

Las actividades son enunciativas mas no limitativas, por lo que se desarrollan todas aquellas
actividades que se deriven de la contratacion.

METAS

CUMFPLIDAS:

Participacidn en el Comité de Productores del indice de Precios de Materiales de Construccion IPCM,
del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-, para el analisis, creaciéon y establecimiento del mecanismo
y metodologia de produccion de los nuevos indices de precios de materiales de construccion,
derivados del petrdleo, maquinaria y salarios de acuerdo con La Ley y Reglamento de Contrataciones
del Estado;

Coordinar las gestiones para solicitar a El Ministerio de Relaciones Exteriores el apoyo solicitado por
La Gremial de Pilotos de Transporte Pesado de Guatemala, a efecto de que la autoridades
nicaraglenses permitan el regreso de los pilotos a Guatemala;

Apoyo en la presentacidn de la informacién documental registral y de los planos de servicios y del
terreno de la Finca La Industria de Escuintla, Adscrito al El Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

Cooperacién con la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, para el anélisis, calculo y obtencidn de los [ndices de Precios al Consumi
-IPC- con base a los afios 1986, 2000, y 2010 del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

Enlace, Coordinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de la Estrategia de Desarrollo con
Bajas Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacién de la Agencia de los Estados Unidos de
América para el Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacion del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales;

Participacion como miembro de la Mesa del Sector Transporte en el Taller de Capacitacion de
Realizacion de Inventarios de Gases de Efecto Invernadero -GEl-, desarrollado por el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales -MARN- y la Cooperacién de la Agencia de los Estados Unidos de
América para el Desarrollo Internacional por sus sigla en inglés -USAID-;

Participacion en la Mesa de Desarrollo Urbano y Vivienda de la Estrategia de Desarrollo con Bajas
Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacion con la cooperacion de la Agencia de los Estados
Unidos de América para el Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacion
del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales;

Analisis de las propuestas de cambio al del Proyecto de Iniciativa de Ley de Servicios de Transporte
Interurbano por Carretera, que crea a la Superintendencia de Transporte Por Carretera -SITRANS-
como ente regulador a nivel nacional;
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Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracion del “Reglamento para la Prestacidn del Servicio
Publico de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Exclusivo de Turismo, Agricola
e Industrial”;

Participar en la Mesa de revision de las Versiones del Reglamento de Gases de Efecto Invernadero con
los representante del Ministerio de Ambiente y Recursos Generales;

Apoyo en las gestiones establecidas en la Legislacion y en los Convenios de Subsidio para el servicio
de transporte publico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes
en relacion al tema por la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, Unidad de Auditoria Interna,
Contraloria General de Cuentas y Bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala entre otros;
Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracidn del Reglamento de la Ley para el Fortalecimiento
de la Seguridad Vial, Decreto 45-2016 del Congreso de la Republica y Elaboracién de Diagramas
Funcionales, en conjunto con La Direccién General de Transportes y La Direccion General de Seguridad
Vial y el Departamento de Transito de la Policia Nacional Civil del Ministerio de Gobernacién;

Apoyo en las gestiones del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de Transporte
Colectivo, Urbano y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, asi como las gestiones para su Liquidacidn,
informes mensuales establecidos de la Ley de Presupuesto de Ingresos v Egresos del Estado para los
Ejercicios Fiscales correspondiente y otros varios solicitados por las diferentes entidades del Estado;
Miembro de la Mesa Técnica de Elaboracién del Reglamento de la Ley del Agua de Guatemala,
convocada por la Comision de Recursos Hidricos del Congreso de la Republica desarrollando en y con
el apoyo del INSIVUMEH;

Miembro suplente de la mesa de trabajo de la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas -OCSE-
de Seguridad, del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

Participacion como Miembro de la Mesa Interinstitucional de la Politica Nacional de Ordenamiento
Territorial -PNOT-, desarrollado por la SEGEPLAN;

Participacion como Miembro del Comité Técnico de Normalizacion Nacional "Seguridad Vial" para
adoptar la Norma NTG/ISO 39001 La Seguridad Vial (SV). Sistemas de Gestién. Requisitos con
Orientacidn para su Uso, en La Comision Guatemalteca de Normas (COGUANOR);

J UTHER
INGENIERO MECANICO
CoLEGIADN No. 10972

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
EN EL MES DE JULIO DE 2018

CONTRATISTA: LICENCIADA RAQUEL NOEMI AGUAYO ORELLANA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,900.00.

SERVICIOS PROFESIONALES EN: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 106-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:

1. Redaccion de resoluciones de aprobacion de contrataciones de las diferentes
dependencias del Ministerio.

2. Estudioy redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revocatoria
y Reposicion de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo.

3. Estudioy redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revision de
conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion.

4. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contrataciones diversas
de las dependencias de El Ministerio.

5. Revisar expedientes administrativos que le encargue el Director Ejecutivo.

6. Revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por el
Director Ejecutivo.

7. Asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo.

METAS:

1. Elaboracién de providencias de Diligencias para mejor resolver:
2 expedientes de la Direccion General de Transportes.

1 expediente de la DGAC
2 expedientes de la SIT

2. Estudio de expedientes en materia de Recursos de Revocatoria planteados ante el
Ministerio de Comunicaciones, y redaccion de resoluciones, asi:

a.

b.

3. Revisidn de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 40 expedientes.

4

5 expedientes con Resolucidn de la Direccion General de Transportes.

10 expedientes estudio y proyecto de Resolucion de la Direccion General de
Transportes.

5 expedientes con Resolucidn de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

3 expedientes de DGAC




10. Verificacion de plazo

A,

CIM,

Director Ejecutivo
Secretaria Admin

Estudioy Redaccién de resoluciones de aprobacion en los eventos de adjudicacion de Covial:
20 expedientes.

Estudio y Redaccidn de resoluciones dentro de los procesos de licitacion por la emergencia
del Volcan de Fuego. 26.

Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Elaboracion de oficios varios, dirigidos al Despacho Ministerial y Viceministerial, 3
expedientes.

Elaboracién de providencias varias: Direccion General de Caminos, COVIAL, Fondo Social, y
Direccién General de Correos: 4 expedientes.

Elaboracion de Acuerdos Ministeriales: 4 expedientes.

de conformidad con la de Contrataciones del Estado a los

expedientes de everjtos (% COVIAL. 20 expedientes

.,

Secretaria Administrativa
Ministerio de Comunicaciones,
fraestructura y Vivienda.




INFORME DE ACTIVIDADES
MES JULIO 2018
Contratista: ~ CARLOS ROKAEL CASADO LINARES
Honorarios: ~ Q.20,000.00

Servicios: Profesionales como Asesor Juridico en el Despacho Viceministerial

Contrato: 107-2018-029 -DSRH

OBJETIVOS

1. Asesorar y revisar, comentarios a notas, consultas e instrucciones de y hacia las Unidades Ejecutoras.

2. Asesorar y comentar informes entregados por las distintas Unidades Ejecutoras.

3. Analizar y emitir opiniones juridicas relacionadas con los expedientes que son sometidos a verificaciones.

4. Analizar y emitir opiniones juridicas relacionadas con temas que para el efecto son designados.

5. Asesorar y visitar a las Instituciones de Gobierno que tienen relacion directa con el funcionamiento del Viceministerio del

ramo, previa instruccion correspondiente.

Otras asesorias, comentarios y opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

7. Participacion en comisiones oficiales, seminarios, conferencias, mesas de dialogo y otras actividades que me designe o
solicite el Despacho Viceministerial.

8. Atender problemas que se susciten en las Dependencias a cargo del Despacho Viceministerial, donde se requiera por el
Viceministro del Ramo;

9. Otras actividades que se deriven de la contratacion.

o

METAS ALCANZADAS: a) Se emiti6 comentarios relacionados con instrucciones y notas enviadas a Unidades Ejecutoras del
ViceDespacho; b) Con relacion a los expedientes administrativos que se me designd, realicé el analisis respectivo informando
con relacion a ello; ¢) Se asesoro ademas por medio de la emision de comentarios y opiniones que permitieron despejar las
dudas que me fueron planteadas; d) Emiti opinion ademas en los temas juridicos que se sometieron a mi consideracion por el
Vice Despacho; e) Asisti y participé activamente en las reuniones que el Vice Despacho me designo, f) Fui designado ademas
para atgnder en forma conjunta con personal de las dependencias, algunos problemas suscitados en las mismas y g) Realicé
otrag es en las unidades del Viceministerio.

Lic. Carjé \" ol Lie. Carlos Rokae! Casado Linaras
| Abogado y Notatio.

pogado y Notario Vo. Bo.

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2018
CONTRATISTA: JACK IVAN LINTON LEIVA
HONORARIOS MENSUALES: Q15, 000.00
SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES — SECCION TECNICA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Fortalecer la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como servir de
apoyo a la Coordinadora General de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones, de acuerdo a sus funciones;

2. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la gestion y evaluacion de proyectos que se requieran Concesionar,
Desincorporar, y/o hacer una Asociacion Publica-Privada.

3. Asistir en forma directa a todas aquellas actividades que requiera y le asigne la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.

4. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la inspeccion en campo para la supervision del Mantenimiento y Operacion de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de Peaje.

5. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la Revisién y Control del Reporte Semanal y Mensual para la Operacién y el
Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje.

6. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la Revision y Control del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la autopista
Palin-Escuintla con cobro de peaje.

7. Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones en la elaboracidon de archivos para administracion de
informacion, elaboracion de presentaciones y archivos de multimedia sobre los
proyectos en gestion o evaluacion.

8. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la revision, analisis y emision de opinion de expedientes de competencia de la
Unidad.

9. Elaborar informes de las inspecciones, actividades y comisiones asignadas por la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.



10.

11.

12.

13.

14.

Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones en el analisis, la elaboracién y actualizacion del Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos de la Unidad.

Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones en asesoria tecnica en lo relacionado a informatica.

Apoyar en todos aquellos asuntos técnicos que se requieran en forma directa en el
area tecnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

Conservar el control de los expedientes técnicos de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, que tiene a su cargo.

Apoyar con proporcionar la informacion que sea requerida por la Coordinadora de
la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para brindarla a oficina de
Acceso a la Informacion Publica, Sitio Web del Ministerio y otros.

METAS CUMPLIDAS:

VI.

ACTUALIZACION DE DATOS PARA MATRIZ DE INFORMACION APE
Recopilacion de informacién del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje, del mes de junio de 2018 para la
actualizacion de Matriz de Informacion Anual del proyecto.

DESARROLLO DE ESTRATEGICAS PARA BAJAS EMISIONES EDBE-USAID
Apoyo en la elaboracion del documento Base para el sector transporte para el
Desarrollo de Estratégicas para Bajas Emisiones, conjuntamente con los
profesionales nombrados del Ministerio y de USAID.

REVISION DE INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS APE

Apoyo en la revision y control del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje, correspondientes al mes de junio de
2018.

REVISION DE REPORTE MENSUAL DE OPERACION Y MANTENIMIENTO APE

Apoyo en la revision y control del Reporte Mensual para la Operacion y el
Mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje del mes de junio
de 2018.

REVISION DE INFORME SEMANAL DE MANTENIMIENTO RUTINARIO APE
Apoyo en la revision y control de los Informes Semanales sobre las actividades de
mantenimiento rutinario.

ACTUALIZACION DE MATRIZ DE INVENTARIO DE BIENES DE DGCyT

Analisis y unificacion de archivos de las actas elaboradas por la Direccion General
de Correos y Telégrafos, con la informacion del inventario realizado en las
agencias del mismo, en apoyo con profesionales de la UCD, para la presentacion
en reunion de la Comision de Recepcion y Liquidacion.



VII.

VIIIL

Xl.

SEGUIMIENTO EJECUTIVO DE PROYECTO INTERCONEXION CA9-N Y CA1-O
Seguimiento ejecutivo de los avances de "Elaboracion de estudios de evaluacion y
estructuracion de la iniciativa de alianzas para el desarrollo de infraestructura
econdmica del Proyecto de Libramiento a la Ciudad de Guatemala a traves de la
interconexion CA-9 Norte - CA 01 Oriente”, conjuntamente con los profesionales
de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones y la Direccion General de
Caminos.

ACTUALIZACION DE MATRIZ DE PROGRAMACION DE VOLUMENES DE
TRABAJO UCD

Recopilacién de volumenes del mes de junio, con el propésito de dar un mejor
seguimiento a los procesos desarrollados en la UCD y al Plan Operativo Anual
(POA) de la Direccion Superior del Ministerio.

INFORME PORMENORIZADO AUTOPISTA PALIN ESCUINTLA

Recopilacion de informacién de la Autopista Palin Escuintla, para elaboracion de
informe en conjunto con profesionales de la UCD, solicitado por el Congreso de la
Republica de Guatemala.

VISITA DE CAMPO PARA SUPERVISION AUTOPISTA PALIN ESCUINTLA
Visita de Campo para supervision de mantenimiento del tramo concesionado
denominado Autopista Palin Escuintla. Elaboracion de informe de la visita.

INFORME PORMENORIZADO AUTOPISTA PALIN ESCUINTLA

Recopilacién de informaciéon de la Autopista Palin Escuintla, para elaboracion de
informe en conjunto con profesionales de la UCD, para el Analisis del proyecto de
concesion y su comportamiento hasta la fecha.
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Guatemala, Julio de 2018

INFORME MENSUAL
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DEL MES DE JULIO DE
2018

CONTRATISTA: Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez
HONORARIOS: Q17,000.00

SERVICIOS: Profesionales a “EL ESTADO” en el Despacho Viceministerial-
Telecomunicaciones y Transporte.

CONTRATO: 109-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1 Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos.

2. Participar en la elaboracién de politicas, normas y otras disposiciones administrativas
tendientes a optimizar el funcionamiento de la institucion.

3. Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas publicas dirigidas al
fortalecimiento de la institucién.

4. Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacion administrativa de la institucion.
5. Apoyo en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion.

7. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al area de su competencia cuando le
sea requerido por el vice despacho.

8. Elaborar y rendir informes requeridos por el vice despacho.

9. Participar en actividades representando a la instituciéon en temas de juventud en el area
de su competencia.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar
en comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice
despacho.



11. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA deberéa realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

ACTIVIDADES Y METAS REALIZADAS:

o Brindar asesoria y apoyo juridico al despacho viceministerial en todos los temas
tratados por la Junta Directiva de —GUATEL-en las diversas reuniones realizadas
durante el mes.

o Apoyo en mesas técnicas con autoridades de FONDETEL para determinar el

proceso y la realizacion de Proyecto de Acuerdo Gubernativo.

o Apoyo en mesas técnicas con autoridades y asesores del Ministerio de
Gobernacion -MINGOB-, para dar seguimiento a las observaciones de
Procuraduria General de la Nacion -PGN- sobre tramite de reglamento del
Decreto 45-2016.

o Apoyo en reuniones representando a la Institucién en temas de Juventud, como lo
es el seguimiento de Junta Nacional de Servicio Civico.

o Apoyo en opinién y revision de expedientes sobre recursos de revocatoria de la
Direccion General de Transportes.

o Participacién en comisiones oficiales, conferencias y mesas de dialogo asignadas
por el despacho Viceministerial.

o Emitir opiniones inherentes al area de mi competencia requeridas por el despacho
viceministerial.

o Elaboracion de Proyectos de Oficios requeridos por el despacho viceministerial.

ol

Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez Vo. Bo
Asesora Juridica Despacho Viceministerial

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE JULIO DE 2018
ANA MIRIAM RODRIGUEZ ARGUETA
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO Q. 8,000.00
Contrato Administrativo No. 112-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de 2018

.

OBJETIVOS:

* Asistir al Despacho Viceministerial.

¢ Coordinacion de agenda y reuniones de trabajo del Sefor Viceministro.

e Llevar control de la correspondencia estableciendo un procedimiento de
registro, clasificacién y control de toda la documentacién que se maneja en
el Despacho Viceministerial.

e Llevar registros en el sistema computarizado de la documentacion que
ingresa y sale del Despacho.

¢ Informar al Sefior Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes
enviados y lo relacionado a este Despacho.

e Llevar y atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho
Viceministerial.

METAS CUMPLIDAS:

* Coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior
Viceministro.

Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial.

Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes
de diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.

Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de
Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

Elaboracion de oficjos, hojas de tramite y documentos que se requieran.
Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones
que asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las
dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa firma del
sefior Viceministro.

Atender llamadas telefénicas.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en Iagficiencia y eficacia
del mismo.

An . iguez Argueta

Secretaria Despacho Viceministerial

Vo.Bo.
Oscar Mpntenegro
Viceministro de Cmunicaciones,
Infraestructyra y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2018
CONTRATISTA: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ
HONORARIOS:Q.5,000.00

SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 115-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos que le sean
asignados.

2. Redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes
expedientes administrativos para visto bueno del asesor juridico.

3. Evacuar expedientes que le sean asignados.

4. Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a los
expedientes que se le soliciten.

5. Brindar apoyo a los asesores Juridicos para el archivo de documentos.

6. Requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionados con los expedientes que se le asignen.

7. Y otras funciones afines o que le sean requeridas asesores.

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria
Juridica del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo
establecido en los articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento
Organico interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura Y Vivienda, y
sus reformas, se diligenciaron los expedientes en concordancia con las diferentes

intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes asignados
relacionados con:




1. Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos que le sean
asignados.

2. Redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes

expedientes administrativos para visto bueno del asesor juridico.

Evacuar expedientes que le sean asignados.

4. Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a los

expedientes que se le soliciten.

Brindar apoyo a los asesores Juridicos para el archivo de documentos.

6. Requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionados con los expedientes que se le asignen.

7. Y otras funciones afines o que le sean requeridas asesores.

0o

o

PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaraciéon vy
Ampliacién a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,
ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC.

ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacién, Aclaracion y Ampliacion
a los diferentes organos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,
ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC y archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la
computadora las notificaciones, y como se encuentra el proceso de los expedientes, como
la elaboracion de Dictamenes u oficios para diferentes dependencias del Ministerio.

Is Fegrnando Ruano Ruiz

alft Godoy Rivas
or Ejecutivo Asesoria Juridica
terio de Comunicaciones,




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018
JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA
Honorarios: Q.5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 116-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Realizar actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Viceministerial.
Llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga por el Despacho
Viceministerial.

Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga.

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le
encomienda

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia del mismo.

METAS :

JOS

Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-205CTH a mi
cargo del Despacho Viceministerial Direccion Superior, Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se distribuyé documentacién de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a
las diferentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

Se le realiz6 mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad.

Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ningin inconveniente
en el trayecto indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho
Viceministerial cumpliendo con la entrega a donde corresponde.

Se realizo6 con eficiencia el traslado de papeleria en buen estado que me fue

encomendada, y asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo en las
diferentes dependencias del Ministerio.

’lZﬁXI:DO LOPEZ GARCIA




Informe de actividades mensuales
de julio de 2018

Contratista: Brenda Bellany Armas Rodriguez

Honorarios mensuales: Q 7,500.00

Servicios técnicos o profesionales: Servicios Profesionales en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato administrativo No. 120-2018-028-DSRH

Objetivos:

1

Evaluacion del Control Interno.

2 Ejecucion de auditorias especiales.

3 Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa, financiera contable y
de sus sistemas integrados de administracion y finanzas.

4 Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de "EL MINISTERIO", en forma
eficiente, econdmica, oportuna y eficaz.

9 Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los- objetivos
previamente establecidos por "EL MINISTERIO", en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo.

6 Motivar para que "EL MINISTERIO", tome sus medidas de proteccion para la conservacion y control
de sus actividades, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente.

7 Asesorar a "EL MINISTERIO", de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas

Atentamente,

1 Programacion de la auditoria de cumplimiento de conformidad al Plan de Auditoria Interna 2018.
2 Avance de ejecucion del 5% de la auditoria de cumplimiento de conformidad al Plan de Auditoria

Interna 2018.

Bellany Arma
Auditor

Direccidn Superior

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivien

Licda, Carmen A, S% ﬂm:tainez
Audi
U%%%%? far{a Irll?:ma



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO de 2018

CONTRATISTA: ANDREA IVANOVA GONZALEZ MARROQUIN
HONORARIOS: Q.12,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN UNIDAD DE GENERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 121-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1.

Lograr que dentro de los planes de trabajo de trabajo del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda se incorporen los diferentes ejes de la
Politica Nacional de Promocion

y Desarrollo Integral de las Mujeres en corto, mediano y largo plazo.

Coordinar en el marco de su competencia con las entidades del Estado y
Particularmente con la Secretaria Presidencial de la Mujer y con el Gabinete
Especifico de la Mujer, la integracion, verificacion y monitoreo de la Politica
Nacional y promocién y Desarrollo integral de las mujeres y Plan de Equidad de
Oportunidades

Proporcionar la realizacion de investigaciones, de forma participativa, sobre las
necesidades de la mujer, para incorporarlas a las politicas, programas y proyectos
ejecutados por el Ministerio.

Asesorar en el disefio, seguimiento y evaluacion de las politicas, programas y
proyectos ejecutados por el ministerio.

Velar por la observancia y cumplimiento de los compromisos asumidos por el
estado de Guatemala con los organismos e instancias internacionales de aspectos
contenidos dentro de la politica Nacional y promocion y Desarrollo integral de las
mujeres.

Brindar asesoria, acompafamiento y seguimiento a los diferentes grupos de
mujeres para facilitar su acceso a programas, proyectos del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo



METAS

Revision de documentacion y procesos para la estructura de la Unidad de Genero,
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Posicionamiento de la Unidad de Género

Comunicacion con la Secretaria de la Mujer SEPREM

Representacion del CIV en actividades de SEPREM

Participacion en talleres de Género impartidos por SEPREM

Representacion del CIV en actividades de CODISRA

Seguimiento a la ejecucion en los procesos de Programacion y ejecucion de la
Unidad

planificacion y logistica del taller “"LA AUTOESTIMA COMO FACTOR LABORA”
tercera parte.

taller “LA AUTOESTIMA COMO FACTOR LABORAL 3"

—

Licda. Andrea Ivanova Ggnzalez Marroquin

Anibal Gomez Escobat

Viceministro de Comunic cionies,
Infraestructuro y Viviendo



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO
DEL 2018

ENTIDAD: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

CONTRATISTA: LORENA ISABEL VASQUEZ IBANEZ

CONTRATO NO: 128-2018-029-DSRH

TECNICO EN COMPRAS

SALARIO: Q. 5,500.00

ACTIVIDADES:

1. Asistir al Area de compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las
diferentes unidades, segln lineamientos establecidos en normativa interna de la
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la
Ley de Contrataciones del Estado, segun la modalidad de compra que corresponda.

2. Asistir al Area de compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del bien y/o
suministro a efecto de que el encargado de almacén de suministros elabore el ingreso
respectivo, en caso de que sea un activo fijo o un bien fungible, debera informarse al
encargado de inventarios para que proceda a la asignacion del nimero de inventario.

3. Asistir al Area de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal, el sumario de cotizaciones de las empresas participantes del evento.

4. Asistir al Area de compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o servicios
adquiridos a traves de la Seccion de Compras y traslado a la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal, para que se inicie el proceso de pago

5. Asistir al Area de compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota
presupuestaria para los pagos que correspondan.

6. Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

OBIJETIVOS:

Se trasladaron 3 Cur para pago a Contabilidad

Se realizaron 7 Oficios durante el mes

Se realizaron 37 solicitudes y se completaron 60 expedientes para compra

Se atendieron 110 llamadas durante el mes

Se archivaron 6 oficios y 2 circulares durante el mes y su respuesta.

Realizacion de Oficios y documentacion recibida de los diferentes departamentos de
la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Se archivaron 125 NPG

Se realizo 1 informe de Volumenes de Trabajo trasladado a ORTP

9. Serealizo el informe mensual de para actualizar el apartado de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica, entregado a LAI.

10. Se realizaron 4 Actas para Pago de Servicios Requeridos

PV A WN R
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11. Se tramito firma para Actas de Pago de Servicios Requeridos

12. Se coordind la entrega de nuevo equipo de Fotocopiadoras a la Direccién Superior

13. Colocacion de 12, 1H en los expedientes para pago

14. Se brindo apoyo en la ubicacion de los nuevos agentes de Seguridad en la Direccién
Superior

15. Se brindo apoyo en las Juntas de Recepcién de Eventos en el mes.

- "

LOR ‘EL VASQUEZ IBANEZ
ASISTENTE DE COMPRAS
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/ N 1 oz co
el s D

Upfdad de Looidinacion de purr.in&slra:l:ion
y Finanzas -UCAF- Oiteccion supeum,
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Infragstiuctura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JULIO 2018

CONTRATISTA: EMILIO ALEJANDRO HERNANDEZ FLORIAN
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 129-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar las actividades que tiene asignadas el area de presupuesto para un mejor
desempeno de sus [unciones;

2-Realizar Inlormes de ejecucion presupuestania con relacion a las modilicaciones
presupucstarias  realizadas, estableciendo para el electo los montos reales del
presupuesto asignado a la Direccion Supernior;

3-Apoyar ¢n ¢l control y registro analitico del Presupuesto;

4-Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -
POA- De La Direccion Superior;

S5-Apoyar en la claboracion de transferencias dentro del sistema de contabilidad
integrada =-SICOIN- y gestionarlas ante la unidad de Administracion Financiera, para
su respectiva aprobacion;

6-Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ¢jecucion presupuestaria
programacion  linanciera Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no
Devengada la Unidad de Administracion Financiera,

7-Apoyar, previa autorizacion del jele de la oficina de Registro y Tramite Presupuestal,
en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, transferencias y creaciones
de Renglones presupuestarios, dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-

8-Las actividades descritas  enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras acuvidades que se relacionen
con ¢l servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

(METAS):

1-Sc apoyo en el control y registro analitico del Presupuesto;

2-Sc realizaron Inlormes de ¢jecucion presupuestaria con relacion a las modilicaciones
presupuestarias realizadas;

3-S¢ Revisaron Facturas Solicitudes de Pedido y se codilicaron las Solicitudes de
pedido;

4-Se apoyo en la Elaboracion de las translerencias;

5-S¢ apoyo en la realizacion de los informes sobre la ejecucion presupuestaria
programacion [inanciera.

6-Se Apoyo en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, transferencias y
creaciones de Renglones presupuestarios.

7-5¢ Realizo  Actividades Requeridas para la elicacia en el departamento de
contabilidad.

oo A Wetwandel .
EMILIO ALEJANDRO HERNANDEZ FLORIAN

~slerio de Comunicacionas,
atraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2018.
CONTRATISTA: ERICK OSWALDO PINEDA CRUZ .
HONORARIOS MENSUALES Q4,500.00.

SERVICIOS TECNICOS.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. : 130-2018-029-DSRH.

(OBIJETIVOS):

Recepcion de Fotocopia de Facturas de compra de bienes y/o servicios.

Revision de estado de los bienes adquiridos.

Verificacion del nimero de marca, marca, serie y modelos de los activos
adquiridos.

Registro y aprobacion de bienes fijos en el SICOIN.

Identificacion de bienes con el numero de inventarios fijo o fungible.

Apoyar en la impresion de constancia de bienes de inventario SICOIN.

Apoyar en el registro del libro de inventario fijo y fungible.

Apoyar en la asignacion de bienes fijos y fungibles al personal, de acuerdo a
instruccion recibida.

Apoya en la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad de bienes fijos y
fungibles.

10- Apoyo en el archivo de copia amarilla de forma 1-H.
11- Apoyo en la verificacion periddica de bienes fijos o fungibles asignados al

personal.

12- Apoyo en la conciliacion mensual de activos fijos y fungibles.
13- Apoyo en la elaboracidn de reporte FIN1 y FIN2 anualmente en SICOIN.

(METAS):

Elaboracién de reportes y actualizacion de los registros de los bienes de la
Direccién Superior cargos y descargos en el sistema.

Blusqueda de documentos de bienes pendientes de contabilizar en bodega de
CAMINOS.

Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades.

Elaboracidn de listado de bienes para dar de baja.

Separacién de bienes de otras dependencias.

Actualizacion de tarjetas de activos fijos.

Traslado de bienes a bodega de Caminos que pertenece al Ministerio.

Entrega y asignacion de bienes al personal del Ministerio.

Levantado fisico de Inventario.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2018

CONTRATISTA: CARLOS EDUARDQO VILLATORO GUZMAN

HONORARIOS: Q. 9,000.00

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos
Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 133-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS

01. Velar porque el Formulario Unico de Movimiento de Personal que se registra en
esta Unidad de Recursos Humanos se encuentren sujetos a las disposiciones que
rigen la materia y amparados con los documentos de soporte.

02. Apoyar en la revisién de documentos oficiales, circulares, providencias, oficios
que sean elaborados por técnicos y/o analistas en la Unidad de Recursos
Humanos.

03. Apoyar en la conformacicn de expedientes con papeleria soporte dependiendo de
la accidn del personal requerido.
04. apoyar en dar seguimiento y actualizacion de los instrumentos administrativos

que sean solicitados a esta Unidad de Recursos Humanos

05. Apoyar en el disefio de instructivos o guias que se consideren necesarios para las
gestiones de Recursos Humanos.

Julio

METAS:

s Sedio seguimiento a los formularios Unicos de movimiento de Personal que se me
asignaron.

e Se analizd y reviso los documentos oficiales, circulares, providencias y oficios que
elaboraron los técnicos y/o analistas en la unidad de Recursos Humanos.

e Se conformaron expedientes con la papeleria de soporte de las acciones que se
requirieron para ingreso de personal.



* Seguimiento y actualizacidn de los instrumentos administrativos que fueron solicitados
a la unidad de Recursos Humanos.

» Se actualizaron instructivos y guias necesarios para realizar las gestiones de la unidad
de Recursos Humanos.

* Apoyo en el seguimiento de los expedientes que se envian a la Oficina Nacional de
Servicio Civil ONSEC.

* Seguimiento a la actualizacion de manuales de puestos y funciones.

* Apoyo en la Solicitud de confirmacion de titulos profesionales ante las diferentes
Universidades

* Apoyaren la reproduccidn de los Acuerdos Ministeriales de prorrogas del Renglén 022
de las 16 Unidades Ejecutoras para su respectiva Certificacion.

* Seguimiento a entrega y consolidacidn de requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas a la Unidad de Recursos Humanos.

* Revision de control de vacaciones para personal de renglones correspondientes.
* Recepcidn de papeleria para nuevos contratos de personal rengldn 0289.

* Apoyo ala creacidn y revisidn de Contratos 029 de la DS y las dependencias.

® Actualizacion de los indicadores de medicidn del drea de Recursos Humanos.

* Generacion de Actas de toma y baja de puestos 022,

* Seguimiento y entrega de Carnets de toda la Direccién Superior.

e  Seguimientos al drea de Capacitaciones.

@/

Carfds Eduardo Villatoro Guzman
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2018.

Nancy, Lucrecia Aguilar Pinto de Gémez

Monto: Q.6,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 137-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

L

9,

Manejo de datos al sistema informaético, es decir el libro mayor, relacionado con la capacidad
econ6mica disponible, y el estado de las vigencias de las empresas.

Controlar el ingreso y egreso de la documentacién a consideracién de la Comisién Calificadora.
Ejecutar acciones que realicen y agilicen las actividades de la Comisién Calificadora.

Confrontar y cruzar datos de seguridad de la informacién que existe en el sistema informatico con
la existente en las tarjetas.

Elaborar la agenda de cada reunion de la Comisién Calificadora para Aprobacién de los
expedientes.

Imprimir las Actas de Comision en papel autorizado por la Contraloria General de Cuentas, sobre
los expedientes aprobados o rechazados en Comision.

Tramitar las publicaciones para el Diario Oficial sobre los plazos otorgados a las empresas sobre
las vigencias y las actualizaciones.

Imprimir la resolucién de cada uno de los expedientes aprobados o rechazados en la Comisién
Calificadora.

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.

10. Administrar la agenda de la Comision Calificadora.

11. Certificar documentos que le son requeridos por la Comisién Calificadora.

12. Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes a la Comision Calificadora.

13. Mantener informado al Presidente de la Comisién Calificadora de los asuntos inherentes al cargo.

14. Dar seguimiento a los expedientes solicitados por la Comisién Calificadora.



RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Se trabajaron 10 tarjetas en el sistema del Registro de Precalificados, actualizando la capacidad
econdémica.

2. Seingresaron 65 expedientes para las reuniones de la Comisién Calificadora del mes de julio.

3. Seagilizo el tramite de 65 expedientes para las reuniones de la Comision.

4. Se confrontaron y cruzaron 25 datos de seguridad de la informacién que existe en el sistema
informdtico con la existente en las tarjetas.

5. Se elaboré 1 agenda para cada reunién de la Comisién Calificadora para Aprobacién de los
expedientes.

6. Se imprimieron 1 Actas de Comisién en papel autorizado por la Contralorfa General de Cuentas,
sobre los expedientes aprobados o rechazados en Comisién.

7. Se imprimieron 65 resoluciones de cada uno de los expedientes aprobados o rechazados en la
Comisién Calificadora.

8. Se asume la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.

9. Seadministré 1 agenda de la Comisién Calificadora.

10. Se certifican documentos que le son requeridos por la Comisién Calificadora.

11. Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes a la Comisién Calificadora.

12. Mantener informado al Presidente de la Comisién Calificadora de los asuntos inherentes al cargo.

13. Se dio seguimiento a los 54 expedientes solicitados por la Comisién Calificadora.

14. Se atendio6 al publico que solicito informacion de sus expedientes.

Atentamente:

Ing. Civil YarikA
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MES:

INFORME DE ACTIVIDADES

JULIO DE 2018

CONTRATISTA: JOSE ABELARDO DE LA ROCA MENDEZ

HONORARIOS: Q.3,000.00

SERVICIOS: SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO: CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 138-2018-02S-DSRH

OBJETIVOS:

1,

REALIZAR ACTIVIDADES DE ACUERDO A INSTRUCCION DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
LLEVAR CONOCIMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE LE ENCARGA LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

SER RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA PEPELERIA QUE SE LE ENCARGA

MANTENER LA CONFIDENCIALIDAD DEL MOVIMIENTO DE EXPEDIENTES QUE SE LE
ENCOMIENDA

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL
CONTRATISTA DEBERA REALIZAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
RELACIONEN CON EL SERVICIO A PRESTAR O QUE COADYUVEN EN LA EFICIENCIAY EFICACIA
DEL MISMO. ‘

METAS CUMPLIDAS

1.

ENVIO DE MENSAJERIA A LAS DEPENDENCIAS CERCANAS

APOYO EN EL ENVIO DE MENSAJERIA A DEPENDENCIA Y/O INSTITUCIONES
(EVENTUALMENTE)

REALIZACION DE BITACORA PERSONAL PARA LA ENTREGA DE LA PAPELERIA

ENTREGA DE FOTOCOPIAS A LAS PERSONAS QUE SOLICITAN EL ENVIO DE PAPELERIA
APOYO CUANDO SE HA SOLICITADO, DEBIDO AL VOLUMEN DE TRABAJO

FIRMA A‘-n{.o\.é . LL\ no(9

JOSE ABELARDO DE LA ROCA MENDEZ

Vo.Bo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES

MES: JULIO DE 2,018

CONTRATISTA: EDWIN OTTONIEL MUNOZ SALAZAR
HONQORARIOS: Q. 3,000.00

SERVICIOS: SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 139-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS

1:

APOYAR EN EL INGRESO A LA BASE DE DATOS LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS
QUE CUENTAN CON NUMERO DE REGISTRO.

APOYAR CON LA REVISION DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA QUE ESTE
DEBIDAMENTE FOLIADA.

APOYAR CON LA BITACORA QUE SE UTILIZA DIARIAMENTE.

APOYAR CUANDO SE NECESITE CON EL TRASLADO DE LA DOCUMENTACION INTERNA'Y
EXTERNA DE LAS DEPENDENCIAS MAS CERCANAS.

CLASIFICAR LA DOCUMENTACION PARA SU TRASLADO.

COLABORAR CON LA REPRODUCCION CORRESPONDIENTE A LA DOCUMENTACION QUE
INGRESA O QUE SE TRASLADE.

APOYAR CON LA REVISION DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA Y QUE SE RECIBA DE
ACUERDO A SU CONTENIDOE INGRESE CORRECTAMENTE DIRIGIDA.,

APOYAR EN LA VENTANILLA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS Y TRASLADAR LOS MISMOS
AL ESCRITORIO QUE CORRESPONDA.

METAS CUMPLIDAS.

FIR

EDWIN OTTONIEL MUNOZ SALAZAR.

ANALIZAR 40 COTIZACIONES, Y FOLEQ DE LAS MISMAS, 30 LICITACIONES. INGRESADAS DE
LAS DEPENDENCIAS. }

RECIBIR 20 DOCUMENTOS POR DIA SEGUN QUIEN ESTE EN VENTANILLA APOYANDO.
ANALIZAR E INGRESAR AL SISTEMA Y ARCHIVAR COPIAS CON SELLO 20 EXPEDIENTES QUE
SALEN DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR PARA LAS
DEPENDENCIAS.

APOYAR CON EL TRASLADO DE LA DOCUMENTACION INTERNA Y EXTERNA DEPENDENCIAS
CERCANAS.

DIGITALIZAR LOS EXPEDIENTES EN EL SISTEMA.

Ministerio de Corhunicacion<s,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JULIO -2,018

Nombre: Lorena del Rosario Camel Lima
Honorarios mensuales: Q. 9,000.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de
Administracion Financiera
Contrato Administrativo No.: 142-2018-029-DSRH
OBJETIVOS
1. Revisar y analizar transferencias presupuestarias.
2. Elaborar proyectos de transferencias presupuestarias.
3. Entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas.
4. Elaborar informes de cardcter presupuestario que se soliciten de la superioridad.
5. Elaborar notas sobre actividades presupuestarias.
METAS
1. Se procedio a revisar y analizar transferencias presupuestarias remitidas a — UDAF —
para el proceso de aprobacion, revisando las reprogramaciones de centros de costo.
Posteriormente se procedio a la elaboracion de las correspondientes transferencias
internas y externas de readecuacion del presupuesto de funcionamiento de las
siguientes Unidades Ejecutoras:
e Direccion General de Transportes
e Unidad de Construccion de Edificios del Estado
e Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
e Superintendencia de Telecomunicaciones
e Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
e Fondo Social de Solidaridad
2. Se elaboraron cuatro rechazos de reprogramaciones de centros de costo, asi como de
transferencias de las Unidades Ejecutoras que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.
3.

Se elaboraron seis proyectos de transferencias presupuestarias (internas y externas),
como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.




Se elaboré una reprogramacion de cuota (normal, regularizacion, anticipo) de las
Unidades Ejecutoras correspondiente al mes de julio del afio 2018.

Actualizacion de la Red de Categorias programaticas.

Formulacion del Anteproyecto de Presupuesto Ejercicio Fiscal 2019 y Multianual
2019-2023.

Se elaboraron notificaciones de transferencias aprobadas y remitirlas a la Direccion
Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN- y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

Se brindo asesoria técnica a las dieciséis Unidades Ejecutoras en la formulacion del
Anteproyecto de Presupuesto y en la Ejecucion del Presupuesto por Resultados.

Lorena del Rosatio Camel Lima
I Analista de Presupuesto

~ Jefe de Presupuesto -

TITH<D

Lic. Selvin Eduardo Girén Léopez
Coordinador —-UDAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
/

MES: JULIO, 2,018

CONTRATISTA: MARIO LUIS ROMAN COTO /

HONORARIOS MENSUALES: Q22,000.00 /

SERVICIOS:  PROFESIONALES

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 143-2018-029-DSRH ~ /

OBJETIVOS:

is

Asistir legal y juridicamente al Ministerio en materia laboral, asi como a
las diversas unidades ejecutoras.
Asistir legal y juridicamente al Ministerio en con el objetivo de coadyuvar

en los procesos de negociacion de pactos colectivos.

. Asistir legalmente en la revision de dictdmenes y evacuar consultas

legales, sobre temas relacionados con materia Laboral.

Asistir a las autoridades de este Ministerio en mesas técnicas, eventos y
reuniones, proporcionando asesoria en asuntos laborales.

Brindar apoyo y asesoria legal y a los profesionales que presten sus
servicios a este Ministerio con sus respectivas Unidades Ejecutoras en
Materia Laboral.

Realizar la revision de los procedimientos y gestion administrativa, en
materia laboral administrativa y judicial, que se llevan a cabo en este
Ministerio y sus Unidades Ejecutoras para informar a las autoridades.
Motivar a los profesionales y personal de este Ministerio, encargados de
la tramitacion de expedientes administrativos y judiciales en materia
laboral, a la simplificacion y uniformidad de procesos, buscando la
eficiencia y eficacia en cada una de las actuaciones que redlice.

Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

Se realizaron reuniones de trabajo con personal del departamento
Juridico para establecer la situacién actual de la negociacién del
pacto colectivo.

Se asistid legalmente en la revision de dictédmenes y evacuar consultas
legales, sobre temas relacionados con materia Laboral.




3. Se asistio a las autoridades de este Ministerio en mesas técnicas, eventos
y reuniones, proporcionando asesoria en asuntos laborales,

4. Se realizd reunidn de frabajo con los abogados y jefes de recursos
humanos este Ministerio con sus respectivas Unidades Ejecutoras en
Materia Laboral.

5. Se ha readlizado la revision de los procedimientos y gestion
administrativa, en materia laboral administrativa y judicial, que se llevan
a cabo en este Ministerio y sus Unidades Ejecutoras con el fin de informar
a las autoridades.

6. Se han redlizado reuniones con profesionales y personal de este
Ministerio, para la simplificaciéon y uniformidad de procesos, buscando la
eficiencia y eficacia en cada una de las actuaciones que redlice.

7. Solicitar colaboracién y coordinacién con los abogados de la Unidad
Laboral de la PGN en el ejercicio de acciones ante los Tribunales de
Trabajo y Prevision Social.

¥

\\\ | n Coto

Edgar Anibal Gémez Escobar

Viceministro de Comunicaciones,
Intraestructura y Vivienda

ceella Marina Padilia Solorzano
Coordinadara de la Unidad de
Recursos Humanos
Minicterio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE JULIO DE

2018
Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo
Honorarios: Q. 7,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo: No 145-2018-029-DSRH.

Objetivos:

Realizar la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los usuarios involucrados
en los procesos a sistematizar.

Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos haré las sugerencias de nuevas opciones o formas
de uso para los sistemas o médulos en desarrollo.

Elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o mddulos desarrollados,
segun la metodologia de desarrollo.

Realizar el disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los requerimientos de
sistematizacion.

Cuando asi se requiera, realizara la implementacién y configuracion de los sistemas desarrollados, asi
como soporte a los usuarios.

Crear o editar maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo requieran los sistemas a desarrollar.
Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de programacion
utilizados en la Direccién Superior.

Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados cumplan con
los requerimientos.

Y ofras funciones que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion.

Actividades realizadas

Codificacion de Clase Proceso para el sistema de Control de Expedientes.

Participacion en Reunion para definir el formato de ingreso en la base de datos de las configuraciones de
los procedimientos de cada proceso, datos de la presentacion y pasos.

Codificacién de clase presentacion para cargar los recursos que tenga el usuario.

Codificacién de mixin Proceso_ del sistema de Control de Expedientes.

Participacion en reunién para seguimiento del desarrollo del sistema de Control de Expedientes.

Disefio y codificacion de clases: presentacion, acciones y paso, para carga inicial de la presentacion para

el sistema de Control de Expedientes.

é; “
os Ernesto Santizo Vo. Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL MES

DE JULIO 2018

Contratista: SHIRLEY LUCIA ALMAZAN SANTIZO
Honorarios: Q.16,000.00
Segin Contrato Administrativo No. 147-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

L.

Revisar documentos de licitacion o cotizacion y de contrataciones

2. Emitir dictamenes, oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico y cualquier
pronunciamiento de caracter juridico, cuando sean requeridos;

3. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados con los
mismos, cuando le sean requeridos;

4. Revisar proyectos de acuerdos, reglamentos relacionados o de interés del Ministerio;

5. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,
en los Tribunales o que se tramiten en su contra asi como dar tramite a los Recursos de
Amparo y Casacion que se presenten;

6. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por el Despacho o
Vicedespacho Ministerial o de las diferentes dependencias administrativas de la Direccién
Superior o del Ministerio;

7. Evacuar expedientes que sean asignados.

8. Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignado por el
Coordinador Juridico;

9. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que corresponda, al Director
Ejecutivo;

10. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el
servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

v




ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8783
Hoja de Tramite nimero 0-76491, donde se remite para conocimiento y para que sea analizado y
aprobado el proyecto de reforma al Acuerdo Gubernativo 712-99 Reglamento para el control

sanitario de los medicamentos y productos afines, devuelto por medio de Oficio No. 179-
2018/LEGR/sa.

JUR 8789

Notificacion numero 43554, Amparo 280-2018, de la Corte Suprema de Justicia, Camara de
Amparo y Antejuicio, resolucion de fecha 22 de febrero de 2018, donde se notifica la vista por el
plazo comtn de 48 horas al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, amparo
promovido en contra de la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil por
haber emitido la resolucién de fecha 27 de diciembre de 2017, por medio de la cual declaré con

lugar el recurso de apelacion promovido por la entidad Construcciones, Servicios, Carreteras y
Asesorias, Sociedad Andnima.

JUR 8501

Notificacién de la Corte Suprema de Justica namero 43109, Amparo 2779-2017, Oficial 11, en la
que se notifica la resolucion de fecha dos de marzo de dos mil dieciocho, donde se indica que se
tiene por evacuada la audiencia conferida al Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda, se tiene por ofrecido el medio de comprobacién relacionado en el apartado probatorio del
memorial que se resuelve.

JUR 8545

Providencia ntimero 56-2018, a efecto de trasladar el expediente nimero 22051, al Director de la
Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular ~-UDEVIPO-, para emitir dictamen técnico, y
ratificar o rectificar opinién juridica.

JUR 7826

Cédula de Notificacion ntimero 01190-145790218, Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, expediente 01190-2017-00016, por medio de la cual se sefiala dia y hora para la
vista, la cual fue evacuada.

JUR 8796

Oficio niimero 192-2018, por medio del cual se solicita al Director General de Transportes instruir
a la Asesoria Juridica de dicha Direccion emita opiniéon con respecto a las fotocopias de
expedientes que se solicitan por medio de la Ley de Acceso a la Informacién publica, en virtud que
se ha observado que diferentes personas estan utilizando de forma equivoca esa via.

JUR 8585

Cédula de Notificacion nimero 01008-145855245 de la Sala Primera de la Corte de Apelaciones
del Ramos Civil y Mercantil, notificacion de la resolucion de fecha 19 de junio de 2018, donde se
da vista por el término comun de cuarenta y ocho horas, para la evacuacion del amparo nimero
01008-2018-00053, Secretaria Notificador Primero, interpuesto por la sefiora Shirley Brigitte
Remon Way de Corado, en contra del Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia del Ramo Civil
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por haber emitido la resolucion de fecha cinco de abril de dos mil dieciocho, donde declara sin
lugar el Recurso de Revocatoria presentado.

JUR 8664

Cédula de Notificacion nimero 01190-145811780 de la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, expediente nimero 01190-2018-00004, notificacién de la resolucién de fecha
veinticinco de mayo de dos mil dieciocho, donde se da audiencia por el plazo de quince dias al
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para contestar la demanda promovida
por la entidad Correo de Guatemala, Sociedad Anénima.

JUR 7393

Revision de la notificacion del expediente 183-2018 Oficial 16, Referencia 1002-2017-338, donde
la Corte de Constitucionalidad notificé a éste Ministerio la sentencia de fecha diecinueve de junio
de dos mil dieciocho, en la que Deniega el amparo solicitado por Sara Isabel Aguilar Pais contra la
Corte Suprema de Justicia, Camara Civil.

JUR 8806

Opinién namero 110-2018, el Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada expediente original nimero 131-2018, donde se solicita opinién con respecto a la solicitud
de fecha 4 de mayo de 2018, realizada por la sefiora Luisa Fernanda Godinez Lima.

JUR 8210

Notificacion nimero 51227 de la Corte Suprema de Justicia, relacionada al amparo nimero 1443-
2017, Oficial 3, accién de amparo promovida por Correo de Guatemala, Sociedad Anénima, donde
se notifica vista por el plazo comun de cuarenta y ocho horas a éste Ministerio.

JUR 8787

Providencia No. AJ-64-2018, el Arquitecto Nelson Garcia Puente, Jefe del Departamento de
Ingenieria de Tréansito, Direccion General de Caminos, solicita apoyo para la elaboracion de
considerandos fundamentados y con los alcances que se pretende para la actualizacién del

Reglamento de Pesos y Dimensiones, el cual fue devuelto a efecto de darle cumplimiento a lo
establecido en el articulo 23 del citado reglamento.
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Licda. Shirley Lucia Almazan Santizo

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES
MES DE JULIO DEL 2018
CONTRATISTA: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ
HONORARIOS MENSUALES: Q10,000.00
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES - DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 148-2018-029-DSRH

OBJETIVOS CONTRACTUALES:
1. Emitir Dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando le sea requerido.

2. Revisar documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue EI Ministerio.
3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue el Ministerio.

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionadas con los mismos,
cuando se le solicite el Ministerio.

5. Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, reglamentos y otros, relacionados
con El Ministerio y dar tramite a los recursos de amparo y casacion que se presenten.

6. Actuar como abogado director y/o procurador en los procesos que tramite EI Ministerio en los tribunales,
0 que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite a los recursos de amparo y casacion que se
presenten.

m 7. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccion
Superior, o peticion del Despacho o Vicedespacho Ministerial.

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea designado.

9. Otras funciones a fines o que sean requeridas

ACTIVIDADES Y METAS MENSUALES ALCANZADAS:

1. ASESORIA Y PARTICIPACION EN REUNION DE TRABAJO CON EL EQUIPO TECNICO DE LA UNIDAD
DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES Y LA ASESORIA JURIDICA de la Direccién Superior para
discutir sobre el informe pormenorizado que se trabajé como resultado de las reuniones de la Comision
Técnica conformada entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y MARHNOS con
motivo de abordar modificaciones al Contrato de concesion de la Autopista Palin-Escuintla y su Reglamento.
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2. REUNIONES DE SEGUIMIENTO CON EL EQUIPO TECNICO Y LEGAL DE LA AGENCIA NACIONAL DE
ALIANZAS PARA EL DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA ECONOMICA -ANADIE-, DE LA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS ASi COMO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES DE LA DIRECCION
SUPERIOR DEL MINISTERIO: discusion y estudio sobre la situacion actual del Derecho de via objeto del
Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-
09 SUR “A")" en virtud de consultas realizadas por la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas.

3. PARTICIPACION EN EL ACTO PUBLICO DE APERTURA DE OFERTAS ECONOMICAS DE LA
LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL ANADIE-01-2017 DEL PROYECTO ‘REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR “A")" llevado a cabo en el Hotel
Intercontinental de esta ciudad capital el 3 de julio de 2018.

4, ASESORIA AL DESPACHO MINISTERIAL Y AL EQUIPO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES EN CUANTO A LAS GESTIONES QUE SE ENCUENTRAN EN MARCHA PARA
EL PROYECTO ‘REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-
09 SUR "A")", lo que incluye lo relacionado con la fraccion de terreno de la Finca La Industria adscrita a este
Ministerio que fue aportada para dicho Proyecto.

&\5. ASESORIA AL EQUIPO TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES EN CUANTO A LAS GESTIONES
QUE SE ENCUENTRAN EN MARCHA PARA EL PROYECTO DE LIBRAMIENTO A LA CIUDAD DE
GUATEMALA A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-9 NORTE - CA 01 ORIENTE, en el marco de la Ley
de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Economica.

6. ASESORIA LEGAL Y SEGUIMIENTO A LA SOLICITUD INGRESADA A ESTE MINISTERIO por parte de la
Coordinadora Nacional de Transportes solicitando interceder ante la entidad MARHNOS como concesionaria
de la Autopista Palin-Escuintla para la exoneracion o reduccion de tarifa de peaje en virtud de la reciente
Erupcion del Volcan de Fuego.

7. REUNION Y SEGUIMIENTO CON LA DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA DEL MINISTERIO, ASI COMO
CON LA ENTIDAD MARHNOS AL PROCESO DE SUSCRIPCION DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE
REVISION DE AFOROS DE TRANSITO DEL ANO 2016 Y ANO 2017 segun lo establecido en el contrato
seiscientos cuarenta y dos guion noventa y siete guion DGC del “PROYECTO CA GUION NUVE SUR (CA-9
SUR) TRAMO PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE".



8.

10.

iy

ASESORIA Y REUNION CON EL VICEMINISTRO DE INFRAESTRUCTURA DE ESTE MINISTERIO Y LA
COORDINADORA DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES en el Despacho Viceministerial para
abordar temas relacionados con el Proyecto “Rehabilitacién, Administracion, Operacion, Mantenimiento Y
Obras Complementarias De La Autopista Escuintla-Puerto Quetzal Con Cobro De Peaje (Ca-09 Sur “A")",
“Programa de Concesion de las Estaciones de Control de Pesos y Dimensiones y otros Servicios” y
“Proyecto De Libramiento A La Ciudad De Guatemala A Través De La Interconexion Ca-9 Norte - Ca 01
Oriente”.

PARTICIPACION JUNTO CON ASESORIA JURIDICA DE ESTE MINISTERIO EN MESA DE TRABAJO
IMPULSADA POR EL CONGRESO DE LA REPUBLICA SOBRE LA “LA INICIATIVA 5431: LEY GENERAL
DE INFRAESTRUCTURA VIAL Y EXPERIENCIAS INTERNACIONALES EN LA OPERACION DE
CARRETERAS’ llevada a cabo en el Hotel Camino Real, en la que participaron diversas instituciones del
sector publico.

ASESORIA Y APOYO LEGAL A LA COORDINADORA DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES en
el marco de la formulacién de dos hallazgos de Cumplimiento de Leyes y Regulaciones aplicables como
resultado del Examen Especial de Auditoria, que contiene los resultados de la evaluacion realizada al
Contrato de Concesién 647-97-DGCA, suscrito entre la Constructora Marhnos, Sociedad Anénima de Capital
Variable y la Direccion General de Caminos, por el periodo del 01 de julio de 2010 al 6 de noviembre de
2005.

ASESORIA Y APOYO LEGAL A LA COORDINADORA DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES en
las funciones asignadas a la Unidad de Concesiones Y Desincorporaciones, principalmente en los proyectos
de concesion que se encuentran en marcha.

a. Esjéfaniﬁ)uarte Liquez
Asesora Juridica -UCD-

Vo. Bo.

C ce_sion'es y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



Informe de actividades realizadas durante el mes de julio de 20818
. Contratista: Edin Gilberto Portillo Portillo

Honorarios: Q. 5,000.00

Contrato Administrativo: 149-2018-829-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

Objetivos:

~ Brindar soporte a usuarios relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.

— Realizar diagndsticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con mal
funcionamiento.

~ Establecer y ejecutar un plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo informatico de
la institucidn.

“+ Instalacidn, configuracidn y soporte de sistema operativo y de otras herramientas de software.

“ Realizar evaluacidon técnica de los equipos informaticos recibidos en almacén, verificando

cumplimiento de especificaciones técnicas.

Metas Cumplidas:
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ACTIVIDADES REALIZADAS

INSTALACION DE SOFTWARE EN COMPUTADORAS DE LA DIRECCION SUPERIOR
% FORMATO DE UNIDAD DE DISCO DURO.
& INSTALACION DE SISTEMA OPERATIVO PLATAFORMA WINDOWS.
«+ INSTALACION DE CONTROLADORES DE DISPOSITIVOS DE LA COMPUTADORA.
<+ INSTALACION DE MICROSOFT OFFICE,
% INSTALACION DE COMPRESORES DE ARCHIVOS.
%+ INSTALACION DE SOFTWARE PARA GRABAR CD/DVD.
“ PLUGIN DE REPRODUCTORES WEB. ‘
%+ DESCARGA E INSTALACION DE ACTUALIZACIONES DE SOFTWARE.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A COMPUTADORAS CAMINOS.
APLICAR LIMPIA CONTACTOS A PARTES ELECTRONICAS DE LAS COMPUTADORAS.

LUBRICACION DE VENTILADORES DE PROCESADOR Y FUENTES DE PODER.

LIMPIEZA INTERNA Y EXTERNA DE MONITOR, TECLADO, MOUSE, DESARMANDO CADA UNO DE LOS
PERIFERICOS PARA REALIZAR UNA LIMPIEZA PROFUNDA,

APLICAR PASTA TERMICA A LOS DISIPADORES DE CALOR.

APLICACION DE LIMPIA CONTACTOS PARA LOS CIRCUITOS ELECTRONICOS.

APLICACION DE AIRE A PRESION PARA LA REDUCCION Y ELIMINACION DE POLVO DENTRO DEL CPU.

SWITCH. |
FUENTE DE PODER.
DISCO DURO.

SOPORTE TECNICO, ATENCION A USUARIOS.
% CONSULTA SOBRE CONFIGURACION Y TAMANOS DE PAPEL AL IMPRIMIR.
<+ SOLUCION DE ATASCOS DE PAPEL EN IMPRESORAS Y FOTOCOPIADORAS.
<+ TRASLADO Y CONECTIVIDAD DE EQUIPO DE COMPUTO EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE
LA DIRECCION SUPERIOR.

IMPORTACION DE CORREOS ELECTRONICOS EN LAS CUENTAS DE USUARIO.

BACKUP DE ARCHIVOS DE COMPUTADORAS DONDE FUE NECESARIO FORMATEAR LA UNEIDAD.

Lo dnformuacion
2 \'tom il CELCTONES,
LA PLCINST W Yivicnad

Edin Gilbert7/Portillo Portillo Vo.Bo Coordinador UTI




Informe de Actividades del Periodo
Del 01 de julio 2018 al 31 de julio de 2018

Contratista: Lic. Juan Manuel Ramirez Castillo
Honorarios Mensuales: Q. 19,000.00

Servicios Profesionales a: EL ESTADO.

Contrato Administrativo No.: 151-2018-029-DSRH.

Objetivos:

Metas:

Asesoria Financiera del Despacho Viceministerial.

Asesoria, revisién y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para Visto
Bueno.

Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera, para Vistos
Buenos del Despacho Viceministerial.

Asesoria y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio en
materia Administrativa y Financiera.

Asesoria en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.

Otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Se asesord en informes financieros entregados por las dependencias del viceministerio en materia
Administrativa y Financiera.

Se asesoré en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.

Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento de
recomendaciones por hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas.

Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministro, en relacion al cumplimiento a las
recomendaciones por hallazgos formulados por la Unidad de Auditoria Interna -UDAI-.

Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




Informe mensual, del mes de julio 2018

Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan

Honorarios: Q.12,000.00

Servicios profesionales: Asesoria Técnica en el Despacho Viceministerial
Contrato Administrativo: 153-2018-029-DSRH

Actividades:

a) Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Internet y redes
sociales informaciones que tengan relacion con el Despacho Viceministerial para
mantenerlo informado; b) Analizar las noticias y opiniones de los temas de interés del
Despacho Viceministerial; c) Asesorar las presentaciones del Despacho Viceministerial
en temas solicitados; d) Asesorar los proyectos de respuesta del Despacho
Viceministerial, e) Analisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho
Viceministerial;, f) Disefiar Estrategias de gestion de riesgo y manejo
de vulnerabilidades de temas sensibles del Despacho Viceministerial, g) Prever crisis y
manejo de las mismas para que no afecten al Despacho Viceministerial, h) Otras
actividades que le se han encomendadas por del Despacho Viceministerial.

Sefior Viceministro, respetuosamente me dirijo a usted, con el objetivo de entregar
el INFORME DE ACTVIDADES, por los servicios profesionales prestados durante el
periodo comprendido del 1 al 31 de julio de 2018, segun contrato administrativo
aprobado con el numero 153-2018-029-DSRH, de fecha 01 de febrero del 2018. De
conformidad con el contrato administrativo procedemos a describir el informe siguiente:

Informe de actividades y metas
¢ Introduccion

Este informe de labores se hizo con el fin de monitorear y analizar noticias e
informaciones acerca de las declaraciones de funcionarios. Esto permite construir
conocimientos que facilitan el manejo de contingencias y prever crisis que pueden
afectar la gestion del Vicedespacho Ministerial y Despacho Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV-.

e Tema

Lo que pierde Guatemala por no reformar Ley de Telecomunicaciones.
(Entrevista a Cristian Aguilar, viceministro de Comunicaciones —
encargado del area de Telecomunicaciones y Transporte—)



 Contexto

Cristian Aguilar, viceministro de Comunicaciones —encargado del area de
Telecomunicaciones y Transporte—, expuso que han hecho el analisis que apunta a la
necesidad de actualizar la ley que regula al sector, con el fin de hacerlo mas
competitivo. Recordé que Guatemala es un mercado maduro que necesita nuevas
reglas para aumentar la eficiencia.

Al preguntarie hacia dénde deben ir los cambios, el viceministro respondié que es
en la asignacion de las frecuencias, que incluyen la 4G —cuarta generacion—, la banda
700 MHz y la 600 MHz —prestacion de servicios de comunicaciones electrénicas de
banda ancha— que sean dedicadas al uso de las telecomunicaciones. Explicé que la
banda 700 MHz es un estandar internacional para las telecomunicaciones, y que
Estados Unidos recientemente entro a la 600 MHz.

“Todos estos cambios requieren una actualizacion a la Ley de
Telecomunicaciones que permitan hacer una asignacion. Al tener estas frecuencias se
puede aumentar la velocidad de datos, porque en Guatemala tenemos velocidades
lentas”, asegurd el funcionario. La velocidad promedio, explico, esta en los 10 megabit y
en algunos paises ya se encuentra a 30 megabit, que son estandares internacionales
que estan avanzando y que la Unidn Internacional de Telecomunicaciones (UIT) dicta.

Aguilar agrego que la Superintendencia de Telecomunicaciones (SIT) tiene mas
de una década de no subastar una frecuencia especifica para ese sector.’

¢ Marco Legal

o Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, reformada por Consulta
Popular (Acuerdo Legislativo 18-93). Guatemala. '

o Ley General de Telecomunicaciones. Decreto 94 — 96 del Congreso de la

Republica de Guatemala; reformado segun Decreto 115-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

*+ Metodologia

El constructo? metodolégico fue disefiado para elaborar un proceso de anélisis,
sintesis y sistematizacion de los conocimientos adquiridos del monitoreo de los datos e
informaciones en los medios de comunicacién masiva, redes sociales y sitios de internet
enfocados en el tema. Igualmente, se procedié a realizar un analisis, sistematizacion e
interpretacion de los datos e informaciones adquiridas.

'"http://www.prensalibre.com/economia/sit-superintendencia-de-telecomunicaciones-proponen-
cambios-a-ley-de-telecomunicaciones.
“Construccion tedrica para comprender un problema determinado.
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- Hacer un proceso sistémico de andlisis y sistematizacion de datos e
informaciones que permitan elaborar conocimientos pertinentes a partir de datos e
informaciones obtenidos de la investigacion periodistica acerca del tema.

—~ Realizar el desarrollo de métodos de analisis, sintesis y sistematizacién del
conocimiento previamente adquirido del monitoreo, que permite construir propuestas
asertivas y proactivas que coadyuvan a definir sugerencias que faciliten una gestion
eficiente y eficaz del Despacho Superior y del Viceministerio en lo relacionado al manejo
de la comunicacion estratégica de este tema.

—~ Elaborar un informe de los resultados de la evaluacion integral del tema
realizados por medio del FODA.

— Prever crisis emanadas de informaciones desactualizadas y descontextualizadas
de personas o grupos de interés que deseen generar incidencias negativas a la nueva
gestion del ministerio con lo cual pueden generar impactos negativos en la percepcion
de la poblacidn respecto al quehacer de las autoridades actuales.

¢ Producto

o Analisis e interpretacion del FODA

v Fortalezas

— EI Sr. Viceministro demostré su capacidad en el manejo del conocimiento técnico
y administrativo del tema en funcién de las caracteristicas tecnoldgicas, demandas del
mercado y necesidades de |la poblacion.

~ En el desarrollo de la entrevista el Sr. Viceministro justificé el debido uso de la
normativa juridico-legal vigente en el pais y segun los estandares internacionales en lo
referente al tema.

— El Viceministro evidencié el manejo pertinente del contexto politico, social y
econémico dentro del cual esta inmerso el tema.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2018

CONTRATISTA: Nelson Alexis Garcia Morales
HONORARIOS: Q.20,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales como Asesor

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 158-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Asesorar al Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una
adecuada planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades
administrativas de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

2. Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo,
Presupuesto y Planes de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se

llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras a su cargo.

3. Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo
especializado, segun indicacion del Despacho Viceministerial.

4. Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas memoriales requeridas por el
Despacho Viceministerial.

5. Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacion de
instrucciones giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su

cargo.

6. Otras actividades y funciones que sean asignadas
METAS:

e Seguimiento en la implementacién de las estrategias administrativas para el Registro de
Precalificados de Obras.

* Seguimiento para el desarrollo de un plan de trabajo administrativo para el Registro de
Precalificados de Obras.

e Apoyo para la elaboracion de instructivo y normativa para el proceso de inscripcion y
actualizacion de expedientes en el Registro de Precalificados de Obras.



e Reuniones de seguimiento con el grupo técnico de trabajo con personal del Registro de
Precalificados de Obras.

* Apoyo en el cumplimiento de instrucciones giradas por el Vice despacho Ministerial al
Registro de Precalificados de Obras y de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial —
COVIAL-.

e Seguimiento a las Recomendaciones de los informes de Auditoria de las Unidades
Ejecutoras correspondientes al afio 2017.

e Asesoria al despacho Viceministerial en la implementacidn de estrategias de planificacion,
direccion y control de las actividades administrativas de las unidades ejecutoras a cargo
del Viceministro.

e Revision de documentos en apoyo a las instrucciones administrativas giradas por el
despacho viceministerial.

e Revisidn de expedientes y oficios, previo al Visto Bueno de la Resolucion de mérito por
parte del Viceministerio de Infraestructura.

/ )/
P
Nelsén/Alex] cia
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CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR o
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES o
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2018, .~ 7’/‘1/?/’7
CONTRATISTA: MARCO TULIO SALAZAR commemi_,.. L .
HONORARIOS: VEINTE MIL QUETZALES Q.20,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales en mi calidad de Asesor Juridico, Prestados a

la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infrasestructura, y Vivienda.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 161-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS :

1] Orientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial; 2] Apoyar en la Administracién de los
asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccién del Despacho Viceministerial; 3] Optimizar en la revision de
informes de naturaleza Juridica y Administrativa para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que
competen al Despacho Viceministerial; 4] Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al
buen funcionamiento Administrativo del Despacho Viceministerial; 5] Participar en la formulacién vy
seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de los proyectos de carreteras; 6] Las actividades descritas
son enunciativas mas no limitativas.

METAS:

1. Se asistio legal y juridicamente al Viceministro de Infraestructura, en reuniones de trabajo,
asesorando legalmente para la correcta interpretacion de la ley y los procedimientos
sujetos a evaluacion en estado de emergencia acuerdo gubernativo 1-2018.

2. Se coordino con la Secretaria Ejecutiva y con Comité Tecnico de Fondo Social, en calidad de
delegado de la comisién verificadora en tres reuniones realizadas en el mes de Junio.

3. Se asistio a reuniones por instrucciones del sefior Viceministro a Reuniones con el Fondo
Social, Conred, y Muncipalidad de Guatemala; para tratar temas relacionados con el Puente
Belice, para su Rehabilitacion y Reparacion.

4. Se asistid legalmente al Sefior Viceministro en andlisis y diagnostico de los tramos
rescindidos a la empresa ODEBRECH, Y su nueva contratacion en los tres tramos ubicados
en la carretera CA2 occidente.

5. Se acompafio al sefior Viceministro a diferentes citaciones efectuadas por los honorables
diputados; para tratar temas relacionados con la recuperacién de la red vial.

6. Se realizaron por delegacidon del sefior Ministro, al viceministro de infraesctructura a
reuniones con la procuraduria General de la Nacional, en temas relacionados con la entidad
SIGMA S.A. En la cual se encuentran pendientes de resolver recursos de revocatoria, y
procesos de Arbitraje; asi como el Registro de Deuda.

7. Se implementaron las primeras para acciones para implementar al Registro Precalificados,
la Reingenieria de dicha dependencia y maximizar su recurso humano en busca de
eficientar la gestion y servicios de dicho registro.

8. Se sostuvieron reuniones periddicas con Personal de Informatica del Ministerio de
comunicaciones, para poder viabilizar y hacer mas agil, los procedimientos de
contrataciones en el Unidad Ejecutora de Conservacion Vial.

9. Se solicitaron opinionés legales, financieras, y técnicas para poder regularizar los proyectos
en la Direccion General de Caminos, a efecto se recomienden si es posible rescindir
contratos que tengan cero avance fisico, y hallan recibido anticipo.

10. Se asistio por requerimiento del viceministro a la Quinta reunién de Comité técnico del

Fidalcmmaio~ Ao Camecnmimalima Vial FOWIAL



11. Por instrucciones del sefior Viceministro de recibieron a diferentes empresas constructoras
a efecto se puedan agilizar algunos procesos que no estan atrasados por causas imputables
a ellos.

12. Se ha realizado la revisién de los procedimientos y gestion administrativa, en materia
laboral administrativa y judicial, que se llevan a cabo en este Ministerio y sus Unidades
Ejecutoras con el fin de informar a las autoridades.

13. Se han realizado reuniones con profesionales y personal de este Ministerio, encargados de
la tramitacion de expedientes administrativos y judiciales, buscando la eficiencia y eficacia
en cada una de las actuaciones que realice

14. Se continua apoyando legalmente, a la Secretaria General del Ministerio, en la revisién, de
las resoluciones relacionadas con la contrataciones de obra para la Direccion General de
Caminos, La unidad ejecutora de Conservacion Vial; para el afio 2018.

15. Por instruccion del sefior Ministro se le da seguimiento a los procesos de CONSTRUCCION Y
CORRUPCION, Para su implementacién y ejecucion de la senencia proferida en
PROCEDIMIENTO ABREVIADO.

16. Se Coordina conjuntamente con la Coordinadora Nacional de Reducion de Desastres, y la
Alcaldia Auxiliar de la Municipalidad de Guatemala para la implementacion de PLAN
ESTRATEGICO PARA LA EVACUACION TEMPORAL, de los vecinos que habitan abajo del
puente Belice.

17. Se asesora y monitorea el INICIO de los trabajos del Puente Belice por la empresa
MURATORI; conforme programa de trabajo; y auxiliado para la respectiva empresa
supevisora.

18. Se elaboraron oficios. para solicitar el apoyo institucién a la CONRED, para el proyecto de
reparacion y reconstruccion del puente Belice, asi mismo se realizaron reuniones de trabajo
con personeros de dicha coordinadora.

19. Se coordino la Diligencia de Socializacion en los secroes del asentamiento LA BUENA
ESPERANZA zona seis, a inmediaciones del puente Belice.

20. Se asistid a las Reuniones de Comité Tecnico del Fondo Social de Solidaridad, donde se me
delego por el sefior ministro como para de la comision verificadora de los expedientes
sujetos a aprobacion por el referido 6rgano superior.

21. Se asesora al sefior Viceministro para la implementacién de acciones derivado de la
EMERGENCIA DEL VOLCAN DE FUEGO; la operatividad del Estado de Calamidad Decretado,
la correcta aplicacion de la ley de contrataciones, y su reglamento; el Protocolo de
Mitigacion y certificacion de causa y dafio, instituido por la CONRED. Con el propdsito de
poder gestionar de forma agil, lo insumos para atender dicha Emergencia.

22. Se acompafiamiento a las recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas vertidos
en su informe 2017, para atenderlos e implementarlos en el 2018 por el viceministerio de
Infraestructura

23. Se asesoro e integre el Comité del proyecto PRO ‘TOT, del Fondo de Social de Solidaridad,
para modificacion de TDR, e implementacion de procesos agiles fuera del proceso de la ley

7~ D ) de contrataciones.
/ " 24. Se apoyo y asesoro al Departamento Juridico del Ministerio en los Procesos que penden
ante la PGN, tanto ordinarios como casos especiales penales, y administrativos.

S s e

ic. Marco Tulio Salazar Contrgyas. , .
_/Abegado y Notario -+ _ J( J/ ] 4
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Viceministre ga Comunicaciones
- Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del 01 al 31 de Julio 2018

Contratista: Brenda Fabiola Garcia Galindo
Honorarios viensuaies: Q3,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No.163-2018-029-DSRH

ORIETIVOS:

I. Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y publico en general.

3. Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

4. Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

MPLIDAS:

1. Se atendieron 345 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior .

2. se trasladaron 335 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

3. Se atendieron 190 funcionarios Piblicos, personal y publico general que
necesitaban realizar tramites en la de la Direccion Superior

4. Se anunciaron 360 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante.
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Jzie Depo. Servicios Generaies y Adminisuatvos
Direccién Superior
Minieteris de Comuri-aciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2018
CONTRATISTA: Elsa Patricia Solorzano Cardona
HONORARIOS MENSUALES: Q.11,200.00
SERVICIOS PROFESIONALES: ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 164-2018-029-DSRH

TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN CONTRATO:

1] Asesorar en asuntos técnicos a la Coordinadora General de la Unidad de Concesiones;

2] Elaborar informes de supervision, verificacion y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los reglamentos
para la operacion y mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuentren vigentes en el ambito
de operacion y mantenimiento de servicios;

3] Dictaminar en aspectos técnicos que se le requieran que corresponderan y serviran de base para emitir las
Resoluciones Técnicas;

4] Analizar la documentacion que conforman los expedientes a fin que retnan los requisitos administrativos y
técnicos que se le requiera;

5] Apoyar en todos aquellos asuntos técnicos que se le requieran en forma directa con el area técnica de la UCD;
6] Mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo;

7] Atender a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacion del proyecto segtin fase que se
encuentre;

8] Apoyar con el mantenimiento de la informacidn que sea requerida por la oficina de acceso a la informacion
publica, hoja web y del CIV y otras fuentes;

9] Apoyo y asesoramiento en el drea técnica en los estudios de pre-inversion para nuevos proyectos a
desincorporar y bajo la figura de Concesion y de Alianzas Publico Privadas, APP’s;

10] Apoyo y asesoramiento técnico al Disefio de la gestion para la Desincorporacion de Proyectos;

11] Llevar el control técnico de estudios, trabajos de mantenimiento mayor y de seguimiento a las
concesionarias de las concesiones y/o APP’s de carreteras o infraestructura vial;

12] Seguimiento de avances fisicos a Proyectos de concesiones y/o APP’s de carreteras o infraestructura vial;
13] Realizacion de visitas de campo a los proyectos;
14] Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

15] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

{




METAS CUMPLIDAS:

o Asistia reunion convocada por la Coordinadora de la
Unidad de Concesiones, para revisar los términos de
referencia para la contratacion de aforos vehicular
en los puntos donde se colocaran Estaciones de
Control de Pesos y Dimensiones.

o Participé en la reunion que se llevo a cabo en la sala
de reuniones de la Unidad de Concesiones del
Ministerio donde estuvieron personeros del
Departamento de Ingenieria de transito de la DGC,
de COVIAL, donde se analizaron los términos de
referencia para la contratacion de una consultoria
por parte de Covial para conteo de transito a nivel
nacional.

o Estuve en la presentacion del programa de
Concesiones de las Estaciones de Control de Pesos y
Dimensiones y otros servicios que se realizd en la
Sub Direccion Técnica de la DGC, donde estuvieron
presentes el Sub Director Técnico, la Sub Directora
Financiera el Jefe del Departamento de Ingenieria de
Transito y personal de la Unidad de Concesiones del
Ministerio.

o Participé en lareunion que se llevo a cabo en el salon
de la Division de Planificacion y Estudios de la DGC,
donde se trato sobre el tema del SNIP para el
proyecto de la Autopista Escuintla Puerto Quetzal.

o Asisti a reunion convocada por la Coordinadora de
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, para
tratar con los profesionales técnicos de la Unidad la
férmula de aumento del peaje de la Autopista Palin
— Escuintla.

o Participe en la reunion en las Oficinas del
Departamento de Ingenieria de Transito de la DGC,
donde estuvo presente personal de la ANADIE, y de

o Estuve en reunion con Personal técnico de

COVIAL, donde nos explicaron el
procedimiento que utiliza la institucion
para poder dar mantenimiento a un tramo
carretero.

Participe en la reunion que se llevo a cabo
en las Instalaciones del Salén de Division
de Planificacion y Estudios de la Direccion
General de Caminos, donde estuvieron
presentes personeros de la ANADIE,
Division de Planificacion y Estudios de la
DGC y personeros del a Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones del
ClV, para tratar el tema del SNIP para el
proyecto de la AEPQ.

Prepare informe para el Director de
COVIAL, con relacion al proyecto de la
AEPQ, debido a que ellos dan el
mantenimiento a este tramo carretero, y
este sera ejecutado por App’s por medio
de ANADIE.




la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del
ClV, donde se abordaron los temas del Derecho de
Via del proyecto Autopista Escuintla — Puerto
Quetzal, también se le solicitaron las certificaciones
actualizadas del inventario de carreteras del
proyecto.

o Recabe informacion del Proyecto Autopista
Escuintla — Puerto Quetzal solicitado por el Diputado
Dr. Marvin Orellana donde se le entrego un informe
pormenorizado sobre la programacion y ejecucion
del proyecto.

Firma del responsable de lo realizado y planificado:
Lugar y fecha: Guatemala, 31 de julio del 2018

ng. Silvia Lucrecia Rivas Amaya
Coordinadora
Conceslones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Firma y sello del responsable de |la Digéccion o Coordinacion donde se prestan los servicios




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES JULIO DE 2018,
CONTRATISTA: CLAUDIO FRANCISCO RODRIGUEZ CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES: Q16,800.00
ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 165-2018-029-DSRH

1. OBJETIVOS

Asesor Técnico en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, dichos servicios comprenden las
siguientes actividades:

a).

b).

2. METAS CUMPLIDAS

a).
i).
i).

ii).

iv).

Brindar asesoramiento y apoyo en el area economico-financiero a la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones (UCD);

Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccion de empresas
consultoras para estudios de demanda, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros
que realice la UCD;

. Apoyo en el desarrollo de los proyectos concesion;
. Revisar y se contra parte técnica de los estudios econémico y financieros de proyectos;

. Elaboracion de los estudios de demanda;

Elaboracion de los modelos financieros de cada uno de los proyectos disefiados como
concesiones;

. ldentificar riesgos financieros para a los proyectos;

. Preparar el disefio regulatorio;

Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos de concesiones; \\
Capacitar a personal de la UCD en temas relacionados a su area; y \
. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. \)

4
COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO—OCEANOGRAFI!CA

Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Inve§tlgat:|on
Hidro-Oceanografica.

Preparar acta respectiva.
Preparar agenda de la reunién.
Coordinar con la Comisién Portuaria Nacional, |la logistica para realizar la sesién de trabajo
de la Comision.



b). ACTIVIDADES VARIAS

i).  Modelacidén financiera del proyecto de la Concesion Palin-Escuintla, considerando los
escenarios de la oferta de la concesionaria y situacion actual del proyecto.

ii).  Apoyo en el informe pormenorizado (IP) del proyecto de la Concesion Palin-Escuintla, sobre
a la Autoridad Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

iii). Iniciar la actualizacion del Manual de Normas, Proceso y Procedimientos de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones, con apoyo del Asesor Técnico Renato Escobedo.

iv). Apoyo al estudio de preinversion para la concesion del programa de control de pesos y
dimensiones, revision de mecanica vehicular, revision de transporte de sustancias
peligrosas, control de emision de gases de invernadero, control del transporte extraurbano.

v). Participar en la supervision de la Concesion de la Autopista Palin-Escuintla.

c). Elaboracion del informe correspondiente al mes de julio y tramite del pago respectivo.

Preparar finiquito e informe final del contrato No. 165-2018-029-DSRH.

Asesor Técnico UCD Vo.Eﬁuj.
l ddora

Co cesiones "; ncorporaciones
Ministerigde Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JULIO DE 2018

CONTRATISTA: MARIA ALICIA DOMINIQUE BURGOS
HONORARIOS MENSUALES: Q 8,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 167-2018-029-DSRH

Objetivos:
. Tomar dictados taquigrificos;
. Recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;
. Gestionar firmas de la informacién que genera la UCAF;

. Administrar la correspondencia y los archivos de la unidad;

. Atender y anunciar a personas que se presenten a la unidad:
. Realizar llamadas telefénicas cuando sea necesario:

1
2
3
1
5. Mantener organizado el archivo:
6
7
8. Llevar la agenda del coordinador;
9

. Dar seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la UCAF;
10. Realizar la requisiciéon de insumos de oficina al Almacén;

11. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién;

Metas:

l. Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos en la recepcién de la
Coordinacion Administrativa y Finanzas UCAF.

2. Actualizar diariamente la Agenda del Coordinador, de los mensajes, reuniones en
la que tiene que asistir el jefe inmediato de la Coordinacién de Administracién y
Finanzas UCAT.

3. Elaboracién de Oficios de toda clase de documentacién de la Coordinacién de
Administracién y Finanzas UCAF.

4. Entrega de la documentacidon, y cerciorarme se reciba de conformidad y a tiempo

en las diferentes dependencias e instituciones correspondiente al mes de julio.

Toma de notas en reuniones realizadas.

6. Gestion de firmas de los Oficios y CUR’S.

w



Llamadas telefénicas en atencién al publico, asi como para la coordinacién de
reuniones.

Llevar el control de toda la correspondencia que ingresa de las diferentes
dependencias e instituciones a la Coordinacién de Administracién y Finanzas

UCAF.

9. Solicitud de insumos al Almacén, necesarios en la Coordinacién de Administracién
y Finanzas UCAF.

10. Organizacién y control de archivos de la Coordinacién de Administracién y
Finanzas UCAT.

1. Todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

M;t nique Burgos
—~—

N3NZ3 -UAF-Direcci n Su?srior.s
i icaciones,

Ministerio de Comun
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL ANO 2018

CONTRATISTA: CESAR AUGUSTO MARROQUIN GUAJAN

HONORARIOS: Q.20,000.00

SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL —
VIVIENDA.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 173-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

METAS:

Apoyar y asistir al Viceministro de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido
en la Ley de Vivienda,y su Reglamento Operativo, relacionado con los
desembolsos autorizados;

Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en la recomendacion
de mecanismos para mejoras en el control interno de las unidades a su cargo;
Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en aspectos
contables, presupuestarios y de gestion administrativa;

Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria
Interna, al Viceministro de Vivienda;

Analizar asuntos administrativos y financieros a fin de atender de forma adecuada
lo que se traslada para autorizacion y aprobacién del Viceministro de Vivienda;
Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucidn del presupuesto mensual,
cuatrimestral, anual, del Viceministerio de Vivienda;

Apoyar en otras actividades asignadas por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Desarrollar todas aquellas otras actividades derivadas de la contratacion.

e En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, recibi a
representantes de catorce (14) comunidades provenientes de diferentes lugares de la
republica de Guatemala, quienes plantearon las dificultades que han tenido ante el Fondo
para la Vivienda —FOPAVI- sobre la resolucién de expedientes relacionados con subsidios

directos.

* En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, sostuve
reuniones con el Director Interino y profesionales coordinadoras de las unidades de El
Fondo para la Vivienda ~FOPAVI-, para consensuar la resolucién de los expedientes que se



encuentran en tramite, de las diferentes comunidades en estado de pobreza y extrema
pobreza, que han solicitado subsidios directos. Asimismo, para unificar criterios sobre el
procedimiento para nombrar a la comisién para la liquidacion del fideicomiso principal y
segundarios que se encuentran vencidos.

En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, recibi a las
representantes de la comunidad Anexo Sur I, quienes plantearon los inconvenientes
sobre la denuncia que UDEVIPO interpuso en su contra, por la ocupacion de un inmueble
ubicado en Villa Nueva, Guatemala.

En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, me reuni
con el Licenciado Reyes, asesor de UDEVIPO, para unificar criterios, para unificar la
informacion y adoptar una postura oficial sobre la problematica de la comunidad Anexo
Sur ll, ante el Ministerio Publico.

En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, participé
en una reunion para tratar el tema de la administracion de los albergues transitorios,
producto del Estado de calamidad decretado por la catdstrofe ocasionada por el Volcan de
fuego, con la comision conformada para el efecto.

En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, estoy
integrando el expediente para hacer del conocimiento de la Contraloria General de
Cuentas, sobre las actas de sesiones numeros 03-2018, 04-2018, 05-2018 y 06-2018 de la
Junta Directiva de FOPAVI,

En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, estoy en
comunicacion con el Arquitecto Javier, Director de UDEVIPO, a efecto de presentar la
postura oficial del Viceministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, ante el
Ministerio Publico, sobre la situacion de la comunidad Anexo Sur I, Villa Nueva,
Guatemala.

Qquin Guajan

Vo. Bo.

Osc ontenegro

Viceministro d¢ Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL 2018

CONTRATISTA: Julio Cesar Prado Cordero

HONORARIOS: Q. 5,500.00

SERVICIOS PRESTADQOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVQ:  174-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

METAS

01.

02.

03.

04.

05.

0e.

07.

Generar Vouchers de sueldos en forma mensual asi mismo su entrega a cada
empleado.

Dar tramite a las solicitudes de contabilidad del estado en relacion a asuntos de
ndminas tales como solvencias de Registro de Movimiento de personal y Reintegros.
Generar constancias de ISR, retenciones de IVA, asi mismo su entrega a cada
contratista.

Responsable del Archivo relacionado a néminas.

Recepcion, Archivo de copias de boleto de ornato del personal de las diferentes
unidades ejecutoras que conforman esta cartera ministerial y atencion de personeros
de las diferentes municipalidades que requieran informacion de este arbitrio.
Revisar y llevar el control de todos los formularios bajo el Renglon 021 para ser
Rechazados o ingresarlos al sistema.

Apoyar al encargado de tramite y control de embargos precautorios en todo el
proceso

Generar Vouchers de sueldos para cada empleado
e Tramitar las solicitudes de contabilidad del estado tales como solvencias, nominas de
Registro de personal y Reintegros

e Elaborary Cotejar Constancias de ISR, Retenciones de IVA, asi mismo su entrega a cada
contratista

e Manejo del Archivo Relacionado a Nominas
* Recepcion de archivos Provenientes de la cartera municipal y de la cartera ministerial.

*  Revision y control de formularios bajo el Renglén 021 para ingresarlos o rechazarlos al
sistema.

e Apoyo total al encargado de tramite y control de embargos precautorios.

Juli

adc; Cordero

ario de Comu

piniste

e
infraestructura y Vivien



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: DE 1 DE JULIO AL 31 DE JULIO
CONTRATISTA: MARIA GABRIELA OVALLE ORREGO
HONORARIOS: Q.3, 000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 176-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:
1. Atender a un grupo de nifios y nifias de Educacién Inicial o Preprimaria.
2. Desarrollar actividades educativas, lucras y recreativas.
3. Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias.
4. Implementar y trabajar la Metodologia de Rincones de Juego.
5. Ejecutar actividades practicas para el desarrollo de destrezas y habilidades de los nifios

o

10.

METAS:

y las nifias.

Elaborar y llevar el Diario Pedagdgico.

Seguir las indicaciones dadas por el médico y psicélogo, con el fin de cuidar la salud
fisica y emocional de los nifios y nifias.

Velar por el buen uso de material didactico, mobiliario y equipo.

Resolver consultas con padres de familia sobre la educacién impartida de sus hijos.
Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios y nifias presenten sintomas de
enfermedad, sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.

Realizar actividades innovadoras con los nifios y nifias.

Llevar |a asistencia de cada alumno y alumna.

Llevar la planificacién adecuada en base las competencias establecidas

Darle apoyo y confianza a los alumnos y alumnas.

Informar a los padres de familia lo que van aprendiendo.

Realizar decoraciones motivacionales y agradables para los alumnos en su salén.

CM)&&LM/ ferfic Vega

| ORA
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE MES DE
JULIO DEL 2018

ENTIDAD: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

TECNICO: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR

CONTRATO NO: 177A-2018-029-DSRH

TECNICO EN LA OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

PRIMER PAGQO: Q. 7,000.00

ACTIVIDADES:

1.  Brindar apoyo a la seccién de compras en cotizar los bienes y/o servicios
requeridos por las diferentes unidades, segun lineamiento establecido en
normativa interna de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2. Brindar apoyo a la seccién de compras en realizar el traslado de fotocopia
de factura del bien y/o suministro a efecto de que el Encargado de
Almacén de Suministro elabore el ingreso respetivo en el caso de que sea un
Activo Fijo un Bien Fungible.

3. Brindar apoyo a la seccidn de compras en trasladar a la Jefatura de la
Oficina de Registro y Trdmite Presupuestal el sumario de cotizaciones de las
empresas participantes en el evento.

4. Brindar apoyo ala seccién de compras en elaborar el expediente de pago
de bienes y/o servicios adquiridos a través de la Seccién de Compras y
traslado a la Oficina de Registro y Trdmite Presupuestal, para que se inicie el
proceso de pago.

5. Brindar apoyo a la seccién de compras en elaborar la solicitud mensual y
cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que correspondan.

6. Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

7 Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
contratacion

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

METAS CUMPLIDAS:

1. Se brindd apoyo en la coordinacidn de recepcién de los equipos y las
gestiones de pago del evento de telefonia maovil.

2. Se brindd apoyo en la publicacién de 171 expedientes para NPG en
Guatecompras.

3. Serecibieron las cofizaciones y conformé el expediente para pago del evento
de COMPRA DE CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE DIESEL Y GASOLINA
SUPER O REGULAR PARA USO DE LA FLOTA VEHICULAR DE LA DIRECCION
SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y
VIVIENDA.

4. Se brindd apoyo en las gestiones de conformar el expediente de contratos
publicados en el portal de Contraloria General de Cuentas.



5. Sebrind6 apoyo en las gestiones de pago de 18 expedientes a través del
sistema SIGES.

6.  Se brindd apoyo en la actualizaciéon del Cronograma de eventos de
cotizacién y licitacién en Guatecompras.

7. Setrasladaron 18 copias de facturas para la elaboracién de Ingreso a
Almacén 1-H.

8. Se brind6 apoyo en traslado de los expedientes para elaboracién de acta
administrativa del servicio de radio mavil.

9. Se brindd apoyo en la elaboracién de 23 oficios de correspondencia hacia
las distintas secciones de la Direccidn Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

) WILSON
TECNICO EN LA OFICI

ESCOBAR
ISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de julio 2018

CONTRATISTA: Zamara Yohana Veldsquez Ramos de Herrera
HONORARIOS: Q.18,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales Despacho

Viceministerial-Administracion y Finanzas

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 178-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Asesor al Despacho Viceministerial en material de Aplicacion de Personal:
Expedientes que se emitan sobre las necesidades de dotacidon de puestos,
analisis de la evaluacion de la estructura organizacional, disefio de perfiles de
pﬁestos, andlisis de funciones asignadas a los puestos, control y administracion
de registros de puestos y especialidades con que cuenta el Ministerio, bonos y
otros beneficios econdmicos para el personal.

2. Asesorar en la presentacién de estudios o requerimientos ante la Oficina
Nacional de Servicio Civil, fundamentados en propuestas necesarias para el
mejor funcionamiento del Ministerio.

3. Asesorar a las Unidades Ejecutoras en la evaluacion de propuestas de
beneficios econédmicos para el personal del Ministerio.

4. Revisar, analizar o elaborar documentos técnicos, en materia de Aplicacion de

Personal.

METAS (RESULTADOS)

e Asesoria a la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular - UDEVIPO -, relacionada a
la Creacion de Puestos, actualizacion del Reglamento Orgdnico Interno de dicha Unidad

y elaboracion del Manual de Organizacion de Funciones.
e Seguimiento al proceso de creacion de puestos en el rengldn 011 y 022 para Fondetel.

e Seguimiento al proceso de creacion de puestos directivos en el renglon 022 de la

Direccién General de Aerondutica Civil — DGAC -
e Asesoria en el proceso de supresion-creacion de 8 puestos de la Serie Ejecutiva del Plan

de Clasificacion de Puestos, con cargo al renglén de gasto 011, en la Direccién Superior. é




Acomparniamiento a la Gerencia de Recursos Humanos, de la Direccion General de
Aerondutica Civil, en relacion a acciones de personal y sobre convocatorias internas para
puestos renglén 011 “Personal Permanente”, que se encuentran en proceso de
nombramiento.

Propuesta de formatos para la contratacién y presentacién de informes del renglén 029
y subgrupo 18.

Asistencia al Sefior Viceministro de Administracién y Finanzas, en reunion con la
Coordinacidn de Recursos Humanos de la Direccion Superior y Provial, relacionado a la
verificaciéon y comprobacién de los documentos que conforman los expedientes de
contrataciones de servicios técnicos y profesionales, sea verificada su autenticidad en los
diferentes registros que los emiten.

Asesoria a la Coordinacion de Recursos Humanos de la Direccién General de Caminos,
sobre la integracion de expedientes de contrataciones en el renglén 029.

Revision de Resoluciones, relacionadas a las rescisiones de actas y contratos
administrativos.

Asesoria a la Coordinacion de Recursos Humanos de la Direccion Superior, en

procedimientos disciplinarios-administrativos de personal.

Andlisis y verificacion de la integracion de expedientes de contratacion de personal, y

otras acciones de personal, trasladados al Despacho Viceministerial-Administracién y

Finanzas. M

Edgar Anibal Gomez Escobat

Viceminisiro de Comunic ‘1ciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE LABORES

CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018

PEDRO WALDEMAR BARRERA PINTO

MONTO:

Q6,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 179-2018-029-DSRH

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, SECCION DE COMPRAS.

DIRECCION SUPERIOR, MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

OBIJETIVOS:

Apoyar en el Area de Compras para la cotizacién de los bienes y/o servicios
requeridos por las diferentes Unidades, segun lineamientos establecidos en la
normativa interna de la  Direccion  Superior del  Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyar en el Area de Compras para el traslado de fotocopias de facturas de bien
y/o suministro a efecto de que el encargado de Almacén de suministro elabore
el ingreso respectivo, en el caso que sea un activo fijo de un Bien Fungible.

Apoyar en el Area de Compras para el traslado a la jefatura de la Oficina de
Registro y Tramite Presupuestal, el sumario de las cotizaciones de las
Empresas participantes en el evento.

Apoyar en el Area de Compras para la elaboracién de los expedientes de pago de
bienes y/o servicios adquiridos a través de la Seccién de Compras vy traslado a la

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal, para que inicie el proceso de pago.

Apoyar en la elaboracion de la solicitud mensual vy cuatrimestral de cuota
presupuestaria, para los pagos que correspondan.

Elaborar la correspondencia interna y externa de la Oficina de Compras.



METAS CUMPLIDAS:

&

Se brindé apoyo en la revision de actas de cotizacion.

Se brindé apoyo en el registro de Numeros de Publicacion de Guatecompras
-NPG-.

Se brindd apoyo en el seguimiento de gestiones varias.
Se brindd apoyo en el tramite de gestiones internas y externas.
Se brind6 apoyo en la entrega de pre-solicitudes de pedido de compra.

Se brind6 apoyo en la cotizacién de bienes y/o servicios, requeridos por diferentes
Unidades de la Direccion Superior.

o

PEI

en
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- Ministerio de Comunlcacmé\e :
|nfraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2,018.

Nombre: Maritza Judith Holtmann Lainez

Monto: Q.4,500.00

Puesto: Técnico Administrativo en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccion Superior.
Contrato Administrativo numero 180-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

Db N

wigo N

10.
14,
12.

Recibir la documentacion que de soporte a los avisos, segun registro indicado.

Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro.

Operar los datos en las tarjetas que estan autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.

Trasladar al Jefe Administrativo el tarjeton, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno
respectivo.

Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo.
Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacion en las tarjetas.

Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a su cargo.

Atender al publico en general orientandolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.

Apoyar en la ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramite.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Recibir la documentacién que, de soporte a los avisos, segun registro indicado.
2. Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro.
3. Operar los datos en las tarjetas que estan autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
4. Chequear en los tarjetones que no existia duplicad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
5. Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.
6. Trasladar al Jefe Administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno
respectivo.
7. Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo.
8. Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacion en las tarjetas.
9. Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.
10. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a su cargo.
11. Atender al publico en general orientandolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.
12. Se ingresaron 20 expedientes, 250 constancias.
Atentamente:

MaritzajWann Lainez

Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones
Infraesiructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
JULIO DE 2018.

Contratista: Yesenia Aneli Velasquez Gomez
Honorarios: Q.4,800.00

Servicios Técnicos: En la Secretaria Administrativa
Contrato Administrativo: No. 181-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS)

1. Apoyar a la seccion de notificaciones en elaboracion de cedulas de notificacion.

2. Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas
del Ministerio.

3. Elaboracion de conocimientos para el traslado de documentos a las distintas oficinas de la
Direccién Superior.

4. Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para Notificar.

5. Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria
Administrativa.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(METAS)

1. Sesellaron 25 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.
2. Sesellaron 10 Resoluciones y 25 Providencias para la firma respectiva.
3. Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
4. Se traslado documentos al Despacho de Vice Ministros.
5. Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.
6. Setrasladé documentos a la Unidad de Informacion.

7. Setrasladé documentos a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

8. Seingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de

este Ministerio.
9. Se notificaron Acuerdos Ministeriales de distintas dependencias.

Yesenia Aneli Velasquez Gomez
Servicios T'éenicos Lic. José Antonio Alvarado Ramirez.
Scercetaria Administrativa Director Ejecutivo
Sceretaria Administrativa



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

DEL MES DE JULIO 2,018

Nombre: Marilin Roxana Mazariegos Lopez
Honorarios mensuales: Q. 5,500.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Administracion
Financiera -UDAF-
Contrato Administrativo No.: 182-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:
L.

il o

e

Apoyar en la recepcion, clasificacion, elaboracion y entrega de correspondencia y otros
documentos que ingresen a la Unidad.

Realizar y recibir llamadas telefonicas de las diferentes dependencias del Ministerio.
Llevar control y seguimiento de la agenda de la coordinacion de la Unidad.

Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en la Unidad.

Apoyar en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la
Unidad.

Elaborar solicitudes de utiles de oficina para la Unidad.
Apoyar en la preparacion de informacién requerida a la Unidad.

METAS:

. Recepciodn, clasificacion, elaboracion y entrega de correspondencia que ingresé a la

UDAF.

Se recibieron y realizaron llamadas telefénicas de las diferentes dependencias del
Ministerio.

Mantener actualizado el archivo electrénico y el resguardo de la documentacion
relacionada al 4rea de trabajo.

Se apoy¢ en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la
Unidad.

Se elaboraron solicitudes de utiles de oficina para la Unidad.

Se redactaron Providencias y Oficios pertinentes a la Unidad.

Se consolidé informacion del Plan Operativo Anual ~POA- 2018, Ejecucion de la UDAF
del mes de julio 2018.

Monitoreo de medios escritos (Prensa Libre y Diario de Centro América), por
publicaciones de noticias y Acuerdos relacionados al Ministerio.

Marilin’ Roxana Mazariegos Lopez
Secretaria UDAF

Lic. Selvin Eduardo Girén Léopez
Coordinador -UDAF-

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de julio 2018

CONTRATISTA: BRENDA MARLENY LOPEZ LORENZO
HONORARIOS MENSUALES: Q.10,000.00

SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: Servicios Técnicos en el Despacho
Viceministerial Administrativo Financiero

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NO. 183-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Recepcion de documentos correspondientes al Vice Despacho
Redaccion de documentos en su mayoria oficios.

e Programacion y seguimiento de la diferentes actividades del Sefior Viceministro

e Apoyar en seguimiento y cumplimiento a tiempo de la entrega de informacion solicitada.

e Solicitud de la distinta documentacion requerida a las distintas Unidades Ejecutoras.

e Realizar y recibir llamadas telefonicas a las distintas dependencias del Ministerio, asimismo
las llamadas externas.

e Archivo y catalogacion de toda la documentacion recibida en el Vice Despacho.

e Seguimiento de la documentacion que ingresa al despacho.

METAS:

I. Seapoyd en seguimiento de agenda del Sefior Viceministro

Se estuvo disponible en cualquier momento, para atender las necesidades del Seior
Viceministro

Se trasladaron y entregaron documentos en la diferentes Unidades Ejecutoras de la
Direccion Superior.

4. Se programaron diferentes reuniones externas e internas del Sefior Viceministro

5. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o
que coadyuvaron en la eficiencia del mismo.

6. Se realizo el archivo y catalogacion de la documentacion recibida en el despacho.

rJ

(8]

Atentamente,

Brenda arleny Lopez Lorenzo

Técnico en el Despacho Ministerial de EdgatA ibal Gor~» Escobat

Administracion Financiera Yiceministro de Con ...ucagiones
Infroestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2,018.

Ing. Civil Renato José Rodas Garcfa

Monto: Q. 13,500.00

Analista Técnico en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 184-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1l

10.
11,

Apoyar en el conocimiento del aspecto técnico sobre los expedientes relacionados con las inscripciones, actualizaciones
y los diferentes tramites que se presenten en el Registro de Precalificados de Obras;

Apoyar en la verificaciéon y comprobacion que la documentacién que conforma el expediente redina los requisitos
técnicos reglamentarios;

Apoyar en la revisién y rechazar los documentos que no llenen los requisitos legales y de control interno establecidos
por el Registro;

Colaborar en dar cumplimiento a la legislacién vigente;

Apoyar y asistir en forma directa en todos aquellos asuntos técnicos que requiera el Vocal Técnico o el Registrador del
Registro;

Apoyar en la elaboracién de las opiniones correspondientes que servirdn de base para emitir las resoluciones
respectivas;

Colaborar en proporcionar orientaciéon técnica sobre los requisitos que deben cumplir las empresas individuales o
juridicas para solicitar alguno de los tramites que se manejan en el Registro de Precalificados;

Apoyar en mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo;

Apoyar en atencion a los interesados para cualquier informacién;

Colaborar en el ingreso de los datos al sistema informatico segin anélisis que generd su opinién;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

Recibir, revisar y trasladar la documentacién de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién segiin registro
indicado;

Revisar contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

Se recibieron veintiin (21) expedientes para Actualizacién en el Registro de Precalificados de Obras, de los cuales seis
(06) expedientes se trasladaron a la Comisién Calificadora para andlisis, los quince (15) restantes se trasladaron a
Notificacién de Previos.

Se recibieron dos (02) expedientes para Precalificacion en el Registro de Precalificados de Obras, los cuales se
trasladaron a Notificacién de Previos.

Se recibié un (01) expediente para Cambio de Director de Obra, el cual, fue trasladado a la Comisidn.

Se recibieron dos (02) expedientes para Cambio de Representante Legal

Se realizaron llamadas a propietarios de empresas para solicitar documentaciéon de soporte para el analisis de los

expedientes de Actualizacién en el Registro de Precalificados de Obras.



8. Seatendierona propietarios y directores de obras de las empresas, para solventar dudas sobre los previos relacionados
con la Actualizaci6n en el Registro de Precalificados de Obras.

% Se sostuvieron reuniones con el Director y con personal del Registro de Precalificados de Obras, con el fin de unificar
criterios al momento de asignar especialidades a las empresas que solicitaron un incremento de las mismas.

10. Se actualizaron datos de empresas en el sistema RPO.

11. Se recibi6 capacitacién por parte del personal de informética del Ministerio de Comunicaciones en cuanto al uso del

sistema de R. P. 0., para el buen uso del mismo,

Atentamente:

» T

[
arcia

Ingeniero Civil
Registro dg¢ Precalificados de Obras

ATO JOSE RODAS GaRcia
INGENIERD TIVIL
coL. 10,944

REN

A o T B

Ing. Civil Yorik A. Campos Morales
Registrador del Obras
Registro de Precalificados dg e
Ministerio de Comunncgcsodn
infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2018.

Robert Lloyd Young Velasquez

Monto: Q 6,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccion Superior.
Contrato Administrativo 185-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

L

Apoyar en recibir la documentacién previamente notificada para operar en tarjetas;

Colaborar con la revisién y ordenamiento por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

Apoyar en operar los expedientes notificados en los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de
Cuentas;

Apoyar en el chequeo de los tarjetones para que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en
finiquitos;

Colaborar con la actualizacién dia a dia en las Tarjetas Kardex para cada una de las empresas inscritas en el Registro
de Precalificados de Obras, la informacién correspondiente a las Vigencias, suspensiones y los tramites aprobados por
la Comision Calificadora;

Apoyar en el traslado al Jefe Administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto
Bueno respectivo;

Apoyar con el traslado al encargado del archivo por medio del libro los expedientes operados en las tarjetas para su
archivo;

Apoyar con mantener un inventario actualizado de los tarjetones;

Colaborar con la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Apoyar en recibir la documentacién previamente notificada para operar en tarjetas;
Colaborar con la revision y ordenamiento por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

3. Seoperaron 35 expedientes notificados en los tarjetones que estan autorizados por la Contralorfa General de Cuentas;

4. Apoyar en el chequeo de los tarjetones para que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en
finiquitos;

5. Se actualizaron 160 Tarjetas Kardex de las empresas inscritas en el Registro gle Precalificados de Obras, la
informacion correspondiente a las Vigencias, suspensiones y los tramites aprobados por la Comisién Calificadora;

6. Apoyar en el traslado al Jefe Administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto
Bueno respectivo;

7. Se trasladaron 35 expediente a la encargada del archivo por medio del libro los expedientes operados en las tarjetas
para su archivo;

8. Apoyar con mantener un inventario actualizado de los tarjetones;

9. Colaborar con la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

Atentamente:

RobertLLl{ﬁF'Y oung Velasquez

Vo.Bo. _

T
Ing. CivitYarik A. Campos Morales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras

Ministeric de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO 2018.

Nestor Orlando Pérez Cano
Monto: Q 6,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 186-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES
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Apoyar en la elaboracion de constancias especificas para cotizaciones y licitaciones.

Apoyar en el control y correlativo de las constancias especificas.

Apoyar en la elaboracién de notas de informacién general.

Colaborar en informar con respecto a las constancias por ventanilla o via telefénica,

Recibir la documentacién que, de soporte a los avisos, seglin registro indicado.

Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro

Operar los datos en las tarjetas que estan autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.

. Trasladar al Jefe Administrativo el tarjetdn, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno respectivo.
. Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo

. Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacién en las tarjetas.

. Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.

. Atender al publico en general orientandolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.
. Apoyar en la Ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramites.

RESULTADOS DE TRABA]OS REALIZADOS
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16.

Apoyar en la elaboracién de constancias especificas para cotizaciones y licitaciones.

Apoyar en el control y correlativo de las constancias especificas.

Apoyar en la elaboracién de notas de informacién general.

Colaborar en informar con respecto a las constancias por ventanilla o via telefénica,

Recibir la documentacién que, de soporte a los avisos, segln registro indicado.

Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro

Se operaron los datos en 30 tarjetas que estan autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.

. Se trasladaron 30 tarjetas, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno respectivo.

. Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo
. Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacién en las tarjetas.

. Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.

. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a su cargo.

. Atender al ptblico en general orientdndolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.

Apoyar en la Ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramites.

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018
ISABEL MENDOZA SANCHEZ
Honorarios: Q.11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO MINISTERIAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 187-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

e Llevar control entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Ministerial.

e Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

e Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

o Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del
Despacho Ministerial.

¢ Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

o Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.

o Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

METAS CUMPLIDAS

e Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que
sean requeridas.

e Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congreso de la Republica,
Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas. Siendo un
aproximado de 20 expedientes.

o Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, un aproximado de 70
expedientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio
Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

e Se atendieron un aproximado de 95 Audiencias de la Agenda del Sr. Ministro.

e Programar agenda del Sr. Ministro y concertar audiencias.

e Se atiende un aproximado de 35 llamadas diarias.




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018

ALFREDO ROLANDO CABALLEROS MEJIA

HONORARIOS Q.7,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL

Contrato Administrativo No. 188-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:

1. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccidn Superior.

2. Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Direccidn Superior.

3. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
deberd realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

META:

Informar a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto
indicado, cumpliendo con los horarios establecidos de entrada y salida

Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas.

Entregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de

que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad

Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condicig Has de
limpieza general
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INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE JULIO DE 2018
CONTRATISTA: EDILSA GRIJALVA ALVENO
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES - DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 189-2018-029-DSRH

MONTO: Q. 10,000.00
OBJETIVOS:

Apoyar a los profesionales de la Unidad en la revisién, anélisis y emisién de opinion de expedientes de competencia,
Apoyar a los profesionales de la Unidad en la gestion y evaluacion de proyectos que se requieran,

Conservar el control de los expedientes técnicos de la unidad, que tiene a su cargo, y llevar control de archivo.
Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y le asigne la Coordinadora y la Seccion Juridica de la Unidad.

Servir de apoyo a la Coordinadora, a la Secretaria y la Seccion Juridica de la Unidad, en relacion a proyectos del Ministerio
que se requieran Concesionar, Desincorporar, y/o hacer una Asociacion Publica-Privada,

Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que se le solicite opinion o dictamen juridico
retna los requisitos administrativos y legales requeridos,

Debera trabajar en forma directa con las secciones técnica y financiera de la UCD, o individual en todos aquellos asuntos
juridicos que estas areas le requieran.

Trabajar en equipo para completar, actualizar y poner en practica los flujos de procesos del Manual de Organizacion y
Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y sector tanto en el marco de concesion, y desincorporacion, ejecucion privada,
como de asociacion plblica-privada, en el ambito del area juridica.

Mantener orden y control de los documentos y/o expedientes a su cargo.

Atencion a los actores claves del sector o subsector que se trate para proporcionar informacion juridica del proyecto, segln
fase en que se encuentre.

Apoyar en mantener al dia la informacién juridica que sea requerida por la oficina de acceso a la informacién del Ministerio
en hoja web del CIV, y ofras fuentes.

Trabajar en todas las actividades directas y transversales relacionadas con la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
en el area juridica.

Administrar la correspondencia organizar el archivo, atender y anunciar a persona que se presentan a la unidad.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, porlo que EL CONTRATISTA debera realizar todas aquellas
otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS

Llevar registro computarizado de |a documentacion que ingresa y sale de la Unidad de Concesiones.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se recibe y/o emite.

Envio de informes al Congreso de la Republica, Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, dentro del plazo
estipulado.

Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades de la Unidad

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

Atencion a los Asesores de la Unidad, en las funciones que asignen.

Atender llamadas telefonicas.

Entrega de papeleria dentro y fuera del Ministerio.

Coordinar diversas reuniones requeridas por la Coordinadora y la seccion Juridica.
Archivo de documentos

LR

rijalva Alveno Vo.Bo.\IWs Amaya
Servicios Técnicos en la Unidad de Coordinadefa de la Unidad de

Concesiones y Desincorporaciones Concesiones y Desincorporaciones.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES DEL 01 AL 31 DE JULIO 2018

NOMBRE:  KATHERINE LORENA GONZALEZ MELGAR

HONORARIOS: Q 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS: DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO: 190-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Escanear documentos del Despacho Ministerial

2. Llevar el registro, control y archivo de la documentacién del Despacho
Ministerial

3. Atender a Funcionarios Publicos, personal y Publico en general que realiza
trdmites en la direccién superior Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

4, Atender las llamadas entrantes a la planta telefénica del Despacho Ministerial

METAS ALCANZADAS:

L.

Se atendieron 70 llamadas externas al Despacho del Ministro, en las que
solicitan informacidén sobre el Ministro del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Se anuncié a las personas y Funcionarios publicos que se reunieron en el
Despacho del Ministro.

Se recibieron 830 expedientes para el Ministro y luego fueron frasladarlos a
donde corresponden.

Se ingresaron 830 expedientes al Sistema de correspondencia del Despacho
Ministerial y se trasladaron a donde corresponde.

Se enviaron 565 expedientes con Hoja de Trdmite, a las diferentes
Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Se prestdé apoyo a personas tanto en el ingreso como el egreso a reunién
con el Ministro.

Se atendié al personal Interno del Ministerio de Comunicaciones.

necesitara.
Se entregd la hora en el Despacho Ministerial.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL MES DE JULIO 2018
CONTRATISTA: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN
HONORARIOS: Q 6,000.00
SERVICIOS TECNICOS: EN EL DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 191-2018-029-DSRH

OBIJETIVO

1. Atender llamadas que ingresan a la telefénica de la Direccidn Superior;

2. Atender a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante
el Despacho Ministerial;

3. Anunciar a funcionarios publicos, personal y publico en general ante los departamentos
donde necesitan realizar tramites;

4. Guiar a las personas tanto como en el ingreso como el egreso de las mismas;

5. Decepcionar toda la documentacion que ingrese al Despacho Ministerial;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberad desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

METAS:

1. 70 llamadas entrantes a la Direccidn Superior.

2. 120 personas atendidas que realizaron tramite ante el Despacho Ministerial.

3. 175 personas anunciadas en general ante los departamentos donde necesitan realizar
tramites ante el Despacho Ministerial.

4. 135 personas guiadas ante los departamentos que necesitan realizar tramites.

5. 460 documentos que ingresaron al Despacho Ministerial.

6. 60 documentos ordenandos y llevando correctamente la Citaciones del Despacho Superior
a Presidencia.

7. 450 ordenando archivo digital documentos que ingresaron al Despacho Ministerial.

Aura Maribel Contreras Bran

Firma



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

JOSE ALFREDO JUAREZ
Correspondiente al mes de julio de 2018
Honorarios Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 192-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Analizar la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.
Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccion y choque.

3. Brindar proteccién y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresién o acto delictivo.

4. Acompanfar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre
y los que disponga el sefior Viceministro.

5. Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de cualquier
tipo y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacién embarazosa.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

METAS:

Se analizo la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

Se realizaron medidas de prevenciéon ante un evento y mecanismos de reaccion y

choque.

3. Se brindd proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Se le acompafioé y brindé seguridad diaria en todas las actividades que realizé en su
casa, oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se
encontro y los que dispuso el sefior Viceministro.

5. Se previno de atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de

cualquier tipo y también se evitd cualquier accidente, contrariedad o situacion

embarazosa.

6. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar.

N =
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@Lﬁw J“‘“‘B
José Alfredo Judrez
Servicios Técnicos en Seguridad

del Despacho Viceministerial
Vo. Bo.

Vo. Bo. Négtdr Rrecinos
Viceministro omunicaciot
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JULIO DEL 2018
CONTRATISTA: EDWIN MAURICIO ROSA LINARES
HONORARIOS: Q 7,000.00
SERVICIOS TECNICOS: Técnico en seguridad del vice despacho administrativo
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 193-2018-029-DSRH

OBJETIVO:

1. Analizar la vulnerabilidad de la persona o persona protegida.

2. Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismo de reaccion y choque.

3. Brindar proteccion y defensa al sefior viceministro administrativo en todo su entorno
evitando sea victima de alguna agresién o acto delictivo.

4. Acompanary brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa oficina,
lugares publicos, vehiculos etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre y lo
disponga el sefior viceministro.

5. Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, o agresiones de cualquier tipo
y evitar cualquier accidente, contrariedad o situacion embarazosa.

6. Las actividades descritas enunciativas mas no limitadas, por lo que el Contratista debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS:

1. Informar a diario de traslado del personal sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos, el de
entrada y salida.

2. Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del cumplimiento
de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo.

3. Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de que
se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio.

4. Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracion aire llantas, luces en general, limpieza en general, para
cumplir con los estandares de seguridad.

5. Informar constantemente el estado primordial de las instalaciones del Edificio, mantenerlo

win Mauficjo Rosa nares

en condiciones 6ptimas de limpieza general.
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firma Edgar Anibal Gomez Escobar
; Yiceministro de Cominic icionesy
Inhaestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Julio 2018
CONTRATISTA: GINGER RUTH
BARRIOS AJCOT
HONORARIOS MENSUALES: Q 12,000.00
SERVICIOS TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO
PROFESIONALES: VICEMINISTERIAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO | 194-2018-029-DSRH

NO.
OBJETTVOS:

» Realizar la respectiva recoleccion del resultado de desarrollo del proyecto o actividad que
se lleva a cabo con presencia del sefior Viceministro, asi mismo tomando nota de asistencia
de cada participante en las reuniones laborales realizadas, facilitando datos para los
pequefios informes de cada actividad para luego englobarlos en una memoria general
semanal y/o mensual.

» Determinar hasta qué punto se ha logrado los objetivos previstos con relacién a las
actividades.

» Organizar la convocacicén de reuniones laborales ajustando las fechas previstas y asignadas
por el sefor Viceministro segun la programacion de la agenda que se lleve, tomando en
cuenta la participacion del diferente personal solicitado o convocado en las mismas.

» Tener en cuenta en cada reunion los puntos a tratar, posibles objetivos a tratar y la
respectiva participacion de cada uno, colocando los recursos necesarios y apropiados.

» Reflejar las respectivas conclusiones acerca de las diversas actividades, incluyendo a la
memoria la documentacion que se haya generado, asi como el listado de asistencia el cual
incluye firma del mismo, fotografias si fuese necesario, articulos de prensa, articulos de leyes
o cualquier otro adjunto que ampare lo conversado y acordado en la reunidn laboral.

» Apoyar en la creacion de memorias de trabajo de las diversas reuniones en el Despacho
Viceministerial.

» Seguimiento y preparacicn de documentacion para las diversas reuniones en las que
participa el seiior Vice ministro.

» Llevar control y seguimiento de la agenda Despacho Viceministerial.

» Realizary recibir llamadas telefonicas a las distintas dependencias del Ministerio y externas

al mismo.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Julio 2018

Apoyar en el control y Seguimiento de documentos de expedientes administrativos en el
Despacho Viceministerial.

Desarrollar las actividades que se me designe en el Despacho Viceministerial.

Asistir en acompaiamiento para la participacion de toma de nota de las distintas actividades
laborales a las que asiste el sefior vice ministro.

Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones del Despacho Viceministerial.

METAS:

v

Apoye en la toma de nota de los resultados y el desarrollo de las actividades para elaborar
pequeiios informes de cada actividad en la que hace de participacion el sefior Viceministro.

Coordine reuniones solicitadas por las diferentes autoridades con la participacion del
Sefior Viceministro

Realice las llamadas solicitadas por este Despacho Viceministerial.

Realice el respectivo recordatorio de las actividades pendientes por realizar al Sehor
Viceministro y asi mismo apoye en el seguimiento para la recopilacion informacion
necesaria para las diversas participaciones de reuniones del sefior viceministro verificando
la informacioén que necesita para la misma, tomando en cuenta que dicha informacion en

algunos casos es necesario perseguir la responsabilidad de los diferentes responsables para
brindar el resultado necesario.

Realicé e informé constantemente de las llamadas y mensajes telefonicos de este Despacho
Viceministerial.

Desarrolle las actividades que se me designaron para apoyar la efectividad de
documentacion que ingresa a este Despacho Viceministerial,

-

iriger Ronth-Barrios Ajcot
SERVICIOS TECNICOS
espacho Viceministerial




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: Julio

Periodo: Del 1 al 31 de Julio del afio 2018

Contratista: Rodrigo José Villatoro Castillo

Honorarios: Q.22,000.00

Servicios: Profesionales

Contrato No.: CERO CIENTO NOVENTA Y CINCO GUION DOS MIL DIECIOCHO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DSRH [0195-2018-029-DSRH].

Obijetivos:

1. Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccién Superior y
sus Unidades Ejecutoras;

2. Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio.

3. Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores

4. Otras actividades determinadas por el Ministro.

5. Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccién Superior y su dependencia

Metas:

1. Reuniones con el personal ejecutivo y técnico de la Agencia Nacional de Alianzas para
el Desarrollo de Infraestructura Econdmica —ANADIE-;

2. Revision de contratos administrativos;

3. Elaboracion de dictamenes relacionados con diversas solicitudes administrativas de las
diferentes unidades ejecutoras;

. Reuniones semanales con Staff administratéwo de la Direccién Superior del —CIV-.

. Seguimiento a diligencias en coordinacion con -CONRED-;

. Revision y analisis de expedientes administrativos de diferentes unidades ejecutoras;

. Apoyo y revisién de documentos relacionados con —UCAF;

. Reuniones y seguimiento con el personal de asesoria técnica del -Cl\-

©oo~NO O A




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018

CONTRATISTA: KARLA JUDITH RECINOS MOSCOSO
HONORARIOS: Q.22,400.00
SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS TECNICOS EN UNIDAD DE RELACIONES
PUBLICAS
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 197-2018-029-DSRH
OBIJETIVOS
1. Apoyar en proporcionar informacion a todas las persona y organizaciones en relacién con

el trabajo desarrollado por el Ministerio.

2. Apoyar en el fortalecimiento de la imagen del Ministerio.

3. Asistencia para la elaboracion de documentos informativos relacionados con las
actividades del Ministerio.

4. Apoyar a los funcionarios en temar relacionados con Relaciones Publicas.

5. Apoyar en la ambientaciéon de los salones que se utilizardn para el desarrollo de
conferencias, talleres, seminarios y otras actividades similares.

6. Apoyar a los funcionarios de Despacho Superior, en visitas oficiales del Ministerio.

7. Otras relacionadas a la funcién designada.

METAS

Coordinacién de acciones publicas sobre los temas sobresalientes de la gestion del mes.

o Redaccion de convocatoria a medios de comunicacion

o Redaccion de comunicados de prensa

o Preparacion de mensajes clave para presentaciones
Coordinacién de atencién a entrevistas de medios radiales — presenciales o telefdnicas.
Atencion a requerimientos puntuales de informacion de periodistas de diversos medios de
comunicacion.

Coordinacion de equipo humano de la Unidad de Relaciones Publicas.



e Asistencia y seguimiento a las reuniones de comunicadores de las distintas carteras del
Organismo Ejecutivo.
e Atencion y documentacién de reuniones del Ministro con grupos de interés: diputados,
alcaldes y gremios organizados.
o Redaccidn y distribucion de comunicados de documentacion
e Coordinacion y seguimiento del equipo de RRPP a actividades de supervision de tramos, y
ejecuciones concernientes a la cartera.

e Coordinacion de participacion de representantes del Ministerio ante las actividades de

Gobierno Abierto.

KA S MOSCOSO

Vo.Bo.

Edgar

Viceministro de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



MES:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

DEL PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO 2,018

CONTRATISTA: SAYAN DANERY AGUIRRE GUZMAN

HONORARIOS MENSUALES: Q4,000.00

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 198-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de
expedientes de procesos ordinarios laborales, fisica y
digitalmente.

Crear, implementar y mantener un archivo digital de los procesos
ordinarios laborales y demé&s procesos gque maneja la Asesoria
Legal Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

Llevar un control Fisico y digital de las notificaciones
relacionadas en la Asesoria Legal Laboral.

Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en
los Juzgados Laborales.

Llevar control fisico y digital de las copias de recibido.

Cuando las circunstancias y la necesidad lo ameriten, actuar
como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier entidad
que se le requieren.

Cuando las circunstancias y la necesidad lo ameriten, asistir y
apoyar a la Asesoria legal Laboral en la redaccién de documentos
oficiales.

Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacién
de expedientes, memoriales, Vi documentos oficiales,
reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo
a su destino.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas,
por lo que “EL CONTRATISTA” deberéd desarrollar todas aquellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacién.



METAS:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Lleve a cabo el control Fisico y digital de las notificaciones
relacionadas en la Asesoria Legal Laboral.

Actué como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier
entidad que se le requieren.

Clasifique y ordene de modo cronolégico cada uno de los
expedientes ubicados en el Archivo de Asesoria Legal Laboral.
Lleve a cabo 1la elaboracién de oficios de Notificaciones
Importantes dirigidas a las diferentes Unidades del Ministerio.
Asisti a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de expedientes
de procesos ordinarios laborales, fisica y digitalmente.

Asisti y apoye a la Asesoria Legal Laboral con la conformacién
de expedientes, memoriales, y documentos oficiales,
reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo
a su destino.

Asisti y apoye a la Asesoria legal Laboral en la redaccidén de
documentos oficiales.

Cree, implemente y mantuve un archivo digital de los procesos
ordinarios laborales y demds procesos que maneja la Asesoria
Legal Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

Apoye a la Asesoria legal Laboral con ir a traer y a dejar

expedientes a las diferentes entidades que se le requieren.

Sayan éénery Aguirre Guzman

probacién de informe

Asesora Legal Laboral
de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo:

Stella Marina Padflia Solérzano
Cuordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministario de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE JULIO 2018

Nombre: Luis Humberto Noj Atz

Monto: Q 13,500.00
Analista Financiero en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién
Superior.

Contrato: No. 199-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1

9.

Colaborar en solicitar a las empresas constructoras la presentacién de
estados financieros reales con su documentacién de soporte, para ser
inscritos en el Registro de Precalificados de Obras.

Apoyar en examinar y conocer financieramente los expedientes
presentados por las personas individuales o juridicas que soliciten
precalificarse, en el Registro de Precalificados de Obras, con base en las
opiniones emitidas.

Apoyar en la Verificacion y comprobacién que la documentaciéon que
conforma el expediente retna los requisitos financieros reglamentarios.
Colaborar en revisar y rechazar los documentos que no llenen los requisitos
legales y de control interno establecidos por el Registro de Precalificados
de Obras.

Apoyar y asesorar en casos especiales de expedientes relacionados al area
financiera.

Apoyar y asistir en forma directa en todos aquellos asuntos financieros que
requiera el Vocal Financiero o el Registrados.

Colaborar en ingresar los datos al sistema informatico segun el analisis que
genero su opinion.

Colaborar en proporcionar orientacién financiera sobre los requisitos que
deben cumplir las empresas individuales o juridicas para solicitar cualquier
tramite que se maneje en el Registro de Precalificados de Obras.

Apoyar en mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su
cargo.

10.Apoyar en conocer los diferentes planteamientos financieros que resulten

de la aplicacion de la ley en cada expediente cuestionamientos o
planeamientos efectuados por la Comision.

11.Apoyar en atender a los interesados para cualquier informacién
12. Otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

RESULTADOS DE TRABAJO REALIZADOS

1

2.

3.

Se solicitd a seis (6) empresas constructoras estados financieros, con su
respectiva documentacion de soporte.

Se examind y se conocid financieramente siete (7) expedientes presentados
por personas individuales o juridicas que solicitaron precalificarse.

Se apoyd en la verificacion y comprobacion que la documentacion que
conforman cinco (5) expedientes que reunan los requisitos financieros
reglamentarios.



4. Se colaboré en revisar y rechazar los documentos de cinco (5) empresas
que no llenen los requisitos legales y de control interno establecidos por el
registro de Precalificados de Obras.

5. Se apoy6 y asesor6 casos siete (7) expedientes relacionados al area
financiera.

6. Se apoyo y asisti6 cinco (5) expedientes requeridos.

7. Se colaboré en ingresar dos (2) expediente con sus datos al sistema
informatico.

8. Se colaboré en proporcionar orientacion financiera a siete (7) empresas
individuales o juridicas.

9. Se apoydé en mantener el orden y control de cuarenta y uno (41)
expedientes a mi cargo.

10. Se apoy6 en los diferentes cuestionamientos y planteamientos financieros
que resultaron de la aplicacién de la ley en cuatro (4) expediente,
cuestionados por integrantes de la comisién.

11.Se apoy6 a siete (7) empresas por informacion financiera.

12. Se apoyd en informar a cinco (5) empresas los formularios de los
impuestos que debe de presentar.

i
/\ \\
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Ing. Civi i, Campos Morales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO 2018

CONTRATISTA: NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE LEON
HONORARIOS: Q. 15,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en el Despacho Ministerial

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 200-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

METAS

Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Ministerio y
sus Unidades Ejecutoras.

Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Ministerial.

Revisar expedientes administrativos del Ministerio que ingresan al Despacho
Ministerial.

Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del
Sefior Ministro.

Las actividades anteriormente descritas tienen caracter enunciativo, pero no
se limitan a aquéllas otras que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo, las cuales también “EL
CONTRATISTA” debera realizar.

e Asistencia en actividades administrativas del Despacho Superior del Ministerio

e Asistencia en actividades administrativas de las diferentes unidades ejecutoras del
Ministerio, relacionadas con el Despacho Ministerial.

e Fortalecimiento en las actividades del Despacho Ministerial, para su adecuada
ejecucion.

e Fortalecimiento en las actividades de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas
con el Despacho Ministerial, para verificar su adecuada ejecucion.

e Participacién en reuniones diversas con personal de las diferentes unidades ejecutoras,
a requerimiento del SeAor Ministro.




® Participacion en reuniones con diferentes instituciones, a requerimiento del sefior
Ministro
e Atencion a personal que lo requiere, en el Despacho Ministerial

e Atencion a visitantes del Despacho Ministerial

e \Verificacion y coordinacién para el diligenciamiento de la correspondencia dirigida al
Sefior Ministro del ramo.

e (Coordinacion de actividades que realice el Sefior Ministro del ramo con personal del
Ministerio o con personas de diferentes entidades.

e Atencion y coordinacion de reuniones varias en las que el Sefior Ministro lo solicite.

* FEjecucion de todas aquellas actividades que, aunque no se encuentren listadas, en el
presente informe, constan en los registros correspondientes del Despacho Ministeria

Y %/Z/ );/'V.f &%&i

NORMA\EUNICE DE LEON LOBOS DE DE LEON.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE

JULIO DE 2018
Contratista: GABRIEL ALEJANDRO ALVARADO
ALVARADO
Honorarios; Q.16,000.00
Segun Contrato Administrativo No. 201-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1. Emitir dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de cardcter, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sea requerido;

2. Revisar documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue el ministerio;

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demads actuaciones relacionados
con los mismos, cuando se lo solicite el Ministerio; -

5. Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; cuando le sea
requerido anteproyectos de leyes también relacionados con el Ministerio en los
Tribunales o que se tramiten en contra del Ministerio y dar trdmite de los Recursos
de Amparo y Casacion;

6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El
Ministerio, en los tribunales, o que se tramiten en contra del Ministerio;

7. Resolver consultas de carécter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccién Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Ministerial;

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea
designada;

9. Otras funciones afines a que le sean requeridas por el jefe inmediato o los superiores;

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segin lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron
los expedientes en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo
conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

OPINION. Providencia No. AJ-61-2018. Respecto a la procedencia de emisién de Reforma
al Reglamento de Precalificados.

Sumario No. 1045-2016-01123. Evacuacién audiencia 24 horas, incumplimiento de las
obligaciones del fideicomitente, establecidas en Contrato de Fideicomiso Vial.

Revision Cédula No.01045-145824361. Expediente 010405-2018-00408. Notificacion de la

resolucién de fecha 23 de mayo de 2018, en la que se procedié a su revisién y posterior
archivo.




Revisién Cédula No.01045-145824362. Expediente 010405-2018-00408. Notificacién de la

resolucion de fecha 23 de mayo de 2018, en la que se procedié a su revisién y posterior
archivo.

Contencioso Administrativo No. 1145-2018-00026. Evacuacién audiencia contestacién de
la demanda en sentido negativo.

Contencioso Administrativo No. 1011-2018-00004, Evacuacidn audiencia contestacion de
la demanda en sentido negativo.

Revisién Cédula No.01163-1458228828. Expediente 01163-2018-00238. Notificacién de la

resolucién de fecha 5 de junio de 2018, en la que se procedié a su revisién y posterior
archivo.

Revision Cédula No.01163-145837182. Expediente 01163-2014-00912. Notificacién de la

resolucion de fecha 11 de junio de 2018, en la que se procedié a su revisién y posterior
elaboracion del oficio solicitado.

OFICIO. AJ-196-2018. Solicitud a la Direccion de Caminos remitir informacion solicitada
en AUTO PARA MEJOR FALLAR dentro del Expediente 01163-2014-00912

OFICIO AJ-201-2018. Solicitud a la Direccién de Caminos remitir informe circunstanciado,
solicitado por la Procuraduria de los Derechos Humanos, derivada de la presunta violacién

al derecho de la vida que sufrieron varios guatemaltecos derivada de la erupcién del Volcén
de Fuego.

OFICIO AJ-206-2018. Solicitud a INSIVUMEH remitir informe circunstanciado, solicitado
por la Procuraduria de los Derechos Humanos, derivada de la presunta violacion al derecho
de la vida que sufrieron varios guatemaltecos derivada de la erupcion del Volcan de Fuego.

OFICIO AJ-207-2018. Solicitud a la COVIAL remitir informe circunstanciado, solicitado
por la Procuraduria de los Derechos Humanos, derivada de la presunta violacion al derecho
de la vida que sufrieron varios guatemaltecos derivada de la erupcién del Volcén de Fuego.

OFICIO AJ-202-2018. Solicitud a la CONRED remitir informe circunstanciado, solicitado
por la Procuraduria de los Derechos Humanos, derivada de la presunta violacién al derecho
de la vida que sufrieron varios guatemaltecos derivada de la erupcion del Volcén de Fuego.

OFICIO AJ-211-2018 Atencién O-76578. Elaboracion proyecto de oficio remisién

Opinion Consultiva institucién encargada administracion espectro radioeléctrico a la
Secretaria General de la Presidencia.

Revision Cédula No.01190-145848419. Expediente 01190-2018-00020. Notificacién de la

resolucién de fecha 20 de junio de 2018, en la que se procedid a su revision y posterior
elaboracion del oficio solicitado.

Revision Cédula No.01190-145843043. Expediente 01190-2017-00198. Notificacion de la
resolucién de fecha 20 de junio de 2018, en la que se procedié a su revisién y posterior
elaboracion del oficio solicitado.

Casacion. Expediente No. 1002-2016-00419. Audiencia 48 horas recurso de aclaracion.

OFICIO. AJ-219-2018. Remision a Procuraduria de los Derechos Humanos informacién
recopilada derivada de la presunta violacién al derecho de la vida que sufrieron varios
guatemaltecos derivada de la erupcion del Volcan de Fuego.

OFICIO AJ-224-2018. Reiteracion Direccién General de Caminos informacion requerida
en oficio AJ-196-2018




OFICIO AJ-226-2018. Remision al Despacho de Ministro, Informe Procuraduria de los
Derechos Humanos derivada de la presunta violacién al derecho de la vida que sufrieron
varios guatemaltecos derivada de la erupcién del Volcan de Fuego.

Contencioso Administrativo 01190-2017-00198. Evacuacion Audiencia, vista sefialada
para el dia 3 de julio del 2018.

Revision Cédula No.01190-14582489. Expediente 01190-2018-00020. Notificacién de la

resolucion de fecha 22 de junio de 2018, en la que se procedid a su revisién y posterior
elaboracion del oficio solicitado.

Revision Expediente 190-2018. Oficial 14. Corte de Constitucionalidad. Notificacién de la

resolucién de fecha 21 de mayo de 2018, en la que se procedid a su revisién y posterior
archivo.

Amparo 2750-2017. Of.14. Audiencia 48 horas recurso Amparo promovido por la
Procuraduria General de la Nacién en contra de la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones
del Ramo Civil y Mercantil por haber emitido resolucién de fecha 30/11/2016.

Ordinario 01163-2014-00912. Evacuacién audiencia Auto para mejor fallar, Resolucién de
fecha 11 de junio del 2018.

REVISION DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES DE SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

% Acuerdo Ministerial No. 979-2018. Aprobacién Actuacién Contrato Administrativo
No. 265-2018-COV.

% Acuerdo Ministerial No. 978-2018. Aprobacién Actuacién Contrato Administrativo
No.280-2018-COV.

% Acuerdo Ministerial N0.966-2018. Aprobacién Actuacién Contrato Administrativo
No0.231-2018-COV.

** Resolucién No. SA-490-2018. Improbacion actuacién Junta de Licitacién Proyecto de

Seflalizaciéon Horizontal SH-001-2018.

Resoluciéon No. SA-500-2018. Improbacion actuaciéon Junta de Licitacién Proyecto

Sello de Grietas: SG-002-2018.

¢ Resolucion No. SA-497-2018. Declaracion Sin Lugar Recurso de Revocatoria
interpuesto por la Asociacion de Transportistas Independientes de Amatitlan, en contra
de Resolucién No. 3442/2012 emitida por la Direccion de Transportes.

% Resolucién No. SA-509-2018. Aprobacion actuacion Junta de Licitacion del Proyecto
de Mantenimiento de la Red Vial No Pavimentada T-15-2018.

*+ Resolucién No. SA-512-2018. Aprobacién actuacién Junta de Licitacion Proyecto de
Mantenimiento de la Red Vial No Pavimentada T-030-2018.

% Resolucién No. SA-481-2018. Autorizacién a la Junta de Licitacion DGC-019-2018

de prérroga de plazo para recibir ofertas para la Adquisicion de Vales Canjeables por

combustible.

Resoluciéon No. SA-514-2018. Improbacién actuacién Junta de Licitacién Proyecto

Mantenimiento de la Red Vial: Proyecto CP-013-2018.

¢ Resolucién No. SA-519-2018. Aprobacidn actuacion Junta de Licitacion del Proyecto
de Mantenimiento de la Red Vial No Pavimentada BL-017A-2018.

% Acuerdo Ministerial No. 998-2018. Aprobaciéon Contrato Administrativo No.274-
2018-COV.

*» Acuerdo Ministerial No. 997-2018. Aprobacién Contrato Administrativo No.289-
2018-COV.

*» Resolucién No. SA-525-2018. Declaratoria Sin Lugar Recurso de Revocatoria
interpuesto por la entidad TORRECOM GUATEMALA, LIMITADA, en contra de la
Resolucién RES-DS-371-2017 de la Direccion General de Aerondutica.

*» Resolucion No.SA-393-2018. Autorizacion a la entidad ALIMENTOS PARA

ANIMALES S.A. para ejecutar proyecto de construccién de carriles de aceleracion y
desaceleracion.



% Acuerdo Ministerial No.1026-2018. Aprobacién Contrato Administrativo N -
e rativo No. 294

%+ Acuerdo Ministerial No.1028-2018. Aprobacién Contrato Administrativo No. 1028-
2018-COV

% Acuerdo Ministerial No.1025-2018. Aprobacién Contrato Administrativo No. 1025-
2018-COV -
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2018

Contratista: ANGEL GABRIEL TORRES MORALES
Honorarios: Q.16,000.00
Segun Contrato Administrativo No. 202-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1:

2
3
4

Emitir dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de
los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;
Revisar documentos de licitaciéon publica nacional e internacional que le encargue
el Ministerio;

Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le
encargue El Ministerio;

Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actualizaciones
relacionados con los mismos, cuando se solicite;

Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se |le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El
Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar
tramite a los Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;

Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el
Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar
tramite a los Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;

Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial;

Participar en actividades en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual
sea designada;

Otras funciones afines o que le sean requeridas por el jefe inmediato o los
superiores;

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron
los expedientes en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo
conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8389

Reg. 22089

REF. Expediente 01041-2017-01088

Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil municipio de departamento de Guatemala
Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil
Evacuacion de Audiencia de Vista Publica, en Apelaciéon presentada por MICIVI

JUR 8738

Registro No. 21824

Dictamen No. AJ-00-2018/LEGR/agtm

GUILLERMO VICENTE VICENTE, solicita Reposicién de Actuaciones y Renovacion
Extemporanea, e interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resoluciéon No. 3597-

2016, de fecha 31 de octubre de 2016, dictada por el Director de la Direccion General de
Transportes.




JUR 8778

Opinion No. AJ-00-2018/LEGR/agtm

El Director General de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional-DRTN,
solicita: emitir opinion juridica sobre evento de cotizacion bianual para la Telefonia Movil
de la Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional

JUR 8786

Ref.: oficio-0.1-27018/nfl, de fecha 30 de mayo de 2018, con el cual anexan paquete tnico
de Licitacion Consultoria No. UCEE-08-2018

LIC. Edgar Anibal Gémez Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada a esta Asesoria Juridica,
para que, atendiendo la solicitud de El Director Unidad de Construccion de Edificios del
Estado, EMITA Opinién Juridica sobre proyecto de Licitacién Consultoria No. UCEE-8-
2018. Se emiti¢ opinion respectiva.

Registro 12458

AMPARO No. 1609-2017, OFICIAL 9.

Evacuacion de audiencia de 48 horas, remitiendo antecedentes del amparo No. 1609-
2017, OFICIAL 9., a la Corte Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo.

JUR 8793

Reg. No. 22804

REF. 550.1 JAAR/pc

HUMBERTO GAMALIEL CHIN VALLE, interpone Recurso de Revision en contra de la
Resolucion No. UAIP-DGT-202-2018, de fecha 25 de mayo de 2018, emitida por la Unidad
de Informacion Publica de la Direccion General de Transportes.

Se emitio opinion en el tiempo previsto de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
JUR 8797

Denuncia y primera resolucién de fecha nueve de mayo del afio dos mil dieciocho, dictada
dentro del expediente EXP.EIO.IX. 5631-2018/IX, se elaboro oficio a Direccion General de
Caminos, para que, a mas tardar el viernes 15/6/2018 a las 12:00 hrs, envié a esta
asesoria, el informe circunstanciado solicitado por la Procuraduria General de la Nacion.

Por instrucciones del Lic. Godoy, se participd en reunidon de trabajo convocada en la sala
de vistas, segundo nivel de edificio del MICIVI, con la finalidad de faccionar convenio de
cooperacion internacional entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
y Ministerio de la Defensa Nacional. Concluyendo al final del dia, que no seria este
Ministerio el que se haria cargo mediante convenio del proyecto propuesto.

JUR-8524

Juicio Sumario No. 01041-2017-01374 of. 2°.

Juzgado cuarto de primera instancia

Demanda Sumaria de Declaracion de Incumplimiento de Obligaciones del
Fideicomitente Establecidas en el contrato del Fideicomiso del Fondo Vial.
Planteado por: William Haroldo Romero Chojolan, en nombre propioy como
propietario de la empresa Constructora Romero.

Se reviso el expediente y se evacuo vista publica

OFICIO AJ-216-2018/LEGR/agtm

Ref. Amparo 1609-2017, expediente 12458

Se le informa al Director General de la Direccion General de Transportes que dentro de la
accién de amparo 1609-2017 en contra del Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda y la cual resolvié: /I) SE DECRETA EL AMPARO PROVISIONAL, en virtud que
las circunstancias del caso lo hacen aconsejable, en consecuencia se deja en suspenso la
resolucion de fecha uno de marzo de dos mil doce, dictada por la autoridad impugnada en
el expediente administrativo nimero doce mil cuatrocientos cincuenta y ocho (12458),
referencia quinientos cincuenta punto uno JAAR/pc (550.1 JAAR/pc); La accién de amparo
es promovida por el sefior JORGE ALFREDO KRESS AYALA, segun expediente de la

Direccién General de Transportes identificado como 379/2010, en contra de la Resolucién
SA-409-2017.




JUR 8808

OFICIO AJ-217-2018/LEGR/agtm

Oficio mediante el que se informa al Director de Caminos, que el dia de hoy este Ministerio
recibio oficio No. 1363-2018 NAMN/osms, con fecha 18 de junio de 2018, de la
Procuraduria General de la Nacion, mediante el que se solicita a este Ministerio
informacion relacionada con solicitud realizada a esa direccion con fecha 18 de junio de
2018, mediante oficio A.J. No. 196-2018, en el cual se informa que este Ministerio fue
notificado de Resoluciéon de fecha 11 de junio del 2018, dictada por el Juzgado Décimo
Tercero de Primera Instancia del Ramo Civil dentro del Juicio Ordinario identificado con el
No. 01163-2014-00912, Of. 30., de la cual se acomparfia fotocopia simple, planteado por la
entidad CABLAN, SOCIEDAD ANONIMA en contra del Estado de Guatemala, proceso
cuyo objeto es una Accion de Cumplimiento de Pago por la cantidad de Q12,458,648.88
mas los intereses legales, que se deriva del contrato nimero 118-2011-DGC-AGATHA-
CONSTRUCCION, cuyo monto total es de Q49,997,230.00, el cual fue suscrito entre la
Direccion General de Caminos y la entidad CABLAN, SOCIEDAD ANONIMA.

Se realizo visita a la Direccion General de Caminos, lugar donde se sostuvo reunion con el
Director General de Caminos y la Secretaria Administrativa en relacién con plazos a
requerimiento de informacion por autoridades judiciales, Procuraduria de Derechos
Humanos y Procuraduria General de la Nacion, quedando pendiente una reunion con jefes
de area de esta Direccién en la primera oportunidad.

JUR 7851

Sala sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, Guatemala

Expediente 01190-2017-00003

Apertura a prueba por 30 dias, se evacud audiencia de apertura a prueba, proponiendo la
totalidad del expediente administrativo identificado con numero de registro dieciocho mil
seiscientos setenta y siete (18677), el cual obra en |la sede de esa Honorable Sala en copia
certificada, el cual contiene todos los antecedentes de la resolucion numero SA guidn
cuatrocientos trece guion dos mil dieciséis (SA-413-2016) de fecha cinco (5) de septiembre
de dos mil dieciséis (2016), el cual se impugna mediante |la presente demanda.

Oficio AJ-225-2018/LEGR/agtm

Dirigido a Director General de Caminos, reiterandole la solicitud de informacion que le fuera
requerida por medio de oficio No. A.J. 217-2018 de fecha 20 de junio del presente afio, en
virtud que la que nos fue enviada no cumple en el fondo y forma que fue requerida por la
Procuraduria General de la Nacién -PGN- segun requerimiento del Juzgado Décimo
Tercero de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala, dentro del
Proceso Ordinario identificado con el No. 01163-2014-00912, Of. 30.

JUR 8797

OFICIO AJ-220-2018/LEGR/agtm

Referencia. Expediente. EIO.1X.5631-2018/1X

Procurador de los Derechos Humanos, IXCAN, EL QUICHE,

se remitio el informe circunstanciado con relacion a hechos denunciados en la ribera del
Rio Xalbal del Municipio de Ixcan, El Quiché, especificamente en el lugar en que se
encuentra socavado y en el lugar que se encuentra desviado de su cause. Esta informacion
se remiti6 en expediente fisico a la Procuraduria de los DDHH, previa coordinacion
telefonica con la Lic. Dina Lépez, delegada de la PDH en Ixcan El Quiché, y se le envio via

correo electronico, mismo que mediante llamada telefénica informé de su recepcién a mi
persona.

JUR 8243

OFICIO AJ-234-2018/LEGR/agtm

Referencia. Asesoria Juridica-oficio-1007-2018/ALLZ

Oficio dando respuesta a requerimiento de la licenciada Ana Lucrecia Lépez, jefa de la Asesoria

Juridica de la DGT, referente de inquietudes con relacién a el amparo provisional en contra de
Resolucion SA-409-2017 MICIVI.

/



REVISION DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA

< Resolucion SA- 481 -2018. Resolucion para la adquisicion de vales canjeables de
combustible para ser utilizado en los diferentes frentes de trabajo de la Direccion
General de Caminos. Licitacidon publica No. DGC-019-2018-1-L, Resolucién por
ausencia de ofertas para este evento.

< Acuerdo Ministerial numero 973-2018, de fecha 1 de junio 2018, aprobacién de
contrato administrativo numero 257-2018-CQOV, contiene contrataciéon de trabajos
suplementarios en la ejecucion del proyecto MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA
RED VIAL PAVIMENTADA, proyecto B-074-2017.

#+ Acuerdo Ministerial numero 974-2018, de fecha 1 de junio 2018, aprobacién de
contrato administrativo numero 270-2018, contiene contratacion de trabajos
suplementarios en la ejecucion del proyecto MANTENIMIENTO PERIODICO DE LA
RED VIAL PAVIMENTADA, proyecto CP-03274-2017.

< Resolucion SA-195-2018. Declara sin lugar recurso de revocatoria interpuesto por
Mario Francisco Caniz castillo, en contra de resolucién No. 1063-2017, de fecha 15
de mayo de 2017, dictada por el Director General de Transportes, misma que se
declaré sin lugar.

% Resolucién SA-512 -2018. Aprobar lo actuado por la Junta de Licitacién del Proyecto
Mantenimiento de la Red Vial No Pavimentada t-030-2018 en Acta de Adjudicacioén y
Acta de Rectificacién en las fechas indicadas, a favor de ABRAHAM MORALES
VARGAS por un monto de seis millones quinientos treinta y cuatro mil doscientos
cuarenta y seis quetzales punto veintiocho.

< Resolucion SA- 505- 2018. AIRPLANE SERVICES, SOCIEDAD ANONIMA, a través
del presidente del consejo de administracion y Representante Legal ROLAND RENE
MOREL DEPOCAS, solicita ampliacién de la Resolucién numero SA-670-2017,
dictada por este Ministerio, Registro 19682,

“ Acuerdo Ministerial sin numero ----2018, sin fecha, aprobacion de contrato
administrativo numero 015-2018, contiene contratacion de servicios de supervision
técnica, administrativa y ambiental del proyecto aldea Biloma- Caballo Blanco,
longitud aprox. De 14.6 kmts..

% Resolucion SA-515-2018. Declara sin lugar el Recurso de Revocatoria interpuesto
por TORRECOM GUATEMALA, LIMITADA a través de su Mandatario Especial
Judicial y Administrativo con Representacion, José Francisco Lopez Tobar, en contra
de la Resolucion RES-DS-385-2017, de fecha 11 de julio de 2017, emitida por el
Director de Aeronautica Civil, se confirma la resolucién impugnada.

% Resolucién SA- 497-2018. Dominga de la Cruz Lucia, solicita Licencia de Transporte.
Asociacién de Transportistas Independientes de Amatitlan, a través de su Mandataria
Administrativa Especial con Representacion, interpone Recurso de Revocatoria en

contra de la Resolucion No. 3442/2012, de fecha 21/11/2012, dictada por la Direccion
General de Transportes.

% Resolucién SA-520-2018. HUMBERTO GAMALIEL CHIN VALLE interpone recurso
de Revision en contra de la Resolucién No. UAIP-DGT-202-2018, de fecha 25 de
mayo de 2018, emitida por la Unidad de Informacion Publica de la Direccion General
de Transportes; SE CONFIRMA LA RESOLUCION IMPUGNADA.

“ Acuerdo Ministerial nimero 1011-2018, de fecha 8 de junio 2018, aprobacion de

contrato administrativo numero 272-2018-COVIAL y S-008a-2018, contiene
contratacion de ejecucion de trabajos de supervision de proyectos de mantenimiento
de la red vial, proyecto S-008a-2018.



..

Registro 21355; REF 128 JAAR /Licda.ra

Resolucion SA-516-2018. DECLARAR SIN LUGAR el recurso de Revocatoria
interpuesto por TORRECOM GUATEMALA, LIMITADA a través de su mandatario
Especial Judicial y Administrativo con Representaciéon JOSE FRANCISCO LOPEZ
TOBAR en contra de la Resolucién RES-DS-386-2017, de fecha 11 de julio de 2017,
emitida por el Director General de Aeronautica Civil.

Registro 22607; REF 150 JAAR NOG. 7173245

Resolucién SA-523-2018. APROBAR bajo la responsabilidad de la JUNTA DE
LICITACION el proyecto de sefalizacion vertical : PROYECTO SV-002-2018, lo
actuado en Acta de Evaluacion Técnica y Adjudicacion numero 24-2018, de fecha 17
de mayo de 2018 y Acta de Rectificacion y Ratificacion de la Adjudicacién nuimero
035-2018, de fecha 13 de junio de 2018, a favor de MARIA DE LA LUZ GARCIA
MONROQOY, propietaria de la empresa IMPACTO VIAL, a través de su Mandatario
General con Representacion el sefior CESAR EDUARDO CASTILLO TARACENA.

Acuerdo Ministerial numero 1012-2018, de fecha 8 de junio 2018, aprobacién de
contrato administrativo numero 425-2018-COV, contiene contrato ampliatorio de
trabajos suplementarios en la ejecucion del proyecto Mantenimiento Rutinario de la
Red vial pavimentada B guion cero cincuenta y dos a guion dos mil dieciseis.

Acuerdo Ministerial namero 1023-2018, de fecha 20 de junio 2018, aprobacién de
contrato administrativo numero 291-2018-COV, contiene contrato ampliatorio de

trabajos suplementarios en la ejecucion del proyecto supervision de proyecto S-023-
2016.

Acuerdo Ministerial nimero 1021-2018, de fecha 20 de junio 2018, aprobacién de
contrato administrativo numero 293-2018-COV, contiene contrato ampliatorio de
trabajos suplementarios en |la ejecucién del proyecto Mantenimiento Periédico de la
Red Vial Pavimentada de proyecto CP-017-2017.

Acuerdo Ministerial nimero 1022-2018, de fecha 20 de junio 2018, aprobacion de
contrato administrativo numero 297-2018-CQOV, contiene contrato ampliatorio de
trabajos suplementarios en la ejecucion del proyecto Mantenimiento Rutinario de la
Red Vial de proyecto S-044a-2017.

Aspsor Juridico
Ministerig c2 Comunicaciones,
inflaedtructura y Vivienda

r Ejecutivo
ia Juridica




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2018

Licenciada: Hilma Judith Gonzalez Alonzo de Galdamez

Monto

: Q. 13,500.00

Analista Financiero en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior
Contrato Administrativo No.203-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

10.

13,

Apoyar en las llamadas a las empresas constructoras para solicitar la presentaciéon de
Estados Financieros reales con su documentacién de soporte, para ser inscritos en el
Registro de Precalificados de Obras.

Colaborar en examinar y conocer financieramente los expedientes presentados por las
personas individuales o juridicas que soliciten precalificarse o actualizarse en el Registro

de Precalificados de Obras, con base en las opiniones emitidas;

Apoyar en la verificacién y comprobacién de que la documentaciéon que conforma el
expediente retna los requisitos financieros reglamentarios;

Apoyar en la revisién y rechazar los documentos que no llenen los requisitos legales y de
control interno establecidos por el Registro.

Apoyar y asesorar en casos especiales de expedientes relacionados al area financiera.

Colaborar en asistir en forma directa en todos aquellos asuntos financieros que requiera el
vocal Financiero o el Registrador.

Apoyar en el ingreso de los datos al sistema informatico seguin el andlisis que generd su
opinion.

Apoyar y proporcionar orientacion financiera sobre los requisitos que deben cumplir las
empresas individuales o juridicas para solicitar cualquier trdmite que se maneje en el
Registro de Precalificados de Obras

Colaborar en mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo.
Colaborar en conocer los diferentes planeamientos financieros que resulten de la
aplicacién de la ley en cada expediente cuestionamientos o planteamientos efectuados

por la comisién.

Apoyar en atender a los interesados para cualquier informacion.



RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

10.

11

Apoyé en llamar a las empresas constructoras para solicitar la presentacion de
documentacion de soporte, para ser inscritos en el Registro de Precalificados de Obras.

Examen y analisis de los diversos expedientes que me fueron asignados y que solicitaron
su actualizacién correspondiente en el registro de Precalificados de Obras.

Verifiqué y comprobé que la documentacién que conforman los expedientes reina los
requisitos reglamentarios.

Apoye en la revision y rechazo de documentos que no llenen los requisitos legales y de
control interno establecidos por el Registro.

Asisti en forma directa en asuntos financieros que requirié el registrador.

Proporcioné orientacion financiera sobre los requisitos que deben cumplir las empresas
individuales o juridicas para solicitar cualquier trdmite que se maneja en el Registro de
Precalificado de Obras.

Ingreso de datos al sistema informatico segln el analisis financiero.

Mantuve el orden y control de los expedientes que tengo a mi cargo.

Conoci los diferentes planteamientos financieros que resultaron de la aplicacion de la ley
en cada expediente.

Atendi a los Propietarios y contadores de las empresas, para solventar dudas sobre los
previos relacionados con la Actualizacién en el Registro de Precalificados de Obras.

Se sostuvieron reuniones con el director y con el personal del Registro de Precalificados de
Obras.

Ing\ Cjvl Yarik A. Campos Morales
Registrador del

Registro de Precalificados de Obras Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones, Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL ANO 2018

CONTRATISTA: CLAUDIA LISETH BERG ROJAS DE VETTORAZZI

HONORARIOS: Q.20,000.00

SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL DE
VIVIENDA.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 204-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

METAS:

Asistir y apoyar al Viceministro de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido
en la Ley de Vivienda y su Reglamento Operativo, relacionado con los
desembolsos autorizados;

Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en la recomendacién
de mecanismos para mejoras en el control interno de las unidades a su cargo;
Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en aspectos
contables, presupuestarios y de gestion administrativa;

Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria
Interna, al Viceministro de Vivienda;

Analizar asuntos administrativos y financieros a fin de atender de forma adecuada
lo que se traslada para autorizacion y aprobacidn del Viceministro de Vivienda;
Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual,
cuatrimestral, anual, del Viceministerio de Vivienda;

Apoyar en otras actividades asignadas por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Desarrollar todas aquellas otras actividades derivadas de la contratacidn.

e Apoye al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en dar
seguimiento al Mandato con Representacion del Director de UDEVIPO ante la Escribania
de Gobierno y la Procuraduria General de la Nacién.

e En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, recibi una

reunion con la publicacion del Acuerdo Ministerial del Consejo Nacional de Vivienda —
CONAVI-



e Enapoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asisti a una
reunion en la Secretaria de Ejecutiva de la Presidencia, relacionada con la coordinacidon de
la firma de Escrituras Publicas por parte del Director de UDEVIPO de los casos relacionados
con la tormenta Stand.

* Apoyar al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en coordinar
con la Vicepresidencia de la RepUblica de Guatemala la reunion anual del Consejo Nacional
de Vivienda —CONAVI- .

¢ Apoyar al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en coordinar
las comisiones de trabajo que tendrén que dar seguimiento a los préstamos que se estan
gestionando por parte del Estado de Guatemala y el BCIE.

Vo. Bo.

!

Oscar Montenegro

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL ANO 2018

CONTRATISTA: CLAUDIA LISETH BERG ROJAS DE VETTORAZZI

HONORARIOS: Q.20,000.00

SERVICIOS PRESTADOQS: SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL DE
VIVIENDA.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 204-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

METAS:

Asistir y apoyar al Viceministro de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido
en la Ley de Vivienda y su Reglamento Operativo, relacionado con los
desembolsos autorizados;

Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en la recomendacidn
de mecanismos para mejoras en el control interno de las unidades a su cargo;
Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en aspectos
contables, presupuestarios y de gestion administrativa;

Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria
Interna, al Viceministro de Vivienda;

Analizar asuntos administrativos y financieros a fin de atender de forma adecuada
lo que se traslada para autorizacion y aprobacion del Viceministro de Vivienda;
Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual,
cuatrimestral, anual, del Viceministerio de Vivienda;

Apoyar en otras actividades asignadas por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Desarrollar todas aquellas otras actividades derivadas de la contratacion.

* Apoye al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en dar
seguimiento al Mandato con Representacion del Director de UDEVIPO ante la Escribania
de Gobiernoy la Procuraduria General de la Nacion.

* En apoyo al sefor Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, recibi una
reunion con el Ministerio de Finanzas Publicas para tratar temas sobre el conocimiento de
los préstamos que se estan gestionando por parte del Estado de Guatemala y el BCIE.



e Enapoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asisti a una
reuniéon en la Secretaria de Asuntos Agrarios de la Presidencia, relacionada con la
adjudicacién de terrenos, ubicados en el Puesto de San José, comunidad Nazaret, por
parte de UDEVIPO, estd en tramite un acuerdo gubernativo para resolver el traslado del
inmueble a favor del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

e En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, participé
en una reunion con un representante de Cementos Progreso, quien hizo una presentacion
relacionada con proyectos de vivienda, en la ciudad de Guatemala, y municipios aledafios.

e Acompafié al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a
reuniones a Vicepresidencia de la Republica de Guatemala relacionada a firma de
convenio con el Consejo Nacional de Vivienda —CONAVI-.

Licencjada?

Vo. Bo.

(_)sqa_.r ntenegro
Viceministro de omunicaciones
Infraestructura y Vivienda



FORME AL TIVI

Guatemala, Julio del 2018

Contratista: Maria Alejandrina Rodas Arias

Honorarios: Q.5, 000.00

Servicios Técnicos: Asistente Laboral

Contrato Administrativo: 205-2018-029-DSRH

Actividades:

a)

b)

c)

d)

f

9)

h)

)]

ETAS:

Asistir legalmente a la Asesoria Laboral en la elaboracién de memoriales
y redaccion de documentos oficiales que le sean requeridos:

Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir vy
atender los plazos judiciales en las mismas establecidas o en la ley de la
materia.

Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean
marginados atendiendo los plazos administrativos que se le establezcan.
Atender y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revisidon de
documentos oficiales que le sean marginados.

Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados.
Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o
procedimientos administrativos que le sean asignados

Ser el enlace entre |la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de
la Asesoria Laboral de la Procuraduria General de la Nacidn.

Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores
legales enlace de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio

Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar
documentos oficiales ante los diferentes tribunales, dependencias del
estado y unidades ejecutoras del ministerio.

Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios
laborales y demas procesos que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan
el estatus del proceso.

Respetuosamente me dirijo a usted, con el objetivo de rendir el
INFORME DE ACTIVIDADES, por los servicios técnicos prestados durante
el periodo comprendido del 1 al 31 de julio de 2018, segln contrato
administrativo aprobado con el nimero 205-2018-029-DSRH, de fecha
29 de mayo de 2018. De conformidad con el contrato administrativo
procedo a describir lo siguiente.

1. Redaccién, impresion y envio de oficios a las diferentes dependencias del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda asi como a
Tribunales Laborales.



2. Control, recepcion de notificaciones que se reciben por parte de Tribunales
de Trabajo y de forma interinstitucional.

3. Escanear documentos con plazos en horas y remitirlos via correo
electrénico y en fisico para remitirlo a las distintas dependencias.

4. Ordenar documentos que se encuentran dentro de pendientes para enviar
a donde corresponde.

5. Sacarle copias a memoriales dirigidos a juzgados laborales. Para enviar
con su copia de recibido.

6. Colaboracion en llamar a unidades ejecutoras para solicitar informacién de
circular enviada mediante correo electronico.

7. Solicitar colaboracién a PGN a los asistentes legales laborales para
averiguacion de procesos ordinarios laborales y traslado de informacién
pertinente asi como ayuda en transmisién de copias para complementacion
de expedientes.

Llevar el orden de las copias y archivarlas en la carpeta que corresponde.
Trascripcion de documentos.

Wt YL WL -

Maria Alejandrina obacidn de informe

Asesora Legal Laboral
de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo.

Stelly Marina Padilla So_lurzano
Coordinadora de 12 Unidad de
Recursos Humanos
Ministerlo de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al periodo del 11 al 30 de junio de 2018
RAUL GUSTAVO CASTELLANOS CHAJON

Honorarios Q,13,333.33

SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 207-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar y asistir al Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2. Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo
a la firma del sefor Viceministro;

3. Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos
a solicitudes procedentes de personas juridicas o individuales;

4. Asistir en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que
coadyuven a una buena gestién administrativa en materia de su
competencia;

5. Apoyar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones
del sefior Viceministro;

6. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia
del mismo.

METAS:

1. Visitas y apoyo a la Direccién General de Aeronautica Civil por Temas de
Cierre de Operaciones por emergencia y arena en pista activa,

2. Acompané al sefior Vice Ministro en Reunion de Trabajo para tratar
diferentes temas en la TGW,




. Acompafié al sefior Vice Ministro de Puertos y Aeropuertos a reuniéon de
trabajo con el Director de la Direccion General de Correos y Telégrafos;

. Acompané al sefior Vice Ministro de Puertos y Aeropuertos, al Puerto Quetzal
para verificar Operaciones de las Grlas;

. Acomparié al sefior Vice Ministro a Mesa de Alto Nivel al Instituto
Guatemalteco de Turismo:

. Reuniones de trabajo con el sefior Vice Ministro Recinos Vidal, sobre varios
temas de este Vice Despacho.

- ) /;" : y =

s o
Raul Gustavo Castellanbs Chajon
Asesor Despacho Viceministerial

Vo.Bo.

Vo. Bo. REGlor RECINOS &
ministro de Comunica
lenfraestructura y Vivienda




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES AL MES DE JULIO 2018.

Contratista: Giovanni Arnulfo Chinchilla De Ledn.
Honorarios: Q. 10,000.00

Prestacion: Servicios Técnicos.

Contrato Administrativo: 206-2018-029-DSRH

Actividades:

Respetuosamente me dirijjo a usted con el objeto de rendir el INFORME, por Servicios
Técnicos presentados durante el periodo comprendido del uno al treinta y uno de julio del
afo dos mil dieciocho (01-07-2018 - 31-07-2018), segun contrato administrativo aprobado
con el numero 206-2018-029-DSRH. De conformidad con el contrato administrativo
procedo a describir el informe siguiente:

a)

b)

Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que
le sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial
respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente;

VISTA 01173-2016-02713 PEDRO ROSADO REINSTALACION

VISTA 01173-2017-01788 SORAYDA CANO Parcial

VISTA 01173-2016-03684 CARLOS GARCIA

VISTA 01173-2016-03746 JAIRO LEMUS

VISTA 01173-2016-04777 BERNABE AMBROCIO

VISTA 01173-2016-04935 RODOLFO ANTONIO LAU AGUILAR

VISTA 01173-2016-04961 INGRID CORADO SARCENO

VISTA 01173-2016-04987 ELIDA RAMOS

VISTA 01173-2016-05444 DIEGO MECKLER

VISTA 01173-2016-05800 MIGUEL ANGEL SANTOS

VISTA 01173-2016-06065 JENNY YOMARA OCHOA.

VISTA 01173-2016-06467 MIGUEL RODRIGUEZ

VISTA 01173-2016-08060 ANA ESTRADA GAMBOA

VISTA 01173-2016-08876 AURA ESPERANZA GUDIEL

VISTA 01173-2016-09908 CESAR GUZMAN

VISTA 01173-2017-06310 FREDY BURRERO Total

APELACION 01173-2016-09454 PARCIAL

APELACION 01173-2016-07045 PARCIAL

APELACION 01173-2017-02078 PARCIAL

APELACION 01173-2016-06574 PARCIAL

APELACION 01173-2016-05694 TOTAL

APELACION 01173-2018-03496 COLECTIVO

01173-2012-01070 48 hrs LIQUIDACION DE COSTAS PROCESALES

01173-2016-06878 NM48 HORAS PRESTACIONES LABORALES

EVACUACION APERTURA A PRUEBA 01173-2016-12288

Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacion
de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
marginadas por la Asesora Laboral;

1RAS 48 HORAS AMPARO M 642-2018, mod,. Costas
1RAS 48 HORAS AMPARO M 770-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 2626-2017 REINSTALACION
1RAS 48 HORAS AMPARO M 3213-2017



c)

f)

g)

APELACION AMPARO PROVISIONAL 682-2018
APELACION AMPARO M 642-2018, mod. Costas
APELACION AMPARO 770-2018

APELACION AMPARO 2626-2017

APELACION AMPARO PROV. 3213-2017

Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revision de la Asesoria Legal Laboral;

01173-2015-09235 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL
01173-2016-05622 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL
01173-2016-010886 GESTIONES DE PAGO TRANSPORTES
01173-2014-02951 VERIFICACION REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL
04005-2017-01752, INFORME CAMINOS

01100-2008-00559 INFORME VERIFICACION DE PAGO SIT
01173-2016-06688 VERIFICACION REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC,
01173-2014-00751 GESTIONES REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC,
01173-2015-06502 GESTIONES REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC,
01173-2016-00968 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL IlI
01173-2016-04109 REQUERIMIENTO DE PAGO FSS

01173-2014-02951 REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL,
01173-2014-02951 INFORME GESTIONES VERIF.DE PAGO PROVIAL.
01173-2016-05514 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL resolucion quince dias
01173-2015-08391 INFORMACION DE PAGO DGAC,

01173-2016-01737 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL resolucion quince dias
01173-2016-05123 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL req. 1
01173-2016-05123 INFORME REITERACION REQ. DE PAGO PROVIAL req. 2
01173-2016-08787 REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC, req. 1 conducente
01173-2016-08787 REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC, requerimiento 2
01173-2016-06925 REQUERIMIENTO DE PAGO UCEE,

01173-2016-05135 PARA MEJOR PROVEER, DGAC.

01173-2017-01384 remitiendo copia certificada de contratos, sala
01173-2016-06276 M48 HORAS REINSTALACION

01173-2016-0 5800 M48 HORAS REINSTALACION

01173-2016-06761 NM48 HORAS PRESTACIONES

01173-2016-13055 NM48 HORAS PRESTACIONES

RECTIFICACION 01173-2016-06220 ANA PETRA ALVAREZ
RECTIFIACION DE CLARA LUZ JUAREZ 2016-02869

Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente;
No me fue requerido este mes
Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal
Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda;
No me fue requerido este mes
Atender y participar activamente en las reuniones de trabajo, exponiendo
argumentos, opinién y criterio juridico; '
No me fue requerido este mes

Atender las citaciones emanadas por la Inspeccién General de Trabajo del Ministerio
de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias
presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales;

No me fue requerido este mes
En ausencia de |a Asesora Legal debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribuciéon
de expedientes, responsabilizdndose de la procuracién y diligenciamiento de cada
expediente;

No me fue requerido este mes



)

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la
Asesoria Legal Laboral;

No me fue requerido este mes

Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas por la
Asesora Legal Laboral;

Se presentaron memoriales en:

Dia 06 de julio de 2018 1 memoriales CSJ. AMPARO.

Dia 06 de julio de 2018 1 memorial Juzgado de Turno CSJ.

En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales
o administrativas, debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado
ante la Asesoria Legal Laboral, debiendo resolver cualquier circunstancia
presentada;

No me fue requerido este mes
Conocer, analizar y resolver expedientes administrativos conformados para el pago
de Sentencias Judiciales, renglén 913, proponiendo a la Asesora Legal Laboral el
proyecto de resolucion;

No me fue requerido este mes
Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Le
a los servicios a

oral inherentes

Asesora Legal Laboral
de la Unidad de
VoBo. Recursos Humanos

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

-+t Marina Padilla Solorzano
sordinadora de la Unidad de
Reclrsos Humanos
“inteterio de Comunicaciones,
infraestructura vy Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de julio de 2018
RAUL GUSTAVO CASTELLANOS CHAJON

Honorarios Q.20,000.00

SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 207-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Apoyar y asistir al Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

. Apoyar en el analisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo
a la firma del sefor Viceministro;

. Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos
a solicitudes procedentes de personas juridicas o individuales;

. Asistir en la elaboraciéon de procedimientos efectivos y eficientes que
coadyuven a una buena gestion administrativa en materia de su
competencia;

. Apoyar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones
del sefior Viceministro;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia
del mismo.

METAS:

1. Acomparié al sefior Vice Ministro en citacién de la Comisién te Turismo del

Congreso de la Republica de Guatemala para tratar temas portuarios, y
reparacion del muelle destinado a Cruceros turisticos;

2. Revisé las Agendas programadas para temas a tratar en la Juntas Directivas

de Puerto Quetzal;



. Revise las Actas de los temas que se aprobaron o que se improbaron en
Junta Directiva del Puerto Quetzal,

. Acompafié al sefior Vice Ministro en Reunién de Trabajo para tratar
diferentes temas en la TGW,

. Acomparié al sefior Vice Ministro de Puertos y Aeropuertos a reunion de
trabajo con el Director de la Direccion General de Correos y Telégrafos;

. Revisé los documentos de EMPORNAC para posterior discusion con el sefior
Vice Ministro;

. Acompaiié al sefor Viceministro al Congreso de la Republica en Citacion de
Diferentes Diputados por discusién de varios temas,

. Acomparié al sefior Vice Ministro a la Contraloria General de Cuentas por
temas Varios;

. Acompaiié al Sefior Vice Ministro de Puertos y Aeropuertos, al Puerto
Quetzal para verificar Operaciones de las Gruas;

10. Acomparié al sefior Vice Ministro a Mesa de Alto Nivel al Instituto

Guatemalteco de Turismo;

11.Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios

temas de este Vice Despacho.

Raul Ghs‘tévo Castellanosﬁjén
Asesor Despacho Viceministerial

Vo.Bo.

Comunicacion.
Infra€sTrictura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 18 AL 30 DE JUNIO DE 2018.

Biendi Janeth Rodriguez Cruz de Cruz

Monto: Q 1,733.33

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 209-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1,

Colaborar en recibir la documentacién que, de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién seglin registro
indicado. .

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos que hayan dado el aviso correspondiente al
Registro.

Apoyar en operar los datos de los tarjetones que estan correspondiente al Registro.

Colaborar en trasladar al jefe administrativo adjuntando los contratos y finiquitos operados para el visto bueno
respectivo.

Apoyar en la verificacién de tarjetones autorizados por la Contraloria General de Cuentas que estén operados
correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de la recepcién.

Colaborar en la verificacién que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Colaborar en recibir la documentacién que, de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcion segiin registro
indicado.

2. Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos que hayan dado el aviso correspondiente al
Registro.

3. Seoperaron los datos de 24 tarjetones que estan correspondiente al Registro.

4. Se trasladaron al jefe administrativo adjuntando los contratos y finiquitos operados para el visto bueno respectivo.

5. Apoyar en la verificacién de tarjetones autorizados por la Contraloria General de Cuentas que estén operados
correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de la recepcién.

6. Colaborar en la verificacién que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos.

Atentamente:

odriguez Cruz de Cruz

L)
Ing. Civil Yorik A. C pos/ Morales
Ragistrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2018.

Blendi Janeth.Rodriguez Cruz de Cruz

Monto: Q 4,000.00

Técnicd Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 209-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1,

Colaborar en recibir la documentacién que, de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién segin registro
indicado.

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos que hayan dado el aviso correspondiente al
Registro.

Apoyar en operar los datos de los tarjetones que estin correspondiente al Registro.

Colaborar en trasladar al jefe administrativo adjuntando los contratos y finiquitos operados para el visto bueno
respectivo.

Apoyar en la verificacién de tarjetones autorizados por la Contraloria General de Cuentas que estén operados
correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de la recepcion. ‘

Colaborar en la verificacién que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Colaborar en recibir la documentacién que, de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién segiin registro
indicado.

2. Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos que hayan dado el aviso correspondiente al
Registro.

3. Seoperaron los datos de 34 tarjetones que estan correspondiente al Registro.

4. Se trasladaron al jefe administrativo adjuntando los contratos y finiquitos operados para el visto bueno respectivo.

5. Apoyar en la verificacién de tarjetones autorizados por la Contralorfa General de Cuentas que estén operados
correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de la recepcién.

6. Colaborar en la verificacién que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos.

Atentamente:

Blendi Janeth Rodriguez Cruz de Cruz

Vo.Bo.

Ing. Civil A. Campos Morales
Registrador del
Registro de Pracalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 18 al 30 de Junio de 2018

LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DESPACHO MINISTERIAL
Contrato No. 211-2018-029-DSRH

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 18 AL 30 DE JUNIO DE 2018
CONTRATISTA: LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
HONORARIOS: Q.8,666.67

SERVICIOS PROFESIONALES COMO

ASESOR JURIDICO EN EL DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 211-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1)  Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de leyes

vigentes y no vigentes en el marco comparativo de asesoria;

2)  Revisioén y andlisis de documentos presentados al Ministro del Ramo;

3)  Recabar informacion requerida por el Despacho Superior;

4)  Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho Superior;

5)  Recopilar, filtrar y procesar la informacién solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las Unidades Ejecutoras y el Despacho Superior;

6) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se deriven de la
contratacion.

METAS ALCANZADAS:

1.

Reunién sostenida con personal de las diferentes unidades ejecutoras, relacionada a
la suscripcién del Convenio entre el Fondo Social de Solidaridad y el Cuerpo de
Ingenieros del Ejército de Guatemala. La reunion se llevé a cabo de las 10 de la
mariana hasta las 8 de la noche. En ella se llevaron a cabo diferentes actividades,
entre las que se encuentra la elaboracién de una opinién conjunta relacionada a la



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 18 al 30 de Junio de 2018

LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DESPACHO MINISTERIAL
Contrato No. 211-2018-029-DSRH

posibilidad juridica y material del Fondo Social de Solidaridad para la compra de
materiales para los albergues transitorios unifamiliares, y la posibilidad de llevar a
cabo el proyecto Llave en Mano. Asimismo, se realizé una presentacién el Power
Point a ese respecto.

Resolucién No. 074-2018 de fecha 28 de mayo de 2018, en la que se autoriza A la
DGT para que se reintegre a Maura José Ortiz Estrada a su puesto de trabajo en esa
Direccién. Recibido 18. Devuelto para correcciones el 25 de junio.

Acuerdo Ministerial sin nimero ni fecha, en la que se aprueba el contrato
administrativo No. 15-2018-183-DGAC, celebrado entre el sefior Francis Arturo
Argueta Aguirre, y el sefior Hector Vinicio Calderén Gonzalez, para la prestacién de
servicios profesionales en la Unidad de Acceso a la Informacién, con plazo del 16 de
mayo al 31 de diciembre de 2018. Recibido y regresado para correcciones el 18 de
junio.

Acuerdo Ministerial sin numero ni fecha, en la que se aprueba el contrato
administrativo No. 16-2018-183-DGAC, celebrado entre el sefior Francis Arturo
Argueta Aguirre, y el sefior José Estuardo Marroquin Batres, para la prestacién de
servicios profesionales en la Unidad de Asesoria Juridica, con plazo del 16 de mayo
al 31 de diciembre de 2018. Recibido y devuelto para correcciones el 18 de junio.

Acuerdo Ministerial sin numero ni fecha, en la que se aprueban los contratos
administrativos, celebrado entre el sefior Francis Arturo Argueta Aguirre, y 2 por
personal 029, contratos 930 y 932, ambos -2018-029-DGAC, Mayari Ispache, Martin
Grave. Recibido y devuelto para correcciones el 18 de junio.

Acuerdo Ministerial sin numero ni fecha, en la que se aprueba el contrato
administrativo No. 929-2018-029-DGAC, celebrado entre el sefior Francis Arturo
Argueta Aguirre, y el sefior Leonel Eduardo Véliz Dardén, para la prestacién de
servicios profesionales en la Direccién Superior, con plazo del 16 de mayo al 31 de
diciembre de 2018. Devuelto.

Reunién sostenida con personal de Caminos, y Director de Asesoria Juridica de este

Ministerio, en la que se determiné cémo se iniciaria a trabajar el asunto de Sigma y
Odebrecht. La reunién se sostuvo de 10:15 a 11:00 hrs. Aprox, en la que se acordé

2[z2]<
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 18 al 30 de Junio de 2018

LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DESPACHO MINISTERIAL
Contrato No. 211-2018-029-DSRH

que se solicitaria a construcciones la informacion correspondiente, y se estaria
sosteniendo una préxima reunién el miércoles 20 de junio.

Acuerdo Ministerial 1000-2018 de fecha 08 de junio de 2018, por medio del cual se
designa al sefior Oscar Rolando Montenegro Molina, viceministro de vivienda, la
coordinacion de las siguientes Dependencias FOPAVI, UDEVIPO, asi como asistir a
la Junta Directiva de las empresas portuarias, en sustitucion del sefior Fred Santeliz.
Recibido y pasado a firma 18 de junio.

Acuerdo Gubernativo sin numero y sin fecha que es trasladado a través del oficio
No. SA-186-2018 de fecha 13 de junio de 2018 en el que se nombra al sefior Hugo
Jonathan Gamero Castafieda, como Director Titula y la sefiora Dora Beliert Ochoa
Rios, Como Director Suplente, del Sindicato de Trabajadores de la Empresa
Porturaria Nacional de Santo Tomas de Castilla “SINTRAPORT”. Recibido y
devuelto para correcciones el 18 de junio.

Acuerdo Ministerial No. 996-2018 06 de junio de 2018, en el que se aprueba el
contrato No. 01-LIC-2018-UDEVIPO, celebrado entre con el Arquitecto Edgar
Estuardo Javier Dominguez, y el Arquitecto William Estuardo Radford Hernandez
propietario de la empresa TECNI ARQ), para modificar parcialmente el contrato No.
03-LIC-2017-UDEVIPO, para la ejecucién de “CONSTRUCCION DE MUROS DE
CONTENCION ASENTAMIENTO PENA DE ORO, BARCENA, VILLA NUEVA, se
prérroga el plazo por meses a partir del 07 de junio de 2018 al 07 de octubre de
2018. Recibido y devuelto para correcciones el 18 de junio.

Resolucion No. SA-481-2018 sin fecha, en el que se resuelve prorrogar por el plazo
de 8 dias habiles para la adquisicién de vales canjeables por combustible (Aceite
Diésel y Gasolina Regular) para ser utilizado en los Diferentes Frentes de Trabajo de
la DGC. Recibido y devuelto para correcciones el 18 de junio.

Providencia No. SA-1297-2018 de fecha 31 de mayo de 2018, en la que se tiene por
aceptada la renuncia presentada por el Lic. Eddy Heli Iboy Palencia, miembro titular
en la Licitacion Publica Nacional No. DGC-006-2018-E para la contratacion de los
Estudios e Ingenieria de Detalle y Evaluaciéon Técnica, Econémica, Ambiental y
Riesgo para el Proyecto: Ampliacion Carretera a Cuatro Carriles de la Ruta CA-09
Norte, Tramo: el Rancho. El Progreso -Mayuelas, Zacapa y se designa como
Miembro Suplente a Edgar Amilcar Quifionez Hernandez. Recibido por 3% vez y
pasado a firma 18 de junio.
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Acuerdo Ministerial sin numero, sin fecha por medio del cual se aprueban las 20
clausulas de los contratos celebrados entre el Ingeniero Dany Elden Thompson
Larios y Joel Emiliano Rodriguez Garcia, por personal 029, contratos 104-2018-029-
DGCT, con plazo del 01 de junio al 31 de diciembre de 2018. Recibidos por 2%, Vez.

Pasado a firma el 18 de junio.

Providencia No. SA-1505-2018 de fecha 22 de junio de 2018 en la que se nombra a
Monica Néjera, Edgar Quifiones, Herbert Leal como Miembros titulares y Julio
Beteta, Ana Lopez para que integren la Junta para la contratacién por procedimiento
de Excepcién No. DGC-018-2018-SE para la contratacién de los Servicios de
Supervisién Técnica, Administrativa y Ambiental del Proyecto: Reposicién RN-14
Tramo: Est 92+100 a 96+100, Alotenango, Sacatepéquez y Escuintla. Recibido y
pasado a firma 27. Recibido y pasado a firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1507-2018 de fecha 22 de junio de 2018 en la que se nombra a
Julia Beteta, Freddy Sierra, Erick Donis, como Miembros titulares y Ana Lépez,
Mbénica Néjera para que integren la Junta para la contratacién por procedimiento de
Excepcién No. DGC-015-2018-SE para la contratacién de los Servicios de Supervision
Técnica, Administrativa y Ambiental del Proyecto: trabajos Proyecto Construccién
Puente Vehicular la Fe, RN-14 las Lajas, San Miguel los Lotes, Escuintla, Escuintla.
Recibido y pasado a firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1506-2018 de fecha 22 de junio de 2018 en la que se nombra a
Gustavo Argueta, Ana Lépez, Freddy Sierra, como Miembros titulares y Edgar
Quifionez, Gustavo Rodas, para que integren la Junta para la contratacién por
procedimiento de Excepcién No. DGC-013-2018-SE para la contratacion de los
Servicios de Supervisién Técnica, Administrativa y Ambiental del Proyecto: trabajos
Proyecto Construccién Distribuidor Vial a Nivel ruta RN-14 las Lajas, Ciudad Vieja
y Alotenango, Sacatepéquez e ingenio San Diego, Escuintla. Recibido y pasado a
firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1495-2018 de fecha 21 de mayo de 2018 en la que se nombra a
Herbert Leal, Ménica Najera, Edgar Quifionez como Miembros titulares y Hugo
Garcia, Gustavo Rodas, para que integren la Junta para la contratacién por
procedimiento de Excepcién No. DGC-006-2018-CE para la contratacién de los
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ASESOR JURIDICOQ, DESPACHO MINISTERIAL
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trabajos Proyecto Reposicion Puente Vehicular las Lajas RN-14 Alotenango,
Sacatepéquez. Recibido y pasado a firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1496-2018 de fecha 21 de mayo de 2018 en la que se nombra a
Ana Lopez Herbert Leal, Gustavo Argueta como Miembros titulares y Gustavo
Rodas, Luis Narciso para que integren la Junta para la contrataciéon por
procedimiento de Excepcién No. DGC-003-2018-CE para la contratacion de los
trabajos Proyecto Mejoramiento Carretera obras de Proteccion, Defensa Fluvial y de
Contencion en el Cauce de la Quebrada las Lajas, Alotenango, Sacatepéquez.
Recibido y pasado a firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1500-2018 de fecha 21 de mayo de 2018 en la que se nombra a
Monica Najera, Edgar Quifionez, Gustavo Argueta como Miembros titulares y Pedro
Bonilla, Gustavo Rodas para que integren la Junta para la contratacién por
procedimiento de Excepcién No. DGC-008-2018-CE para la contratacion de los
trabajos Proyecto Reposicion Puente Vehicular Chile Triste RN-14 las Lajas,
Alotenango, Sacatepéquez. Recibido y pasado a firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1500-2018 de fecha 21 de mayo de 2018 en la que se nombra a
Monica Najera, Hugo Garcia, Edgar Quifionez como Miembros titulares y Herbert
Leal Luis Narciso para que integren la Junta para la contratacion por procedimiento
de Excepcion No. DGC-012-2018-CE para la contratacién de los trabajos Proyecto
Construccién Distribuidor Vial a Nivel ruta RN-14 las Lajas, Alotenango,
Sacatepéquez. Recibido y pasado a firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1499-2018 de fecha 21 de mayo de 2018 en la que se nombra a
Mirna Polanco, Gustavo Rodas, Herbert Leal, como Miembros titulares y Hugo
Garcia, José Mufoz, para que integren la Junta para la contratacion por
procedimiento de Excepcion No. DGC-014-2018-CE para la contratacion de los
trabajos Proyecto Construcciéon Puente Vehicular la Fe, RN-14 las Lajas, Alotenango,
Sacatepéquez. Recibido y pasado a firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1497-2018 de fecha 21 de mayo de 2018 en la que se nombra a
Mirna Polanco, Edgar Amilcar, Hugo Garcia, como Miembros titulares y José
Murioz, Gustavo Rodas para que integren la Junta para la contratacién por
procedimiento de Excepcién No. DGC-011-2018-CE para la contratacion de los
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trabajos Proyecto Reposicién Carretera, RN-14, tramo Est 92+100 a 96+000,
Alotenango, Sacatepéquez. Recibido y pasado a firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1494-2018 de fecha 21 de mayo de 2018 en la que se nombra a
Mirna Polanco, Edgar Amilcar, Hugo Garcia, como Miembros titulares y Gustavo
Rodas, Herbert Leal para que integren la Junta para la contratacion por
procedimiento de Excepcién No. DGC-001-2018-CE para la contratacion de los
trabajos Proyecto Mejoramiento Carretera de obras de Proteccién, Defensa Fluvial y
de Contencién en el Cauce del Rio Guacalate, Alotenango, Sacatepéquez. Recibido y
pasado a firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1501-2018 de fecha 21 de junio de 2018 en la que se nombra a
Mirna Polanco, Edgar Amilcar, Herbert Leal, como Miembros titulares y Gustavo
Argueta, Hugo Garcia para que integren la Junta para la contratacion por
procedimiento de Excepciéon No. DGC-002-2018-SE para la contratacion de los
Servicios de Supervision Técnica, Administrativa y Ambiental del Proyecto:
Mejoramiento Carretera de obras de Proteccién, Defensa Fluvial y de Contencién en
el Cauce del Rio Guacalate , Alotenango, Sacatepéquez. Recibido y pasado a firma
27 de junio.

Providencia No. SA-1503-2018 de fecha 21 de junio de 2018 en la que se nombra a
Mirna Polanco, Edgar Amilcar, Herbert Leal, como Miembros titulares y Julio Beteta,
Ana Lopez para que integren la Junta para la contratacién por procedimiento de
Excepcién No. DGC-007-2018-SE para la contratacién de los Servicios de Supervisién
Técnica, Administrativa y Ambiental del Proyecto: Reposicién Puente Vehicular las
Lajas RN-14 Alotenango, Sacatepéquez. Recibido y pasado a firma 27 de junio.

Providencia No. SA-1502-2018 de fecha 21 de junio de 2018 en la que se nombra a
Julio Beteta, Gustavo Argueta, Hugo Garcia, como Miembros titulares y Edgar
Quifionez, Gustavo Rodas para que integren la Junta para la contratacién por
procedimiento de Excepcién No. DGC-004-2018-SE para la contratacién de los
Servicios de Supervision Técnica, Administrativa y Ambiental del Proyecto:
Mejoramiento Carretera obras de Proteccién, Defensa Fluvial y de Contencién en el
Cauce de la Quebrada las Lajas Alotenango, Sacatepéquez. Recibido y pasado a
firma 27 de junio.
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27. Providencia No. SA-1504-2018 de fecha 21 de junio de 2018 en la que se nombra a
Gustavo Argueta, Edgar Quifionez, Ana Lépez como Miembros titulares y Ménica
Néjera, Hugo Garcia, para que integren la Junta para la contratacién por
procedimiento de Excepciéon No. DGC-009-2018-SE para la contratacién de los
Servicios de Supervision Técnica, Administrativa y Ambiental del Proyecto:
Reposicion Puente Vehicular Chile Triste RN-14, Alotenango, Sacatepéquez.
Recibido y pasado a firma 27 de junio.

28 y 29 de junio.
1. Resolucion No. 074-2018 de fecha 28 de mayo de 2018, en la que se autoriza A la
DGT para que se reintegre a Maura José Ortiz Estrada a su puesto de trabajo en esa
Direccion. Recibido por 2% Vez el 26. Devuelto para correcciones el 28 de junio.

2. Acuerdo Ministerial No. 1027-2018 de fecha 20 de junio de 2018, en la que se aprueba
el contrato No. 278-2018-COV celebrado entre el Ing. Juan Carlos Méndez Guerra y
el sefior Jaime Fernando Pérez Morales en su calidad de Gerente General y
Representante Legal de la entidad CORPORACION DE SERVICIOS Y
SUMINISTRO DE INGENIERIA, SOCIEDAD ANONIMA para la ampliacién de
proyecto Mantenimiento Rutinario de la Red Vial Pavimentada B-091-2016 segun
contrato 471-2016-COV de fecha 24 de octubre de 2016, se incrementa el monto por
Q. 315,000.00. Recibido y pasado a firma el 29 de junio.

3. Acuerdo Ministerial No. 1029-2018 de fecha 20 de junio de 2018, en la que se aprueba
el contrato No. 302-2018-COV celebrado entre el Ing. Juan Carlos Méndez Guerra y
el Ing. Rodrigo Eduardo Diaz Alarcén propietario de la empresa CODAIZ para la
ampliacién de proyecto Mantenimiento Rutinario de la Red Vial No Pavimentada T-
054a-2016 segun contrato 415-2016-COV de fecha 22 de septiembre de 2016, se
incrementa el monto por Q. 310,000.00. Recibido y pasado a firma 29 de junio.

4. Acuerdo Ministerial sin fecha y sin niimero en el que se designa a la sefiora Jennifer
Roxana Herrera Hernandez, coordinadora de la Unidad de Recursos Humanos de la
Direccién Superior de este Ministerio, para que se haga cargo de la Coordinacion de
la UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA de este Ministerio.
Recibido y devuelto para correcciones 28 de junio.

EMERGENCIA
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Providencia No. SA-1531-2018 de fecha 25 de junio de 2018, en la cual se nombra la
Junta para la Contratacién por Procedimiento de Excepcién No. DGC-017-2018-AE,
para la Adquisicién de Vales canjeables por combustible para ser utilizados por la
Direccién General de Caminos en la zona Vial No. 3 en el Depto. de Escuintla. Zona
Vial No. 12 en los deptos. De Chimaltenango y Sacatepéquez. Recibido y pasado a
firma 28 de junio.

Acuerdo Ministerial sin nimero y sin fecha en el que se aprueban las 20 clausulas
del contrato No. 940-2018-029-DGAC celebrado entre el sefior Francis Argueta y el
sefior Julio Pérez para la prestacién de servicios técnicos en la Direccién Superior
con plazo del 18 de junio al 31 de diciembre de 2018. Recibido y pasado a firma el
29 de junio.

Acuerdo Ministerial sin niimero y sin fecha en el que se aprueban las 20 clausulas
del contrato No. 934-2018-029-DGAC celebrado entre el sefior Francis Argueta y el
sefior José Berthet para la prestacién de servicios técnicos en la Sub Direccién
Operativa con plazo del 01 de junio al 31 de diciembre de 2018. Recibidos y pasados
a firma el 29 de junio.

Acuerdo Ministerial sin nimero y sin fecha en el que se acepta la entrega del cargo
por jubilacién del sefior Nicolds Pérez con efecto del 1 de abril de 2018 del puesto de
trabajador especializado I especialidad operacién de radio en la zona vial No. 1
Zacapa, DGC. Recibido y pasado a firma el 29 de junio.

Resolucién No. SA-559-2018 sin fecha en la que se aprueba lo actuado por la Junta en
acta de evaluacion numero 36-2018, de fecha 1 de junio de 2018 y acta de Ratificacion
numero 36-2018 de fecha 22 de junio de 2018 en la que se adjudicé el proyecto
Mantenimiento de la Red Vial Pavimentada CP-013-2018, a la entidad
SUPERVISION, CONSTRUCCION Y MANTENIMIETO, SOCIEDAD ANONIMA,
por un monto de Q.6,44.030.00. Recibido y devuelto para correcciones 29 de junio.

Acuerdo Ministerial sin niimero y sin fecha en el que se aprueban las 20 clausulas
del contrato No. 939-2018-029-DGAC celebrado entre el sefior Francis Argueta y el
sefior Anthony Barrios para la prestacién de servicios técnicos en la Gerencia de
Infraestructura con plazo del 18 de junio al 31 de diciembre de 2018. Recibido y
pasado a firma el 29 de junio.
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Acuerdo Ministerial No. 1028-2018 de fecha 20 de junio de 2018, en la que se aprueba
el contrato No. 273-2018-COV celebrado entre el Ing. Juan Carlos Méndez Guerra y
el Ing. Jorge Arturo Lépez Vasquez en su calidad de Gerente General y
Representante Legal de la entidad CONSTRUCCION, EJECUCION Y
ADMINISTRACION DE PROYECTOS, SOCIEDAD ANONIMA para la ampliacién
de proyecto Mantenimiento Rutinario de la Red Vial No Pavimentada T-007-2017
segun contrato 152-2017-COV de fecha 21 de abril de 2017, se incrementa el monto
por Q. 340,884.00. Recibido y pasado a firma el 29 de junio.

Acuerdo Ministerial No. 1025-2018 de fecha 20 de junio de 2018, en la que se aprueba
el contrato No. 303-2018-COV celebrado entre el Ing. Juan Carlos Méndez Guerra y
el sefior Mynor José Vaides Sandoval propietario de la empresa MODERNIZACION
VIAL SERVICIOS Y ASESORIA MOVILSA, para la ampliacion de proyecto
Mantenimiento Rutinario Senalizacion Horizontal en la Red Vial SH-001°2-2016,
segun contrato 421-2016-COV de fecha 23 de septiembre de 2016, se incrementa el
monto por Q. 340,080.00. Recibido y pasado a firma el 29 de junio.

Acuerdo Ministerial No. 1024-2018 de fecha 20 de junio de 2018, en la que se aprueba
el contrato No. 300-2018-COV celebrado entre el Ing. Juan Carlos Méndez Guerra y
el sefior Elias Garcia Chavez propietario de la empresa CONSTRUCTORA “LAS
CAMELIAS” para la ampliacién de proyecto Mantenimiento Rutinario Sefializacion
Horizontal en la Red Vial SH-002-2016, segtn contrato 309-2016-COV de fecha 05 de
agosto de 2016, se incrementa el monto por Q. 628,805.00. Recibido y pasado a firma
el 29 de junio.

Resolucion No. 577 sin fecha en la que se aprueba lo actuado por la junta en acta No.
137-2018, de fecha 17 de mayo de 2018, la adjudicacion de la contratacion del
proyecto Mantenimiento de la Red Vial No Pavimentada T-001-2018, adjudicado a
CONSTRUCTORES DE GUATEMALA MYC, SOCIEDAD ANONIMA a través de
su Administrador Unico y Representante Legal Marco Tulio Altdn Ramirez por un
monto de Q. 4,444.474.00. Recibido y devuelto para correcciones el 29 de junio.

EMERGENCIA

Resolucién No. SA-565-2018 de fecha 27 de junio de 2018, en la que se resuelve
aprobar el proyecto Construccién Puente Vehicular la Fe, RN-14 San Miguel los
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Lotes, Escuintla, Escuintla, adjudicado en acta No. 109-2018 de fecha 23 de junio de
2018, adjudicandolo a TRACSER, SOCIEDAD ANONIMA, por un monto de
Q.20,991.538.38 Recibido y pasado a firma 28 de junio.

Resolucién No. SA-564-2018 de fecha 27 de junio de 2018, en la que se resuelve
aprobar el proyecto Reposicién Puente Vehicular Chile Triste RN-14, Alotenango,
Sacatepéquez, adjudicado en acta No. 107-2018 de fecha 23 de junio de 2018,
adjudicandolo a CONCRETOS Y DRAGADOS, SOCIEDAD ANONIMA, por un
monto de Q.37,535.778.20 Recibido y pasado a firma 28 de junio.

Resolucién No. SA-567-2018 de fecha 27 de junio de 2018, en la que se resuelve
aprobar el proyecto Reposicion Puente Vehicular Las Lajas, Alotenango,
Sacatepéquez, adjudicado en acta No. 111-2018 de fecha 23 de junio de 2018,
adjudicindolo a SUPERVISION, CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO,
SOCIEDAD ANONIMA, por un monto de Q.35,998.427.11 Recibido y pasado a
firma 28 de junio.

Resolucién No. SA-568-2018 de fecha 27 de junio de 2018, en la que se resuelve
aprobar el proyecto Mejoramiento Carretera Obras de Proteccién, Defensa Fluvial y
de Contencidén en el cauce de la Quebrada Las Lajas, Alotenango, Sacatepéquez,
adjudicado en acta No. 112-2018 de fecha 24 de junio de 2018, adjudicandolo a
CONCRETOS Y DRAGADOS, SOCIEDAD ANONIMA, por un monto de
Q.23,407.409.22 Recibido y pasado a firma 28 de junio.

Resolucién No. SA-563-2018 de fecha 27 de junio de 2018, en la que se resuelve
aprobar el proyecto Construccién Distribuidor Vial a Nivel Ruta RN-14 Ciudad Vieja
y Alotenango, Sacatepéquez e Ingenio San Diego Escuintla, adjudicado en acta No.
105-2018 de fecha 23 de junio de 2018, adjudicindolo a V & T, SOCIEDAD

- ANONIMA, por un monto de Q.13,351.482.77 Recibido y pasado a firma 28 de

20.

junio.

Resolucién No. SA-566-2018 de fecha 27 de junio de 2018, en la que se resuelve
aprobar el proyecto Mejoramiento Carretera Obras de Proteccién, Defensa Fluvial y
de Contencién en el Cauce del Rio Guacalate, Alotenango, Sacatepéquez, adjudicado
en acta No. 110-2018 de fecha 23 de junio de 2018, adjudicandolo a SUPERVISION,
CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO, SOCIEDAD ANONIMA, por un monto
de Q.37,515.736.26 Recibido y pasado a firma 28 de junio.
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ASESOR JURIDICO, DESPACHOQO MINISTERIAL
Contrato No. 211-2018-029-DSRH

Reunidn sostenida con Coordinador de la Unidad de Administracion y Finanzas de
este Ministerio y la Jefe de Compras, relacionado a la forma en que se realizara el
cambio correspondiente para que en el evento relacionado a los cupones de
combustible de este Ministerio, se pague unicamente la mitad y no la totalidad,
como se consigno en el contrato. La reunién se sostuvo de las 9:30 a 10:30 hrs.
Aprox.

Acuerdos Ministeriales (14) de aprobacion de los contratos del estado de emergencia
de la Direccién General de Caminos.

Acuerdos Ministeriales (12) de aprobacion de los contratos del estado de emergencia
de COVIAL.

Resoluciones de aprobacién de lo actuado por la junta del Fondo Social de
Solidaridad ((2).

Resoluciones (2) de aprobacion de lo actuado por la junta de DGC de los Puentes.

Resolucion de lo actuado por la junta de INSIVUMEH en la que no se adjudicé ya
que no se cumplié con los requisitos.

Las actividades descritas anteriormente, son enunciativas, mas no se limitan a las
demas reahzadas que no se hayan hstado, pero consten en los reglstros del

Pérez Montenegro
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL MES DE JULIO

LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DESPACHO MINISTERIAL
Contrato No. 211-2018-029-DSRH

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL MES DE JULIO DE 2018

CONTRATISTA: LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
HONORARIOS: Q.20,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN EL DESPACHO
MINISTERIAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 211-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1)  Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de leyes
vigentes y no vigentes en el marco comparativo de asesoria;

2)  Revision y analisis de documentos presentados al Ministro del Ramo;
3)  Recabar informacién requerida por el Despacho Superior;
4)  Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho Superior;

5)  Recopilar, filtrar y procesar la informacién solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las Unidades Ejecutoras y el Despacho Superior;

6) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se deriven de la
contratacion.

METAS ALCANZADAS:
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
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LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DESPACHO MINISTERIAL
Contrato No, 211-2018-029-DSRH

Diligenciamiento del expediente correspondiente al tramo III de la CA2 Occidente,
NOG 7010648, para verificar la firma del contrato correspondiente, con personal de
la Direccién General de Caminos.

Anélisis del expediente correspondiente al proyecto BL-017a de Covial, con el fin de
fundamentar resolucién por medio de la cual se improbara lo actuado por la Junta
de Licitacion.

Reunién sostenida con Coordinador de la Unidad de Coordinacién y Finanzas de
este Ministerio, asi mismo, con Jefe de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal,
en virtud de su amplia experiencia como miembros de Junta de Licitacion, para
verificar el fundamento legal y el apego a la legislacién del actuar de los miembros
de la Junta de Licitacién, dentro del evento correspondiente al proyecto BL-017* de
Covial. La reunién se sostuvo de 10:00 a 11:00 hrs. Aprox.

Reunién sostenida con Director Ejecutivo de Asesoria Juridica y Asesor Juridico José
Ricardo Hemmerling, con el fin de establecer la procedencia o improcedencia del
Convenio que debe celebrar UDEVIPO con la SOSEP, relacionado a la
administracién de albergues de transiciéon unifamiliares ATUS, en dicha reunién se
determiné que SOSEP no estd en disposicion de celebrar el convenio
correspondiente y que debemos verificar qué se hara al respecto.

Reunién sostenida con la sefiora Luisa Fernanda Godinez Lima de FONDETEL y la
Licda. Zamara Velasquez, asesora del Viceministro Financiero, en la que se tratd el
tema sobre la solicitud realizada por motivo de embarazo a la unidad de Recursos
Humanos de FONDETEL, en la que se solicité opinion a Asesoria Laboral y Asesoria
Juridica de este Ministerio. En la referida reunién se determind que el permiso ya
habia sido gozado por la sefiora Godinez y que en virtud que lo solicitd por escrito,
existe la posibilidad que al momento de una auditoria, o incluso al momento de
recibir las opiniones juridicas, quieran hacer reintegrar lo percibido por la sefiora
Godinez.

Reunidén sostenida con asesores Manuel Tobar e Isabel Mayorga del Viceministro
Christian Aguilar, en la que se informd sobre lo sucedido en la reunién con la sefiora
Luisa Fernanda Godinez Lima. ,

Reunién sostenida con personal de la Direccién General de Caminos, Lic. Velasquez,
Licda. Monzén, Ing. Figueroa, Ing. Navas, Director de Asesoria Juridica y asesor de
Viceministro de Infraestructura Marco Tulio Salazar en la que se trat6 el tema
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concerniente a SIGMA, en la que se inform6 que es necesario realizar un analisis
juridico, financiero y técnico a cada contrato de SIGMA, con el fin de dar por
terminados los contratos que se encuentren suspendidos. Se acordd que el
Viceministro de Infraestructura volveria a remitir oficio, en el que se instruye a
construcciones sobre la necesidad de determinar el estado fisico y financiero de los
proyectos, para que Asesoria Juridica emita el analisis sobre la necesidad de dar por
finalizados los contratos.

8. Reunién sostenida con personal del Depto de Compras de esta Direccién Superior,
para resolver la consulta realizada sobre el evento de licitacién para la compra de
vehiculos, en virtud que las bases de licitacién indicaban que el Ministerio gozaba
con exencion de impuestos de importacién, sin embargo, no existe tal exencion. Se
determind que sera necesario publicar una adenda de las bases de licitacién, en
virtud que tal condicién cambiara el precio de las ofertas, por lo que se hizo del
conocimiento del Viceministro Administrativo y Financiero para que €l instruyera
sobre la publicacion de la adenda.

9. Reunion sostenida con persona de la Secretaria General de la Presidencia, en la que
manifestd sobre el Acuerdo Gubernativo en el cual se adscribe a este Ministerio la
parte correspondiente al Ministerio de Finanzas, para la construccion de viviendas
relacionadas al desastre del volcan de fuego. El proyecto fue revisado y pasado a
firma del Sefior Ministro de una vez.

10. Acuerdo Ministerial No. 997-2018 de fecha 08 de junio de 2018 en el que se aprueba
el contrato ampliatorio No. 289-2018-COV- celebrado entre el Ing. Juan Carlos
Méndez Guerra y el Ing. José Alejandro Caceres Sandoval propietario de la empresa
CONSTRUCTORA CONALCA del proyecto Mantenimiento de la Red Vial no
Pavimentada Proyecto T-024-2017 segun contrato No. 456-2017-COV- de fecha 13 de
junio de 2017 el contrato se incrementa en Q368,669.10 Recibido y pasado a firma 25
de junio.

11. Acuerdo Ministerial No. 998-2018 de fecha 08 de junio de 2018 en el que se aprueba
el contrato ampliatorio No. 289-2018-COV- celebrado entre el Ing. Juan Carlos
Méndez Guerra y el Ing. Néstor Arnaldo Hernandez Navas, Administrador Unico y
Representante Legal de la Entidad A & L PROYECTOS, SOCIEDAD ANONIMA del
proyecto Mantenimiento rutinario de Puentes de la Red Vial P-001-2016 segun
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contrato No. 214-2016-COV- de fecha 22 de julio de 2017 el contrato se incrementa en
Q809,162.74. Recibido 22. Pasado a firma 25 de junio.

Resolucién No. SA-544-2018 de fecha 20 de junio de 2018, en la que se autoriza a la
Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de este Ministerio, para que efectué el
pago a la Organizacién Maritima Internacional OMI por la cantidad de Q. 54,089,00.
Recibido el 22. Pasado a firma el 25 de junio.

Acuerdo Ministerial sin nimero ni fecha por medio del cual se el reglamento Interno
del Consejo Nacional para la Vivienda CONAVI, el cual comenzara a regir el dia
siguiente a su publicacién en el Diario Oficial. Se recibié por 3% Vez y se pasé a
firma el 25 de junio.

Acuerdo Ministerial No. 984-2018 de fecha 01 de junio de 2018 por medio del cual se
aprueban las clausulas de los contratos celebrados entre el Director General de
Transportes y 3 personas por personal 029, contratos 94, 116, 117, todos -2018-029-
DGT., Hector Ramirez, Roderico Aja, Luz Hernandez. Recibido 20. Pasado a firma
25 de junio.

Acuerdo Ministerial sin nimero ni fecha, el que se acepta la entrega del cargo por
jubilacién de la sefiora Mirna Elizabeth Veliz Sazo de Rocha, con efecto del 1 de abril
del 2018, del puesto Jefe Tecnico II, especialidad Contabilidad, en la DGC. Recibido
el 25. Pasado a firma el 26 de junio.

Acuerdo Ministerial No. 1017 de fecha 18 de junio de 2018, en la que aprueba el
contrato No. 04-2018-DSM suscrito entre el Licenciado Edgar Gémez y el sefior
Carlos Sedano Reyes para la contratacion de arrendamiento de 13 equipos de
Fotocopiadoras Multifuncionales para el uso de la Direccién Superior con la entidad
CANELLA, SOCIEDAD ANONIMA, por un monto de 104,992.00. Recibido 22.
Pasado a firma el 25 de junio.

Resolucién No. SA-523-2018 sin fecha, en el que se aprueba el proyecto de
sefializacién Vertical SV-002-2018, adjudicado en acta No. 24-2018 de fecha 17 de
mayo de 2018, y acta de rectificacién No. 035-2018 de fecha 13 de junio de 2018,
adjudicando la contratacién a la sefiora Maria de la Luz Garcia Monroy propietaria
de la empresa IMPACTO VIAL, a través de su Mandatario General con
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Representacion Cesar Eduardo Castillo Taracena por un monto de Q.2,507,945.00.
Recibido por 2% vez y pasado a firma 25 de junio.

18. Resolucion No. 074-2018 de fecha 28 de mayo de 2018, en la que se autoriza A la
DGT para que se reintegre a Maura José Ortiz Estrada a su puesto de trabajo en esa
Direccién. Recibido 18. Devuelto para correcciones el 25 de junio.

19. Acuerdo Ministerial sin nimero ni fecha en el que aprueban los contratos 211 y 215,
ambos -2018-029-DSRH celebrado entre Edgar Anibal Gémez, Viceministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Lilian Susana Pérez Montenegro y
José Fernando Sierra Cébar, por servicios profesionales. Recibido el 22. Pasado a
firma el 25 de junio.

20. Providencia No. 1488 de fecha 21 de junio de en la que se autoriza a la Junta
Receptora de UCEE prorroga de 10 dias para que concluyan la contratacion del
proyecto de Remozamiento Instituto Normal para Varones Antonio Larrazabal,
Antigua Guatemala, Sacatepéquez. Recibido y pasado a firma 25 de junio.

21. Providencia No. 1488 de fecha 21 de junio de 2018 en la que se autoriza a la Junta
Receptora de UCEE prorroga de 10 dias para que concluyan la contratacion del
proyecto de Remozamiento Escuela Oficial Urbana Mixta No. 71 Franklin Delano
Roosevelt. Recibido y pasado a firma 25 de junio.

Acuerdo Ministerial No. 984-2018 de fecha 01 de junio de 2018 por medio del cual se
aprueban las cldusulas de los contratos celebrados entre el Director General de
Transportes y 3 personas por personal 029, contratos 94, 116, 117, todos -2018-029-DGT.,
Hector Ramirez, Roderico Aja, Luz Hernandez. Recibido 20. Pasado a firma 25 de
junio.

Reunién sostenida con Sandra Zavaleta en la que se discuti6 el tema relacionado al
Tramo I de la CA2 Occidente, con el fin de determinar si era viable que se pudiera
adjudicar. Se sostuvo la reunién aproximadamente de las 16:45 a las 17:30 hrs.

Diligenciamiento de oficio correspondiente a la ampliacién del numero de viviendas a

construir a 1000, asi como diligenciamiento de nombramiento de Director de UDEVIPO,
para recibir el terreno ante Bienes del Estado, en nombre del Ministerio, para que
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diligencien el traspaso en propiedad de la tierra a las personas damnificadas por la
erupcion del volcan de fuego.

Reunién sostenida con Asesoria Juridica relacionada al tema del procedimiento a seguir
en el Tramo II de la CA2 Occidente, que tiene Recurso de Reposicién en contra de la
resolucién de aprobacién de la adjudicacién a CIANSA. EI Recurso fue interpuesto por
CONASA, por lo que se discuti6 el tema con Asesoria Juridica, para determinar si era
procedente darle tramite al recurso o rechazarlo, estableciendo que era procedente darle
tramite para evitar en un futuro un parén de la ejecucion de un aro.

Resolucién No. SA-540-2018 sin fecha en la que se aprueba la contratacién de Seguros de
Vehiculos, Construcciones fijas, Equipo Electrénico, Maquinaria y Responsabilidad
Civil, para la Direccién General de Caminos, contenida en Acta numero 03-2018,
adjudicada a la entidad SEGUROS UNIVERSALES, SOCIEDAD ANONIMA, por un
monto Q. 5,490.996.00. Recibido y pasado a firma 26 de junio.

Resolucién No. SA-548-2018 sin fecha en la que se aprueba la contratacién del proyecto
Mantenimiento de la Red Vial Pavimentada BL-009%-2018, adjudicada a la entidad
IMPORTADORA DE MATERIALES DE CONSTRUCCION, SOCIEDAD ANONIMA
por un monto Q. 7,722.460.38. Recibido y pasado a firma el 26 de junio.

Resolucién No. SA-516-2018 de fecha 12 de junio de 2018, en la que se declara sin lugar
el Recurso de Revocatoria interpuesto por TORRECOM GUATEMALA, LIMITADA a
través de su Mandatario Especial Judicial y Administrativo con Representacién José
Francisco Lépez Tobar, en contra de la Resoluciéon RES-DS-386-2017, de fecha 11 de julio
de 2017, emitida por la Direccién General de Aeronéutica Civil PENDIENTE.

Acuerdo Ministerial sin numero ni fecha, en la que se aprueban los contratos
administrativos, celebrado entre el sefior Francis Arturo Argueta Aguirre, y 2 por
personal 029, contratos 930 y 932, ambos -2018-029-DGAC, Mayari Ispache, Martin
Grave. Recibido por 2%, Vez el 22. Pasado a firma el 26 de junio.

Acuerdo Ministerial sin niimero y sin fecha en el que se aprueba las 20 clausulas de los
contratos administrativos celebrado entre el sefior Manuel Antonio Lépez Custodio del
Fondo Social y 4 personas por personal 029, contratos No. del 411 ,412, 414, 417 todos
2018-029-FSS Andrea Reyes, Antony Gonzalez, José Rivera, Ismenia del Val con vigencia
del 01 de junio al 31 de diciembre de 2018. Recibido 22. Pasado a firma 26 de junio.
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Acuerdo Ministerial sin niimero ni fecha en el que aprueban los contratos del 402 al 410,
413 y 415 todos -2018-029-DSRH celebrado entre Manuel Antonio Lopez Custodio,
Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Katherine Albi, Yobelis
Barrientos, Jenny Miranda, Doris de Léon, Jennifer Chacén, Jonatan Navas, Miguel
Jimenez, Maria Mendoza, Edbelin Ramirez, Lucia Estrada, Karen Gallo, por servicios
Técnicos y profesionales. Recibido 22. Pasado a firma 26 de junio.

Acuerdo Ministerial Sin nimero y sin fecha en el que se aprueban las 20 clausulas del
contrato administrativo 936-2018-029-DGAC celebrado entre Francis Arturo Argueta
Aguirre y el sefior Edwin Antonio Pérez Corzo para la prestacién de servicios
profesionales al Estado en la Direccién Superior por el plazo del 01 de junio al 31 de
diciembre de 2018. Recibido por 2% Vez el 22 y pasado a firma el 26 de junio.

Acuerdo Ministerial sin nimero ni fecha, en la que se aprueba el contrato administrativo
No. 16-2018-183-DGAC, celebrado entre el sefior Francis Arturo Argueta Aguirre, y el
sefior José Estuardo Marroquin Batres, para la prestacion de servicios profesionales en la
Unidad de Asesoria Juridica, con plazo del 16 de mayo al 31 de diciembre de 2018.
Recibido por 2% vez y pasado a firma el 26 de junio.

Acuerdo Ministerial sin numero ni fecha, en la que se aprueba el contrato administrativo
No. 15-2018-183-DGAC, celebrado entre el sefior Francis Arturo Argueta Aguirre, y el
sefior Hector Vinicio Calderén Gonzalez, para la prestacion de servicios profesionales en
la Unidad de Acceso a la Informacién, con plazo del 16 de mayo al 31 de diciembre de
2018. Recibido por 2% Vez y pasado a firma el 26 de junio.

Reunién sostenida con personal de la Direccién General de Caminos en la que se trato el
tema relacionado a Disefio, Construccion y Pavimentaciéon del Tramo: Aldea Santa
Cruz-Aldea Chacté-San Luis, departamento de El Petén, longitud 24 kms., Contrato
Numero 290-2001-DGC-CAMINOS DE LA OPORTUNIDAD, de fecha 19 de abril de
2001, aprobado por Acuerdo Ministerial No. 860-2001 de fecha 5 de Junio de 2001 con la
entidad Compania Procesadora de Mezclas Asfalticas, S. A, de nombre comercial
ASFALTEX, la cual cedio los derechos y obligaciones del referido contrato a la entidad
Dragados y Construcciones, Sociedad Anénima de nombre comercial DRACO segin
contrato No. 226-2002-11 de fecha 19 de diciembre de 2002, aprobado por Acuerdo
Ministerial No. 10-2003, de fecha 3 de febrero de 2003, el cual fue posteriormente
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ampliado y modificado por el Contrato Amialiatorio y Modificatorio No. 368-2003-DGC
de fecha 18 de septiembre de 2003, aprobado por Acuerdo Ministerial 1,185-2003 de
fecha 5 de noviembre de 2003, en la cual se determind que se emitiria un oficio en el que
se le instruye a la Direccién General de Caminos para que informe y analice las acciones
para la devolucién del anticipo. Asimismo, se traté el tema del tramo correspondiente
Chinchila-Fin de Asfalto, en el que el evento no tenia SNIP al momento de la
adjudicacién, y la entidad interpuso un Recurso de Reposicion con el fin de detener el
evento, pero se estard solicitando informacién sobre la disponibilidad presupuestaria
para que Caminos informe que si hay disponibilidad presupuestaria, y con ello, no se
entra a conocer el Recurso de Reposicién. La reunién se llevéd a cabo de las 15:30 a las
17:30 hrs. Aprox.

Reunién sostenida en la Direccién General de Caminos en la que se tratd el tema
relacionado con los nombramientos de Juntas de los eventos de emergencia, derivado
que COVIAL diligencié un evento similar al de Licitacién y Caminos diligencié otro
evento en la que denomind comisién de recepciéon de ofertas y recomendacion de
adjudicaciéon, por lo que se acordé oficiar a las entidades la instruccién para que
gestionaran las acciones de emergencia. La reunién se llevé a cabo entre 19:00 y 21 hrs.

Resolucion No. SA-551-2018 sin fecha, en la que se aprueba la contrataciéon del proyecto
Mejoramiento Centro de Salud Aldea Ingenieros Playa Grande, Ixcan, Quiché, contenida
en acta No. 12-2018 de fecha 13 de junio de 2018 en la que se adjudicé al sefior Ovidio
Wilfredo Martinez Espafia, en su calidad de Propietario de la empresa mercantil de
nombre COMERCIAL CRISOL, por un monto de Q. 3,303,375.31 UCEE. Recibido 27.
Devuelto para correcciones el 28 de junio.

Resolucion No. SA-552-2018 sin fecha, en la que se aprueba la adjudicacion del proyecto
Centro de Atencién Permanente CAP Tacand, San Marcos, contenida en acta No. 08-
2018 de fecha 13 de junio 2018 en la que se adjudicé al sefior Mario Hernan Bedoya
Barrios, en su calidad de Propietario de la empresa mercantii de nombre
CONSTRUCTORA BM MULTIPROYECTOS, por un monto de Q. 2,088,358.58 UCEE.
Recibida y devuelta para correcciones el 27 de junio

Acuerdo Ministerial sin numero y sin fecha por medio del cual se aprueban las 20
clausulas del contrato administrativo celebrado entre el Ingeniero Dany Elden
Thompson Larios Director de General de Correos y Telégrafos y Carlos René Fuentes,
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por personal 029 con contrato No. 105-2018-029-DGCT, y plazo a partir del 01 de junio al
31 de diciembre de 2018. Recibido y pasado a firma 28 de junio.

Resolucion No. SA-553-2018 sin fecha, en la que se aprueba la adjudicacién del proyecto
Centro de Salud Solola, Solola, contenida en acta No. 09-2018 de fecha 13 de junio 2018
en la que se adjudicé al sefior Enrique Ponsa Molina, en su calidad de Propietario de la
empresa mercantil de nombre CONSTRUCTORA DEL KIRIOS, por un monto de Q.
3,496,724.04 UCEE. Recibida y devuelta para correcciones el 27 de junio

Resolucion No. SA-550-2018 sin fecha, en la que se aprueba la adjudicacién del proyecto
Centro de Atencién Permanente CAP Santa Cruz, Alta Verapaz contenida en acta No.
11-2018 de fecha 13 de junio 2018 en la que se adjudicé al sefior Mario Hernan Bedoya
Barrios, en su calidad de Propietario de la empresa mercantili de nombre
CONSTRUCTORA BM MULTIPROYECTOS, por un monto de Q. 3,632,299.39 UCEE.
Recibido y devuelto para correcciones el 28 de junio.

Oficio No. SA-196-2018 de fecha 26 de junio de 2018 en la que se designa al Ing. Cristian
Aguilar para que en representacion de este Ministerio participe en el Simposio Mundial
para Organismos reguladores (GRS-18) a realizarse del 07 de julio al 13 de julio de 2018
en el Centro Internacional de Conferencias de Ginebra, Suiza. PENDIENTE.

Resolucion No. SA-549-2018 sin fecha, en la que se aprueba la adjudicacion del proyecto
Centro de Atencién Permanente CAP San Juan Cotzal, Quiché, contenida en acta No. 10-
2018 de fecha 13 de junio de 2018 en la que se adjudicé al sefior Ovidio Wilfredo
Martinez Espafia, en su calidad de Propietario de la empresa mercantil de nombre
COMERCIAL CRISOL, por un monto de Q. 2,552,996.98 UCEE. Recibido y devuelto
para correcciones 28 de junio.

Acuerdo Ministerial sin nimero ni fecha, el que se acepta la entrega del cargo por
jubilacién del sefior Santos Lopez con efecto del 1 de febrero del 2018, del puesto de
trabajo operativo II, especialidad Construccién y Mantenimiento de Vias, en la Zona
Vial No. 14 Salama Baja Verapaz de la DGC. Recibido y pasado a firma el 28 de junio.

Acuerdo Ministerial sin nimero ni fecha en el que aprueban el contrato 210-2018-029-
DSRH celebrado entre Edgar Anibal Goémez, Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y Edin Romeo Noriega Pereira, por servicios profesionales en
el Despacho Superior. Recibido y pasado a firma el 28 de junio.
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Acuerdo Ministerial sin niimero ni fecha, el que se acepta la entrega del cargo por
jubilacién de la sefiora Marta Lucia Pop con efecto del 1 de febrero del 2018, del puesto
de trabajo operativo II, especialidad Preparacion y Servicios de Alimentos, en la Zona
Vial No. 10 Peten de la DGC. Recibido y pasado a firma el 18 de junio.

Acuerdo Ministerial sin nimero ni fecha, el que se acepta la entrega del cargo por
jubilacién de la sefiora Francisca Gladys Ardeano Ramos de de Léon, con efecto del 1 de
abril del 2018, del puesto Oficinista III, especialidad Contabilidad, en la TGW Recibido
y pasado a firma 28 de junio.

Resoluciéon No. SA-547-2018 sin fecha, en la que se imprueba la adjudicacién del
proyecto Reposicion Carretera RD JUT 04, Tramo; Santa Catarina Mita-Horcones-El
Progreso, Jutiapa, contenida en acta No. 093-2018 de fecha 13 de junio de 2018 por no
obrar certificacién de disponibilidad presupuestaria. Recibido y devuelto para
correcciones 29 de junio.

Resolucién No. SA-543-2018 de fecha 20 de junio de 2018, Registro 18906, en la que se
declara Sin Lugar por extemporineo el Recurso de Revocatoria interpuesto por la
entidad CORREO DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA a través de su Gerente
General y Representante Legal, contra la resolucién DGCYT-CIV- No. 98-2015, de fecha
08 de Diciembre de 2015, emitida por la Direccién General de Correos y Telégrafos.
PENDIENTE.

Resolucién No. SA-546-2018, sin fecha en la que se aprueba la adjudicacién del proyecto
Mantenimiento de la Red Vial no Pavimentada T-025-2018 en Acta de Adjudicacién No.

- 22-2018 de fecha 15 de mayo de 2018, y acta de Rectificacién No. 32-2018 de fecha 15 de

‘jdhid de 2018 adjudicando la contratacién al sefior Sergio Mauricio Ramos Sandoval,

. propietario de la empresa mercantii CONSTRUCTORA RAMOS, por un monto de

51,

Q.3,368,371.60. Recibido y devuelto para correcciones Recibido y pasado a firma el 29
de junio.

Acuerdo Gubernativo en el que se nombra al sefior Hugo Jonathah Gamero Castafieda,
como Director Titular, en representacién del Sindicato de trabajadores de la Empresa
Nacional Santo Tomas de Castilla SINTRAPORT y nombrar a la sefiora Dora Belibert
Ocho rios, como Director Suplente. Recibido y pasado a firma 27 de junio.
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Acuerdo Ministerial No. 1012-2018 de fecha 08 de junio de 2018 en la que se aprueba el
contrato No. 262-2018-COV, celebrado entre Juan Carlos Méndez Guerra y el Ing. Sergio
Augusto Cruz Barillas para la ampliacién del Proyecto Mantenimiento Rutinario de la
Red Vial Pavimentada B-0528-2016 propietario de la empresa CONSTRUCTORA A & C
INTEGRAL el monto se incrementa a Q140,000.00 Recibido y pasado a firma 29 de
junio.

Resolucion No. 069-2018 de fecha 25 de mayo de 2018, en la que se resuelve Imponer la
sancion de suspension en el trabajo sin goce de sueldo o salario por 10 Dias a la sefiora
Miriam Janeth de la Parra Méndez de Santos conserje de limpieza en la Direccién
Superior. Recibido el 18, Devuelto para correcciones el 27 de junio.

Acuerdo Gubernativo sin numero y sin fecha que es trasladado a través del oficio No.
SA-186-2018 de fecha 13 de junio de 2018 en el que se nombra al sefior Hugo Jonathan
Gamero Castafieda, como Director Titula y la sefiora Dora Beliert Ochoa Rios, Como
Director Suplente, del Sindicato de Trabajadores de la Empresa Porturaria Nacional de
Santo Tomas de Castilla “SINTRAPORT".

Acuerdo Ministerial No. 1030-2018 de fecha 20 de junio de 2018 en la que se aprueba el
contrato No. 285-2018-COV, celebrado entre Juan Carlos Méndez Guerra y el sefior
Mario Adolfo Meléndez Velez, para la ampliacion del Proyecto Mantenimiento
Rutinario de la Red Vial No Pavimentada T-052-2016 propietario de la empresa
CONSTRUCTORA LA CARRETA el monto se incrementa a Q378,019.56

Las actividades descritas anteriormente, son enunciativas, mas no se limitan a las demads
realizadas que no se hayan listado, pero consten en los registros del Despacho Ministerial

del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Despacho Minisyerial




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: 18 al 30 de junio 2018

CONTRATISTA: Guinsi Orlando Girén Gémez

HONORARIOS Q 4,766.67

SERVICIOS TECNICOS COMO: Servicios Técnicos en la Unidad de Administracién

Financiera de la Direccién Superior

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 212-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

L Apoyar a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucion
presupuestaria, fondos privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos
contables, solicitados por las Unidades Ejecutoras a la Direcciéon de Contabilidad del Estado y
Tesoreria Nacional.

2. Revision y andlisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad
de Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades
ejecutoras que conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucién presupuestaria de
préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades
Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas Publicas.

3. Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccién de Contabilidad del Estado relacionados
con temas contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso,
saldos de préstamos y donaciones, proponiendo alternativas de solucién para su atencion.

4. Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de
informacién de la Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucién
presupuestaria y contabilidad.

5, Apoyar en la generacién de propuestas para la regularizacién de saldos contables cargados a este
Ministerio dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.
6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracién

Financiera y Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para
seguimiento de temas contables.

7. Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones
impartidos por el Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera del Ministerio.

METAS ALCANZADAS DURANTE EL PERIODO DEL 18 AL 30 DE JUNIO:

1. Se brindo apoyo a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucién
presupuestaria, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables,
solicitados por las Unidades Ejecutoras a la Direccién de Contabilidad del Estado y Tesoreria
Nacional.




Se realizo la revision y andlisis de 09 oficios y expedientes para tramite de firmas de
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo,
provenientes de las Unidades Ejecutoras, 205 Direccién General de Aeronautica Civil-DGAC-,
211 Superintendencia de Telecomunicaciones, 214 Unidad para el desarrollo de Vivienda

Popular -UDEVIPO-, relacionados con ejecucién presupuestaria, pagos a organismos
internacionales.

Se apoyé en el andlisis y seguimiento a expedientes provenientes de la Direccién de
Contabilidad del Estado, Tesoreria Nacional y Direccién de Crédito Publico, relacionados con
préstamos, donaciones, cuentas contables, asi como el correspondiente trdmite a las Unidades
Ejecutoras responsables para formar los expedientes y responder a las solicitudes planteadas.

Se dio acompafiamiento para la conformacién de la Comisién de Alto Nivel para seguimiento
del proceso de Conciliacion de saldos de las cuentas contables 1112 Bancos y 1234
Construcciones en proceso a requerimiento de Contraloria General de Cuentas.

Se brindo apoyo a la seccion de Contabilidad en el cierre de ejecuci;Sn presupuestaria del mes de
junio para andlisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de
gastos de las unidades ejecutoras concentradas de este Ministerio.

Participacién en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de
Administraciéon Financiera para seguimiento de temas de ejecucién presupuestaria y contables
proponiendo alternativas de solucion.

€z
Coordinador Unidad de Administracion Flnangera
~ Direccitn Superior
Ministerio de Comunicaciones.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: 01 al 31 de julio 2018

CONTRATISTA: Guinsi Orlando Girén Gémez

HONORARIOS Q 11,000.00

SERVICIOS TECNICOS COMO: Servicios Técnicos en la Unidad de Administracién

Financiera de la Direccién Superior

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 212-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

I Apoyar a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucion
presupuestaria, fondos privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos
contables, solicitados por las Unidades Ejecutoras a la Direccién de Contabilidad del Estado y
Tesoreria Nacional.

2. Revision y andlisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad
de Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades
ejecutoras que conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucién presupuestaria de
préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades
Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas Publicas.

3, Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccién de Contabilidad del Estado relacionados
con temas contables ¢omo anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso,
saldos de préstamos y donaciones, proponiendo alternativas de solucién para su atencion.

4. Apoyo en la recolecciéon de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de
informacién de la Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion
presupuestaria y contabilidad.

5 Apoyar en la generacion de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este
Ministerio dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.
6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracion

Financiera y Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para
seguimiento de temas contables.

7. Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones
impartidos por el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio.

METAS ALCANZADAS DURANTE EL MES DE JULIO:

{ Se brindo apoyo a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucion
presupuestaria, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables,
solicitados por las Unidades Ejecutoras a la Direccién de Contabilidad del Estado y Tesoreria
Nacional.



Se revisaron y analizaron 30 oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la
Unidad de Administraciéon Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo, provenientes de las
Unidades Ejecutoras, 202 Direccion General de Caminos, 205 Direccion General de
Aerondutica Civil-DGAC-, 206 Unidad de Construccién de Edificios del Estado-UCEE-, 211
Superintendencia de Telecomunicaciones, 214 Unidad para el desarrollo de Vivienda Popular -
UDEVIPO-, relacionados con ejecucién presupuestaria, saldos contables, pagos a organismos
internacionales.

Se apoyd en el andlisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de
Contabilidad del Estado, Tesoreria Nacional y Direccién de Crédito Piblico, relacionados con
préstamos, donaciones, cuentas contables, cuentas por pagar, asi como el correspondiente
tramite a las Unidades Ejecutoras responsables para formar los expedientes y responder a las
solicitudes planteadas.

Se dio acompafiamiento para la conformacién de la Comision de Alto Nivel para seguimiento
del proceso de Conciliacion de saldos de las cuentas contables 1112 Bancos y 1234
Construcciones en proceso a requerimiento de Contraloria General de Cuentas.

Participacién en las comisiones por Unidad Ejecutora encargadas de la regularizacion de los
saldos de la cuenta construcciones en proceso cargados al Ministerio dentro del Sistema de
Contabilidad Gubernamental -SICOIN-.

Se brindo apoyo a la seccion de Contabilidad en el cierre de ejecucion presupuestaria del mes de
julio para andlisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de
gastos de las unidades ejecutoras concentradas de este Ministerio.

Participacién en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de
Administracién Financiera y el Jefe de Contabilidad con las unidades ejecutoras para

seguimiento de temas de ejecucién presupuestaria y contables proponiendo alternativas de
solucién.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES: DEL 18 AL 30 DE JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: ANGEL ANDRES HERRERA JIMENEZ
HONORARIOS: Q. 3,900.00
SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 213-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:
v Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes

v

v

v

Yy programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio, en la elaboracion de planes, programas y proyectos;

Dar seguimiento a la consecucion de metas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan
de Inversion de cada Unidad Ejecutora;

Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversion de
las Unidades Ejecutoras asignadas;

Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora
asignada;

Brindar acomparniamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y
evaluacion de planes, programas y proyectos de cada Unidad Ejecutora asignada, con base a
lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN;

Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera de la Unidad Ejecutora
asignada;

Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad Ejecutora
asignada;

Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.

METAS:

v

Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, de acuerdo a los
procedimientos establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion

Recepcion, revision y registro de lus Voliimenes de Trabajo de las Unidades Administrativas
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Seguimiento del estado de los proyectos enviados por las Unidades Ejecutoras del Ministerio.
Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades
superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

! v
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES: JULIO 2018

CONTRATISTA: ANGEL ANDRES HERRERA JIMENEZ

HONORARIOS: Q. 9,000.00

SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 213-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

v’ Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes

\ programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del

Ministerio, en la elaboracion de planes, programas y proyectos;

Dar seguimiento a la consecucion de metas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan

de Inversion de cada Unidad Ejecutora;

V' Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversion de
las Unidades Ejecutoras asignadas;

v' Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora

asignada;

Brindar acompariamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y

evaluacion de planes, programas y proyectos de cada Unidad Ejecutora asignada, con base a

lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN;

Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera de la Unidad Ejecutora

asignada;

v’ Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad Ejecutora
asignada;

v Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.
METAS.:
v

v

Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, de acuerdo a los
procedimientos establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion.

v Recepcion, revision y registro de los Voliimenes de Trabajo de las Unidades Administrativas
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Dar seguimiento de la Aprobacion de los Proyectos de Inversion por parte de la Secretaria de
Planificacion de Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-.

Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

Elaboracion de informe sobre el seguimiento a la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto
de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades
superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,

~
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES -

Periodo: del 18 al 30 de junio- 2,018 e ’

Nombre: Ludwing Esmailing Herndndez Cifuentes
Honorarios mensuales: Q. 3,900.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de
Administracion Financiera
Contrato Administrativo No.: 214-2018-029-DSRH -
OBJETIVOS
1. Revisary analizar transferencias presupuestarias.

N

Elaborar proyectos de transferencias presupuestarias.

3. Entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas.

Elaborar informes de cardcter presupuestario que se soliciten de la superioridad.
5. Elaborar notas sobre actividades presupuestarias.

»

METAS

1. Se procedio a revisar y analizar transferencias presupuestarias remitidas a — UDAF —
para el proceso de aprobacion, revisando las reprogramaciones de centros de costo.
Posteriormente se procedié a la elaboracion de las correspondientes transferencias

internas y externas de readecuacion del presupuesto de funcionamiento de las
siguientes Unidades Ejecutoras:

e Direccion Superior

e Unidad de Construccion de Edificios del Estado

e [nstituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
e Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular

e Fondo Social de Solidaridad

2. Se elaboraron seis proyectos de transferencias presupuestarias (internas y externas),
como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

3. Se elaboro tres reprogramaciones de cuota (normal y regularizacién) de las Unidades
Ejecutoras correspondiente al mes de junio del afio 2018.

4. Desarrollar actividades previas a la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto
Ejercicio Fiscal 2019 y Multianual 2019-2023 mes de junio.

5. Se elaboraron notificaciones de transferencias aprobadas y remitirlas a la Direccion
Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN- y a las diferentes Unidades Ejecutoras.




*

6. Se brindo asesoria técnica a las dieciséis Unidades Ejecutoras en la formulacion del
Anteproyecto de Presupuesto y en la Ejecucion del Presupuesto por Resultados.

Ludwing Esmailing Herndndez Cifuentes
nalista de Presupuesto
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Lic. Marvin Leonel Bocel Garcia
Jefe de Presupuesto

Lic. ardo Giron Lopez
Coordinador —UDAF-
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES /

MES: JULIO - 2,018 /

Nombre: Ludwing Esmailing Herndndez Cifuentes
Honorarios mensuales: Q. 9,000.00 7
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de
Administracién Financiera
Contrato Administrativo No.: 214-2018-029-DSRH d
OBJETIVOS

1. Revisary analizar transferencias presupuestarias.

2. Elaborar proyectos de transferencias presupuestarias.

3. Entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas.

4. Elaborar informes de cardcter presupuestario que se soliciten de la superioridad.

5. Elaborar notas sobre actividades presupuestarias.

METAS

1. Se procedio a revisar y analizar transferencias presupuestarias remitidas a — UDAF —
para el proceso de aprobacion, revisando las reprogramaciones de centros de costo.
Posteriormente se procedié a la elaboracion de las correspondientes transferencias
internas y externas de readecuacion del presupuesto de funcionamiento de las
siguientes Unidades Ejecutoras:

e Unidad de Construccion de Edificios del Estado

e Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
e Direccion General de Aerondutica civil

e Direccion Superior

® Fondo para la Vivienda

e Fondo Social de Solidaridad

e Direccion General de Correos y Telégrafos

2. Se elaboraron cuatro proyectos de transferencias presupuestarias (internas), como
operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

3. Se elaboraron seis rechazos de reprogramaciones de centros de costo, asi como de
transferencias de las Unidades Ejecutoras que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

4,

Se elaboraron seis proyectos de transferencias presupuestarias (internas), como
operador de los sistemas SICOIN y SIGES.




Se elabord una reprogramacion de cuota (normal y regularizacion) de las Unidades
Ejecutoras correspondiente al mes de julio del afio 2018.

Formulacion del Anteproyecto de Presupuesto Ejercicio Fiscal 2019 y Multianual
2019-2023.

Se elaboraron notificaciones de transferencias aprobadas y remitirlas a la Direccion
Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia ~SEGEPLAN- y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

Se brindo asesoria técnica a las dieciséis Unidades Ejecutoras en la formulacion del
Anteproyecto de Presupuesto y en la Ejecucidon del Presupuesto por Resultados.

—_—

LI n Eduardo Girdn Lépez
Coordinador —-UDAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Correspondiente del 18 al 30 de junio 2018

CONTRATISTA: José Fernando Sierra Cobar

HONORARIOS: Q.7,800.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales Despacho

Viceministerial-Administracion y Finanzas

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 215-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS

1.

Asesor al Despacho Viceministerial en material legal en cuanto a la aplicacion
de las normas, leyes y reglamentos aplicables en cuanto a la contratacion de
personal, eventos de cotizacion y licitacion, asesoria en la revision de procesos
judiciales en materia laboral, revisidn y analisis de los recursos administrativos
planteados en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, asesoria en la revision de procedimiento de acceso a la informacion
publica y los medios de impugnacion que se plantean por los interesados.
Asesorar en la revision de los expedientes administrativos del Despacho
Viceministerial de Administracion y Finanzas, con el objeto de verificar la
legalidad de los procesos administrativos que se realizan,

Asesorar en la aplicacion de las leyes, reglamentos y normas en los
procedimientos administrativos, revisando que los mismos se encuentren

dentro del marco legal.

METAS (RESULTADOS)

e Revision de la propuesta de Reglamento Orgdnico Interno del Despacho Superior del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

* Revision de los expedientes de contratacion, remocidén, rescision, ascensos y

aceptaciones de renuncias del personal de las diferentes direcciones y viceministerios,

en cuanto a la legalidad de las actuaciones y la debida aplicacion de la normativa legal

aplicable.

e Revision de la redaccion y de la normativa legal en las Ayudas de Memoria que suscriben

las autoridades con las distintas instituciones.
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L ]

Revision y andlisis de la solicitud de la Secretaria de Obras Sociales de la Esposa del
Presidente, en cuanto a un estudio de factibilidad de la construccién de un complejo para
ayuda de mujeres en estado vulnerable en el municipio de San José Pinula.
Acompafiamiento a las autoridades en reuniones con los asesores de los procesos
judiciales laborales, en cuanto a la defensa de los intereses del Ministerio.
Revision y andlisis de los expedientes de aprobaciones de licitacion y cotizacion, previo

al visto bueno de las autoridades superiores.

Lic. José Fernando Sierra Cobar
CUI 2422 19659 0101

Edgaf Anibal Gmez Escobar

Yiceministro de Comunic aciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de julio 2018

CONTRATISTA: José Fernando Sierra Cobar
HONORARIOS: Q.18,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: . Servicios Profesionales Despacho

Viceministerial-Administracion y Finanzas

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 215-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Asesor al Despacho Viceministerial en material legal en cuanto a la aplicacion
de las normas, leyes y reglamentos aplicables en cuanto a la contratacién de
personal, eventos de cotizacién y licitacion, asesoria en la revision de procesos
judiciales en materia laboral, revision y analisis de los recursos administrativos
planteados en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, asesoria en la revisién de procedimiento de acceso a la informacion
publica y los medios de impugnacidn que se plantean por los interesad{)s.

2. Asesorar en la revision de los expedientes administrativos del Despacho
Viceministerial de Administracién y Finanzas, con el objeto de verificar la
legalidad de los procesos administrativos que se realizan.

3. Asesorar en la aplicacion de las leyes, reglamentos y normas en los
procedimier{tos administrativos, revisando que los mismos se encuentren

dentro del marco legal.

METAS (RESULTADOS)

Revision de los expedientes de contratacion, remocion, rescision, ascensos y
aceptaciones de renuncias del personal de las diferentes direcciones y viceministerios,
en cuanto a la legalidad de las actuaciones y la debida aplicacién de la normativa legal
aplicable, y el respeto a los derechos y obligaciones de cada una de las partes.

Revision y andlisis de los documentos administrativos que deben ser firmados por la
autoridad superior del Despacho Viceministerial Administracion y Finanzas, para

verificar la legalidad de los procedimientos.



Asesorar a los profesionales encargados de los procesos judiciales laborales sobre juicios
ordinarios laborales, -incidentes de reinstalacion y sobre la aplicacidn de la normativa en
cuanto a la aplicacién de sanciones administrativas.

Revision y asesoria en cuanto a la tramitacion de los recursos administratives planteados
en contra del Ministerio, en materia administrativa y en materia de acceso a la
informacion publica.

Revision y andlisis de los expedientes de aprobaciones de licitacién y cotizacién, previo

al visto bueno de las autoridades superiores.

Lic. José Fernandd Sierra Cobar
CUI 2422 19659 0101

Vo.

Bdgar Anibal Gomez Escobar

Vk:emmistro de Comunicociones,
Infraestructura y Vivienda
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