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INFORME DE ACTIVIDADES MESUALES

PERIODO: JUNIO 2018

CONTRATISTA: OLIVER MARIANO ABADIO CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,500.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 002-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

)

RECEPCION DE DOCUMENTOS EN RELACION A SOLICITUDES DE TRAMITES A
DERECHOS ADQUIRIDOS.

REGISTRAR POR NOMBRE Y NUMERO DE CLASIFICACION DE SOLICITUDES DI
TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS.

ANALISIS INDIVIDUAL POR CADA SOLICITUD Y REDACCION DE DOCUMENTOS D
CORRESPONDENCIA OFICIAL  TALES COMO OFICIOS, PROVIDENCIAS
MEMORANDUM.

REALIZAR CALCULOS MATEMATICOS CUANDO SEA NECESARIO

TRASLADAR DOCUMENTOS DE CORRESPONDENCIA OFICIAL RELACIONADOS CON
LAS SOLICITUDES DE TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS.

METAS:

2-

.
4-
5.
6-

b
8-
9.

RECIBIR 160 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU DEBIDO TRAMITE EN LA
UNIDAD.

REGISTRO Y ANALISIS DE 160 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU DEBIDO
TRAMITE.

APOYO EN LA ELABORACION DE PROVIDENCIAS Y OFICIOS.
APOYO DE INGRESO DE DATOS EN GUATECOMPRAS Y GUATENOMINAS. _
ARCHIVAR 160 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 EN SU RESPECTIVA UBICACION.

APOYO EN LA DISTRIBUCION DE CONSTANCIAS MENSUALES DE PAGO DEL REGLON
031.

IMPRESION Y ESCANEO DE LOS CONTRATOS 029
INGRESO DE CONTRATOS 029 A GUATECOMPRAS,
INGRESO DE CONTRATOS A PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

10- TRAMITE DE EXPEDIENTES PARA PAGO DE PRESTACIONES.

\_ gl'- \w -
OLIVER MARIA BADIO CARRILLO Vo.Bo. )x}-\l’ {




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Correspondiente al mes de junio de 2018
MARIA DEL ROSARIO TARACENA SECAIRA
Honorarios Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 003-2018-029-DSRH

Objetivos

1) Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja
en el Despacho Viceministerial.

2) Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3) Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial.

4) Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las
actividades.

5) Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentaciéon que recibe y/o emite.

Metas

1. Se llevdé el control de 107 documentos de entradas y salidas de
correspondencia del Despacho Viceministerial.

2. Se reviso, se clasificd y procesd 107 documentos de la correspondencia del
Despacho Viceministerial.

3. Se llevé el Registro computarizado de 80 documentos que ingresaron y
salieron del Despacho Viceministerial.

4. Se rindieron 24 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5. Se establecié el procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion.

Atentamente,

s P —
;Lo:cri},olaﬂ,aa" o

Maria del Rosario Taracena Secaira
Asistente Despacho Viceministerial




INFORME DE ACTIVIDADES DEL JUNIO 2018
CONTRATISTA: JENNIFER SIMONE ESTRADA FOLGAR
HONORARIOS: Q. 8,000.00

SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVO EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 004-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

Realiza estudio de los diferentes expedientes administrativos;

Redactar dictamenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico;

Evacuar expedientes que le sean asignados;

Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados por
la Coordinacion Juridica o por los Asesores Juridicos;

Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al asesor
encargado del tema;

Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por el
Jefe Inmediato Superior.,

METAS ALCANZADAS AL MES DE JUNIO 2018:

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN
MATERIA ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE LAS AUTORIDADES
SUPERIORES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON
LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN LA ASESORIA JURIDICA
DE ESTE MINISTERIO.

ASESORIA JURIDICA EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTERIO
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.



.

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE ESCRITOS POR LOS CUALES SE EVACUAN

AUDIENCIAS O SE INTERPONEN EXCEPCIONES

» EVACUACION DE AUDIENCIAS EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA,
INTERPUESTOS POR RESOLUCIONES EMITIDAS POR LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS QUE OBRAN EN LA
INSTITUCION

e ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL COORDINADOR DE ASESORIA
JURIDICA, PARA TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS ASIGNADOS A MI PERSONA O A CARGO DE ESTA ASESORIA
JURIDICA.

« ANALISIS Y ELABORACION DE OPINIONES JURIDICAS QUE SUSCRIBE EL

COORDINADOR EJECUTIVO DE ASESORIA JURIDICA EN VIRTUD DEL

REQUERIMIENTO DE LOS DESPACHOS VICEMINISTERIALES.

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

JUR-8777 Por medio de providencia numero SA-799-2018, de fecha 9 de abril de 2018,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestruclura y Vivienda,
traslada el expediente con niimero de registro 21169, por medio del cual EDGAR RODOLFO
ZECENA URIZANDI, solicita aumento de vehiculos y horarios de Licencia de Transporte
Extraurbano de Pasajeros por Carretera. JERSON GEOVANY ALVAREZ MENESES,
DANIEL ALVAREZ HERRERA y HERLDER ISRAEL RAMIREZ RUIZ, interponen Recurso de
Revocatoria en contra de la resolucion niamero 2607-2010, de fecha 18 de agosto de 2010,

dictada por la Direccion General de Transportes. Se emitio el dictamen niamero AJ-118-
2018/LEGR/ilasljsef.

JUR-2834 Por medio de providencia nimero SA-805-2018, de fecha 9 de abril de 2018,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 6521, por medio del cual GUSTAVO ADOLFO
PEREZ MENDOZA solicita Licencia de Transporles Extraurbano de Pasajeros por Carretera,

e interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion numero 363-2017, de fecha 14

»



de febrero de 2017, dictada por el Director General de Transportes. Se emitio el Dictamen
namero AJ-117-2018/LEGRilas/jsef.

JUR-8776 Por medio de providencia niumero SA-806-2018, de fecha 9 de abril de 2018,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 21982, por medio del cual EDWIN
GUILLERMO SANTIZO LAGUARDIA, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de
Pasajeros por Carretera. EDGAR EMILIO CARRILLO ORDONEZ, interpone Recurso de
Revocatoria en contra de la resolucién namero 2145-2017, de fecha 16 de agosto de 2017,

dictada por el Director General de Transportes. Se emitio el dictamen namero AJ-119-
2018/LEGR/ilas/jsef.

JUR-8670 REASIGNADO. Por medio de providencia nimero SA-803-2018, de fecha 9
de abrii de 2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, traslada el expediente con niimero de registro 22214, por medio
del cual ERICK BERNARDO ARCE HERNANDEZ, solicita Licencia de Transporte,
Extraurbano de Pasajeros por Carretera. EDGAR ANTONIO VARGAS LEAL,
TRANSPORTES IMPERIAL, SOCIEDAD ANONIMA y TRANSPORTES MONJA BLANCA,
SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Sub-gerente General y Representante Legal
Especifico, HECTOR ANTONIO MILIAN CASTRO y JACINTO ELIAS MILIAN CASTRO,
interponen Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién 1074-2017, de fecha 15 de

mayo de 2017, dictada por el Director General de Transportes. Se emitié el dictamen AJ-59-
2018.

Atentamente
\
Jennifer Simoné Estrada Folgar Vo.Bo.” -Wﬂ/”:"
Técnico Juridico ===/ . 4
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESFONDIENTE AL MES DE jJUNIO DEL

ANO 2018.

CONTRATISTA: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: TECNICOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRAT!IVO NUMERO 005-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1)  Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos;

2) Redactar dictaimenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor
juridico;

3)  Evacuar expedientes que le sean asignados;

4)  Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

5)  Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados
por la coordinacion juridica y/o por los Asesores Juridicos;

6) Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al
Asesor encargado del tema:

7)  Asistencia a reunicnes varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por
el Jefe Inmediato Superior:

8) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA" debera realizar todas aquéilas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZALCAS DEL MES DE jUNIOC DE 2018

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DEL MINISTRO DE COMUNICACIONES,




INFRAESTRUCTURA Y  VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS
CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN ESTE DESPACHO SUPERIOR.

PROCURACION DE PROCESOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTRO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA DE CONFORMIDAD CON LOS
REGISTROS QUE OBRAN EN LA INSTITUCION.

ELABORACION DE OFICIOS PARA REMITIR DOCUMENTOS A DIVERSAS INSTITUCIONES Y

DAR RESPUESTA A LAS PERSONAS QUE INGRESAN SUS SOLICITUDES A ESTE DESPAHO
SUPERIOR.

APOYO AL DESPACHO SUPERIOR EN EL AREA DT SCANEC Y ARCHIVO Y CUALQUIER OTRA
TAREA QUE ME SEA ASIGNADA PARA AGILIZAR EL PROCESO DE LOS DOCUMENTOS EN
ESTE DESPACHO.

ATENTAMENTE.

SANCHEZ RIVAS

TECNICO EN'ASESORIA JURIDICA

yoid."
~—i#. Luj¢ Elrain bodoy Rivas

reclo/ Ejecutivo Asesoria Juridica
/Mini§terio de Comunicaclones,
“Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES: JUNIO 2018

CONTRATISTA: DAVID RODOLFO CIFUENTES CHAVEZ

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 007-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

- Asistir en la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas (Manuales de Organizacion y/o Manuales
de Normas, Procesos y Procedimientos);

- Apoyo en la elaboracion de la actualizacion de la Estructura Organizacional del Ministerio, con el fin de
corresponder a las necesidades que actualmente se presentan;

- Apoyo en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del Ministerio;

. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas;

. Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos v
Modermizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

. Apoyar en la elaboracion del andlisis del funcionamiento del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, de sus objetivos, politicas, sistemas de trabajo, métodos y procedimientos, sus recursos humanos,
materiales y financieros;

METAS:

. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion

. Apoyar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de Manuales de Organizacion y
funciones y; Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

. Aquellas otras actividades que asignadas por la autoridad tnmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

"\I
\
. |

DAVID RODOLFO'CIFUENTES CHAVEZ
Tecnico en la Unidad Sectorial de Planificacion
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL 1 AL 30 DE .JJUNIO 2018

Contratista: Mario Renatu Escobedo Marlinez
Honorarios: Q20,000.00
Servicios: Profesionales (Asesor Técnico)

Contrato No:  009-2018-029-D51°H

OBJETIVOS:

1

Asislir en forma directa en lodas aquellas aclividades y asuntos lécnicos que requiera y le asigne la Coordinadora
General de la Unidad

Elaborar informes de supervision, verificacion y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los Regylamentos
para la operacion y Mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuenlien vigentes en el ambito de
operacion y manterimiento del sevicio

Resolver diferentes expedientes relacionados con los setvicios concesionados

Venficar y comprobar que la documentacion gque conforma el expediente reuna los requisitos administrativos y
tecnicos requernidos,

[ 43

£n forma directa con el area técnica de la UCD trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos tecnicos
que se la requiera

Elaborar los dictamenes gue se requieran, los que corresponderan y serviran de base para emitir las resoluciones
lécnicas que correspondan

i rabajar en equipo para completar, aclualizar y poner en praclica los llujos rle procesos del Manual de
Organizacion y Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y seclor tanto en el maico de concesion y/o
desincorporacion coma de asuciacion publica-privada, par el aiea técnica de constiuccion, rehabilitacion estas si
las hay, operacion y inantenimiento

Asumir 1a responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a cargo.

Mantener el orden y dontrol de los expedientes que se lienen a carao

10

Atenc 6n a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacion del proyeclo, segln fase que se
sncuentre

11

Mantener especial cuidado para tener al dia la informacion que sea requerida por la oficina de acceso a la
informacion, hoja web del CIV, y olras fuenles

12

Trabajar en todas las aclividades directas y lransversales relacionadas con la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones,

13

Las aclividades descritas enuncialivas mas no limitalivas, por lo que se debera realizar todas aquellas otras
actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo

METAS:

it

Participacion y seguimiento en proceso de licitacion de la Modermizacion del Aeropuerto Internacional La Aurora,
"AlLA"conjuntamente con ANACIE, PRONACOM Y MCC . Avanzado £0%

Participacion y seguimiento al proceso de Concesion del Proyecto Vial "Autopista Escuintla Puerto Quetzal” por
parte ANADIEC y del Ministerio . Avanzado, B5%

Parlicipacion en mesa de analisis ¢'= la Tarifa de Peaje cobradu de la Aulopista Palin-Escuintla: Avanzado 10%

Solicitud a SEGEPLAN de Cooperacion con Chile, de un consullor en el area de Transporles para recibir asesoria.
Avanzado 707

articipacion y seguimiento en proyecto de opciones de mitigacion EDBE-USAID | Se dio seguimiento. Avanzado,
on 8%

Participacion y seguimiento en proceso de elaboracion de "Proyecto Vial Via Expres” Avanzado, 80%.

Participacion en actividades programadas y asignadas por la Unidad. Avanzado, 100%

Ing. Mario Renato Escobedo M

Inga. Silvia Lucrecia Rivas Amaya
Firma Finna Vo.Bo.




i INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS MENSUALES
MES: Del 01 al 30 de junio del 2,018

CONTRATISTA: Junior Leonel Guzman Albeiio  *

HONORARIOS MENSUALES: Q.8,000.00 |

SERVICIOS TECNICOS: Técnico en la Unidad de Relaciones Publicas,
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 010-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Apoyo para la realizacion de eventos de la prensa de EL MINISTERIO,

1

2. Apoyo en la realizacion de material video fotografico de actividades de EL MINISTERIO.
3. Apoyo en la edicion de material informativo para su difusion.
a
5

Realizacion de material informativo para alimentar redes sociales.
Y otras actividades que le sean asignadas

METAS:

* Apoyé en la realizacion de 16 eventos del CIV en atencién a la prensa.
Apoyé en la realizacion de 38 materiales fotografico y de materiales audiovisuales.
Apoyé en la edicion y difusion de 64 materiales informativos.

Realizacion de 64 materiales informativos para la alimentacién de redes sociales.
Apoyé en el monitoreo de medios escritos y electronicos 30.

]

Junior Lepnel Guz ér_\kAIbeﬁ
cnico en la Unidad de Relaciones Publicas

Ministro de Co




Informe de actividades realizadas durante el mes de junio de 2018.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichén
Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informética de la Direccion Superior

Contrato Administrativo No. 012-2018-029-DSRH.

Objetivos

Realizar estudios de viabilidad, compatibilidad y rentabilidad para apoyar la toma de decisiones en la
propuesta de adquisicion de hardware y software que fortalezca la operacion del Centro de Datos
Ministerial.

Implementar y administrar los sistemas y recursos de almacenamiento a nivel de servidores para
optimizar este recurso, conforme a los requerimientos.

Monitorear y supervisar el funcionamiento y utilizacion de recursos y servicios tecnolégicos con el
objetivo de garantizar la integridad, seguridad y funcionamiento éptimo de los mismos.

Asistir a la coordinacién al apoyo de la administracion de la infraestructura informatica de la
Institucion.

Informar sobre vulnerabilidades a nivel de firewall, intentos de intrusion, ataques de denegacién de
servicios, utilizacion de internet y correo electronico, amenazas detectadas por antivirus.

Asistir en la supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos de la,
Institucion, cuidando en la medida de lo posible, que los trabajos cumplan con las normas pertinentes |

™
- )
Metas cumplidas
Actividades realizadas
v Instalacion de switches en gabinete de telecomunicaciones ubicado en data center de la
Direccion Superior.
v Apoyar a Coordinacién en la administracion de la planta telefonica de la Institucion con la
realizacion de cambios en las extensiones, asi como configuracion de la misma.
v Administraciéon de servidor de dominio para realizar altas y bajas de usuarios segin
solicitudes por medio de resoluciones, oficios o formularios de cuenta de usuario recibidos. {
¥ (W
LA {
v Verificacion fisica diaria del Data Center de la Direccion Superior. K‘
~%. 1)
v Instalacion y conf_iguralcién de hypervisor en servidor de la Direccion Superior para la I -
creacion de instancias virtuales. 9 '
v Brindar acceso a carpetas compartidas en servidores segin solicitud por medio de formulario
de carpetas compartidas autorizadas por Jefe de Unidad Administrativa.
v" Administracion de servidores de la Direccion Superior realizando:

Revision de log de sistema operativo para identificar posibles vulnerabilidades.
% Aplicar actualizaciones de sistema operativo y cambios de configuracion.

1/2



Informe de actividades realizadas durante el mes de junio de 2018.
Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichén

Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo'de Contrato: Servicios Técnicos en informatica de la Direccion Superior

Contrato Administrativo No, 012-2018-029-DSRH.
Actividades realizadas

% Crear, modificar y baja de cuentas de usuario, restablecer contrasefias.
% Monitoreo de la seguridad de los servidores.
% Comprobar funcionamiento de periféricos.

v" Administracién de Eset Remote Administrator:
<+ Verificacién de equipos registrados en consola de administracion de servidor de antivirus.
% Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.
% Archivos en cuarentena.
% Log de usuarios que pueden indicar vulnerabilidades.
% Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

v" Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

v" Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electronico, pagina web,
servicio de internet, controlador de dominio etc.)

v" Solicitud de garantia de repuestos para computadora de Asesoria Juridica de la Direccién
Superior con proveedor.

v" Soporte técnico, atencion a usuarios a las diferentes oficinas de la Direccién Superior.
< Consulta sobre configuracion y tamaiios de papel al imprimir.
<+ Solucidn de atascos de papel en impresoras y fotocopiadoras.
< Traslado y conectividad de equipo de computo en diferentes departamentos de la

Direccién superior.

v" Verificacion de logs en Firewall para identificar y actuar ante posibles vulnerabilidades en la
seguridad perimetral de la Institucion.

L

Gl MORES,
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: JUNIO 2018

CONTRATISTA: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN
HONORARIOS: Q. 3,000.00
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 013-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

8

MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES INTERNAS Y EXTERNAS
DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR.

METAS:

I=

D

Juaud AR

ANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN

CUMPLIR A DIARIO CON LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LOS
BANOS DEL PRIMER NIVEL SIN NINGUN INCONVENIENTE EN LO
INDICADO POR EL JEFE INMEDIATO.

INFORMAR DEL AMTENIMIENTO A DIARIO DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DE LA DIRECCION SUPERIOR, LIMPIANDO Y
EL RESGUARDO DE QUE LOS BIENES PERMANEZCAN EN BUEN
ESTADO Y DE LA EXTRACCION DE BASURA DEL JARDIN INFANTIL.
INFORMAR DEL ESTADO PRIMORDIAL DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR,
DE [LAS SIGUIENTES OFICINAS: INFORMATICA, AUDITORIA
INTERNA, SEDE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
INFORMACION, ARCHIVO Y SERVICIOS VARIOS, MANTENERLO EN
BUENAS CONDICIONES DE LIMPIEZA.

| Infraestructura y Vivienda

-



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO 2018

CONTRATISTA: ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE OBREGON
HONORARIOS: Q. 8,500.00
SERVICIOS PRESTADOS:

Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos
Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 014-2018-029-DSRH

OBJETIVOS
1. Redactar documentos como: oficios, providencias, memoranduins,
2. Uevar control de documentacion relacionada a expedientes de personas
contratadas en la Direccion Superior.
3. Verificar que documentacién corresponde a la Coordinacion de Recursos
Humanos, para su ingreso y archivo segun corresponda.
4. Analizar documentacion que ingrese a la Coordinacion, para su remision a
donde corresponda,
5. Apoyar en funciones de atencion de personas y recepcion de documentos
METAS

Revisién de documentos previo a realizar contratos administrativos de lo Direccién
Superior.

Apoyar en la elaboracidn de contratos de los contratistas bajo el renglon 029 de lo
Direccion Superior.

Recepcion de llamadas telefdnicas y su rutamiento respective, en apoyo a la secrelaria
de la Coordinacion General de Recursos Humanos.

Verificacion de 10 expedientes de personal de primer ingreso.

Realizacion de llamadas telefonicas a candidatos para ocupar puestos dentro de la
Direccion Superior.



Apoyar en el seguimiento de la elaboracion de fianzas para cada una de las
contrataciones del 029, en la entidad que emite dichas fianzas

Apoyao en la revision de fianzas de cumplimiento de los diferentes contratistos previo o
la firma de contratos respectivos.

Control y Registro de acciones (Certificados de trabajo) solicitados por el personal
contratado bajo el renglén 031.

Control de las Vacaciones del personal contratado bajo el renglon 031,
* Recepcion de lns nominas de los Unidades Ejecutoras.

Recepcion de la documentacion de las Unidades Ejecutaras pora la creacion del
expediente en el sistema Guatenaminas del Renglon 031

DE OBREGON
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Informe de actividades mensuales

Mes: Junio de 2018

Contratista: Yesenia Karina Gomez Cano
Honorarios: Q 7,500
Servicios Técnicos: Auditor

Contrato administrativo No. 015-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucion de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de 'EL MINISTERIO’, en forma
eficienle, econdmica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el * MINISTERIO’, en el marco de las politicas, planes y
programas del mismo;

6) Motivar para que el 'MINISTERIO' tome las medidas de proteccién para la conservacion y
control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a ‘EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de '‘EL MINISTERIO',

9) Las aclividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA’
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

a) Elaboracion del informe final de la Auditoria practicada en la Direccion General de Radiodifusion
y Television Nacional ~DGRTN- segun nombramiento UDAI-CIV-DGRTN-005-2018/EVPP/lam,
REF-CUA-73229 y Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

b) Planeacion de la auditoria de cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna
2018. - :

Alentamente,

Vo.bo.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES JUNIO

CONTRATISTA: ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON
HONORARIOS: Q. 5,500.00
SERVICIOS PRESTADOS:

Servicios Tecnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 016-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

Recibir la documentacion para la Coordinacion de Recursos Humanos.

2. Coordinar la Agenda que se lleva en la coordinadora de Recursos Humanos en relacion a las
diferentes reuniones o entrevistas que tiene durante el dia.

3. Elaborar y redactar Oficios, Providencias, Memorandum, o cualquier otro documento que
sea requerido por el Jefe Inmediato, o bien de algunos de los Despachos de los Sefores
Viceministros, Ministro.

4. Participar en reuniones a requerimiento del lefe Inmediato para tomar dictado para la
elaboracion de ayudas de Memoria.

5. Llevar el control de un Banco de Datos de los Curricula Vitae que se llevan en Recursos
Humanos, Solicitudes de empleo.

6. Coordinar a los Pilotos y los vehiculos cargados a Recursos Humanos, para dilerentes
comisiones que sean asignadas de los Departamentos de la Direccion Superior, ©
Despachos.

7. Atender las llamadas telefénicas de la Coordinacion de Recursos Humanos.

8. Atender a personal que vienen a entrevista o que viene a realizar algun tramite.

9. Llevar un archivo de Correspondencia, asi como el archivo correspondiente de Banco de
Datos.

METAS

e Se recibieron 200 documentos de aspectos relacionados a los tramites de la Unidad de
Recursos Humanos.

L ]

Se elaboraron 60 oficios dirigidos a las diferentes unidades ejecutoras y despachos.

'l



e Se archivo documentacion variada, en sus respectivos expedientes.

e Se coordiné con Servicios Generales, piloto para las comisiones asignadas.

e  Se recibieron un promedio de 500 llamadas y se realizaron 200 llamadas a solicitud de la
coordinadora.

e Se agendaron reuniones con Ejecutivos de la Direccion Superior y Dependencias.

L]

Trasladar e Informar de la documentacion recibida y darle el seguimiento correspondiente.
* Se agendo reunion con personal de la Unidad.

Llevar control documentacion admon. de Asesoria Laboral.

* Control y recepcion de entrega de documentos.

« Archivo del bco. de datos.

Dar seguimiento a salidas de documentos y recepcion de los mismo.

ROMII:E;« MARITZA LOPEZ DE LEON
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EL MES DE JUNIO 2018

Contratista: Saira Marina Lépez Peralta
Homnorarios: Q.3, 500.00

Servicios: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
Contrato: 017-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

Atender a un grupo de nifias en aspecto de educacion inicial hasta preprimaria.
Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias.

Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juegos.

Elaborar y llevar una planificacién semanal de las actividades.

Segquir las indicaciones dadas por el médico y psicélogo, con el fin de cuidar la salud fisica
y emocional de los nifios y nifias.

Desarrollar actividades educativas, ludicas y recreativas.

Ejecutar actividades practicas para el desarrollo de destrezas y habilidades de los milos y
nifias.

Se le da alimentacion diaria a los nifios y nifias.

Resolver consultas de padres de familia sobre la educaciéon impartida de sus hijos.
Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios o nifias presentan sintomas de
enfermedad, sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.

Otras actividades afines al puesto que le sean requeridas.

METAS CUMPLIDAS

Se desarroll6 actividades educativas, ladicas y recreativas.

Se atendié a alumnos en aspecto de educacion.

Se toma el control de asistencia diaria de los alumnos.

se implemento y trabajo la metodologia de actividades y rincones de juegos.
Se desarrollaron manualidades con las habilidades de los nifios y nifias.

se tiene el control de material didactico, mobiliario y equipo.

Se le da alimentacién y refaccidn en el horario establecié por la direccion.

Conforme a instrucciones de la direccién, medicé y psicologe del plantel se acataron
indicaciones con el fin de cuidar la salud fisica y emocional de los alumnos.

184 .l)
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: JUNIO 2018

CONTRATISTA: CARMEN LUISA MARTINEZ MONTENEGRO DE GRAMAJO
HONORARIOS: Q. 12,400.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 018-2018-029-DSRH
SERVICIOS MEDICOS PROFESIONALES

OBJETIVOS:

1. Atencion médica a personal y contratistas que presta servicios a la
direccion superior.

2. Evaluacion de padecimientos de enfermedades de personal
contratistas.

3. Atencion primaria en salud y coordinacion de jornadas de salud
preventiva.

4. Control de padecimientos y evolucion a través de fichas medicas del
personal y contratistas.

Rendir constancias médicas a solicitud de autoridad competente.
Atencion de emergencias.

. Realizar visitas médicas domiciliares en caso de emergencia al ser
requerido por la Unidad de Recursos Humanos.

N o v

METAS:

1- Atencion de los pacientes de personal y contratistas en enfermedad
comun.

2- Atencion especializada a pacientes designados pertenecientes a la
direccion Superior.

3- Atencion de enfermedad comin y emergencias a personal del CTV y
sus dependencias.

Dra. CARMEN LUISA M.M. DE GRAMAJO
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO DE 2018
SIOMARA MARIETA MORALES CRUZ DE MANZO
HONORARIOS: Q. 11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINSITRATIVO No. 020-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Viceministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se
recibe y/o emite.

Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.
Rendir Informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

METAS CUMPLIDAS:

Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho, se
informé un aproximado de 18 expedientes diarios.

Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean requeridas a este
Despacho, se trasladaron un aproximado de 161 expedientes a las dependencias del Ministerio.
Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos, se convocé a un aproximado de 48 reuniones,
con un total de persona atendidas de 192.

Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado, se
envid un aproximado de 63 expedientes al Despacho del sefior Ministro.

Enviar informes a los diferentes Entes Gubernamentales que asi lo hayan requerido en el tiempo
solicitado, se envi6 un aproximado de 39 expedientes a diferentes Entes Gubernamentales.

Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, se
envid un aproximado de 61 informes a diferentes diputados.

Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, Se
envid un aproximado de 28 informes a diferentes Alcaldes.

Ingreso diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde
corresponda, se ingresaron un aproximado de 342 expediente en el mes,

iomara Marieta Moralgs d
Secretaria del Despach

Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JUNIO 2018

CONTRATISTA: RAUL PINEDA

HONORARIOS MENSUALES Q. 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 021-2018-029-DSRH,

(OBJETIVOS):

1-Realizar actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Ministerial;

2-Llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga por el Despacho
Ministerial para su distribucion;

3-Ser responsable del manejo de la papeleria que sc le encarga;

4-Mantener la  conlidencialidad  del movimiento de  expedientes que se  le
encomicnda;

(METAS):

I-Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a nu
cargo de la Direccion Superior Ministerio de Comunicaciones;

2-Se realizé con eliciencia ¢l wraslado de papeleria en buen estado que me lue
encomendada, y asegurarme que se reciba de conlormidad y a tiempo en las
dilerentes dependencias del Ministerio;

3-Se traslado documentacion a dilerentes instituciones sin ningtin inconveniente en ¢l
trayecto indicado por el jele inmediato Administrativo del Despacho Ministerial
cumpliendo con la entrega a donde corresponde;

4-Se distribuy6é documentacion de la papeleria olicial sin ningun inconveniente a las
diferentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jele mmediato Admmistrativo del Despacho Ministerial;

5S¢ le reahizé mantenimiento a la unmidad que se utiliza para las actividades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad;

ik
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INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2018
BLANCA RODAS BARRIOS DE MARTINEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO: Q.10,000.00
Contrato Administrativo No. 022-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de 2018

OBJETIVOS:

Asistir al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Coordinacion de agenda y reuniones de trabajo del sefior Viceministro

Recibir la correspondencia estableciendo un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que se maneja en el Despacho Viceministerial.

Velar por el correcto tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.
Organizar y mantener actualizados los archivos
Atender llamadas telefonicas correspondientes al Despacho

Informar al sefior Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes enviados y lo relacionado a este
Despacho,

METAS CUMPLIDAS

* Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del sefior Viceministro. /
Llevar control y registro computarizado de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el

Despacho Viceministerial, clasificarla y trasladarla a donde corresponda. Promedio de 245 expedientes  /

e Escaneo de todos los documentos.

Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

Enviar informes a la Presidencia de la Reptiblica, Congreso de la Republica, Contraloria General de Cuentas,

Ministerio Publico, Procuraduria General de la Nacion, Entes Internacionales, dentro del plazo estipulado.
Un aproximado de 35 expedientes

e Convocatorias y coordinacion de Juntas Directivas.
Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, Remitirles
expedientes de las Dependencias a cargo de este Despacho para su revision.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

_ Bl

Blanca Ro 4
Secretaria Despacho Viceministerial

Vo. Bo.
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Vicemimistro de Comunicaciones
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2018
CONTRATISTA: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO
HONORARIOS MENSUALES: Q13,500.00

SERVICIOS PROFESIONALES: COMO ASESORA TECNICA DE LA UNIDAD DE CONCESIONES

Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 024-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

10.

1.

12.

Fortalecer la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como servir de apoyo a la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, de acuerdo a sus
funciones dispuestas en el Acuerdo Ministerial No. 3001-98,;

Apoyo y asesoramiento técnico en la prospeccion de nuevos Proyectos a desincorporar;
Apoyo y asesoramiento técnico al Disefio de la gestion para la Desincorporacion de Proyectos;

Apoyo y asesoramiento técnico para el andlisis relacionado con los Proyectos de
Desincorporacion;

Apoyo y asesoramiento técnico para la preparacion de Bases de Licitacion, Términos de
Referencia y Cotizaciones;

Apoyo y asesoramiento técnico para la Elaboracion de Contratos de Concesion;
Apoyo técnico en la Supervision de Proyectos Desincorporados;

Apoyar en las actividades Maritimo-Portuarias que son competencia de ‘EL MINISTERIO’,
percepcion

Apoyar en las actividades Maritimo-Portuarias que son competencia de ‘EL MINISTERIO',
percepcion

Tendra como funcion principal, la de asesorar a 'EL MINISTERIO' y representarlo
institucionalmente;

Asesorar en los aspectos relacionados con los asuntos portuarios nacionales e
internacionales;

Asesorar en aspectos relacionados al subsector maritimo;



13. Cooperar, cuando asi sea requerido, con el subsector de telecomunicaciones;

14. Participar en aquellas actividades del subsector aeroportuario que le sean asignadas, y en los
procesos de concesion que le sean requeridos dentro de ‘EL MINISTERIO';

15. Representar a ‘EL MINISTERIO' en las diferentes reuniones, en donde se aborden y discutan
temas relacionados con el transporte y las concesiones;

16. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

1. SUPERVISION E INSPECCION EN CAMPO DEL MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA
CONCESION PALIN - ESCUINTLA:
Supervision e inspeccion en campo del mantenimiento rutinario de la Autopista Palin-
Escuintla, donde se verifica el estado del tramo concesionado, de acuerdo al Reglamento para
la Operacion y Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla, con cobro de Peaje. Asimismo,
se verifica el cumplimiento y avance de la Concesionaria en relacion a los trabajos de
mantenimiento rutinario y periodico de acuerdo al cronograma presentado anualmente a la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones ~UCD- de este Ministerio. Los trabajos que se
supervisan son:

= Trabajos de mantenimiento de rutina

= |nspeccion de la superficie de rodamiento

= Inspeccion de taludes

= Inspeccion de puentes y pasos a desnivel

* Inspeccion de drenajes

* Inspeccion de sefalizacion horizontal y vertical

= Asistencia vial

= Servicios de los postes S.0.S.

= Estado y funcionamiento de la rampa de emergencia
* Funcionamiento de las garitas de cobro de peaje

= Estado y funcionamiento de los servicios a los usuarios



2. REVISION Y CONTROL DE LOS INFORMES SEMANALES SOBRE LAS ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA CON COBRO DE
PEAJE:

Se procedio a la revision y control de cada uno de los informes semanales que envia la
Concesionaria sobre las actividades de mantenimiento rutinario realizadas durante las
siguientes semanas:

= Semana del 28 de mayo al 03 de junio 2018
» Semana del 04 al 10 de junio de 2018

* Semana del 11 al 17 de junio de 2018

= Semana del 18 al 24 de junio de 2018

* Semana del 25 de junio al 01 de julio de 2018

3. REVISION Y CONTROL DEL REPORTE MENSUAL DE LOS TRABAJOS DE

MANTENIMIENTO RUTINARIO Y OTRAS ACTIVIDADES DE LA AUTOPISTA PLAIN-
ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Se procedié a la revision y control del reporte mensual que envia la Concesionaria sobre los
trabajos de mantenimiento rutinario y otras actividades realizadas durante el mes de
diciembre, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento para la Operacion y Mantenimiento
de la Autopista Palin - Escuintla. El control se hace en funciéon del programa anual de
conservacion y mantenimiento rutinario 2018 que presenta el Concesionario.

4. REVISION Y CONTROL DEL INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS DE LA
AUTOPISTA PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Revision y control del informe mensual de aforos e ingresos reportados por la Concesionaria
MARHNOS S.A. de C.V., correspondientes al mes de junio de 2018 (datos del informe son de
mayo 2018); de conformidad con lo establecido en la Clausula Sexta literal 'I" del contrato de
concesion No. 642-97-DGC celebrado con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. En el informe se reporta la siguiente informacion:

= Pago del 1% al Estado por ingreso de peaje

= Constancia de acreditamiento del canon al fondo comun

= Graficas comparativas del comportamiento de aforos e ingresos desde el inicio de la
concesion

* Cuadro de aforos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el mes



Cuadro de ingresos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el
mes

= Cuadro concentrado y comparativo de ingresos diarios del mes

= Cuadro concentrado y comparativo de aforo diarios del mes

= Cuadro de siniestros en la autopista

= Cuadro de vehiculos que ingresaron a la rampa de emergencia

= Cuadro de vehiculos exentos de pago

PROYECTO VIAL CONSTRUCCION, AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO
A LA CIUDAD DE GUATEMALA A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-09 NORTE - CA-
01 ORIENTE:

Revision a los documentos referentes a la seleccion de alternativas del proyecto Interconexion
CA-09 Norte — CA-01 Oriente (Via Exprés), conjuntamente con los especialistas del
Departamento Técnico de Ingenieria —DTlI-, de la Division de Planificacion y Estudios ~DPE-,
de la Direccion General de Caminos -DGC- .

/( _\ \\)

O\ _-'t;@)?,&@

Inga. Normd Lissétfe Zea Osorio
Asesora Técnica

)

e ]
iy
< ¥
-3

f\“‘

na i
sincorporaciones

@ !
00"“4“0 23/ Comunicaciones,

tario
M]T:\slraesfruc'lura y Vivienda



Paginalde 4

Informe de actividades
Mes de junio 2018
Licda. Irma Leticia Arias Santos

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO 2018

CONTRATISTA: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS

HONORARIOS: Q.16,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA ASESORIA JURIDICA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 025-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1) Emision de opiniones en diversos expedientes administrativos que se trasladan a la
asesoria Juridica;

2) Asesoria Juridica para revisar bases y especificaciones de cotizaciones;

3) Asesoria Juridica para revision de contratos de diferente indole;

4) Emision de opiniones juridicas en audiencias conferidas en los Recursos de Reposicién
interpuestos ante las diferentes dependencias del Ministerio;

5) Emision de informes, posterior a revision de bases de licitaciones;

6) Revision de Acuerdos Gubernativos;

7) Asistencia a reuniones en representacion de la Asesoria juridica en las diferentes
unidades del Ministerio;

8) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen con el servicio a

prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
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Informe de actividades

Mes de junio 2018
Licda. irma Leticia Arias Santos

METAS ALCANZADAS EN EL MES DE JUNIO 2018:

JUR-B674 Viceministro Rudy keller C., traslada expediente de la Comision Portuaria
Nacional que contiene el proyecto de Acuerdo Ministerial PARA OTORGAR A LA AUTORIDAD
designada para la proteccion de instalaciones portuarias a la Comision Portuaria Nacional de
conformidad con el Codigo Internacional para la Proteccion de los Buques y de las
Instalaciones Portuarias y enmiendas de 2002 AL Convenio SOLAS.

JUR-8599 HOJA DE TRAMITE No. 0-75229 por la que el Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, solicita al Director Ejecutivo de esta Asesoria Juridica se sirva
ampliar la opinion nimero AJ-45-2018/EAAE/mast, en el sentido que se evalie sila modalidad
de contratacion prevista del proyecto orientado a la ampliacion de la ruta CA-9 norte, tramo:
El Rancho-Mayuelos, no contraviene el articulo 1 de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto No. 57-92 y sus reformas

JUR-8780 EXPEDIENTE 01050-2016-01238 JUZGADO TERCERO DE PRIMERA
INSTANCIA CIVIL PGN/Grupo Muratori, Sociedad Andénima contrato de mantenimiento de
puentes proyecto PT-02-2010

01.06.18 se recibe notificacion

* Resolucion de fecha 09.01.2017 por la cual 1) se forma el expediente Il) se reconoce
la personeria ...IV) se admite para su tramite y se tiene a la vista para resolver las diligencias
de asistencia judicial interpuesta por la PGN a efecto se resuelva la cuestion de competencia
declarada con lugar en resolucion numero 7 de fecha 02.12.2016 dictaba por tribunal arbitral
de equidad CENAC dentro del expediente 02-2015, el Juzgado DECLARA: 1) compelente al
tribunal Arbitral sin prejuzgar sobre la procedencia o improcedencia de las excepciones de
incompetencia interpuestas, las que decidiran en el laudo 1) No tiene competencia el Tribunal
arbitral de Equidad para conocer la demanda planteada contra a) Covial y b) Comité Técnico
del Fideicomiso del Fondo Vial 1) no procede, ni tiene competencia el tribunal de AE para
llamar de oficio a la PGN como parte demandada o como lercero

. Resolucion de fecha 31.05.2018 se resuelven las diligencias promovidas por PGN, se
DECLARA: “en cumplimiento a lo ordenado en el numeral romano dos parte resolutiva de la
sentencia del 26 de mayo de 2017, dictada por la Sala Segunda dela Corte de Apelaciones del
Ramo Civil constituida en tribunal de amparo expediente 01008-2017-00024 acumulado al
01009-2017-00020 amparo 26-2017 oficial 42 notificador 29: se declara competente al
Tribunal de Arbitraje de equidad para conocer del proceso 02-2015 promovido por Gripo
Muratori, Sociedad Anonima, contra las entidades Covial y Consejo Consultivo, Comité
Técnico del Fideicomiso del Fondo Vial, Bl en calidad de Fiduciario del Fideicomiso del Fondo
Vial ante la fundacion Cenac ya que ante el tribunal arbitral estan pendientes de resolverse
las excepciones de incompetencia planteadas por los sujetos procesales demandados
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JUR-3323 Secretaria General del Ministerio de Finanzas Publicas, traslada expediente
que contiene diligencias para adscribir a favor del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, una fraccion de terreno de 349.9178 metros cuadrados de la finca
3371, folio 199 del libro 82 de Chimaltenango ubicada en la 22, calle 1-38 zonza 3 Municipio

y Departamento de Chimaltenango con destino a la Direccion General de Correos vy
Telégrafos.

04.06.18 revision 09:58 de la resolucién SA-464-2018 por la que el Ministro resuelve
aprobar lo actuado en Acta de Evaluacion Técnica y Adjudicacion nimero 028-2018 de fecha
18 de mayo de 2018 en la que se adjudicé el proyecto mantenimiento de la Red Vial OC-008a-

2018 a la entidad CONSTRUCTORA J.J.R.M. SOCIEDAD ANONIMA, por un monto de
Q.3,197,660.00

04.06.18 revision 11:13 de la resolucion SA-468-2018 por la que el Ministro resuelve
improbar lo actuado en Acta de Evaluacion Técnica y Adjudicacion niamero 022-2018 de fecha
15 de mayo de 2018 en la que se adjudico el proyecto mantenimiento de la Red Vial T-025-
2018 al seior Sergio Ramos Sandoval propietario de la empresa mercantil Constructora
Ramos, por no obrar dentro del expediente la constancia de disponibilidad presupuestaria

04.06.18 revision 12:43 Acuerdo Ministerial No. 961-2018 24 mayo 2018 por la cual se
aprueba el contrato administrativo 226-2018-COV de fecha 20 abril 2018 con el Ingeniero
Juan Carlos Méndez Guerra Director Covial y CONSTRUCTORA VICTORIA, SOCIEDAD
ANONIMA, a través de su representante la sefiora Rosa Victoria Conde Nistal de Galindo

ejecucion de los trabajos proyecto de mantenimiento de la red vial no pavimentada T-033-
2018

04.06.18 revision 14:26 Acuerdo Ministerial sin nimero y si fecha por la cual se
aprueba el contrato administrativo 014-2018-DGC-E de fecha 11 de mayo 2018 con el
Ingeniero Juan José Hanser Pérez, Director General de Caminos e HIDRAES, INGENIEROS
CONSTRUCTORES, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su representante César Augusto de Paz
Sandoval para la contratacion de los estudios de Ingenieria de detallle y Evaluacién Técnica,
Economica, Ambiental y Riesgo para el proyecto construccion de paso a desnivel de la ruta
CA-01 Occidente KM.27.5 Retorno a San Lucas Sacatepéquez, Sacatepéquez

04.06.18 revision 15:12 de la resolucion SA-390-2018 por la que se declara sin lugar el
recurso de revocatoria interpuesto por Hugo Argelio Dubén Gomez, Evaristo Arévalo
Alvarado, Eugenio Gomez Batres, Jes(s Garcia Batres y Pantaléon Arévalo Alvarado en contra

de la resolucion No. 157-2017 de fecha 24 enero 2017 DGT, solicita la licencia Jeronimo
Arévalo Alvarado



Pagina 4 de 4

Informe de actividades
Mes de junio 2018
Licda. Irma Leticia Arias Santos

05.06.18 revision 12:12 de la resolucion SA-423-2018 por la que se declara sin lugar el
recurso de revocatornia interpuesto por SIGMA CONSTRUCTORES, SOCIEDAD ANONIMA, en
contra de la resolucion niamero 298-2017 de fecha 30 de noviembre de 2017.

06.06.18 revision 09:51 del proyecto de la ESTRATEGIA NACIONAL que traslado Rosario
Taracena, secretaria del Vice Héclor de aeropuertos, 11.05.18 14:54, en razon que hoy es el
ultimo dia para enviar observaciones al Ministerio de la Defensa que tiene a su cargo dicho
proyecto

06.06.18 revision 14:21 del Acuerdo Ministerial sin namero ni fecha, por el cual el sefior
Ministro aprueba el Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Vivienda, derivado de
las observaciones que efectuo la asesora del Despacho Licenciada Susana Pérez Montenegro.

A este acuerdo ya se le otorgo el vobo en dos ocasiones anteriores, es la tercera vez, pero
hasta en esta vez lo reviso yo.

Atenlamente.

(,'4 N ). \

Licda. Irma Leticia Afias Santos

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones, Vo.Bo.

Infraestructura y Vivienda /

) _z.'. " c‘

Y (]| R s Sy
Lic. Luis-Efrain Godoy Rivas
Director Ejecutivo Asesoria Juridica

Ministerio de Comunicaciones,

( Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: JONATHAN ARMANDO MONTENEGRO DAVILA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 4,250.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 026-2018-029-DSRH
OBIJETIVOS:

1. RECEPCION Y VERIFICACION DE MATERIALY SUMINISTROS QUE INGRESAN AL
ALMACEN GENERAL

2. COTIZACION DE BIENES PARA ADQUISICION

3. REVISION DE EXISTENCIA EN INVENTARIO DE SUMINISTROS EN EL ALMACEN
GENERAL

4. ELABORAR INGRESOS DE ALMACEN

5. DESPACHO DE MATERIAL Y SUMINISTROS

METAS:
1. SE RICIBIO 33 COMPRAS DE SUMINISTROS QUE INGRESARON AL ALMACEN

2. SE VERIFICARON 46 COMPRAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS QUE INGRESARON AL
ALMACEN

3. SE COTIZARON 58 BIENES DE ADQUISICION
4. SE REALIZO 1 INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE SUMINISTROS DE ALMACEN
5. SE ELABORO 40 INGRESOS DE ALMACEN

6. SE DESPACHO 151 REQUISICIONES DE MATERIALES Y SUMINISTROS

S

/'// - 7 - : A" j /.
JONATHAN MONTENEGRO ol AT
> Axel Esluarde De laRoca M.
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— lele SeccionAde Sarvieibs Generales

y Administeativos, Direccion Superior
Minislerio de Comunicaciones,
Infraesiructura v Viviends



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del mes de junio de 2018

Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas

Honorarios mensuales: Diez mil quinientos quetzales con 00/100 (Q.10,500.00)
Servicios Técnicos: Servicios técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No.: 027-2018-029-DSRH

Objetivos:

1) Resolver consultas en materia financiera, contable y administrativa.

2) Supervisar la planificacién, desarrollo y ejecucion del trabajo de auditoria.

3) Apoyar en la revision y discusion de los informes de auditoria.

4) Evaluar la diversa documentacion concerniente a la Unidad de Auditoria.

5) Elaborar informes y dar seguimiento a las recomendaciones realizadas.

6) Apoyar a la jefatura en la elaboracion del Plan Anual de Auditoria.

7) Programar y coordinar la visita preliminar en la unidad sujeta a realizar auditoria.

Metas:

a) Supervision de la ejecucion del 100% de la auditoria que desarrolla el sefior Walfer lvan
Orellana Morales, en la Direccion General de Correos y Telégrafos -DGCT-. de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

b) Supervision de la elaboracién de Informe borrador, del trabajo de la auditoria que
desarrolla el senor Balvino Mauricio de Ledn, segin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
PROVIAL-01-2018/EVPP/lam REF-CUA-73227, en la Direccion General de Profeccion y
Sequridad Vial -PROVIAL-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

c) Supervision de la ejecucion del 25% del trabajo de la auditoria que desarrolla la seforita
Dania Mireira Jiménez Choy, segin nombramiento NOMB-UDAI-INSIVUMEH-09-
2018/EVPP/lam REF-CUA- 73236, en el Institufo Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia -INSIVUMEH-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

d) Supervision de la elaboracion del informe final del trabajo de la auditoria que desarrolla
la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
DS-04-2018/EVPP/lam, REF.CUA-73235 en la Direccion Superior del Ministerio del Ramo, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

e) Supervision de la elaboracion de la planeacion de la auditoria de cumplimiento que

desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, de conformidad al Plan Anual
de Auditoria Interna 2018.



a)

h)

Supervision de la elaboracion del informe final del trabajo de campo de la auditoria que
desarrolla la seforita Yesenia Karina Gomez Cano, segun nombramiento NOMB-UDAI-
CIV-DGRTN-05-2018/EVPP/lam REF-CUA-73229, en la Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional -DGRTN-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

Supervision de la elaboracion de la planeacion de la auditoria de cumplimiento que
desarrolla la seforita Yesenia Karina Gomez Cano, de conformidad al Plan Anual de
Auditoria Interna 2018.

Supervision de la elaboracion del informe final de la auditoria que desarrolla el sefor
Wilson Fabian Rosales de Leodn, segin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGT-06-
2018/EVPP/lam REF-CUA-73233. en la Direccion General de Transportes -DGT-, de conformidad al
Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

i) Supervision de la elaboracion de la planeacion de la auditoria de cumplimiento que
desarrolla el sefor Wilson Fabian Rosales de Ledn, de conformidad al Plan de Anual
Auditoria Interna 2018.

i) Supervision de la elaboracion del informe final de la auditoria que desarrolla la sefiorita
Grace Palricia Maldonado Ochoa, segln nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGAC-07-
2018/EVPP/lam REF.CUA-73208, en la Direccion General de Aerondutica Civil -DGAC-, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

k) Supervision de la elaboracion de la planeacion de la auditoria de cumplimiento que
desarrolla la sefiorita Grace Patricia Maldonado Qchoa, de conformidad al Plan Anual de
Auditoria Interna 2018.

Atentamente,

Vo.bo. nfr'uesmra y Viviendeo

_.._\\
Licda. Carmen A Stnai Martinez
Subdirectora de Awditoria
Unidad de Auditoria Interna

Direccion S

i
isterio de Comunicaciones,
Mlgiﬁ'aummm v Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALILIS
PERTODO COMPRENDIDO DEL MES
DE JUNIO DE 2018.

CONTRATISTA: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL
HONORARIOS MENSUALES: Q.7,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 028-2018-029-DSRI1

(OBJETIVOS)

1-Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos.

Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2-Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los Contratos
Administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.
3-Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar,
4-Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria
Administrativa.

5-Revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en
la Secretaria Administrativa.

6-Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos
que ocupa la Secretaria Administrativa.

MIETAS)

<+ Recepcion de Expedientes ingresados de las
Secretarias de los Vice Despachos y Despacho Sefor

Ministro.
<+ Recepcion de Resoluciones de la Unidad de Recursos
\n'“lﬁ’;ﬁ ;\\ Humanos, de las Dependencias a cargo de este
‘q AN Ministerio.
[Za8 SECRETARIA a:;'g <+ Recepcion de Acuerdos Ministeriales ingresados en la
1|7 % AT 3:‘) Unidad de Recursos Humanos de este Ministerio, —
N (J‘r 'j )
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enviados por las Dependencias a cargo de este
Ministerio

Elaboracion de conocimientos de expedientes que se
trasladan a la oficina de Informacion.

Atencion al publico.

Recepcion de llamadas del publico que requieren
informacion.

Trascripcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones
029, 021 y 022.

Recepcion de expedientes que ingresaron del Despacho
Senor Ministro

Elaboracion de conocimientos enviados al Despacho de
Vice Keller.

Elaboracion de conocimientos enviados a la Oficina de
Informacion.

Colocacion de numeros de Acuerdos Ministeriales
que aprueban contratos de Obra de COVIAL,
CAMINQOS, contratos de UCEE, UNCOSU, UDEVIPO,
TGW, y otros,

Entrega de providencias de Licitaciones y prorrogas de
la Direccion General de Caminos, de la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL.

Colocacion de sellos para certificacion de contratos

renglones 022. Renglon 029, 186 de las distintas
dependencias de este Ministerio

- g -
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Rinforme Mensual de Actividades

Junio de 2018 ¢

7
Contratista: José Rodrigo Chin De Leén

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 /

Servicios: Profesionales

f

Contrato Administrativo: No. 030-2018-029-DSRH

Objetivos
1. Impartir platicas, conferencias y cursos para los que es designado por la
coordinacion de la unidad de Recursos Humanos.
2.

Enlace en seguimiento y actualizacion de los manuales administrativos que le sean
solicitados.

3. Asistir a la coordinacién de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
instrumentos administrativos.

Disefiar documentos técnicos que se requieran para las gestiones de Recursos
Humanos relacionados con la Administracion.

Redaccion de términos de referencia de contratacion de servicios l&cnicos y/o
profesionales bajo el reglon 029.

6. Participar en la realizacion de estudios de reesltructuras institucionales.

7. Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

Metas

1. Envio al 100% de informacién requerida por diferentes entidades piblicas
2. Envio al 100% de informacion requerida por el Despacho Ministerial

3. Redaccion de Términos de Referencia para contratos 029

4. Revision al 100% de contratos de personal con renglon presupuestario 029, 081 y
Subgrupo 18 del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como
tambien de Unidades Ejecutoras.

5.

Apoyo técnico, durante el mes, en las herramientas de Microsoft Office al personal
de la Unidad de Recursos Humanos en un 100%.

Ing. José Rodrigo Chin De Leon rucivea ¥ Vo, Bo




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: KARLA HANNELORE BETETA FORKEL
HONORARIOS: Q9,000.00

SERVICIOS: Servicios Técnicos
CONTRATO No: 031-2018-029-DSRH

OBJETIVO

; I

2.

Monitorear las paginas web y redes sociales de las dependencias administrativas
de las unidades que conforman el Ministerio.

Disefiar un plan de comunicacién estratégicos interno y externo en materia de
transparencia.

Analizar los planes estratégicos con el departamento de comunicacion de las
diferentes Unidades Ejecutoras.

Participar en todas las reuniones de expertos de comunicacion que sean
convocadas.

Otras actividades asignadas

METAS:

1.

2.

T A S
—""'H""k_"///
Karla Hannelore Beteta Forkel
Técnico en Relaciones Publicas

Diariamente se monitorearon las paginas web y redes sociales de las dependencias
de las unidades que conforman el Ministerio.

Asisti a 5 reuniones que se llevaron a cabo para darle seguimiento a la elaboracion
de la estrategia de comunicacion y proceso de co-creacion de los compromisos del
Plan de Accion de Gobierno Abierto 2018-2020.

Asisti a 3 reuniones y capacitaciones con otros encargados de comunicacion de las
diferentes unidades ejecutoras.

Participé en 7 reuniones de comunicacion.
Organizar y apoyar en 4 actividades realizadas durante este mes junto con la Unidad

de Género de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Infraestructura y Vivienda

Luis Benito Ruiz
José d'BG;IﬂO



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: 01 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO DEL 2018

CONTRATISTA: EDDY ESTUARDO RODRIGUEZ HERRERA

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN DESARROLLO Y PROGRAMACION DE
SISTEMAS INFORMATICO.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 032-2018-029-DSRH

Objetivos:

Como parte del analisis de sistemas a desarrollar, realizar la recopilacion de
requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los usuarios involucrados en los
procesos a sistematizar.

Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas o modulos en desarrollo.

Elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o
modulos desarrollados (segun la metodologia de desarrolio).

Participacion en el disefic de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los
requerimientos de sistematizacion.

Cuando asi se requiera, realizara la implementacién y configuracion de los sistemas
desarrollados, asi como soporte a los usuarios.

Creacién o edicion de maquetas (imagenes, iconos, etc.) cuando asi lo requieran los
sistemas a desarrollar.

Escribir el cédigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la institucion.

Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas
desarrollados cumplan con los requerimientos.

Metas Cumplidas:

1.

Reunion con el encargado de USEPLAN para la realizacion de las pruebas en el reporte de
Ejecutado Presupuesto Mensualizado y Programado Presupuesto Mensualizado en el
modulo

Reunidn con el encargado de USEPLAN para la realizacion de las pruebas en el reporte de
Ejecucion Fisica Mensualizada y Programacion Fisico Mensualizado en este modulo
Reunién con el encargado de USEPLAN para la realizacion de las pruebas en campos de
busqueda en el mddulo Ingreso de Proyecto en las columnas Estatus, Nombre de
proyecto, tipo de proyecto y afio.

Reunion con el encargado de USEPLANS para la realizacion de las pruebas en seleccion
dinamica de columnas en el médulo de Ingreso de Proyecto

Reunion con el encargado de USEPLAN para la realizacion de las pruebas en herramienta
historial de fechas de ingreso de SNIP en el médulo Ingreso de proyecto

Reunién con el encargado de USEPLAN para la realizacion de las pruebas del reporte de
Programacion mensual de volimenes de trabajo en Excel

Reunion con el encargado de USEPLAN para la realizacién de las pruebas del reporte da
Ejecucion mensual de volumenes de trabajo en Excel.

EDDY ESTUARDOU!QIGUEZ H.
Analista Programador.

U Y
O/ Vo.Bo. Coordinador UTI |
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Informe de actividades realizadas durante el mes de junio de 2018
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 7,000.00

Contrato Administrativo: 035-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

Ob jetivos:

-
=>

vl

1

Coordinar y apoyar el soporte técnico requerido por los usuarios.

Establecer un plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo informdtico de la
Direccidn Superior.

Realizar la documentacién necesaria para llevar el control del soporte técnico brindado.
Llevar el control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de
aplicaciones instaladas.

Cuando sea necesario, colaborar con el personal encargado de redes y/o infraestructura la
instalacién de cableado estructurado para nuevos puntos de red.

Llevar el control de las licencias del software utilizado e instalado en los equipos de usuario
final.

Coordinar cuando asi se requiera, la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del
equipo de computo.

Coordinar cuando asi se requiera, la recuperacion de datos en caso de fallos de hardware en
los equipos de cémputo.

Realizar evaluacion técnica de los equipes informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

Solicitar los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo, asi
como velar por el uso adecuado de los mismos.

Evaluar el desempefio del personal a su cargo.

Y otras funciones gue le sean asignadas.

Actividades Realizadas:

1.

Realizacién de documento de Excel en donde se lleva el control de licencias del software
utilizado e instalado en los equipos de usuario final,
a. Microsoft Office Home and Business 2016.
b. Microsoft Office Professional 2016.
Documentacién de soporte técnico brindado a los usuarios de la direccién superior.
a. Instalacion de drivers de impresoras de la institucién.
b. Configuracién de correo electrénico.
c. Cableado estructurado.
Instalacién de software a las computadoras de la Direccién Superior
a. Instalacién de paquetes de oficina de software.
b. Instalacion de compresor de archivo.
¢. Instalacién de reproductor multimedia y reproductores web.
d. Instalacién de antivirus ESET Endpoint Antivirus.

#



Informe de actividades realizadas durante el mes de junio de 2018
Contratista: Abner Alberto Miranda Barchona

Honorarios: Q. 7,000,00

Contrato Administrativo: 035-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

e. Instalaciény activacién de sistema operativo Microsoft Windows 10 Profesional
f. Instalacién y activacién de paquete de oficina Microsoft Office Hogar y Empresas
2016, y Microsoft Office Profesional 2016.
g. Instalaciény Configuracion de impresoras.
4. Control de entrega de equipo nuevo a los usuarios de la Direccién Superior,
5. Control de los equipos de cémputo, versiones de sistemas operativos y software de
aplicaciones instaladas.
6. Ejecucion de Plan de Mantenimiento
7. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccién superior
a. Limpieza de monitor
i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manches en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
i. Desarmar teclade para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse
i. Limpieza de scroll.
ii. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
iii. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
Aplicacién de aire a presién para la reduccidn y eliminacién de polvo dentro del CPU.

Abner Miranda e
Unidad de - hhm eytruchoa y vivie
Ministerio de Comunicaciones,

Infracstructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
o1 al 30 de junio 2018

Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Contratista: América Sofia Pérez Galindo

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo No. 036-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Apoyar en el drea de Compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley;

2. Apoyar al encargado de compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del bien y/o
suministro a efecto de que el encargado de almacén de suministros elabore el ingreso
respectivo, en caso de que sea un activo fijo o un bien fungible.

3. Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones de las empresas participantes del evento.

4. Apoyar al encargado de compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o servicios
adquiridos a través de la Seccion de Compras y traslado a la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal, para que se inicie el proceso de pago.

5. Apoyar al encargado de compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota
presupuestaria para los pagos que correspondan.

6. Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

METAS CUMPLIDAS:

7- Seentregaron 73 solicitudes de pedido

8. Se solicitaron cotizaciones para compras y formar expediente

9. Serealizaron 69 solicitudes y se completaron 64 expedientes para compra

10. Se trasladaron y liquidaron expedientes para pago con cheque y CUR

11. 69 compras realizadas durante el mes

12. Requerimientos de firmas

13. 69 solicitudes de Ingresos a Almacén 1H

14.

15.

Realizacion de Oficios y documentacion recibida de los diferentes departamentos de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Se llevo el control de entrega de téner a los distintos departamentos de la Direccion.

\
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: junio de 2018

Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada -
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 037-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

B

Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y publico en general.

Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registien con las
autoridades y porten gafete de visitante

Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

Se atendieron 130 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

se trasladaron 90 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

Se atendieron 300 funcionarios Publicos, personal y piblico general que necesitaban
realizar tramites en la de la Direccion Superior

Se anunciaron 200 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

Se tomaron mensajes de personas quc se encontraban ausentes

Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran v
portaran debidamente su gafete de visitante

se entregd Prensa libre, Periddico, Diario de Centro América a las unidades
asignadas.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JUNIO 2018
CONTRATISTA: IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON
HONORARIOS MENSUALLES: Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 038-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
2-Estar en disponibilidad en cualquicr momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

I-Informar a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jele
mmediato de Servicios Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;
2-Informar constantemente el estado del vehiculo en general, para ¢l buen
[uncionamiento del mismo;

3-Apoyar en las actividades de wtraslado de personas a los dilerentes sectores
establecidos en el bus a cargo en la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
4-Intregar la documentacion en buen estado y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tiempo en las dilerentes dependencias Gubernamentales y de las
Entudades del Misterio;

5-Realizar del wraslado de personal a las diferentes entidades de Gobierno, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato de Servicios
Generales;

.

IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON

o de Comunicaciones,
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MIES: JUNIO 2018
CONTRATISTA: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 039-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

L-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2-lstar en chispombilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Secaon;

(METAS):

L-Informar del traslado de personal de Recursos Humanos a las dilerentes entidades,
de servicios varios;

Z-Inlormar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en general, para cumpliv
con los estandares de seguridad;

d-Realizar ¢l waslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado
por ¢l jele inmediato, cumpliendo con ¢l horario establecido de entrada y salida;
A-Lntregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y ascgurarme
que se reciba de conlormidad y a tiempo establecido en las dilerentes Direcciones del
Minstenio y a entidades del Estado;

S-Asumie de o Ta responsabilidad — del  control  del buen  mantenimiento  y
lunctonamiento de lm vehiculos a mi cargo de la Direccion Superior;

_k1 ¢ gjuzﬂ
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE JUNIO 2018

CONTRATISTA: Marcos Rodrigo Barreno Tohom

HONORARIOS MENSUALES: Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 040-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

b

2)

Mantenimiento de las Instalaciones Internas y Externas, del edificio de Ia
Direccion Superior;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA" deberd realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del
mismo,

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

()

a)

Mantener las areas verdes del Ministerio limpias.

b) Lograr que las plantas externas e internas del edificio se mantengan bonitas y el area

¢)

de jardineria bien ornamentado y cuidado.

Cuando el Jefe Inmediato de Mantenimiento ordena que se pintan diferentes
oficinas de la Direccion Superior, asi como el Jardin Infantil para que se encuentre
limpio y en optimas condiciones y se lleven a cabo reparaciones de plomeria y
electricidad para que se tenga un area de trabajo limpio, iluminado y con buen
funcionamiento.

Atentamente,

i _I;
Axel Esluardo De la ?ga M.
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MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM AXELMIDETA ROCA MONFENEGRO

SERVICIOS TECNICOS Encalfidfo e Servicios Generales
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-2018-029-DSRH

CONTRATISTA CARMEN BOJ CHAVEZ DE SUCHI
MES JUNIO 2018

HONORARIOS Q.3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

OBJETIVOS:

1. Mantenimiento de las instalaciones internas y externas, del edificio de la
Direccion Superior, realizando actividades de limpieza.

2. Revisar areas del edificio con el objeto de mantener la condicion 6ptima de
higiene y limpieza.

METAS:

1. Atencion a personal de la Direccion Superior, referente a servicio de la
cafeteria.

2. Realizacion de actividades de limpieza en diversas areas del Despacho
Viceministerial, Encargado de Puertos y Aeropuertos, de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE JUNIO 2018

CONTRATISTA Manolo Carias Camey

SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos en Conduccion de Vehiculos
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°? 043-2018-029-DSRH

HONORARIOS Q. 5,500.00

OBJETIVOS:

1. Apoyar en las diferentes actividades de la Seccion de vehiculos de la Direccion
Superior

Estar en disponibilidad en cualquier momento para atender las necesidades de la
Seccion.

METAS:

Se realizaron actividades relativas a la conduceion y mantenimiento a la unidad

vehicular

Se realizaron comisiones designadas por el Despacho Ministerial

3. Serealizaron traslados de personal del Despacho ViceMinisterial, trasladando
también a las diferentes personalidades que visitaron las instalaciones del MICIVI

Se realiz6 entrega de correspondencia a las unidades ejecutoras del Ministerio de

Comunicaciones

Se realizaron comisiones de trabajo de acuerdo a las instrucciones emanadas por el
Despacho ViceMinisterial

\ A : / ' A
Manolo/Carias Camey Axel Estyard 'lde',la Rog! ontenegro
Téenico en Conduccion de Vehiculos Jefe Servicios Generals y Admjinistrativos

Afel Estuardo De'taRoca M.
JEle Seccion de Servicios Generales
Admimstralives, Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTE
AL MES DE JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,500.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios T'éenicos en la Scerctaria Administrativa,
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 044-2018-029-DSRI11

OBJETIVOS:

1. [laboracion de contratos administrativos y sus respecetivos acucerdos de aprobacion;

2. Elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones dc
contrato, nombramicnto de juntas de licitacién o cotizacion y otras;

3. LElaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Sceretaria
Administrativa, y,

4. Crcar basc dc datos para llevar ¢l control ordenado y actualizado de los archivos que sc
genceran cn la claboracion de instrumentos administrativos.

METAS:

1. Sc recibicron 21 expedientes de la Direccion General de Transportes, para claboracion de
Providencias para las audicncias respectivas, siendo asi:
a. 5 [Expedientes para Audicncia a los interesados;
b. 6 LExpediente para Audiencia a la Asesoria Juridica;
¢. 3 LExpedientes a la Procuraduria General de la Nacion;
d. 7 LExpedicntes con Diligencias para Mcjor Resolver;

2. Sc claboraron Resoluciones sobre Recursos plantcados ante cste Ministerio, de las
siguicntes dependencias:
a. 24 Expedicntes con Resolucion de la DGT;

3. Sc claboraron 25 oficios rclacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Scerctaria Administrativa;

4. Sc claboraron 51 Acucrdos Ministeriales, de la Unidad Ejccutora de Conscrvacion Vial
~COVIAL-, y otros rclacionados con las diferentes funciones asignadas a la Scerctaria
Administrativa.

5. Sc archivaron las copias de los contratos aprobados, para ¢l registro y archivo de las
mismas.




6. Scingreso y actualizo el programa de expedientes de la Seeretaria Administrativa

T R -
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JUNIO 2018

CONTRATISTA: Elden Rafael Cerna Hernandez
HONORARIOS MENSUALES: .8,500.000

SERVICIOS TECNICOS: Téenico en la Seeretaria Administrativa
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-2018-029-DSR1I

OBJETIVOS:

Iilaboracion de resoluciones administrativas;

EElaboracién de Acucrdos Ministeriales de aprobacion de contratos de ¢jecucion de obra,
convenios y compra de las dependencias de cste Ministerio.

LElaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Sceretaria
Administrativa;

4. Elaboracion de oficio de nombramicntos y designacioncs;

S. Elaboracion de hojas de tramite, a las oficinas y dependencias de cste Ministerio.

6. Actualizacion de cuadros de control de contratos, convenios y Recursos de Revocatoria;

7. Elaboracion de oficios varios; y,

8. Control de las Hojas de T'ramite.

METAS:

1. Actualizacion de los Cuadros de control de; contratos, recursos administrativos, resoluciones
de eventos de Licitacion y Cotizacion;

2. Sc recibicron expedientes, para darles ¢l tramite administrativo, claborando sus respectivas
provideneias u olicios;

3. Elaboraciéon de Providencia para cnviar a la Scecion de Informacion y Archivo los
Expedicntes de los Contratos de Obra aprobados de las Dependencias de este Ministerio;

4. Llaboracion de nombramicentos de Juntas de la Dircecion General de Caminos y Unidad
LEjecutora de Conservacion Vial -COVIAL-;

5. Escanco de resoluciones para subir a GUATECOMPRAS, de los cventos de COVIAL y
Direccion General de Caminos;

6. [laboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion de la Dircecion General de
Caminos; y,

7. Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente.

Elden Ra Herniandez

Téenico en Informatica de la
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MIS: JUNIO 2018
CONTRATISTA: MARCELINO IXCOT CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 046-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar las actividades de la Scccion de Vehiculos de la Direccién Superior;

2- Istar en disponibilidad en cualquicr momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

I-Informar del traslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, y del
camphmicnto de las comisiones asignadas por cl jele mmediato de Scrvicios
Generales;

2-Traslado de personal de la Direccion Superior a las diferentes entidades y servicios
varios;

3-Informar a diario del traslado del personal sin ningiin inconveniente en ¢l trayecto
indicado por el jele inmediato Servicios Generales;

4-Entregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme
que se reciba de conformidad en las dilerentes dependencias del Ministerio;
S-Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi
responsabilidad;

F/ C{_j__u,\l,
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DEL JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: Santos Roberto Lopez Paz

HONORARIOS MENSUALES: Q. 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Téenicos en Secretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 047-2018-029-DSRII

OBJETIVOS:

Recepeidn y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Dircecion
Supcrior del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite
Presupuestal], licitacioncs, cotizaciones, resoluciones de contratos, acucrdos ministeriales y
resoluciones varias; ingreso y registro de expedientes en los libros de control respectivos;

2. Analizar y revisar cada cxpedicnte para establecer la correcta dircecion de cada una de las
firmas, empresas, dondc sciialan para recibir notificacioncs;

3. Formular cédulas de notificacion correspondicntes, que contengan fecha, hora, nombre del
interesado, nimero y fecha de la resolucion a notificar ¢ identificacion dc la persona que
recibe la misma;

4. Trasladar los cxpedientes debidamente notificados a la Seccion de Informacion y Archivo,
formulando los conocimicntos respectivos en los libros que se llevan para cl efecto

5. Notificar los expedicntes recibidos, en las dirccciones seiialadas para el efecto (Ciudad
Capital, Municipios y otros Dcpartamentos de la Repablica), agregando Original de la
cédula de notificacion a cada uno dc los cxpedientes respectivos, remitirlos por
conocimiento a la Scccion de Informacion, Archivo y Servicios varios de “EL
MINISTERIO” para la prosccucion del tramite respectivo;

METAS:

1. 128 Resoluciones

2. 41 Acuerdos de Licitacion y Rescisiones

3. 39 Providencias de varias Dependencias

4. Se cnviaron 52 cxpedientes de varias Dependencias;

A 01‘1-
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INFORME ACTIVIDADES MES DE JUNIO DE 2,018 = = 1
CONTRATISTA: Hugo Leonel Saban Sinay

HONORARIOS MENSUALES Q. 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: En La Unidad de Relaciones Publicas Despacho Superior
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 048 — 2018 — 029 — DSRH

AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

OBJETIVOS:

1) Monitoreo de informacién de prensa escrita.
2) Redaccion de boletines informativos.
3) Contacto con la prensa.

4) Apoyo para la coordinacion de eventos de prensa, del sefior Ministro.
5) Coordinacion de acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas.

METAS CUMPLIDAS:

1) Monitorie toda informacion relacionada al CIV en 5 periodicos de mayor circulacién, los 30
dias del mes de junio, total de monitoreo 150.

2) Redacté boletines de informacion solicitada por diferentes medios de prensa 07.
3) Contacté con la prensa 05.

4) Apoyé en coordinacion de eventos de prensa donde el sefor ministro asistio a diferentes
lugares 08.

5) Coordiné acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas del sefior
ministro 10.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente, -

=

Hugo Leonel Saban Sinay
Técnico en Despacho Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: Vicente Virula Esquivel.

HONORARIOS MENSUALES: Q.3,500.00.

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Reproduccion de Documentos.
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 049-2018-029-DSRH.

TERMINOS CONTRACTUALES:

1) Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccién Superior;

2) Control del nimero de fotocopias que generen las maquinas fotocopiadoras, asi
como del papel bond que tiene bajo su responsabilidad;

3) Es responsable de la solicitud de provision de suministros que requiera a la
fotocopiadora tales como papel bond, téner y otros;

4) Llevar control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las
autoridades superiores;

5) Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado;

6) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA", debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Se reprodujo un total de 44,036 fotocopias de diferentes documentos a distintas
unidades y oficinas de la Direccion Superior.

b) Se requirieron 20 resmas de papel bond tamafio oficio y 10 resmas de papel bond
tamano carta, el cual fue suministrado.

c) Se requirio el suministro de 2 toner, el cual fue atendido.

d) Se requirio por 2 veces a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina
fotocopiadora por algunas deficiencias en su funcionamiento, los cuales fueron
atendidos y efectuados en su oportunidad.

e) Se llevaron los controles estadisticos del fotocopiado diariamente.

Atentamente,

O, Yot

VICENTEVIRULA ESQUIVEL

NIT: 930025-2 B 9
|
- .\ 1] [} 5 .
S
—~ c:j/‘, LLEs/l L
\ -""'"“:;-- /-':'_ ol 5 . ¥
. L = Lic, Jos Am{ig Alvarado Ramircz
:  SECRETARIA —— Direg A rcutVo~ 3
ADMINISTRATIVA Secretatia ,'._‘,_r;“lwf[a —

Ministeriu i€ SoMURICACIANES,
Infrav tiuchura ¥ Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES
. DE JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: Maria del Carmen Herndndez Quinonez
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,800.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Téenicos en Seerctaria Administrativa.
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 050-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Apoyar en ¢l andlisis dc cxpedientes Administrativos, Recursos de  Revocatoria,
Licitaciones y Cotizaciones y otros documentos que conoce la Scerctaria Administrativa;

2. Revision de Acucerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que
ingresan a la Seeretaria Administrativa;

3. Apoyar en la preparacion de Acucrdos y contratos para notificar;

4. Apoyar en diversos asuntos scerctariales de la Seeretaria Administrativa;

5. Revision de la transcripcion de diversos documentos claborados en la Sccretaria
Administrativa;

6. LElaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Scerctaria
Administrativa;

METAS:

Sc archivo la parte legal publicada en el Diario de Centro América.

2. Sec ingreso y archivo lotocopia de las Providencias, oficios y resoluciones de la Dircccion

General de Caminos, enviadas a cste Ministerio,

Sc recibicron expedientes, para darles el tramite administrativo, claborando sus respectivas

providencias u oficios.

. Sc atendicron a personas interesadas en expedicntes varios, via telefonica y personalmente.

. Se hicicron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones.

6. Sc archivaron Providencias con scllo original enviados al Archivo y a las diferentes
dependencias.

7. Archivo de hojas de tramite de esta Sceretaria.

8. Sc Iiscancaron 8 expedientes originales de diferentes empresas.

9. Sec realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a lanzas.

10. Sc archivaron y se adjunté fotocopia certificada de Acuerdo ministerial y contrato.

11, Se  claboraron conocimicntos  trasladando expedientes  originales, a la  Seccion de
Informacion y Archivo de cstc Ministerio, para que scan trasladados para su tramite
respectivo.

12. Sc cnviaron expedientes Originales a la Direccion General de Caminos.

13. Sc enviaron expedientes Originales a la Dircecion General de Acrondutica Civil,
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JUNIO 2018

CONTRATISTA: JUANA MARGOTH COLMENARES VELIZ
HONORARIOS: Q. 9,000.00
SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 051-2018-029-DSRH

Objetivos:

el

Apoyar en la elaboracién del plan de trabajo de la Unidad Sectorial de Planificacion para la
elaboracion de  politicas y lineamientos estratégicos de "EL MINISTERIO™, que incluya alcances
y actividades a desarrollar durante la vigencia del contrato.

Apoyar a la coordinacion de USEPLAN en la definicion de las areas prioritarias de inversion en el
“MINISTERIO" para la formulacion del Plan Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto del
periodo de planificacion especifico.

Elaborar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por dependencia.

Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico de "EL
MINISTERIO, presentado a la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.

Dar Seguimiento en Coordinacion con la Unidad de Administracion Financiera - UDAF -, a lo
establecido en el Plan Operativo Anual, intra e interinstitucionalmente.

Elaborar informes analiticos semanales de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora
de "EL MINISTERIO", desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.

Brindar asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras de "EL MINISTERIO™ de acuerdo a los
procedimientos técnico administrativos establecidos o dictaminados por las autoridades
correspondientes.

Apoyo a la Coordinacion de USEPLAN para la sistematizacion de los procesos de planificacion,
programacion, seguimiento y evaluacion de los planes, programas y proyectos de
comunicaciones, infraestructura y vivienda.

Dar seguimiento a las observaciones de la Contraloria General de Cuentas, en lo que se refiere al
Plan Operativo Anual y su cumplimiento.

Metas Cumplidas:

%

Recepcion, revision y pre-autorizacion de los documentos de Proyectos de Inversion, entregados
por las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

2. Entrega de los documentos de Proyectos de Inversion, a la Secretaria de Planificacion y

Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN —.



3. Seguimiento de la Aprobacion de los Proyectos de Inversion, por parte de la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN —.
4. Elaboracion de informes del Status de los Proyectos de Inversion de las Unidades Ejecutoras.
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-UDAF-
Unidad de Administracién Financiera

INFORME DE ACTIVIDADES

DEL MES DE JUNIO 2,018

Nombre: Miguel Andrés Cotom Sun
Honorarios: Q 9.000.00
Servicios prestados: Servicios Técnicos como Analista de Tesoreria de la Unidad de Administracién

Financiera — UDAF- de la Direccién Superior.

Contrato: No. 0562-2018-029-DSRH

Se presenta el Informe de Actividades, para dar cumplimiento a la Clausula Novena del Contrato

Administrativo No. 052-2018-029-DSRH, a continuacion, presento las actividades realizadas como
Analista de Tesoreria de la Unidad Financiera y que detallo a continuacién:

OBJETIVOS:

1.- Revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2.- Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electrénica, telefénica y
personalizada a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracién
de los registros dentro del Sistema de Gestidn, Sistema de Contabilidad

3.- Elaborar rechazos de dérdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
canocimientos computarizados.

4.- Andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos,
formulados y presentados por las dependencias y unidades ejecutoras de "EL MINISTERIO"

5.- Revision de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y o¢rdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES-
verificando que los registros se realicen de forma adecuada

6.- Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentarios

7.- Trasladar mediante conocimiento al operador del Sistema —-SIAF LOCAL - las érdenes de
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro —-CUR-

8.- Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA"
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

| METAS ALCANZADAS

1.- Visité 4 Unidades Desconcentradas,(Direccion General de Proteccion y Seguridad vial —
PROVIAL, Direccion General de Transportes —DGT-, Fondo Social de Solidaridad —FSS- e
INSIVUMEH) en base a los articulos 6 y 7 del acuerdo Ministerial 650-2011, analizando



-UDAF-
Unidad de Administracién Financiera

Comprobantes Unicos de Registros - CUR’s -, gastos de néminas de sueldos, regularizacion
de Fideicomisos y Prestamos, formulados y presentados por las dependencias y unidades
ejecutoras de "EL MINISTERIO, con toda su documentacion de soporte y toda la normativa
existente en su aplicacion .

2.- Realice 1 informe por cada Unidad Ejecutora visitada sobre cumplimiento de los
procedimientos y acuerdos emitidos por los érganos rectores, asesorando y capacitando al
personal del departamento financiero, realizando recomendaciones a distintos aspectos
encontrados, para el proceso de Ejecucion Presupuestaria: Fondo Social de Solidaridad —FSS-
(1 Fondo Rotativo, 4 CUR), Direccién General de Transportes —-DGT- (3 CUR, 1 Fondo
Rotativo) , Unidad de Proteccién y Seguridad Vial -PROVIAL- ( 3 CUR 1 Fondo Rotativo).

3.- Revisé y aprobé la rendiciébn de fondos Rotativos de las Unidades Concentradas del
Ministerio, 2 de la Direccién Superior y 2 Direccion General de Caminos

4 - Realice los rechazos correspondientes ante el SIGGLO de las rendiciones de los Fondos
Rotativos de las Unidades Concentradas del Ministerio, para sus correcciones respectivas

5.- Envié para su Visto Bueno al coordinador las rendiciones de los Fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas del Ministerio mediante el SIGGLO.

6.- Asesoré via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacién de las bases legales
existentes para el presupuesto 2018 en cuanto al tema de Fondos Rotativos, (6 Asesorias).

7.- Revise CUR's de pago con sus respectivos rechazos en SIGGLO como apoyo a la Unidad de
Contabilidad de la Unidad De Administracion Financiera.

7.- Realice todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o que
ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo. (1 Tramites al Banco de Guatemala sobre
transferencias de Fondos Rotativos a las UE, 1 pago de Constitucién de Fondos Rotativos ante
el Banco de Guatemala.
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Informe de actividades mensuales
Mes de Junio de 2018

Contratista: Balvino Mauricio de Leon Lopez
Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccion Superior
Contrato administrativo No. 053-2018-029-DSRH
Objetivos

1)Evaluacion del Control Interno;

1) Ejecucién de auditorias especiales;

2) Evaluacién y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

3) Determinar la correcta aplicacién y ejecucion de los recursos de ‘EL MINISTERIO', en forma
eficiente, econémica, oportuna y eficaz,

4) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucién de los objetivos
previamente establecidos por el ‘'MINISTERIO’, en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo;

5) Motivar para que el ‘'MINISTERIO' tome las medidas de proteccion para la conservacion y
control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

6) Asesorar a '‘EL MINISTERIO' de manera general en los aspeclos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

7) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de 'EL MINISTERIO’;

8) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras aclividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1. Elaboracién de Informe Borrador de la Auditoria que se realizé en la Direcciéon General de
Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-, segun nombramiento UDAI-CIV-PROVIAL-001-
2018/EVPP/lam, REF-CUA-73227 y el Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

2. Planificacion de la siguiente auditoria de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna
aprobado para el afio 2018.

Alentamente,

Balvifio Mauricio

Interna-Direccin Superior
Winitri de Comeencacions Infrsestracurs p Pvends



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: 01 al 17 de junio 2018

CONTRATISTA: Guinsi Orlando Giron Gomez

HONORARIOS Q 5,383.33

SERVICIOS TECNICOS COMO: Servicios Técnicos en la Unidad de Administracion

Financiera- Seccién de Contabilidad de la Direccién Superior
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 054-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Analisis de Documentos de la Unidad de Administracién Financiera (UDAF) de la Direccion Superior

1. Brindar apoyo en el registro de la ejecucién presupuestaria, via electrénica, telefénica y
personalizada a la Unidades Ejecutoras que conforman el Ministerio, para la elaboraci6n de los
registros dentro del Sistema de Gestion —SIGES- y sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN-.

2. Andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro —
CUR- de gastos, nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, elaborados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras del Ministerio.

Se Revision de Comprobantes Unicos de Registro-CUR- elaborados en el Sistema de Contabilidad
Integrada-SICOIN- y ordenes del Sistema de Gestion-SIGES-, verificando que los registros se
realicen de forma adecuada segin las normativas emitidas por los drganos rectores.

4. Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro-CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentos.

5. Participar en comisiones y otras actividades, conforme los requerimientos e instrucciones
impartidos por el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio.

6. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores del
Ministerio.

ETAS ALCANZADAS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 17 MES DE

1. Se apoyé al personal de la Direccion Superior, Direcciéon General de Caminos, Unidad de
Construccion de Edificios del Estado-UCEE-, Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial-
PROVIAL-, en el registro de la ¢jecuciéon presupuestaria, via telefonica y en visitas programadas
de forma personal en temas relacionados con Ordenes de Compra dentro del SIGES y CUR
dentro del Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.

2. Revisibn y andlisis de oficios y sus correspondientes expedientes para tramite de firmas de
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo,
provenientes de las Unidades Ejecutoras, 202 Direccion General de Caminos, 203 Unidad de
Conservacion Vial -COVIAL-, 211 Superintendencia de Telecomunicaciones, 214 Unidad para el
desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-, relacionados con ejecucion presupuestaria de
préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, pagos a organismos
internacionales, dirigidos a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.
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3. Se analiz6 57 expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de gastos,
nominas de sueldos, Préstamos y Constancias de Disponibilidad Presupuestaria, elaborados y
presentados por las unidades ejecutoras concentradas de este Ministerio.

4. Se revisaron 80 Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados por las unidades
desconcentradas dentro del Sistema de Contabilidad Integrada ~SICOIN- asi como las ordenes
de compra asociadas del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando que los registros fueron

elaborados de forma adecuada segiin las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio
de Finanzas Publicas.

5. Impresion de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- aprobados y con Solicitud de Pago
tramitados durante el mes de mayo 2018 asi como traslado para las firmas correspondientes.

6. Apoyo en el andlisis de expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional y Direccion de Crédito Pablico, relacionados con préstamos, donaciones,
cuentas contables, cuentas por pagar asi como el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras
responsables para formar los expedientes y responder a las solicitudes planteadas.

7. Participacién en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de
Administracién Financiera y el Jefe de Contabilidad con las unidades ejecutoras para seguimiento
de temas de ejecucion presupuestaria y contables proponiendo alternativas de solucién.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
Junio 2018
CONTRATISTA: Brandon Alexander Maldonado Mendez
Honorarios Mensuales: .5,000.00
SERVICIOS TECNICOS: Mesa de Entrada
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 055-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Recepcion de comprobantes Unicos (CUR), de expedientes de fondos rotativos,
(FR), para su proceso correspondiente.

2 Verificar y controlar expedientes de comprobante CUR

Controlar expedientes de comprobantes Unicos de registro CUR

.Controlar expedientes de comprobantes Unicos CUR al momento de encontrarse en

Estado de solicitud de pago, para envio a |a autoridad competente para firma.

o L

METAS CUMPLIDAS:

1. Se Ingreso al sistema (SIGGLO), todos los CUR y fondos rotativos sin ninguna
novedad, posteriormente se envi¢ para solicitud de pago en el SICOIN.

2. Se distribuyeron los expedientes ingresados en mesa de entrada, a cada analista
para gestionar el pago del mismo.

3. Se gestiono en el sistema el Sigglo el envio de (CUR) para el despacho del
Viceministro para pago.

4. Se llevé control y se enviaron a archivo los expedientes que han cumplido el proceso
administrativo para el pago.

5. Se devolvieron oportunamente los expedientes con falta de documentos a las
unidades ejecutoras.

6. Impresion de (CUR) en estado aprobado y pagado

7. Resguardo de las formas 63-AY 92-A.

8. Gestidn de seleccion y recopilacion de cualquier expediente de cualquier gasto que
fuera solicitado por la entidad o unidad de fiscalizacion.

\ W
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Brandon Alexander Maldonado Mendez.
Encargado de Mesa de Entrada
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF
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Vo. Bo, LIC-Selvih Eduardo Girdn Lopez
COORDINADOR UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA — UDAF

MINISTERIO DE COMUNICACIONES INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
JUNIO 2,018
CONTRATISTA: Byron Orlando Morales Ldpez
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: Archivo
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 056-2018-029-DSRH

OBJETIVOS: )
Guardar Control y Debido orden de los Comprobantes Unico istro de las difere
Ejecutoras:
| Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR — que se encuentran

en estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las
Autoridades Correspondientes.

2, Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio
con el que fueron Trasladados a Archivo.
. Atencion de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de

Cuentas, Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a
través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera ~UDAF -.

4, Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
~CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

5. Recopilar los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- y clasificarlos por Unidad Ejecutora. -

6. Archivar en cajas plasticas los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- debidamente separados

por Unidad Ejecutora por orden correlativo ascendente y debidamente identificadas en dos lados.

METAS CUMPLIDAS:

I Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

2 Se verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra el Envio con el
que fueron Trasladados a Archivo,

3. Se atendieron los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera —UDAF-,

4. Se guardé el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro

Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion, -

Se realizé la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-

Se anotd en Bitdcora que CUR’s de que Envio quedaron en determinado numero de caja, -

Se entregaron CUR’S a Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna UE 201, 202

Afos 2,008, 2,017. -

Se realizo devolucion al sistema SIGGLO los CUR'S entregados a UDAF 2,016 y 2,017.-

Se colocaron los CUR’S en sus envios correspondientes después de la devolucién al

Sistema SIGGLO. -

10. Se ordend ARCHIVO-UDAF CAMINOS papeleria correspondiente al afio 2,007, 2,010,
2,011.-
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Byron Orlando Morales Lépez
Encargado de Archivo

—

“Lrie-Selyid Eduardo Girén Lopez
Coordinador Unidad de Administracion Financiera - UDAF




Informe de actividades mensuales
Mes de junio 2018

Contratista: Walfer Ivan Orellana Morales

Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccion Superior
Contrato administrativo No. 057-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucion de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera contable
y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;,

4) Determinar la correcta aplicacidén y ejecucion de los recursos de 'EL MINISTERIO’, en forma
eficiente, econdmica, oportuna y eficaz,

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el ' MINISTERIO', en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo;

6) Motivar para que el ‘MINISTERIO' tome las medidas de proteccion para la conservacion y control
de su-s activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a 'EL MINISTERIO" de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de ‘EL MINISTERIO',

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera

realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

Se ejecuto un 100% de la Auditoria en la Direccién General de Correos y Telégrafos -
DGCT- segun el Plan Anual de Auditoria Interna 2018.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: de Junio 2018

Contratista: Vietor Manuel Paredes Chay

Honorarios Mensuales: Q. 11,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS INFORMATICOS
Contrato Administrativo No. 058-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

2.

Administrar la red de informacion electronica instalada en "EL MINISTERIO’, a Través del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control -SIAF-SAG-, coordinado por ¢l Ministerio de Finanzas Pablicas.

Custodiar y proteger los sistemas Hardware y Software del Sistema -SIAF-SAG-, conforme a normas que
establezcan los 6rganos o instituciones rectoras.

3. Elaborar a través del sistema electronico de datos, informes contables, financieros v de ejecucion presupuestaria que
realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO".

4. Atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacion de la Unidad de Administracion Financiera.

b Elaborar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de Ejecucion
Presupuestaria.

6, Actualizacion de Base de Datos -SIAF-.

7 Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de “‘EL MINISTERIO".

METAS CUMPLIDAS:

1. Administro las bases de datos y la red de informacion electrénica, tanto la del Sistema Integrado de Administracion
Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas ¢ informacion complementaria de la UDAF.

2 Se reiniciaron 8 Claves de Usuarios en SICOIN v SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

3. Se recibieron a 4 Personas de las Distintas Unidades Ejecutoras para Resolver dudas de Modulo de Inventarios
Donaciones.

4, Actualizacion de la Base de Datos del SIGGLO 2018.

5. Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos v Egresos 50-2016, Decreto 101-97 Ley
Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

6. Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Repablica sobre la Actualizacion de la Pagina de Acceso a
la Informacion,

7. Integracion de Saldos de Privativos de las Unidades Ejecutoras mensualmente afio 2018,

8. Instalar Equipo a dos (2) personas de nuevo ingreso y configurar el sistema para que puedan usar los sistemas
internos que se mancjan en UDAF.

9, Atender vy Verificar los Cambios que han hecho en los Sistemas de Finanzas.

10. Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion.

(:j»&\
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Direccitn Supernior
Ministerio ge Comunicaciones
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Informe De Actividades Mensuales Mes: Junio 2,018

Contratista: Héctor Rafael Rodas Carrera

Honorario Mensual. Q. 9,000.00

Servicios Técnicos: Analista Del Gasto, Depto. De Contabilidad (UDAF)
Contrato Administrativo Ne: (059 - 2018 - 029 - DSRH)

OBIJETIVOS
. Revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las
dependencias y unidades ejecutoras de "EL MINISTERIO", verificando el

cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
a cada clase de erogacion que se pretende.

. Elaborar rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de
actualizacion de datos, por medio de conocimientos computarizados.

. Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema -SIAF LOCAL-, las
ordenes de compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes
Unicos de Registro CUR;

METAS CUMPLIDAS

. En cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del acuerdo ministerial 650-2011
se realizaron visitas programadas a las unidades ejecutoras
desconcentradas, Mes de Mayo 2,018, unidad para el desarrollo de
vivienda popular - UDEVIPO - fondo para el desarrollo de la telefonia -
FONDETEL - unidad ejecutora de conservacion vial - COVIAL - analizando
los expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro - CUR -
de gastos transferencias, constancias de disponibilidad presupuestaria
Fondos rotativos, nominas de sueldos, planillas. Lo anterior para velar por
el cumplimiento de los lineamientos y procedimientos internos que en
materia presupuestaria y financiera han emitido los érganos rectores,

. Se realizo conciliacion de los Fondos Privativos de las Unidades
Ejecutoras de; la Direccion general de aeronautica civil - DGAC -, Direccién
general de transportes - DGT -, Superintendencia de Telecomunicaciones -
SIT - Unidad para el desarrollo de vivienda popular - UDEVIPO -
correspondiente al, Mes de Mayo 2,018. Esta Conciliacion consiste en el
analisis y comparacion de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en el
Sistema SIGgLO contra los Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucion de Ingresos y

Libro Mayor Auxiliar de Cuentas que genera el Sistema de Contabilidad
Integrada.



3. Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via
telefénica y personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria
para la elaboracién correcta de los comprobantes tinicos de registro ~-CUR -

dentro del sistema de gestion - SIGES -, y sistema de contabilidad integrada
- SICOIN -

4. Se revisaron y analizaron los expedientes de soporte de los
comprobantes unicos de registro - CUR - de gastos, nominas de sueldos,
planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos rotativos, y
prestamos  elaborados y presentados por las unidades ejecutoras
concentradas en este ministerio ( Direccion general de caminos vy
Direcciéon superior ) verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de
finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF

?‘mahs d r\ulnrnzm!nr
Pontabilidad - -UDAF- C.LY.
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Coordinador unidad de administracion financiera.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE JUNIO 2018

CONTRATISTA: GLENDA SORAYDA ROLDAN CHANG
HONORARIOS MENSUALES: .5,000.00
SERVICIOS TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE
PROFESIONALES: ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 060-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:
1. Elaborar oficios y toda clase de documentacion del drea de Contabilidad.
2. Recepcion de documentos y expedientes para el Area de Contabilidad,
3. Realizar y recibir llamadas telefonicas del jefe inmediato a diferentes dependencias del

Lol S

Ministerio.

Realizar el resquardo de los diferentes documentos que se reciben del Area de Contabilidad.
Asumir la responsabilidad del control de la informacion de los documentos a mi cargo.
Apoyar el Area de Contabilidad en la Logistica.

METAS:

SN W

Elaboré oficios, providencias y circulares del Area de Contabilidad.
b. Se elaboraron 18 oficios, 6 providencias y 1 Circular a las diferentes Unidades
Ejecutoras.
Recibi la documentacion y expedientes para el Area de Contabilidad sin ningin inconveniente de
las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
inmediato.
Realicé e informé constantemente de las llamadas y mensajes telefonicos al Jefe Inmediato.
Realicé el resguardo de la diferente documentacion del Area de Contabilidad.
Procedi con el ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades Ejecutoras.
Apoyé en las coordinaciones de la visita mensual a las Unidades Ejecutoras,
Elaboré el cronograma correspondiente al mes de Junio 2018.
a. Elaboré la muestra de los Comprobantes Unicos de Registro (CUR) para revision de las
Unidades Ejecutoras que corresponde al mes de Junio 2018.
b. Elaboré el informe mensual de los resultados de la visita a las Unidades Ejecutoras y
posterior se coordind el envio a cada Unidad.
Realicé el escaneo de Comprobantes Unicos de Registro (CUR’s) de la Direccién Superior y
Direccion Gengyal de Caminos.
P}

SERVICIOS TECNICOS
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF
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Vo. Bo. LIC. VIN EDUARDO G.\‘RON
COORDINADOR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-




Informe de actividades mensuales
Mes: junio de 2018

Contratista: Wilson Fabian Rosales de Ledn
Honorarios mensuales: Q. 7,500.00

Servicios: Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No. 061-2018-029-DSRH

Objetivos:

1) Realizar auditorias de acuerdo a la programacion del plan anual de auditoria;

2) Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

3) Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas;
4) Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria Gubernamental;

5) Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6) Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7) Realizar auditorias especiales;

8) Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que sea convocado;

9) Ofras actividades que le sean asignadas y las enmarcadas en el manual de auditoria
interna de la Direccion Superior;

10) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
contratacion.

Metas:

1. Elaboracion del informe final de la Auditoria de cumplimiento en la Direccién General de
transportes -DGT- segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGT-06-2018/EVPP/lam,
REF-CUA-73233 de fecha 11 de enero del 2018, y Plan Anual de Auditoria 2018.

2. Planeacién de la auditoria de cumplimiento de conformidad al Plan de Auditoria Interna
2018.

Atentamente, '
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Wilson Fabian Rosales de Leodn
Unidad de Auditoria Interna -UDAI-
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO 2018

CONTRATISTA: VIOLETA DEL ROSARIO PEREZ RAMIREZ

HONORARIO: Q 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION

CONTRATO ADMINISTRATIVO (063-2018-029-DSRH)

Objetivos:

Vo.Bo

Brindar asistencia técnica en la Unidades Ejecutoras de El Ministerio, para el abordaje de
planes y programas de acuerdo a los lineamientos generales de El Ministerio.

Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio, en la elaboracion de planes, programas y proyectos.

Dar seguimiento en la concesion de metas definidas del plan estratégico de El Ministerio.
Verificar periodicamente el registro del avance fisico y financiero del plan de inversiones
de las Unidades Ejecutoras.

Dar seguimiento a lo establecido, en el plan operativo anual de cada unidad ejecutora.
Apoyar en los procesos de planificacion, programacion y seguimiento y evaluacion de
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora, con base a lo establecido a nivel
Nacional por SEGEPLAN.

Apoyo en las Unidades Ejecutoras en la revision de manuales de organizacion y funciones,
procesos y procedimiento cuando se requiera.

METAS CUMPLIDAS

Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras de El Ministerio, de acuerdo los
procedimientos establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion.

Apoyar a las Unidades Ejecutoras de El Ministerio en la elaboracion de Manuales de
Organizaciones y Funciones y: Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

Elaborar informes requeridos por las autoridades superiores De El Ministerio.

Aquellas otras actividades que asignen la autoridad inmediata y por las autoridades
superiores del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.

f_;')
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L .
Licda. Violeta del Rosario Pérez Ramirez
Técnico en Planificacion y Programacion
— Unidad Sectorial de Planificacion
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“~Coordinatora
\hdad Sectorial de Planificacion
-USEPLAN-
Ministerio de Comunicaciones
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALLES
PERIODO DEL MES DE JUNIO 2018

CONTRATISTA: JUAN PABLO JOAKIMNSEN MARTINEZ

HONORARIOS MENSUALES: Q5,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en el Archivo de la Seeretaria
Administrativa de Ia Direccion Superior

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 065-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. Mantener clasificado y ordenado el archivo para facilitar su consulta,
Mantener ¢l resguardo de los documentos de afios anteriores, estén
Debidamente ingresados y archivados en un lugar seguro de polvo,

Humedad v otros factores ambientales que puedan afectar los documentos,
Velar porque los documentos ingresados al archivo estén a disposicion, previa
Solicitud por escrito y la autorizacion del Jefe de la Seccion de Informacion y
Servicios Varios,

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en
Buen estado, evitando la sustraccion, destruccion, ocultamiento o
Inutilizacion indebida, notiflicado cualquier irregularidad detectada a la
Jefatura de Informacion al respecto,

Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades que conforman la

Direccion a través de la Seccion de Inforimacion, Archivo y Servicios Varios,
0. Y cfras actividades que sean asignadas.

5;

METAS:
1. Se revisaron 56 expedientes legales del aio 2,009
* Ordenar, revisar, clasificar, foliar, cambiarles (6lder y fastener.
* Extractar la informacion (No. De Contralo, de Acuerdo Ministerial, Bmpresa,
Proyecto) y compararlos con el Contrato y Acuerdo Ministerial y cmpastados.
* Ingresar la informacion a la base de datos (computadora).
* Ubicarlos en su caja correspondiente debidamente numeradas para facilitar la

Buosqueda cuando sea solicitado por las diferentes areas de la Direccion
Superior del Ministerio.

2. Serccibieron 10 expedientes del aio 2,917, que fueron remitidos por la Seccion de
Informacion de la Direccion Superior, para su revision y resguardo.

3. Recepeion, clasificacion y archivo de 41 expedientes que fueron remitidos por la
Seccion de Informacion de la Direccion Superior.

4.

Recepeiin, clasificacion y archivo de 41 Archivadores remitidos por la Scecion
De Informacion. (Hojas electronicas, oficios vanos, biticoras, correspondencia
Varias para el Sr. Ministro y Viceministros, efc ).



5. Recepecion de 10 oficios, 19 providencias y 05 resoluciones remitidos por la
Seccion De Informacion.

6. Localizar 24 expedientes solicitados por la Secretaria Administrativa que estan cn
Resguardo en el Archivo de la Direccion Superior.

7. Localizar 7 expedientes que estan en resguardo en la bodega que se localiza en la
Direccion General de Caminos, solicitados por la secretaria Administrativa

8. Localizar Tomos DE VARIOS MESES Y ANOS, solicitados por la Scerelaria
Administrativa y La Seccion de Informacion.

9.

Se realiza la limpieza 02 veces por semana vy extraceion de basura diaria en ¢l
Archivo de la Direccion Superior.

I Juan Pablo Juakimnwn
| " Servicios Técnicos,en ¢l

' Archivo dc{la /
Secretaria Administrativa

Seccion de Informacion
Archivo y Servicios Varios
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES:

De Junio 2018

Contratista: César Augusto Judrez Garcia

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 066-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

l.

-

Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior.
Estar en la disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion.

METAS CUMPLIDAS:

(]

W

Pec

Traslado del coordinador financiero a reuniones fuera del Ministerio (Ministerio de
Finanzas Publicas, Congreso de la Republica. SEGEPLAN, etc.).

Conducir los vehiculos asignados a la UDAF para traslado de personal que realiza
comisiones a Unidades Ejecutoras del Ministerio, BANGUAT, etc.

Llevar los vehiculos de la UDAF para realizar el Mantenimiento preventivo en los talleres
autorizados.

Realizar limpieza de los Vehiculos Asignados a la UDAF.

Traslado de personal que labora en los horarios extraordinarios en la UDAF.

Entrega de Documentacion al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y
otras entidades de Gobierno.

Entrega de oficios al Congreso de la Republica.

Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad
del Estado de las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

Césa

stoJuirez Garcia

o) armmstracin Fmgn o

r Cihn Supenor
Ministero de Comunicaciones
Infranetricliira Vivianda



Informe de actividades mensuales
Del 01 al 30 de junio de 2018

Contratista: Grace Patricia Maldonado Ochoa

Honorarios: Q7,500.00

Servicios Tecnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 067-2018-029-DSRH

Objetivos

1

Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.
3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.
4. Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental.
5. Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.
6. Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
7. Realizar auditorias especiales.
8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.
9. Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.
Metas
a) Elaboracion de informe final que se desarrolla segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
DGAC-07-2018/EVPP/lam, CUA-73208 en la Direccion General de Aeronautica Civil,
de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.
b) Planeacion de la auditoria de cumplimiento de conformidad al Plan de Auditoria
Interna.
L4 %\
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE JUNIO 2018

CONTRATISTA: EVELIN MARITZA RAMIREZ TOBIAS

HONORARIOS: Q.11,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 071-2018-029-DSRH

OBETIVOS:

1. Bnndar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el
abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
Proporcionar apoyo a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracién de planes, programas y proyectos.

3. Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del CIV y en el
Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.

4. Verificar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de
las unidades ejecutoras asignadas.

5. Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora
asignada.

6. Coordinar los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de planes,
programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

7. Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora
asignada del Ministerio.

8. Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora
asignada.

2

METAS CUMPLIDAS:

1.

2

Brindar aststencia técnica a las Unidades Ejecutoras del CIV, de acuerdo a los procedimientos
establecidos.

Coordinar con las unidades de planificacion de las Unidades Ejecutoras, la elaboracion de planes,
programas y proyectos, asi como, en la elaboracion y entrega de informes solicitados por
Autoridades.

Asistir a la Coordinacion en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan
Estratégico del CIV.

Asistir en el seguimiento a lo establecido en el POA intra e interinstitucional.

Apoyar en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de planes,
programas y proyectos del CIV, con base a lo establecido a nivel nacional por la autoridad
correspondiente.

Elaborar informes periédicos de la ¢jecucion fisica y financiera por unidad ejecutora del CIV.
Elaborar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora del CIV,
desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.

Apoyo en el seguimiento del plan de trabajo anual de USEPLAN.

Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas.

Evelin Maritza Ramirez Tobias

Técnico en Planificacion y Programacion
Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

)

icd "L’u? aria Urcuyo
Coordmndora
Umnidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: del 1 al 15 de Junio- 2018

Contratista: HUGO LEONEL IBANEZ CABRERA
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 072-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Revision CUR S de las Unidades, verificando los requisitos legales.

2. Elaborar rechazos de CUR S, que no cumplan con los requisitos legales.

3. Participar en comisiones y actividades con instrucciones del Coordinador de la
UDAF.

4. Anilisis y seguimiento a requerimiento de la Contabilidad del Estado y
Contraloria General de Cuentas.

5. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador y el Jefe de
Contabilidad de la UDAF.

6. Otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en
eficiencia y eficacia.

METAS CUMPLIDAS:

I. Revision de CUR S de las diferentes Unidades

2. Elaborar rechazos de CUR S, que no llenan los requisitos

3. Estar presente en las comisiones a las fuera fui llamado

4. Seguimiento a las instrucciones giradas por la Contraloria General de Cuentas,
relacionado con las cuentas 1234, 188 y 1133.

5. Realizar otras tareas del departamento.

HUGO LkONEL IBANEZ CABRERA
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Informe de actividades mensuales
Del 01 al 30 de junio de 2018

Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy

Honorarios: Q7,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 073-2018-029-DSRH

Objetivos

2

L
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Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.

Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.

Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental,

Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.

Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

Realizar auditorias especiales.

Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.

Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.

Metas

a)

Atentamente,

Ejecucion de un 25% del trabajo de campo de la auditoria que se desarrolla segin
nombramiento NOMB-UDAI-INSIVUMEH-PRECA-09-2018/EVPP/lam REF-CUA- 73236,

en el Registro de Precalificados de Obras, de conformidad al Plan Anual de Auditoria
Interna 2018.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES
DE JUNIO DE 2018.

Contratista: Francisco Javier Alvarez Damian
Honorarios: 6,000.00

Servicios Técnicos: En la Secretaria Administrativa
Contrato Administrativo; No. 074-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS)

1. Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de
los contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de
este ministerio.

2. Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos
y firmas.

3. Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4. Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la
Secretaria Administrativa.

5. Fotocopiary colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demads
documentos para las notificaciones respectivas. '

6. Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

(METAS)

Se sellaron 49 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 25 Resoluciones y 60 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivo Resoluciones de Secretaria Administrativa,

Se traslado documentas al Despacho de Vice Ministros.

Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladd documentos a la Unidad de Informacion.

Se traslado documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

10. Se ingresd contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de
este Ministerio.
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INFORME.DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE JUNIO DE

2018
Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach
Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo: No 075-2018-029-DSRH.

Objetivos:

« Gestion de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de recursos del sistema.

e Preservacion de la seguridad de los sistemas;

« Planificar y ejecutar procesos de back up de los sistemas de la institucion;

» Establecer y ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracion de sistemas;

» Evolucion de necesidades de recursos y provision de los mismos; memoria, almacenamiento,
procesadores, etc.

* Aplicacion de actualizaciones de los sistemas a nivel de usuario, para que este opere siempre con
las versiones mas recientes.

« Gestionar toda solicitud relacionada a modificaciones a moédulos especificos de los sistemas y
planificar si aplica, la ejecucién de los cambios.

« Cuando asi se requiera, actuar como contraparte técnica como apoyo al analisis, disefio y desarrollo
de sistemas.

» Coordinar todo trabajo inherente al analisis, disefio, desarrollo e implementacion de sistemas,
siempre que se cuente con el personal necesario para ello analistas de sistemas y programadores.

» Y otras funciones que le sean asignadas.

Actividades realizadas
1. Realizacién de back up de los sistemas actuales.

2. Creacion y baja de cuentas de usuarios en el sistema actual del registro de precalificados
solicitados por el registrador del registro

3. Reuniones con Administrador de base de datos para analizar los requerimientos de los
sistemas en desarrollo, para definicion de bases de datos.

4. Reuniones con Analista programador para coordinar el desarrollo del sistema de control de
expedientes.

5. Creacion de Diagramas de clases, actividades y de secuencia para el desarrollo del sistema
de control de expedientes.

6. Reunion con personal del Registro de Precalificados de Obras para dar seguimiento a la
actualizacion del sistema.

7. Reuniones con Analista programador para dar seguimiento al desarrollo del sistema para

Useplan. n
8. Realizacion de maquetas para las pantallas del sistema de control de expedientes. J,f}"
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Periodo del 1 al 30 de junio de 2018

CONTRATISTA: GUSTAVO ADOLFO ESPINA GALLARDO
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 076-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1-
2.
3.

4-

Auxiliar las actividades técnicas inherentes a cargo del Ministerio
Supervisar y revisar los bienes pertenecientes a el Ministerio
Operar procedimientos y registros de inventario en Direccion
Superior del Ministerio.

Estudiar la legalizacion de acuerdo a los procedimientos
establecidos por la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas, de todos los bienes de “EL MINISTERIO” en los
sistemas correspondientes.

Buscar toda clase de vehiculos y maquinaria que no estan
inventariados y fisicamente si existen, asi como su correspondiente
legalizacién para registrarlo.

Otras actividades que sean asignadas por el Despacho Superior y
Jefatura.

(METAS):

1-
2-
3.
4-
5.
6-
7-
8-
9-

Traslado de equipo de computo hacia bodega

Busqueda y traslado de mobiliario

Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades
Levantado de inventario en unidades de la Direccion Superior
Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

Actualizacion de tarjetas de fungibles

Seguimiento de expedientes de integracion de los vehiculos

Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior
Integracion de libro de Inventarios

10-Seguimiento de expedientes de bajas de bienes

Gustavo Adolfo Espina Gallardo

I/ 7 Y ' '_
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Lic. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe Oficina de; Registro y
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviend»



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JUNIO 2018
CONTRATISTA: MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 081-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Elaborar olicios y toda clase de documentacion enviadas a dilerentes entidades
publicas y privadas;

2-Recepeion de documentos;

3-Llevar el control de la Agenda del jele inmediato;

4-Realizar y recibir llamadas telefonicas del jele inmediato, como del personal que
labora en la Olicina, a las dilerentes entidades piablicas y privadas;

S5-Archivar y organizar toda la documentacion que se realiza y recibe en la olicina;
6-Realizar y llevar el control de pagos de telelonia movil y lja;

7-Atencion al publico;

8-Apoyar al encargado del Fondo Rotatvo, asi como a ‘I'esoreria;

(METAS):

1- Atencion al pablico informandoles sobre dilerentes tipos de pago y el tramite que

deben realizar sobre prestaciones laborales;

2-Llevar el control de la documentacion entregada de 25 olicios a diario de los

expedientes oliciales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de

Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por ¢l jele

immediato;

3-Realizar los cuadros de 29 telefonia mévil, 04 mternet movil, 12 radiotransmisores,
y 2 telefonias hja del mes de Jumo, revisando las lacturas que cumplan con las

iu:lic;tcioncs requeridas, por la Olicina de Registro y "U'riimite Presupuestal;

4-Informar constantemenie las llamadas y mensages recibidos y actualizando la agenda

a diano de los mensajes, reuniones en las que tene que asistir el jele inmediato de la

Olicina de Registro y Trimite Presupuestal;

S-Entrega de la documentacion, de 20 olicios y asegurarme de que se reciba de

conformidad y a tiempo en las dilerentes instituciones del Estado y dependencias del

Ministerio de Comunicaciones;

6-Actualizacion de archivos de 25 documentos oliciales y particulares recibidos de las

dilerentes instituciones correspondiente al mes de Junio, y darle el seguimiento

correspondiente;

7-Apoyo al Encargado del Fondo Rotativo en el ordenamiento de los expedientes y

lotocopias, asi como al Encargado de Tesoreria con su archivo de los registros y

lotocopias;

8-LElaboracion y Contestaciones de 20 Olficios elaborados de toda clase de

documentacion de la Olicina de Registro y Tramite Presupuestal a las diferentes

entidades;

/// | ,,(j" '-/' T ~ Y
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JUNIO 2018

CONTRATISTA: EDGAR RAMON LOPIZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 082-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar al Analista de Contabilidad;

2-Llevar y elaborar el control y registro de Conciliaciones Bancanias;

3-Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-;

4-Llevar y elaborar el control y registro de Vales de Combustible;

5-Generar reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;

6-Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAT-;

7-Elaborar y consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;

8- Flaborar y llevar el control y Registro de Gasto de Caja Chica;

9-Apoyar en ¢l control de Presupuesto de la Olicina de Registro y Tramite
Presupuestal;

(METAS):

1-Asistir en los controles y registros contables de Presupuesto en la Olicina de
Registro y Tramite Presupuestal;

2-Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros
contables;

3-Inlorme y reporte periodicamente al jele la elaboracion de la conciliacion bancaria
del mes de Junio, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas
existentes Diveccion Superior, de este Mmisterio en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A;

4-Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacion bancaria
del mes de Junio, al jele de Ia Unidad de Admimnistracion Financiera -UDAT-, con ¢l
reporte de los saldos segin estado de cuenta bancaria, segin libro correspondiente de
hojas moviles, y ¢l reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de
Desarrollo Rural, S.A.;

S5-Llaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al
Despacho Financiero Vicemimsterial;

6-Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Junio, vales y
cupones de combustible entregado a 45 vehiculos de la Direccion Superior, en el
libro correspondiente de hojas moviles;

7-Reporte y elaboracion del control y registro de la claboracion, entrega de la
concihacion  bancaria del mes de Junio, al Coordinador de la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-, con ¢l reporte de los saldos
segun estado de cuenta bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moviles

y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A;




8-Generar el reporte al jele immediato periodicamente y mensual y cuatrimestral del
saldo existente, de la entrega de los cupones de combustible;

9-Reporte y claboracion del control y registro diariamente del mes de Junio, 125
documentos entre vales, lacturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro correspondiente de hojas maviles, informando al jele el saldo
existente del electivo que cuenta Caja Chica;

)
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE
AL MES DE JUNIO DE 2018

Contratista: IRMA ODETTE DE LEON ARGUETA
Honorarios: (.10,000.00
Segin Contrato Administrativo No. 084-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

I. Revisar documentos de licitacion o cotizaciéon y de contrataciones

2. Emitir dictimenes, oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico y cualquier
pronunciamiento de caracter juridico, cuando sean requeridos;

Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados con los

mismos, cuando le sean requeridos;

4. Revisar proyectos de acuerdos, reglamentos relacionados o de interés del Ministerio;

5. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,
en los Tribunales o que se tramiten en su contra, asi como dar trimite a los Recursos de
Amparo y Casacion que se presenten;

6. Resolver consultas de caricter juridico que sean planteadas por el Despacho o
Vicedespacho Ministerial o de las diferentes dependencias administrativas de la Direccion
Superior o del Ministerio;

7. LEvacuar expedientes que sean asignados.

s

8. Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignado por el
Coordinador Juridico;
9. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que corresponda, al Director

Ejecutivo;

10. Las actividades descritas enunciativas més no limitativas, por lo que “El CONTRATISTA”
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segin lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8597

01165-2018-00168 / Notificacion de la resolucion de fecha 12, 17, 19 y 20 de abril de 2018 en el
que se senala audiencia para el dia 18 de mayo de 2018 a las 11:00 horas.

JUR 8304

Providencia No. SA-1053-2017, Sixto Munoz Guerra presenta denuncia en contra de lHéctor
Fernando Soto y cancelacion de Licencia. Héctor Soto interpone recurso de revocatoria en contra
de la resolucion 928-2011. Nota: Reasignacion de la Licda. Silvia Barrios

JUR 8633
Providencia No. SA-272-2018, Cesar Manchame interpone recurso de Revocatoria en contra de la

resolucion 1534-2017 dictada por la Direccion General de Trasportes. Nota: Reasignacion de la
Licda. Silvia Barrios




JUR 8651

Providencia No. SA-956-2018, correcciones del Manual de Organizacion y Funciones de la
Direccion General de Caminos.

JUR 8679

Providencia nimero 010-ORTP-2018, en relacion al evento de Cotizacion No, 06-DS-2018, para la
contratacion del servicio de telefonia Movil de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

JUR 8619
Providencia nimero SA-986-2018, Reglamento para el reconocimiento de gastos por servicios
prestados del Fondo Social de Solidaridad con base en el Acuerdo Gubernativo niimero 3-2018.

JUR 8417

Se traslada expediente original el cual contiene el Proyecto de Acuerdo Gubernativo, Cronograma e

Implementacion de la Television Digital Terrestre abierta GJU-130-2018, emitida por la Gerencia
Juridica de esta Superintendencia.

JUR-8386

Recurso de Aclaracion y Ampliacion en contra del auto de fecha 26 de marzo de 2018.

JUR-8738

Providencia nimero SA-802-2018 que contiene recurso de Revocatoria en contra de la resolucion

3597-2016 emitida por la Direccion General de Transporte (Guillermo Vicente Vicente) Registro
21834

JUR-8734

Providencia nimero SA-1001-2018 que contiene recurso de Revocatoria en contra de la resolucion
1075-2017 dictada por la Direccion General de Transportes. Registro 22216

JUR 8736

Providencia niimero SA-998-2018 que contiene recurso de Revocatoria en contra de la resolucion
1078-2017 dictada por la Direccion General de Transportes. Registro 22220

JUR 8733

Providencia numero SA-999-2018 que contiene recurso de Revocatoria en contra de la resolucion
1072-2017 dictada por la Direccion General de Transportes. Registro 22217

JUR 8742

01190-2018-00075, Notificacion en la que solicitan antecedentes del proceso antes indicado en el
plazo de 10 dias.

JUIR 7898
01145-2015-00236, Notificacion de la resolucion de fecha 30 de abril de 2018.

JUR 8597
01165-2018-00168, Notificacion de la resolucion de fecha 08 y 09 de mayo de 2018.




JUR 8685

Hoja de tramite nimero 0-76327para que se emita opinion en relacion al oficio 297-2018 de la
Direccion General de Transportes, relacionado con el tema del INGUAT

JUR 7377

Amparo niimero 220-2016, Notificacion de la resolucion de fecha 08 de marzo de 2018 en el que se

declara  improcedente el Amparo planteado por Procuraduria  General de la  Nacion.

JUR 8593

Providencia nimero SA-1062-2018, Comision Portuaria Nacional envia para firma la Declaracion
de Cumplimiento de las Instalaciones Portuarias (CDCIP).  Registro 22225

————

JUR 8755

Providencia nimero SA-1173-2018, Empornac Empesa Portuaria Nacional Santo Tomas de
Castilla envia expediente para la emision del Acuerdo Gubernativo que establece la Ley Organica

del Presupuesto en relacion a la fijacion del pago de dietas para los miembros de la Junta Directiva
de dicha empresa.

JUR 8662

Providencia UDAF-098-2018, en respuesta a la solicitud de informacion de pagos pendientes a la
entidad Alquiler de Tractores, Sociedad Anénima.

JUR 8456

Oficio USEPLAN/MCIV 350-2018 de fecha 18 de mayo de 2018 en el que solicitan opinion

juridica sobre el articulo 4 del Reglamento Organico Interno del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

JUR 8616

01145-2018-00046 / Notificacion de la resolucion de fecha 10, 11 y 15 de mayo en el que se abre a
prueba por el plazo de 30 dias.

JUR 8762

Hoja de Tramite 0-76177, para que se emita opinion en relacion al inmueble adscrito al Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para que se pueda asignar a la Direccion General de
Proteccion y Seguridad Vial ~-PROVIAL- para establecer una academia temporal de conduccion
para los patrulleros de la Direccion.

JUR 8399

OF-UDAI-J-CIV-132/201 8/EVPP/lam en el que indican que se tienen por aceptadas las respuestas
y se da por concluido el procedimiento de cumplimiento de auditoria realizado.

JUIR 8769

Providencia niimero SA-1056-2018, USEPLAN envia documento que contiene el Manual de
Normas, Proceso y Procedimientos de Reconocimiento de gastos por el personal temporal 029 de la
Superintendencia de Telecomunicaciones -SI'T-



REVISION DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES DE SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

Providencia SA-1003-2018, nombrar a la Junta de Licitacion del proyecto UCEE-01
Providencia SA-1006-2018, nombrar a la Junta de Licitacion del proyecto UCEL-03

Acuerdo Ministerial nimero 869-2018, se adjudicd a la empresa CONSTRUCTORA
NESTRA el proyecto L-008-2018.

Acuerdo Ministerial nimero 870-2018, se adjudicé a la empresa ACR INGENIERIA el
proyecto S-085-2018.

Acuerdo Ministerial namero 884-2018, se adjudicd a la empresa SERVICIOS DE
INGENIERIA LEON FAJARDO el contrato administrativo numero COV-245-2018 el
proyecto T-021-2018

Acuerdo Ministerial nimero 874-2018, se adjudicd a la empresa CONSULTORIA Y
SERVICIOS FRADECA el proyecto [.-034-2018

Acuerdo Ministerial namero 920-2018

Acuerdo Ministerial nimero 879-2018, se adjudico a la empresa proyecto NUEVO MUNDO
del contrato 212-2018-COV, del proyecto 1.-049-2018

Acuerdo Ministerial nimero 924-2018, se adjudico a la empresa CONSTRUCTORA H&M
del contrato 249-2018-COV del proyecto T-022-2018

Acuerdo Ministerial mediante el cual se aprueba el Manual de Normas, Proceso y
I'rocedimiento para el Reconocimiento de Gasto del Fondos Social de Solidaridad.

Contrato administrativo 011-2018-DGC-C adjudicado a SBI INTERNACIONAL
Contrato administrativo 010-2018-DGC-C adjudicado a SBI INTERNACIONAL

Resolucion SA-450-2018, adjudicado a la entidad ALBA DUQUE, EMPRESA X.W. del
proyecto CP-014-2018.

Acuerdo Ministerial nimero 944-2018, se aprobé el contrato administrativo 229-1018-COV
del proyecto S-028a-2017

Acuerdo Ministerial nimero 943-2018, se aprobo el contrato administrativo 228-1018-COV
del proyecto S-063-2017

Resolucion SA-454-2018, adjudicado a la entidad BERALVA del proyecto CP-016-2018
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTES AL MES DE JUNIO DE 2,018,

CONTRATISTA: LESLIE KARINA BALCARCEL RIVERA
HORARIO DEL MES: Q. 8,000.00
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 085-2018-029-DSRH

SERVICIOS TECNICOS EN ASESORIA DE LA DIRECCION SUPERIOR
OBJETIVOS:

1. Control de Ingreso y Egreso de Expedientes de las diferentes dependencias y Secretarias
del Estado;

Asignacion de expedientes a los diferentes Asesores;

Realizar oficios y providencias;

Control de reuniones que tienen los Asesores en los diferentes Despachos y
Dependencias;

Recepcion de notificaciones;

Recibir y realizar llamadas telefdnicas;

Archivo de documentos;

Y otras actividades y funciones que sean asignadas por el seiior Viceministro;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

© PN

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segin lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en

concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES:
Apoyo a Secretaria del Departamento de Asesoria Juridica,

- Recibir notificaciones, expedientes y oficios

- Ingreso y egreso de expedientes en el Sistema del Departamento de Asesoria Juridica
- Asignacion de expedientes a los Asesores
Entrega de expedientes a donde corresponda
Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio
Recibir y realizar llamadas telefonicas.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Del 1 al 30 de junio 2018

CONTRATISTA:  CAROLINA EMPERATRIZ PEREZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,500.00

SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: TECNICO ADMINISTRATIVO
EN EL REGISTRO DE PRECA-
LIFICADOS DE OBRAS.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 090-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

- Apoyar al Registro de Precalificados de Obras.

- Colaborar en organizar y clasificar los expedientes en distintas divisiones que

- Tiene el archivo.

- Apoyar en el resguardo de la documentacion clasificada en el archivo.

- Apoyar en controlar la vigencia de los expedientes segun su antigliedad.

- Apoyar al jefe administrativo y el registrador con la integridad, conservacién y

- Condiciones fisicas de los expedientes.

- Colaborar en dar ingreso en los libros de control de conocimientos y en el
sistema informatico sobre la papeleria recibida en el archivo.

- Apoyar en atender al publico cuando se requiera.

- Colaborar con la seguridad de la informacién de documentos.

METAS:

- Se apoyo en el Registro de Precalificados.

- Se clasificaron 105 expedientes.

- Se controlo la vigencia de los expedientes 85

- Se le dio ingreso a 100 expedientes.

- Se le dio ingreso informatico de 123 expedientes en el archivo.
Se atendio al publico cuando se requirid.

G rez
Nombre del Contratis FIRMA .-
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Servicios C’clrlt_glad

. Civil Yorik A. Campos Morales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
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Director del Registro de Precamllf:aaeagu':":"a y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL
MES DE JUNIO 2018

Libny Andrea Orellana Castillo

Honorarios mensuales 5,000.00

Técnico administrativo en la Direccion superior
Ministerio de comunicaciones CIV

Registro de Precalificados

Contrato No. 094-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Orientar al piblico en general sobre tramites que se realizan en dicha dependencia.

Entregar formularios para poder realizar los diferentes tramites que se realizan ante dicha
dependencia.

Recibir y verificar avisos de contratos, a fin que cumplan los plazos correspondientes,
posteriormente trasladarlo a donde corresponda.

Revidar papeleria a fin que cumpla con los requisitos establecidos

Ingresar contratos y finiquitos al sistema implementado, para el registro de estos.

Entregar bajo conocimiento a interesado constancias especificas, certificaciones y vigencia de
precalificados.

Anunciar al publico en general que solicite atencion personal

METAS:

SR ENN

<

Libny A
Técnico administrativo en el registro
. de precalificados de obras.

Atencion a 475 personas, brindando orientacion de tramites a realizar.

Verificacion y recepcion de 450 avisos de contratos y traslado donde corresponda.

Revision de toda la papeleria entregada al Registro de Precalificados, cumpla con lo requerido.
Entrega de 100 constancias especificas, certificaciones generales y vigencias a donde
corresponda.

Anunciar a las personas visitantes antes las diferentes unidades o secciones del Registro de
Precalificados.

Traslado de 18 expedientes de diversos tramites al area donde corresponda.

réﬂ Orellana Castillo

VoBo. =/
Ing. Yorik Alczi_@deféat(ﬁpos Morales
Director registro de Precalificados

Ing. Civil Yorik A. Campos Morales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras

Ministerio de Comunicaciones
Vafeaactrnntura v Vivianda



CONTRATISTA: Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

HONORARIOS: Q. 3,500.00

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 095-2018-029-DSRH

Términos de Referencia.

1) Brindar atencién integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la Direccién
Superior y demds nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimientos
técnicos establecidos para la atencién de nifios y nifias.

2) Administrar medicamentos a nifios con tratamiento, segin receta médica.

3) Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

4) Participar en actividades de capacitacién y reuniones del trabajo.
5) Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asf como supervisar su consumo.

6) Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario asi como
cuando sean sometidos a examenes clinicos.

7) Elaborar el reporte del estado fisico en que se reciben a los nifios y nifias.
8) Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.

9) Seguir las indicaciones dadas por el médico del Jardin con el fin de cuidar la salud fisica, mental
emocional de los nifios y nifias a su cargo.

10) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1. Se administrd la alimentacidn y pachas.

2. Se realiz6 limpieza completa de sala cuna incluyendo lavado de alfombras, sabanas, peluches,
carruajes.

3. Se realiz6 aseo personal completo a los bebes.

4. Se ordenaron las mochilas de los bebes tanto en la entrada como en la salida,

5. Se tomé asistencia.
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CONTRATISTA: Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

HONORARIOS: Q. 3,500.00

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 095-2018-029-DSRH

1) Brindar atencién integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la Direccién
Superior y demds nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimientos
técnicos establecidos para la atencién de nifios y nifias.

2) Administrar medicamentos a nifios con tratamiento, segun receta médica.

3) Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

4) Participar en actividades de capacitacion y reuniones del trabajo.
5) Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su consumo.

6) Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario asi como
cuando sean sometidos a examenes clinicos.

7) Elaborar el reporte del estado fisico en que se reciben a los nifios y nifias.
8) Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.

9) Seguir las indicaciones dadas por el médico del Jardin con el fin de cuidar la salud fisica, mental
emocional de los nifios y nifias a su cargo.

10) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1. Se administrd la alimentacion y pachas.

2. Se realizé limpieza completa de sala cuna incluyendo lavado de alfombras, sabanas, peluches,
carruajes.

3. Se realiz6 aseo personal completo a los bebes.

4. Se ordenaron las mochilas de los bebes tanto en la entrada como en la salida,

5. Se tomé asistencia.



&rof L M IA 31QVI092IBACI
oossvia tantnsM disdesil3 ebnsioY AT2ITAHTAGY
200025 .0 2DIRARONOH
2onerinH 20590338 9b behinll sl g8 2601m39T 20Diviad 2DOAT2IND 200(vAe

HE20-2C0-4(0C- 200 OVITARTZIMIMOA OTARTHOD
einorsion ab coqimsT

noaid el b zschsisds? enl ab 2o 20l o itnsin ndize.dog &l 6 'B1890%1 nabnute chabi (1
omeimibsang ¢ 26mon 26! noa bebimoincs €l b cAber v oem2s noo 20fin 26man v Tonaque
2efiin y 20fin 90 nAlnals &l 61eg 2obinsldetes 20ainast

-s3ibam cranay nuys: cineimstey! 103 2080 £ 20namedibor 1s2inimBA (S

omed oisdayt aby 6213 we No culnsiaixs 2olsircism wnuas) 20l ab c2u need le w0g EisV (E
st oqiups y chcilidom ab noiasich el y 2988usu ovitsoube onjiues y 2eirete

orsdst) 'ah 2900inUET Y NCOSIN IEE) S0 285ELIVITIE A% e nES (B
OIMUZNON U2 182VIAGUE JTNED fe ZERIn v 20 230 oL B0y sl sinamisbsursbn e ziwmue (2

AMOD 6 GOENOEZ 1Sl a2n g o0 50 aeon 2el s10eIuG caornam 2ol wwhid v wARGMosA (d
<03inils 29namrss 9 2003 noe near cbredyn

2efin y ac Aln 2ol & nadizer 9z aup ne oniell obeizs Isb ahogm v 15.odsl3 (T
200N 201 107 2 USMEONG 2ababi T8 i 26D0T s obaty Sb s 9sm &l 6 YEy0SA {8

Ininem et buts sl 1abiud ap nid fe neo sibngl lab usibam I vag 26beb Zancksamn | or | UgeZ (€
08162 L2 & 28fiin y 200N 204 30 [EnohoMmS

Svadsh "AT2ITARTIAOD 137 sub ol Yoy Zevidstimil on 28 2svitsionuns 2etimesh 2eebiviton zed (D4
sutl 01629 £ Lialngz 1w no ) neacizslar 9z sup 2obehivitas 26110 2slisvps 26hol 163IEs)
oinzirm 90 sien e y shreaidita 6l no navuybend

2eisM

2ag y aobkstnamils € 0t inunbe 52 L

2arilan zenedse eavdmolls <0 obeval chrayular’ snus elsz ab sieigmod crsigmil osilzsv a2 €
Lalsumed

29050 <0l & 0JaIGMos IBne 180 09 wi/s91 92 L

JLb#re gl ne omod nhering o) 119 ulis) Fortad 20l sh2slidsom 8 porsnsetn 32 8

Blnataizce omor a2 2



6. Se envié agendas para informacién de los bebes detalle de comportamiento e informar sobre
las actividades del dia.

7. Todos los dias se realiza siesta de los bebes.

8. Administrar medicamento segun lo indica la receta.

9. Actividades de estimulacién como canto, baile, masajes, cuenta cuentos.

10. Participar en las actividades de cada mes segln la comisién que este asignada.

11. Informar a la directora cuando alguno de los bebes sufra algln golpe dentro del jardin o bien si
él bebe tiene alguin golpe que se hizo en casa.

12. Se realizé conteo en la colaboracién diaria 0 mensual como pafiales, toallitas hiumedas, pachas
limpias y esterilizadas, guantes, crema lassar.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de junio de 2018
LIC. LUIS GUILLERMO CHUTAN REYES

Honorarios Q,20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 096-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Asesorar al Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2. Analizar y revisar expedientes y cualquier documento, previo a la firma del
sefor Viceministro;

. Participar y brindar Asesoria Juridica al Viceministro en las sesiones y
reuniones que sea convocado;

. Elaborar informes del area de su competencia requeridos a solicitudes

procedentes de personas juridicas o individuales;

. Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

. Participar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean
requeridos por el sefior Viceministro;

. Recomendar modificaciones y ampliaciones a documentos legales,

sometidos a consideracion:

. Elaborar procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena

gestion administrativa en materia de su competencia;

. Atender a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefor

Viceministro;

10. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y
eficacia del mismo.



METAS:

1. Revisé, analicé, elaboré respuesta y expedité toda la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

2. Analicé Juridicamente los temas de las Agendas de Juntas Directivas de
los Puertos Santo Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comision
Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones al sefior Viceministro
Recinos Vidal en determinados temas a tratarse;

3. Revision de Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa
Portuaria Quetzal -EPQ;

4. Revisidbn de Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa
Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla- EMPORNAC,;

5. Revisé expediente y Resolucion para declarar con lugar el Recurso de
Revocatoria interpuesto por Inversiones Dos Mil Cien, S.A., en contra de
Resolucion emitida por la DGAC;

6. Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Direccidon General de
Correos y Telégrafos para proceder como indica el Dictamen de la Asesoria
Juridica de este Ministerio, sobre el Proyecto de Acuerdo Ministerial que
aprueba las tarifas a cobrar los Servicios Postales que presta la DGCYT a
nivel nacional e internacional;

7. Participé en reunién de trabajo con el Sefior Viceministro Recinos Vidal, en
el Despacho del Sefior Director de la DGCYT, sobre temas concernientes a
esa Direccion;

8. Participé en reunion de trabajo con el Sefor Viceministro Recinos Vidal, en
el Despacho del Sefior Director de la Comisién Portuaria Nacional-CPN,
sobre temas concernientes a esa Comision;

9. Participé en reunion de trabajo con el Sefor Viceministro Recinos Vidal, en
el Despacho del Senor Director de la DGRTN, sobre temas concernientes a
esa Direccién;

10.Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria de
Transportes Aéreos Guatemaltecos, S. A. con audiencia a la Procuraduria
General de la Nacioén;

11.Revisé expediente y Providencia, para trasladar a la Asesoria Juridica de
-este Ministerio, para revision y opinion de Acuerdo Gubernativo que
establece la Ley Organica del Presupuesto de la EMPORNAC en relacién a
dietas;

12.Revisé Oficio para trasladar a la Secretaria General de la Presidencia,
Acuerdo Gubernativo en el cual se nombra al Director Suplente es
representacion del MINFIN, ante la J.D. de la EMPORNAC, para firma del
Sefior Presidente de la Republica;



13.Revise expediente y Providencia para trasladar a la DGRTN, para que
procedan como lo indica la Asesoria Juridica de este Ministerio, en el
proyecto convenio Interinstitucional a suscribirse entre el MICIVI, la DGRTN
y la Secretaria Ejecutiva del Comité Nacional de Alfabetizacion;

14.Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria de la
Asociacion de Transportistas Turisticos de Antigua O.N.G.-ASTTURA, con
audiencia de cinco dias a la Procuraduria General de la Nacion;

15.Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria del Sistema
Global de Proteccion de equipaje de Guatemala, S. A., con audiencia de
cinco dias a la Procuraduria General de la Nacion;

16.Revisé expediente y Providencia, para trasladar a la Asesoria Juridica de
este Ministerio, para revisién y opinion sobre Manual de Normas, Proceso y
Procedimientos de Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados
2017, de la DGRTN;

17.Revisé expediente y se elabord providencia para trasladar a la Asesoria
Juridica de este Ministerio, para revision y opinidbn sobre evento de
cotizacién bianual para la Telefonia Mévil de la DGRTN;

18.Revisé expediente y se elabord providencia para trasladar a la Asesoria
Juridica de este Ministerio, para revisibn y opinién sobre Acuerdo
Gubernativo para adscribir terreno a favor del MICIVI;

19.Revisé tres expedientes y Providencias con Recurso de Revocatoria de
Torrecom Guatemala Limitada, con audiencia de cinco dias a la
Procuraduria General de la Nacién;

20.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Direccion de Asuntos
Juridicos del MINEX, para conocimiento y que procedan como lo indica la
Asesoria Juridica de este Ministerio, en Opinion AJ-78-2018/EAAE/llas
sobre la conveniencia o inconveniencia que la Rep.de Guatemala se
adhiera al Acuerdo sobre medidas del Estado Rector del Puerto destinadas
a prevenir, desalentar y eliminar la pesca ilegal, no declarada y no regulada.

21.Participé con el Sr. Viceministro Recinos, en reunién con sefiores de la
Gremial Logistica de Guatemala.

22.Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Recinos Vidal, sobre varios
temas de este Vice Despacho.

V0.\Bo. Héctor Recinos '

Comunicacion
Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo.



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2018

CONTRATISTA: Licenciado José Ricardo Hemmerling Pelaez
HONORARIOS: Q. 16,000.00.

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN LA UNIDAD DE
ASESORIA JURIDICA

CONTRATO ADMINISTRATIVO: [097-2018-029-DSRH]

BJET
1)  Emitir dictimenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de

2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

los expedientes administrativos propios de ElI Ministerio, cuando sean
requeridos;

Revisar documentos de licitacion publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio;

Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio;

Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demds actuaciones
relacionados con los mismos, cuando se lo solicite El Ministerio;

Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando le sea requerido, anteproyectos de leyes también relacionados con El
Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten
en contra de El Ministerio y dar tramite de los Recursos de Amparo y Casacion
que se presenten;

Actuar como abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El
Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar

tramite a los Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;

Resolver consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccion Superior, o peticion del Despacho o Vice despacho Ministerial;

Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual
sea designada;

Y otras funciones afines o que le sean requeridas;

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segtn lo establecido en



los articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se
diligenciaron los expedientes en concordancia con las diferentes unidades

intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados
con:

10)JURB697. Se emite opinion juridica sobre cuatro (4) expedientes
administrativos con niimeros de Providencia: 2668-2018, 2667-2018, 2675-
2018y 2701-2018.

11)JUR8390. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucion de fecha
27/04/2018, la cual senala audiencia para el dia 21/05/2018, la cual fue
evacuada en atencion a los intereses del Estado y de este Ministerio.

12)JURZ21593 y JURBG654. El cual se reasigno expedientes administrativos para
la emision de los dictdmenes correspondientes a los recursos de
revocatorias presentados en contra de las Resoluciones No 1066-2017 y
5568-2015.

13)JUR8B719. Se emitid opinion juridica de conformidad con los documentos
puesto a la vista y adjuntos en la Providencia No. SA-901-2018 sobre la
adquisicion de vehiculos del Despacho Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

14)JUR8B049. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucion de fecha
21/03/2018 en la cual se da vista por el plazo de 48 horas al Ministerio para
(que se manifieste sobre el amparo No. 664-2017, para lo cual se evacuo
dentro del plazo establecido, atendiendo los intereses del Estado y de este
Ministerio.

15)JURBOS5. Se notifica a este Ministerio de Resolucion de fecha 26/03/2018
y 30/04/2018 declarando con lugar recurso de apelacion de la entidad
CORREQO DE GUATEMALA, S.A,, por lo que se estd a la espera de la ejecutoria
sobre el amparo dictado en primer grado.

16)JUR8B732. Se recibe la Hoja de Tramite No. 2-14860 en la cual se solicita que
se emite opinidon sobre la omision de la Unidad Ejecutora de Conservacion
Vial ~-COVIAL-, la cual se emitid con respecto a derecho y documentos
adjuntos.

17)JUR8B729. Se recibe y se procede a emitir dictamen sobre expediente

administrativo con respecto a la Providencia No. SA-1662-2017 que



contiene recurso de revocatoria en contra de la resolucion No. 364-2017
dictada por la DGT.

18)JUR8B483. Se notifica sobre la Providencia No. SA-1039-2018 el cual remite
a esta Asesoria Juridica sobre manifestacion de la PGN sobre proyecto de
rehabilitacion, mantenimiento, operacion y obras complementarias de la
Autopista Escuintla- Puerto Quetzal.

19)JUR8B743. Se emite opinién juridica sobre Providencia No. SA-1082-2018
solicitando que se pronunciara juridicamente sobre potestad de adscribir
bienes a nombre de este Ministerio a favor de la Municipalidad de
Guatemala.

20)JUR8B756. Se recibe en la calidad de miembro de la comision de reversion de
la Concesion de Correos de Guatemala, Oficio No 108-2018 para mi
conocimiento sobre las actas de recepcion de la reversion.

21)JURB761. Se elabord informe juridico, con las recomendaciones
correspondientes sobre el Oficio de fecha 26/04/2018 emitida por el Juez
de Primera Instancia Civil del Departamento de Alta Verapaz, en relacién al
proceso niimero 16006-2014-00245.

22)JUR7253. Se notifica a este Ministerio sobre la resolucion de fecha
21/05/2018 relacionado al proceso identificado como 01002-2018-00133,
la cual senalo audiencia para el dia 12/06/2018, para lo cual se procedio a
evacuar la misma de conformidad con los intereses del Estado y de este
Ministerio.

23)Se ha hecho el acompanamiento y diligenciamiento en cumplimiento con los
objetivos establecidos en las reuniones sostenidas entre la ANADIE y la UCD
de este Ministerio por el proyecto Puerto Quetzal, asi como diligencias varias
relacionadas al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

24)Se ha realizado el diligenciamiento como representante de la Asesoria
Juridica en la Comision de revertimiento de Bienes y Liquidacion de la
Concesion de la entidad Correo de Guatemala, S.A. para lo cual se han
realizado las diligencias necesarias para el revertimiento de la concesion.

25)Se me designd para el acompanamiento sobre el proyecto de Ley de
Infraestructura Vial, el cual ha sido promovido por FUNDESA y por
representantes de PRONACOM, para lo cual se ha realizado el anilisis

correspondiente y se ha sostenido reuniones para discutir sobre las

modificaciones del proyecto de ley.



26) Se procedié a integrar la comision para solventar problema entre
pobladores de Aldea Los Pajales y el Municipio de Chicaman, departamento
de El Quiche, para lo cual se constituy6 fisicamente en el lugar para ayudar
a la resolucién de la problematica sobre la ubicacion del lugar fisico para la

construccion de un puente.

Atentamente,
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Licenciado José Ricardo Hemmerling Peldez



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

JULIAN FEDERICO YAQUE PEREZ
Correspondiente al mes de junio de 2018
Honorarios Q.6,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 101-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

-

METAS:

Analizar la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

Realizar medidas de prevencidn ante un evento y mecanismos de reaccion y choque.
Brindar proteccion y defensa al Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea
victima de alguna agresién o acto delictivo.

Acompafiar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre
y los gque disponga el sefior Viceministro.

Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de cualquier
tipo y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacién embarazosa.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

1. Se analizo la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

2. Se realizaron medidas de prevencidn ante un evento y mecanismos de reaccion y
choque.

3. Se brindd proteccién y defensa al Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Se le acompand y brindd seguridad diaria en todas las actividades que realizd en su
casa, oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se
encontro y los que dispuso el Viceministro.

5 Se previno atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de
cualquier tipo y también se evitd cualquier accidente, contrariedad o situacion
embarazosa.

6. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que coadyuvaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

Julian Federico Yaque Pérez
Servicios Técnicos en Seguridad
del Despacho Viceministerial
Vo. Bo.

Viceministro de Comunicacio:
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

NEFTALI DE LA CRUZ RAMIREZ
Correspondiente al mes de junio de 2018
Honorarios Q.6,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 103-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Apoyar en las actividades de |la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

2. Estar en |a disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades
del Sefor Viceministro.

3. Traslado y entrega de documentos en las diferentes Unidades Ejecutoras de la
Direccion Superior.

4. Transportar a personal de la Direccion Superior a comisiones u otras actividades
asignadas.

5 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
Contratista debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS:

1. Se apoyd en actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion
Superior.

2. Se estuvo disponible en cualquier momento, para atender las necesidades
del Senor Viceministro.

3. Se trasladaron y entregaron documentos en las diferentes Unidades
Ejecutoras de la Direccion Superior.

4. Se transportd a personal de la Direccién Superior a comisiones u otras
actividades asignadas.

5. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el
servicioQ prestar o que coadyuvaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

\r’“y'l.-’ /)\?4\1}_)_‘,
Neftali de la Cruz Ramirez

Servicios Técnicps en Conduccion de
Vehiculos en el Dgspacho Viceministerial

Vo. Bo

ceministro de icaciol
infraestructura y Vivienda



Informe de Actividades
Correspondiente al mes de junio de 2018

Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga

Honorarios: Q. 17,000.00

Servicios: Técnicos a El ESTADO en el Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones
y Transporte

Contrato No.: 104-2018-029-DSRH

Objetivos:

1. Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Viceministro y sus
Unidades Ejecutora;

2. Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial;

3. Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos
del Viceministro a cargo;

4. Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del Viceministro
a cargo;

5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se realizaran
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas Alcanzadas:

* Control y Seguimiento del desemperio del recursos humano de las dependencias a
cargo del Viceministerio;

e Asistir al Viceministro en la Revision de Reglamento Organizacional Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como los de sus
Dependencias a cargo;

e Asistir al Viceministro en el control de los procesos administrativos de las
dependencias a su cargo;

e Control y Seguimiento de los expediente administrativos presentados al Despacho
Viceministerial;

Astipnaiaz
Cristian Alexander Aguilar Lopez

Viceminisiro deComunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DE JUNIO

CONTRATISTA: Ing. José Estuardo Marroquin Luther;

HONORARIOS: Q.17, 000.00;

SERVICIOS PROFESIONALES A: EL ESTADO en el Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones y
Transporte;

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO.: 105-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

Asistir, Apoyar y Asesorar a las Autoridades Superiores en actividades tecnico administrativas;
Participar y/o Apoyar en la planificacion, elaboracion, revision y ejecucion de Estudios y Proyectos
relacionados con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictamenes técnicos sobre estudios, proyectos cuando se lo
soliciten las Autoridades Superiores;

Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen |las Autoridades Superiores;

Apoyar en la coordinacion y la logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Planificar, Coordinar y ser el Enlace de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le

asignen las Autoridades Superiores;
Las actividades son enunciativas mas no limitativas, por lo que se desarrollan todas aquellas

actividades que se deriven de la contratacion.

METAS CUMPLIDAS!

-

Revision, Analisis y Dictamen Técnico sobre las bases del Evento de Licitacion No. 01-D5-2018, para
adquisicion de vehiculos para la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;

Nueva Revision, Andlisis y Nuevo Dictamen Técnico sobre las bases del Evento de Cotizacion No. 06-
D5-2018, para la Contratacién del Servicio de Telefonia Movil para uso en la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Participacion y Presentacion en la Quinta Sesion de la Mesa del Sector de Transporte para el proceso
de Formulacidn de la Estrategia de Desarrollo con Bajas Emisiones para Guatemala con el apoyo de
USAID/Desarrollo Con Bajas Emisiones;

Analisis de las propuesta de cambio al del Proyecto de Iniciativa de Ley de Servicios de Transporte
Interurbano por Carretera, que crea a la Superintendencia de Transporte Por Carretera -SITRANS-
como ente regulador a nivel nacional,

Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracion del “Reglamento para la Prestacién del Servicio
Publico de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Exclusivo de Turismo, Agricola
e Industrial”;

Participar en la Mesa de revision de las Versiones del Reglamento de Gases de Efecto Invernadero con
los representante del Ministerio de Ambiente y Recursos Generales;
Participacion en la Mesa de Desarrollo Urbano y Vivienda de la Estrategia de Desarrollo con Bajas
Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacion con la cooperacion de la Agencia de los Estados
Unidos de América para el Desarrollo Internacional por sus siglas en ingles -USAID- y la coordinacion
del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales;

Participacion como miembro de la Mesa del Sector Transporte en el Taller de Capacitacion de
Realizacion de Inventarios de Gases de Efecto Invernadero -GEl-, desarrollado por el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales -MARN- y |a Cooperacién de la Agencia de los Estados Unidos de
América para el Desarrollo Internacional por sus sigla en inglés -USAID-;

Enlace, Coordinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de la Estrategia de Desarrollo con
Bajas Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacion de la Agencia de los Estados Unidos de
Ameérica para el Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacidn del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales;

Apoyo en las gestiones establecidas en la Legislacion y en los Convenios de Subsidio para el servicio
de transporte publico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes
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en relacion al tema por la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica, Unidad de Auditoria Interna,
Contraloria General de Cuentas y Bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala entre otros:
Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracién del Reglamento de la Ley para el Fortalecimiento
de la Seguridad Vial, Decreto 45-2016 del Congreso de la Republica y Elaboracién de Diagramas
Funcionales, en conjunto con La Direccion General de Transportes y La Direccion General de Seguridad
Vialy el Departamento de Transito de la Policia Nacional Civil del Ministerio de Gobernacian:

Apoyo en las gestiones del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de Transporte
Colectivo, Urbano y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, asi como las gestiones para su Liquidacion,
informes mensuales establecidos de la Ley de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado para los
Ejercicios Fiscales correspondiente y otros varios solicitados por las diferentes entidades del Estado;
Miembro de la Mesa Técnica de Elaboracion del Reglamento de la Ley del Agua de Guatemala,
convocada por la Comision de Recursos Hidricos del Congreso de la Republica desarrollando en y con
el apoyo del INSIVUMEH;

Miembro suplente de la mesa de trabajo de la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas -OCSE-
de Seguridad, del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

Participacion como Miembro de la Mesa Interinstitucional de la Politica Nacional de Ordenamiento
Territorial -PNOT-, desarrollado por la SEGEPLAN;

Participacion como Miembro del Comité Técnico de Normalizacién Nacional “Seguridad Vial" para
adoptar la Norma NTG/ISO 39001 La Seguridad Vial (SV). Sistemas de Gestion. Requisitos con
Orientacion para su Uso, en La Comision Guatemalteca de Normas (COGUANOR);

José MARROGUIN LUTHER
INGENIERO MECANICO
.~ COLEGIADO NO. 10972

Vo.Bo.

. ~
Cristian Alexander Aguilar Lopez—"

Vicemimstro de omunicaciones
infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
EN EL MES DE JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: LICENCIADA RAQUEL NOEMI AGUAYO ORELLANA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,500.00.

SERVICIOS PROFESIONALES EN: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 106-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Redaccion de resoluciones de aprobacion de contrataciones de las diferentes
dependencias del Ministerio.

Estudio y redaccion de reseluciones dentro del proceso de Recursos de Revocatoria
y Reposicion de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo.

Estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revision de
conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion.

Elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contrataciones diversas
de las dependencias de El Ministerio.

Revisar expedientes administrativos que le encargue el Director Ejecutivo.

Revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por el
Director Ejecutivo.

Asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo.

METAS:

Elaboracion de providencias de Diligencias para mejor resolver:
5 expedientes de la Direccion General de Transportes.

Estudio de expedientes en materia de Recursos de Revocatoria planteados ante el

Ministerio de Comunicaciones, y redaccion de resoluciones, asi:

a. 10 expedientes con Resolucion de la Direccion General de Transportes.

b. 12 expedientes estudio y proyecto de Resolucion de la Direccion General de
Transportes.

c. 1 expedientes con Resolucion de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

d. 2 expedientes de DGAC

Revision de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 35 expedientes.

Estudio ccion de resoluciones de aprobacion en los eventos de adjudicacion de Covial:




Asesoria

Legal

al Secretario Administrative del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

Elaboracion de oficios varios, dirigidos al Despacho Ministerial, Recursos Humanos,
USEPLAN, 3 expedientes.

Elaboracion de providencias varias: Direccion General de Caminos, COVIAL: 10 expedientes.

Elaboracion de Acuerdos Ministeriales: 2 expedientes,

Verificacion de plazos de co
expedientes de eventos
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INFORME DE ACTIVIDADES
MES JUNIO 2018

Contratista: CARLOS ROKAEL CASADO LINARES

Honorarios: Q.20,000.00

Servicios: Profesionales como Asesor Juridico en el Despacho Viceministerial

Contrato: 107-2018-029 -DSRH

OBJETIVOS

1. Asesorar y revisar, comentarios a notas, consultas e instrucciones de y hacia las Unidades Ejecutoras.

2. Asesorar y comentar informes entregados por las distintas Unidades Ejecutoras.

3. Analizar y emitir opiniones juridicas relacionadas con los expedientes que son sometidos a verificaciones.

4. Analizar y emitir opiniones juridicas relacionadas con temas que para el efecto son designados.

5. Asesorar y visitar a las Instituciones de Gobierno que tienen relacion directa con el funcionamiento del Viceministerio del
ramo, previa instruccion correspondiente.

6. Otras asesorias, comentarios y opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

7. Participacion en comisiones oficiales, seminarios, conferencias, mesas de dialogo y otras actividades que me designe o
solicite el Despacho Viceministerial.

8. Atender problemas que se susciten en las Dependencias a cargo del Despacho Viceministerial, donde se requiera por el
Viceministro del Ramo;

9. Otras actividades que se deriven de la contratacion.

METAS ALCANZADAS: a) Se asesoro por medio de la emision de comentarios con relacion a notas que fueron enviadas a
Unidades Ejecutoras que forman parte del ViceDespacho; b) Se realizo el analisis de los expedientea administrativos que me
fueron designados y en los casos procedentes se emitio opiniones mayormente en forma verbal; ¢) Con relacion a las dudas
que me fueron planteadas directamente, emitie los comentarios y opiniones para despejar las referidas dudas, cumpliendo de
esa foma con la asesoria correspondiente; d) En los temas juridicos que fueron sometidos a mi consideracion por parte del
Vice Despacho; emili las opiniones correspondientes; e) Participé en las reuniones que me fue designado por parte del
Despacho Vice Ministerial y f) Realicé algunas gestiones relacionadas con las unidades del Viceministerio.

Lic. Carlos Rokael Casado Linares
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2018
CONTRATISTA: JACK IVAN LINTON LEIVA
HONORARIOS MENSUALES: Q15, 000.00
SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES - SECCION TECNICA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Fortalecer la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como servir de
apoyo a la Coordinadora General de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, de acuerdo a sus funciones;

2. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la gestion y evaluacion de proyectos que se requieran Concesionar,
Desincorporar, y/o hacer una Asociacion Publica-Privada.

3. Asistir en forma directa a todas aquellas actividades que requiera y le asigne la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.

4. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la inspeccion en campo para la supervision del Mantenimiento y Operacion de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de Peaje.

5. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la Revision y Control del Reporte Semanal y Mensual para la Operacion y el
Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje.

6. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la Revision y Control del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la autopista
Palin-Escuintla con cobro de peaje.

7. Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones en la elaboracion de archivos para administracion de
informacion, elaboracion de presentaciones y archivos de multimedia sobre los
proyectos en gestion o evaluacion.

8. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la revision, analisis y emision de opinién de expedientes de competencia de la
Unidad.

9. Elaborar informes de las inspecciones, actividades y comisiones asignadas por la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.



10.

1.

12.

13.

14.

Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones en el analisis, la elaboracion y actualizacion del Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos de la Unidad.

Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones Yy
Desincorporaciones en asesoria tecnica en lo relacionado a informatica.

Apoyar en todos aquellos asuntos técnicos que se requieran en forma directa en el
area técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

Conservar el control de los expedientes técnicos de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, que tiene a su cargo.

Apoyar con proporcionar la informacion que sea requerida por la Coordinadora de
la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para brindarla a oficina de
Acceso a la Informacion Publica, Sitio Web del Ministerio y otros.

METAS CUMPLIDAS:

ACTUALIZACION DE DATOS PARA MATRIZ DE INFORMACION APE
Recopilacion de informacion del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje, del mes de mayo de 2018 para la
actualizacion de Matriz de Informacion Anual del proyecto -MIA-.

MESA DE ESTRATEGIAS DE DESARROLLO CON BAJAS EMISIONES
Seguimiento de los alcances de las politicas del documento Base para el sector
transporte, en el Proceso de Formulacion de Estratégicas de Desarrollo con Bajas
Emisiones, conjuntamente con los profesionales nombrados del Ministerio y de
USAID.

REVISION DE INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS APE

Apoyo en la revision y control del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje, correspondientes al mes de mayo de
2018.

REVISION DE REPORTE MENSUAL DE OPERACION Y MANTENIMIENTO APE
Apoyo en la revision y control del Reporte Mensual para la Operacion y el
Mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje del mes de
mayo de 2018.

REVISION DE INFORME SEMANAL DE MANTENIMIENTO RUTINARIO APE
Apoyo en la revision y control de los Informes Semanales durante el mes de mayo
sobre las actividades de mantenimiento rutinario.

2
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SEGUIMIENTO EJECUTIVO DE PROYECTO INTERCONEXION CA9-N Y CA1-O
Seguimiento ejecutivo de los avances de “Elaboracion de estudios de evaluacion y
estructuracion de la iniciativa de alianzas para el desarrollo de infraestructura
econémica del Proyecto de Libramiento a la Ciudad de Guatemala a través de la
interconexion CA-9 Norte - CA 01 Oriente”, especificamente el Estudio Técnico,
conjuntamente con los profesionales de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones y la Direccion General de Caminos.

ACTUALIZACION DE MATRIZ DE PROGRAMACION DE VOLUMENES DE
TRABAJO UCD

Recopilacion de volimenes del mes de mayo, con el proposito de dar un mejor
seguimiento a los procesos desarrollados en la UCD y al Plan Operativo Anual
(POA) de la Direccidon Superior del Ministerio.

ELABORACION DE PRESENTACION SOBRE TARIFA APE
Recopilacion de informacion de la Autopista Palin Escuintla, para elaboracion de
presentacion en conjunto con profesionales de la UCD.

JACK IVAN LINTON LEIVA
Servicios Técnicos
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
Seccion Técnica

Coordina
Conceslones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunlcaciones,
Infraestructura y Vivienda



Guatemala, Junio de 2018

INFORME MENSUAL
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE
2018

CONTRATISTA: Cecilia Isabel Mayorga Ordonez
HONORARIOS: Q17,000.00

SERVICIOS: Profesionales a "EL ESTADQO" en el Despacho Viceministerial-
Telecomunicaciones y Transporte.

CONTRATO: 109-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1 Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos.

2. Participar en la elaboracion de politicas, normas y otras disposiciones administrativas
tendientes a optimizar el funcionamiento de la institucion.

3. Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas publicas dirigidas al
fortalecimiento de la institucion.

4. Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacion administrativa de la institucion.
5. Apoyo en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion.

7. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al area de su competencia cuando le
sea requerido por el vice despacho.

8. Elaborar y rendir informes requeridos por el vice despacho.

9. Participar en actividades representando a la institucion en temas de juventud en el area
de su competencia.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar
en comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice

despacho.



11. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

ACTIVIDADES Y METAS REALIZADAS:

o Apoyo en mesas técnicas con autoridades y asesores del Ministerio de
Gobernacion —-MINGOB-, para dar seguimiento a las observaciones de
Procuraduria General de la Nacion —PGN- sobre tramite de reglamento del
Decreto 45-2016.

o Brindar asesoria y apoyo juridico al despacho viceministerial en todos los temas
tratados por la Junta Directiva de -GUATEL-en las diversas reuniones realizadas
durante el mes.

o Apoyo en reuniones representando a la Institucion en temas de Juventud, como lo
es el seguimiento de Junta Nacional de Servicio Civico.

o Apoyo en opinion y revision de expedientes sobre recursos de revocatoria de la

Direccion General de Transportes.

o Participacion en comisiones oficiales, conferencias y mesas de dialogo asignadas
por el despacho Viceministerial.

o Emitir opiniones inherentes al area de mi competencia requeridas por el despacho
viceministerial.

o Elaboracion de Proyectos de Oficios requeridos por el despacho viceministerial.
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Informe de Actividades del mes de junio de 2018
HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES
HONORARIOS Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
Contrato Administrativo No. 110-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

META:

Héctor

Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Direccion Superior.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"

debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Informar a diario del traslado del personal sin ningtn inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe de inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos
el de entrada y salida

Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo

Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad

Informar constantemente el estado primordial de las Instalaciones del Edificio, mantenerlo
en condiciones optimas de limpieza general

écfuardo Ramirez Linares

icaciones




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE JUNIO DE 2018
ANA MIRIAM RODRIGUEZ ARGUETA
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL
MONTO Q. 8,000.00
Contrato Administrativo No. 112-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de 2018

OBJETIVOS:

» Asistir al Despacho Viceministerial.

» Coordinacion de agenda y reuniones de trabajo del Sefor Viceministro.

e Llevar control de la correspondencia estableciendo un procedimiento de
registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se maneja en
el Despacho Viceministerial.

e Llevar registros en el sistema computarizado de la documentacion que
ingresa y sale del Despacho.

e Informar al Sefor Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes
enviados y lo relacionado a este Despacho.

e Llevar y atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho
Viceministerial.

METAS CUMPLIDAS:

« Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefor
Viceministro.

« Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

e Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial.

e Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes
de diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.

« Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de
Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

« Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

e Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones
que asignen, remitir a los sefores Asesores expedientes de las

dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa firma del
senor Viceministro.

e Atender llamadas telefénicas.
e Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otrag actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuveh en I eficiencia y eficacia
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DI JUNIO DE 2018
HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL.
MONTO Q. 6,500.00
Contrato Administrativo No. 113-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de
2018

OBJETIVOS:

e Apoyar las actividades del Despacho del Senor Viceministro.

e Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades
del Senor Viceministro, en el traslado de las diferentes reuniones.

e Apoyar en la revision diaria de los servicios, niveles de liquidos del vehiculo
automotor asignado para la realizacion de comisiones.

METAS CUMPLIDAS:

Apoyar al Sefor Viceministro en sus diferentes actividades.

o Estar en disponibilidad para la atencién del Sefor Viceministro.
Apoyar en el traslado de diferentes reuniones que necesite asistir el Sefor
Viceministro.

e Revision diaria del vehiculo asignado para traslado de diferentes actividades
del Senor Viceministro.

» Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia

del mismo.
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2018
CONTRATISTA: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ
HONORARIOS:Q.5,000.00

SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 115-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos que le sean
asignados.

2. Redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes
expedientes administrativos para visto bueno del asesor juridico.

3. Evacuar expedientes que le sean asignados.

4. Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a los

expedientes que se le soliciten.

Brindar apoyo a los asesores Juridicos para el archivo de documentos.

. Requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,

relacionados con los expedientes que se le asignen.
7. Y ofras funciones afines o que le sean requeridas asesores.

C!.L"l

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria
Juridica del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo
establecido en los articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento
Organico interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura Y Vivienda, y
sus reformas, se diligenciaron los expedientes en concordancia con las diferentes

intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes asignados
relacionados con:



1. Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos que le sean
asignados.

2. Redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes

expedientes administrativos para visto bueno del asesor juridico.

Evacuar expedientes que le sean asignados.

4. Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a los

expedientes que se le soliciten.

Brindar apoyo a los asesores Juridicos para el archivo de documentos.

6. Requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionados con los expedientes que se le asignen.

7. Y otras funciones afines o que le sean requeridas asesores.
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PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion y
Ampliacion a los diferentes 6rganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,

ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC.

ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion y Ampliacion
a los diferentes organos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,
ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC y archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la
computadora las notificaciones, y como se encuentra el proceso de los expedientes, como
la elaboracion de Dictamenes u oficios para diferentes dependencias del Ministerio.
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OBJE

NFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2018
JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA
Honorarios: Q.5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 116-2018-029-DSRH

TIVOS:

Realizar actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Viceministerial.
Llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga por el Despacho
Viceministerial.

Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga.

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le
encomienda

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia del mismo.

METAS :

JOSE

Sl

Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-205SCTH a mi
cargo del Despacho Viceministerial Direccion Superior, Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a
las diferentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

Se le realiz6 mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad.

Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ningin inconveniente
en el trayecto indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho
Viceministerial campliendo con la entrega a donde corresponde.

Se realizo con eficiencia el traslado de papeleria en buen estado que me fue

encomendada, y asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo en las
diferentes dependencias del Ministerio.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JUNIO DE 2018.

Pablo Enrique Gonzalez Lemus

Monto: Q 4,000.00 -

Técnico Administrativo en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccion Superior.
Contrato Administrativo 117-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

Apoyar en operar los datos a los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de
Cuentas;

Colaborar en trasladar al jefe administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados
para Visto Bueno respectivo.

Colaborar en trasladar al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos,
finiquitos y actas de recepcion operados para su archivo;

Apoyar en la verificacion de tarjetones autorizados por la contraloria general de cuentas estén
operados correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de recepcién;
Colaborar en la verificacion que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos dentro de
los tarjetones;

Colaborar en la verificacion de empresas y ver que no tengan omisos con la SAT;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1.

Apoyar en operar los datos a los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de

Cuentas;

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

Colaborar en trasladar al jefe administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados
para Visto Bueno respectivo.

Colaborar en trasladar al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos,
finiquitos y actas de recepcion operados para su archivo;

Apoyar en la verificacién de tarjetones autorizados por la contraloria general de cuentas estén
operados correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de recepcién;

6. Colaborar en la verificacién de empresas y ver que no tengan omisos con la SAT;
Colaborar en recepcién y entrega de previos. P
8. Apoygr en el area c_I\e notificaciéon de resoluciones. y
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Del 01 al 30 de Junio 2018 )

Contratista: Jazmin Guisselle Orozco Curiales

Honoranos Mensuales: Q 6,000.00

Servicios Tecnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrative No. 118-2018-029-DSRH

4

OBJETIVOS:

I. Alender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Pablicos, personal y publico en general.

3 Guar a las personas fanto en el ingreso como el egreso de las mismas

4. Venlicar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante

5

Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a [ines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

Se atendieron 450 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

se trasladaron 440 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

Se atendieron 380 funcionarios Publicos, personal y publico general que
necesitaban realizar tramites en la de la Direccion Superior

Se anunciaron 350 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

Omnente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante.

Se coordino la habilitacion  de parqueos a altos funcionarios que visitabas la
Direccion Superior

vl
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Informe de actividades mensuales
de junio de 2018

Contratista: Brenda Bellany Armas Rodriguez

Honorarios mensuales: Q 7,500.00

Servicios técnicos o profesionales: Servicios Profesionales en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato administrativo No. 120-2018-029-DSRH

Objetivos:

1
2
3

Evaluacion del Control Interno.

Ejecucion de auditorias especiales.

Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa, financiera contable y
de sus sistemas integrados de administracion y finanzas.

Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de "EL MINISTERIO®, en forma
eficiente, econémica, oportuna y eficaz.

Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por "EL MINISTERIO®, en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo.

Motivar para que "EL MINISTERIO", tome sus medidas de proteccion para la conservacion y control
de sus actividades, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente.

Asesorar a "EL MINISTERIO", de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas

Atentamente,

1 Elaboracion y entrega del informe final de la auditoria de cumplimiento, en la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
DS-04-2018/EVPP/lam REF-CUA-73235, y al Plan de Auditoria Interna 2018.

2 Planeacion de la auditoria de cumplimiento de conformidad al Plan de Auditoria Interna 2018.

f
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO de 2018

CONTRATISTA: ANDREA IVANOVA GONZALEZ MARROQUIN
HONORARIOS: Q.12,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN UNIDAD DE GENERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 121-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1.

Lograr que dentro de los planes de trabajo de trabajo del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda se incorporen los diferentes ejes de la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en corto,
mediano y largo plazo.

Coordinar en el marco de su competencia con las entidades del Estado y
Particularmente con la Secretaria Presidencial de la Mujer y con el Gabinete
Especifico de la Mujer, la integracion, verificacion y monitoreo de la Politica
Nacional y promocion y Desarrollo integral de las mujeres y Plan de Equidad de
Oportunidades

Proporcionar la realizacion de investigaciones, de forma participativa, sobre las
necesidades de la mujer, para incorporarlas a las politicas, programas y proyectos
ejecutados por el Ministerio.

Asesorar en el disefio, seguimiento y evaluacion de las politicas, programas y
proyectos ejecutados por el ministerio.

Velar por la observancia y cumplimiento de los compromisos asumidos por el
estado de Guatemala con los organismos e instancias internacionales de aspectos
contenidos dentro de la politica Nacional y promocion y Desarrollo integral de las
mujeres.

Brindar asesoria, acompanamiento y seguimiento a los diferentes grupos de
mujeres para facilitar su acceso a programas, proyectos del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista
deberd realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo



METAS

Revision de documentacion y procesos para la estructura de la Unidad de Genero,
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Posicionamiento de la Unidad de Género

Comunicacion con la Secretaria de la Mujer SEPREM

Representacion del CIV en actividades de SEPREM

Participacion en talleres de Género impartidos por SEPREM

Representacion del CIV en actividades de CODISRA

Seguimiento a la ejecucion en los procesos de Programacion y ejecucion de la
Unidad

planificacion y logistica del taller “LA AUTOESTIMA COMO FACTOR LABORA”
segunda parte.

taller "LA AUTOESTIMA COMO FACTOR LABORAL 2"

Licda. Andrea Ivanova G\b\ zalez Marroquin
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INF E DE IVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de junio 2018
CONTRATISTA: EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 123-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Apoyar en la aplicacion y cumplimientos de las politicas, normas y
procedimientos relacionados con la conserjeria y limpieza

2- Apoyar en el cumplimiento de la programacion de actividades que se
realizan para el control de limpieza en Instalaciones

3- Apoyar en la elaboracion de reportes de lo realizado por personal de
conserjeria y supervisiones realizadas.

4- Apoyar a encargado de Servicios Generales en la elaboracion y
presentacion de Informes periodicos sobre Inventario de insumos de
limpieza.

5- Reportar de manera oportuna los desperfectos o situaciones probables de
riesgo que a su consideracion ameriten inmediata reparacion en las
instalaciones del edificio.

6- Participar como personal de apoyo en las actividades designadas por las
autoridades.

7- Asistir a cursos de capacitaciones o formacion que le sean asignados.

8- Otras funciones que le sean encomendadas por su jefe inmediato.

(METAS):
1- Supervision de personal de conserjeria en sus diferentes areas.

2- Supervision de dreas de limpieza de las diferentes unidades o departamentos.
3- Supervision y control de uso adecuado de insumos y herramientas de trabajo.
4- Apoyo en las diferentes actividades de personal de drea de conserjeria

5- Elaboracién de reporte sobre funciones de personal

6- Elaboracion de reporte sobre existencia y consumo de produ

7‘5 periddicamente.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de junio 2018

CONTRATISTA: JOSSELYN GABRIELA ALVAREZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Atender requerimientos de limpieza en el area asignada

2- Buen manejo de los insumos disponibles

3- Gestionar a donde corresponda la provision de insumos

4- En su momento atender otras funciones que sean requeridas

(METAS):

1- Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros

2- Retiro de basura de las diferentes oficinas dos veces al dia

3- Limpieza diaria de los sanitarios de Unidad o Departamento

4- Velar por que cada Unidad o Departamento se encuentre limpio
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: DE JUNIO DEL ANO 2018

CONTRATISTA. ANA LUCIA GRANADOS RODRIGUEZ DE ORTIZ
HONORARIOS: Q 3,500.0C

SERVICIOS PRESTADOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No  125-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

-

Atender requerimientos de limpieza en el area asianada

2. Buen manejo de los insumos disponibles
3. Gestionar a dende corresponda la provision de insumos=
4. En su momento atender otras funciones que sean reaueridas
MFETLS:
1. Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros
2. Retiro asura dos veces al dia
3. Limpieza diaria de bafic de Unidad o Departamento
4. Velar porque cada Unidad o Depariamento se encuentre limpio. P4 " ;
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de junio 2018
CONTRATISTA: KARLA CELESTE MARROQUIN MORALES
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 126-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Atender requerimientos de limpieza en el drea asignada

2- Buen manejo de los insumos disponibles

3- Gestionar a donde corresponda la provision de insumos

4- En su momento atender otras funciones que sean requeridas

(METAS):

1- Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros

2- Retiro de basura dos veces al dia

3- Limpieza diaria de bafio de Unidad o Departamento

4- Velar por que cada Unidad o Departamento se encuentre limpio
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MES: JUNIO 2018

CONTRATISTA: VICTOR ELIEZAR ARIAS ECHEVERRIA
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 127-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):
I-Atender requenmientos de  mantemimiento  del edilicio  clectricidad, [ontaneria,
plomeria, herreriag
2-Buen mancjo de msumos disponibles para la realizacion de sus labores cotidianas;
3-Gestionar a donde corresponda la provision de insumos;

4-Y otras [unciones que le scan requeridas;

5 Las actvidades descritas enunciativas mas no  limitativas, por lo que “LL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con
el servicio a prestar o que coadyuven en la ehaencia y elicacia del mismo.

(METAS):

1-Se¢ mangjaron correctamente los msumos disponibles para realizacion de actividades
ciaras;

2-Se atendio los requenimientos del edilicio en electricidad, lontaneria, plomeria, herreria;
3-Se gestiond correctamente la provision de insumos;

4 Otras [unciones que le scan requeridas;

5- Se apoyo en lo requerido para elicacia del drca.
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

DEL 2018

ENTIDAD: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

CONTRATISTA: LORENA ISABEL VASQUEZ IBANEZ

CONTRATO NO: 128-2018-029-DSRH

TECNICO EN COMPRAS

SALARIO: Q. 5,500.00

ACTIVIDADES:

1.

5.

Asistir al Area de compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las
diferentes unidades, segun lineamientos establecidos en normativa interna de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la
Ley de Contrataciones del Estado, seguin la modalidad de compra que corresponda.
Asistir al Area de compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del bien y/o
suministro a efecto de que el encargado de almacén de suministros elabore el ingreso
respectivo, en caso de que sea un activo fijo o un bien fungible, debera informarse al
encargado de inventarios para que proceda a la asignacion del nimero de inventario.
Asistir al Area de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal, el sumario de cotizaciones de las empresas participantes del evento.

. Asistir al Area de compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o servicios

adquiridos a través de la Seccion de Compras y traslado a la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal, para que se inicie el proceso de pago

Asistir al Area de compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota
presupuestaria para los pagos que correspondan.

6. Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

OBJETIVOS:

1. Se trasladaron 3 Cur para pago a Contabilidad

2. Se realizaron 7 Oficios durante el mes

3. Se realizaron 37 solicitudes y se completaron 60 expedientes para compra

4. Se atendieron 110 llamadas durante el mes

5. Se archivaron 6 oficios y 2 circulares durante el mes y su respuesta.

6. Realizacion de Oficios y documentacion recibida de los diferentes departamentos de
la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7. Se archivaron 125 NPG

8. Serealizé 1 informe de Volimenes de Trabajo trasladado a ORTP

2%

Se realizo el informe mensual de para actualizar el apartado de la Ley de Acceso a la
Informacion Piblica, entregado a LA

10. Se realizaron 4 Actas para Pago de Servicios Requeridos



9. Se realizé el informe mensual de para actualizar el apartado de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica, entregado a LAI.

10. Se realizaron 4 Actas para Pago de Servicios Requeridos

11. Se tramito firma para Actas de Pago de Servicios Requeridos

12. Se coordind la entrega de nuevo equipo de Fotocopiadoras a la Direccién Superior

13. Colocacion de 12, 1H en los expedientes para pago

14. Se brindo apoyo en la ubicacién de los nuevos agentes de Seguridad en la Direccion
Superior

15. Se brindo apoyo en las Juntas de Recepcién de Eventos en el mes.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JUNIO 2018

CONTRATISTA: EMILIO ALFJANDRO HERNANDEZ FLORIAN
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 129-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar las actividades que tiene asignadas el area de presupucsto para un mejor
desempeno de sus lunciones;

2-Realizar Informes de ¢jecucion presupuestaria con relacion a las modilicaciones
presupuestarias  realizadas, estableciendo para ¢l clecto los montos reales del
presupuesto asignado a la Direccion Superior;

3-Apoyar en ¢l control y registro analitico del Presupuesto;

4-Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -
POA- De La Dircecion Superior;

5-Apoyar en la claboracion de translerencias dentro del sistema de contabilidad
mtegrada -SICOIN- y gestionarlas ante la umdad de Administracion Financiera, para
su respectiva aprobacion;

6-Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ejecucion presupuestaria
programacion  fmanciera Indicativa Anual, Cuatmmestral, Mensual y Cuota no
Devengada la Unidad de Administracion Financiera;

7-Apoyar, previa autorizacion del jele de la olicina de Registro y Tramite Presupuestal,
en la realizacion de triimiles necesarios para incrementos, translerencias y creaciones
de Renglones presupuestarios, dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-

8-Las actividades descritas enunciativas mas no  hmitativas, por lo que “FL
CONTRATISTA" debera reahizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eliciencia y elicacia del mismo.

(METAS):

1-Se apoyo en el control y registro analitico del Presupuesto;

2-Se realizaron Inlormes de ¢jecucion presupuestaria con relacion a las modilicaciones
presupucstartas realizadas;

3-Se Revisaron Facturas Solicitudes de Pedido y se codilicaron las Solicitudes de -
pedido;

4-Se apoyo en la Elaboracion de las translerencias;

5S¢ apoyé en la realizacion de los imformes sobre la ¢jecucion presupucestaria
programacion linancicra,

6-Se Apoyo en la realizacion de triumiles necesarios para incrementos, translerencias y
creaciones de Renglones presupuestarios.

7-Se Realizo Actividades Requeridas para la clicacia en ¢l departamento  de
contabilidad.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2018.
CONTRATISTA: ERICK OSWALDO PINEDA CRUZ .
HONORARIOS MENSUALES Q4,500.00.

SERVICIOS TECNICOS.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. : 130-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1- Recepcion de Fotocopia de Facturas de compra de bienes y/o servicios.

2- Revision de estado de los bienes adquiridos.

3- Verificacion del numero de marca, marca, serie y modelos de los activos
adquiridos.

4- Registro y aprobacion de bienes fijos en el SICOIN.

5- Identificacion de bienes con el numero de inventarios fijo o fungible.

6- Apoyar en la impresion de constancia de bienes de inventario SICOIN.

7- Apoyar en el registro del libro de inventario fijo y fungible.

8- Apoyar en la asignacion de bienes fijos y fungibles al personal, de acuerdo a
instruccion recibida.

9- Apoya en la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad de bienes fijos y

fungibles.

10- Apoyo en el archivo de copia amarilla de forma 1-H.
11- Apoyo en la verificacion periddica de bienes fijos o fungibles asignados al

personal.

12- Apoyo en la conciliacion mensual de activos fijos y fungibles.
13- Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente en SICOIN.

(METAS):

1-

Elaboracion de reportes y actualizacion de los registros de los bienes de la
Direccion Superior cargos y descargos en el sistema.

2- Busqueda de documentos de bienes pendientes de contabilizar en bodega de
CAMINOS.

3- Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades.

4- Elaboracion de listado de bienes para dar de baja.

5- Separacion de bienes de otras dependencias.

6- Actualizacion de tarjetas de activos fijos.

7- Traslado de bienes a bodega de Caminos que pertenece al Ministerio.
8- Entrega y asignacion de bienes al personal del Ministerio.

9- Levantado fisico de Inventario.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de junio del 2018
CONTRATISTA: LESTER ABEL LOPEZ GATICA
HONORARIOS MENSUALES: Q.5,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 132-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Cumplir y velar por la aplicacion y cumplimiento de las politicas, normas y
procedimientos relacionados con la conduccion, limpieza y mantenimiento
preventivo de los buses asignados al servicio del personal de la Direccion
Superior.

2. Llevar record de servicios del bus que se le asigne por parte del encargado de
Servicios Generales

3. Presentar semanalmente inventario de las herramientas y equipo del bus
asignado.

4. Reportar de manera oportuna los desperfectos o situaciones probables de riesgo
que su consideracion ameriten atencion

5. Participar como personal de apoyo en las actividades designadas por ¢l despacho

ministerial.

Asistir a cursos de capacitacion o formacién que le sean designados

Otras funciones que le sean encomendadas por su jefe

~ o

METAS:

I. Se ha cumplido con la aplicacién y cumplimiento de politicas, normas y
procedimientos para la conduccién, limpieza y mantenimiento para los buses.
Control de servicios de bus asignado

Reporte de inventario de herramientas y equipo de bus asignado.

Reporte de desperfectos de bus asignado

Apoyo en diferentes areas que me ha sido designado

participacion de cursos

Otras funciones en 4reas diferentes.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2013

CONTRATISTA: CARLOS EDUARDO VILLATORO GUZMAN
HONORARIOS: Q. 9,000.00
SERVICIOS PRESTADOS:

Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos
Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 133-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS

01. Velar porque el Formulario Unico de Movimiento de Personal que <e regisita en
esta Unidad de Recursos Humanos se encuentren sujetos a los disposiciones qire
rigen la materia y amparados con los documentos de soporte.

02. Apoyar en la revision de documentos oficiales, circulares, providencias, cficios

que sean elaborados por técnicos y/o onalistas en la Unidad de Iecursos
Humanos.

03. Apoyar en la conformacion de expedientes con papeleria soporte dependiendo de
la accion del personal requerido.

04. apoyar en dar sequimiento y actualizacion de los instrumentos administrativos
que sean solicitados a esta Unidad de Recursos Humanos

05. Apoyar en el disefio de instructivos o guias que se consideren necesorios piia las
gestiones de Recursos Humanos.

Junio
METAS:

e Sedio sequimiento a los formularios unicos de movimiento de Personal que se me

asignaron.

Se analizo y reviso los documentos oficiales, circulares, providencias y oficios que
elaboraron los técnicos y/o analistas en la unidad de Recursos Humanos.

Se conformaron expedientes con la papeleria de soporte de las occiones que se
requirieron para ingreso de personal.




Seguimiento y actualizacion de los instrumentos administrativos que fueron solicitados
a la unidad de Recursos Humanos.

Se actualizaron instructivos y guias necesarios para realizar los gestiones de la unidod
de Recursos Humanos.

Apoyo en el sequimiento de los expedientes que se envian o la Oficina Nacional de
Servicio Civil ONSEC,

Seguimiento a la actualizacion de manuales de puestos y funciones.

Apoyo en la Solicitud de confirmacion de titulos profesionales ante las diferentes
Universidodes

Apoyar en la reproduccion de los Acuerdos Ministeriales de prorrogas del Renglon 022
de las 16 Unidades Ejecutoras para su respectiva Certificacion.

Seguimiento a entrega y consolidacion de requerimientos de la Contralorio General de
Cuentas a la Unidad de Recursos Humanos.

Revision de control de vacaciones para personal de renglones correspondientes.
Recepcion de papeleria para nuevos contratos de personal renglon 029.

Apoyo a la creacién y revision de Contratos 029 de lo DS y las dependencias
Actualizacién de los indicadores de medicién del area de Recursos Humanos,

e Generacion de Actas de toma y baja de puestos 022,

e Seguimiento y entrega de Carnets de toda la Direccién Superior.

Seguimientos al area de Capacitaciones.

Carlos‘Eduardo Villatoro Guzman
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
LICENCIADA LITTAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR , CRIDICO, DIRECCION SUPERION

Contrato No. 136-029-2018-DSRH

INFORME DE ACT!VIDADES REALIZADAS DEL 1 Al 17 DE JUNIO DE 2018
CONTRATISTA: LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTEMEGRO
nONORARIOS: Q.q,066.67

SERVICIOS: PROFESIOISALES COMD ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO : No. 136-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1) Emision de opiniones en ios diverscs expedientes administrativos que se trasladan a
la Asesoria Juridica;

»)  Asesoria Juridica nara revisar bases y especificaciones de cotizaciones;
3)  Asesoria Juridica para revision de contratos de diferente indole;

4)  Emision de opiniones juridicas en audiencias corier 'as en 10s Recursos d-
Revocatoria interpuestos ante 'as diferentes depoendencias el Ministeno;

5)  Revision de Acuerdos Ministeriales;

6)  8-istencia a reuniones segun lo indicado por las autoridades superiores de Asesor’a
Juridicg;

70 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debe:a realizar todas aquéllas otras acuvidades que se relacionen
con el servicio a prestar o ue coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
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INFORME DE ACTIVIDADES
LICDA LUAN SUSANA PEREZ MONTENEGRC
ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO NO. 1362018 029-DSRH

INFORME DE ACTIVIDADES
LICDA. LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO DE DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO NO. 136-2018-029-DSRH
METAS ALCANZADAS DEL 1 AL 17 DE JUNIO DE 2018

7 de Mayo

JUR 8571. Cédula de Notificacion No. 01041-145723384. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil, expediente 01041-2018-00132. Sumario de Declaracion de Incumplimiento
de obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fondo
Via. Sumario promovido por Sheila Analy Solorzano de Monroy, en su calidad de
propietaria de la empresa mercantil CONSTRUZ TORA C & S, en contra del Estado por el
proyecto T-17-2011. Notifica resolucion de fecha 24 de avril en la que revoca resolucion en
la que se volvio a solicitar el informe que ya se habia rendido, y en la que declaran sin lugar
el Recurso de Nulidad interpuesto por este Minusterio, por la revocatoria que ya habian
decretado, por lo que se procedera a agregar a sus antecedentes la notificacion.

JUK 8669. Providencia No. SA-796-2018. Zoila Aminta Garcia Carcamo de Juarez solicita
Licenicia de Transporte. Edgar Antonio Vargas Leal, Transportes Imperial, Sociedad
Anoénima y Transportes Monja Blanca, Sociedad Anénima a través de su Sub-Gerente y
Representante Legal Especifico, Héctor Antonio Milian Castro v Jacinto Elias Milian Castro
mterponen Recurso de Revocatoria en coutra de la Resolucion No. 79-2017, de fecha 16 de
enero de 2017, dictada por el Director de la Direccion General de Transportes. Se recepciono
el expediente para emitir Dictamen No. 160-2018 de fecha 18 de abril de 2018. PENDIENTE.

JUR 8655. Providencia No. SA-1688-2017. Juan Bernardo Jiménez solicita Licencia de
Trasporte e interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion No. 4627/2015 de
fecha 6 de octubre de 2015 dictada por la Direccion General de Transportes. Se recepcion6

el expediente para la emision del Dictamen No. 50-2018 de fecha 2 de abril de 2018.
PENDIENTE.

JUR 8652. Providencia No. 3%0-2018 de la Procuraduria General de la Nacion en la que
solicitan que se emita un Dictamen concluyente y que se unifiquen, por la emision del
Dictamen AJ-54/2018. Se recepciono el expediente y se procedera a su analisis para la
emision del nuevo Dictamen.

JUR 8473. Notificacion niamero 35034, Corte Suprema de Justicia constituida en Tribunal de
Amparo. Notifica resolucion de fecha 21 de febrero de2018 en la que se da vista del
antecedente por 48 horas. Amparo No. 2776-2017. Oficial 8. Interpuesto por Correo de
Guatemala, Sociedad Anonima en contra de este Ministerio por la emision de la Resolucion
niamero SA-560-2017 de fecha 31 de julio de 2017 en la que declar6 Sin Lugar por
extemporaneo el Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la Resolucion DGCY'T-
CIV No. 32-2016 dictada por la Direccion General de Correos y Telégrafos. La audiencia
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INFORME DE ACTIVIDADES

LICDA. LILIAN SUSANA PERFZ MONTENEGRU
ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO NO, 136--2018-029-DSRH

vence el miércoles 9 de mayo a las 12:00 hrs, per lo que se procedera a evacuarla en el plazo
de ley.

JUR 8652. Emision de providencia No. 43-2018 para remitir expediente a la Asesoria Juridica
de la Direccion General de Caminos para dar cumplimiento a la Providencia No. 330-2018
de la Procuraduria General de la Nacion en la que solicitan que se emita un Dictamen
concluyente y que se unifiquen, por la emision del Dictamen AJ-54/2018. Se emitio la
providencia para cnviar el expediente a Caminos, para su revision, visto bueno y aprobacion
del jefe de juridico.

8 de Mayo

JUR 7330. Cedula de Notificacion No. 01165-145731095. Juzgado Decimo Quinto de Primera
Instancia Civil, Guatemala. Expediente 01165-2016-00284. Diligencias de Asistencia Judicial
promovidas por el Estado de Guatemala para que conozca y resuelva la cuestion de
competencia del tribunal arbitral que conoce del expediente Cenac 21-2014, administrado
por Fundacion CENAC, Centro de Arbitraje v Conciliacion en virtud de la solicitud de
arbitraje de equidad promovido por PRESFORZADOS [TECNICOS, SOCIEDAD
ANONIMA por el contrato No. EMA-536-2010. Resolucion de fecha 2 de mayo de 2018 en
ia que informan que el expediente regreso de la Sala Décimo Quinta de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantii, por lo que se procedio a su archivo, ya que no hay
ninguna accion que realizar,

JUR 8473. Notificacion namero 35034, Corte Suprema de Justicia constituida en Tribunal de
Amparo. Notifica resolucion de fecha 21 de febrero de2018 en la que se da vista del
antecedente por 48 horas. Amparo No. 2776-2017. Oficial 8. Interpuesto por Correo de
Guatemala, Sociedad Anonima en contra de este Ministerio por la emision de la Resolucion
numero SA-560-2017 de fecha 31 de julio de 2017 en la que declaré Sin Lugar por
extemporaneo el Recurso de Revocatoria witerpuesto en confra de la Resolucion DGCYT-
€IV No. 32-2016 dictada por la Direccion General de Correos y Telégrafos. La audiencia
vence el miércoles 9 de mayo a las 12:00 hrs, por lo que se procedié a redactar, revisar,
corregir, emitir y diligenciar memorial de evacuacion de audiencia de 48 horas para su
entrega al procurador Fernando Ruano.

JUR 8652. Emision de providencia No. 43-2018 para remitir expediente a la Asesoria Juridica
de la Direccion General de Caminos para dar cumplimiento a la Providencia No. 330-2018
de la Procuraduria General de la Nacion en la que solicitan que se emita un Dictamen
concluyente y que se unifiquen, por la emision del Dictamen AJ-54/2018. Se emitio la
providencia y se le dio salida al expediente correspondiente.

JUR 8393. Hoja de Tramite No. 0-72637, reasignada, por haberla tenido la Licda. Karin
Portillo, en la que se solicita emitir opinion juridica, en virtud que Claudio Alvarez, Director
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de TGW solicita apoyo para requerir donacion de vehiculos a SENABED para uso de la
radio. Se estudio y analizo el caso paia cniiir la opinion correspondiente,

JUR 7851. Cedula de notificacion No. 01002-145726315. Camara Civil de la Corte Suprema
de Justicia. Expedinte 1002-2017-655. Recurse de Casacion interpuesto por Correo de
Guatemala, Sociedad Anonima. Notificacion de sentencia de fecha 18 de abril de 2018 en la
que declara procedente el Recurso de Casacion interpuesto por Correo de Guatemala,
Sociedad Andénima en contra del auto dictado por la Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo de fecha 26 de septiembre de 2017 y anula dicko fallo, y todo
lo actuado con posterioridad. Se recepciond la notificacion para su revision y analisis.

9 de Mayo

JUR 7851. Cédula de notificacion ~No. 01002-145726315. Camara Civil de la Corte Suprera
de Justicia. Expedinte 1002-20:7-655. Recurso de Casacion interpuesto por Correo de
Guatemala, Sociedad Andnima. Notificacion de sentencia de fecha 18 de abril de 2018 en la
que declara procedente el Recurso de Casacion interpuesto por Correo de Guatemala,
Sociedad Anonima en contra del auto dictado por la Sala Sexta del Tribunal de o
Contencioso Administrativo de fecha 26 de septiembre de 2017 y anula dicho fallo, y todo

le actuado con posterioridad. Se analizd la sentencia y se rindio el informe correspondiente
al Director de esta Asesoria Juridica.

JUR 8616 Cédula de notificacion 01145-145678768.  Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso  Administrativo.  Expediente  01145-2018-00046. Proceso  Contencioso
Administrativo promovido por Media Airport System. Scciedad Anénima en contra de este
Ministerio por la emision de la resolucion 691-2017 de fecha 29 de septiembre de 2017 en la
aue Declaro Sin Lugar el Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la resolucion RES-
DS-235-2016, de fecha 3 de junio de 2016 emitida por la Direccién General de Aeronautica
Civil en la que declaré la terminacion anticipada del contrato de arrendamiento contenide
en el instrumento piblico nimero 85 de fecha 29 ue diciembre de 2017 autorizado por el
Naotario Edgar Estuardo Ralon por medio del cual se formalizo el contrato de srrendamiento
entre Media Airport System, Sociedad Anénima y la Direccion General de Aeronautica
Civil. Solicitud de Odette de Leon de revision de memorial de contestacion de demanda. Se
Procedio a revisar el memorial y a hacerle las correcciones correspondientes.

JUR 8726. Providencia No. SA-996-2018. Ministerio de Finanzas Publicas solicita el
pronunciamiento si existe alguna objecion sobre la informacion presentada por la
Municipalidad de Guatemala si es factible ceder y transferir la propiedad sin pago, ubicada
en la 12 calie y 7°. Avenida Plaza Espana zona 9, Ciudad de Guatemala, asimismo, se
conozca el contenido del Oficio DCAI-CJ-34-2018, recibido el 23 de febrero de 2018. Viene

de la Direccion General de Caminos en Providencia No. 2869-2018 de fecha 3 de mayo de
2018.
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10 de mayo

JUR 8726. Providencia No. SA-996-2018. Ministerio de Finanzas Plblicas solicita el
pronunciamiento si existe alguna obiecion sobre la informacion presentada por la
Municipalidad de Guatemala si es factible ceder y transferir la propiedad sin pago, ubicada
en la 12 calle y 7%. Avenida Plaza tspana zona 9, Ciudad de Guatemala, asimismo, se
conozca el contenido del Oficio DCAI-C|-34-2018, recibido el 23 de febrero de 2018 Viene
de la Direccion General de Caminos en Providencia No. 2869-2018 de fecha 3 de mayo de
2018. bmision de opinion 77-2010 y diligenciamiento para evacuacion del expediente (salida
de juridico)

JUR 8393. Hoja de Tramite No. 0-77777, jeasignada, por haberla tenido la Licda. Karin
Portillo, en la que se solicita emitir opin or jarid.ca, cn virtud que Claudio Alvarez, Director
de TGW solicita apoyo para requerii aonacion de vehiculos a SENABED para uso de la
radio. Se estudio y analizé el caso para emitir la opinion correspondiente.

11 de mayo

JUR 8728. Oficio UAIP-DS-441-2018-mmg. Unidad de Acceso a la Informacion Pablica
solicita se de tramite a la Solicitud de Informacion Publica No. UAIP-DS-143-2018 de fecha
8 de mayo de 2018 efectuada por Juan Pablo Pons Castillo.

JUR 8690. Cédula de Notificacion No. 1041-145741757. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil. Expediente 01041-2015-00779. Juicio Sumario de Declaracion de Cumplimiento de
Obligaciones del Fideicomitente establecidas en contrato de Fideicomiso en contra del
Fstado de Guatemala, promovido por Profesionales de Servicios Técnicos, Sociedad
Anénima, por medio de su Administrador Unico y Representante Legal Evelyn Xiomara
Gonzalez Tanchez, por el contrato contenido en Escritura Piblica niimero 122 de fecha 9 de
junio de 2011, autorizada por el Notario Carlos Enrique Ruiz Aguilon, por los servicios de
consultoria en el picyecto C-03-2011, por ia falta de pago de la estimacion nimero 10 por
un monto de Q256,000.00. Notificacion dv resolucion de fecha 4 de mayo de 2018, en la que
abren a prueba ¢l proceso por 15 div= jue vencen el 31 de mayo. Se recepcionaron los
aniecedentes y la notificacion para su evacuacion posterior. PENDIENTE.

14 de mayo

JUR 8386. Cédula de Notificacion 01044-145740348. Juzgado Octavo de Primera Instancia
Civil. Expediente 01044-2017-01107. Sumario de Declaracion de mcumplimiento de
obligaciones del fideicomitente, dentre de! Fideicomiso del Fondo Vial, promovido por
Multiservicios La Maquind, en contra dei Lstado de Guatemala PGN planted excepcion de
incompetencia, demanda defectuosa, falta de personalidad en el Estado de Guatemala.
Notificaron apertura.a prueba del incidente por ocho dias que se vencen el 25 de enero.
Solicitud de Odette de Leon de Revision de memorial para evacuar audiencia por dos dias,
por recurso de Aclaracion v Ampliacion.

L1 |



INFORME DE ACTIVIDADES

LICDA. LILIAN SUSANA FEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR
CONTRATG NO 136--2018-N29-DSAH

JUR 8393. Hoja de Tramiie No. 0-72637, reasignada, por haberla tenido la Licda. Karin
Portillo, en la que se solicita emitir opinion juridica, en virtud que Claudio Alvarez, Director
de TGW solicita apoyo para requeric aciwcion de vehiculos a SENABED para uso de la
radio. Se emitio la opinién para su revicion y Vie'o Bueno.

JUR 8649. Cédula de notificacion 01163-145748099. Juzgado Décimo Tercero de Primera
Instancia Civil. Expediente 01163-2018-00238. Juicio Sumario de Declaratoria de
incumplimiento de obligacion del Estado de Guatemala en su calidad de Fideicomitente del
Fideicomiso del Fondo Vial por Constructora JJRM, Sociedad Andénima, por el proyecto B-
34-2011. Notificacion de resolucion de fecha 24 de abril de 2018 en la que dan audiencia a
este Ministerio por 2 dias para que se manifieste al respecto de las excepciones previas
interpuestas por PGN. Se procedera a evacuar la audiencia que vence el 16 de mayo. La
audiencia era solo para la parte actora, por lo que se procedio a archivar ia resolucion.

JUR 8582. Cédula de Notificacion 01041-145738224. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, notifica resolucion de fecha 26 de abril de 2018 dentro del proceso 01041-2017-00668
en la que se rechaza el memorial presentado por CGC en virtud que el documento que
menciona en el memorial y el presentado para acreditar personeria son distintos. Juicio
Sumario de Declaracion de Incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala como
Fideicomitente establecidas en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vial y de
Cumplimiento de las obligaciones de la entidad CONSTRUCTORA GSED-ALFA,
SOCIEDAD ANONIMA, como Fideicomisario del Fideicomiso del Fondo Vial, en contra
del Estado de Guatemala. Se procedié a archivar las actuaciones con sus antecedentes,

JUR 8582, Cedula de Notificacion 01041-145747440. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, notifica resoluciones de fecha 26 de abril de 2018 dentro del proceso 01641-2017-00668
en la que se tiene por ofrecidos ios medios de prueba aportados por la PGN y de fecha 27
de abril de 2018 en la que se rechazan !os medius de prueba -portados por Maric Aurelio
Meléndez Moreira en virtud de ser abundantes a juicio del iuzgado. Tuicio Sumario de
Declaracion de  Incumplimiento de  obligaciones del Estado de Guatemala como
Fideicomitente establecidas en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vial y de
Cumplimiento de las obligaciones de la entidad CONSTRUCTORA GSED-ALFA,
SOCIEDAD ANONIMA, como Fideicomisario del Fideicomiso del Fondo Vial, en contra
del Estado de Guatemala. Se procedio a archivar las actuaciones cor: sus antecedentes.

JUR 8546. Cédula de Notificacion No. 01009-145747767. Expediente 205-2017. Sala Segunda
de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil notifica la resoluciéon de fecha 2 de
mayo de 2018, dentro del expediente 01009-2017-00177 mediante la cual se tiene por rendido
el informe del Juzgado 7°. De primera instancia civil, por lo que se procedera a archivar a
sus antecedentes.

v
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15 de mayo

JUR 873Y. Hoja de Tramite No. 4-8083. Ingeniero Cristian Alexander Aguilar Lopez,
Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda remite Oficio SIT-DSI-522-
2018 en el que remiten Proyecto de Memorial de Opinion Consaltiva, referente al tema entre
la SIT y GUATEL, en relacion a qué inslitucion es la facultada para la administracion del
Espectro Radiceléctrico, para que sea revisado.

JUR 8582. Cédula de Notificacion 01041-145742890. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, notifica resolucion de fecha 7 de mayo de 2018 dentro del proceso 01041-2017-00668
en la que se tiene por apersonado al Ministro del ramo y deniega la proposicion de los
medios de prueba, segun ellos, por no haber evacuado la audiencia de 24 horas, pero se
procedera a interponer Recurso de Sevocatoric, toda vez aue si se evacué la audiencia.
luicio Sumario de Declaracion de Incumplimiei:to de obligaciones del Estado de Guatemala
como Fideicomitente establecidas en el Contiato del Fideiconuso del Fondo Vial y de
Cumpumiento de las obligaciones de la entida’ TONSTIUTTOKA GSED-ALFA
SOCIEDAD ANONIMA, como Fideicomisaric del Fideicomiso del Fondo Vial, en contra
del Estado de Guatemala.

16 de mayo

JUR 8739. Hoja de Tramite No. 4-8083. Ingeniero Cristian Alexander Aguilar Lopez,
Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda remite Oficio SIT-DSI-522-
2018 en el que remiten Proyecto de Memorial de Opinion Consultiva, referente al tema entre
la SIT y GUATEL, on relacion a qué institucion es la facultada para la administracion del
Espectro Radioeléctrico, para que sea revisado. Emision y diligenciamiento del oficio No.
I51-2018 en el que se evacuo el previo.

JUR 8427. Oficio FDT-GG-111-2018 Gerente General de FONDETEL envia expediente
denominado “CREACION DE PUESTOS BAJO El. RENGLON 011 PERSONAL
PERMANENTE, CON 5US RESPECTIVOS BONOS” para emitir opinion juridica y ser
trasladado a Ia Unidad de Recursos Humanos. Se recepciond el expediente y se procede a
su estudio para eniiiin la opinion correspondiente. PENDIENTE.

La informacion contenida en el presente informe tiene fines expositivoe, pero no se limita a
las demas actuaciones administrativas y/o judiciales que obren en los registros de ia
Asesoria Juridica de este Ministerio.

Atentamente, \
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2018.

Nancy Lucrecia Aguilar Pinto de Gomez

Monto: Q.6,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 137-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

10.
11
12.
13.
14.

Manejo de datos al sistema informatico, es decir el libro mayor, relacionado con la capacidad
econdmica disponible, y el estado de las vigencias de las empresas.

Controlar el ingreso y egreso de la documentacion a consideracién de la Comision Calificadora.
Ejecutar acciones que realicen y agilicen las actividades de la Comision Calificadora.

Confrontar y cruzar datos de seguridad de la informacién que existe en el sistema informatico con
la existente en las tarjetas.

Elaborar la agenda de cada reunién de la Comisién Calificadora para Aprobacion de los expedientes.
Imprimir las Actas de Comisién en papel autorizado por la Contraloria General de Cuentas, sobre
los expedientes aprobados o rechazados en Comision.

Tramitar las publicaciones para el Diario Oficial sobre los plazos otorgados a las empresas sobre las

vigencias y las actualizaciones.

Imprimir la resolucién de cada uno de los expedientes aprobados o rechazados en la Comisiéon
Calificadora.
Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.

Administrar la agenda de la Comisién Calificadora.

Certificar documentos que le son requeridos por la Comisién Calificadora.

Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes a la Comisién Calificadora.

Mantener informado al Presidente de la Comisién Calificadora de los asuntos inherentes al cargo.

Dar seguimiento a los expedientes solicitados por la Comision Calificadora.



RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1.

Se trabajaron 10 tarjetas en el sistema del Registro de Precalificados, actualizando la capacidad
econ6mica.

Se ingresaron 54 expedientes para las reuniones de la Comision Calificadora del mes de junio.

Se agilizo el tramite de 54 expedientes para las reuniones de la Comision.

Se confrontaron y cruzaron 10 datos de seguridad de la informaciéon que existe en el sistema
informatico con la existente en las tarjetas.

Se elabordé 1 agenda para cada reunién de la Comisién Calificadora para Aprobaciéon de los
expedientes.

Se imprimieron 1 Actas de Comisién en papel autorizado por la Contraloria General de Cuentas,
sobre los expedientes aprobados o rechazados en Comision.,

Se imprimieron 54 resoluciones de cada uno de los expedientes aprobados o rechazados en la

Comision Calificadora.

8. Se asume la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a su cargo.

9

10.
11,
12.
13.

Se administré 1 agenda de la Comision Calificadora.

Se certifican documentos que le son requeridos por la Comisién Calificadora.

Recibir y/o efectuar llamadas telefonicas concernientes a la Comisién Calificadora.

Mantener informado al Presidente de la Comisién Calificadora de los asuntos inherentes al cargo.

Se dio seguimiento a los 54 expedientes solicitados por la Comisiéon Calificadora.

14. Se atendi6 al piblico que solicito informacién de sus expedientes.

 h
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INFORME DE ACTIVIDADES

MES: JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: JOSE ABELARDO DE LA ROCA MENDEZ.
HOMNORARIOS: 3,000.00

SERVICIOS:  SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 138-2018-029-DSRH

QBIETIVOS

1. REALIZAR ACTIVIDADES DE ACUERDO A INSTRUCCION DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA,

2. LLEVAR CONOCIMIECNTO DE LOS EXPEDIENTES QUE LE ENCARGA LA SECRITARIA
ADMINISTRATIVA

3. SER RESPONSABLE DEL MANEIO DE LA PAPELERIA QUE SE LE ENCARGA

4. MANTENER LA CONFIDENCIALIDAD DEL MOVIMIENTO DE EXPEDIENTES QUE SE LE
ENCOMIENDA.

5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR 1O QUE EL
CONTRATISTA DEBERA REALIZAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
RECLACIONEN CON EL SERVICIO A PRESTAR O QUE COADYUVEN EN LA EFICIENCIA Y
EFICACIA DEL MISMO,

METAS CUMPLIDAS.

ENVIO DE MENSAIERIA A LAS DEPENDENCIAS CERCANAS.

REALIZACION DE VITACORA PERSONAL PARA LA LNTREGA DE LA PAPELERIA
ENTREGA DE TOTOCOPIAS A LAS PERSONAS QUE SOLICITAN EL ENVIO DE PAPELERIA.

7] |
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INFORME DE ACTIVIDADES

MES: JUNIO DE 2,018

CONTRATISTA: EDWIN OTTONIEL MUNOZ SALAZAR
HONORARIOS: Q. 3,000.00

SERVICIOS: SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 139-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. APOYAR EN EL INGRESO A LA BASE DE DATOS LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS
QUE CUENTAN CON NUMERO DE REGISTRO.

2. APOYAR CON LA REVISION DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA QUE ESTE
DEBIDAMENTE FOLIADA.

3. APOYAR CON LA BITACORA QUE SE UTILIZA DIARIAMENTE.

4. APOYAR CUANDO SE NECESITE CON EL TRASLADO DE LA DOCUMENTACION INTERNA Y
EXTERNA DE LAS DEPENDENCIAS MAS CERCANAS.

5. CLASIFICAR LA DOCUMENTACION PARA SU TRASLADO.

6. COLABORAR CON LA REPRODUCCION CORRESPONDIENTE A LA DOCUMENTACION QUE
INGRESA O QUE SE TRASLADE.

7. APOYAR CON LA REVISION DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA'Y QUE SE RECIBA DE
ACUERDO A SU CONTENIDOE INGRESE CORRECTAMENTE DIRIGIDA,

8. APOYAR EN LA VENTANILLA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS Y TRASLADAR LOS MISMOS

AL ESCRITORIO QUE CORRESPONDA.

METAS CUMPLIDAS.

s AL
J‘H;""‘ __'/‘(." .I'
FIRMal Jit. W,

EDWIN OTTONIEL MUROZ SALAZAR.

ANALIZAR 35 COTIZACIONES, Y FOLEO DE LAS MISMAS, 22 LICITACIONES. INGRESADAS DE
LAS DEPENDENCIAS.

RECIBIR 10 DOCUMENTOS POR DIA SEGUN QUIEN ESTE EN VENTANILLA APOYANDO.
ANALIZAR E INGRESAR AL SISTEMA'Y ARCHIVAR COPIAS CON SELLO 11 EXPEDIENTES QUE
SALEN DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR PARA LAS
DEPENDENCIAS.

APOYAR CON EL TRASLADO DE LA DOCUMENTACION INTERNA Y EXTERNA DEPENDENCIAS
CERCANAS.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JUNIO -2,018

Nombre: Lorena del Rosario Camel Lima
Honorarios mensuales: Q. 9,000.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de
Administracion Financiera
Contrato Administrativo No.: 142-2018-029-DSRH
OBJETIVOS
1. Revisar y analizar transferencias presupuestarias.
2. Elaborar proyectos de transferencias presupuestarias.
3. Entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas.
4. Elaborar informes de caracter presupuestario que se soliciten de la superioridad.
5. Elaborar notas sobre actividades presupuestarias.
METAS
1. Se procedié a revisar y analizar transferencias presupuestarias remitidas a — UDAF —
para el proceso de aprobacion, revisando las reprogramaciones de centros de costo.
Posteriormente se procedio a la elaboracion de las correspondientes transferencias
internas y externas de readecuacion del presupuesto de funcionamiento de las
siguientes Unidades Ejecutoras:
e Direccion General de Caminos
e Direccion General de Transportes
e Unidad de Construccion de Edificios del Estado
» Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
e Fondo para el Desarrollo de la Telefonia
e Superintendencia de Telecomunicaciones
2. Se elaboraron tres rechazos de reprogramaciones de centros de costo, asi como de
transferencias de las Unidades Ejecutoras que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.
3. Se elaboraron dos proyectos de transferencias presupuestarias (internas y externas),
como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.
4. Se elaboré una reprogramacion de cuota (normal, regularizacion, anticipo) de las

Unidades Ejecutoras correspondiente al mes de junio del afio 2018.




5. Se elaboraron notificaciones de transferencias aprobadas y remitirlas a la Direccion
Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia ~SEGEPLAN- y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. Se brindé asesoria técnica a las dieciséis Unidades Ejecutoras en Presupuesto por
Resultados.

Lorena del Rosario Camel Lima
. Analista de Presupuesto

/ ) e = /
Lic. &Iarvin Leonel BocelGarcia
Jefe de Presupuest

Lic. Selvin Eduardo Girén Lépez
Coordinador ~UDAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: JUNIO, 2,018

CONTRATISTA: MARIO LUIS ROMAN COTO

HONORARIOS MENSUALES: Q22,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES

/

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 143-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

METAS:

Asistir legal v juridicamente al Ministerio en materia laboral. asi como «
las diversas unidades ejecutoras.

Asistir legal y juridicamente al Ministerio en con el objetivo de coadyuvar
en los procesos de negociacion de pactos colectivos.

Asistir legalmenle en la revisibn de dictdmenes y evocuar consulias
legales, sobre temas relacionados con materia Laboral,

Asistir a las autoridades de este Ministerio en mesas tecnicas, eventos y
reuniones, proporcionando asesoria en asuntos laborales.

Brindar apoyo y asesoria legal y a los profesiondies que presien sus
servicios a este Ministerio con sus respectivas Unidades Ejeculoras en
Materia Laboral.

Realizar la revision de los procedimientos y gestion administrativa, en
materia laboral administrativa y judicial, que se llevan a cabo en este
Ministerio y sus Unidades Ejecutoras para informar a las avtoridades.
Motivar a los profesionales y personal de este Ministerio, encaraados de
la tramitacion de expedientes administrativos y judiciales en materia
laboral, a la simplificacion y uniformidad de procesos, buscando lo
eficiencia y eficacia en cada una de las actuaciones que redlice,

Y ofras actividades y funciones que sean dsignadas.

Se redlizaron reuniones de trabajo con personal del departamento
Juridico para establecer la situacidon actual de la negociacion del
pacio coleciivo.

Se asistio legalmente en la revision de dictamenes v evacuar consulbas

legales, sobre temas relacionados con materia Laboral.
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6.
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Se asistié a las autcridades de este Ministerio en mesas técnicas, eventos
y reuniones, proporcionando asesoria en asuntos laborales.

Se realizd reunion de trabajo con los abogados y jefes de recursos
humanos este Ministerio con sus respectivas Unidades Ejecutoras en
Malteria Laboral.

Se ha redlizado la revision de los procedimientos y gestion
administrativa, en materia laboral administrativa y judicial, que se llevan
a cabo en este Ministerio y sus Unidades Ejecutoras con el fin de
informar a las avtoridades.

Se han redlizado reuniones con profesionales y personal de este
Ministerio, para la simplificacién y uniformidad de procesos, buscando la
=liciencia y eficacia en cada una de ias actuaciones que redlice.
Solicitar colaboracion v coordinacion con los abogados de la Unidad

Laboral de la PGMN en el ejercicio de acciones ante los Tribunales de
Trabajo vy Prevision Social.
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Edgar Anibal Gomez Escobar

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE JUNIO DE

2018
Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo
Honorarios: Q. 7,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo: No 145-2018-029-DSRH.

Objetivos:

Realizar la recopilacién de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los usuarios involucrados
en los procesos a sistematizar

Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas opciones o formas
de uso para los sistemas o modulos en desarrollo.

Elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o modulos desarrollados,
segun la metodologia de desarrollo.

Realizar el disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los reguerimientos de
sistematizacion.

Cuando asi se requiera, realizara la implementacion y configuracién de los sistemas desarrollados, asi
como soporte a los usuarios.

Crear o editar maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo requieran los sistemas a desarrollar.
Escribir el codigo fuente necesario para la construccidon del software en los lenguajes de programacion
utilizados en la Direccién Superior.

Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados cumplan con
los requerimientos.

Y otras funciones que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacién.

Actividades realizadas

Participacion en reunién para modificacion del proceso de registro expedientes del sistema de Control de
Expedientes.

Modificacion de cédigo para el registro de expedientes (agregar validaciones en cada paso del proceso).
Cadificacion de clases para guardar y actualizar datos del expediente, verificando permisos del usuario.
Codificacion de clases creaciéon de log de los cambios del sistema de Control de Expedientes.
Participacion en reunién para seguimiento del desarrollo del sistema de Control de Expedientes.
Codificacién para dar formato a los datos necesarios para generar el formulario de ingreso segun el tipo
de expediente.

Codificacion de clase para almacenar las sesiones (intentos de inicio de sesion, sesiones validas).
Modificacién de codigo de la clase login del lado del servidor para envi¢ de notificaciones via email.
Codificacion de clase para envid de correo, notificaciones de: (sesion activa, bloqueo de usuario).

arlos Ernesto Santizo Vo. Bo. ‘ - \



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL MES

DE JUNIO 2018
Contratista: SHIRLEY LUCIA ALMAZAN SANTIZO
IHonorarios: .16,000.00
Segin Contrato Administrativo No. 147-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1. Revisar documentos de licitacion o cotizacion y de contrataciones

2. Emitir dictamenes, oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico y cualquier
pronunciamiento de caracter juridico, cuando sean requeridos;

3. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados con los
mismos, cuando le sean requeridos;

4. Revisar proyectos de acuerdos, reglamentos relacionados o de interés del Ministerio;

5. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,
en los Tribunales o que se tramilen en su contra asi como dar tramite a los Recursos de
Amparo y Casacion que se presenten;

6. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por el Despacho o
Vicedespacho Ministerial o de las diferentes dependencias administrativas de la Direccion
Superior o del Ministerio;

7. LEvacuar expedientes que sean asignados.

8. Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignado por el
Coordinador Juridico;

9. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que corresponda, al Director
Ejecutivo;

10

. Las actividades descritas  enunciativas mas no limitativas, por lo que “El

CONTRATISTA™ debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el
servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segin lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en

concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:



ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8686

Dictamen No. AJ-66-2018, el INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION -INDE-, a
través de su Mandataria Especial Judicial y Administrativa con Representacion, Maria Noelia
Rojas Zetina, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion SIT-989-2012, de fecha

15 de noviembre de 2012, dictada por la Superintendencia de Telecomunicaciones, el cual fue
declarado sin lugar.

JUR 8687

Dictamen No. AJ-67-2018 el INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION ~INDE-, a
través de su Mandataria Especial Judicial y Administrativa con Representacion, Maria Noelia
Rojas Zetina, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion SIT-991-2012, de fecha

15 de noviembre de 2012, dictada por la Superintendencia de Telecomunicaciones, el cual fue
declarado sin lugar.

JUR 8503

Providencia AJ-46-2018, por medio de la cual se traslada expediente que contiene Resolucion
nimero DCAI-872-2017, de fecha 30 de noviembre de 2017, de la Direccion de Catastro y
Administracion del 1USI de la Municipalidad de Guatemala, en la que indica que existe
irregularidad anotada sobre la finca 33074, folio 136, libro 602 de Guatemala, (Viene del
Departamento de Gestion y Legalizacion, Direccion de Bienes del Estado, Ministerio de Finanzas
Publicas en Providencia DBE-SDBE-GylL-428-2018, de fecha 4 de abril de 2018), a la Unidad para
el Desarrollo de Vivienda Popular ~UDEVIPO-, en virtud que es esa Unidad a quien le
corresponde realizar las acciones relacionadas a la regularizacion del predio citado.

JUR 8745

Oficio numero AJ-149-2018, en el que se requiere informacion a la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial -COVIAL-, relacionada al Proyecto identificado como M guion cuatro guion
dos mil nueve (M-4-2009), para trasladarla a la Procuraduria General de la Nacion.

JUR 8595

Oficio No. 153-2018/LLEGR/sa, por medio del cual se remite al Despacho del Sefior Ministro, el
expediente que incluye el informe solicitado por medio de oficio numero 12/DM/ega, de fecha 09
de enero de 2018, al Ingeniero Juan José Hanser Pérez, Director General de Caminos relacionado
con el estado de cumplimiento de la ejecucion ordenada dentro del proceso contencioso
administrativo niimero 76-2004, conocido por la Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo y el Recurso Extraordinario de Casacién identificado con el nimero 01002-2013-
00189, interpuesto por la entidad COMPANIA PROCESADORA DE MEZCLAS ASFALTICAS,
SOCIEDAD ANONIMA, en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,




JUR 7653

Providencia AJ-47-2018, por medio de la cual se trasladan las diligencias del Recurso de
Revocatoria, a la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, en virtud que se reviso que la Direccion General de Correos y Telégrafos adjunté la
documentacion que la Procuraduria General de la Nacion indicé que debia incorporarse al

expediente para que el Despacho Superior, con nuevos elementos de juicio, dicte la resolucion final
que en derecho corresponde.

JUR 8560

Cédula de Notificacion nimero 01145-145681402, del expediente 01145-2017-00248, en la que
fue notificada la resolucion de fecha dos (02) de abril de dos mil dieciocho (2018), dictada por la
Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, la cual se ABRE A PRUEBA el
proceso por el plazo de TREINTA DIAS, audiencia que fue evacuada.

JUR 7826

Cédula de Notificacion nimero 01190-145756147, del expediente numero 01190-2017-00016, en

la que se notifica la resolucion de fecha 15 de marzo de 2018, donde se indica que se tienen por
propuestos los medios de prueba.

JUR 8378
Opinion nimero AJ-84-2018, la Direccion General de Caminos, solicita sea resuelto el expediente
relacionado con la Delegacion de la Direccion General de Caminos, para la suscripeion de los

Convenios con las Municipalidades; asi como la aprobacion de los mismos a través de una
Resolucion Administrativa, la cual fue remitida a la Direccion General de Caminos.

JUR 8749

Cédula de Notificacion 01163-145766177, del expediente 01163-2018-00465, del Juzgado Décimo
Tercero de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala, por medio de la cual
se notifica las resoluciones de fecha once (11) y veintisiete (27) de abril de dos mi dieciocho

(2018), donde se emplaza por veinticuatro horas como terceros interesados al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,

JUR 8746

Opinion No. AJ-90-2018, en la que se opina que el Recurso de Revision interpuesto por el seiior
EDGAR HUMBERTO REYES TRINIDAD, quien actia en calidad de Presidente del Consejo de
Administracion v Representante Legal de la entidad “INGENIERIA, CONSULTORIA, Y
SERVICIOS ARQUETIPOS, SOCIEDAD AN()NIMA, en contra de la Resolucion No. UAIP-DS-
2018-123, de fecha 14 de marzo de 2018, emitida por la Unidad de Acceso a la Informacion
Pablica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivada de la solicitud de
informacion piblica No. UAIP-DS-076-2018, debe ser declarado con lugar.



JUR 8754

Oficio nimero AJ-159-2018, dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en el que se recomienda, que la
informacion solicitada por la sefiora Paolina Albani, debe ser requerida a la Direccion General de
Caminos y a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial ~COVIAL-, en virtud que no todos los

contratos sobre los que se solicita informacion tienen las siglas DGC que se refiere a la Direccion
General de Caminos,

JUR 8744

Dictamen AJ-110-2018, la Direccion General de Caminos remite expediente que contiene
diligencias para el traslado de dominio que solicita la Municipalidad de Guatemala del inmueble
identificado con el niimero de finca 10187, folio 82 del libro 465 de Guatemala, ubicado en la 41

Calle v 11 avenida, zona 8, Boulevard Liberacion, en el que se indica que es improcedente la
solicitud de la Municipalidad.

JUR 8758

Opinion nimero AJ-94-2018, sobre la Inconformidad presentada por el CONSORCIO PONDIO-
HIDRAES, en contra de la Resolucion No. SA-442-2018.

JUR 8380

Notificacion numero 40432, Amparo 2125-2017, Oficial 13, interpuesto por Correo de Guatemala,
S.A. donde se notifica la resolucion de fecha trece de noviembre de dos mil diecisiete, donde se
incorpora el memorial y se tiene por evacuada la audiencia conferida.

JUR 8705

Oficio AJ-170-2018, remitido a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, donde se manifiesta que la Asesoria Juridica de la

Direccion Superior no cuenta con la informacion solicitada por la sefiora Elizabeth Cardona
Orantes.

JUR 8725

Providencia namero AJ-50-2018, por medio de la cual se indica que previo a emitir opinion el
Director General de Radiodifusion y Television Nacional, debe instruir a quien corresponda a
efecto de revisar el Manual de Normas, Proceso v Procedimientos de Gastos por Servicios
Prestados, de la Direccion General de Radiodifusion Nacional ~DGRTN- y cumplir con las
observaciones detalladas en la misma y en el documento adjunto.

JUR 8753

Contencioso Administrativo Nuevo nimero 92-2010, Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, promovido por la entidad AIRPLANE SERVICES, SOCIEDAD ANONIMA,



donde se solicita se remitan antecedentes expediente adminmistrativo nimero 19682 e informe
circunstanciado, memorial que fue presentado.

JUR 8382

Proceso Contencioso Administrativo numero 01145-2017-00118 Oficial 2°., Sala Quinta del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, cédula de notificacion nimero 01145-145722305, por
medio de la cual se notifico a este Ministerio la resolucion de fecha treinta (30) de abril de dos mil
dieciocho (2018), por medio de la cual resolvié que se seiala la audiencia de vista del presente
proceso el dia cinco de junio de dos mil dieciocho, a las diez horas con treinta minutos.

JUR 8531

Providencia nimero AJ-55-2018, por medio de la cual se traslada al Despacho del Seiior
Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Héctor Recinos V. el expediente que
contiene el Manual de Normas, Proceso y Procedimientos de Gastos por Servicios Prestados 2017,
de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -DGRTN-.
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Licda. Shirley Lucia Almazan Santizo

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES
MES DE JUNIO DEL 2018
CONTRATISTA: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ
HONORARIOS MENSUALES: Q10,000.00
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES - DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 148-2018-029-DSRH

OBJETIVOS CONTRACTUALES:

1.

Emitir Dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando le sea requerido.

Revisar documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue El Ministerio.

Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue el
Ministerio.

Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionadas con los mismos,
cuando se le solicite el Ministerio.

Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, reglamentos y otros,
relacionados con El Ministerio y dar tramite a los recursos de amparo y casacion que se presenten.

Actuar como abogado director y/o procurador en los procesos que tramite El Ministerio en los
tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite a los recursos de amparo y
casacion que se presenten.

Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccion
Superior, o peticion del Despacho o Vicedespacho Ministerial.

Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea designado.

Otras funciones a fines 0 que sean requeridas

ACTIVIDADES Y METAS MENSUALES ALCANZADAS:

1. ASESORIA Y PARTICIPACION EN REUNIONES CON EL EQUIPO TECNICO DE LA UNIDAD DE
CONCESIONES de la Direccion Superior para discutir sobre el nuevo Proyecto de Concesion



denominado “Programa de Concesion de las Estaciones de Control de Pesos y Dimensiones y otros
Servicios” que impulsara el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

. REUNION CON EQUIPO TECNICO Y LEGAL DE LA AGENCIA NACIONAL DE ALIANZAS PARA EL
DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA ECONOMICA -ANADIE-, DE LA DIRECCION GENERAL DE
CAMINOS ASI COMO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO: discusion y estudio sobre la situacion actual del Derecho de via objeto del Proyecto
“REHABILITACION,  ADMINISTRACION,  OPERACION, MANTENIMIENTO Y  OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE
(CA-09 SUR “A")" en virtud de consultas realizadas por la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas.

. REUNION CON ASESORES LEGALES Y PERSONAL TECNICO DE LA COORDINACION DE
ASESORIA JUIDICA DE LA DIRECCION GENERAL DE CAMINOS ASI COMO DE LA UNIDAD DE
CONCESIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO: consulta de planos historicos y
documentos relacionados con la Carretera CA-09 SUR “A" y posterior estudio asi como discusion sobre
acciones a tomar relacionadas con la liberacion del derecho de via para el Proyecto “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR "A")".

. ASESORIA AL EQUIPO TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES EN CUANTO A LAS
GESTIONES QUE SE ENCUENTRAN EN MARCHA PARA EL PROYECTO DE LIBRAMIENTO A LA
CIUDAD DE GUATEMALA A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-9 NORTE - CA 01 ORIENTE

. ASESORIA LEGAL Y SEGUIMIENTO A LA RESPUESTA DEL COORDINADOR EJECUTIVO DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD por medio de la cual envia informacion requerida por el Ministerio
relacionado con el “ESTUDIO DE PREINVERSION A NIVEL DE FACTIBILIDAD PARA EL PROYECTO
DE LA MODERNIZACION DEL TRAMO CARRETERO: ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CA GUION
NUEVE SUR “A" PARA OTORGARLO EN CONCESION", la cual fue entregada a dicho Fondo por la
empresa CONCAL como entidad autora de dicho estudio.

. SEGUIMIENTO CON LA DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA DEL MINISTERIO, ASi COMO CON
LA ENTIDAD MARHNOS AL PROCESO DE SUSCRIPCION DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE
REVISION DE AFOROS DE TRANSITO DEL ANO 2016 Y ANO 2017 segin lo establecido en el

contrato seiscientos cuarenta y dos guion noventa y siete guion DGC del “PROYECTO CA GUION
.



10.

NUVE SUR (CA-9 SUR) TRAMO PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE" y de acuerdo a las
nuevas disposiciones internas de este Ministerio.

ASESORIA Y REUNION CON LA COORDINADORA DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES,
EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD MARHNOS Y EL ASESOR LEGAL DE ESTA para
abordar solicitudes con ocasion del Contrato de Concesion sobre la Autopista Palin-Escuintla, lo que
incluye los pasos a seguir para |la emision del Reglamento actualizado de éste.

ASESORIA Y REUNIONES CON PERSONEROS DE LA EMPRESA PORTUARIA QUETZAL, EQUIPO
DE ANADIE, DE LA DIRECCION GENERAL DE CAMINOS Y LA UNIDAD DE CONCESIONES DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA: seguimiento a las acciones
a tomar relacionadas con la utilizacion del derecho de via que se encuentra dentro del Recinto Portuario
de la Finca de la Empresa Portuaria Quetzal, para el Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-
PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR *A")",

PARTICIPACION EN LA PRESENTACION DE FUNDESA DE “LA INICIATIVA 5431: LEY GENERAL DE
INFRAESTRUCTURA VIAL Y EXPERIENCIAS INTERNACIONALES EN LA OPERACION DE
CARRETERAS" llevada a cabo en el Hotel Camino Real, en la que participaron actores nacionales e
internacionales.

ASESORIA Y APOYO LEGAL A LA COORDINADORA DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES en las funciones asignadas a la Unidad de Concesiones Y
Desincorporaciones, principalmente en los proyectos de concesion que se encuentran en marcha.
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Informe de actividades realizadas durante el mes de junio de 2018
Contratista: Edin Gilberto Portillo Portillo

Honorarios: Q. 5,000.00

Contrato Administrativo: 149-2018-829-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

Objetivos:

(=

L

Brindar soporte a usuarios relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.
Realizar diagndsticos técnicos al equipo informdtico que se detecte o sea reportado con mal
funcionamiento.

Establecer y ejecutar un plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo informdtico de
la institucidn.

Instalacion, configuracidn y soporte de sistema operativo y de otras herramientas de software.
Realizar evaluacidn técnica de los equipos informdticos recibidos en almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

Metas Cumplidas:

v
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o
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ACTIVIDADES REALIZADAS

INSTALACION DE SOFTWARE EN COMPUTADORAS DE LA DIRECCION SUPERIOR

FORMATO DE UNIDAD DE DISCO DURO. ‘
INSTALACION DE SISTEMA OPERATIVO PLATAFORMA WINDOWS.
INSTALACION DE CONTROLADORES DE DISPOSITIVOS DE LA COMPUTADORA.
INSTALACION DE MICROSOFT OFFICE.
INSTALACION DE COMPRESORES DE ARCHIVOS.
INSTALACION DE SOFTWARE PARA GRABAR CD/DVD.

PLUGIN DE REPRODUCTORES WEB.
DESCARGA E INSTALACION DE ACTUALIZACIONES DE SOFTWARE.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A COMPUTADORA.

APLICAR LIMPIA CONTACTOS A PARTES ELECTRONICAS DE LA COMPUTADORA.

LUBRICACION DE VENTILADORES DE PROCESADOR Y FUENTES DE PODER.

LIMPIEZA INTERNA Y EXTERNA DE MONITOR, TECLADO, MOUSE, DESARMANDO CADA UNO DE LOS
PERIFERICOS PARA REALIZAR UNA LIMPIEZA PROFUNDA.

APLICAR PASTA TERMICA A LOS DISIPADORES DE CALOR.

APLICACION DE LIMPIA CONTACTOS PARA LOS CIRCUITOS ELECTRONICOS.

APLICACION DE AIRE A PRESION PARA LA REDUCCION Y ELIMINACION DE POLVO DENTRO DEL CPU.
SWITCH.

FUENTE DE PODER.

DISCO DURO.

PO D DD DD

SOPORTE TECNICO, ATENCION A USUARIOS.

% CONSULTA SOBRE CONFIGURACION Y TAMANOS DE PAPEL AL IMPRIMIR.
SOLUCION DE ATASCOS DE PAPEL EN IMPRESORAS Y FOTOCOPIADORAS.
TRASLADO Y CONECTIVIDAD DE EQUIPO DE COMPUTO EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE
LA DIRECCION SUPERIOR.
CAPACITACION A USUARIOS SOBRE USO DE ESCANER DE LAS FOTOCOPIADORAS.
CAPACITACION A USUARIO PARA CONFIGURAR TECLAS PROGRAMABLES DE TELEFONO DE LA
PLANTA TELEFONICA.

oD

L

IMPORTACION DE CORREOS ELECTRONICO EN LAS CUENTAS DE USUARIO.

BACKUP DE ARCHIVOS DE COMPUTADORAS DONDE FUE NECESARIO FORMATEAR LA uuydhn.
I.:'-" ”'l .. ;
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Informe de Actividades del Periodo
Del 01 de junio 2018 al 30 de junio de 2018

Contratista: Lic. Juan Manuel Ramirez Castillo
Honorarios Mensuales: Q. 19,000.00

Servicios Profesionales a: EL ESTADO.

Contrato Administrativo No.: 151-2018-029-DSRH.

Objetivos:

*  Asesoria Financiera del Despacho Viceministerial.

*  Asesoria, revision y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para Visto
Bueno.

*  Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera, para Vistos
Buenos del Despacho Viceministerial.

e  Asesoria y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio en
materia Administrativa y Financiera.

* Asesoria en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.

e  Otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas:

e Se asesoro en informes financieros entregados por las dependencias del viceministierio en materia
Administrativa y Financiera.

e Se asesord en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacién del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.

e Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento de
recomendaciones por hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas.

e Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministro, en relacion al cumplimiento a las
recomendaciones por hallazgos formulados por la Unidad de Auditoria Interna -UDALI-.
Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Vo. Bo.

e e =
~Cristian Alexander Aguilar Lopez

Viceministro de Comupigacmnes
Infracstructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE JUNIO DE 2018.

Gerardo Javier Osoy Gonzalez
Monto: Q 4,000.00
Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.

Contrato Administrativo 152-2018-029-DSRH
TERMINOS CONTRACTUALES

Apoyar al Registro de Precalificados.

Colaborar en organizar y clasificar los expedientes en distintas divisiones que tiene el archivo.

Apoyar en el resguardo de la documentacion clasificada en el archivo.

Apoyar en controlar la vigencia de los expedientes segtin su antigiiedad.

Apoyar al jefe administrativo y el registrador con la integridad, conservacion y condiciones fisicas

de los expedientes.

6. Colaboraren daringresoen los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre
la papeleria recibida en el archivo.

7. Apoyaren atender al publico cuando se requiera.

8. Colaborar con la seguridad de la informacion de documentos.

9. Otras Actividades

UL Phiiad e

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Se apoyd en el Registro de Precalificados.

2. Se clasificaron expedientes

3. Se controld la vigencia de los expedientes.

4. Seledioingreso a expedientes.

5. Sedio ingreso informatico de expedientes en el archivo.

6. Colaborarendaringreso enlos libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre
la papeleria recibida en el archivo.

7. Apoyar en atender al publico cuando se requiera.

8. Colaborar con la seguridad de la informacién de documentos.

9. Se emitieron 592 Constancias Especificas y 161 Constancias Generales dando un total de 753

Constancias.

Atentamente: - ;

Z S :

Gerardo Javier Osoy Gonzalez e

Vo.Bo.

=/
i m
Ing. Civil Yorik }{1‘,73;11395 Morales
Registrador del
Registro de Pracalificados dg Qbras
Ministerio de Comumcz}cwnes
Infraestructura y Vivienda




Guatemala Junio 30 del 2018

Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan

Honorarios: Q.12, 000.00

Servicios profesionales: Asesor Técnico en el Despacho Viceministerial
Contrato Administrativo: 153-2018-029-DSRH

Actividades:

a) Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Internet y redes
sociales informaciones que tengan relacion con el Despacho Viceministerial para
mantenerlo informado;

b) Analizar las noticias y opiniones de los temas de interés del Despacho Viceministerial.

c) Asesorar las presentaciones del Despacho Viceministerial en temas solicitados;

d) Asesorar los proyectos de respuesta del Despacho Viceministerial

e) Analisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho Viceministerial.

f) Disefdar Estrategias de gestion de riesgo y manejo de vulnerabilidades de temas
sensibles del Despacho Viceministerial,

g) Prever crisis y manejo de las mismas para que no afecten al Despacho Viceministerial

h) Otras actividades que le se han encomendadas por del Despacho Viceministerial.

Respetuosamente me dirijo a usted, con el objetivo de rendir el INFORME DE
ACTVIDADES, por los servicios profesionales prestados al superintendente durante el
periodo comprendido del 1 al 30 de junio del 2018, segin contrato administrativo aprobado
con el numero 153-2018-029-DSRH, de fecha 01 de febrero del 2018 . De conformidad

con el contrato administrativo procedemos a describir el informe siguiente:



Ing. Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda U R G E N T E No.

Fecha: 7/06/2018
A: Licenciada Evelin Morazan, Asesora Despacho Viceministerial.

HOJA DE TRAMITE
4- 8117

Asunto: Requiere informacion de los medios de comunicacion relacionada con la emergencia del Volcan de Fuego
acaecida el 03 de junio del 2018 y cuales han sido las acciones y los centros de operaciones de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL-, INSIVUMEH con CONRED.

Interesado  Ingeniero Cristian Alexander Aguilar Lopez, Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
del
Expediente:

Revisar Su aprobacidn

Emitir opinion Ampliar Info. al respecto
Su conocimiento Emitir dictamen
Preparar respuesta Investigue e informe
Sirvase contestar al interesado Denegado

Asistir Autorizado

Coordinar Coordinar reunion

Tome nota y circule Darle seguimiento
Archivar Costo

Enterese y veame Otro

Observacione: Splicito remita a la brevedad posible a este Despacho Viceministerial, informacion que manejan los medios
de comunicacién sobre la Emergencia del Volcan de Fuego, adjuntar cuales han sido los centros de
operaciones de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL- y las actuaciones del Director General de
INSIVUMEH con la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres -CONRED-

-

Cristian Alexander Aguilar Lipez
Vicemimistro de Comunicaciones
Infracstruciura y Vivienda

Recibe:
No Registro (Informacion);

firma



*» Tema

“La emergencia del Volcan de Fuego”

+ Objetivos
* Proteger a los usuarios mas vulnerables del area.
o Potenciar una movilidad segura en la zona.
* Mejorar la seguridad de los vecinos que viven en los alrededores
« Prevenir colapsos en las carreteras.

» Mejorar la seguridad en los desplazamientos relacionados con el trabajo

« Metodologia

Con investigacion cualitativa, cuantitativa, analisis, sintesis y sistematizacion de los
conocimientos adquiridos del monitoreo y evaluacién de los datos e informaciones en los
medios enfocados en tema objeto de estudio, el trabajo se realizé por medio de la técnica
FODA -Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas-.

+» Producto
La tarde del domingo 3 de junio, la erupcion del volcan de fuego, en Guatemala, tomo por
sorpresa a los guatemaltecos. El saldo de victimas mortales es de mas de 95 hasta ahora,

pero decenas de personas estan desaparecidas y las casas destruidas.

El pasado lunes, el secretario ejecutivo de la Coordinadora Nacional para la Reduccion de
Desastres (Conred), Sergio Cabarias, dijo que las personas podian reportar a sus
familiares en la pagina electronica de la institucion; sin embargo, en los albergues ninguna
persona cuenta con teléfonos con acceso a Internet. Cabanas dijo que tenian un registro

de 192 desaparecidos, con nombres y localidades.



Segun el comunicado de prensa a los medios y a la poblacion en respuesta integral del
ministerio de comunicaciones ante el impacto de la emergencia por la erupcion del volcan

de fuego se envio un comunicado de prensa:

Ante los mliltiples darios ocasionados por la erupcion del Volcan de Fuego el dia domingo 3 de junio,
el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda esta dando una respuesta integral, en
coordinacion de todas sus unidades ejecutoras, para atender las labores de atencion a las diversas

areas afectadas por la erupcion.

Posterior a la llegada del lahar a la Ruta Nacional 14 (RN-14), equipos de brigadas de la Direccion
General de Proteccion y Sequridad Vial, PROVIAL, mantienen el cierre de circulacion a dicha ruta,
coordinando el control de transito. Asimismo, seis unidades de PROVIAL, participan activamente en
las labores de busqueda y rescate de las personas que aun estan en el area mas golpeada por la
erupcion. También, la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, COVIAL, esté trabajando en las
acciones de despeje y limpieza de la RN-14, con el siguiente equipo: - 6 camiones de volteo - 3
retroexcavadoras - 4 excavadores - 2 mini Cargadores - 1 Cargador frontal - 1 Tractor - 1 Pjpa
Uniéndose a la respuesta, el Fondo Social de Solidaridad — FSS - envio maquinaria, unidades de
apoyo y equipo humano para ayudar en las tareas de respuesta ante la emergencia, con: - 1 cargador
frontal - 1 tractor D6G - 3 camiones de volteo - El dia de hoy se incorporaran dos camiones de volteo
mas Esta labor conjunta permitio que las rutas de acceso quedaran liberadas en 17 horas, luego de
empezadas las labores, permitiendo el acceso terrestre de vehiculos de busqueda y rescate de
damnificados. Hasta el momento se han movido un aproximado de 10 mil metros ctibicos de material.

Unidad de Comunicacion



A continuacion presentamos una sintesis de los resultados del proceso del analisis.

- Fortalezas
Los medios de comunicacion masiva y las redes sociales nos proporcionan datos diarios
e informaciones pertinentes a cerca de “La emergencia del Volcan de Fuego”. Ante

los multiples dafos ocasionados por le erupcion del Volcan de Fuego.

- Oportunidades

Se pueden contar con la oportunidad de promover y alcanzar un proceso de
sensibilizaciéon, prevencion y divulgaciéon objetiva del manejo del tema a la poblacion.
“La emergencia del Volcan de Fuego”. Disponer de los datos de exposicion al riesgo.
Mejorar la seguridad de la carretera convencional y los alrededores a traves de un

diseno.

- Debilidades

En la actualidad la mayor vulnerabilidad del problema de la “La emergencia del Volcan
de Fuego” fue toda la poblacion se entera por todos los medios y de las redes sociales,
las cuales son usadas en su casi totalidad ya por la poblacion guatemalteca y sus

potenciales usuarios y reciben informacion mas negativa.

- Amenazas

La vulnerabilidad que se puede generar al plan de parte de la poblacién que un
momento dado puede carecer de la informacion pertinente, diafana y versatil de “La
emergencia del Volcan de Fuego” Se manifestd que no se tiene recursos econéomicos
para estas emergencias, estas declaraciones afectan la imagen de una institucion por lo

que se debe fortalecer mas con hechos para dar buena imagen ante la poblacion.

Factor externo de riesgo, con respecto al sistema expuesto vulnerable, representado por
la potencial ocurrencia de un suceso de origen natural como lo fue el volcan en
erupcioén, con una gran magnitud dada, que puedo manifestarse en un sitio especifico y

con una duracion determinada, suficiente para producir efectos destructivos y adversos



en las personas, comunidades, produccion, infraestructura, bienes, servicios, ambientes

y demas dimensiones de la sociedad, que destruyo muchas viviendas.

Un evento perjudicial y destructor ante la exposicion de personas o instalaciones fisicas,

que causo la muerte, lesiones, danos materiales,

economica o degradacion ambiental del territorio y comunidades

Conred envia varios boletines y notas de prensa.
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BOLETIN INFORMATIVO — CONRED
Boletin Informativo No. 3940 - VOLCAN DE FUEGO CONTINUA EN ERUPCION

El volcan de Fuego mantiene la nueva fase de erupcion con abundante efusion de lava que a partir de
las 04:25 horas de este dia inicio acompafiada de columnas de ceniza y gases a una altura de § mil
metros sobre el nivel del mar, segun el boletin vulcanologico especial BEVFO #35-2015 del Instituto
Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia —INSIVUMEH-. Por esta actividad la
Secretaria Ejecutiva de la Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres —-SE-CONRED-,
declaro Alerta Amarilla Institucional,

De acuerdo con la informacion del ente cientifico del Sistema CONRED, en el volcan de Fuego se
formaron dos flujos de lava, el prmero con una longitud de mil 300 metros desplazandose en la
barranca Trinidad y el segundo en direccion de la barranca Santa Teresa que alcanza los 500 metros
de longitud.

Por el momento la erupcion del volcan de Fuego se considera en el rango de moderada, sin embargo
existe la probabilidad de generar Flujos Piroclasticos —mezclas calientes de gases, ceniza y
fragmentos de roca que descienden por los flancos del volcan-, por lo que no se debe permitir caminar
dentro de las barrancas, ni permanecer a los margenes de estas.

Ante el registro de fuertes lluvias en areas de la cadena volcanica y por el material acumulado en las
faldas del coloso, existe probabilidad de lahares en las barrancas Santa Teresa, Trinidad, Cenizas, El
Jute y Las Lajas. Por el flujo de lava en la barranca Trinidad, la probabilidad de lahares es fuerte.

La SE-CONRED recomienda a las personas que habitan en comunidades aledanas al volcan de
Fuego, seguir las indicaciones que autoridades den a conocer, proteger alimentos, tapas recipientes
con agua para consumo humano ante la caida de finas particulas de ceniza y evitar poner en riesgo
su vida.

A la poblacion en general se le recomienda estar atenta a las indicaciones que autoridades den a
conocer, evitar los rumores y reportar cualquier incidente al nimero telefénico 1566 que funciona las
24 horas del dia.

A la Direccion General de Aeronautica Civil -DGAC-, se le recomienda tomar en cuenta que el volcan
de Fuego esta en erupcion, el viento transporta las columnas de ceniza al Oeste, SurOeste, sin
embargo puede haber cambios de direccion de viento en el transcurso de las horas.

Provial: Se mantiene cerrado el paso de vehiculos particulares en el km 97 de la Ruta

Nacional 14 jurisdiccion de Alotenango.
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BOLETIN VULCANOLOGICO ESPECIAL BEFGO # 42-2018
Guatemala 06 de Junio 2018, 17:20 horas (Hora Local)

DESCENSO DE LAHARES FUERTES EN LAS BARRANCAS SANTA
TERESA, MINERAL Y TANILUYA
VOLCAN DE FUEGO (1402-09)

Tipo de actividad: Vulcaniana Morfologia:Estrato volcan compuesto
Localizacion geografica: 14°28'54 LatitudN;90°52'54 " LongitudW. Altura:3,763msnm

La estacion sismica FG3 registra a esta hora el descenso de nuevo lahar por la barrancas
Santa Teresa, Mineral y Taniluya, afluentes del rio Pantaledn y con posibilidades de que
se este generando en la barranca Honda, estos lahares son fuertes producto de la
acumulacién de material de la reciente actividad del volcan de Fuego.

Este lahar tiene una dimension aproximada de
30 metros de ancho y en algunos lugares
alcanza enre 2 y 3 metros de altura,
descienden calientes emanando vapores,
transportar material fino similar al cemento,
rocas de 2 a 3 metro de diametro y troncos de
arboles que son arrastrados por la corriente,
afectando principalmente a las comunidades
ubicadas a las orillas de las barrancas y el
puente Pantaledn.

Es posible que debido a la precipitacion que
se espera en el area en las proximas horas se
registren nuevos lahares en esta o en CEICERE TP ICSEORER- A
cualquiera de las barrancas principales. (ol ) ]

Por lo anterior, el INSIVUMEH recomienda:

A SE-CONRED: Establecer el estado de alerta que consideren necesario. Tomar en
consideracion la gran cantidad de material depositado en todas las barrancas por
lo que en cualquier momento se pueden dar el descenso de lahares con o sin
presencia de precipitacion, por lo que se debe tomar las acciones
correspondientes para que las personas no permanezcan en los margenes de las
barrancas y en los pasos vehiculares.

A LA DIRECCION GENERAL DE CAMINOS Y COVIAL

Tener en cuenta que se provee que la actividad de descenso de lahares continue,
pudiendo interrumpir los pasos vehiculares, principalmente en las zonas donde
convergen las barrancas afectando principalmente al puente Pantale6n y las
comunidades aguas abajo.

Instituta Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologla INSIVUMEH
www insivumeh.gol gt / indirecaon@insivumeh.gob gt /boletines direccion@inivsumeh gob gt
Planta: 23105000 / Direccién: 22613238 / Telefax: 22613239
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Equipo de rescate de Conred y el ejército.

A primera hora de este lunes 4 los cuerpos de socorro, junto a las autoridades encargadas
de la localizacion, busqueda y rescate de personas afectadas por la actividad del Volcan de

Fuego, continuaron sus acciones en los departamentos mas afectados.

Segun la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres (Conred) se conformaron
seis grupos interinstitucionales que realizaran las acciones desde el sector de El Rodeo en

Escuintla, y por areas segmentadas.
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+ Conclusion y recomendacion
La consultoria concluye que se debe generar una estrategia de comunicacion del tema
“La emergencia del Volcan de Fuego” entre centros de operaciones de proteccion,
Seguridad Vial - Provial, y el Insivumeh con Conred, para que no se construya
diferentes perspectivas de los hechos ante los medios ya que estos estan receptivos y
dolidos en determinado tema, se debe promover y mejorar la seguridad de los
desplazamientos, y elaborar recomendaciones técnicas sobre un disefio seguro en caso
de estas emergencias para los colectivos vulnerables, principalmente en las travesias y
accesos a la ciudad. Velando por sobre todo en la seguridad fisica de los

guatemaltecos.
Una sociedad concienciada de la necesidad de aumentar la seguridad en los
desplazamientos y que penaliza los comportamientos no seguros contribuye a que los

usuarios de las vias desarrollen conductas responsables de forma voluntaria.

Esta recomendacién se somete a la evaluacion del Superintendente.

IJ =
Licda. EJQIin ritza Morazan Gaitan
Colegiada 23332

Consultor.

Visto Bueno: M*MW B )




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE JUNIO DE
2018

Contratista: Ismaél Elias Tujal Upan
Honorarios: Q. 7,000.00

Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo: No 155-2018-029-DSRH.

Objetivos:

Instalacion y configuracion sistemas de gestion de base de datos sobre sistemas operativos Linux y Windows.
Disefio de base de datos.

Apoyar en dar soporte al equipo de desarrollo relacionadas a base de datos.

Especificar restricciones de integridad para asegurar los datos.

Dimensionar, gestionar y configurar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para la eficiente y eficaz funcionalidad de las bases de datos.

Realizar la optimizacién de las consultas SQL, necesarias para la implementacién de sistemas nuevos y los
existentes.

Apoyar en la implementacion de planes de mantenimiento para las bases de datos.

Administracion de usuarios, permisos de accesos especificos de base de datos.

Configuracién de los servicios en red de los gestores de base de datos.

Planificar y ejecutar procesos de back-up de las bases de datos de la institucion.

Establecer y ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracion de base de datos.

Administrar el/los sistemas operativos donde corren las bases de datos.

Y ofras funciones que se sean asignadas.

Actividades realizadas

* Proceso de Back-up mensual de la Base de Datos y de la aplicacién del portal web del ministerio.

+ Actualizaciones requeridas en el disefio de la Base de Datos del sistema de Control de Expedientes.

* Analisis y disefio de la configuracion del control del proceso y los pasos de la creacién de un expediente y
sus movimientos

« Analisis y disefio de los diagramas de clases y de procesos necesarios para el Control de Expedientes.

* Realizacidon de prototipo en la herramienta Pencil para Linux para la visualizaciéon de los movimientos del
Control de Expedientes.

* Analisis, disefio y creacion del modulo de Login de los usuarios para la seguridad de acceso al sistema.

» Capacitacion a usuario Administrativo de Precalificado para la actualizacién del médulo de Reglamento y
Circulares del portal del ministerio del Registro de Precalificados.

« Modificaciones al diagrama de clases de la configuracion de los expedientes en el suslemﬁ

« Migracion de tablas a la base de datos desde Rails. (\f __:
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JUNIO 2018

CONTRATISTA: GERSON DANIEL TORTOLA FRANCO
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 156-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):
1-Cumplir y Velar por la aplicacion y cumplimiento de las politcas, normas y
procedimientos relacionados con la conscjeria y impieza de todas las mstalaciones de la
direccion superior;
2-Dar cumplimiento a la programacion de actividades que se realicen para el control de
limpicza de las instalaciones, que se asignen por parte del encargado de servicios generales;
3-Presentar semanalmente reporte de lo realizado por el personal de consejeria y de las
supervisiones realizadas;
4-Flaborar y presente al encargado de servicios Generales los informes periodicos sobre el
mventano de los insumos de limpicza utilizados por el personal respectivo;
5-Reportar de manera oportuna los defectos o situaciones probables de rnesgo que a su
consideracion amerilen atencion mmediata en las instalaciones del edificio, tales como
artefactos sanitarios, mucbles puertas, elc.;
G-Participar como personal de apoyo en las actwvidades asignadas por el Despacho
Ministerial;
7-Asistir a cursos de capacitacion o lormacion que le sean designados;
8-Y olras lunciones que le sean requeridas;
O-Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por el CONTRATISTA
debera desarrollar todas otras aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.
(METAS):
I-S¢ llevo ¢l control del cumplimiento de las politicas, normas y procedimientos
relacionados con la consejeria y limpieza de todas las instalaciones de la direccion supernior;
2- Se cumplio en programacion de actividades que se realicen para ¢l control de limpieza
de las mstalaciones, que se asignen por parte del encargado de servicios generales;
3- Se Presenta semanalmente reporte de lo realizado por el personal de conscjeria y de las
supervisiones realizadas;
4- Se Llaboro y presento al encargado de servicios Generales los informes periodicos
sobre ¢l inventario de los insumos de limpieza utilizados por el personal respectivo;
5- Se reporto de manera oportuna los delectos o situaciones probables de riesgo que a su
consideracion ameriten atencion mmediata en las instalaciones del edificio, tales como
artelactos sanitarios, muebles puertas.
6-Sc¢ Participo como personal de apoyo en las actividades asignadas por ¢l Despacho
Ministerial.
7- Se Asistira a cursos de capacitacion o lormacion que le sean designados.
8-Se¢ apoyo en otras [unciones requeridas
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL 2018

Contratista: Emilio Aparicio Zacarias Gomez
Honorarios Mensuales: Q. 3,000.00
Servicios Técnicos:

Contrato Administrativo: No. 157-2018-029-DSRH

Objetivos:

1. Atender requerimientos de limpieza en el area asignada

2. Buen manejo de insumos disponibles para la realizacion de sus labores
3. Gestionar a donde corresponda la provision de insumos de limpieza
4

.Y otras funciones que le sean requeridas
Metas:

1. Colaboracion en la construccion de bodega en el drea de parqueo
2. Colaboracién en la remodelacion de la oficina de Servicios Generales

3. Colaboracién en la Construccion y Ampliacion en la oficina de LA

Y/
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: Nelson Alexis Garcia Morales
HONORARIOS: Q.20,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales como Asesor

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 158-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

Asesorar al Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una
adecuada planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades
administrativas de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

2. Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo,
Presupuesto y Planes de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se
llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras a su cargo.

3. Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo
especializado, segun indicacion del Despacho Viceministerial.

4. Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas memoriales requeridas por el
Despacho Viceministerial.

5. Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacion de
instrucciones giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su
cargo.

6. Otras actividades y funciones que sean asignadas

METAS:

Seguimiento en la implementacion de las estrategias administrativas para el Registro de
Precalificados de Obras.

Seguimiento para el desarrollo de un plan de trabajo administrativo para el Registro de
Precalificados de Obras.

Apoyo para la elaboracion de instructivo y normativa para el proceso de inscripcion y
actualizacion de expedientes en el Registro de Precalificados de Obras.



Integracion del grupo técnico de trabajo con personal del Registro de Precalificados de
Obras.

Apoyo en el cumplimiento de instrucciones giradas por el Vice despacho Ministerial al
Registro de Precalificados de Obras.

Seguimiento para la aprobacion del Manual de Puestos y Funciones de la Direccién
General de Caminos.

Seguimiento a las Recomendaciones del informe de Auditoria No. INFO-UDAI-COVIAL-CIV-
04-2017 de fecha 10 de agosto de 2017 de la Contraloria General de Cuentas.

Seguimiento a las Recomendaciones del Informe de Auditoria No. INFO-UDAI-CIV-FSS-12-
2017-CUA-61640-2017 de fecha 3 de diciembre de 2017.

Revision de expedientes y oficios, previo al Visto Bueno de la Resolucién de mérito por
parte del Viceministerio de Infraestructura.

| 2.0
Nel ;?K'l'éﬁs.(darcia Morales

A . )

Nelson Alexis Garcia Morales
CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
COLEGIADO CPA-889
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INF DE A

Correspondiente al periodo del 16 AL 28 DE Febrero de 2018
CONTRATISTA: JUANA MARIA TELLO GARCIA DE VALENZUELA
HONORARIOS: Q. 3,714.29
SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN UNIDAD DE GENERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 160-2018-029-DSRH

ETIVO

1. Apoyo en la coordinacion y ejecucion de las actividades operativas
organizacionales de asistencia de la Unidad de Género.

2. Apoyo en la organizacion de la documentacién de la Unidad de Género.

3. Apoyo en la atencion y coordinacion de la agenda de trabajo del responsable
de area.

4. Apoyo administrativo para la elaboracion de los procesos de adquisiciones y
contrastaciones.

5. Apoyar en el levantamiento de informacién l6gico-administrativo.

6. Apoyo en la organizacion y logistica de los talleres y demas acciones a realizar
por la Unidad de Género.

7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
contratista debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.




METAS

e Revision vy lectura de documentos referentes a la unidad de Género

o Seleccion de temas para desarrollar talleres

 Verificacién del personal de diferentes renglones para determinar qué cantidad de
mujeres labora en el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

» Elaboracién de graficas para determinar que porcentaje de mujeres ocupa puestos

a nivel de Coordinaciones en la Direccion del Despacho Superior

o Elaboracion y entrega de oficios

g
T /()

Licda. Juana Maria Tello Garcia de Valenzuela

Unidad de Género

Vo. Bo.

Stella Marina Padilla Solorzano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE marzo de 2018

CONTRATISTA: JUANA MARIA TELLO GARCIA DE VALENZUELA
HONORARIOS: Q. 8,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN UNIDAD DE GENERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 160-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Apoyo en la coordinacién y ejecucion de las actividades operativas
organizacionales de asistencia de la Unidad de Género.

2. Apoyo en la organizacion de la documentacion de la Unidad de Género.

3. Apoyo en la atencion y coordinacion de la agenda de trabajo del responsable
de drea.

4. Apoyo administrativo para la elaboracion de los procesos de adquisiciones y
contrastaciones.

5. Apoyar en el levantamiento de informacién Iégico-administrativo.

6. Apoyo en la organizacion y logistica de los talleres y demas acciones a realizar
por la Unidad de Género.

7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
contratista debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.



METAS

* Apoyo en la elaboracion del plan de actividad dia de la mujer

Apoyo en la realizacion de las gestiones respectivas para la conmemoracién del
dia de la mujer en cuanto a lugar, mobiliario y equipo

* Apoyo en la preparacion de material para la conmemoracién dia de la mujer.

e Apoyo en la redaccién de oficios

* Apoyo en |a entrega de oficios

e Apoyo en todos los procesos de programacion de la Unidad de Género

Unidad de Género

Vo. Bo. Stella Marina Padilla Solérzano
Coordinadora de |a Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

RRESPONDIENTE AL MES DE abril 1
CONTRATISTA: JUANA MARIA TELLO GARCIA DE VALENZUELA
HONORARIOS: Q. 8,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN UNIDAD DE GENERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 160-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Apoyo en la coordinacion y ejecucion de las actividades operativas
organizacionales de asistencia de la Unidad de Género.

2. Apoyo en la organizacion de la documentacion de la Unidad de Género.

3. Apoyo en la atencién y coordinacion de la agenda de trabajo del responsable
de area.

4. Apoyo administrativo para la elaboracion de los procesos de adquisiciones y
contrastaciones.

5. Apoyar en el levantamiento de informacion légico-administrativo.

6. Apoyo en la organizacion y logistica de los talleres y deméas acciones a realizar
por la Unidad de Género.

7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

contratista debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.




METAS

* Apoyo en la elaboracion del plan para primer taller sobre “Cémo manejar el duelo
en el entorno laboral”

¢ Apoyo en la logistica del taller sobre “Cémo manejar el duelo en el entorno laboral”

* Apoyo en la redaccién de oficios

* Apoyoen la entrega de oficios

e Apoyo en la redaccion de otros documentos requeridos por la Unidad

* Apoyo en la organizacién de la documentacion de la Unidad de Género

* Apoyo en todos los procesos de programacion de la Unidad de Género

Unidad de Género
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

P T 101 al14
CONTRATISTA: JUANA MARIA TELLO GARCIA DE VALENZUELA
HONORARIOS: Q. 3,612.90
SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN UNIDAD DE GENERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 160-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

10.

11

32

13.

14,

Apoyo en la coordinacion y ejecucidon de las actividades operativas
organizacionales de asistencia de la Unidad de Género.

Apoyo en la organizacién de la documentacién de la Unidad de Género.

Apoyo en la atencion y coordinacion de la agenda de trabajo del responsable
de area.

Apoyo administrativo para la elaboracién de los procesos de adquisiciones y
contrastaciones.

Apoyar en el levantamiento de informacién |égico-administrativo.

Apoyo en la organizacion y logistica de los talleres y demas acciones a realizar
por la Unidad de Género.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
contratista debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacién.




METAS

« Apoyo en la elaboracién de la estructura del taller sobre “Importancia de la familia
pen la construccién de la igualdad de género”

« Apoyo en la logistica del taller sobre “Importancia de la familia en la construccién
de la igualdad de género”

¢ Apoyo en la redaccién de oficios

e Apoyoen la entrega de oficios

¢ Apoyo en la redaccién de otros documentos requeridos por la Unidad

* Apoyo en la organizacion de la documentacion de la Unidad de Género

* Apoyo en todos los procesos de programacion de la Unidad de Género

Vo. Bo.

Stella Marina Padilla Solorzano
Coordinadora de |a Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



INFOR
CORRESPONDIENTE DEt

1 AL 30 DE JONIO DEYANO 2018

CONTRATISTA: ARCO TULIO SALAZAR NTRERA#
HONORARIOS: VEINTE MIL QUETZALES Q.20,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales en mi calidad de Asesor Juridico,

Prestados a la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infrasestructura, y Vivienda.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 161-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1] Orientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial; 2] Apoyar en la Administracion
de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del Despacho Viceministerial; 3] Optimizar en
la revision de informes de naturaleza Juridica y Administrativa para el cumplimiento de las funciones
y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial; 4] Asesorar en Asuntos Juridicos y
Administrativos encaminados al buen funcionamiento Administrativo del Despacho Viceministerial;
5] Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de los proyectos de
carreteras; 6] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

METAS:

1. Se asistié legal y juridicamente al Viceministro de Infraestructura, en reuniones de
trabajo, asesorando legalmente para la correcta intepretacion de la ley y los
procedimientos sujetos a evaluacion.

2. Se asistio a reuniones por instrucciones del sefior Viceministro a Reuniones con el
Fondo Social, Conred, y Muncipalidad de Guatemala; para tratar temas relacionados
con el Puente Belice, para su Rehabilitacion y Reparacion.

3. Se asistio legalmente al Sefior Viceministro en analisis y diagnostico de los tramos
rescindidos a la empresa ODEBRECH, Y su nueva contratacion en los tres tramos
ubicados en la carretera CA2 occidente.

4. Se acompafio al sefior Viceministro a diferentes citaciones efectuadas por los
honorables diputados; para tratar temas relacionados con la recuperacion de la red
vial.

5. Se realizaron por delegacion del sefior Ministro, al viceministro de infraesctructura a
reuniones con la procuraduria General de la Nacional, en temas relacionados con la
eptidad SIGMA S.A. En la cual se encuentran pendientes de resolver recursos de
revocatoria, y procesos de Arbitraje; asi como el Registro de Deuda.

6. Se implementaron las primeras para acciones para implementar al Registro
Precalificados, la Reingenieria de dicha dependencia y maximizar su recurso humano
en busca de eficientar la gestidn y servicios de dicho registro.

7. Se sostuvieron reuniones periddicas con Personal de Informatica del Ministerio de
comunicaciones, para poder viabilizar y hacer mas agil, los procedimientos de
contrataciones en el Unidad Ejecutora de Conservacion Vial.

8. Se solicitaron opiniones legales, financieras, y técnicas para poder regularizar los



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Se asistio por requerimiento del viceministro a la Cuarta reunién de Comité técnico
del Fideicomiso de Conservacion Vial COVIAL.

Por instrucciones del sefior Viceministro de recibieron a diferentes empresas
constructoras a efecto se puedan agilizar algunos procesos que no estan atrasados
por causas imputables a ellos.

Se ha realizado la revision de los procedimientos y gestion administrativa, en
materia laboral administrativa y judicial, que se llevan a cabo en este Ministerio y
sus Unidades Ejecutoras con el fin de informar a las autoridades.

Se han realizado reuniones con profesionales y personal de este Ministerio,
encargados de la tramitacion de expedientes administrativos y judiciales, buscando
la eficiencia y eficacia en cada una de las actuaciones que realice

Se continua apoyando legalmente, a la Secretaria General del Ministerio, en la
revision, de las resoluciones relacionadas con la contrataciones de obra para la
Direccion General de Caminos, La unidad ejecutora de Conservacion Vial; para el afio
2018.

Por instruccion del sefior Ministro se le da seguimiento a los procesos de
CONSTRUCCION Y CORRUPCION, Para su implementacién y ejecuciéon de la senencia
proferida en PROCEDIMIENTO ABREVIADO.

Se Coordina conjuntamente con la Coordinadora Nacional de Reducion de
Desastres, y la Alcaldia Auxiliar de la Municipalidad de Guatemala para la
implementacion de PLAN ESTRATEGICO PARA LA EVACUACION TEMPORAL, de los
vecinos que habitan abajo del puente Belice.

Se asesora y monitorea el INICIO de los trabajos del Puente Belice por la empresa
MURATORI; conforme programa de trabajo; y auxiliado para la respectiva empresa
supevisora.

Se elaboraron oficios para solicitar el apoyo institucién a la CONRED, para el
proyecto de reparacién y reconstruccion del puente Belice, asi mismo se realizaron
reuniones de trabajo con personeros de dicha coordinadora.

Se asistio a las Reuniones de Comité Tecnico del Fondo Social de Solidaridad, donde
se me delego por el sefior ministro como para de la comision verificadora de los
expedientes sujetos a aprobacién por el referido érgano superior.

Se asesora al sefior Viceministro para la implementacion de acciones derivado de la
EMERGENCIA DEL VOLCAN DE FUEGO; la operatividad del Estado de Calamidad
Decretado, la correcta aplicacion de la ley de contrataciones, y su reglamento; el
Protocolo de Mitigacion y certificacion de causa y dafio, instituido por la CONRED.
Con el propésito de poder gestionar de forma agil, lo insumos para atender dicha
Emergencia.

Se acompanamiento a las recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

dos en su informe 2017, para atenderlos e implementarlos en el 2018 por el
ministerio de Infraestructura

salazafmarcot,

io@gmail.com

iS5 PURisia orA a2
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del 01 al 30 de Junio 2018

Contratista: Brenda Fabiola Garcia Galindo

Honorarios Mensuales: Q5,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No.163-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Atender a Funcionarios Publicos, personal y piblico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y publico en general.

Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

4. Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefénica de la Direccién Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

(s

METAS CUMPLIDAS:
1. Se atendieron 395 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior *
2. Se trasladaron 375 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

3. Se atendieron 275 funcionarios Pulblicos, personal y publico general que
necesitaban realizar tramites en la de la Direccién Superior

4. Se anunciaron 295 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion

Superior

Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la

unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante.
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~ INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2018
CONTRATISTA: Elsa Patricia Solorzano Cardona
_ HONORARIOS MENSUALES: Q.11,200.00
SERVICIOS PROFESIONALES: ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 164-2018-029-DSRH

TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN CONTRATO: . -
1] Asesorar en asuntos técnicos a la Coordinadora General de la Unidad de Concesiones;

2] Elaborar informes de supervision, verificacion y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los reglamentos

para la operacion y mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuentren vigentes en el ambito

de operacion y mantenimiento de servicios;

3] Dictaminar en aspectos técnicos que se le requieran que corresponderan y serviran de base para emitir las
Resoluciones Técnicas;

4] Analizar la documentacion que conforman los expedientes a fin que reanan los requisitos administratives y
técnicos que se le requiera;

5] Apoyar en todos aquellos asuntos técnicos que se le requieran en forma directa con el darea técnica de la UCD;
6] Mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo;

7] Atender a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacion del proyecto segun fase que se
encuentre;

8] Apoyar con el mantenimiento de la informacion que sea requerida por la oficina de acceso a la informacion
publica, hoja web v del CIV y otras fuentes;

9] Apoyo y asesoramiento en el drea técnica en los estudios de pre-inversion para nuevos proyectos a
desincorporar y bajo la figura de Concesion y de Alianzas Publico Privadas, APP’s;

10] Apoyo y asesoramiento técnico al Disefio de la gestion para la Desincorporacion de Proyectos;

11] Llevar el coptrol técnico de estudios, trabajos de mantenimiento mayor y de seguimiento a las
concesionarias de las concesiones y/o APP’s de carreteras o infraestructura vial;

12] Seguimiento de avances fisicos a Proyectos de concesiones y/o APP’s de carreteras o infraestructura vial;
13] Realizacion de visitas de campo a los proyectos;
14) Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

15] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




'METAS CUMPLIDAS:

O

o

O

Participe en la reunion convocada por la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones, para
revisar la presentacion del Programa de Concesion
de Estaciones de Control de Pesos y Dimensiones,

Asisti a la presentacion que se hizo del Programa de
Concesion “de Estaciones de Control de Pesos vy
Dimensiones al  Seinor Vice Ministro de

Infraestructura.

Revise informacion que subieron al portal de
Guatecompras del proyecto "REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON COBRO DE
PEAJE".

Participé en la presentacion de Portafolio de
proyectos de la UCD que se le realizo a la empresa
China Construtions Compani.

Asisti a presentacion que realizara la Empresa
Marhnos con relacion a la modernizacion de los
equipos de control de peaje que se implementara en
la Autopista Palin — Escuintla.

Concerté reunion con el Sub Director de la Direccion
General de Caminos, donde se le realizara la
presentacion del Programa de Concesion de
Estaciones de Control de Pesos y Dimensiones.

Recabe informacion para los estudios de
transito en los lugares donde se proponen
las Estaciones de Control de Pesos y
Dimensiones.

Asisti a reunion en las Instalaciones del
Salon de Division de mantenimiento de la
Direccion General de Caminos con
relacion al Tema Derecho de Via del
Proyecto Escuintla — Puerto Quetzal.

Participe en reunion de trabajo con
personal de la Unidad de Concesiones,
donde se les hizo la presentacion del
Programa de Concesion de Estaciones de
Control de Pesos y Dimensiones.

Estuve de comision de trabajo en las
instalaciones de la Empresa Portuaria
Quetzal, conrelacion al Derecho de Via del
Circuito Vial del Recinto Portuario.

Me reuni en la Unidad de Concesiones y

Desincorporaciones con la Coordinadora y

personal de la Unidad para informar sobre

los resultados de la comision que se’
realizo en las instalaciones de la Cmpresa

Portuaria Quetzal.




o Trabaje en la presentacion de Estaciones de Control o Asisti a reunion convocada por el Sefor

de Pesos y Dimensiones. Vice Ministro de Infraestructura del CIV,
con personeros de COVIAL, Departamento
de Ingenieria de Transito de DGC y de la
Unidad de Concesiones, donde se trataron
los temas de aforo vehicular en los lugares
donde se instalardn las Estaciones de
Control de Pesos y Dimensiones,

‘\

w“ )
Firma del responsable de lo realizado y planificado: i(/ ﬁfﬂfﬁ/ﬁ
Lugar y fecha: Guatemala, 30 de junio del 2018 // F ,ff / TR

9:19. Silvia Luerecia Rivas ?ima‘ya
Coordinadora
Conceslones y Desincarporaciones
; L Ministerio de Comunicaciones,

Ay Infraestructura y Vivienda

Firma y sello del responsable de la Direccién o Coordinacion donde se prestan los servicios
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES JUNIO DE 2018,
CONTRATISTA: CLAUDIO FRANCISCO RODRIGUEZ CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES: Q16,800.00
ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 165-2018-029-DSRH

1. OBJETIVOS

Asesor Técnico en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, dichos servicios comprenden las
siguientes actividades:

a).

b).

d).
e).

f).

a).
i).
ii)

il

Iv).

. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

METAS CUMPLIDAS

Brindar asesoramiento y apoyo en el area economico-financiero a la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones (UCD),

Asesorar en el proceso de disefo de términos de referencia, licitacion y seleccion de empresas
consultoras para estudios de demanda, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros
que realice la UCD;

. Apoyo en el desarrollo de los proyectos concesion;

Revisar y se contra parte técnica de los estudios economico y financieros de proyectos;
Elaboracion de los estudios de demanda,

Elaboracion de los modelos financieros de cada uno de los proyectos disefiados como
concesiones,

. |dentificar riesgos financieros para a los proyectos;

. Preparar el disefio regulatorio;

Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos de concesiones;

Capacitar a personal de la UCD en temas relacionados a su area; y

COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA

Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Investigacion |
Hidro-Oceanografica.
Preparar acta respectiva.
. Preparar agenda de la reunion.
Coordinar con la Comision Portuaria Nacional, la logistica para realizar Ia sesion de trabajo
de la Comisién.

47
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b). ACTIVIDADES VARIAS

). Recomendar sobre expediente de inmueble ubicado en el tramo CA-09 Sur A", que sera
afectado por el proyecto de Rehabilitacion, Operacién, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje.

ii).  Participar en reunion de discusion de las bases de precalificacion de la iniciativa APP del
aeropuerto Internacional la Aurora.

ii). Participar en la revision del proyecto de Bases de Cotizacion Publica Nacional, para
desarrollar el estudio de aforo vehicular bidireccional, clasificado, estudio de origen destino y
estudio de disposicion a pagar peaje en el libramiento del Cerinal y Barberena, Santa Rosa.

iv), Participar en seminario, impulsado por el Banco Centroamericano de Integracion Econémica
(BCIE) y el Grupo del Banco Mundial (BM), el cual sera desarrollado en la Ciudad de
Tegucigalpa, Honduras del 11 al 13 de junio de 2018.

v). Apoyo al estudio de preinversion para la concesion del programa de control de pesos y
dimensiones, revision de mecanica vehicular, revision de transporte de sustancias
peligrosas, control de emision de gases de invernadero, control del transporte extraurbano.

vi). Participar en la supervision de la Concesion de la Autopista Palin-Escuintla.

c). Elaboracion del informe correspondiente al mes de junio y tramite del pago respectivo.

(ALEGC

#

g

MSc. Claudio Rodriguez
Asesor Técnico UCD Vo.Bo.

Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JUNIO 2018

CONTRATISTA: MARIA ALICIA DOMINIQUE BURGOS
HONORARIOS MENSUALES: Q 8,000.00
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 167-2018-029-DSRH

Objetivos:

1. Tomar dictados taquigraficos;

2. Recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;
3. Gestionar firmas de la informacion que genera la UCAT;

4. Administrar la correspondencia y los archivos de la unidad:

5. Mantener organizado el archivo;

6. Atender y anunciar a personas que se presenten a la unidad;
7. Realizar llamadas telefdnicas cuando sea necesario;

8. Llevar la agenda del coordinador;

9. Dar seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la UCAF:

10. Realizar la requisicién de insumos de oficina al Almacén;

11. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

jﬂctg;s;

I. Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos en la recepeion de la
Coordinaciéon Administrativa y Finanzas UCAF.

2. Actualizar diariamente la Agenda del Coordinador, de los mensajes, reuniones en
la que tiene que asistir el jefe inmediato de la Coordinacion de Administracion y
Iinanzas UCAL.

3. Elaboracién de Oficios de toda clase de documentacion de la Coordinacion de
Administracién y Finanzas UCAF.

4. Entrega de la documentacién, y cerciorarme se reciba de conformidad y a tiempo

en las diferentes dependencias e instituciones correspondiente al mes de junio.

Toma de notas en reuniones realizadas.

6. Gestion de firmas de los Oficios y CUR’S.

N



7. Llamadas telefénicas en atencién al piblico, asi como para la coordinacién de
reuniones.

8. Llevar el control de toda la correspondencia que ingresa de las diferentes
dependencias e instituciones a la Coordinacién de Administracién y Finanzas
UCAF.

9. Solicitud de insumos al Almacén, necesarios en la Coordinacién de Admimistracién
y Finanzas UCAF.

10. Organizacién y control de archivos de la Coordinacion de Admimstracién y
Finanzas UCAF.

11. Todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

CIORE)
ad te Conrdinar
Ansas-UCAR. o
Mintslerio da HTT

Infraestructyra ¥ Vivienia -




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2018

Stephany Enriqueta del Pando Terraza

Monto: Q 4,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccion Superior.
Contrato Administrativo 168-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

:
2.
3.

10.

11.
12.
13.

14.
is.

Recibir y archivar temporalmente los expedientes con Resolucion de la Comision Calificadora;

Contactar a los solicitantes interesados para informarles de la Resolucion emitida por la Comision Calificadora;
Llamar a los propietarios y/o representantes legales, para que se apersonen al Registro de Precalificados de
Obras y realizar notificacion formal de la Resolucion del expediente;

Trasladar los expedientes notificados por medio de los formatos de control a la persona encargada de operar los

expedientes en las tarjetas y descargarlos en el sistema;
Atender al interesado, informarle acerca del estado del expediente;

Llevar el control de las llamadas realizadas para la notificacion de cada expediente adjuntando el DPI de la

llamada;

Mantener el control de los expedientes por antigliedad;

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a su cargo,

Registrar las notificaciones realizadas en el sistema informatico que se utiliza en el Registro de Precalificados de
Obras;

Remitir al archivo del Registro, los expedientes por falta de interés después de haber sido notificados por el
estrado;

Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes al Registro de Precalificados de Obras;

Atencidn a personas que requieran informacidn tanto personalmente como telefénicamente,

Recibir, registrar y archivar la correspondencia y toda documentacion dirigida al Registrador del Registro de
Precalificados de Qbras;

Dar tramite de salida a la documentacion firmada por el Registrador o Jefe administrativo

Archivo de la documentacion Administrativa del Registro.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

B

Recibir y archivar temporalmente los expedientes con Resolucion de la Comision Calificadora;

Contactar a los solicitantes interesados para informarles de la Resolucion emitida por la Comision Calificadora;
Llamar a los propietarios y/o representantes legales, para que se apersonen al Registro de Precalificados de
Obras y realizar notificacion formal de la Resolucion del expediente;

Trasladar los expedientes notificados por medio de los formatos de control a la persona encargada de operar los
expedientes en las tarjetas y descargarlos en el sistema;

Atender al interesado, informarle acerca del estado del expediente;

Llevar el control de las llamadas realizadas para la notificacion de cada expediente adjuntando el DPI de la
llamada;




=

Mantener el control de los expedientes por antigiedad;

8. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a su cargo,

9. Registrar las notificaciones realizadas en el sistema informatico que se utiliza en el Registro de Precalificados de
Qbras;

10. Remitir al archivo del Registro, los expedientes por falta de interés después de haber sido notificados por el
estrado;

11. Recibir y/o efectuar llamadas telefonicas concernientes al Registro de Precalificados de Obras,

12. Atencion a personas que requieran informacion tanto personalmente como telefonicamente;

13. Recibir, registrar y archivar la correspondencia y toda documentacion dirigida al Registrador del Registro de
Precalificados de Obras;,

14. Dar tramite de salida a la documentacion firmada por el Registrador o jefe administrativo

15. Archivo de la documentacién Administrativa del Registro.

16. Se ingreso al inventario del Registro la cantidad de 996 Avisos (Contratacion y Recepcion);

17. Registrar en los tarjetones autorizados por la Contraloria General de Cuentas los datos consignados en los
contratos, finiquitos y actas de recepcion;

18. Se realizd la actualizacion en el sisterna informatico del Registro de Precalificados de Obras, la capacidad
econdmica disponible de 75 empresas;

19. Dar de baja a 1,002 contratos y finiquitos del inventario para enviarlos a archivo.

20. Realizar llamadas para notificar previos al responsable de la empresa.

Atentamente: t\ \ . /

Stephany Enriqueié del Pando Terraza

1 ;;‘
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Ing. Civil Yorik A: Campos Morales
) Regislrador del
Registro de Pracalificados de Obras

Ministario de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 07 DE JUNIO DEL 2018

Contratista: Maria de los Angeles Andrino Rodas
Honorarios Mensuales: Q. 1,166.67
Servicios Técnicos: Técnico en Servicios

Contrato Administrativo: N°169-2018-029-DSRH

Objetivos:

Metas:

F

1. Asistencia en elaboracion de documentos oficiales del departamento.

2. Apoyar al encargado de servicios generales en la elaboracion de
programacion de actividades del personal de mantenimiento.

3. Apoyar en la atencién de llamadas teleféonicas, correspondencia y otras
actividades que sean asignadas.

4. Llevar el control de reportes de la seguridad del recinto Ministerial.

5. Realizar control de actividades mensuales del personal de Mantenimiento.

. Se recibieron, se emitieron y se archivaron oficios realizados a las diferentes

divisiones segun fue indicado.

Se realizd programacion de diferentes actividades del personal de
mantenimiento ya fuera por rotacién, rutina, por vacaciones ¢ suspension.

Atencion de llamadas telefonicas tanto salientes como entrantes. Archivo de
todo tipo de documentacion de cada uno del personal de la Secciéon de Servicios
Generales.

Apoyo en los controles de reportes en drea de seguridad.

Se realizé control mensual de actividades de personal de mantenimiento de la
Seccion de Servicios Generales.

Maria de los Angeé'es Andrino Rodas




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2018.

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

Monto: Q 5,500.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 171-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1

Recibir, revisar y trasladar la documentaciéon de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién segin registro
indicado;

Revisar contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

Registrar en los tarjetones autorizados por la Contralorfa General de Cuentas los datos consignados en los contratos,
finiquitos y actas de recepcion;

Verificar que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos, dentro de los tarjetones;.

Trasladar al Jefe Administrativo, el tarjetén operado con datos, para su visto bueno;

Trasladar a la encargada del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos, finiquitos y actas de
recepcion operados para su archivo;

Realizar Inventario semanal de los Tarjetones (contratos y finiquitos que ingresan al Registro);

Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1.

Atentamente:

Recibir, revisar y trasladar la documentacion de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcitn segin registro
indicado;

Revisar contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

Registrar en los tarjetones autorizados por la Contralorfa General de Cuentas los datos consignados en los contratos,
finiquitos y actas de recepcion;

Se corrigieron 4 Tarjetas Kardex con duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos;.

Trasladar al Jefe Administrativo, el tarjetén operado con datos, para su visto bueno;

Trasladar a la encargada del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos, finiquitos y actas de
recepcion operados para su archivo;

Se ingresd al inventario del Registro la cantidad de 310 Avisos (Contratacién y Recepcion);

Se realiz6 la actualizacién en el sistema informatico del Registro de Precalificados de Obras, la capacidad econémica

disponible de 121 empresas;
Se atendi6 a 8 usuarios que solicitaron revision de Tarjeta KARDEX, para verificar finiquitos pendientes de entrega;

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

Vo.Bo.

==
Ing. Civil I N Tk Mosales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL ANO 2018

CONTRATISTA: CESAR AUGUSTO MARROQUIN GUAJAN

HONORARIOS: Q.20,000.00

SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL —
VIVIENDA.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 173-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

METAS:

Apoyar y asistir al Viceministro de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido
en la Ley de Vivienda y su Reglamento Operativo, relacionado con los desembolsos
autorizados;

Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en la recomendacion
de mecanismos para mejoras en el control interno de las unidades a su cargo;
Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en aspectos contables,
presupuestarios y de gestion administrativa;

Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria Interna,
al Viceministro de Vivienda;

Analizar asuntos administrativos y financieros a fin de atender de forma adecuada
lo que se traslada para autorizacion y aprobacién del Viceministro de Vivienda;
Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucién del presupuesto mensual,
cuatrimestral, anual, del Viceministerio de Vivienda;

Apoyar en otras actividades asignadas por las autoridades superiores del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Desarrollar todas aquellas otras actividades derivadas de la contratacion.

Acompaiié al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a una

reunion con el Diputado Edin Casasola, para darle seguimiento a la propuesta de reforma al
articulo 74 de la Ley de Vivienda, Decreto Numero 9-2012.

En apoyo al sefor Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, recibi al

Alcalde municipal de Estanzuela, Zacapa, para darle seguimiento a las reuniones sostenidas
con el sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, sobre proyectos
de soluciones habitacionales, que se estdan desarrollando en dicho municipio.

En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, recibi una

reunion con el Licenciado Harol de FOPAVI y Jorge Espaiia de UDEVIPO, para tratar temas



sobre el conocimiento de los préstamos que se estan gestionando por parte del Estado de
Guatemala, ante el Banco Mundial y el BCIE.

En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, recibi a los
representantes de la desarrolladora COMAGTI, relacionada con soluciones habitacionales
en las comunidades El Manzanillo, Mixco; San Lucas Sacatepéquez; El Jicaro, El Progreso;
Santa Rosa y San Lucas Toliman, Solola.

En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, participé en
una reunion con un representante de Cementos Progreso, quien hizo una presentacion
relacionada con proyectos de vivienda, en la ciudad de Guatemala, y municipios aledaios.
En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, recibi a
representantes de la comunidad Prados del Carmen Il, sobre temas de subsidios directos
que se encuentran en tramite ante FOPAVI.

En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, recibi a
representantes de la desarrolladora Construcciones Guatemaltecas, sobre temas de
desembolsos que tienen en tramite ante FOPAVI.

En apoyo al seiior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, recibi al
sefior Rubén Gaytan Mejia, sobre temas de deudas que FOPAVI le tiene pendiente,
relacionadas con proyectos de soluciones habitacionales que realizd en Bércenas Villa
Nueva; Nueva Santa Rosa; Oratorio Santa Rosa; Barberena, Santa Rosa.

Acompaiié al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a una
reunion en la Bancada URNG-MAIZ, con el diputado Walter Rolando Félix Lopez, relacionada
con temas de subsidios directos de varias comunidades, y que no avanzan en FOPAVI.

En apoyo al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asisti a una
reunion en la Secretaria de Asuntos Agrarios de la Presidencia, relacionada con la
adjudicacion de terrenos, ubicados en el Puesto de San José, comunidad Nazaret, por parte
de UDEVIPO, esta en tramite un acuerdo gubernativo para resolver el traslado del inmueble
a favor del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Vo. Bo. /
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL 2018

CONTRATISTA: Julio Cesar Prado Cordero

HONORARIOS: Q. 5,500.00 :

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO:  174-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

01. Generar Vouchers de sueldos en forma mensual asi mismo su entrega o cadin
empleado.

02. Dar tramite a las solicitudes de comtabilidad del estado en relacion a asuntos e

nominas tales como solvencias de Registro de Movimiento de personal y Keindegros.

Generar constancias de ISR, retenciones de IVA, asi mismo su entrega o cado
confratista.

04. Responsable del Archivo relacionado a nominas.

05. Recepcion, Archivo de copias de boleto de ornato del personal de las diferentes
unidades ejecutoras que conforman esta cartera ministerial y atencion de personeros

de las diferentes municipalidades que requieran informacion de este arbitrio.

Revisar y llevar el control de todos los formularios bajo el Renglén 021 para ser

Rechazados o ingresarlos al sistema.

Apaoyar al encargado de trdamite y control de embargos precanforios en todo ¢l
proceso

03.

06.

07.

METAS

Generar Vouchers de sueldos para cada empleado

Tramitar las solicitudes de contabilidad del estado tales come solvencias, nominas de
Registro de personal y Reintegros

e Elaborar y Cotejar Constancias de ISR, Retenciones de IVA, asi mismo su enirego a cada
confratista

o Manejo del Archivo Relacionado a Nominas

e Recepcion de archivos Provenientes de la cartera municipal y de la cartera minisicrial,

e Revision y control de formularios bajo el Renglon 021 para ingresarlos o rechazarlos al
sistema.

L]

Apoyo total al encargado de tramite y control de embargos precautorios.

//%/ - \ N
m;mda Cordero !\’{‘&{}N -
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: JUNIO 2018

CONTRATISTA: MARIA GABRIELA OVALLE ORREGO
HONORARIOS: Q.3, 000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 176-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

o obhwn

L

10.

ATENDER A UN GRUPO DE NINOS Y NINAS EN ASPECTOS DE EDUCACION INICIAL O
PRIMARIA

DESARROLLAR ACTIVIDADES EDUCATIVAS, LUCRAS Y RECREATIVAS.

TOMAR ASISTENCIA DIARIA DE LOS NINOS Y NINAS.

IMPLEMENTAR Y TRABAJAR LA METODOLOGIA DE RINCONES DE JUEGO.

EJECUTAR ACTIVIDADES PRACTICAS PARA EL DESARROLLO DE DESTREZAS Y
HABILIDADES DE LOS NINOS Y NINAS.

ELABORAR Y LLEVAR EL DIARIO PEDAGOGICO.

SEGUIR LAS INDICACIONES DADAS POR EL MEDICO Y PSICOLOGO, CON EL FIN DE
CUIDAR LA SALUD FISICA Y EMOCIONAL DE LOS NINOS Y NINAS,

VELAR POR EL BUEN USO DEL MATERIAL DIDACTICO, MOBILIARIO Y EQUIPO,
RESOLVER CONSULTAS CON PADRES DE FAMILIA SOBRE LA EDUCACION IMPARTIDA DE
SUS HIJOS.

REPORTAR A LAS AUTORIDADES SUPERIORES CUANDO LOS NINOS Y NINAS
PRESENTEN SINTOMAS DE ENFERMEDAD, SUFRAN ACCIDENTES O PRESENTEN
MALTRATO FISICO O MENTAL.

METAS:

CUMPLIR CON CADA UNA DE LAS COMPETENCIAS ESTABLECIDAS

SE LLEVO A CABO EL CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS NINOS Y NINAS
BRINDAR CONFIANZA Y APOYO A CADA Y UNO DE LOS NINOS Y NINAS
DARLE BUEN USO AL MATERIAL DIDACTICO

REALIZAR LAS ACTIVIDASDES DE ACUERDO AL DIARIO PEDAGOGICO

!
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: DEL 01 AL 15 DE MAYO 2018

CONTRATISTA: JOSE RENE PINEDA ALVARENGA
HONORARIOS MENSUALES Q. 2,177.42

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 177-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar cn las actividades de registro ¢ ingreso de bienes.

2- Venilicar los documentos de soporte de ingreso o traslado de bienes

3-Apoyar a la realizacion de inventarios del equipo y mobiliano de la Direccion Superior.
4-Scparar, clasificar y acomodar ¢l equipo y otro mobihario para su registro.

5- Realizar el inventario y consignar ¢l miimero de bien para su ubicacion por segmento de
categoria de mobiliario y equipo de olicina.

6- Venilicar el estado en que mgresa el mobiliario y equipo de olicina para su resguardo en
las instalaciones de la direceiéon supenor.

7-y otras [unciones que sean asignadas.

(METAS):

1-Elaboracion de reportes y actualizacion de los registros de los bienes de la Direccion

Superior cargos y descargos en ¢l sistema.

2-Actualizacion de tanetas de activos [ijos.

3-Llaboracion de listado de bienes para dar de baga.

4- Verilicar al estado en que mgresa el mobihario y cquipo de olicina y de computo para
su resguardo en bueno, regular, y en mal estado a las instalaciones de la bodega ubicada
en ¢l interior de la Direceiéon Superior.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: DEL 20 AL 30 DE ABRIL 2018

CONTRATISTA: JOSE RENE PINEDA ALVARENGA
HONORARIOS MENSUALES Q. 1,650.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 177-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar en las actvidades de registro ¢ igreso de bienes.

2- Verilicar los documentos de soporte de ingreso o traslado de biencs
3-Apoyar a da realizacion de inventarios del equipo y mobiliario de la Direccion Superior.
4-Scparar, clasificar y acomodar ¢l equipo y otro mobiliario para su registro.
5- Realizar el inventarno y consignar ¢l nimero de bien para su ubicacion por segmento de
calegoria de mobihario y equipo de olicina.

6- Verilicar el estado en que ingresa el mobiliario y equipo de olicina para su resguardo en
las instalaciones de la direccion supenor.

7- y otras [unciones que scan asignadas,

(METAS):

1-Elaboracion de reportes y actualizacion de los registros de los bienes de la Direccion

Supernor cargos y descargos en el sistema.

2-Actualizacion de tarjetas de activos [ijos.

3-Llaboracion de listado de bienes para dar de baja.

4~ Venhicar al estado en que ingresa el mobilianio y equipo de olicina y de computo para
su resguardo en bueno, regular, y en mal estado a las instalaciones de la bodega ubicada
en el mterior de la Direccion Superior.
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE MES DE
JUNIO DEL 2018

ENTIDAD: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

TECNICO: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR

CONTRATO NO: 177A-2018-029-DSRH

TECNICO EN LA OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

PRIMER PAGO: Q. 7,000.00

ACTIVIDADES:

1.  Brindar apoyo a la seccidén de compras en cotizar los bienes y/o servicios
requeridos por las diferentes unidades, segun lineamiento establecido en
normativa interna de la Direccidén Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2. Brindar apoyo a la seccién de compras en realizar el traslado de fotocopia
de factura del bien y/o suministro a efecto de que el Encargado de
Almacén de Suministro elabore el ingreso respetivo en el caso de que sea un
Activo Fijo un Bien Fungible.

3. Brindar apoyo a la seccién de compras en frasladar a la Jefatura de la
Oficina de Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones de las
empresas participantes en el evento.

4. Brindar apoyo a la seccién de compras en elaborar el expediente de pago
de bienes y/o servicios adquiridos a través de la Seccidn de Compras y
traslado a la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal, para que se inicie el
proceso de pago.

5. Brindar apoyo a la secciéon de compras en elaborar la solicitud mensual y
cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que correspondan.

é. Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

7. Desarrollar fodas aquellas otras actividades que se deriven de la
contratacion

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

METAS CUMPLIDAS:

1. Se brindd apoyo en la creacion de bases para oferta electronica del evento
de “SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA"

2. Se brindd apoyo en la recepcidn de ofertas del evento de “LICITACION No.
01-DS$-2018 “ADQUISICION DE VEHICULOS PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA".

3. Se brindd apoyo en la publicacion de 23 expedientes para NPG en
Guatecompras.

4. Se brindd apoyo en cotizar servicio de arrendamiento de ofibodegas para la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
vivienda.



10.
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12.

Se recibieron las cotizaciones y conformé el expediente para pago de la
publicaciéon en Diario Oficial del evento de Licitacion No. 01-DS-2018
Adquisicion de Vehiculos.

Se brindd apoyo en las gestiones de pago de 09 expedientes a través del
sistema SIGES.

Se brindd apoyo en la actualizacion del Cronograma de eventos de
cotizacién y licitacion en Guatecompras.

Se trasladaron 10 copias de facturas para la elaboracién de Ingreso a
Almaceén 1-H.

Se brindd apoyo en seguimiento de eventos de cotizacién y licitacién en
elaboraciéon de Dictamen técnicos, Dictamen Presupuestario y Opinidn
Juridica de los eventos de Telefonia Maovil y Vehiculos.

Se brindd apoyo en traslado de los expedientes para elaboracion de
contrato del servicio de arrendamiento de fotocopiadoras y cupones de
combustible y servicio de telefonia movil.

Se brindd apoyo en la recepcidn, logistica e instalacién de equipos de
fotocopiadoras correspondientes al evento de Cotizaciéon de arrendamiento
de fotocopiadoras para la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se brindd apoyo en la elaboracion de 15 oficios de correspondencia hacia
las distintas secciones de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Correspondiente al mes de junio 2018

CONTRATISTA:

HONORARIOS:
SERVICIOS PRESTADOS:

CONTRATO ADMINISTRATIVO:

OBJETIVOS

1. Asesor al Despacho Viceministerial en material de Aplicacion de Personal:
Expedientes que se emitan sobre las necesidades de dotacion de puestos,
analisis de la evaluacion de la estructura organizacional, disefio de perfiles de
puestos, analisis de funciones asignadas a los puestos, control y administracion

de registros de puestos y especialidades con que cuenta el Ministerio, bonos y

Zamara Yohana Veldsquez Ramos de Herrera

Q.18,000.00

Servicios Profesionales Despacho
Viceministerial-Administracion y Finanzas

178-2018-029-DSRH

otros beneficios econdmicos para el personal.

2. Asesorar en la presentacion de estudios o requerimientos ante la Oficina

Nacional de Servicio Civil, fundamentados en propuestas necesarias para el

mejor funcionamiento del Ministerio.

3. Asesorar a las Unidades Ejecutoras en la evaluacién de propuestas de

beneficios econdmicos para el personal del Ministerio.

4. Revisar, analizar o elaborar documentos técnicos, en materia de Aplicacion de

Personal.

METAS (RESULTADOS)

* Asesoria y Seguimiento sobre creacién de Puestos de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, Direccion General de Aerondutica Civil y Direccion Superior, que se
encuentran en la Direccion Técnica de Presupuesto y Oficina Nacional de Servicio Civil.

s Acompafiamiento a la Gerencia de Recursos Humanos, de la Direccion General de
Aeronautica Civil, en convocatorias internas para puestos renglon 011 “Personal
Permanente”, que se encuentran en proceso en la Oficina Nacional de Servicio Civil,

asimismo, en los procesos finalizados para formalizar el nombramiento, segun la

normativa vigente.

W
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Andlisis y verificacién de la conformacion de expediente para creacion de puestos en el
renglén 011 y 022 para Fondetel.

Asesorio a la Unidad de Control y Supervision de Cable —UNCOSU-, relacionada a la
Creacion de Puestos.

Asesoria en los formatos para la contratacion y presentacion de informes del renglon
029 y subgrupo 18.

Asistencia al Sefior Viceministro Administracion y Finanzas, en reunién con la
Coordinacion de Recursos Humanos, sobre diversas acciones de personal vy
contrataciones de servicios técnicos y profesionales.

Elaboracion de propuestas de oficios y acuerdo ministerial, relacionado a delegacion de
funciones temporales.

Andlisis y verificacion de la integracion de expedientes de contratacion de personal, y
otras acciones de personal, trasladados al Despacho Viceministerial-Administracion y

Finanzas.
{ /
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INFORME DE LABORES

CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2018

PEDRO WALDEMAR BARRERA PINTO

MONTO: Q6,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 179-2018-029-DSRH

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, SECCION DE COMPRAS.

DIRECCION SUPERIOR, MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

OBJETIVOS:

e Apoyar en el Area de Compras para la cotizacion de los bienes y/o servicios
requeridos por las diferentes Unidades, seguin lineamientos establecidos en la
normativa interna de la  Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

e Apoyar en el Area de Compras para el traslado de fotocopias de facturas de bien
y/o suministro a efecto de que el encargado de Almacén de suministro elabore
el ingreso respectivo, en el caso que sea un activo fijo de un Bien Fungible.

¢ Apoyar en el Area de Compras para el traslado a la jefatura de la Oficina de
Registro y Tramite Presupuestal, el sumario de las cotizaciones de las
Empresas participantes en el evento.

e Apoyar en el Area de Compras para la elaboracion de los expedientes de pago de
bienes y/o servicios adquiridos a través de la Seccion de Compras y traslado a la

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal, para que inicie el proceso de pago.

e Apoyar en la elaboracién de la solicitud mensual vy cuatrimestral de cuota
presupuestaria, para los pagos que correspondan.

e Elaborar la correspondencia interna y externa de la Oficina de Compras.




METAS CUMPLIDAS:
* Se brind6 apoyo en la revision de actas de cotizacion.

¢ Se brindé apoyo en el registro de Nimeros de Publicacion de Guatecompras
-NPG-.

¢ Se brindd6 apoyo en el seguimiento de gestiones varias.
* Se brind6 apoyo en el tramite de gestiones internas y externas.
® Se brind6 apoyo en la entrega de pre-solicitudes de pedido de compra.

* Se brindd apoyo en la cotizacién de bienes y/o servicios, requeridos por diferentes
Unidades de la Direccion Superior.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2,018.

Nombre: Maritza Judith Holtmann Lainez

Monto: Q.4,500.00

Puesto: Técnico Administrativo en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccion Superior.
Contrato Administrativo nimero 180-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES
1. Recibir la documentacion que de soporte a los avisos, segun registro indicado.
2. Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro.
3. Operar los datos en las tarjetas que estan autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
4. Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
5. Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.
6. Trasladar al Jefe Administrativo el tarjeton, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno
respectivo.
7. Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo.
8. Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacion en las tarjetas.
9. Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.

10. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a su cargo.
11. Atender al publico en general orientandolos de la mejor manera sobre la informacion necesaria.
12. Apoyar en la ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramite.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

oW

7.
8.

9

Recibir la documentacion que, de soporte a los avisos, segin registro indicado.

Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro.

Operar los datos en las tarjetas que estan autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Chequear en los tarjetones que no existia duplicad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.

Trasladar al Jefe Administrativo el tarjetdn, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno
respectivo.

Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo.
Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacion en las tarjetas.

Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.

10. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.
11. Atender al publico en general orientandolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.
12. Se ingresaron 20 expedientes, 250 constancias.

Atentamente:

Maritza Judith Holtmann Lainez

Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
JUNIO DE 2018.

Contratista: Yesenia Aneli Velasquez Gomez
Honorarios: Q.4,800.00

Servicios Técnicos: En la Secretaria Administrativa
Contrato Administrativo: No. 181-2018-029-DSRH
(OBJETIVOS)

1. Apoyar a la seccion de notificaciones en elaboracion de cedulas de notificacion.

2. Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas
del Ministerio.

3. Elaboracién de conocimientos para el traslado de documentos a las distintas oficinas de la
Direccion Superior.

4. Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para Notificar.

5. Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria
Administrativa.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(METAS)

1. Sesellaron 33 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.
2. Se sellaron 15 Resoluciones y 8 Providencias para la firma respectiva.
3. Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
4, Se traslado documentos al Despacho de Vice Ministros.
5. Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro.
6. Se traslado documentos a la Unidad de Informacion.

7. Se traslado documentos a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

8. Seingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de

este Ministerio.
9. Se notificaron Acuerdos Ministeriales de distintas dependencias.

T — W= . o
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

DEL MES DE JUNIO 2,018

Nombre: Marilin Roxana Mazariegos Lopez
Honorarios mensuales: Q. 5,500.00
Servicios Téenicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Administracién
Financiera -UDAF-
Contrato Administrativo No.: 182-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:
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Apoyar en la recepcion, clasificacion, elaboracion y entrega de correspondencia y otros
documentos que ingresen a la Unidad.

Realizar y recibir llamadas telefonicas de las diferentes dependencias del Ministerio.
Llevar control y seguimiento de la agenda de la coordinacion de la Unidad.

Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en la Unidad.

Apoyar en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la
Unidad.

Elaborar solicitudes de atiles de oficina para la Unidad.

Apoyar en la preparacion de informacion requerida a la Unidad.

METAS:

. Recepcion, clasificacion, elaboracion y entrega de correspondencia que ingres6 a la

UDAF.

Se recibieron y realizaron llamadas telefonicas de las diferentes dependencias del
Ministerio.

Mantener actualizado el archivo electronico y el resguardo de la documentacion
relacionada al area de trabajo.

Se apoy6 en el control y seguimiento de documentos y expedientes administrativos de la
Unidad.

Se elaboraron solicitudes de utiles de oficina para la Unidad.

Redaccion de Providencias y Oficios pertinentes a la Unidad.

Se apoy6 en la consolidacion de informacion del Plan Operativo Anual ~POA- 2018,
Ejecucion de la UDAF del mes de mayo 2018.

Monitoreo de medios escritos (Prensa Libre y Diario de Centro América), por
publisggjones de noticias y Acuerdos relacionados a la UDAF y al Ministerio.

-

oxana Mazariegos Lopez
Secretarja UDAF \
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Lic. S¢élvin Eduardo Girén Lopez
Coordinador ~-UDAF-

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de junio 2018

CONTRATISTA: BRENDA MARLENY LOPEZ LORENZO
HONORARIOS MENSUALES: Q.10,000.00

SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: Servicios Técnicos en el Despacho
Viceministerial Administrativo Financiero

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NO. 183-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

* Redaccion de documentos en su mayoria oficios.

e Programacion y seguimiento de la diferentes actividades del Sefior Viceministro

* Apoyar en seguimiento y cumplimiento a tiempo de la entrega de informacién solicitada.

¢ Solicitud de la distinta documentacion requerida a las distintas Unidades Ejecutoras.

e Realizar y recibir llamadas telefonicas a las distintas dependencias del Ministerio,
asimismo las llamadas externas.

* Archivo y catalogacion de toda la documentacion recibida en el Vice Despacho.

METAS:

1. Se apoyo en seguimiento de agenda del Sefior Viceministro

Se estuvo disponible en cualquier momento, para atender las necesidades del Sefior
Viceministro

3. Se trasladaron y entregaron documentos en la diferentes Unidades Ejecutoras de la
Direccion Superior.

4. Se programaron diferentes reuniones externas e internas del Sefior Viceministro

5. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar
o que coadyuvaron en la eficiencia del mismo.

6. Se realizo el archivo y catalogacion de la documentacion recibida en el despacho,

Atentamente,

T :
Brenda Marleny[l.épez Lorenzo \
Secretaria Despacho Viceministerial

Edgar Anibal Gomez Escobas

Viceministro de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2,018.

Ing. Civil Renato José Rodas Garcia

Monto: Q. 13,500.00

Analista Técnico en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 184-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1

10.
11.

Apoyar en el conocimiento del aspecto técnico sobre los expedientes relacionados con las inscripciones, actualizaciones
y los diferentes tramites que se presenten en el Registro de Precalificados de Obras;

Apoyar en la verificacién y comprobacién que la documentacién que conforma el expediente retina los requisitos
técnicos reglamentarios;

Apoyar en la revision y rechazar los documentos que no llenen los requisitos legales y de control interno establecidos
por el Registro;

Colaborar en dar cumplimiento a la legislacién vigente;

Apoyar y asistir en forma directa en todos aquellos asuntos técnicos que requiera el Vocal Técnico o el Registrador del
Registro;

Apoyar en la elaboracion de las opiniones correspondientes que servirdn de base para emitir las resoluciones
respectivas;

Colaborar en proporcionar orientacién técnica sobre los requisites que deben cumplir las empresas individuales o
juridicas para solicitar alguno de los tramites que se manejan en el Registro de Precalificados;

Apoyar en mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo;

Apoyar en atencion a los interesados para cualquier informacién;

Colaborar en el ingreso de los datos al sistema informatico segtin analisis que generé su opinidn;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS DE TRABA]OS REALIZADOS

Recibir, revisar y trasladar la documentacién de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién segin registro
indicado;

Revisar contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

Se recibieron quince (13) expedientes para Actualizacion en el Registro de Precalificados de Obras, de los cuales dos
(02) expedientes se trasladaron a la Comisién Calificadora para pre-anilisis, los trece (11) restantes se trasladaron a
Notificacién de Previos.

Se recibieron dos (02) expedientes para Precalificacion en el Registro de Precalificados de Obras, los cuales se
trasladaron a Notificacién de Previos.

Se recibié un (01) expediente para Cambio de Director de Obra, el cual, fue trasladado a Notificacién de Previos.

Se recibieron dos (02) expedientes para Cambio de Representante Legal

Se realizaron llamadas a propietarios de empresas para solicitar documentacién de soporte para el andlisis de los

expedientes de Actualizacion en el Registro de Precalificados de Obras.



.

8. Seatendierona propietarios y directores de obras de las empresas, para solventar dudas sobre los previos relacionados
con la Actualizacién en el Registro de Precalificados de Obras.

9. Se sostuvieron reuniones con el Director y con personal del Registro de Precalificados de Obras, con el fin de unificar
criterios al momento de asignar especialidades a las empresas que solicitaron un incremento de las mismas.

10. Se actualizaron datos de empresas en el sistema RPO.

11. Se recibi6 capacitacién por parte del personal de informatica del Ministerio de Comunicaciones en cuanto al uso del

sistema de R. P. 0, para el buen uso del mismo.

Atentamente:
- "‘ )
a 3
S RENATO JOSE RODAS GARC
( INGENIERDO CIVIL
1/ LD )r A 2 7~ coL. 10,944

_ Renato José Rodas Garcia
Ingeniero Civil .
Registro de Precalificados de Obras
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Ing. Civil Yo A.,(farnpos Morales

Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comumca_clnnes
Infraestructura ¥ Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2018.

Robert Lloyd Young Velasquez

Monto: Q 6,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 185-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1. Apoyar en recibir la documentacién previamente notificada para operar en tarjetas;

2. Colaborar con la revision y ordenamiento por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

3. Apoyar en operar los expedientes notificados en los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de
Cuentas;

4. Apoyar en el chequeo de los tarjetones para que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en
finiquitos;

5. Colaborar con la actualizacién dia a dia en las Tarjetas Kardex para cada una de las empresas inscritas en el Registro
de Precalificados de Obras, la informacién correspondiente a las Vigencias, suspensiones y los tramites aprobados por
la Comisién Calificadora;

6. Apoyar en el traslado al Jefe Administrativo el tarjeton, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto
Bueno respectivo;

7. Apoyar con el traslado al encargado del archivo por medio del libro los expedientes operados en las tarjetas para su
archivo;

8. Apoyar con mantener un inventario actualizado de los tarjetones;

9. Colaborar con la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Apoyar en recibir la documentacién previamente notificada para operar en tarjetas;
Colaborar con la revision y ordenamiento por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

3. Se operaron 40 expedientes notificados en los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de Cuentas;

4, Apoyar en el chequeo de los tarjetones para que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en
finiquitos;

5. Se actualizaron 85 Tarjetas Kardex de las empresas inscritas en el Registro de Precalificados de Obras, la informacién
correspondiente a las Vigencias, suspensiones y los tramites aprobados por la Comisién Calificadora;

6. Apoyar en el traslado al Jefe Administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto
Bueno respectivo;

7. Se trasladaron 40 expediente a la encargada del archivo por medio del libro los expedientes operados en las tarjetas
para su archivo;

8. Apoyar con mantener un inventario actualizado de los tarjetones;

9. Colaborar con la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

Atentamente: ‘
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Robert Lloyd Young Veldsquez

Ing. Civil Yorik A, Gampos Morales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministeric de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JUNIO 2018.

Nestor Orlan;io Pérez Cano
Montd® Q 6,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 186-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1. Apoyar en la elaboracién de constancias especificas para cotizaciones y licitaciones.

2. Apoyar en el control y correlativo de las constancias especificas.

3. Apoyar en la elaboracién de notas de informacién general.

4. Colaborar en informar con respecto a las constancias por ventanilla o via telefonica,

5. Recibir la documentacion que, de soporte a los avisos, segin registro indicado.

6. Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro

7. Operar los datos en las tarjetas que estan autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

8. Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.

9. Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.

10. Trasladar al Jefe Administrativo el tarjeton, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno respectivo.
11. Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo
12. Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacion en las tarjetas.

13. Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.

14. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacidn de los documentos a su cargo.

15. Atender al pablico en general orientdndolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.

16. Apoyar en la Ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramites.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

Apoyar en la elaboracidn de constancias especificas para cotizaciones y licitaciones.
Apoyar en el control y correlativo de las constancias especificas.
Apoyar en la elaboracion de notas de informacion general.
Colaborar en informar con respecto a las constancias por ventanilla o via telefénica,
Recibir la documentacién que, de soporte a los avisos, segiin registro indicado.
Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro
Se operaron los datos en 30 tarjetas que estan autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.
. Se trasladaron 30 tarjetas, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno respectivo.
. Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo
. Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacién en las tarjetas.
. Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.
Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.
. Atender al publico en general orientidndolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.
Apoyar en la Ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramites.
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Atentamente:

| i ,f;‘; ]
Néstor Orlafido Pérez Cano
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Al
\ y / Registrador del
"_Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicgcinnas
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2018
ISABEL MENDOZA SANCHEZ
Honorarios: Q.11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN E!. DESPACHO MINISTERIAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 187-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

e Llevar control entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Ministerial.

e [Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

e Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

e Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del

Despacho Ministerial.

Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.

e Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

METAS CUMPLIDAS

e Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que
sean requeridas.

e Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congieso de la Republica,

Ministerio Pablico, PDH y Contraloria General de Cuentas. Siendo un

aproximado de 25 expedientes.

Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, un aproximado de 75

expedientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio

Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

e Se atendieron un aproximado de 91 Audiencias de la Agenda del Sr. Ministre—

e Programar agenda del Sr. Ministro y concertar audiencias.

e Se atiende un aproximado de 35 llamadas diarias.

jlsabwﬁgou Sm{lcz

Secretaria del Ministro




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2018

ALFREDO ROLANDO CABALLEROS MEJIA

HONORARIOS Q.7,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL

Contrato Administrativo No. 188-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:

1.

META:

Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Direccion Superior.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"

debera realizar todas aauellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion

informar a diario del traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto
indicado, cumpliendo con los horarios establecidos de entrada y salida

Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas.

Entregar la documentacion en buer: estado que me fue encomendada y asegurarme de

que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bormba ¢+
agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad

Informar constantemente el estado del vehicuio, manteperlo™®n congiciones éptimas de
limpieza general




INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE JUNIO DE 2018
CONTRATISTA: EDILSA GRIJALVA ALVENO
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES - DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 189-2018-029-DSRH

MONTO: Q. 10,000.00
OBJETIVOS:

Apoyar a los profesionales de la Unidad en la revision, analisis y emision de opinion de expedientes de compelencia,

Apoyar a los profesionales de la Unidad en la gestion y evaluacion de proyectos que se requieran,

Conservar el control de los expedientes técnicos de la unidad, que tiene a su cargo, y llevar control de archivo.

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y le asigne la Coordinadora y la Seccion Juridica de la
Unidad.

Servir de apoyo a la Coordinadora, a la Secrelaria y la Seccion Juridica de la Unidad, en relacion a proyectos del Ministerio
que se requieran Concesionar, Desincorporar, y/o hacer una Asociacion Plblica-Privada,

Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que se le solicite opinion o dictamen juridico
reuna los requisitos administrativos y legales requeridos,

Debera frabajar en forma directa con las secciones técnica y financiera de la UCD, o individual en todos aquellos asuntos
juridicos que estas areas le requieran.

Trabajar en equipo para completar, actualizar y poner en practica los flujos de procesos del Manual de Organizacion y
Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y sector tanto en el marco de concesion, y desincorporacion, ejecucion privada,
como de asociacion publica-privada, en el ambito del area juridica.

Mantener orden y control de los documentos y/o expedientes a su cargo.

Atencion a los actores claves del sector o subsector que se trate para proporcionar informacion juridica del proyecto, segun
fase en que se encuentre.

Apoyar en mantener al dia la informacion juridica que sea requerida por la oficina de acceso a la informacion del Ministerio
en hoja web del CIV, y otras fuentes.

Trabajar en todas las actividades directas y transversales relacionadas con la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
en el area juridica.

Administrar la correspondencia organizar el archivo, atender y anunciar a persona que se presentan a la unidad.

Las actividades descritas enuncialivas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera realizar todas aquellas
ofras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale de la Unidad de Concesiones.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se recibe y/o emite.

Envio de informes al Congreso de la Republica, Contraloria General de Cuentas, Minislerio Publico, dentro del plazo
eslipulado.

Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades de la Unidad

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

Alencién a los Asesores de la Unidad, en las funciones que asignen.

Atender llamadas felefonicas.

Entrega de papeleria dentro y fuera del Ministerio,

Coordinar diversas reuniones requeridas por la Coordinadora y la seccion Juridica. | /
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Edilsa Grijalva Alvefio Vo.Bo. Ing. Silvia Rivas Amaya

Servicios Técnicos en la Unidad de Coordinadora de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones Concesiones y Desincorporaciones.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2018

NOMBRE:  KATHERINE LORENA GONZALF7? MELGAR
HONORARIOS: Q 6,000.00
SERVICIOS TECNICOS: DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO: 190-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Escanear documentos del Despacho Ministerial

2. Uevar el registro, control y aichivo de la documentacion del Despacho
Ministerial

3. Atender a Funcionarios FPuUblicos, personal y Publico en general que realiza
tramites en la direccion superior Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

4. Atender las llamadas entrantes a la planta telefénica del Despacho Ministerial

METAS ALCANZADAS:

1. Se atendieron 95 llamadas externas al Despacho del Ministro, en las que
sclicitan informacion sobre el Ministro del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2. Se anuncié a las personas y Funcionarios publicos que se reunieron en el
Despacho del Ministro.

3. Se recibieron 905 expedientes para el Ministro y luego fueron trasladarlios a
donde corresponden.

4. Se ingresaron 205 expedientes al Sistema de correspondencia del Despacho
Ministerial y se trasladaron a donde cormresnonde.

5. Se enviaron 730 expedientes con Hoja de Tramite, a las diferentes
Dependencias del Ministerio de Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda.

6. Se prestd apoyo a personas tanto en el ingreso como el egreso a reunién
con €l Ministro.

7. Se atendioé al personal Interno del Ministerio de Comunicaciones.

8. Se prestd apoyo al Senor Ministro, asi mismo a su secretaria
necesitara.

9. Se entregd la hora en el Despacho Ministerial.

!0 T2
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KATHERINE LORENA GONZALEZ MELGAR



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL MES DE JUNIO 2018
CONTRATIS A= AUBA MARIBEL CONTRERAS BRAN
HONORARIOS: Q1 6,000.00
SERVICIOS TECNICGs. EN EL DESPACHC MAINISTERIAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO NC. 191-2016-029-D5RH

OBJETIVO

o

METAS:

[

Al

Atender llamadas que ingresan a la telefonica de la Direccion Superior;

Atender a funcionarios publicos, personal y piblico en generai que realizan tramites ante
el Despacho Ministerial;

Anunciar a funcionarics pubiicos, personal y publico en general ante los departamentos
donde necesitan realizar tramites;

Guiar a las peisonas tanto como en el ingreso como el egreso de las mismas;

Decepcionar toda la documentacion que ingrese al Despacho Ministerial;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA

debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

45 llamadas entrartes a la Direccion Superic .
115 peisenas atendidas que vealizaron tramie aiite ei Despacho Ministerial.

170 personas anunciadas en general ante los departamentos donde necesitan realizar
tramites ante el Despacho Ministerial.

125 personas guwauas ante los deparramentos que necesitan realizar tramites.
360 documantos e ingresaron al Despacho Ministenal.

50 documentos ordenandos v llevando correctamente la Citaciones del Despacho Superior
a Presidencia.

350 orwenando archivo digital documentos que ingresaron al Despacho Ministerial.

Firma




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

JOSE ALFREDO JUAREZ
Correspondiente al mes de junio de 2018
Honorarios Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 192-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

—

Analizar la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

2. Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccién y choque.

3. Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Acompaniar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre
y los que disponga el sefior Viceministro.

5. Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de cualquier
tipo y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacién embarazosa.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

METAS:

1. Se analizé la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

2. Se realizaron medidas de prevencién ante un evento y mecanismos de reaccion y
choque.

3. Se brindd proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Se le acompaiié y brindé seguridad diaria en todas las actividades que realizé en su
casa, oficina, lugares publicos, vehiculo, etc, Revisando todos los lugares donde se
encontrd y los que dispuso el sefior Viceministro.

5. Se previno de atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de
cualquier tipo y también se evitd cualquier accidente, contrariedad o situacién
embarazosa.

6. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar.

JOsé& ;_ do Juarei_r_ﬁ
Servicios Técnicos en Seguridad
del Despacho Viceministerial

-

Vo. Bo

Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 02 AL 31 DE MAYO DEL 2018
CONTRATISTA: EDWIN MAURICIO ROSA LINARES
HONORARIOS: Q 6,774.19
SERVICIOS TECNICOS: Técnico en seguridad del vice despacho Administrativo

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 193-2018-029-DSRH |

OBIJETIVO:

1. Analizar la vulnerabilidad de la persona o persona protegida.

2. Realizar medidas de prevencién ante un evento y mecanismo de reaccion y choque.

3. Brindar proteccion y defensa al sefior viceministro administrativo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Acompaiiar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculos etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre y lo
que disponga el sefior viceministro.

5. Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros o agresiones de cualquier tipo
y evitar cualquier accidente, contrariedad o situacion embarazosa.

6. Las actividades descritas enunciativas mas no limitadas, por lo que él Contratista, debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS:

1. Informar a diario de traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos, el de
entrada y salida.

2. Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del cumplimiento
de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo.

3. Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de que
se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio.

4, Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracién aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad.

5. Informar constantemente el estado primordial de las instalaciones del Edificio, mantenerlo
en condiciones 6ptimas de limpieza general.

Edwin Mauricio R 52 Linarss
Firma "

Vo.Bo.
Edgar Anibal Gomez Escobar

Viceministro de Ccmum_camones.
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO DEL 2018
CONTRATISTA: EDWIN MAURICIO ROSA LINARES
HONORARIOS: Q 7,000.00 7
SERVICIOS TECNICOS: Técnico en seguridad del vice despacho Administrativo
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 193-2018-029-DSRH

OBIJETIVO:

1. Analizar la vulnerabilidad de la persona o persona protegida.

Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismo de reaccidon y choque.

3. Brindar proteccién y defensa al sefior viceministro administrativo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Acompaiar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculos etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre y lo
que disponga el sefior viceministro.

5. Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros o agresiones de cualquier tipo
y evitar cualquier accidente, contrariedad o situacion embarazosa.

6. Las actividades descritas enunciativas mas no limitadas, por lo que él Contratista, debera

realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS:

1. Informar a diario de traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos, el de
entrada y salida.

2. Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del cumplimiento
de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo.

3. Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de que
se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio.

4. Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de

agua, liquido de frenos, calibracién aire de llantas, luces en general, limpieza en general,

para cumplir con los estandares de seguridad.

Informar constantemente el estado primordial de las instalaciones del Edificio, mantenerlo

en condiciones optimas de limpieza general.
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Edgar Anibal Gomez Escobar

Viceministro de Comunicaciones
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Junio 2018
CONTRATISTA: GINGER RUTH
-  BARRIOS AJCOT B -
HONORARIOS MENSUALES: Q 12,000.00
SERVICIOS TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO
PROFESIONALES: VICEMINISTERIAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO | 194-2018-029-DSRH
NO.

ORBRIETIVOS:
» Apoyar en la creacion de memorias de trabajo de las diversas reuniones en el Despacho
Viceministerial.

»  Seguimiento y preparacion de documentacion para las diversas reuniones en las que
participa el sefior Vice ministro.

» Llevar control y seguimiento de la agenda Despacho Viceministerial.

> Realizar y recibir llamadas telefonicas a las distintas dependencias del Ministerio y externas
al mismo.

» Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en el Despacho
Viceministerial.

» Apoyar en el control y Seguimiento de documentos de expedientes administrativos en el /
Despacho Viceministerial.
» Desarrollar las actividades que se me designe en el Despacho Viceministerial. /

» Asistir en acompaiiamiento para la participacion de toma de nota de las distintas actividades
laborales a las que asiste el sefior vice ministro.

» Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones del Despacho Viceministerial.

MFTAS:

v" Apoye en la toma de nota de los resultados y el desarrollo de las actividades para elaborar
pequeiios informes de cada actividad en la que hace de participacion el sefior Viceministro.

v" Desarrolle un esquema para toma de asistencia en cada reunién que compete a este
Despacho Viceministerial.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Junio 2018

Coordine reuniones solicitadas por las diferentes autoridades con la participacion del Sefior
Viceministro

Realice las llamadas solicitadas por este Despacho Viceministerial.

Realice resguardo correspondiente de los diferentes documentos que ingresaron a este
Despacho Viceministerial.

Apoye en el seguimiento para la recopilacién informacion necesaria para las diversas
participaciones de reuniones del sefior viceministro.

Realicé e informé constantemente de las llamadas y mensajes telefonicos de este Despacho
Viceministerial.

Desarrolle las actividades que se me designaron para apoyar la efectividad de
documentacion que ingresa a este Despacho Viceministerial.

GG jooF (=== Vo.Bo. Lic EDGAR ANIBAL GOMEZ ESCOBAR
iceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Despacho Videmihisterial -
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: .lunio

Periodo: Del 1 ai 30 de Junio del ano 2018

Contratista: Rodrigo José Villatoro Castillo

Honorarios: Q.22,000.00

Servicios: Profesionales

Contrato No.: CERO CIENTO NOVENTA Y CINCO GUION DOS MIL DIECIOCHO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DSRH [0195-2018-029-DSRH].

Objetivos:

1. Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccion Superior y
sus Unidades Ejecutoras;

2. Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio.

3. Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores

4. Otras actividades determinadas por el Ministro.

5. Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccion Superior y su denendencia

Metas:

1. Revision de contratos administrativos;

2. Reuniones semanales con Staff administrativo de la Direccion Superior del —CIV-

3. Revision y analisis de expedientes administrativos de diferentes unidades ejecutoras;
4. Apoyo y revision de documentos relacionados con ~UCAF;

5. Elaboracion de dictamenes relacionados con diversas solicitudes administrativas de las
diferentes unidades ejecutoras;

6. Revision de acuerdos ministeriales,

7. Reuniones y seguimiento con el personal de asesoria técnica del —CIV-

8. Reuniones con el personal ejecutivo y técnico de la Agencia Nacional de Alianzas para
g,'- sarrollo de Infraestructura Econdmica ~ANADIE-

/9. Seguimjénto a dili as en goordinacion con ~CONRED-,

i




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE del 16 al 31 DE MAYO de 2018

CONTRATISTA: KARLA JUDITH RECINOS MOSCOSO

HONORARIOS: Q.11,561.29

SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS TECNICOS EN UNIDAD DE RELACIONES

PUBLICAS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 197-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Apoyar en proporcionar informacion a todas las persona y organizaciones en relacion con

el trabajo desarrollado por el Ministerio.

2. Apoyar en el fortalecimiento de la imagen del Ministerio.

3. Asistencia para la elaboracion de documentos informativos relacionados con las
actividades del Ministerio.

4. Apoyar a los funcionarios en temar relacionados con Relaciones Publicas.

5. Apoyar en la ambientacion de los salones que se utilizaran para el desarrollo de
conferencias, talleres, seminarios y otras actividades similares.

6.

Apoyar a los funcionarios de Despacho Superior, en visitas oficiales del Ministerio

7. Otras relacionadas a la funcion designada.

METAS

» Coordinacion de conferencia de prensa para la presentacion del Plan de Atencion a

Emergencias por lluvias, Invierno 2018.
o Redaccion de convocatoria a medios de comunicacion
o Redaccion de comunicado de prensa

o Preparacion de mensajes clave para presentacion

* [Entrepa de estrategia de comunicaciones con acciones a inmediatas, de mediano vy largo

plazo,



KARLA JUDITH RECINOS MOSCOSO

’

o Coordinacion de la reunién de socializacion con pobladores que viven bajo la
huella del Puente Belice, en dia sabado.

o Convocatoria a medios de comunicacion para la cobertura de 13 actividad.

o Redaccion y distribucion de Comunicado de Prensa.

o Seguimiento a publicaciones y ampliacion de informacion.
Acompaiiamiento al Viceministro de Infraestructura, en atencién a entrevista en persona,
con programa “A Primera Hora”, de Emisoras Unidas.
Atencion a requerimientos puntuales de informacion de periodistas de diversos medios de
comunicacion.
Coordinacion de equipo humano de la Unidad de Relaciones Publicas.
Integracion de una calendarizacion de publicaciones en redes sociales, alineada a la

estrategia de comunicacion de gobierno central.

Asistencia y seguimiento a las reuniones de comunicadores de las distintas carteras del

poder Ejecutivo.

Atencion y documentacion de reuniones del Ministro con grupos de interés: diputados,
alcaldes y gremios organizados.

o Redaccion y distribucion de comunicados de documentacion
Coordinacion y seguimiento del equipo de RRPP a actividades de supervision de tramos:

o Santa Amelia, El Chal, Petén

o Mariscos, Izabal

o Guineales, Suchitepéquez

Participacion en la reunion del grupo de seguimiento de Centro de Gobierno.

—_—
g

—

/
Atencién y preparacion de lo requerido para la presentacion de-Presupuesto Abierto

N




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 16 AL 31 DE MAYO

DE 2018
CONTRATISTA: NESTOR ULISES OROZCO BARRIOS
HONORARIOS: Q. 10,322.58
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales como Asesor del Registro

de Precalificados de Obras |

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 196-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Examinar los expedientes presentados por las personas individuales o
juridicas que solicite |a precalificacion para obras 0 mantenimiento de
la red vial en las diferentes especificaciones.

2. Emitir opinién y recomendaciones sobre aspectos econdémicos y
financieros con base al resultado de la aplicacion de las razones
financieras, tales como solvencia, grado de endeudamiento vy
rendimientos de capital sobre las cifras contenidas en los estados
financieros

3. Asistir a reuniones de trabajo con el Director del Registro.

4. Otras actividades que sean asignadas en relacién al Registro de
Precalificados de Obras

5. Realizar la revision de los procedimientos legales y registrales y en
materia legal, que se llevan a cabo en el Registro de Precalificados de
Obras Ministerio y emitir las consideraciones y conclusiones
respectivas al Director de dicho registro.

METAS:

1. Se hizo un estudio de las leyes especificas que regulan los procedimientos
registrales para realizar los tramites ante el Registro de Precalificados de Obras,
especialmente a la ley de contrataciones del Estado asi como al Reglamento del
Registro.

2. Se asistié a reuniones de trabajo organizadas por el Director del Registro de

Precalificados de Obras junto con los analistas de las dreas juridica, técnica y

financiera en la cual se emitié opinién en cuanto a los criterios del andlisis de

los expedientes que ingresan para su tramite a dicho Registro.

Se asisti6 a una reunion junto con el Director del Registro de Precalificados de

Obras y una comision del Ministerio de Finanzas Pablicas para tratar el tema de

la transicion del Registro de Precalificados de Obras el cual se pretende por

virtud de la Ley a ser parte o formar parte del Ministerio de Finanzas Publicas.

Ll



4. Sele dio trémite y respuesta a los diferentes oficios y requerimientos solicitados
por la Unidad de Acceso a la Informacién Publica en los diferentes procesos
solicitados y en los plazos prudenciales y que la ley establece, que este periodo
fueron aproximadamente de cinco solicitudes.

5. Se realizo un estudio de todos los expedientes que se encuentran en tramite en
este Registro y se determiné que existen expedientes con mora administrativa
de hasta dos afios, situacién que hizo hacer las recomendaciones respectivas al
Director del Registro de Precalificados de Obras para tratar de solventar este
tipo de situaciones que son ajenas a las actuales autoridades.

6. Se solicitaron expedientes al archivo del Registro de Precalificados de Obras
con motivo de dar respuesta a los requerimientos de la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica, y se visitd personalmente dicho registro para verificar el
estado actual de dicho registro y se hicieron las recomendaciones respectivas al
Director,

7. Se Asistid a una capacitacién a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, siendo un
servidor el enlace del Registro de Precalificados de Obras antes dicha Unidad.

8. Se analizaron las ultimas actas faccionadas por la Comisién Calificadora del
Registro de Precalificados de Obras para determinar si se cumple con lo que
para el efecto determina el Reglamento del Registro para los diferentes tramites
y solicitudes tramitadas y resueltas por dicha Comisién.

o P T ———
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2018

CONTRATISTA: NESTOR ULISES OROZCO BARRIOS
HONORARIOS: Q. 20,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales como Asesor del Registro

de Precalificados de Obras

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 196-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS

METAS:

[

1. Examinar los expedientes presentados por las personas individuales o
juridicas que solicite la precalificacion para obras o mantenimiento de
la red vial en |as diferentes especificaciones,

2. Emitir opinién y recomendaciones sobre aspectos econdmicos y
financieros con base al resultado de la aplicacion de las razones
financieras, tales como solvencia, grado de endeudamiento vy
rendimientos de capital sobre las cifras contenidas en los estados
financieros

3. Asistir a reuniones de trabajo con el Director del Registro.

4. Otras actividades que sean asignadas en relacion al Registro de
Precalificados de Obras

5. Realizar la revision de los procedimientos legales y registrales y en
materia legal, que se llevan a cabo en el Registro de Precalificados de
Obras Ministerio y emitir las consideraciones y conclusiones
respectivas al Director de dicho registro.

Se hizo un estudio y andlisis de los hallazgos encontrados por la Contraloria
General de Cuentas en el Registro de Precalificados de Obras, especialmente al
informe del examen especial por dicha contraloria correspondiente al afio 2015.
Se establecio que los hallazgos mas recurrentes encontrados en el Registro de
Precalificados de Obras por parte de la Contraloria General de Cuentas son mds
acentuados en el drea financiera por alteraciones propiamente dichas a aspectos
de caracter financiero en cuanto a valores o cantidades avaladas sin ningin
soporte documental o justificable.

Se realizo una reunién de trabajo junto con el Director del Registro de
Precalificados de Obras para tratar de solicitarle a los diferentes analistas de las
dreas legal, técnica y financiera que nos proporcionaran una lista de los
requisitos legales que solicita este Registro a los usuarios, cudles de esos
requisitos son de cada area y que PREVIOS o requisitos son los que los
analistas solicitan con més frecuencia y el motivo del porqué los solicitan.



Lic. Nestor

Se le dio trdmite y respuesta a los diferentes oficios y requerimientos solicitados
por la Unidad de Acceso a la Informacién Piblica en los diferentes procesos
solicitados y en los plazos prudenciales y que la ley establece, que en este
periodo fueron aproximadamente de ocho solicitudes.

Se realizo un estudio de todos los expedientes que se encuentran en tramite en
este Registro y se determind que existen expedientes con mora administrativa
de hasta dos afios, por tal razén se emitieron las recomendaciones respectivas al
Director del Registro a fin de ilustrarle y recomendarle que requisitos estdn
apegados conforme al reglamento y cuales no.

Se ubicd y se le dié tramite a lo solicitado por la Unidad de Acceso a la
Informacién Piblica en cuanto al RECURSO DE REVISION planteado por la
empresa Arquetipos y aunque la resolucién que resolvié no fue clara en
determinar que informacién era la indicada se buscé por fecha de manera
exhaustiva y se dio cumplimiento a la resolucion con el plazo perentorio
establecido que fue de 24 horas.

Se analizaron diferentes expedientes con diferentes fechas a requerimiento de
algunos usuarios que buscan agilizar sus tramites en dicho registro y se
detectaron algunas situaciones de requerimientos solicitados por los analistas,
requerimientos que ya habfan sido cumplidos o requerimientos que no eran
VIGENTES al momento en que los usuarios habian ingresado sus expedientes,
razon por la cual se le hicieron las recomendaciones respectivas al Director.

Se analizo la presentacién de un recurso de REVOCATORIA ante el Registro
de Precalificados de Obras en cuanto a los requisitos formales para su
admisibilidad; el mismo cumplié con dichos requisitos y ante tal situacién se
realizo el informe circunstanciado respectivo y se elevd dicho Recurso hacia el
inistro, juntamente con el expediente de mérito y la resolucion
recurrida.

Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO de 2018

CONTRATISTA: KARLA JUDITH RECINOS MOSCOSO

HONORARIOS: Q.22,400.00

SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS TECNICOS EN UNIDAD DE RELACIONES
PUBLICAS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 197-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

Apoyar en proporcionar informacion a todas las persona y organizaciones en relacion con
el trabajo desarrollado por el Ministerio.

Apoyar en el fortalecimiento de la imagen del Ministerio.

Asistencia para la elaboracion de documentos informativos relacionados con las
actividades del Ministerio.

Apoyar a los funcionarios en temar relacionados con Relaciones Publicas.

Apoyar en la ambientacion de los salones que se utilizardan para el desarrollo de
conferencias, talleres, seminarios y otras actividades similares.

Apoyar a los funcionarios de Despacho Superior, en visitas oficiales del Ministerio.

Otras relacionadas a la funcion designada.

METAS

Coordinacion de conferencias de prensa sobre los temas sobresalientes de la gestion del
mes.

o Redaccion de convocatoria a medios de comunicacion

o Redaccion de comunicado de prensa

o Preparacion de mensajes clave para presentacion
Coordinacion de atencion a entrevistas de medios radiales — presenciales o telefonicas.
Atencion a requerimientos puntuales de informacion de periodistas de diversos medios de
comunicacion.

Coordinacion de equipo humano de la Unidad de Relaciones Puablicas.



e Asistencia y seguimiento a las reuniones de comunicadores de las distintas carteras del
poder Ejecutivo.
e Atencion y documentacion de reuniones del Ministro con grupos de interés: diputados,
alcaldes y gremios organizados.
o Redaccion y distribucion de comunicados de documentacion
e Coordinacién y seguimiento del equipo de RRPP a actividades de supervisién de tramos:

e Participacion en la reunion del grupo de seguimiento de Centro de Gobierno.

e Atencion y preparacion de lo requerido para la presentacion de Presupuesto Abierto.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: DEL PERIODO DEL 16 AL 31 DE MAYO 2,018
CONTRATISTA: SAYAN DANERY AGUIRRE GUZMAN
HONORARIOS MENSUALES: Q2,064.52

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No, 198-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1) Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de
expedientes de procesos ordinarios laborales, fisica vy
digitalmente.

2) Crear, implementar y mantener un archivo digital de los procesos
ordinarios laborales y demé&s procesos que maneja la Asesoria
Legal Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

3) Llevar wun control Fisico y digital de las notificaciones
relacionadas en la Asesoria Legal Laboral.

4) Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en
los Juzgados Laborales.

5) Llevar control fisico y digital de las copias de recibido.

6) Cuando las circunstancias y la necesidad lo ameriten, actuar
como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier entidad
que se le requieren.

7) Cuando las circunstancias y la necesidad lo ameriten, asistir y
apoyar a la Asesoria legal Laboral en la redaccién de documentos
oficiales.

8) Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacién
de expedientes, memoriales, Y documentos oficiales,
reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo
a su destino.

9) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas,
por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

METAS :



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Sayan Danery Agquirre Guzman

Lleve a cabo la elaboracidn de 15 oficios de Auto de Liquidacidn
dirigidas a las diferentes Unidades del Ministerio.

Lleve a cabo la elaboracién de 22 oficios de Requerimiento de
Pago dirigidas a las diferentes Unidades del Ministerio.

Lleve a cabo el control Fisico y digital de las notificaciones
relacionadas en la Asesoria Legal Laboral.

Lleve a cabo la elaboracién de 10 oficios solicitando Medios de
Prueba dirigidas a las diferentes Unidades del Ministerio.
Clasifique y ordene de modo cronolégico cada uno de los
expedientes ubicados en el Archivo de Asesoria Legal Laboral.
Lleve a cabo la elaboracién de 100 oficios de Notificaciones
Importantes dirigidas a las diferentes Unidades del Ministerio.
Asisti a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de expedientes
de procesos ordinarios laborales, fisica y digitalmente.

Asisti y apoye a la Asesoria Legal Laboral con la conformacién
de expedientes, memoriales, y documentos cficiales,
reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo
a su destino.

Asisti y apoye a la Asesoria legal Laboral en la redaccién de

documentos oficiales.

Cree, implemente y mantuve un archivo digital de los procesos
ordinarios laborales y demas procesos que maneja la Asesoria

Legal Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

X -
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: DEL PERIODO DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2,018
CONTRATISTA: SAYAN DANERY AGUIRRE GUZMAN
HONORARIOS MENSUALES: Q4,000.00

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 198-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1) Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de
expedientes de procesos ordinarios laborales, fisica y
digitalmente.

2) Crear, implementar y mantener un archivo digital de los procesos
ordinarios laborales y demds procesos gue maneja la Asesoria
Legal Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

3) Llevar un control Fisico y digital de 1las notificaciones
relacionadas en la Asesoria Legal Laboral.

4) Llevar contrel fisico y digital de los memoriales entregados en
los Juzgados Laborales.

5) Llevar contreol fisico y digital de las copias de recibido.

6) Cuando las circunstancias y la necesidad lo ameriten, actuar
como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier entidad
que se le requieren.

7) Cuando las circunstancias y la necesidad lo ameriten, asistir y
apoyar a la Asesoria legal Laboral en la redaccidén de documentos
oficiales.

B) Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacién
de expedientes, memoriales, y documentos oficiales,
reproduciendo las fotocopias gue sean necesarias para remitirlo
a su destino.

9) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas,
por lo que “EL CONTRATISTA” deber& desarrollar todas aguellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacién.



METAS:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Dénery Aguirre Guzman Vo.B

Lleve a cabo el control Fisico y digital de las notificaciones
relacionadas en la Asesoria Legal Laboral.

Actué como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier
entidad que se le reguieren.

Clasifigque y ordene de modo cronolégico cada uno de los
expedientes ubicados en el Archivo de Asesoria Legal Laboral.
Lleve a cabo la elaboracién de oficios de Notificaciones
Importantes dirigidas a las diferentes Unidades del Ministerio.
Asisti a la Asesoria Legal Laboral con el archivo de expedientes
de procesos ordinarios laborales, fisica y digitalmente.

Asisti y apoye a la Asesoria Legal Laboral con la conformacién
de expedientes, memoriales, y documentos oficiales,
reproduciende las fotocopias que sean necesarias para remitirlo
a su destino.

Asisti y apoye a la Asesoria legal Laboral en la redaccidén de
documentos oficiales.

Cree, implemente y mantuve un archivo digital de los procesos
ordinarios laborales y demds procesos gque maneja la Asesoria
Legal Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

Apoye a la Asesoria legal Laboral con ir a traer y a dejar

expedientes a las diferentes entidades que se le requieren.

2422222007000 S

Rprobacién de informe

Asesora Legal Laboral
de la Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE DEL 17 AL 31 DE

MAYO DE 2018

Nombre: Luis Humberto Noj Atz

Monto: Q 6,532.26

Analista Financiero en el registro de Precalificados de Obras de la Direccion
Superior.

Contrato: No. 199-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

j

9.

Colaborar en solicitar a las empresas constructoras la presentacion de
estados financieros reales con su documentacion de soporte, para ser
inscritos en el Registro de Precalificados de Obras.

Apoyar en examinar y conocer financieramente los expedientes
presentados por las personas individuales o juridicas que soliciten
precalificarse, en el Registro de Precalificados de Obras, con base en las
opiniones emitidas.

Apoyar en la Verificacion y comprobacion que la documentacion que
conforma el expediente reuna los requisitos financieros reglamentarios.

. Colaborar en revisar y rechazar los documentos que no llenen los requisitos

legales y de control interno establecidos por el Registro de Precalificados
de Obras.

Apoyar y asesorar en casos especiales de expedientes relacionados al area
financiera.

Apoyar y asistir en forma directa en todos aquellos asuntos financieros que
requiera el Vocal Financiero o el Registrados.

Colaborar en ingresar los datos al sistema informatico segun el analisis que
genero su opinién.

Colaborar en proporcionar orientacién financiera sobre los requisitos que
deben cumplir las empresas individuales o juridicas para solicitar cualquier
tramite que se maneje en el Registro de Precalificados de Obras.

Apoyar en mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su
cargo.

10.Apoyar en conocer los diferentes planteamientos financieros que resulten

de la aplicacién de la ley en cada expediente cuestionamientos o
planeamientos efectuados por la Comision.

11.Apoyar en atender a los interesados para cualquier informacion
12. Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS DE TRABAJO REALIZADOS

1.

2

3.

Se solicitd a tres (3) empresas constructoras estados financieros, con su
respectiva documentacién de soporte.

Se examind y se conocid financieramente tres (3) expedientes presentados
por personas individuales o juridicas que solicitaron precalificarse.

Se apoy6é en la verificacidn y comprobacion que la documentacion que
conforman tres (3) expedientes que reunan los requisitos financieros
reglamentarios.



4. Se colabord en revisar y rechazar los documentos de dos (2) empresas que
no llenen los requisitos legales y de control interno establecidos por el
registro de Precalificados de Obras.

5. Se apoy6 y asesoré casos cinco (5) expedientes relacionados al area
financiera.

6. Se apoyo6 y asisti6 dos (2) expedientes requeridos.

7. Se colabor6 en ingresar un (1) expediente con sus datos al sistema
informatico.

8. Se colaboré en proporcionar orientacion financiera a cinco (5) empresas
individuales o juridicas.

9. Se apoy6 en mantener el orden y control de treinta y cinco (35) expedientes
a mi cargo.

10. Se apoy6 en los diferentes cuestionamientos y planteamientos financieros
que resultaron de la aplicacion de la ley en tres (3) expediente,
cuestionados por integrantes de la comision.

11.Se apoyo6 a cinco (5) empresas por informacién financiera.

12. Se apoyé en informar a dos (2) empresas los formularios de los impuestos
que debe de presentar.

~N
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE JUNIO 2018

Nombre: Luis Humberto Noj Atz

Monto: Q 13,500.00

Analista Financiero en el registro de Precalificados de Obras de la Direccion
Superior.

Contrato: No. 199-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1

9.

Colaborar en solicitar a las empresas constructoras la presentacion de
estados financieros reales con su documentacion de soporte, para ser
inscritos en el Registro de Precalificados de Obras.

Apoyar en examinar y conocer financieramente los expedientes
presentados por las personas individuales o juridicas que soliciten
precalificarse, en el Registro de Precalificados de Obras, con base en las
opiniones emitidas.

Apoyar en la Verificacion y comprobacién que la documentacion que
conforma el expediente relna los requisitos financieros reglamentarios.
Colaborar en revisar y rechazar los documentos que no llenen los requisitos
legales y de control interno establecidos por el Registro de Precalificados
de Obras.

Apoyar y asesorar en casos especiales de expedientes relacionados al area
financiera.

Apoyar y asistir en forma directa en todos aquellos asuntos financieros que
requiera el Vocal Financiero o el Registrados.

Colaborar en ingresar los datos al sistema informatico segln el analisis que
generd su opinién.

Colaborar en proporcionar orientacion financiera sobre los requisitos que
deben cumplir las empresas individuales o juridicas para solicitar cualquier
tramite que se maneje en el Registro de Precalificados de Obras.

Apoyar en mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su
cargo.

10.Apoyar en conocer los diferentes planteamientos financieros que resulten

de la aplicacion de la ley en cada expediente cuestionamientos o
planeamientos efectuados por la Comisién.

11.Apoyar en atender a los interesados para cualquier informacion
12. Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS DE TRABAJO REALIZADOS

i

2.

3.

Se solicité a cinco (5) empresas constructoras estados financieros, con su
respectiva documentacién de soporte.

Se examin6 y se conocid financieramente cinco (5) expedientes
presentados por personas individuales o juridicas que solicitaron
precalificarse.

Se apoyd en la verificacion y comprobacién que la documentacion que
conforman tres (3) expedientes que reunan los requisitos financieros
reglamentarios.




9.

Se colabor6 en revisar y rechazar los documentos de cinco (5) empresas
que no llenen los requisitos legales y de control interno establecidos por el
registro de Precalificados de Obras.

Se apoyd y asesoré casos cinco (5) expedientes relacionados al area
financiera.

Se apoyo y asistio tres (3) expedientes requeridos.

Se colaboré en ingresar dos (2) expediente con sus datos al sistema
informatico.

Se colaboré en proporcionar orientacién financiera a cinco (5) empresas
individuales o juridicas.

Se apoyo en mantener el orden y control de treinta y ocho (38) expedientes
a mi cargo.

10. Se apoyé en los diferentes cuestionamientos y planteamientos financieros

que resultaron de la aplicaciéon de la ley en tres (3) expediente,
cuestionados por integrantes de la comisién.

11.Se apoyo a cinco (5) empresas por informacién financiera.
12. Se apoyé en informar a tres (3) empresas los formularios de los impuestos
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 16 AL 31 DE MAYO 2018

CONTRATISTA: NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE LEON
HONORARIOS: Q. 7,741.94
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en el Despacho Ministerial

CONTRATC ADMINISTRATIVO: 200-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

METAS

Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Ministerio y
sus 'Inidades Ejecutoras.

Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Ministerial.

Revisar expedientes administrativos del Ministerio gque ingresan al Despacho
Minister:al

Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del
Senor Ministro.

Las actividades anteriormente descritas tienen caracter enunciativo, pero no
se limitan a aquéllas otras que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo, las cuales también “EL
CONTRATISTA"” debera realizar.

e Asistencia en actividades administrativas del Despacho Superior del Ministerio

* Asistencia en actividades administrativas de las diferentes unidades ejecutoras del
Ministerio, relacionadas con el Despacho Ministerial.

* Fortalec
ejecucio

imiento en los actividades del Despocho Wlinisterial, para su adecuada
n.

Fortalecimientc en la s actividcdes de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas
con el Despacho Ministerial, para verificar su adecuada ejecucion

* PFarticipacion en reuniones diversas con personal de las diferentes unidades ejecutoras,
a requerimiento del Sefior Ministro.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO 2018

CONTRATISTA: NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE LEON -
HONORARIOS: Q. 15,000.00 ;
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en el Despacho Ministerial

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 200-2018-029-DSRH (

OBJETIVOS

METAS

Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Ministerio y
sus Unidades Ejecutoras.

Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Ministerial.

Revisar expedientes administrativos del Ministerio que ingresan al Despacho
Ministerial.

Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del
Sefior Ministro.

Las actividades anteriormente descritas tienen caracter enunciativo, pero no
se limitan a aquéllas otras que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo, las cuales también “EL
CONTRATISTA” deberé realizar.

e Asistencia en actividades administrativas del Despacho Superior del Ministerio

® Asistencia en actividades administrativas de las diferentes unidades ejecutoras del
Ministerio, relacionadas con el Despacho Ministerial.

s fortalecimiento en las actividades del Despacho Ministerial, para su adecuada
ejecucion.

* Fortalecimiento en las actividades de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas
con el Despacho Ministerial, para verificar su adecuada ejecucion.

* Participacion en reuniones diversas con personal de las diferentes unidades ejecutoras,
a requerimiento del Sefior Ministro.



e Participacion en reuniones con diferentes instituciones, a requerimiento del sefior
Ministro
e Atencion a personal que lo requiere, en el Despacho Ministerial

e Atencion a visitantes del Despacho Ministerial

e Verificacion y coordinacion para el diligenciamiento de la correspondencia dirigida al
Sedor Ministro del ramo.

e Coordinacion de actividades que realice el Sefior Ministro del ramo con personal del
Ministerio o con personas de diferentes entidades.

e Atencion y coordinacion de reuniones varias en las que el Sefior Ministro lo solicite.

e Fjecucion de todas aquellas actividades que, aunque no se encuentren listadas, en el
presente informe, constan en los registros correspondientes del Despacho Ministerial,

N erideleo
NORMA EUNICE DE LEON LOBOS DE DE LEON.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE
AL PERIODO COMPRENDIDO DEL 16 AL 31 DE MAYO DE 2018

Contratista: GABRIEL ALEJANDRO ALVARADO
ALVARADO

Honorarios: Q.8,258.00

Segtn Contrato Administrativo No. 201-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1. Emitir dictimenes, opiniones y pronunciamientos de caracter, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sea requerido;

2. Revisar documentos de licitacion plblica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue el
ministerio;

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demds actuaciones relacionados con los
mismos, cuando se lo solicite el Ministerio;

5. Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros
relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; cuando le sea requerido anteproyectos
de leyes también relacionados con el Ministerio en los Tribunales o que se tramiten en contra
del Ministerio y dar tramite de los Recursos de Amparo y Casacion;

6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El Ministerio, en
los tribunales, o que se tramiten en contra del Ministerio;

7. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccién Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Ministerial;

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea
designada;

9. Otras funciones afines a que le sean requeridas por el jefe inmediato o los superiores;

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segin lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

Dictamen AJ-100-2018 de fecha 17/05/2018. Evacuacion Audiencia Recurso de Revocatoria

interpuesto en contra de la Resolucién No. 1073-2017 emitida por el Director de la Direccién General
de Transportes.

Dictamen AJ-100-2018 de fecha 17/05/2018. Evacuacién Audiencia Recurso de Revocatoria
interpuesto en contra de la Resolucion No. 1075-2017 emitida por el Director de la Direccion General
de Transportes.

Revision Cedula No. 01045-2018-00408 Oficial III. Notificacion de la resolucion de fecha 26 de
abril de 2018, en el que se procedid a su revision y posterior archivo,




" Opinién nimero AJ-93-2018 en el sentido de si a la entidad Constructora Nacional, Sociedad
Anédnima, le aplica la prohibicion contenida en el inciso e) del articulo 80 de la Ley de Contrataciones
del Estado, Decreto No. 57-92 del Congreso de la Republica.

Evacuacion audiencia 28 horas. Expediente 01190-2017-00198 de la Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo.

REVISION DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES DE SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

<+ Providencia No. SA-1004-2018, de fecha 07/05/2018
% Providencia No. SA-1007-2018, de fecha 07/05/2018.
< Acuerdo Ministerial nimero 866-2018.

% Resolucion No. SA-428-2018.

**  Acuerdo Ministerial nimero 887-2018.

% Resolucion No. 067-2018.

** Acuerdo Ministerial No. 886-2018.

% Acuerdo Ministerial No. 885-2018.

¢ Acuerdo Ministerial No. 880-2018.

<+ Acuerdo Ministerial No. 881-2018.

%+ Acuerdo Ministerial No. 942-2018.

*» Proyecto de Acuerdo Ministerial

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Yivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE

AL MES DE JUNIO DE 2018
Contratista: GABRIEL ALEJANDRO ALVARADO
ALVARADO
Honorarios: Q.16,000.00
Segin Contrato Administrativo No. 201-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:
1. Emitir dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sea requerido;

Revisar documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el

Ministerio;

3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue el
ministerio;

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados con los

mismos, cuando se lo solicite el Ministerio;

Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros

relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; cuando le sea requerido anteproyectos

de leyes también relacionados con el Ministerio en los Tribunales o que se tramiten en contra

del Ministerio y dar tramite de los Recursos de Amparo y Casacion;

6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El Ministerio, en
los tribunales, o que se tramiten en contra del Ministerio;

7. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Ministerial;

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea
designada;

9. Otras funciones afines a que le sean requeridas por el jefe inmediato o los superiores;

2

wh

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segln lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

01163-2018-00238, Notificacion de la resolucién de fecha 17 de mayo de 2018, en el cual se da
audiencia de apertura a prueba por el plazo de 15 dias.

Amparo No. 2121-2017. Of. 9°. Notificacion de la resolucién de fecha 25 de septiembre de 2017, en
el cual se da audiencia de vista por el plazo comin de 48 horas.

Ordinario 01163-2014-00912 Of 3°, Notificacion de la resolucion de fecha 16 de mayo de 2018, en
el que se sefala audiencia para la vista.




01190-2018-00020, Notificacion de la resolucion de fecha 17 de mayo de 2018, en el cual se da
audiencia por el plazo de 2 dias.

REVISION DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES DE SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

% Resolucion No. SA-426-2018.
% Resolucion No. SA-435-2018.
%*  Resolucion No. SA-442-2018.
*  Resoluciéon No. SA-449-2018,

s Resolucion No. SA-449-2018.




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PERIODO
COMPRENDIDO DEL DIECISEIS AL TREINTA Y UNO DEL MES DE

MAYO DE 2018
Contratista: ANGEL GABRIEL TORRES MORALES
Honorarios: Q.8,258.06
Segun Contrato Administrativo No. 202-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1.

2.

3.

Emitir dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de
los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;
Revisar documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue
el Ministerio;

Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le
encargue El Ministerio;

Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actualizaciones
relacionados con los mismos, cuando se solicite;

Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El
Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar
tramite a los Recursos de Amparo y Casacién que se presenten;

Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el
Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar
tramite a los Recursos de Amparo y Casacién que se presenten,;

Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial;

Participar en actividades en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual
sea designada;

Otras funciones afines o que le sean requeridas por el jefe inmediato o los
superiores;

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgéanico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron
los expedientes en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo
conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

Evacuacion de audiencia de apelacion

Apelacion 108-2018 Of. 4° Y Not. 2°.

Antecedente: SUMARIO 01041-2017-01088 Oficial 1°.

Juzgado Cuarto de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala

Ref. 01145-2018-75 Of. Y Not 1°.

Evacuacién de audiencia en LA SALA QUINTA DEL TRIBUNAL DE LO
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO, para remitir expediente administrativo completo,
donde obra la resolucién impugnada por el Instituto Nacional de Electrificacion.




JUR 8730

Registro 22211, se evactio recurso de revocatoria.

Direccion General de Aeronautica Civil remite expediente que contiene diligencia referente
de Recurso de Revocatoria interpuesto por el sefior Emilio Gustavo Villacorta Novella, en
contra de la Circular de Informacién Aeronautica numero 67-17, de fecha 06 de noviembre
del afo dos mil diecisiete, emitida por la Gerencia de Licencias de la Direccién General de
la Direccion General de Aeronautica Civil.

Revisién de liquidacion laboral, Resolucion 068-2018

JUR 8757

se elaboro oficio para Jefe de Oficina y Registro Micivi, en respuesta a solicitud realizada
a esta Asesoria.

REVISION DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA
<+ Acuerdo Ministerial numero 863-2018.

<+ Acuerdo Ministerial numero 871-2018.

< Revision de Acuerdo Ministerial nimero 865-2018.

% Acuerdo Ministerial numero 882-2018,

«+  Acuerdo Ministerial 883-2018.

<+ Resoluciéon SA-429-2018.

uridica



INFORME DE ACTIVIDADES, CORRESPONDIENTES AL MES DE

JUNIO DE 2018
Contratista: ANGEL GABRIEL TORRES MORALES
Honorarios: Q.16,000.00
Segun Contrato Administrativo No. 202-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

1. Emitir dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de
los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;

2. Revisar documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue
el Ministerio;

3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le
encargue El Ministerio;

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actualizaciones
relacionados con los mismos, cuando se solicite;

5. Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El
Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar
tramite a los Recursos de Amparo y Casacién que se presenten;

6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el
Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar
tramite a los Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;

7. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial,

8. Participar en actividades en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual
sea designada;

9. Otras funciones afines o que le sean requeridas por el jefe inmediato o los
superiores;

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron
los expedientes en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo
conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8770

Reg. 22089

REF. 150/JAAR/cc NOG 7003919

Dictamen Juridico No. AJ-116-2018/EAAE/agtm

B&T CONSULTORES, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Gerente Administrativo y
Representante Legal, OSCAR MARCELO GAYTAN TANCHEZ, interpone Recurso de
Reposicién en contra de la Resolucién No. SA-276-2018, emitida por el Ministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, dentro de la Licitaciéon Publica Nacional No.
DGC-090-2017-S, para la Contratacion de los Servicios de Supervision Técnica,
Administrativa y Ambiental del Tramo de Reposicion siguiente: Reposicion Carretera RN19,
Tramo: Jalapa — Monjas, Jalapa, longitud 23.10 Km.



Evacuacion de audiencia de Vista Publica

Apelacion 108-2018 Of. 4°. Y Not. 2°.

Antecedente: SUMARIO 01041-2017-01088 Oficial 1°,

Juzgado Cuarto de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala

JUR.8751

Ref. Of. No. DV-127-2018/CAAL/CIMObr

Dictamen Juridico No. AJ-12-2018/LEGR/at

CRISTIAN ALEXANDER AGUILAR LOPEZ, Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, solicita se emita dictamen juridico sobre el Proyecto del Nuevo
Reglamento para la Prestacion del Servicio Publico de Transporte Extraurbano de

Pasajeros, Servicio de Turismo, Agricola, Industrial y de carga por carretera, dictada por la
Direccion General de Transportes.

Se revisaron dos expedientes de juicios sumarios, No. 01041-2017-01088 y 01041-2017-

01374, con la finalidad de establecer la etapa procesal que se encuentran y determinar
acciones juridicas a seguir.

Revision de liquidacion laboral, Resolucion 068-2018

JUR 8757

se elaboro oficio, para Jefe de Oficina y Registro Micivi, en respuesta a solicitud realizada
a esta Asesoria.

OFICIO A)-157-2018/LEGR/agtm

Solicitando Superintendente de Telecomunicaciones, que, dentro del plazo de DIEZ DIAS,
contados a partir de la recepcion de este oficio, deberd remitirse A ESTE TRIBUNAL EL
EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO COMPLETO, DONDE OBRA LA RESOLUCION ANTES INDICADA,
AGREGANDO EL INFORME CIRCUNSTANCIADO Y COPIA CERTIFICADA del expediente
administrativo Ref. nimero 12.18/]JAAR/ec., y Registro 14051

REVISION DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA
<+ Resolucién SA-435-2018.

<+ Acuerdo Ministerial nimero 880-2018.

< Resolucion SA-425-2018.

** Resolucion SA-453-2018.

< Resolucién SA-461-2018.

“* Resolucion SA-381-2018.

< Resolucién SA-425-2018.

<+ Resolucién SA-423-2018.

Ministerio de unicaciones, )
Infraestrutuda y Yivienda Vo.Bo. Lic,

Jifec
ria uridica




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2018

Licenciada: Hilma Judith Gonzdlez Alonzo de Galdamez

Monto: Q. 13,500.00

Analista Financiero en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior
Contrato Administrativo No0,203-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

10.

11

Apoyar en las llamadas a las empresas constructoras para solicitar la presentacion de
Estados Financieros reales con su documentacién de soporte, para ser inscritos en el
Registro de Precalificados de Obras.

Colaborar en examinar y conocer financieramente los expedientes presentados por las
personas individuales o juridicas que soliciten precalificarse o actualizarse en el Registro
de Precalificados de Obras, con base en las opiniones emitidas;

Apoyar en la verificacién y comprobacién de que la documentacién que conforma el
expediente relna los requisitos financieros reglamentarios;

Apoyar en la revision y rechazar los documentos que no llenen los requisitos legales y de
control interno establecidos por el Registro.

Apoyar y asesorar en casos especiales de expedientes relacionados al area financiera.

Colaborar en asistir en forma directa en todos aquellos asuntos financieros que requiera el
vocal Financiero o el Registrador.

Apoyar en el ingreso de los datos al sistema informatico segun el andlisis que generé su
opinidn.

Apoyar y proporcionar orientacién financiera sobre los requisitos que deben cumplir las
empresas individuales o juridicas para solicitar cualquier tramite que se maneje en el
Registro de Precalificados de Obras

Colaborar en mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo.

Colaborar en conocer los diferentes planeamientos financieros que resulten de la
aplicacion de la ley en cada expediente cuestionamientos o planteamientos efectuados
por la comision.

Apoyar en atender a los interesados para cualquier informacién.




RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Examen y analisis de los diversos expedientes que me fueron asignados y que solicitaron
su actualizacion correspondiente en el registro de Precalificados de Obras.

2. Verifiqué y comprobé que la documentacién que conforman los expedientes redna los
requisitos reglamentarios.

3. Asisti en forma directa en asuntos financieros que requirid el registrador.

4, Proporcioné orientacion financiera sobre los requisitos que deben cumplir las empresas
individuales o juridicas para solicitar cualquier tramite que se maneja en el Registro de
Precalificado de Obras.

5. Mantuve el orden y control de los expedientes que tengo a mi cargo.

6. Conoci los diferentes planteamientos financieros que resultaron de la aplicacion de la ley
en cada expediente.

7. Atendi a los Propietarios y contadores de las empresas, para solventar dudas sobre los
previos relacionados con la Actualizacién en el Registro de Precalificados de Obras.

8. Se sostuvieron reuniones con el Director y con el personal del Registro de Precalificados de
Obras.

Atentame

Nk,

Ing. Civil Yorik A, Campos Morales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




1 IDADE

Guatemala, Junio 30 del 2018
Contratista: Maria Alejandrina Rodas Arias
Honorarios: Q.5, 000.00
Servicios Técnicos: Asistente Laboral
Contrato Administrativo: 205-2018-029-DSRH

Actividades:

a) Asistir legalmente a la Asesoria Laboral en la elaboracion de memoriales
y redaccion de documentos oficiales que le sean requeridos:

b) Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir vy
atender los plazos judiciales en las mismas establecidas o en la ley de la
materia.

c) Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean
marginados atendiendo los plazos administrativos que se |le establezcan.

d) Atender y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revisién de
documentos oficiales que le sean marginados.

e) Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados.

f) Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o
procedimientos administrativos que le sean asignados

g) Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de
la Asesoria Laboral de la Procuraduria General de la Nacién.

h) Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores
legales enlace de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio

i) Cuando las circunstancias lo ameriten, deberdn personalmente entregar
documentos oficiales ante los diferentes tribunales, dependencias del
estado y unidades ejecutoras del ministerio.

j) Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios
laborales y demds procesos que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan
el estatus del proceso.

Respetuosamente me dirijo a usted, con el objetivo de rendir el
INFORME DE ACTIVIDADES, por los servicios técnicos prestados durante
el periodo comprendido del 1 al 30 de junio de 2018, segln contrato
administrativo aprobado con el nimero 205-2018-029-DSRH, de fecha
29 de mayo de 2018. De conformidad con el contrato administrativo
procedo a describir lo siguiente,

METAS:
1. Impresién y envio de oficios a las diferentes dependencias del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda asi como a Tribunales
Laborales.



2. Control, recepcidn y revisiéon de notificaciones que se reciben por parte de
Tribunales de Trabajo y de forma interinstitucional.

3. Escanear documentos con plazos en horas y remitirlos via correo
electrénico y en fisico para remitirlo a las distintas dependencias.

4. Ordenar documentos que se encuentran dentro de pendientes para enviar
a donde corresponde

5. Sacarle copias a memoriales dirigidos a juzgados laborales. Para enviar
con su copia de recibido.

6. Hacer oficios para enviar informacién a la Procuraduria General de la
Nacion.

7. Colaboracién en llamar a unidades ejecutoras para solicitar informacion de
circular enviada mediante correo electrénico.

8. Solicitar colaboracién a PGN a los asistentes legales laborales para
averiguacién de procesos ordinarios laborales y traslado de informacién
pertinente asi como ayuda en transmisién de copias para complementacion
de expedientes.

Cece kA

Maria Alejandrina Rodas\ cién de informe

Asesora Legal Laboral
de la Unidad de .
no
Recursos Humant
Ministerio de Comum;a_tcno;:s.
Infraestructura y Vivien

Vo.Bo.

stela Marina Padilla Solorzano
céordinadora de la Unidad de
Recursos Humanos.
Ministerio de Comunicgcmnea
Infraestructura y Vivienda




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES AL MES DE JUNIO 2018,

Contratista: Giovanni Arnulfo Chinchilla De Ledn.
Honorarios: Q. 10,000.00

Prestacion: Servicios Técnicos.

Contrato Administrativo: 206-2018-029-DSRH

Actividades:

Respetuosamente me dirijo a usted con el objeto de rendir el INFORME, por Servicios
Técnicos presentados durante el periodo comprendido del uno al treinta de junio del afo
dos mil dieciocho (01-06-2018 - 30-06-2018), segun contrato administrativo aprobado con
el niumero 206-2018-029-DSRH. De conformidad con el contrato administrativo procedo a
describir el informe siguiente:

a) Atender |as actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que
le sean marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial
respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente;

VISTA 01173-2015-03983

VISTA 01173-2016-05751

VISTA 01173-2016-04526

VISTA 01173-2016-03236

VISTA 01173-2016-02876

VISTA 01173-2016-00820

VISTA 04005-2016-00678

VISTA 01173-2017-01720

APELACION SENTENCIA DE AMPARO 1072-2017
APELACION 01173-2017-02078 PARCIAL

APELACION 01173-2017-02336 PARCIAL

APELACION 01173-2017-02536 PARCIAL

APELACION 01173-2016-03709 TOTAL

APELACION 01173-2016-07352 TOTAL

APELACION 01173-2017-08914 TOTAL
01173-2016-08876, 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES
01173-2017-286, 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES
01173-2017-2278, 48 HORAS PRESTACIONES LABORALES

b) Realizar los proyectos de memoriales correspondiente, relacionados a la evacuacion
de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de



c)

d)

e)

Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
marginadas por la Asesora Laboral,

VISTA DE AMPARO 1020-2017-0057

VISTA DE AMPARO 906-2017

1RAS 48 HORAS AMPARO M 476-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 2409-2017

1RAS 48 HORAS AMPARO M 2617-2017

1RAS 48 HORAS AMPARO M 331-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO 385-2018

1RAS 48 HORAS AMPARO M 489-2018
APELACION AMPARO PROVISIONAL 476-2018
APELACION AMPARO PROVISIONALM 2409-2017
APELACION AMPARO PROVISIONALM 2617-2017
APELACION AMPARO M 331-2018

APELACION AMPARO PROV. 489-2018

Recurso de Ampliacién 01173-2016-07352
Recurso de Ampliacién 01173-2016-08914
Recurso de Ampliacién 01173-2017-02536

Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y
someter a revisién de la Asesoria Legal Laboral,

01173-2012-01913 GESTIONES DGAC, juzgado

01173-2014-01192 GESTIONES DGAC, juzgado

01173-2015-03831 GESTIONES DGAC, juzgado

01173-2016-5235 GESTIONES DGAC, juzgado

01173-2016-05349 REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC
01173-2016-01138 VERIFICACION REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC,
01173-2016-01138 VERIFICACION REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC,
01173-2016-05349 VERIFICACION REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC,
01173-2016-10497 VERIFICACION REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC,
APERSONAR_DIRECCION PARA NOTIFICAR-COBAN 102-2018

Elaborar proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente;
No me fue requerido este mes
Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal
Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda;
No me fue requerido este mes
Atender y participar activamente en las reuniones de trabajo, exponiendo
argumentos, opinién y criterio juridico;
No me fue requerido este mes




f) Atender las citaciones emanadas por la Inspeccion General de Trabajo del Ministerio
de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias
presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales;

No me fue requerido este mes

g) En ausencia de la Asesora Legal debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion
de expedientes, responsabilizandose de la procuracién y diligenciamiento de cada
expediente;

No me fue requerido este mes

h) Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la
Asesoria Legal Laboral;

No me fue requerido este mes

i) Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas por la
Asesora Legal Laboral,

Se presentaron memoriales en el Centro de Justicia Laboral:
Dia 14 de junio de 2018 2 memoriales Juzgado segundo.

Dia 14 de junio de 2018 1 memorial Juzgado tercero.

Dia 14 de junio de 2018 2 memoriales Juzgado sexto.

Dia 14 de junio de 2018 2 memoriales Juzgado séptimo.

Dia 14 de junio de 2018 1 memorial Juzgado octavo.

Dia 14 de junio de 2018 2 memoriales Juzgado noveno.

Dia 15 de junio de 2018 se entrega 1 memorial Corte de Constitucionalidad.

i) En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales
o administrativas, debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado
ante la Asesoria Legal Laboral, debiendo resolver cualquier circunstancia
presentada;

No me fue requerido este mes

k) Conocer, analizar y resolver expedientes administrativos conformados para el pago
de Sentencias Judiciales, renglén 913, proponiendo a la Asesora Legal Laboral el
proyecto de resolucion;

No me fue requerido este mes

I) Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes
a los servicios a contratar.

No me fue requerido este mes

KA

AS Ammfﬁ WO, Asesora Legal Laboral
de la Unidad de
_ Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

VoBo.

Stelta Marina Padilla Solorzanc
Coordinadora de |a Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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