INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MAYO DEL ANO
2018

LUISA MARIA MARROQUIN TRABANINO

HONORARIOS MENSUALES: Q. 22,400.00

SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DEL MINISTRO
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 001-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

* Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos v/o analisis de
ieyes vigentes y o vigentes en marco comparativo de asesoria.

* Revision y analisis de documentos presentados al Ministro del ramio.

» Recabar informacion requerida por el Despacho Superior.

Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacno

Superior.

* Recopilar filtrar y procesar la informacion solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las unidades ejecutoras y el Despacho Superior.

e Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
debera realizar tudac aguellas otras actividades que se relaciones con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS:

e Asistir al Ministro.

Analisis de expedientes juridicos y administrativos para la suscripcion del Sefor
Ministro.

« Informes solicitados por el Ministro

« Comparecencia a diversas reuniones internas y externas.

« litegracion y seguimiento a mesas técnicas.

« Seguimiento del estado de expedientes juridicos y/o administrativos.

« Seguimiento de los expedientes en el Ministerio Publico, Procuraduria General de
la Nacion y Contraloria General de Cuentas.

* Incorporacion y seguimiento de expedientes en la Asesoria Juridica del Ministerio
y las dependencias.

Revision de documentos, expedientes, providencias, resoluciones, acuerdos; etc,
presentados al Ministro del ramo
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Licda.tuisa Maria Marroquin Trabanino
_Asesora Juridica del Ministro




INFORME DE ACTIVIDADES MESUALES

PERIODO: MAYO 2018

CONTRATISTA: OLIVER MARIANO ABADIO CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7.500.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 002-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1- RECEPCION DE DOCUMENTOS EN RELACION A SOLICITUDES DE TRAMITES A
DERECHOS ADQUIRIDOS.
2- REGISTRAR POR NOMBRE Y NUMERO DE CLASIFICACION DE SOLICITUDES DE
TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS.
3- ANALISIS INDIVIDUAL POR CADA SOLICITUD Y REDACCION DE DOCUMENTOS

DE  CORRESPONDENCIA  OFICIAL  TALES COMO OFICIOS, PROVIDENCIAS,
MEMORANDUM.

4- REALIZAR CALCULOS MATEMATICOS CUANDO SEA NECESARIO.
5- TRASLADAR DOCUMENTOS DE CORRESPONDENCIA OFICIAL RELACIONADOS
CON LAS SOLICITUDES DE TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS.

METAS:

1- RECIBIR 160 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU DEBIDO TRAMITE EN LA
UNIDAD.

2- REGISTRO Y ANALISIS DE 160 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU
DEBIDO TRAMITE.

3-  IMPRESION Y DISTRIBUCION DE RETENCIONES DEL ISR Y RETENCIONES DEL 1VA.

4- APOYO N LA ELABORACION DE PROVIDENCIAS Y OFICIOS.

5. APOYO DE INGRESO DE DATOS EN GUATECOMPRAS Y GUATENOMINAS.

6- ARCHIVAR 160 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 EN SU RESPECTIVA
UBICACION.

7- APOYO EN LA DISTRIBUCION DE CONSTANCIAS MENSUALES DE PAGO DE LOS
REGLONES 011-022-031 Y 021.

8- IMPRESION Y ESCANEO DE LOS CONTRATOS 029

9. INGRESO DE CONTRATOS 029 A GUATECOMPRAS.

10- INGRESO DE CONTRATOS A PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS.

11- TRAMITE DE EXPEDIENTES PARA PAGO DE PRESTACIONES.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Correspondiente al mes de mayo de 2018
MARIA DEL ROSARIO TARACENA SECAIRA
Honorarios Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 003-2018-029-DSRH

Objetivos

1) Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja
en el Despacho Viceministerial.

2) Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3) Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial.

4) Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las
actividades.

5) Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

Metas

1. Se llevo el control de 68 documentos de entradas y salidas de
correspondencia del Despacho Viceministerial.

2. Se reviso, se clasificd y proceso 68 documentos de la correspondencia del
Despacho Viceministerial.

3. Se llevd el Registro computarizado de 48 documentos que ingresaron vy
salieron del Despacho Viceministerial.

4. Se rindieron 14 informes solicitados de acuerdo a las actividades.
5. Se establecid el procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion.
Atentamente,

%‘ﬂfz teo\aeace rm~
Maria del Rosario Taracéna Secaira
Asistente Despacho Viceministerial P

Vo.Bo.

Edgar Anibal Gomez Escoba.
Viceminisiru oe Comuni;aciones,
Infraestruciuia y Yivienda
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INFORME DE ACITIVIDADES DEL MAYO 2018

CONTRATISTA: JJENNIFER SIMONE ESTRADA FOLGAR
HONORARIOS Q. 8,000.00

SERVICIOS TECNICO ADMINISTRATIVO EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION

SUPERIOR

\
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CONTRATO: ADM]NISTRATIVO NUMERO 004-2018-029-DSRH

OBJETIVOS: * -

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

Realiza estudio de los diferentes expedientes administrativos;

|
Redactar dictamenes, oficios, opiniones,. providencias y/o memoriales en los diferentes

expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico;

Evacuar expedientes que le sean asignados;

Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

|
Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados por

la Coordmac:dn Juridica o por los Asesores Juridicos;

E
Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al.asesor

encargado del tema;

l

2 | : . L | :
Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por el .

Jefe I_nmedi.'lato Superior.

METAS ALCANZADAS AL MES DE MAYO 2018:
|, = ;
ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN

- MATERIA ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE

LAS AUTORIDADES

‘|
SUPERIORE? DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICAC|ONES INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE| CONFORMIDAD CON
LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN LA ASESORIA JURIDICA

|
DE ESTE MINISTERIO.

l

ASESORIA JURiDICA EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTERIO

DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

|
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ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE ESCRITOS POR LOS CUALES SE EVACUAN

AUDIENCIAS O SE INTERPONEN EXCEPCIONES.

.» EVACUACION DE AUDIENCIAS EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA,

INTERPUESTOS POR RESOLUCIONES EMITIDAS™ POR LAS DIFERENTES-

DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS QUE OBRAN EN LA

INSTITUCION. o

_e ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL COORDINADOR DE ASESORIA
JURIDICA, PARA TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS ASIGNADOS A MI PERSONA O A CARGO DE ESTA ASESORIA
JURIDICA.

» ANALISIS Y ELABORACION DE OPINIONES JURiDICAS QUE SUSCRIBE EL

COORDINADOR  EJECUTIVO  DE ASESORIA JURJDIC/\ EN VIRTUD DEL

RLQUERiMIENTO DE LOS DESPACHOS VICEMINISTERIALES

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS j
| s ‘ o

"JUR-8682 Por medio-de providencia numero SA-810—2()18,i de fecha 10 de abril de’
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y -
Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 22019, por medio del cual la
. ASOCIACION DE TAXIS AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA, a través del
Presidente y Representante Legal, Federico Armando Vasquez Lopez, interpone Recurso
de Revocatoria en contra de la resolucion nimero RES-DS-761-2017¢ dé fecha 30 de

- noviembre de 2017, dictada por el Director General de Transportes Se emitio eI
dictamen numero AJ-63-2018.

JUR-7633 Por medio de Providencia nimero SA-630-2018, de fecha 13 de marzo de
2018, la Secrelaria Administrativa del Ministerio de Comunicéciones, Infraestructura y
Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 19682, por medio del cual,
AIRPLANE SERVICES, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Presidente del Consejo de
Administracion | y Representante Legal, ROLAND RENE MOREL DEPOCAS, solicita

ampliacion de !ala Resolucion nimero 3A-670-2017, emitida por este Ministerio. Se emitio la
opinion solicitada. \

|




JUR-8644 Por medio de Providencia niumero SA-597-2018, de fecha 12 de marzo de

- I
2018, la ‘Secreta!ria Administrativa del” Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda, traslada" el expediente con nimero de registro 21954, por,medio del cual MYNOR

HUMBERTO LANDAVERRY PINTO, quien actia en calidad de|Albacea Testamentario
Judicial del causante Mario Gabriel Ruano Batres, interpone Reclurso de Revocatoria en
contra de la resclalucién nimero RES-DS-722-2017, de fecha 16 'de noviembre de 2017,
emitida por el Director General de Aeronautica Civil, reiacionado! con la renovacion del

. | .
contrato de Arrendamiento de area para Hangar C-2. Se emitié el dictamen niimero AJ-46-
2018/EAAE/jsef.

JUR-8618 Po'r medio de providencia nimero SA-387-2018, de|fecha 13 de febrero de
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunlcamones Infraestructura vy
Vivienda, traslada'el expediente con nimero de registro 21830, por med|o del cual, la sefiora
RUTH MAGALY lGRAJEDA ROLDAN, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la
. Resolucién numefo CG/171-2017, de fecha|25 de julio de 2017,| emitida por el Director
Ejecutivo VI de Ia Umdad para el Desarrollo de la Vivienda Popular -UDEVIPO-. Se emitio el
dictamen nimero AJ-34-2018/EAAE/ilas/jsef.

JUR-6265 Por medio de providencia numero SA-685-2018, de fecha 15 de marzo de
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 14759, porl medio del cual el sefior
FRANCISCO ROBERTO SAJCHE CHAN, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de
Pasajeros por Cz!lrretera. MARTIN GUZMAN MORALES SAOUIC}, interpone Recurso de
Revocatoria en contra de la Resolucién niumero 3688-2016, de feciha 16 de noviembre de

2016, dictada por‘ia Dlreccmn General de Transportes. Se emitio el dictamen niimero AJ-
43-201 BIEAAEIjsef

JUR-8707 REGISTRO 22650. PROVIDENCIA NUMERO 2708- 2018 Dlrecc:ton General
de Caminos remite exped]ente que contiene diligencias para el traslado de dominio que
solicita la Municipalidad de Guatemala del inmueble identificado con el niumero de finca
43130, folio 294 d‘e| IiE)ro 352 de Guatemala, ubicado en la Calzada |Rooseveﬁ, entre 22 y 23

avenida zona 11, propiedad de la Nacién. Se emitié el Dictamen N(L. AJ-75-2018
all i . |

JUR-8706 REGISTRO 22649. PROVIDENCIA NUMERO 2685-2018 Direccion

General de Cammos remite expediente que contiene diligencias para el traslado de dominio

que solicita la Mumcmahdad de Guatemdla dél inmueble ldentiﬁcado con el nimero de finca

\
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. |
13036, folio 189| del libro 730 de Guatemala, ubicado en la Calzada Roosevelt entre 1% y 2“

" avenida zona 11, propiedad de la Nacion. Se emitio el Dictamen No Ad- 76 2018

JUR-8704 REGISTRO 22648. PROVIDENCIA NUMERO2666-2018 Dlreccmn General de
Caminos remite expediente que contiene diligencias para el traslado de dominio que solicita
la Municipalidad de Guatemala del inmueble identificado con el numero de finca 43132, folio
296 del libro 352 de Guatemala, ubicado en la Calzada Roosevelt y 21 avenida zona 11,
propiedad de la Nacion. Se emitié el Dictamen No. AJ-74-2018

JUR-8703 REGISTRO 22647. PROVIDENCIA NUMERO 2679-2018 Direccion General
de Caminos remite expediente que contiene diligencias para elf traslado de dominio que
solicita la Munini:ipalidad de Guatemala del inmueble identificado ‘con el numero de finca
39901, folio 18 Liel libro 332 de Guatemala, ubicado en la Calzada Roosevelt y 14 avenida

zona 11, propiedad de la Nacic‘m. Se emitio el Dictamen No. A&-??;2018

JUR-8716 REGISTRQ 22658. PROVIDENCIA NUMERO 2707-2018  Direccion

General de Caminos remite expediente que contiene di1igenci;s p:ara el traslado de dominio
que solicita la Municipalidad de Guatemala del mmueble !denllfcado con el numero de finca
2524, folio 129 dc! libro 396 de Guatemala, ubicado en la Calzada Roosevelt y Calzada

Aguilar Batres zona 11, propiedad de la Nacion. Se emitio el chtamen No: AJ-78-2018
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL

ANO 2018.

CONTRATISTA: EVELIN jJOHANA SANCHEZ RIVAS

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: TECNICOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 005-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1

2)

8)

Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos;

Redactar dictimenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor
juridico;

Evacuar expedientes que le sean asignados;

Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados
por la coordinacion juridica y/o por los Asesores Juridicos;

Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al
Asesor encargado del tema;

Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por
e! Jefe Inmediato Superior,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS DEL MES DE MAYO DE 2018:

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, A  REQUERIMIENTO DEL MINISTRO DE COMUNICACIONES,



INFRAESTRUCTURA Y  VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS
CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN ESTE DESPACHO SUPERIOR.

PROCURACION DE PROCESOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTRC DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA DE CONFORMIDAD CON LOS
REGISTROS QUE OBRAN EN LA INSTITUCION.

ELABORACION DE OFICIOS PARA REMITIR DOCUMENTOS A DIVERSAS INSTITUCIONES Y

DAR RESPUESTA A LAS PERSONAS QUE INGRESAN SUS SOLICITUDES A ESTE DESPAHO
SUPERIOR.

APOYO AL DESPACHO SUPERIOR EN EL AREA DE SCANEO Y ARCHIVO Y CUALQUIER OTRA

TAREA QUE ME SEA ASIGNADA PARA AGILIZAR EL PROCESO DE LOS DOCUMENTOS EN
ESTE DESPACHO.

ATENTAMENTE.

// ‘; / —

.
EVELIN jOHANA SANCHEZ RIVAS
TECNICO EN ASESORIA JURIDICA

M ~<— -
080, o
LICENGIADO/LUIS EFRAIN CODOY

DIRECTOR éJECU"'IVO DE ASESORIA JURIDICA
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES: MAYO 2018

CONTRATISTA: DAVID RODOLFO CIFUENTES CHAVEZ

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 007-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas (Manuales de Organizacién y/o Manuales
de Normas, Procesos y Procedimientos);

. Apoyo en la elaboracion de la actualizacion de la Estructura Organizacional del Ministerio, con el fin de
corresponder a las necesidades que actualmente se presentan;

. Apoyo en la revision de lns herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del Ministerio;

. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas;

. Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

. Apoyar en la elaboracion del analisis del funcionamiento del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda, de sus objetivos, politicas, sistemas de trabajo, métodos y procedimientos, sus recursos humanos,
materiales y financieros;

METAS:

. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion

. Apoyar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de Manuales de Organizacion y
funciones y; Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

. Agquellas otras actividades que asignadas por la autoridad mmedmta y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

DAVID RODOLFO CIFUENTES CHAVEZ
Técnico en la Unidad Sectorial de Planificacion
i Jrcuye

Vo. Bo. DR O hcadion
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Ministeric de Comunicacionas,
Infraestructura v Vivienie



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL 1 AL 31 DE MAYO 2018

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez
Honorarios: Q20,000.00

Servicios: Profesionales (Asesor Técnico)
Contrato No:  009-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1 Asistir en forma directa en todas aquellas actividades y asuntos técnicos que requiera y le asigne la Coordinadora
General de la Unidad

Elaborar informes de supervision, verificacién y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los Reglamentos

2 |para la operacion y Mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuentren vigentes en el ambito de
operacion y mantenimiento del sevicio.

3 |Resolver diferentes expedientes relacionados con los servicios concesionados.

Verificar y comprobar que la documentacion que conforma el expediente reina los requisitos administrativos y
técnicos requeridos.

5 En forma directa con el area técnica de la UCD trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos técnicos
que se le requiera.

Elaborar los dictamenes que se requieran, los que corresponderan y serviran de base para emitir las resoluciones
técnicas que correspondan.

Trabajar en equipo para completar, actualizar y poner en practica los flujos de procesos del Manual de

7 Organizacion y Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y sector tanto en el marco de concesion y/o
desincorporacion como de asociacion publica-privada, par el area técnica de construccion, rehabilitacion estas si
las hay, operacion y mantenimiento.

8 |Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a cargo

9 |Mantener el orden y control de los expedientes que se tienen a cargo.

10 Atencion a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacion del proyecto, segun fase gue se
encuentre.

Mantener especial cuidado para tener al dia la informacion que sea requerida por la oficina de acceso a la

" informacion, hoja web del CIV, y otras fuentes.

Trabajar en todas las actividades directas y transversales relacionatias con la Unidad de Concesiones y

12 : :
Desincorporaciones.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera realizar todas aquellas otras
actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

13

METAS:

#

Participacion y seguimiento en proceso de licitacion de la Modernizacion del Aeropuerto Internacional La Aurora,

1 "AILA"conjuntamente con ANADIE, PRONACOM Y MCC . Avanzado 70%.

Participacion y seguimiento al proceso de Concesion del Proyecto Vial "Autopista Escuintla Puerto Quetzal” por
parte ANADIE y del Ministerio . Avanzado, 75%.

Participacion y seguimiento al proceso de Concesion del Libramiento "Cerinal-Barberena” por parte del Ministerio .
Se inicio y se le dio seguimiento. Avanzado, 52%. Suspendido

4 Solicitud a SEGEPLAN de Cooperacion con Chile, de un consultor en el area de Transportes para recibir asesoria.
Avanzado 60%

5 Proceso de solicitud de consultor a embajadas y otras instituciones en el tema de "Transporte”. Se inici6 y se le dié
seguimiento. Avanzado, 22%. Suspendido

Participacion y seguimiento en proyecto de opciones de mitigacion EDBE-USAID . Se dié seguimiento. Avanzado,
98.5%.

Participacion y seguimiento en proceso de elaboracion de "Proyecto de Ley de Derecho de Via". Avanzado, 68%.
En espera de autorizacion para continuarlo.

8 |Participacion y seguimiento en proceso de elaboracion de "Proyecto Vial Via Expres". Avanzado, 75%.

9 Participacion y seguimiento en proceso de elaboracién de "Proyecto de Ley de Superintendencia de Transporte,
SIRT". Avanzado, 35%. En espera de autorizacion para continuarlp.

10 |Participacion en actividades programadas y asignadas por la Unidad. Avanzado, 100%.
/ VR Ny
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS MENSUALES
MES: Del 01 al 31 de mayo del 2,018 -

CONTRATISTA: Junior Leonel Guzman Albefio

HONORARIOS MENSUALES: Q.8,000.00 -

SERVICIOS TECNICOS: Técnico en la Unidad de Relaciones Publicas
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 010-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. Apoyo para la realizacion de eventos de la prensa de EL MINISTERIO.

2. Apoyo en la realizacion de material video fotografico de actividades de EL MINISTERIO.
3. Apoyo en la edicion de material informativo para su difusion.
4. Realizacion de material informativo para alimentar redes sociales.
5. Y otras actividades que le sean asignadas
METAS

s Apoyeé en la realizacion de 14 eventos del CIV en atencion a la prensa.

» Apoyé en la realizacion de 36 materiales fotografico y de materiales audiovisuales.
e Apoyé en la edicion y difusion de 68 materiales informativos.

s Realizacion de 68 materiales informativos para la alimentacion de redes sociales.
* Apoyé en el monitoreo de medios escritos y electrénicos 31.
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Informe de actividades realizadas durante el mes de mayo de 2018.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichén
Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informatica de la Direccion Superior

Contrato Administrativo No. 012-2018-029-DSRH.

Objetivos

+ Realizar estudios de viabilidad, compatibilidad y rentabilidad para apoyar la toma de decisiones en la

propuesta de adquisicion de hardware y software que fortalezca la operacion del Centro de Datos
Ministerial.

#» Implementar y administrar los sistemas y recursos de almacenamiento a nivel de servidores para
optimizar este recurso, conforme a los requerimientos.

#+ Monitorear y supervisar el funcionamiento y utilizacion de recursos y servicios tecnologicos con el
objetivo de garantizar la integridad, seguridad y funcionamiento 6ptimo de los mismos.

# Asistir a la coordinacion al apoyo de la administracion de la infraestructura informatica de la
Institucién.

* Informar sobre vulnerabilidades a nivel de firewall, intentos de intrusion, ataques de denegacion de
servicios, utilizacion de internet y correo electronico, amenazas detectadas por antivirus.

< Asistir en la supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos de la /\
Institucion, cuidando en la medida de lo posible, que los trabajos cumplan con las normas pertinentes \_/

Metas cumplidas
Actividades realizadas

v" Apoyar a Coordinacion en la administraciéon de la planta telefénica de la Institucion con la
realizacion de cambios en las extensiones, asi como configuracién de la misma.

v Administracion de servidor de dominio para realizar altas y bajas de usuarios segin
solicitudes por medio de resoluciones o formularios de cuenta de usuario recibidos.

v" Verificacion fisica diaria del Data Center de la Direccion Superior.

|
1
v" Configuracion de router para brindar acceso a red inalambrica a los Despachos de la J;\
Direccion Superior.

v Brindar acceso a carpetas compartidas segin usuarios que lo requieran por medio de
formulario de carpetas compartidas, con sus respectivos atributos.

v" Administracion de servidores de la Direccién Superior realizando:
Revision de log de sistema operativo para identificar posibles vulnerabilidades.
“ Aplicar actualizaciones de sistema operativo y cambios de configuracion.
% Crear, modificar y baja de cuentas de usuario, restablecer contraseiias.
< Monitoreo de la seguridad de los servidores.
«» Comprobar funcionamiento de periféricos.

1/2



Informe de actividades realizadas durante ¢l mes de mayo de 2018.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichén
Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informatica de la Direccién Superior

Contrato Administrativo No. 012-2018-029-DSRH.
Actividades realizadas

v" Administracion de Eset Remote Administrator:

Verificacion de equipos registrados en consola de administracion de servidor de antivirus.
Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.

Archivos en cuarentena.

Log de usuarios que pueden indicar vulnerabilidades.

Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

-
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v" Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

v" Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electronico, pagina web,
servicio de internet, controlador de dominio etc.)

v" Soporte técnico, atencion a usuarios a las diferentes oficinas de la Direccion Superior.
< Consulta sobre configuracion y tamaiios de papel al imprimir.
% Solucion de atascos de papel en impresoras y fotocopiadoras.
 Traslado y conectividad de equipo de computo en diferentes departamentos de la
Direccidn superior.

v" Conectividad de equipos a la red en las diferentes oficinas de la Direccién Superior.

v" Verificacion de logs en Firewall para identificar y actuar ante posibles vulnerabilidades en la
seguridad perimetral de la Institucion.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: MAYO 2018

CONTRATISTA: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN
HONORARIOS: Q. 3,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 013-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

[. MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES INTERNAS Y EXTERNAS
DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR.

METAS:

I- CUMPLIR A DIARIO CON LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LOS
BANOS DEL PRIMER NIVEL SIN NINGUN INCONVENIENTE EN LO
INDICADO POR EL JEFE INMEDIATO.

2- INFORMAR DEL AMTENIMIENTO A DIARIO DE LAS INSTALACIONES

INTERNAS Y EXTERNAS DE LA DIRECCION SUPERIOR, LIMPIANDO Y

EL RESGUARDO DE QUE LOS BIENES PERMANEZCAN EN BUELN

ESTADO Y DE LA EXTRACCION DE BASURA DEL JARDIN INFANTIL.

INFORMAR DEL ESTADO PRIMORDIAL DE LAS INSTALACIONES

INTERNAS Y EXTERNAS DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR,

DE LAS SIGUIENTES OFICINAS: INFORMATICA, AUDITORIA

INTERNA, SEDE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,

INFORMACION, ARCHIVO Y SERVICIOS VARIOS, MANTENERLO EN

BUENAS CONDICIONES DE LIMPIEZA.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2018

CONTRATISTA: ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE OBREGON
HONORARIOS: Q. 8,500.00
SERVICIOS PRESTADOS:

Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos
Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 014-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS

1. Redactar documentos como: oficios, providencias, memorandums.

2. LUevar control de documentacion relacionada a expedientes de personas
contratadas en la Direccion Superior.

Verificar que documentacion corresponde a la Coordinacion de Recursos
Humanos, para su ingreso y archivo segun corresponda.

Analizar documentacion que ingrese a la Coordinacion, para su remision a
donde corresponda.

5. Apoyar en funciones de atencion de personas y recepcion de documentos

METAS

Revision de documentos previo a realizar contratos administrativos de la Direccion
Superior.

Apoyar en la elaboracion de contratos de los contratistas bajo el renglon 029 de lo
Direccion Superior.

Recepcion de llamadas telefonicas y su rutamiento respectivo, en apoyo a la secretaria
de la Coordinacion General de Recursos Humanos.

Verificacion de 09 expedientes de personal de primer ingreso. Y la elaboracion de 12
contratos por cambio de Unidad

Realizacion de llamadas telefdnicas a candidatos para ocupar puestos dentro de la
Direccion Superior.



La coordinacion de la elaboracion de fianzas para cada una de las contrataciones del
029

Apoyo en la revision de fianzas de cumplimiento de los diferentes contratistas previo a
la firma de contratos respectivos.

Control y Registro de acciones (Certificados de trabajo) solicitadas por el personal
contratado bajo el renglon 031,

Control de las Vacaciones del personal contratado bajo el renglén 031.
* Recepcidn de las nominas de las Unidades Ejecutoras.

Recepcion de la documentacion de las Unidades Ejecutaras para la creacién del
expediente en el sistema Guatenominas del Rengldn 031
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Informe de actividades mensuales

Mes: Mayo de 2018

Contratista: Yesenia Karina Gomez Cano
Honorarios: Q 7,500
Servicios Técnicos: Auditor

Contrato administrativo No. 015-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacién del Control Interno;

2) Ejecucidn de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacién y ejecucion de los recursos de ‘EL MINISTERIO’, en forma
eficiente, econémica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el * MINISTERIO', en el marco de las politicas, planes y
programas del mismo;

6) Motivar para que el 'MINISTERIO’ tome las medidas de proteccién para la conservacion y
control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a ‘EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de ‘EL MINISTERIO";

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que '‘EL CONTRATISTA’
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

a) Se ejecutd en un 100% de la Auditoria en la Direccion General de Radiodifusién y Television
Nacional ~-DGRTN- segun nombramiento UDAI-CIV-DGRTN-005-2018/EVPP/lam, REF-CUA-
73229 y Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

b) Elaboracién del informe de borrador de la Auditoria practicada en la Direccion General de
Radiodifusion y Television Nacional -DGRTN- segtin-nombramiento UDAI-CIV-DGRTN-005-
2018/EVPP/lam, REF-CUA-73229 y Plan Anual de Auditoria\|fjterna 2018.

Atentamente, 7

Lic. Eddie Vinlc o Ponciano Palencie
~lirector =

Usided de Auditorta Ierna-Direccidn Sperior

Misero de Consalcions Ifretracory Fenda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

CONTRATISTA: ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON
HONORARIOS: Q. 5,500.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 016-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS

1. Recibir la documentacion para la Coordinacion de Recursos Humanos.

Coordinar la Agenda que se lleva en la coordinadora de Recursos Humanos en relacion a las
diferentes reuniones o entrevistas que tiene durante el dia.

3. Elaborar y redactar Oficios, Providencias, Memorandum, o cualquier otro documento que
sea requerido por el Jefe Inmediato, o bien de algunos de los Despachos de los Sefores
Viceministros, Ministro.

4. Participar en reuniones a requerimiento del Jefe Inmediato para tomar dictado para la
elaboracion de ayudas de Memoria.

5. Llevar el control de un Banco de Datos de los Curricula Vitae que se llevan en Recursos
Humanos, Solicitudes de empleo.

6. Coordinar a los Pilotos y los vehiculos cargados a Recursos Humanos, para diferentes
comisiones que sean asignadas de los Departamentos de la Direccion Superior, o
Despachos.

7. Atender las llamadas telefonicas de la Coordinacion de Recursos Humanos.

8. Atender a personal que viene a entrevista o que viene a realizar algin tramite.

9. Llevar un archivo de Correspondencia, asi como el archivo correspondiente de Banco de
Datos.

METAS

Se recibieron 300 documentos de aspectos relacionados a los tramites de la Unidad de
Recursos Humanos.

Se agendaron diferentes reuniones con las distintas Unidades Ejecutoras, en temas
relacionados con Recursos Humanos

Se elaboraron 75 oficios dirigidos a las diferentes unidades ejecutoras y despachos.



e Se recibieron un promedio de 500 llamadas y se realizaron 100 llamadas a solicitud de la
Coordinadora.

* Se coordino con Servicios Generales el apoyo de un piloto en las comisiones asignadas.

L]

Informar de la documentacion recibida a la Coordinadora, y diligenciar a donde
corresponde.

* Llevar control documentacion admon. de Asesoria Laboral.

 Archivo del Bco. de datos

Dar seguimiento a salidas de documentos y recepcion de los mismos.

« Control de archivo.

e Control documentacion administrativa

Se atendio al personal que solicito informacion en tramites relacionados con ésta Unidad.

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON
\

\
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EL MES DE MAYO 2018

Contratista: Saira Marina Lopez Peralta

Honorarios: Q.3, 500.00

Servicios: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
Contrato: 017-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

= Atender a un grupo de nifias en aspecto de educacidn inicial hasta preprimaria.

» Tomar asistencia diaria de los nifios y nifas.

= Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juegos.

* Elaborar y llevar una planificacion semanal de las actividades.

® Seguir las indicaciones dadas por el médico y psicologo, con el fin de cuidar la salud fisica
y emocional de los nifios y nifias.

= Desarrollar actividades educativas, ludicas y recreativas.

= Ejecutar actividades practicas para el desarrollo de destrezas y habilidades de los nifios y
nifas.

= Se le da alimentacién diaria a los nifios y nifias.

* Resolver consultas de padres de familia sobre la educacién impartida de sus hijos.

= Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios o nifias presentan sintomas de
enfermedad, sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.

= Otras actividades afines al puesto que le sean requeridas.

METAS CUMPLIDAS

» Se desarroll6 actividades educativas, lidicas y recreativas.

= Se atendié a alumnos en aspecto de educacion.

= Se toma el control de asistencia diaria de los alumnos.

* seimplemento y trabajo la metodologia de actividades y rincones de juegos.
= Se desarrollaron manualidades con las habilidades de los nifios y nifias.

= se tiene el control de material didactico, mobiliario y equipo.

= Se le da alimentacion y refaccién en el horario establecié por la direccién.

Conforme a instrucciones de la direccion, medicé y psicologo del plantel se acataron
indicaciones con el fin de cuidar la salud fisica y emocional de los alumnos.

(LY
Trm I/u\f{,z{i‘:.irr *f’eg"r.

DIRECTOR/

Jardin Inlanbl Nuestra Senora de fatima

Vo.Bo.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: MAYO 2018 .

CONTRATISTA: CARMEN LUISA MARTINEZ MONTENEGRO DE GRAMAJO
HONORARIOS: Q. 12,400.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 018-2018-029-DSRH

SERVICIOS MEDICOS PROFESIONALES 4

OBJETIVOS:

. Atencion médica a personal y contratistas que presta servicios a la

direccion superior.

2. Evaluacion de padecimientos de enfermedades de personal vy
contratistas.

3. Atencion primaria en salud y coordinacion de jornadas de salud
preventiva.

4. Control de padecimientos y evolucion a través de fichas médicas del
personal y contratistas.

5. Rendir constancias médicas a solicitud de autoridad competente.

6. Atencion de emergencias.

7. Realizar visitas médicas domiciliares en caso de emergencia al ser
requerido por la Unidad de Recursos Humanos.

METAS:

1- Atencion de los pacientes de personal y contratistas en enfermedad

comun.
2- Atencion especializada a pacientes designados pertenecientes a la
direccion Superior.
3- Atencion de enfermedad comin y emergencias a personal del CIV y
sus dependencias.
) & \ \l\ \ \‘
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MAYO DE 2018
SIOMARA MARIETA MORALES CRUZ DE MANZO
HONORARIOS: Q. 11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINSITRATIVO No. 020-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Viceministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que se
recibe y/o emite.

Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.
Rendir Informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

METAS CUMPLIDAS:

Si

=
o
les d¢/ Manzo
Secretaria del Despatho

ara Marieta M

Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho, se
informé un aproximado de 16 expedientes diarios.

Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean requeridas a este
Despacho, se trasladaron un aproximado de 153 expedientes a las dependencias del Ministerio.
Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos, se convocd a un aproximado de 40 reuniones,
con un total de persona atendidas de 105.

Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado, se
envio un aproximado de 58 expedientes al Despacho del sefior Ministro.

Enviar informes a los diferentes Entes Gubernamentales que asi lo hayan requerido en el tiempo
solicitado, se envié un aproximado de 36 expedientes a diferentes Entes Gubernamentales.

Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, se
envio un aproximado de 51 informes a diferentes diputados.

Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, Se
envié un aproximado de 24 informes a diferentes Alcaldes.

Ingreso diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde
corresponda, se ingresaron un aproximado de 298 expediente en el mes.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: MAYO 2018

CONTRATISTA: RAUL PINEDA

HONORARIOS MENSUALES Q. 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 021-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Realizar actividades de acuerdo a mstrucciones del Despacho Ministerial;

2-Llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga por el Despacho
Ministerial para su distribucion;

3-Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga;

4-Mantener la conlidencialidad del movimiento de expedientes que se le
encomienda;

(METAS):
1-Se distribuy6é documentacion de la papeleria olicial sin ningtiin inconveniente a las
dilerentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jele mmediato Administrativo del Despacho Ministerial;
2-Se realizo con eliciencia el traslado de papeleria en buen estado que me [ue
encomendada, y asegurarme que se reciba de conlormidad y a tiempo en las
diferentes dependencias del Ministerio;
3-Se (rasladé documentacion a dilerentes instituciones sin ningin inconveniente en cl
trayecto indicado por el jele inmediato Administrativo del Despacho Ministerial
cumpliendo con la entrega a donde correspondc;
4-Asumir la responsabilidad del control de la molocicleta placa M-201CTH a mi
cargo de la Direccion Superior Ministerio de Comunicaciones;
5-Se le realizé6 mantenimiento a la unidad que se utliza para las actividades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad;

.- P




INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2018
BLANCA RODAS BARRIOS DE MARTINEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO: Q.10,000.00
Contrato Administrativo No. 022-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de 2018

OBIJETIVOS:

Asistir al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Coordinacion de agenda y reuniones de trabajo del sefior Viceministro

Recibir la correspondencia estableciendo un procedimiento de registro, clasnﬁcacnon y control de toda la
documentacion que se maneja en el Despacho Viceministerial.

Velar por el correcto tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.
*  Organizar y mantener actualizados los archivos
Atender llamadas telefonicas correspondientes al Despacho

Informar al sefior Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes enviados y lo relacionado a este
Despacho.

METAS CUMPLIDAS

Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del sefior Viceministro.
Llevar control y registro computarizado de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el

Despacho Viceministerial, clasificarla y trasladarla a donde corresponda. Promedio de 300 expedientes
e  Escaneo de todos los documentos.

Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones,
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General de Cuentas,

Ministerio Publico, Procuraduria General de la Nacion, Entes Internacionales, dentro del plazo estipulado.
Un aproximado de 15 expedientes

« Convocatorias y coordinacion de Juntas Directivas.

Elaboraci6n de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

Atencién a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, Remitirles
expedientes de las Dependencias a cargo de este Despacho para su revision.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

solicitudes de diferentes entes
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2018
CONTRATISTA: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO
HONORARIOS MENSUALES: Q13,500.00

SERVICIOS PROFESIONALES: COMO ASESORA TECNICA DE LA UNIDAD DE CONCESIONES

Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 024-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

10.

11.

12

Fortalecer la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como servir de apoyo a la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, de acuerdo a sus
funciones dispuestas en el Acuerdo Ministerial No. 3001-98;

Apoyo y asesoramiento técnico en la prospeccion de nuevos Proyectos a desincorporar;
Apoyo y asesoramiento técnico al Disefo de la gestion para la Desincorporacion de Proyectos,

Apoyo y asesoramiento lécnico para el analisis relacionado con los Proyectos de
Desincorporacion;

Apoyo y asesoramiento técnico para la preparacion de Bases de Licitacion, Términos de
Referencia y Cotizaciones;

Apoyo y asesoramiento técnico para la Elaboracion de Conltratos de Concesion;,
Apoyo técnico en la Supervision de Proyectos Desincorporados;

Apoyar en las aclividades Maritimo-Portuarias que son competencia de ‘EL MINISTERIO',
percepcion

Apoyar en las aclividades Maritimo-Portuarias que son competencia de 'EL MINISTERIO";
percepcion

Tendra como funcion principal, la de asesorar a 'EL MINISTERIO" y representarlo
institucionalmente;

Asesorar en los aspectos relacionados con los asuntos portuarios nacionales e
internacionales;

Asesorar en aspectos relacionados al subsector maritimo,



13. Cooperar, cuando asi sea requerido, con el subsector de telecomunicaciones;

14. Participar en aquellas actividades del subsector aeroportuario que le sean asignadas, y en los
procesos de concesion que le sean requeridos dentro de ‘'EL MINISTERIO";

15. Representar a ‘EL MINISTERIO' en las diferenles reuniones, en donde se aborden y discutan
temas relacionados con el transporte y las concesiones;

16. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA’
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

1. SUPERVISION E INSPECCION EN CAMPO DEL MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA
CONCESION PALIN — ESCUINTLA:
Supervision e inspeccion en campo del mantenimiento rutinario de la Autopista Palin-
Escuintla, donde se verifica el estado del tramo concesionado, de acuerdo al Reglamento para
la Operacion y Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla, con cobro de Peaje. Asimismo,
se verifica el cumplimiento y avance de la Concesionaria en relacion a los trabajos de
mantenimiento rutinario y periodico de acuerdo al cronograma presentado anualmente a la

Unidad de Concesiones y Desincorporaciones —UCD- de este Ministerio. Los trabajos que se
supervisan son:

* Trabajos de mantenimiento de rutina

= Inspeccion de la superficie de rodamiento

= |nspeccion de taludes

* Inspeccion de puentes y pasos a desnivel

» Inspeccion de drenajes

* Inspeccion de sefalizacion horizontal y vertical

= Asistencia vial

»  Servicios de los postes S.0.S.

= Estado y funcionamiento de la rampa de emergencia
» Funcionamiento de las garitas de cobro de peaje

» Estado y funcionamiento de los servicios a los usuarios



2. REVISION Y CONTROL DE LOS INFORMES SEMANALES SOBRE LAS ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA CON COBRO DE
PEAJE:

Se procedid a la revision y control de cada uno de los informes semanales que envia la

Concesionaria sobre las actividades de mantenimiento rutinario realizadas durante las
siguientes semanas:

= Semana del 30 de abril 06 de mayo de 2018
= Semana del 07 al 13 de mayo de 2018
= Semana del 14 al 20 de mayo de 2018
= Semanadel 21 al 27 de mayo de 2018

3. REVISION Y CONTROL DEL REPORTE MENSUAL DE LOS TRABAJOS DE

MANTENIMIENTO RUTINARIO Y OTRAS ACTIVIDADES DE LA AUTOPISTA PLAIN-
ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Se procedio a la revision y control del reporte mensual que envia la Concesionaria sobre los
trabajos de mantenimiento rutinario y otras aclividades realizadas durante el mes de
diciembre, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento para la Operacion y Mantenimiento
de la Autopista Palin — Escuintla. El control se hace en funcion del programa anual de
conservacion y mantenimiento rutinario 2018 que presenta el Concesionario.

4. REVISION Y CONTROL DEL INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS DE LA
AUTOPISTA PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Revision y control del informe mensual de aforos e ingresos reportados por la Concesionaria
MARHNOS S.A. de C.V., correspondientes al mes de mayo de 2018 (datos del informe son de
abril 2018); de conformidad con lo establecido en la Clausula Sexta literal "I del contrato de

concesion No. 642-97-DGC celebrado con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. En el informe se reporta la siguiente informacion:

Pago del 1% al Estado por ingreso de peaje

Constancia de acreditamiento del canon al fondo comun

Graficas comparativas del comportamiento de aforos e ingresos desde el inicio de la
concesion

Cuadro de aforos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el mes



Cuadro de ingresos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el
mes

Cuadro concentrado y comparativo de ingresos diarios del mes
Cuadro concentrado y comparalivo de aforo diarios del mes

= Cuadro de siniestros en la autopista

Cuadro de vehiculos que ingresaron a la rampa de emergencia
= Cuadro de vehiculos exentos de pago

PROYECTO VIAL CONSTRUCCION, AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO
A LA CIUDAD DE GUATEMALA A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-09 NORTE - CA-
01 ORIENTE:

Seguimiento al avance del proyeclo Interconexion CA-09 Norle - CA-01 Oriente,
conjuntamente con profesionales de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de la
Infraestructura Economica —ANADIE-, Departamento Técnico de Ingenieria -DTI-, de la

Division de Planificacion y Estudios —-DPE-, de la Direccion General de Caminos -DGC- y el
equipo de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

i

Q)
te Zea Osorio

Inga. No et

Asesora Técnica

7.

(LT

A A AR

Vo. Bf)lg. I\S’fﬁﬁa Lucrecia Rjvas Amaya
. Coordinadora

Conceslones y Dasincorporaciones

Ministerlo de Comunlcaclones,
Infraestructura y Vivianda




i Pagina1de5

Informe de actividlades
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INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2018

CONTRATISTA: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS

HONORARIOS: Q.16,000.00 ° ‘

SERVICIOS: PROﬁESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA ASESORIA/JURIDICA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 025-2018-029-DSRH

i
OBIJETIVOS:

-

i 1) Emision de opiniones en diversos expedientes administrativos que se trasladana la
! i i ! | |
|

asesoria Juridica;

2) Asesoria Juridica para revisar bases y esbleciﬁcaciones de cotizaciones;

'3) Asesoria Juridica para revision de contratos de diferente indole;
‘ |

4) _Emisién de opiniones juridicas en audiencias conferidas en los Recursos de Reposicion

interpuestlos ante las diferentes dependencias del Ministerio;

5) Emision d(% informes, posterior a revisién de bases de licitaciones

6) _ Revision d;a Acuerdos Gubernativos;

7) Asistenciala reuniones en representacion de la Asesoria juridica en las diferentes

’ unidades del Ministério;

' . |

8) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen con el servicio a

prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

A
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METAS ALCANZADAS EN EL MES DE MAYO 2018:

JUR-8607 | DIRECTORA GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS, TRATADOS

}NTERNACION#‘\LES Y TRADUCCIONES DEL MINISTRIO DE RELACIONES EXTERIORES, solicita

opinion desde| el punto de vista de competencia del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda sobre la conveniencia o no que la Replblica de Guatemala, se
adhiera al Acuerdo sobre medidas del Estado Rector del Puerto destinada a prevenir,
desalentar y elliminar la pesca ilegal, no declarada y reglamentada.‘ Traslada Viceministro

Keller provideq‘cia No. 001-2018 DVM/RKC/ets.

JUR-8435 | (Este expediente lo tenia a su cargo la Licenciada Kar;in Portillo 30.0ct.2017)
HOJA DE TRAMITE 0-73488 del Despacho del Ministro del ramo, solicita al Director Ejecutivo,
para que se si%va emitir opinion y de considerarlo oportuno se atielgda lo solicitado por el
Director General de Aeronautica Civil y su envio a PGN por incumplimiento del convenio de
pago celebrado entre la DGAC y AERODESPACHOS, S.A. remiten original de pdliza clase PA-2
No. 163449. i

3

|
|
JUR-8622 Registro 22274 Director General de Transportes traslada expediente a efecto
se autorice acuerdo ministerial para actualizar la caracteristicas y dimensiones de la
calcomania y actualizar el logotipo e implementar medidas de seguridad, regulada en el
articulo 20 del|Acuerdo Gubernativo 225-2012 reformacdo por el 535-2013. Providencia SA-
476-2018 Viceministro Cristian Aguilar. ‘

| |

| [

¢ |
JUR-8584 Expediente asignado a Licenciada Norma Nohemi Tzirin Jochola. Se revisa
proyecto de dictamen DICTAMEN AJ-19-2018, el cual se esta redactando nuevamente por la
sentencia de aimparo que contiene el expediente. AERODESPACHOS,} SOCIEDAD ANONIMA,
interpone recurso de revocatoria en contra del oficio DS.1185.2017/CVM/dch de fecha 18 de

julio de 2017, émitido por el Director General de Aeronautica Civil. |

|
JUR-8529 Expediente asignado a Licenciada Jennifer Simoné Estrada Folgar. Se esta
trabajando el proyecto de dictamen AJ-04-2018/EAAE/jsef. AERODESPACHOS, SOCIEDAD
ANONIMA, int;erpone recurso de revocatoria en contra del oficio si;n numero identificado

como notiﬁcac‘ién numero uno de fecha 28 de julio 2017 suscrito por el Gerente Financiero
de la DGAC. | i
|

|
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|
JUR-8624 Expedlente asignado a Técnico Juridico Jennifer Simong Estrada Folgar. Se
estd trabajando el proyecto de dictamen AJ-35-2018/EAAE/jsef.| AERODESPACHOS,
SOCIEDAD ANONIMA interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucién nimero

RES-DS-296-2017 de fecha 18 de julio 2017 emitida por el Director Geperal de Aeronattica
Civil. -

JUR-8698 Direccion General de Caminos remite expediente que contiene.diligencias
para el traslado de dominio que solicita la 'Municipalidad de Guatemala del inmueble
identificado conlel niumero de finca 90, folio 148 del libro 46 de Guatemala ubicado en la

Calzada Roosevelt y Calzada Aguilar Batres zona 11, propiedad de la Nacnon Registro 22606
Referencia expedlente 2018-15252.

| O
\

t .
JUR-8713 Direccion General de Caminos remite expediente que contiene diligencias
para el traslado de dominio que solicita la Municipalidad de Guatemala del inmueble
identificado con el niimero de finca 43100, folio 264 del libro 352 de Guatemala, ubicado en

la Calzada Roose\tielt y 19 avenida zona 11, propiedad de la Nacidn. Regllstro 22655 referencia
Expediente 2018l 15243 MFP.

JUR-8714 Dlrecuon General de Caminos remite expediente que contiene diligencias
para el traslado de dominio que solicita la Municipalidad de Guatemala del inmueble
identificado con eI ntimero de finca 43131, folio 295 del libro 352 de Gﬂ:atemala ubicado en
la Calzada Roosevelt entre 212 y 222 avenidas zona 11, propiedad de| la Nacion. Registro
22656 referencia expediente 2018-15248 MFP.

JUR-8715 Dlrecc:on General de Caminos remite expediente que| contiene diligencias
para el traslado de dominio que solicita la Municipalidad de Guatemala del inmueble
identificado con]el namero de finca 22282, folio 157 del libro 220 de| Guatemala, ubicado

sobre la Calzadai Roosevelt y Aguilar Batres 11, propiedad de la Nacion. Registro 22657
referencia expediente 2018-15258 MFP.

- »

JUR-8608 REGISTRO 21538 Expediente asignado a Jennifer Estrada. Multiservicios
Constructivos y Agropecuarios San José, Sociedad Andnima, solicita licencia de transporte
extraurbano de pasajeros e interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucion
niimero 966-2017 de fecha 28 de abril de 2017 dictada porel DG d T. Conjuntamente con la
Técnico Jundlco, se revisa, analiza para determinar como se resolvera el recurso.

'; /| |

/.,‘
T

I A
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JUR-8674 | Viceministro Rudy keller C., traslada expediente de‘ la Comisién Portuaria
Nacional que contiene el proyecto de Acuerdo Ministerial PARA OTORGAR A LA AUTORIDAD
designada para la proteccion de instalaciones portuarias a la Comision Portuaria Nacional de
conformidad con el Cadigo Internacional para la Proteccion’ de‘ los Buques y de las
|
Instalaciones Portuarias y enmiendas de 2002 AL Convenic SOLAS. |
| |
JUR-8665 . Registro 22453 Director General de Correos y Telégrafos traslada expediente

que contiene proyecto de Acuerdo Ministerial por medio del cual se aprueban las tarifas a
cobrar por los servicios postales que presta dicha Direccion a nivel nalcional e internacional.

JUR-7077 \ SUMARIO 01041-2015-00837 \

13.02.17 | SENTENCIA declara: 1) sin lugar la demanda de DECLARACION DEL
INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL FIDEICOMITENTE ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO
DE FlDEICOMISlo que en juicio sumario es promovida por la entidad CONSTRUCTORA CODICO,
SOCIEDAD ANONIMA, en contra del ESTADO DE GUATEMALA; II) con lugar la excepcion
perentoria de ﬁALTA DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS PROBATORIOS PARA ESTABLECER
QUEE DEMANPANTE CUMPLIO CON ELPROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN LA LEY interpuesta
por el Estado de Guatemala a través de su representante legal en ;contra de la demanda
instaurada en I.Lau contra, Ill) SIN LUGAR la excepcion perentoria de INCOSISTENCIA EN LOS
ARGUMENTOSi DE LA PARTE ACTORA promovida por el estado de Guatemala en contra de la
demanda instaurada en su contra.

--continua tramite de la’accion constitucional de amparo promoyida por este Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

JUR-8427 Guillermo Gutiérrez, Gerente General de FONDETEL, t;rasiada expediente que
contiene diligencias DE CREACION DE PUESTOS BAJO EL RENGLON 011 PERSONAL
PERMANENTE, CON SUS RESPECTIVOS BONOS del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia

JUR-7810 HW CONTRACTORS, SOCIEDAD ANONIMA vy LANELLO CONTRATISTAS
GENERALES, SpCIEDAD ANONIMA, interponen recurso de revocaForia en contra de la
resolucion 009-2018 de fecha 18.01.2018 emitida por el Director General de Caminos en
relacion a la Iiguidacién final del contrato 09-2011-DGC-AGATHA—COINSTRUCCION de fecha
2.03.2011 aprobado por acuerdo ministerial No. 153-2011 el 07.03.2011. registro 11899
providencia SA-623-2018 viceministro José Fernando Morales Méndez.

i
JUR-8270 Expediente asignado a Técnico Juridico Jennifer Simoné Estrada Folgar.
Licenciado Luis Guillermo Chutan, asesor juridico del despacho del Vii:eministro Rudy Keller,
solicita el apo;@o para agilizar la aprobacion del Acuerdo Ministerial de la donacion de equipo

de computo a favor de I Direccion General de Radiodifusion y Tellevisi;()n Nacional =TGW-, en
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de contratacion prevista del proyecto orientado a la ampliacion de la ruta CA-9 norte, tramo:

El Rancho—’Mavu'elos, no contraviene el articulo 1 de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto No. 57-92 y sus reformas

|
JUR-8498 i—IOJA DE TRAMITE 0-75465 Ministro de Comunicacio ni.s Infraestructura y
Vivienda, sohcrta al Licenciado Elmer Alvarez, Director Ejecutivo, para qlue se estudie y emita
opiniorn para prescmdlr de la negociacién de la entidad CONSTRUCTORA GUERRA, S.A. por
incumplimiento/de la fianza de cumplimiento dentro del plazo establec1do en la Ley de

Contrataciones Qel Estado contrato administrati?o nimero 043-2017-DGC-ADMINISTRATIVO.
04.05.18 INGRﬁSA POR SEGUNDA VEZ !

_JUR-8270 Fxpediente asignado a Técnico Juridico Jennifer Simoné Estrada Folgar. RUTH
MAGALY GRIEDA ROLDAN, interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucién No.
CG/171-2017 de fecha 25 de julio de 2017, emitida por el Director Ejecutivo VI de la Unidad
para el Desarrollo de Vivienda Popular ~UDEVIPO-. Se revisd el exple‘diente, se analiza y

. | . . s T .
determina con la técnico juridico el sentido para resolver el recurso

-

JUR- 8610 Expediente asignado a Técnico Juridico Jennifer Sinroné Estrada Folgar.
TRASNPORTES EL CONDOR INTERNACIONAL, SOCIEDAD AN‘DNIMAE solicita Licencia de
Transporte Extraurbano de pasajeros por Carretera e interpone recurso de revocatoria en
contra de la resolucnon niimero 1390-2017 de fecha 28 de jllnl() de!2017 dictada por el
Director General de Transportes Se revisa el expediente, se analiza y determina con la
técnico juridico eI sentido para resolver el recurso { l

Qtentament’e

'
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MAYO DE 2018

CONTRATISTA: JONATHAN ARMANDO MONTENEGRO DAVILA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 4,250.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 026-2018-029-DSRH
OBIJETIVOS:

1. RECEPCION Y VERIFICACION DE MATERIAL Y SUMINISTROS QUE INGRESAN AL
ALMACEN GENERAL

2. COTIZACION DE BIENES PARA ADQUISICION

3. REVISION DE EXISTENCIA EN INVENTARIO DE SUMINISTROS EN EL ALMACEN
GENERAL

4. ELABORAR INGRESOS DE ALMACEN

5. DESPACHO DE MATERIAL Y SUMINISTROS

METAS:
1. SE RICIBIO 31 COMPRAS DE SUMINISTROS QUE INGRESARON AL ALMACEN

2. SE VERIFICARON 49 COMPRAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS QUE INGRESARON AL
ALMACEN

3. SE COTIZARON 60 BIENES DE ADQUISICION
4. SE REALIZO 1 INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE SUMINISTROS DE ALMACEN
5. SE ELABORO 36 INGRESOS DE ALMACEN

6. SE DESPACHO 156 REQUISICIONES DE MATERIALES Y SUMINISTROS

”
”
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del mes de mayo de 2018

Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas

Honorarios mensuales: Diez mil quinientos quetzales con 00/100 (Q.10,500.00)
Servicios Técnicos: Servicios técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No.: 027-2018-029-DSRH

Objetivos:

1) Resolver consultas en materia financiera, contable y administrativa.

2) Supervisar la planificacion, desarrollo y ejecucion del trabajo de auditoria.

3) Apoyar en la revision y discusion de los informes de auditoria.

4)  Evaluar la diversa documentacion concerniente a la Unidad de Auditoria.

5) Elaborar informes y dar seguimiento a las recomendaciones realizadas.

6) Apoyar a la jefatura en la elaboracion del Plan Anual de Auditoria.

7) Programary coordinar la visita preliminar en la unidad sujeta a realizar auditoria.

Metas:

a) Supervision de la ejecucion del 60% de la auditoria que desarrolla el sefior Walfer Ivan
Orellana Morales, en la Direccion General de Correos y Telégrafos -DGCT-. de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

b) Supervision de la planificacion y ejecucion del 100% del trabajo de campo de la auditoria
que desarrolla el sefor Balvino Mauricio de Leén, segin nombramiento NOMB-UDAI-
CIV-PROVIAL-01-2018/EVPP/lam REF-CUA-73227, en la Direccion General de Proteccion y
Segquridad Vial -PROVIAL-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

c) Supervision de la elaboracién de Informe final de la auditoria que desarrolla la seforita
Dania Mireira Jiménez Choy, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-PRECA-02-
2018/EVPP/lam REF-CUA- 73224, en el Registro de Precalificados de Obras, de conformidad al
Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

d) Supervision de la ejecucion del 10% del trabajo de auditoria, que desarrolla la seforita
Dania Mireira Jiménez Choy, segun nombramiento y Plan Anual de Auditoria Interna
2018.

e) Supervision de la ejecucion del 100% y elaboracion del informe borrador del trabajo de

campo de la auditoria que desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez,
segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DS-04-2018/EVPP/Aam, REF.CUA-73235 en la
Direccion Superior del Ministerio del Ramo, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna
2018.



f)

g)

Atentamente,

Supervision de la ejecucion del 100% y elaboracion del informe borrador del trabajo de
campo de la auditoria que desarrolla la senorita Yesenia Karina Gémez Cano, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGRTN-05-2018/EVPP/lam REF-CUA-73229, en la Direccion

General de Radiodifusion y Television Nacional -DGRTN-, de conformidad al Plan Anual de
Auditoria Interna 2018.

Supervisién de la ejecucion del 100% y elaboracion del informe borrador del trabajo de
campo de la auditoria que desarrolla el sefior Wilson Fabian Rosales de Leon, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGT-06-2018/EVPP/lam REF-CUA-73233. en la Direccién
General de Transportes -DGT-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

Supervision de la ejecucion del 100% y elaboracion del trabajo de campo de la auditoria
que desarrolla la seforita Grace Patricia Maldonado Ochoa, segin nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-DGAC-07-2018/EVPP/lam REF.CUA-73208, en la Direccion General de
Aeronautica Civil -DGAC-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO COMPRENDIDO DEL MES
DE MAYO DE 2018

CONTRATISTA: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL
HONORARIOS MENSUALES: Q.7,000.00

SERVICIOS THCNICOS EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 028-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS)

1-Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos.

Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que  conoce la Secretaria Administrativa.

2-Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los Contratos
Administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.
3-Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar,
4-Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria
Administrativa.

5-Revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en
la Secretaria Administrativa.

6-Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos
que ocupa la Secretaria Administrativa.

(METAS)

++ Recepcion de Expedientes ingresados de las
Secretarias de los Vice Despachos y Despacho Senor
Ministro.

%+ Recepcion de Resoluciones de la Unidad de Recursos
Humanos, de las Dependencias a cargo de este

Ministerio.



< Recepcion de Acuerdos Ministeriales ingresados en la
Unidad de Recursos Humanos de este Ministerio,
enviados por las Dependencias a cargo de este
Ministerio

<+ Elaboracion de conocimientos de expedientes que se

trasladan a la oficina de Informacion.

Atencion al publico.

Recepcion de llamadas del publico que requieren

informacion.

-
0.0

-

*
.C

<+ Trascripcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones
029, 021 y 022.

<+ Recepcion de expedientes que ingresaron del Despacho

Senor Ministro

< Elaboracion de conocimientos enviados al Despacho de
Vice Keller.
Elaboracion de conocimientos enviados a la Oficina de
Informacion.

<» Colocacion de numeros de Acuerdos Ministeriales
que aprueban contratos de Obra de COVIAL,
CAMINOS, contratos de UCEE, UNCOSU, UDEVIPO,
TGW, y otros,

<+ Entrega de providencias de Licitaciones y prorrogas de

la Direccion General de Caminos, de la Unidad

Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL.

<+ Colocacion de sellos para certificacion de contratos
renglones 022. Renglén 029, 186 de las distintas
dependencias de este Ministerio.
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Mayo de 2018

Contratista: José Rodrigo Chin De Leon
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 /

Servicios: Profesionales

Contrato Administrativo: No. 030-2018-029-DSRH /

Objetivos

1. Impartir platicas, conferencias y cursos para los que es designado por la
coordinacion de la unidad de Recursos Humanos.

Enlace en seguimiento y actualizacion de los manuales administrativos gue le sean
solicitados

3. Asistir a la coordinacién de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
instrumentos administrativos.

4. Disenar documentos técnicos que se requieran para las gestiones de Recursos
Humanos relacionados con la Administracion.

5. Redaccion de términos de referencia de contratacion de servicios técnicos ylo
profesionales bajo el reglén 029.

6. Participar en la realizacion de estudios de reestructuras institucionales.

7. Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

Metas

1. Envio al 100% de informacion requerida por diferentes entidades publicas.
2. Envio al 100% de informacion requerida por el Despacho Ministerial.

3. Redaccion de Términos de Referencia para contratos 029.

4. Revision al 100% de contratos de personal con renglon presupuestario 029, 081 y

Subgrupo 18 del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como
también de Unidades Ejecutoras.

5. Apoyo técnico, durante el mes, en las herramientas de Microsoft Office al personal
de la Unidad de Recursos Humanos en un 100%.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2018

CONTRATISTA: KARLA HANNELORE BETETA FORKEL
HONORARIOS: Q9,000.00

SERVICIOS: Servicios Técnicos

CONTRATO No: 031-2018-029-DSRH

OBJETIVO

; 8

Monitorear las paginas web y redes sociales de las dependencias administrativas
de las unidades que conforman el Ministerio.

2. Disefiar un plan de comunicacion estratégicos interno y externo en materia de
transparencia.

3. Analizar los planes estratégicos con el departamento de comunicaciéon de las
diferentes Unidades Ejecutoras.

4. Participar en todas las reuniones de expertos de comunicacion que sean
convocadas.

5. Ofras actividades asignadas

METAS:

1. Diariamente se monitorearon las paginas web y redes sociales de las dependencias
de las unidades que conforman el Ministerio.

2. Asisti a 4 reuniones que se llevaron a cabo para darle seguimiento a la elaboracion
de la estrategia de comunicacion y proceso de co-creacion de los compromisos del
Plan de Accion de Gobierno Abierto 2018-2020.

3. Asisti a 5 reuniones y capacitaciones con otros encargados de comunicacion de las
diferentes unidades ejecutoras.

4. Participeé en 3 reuniones de comunicacion.

5. Organizary apoyar en 3 actividades realizadas durante este mes junto con la Unidad

i

Técnico en Relaciones Publicas
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Karla Hannelore Beteta Forkel

de Geénero de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2018

CONTRATISTA: EDDY ESTUARDO RODRIGUEZ HERRERA
HONORARIOS: Q. 10,000.00
SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN DESARROLLO Y PROGRAMACION DE
SISTEMAS INFORMATICO.
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 032-2018-029-DSRH
Objetivos:
1. Como parte del analisis de sistemas a desarrollar, realizar la recopilacion de

requerimientos, por medio de entrevistas tecnicas con los usuarios involucrados en los
procesos a sistematizar.

Cuando fuere necesario, con bhase a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas o modulos en desarrollo.

Elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o
modulos desarrollados (segun la metodologia de desarrollo).

Participacion en el disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los
requerimientos de sistematizacion.

Cuando asi se requiera, realizara la implementacion y configuracion de los sistemas
desarrollados, asi como soporte a los usuarios.

Creacion o edicion de maquetas- (imagenes, iconos, etc.) cuando asi lo requieran los
sistemas a desarrollar.

Escribir el cédigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la institucion.

Participar en la realizaciéon de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas
desarrollados cumplan con los requerimientos.

Metas Cumplidas:

14

2.

Desarrollar reportes en el modulo Ejecutado Presupuesto Mensualizado y Presupuesto
Mensualizado en el modulo.

Desarrollar reportes en el modulo Ejecucion Fisica Mensualizada y Programacion Fisico
Mensualizado en este modulo

Desarrollar reporte de Programacion mensual de volimenes de trabajo para que genere el
reporte en Excel.

Desarrollar reporte de Ejecucion mensual de volimenes de trabajo para que genere el
reporte en Excel.

Crear campos de blsqueda en el médulo Ingreso de Proyecto en las columnas Estatus,
Nombre de proyecto, tipo de proyecto y afo.

Crear seleccion dinamica de columnas en el modulo de [ngreso de Proyecto

Desarrollar historial de fechas de ingreso de SNIP en el modulo Ingreso de Proyecto. |
(
.\
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Informe de actividades realizadas durante el mes de mayo de 2018
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 7,000.00

Contrato Administrativo: 035-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

Objetivos:

->

_+
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Coordinar y apoyar el soporte técnico requerido por los usuarios.

Establecer un plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo informdtico de la
Direccidn Superior.

Realizar la documentacidn necesaria para llevar el control del soporte técnico brindado.
Llevar el control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de
aplicaciones instaladas.

Cuando sea necesario, colaborar con el personal encargado de redes y/o infraestructura la
instalacion de cableado estructurado para nuevos puntos de red.

Llevar el control de las licencias del software utilizado e instalado en los equipos de usuario
final.

Coordinar cuando asi se requiera, la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del
equipo de cémputo.

Coordinar cuando asi se requiera, la recuperacién de datos en caso de fallos de hardware en
los equipos de cémputo.

Realizar evaluacién técnica de los equipos informdticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

Solicitar los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo, asi
como velar por el uso adecuado de los mismos.

Evaluar el desempefio del personal a su cargo.

Y otras funciones que le sean asignadas.

Actividades Realizadas:

Realizacién de documento de Excel en donde se lleva el control de licencias del software
utilizado e instalado en los equipos de usuario final.

a. Microsoft Office Home and Business 2016.

b. Microsoft Office Professional 2016.
Documentacion de soporte técnico brindado a los usuarios de la direccién superior.
Instalacién de software a las computadoras de la Direccién Superior

a. Instalacion de paquetes de oficina de software.
Instalacién de compresor de archivo.
Instalacién de reproductor multimedia y reproductores web.
Instalacién de antivirus ESET Endpoint Antivirus.
Instalacion y activacion de sistema operativo Microsoft Windows 10 Profesional
Instalacién y activacién de paquete de oficina Microsoft Office Hogar y Empresas
2016, y Microsoft Office Profesional 2016.
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Informe de actividades realizadas durante el mes de mayo de 2018
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 7,000.00

Contrato Administrativo: 035-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

g. Instalaciony Configuracion de impresoras.
4. Realizacién de copia de seguridad de informacién de los usuarios de la Direccién Superior.
Control de entrega de equipo nuevo a los usuarios de la Direccién Superior,

o

6. Control de los equipos de cémputo, versiones de sistemas operativos y software de
aplicaciones instaladas.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
o1 al 31 de mayo 2018

Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Contratista: América Sofia Pérez Galindo

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo No. 036-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Apoyar al Encargado de Compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley;

2. Apoyar al encargado de compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del bien yjo
suministro a efecto de que el encargado de almacén de suministros elabore el ingreso
respectivo, en caso de que sea un activo fijo o un bien fungible.

3. Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones de las empresas participantes del evento.

4. Apoyar al encargado de compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o servicios
adquiridos a través de la Seccion de Compras y traslado a la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal, para que se inicie el proceso de pago.

5. Apoyar al encargado de compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota
presupuestaria para los pagos que correspondan.

6. Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

METAS CUMPLIDAS:

7. Se entregaron 73 solicitudes de pedido

8. Se solicito cotizaciones para compras y formar expediente

9. Se realizaron 68 solicitudes y se completaron 65 expedientes para compra

10. Se trasladaron y liquidaron expedientes para pago con cheque y CUR

11. 65 compras realizadas durante el mes

12. Requerimientos de firmas

13. 65 solicitudes de Ingresos a Almacén 1H

14. Realizacion de Oficios y documentacion recibida de los diferentes departamentos de la Direccién

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
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Encargada de Compras
Ministerio de Comunicaciones
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES~
MES: mayo de 2018 y
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 037-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

I. Atender a Funcionarios Publicos, personal y puablico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y ptblico en general.

3. Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

Se atendieron 120 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion

Superior

2. se trasladaron 80 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

3. Se atendieron 200 funcionarios Publicos, personal y publico general que necesitaban
realizar tramites en la de la Direccion Superior

4.

Se anunciaron 150 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante

8.

se entregd Prensa libre, Periddico, Diario de Centro Ameérica a las unidades
asignadas.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MAYO 2018
CONTRATISTA: IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 038-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2-Iistar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

I-Intregar la documentaciéon en buen estado y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tempo en las dilerentes dependencias Gubernamentales y de las
Intdades del Ministerio;

2-Inlormar constantemente el estado del vehiculo en general, para el buen
[uncionamiento del mismo;

3-Apoyar en las actividades de traslado de personas a los diferentes sectores
establecidos en el bus a cargo en la Seccién de Vehiculos de la Direccion Superior;
4-Informar a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jele
inmediato de Servicios Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;
5-Realizar del traslado de personal a las dilerentes entidades de Gobierno, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele inmediato de Servicios
Generales;
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MAYO 2018
CONTRATISTA: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 039-2018-029-DSRRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2-Istar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

I-Entregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme
que se reciba de conformidad y a iempo establecido en las dilerentes Direcciones del
Ministerio y a entidades del Estado;

2-Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir
con los estandares de seguridad;

3-Realizar el traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato, cumpliendo con el horario establecido de entrada y salida;
4-Informar del traslado de personal de Recursos Humanos a las dilerentes entidades,
de servicios varios:

5-Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y
[uncionamientg-de los vehiculos a mi cargo de la Direcciéon Superior;

AR L@;)
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HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE MAYO 2018

CONTRATISTA: Marcos Rodrigo Barr_cno Tohom
HONORARIOS MENSUALES: Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 040-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1) Mantenimiento de las Instalaciones Internas y Externas, del edificio de la
Direccion Superior;

2) Las actividades descritas enunciativas mas. no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del
mismo;

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Mantener las areas verdes del Ministerio limpias.

b) Lograr que las plantas externas e internas del edificio se mantengan bonitas y el drea
de jardineria bien ornamentado y cuidado.

c) Cuando el Jefe Inmediato de Mantenimiento ordena que se pintan diferentes
oficinas de la Direccion Superior, asi como el Jardin Infantii para que se encuentre
limpio y en Optimas condiciones y se lleven a cabo reparaciones de plomeria y
electricidad para que se tenga un area de trabajo limpio, iluminado y con buen
funcionamiento.

Atentamente,
L Axel Etuardo De la/Roca M.
A A o — Jefe Séccion de Servicigs’ Generales
) 0/"/"’(’/_}{ i_ ?W Vo.Bo. y Ad imsujﬁo»ﬁ)ﬁ&d ion Superior
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SERVICIOS TECNICOS Enca A SEINRibs CE Ales

/ Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-2018-029-DSRH

CONTRATISTA CARMEN BOJ CHAVEZ DE SUCH]
MES MAYO 2018

HONORARIOS Q.3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

OBJETIVOS:

1. Mantenimiento de las instalaciones internas y externas, del edificio de la
Direccion Superior, realizando actividades de limpieza.

2. Revisar areas del edificio con el objeto de mantener la condicién optima de
higiene y limpieza.

METAS:

1. Atencion a personal de la Direccién Superior, referente a servicio de la
cafeteria.

2. Realizacion de actividades de limpieza en diversas areas del Despacho
Viceministerial, Encargado de Puertos y Aeropuertos, de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

CARMEN BOJ CHAVEZ DE SUCHI




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE MAYO 2018

CONTRATISTA: MANOLO CARIAS CAMEY

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en Conduccion de Vehiculos
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 043-029-2018-DSRH

Honorarios: Q.5,500.00

OBJETIVOS

« Apoyar en las Actividades de la Seccion de vehiculos de la Direccion Superior

* Estar en Disponibilidad en cualquier Momento para Atender las Necesidades de la
Seccion

METAS

v" Se realizaron actividades relativas a la conduccion y mantenimiento a la unidad
vehicular

v" Se realizaron comisiones designadas por el Despacho Viceministerial

v Se realizaron traslados de personal del Despacho Viceministerial, trasladando
también a las diferentes personalidades que visitaron las instalaciones del Micivi

v Se realizo entrega de correspondencia a las unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones

v" Se realizaron comisiones de trabajo de acuerdo a las instrucciones emanadas por
el Despacho Viceministerial

/s
MANOLQ/ ARIAS CAMEY
Técnico en Conduccion de Vehiculos

INRE SEL TR Y KNI S es



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTE
AL MES DE MAYO DE 2018

CONTRATISTA: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,500.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Téenicos en la Secretaria Administrativa.
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 044-2018-029-DSRIH

OBJETIVOS:

1. Elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion;

2. Elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacidn y otras;

3. Elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa, y,

4. Crear base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los archivos que se
generan en la elaboracion de instrumentos administrativos.

METAS:

1. Se recibieron 20 expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de
Providencias para las audiencias respectivas, siendo asi:
a. 3 Expedientes para Audiencia a los interesados;
b. 13 Expediente para Audiencia a la Asesoria Juridica;
c. 3 Expedientes a la Procuraduria General de la Nacion;
d. 1 Expedientes con Diligencias para Mejor Resolver;

2. Se elaboraron Resoluciones sobre Recursos planteados ante este Ministerio, de las
siguientes dependencias:
a. 24 Expedientes con Resolucién de la DGT;

3. Se elaboraron 18 oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa;

4. Se elaboraron 116 Acuerdos Ministeriales, de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial
—COVIAL-, y otros relacionados con las diferentes funciones asignadas a la Secretaria
Administrativa.

5. Se archivaron las copias de los contratos aprobados, para el registro y archivo de las
mismas.




6. Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

e
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MAYO 2018

CONTRATISTA: Elden Rafael Cerna Hernandez
HONORARIOS MENSUALES: Q.8,500.000

SERVICIOS TECNICOS: Técnico en la Secretaria Administrativa
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Elaboracion de resoluciones administrativas;

2. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de contratos de ejecucion de obra,
convenios y compra de las dependencias de este Ministerio.

3. Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa;

4. Elaboracion de oficio de nombramientos y designaciones;

5. Elaboracion de hojas de tramite, a las oficinas y dependencias de este Ministerio.

6. Actualizacion de cuadros de control de contratos, convenios y Recursos de Revocatoria;

7. Elaboracion de oficios varios; y,

8. Control de las Hojas de Tramite.

METAS:

1. Actualizacion de los Cuadros de control de: contratos, recursos administrativos, resoluciones
de eventos de Licitacion y Cotizacion;

2. Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios;

3. Elaboracion de Providencia para enviar a la Seccion de Informacion y Archivo los
Expedientes de los Contratos de Obra aprobados de las Dependencias de este Ministerio;

4. Elaboracion de nombramientos de Juntas de la Direccion General de Caminos;

5. Escanco de resoluciones para subir a GUATECOMPRAS, de los eventos de COVIAL y
Direccion General de Caminos;

6. Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion de la Direccion General de
Caminos; vy,

7. Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente.

s
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MAYO 2018
CONTRATISTA: MARCELINO IXCOi' CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 046-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2- Istar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

1-Entregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme
que se reciba de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio;
2-Traslado de personal de la Direccion Superior a las diferentes entidades y servicios
varios;

3-Inlormar a diario del traslado del personal sin ningiin inconveniente en el trayecto
indicado por el jele inmediato Servicios Generales;

4-Informar del traslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, y dei
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele mmediato de Servicios
Generales;

S-Informar constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a ni
responsabilidad;

Axel Elstyarda/e latRetd M.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DEL MAYO DE 2018

CONTRATISTA: Santos Roberto Lopez Paz

HONORARIOS MENSUALES: Q. 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Secretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 047-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion
Superior del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite
Presupuestal], licitaciones, cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales y
resoluciones varias; ingreso y registro de expedientes en los libros de control respectivos;
Analizar y revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de las
firmas, empresas, donde sefialan para recibir notificaciones;

Formular cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora, nombre del
interesado, nimero y fecha de la resolucién a notificar ¢ identificacion de la persona que
recibe la misma;

Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccion de Informacion y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto
Notificar los expedientes recibidos, en las direcciones sefialadas para el efecto (Ciudad
Capital, Municipios y otros Departamentos de la Republica), agregando Original de la
cédula de notificacion a cada uno de los expedientes respectivos, remitirlos por
conocimiento a la Seccion de Informacion, Archivo y Servicios varios de “EL
MINISTERIO™ para la prosecucion del tramite respectivo;

METAS:

1

Se realizaron 141 notificaciones, de las diferentes actividades que se realizan en la
Secretaria Administrativa de este Ministerio;

) -
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INFORME ACTIVIDADES MES DE MAYO DE 2,018 *
CONTRATISTA: Hugo Leonel Saban Sinay

HONORARIOS MENSUALES Q. 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: En La Unidad de Relaciones Publicas Despacho Superior
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 048 — 2018 — 029 DSRH /'

AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA |

OBJETIVOS:

1) Monitoreo de informacion de prensa.

2) Redaccion de boletines informativos.

3) Contacto con la prensa.

4) Apoyo para la coordinacion de eventos de prensa, del sefior Ministro.

5) Coordinacion de acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas.

METAS CUMPLIDAS:

1) Monitorie toda informacion relacionada al CIV en 5 periodicos de mayor circulacion, los 31
dias del mes de mayo, total de monitoreo 155.

2) Redacté boletines de informacion solicitada por diferentes medios de prensa 05.
3) Contacté con la prensa 03.

4) Apoyé en coordinacion de eventos de prensa donde el sefior ministro asistié a diferentes
lugares 05.

5) Coordiné acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas del sefior
ministro 05.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente, )

\/\ ',;, ~ (—!W,

Hugo Leonel Saban Sinay
Técnico en Despacho Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




CONTRATISTA:I Vicente Virula Esquivel.

HONORARIOS MENSUALES: Q.3,500.00.

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
l MES DE MAYO DE 2018

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Reproduccion de Documentos.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 049-2018-029-DSRH.

TERMINOS CONTRACTUALES:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

METAS Y RESULTADOS:

Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior;

Control del nimero de fotocopias que generen las méquinés fotocopiadoras, asi
como del papel bond que tiene bajo su responsabilidad; |
Es responsable de la solicitud de provision de suministros que requiera a la
fotocopladora tales como papel bond, téner y otros;
Llevar control del mantenimiento dei equipo de fotocopiado e mformar a las
autoridades superiores;

Estar en dISponIbllldad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado;

Las actividades descritas enunciativas mas no I|m|tat|vas por lo que “EL
CONTRATISTA", debera realizar todas aquellas otras actlwdades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se

desarrollaron las siguientes actividades:

a) Se reprodujo un total de 22,655 fotocopias de diferentes documentos a distintas
unidades"y oficinas de la Direccion Superior.

|

b) Se requirjeron 30 resmas de papel bond tamafio oficio y 10 rlesmas de papel bond
tamano carta, el cual fue suministrado.

|

C) Se requirlié el suministro de 2 téner, el cual fue atendido.

| [,

d) Se requirio por 2 veces a la empresa proveedora, la revision tecnlca de la maquina
fotocopiadora por algunas deficiencias en su funcnonam:ento los cuales fueron
atendidos y efectuados en su oportunidad.

e) Se llevaron los controles estadisticos del fotocopiado diariamente.

| - .

Atentamente,

|
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES
DE MAYO DE 2018

CONTRATISTA: Maria del Carmen Hernandez Quinonez
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,800.00
SERVICIOS TECNICOS: Servicios Téenicos en Secretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 050-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria,
Licitaciones y Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa;

2. Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que
ingresan a la Secretaria Administrativa;

3. Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar;

4. Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa;

5. Revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria

Administrativa;

6. Elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa;

METAS:

1. Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas.

2. Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo ministerial y contrato.

3. Sc elaboraron conocimientos trasladando expedientes originales, a la Seccion de

Informacién y Archivo de este Ministerio, para que sean trasladados para su tramite

respectivo. .

Se enviaron expedientes Originales a la Direccion General de Caminos.

Se enviaron expedientes Originales a la Direccion General de Aeronautica Civil.

Se archivo la parte legal publicada en el Diario de Centro América.

Se ingreso y archivo fotocopia de las Providencias, oficios y resoluciones de la Direccion

General de Caminos, enviadas a este Ministerio.

8. Se recibicron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios.

9. Se atendieron a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente.

10. Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones.

11. Se archivaron Providencias con sello original enviados al Archivo y a las diferentes
dependencias.

12. Se elaboré oficio enviando expedientes a la comision de la Contraloria General de Cuentas.

13. Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria.

14. Sc Escancaron 8 expedientes originales de diferentes empresas.

15. Se elaboraron providencias para devolver los expedientes originales, de los contratos
aprobados de la Unidad de Conservacion Vial -COVIAL-.

(zu u\ Q
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MAYO 2018

CONTRATISTA: JUANA MARGOTH COLMENARES VELIZ
HONORARIOS: Q. 9,000.00
SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 051-2018-029-DSRH

Objetivos:

Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo de la Unidad Sectorial de Planificacion para la
elaboracion de  politicas y lineamientos estratégicos de "EL MINISTERIO", que incluya alcances
y actividades a desarrollar durante la vigencia del contrato.

Apoyar a la coordinacién de USEPLAN en la definicion de las areas prioritarias de inversion en el
‘MINISTERIO" para la formulacion del Plan Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto del
periodo de planificacion especifico.

Elaborar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por dependencia.

Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico de "EL
MINISTERIO, presentado a la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.

Dar Seguimiento en Coordinacion con la Unidad de Administracion Financiera — UDAF -, a lo
establecido en el Plan Operativo Anual, infra e interinstitucionalmente.

Elaborar informes analiticos semanales de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora
de "EL MINISTERIQ", desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.

Brindar asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras de "EL MINISTERIO™ de acuerdo a los
procedimientos técnico administrativos establecidos o dictaminados por las autoridades
correspondientes.

Apoyo a la Coordinacion de USEPLAN para la sistematizacion de los procesos de planificacion,
programacién, seguimiento y evaluacion de los planes, programas y proyectos de
comunicaciones, infraestructura y vivienda.

Dar seguimiento a las observaciones de la Contraloria General de Cuentas, en lo que se refiere al
Plan Operativo Anual y su cumplimiento.

Metas Cumplidas:

1.

2,

Recepcion, revision y pre-autorizacion de los documentos de Proyectos de Inversion, entregados
por las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

Entrega de los documentos de Proyectos de Inversion, a la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia — SEGEPLAN —.



3. Seguimiento de la Aprobacion de los Proyectos de Inversion, por parte de la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN -

4. Elaboracion de informes del Status de los Proyectos de Inversion de las Unidades Ejecutoras.

A >
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-UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

INFORME DE ACTIVIDADES

DEL MES DE MAYO 2,018

Nombre: Miguel Andrés Cotom Sun
Honorarios: Q 9.000.00
Servicios prestados: Servicios Técnicos como Analista de Tesoreria de la Unidad de Administracion

Financiera — UDAF- de la Direccién Superior.

Contrato: No. 052-2018-029-DSRH

Se presenta el Informe de Actividades, para dar cumplimiento a la Clausula Novena del Contrato

Administrativo No. 052-2018-029-DSRH, a continuacion, presento las actividades realizadas como
Analista de Tesoreria de la Unidad Financiera y que detallo a continuacion:

OBJETIVOS:

1.- Revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2.- Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electrénica, telefénica y
personalizada a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO”, para la elaboracion
de los registros dentro del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3.- Elaborar rechazos de ¢rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales vy
reglamentarios con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

4.- Analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR-  de gastos de néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos,
formulados y presentados por las dependencias y unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”

5.- Revisidn de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y ordenes de compra del sistema de Gestibn —SIGES-
verificando que los registros se realicen de forma adecuada

6.- Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentarios

7.- Trasladar mediante conocimiento al operador del Sistema —SIAF LOCAL - las 6rdenes de
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro —-CUR-

8.- Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA”
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS

1.- Visité 4 Unidades Desconcentradas,(Direccion General de Proteccion y Seguridad vial —
PROVIAL, Direccion General de Transportes —DGT-, Fondo Social de Solidaridad -FSS- e
INSIVUMEH) en base a los articulos 6 y 7 del acuerdo Ministerial 650-2011, analizando
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Informe de actividades mensuales
Mes de mayo 2018

Contratista: Balvino Mauricio De Ledn Lopez
Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccion Superior
Contrato administrativo No. 053-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucion de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera contable
y de sus sistemas integrados de administracién y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacién y ejecucion de los recursos de ‘EL MINISTERIO’, en forma
eficiente, econdémica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el * MINISTERIO’, en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo;

6) Motivar para que el ‘MINISTERIO' tome las medidas de proteccién para la conservacion y control
de su-s activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a 'EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de ‘EL MINISTERIO";

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

Se ejecuto un 100% de la Auditoria que actualmente se encuentra realizando en la
Direccion General De Proteccion Vial-PROVIAL- segun nombramiento UDAI-CIV-
PROVIAL-001-2018/EVPP/lam, REF-CUA-73227 y el Plan Anual de Auditoria Interna
2018.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: 01 al 31 de mayo 2018

CONTRATISTA: Guinsi Orlando Girén Gomez

HONORARIOS Q 9,500.00

SERVICIOS TECNICOS COMO: Servicios Técnicos en la Unidad de Administracion

Financiera- Seccion de Contabilidad de la Direccién Superior

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 054-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Anilisis de Documentos de la Unidad de Administracion Financiera (UDAF) de la Direccién Superior

Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electrénica, telefonica y,
personalizada a la Unidades Ejecutoras que conforman el Ministerio, para la elaboracion de los
registros dentro del Sistema de Gestion —~SIGES- y sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN-.

Analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro —
CUR- de gastos, nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, elaborados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras del Ministerio.

Revision de Comprobantes Unicos de Registro-CUR- elaborados en el Sistema de Contabilidad
Integrada-SICOIN- y ordenes del Sistema de Gestion-SIGES-, verificando que los registros se
realicen de forma adecuada segiin las normativas emitidas por los 6rganos rectores.

Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro-CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentos.

Participar en comisiones y otras actividades, conforme los requerimientos e instrucciones
impartidos por el Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera del Ministerio.
Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores del
Ministerio.

METAS ALCANZADAS DURANTE EL. MES DE MAYO:

Se apoy6 al personal de la Direccion General de Caminos, Unidad Ejecutora de Conservacion Vial,
Direccién General de Trasportes, Unidad de Construccién de Edificios del Estado-UCEE-, Direccion
General de Proteccion y Seguridad Vial-PROVIAL-, para el registro de la ejecucion presupuestaria,
via telefonica y personal en temas relacionados con Ordenes de Compra dentro del SIGES y
CUR dentro del Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-,

Revision y andlisis de oficios y sus correspondientes expedientes para tramite de firmas de
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- y  Viceministro del ramo,
provenientes de las Unidades Ejecutoras, 202 Direccién General de Caminos, 205 Direccién
General de Aerondutica Civil, 211 Superintendencia de Telecomunicaciones, 214 Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-,  relacionados con ejecucion presupuestaria de
préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades
Internacionales, dirigidos a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.



3. Se analiz6 54 expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de gastos,
nominas de sueldos, Préstamos y Constancias de Disponibilidad Presupuestaria, elaborados y
presentados por las unidades ejecutoras concentradas de este Ministerio.

4. Se revisaron 60 Comprobantes Unicos de Registto —CUR- elaborados por las unidades
desconcentradas dentro del Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- asi como las ordenes
de compra asociadas del Sistema de Gestion —SIGES-, verificando que los registros fueron
elaborados de forma adecuada segiin las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio
de Finanzas Publicas.

5. Impresién de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- aprobados y con Solicitud de Pago
tramitados durante el mes de abril 2018 asi como traslado para las firmas correspondientes.

6. Analisis de expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del Estado, Tesoreria
Nacional vy Direccion de Crédito Pablico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas
contables, cuentas por pagar asi como el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras
responsables para formar los expedientes y responder a las solicitudes planteadas.

7. Participacion en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de

Administracién Financiera y el Jefe de Contabilidad con las unidades ejecutoras para seguimiento
de temas de ejecucion presupuestaria y contables proponiendo alternativas de solucion.

‘/@\ do Gjrén Gomez
Analisfa Contablgf UDAF
/

\ -

Selvin Eduardo Girén Lopc
Coordinador Unidad de Administracién Financicre
Direccion Superior
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
' Mayo 2018
CONTRATISTA: Brandon Alexander Maldonado Mendez
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00
SERVICIOS TECNICOS: Mesa de Entrada
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 055-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Recepcion de comprobantes Unicos (CUR), de expedientes de fondos rotativos,
(FR), para su proceso correspondiente.

2 Verificar y controlar expedientes de comprobante CUR

Controlar expedientes de comprobantes tnicos de registro CUR

4 Controlar expedientes de comprobantes unicos CUR al momento de encontrarse en
Estado de solicitud de pago, para envio a la autoridad competente para firma.

£

METAS CUMPLIDAS:

1. Se Ingres¢ al sistema (SIGGLO), todos-los CUR y fondos rotativos sin ninguna
novedad, posteriormente se envid para solicitud de pago en el SICOIN.

2. Se distribuyeron los expedientes ingresados en mesa de entrada, a cada analista
para gestionar el pago del mismo.

3. Se gestiond en el sistema el Sigglo el envié de (CUR) para el despacho del
Viceministro para pago.

Se llevo control y se enviaron a archivo los expedientes que han cumplido el proceso

administrativo para el pago.

5. Se devolvieron oportunamente los expedientes con falta de documentos a las
unidades ejecutoras.

Impresion de (CUR) en estado aprobado y pagado

Resguardo de las formas 63-A'Y 92-A.

Gestion de seleccion y recopilacion de cualquier expediente de cualquier gasto que
fuera solicitado por la entidad o unidad de fiscalizacion.

SaNN

Brandon Alexander Maldonado Mendez.
Encargado de Mesa de Entrada
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF
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\ff@elvm Eduardo Glron'Lopez

COORDINADOR UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA — UDAF
MINISTERIO DE COMUNICACIONES INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
MAYO 2,018
CONTRATISTA: Byron Orlando Morales Lopez
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: Archivo
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 056-2018-029-DSRH

OBJETIVOS: )
Guardar Control v Debido orden de los Comprobantes Unicos de Registro de las diferentes Unidades

Ejecutoras:

1:

Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR — que se encuentran
en estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesorerfa Nacional y Firmados por las
Autoridades Correspondientes.

2. Verificacién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio
con el que fueron Trasladados a Archivo.

3. Atencién de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de
Cuentas, Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a
través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF -.

4, Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
—CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacién.

5: Recopilar los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- y clasificarlos por Unidad Ejecutora. -

6. Archivar en cajas plasticas los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- debidamente separados
por Unidad Ejecutora por orden correlativo ascendente y debidamente identificadas en dos lados.

METAS CUMPLIDAS:

1. Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.

2. Se verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra el Envio con el
que fueron Trasladados a Archivo.

3. Se atendieron los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-,

4. Se guard6 el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion. -

5. Se realizo la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-

6. Se anoté en Bitacora que CUR’s de que Envio quedaron en determinado niimero de caja. -

7 Se entregaron CUR'S a Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna UE 201, 204
Afio 2,003, 2,017. -

8. Se realizo devolucién al sistema SIGGLO los CUR'S entregados a UDAF 2,016 y 2,017.-

9. Se colocaron los CUR'S en sus envios correspondientes después de la develucidn al
Sistema SIGGLO. -

10. Se ordené ARCHIVO-UDAF CAMINOS papeleria correspondiente al afio 2,004, 2,007.-

Byron Orlando Morales Lopez
Encargado de Archivo

Lic. Selvin Eduardo Girén Lopez
Coordinador Unidad de Administracion Financiera - UDAF



Informe de actividades mensuales
Mes de mayo 2018

Contratista: Walfer Ivan Orellana Morales

Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccion Superior
Contrato administrativo No. 057-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucidn de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera contable
y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de 'EL MINISTERIO', en forma
eficiente, econémica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el * MINISTERIO’, en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo;

6) Motivar para que el ‘'MINISTERIO’ tome las medidas de proteccién para la conservacion y control

.de su-s activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a ‘EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de 'EL MINISTERIO";

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

Se ejecuto un 60% de la Auditoria en la Direccién General de Correos y Telégrafos -DGCT-
segun el Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

y
/Wl an A

Walfer lvan Orellana Morales
Servicios técnicos en Auditoria
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Lic. icio Poncigno Palenci
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: de Mayo 2018

Contratista: Victor Manuel Paredes Chay

Honorarios Mensuales: Q. 11,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS INFORMATICOS
Contrato Administrativo No. 058-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Administrar la red de informacion electrénica instalada en “EL MINISTERIO’, a Través del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control —SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio de Finanzas Publicas.

2 Custodiar y proteger los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-, conforme a normas que
establezcan los 6rganos o instituciones rectoras.

B Elaborar a través del sistema electronico de datos, informes contables, financieros y de ejecucion presupuestaria que
realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO’.

4. Atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacion de la Unidad de Administracién Financiera.

3. Elaborar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de Ejecucion
Presupuestaria.

6. Actualizacion de Base de Datos —SIAF-.

7. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de ‘EL. MINISTERIO’.

METAS CUMPLIDAS:

1. Administro las bases de datos y la red de informacion electrénica, tanto la del Sistema Integrado de Administracion
Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion complementaria de la UDAF.

2. Se reiniciaron 8 Claves de Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencnas del Ministerio.

3. Se recibieron a 4 Personas de las Distintas Unidades Ejecutoras para Resolver dudas de Fondo Rotativo y Modulo de
Inventarios.

4. Actualizacién de la Base de Datos del SIGGLO 2018.

3. Actualizacién de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 50- %0 16, Decreto 101-97 Ley
Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013 [

6. Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd’s al Congreso de la Republica sobre la Actuahzacmn de la Pagina de Acceso Fl
la Informacion. '

Z. Integracion de Saldos de Privativos de las Unidades Ejecutoras mensualmente afio 2018, H

8. Instalar Equipo a dos (2) personas de nuevo ingreso y configurar el sistema para que puedan usar los sistemas
internos que se manejan en UDAF. ‘ !

9, Atender y Verificar los Cambios que han hecho en los Sistemas de Finanzas.

10.

|

| |
Reportes Financieros de Ejecucién Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion. ‘
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Selvin Eduardo Girén L«.

Coordinador Unidad de Administracién Fin:-
Direccion Superior
Ministeric de Comuiice:- -
Infraestructura v Vivis




2.

Informe De Actividades Mensuales Mes: Mayo 2,018

Contratista: Héctor Rafael Rodas Carrera

Honorario Mensual. Q. 9,000.00

Servicios Técnicos: Analista Del Gasto, Depto. De Contabilidad (UDAF)
Contrato Administrative No: (059 - 2018 - 029 - DSRH)

OBJETIVOS

. Revision de oOrdenes de compra formuladas y presentadas por las

dependencias y unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el
cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
a cada clase de erogacion que se pretende.

Elaborar rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de
actualizacion de datos, por medio de conocimientos computarizados.

Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema -SIAF LOCAL-, las
ordenes de compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes
Unicos de Registro CUR;

METAS CUMPLIDAS

En cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del acuerdo ministerial 650-2011
se realizaron visitas programa'gas a las unidades ejecutoras
desconcentradas, Mes de Abril’2,018, unidad para el desarrollo de
vivienda popular - UDEVIPO - fondo para el desarrollo de la telefonia -
FONDETEL - unidad ejecutora de conservacion vial - COVIAL - analizando
los expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro - CUR -
de gastos transferencias, constancias de disponibilidad presupuestaria
Fondos rotativos, nominas de sueldos, planillas. Lo anterior para velar por
el cumplimiento de los lineamientos y procedimientos internos que en
materia presupuestaria y financiera han emitido los 6rganos rectores,

Se realizo conciliacion de los Fondos Privativos de las Unidades
Ejecutoras de; la Direccion general de aeronautica civil - DGAC -, Direccién
general de transportes - DGT -, Superintendencia de Telecomunicaciones -
SIT - Unidad para el desarrollc?/de vivienda popular - UDEVIPO -
correspondiente al, Mes de Abril 2,018. Esta Conciliacion consiste en el
analisis y comparacion de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en el
Sistema SIGgLO contra los Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucién de Ingresos y
Libro Mayor Auxiliar de Cuentas que genera el Sistema de Contabilidad
Integrada.



3.

4.

Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via
telefonica y personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria
para la elaboracion correcta de los comprobantes tnicos de registro -CUR -
dentro del sistema de gestion - SIGES -, y sistema de contabilidad integrada
- SICOIN -

Se revisaron y analizaron los expedientes de soporte de los
comprobantes tinicos de registro - CUR - de gastos, nominas de sueldos,
planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos rotativos, y
prestamos  elaborados y presentados por las unidades ejecutoras
concentradas en este ministerio ( Direccion general de caminos vy
Direccion superior ) verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de
finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF

HECTOR\% FAE-RODAS CARRERA
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE MAYO 2018

CONTRATISTA: GLENDA SORAYDA ROLDAN CHANG
HONORARIOS MENSUALES: Q.5,000.00

SERVICIOS TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE
PROFESIONALES: ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 060-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

o

Elaborar oficios y toda clase de documentacion del area de Contabilidad.

Recepcion de documentos y expedientes para el Area de Contabilidad.

Realizar y recibir llamadas telefonicas del jefe inmediato a diferentes dependencias del
Ministerio.

Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se reciben del Area de Contabilidad.
Asumir la responsabilidad del control de la informacion de los documentos a mi cargo.

Apoyar el Area de Contabilidad en la Logistica.

METAS:

1.

e o2 S Sl

GLENDA SORAYDA ROLDJA}

UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF UNIDAD DF AD

Elaboré oficios, providencias y circulares del Area de Contabilidad.
a. Se elaboraron 22 oficies, 12 providencias y 3 Circulares a las diferentes Unidades
Ejecutoras. )
Recibi la documentacion y expedientes para el Area de Contabilidad sin ningin inconveniente de
las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
inmediato.
Realicé e informé constantemente de las llamadas y mensajes telefonicos al Jefe Inmediato.
Realicé el resguardo de la diferente documentacion del Area de Contabilidad.
Procedi con el ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades Ejecutoras.
Apoye en las coordinaciones de la visita mensual a las Unidades Ejecutoras.
Elaboré el cronograma correspondiente al mes de Mayo 2018.
a. Elaboré la muestra de los Comprobantes Unicos de Registro (CUR) para revision de las
Unidades Ejecutoras que corresponde al mes de Mayo 2018,
b. Elaboré el informe mensual de los resultados de la visita a las Unidades Ejecutoras y
posterior se coordind el envio a cada Unidad.
Realicé el escaneo de Comprobantes Unicos de Registro (CUR's) de la Direccion Superior y
Direccion General dg Caminos.

.
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Informe de actividades mensuales
Mes: mayo de 2018

Contratista: Wilson Fabian Rosales de Ledn
Honorarios mensuales: Q. 7,500.00

Servicios: Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No. 061-2018-029-DSRH

Objetivos:

1) Realizar auditorias de acuerdo a la programacion del plan anual de auditoria;

2) Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

3) Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas;

4) Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria Gubernamental,

5) Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados; .

6) Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7) Realizar auditorias especiales;

8) Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que sea convocado;

9) Otras actividades que le sean asignadas y las enmarcadas en el manual de auditoria

interna de la Direccién Superior,

10) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
contratacion.

Metas:

t

Ejecucion del 100% del trabajo y elaboracion del informe borrador de la Auditoria de
cumplimiento en la Direccion General de transportes -DGT- segun nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-DGT-06-2018/EVPP/lam, REF-CUA-73233 de fecha 11 de enero del
2018, y Plan Anual de Auditoria 2018.

Atentamente,
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MAYO 2018

CONTRATISTA: LUIGI RENATO DEBROY

HONORARIOS: Q.9,000.00

SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 062-2018-029-DSRH

OBJETIVO:

« Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

« Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos.

« Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
Inversiones de cada unidad ejecutora.

. Verificar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
ejecutoras asignadas.

« Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada.

« Coordinar los procesos de planificacién, programacién, seguimiento y evaluacion de planes, programas y
proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN.

« Presentar informes peri6dicos de la ejecucidn fisica y financiera por unidad ejecutora del Ministerio.

« Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora.

« Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas.

. Realizar el seguimiento fisico y financiero de cada Unidad Ejecutora.

= Realizar el seguimiento fisico de Volimenes de Trabajo de la Direccion Superior.

« Revisar las modificaciones de metas fisicas por transferencia de cada Unidad Ejecutora.

«  Revisar la programacion de metas fisicas del segundo cuatrimestre de cada Unidad Ejecutora.

« Aquellas otras actividades que asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MAYO 2018
CONTRATISTA: VIOLETA DEL ROSARIO PEREZ RAMIREZ

HONORARIO: Q 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION

CONTRATO ADMINISTRATIVO (063-2018-029-DSRH)
Objetivos:

e Brindar asistencia técnica en la Unidades Ejecutoras de El Ministerio, para el abordaje de
planes y programas de acuerdo a los lineamientos generales de El Ministerio.

e Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio, en la elaboracidn de planes, programas y proyectos.

e Darseguimiento en la concesion de metas definidas del plan estratégico de El Ministerio.

e Verificar periddicamente el registro del avance fisico y financiero del plan de inversiones
de las Unidades Ejecutoras.

e Darseguimiento a lo establecido, en el plan operativo anual de cada unidad ejecutora.

e Apoyar en los procesos de planificacion, programacion y seguimiento y evaluacién de

planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora, con base a lo establecido a nivel
Nacional por SEGEPLAN.

* Apoyo en las Unidades Ejecutoras en la revision de manuales de organizacion y funciones,
procesos y procedimiento cuando se requiera.

METAS CUMPLIDAS

e Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras de El Ministerio, de acuerdo los
procedimientos establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion.

e Apoyar a las Unidades Ejecutoras de El Ministerio en la elaboracion de Manuales de
Organizaciones y Funciones y: Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

e [Elaborarinformes requeridos por las autoridades superiores De El Ministerio.

e Aquellas otras actividades que asignen la autoridad inmediata y por las autoridades

superiores del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y yivi

Licda. Violeta del/Rosario Pérez Ramirez
Técnico en Planificacion y Programacion
Unidad Sectorial de Planificacion

Unidad Sectorial de Planiiicacion
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Ministerio de Comunicaciones
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO DEL MES DE MAYO 2018

CONTRATISTA: JUAN PABLO JOAKIMNSEN MARTINEZ

HONORARIOS MENSUALES: Q5,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en el Archivo de la Secretaria

Administrativa de la Direccion Superior

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 065-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

0.

Mantener clasificado y ordenado el archivo para facilitar su consulta,
Mantener el resguardo de los documentos de ailos anteriores, estén
Debidamente ingresados y archivados en un lugar seguro de polvo,
Humedad y otros factores ambientales que puedan afectar los documentos,
Velar porque los documentos ingresados al archivo estén a disposicion, previa
Solicitud por escrito y la autorizacion del Jefe de la Scccion de Informacion y
Servicios Varios,

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en
Buen estado, evitando la sustraccion, destruccion, ocultamiento o
Inutilizacion indebida, notificado cualquier irregularidad detectada a la
Jefatura de Informacion al respecto,

Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades que conforman la
Direccion a través de la Seccion de Informacion, Archivo y Servicios Varios,
Y ofras actividades que sean asignadas.

METAS:

1.

Se revisaron 36 expedientes legales del afio 2,009

* Ordenar, revisar, clasificar, foliar, cambiarles folder y fastener.
Extractar la informacion (No. De Contrato, de Acuerdo Ministerial, Empresa,
Proyecto) y compararlos con el Contrato y Acuerdo Ministerial y empastados.
Ingresar la informacion a la base de datos (computadora).

* Ubicarlos en su caja correspondiente debidamente numeradas para facilitar la
Busqueda cuando sea solicitado por las diferentes areas de la Direccion
Superior del Ministerio.

Se recibieron 20 expedientes del aio 2,017, que fueron remitidos por la Seccion de
Informacion de la Direccion Superior, para su revision y resguardo.

Recepeion, clasificacion y archivo de 21 expedientes que fueron remitidos por la
Seccion de Informacion de la Direccion Superior.

Recepcion, clasificacion y archivo de 48 Archivadores remitidos por la Seccion
De Informacion. (Hojas electronicas, oficios varios, bitacoras, correspondencia
Varias para el Sr. Ministro y Viceministros, etc.).

*



5. Recepcion de 10 oficios, 19 providencias y 02 resoluciones remitidos por la
Seccion De Informacion.

6. Localizar 14 expedientes solicitados por la Secretaria Administrativa que estan en
Resguardo en el Archivo de la Direccion Superior.

7. Localizar 7 expedientes que estan en resguardo en la bodega que se localiza en la
Direccion General de Caminos, solicitados por la secretaria Administrativa

8. Localizar tomos DE VARIOS MESES Y ANOS, solicitados por la Secretaria
Administrativa y La Seccion de Informacion.

9. Se realiza la limpieza y extraccion de basura 02 veces por semana en el Archivo de
la Direccion Superior.
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- INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: De Mayo 2018

Contratista: César Augusto Juarez Garcia

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 066-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior.

2, Estar en la disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion.

METAS CUMPLIDAS:

Traslado del coordinador financiero a reuniones fuera del Ministerio (Ministerio de
Finanzas Publicas, Congreso de la Republica, SEGEPLAN, etc.).

Conducir los vehiculos asignados a la UDAF para traslado de personal que realiza
comisiones a Unidades Ejecutoras del Ministerio, BANGUAT, etc.

Llevar los vehiculos de la UDAF para realizar el Mantenimiento preventivo en los talleres
autorizados.

Realizar limpieza de los Vehiculos Asignados a la UDAF.

Traslado de personal que labora en los horarios extraordinarios en la UDAF

Entrega de Documentacion al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y
otras entidades de Gobierno. ‘

Entrega de oficios al Congreso de la Repiblica. ‘
Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad
del Estado de las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

César Augusto Juiarez Garcia

Selvin Eduardo Girdn Lopc
Goordinador Unidad de Administracidn Financiors
Direccion Superior
Ministeric de Con uiiieaciones,
Infraestructura y Vlvmnda



Informe de actividades mensuales
Del 01 al 31 de mayo de 2018

Contratista: Grace Patricia Maldonado Ochoa

Honorarios: Q7,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 067-2018-029-DSRH
Objetivos

1. Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.
2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.

3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.
Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental.
Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.

Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
Realizar auditorias especiales.

Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.

Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.

w

o i

Metas

a) Ejecucion de un 100% del trabajo de campo de la auditoria y elaboracion de informe
borrador que se desarrolla segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGAC-07-
2018/EVPP/lam, CUA-73208 en la Direccion General de Aeronautica Civil, de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

Atentamente,
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Jeio Ponciens Palencia
Director
Usidad de Auditotla Inferna-Direceion Superior

Milstero de Comnieacionss Infrauiractura y Fvlonds



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE MAYO 2018

CONTRATISTA: EVELIN MARITZA RAMIREZ TOBIAS

HONORARIOS: Q.11,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 071-2018-029-DSRH

OBETIVOS:

1.

Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el
abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

2. Proporcionar apoyo a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracién de planes, programas y proyectos.

3. Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del CIV y en el
Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.

4. Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de
las unidades ejecutoras asignadas.

5. Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora
asignada.

6. Coordinar los procesos de planificacién, programacion, seguimiento y evaluacion de planes,
programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

7. Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora
asignada del Ministerio.

8. Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora

asignada.

METAS CUMPLIDAS:

1. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del CIV, de acuerdo a los procedimientos

establecidos.

2. Coordinar con las unidades de planificacion de las Unidades Fjecutoras, la elaboracion de planes,
programas y proyectos, asi como, en la elaboracién y entrega de informes solicitados por

Autoridades.

3. Asistir a la Coordinacion en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan

Estratégico del CIV.
4. Asistir en el seguimiento a lo establecido en el POA intra e interinstitucional.

5. Apoyar en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluaciéon de planes,
programas y proyectos del CIV, con base a lo establecido a nivel nacional por la autoridad

correspondiente.

6. Elaborar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora del CIV.
7. Elaborar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora del CIV,

desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.
8. Apoyo en el seguimiento del plan de trabajo anual de USEPLAN.

Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: de MAYO- 2018

Contratista: HUGO LEONEL IBANEZ CABRERA
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 072-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

L.
2.
3.

Revision CUR S de las Unidades, verificando los requisitos legales.

Elaborar rechazos de CUR S, que no cumplan con los requisitos legales.
Participar en comisiones y actividades con instrucciones del Coordinador de la
UDAF.

Andlisis y seguimiento a requerimiento de la Contabilidad del Estado y
Contraloria General de Cuentas.

Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador y el Jefe de
Contabilidad de la UDAF.

Otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en
eficiencia y eficacia.

METAS CUMPLIDAS:

1. Revision de CUR S de las diferentes Unidades

2. Elaborar rechazos de CUR S, que no llenan los requisitos

3. Estar presente en las comisiones a las fuera fui llamado

4. Seguimiento a las instrucciones giradas por la Contraloria General de Cuentas,
relacionado con las cuentas 1234, 188 y 1133.

5. Realizar otras tareas del departamento.

S~
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EONEL IBANEZ

Lic. Selvin Giron
Coordinador Financiero
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clvin Eduardo Giron Lop
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Informe de actividades mensuales
Del 01 al 31 de mayo de 2018

Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy
Honorarios: Q7,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 073-2018-029-DSRH
Objetivos

1. Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.

3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.

4. Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental.

5. Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

realizados.

Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

Realizar auditorias especiales.

Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.

Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria

Interna de la Direccion Superior.

© o No

Metas

a) Entrega de informe final de la auditoria que se desarrolld segin nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-PRECA-02-2018/EVPP/lam REF-CUA- 73224, en el Registro de
Precalificados de Obras, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

b) Ejecucion del 10% de Auditoria designada segin Plan Anual de Auditoria Interna
2018.

Atentamente,
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Lic. e Vinicio|Ponciano Palencis

Director ' ‘
de Auditorta Interna-Direccion Superior
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES
DE MAYO DE 2018.

Contratista: Francisco Javier Alvarez Damian
Honorarios: 6,000.00

Servicios Técnicos: En la Secretaria Administrativa
Contrato Administrativo: No. 074-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS)

1. Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de
los contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de
este ministerio.

2. Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos
y firmas.

3. Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4. Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la
Secretaria Administrativa.

5. Fotocopiary colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demas
documentos para las notificaciones respectivas.

6. Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

(METAS)

Se sellaron 45 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 35 Resoluciones y 55 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivo Resoluciones de Secretaria Administrativa.

Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se traslado documentos a la Unidad de Informacion.

Se trasladd documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

10. Se ingresé contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de
este Ministerio.

L0100 BE O W g TRl e

Francisco Javier Alvarez Damiin.
Servicios Técnicos
Secretaria Administrativa
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Secretaria Administrativa



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO DE

2018
Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach
Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo: No 075-2018-029-DSRH.

Objetivos:

Gestion de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de recursos del sistema.
Preservacion de la seguridad de los sistemas;

Planificar y ejecutar procesos de back up de los sistemas de la institucion,

Establecer y ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracion de sistemas;
Evolucion de necesidades de recursos y provision de los mismos, memoria,
almacenamiento, procesadores, etc.
Aplicacién de actualizaciones de los sistemas a nivel de usuario, para que este opere
siempre con las versiones mas recientes.
Gestionar toda solicitud relacionada a modificaciones a modulos especificos de los sistemas
y planificar si aplica, la ejecucion de los cambios.
Cuando asi se requiera, actuar como contraparte técnica como apoyo al analisis, disefo y
desarrollo de sistemas.
Coordinar todo trabajo inherente al analisis, disefio, desarrollo e implementacion de
sistemas, siempre que se cuente con el personal necesario para ello analistas de sistemas y
programadores.

Y otras funciones que le sean asignadas.

Actividades realizadas
Realizacion de back up de los sistemas actuales.

Programacion de reportes para el sistema de precalificados de obras
Instalacién y configuracién oracle linux 7, glassfish y mariadb para servidor de ambiente de
desarrollo sistema poa desarrollado por eddy rodriguez.

Realizacion de diagramas de clases para la desarrollo de control de expedientes.
Coordinacién con programadores para el desarrollo de aplicacion de control de expedientes
en el lado del servidor en lenguaje de programacidn ruby.
Programacion de aplicacion del lado del cliente, con angular js, para control de expedientes,
login, home de expedientes.

Programacion de método de autenticacion con JWT, para el sistema de control de expedientes.
Reuniones con los desarrolladores para el sistema de control de expedientes, seguimiento del
desarrollo.
Creacion y baja de cuentas de usuarios en el sistema actual del registro de precalificados solicitados
por el registrador del registro

V0. BO




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Periodo del 1 al 31 de mayo de 2018

CONTRATISTA: GUSTAVO ADOLFO ESPINA GALLARDO
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 076-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Auxiliar las actividades técnicas inherentes a cargo del Ministerio

2- Supervisar y revisar los bienes pertenecientes a el Ministerio

3- Operar procedimientos y registros de inventario en Direccion
Superior del Ministerio.

4- Estudiar la legalizacion de acuerdo a los procedimientos
establecidos por la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas, de todos los bienes de “EL MINISTERIO” en los
sistemas correspondientes.

5- Buscar toda clase de vehiculos y maquinaria que no estan
inventariados y fisicamente si existen, asi como su correspondiente
legalizacion para registrarlo.

6- Otras actividades que sean asignadas por el Despacho Superior y
Jefatura.

(METAS):

1- Traslado de equipo de computo hacia bodega

2- Busqueda y traslado de mobiliario

3- Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades

4- Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superior

5- Actualizacion de tarjetas de responsabilidad

6- Actualizacion de tarjetas de fungibles

7- Elaboracion de reporte de tarjetas fungibles y de activos fijos

8- Seguimiento de expedientes de integracion de los vehiculos

9- Seguimiento de expedientes de UNCOSU

10-Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior
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INFORME DIE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MAYO 2018
CONTRATISTA: MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 081-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Elaborar olicios vy toda clase de documentacion enviadas a dilerentes entidades
publicas y privadas;

2-Recepcion de documentos;

3-Llevar el control de la Agenda del jele mmediato;

4-Realizar y recibir llamadas telelénicas del jele inmediato, como del personal que
labora en la Olicina, a las dilerentes entidades publicas y privadas;

5-Archivar y organizar toda la documentacion que se realiza y recibe en la olicina;
6-Realizar y llevar el control de pagos de telelfonia movil y fija;

7-Atencion al pablico;

8-Apoyar al encargado del Fondo Rolativo, asi como a "T'esoreria;

(METAS):

1-Elaboracion y Conltestaciones de 30 Olcios elaborados de toda clase de
documentacion de la Olicina de Registro y Tramite Presupuestal a las dilerentes
entidades;

2-Llevar el control de la documentacion entregada de 20 olicios a diario de los
expedientes oliciales de las dilerentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele
inmedialo;

3-Realizar los cuadros de 29 telelonia movil, 04 internet movil, 12 radiotransmisores,
y 2 telelonias Ija del mes de Mayo, revisando las lacturas que cumplan con las
mdicaciones requeridas, por la Olicina de Registro y Tramite Presupuestal;
4-Inlormar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la agenda
a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir ¢l jele inmediato de la
Olicina de Registro y "I'ramite Presupuestal;

5-Intrega de la documentacion, de 20 olicios y asegurarme de que se reciba de
conformidad y a tempo en las dilerentes mstituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

6-Actualizacion de archivos de 30 documentos oliciales y particulares recibidos de las
dilerentes mstituciones correspondiente al mes de Mayo, y darle el seguimiento
correspondiente;

7-Apoyo al Encargado del Fondo Rotativo en el ordenamiento de los expedientes y
lotocopias, asi como al Incargado de Tesoreria con su archivo de los registros y
lotocopias;

8- Atencion al piblico informandoles sobre dilerentes tipos de pago y el trdmite que
deben realizar sobre prestaciones laborales;
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INFORME. DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MAYO 2018
CONTRATISTA: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALLES Q. 5,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 082-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar al Analista de Contabilidad;

2-Llevar y elaborar el control y registro de Conciliaciones Bancarias;

3-Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracion Financiera -UDAT-;

4-Llevar y elaborar el control vy registro de Vales de Combustible;

5-Generar reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Vicemimsterial
Financiero;

6-Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Umdad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAT-;

7-Llaborar y consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustble;

8- Elaborar y llevar el control y Registro de Gasto de Caja Chica;

9-Apoyar en el control de Presupuesto de la Olicina de Registro y Tramite
Presupuestal;

(METAS):

1-Generar el reporte al jele inmediato periddicamente y mensual y cuatrimestral del
saldo existente, de la entrega de los cupones de combustible;

2-Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros
contables;

3-Inlorme y reporte pendédicamente al jele la elaboracion de la conciliacion bancana
del mes de Mayo, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas
existentes Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural,
SA:

4-Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacion bancana
del mes de Mayo, al jele de la Unidad de Administracion Financiera -UDAT-, con el
reporte de los saldos segiin estado de cuenta bancaria, segin libro correspondiente de
hojas mowiles, vy el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de
Desarrollo Rural, S.A.;

S-Flaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al
Despacho Financiero Vicemmisterial;

6-Reporte y elaboracion del control y regisiro diariamente del mes de Mayo, vales y
cupones de combustible entregado a 40 vehiculos de la Direccion Supenior, en ¢l
libro correspondiente de hojas moviles;

7-Reporte y elaboracion del control y registro de la elaboracion, entrega de la
conciliacion bancaria del mes de Mayo, al Coordinador de la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAI-, con el reporte de los saldos
segin estado de cuenta bancaria, saldo segiin libro correspondiente de hojas moviles




y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,

S.A.;

8-Asistir en los controles y registros contables de Presupuesto en la Olicina de

Registro y "T'ramite Presupuestal;

9-Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Mayo, 95

documentos entre vales, lacturas y viaticos liqudados de los gastos menores de Caja

Chica, en el libro correspondiente de hojas moviles, mlormando al jele el saldo

existente del electivo que cuenta Caja Chica;
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE

AL MES DE MAYO DFE 2018
Contratista: , ' IRMA ODETTE DE LEON ARGUETA
Honorarios: 1. Q.10,000.00
Seglin Contrato Administrativo No. 084-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DI LA DIRECCION SUPERIOR

OBIJETIVOS: _
1. Revisar documentos de licitacion o cotizacion y de contrataciones

2. Emitir dlctamenes oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes
expedientes admmlstmtwos juridicos para visto bueno del : qsesTt juridico y cualquier

plommcnmlenlo de caracter juridico, cuando sean requeridos;

3. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demés actuaciones relacionados con los
mismos, cuando le sean requeridos; .

4. Revisar proyectos de acuerdos, reglamentos relacionados o de mlel s del Ministerio;

5. Actuar como |Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,
en los Trlbun‘tles o que se tramiten en su contra, asi como dar tramite a los Recursos de
Amparo y Caeacmn que se presenten;

6. Resolver consnlhs de caricter juridico que sean planteadas por el Despacho o

Vicedespacho Ministerial o de las diferentes dependencias administrativas de la Direccion
Superior o del Ministerio; .

7.. Evacuar expedientes que sean asignados. |

8. Revisar asunfos gramaticales y normativos en los documcnlos que sean asignado por el
Coordinador Jundnco

9. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que cor rresponda, al Director
Ejecutivo;

10. Las actmd’tdes descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “El CONTRATISTA”
debera neahmr todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

|
METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de¢ Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segin lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Inﬁ':aestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en

concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 7918

Oficio circular No. [PVFA-048-03 -2018, para que se remita el Manual Te Normas, Procesos y

Procedimientos de la Asesoria Juridica.

JUR 8660 |

Hoja de tramite numcro 0-75757, en la que se solicita analisis y opinién en cuanto a que si es 0 no

procedente la suscnpc:lon de los Acuerdos Guberpativos en relacion al 4

Transporte de Hidrocarburos —SETH-
\

istema Estacionario de

JUR 7918 ‘ |

Oficio USEPLAN 2%5-2018 en respuesta al oficio nimero AJ-99-2018/EAAE/iodla en el que

solicita los lineamientos y recomendaciones de USEPLAN para la elaboracion del Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos.




JUR 8399

Oficio nimero 678-URRHH-2018/sp/bm en respuesta al oficio AJ-108-2018/EAAE/iola en

relacion al Jardin Infantil Nuestra Sefiora de Fatima.

1

|
JUR 8611 |
Providencia nimero SA-627-2018, para que se agregue a sus antecedentes

nviados en providencia

SA-406-2018, (Ref. !lecurso de revocatoria interpuesto por PAVIMENTOS DEL NORTE,

SOCIEDAD ANONIMA.

JUR 8662

Hoja de tramite del sefior Ministro mediante la cual se solicita indicar lo que procede, si se puede

\
dar respuesta, en t

relacion al pago pendiente que requiere la entlddd ALQUILERES DE

TRACTORES, SOCIEDAD ANONIMA ALTRACSA de 2 contratos suscr ltos en el aifio 2014,

i

JUR 8597 '

Sumario No. 01 165-2018 00168 / Notificacion de la resolucion de 02/04/2018 en el que se abre a

p1ueb'=. el incidente p01 el plazo de 8 dias.
t

|
JUR-7258
Notificacion de las resoluciones de fecha 21/03/2018,
prescinde del periodo fprobatorio.

22/03/2018 y 04

04/2018 en el que se

JUR-8662

Hoja de tramite del \/ﬁlcedespacho identificada con el nimero 1-20821, mediante la cual se solicita

indicar lo que procede, si se puede dar respuesta, en relacion al pago pepdlcnte que requiere la
entidad ALQUILLRQS DE TRACTORES, SOCIEDAD ANONIMA ALTRACSA de 2 contratos

suscritos en el afio 2014

JUR-8671

Hoja de tramite numelo 0-75502, para que se sirva indicar si comparte o no lo manifestado por la

Asesoria Juridica de. Ia Super mtendencla de Telecomlmlcamones —SIT-.

JUR 7807 1

-

Providencia nimero ‘SA-781-2018, recurso de revocatoria interpuesto por el Ingeniero Alexis

Reyes Mandatario de|la entidad Acciona Ingenieria, Sociedad An6nima en
211-2017 de fecha 19{09/2017 emitida por la Direccién General de Camino

|

contra de la resolucion

I

JUR 8399 }

Providencia ,nimero | 51-2018/SP/bm, tralsada diligencias relacionado
“Nuestra Sefiora de Fatima”

con el Jardin Infantil

. |
JUR 8386 [

01044-2017-01107, Notificacién de la resolucién de fecha 26/03/2018 e

i e
lugar la excepcion de

s » B |
incompetencia interpuesta por la Procuraduria Genera

el que se declara con
de la Nacion.
|

JUR 8616
01145-2018-00046,
dan audiencia por el plazo de 15 dias.

otificacion de la resolucion de fecha 16 y 19 de marzp de 2018, en el cual se

\
l
|
!
i
|




JUR 7898
01145-2015-00236, N

otificacién de la resolucion de fecha 23 y 26 de mar
procedio a su revision

y posterior archivo.

o de 2018, en el que se

?

JUR 8679
Providencia nimero

SA-740-2018, el Departamento de Compras de

expediente que contiene cotizacion nimero 06-DDS-2018, para la contri

telefonia Mavil para uso de la Direccion Superior de este Ministerio.

!

este Ministeio, traslada

tacion del servicio de

|
|

JUR 8368

Amparo niimero 2127-2017, Notificacion de la resolucion de fecha 09, 10

se prescinde del perioitlo probatorio.

y 12 de enero de 2018,

JUR 8611

Providencia ntimero SA-844-2018 para que se analice la documentacion
exhaustivo en cuanto al expediente venido en consulta.

1& se realice un analisis

JUR 8685

Hoja de tramite niimero 4-8049 para que a la brevedad posible se emita
Director General de Transportes en oficio nime

manifestado por el
2018/LFVN/Ih.

opinién en cuanto a lo
ro DIRECCION 386-

JUR 6988
01011-2015-00213 /

sefiala audiencia de vista para el dia 02 de mayo del presente afio.

Notlﬁcacmn de la resolucion de fecha 20 de marzo

de 2018 en el que se
|

JUR 8708 E
Providencia niimero SA 2700-2018, Direccion General de Caminos envia

requerimiento de la Mumcu)'lhd'ld de Guatemala para para el traslado de do

propiedad de'la Nz\cm]n. Registro 22651

expediente que contiene
minio de bien inmueble

JUR 8709
Providencia niimero SA 2678- 2018 Direccién General de Caminos envia

requerimiento de la Mumcnpahdad de Guatemala para para el traslado de d
propiedad de la Nacidh. Registro 22652

¢
O

xpediente que contiene
minio de bien inmueble

JUR 8710

Providencia nimero SA-2677-2018, Direccion General de Caminos envia

requerimiento de la

propiedad de la Nacion. Registro 22563
|

lunicipalidad de Guatemala para para el traslado de do

expediente que contiene

minio de bien inmueble

JUR 8711 |
Providencia niimero SA-2672-2018, Direccion General de Caminos envia

requerimiento de la Municipalidad de Guatemala para para el traslado de d
propiedad de la Nacion. Registro 22654

expediente que contiene

ominio de bien inmueble
|

JUR 8717

Providencia niimero SA-2789-2018, Direccién General de Caminos envia

requerimiento de la M‘unicipalidad de Guatemala para para el traslado de d
propiedad de la Nacié\n. Registro 22659

e
0

xpediente que contiene
minio de bien inmueble
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REVISION DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES DE SECRETARIA

ADMINISTRATIVA

Resolucion SA-353-201 8, se adjudico a la entidad DAMAR del proyec

Acuerdo Mlmqtel ial nimero 450-2018, se adjudicé a la empresa CONS
el contrato 57-2018-COV del proyecto bl-015-2018.

Acuerdo Ministerial niimero 448-2018, se ad_|ud|co a la empresa CON
el proyecto L- 032-2018

Acuerdo Ministerial nimero 477-2018, se adjudicé a la empres:
SOLIDA, el contrato 58-2018-COV del proyecto S-002-2018 |
Acuerdo M:nlstenal nimero 475-2018, se "id_jll(hCO a la empresa ACI, e
2018-COV el proyeclo S-007-2018

con niimero de relgistro 18906. \

Acuerdo Ministerial 667-2018, se aprobd el proyecto BL-022-
CONCRETOS Y DRAGADOS

Acuerdo Ministerial 663'-20]8, se aprobd el proyecto PE-004-2018
SOCIEDAD ANONIMA.

to SH-002

TRUCTORA INCOL

STRUCTORA LEAL,

1 CONSTRUCTORA

I contrato niimero 96-

. Resolucion SA-359-2018, recurso de revocatoria interpuesto por Correo de Guatemala, S.A.

2018 a la empresa

a la empresa REGA,

)
/]5 F’(" g 1
Licd /Irm'l Odette De gn gueta

V ,< [ -
Asesor Ju idico i
rio de Comunicaciones,

Infraestructuraly Vivienda

{rfjecmpro
v Juridica

SR

r'wu‘\

—_—



INFORME DE ACTI\IIDAIDES MENSUALES CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO DE 2,018.

CONTRATISTA:
HORARIO DEL MES:
CONTRATO ADMINISTRATIVO:

OBJETIVOS:

© o N oW

METAS CUMPLIDAS:

|
LESLIE KARINA BALCARCEL RIVERA |
Q. 8,000.00

No. 085-2018-029-DSRH '

SERVICIOS TECNICOS EN ASESORIA DE LA DIRECCION SUPE

Control de Ingreso y Egreso de Expedientes de las diferentes depend
del Estado;

Asignacion de expedientes a los diferentes Asesores;
Realizar oficios|y providencias;

RIOR

encias y Secretarias

Control de reuniones que tienen los Asesores en los diferentes Deschhos y

Dependencias;

Re'cep.cién de notificaciones;

Recibir y realizar llamadas telefdnicas;

Archivo de doclumentos;.

Y otras activida‘des y funciones que sean asignadas por el seilor Vicer
Las actividadesides'critas enunciativas mas no limitativas, por lo que
debera realizar|todas aquellas otras actividades que se relacionen co
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

En el estricto cumplinﬁento de las funciones asignadas a la Unidad de
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segln lo establec
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Intern
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus rteformas, se diligenciaron los expedientes en

concordancia con las
expedientes asignados

Apoyo a Secretaria del

relacionados con:

ACTUACIONES:

Departamento de Asesoria Juridica,

Recibir notificaciones, expedientes y oficios

Ingreso y egresb de expedientes en el Sistema del Departamento de

2 iig | :
Asignacion de expedientes a los Asesores

Entrega de exp‘adientes a donde corresponda

ninistro;
‘EL CONTRATISTA”
n el servicio a prestar

Asesoria Juridica del
do en los articulos 3 y
del Ministerio de

diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los

Asesoria Juridica

Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este

Ministerio
Recibiry realizqr llamadas telefénicas.

a Balcarcel Rivera

/
/o

| et e —
| ' 9 = “‘\
.

; ) Vo.bo,k_l,jvc._[(f{u!i{s[é’frain Godoyi.Rivas_;. _
‘ Director _lfjeéutiv? de Asesoria Juridica

Ministq’fio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO DE 2018

Licenciado: Alvaro Renato Menéndez Garcia

Monto Q. 13,500.00
Analista Financiero en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.

Contrato Administrativo No. 087-2018-029-DSRH.

TERMINOS CONTRACTUALES

1=

9-

10-

11-

Examinar y conocer financieramente los expedientes presentados por las personas
individuales o juridicas que soliciten precalificarse o actualizarse en el Registro de

Precalificados de Obras, con base a las opiniones emitidas.

Verificacién y comprobacion que la documentacién que conforma el expediente retina los
requisitos financieros reglamentarios.

Asesorar en casos especiales de expedientes relacionados al drea financiera.

Asistir en forma directa en todos aquellos asuntos financieros que requiera el vocal financiero
o el Registrador.

Ingresar los datos al sistema informatico segun el analisis que generd su opinion.
Proporcionar orientacién financiera sobre los requisitos que deben cumplir las empresas
individuales o juridicas para solicitar cualquier tramite que se maneja en el Registro de
Precalificados de Obras.

Mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo.

Conocer los diferentes planteamientos financieros que resulten de la aplicacion de la ley en
cada expediente, cuestionamientos o planteamientos efectuados por la comision.

Atencion a los interesados para cualquier informacion.
Otras que le asigne el Registrador o el Vocal Financiero.

Realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1- Examen y analisis de los diversos expedientes que me fueron asignados y que solicitaron su
actualizacién correspondiente en el Registro de Precalificados de Obras.

2- Verifiqué y comprobé que la documentacion que conforman los expedientes retina los requisitos
reglamentarios.

3- Asesoré en casos especiales de expedientes relacionados al area financiera.



4-  Asisti en forma directa en todos aquellos asuntos financieros que requirié el Vocal Financiero y/o
el Registrador.

5- Ingresé los datos al sistema informatico segin el analisis que generd la opinién como resultado
del examen practicado.

6- Proporcioné orientacion financiera sobre los requisitos que deben cumplir las empresas
individuales o juridicas para solicitar cualquier trdmite que se maneja en el Registro de
Precalificados de Obras.

7- Mantuve el orden y control de los expedientes que tengo a mi cargo.

8- Conoci los diferentes planteamientos financieros que resultaron de la aplicacién de la ley en cada
expediente, cuestionamientos o planteamientos efectuados por la comision.

9- Atendi a los interesados de cualquier informacion.

10- Atendi otras funciones que me asigné el Registrador o el Vocal Financiero.

11- Realicé todas aquellas otras actividades que se relacionan con el servicio prestado que coadyuvan
a la eficiencia y eficacia del mismo.

Expedientes analizados

Precalificacion 2016 1
Actualizacion 2016 9
Precalificacion 2017 5
Ampliacién Técnica 2
Subrogacion 1
Cambio de Propietario 1
Precalificaciéon 2018 1
Total de expedientes 20

Atentamente:

SE

- 7
Licenciado Alvaro Ren

e i Y ,es
\/&/ \lng. Civil Yorik wandu“cmpos Mora
Regtn e Pl e OO



INFORME DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 16 MES MAYO DE 2018.

Lic.: Jorge Mario Morales Flores, colegiado activo # 4,973 Colegio de Contadores Publicos y Auditores
de Guatemala.

Honorarios Q 6,967.74

Profesional Administrativo en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccidén Superior
Contrato Administrativo No. 089-2018-029-DSRH.
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

OBJETIVOS:

1) Colaborar en solicitar a las empresas constructoras la presentacién de Estados Financieros reales
con su documentacién de soporte; para ser inscritos en el registro de precalificados de Obras;
2)Apoyar en examinar y conocer financieramente los expedientes presentados por las personas
individuales o juridicas que soliciten precalificarse o actualizarse, en el Registro de Precalificados de
Obras, con base a las opiniones emitidas; 3)Apoyar en la verificacion y comprobacién que la
documentacion que conforma el expediente relna los requisitos financieros reglamentarios;
4)Colaborar en revisar y rechazar los documentos que no llenen los requisitos legales y de control
interno establecido por el Registro de Precalificados de Obras 5)Apoyar y Asesorar en casos
especiales de expedientes relacionados al area financiera 6)Apoyar y Asistir en forma directa en todos
aquellos asuntos financieros que requiera el Vocal Financiero o el Registrador; 7)Colaborar en
ingresar los datos al sistema informatico seglin analisis que genero su opinion.

EJECUCION:

1) Revision, analisis, emisién de opinion y recomendaciones correspondientes de los expedientes
presentados por personas individuales o juridicas en el Registro de Precalificados.

EXPEDIENTES ANALIZADOS Y TRASLADADOS 2016 2018 TOTAL

Cambio de director de obra

Subrogacidn

Precalificacién 5

Ampliacién técnica

Ampliacién técnica y econémica

Actualizacién =
TOTAL ”
A |
, /v/u\_. . -1
g . e )
Lic—Jorge Mario-Morales Flores o 2
. Analista Financiero /%/ 5 .
civil Yorik A. Campols Mora
/" Registrador de
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones

\nfraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Del 1 al 31 de mayo de 2018
CONTRATISTA: CAROLINA EMPERATRIZ PEREZ

HONORARIOS MENSUALES Q. 4,500.00

SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: TECNICO ADMINISTRATIVO
EN EL REGISTRO DE PRECA-
LIFICADOS DE OBRAS.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 090-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

- Apoyar al Registro de Precalificados de Obras.

- Colaborar en organizar y clasificar los expedientes en distintas divisiones que

- Tiene el archivo.

- Apoyar en el resguardo de la documentacion clasificada en el archivo.

- Apoyar en controlar la vigencia de los expedientes seglin su antigiiedad.

- Apoyar al jefe administrativo y el registrador con la integridad, conservacion y

- Condiciones fisicas de los expedientes.

- Colaborar en dar ingreso en los libros de control de conocimientos y en el
sistema informatico sobre la papeleria recibida en el archivo.

- Apoyar en atender al publico cuando se requiera.

- Colaborar con la seguridad de la informacién de documentos.

METAS:

- Se apoyo en el Registro de Precalificados.

- Se clasificaron 111 expedientes.

- Se controlo la vigencia de los expedientes 99

- Seledio ingreso a 105 expedientes.

- Se le dio ingreso informatico de 115 expedientes en el archivo.
Se atendié al publico cuando se requirio.

Y

Carolina mperatﬁzféré
Nombre del Contratista FIRMA
Servicios Contratados -

Ing. Yorik A. Campos’Morales
Director del Registro de Precalificado

Ing. Civi Yorik Alexander Campos Morales



o INKFORMIE IDE ACTTVEIDAIDRES MIENSUALLS DI
MES DE MAYO 2018

Libny Andrea Orellana Castillo

Honorarios mensuales: 5,000.00

Técnico administrativo en la Direccion superior
Ministerio de comunicaciones CIV

Registro de Precalificados

Contrato No. 094-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
« Orientar al publico en general sobre tramites que se realizan en dicha dependencia.
o [Entregar formularios para poder realizar los diferentes tramites que se realizan ante dicha dependencia.
e Recibir y verificar avisos de contratos, a fin que cumplan los plazos correspondientes, posteriormente
trasladarlo a donde corresponda.
o Revidar papeleria a {in que cumpla con los requisitos establecidos
e Ingresar contratos y finiquitos al sistema implementado, para el registro de estos.
¢« Entregar bajo conocimiento a interesado constancias especificas, certificaciones y vigencia de
precalificados.
¢ Anunciar al publico en general que solicite atencion personal
METAS:
v Atencion a 400 personas, brindando orientacion de tramites a realizar.
v Verificacion y recepcion de 750 avisos de contratos y traslado donde corresponda.
v" Revision de toda la papeleria entregada al Registro de Precalificados, cumpla con lo requerido.
v" Recepeion de 650 constancias especilicas, certificaciones generales y vigencias a donde corresponda.
v' Anunciar a las personas visitantes antes las diferentes unidades o secciones del Registro de
Precalificados.
v

Lrbnyﬁndr cn Orellana Castillo

Téenico administrativo en el registro
de precalificados de obras.

Traslado de 13 expedientes de diversos tramites al area donde corresponda.

/ &,.h

Ing. Y()nl( Alcxandel/ta{ﬂpos Morales
Director tcglsl[_,é de Precalificados



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2018

CONTRATISTA: Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado
HONORARIOS: Q. 3,500.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 095-2018-029-DSRH

Términos de Referencia.

1) Brindar atencion integral a la poblacion infantil de los hijos de los trabajadores de la Direccion
Superior y demds nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimientos
técnicos establecidos para la atencidn de nifios y nifias.

2) Administrar medicamentos a nifios con tratamiento, segun receta meédica.

3) Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

4) Participar en actividades de capacitacion y reuniones del trabajo.
5) Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su consumo.

6) Acompafiar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario asi como
cuando sean sometidos a examenes clinicos.

7) Elaborar el reporte del estado fisico en gue se reciben a los nifios y nifias.
8) Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.

9) Seguir las indicaciones dadas por el médico del Jardin con el fin de cuidar la salud fisica, mental
emocional de los nifios y nifias a su cargo.

10} Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
realizar todas aquellas otras actividades que se reiacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1. Se administré la alimentacion y pachas.

2. Se realizo limpieza completa de sala cuna incluyendo lavado de alfombras, sabanas, peluches,
carruajes.

3. Se realiz6 aseo personal completo a los bebes.

4. Se ordenaron las mochilas de los bebes tanto en la entrada como en la salida,

5. Se toméd asistencia.



6. Se envid agendas para informacidn de los bebes detalle de comportamiento e informar sobre
las actividades del dia.

7. Todos los dias se realiza siesta de los bebes.

8. Administrar medicamento segun lo indica la receta.

9. Actividades de estimulacion como canto, baile, masajes, cuenta cuentos.

10. Participar en las actividades de cada mes segtin la comisidon que este asignada.

11. Informar a la directora cuando alguno de los bebes sufra algun golpe dentro del jardin o bien si
él bebe tiene algin golpe que se hizo en casa.

12. Se realizé conteo en la colaboracion diaria o mensual como panales, toallitas humedas, pachas

limpias y esterilizadas, guantes, crema lassar.
\ v
Vo.Bo. QN 4

N VA
Irma.YolandaVega Coyoy
Directora del Jardin Nuestra Sefora de Fatima




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de mayo de 2018
LIC. LUIS GUILLERMO CHUTAN REYES

Honorarios Q,20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 096-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Asesorar al Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

. Analizar y revisar expedientes y cualquier documento, previo a la firma del
sefior Viceministro;

. Participar y brindar Asesoria Juridica al Viceministro en las sesiones vy
reuniones que sea convocado;

. Elaborar informes del area de su competencia requeridos a solicitudes
procedentes de personas juridicas o individuales;

. Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

. Participar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean
requeridos por el sefior Viceministro;

. Recomendar modificaciones y ampliaciones a documentos legales,
sometidos a consideracion:

. Elaborar procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestidon administrativa en materia de su competencia;

. Atender a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefor
Viceministro;

10. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y
eficacia del mismo.



METAS:

. Revisé, analicé, elaboré respuesta y expedité toda la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

2. Analicé Juridicamente los temas de las Agendas de Juntas Directivas de

los Puertos Santo Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comision

Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones al sefior Viceministro en

determinados temas a tratarse;

Revision de Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa

Portuaria Quetzal -EPQ;

4. Revision de Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa
Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla- EMPORNAC,;

5. Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria de la
Direccion General de Aeronautica Civil, con audiencia para notificar a la
Albacea testamentaria del Sr. Mario Gabriel Ruano;

6. Participé en Reunién de trabajo para tratar temas sobre el Reglamento de
Protecciéon de Buqgues e Instalaciones Portuarias, llevada a cabo en el Vice
Despacho con personal de CPN, Asesor Juridico del CIV y el Sr.
Viceministro:

7. Revisé expediente y Resolucion para aprobar desistimiento total de
Recurso de Revocatoria presentado por la entidad Multibienes, S.A.;

8. Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Asesoria Juridica de
este Ministerio, para revision y emitir opinién sobre Proyecto de Acuerdo
Ministerial, para aprobar tarifas a cobrar por Servicios Postales que presta
la DGCYT a nivel nacional e internacional;

9. Revisé expediente y Providencia, para trasladar a la Comisién Portuaria
Nacional, con el refrendo de los Certificados de las Declaraciones de
Cumplimiento de las Instalaciones Portuarias (DCIP);

10.Revisé expediente y Resolucion, declarando con lugar Recurso de
Revocatoria interpuesto por el IRTRA en contra de Resolucion de la DGAC;

11.Revisé expediente y Resoluciéon, declarando sin lugar el Recurso de
Revocatoria interpuesto por Aerodespachos, S.A. en contra de Oficio de la
DGAC;

12.Revisé expediente y Providencia, para trasladar a la Asesoria Juridica de
este Ministerio, para revisién y opinion de la propuesta de Acuerdo
Ministerial para otorgar la Autoridad Designada para la Proteccion de las
Instalaciones Portuarias a la Comisiéon Portuaria Nacional,

13.Revisé expediente y Providencia, para trasladar a la Asesoria Juridica de

este Ministerio, para revision y opinién sobre proyecto de Convenio de

Cooperacion Interinstitucional para instalacion de Mesa de Trabajo, que



elabore propuestas de mejora de procesos, previo a solicitar licencia de
construccion, enviado por la DGAC;

14.Se emiti6 Oficio para la Presidencia de la Republica, adjuntando informe
sobre las gestiones para llevar a cabo el fortalecimiento del Sistema
Portuario Nacional;

15. Participé en reunién de trabajo en el Despacho del Sr. Viceministro, con el
Director de la DGCYT, Asesores Juridicos y Financieros, sobre el tema de
Correos y la Municipalidad de Guatemala;

16.Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria de
Asociacion de Taxis Aeropuerto Internacional La Aurora, con audiencia a la
Asesoria Juridica de este Ministerio;

17.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Direccién General de
Correos y Telegrafos con O. Juridica de este Ministerio, sobre bienes
inmuebles de la Municipalidad de Granados, B.V. para conocimiento y
efectos procedentes;

18.Revisé expediente y Providencia de Correo de Guatemala, S.A. con
Recurso de Revocatoria, para trasladar a la DGCYT para definir la
denominacioén correcta del Municipio de Poptan, Petén;

19.Revise expedientes y dos Acuerdos Ministeriales para modificar articulo,
por error en la partida individual, renglén 022 de la DGAC;

20.Revisé expedientes y Acuerdos Ministeriales, para aprobar prestacion de
servicios de Contratos administrativos en el renglon presupuestario 029 de
la DGCYT,;

21.Revisé expedientes y Acuerdos Ministeriales, para aprobar prestacion de
servicios de Contratos administrativos en el renglén presupuestario 183 y
184 de la DGAC;

22.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Asesoria Juridica de
este Ministerio, para revision y emitir opinién sobre Proyecto de Convenio
Interinstitucional a suscribirse entre el MICIVI, la DGRTN vy la Secretaria
Ejecutiva del Comité Nacional de Alfabetizacion;

23.Revisé expediente y Providencia, para trasladar a la DGAC para que
suscriban de Convenio de Cooperacién Interinstitucional para instalacion de
Mesa de Trabajo, que elabore propuestas de mejora de procesos, previo a
solicitar licencia de construccion;

24.Revisé Providencia para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio y
que se emita opinion, a solicitud del Ministerio de la Defensa Nacional, para
que se requiera al Sefior Presidente de la Republica, emitir Decreto o
Acuerdo Gubernativo de Emergencia Nacional para la EMPORNAC, por
encontrarse en peligro el funcionamiento del puerto;

25.Elaboré la Ayuda Memoria No. 17 de la Sesion de la Comision de
Recepcion y Liquidacién del Proceso de Revertimiento de Bienes y



Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala, para revision vy
posteriormente firma;

26.Revisé expediente y Providencia del Ministerio de Finanzas Publicas para
trasladar a la DGCYT para conocimiento e informar a la Direccion de
Bienes del Estado sobre proceso de identificacion del inmueble ubicado en
el Barrio El Centro zona 1, Municipio de Sanarate, que no esta regularizado
para ser adscrito al MICIVI,

27.Revisé expediente y Providencia del Ministerio de Finanzas Publicas para
trasladar a la DGCYT para que procedan como lo indica la Asesoria
Juridica de UDEVIPO, para adscribir a favor del MICIVI con destino a la
DGCYT, una fraccion de terreno en el Municipio de San Agustin
Acasaguastlan, El Progreso;

28.Reviseé tres expedientes y Providencias con Recurso de Revocatoria de
Torrecom Guatemala, Limitada, con audiencia a la Procuraduria General de
la Nacion;

29.Revisé expediente y Resolucion para trasladar a la DGAC autorizando el
pago de salarios dejados de percibir y/o prestaciones laborales y multa
impuesta por imperativo legal;

30.Elaboré Acta de la Primera Sesion Ordinaria de CONAMAR, para firma,;

31.Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro, sobre varios temas de este
Vice Despacho.

Lic. Luis Guiller
Asesor Juridh espachad Viceministerial B
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INFORME DE ACTI‘VIDADES DEL MES DE MAYO DEL ANO 2018
CONTRATISTA: l.u:encnado José Ricardo Hemmerlmg Pelaez
HONORARIOS: Q. 16 000.00.

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN LA UNIDAD DE

ASESORIA JURIDICA
CONTRATO ADMINISTRATIVO: [097-2018-029-DSRH]

OBJETIVOS:
| !
|
1)  Emitir dictimenes, opiniones y pronunciamientos de caréctier juridico, dentro de
los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;
2)  Revisar documentos de licitacién piblica nacional e internacional que le encargue
el Ministerio; |
. | o : »
3)  Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio;
4)  Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demés actuaciones relacionados
con los mismos, cuando se lo solicite El Ministerio;
N
5)  Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Mini?teriales, Reglamentos
y otros, relaci‘onados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea
requerido, anteproyectos de leyes.también relacionados con El Ministerio o de
interés del mismo y cuando le sea requerido, anteproyectos de leyes, también
relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tr amlten en contra de El
Ministerio y da: tramite de los Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;
6)  Actuar como abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El
Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra clie El Ministerio y dar
tramite a los Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;
7)  Resolver consultas de caricter juridico que sean planteadas|por las dependencias
de la Direccién Superior, o peticién del Despacho o Vice despacho Ministerial;
|
8) Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual
sea designada;
i .
9) Y otras funciones afines o que le sean requeridas;
|
/METAS CUMPLIDAS:
// |

En el estricto camplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica

del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segtn lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, |y sus reformas, se
diligenciaron los expedientes en concordancia con las |diferentes unidades
intervinientes, hablendo conocido y resuelto los expedientes asignados relacnonadoq

) con:




|

10)]URBB9‘0. Se recibe notificacion de la resolucion ‘(le tramite con fecha
23/03/2018, 26/03/18 sobre el proceso ntimero 01041-2017-01115, el cual
se ha di|ligencia de conformidad con los intereses del E‘stado.

11)JURB646. Se recibe notificacion de la resolucion de tramite con fecha
19/03/&018 sobre el proceso numero 01190-2018-00020, el cual se ha
diligencia de conformidad con los intereses del Estado.

12)JUR8160. Se recibe notificacion de la resolucion !dc tramite con fecha
08/03/2018, sobre el proceso niimero” 01190-2017-00109, el cual se ha

diligencia de conformidad con los intereses del Estadol.

13)JUR8479. Se recibe notificacion de la resolucion ide tramite con fecha”
31/01/?018 sobre el proceso nimero 2274-2017, el cual se ha diligencia de
conformidad con los intereses del Estado.

14]]UR6860. Se recibe notificacion de la resolucion de tramite con fecha
07/03/:2018, 09,12, 13 y 14 de marzo del aio 2018 sobre el proceso niimero -
01145-2015-00078, el cual se ha diligencia de conformidad con los intereses
del EStilld().

15)JURB663. Se emitid opinidon con respecto a la celebracion de un Convenio de

pago a favor de la Direccion General de Radio y Television Nacional, TGW.

16)JUR8B668. Se resuelve sobre recurso de revocatoria presentado por la entidad
'I‘RANSII’O RTES IMPERIALES y TRANSPORTES MONJA ;BLANCA S.A, en contra
de la Dilrccci('m General de Transportes, 'p;u'u lo cual|se emitio el Dictamen
corresp{ondientc: | '

17)JURB006. Se recibe notificacion de la resolucion de fecha 22/02/2018, la cual
confiere audiencia por el plazo de dos (2) dias, sobre el proceso nimero
01002-2018-00080, la cual se evacuo dentro del plazo conferido en defensa
de los ilLtcreses del Estado.

18)JUR7958. Se recibe notificacion de la resolucion Ide tramite con fecha
31/01/2018 sobre el proceso numero 01145-2017-00049, la cual resuelve

declara/SIN LUGAR el Contencioso Administrativo promovido por el seior

Manuel|Caceres.

19)JUR7995. Se recibe notificacion de la resolucion de tramite con fecha
01/03/;2018 sobre el proceso ntimero 2522-2017, el cual se ha diligencia de
conforn?idad con los intereses del Estado.. i '

20]]UR8143. Se emite Opinion juridica sobre el Proyecto (ie Acuerdo Gubernativo
sobre lat adscripcion de bien inmueble a favor dellMCIV, el cual se identifica

con el nimero 203-2013.

|
| |



i
|
21)]UR866T}. Se resuelve sobre recurso de revocatoria interpuesto por Instituto
Nacional de Electrificacion -INDE- en contra de la| Superintendencia de
Telecom!unicaciones, para lo cual se emite el Dictamen correspondiente.
22)JUR8669. Se emite opinién respecto al Proyecto de Acuerdo Gubernativo,
provenic:ante del Ministerio de Economia, en la creacion (lle una ventanilla inica
para las licencias de construccion.

23)Se ha he!cho el acompafamiento y diligenciamiento en|cumplimiento con los
|

0bjetiv0§ establecidos en las reuniones sostenidas entre la ANADIE y la UCD

omo diligencias varias

relacmnadas al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

de este M[msterlo por el proyecto Puerto Quetzal, asi ¢

24)Se ha realizado el diligenciamiento como representante|de la Asesoria Juridica

en la Comisién de revertimiento dé Bienes y Liquidacion de la Concesién de la
entidad Eorreo de Guatemala, S.A. para lo cual se han realizado las diligencias
necesariés para el revertimiento de la concesion.
25)Se me ‘;designé para el acompaiamiento sobre el |proyecto de Ley de
lnfraesn:'uctura Vial, el cual ha sido promovido por FUNDESA y por
represer!ltantes.de PRONACOM, para lo cual se ha| realizado el analisis
c'orresp(:)ndiente y se ha sostenido reuniones para discutir sobre las

modifica!ciones del proyecto de ley.

|

Atentamente,

P
— /k /.;. g 4

Llcenc1ad0 ]ose Rlcardo Hemmerll{g Peliez
% © Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

JULIAN FEDERICO YAQUE PEREZ
Correspondiente al mes de mayo de 2018
Honorarios Q.6,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 101-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

METAS:

Analizar la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

Realizar medidas de prevencién ante un evento y mecanismos de reaccion y choque.
Brindar proteccion y defensa al Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea
victima de alguna agresién o acto delictivo.

Acompanfar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre
y los que disponga el Viceministro.

Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de cualquier
tipo y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacion embarazosa.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

1. Se analizo la vulnerabilidad de |la persona o personas protegidas.

2. Se realizaron medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccion y
choque.

3. Se brind¢ proteccion y defensa al Viceministro del ramo en todo su entorne, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Se le acomparid y brindo seguridad diaria en todas las actividades que realizé en su
casa, oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se
encontrd y los que dispuso el Viceministro.

5. Se previno atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de
cualquier tipo y tambien se evitd cualquier accidente, contrariedad o situacion
embarazosa.

6. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que coadyuvaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

Julian Federico Yaque Pérez 7 7
Servicios Técnicos en Seguridad il y
del Despacho Viceministerial 1 } 3
Vo Bo. =Ny
Edgar Anibal Gomez Escobz
Viceministro de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

NEFTALI DE LA CRUZ RAMIREZ
Correspondiente al mes de mayo de 2018
Honorarios Q.6,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 103-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

2. Estar en la disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades
del Sefior Viceministro.

3. Traslado y entrega de documentos en las diferentes Unidades Ejecutoras de la
Direccion Superior.

4. Transportar a personal de la Direccion Superior a comisiones u otras actividades
asignadas.

5. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
Contratista debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS:

1. Se apoydé en actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion
Superior.

2. Se estuvo disponible en cualquier momento, para atender las necesidades
del Sefior Viceministro.

3. Se trasladaron y entregaron documentos en las diferentes Unidades
Ejecutoras de la Direcciéon Superior.

4. Se transporté a personal de la Direccién Superior a comisiones u otras
actividades asignadas.

5

Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el
servicio a prestar o que coadyuvaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

Ngftali d lg Cruz Ramirez B /,f— F, “?'{. ;
Servicios Técnicos en Cpnduccion de il j =
Vehiculos en el Despacho\Viceministerial —— ..j!&__ )
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Contratista:

Informe de Actividades
Correspondiente al mes de mayo de 2018

Manuel Esteban Tobar Moraga

Honorarios: Q. 17,000.00
Servicios: Técnicos a El ESTADO en el Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones
y Transporte
Contrato No.: 104-2018-029-DSRH
Objetivos:
1. Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Viceministro y sus
Unidades Ejecutora;
2. Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial;
3. Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos
del Viceministro a cargo;
4. Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del Viceministro
a cargo;
5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se realizaran

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas Alcanzadas:

e Control y Seguimiento del desempefio del recursos humano de las dependencias a
cargo del Viceministerio;

e Asistir al Viceministro en la Revision de Reglamento Organizacional Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como los de sus
Dependencias a cargo;

e Asistir al Viceministro en el control de los procesos administrativos de las
dependencias a su cargo;

e Control y Seguimiento de los expediente administrativos presentados al Despacho
Viceministerial;

Manuel Es oraga

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DE MAYO

CONTRATISTA:
HONORARIOS: Q.17, 000.00;
SERVICIOS PROFESIONALES A:

Ing. José Estuardo Marroquin Luther;

EL ESTADO en el Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones y
Transporte;

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO.! 105-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

Asistir, Apoyar y Asesorar a las Autoridades Superiores en actividades técnico administrativas;
Participar y/o Apoyar en la planificacion, elaboracion, revisién y ejecucion de Estudios y Proyectos
relacionados con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictamenes técnicos sobre estudios, proyectos cuando se lo
soliciten las Autoridades Superiores;

e Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen las Autoridades Superiores;

Apoyar en la coordinacion y la logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Planificar, Coordinar y ser el Enlace de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le

asignen las Autoridades Superiores;
Las actividades son enunciativas mas no limitativas, por lo que se desarrollan todas aquellas

actividades que se deriven de la contratacion.

METAS CUMPLIDAS:

Revisian, Analisis y Dictamen Técnico sobre las bases del Evento de Cotizacion No. 06-DS-2018, para
la Contratacién del Servicio de Telefonia Movil para uso en la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Participacion en el Seminario “Uso de etanol en la gasolina como estrategia para reducir emisiones en
el sector transporte” por la Asociacion de Combustibles Renovables de Guatemala -ACR-, Arreglo
Productivo Local de Alcohol de Brasil, Federacion de Biocombustibles de Colombia y USAID/Desarrollo

con Bajas Emisiones;
Coordinar y preparar informes e invitaciones de la Quinta Seccidn de la Mesa del Sector de Transporte

con el apoyo de USAID/Desarrollo Con Bajas Emisiones;

Analisis propuesta de cambio al del Proyecto de Iniciativa de Ley de Servicios de Transporte
Interurbano por Carretera, que crea a la Superintendencia de Transporte Por Carretera -SITRANS-
como ente regulador a nivel nacional;

Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracion del “Reglamento para la Prestacion del Servicio
Publico de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Exclusivo de Turismo, Agricola
e Industrial”;

Participar en la Mesa de revision de las Versiones del Reglamento de Gases de Efecto Invernadero con
los representante del Ministerio de Ambiente y Recursos Generales;

Participacion en la Mesa de Desarrollo Urbano y Vivienda de la Estrategia de Desarrollo con Bajas
Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacion con la cooperacion de la Agencia de los Estados
Unidos de América para el Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacion
del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales;

Participacion como miembro de la Mesa del Sector Transporte en el Taller de Capacitacion de
Realizacién de Inventarios de Gases de Efecto Invernadero -GEl-, desarrollado por el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales -MARN- y la Cooperacion de la Agencia de los Estados Unidos de
América para el Desarrollo Internacional por sus sigla en inglés -USAID-;

Enlace, Coordinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de la Estrategia de Desarrollo con
Bajas Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacion de la Agencia de los Estados Unidos de
América para el Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacién del

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales;

para el proceso de Formulacion de la Estrategia de Desarrollo con Bajas Emisiones para Guatemala
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Apoyo en las gestiones establecidas en la Legislacion y en los Convenios de Subsidio para el servicio
de transporte publico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes
en relacion al tema por la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, Unidad de Auditoria Interna,
Contraloria General de Cuentas y Bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala entre otros;
Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracion del Reglamento de la Ley para el Fortalecimiento
de la Seguridad Vial, Decreto 45-2016 del Congreso de la Republica y Elaboracion de Diagramas
Funcionales, en conjunto con La Direccion General de Transportes y La Direccion General de Seguridad
Vial y el Departamento de Transito de la Policia Nacional Civil del Ministerio de Gobernacidn;

Apoyo en las gestiones del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de Transporte
Colectivo, Urbano y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, asi como las gestiones para su Liquidacion,
informes mensuales establecidos de la Ley de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado para los
Ejercicios Fiscales correspondiente y otros varios solicitados por las diferentes entidades del Estado;
Miembro de la Mesa Técnica de Elaboracion del Reglamento de la Ley del Agua de Guatemala,
convocada por la Comision de Recursos Hidricos del Congreso de la Repuiblica desarrollando en y con
el apoyo del INSIVUMEH;

Miembro suplente de la mesa de trabajo de la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas -OCSE-
de Seguridad, del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

Participacion como Miembro de la Mesa Interinstitucional de la Politica Nacional de Ordenamiento
Territorial -PNOT-, desarrollado por la SEGEPLAN;

Participacion como Miembro del Comité Técnico de Normalizacién Nacional "Seguridad Vial" para
adoptar la Norma NTG/ISO 39001 La Seguridad Vial (SV). Sistemas de Gestidn. Requisitos con
Orientacidn para su Uso, en La Comision Guatemalteca de Normas (COGUANOR);

JOSE MARROQUIN LUTHER
INGENIERO MECANICO
COLEGIADO No. 10972

Vo.Bo.

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
EN EL MES DE MAYO DE 2018

CONTRATISTA: LICENCIADA RAQUEL NOEMI AGUAYO ORELLANA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,900.00.

SERVICIOS PROFESIONALES EN: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 106-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:

Redaccion de resoluciones de aprobacion de contrataciones de las diferentes
dependencias del Ministerio.

Estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revocatoria
y Reposicion de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo.

Estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revision de
conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion.

Elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contrataciones diversas
de las dependencias de El Ministerio.

Revisar expedientes administrativos que le encargue el Director Ejecutivo.

Revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por el
Director Ejecutivo.

Asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo.

METAS:
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Elaboracion de providencias de Diligencias para mejor resolver:
8 expedientes de la Direccion General de Transportes.

1 expediente de la DGC

Estudio de expedientes en materia de Recursos de Revocatoria planteados ante el

Ministerio de Comunicaciones, y redaccion de resoluciones, asi:

a. 9 expedientes con Resolucidn de |a Direccion General de Transportes.

b. 15 expedientes estudio y proyecto de Resolucion de la Direccion General de
Transportes.

¢. 2 expedientes con Resolucion de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

d. 4 expedientes de DGAC

Revision de expedientes administrativos varios, (oficios y providencias): 25 expedientes.

Estudio y Redaccidn de resolutiones de aprobacion en los eventos de adjudicacion de Covial:
5 expedientes.



5. Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

6. Elaboracidn de oficios varios, dirigidos al Despacho Ministerial, INSIVUMEH, 3 expedientes.

7. Elaboracion de providencias ;Jarias: Direccion General de Caminos, COVIAL, Fondo Social,
UDEVIPO: 6 expedientes.

8. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales: 3 expedientes.
9. Actualizacion del Cuadro Control de Recursos de la SIT.

10. Verificacion de plazos.de’EB'ﬁfé;n{im‘r?bn'- la_Ley de Contrataciones del Estado a los
expedientes de eventos de COVIAL. 50 expedientes -

Licda. Raquel Noermﬁyo Orellaqa

Asesora Legal
Secretaria Administrativa
Ministerio de Comunicaciones,

~ T Infraestructura y Vivienda.
/—/ e .
b= =
— \\ ’; ’ f//:"» - v
NS 2 f oy
s i /:/_r—'f L/éi f'.'_ 7
e
~VorBo.- Ag - SECRETARIA
Lic. José A to 1\7}7§do-Ramirez) ADMIISTRATIVA
Director EF&VO “-\\“‘— =

Secretaria Administrativa.
Clv




INFORME DE ACTIVIDADES
MES MAYO 2018

Contratista: ~ CARLOS ROKAEL CASADO LINARES

Honorarios: Q.20,000.00

Servicios: Profesionales como Asesor Juridico en el Despacho Viceministerial

Contrato: 107-2018-029 -DSRH

OBJETIVOS

1. Asesorar y revisar, comentarios a notas, consultas e instrucciones de y hacia las Unidades Ejecutoras.

2. Asesorar y comentar informes entregados por las distintas Unidades Ejecutoras.

3. Analizar y emitir opiniones juridicas relacionadas con los expedientes que son sometidos a verificaciones.

4. Analizar y emitir opiniones juridicas relacionadas con temas que para el efecto son designados.

5. Asesorar y visitar a las Instituciones de Gobierno que tienen relacion directa con el funcionamiento del Viceministerio del
ramo, previa instruccion correspondiente.

6. Ofras asesorias, comentarios y opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

7. Participacion en comisiones oficiales, seminarios, conferencias, mesas de dialogo y otras actividades que me designe o
solicite el Despacho Viceministerial.

8. Atender problemas que se susciten en las Dependencias a cargo del Despacho Viceministerial, donde se requiera por el
Viceministro del Ramo;

9. Otras actividades que se deriven de la contratacion.

METAS ALCANZADAS: a) Se asesor0 emitiendo opiniones relacionadas con notas enviadas a Unidades Ejecutoras que
forman parte del ViceDespacho; b) Se realizo el analisis correspondiente, previo a emitir la opinion procedente con relacion a
expedientes administrativos que me fueron sometidos a verificacion c) Asesoré despejando las dudas que me fueron
planteadas directamente, emitiendo en ocasiones comentarios y opiniones conforme me fue requerido; d)Realicé el analisis de
temagjuridicos que por parte del Vice Despacho fueron sometidos a mi consideracion; e) Se realizé gestiones relacionadas
conflas unidades a cargo del Viceministerio.

Abogatio y Notario Vo. Bo.

Lic. Corlos Rokoel Casado Linores
Abogado y Nstario.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2018
CONTRATISTA: JACK IVAN LINTON LEIVA
HONORARIOS MENSUALES: Q15, 000.00
SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES — SECCION TECNICA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Fortalecer la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como servir de
apoyo a la Coordinadora General de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones, de acuerdo a sus funciones,

2. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la gestion y evaluacion de proyectos que se requieran Concesionar,
Desincorporar, y/o hacer una Asociacion Publica-Privada.

3. Asistir en forma directa a todas aquellas actividades que requiera y le asigne la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.

4. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la inspeccion en campo para la supervision del Mantenimiento y Operacion de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de Peaje.

5. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la Revision y Control del Reporte Semanal y Mensual para la Operacion y el
Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje.

6. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la Revision y Control del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la autopista
Palin-Escuintla con cobro de peaje.

7. Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones en la elaboracion de archivos para administracion de
informacion, elaboracion de presentaciones y archivos de multimedia sobre los
proyectos en gestion o evaluacion.

8. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la revision, analisis y emision de opinion de expedientes de competencia de la
Unidad.

9. Elaborar informes de las inspecciones, actividades y comisiones asignadas por la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.




10.

11.

12.

13.

14.

Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones en el analisis, la elaboracion y actualizacion del Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos de la Unidad.

Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones en asesoria técnica en lo relacionado a informatica.

Apoyar en todos aquellos asuntos técnicos que se requieran en forma directa en el
area técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

Conservar el control de los expedientes técnicos de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, que tiene a su cargo.

Apoyar con proporcionar la informacion que sea requerida por la Coordinadora de
la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para brindarla a oficina de
Acceso a la Informacion Publica, Sitio Web del Ministerio y otros.

METAS CUMPLIDAS:

ACTUALIZACION DE DATOS PARA MATRIZ DE INFORMACION APE
Recopilacion de informacion del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje, del mes de abril de 2018 para la
actualizacion de Matriz de Informacién Anual del proyecto -MIA-,

MESA DE ESTRATEGIAS DE DESARROLLO CON BAJAS EMISIONES

Apoyo en la elaboracion y analisis de los alcances de las politicas del documento
Base para el sector transporte, en el Proceso de Formulacion de Estrategicas de
Desarrollo con Bajas Emisiones, conjuntamente con los profesionales nombrados
del Ministerio y de USAID.

REVISION DE INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS APE

Apoyo en la revision y control del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje, correspondientes al mes de abril de
2018.

REVISION DE REPORTE MENSUAL DE OPERACION Y MANTENIMIENTO APE
Apoyo en la revision y control del Reporte Mensual para la Operacion y el
Mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje del mes de abril
de 2018.

REVISION DE INFORME SEMANAL DE MANTENIMIENTO RUTINARIO APE
Apoyo en la revision y control de los Informes Semanales sobre las actividades de
mantenimiento rutinario.



VI

VII.

VIILL

Xl

PRESENTACION DE PORTAFOLIO DE PROYECTOS CIV

Actualizacion de Presentacion del portafolio de proyectos del Ministerio agregando
el Programa para Control de Pesos y Dimensiones y Modernizacion, Eficiencia vy
Seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora de la ciudad de Guatemala, para
ser presentada ante la empresa China Communications Construction Company -
CCcCcC-.

SEGUIMIENTO EJECUTIVO DE PROYECTO INTERCONEXION CA9-N Y CA1-0O
Seguimiento ejecutivo de los avances de "Elaboracion de estudios de evaluacion y
estructuracion de la iniciativa de alianzas para el desarrollo de infraestructura
economica del Proyecto dg Libramiento a la Ciudad de Guatemala a través de la
interconexion CA-9 Norte - CA 01 Oriente”, conjuntamente con los profesionales
de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones y la Direccion General de
Caminos.

ACTUALIZACION DE MATRIZ DE PROGRAMACION DE VOLUMENES DE
TRABAJO UCD

Recopilacion de volumenes del mes de abril, con el proposito de dar un mejor
seguimiento a los procesos desarrollados en la UCD y al Plan Operativo Anual
(POA) de la Direccior: Superior del Ministerio.

VISITA DE CAMPO CON MISION DE BID, CIV: UCD Y DGC

Visita de Campo para conocer los tramos: Via Express, Via Alterna al Sur -VAS-y
Anillo Regional — Tramo 2, con el objeto de conocer el area de afectacion y las
obras de infraestructura desarrolladas.

ELABORACION DE INFORME CIRCUNSTANCIADO DE CANON Y TARIFA APE
Recopilacién de informacion de la Autopista Palin Escuintla, para elaboracion de
informe en conjunto con profesionales de la UCD, solicitado por el Ministerio
Publico.

ACTUALIZACION DE FLUJOS DE PROCESOS PARA MANUAL MNPP DS
Actualizacion del formato de los procesos realizados en la UCD, para el Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccion Superior -MNPP DS-, segun
el formato utilizado por la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-.
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JACK IVAN LINTON LEIVA
Servicios Técnicos
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

Seccion Técnica V.
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Guatemala, Mayo de 2018

INFORME MENSUAL
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DE
2018

CONTRATISTA: Cecilia Isabel Mayorga Ordoiiez
HONORARIOS: Q17,000.00

SERVICIOS: Profesionales a “EL ESTADO" en el Despacho Viceministerial-
Telecomunicaciones y Transporte.

CONTRATO: 109-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1 Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos.

2. Participar en la elaboracion de politicas, normas y otras disposiciones administrativas
tendientes a optimizar el funcionamiento de la institucion.

3. Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas publicas dirigidas al
fortalecimiento de la institucion.

4. Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacion administrativa de la institucion.
5. Apoyo en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion.

7. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al area de su competencia cuando le
sea requerido por el vice despacho.

8. Elaborar y rendir informes requeridos por el vice despacho.

9. Participar en actividades representando a la institucién en temas de juventud en el area
de su competencia.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar

en comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice
despacho.



11. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

ACTIVIDADES Y METAS REALIZADAS:

o Brindar asesoria y apoyo juridico al despacho viceministerial en todos los temas
tratados por la Junta Directiva de -GUATEL-en las reuniones realizadas durante el
mes.

o Brindar asesoria y apoyo juridico al despacho viceministerial en las distintas
respuestas de desvanecimientos a posibles hallazgos por parte de Contraloria
General de Cuentas.

o Participacion en comisiones oficiales, conferencias y mesas de dialogo asignadas
por el despacho Viceministerial.

o Apoyo en opinién y revisién de expedientes sobre recursos de revocatoria de la
Direccion General de Transportes.

o Apoyo en reuniones representando a la Institucién en temas de Juventud, como lo
es el seguimiento de Junta Nacional de Servicio Civico.

o Emitir opiniones inherentes al area de mi competencia requeridas por el despacho
viceministerial.

o Elaboracion de Proyectos de Oficios requeridos por el despacho viceministerial.

A~

Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez
Asesora Juridica Despacho Viceministerial

Infraestructura y Vivienda



Informe de Actividades del mes de mayo de 2018
HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES
HONORARIOS Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
Contrato Administrativo No. 110-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:
1. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
2. Estarendisponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Direccion Superior.
3. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
META:

Informar a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe de inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos
el de entrada y salida

Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo

Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad

Informar constantemente el estado primordial de las Instalaciones del Edificio, mantenerlo
en condiciones dptimas de limpieza general

Héctor Edqﬁn“do Ramirez Linares
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Viceministro de Comunicaciones
{ Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE MAYO DE 2018
ANA MIRIAM RODRIGUEZ ARGUETA
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO Q. 8,000.00
Contrato Administrativo No. 112-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de 2018

OBJETIVOS:

e Asistir al Despacho Viceministerial.

« Coordinacion de agenda y reuniones de trabajo del Sefor Viceministro.
Llevar control de la correspondencia estableciendo un procedimiento de
registro, clasificacion y control de toda la documentaciéon que se maneja en
el Despacho Viceministerial.

e Llevar registros en el sistema computarizado de la documentacion que
ingresa y sale del Despacho.

« Informar al Senor Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes
enviados y lo relacionado a este Despacho.

Llevar y atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho
Viceministerial.

METAS CUMPLIDAS:

e Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del
Sefior Viceministro, 35 aproximadamente.

« Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho. 160
expedientes.

e Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial, asi como del respectivo escaneo 125
expedientes.

* Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes
de diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.

e Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la
Republica, Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico,
Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

» Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

e Atencion a los senores Asesores del Despacho Viceministerial en
funciones que asignen, remitir a los sefores Asesores expedientes de las

dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa firma del
senor Viceministro.

 Atender llamadas telefonicas.
e Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y
eficacia del mismo.

) =) \ s
Ana’ 'iﬁ;ﬁi%Rgdﬂiguéz Argueta \¢

Secretaria Despacho Viceministerial
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE MAYO DE 2018

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL
MONTO Q. 6,500.00

Contrato Administrativo No. 113-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de

2018

OBJETIVOS:

Apoyar las actividades del Despacho del Sefior Viceministro.

Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades
del Seior Viceministro, en el traslado de las diferentes reuniones.

Apoyar en la revision diaria de los servicios, niveles de liquidos del vehiculo
automotor asignado para la realizacion de comisiones.

METAS CUMPLIDAS:

Apoyar al Sefior Viceministro en sus diferentes actividades.

Estar en disponibilidad para la atencion del Sefior Viceministro.

Apoyar en el traslado de diferentes reuniones que necesite asistir el Senor
Viceministro.

Revision diaria del vehiculo asignado para traslado de diferentes actividades
del Sefor Viceministro.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia
del mismo.
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Héctor Hugo Suram Velasquez

Piloto

Lic. Fre/dBSanteliz
Viceministro de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2018

CONTRATISTA: L‘UIS FERNANDO RUANO RUIZ |
HONORARIOS:Q. 5 060.00

I
SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO ADM[NISTRATIVO. 115-2018-029-DSRH 1

[ |

OBJETIVOS: - ‘

1. Realizar estudios de los diferentes expedientes admlmstratlvos que le sean
asignados.

2. Redactar oflcios opiniones, providencias, memoriales en los diferentes
expedientes administrativos para visto bueno del asesor jur!dlCO

Evacuar expedlentes que le sean asignados. :

4. Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Mlmsteno Publico a los

expedlentes‘ que se le soliciten.
5. Brindar apoyo a los asesores Juridicos para el archivo de documentos

6. Requerir mformacnon a las distintas dependencsas del Ministerio,
relacuonados con los expedientes que se le asignen. |

7. Y otras func;ones afines o que le sean requeridas asesores.
| = - i ¥ L
|

g

METAS CUMPLIDAS: |

=
En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria\\

Juridica del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y \fivienda, segun lo
establecido en los articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 52|0-99, Reglamento
Organico interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura Y Vivienda, y
sus reformas, se diligenciaron los expedientes en concordancia icon las diferentes

intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes asignados
relacionados con: '




| :
| |
| |

1. Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos que le sean
asignados. | : |

2. Redactar oﬂuos opiniones, providencias, memoriales 'en los diferentes

‘ expedlentes' administrativos para visto bueno del asesor jL!I'ldlCO.
3. Evacuar expedientes que le sean asignados.

4. Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publnco alos
‘ expedlentes! qué se le soliciten. - | .

5. Brindar apéslfo a los asesores Juridicos para el archivo de |documentos. _

6. Requerir informacion a las distintas - dependencia§ del Ministerio,

relacionados con los expedientes que se le asignen. I

7. Y otras funciones afines o que le sean requeridas asesores.

! !
| |
; |
| |

‘ . » ;
PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion y
Ampliacion a los diferentes 6rganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,

ORGANISMO JUDICIAL TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO MINISTERIO
PUBLICO, OENAC ‘ ; i

ARCHIVO: de los expedlentes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracmn y Ampliacion
a los diferentes |o6rganos. institucionales CORTE DE CONST!TUCIONALIDAD
ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, CENAC!y archivo de los mismos donde cotresponden. E ingreso a la
computadora las nétificaciones, y como se encuentra el proceso de los expedientes, como

la elaboracion de Di_c‘ltémenes u oficios para diferentes dependencias dlel Ministerio.

j 7 Vo BQ,l!.{//

Director Ejecutlvo
|

(’ Asesoria Juridica

t.f's Efraln Godoy Rlvas "

Luis F&fhando Ruano Ruiz
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2018
JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA
Honorarios: Q.5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 116-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Realizar actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Viceministerial.

Llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga por el Despacho

Viceministerial.

Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga.

e Mantener las confidencialidad del movimiento de expedientes que se le
encomienda

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el “EL

CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicios a prestar o que coadyuven en la eficiencia del mismo.

METAS :

Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-205CTH a mi
cargo del Despacho Viceministerial Direcciébn Superior, Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se distribuyé documentacion de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a
las diferentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

Se le realiz6 mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad.

Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ninglin inconveniente
en el trayecto indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho
Viceministerial cumpliendo con la entrega a donde corresponde.

Se realiz6 con eficiencia el traslado de papeleria en buen estado que me fue

encomendada, y asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo en las
diferentes dependencias del Ministerio.

et
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JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

Ministerio Gnicaciones,
raestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO DE 2018.

Pablo Enriqgue Gonzalez Lemus

Monto: Q 4,000.00
Técnico Administrativo en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.

Contrato Administrativo 117-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

y

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

Apoyar en operar los datos a los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de
Cuentas;

Colaborar en trasladar al jefe administrativo el tarjeton, adjuntando los contratos y finiquitos operados
para Visto Bueno respectivo.

Colaborar en trasladar al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos,
finiquitos y actas de recepcion operados para su archivo;

Apoyar en la verificacion de tarjetones autorizados por la contraloria general de cuentas estén
operados correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de recepcion;
Colaborar en la verificacion que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos dentro de

los tarjetones;
Colaborar en la verificacién de empresas y ver gue no tengan omisos con la SAT;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1.

Apoyar en operar los datos a los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de

Cuentas;

2. Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

3. Colaborar en trasladar al jefe administrativo el tarjeton, adjuntando los contratos y finiquitos operados
para Visto Bueno respectivo.

4. Colaborar en trasladar al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos,
finiquitos y actas de recepcion operados para su archivo;

5. Apoyar en la verificacion de tarjetones autorizados por la contraloria general de cuentas estén
operados correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de recepcion;
Colaborar en la verificacion de empresas y ver que no tengan omisos con la SAT;

Colaborar en recepcion y entrega de previos. )
8. Apoyar en el area de notificacion de resoluciones.
g
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Del 01 al 31 de Mayo de 2018

Contratista: Jazmin Guisselle Orozco Curiales

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 118-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y publico en general.

3. Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

4. Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

1. Se atendieron 420 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

2. se trasladaron 360 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

3. Se atendieron 310 funcionarios Publicos, personal y puablico general que
necesitaban realizar tramites en la de la Direccion Superior

4. Se anunciaron 310 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante.

8. Se coordino la habilitacion

de parqueos a altos funcionarios que visitabas la
Direccion Superior
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Informe de actividades mensuales

de mayo de 2018
Contratista: Brenda Bellany Armas Rodriguez
Honorarios mensuales: Q 7,500.00
Servicios técnicos o profesionales: Servicios Profesionales en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato administrativo No. 120-2018-029-DSRH

Objetivos:

1 Evaluacion del Control Interno.

2 Ejecucion de auditorias especiales.

3 Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa, financiera contable y
de sus sistemas integrados de administracion y finanzas.

4 Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de "EL MINISTERIO", en forma
eficiente, econdmica, oportuna y eficaz.

5 Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por "EL MINISTERIO", en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo.

6 Motivar para que "EL MINISTERIO", tome sus medidas de proteccion para la conservacion y control
de sus actividades, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente.

7 Asesorar a "EL MINISTERIO", de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas

Ejecucion del 100% y elaboracion del informe borrador de la auditoria de cumplimiento, que se realiza en
la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segun nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-DS-04-2018/EVPP/lam REF-CUA-73235, y al Plan de Auditoria Interna 2018.

Atentamente,

7 5 -—
(‘ }/ 1/ (LT

Brend Be any "Armas hodngue:é
Auditor T

C\DI.'\CS lfb"
o, Pudirg, 7

 Director
Unidad de Auditorla Interna-Direccidn Swperior

Winirterio de Comenlaciones nfracsrecteray Pvlenda



PRl

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO de 2018

CONTRATISTA: ANDREA IVANOVA GONZALEZ MARROQUIN
HONORARIOS: Q.12,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN UNIDAD DE GENERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 121-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1

Lograr que dentro de los planes de trabajo de trabajo del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda se incorporen los diferentes ejes de la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en corto,
mediano y largo plazo.

Coordinar en el marco de su competencia con las entidades del Estado y
Particularmente con la Secretaria Presidencial de la Mujer y con el Gabinete
Especifico de la Mujer, la integracidn, verificacion y monitoreo de la Politica
Nacional y promocion y Desarrollo integral de las mujeres y Plan de Equidad de
Oportunidades

Proporcionar la realizacion de investigaciones, de forma participativa, sobre las
necesidades de la mujer, para incorporarlas a las politicas, programas y proyectos
ejecutados por el Ministerio.

Asesorar en el disefio, seguimiento y evaluacion de las politicas, programas y
proyectos ejecutados por el ministerio.

Velar por la observancia y cumplimiento de los compromisos asumidos por el
estado de Guatemala con los organismos e instancias internacionales de aspectos
contenidos dentro de la politica Nacional y promocion y Desarrollo integral de las
mujeres.

Brindar asesoria, acompafiamiento y seguimiento a los diferentes grupos de
mujeres para facilitar su acceso a programas, proyectos del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo



METAS

e Revision de documentacion y procesos para la estructura de la Unidad de Genero,
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

e Posicionamiento de la Unidad de Género

« Comunicacion con la Secretaria de la Mujer SEPREM

e Representacion del CIV en actividades de SEPREM

» Representacion del CIV en actividades de CODISRA

e Seguimiento de la Campana interna-informativa, de la unidad de Género primer
Semestre 2018

e Seguimiento a la ejecucion en los procesos de Programacion y ejecucion de la
Unidad

» Planificacion de taller "LA AUTOESTIMA COMO FACTOR LABORAL”

« Planificacién del taller “EQUILIBRIO ENTRE SER MAMA Y TRABAJAR”

i
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE MAYO DE 2018.

Derick Andre Peralta Orellana

Monto: Q 4,000.00
Técnico Administrativo en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.

Contrato Administrativo 122-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

Apoyar en operar los datos a los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de
Cuentas;

Colaborar en trasladar al jefe administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos vy finiquitos operados
para Visto Bueno respectivo.

Colaborar en trasladar al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos,
finiquitos y actas de recepcién operados para su archivo;

Apoyar en la verificacion de tarjetones autorizados por la contraloria general de cuentas estén
operados correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de recepcion;

Colaborar en la verificacion que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos dentro de

los tarjetones;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

Apoyar al personal de ventanilla revisando contratos y finiquitos.

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso

correspondiente al Registro; ,
Colaborar en trasladar al jefe administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos vy finiquitos operados

para Visto Bueno respectivo.

4. Archivar los contratos y finiquitos por numero de registro.

Apoyar en la verificacion de tarjetones autorizados por la contraloria general de cuentas estén

operados correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de recepcion:;

6. Operar 80 tarjetas cardex.
Enviar 100 documentos al archivo.
8. Ingresar 25 constancias generales y especificas.
Atentamente:

e
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de MAYO 2018
CONTRATISTA: EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 123-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

Apoyar en la aplicacion y cumplimientos de las politicas, normas y
procedimientos relacionados con la conserjeria y limpieza

2- Apoyar en el cumplimiento de la programacion de actividades que se
realizan para el control de limpieza en Instalaciones

3- Apoyar en la elaboracion de reportes de lo realizado por personal de
conserjeria y supervisiones realizadas.

4- Apoyar a encargado de Servicios Generales en la elaboracion y
presentacion de Informes periodicos sobre Inventario de insumos de
limpieza.

5- Reportar de manera oportuna los desperfectos o situaciones probables de
riesgo que a su consideracion ameriten inmediata reparacion en las
instalaciones del edificio.

6- Participar como personal de apoyo en las actividades designadas por las
autoridades.

7- Asistir a cursos de capacitaciones o formacion que le sean asignados.

8- Otras funciones que le sean encomendadas por su jefe inmediato.

(METAS):

1- Supervision de personal de conserjeria en sus diferentes dreas.

2- Supervision de areas de limpieza de las diferentes unidades o departamentos.

3- Supervision y control de uso adecuado de insumos y herramientas de trabajo.

4- Apoyo en las diferentes actividades de personal de drea de conserjeria

5- Elaboracién de reporte sobre funciones de personal

6- Elaboracion de reporte sobre existencia y consumo de productpd périodicamente.

Edgar Anibdl Tejeda Morales

Jefe/Seccion de Servicios Generales

y Admimstrativo , Direccion Superior
inisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES ~—
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MES: Correspondiente al mes de mayo 2018
NTRATISTA JOSSELYN GABRIELA ALVAREZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-2018-029-DSRH -~
|

|

(OBJETIVOS):

1- Atender requerimientos de limpieza en el area asignada

2- Buen manejo de los insumos disponibles

3- Gestionar a donde corresponda la provision de insumos

4- En sumomento atender otras funciones que sean requeridas

|
(METAS):

1- Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros

2- Rétiro de basura de las diferentes oficinas dos veces al dia

3- Lilmpieza diaria de los sanitarios de Unidad o Departamento

4- Vf;:lar por que cada Unidad o Departamento se encuentre limpio
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: DE MAYO DEL ANO 2018

CONTRATISTA: ANA LUCIA GRANADOS RUDRIGUEZ DE ORTIZ
HONORAR!OS: Q 3,500.00

SERVICIOS PRESTADOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  125-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. Atender requerimientos de limpieza en el area asignada
2. Buen manejo de los insumos disponibles
3. Gestionar a donde corresponda la provision de insumos
4. En su momento atender otras funciones que sean requeridas

METAS.
1. Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros
2. Retiro asura dos veces al dia
3. Limpieza diaria de bafio de Unidad o Departamanto
4. Velar porque cada Unidad o Departamento se encuentre limpio.

ot fuic

Ana Lucia Granados Rociiguez de Crtiz

Minigferio de Comunivaciones,
Igtraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente mes de Mayo del 2018
CONTRATISTA  KARLA CELESTE MARROQUIN MORALES
HONORARIOS MENSUALES: Q.3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 126-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
l.  Atender requerimientos de limpieza en el area asignada
2. Buen manejo de los insumos disponibles
3. Gestionar a donde corresponda la provision de insumos
4.

en su momento atender otras funciones que sean requeridas

METAS:
5. Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros
6. Retiro basura dos veces al dia
7. Limpieza diaria de bafio de Unidad o Departamento
8.

Velar porque cada Unidad o Departamento se encuentre limpio

Karla Celeste Marroquin Morales




MES: MAYO 2018

CONTRATISTA: VICTOR ELIEZAR ARIAS ECHEVERRIA
HONORARIOS MENSUALLES Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 127-2018-029-DSRI.

(OBJETIVOS):

I-Atender requerimientos  de mantenimiento  del  edilicio  eleetricidad, lontaneria,
plomeria, herreria;

2-Buen mancjo de msumos dispombles para la realizacion de sus labores cotidianas;
3-Gestionar a donde corresponda la provision de insumos;

4-Y otras [unciones que le scan requeridas;

5- las actividades desentas  enunciativas mas no  limitativas, por lo que “LL
CONTRATISTA” deberi realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con
el servicio a prestar o que coadyuven en la eliciencia y elicacia del mismo.

(METAS):

1-Se mancjaron correctamente los msumos disponibles para realizacion de actividades
diarias;

2-Se atendio los requerimientos del edilicio en electricidad, fontaneria, plomeria, herreria;
3-Se gestionod correctamente la provision de msumos;

4- Otras [unciones que le sean requeridas;

5- Se apoyo en lo requernido para elicacia del area.

VICTOR ELIEZAR ARIAS ECHEVERRIA
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y Administrativos, Direccion Superior
nisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

DEL 2018

ENTIDAD: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

CONTRATISTA: LORENA ISABEL VASQUEZ IBANEZ

CONTRATO NO: 128-2018-029-DSRH

TECNICO EN COMPRAS

SALARIO: Q. 5,500.00

ACTIVIDADES:

1.

Asistir al encargado de compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las
diferentes unidades, segun lineamientos establecidos en normativa interna de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la
Ley de Contrataciones del Estado, segun la modalidad de compra que corresponda.
Asistir al encargado de compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del
bien y/o suministro a efecto de que el encargado de almacén de suministros elabore
el ingreso respectivo, en caso de que sea un activo fijo o un bien fungible, debera

informarse al encargado de inventarios para que proceda a la asignacion del numero
de inventario.

. Asistir al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y

Tramite Presupuestal, el sumario de cotizaciones de las empresas participantes del
evento.

. Asistir al encargado de compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o

servicios adquiridos a través de la Seccion de Compras y traslado a la Oficina de
Registro y Tramite Presupuestal, para que se inicie el proceso de pago

5. Asistir al encargado de compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de
cuota presupuestaria para los pagos que correspondan.

6. Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

OBIETIVOS:

1. Setrasladaron 5 Cur para pago a Contabilidad

2. Se realizaron 6 Oficios durante el mes

3. Serealizaron 28 solicitudes y se completaron 52 expedientes para compra

4. Se atendieron 110 llamadas durante el mes

5. Se archivaron 12 oficios y 3 circulares durante el mes y su respuesta.

6. Realizacion de Oficios y documentacian recibida de los diferentes departamentos de
la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7. Se archivaron 105 NPG

8. Serealizo 1 informe de Volumenes de Trabajo trasladado a ORTP



9. Se realizo el informe mensual de para actualizar el apartado de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica, entregado a LAI.

10. Se realizaron 3 Actas para Pago de Servicios Requeridos

11. Se realizo la Reprogramacion de Fondo Rotativo para su liquidacion

12. Programacion de Cuota Cuatrimestral

13. Colocacion de 12, 1H en los expedientes para pago
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: MAYO 2018

CONTRATISTA: EMILIO ALFJANDRO HERNANDEZ FLORIAN
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 129-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar las actividades que tiene asignadas ¢l darea de presupuesto para un mejor
desempeno de sus [unciones;

2-Realizar Informes de ejecucion presupuestaria con relacion a las modilicaciones
presupuestarias realizadas, estableciendo para el electo los montos reales del
presupuesto asignado a la Direccion Superior;

3-Apoyar en el control y registro analitico del Presupuesto;

4-Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -
POA- De La Direccion Superior;

5-Apoyar en la elaboracion de translerencias dentro del sistema de contabilidad
mtegrada ~-SICOIN- y gestionarlas ante la umidad de Administracion Financiera, para
su respectiva aprobacion;

6-Apoyar en la realizacion de los mlormes sobre la ejecucion presupuestaria
programacion  [inanciera Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no
Devengada la Umdad de Administracion Financiera;

7-Apoyar, previa autorizacion del jele de la oficina de Registro y Tramite Presupuestal,
en la realizacion de triunites necesarios para incrementos, translerencias y creaciones
de Renglones presupuestarios, dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-
)

8-Las acuvidades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “LL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con ¢l servicio a prestar o que coadyuven en la eliciencia y elicacia del mismo.

(METAS):

1-Se apoy6 en el control y registro analitico del Presupuesto;

2-Se realizaron Informes de ejecucion presupuestaria con relacion a las modificaciones
presupuestarias realizadas;

3-Se Revisaron Facturas Solicitudes de Pedido y se codilicaron las Solicitudes de
pedido;

4-Se apoyo en la Elaboracion de las translerencias;

5-Se apoyé en la realizacion de los inlormes sobre la ejecucion presupuestaria
programacion l[inanciera.

6-Se Apoyo en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, transferencias y
creaciones de Renglones presupuestarios.

7-S¢ Realizo  Actividades Requeridas para la clicacia en el departamento  de
contabilidad.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2018.
CONTRATISTA: ERICK OSWALDO PINEDA CRUZ .
HONORARIOS MENSUALES Q4,500.00.

SERVICIOS TECNICOS.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. : 130-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):
1- Recepcion de Fotocopia de Facturas de compra de bienes y/o servicios.
2- Revision de estado de los bienes adquiridos.
3- Verificacion del niumero de marca, marca, serie y modelos de los activos
adquiridos.
4- Registro y aprobacion de bienes fijos en el SICOIN.
5- Identificacion de bienes con el nimero de inventarios fijo o fungible.
6- Apoyar en la impresion de constancia de bienes de inventario SICOIN.
7- Apoyar en el registro del libro de inventario fijo y fungible.
8- Apoyar en la asignacion de bienes fijos y fungibles al personal, de acuerdo a
instruccion recibida.
9- Apoya en la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad de bienes fijos y
fungibles.
10- Apoyo en el archivo de copia amarilla de forma 1-H.
11- Apoyo en la verificacion periodica de bienes fijos o fungibles asignados al
personal.
12- Apoyo en la conciliacion mensual de activos fijos y fungibles.
13- Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente en SICOIN.

(METAS):

1- Elaboracion de reportes y actualizacion de los registros de los bienes de la
Direccion Superior cargos y descargos en el sistema.

2- Busqueda de documentos de bienes pendientes de contabilizar en bodega de
CAMINOS.

3- Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades.

4- Elaboracion de listado de bienes para dar de baja.

5- Separacion de bienes de otras dependencias.

6- Actualizacion de tarjetas de activos fijos.

7- Traslado de bienes a bodega de Caminos que pertenece al Ministerio.

8- Entregay asignacion de bienes al personal del Ministerio.

9- Levantado fisico de Inventario.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
MES: mayo de 2,018 /
CONTRATISTA: JENNIFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES: Q 10,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES

/
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 131-2018-029-DSRH

DE LAS ACTIVIDADES:

1. Atender las actuaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean

marginados por la Asesora Legal Laboral, elaborando el memorial respectivo cumpliendo
con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente.

01173-2016-00425 MNA48 HORAS
01173-2017-01720 M48 HORAS
01173-2017-03643 MA8 HORAS
01173-2017-2782 M48 HORAS
01173-2016-01035 recurso de rectificacion
01173-2016-06470 M48 HORAS
01173-2016-05703 M48 HORAS

Actuar como abogada directora y procuradora de los Juicios Ordinarios Laborales que le
sean asignados por la Asesora Legal Laboral.

EVACUACION APERTURA A PRUEBA 01173-2016-12047
VISTA 01173-2016-10896

01173-2012-01885 NULIDAD POR CERTIFICAR LO CONDUCENTE ART.43 LEY DE AMPARO Y
EXHIBICION PERSONAL

01173-2016-07716 remitiendo copia certificada de contratos FSS
Nulidad 01173-2012-01884 ORDINARIO LABORAL

RECONSIDERACION APREMIO CON MEMORIALES ACTUALIZADA 01173-2012-01884
ORDINARIO LABORAL

VISTA 01173-2016-03346
ADHESION A APELACION 01173-2016-06310

RECONSIDERACION APREMIO CON MEMORIALES ACTUALIZADA 01173-2012-01885
ORDINARIO LABORAL

RECONSIDERACION APREMIO CON MEMORIALES ACTUALIZADA 01173-2012-01885
LIQUIDACION DE COSTAS LABORAL



RECTIFICACION 01173-2016-05567

01173-2017-01433 remitiendo copia certificada de pacto colectivo dgac

NULIDAD 01087-2007-03117 INCIDENTE DE REINSTALACION LABORAL

RECONSIDERACION APREMIO CON MEMORIALES ACTUALIZADA 01087-2007-03117
INCIDENTE DE REINSTALACION LABORAL

RECURSO RECTIFICACION DE LETICIA CAROLINA SALGUERO N0.01173-2016-02175
APELACION PARCIAL 01173-2016-13055

Evacuar las audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
marginadas por la Asesora Legal Laboral.

AMPARO 2543-2017
AMPARO 411-2017

AMPARO 987-2017

AMPARO 2597-2017
AMPARO 2554-2017
AMPARO 3179-2017
AMPARO 3157-2017

Elaborar informes mediante memorial a solicitud de juez competente.

01173-2016-01189 GESTIONES DE PAGO FONDETEL
01173-2016-02034 INFORME Il REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL
01173-2016-02034 INFORME REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL
01173-2016-06324 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL
01173-2014-7094 GESTIONES DE PAGO DGAC

01173-2016-04306 INFORME GESTIONES DE PAGO DGAC
01173-2016-05573 INFORME REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL
01173-2016-01115 INFORME REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL
01173-2014-07094 INFORME Il GESTIONES DE PAGO DGAC
01173-2015-06502 INFORME GESTIONES DE PAGO DGAC ||
01173-2015-00858 INFORME GESTIONES DE PAGO DGAC
01173-2016-05573 INFORME Il REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL
01173-2014-00751 INFORME GESTIONES DE PAGO DGAC

Elaborar informes mediante memorial a solicitud de fiscal competente.
No me fue requerido este mes

Elaborar opiniones juridicas en materia laboral.
No me fue requerido este mes



7. Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal
Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda.
No me fue requerido este mes

8. Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones, acuerdos

ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados Asesoria
Legal Laboral.

No me fue requerido este mes.

Evacuar audiencias presenciales a requerimiento de la Procuraduria General de la Nacion,

dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean asignados por la Asesora Legal
Laboral.

No me fue requerido en este mes.

10. Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes a los
servicios a contratar.

No me fue requerjdo este mes

: r’/;_/"{;f:-;.-,-f-c. € A7 b{' .
Jennifer Roxana Herrera Herndndez
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de mayo del 2018
CONTRATISTA: LESTER ABEL LOPEZ GATICA
HONORARIOS MENSUALES: Q.5,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 132-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Cumplir y velar por la aplicacion y cumplimiento de las politicas, normas y
procedimientos relacionados con la conduccion, limpieza y mantenimiento
preventivo de los buses asignados al servicio del personal de la Direccion
Superior.

2. Llevar record de servicios del bus que se le asigne por parte del encargado de
Servicios Generales

3. Presentar semanalmente inventario de las herramientas y equipo del bus
asignado.

4. Reportar de manera oportuna los desperfectos o situaciones probables de riesgo
que su consideracion ameriten atencion

5. Participar como personal de apoyo en las actividades designadas por el despacho

ministerial.

Asistir a cursos de capacitacion o formacion que le sean designados

Otras funciones que le sean encomendadas por su jefe

N o

METAS:

1. Se ha cumplido con la aplicacién y cumplimiento de politicas, normas y
procedimientos para la conduccién, limpieza y mantenimiento para los buses.
Control de servicios de bus asignado

Reporte de inventario de herramientas y equipo de bus asignado.

Reporte de desperfectos de bus asignado

Apoyo en diferentes dreas que me ha sido designado

participacion de cursos

Otras funciones en areas diferentes.

2.
3.
4.
5.
6.
7

y Admimistrativos, Direccidn Superior
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES ~
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2018

CONTRATISTA: CARLOS EDUARDO VILLATORO GUZMAN -~

HONORARIOS: Q. 9,000.00 ’

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos
Humanos A

—

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 133-2018-029-DSRH /

OBJETIVOS

01. Velar porque el Formulario Unico de Movimiento de Personal que se registra en
esta Unidad de Recursos Humanos se encuentren sujetos a las disposiciones que
rigen la materia y amparados con los documentos de soporte.

02. Apoyar en la revision de documentos oficiales, circulares, providencias, oficios

que sean elaborados por técnicos y/o analistas en la Unidad de Recursos
Humanos.

03. Apoyar en la conformacion de expedientes con papeleria soporte dependiendo de
fa accion del personal requerido.

04. apoyar en dar sequimiento y actualizacion de los instrumentos administrativos
que sean solicitados a esta Unidad de Recursos Humanos

05. Apoyar en el diseno de instructivos o guias que se consideren necesarios para las
gestiones de Recursos Humanos.

Mayo
METAS:

s Se dio sequimiento a los formularios unicos de movimiento de Personal que se me
asignaron.

Se analizo y reviso los documentos oficiales, circulares, providencias y oficios que
elaboraron los tecnicos y/o analistas en la unidad de Recursos Humanos.

Se conformaron expedientes con la papelerio de soporte de las acciones que se
requirieron para ingreso de personal.



Seguimiento y actualizacion de los instrumentos administrativos que fueron solicitados
a la unidad de Recursos Humanos,

Se actualizaron instructivos y guias necesarios para realizar las gestiones de la unidad
de Recursos Humanos.

Apoyo en el sequimiento de los expedientes que se envian a la Oficina Nacional de
Servicio Civil ONSEC,

Seguimiento a la actualizacion de manuales de puestos y funciones.

Apoyo en la Solicitud de confirmacion de titulos profesionales ante las diferentes
Universidades

Apoyar en la reproduccion de los Acuerdos Ministeriales de prorrogas del Renglén 022
de las 16 Unidades Ejecutoras para su respectiva Certificacion.

Seguimiento a entrega y consolidacion de requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas a la Unidad de Recursos Humanos.

Revision de control de vacaciones para personal de renglones correspondientes.
Recepcion de papeleria para nuevos contratos de personal renglon 029.
Apoyo a la creacion y revision de Contratos 029 de la DS y las dependencias.

Actualizacion de los indicadores de medicion del drea de Recursos Humanos.
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INFORME DE ILC”V]DADES REALIZADAS
LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DIRECCION SUPERIOR

o Contrato No. 136-029-2018-DSRH

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2018
: | . . |
CONTRATISTA: LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO |
HONORARIOS: Q.16,000.00 . |
|

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO DE LA DIREdCION SUPERIOR

‘ i
CONTRATO ADMINISTRATIVO : No. 136-2018-029-DSRH |

OBJETIVOS:

1)

6)

7)'

| - .

| -
|

|

Emision de opiniones en los diversos expedientes administrativos que se trasladan a

la Asesoria Juriidica,- |

| : - |
Asesoria Juridica para revisar bases y especificaciones de cotizaciones;
| i
. oLt . o2 : ; l
Asesoria Juridica para revision de contratos de diferente indole;
| |
Emision de opiniones juridicas en audiencias conferidas’' en los Recursos de
! - - .
Revocatoria interpuestos ante las diferentes dependencias del ‘Mlnlsterlo;
\ ) |
|

Revisién de Acuerdos-MinisteriaIes;

Asistencia a reuniones segun lo indicado por las autorldades superlores de Asesoria

Juridica; 1
[ |
Las actividades descritas son enunciativas mas no llmltatlvas por lo que “EL-
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actlwdades que se relacionen -

con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
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INFORME DE ACTIVIDADES
- LICDA. LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
- ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO NO. 136--2018-029-DSRH

INFORME DE ACTIVIDADES

LICDA. LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO

ASESOR JURIDICO DE.DIRECCION SUPERIOR
‘l CONTRATO NO. 136-2018-029-DSRH

METAS ALCANZADAS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2018

| \

|
5 de abril

S/R. S/]. Solicitud del Depto De Compras de emision de proyecto de contrato para el Evento

de Cotizacion DSM- 0\'% -2018 “Contratacion del arrendamiento de trece equipos de fotocopindqras
|

nmlhfrmcmnnlas de tecnologin vigente en el mercado para uso en las mstalncxones de la Direccion

|
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda” por lo que se reviso y
corrigio la minuta de contrato. ; |

JUR 8630. Hoja de Tlénute No 0-75453. Ministro de Commncacmnes‘lenute informe con
relacion a la mconfmmrdad planteada por SIGMA CONSTRUCTORES, &., A., de la
Resolucion No. 10-2018 emitida por DGC de fecha 23-1-2018 con relacién a los contratos 349-
2000’y 364-2007-DGC. Esta hoja de tramite ya habia venido y se emitic el oficio 81- 2018 en
el que se informa al MllllStl o que la resolucién 10-2018 ha causado firmeza, pero la volvieron
a enviar para emision de dictamen y ser remitido a Procuraduria General de la Nacion, pero
se buscé el expedlente', y se determiné que estaba aqui, pero habia venido para emision de
opini6n, por lo que se determiné que habia que Tealizar un dictamen (;‘on]unto con Odette
de Ledn, para evacuar‘el expediente y darle cumplimiento a lo ordenado por el Sr. Ministro,

por lo que se revisd y lcmub:é el dictamen AJ-48-2018. ;
6 de abril | . {

JUR 8656. Asxstenc:a’a Audiencia de Instalacion del Tribunal Arb1t|ral del arbitraje de

equidad 9-2017 en la C|fémala de Comercio de Guatemala. La audiencia ?e desarrollé de 9:00
a 11:45 hrs. :

.| [
JUR 8415. NohhcamoP No. 26797. Corte Suprema de Justicia, Amparo 784-2017. Amparo
promovido por el Estado de Guatemala, Camara de Amparo y antejuicio, notifica auto de
fecha 22 de febrero de[2018 en el que otorgan el amparo provisional solfcntado por el Estado
en contra de la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil por la
emision de la resoluc10n .de fecha 30 de enero de 2017, en la cual déclaro Con Lugar el
Recurso de Apelacmnw interpuesto por Constructora Codico, Sociedad |Anomma en contra
del atito de fecha 3 de octubre de 2016 del Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia del
Ramo Civil, dentro del sumario de declaracién de incumplimiento de obligaciones del
Fideicomitente establecidas en el Contrato del Fideicomiso del Fondo \}1al identificado con
el namero 01163-2016-00664 en el cual el Estado de Guatemala, mterpuso excepciones

previas. Se verifico el auto determinando que s6lo hay que agregarlo a los antecedentes.




INFORME DE ACTIVIDADES

, LICDA, LILIAN-SUSANA PEREZ MONTENEGRO

' ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR

1 CONTRATO NO. 136--2018-029-DSRH

. \ -

JUR 8546. Cédula de Notificacion No. 01009-145655458, Sala chjtimda de la Corte de
Apelaciones del Ramn Civil y Mercantil notifica resolucion de focha 2 de abril de 2018,
dentro del exped iente 01009-2017-00177 mediante el cual da dudlencm de prueba por diez

dias dentro del recurso de revision promovido en contra del laudo arbltml del expedjente
24-2014 de la I'undaciéon Cenac, Centro de Arbitraje y Conciliacion. La audiencia se vence

el 19 de abril.

JUR 6900. Cédula de Notificacion No. 01163-145657233. Juzgado Décin!w Tercero de Primera
Instancia Civil notifica resolution, en el expediente No. 01163-2014-00912. En el que no tiene
por aportada la prueba por no haberla solicitado en el momento opor h‘mo Cablan, Sociedad
Anonima promovio juicio ordinario de accion de ulmphmlenlo de pago en contra del
Estado de Gunlcma]a por el contrato No. 118-2011-DGC-AGA’ FHA CONSTRUCCION.
PGN contesto la (Iem'mda en sentido negativo y solicito que se lInm'\m como tercero
interesado a este Mmlsteno, sin embarge, el ‘proceso se diligencio |p0| completo, con la
interposicion de excepciones, resolucion de excepciones, apelacion de la resolucion de
excepciones sin que el se le notificara a este Ministerio, por lo que, lue‘go de diligenciada la
prueba, este Ministerio fue notificado en auto de fecha 4 de enero deLZ{HS de la enmienda
del plowdlmlunlo en donde enmiendan a partir del auto de fecha 29 de abril de 2015.

i -

JUR 8524. Cédula dL Notificacion 01041-145655569 dentro dC[B)\l"L‘dltI’llL 01041-2017-01374.
Sumario de Dmhmuon de incumplimiento de obligaciones del rld(‘lCOI‘l'lllt.ll'fC en contrato
de fideicomiso pmmovtdo por William Haroldo Romero Chnjohn en su calidad de
propietario de la empresa mercantil Constructora Romero por el proyecto B sjulon veintiuno
guion dos mil once. Solicitud de pago de las estimaciones del proyecto B-21-2011.
[xcepciones mterpuulaq por la PGN: Incompetencia, demanda defectuosa, falta de
personalidad en el demandado, falta de personalidad en el denmndan[o falta de
cumplimiento de Ia condicion a que estuviere sujeto el derecho que se haga valer,
prescripcion, Notificacion de audiencia en la que declaran Con Lugar el Recurso de
Aclaracion inter puesto por PGN del auto de fecha 9 de marzo de 2018. Procede el archivo
de las resoluciones clorrespondienl'o. |

1
JUR 8230. Reg. 18133. Providencia No. SA-830-2017. VIP SECURITY, SOCIEDAD
ANONIMA, a traves de su Administrador Unico y Represen[nnlc}Legal Rudy Valiente
Guzman, interpone Recurso de Revocatoria et contra de la resnluciiﬁn identificada con el
nimero DIRECClC)N—'I21—20'17/Ll*'V/ju, de fecha 21 de febrero de [2017, dictada por la
Direccion General de Transportes. Solicitud de revision de proyecto de dictamen 158-2017
por Lic. Manuel Suc Tilom. - N ‘

JUR 8630. Hoja de Tramite No. 0-75453. Ministro de Comunicaciones remite informe con
relacion a la inconformidad planteada por SIGMA CONSTRUC:I‘ORES, S. A, de la
Resoluciéon No. 10-2018 emitida por DGC de fecha 23-1-2018 con relacion a los contratos 349-
2000 y 364-2007-DGC. Iista hoja de tramite ya habia venido y se emitio el ofieio 81-2018 en
el que se informa al Ministro que la resolucion 10-2018 ha causado firmeza, pero la volvieron



‘ | INFORME DE ACTIVIDADES
LICDA. LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO

ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR

i CONTRATO NO. 136--2018-029-DSRH

a enviar para emision he dictamen y ser remitido a Procuraduria Generz|11 de la Nacién, pero
se buscé el expeduente y se détermind que estaba aqui, pero habia vemdo para emision de
opini6n, por lo que se determiné que habia que realizar un dictamen con]unto con Odette
de Ledn, para evacuar‘el expediente y darle cumplimiento a lo ordenado por el Sr. Ministro,
por lo que se dio inicio a la revisién y corréccién del dictamen A]—48—2018

JUR 8657. Circular UCAF-04-2018 Coordinador de la Unidad de Coordinacién de
Administracion y Fma‘nzas ~-UCAF- Direcci6n Superior donde solicita réalizar la proyeccién
de insumos de surrumsllos y servicios de la seccion para el ejercicio fiscal 2019, segtin
formulario adjunto que deberd enviarse a mas tardar el 6 de abril p.lna consolidarlo. Se

procedi6 a la consolidacién de la informacion para su remision len el plazo de su

vencimiento. ‘

-

9 de abril

JUR 8165. Cedula de nohhcamon 01192-145658338. Sala Quinta de la Cm te de Apelaciones
del Ramo Civil y Me1cant11 Juicio Sumario 01044-2017-00451 promowdo por Supervisora
Jire’s Sociedad Anomma por medio de Dayrim Edith Urizar Samayoa, administradora
Unica y Representante Legal por incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala
como Fideicomitente en el Contrato de Fideicomiso del Fondo Vial y cumplimiento,de
obllgamones dela entidad demandante como Fideicomisario del Fld(.lCO]T‘l]SO del Fondo Vial
por un monto de 6,286.485.00 por el proyecto EMA-593-2010 por la ejccumon de los trabajos
de emergencia en los tramos RD-JUT-02-01 JUTIAPA-LAS ANONAS Notificacion de
resolucion en la que| conceden audiencia por 2 dias sobre el Rec?rso de Aclaracion
interpuesto por la entidad accionante. Solicitud de Lic. Manuel Suc de revision de memorial
en el que evactia audiencia de aclaracion y ampliacion. -

JUR 8630 Hoja de Tralmte No. 0-75453. Muustro de Comunicaciones|remite informe con
relacion a la mconformldad ‘planteada por SIGMA CONSTRUCTORES, S. A., de la
Resolucion No. 10-2018 emitida por DGC de fecha 23-1-2018 con relacién a los contratos 349-
2000 y 364-2007-DGC., \ Esta hoja de tramite ya habia venido y se emitid el oficio 81-2018 en
el que se informa al Mmlstxo que la resolucion 10- 2018 ha causado fir meza, pero la volvieron
a enviar para emision de dictamen y ser remitido a Procuraduria Genm%l de la Nacion, pero
se busco el expediente, y se determiné que estaba aqui, pero habia vemdo para emision de

opinién, por lo que se‘ determiné que habia que realizar un dictamen con]unto con Odette
de Leon, para evacuar, ‘el expediente y darle cumplimiento a lo or denado por el Sr. Ministro,
por lo que se continué con la revisién y correccion del dictamen A]-48-2018

F

JUR 8652. Hoja de Tramlte 0-74902. Ing. Walter Gonzalez, SubDu‘ector Técnico Interino.de
la  Direccion General de Caminos en Providencia No. 682 remite informacién
correspondlente al Proyecto Pavimentacion del Tramo: Sanyuyo—Palencm para que se emita
dictamen y proyecto de Nota para elevar las actuaciones a la PGN. Se recepciono
nuevamente la hoja de tramite.con un plazo de 24 hrs. Para evacuarla, que vencen el 10 de

abril a las 11:30 hrs.
' \ 1.
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JUR 8571. Cédula l10 Notificacion No.”01041-145664414. Juzgadn Cuarto de Primera
Instancia Civil, expedlenle 01041-2018-00132. Sumario de Declaracion de Incumplimiento
de obligaciones del | Fideicomitente establecidas en el Contrato de lldeu omiso del Fondo
Via. Sumario pmmuvulo por Sheila Analy Solorzano de Momoy, en su calidad de
propietaria de la emp:esa mercantil CONSTRUCTORA C & 5, en Cohtm del Estado por el
proyecto T-17-2011. Nohf:m resolucion en la que se tiene por mndldlo el informe dado. Se
procedio al archivo de Ia resolucion !

10 abr : |

JUR 8652. Hoja de 'l‘l‘ﬁmile 0-74902. Ing. Walter Gonzalez, SubDirector Técnico Interino de
la  Direccion C‘an ral de Caminos en Providencia No. 682  remite- informacion
correspondiente al [’myecln Pavimentacion del Tramo: Qanyuyo ]’alcnua para que se emita
dictamen y proyecto de Nota para elevar las actuaciones a la PCN Se recepciond

nuevamente la hoja de tramite con un plazo de 24 hrs. Para evacuar Ia que vencen el 10 de
abril a las 11:30 hl‘-‘. | ‘

JUR 8630. Emision l(IL opinion 49-2018 en la'que se determina quc es necesario correr
audiencias por Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion 10-2018 de fecha 23 de
enero de 2018 dictada por DGC, en virtud que existe inconformidad planteada segun Hoja
de Tramite No. 0—7l5453. Ministro de Comunicaciones remite inforlme con relacion a la
inconformidad plaul‘eada por SIGMA CONSTRUCTORES, 5. A., de la Resolucion No. 10-
2018 emitida por D(JC de fecha 23-1-2018 con relacion a los conllalm 349-2000 y 364-2007-
DGC. Esta hoja de ll’lmlle y habia venido y se emitio el oficio 81-20° 18-en el que se informa
al Ministro que la msoluuun 10-2018 ha causado firmeza, por lo que ahora la vuelven a

remitir para emilir dutamen y trasladar a PGN con la demas dmumcntauun
[

S/]. Hoja de Tr;’nnité 0-75928. Ministro de Comunicaciones remite invitacion a participar en
una reunion de trabajo, a realizarse el 11 de abril del afo en curso, a pjarlir de las Y horas en
la Sala de Prensa de Conred con el objeto de tratar el tema relacionado al expediente 739-
2018 of 12 y Amparo 685-2017 tramitado en la Corte de Constitucionalidad y la resolucion
de fecha 19 de marzo de 2018 dictada por esa corte del caso Puente Belice: Se prepard
informe y copias de la documentacion relacionada para que llevara el jefe de esta Asesoria
Juridica.

JUR 7539. Cédula de notificacion 01045-145662139. Juzgado Primero de Primera Instancia
Civil. Expediente 01045-2016-00469. Juicio sumario promovido por ETERNA, SOCIEDAD
ANONIMA por el incumplimiento de obligaciones del Fideicomiso del Fondo Vial.
Notificacion de resolucion en la que abren a prueba por 15 dias que se vencen el 2 de mayo.
Se procedera a sulici‘tar los antecedentes y a evacuar la audiencia. |

11 de abril | ,

JUR 8659. Sin Cédula de notificacion. Juzgado de Primera Instanc'i;\ Civil y Economico

Coactivo del Dcparl.‘nmenm de Solola Constituido en Tribunal Constitucional de Amparo.

Amparo promovido por el Alcalde del municipio de Santa Maria Visitacion™ del

-
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|
departamento de Soloh en contra del Concejo Municipal de Santa Clara La Laguna del
Departamento de Solola por la emision del Acuerdo 95-2017 del concejo, en el que autorizo
la instalacion de un tumulo y una garita de cobro para el paso por dicho municipio.
Notificacion de resolucion de fecha 2 de abril de 2018 en la que abren a prueba el proceso

por ocho dias que vencen el 13 de abril. Se evacu el memorial de diligenciamiento de
prueba. |
.|

JUR 8630. Emisién de opmlon 49-2018 en la que se determina que ‘es necesario correr
audiencias por Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion 10—2018 de fecha 23 de
enero de 2018 dictada por DGC, en virtud que existe inconformidad planteada segtn Hoja
de Tramite No. 0-75453. Ministro de Comunicaciones remite mform‘e con relacion ‘a la
inconformidad planteada por SIGMA CONSTRUCTORES, S. A., de ]a' Resolucién No. 10-
2018 emitida por DGC de fecha 23-1-2018 con relacion a los contratos 349 2000 y 364-2007-
DGC. Esta hoja de tramite y habia venido y se emiti6 el oficio 81-2018 en el que se informa
al Ministro que la resolucién 10-2018 ha catsado firmeza, por lo quelI ahora la vuelven a

remitir para emitir dictamen y trasladar a PGN con la demas documentacion.

l INFORME DE ACTIVIDADES
i

JUR. 7826. Cédula de notificacion 01190-145608604. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Adrmmshatlvo Expediente  01190-2017-00016. ngClO Contencioso
Administrativo prompwclo por Servicios Aéreos Guatemaltecos, Sociedad Anénima en
contra de este Ministerio por la emision de la resolucion SA-568-2016 de fecha 22 de
noviembre de 2016 en‘ la declar6 Sin Lugar el Recurso de Revocatoria 'planteado en contra
de la resolucion RES-DGAC—DS 0114-2016 de fecha 22 de marzo de 2016 en la que resolvi6
dejar sin efectd la reso‘lumén RES-DS-0009-2016 y se instruye a la Gerencia financiera dejar
sin efecto la solvencia financiera, y dar por terminado de forma anticipada el contrato
administrativo No. DS-006-2006 y revocar el certificado de oper aqor de servicios de
naturaleza técnica aeronéutlca ‘Solicitud de Licda. Shiley Almazan.de revisiéon de memorial
de evacuacion de prueba por lo que se procedi6 a su revision.

]UR 8582. Cédula de notificacion 01041- 145668498 Juzgado Cuarto de anera Instanci

4a Civil, notifica resolucién de fecha 15 de febrero de 2018 dentro del proceso 01041-2017-
00668 en la que se tiene por apersonado al Ministro del ramo. Juicio Sumario dé Declaracién
de Incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala como Fideicomitente
establecidas en el Co‘nlrato del Fideicomise det Fondo Vial y de Cumphmlento de las
obligaciones de la enhldad CONSTRUCTORA GSED-ALFA, SOCIEDAD ANONIMA, como
Fideicomisario del Fideicomiso del Fondo Vial, en contra del Estado de Guatemala El13 de
febrero de 2018 se noh[lco la resolucion de fecha 20 de julio de 2017, enla que emplazaron
por 24 horas a este ‘Mmlstel io para que se manifestara al respectl) Notificacion de
resolucion de fecha 4 de abril de 2018 en la que se enmienda el procedlmlento y se confiere

audiencia de las excepciones por dos dias, que se vencen el 13 de abril.

12 abril ) l ' l
JUR 8582. Cédula de notificacion 01041-145668498. Juzgado Cuarto de Primera Instanci
5 ‘ |

!

AN ST - (O
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4a Civil, notifica 1'e?sbltzci611 de fecha 15 de febrero de 2018 dentro del proceso 01041-2017--
00668 en la que se tiene por apersonado al Ministro del ramo: Juicio Sumario de Declaracion
de ]ncumplimiento{ de obligaciones del Estado de Guatemala como Fideicomitente
establecidas en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vial y de Cumplimiento de las
obligaciones de la cnl‘tidad CONSTRUCTORA GSED-ALFA, S_OCIL?D}&D ANONIMA, como
Fideicomisario del Fideicomiso del Fondo Vial, en contra del Estado de Guatemala. El 13 de
febrero de 2018 se notifico la resolucion de fecha 20 de julio de 2017, en la que emplazaron
por 24 horas a este Ministerio para que se manifestara al mspelclo. Notificacion de
resolucion de fecha 4 de abril de 2018 en la que se enmienda el procedimiento y se confiere
audiencia de las excépciones por dos dias, que se vencen el 13 de abril. Esta notificacion fue
tnicamente para la otra parte, y en virtud de la enmienda, se deja sin efecto la resolucién en
la que nos dieron audiencia por 24 horas, por lo cual, ahora, hay qué esperar nuevamente
las 24 horas para prénunciarnos.

-

JUR 8391. Cédula de Notificacion 28551. Amparo 3302-2017 promovido por la Procuraduria
General de la Nacion en contra de la resolucion de fecha 27 de Lwctﬁ,bl'e de 2017, dictada
dentro del exped ieﬁke 01192-2017-00114, Revision del Laudo de fcchar 17 de agosto de 2017,
dentro del_expedielﬁle No. 13—2015, administrado por la Fundaci(l.')n Cenac, Centro de
Arbitraje y Conciliacion. En la resolucion de fecha 27 de octubre de 2017, se declara Sin
Lugar el Recurso de Revision, por lo que PGN interpuso_el amparo correspondiente y
notifican resolucion :en la que se da vista por 48 horas, que vencen el; 13 de abril a las 11:00
hrs.

.

JUR 8425. Solicitud de la Licda. Evelyn Torres de PGN de informacion que ya le fue remitida
en oficio de informe circunstanciado. Por ello, se le informéd en correo electronico que la
informacion ya le habia sido remitida y se le explicé que no po!din darsele en copia
certificada pues a ella se le envié en original. ‘

JUR 8391. Cédula dre! Notificacion 28551. Amparo 3302-2017 promnvi("lo por la Procuraduria
General de Ia Nacil’:in en con'tra de la resolucion de fecha 27 de ()C[I:.]b]'e de 2017, dictada
dentro del expediente 01192-2017-00114, Revision del Laudo de fecha 17 de agosto de 2017,
dentro del expcdim‘wte No. 13-2015, administrado por la_Fundacion Cenac, Centro de
Arbitraje y Conciliacion. In la resolucion de fecha 27 de octubre cl$ 2017, se declara Sin
Lugar el Recurso de Revision, por lo que PGN interpuso el amparo correspondiente y
notifican resolucion len la que se da vista por 48 horas, que vencen el{13 de abril a las 11:00
hrs.. Se evacud la audiencia correspondiente. .

- “ |
13 abr. | |
JUR 5812. Cédula de Notificacion 01002-145671836. Camara Civil de la Coite Suprema de
Justicia. Expediente 01002-2015-00597. Recurso de Casacion interpuesto por Telefénica
Moviles, Sociedad Andnima, en contra de la sentencia dictada por la Sala Quinta del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo de fecha 3 de noviembre de 2014, dentro del

6 i
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Proceso Contencioso Administrativo 01145-2012-00152. Notificacion de fecha 2 de abril de
|
2018 en la que 1'esuelv1e que se esté alo resuelto en resolucion de fecha 26 de mayo de 2017

|
en la cual se resolvié mandar a archivar el expediente. Procede tinicamente el archivo del

expediente. ‘l | i

|
JUR 8667. Ho_]a de TI|‘EHTlll‘E No. 0-75986. Ministro de Comumcacmnes Infraestructura y
Vivienda remite OflC]D 622-2018 de PGN en el cual solicitan el evento de mantenimiento
denominado Bacheo }3-34-2011‘ Longitud 55.33 Kms Departamento clle Suchitepequez y
Retalhuleu y Longitud 55.03 Kms. Departamento de El Quiché asi como sus ampliaciones o
modificaciones y demés documentos relacionados al mismo asi también las Bases de
Licitacién con la Contratation y estimaciones pagadas y dejadas de pagar, acta de recepcién
definitiva de la obra; g(a que son sumamente iimprescindibles en la defensa que el Estado
presente en el juicio sumario relacionado. Asimismo se remita un informe circunstanciado
del caso administrativo relacionado al caso con el objeto de determmal si existe saldo
deudor y a cuanto ascmndc al mismo. Se procedera a remitir un oficio a COVIAL para

|
solicitar la informacion requerida. Lic. Elmer informé que archwaramos porque solo era

copia de la solicitud hecha a Covial.

JUR 8672. Cédula de notificacion No. 01048 145675824. Juzgado Séptimo de Primera
Instancia del Ramo qlVﬂ Expediente 1048-2018-00224. Juicio Sumaru!) de declaracion de
incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala como Fldelcomltente establecidas
en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vial, en contra del Eshdo de Guatemala,
promovido por Waltelr Wilfrido Romero Navarrete, propietario de la empresa mercantil
Multiservicios Sucopro por el proyecto Bacheo B-70-2011 Longitud 62. 82 kms departamento
de Chlquunula Notlfmacmn de resolucion de fecha 26 de febrero de|2018 en la que nos

emplaza como lercerT por 24 horas que vencen el 17 de abril a las 11:26 hrs.

17 abr.

JUR 8672. Cédula dc|: notificacion No. 01048-145675824. Juzgado Séptimo de Primera
Instancia del Ramo leﬂ Expediente 1048-2018-00224. Juicio sumario de declaracion de
incumplimiento de ob‘llgaaones del Estado de Guatemala como Fideicomitente establecidas
en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vlal, en contra del Estado de Guatemala,
promovido por Walter Wilfrido Romero Navarrete, propietario de la‘ empresa mercantil
Multiservicios Sucopro por el proyecto Bacheo B-70-2011 Longitud 62. 82 kms departamento
de Chiquimula. Notlflcacmn de resolucién de fecha 26 de febrero de|2018 en la que nos
emplaza como terceros por 24 horas. Se procedié a la redaccion, revision, correccion,
emision y diligenciam"iento del memorial para evacuar la audiencia cor‘respondiente

JUR 8559. Cédula de notificacion 01011-145629080. Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Admm1str1hv0 Expediente  01011-2017-00237. Pr(l)ceso Contencioso
Administrativo promovido por José Secundino Méndez Velasquez en contra de la
/1: solucion SA-730-2017 dlctada por este Ministerio. Solicitud de Tecnlco Jennifer Estrada
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de revision de memm ial de contestacion de demanda. Se procedio a revisar y corregir el
memorial correspondlcnle de la audiencia que vence el 19 de abril.

|
[
1

JUR 8524. Cédula de Notificacion 01041-145679688 dentro del expedunte 01041-2017-01374.

Sumario de Declamuon de incumplimiento de obligaciones del Fldummltenlt. en contrato
de fideicomiso pmmovndo por William Haroldo Romero Clmjolan en su calidad de
propietario de la empresa mercantil Constructora Romero por el proycuto B guidn veintiuno
guion dos mil omc Solicitud de pago de las estimaciones dcl proyecto B-21-2011.

Notificacion de auto, de fecha 10 de abril de 2018 en el que se tiene por i mle: puesto el Recurso
de Apelacion de PGN, en contra del auto de fecha 9 de marzo de 2018, que resolvio las
excepciones previas: Se procedio a agregar a sus antecedentes. l‘

18 de abril & ‘
JUR 8676. Hoja de Tmlmlc No. 076087. Ministro de Comunicaciones, ]obe Luis Benito Ruiz
solicita opinion Juudua respecto a si es procedente un ascenso del Coordinador de la
Unidad de Administracton Financiera UDAF al puesto de Vl(.elﬂlnlbl! o de Comunicaciones,
Infraestructura y V1Y|011(1n. Se emitio la opinion niimero AJ—56-20]8/[‘4AAF,/]&,}3111

| - |

i\ :

JUR 8524. Cédula de Notificacion 01041-145679688 dentro del expedielnle 01041-2017-01374.
Sumario de Dodamcmn de incumplimiento de obligaciones del F ldcmomllenlu en contrato
de f:deicommn pmmovid() por William Haroldo Romero Lhﬂjulan en su calidad de
pr 0])1(;[6 rio de la empresa mercantil Constructora Romero por el proyecto B guion veintiuno
guion dos mil oncl‘c. Solicitud de pago de las estimaciones del proyecto B-21-2011.
Notificacion de auto de fecha 9 de abril de 2018 en el que se tiene por interpuesto el Recurso
de Apelacion del interesado en contra del auto de fecha 9 de marzo de 2018, que resolvio las

CXC(!PCiOl’lL‘S pruvias. Se ]‘)]'(‘!L‘Edi() a i’lgi'{_’gﬂ r a sus antecedentes.

JUR 7694. Reg. 12719. Providencia No..S5A-782-2018. Diseno, Construcciones y

Mantenimientos en General, Sociedad Andénima interpone Recurso de Revocatoria en contra

de la resolucién No. 007-2018, de fecha 17 de enero de 2018 dictada pt)}' la Direccion General
de Caminos en la qu"e se dejo-sin efecto la resolucion No. 116-2016 defecha 9 de noviembre
de 2016 en la que se autorizo la ampliacion y modificacion del Contrato No. 201-2011-DGC-

S, en consecuencia, }n‘ﬂ cancela el contrato (J24-2(JlG—l)GC—SUPEl{VIS(C’)N. Se recepciono el
expediente para la evacuacion del expediente correspondiente en Dictamen No. 58-2018 de
fecha 18 de abril de 2018. . |
1 |

JUR 8345. Providencia No. SA-1141-2017. Telefonica Moviles Guatemala, - Sociedad
Angnima, a través de su Mandatario Especial con Representacion con Facultades Judiciales
interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion SIT-DSI-265-2017 de fecha 5
de mayo de 2017, emitida por la Superintendencia de Telecomunicaciones. Solicitud de Lic.

| &
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Manuel Suc de revision del proyecto de Dictamen AJ-209-2017/EAAE/mast. Se procederd a

2 \
su revision. ;

|

i
JUR 8546. Cédula de Notificacion No. 01009-145655458, Sala Segunda de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil notifica resolucion de fecha|2 de abril de 2018,
dentro del expediente 01009-2017-00177 mediante el cual da audiencia de prueba por diez
dias dentro del recurso de revisién promovido en contra del laudo arbitral del expediente
24-2014 de la Iundamén Cenac, Centro de Arbitraje y Conciliacién. Redaccion, revision,

correccion, emision y diligenciamiento de audiencia de prueba para su evacuacién en
tiempo. _ ) }

JUR 8571. Cédula de notificacion 01041-145684501. Juzgado Cuarto d‘e Primera Instancia
Civil, expediente 01(!)41 “2018-00132. Sumario de Declaracion de Ilncumplllmento de
obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fondo Vial.
Sumario promovido por Sheila Analy Solorzano de Monroy, en su calldad de propietaria
de la empresa me1cant11 CONSTRUCTORA C & S, en contra del Estado por el proyecto T-
17-2011. Notifica resolucion en la que requiere que se rinda informe, segtin lo solicitado en

un plazo de 5 dias que vencen el 25 de abril, por.lo que se procedera a evacuar el informe
solicitado.

JUR 8656. Hoja de Tlémlte 0-75765. Providencia No. 99 de la D1v151‘6n Financiera de la
Direccién Géneral de Caminos en la que remite informacién sobre ¢l Contrato No. 349-2000.
Se procedi6 a archivar la informacién en el expediente del arbxtra]e 9-2017 donde
corresponde.

JUR 8612. Cédula de notificacion No. 01162-145684212. Juzgado Dec1mo Segundo de
Primera Instancia Civil de Guatemala, Guatemala. Juicio Suma11o| de Declaracion.de
incumplimiento de obhga(:lones del Fideicomitente establecidas en el Contrato del
Fideicomiso del Fondo Vial y cumplimiento de obligaciones de Luis Antonio Navas Vallejo,
propietario de la empresa mercantil CONSTRUCOMERCIAL Comol Fideicomisario del
Fideicomiso del Fondo Vial, en contra del Estado de Guatemala, por el contrato EMA-553-
2010, quien reclama el! pago de un monto de 2,837,821.84. Notificacion de resolucion de fecha
15 DE MARZO DE 2018 en la que se da audienciaa LA OTRA PARTE por el plazo de 2 dias,
por las excepciones prievms de incompetencia, falta de personahdad en eLl demandado y falta

de personalidad en el demandante, mtelpuestas por PGN. Se procedié a archivar la
notificacion a sus antecedentes ‘

-

19 de abril

JUR 8571. Cédula de [notificacion 01041-145684501. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, expediente 01041-2018-00132. Sumario de Declaracién de Incumphrmento de
obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato de F;delco&uso del Fondo Vial.
Sumario promovido por Sheila Analy Solorzano de Monroy, en su calidad de propietaria
de la empresa mercanhl CONSTRUCTORA C & S, en contra del Estado por el proyecto T-
17-2011. Notifica resolucuﬁn en la que requiere que se rinda informe, segun lo solicitado en

"~ up plazo de 5 dias que vencen el 25 de abril, por lo que se procedera q evacuar el informe
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solicitado. Se sostuvo reunion con asesora de Ministro, Licda. Karin Portillo, en la que se
determiné que se interponga la nulidad, que vence el lunes 23.

JUR 8389. Cédula de notificacion 01041-1456806145. Expediente 01041-2017-01088. Juicio
sumario de Dcclamcjén de Incumplimiento de Qbligaciones del Fideicomitente, expediente
01041-2017-01088 por incumplimiento de pago de la entidad Constructora CBM Sociedad
Anonima, por un lﬁnﬂtn de 1,334,819.27. En el presente caso, el Estadn de Cuatemala
interpuso exccpcioniv‘ de Incompetencia y Falta de Cumplimiento de la Condicion a la que
se encuentre Sujeto ¢ el Derecho que se Haga Valer, fueron dec h:ndnq‘ Sin Lugar y se apelo,
por lo que hoy nollflcan resoluciones de fecha 13 de abril de 2018, cn la que indican que
clevaran las actuaciones a la Sala para el Recurso de Apelacion interpuesto.

JUR 8447. Cédulal de notificacion 29635. AMPARO '1522—20[7% promovido por la
Procuraduria General de la Nacion en contra de la Sala Segunda de laiCortu de Apelaciones
del Ramo Civil y Mercantil. El amparo fue suspendido en definitiva, en virtud que segin
indica la Camara de Amparo y Antejuicio de la Corle Suprema de Jtiﬁlicin, la sentencia de
la Sala es susceptible de la casacion, por lo que no se cumpli(a? con el principio de
definitividad. Se procedio a archivar la notificacion correspondiente.

JUR 7793. Ceédula ‘de notificacion 01145-145679916. Sala "‘Quinta  del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Contencioso promovido por Correo de! Guatemala, Sociedad
Andnima. Nollilcauon de Sentencia en la que declara Con Lugar el (,untenuoso a favor del
demandante. ‘30hulud de téenico Jennifer Lstnda de revision de memmml para interponer
Recurso de Aclaracion.

i
JUR 8345. l’rovidclncia No. SA-1141-2017. Telefonica Moviles Guatemala, Sociedad
Anoénima, a través de su Mandatario l'-apuml con Representacion con Facultades Judiciales
interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion SIT-DSI-265-2017 de fecha 5
de mayo de 2017, emitida por la Superintendencia de T elecomunicaciones. Solicitud de Lic.

Manuel Suc de revision del proyecto de Dictamen AJ-209-2017/EAAE /mnsl Se pmc_cdc A a
su revision. Revisado y corregido.

JUR 8617. I.’rnvidenqin No. SA-46-2018. Unidad Sectorial de Planificacion envia documento
que contiene el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de Compras y
Contrataciones, de la Direccion General de Proteccién y Seguridad Vial -COVIAL- para que
esta Asesoria Juridica cmlm opinion. Solicitud de Lic. Mnnucl Suc de rwmon de Proyecto
de Opinién. Revisado y cor regido.

JUR 8230. Reg. 18133. Providencia No. SA-830-2017. VIP SECURITY, SOCIEDAD
ANONIMA, a través de su Administrador Unico y Representante Legal Rudy Valiente
Guzman, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién identificada con el
nimero DIRECCION-121-2017/LEV/ju, de fecha 21 de febrero tlciZO'l'i, dictada por la

| |
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|
Direccion General de iTransportes. Solicitud de revision de proyecto dxr dictamen 158-2017
por Lic. Manuel Suc Tilom. Revisado y corregidos

20 abril

JUR 8571. Cédula de notificacion 01041-145684501. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, expediente 01041-2018-00132. Sumario de Declaracion de Incumphrruento de
obligaciones del Fldelcormlente establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fondo Vial.
Sumario promovido por Sheila Analy Solorzano de Monroy, en su calidad de propietaria
de la empresa me1can‘l"1l CONSTRUCTORA C & S, en contra del Estado por el proyecto T-
17-2011. Notifica resolucién en la que requiere que se rinda informe, segtn lo solicitado en
un plazo de 5-dias qule vencen el 25 de abril, por lo que se procedera a evacuar el informe
solicitado. Se 5ostuv0~reumon con asesora de Ministro, Licda. Karin Portillo, en la que se

determiné que se mle‘x ponga la-nulidad, que vence el lunes 23, por lo que se procedi6 a la

emision y diligenciamiento del:-memorial couespondlente

JUR 8406. Cédula de Notificacion 01190 145582016. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Admmlstratlvo Contencioso Administrativo No. 01190-2017-00198.

Consultoria y Servmlos de Ingenieria, Sociedad Anénima de nombre comercial CONSISA
promueve Contencxoso Administrativo No. 01190-2017-00198, en conh!a de este Ministerio
por la emision de la resolucién SA-474-2017 en la que se declaro Sin Lugar el Recurso de
Reposicion mterpuesto en contra de la resolucion SA-590-2016 en la que se da por terminado
por vencimiento del plazo el contrato No. 257-2005-DGC de fecha 3 delfebrero de 2005 y se
ordena la recepcion |de los trabajos y la liquidacion de la super‘ilsmn del proyecto
Rehabilitacién de la Carretera CA1 Oriente Tramo desvio Santa Elena B’l!‘l[]’lS-BEllel ena, el
cual fue dividido en dos tramos siendo éstos: Tramo 1 Rehabllltﬂcton1 y ampllamon de la
Carretera CA1 Onente desvio a Pueblo Nuevo Viias Barberena con una longitud de 12.513
Kilémetros y el Tramo I Rehabilitacién y Ampliacion de la Carretera CA-Oriente Desvio a
Santa Elena Barillas- Desvro a Pueblo Nuevo Vinas longitud 16.04 l<xlomclelto Notificacion, de
resolucion de fecha 19 de febrero de 2018 en la que se abre a prueba el p: oceso por el plazo

de 30 dias, que venoet} aproximadamente el 5 de abril, por lo que se evacu6 la audiencia de
|
prueba Correspondlente , -

JUR 8680. Hoja de Tramlte No 2-15001. Ing,. José Fernando Morales Méndez, Viceministro
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda remite a esta Asesoria Juridica copia de
oficio sin niimero de 1fecha 17 de abril de 2018 fglmado por el Diputado Carlos Napoleon
Rojas Alarcén Subjefe de Bancada UCN, en el que envia citacion para tratar asuntos
concernientes relacionados a la ejecucién presupuestaria de Santa Rosa y Jalapa, estado de
las carreteras, avances fisicos y, financieros para el martes 24 de abril a las 10:00 horas en el
Salon de la Jefatura ubicado en 8. Avenida 9-85, Zona 1, Segundo Nivel. Se procedié a
gestionar con la Secret‘aria de Caminos para requerir informacion a ese rL:specto, para acudir
a la citacion, quien informé que la estara remitiendo.
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23 de abril i 1
JUR 8449. Reg, 2012 32890. Providencia No. 1216-2017 GyL. Departamento de Gestion y
Legalizacion remite dl]ibenuas de legalizacion de unificacion de 77 fmms a favor del Estado
con un area de '661 296.32 metros cuadrados, para ddscubu al Ministerio de
Comunicaciones, Inf raestructura y Vivienda un area de 648,796.32 mcllos cuadrados, donde
se encuentra la plqtz\ de aterr izaje de Quetzaltenango y al Ministerio de Gobernacién un area
de 12,500 meltros Cuadraduq, para la construccion de una LOI‘I'llballdldlSll ital de la Policia
Nacional Civil, ubicada contiguo a au loplsta de los altos y camino a olintepeque, zona 8
municipio y departamento de Quetzaltenango. Para emitir opinion. |

JUR 8256. Cédula |de notificacion 01145-145625337. Sala Quinlai del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Proceso 01145-2017-00117. Contencioso promovido por Lineas
Terrestres Guatemaltecas en contra de este Ministerio por la roqolucibn No. SA-41-2017 de
fecha 14 de febrero lde 2017 en el que se declaré Sin Lugar el Recurso de Revocatoria en
contra de la 1esolucu‘m No. 4035-2015 dictada por la Direccion General de Transportes en la
que se concedio a Lourdes Haydee Compos Terraza licencia de transporte No. 0-21786 por
el plazo de 10 anos a partir del 25 de agosto de 2015. Solicitud de Licda. Silvia Barrios de
revision de memmml de evacuacion de vista que vence el 26 de abr 1l alas 9:30 horas, por lo
que se procedio a le\flbal el memorial correspondiente.

JUR 8582. } Cédula de Notificacion 01041-145694138
Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil, notifica resolucion de fecha 15 de febrero de 2018
dentro del proceso 01041-2017-00668 en la que se tiene por apersonad(‘) al Ministro del ramo.
Juicio Sumario de Declaracion de Incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala
comao I’ldelcomltentc establecidas en el Contrato del F fideicomiso del Fondo Vial de
Cumplimiento de las obligaciones de la entidad LONHTI\UC\I'OI\A GSED-ALEFA,
SOCIEDAD ANONIMA como Fideicomisario®del Fideicomiso del ["omln Vial, en contra
del Estado de Guatem'\la Notificacion de resolucion de fecha 17 de abrll de 2018, en la que
abren a prueba el incidente de excepciones previas interpuestas por cl estado, por el plazo

de 8 dias que vencen el 4 de mayo, por lo que se procedera a cvaunr al memorial

(.OI‘ILS]‘}OJ"IdIL’I'I te. | I

-
-

JUR 8631. Providencia No. 42-CF-2018, de la Division Financiera de la Direccion General
de Caminos, en la que remiten info de Oficio 102-2018 de esta Asesoria Juridica Hoja de
Tramite No. 0-75437. Sigma Constructores solicita pago del adeudo de los contrados 397-
2008-DGC, 508-2001-DGC, 347-2000-DGC, 395-2008-DGC, 502-2006-DGC, 503-2006-DGC,
348-2000-DGC Y 501-2006-DGC, para que en conjunto con el Lic. Edwin Velasquez de la
Asesoria Juridica delCnminos se sirvan preparar lo que SIGMACORP indica y NO reconocer
ningtn interés. Lis urgente analizarlo

24 abril

JUR 8680. Hoja de Tramite No. 2-15001. Ing. José¢ Fernando Morales Méndez, Viceministro
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda remite a esta Asesoria Juridica copia de
oficio sin numero de fecha 17 de abril de 2018 firmado por el D]puhdo Carlos Napoleon
Rojas Alarcon Subjofe de Bancada UCN, en el que envia ulauuq para tratar asuntos
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concernientes relamon'ldos a la ejecucion presupuestaria de Santa Rosa y Jalapa, estado de
las carreteras, amncesI fisicos y financieros para el martes 24 de abril a ’las 10:00 horas en el
Salén de la Jefatura ubicado en 8% Avenida 9-85, Zona 1, Segundo Nivel. Nunca se recibié
ninguna informacion |de Caminos, pero asisti a+la citacion junto con el Viceministro de
infraestructura José Fernando Morales. La citacion era a las 10:00 pero este dia hubo
protestas de Codeca, por lo que se tuvo que salir del Ministerio a las 9:00 para llegar a buena
hora, Regresé a las 12: 00 hrs. Aprox. i

\ |
25 abril 9 |
7864. AMPARO 1465:2017. Sollc1tud de revision de Licda. Leticia Arias de memorial de
primera audiencia de 48 horas. Amparo interpuesto por el Estado de Guatemala en contra
de la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Meicanhl por haber emitido

resolucién.enda que declararon Sin Lugar el Recurso de Revision por el laudo arbitral 08-
2014 de CENAC ‘ |

: \
JUR 8546. Cédula de notificacion 01009-145698030. Sala Segunda de la Corte de

Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente 01009- 2017—00177 Recurso de
Revision interpuesto por*PGN en contra del laudo arbitral el expedlente 24-2014 de la
Fundacién Cenac, Centro de Arbitraje y Conciliacién, por el albll'ra]e promovido por
PAVIMENTOS DE GUA ITEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, en Contra de la Unidad
Ejecutora de Conselvamén Vial y el Comité Técnico del Fldelcosto del Fondo Vial
expediente 01009- 2017- 00177, Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y
Mercantil. Notificacion de resolucion de fecha 18 de abril de 2018 en la que se tienen por

s L » : \ ;
aportados los medios de prueba. Se procedié a archivar a sus antecedentes la resoluciéon
mencionada. |

JUR -8637. Cédula de |Notificacion 01163-145613574. Juzgado Décimo Tercero de Primera
Instancia Civil de Guatemala, expediente 01163-2016-00664. N0t1f1ca(:16n de resolucién de
fecha 5 de enero de 2018 en la que dan audiencia al Ministerio por 24 horas dentro del
Sumario de Declamcaén de Incumplimiento de Obligaciones del 1"1de1cormtcnte establecidas
en el Contrato de Fideicomiso en contra del Estado de Guatemala promovido por
Constructora Codico, Sociedad Andénima a través de su Gelente Administrativo y
Representante Legal Euck Francisco Garcia Casasola, por el ployecto B-64-2010. Solicitud

de Lic. Manuel Suc de revision de memorial de evacuacién de audiencia de prueba de 15
dias que vencen el 26 de abr 11

|

JUR 8534. Cédula de Notificacion 01145-145621681. Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso' Administrativo notifica resolucion de fecha 24" de enero de 2018 en la que
sefialan audiencia por el plazo de 15 dias dentro del Proceso Contencioso Administrativo
1145-2017-261. Sohcxtud de Licda. Shirley Almazan de revnslon de memorial en el que se

evacua la audiencia conferlda

JUR 8450. Reg. 2017-57434. Departamento de Gestion y Legalizacion, remite ]jiligencias de
saneamiento legal a favor del Estado, de un bien inmueble con un area‘ de 55730.96 metros
cuadrados carente de registro, para adscribir al Ministerio de Comunicaciones,

|
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Infraestructura y Vivienda con destino a la pista de aterrizaje ubicado en campo de aviacion,
terreno en llano de olintepeque, municipio y departamento de Quetzaltenango. Para emitir
opinion. Se emitio la Providencia 41-2018 en la que se remitio el expediente a la Direccion
General de Aerondutica Civil para que recaben la informacion que requieren.

JUR 8684. Solicitud Edu revision de Lic. Manuel Suc de memorial de 5per&uu‘1miento de 24
hrs. Expediente 1045[2()'1 8-00408. Juzgado Primero de Primera Instancia Civil de Guatemala.

26 de abril !
JUR 8646. Cédula| de notificacion 01 190-145623514. Sala Sexta |del Tribunal de lo
Contencioso Admmlsll ativo conslituida en tribunal de amparo I]UllflL’l resolucion en la que
nos notifican audlem ia en la que abre a prueba por ocho dms que -»c vencen el 3 de mayo.
Se procederd a evacuar la audiencia correspondiente. !

|
JUR 8571. Cédula de Notificacion No. 01041-145511370. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil, expediente 01041-2018-00132. Sumario de Declaracion de Incumplimiento
de obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fondo
Via. Sumario pmmnwdu por Sheila Analy Solorzano de Mumoy, en su calidad de
propietaria de la empresa mercantil CONSTRUCTORA C & S, en contra del Estado por el
proyecto T-17-2011. Notifica resolucion en la que se tiene por ldlllIdeU el memorial de
demanda, a l"LllLlUll de la Procuraduria General de la Nacion, por lo que se procederd a su

archivo. |

|

' |
JUR 8659. Cédula (..L‘ Notificacion con nimero pendiente.-Juzgado de Primera Instancia
Civil y Econémico Coactivo del Departamuﬂo de Solola Constituido en Tribunal
Constitucional de Ampnrn Amparo promovido por el Alcalde (lol municipio de Santa
Maria Visitacion del dupartnmento de Solola en contra del Concejo Mumupal de Santa Clara
La Laguna del Departamento de Solola por la emision del Acuerdo ‘.)5~20 17 del concejo, en
el que autorizo la instalacion de un tamulo, y una garita de cobro p‘ara el paso por dicho
municipio.” Notificacion de rfesolucion en la que nos notifican wydndn audiencia de 48
horas, que vencen cl viernes 27 a las 12:00 hrs., por lo que se ‘evacud la audiencia
correspondiente. '

JUR 8021. Notificacion niimero 32282. Corte Suprema de Justicia Conslituida en Tribunal
de Amparo. Amparo No. 655-2017, Of. 15. Amparo interpuesto por Correo de Guatemala,
Sociedad Anénima por la emision de la resolucion SA-549-2016, uni_!n que se declara Sin
Lugar el Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la resolucion DGCYT-CIV No. 92-
2015enla qLie se resqclvv sancionar con 10,000 dodlares a Correo de Gutemala, por mantener
cerrada la oficina postal del municipio de Santa Maria Chiquimula, departamento de
Totonicapan. Notificacion de resolucion en la que dan audiencia de los antecedentes por 48
horas. Se evacud la audiencia correspondiente, para entregarla en el plla'z.n correspondiente
|
JUR 8637. Cédula de Notificacion 01163-145669214.. Juz@,adn Décimo [L‘lLE‘lO de Primera
Instancia Civil de (Juatvmdla expediente 01163-2016-00664. Notificacion de resolucion de
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fecha 20 de marzo de 2018 en la que abren a prueba el proceso por el plazo de 15 dias que

vencen el 4 de mayo|de 2018. Se procedera a la evacuaciéon de la audiencia de prueba

correspondiente. \ _ “

S/J. S/R. Revision de ‘proyecto de Dictamen de Odette de Ledn sobre: IP/’\Vll’\:‘lENTOS DEL
NORTE, SOCIEDAD ANONIMA a través de su Gerente y Represeqtante Legal, JULIO
DANIEL DIAZ RODRIGUEZ interpone Recurso de Reposicién en contra de la Resolucién
No. SA-767-2017, de fecha 16 de noviembre de 2017, emitida por el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, dentro del expediente de Ia Licitacion Publica
Nacional 0. DGC-054-2017- C, para la Contratacién del Proyecto: Reposnctén Carretera CA-
01 Occ., Tramo: Trebol 39 avenida calzada Roosevelt, Guatemala. ‘

JUR 7539. Cédula de nohflcaaén 01045-145662139. Juzgado Primero de Primera Instancia
Civil. Expediente 01045-2016-00469 Juicio sumario promovido por ETERNA, SOCIEDAD
ANONIMA por el mcumpllmlento de obligaciones del Fideicomiso del Fondo Vial.

Notificacion de 1'esolu¥:i6n en la que abren a prueba por 15 dias que se vencen el 2 de mayo.

Se procedi6 a evacuar{la audiencia. l
. 1
|
i
|
N |
JUR 7539. Cédula de 1|10l1f1c:ac1()n 01045-145662139. Juzgado Primero de Primera Instancm
Civil. Expediente 01045-2016 00469. Juicio sumario promovido por ET RNA, SOCIEDAD
ANONIMA por el uncumphmlento de obligaciones del Fideicomiso del Fondo Vial.
Notificaciéon de resolucién en la que abren a prueba por 15 dias que se vencen el 2 de mayo.
Se procedi6 a evacuar\la audiencia. Se diligenci6 el memorial correspondiente.
l
JUR 8646. Cédula de notificacion 01190-145623514. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Admmlstratwo constituida en tribunal de amparo notifica resolucién en la que
nos notifican audiencia en la que abre a prueba por ocho dias que se vencen el 3 de mayo.
Se procedio a la redaccnon revision, correccion, emision y dlllgencmmlento de memorial
para evacuar la '1ud1enc1a correspondiente. '

| .
JUR 8406. Cédula de Notificacion 01190-145717047. Sala Sexta del Tribunal de- lo

Contencioso Admmlstratwo Expediente No. 01190-2017-00198.

Consultoria'y Servmlo‘s de Ingenieria, Sociedad Andénima de nombre Comerc1al CONSISA
plomueve Contencioso Administrativo en contra de este Ministerio por la emision de la
resolucion SA-474-2017 en la que se declaro Sin Lugar el Recmso de Reposmlon interpuesto
en contra de la resolucnon SA-590-2016 en la que se da por terminado por vencimiento del
plazo, el contrato No. 257-2005-DGC de fecha 3 de febrero de*2005 y se ordena la recepcién
de los trabajos y la llqﬁldaCIOn de la supervision del proyecto Rehabilitacion de la Carretera
CAT Oriente Tramo-cllesvio Santa Elena Barillas-Barberena, el cual fue dividido en dos
tramos siendo éstos: Tramo I Rehabilitacion y ampliacion de la Carretera CA1 Oriente
desvio a Pueblo Nuevo Vinas Barberena con una longitud de 12.513 Kilometros y el Tramo

|
11 Rehabllltac:lon y Ampllacmn de la Carretera CA-Oriente Desvio a Szmta Elena Barlllas-

STEI< >

|
2 de mayo \
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Desvio a I’ueblo Nuevo Viiias longitud 16.04 kilometro. Notificacion lie varias resoluciones
entre las que se tiene por evacuada la audiencia de prueba y qcnalan para el 4 de mayo,
audiencia de declaracion de testigos, por lo que se procederd a E\ICIHV’II las actuaciones, en
virtud que no hay nada que hacer al respecto. i

|
JUR 7804. Cédula de notificacion 16350.2018. Corte de Lomlllucmnalxgad Expediente 3591-
2017. Recurso de Apelnuon interpuesto por PGN en contra de la qgntencna de fecha 17 de
julio de 2017, dlcta‘da por el-Juzgado Primero de Primera Inqlanua del Ramo Civil de
Guatemala, constituido en Tribunal de Amparo, por la emsion de la rsentencm de fecha 17
de julio de 2017, en la que se suspendio en forma definitivael tramite del amparo instado
por COVIAL en contra de la Fundacién Cenac, por haber emitido la resolucion de fecha 11
de noviembre de 2016, dentro del arbitraje de equidad 6-2016 en la que se tiene por
presentada la so];cuud de arbitraje promovida por BICSA, SOCIEDAD ANONIMA en
contra de COVIAL. Notificacion de auto de fecha 23 de abril de 2018 011 la que se indica que
el expediente esta en el juzgado de instancia civil. Se procedit a archivar la resolucion junto
con sus antecedenles. 'w

| |
JUR 8690. Cédula de Notificacion No. 1041-145719209. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil. Expediente 01041—201-5—()0779. Juicio Sumario de Declaracién de Cumplimiento de
Obligacienes del Fideicomitente establecidas en contrato de Fideicomiso en contra del
Estado de GLI’][L‘IHLIH promovido por .Profesionales de Servicios Técnicos, Sociedad
Anonima, por me(llp de su Administrador Unico y Representante Legal Evelyn Xiomara
Gonzalez Tanchez, p‘nr el contrato contenido en Escritura Pablica ndmero 122 de fecha 9 de
junio de 2011, autor lzad.a por el Notario Carlos Enrique Ruiz Aguilon, por los. servicios de
consultoria en el |‘JIOY(.CIO C-03-2011, por la falta de pago de la estimacién ntmero 10 por
un monto de Q256,000.00. Notificacion de resolucion de fecha 9 de abril de 2018, en la que
conceden audiencia a este Ministerio por 24 horas, previo a abrir a prueba el proceso, por lo
que se evacuo la audiencia correspondiente.

3 de mayo . ‘

JUR 8582. Cédula de Notificacion 01041-145694138
Juzgrado Cuarto de Primera Instancia Civil, notifica resolucion de fecha 15 de febrero de 2018
dentro del proceso 01041-2017-00668 en la que se tiene por apersonadd al Ministro del ramo.
Juicio Sumario de Declaracion de Incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala
como Fideicomitente establecidas en el Contrato del ]"'icleimmisd del Fondo Vial de
Cumplimiento de las obligaciones de la entidad CONbTRUCTOI\A GSED-ALFA,
SOCIEDAD ANONIMA como lideicomisario del Fideicomiso del Fundo Vial, en contra
del Estado de Guate‘maln. Notificacion de resolucion de fecha 17 de abril de 2018, en la que
abren a prueba el incidente de excepciones previas interpuestas por el estado, por el plazo
de 8 dias que vencen el 4 de mayo, por lo que se procedera a evacuar al memorial
correspondiente. ' &

| /
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JUR. 8637. Cédula de |Notificacion 01163-145669214. Juzgado Décimo Tercero de Primera
Instancia Civil de Guatemala, expediente 01163-2016-00664. Nohfncac:?n de resolucién de
fecha 20 de marzo de 2018 en la que abren a prueba el proceso por el plazo de 15 dias que

vencen el 4 de mayo, de 2018. Se procedera a la evacuacion de la audiencia de prueba
correspondiente. \

1

JUR 8706. Pr0v1denc1a No. 2791-2018. Direccién General de Caminos remite expediente que
contiene diligencias para el traslado de dominio que solicita la Municipalidad de Guatemala
del inmueble identificado con el nimero de‘finca 36734, folio 150 del libro 311 de Guatemala,
ubicado en la Calzada Roosevelt y 16 avenida zona 11, propiedad de la Nacién. Se procedi6
a la emision del proyecto de Dictamen correspondiente, para revision del jefe.

|
4 de Mayo | \ :
JUR 8706. Prov1denc:a No. 2791 -2018. Direccion General de Caminos remite expediente que
contiene diligencias para el traslado de dominio que solicita la Mun1c1pa11dad de Guatemala
del inmueble identificado con el namero de finca 36734, folio 150 del libro 311 de Guatemala,
ubicado en la Calzada! Roosevelt y 16 avenida zona 11, plopledad dela Nacxén Se procedm
a la emision de chlanpen 91-2018.
JUR'8692. PI‘OVIdenCK‘i No. 2713-2018. Direccién General de Caminos remite expediente que
contiene diligencias p'ua el traslado de dominio que solicita la Mumapahdad de Guatemala
del inmueble identificado con el nimero de finca22842, folio 20 del libro 226 de Guatemala,
ubicado en la Calzada Roosevelt y Calzada Aguilar Batres, zona 11, propiedad de la Naci6n.
Emisién de Dictamen 92—2018. l

|

JUR 8630. Hoja de Trarmte No. 0-75453. Ministro de Comunicaciones remite informe con
relacién a la mconform:dad planteada por SIGMA CONSTRUCT ORFS S. A, de la
Resolucion No. 10-2018 emitida por DGC de fecha 23-1-2018 con relacion a los contratos 349-
2000 y 364-2007- DGC‘ Se emiti6 el oficio 81-2018 en el que se informa al Ministro que la
resolucion 10-2018 ha causada firmeza, por lo que requlrleron emitir dictamen y trasladdr a
PGN con la demas docmnentamon Se emiti6é la opiniéon conjunta 49-2018 en la que se
determiné que es necesano correr audiencias por Recurso de Revocatona en contra de la
resolucion 10-2018 de fecha 23.de enero de 2018 dictada por DGC, en virtud que existe
inconformidad’ planteada El dia de hoy, 4 de Mayo vuelven a remitir la misma hoja de
tramite con el Oficio A]-'1’35 2018 de la Direcciéon General de Caminos e‘n el que indican que
se debe seguir el proceso’del Recurso de Revocatoria, por loque el Mmlstro indica que se

agregue a sus antecedentes, pero aqui en Asesoria Juridica ya no hay lnada, por lo que se
procederd a su archivo.

JUR 8640. Hoja de Tramite 0-75390. Esta ya habia sido remitida por el Ing. Aldo Garcia, sin
embargo, hoy 4 de mayo remiten copia nuevamente con oficio No. AJ-136-2018 de la
Direccion General de Cammos en el que se indica que debe proseguirse el procedimiento
de la Ley de lo Contenc1oso Administrativo, en virtud que el expe‘dlente regreso a la
Comision qumdadora por lo que el oficio sin ntimero, sélo Ref.: HW-018-2018 en el que
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i INFORME DE ACTIVIDADES
i LICDA. LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
| ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO NO. 136--2018-029-DSRH

indican que la resolucion SA-175-2018 de-feclia 14 de febrero de 20‘l‘I8 es exlemporanea y
carece de validez, para agregar a los antecedentes, pero el anliguo[Di.reclor de Asesoria
Juridica informo al antiguo Ministro que lo que el Ministro remite para que se sirvan aclarar
e informar a'‘ese De%pncho cuél es el estatus actual de esa liquidacion, arbitraje ¢ contencioso
administrativo y se md ique qué es lo que procede. Lic. Elmer indico que habia que esperar
a que venga el ofluo original spara que cause cosa juzgada. " {

|

JUR 8524. Cédula de . Notificacion 01041-145723169 dentro del expediente 01041-2017-01374.
Sumario de Du,lnrauon de incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente en contrato
de fideicomiso pmmovndo por William Haroldo Romero Chojolan, en su calidad de
propietario de la empresa mercantil Constructora Romero por el proyecto B guion veintiuno
guidvn dos mil once. Solicitud de pago de las estimaciones del proyecto B-21-2011.
Excepciones inter pueslas por la PGN: Incompetencia, demanda |defectuosa, falta de
personalidad en el demandado, falta de personalidad en el demandante, falta de
cumplimiento de la condicion a que estuviere sujeto el derecho que se haga valer,
prescripeion. Notificacion de resolucion de fecha 27 de abril de 2018, en la que se indica que
la apelacion LOHCG&!IL'E\ es en contra del numeral romano dos de la parle resolutiva del auto
de fecha 9 de mmz.n,de 2018 y no como erréneamente se consignd, por lo que se procedera
a requerir antecedentes para conocer el expediente.

‘ .

| _ i
La informacion contenida en el presente informe tiene fines oxpm|lw0-, pero no se limita a

las demas actuaciones administrativas y/o judiciales que obren en los registros de la
Asesoria Juridica de este Ministerio.

|
.

[ .
. |
|
|

Alentamente, /-ﬂ\/ T
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Vo bo Lic. Liifs lll/ram Gndoﬁ{was
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Aéebm ia Juridica

Ministerio d &(omunlcacwnes, Infraestructura y Vivienda
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. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2018.

Nancy Lucrecia Aguilar Pinto de Gémez

Monto: Q.6,000.00
Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.

Contrato Administrativo 137-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

9.

Manejo de datos al sistema informatico, es decir el libro mayor, relacionado con la capacidad
econdmica disponible, y el estado de las vigencias de las empresas.

Controlar el ingreso y egreso de la documentacién a consideracién de la Comisién Calificadora.
Ejecutar acciones que realicen y agilicen las actividades de la Comisién Calificadora.

Confrontar y cruzar datos de seguridad de la informacién que existe en el sistema informatico con
la existente en las tarjetas.

Elaborar la agenda de cada reuniéon de la Comisién Calificadora para Aprobacién de los
expedientes.

Imprimir las Actas de Comisién en papel autorizado por la Contraloria General de Cuentas, sobre
los expedientes aprobados o rechazados en Comision.

Tramitar las publicaciones para el Diario Oficial sobre los plazos otorgados a las empresas sobre
las vigencias y las actualizaciones.

Imprimir la resolucién de cada uno de los expedientes aprobados o rechazados en la Comisién

Calificadora.

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.

10. Administrar la agenda de la Comisién Calificadora.

11. Certificar documentos que le son requeridos por la Comisién Calificadora.

12. Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes a la Comisién Calificadora.

13. Mantener informado al Presidente de la Comision Calificadora de los asuntos inherentes al cargo.

14. Dar seguimiento a los expedientes solicitados por la Comision Calificadora.



RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

Atentamente:

Na

1.

8.
9.

Se trabajaron 10 tarjetas en el sistema del Registro de Precalificados, actualizando la capacidad
econdmica.

Se ingresaron 54 expedientes para las reuniones de la Comisiéon Calificadora del mes de mayo.

Se agilizo el tramite de 54 expedientes para las reuﬁiones de la Comisién.

Se confrontaron y cruzaron 10 datos de seguridad de la informacién que existe en el sistema
informatico con la existente en las tarjetas.

Se elaboré 1 agenda para cada reuniéon de la Comisién Calificadora para Aprobacién de los
expedientes.

Se imprimieron 1 Actas de Comisién en papel autorizado por la Contraloria General de Cuentas,
sobre los expedientes aprobados o rechazados en Comision.

Se imprimieron 54 resoluciones de cada uno de los expedientes aprobados o rechazados en la
Comision Calificadora.

Se asume la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.

Se administré 1 agenda de la Comision Calificadora.

10. Se certifican documentos que le son requeridos por la Comisién Calificadora.

11. Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes a la Comision Calificadora.

12. Mantener informado al Presidente de la Comisién Calificadora de los asuntos inherentes al cargo.

13. Se dio seguimiento a los 47 expedientes solicitados por la Comisién Calificadora.

14. Se atendi6 al publico que solicito informacion de sus expedientes.

o '.”("_.' T3 'r
m:y'_LuJJ cia-Aguilar-Pinto
- Vo.Bo.
Ing. Civil Yorik Alexander Campos Morales
Registador del
Registro de Precaificados de Obras
Winisterio de Comunicaciones

Infraesbuctura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES

MES: MAYO DE 2018

CONTRATISTA: JOSE ABELARDO DE LA ROCA MENDEZ.
HONORARIOS: 3,000.00

SERVICIOS: SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 138-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. REALIZAR ACTIVIDADES DE ACUERDO A INSTRUCCION DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA.

2. LLEVAR CONOCIMIENTO DE LOS EXPEDIENTES QUE LE ENCARGA LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

3. SER RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA PAPELERIA QUE SE LE ENCARGA
MANTENER LA CONFIDENCIALIDAD DEL MOVIMIENTO DE EXPEDIENTES QUE SE LE
ENCOMIENDA.

5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL
CONTRATISTA DEBERA REALIZAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
RELACIONEN CON EL SERVICIO A PRESTAR O QUE COADYUVEN EN LA EFICIENCIA 'Y
EFICACIA DEL MISMO.

METAS CUMPLIDAS.

ENVIO DE MENSAJERIA A LAS DEPENDENCIAS CERCANAS.

REALIZACION DE VITACORA PERSONAL PARA LA ENTREGA DE LA PAPELERIA
ENTREGA DE FOTOCOPIAS A LAS PERSONAS QUE SOLICITAN EL ENVIO DE PAPELERIA.

" —', h
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INFORME DE ACTIVIDADES

MES: MAYO DE 2,018

CONTRATISTA: EDWIN OTTONIEL MUNOZ SALAZAR
HONORARIOS: Q. 3,000.00

SERVICIOS: SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 139-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. APOYAREN EL INGRESO A LA BASE DE DATOS LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS
QUE CUENTAN CON NUMERO DE REGISTRO.

2. APOYAR CON LA REVISION DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA QUE ESTE
DEBIDAMENTE FOLIADA.

3. APOYAR CON LA BITACORA QUE SE UTILIZA DIARIAMENTE.

4. APOYAR CUANDO SE NECESITE CON EL TRASLADO DE LA DOCUMENTACION INTERNA'Y
EXTERNA DE LAS DEPENDENCIAS MAS CERCANAS.

5. CLASIFICAR LA DOCUMENTACION PARA SU TRASLADO.
COLABORAR CON LA REPRODUCCION CORRESPONDIENTE A LA DOCUMENTACION QUE
INGRESA O QUE SE TRASLADE.

7. APOYAR CON LA REVISION DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA Y QUE SE RECIBA DE
ACUERDO A SU CONTENIDOE INGRESE CORRECTAMENTE DIRIGIDA.

8. APOYAR EN LA VENTANILLA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS Y TRASLADAR LOS MISMOS
AL ESCRITORIO QUE CORRESPONDA.

METAS CUMPLIDAS.

1. ANALIZAR 40 COTIZACIONES, Y FOLEO DE LAS MISMAS, 30 LICITACIONES. INGRESADAS DE
LAS DEPENDENCIAS.
RECIBIR 20 DOCUMENTOS POR DIA SEGUN QUIEN ESTE EN VENTANILLA APOYANDO.
ANALIZAR E INGRESAR AL SISTEMA'Y ARCHIVAR COPIAS CON SELLO 20 EXPEDIENTES QUE
SALEN DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR PARA LAS
DEPENDENCIAS.

4. APOYAR CON EL TRASLADO DE LA DOCUMENTACION INTERNA Y EXTERNA DEPENDENCIAS
CERCANAS.

FIRMA (o 7+t
EDWIN OTTONIEL MUNOZ SALAZAR.

Jefe de Inforshacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: del periodo del 01 al 09 de mayo de 2018

CONTRATISTA: Mayari Stefanie Ispache Garcia

HONORARIOS MENSUALES: Q2,322.58

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 141-2018-029 DSRH

OBJETIVOS:

1. Conformar expedientes juridicos laborales.

2. Tener control de expedientes de los procesos laborales fisico y digital.

3. Elaboracion de oficios y dar tramite correspondiente.

4. Redaccion de providencias, oficios y correspondencias relacionadas al
area laboral y dar tramite correspondiente.

5. Dar seguimiento del estado de los procedimientos.

6. Verificar y cotejar documentos.

7. Apoyo y asistencia en toda clase de diligencias efectuadas en la asesoria
juridica laboral.

8. Recepcion de notificaciones provenientes de los organismos
jurisdiccionales.

9

. Apovyar a la asesoria juridica laboral en realizar diligencias dentro y fuera

de las instalaciones de la Direccion Superior, relacionadas co9n los
expedientes juridicos laborales.

10.Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

METAS:

1. Archivo de expedientes de Juicios Ordinarios Laborales.

2. Impresion y envio de oficios a las diferentes dependencias del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como a
Tribunales Laborales.

3. Control, recepcion y revision de notificaciones que se reciben por
parte de los Tribunales de Trabajo vy de forma Institucional.

4, Escanear documentos con plazos en horas a la Coordinadora de la
Asesoria Legal Laboral para que los remita a las distintas
dependencias.

5. Ordenar documentos que se encuentran dentro de pendientes para
enviar a donde corresponde.




6. Redaccion de memoriales para remitir informacion de documentos al
juez pertinente.

7. Control. Solicitud y envio de medios de prueba que solicita la
Procuraduria General de la Nacion.

8. Sacarle copias a memoriales dirigidos a juzgados laborales.

9. Elaborar oficios para las Unidades Ejecutoras.

10.Cumplir con las actividades asignadas por mi jefe inmediato.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: MAYO -2,018

Nombre: Lorena del Rosario Camel Lima
Honorarios mensuales: Q. 9,000.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de
Administracion Financiera
Contrato Administrativo No.: 142-2018-029-DSRH
OBJETIVOS
1. Revisary analizar transferencias presupuestarias.

o

Elaborar proyectos de transferencias presupuestarias.

3. Entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas.

Elaborar informes de cardcter presupuestario que se soliciten de la superioridad.

5. Elaborar notas sobre actividades presupuestarias.

»

METAS

1. Se procedio a revisar y analizar transferencias presupuestarias remitidas a — UDAF —
para el proceso de aprobacion, revisando las reprogramaciones de centros de costo.
Posteriormente se procedio a la elaboracion de las correspondientes transferencias
internas y externas de readecuacion del presupuesto de funcionamiento de las
siguientes Unidades Ejecutoras:

e Direccion General de Caminos

e Unidad de Construccion de Edificios del Estado

e Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
e Superintendencia de Telecomunicaciones

2. Se elaboraron dos rechazos de reprogramaciones de centros de costo, asi como de
transferencias de las Unidades Ejecutoras que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. Se elaboraron dos proyectos de transferencias presupuestarias (internas y externas),
como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4. Se elaboré una reprogramacion de cuota (normal, regularizacion, anticipo) de las
Unidades Ejecutoras correspondiente al mes de mayo del afio 2018.




5. Se elaboraron notificaciones de transferencias aprobadas y remitirlas a la Direccion
Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN- y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. Se brindo asesoria técnica a las dieciséis Unidades Ejecutoras en Presupuesto por
Resultados.

£/

Lorena del Rgsario Camel Lima
Analista de Presupuesto

Lic. duardo Giron Lopez
Coordinador —UDAF-
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MES: MAYO, 2,018

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATISTA: MARIO LUIS ROMAN COTO /

HONORARIOS MENSUALES: Q222,000.00 |

SERVICIOS: PROFESIONALES

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 143-2018-029-DSRH’/

OBJETIVOS:

1

Asistir legal y juridicamente al Ministerio en materia laboral, asi como a
las diversas unidades ejecutoras.

Asistir legal y juridicamente al Ministerio en con el objetivo de
coadyuvar en los procesos de negociacion de pactos colectivos.

Asistir legalmente en la revision de dictdmenes y evacuar consultas
legales, sobre temas relacionados con materia Laboral.

Asistir a las autoridades de este Ministerio en mesas técnicas, eventos y
reuniones, proporcionando asesoria en asuntos laborales.

Brindar apoyo y asesoria legal vy a los profesionales que presten sus
servicios a este Ministerio con sus respectivas Unidades Ejecutoras en
Materia Laboral.

Realizar la revision de los procedimientos y gestion administrativa, en
materia laboral administrativa y judicial, que se llevan a cabo en este
Ministerio y sus Unidades Ejecutoras para informar a las autoridades.
Motivar a los profesionales y personal de este Ministerio, encargados de
la framitacion de expedientes administrativos y judiciales en materia
laboral, a la simplificacion y uniformidad de procesos, buscando la
eficiencia y eficacia en cada una de las actuaciones que redlice.

Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

Se realizaron reuniones de trabajo con personal del departamento
Juridico para establecer la situacion actual de la negociaciéon del
pacto colectivo.

Se asistio legalmente en la revision de dictdmenes y evacuar consultas

legales, sobre temas relacionados con materia Laboral.




3. Se asistié a las autoridades de este Ministerio en mesas técnicas, eventos
y reuniones, proporcionando asesoria en asuntos laborales.

4. Se redlizé reunion de trabajo con los abogados y jefes de recursos
humanos este Ministerio con sus respectivas Unidades Ejecutoras en
Materia Laboral.

5. Se ha redlizado la revision de los procedimientos y gestion
administrativa, en materia laboral administrativa y judicial, que se llevan
a cabo en este Ministerio y sus Unidades Ejecutoras con el fin de informar
a las autoridades.

6. Se han redlizado reuniones con profesionales y personal de este
Ministerio, para la simplificacion y uniformidad de procesos, buscando la
eficiencia y eficacia en cada una de las actuaciones que realice.

7. Solicitar colaboracion y coordinacion con los abogados de la Unidad

Laboral de la PGN en el ejercicio de acciones ante los Tribunales de
Trabagjo y Prevision Social.

Lic. Mario Luis Roman Coto

) Edgar Anibal Gomez Escobar

Viceminisiro de Comur}igaciones.
infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO DE

2018
Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo
Honorarios: Q. 7,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo: No 145-2018-029-DSRH.

Objetivos:

Carlos Ernesto Santizo

Realizar la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los usuarios involucrados
en los procesos a sistematizar.

Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas opciones o formas
de uso para los sistemas o modulos en desarrollo.

Elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o médulos desarrollados,
segun la metodologia de desarrollo.

Realizar el disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los requerimientos de
sistematizacion.

Cuando asi se requiera, realizara la implementacién y configuracion de los sistemas desarrollados, asi
como soporte a los usuarios.

Crear o editar maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo requieran los sistemas a desarrollar.

Escribir el cédigo fuente necesario para la construccién del software en los lenguajes de programacion
utilizados en la Direccién Superior.

Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados cumplan con
los requerimientos.

Y otras funciones que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion.

Actividades realizadas

Codificacion de Modulo de Registro de Recepcion de Expedientes para el sistema de Control de
Expedientes.

Edicion de imagen para encabezado de reportes del sistema de Precalificados de Obras.

Modificacion de Diagramas de Clases del sistema de Control de Expedientes.

Codificacion de clases para validaciones de los distintos tipos de datos para el sistema de Control de
Expedientes.

Realizacion de disefio para la forma de fraslado de expedientes del sistema de Control de Expedientes.
Codificacion de médulo de movimiento de Expedientes del Sistema de Control de Expedientes.

Participacion en reunién para seguimiento del desarrollo del sistema de Control de Expedientes.

Y
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL MES

-

‘ DE MAYO 2018 :
/| |
| i
Contratista: 'w SHIRLEY LUCIA ALMALAN SANTIZO
Honorarios: | 0.16,000.00 i
Seglin Contrato Administrativo No. 147-2018-029-DSRH
|

| |
N : : |
ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS: | I
1. Revisar documentos de licitacion o cotizacion y de contrataciones
2. Emitir dictamenes, -oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes
.expedientes administrativos juridicos para visto bueno. del asesor juridico y cualquier
pronunciamiento de cardcter juridico, cuando sean requeridos; ‘

\
3. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demds actuaciones relacionados con los

mismos, cuando le sean requeridos; '

4. Revisar proyectos de acuerdos, reglamentos relacionados o de mlues del Ministerio;

5. Actuar como Abhogado Director y/o Procurador en los procesos quc tramite- el Ministerio,
en los Fnbum!cs 0 que se tramiten en su contra asi como dar Uannle a los Recursos de
Amparo y CJ‘;JCIOII que se presenten;

6. Resolver LOI]SlIll'lS de cardcter juridico que .sean planteadas| por el Despacho o

Vl(.E’dLS])dLhO Ministerial o de las diferentes dependencias administrativas de la Direccion
Superior o del Ministerio;

7. Lvacuar cx|)cd1enteq que sean asignados.

8. Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignado |)Ol el
Coordinador Juridico;

ye \ . _ ;
9. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que corresponda, al Director
Ejecutivo; | '

10. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades (iue se relacionen con el
servicio a pr estar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mlsmo

METAS CUM PLIDAS ) ' \

1 |
En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de| Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segiin lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico lnten:lo del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se.diligenciaron los éxpedientes en
concordancia con !%‘5 diferentes unidades intervinientes, habiendo co locido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con: "I

|
|
|
|

|
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-+ ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS: ‘
\
|

JUR 7724 |
Providencia No. AJ-35-2018, Director General de Radiodifusion y Television Na‘cional, envia proyecto de
Acuerdo Gubernativo, ipara la creacion de Ingresos Propios, para la Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional, para cobrar por los servicioanue presta al publico, devuelto para revision.
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JUR 7826 | |

Proceso Contencioso' Administrativo, expediente 01190-2017-00016, Sala Sexta del Tribunal de lo

Contencioso Administrativo, se abre a prueba el proceso por el plazo de lreiqla dias.
- ‘ i - .

. . |
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JUR 8681 ‘

Hoja de tramite nimero 0-76077 en la cual se instruye asistir a la reunion, en el hotel Conquistador
para la Integracion de Mesas Temiticas en cumplimiento de la Politica Piblica de Réparacion a las
Comunidades afectadas por la construccion de la Hidroeléctrica Chixoy, convocada por la Comision
Presidencial Coordinadora de la Politica del Ejecutivo en Materia de Derechos Humanos.
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JUR 8585 .

Cédula de Notlﬁmclon 01165-145696323, Sumario Mercantil 01165-2017-01377, oficial y
Notificador 4°, Juzg,ddo Décimo Quinto de Primera Instancia del Ramo Cw:l resolucion de fecha 5
de abril de 2018, donde se declard sin lugar el Recurso de Revocatoria interpuesto por la sefiora
Shirley Remon Way « como propietaria de la entidad C.R. CONSTRUCT ORES.
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Opinién nimero 62-2018, El Seior Ministro, solicita emitir opinién, en base a lo manifestado por el Senor
Viceministro Fred Santeliz, en oficio OF-DVSF/092-04-2018, en cuanto al Fidetcomiso de Administracion de

los Recursos Financieros del Fondo Guatemalteco para la Vivienda —FOGUAVI- ‘regulado en la escritura
publica 1483,

|
JUR 8534 1

Proceso Contencioso Administrativo, expediente 01145-2017- 00761, Sala Quinta del Tribunal de
lo Contencioso Administrativo, se abre a prueba el proceso por el plazo de treinta dias.”
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JUR 8620 | ‘

Opinion nimero 69-2018, El Jefe de Tesoreria y el Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera del Mlmstcno de Comunicaciones, Infraestructura y uncnd'], solicitan opinion en
cuanto a las diferentes reformas realizadas al Decreto 57-92 Ley de Contntacmnes del Estado,
especificamente al Articulo 81 que se refiere al fraccionamiento, indicando s sn se debe considerar lo
dispuesto en el articulo 81 de la ley o lo que indica el articulo 61 del Reglamento.
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Opinion nimero 70-2018, expediente que contiene el Proyecto del Reglamente Orgénico Interno

del Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia ¢ Hidrologia ~INSIVUMEH-,
devuelto para revision y anilisis del proyecto.

|
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Dictamen No. AJ-87-2018, Direccion General de Caminos remite expediente ,que contiene
diligencias para el traslado de dominio que solicita la Municipalidad de Guatemala del inmueble
identificado con el nimero de finca 6192, folio 157 del libro 436 de Guatemala, ubicado en la
Calzada Roosevelt y ;Calzndn Aguilar Batres zona 11, propiedad de la NﬂCi(')l‘:l.
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Dictamen No. AJ-88-2018, Direccion General de Caminos remite expediente que contiene
diligencias para el tmslado de dominio que solicita la Municipalidad de Guatemala del inmueble
identificado con el numcto de finca 38272 “A”, folio 141 del libro 320 de Guatemala, ubicado en la

Calzada Roosevelt y ii 2 avenida zona 7, propiedad (13 la Nacion. l
| ) |

JUR 8701 | \
Dictamen No. AJ-89-2018, Direccion General de Caminos remite expedlenle que contiene
(hll[,cnc:as para el traslado de dominio que solicita la Municipalidad de Guatemala del inmueble

identificado con el nimero de finca 10264, folio 163 del libro 465 de (Juatemala ublcado enladla
calle y 11a avenida, zona 8, propiedad de la Nacion. _ |
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Dictamen No. AJ-90-2018, Direccion General de Caminos remite expediente que contiene
diligencias para el traslado de dominio que solicita la Municipalidad de (;u'ltemala del inmueble

identificado con el niimero de finca 41340, folio 203 del libro 341 de Gualemdh ubicado en la
Calzada Roosevelt y (\m[!o Periférico zona 11, propiedad de la Nacion.
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REVISION  DE  LOS _' SIGUIENTES  EXPEDIENTES DE  SECRETARIA
ADMINIS’]‘RATIVT\
Revisién de Acuerdo Ministerial 483-2018 ;
Revision de Acuerdo Ministerial 449-2018 ;
Resolucion laboral 034-2018 ' :
|
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INFORME DE ACTIVIDADES
MES DE MAYO DEL 2018
CONTRATISTA: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ
HONORARIOS MENSUALES: Q10,000.00
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES - DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 148-2018-029-DSRH

OBJETIVOS CONTRACTUALES:
1. Emitir Dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando le sea requerido.

2. Revisar documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue El Ministerio.

3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue el
Ministerio.

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionadas con los mismos,
cuando se le solicite el Ministerio.

5. Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, reglamentos y otros,
relacionados con EI Ministerio y dar tramite a los recursos de amparo y casacion que se presenten.

6. Actuar como abogado director y/o procurador en los procesos que tramite EI Ministerio en los
tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite a los recursos de amparo y
casacion que se presenten.

7. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccion
Superior, o peticion del Despacho o Vicedespacho Ministerial.

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea designado.

9. Otras funciones a fines o que sean requeridas

ACTIVIDADES Y METAS MENSUALES ALCANZADAS:

1. PARTICIPACION EN EL TALLER DE DECISION DEL “ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA LA
EVALUACION Y ESTRUCTURACION DE LA INICIATIVA DE ANADIE: MODERNIZACION,

EFICIENCIA Y SEGURIDAD DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA DE LA CIUDAD DE
=i



GUATEMALA" que esta siendo ejecutado por la firma consultora internacional Deloitte/Tetra Tech por
convocatoria de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica, en
adelante ANADIE.

REUNION CON REPRESENTANTES LEGALES DE TELEFONIAS MOVILES Y EMPRESA ELECTRICA
DE GUATEMALA JUNTO CON LA COORDINACION DE ASESORIA JUIDICA DE LA DIRECCION
GENERAL DE CAMINOS, ASESOR JUIDICO DE ANDIE Y EQUIPO TECNICO DE LA UNIDAD DE
CONCESION DEL MINISTERIO: Discusion sobre soluciones legales y acciones a tomar relacionadas
con la liberacion del derecho de via para el Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-
PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR "A")".

SEGUIMIENTO A LA RESPUESTA DEL COORDINADOR EJECUTIVO DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD sobre lo requerido por el Ministerio sobre informacion contenida en el “ESTUDIO DE
PREINVERSION A NIVEL DE FACTIBILIDAD PARA EL PROYECTO DE LA MODERNIZACION DEL
TRAMO CARRETERO: ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CA GUION NUEVE SUR “A" PARA
OTORGARLO EN CONCESION", la cual debia ser solicitada a la empresa CONCAL como entidad
autora de dicho estudio.

. SEGUIMIENTO CON LA DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA DEL MINISTERIO AL PROCESO DE
APROBACION Y FIRMA DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE REVISION DE AFOROS DE TRANSITO
DEL ANO 2016 Y ANO 2017 segln lo establecido en el contrato seiscientos cuarenta y dos guion
noventa y siete guion DGC del “PROYECTO CA GUION NUVE SUR (CA-9 SUR) TRAMO PLAIN-
ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE" y de acuerdo a las nuevas disposiciones internas de este
Ministerio.

. ASESORIA Y REUNIONES CON LA COORDINADORA DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES, EL EQUIPO TECNICO DE ESTA Y LOS REPRESENTANTES DE LA
ENTIDAD MARHNOS para tratar solicitudes y aspectos relevantes con ocasion del Contrato sobre la
Autopista Palin-Escuintla.

. ASESORIA Y REUNIONES CON DIRECTOR EJECUTIVO DE ANADIE, VICEMINISTRO DE .
COMUNICACIONES Y EQUIPO TECNICO DE ANADIE Y LA UNIDAD DE CONCESIONES DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA: seguimiento al proceso de

inclusion de la evaluacion no destructiva del pavimento en el Proyecto “REHABILITACION,
==



10.

ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR “A")” por solicitud
realizada por este Ministerio a la ANADIE.

SEGUIMIENTO, ASESORIA Y APOYO EN LOS PREPARATIVOS PARA LA FASE DE RECEPCION DE
OFERTAS dentro del proceso de licitacion del Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-
PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR "A")".

REUNION CON EL EQUIPO TECNICO DE LA DIRECCION GENERAL DE CAMINOS Y DE LA UNIDAD
DE CONCESIONES DEL MINISTERIO en seguimiento a las acciones a fomar en conjunto con la
Empresa Portuaria Quetzal sobre el area de afectacion del Proyecto “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR "A")".

ASESORIA Y SEGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO INTERNO relacionado a la solicitud del Ministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda de delegacion a la Procuraduria General de la Nacion para
la oportuna suscripcion del Contrato de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Economica del
Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE
(CA-09 SUR “A")".

ASESORIA Y APOYQO A LA COORDINADORA DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES EN
LAS FUNCIONES ASIGNADAS A LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

Licda. Estefania Duarte Liquez ( )

Asesora Juridica . /
y

Ing. Siliia’ Likeretia Rjvas ?fmaya
€0 CX_Goordinadora
Vo. Bo. Concesiongs-y Desincorporaciones

Ministerio de Comunicaciones,
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Informe de actividades realizadas durante el mes de mayo de 2018
Cogtratista: Edin Gilberto Portillo Portillo
Honorarios: Q. 5,000.00
.""Contrato Administrativo: 149-2018-029-DSRH
Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

Objetivos:

Metas:

Brindar soporte a usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice. El soporte puede darse
en forma presencial o remota, via telefénica o correo electrénico;

Realizar diagndsticos técnicos al equipo informético que se detecte o sea reportado con mal funcionamiento;
estableciendo |a posibilidad de realizar reparaciones. Si la reparacion es posible se incluira en el diagndstico un
listado de los repuestos necesarios. Este diagndstico técnico servira al usuario para gestionar su compra;
Ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo informatico de la institucion, que incluya
limpieza interior y exterior de los equipos, limpieza de contactos eléctricos, lubricacion de piezas mecdnicas.
También se actualizard versiones de software a la mas reciente (de ser posible), y se aplicardn parches
(principalmente los inherentes a seguridad), de sistema operativo y de cualquier otro software instalado;
Instalacion, configuracion y soporte de sistema operativo y de otras herramientas de software que requiera el
usuario (siempre que se cuente con las licencias respectivas);

Cantidad Descripcion

Instalacion de software a las computadoras de la Direccion Superior
— Instalacion de paquetes de oficina de software.

30 — Instalacion de reproductor multimedia y reproductores web.

— Instalacion de antivirus ESET Endpoint Antivirus.
— Configuracidn cuentas de correo.

45

Soporte a usuarios de la Direccion Superior
— Problemas de inicio de sesion.
—» Diagnéstico de equipo.
— Configurar orientacidn y margenes de hoja para impresion.
— Configuracion de contrasefia en correo electrénico.
— Instalacion y configuracion de impresora.
— Problemas al momento de encender el equipo.
— Resolucién de problemas con el navegador.
o Configuracién de proxy
o Borrar caché
—» Soporte ofimatico
— Limpieza equipos de la Direccidn Superior.

15 Entrega de Equipo de Computo nuevo en la Direccion Superior

T2
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A Enq iranda
Seccién de Saporte Técnico

Unidad de Tecnologfas de la Infqmuciﬁn
Ministerio de Comunicaciones,

g |

\
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Informe de Actividades del Periodo
Del 01 de mayo 2018 al 31 de mayo de 2018

Contratista: Lic. Juan Manuel Ramirez Castillo
Honorarios Mensuales: Q. 19,000.00
Servicios Profesionales a: EL ESTADO.
Contrato Administrativo No.: 151-2018-029-DSRH.
Objetivos:
e  Asecsoria Financiera del Despacho Viceministerial.
* Asesoria, revisién y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para Visto
Bueno.
e Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera, para Vistos
Buenos del Despacho Viceministerial.
e Asesoria y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio en
materia Administrativa y Financiera,
e Asesoria en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.
Otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
Metas:
e Seasesord en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera, para Vistos Buenos del
Despacho Viceministerial.
e Se asesord en informes financieros entregados por las dependencias del viceministerio en materia
Administrativa y Financiera.
® Se asesoro en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.
*  Se realizo asesoria al Despacho Viceministerial para dar cumplimiento a las recomendaciones de la
Unidad de Auditoria Interna -UDAI-.
L]

Sc asesoré a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacion al cumplimiento de
recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas.

Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Vo. Bo.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE MAYO DE 2018.

Gerardo Javier Osoy Gonzales

Monto: Q 4,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 152-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

Apoyar al Registro de Precalificados.

Colaborar en organizar y clasificar los expedientes en distintas divisiones que tiene el archivo.
Apoyar en el resguardo de la documentacién clasificada en el archivo.

Apoyar en controlar la vigencia de los expedientes segin su antigiiedad.

Apoyar al jefe administrativo y el registrador con la integridad, conservacion y condiciones fisicas
de los expedientes.

Colaborar en dar ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informético
sobre la papeleria recibida en el archivo.

Apoyar en atender al ptblico cuando se requiera.

8. Colaborar con la seguridad de la informacién de documentos.

R o

B

e

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

Se apoyd en el Registro de Precalificados.

Se clasificaron 75 expedientes

Se control6 la vigencia de los expedientes 80.

Se le dio ingreso a 47 expedientes.

Se dio ingreso informadtico de 58 expedientes en el archivo.
Se atendi6 al ptblico cuando se requirié.

SUN A S s

Atentamente:,

i

'/f:l /
/ / J /
Gerardo Javier Osoy Gonzales

Vo.Bo.




Informe mensual, del mes de mayo 2018

Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan

Honorarios: Q.12,000.00

Servicios profesionales: Asesoria Técnica en el Despacho Viceministcnal
Contrato Administrativo: 153-2018-029-D5RH

Actividades:

a) Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Intermel y
redes sociales informaciones que tengan relacion con el Despacho
Viceministerial para mantenerlo informado; b) Analizar las noticias y opiniones
de los temas de interés del Despacho Viceministerial, c¢) Ascsorar las
presentaciones del Despacho Viceministerial en temas solicitados, d) Asesorar
los proyectos de respuesta del Despacho  Viceministenal, o)
Analisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho
Viceministerial, f) Disenar Estrategias de gestion de riesgo v manejo
de vulnerabilidades de temas sensibles del Despacho Viceministerial, o) Prover
crisis y manejo de las mismas para que no afeclen al Despacho Viceininisierial,
h) Otras actividades que le se han encomandadas por del Despacho
Viceministerial.

Senor Viceministro, respetuosamente me diiijo a usted, con el obielivo de
entregar el INFORME DE ACTVIDADES, por los servicios profesionales
prestados durante el periodo comprendido del 1 al 31 de mayo de 2015, sequn
contrato adrinistrativo aprobado con el numero 153-2018-029-DSRH . de fecha
01 de febrero del 2018. De conformidad con el contrato administrativo
procedemos a describir el informe siguiente:

Informe de actividades y metas
e Introduccion

El presente informe de labores se hizo con el fin de construir conocimienlos
que permitan proponer ideas debidamente contextualizadas que faciliien el
manejo de contingencias que vulneran la gestion del Vicedespacho Minstenal y
Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda

-CIV- y prospectivamente proveer estrategias que faciliten una gesiion
administracion de éxito.



e Tema
La renuncia del Sr. Aldo Estuardo Garcia Morales y el

nombramiento del Sr. José Luis Benito Ruiz como Minisiro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

o Contexio

José lLuis Benito fue juramentado ahora como el nuevo miniciio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV- y Ramon Conrado Diaz Reyes
como nuevo subsecretario de politicas publicas de la Secietaia  de
Programacion y Planificacion de la Presidencia -SIEGEFPLAN- de Guaterrala

El nuevo titular del CIV asume el cargo luego de que el president: Jimmy
Morales aceptara la renuncia de Aldo Garcia. “Estamos asumiendo esle gran
compromiso para sacar adelante la red vial y poderla recuperar. Vamos a
cumplir de una forma transparente y eficiente”, afirmo Benilo luego de s
juramentado por Carlos Martinez, secretario general de la Presidencia.

El nuevo funcionario aseguré que entre sus prioridades esta la conclusion
del libramiento de la carretera en Chimaltenango, el cual espera inaugurar a
finales del afo o principios del 2019. “Ya hemos logrado resolver el tema del
derecho de via, ese era uno de los temas que estaban frenando la obra de
infraestructura”, asevero el nuevo ministro de Comunicaciones.

Ademas, menciondé como otras de sus pricridades son la mejoira de |a
carretera CA-2 y el mantenimiento y reforzamiento del Puente Belice en la salida
al Atlantico. De este ultimo proyecto, que ya estd adjudicado, dijo que en los
proximos dias se entregara un anticipo de nueva millones de quelzales a la
empresa para que inicie con los trabajos.

El nuevo ministro de Comunicaciones, qu2 desde enero de 2016 se
desempenaba como viceministro administrativo financiero del CIV, destaco
durante una conferencia de prensa que se logré una ampliacion presupiestaria
de 450 millones de quetzales para la Direccion General de Caminos, de 195
millones de quetzales para la Unidad de Conservacion Vial -COVIAL- y de 100
millones de quetzales para la Unidad de Construccion de Edificios.



Esto dltimo va a permitir, resaltd, “continuar con los eventos de Escuelas de
la Reforma. Ademas, tenemos 165 remozamientos de ascuelas que van a sei
inaugurados en los proximos dos meses”, dijo.

Benito es licenciado en Ingenieria Industrial, tiene un posigrado en
Ingenieria Administrativa y un Master en Adminisiracion Industrial. Ademas, una
Maestria en Logistica Internacional y un posgrado en Gerencia Logistica

Mientras que Diaz Reyes, juramentado como nuevo subsecretario de
planificacion de SEGEPLAN, aseguro a los medios de comunicacion: “FHe fenido
experiencia en varias inslituciones de Gobierno y quiero poner  ©s50s
conocimientos en practica en este nuevo puesto que me han asignado’

El ahora subsecretario afirmé que en el pasado presidio el Programa
Nacional de Resarcimiento -PNR-."

Aldo Garcia renuncia al Ministerio de Comunicaciones®

I=I ministro de Comunicaciones, Aldo Garcia Morales, presento su renuncia

al presidente Jimmy Morales este jueves, confirrno a Prensa Libre una fiente de
esa cartera.

La dimision de Garcia no ha sido aceptada por el mandataiio y se
encuentra bajo analisis.

El portavoz presidencial, Heinz Heimann, dijo que Garcia hablo con al
presidente esta manana durante una actividad sobre la Consulla Popular para
exponerle su decision.

Esta pendiente que el ministro entregue su carta de renuncia al Eecutivo,
que podria ser este mismo juaves, segun Heimann.

Sobre los motivos de Garcia Morales para cejar el cargo, Heimann indico

que unicamente le expresd al gobernante "su deseo de ya no continuar en la
cartera”.

'https://agn.corn.gt/politica/juramentan-a-nuevo-ministro-de-comunicaciones-y-subsecreario-e.
segeplan/.

http://www.prensalibre.com/guatemalal/politica/aldo-garcia-re nuncia-como-ministio-de-
comunicaciones.




Aldo Garcia fue nombrado como ministro de Comunicaciones en febrero de
2016, luego de la renuncia de Sherry Ordofnez, cuya designacion fue criticada
por diversos sectores porque era contratista del Estado, lo cual le impedia s2i
ministra. Su gestion al frente del CIV duro solo 11 dias.

La bancada Todos habia solicitado una nueva interpelacion « Garcia
Morales en 2l Congreso, la cual estaba fijada para el proximo 24 de abril.

El ministro Garcia estuvo en aprielos por la situacion de la carretera CA-2
Occidente que dejo inconclusa Odebrecht y ha habido complicaciones para que
Guatemala pueda retomar los trabajos a través de otros contratos

El afno pasado las camaras del Agro y de Industria pidieron la renuncia de
Garcia al frente del CIV por el grave deterioro de las carreteras, la baja «jecucion
presupuestaria y lo que calificaron como una "ineficaz" gestion.

Garcia ya acudio a una interpelacion al Legislativo a solicitud del fallecido
diputado Alvaro Velasquez, un juicio politico que dividio las posturas de los
diputados.

Ministro del CIV Aldo Garcia presento su renuncia al cargo”

El ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (C1V), Aldo
Garcia, confirmé que presentd su renuncia al cargo al presidente Jimmy
Morales, y que el viernes 13 actualizara su dimision, ya que en enero todos los
ministros pusieron en manos del mandatario sus cargos.

“Es coirecto hoy hablé con el sefor presidenie y le externé mi deseco de da
un paso al costado, el entendio y manana llevaré |a actualizacion de mi renuncia,
porque en enero todos los ministros la presentamos”, confirmé a elFPeriodico 2l
aun funcionario.

Garcia tenia cita en el Congreso por una solicitud de interpelacion de parle
de la bancada del partido Todos el proximo 24 de abril, grupo que lo cuestionara
sobre la baja ejecucion de esa entidad y el mal estado de la red vial en 2l pais y
algunos legisladores adelantaron que pedirian el voto de falta de confian

3https:/lelperiodico.com.at/nacion/2018/04/12/renuncia-minisiro-de-comunicaciones-
infraestructura-y-viviendal.




Esta hubiera sido la segunda interpelacion a Garcia, quien fue cilado en
2017 por el diputado Alvaro Velasquez, para cuestionarle sobre la baja cjecucion
y sobre los salarios de varios funcionarios de esa entidad.

* Determinacion, definicion, alcances y limites del probleima
Evaluar las diferentes causales que determinaron la renuncia y defini

conceptualmente una linea basal de los alcances y limiles de una nuevas geshon
ministerial.

e Marco Legal
o Conslfitucion Politica de la Reptblica de Gualemala, reformada poi
Consulta Popular (Acuerdo Legislativo 18-93). Guatemala.

o Ley del Organismo Ejecutivo. Decreto 114-97 del Conareso de
Republica de Guatemala,

a

» Metodologia

El constructo® metodologico fue disenado para elaborar un proceso de
analisis, sintesis y sistematizacion de los conocimientos adquiridos del
monitoreo d= los datos e informaciones en los medios de comunicacion masiva,
redes sociales y sitios de internet enfocados en el tema. Igualinente, e

procedio a realizar un analisis, sistematizacion e interpretacion de los dalos e
informaciones adquiridas.

* Objetivo General

Generar el desarrollo de monitoreo continuo y sostenido de redes sociales,
TIC® y medios de comunicacion masiva (radio, tv abierta y cable), con enfoque
en las noticias, informaciones y opiniones acerca cel terna sujeto de estudio

o Objetivos Especificos

— Hacer un proceso sistémico de analisis v sislematizacion de datos e
informaciones que permitan elaborar conocimientos pertinentes a parlir de datos
e informaciones obltenidos de la investigacion periodistica acerca del tema

— Realizar el desarrollo de métodos de analisis, sintesis y sislematizacion
del conocimiento previamente adquirido del monitoreo, que permite consiruil

“Construccion teorica para comprender un problema determinado
5 Tecnologias de la informacion y la comunicacion

5



propuestas asertivas y proactivas que coadyuvan a definir sugerencias que
faciliten una gestion eficiente y eficaz del Despacho Superior y del Vicomimisieno
en lo relacionado al manejo de la comunicacion esltratégica de este len

- Elaborar una estrategia de manejo de contingencias generadas por el mal
manejo mecdiatico de los medios de comunicacion masiva en lo referente al tema
sujeto de estudio.

— Prever crisis emanadas de informaciones desaclualizadas vy
descontextualizadas de personas o grupos de interes que deseen genera
incidencias negativas a la nueva geslion del ministerio con 1o cual pueden
generar impactos negativos en la percepcion de la poblacion respoecto al
quehacer de las autoridades actuales.

* Producto
- Analisis e interpretacion
En la actualidad los diferentes analisis e interpretaciones de los medios de
comunicacic¢n no definen que la problematica del Ministerio es estiuciural o sea
desde gobiernos anteriores y solo priorizan la coyuntura en la cual evidencian la
problematica como un hecho en el cual la responcabilidad es de las autonidades
actuales.

e Conclusion

Este estudio considera oportuno concluir que el Sr. Ministro que 1ecien ha
sido nombrado debe informar de forma clara, veraz y pertinente la situacion en
que recibid 2l Ministerio, considerando no solo la gestion de su antecesor <ino
una problematica sistémica heredada de gobiernos. anleriores.

e Recomendacion

En funcion de los resultados producto de esle trabajo es oportunc sugeri
una estrategia de informacion, divulgacion y socializacion estrategice de los
planes a implementar por la nueva autoridad con el fin que la poblacion pueda
generar una opinion real y objetiva la nueva gestion y sus propositos
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO DE

2018
Contratista: Ismaél Elias Tujal Upan
Honorarios: Q. 7,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo: No 155-2018-029-DSRH.

Obijetivos: /

= Instalacion y configuracion sistemas de gestion de base de datos sobre sistemas operativos Linux y Windows.

* Disefio de base de datos.

* Apoyar en dar soporte al equipo de desarrollo relacionadas a base de datos.

* Especificar restricciones de integridad para asegurar los datos.

* Dimensionar, gestionar y configurar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para la eficiente y eficaz funcionalidad de las bases de datos.

* Realizar la optimizacién de las consultas SQL, necesarias para la implementacion de sistemas nuevos y los
existentes.

* Apoyar en la implementacion de planes de mantenimiento para las bases de datos.

« Administracion de usuarios, permisos de accesos especificos de base de datos.

* Configuracion de los servicios en red de los gestores de base de datos.

* Planificar y ejecutar procesos de back-up de las bases de datos de la institucion.

« Establecer y ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracion de base de datos.

* Administrar el/los sistemas operativos donde corren las bases de datos.

» Y otras funciones que se sean asignadas.

Actividades realizadas

* Proceso de Back-up mensual de la Base de Datos y de la aplicacion del portal web del ministerio.

* Entrevista a usuarios involucrados en el proceso de seguimiento del sistema de Control de Expedientes en
la unidad de RRHH para la recoleccion de datos a guardar en el sistema.

*» Compilacién e instalacion de la herramienta pgModeler para el modelado y administracion de la base de
datos en entorno Linux.

* Proceso de creacion de la Base de Datos en el entorno de Ruby.

*  Migracion de la Base de Datos al servidor de desarrollo para la implementacion de la aplicacién del Sistema
de Control de Expedientes.

* Realizacién de modificaciones y actualizaciones requeridas en el disefio de la Base de Datos del sistema de
Control de Expedientes.

* Ingreso de datos a la Base de Datos del Control de Expedientes para la realizacion de pruebas desde el
entorno de Ruby.

* Instalacién de editor Atom como herramienta para el apoyo al area de desarrollo.

[
Administrad e Bases de Datos



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: MAYO 2018

CONTRATISTA: GERSON DANIEL TORTOLA FRANCO
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 156-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):
1-Cumplir y Velar por la aplicacion y cumplimiento de las politicas, normas vy
procedimientos relacionados con la consejeria y limpieza de todas las instalaciones de la
direccion superior;
2-Dar cumplimiento a la programacion de actividades que se realicen para el control de
limpieza de las mstalaciones, que se asignen por parte del encargado de servicios generales;
3-Presentar semanalmente reporte de lo realizado por el personal de consecjeria y de las
supervisiones realizadas;
4-Elaborar y presente al encargado de servicios Generales los informes periddicos sobre ¢l
inventario de los insumos de limpiceza utilizados por ¢l personal respectivo;
5-Reportar de manera oportuna los delectos o situaciones probables de riesgo que a su
consideracion ameriten atencion mmediata en las instalaciones del edilicio, tales como
artelactos sanitarnios, muebles puertas, elc.; .
O-Participar como personal de apoyo en las actividades asignadas por el Despacho
Ministenal;
7-Asistir a cursos de capacitacion o lormacion que le sean designados;
8-Y otras [unciones que le scan requeridas;
9-Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por el CONTRATISTA
debera desarrollar todas otras aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.
(METAS):
I-S¢ llevo ¢l control del cumplimiento de las politicas, normas y procedimientos
relacionados con la conscjeria y mpieza de todas las instalaciones de la direccion superior;
2- Sc¢ cumplioé en programacion de actividades que se realicen para el control de lmpicza
de las instalaciones, que se asignen por parte del encargado de servicios generales;
3- Se Presenta semanalmente reporte de lo realizado por el personal de consejeria y de las
supervisiones realizadas;
4- Se Elaboro y presento al encargado de servicios Generales los informes periodicos
sobre el mventaro de los insumos de limpieza utilizados por el personal respectivos
5- Se reporto de manera oportuna los defectos o situaciones probables de riesgo que a su
consideracion ameriten alencion mmediata en las mstalaciones del edilicio, tales como
artelactos sanitarios, mucbles pucrtas.
6-Se Participo como personal de apoyo en las actividades asignadas por el Despacho
Ministerial.
7- Se Asistira a cursos de capacitacion o formacion que le secan designados.
8-Se apoyo en otras [unciones requeridas

GERSON [JQ/NIEL TORTOLA FRANCO ;
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2018

Contratista: Emilio Aparicio Zacarias Gomez
Honorarios Mensuales: Q. 3,000.00

Servicios Técnicos:

Contrato Administrativo: No. 157-2018-029-DSRH

Objetivos:

—

. Atender requerimientos de limpieza en el area asignada

2. Buen manejo de insumos disponibles para la realizacion de sus labores
3. Gestionar a donde corresponda la provision de insumos de limpieza
4. 'Y otras funciones que le sean requeridas

Metas:

1. Colaboracion en la construccion de bodega en el area de parqueo
2. Colaboracién en la remodelacion de la oficina de Servicios Generales

3. Colaboracion en la Construccion y Ampliacion en la oficina de LAI

F.'gm Lo Tia/oaw‘_,_.? Vo.Bg.p
€

Emilio Aparicio Zacarias Gomez




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2018

CONTRATISTA: Nelson Alexis Garcia Morales
HONORARIOS: Q.20,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales como Asesor

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 158-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Asesorar al Viceministro en la implementacidn de estrategias qgue permitan una
adecuada planificacién, direccion, control y supervision de todas las actividades
administrativas de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

2. Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo,

Presupuesto y Planes de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se
llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras a su cargo.

3. Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo
especializado, segtn indicacion del Despacho Viceministerial.

4. Apoyar en la elaboracidén de documentos y ayudas memoriales requeridas por el
Despacho Viceministerial.

5. Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacion de

instrucciones giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su
cargo.

6. Otras actividades y funciones que sean asignadas

METAS:

Asesoria en la implementacion de estrategias administrativas para el Registro de
Precalificados de Obras.

Asesoria en el desarrollo de un plan de trabajo administrativo para el Registro de
Precalificados de Obras.

Apoyo en el cumplimiento de instruccienes giradas por el Vice despacho Ministerial al
Registro de Precalificados de Obras.




Apoyo y seguimiento en la elaboracién del Manual de Puestos y Funciones de la Direccién
General de Caminos.

Seguimiento a las Recomendaciones del informe de Auditoria No. INFO-UDAI-COVIAL-CIV-
04-2017 de fecha 10 de agosto de 2017 de la Contraloria General de Cuentas.

Seguimiento a las Recomendaciones del Informe de Auditoria No. INFO-UDAI-CIV-FS5-12-
2017-CUA-61640-2017 de fecha 3 de diciembre de 2017.

Revision de expedientes y oficios, previo al Visto Bueno de la Resolucion de mérito por
parte del Viceministerio de Infraestructura.

Neélson Alexis Garcia Morales
CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
COLEGIADO CPA-889

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDJENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2018

CONTRATISTA: MARCO TULIO SALAZAR CONTRERAS
HONORARIOS: VEINTE MIL QUETZALES Q.20,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales en mi calidad de Asesor Juridico,

Prestados a la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura, y Vivienda.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 161-2018-029-DSRH

OBIETIVOS

1] Orientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial; 2] Apoyar en la
Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial; 3] Optimizar en la revision de informes de naturaleza Juridica y Administrativa
para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho
Viceministerial; 4] Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen
funcionamiento Administrativo del Despacho Viceministerial; 5] Participar en la formulacion y
seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de los proyectos de carreteras; 6] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

METAS:

1. Se asistio legal y juridicamente al Viceministro de Infraestructura, en reuniones
de trabajo, asesorando legalmente para la correcta interpretacion de la ley y
los procedimientos sujetos a evaluacion.

2. Se asistio a reuniones por instrucciones del sefior Viceministro a Reuniones
con el Fondo Social, Conred, y Municipalidad de Guatemala; para tratar temas
relacionados con el Puente Belice, para su Rehabilitacion y Reparacion.

3. Se asistio legalmente al Sefor Viceministro en analisis y diagnostico de los
tramos rescindidos a la empresa ODEBRECH, Y su nueva contratacion.

4. Se acompaiio al sefior Viceministro a diferentes citaciones efectuadas por los
honorables diputados; para tratar temas relacionados con la recuperacion de
la red vial.

5. Se realizaron por delegacion del sefior Ministro, al viceministro de
infraestructura a reuniones con la procuraduria General de la Nacional, en
temas relacionados con la entidad SIGMA S.A. En la cual se encuentran
pendientes de resolver recursos de revocatoria, y procesos de Arbitraje.

6. Por instrucciones del sefior Ministro se encomendd hacer un analisis y
diagnostico del Registro Precalificados, para poder hacer una Reingenieria de
dicha dependencia y maximizar su recurso humano en busca de eficientar la
gestion y servicios de dicho registro.

7. Se asesoro para poder regularizar los proyectos en la Direccion General de

Caminos, a efecto se puedan rescindir contratos que tengan cero avance fisico,
y hallan recibido anticipo.

Arrre v e



8. Se asistié por requerimiento del viceministro a la Cuarta reunién de Comité
técnico del Fideicomiso de Conservacion Vial COVIAL.

9. Por instrucciones del sefior Viceministro de recibieron a diferentes empresas
constructoras a efecto se puedan agilizar algunos procesos que no estan
atrasados por causas imputables a ellos.

10. Se ha realizado la revision de los procedimientos y gestion administrativa, en
materia laboral administrativa y judicial, que se llevan a cabo en este
Ministerio y sus Unidades Ejecutoras con el fin de informar a las autoridades.

11. Se han realizado reuniones con profesionales y personal de este Ministerio,
encargados de la tramitacion de expedientes administrativos y judiciales,
buscando la eficiencia y eficacia en cada una de las actuaciones que realice

12. Se continta apoyando legalmente, a la Secretaria General del Ministerio, en la
revision, de las resoluciones relacionadas con las contrataciones de obra para
la Direccion General de Caminos, La unidad ejecutora de Conservacion Vial;
para el ano 2018.

13. Por instruccion del sefior Ministro se le da seguimiento a los procesos de
CONSTRUCCION Y CORRUPCION, Para su implementacion y ejecucion de la
sentencia proferida en PROCEDIMIENTO ABREVIADO.

14. Se Coordina conjuntamente con la Coordinadora Nacional de Reduccion de
Desastres, y la Alcaldia Auxiliar de la Municipalidad de Guatemala para la
implementacion de PLAN ESTRATEGICO PARA LA EVACUACION TEMPORAL, de
los vecinos que habitan abajo del puente Belice.

€. Marco Tulio Salazaf Contreras.

José Fernando Morales Méndez

Viceministro de Comunicaciones
I Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del 01 al 31 de Mayo 2018

Contratista: Brenda Fabiola Garcia Galindo

Honorarios Mensuales: Q5,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No.163-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y ptblico en general.

3. Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

4. Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

1. Se atendieron 425 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

2. Se trasladaron 350 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

3. Se atendieron 312 funcionarios Publicos, personal y puablico general que
necesitaban realizar tramites en la de la Direccién Superior

4. Se anunciaron 305 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. wverifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante.

8. Se coordino la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitabas la
Direccion Superior

)
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2018
CONTRATISTA: Elsa Patricia Solérzano Cardona
HONORARIOS MENSUALES: Q.11,200.00
SERVICIOS PROFESIONALES: ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 164-2018-029-DSRH

TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN CONTRATO:

1] Asesorar en asuntos técnicos a la Coordinadora General de la Unidad de Concesiones;

2] Elaborar informes de supervision, verificacion y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los reglamentos
para la operacion y mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuentren vigentes en el ambito
de operacion y mantenimiento de servicios;

3] Dictaminar en aspectos técnicos que se le requieran que corresponderan y serviran de base para emitir las
Resoluciones Técnicas; .

4] Analizar la documentacion que conforman los expedientes a fin que reunan los requisitos administrativos y
técnicos que se le requiera;

5] Apoyar en todos aquellos asuntos técnicos que se le requieran en forma directa con el drea técnica de la UCD;
6] Mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo;

7] Atender a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacion del proyecto segun fase que se
encuentre;

8] Apoyar con el mantenimiento de la informacion que sea requerida por la oficina de acceso a la informacion
publica, hoja web y del CIV y otras fuentes;

9] Apoyo y asesoramiento en el area técnica en los estudios de pre-inversion para nuevos proyectos a
desincorporar y bajo la figura de Concesion y de Alianzas Publico Privadas, APP’s;

10] Apoyo y asesoramiento técnico al Disefo de la gestion para la Desincorporacion de Proyectos;

11] Llevar el control técnico de estudios, trabajos de mantenimiento mayor y de seguimiento a las
concesionarias de las concesiones y/o APP’s de carreteras o infraestructura vial;

12] Seguimiento de avances fisicos a Proyectos de concesiones y/o APP’s de carreteras o infraestructura vial;
13] Realizacion de visitas de campo a los proyectos;
14) Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

15] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




METAS CUMPLIDAS:

o Me reunicon el Jefe del Departamento de Ingenieria
‘ de Transito de la Direccion General de Caminos,
donde se trato el tema relacionado con los dos
predios donde se encuentran construidas las
Estaciones de Control de Pesos y Dimensiones del
proyecto "REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA -
PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE". Y verificar
la Estacion que se encuentra en el kildometro 64 es
predio es totalmente de la Direccién General de
Caminos y la Estacion que se encuentra en el
kilometro 98 es un usufructo.

o Participe en reunion convocada por la ANADIE,
donde se trataron los temas del Anexo de Reporteria
del contrato, Estaciones de Control de Pesos y
Dimensiones del Proyecto "REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON COBRO DE
PEAJE".

o Recabe informacion sobre las Estaciones de control
de Pesos y Dimensiones, de las cuatro que estan
operando, asi como de las que se tienen proyectadas
construir en todo el pais.

o Asisti a reunion de trabajo en la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones del CIV, para
tratar el tema de la Concesion de la Estaciones de
Control de Pesos y Dimensiones.

Se realizo presentacion de Concesion de
Estaciones de control de Pesos vy
Dimensiones del pais al sefor Vice
Ministro de  Comunicaciones  de
Infraestructura del CIV.

Trabaje en el Manual de Organizacion y
Funciones de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones

Realice Perfil de la presentacion de la
concesion de las Estaciones de Control de
Pesos y Dimensiones.

Trabaje en la presentacion de la
Concesion de Estaciones de Control de
Pesos y Dimensiones, donde se trato el
tema sobre el arbol del problema y el Plan
estratégico institucional.

Participe en reunion de trabajo con
personal de la Unidad de Concesiones,
Departamento de Ingenieria de Transito y
el Sefior Vice Ministro de Infraestructura
del CIV, donde se le informo sobre como
esta conformada las Estaciones de Control
de Pesos y Dimensiones, que son
unidireccionales que solo contamos con 4
Estaciones y que no se da abasto para
controlar toda la red vial.

He realizado reuniones con Asesoria
Juridica de la DGC, con empresas que
utilizan el derecho de via con postes tanto
de telefonia, asi como Empresas de
Energia Eléctrica en el tramo ESCUINTLA
- PUERTO QUETZAL.




o Asisti a presentacion del proyecto o Estuve reunida con personal de la Unidad
"REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, de Concesiones donde se trato el tema de
MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE la inversién que-ha Fealizado Covial en el
LA AUTOPISTA ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON mantenimisiita de 1a red visl, fuante 1ia

. ) _ o invertido la Direccion General de
COBRO DE PEAJE". Que se le realizo al Vice Ministro Caminos, para poder hacer la relacién de

de Infraestructura del CIV. cuanto se ha invertido en la red vial y lo
que se debe de invertir en las Estaciones
de Control de Pesos y Dimensiones para
controlar el Sobre peso en los vehiculos de
carga.

\ )
Firma del responsable de lo realizado y planificado: %ﬂ;ﬂ
——

Lugar y fecha: Guatemala, 31 de mayo del 2018 // 7 /

)

9@. Silvia Lucrecin Rjvas Hma
Coordinadora :
Conceslones y Desincorparaciones
Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda

Firma y sello del responsable de la Direccién o Coordinacion donde se prestan los servicios




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES MAYO DE 2018,
CONTRATISTA: CLAUDIO FRANCISCO RODRIGUEZ CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES: Q16,800.00

ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 165-2018-029-DSRH

- 1. OBJETIVOS

Asesor Tecnico en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, dichos servicios comprenden las
siguientes actividades:

a). Brindar asesoramiento y apoyo en el area economico-financiero a la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones (UCD),

b). Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccion de empresas
consultoras para estudios de demanda, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros
que realice la UCD;

c). Apoyo en el desarrollo de los proyectos concesion,

d). Revisar y se contra parte técnica de los estudios econémico y financieros de proyectos;

e). Elaboracion de los estudios de demanda;

f). Elaboracién de los modelos financieros de cada uno de los proyectos disefiados como
concesiones,

g). ldentificar riesgos financieros para a los proyectos;

h). Preparar el disefio regulatorio;

i). Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos de concesiones;

J). Capacitar a personal de la UCD en temas relacionados a su area; y

k). Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

2. METAS CUMPLIDAS

a). COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA

i),

i)
ii).

iv).

Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanografica.

Preparar acta respectiva.

Elaboracion de oficios para la entrega de mapa hidrografico del Lago de Amatitlan en la
proxima reunion; y

Recopilacion y envio de informacion juridica para el Lic. Luis Chutan, asesor del
Viceministro Lic. Rudy Keller.



b). ACTIVIDADES VARIAS

i). Apoyo a responder el expediente MP001-2018-18626 de la Fiscalia Contra la Corrupcion del
Ministerio Publico.

ii).  Participar en taller de decision del estudio de factibilidad para la elaboracion y estructuracion
de la iniciativa APP del aeropuerto Internacional la Aurora.

iii). Continuar con el perfil del proyecto concesion del Servicio Postal del Correo Oficial de la
Republica de Guatemala.

iv). Apoyo a la elaboracion de presentacion y perfil de la concesion del programa de control de
pesos y dimensiones, revision de mecanica vehicular, revision de transporte de sustancias
peligrosas, control de emision de gases de invernadero, control del transporte extraurbano.

v). Participar en la supervision de la Concesion de la Autopista Palin-Escuintla.

c). Elaboracion del informe correspondiente al mes de mayo y tramite del pago respectivo.

MSc. Claudio Rodriguez
Asesor Técnico UCD

Z Vi
/t/./zf.() 2
Sivia Luc a?vfwm'?l
“Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones

Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda




INFORME DIEACTIVIDADES MENSUALES

MES: MAYO 2018

CONTRATISTA: MARIA ALICIA DOMINIQUE BURGOS
HONORARIOS MENSUALES: Q 8,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 167-2018-029-DSRH

Objetivos:

1. Tomar dictados taquigrificos;

2. Recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;
3. Gestionar firmas de la informacion que genera la UCAF;

4. Administrar la correspondencia y los archivos de la unidad;

5. Mantener organizado el archivo;

6. Atender y anunciar a personas que se presenten a la unidad;

7. Realizar llamadas telefénicas cuando sea necesario;

8. Llevar la agenda del coordinador;

9. Dar seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la UCAT;
10. Realizar la requisicion de insumos de oficina al Almacén;

11. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

1. Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos en la recepcion de la
Coordinacién Administrativa y Finanzas UCAF.

2. Actualizar diariamente la Agenda del Coordinador, de los mensajes, reuniones en
la que tiene que asistir el jefe inmediato de la Coordinaciéon de Administracién y
Finanzas UCAL".

3. Elaboraciéon de Oficios de toda clase de documentacién de la Coordinacidon de
Administracién y Finanzas UCAF.

4. Entrega de la documentacion, y cerciorarme se reciba de conformidad y a tiempo
en las diferentes dependencias e instituciones correspondiente al mes de mayo.

5. Toma de notas en reuniones realizadas.

6. Gestion de firmas de los Oficios y CUR’S.



7. Llamadas telefénicas en atencién al piblico, asi como para la coordinacién de
reuniones.

8. Llevar el control de toda la correspondencia que ingresa de las diferentes
dependencias e instituciones a la Coordinacién de Administracién y Finanzas
UCAF.

9. Solicitud de insumos al Almacén, necesarios en la Coordinaciéon de Administracién
y Finanzas UCAF.

10. Organizacién y control de archivos de la Coordinacién de Administracién vy

FFinanzas UCAF.

11. Todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

IV 5 A AN
{ F I
| Pl fl

Maria Alicia Dominique Burgos

it fixel de Jesis Dardon-Qrozco
COORDINADOR .
Unidad de Coordinacidn de Administracion
y Finanzas -UCAF- Direcclén Superior,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2018.

Stephany Enriqueta del Pando Terraza

Monto: Q 4,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 168-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1. Recibiry archivar temporalmente los expedientes con Resolucién de la Comisién Calificadora;

2. Contactar a los solicitantes interesados para informarles de la Resolucién emitida por la Comisién Calificadora;

3. Llamar a los propietarios y/o representantes legales, para que se apersonen al Registro de Precalificados de Obras y
realizar notificacién formal de la Resolucién del expediente;

4. Trasladar los expedientes notificados por medio de los formatos de control a la persona encargada de operar los
expedientes en las tarjetas y descargarlos en el sistema;

5. Atender al interesado, informarle acerca del estado del expediente;

6. Llevar el control de las llamadas realizadas para la notificacion de cada expediente adjuntando el DPI de la llamada;

7. Mantener el control de los expedientes por antigiiedad;

8. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

9. Registrar las notificaciones realizadas en el sistema informatico que se utiliza en el Registro de Precalificados de
Obras;

10. Remitir al archivo del Registro, los expedientes por falta de interés después de haber sido notificados por el estrado;

11. Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes al Registro de Precalificados de Obras;

12. Atencién a personas que requieran informacién tanto personalmente como telefénicamente;

13. Recibir, registrar y archivar la correspondencia y toda documentacién dirigida al Registrador del Registro de
Precalificados de Obras;

14. Dar tramite de salida a la documentacién firmada por el Registrador o Jefe administrativo

15. Archivo de la documentaciéon Administrativa del Registro.

RESULTADOS DE TRABA]OS REALIZADOS

1
Z
3.

£ P N N o,

10.

Recibir y archivar temporalmente los expedientes con Resolucién de la Comisién Calificadora;

Contactar a los solicitantes interesados para informarles de la Resolucion emitida por la Comisién Calificadora;

Llamar a los propietarios y/o representantes legales, para que se apersonen al Registro de Precalificados de Obras y
realizar notificacion formal de la Resolucidn del expediente;

Trasladar los expedientes notificados por medio de los formatos de control a la persona encargada de operar los
expedientes en las tarjetas y descargarlos en el sistema;

Atender al interesado, informarle acerca del estado del expediente;

Llevar el control de las llamadas realizadas para la notificacidn de cada expediente adjuntando el DPI de la llamada;
Mantener el control de los expedientes por antigiiedad;

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

Registrar las notificaciones realizadas en el sistema informadtico que se utiliza en el Registro de Precalificados de

Obras;
Remitir al archivo del Registro, los expedientes por falta de interés después de haber sido notificados por el estrado;



- 11. Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes al Registro de Precalificados de Obras;
" 12. Atenci6na personas que requieran informacidén tanto personalmente como telefénicamente;

13. Recibir, registrar y archivar la correspondencia y toda documentacién dirigida al Registrador del Registro de
Precalificados de Obras;

14. Dar tramite de salida a la documentacién firmada por el Registrador o Jefe administrativo

15. Archivo de la documentacién Administrativa del Registro.

16. Se ingreso al inventario del Registro la cantidad de 1,090 Avisos (Contratacién y Recepcién);

17. Registrar en los tarjetones autorizados por la Contralorfa General de Cuentas los datos consignados en los contr‘atos,
finiquitos y actas de recepcidn;

18. Se realizé la actualizacién en el sistema informatico del Registro de Precalificados de Obras, la capacidad econémica
disponible de 50 empresas;

19. Dar de bajaa 1,200 contratos y finiquitos del inventario para enviarlos a archivo.

20. Realizar llamadas para notificar pre\?i?s al responsable de la empresa.

Atentamente: m\

Stephany Enriqueta del Bandylf‘:: ui 1} ,/
g 7 /
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2018

Contratista: Maria de los Angeles Andrino Rodas
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00
Servicios Técnicos: Técnico en Servicios

Contrato Administrativo: N° 169-2018-029-DSRH

Objetivos:

Metas:

F

1. Asistencia en elaboracion de documentos oficiales del departamento.

2. Apoyar al encargado de servicios generales en la elaboracion de
programacion de actividades del personal de mantenimiento.

3. Apoyar en la atencién de llamadas telefénicas, correspondencia y otras
actividades que sean asignadas.

4. Llevar el control de reportes de la seguridad del recinto Ministerial.

5. Realizar control de actividades mensuales del personal de Mantenimiento.

Se recibieron, se emitieron y se archivaron oficios realizados a las diferentes
divisiones segun fue indicado.

Se realizO programacion de diferentes actividades del personal de
mantenimiento ya fuera por rotacion, rutina, por vacaciones 6 suspension.

Atencion de llamadas telefonicas tanto salientes como entrantes. Archivo de
todo tipo de documentacién de cada uno del personal de la Seccién de Servicios
Generales.

Apoyo en los controles de reportes en drea de seguridad.

Se realizd control mensual de actividades de personal de mantenimiento de la
Seccion de Servicios Generales.

. -
Maria d:%ﬂno Rodas

Inffaestructura y Viwenda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2018.

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

Monto: Q 5,500.00
Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.

Contrato Administrativo 171-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

Recibir, revisar y trasladar la documentacién de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién segiin registro
indicado;

Revisar contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

Registrar en los tarjetones autorizados por la Contraloria General de Cuentas los datos consignados en los contratos,
finiquitos y actas de recepcion;

Verificar que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos, dentro de los tarjetones;.

Trasladar al Jefe Administrativo, el tarjetén operado con datos, para su visto bueno;

Trasladar a la encargada del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos, finiquitos y actas de
recepcién operados para su archivo;

Realizar Inventario semanal de los Tarjetones (contratos y finiquitos que ingresan al Registro);

Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Recibir, revisar y trasladar la documentacién de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién segiin registro
indicado;

2. Revisar contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

3. Registrar en los tarjetones autorizados por la Contraloria General de Cuentas los datos consignados en los contratos,
finiquitos y actas de recepcion;

4. Se corrigieron 2 Tarjetas Kardex con duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos;.
Trasladar al Jefe Administrativo, el tarjetén operado con datos, para su visto bueno;

6. Trasladar a la encargada del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos, finiquitos y actas de
recepcién operados para su archivo;

7. Seingreso al inventario del Registro la cantidad de 355 Avisos (Contratacién y Recepci6n);

8. Se realizo la actualizacion en el sistema informdtico del Registro de Precalificados de Obras, la capacidad econémica
disponible de 107 empresas;

9. Seatendi6 a 4 usuarios que solicitaron revisién de Tarjeta KARDEX, para verificar finiquitos pendientes de entrega;

Atentamente:

T

—

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

Vo.Bo.

Ing. Civil Yorik Alexander Campos Morales
Regstrador del
Registo de Precaificados de Obvas
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL ANO 2018

CONTRATISTA: CESAR AUGUSTO MARROQUIN GUAJAN

HONORARIOS: Q.20,000.00

SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL —
VIVIENDA.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 173-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

Apoyar y asistir al Viceministro de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido
en la Ley de Vivienda y su Reglamento Operativo, relacionado con los desembolsos
autorizados;

Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en la recomendacion
de mecanismos para mejoras en el control interno de las unidades a su cargo;
Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en aspectos contables,
presupuestarios y de gestion administrativa;

Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria Interna,
al Viceministro de Vivienda;

Analizar asuntos administrativos y financieros a fin de atender de forma adecuada
lo que se traslada para autorizacién y aprobacion del Viceministro de Vivienda;
Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual,
cuatrimestral, anual, del Viceministerio de Vivienda;

Apoyar en otras actividades asignadas por las autoridades superiores del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Desarrollar todas aquellas otras actividades derivadas de la contratacion.

Asisti a reunion realizada en la Comisién de Dialogo de la Presidencia de la Republica de

Guatemala, relacionada con la problematica surgida en el proyecto habitacional Forest Hill;

Continuacion del analisis y seguimiento al expediente relacionado con el Fideicomiso

constituido por el Estado de Guatemala con el Banco de Guatemala;

Elaboré oficios para el Banco de Guatemala y el Crédito Hipotecario Nacional, requiriendo

informacion relacionada con el Fideicomiso de segundo grado constituido por el Banco de
Guatemala y el Crédito Hipotecario Nacional y a la diferencia de Q.6,100,000.00 entre el
balance general y las escrituras de constitucion y ampliacion del fideicomiso;




Asisti a reuniones con el Licenciado Harol y la Licenciada Ana Victoria del departamento de
Fideicomisos, para coordinar los avances en la consecucion de la liquidacion de los
fideicomisos;

Asisti a reunion con el Licenciado Elmer Alvarez, Director de la Direccién de Asesoria Juridica
del Despacho del Sefior Ministro de Comunicaciones, relacionada con la interpretacion de
la escritura nimero 1483, que contiene el cambio de elementos personales del fideicomiso
constituido por el Estado de Guatemala y el Banco de Guatemala, en la cual se nombré como
fiduciario a VIVIBANCO;

Asisti a reunion con el sefior Viceministro de Vivienda, relacionada con los hallazgos de la
Contraloria General de Cuentas;

Asisti a reunion de comunicaciéon de resultados, en las instalaciones del Fondo para la
Vivienda, convocada por las delegadas de la Contraloria General de Cuentas, sobre la
auditoria realizada en FOPAVI;

Asisti a reunion con la Directora del Fondo para la Vivienda, para tratar temas sobre los
fideicomisos constituidos con los bancos del sistema financiero de Guatemala;

Asisti a reunion con representantes de la comunidad Pefia de Oro, para tratar asuntos
relacionados con subsidios directos, clasificados como casos de emergencia;

Asisti a reunion con representantes de la comunidad Anexo Sur |y II, ubicado en Villa Nueva,
Guatemala, para tratar temas sobre subsidios directos y el posible desalojo de las familias
de dicho asentamiento.

Asisti al Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en las respuestas a los
hallazgos de la auditoria realizada al fideicomiso denominado FISOHA-CHN).

Asisti al Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en la reunién sobre el
proyecto de viviendas, presidido por el sefior Ernesto Paiz.

I h T;j\.
Licenciado: César J?\ug'usto Marroquin Guajan

]

red Santeliz

o de Comunicaciones,
agstructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2018

CONTRATISTA: Julio Cesar Prado Cordero

HONORARIOS: Q. 5,500.00

SERVICIOS PRESTADOS:  Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
CONTRATO ADMINISTRATIVO:  174-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

01. Generar Vouchers de sueldos en forma mensual asi mismo su entrega a cada
empleado.

02. Dar tramite a las solicitudes de contabilidad del estado en relacion a asuntos de
nominas tales como solvencias de Registro de Movimiento de personal y Reintegros.

03. Generar constancias de ISR, retenciones de IVA, asi mismo su entrega a cada
confrafista.

04. Responsable del Archivo relacionado a néminas.

05. Recepcion, Archivo de copias de boleto de ornato del personal de las diferentes
unidades ejecutoras que conforman esta cartera ministerial y atencién de personeros
de las diferentes municipalidades que requicran informacion de este arbitrio.

06. Revisar y Hevar el control de todos los formularios bajo el Renglon 021 para ser
Rechazados o ingresarlos al sistema.

07. Apoyar al encargado de tramite y control de embargos precantorios en todo el
proceso

METAS

e Generar Vouchers de sueldos para cada empleado

Tramitar las solicitudes de contabilidad del estado tales como solvencias, nominas de
Registro de personal y Reintegros

Elaborar y Cotejar Constancias de ISK, Retenciones de I'VA, asi mismo su enfrega a cada
conftratisia

s Manejo del Archivo Relacionado a Nominas

= Recepcion de archivos Provenientes de la cartera municipal y de la cartera minisierial.

»  Revision y control de formularios bajo el Renglon 021 para ingresarlos o rechazarlos al
sisten.

L]

Apoye total al encargado de tramite y control de embargos precautorios.

\
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Julio Cesar Prade Cordero Vo.Bo

Stella Marina Padilla Solarzano
roordinadora de la Unidad de
Recursns Humanos
Ministono de Comunicaciones,
Infreeclyuciurd y Vivit ne'a




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

MES: MAYO 2018

CONTRATISTA: RAQUEL ELIZABETH BUCARO CRISPIN 7

HONORARIOS MENSUALES: Q.6,500.00

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 175-201 8—029—DSR|—(

OBJETIVOS:

METAS:

. Responsable del orden, identificacion y resguardo de los

expedientes personales que forman parte del archivo de la
Unidad de Recursos Humanos.

. Llevar el control de los expedientes personales que se dan en

calidad de préstamo a la Confraloria General de Cuentas,
entes fiscalizadores o personal interno que los requiera.

Crear y generar una base de datos con toda la informacion de
servidores publicos para enviar informacion que solicite la

Contraloria General de Cuentas y otras entidades fiscalizadoras
que lo requieran.

. Revisar forma y contenido de Contratos y Acuerdos Ministeriales

de la Direccion Superior.

. Archivar informacion que le trasladen para los expedientes de

resguardo.
Conformacion de expedientes para pago de prestaciones.

. Desarrollar todas aquellas otras actlividades que deriven de la

contratacion.

Llevar control de vacaciones y elaboracion de constancias
cuando sean requeridas.

. Y otras funciones que sean asignadas.

Conformar informacion para Contraloria General de Cuentas Sobre

informacion de las personas que desempenaron cargos directrices en




los anos 2006 al 2012 en este Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Conformar informacion para Acceso a la Informacion Publica sobre
copias de los titulos de nivel medio o titulos universitarios y colegiados
activos de la Coordinadora y Asesora Legal Laboral y de la senora

Rosvi Liliana Escobar Cosme de Obregdén de la Unidad de Recursos
Humanos de la Direccion Superior.

Conformar informacion para INSIVUMEH, solicita por la Contraloria
General de Cuentas, sobre informacion de Ministro y Viceministro de
Telecomunicaciones a cargo de INSIVUMEH en el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017.
Conformar informacion para el Ministerio Publico con copia
cerlificadas de nombramiento o contrato, foma de posesion, enfrega
de cargo en su caso, certificacion de atribuciones, de Alejandro Jorge
Sinibaldi Aparicio, Byron Pivaral Alvarizaes, Byron René Paiz Morales,
Guillermo Andrés Castillo Ruiz, Jesus Insua Ramazzini, Miguel Angel
Cabrera Gdandara, Roberto Edmundo Quinones, Victor Enrique
Corado Valdez.

Traslado y orden del archivo general de la Unidad de Recursos
Humanos.

Archivo de Colegiados Activos del renglon presupuestario 011, 022 y
021

6 oficios para unidades internas de Direccion Superior.

AL | \\Q A
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Raquel E(zobeih Bucaro Crispin VsB®s Marina Paditla Se'arzane

Coordinadora de |a Unidad de
B Bacyrsos Humanos
Minizterno de Comunicacionas,

tnfrzestructura y Vivienca



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: DEL 20 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL

CONTRATISTA: MARIA GABRIELA OVALLE ORREGO
HONORARIOS: Q. 1,100.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 176-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

TR S ]

=1 o

10.

ATENDER A UN GRUPO DE NINOS Y NINAS EN ASPECTOS DE EDUCACION INICIAL
O PREPRIMARIA.

DESARROLLAR ACTIVIDADES EDUCATIVAS, LUCRAS Y RECREATIVAS

TOMAR ASISTENCIA DIARIA DE LOS NINOS Y NINAS

IMPLEMENTAR Y TRABAJAR LA METODOLIGIA DE RINCONES DE JUEGO

EJECUTAR ACTIVIADES J)RACT]C.A-'\S PARA EL DESARROLLO DE DESTREZAS Y
HABILIDADES DE LOS NINOS Y NINAS.

ELABORAR Y LLEVAR EL DIARIA PEDAGOGICO

SEGUIR LAS INDICACIONES DADAS PRO LE MEDICO Y PSICOLOGO, CON EL FIN
DE CUIDAR LA SALUD FiSICA YEMOCIONAL DE LOS NINOS Y NINAS.

VELAR POR ELN BUEN USO DEL MATERIAL DIDACTICO, MOBILIARIO Y EQUIPO.
RESOLVER CONSULTAS CON PADRES DE FAMILIA SOBRE LA EDUCACION
IMPARTIDA DE SUS HIJOS.

REPORTAR A LASA AUTORIDADES SUPERIORES CUANDO LOS NINOS Y NINAS

PRESENTEN SISNTOMAS DE ENFERMEDAD, SUFRAN ACCIDENTES O PRESENTEN
MALTRATO FISICO O MENTAL.

METAS:

BRINDAR APOYO Y CONFIANZA A CADA UNO DE LOS NINOS Y NINAS.
REALIZAR ACTIVIDADES LUDICAS PARA UN MEJOR APRENDIZAJE.
DARLE UN BUEN USO AL MATERIAL DIDACTICO.

CUMPLIR CON CADA UNA DE LAS COMPETENCIAS ESTABLECIDAS.
SE LLEVO A CABO LA ASISTENCIA DE LOS NINOS Y NINAS.

\
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: MAYO 2018

CONTRATISTA: MARIA GABRIELA OVALLE ORREGO
HONORARIOS: Q. 3,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 176-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

PR

ol

9.

ATENDER A UN GRUPO DE NINOS Y NINAS EN ASPECTOS DE EDUCACION INICIAL
O PREPRIMARIA.

DESARROLLAR ACTIVIDADES EDUCATIVAS, LUCRAS Y RECREATIVAS.

TOMAR ASISTENCIA DIARIA DE LOS NINOS Y NINAS

IMPLEMENTAR Y TRABAJAR LA METODOLIGIA DE RINCONES DE JUEGO.

EJECUTAR ACTIVIADES PR[\CTICAS PARA EL DESARROLLO DE DESTREZAS Y
HABILIDADES DE LOS NINOS Y NINAS.

ELABORAR Y LLEVAR EL DIARIA PEDAGOGICO

SEGUIR LAS INDICACIONES DADAS PRO LE MEDICO Y PSICOLOGO, CON EL FIN
DE CUIDAR LA SALUD FiSICA YEMOCIONAL DE LOS NINOS ¥ NINAS.

VELAR POR ELN BUEN USO DEL MATERIAL DIDACTICO, MOBILIARIO Y EQUIPO.

RESOLVER CONSULTAS CON PADRES DE FAMILIA SOBRE LA EDUCACION
IMPARTIDA DE SUS HIJOS.

. REPORTAR A LASA AUTORIDADES SUPERIORES CUANDO LOS NINOS Y NINAS

PRESENTEN SISNTOMAS DE ENFERMEDAD, SUFRAN ACCIDENTES O PRESENTEN
MALTRATO FISICO O MENTAL.

METAS:

MARIA GABRIELA OVALLE ORREGO

BRINDAR APOYO Y CONFIANZA A CADA UNO DE LOS NINOS Y NINAS.
REALIZAR ACTIVIDADES LUDICAS PARA UN MEJOR APRENDIZAJE.
DARLE UN BUEN USO AL MATERIAL DIDACTICO.

CUMPLIR CON CADA UNA DE LAS COMPETENCIAS ESTABLECIDAS.
SE LLEVO A CABO LA ASISTENCIA DE LOS NINOS Y NINAS.
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE DEL 20 DE

ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2018

ENTIDAD: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

TECNICO: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR

CONTRATO NO: 177A-2018-029-DSRH

TECNICO EN LA OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

PRIMER PAGO: Q. 2,566.67

ACTIVIDADES:

r {

8.

Apoyar al encargado de compras en cotizar los bienes y/o servicios
requeridos por las diferentes unidades, segun lineamiento establecido
en normativa interna de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyar al encargado de compras en redlizar el traslado de fotocopia
de factura del bien y/o suministro a efecto de que el Encargado de
Almacén de Suministro elabore el ingreso respetfivo en el caso de que
sea un Activo Fijo un Bien Fungible.

Apoyar al encargado de compras en frasladar a la Jefatura de la
Oficina de Registro y Tradmite Presupuestal el sumario de cotizaciones
de las empresas participantes en el evento.

Apoyar al Encargado de Compras en elaborar el expediente de pago
de bienes y/o servicios adquiridos a traveés de la Seccion de Compras
y traslado a la Oficina de Registro y Tradmite Presupuestal, para que se
inicie el proceso de pago.

Apoyar al Encargado de Compras en elaborar la solicitud mensual y
cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que
correspondan.

Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de
compras.

Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
contratacion

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

METAS CUMPLIDAS:

1.

Se brindé apoyo en la elaboracién de bases de “CONTRATACION
PARA EL ARRENDAMIENTO DE TRECE (13) EQUIPOS DE
FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES PARA USO EN LAS OFICINAS DE
LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA".



Se brindd apoyo en la publicacion de 33 expedientes para NPG en
Guatecompras.

Se brindd apoyo en la elaboracion de las bases de Compra de resmas
de papel bond tamano carta y oficio 80 gramos para fotocopiadora,
para uso de la direccion superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Se recibieron las cotizaciones y conformé el expediente para pago
del evento de compra de resmas de papel carta y oficio 80 gramos.
Se brinddé apoyo en las gestiones de pago de 05 expedientes a través
del sistema SIGES.

Se brindd apoyo en la elaboracién de Cronograma de eventos de
cotizacion y licitacién en Guatecompras.

Se frasladaron 07 copias de facturas para la elaboracion de Ingreso a
Almaceén 1-H.

Se brindd apoyo en la elaboracién de 04 oficios de correspondencia

hacia las distintas secciones de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

/7]
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WILSON GERAR EJIA ESCOBAR
TECNICO EN LA OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE MES DE
MAYO DEL 2018

ENTIDAD: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

TECNICO: WILSON GERARDO MEJIA ESCOBAR

CONTRATO NO: 177A-2018-029-DSRH

TECNICO EN LA OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

PRIMER PAGO: Q. 7,000.00

ACTIVIDADES:

1. Apoyar al encargado de compras en cotizar los bienes y/o servicios
requeridos por las diferentes unidades, segun lineamiento establecido
en normativa interna de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2. Apoyar al encargado de compras en realizar el traslado de fotocopia
de factura del bien y/o suministro a efecto de que el Encargado de
Almacén de Suministro elabore el ingreso respetivo en el caso de que
sea un Activo Fijo un Bien Fungible.

3. Apoyar al encargado de compras en trasladar a la Jefatura de la
Oficina de Registro y Tradmite Presupuestal el sumario de cotizaciones
de las empresas participantes en el evento.

4. Apoyar al Encargado de Compras en elaborar el expediente de pago
de bienes y/o servicios adquiridos a través de la Seccién de Compras
y fraslado a la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal, para que se
inicie el proceso de pago.

5. Apoyar al Encargado de Compras en elaborar la solicitud mensual y
cuatrimestral de cuota presupuestaria, para los pagos que
correspondan.

6. Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de
compras.

7. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
contratacion

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

METAS CUMPLIDAS:

1. Se brindé apoyo en la elaboracién de bases de “CONTRATACION DE
SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL PARA USO EN LA DIRECCION SUPERIOR
DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA.".



® N

10.

11.

Se brind apoyo en la elaboracion de bases de ADQUISICION DE
VEHICULOS PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

Se brindd apoyo en la elaboracion de bases de COMPRA DE TINTAS Y
TONER PARA IMPRESORAS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

Se brindd apoyo en la publicaciéon de 20 expedientes para NPG en
Guatecompras.

Se recibieron las cotizaciones y conformé el expediente para pago
del evento de tintas y toner para impresoras de |la Direccion Superior
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se brindd apoyo en las gestiones de pago de 07 expedientes a fravés
del sistema SIGES.

Se brindd apoyo en la actualizaciéon del Cronograma de eventos de
cotizacion y licitacion en Guatecompras.

Se trasladaron 04 copias de facturas para la elaboracién de Ingreso a
Almacén 1-H.

Se brindd apoyo en seguimiento de eventos de cotizacion vy licitacion
en elaboracion de Dictamen técnicos, Dictamen Presupuestario y
Opinién Juridica.

Se brind6 apoyo en traslado de expediente para elaboracion de
contrato del servicio de seguridad perimetral.

Se brindd apoyo en la elaboracién de 09 oficios de correspondencia

hacia las distintas secciones de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

WILSON GEI{KR d dEJIA ESCOBAR
TECNICO EN LA OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
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Encargada de Compras
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Correspondiente del 2 al 31 de mayo 2018

CONTRATISTA: Zamara Yohana Veldsquez Ramos de Herrera
HONORARIOS: Q.17,419.35 /
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales Despacho

Viceministerial-Administracion y Finanzas

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 178-2018-029-DSRH /

OBJETIVOS

1. Asesor al Despacho Viceministerial en material de Aplicaciéon de Personal:
Expedientes que se emitan sobre las necesidades de dotacion de puestos,
analisis de la evaluacion de la estructura organizacional, disefio de perfiles de
puestos, analisis de funciones asignadas a los puestos, control y administracion

de registros de puestos y especialidades con que cuenta el Ministerio, bonos y

otros beneficios econdmicos para el personal.

2. Asesorar en la presentacion de estudios o requerimientos ante la Oficina
Nacional de Servicio Civil, fundamentados en propuestas necesarias para el
mejor funcionamiento del Ministerio.

3. Asesorar a las Unidades Ejecutoras en la evaluacion de propuestas de
beneficios econdmicos para el personal del Ministerio.

4. Revisar, analizar o elaborar documentos técnicos, en materia de Aplicacion de
Personal.

METAS (RESULTADOS)

e Acompafiamiento al Viceministro y Coordinadores de Recursos Humanos,

en
lineamientos a las Coordinaciones de Recursos Humanos de las Unidades Ejecutoras del

Ministerio, relacionados a expedientes de creacion y supresion de puestos, vacantes y

otros beneficios econdomicos para el personal.

Participacién en observaciones que se plantearon a la Unidad Sectorial de Planificacion,

sobre el Proyecto de Reglamento Orgdnico Interno.

Asesoria a la Direccion General de Correos y Telégrafos en el planteamiento de creacion

de puestos, derivado del Acuerdo Ministerial No. 1488-2017 de fecha 19 de diciembre~
\
2017.



Asistencia en reunion con la Oficina Nacional de Servicio Civil — ONSEC -, Direccion
General de Correos y Telégrafos, Coordinacion de Recursos Humanos del Ministerio, para
plantear el proyecto de creacion de puestos, previo a dicho proceso la Direccion de
Correos y Telégrafos enviara el Acuerdo Ministerial No. 1488-2017 para su revision.
Asesoria en la creacion de 10 puestos en el renglén 022 Directivos Temporales, que
estara gestionando el Fondo Social de Solidaridad.

Asesoria para la creacion de puestos en el renglon 011, “Personal Permanente” en la
Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, en atencion a recomendacion de la

Contraloria General de Cuentas.

Se realizd andlisis del expediente de creacion de Bono Monetario renglén 011 “Personal

Permanente” de la Direccion General de Aerondutica Civil.

Asistencia a la Gerencia de Recursos Humanos, de la Direccion General de Aerondutica
Civil en los procesos de convocatorias internas numeros 3397, 3383, 3835, 3837, 3839
para puestos renglon 011 “Personal Permanente”.

Asesoria en acciones de Puestos de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -Covial-.

Asesoria en la creacion de 19 de puestos en el renglon 011 para Fondetel, en seguimiento

a recomendacion a hallazgos de la Contraloria General de Cuentas.

Asesoria a la Direccion General de Caminos, relacionada a la Creacion de Puestos en el

renglon 022 Directivos Temporales.

Asistencia en los expedientes de contratacion de personal, trasladados al Despacho

Viceministerial-Administracion y Finanzas, para las firmas respectivas.
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INFORME DE LABORES

MES DE MAYO 2018 (Del 02 al 31)

PEDRO WALDEMAR BARRERA PINTO

MONTO: Q5,806.45

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 179-2018—0i9-DSRH
UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, SECCION DE COMPRAS.

DIRECCION SUPERIOR. MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

OBIJETIVOS:

e Apoyar al encargado de Compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por
las diferentes Unidades, seguin lineamientos establecidos en la normativa interna

de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

e Apoyar el encargado de Compras en realizar el traslado de fotocopias de facturas
de bien y/o suministro a efecto de que el encargado de Almacén de suministro
elabore el ingreso respectivo, en el caso que sea un activo fijo de un Bien Fungible.

e Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro
y Tramite Presupuestal, el sumario de las cotizaciones de las Emprasas
participantes en el evento.

e Apoyar al encargado de Compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o
servicios adquiridos a traves de la Seccion de Compras y traslado a la Oficina de
Registro y Tramite Presupustal, para que inicie el proceso de pago.

e Apoyar el encargado de Compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral
de cuota presupuestaria, para los pagos que correspondan.

e Elaborar la correspondencia interna y externa de la Oficina de Compras.



METAS CUMPLIDAS:

* Se brind6 apoyo en el tramite de autorizacién de impresion de solicitud de
pedidos.

e Se brind6 apoyo en la revision de actas de cotizacién.
* Se brindd apoyo en el registro dé Numeros de Publicacién de Guatecompras NPG.
* Se brind6 apoyo en el seguimiento de gestiones varias.

e Se brindo apoyo en el tramite de gestiones internas y externas.

* Se brindo apoyo en la entrega de pre-solicitudes de pedido de compra.

/” L~ \
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 02 AL 31 DE MAYO DE 2018.

Maritza Judith Holtmann Lainez

Monto: Q 4,354.84

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 180-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

Recibir la documentacién que de soporte a los avisos, segiin registro indicado.

Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro

Operar los datos en las tarjetas que estan autorizadas por la Contralorfa General de Cuentas.

Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.

Trasladar al Jefe Administrativo el tarjeton, adjuntado los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno respectivo.
Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo
Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacion en las tarjetas.

Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.

10 Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.

11. Atender al piblico en general orientdndolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.

12. Apoyar en la Ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramites.

© N E WN R

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

Recibir la documentacién que de soporte a los avisos, seglin registro indicado.

Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro

Operar los datos en las tarjetas que estdn autorizadas por la Contralorfa General de Cuentas.

Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dfa las Tarjetas Kardex.

Trasladar al Jefe Administrativo el tarjeton, adjuntado los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno respectivo.
Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo
Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacion en las tarjetas.

Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.

10 Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a su cargo.

11. Atender al ptblico en general orientdndolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.

12. Se ingresaron 20 expedientes, 250 constancias.
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Registrador @&
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
DEL 2 AL 31 DEL MES DE MAYO DE 2018.

Contratista: Yesenia Aneli Velasquez Gomez
Honorarios: Q.4,645.16

Servicios Técnicos: En la Secretaria Administrativa
Contrato Administrativo: No. 181-2018-029-DSRH
(OBJETIVOS)

1. Apoyar a la seccion de notificaciones en elaboracién de cedulas de notificacion.

2. Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas
del Ministerio.

3. Elaboracion de conocimientos para el traslado de documentos a las distintas oficinas de la
Direccién Superior.

4. Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para Notificar.

5. Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria
Administrativa.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(METAS)

1. Sesellaron 30 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

2. Se sellaron 10 Resoluciones y 11 Providencias para la firma respectiva.

3. Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

4. Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros.

5. Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.

6. Se trasladd documentos a la Unidad de Informacion.

7. Setrasladd documentos a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

8. Seingresd contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de
este Ministerio.

9. Se notificaron Acuerdos Ministeriales de distintas dependencias.

¢
Yesenia Aneli Velasquez Gomez Vo.Bo.
Servicios Téenicos Lic. Jos¢ Antonio Alvarado Ramirez.
Sceretaria Administrativa Dircctor Ejecutivo
Seeretaria Administrativa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

MES: DEL 02 al 31 DE MAYO, 2018 /
CONTRATISTA: BRENDA MARLENY LOPEZ LOERENZO
HONORARIOS MENSUALES: Q.9,677.42 /.

SERVICIO: PROFESIONALES

&
CONTRATO ADMINISTRATIVO: NO. 183-2018-029-DSRH/

OBJETIVOS:

s Redaccion de documentos en su mayoria oficios.
Programacion y seguimiento de la diferentes actividades del Sefior Viceministro

Apoyar en seguimiento y cumplimiento a tiempo de la entrega de informacion solicitada.
Solicitud de la distinta documentacion requerida a las distintas Unidades Ejecutoras.

METAS:

1. Se apoyo en seguimiento de agenda del Sefior Viceministro

2. Se estuvo disponible en cualquier momento, para atender las necesidades del Sefior
Viceministro

3. Se trasladaron y entregaron documentos en la diferentes Unidades Ejecutoras de la
Direccion Superior.

4. Se programaron diferentes reuniones externas e internas del Sefior Viceministro

5. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar
o que coadyuvaron en la eficiencia del mismo.

6. Se realizd el archivo y catalogacion de la documentacion recibida en el despacho.

Atentamente,

Brenda Marleny‘tépezLorenzo

: (Vo. Bo. = ==
Secretaria Despacho Viceministerial s

Edgar Anibal Gémez‘E .
Viceministro de Comumqacmnes.
infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO DEL 02 AL 31 MAYO DE 2018.

Ing. Civil Renato José Rodas Garcia

Monto: Q. 13,064.52

Analista Técnico en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 184-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

10.
1.

Apoyar en el conocimiento del aspecto técnico sobre los expedientes relacionados con las inscripciones, actualizaciones
y los diferentes tramites que se presenten en el Registro de Precalificados de Obras;

Apoyar en la verificacién y comprobacién que la documentacién que conforma el expediente retina los requisitos
técnicos reglamentarios;

Apoyar en la revision y rechazar los documentos que no llenen los requisitos legales y de control interno establecidos
por el Registro;

Colaborar en dar cumplimiento a la legislacion vigente;

Apoyar y asistir en forma directa en todos aquellos asuntos técnicos que requiera el Vocal Técnico o el Registrador del
Registro;

Apoyar en la elaboracién de las opiniones correspondientes que serviran de base para emitir las resoluciones
respectivas;

Colaborar en proporcionar orientacion técnica sobre los requisitos que deben cumplir las empresas individuales o
juridicas para solicitar alguno de los tramites que se manejan en el Registro de Precalificados;

Apoyar en mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo;

Apoyar en atencién a los interesados para cualquier informacion;

Colaborar en el ingreso de los datos al sistema informatico segitin andlisis que genero su opinién;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS DE TRABA]JOS REALIZADOS

Recibir, revisar y trasladar la documentacién de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcion segin registro
indicado;

Revisar contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

Se recibieron quince (15) expedientes para Actualizacién en el Registro de Precalificados de Obras, de los cuales dos
(02) expedientes se trasladaron a la Comision Calificadora para pre-andlisis, los trece (13) restantes se trasladaron a
Notificacion de Previos.

Se recibieron dos (02) expedientes para Precalificacion en el Registro de Precalificados de Obras, los cuales se
trasladaron a Notificacién de Previos.

Se recibi6 un (01) expediente para Cambio de Director de Obra, el cual, fue trasladado a Notificacion de Previos.

Se realizaron llamadas a propietarios de empresas para solicitar documentacién de soporte para el analisis de los
expedientes de Actualizacion en el Registro de Precalificados de Obras.

Se atendieron a propietarios y directores de obras de las empresas, para solventar dudas sobre los previos relacionados

con la Actualizacion en el Registro de Precalificados de Obras.



8. Se sostuvieron reuniones con el Director y con personal del Registro de Precalificados de Obras, con el fin de unificar

criterios al momento de asignar especialidades a las empresas que solicitaron un incremento de las mismas.
9. Seactualizaron datos de empresas en el sistema RPO.

Atentamente:

el e o
7 / Q

-
/ /

/ / / 4 4 g -
(kX /="
__Renatd José Rodas Garcia
o Ingeniero Civil ™
Registro de Precalificados de Obras

RENATO JOSEé RODAS GARcia
INGENIERO CiviL
Co.. 10,944

: r
Ing. Civil-orik A. Campos Morales
Registrador del
Registro de Precalificados dq Obras
Ministerio de Comunicaciones
Inframstructura y Vivienda



' INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 02 AL 31 DE MAYO DE 2018.

Robert Lloyd Young Velasquez

Monto: Q 5,806.45

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccidn Superior.
Contrato Administrativo 185-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

Apoyar en recibir la documentacién previamente notificada para operar en tarjetas;
Colaborar con la revision y ordenamiento por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso

correspondiente al Registro;
Apoyar en operar los expedientes notificados en los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de

Cuentas;

Apoyar en el chequeo de los tarjetones para que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en
finiquitos;

Colaborar con la actualizacién dia a dia en las Tarjetas Kardex para cada una de las empresas inscritas en el Registro
de Precalificados de Obras, la informacién correspondiente a las Vigencias, suspensiones y los tramites aprobados por
la Comisién Calificadora;

Apoyar en el traslado al Jefe Administrativo el tarjeton, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto
Bueno respectivo;

Apoyar con el traslado al encargado del archivo por medio del libro los expedientes operados en las tarjetas para su
archivo;

Apoyar con mantener un inventario actualizado de los tarjetones;

Colaborar con la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

RESULTADOS DE TRABA]JOS REALIZADOS

1. Apoyar enrecibir la documentacién previamente notificada para operar en tarjetas;
Colaborar con la revisién y ordenamiento por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

3. Seoperaron 33 expedientes notificados en los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de Cuentas;

4. Apoyar en el chequeo de los tarjetones para que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en
finiquitos;

5. Se actualizaron 110 Tarjetas Kardex de las empresas inscritas en el Registro de Precalificados de Obras, la
informacidén correspondiente a las Vigencias, suspensiones y los tramites aprobados por la Comisién Calificadora;

6. Apoyar en el traslado al Jefe Administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto
Bueno respectivo;

7. Se trasladaron 33 expediente a la encargada del archivo por medio del libro los expedientes operados en las tarjetas
para su archivo;

8. Apoyar con mantener un inventario actualizado de los tarjetones;

9. Colaborar con la seguridad de la informacidn de los documentos a su cargo;

Atentamente:

Robert Lioyd Young Velasquez

/
Ing. Civil Yorik’A. Campos Morales
Registrador del
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda



) INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 02 AL 31 DE MAYO DE 2018.

Néstor Orlando Pérez Cano
Monto: Q 5,806.45
Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.

Contrato Administrativo 186-2018-029-DSRH
TERMINOS CONTRACTUALES

Apoyar en la elaboracion de constancias especificas para cotizaciones y licitaciones.
Apoyar en el control y correlativo de las constancias especificas.
Apoyar en la elaboracién de notas de informacién general.
Colaborar en informar con respecto a las constancias por ventanilla o via telefonica,
Recibir la documentacion que, de soporte a los avisos, segin registro indicado.
Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro
Operar los datos en las tarjetas que estan autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.
. Trasladar al Jefe Administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno

VN U AW N
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respectivo.
11. Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo

12. Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacién en las tarjetas.

13. Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.

14. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.

15. Atender al piblico en general orientdndolos de la mejor manera sobre la informacién necesaria.
16. Apoyar en la Ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramites.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

Apoyar en la elaboracién de constancias especificas para cotizaciones y licitaciones.
Apoyar en el control y correlativo de las constancias especificas.
Apoyar en la elaboracién de notas de informacién general.
Colaborar en informar con respecto a las constancias por ventanilla o via telefénica,
Recibir la documentacién que, de soporte a los avisos, segin registro indicado.
Revisar y ordenar por fechas todos los avisos que se hayan dado correspondiente al Registro
Se operaron los datos en 30 tarjetas que estan autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
Chequear en los tarjetones que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en finiquitos.
Actualizar y mantener al dia las Tarjetas Kardex.
. Se trasladaron 30 tarjetas, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto Bueno respectivo.
. Trasladar al encargado de Archivo por medio del libro de conocimientos los avisos operados para su archivo
. Efectuar operaciones aritméticas del caso y registrar la informacion en las tarjetas.
. Controlar, custodiar y archivar las tarjetas habilitadas y nuevas.
. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.
. Atender al publico en general orientandolos de la mejor manera sobre la informacion necesaria.
. Apoyar en la Ventanilla del Registro de Precalificados, ingresando todo tipo de tramites.
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Atentamente:
—TF /——-_\\

/\ ,’// qu// /,/ /

Néstor OF Orlando’Pérez Cano e !ng/CfVuffonk A. Campos Morales

- Registrador del
tmde Precalificados de Obras
) e Comunicaciones

“Infraestructura y Viviend2

Vo.Bo.___ _—



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE DEL 02 AL 31 DE MAYO DE 2018
ISABEL MENDGZ.~ SANCHLZ
Honorarios: 0.10.645 10
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO MINISTERIAL
CONTRATO ADMINISTEAT: VO No. 187-2018-229-DSRH

CBJETIVOS:

e Llevar control entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Ministerial.

e Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o enaite.

e Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Despacho Ministerial.
Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

METAS CUMPLIDAS

e Trasladar a las dependencias del Ministerio as sulicitudes de inforniacion que
sean requeridas.

e Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congreso de la Republica,
Ministerio Pohlice. PDH v Centraloria General de Cuentas.  Siendo un
aproximado de 40 expedientes.

s Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, un aproximado de 30
expedientes, recibidos por Secretarfas, Congreco de la Republica, Ministerio
Se atendieron un aproximado de 91 Audiencias de la Agenda del Sr. Ministro.

e Programar agenda del Sr. Ministro y conceriar audiencias

« Se atiende un aproximado de 30 liamadas diarias.

\)m\ut YLy
Isaf)e Mendoza S&nchqz
Secretaria del Ministro

A\



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE DEL 02 AL 31 DE MAYO DE 2018

ALFREDO ROLANDO CABALLEROS MEJIA

HONORARIOS 0. 6,774.19

SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL

Contrato Administrativo No. 188-2018-029-DSRH

OBJETIVUS:
1. Apoyar e las actividades de la seccién de vehicuios de la Direccion Superior.
2. Cstar endisponibiiidad en Cialguier moemeiilo, para atender las necesidades de la

Direccion Superior.
3. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera realizar todas aquellas oiras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

META:

e Informar a diario del trasiado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto
incicado, cumpliendo con los horarios establecidos de entrada y salida

¢ Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas.

* Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

e Informar constantemente el estado primordial dz! vchicuis, aceite de motor, homba de
agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con lcs estdndares de seguridad

informar constantemente el esiado del vehicuio, mantenerlo en condiciones dptimas de
limpieza general

i ‘-\l .

[ f {

Alfredo Rolando Caballeros Mejia \ .

enito Ruiz
L b
y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAI F< del 02 2l 31 NE MAYO 2018
CONTRATISTA: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN
HONORARIOS: Q 5,806.45
SERVICIOS TECNICOS: EN EL DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 191-2018-029-DSRH

OBIJETIVO

u

METAS:

o

Atender llamadas gue ingresan a la telefonica ce la Direccién Superior;

Atender a funcionarios publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante
el Despacho Ministerial;

Anunciar a funcionarios publicos, personal y publico en general ante los departamentos
donde necesitan realizar tramites;

Guiar a las personas tanto como en el ingreso como el egreso de las mismas;

Decepcionar toda la documentacion que ingrese al Despacho Ministerial;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue ‘EL CONTRATISTA’

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

100 llamadas entrantes a la Direccion Superior,
125 personas atendidas que realizaron tramite ante el Despacho Ministerial.

140 personas anunciadas en general ante los departamentos donde necesitan realizar
tramites ante el Despacho Ministerial.

125 personas guiadas ante los departamentos que necesitan realizar tramites.
260 documentos que ingresaron al Despacho Ministerial.

45 documentos ordenandos y llevando correctamente la Citaciones del Despacho Superior
a Presidencia.

300 ordenando archivo digital documentos que ingresaron al Despacho Ministerial.

e Wil i Gl

Aura Maribel Contreras Bran /

Firma

Vo.Bo.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

JOSE ALFREDO JUAREZ
Correspondiente al periodo del 2 al 31 de mayo de 2018
Honorarios Q.6,774.19
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 192-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Analizar la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

2. Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccion y choque.

3. Brindar proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Acompanar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre
y los que disponga el sefior Viceministro.

5. Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de cualquier
tipo y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacién embarazosa.

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

METAS:

1. Seanalizo la vulnerabilidad de |a persona o personas protegidas.

2. Se realizaron medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccion y
choque.

3. Se brindd proteccion y defensa al sefior Viceministro del ramo en todo su entorno,
evitando sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Se le acompand y brindd seguridad diaria en todas las actividades que realizd en su
casa, oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se
encontré y los que dispuso el sefior Viceministro.

5. Se previno de atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de

cualquier tipo y también se evitd cualquier accidente, contrariedad o situacion
embarazosa.

6. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar.

Servicios Técnicos en Seguridad
del Despacho Viceministerial

i
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istro de Comunica
Vicem:‘;sestmctura y yVivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
02 al 31 de Mayo 2018

CONTRATISTA: GINGER RUTH
______BARRIOS4JCOT
HONORARIOS MENSUALES: Q 11,612.90
SERVICIOS TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO
PROFESIONALES: VICEMINISTERIAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO | 194-2018-029-DSRH

NO.

OBRIETIVOS:

>

Apoyar en la creacion de memorias de trabajo de las diversas reuniones en el Despacho
Viceministerial.

Seguimiento y preparacion de documentacion para las diversas reuniones en las que
participa el sefior Vice ministro

Llevar control y seguimiento de la agenda Despacho Viceministerial.

Realizar y recibir llamadas telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio y
externas al mismo

Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en el Despacho
Viceministerial.

Apoyar en el control y Seguimiento de documentos de expedientes administrativos en el
Despacho Viceministerial.

Desarrollar las actividades que se me designe en el Despacho Viceministerial.

Asistir en acompafiamiento para toma de nota de las distintas actividades laborales a las que
asiste el sefior vice ministro.

METAS:

v

Apoye en la redaccion de memoria de las diversas reuniones en las que participa el sefior
vice ministro.

Coordine reuniones solicitadas por las diferentes autoridades con la participacion del Sefior
Vice ministro

Realice las llamadas solicitadas por este Despacho Viceministerial.

Realice resguardo correspondiente de los diferentes documentos que ingresaron a este
Despacho Viceministerial.

Apoye en el seguimiento para la recopilacion informacién necesaria para las diversas
participaciones de reuniones del sefior viceministro.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
02 al 31 de Mayo 2018

v' Realicé e informé constantemente de las llamadas y mensajes telefonicos de este Despacho
Viceministerial.

v Desarrolle las actividades que se me designaron para apoyar la efectividad de
documentacion que ingresa a este Despacho Viceministerial.

Vo.Bo. Lic. EDGAR ANIBAL GOMEZ ESCOBAR
Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Despacho Viceministerial - Edgar Anibal Gomez Escobas

Viceministro de Comuqigaciones.
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: Mayo

Periodo: Del 2 al 31 de mayo del afio 2018

Contratista: Rodrigo José Villatoro Castiiio

Honorarios: Q.21,290.32

Servicios: Profesionales )
Contrato No.: CIENTO NOVENTA Y CINCO GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DSRH [195-2018-029-DSRH].

Objetivos:

1. Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccién Superior y
sus Unidades Ejecutoras;

2. Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentaciéon de informes
administrativos del Ministerio.

3. Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores

4. Otras actividades determinadas por el Viceministro.

5. Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccién Superior y su dependencia

Metas:

1. Reuniones con el personal ejecutivo y técnico de la Agencia Nacional de Alianzas para
el Desarrollo de Infraestructura Econdmica —~ANADIE-;

2 Revisién de acuerdos ministeriales;

3. Revision y analisis de expedientes =dministrativos de diterentes unidades ejecutoras;,

4. Elaboracion de dictamenes relacionados con diversas solicitudes administrativas de las
diferentes unidades ejecutoras;

5. Reuniones y seguimiento con el personai de asesoria técnica del —CIV-

6. Revision de contratos administrativos;

7. Apoyo y revision de documentos relacionados con —UCAF;

uniones semanales con Staff administrativo de |la Direccién Superior del —CIV-.

[
Qi)
irma de Contrw
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