INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL
ANO 2018.

LUISA MARIA MARROQUIN TRABANINO

HONORARIOS MENSUALES: Q. 22,400.00

SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DEL MINISTRO
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 001-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

e Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de
leyes vigentes y no vigentes en marco comparativo de asesoria.

e Revisién y analisis de documentos presentados al Ministro del ramo.

* Recabar informacion requerida por el Despacho Superior.

e Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho
Superior.

¢ Recopilar filtrar y procesar la informacién solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las unidades ejecutoras y el Despacho Superior.

» Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relaciones con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS:

e Asistir al Ministro.

« Analisis de expedientes juridicos y administrativos para la suscripcion del Senor
Ministro.
Opiniones juridicas solicitadas por el Ministro.

« [nformes solicitados por el Ministro
Comparecencia a diversas reuniones internas y externas.

* Integracion y seguimiento a mesas técnicas.

« Seguimiento del estado de expedientes juridicos y/o administrativos, denuncias,
etc, en las respectivas Salas y/o juzgados;

e Seguimiento de los expedientes en el Ministerio Pablico, Procuraduria General de
la Nacion y Contraloria General de Cuentas.

* Incorporacion y seguimiento de expedientes en la Asesoria Juridica del Ministerio
y las dependencias.

« Reuvision de documentos, expedientes, providencias, resoluciones, acuerdos; etc,
presentados al Ministro del ramo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MESUALES

PERIODO: ABRIL 2018
CONTRATISTA: OLIVER MARIANO ABADIO CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,500.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 002-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

RECEPCION DE DOCUMENTOS EN RELACION A SOLICITUDES DE TRAMITES A
DERECHOS ADOUIRIDOS.

2- REGISTRAR POR NOMBRE Y NUMERO DE CLASIFICACION DE SOLICITUDES DE
TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS.

3- ANALISIS INDIVIDUAL POR CADA SOLICITUD Y REDACCION DE DOCUMENTOS
DE CORRESPONDENCIA OFICIAL TALES COMO OFICIOS, PROVIDENCIAS,
MEMORANDUM,

4- REALIZAR CALCULOS MATEMATICOS CUANDO SEA NECESARIO.

5- TRASLADAR DOCUMENTOS DE CORRESPONDENCIA OFICIAL RELACIONADOS
CON LAS SOLICITUDES DE TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS.

METAS:

1- RECIBIR 165 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU DEBIDO TRAMITE EN LA
UNIDAD.

2- REGISTRO Y ANALISIS DE 165 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU
DEBIDO TRAMITI.

3-  IMPRESION Y DISTRIBUCION DE RETENCIONES DEL ISR Y RETENCIONES DEL IVA.

4- APOYO EN LA ELABORACION DE PROVIDENCIAS Y OFICIOS,

5- APOYO DE INGRESO DE DATOS EN GUATECOMPRAS Y GUATENOMINAS.,

6- ARCHIVAR 165 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 EN SU RESPECTIVA
UBICACION.

7- APOYO EN LA DISTRIBUCION DE CONSTANCIAS MENSUALES DE PAGO DE LOS
REGLONES 011-022-031 Y 021.

8- IMPRESION Y ESCANEO DE LOS CONTRATOS 029

9- INGRESO DE CONTRATOS 029 A GUATECOMPRAS.

10- INGRESO DE CONTRATOS A PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS.

11- TRAMITE DE EXPEDIENTES PARA PAGO DE PRESTACIONES.

OLIVER MAI{IA!"‘IO;_AI{ADiO CARRILLO
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Correspondiente al mes de abril de 2018
MARIA DEL ROSARIO TARACENA SECAIRA
Honorarios Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 003-2018-029-DSRH

Objetivos

1) Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja
en el Despacho Viceministerial.

2) Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3) Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial.

4) Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las
actividades.

5) Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

Metas

1. Se llevo el control de 84 documentos de entradas y salidas de
correspondencia del Despacho Viceministerial.

2. Se reviso, se clasifico y proces6 84 documentos de la correspondencia del
Despacho Viceministerial.

3. Se llevo el Registro computarizado de 81 documentos que ingresaron y
salieron del Despacho Viceministerial.

4. Se rindieron 28 informes solicitados de acuerdo a las actividades.
5. Se establecio el procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion.
Atentamente, —————
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL ABRIL 2018

CONTRATISTA: JENNIFER SIMONE ESTRADA FOLGAR
HONORARIOS: Q. 8,000.00 ’

SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVO EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 004-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1)  Realiza estudio de los diferentes expedientes administrativos; -

2) Redactar dictamenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales en los diferentes
expédiemes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico;

3) Evacuar expedientes que le sean asignados;

4)  Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

5)  Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados por
la Coordinacién Juridica o por los Asesores Juridicos;

6) * Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al asesor"
encargado del tema; '

7) Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por el

Jefe Inmediato Superior.

.

METAS ALCANZADAS AL MES DE ABRIL 2018:

DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN
MATERIA ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE LAS AUTORIDADES
SUPERIORES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON
LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN LA ASESORIA JURIDICA
DE ESTE MINISTERIO.

ASESORIA JURIDICA EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTERIO




ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE ESCRITOS POR LOS CUALES SE EVACUAN

AUDIENCIAS O SE INTERPONEN EXCEPCIONES.

« EVACUACION DE AUDIENCIAS EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA,
INTERPUESTOS POR RESOLUCIONES EMITIDAS POR LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS OU% OBRAN EN LA
INSTITUCION.

» ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL COORDINADOR DE ASESORIA
JURIDICA, PARA TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS ASIGNADOS A MI PERSONA O A CARGO DE ESTA ASESORIA
JURIDICA.

e« ANALISIS Y ELABORACION DE OPINIONES JURIDICAS QUE SUSCRIBE EL

COORDINADOR EJECUTIVO DE ASESORIA JURIDICA EN VIRTUD DEL

REQUERIMIENTO DE LOS DESPACHOS VICEMINISTERIALES.

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

JUR-8558 Proceso contencioso administrativo nimero 01011-2017-00233, *Of. |, se
notifico la resolucion de fecha dos de febrero de dos mil dieciocho, indicando en su numeral
romano V. que de la demanda planteada se concede audiencia por el plazo comun de quince
dias. Se contestd la demanda en sentido negativo.

JUR-8658 Por medio de providencia nimero 003-2Q18, de fecha 26" de marzo de 2018,
el Jefe de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de éste Ministerio de
Comunicaciones, traslada el expediente con numero de registro 22402, que contiene el
evento de cotizacion namero 02-DS-2018, para la compra de Cupones Canjeables por
Combustible Diesel y gasolina Super o Regular, para uso de la flota vehicular de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

JUR-8608 Por medio de providencia nimero SA-51-2018, de fecha 10 de enero de 2018,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 21538, por medio del cual la entidad
MULTISERVICIOS CONSTRUCTIVOS Y AGROPECUARIOS SAN JOSE, SOCIEDAD
ANONIMA, a través de su Gerente General y Representante Legal, solicita Licencia de
Transporte, e interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion numero 966-
2017, de fecha 28 de abril de 2017, dictada por el Director General de Transportes. Se emitio
el Dictamen nimero AJ-30- 201~BIEAAEhiasrjsef



JUR-8610 ~ Por medio de providencia nimero SA-48-2018 de fecha 11 de enero de 2018,
la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslada el expediente con numero de registro 15514, por medio del cual la entidad
TRANSPORTES: EL CONDOR INTERNACIONAL, ‘SOCIEDAD ANONIMA, a través de su
Gerente General y Representante Legal, solicita Licencia de Transporte e interpone Recurso
de Revocatoria en contra de la Resolucion namero 1390-2017, de fecha 28 de junio de 2017,

dictada por el Director General de Transpories. Se emitio el Dictamen AJ-31-
2018/EAAEl/ilasljsef.

JUR-7633 ) Por medio de Providencia niimero SA-630-2018, de fecha 13 de marzo de
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 19682, por medio del cual,
AIRPLANE SERVICES, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Presidente del Consejo de
* Administracién y Representante Legal, ROLAND RENE MOREL DEPOCAS, solicita

ampliacion de la Resolucion niumero SA-670-2017, emitida por éste Ministerio. Se emitié la
opinién solicitada.

JUR-8623 ~ Por medio de oficio nimero ORTP-163-2018-md, de fecha 06 de marzo de
2018, el Jefe de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de éste Ministerio, solicita se
erita dictamen determinando si es procedente la omision de los formularios 1-H,
“Constancias de’Ingreso a Almacén y a Inventarib” y Solicitud de Pedido de Compra o

Adquisicién de Servicios, por compras realizadas por medio de Caja Chica. Se emiti6 la
opinién solicitada.

JUR-8644 Por medio de Providencia niamero SA-597-2018, de fecha 12 de marzo de
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 21954, por medio del cual MYNOR
HUMBERTO LANDAVERRY PINTO, quien actia en calidad de Albacea Testamentario
Judicial del causante Mario Gabriel Ruano Batres, interpone Recurso de Revocatoria en
contra de la resolucion nimero RES-DS-722-2017, de fecha 16 de noviembre de 2017,
emitida por el Director General de Aeronautica Civil, relacionado con la renovacién del

contrato de Arrendamiento de area para Hangar C-2. Se emitié el dictamen numero AJ-46-
2018/EAAElIjsef.

JUR-8618 . Por medio de providencia niumero SA-387-2018, de fecha 13 de febrero de
2018, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Viyienda. traslada el expediente con nimero de registro 21830, por medio del cual, la sefiora

—




RUTH MAGALY GRAJEDA ROLDAN, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la
Resolucion numero CG/171-2017, de fecha 25 de julio de 2017, emitida por el Director

Ejecutivo VI de la Unidad para el Desarrollo de la Vivienda Popular -UDEVIPO-. Se emitio el
dictamen numero AJ-34-2018/EAAEI/ilas/jsef.

JUR-8559 Proceso contencioso administralivo nuamero 01011-2017-00237, se notifico,
entre otras, la resolucion de fecha nueve de marzo de 2018, indicando en el numeral romano

VI. que de la audiencia se concede audiencia por el plazo comun de quince. Se contesto la
demanda en senlido negativo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL

ANO 2018.

CONTRATISTA: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: TECNICOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 005-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

)
2)

3)
4)

3)

6)

7)

8)

Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos;

Redactar dictamenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor
juridico;

Evacuar expedientes que le sean asignados;
Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados
por la coordinacion juridica y/o por los Asesores Juridicos;

Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al
Asesor encargado del tema;

Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por
el Jefe Inmediato Superior;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS DEL MES DE ABRIL DE 2018:

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DEL MINISTRO DE COMUNICACIONES,



INFRAESTRUCTURA Y  VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS
CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN ESTE DESPACHO SUPERIOR.

PROCURACION DE PROCESOS, PROMOVIDOS EN CONTA DEL MINISTRO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA DE CONFORMIDAD CON LOS
REGISTROS QUE OBRAN EN LA INSTITUCION.

ELABORACION DE OFICIOS PARA REMITIR DOCUMENTOS A DIVERSAS INSTITUCIONES Y
DAR RESPUESTA A LAS PERSONAS QUE INGRESAN SUS SOLICITUDES A ESTE DESPAHO
SUPERIOR.

APOYO AL DESPACHO SUPERIOR EN EL AREA DE SCANEO Y ARCHIVO Y CUALQUIER OTRA

TAREA QUE ME SEA ASIGNADA PARA AGILIZAR EL PROCESO DE LOS DOCUMENTOS EN
ESTE DESPACHO.

ATENTAMENTE. !

Lic. Elmer Antonio Alvarez Escalante
_Director Ejecutivo Asesoria Juridica
/ Ministerio de Comunicaciones,
/ Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL PERIODO EIOM PRENDIDO DEL MES DE ABRIL
DE 2018

CONTRATISTA: NORMA NOHEMI TZIRIN JOCHOLA .
HONORARIOS DEL MES: Q.9,000.00

TECNICO ADMINISTRATIVO EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 006-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:
1. Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos
2. Redactar dictimenes, oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico.
3. Evacuar expedientes que sean asignados.
4. Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignado por
el Coordinador Jurfdico o por Asesores Juridicos.
5. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que corresponda, al Asesor
encargado del tema.
6. Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio, asignado por el Jefe inmediato.
7. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
-con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
METAS CUMPLIDAS.
En el estricto cuamplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segtin lo establecido en los articulos
3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes
en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

DICTAMEN

JUR-8536 Providencia No. SA-1669-2017, Juan Carlos Rodas Cabrera, solicita licencia de
transportes, Elfego Francisco Caniz Sosa, Manuel Antonio Caniz Sosa y Karla Mirisol de Le6n
Recinos de Caniz, interponer recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion No. 1069-
2017 de fecha 15 de mayo de 2017, dictada por el Director General de Transportes.

Dictamen No. 008-2018, realizando las correcciones correspondientes.

JUR-7993 SIGMA CONSTRUCTORES, SOCIEDAD ANONIMA, a través del Gerente
Comercial y Representante Legal, Jorge David Melgar Gémez, interpone recurso de
revocatoria en contra de la resolucién nimero 008-2018, de fecha 18 de enero de 2018,
emitida por el Director General de Caminos, por medio de la cual resuelve dar por terminado

el Contrato nimero 358-2007-DGC, aprobado por Acuerdo Ministerial nimero 1529-2007 de
fecha 09 de julio de 2007.

Dictamen No. 41-2018

JUR-7723 MARLON ROBERTO MEJIA SIGUIL, solicita Renovacién de Licencia de
Transportes y cambio de vehiculo, JOSE SECUNDINO MENDEZ VELASQUEZ, interpone
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Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucién No. 2291-2017, de fecha 13 de noviembre
de 2017, dictada por la Direccion General de Transportes.
Dictamen No. 39-2018

JUR-8584 AERODESPACHOS, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Gerente y
Representante Legal, MARIA DEL. CARMEN FUENTES (tnico apellido), interpone Recurso de
Revocatoria en contra del Oficio DS.1185.2017/CVYM/dch, de fecha 18 de julio de 2017,
emitido por el Director General de Aerondutica Civil.

Dictamen No. 19-2018

OPINION .
JUR- 8374 Seguimiento al tema de las funciones de UDEVIPO y FOPAVI, en relacion a las

funciones que se le fueron quitadas a udevipo, relacionado al articulo 74 de la Ley de
Vivienda.

Opinion No. AJ-032-2018

JUR-  Providencia No. SA-550-2018, Viceministro Cristian Aguilar Lopez envia expediente
relacionado al recurso de revision en contra de la Resolucion UAIP-DGT-, —2018, emitido por
la Unidad de Acceso a la Informacion puablica de la Direccion General de Transportes.

Opinion No. AJ-034-2018

JUR- Providencia No. SA-2018, Viceministro solicita emitir opinion relacionada al acuerdo
gubernativo para desadscripcion de una fraccion de finca que estaba a favor del Ministerio de
Educacion para ser adscrito al Ministerio de gobernacion y el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
Opinion No. AJ-035-2018

OFICIOS i
JUR-6498 Sefor Ministro, remite hoja de tramite No. 75309 de fecha 06 de marzo de

2018, por medio del cual solicita se verifique si se realizaron las observaciones en la escritura
publica de liquidacion del Fideicomiso -FITRANS-

JUR-8574 Ministro de comunicationes, solicita darle seguimiento a la hoja de trdmite No.
748806, relacionado a una opinion conjunta sobre la solicitud del representante legal para la

desalojacion de un grupo de 200 personas que se ubicaron en el camino de terraceria de
Cuilapa Santa Rosa.

Oficio 60-2018

JUR-7993 Expediente de SIGMA, solicitando andlisis sobre el seguimiento del contrato
No. 420-2018.
Oficio No. 65-2018

JUR-8488 Hoja de tramite No. 0-75454, Seinor Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, solicita se emita opinion se es procedente proceder con la firma
del convenio interinstitucional entre la TGW, SOSEP.

Oficio No. 60-2018,

!.“SP!:I!”.‘N’I'HS
S/) Revision del expediente del proyecto del acuerdo ministerial de aprobacion de

proyecto de mantenimiento de la red vial vial denominado S-017-2018, adjudicando al
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Ingeniero Manuel de Le6n Lopez, propietario de la empresa denominada Proinser Proyectos
de Ingenierfa y Servicios, por un monto de Q. 763,984.00.

Se procedié a revisar el expediente, previo al visto bueno del Director de Asesoria
Juridica

S/) Revision del expediente 22262, resolucién No. SA-301-2018, junta de licitacion del
proyecto de sefalizacion Horizontal SH-002-2018, acta de adjudicacién 053-2018 de fecha
28-02-2018, se adjudica a la sefora Jaqueline Eslahonia Reyes Morales, propietaria de la
Empresa denominada DAMAR, por un monto de Q. 3,102,500.00.

Se procedié a revisar el expediente, previo al visto bueno del Director de Asesoria
Juridica

S/) Revision del expediente 18427, resolucion No. SA-305-2018, recurso de Revision
presentado a este ministerio por el seilor Arnoldo Vicente Vicente en contra de la Resolucién
UAIP-DGT-018-2018, de fecha 22/01 /2019, procediendo el recurso sin lugar.

Se procedié a revisar el expediente, previo al visto bueno del Director de Asesoria
Juridica

JUDICIALES

JUR-8364  notificacion de las resoluciones de fecha 27, 30 de enero y 01 de febrero de
2018, se prescinde el periodo probatorio del amparo No. 2122-2017 of. 10.

Se procedid a revisar las notificaciones respectivas.

JUR-8485 Notificacion de la resolucion de fecha 04 de diciembre de 2017, dos
resoluciones de fecha 28 de febrero de 2018, del amparo No. 2775-2017 of. 7. Se da vista por
el plazo de 48 horas a las partes.

Se evacud la audiencia conferido al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

JUR-8219 Notificacion de las resoluciones de fecha 07 y 21 de febrero de 2018, del
amparo No. 1446-2017 Of. 6, se da vista por el plazo de 48 horas, a la parte demandante,
demandada, al Ministerio Publico, a terceros interesados, Direccion General de Correos y
Telégrafos y Procuraduria General de la Nacion.

Se evacud la audiencia conferida por el plazo de 48 horas.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES:  ABRIL 2018

CONTRATISTA: DAVID RODOLFO CIFUENTES CHHAVEZ

HHONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 007-2015-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Asistir en la elaboracion de las herramientas técnicas admimstrativas (Manuales de Organizacion y/o Manuales
e Normas, Procesos y Procedimientos);

. Apoyo en la elaboracion de ln actualizacion de la Estructura Organizacional del Ministerio, con el fin de
corresponder a las necesidades que actualmente se presentan;

. Apoyo en la revision de las herramientas técnico administrations de las Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Brindar asistencia técnica a Ins Unidades Ejecutoras el Ministerio, para el abordaje, elaboracion ¢
implementacion de herramientas técnicas administrativas;

. Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Metodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

. Apoyar en la elaboracion del analisis del funcionamiento del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, e sus objetivos, politicas, sistemas de trabajo, métodos y procedimientos, sus recursos humanos,
materiales y financieros;

METAS:

. Brindar aststencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion

. Apoyar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracién de Manuales de Organizacion y
Junciones y; Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

. Aquellas otras actividades que asignadas por ln autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,

DAVID RODOLFO CIFUENTES CHAVEZ,
Técnico en la Unidad Sectorial de Planificacion
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 20 DE ABRIL DE 2018.

Guillermo Alvarez de Le6n

Monto: Q 13,333.33
Servicios Profesionales como Asesor del Registro de Precalificados de Obras de la Direccion Superior.

Contrato Administrativo 008-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
e Examinar los expedientes presentados por la personas individuales o juridicas que solicitan su
Precalificacion para Obras de la Red Vial, emitiendo opinién y recomendacién sobre aspectos

legales, financieros y técnicos, basados en los resultados de los andlisis llevados a cabo por los

diferentes analistas.

e Asistir a reuniones de trabajo con el Director y otras actividades que me asignen.

METAS ALCANZADAS

e Atender personalmente las consultas de los diferentes Contratistas en relacién al avance de sus

expedientes.
e Proporcionar la informacién solicitada por la oficina de acceso a la informacién ptblica por ser el
enlace del Registro de Precalificados de Obras

e Llevar el control mensual de la productividad de los analistas de los expedientes que ingresan al

Registro de Precalificados de Obras.
e Llevar el control estadistico de la productividad del Registro de Precalificados plasmando la

informacion en los cuadros de Volimenes de Trabajo requeridos por la Oficina de Planificacién-

USEPLAN.
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“Ing. Ind. Guillermo Alvarez de'Le6n
ASESOR e
Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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Contratista:
Honorarios:
Servicios:
Contrato No:

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL 1 AL 30 DE ABRIL 2018

Mario Renalo Escobedo Martinez
Q20,000.00

Profesionales (Asesor Técnico)

009-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1 Asistir en forma directa en todas aquellas actividades y asuntos técnicos que requiera y le asigne la Coordinadora
General de la Unidad

Elaborar informes de supervision, verificacion y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los Reglamentos

2 |para la operacion y Mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuentren vigentes en el ambito de

operacion y mantenimiento del sevicio

3 |Resolver diferentes expedientes relacionados con los servicios concesionados

4 Verificar y comprobar que la documentacion que conforma el expediente reuna los requisitos administrativos y
técnicos requeridos

5 En forma directa con el area técnica de la UCD trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos técnicos
que se le requiera.

Elaborar los dictamenes que se requieran, los que corresponderan y serviran de base para emitir las resoluciones
técnicas que correspondan

Trabajar en equipo para completar, actualizar y poner en practica los flujos de procesos del Manual de

- Organizacion y Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y sector tanto en el marco de concesion y/o
desincorporacion como de asociacion publica-privada, par el area técnica de construccion, rehabilitacion estas si
|las hay, operaciéon y mantenimiento

8 |Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a cargo

9 |Mantener el orden y control de los expedientes que se tienen a cargo

10 Atencion a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacion del proyecto, segun fase que se
encuentre

Mantener especial cuidado para tener al dia la informacion que sea requenda por |a oficina de acceso a la
informacién, hoja web del CIV, y otras fuentes.

1

-

Trabajar en todas las actividades direclas y transversales relacionadas con la Unidad de Concesiones y

12 Desincorporaciones

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera realizar todas aquellas otras

13 actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo

METAS:

#

Participacion y seguimiento en proceso de licitacion de la Modernizacion del Aeropuerto Internacional La Aurora,

1 "AlLA"conjuntamente con ANADIE, PRONACOM Y MCC . Avanzado 60%

Participacién y seguimiento al proceso de Concesion del Proyecto Vial "Autopista Escuintla Puerto Quetzal” por
parte ANADIE y del Ministerio . Avanzado, 65%

Participacion y seguimiento al proceso de Concesion del Libramiento "Cerinal-Barberena" por parte del Ministerio
Se inicio y se le did seguimiento. Avanzado, 52%

Solicitud a SEGEPLAN de Cooperacion con Chile, de un consultor en el area de Transportes para recibir asesoria
Avanzado 50%

5 Proceso de solicitud de consultor a embajadas y otras instituciones en el tema de "Transporte”. Se inicio y se le dio
seguimiento, Avanzado, 22%

Participacion y seguimiento en proyecto de opciones de mitigacion EDBE-USAID . Se dio seguimiento. Avanzado,
98%.

Participacion y seguimiento en proceso de elaboracion de "Proyecto de Ley de Derecho de Via" Avanzado, 68%

8 |Participacion y seguimiento en proceso de elaboracion de “Proyecto Vial Via Expres”. Avanzado, 70%

Participacion y seguimiento en proceso de elaboracion de "Proyecto de Ley de Superintendencia de Transporte,
SIRT". Avanzado, 35%

10 |Participacion en actividades programadas y asignadas por la Unidad. Avanzado, 100% '\_
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS MENSUALES
MES: Del 01 al 30 de abril del 2,018

CONTRATISTA: Junior Leonel Guzman Albefio

HONORARIOS MENSUALES: 0.8,000.00 _

SERVICIOS TECNICOS: Técnico en la Unidad de Relaciones Publicas
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 010-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS:
1. Apoyo para la realizacidon de eventos de la prensa de EL MINISTERIO.
2. Apoyo en la realizacion de material video fotografico de actividades de EL MINISTERIO.
3. Apoyo en la edicion de material informativo para su difusion.
4. Realizacion de material informativo para alimentar redes sociales.
5. Y otras actividades que le sean asignadas
METAS:
e Apoyé en la realizacion de 12 eventos del CIV en atencion a |a prensa.
e Apoye en la realizacion de 32 materiales fotogréafico y de materiales audiovisuales.
* Apoyé en la edicion y difusion de 64 materiales informativos.
* Realizacion de 64 materiales informativos para la alimentacion de redes sociales.
L ]
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Apoyé en el monitoreo de medios escritos y electronicos 30.
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Junior Leonel Glzman Albefio
Técnico en la Unidad de Relaciones Publicas
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Departamento de Relaciones Publicas
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL ANO 2018

CONTRATISTA: Vicky Jaimy Castillo Jarquin

HONORARIOS MENSUALES: Q.22,400.00

SERVICIOS PROFESIONALES: Servicios profesionales prestados en el Despacho Superior Ministerial
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 011-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

3

Apoyar en proporcionar informacion a todas las personas y organizaciones en relacion con el trabajo desarrollado
por el Ministerio.

2. Asesorar en el fortalecimiento de la imagen del Ministerio.

3. Asistencia para la elaboracion de documentos informativos relacionados con las actividades del Ministerio.

4, Asesorary apoyar a los funcionarios en temas relacionados con Relaciones Publicas.

5. Fungir como maestra de ceremonias en todos los actos o ceremonias a los que concurra el ministro y viceministros,
para lo cual revisard el programa correspondiente.

6. Asesorar enlaambientacion de los salones que se utilizaran para el desarrollo de conferencias, talleres, seminarios
y otras actividades similares.

7. Asistir a los funcionarios del despacho superior en visitas oficiales del Ministerio.

8. Apoyar, brindar asistencia y atencion a personalidades.

METAS:

Vicky Jaimy Castillo Jarquin
Asesora en la Unidad de Relaciones Ptblicas

Coordinacidn para logistica para supervision de obras en los departamentos del pais, dando acompafamiento a
las autoridades superiores,

Coordinacién para montaje de actos protocolarios de inauguracion e Inicio de trabajos de infraestructura vial.
Coordinacion de monitoreo de medios que realizan los enlaces de comunicacion de las dependencias del CIV,
segmentando las notas en prensa escrita, radio y television para un total de 150 publicaciones durante el mes de
abril.

Actualizacién constante de redes sociales con informacidn oficial para dar a conocer los logros del ministerio.
Atencion a los medios de comunicacion en conferencias de prensa en reuniones de Gabinete de Gobierno y
actividades protocolarias.

Atencidn a los requerimientos comunicacionales de la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia
Asistencia a reuniones periodicas que convoca la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia
Coordinacion logistica para visita del sefior Presidente de la Republica para supervision de los proyectos, inicio de
trabajos e inauguraciones a cargo del Ministerio de Comunicaciones en departamentos del pais.

Maestra de ceremonias para conduccion de eventos protocolarios de la institucién.
i 4

Zhal)

| S
'//.- '.J
A 'rﬁ‘/“ N
7 s

T [ A ;
valddistuardo Gareia Morales
Minisio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda



Informe de actividades realizadas durante el mes de abril de 2018.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichén
Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informitica de la Direccion Superior

Contrato Administrativo No. 012-2018-029-DSRH.

Objetivos

*
e

Realizar estudios de viabilidad, compatibilidad y rentabilidad para apoyar la toma de decisiones en la
propuesta de adquisicion de hardware y software que fortalezca la operacion del Centro de Datos
Ministerial.

Implementar y administrar los sistemas y recursos de almacenamiento a nivel de servidores para
optimizar este recurso, conforme a los requerimientos.

Monitorear y supervisar el funcionamiento y utilizacion de recursos y servicios tecnologicos con el
objetivo de garantizar la integridad, seguridad y funcionamiento optimo de los mismos.

Asistir a la coordinacion al apoyo de la administracion de la infraestructura informdtica de la
Institucion.

Informar sobre vulnerabilidades a nivel de firewall, intentos de intrusion, ataques de denegacion de

servicios, utilizacion de internet y correo electronico, amenazas detectadas por antivirus.

Asistir en la supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos de | o 70
Institucion, cuidando en la medida de lo posible, que los trabajos cumplan con las normas pertinemeZ\

/
Metas cumplidas _ ._/ \

Actividades realizadas 5

Apoyar a Coordinacion en proceso de migracion y configuracion de nuevo firewall para la
seguridad perimetral informdtica de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Migracion de cuentas de usuario locales a cuentas en controlador de dominio en todos los
usuarios del Registro de Precalificados.

Verificacion fisica diaria del Data Center de la Direccion Superior.
Creacion de instancia virtual para la instalacion y configuracion de PfSense para ser utilizado

como servidor proxy y con ello brindar servicio de correo electronico a las diferentes
Unidades Administrativas que conforman la Direccion Superior.

Realizacion de configuraciones en planta telefonica que utiliza la Direccion Superior (ingreso
de codigos de llamadas, cambios de nombre y configuracion de extensiones)

Verificacion de uso sobre los recursos de almacenamiento de la institucion, asi como brindar
acceso a carpetas compartidas segin usuarios que lo requieran por medio de formulario de
carpetas compartidas.
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Informe de actividades realizadas durante el mes de abril de 2018.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichén
Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informitica de la Direccion Superior

Contrato Administrativo No. 012-2018-029-DSRH.
Actividades realizadas

v" Administracion de servidores de la Direccion Superior realizando:
Revision de log de sistema operativo para identificar posibles vulnerabilidades.
%+ Aplicar actualizaciones de sistema operativo y cambios de configuracidn.
Crear, modificar y baja de cuentas de usuario, restablecer contraseias.
Monitoreo de la seguridad de los servidores.
» Comprobar funcionamiento de periféricos.

L)
e
*,
e

.
..

v Administracién de Eset Remote Administrator:

< Verificacion de equipos registrados en consola de administracion de servidor de antivirus.
% Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.

%+ Archivos en cuarentena.

** Log de usuarios que pueden indicar vulnerabilidades.

% Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

v" Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

v' Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electronico, pagina web,
servicio de internet, controlador de dominio etc.)

v" Soporte técnico, atencion a usuarios a las diferentes oficinas de la Direccion Superior.
%+ Consulta sobre configuracion y tamaiios de papel al imprimir.
** Solucion de atascos de papel en impresoras y fotocopiadoras.
<+ Traslado y conectividad de equipo de computo en diferentes departamentos de la
Direccion superior.

v Apoyar a Coordinacién en traslado e instalacion de equipo de misién critica (servidores,
switch, planta telefénica, fibra optica) a ubicacién definitiva en Data Center para un adecuado
resguardo de la informacion.

Vo. Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: ABRIL 2018

CONTRATISTA: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN
HONORARIOS: Q. 3,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 013-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

I. MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES INTERNAS Y EXTERNAS
DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR.

METAS:

I- CUMPLIR A DIARIO CON LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LOS
BANOS DEL PRIMER NIVEL SIN NINGUN INCONVENIENTE EN LO
INDICADO POR EL JEFE INMEDIATO.

2- INFORMAR DEL AMTENIMIENTO A DIARIO DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DE LA DIRECCION SUPERIOR, LIMPIANDO Y
EL RESGUARDO DE QUE LOS BIENES PERMANEZCAN EN BUEN
ESTADO Y DE LA EXTRACCION DE BASURA DEL JARDIN INFANTIL.

3- INFORMAR DEL ESTADO PRIMORDIAL DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR,
DE LAS SIGUIENTES OFICINAS: INFORMATICA, AUDITORIA
INTERNA, SEDE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
INFORMACION, ARCHIVO Y SERVICIOS VARIOS, MANTENERLO EN
BUENAS CONDICIONES DE LIMPIEZA.

o
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2018

CONTRATISTA: ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE OBREGON

HONORARIOS: Q. 8,500.00

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos
Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 014-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS

1. Redactar documentos como: oficios, providencias, memarandums.

Llevar control de documentacion relacionada a expedientes de personas
contratadas en la Direccion Superior.

7. Verificar que documentacion corresponde a la Coordinacion de Recursos
Humanos, para su ingreso y archivo segun corresponda.

8. Analizar documentacion que ingrese a la Coordinacion, para su remision a
donde corresponda.

9. Apoyar en funciones de atencion de personas y recepcion de documentos

METAS

» Revision de documentos previo a realizar contratos administrativos de la Direccion

Superior.

Apoyar en la elaboracion de contratos de los contratistas bajo el renglon 029 de Ia
Direccion Superior.

Recepcién de llamadas telefonicas y su rutamiento respectivo, en apoyo a la secretaria
de la Coordinacion General de Recursos Humanos.

* Verificacion de 06 expedientes de personal de primer ingreso.

Realizacion de llomadas telefonicas a candidatos para ocupar puestos dentro de la
Direccion Superior,



La coordinacidn de la elaboracion de fianzas para cada una de las contrataciones del
029

Apoyo en la revision de fianzas de cumplimiento de los diferentes contratistas previo a
la firma de contratos respectivos.

Control y Registro de acciones (Certificados de trabajo) solicitadas por el personal
contratado bajo el renglon 031,

Control de las Vacaciones del personal contratado bajo el renglon 031.

* Recepcidn de las nominas de las Unidades Ejecutoras.

Recepcion de la documentacion de las Unidades Ejecutaras para la creacion del
expediente en el sistema Guatenominas del Renglon 031
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Informe de actividades mensuales

Mes: Abril de 2018

Contratista: Yesenia Karina Gomez Cano
Honorarios: Q 7,500

Servicios Técnicos: Auditor

Contrato administrativo No. 015-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucién de auditorias especiales;

3) Evaluacién y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de ‘EL MINISTERIO', en forma
eficiente, econémica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el ' MINISTERIO', en el marco de las politicas, planes y
programas del mismo;

6) Motivar para que el ‘'MINISTERIO' tome las medidas de proteccién para la conservacion y
control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a 'EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de 'EL MINISTERIO’;

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras aclividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas
a) Se ejecutd en un 85% la Auditoria en la Direccion General de Radiodifusion y Televisién

Nacional -DGRTN- segun nombramiento UDAI-CIV-DGRTN-005-2018/EVPP/lam, REF-CUA-
73229 y Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

Atentamente,

Yesenia Karina Gom

AUDITOR




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES ABRIL

CONTRATISTA: ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON
HONORARIOS: Q. 5,500.00
SERVICIOS PRESTADOS:

Servicios Tecnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 016-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Recibir la documentacion para la Coordinacion de Recursos Humanos.

2. Coordinar la Agenda que se lleva en la coordinadora de Recursos Humanaos en relacion a las
diferentes reuniones o entrevistas que tiene durante el dia.

3. Elaborar y redactar Oficios, Providencias, Memorandum, o cualquier otro documento que
sea requerido por el Jefe Inmediato, o bien de algunos de los Despachos de los Senores
Viceministros, Ministro.

4. Participar en reuniones a requerimiento del Jefe Inmediato para tomar dictado para la
elaboracion de ayudas de Memoria.

5. Llevar el control de un Banco de Datos de los Curricula Vitae que se llevan en Recursos
Humanos, Solicitudes de empleo. )

6. Coordinar a los Pilotos y los vehiculos cargados a Recursos Humanos, para diferentes
comisiones que sean asignadas de los Departamentos de la Direccion Superior, o
Despachos.

7. Atender las llamadas telefonicas de la Coordinacion de Recursos Humanos.

8. Atender a personal que vienen a entrevista o que viene a realizar algun tramite.

9. Llevar un archivo de Correspondencia, asi como el archivo correspondiente de Banco de
Datos.

METAS

Se recibieron 350 documentos de aspectos relacionados a los tramites de la Unidad de
Recursos Humanos.

Se elaboraron 70 oficios dirigidos a las diferentes unidades ejecutoras y despachos




* Searchivo documentacion variada, en sus respectivos expedientes.

* Secoordind con Servicios Generales, piloto para las comisiones asignadas,

* Serecibieron un promedio de 700 llamadas y se realizaron 300 llamadas a solicitud de la
coordinadora.

* Seagendo reunion con Ejecutivos Financieros de la Direccion Superior y Dependencias.

Informar de la documentacion recibida y darle el seguimiento correspondiente.

* Seagendo reunién con personal de la Unidad.

* Llevar control documentacion admon. de Asesoria Laboral.

» Control y recepcion de entrega de documentos.

e Archivo del beo. de datos.

*  Darseguimiento a salidas de documentos y recepcion de los mismo.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EL MES DE ABRIL 2018

Contratista: Saira Marina Lopez Peralta

Homorarios: Q.3, 500.00

Servicios: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
Contrato: 017-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

Atender a un grupo de nifias en aspecto de educacion inicial hasta preprimaria.

Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias.

Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juegos.

Elaborar y llevar una planificaciéon semanal de las actividades.

Segquir las indicaciones dadas por el médico y psicélogo, con el fin de cuidar la salud fisica
y emocional de los nifios y nifias.

Desarrollar actividades educativas, ludicas y recreativas.

Ejecutar actividades practicas para el desarrollo de destrezas y habilidades de los nifios y
nifnas.

Se le da alimentacién diaria a los nifios y nifias.

Resolver consultas de padres de familia sobre la educacién impartida de sus hijos.
Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios o nifias presentan sintomas de
enfermedad, sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.

Otras actividades afines al puesto que le sean requeridas.

METAS CUMPLIDAS

Se desarrolld actividades educativas, ludicas y recreativas.

Se atendié a alumnos en aspecto de educacion.

Se toma el control de asistencia diaria de los alumnos.

se implemento y trabajo la metodologia de actividades y rincones de juegos.
Se desarrollaron manualidades con las habilidades de los nifios y nifias.

se tiene el control de material didactico, mobiliario y equipo.

Se le da alimentacién y refacciéon en el horario establecié por la direccion.

Conforme a instrucciones de la direccion, medicé y psicélogo del plantel se acataron
indicaciones con el fin de cuidar la salud fisica y emocional de los alumnos.
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Jardin Infantil Nudstra Senora de Fatima



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: ABRIL 2018

CONTRATISTA: CARMEN LUISA MARTINEZ MONTENEGRO DE GRAMAJO
HONORARIOS: Q, 12,400.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 018-2018-029-DSRH
SERVICIOS MEDICOS PROFESIONALES

OBJETIVOS:

l.

Atencion médica a personal y contratistas que presta servicios a la
direccion superior.

2. Evaluacion de padecimientos de enfermedades de personal vy
contratistas.

3. Atencion primaria en salud y coordinacion de jornadas de salud
preventiva.

4. Control de padecimientos y evolucion a través de fichas médicas del
personal y contratistas.

5. Rendir constancias médicas a solicitud de autoridad competente.

6. Atencion de emergencias.

7. Realizar visitas médicas domiciliares en caso de emergencia al ser
requerido por la Unidad de Recursos Humanos.

METAS:

I- Atencion de los pacientes de personal y contratistas en enfermedad

Pe

comun.

Atencion especializada a pacientes designados pertenccientes a la
direccion Superior.

3- Atencion de enfermedad comin y emergencias a personal del CIV y

sus dependencias.
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Dra. CARM/EN LUISA M.M. DE GRAMA.-li)
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Stella Marina Padilia Solarzano
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Humanaos
Ministerio de Comunicacionas,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018
ISABEL MENDOZA SANCHEZ
Honorarios: Q.11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 019-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

e Asistir al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Coordinar la agenda del Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Despacho

e Recibir, atender la correspondencia del Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

e Velar por el correcto tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho

e Organizar y mantener actualizados los archivos

e Atender llamadas telefonicas correspondientes al Despacho

e Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia
del mismo.

METAS CUMPLIDAS

e Ingreso de expedientes un promedio de 230 expedientes

e Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que
sean requeridas, se trasladaron un aproximado de 160 expedientes

Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, un aproximado de 25

expedientes, recibidos por Secretarias, Congreso y Contraloria de Cuentas

e Se atendieron un aproximado de 30 Audiencias de la Agenda del Sr.
Viceministro

e Se atiende un aproximado de 15 llamadas diarias
e Archivo de correspondencia del Vice Despacho de expedientes trasladados
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Secretaria del Viceministro




INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE ABRIL DE 2018
SIOMARA MARIETA MORALES CRUZ DE MANZO
HONORARIOS: Q. 11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINSITRATIVO No. 020-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

e Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Viceministerial.

e Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentaciéon que se
recibe y/o emite.

e Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

e Rendir Informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

METAS CUMPLIDAS:

¢ Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho, se
informé un aproximado de 15 expedientes diarios.

e Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean requeridas a este
Despacho, se trasladaron un aproximado de 148 expedientes a las dependencias del Ministerio.

e Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos, se convocd a un aproximado de 32 reuniones,
con un total de persona atendidas de 81.

¢ Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado, se

envio un aproximado de 55 expedientes al Despacho del sefior Ministro.

Enviar informes a los diferentes Entes Gubernamentales que asi lo hayan requerido en el tiempo

solicitado, se envid un aproximado de 30 expedientes a diferentes Entes Gubernamentales.

Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, se

envio un aproximado de 45 informes a diferentes diputados.

Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en ¢l tiempo solicitado, Se
envid un aproximado de 39 informes a diferentes Alcaldes.

¢ Ingreso diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde
corresponda, se ingresaron un aproximado de 290 expediente en el mes.

IS: ara Marieta Morgles de Manzo
+ Secretaria del Despacho
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MIS: ABRIL 2018

CONTRATISTA: RAUL PINEDA

HONORARIOS MENSUALLS Q. 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 021-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Realizar actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Ministerial;

2-Llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga por el Despacho
Ministerial para su distribucion;

3-Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga;

4-Mantener la conflidencialidad del movimiento de expedientes que se le
encomienda;

(METAS):

1-Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-201CTH a mi
cargo de la Direcciéon Superior Ministerio de Comunicaciones;

2-Se realizdé con cliciencia ¢l traslado de papeleria en buen estado que me [ue
encomendada, y asegurarme que se reciba de conlormidad y a tiempo en las
dilerentes dependencias del Ministerio;

3-Se trasladéd documentacién a diferentes instituciones sin ningin inconveniente en el
trayecto mdicado por el jele inmediato Administrativo del Despacho Ministerial
cumpliendo con la entrega a donde corresponde;

4-Se distribuyé documentacion de la papeleria oficial sin ningiin inconveniente a las
diferentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jele imnediato Administrativo del Despacho Ministerial;

5-Se le realiz6 mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad;

cios Qenerales

LB Oomunicaciones
infraestructura y Viviends



INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS del 01 AL 30 DE ABRIL DE 2018
BLANCA RODAS BARRIOS DE MARTINEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO: Q.10,000.00
Contrato Administrativo No. 022-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de 2018

OBJETIVOS:

Asistir al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

e Coordinaciéon de agenda y reuniones de trabajo del sefior Viceministro

Recibir la correspondencia estableciendo un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que se maneja en el Despacho Viceministerial.

Velar por el correcto tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.

e  Organizar y mantener actualizados los archivos

Atender llamadas telefdnicas correspondientes al Despacho

Informar al seflor Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes enviados y lo relacionado a este
Despacho.

METAS CUMPLIDAS

Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del sefior Viceministro,

Llevar control y registro computarizado de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Viceministerial, clasificarla y trasladarla a donde corresponda. Promedio de 315 expedientes
Escaneo de todos los documentos.

e Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.
Enviar informes a la Presidencia de la Repiblica, Congreso de la Reptblica, Contraloria General de Cuentas,

Ministerio Pablico, Procuraduria General de la Nacion, Entes Internacionales, dentro del plazo estipulado.
Un aproximado de 19 expedientes

= (Convocatorias Juntas Directivas y coordinacidn.
Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

Atencion a los sefores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, Remitirles
expedientes de las Dependencias a cargo de este Despacho para su revision.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberi desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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Vicemimistro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2018
CONTRATISTA: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO
HONORARIOS MENSUALES: Q13,500.00

SERVICIOS PROFESIONALES: COMO ASESORA TECNICA DE LA UNIDAD DE CONCESIONES

Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 024-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

10.

1.

12.

Fortalecer la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como servir de apoyo a la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, de acuerdo a sus
funciones dispuestas en el Acuerdo Ministerial No. 3001-98;

Apoyo y asesoramiento técnico en la prospeccion de nuevos Proyectos a desincorporar,
Apoyo y asesoramiento técnico al Disefio de |a gestion para la Desincorporacion de Proyectos;

Apoyo y asesoramiento técnico para el analisis relacionado con los Proyectos de
Desincorporacion;

Apoyo y asesoramiento técnico para la preparacion de Bases de Licitacion, Terminos de
Referencia y Cotizaciones;

Apoyo y asesoramiento técnico para la Elaboracion de Contratos de Concesion;
Apoyo técnico en la Supervision de Proyectos Desincorporados;

Apoyar en las actividades Maritimo-Portuarias que son competencia de 'EL MINISTERIO’;
percepcion

Apoyar en las actividades Maritimo-Portuarias que son competencia de ‘EL MINISTERIO';
percepcion

Tendra como funcion principal, la de asesorar a 'EL MINISTERIO' y representarlo
institucionalmente;

Asesorar en los aspectos relacionados con los asuntos portuarios nacionales e
internacionales;

Asesorar en aspectos relacionados al subsector maritimo;



13. Cooperar, cuando asi sea requerido, con el subsector de telecomunicaciones;

14. Participar en aquellas actividades del subsector aeroportuario que le sean asignadas, y en los
procesos de concesion que le sean requeridos dentro de 'EL MINISTERIO’,;

15. Representar a 'EL MINISTERIO' en las diferentes reuniones, en donde se aborden y discutan
temas relacionados con el transporte y las concesiones;

16. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

1. SUPERVISION E INSPECCION EN CAMPO DEL MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA
CONCESION PALIN - ESCUINTLA:
Supervision e inspeccion en campo del mantenimiento rutinario de la Autopista Palin-
Escuintla, donde se verifica el estado del tramo concesionado, de acuerdo al Reglamento para
la Operacion y Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla, con cobro de Peaje. Asimismo,
se verifica el cumplimiento y avance de la Concesionaria en relacion a los trabajos de
mantenimiento rutinario y periédico de acuerdo al cronograma presentado anualmente a la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones —UCD- de este Ministerio. Los trabajos que se
supervisan son:

= Trabajos de mantenimiento de rutina

= |nspeccion de la superficie de rodamiento

= |nspeccion de taludes

= Inspeccion de puentes y pasos a desnivel

= Inspeccion de drenajes

= Inspeccion de sefializacion horizontal y vertical

= Asistencia vial

= Servicios de los postes S.0.S.

= Estado y funcionamiento de la rampa de emergencia
= Funcionamiento de las garitas de cobro de peaje

= Estado y funcionamiento de los servicios a los usuarios




2. REVISION Y CONTROL DE LOS INFORMES SEMANALES SOBRE LAS ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA CON COBRO DE
PEAJE:

Se procedio a la revision y control de cada uno de los informes semanales que envia la
Concesionaria sobre las actividades de mantenimiento rutinario realizadas durante las
siguientes semanas:

= Semana del 02 al 08 de abril de 2018
= Semana del 09 al 15 de abril de 2018
= Semana del 16 al 22 de abril de 2018
= Semana del 23 al 29 de abril de 2018

3. REVISION Y CONTROL DEL REPORTE MENSUAL DE LOS TRABAJOS DE

MANTENIMIENTO RUTINARIO Y OTRAS ACTIVIDADES DE LA AUTOPISTA PLAIN-
ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Se procedio a la revision y control del reporte mensual que envia la Concesionaria sobre los
trabajos de mantenimiento rutinario y otras actividades realizadas durante el mes de
diciembre, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento para la Operacion y Mantenimiento
de la Autopista Palin — Escuintla. El control se hace en funcion del programa anual de
conservacion y mantenimiento rutinario 2018 que presenta el Concesionario.

4. REVISION Y CONTROL DEL INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS DE LA
AUTOPISTA PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Revision y control del informe mensual de aforos e ingresos reportados por la Concesionaria
MARHNOS S.A. de C.V., correspondientes al mes de abril de 2018 (datos del informe son de
marzo 2018); de conformidad con lo establecido en la Clausula Sexta literal ‘1" del contrato de
concesion No. 642-97-DGC celebrado con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. En el informe se reporta la siguiente informacion:

= Pago del 1% al Estado por ingreso de peaje

» Constancia de acreditamiento del canon al fondo comun

Graficas comparativas del comportamiento de aforos e ingresos desde el inicio de la
concesion

Cuadro de aforos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el mes



Cuadro de ingresos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el
mes

= Cuadro concentrado y comparativo de ingresos diarios del mes

= Cuadro concentrado y comparativo de aforo diarios del mes

s Cuadro de siniestros en la autopista

= Cuadro de vehiculos que ingresaron a la rampa de emergencia

= Cuadro de vehiculos exentos de pago

PROYECTO VIAL CONSTRUCCION, AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO
A LA CIUDAD DE GUATEMALA A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-09 NORTE - CA-
01 ORIENTE:

Participacion en la mesa técnica conformada por profesionales de la Agencia Nacional de
Alianzas para el Desarrollo de la Infraestructura Econémica —~ANADIE-, Departamento
Técnico de Ingenieria -DTI-, de la Division de Planificacion y Estudios ~DPE-, de la Direccion
General de Caminos ~DGC- y el equipo de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones,
que tuvo a su cargo atender a la Misién del Banco Internacional de Desarrollo ~BID-, con
quienes se llegaron a los siguientes acuerdos: la empresa Consultora TYPSA, debera
presentar nueva solicitud de prorroga del contrato en funcion de los nuevos requerimientos
que debe cumplir el Estudio Técnico.

A\

Inga. Norma Lissé{té-Zea Osorio
Asesora Técnica
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Ing. Silvia Luerecin Rivas Ama
— Coordinadora ]ﬂ
eslones y Desinco
Ministerio de comwcrgoc::gnes
Infraestructura y Vivienda




CONTRATISTA: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2018

HONORARIOS: Q.16,000.00 !

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA ASESORIA JURIDICA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 025-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Emisién de opiniones en diversos expedientes administrativos que se trasladana la

asesoria Juridica;

Asesoria Juridica para revis.ar bases y especificaciones de cotizaciones;

Asesoria Juridica para revision de contratos de diferente indole;

Emision de opiniones juridicas en audiencias co;lferid_as en los Reicursos de Reposicion
interpuestos ante las diferentes dependenc.ias del Ministerio; |
Emision de informes, posterior a revision de bases de iicitaciones;

|
Revision de Acuerdos Gubernativos;

Asistencia a reuniones en representacion de la Asesoria juridica en las .diferentes
unidades del Ministerio;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen con el servicio a

prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

'METAS ALCANZADAS EN EL MES DE ABRIL 2018:

Asesor Juridico

Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Yivienda

S —



Proyecto de Convenio Interinstitucional entre el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, y Ministerio de Gobernacion para el uso de las instalaciones de la
finca numero 88205, FOLIO 73 DEL LIBRO 344 AYUTLA DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS
04.04.18 se redacta el proyecto de opinién

COMISION PORTUARIA NACIONAL.

Informa el Licenciado Luis Guillermo Chutdn, asesor del Viceministro Rudy Keller, que el
Licenciado Otoniel Lopez, de [a Comision Portuaria Nacional, convoca a reunion el dia viernes
06.04.18 a las 09:00 horas. Se recibe reenvié del correo electrénico de la invitacion para
retomar el tema de las funciones de dicha Comision que se vienen trabajando anteriormente.

JUR-8607 DIRECTORA  GENERAL DE ASUNTOS  JURIDICOS, TRATADOS
INTERNACIONALES Y TRADUCCIONES DEL MINISTRIO DE RELACIONES EXTERIORES, solicita
opinion desde el punto de vista de competencia de CIV sobre la conveniencia o no que la
Republica de Guatemala, se adhiera al Acuerdo sobre medidas del Estado Rector del Puerto
destinada a prevenir, desalentar y eliminar la pesca ilegal, no declarada y reglamentada.
Traslada Viceministro Keller providencia No. 001-2018 DVM/RKC/ets,

JUR-8435 (Este expediente lo tenia a su cargo la Licenciada Karin Portillo 30.0ct.2017)
reasignado 12.03.18. HOJA DE TRAMITE 0-73488 del Despacho del Ingeniero Aldo Estuardo
Garcia, solicita al Licenciado Elmer Alvarez, Director Ejecutivo, para que se sirva emitir opinion
y de considerarlo oportuno se atienda lo solicitado por el Director General de Aerondutica
Civil y su envio a PGN por incumplimiento del convenio de pago celebrado entre la DGACy
AERODESPACHQOS, S.A. remiten original de pdliza clase PA-2 No. 163449.

JUR-8622 08.03.18  Registro 22274 Director General de Transportes traslada
expediente a efecto se autorice acuerdo ministerial para actualizar la caracteristicas y
dimensiones de la calcomania y'actualizar el logotipo e implementar imedidas de seguridad,
regulada en el articulo 20 del Acuerdo Gubernativo 225-2012 reformado por el 535-2013.
Providencia SA-476-2018 Viceministro Cristian Aguilar

JUR-7077 SUMARIO 01041-2015-00837 _

13.02.17 SENTENCIA declara: 1) sin lugar la demanda de DECLARACION DEL
INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL FIDEICOMITENTE ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO
DE FIDEICOMISO que en juicio sumario es promovida por la entidad CONSTRUCTORA CODICO,
SOCIEDAD ANONIMA, en contra del ESTADO DE GUATEMALA; Il) con lugar la excepcion
perentoria de FALTA DE PRESENTCION DE DOCUMENTOS PROBATORIOS PARA ESTABLECER
QUE E DEMANDANTE CUMPLIO CON EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN LA LEY interpuesta



por el Estado de Guatemala a través de su representante_ legal en contra de la demanda
instaurada en su contra, Il1) SIN LUGAR la excepcion perentoria de INCOSISTENCIA EN LOS

ARGUMENTOS DE LA PARTE ACTORA promovida por el estado de Guatemala en contra de la
demanda instaurada en su contra.

01.03.17 notifican recurso de apelacion de Codico contra la sentencia

31.03.17 notifican audiencia por seis dias al apelante

19.04.17 notifican por evacuada la audiencia por codico

20.04.17 notifican vista publica de la sentencia el DIA TRES DE MAYO 2017

02.06.17 notifican resolucion del fecha 18 mayo 2017 resuelven 1) con lugar

parcialmente el recurso de apelacion interpuesto por codico Il) SE REVOCA el numeral uno de
la parte declarativa de la sentencia venida en grado y se declara parcialmente con lugar la
demanda sumaria de Declaracion de incumplimiento de obligaciones del fideicomitente
establecida en el contrato; Ill) se conmina al Estado a través CIV que cumpla con la obligacion
‘como Fideicomitente a programar en su presupuesto de egresos! vigente los fondos
necesarios para cumplir con las obligaciones que el fideicomiso adquirié con codico y
oportunamente efectuar y verificar su traslado al fiduciario por un monto de Q.3,441,735.12
mas el interés moratorio hasta la fecha de su efeectivo pago '

02.06.17 CIV y Covial interponemos c/u recurso de aclaracion; CIV no mdtcamos cual
numeral nos referimos a la programacion y ejecucion del presupuesto

14.06.17 corren audiencia por el plazo de dos dias por el recurso de aclaracion nuestro
y el de covial, indicando que es por el recurso de aclaracién del numeral Il

16.06.17 evacuamos audiencia

19.06.17 tiene por evacuada audiencia CIV; PGN; codico

21.07.17 sin lugar el recurso de aclaracion CIV y Covial

19.10.17 notifican audiencia para el 9 de noviembre 2017 a las 11:00 horas por el

recurso de casacion interpuesto por PGN en contra de los numerales |, Il y 1l de la resolucién
de fecha 18 de mayo

09.11.17 CIV evacuo audiencia

23.03.17 notifican 12:33 desestimacion del recurso de casacidn. Asignada 23.03.18.
16:03---revision 16:31 a 18:10

05.04.18 pendiente presentarle al sefior Ministro situacién del presente proceso

JUR-8584 Expediente asignado a Licenciada Norma Nohemi Tzirin Jochola.
AERODESPACHOS, SOCIEDAD ANONIMA, interpone recurso de revocatorla en contra del
oficio DS.1185. 2017ICVM/dch de fecha 18 de julio de 2017, emitido por el Director General
de Aerondutica Civil. DICTAMEN AJ-19-2018 |

JUR-8539 Revisidon de proyecto de dictamen AJ-10-2018 asignado a Licenciada Irma
Odett de Léon. Desiderio Larre Carlos Caniz Florian solicita licencia de transporte
extraurbano de pasajeros por carretera. Manuel Antonio Caniz Sos, Karla Marisol de Le6n
Recinos de Caniz y Elfego Francisco Caniz Sosa, intepornen recurso de revocatoria en contra

de la resolucion 1065-2017 de fecha 15 de mayo de 2017 dictada por el Director General de
Transportes.
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JUR-8536 ‘ Revision de pro;recto de dictamen AJ-8-2018 asignado a Licenciada Nohemi
Tzirin. Juan Carlos Rodas Cabrera, solicita licencia de transporte extraurbano de pasajeros
por carretera. MANUEL ANTONIO CANIZ SOSA, KARLA MARISOL DE LEON RECINOS DE CANIZ

" Y ELFEGO FRANCISCO CANIZ SOSA, interponen recurso de revocatoria en contra de la

resolucion 1069-2017 de fecha 15 de mayo de 2017 emitida por el Director General de
Transportes. :

JUR-8543 expediente asignado a Lleslie Barcarcel. ROSARIO ESTRADA GAMEZ,
SOLICITA Licencia de Transporte extraurbano de pasajeros por carretera, MANUEL ANTONIO
CANIZ SOSA, KARLA MARISOL DE LEON RECINOS DE CANIZ Y ELFEGO FRANCISCO CANIZ SOSA,
interponen recurso de revocatoria en contra de la resolucion 1067-2017 de fecha 15 de mayo
de 2017 emitida por el Director General de Transportes.

JUR-8687 Revision del dictamen 18-2018 expediente asignado a Licenciada Silvia Lorena
Barrios Santos. TORRECOM GUATEMALA, LIMITADA interpone recurso de revocatoria en
contra de la resolucion RS-DS-385-2017 de fecha 11 de julio de 2017, emitida por el Director
General de Aerondutica Civil.

01.04.18 ‘ se reviso el proyecto tle dictamen 18-2018. En el mes de noviembre se revisd
y trabajé un recurso similar con Licda. Nohemi, por lo que se sugiere a Licda. Barrios que se
trabaje dicha version del analisis :

_ 03.04.18 Se trabajaron correcciones de los oficios 102-2018, 103-2018 y 104-2018 para
que sean firmados por el Licenciado Elmer Alvarez, relacionados con pagos pendientes en
contratos suscritos con Sigma Constructores, Sociedad Andnima. ?

ATENTAMENTE [ = )
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LICDA. IRMA LETICIA ARIAS SANTOS ( / Vo.Bo. )
Asesor Juridico ,-') 2 ‘,'-f"’/,-. ~
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE ABRIL DE 2018

CONTRATISTA: JONATHAN ARMANDO MONTENEGRO DAVILA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 4,250.00
SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 026-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. RECEPCION Y VERIFICACION DE MATERIAL Y SUMINISTROS QUE INGRESAN AL
ALMACEN GENERAL

2. COTIZACION DE BIENES PARA ADQUISICION

3. REVISION DE EXISTENCIA EN INVENTARIO DE SUMINISTROS EN EL ALMACEN
GENERAL '

4. ELABORAR INGRESOS DE ALMACEN

5. DESPACHO DE MATERIAL Y SUMINISTROS

METAS:

1. SE RICIBIO 36 COMPRAS DE SUMINISTROS QUE INGRESARON AL ALMACEN

2. SE VERIFICARON 52 COMPRAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS QUE INGRESARON AL
ALMACEN

3. SE COTIZARON 53 BIENES DE ADQUISICION

4. SE REALIZO 1 INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE SUMINISTROS DE ALMACEN

5. SE ELABORO 40 INGRESOS DE ALMACEN

6. SE DESPACHO 175 REQUISICIONES DE MATERIALES Y SUMINISTROS

4'/
JONATHAN MO}TENE_GRO
e /’/
Axef|Estuarda De la [Koca M
Jelg '3"5'&"_7}‘_3:! de-Servlciog '\3&1\.=:|;1J':'
y Admimslrativos, Direccion, Superio

Ministerio-de Comunicadiones
Infraestruclura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del mes de abril de 2018

Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas

Honorarios mensuales: Diez mil quinientos quetzales con 00/100 (Q.10,500.00)
Servicios Técnicos: Servicios técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No.: 027-2018-029-DSRH

Objetivos:

1) Resolver consultas en materia financiera, contable y administrativa.

2)  Supervisar la planificacion, desarrollo y ejecucion del trabajo de auditoria.

3) Apoyar en la revision y discusion de los informes de auditoria.

4) Evaluar la diversa documentacion concerniente a la Unidad de Auditoria.

5) Elaborar informes y dar seguimiento a las recomendaciones realizadas.

6) Apoyar a la jefatura en la elaboracion del Plan Anual de Auditoria.

7)  Programary coordinar la visita preliminar en la unidad sujeta a realizar auditoria.

Metas:

a) Supervision de la ejecucion del 40% de la auditoria que desarrolla el sefior Walfer lvan
Orellana Morales, en la Direccion General de Correos y Telégrafos -DGCT-. de
conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

b) Supervision de la planificaciéon y ejecucion del 80% del trabajo de campo de la auditoria
que desarrolla el sefor Balvino Mauricio de Leon, segin nombramiento NOMB-UDA/-
CIV-PROVIAL-01-2018/EVPP/lam REF-CUA-73227, en la Direccion General de Proteccion y
Sequridad Vial -PROVIAL-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

c) Supervision de la ejecucion del 100% del trabajo de campo y elaboraciéon de Informe
final de la auditoria que desarrolla la seforita Dania Mireira Jiménez Choy, segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-PRECA-02-2018/EVPP/lam REF-CUA- 73224, en el Registro
de Precalificados de Obras, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

d) Supervision de la Programacién y Planificacién del proximo trabajo de auditoria, segun
Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

e) Supervision de la planificacion y ejecucion del 90% del trabajo de campo de la auditoria
que desarrolla la licenciada Brenda Bellany Armas Rodriguez, segin nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-DS-04-2018/EVPP/lam, REF.CUA-73235 en la Direccion Superior del Ministerio
del Ramo, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

f) Supervision de la planificacion y ejecucion del 85% del trabajo de campo de la auditoria

que desarrolla la seforita Yesenia Karina Gémez Cano, segun nombramiento NOMB-

1



UDAI-CIV-DGRTN-05-2018/EVPP/lam REF-CUA-73229, en la Direccion General de Radiodifusion
y Television Nacional -DGRTN-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

g) Supervisidon de la planificacion y ejecucion del 90% del trabajo de campo de la auditoria
que desarrolla el sefior Wilson Fabian Rosales de Ledn, segiin nombramiento NOMB-
UDAI-CIV-DGT-06-2018/EVPP/lam REF-CUA-73233. en la Direccion General de Transportes —
DGT-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

h) Supervision de la planificacion y ejecucion del 90% del trabajo de campo de la auditoria
que desarrolla la senforita Grace Patricia Maldonado Ochoa, segin nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-DGAC-07-2018/EVPP/Aam REF.CUA-73208, en la Direccion General de
Aeronautica Civil—DGAC-, de conformidad al Plan Anualﬂd}'g Auditoria Interna 2018.

v g
- { frf‘“
Atentamente, -l

e
Superiisor de Auditora

4 : Unidad de Auditoria Interna
V.d.bo. Ministerio de Comunicaciones

Infraestriciura v Viviende
s .
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO COMPRENDIDO DEL MES
DE ABRIL DE 2018.

CONTRATISTA: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL
HONORARIOS MENSUALES: Q.7,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 028-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS)

1-Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos.

Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2-Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los Contratos
Administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.
3-Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar,
4-Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria
Administrativa.

5-Revisioén de la transcripcion de diversos documentos elaborados en
la Secretaria Administrativa.

6-Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos
que ocupa la Secretaria Administrativa.

(METAS)

<+ Recepcion de Expedientes ingresados de las
Secretarias de los Vice Despachos y Despacho Sefior
Ministro.

%+ Recepcion de Resoluciones de la Unidad de Recursos
Humanos, de las Dependencias a cargo de este
Ministerio.

+ Recepcion de Acuerdos Ministeriales ingresados en la
Unidad de Recursos Humanos de este Ministerio,



enviados por las Dependencias a cargo de este
Ministerio

Elaboracion de conocimientos de expedientes que se
trasladan a la oficina de Informacion.

Atencion al publico.

Recepcion de llamadas del publico que requieren
informacion.

Trascripcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones
029, 021 y 022.

Recepcion de expedientes que ingresaron del Despacho
Senor Ministro

Elaboracion de conocimientos enviados al Despacho de
Vice Keller.

Elaboracién de conocimientos enviados a la Oficina de
Informacion.

Colocacion de numeros de Acuerdos Ministeriales
que aprueban contratos de Obra de COVIAL,
CAMINOS, contratos de UCEE, UNCOSU, UDEVIPO,
TGW, y otros,

Entrega de providencias de Licitaciones y prorrogas de
la Direccion General de Caminos, de la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL.

Colocacion de sellos para certificacion de contratos
renglones 022. Renglon 029, 186 de las distintas
dependencias de este Ministerio

Lidilia Dorelina Sanichez Pivaral  —~—Vo.Bo.-LicJost-afiofioz

Servicios Técnicos

T s -
varado Raniirez

=y

Director Ejecutivo

Secretaria Administrativa Secretaria Administrativa
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Abril de 2018

Contratista: José Rodrigo Chin De Leon

Honorarios Mensuales Q.12,000.00

Servicios: Profesionales

Contrato Administrativo: No 030-2018-029-DSRH

Objetivos
1.

Metas

Impartir platicas, conferencias y cursos para los que es designado por la
coordinacion de la unidad de Recursos Humanos.

Enlace en seguimiento y actualizacion de los manuales administrativos que le sean
solicitados.

Asistir a la coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en maleria de
instrumentos administrativos.

Disenar documentos técnicos que se requieran para las gesliones de Recursos
Humanos relacionados con la Administracion.

Redaccion de términos de referencia de contratacion de servicios técnicos ylo
profesionales bajo el reglon 029.

Participar en la realizacion de estudios de reestructuras institucionales,

Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

Envio al 100% de informacion requerida por diferentes entidades publicas.
Envio al 100% de informacion requenda por el Despacho Ministerial
Redaccion de Terminos de Referencia para contratos 029,

Revision al 100% de contratos de personal con renglon presupuestario 029, 081 y
Subgrupo 18 del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como
también de Unidades Ejecutoras.

Apoyo técnico, durante el mes, en las herramientas de Microsoft Office al personal
de la Unidad de Recursos Humanos en un 100%.
\
!
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018

CONTRATISTA: KARLA HANNELORE BETETA FORKEL
HONORARIOS: Q9,000.00

SERVICIOS: Servicios Técnicos

CONTRATO No: 031-2018-029-DSRH

OBJETIVO

i

Monitorear las paginas web y redes sociales de las dependencias administrativas
de las unidades que conforman el Ministerio.

2. Disefiar un plan de comunicacion estratégicos interno y externo en materia de
transparencia.

3. Analizar los planes estratégicos con el departamento de comunicacion de las
diferentes Unidades Ejecutoras.

4. Participar en todas las reuniones de expertos de comunicacion que sean
convocadas.

5. Otras actividades asignadas

METAS:

1. Diariamente se monitorearon las paginas web y redes sociales de las dependencias
de las unidades que conforman el Ministerio.

2. Asisti a 5 reuniones que se llevaron a cabo para darle seguimiento a la elaboracion
de la estrategia de comunicacion y verificacion del cumplimiento de los compromisos
en el Plan de Accién de Gobierno Abierto para el primer semestre del afno.

3. Asisti a 3 reuniones y capacitaciones con otros encargados de comunicacion de las
diferentes unidades ejecutoras.

4. Participé en 6 reuniones de comunicacion.

5. Organizar y apoyar en 8 actividades realizadas durante este mes.

Karla Hannelor:

teta-Forkel Vo.Bo Licda. Vicky Castillo

Técnico en Relaciones Publicas Relaciones Publicas CIV



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2018

CONTRATISTA: EDDY ESTUARDO RODRIGUEZ HERRERA

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN DESARROLLO Y PROGRAMACION DE
SISTEMAS INFORMATICO.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 032-2018-029-DSRH

Objetivos:

1. Como parte del analisis de sistemas a desarrollar, realizar la recopilacion de
requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los usuarios involucrados en los
procesos a sistematizar.

2. Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas o médulos en desarrollo

3. Elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o
modulos desarrollados (segun la metodologia de desarrollo).

4. Participacion en el disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los
requerimientos de sistematizacion.

5 Cuando asi se requiera, realizara la implementacion y configuracion de los sistemas
desarrollados, asi como soporte a los usuarios

6. Creacion o edicion de maquetas (imagenes, iconos, etc.) cuando asi lo requieran los
sistemas a desarrollar.

7. Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la institucion.

8. Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas
desarrollados cumplan con los requerimientos.

Metas Cumplidas:

1. Visitas técnicas con Luigi para los cambios de reestructuracion Modulo Seguimiento de
Proyecto

2. Pruebas de funcionamiento de los reportes modulo Seguimiento de Proyecto.
3

Se llego a la conclusion que la reportaria en el médulo Seguimiento de Proyecto si llena
las expectativas para el trabajo realizado

/ 2 ’|
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EDDY ESTUARDG-ROI}JRIGUEZ H. @r”fﬂs Eerse Ve CaeaAll
Analista Programador. de Administracidn de Sistemas
Unidad de Tecnologfas de la Informacién
Ministerio de Comunicaciones,



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Mes: del 1 al 13 de abril 2018
Contratista: Yensi Gabriela Perea Guzman

Honorarios mensuales: 1,300.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Técnico en la Unidad de Recursos Humanos.
Contrato Administrativo No. 033-2018-029-DSRH

Obijetivos:

Atender a un grupo de nifos y ninas en aspectos de educacion inicial o preprimaria.

Desarroliar actividades educativas, ludicas y recreativas.

Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias.

Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juego.

Ejecutar actividades practicas, para el desarrollo de destrezas y habilidades de los nifios y nifias.

Velar por el buen uso de material didactico, mobiliario y equipo.

Elaborar y llevar el diario pedagogico.

Sequir las indicaciones dadas por el médico y psicologo con el fin de cuidar la salud fisica y emocional

de los nifios y ninas. '

Resolver consultas de padres de familia sobre la educacion impartida de sus hijos.

10. Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios y nifias presenten sintomas de enfermedad,
sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.

11. Otras actividades que le sean asignadas.

0 N Bien g i =

©

Metas

Brindar apoyo y confianza a cada uno de los nifios y nifas.
Realizar actividades ludicas para un mejor aprendizaje.
Darle un buen uso al material didactico

Cumplir con cada una de las competencias establecidas.
Dar la alimentacion en el horario asignado.

Figuras geométricas.

Importancia del trabajo.

Servidores publicos y profesiones.

Consonante m, p, s.

CONDOAELNA

Atentamente,

i
Yensi (habrfela Pefea Guzman

Maestra Titular
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Informe de actividades realizadas durante el mes de abril de 2018
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 7,000.00

Contrato Administrativo: 035-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

Objetivos:

—’
—

—
—>

Coordinar y apoyar el soporte técnico requerido por los usuarios.

Establecer un plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo
informdtico de la Direccién Superior.

Realizar la documentacion necesaria para llevar el control del soporte técnico
brindado.

Llevar el control de los equipos de cdmputo, versiones de sistemas operativos y
software de aplicaciones instaladas.

Cuando sea necesario, colaborar con el personal encargado de redes y/o
infraestructura la instalacién de cableado estructurado para nuevos puntos de
red.

Llevar el control de las licencias del software utilizado e instalado en los
equipos de usuario final.

Coordinar cuando asi se requiera, la ejecucién del proceso de mantenimiento
correctivo del equipo de cémputo.

Coordinar cuando asi se requiera, la recuperacion de datos en caso de fallos de
hardware en los equipos de cémputo.

Realizar evaluacidn técnica de los equipos informdticos recibidos de Almacén,
verificando cumplimiento de especificaciones técnicas.

Solicitar los insumos necesarios para la ejecucién del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

Evaluar el desempefio del personal a su cargo.

Y otras funciones que le sean asignadas.

Actividades Realizadas:

1.

Realizacién de documento de Excel en donde se lleva el control de licencias del
software utilizado e instalado en los equipos de usuario final.

a. Microsoft Office Home and Business 2016.

b. Microsoft Office Professional 2016.

. Documentacién de soporte técnico brindado a los usuarios de la direccidon

superior.

. Instalacién de software a las computadoras de la Direccién Superior

a. Instalacion de paquetes de oficina de software.




Informe de actividades realizadas durante el mes de abril de 2018
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 7,000.00

Contrato Administrativo: 035-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

® oo o

g.

Instalacién de compresor de archivo.

Instalacién de reproductor multimedia y reproductores web.
Instalacién de antivirus ESET Endpoint Antivirus.

Instalacién y activacion de sistema operativo Microsoft Windows 10
Profesional

Instalacién y activacion de paquete de oficina Microsoft Office Hogar y
Empresas 2016, y Microsoft Office Profesional 2016.

Instalacidn y Configuracion de impresoras,

4. Realizacién de copia de seguridad de informacién de los usuarios de la
Direccién Superior.

5. Control de entrega de equipo nuevo a los usuarios de la Direccién Superior.

6. Control de los equipos de cémputo, versiones de sistemas operativos vy
software de aplicaciones instaladas.

Abner Miranda J
Seccién de Soporte Técnico ;@ U
Unidad de Tecnologlas de la Informacidn L AP
Ministerio de Comunicaciones, /
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
o1 al 30 de abril 2018

Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Contratista: América Sofia Pérez Galindo

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo No. 036-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar al Encargado de Compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segtn lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda yla Ley;

2. Apoyar al encargado de compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del bien y/o
suministro a efecto de que el encargado de almacén de suministros elabore el ingreso
respectivo, en caso de que sea un activo fijo o un bien fungible,

3. Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal el sumario de cotizaciones de las empresas participantes del evento.

4. Apoyar al encargado de compras en elaborar el expediente de pago de bienes yfo servicios
adquiridos a través de la Seccién de Compras y traslado a la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal, para que se inicie el proceso de pago.

5. Apoyar al encargado de compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota
presupuestaria para los pagos que correspondan.

6. Elaborarla correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

METAS CUMPLIDAS:

7. Seentregaron 56 solicitudes de pedido

8. Se solicito cotizaciones para compras y formar expediente

9. Serealizaron 47 solicitudes y se completaron 35 expedientes para compra

10. Se trasladaron y liquidaron expedientes para pago con cheque y CUR

11. 40 compras realizadas durante el mes

12. Requerimientos de firmas

13. 38 solicitudes de Ingresos a Almacén 1H

14. Realizacion de Oficios y documentacién recibida de los diferentes departamentos de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(\n (;) \M‘{ﬁ- ; )[’ ! .}
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: abril de 2018

Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 037-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Pablicos, personal y piblico en general.

3. Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las

autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

1. Se atendieron 110 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion

Superior

se trasladaron 80 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion

Superior

3. Se atendieron 100 funcionarios Publicos, personal y publico general que necesitaban
realizar tramites en la de la Direccion Superior

4. Se anunciaron 200 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante

8. se entregd Prensa libre, Periodico, Diario de Centro América a las unidades
asignadas.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: ABRIL 2018
CONTRATISTA: IGNACIO DE JESUS AL DANA CASTELLON
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 038-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar las acuvidades de la Scccion de Vehiculos de Ta Direcaion Supenor;

2-Istar en disponibihdad en cualgquier momento, para atender las necesidades de Ta
Seccion;

(METAS):

I-Informar a diario del taslado de personal en el (rayecto indicado por ¢l jele
mmediato de Servicios Generales, compliendo con los horarios establecidos;
2-Inlormar constantemente ¢l estado del vehiculo en general, para ¢l buen
[uncionamiento del mismo;

3-Apoyar en las actividades de traslado de personas a los dilerentes sectores
establecidos en el bus a cargo en [a Scccion de Vehiculos de Ia Direccion Superior;
4-I'ntregar la documentacion cn buen estado y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tiempo en las dilerentes dependencias Gubernamentales y de las
I'nadades del Ministerio;

5-Realizar del traslado de personal a las dilerentes entidades de Gobierno, vy del
cumplimiento de las conusiones asignadas por el jefe mmediato de Servicios
Generales;

__,.-JJ‘/ )
IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON

v . & ¥ ioT I‘
Ao et
\ .i'l\_'-'a_-;.;.q‘!'lrl L'lE'-SUN’CL‘Jb \'.-\;
.-P_-\Iji‘f-:\m's'l'ME‘JG_':&‘ Diredgion Supert

[ o e
Comunicacione
Mifisteno de Comu

fivienda
infraf MO0, VI



P

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALIES
MES: ABRIL 2018

CONTRATISTA: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00

SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 039-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):
I-Apoyar las actividades de la Seecion de Vehiculos de la Diveccion Superior;

2-I'star en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Scceiom;

(METAS):

L-Informar del traslado de personal de Recursos Humanos a las dilerentes entidades
de servicios varios;

2-Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en general, para campliv
con los estandares de seguridad;

3-Realizar ¢l traslado del personal sin migin inconveniente en ¢l trayecto mdicado
por el jele mmediato, cumpliendo con el horaro establecido de entrada y salida;
4-Fntregar la documentacion en buen estado que me lue encomendada, y ascguranne
que se reciba de conlormidad y a iempo establecido en las dilerentes Direcciones del
Mmisterio y a entidades del stado;

5-Asummr  de  la responsabilidad  del  conuwol del  buen  mantenimiento vy
funtion.uniculo de los vclliculos ami cargo de la Direccion Superior;
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE ABRIL 2018 /

CONTRATISTA: Marcos Rodrigo Barreno Tohom
HONORARIOS MENSUALES: Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 040-2018-029-DSRH /

TERMINOS CONTRACTUALES

1) Mantenimiento de las Instalaciones Intemas y Extemas, del edificio de la
Direccion Superior;

2) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del
mismo;

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones comespondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Mantener las areas verdes del Ministerio limpias.

b) Lograr que las plantas externas e internas del edificio se mantengan bonitas y el area
de jardineria bien ornamentado y cuidado.

¢) Cuando el Jefe Inmediato de Mantenimiento ordena que se pintan diferentes
oficinas de la Direccion Superior, asi como el Jardin Infantil para que se encuentre
limpio y en optimas condiciones y se lleven a cabo reparaciones de plomeria y
electricidad para que se tenga un area de trabajo limpio, iluminado y con buen

funcionamiento.
Atentamente,
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-2018-029-DSRH

CONTRATISTA CARMEN BOJ CHAVEZ DE SUCHI
MES ABRIL 2018

HONORARIOS Q.3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

OBJETIVOS:

1. Mantenimiento de las instalaciones internas y externas, del edificio de la
Direccién Superior, realizando actividades de limpieza.

2. Revisar areas del edificio con el objeto de mantener la condicion éptima de
higiene y limpieza.

METAS:

1. Atencion a personal de la Direccion Superior, referente a servicio de la
cafeteria.

2. Realizacién de actividades de limpieza en diversas areas del Despacho
Viceministerial, Encargado de Puertos y Aeropuertos, de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018
ALFREDO ROLANDO CABALLEROS MEJIA

HONORARIOS Q. 7,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL

Contrato Administrativo No. 042-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
2. Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Direccion Superior.
3. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberad realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
META:

I
:\\

\

Alfredo Rolan

Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe de inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos
el de entrada y salida

Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo )
Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracién aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad

Informar constantemente el estado primordial de las Instalaciones del Edificio, mantenerlo
en condiciones Optimas de limpieza general

\
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE ABRIL 2018 ./

CONTRATISTA: MANOLO CARIAS CAMEY

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en Conduccion de Vehiculos
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 043-029-2018-DSRH

Honorarios: Q5,500.00 /

OBJETIVOS

= Apoyar en las Actividades de la Seccion de vehiculos de la Direccion Superior
= Estar en Disponibilidad en cualquier Momento para Atender las Necesidades de la
Seccion

METAS

v" Se realizaron actividades relativas a la conduccién y mantenimiento a la unidad
vehicular

v" Se realizaron comisiones designadas por el Despacho Viceministerial

v Se realizaron traslados de personal del Despacho Viceministerial, trasladando
también a las diferentes personalidades que visitaron las instalaciones del Micivi

v" Se realizé entrega de correspondencia a las unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones

Se realizaron comisiones de trabajo de acuerdo a las instrucciones emanadas por
el Despacho Viceministerial

Vo. Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTE
AL MES DE ABRIL DE 2018

CONTRATISTA: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA

HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,500.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en la Seeretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 044-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion;
Elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion y otras;

Elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa, v,

Crear base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los archivos que se
generan en la elaboracidn de instrumentos administrativos.

METAS:

1. Se recibieron 62 expedientes de la Direccién General de Transportes, para elaboracion de

Providencias para las audiencias respectivas, siendo asi:
a. 39 Expedientes para Audiencia a los interesados;
b. 3 Expediente para Audiencia a la Asesoria Juridica;
c. 10 Expedientes a la Procuraduria General de la Nacion;
d. 8 Expedientes con Diligencias para Mejor Resolver;
e. 1 Expedientes de Tribunal de lo Contencioso Administrativo;
f. 1 Expedientes con tramites varios.

Se elaboraron Resoluciones sobre Recursos planteados ante este Ministerio, de las
siguientes dependencias:

a. 54 Expedientes con Resolucion de la DGT;

b. 1 Expediente de SIECA

Se elaboraron 11 oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa;

Se elaboraron 57 Acuerdos Ministeriales, de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial
—COVIAL-, y otros relacionados con las diferentes funciones asignadas a la Secretaria
Administrativa.

Se archivaron las copias de los contratos aprobados, para el registro y archivo de las
mismas.




6. Se escaneo documentacion para el archivo digital.

7. Se ingresé y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: ABRIL 2018

CONTRATISTA: Elden Rafael Cerna Hernandez
HONORARIOS MENSUALES: Q.8,500.000

SERVICIOS TECNICOS: Téenico en la Secretaria Administrativa
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.
2.

“

LA

Elaboracién de resoluciones administrativas;

Elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de contratos de ejecucion de obra,
convenios y compra de las dependencias de este Ministerio.

Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa;

Elaboracién de oficio de nombramientos y designaciones;

Elaboracion de hojas de tramite, a las oficinas y dependencias de este Ministerio.
Actualizacion de cuadros de control de contratos, convenios y Recursos de Revocatoria;
Elaboracién de oficios varios; vy,

Control de las Hojas de Tramite.

METAS:

9.

10‘

11.

Elden Rafael Cc Hcrnéndcz
Técnico en Informitica de la
Secretaria Administrativa =" Vo. Bu

Actualizacion del Cuadro de control de contratos;

Actualizacion del Cuadro de control de Licitaciones y Cotizaciones;

Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios;

Elaboracion de Providencia para enviar a la Seccion de Informacion y Archivo los
Expedientes de los Contratos de Obra aprobados de las Dependencias de este Ministerio;
Elaboracion de nombramientos de Juntas de la Direccion General de Caminos;

Escanco de resoluciones para subir a GUATECOMPRAS, de los eventos de COVIAL y
Direccion General de Caminos;

Escaneo de los expedientes originales que se envian a la Direccion General de Caminos
y Direccion General de Aeronautica Civil, solicitados por dichas dependencias;
Elaboracion de oficios enviando expedientes a la Direccion General de Caminos,
solicitados por la Contraloria General de Cuentas;

Elaboracion de oficios de nombramientos de Juntas de Cotizacion de la Direccion
Superior de este Ministerio;

Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion de la Direccion General de
Caminos y de aprobacion de Bases de la Direccion Superior de este Ministerio; y,
Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente.

ll"'n
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: ABRIL 2018 '

CONTRATISTA: MARCELINO IXCOT CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 046-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2- Istar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):
I-Informar del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele mmediato de Servicios

Generales:

2-Traslado de personal de la Direccion Superior a las dilerentes entidades y servicios
varios;

3-Informar a diario del traslado del personal sin ningiin inconveniente en el trayecto
indicado por el jele inmediato Servicios Generales;

4-Entregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme
que se reciba de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio;

S-Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi
responsabilidad,;
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DEL ABRIL DE 2018

CONTRATISTA: Santos Roberto Lopez Paz

HONORARIOS MENSUALES: Q. 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Secretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 047-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion
Superior del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite
Presupuestal], licitaciones, cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales y
resoluciones varias; ingreso y registro de expedientes en los libros de control respectivos;

2. Analizar y revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de las
firmas, empresas, donde sefialan para recibir notificaciones;

3. Formular cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora, nombre del
interesado, nimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que
recibe la misma;

4. Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccion de Informacién y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

5. Notificar los expedientes recibidos, en las direcciones sefialadas para el efecto (Ciudad
Capital, Municipios y otros Departamentos de la Republica), agregando Original de la
cédula de notificacion a cada uno de los expedientes respectivos, remitirlos por
conocimiento a la Secciéon de Informacion, Archivo y Servicios varios de “EL
MINISTERIO™ para la prosecucion del tramite respectivo;

METAS:

1. Se notificaron 29 Providencias de las Dependencias de este Ministerio;

2. 129 Resoluciones de Licitaciones;

3. 6 Acuerdos de Rescisiones de la Direccion General de Caminos y UCEE;

Director chtzltivo _
Secretaria Administrativa



INFORME ACTIVIDADES MES DE ABRIL DE 2,018 /
CONTRATISTA: Hugo Leonel Saban Sinay

HONORARIOS MENSUALES Q. 10,000.00  « -

SERVICIOS TECNICOS: En La Unidad de Relaciones Plblicas Despacho Superior
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 048 — 2018 — 029 — DSRH /

AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

OBJETIVOS:

1) Monitoreo de informacion de prensa.

2) Redaccion de boletines informativos.

3) Contacto con la prensa.

4) Apoyo para la coordinacion de eventos de prensa, del sefior Ministro.

5) Coordinacion de acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas.

METAS CUMPLIDAS:

1) Monitorie toda informacion relacionada al CIV en 5§ periédicos de mayor circulacion, los 30
dias del mes de abril, total de monitoreo 150.

2) Boletines de informacién solicitada por diferentes medios de prensa 07.

3) Contacto con la prensa 09.

4) Apoyos de coordinacién de eventos de prensa donde el sefior ministro asistio a diferentes
lugares 11.

5) Coordinacion de acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas
del sefior ministro 10.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,
Hugo Leonel Saban Sinay

Técnico en Despacho Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
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CONTRATISTA: Vicente Virula Esquivel. ) :

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE ABRIL DE 2018

HONORARIOS MENSUALES: Q.3,500.00. -~

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Reproduccién de Documentos.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 049-2018-029-DSRH.

TERMINOS CONTRACTUALES:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior;

Control del nimero de fotocopias que generen las maquinas fotocopiadoras, asi
como del papel bond que tiene bajo su responsabilidad;

Es responsable de la solicitud de provisién de suministros que requiera a la
fotocopiadora tales como papel bond, téner y otros;

Llevar control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las
autoridades superiores;

Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA”, debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Se reprodujo un total de 28,270 fotocoplas de diferentes documentos a distintas
unidades vy oficinas de la Dlreccmn Superior.

b) Se requirieron 40 resmas de papel bond tamafo oficio y 10 resmas de papel bond
tamaio carta, el cual fue suministrado.

c) Se requirio el suministro de 1 téner, el cual fue atendido.

d) Se requirio por 2 veces a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina
fotocopiadora por algunas deficiencias en su funcionamiento, los cuales fueron
atendidos y efectuados en su oportunidad.

e) Se llevaron los controles estadisticos del fotocopiado diariamente.

Atentamente,

RULA ESQUIVEL - 7.2
NIT: 930025-2 ;

.——F—”\‘.'_E'"" “~_ .
- ' \ J/ | = 7
N ¢~ LTI
N> '
i \

Director Ejectitivo 7, —

J Secretaria Admmlstratwa/ 2
/ Ministerio de(Comumcacmncs,
/ Infraestructuta y-Vivienda

SECRETARIA
ADMIISTRATIVA

Lic. Jose Antnmn Atmda Ramirez_h__ﬁ___ -



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES
- DE ABRIL DE 2018

CONTRATISTA: Maria del Carmen Hernandez Quifionez
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,800.00
SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Secretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 050-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria,
Licitaciones y Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa;

2. Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que
ingresan a la Secretaria Administrativa;

3. Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar;

4. Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa;

5. Revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa;

6. Elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa;

METAS:

—
.

Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria.

2. Se elaboraron providencias para devolver los expedientes originales, de los contratos
aprobados de la Unidad de Conservacién Vial -COVIAL-.

3. Se elaboraron conocimientos trasladando expedientes originales, a la Seccion de

Informacion y Archivo de este Ministerio, para que scan trasladados para su tramite

respectivo.

Se enviaron expedientes Originales a la Direccion General de Caminos.

Se enviaron expedientes Originales a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-

Se archivé la parte legal publicada en el Diario de Centro América.

Se ingres6 y archivo fotocopia de las Providencias, oficios y resoluciones de la Direccion

General de Caminos, enviadas a este Ministerio.

8. Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios.

9. Se atendieron a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente.

10. Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones.

11. Se archivaron Providencias con sello original enviados al Archivo y a las diferentes

dependencias.

THE
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= " Lic. José Alllouio varad amirez
Director Ejecutiy, GR\

Secretaria Administrativa.



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: ABRIL 2018

CONTRATISTA: JUANA MARGOTH COLMENARES VELIZ

HONORARIOS: Q. 9,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: ~ 051-2018-029-DSRH

Objetivos:

|- Metas Cump

Apoyar en la elaboracion del plan de lrabajo de la Unidad Sectorial de Planificacion para la
elaboracion de  politicas y lineamientos eslralégicos de "EL MINISTERIO", que incluya alcances
y aclividades a desarrollar durante la vigencia del conlrato.

Apoyar a la coordinacion de USEPLAN en la definicion de las areas prioritarias de inversion en el
"MINISTERIO™ para la formulacion del Plan Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto del
periodo de planificacion especifico.

Elaborar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por dependencia.

Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estralégico de "EL
MINISTERIO, presentado a la Secrelaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.

Dar Sequimiento en Coordinacion con la Unidad de Administracion Financiera — UDAF -, a lo
eslablecido en el Plan Operativo Anual, inlra e interinstitucionalmente.

Elaborar informes analilicos semanales de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora
de 'EL MINISTERIO", desglosados por gastos de funcionamiento e inversion,

Brindar asislencia lécnica a la Unidades Ejecutoras de "EL MINISTERIO™ de acuerdo a los
procedimientos técnico administralivos eslablecidos o diclaminados por las autoridades
correspondientes.

Apoyo a la Coordinacion de USEPLAN para la sistemalizacion de los procesos de planificacion,
programacion, seguimienlo y evaluacion de los planes, programas y proyectos de
comunicaciones, infraestruclura y vivienda.

Dar seguimiento a las observaciones de la Contraloria General de Cuentas, en lo que se refiere al
Plan Operativo Anual y su cumplimiento.

lidas:

1. Recepeion, revision y pre-autorizacion de los documentos de Proyectos de Inversion, entregados
por las Unidades Ejeculoras de este Ministerio

2. Entrega de los documentos de Proyeclos de Inversion, a la Secrelaria de Planificacion y

Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN —.



3. Seguimiento de la Aprobacion de los Proyectos de Inversion, por parle de la Secrelaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN —.
4. Elaboracion de informes del Stalus de los Proyectos de Inversion de las Unidades Ejecutoras.

(.
J,.‘
A f/:' 1) .: l-.h :
JUANA MARGOTH COLMENARES VELIZ
TECNICO
UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

Vo.Bo.| / [.' (1

LUZ MARIA URCUYO MENDOZA
COORDINADORA _
UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION




-UDAF-
Unidad de Administraciéon Financiera

INFORME DE ACTIVIDADES

DEL MES DE ABRIL 2,018

Nombre: Miguel Andrés Cotom Sun

Honorarios: Q 9.000.00

Servicios prestados: Servicios Técnicos como Analista de Tesoreria de la Unidad de Administracion
Financiera - UDAF- de la Direccion Superior.

Contrato: No. 052-2018-029-DSRH

Se presenta el Informe de Actividades, para dar cumplimiento a la Clausula Novena del Contrato
Administrativo No. 052-2018-029-DSRH, a continuacion, presento las actividades realizadas como
Analista de Tesoreria de la Unidad Financiera y que detallo a continuacion:

OBJETIVOS:

1.- Revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2.- Brindar apoyo en el registro de la ejecuciéon presupuestaria, via electrénica, telefonica y
personalizada a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para la elaboracion
de los registros dentro del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3.- Elaborar rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

4.- Analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos,
formulados y presentados por las dependencias y unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO"

5.- Revisién de Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- vy érdenes de compra del sistema de Gestién -SIGES-
verificando que los registros se realicen de forma adecuada

6.- Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentarios

7.- Trasladar mediante conocimiento al operador del Sistema ~SIAF LOCAL - las ordenes de
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro -CUR-

8.- Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA"
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS

\'_1.- Visité 3 Unidades Desconcentradas,(Direccion General de Proteccion y Seguridad vial -
PROVIAL, Direccion General de Transportes —DGT-, Fondo Social de Solidaridad -FSS-) en
base a los articulos 6 y 7 del acuerdo Ministerial 650-2011, analizando Comprobantes Unicos de




-UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

Registros - CUR’s - , gastos de nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y
Prestamos, formulados y presentados por las dependencias y 'unidadesJ ejecutoras de “EL
MINISTERIO, con toda su documentaciéon de soporte y toda la normativa existente en su
aplicacién .

2.- Realicé 1 informe por cada Unidad Ejecutora visitada sobre cumplimiento de los
procedimientos y acuerdos emitidos por los 6rganos rectores, asesorando y capacitando al
personal del departamento financiero, realizando recomendaciones a distintos aspectos
encontrados, para el proceso de Ejecucion Presupuestaria: Fondo Social de Solidaridad —-FSS-
(1 Fondo Rotativo, 2 CUR), Direccién General de Transportes -DGT- (2 CUR, 1 Fondo
Rotativo) , Unidad de Proteccién y Seguridad Vial -PROVIAL- ( 3 CUR 1 Fondo Rotativo)

3.- Revisé y aprobé la rendicion de fondos Rotativos de las Unidades Concentradas del
Ministerio, 2 de la Direccién Superior y 2 Direccion General de Caminos

4 - Realice los rechazos correspondientes ante el SIGGLO de las rendiciones de los Fondos
Rotativos de las Unidades Concentradas del Ministerio, para sus correcciones respectivas

5.- Envié para su Visto Bueno al coordinador las rendiciones de los Fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas del Ministerio mediante el SIGGLO.

6.- Asesoré via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales
existentes para el presupuesto 2018 en cuanto al tema de Fondos Rotativos, (6 Asesorias)

7.- Realicé todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o que
ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo. (1 Tramites al Banco de Guatemala sobre
transferencias de Fondos Rotativos a las UE, 1 pago de Constitucion de Fondos Rotativos ante
el Banco de Guatemala.

Ednar Anihal Gémez Escobar
Coordeaist U v A Ageumist-arion Financlerd
MOIENG J Loeinosn s, bunesuaciura y Videndd



Informe de actividades mensuales
Mes: De abril 2018

Contratista: Balvino Mauricio De Ledn Lopez
Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccién Superior
Contrato administrativo No. 053-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacién del Control Interno,

2) Ejecucion de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacién: administrativa. Financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacién y ejecucion de los recursos de ‘EL MINISTERIO’, en forma
eficiente, econdmica, oportuna y eficaz,

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el ‘'MINISTERIO', en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo;

6) Motivar para que el 'MINISTERIO' tome las medidas de proteccion para la conservacion vy
control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a 'EL MINISTERIO" de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de 'EL MINISTERIO',

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1. Ejecucion de un 80% de la Auditoria que actualmente se encuentra realizandose en la
Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-, segtin nombramiento UDAI-

CIV-PROVIAL-001-2018/EVPP/lam, REF-CUA-73227 y al Plan Anual de Auditoria Interna
2018.

o ——
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_~Balvino Mauricio Dé Leén Lopez

AUDITOR

Vo.bo,
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Lic: Bddte Vinicio Ponciano Palencis
Director

Unidod de Auditoria Interna-Direcciin Swperior

Winleterlo de Comunicaciones Infrautracturs p Fivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO: 01 al 30 de abril 2018

CONTRATISTA: Guinsi Orlando Giréon Gomez

HONORARIOS Q 9,500.00

SERVICIOS TECNICOS COMO: Servicios Técnicos en la Unidad de Administracién

Financiera- Seccion de Contabilidad de la Direccion Superior
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 054-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
Anilisis de Documentos de la Unidad de Administracién Financiera (UDAF) de la Direccion Superior

ks Brindar apoyo en el registro de la ejecucién presupuestaria, via electronica, telefénica y
personalizada a la Unidades Ejecutoras que conforman el Ministerio, para la elaboracion de los
registros dentro del Sistema de Gestién —SIGES- y sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN-.

2. Anilisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro —
CUR- de gastos, nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, elaborados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras del Ministerio.

3. Revision de Comprobantes Unicos de Registro-CUR- elaborados en el Sistema de Contabilidad
Integrada-SICOIN- y ordenes del Sistema de Gestion-SIGES-, verificando que los registros se
realicen de forma adecuada segin las normativas emitidas por los drganos rectores.

4. Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro-CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentos.
5. Participar en comisiones y otras actividades, conforme los requerimientos e instrucciones
impartidos por el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio.
6. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores del
Ministerio.
ETAS ALCANZAD TEE ES DE ABRIL:

1. Seapoyb al personal de la Direccion General de Caminos, Unidad Ejecutora de Conservacion Vial,
Direccion General de Trasportes, Unidad de Construccién de Edificios del Estado-UCEE-, Direccién
General de Proteccion y Seguridad Vial-PROVIAL-, para el registro de la ejecucion presupuestaria,
via telefonica y de forma personal en temas relacionados con Ordenes de Compra dentro del
SIGES y CUR dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

2. Revision y andlisis de oficios y sus correspondientes expedientes para tramite de firmas de
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- y Viceministro del ramo,
provenientes de las Unidades Ejecutoras, 202 Direccion General de Caminos, 203 Unidad de
Conservacion Vial -COVIAL-, 205 Direccion General de Acronautica Civil, 211 Superintendencia
de Telecomunicaciones, relacionados con ejecucion presupuestaria de préstamos, donaciones,
ajustes y reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos a la
Direccién de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.



—

Se analizo 38 expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de gastos,
nominas de sueldos, Préstamos y Constancias de Disponibilidad Presupuestaria, elaborados y
presentados por las unidades ejecutoras concentradas de este Ministerio.

Se revisaron 70 Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados por las unidades
desconcentradas dentro del Sistema de Contabilidad Integrada —-SICOIN- asi como las ordenes
de compra asociadas del Sistema de Gestion —SIGES-, verificando que los registros fueron
elaborados de forma adecuada segiin las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio
de Finanzas Publicas.

Impresién de los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- aprobados y con Solicitud de Pago
tramitados durante el mes de marzo 2018 asi como traslado para las firmas correspondientes.

Anilisis de expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del Estado, Tesoreria
Nacional y Direccion de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas
contables, cuentas por pagar asi como el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras
responsables para formar los expedientes y responder a las solicitudes planteadas.

Participacion  en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de
Administracion Financicra y el Jefe de Contabilidad con las unidades ejecutoras para seguimiento
de temas de ejecucion presupuestaria y contables proponiendo alternativas de solucion.

Contabilidad
UDAF-CIV

Edgar Anibal Gémcz Escobar
Coordinador Unidad de Administracion Financiera
Minislerio de Comumicaciones, Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
Abril 2018
CONTRATISTA: Brandon Alexander Maldonado Mendez
Honorarios Mensuales: ).5,000.00
SERVICIOS TECNICOS: Mesa de Entrada
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 055-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Recepcion de comprobantes Unicos (CUR), de expedientes de fondos rotativos,
(FR), para su proceso correspondiente.

2 Verificar y controlar expedientes de comprobante CUR

3. Controlar expedientes de comprobantes tnicos de registro CUR

4  Controlar expedientes de comprobantes unicos CUR al momento de encontrarse en
Estado de solicitud de pago, para envio a la autoridad competente para firma.

METAS CUMPLIDAS:

1. Se Ingreso al sistema (SIGGLO), todos los CUR y fondos rotativos sin ninguna
novedad, posteriormente se envio para solicitud de pago en el SICOIN.

2. Sedistribuyeron los expedientes ingresados en mesa de entrada, a cada analista
para gestionar el pago del mismo.

3. Se gestiond en el sistema el Sigglo el envié de (CUR) para el despacho del
Viceministro para pago.

4. Se llevo control y se enviaron a archivo los expedientes que han cumplido el proceso
administrativo para el pago.

5. Se devolvieron oportunamente los expedientes con falta de documentos a las
unidades ejecutoras.

6. Impresion de (CUR) en estado aprobado y pagado

7. Resguardo de las formas 63-A'Y 92-A.

8.

Brandon Alexander Maldonado Mendez—_
Encargado de Mesa de Entrada
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF

Gestion de seleccion y recopilacion de cualquier expediente de cualquier gasto que
fuera solicitado por la entidad o unidad de fiscalizacion.

¥ S
( I |

AL GOMEZ ESCOBAR

Vo. Bo. LIC. EDGAR ANIB

COORDINADOR UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF
MINISTERIO DE COMUNICACIONES INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Edgar Anibal Gémez Escobar
Caordinador Unidad de Administracisn Financlera
Minlslerio de Comunicaciones, Infraestructura ¥ Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
ABRIL 2,018
CONTRATISTA: Byron Orlando Morales Lopez
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: Archivo
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 056-2018-029-DSRH

OBJETIVOS: )
Guardar Control y Debido orden de los Comprobantes Unicos de Registro de las diferentes Unidades

Ejecutoras:

1.

Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR — que se encuentran
en estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las
Autoridades Correspondientes.

Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra ¢l Envio
con el que fueron Trasladados a Archivo.

Atencion de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de
Cuentas, Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a
través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera —UDAF -.

Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
—CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacién.

Recopilar los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- y clasificarlos por Unidad Ejecutora. -
Archivar en cajas plasticas los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- debidamente separados
por Unidad Ejecutora por orden correlativo ascendente y debidamente identificadas en dos lados.

METAS CUMPLIDAS:

9

Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.
Se verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra el Envio con el
que fueron Trasladados a Archivo.

Se atendieron los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-.
Se guardé el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacién. -

Se realiz6 la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-
Se anot6 en Bitacora que CUR’s de que Envio quedaron en determinado nimero de caja. -
Se entregaron CUR'S a Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna UE 202

Afio 2,017. -

Se realizo devolucion al sistema SIGGLO los CUR'S entregados a UDAF 2,011,2,013 y 2,017.-
Se colocaron los CUR'S en sus envios correspondientes después de la devolucién al
Sistema SIGGLO. -

Se orden6 ARCHIVO-UDAF CAMINOS papeleria correspondiente al afio 2,010, 2,011.-

Byron Orhsado Morales Lopez _aidad
Encargado de Archivo - bl v
g-Ch
( .,
e L]

] %
Lic. EdgarAnibal Gomez Escobar
Coordinador Unidad de Administracién Financiera - UDAF
Edgar Anibal Gémez Escobar
Coordinadar Unidad de Administracian Financiera
Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda



Informe de actividades mensuales
Mes de Abril 2018

Contratista: Walfer lvan Orellana Morales

Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccidn Superior
Contrato administrativo No. 057-2018-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecuciéon de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera contable
y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de 'EL MINISTERIO’, en forma
eficiente, econdmica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el MINISTERIO’, en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo;

6) Motivar para que el ‘MINISTERIO' tome las medidas de proteccion para la conservacion y control
de su-s activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente,

7) Asesorar a 'EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de 'EL MINISTERIO’;

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera
realizar todas aquellas ofras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

Se ejecuto un 40% de la Auditoria en la Direccion General de Correos y Telégrafos -DGCT-
segln el Plan Anual de Auditoria Interna 2018.

i
__|_|,\i__ u}j]!
Walfer Ivan Orellana Moralég

Unidad de
Vinlterie de Comencaciones nfsestrcter  Fvinda
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Informe De Actividades Mensuales Mes: Abril 2,018

Contratista: Héctor Rafael Rodas Carrera

Honorario Mensual. Q. 9,000.00

Servicios Técnicos: Analista Del Gasto, Depto. De Contabilidad (UDAF)
Contrato Administrative No: (059 - 2018 - 029 - DSRH)

OBJETIVOS

. Revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las

dependencias y unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO", verificando el
cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
a cada clase de erogacion que se pretende.

Elaborar rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de
actualizacion de datos, por medio de conocimientos computarizados.

Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema -SIAF LOCAL-, las
ordenes de compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes
Unicos de Registro CUR;

METAS CUMPLIDAS

. En cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del acuerdo ministerial 650-2011

se realizaron visitas programadas a las unidades ejecutoras
desconcentradas, Mes de Marzo 2,018, unidad para el desarrollo de
vivienda popular - UDEVIPO - fondo para el desarrollo de la telefonia -
FONDETEL - unidad ejecutora de conservacion vial - COVIAL - analizando
los expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR -
de gastos transferencias, constancias de disponibilidad presupuestaria
Fondos rotativos, nominas de sueldos, planillas. Lo anterior para velar por
el cumplimiento de los lineamientos y procedimientos internos que en
materia presupuestaria y financiera han emitido los 6rganos rectores,

Se realizo conciliacion de los Fondos Privativos de las Unidades
Ejecutoras de; la Direccion general de aeronautica civil - DGAC -, Direccién
general de transportes - DGT -, Superintendencia de Telecomunicaciones -
SIT - Unidad para el desarrollo de vivienda popular - UDEVIPO -
correspondiente al, Mes de Marzo 2,018. Esta Conciliacién consiste en el
analisis y comparacion de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en el
Sistema SIGgLO contra los Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucion de Ingresos y
Libro Mayor Auxiliar de Cuentas que genera el Sistema de Contabilidad
Integrada.



3.

4.

Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via
telefénica y personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria
para la elaboracién correcta de los comprobantes tnicos de registro ~-CUR -
dentro del sistema de gestion - SIGES -, y sistema de contabilidad integrada
- SICOIN -

Se revisaron y analizaron los expedientes de soporte de los
comprobantes unicos de registro - CUR - de gastos, nominas de sueldos,
planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos rotativos, y
prestamos  elaborados y presentados por las unidades ejecutoras
concentradas en este ministerio ( Direcciéon general de caminos y
Direccion superior ) verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de
finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF

Rﬂﬁﬁ“\iﬁﬁ"h‘s
Analista Autorizador

Contahilidad -UDAF- C.LV.

LIC. EDGAR ANIBAL GOMEZ ESCOBAR
cooéraé]%q\%b\wigmé@@ggﬂﬁiﬂracién financiera.

Coordinadar Unidad de Adminislracion Financiera
Ministera de Comunicaciones, Inlraeskrucluta y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE ABRIL 2018

CONTRATISTA: GLENDA SORAYDA ROLDAN CHANG
HONORARIOS MENSUALES: Q.5,000.00

SERVICIOS TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE
PROFESIONALES: ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 060-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Elaborar oficios y toda clase de documentacion del area de Contabilidad.

2. Recepcion de documentos y expedientes para el Area de Contabilidad.

3. Realizar y recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias del
Ministerio.

4. Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se reciben del Area de Contabilidad.

5. Asumir la responsabilidad del control de la informacion de los documentos a mi cargo.

6. Apoyar el Area de Contabilidad en la Logistica.

METAS:

1. Elaboreé oficios, providencias y circulares del Area de Contabilidad.

a. Se elaboraron 12 oficios, 10 providencias y 2 Circulares a las diferentes Unidades
Ejecutoras.

2. Recibi la documentacion y expedientes para el Area de Contabilidad sin ningan inconveniente de
las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
inmediato.

3. Realicé e informé constantemente de las llamadas y mensajes telefonicos al Jefe Inmediato.

4. Realicé el resguardo de la diferente documentacion del Area de Contabilidad.

5. Procedi con el ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. Apoye en las coordinaciones de la visita mensual a las Unidades Ejecutoras.

7. Elaboré el cronograma correspondiente al mes de Abril 2018.

a. Elaboré la muestra de los Comprobantes Unicos de Registro (CUR) para revision de las
Unidades Ejecutoras que corresponde al mes de Abril 2018.

b. Elaboré el informe mensual de los resultados de la visita a las Unidades Ejecutoras y
posterior se coordino el envio a cada Unidad.

8. Realicé el escaneo de Comprobantes Unicos de Registro (CUR's) de la Direccion Superior y

GLENDA SORAYDA ROLDAN CHANG

UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF

Direccion General de Caminos.

]

SERVICIOS TECNICOS

Vo Bo. LIE. EDGAR AN!BAL GOMEZ

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA —-UDAF-

Edgar Anibal Gémez Escobar
Comd:nadur Unidad de Adminislracion Financiera
Minlsterio de Comunicacianes, nfrasstiucturs y Vivienda




Informe de actividades mensuales
Mes: abril de 2018

Contratista: Wilson Fabian Rosales de Ledn
Honorarios mensuales: Q. 7,500.00

Servicios: Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No. 061-2018-029-DSRH

Objetivos:

1) Realizar auditorias de acuerdo a la programacion del plan anual de auditoria;

2) Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

3) Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas;

4) Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria Gubernamental;

5) Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6) Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7) Realizar auditorias especiales;

8) Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que sea convocado;

9) Otras actividades que le sean asignadas y las enmarcadas en el manual de auditoria
interna de la Direccion Superior;

10) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
contratacion.

Metas:

1. Ejecucion del 90% de la Auditoria de cumplimiento en la Direccion General de
transportes -DGT- segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGT-06-2018/EVPP/lam,
REF-CUA-73233 de fecha 11 de enero del 2018, y Plan Anual de Auditoria 2018.

Atentamente,

0:bo.
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\ <Wilson Fablan Rosales de Leon
Auditor

hr vy —F

Lic. Eddle Vinicie Ponciano Palencia

r
Unided de Auditorfa Interna-Direccidn Swperlor
Winltrl de Comnleacione Ifrsstrcture y Trlenda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES: 01 al 30 ABRIL 2018

CONTRATISTA: LUIGI RENATO DEBROY

IHONORARIOS: Q. 9,000.00

SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 062-2018-029-DSRII

OBJETIVO:

Vo. Rn/l

Brindar asistencia téenica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos.

Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en ¢l Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
Inversiones de cada unidad ejecutora.

Verificar periodicamente, el rvegistro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
ejecutoras asignadas.

Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada.

Coordinar los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacién de planes, programas y
proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN.
Presentar informes periodicos de la ejecucion lisica y financiera por unidad ejecutora del Ministerio.
Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora.

Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas,

Realizar el seguimiento fisico y linanciero de cada Unidad Ejecutora.

Realizar el seguimiento fisico de Volimenes de Trabajo de la Direccidon Superior.

Revisar las modilicaciones de metas fisicas por transferencia de cada Unidad Ejecutora.

Revision de POA 2019 de cada Unidad Ejecutora.

Aquellas otras actividades que asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,

LUIGI RENATO DEBROY
Técnico en la Unidad Sectorial de Planificacion
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Unidad Sectorial de Planificacior
TLUSEPLAN-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructure v Viviends




INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE ABRIL 2018
CONTRATISTA: VIOLETA DEL ROSARIO PEREZ RAMIREZ

HONORARIO: Q 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION

CONTRATO ADMINISTRATIVO (063-2018-029-DSRH)

Objetivos:

« DBrindar asistencia técnica en la Unidades Ejecutoras de El Ministerio, para el abordaje de
planes y programas de acuerdo a los lineamientos generales de £l Ministerio,

« Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio, en la elaboracion de planes, programas y proyectos.

« Dar seguimiento en la concesion de metas definidas del plan estratégico de El Ministerio.

« Verificar periodicamente el registro del avance fisico y financiero del plan de inversiones
de las Unidades Ejecutoras.

¢ Dar seguimiento a lo establecido, en el plan operativo anual de cada unidad ejecutora.

« Apoyar en los procesos de planificacion, programacion y seguimiento y evaluacion de
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora, con base a lo establecido a nivel
Nacional por SEGEPLAN.

« Apoyo en las Unidades Ejecutoras en la revision de manuales de organizacion y funciones,
procesos y procedimiento cuando se requiera.

METAS CUMPLIDAS

« Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras de El Ministerio, de acuerdo los
procedimientos establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion.

¢ Apoyar a las Unidades Cjecutoras de El Ministerio en la elaboracion de Manuales de
Organizaciones y Funciones y: Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

« Llaborar informes requeridos por las autoridades superiores De El Ministerio,

« Aquellas otras actividades que asignen la autoridad inmediata y por las autoridades
superiores del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura

Licda, Violeta del Rosario Pérez Ramirez
Técnico en Planificacion y Programacion

"‘.l N Unidad Sectorial de Planificacion
Vo.Bocda. LLI.]?. k.}laf(.‘;.f'é-rc:uyr.'

Inidad Sectorigl de Planificacion
-USEPLAN-
Ministerio de Comunicaciones
infraestrictura v Mivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO DEL MES DE ABRIL 2018

CONTRATISTA: JUAN PABLO JOAKIMNSEN MARTINEZ

HONORARIOS MENSUALES: Q5,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Téenicos en el Archivo de la Seeretaria

Administrativa de la Direccion Superior

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 065-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

8.

0.

Mantener clasificado y ordenado el archivo para facilitar su consulta,
Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén
Debidamente ingresados y archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y
otros factores ambientales que puedan afectar los documentos,

Velar porque los documentos ingresados al archivo estén a disposicion, previa
Solicitud por escrito y la autorizacion del Jefe de la Seccion de Informacion y
Servicios Varios,

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en
Buen estado, evitando la sustraccion, destruccion, ocultamiento o
Inutilizacion indebida, notificado cualquier irregularidad detectada a la
Jefatura de Informacion al respecto,

Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades que conforman la
Direccion a través de la Seceion de Informacion, Archivo y Servicios Varios,
Y otras actividades que sean asignadas.

METAS:

I. Serevisaron 26 expedientes legales del afio 2,009

E

Ordenar, revisar, clasificar, foliar, cambiarles folder y fastener.
*

Extractar la informacion (No. De Contrato, de Acuerdo Ministerial, Empresa,
Proyecto) y compararlos con el Contrato y Acuerdo Ministerial y empastados.
Ingresar la informacion a la base de datos (computadora).

* Ubicarlos en su caja correspondiente debidamente numeradas para facilitar la
Biisqueda cuando sea solicitado por las diferentes areas de la Direccion
Superior del Ministerio.

Se recibieron 20 expedientes del afio 2,017, que fueron remitidos por la Seccion de
Informacion de la Direccion Superior, para su revision y resguardo.

Recepeion, clasificacion y archivo de 21 expedientes que fucron remitidos por la
Seccion de Informacion de la Direccion Superior.

Recepcion, clasificacion y archivo de 17 Archivadores remitidos por la Seccion
De Informacion. (Hojas electronicas, oficios varios, bitacoras, correspondencia
Varias para el Sr. Ministro y Viceministros, etc.).



5. Recepeion de 10 oficios, 19 providencias y 02 resoluciones remitidos por la
Seccion De Informacion.

6. Localizar 14 expedientes solicitados por la Secretaria Administrativa que estan en
Resguardo en el Archivo de la Direccion Superior.

7. Localizar 6 expedientes solicitados por la secretaria Administrativa que se
Encuentran en la Bodega que esta dentro de las instalaciones de la Direccion
General de Caminos.

8. Localizar tomos DE VARIOS MESES Y ANOS, solicitados por la Secretaria
Administrativa y La Seccion de Informacion.

9. Se realiza la limpieza y extraccion de basura 02 veces por semana en ¢l Archivo de
la Direccion Superior.

{ el | ' /
wo f | [ !
CJuan Pablo Joakimnsen
Servicios *I:écnicos en el
Archivo de la —

Secretaria Administrativa =~
Vo.Bo. aﬂLf‘“

Milvlia Yolany SiBa Jliv
Jefe

Seccion de Informacion
Archivo y Servicios Varios

MILVIA YOLANY SINAY

Jefe de Informacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: De Abril 2018

Contratista: César Augusto Juarez Garcia

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 066-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior.

2 Estar en la disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion.
METAS CUMPLIDAS:

—

rJ

Traslado del coordinador financiero a reuniones fuera del Ministerio (Ministerio de
Finanzas Publicas, Congreso de la Republica, SEGEPLAN, etc.).

Conducir los vehiculos asignados a la UDAF para traslado de personal que realiza
comisiones a Unidades Ejecutoras del Ministerio, BANGUAT, etc.

Llevar los vehiculos de la UDAF para realizar ¢l Mantenimiento preventivo en los talleres
autorizados.

Realizar limpieza de los Vehiculos Asignados a la UDAF.

Traslado de personal que labora en los horarios extraordinarios en la UDAF.

Entrega de Documentacion al Ministerio de Finanzas Pablicas. Congreso de la Republica y
otras entidades de Gobierno.

Entrega de oficios al Congreso de la Republica.

Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad
del Estado de las Unidades Ejecutoras Adscritas del C1V. '

Edgar Anibal T
Coordinador Unidad 4 3
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Informe de actividades mensuales
Del 01 al 30 de abril de 2018

Contratista: Grace Patricia Maldonado Ochoa

Honorarios: Q7,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 067-2018-029-DSRH

Objetivos

Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.

3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.

4. Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental.

5. Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.

6. Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7. Realizar auditorias especiales.

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.

9. Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.

Metas

a) Ejecuciéon de un 90% del trabajo de campo de la auditoria que se desarrolla segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGAC-07-2018/EVPP/lam, CUA-73208 en la Direccion
General de Aeronautica Civil, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna
2018.

Atentamente,

(

A

S

' . Grace Patricia Maldonado Ochoa
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INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE ABRIL DE 2018
EDILSA GRIJALVA ALVENO
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO MINISTERIAL

MONTO: Q. 10,000.00
CONTRATO No. 068-2018-029-DSRH,

OBJETIVOS:

e Asistir al Despacho Ministerial.
Coordinacion de agenda y reuniones de trabajo del seiior Ministro

e Llevar control de la correspondencia estableciendo un procedimiento de registro, clasificacion y
control de toda la documentacion que se recibe y/o emite

e Llevar Registro en el Sistema computarizado.
Rendir los informes que se requieran.

e Informar al sefior Ministro sobre el estatus de los expedientes, informes enviados y lo relacionado a
este Despacho.

METAS CUMPLIDAS

Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del sefior Ministro.

Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Despacho Ministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se

recibe y/o emite.

e Requerir a los despachos Viceministeriales y a las Dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

e Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General
de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria General de la Nacion, dentro del plazo estipulado.

e Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades del Despacho

Ministerial.

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

Atencion a los sefores Asesores del Despacho, en las funciones que asignen.

Atender llamadas telefénicas.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera

realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

'EDILSA GRIJALVA ALVENO (

Secretaria Despacho Ministerial

Aldo Esl&ardn Garcia-Morales
Vo. Bo. Ministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2018

NOMBRE:  KATHERINE LORENA GONZALEZ MELGAR

HONORARIOS: Q 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CONTRATO: 069-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Atender llamadas que ingresaron a  la planta telefénica de la Direccion
Superior.

2. Atender a Funcionarios PUblicos, personal y Publico en general que realiza

tramites en la direccién supericr Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

3. Anunciar a Funcionarios PUblicos, personal y Publico en general ante los
departamentos donde se necesitan realizar Tramites.

4. Guiar a las Personas fanto como en el ingreso como el egreso de las mismas:

METAS ALCANZADAS:

1. Se trasladaron 30 llamadcs externas al Despacho del Ministro, en las que
solicitan informacién sobre el Ministro del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2. Se anuncié a las personas y Funcionarios publicos que se reunieron en el
Despacho del Ministro.

3. Se recibieron 1150 expedientes para el Ministro y luego fueron trasladarios a
donde corresponden.

Se ingresaron 1050

expedientes al Sistema de correspondencia del Despacho Ministerial y se
frasladaron a donde corresponde.

6. Se presté apoyo a personas tanto en el ingreso como el egreso a reunién
con el Ministro.

Se atendié al personal Interno del Ministerio de Comunicaciones.

Se presté apoyo al Sefor Ministro, asi mismo a su secretaria en lo que
necesitara.

9. Se entregd la hora en el Despacho Ministerial.

S
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL MES DE ABRIL 2018
CONTRATISTA: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN

HONORARIOS: Q 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS COMO: TECNICO ADMINISTRATIVO EN EL DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO.0 70-2018-029-DSRH

OBJETIVO
1. Escanear documentos del Despacho Ministerial.
2. Llevar el registro, control y archivo de la documentacion del Despacho Ministerial.
3. Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan tramites ante

v

METAS:

ool o o o

el Despacho Ministerial.

Atender teléfono de llamadas entrantes al Despacho Ministerial.

Y otras actividades que sean asignadas.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

5,500 documentos escaneados durante durante de documentacion interna y externa.
750 llevando su registro, control y archivo de la documentacién del Despacho Ministerial.
50 personas atendidas que realizaron tramite ante el Despacho Ministerial,

50 llamadas entrantes al Despacho Ministerial.

700 documentos recibidos para llevar su registro y control y archivo de solicitudes y
citaciones enviadas al Despacho Ministerial.

485 documentos internos recibidos de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

6,000 documentos fotocopiados de documentacion interna y externa.

20 documentos ordenados y llevando correctamente la Citaciones del Despacho Superior a
presidencia.

Aura Maribel Contreras Bran

Firma
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL MES DE ABRIL 2018

CONTRATISTA: EVELIN MARITZA RAMIREZ TORIAS

HONORARIOS: Q.11,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO N PLANIFICACION Y PROGRAMACION
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 071-2018-029-DSRI

OBETIVOS:

1. Brndar asistencia tecnica-profesional a las Unidades Fjecutoras del Ministerio, para ¢l

abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

Proporcionar apoyo a las unmidades de planificacion y programacion de las Unidades

Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de planes, programas y proyectos.

3. Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del CIV y en ¢l
Plan de Tnversiones de cada unidad ejecutora,

il

4. Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de
las unidades cjecutoras asipnadas.

5. Dar sepuimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora
asignada.

6. Coordinar los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de planes,
programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

7. Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora
asignada del Ministerio.

8. Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora
asignada.

METAS CUMPLIDAS:

1l

2

0,

Brindar asistencia téenica a las Unidades Fjecutoras del CIV, de acnerdo a los procedimientos
establecidos.

Coordinar con las unidades de planificacion de las Unidades Fjecutoras, la elaboracion de planes,
programas y proyeclos, asi como, en la elaboracion y entrega de informes solicitados por
Autoridades.

Asistit a la Coordinacion en el sepmimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan
Estratégico del CIV.

Asistir en el seguimiento a lo establecido en el POA intra ¢ interstitucional.

Apoyar en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de planes,
programas y proyectos del CIV, con base a lo establecido a nivel nacional por la autoridad
correspondiente.

Elaborar informes periddicos de la ejecucion fsica y financiera por unidad ejecutora del CIV.
Elaborar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora del C1V,
desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.

Apoyo en el seguimiento del plan de trabajo anual de USEPLAN.

Y otras funciones aflines al puesto o que le sean requeridas.

/

Livelin Maritza Ramirez Tobias

Técnico en Plantficacion y Programacion Fia
Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- ( | t \J
{
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Licda. Luz Maria Urcuyo
Coordinadora
Uiidad Sectorial de Plantficacton -USEPLAN-



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: de ABRIL- 2018

Contratista; HUGO LEONEL IBANEZ CABRERA
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 072-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. Revision CUR S de las Unidades, verificando los requisitos legales.
2. Elaborar rechazos de CUR S, que no cumplan con los requisitos legales.
3. Participar en comisiones y actividades con instrucciones del Coordinador de la

UDAF.
Analisis y seguimiento a requerimiento de la Contabilidad del Estado y
Contraloria General de Cuentas.

5. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador y el Jefe de
Contabilidad de la UDAF.

6. Otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en
eficiencia y eficacia.

METAS CUMPLIDAS:

1. Revision de CUR S de las diferentes Unidades

2. Elaborar rechazos de CUR S, que no llenan los requisitos

3. Estar presente en las comisiones a las fuera fui llamado

4. Seguimiento a las instrucciones giradas por la Contraloria General de Cuentas,
relacionado con las cuentas 1234, 188 y 1133.

5. Realizar otras tareas del departamento.
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Informe de actividades mensuales
Del 01 al 30 de abril de 2018

Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy

Honorarios: Q7,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Tecnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 073-2018-029-DSRH

Objetivos

1.

Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.

3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.

4. Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental.

5. Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.

6. Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7. Realizar auditorias especiales.

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.

9. Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.

Metas

a) Ejecucion de un 100% del trabajo de campo e informe final de la auditoria que se
desarrolla segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-PRECA-02-2018/EVPP/lam REF-CUA-
73224, en el Registro de Precalificados de Obras, de conformidad al Plan Anual de
Auditoria Interna 2018.

b) Programacion y Planificacion de Auditoria designada segun Plan Anual de Auditoria
Interna 2018.

Atentamente,

Vo.Bo. O~gin—
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES
DE ABRIL DE 2018.

Contratista: Francisco Javier Alvarez Damidn
Honorarios: 6,000.00

Servicios Técnicos: En la Secretaria Administrativa
Contrato Administrativo: No. 074-2018-029-DSRH
(OBIETIVOS)

Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de
los contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Dependencias de
este ministerio.

Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos
y firmas. .

Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

Elaboracidon de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la
Secretaria Administrativa.

Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demas
documentos para las notificaciones respectivas. '

Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa,

{METAS)

gl Gy Al G R

Se sellaron 25 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 20 Resoluciones y 32 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivo Resoluciones de Secretaria Administrativa,

Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros,

Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladd documentos a la Unidad de Informacién.

Se traslado documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

. Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de
este Ministerio.
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Francisco Javier Alvarez Damidin. el
Servicios Técnicos Lic. José Antonio Alvarado Rami\rez.
Secretaria Administrativa Director Eject‘ﬁvo

Secretaria Administrativa



II.\IFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ABRIL DE

2018
Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach
Honorarios: Q. 11,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo: No 075-2018-029-DSRH.

Objetivos:

= Gestion de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de recursos del sistema.

Preservacion de la seguridad de los sistemas;

Planificar y ejecutar procesos de back up de los sistemas de la institucion;

Establecer y ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracion de sistemas;

Evolucion de necesidades de recursos y provision de los mismos; memoria, almacenamiento, procesadores,

etc.

e Aplicacion de actualizaciones de los sistemas a nivel de usuario, para que este opere siempre con las
versiones mas recientes.

» Gestionar toda solicitud relacionada a modificaciones a médulos especificos de los sistemas y planificar si
aplica, la ejecucion de los cambios.

e Cuando asi se requiera, actuar como contraparte técnica como apoyo al anélisis, disefio y desarrollo de
sistemas.

« Coordinar todo trabajo inherente al analisis, disefio, desarrollo e implementacion de sistemas, siempre que se
cuente con el personal necesario para ello analistas de sistemas y programadores.

+ Y otras funciones que le sean asignadas.

. ® 8 @

Actividades realizadas
1. Realizacion de back up de los sistemas acluales.

2. Reumones con personal del Registro de Precalificados de Obras para definicion de proceso de previos para
contratos.

3. Realizacion de pruebas en las &reas de contratos y finiquitos para las revision de previos de contratos.
Instalacion de sistema operativo Linux para la implementacion del sistema de Precalificados

5. Instalacion de apache, ruby, rails, passenger para preparar ambiente de produccion para ¢l sistema del Registro
de Precalificados de Obras.

6. Reuniones con personal de Recursos Humanos para iniciar el proyecto del sistema de control de expedientes.

7. Coordinacion con analistas programadores para iniciar con el desarrollo del sistema para el control de
expedientes

8. Reuniones con Administrador de bases de datos para conocer y afinar los detalles para ¢l diagrama entidad
relacion para la base de datos del sistema de control de expedientes.

9. Pruebas concurrentes del sistema de Precalificados de Obras, con los usuarios en ¢l Registro de Precalificados
de Obras.

10. Implementacion del sistema que se utiliza en ¢l Registro de Precalificados de Obras.

V0. BO it de Tocn!

'Q:'_‘* ST
\

AN VI BN



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Periodo del 1 al 30 de abril de 2018

CONTRATISTA: GUSTAVO ADOLFO ESPINA GALLARDO
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 076-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Auxiliar las actividades técnicas inherentes a cargo del Ministerio

2- Supervisar y revisar los bienes pertenecientes a el Ministerio

3- Operar procedimientos y registros de inventario en Direccion
Superior del Ministerio.

4- Estudiar la legalizacion de acuerdo a los procedimientos
establecidos por la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de

Finanzas Publicas, de todos los bienes de “EL MINISTERIO” en los
sistemas correspondientes.

5- Buscar toda clase de vehiculos y maquinaria que no estan
inventariados y fisicamente si existen, asi como su correspondiente
legalizacion para registrarlo.

6- Otras actividades que sean asignadas por el Despacho Superior y
Jefatura.

(METAS):

1- Traslado de equipo de computo hacia bodega

2- Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades
3- Ingreso al libro de Inventarios de bienes

4- Levantado de inventario en unidades de la Direccién Superior
5- Elaboracion de reportes de libro de Inventario
6- Actualizacion de tarjetas de activos fijos

7- Elaboracion de reporte de tarjetas fungibles y de activos fijos
8- Seguimiento de expedientes de integracion de los vehiculos
9- Seguimiento de expedientes en Finanzas

10-Traslado de bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

b ) {_(j‘ —
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INFORME DE ACTIVIDADES MES DEL 1 AL 30 DE ABRIL 2018
CONTRATISTA: LICENCIADA KARIN LISETH PORTILLO LETONA
HONORARIOS: Q. 20,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO: [077-2018-029-DSRH]

OBJETIVOS:

1)

2)

8)

9)

Asesorar analizar y apoyar las actividades administrativas, de la Direccién
Superior y sus unidades ejecutoras;

Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de
informes administrativos del Ministerio;

Apoyar y asesorar en medir y evaluar planes de trabajos especificos;

Apoyar y Asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos
y juridicos de la Direccion Superior y sus dependencias;

Apoyo en la revision de los expedientes administrativos del Ministerio;

Asesoria y apoyo en elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre
panes de trabajos especificos;

Apoyo en la coordinacion con las autoridades administrativas vy
financieras superiores de las unidades ejecutoras del Ministerio, a fin de
mantener una correcta aplicacion de los procesos administrativos,
financieros y juridicos para el fortalecimiento interinstitucional,

Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a
requerimiento de las autoridades superiores;

Otras actividades determinadas por el Viceministro;

METAS CUMPLIDAS:

1. Revision de Acuerdos Ministeriales, resoluciones relacionadas con

contratacion de personal, renuncias y destituciones tanto de la Direccion
Superior como de Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

. Revision de Contratos y expedientes de destituciones y renuncias de las

unidades ejecutoras previa aprobacién por el Viceministro Administrativo
Financiero.



3. Asistencia a reuniones relacionadas con la ejecucion de la Franja
Transversal del Norte, seguimiento a los compromisos establecidos en
las reuniones sostenidas y acompanamiento a la empresa constructora
para la agilizacion de los tramites administrativos que faciliten la
ejecucion de la obra, la soluciéon de lo relacionado con el cambio de

especificaciones por tramos y el tema del pago del componente de
conservacion del contrato.

4. Asistencia a reuniones con la empresa constructora CONASA, y
personal de la Direccion General de Caminos en cuanto a encontrar una
solucion para el pago de derecho de via del proyecto “libramiento de
Chimaltenango” para lograr el avance en ejecucion de este.

5. Seguimiento al cumplimiento de lo establecido en el articulo 100 del
decreto 50-2016, en cuanto a los devengados no pagados de la

Direccion General de Caminos, y la Unidad de Construccion de Edificios
del Estado.

6. Revision de expedientes administrativos de la Direccion General de

Caminos, para establecer la legalidad de los pagos pendientes a la
entidad denominada “VITATRAC".

Atentamente,
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INFORME DE ACTIVIDADES MES DE ABRIL DE 2018
CONTRATISTA: LICENCIADA KRYSTHEL IVANOVA SU MORALES
HONORARIOS: Q. 18,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO: [078-2018-029-DSRH]

OBJETIVOS:

1)

Asesorar analizar y apoyar las actividades administrativas, de la Direccion Superior y sus
unidades ejecutoras;

2) Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio;

3) Apoyar y asesorar en medir y evaluar planes de trabajos especificos;

4) Apoyar y Asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y juridicos de la
Direccion Superior y sus dependencias;

5) Apoyo en la revision de los expedientes administrativos del Ministerio;

6) Asesoria y apoyo en elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre panes de trabajos
especificos;

7) Apoyo en la coordinacién con las autoridades administrativas y financieras superiores de las
unidades ejecutoras del Ministerio, a fin de mantener una correcta aplicacion de los procesos
administrativos, financieros y juridicos para el fortalecimiento interinstitucional;

8) Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores;

9) Otras actividades determinadas por el Viceministro;

METAS CUMPLIDAS:

Revision de expedientes administrativos que contienen Resoluciones Ministeriales para el
pago de prestaciones de la Direccién General de Aerondutica Civil. Se verifica que las
Resoluciones Ministeriales no contengan errores y que los datos personales de
identificacién de los empleados, el plazo y los montos establecidos en los expedientes
concuerde con lo establecido en las Resoluciones Ministeriales.



Asistir a las reuniones y darle seguimiento al tema del Aerometro con las Municipalidades
de Guatemala y Mixco, para concluir los procesos administrativos que otorguen el uso del
derecho de via por parte de la Direccion General de Caminos.

Presentar a la mesa técnica de Nacion Digital, los avances con relacion al proyecto de
Acuerdo Gubernativo. El proyecto de Acuerdo le fue otorgado el VoBo. del Ingeniero
Cristian Aguilar, Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Revisar los manuales y reglamentos organicos internos de las unidades ejecutoras. Revisar
los avances en la elaboracion de los manuales y reglamentos de las unidades del Ministerio,
brindar asesoria en los aspectos de la estructura organizacional y funciones, las que deben ir
acorde lo establecido en el nuevo proyecto de Reglamento Organico Interno.

Revisar y analizar el proyecto de Reglamento Interno de la Unidad de Control y Supervisién.
En el proyecto de reglamento se realizaron varias sugerencias y correcciones, en virtud que
no se cumple con los requisitos que establece la Oficina Nacional de Servicio Civil.

Asistir el dia 13 de marzo de 2018 al Taller de Anélisis de la Propuesta de Ley General de
Infraestructura Vial, presentado por la entidad Fundacion para el Desarrollo de Guatemala
~FUNDESA-, en la que se desarrollaran los aspectos importantes de la propuesta de ley.

Elaborar informe circunstanciado sobre la propuesta de Ley General de Infraestructura Vial,
en el que se haga un analisis sobre |a propuesta y demas consideraciones. Del andlisis se
consideré que no es procedente la aprobacion de la propuesta de ley, por contradecir leyes
de rango constitucional y es necesario que la propuesta de ley, sea objeto de un analisis y
estudio minucioso.

Asistir a reuniéon propuesta por el Ingeniero José Fernando Morales, Viceministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con relacion al tramo Mejoramiento del tramo
carretero, Bifurcacion Santa Cruz Quiché - San Antonio llotenango y RD — TOTO - 01
estaciones 191+400, 1944800, 197+750, Bifurcacion Santa Cruz del Quiché - San Pedro
Jocopilas Aldea San Pablo = Quiché.

Darle seguimiento y coordinar con el Director General de Transportes Licenciado Luis
Fernando Villegas Negreros la propuesta de creacion del Consejo Nacional de Seguridad
Vial, Transporte y Transito. Actualmente se analiza la propuesta con derecho comparado,
especificamente con Republica Dominicana.



10. Revision del proyecto de Tarifas Postales a la Direccion General de Correos y Telégrafos,
previo a su presentacion ante el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
para su aprobacion.

11. Asistir a reunion el dia 27 de marzo de 2018, con el Ingeniero José Fernando Morales
Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para la presentacion de la
propuesta de Ley General de Infraestructura Vial presentado por la entidad Fundacion para
el Desarrollo de Guatemala —FUNDESA- , previo a la invitacion a la sesion de trabajo de la
Comision de Economia y Comercio Exterior del Congreso de la Republica de Guatemala, en
la que se presentard la propuesta de ley relacionada.

12. Asistir a la reunion que se llevara a cabo el dia 4 de abril de 2018. La invitacion es para
asistir a la sesion de trabajo de la Comision de Economia y Comercio Exterior del Congreso
de la Republica de Guatemala, en la que se presentara la propuesta de ley relacionada. A la
invitacion asistiran los profesionales que conformaron la mesa técnica y Ingeniero José
Fernando Morales Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

13, Elabora el Manual de Organizacion y Funciones, el Manual de Normas, Procesos y

Procedimientos y el Manual de Puestos y Salarios de la Direccion General de Correos y
Telégrafos. !

Atentamente,

Direccin General de Sorreos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: ABRIL 2018
CONTRATISTA: MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 081-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Elaborar olicios y toda clase de documentacién enviadas a dilerentes entidades
publicas y privadas;

2-Recepeion de documentos;

3-Llevar el control de la Agenda del jele inmediato;

4-Realizar y recibir llamadas telefénicas del jele inmediato, como del personal que
labora en la Olicina, a las diferentes entidades piblicas y privadas;

5-Archivar y organizar toda la documentacion que se realiza y recibe en la olicina;
6-Realizar y llevar el control de pagos de telefonia movil y [ija;

7-Atencion al publico;

8-Apovyar al encargado del Fondo Rotativo, asi como a Tesoreria;

(METAS):

1-Apoyo al Encargado del Fondo Rotativo en el ordenamiento de los expedientes y
[otocopias, asi como al Incargado de Tesoreria con su archivo de los registros y
[otocopias;

2-Llevar el control de la documentacion entregada de 35 olicios a diario de los
expedientes oficiales de las dilerentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele
mmediato;

3-Realizar los cuadros de 29 telelonia moévil, 04 internet movil, 12 radiotransmisores,
y 2 telefonias [ija del mes de Abril, revisando las facturas que cumplan con las
indicaciones requeridas, por la Oficina de Registro y T'ramite Presupuestal;
4-Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la agenda
a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el jefe inmediato de la
Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;

5-Entrega de la documentacion, de 35 oficios y asegurarme de que se reciba de
conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

6-Actualizacion de archivos de 25 documentos oficiales y particulares recibidos de las
diferentes instituciones correspondiente al mes de Abril, y darle el seguimiento
correspondiente;

7-Elaboracion y Contestaciones de 25 Oficios elaborados de toda clase de
documentacion de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal a las diferentes
entidades;

8- Atencién al piiblico informindoles sobre diferentes tipos de pago y el trimite que
deben realizar sobre prestaciones laborales;
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Ministerio de Comunicaciones,
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INFORME, DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: ABRIL 2018

CONTRATISTA: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 082-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar al Analista de Contabilidad,;

2-Llevar y elaborar el control y registro de Conciliaciones Bancarias;

3-Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracion Financiera -UDAT-;

4-1 levar y elaborar el control y registro de Vales de Combustible;

5-Generar reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;

6-Generar reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAT,

7-Elaborar y consolidar ¢l Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;

8- Llaborar y llevar el control y Registro de Gasto de Caja Chica;

9-Apoyar en el control de Presupuesto de la Oflicina de Registro y Tramite
Presupuestal;

(METAS):

1-Reporte y elaboracion del control y registro de la elaboracion, entrega de la
conciliacion  bancaria del mes de Abril, al Coordinador de la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCATF-, con el reporte de los saldos
seguin estado de cuenta bancaria, saldo segiin libro correspondiente de hojas méviles
y ¢l reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A;

2-Apoyo al Analista de Contabihidad en la evaluacién y revision de los registros /~
contables; /
3-Informe y reporte periddicamente al jele la elaboracion de la conciliacion bancaria
del mes de Abril, en ¢l libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas
existentes Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A,;

4-Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacion bancaria
del mes de Abril, al jefe de la Unidad de Administracion Financiera -UDATF-, con el
reporte de los saldos segiin estado de cuenta bancaria, segiin libro correspondiente de
hojas mowviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de| =
Desarrollo Rural, S.A.;

5-Llaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al
Despacho Financiero Viceministerial;

6-Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Abril, vales y
cupones de combustible entregado a 30 vehiculos de la Direccién Superior, en el
libro correspondiente de hojas moviles;

7-Generar el reporte al jele inmediato periddicamente y mensual v cuatrimestral del
saldo existente, de la entrega de los cupones de combustible;



8-Asistir en los controles y registros contables de Presupuesto en la Oficina de
Registro y Tramite Presupuestal; -

9-Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Abril, 50
documentos entre vales, [acturas y vidticos liquidados de los gastos menores de Caja

Chica, en el libro correspondiente de hojas méviles, informando al jefe el saldo
existente del electivo que cuenta Caja Chica;

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ

S \_,' :

Lic. Walter Rose Gonzdlez Garcia
Jete Cticina Qe Ragtstr? y

Tramite Presupqest::nnes

inisterio de Comunica 3
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE ABRIL 2018
CONTRATISTA: SILVIA LORENA BARRIOS SANTOS
HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION
SUPERIOR |

CONTRATO ADMINISTRATIVO: [083-2018-029-DSRH]

OBJETIVOS: -

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)

\ ( L
\ =1

Emitir dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro

de los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean
requeridos;

Revisar documentos de licitacién publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio;

Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que
le encargue El Ministerio;

Revisar proyectos ylo contratos administrativos y demas actuaciones
relacionados con los mismos, cuando se lo solicite EI Ministerio;

Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
. Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y

cuando le sea requerido, anteproyectos de leyes también relacionados con El
Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se

tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite de los Recursos de Amparo y
Casacion que se presenten;

Actuar como abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El
Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar
tramite a los Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;

Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho o
Vicedespacho Ministerial;

Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la
cual sea designada;



9) Y otras funciones afines o que le sean requeridas;

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria
Juridica del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segtn lo
establecido en los articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus
reformas, se diligenciaron los expedientes en concordancia con las diferentes

unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes asignados
relacionados con:

1. Oficio nimero AJ-92-2018 de fecha 26 de marzo de 2018. Por el cual se
solicité informacion, referente al oficio nimero 455-2018-EEMA7eema, por
la cual solicitan se incorporen al expediente copia certificada de documentos

para que puedan ser utilizados como medios de prueba en un proceso
judicial.

2. Oficio nimero AJ-82-2018 de fecha 16 de marzo por medio del cual
solicitaron informacion del expediente No. CP-17004-2017-00034, MP 270-
2015-1449 proveniente del juzgado pluripersonal de Primera Instancia
Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente del Departamento de

Petén municipio Las Cruces, en relacion al desalojo del Asentamiento El
Pollo Solo.

3. Oficio nimero AJ-75-2018 de fecha 12 de marzo de 2018. Por el cual el
Licenciado Alejandro Marroquin Ariza, Secretario General de la Presidencia
del Organismo Judicial, solicita incorporar al expediente la Certificacion del
Acuerdo Ministerial por medio del cual el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda acepta el traslado de los siguientes vehiculos: a)
Vehiculo tipo cabezal, modelo 1992, b) Vehiculo tipo plataforma, no porta
placa, no visible chasis, color negro de tres ejes. i

4. Oficio niumero AJ-95-2018 de fecha 27 de marzo de 2018. Por el que se
solicito piloto para evacuar audiencia del proceso Econémico Coactivo del
departamento de Solola, del juicio niimero 070003-2018-00067, a cargo de

Juzgado de Primera Instancia Civil y Econémico Coactivo, constituido en
Tribunal de Amparo.

5. Presentacion de leyes de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
Decreto del Congreso de la Republica nimero 25-2004
Acuerdo Gubernativo niumero 470-2007
Acuerdo Ministerial nimero 1516-2007
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Acuerdo Ministerial nimero 1517-2007

Decreto Numero 26-2007

Acuerdo Gubernativo Nimero 194-2008

Decreto Numero 9-2012 del Congreso de la Replblica de Guatemala.
Acuerdo Gubernativo Numero 312-2012
Acuerdo Ministerial Numero 961-2017
Acuerdo Ministerial Numero 804-2009
Acuerdo Ministerial Numero 1515-2007
Resolucion No. CG-001-07 de la Unidad _para el Desarrollo de Vivienda
Popular -UDEVIPO-.

Acuerdo Ministerial Namero 340-2016 . ;

Acuerdo Ministerial Nimero 1925-2016 |

Acuerdo Ministerial Numero 664-2015 _ a

Acuerdo Ministerial Namero 1010-2014 '

Acuerdo Ministerial Nimero 631-2014

Acuerdo Ministerial Numero 1031-2002

. Presentacion de leyes de TGW la vos de Guatemala
Decreto Ley No. 433, Ley de Radiocomunicaciones.

. Presentacion de leyes de PROVIAL:
Decreto niumero 45-2016.
Decreto niimero 11-2017.

. Presentacion de leyes de la Direccién General de Correos y Telégrafos:
Decreto nimero 650 Codigo Postal de Guatemala

Acuerdo Gubernativo nimero 592-98, Tasas de | Franqueo para
Encomiendas Postales Internacionales Via Aérea.

Acuerdo Gubernativo nimero 39-2001, Reglamento para la Emisién de
Sellos Postales.

Acuerdo Gubernativo numero 3169, Creacion del Consejo Nacional
Filatélico. I

Acuerdo Ministerial numero 842-2014.Reglamento Organlco Interno de la
Direccién General de Correos y Telégrafos.

Acuerdo Ministerial nimero 414-2016. Integracion del Consejo Nacional
Filatélico.

Acuerdo Gubernativo niimero 520-99 Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Acuerdo Gubernativo nimero 114-2007, reforma el Acuerdo Gubernativo
520-99.

. Presentacion de Leyes de la Unidad de Control y Supervisién —-UNCOSU-

Decreto ntiimero 41-92, Ley Reguladora del Uso y Captacién de Senales Via
Satélite y Distribucion por Cable.



Acuerdo Gubernativo nimero 722-93, Reglamento de la Ley Reguladora del
Uso y Captacion de Sefnales via Satelite y Distribucion por Cable.

Acuerdo Ministerial numero 973-98 Creacion de la Unidad de Control y
Supervisién ~-UNCOSU-.

Acuerdo Ministerial nimero 1356-2004 Reglamento Interno de la Unidad de
Control y Supervision -UNCOSU-

Acuerdo Ministerial. numero 650-2011 Desconcentramén del Registro y
Aprobacion de la Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Egresos en la
Unidad de Control y Supervision —-UNCOSU-. '

10. Presentacion de Leyes del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia:

11.

Decreto numero 94-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Telecomunicaciones.

Acuerdo Gubernativo Nimero 421- 2001 emitido el 15 de octubre de 2001.

Revision de los siguientes expedientes administrativos:
Resblucion SA-282-2018

Resolucion SA-289-2018

Resolucion SA-322-2018

Resolucion SA-307-2018

Resolucion SA-361-2018

Resolucion SA-257-2018

Providencia SA-600-2018

Resolucion SA-339-2018

Acuerdo Ministerial niimero 442-2018
Providencia SA-772-2018.

Atentamente,

Ay

\' \ O anvIf
Llcd \éil\vi n\agi Ls ‘Santos )
Asesor Jllfldlﬂg\

Ministerio ce Comumcacmn@i
Infraestructuray Vmenda

Lic. Elmer Antonio Al
arez Escalante
/ Director Efecutivo Asesoria Juridica
) Ministerio de Comunlcacmnes
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE

AL MES DE ABRIL DE 2018
Contratista: IRMA ODETTE DE LEON ARGUETA
Honorarios: 0.10,000.00
Segiin Contrato Administrativo No. 084-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

21. Revisar documentos de licitacion o cotizacion y de contrataciones

22. Emitir dictimenes, oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico y cualquier
pronunciamiento de caracter juridico, cuando sean requeridos;

23. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados con los
mismos, cuando le sean requeridos;

24. Revisar proyectos de acuerdos, reglamentos relacionados o de interés del Ministerio;

25. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,

*en los Tribunales o que se tramiten en su contra asi como dar tramite a los Recursos de
Amparo y Casacion que se presenten;

26. Resolver consultas de cardcter juridico que sean planteadas por el Despacho o Vice

despacho Ministerial o de las diferentes dependencias administrativas de la Direccion
Superior o del Ministerio;

27. Evacuar expedientes que sean asignados.

28. Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignado por el
Coordinador Juridico;

29. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que corresponda, al Director
Ejecutivo;

30. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el
servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS

En el estricto, cumplimiento de las funciones ‘asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segiin lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con: '

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8244

Amparo numero 667-2017, Notificacion de la resoluciéon con fecha 13 de diciembre de 2017 en el
que se da vista por el plazo de 48 horas.

JUR 8611

Providencia niimero SA-406-2018, Pavimentos del Norte, Sociedad Andnima interpone recurso de
Reposicion en contra de la resolucion nimero SA-767-2017 de fecha 16 de noviembre de 2017
emitida por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




JUR 8597

01165-2018-00168 / Notificacion de las resoluciones de fecha 22/02/2018 y 26/02/2017
Se revisaron las notificaciones y se procedié al archivo

JUR 6908 -

Providencia nimero SA-Amparo 663-2017 / Notificacién de la resolucién con fecha 30/11/2017,
17/01/2018, en el que se da vista por el plazo de 48 hrs.

JUR 8626

Providencia numero SA-467-2018, USEPLAN envia documento que contiene el Manual de
Normas, Proceso y Procedimientos de Reconocimiento de Gastos por servicios prestados del
Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia.

JUR 7808

01046-2016-01194 / Notificacion de la resolucion de fecha 19/02/2018, 20/02/18 en el que se abre
a prueba el juicio y se da audiencia por el plazo de 24 hrs a la Contraloria General de Cuentas.

JUR 8628

Hoja de tramite 2-14800, en la que se solicita se emita opinion relacionado al proyecto de la
Direccion General de Caminos, Ruta CA-01-W Tramo: Cuatro Caminos — Estancia la Virgen segiin
contrato nimero 160-99-DGC y ampliatorio niimero 310-99-DGC.

4

JUR-8405

Providencia niimero SA-1499-2017 para que se emita opinion en relacién a Ecopark Mongoy. Se
reasigna nuevamente.

JUR-8629

Oficio 140/DM/ega dirigido al Viceministro de Vivienda para que atienda a la solicitud de la
Contraloria General de cuentas.

JUR-8619

Providencia SA-477-2018, USEPLAN envia reglamento para el reconocimiento de gastos
prestados por el Fondo Social de Solidaridad.

JUR 7898

01002-2017-00072 / Notificacién de la resolucion de fecha 26 de febrero de 2018 y 08 de marzo de
2018. Audiencia de 48 horas. -REF. AMPARO-

JUR 7808

01066-2016-01194 / Notificacion de la resolucion de fecha 05 de marzo de 2018 y 06 de marzo de
2018.

JUR 2307

Providencia nimero SA-360-2018, SIGMA CONSTRUCTORES, S.A. a través de su representante

legal interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucién nimero 289-2017 dictada por la
Direccion General de Caminos.




JUR 8635 .

Oficio DFT-66-104-2018 para que se emita opinién en relacion a la aprobaciéon de Manual del
Fondo de Telefonia ~-FONDETEL-.

JUR 8550

01145-2018-00006 / Notificacion de la resolucion de fecha 8/02/2018, 09/02/2018, 12/02/2018 y

13/02/2018 en el que se deniega el amparo por falta de definitividad, en contra del Director General
de Transportes.

JUR 8636

Informe relacionado a los contratos niimero 078-2017-DGC-CONSTRUCCION y el niimero 226-
2002-DGC-CONSTRUCCION.

JUR 7258

1002-2016-0004 / Notificacion de la Resolucién con fecha 28/02/2018 y 15/03/2018 en el que se
da audiencia por el plazo de 48 horas — AMPARO-.

JUR 7808 &
1046-2016-01194 / Notificacion de la Resolucién con fecha 12/03/2018.

JUR 8647

Providencia nimero SA-587-2018, SIGMA CONSTRUCTORES solicita revision y opinién

relacionado con la liquidacion de los contratos niimeros 349-2000-DGC, 360-2005-DGC y 364-
2007-DGC.

JUR 7808
1046-2016-01194 / Notificacion de la Resolucion con fecha 16 de marzo de 2018,

JURT7975 *

01145-2017-00053 / Notificacion de la Resolucion con fecha 24/01/2018 y 13/03/201816, se da
vista para el dia 28 de junio de 2018.

JUR 8651

Providencia niimero SA-372-2018, USEPLAN, envia documento que contiene el Manual de
Organizacién y funciones de la Direccién General de Caminos.

JUR 8417

Providencia nimero SA-734-2018, Superintendencia de Telecomunicaciones presenta proyecto de
Acuerdo Gubernativo, asi como el Cronograma de Implementacion de Television Digital abierta
para que tenga conocimiento de lo manifestado por la Procuraduria General de la Nacion.

REVISION DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES DE SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

% Resolucion SA-650-2017, Resolucion que contiene recurso de revocatoria de Transportes.

% Acuerdo Ministerial de fecha 28 de febrero de 2018, relacionado con el Data Center para el
Despacho Superior de este Ministerio.
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Resolucion SA-253-2018, aprobé el evento-de licitacién nimero T-004-2018 adjudicado a la
empresa CONSTRUCTORA DE LEON MALOUF.

.

Acuerdo Ministerial, para la supervision de los trabajos del proyecto S-004-2018 por la
entidad Servicios Constructivos.

‘Resolucion SA-019-2018, pago de sentencias judiciales del proceso ordinario laboral niimero

1173-2012-2855.
Resolucion SA-286-2018, Recurso de Transportes con el registro nimero 18607.
Resolucion SA-283-2018, Recurso de Transportes con el registro niimero 19613.

Resolucion  SA-3052018, evento de licitacion T-017-2018, adjudicado a la
CONSTRUCTORA PETEN.

Acuerdo Ministerial, proyecto S-030-2018, adjudicado a la constructora INGENIERIA
TOTAL.

Acuerdo Ministerial 408-2018, aprobacion del contrato nimero 11-2018-COV a la entidad
CODISU

Acuerdos Ministerial nimeros 397-2018, 400-2018, 395-2018, 390-2018, 391-2018, 435-
2018, 434-2018, 433-2018, 432-2018 Y 431-2018.

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

~____~=—ic. Elmer Antonio Alvarez Escalante

_ - 7 Director Ejecutivo Asesaria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,

> Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTES AL MES DE ABRIL DE 2,018,

CONTRATISTA: : LESLIE KARINA BALCARCEL RIVERA
HORARIO DEL MES: Q. 8,000.00
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 085-2018-029-DSRH

SERVICIOS TECNICOS EN ASESORIA DE LA DIRECCION SUPERIOR
|

OBJETIVOS: ' . |

1. Control de Ingreso y Egreso de Expedientes de las diferentes dependencias y Secretarias
del Estado; '

2., Asignacion de expedientes a los diferentes Asesores;
3. Realizar oficios y providencias;

4. Control de reuniones que tienen los Asesores en los diferentes Despachos y
Dependencias; *

5. Recepcion de notificaciones;

6. Recibiry realizar llamadas telefonicas;

7. Archivo de documentos;

8. Y otras actividades y funciones que sean asignadas por el sefior Viceministro;

9.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA”
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas ‘a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segtn lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de
Comunicaciongs, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
éxpedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES:
Apoyo a Secretaria del Departamento de Asesoria Juridica,

- Recibir notificaciones, expedientes y oficios

- Ingreso y egreso de expedientes en el Sistema del Departamento de Asesoria Juridica

- Asignacion de expedientes a los Asesores

- Entregade expedientes a donde corresponda

- Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio

- _ Recibir y realizar llamadas telefénicas.

7
/il i
Leslie Karina Balcarcel Rivera

ic. Elmer Antonio Alvarez Escalante
Director Ejecutivo de Asesoria Juridica
Ministerio de/Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL 1 AL 20 DE ABRIL

Mario Rolando Carrillo Melgar

Ingeniero Civil. Colegiado 856

Servicios Profesionales como Asesor del Registro de Precalificados de Obras
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Contrato Administrativo No. 086-2018-029-DSRH

Honorarios Q 9,000.00

OBJETIVOS:

1) Apoyar en el conocimiento del aspecto técnico sobre los expedientes relacionados con las inscripciones,
actualizaciones y los diferentes tramites que se presenten en el Registro de Precalificados de Obras, con base
a las opiniones emitidas; 2) Apoyar a la verificacién y comprobacion que la documentacion que conforma el
expediente redna los requisitos técnicos reglamentarios; 3) Apoyar en la revision y rechazar los documentos
que no llenen los requisitos legales y de control intemos establecidos por el Registro; 4) Colaborar en dar
cumplimiento a la legislacién vigente; 5) Apoyar y asistir en forma directa a todos aquellos asuntos técnicos que
requiera el Vocal Técnico o el Registrador del Registro; 6) Apoyar en la elaboracién de las opiniones
correspondientes que serviran de base para emitir las resoluciones respectivas; 7) Colaborar en proporcionar
orientacion técnica sobre los requisitos que deben cumplir las empresas individuales o juridicas para solicitar
alguno de los tramites que se manejan en el Registro de Precalificados de Obras; 8) Apoyar en mantener el
orden y control de los expedientes que tiene a su cargo. 9) Apoyar en atencion a los interesados para cualquier
informacion; 10) Colaborar en el ingreso datos al sistema informatico seguin analisis que genero su opinion; 11)
Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera realizar lodas
aquellas ofras actividades que se relaciones con el servicio a prestar o que coadyuven a la eficiencia y eficacia
del mismo.

EJECUCION:

1) Revision, analisis, emision de opinion y recomendaciones técnicas de los expedientes presentados por
personas individuales o juridicas en el Registro de Precalificados

EXPEDIENTES ANALIZADOS Y FINALIZADOS 2015 2016 2017 2018 TOTAL

Cambio de director de obra 1 1 2
Renuncia del director de obra
Cambio de representante legal

Precalificacion 2 3 2 7
Ampliacion técnica 4 1 5
Ampliacion técnica y economica

Ampliacion economica

Aclualizacion 10 8 1 19
TOTAL 12 11 8 2 33

Anahsta Técnico
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN ELL MES DE ABRIL DE 2018

Licenciado: Alvaro Renato Menéndez Garcia

Monto Q. 13,500.00

Analista Financiero en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccion Superior.
Contrato Administrativo No. 087-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES
1- Examinar y conocer financieramente los expedientes presentados por las personas
individuales o juridicas que soliciten precalificarse o actualizarse en el Registro de

Precalificados de Obras, con base a las opiniones emitidas.

2- Verificacion y comprobacion que la documentacién que conforma el expediente retina los
requisitos financieros reglamentarios.

3- Asesorar en casos especiales de expedientes relacionados al drea financiera.

4- Asistir en forma directa en todos aquellos asuntos financieros que requiera el vocal
financiero o el Registrador.

5- Ingresar los datos al sistema informatico segin el analisis que gener6 su opinién.

6- Proporcionar orientacion financiera sobre los requisitos que deben cumplir las empresas
individuales o juridicas para solicitar cualquier tramite que se maneja en el Registro de
Precalificados de Obras.

7- Mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo.

8- Conocer los diferentes planteamientos financieros que resulten de la aplicacién de la ley en
cada expediente, cuestionamientos o planteamientos efectuados por la comisién.

9- Atencion a los interesados para cualquier informacion.
10- Otras que le asigne el Registrador o el Vocal Financiero.
11- Realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar que

coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1- Examen y analisis de los diversos expedientes que me fueron asignados y que solicitaron su
actualizacion correspondiente en el Registro de Precalificados de Obras.

2- Verifiqué y comprobé que la documentacion que conforman los expedientes retina los
requisitos reglamentarios.

3- Asesoré en casos especiales de expedientes relacionados al area financiera.



9.

Asisti en forma directa en todos aquellos asuntos financieros que requirié el Vocal Financiero
y/o el Registrador.

Ingresé los datos al sistema informatico segin el andlisis que generd la opinidén como resultado
del examen practicado.

Proporcioné orientacion financiera sobre los requisitos que deben cumplir las empresas
individuales o juridicas para solicitar cualquier tramite que se maneja en el Registro de
Precalificados de Obras.

Mantuve el orden y control de los expedientes que tengo a mi cargo.

Conoci los diferentes planteamientos financieros que resultaron de la aplicacion de la ley en
cada expediente, cuestionamientos o planteamientos efectuados por la comision.

Atendi a los interesados de cualquier informacion.

10- Atendi otras funciones que me asigné el Registrador o el Vocal Financiero.

11-

Realicé todas aquellas otras actividades que se relacionan con el servicio prestado que
coadyuvan a la eficiencia y eficacia del mismo.

Expedientes analizados

Precalificacion 2016 1
Actualizacion 2015 5
Ampliacién técnica y Econémica

Ampliacién Técnica 2
Actualizacion 2016 21
Cambio de Representante Legal

Ampliacién econémica

Total de expedientes 129 | |

Atentamente:

Licenciado Alvaro Renafo Menénw_)
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Registrador del
Registr de Precalificadds de Ubras
inisterio de Conpdnicaciores
Infraesiucturé y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES DE MES ABRIL DE 2018.

Jorge Mario Morales Flores, colegiado activo # 4,973 Colegio de Contadores Publicos y Auditores

de Guatemala.

Honorarios Q 13,500.00

Profesional Administrativo en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior
Contrato Administrativo No. 089-2018-029-DSRH.
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

OBJETIVOS:

1) Colaborar en solicitar a las empresas constructoras la presentacion de Estados Financieros
reales con su documentacion de soporte; para ser inscritos en el registro de precalificados de Obras;
2)Apoyar en examinar y conocer financieramente los expedientes presentados por las personas
individuales o juridicas que soliciten precalificarse o actualizarse, en el Registro de Precalificados de
Obras, con base a las opiniones emitidas; 3)Apoyar en la verificacion y comprobacién que la
documentacion que conforma el expediente retna los requisitos financieros reglamentarios;
4)Colaborar en revisar y rechazar los documentos que no llenen los requisitos legales y de control
interno establecido por el Registro de Precalificados de Obras 5)Apoyar y Asesorar en casos
especiales de expedientes relacionados al area financiera 6)Apoyar y Asistir en forma directa en
todos aquellos asuntos financieros que requiera el Vocal Financiero o el Registrador; 7)Colaborar en
ingresar los datos al sistema informatico segln analisis que genero su opinién.

EJECUCION:

1) Revision, analisis, emisién de opinién y recomendaciones correspondientes de los expedientes

presentados por personas individuales o juridicas en el Registro de Precalificados.

EXPEDIENTES ANALIZADOS Y TRASLADADOS 2016 2017 TOTAL
Cambio de director de obra 0
Cambio de representante legal 1 1
Precalificaciéon 6 6
Ampliacion técnica 2 2
Ampliacion técnica y econémica 2 2
Actualizacion 14 14
TOTAL 22 3 25
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Del 1 al 30 de abril de 2018

CONTRATISTA: * CAROLINA EMPERATRIZ PEREZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,500.00

SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: TECNICO ADMINISTRATIVO
EN EL REGISTRO DE PRECA-
LIFICADOS DE OBRAS.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 090-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

- Apoyar al Registro de Precalificados de Obras.

- Colaborar en organizar y clasificar los expedientes en distintas divisiones que

- Tiene el archivo.

- Apoyar en el resguardo de la documentacion clasificada en el archivo.

- Apoyar en controlar la vigencia de los expedientes segun su antigliedad.

- Apoyar al jefe administrativo y el registrador con la integridad, conservacion y

- Condiciones fisicas de los expedientes.

- Colaborar en dar ingreso en los libros de control de conocimientos y en el
sistema informatico sobre la papeleria recibida en el archivo.

- Apoyar en atender al publico cuando se requiera.

- Colaborar con la seguridad de la informacién de documentos.

METAS:

- Se apoyo en el Registro de Precalificados.

- Se clasificaron 100 expedientes.

- Se controlo la vigencia de los expedientes 123

- Seledioingreso a 121 expedientes.

- Se le dio ingreso informatico de 135 expedientes en el archivo.
Se atendié al publico cuando se requirié.

»
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 20 DE ABRIL DE 2018.

Lissette Marylin Suntectn Castellanos

Monto: Q 4,000.00
Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.

Contrato Administrativo 091-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1 8
2.

Apoyar en recibir la documentacién previamente notificada para operar en tarjetas;

Colaborar con la revisiéon y ordenamiento por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

Apoyar en operar los expedientes notificados en los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de

Cuentas;

Apoyar en el chequeo de los tarjetones para que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en
finiquitos;

Colaborar con la actualizacion dia a dia en las Tarjetas Kardex para cada una de las empresas inscritas en el Registro
de Precalificados de Obras, la informacién correspondiente a las Vigencias, suspensiones y los tramites aprobados por
la Comision Calificadora;

Apoyar en el traslado al Jefe Administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto
Bueno respectivo;

Apoyar con el traslado al encargado del archivo por medio del libro los expedientes operados en las tarjetas para su
archivo;

Apoyar con mantener un inventario actualizado de los tarjetones;

Colaborar con la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Apoyar en recibir la documentacién previamente notificada para operar en tarjetas;
Colaborar con la revisién y ordenamiento por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

3. Seoperaron 33 expedientes notificados en los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de Cuentas;

4, Apoyar en el chequeo de los tarjetones para que no exista duplicidad de operaciones tanto en contratos como en
finiquitos;

5. Se actualizaron 110 Tarjetas Kardex de las empresas inscritas en el Registro de Precalificados de Obras, la
informaci6n correspondiente a las Vigencias, suspensiones y los tridmites aprobados por la Comisién Calificadora;

6. Apoyar en el traslado al Jefe Administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados para Visto
Bueno respectivo;

7. Se trasladaron 33 expediente a la encargada del archivo por medio del libro los expedientes operados en las tarjetas
para su archivo;

8. Apoyar con mantener un inventario actualizado de los tarjetones;

9. Colaborar con la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

Atentamente:

——

Lissette Marylin Suntectin Castellanos
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL 2018.

Alvaro Abigail Estrada Lopez

Monto: Q 6,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 093-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES
1. Elaboracién de constancias especificas para cotizaciones y licitaciones;
2. Control correlativo de las constancias especificas;
3. Elaboracién de notas de informacién general;
4. Informacién con respecto a las constancias por ventanilla o via telefénica;
5. Otras funciones relacionadas a su puesto y elaboracion de informes;
6. Las actividades descritas enunciativas mas no limitadas, por lo que EL CONTRATISTA deber4

realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

Se elaboraron 825 constancias especificas para cotizaciones y licitaciones;

Se lleva un Control correlativo de las 825 constancias especificas;

Elaboracién de notas de informacién general;

Informacién con respecto a las constancias por ventanilla o via telefonica;

Otras funciones relacionadas a su puesto y elaboracién de informes;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitadas, por lo que EL CONTRATISTA debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo;

O Lk W

Atentamente:

—
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Alvaro Abigai |_t da Lopez
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL
MES DE ABRIL 20138

Libny Andrea Orellana Castillo

Honorarios mensuales: 5,000.00

Técnico administrativo en la Direccion superior
Ministerio de comunicaciones CIV

Registro de Precalificados

Contrato No. 094-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Orientar al publico en general sobre tramites que se realizan en dicha dependencia.

Entregar formularios para poder realizar los diferentes tramites que se realizan ante dicha dependencia.
Recibir y verificar avisos de contratos, a fin que cumplan los plazos correspondientes, posteriormente
trasladarlo a donde corresponda.

Revidar papeleria a fin que cumpla con los requisitos establecidos

Ingresar contratos y finiquitos al sistema implementado, para el registro de estos.

Entregar bajo conocimiento a interesado constancias especificas, certificaciones y vigencia de
precalificados.

Anunciar al publico en general que solicite atencién personal

METAS:
v" Atencion a 550 personas, brindando orientacion de trdmites a realizar.
v" Verificacion y recepcion de 900 avisos de contratos y traslado donde corresponda.
v" Revision de toda la papeleria entregada al Registro de Precalificados, cumpla con lo requerido.
v" Recepcion de 850 constancias especificas, certificaciones generales y vigencias a donde corresponda.
v Anunciar a las personas visitantes antes las diferentes unidades o secciones del Registro de

<

s
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Precalificados.
Traslado de 33 expedientes de diversos tramites al 4drea donde corresponda.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018

CONTRATISTA: Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado
HONORARIOS: Q. 3,500.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 095-2018-029-DSRH

Términos de Referencia.

1) Brindar atencién integral a la poblacién infantil de los hijos de los trabajadores de la Direccién
Superior y demas nifios con esmero y carifio de la conformidad con las normas y procedimientos
técnicos establecidos para la atencidn de nifios y nifias.

2) Administrar medicamentos a nifios con tratamiento, segln receta médica.

3) Velar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como
materiales y equipo educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.

4) Participar en actividades de capacitacion y reuniones del trabajo.
5) Suministrar adecuadamente la comida de los nifios y nifias asi como supervisar su consumo.

6) Acompanar y cuidar los menores durante las horas de comida, uso del sanitario asi como
cuando sean sometidos a examenes clinicos.

7) Elaborar el reporte del estado fisico en que se reciben a los nifios y nifias.
8) Apoyar a la maestra de grado en todas las actividades programadas con los nifios.

9) Seguir las indicaciones dadas por el médico del Jardin con el fin de cuidar la salud fisica, mental
emocional de los nifios y nifias a su cargo.

10) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1. Se administré [a alimentacion y pachas.

2. Se realizé limpieza completa de sala cuna incluyendo lavado de alfombras, sabanas, peluches,
carruajes.

3. Se realizé aseo personal completo a los bebes.

4. Se ordenaron las mochilas de los bebes tanto en la entrada como en la salida,

5. Se toma asistencia.

- -
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* 6. Se envid agendas para informacion de los bebes detalle de comportamiento e informar sobre
las actividades del dia.
7. Todos los dias se realiza siesta de los bebes.
8. Administrar medicamento segun lo indica la receta.
9. Actividades de estimulacion como canto, baile, masajes, cuenta cuentos.
10. Participar en las actividades de cada mes segln la comision que este asignada.
11. Informar a la directora cuando alguno de los bebes sufra algun golpe dentro del jardin o bien si
é| bebe tiene algun golpe que se hizo en casa.
12. Se realizé conteo en la colaboracién diaria o mensual como pafiales, toallitas humedas, pachas
limpias y esterilizadas, guantes, crema lassar.

- rtinez Alvarado
DPI 2410 47935 2205

24
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de abril de 2018
LIC. LUIS GUILLERMO CHUTAN REYES

Honorarios Q,20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 096-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Asesorar al Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;
. Analizar y revisar expedientes y cualquier documento, previo a la firma del
sefor Viceministro;

. Participar y brindar Asesoria Juridica al Viceministro en las sesiones y
reuniones que sea convocado;

. Elaborar informes del area de su competencia requeridos a solicitudes
procedentes de personas juridicas o individuales;

. Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

. Participar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean
requeridos por el sefior Viceministro;

. Recomendar modificaciones y ampliaciones a documentos legales,
sometidos a consideracion:

. Elaborar procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestion administrativa en materia de su competencia,

. Atender a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior
Viceministro;

10. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y
eficacia del mismo.



METAS:

1. Revisg, analicé, elaboré respuesta y expedité toda la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

2. Analicé Juridicamente los temas de las Agendas de Juntas Directivas de
los Puertos Santo Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comisién
Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones al sefior Viceministro en
determinados temas a tratarse;

3. Revision de Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa
Portuaria Quetzal -EPQ;

4. Revision de Actas de las sesiones de Junta Directiva de la Empresa
Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla- EMPORNAC,;

5. Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Asesoria Juridica del
CIV para revisar modificaciones propuestas por la Direccion General de
Migracion al Proyecto de Convenio de Cooperacion Internacional.

6. Participé en Reuniones de CIIHO en representacion del MICIVI,

7. Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria de
Aerodespachos, S. A., con audiencia a la Procuraduria General de la
Nacion;

8. Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria de
Aerodespachos, S. A., con audiencia a la Asesoria Juridica de este
Ministerio;

9. Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria de
Transportes Aéreos Guatemaltecos, S. A., para trasladar a la Asesoria
Juridica de este Ministerio, con audiencia;

10.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Direccion General de
Aeronautica Civil, para conocimiento y efectos procedentes, copias del
proceso Contencioso Administrativo promovido por la empresa Fouga
International, S. A.;

11.Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria contra la
DGAC, para correr audiencia al Sr. Emilio Gustavo Villacorta Novella;

12.Participé en reuniones de trabajo realizadas en la Comision Portuaria
Nacional, para tratar el tema sobre el Proyecto de Reglamento para la
Proteccién de los Buques y las Instalaciones Portuarias de la Republica de
Guatemala.

13.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Direccién de Bienes del
Estado del Minfin, con O.J. de este Ministerio, sobre bienes inmuebles de la

Municipalidad de Granados, B.V. con destino a la Direccion General de
Correos y Telégrafos.



14.Revisé expediente y Providencia con Recurso de Revocatoria contra la
DGAC, para correr audiencia al Sr. Julio Rodolfo Alvarado Mayen;

15.Se realiz6 y participé en la Sesién No. 17 de la Comisiéon de Recepcién y
Liquidacion del Proceso de Revertimiento de Bienes y Servicios Postales
del Correo Oficial de Guatemala;

16.Revisé expedientes y Providencia, para trasladar a la Comisién Portuaria
Nacional, y que se realicen los cambios acordados en reunién sostenida en
la CPN, sobre el Proyecto de Reglamento para la Proteccién de los Buques
y las Instalaciones Portuarias de la Republica de Guatemala;

17.Participé en una Capacitacién de Puertos, realizada en las oficinas de la
Comision Portuaria Nacional,

18.Participé en Reuniéon de trabajo con Asesores legales, para tratar temas
sobre el Reglamento de Proteccion de Buques e Instalaciones Portuarias,
llevada a cabo en las instalaciones de CONAMAR;

19.Revisé dos expedientes y Resoluciones, declarando sin lugar por
extemporaneo el Recurso de Revocatoria interpuesto por Correo de
Guatemala, S.A. en contra de Resolucion de la DGCYT;

20.Revisé y analicé dos expedientes de Correo de Guatemala, S.A., realizando
comentarios y recomendaciones a la Secretaria Administrativa del CIV, en
relacion a Recurso de revocatoria,

21.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Auditoria Interna de
este Ministerio para revisidén y opinion sobre el tramite legal para dar baja a
bienes inventariables obsoletos de la Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional;

22.Revisé expediente y Providencia por memorial presentado por el Albacea
Testamentario Judicial en relacién a Contrato de Arrendamiento de la
DGAC, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio con
audiencia;

23. Revisé expediente y Providencia de la entidad Sistema Global de
Proteccion de Equipaje de Guatemala, S. A. con Recurso de Revocatoria
contra la DGAC, dese por evacuada la audiencia y pasa a la Asesoria
Juridica de este Ministerio con audiencia;

24 Revisé expediente y Providencia de Correc de Guatemala, S.A. con
Recurso de Revocatoria, para trasladar a la Asesoria Juridica de este
Ministerio y que se dé cumplimiento a lo manifestado en la Providencia
indicada;

25.Se emitid Oficio a la Secretaria Administrativa del CIV, para que se sirva

devolver expediente a la EMPORNAC y adjunten documentos vigentes de
soporte;



26.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la DGAC para agotar
todas las medidas y localizar el expediente relacionado a adscripcion de
terreno designado a pista de aterrizaje en el Municipio de Raxruha, A. V.,
solicitado por la Direccion de Bienes del Estado, MINFIN;

27.Participé en reunién de trabajo con Director, Subdirector y Asesores
Juridicos para tratar el tema de autorizacion al Tarifario para cobro de
Servicios Postales, realizado en la Direccion General de Correos vy
Telégrafos;

28.Revisé expediente y Acuerdo Ministerial, en el cual se aprobd la
adjudicacion del evento a la entidad Hotel Camino Real Antigua, S. A., por
el Servicio de Atencién y Protocolo para Actos Oficiales de la DGAC;

29.Revisé expediente y Providencia para trasladar al Departamento de Gestion
y Legalizacién de la Direccion de Bienes del Estado, MINFIN, un proyecto
de Acuerdo Gubernativo de una fraccion de terreno de Chimaltenango con
destino a la DGCYT;

30.Revisé expediente y Providencia para trasladar a la Asesoria Juridica de
este Ministerio, proyecto de Acuerdo Gubernativo para la creaciéon de
Ingresos Propios de la DGRTN;

31.Revisé expediente y Providencia de Jeankarlo Alexander Sanchez Meneses
con Recurso de Revocatoria contra Resolucion de la DGAC, para trasladar
a la PGN en audiencia;

32.Revisé expediente y Providencia de Correo de Guatemala, S.A. con
Recurso de Revocatoria contra la DGCYT.

33.Reuniones de trabajo con el Vice Ministro Lic. Rudy Keller Contreras, sobre
varios temas de este Vice Despacho.

Lic. Luis

Asesor Juridi spacho Viceministerial

Vo.Bo.
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Viceminisiro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2018
CONTRATISTA: Licenciado José Ricardo Hemmerling Peliez
HONORARIOS: Q. 16,000.00.

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN LA UNIDAD DE
ASESORIA JURIDICA

CONTRATO ADMINISTRATIVO: [097-2018-029-DSRH]

OBJETIVOS:

1) Emitir-dictimenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de
los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;

2)  Revisar documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue
el Ministerio;

3) Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio;

4)  Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demads actuaciones relacionados
con los mismos, cuando se lo solicite El Ministerio;

5) Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea
-requerido, anteproyectos de leyes también relacionados con El Ministerio o de
interés del mismo; y cuando le sea requerido, anteproyectos de leyes, también
relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El
Ministerio y dar tramite de los Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;

6) Actuar- como abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El
Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar
trdmite a los Recursos de Amparo y Casacién que se presenten;

7)  Resolver consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccién Superior, o peticion del Despacho o Vice despacho Ministerial;

8) Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual
sea designada;

9) Y otras funciones afines o que le sean requeridas;

-

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segiin lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se
diligenciaron los expedientes en concordancia con las diferentes unidades

intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados,

con: (



10)JUR7418. Recibido el 1 de marzo de 2018. Se recibe notificacion de la
resolucion de fecha 26/02/2018 en la cual se senala eludie}lcia para el dia
13/03/2018 a las 11:00 ltoras. De conformidad con el proceso identificado
01190-2016-00081. La cual se evacuo de conformidad con los derechos e
interés de este Ministerio y el Estado de Guatemala.

11)JUR8160. Recibido el 1 de marzo de 2018. Se notifica a este Ministerio sobre
la resolucién de fecha 22/02/2018, a las 11:00 horas, la cual, senala audiencia
para el dia 08/03/2018 a las 11:00 horas. La cual se evacuo de conformidad
con los derechos e interés de este Ministerio y el Estado de Guatemala.

12)JUR8B086. Recibido el 1 de marzo de 2018. Se notifica a este Ministerio sobre
la resolucion de fecha 13/12/2017 la cual se confiere vista por el plazo de 48
horas, en relacion al amparo namero 667-2017, la cual se evacud de
conformidad con los derechos e intereses de este Ministerio y el Estado de
Guatemala. )

13)JUR8385. Recibido el 5 de marzo de 2018. Se notifica a este Ministerio sobre
la resolucion de fecha 22/i)2/2018, la cual confiere audiencia por el plazo de
3 dias, enrelacion al proceso identificado como 01165-2017-00912. La cual se
evacuo de conformidad con los derechos e interés de este Ministerio y el
Estado de Guatemala

14)JUR8390. Recibido el 5 de marzo de 2018. Se notifica a este Ministerio sobre
la resolucion de fecha 27/02/2018 en la cual se declara Con Lugar las
excepciones previas de falta de personeria en la demanda, en relacion al
proceso nimero 01041-2017-01115, el cual se esta diligenciando.

15)JUR8614. Recibido ¢l 6 de marzo de 2018. Se recibe la Hoja de Tramite
nimero 0-75427 para que se proceda a emitir la Opinién correspondiente
sobre el proyecto de Rehabilitacion, administracion, operacion,
mantenimiento y Obras complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto
Quetzal con cobro de peaje. Dicha opinién se orienté en cuanto a las
modificaciones de los anexos del contrato del referido proyecto, la cual fue
realizada en relacion al fortalecimiento de los prucedi!ﬁicmos y obligaciones
del participante privado.

16)JURGB60. Recibido el 7 de marzo de 2018. Se notifica a este Ministerio sobre
las resoluciones de fecha 20/08/17, 29/08/17, 11/0‘3/17, 20/10/17,
05/01/18,22/01/18 y 20/01/18 siendo la ultima que senal audiencia por el

plazo de 2 dias, relacionada al proceso identificado con el nimero 01145-



2015-00078, para lo cual se evacué de conformidad con los intereses y
derechos de este Ministerio. .

17)JUR8390. Recibido el 9 de marzo de 2018. Se notifica a este Ministerio sobre
la’ resolucion de fecha 07/03/18, en relacién al proceso identificado como
01041-2017-01115, la cual resuelven sobre asuntos de tramite, por lo que se
continua el diligenciamiento del proceso.

18)JUR8344. Recibido el 12 de marzo de 2018. Se realiza una reasignacion
sobre expediente nimero 1163-2017, la cual contiene providencia de tramite
para que la Asesorfa juridica emita el Dictamen correspondiente, sobre la
resolucion SIT-DSI-267-2017. Por lo que se procedié a realizar el dictamen
respectivo. .

19)JUR8390. Recibido el 21 de marzo de 2018. Se notifica a este Ministerio
sobre las resoluciones de fecha 14/03/18 y de fecha 14/03/18 las cuales
resuelven declarar con lugar el recurso de aclaracién interpuesto por la
Procuraduria General de la Nacion. .

20)JUR8645. Recibido el 21 de marzo de 2018. Se me asigna expediente
ac‘lministrativo que contiene la providencia nimero SA-593-2018, la solicita
que se emita dictamen correspondiente al recurso de revocatoria presentado
por la entidad Proteccion de Equipaje de Guatemala, Sociedad Anénima, para
lo cual se estd realizando el andlisis correspondiente.

21)JUR7594. Recibido el 22 de marzo de 2018. Se notifica a este Ministerio
sobre la resolucién de fecha 05/03/18 relacionado al proceso identificado
como 01145-2016-00171, por que se sigue diligenciado el referido proceso.

22]]Ul.25364. Recibido el 26 de marzo de 2018. Se asigna a mi persona, el
expediente que contiene la Providencia niimero SA-67-2018 la cual ordena la
emision por parte de esta Asesoria Juridica, el dictamen correspondiente al
recurso de revocatoria interpuesto en contra de la resolucién nimero 1053-
2017, para lo cual se procedié a realizar lo solicitado de conformidad con la
normativa vigente.

23)JUR2316. Recibido el 26 de marzo de 2018. Se asigna expediente
administrativo que contiene la providencia nimero SA-546-2018 la cual
solicita que se emita opinién en relacion al cdlculo del interés por atrasos en
los pagos de las estimaciones correspondientes del proyecto vial denominado
Franja Transversal del Norte. Por lo que en cumplimiento a dicha disposici6n
se procedi6 a cumplir con lo solicitado.

24)JUR7976. Recibido el 27 de marzo de 2018. Se notifica a este Ministerio

sobre las resoluciones de fecha 01/03/18, 19/03/18 la cual sefala vista para



-

el dia 05/04/18 a las 12:00 horas, en relacién al recurso de casacion
interpuesto en contra sentencia del proceso contenciosd administrativo
identificado 01002-2018-00097, la cual se evacuo de conformidad con los
intereses y derechos de este Ministerio y el Estado de Guatemala.

25)Se ha hecho el acompanamiento y diligenciamiento en cumplimiento con los
objetivos establecidos en las reuniones sostenidas entre la ANADIE y la UCD
de este Ministerio por el proyecto Puerto Quetzal, asi como diligencias varias
relacionadas al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

26)Se ha realizado el diligenciamiento como representante de la Asesoria Juridica
en la Comision de revertimiento de Bienes y Liquidacion de la Concesion de la
entidad Correo de Guatemala, S.A. para lo cual se han realizado las diligencias
necesarias para el l'cvértimiento de la concesion. _

27)Se me designé para el acompanamiento sobre el proyecto de Ley de
Infraestructura Vial, el cual ha sido promovido por FUNDESA y por
representantes de PRONACOM, para lo cual se ha realizado el analisis
correspondiente y se ha sostenido reuniones para discutir sobre las

modificaciones del proyecto de ley.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DURANTE EL MES DE ABRIL 2018
CONTRATISTA: JOSE ALFREDO JUAREZ
HONORARIOS: Q 7,000.00
SERVICIOS PROFESIONALES : Técnicos en Seguridad Despacho Ministerial

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 098-2018-029-DSRH

OBIJETIVO

1. Analizar la vulnerabilidad de la persona o persona protegida.

2. Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismo de reaccién y choque

3. Brindar proteccion y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando sea
victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Acompaifiar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos vehiculo atc, Revisando todos los lugares donde se encuentre y lo
que disponga el sefior Ministro.

5. Prevenir atentandos, intentos de asesinato, robos, secuestros agresiones de cualquier tipo
y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacion embarazosa.

6. Las actividades descritas enunciativas mas no limitadas, por lo que Contratista, debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS:

1. Informar a diario de traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe de inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos el de
entrada y salida.

2. Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del cumplimiento
de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo.

3. Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio.

4. Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracién aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad.

5.

Informar constantemente el estado primordial de las Instalaciones del Edificio, mantenerlo
en condiciones Optimas de Ilmpleza general
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

JULIAN FEDERICO YAQUE PEREZ
Correspondiente al mes de abril de 2018
Honorarios Q.6,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 101-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

METAS:

Analizar la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccion y choque.
Brindar proteccion y defensa al Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea
victima de alguna agresion o acto delictivo

Acompafiar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre
y los que disponga el Viceministro.

Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de cualquier
tipo y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacion embarazosa.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en |a eficiencia y eficacia del mismo.

1. Se analizo la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

2. Se realizaron medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccién y
choque

3. Se brindd proteccién y defensa al Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando
sea victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Se le acompafi6 y brindd seguridad diaria en todas las actividades que realizd en su
casa, oficina, lugares publicos, vehiculo, etc. Revisando todos los lugares donde se
encontrd y los que dispuso el Viceministro.

5. Se previno atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de
cualquier tipo y también se evitd cualquier accidente, contrariedad o situacién
embarazosa

6. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que coadyuvaron en la eficiencia y eficacia del mismo—

—

Julian Federico Yaque Pérez
Servicios Técnicos en Seguridad
del Despacho Viceministerial
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

NEFTALI DE LA CRUZ RAMIREZ
Correspondiente al mes de abril de 2018
Honorarios Q.6,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 103-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

2. Estar en la disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades
del Sefior Viceministro.

3. Traslado y entrega de documentos en las diferentes Unidades Ejecutoras de la
Direccion Superior.

4. Transportar a personal de la Direccién Superior a comisiones u otras actividades
asignadas.

5. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
Contratista debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS:

1. Se apoyd en actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion
Superior.

2. Se estuvo disponible en cualquier momento, para atender las necesidades
del Sefor Viceministro.

3. Se trasladaron y entregaron documentos en las diferentes Unidades
Ejecutoras de la Direccion Superior.

4. Se transportdé a personal de la Direccion Superior a comisiones u otras
actividades asignadas.

5. Se realizaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el
servicio a prestar o que coadyuvaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

“Neftali de la Crliz Ramirez
Servicio? Técnicos Bn Conduccion de
Vehiculos en el Despacho Viceministerial

iceministro mur)it;aciones.
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Informe de Actividades
Correspondiente al mes de abril de 2018

Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga

Honorarios: Q. 17,000.00

Servicios: Técnicos a El ESTADO en el Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones
y Transporte

Contrato No.: 104-2018-029-DSRH

Objetivos:

1. Asistir en el Fortalecimiento en las actividades administrativas del Viceministro y sus
Unidades Ejecutora;

2. Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial;

3. Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos
del Viceministro a cargo;

4. Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento del Viceministro
a cargo;

5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se realizaran
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas Alcanzadas:

e Control y Seguimiento de los expediente administrativos presentados al Despacho
Viceministerial;

e Control y Seguimiento del desempefio del recursos humano de las dependencias a
cargo del Viceministerio;

e Asistir al Viceministro en el control de los procesos administrativos de las
dependencias a su cargo;

e Asistir al Viceministro en la Revision de Reglamento Organizacional Interno del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como los de sus
Dependencias a cargo;

Manuel Esteban Tobar Moraga

e

Cristian Alexander Aguilar Lopez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DE ABRIL

CONTRATISTA: Ing. José Estuardo Marroquin Luther;

HONORARIOS: Q.17, 000.00;

SERVICIOS PROFESIONALES A: EL ESTADO en el Despacho Viceministerial-Telecomunicaciones y
Transporte;

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO.: 105-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:!

Asistir, Apoyar y Asesorar a las Autoridades Superiores en actividades técnico administrativas;
Participar y/o Apoyar en la planificacion, elaboracion, revision y ejecucion de Estudios y Proyectos
relacionados con las funciones de El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Revisar, Emitir y Formular opiniones o dictamenes técnicos sobre estudios, proyectos cuando se lo
soliciten las Autoridades Superiores;

Participar y Apoyar en Comisiones que le asignen las Autoridades Superiores;

Apoyar en la coordinacion y la logistica de los procesos y procedimientos concernientes en El
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Planificar, Coordinar y ser el Enlace de las mesas de trabajo internas e interinstitucionales que le
asignen las Autoridades Superiores;

Las actividades son enunciativas mas no limitativas, por lo que se desarrollan todas aquellas
actividades que se deriven de la contratacion.

METAS CUMPLIDAS:

Revision, Analisis y Dictamen Técnico sobre las bases del Evento de Cotizacion No. 02-D5-2018, para

la compra de Cupones Canjeables por Combustible Diésel y Gasolina Super o Regular para uso de la

flota de vehiculos de la Direccién Superior del Ministerioc de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda;

Coordinar y preparar respuesta agradeciendo los esfuerzos y aportes por parte del equipo de

USAID/Desarrollo Con Bajas Emisiones para la Formulacion de la Estrategia de Desarrollo con Bajas

Emisiones para Guatemala y reiterar la continuacion con el apoyo por parte del Viceministro de

Transporte en |os siguientes pasos; .
Revision del Proyecto de Iniciativa de Ley de Servicios de Transporte Interurbano por Carretera, que

crea a la Superintendencia de Transporte Por Carretera -SITRANS- como ente regulador a nivel
nacional;

Participacion en la Mesa Técnico Juridica de Transporte de Turismos por Carretera, con la Direccion
General de Transportes en el Instituto Guatemalteco de Turismo -INGUAT-;

Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracion del “Reglamento para la Prestacion del Servicio
Publico de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carreteray Servicio Exclusivo de Turismo, Agricola
e Industrial”;

Participar en la Mesa de revision de las Versiones del Reglamento de Gases de Efecto Invernadero con
los representante del Ministerio de Ambiente y Recursos Generales;

Participacién en la Mesa de Desarrollo Urbano y Vivienda de la Estrategia de Desarrollo con Bajas
Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacion con la cooperacion de la Agencia de los Estados
Unidos de América para el Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacién
del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales;

Participacion como miembro de la Mesa del Sector Transporte en el Taller de Capacitacion de
Realizacion de Inventarios de Gases de Efecto Invernadero -GEl-, desarrollado por el Ministerio de
Ambiente v Recursos Naturales -MARN- vy la Cooperacion de la Agencia de los Estados Unidos de
América para el Desarrollo Internacional por sus sigla en inglés -USAID-;

Enlace, Coordinador y Miembro de la Mesa del Sector Transporte de la Estrategia de Desarrollo con
Bajas Emisiones -EDBE- de Guatemala con la cooperacion de la Agencia de los Estados Unidos de
Ameérica para el Desarrollo Internacional por sus siglas en inglés -USAID- y la coordinacion del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales;

l

JOSE MARROQUIN LUTHER

INGENIERO MECANICO

CoLEGIADO No.

10972



Apoyo en las gestiones establecidas en la Legislacion y en los Convenios de Subsidio para el servicio
de transporte plblico colectivo urbano de la ciudad capital, asi como preparar respuestas e informes
en relacién al tema por la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, Unidad de Auditoria Interna,
Contraloria General de Cuentas y Bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala entre otros;
Apoyo en la Mesa Técnico Juridica para la Elaboracion del Reglamento de la Ley para el Fortalecimiento
de la Seguridad Vial, Decreto 45-2016 del Congreso de la Republica y Elaboracidon de Diagramas
Funcionales, en conjunto con La Direccion General de Transportes y La Direccion General de Seguridad
Vial y el Departamento de Transito de la Policia Nacional Civil del Ministerio de Gobernacién;

Apoyo en las gestiones del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Pdblico de Transporte
Colectivo, Urbano y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-, asi como las gestiones para su Liquidacion,
informes mensuales establecidos de la Ley de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado para los
Ejercicios Fiscales correspondiente y otros varios solicitados por las diferentes entidades del Estado;
Miembro de la Mesa Técnica de Elaboracion del Reglamento de la Ley del Agua de Guatemala,
convocada por la Comision de Recursos Hidricos del Congreso de la Republica desarrollando en y con
el apoyo del INSIVUMEH;

Miembro suplente de la mesa de trabajo de la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas -OCSE-
de Seguridad, del Instituto Nacional de Estadisticas -INE-;

Participacion como Miembro de la Mesa Interinstitucional de la Politica Nacional de Ordenamiento
Territorial -PNOT-, desarrollado por la SEGEPLAN;

Participacién como Miembro del Comité Técnico de Normalizacién Nacional "Seguridad Vial" para
adoptar la Norma NTG/ISO 39001 La Seguridad Vial (SV). Sistemas de Gestion. Requisitos con
Orientacion para su Uso, en La Comision Guatemalteca de Normas (COGUANOR);
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JOSE MARROQUIN LUTHER
INGENIERO MECANICO
COLEGIADO No. 10972
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
EN EL MES DE ABRIL DE 2018

CONTRATISTA: LICENCIADA RAQUEL NOEMI AGUAYO ORELLANA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,900.00.

SERVICIOS PROFESIONALES EN: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 106-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Redaccion de resoluciones de aprobacion de contrataciones de las diferentes
dependencias del Ministerio.

Estudio y redaccidn de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revocatoria
y Reposicién de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo.

Estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revision de
conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion.

Elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contrataciones diversas
de las dependencias de El Ministerio.

Revisar expedientes administrativos que le encargue el Director Ejecutivo.

Revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por el
Director Ejecutivo.

Asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo.

METAS:

Elaboracion de providencias de Diligencias para mejor resolver:
7 expedientes de la Direccion General de Transportes.

3 expedientes de la SIT
1 expediente de DGCYT
1 expediente de la DGC

Estudio de expedientes en materia de Recursos de Revocatoria planteados ante el
Ministerio de Comunicaciones, y redaccion de resoluciones, asi:

a. 8 expedientes con Resolucion de la Direccion General de Transportes.

7 expedientes estudio y proyecto de Resolucion de la Direccién General de Transportes.
4 expedientes con Resolucion de la Direccion General de Correos y Telégrafos,

1 expedientes de eventos de COVIAL
2 expedientes de DGAC
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Revision de expedientes administrativos varios: 30 expedientes.
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4. EstudioyRedaccidon de resoluciones de aprobacion en los eventos de adjudicacién de Covial:
25 expedientes.

5. Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

6. Elaboracion de oficios varios, dirigidos al Despacho Ministerial, Procuraduria General de la
Nacion, Direccion General de Caminos, Asesoria Juridica de la Direccion Superior, 4

expedientes.

7. Elaboracion de providencias varias: Direccién General de Caminos, COVIAL: 8 expedientes.
8. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales: 2 expedientes.

9. Elaboracion de Resoluci/o_nes’d'é aprobacion y autorizacion de convenios:
4 expedientes de la DGC

Licda. Raquél Noemi Aguayo Orellanal
S ——— Asesora Legal
Secretaria Administrativa
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
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INFORME DE ACTIVIDADES
MES ABRIL 2018

Contratista: CARLOS ROKAEL CASADO LINARES
Honorarios: Q.20,000.00

Servicios: Profesionales como Asesor Juridico en el Despacho Viceministerial

Contrato: 107-2018-029 -DSRH

OBJETIVOS

1. Asesorar y revisar, comentarios a notas, consultas e instrucciones de y hacia las Unidades Ejecutoras.

2. Asesorar y comentar informes entregados por las distintas Unidades Ejecutoras.

3. Analizar y emitir opiniones juridicas relacionadas con los expedientes que son sometidos a verificaciones.

4. Analizar y emitir opiniones juridicas relacionadas con temas que para el efecto son designados.

5. Asesorar y visitar a las Instituciones de Gobiemo que tienen relacion directa con el funcionamiento del Viceministerio del
ramo, previa instruccion correspondiente.

6. Otras asesorias, comentarios y opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

7. Participacion en comisiones oficiales, seminarios, conferencias, mesas de dialogo y otras actividades que me designe o
solicite el Despacho Viceministerial.

8. Atender problemas que se susciten en las Dependencias a cargo del Despacho Viceministerial, donde se requiera por el
Viceministro del Ramo;

9. Otras actividades que se deriven de la contratacion.

METAS ALCANZADAS: a) Se asesord emitiendo opiniones y/o comentarios a las notas que se enviaron a las Unidades
Ejecutoras; b) Se emitio la opinion respectiva de los expedientes que fueron sometidos a mi analisis y verificacion, c) Mi
asesori a fue brindada ademés por medio de la resolucrbn de dudas Que me fueron planteadas de fon'na directa; d) Se reallzb

. Vo. Bo.
Lic. Corlos Rokoel Casado Linares

Abogado y Notario.

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2018
CONTRATISTA: JACK IVAN LINTON LEIVA
HONORARIOS MENSUALES: Q15, 000.00
SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES — SECCION TECNICA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Fortalecer la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como servir de
apoyo a la Coordinadora General de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones, de acuerdo a sus funciones;

2. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la gestion y evaluacion de proyectos que se requieran Concesionar,
Desincorporar, y/o hacer una Asociacion Publica-Privada.

3. Asistir en forma directa a todas aquellas actividades que requiera y le asigne la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.

4. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la inspeccion en campo para la supervision del Mantenimiento y Operacion de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de Peaje.

5. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la Revision y Control del Reporte Semanal y Mensual para la Operacion y el
Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje.

6. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la Revisiéon y Control del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la autopista
Palin-Escuintla con cobro de peaje.

7. Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones Yy
Desincorporaciones en la elaboracion de archivos para administracion de
informacion, elaboracion de presentaciones y archivos de multimedia sobre los
proyectos en gestion o evaluacion.

8. Apoyar a los profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en
la revision, analisis y emision de opiniéon de expedientes de competencia de la
Unidad.

9. Elaborar informes de las inspecciones, actividades y comisiones asignadas por la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.




10.

11.

12.

13.

14.

Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones en el analisis, la elaboracion y actualizacion del Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos de la Unidad.

Apoyar a la Coordinadora y al equipo de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones en asesoria técnica en lo relacionado a informatica.

Apoyar en todos aquellos asuntos técnicos que se requieran en forma directa en el
area técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

Conservar el control de los expedientes técnicos de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, que tiene a su cargo.

Apoyar con proporcionar la informacion que sea requerida por la Coordinadora de
la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para brindarla a oficina de
Acceso a la Informacion Publica, Sitio Web del Ministerio y otros.

METAS CUMPLIDAS:

ACTUALIZACION DE DATOS PARA MATRIZ DE INFORMACION APE
Recopilacion de informacion del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje, del mes de marzo de 2018 para la
actualizacion de Matriz de Informacion Anual del proyecto -MIA-.

ACTUALIZACION DE MANUAL MNPP DS

Actualizacion de la informacion de la UCD, por requerimiento de la Unidad
Sectorial de Planificacion -USEPLAN-, para actualizar el Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos de la Direccion Superior -MNPP DS-.

REVISION DE INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS APE

Apoyo en la revision y control del informe Mensual de Aforos e Ingresos de la
Autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje, correspondientes al mes de marzo
de 2018.

REVISION DE REPORTE MENSUAL DE OPERACION Y MANTENIMIENTO APE
Apoyo en la revision y control del Reporte Mensual para la Operacion y el
Mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje del mes de
marzo de 2018.

REVISION DE REPORTE MENSUAL DE OPERACION Y MANTENIMIENTO APE
Apoyo en la revision y control de los Informes Semanales sobre las actividades de
mantenimiento rutinario correspondientes a las semanas:

« Semana del 26 de marzo al 01 de abril de 2018

« Semana del 02 al 08 de abril de 2018

e« Semana del 09 al 15 de abril de 2018

e Semana del 16 al 22 de abril de 2018

(B




VI. PRESENTACION DE PORTAFOLIO DE PROYECTOS CIV / MINEX
Presentacion del portafolio de proyectos del Ministerio para analisis del Ministerio
de Relaciones Exteriores -MINEX- con el propoésito de promocion de proyectos
financiables con inversion internacional.

VIl.  SEGUIMIENTO EJECUTIVO DE PROYECTO INTERCONEXION CA9-N Y CA1-O
Elaboracion de Matriz de Analisis de los Términos de Referencia de los estudios
descritos en el Contrato para Servicios de Consultoria y sus apéndices,
"Elaboracion de estudios de evaluacion y estructuracion de la iniciativa de alianzas
para el desarrollo de infraestructura econémica del Proyecto de Libramiento a la
Ciudad de Guatemala a través de la interconexion CA-9 Norte - CA 01 Oriente”,
conjuntamente con los profesionales de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones y la Direccion General de Caminos.

VIIl.  ACTUALIZACION DE MATRIZ DE PROGRAMACION DE VOLUMENES DE
TRABAJO UCD
Recopilacion de volimenes del mes de marzo, con el proposito de dar un mejor
seguimiento a los procesos desarrollados en la UCD y al Plan Operativo Anual
(POA) de la Direccion Superior del Ministerio.

IX. SEGUIMIENTO A MISION BID / CIV: UCD Y DGC / ANADIE PARA
ALTERNATIVAS DE  INVERSION PARA  RECUPERACION  DE
INFRAESTRUCTURA VIAL
Recopilacion de informacién y actualizacion de la presentacion del portafolio de
proyectos del Ministerio, seguimiento de los estudios de evaluacion vy
estructuracion de la iniciativa de alianzas para el desarrollo de infraestructura
econémica del Proyecto de Libramiento a la Ciudad de Guatemala a traves de la
interconexion CA-9 Norte - CA 01 Oriente. Acomparfiamiento a la Mision del BID.

X.  SUPERVISION DE SEMANA MAYOR 2018 APE
Comision de Campo para supervision y contingencia de la Autopista Palin
Escuintla durante el periodo de la "Semana Mayor” con el objeto de darle
seguimiento al servicio que reciben los usuarios en dicho tramo y apoyar en
cualquier contingencia que pueda acontecer.

Xl.  VISITA DE CAMPO CON MISION DE BID, CIV: UCD Y DGC
Visita de Campo para conocer los tramos: Via Express, Via Alterna al Sur -VAS- y
Anillo Regional — Tramo 2, con el objeto de conocer el area de afectacion y las
obras de infraestructura desarrolladas.

4

[ T U
=

JACK IVAN'LINTON LEIVA
Servicios Técnicos

Unidad de Concesiones y Desincorporaciones \_'{ &
Seccién Técnica 1. e s
Ing. Siltia Larecia Rivas Amaya
Coordinadora

Concesiones y Desincorparaciones
Ministerio de Cemunicaciones,
c.c. archivo Vo. Bo. Infraestructura y Vivienda

3




Guatemala, Abril de 2018

INFORME MENSUAL
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE
2018

CONTRATISTA: Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez
HONORARIOS: Q17,000.00

SERVICIOS: Profesionales a "EL ESTADO" en el Despacho Viceministerial-
Telecomunicaciones y Transporte.

CONTRATO: 109-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1 Brindar apoyo al vice despacho en temas juridicos y administrativos.

2. Participar en la elaboracion de politicas, normas y otras disposiciones administrativas
tendientes a optimizar el funcionamiento de la institucion.

3. Participar, crear y analizar propuestas, reglamentos y politicas publicas dirigidas al
fortalecimiento de la institucion.

4. Apoyar en las actividades relacionadas a la planificacion administrativa de la institucion.
5. Apoyo en revision de expedientes que sean sometidos a su consideracion.

6. Elaborar proyectos de oficios y providencias que sean sometidos a su consideracion.

7. Atender, resolver y emitir opiniones inherentes al area de su competencia cuando le
sea requerido por el vice despacho.

8. Elaborar y rendir informes requeridos por el vice despacho.

9. Participar en actividades representando a la institucion en temas de juventud en el area
de su competencia.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, participar
en comisiones, citaciones y ejecutar otras actividades que les sea requerida por el vice

despacho.



11. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.
ACTIVIDADES Y METAS REALIZADAS:

o Brindar apoyo al vice despacho en reuniones realizadas de Junta Directiva de -
GUATEL-

o Elaboraciéon de informes y opiniones solicitados por el despacho Viceministerial.

o Participacién en comisiones oficiales, conferencias y mesas de dialogo asignadas
por el despacho Viceministerial.

o Participacion en evento de conferencia sobre 70 aniversario de la Independencia
del Estado de Israel.

o Apoyo en opinion y revision de expedientes sobre recursos de revocatoria de la
Direccién General de Transportes.

o Participacion y apoyo en la creacion y seguimiento del Reglamento del Decreto 45-
2016 “Ley Para el Fortalecimiento de la Seguridad Vial, con autoridades de las
Instituciones involucradas.

o Apoyo en actividades de inicio e inauguracion de Proyecto de Servicio Civico.

o Asistir a reuniones representando a la Institucion en temas de Juventud, como lo
es el seguimiento de Junta Nacional de Servicio Civico.

o Emitir opiniones inherentes al area de mi competencia requeridas por el despacho
viceministerial.

Cecilia Isabel Mayorga Ordofiez Vo. Bo
Asesora Juridica Despacho Viceministerial

( Chanaacomne
Cristian Alexander Aguilar Lopez

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



Informe de Actividades del mes de abril de 2018
HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES
HONORARIOS Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
Contrato Administrativo No. 110-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

META:

Apoyar en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccion Superior.

Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Direccion Superior,

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe de inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos
el de entrada y salida

Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo

Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad

Informar constantemente el estado primordial de las Instalaciones del Edificio, mantenerlo
en condiciones optimas de limpieza general

/l/
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Hécto _?éardo Ramirez Linares




INFORME DE ACTIVIDADES DURANTE EL MES DE ABRIL 2018
CONTRATISTA: EDWIN MAURICIO ROSA LINARES
HONORARIOS: Q 7,000.00
SERVICIOS TECNICOS: Técnico en seguridad del Despacho Ministerial

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 111-2018-029-DSRH

OBJETIVO

1. Analizar la vulnerabilidad de la persona o persona protegida.

. Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismo de reaccion y choque

3. Brindar proteccion y defensa al Sefior Ministro del ramo en todo su entorno, evitando sea
victima de alguna agresion o acto delictivo.

4. Acompafar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina lugares publicos, vehiculos et. Revisando todos los lugares donde se encuentre y lo
que disponga el sefior Ministro.

S. Prevenir atentandos, intentos de asesinato, robos, secuestros agresiones de cualquier tipo
y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacion embarazosa.

6. Las actividades descritas enunciativas mas no limitadas, por lo que Contratista, debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS:

1. Informar a diario de traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe de inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos el de
entrada y salida.

2. Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del cumplimiento
de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo.

3. Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio.

4. Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos , calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad.

5. Informar constantemente el egtado primordial de las Instalaciones del Edificio, mantenerlo

en condiciones 6ptimas de lmjpieza general.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE ABRIL DE 2018
ANA MIRIAM RODRIGUEZ ARGUETA
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO Q. 8,000.00
Contrato Administrativo No. 112-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de 2018

OBJETIVOS:

e Asistir al Despacho Viceministerial.

o Coordinacion de agenda y reuniones de trabajo del Sefnor Viceministro.

* Llevar control de la correspondencia estableciendo un procedimiento de
registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se maneja en
el Despacho Viceministerial.

e Llevar registros en el sistema computarizado de la documentaciéon que
ingresa y sale del Despacho.

* Informar al Seior Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes
enviados y lo relacionado a este Despacho.

» Llevary atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho
Viceministerial.

METAS CUMPLIDAS:

« Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del
Senor Viceministro, 40 aproximadamente.

¢ Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho. 150
expedientes.

¢ Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial, asi como del respectivo escaneo 110
expedientes.

e Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes
de diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que senalan.

e Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la
Republica, Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico,
Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.
Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

e Atencion a los senores Asesores del Despacho Viceministerial en
funciones que asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las

dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa firma del
senor Viceministro.

¢ Atender llamadas telefonicas.
e Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y
eficacia del mismo.

7 b
An\a/él\ﬁé\n—xg&ﬁﬁé}ﬁ)‘rg ueta i/

! b
Secretaria Despacho Viceministerial i &

Va.Bo, Lic. Fred Santeliz

Viceministro de Comunicaciones,
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE ABRIL DE 2018
HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL
MONTO Q. 6,500.00
Contrato Administrativo No. 113-2018-029-DSRH de fecha 02 de enero de
2018

OBJETIVOS:

e Apoyar las actividades del Despacho del Senor Viceministro.

Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades
del Senor Viceministro, en el traslado de las diferentes reuniones.

Apoyar en la revision diaria de los servicios, niveles de liquidos del vehiculo
automotor asignado para la realizacion de comisiones.

METAS CUMPLIDAS:

* Apoyar al Senor Viceministro en sus diferentes actividades.
Estar en disponibilidad para la atencién del Sefor Viceministro.
Apoyar en el traslado de diferentes reuniones que necesite asistir el Senor
Viceministro.

Revision diaria del vehiculo asignado para traslado de diferentes actividades
del Senor Viceministro.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia

del mismo.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO DEL 1
DE ABRIL AL 17 DE ABRIL DEL 2018

CONTRATISTA: Carlos Estuardo Pedro
HONORARIOS MENSUALES Q.2,720.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Secretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 114-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Apoyar a la seccion de Notificaciones en elaboracion de cedulas de notificacion;
Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas
de El Ministerio;

3. Elaboracion de conocimientos, para traslado de documentos a las distintas oficinas de la

Direccion Superior;

Apoyar en la Preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar,;

Apovar en Actividades que le asigne ¢l Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa;

6. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

.

METAS:

1. Se hicieron 50 conocimientos para el traslado de expedientes a las distintas oficinas de
la direccion superior.

. Se trasladaron documentos para firma y visto bueno a los vice despachos.

Se prepararon acuerdos ministeriales para su certificacion y notificacion.

Se Archivaron 25 copias y originales de acuerdos y resoluciones de diferentes

dependencias.

Se revisaron 35 providencias de los diferentes tramites de la Secretaria Administrativa.

Entrega de certificaciones de acuerdos ministeriales y contratos de personal de las
dependencias de este ministerio.
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2018
CONTRATISTA: LUIS FERNANDO RUANO RUIZ
HONORARIOS:Q.5,000.00

SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO.ADMINISTRATIVO: 115-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos que le sean
asignados. '

2. Redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes

expedientes administrativos para visto bueno del asesor juridico.

Evacuar expedientes que le sean asignados.

4. Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a
los expedientes que se le soliciten.

5. Brindar apoyo a los asesores Juridicos para el archivo de documentos.

6. Requerir informacion a las distintas dependencias del Ministerio,
relacionados con los expedientes que se le asignen.

7. Y otras funciones afines o que le sean requeridas asesores.

€

METAS CUNPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria
Juridica del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo
establecido en los articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99,
" Reglamento Organico interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura Y
Vivienda, y suis reformas, se diligenciaron los expedientes en concordancia con las

diferentes intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes asignados
relacionados con:
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1. Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos que le sean
asignados.

2. Redactar oficios, opiniones, providencias, memoriales en los diferentes

expedientes administrativos para visto bueno del asesor juridico.

Evacuar expedientes que le sean asignados.

4. Darle seguimiento en los tribunales de Justicia y en el Ministerio Publico a

los expedientes que se le soliciten.

Brindar apoyo a los asesores Juridicos para el archivo de documentos.

6. Requerir informacian a las distintas dependencias del Ministerio,
relaciénados con los expedientes que se le asignen.

7, Y ofras funciones afines o que le sean requeridas asesores.

o

o

PROCURACION: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacién, Aclaracion y
Ampliacién a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,

ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO.

ARCHIVO: de los expedientes Amparos, Memoriales, Casacion, Aclaracion y Ampliacion
a los diferentes érganos institucionales CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD,
ORGANISMO JUDICIAL, TORRE MARFIL, CAMARA DE COMERCIO, MINISTERIO
PUBLICO, y archivo de los mismos donde corresponden. E ingreso a la computadora las
notificaciones, y como se encluentra el proceso de los expedientes, como la elaboracion
de Dictamenes u oficios para diferentes dependencias del Ministerio.

A= Direct_or Ejecutivo Asesoria Juridica
/ Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018

JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA
Honorarios: Q.5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 116-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Realizar actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Viceministerial,
Llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga por el Despacho
Viceministerial.

Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga.

Mantener las confidencialidad del movimiento de expedientes que se le
encomienda

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el “EL
CONTRATISTA™ debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicios a prestar o que coadyuven en la eficiencia del mismo.

METAS :

i

Jogﬁgz’s‘ﬁmno LOPEZ GARCIA

Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-205CTH a mi
cargo del Despacho Viceministerial Direccion Superior, Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a
las diferentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por ¢l jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

Se le realizd mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad.

Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ningin inconveniente
en el trayecto indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho
Viceministerial cumpliendo con la entrega a donde corresponde.

Se realizé con eficiencia el traslado de papeleria en buen estado que me fue

encomendada, y asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo en las
diferentes dependencias del Ministerio.

y
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE ABRIL DE 2018.

Pabio Enrique Gonzalez Lemus

Monto: Q 4,000.00

Técnico Administrativo en el Registro de Precalificados de Obras de la Direccion Superior.
Contrato Administrativo 117-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

y i

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

Apoyar en operar los datos a los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de
Cuentas;

Colaborar en trasladar al jefe administrativo el tarjetén, adjuntando los contratos y finiquitos operados
para Visto Bueno respectivo.

Colaborar en trasladar al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos,
finiquitos y actas de recepcion operados para su archivo;

Apoyar en la verificacion de tarjetones autorizados por la contraloria general de cuentas estén
operados correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de recepcion;
Colaborar en la verificacion que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos dentro de
los tarjetones;

Colaborar en la verificacion de empresas y ver que no tengan omisos con la SAT;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

T

8.
v 7 _./""r'l,‘\ ¥ Yo

Pablo Enriaue Gonzalez Lemus.

Apoyar en operar los datos a los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria General de
Cuentas;

Apoyar en revisar y ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan dado el aviso
correspondiente al Registro;

Colaborar en trasladar al jefe administrativo el tarjeton, adjuntando los contratos y finiquitos operados
para Visto Bueno respectivo.

Colaborar en trasladar al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos,
finiquitos y actas de recepcion operados para su archivo;

Apoyar en la verificacion de tarjetones autorizados por la contraloria general de cuentas estén
operados correctamente los datos consignados en los contratos, finiquitos y actas de recepcion;
Colaborar en la verificacién de empresas y ver que no tengan omisos con la SAT;

Colaborar en recepcion y entrega de previos.

AWL_en_gl area de notificacion de resoluciones.
; ) '
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Del 01 al 30 Abril de 2018

Contratista: Jazmin Guisselle Orozco Curiales

" Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 *

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 118-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Atender a Funcionarios Publicos, personal y puablico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones.

2. Anunciar a Funcionarios Publicos, personal v ptblico en general.

3. Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas.

4. Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante.

5. Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas.

METAS CUMPLIDAS:

1. Se atendieron 285 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

2. se trasladaron 320 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

3. Se atendieron 320 funcionarios Publicos, personal y publico general que
necesitaban realizar tramites en la de la Direccion Superior

Se anunciaron 320 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante.

8. Se coordino la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitaban la
Direccion Superior

s IO i &
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Abril 2018
CONTRATISTA: GINGER RUTH
BARRIOS AJCOT
HONORARIOS MENSUALES: Q.5,50000
SERVICIOS TECNICOS 0 SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE
PROFESIONALES: ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-

CONTRATO ADMINISTRATIVO | 119-2018-029-DSRH

NO.

OBIETIVOS:

>

VVvVY

YVVVVV

Apoyar en el drea de Recepcion, clasificacion, elaboracion y entrega de correspondencia
que ingrese y egrese en la Unidad.

Llevar control y seguimiento de la agenda de la coordinacion de la Unidad.

Realizar y recibir llamadas telefénicas a las diferentes dependencias del Ministerio.
Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se reciben en la Unidad.

Apoyar en el control y Seguimiento de documentos de expedientes administrativos de la
Unidad.

Elaborar solicitud de utiles de oficina para la Unidad.

Apoyar en la Preparacion de informacién requerida en la Unidad.

Desarrollar las actividades que le designe la coordinacion de la Unidad

Realizar Archivo correspondiente de la documentacion que ingresa y egresa de la Unidad.
Realizar una base de datos, para el control interno de los diversos suministros de la Unidad.

METAS:

v

CR Y KA

VNS

UNI

Apoye en la recepeion de documentos que ingresaron y egresaron, a la unidad de las
diferentes Unidades ejecutoras.

Elaboré oficios, providencias de la Unidad.

Elaboraré: 10 oficios, 02 Circulares y 01 providencia a las diferentes Unidades Ejecutoras.
Coordine reuniones solicitadas por las Autoridades de las diferentes Unidades ejecutoras,
con la participacion del Coordinador de la Unidad.

Realice las llamadas solicitadas por la Coordinacion de esta Unidad.

Realice la clasificacion y resguardo de los diferentes documentos que ingresaron a esta
Unidad en los archivos correspondientes.

Apoye en el control de documentos y expedientes administrativos de la Unidad.

Realicé e informé constantemente de las llamadas y mensajes telefénicos al Coordinador
de la Unidad.

Desarrolle las actividades que se me designaron para apoyar la Unidad

Realice el resguardo correspondiente de la documentacion que ingresa de las UE.
Realice una base de datos para llevar mejor control de insumos dentro de la Unidad.

W {
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Informe de actividades mensuales
de abril de 2018

Contratista: Brenda Bellany Armas Rodriguez

Honorarios mensuales: Q 7,500.00

Servicios tecnicos o profesionales: Servicios Profesionales en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato administrativo No. 120-2018-029-DSRH

Objetivos:

1 Evaluacion del Control Interno.

2 Ejecucion de auditorias especiales.

3 Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa, financiera contable y
de sus sistemas integrados de administracion y finanzas.

4 Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de "EL MINISTERIO", en forma
eficiente, economica, oportuna y eficaz.

5 Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por "EL MINISTERIO®, en el marco de las politicas, planes y programas
del mismo.

6 Motivar para que "EL MINISTERIO", tome sus medidas de proteccion para la conservacion y control
de sus actividades, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente.

7 Asesorar a "EL MINISTERIO", de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas

Ejecucion del 90% de la auditoria de cumplimiento, que actualmente se realiza en la Direccion Superior
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, seguin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DS-
04-2018/EVPP/lam REF-CUA-73235, y al Plan de Auditoria Interna 2018,

Atentamente

ila

ny Armas Rod
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Unidad de Auditaria Interna-Direccidn Superior
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL de 2018

CONTRATISTA: ANDREA IVANOVA GONZALEZ MARROQUIN
HONORARIOS: Q.12,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN UNIDAD DE GENERO

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 121-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

1.

Lograr que dentro de los planes de trabajo de trabajo del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda se incorporen los diferentes ejes de la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en corto,
mediano y largo plazo.

Coordinar en el marco de su competencia con las entidades del Estado y
Particularmente con la Secretaria Presidencial de la Mujer y con el Gabinete
Especifico de la Mujer, la integracion, verificacion y monitoreo de la Politica
Nacional y promocion y Desarrollo integral de las mujeres y Plan de Equidad de
Oportunidades

Proporcionar la realizacion de investigaciones, de forma participativa, sobre las
necesidades de la mujer, para incorporarias a las politicas, programas y proyectos
ejecutados por el Ministerio.

Asesorar en el diseno, seguimiento y evaluacion de las politicas, programas vy
proyectos ejecutados por el ministerio.

Velar por la observancia y cumplimiento de los compromisos asumidos por el
estado de Guatemala con los organismos e instancias internacionales de aspectos
contenidos dentro de la politica Nacional y promocion y Desarrollo integral de las
mujeres.

Brindar asesoria, acompanamiento y seguimiento a los diferentes grupos de
mujeres para facilitar su acceso a programas, proyectos del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo



METAS

e Revision de documentacion y procesos para la estructura de la Unidad de Genero,
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

« Posicionamiento de la Unidad de Género

« Comunicacion con la Secretaria de la Mujer SEPREM.

* Seguimiento de la Campana interna-informativa, de la unidad de Género primer
Semestre 2018

e Seguimiento a la ejecuciéon en los procesos de Programacion y ejecucion de la
Unidad

e Campana de No a la Discriminacion Racial

e Participacion en el foro académico “La Cultura Garifuna guatemalteca y belicefia
como expresion de cohesion social, dialogo intercultural y fomento de la paz”

» Planificacion de taller "Manejo del Duelo en el entorno laboral”

;/ /
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Licda. Andrea Ivanova Gonzalez Marroquin
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL

Derick Andre Peralta Orellana
Honorarios mensuales 4,000

MES DE ABRIL DEL 2018

Técnico administrativo en la Direccion superior

Ministerio de comunicaciones CIV
Registro de Precalificados
Contrato No. 122-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

dependencia.

posteriormente trasladarlo a donde corresponda.

METAS:

v
v
v

requerido.
corresponda.

Precalificados.
Operar 75 tarjetas cardex.

Derick Andre Peralta Orellana

Técnico administrativo en el registro
de precalificados de obras.

Archivar contratos y finiquitos por orden de registro.

Orientar al publico en general sobre tramites que se realizan en dicha dependencia.
Entregar formularios para poder realizar los diferentes tramites que se realizan ante dicha

Recibir y verificar avisos de contratos, a fin que cumplan los plazos correspondientes,

Ingresar contratos y finiquitos al sistema implementado, para el registro de estos.
Ingresar expedientes de actualizacion.
Anunciar al publico en general que solicite atencién personal
Revision de contratos y finiquitos.

Atencidn a 200 personas, brindando orientacion de tramites a realizar.
Verificacion y recepcion de 420 avisos de contratos y traslado donde corresponda.
Revisién de toda la papeleria entregada al Registro de Precalificados, cumpla con lo

Entrega de 75 constancias especificas, certificaciones generales y vigencias a donde

Anunciar a las personas visitantes antes las diferentes unidades o secciones del Registro de

4:' / Y P
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Dipa_ctor registro de Precalifi
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL
MES DE ABRIL DEL 2018

Derick Andre Peralta Orellana

Honorarios mensuales 4,000

Técnico administrativo en la Direccion superior
Ministerio de comunicaciones CIV

Registro de Precalificados

Contrato No. 122-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Orientar al publico en general sobre tramites que se realizan en dicha dependencia.

Entregar formularios para poder realizar los diferentes trdmites que se realizan ante dicha
dependencia.

Recibir y verificar avisos de contratos, a fin que cumplan los plazos correspondientes,
posteriormente trasladarlo a donde corresponda.

Ingresar contratos y finiquitos al sistema implementado, para el registro de estos.

Ingresar expedientes de actualizacion.

Anuneciar al publico en general que solicite atencién personal

Revision de contratos y finiquitos.

METAS:

v" Atencién a 200 personas, brindando orientacién de tramites a realizar.

v Verificacion y recepcion de 420 avisos de contratos y traslado donde corresponda.

v Revisiéon de toda la papeleria entregada al Registro de Precalificados, cumpla con lo
requerido.

v' Entrega de 75 constancias especificas, certificaciones generales y vigencias a donde
corresponda.

v" Anunciar a las personas visitantes antes las diferentes unidades o secciones del Registro de
Precalificados.

v' Operar 75 tarjetas cardex.

v" Archivar contratos y finiquitos por orden de registro.

Derick Andre Peralta Orellana
Técnico administrativo en el registro _ / L

de precalificados de obras.

Dire’ctm registro de Prec:
/ Ing. Cinl &I, Glartin 2
Repistrador &
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de ABRIL 2018

CONTRATISTA: JOSSELYN GABRIELA ALVAREZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-2018-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1- Atender requerimientos de limpieza en el drea asignada

2- Buen manejo de los insumos disponibles

3- Gestionar a donde corresponda la provision de insumos

4- En sumomento atender otras funciones que sean requeridas

(METAS):

1-  Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros

2- Retiro de basura de las diferentes oficinas dos veces al dfa

3- Limpieza diaria de los sanitarios de Unidad o Departamento

4- Velar por que cada Unidad o Departamento se encuentre limpio

: ;e:::ézﬂ -x‘f/,.u,;i.ubr%)
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JOSSELYN GABRIELA ALVAREZ HHERNANDEZ
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: DE ABRIL DEL ANO 2018

CONTRATISTA: ANA LUCIA GRANADOS RODRIGUEZ DE ORTIiZ
HONORARIOS: Q 3,500.00

SERVICIOS PRESTADOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  125-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Atender requerimientos de limpieza en el area asignada
Buen manejo de los insumos disponibles
Gestionar a donde corresponda la provision de insumos

g G) 9

En su momento atender otras funciones que sean requeridas

METAS:

Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros
Retiro asura dos veces al dia

Limpieza diaria de bafio de Unidad o Departamento
Velar porque cada Unidad o Departamento se encuentre limpio.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente mes de Abril del 2018
CONTRATISTA KARLA CELESTE MARROQUIN MORALES
HONORARIOS MENSUALES: Q.3,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 126-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Atender requerimientos de limpieza en el 4rea asignada
Buen manejo de los insumos disponibles

Gestionar a donde corresponda la provision de insumos

en su momento atender otras funciones que sean requeridas

gy B

METAS:
5. Limpieza de escritorios, sillas, muebles y otros
6. Retiro basura dos veces al dia
7. Limpieza diaria de bafio de Unidad o Departamento
8. Velar porque cada Unidad o Departamento se encuentre limpio

/WD

Karla Celeste Marroquin Morales




MES: ABRIL 2018

CONTRATISTA: VICTOR ELIEZAR ARIAS ECHEVERRIA
HONORARIOS MENSUALES Q. 8,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 127-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Atender requerimientos de  mantemimiento  del edilicio electricidad, [ontaneria,
plomeria, herreria;

2-Buen manejo de insumos disponibles para la realizacion de sus labores cotidianas;
3-Gestionar a donde corresponda la provision de insumos;

4-Y otras lunciones que le scan requeridas;

5- Las acuvidades deseritas  enunciativas mas no  limitativas, por lo que “LL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con
el servicio a prestar o que coadyuven en la chciencia y elicacia del mismo.

(METAS):

1-Se mangjaron correctamente los msumos disponibles para realizacion de actividades
diaras;

2-Se atendio los requerimientos del edilicio en electricidad, fontaneria, plomeria, herreria;
3-Se gestiond correctamente la provision de insumos;

4- Otras lunciones que le sean requeridas;

5- Se apoyo en lo requerido para clicacia del area.

VICTOR ELIEZAR mu:xycm:vmum
A
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Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

DEL 2018 /

ENTIDAD: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

CONTRATISTA: LORENA ISABEL VASQUEZ IBANEZ /

CONTRATO NO: 128-2018-029-DSRH -

TECNICO EN COMPRAS

SALARIO: Q. 5,500.00 /

ACTIVIDADES:

1.

5.

Asistir al encargado de compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las
diferentes unidades, segun lineamientos establecidos en normativa interna de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la
Ley de Contrataciones del Estado, segun la modalidad de compra que corresponda.
Asistir al encargado de compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del
bien y/o suministro a efecto de que el encargado de almacén de suministros elabore
el ingreso respectivo, en caso de que sea un activo fijo o un bien fungible, debera
informarse al encargado de inventarios para que proceda a la asignacion del nimero
de inventario.

. Asistir al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la Oficina de Registro y

Tramite Presupuestal, el sumario de cotizaciones de las empresas participantes del
evento.

Asistir al encargado de compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o
servicios adquiridos a través de la Seccion de Compras vy traslado a la Oficina de
Registro y Tramite Presupuestal, para que se inicie el proceso de pago

Asistir al encargado de compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de
cuota presupuestaria para los pagos que correspondan.

6. Elaborar la correspondencia interna y externa de la oficina de compras.

OBIJETIVOS:

1. Setrasladaron 5 Cur para pago a Contabilidad

2. Se realizaron 10 Oficios durante el mes

3. Se realizaron 15 solicitudes y se completaron 63 expedientes para compra

4. Se atendieron 113 llamadas durante el mes

5. Se archivaron 12 oficios y 3 circulares durante el mes y su respuesta.

6. Realizacion de Oficios y documentacion recibida de los diferentes departamentos de
la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7. Se archivaron 182 NPG

8. Serealizd 1 informe de Volimenes de Trabajo trasladado a ORTP



9. Se realizo el informe mensual de para actualizar el apartado de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica, entregado a LAL

10. Se realizaron 4 Actas para Pago de Servicios Requeridos

11. Se realizo la Reprogramacion de Fondo Rotativo para su liquidacion
12. Programacion de Cuota Mensual

13. Colocacion de 38, 1H en los expedientes para pago

14, Se realizaron Dictamenes para Opiniones Juridicas, Tecnicas

)
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: ABRIL 2018

CONTRATISTA: EMILIO ALFJANDRO HERNANDEZ FLORIAN
HONORARIOS MENSUALLES Q. 4,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 129-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto para un mejor
desempeno de sus [unciones;

2-Realizar Informes de ejecucion presupuestaria con relacion a las modilicaciones
presupuestarias realizadas, estableciendo para el electo los montos reales del
presupuesto asignado a la Direccion Superior;

3-Apoyar en el control y registro analitico del Presupuesto;

4-Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual,
-POA- De La Direccion Superior;

5-Apoyar en la claboracién de translerencias dentro del sistema de contabilidad
mtegrada -SICOIN- y gestionarlas ante la umdad de Administracién Financiera, para
su respectiva aprobacion;

6-Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ejecucion presupuestaria
programacion [manciera Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no
Devengada la Unidad de Administracion Financiera;

7-Apoyar, previa autorizacion del jele de la olicina de Registro y Tramite
Presupuestal, en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, translerencias
y creaciones de Renglones presupuestarios, dentro del sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN-;

8-Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con ¢l servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y elicacia del mismo.

(METAS):
1-Se apoyé en el control y registro analitico del Presupuesto;

2Se realizaron Informes de ejecucién presupuestaria con relacion a  las
modificaciones presupuestarias realizadas;

3-Se Revisaron Facturas Solicitudes de Pedido y se codiflicaron las Solicitudes de
pedido;

4-Se apoyo en la Elaboracion de las translerencias;

5-Se apoy6 en la realizacion de los informes sobre la ejecucién presupuestaria
programacién financiera.

6-Se Apoy6 en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, transferencias y
creaciones de Renglones presupuestarios.

7-Se Realizo Actividades Requeridas para la eficacia en el departamento de
contabilidad.

EM\\'\U A HC-’LACu de2 F.
EMILIO ALEJANDRO HERNANDEZ FLORIAN

de“Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2018.
CONTRATISTA: ERICK OSWALDO PINEDA CRUZ .
HONORARIOS MENSUALES Q4,500.00.

SERVICIOS TECNICOS.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. : 130-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

Recepcion de Fotocopia de Facturas de compra de bienes y/o servicios.
Revision de estado de los bienes adquiridos.

Verificacion del nuimero de marca, marca, serie y modelos de los activos
adquiridos.

Registro y aprobacion de bienes fijos en el SICOIN.

Identificacion de bienes con el nimero de inventarios fijo o fungible.

Apoyar en la impresion de constancia de bienes de inventario SICOIN.

Apoyar en el registro del libro de inventario fijo y fungible.

Apoyar en la asignacion de bienes fijos y fungibles al personal, de acuerdo a
instruccion recibida.

Apoya en la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad de bienes fijos y
fungibles.

10- Apoyo en el archivo de copia amarilla de forma 1-H.
11- Apoyo en la verificacion periddica de bienes fijos o fungibles asignados al

personal.

12- Apoyo en la conciliacion mensual de activos fijos y fungibles.
13- Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente en SICOIN.

(METAS):
1-

-

\___//

Elaboracion de reportes y actualizacion de los registros de los bienes de la
Direccion Superior cargos y descargos en el sistema.

Busqueda de documentos de bienes pendientes de contabilizar en bodega de
CAMINOS.

Depuracion del equipo de computo de las diferentes unidades.

Elaboracion de listado de bienes para dar de baja.

Separacion de bienes de otras dependencias.

Actualizacion de tarjetas de activos fijos.

Traslado de bienes a bodega de Caminos que pertenece al Ministerio.

Entrega y asignacion de bienes al personal del Ministerio.

Levantado fisico de Inventario.

Oy

ick Oswaldo Pmeda Cruz

Tramite\ Pre upncual
Ministerio deiCo nchmnes,
Infraestructura y Vivienda
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: abril de 2,018

CONTRATISTA: JENNIFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

HONORARIOS MENSUALES: Q 10,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 131-2018-029-DSEH

DE LAS ACTIVIDADES:

1:

2,

Atender las actuaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean

marginados por la Asesora Legal Laboral, elaborando el memaorial respectivo cumpliendo
con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente.

01173-2016-05775 Recurso de Rectificacion PROVIAL

04005-2016-00678 VISTA EN BASE A LA RESOLUCION DEL JUZGADO
01173-2016-01936 recurso de rectificacion

01173-2016-06638 VISTA EN BASE A LA RESOLUCION DE ADMISIBILIDAD
01173-2016-11291 remitiendo copia certificada de contratos

01173-2015-05577 EVACUACION AUDIENCIA LIQUIDACION DE COSTAS PROCESALES i

01173-2016-03346 ADHESION A APELACION DE PGN POR NO SER PARTE EN EL PROCESO
CON AGRAVIOS

01173-2017-02006 M.48 HORAS

01173-2016-05714 recurso de rectificacion
01173-2016-01035 recurso de rectificacion
01173-2016-05170 recurso de rectificacion

Actuar como abogada directora y procuradora de los Juicios Ordinarios Laborales que le
sean asignados por la Asesora Legal Laboral.

01173-2016-04041 MEMORIAL EXPONIENDO QUE NO FUIMOS LEGALMENTE
NOTIFICADOS DE RESOLUCION

01173-2015-02066 NULIDAD POR CERTIFICAR LO CONDUCENTE ART.74BIS
01173-2016-04987 APELACION
01173-2016-11298 APELACION

Evacuar las audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de

Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
marginadas por la Asesora Legal Laboral.




AMPARO 450-2017
AMPARO 1507-2017
AMPARO 1752-2017
AMPARO 78-2017
AMPARO 2427-2017
AMPARO 1624-2017
AMPARO 2624-2017
AMPARO 2711-2017
AMPARO 2807-2017

Elaborar informes mediante memorial a solicitud de juez competente.

01173-2015-04604 INFORME GESTIONES DE PAGO DGAC
01173-2015-00843 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL
01173-2016-04999 REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC
01173-2016-03821 REQUERIMIENTO DE PAGO FOPAVI I
01173-2015-03610 DGAC INFORME DE PAGO POR CERTIFICACION DE LO CONDUCENTE
01173-2014-7094 INFORME GESTIONES DE PAGO DGAC RESOLUCION MINISTERIAL
01173-2015-06695 REQUERIMIENTO DE PAGO FOPAVI
01173-2015-02066 INFORME GESTIONES DE PAGO PROVIAL
01173-2015-05721 REQUERIMIENTO DE PAGO FSS
01173-2014-00810 INFORME GESTIONES DE PAGO DGAC
01173-2015-00046 REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC
01173-2015-06499 REQUERIMIENTO DE PAGO DGAC
01173-2016-01192 INFORME REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL
01173-2016-00968 INFORME GESTIONES DE PAGO 1l PROVIAL
01173-2016-00895 INFORME REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL
01173-2016-03435 REQUERIMIENTO DE PAGO DS
01173-2016-03315 REQUERIMIENTO DE PAGO DS
01173-2016-04745 REQUERIMIENTO DE PAGO DS
01173-2013-05013 INFORME GESTIONES DE PAGO CAMINOS 1l
01087-2007-03117 INFORME GESTIONES DE PAGO DGAC
01173-2016-01523 INFORME REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL
01173-2014-07596 REQUERIMIENTO DE PAGO TRANSPORTES
01173-2015-05577 REQUERIMIENTO DE PAGO FONDO SOCIAL
01173-2016-06319 REQUERIMIENTO DE PAGO FONDO SOCIAL
01173-2016-04999 INFORME GESTIONES DE PAGO DGAC
01173-2016-05623 INFORME REQUERIMIENTO DE PAGO PROVIAL

Elaborar informes mediante memorial a solicitud de fiscal competente.
No me fue requerido este mes



10.

Elaborar opiniones juridicas en materia laboral.
No me fue requerido este mes

Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal
Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda.
No me fue requerido este mes

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones, acuerdos

ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados Asesoria
Legal Laboral.

Evacuar audiencias presenciales a requerimiento de la Procuraduria General de la Nacion,

dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean asignados por la Asesora Legal
Laboral.

No me fue requerido en este mes.

Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes a los
servicios a contratar.

No me fue ieiuerido este mes

/ [:/‘: A A (A (( [‘*
Jennifer Roxana Herrera Hermdandez

Asesora legal Labe ~o.
' \ de la Unidad de
Recursos Humano:
‘Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: Correspondiente al mes de abril del 2018
CONTRATISTA: LESTER ABEL LOPEZ GATICA
HONORARIOS MENSUALES: Q.5,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 132-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Cumplir y velar por la aplicacién y cumplimiento de las politicas, normas y
procedimientos relacionados con la conduccion, limpieza y mantenimiento
preventivo de los buses asignados al servicio del personal de la Direccién
Superior.

2. Llevar record de servicios del bus que se le asigne por parte del encargado de
Servicios Generales

3. Presentar semanalmente inventario de las herramientas y equipo del bus
asignado.

4. Reportar de manera oportuna los desperfectos o situaciones probables de riesgo
que su consideracion ameriten atencion

5. Participar como personal de apoyo en las actividades designadas por el despacho

ministerial.

Asistir a cursos de capacitacion o formacidn que le sean designados

Otras funciones que le sean encomendadas por su jefe

~ o

METAS:

1. Se ha cumplido con la aplicacion y cumplimiento de politicas, normas y
procedimientos para la conduccion, limpieza y mantenimiento para los buses.

2. Control de servicios de bus asignado

3. Reporte de inventario de herramientas y equipo de bus asignado.

4. Reporte de desperfectos de bus asignado

5. Apoyo en diferentes dreas que me ha sido designado

6. participacién de cursos

7. Otras funciones en éreas diferentes.

Axéf WM ontenegro
Ministe UG&MQ s,

infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2018

CONTRATISTA: CARLOS EDUARDO VILLATORO GUZMAN

HONORARIOS: Q. 9,000.00

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Tecnicos en la Unidad de Recursos
Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 133-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

01. Velar porque el Formulario Unico de Movimiento de Personal que se registra en
esta Unidad de Recursos Humanos se encuentren sujetos a las disposiciones que
rigen la materia y amparados con los documentos de soporte.

02. Apoyar en la revision de documentos oficiales, circulares, providencias, oficios

que sean elaborados por técnicos y/o analistas en la Unidad de Recursos
Humanos.

03. Apoyar en la conformacion de expedientes con papeleria soporte dependiendo de
la accion del personal requerido.

04. apoyar en dar sequimiento y actualizacién de los instrumentos administrativos
que sean solicitados a esta Unidad de Recursos Humanos

05. Apoyar en el diseno de instructivos o guias que se consideren necesarios parao las
gestiones de Recursos Humanos.

ABRIL
METAS:

* Se dio sequimiento a los formularios unicos de movimiento de Personal que se ine
asignaron.

s Se analizo y reviso los documentos oficiales, circulares, providencias y oficios que
elaboraron los técnicos y/o analistas en la unidad de Recursos Humanos.

e Se conformaron expedientes con la papeleria de soporte de las acciones que se
requirieron para ingreso de personal.



Seguimiento y actualizacion de los instrumentos administrativos que fueron solicitados
a la unidad de Recursos Humanos.

Se actualizaron instructivos y quias necesarios para realizar las gestiones de I unidac
de Recursos Humanos.

Apoyo en el sequimiento de los expedientes que se envian a la Oficina Nacional de
Servicio Civil ONSEC.

Seguimiento a la actualizacion de manuales de puestos y funciones.

Apoyo en la Solicitud de confirmacion de titulos profesionales ante las diferentes
Universidades

Apoyar en la reproduccion de los Acuerdos Ministeriales de prorrogas del Renglon 022
de las 16 Unidades Ejecutoras para su respectiva Certificacion.

Seguimiento a entrega y consolidacion de requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas a la Unidad de Recursos Humanos.

Revision de control de vacaciones para personal de renglones correspondientes.
Recepcion de papeleria para nuevos contratos de personal renglon 029.
Apoyo a la creacion y revision de Contratos 029 de la DS y las dependencias.

Actualizacion de los indicadores de medicion del area de Recursos Hurmanos.

Carlos Eduardo Villatoro Guman '
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DIRECCION SUPERIOR

Contrato No. 136-029-2018-DSRH

Ld

INFORME DE ACTIVIDADES DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2018

CONTRATISTA: LICENCIADA LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO |
HONORARIOS: Q.16,000.00

-

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO : No. 136-2018-029-DSRH | ‘

OBJETIVOS:

1)

2)
3)

4)

5)

7)

Emision de opiniones en los diversos expedientes admmlstratwos que se trasladan a
la Asesoria Juridica;

Asesoria Juridica para revisar bases y especificaciones de cotizaciones;

Asesoria Juridica para revision de contratos de diferente indole;

Emision de opiniones juridicas en audiencias conferidas len los Recursos de
‘Revocatoria interpuestos ante las diferentes dependencias del Ministerio;

Revision de Acuerdos Ministeriales;

Asistencia a reuniones segun lo indicado por las autoridades superlores de Asesoria
Juridica;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.




. INFORME DE ACTIVIDADIS REALIZADAS
LICENCIADA LILTAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO, DIRECCION SUPERIOR

w Contrate No. 136-029-2018-DSRH



| INFORME DE ACTIVIDADES
= LICOA. LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO NO. 136--2018-029-DSRH

INFORME DE ACTIVIDADES
LICDA. LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO DE DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO NO. 136-2018-029-DSRH
METAS ALCANZADAS DURANTE EL, MES DE ABRIL 2018

JUR 8592. Oficio sin nimero de fecha 2 de febrero de 2018. Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo solicita antecedentes por la demanda niimero 04-2018, Oficial
y Notificador 3°. Que contiene la resolucion 520-2017 de fecha 31 de julio de 2017. Solicitud
de Lic. Manuel Stc de revision de memorial en el que se remiten los antecedentes y el

informe circunstanciado a la Sala que lo requiere. Se procedera a revisar el memorial y a
hacerle las correcciones correspondientes.

1 mar.

JUR 8592. Revision y correccion realizada a memoyial para remitir informacion a Sala por
Oficio sin niimero de fecha 2 de febrero de 2018. Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo solicita antecedentes por la demanda niimero 04-2018, Oficial y Notificador
3% Que contiene la resolucion 520-2017 de fecha 31 de julio de 2017.

JUR 8087, Redaccion, correccion, emision y diligenciamiento de memorial de evacuacion de
audiencia que vence a las 20:00 hrs. Por Cédula de notificacién 12670.2018. Corte de
Constitucionalidad notifica auto de fecha 6 de febrero de 2018, dentro del expediente 539-
2016 por el que se tiene por interpuesto el Recurso de Apelacion Directa por PGN. 12 de
febrero en el que se tiene por interpuesto el Recurso de apelacion de este Ministerio, y el de
fecha 26 de febrero de 2018 en el que se acumulan los expedientes, y se seiala audiencia
para el jueves uno de marzo de 2018 las 20 hrs. Apelacién de sentencia del amparo 89-2017
promovido por Constructora Nacional, Sociedad An6nima, en contra de la Sala Segunda de
la Corte de Apelaciones del Raino Civil y Mercantil, por la emision del auto de fecha 24 de
octubre de 2016, que declaré Con Lugar el Recurso de Revision No. 01009-2016-00082, del
laudo arbitral 01-2014 dictado por el Tribunal Arbitral de Equidad de Fundacion Cenac,
Centro de Arbitraje y Conciliacion de la Camara de Comercio.

JUR 8546. Redaccion, y correccién, emision y diligenciamiento de memorial de evacuacion
de audiencia por Cédula de notificacion 01009-145567520. Recurso de Revision interpuesto
por PGN en contra del laudo arbitral del expediente 24-2014 de la Fundacién Cenac, Centro
de Arbitraje y Conciliacion, por el arbitraje promovido por PAVIMENTOS DE
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la Unidad Fjecutora de Conservacion
Vial y el Comité Técnico del Fideicomiso del Fondo Vial expediente 01009-2017-00177, Sala
Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil.| Notificacion de 4
resoluciones en las que se tienen por evacuadas las audiencias y se tienen por resuelto la

solicitud del Tribunal Arbitral de que sea desvinculado el tribunal arbitral, teniéndolo como
desvinculado.

e/
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INFORME DE ACTIVIDADES

i LICDA. LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
' - ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR

: CONTRATO NO. 136—-2018-029-DSRH

2 de Marzo ¢

JUR 8546. Emision y diligenciamiento de memorial de evacuacion de audiencia por Cédula
de notificacion 01009-145567520. Recurso de Revision interpuesto por PGN en contra del
laudo arbitral del expediente 24-2014 de la Fundaciéon Cenac, Centro de Arbitraje y
Conciliacién, por el arbitraje promovido por PAVIMENTOS DE GUATEMALA,
SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial y el Comité
Técnico del Fideicomiso del Fondo Vial expediente 01009-2017-00177, Sala Segunda de la
Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Notificacion de 4 resoluciones en las que
se tienen por evacuadas las audiencias y se tienen por resuelto la solicitud del Tribunal
Arbitral de que sea desvinculado el tribunal arbitral, teniéndolo como desvinculado. Se
procedié a revisar la resolucién, determinando que corresponde la interposicion de la
nulidad en tres dias que vencen el 2 de marzo.

JUR 5812. Redaccion, revision, correccion, emision y diligenciamiento de memorial de
evacuacion de audiencia por Recurso de Nulidad interpuesto por Telefénica Moviles,
Sociedad Anénima. Cédula de notificacion 01145-145574689. Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, dentro del expediente 01145-2012-00152, notifica auto de fecha
25 (le octubre de 2017 en el que se tiene por evacuada la audiencia por 48 hrs que se le
otorgara al Ministerio Pablico; 18 de diciembre de 2017 en el que se indica que previo a
resolver el Recurso de nulidad por vicios del procedimiento de la cedula de notificacién
01145-145398370, se integre la Sala’como corresponde, por la recusacion que se encuentra
en tramite; 21 de febrero de 2018 en el que se tiene por interpuesto el recurso de nulidad por
vicio del procedimiento y se da audiencia a las otras partes por el pazo de 2 dias para que
se pronuncien como corresponde; 31 de enero de 2018 en el que se inhibe el Magistrado
Rafael Morales Solares y20 de febrero de 2018 en el que se integra la Sala con el magistrado

Joaquin Medina Bermejo Pad. Se procedera a evacuar la audiencia por dos dias, que vencen
¢l 2 de marzo.

JUR 8125. Amparo No. 1147-2017, notifica resolucion en la que nos corren la primera
audiencia por 48 horas. Amparo interpuesto por Pantaleon Arévalo Alvarado y Jesus Garcia
Batres. Solicitud de Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera ntumero
2439-2014 a nombre del sefior Luis Pedro Chocén Perdomo. Ll amparo en primera instancia
fue suspendido, pero posteriormente, en apelacion se ordend que se continuara con su

tramite, y esta es la primera.audiencia. Solicitud de revision de memorial de procurador
Margarito Cuxil.

5 de Marzo

JUR 8612. Cédula de notificacion No. 01162-145578497. Juzgado Décimo Segundo de
Primera Instancia Civil de Guatemala, Guatemala. Juicio Sumario de Declaracién de
incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato del
Fideicomiso del Fondo Vial y cumplimiento de obligaciones de Luis Antonio Navas Vallejo,
propietario de la empresa mercantii CONSTRUCOMERCIAL como Fideicomisario del
Fideicomiso del Fondo Vial, en contra del Estado de Guatemala, por el contrato EMA-553-



INFORME DE ACTIVIDADES

LICDA,. LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO NO. 136--2018-029-DSRH

2010, quien reclama el pago de un monto de 2,837,821.84. Notificacion de'resolucién de fecha
25 de enero de 2018 en la que se da audiencia a este Ministerio como tercero, por el plazo de
24 horas que vencen hoy, 5 de Marzo a las 13:30, por lo que se procedi6 a redactar, revisar,
corregir, emitir, y diligenciar memorial de evacuacién de audiencia para ser entregado al
procurador.

JUR 8571. Cédula de Notificacion 01041-145573081. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, sumario 01041-2018-0013. Sumario de Declaracion de Incumplimiento de obligaciones
del Fideicomitente establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fondo Vial. Sumario
promovido por Sheila Analy Solorzano de Monroy, en su calidad de propietaria de la
empresa mercantil CONSTRUCTORA C & S, en contra del Estado por el proyecto T-17-2011.
Notifica resolucion en la que corren audiencia por dos dias por excepciones previas de
incompetencia, falta de personalidad del demandado, falta de personalidad del
demandante. Solicitud de revision de Lic. Manuel Stc de revision de memorial de
evacuacion de audiencia de excepciones.

6 de Marzo

JUR 8615. Hoja de Tramite No. 0-75416 en la que el Ministro de Comunicaciones remite
Oficio 371-2018 en la que solicitan se prepare en conjunto con el Lic. Edwin Velasquez y el
Ing. Juan José Hanser Pérez informe que requiere PGN sobre el contrato 452-2001-DGC, por
lo que se sostuyo reunion con el Director Ejecutivo de esta Asesoria Juridica para establecer

que es necesario reunirnos con todos, para hacer el informe, por lo que se sostendra reunién
el proximo miércoles 7 de Marzo a las 9:30 hrs.

|

JUR 7509. Cédula de Notificacion 14101.2018. Expediente 6045-2015, Olf 1, Ref. 1163-2016-
592. Apelacion de amparo. Amparo promovido por PGN y este Ministerio’en contra del
Tribunal de Arbitraje de la Fundacion CENAC, por el ARBITRAJE promovido por
ASFALTOS DE GUATEMALA. El amparo fue declarado Sin Lugar, apelaron y también la
apelacion fue declarada Sin Lugar, por lo que se debe interponer la aclaracion, por lo que se
procedié a redactar, revisar, corregir, emitir y diligenciar memorial correspondiente.

7 de Marzo

JUR 8615. Reunion sostenida con Licda. Isabel Monz6n, Ing. Carlos Figueroa e Ing. Navas
de Corelip, para ponernos de acuerdo, en relacién a cémo conformar el Informe
Circunstanciado solicitado por el Ministro en Hoja de Tramite No. 0-75416 y PGN en Oficio
371-2018. La reunion se sostuvo de 9:30 a 11 horas y se acordé solicitar en oficios, la
informacién que se requiere y que se llevaria a cabo el informe circunstanciado.

JUR 8160. Cédula de Notificacion 01190-145570702. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso  Administrativo, expediente 01190-2017-00109. Telecomunicaciones de
Guatemala promueve Contencioso Administrativo en contra de la resolucién No. SA-23- .
2017 de fecha 18 de enero de 2017 en la que declar6 Sin Lugar el Recurso de Revocatoria .

planteado en contra de la resolucion SIT-270-2015 de fecha 27 de abril de 2015 en la que /
resuelve imponer una multa de tres millones, 500 mil quetzales por cada centro penal donde
no se cumplié con la implementacion de la solucién técnica que gener6d trafico de
telecomunicaciones moéviles que debera hacerse efectiva en la SIT, dentro de.los cinco dias,

SR | v
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siguientes en que sea notificado, Solicitud de revision.de Lic. José Ricardo Hemmerling de
memorial de vista del contencioso sefialada para el jueves 8 de marzo a las 11:00 hrs.

JUR 8406. Cédula de notificacion 01190-145582016. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Consultoria y Servicios de Ingenieria, Sociedad Andnima de
nombre comercial CONSISA promueve'Contencioso Administrativo No. 01190-2017-00198,
en contra de este Minislerio por la emision de la resolucion SA-474-2017 en la que se declard
Sin Lugar el Recurso de Reposicién interpuesto en contra de la resolucion SA-590-2016 en
la que se da por terminado por vencimiento del plazo, el contrato No. 257-2005-DGC de
fecha 3 de febrero de 2005 y se ordena la recepcion de los trabajos y la liquidacion de la
supervision del proyecto Rehabilitacion de la Carretera CA1 Oriente Tramo desvio Santa
Elena Barillas-Barberena, el cual fue dividido en dos tramos siendo éstos: Tramo |
Rehabilitaciéon y ampliacion de la Carretera CA1 Oriente desvio a Pueblo Nuevo Vifas
Barberena con una longitud de 12.513 Kilometros y el Tramo I Rehabilitacién y Ampliacion
de la Carretera CA-Oriente Desvio a Santa Elena Barillas-Desvio a Pueblo Nuevo Vinas
longitud 16.04 kilometro. Notificacién de resolucion de fecha 19 de febrero de 2018 en la que
se abre a prueba el proceso y 26 de febrero de 2018 en la que declaran No ha lugar a la
contestacion de la demanda por haber vencido el plazo para su contestacion. Se recepeiono
la notificacion y se procedera a solicitar los antecedentes para evacuacion de la audiencia
que vence mas o menos el 7 de abril

JUR 8382. Cédula de Notificacion No. 01145145583893. Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, expediente No. 01145-2017-00118. Lineas Terrestres
Guatemaltecas, Sociedad Anoénima en contra de este Ministerio, por la emision de la
resolucion No. SA-33-2017, de fecha 7 de febrero de 2017 que declaré Sin Lugar el Recurso
de Revocatoria en contra de la resolucion No. 4238-2015 de fecha 8 de septiembre de 2015
en la que resolvi6 com.edel a Lourdes IHaydee Campos Terraza, la Licencia de Transporte
No. 0-21802 por el plazo de 10 afios a partir del 8 de septiembre del afio 2015 al-7 de
septiembre del afo 2025 para operar en servicio diario de Segunda Clase con 3 vehiculos en
la ruta autorizada. Resoluciones de fechas 11 de enero de 2018 en la que se tiene por
contestada la demanda en sentido negativo por la PGN y 2 resoluciones de fecha 1 de febrero
de 2018 enla que se tiene por contestada la demanda en sentidlo negativo por éste Ministerio,
y en la que se abre a prueba el proceso por el plazo de 30 dias que vencen el 7 de abril aprox.
Solicitud de Licda. Silvia Barrios de revision de memorial de evacuacion de audiencia para
la prueba.

JUR 8615. Emision de oficio 73-2018 en el que se requiere el informe circunstanciado a Lic.
Velasquez de DGC, emision de oficio 72-2018 en el que se requiere a la Division Iinanciera
informe de cuenta corriente, oficio No. 71-2018 en el que requiri6 a planificacion y estudios
las bases, el acta de adjudicacion y las especificaciones generales para construcciéon de
carreteras y puentes de 1975 y oficio 66-2018 en el que se requirié a la comision rece plora y
liquidadora informe de deuda del contrato 452-2001-DGC.
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8 de Marzo

JUR 8582. Cédula de Notificacion No. 01041-145588898. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil, notifica 2 resoluciones dentro del proceso 01041-2017-00668. Juicio Sumario
de Declaracion de Incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala como
Fideicomitente, establecidas en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vial y de
Cumplimiento de las obligaciones de la entidad CONSTRUCTORA GSED-ALFA,
SOCIEDAD ANONIMA, como Fideicomisario del Fideicomiso del Fondo Vial, en contra
del Estado de Guatemala. Se procedié a archivar las actuaciones con sus antecedentes.

|

JUR 8546. Cédula de Notificacion 01009-145590408 Sala Segunda de la Corte de Apelaciones
del Ramo Civil y Mercantil. Expediente 01009-2017-00177. Sala Segunda de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil notifica resolucion de fecha 2 de marzo de 2018
dentro del expediente 1009-2017-00177, y le senala dos dias a CENAC para que remita el
expediente original del arbitraje de equidad 24-2014 y de fecha 5 de marzo de 2018 en la que
conceden audiencia por el plazo de dos dias, dentro del Recurso de Nulidad interpuesto por
este Ministerio. Revisién de laudo arbiiral promovido por la PGN en contra del laudo
dictado por el tribunal arbitral de equidad, dentro del arbitraje de equidad 24-2014
administrado por la Fundacién CENAC, Centro de Arbitraje y Conciliacion, promovido por
Pavimentos de Guatemala, Sociedad Andénima en contra de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial y el Comité Técnico del Fideicomiso del Fondo Vial, por la cantidad de
4,452,348.60. Se procedio a archivar junto a sus antecedentes.

JUR 8580. Cédula de Notificacion 14863.2018. Corte de Constitucionalidad. Expediente 534-
2018. Sigma Constructores, Sociedad Anonima a través de su Gerente Comercial y
Representante Legal Jorge David Melgar Gémez interponen inconstitucionalidad general
parcial en contra del articulo 77 del Decreto 50-2016 del Congreso de la Republica.
Notificacion de varias resoluciones en las que se lienen por evacuadas las audiencias, yen
la que senalan vista para el domingo 11 de marzo a las 20 horas, por lo que se procedié a
solicitar los antecedentes de este expediente, y también del expediente 1974-2018, para

verificar los motivos de la declaracion sin lugar de la otra inconstitucionalidad y evacuar la
audiencia correspondiente.

9 de Marzo

JUR 5796. Reg. 11604. Oficio No. DV-1086-2017/sdm. Revision de Proyecto de opinién
sobre Recurso de Reposicion interpuesto por Tecnologia y Normas, Sociedad Andnima, en
contra de la resolucion No. SA-34-2012 de fecha 13 de enero de 2012, Reg. No. 11604, REF.
020/JAAR/ec emitida por el Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, lacual
nos fue notificada el 19 de enero de 2012. Licda. Leticia Arias.

JUR 8602. Reg. 21613. Revision de proyecto de Dictamen No. AJ-28-2018/EAAE/mast, por
el Recurso de Revocatoria interpuesto por Jeankarlo Alexander Sinchez Meneses en contra
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de la Resolucién identificada con el nimero RES-DS-4672017 de fecha 15 de mayo de 2017,
dictada por la Direccion General de Aeronautica Civil. Lic. Manuel Suc.

JUR 7896. Cédula de notificacion 15468.2018. Expediente 511-2018 Of. 12, Ref.: 2525-2016.
Recurso de Apelacion directa en contra de la sentencia dictada el 26 de octubre de 2017 por
la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, con motivo del Recurso de
Revision identificado con el niimero 1008-2016-00054 por la emision del Laudo Arbitral
dentro del Arbitraje de Equidad 23-2014. EI Amparo se promovio en contra de la resolucion
de fecha 5 de julio de 2016 dictada por la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo
Civil y Mercantil. Solicitud de antecedentes para evacuacion de audiencia.

12 de mar

JUR 7896. Cédula de notificacion 15468.2018. Expediente 511-2018 Of. 12, Ref.: 2525-2016.
Recurso de Apelacion directa en contra de la sentencia dictada el 26 de octubre de 2017 por
la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, con motivo del Recurso de
Revision identificado con el niimero 1008-2016-00054 por la emision del Laudo Arbitral
dentro del Arbitraje de Equidad 23-2014. El Amparo se promovié en contra de la resolucion
de fecha 5 de julio de 2016 dictada por la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo
Civil y Mercantil. Revision de memorial de evacuacion de interposicion de Recurso de
Apelacion para su correccion, emision y diligenciamiento,
|

S/], S/R. Revision .clie machote de Bases de cotizacién para evento de Fotocopiadoras, las
cuales fueron traidas a la Asesoria Juridica de forma informal, es decir, sin oficio ni
providencia, para poderlas revisar previo a que lds envien formalmente.

JUR 6900. Cédula de Notificacion No. 01163-145534394. Juzgado Décimo Tercero de Primera
Instancia Civil notifica 26 resoluciones, en el expediente No. 01163-2014-00912. Cablan,
Sociedad Anénima promovié juicio ordinario de accion de camplimiento de pago en contra
del Estado de Guatemala, por el contrato No. 118-2011-DGC-AGATHA-CONSTRUCCION.
PGN contestd la demanda en sentido negativo y solicité que se llamara como tercero
interesado a este Ministerio, sin embargo, el proceso se diligencié por completo, con la
interposicion de excepciones, resolucion de excepciones, apelacion de la resolucion de
excepciones sin que se le nolificara a este Ministerio, por lo que, luego de diligenciada la
prueba, este Ministerio fue notificado en auto de fecha 4 de enero de 2018, de la enmienda
del procedimiento, en donde enmiendan a partir del auto de fecha 29 de abril de 2015, y
corren audiencia por 24 horas para q este ministerio se pronuncie en calidad de tercero.
Notificacion de la resolucion en la que se toma por evacuada la audiencia promovida por
24 horas, en donde nos pronunciamos indicando que la demanda debe ser declarada sin
lugar, debido a que la controversia debe diligenciarse en los tribunales de lo Contencioso
Administrativo, y no en la via civil, por provenir de un Contrato con el Estado, ademas
abren a prueba el proceso por el plazo de 30 dias, que vencen aprox el 14 de marzo, por lo
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que se procedié a la redaccion, correccion, emision y diligenciamiento del-memorial de
evacuacion de audiencia de diligenciamiento de prueba.

JUR 8485. Cedula de Notificacion 8485. Accion de amparo 2775-2017 promovido por Correo
de Guatemala, Sociedad Anénima en contra de este Ministerio por haber emitido la
Resolucion No. SA-557-2017, de fecha 31 de Julio de 2017, por haber declarado Sin Lugar el
Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la resolucion DGCYT-CIV No. 42-2016 de
fecha 14 de enero de 2016 en la que se sancioné al Concesionario con un multa de
US$10,000.00 por mantener cerrada la oficina postal del municipio de Santa Clara La
Laguna, departamento de Solola. Solicitud de revision de memoriali de evacuacion de

audiencia de 48 horas de Nohemi Tzirin. Se procedi6 a la revision y correccion del memorial
correspondiente,

JUR 8571. Cédula de Notificacion 01041-145599321. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, sumario 01041-2018-00132. Sumario de Declaracion de Incumplimiento de
obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fondo Vial.
Sumario promovido por Sheila Analy Solorzano de Monroy, en su calidad de propietaria
de la empresa mercantil CONSTRUCTORA C & S, en contra del Estado por el proyecto T-
17-2011. Notifica resolucion de fecha 6 de marzo de 2018 en la que abren a prueba el
incidente de excepciones por ocho dias que vencen el 22 de marzo.

JUR 8406, Cédula de Notificacion 01190-145582016. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, Contencioso Administrativo No. 01190-2017-00198.
Consultoria y Servicios de Ingenieria, Sociedad An6nima de nombre comercial CONSISA
promueve Contencioso Administrativo No. 01190-2017-00198, en contra de este Ministerio
por la emisién de la resolucién SA-474-2017 en la que se declaré Sin Lugar el Recurso de
Reposicion interpuesto en contra de la resolucion SA-590-2016 en la que se da por terminado
por vencimiento del plazo, el contrato No. 257-2005-DGC de fecha 3 de febrero de 2005 y se
ordena la recepcion de los trabajos y la liquidacién de la supervision del proyecto
Rehabilitacion de la Carretera CA1 Oriente Tramo desvio Santa Elena Barillas-Barberena, el
cual fue dividido en dos tramos siendo éstos: Trafno 1 Rehabilitacién y ampliacién de la
Carretera CAl Oriente desvio a Pueblo Nuevo Viias Barberena con una longitud de 12.513
Kilémetros y el Tramo II Rehabilitacion ¥ Ampliacién de la Carretera CA-Oriente Desvio a
Santa Elena Barillas-Desvio a Pueblo Nuevo Vinas longitud 16.04 kilémetro. Notificacién de
resolucion de fecha 19 de febrero de 2018 en la que se abre a prueba el broceso por el plazo
de 30 dias, que vencen aproximadamente el 5 de abril, por lo que se solicitara los
antecedentes para evacuar las audiencias correspondientes.

13 de Marzo .
JUR 8616. Oficio sin nimero de fecha 28 de febrero de 2018. Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo solicita antecedentes por el Contencioso No. 01145-2018-46

promovido por Media Airport System, Sociedad Anénima en contra de este Ministerio por
la emision de la resolucion SA-691-2017 de fecha 29 de septiembre de 2017, dictada dentro
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del expediente administrativo niimero 19508 Ref. 012.05 JAAR/Lcda.ra. Solicitud de revision
de Odette de Ledn del memorial mediante el cual se remiten los antecedentes a la Sala.

JUR 8485. Cedula de Notificacion 8485. Accion de amparo 2775-2017 promovido por Correo
de Guatemala, Sociedad Andénima en contra de este Ministerio por haber emitido la
Resolucion No. SA-557-2017, de fecha 31 de Julio de 2017, por haber declarado Sin Lugar el
Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de Ja resolucion DGCYT-CIV No. 42-2016 de
fecha 14 de enero de 2016 en la que se sancioné al Concesionario con un multa de
US$10,000.00 por mantener cerrada la oficina postal del municipio de Santa Clara La
Laguna, departamento de Solola. Solicitud de revision de memorial de evacuacion de

audiencia de 48 horas de Nohemi Tzirin. Se procedio a la revision y firma y sello del
memorial correspondiente.

JUR 8252.

Cédula de Notificacion 15846.2018. Apelacion de Amparo No. 556-2017 por la Resolucion
de fecha 5 de septiembre de 2016, dictada dentro del expediente de Conflicto de Jurisdiccion
identificado con el ntimero 1158-2016-00018, oficial 17 Por la que el Tribunal de Segunda
Instancia de Cuentas y de Conflictos de Jurisdiccion declaré que no existe conflicto de
jurisdiccion en el caso sometido a su conocimiento por Media Airport System, Sociedad
Anénima. Notificacion de auto de fecha 9 de marzo de 2018, en la que se sefala vista para
el 15 de marzo alas 20 horas. Se procedi6 a solicitar antecedentes, y verificarlos para evacuar
la audiencia correspondiente,

S/]. S/R. Reunidn.sostenida con todos los asesores de esta Asesoria Juridica referente a
criterio a sostener en lo relativo a Recursos de Revision por la Ley de Acceso a la
Informacion. La reunion se sostuvo aproximadamente de las 16 a las 16:45 hrs.

JUR 8219. Cédula de Notificacion 21146. Amparo No. 1446-2017 promovido por Correo de
Guatemala, Sociedad Andnima en contra de este Ministerio por haber emitido la Resolucion
No. SA-66-2017, de fecha 1 de marzo de 2017, por haber declarado Sin Lugar el Recurso de
Revocatoria interpuesto en contra de la resolucion DGCYT-CIV No. 41-2016 de fecha 14 de
enero de 2016 en la que se sanciond al Concesionario con un multa de US$10,000.00 por
mantener cerrada la oficina postal del municipio de San Pablo La Laguna, departamento de
Solola. Solicitud de revision de memdrial de evacuacion de audiencia de 48 horas de
Nohemi Tzirin. Se procedio a la revision y correccion del memorial correspondiente.

JUR 8393. Hoja de Tramite No. 0-72637, reasignada, por haberla tenido la Licda. Karin
Portillo, en la que se solicita emitir opinién juridica, en virtud que Claudio Alvarez, Director
de TGW solicita apoyo para requerir donacién de vehiculos a SENABED para uso de la
radio. Se recepciond la hoja de tramite y se procedera a emitir la opinién correspondiente.
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14 de marzo
JUR 8252,

Redaccion, revision, correccion, emision y diligenciamiento de memorial de evacuacion de
audiencia por Cédula de Notificacion 15846.2018. Apelacion de Amparo No. 556-2017 por
la Resolucion de fecha 5 de septiembre de 2016, dictada dentro del expediente de Conflicto
de Jurisdiccion identificado con el namero 1158-2016-00018, oficial 1°. Por la que el Tribunal
de Segunda Instancia de Cuentas y de Conflictos de Jurisdiccion declard que no existe
conflicto de jurisdiccion en el caso sometido a su conocimiento por Media Airport System,
Sociedad Andnima. Notificacién de auto de fecha 9 de marzo de 2018, en la que se senala
vista para el 15 de marzo a las 20 horas. '

JUR 8615. Emision de oficio 76-2018 en el que 'se remite al Sefior Ministro de
Comunicaciones el informe circunstanciado, con la informacion recibida de la Direcciéon
General de Caminos sobre el contrato 452-DGC-2001 .I >

JUR 8630. Hoja de Tramite No. 0-75453. Ministro de Comunicaciones remite informe con

relacibn a la inconformidad planteada por SIGMA CONSTRUCTORES, S. A., de la
Resolucion No. 10-2018 emitida por DGC de fecha 23-1-2018 con relacion a los contratos 349-
2000 y 364-2007-DGC ' !

JUR 8631. Hoja de Tramite No. 0-75437. Sigma Constructores solicita pago del adeudo de
los contrados 397-2008-DGC, 508-2001-DGC, 347-2000-DGC, 395-2008-DGC, 502-2006-DGC,
503-2006-DGC, 348-2000-DGC Y 501-2006-DGC, para que en conjunto con el Lic. Edwin

Velasquez de la Asesoria Juridica de Caminos se sirvan preparar lo que SIGMACORP indica
y no reconocer ningan interés. Es urgente analizarlo.

JUR 7804. Cédula de notificacion 16350.2018. Corte de Constitucionalidad. Expediente 3591-
2017. Recurso de Apelacion interpuesto por PGN en contra de la sentencia de fecha 17 de
julio de 2017, dictada por el Juzgado Primero de Primera Instancia del Ramo Civil de
Guatemala, constituido en Tribunal de Amparo, por la emsion de la se:nlencia de fecha 17
de julio de 2017, en la que se suspendiéen forma definitiva el tramite del amparo instado
por COVIAL en contra de la Fundacion Cenac, por haber emitido la resllolucién de fecha 11
de noviembre de 2016, dentro del arbitraje de equidad 6-2016 en la que se tiene por
presentada la solicitud de arbitraje promovida por BICSA, SOCIEDAD ANONIMA en
contra de COVIAL. Notificacion de sentencia de fecha 26 de febrero de 2018 en la que se

declara improcedente el Recurso de Apelacion, por lo que se procedera a su archivo con sus
antecedentes.

JUR 6424. Cédula de Notificacion 01011-145608691. Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Expediente 01011-2014-00021. Notificaciéon de sentencia de
fecha 17 de julio de 2017 en la que se declara Con Lugar el Contencioso Administrativo, por
lo que debe procederse a solicitarse los antecedentes, para el estudio y andlisis del caso para
la interposicion de un Recurso de casacién que vence el 9 de abril.
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JUR 8632, Cédula de Notificacion 01011-145552825, Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Expediente 01011-2004-00271. Notificacion de Resolucién de
fecha 21 de agosto de 2017 en la que declara Con Lugar el Contencioso Administrativo en
contra de este Ministerio, por lo que se procedera a solicitar los antecedentes al depto.. de
procuracion para la interposicion del Recurso de Casacion que se vence el 9 de abril.

JUR 8602. Reg,. 21613. Providencia No. SA-292-2018. ]éankarlo Alexander Sanchez Meneses
interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion identificada como RES-DS-467-
2017, de fecha 6 de septiembre de 2017, emitida por el Director de Aerondutica Civil.

Solicitud de Lic. Manuel Suc de Revision de Dictamen No. 28-2018 para evacuacion de la
audiencia.

JUR 8588. Reg. 21355. Providencia no. SA-251-2018. Torrecom Guatemala Limitada a través
de su Mandatario Especial Judicial y Administrativo con Representacion José Francisco
Lopez Tobar interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucién RES-DS-386-2017,
de fecha 11 de julio de 2017, emitida por el Director de Aerondutica Civil. Solicitud de Lic.
Manuel Suc, de revision del proyecto de Dictamen No. 20-2018.

15 de marzo )
JUR 8615. Emision y diligenciamiento de informe circunstanciado, contenido en oficio 76-
2018 en el que se remite al Senor Ministro de Comunicaciones el informe circunstanciado,

con la informacién recibida de la Direccion General de Caminos sobre el contrato 452-DGC-
2001

JUR 8353. Cédula de Notificacion sin numero. Sala Regional Mixta de la Corte de
Apelaciones de Coban. Expediente 5064-2017. Apelacién de sentencia de amparo. Alta
Verapaz notifica résolucion de fecha 13 de marzo de 2018, en la que manifiesta que no se
tiene por evacuada la audiencia de la vista de senle;ncia que fue conferida el 21 de noviembre
de 2017 y seialan nueva audiencia para el domingo 18 a las 20 horas.

REG. 18856, Resolucion No. SA-167-2018. Benjamin Calian Hernandez solicita Licencia de
Transportes. Ana Maximina Toj Corominal quien actiia en su calidad de Administradora de
la Mortual del causante Rene Demecio Camey Toj, Juan Giiicoy Pumay y Maria Magdalena
Marroquin Salazar de Cana interponen Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion
No. 3470-2015, de fecha 11 de agosto de 2015, dictada por el Director General de Transportes.
Revision para Visto Bueno de la resolucion.

JUR 8602. Reg. 21613. Revision de Dictamen No. 28-2018 para evacuacion de la audiencia,
segun Solicitud de Lic. Manuel Suc, por providencia No. SA-292-2018. Jeankarlo Alexander
Sanchez Meneses interpone Recurso de Revocatoria en conlra de la resolucion identificada
como RES-D$S-467-2017, de fecha 6 de septiembre de 2017, emitida por el Director de
Aerondutica Civil
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JUR 7898. Cédula de Notificacion 16304.2018. Expediente 901-2018 Of. 16, Ref.: 1002-2017-
72. Amparo promovido contra la Camara Civil de la Corte Suprema de Justicia, por la
emision de la sentencia de dieciocho de septiembre de dos mil dieciséis. Recurso de
Casacion No. 01002-2017-00072. Proceso Contencioso Administrativo 01145-2015-236 de la
Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Constructores y Consultores
Viales, Sociedad Andnima en contra de este Ministerio por la emision de la resolucion SA-
272-2015 de fecha 5 de julio de 2015, Solicitud de revision de Odette de Leén de memorial
de amparo de 48 horas.

JUR 4716. Cédula de notificacién 01041-145605931. Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Expediente 01011-2009-00040. Notifica auto en el que confiere
audiencia de dos dias para pronunciarse sobre el Recurso de Aclaracién y Ampliacién
interpuesto por Telecomunicaciones de Guatemala, Sociedad Anonlma en contra de la
resolucién de fecha 4 de diciembre de 2017 emitida por la Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo en la que resolvio declarar sin lugar el Recurso de reposicion
interpuesto por mi representada en contra de la resplucion de fecha 4 de agosto de 2014 en
la que se declar6 Sin Lugar el Recurso de reconsideracion de aprcmioiinterpueslo dentro
del Proceso Contencioso Administrativo interpuesto en contra de este Ministerio por la
emision de la resolucion SA-432-2009, de fecha 31 de julio de 2009 en 1 uqge se resolvio

Recurso de Revocatoria por resolucion dictada por SIT. Solicitud de revision del memorial
del Lic. Manuel Suc.

16 de marzo

JUR 8353. Redaccién, revision, correccion, emision y diligenciamiento de memorial de
evacuacion de audiencia para ser presentado ante la Corte de Constitucionalidad, para la
vista de la sentencia impugnada que vence el domingo 18 a las Cédula de Notificacion sin
ntiimero, Sala Regional Mixta de la Corte de Apelaciones de Coban. Expediente 5064-2017.
Apelacion de sentencia de amparo. Alta Verapaz notifica resolucion de fecha 13 de marzo
de 2018, en la’que manifiesta que no sé tiene por evacuada la audiencia de la vista de

sentencia que fue conferida el 21 de nov:embre de 2017 y senalan nueva audiencia para el
domingo 18 a las 20 horas.

JUR 8582. Cédula de notificacion No. 01041-145611145. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia  Civil, proceso 01041-2017-00668. Juicio Sumario de'l Declaracion  de
Incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala como Fideicomitente establecidas
en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vial y de Cumplimiento de las obligaciones de la
entidad CONSTRUCTORA GSED-ALFA, SOCIEDAD ANONIMA, como Fideicomisario
del Fideicomiso del Fondo Vial, en contra del Estado de Guatemala. Notificacion de auto de

fecha 12 de marzo de 2018, en el que se abre a prueba el incidente por el plazo de ocho dias
que se vencen el 27 de marzo de 2018.

JUR 8580. Cédula de Notificacion 16663.2018. Corte de Constitucionalidad. Expediente 534- ..

2018. Sigma Constructores, Sociedad Andénima a través de su Gerente Comercial y
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Representante Legal Jorge David Melgar Gémez interponen inconstitucionalidad general
parcial en contra del articulo 77 del Decreto 50-2016 del Congreso de la Reptiblica y nos

informa que se tiene por evacuada la audiencia conferida, por lo que se procedera al archivo
de la resolucion.

JUR 8631. Hoja de Tramite No. 0-75437. Sigma Constructores solicita pago del adeudo de
los contratos 397-2008-DGC, 508-2001-DGC, 347-2000-DGC, 395-2008-DGC, 502-2006-DGC,
503-2006-DGC, 348-2000-DGC Y 501-2006-DGC, para que en conjunto con el Lic. Edwin
Velasquez de la Asesoria Juridica de Caminos se sirvan preparar lo que SIGMACORT indica
y no reconocer ningun interés, Es urgente analizarlo. Se procedio a la emision del proyecto
de oficio A]-80-2018 en el que se remite a CORELIP la Hoja de Tramite, para que remitan un
informe de deuda. .

| ,
JUR 8524. Cédula db Notificacion 01041-145614540 dentro del expediente 01041-2017-01374.
Sumario de Declaracion de incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente en contrato
de fideicomiso promovido por William Haroldo Romero Chojolan, en su calidad de
propietario de la empresa mercantil Constructora Romero por el proyecto B guién veintiuno
guion dos mil once. Solicitud de pago de las estimaciones del proyecto B-21-2011.
Excepciones interpuestas por la PCN: Incompetencia, demanda defectuosa, falta de
personalidad en el demandado, falta de personalidad en el demandante, falta de
cumplimiento de la condicion a que estuviere sujeto el derecho que se haga valer,
prescripeion, por lo que se notificd auto de fecha 9 de marzo de 2018 en el que se declara
Con Lugar Parcialmente la excepcion de falta de personalidad en el demandado, y falta de

personalidad en el demandante, por lo que se verificd que Gnicamente es necesario
agregarla a sus antecedentes.

JUR 8630. Hoja de Tramite No. 0-75453. Ministro de Comunicaciones remile informe con
relacion a la inconformidad planteada por SIGMA CONSTRUCTORES, S. A., de la
Resolucion No. 10-2018 emitida por DGC de fecha 23-1-2018 con relacion a los contratos 349-
2000 y 364-2007-DGC. Emision de oficio 81-2018 en el que se informa al Ministro que la
resolucion 10-2018 ha causado firmeza.

JUR 8560. Cédula de notificacion 01145-145573692. Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo notifica resolucién de fecha 5 de febrero de 2018, en la que dan
audiencia por el plazo de quince dias a este Ministerio para que conteste la demanda del
proceso contencioso administrativo 01145-2017-248 promovido por INDRA PANAMA,
SOCIEDAD ANONIMA en contra de este Ministerio, por la emision de la resolucién SA-
549-2017, dictada dentro del expediente administrativo de concurso de contratacion publica
namero 004-2014, por haber declarado Sin Lugar el Recurso de Revocatoria interpuesto en
contra de la resolucion RES-DS-0457-2016, de fecha 26 de agosto de 2016 dictada por
Aeronautica Civil, en la que declara la terminacion anticipada del contrato administrativo
DS-92-2014 por medio del cual se formalizé la PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
DE INFORMACION DE. V UELOS PARA PASAJEROS DEL AEROPUERTO

{ 13 o
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INTERNACIONAL LA AURORA, A TRAVES DE LA ENTIDAD INDRA, PANAMA, toda
vez que la contratista se encuentra insatisfecha con la negociacidn. Solicitud de revision de
Licda, Shirley Almazan de memorial de contestacion de demanda que vence el 21 de marzo.

19 Marzo

JUR 8637. Cédula de Notificacion 01163-145613574. Juzgado Décimo Tercero de Primera
Instancia Civil de Guatemala, expediente 01163-2016-00664. Notificacion de resolucion de
fecha 5 de enero de 2018 en la que dan audiencia al Ministerio por 24 horas dentro del
Sumario de Declaracion de Incumplimiento de Obligaciones del Fideicomitente establecidas
en el Contrato de Fideicomiso en contra del Estado de Guatemala promovido por
Constructora Codico, Sociedad Anénima a través de su Gerente Administrativo y
Representante.Legal Erick Francisco Garcia Casasola, por el proyecto B-64-2010. Solicitud
de Lic. Manuel Suc de revision de memorial de evacuacién de audiencia de 24 horas.

JUR 8560. Cédula de notificacion 01145-145573692. Sala Quinta del Tribunal de lo
Conténcioso  Administrativo Proceso contencioso administrativo  01145-2017-248
promovido por INDRA PANAMA, SOCIEDAD ANONIMA. Notifica resolucién de fecha 5
de febrero de 2018 en la que concede audiencia por 15 dias comunes a este Ministerio para
contestar la demanda. INDRA PANAMA, SOCIEDAD ANONIMA en contra de este
Ministerio, por la emisién de la resolucion SA-549-2017, dictada dentro del expediente
administrativo de concurso de contratacion publica nimero 004-2014, por haber declarado
Sin Lugar el Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la resoluciéon RES-DS-0457-
2016, de fecha 26 de agosto de 2016 dictada por Aeronautica Civil, en la que declara la
terminacion anticipada del contrato administrativo DS-92-2014 por medio del cual se
formalizé la PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS DE INFORMACION DE VUELOS
PARA PASAJEROS DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA, A TRAVES DE
LA ENTIDAD INDRA, PANAMA, toda vez que la contratista se encuentra insatisfecha con
la negociacion. Solicitud de Licda. Shirley Almazan de revision de memorial de contestacion
de demanda, por lo que se revisé y corrigié el memorial correspondiente.

JUR 8617. Providencia No. SA-46-2018. Unidad Sectorial de Planificacion envia documento
que contiene el Manual de Normas, Procesos y' Procedimientos de Compras y
Contrataciones, de la Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial -COVIAL- para que

esta Asesoria Juridica emita opinion. Solicitud de Lic. Manuel Suc de revision de Proyecto
de Opinion., )

JUR 7792. Cédula de notificaciéon No. 01002-145620879. Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Resolucion de fecha 13 de marzo de 2018. Recurso de Casacién
No. 01002-2018-00051 por el Proceso Contencioso Administrativo promovido por Correo de
Guatemala, Sociedad Andnima en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda por la emision de la resolucion SA-89-2016, de fecha 20 de abril de 2016, en la
cual se declaro Sin Lugar el Recurso de Revocatoria intérpuesto en contra de la Resolucion
DGCYT-CIV No. 25-2015, de fecha 5 de mayo de 2015, emitida por la Direccién General de
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Correos y Telégrafos en la que se resolvi6 sancionar con US$10,000.00 al concesionario por
mantener cerrada la oficina de Santa Cruz Balanya, Departamento de Chimaltenango.
Resolucion en la que imponen el plazo de tres dias para senalar nuevo lugar para recibir
notificaciones de Correo de Guatemala, Sociedad Andénima. Se procedera a solicitar

antecedentes, y a verificar la direccion para notificar para contestar la audiencia que vence
el 22 de marzo. |

JUR 7330. Cedula de Notificacion No. 01192-145616961. Sala Quinta de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente 01165-2016-00284. Apelacidn 54-2018.
Diligencias de Asistencia Judicial promovidas por el Estado de Guatemala para que conozca
y resuelva la cuestion de competencia del tribunal arbitral que conoce del expediente Cenac
21-2014, administrado por Fundacién CENAC, Centro de Arbitraje y Conciliacién en vVirtud
de la solicitud de arbitraje de equidad promoyido por PRESFORZADOS TECNICOS,
SOCIEDAD ANONIMA por el contrato No. EMA-536-2010. Notificacién de auto de fecha 7
de marzo de 2018 en la que se declara IMPROCEDENTE el Recurso.de Apelacion
interpuesto por PGN en contra de la sentencia de fecha 31 de enero de 2018, por lo que se

procedera a solicitar los antecedentes al depto. De procuracion para verificar si hay algo que
interponer.

JUR 8640. Hoja de Tramite 0-75390. Ing. Aldo Garcia remite copia de oficio sin niimero, sélo
Ref.: HW-018-2018 en el que indican que la resolucion SA-175-2018 de fecha 14 de febrero
de 2018 es extemporanea y carece de validez, por lo que el Ministro remile para que se sirvan
aclarar e informar a ese Despacho, cual es el estatus actual de esa liquidacion, arbitraje 6
contencioso administrativo y se indique qué es lo que procede.

JUR 8615. Oficio No. 40-CI-2018 CAPH/rmm/avesquiv de la Direccion General de Caminos,
en el que remiten Reporte de Deuda Documentada, Registrada e integracion de pagos del
proyecto AMPLIACION MEJORAMIENTO Y PAVIMENTACION TRAMO 1RN-18
JALAPA SAN PEDRO PINULA adjudicado a la empresa HW Contractors, S, A.

JUR 8382. Cédula de Notificacion No. 0145-1454288466. Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso  Administrativo notifica resolucién en el que concede audiencia a este
Ministerio por el plazo de 15 dias, para contestar la demanda interpuesta por Lineas
Terrestres Guatemaltecas “LITEGUA” en contra de este Ministerio por la*emision de la
resolucion SA-33-2017, dictada dentro del expediente con nimero de registro 18842 Ref.
550.1 JAAR/pc, por medio de la cual se Declaré Sin Lugar el Recurso de Revocatoria
interpuesto en contra de la resolucion 811-2015 dictada por la Direccion General de
Transportes, en la cual declara Con Lugar parcialmente las oposiciones planteadas en contra
de la Solicitud de Transporte presentada por LITEGUA, y en contra de la resolucion 4238-
2015 que concede la licencia de transporte nimero 0-21802. Se procedié a revisar el
memorial del Lic. Silvia Barrios para evacuar la prueba.
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JUR 7792. Cédula de notificacion No. 01002-145597095. Camara Civil de la Corte Suprema
de Justicia notifica resolucion de fecha 5 de marzo de 2018 en la que dan audiencia para el 2
de abril a las 9:00 hrs., dentro del Recurso de Casacion No. 01002-2018-00051 por el Proceso
Contencioso Administrativo promovido por Correo de Guatemala, Sociedad Andnima en
contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda por la emision de la
resolucion SA-89-2016, de fecha 20 de abril de 2016, en la cual se declard Sin Lugar el Recurso
de Revocatoria interpuesto en contra de la Resolucion DGCYT-CIV No."25-2015, de fecha 5
de mayo de 2015, emitida por la Direccion General de Correos y Telégrafos en la que se
resolvié sancionar con US$10,000.00 al concesionario por mantener cerrada la oficina de
Santa Cruz Balanya, Departamento de Chimaltenango. Se procedera a solicitar
antecedentes, y a evacuar la audiencia que vence el 2 de abril a las 9 horas.

JUR 8061. Cédula de notificacion 17869.2018. Corte de Constitucionalidad notifica
resolucion de fecha 19 de marzo de 2018 en la que se tiene por revocado la denegatoria del
amparo provisional, y otorga el amparo provisional, otorgandole tres dias al Ministerio de
Comunicaciones para que como responsable del mantenimiento de los sistemas de
comunicaciones y. transporte del pais, efectuar-todas las acciones pertinentes
encaminadas a salvaguardar la estructura del puente para garantizar en el marco de
su competencia la vida y seguridad de las personas que por él transitan y de quienes
viven debajo de dicho puente; para ello, debera realizar cuanta accion sea necesaria
para la reparacion y reforzamiento del puente Belice con el objeto de evitar futuros
desastres que pongan en riesgo la vida de las personas...”Se procedi6 a solicitar los

antecedentes y a estudiar el expediente para la interposicion del Recurso de
Aclaracion y ampliacion.

20 de Marzo

JUR 8061. Redaccion, revision, correccion, emision de memorial de interposicion de Recurso
de Aclaracion por Cédula de notificacion 17869.2018. Corte de Constitucionalidad notifica
resolucion de fecha 19 de marzo de 2018 en la que se tiene por revocado la denegatoria del
amparo provisional, y otorga el amparo provisional, otorgandole tres dias al Ministerio de
Comunicaciones para que como responsable del mantenimiento de los sistemas de
comunicaciones y transporte del pais, efectuar todas las acciones pertinentes
encaminadas a salvaguardar la estructura del puente para garantizar en el marco de
su competencia la vida y seguridad de las personas que por él transitan y de quienes
viven debajo de dicho puente; para ello, debera realizar cuanta accién sea necesaria
para la reparacion y reforzamiento del puente Belice con el Db]eto de evitar futuros
desastres que pongan en riesgo la vida de las personas....

\
. | : \
JUR 8061. Reunion sostenida con Director Ejecutivo de Asesoria Juridica, Ministro X /
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Asesores de Despacho Licda. 'ﬂ?;‘c
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Marroquin y Lic. De Le6n para discutir el tema del auto de fecha 19 de marzo de
2018 en el que otorgan el amparo provisional al PDH, y ordenan a este Ministerio
que en un plazo de tres dias se tomen las medidas necesarias para salvaguardar la
estructura del puente, concluyendo que si se interpondra el Recurso de Aclaracion
y determinando que vamos a reunirnos nuevamente para verificar los argumentos
que se deben de verter en el memorial.
JUR 7258, Cédula de notificacion 17770.2018. Amparo 944-2018. Amparo promovido por
Grupo Fénix Sociedad Anénima, e contra de la sentencia del Recurso de Casacion 1002-
2016-0004. La casacion fue interpuesta en contra de la sentencia del Proceso Contericioso
Administrativo que declard Sin Lugar la demanda por la resolucion que resolvid el Recurso
de Reposicion interpuesto en contra de la resolucion que resolvié dar por terminado de
forma anticipada, unilateralmente el contrato por incumplimiento del Contratista. Solicitud
de Odette de Ledn de revision del memorial de evacuacion de primera audiencia de 48 hrs.
Tomar en consideracion que dentro de la casacion se interpuso un recurso de aclaracion,
que atn no ha sido resuelto. '

JUR 8061. Correccion, emision y diligenciamiento de memorial de evacuacion de
memorial de Recurso de Aclaracion en el que se adjuntaron dos informes mas.

JUR 7330. Verificacion de Cedula de Notificacion No. 01192-145616961. Sala Quinta de la
Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente 01165-2016-00284. Apelacion
54-2018. Diligencias de Asistencia Judicial promovidas por el Estado de Guatemala para que
conozca y resuelva la cuestion de competencia del tribunal arbitral que conoce del
expediente Cenac 21-2014, administrado por Fundacion CENAC, Centro de Arbitraje y
Conciliacion en virtud de la solicitud de arbitraje de equidad promovido por
PRESFORZADOS TECNICOS, SOCIEDAD ANONIMA por el contrata No. EMA-536-2010.
Notificacion de auto de fecha 7 de marzo de 2018 en la que se declara IMPROCEDENTE el
Recurso de Apelacion interpuesto por PGN en contra de la sentencia de fecha 31 de enero
de 2018, habiendo determinado que no hay nada que interponer, puesto que le
corresponderia a 'GN la interposicion de un OCURSO DE HECHO.

JUR 7792. Redaccidn, revision, correccion, emision y diligenciamiento de memorial en el
que se contesta el requerimiento de senalar nuevo lugar para recibir notificaciones, por la
Cédula de notificacion No. 01002-145620879, Sala Quinta del Tribunal de lo Conlencioso
Administrativo. Resolucion de fecha 13 de marzo de 2018. Recurso de Casacion No. 01002-
2018-00051 por el Proceso Contencioso Administrativo promovido por Correo de
Guatemala, Sociedad Andnima en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda por la emision de la resolucion SA-89-2016, de fecha 20 de abril de 2016, en la
cual se declaro Sin Lugar el Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la Resolucion
DGCYT-CIV No. 25-2015, de fecha 5 de mayo de 2015, emitida por la Direccion General de
Correos y Telégrafos en la que se resolvid sancionar con US$10,000.00 al concesionario por
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mantener cerrada la oficina de Santa Cruz Balanya, Departamento de Chimaltenango.
Resolucion en la quc imponen el plazo de tres dias para sefalar nuevo lugar para recibir
notificaciones de Correo de Guatemala, Sociedad Anénima.

JUR 8571. Emision, revision, correccion, emision y diligenciamientd de memorial de
evacuacion de audiencia de diligenciamiento de medios de prueba, por Cédula de
Notificacion 01041-145599321. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil, sumario 01041-
2018-00132. Sumario de Declaraciéon de Incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente
establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fondo Vial. Sumario promovido por Sheila
Analy Solorzano de Monroy, en su calidad de propietaria de la emprésa mercantil
CONSTRUCTORA C & S, en contra del Estado por el proyecto T-17-2011.

21 de Marzo

JUR 8385. Cédula de notificacion 01192-145600982. Sala Quinta de la Corte de Apelaciones
del Ramo Civil y Mercantil. Expediente 01165-2017-00912. Juicio Sumario de declaracion de
incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente establecidas en el contrato del
fideicomiso del Fondo Vial. Promovido por Servicios y Construcciones Mega, Sociedad
Anénima, por medio de su Administradora Unica y Representante Legal. Notificacién de
auto de fecha 9 de marzo de 2018 en el que seiialan Vista Publica para el 22 de marzo de
2018 a las 10:30 hrs, dentro de la Apelacion No. 42-2018. Solicitud de José Ricardo
'Hemmerling de revisién de memorial de evacuacion deaudiencia. Se proced i a la revision
y correccion del memorial correspondiente. . -l
Reuni6n sostenida con Asesores de Despacho Ministerial, Licda. Marroquin y Lic. Saulo de
Ledn, para conversar sobre el sentido en el que se debera remitir el primer informe que se
remita a la Corte Suprema de Justicia relacionado al caso del Puente Belice,

S/]. S/R. Reunién sostenida con el Director de la Unidad de Coordinacién de Administracion
y Finanzas de esta Direccion Superior, en relacion a solicitud de revisién de proyecto de
contrato para ser publicado en Guatecompras.

Reg. 22040. Revision de proyecto de contrato para el evento de cotizacion de Seguridad
Perimetral, segtin requerimiento hecho por el depto. De compras.

JUR 8546. Cédula de Nolificacion 01008-145623658. Sala Segunda de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil notifica varias resoluciones de tramite, en las que
se tienen por evacuadas las audiencias por el Recurso de Nulidad por Violacion de ley
interpuesto por este Ministerio, y en el que se liene por aportado al proceso el expediente
de FUNDACION CENAC. Una de las resoluciones indica que el expediente es el numero

24 en letras y 21 en nimeros. |
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JUR 8061. Emision de oficios 88 y 90, ambos del 2018, en los que se solicita informe técnico
y administrativo sobre el caso del Puente Belice, para tenerlo listo en la fecha en que se nos
venza el plazo paral rendir el informe solicitado por la Corte de Constitucionalidad.

22 de Marzo ! '

JUR 8582. Redaccién, revision, correccién, emision y diligenciamiento de memorial de
evacuacion de audiencia de aperlﬁra a prueba que vence el 27 de marzo por Cédula de
notificacion No. 01041-145611145, Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil, proceso
01041-2017-00668. Juicio Sumario de Declaracion de Incumplimiento de obligaciones del
Estado de Guatemala como Fideicomitente establecidas en el Contrato del Fideicomiso del
Fondo Vial y de Cumplimiento de las obligaciones de la entidad CONSTRUCTORA GSED-
ALFA, SOCIEDAD ANONIMA, como Fideicomisario del Fideicomiso del Fondo Vial, en

contra del Estado de Guatemala. Ya entregado a depto. de procuracion para ser presentado
ante el Juzgado.

JUR 8585. Cédula de notificacion 01165-145622845. juzgado Décimo Quinto de Primera
Instancia Civil de Guatemala. Expediente 01165-2017-01377. Shirley Brigitte Remon Way de
Corado, en calidad de propietaria de la empresa mercantil C.R. Constructores promueve
juicio sumario de Declaracion de Incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente
establecidas en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vial. en contra del Estado de
Guatemala. Notificacién de resolucion de fecha 9 de marzo de 2018 en la que conceden
audiencia a este ministerio para pronunciarnos sobre excepciones interpuestas por PGN.
Solicitud de Licda. Shirley Almazan dg revision de memorial, por lo que se procedio a
revisarlo. I

JUR 8646. Cédula de notificacion 01190-145623514. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo constituida en tribunal de amparo notifica resolucion en la que
nos notifican audiencia por 48 horas en calidad de terceros. Amparo interpuesto por
Telefonica Moviles Guatemala, Sociedad Anonima en contra del Superintendente de
Telecomunicaciones por la emision de la resolucién identificada como Providencia PRO-
SIT-GJU-003-2018. Somos terceros. Se procedio a leer para evacuar la audiencia.

23 de Marzo

JUR 8646. Cédula de notificacion 01190-145623514. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo constituida en tribunal de amparo nolifica resolucion en la que
nos notifican audiencia por 48 horas en calidad de terceros. Amparo interpuesto por
Telefénica Moviles Guatemala, Sociedad Andénima en contra del Superintendente de
Telecomunicaciones por la emision de la resolucion identificada como Providencia PRO-
SIT-GJU-003-2018. Redaccion, revision, correccion, emision y diligenciamiento de memorial
para evacuar audiencia de amparo
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JUR 8649. Cédula de notificacion 01163-145633706. Juzgado Décimo Tercero de Primera
Instancia Civil. Expediente 01163-2018-00238. Juicio Sumario de Declaratoria de
incun-'lplimienlo de obligacion del Estado de Guatemala en su calidad dé Fideicomitente del
Fideicomiso del Fondo Vial por Contructora JJRM, Sociedad Anénima, por el proyecto B-
34-2011. Notificacion de resolucion de fecha 22 de febrero de 2018 en la que dan audiencia

a este Ministerio por 24 horas para que se manifieste al respecto. Solicitud de revision de
Lic. Manuel Suc de memorial de evacuacion de 24 horas.

JUR 8466. Notificacion 18609.2018. Corte Suprema de Justicia. Amparo No. 1132-2017 OF 12
fase 1, apelacion 668-2018. Telefonica Mdviles Guatemala, Sociedad Andnima promueve
accion de amparo en contra de 4 resoluciones todas de fecha 14 de febrero de 2017 dictadas
por la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo por medio de las cuales
se declard Sin Lugar el Recurso de Reposicion interpuesto en contra de 4 resoluciones de
fecha 27 de mayo de 2014 mediante las cuales la Sala Quinta rechazé los medios de prueba
consistentes en informe rendido por el Micivi, Declaracion de Parte, Declaracion
Testimonial, y Declaracion de Telefénica Moviles Guatemala, dentro del Proceso
Contencioso Administrativo 1145-2012-00152 Of y Not. 1° Promovido también por el

amparista, por la emision de la resolucion SA-445-2012. Notificacién de auto de apelacion de
sentencia de amparo en la que se declara Sin Lugar el Recurso de Apelacion.

JUR §183. Cédula de notificacion 24481. Corte Suprema de Justicia. Camara de Amparo y
Antejuicio. Amparo, 410-2017 promovido por la Procyraduria General de la Nacién en
contra de la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil en la que
declard Sin Lugar el ocurso de hecho interpuesto en contra del Juzgado Primero de Primera
Instancia Civil por no haberle dado tramite al recurso de apelacion interpuesto dentro del
juicio ejecutivo 01045-2016-00887 promovido por Construcciones, Servicios,' Carreteras y
Asesorias, Sociedad Anénima, contra el Estado. Notificacion de resolucién de fecha 11 de
enero de 2018 en la que se declara Sin Lugar el amparo. Se procedio a verificar antecedentes,
concluyendo que procede el archivo de la resolucion notificada.

JUR 7474. Cédula de Notificacion 01145-145615751. Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, expediente 01145-2016-00105. Notificacion de resoluciones en
las que remiten el expediente de regreso por la interposicion del Recurso de Casacion 1002-
2017-535 que fue declarado Sin Lugar. Contencioso Administrativo promovido por A-TEL
Communications, Sociedad Anonima en contra de la sentencia de fecha 1 de marzo de 2017
dictada por la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo que declaré Sin
Lugar la demanda promovida por el recurrente en contra de la resolucién SA-57-2016, que
declard Sin Lugar el Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la resolucion SIT-205-
2015 que declaré con lugar la solicitud de prorroga y el pago de Q9,000.00 por la prérroga.

Se procedio a la revision de las notificaciones, concluyendo que corresponde solo su archivo,” |
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JUR 8571. Cédula de notificacién 1041-145633950, Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil. Expediente |1041-2018-00132. Sumario de Declaracion de Incumplimiento de
obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fondo Via.
Sumario promovido por Sheila Analy Solorzano de Monroy, en su calidad de propietaria
de la empresa mercantil CONSTRUCTORA C & S, en contra del Estado por el proyecto T-
17-2011. Notificacion de resolucion de fecha 20 de marzo de 2018 en la que se solicita se
rinda informe sobre si el Ministerio como representante del Fideicomitente en el
Fideicomiso del Fondo Vial ha emitido algtiin documento en el que se reconozca que el
Fideicomitente se haya obligado a resolver las controversias que surjan con Sheila Analy
Solérzano, propietaria de Constructora C&S por el proyecto T-17-2011 a través de un
procedimiento de arbitraje de equidad segin lo estipulado en la clausula décima del
contrato contenido ‘en escritura publica 104 de fecha 30 de mayo de 2011, autorizada por
Carlos Enrique Ruiz Aguilén y si se autorizé a PGN a la interposicion de excepeién previa
de incompetencia. El informe debe remitirse en 5 dias que vencen el 4 de abril.

JUR 8524. Cédula de Notificacion No. 01041-145633645. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil. Expediente 01041-2017-01374. Juicio Sumario de Declaracion de
Incamplimiento de obligaciones del Fideicomitente establecidas en el contrato del
Fideicomiso del Fondo Vial promovido por William Haroldo Romero Chojolan como
propietario de la empresa mercantil CONSTRUCTORA ROMERQO, en contra del Estado de
Guatemala. Solicita que el Estado de Guatemala tomo Fideicomitente del Fideicomiso del
Fondo Vial de obtener el espacio presupuestario asi como situar los fondos especificos para
regularizar y paga r|]a estimacion correspondiente, mas los intereses legales que se causen y
los moratorios que contractualmende son reconocidos y oportunamente me sea cancelado
para compensar la afeccion patrimonial causada. El Ministerio no ha gestionado la
obtencion del espacio presupuestario, asi como la constancia de disponibilidad
presupuestaria o su equivalente y no ha emitido érdenes de pago y ha obviado incluir en el
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado los fondos necesarios para el
cumplimiento de las obligaciones adquiridas, en consecuencia no se ha verificado el traslado
de fondos necesarios al fiduciario para el cumplimiento de los fines del fideicomiso.
Notificacion de auto de fecha 20 de marzo de 2018 en el que se concede audiencia a la otra
parte por el plazo de 2 dias para que se pronuncie sobre el recurso de aclaracién planteado

por PGN. Se,procedio a verificar la resolucion concluyendo que corresponde su archivo, ya
que no somos la otra parte.

JUR 8524. Cédula de Notificacion No. 01041-145633645. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil. Expediente 01041-2017-01374. Juicio Sumario de Declaracién de
Incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente establecidas en el contrato del
Fideicomiso del Fondo Vial promovido por William Haroldo Romero Chojolan como
propietario de la empresa mercantil CONSTRUCTORA ROMERO, en contra del Estado de
Guatemala. Solicita que el Estado de Gliatemala como Fideicomitente del Fideicomiso del
Fondo Vial de obtener el espacio presupuestario asi como situar los fondos especificos para
regularizar y pagar la estimacion correspondiente, mas los intereses legales que se causen y
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los moratorios.que contractualmente son reconocidos y oporlunamenl;z me sea cancelado
para compensar la afeccién patrimonial causada. EI Ministerio no ha gestionado la
obtencion del espacio presupuestario, asi como la constancia de disponibilidad
presupuestaria o su equivalente y no ha emitido 6rdenes de pago y ha obviado incluir en el
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado los fondos necesarios para el
cumplimiento de las obligaciones adquiridas, en consectiencia no se ha verificado el traslado
de fondos necesarios al fiduciario para el cumplimiento de los fines del fideicomiso.
Notificacién de auto de fecha 20 de marzo de 2018 en el que se concede audiencia a la otra
parte por el plazo de 2 dias para que se pronuncie sobre el recurso de aclaracion planteado

por el demandante. Se procedera a solicitar los antecedentes para evacuar la audiencia que
vence el 27 de marzo. '

JUR 8582. Cédula de Notificacién 01041-145632690. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, notifica resolucion de fecha 21 de marzo de 2018 dentro del proceso 01041-2017-00668
en la que deniegan los medios de prueba de la Contraloria General de Cuentas por no
haberlos propuestos en su evacuacion de 24 horas. Sumario de Declaracion de
Incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala como Fideicomitente establecidas
en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vial y de Cumplimiento de las obligaciones de la
entidad CONSTRUCTORA GSED-ALFA, SOCIEDAD ANONIMA, como Fideicomisario
del Fideicomisd del Fondo Vial, en contra del Estado de Guatemala. El 13 de febrero de 2018
se notifico la resolucion de fecha 20 de julio de 2017, en la que emplazaron por 24 horas a
este Ministerio para que se manifestara al respecto. Se procedio al archivo de la resolucién.

: |
JUR 8524. Cédula de Notificacion 01041-145633668 dentro del expediente 01041-2017-01374.
Sumario de Declaracién de incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente en contrato
de fideicomiso promovido por William Haroldo Romero Chojolan, en su calidad de
propietario de la empresa mercantil Constructora Romero por el proyecto B guién veintiuno
guion dos mil once. Solicitud de pago de las estimaciones del proyecto B-21-2011.
Excepciones interpuestas por la PGN: Incompetencia, demanda defectuosa, falta de
personalidad en el demandado, falta de personalidad en el demandante, falta de
cumplimiento de la condicion a que estuviere sujeto el derecho que se haga valer,
prescripcion. Se declararon Sin Lugar algunas y PGN apel6, pero se declararon Con Lugar
la de falta de personalidad en el demandado y en el demandante, pero se interpuso Recurso

de Aclaracion por lo que se notifica resolucion que indica que previo a resolver la apelacion
se resuelva la aclaracion.

JUR 7792. Cédula de notificacion No. 01002-145635789. Camara Civil de la Corte Suprema
de Justicia. Resolucion de fecha 21 de marzo de 2018. Recurso de Casacién No. 01002-2018-
00051 por el Proceso Contencioso Administrativo promovido por Correo de Guatemala,
Sociedad Andnima en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

por la emision de la resolucion SA-89-2016, de fecha 20 de abril de 2016, en la cual se declard ~

Sin Lugar el Recurso de Revocatoria interpuesto en contra de la Resolucion, DGCYT-CIV

»

L 21 1,._

S
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No. 25-2015, de fecha 5 de mayo de 2015, emitida par la Direccion General de Correos y
Telégrafos en la que se resolvié sancionar con US$10,000.00 al concesionario por mantener
cerrada la oficina de Santa Cruz Balanya, Departamento de Chimaltenango. Resolucion en
la que se tiene por sefialado el nuevo lugar para notificar a Correo de Guatemala, Sociedad
Anoénima, por lo qu:e se procedera al archivo de la notificacion a sus antecedentes.

JUR 7983. Cédula de notificacion No. 01011-145546060. Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Expediente 01011-2017-00050. Telefénica Moviles Guatemala,
Sociedad Anénima promueve contencioso en contra del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda por la emision de la resolucion SA-571-2016 de fecha 24 de
noviembre de 2016 en la que se declard Sin Lugar los recursos de revocatoria interpuestos
en contra de las resoluciones SIT-323-F-2015 y SIT-346-F-2015 de fechas 6 y 14 de marzo de
2015 en las que enmendd el tramite de solicitud de frecuencias radioeléctricas para las
aplicaciones terrenales de fecha 30 de abril de 2015 dejando sin valor ni efecto legal las
actuaciones administrativas a partir de la providencia GRF-086-2015 de fecha 5 de mayo de
2015 y declaran quuI no se admite para su tramite la solicitud por la resolucion SIT-346-2015,
en la que se revocd el proceso administrativo de transformacién de bandas reservadas a
reguladas quedando sin ningtn efecto legal. Notificacion de resolucion de fecha 11 de abril
de 2017 en la que corren audiencia a este Ministerio por 15 dias que se vencen el 6 de abril
de 2018, Solicitud de Margarito Cuxil de revision de memorial de conlestacion de demanda.
. | =

26 de Marzo . .

JUR 7983. Cédula de nolificacion No. 01011-145546060. Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Expediente 01011-2017-00050. Telefénica Méviles Guatemala,
Sociedad Andnima promueve contencioso en contra del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda por la emision de la resolucion SA-571-2016 de fecha 24 de
noviembre de 2016 en la que se declar6 Sin Lugar los recursos de revocatoria interpuestos
en contra de las resoluciones SIT-323-F-2015 y SIT-346-F-2015 de fechas 6 y 14 de marzo de
2015 en las que enmendo el tramite de solicitud de frecuencias radioeléctricas para las
aplicaciones terrenales de fecha 30 de abril de 2015 dejando sin valor ni efecto legal las
actuaciones administrativas a partir de la providencia GRF-086-2015 de fecha 5 de mayo de
2015 y declaran que no se admite para su tramite la solicitud por la resolucion SIT-346-2015,
en la que se revoco el proceso administrativo de transformacion de bandas reservadas a
reguladas quedando sin ningtin efecto legal. Notificacion de resolucion de fecha 11 de abril
de 2017 en la que corren audiencia a este Ministerio por 15 dias que se vencen el 6 de abril
de 2018. Solicitud de Margarito Cuxil de revision de memorial de contestacion de demanda,
por lo que se procedio a su revision y correccion.

JUR 8643. Oficio Sir|1 numero de fecha 1 de marzo de 2018 en el que la Sala Sexta del Tribunal
de lo Contencioso Adminiistrativo solicita expediente con niimero de.Regislm 19094 pero
con Resolucién SA-519-2017, dentro de la demanda Contencioso Administrativa interpuesta
por Luis Gerardo Gonzalez Castaneda, Gerente General y Representante Legal de Correo
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de Guatemala, Sociedad Anonima. Solicitud de Licda. Shirley Almazan de revision de
memorial de previo en el que se solicita que aclaren qué es lo que hay que remitir.

JUR 8524. Cédula de Notificacion No. 01041-145633645. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil. Expediente 01041-2017-01374. Juicio Sumario de Declaracion de
Incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente establecidas en el contrato del
Fideicomiso del Fondo Vial promovido por William Haroldo Romero Chojolan como
propietario de la empresa mercantil CONSTRUCTORA"ROMERO, en contra del Estado de
Guatemala. Solicita que el Estado de Guatemala como Fideicomitente del Fideicomiso del
Fondo Vial de obtener el espacio presupuestario asi como situar los fondos especificos para
regularizar y pagar la estimacion correspondiente, mas los intereses legales que se causen y
los moratorios que contractualmente son reconocidos y oportunamente me sea cancelado
para compensar la afeccion patrimonial causada. El Ministerio no ha gestionado la
obtencion del espacio presupuestario, asi como la constancia de disponibilidad
presupuestaria o su equivalente y no ha gmitido 6rdenes de pago y ha obviado incluir en el
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado los fondos necesarios para el
cumplimiento de las obligaciones adquiridas, en consecuencia no se ha verificado el traslado
de fondos necesarios al fiduciario para el cumplimiento de los fines del fideicomiso.
Notificacion de auto de fecha 20 de marzo de 2018 en el que se concede audiencia a la otra
parte por el plazo de 2 dias para que se pronuncie sobre el recurso de aclaracion planteado
por el demandante. Se procedid a la redaccion, revision, correcciér!, emision y
diligenciamiemto del memorial para evacuacion de la audiencia de recurso de aclaracion.

JUR 8652. Hoja de Tramite 0-74902. Ing. Walter Gonzalez, SubDirector Técnico Interino de
la Djreccion General de Caminos en Providencia No. 682 remite informacion
correspondiente al Proyecto Pavimentacion del Tramo: $anyuyo-Palencia para que se emita

dictamen y proyecto de Nota para elevar las actuaciones a la PGN. Se recepciond para
proceder a evacuar lo mas pronto posible.

JUR 8582, Cédula de Notificacion 01041-145635161. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, notifica varias resoluciones de tramite en las que se admiten los medios de prueba
propuestos, por incidente de excepciones, dentro del proceso 01041-2017-00668. Juicio
Sumario de Declaracion de Incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala como
Fideicomitente establecidas en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vial y de
Cumplimiento de las obligaciones de la entidad CONSTRUCTORA GSED-ALFA, K
SOCIEDAD ANONIMA, como Fideicomisario del Fideicomiso del Fondo Vial, en contra 1
del Estado de Guatemala. Se procedio a archivar las actuaciones con sus antecedentes. | Y
JUR 6953. Cedula de notificacion JP2D-264. Juzgado de Primera Instancia Civil y | - \ =/ ".‘
Econdémico Colactivo del Departamento de Izabal Ordinario No. 18003-2015:00112 Of. 1°, \ / '
Despacho de notificacion recibido en el que se tiene por aportado el proceso el informe de W

\ |'k A\ 3
INACIF. Se procedera a pedir los antecedentes, para verificar el estado del proceso. IS

"

=

2= 1< |
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JUR 8588, Reg. 21355. Providencia no. SA-251-2018. Torrecom Guatemala Limilada a través
de su Mandatario Especial Judicial y Administrativo con Representacion José Francisco
Lopez Tobar interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion RES-DS-386-2017,
de fecha 11 de julio de 2017, emitida por el Director de Aeronautica Civil. Selicitud de Lic.
Manuel Suc, de revision del proyecto de Dictanien No. 20-2018, por lo que se reviso6 el
proyecto de dictamen para su evacuacion.

27 de Marzo
JUR 7792. Cédula de notificacion No. 01002-145597095. Camara Civil de la Corte Suprema
de Justicia notifica resolucion de fecha 5 de marzo de 2018 en la que dan audiencia para el 2
de abril a las 9:00 hrs., dentro del Recurso de Casacion No. 01002-2018-00051 por el Proceso
Contencioso Administrativo promovido por Correo de Guatemala, Sociedad Andnima en
contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda por la emision de la
resolucion SA-89-2016, de fecha 20 de abril de 2016, en la cual se declard Sin Lugar el Recurso
de Revocatoria inte}puesm en contra de la Resolucion DGCYT-CIV No. 25-2015, de fecha 5
de mayo de 2015, emitida por la Direccion General de Correos y Telégrafos en la que se
resolvid sancionar con US$10,000.00 al concesionario por mantener cerrada la oficina de
Santa Cruz Balanya, Departamento de Chimaltenango. Se procedié erd a solicitar
antecedentes, y a evacuar la audiencia que vence el 2 de abril a las 9 horas.
JUR 6953. Cedula de notificacién JP2D-264. Juzgado de Primera Instancia Civil y
Econémico Coactivo del Departamento de Izabal Ordinario No. 18003-2015-00112 Of. 1.
Despacho de notificacién recibido en el que se tiene por aportado el proceso el informe de
INACIF. Se procedid a verificar el proceso se procedera a pedir los antecedentes, para
verificar el estado del proceso de Declaracion de nulidad del negocio juridico contenido en
la escritura publica niimero 189 de fecha 18 de julio de 1997 autorizada por el Notario Carlos
Ortiz Flores derivado de los vicios que gener6 la primera inscripcion de dominio de la finca
numero 4321 folio 75 del libro 47 del grupo norte del Registro general de la Propiedad de la
Zona Central que consiste en contrato de compraventa de bien inmueble propiedad de la
nacion identificado con la escritura publica sin niimero de fecha 10 de mayo de 1925
autorizada por la escribania de camara y de gobierno Jacinto Rossell. Como consecuencia
de su nulidad se debera cancelar la primera, segunda y tercera inscripcion registral de
dominio de la finca antes identificada y las anotaciones, desmembraciones y gravamenes
que de la misma se hayan generado premovido por la Procuraduria General de la Nacién
en contra de-Dora Marina Alvares Morales y/o Dora Marina Alvarez Morales de Cantoral.
Se revisé el expediente y por el momento corresponde archivar la notificacion en la que se
rindio el informe de la experta del inacif.

| | -
JUR 7983. Cédula de notificacion No. 01011-145546060. Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Expediente 01011-2017-00050. Telefénica Méviles Guatemala,
Sociedad Anonima promueve contencioso en contra del Ministerio de Comunicaciones,
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Infraestructura y Vivienda por la emision de la resolucion SA-571-2016 dé fecha 24 de
noviembre de 2016 en la que se declaré Sin Lugar los recursos de revocatoria interpuestos
en contra de las resoluciones SIT-323-F-2015 y SIT-346-F-2015 de fechas 6 y 14 de marzo de
2015 en las que enmendd el tramite de solicitud de frecuencias radioeléctricas para las
aplicaciones terrenales de fecha 30 de abril de 2015 dejando sin valor ni efecto legal las
actuaciones administrativas a partir de la providencia GRF-086-2015 de fecha 5 de mayo de
2015 y declaran que no se admite para su tramite la solicitud por la resolucion SIT-346-2015,
en la que se revoco el proceso administrativo de transformacion de bandas reservadas a
reguladas quedando sin ningun efecto legal. Firma y diligenciamiento de memorial para

' . . ‘ Yy . . |
evacuar audiencia, segin requerimiento de Margarito Cuxil. ‘

2 de abril .

JUR 8571. Cédula de Notificacion No, 01041-145641383. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia Civil, expediente 01041-2018-00132. Sumario de Declaracion de Incumplimiento
de obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fondo
Via. Sumario promovido por Sheila Analy Solorzano de Monroy, en su calidad de
propietaria de la empresa mercantil CONSTRUCTORA C & S, en contra del Estado por el
proyecto T-17-2011. Notificacion de resoluciéon en la que se seiala audiencia para confesion
sin posiciones el 9 de abril de 2018 a las 9 hrs.

JUR 8546. Cédula de notificacion 01009-145638062. Recurso de Revision interpuesto por
PPGN en contra del laudo arbitral del expediente 24-2014 de la Fundacién Cenac, Centro de
Arbitraje y Conciliacion, por el arbitraje promovido por PAVIMENTOS DE GUATEMALA,
SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial y el Comité
Técnico del Fideicomiso del Fondo Vial expediente 01009-2017-00177, Sala Segunda de la
Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Notifica auto de fecha 22 de marzo de
2018 en el que declaran sin lugar la nulidad interpuesta en contra de la resolucion que
desvincul6 al tribunal arbitral del proceso, por lo que corresponde apelar en 3 dias que
vencen el 4 de abril, por lo que se procedera a la emision del memorial correspondiente.
JUR 8612. Cédula de notificacion No. 01162-145634021. Juzgado Décimo Segundo de
Primera Instancia Civil de Guatemala, Guatemala. Juicio Sumario de Declaracion de
incumplimiento de obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato del
Fideicomiso del Fondo Vial y cumplimiento de obligaciones de Luis Antonio Navas Vallejo,
propietario de la empresa mercantii CONSTRUCOMERCIAL como Fideicomisario del
Fideicomiso del Fondo Vial, en contra del Estado de Guatemala, por el contrato EMA-553-
2010, quien reclama el pago de un monto de 2,837,821.84. Notificacion de resolucién de fecha’
5 de marzo de 2018 en la que se tiene por apersonado al Ministro, por lo que se reviso,
determinando que Gnicamente corresponde su archivo.

JUR 8631. Hoja de Tramite No. 0-75437. Esta Hoja de Tramite ya habia venido, pero se
remitié a Corelip en oficio AJ-80-2018 para saber el estado de los contratos. Ahora viene
indicando que el Lic. Edwin Velasquez emita dictamen y lo remita después a esta Asesoria

Juridica, por lo que se procedera a verificar y unificar. Sigma Constructores solicita pago del
adeudo de los ¢ontratos 397-2008-DGC, 508-2001-DGC, 347-2000-DGC, 395-2008-DGC, 502-
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2006-DGC, 503-2006-DGC, 348-2000-DGC Y 501-2006-DGC, para que en conjunto con el Lic.
Ldwin Velasquez 'de la Asesoria Juridica de Caminos se sirvan preparar lo que
SIGMACORP indica y no reconocer ningun interés. Iis urgente analizarlo.

JUR 8630. Hoja de Tramite No. 0-75453. Ministro de Comunicaciones remite informe con
relacion a la incenformidad planteada por SIGMA CONSTRUCTORES, S. A, de la
Resolucion No. 10-2018 emitida por DGC de fecha 23-1-2018 con relacion a los contratos 349-
2000 y 364-2007-DGC. Esta hoja de tramite y habia venido y se emiti6 el oficio 81-2018 en el
que se informa al Ministro que la resolucién 10-2018 ha causado firmeza, por lo que ahora
la vuelven a remilir para emitir dictamen y trasladar a PGN con la demas documentacion,
por lo que se procedera a solicitar el expediente a Secretaria Administrativa.
|

JUR 8615. Hoja de |Tramite No. 0-75416 en la que el Ministro de Comunicaciones remite
Oficio 371-2018 de PGN. Ya se habia emitido el informe circunstanciado en oficio 76/2018,
y ahora la regresan para que se prepare y se envie respuesta a PGN, en relacion a lo
solicitado sobre las entidades HW CONITRACTORS.

JUR 8656. Hoja de Tramite 0-75765. Ministro de Comunicaciones envia Oficio de PGN
identificado como Civil 515-2018, en el que solicita informacién sobre el contrato 349-2000 e
informan que la audiencia de instalacion del tribunal arbitral se llevara a cabo el 6 de abril
a las 9 horas y requieren alguna documentacion. En la hoja de tramite se requiere que yo

asista a la audiencia de instalacion del tribunal arbitral, sin embar go; se informara que no
asistiré por no contar con mandato.

JUR 8657. Circular UCAF-04-2018, Coordinador de la Unidad de Coordinacién de
Administracién y Finanzas ~-UCAF- Direccién Superior donde solicita realizar la proyeccion
de insumos de suministros y servicios de la seccién para el ejercicio fiscal 2019, segun
formulario adjunto que deberd enviarse a mas {ardar el 6 de abril para consolidarlo. Se
procedera a la realizacion del formulario adjunto.

JUR 8631. Providencia No. 25-UCL-2018 de Corelip remite en relacién a lo solicitado en
providencia en la que indica que la informacion debe ser solicitada al Departamento de
Control de Inversién de la Division Financiera de la Direccion General de Caminos, por
solicitud remitida en Hoja de Tramite No. 0-75437 en la que Sigma Constructores solicita
pago del adeudo de los contratos 397-2008-DGC, 508-2001-DGC, 347-2000-DGC, 395-2008-
DGC, 502-2006-DGC, 503-2006-DGC, 348-2000-DGC Y 501-2006-DGC, para que en conjunto
con el Lic. Edwin Velasquez de la Asesoria Juridica de Caminos se sirvan preparar lo que
SIGMACORP indica y no reconocer ningin interés. Es urgente analizarlo. Se procedio a la
emision del oficio AJ-102-2018 de fecha 2 de abril en el que se requiere al Depto de Control

de Inversion de la Division Financiera de Caminos informe de deuda sobre los referidos
contratos.

JUR 8630. Emision de oficio 103-2018 en el que se requiere a Caminos expediente para
remitir contrato a PGN por Hoja de Tramite No. 0-75453. Ministro de Comunicaciones
remite informe con relacion a la inconformidad planteada por SIGMA CONSTRUCTORES,
S. A., de la Resolucién No. 10-2018 emitida por DGC de fecha 23-1-2018 con relacion a los
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contratos 349-2000 y 364-2007-DGC. Esta hoja de tramite y habia venido y se emiti6 el oficio
81-2018 en el que se informa al Ministro que la resolucién 10-2018 ha causado firmeza, por

lo que ahora la vuelven a remitir para emitir dictamen y trasladar a PGN con la demas
documentacion.

JUR 8615. Hoja de Tramite No. 0-75416 en la que el Ministro de Comunicaciones remite
Oficio 371-2018 de PGN. Ya se habia emitido el informe circunstanciado en oficio 76/2018,
y ahora la regresan para que se prepare y se envie respuesta a PGN, en relacion a lo

solicitado sobre las entidades HW CONTRACTORS. Emision de oficio 104-2018
reenviando el informe a PGN.

JUR 8656. Hoja de Tramite 0-75765. Ministro de Comunicaciones en|via Oficio de PGN
identificado como Civil 515-2018, en el que solicita informacion sobre el contrato 349-2000 e
informan que la audiencia de instalacion del tribunal arbitral se llevard‘a cabo el 6 de abril
a las 9 horas y requieren alguna documentacion. En la hoja de tramite se requiere que yo
asista a la audiencia de instalacion del tribunal arbitral, sin embargo, asistira el Lic. Manuel
Suc. Se emitieron oficios a Caminos para solicitar la informacién requerida por PGN.

3 de abril | :

JUR 8551. Cedula de notificacion No. 1008-145642721. Sala Primera de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, notifica resolucion de fecha 13 de febrero de 2018,
dentro del expediente 01008-2018-00003, Recurso de Revision de laudo arbitral, por el laudo
emitido por el Tribunal Arbitral de Equidad dentro del expediente 21-2014, diligenciado por
la Fundacion Cenac, Centro de Arbitraje y Conciliacion, de fecha 28 de noviembre de 2017,
por el arbitraje promovido por Presforzados Técnicos en contra del Estado de Guatemala,
por el pago de 1,019,974.60, en la que tiene por evacuada la audiencia de apertura a prueba,
por lo que se procedera al archivo de la resolucion correspondiente.

JUR 8656. Providencia No. 2010-DPE-2018 de la Divisién de Planificacion y Estudios de la
Direccion General de Caminos en la que informan que lo requerido en oficio 99-2018 sobre
el contrato 349-2000 no obra con ellos y lo pidamos a Secretaria Administrativa. Se emitio
el oficio 107 en el que se requiere a Secrefaria Administrativa la informacion.

JUR 8656. Providencia No. 32-UCL-2018 de la Unidad de Control.y Liquidacion de
Proyectos en el que remiten informacion relacionada a lo requerido en Oficio 98-2000 spbre
el contrato 349-2000 de Sigma Constructores. Se envi6 también un correo electrénico a Ilse
Castro de PGN con el contrato 126-88 y el Acuerdo de aprobacion. También se le inform6

que dicho contrato no tiene bases ni acta de adjudicacién por ser ampliatorio y modificatorio

del 349-2000. . (
JUR 8656. Reunion sostenida en PGN relacionada al arbitraje de equidad 09-2017 .
promovido por Sigma Constructores Sociedad Anénima, por el contrato 349-2000. Reunion
sostenida de 10:00 a 11:00 hrs, por lo que se llevo casi media mafana en regresar.

JUR 8571. Cédula de notificacion 1041-145633950. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil. Expediente 1041-2018-00132. Sumario de Declaracion de Incumplimiento de

- . \_"”/:7"
J;LI 27 lf




INFORME DE ACTIVIDADES
LICDA. LILIAN SUSANA PEREZ MONTENEGRO
ASESOR JURIDICO DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO NO. 136--2018-029-DSRH

obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato.de Fideicomiso del Fondo Via.
Sumario promovido por Sheila Analy Solorzano de Monroy, en su calidad de propietaria
de la empresa mercantil CONSTRUCTORA C & S, en contra del Estado por el proyecto T-
17-2011. Notificacién de resolucién de fecha 20 de marzo de 2018 en la que se solicita se
rinda informe sobre si el Ministerio como representante del Fideicomitente en el
Fideicomiso del Fondo Vial ha emitido algun documento en el que se reconozca que el
Fideicomitente se haya obligado a resolver las controversias que surjan con Sheila Analy
Solorzano, propietaria de Constructora C&S por el. proyecto T-17-2011 a través de un
procedimiento de arbitraje de equidad segun lo estipulado en la clausula décima del
contrato contenido en escritura piblica 104 de fecha 30 de mayo de 2011, autorizada por
Carlos Enrique Ruiz Aguilén y si se autorizé a PGN a la interposicion de excepcion previa
de incompetencia. Redaccién, revision y emision de memorial para rendir informe

JUR 8546. Cédula |de notificacion 01009-145638062. Recurso de Revision interpuesto por
PGN en contra del laudo arbitral del expediente 24-2014 de la Fundacion Cenac, Centro de
Arbitraje y Conciliacion, por el arbitraje promovido por PAVIMENTOS DE GUATEMALA,
SOCIEDAD ANON[MA en contra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial y el Comité
Técnico del Fideicomiso del Fondo Vial expediente 01009-2017-00177, Sala Segunda de la
Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Notifica auto de fecha 22 de marzo de
2018 en el que declaran sin lugar la nulidad interpuesta en contra de la resolucion que
desvincul6 al tribunal arbitral del proceso, por lo que se procedié a redactar, revisar,
corregir, emitir y diligenciar memorial correspondiente a la apelacion del auto que declaré
Sin Lugar la nulidad.

.

4 de abril

JUR 8571, Cédula de notificacion 1041-145633950. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil. Expediente 1041-2018-00132. Sumario de Declaracion de Incumplimiento de
obligaciones del Fideicomitente establecidas en el Contrato de Fideicomiso del Fondo Via.
Sumario promovido por Sheila Analy Solorzano de Monroy, en su calidad de propietaria
de la empresa mercantil CONSTRUCTORA C & 5, en contra del Estado por el proyecto T-
17-2011. Nolificacion de resolucién de fecha 20 de marzo de 2018 en la que se solicita se
rinda informe sobre si el Ministerio como representante del Fideicomitente en el
Fideicomiso del Fondo Vial ha emitide algin documento en el que se reconozca que el
Fideicomitente se haya obligado a resolver las controversias que surjan con Sheila Analy
Solorzano, propietaria de Constructora C&S por el proyecto T-17-2011 a través de un
procedimiento de arbitraje de equidad segun lo estipulado en la clausula décima del
contrato contenido en escritura piblica 104 de fecha 30 de mayo de 2011, autorizada por
Carlos Enrique Ruiz Aguilén y si se autorizé a PGN a la interposicién de excepcion previa
de incompetencia. Emision y diligenciamiento de memorial para rendir mfm me (ue vence
hoy 4 de abril.

JUR 8630. Emision de oficio 109-2018 en el que se requiere a Secretaria Administrativa
expediente que contiene resolucion 10-2018 de fecha 23 de enero de 2018 dictada por
DGC, en virtud que en providencia No. 2026-DPE-2018 informaron que el expediente fue
recibido en este Ministerio el 5 de Marzo de 2018 por Hoja de Tramite No. 0-75453. Ministro de
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Comunicaciones remite informe con relacion a la inconformidad planteada por SIGMA
CONSTRUCTORES, S. A., de la Resolucion No. 10-2018 emitida por DGC de fecha 23-1-
2018 con relacion a los contratos 349-2000 y 364-2007-DGC. Esta hoja de tramite y habia
venido y se emiti6 el oficio 81-2018 en el que se informa al Ministro que la resolucion 10-

2018 ha causado firmeza, por lo que ahora la vuelven a remitir para emitir dictamen y
trasladar a PGN con la demas documentacion.

JUR 8646. Cédula de notificacion 01190-145648085. Sala Sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo constituida en tribunal de amparo notifica resoluciones dentro
del proceso 01190-2018-00020 en la que'se tienen por evacuadas las audiencias. Amparo
interpuesto por Telefénica Moviles Guatemala, Sociedad Andénima en contra del
Superintendente de Telecomunicaciones por la emision de la resolucion identificada como
Provldencm PRO-SIT-GJU-003-2018. Somos terceros. Se procedio a archivar la resolucion
pues es solo de tramite. |

. |
|

| 0
JUR 8584. Revision de proyecto de Dictamen No, AJ-19-2018 a requerimiento de Licda.
Leticia Arias por el Recurso de Revocatoria interpuesto por Aerodespachos, Sociedad
Anonima en contra del oficio DS.1185.2017/CVM/dch, de fecha 18 de julio de 2017.

JUR 8558. Cédula de notificacion 01011-145607609. Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Expediente No. 01011-2017-00233. Proceso Contencioso
Administrativo promovido por Marlon Roberto Mejia Siguil en contra de este Ministerio
por la emision de la Resolucion SA-529-2017 de fecha 10 de julio de 2017 en la que se declard
Sin Lugar los Recursos de Revocatoria interpuestos en contra de la resolucion 4134-2014
dictados por la Direcciéon General de Caminos. Solicitud de revisién de técnico Jennifer
Estrada de memorial de contestacion de demanda que se vence el 9 de abril.

JUR 8656. Oficio No. SA-103-2018 de la Secretaria Administrativa de este Ministerio, en el
que remiten informacion de la solicitada en oficio 107-2018 relacionada al contrato 349-2000,
arbitraje 09-2017. Se procedié a la emision del oficio 110-2018 en el que se envia la

informacion requerida por Procuraduria General de la Nacién en oficios 515-2018 y 552-
2018. l

JUR 7601. Cédula dé notificacién 01192-145650410. Sala Quinta de la C(lyrte de Apelaciones
del Ramo Civil y Mercantil notifica una resolucion dentro del expediente 01044-2016- 00924.-- |

Apelacién 10-2018. Memo 00287. Juicio Sumario de Interdicto de Obra Pellgrosa promovndo o
por PGN en contra de FOUGA INTERNATIONAL, SOCIEDAD ANONIMA en donde se |
nos tiene como terceros interesados por la construccion de una calle debajo de la cabecera
020 del lado sur con salida a calle de acceso a Colonia Santa Fe de la zona 13 por el
arrendamiento otorgado en un area para hangar identificado como HSW-13, en area
adyacente al Aeropuerto Internacional La Aurora por un plazo de 15 afos, segin Resolucion

RES-DGAC-DS-095-2014 y contrato administrativo 91-2014 Se recepciond resoluciones en ~

las que se tiene por recibidas las audiencias evacuadas dentro de la apelacién interpuesto
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por FOUGA en contra de la resolucion de fecha 12 de septiembre de 2017 que denegd el
Recurso de nulidad por violacion de ley, por haber dictado providencias de urgencia. Se
revisaron las resoluciones, concluyendo que no procede nada mas que archivarlas.

JUR 7601. Cédula de notificacion 01192-145650421. Sala Quinta de la Corte de Apelaciones
del Ramo Civil y Mercantil notifica una resolucion dentro del expediente 01044-2016-00924.
Apelacion 10-2018. Memo 00287. Juicio Sumario de Interdicto de Obra Peligrosa promovido
por PGN en contra' de FOUGA INTERNATIONAL, SOCIEDAD ANONIMA en donde se
nos’tiene como terceros interesados por la construccion de una calle debajo de la cabecera
020 del lado sur con salida a calle de acceso a Colonia Santa Fe de la zona 13 por el
arrendamiento otorgado en un area para hangar identificado como HSW-13, en drea
adyacente al Aeropuerto Internacional La Aurora por un plazo de 15 aiios, segiin Resolucién
RES-DGAC-DS-095-2014 y contrato administrativo 91-2014 Se recepcioné resolucion en la
que declaran sin lugar la apelacion intentada por Fouga Internacional por lo que ordena que

se certifique y vuelvan las actuaciones al juzgado. Se revisé la sentencia, y se concluyé que
corresponde su archivo.

JUR 8582. Cédula de notificacién 01041-145652945. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, notifica resolucion de fecha 26 de marzo de 2018 dentro del proceso 01041-2017-00668
en la que se tiene por evacuado la audiencia de apertura a prueba, y declaran No ha Lugar.
Juicio Sumario de Declaracion de Incumplimiento de obligaciones del Estado de Guatemala
como Fideicomitente establecidas en el Contrato del Fideicomiso del Fondo Vial y de
Cumplimiento de las obligaciones de la entidad CONSTRUCTORA GSED-ALFA,
SOCIEDAD ANONIMA, como Fideicomisario del Fideicomiso del Fondo Vial, en contra
del Estado de Guatemala. Es necesario verificar si procede la interposicién de un Recurso

de Revocatoria, en virtud que no hay exposicién de hechos. De interponerlo, vence el 6 de
abril

La informacién contenida en este informe tiene fines expositivos, mas no se limita a las
demas actuaciones administrativas y/o judiciales que obren en los registros de la Asesoria
Juridica de este Ministerio y que no.estén contenidas en éste.

Atentamente,/~{ “ (f | \
\ \ .
f.ii P i / )
Llcd agtl&ﬂm Pere XMo(*n‘t.megrro | )
P b . M” .1"*"'._/\
p:se;m(?f:‘ff“c"-sc'ones' o BO ,_& Mvarer Fecalante
it enda fc-Eimer N‘“’“‘” cia Juridica
lRAREERS - Directof fjecutivo Aseso .
Ministerio de Comunicaciones,

|nfraestructuray Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2018.

Nancy Lucrecia Aguilar Pinto de Gomez

Monto: Q.6,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 137-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

9.

Manejo de datos al sistema informatico, es decir el libro mayor, relacionado con la capacidad
econémica disponible, y el estado de las vigencias de las empresas.

Controlar el ingreso y egreso de la documentacion a consideraciéon de la Comision Calificadora.
Ejecutar acciones que realicen y agilicen las actividades de la Comisién Calificadora.

Confrontar y cruzar datos de seguridad de la informacién que existe en el sistema informético con

la existente en las tarjetas.
Elaborar la agenda de cada reunién de la Comisién Calificadora para Aprobaciéon de los

expedientes.

Imprimir las Actas de Comision en papel autorizado por la Contraloria General de Cuentas, sobre
los expedientes aprobados o rechazados en Comision.

Tramitar las publicaciones para el Diario Oficial sobre los plazos otorgados a las empresas sobre
las vigencias y las actualizaciones.

Imprimir la resoluciéon de cada uno de los expedientes aprobados o rechazados en la Comisién

Calificadora.
Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.

10. Administrar la agenda de la Comisién Calificadora.

11. Certificar documentos que le son requeridos por la Comision Calificadora.

12. Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes a la Comisién Calificadora.

13. Mantener informado al Presidente de la Comision Calificadora de los asuntos inherentes al cargo.

14. Dar seguimiento a los expedientes solicitados por la Comisién Calificadora.



RESULTAbOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1.

8.
2.

Se trabajaron 15 tarjetas en el sistema del Registro de Precalificados, actualizando la capacidad

economica.
Se ingresaron 47 expedientes para las reuniones de la Comision Calificadora del mes de abril.

Se agilizo el tramite de 47 expedientes para las reuniones de la Comision.
Se confrontaron y cruzaron 15 datos de seguridad de la informacién que existe en el sistema
informético con la existente en las tarjetas.

Se elaboré 1 agenda para cada reunién de la Comisién Calificadora para Aprobacién de los

expedientes.
Se imprimieron 1 Actas de Comisién en papel autorizado por la Contraloria General de Cuentas,

sobre los expedientes aprobados o rechazados en Comisidn.

Se imprimieron 47 resoluciones de cada uno de los expedientes aprobados o rechazados en la

Comision Calificadora.

Se asume la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo.

Se administré 1 agenda de la Comision Calificadora.

10. Se certifican documentos que le son requeridos por la Comisién Calificadora.

11. Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes a la Comision Calificadora.

12. Mantener informado al Presidente de la Comisién Calificadora de los asuntos inherentes al cargo.

13. Se dio seguimiento a los 47 expedientes solicitados por la Comisién Calificadora.

14. Se atendi6 al publico que solicito informacion de sus expedientes.

Atentamente:

I

Néﬁcéﬂﬁér : ia-Aguilar-Pinto
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INFORME DE ACTIVIDADES

MES: ABRIL DE 2,018

CONTRATISTA: EDWIN OTTONIEL MUNOZ SALAZAR
HONORARIOS: Q. 3,000.00

SERVICIOS:  SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 139-2018-029-DSRH

OBIETIVOS

1.

Sy N

APOYAR EN EL INGRESO A LA BASE DE DATOS LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS
QUE CUENTAN CON NUMERO DE REGISTRO.

APOYAR CON LA REVISION DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA QUE ESTE
DEBIDAMENTE FOLIADA,.

APOYAR CON LA BITACORA QUE SE UTILIZA DIARIAMENTE.

APOYAR CUANDO SE NECESITE CON EL TRASLADO DE LA DOCUMENTACION INTERNA'Y
EXTERNA DE LAS DEPENDENCIAS MAS CERCANAS.

CLASIFICAR LA DOCUMENTACION PARA SU TRASLADO.

COLABORAR CON LA REPRODUCCION CORRESPONDIENTE A LA DOCUMENTACION QUE
INGRESA O QUE SE TRASLADE.

APOYAR CON LA REVISION DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA'Y QUE SE RECIBA DE
ACUERDO A SU CONTENIDOE INGRESE CORRECTAMENTE DIRIGIDA.

APOYAR EN LA VENTANILLA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS Y TRASLADAR LOS MISMOS
AL ESCRITORIO QUE CORRESPONDA.

METAS CUMPLIDAS.

FIRMA (5 / — g
EDWIN OTTONIEL MUROZ SALAZAR. VO.BO W\YL

ANALIZAR 40 COTIZACIONES, Y FOLEO DE LAS MISMAS, 30 LICITACIONES. INGRESADAS DE
LAS DEPENDENCIAS.

RECIBIR 20 DOCUMENTOS POR DIA SEGUN QUIEN ESTE EN VENTANILLA APOYANDO.
ANALIZAR E INGRESAR AL SISTEMA'Y ARCHIVAR COPIAS CON SELLO 20 EXPEDIENTES QUE
SALEN DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR PARA LAS
DEPENDENCIAS.

APOYAR CON EL TRASLADO DE LA DOCUMENTACION INTERNA'Y EXTERNA DEPENDENCIAS

CERCANAS.

- ) F -
3 1 ~

S/

—

Clgew, I vk

MILVIA YOLANY SINAY
Jefe de Faformacion y Amvo (

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: ABRIL 2,018

CONTRATISTA: Mayari Stefanie Ispache Garcia

HONORARIOS MENSUALES: Q8, 000.00

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 141-2018-029 DSRH

OBIJETIVOS:

1. Conformar expedientes juridicos laborales.

2. Tener control de expedientes de los procesos laborales fisico y digital.

3. Elaboracion de oficios y dar tramite correspondiente.

4, Redaccion de providencias, oficios y correspondencias relacionadas al
area laboral y dar tramite correspondiente.

5. Dar seguimiento del estado de los procedimientos.

6. Verificar y cotejar documentos.

7. Apoyo y asistencia en toda clase de diligencias efectuadas en la asesoria
juridica laboral.

8. Recepcion de notificaciones provenientes de los organismos
jurisdiccionales.

9

. Apoyar a la asesoria juridica laboral en realizar diligencias dentro y fuera

de las instalaciones de la Direccion Superior, relacionadas co9n los
expedientes juridicos laborales.

10.Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

METAS:

1. Archivo de expedientes de Juicios Ordinarios Laborales.

2. Impresion y envio de oficios a las diferentes dependencias del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como a
Tribunales Laborales.

3. Control, recepcion y revision de notificaciones que se reciben por
parte de los Tribunales de Trabajo y de forma Institucional.

4. Escanear documentos con plazos en horas a la Coordinadora de |la
Asesoria Legal Laboral para que los remita a las distintas
dependencias.

5. Ordenar documentos que se encuentran dentro de pendientes para
enviar a donde corresponde.



6. Redaccion de memoriales para remitir informacion de documentos al
juez pertinente.

7. Control. Solicitud y envio de medios de prueba que solicita |a
Procuraduria General de la Nacion.

8. Sacarle copias a memoriales dirigidos a juzgados laborales.
9. Elaborar oficios para las Unidades Ejecutoras.
10.Cumplir con las actividades asignadas por mi jefe inmediato.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: ABRIL -2,018

Nombre: Lorena del Rosario Camel Lima
Honorarios mensuales: Q. 9,000.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de
Administracion Financiera
Contrato Administrativo No... 142-2018-029-DSRH
OBJETIVOS

1. Revisar y analizar transferencias presupuestarias.

Elaborar proyectos de transferencias presupuestarias.

3. Entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas.

Elaborar informes de cardcter presupuestario que se soliciten de la superioridad.

5. Elaborar notas sobre actividades presupuestarias.

N

A

METAS

1. Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y justificaciones
remitidas a -UDAF- para el proceso de aprobacion de modificaciones presupuestarias.
Posteriormente se procedio a la elaboracion de dictamen y resoluciones de
modificaciones presupuestarias internas, asi como oficios y resoluciones de
modificaciones presupuestarias externas de readecuacion del presupuesto de
funcionamiento e inversion de las siguientes Unidades Ejecutoras:

Direccion General de Caminos

Unidad Ejecutora de Conservacion Vial

Direccion General de Transportes

Unidad de Construccion de Edificios del Estado

Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
e Superintendencia de Telecomunicaciones

e Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial

e Fondo Social de Solidaridad

2. Se elaboraron dos rechazos de reprogramaciones de centros de costo, asi como de
transferencias de las Unidades Ejecutoras que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.




3. Se elaboraron tres proyectos de modificaciones presupuestarias internas y una externa
como operador de los sistemas SICOIN y SIGES de las unidades ejecutoras:

e Direccion General de Caminos

e Unidad Ejecutora de Conservacion Vial

Direccion General de Transportes

Unidad de Construccion de Edificios del Estado

Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
Superintendencia de Telecomunicaciones

e Direccion General de Proteccion y Sequridad Vial

e Fondo Social de Solidaridad

4. Se elabord cuatro reprogramaciones de cuota (normal, regularizacion, anticipo) de las
Unidades Ejecutoras correspondiente al mes de abril del afio 2018.

5. Se elaboraron notificaciones de transferencias aprobadas y remitirlas a la Direccion
Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacién y
Programacion de la Presidencia =SEGEPLAN- y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. Se clasificaron expedientes para escaneo y su posterior archivo.

7. Se brindo asesoria técnica a las dieciséis Unidades Ejecutoras en Presupuesto por
Resultados.

)

Lorena del Rosdrio Camel Lima
e Analista de Presupuesto

- {&\f,. \

" Selvin Eduardo Girdn Lopez
Jefe de Presupuesto

Lic. Edgar Anibal Gémeéz Escobar
Edgar Anibal Gémez Esc&#‘u inador —UDAF-
Cootdinador Unidad de Adminisiracian Finafic

s 4 Commeaconss, nbeVHUSt@RIO de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: ABRIL, 2,018

CONTRATISTA: MARIO LUIS ROMAN COTO

HONORARIOS MENSUALES: 222.000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 143-2018-029-DSRH

BJETIV

Is

Asistir legal y juridicamente al Ministerio en materia laboral, asi como a
las diversas unidades ejecutoras.

Asistir legal y juridicamente al Ministerio en con el objelivo de
coadyuvar en los procesos de negociacion de pactos colectivos.

Asistir legalmente en la revision de dictGmenes y evacuar consultas
legales, sobre temas relacionados con materia Laboral.

Asistir a las autoridades de este Ministerio en mesas técnicas, eventos y
reuniones, proporcionando asesoria en asuntos laborales.

Brindar apoyo y asesoria legal y a los profesionales que presten sus
servicios a este Ministerio con sus respectivas Unidades Ejecutoras en
Materia Laboral.

Redlizar la revision de los procedimientos y gestion administrativa, en
materia laboral administrativa y judicial, que se llevan a cabo en este
Ministerio y sus Unidades Ejecutoras para informar a las autoridades.
Motivar a los profesionales y personal de este Ministerio, encargados de
la framitacioén de expedientes administrativos y judiciales en maleria
laboral, a la simplificacién y uniformidad de procesos, buscando la
eficiencia y eficacia en cada una de las actuaciones que redlice.

Y ofras actividades y funciones que sean asignadas.

. Se redlizaron reuniones de frabagjo con personal del departamento

Juridico para establecer la situacién actual de la negociaciéon del
pacto colectivo.
Se asistio legalmente en la revision de dictdmenes y evacuar consultas

legales, sobre temas relacionados con materia Laboral.




3. Se asistié alas autoridades de este Ministerio en mesas técnicas, eventos
y reuniones, proporcionando asesoria en asuntos laborales.

4. Se redlizd reunion de trabagjo con los abogados y jefes de recursos
humanos este Ministerio con sus respectivas Unidades Ejecutoras en
Materia Laboral.

5. Se ha redlizado lo revision de los procedimientos y gestion
administrativa, en materia laboral administrativa y judicial, que se llevan
a cabo en este Ministerio y sus Unidades Ejecutoras con el fin de informar
a las autoridades.

6. Se han redlizado reuniones con profesionales y personal de este
Ministerio, para la simplificacion y uniformidad de procesos, buscando la
eficiencia y eficacia en cada una de las actuaciones que redlice.

7. Solicitar colaboracion y coordinacion con los abogados de la Unidad

Laboral de la PGN en el ejercicio de acciones ante los Tribunales de
Trabajo y Prevision Social.

- '.: L * X -‘ sh
- ::-.: -{‘Ei‘_b‘ ,zi‘rf'(‘:‘

f . Y R

- \ / : i‘&. ¢ £
~ A ¢
‘ — J,'. o //’ / // > "‘i‘-.:!_-!_l.-,-r”‘
an Coto Vo.Bo. ?broboélén de info
e /

./ José Luis Benito Ruiz
Vlcurrmslro de Comunicaciones,
TE P )

.
----- L R DL e




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: Abril

Periodo; Del 1 al 30 de Abril del afio 2018

Contratista; Rodrigo José Villatoro Castillo

Honorarios: Q.22,000.00

Servicios: Profesionales

Contrato No.: CERO CIENTO CUARENTA Y CUATRO GUION DOS MIL DIECIOCHO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DSRH [0144-2018-029-DSRH].

Objetivos:

1. Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de |la Direccion Superior y
sus Unidades Ejecutoras;

2. Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio.

3. Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores

4. Otras actividades determinadas por el Viceministro.

5. Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccién Superior y su dependencia

Metas:

1. Apoyo y revision de documentos relacionados con —-UCAF-;

2. Revision de contratos administrativos;

3. Revision de acuerdos ministeriales;

4. Reuniones con el personal ejecutivo y tecnico de la Agencia Nacional de Alianzas para
el Desarrollo de Infraestructura Econémica —ANADIE-

5. Seguimiento al proyecto "AEROMETRQO" de la Municipalidad de Guatemala-
Municipalidad de Mi)(c‘é"
6. Elaboration de dic 2nes relacignados con diversas solicitudes administrativas de las
diferenteg unidgdes\y _
7 Reunines se n_Staff administrativo de la Direccion Superior/de!'—’CIV—;

Firma del Gontratist Fw 0.B6— Jéf; %
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J ‘{ uis Benito Ruiz
Vicemjnistro de Comunicaciones,
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ABRIL DE

2018
Contratista: Carlos Ernesto Santizo Santizo
Honorarios: Q. 7,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo: No 145-2018-029-DSRH.

Objetivos:

« Realizar |la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los usuarios involucrados
en los procesos a sistematizar,

¢ Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas opciones o formas
de uso para los sistemas o médulos en desarrollo.

« Elaboracion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o médulos desarrollados,
segun la metodologia de desarrollo.

« Realizar el diseno de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los requerimientos de
sistematizacion.

» Cuando asi se requiera, realizara la implementacién y configuracion de los sistemas desarrollados, asi
como soporte a los usuarios.

« Crear o editar maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi lo requieran los sistemas a desarrollar.

* Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de programacion
utilizados en la Direccion Superior.

e Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas desarrollados cumplan con
los requerimientos.

« Y otras funciones que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion.
Actividades realizadas

1. Realizacion de entrevista técnica con personal de la unidad de Recursos Humanos para recopilar

requerimientos para el sistema de Control de Expedientes.

2. Participacion en Pruebas Finales en el Sistema del Registro de Precalificados de Obras.

3. Elaboracion de documento de Especificacion de Requerimientos para el Sistema de Control de Expedientes.

4. Elaboracion de diagramas de caso de uso de los procesos del Sistema de Control de Expedientes.

5. Elaboracion de Acta de Constitucion de Proyecto Control de Expedientes

6. Participacion en reunion donde se revisd y autorizo Acta de Constitucion de Proyecto de Control de
Expedientes.

7. Creacion de Diagrama de Clases del Sistema de Control de Expedientes.

8. Codificacién de Modulo de Registro de Recepcion de Expedientes para el Sistema de Control de Expedientes.

P 5 ’@;f

Carlos Ernesto Santizo
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL

30 DE ABRIL DE 2018
Contratista: SHIRLEY LUCIA ALMAZAN SANTIZO
Honorarios: 0.16,000.00
Seguin Contrato Administrativo No. 147-2018-029-DSRH

ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:
1. Revisar documentos de licitacion o cotizacion y de contrataciones
2. Emitir dictimenes, oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico y cualquier
pronunciamiento de cardcter juridico, cuando sean requeridos;
3. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demds actuaciones relacionados con los
mismos, cuando le sean requeridos;
4. Revisar proyectos de acuerdos, reglamentos relacionados o de mlt,rcs del Ministerio;
Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,

en los Tribunales o que se tramiten en su contra asi como dar tramite a los Recursos de
Amparo y Casacion que se presenten; |

6. Resolver consultas de caricter juridico que sean planteadas.por el Despacho o

Vicedespacho Ministerial o de las diferentes dependencias administrativas de la Direccién
Superior o del Ministerio;

7. Evacuar expedientes que sean asignados.

8. Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignado por el
Coordinador Juridico;

9. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que corrcsponda al Director
Ejecutivo;

wh

10. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
CONTRATISTA™ debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el
servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infracstructura y Vivienda, segin lo establecido en los articulos 3 y
7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:



ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8605

Providencia No. AJ-29-2018, propuesta relativa al Mandato Judicial Especial con Representacion a
favor de los Abogados Elman Arturo Orozco Lopez, Elder Josué Raymundo Sumalé, Bayron
Rodolfo Reyes Quiroa en representacion del Director Ejecutivo 1V, de la Unidad para el Desarrollo
de Vivienda Popular ~-UDEVIPO-, devuelto para correccién.

JUR 8621

Providencia No. AJ-31-2018, expediente que contiene el Evento de Cotizacion No. DSM-03-2018,
para la contrafacion de servicio de Arrendamiento de Trece (13), equipos de fotocopiadoras
Multifuncionales, para uso en las Oficinas de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, devuelto para correccion.

JUR 8565

Opinién 37-2018, expediente que contiene proyecto de Mandato Especial énn Representacion del

Senor Director Ejecutivo IV de la Coordinacion General de la Unidad para el Desarrollo de
Vivienda Popular ~UDEVIPO-,

JUR 8560 :

Proceso 01145-2017-248. Oficial y Notificador Segundos, Sala Quinta del tribunal de lo
Contencioso Administrativo, da audiencia por el plazo comiin de QUINCE DIAS al Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, dentro del Proceso promovido por INDRA
PANAMA, S. A., contra el Ministerio,

JUR 8620

Opinion  numero  36-2018, encargada de Compras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, solicita opinién juridica a efecto que se indiqlue el criterio a utilizar
especificamente a lo estipulado en el Articulo 81 (reformado por el articulo 35 del Decreto 9-2015
del Congreso de la Repiblica); Reformado por el articulo 41 del Decreto 16-2017 del Congreso de
la Republica, que literalmente dice: “Fraccionamiento. Se entenderd que existe fraccionamiento,

cuando una misma entidad realice varlds adquisiciones con el propésito de evadir la cotizacién y
licitacién publica.



JUR 8540 |

Dictamen 11-2018, Recurso de Revocatoria mtc:pucslo por ELFEGO FRANCISCO CANIZ
SOSA, MANUEL ANTONIO CANIZ SOSA y KARLA MARISOL DE/LEON RECINOS DE

CANIZ contra de la resolucion nimero 1068-2017, de fecha 15 de mayo de 2017, emitida por el
Director General de Transportes.

JUR 8621

Opinion Namero 43-2018, Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, José¢ Luis
Benito Ruiz, solicita opinion juridica respecto al expediente que contiene el Evento de Cotizacion
Niamero DSM-03-2018, para la “CONTRATACION DEL ARRENDAMIENTO DE TRECE (13)
EQUIPOS DE FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES DE TECNOLOGIA VIGENTE EN
EL MERCADO PARA USO EN LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO *DE COMUNICACIONES INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, en la que se
sugiere continuar con el tramite.

JUR 8643

Proceso namero 01190-2018-00004, el martes veinte*(20) de marzo del afo y dos mil dleuocho el
Ministerio fue notificado del oficio sin nimero de fecha uno (01) de marzo del dos mil dieciocho
en el que se informa que se encuentra planteada una demanda nueva Contencioso Administrativo
promovida por Correo de Guatemala, Sociedad Anonima, donde se solicita se remita INFORME
CIRCUNSTANCIADO Y COPIA CERTIFICADA del expediente niimero REGISTRO #19094
REFERENCIA 110.2 JAAR/Lic.ra dentro del cual se emitioé la resolucion con los niimeros y letras
SA-519-2017 de fecha 17 de julio de 2017.

JUR 8585

Cédula de notificacion nimero 01165-145622845, Sumario Mercantil 01165-2017-01377, oficial y
Notificador 4° Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia del Ramo Civil; el veintiuno (21) de
marzo de dos mil dieciocho (2018), el Ministerio fue notificado de la resolucion de fecha nueve (9)
de marzo de dos mil dieciocho (2018), en la que se confiere audiencia por el plazo de dos dias en la

via incidental para que las partes se pronuncien en relacion a las excepciones |1lanteadas en el
proceso promovido por la entidad C.R. CONSTRUCTORES.

JUR 7473

Oficio niimero 93-2018 de fecha 26 de marzo de 2018, enviado al Seiior Dlrcclor de la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado —UCEE-, donde se le informa que el dia 23 de marzo de
2018, se recibio en ésta Asesoria Juridica el oficio nimero DBE-SDBE-Gyl.-214-2018, de fecha
20 de marzo de 2018, proveniente de la Direccion de Bienes del Estado, en el que se indica que la
finca nimero 85231, folio 97, del libro 1195 de Guatemala, fue requerida por ¢l Ministerio de
Salud Piblica y Asistencia Social, para la ampliacion de sus servicios a través del Departamento de




Regulacion y Control de Productos Farmacéuticos y Afines, para su couocmlemo y para efectuar
lo que estime procedente.

-

JUR 8650 ' "

Opinion nimero 47-2018, el Ingeniero José Fernando Morales Méndez, Viceministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, solicita se emita opinion con relacion a lo indicado
por la Direccion General de Caminos.

REVISION DE  LOS  SIGUIENTES EXPEDIENTES DE  SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

Resolucion No. SA-273-2018
Resolucion No. 018-2018

Resolucion No. SA-303-2018
Resolucion No»SA-288-2018
Resolucion No. SA-307-2018
Resolucion No. SA-748-2018
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INFORME DE ACTIVIDADES
MES DE ABRIL DEL 2018
CONTRATISTA: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ
HONORARIOS MENSUALES: Q10,000.00
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES - DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 148-2018-029-DSRH

OBJETIVOS CONTRACTUALES:

1. Emitir Dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando le sea requerido.

2. Revisar documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue EI Ministerio.
3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue el Ministerio.

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionadas con los mismos,
cuando se le solicite el Ministerio.

5. Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, reglamentos y otros, relacionados
con El Ministerio y dar tramite a los recursos de amparo y casacion que se presenten.

6. Actuar como abogado director y/o procurador en los procesos que tramite EI Ministerio en los tribunales,
0 que se framiten en contra de EI Ministerio y dar tramite a los recursos de amparo y casacion que se
presenten.

7. Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccion
Superior, o peticion del Despacho o Vicedespacho Ministerial.

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea designado.

9. Ofras funciones a fines o que sean requeridas

ACTIVIDADES Y METAS MENSUALES ALCANZADAS:

1

PARTICIPACION EN LA CAPACITACION SOBRE PROYECTOS DE ALIANZAS PUBLICO-PRIVADAS:
organizada la Embajada Britanica y por la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica, en adelante ANADIE, capacitacion impartida por dos expertos internacionales.

REUNION CON REPRESENTANTES DE LA ENTIDAD DISAGRO Y EQUIPO DE TRABAJO DE LA UNIDAD
DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES para solventar dudas respecto al Proyecto

o
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“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS
DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR "A”).

REUNION CON ASESORES LEGALES Y ASESORES TECNICOS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
DE ESTE MINISTERIO, DE LA ANADIE Y CREDITO PULICO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
para discutir y atender los requerimientos del BID para la Elaboracion de estudios de evaluacion y
estructuracion de la iniciativa de alianzas para el desarrollo de infraestructura econémica del Proyecto de
Libramiento a la Ciudad de Guatemala a través de la interconexion CA-9 Norte - CA 01 Oriente.

REUNION CON ASESORES LEGALES Y AUTORIDADES DE ESTE MINISTERIO para una primera
discusion del contenido de la Ley General de Infraestructura Vial promovida por FUNDESA.

PARTICIPACION EN LA REUNION INFORMATIVA CONVOCADA POR SEGEPLAN en el marco de las
reuniones de negociacion y aprobacion de Programas de Cooperacion Técnica entre Paises en Desarrollo
(CTPD), previstas para 2018, especificamente para la IV Reunion de Comision Mixta entre la Republica de
Guatemala y la Republica de Chile; y la | Reunion de Comision Mixta entre la Republica de Guatemala y la
Republica del Salvador.

. SEGUIMIENTO A LA SOLICITUD REALIZADA A LA EMPRESA PORTUARIA QUETZAL DE PARTE DE LA

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE ESTA DIRECCION SUPERIOR sobre Lel
traslado de informacion sobre la itularidad de bienes contemplados dentro del Proyecto “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR "A")".

. SEGUIMIENTO AL PROCESO DE APROBACION Y FIRMA DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE REVISION
DE AFOROS DE TRANSITO DEL ANO 2016 Y ANO 2017 segun lo establecido en el contrato seiscientos
cuarenta y dos guion noventa y siete guion DGC del “PROYECTO CA GUION NUVE SUR (CA-9 SUR)
TRAMO PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE" y de acuerdo a las nuevas disposiciones internas de
este Ministerio.

. REUNION CON ASESORES JUIDICOS Y TECNICOS DE LA ANADIE Y EQUIPO DE LA UNIDAD DE

CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DE ESTE MINISTERIO:
seguimiento al proceso de revision y aprobacion de modificaciones al Proyecto de Contrato de Alianzas para
el Desarrollo de Infraestructura Econémica dentro del Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-
PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR "A")" especificamente con base a estudios
tecnicos que este Ministerio solicito fueran incluidos.
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13.

SEGUIMIENTO A SOLICITUD REALIZADA AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD RELACIONADA CON
EL EXPEDIENTE DEL “ESTUDIO DE PREINVERSION A NIVEL DE FACTIBILIDAD PARA EL PROYECTO
DE LA MODERNIZACION DEL TRAMO CARRETERO: ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CA GUION
NUEVE SUR “A" PARA OTORGARLO EN CONCESION" para la obtencién de parte de la entidad CONCAL
de algunos de los archivos contemplados en dicho expediente.

SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES POR REALIZAR DE PARTE DE LA COORDINACION DE ASESORIA
JUIDICA DE LA DIRECCION GENERAL DE CAMINOS CON APOYO DEL EQUIPO TECNICO DE LA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES sobre las entidades que actualmente ocupan el
derecho de via del tramo objeto del Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION,
MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL
CON COBRO DE PEAJE (CA-09 SUR "A")" a efecto de solventar dudas generadas dentro del Evento de
Licitacion.

SEGUIMIENTO A LA ELABORACION DE PROYECTOS DE DOCUMENTOS DE PARTE DE LOS
ASESORES LEGALES DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA PRESIDENCIA, DIRECCION GENERAL
DE CAMINOS Y DIRECCION SUPERIOR vinculados a potenciales proyectos que tienen como 4rea de
afectacion el subsuelo del territorio guatemalteco

DISCUSION Y ELABORACION DE OPINION CONJUNTA DE PARTE DE ASESORES LEGALES Y
ASESORES TECNICOS DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES Y LA ASESORIA
JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR, LA DIRECCION GENERAL DE CAMINOS Y COVIAL, sobre el
Proyecto de Ley General de Infraestructura Vial presentado a este Ministerio por la entidad FUNDESA.

ACOMPANAMIENTO AL SENOR VICEMINISTRO DE INFRAESTRUCTURA Y SENOR MINISTRO JUNTO
CON EQUIPO TECNICO Y LEGAL DE ESTE MINISERIO AL CONGRESO DE LA REPUBLICA para la
presentacion de la Ley General de Infraestructura Vial realizada por FUNDESA a la Comision de Economia
del Congreso de la Republica y otros actores nacionales e internacionales.

<Licda. Estefania Duarte Liquez
Asesora Juridica et =
(/ //—\i)

Vo. Bo.

9»39. Silvia Lucrecia Rivas Ama a

3 Coordinadora

T Conceslones y Desincorporaciones

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




Informe de actividades realizadas durante el mes de abril de 2018
Contratista: Edin Gilberto Portillo Portillo

Honorarios: Q. 5,000.00

Contrato Administrativo: 149-2018-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

Objetivos:

e Brindar soporte a usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice. El soporte
puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electronico;

* Realizar diagnosticos técnicos al equipo informdtico que se detecte o sea reportado con mal
funcionamiento; estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones. Si la reparacion es posible se
incluira en el diagnostico un listado de los repuestos necesarios. Este diagnostico técnico servird al
usuario para gestionar su compra;

e Ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo informatico de la institucion, que
incluya limpieza interior y exterior de los equipos, limpieza de contactos eléctricos, lubricacion de
piezas mecanicas. También se actualizara versiones de software a la mas reciente (de ser posible), y
se aplicaran parches (principalmente los inherentes a seguridad), de sistema operativo y de cualquier
otro software instalado;

s Instalacion, configuracion y soporte de sistema operativo y de otras herramientas de software que
requiera el usuario (siempre que se cuente con las licencias respectivas);

Metas:

Cantidad Descripcion

Instalacién de software a las computadoras de la Direccion Superior
~» Instalacion de paquetes de oficina de software.
—» Instalacion de reproductor multimedia y reproductores web.
40 -» Instalacion de antivirus ESET Endpoint Antivirus.
—» Configuracion cuentas de correo.
—» Configuracion para acceso remoto.

Soporte a usuarios de la Direccion Superior

Problemas de inicio de sesion.

Diagnéstico de equipo.

Configurar forma de impresion.

Configuracién de contrasefia en correo electronico.
Instalacion y configuracion de impresora.
Problemas al momento de encender el equipo.
Resolucion de problemas con el navegador.
Soporte ofimatico
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Informe de Actividades del Periodo
Del 01 de abril 2018 al 30 de abril de 2018

Contratista: Lic. Juan Manuel Ramirez Castillo
Honorarios Mensuales: (. 19,000.00

Servicios Profesionales a: EL ESTADO.

Contrato Administrativo No.: 151-2018-029-DSRH.

Objetivos:

e  Asesoria Financiera del Despacho Viceministerial.

e Asesoria, revision y comentarios a notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para Visto
Bueno.

* Asesoria y comentarios en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera, para Vistos
Buenos del Despacho Viceministerial.

* Asesoria y comentarios de informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio en
materia Administrativa y Financiera.

* Asesoria en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.
Otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.

e Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Metas:

s Se asesord en informes entregados por la Unidad Administrativa Financiera, para Vistos Buenos del
Despacho Viceministerial,

® Se asesord en informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio en materia
Administrativa y Financiera.

e Se asesord en visitas a las Instituciones de Gobierno que administren las finanzas, la recaudacion y
planificacion del presupuesto y otras que le indique el Viceministro del ramo.

*  Se realizé asesoria al Despacho Viceministerial para dar cumplimiento a las recomendaciones de la
Unidad de Auditoria Interna.

e Se asesord a instituciones adscritas a este Viceministerio, en relacién al cumplimiento de
recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas.
Asesorar y emitir opiniones que sean requeridas por el Despacho Viceministerial.
Seguimiento a solicitud de aprobacién de modificacién presupuestaria para Unidad Ejecutora de
PROVIAL con el objeto de cancelar sentencias judiciales y financiamiento de 63 plazas creadas en el
renglon 011 *Personal Permanente™.

e Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,

CMAMDALCONL
usﬁti?n Alexander Aguilar Lopez
Vice

imistro de-Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE ABRIL DE 2018.

Gerardo Javier Osoy Gonzdles

Monto: Q 4,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 152-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

Apoyar al Registro de Precalificados.

Colaborar en organizar y clasificar los expedientes en distintas divisiones que tiene el archivo.
Apoyar en el resguardo de la documentacién clasificada en el archivo.

Apoyar en controlar la vigencia de los expedientes segiin su antigiiedad.

Apoyar al jefe administrativo y el registrador con la integridad, conservacién y condiciones fisicas
de los expedientes.

Colaborar en dar ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informético
sobre la papeleria recibida en el archivo.

7. Apoyar en atender al ptblico cuando se requiera.

8. Colaborar con la seguridad de la informacién de documentos.

i o Sl ol =
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RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

Se apoy0 en el Registro de Precalificados.

Se clasificaron 85 expedientes

Se control6 la vigencia de los expedientes 91.

Se le dio ingreso a 54 expedientes.

Se dio ingreso informatico de 65 expedientes en el archivo.
Se atendi6 al publico cuando se requirio.
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Atentamente /
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Gerardo ]av1er Osoy Gonzdles

Vo.Bo. N

}ég Martm‘Rnyas

Ing. Cuw! &, SMartin Bltvas -
Rr_gun ador del
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linisteriao de Comunicacion?s.
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Informe mensual, del mes de abril 2018

Contratista: Evelin Maritza Morazan Gaitan

Honorarios: Q.12,000.00

Servicios profesionales: Asesoria Técnica en el Despacho Viceministerial
Contrato Administrativo: 153-2018-029-DSRH

Actividades:

a) Monitoreo de medios escritos, radiales, televisivos, cuentas de Internet y
redes sociales informaciones que tengan relacion con el Despacho
Viceministerial para mantenerlo informado; b) Analizar las noticias y opiniones
de los temas de interes del Despacho Viceministerial, c) Asesorar las
presentaciones del Despacho Viceministerial en temas solicitados; d) Asesorar
los proyectos de respuesta del Despacho Viceministerial, e)
Analisis estratégico y Prospectivo del tema solicitado por el Despacho
Viceministerial, f) Disefiar Estrategias de gestion de riesgo y manejo
de vulnerabilidades de temas sensibles del Despacho Viceministerial; g) Prever
crisis y manejo de las mismas para que no afecten al Despacho Viceministerial,
h) Otras actividades que le se han encomendadas por del Despacho
Viceministerial.

Sernor Viceministro, respetuosamente me dirijo a usted, con el objetivo de
entregar el INFORME DE ACTVIDADES, por los servicios profesionales
prestados durante el periodo comprendido del 1 al 30 de abril de 2018, seguln
contrato administrativo aprobado con el numero 153-2018-029-DSRH, de fecha
01 de febrero del 2018. De conformidad con el contrato administrativo
procedemos a describir el informe siguiente:

Informe de actividades y metas
« Introduccion

Es trabajo se realiz6 con el propésito de elaborar conocimientos que
permitan proponer ideas debidamente contextualizadas que faciliten el manejo
de contingencias que vulneran Ia gestion del Vicedespacho Ministerial y
Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
-CIV-, pueda concretar su quehacer profesional diario en la concreciéon de una
administracion de éxito.



« Tema
La problematica del transporte

« Antecedentes

o El jueves uno de marzo tuvo lugar un accidente de transito en el kilbmetro
18 de la ruta Interamericana, el cual dejo siete personas fallecidas y 21 heridas,
cuando el conductor de un trailer perdié el control del vehiculo y colisioné con
la fila de automoviles que se encontraba en el paso a desnivel del ingreso a
Ciudad San Cristobal, impactando al menos 25 vehiculos.

o El cinco de marzo un bus al parecer una falla en el sistema de frenos,
volcd en el kildbmetro 136 de la ruta entre La Cumbre y Salama, Baja Verapaz,
con saldo de 26 pasajeros heridos.

o El dia ocho de marzo tuvo lugar otro accidente en el kilémetro 19 de la
ruta interamericana involucré al seis vehiculos y dej6é una persona herida.

o Otro accidente ocurrido el dia nueve de marzo, en el kilbmetro 223.5 de
ruta Cito Zarco, en Cantel, Quetzaltenango, cuando un bus cayé en una
hondonada, dejando 19 heridos.

o El martes 13 de marzo ocurrieron dos accidentes de transito provocados
por buses de transporte extraurbano, el primero ocurrié en el kilometro 90 de la
ruta Interamericana, en jurisdiccion de Tecpan Guatemala, Chimaltenango y el
segundo accidente sucedié en el kildmetro 80 de la autopista Puerto Quetzal,
Escuintla cuando un bus que transportaba trabajadores de una empresa fue
chocado por un camion. Dejando ambos accidente al menos 30 heridos.

o EI 27 de marzo un accidente de transito protagonizado por un bus en el
Plan de la Gloria, Malacatan, San Marcos, deja al menos 10 heridos.



« Justificacion

En la busqueda del debido cumplimiento de la Constitucion Politica de la
Republica, que demanda el reguardo de la vida de los ciudadanos, se realizd
este estudio ante las cifras emanadas del parrafo anterior. Por lo que este
trabajo tiene el proposito de realizar un estudio de los entes del Estado
encargados del tema transporte.

« Determinacion, definicion, alcances y limites del problema

Estudiar las diferentes causas que evitan el cumplimiento de la ley para
resguardar la vida, estudiar el debido cumplimiento de las leyes que preservan la
vida en el ambito geografico se abarcara la republica de Guatemala e
institucionalmente todas las entidades involucradas en el tema transporte.

* Marco Legal

o Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, reformada por
Consulta Popular (Acuerdo Legislativo 18-93). Guatemala.

o Ley de Transportes. Decreto 253

o Ley de Transito. Decreto Numero 132-96

o Ley para el Fortalecimiento y Mejoramiento del Transporte Publico de
Pasajeros. Decreto Numero 21-2010.

o Ley para el Fortalecimiento de la Sequridad Vial. Decreto 45-2016.

* Metodologia

El constructo' metodolégico fue disefiado para generar un proceso de
analisis, sintesis y sistematizaciéon de los conocimientos adquiridos del
monitoreo de los datos e informaciones en los medios de comunicacién masiva,
redes sociales y sitios de internet enfocados en el tema. Ademas, se procedi6 a
realizar un analisis, sistematizacion e interpretacion de los datos e informaciones
adquiridas.

' Construccién teérica para comprender un problema determinado
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+ Objetivo General

Generar el desarrollo de monitoreo continuo y sostenido de redes
sociales, TIC? y medios de comunicacién masiva (radio, tv abierta y cable), con
enfoque en las noticias, informaciones y opiniones acerca del tema: La
problematica del transporte.

« Objetivos Especificos

-~ Hacer un proceso sistémico de analisis y sistematizacion de datos e
informaciones que permitan elaborar conocimientos pertinentes a partir de datos
e informaciones obtenidos de la investigacion periodistica acerca del tema.

— Realizar el desarrollo de métodos de analisis, sintesis y sistematizacion
del conocimiento previamente adquirido del monitoreo, que permite construir
propuestas asertivas y proactivas que coadyuvan a definir sugerencias que
faciliten una gestion eficiente y eficaz del Despacho Superior y del Viceministerio
en lo relacionado al manejo de la comunicacion estratégica de este tema.

— Elaborar una estrategia de manejo de contingencias generadas por el mal
manejo mediatico de los medios de comunicaciéon masiva en lo referente al tema
La problematica del transporte.

— Prever crisis emanadas de informaciones desactualizadas y
descontextualizadas de personas o grupos de interés que deseen generar
incidencias negativas en la gestion del ministerio con lo cual pueden crear
impactos negativos en la percepcion de la poblacion respecto al quehacer de las
autoridades.

+ Producto
- Analisis e interpretacion
En Guatemala en el afio 2016, el Congreso de la Republica aprobé el
Decreto 45-2016 Ley para el Fortalecimiento de la Seguridad Vial, en la
busqueda del cumplimiento de la Constitucion Politica del Republica que
demanda la proteccion de la persona. Se emitic esta ley la cual
lamentablemente no esta vigente.

Si la normativa tuviera vigencia, con la colaboracion de la Procuraduria
General de la Nacién -PGN-, la cual debié haber firmado el decreto. Debido a
que esta ley establece que el ente rector para el cumplimiento de la misma es el
Ministerio de Comunicaciones, por conducto de la Direccion General de

5 Tecnologias de la informacion y la comunicacion.



Transportes -DGT- y la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -
PROVIAL-, quienes supervisaran y sancionaran a quienes no cumplan.

De acuerdo a las estadisticas de la Direccion, entre el 1 de enero y el 28
de febrero se suscitaron 218 accidentes viales en toda la republica. Esto no es
responsabilidad de la DGT, ni de PROVIAL, porque segun la ley vigente no son
los responsables.

« Conclusion y Recomendacion

Es pertinente concluir y recomendar que se deba crear el desarrollo de un
proceso de informacion, divulgacion y socializacion del tema. Se debe hacer
enfasis que la DGT y PROVIAL no son los responsables.

Esto con el proposito que la poblacion se apropie del tema en discusion
con el fin que tome decisiones que incidan y acciones que presionen para que la
ley entre en vigencia.

Licda. E ifza Morazan Gaitan
Colegiada 23332

Consultora

Visto Bueno:

Infraestructura y Vivienda

Guatemala, abril 30 de 2018.



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ABRIL DE

2018
Contratista: Ismaél Elias Tujal Upun
Honorarios: Q. 7,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo: No 155-2018-029-DSRH.

Objetivos:

« Instalacién y configuracion sistemas de gestion de base de datos sobre sistemas operativos Linux y Windows.

* Disefio de base de datos.

« Apoyar en dar soporte al equipo de desarrollo relacionadas a base de datos.

« Especificar restricciones de integridad para asegurar los datos.

« Dimensionar, gestionar y configurar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para la eficiente y eficaz funcionalidad de las bases de datos.

* Realizar la optimizacion de las consultas SQL, necesarias para la implementacion de sistemas nuevos y los
existentes.

* Apoyar en laimplementacion de planes de mantenimiento para las bases de datos.

« Administracion de usuarios, permisos de accesos especificos de base de datos.

* Configuracién de los servicios en red de los gestores de base de datos.

e Planificar y ejecutar procesos de back-up de las bases de datos de la institucion.

* Establecer y ejecutar cuando sea necesario procesos de restauracién de base de datos.
*  Administrar el/los sistemas operativos donde corren las bases de datos.

« Y otras funciones que se sean asignadas.

Actividades realizadas

* Realizacion de Back-up de la Base de Datos y la aplicacion del portal web del ministerio.

* Apoyo en realizacion de pruebas en la implementacién del sistema RPO en desarrollo con personal de la
oficina de precalificados.

* Presentacion de documentacion de los requerimientos del sistema de control de expedientes al coordinador
de Recursos Humanos.

* Reunién para depuracion y autorizacion de los requerimientos indicados en documentos presentados a la
Unidad de Recursos Humanos.

* Apoyo al desarrollo o programacion del sistema de control de expedientes.

* Reuniones para el seguimiento de la implementacién del sistema para el control de expedientes con
persona delegada por Recursos Humanos.

¢ |Instalacion de sistema Linux y herramientas para la gestion de bases de datos sobre Linux para realizar
pruebas necesarias en busca de mejorar la administracion de las bases de datos.

smaél Tujal Vo. Bo CoordinatiopUTl -
Administrator de Bases de Datos



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: ABRIL 2018

CONTRATISTA: GERSON DANIEL TORTOLA FRANCO
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 156-2018-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Cumplir y Velar por la aplicacion y cumplimiento de las politicas, normas y
procedimientos relacionados con la consejeria y limpieza de todas las instalaciones de la
direccion supenor;

2-Dar cumplimiento a la programacion de actividades que se realicen para el control de
limpieza de las instalaciones, que se asignen por parte del encargado de servicios generalces;
3-Presentar semanalmente reporte de lo realizado por el personal de consejeria v de las
supervisiones realizadas;

4-Elaborar y presente al encargado de servicios Generales los informes periodicos sobre ¢l
imventario de los msumos de limpieza utilizados por el personal respectivo;

5-Reportar de manera oportuna los delectos o situaciones probables de riesgo que a su
consideracion amerilen atencion inmediata en las instalaciones del edificio, tales como
artelactos sanitarios, muebles puertas, clc.;

6-Participar como personal de apoyo en las actuvidades asignadas por el Despacho
Miusterial;

7-Asistir a cursos de capacitacion o lormacion que le sean designados;

8-Y otras lunciones que le scan requeridas;

9-Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por ¢l CONTRATISTA
debera desarrollar todas otras aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion,

(METAS):

1-Se llevo ¢l control del cumplimiento de las politicas, normas y procedimientos
relacionados con la consejeria y limpiceza de todas las instalaciones de la direcciéon superior;
2- Se cumpho en programacion de actividades que se realicen para el control de limpieza
de las instalaciones, que se asignen por parte del encargado de servicios generales;

3- Sc Presenta semanalmente reporte de lo realizado por ¢l personal de conscjeria y de las
supervisiones realizadas;

4- Se Elaboro y presento al encargado de servicios Generales los informes periodicos

sobre el inventario de los insumos de limpieza utilizados por ¢l personal respectivo;

5- Se reporto de manera oportuna los defectos o situaciones probables de riesgo que a su
consideracion ameriten atencion immediata en las instalaciones del edificio, tales como
artelactos sanitanios, muebles puertas.

6-Sc Participo como personal de apoyo en las actividades asignadas por el Despacho
Ministerial,

7- Se Asistira a cursos de capacitacion o [ormacion que le sean designados.

8-Se apoyo en otras lunciones requeridas

. /
AXe Dg laRoca M.
Jele de Servicios(Generales

y Adyfimistralivos, Direccidn Superior
islerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2018 ~

Contratista: Emilio Aparicio Zacarias Gomez
Honorarios Mensuales: Q. 3,000.00 /

Servicios Técnicos:
Contrato Administrativo: No. 157-2018-029-DSRH

Objetivos:

1. Atender requerimientos de limpieza en ¢l area asignada
2. Buen manejo de insumos disponibles para la realizacion de sus labores
3

. Gestionar a donde corresponda la provision de insumos de limpieza

4. Y otras funciones que le sean requeridas
Metas:
1. Colaboracién en la construccion de bodega en el area de parqueo

[Rv]

. Colaboracion en la remodelacion de la oficina de Servicios Generales

3. Colaboracion en la Construccion y Ampliacion en la oficina de LA

F"b/u:_ -'\\.\_‘ p Hi”il”_r\ ~)

~

Ael Esluardo Dé la Roca M

Jete Seccion de Servicios Generales

y Admimstratives, Dueccion Supenos

Mimsteno de Comunicaciones,
Inlraestructura y Vivienda

Emilio Aparicio Zacarias Gomez



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DELO1 AL 30 DE ABRIL DE 2018

CONTRATISTA: Nelson Alexis Garcia Morales
HONORARIOS: Q.20,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Profesionales como Asesor

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 158-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

Asesorar al viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una
adecuada planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades
administrativas de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

2.  Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo,
Presupuesto y Planes de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se
llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras a su cargo.

3. Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo
especializado, segun indicacion del Despacho Viceministerial.

4.  Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas memoriales requeridas por el
Despacho Viceministerial.

5. Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacion de
instrucciones giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su
cargo.

6. Otras actividades y funciones que sean asignadas

METAS:

Analisis de la normativa legal aplicada por el Registro de Precalificados de Obras del
Ministerio.

Revision del Manual de Organizacion y Funciones de la Direccion General de Caminos.
Apoyo en la Elaboracion del Manual de Puestos de la Direccion General de Caminos.
Representar al Viceministro de Infraestructura y Vivienda en la Mesa Técnica de

Seguridad Electoral del Tribunal Supremo Electoral de Guatemala para la Consulta
Popular sobre el Diferendo Territorial, Insular y Maritimo entre Guatemala y Belice.



e Coordinacion de trabajo con personal del Registro de Precalificados de Obras del
Ministerio sobre expedientes en tramite.

e Revision y Andlisis de los expedientes actualizados en el Registro de Precalificados de
Obras del Ministerio.

Revision y Analisis del informe mensual de Avance Fisico y Financiero correspondiente
al mes de febrero 2018, sobre la utilizacion de recursos provenientes de la Cooperacion

Internacional Reembolsable (préstamo), elaborados por la Direccion General de
Caminos.

Revision de 74 expedientes de licitaciones y oficios, previo al Visto Bueno de la
Resolucion de mérito por parte del Viceministerio de Infraestructura.

Nefon Alexis Garcia Morales
CONTADOR PUBLICO ¥ AUl UTOR
COLEGIADD [PA-£8T

( { (',%,;' ) #/ f‘i /
Vo.Bo. :(,:,:.{., /,.r.f' (oo . \\‘ol
. José Fer'ndoHoTale's'( ndez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: ABRIL
Periodo: 01 al 30 de Abril 2018

CONTRATISTA LICENCIADO SAULO DE LEON ESTRADA
HONORARIOS Q. 20,000.00
SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. | 159-2018-029-DSRH
OBJETIVOS:

1. Orientar en el funcionamienio del Despacho Minisienal;

Orientar en la Administracion de los asuntos problemas bajo la jurisdiccion del Despacho Ministerial,

3. Opinar en la revision de informes de naturaleza juridica y Administrativos para el cumplimiento de las
funciones y disposiciones que competen al Despacho Ministerial;

Apoyar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento administrativo

del Despacho Ministerial;

Participar en la formulacion y seguimiento de los proyecios en temas juridicos de los proyecios a
cargo del Despacho Ministerial.

]

1. Apoyar en la resolucion de casos asignados por el Despacho Ministerial mediante el analisis legal de
los mismos;

2. Lograr y mejorar la coordinacion en cuanto al analisis legal y resolucion de casos planteados por el
Despacho Ministerial, con enfoque institucional;

3. Dirigir las mesas de discusion y andlisis legal de temas relacionados al Despacho Ministerial por
instruccion del Ministro,

Integrar grupos de trabajo de cada dependencia del Ministerio, en las que sea designado para la

discusion, analisis y planieamiento de propuestas en funcion de mejoras de cada una en su

organizacion, seguimiento de temas relacionados a cada una y resolucion de temas en cada
dependencia.

iy

-y 0./ 7

Flduts
Lic. Saulo De Leon Estrada
Contratista )

Vo.Bo. ( = j

ingeniero Aldo



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
/ CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL ANO 2018

CMSTA: MARCO TULIO SALAZAR CONTRERAS
HONORARIOS: VEINTE MIL QUETZALES Q.20,000.00
SERVICIOS PRESTADOS:

Servicios Profesionales en mi calidad de Asesor Juridico,
Prestados a la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura, y Vivienda.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 161-2018-029-DSRH

OBIJETIVOS

1] Orientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial; 2] Apoyar en la
Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial; 3] Optimizar en la revision de informes de naturaleza Juridica y Administrativa
para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho
Viceministerial; 4] Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen
funcionamiento Administrativo del Despacho Viceministerial; 5] Participar en la formulacion y

seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de los proyectos de carreteras; 6] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

METAS:

Se asistid legal y juridicamente al Viceministro de Infraestructura, en reuniones

de trabajo, asesorando legalmente para la correcta interpretacion de los

procedimientos sujetos a evaluacion.

Se asistio a reuniones por instrucciones del sefior Viceministro a Reuniones

con el Fondo Social, para tratar temas relacionados con el Paso a desnivel de la

carretera Roosevelt, mismas que se desarrollan todos los miércoles en las

instalaciones del referido fondo.

Se acompaiio al sefior Viceministro a diferentes citaciones efectuadas por los

honorables diputados; para tratar temas relacionados con la recuperacion de

la red vial.

4, Se realizaron por delegacion del sefior Ministro, al viceministro de
infraestructura a reuniones con la procuraduria General de la Nacional, en

temas relacionados con el caso Construccion y Corrupcién; para hacer una

evaluacion de factibilidad de un procedimiento abreviado para nueve
sindicados dentro de dicho expediente.

5. Por delegacion del sefior Viceministro se asistié a reuniones con la Direccion
Técnica del Presupuesto, y el sefior Viceministro de Financias Victor Martinez,
para tratar temas legales y financieros relacionados con transferencias, cuotas,
espacios presupuestarios, entre otros, realizada en el 182 nivel del Ministerio
de Finanzas, en salon El sauce.

6.

Se le da continuidad con la Direccion General de Caminos, y los convenios
suscritos con las municipalidades.



o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Se asesoro para poder regularizar los proyectos en la Direccion General de
Caminos, a efecto se puedan rescindir contratos que tengan cero avance fisico,
y hallan recibido anticipo.

Se continua asistiendo por delegacion del Viceministro en las reuniones con el
Fondo Social, a efecto poder celebrar convenio de apoyo interinstitucional
para el resguardo de maquinaria en posesion de dicho fondo, en las zonas
viales de todo el pais.

Se asistié por requerimiento del viceministro a la tercera reunion de Comité
técnico del Fideicomiso de Conservacion Vial COVIAL.

Se asistio por requerimiento del Viceministro a la tercera reunién del Consejo
Consultivo de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial. COVIAL.

Por instrucciones del sefior Viceministro de recibieron a diferentes empresas
constructoras a efecto se puedan agilizar algunos procesos que no estan
atrasados por causas imputables a ellos.

Se asistid al sefior Viceministro con el propasito de atender los requerimientos
laborales del sindicato de trabajadores de la Direccion General de Caminos.

Se ha realizado la revision de los procedimientos y gestion administrativa, en
materia laboral administrativa y judicial, que se llevan a cabo en este
Ministerio y sus Unidades Ejecutoras con el fin de informar a las autoridades.
Se han realizado reuniones con profesionales y personal de este Ministerio,
encargados de la tramitacion de expedientes administrativos y judiciales,
buscando la eficiencia y eficacia en cada una de las actuaciones que realice

Se contintia apoyando legalmente, a la Secretaria General del Ministerio, en la
revision, de las resoluciones relacionadas con las contrataciones de obra para

la Direccion General de Caminos, La unidad ejecutora de Conservacion Vial;
para el afo 2018.

Vo.Bo.

ministrd de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE ABRIL DE 2018
CONTRATISTA: MANUEL ALBERTO SUC TILOM
HONORARIOS: Q. 12,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION
SUPERIOR

CONTRATO ADMINISTRATIVO: [1 62-2018-029-DSRH]

OBJETIVOS:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

Emitir dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;

Revisar documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio;

Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados
con los mismos, cuando se lo solicite El Ministerio;

Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea
requerido, anteproyectos de leyes también relacionados con El Ministerio o de
interés del mismo; y cuando le sea requerido; anteproyectos de leyes, también
telacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El
Ministerio y dar tramite de los Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;

Actuar como abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El
Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar
tramite a los Recursos de Amparo y Casaciéon que se presenten;

Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direcciéon Superior, o peticion del Despacho o Vicedespacho Ministerial;

Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea
designada;

Asistir a reuniones programadas en otros Ministerios y Dependencias del Estado.

Revisar expedientes que contienen resoluciones de cotizaciones, licitaciones,
autorizaciones de libramientos solicitados por la iniciativa pruvada y demas
dependencias del Estado y El Ministerio

Y otras funciones afines o que le sean requeridas;




METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron
los expedientes en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo
conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados con:

i >

Revision de proyecto de acuerdo Ministerial, donde se acuerda aprobar la
adjudicacion del proyecto de Supervision de’Proyectos de Mantenimiento de la
Red Vial S-009-2018, adjudicado a Construccion Disefio y Supervision CODISU,
propiedad de Marco Vinicio Salazar Chavez. |
Revision de Resolucion No. SA-287-2018, que declara sin lugar el Recurso de
Revocatoria interpuesto por el sefior Carlos David Alvarez Montoya en contra de
resolucion 395/2013, de fecha 18 de febrero de 2013, y confirma dicha resolucion

autorizando la licencia de transporte solicitada por FRANKLIN ROBERTO
ORDONEZ GARCIA.

Revision de Resolucion No. SA-285-2018, que declara con lugar el Recurso de
Revocatoria interpuesto por la sefiora LESLIE CAROLINA GUTIERREZ JUAREZ
en contra de resolucion 3776/2013, de fecha 26 de noviembre de 2013, y ordena

revocar la resolucién impugnada en la que se solicita licencia de transporte por
JOSE RUDECINDO ROSALES MARROQUIN.

Revisién de Resolucién No. SA-302-2018, que imprueba actuacion de Junta de
Licitacion del Proyecto de Mantenimiento de la Red Vial CP-017-2018, Mesa

. No.2, proyecto adjudicado a C.R. Constructores, propiedad de SHIRLEY

BRIGITTE REMON WAY.

Evacuacion.de audiencia de dos dias, de- Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, expediente 01011-2009-00040, Oficial 1ro. Oposicién

a Recursos de Aclaracion y Ampliacién.de la entidad Telecomunicaciones de
Guatemala, Sociedad Andnima.

Evactacion de audiencia en Juzgado décimo tercero de primera instancia civil,

expediente 01163-2016-00664, Juicio sumario promovido por Constructora
CODICO, Sociedad Anénima.

Revision de Resolucion No. SA-312-2018, que aprueba actuacién de Junta de
Licitaciébn Internacional DGC-009-2016-C, proyecto adjudicado a SBI
INTERNATIONAL HOLDINGS AG, proyecto de mejoramiento de carreteras
ZONAPAZ II, Préstamo GT-P6. Contenida en acta 060-2018..

Revision de Acuerdo Ministerial 409-2018, que aprueba el Contrato Administrativo
numero 42-2018-COV, proyecto adjudicado a CONSTRUCTORA P&O, propiedad
de RUDI EDELMIRO PORON ALINAN. Del proyecto Supervision de Proyectos de
Mantenimiento de la red vial S-022-2018.




10.

1.

Revision de Acuerdo Ministerial 103-2018, que aprueba el Contrato Administrativo
nimero 32-2018-COV, proyecto adjudicado a CONSTRUCCIONES ARREAZA,
propiedad de ELDER UVALDO ARREAZA GARCIA. del Proyecto Supervision de
Proyectos de Mantenimiento de la red vial S-023-2018.

Reunidn de mesa técnica para el Convenio de Cooperacion Interinstitucional —
COINGON-.

Revision resolucion SA-338-2018 que contiene aprobacién de actuacion de la
junta de licitacion para adjudicacion de proyecto Mantenimiento de la Red Vial No

+ Pavimentada T-033-2018, adjudicado a CONSTRUCTORA VICTORIA,

12

13.

14.

15.

16.

SOCIEDAD ANONIMA.

Revision de resolucion No SA-318-2018, declara sin lugar recursos de revocatoria
interpuesto por Itel Rosanio Ordofiez y Alejandro Saul Gémez, contra Grupo El
Naranjo, S. A:, en contra de resolucion 166-2017 de fecha 25/01/2017

Revision de resolucion No SA-320-2018, declara sin lugar recursos de revocatoria
interpuestos por Emerita Leticia Hernandez, Victoria Martinez de Castillo y Nery

Orlando Champet, contra Grupo El Naranjo, S. A: en contra de resolucion 163-
2017 de fecha 25/01/2017.

Revision resolucion SA-332-2018, declara con lugar recurso de revocatoria
interpuesto por MYNOR ENRIQUE RAMIREZ BERGANZA, contra resolucion
608/2014 de fecha 26 de febrero de dos mil catorce.

Revision de resolucion SA345-2018, resuelve aprobar la adjudicacion de proyecto
de Mantenimiento de la Red Vial no Pavimentada T-048-2018, mesa 3, a
Denizard Aqueche Medrano, propietario de la entidad CONSTRUDAM.

Revision de resolucion SA-333-2018, resuelve recurso de revocatoria interpuesto

. por YANUARIO MORALES JUEREZ, contra resolucion 500/2011 de fecha 10 de

17.

18.

19.

20.

febrero de 2011.

Revision de resolucion SA-331-2018, resyelve recurso de revocatoria interpuesto

por EDGAR LOPEZ FELIPE, contra resolucion 553/2014, de fecha 13 de
noviembre de 2014.

Revision de resolucion SA-334-2018, resuelve recurso de revocatoria interpuesto

por PASCUAL JIMENES PASCUAL, contra resolucion 1587/2011 de fecha 16 de
marzo de 2011.

Revision de acuerdo ministerial 394-2018 de fecha 15 de marzo de 2018, aprueba

adjudicacion de supervision de proyecto de mantenimiento de la red vial S-024-
2018.

Revision de acuerdo ministerial 437-2018 de fecha 21 de marzo de 2018, aprueba

adjudicacion de super\nsnon de proyectos de mantenimiento de la Red Vial S-010-
2018.




21.

22.

23.

24.

Revisién de acuerdo ministerial 438-2018 de fecha 21 de marzo de 2018, aprueba

adjudicacion de supervision de proyectos de mantenimiento rutinario de la Red
Vial pavimentada BL-030-2018. |

Revisién de providencia SA-749-2018, notifica diligencias para mejor resolver
Telefénica moéviles Guatemala, S. A. ref. dictamen AJ-208-2017.

Revisian de providencia SA-750-2018, notifica diligencias para mejor resolver
Telefonica Moviles Guatemala, S. A. ref. dictamen AJ-2016-2017.

Opinion 45-2018, hoja de tramite para Proyecto de Convenio de Cooperacion

- Internacional entre Guatemala y China Taiwan, por ampliacion de carretera CA-09

25.

26.

27.

norte.

Revision de acuerdo 446-2018, adjudicacion de proyecto de supervision de
proyectos de mantenimiento de la red vial proyecto S-35-2018.

Dictamen AJ-20-2018, expediente de Torrecom Guatemala, Limitada interpone
Recurso de Revocatoria.

Revision de Expedientes administrativos

Atentamente, *

M e p——
__‘Lic. Manuel Alberto Stic Tilom

|
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Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Alvarez Escalante

Asesorfa Juridica

Ministerio de Comuni;gctones,
{nfraestructuray Vivienda

g Lic. Elmer Antnqio
Director Ejecutivo



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del 01 al 30 de Abril 2018

Contratista: Brenda Fabiola Garcia Galindo

Honorarios Mensuales: Q5,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No.163-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

I. Atender a Funcionarios Publicos, personal y piblico en general que realizan

tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

Anunciar a Funcionarios Piblicos, personal y pablico en general.

Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

4. Verificar que las personas que ingresan a la Direccién Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

ol

METAS CUMPLIDAS:
I. Se atendieron 835 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior
2. se trasladaron 825 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccién
Superior

3. Se atendieron 290 funcionarios Publicos, personal y piblico general que
necesitaban realizar tramites en la de la Direccion Superior

4. Se anunciaron 364 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se efcontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccién Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante.

8. Se coordino la habilitacion de parqueos a altos funcionarios que visitabas la
Direccion Superior

g

- -
BRENDA FABIOLA GARCIA GALINDO

y Afminis “Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2018
CONTRATISTA: Elsa Patricia Solérzano Cardona
HONORARIOS MENSUALES: Q.11,200.00
SERVICIOS PROFESIONALES: ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 164-2018-029-DSRH

TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN CONTRATO:

1] Asesorar en asuntos técnicos a la Coordinadora General de la Unidad de Concesiones;

2] Elaborar informes de supervision, verificacion y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los reglamentos para la
operacion y mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuentren vigentes en el ambito de operacion y
mantenimiento de servicios;

3] Dictaminar en aspectos técnicos gue se le requieran que corresponderan y serviran de base para emitir las Resoluciones
Técnicas;

4] Analizar la documentacion que conforman los expedientes a fin que rednan los requisitos administrativos y técnicos
que se le requiera;

5] Apoyar en todos aquellos asuntos técnicos que se le requieran en forma directa con el drea técnica de la UCD;
6] Mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo;
7] Atender a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacion del proyecto segun fase que se encuentre;

8] Apoyar con el mantenimiento de la informacion que sea requerida por la oficina de acceso a la informacién publica,
hoja web y del CIV y otras fuentes;

9] Apoyo y asesoramiento en el drea técnica en los estudios de pre-inversion para nuevos proyectos a desincorporar y
bajo la figura de Concesion y de Alianzas Publico Privadas, APP’s;

10] Apoyo y asesoramiento técnico al Disefio de la gestion para la Desincorporacion de Proyectos;

11] Llevar el control técnico de estudios, trabajos de mantenimiento mayor y de seguimiento a las concesionarias de las_
concesiones y/o APP’s de carreteras o infraestructura vial; f

12] Seguimiento de avances fisicos a Proyectos de concesiones y/o APP’s de carreteras o infraestructura vial;

13] Realizacion de visitas de campo a los proyectos;

14] Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion; .,/'

15] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todé/_;.

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

S A

METAS CUMPLIDAS:

o Participe en reunién en la Sub Direccion de la o Asisti a presentacion que se realizo
Direccion General de Caminos, con personal técnico departe de la Unidad de Concesiones a los
de esa Direccion y personal técnico de la Unidad de gerentes de las empresas Disagro vy
Concesiones del CIV, donde se traté el tema del IRI transportes disagro de la Autopista
que se solicitara en el proyecto "REHABILITACION, Escuintla-Puerto Quetzal.
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y B

/
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OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON COBRO DE
PEAJE".

o Asisti a reunion con personal de Asesoria Juridica de
la Direccion General de Caminos y personal técnico
de la Unidad de Concesiones para tratar el tema
sobre el Derecho de Via, los convenios que existen
entre esa Direccion y las empresas de telefonia,
Empresas de Distribucion de Energia Eléctrica u
otras instituciones que estén usando el derecho de
via del Proyecto "REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON COBRO DE
PEAJE".

o Estuve en reunion con personal del Departamento
de Ingenieria de transito y Departamento Técnico de
la Direccion General de Caminos, para dar
seguimiento a  oficios enviados a esos
Departamentos con relacion a consultas técnicas
que estaban realizando las empresas precalificadas
que estan participando en el portal de Dar
seguimiento a solicitudes de los Precalificados del
Proyecto "REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA -
PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE".

O

o

Participe en la conferencia impartida por
el Ingeniero Rodolfo Rubio sobre
Evaluacion y Diseno de Pavimentos con
metodos no destructivos.
capacitacion de
juridicos de
Infraestructura

Asisti  a Riesgos
financieros,

Proyectos

técnicos vy
APP's de
especialmente en la
implementaciéon  con

etapa de
enfoque a
infraestructura vial y aeropuertos.

Revise Adenda No.2 del proyecto
"REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON
COBRO DE PEAJE". Que se realizo en el
portal de Guatecompras, para ver los
cambios sustanciales y no sustanciales
que se hicieron a los documentos de las
bases de licitacion.

Firma del responsable de lo realizado y planificado: 5 /X 7770

Lugar y fecha: Guatemala, 30 de abril del 2018

)
-Silvia Luerecia Rjvas

Coardinadora
cesiones y Desincorporaclones
Ministerio de Comunicaclones,

M

Firma y sello del respont

le-de-la DIVERSSEIFUE LSRR i6n donde se prestan los servicios




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES ABRIL DE 2018,
CONTRATISTA: CLAUDIO FRANCISCO RODRIGUEZ CARRILLO
) HONORARIOS MENSUALES: Q16,800.00
ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 165-2018-029-DSRH
1. OBJETIVOS

Asesor Técnico en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, dichos servicios comprenden las
siguientes actividades:

a). Brindar asesoramiento y apoyo en el area economico-financiero a la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones (UCD);

b). Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccion de empresas
consultoras para estudios de demanda, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros
que realice la UCD;

c). Apoyo en el desarrollo de los proyectos concesion,
d). Revisary se contra parte técnica de los estudios econémico y financieros de proyectos;
e). Elaboracion de los estudios de demanda;

f). Elaboracion de los modelos financieros de cada uno de los proyectos disefiados como
concesiones;

g). ldentificar riesgos financieros para a los proyectos;

h). Preparar el disefio regulatorio;

i). Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos de concesiones;

j). Capacitar a personal de la UCD en temas relacionados a su area; y

k). Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

2. METAS CUMPLIDAS

a). Proyecto de la “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA — PUERTO QUETZAL CON
COBRO DE PEAJE"

i). Revision de las respuestas realizadas por la Agencia Nacional de Alianzas para el
Desarrollo de Infraestructura Economica (ANADIE), sobre la licitacion APP DEL
PROYECTO.

ii).  Apoyo en la capacitacion de la junta de calificacion y adjudicacion del proyecto APP.



iii). Revisar Anexo 04 "Condiciones de Operacion, Conservacion y Mantenimiento”, del Contrato
de Alianza para el Desarrollo de Infraestructura Econémica, relacionado con el numeral 1.4.
Centro de Pesos y Dimensiones.

iv). Participar en la elaboracion del adendum dos (s) de las bases de licitacion.

b). COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA

i).  Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanografica.

i) Preparar acta respectiva.

c). ACTIVIDADES VARIAS
i).  Preparar Plan Operativo Anual.

i).  Elaborar informe de la supervision de la operacion durante la Semana Mayor.

ii). Continuar con el perfil del proyecto concesion del Servicio Postal del Correo Oficial de Ia
Republica de Guatemala.

iv). Continuar con el formato del HDM4.

d). Elaboracion del informe correspondiente al mes de abril y tramite del pago respectivo.

s )
( £ CL A ._ ) ¥y 7 7L :
MSc. Claudio Rodriguez &(-/t' L"Pr /(')’,--‘;

Asesor Técnico UCD Vo.Bo. IS =




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2018
JOSE CARLOS VASQUEZ BARRIENTOS
TECNICO ADMINISTRATIVO EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
MONTO Q. 20,000.00
Contrato Administrativo No. 166-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

Apoyar al Viceministerio de la Vivienda en el cumplimiento de lo establecido en la
Ley de Vivienda y su Reglamento Operativo, relacionado con los desembolsos
autorizados.

Apoyar y prestar apoyo a requerimiento del Viceministerio de Vivienda en la
recomendacion de mecanismos para mejoras en el control interno de las Unidades
a su Cargo.

Asistir y prestar apoyo a requerimiento del Viceministerio de Vivienda en aspeclos
contables, presupuestarios y de gestion administrativa.

Apoyar en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria Interna
al Viceministerio de: Vivienda.

Analizar asuntos administrativos y financieros a fin de atender de forma adecuada
lo que se traslada para autorizacion y aprobacion del Viceministro.

Prestar apoyo en el seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto
mensual, cuatrimestral y anual del Viceministerio de Vivienda.

Apoyar en otras actividades que le asignen las autoridades superiores del
Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

METAS CUMPLIDAS:

Se brind6 apoyo en |a preparacion y revision de informacion financiera requerida al
despacho del Viceministro de Vivienda.

Se brindo apoyo en la revision de los expedientes financieros de Fopavi que han
sido completados para ser aprobados en el desembolso de Abril que corresponden
al desembolso por un monto de Q.20,000,000.00 y que conoce el Vicedespacho.

Se brindd apoyo en la elaboracion del informe sobre el andlisis de la ejecucion de
las Unidades a cargo del Viceministerio de Vivienda.

Se brindo apoyo en la preparacion de la informacion administrativo/financiero de las

Unidades que dependen del Viceministerio de Vivienda, que fue requerida para
citaciones ante diferentes Diputados.

Se apoyo en la revision de la documentacion que fue presentada a la Junta Direcliva
de Fopavi en la sesion del dia 12-04-2018.



* Se analizaron los asuntos administrativos y financieros previo autorizacion y
aprobacion del Viceministro.

* Se participé en reunion de coordinacion con las Unidades administrativas del
Fopavi para seguimiento a procesos administrativos iniciados.

/‘ /"‘*"
Joz LGS VASQUEZ BARRIENTOS

Vo.Bo.

N\red Samteliz
de Comunicaciones,
Stauctura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: ABRIL 2018

CONTRATISTA: MARIA ALICIA DOMINIQUE BURGOS
HONORARIOS MENSUALES: Q 8,000.00
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 167-2018-029-DSRH

Objetivos:
Tomar dictados taquigrificos;

| B
2. Recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;
3. Gestionar firmas de la informacién que genera la UCAT,

4. Admmistrar la correspondencia y los archivos de la unmidad;

5
6
7
8

. Mantener organizado el archivo;
. Atender y anunciar a personas que se presenten a la unidad;

. Realizar llamadas telefénicas cuando sea necesario:
. Llevar la agenda del coordinador;

. Dar seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la UCAT;
10. Realizar la requisicion de insumos de oficina al Almacén;

11. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién;

jﬂgtny
1,

Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos en la recepcién de la
Coordinacién Administrativa y Finanzas UCAF.

2. Actualizar diartamente la Agenda del Coordinador, de los mensajes, reuniones en
la que tiene que asistir el jefe inmediato de la Coordinacion de Administracién y
Finanzas UCAF.

3. Elaboracion de Oficios de toda clase de documentacién de la Coordinacion de
Administracion y Finanzas UCAT.

4.

Entrega de la documentacion, y cerciorarme se reciba de conformidad y a tiempo

en las diferentes dependencias e instituciones correspondiente al mes de marzo.
5. Toma de notas en reuniones realizadas.

6. Gestion de firmas de los Oficios y CUR’S




Llamadas telefénicas en atencion al piblico, asi como para la coordinacién de

reuniones.,

8. Llevar el control de toda la correspondencia que ingresa de las diferentes
dependencias e instituciones a la Coordinaciéon de Administracion y Finanzas
UCAF.

9. Solicitud de insumos al Almacén, necesarios en la Coordinacién de Administracion
y Finanzas UCAF.

10.

Organizacién y control de archivos de la Coordinacion de Administracion y

Finanzas UCAF.

11. Todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

Ve
“Maria Alicia Pominique Burgos

—

Axel de Jesus Dardon Ozozco
8 ORDINADO‘I‘! S i
Coordinacidn de Admimslr
‘;nm::au -UCAF- Direcclon :}uperim.
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2018,

Stephany Enriqueta del Pando Terraza

Monto: Q 4,000.00

Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccién Superior.
Contrato Administrativo 168-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

2
3.

LN

0 | = o

11.
12.
13

14.
15.

Recibir y archivar temporalmente los expedientes con Resolucion de la Comisidon Calificadora;

Contactar a los solicitantes interesados para informarles de la Resolucién emitida por la Comisién Calificadora;
Llamar a los propietarios y/o representantes legales, para que se apersonen al Registro de Precalificados de Obras y
realizar notificacion formal de la Resolucién del expediente;

Trasladar los expedientes notificados por medio de los formatos de control a la persona encargada de operar los
expedientes en las tarjetas y descargarlos en el sistema;

Atender al interesado, informarle acerca del estado del expediente;

Llevar el control de las llamadas realizadas para la notificacién de cada expediente adjuntando el DPI de la llamada;
Mantener el control de los expedientes por antigliedad,

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacién de los documentos a su cargo;

Registrar las notificaciones realizadas en el sistema informatico que se utiliza en el Registro de Precalificados de
Obras;

Remitir al archivo del Registro, los expedientes por falta de interés después de haber sido notificados por el estrado;
Recibir y/o efectuar llamadas telefénicas concernientes al Registro de Precalificados de Obras;

Atencidn a personas que requieran informacién tanto personalmente como telefénicamente;

Recibir, registrar y archivar la correspondencia y toda documentacién dirigida al Registrador del Registro de
Precalificados de Obras;

Dar tramite de salida a la documentacidn firmada por el Registrador o Jefe administrativo

Archivo de la documentacién Administrativa del Registro.

RESULTADOS DE TRABA]OS REALIZADOS

o L

o m

10.

Recibir y archivar temporalmente los expedientes con Resolucién de la Comision Calificadora;

Contactar a los solicitantes interesados para informarles de la Resolucion emitida por la Comisién Calificadora;
Llamar a los propietarios y/o representantes legales, para que se apersonen al Registro de Precalificados de Obras y
realizar notificacién formal de la Resolucién del expediente;

Trasladar los expedientes notificados por medio de los formatos de control a la persona encargada de operar los
expedientes en las tarjetas y descargarlos en el sistema;

Atender al interesado, informarle acerca del estado del expediente;

Llevar el control de las llamadas realizadas para la notificacion de cada expediente adjuntando el DPI de la llamada;
Mantener el control de los expedientes por antigliedad;

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacidn de los documentos a su cargo;

Registrar las notificaciones realizadas en el sistema informatico que se utiliza en el Registro de Precalificados de
Obras; »

Remitir al archivo del Registro, los expedientes por falta de interés después de haber sido notificados por el estrado;



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2018

Contratista: Maria de los Angeles Andrino Rodas
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00
Servicios Técnicos: Técnico en Servicios

Contrato Administrativo: N° 169-2018-029-DSRH

Objetivos:

Metas:

F

1. Asistencia en elaboracion de documentos oficiales del departamento.

2. Apoyar al encargado de servicios generales en la elaboracion de
programacion de actividades del personal de mantenimiento.

3. Apoyar en la atencién de llamadas telefoénicas, correspondencia y otras
actividades que sean asignadas.

4. Llevar el control de reportes de la seguridad del recinto Ministerial.

Realizar control de actividades mensuales del personal de Mantenimiento.

Se recibieron, se emitieron y se archivaron oficios realizados a las diferentes
divisiones segun fue indicado.

Se realizd programaciéon de diferentes actividades del personal de
mantenimiento ya fuera por rotacion, rutina, por vacaciones ¢ suspension.

Atencién de llamadas telefonicas tanto salientes como entrantes. Archivo de
todo tipo de documentacién de cada uno del personal de la Seccién de Servicios
Generales.

Apoyo en los controles de reportes en area de seguridad.

Se realiz6 control mensual de actividades de personal de mantenimiento de la
Seccion de Servicios Generales.

Maria de los Angeles Andrino Rodas

y Adminigtralivos, DireccionSuperior
Ministgrio de Comunicaciones,
Inffaestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE DEL 1 DE ABRIL AL30 DE ABRIL DEL
ANO 2018.

NOMBRE COMPLETO: Estela Dugal Martinez

HONORARIOS MENSUALES: Q.20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES COMO asesor Técnico del Ministro
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 170-2018-029 -DSRH

OBJETIVOS:

Asistir al Ministro y/o Viceministros.

* Andlisis de expediente relacionados con tramite administrativos, ingresados al
despacho para su aprobacion.

Control de obras ejecutadas por contrato y /o administrativos, que se designen.
Pertenecer y dirigir la comision de Sobrecostos y ejecutar las funciones que tiene
esta comision: recopilar, elaborar y revisar los indices que se publican, como
también establecer y revisar formulas de sobrecostos en contratos y revisiéon de
documentos cuando fuere necesario y cuando lo determine las autoridades su
superiores del despacho.

e Revisar aplicacion de la formula de sobrecostos de la Autopista Palin Escuintla,
para la autorizacion de tarifa de peaje cuando fuere necesario y cuando lo
determinen las autoridades superiores del despacho.

« Revisar solicitud de aumentos a la tarifa del Transporte Extra Urbano cuando fuere
necesario y cuando lo determinen las autoridades superiores del Despacho.

* Revision de bases de licitacion y/o cotizacion para la contratacion de ejecucion de
obras, adquisicién de bienes y supervision de las mismas.

e Hacer o revisar especificaciones técnicas, especificaciones generales vy
disposiciones especiales.

* Revision de términos de referencia para contrataciones de ejecucion de obra.

* Revision de contratos y asesorar a |a junta de licitacion, contratacion o y cotizacion
asi como de comisiones calificadoras cuando fuere necesario y cuando lo
determinen las autoridades superiores del despacho.

e Reuvision de acuerdo de trabajos extras, ordenes de incrementos y decremento,
ordenes de cambio, trabajos suplementarios.

» Revisar y establecer precios unitarios y precios oficiales de las distintas
dependencias del Ministerio de Comunicaciones.

e Asesorar y apoyar a las diferentes dependencias del MICIVI que sea requerido por
el Senor Ministro y/o Viceministros, DGC, DGT, COVIAL, EMPRESA PORTUARIA
QUETZAL, FOPAVI, DGST, UCEE.

e Ser contrapartida en lo que consideren los Despachos y otras que asigné el
despacho



METAS ALCANZADAS:

Asistir al Ministro.

Analisis de expedientes administrativos relacionados con tramite administrativos, ingresados al
despacho para su aprobacion.

Revision de expedientes en el cumplimiento de bases de licitacién y cotizacion ingresados al
despacho para su aprobacion de Caminos y Covial

Revision especificaciones técnicas, especificaciones generales y disposiciones especiales para las
bases de licitacion y / o cotizacion de los expedientes ingresados al despacho.

Seguimiento con revision de modelo de bases para el concurso para la prestacion de servicios de
consultoria relacionada con el mantenimiento de la Red Vial de la Reptblica de Guatemala.

Asistir y coordinar diferentes reuniones de temas relacionados con la naturaleza del Despacho
Superior.

_ ( -j_\_.:.
Inga. Estela D gél Martinez

Asesor Técnico Del Ministro d
e ] )

lg# {e Comunicaciones

Infraestructura y-Vivienca




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2018.

]ackeli!{ Elizabeth Orellana Alvarado

Monto: Q 5,500.00
Técnico Administrativo en el registro de Precalificados de Obras de la Direccion Superior.

Contrato Administrativo 171-2018-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

Recibir, revisar y trasladar la documentacion de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién seglin registro
indicado;

Revisar contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

Registrar en los tarjetones autorizados por la Contralorfa General de Cuentas los datos consignados en los contratos,
finiquitos y actas de recepcion;

Verificar que no exista duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos, dentro de los tarjetones;.

Trasladar al Jefe Administrativo, el tarjetén operado con datos, para su visto bueno;

Trasladar a la encargada del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos, finiquitos y actas de
recepcion operados para su archivo;

Realizar Inventario semanal de los Tarjetones (contratos y finiquitos que ingresan al Registro);

Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Recibir, revisar y trasladar la documentacién de soporte de contratos, finiquitos y actas de recepcién segin registro
indicado;

2. Revisar contratos y finiquitos, verificando los plazos establecidos;

3. Registrar en los tarjetones autorizados por la Contralorfa General de Cuentas los datos consignados en los contratos,
finiquitos y actas de recepcion;

4. Se corrigieron 3 Tarjetas Kardex con duplicidad de operaciones en contratos y finiquitos;.

5. Trasladar al Jefe Administrativo, el tarjeton operado con datos, para su visto bueno;

6. Trasladar a la encargada del Archivo por medio del libro de conocimientos los contratos, finiquitos y actas de
recepcion operados para su archivo;

7. Seingresé al inventario del Registro la cantidad de 302 Avisos (Contratacién y Recepcién);

8. Se realizo la actualizacion en el sistema informatico del Registro de Precalificados de Obras, la capacidad econémica
disponible de 167 empresas;

9. Seatendid a 6 usuarios que solicitaron revision de Tarjeta KARDEX, para verificar finiquitos pendientes de entrega;

Atentamente:

Jf‘l-

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

rtin Rivag/Estra

N —— ;
Ing. Cinl &, SMlartin Rivas E.
’ Registrador d
Registro de Frecalifigatlos de Obras
Ministerto de Camunicaciorzs,
Infrazstyuctura v Vivienda

Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO DEL 16 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2018

CONTRATISTA: CESAR AUGUSTO MARROQUIN GUAJAN

HONORARIOS: Q.10,322.58

SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL —
VIVIENDA.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 173-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

1. Apoyar y asistir al Viceministro de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido
en la Ley de Vivienda y su Reglamento Operativo, relacionado con los desembolsos
autorizados;

2. Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en la recomendacion
de mecanismos para mejoras en el control interno de las unidades a su cargo;

3. Prestar apoyo a requerimientos del Viceministro de Vivienda en aspectos
contables, presupuestarios y de gestion administrativa;

4. Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria Interna,
al Viceministro de Vivienda;

5. Analizar asuntos administrativos y financieros a fin de atender de forma adecuada
lo que se traslada para autorizacion y aprobacion del Viceministro de Vivienda;

6. Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual,
cuatrimestral, anual, del Viceministerio de Vivienda;

7. Apoyar en otras actividades que me fueron asignadas por las autoridades
superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

8. Desarrollar todas aquellas otras actividades derivadas de la contratacion.

METAS:

* Apoyé en el analisis juridico de la Ley del Impuesto Especifico a la Distribucion del Cemento,

Decreto Numero 79-2000;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en reunion que se llevé a cabo en la Direccion General del

Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas;

* Apoyé en el analisis juridico de las reformas a Ley del Impuesto Especifico a la Distribucion
del Cemento, Decreto Numero 79-2000, contenidas en Decreto Numero 22-2014;

* Apoyé en el analisis juridico sobre el criterio de la Corte de Constitucionalidad sobre la

vigencia de los articulos 2, 4, 5 de la Ley del Impuesto Especifico a la Distribucién del
Cemento, Decreto Niumero 79-2000;




Asisti al Viceministro de Vivienda, en reunion relacionada con la necesidad de buscar una
solucion a los fideicomisos segundarios que estan por vencerse, con el personal de FOPAVI;
Asisti al Viceministro de Vivienda, en requerimientos formulados al Banco de Guatemala y
al Crédito Hipotecario Nacional, relacionados con los fideicomisos, primario y segundarios,
respectivamente;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en la reunion con el Banco Centroamericano de
Integracion Econdmica y la entidad Multicajas, Sociedad Anénima, relacionada con la
verificacion del fideicomiso constituido con dicho banco y la recuperacion de la cartera
morosa;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en la reunion con los representantes de la comunidad
Pena de Oro, ubicada en Villa Nueva, relacionada con solicitudes de subsidios directos,
catalogada como emergencia;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en la reunidén con el Banco Centroamericano de
Integracion Economica, relacionada con el préstamo que se encuentra en tramite;

Apoyé al Viceministro de Vivienda, en el analisis juridico sobre el convenio constituido por
el Banco Centroamericano de Integracion Econdmica con el Estado de Guatemala;

Apoyé al Viceministro de Vivienda, en la blusqueda del expediente relacionado con la
reforma al Reglamento Interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, para su analisis;

Apoyé al Viceministro de Vivienda, al reunirme con la Licenciada Luisa Mordn,
administradora del fideicomiso de segundo grado, constituido con el Crédito Hipotecario
Nacional, para entregar requerimiento de informacion y obtener el punto de vista del CHN;
Apoyé al Viceministro de Vivienda, al reunirme con el Licenciado German Lépez, para tratar
tema relacionado con el fideicomiso constituido con el Banco de Guatemala.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL ANO 2018

CONTRATISTA: CESAR AUGUSTO MARROQUIN GUAJAN

HONORARIOS: Q.20,000.00

SERVICIOS PRESTADOS: SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL —
VIVIENDA.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 173-2018-029-DSRH.

OBJETIVOS:

Apoyar y asistir al Viceministro de Vivienda en el cumplimiento de lo establecido
en la Ley de Vivienda y su Reglamento Operativo, relacionado con los desembolsos
autorizados;

Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en la recomendacion
de mecanismos para mejoras en el control interno de las unidades a su cargo;
Prestar apoyo a requerimiento del Viceministro de Vivienda en aspectos contables,
presupuestarios y de gestion administrativa;

Asistir en el desvanecimiento de los hallazgos determinados por Auditoria Interna,
al Viceministro de Vivienda;

Analizar asuntos administrativos y financieros a fin de atender de forma adecuada
lo que se traslada para autorizacién y aprobacidn del Viceministro de Vivienda;
Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucion del presupuesto mensual,
cuatrimestral, anual, del Viceministerio de Vivienda;

Apoyar en otras actividades asignadas por las autoridades superiores del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Desarrollar todas aquellas otras actividades derivadas de la contratacion.

Asisti al Viceministro de Vivienda, en reuniones relacionadas con inconvenientes con la

resolucion de decrementos y prorrogas de fianzas;

e Asisti al Viceministro de Vivienda, en reuniones relacionadas con el fideicomiso principal
constituido con el Banco de Guatemala;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en reuniones relacionadas con los fideicomisos

segundarios constituidos con los bancos del sistema financiero de Guatemala;

Revisé 31 contratos y la documentacion adjunta, previo a ser firmados por el Viceministro

de Vivienda;

Inicié a integrar y analizar el fideicomiso principal constituido con el Banco de Guatemala;




Inicié a integrar y analizar los fideicomisos segundarios constituidos con los bancos del
sistema financiero;

Asisti al Viceministro de Vivienda, a reuniones relacionadas con el traslado de los activos de
la Unidad de Vivienda Popular al Fondo para la Vivienda;

Apoyé al Viceministro de Vivienda, emitiendo opinidn juridica sobre la vigencia y efectos
legales de la escritura publica nimero 1483, que contiene ampliacion de la escritura publica
numero 198, relacionada con la asignacion de los elementos personales del fideicomiso
constituido inicialmente con el Banco de Guatemala, y que posteriormente se nombra a
VIVIBANCO como fiduciario del mismo, y como fideicomitente en los fideicomisos
segundarios constituidos con los bancos del sistema financiero de Guatemala;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en reuniones relacionadas con expedientes que
presentan inconvenientes en resolucion de decrementos;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en el andlisis de las reformas propuestas al Reglamento
Operativo del Fondo para la Vivienda;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en la reunion relacionada con la creacion de codigos para
beneficiarios de subsidios directos y desarrolladoras;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en la reunion relacionada con el analisis sobre la
necesidad de crear o modificar el manual de prérrogas y el manual de decrementos del
Fondo para la Vivienda;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en la reunion relacionada con la creacion de fuente y
cuenta para el traslado del efectivo de la Unidad de Vivienda Popular al Fondo para la
Vivienda;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en la reunion relacionada con la necesidad de fortalecer
a UDEVIPO;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en la reunidn relacionada con la necesidad de buscar
solucion al problema del vencimiento del fideicomiso principal, y fideicomisos segundarios
que vencen el 16 de mayo del afio 2018;

Inicié el analisis sobre el fideicomiso constituido con el Banco Centroamericano de
Integracion Econdmica;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en la reunion relacionada con el problema del
asentamiento de Villa Nueva, representado por la sefiora Margarita Valenzuela;

Asisti al Viceministro de Vivienda, en la reunion relacionada con el inconveniente que existe
en la comunidad pefia de oro, Villa Nueva, Guatemala;

Asisti al personal de FOPAVI, en la reunion con el Licenciado Guillermo, representante de la
empresa mercantil Evenezer, relacionada con la creacion de cédigos y resolucion de
decrementos;

Asisti al Viceministro en la elaboracion de 2 oficios, uno dirigido al Director de UDEVIPO y
otro a la Directora de FOPAVI, respectivamente;

Asisti a reunion programada con la bancada URNG-MAIZ, del Congreso de la Republica de

Guatemala, para tratar temas relacionados con las reformas al Reglamento Operativo del
Fondo para la Vivienda;




Apoyé en el analisis juridico sobre la forma como se asigna y distribuye actualmente el
impuesto especifico del cemento:

Asisti al Viceministro de Vivienda, en reuniones relacionadas con solicitudes de postulantes
a ser beneficiados por subsidios directos para soluciones habitacionales adecuadas;
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 02 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL
2018

CONTRATISTA: Julio Cesar Prado Cordero

HONORARIOS: Q. 5316.67

SERVICIOS PRESTADOS:  Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO:  174-2018-029-DSRH

OBJETIVOS

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

METAS

Generar Vouchers de sueldos en forma mensual asi mismo su entrego o cada
empleado.

Dar tramite a las solicitudes de contabilidad del estado en relacion a asuntos de
nominas tales como solvencias de Registro de Movimiento de personal y Reintegros.

Generar constancias de ISR, retenciones de IVA, asi mismo su entrega o cado
contratista.

Responsable del Archivo relacionado a nominas.

Recepcion, Archivo de copias de boleto de ornato del personal de las diferentes
unidades ejecutoras que conforman esta cartera ministerial y atencion de personeros
de las diferentes municipalidades que requieran informacion de este arbitrio.

Revisar y llevar el control de todos los formularios bajo el Renglon 021 para ser
Rechazados o ingresarlos al sistema.

Apoyar al encargado de tramite y control de embargos precautorios en todo el proceso

* Generar Vouchers de sueldos para cada empleado

» Tramitar las solicitudes de contabilidad del estado tales como solvencias, nominas de
Registro de personal y Reintegros

Elaborar y Cotejar Constancias de ISR, Retenciones de IVA, asi mismo su entrego a coda

contratisto
s Manejo del Archivo Relacionado a Nominas
Recepcion de archivos Provenientes de la cartera municipal y de la cartera ministerial.

Revision y control de formularios bajo el Renglén 021 para ingresarlos o rechazarlos al

sistema.
* Apoyo total ol encargado de tramite y control de embargos precautorios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: DEL PERIODO DEL 2 AL 30 DE ABRIL 2018
CONTRATISTA: RAQUEL ELIZABETH BUCARO CRISPIN
HONORARIOS MENSUALES: Q.6,283.33

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 175-2018-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Responsable del orden, idenlificacion y resguardo de los
expedientes personales que forman parte del archivo de la
Unidad de Recursos Humanos.

2. Llevar el control de los expedientes personales que se dan en
calidad de préstamo a la Contraloria General de Cuentas,
entes fiscalizadores o personal interno que los requiera.

3. Creary generar una base de datos con toda la informacién de
servidores publicos para enviar informacion que solicite la
Coniraloria General de Cuentas y otras entidades fiscalizadoras
que lo requieran.

4. Revisar forma y contenido de Contratos y Acuerdos Ministeriales
de la Direccion Superior.

5. Archivar informacion que le trasladen para los expedientes de
resguardo.

6. Conformacion de expedientes para pago de prestaciones.

7. Desarrollar fodas aquellas otras actividades que deriven de la
contratacion.

8. Llevar control de vacaciones y elaboracion de constancias
cuando sean requeridas.

9. Y ofras funciones que sean asignadas.

1. Confirol de expedientes que se brindo en Calidad de présiamo
a la Auditoria de esta direccion superior.



. Traslado y orden del archivo general de la Unidad de Recursos
Humanos.

. Conformar informacion para Contraloria General de Cuentas
de Ministros y Viceministros de los periodos comprendidos del
ano 2008 al 2013, solicitada de manera fisica y digital en copias
legibles del documento personal de identificacion y carnet de
numero de identificacion fributaria.

. Conformar informacién para Contraloria General de Cuentas
donde solicita constancias de Registro Tributario Unificado -RTU-
y Documento Personal de Identificacion -DPI- de los directores
responsables del ano 2017 de esta Direccion Superior.

. Conformar informacién para Contraloria General de Cuentas
de Ministros y Viceministros de los periodos comprendidos de
2006 al 2007 y del ano 2014 al 2017 solicitada de manera fisica v
digital en copias legibles del documento personal de
identificacion y carnet de niUmero de identificacién tributaria.

. Conformar informacion para Contraloria General de Cuentas
sobre el periodo del cargo de las personas que fueron parte del
proyecto Concesion para la operacion, mantenimiento y
conservacion del tramo Palin-Escuintla.

. 2 oficios para unidades ejecutoras.
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