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Nota dirigida a los cocodes del Depatamento de Solola

Nota al Encargado de transportes de este Ministerio

Nota dirigida al banco CHN

Nota dirigida a la secretaria privada de la presidencia

Nora dirigida a la UCEE

Nota relaciones exteriores, Reformas a la Ley de Contrataciones del Estado

Nota dirigida al Viceminsitro Cristian Aquilar

Nota dirigida a la Viceministra Maria Alejandra Ma Conred

Nota dirigida a la Viceministra Maria Alejandra Ma Covial

Nota dirigida a la Viceministra Maria Alejandra Ma

Nota dirigida a la Viceministra Maria Alejandra Ma para la contratacién

APOYO AL DESPACHO MINISTERIAL, EN EL AREA DE ESCANEO Y ARCHIVO
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-UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

acuerdo Ministerial 650-2011, analizando Comprobantes Unicos de Registros - CUR's - .
gastos de nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos, formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras de "EL MINISTERIO, con toda su
documentacién de soporte y toda la normativa existente en su aplicacion .

2.- Realice 1 informe por cada Unidad Ejecutora visitada sobre cumplimiento de los
procedimientos y acuerdos emitidos por los érganos rectores, asesorando y capacitando al
personal del departamento financiero, realizando recomendaciones a distintos aspectos
encontrados, para el proceso de Ejecucién Presupuestaria: Fondo Social de Solidaridad —FSS-
(1 Fondo Rotativo,4 CUR), Direccion General de Transportes -DGT- (5 CUR, 1 Fondo Rotativo)
, Unidad de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL- ( 5§ CUR 1 Fondo Rotativo) , Unidad de
Construccion de Edificios del Estado — UCEE- (1 Fondo Rotativo,4 CUR).

3.- Revise y aprobé la rendicion de fondos Rotativos de las Unidades Concentradas del
Ministerio, 2 de la Direccion Superior y 6 Direccion General de Caminos

4 .- Realice los rechazos correspondientes ante el SIGGLO de las rendiciones de los Fondos
Rotativos de las Unidades Concentradas del Ministerio, para sus correcciones respectivas

5.- Envié para su Visto Bueno al coordinador las rendiciones de los Fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas del Ministerio mediante el SIGGLO.

6.- Asesoré via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales
existentes para el presupuesto 2017 en cuanto al tema de Fondos Rotativos, (15 Asesorias)

7.- Realicé todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o que
ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo. (1 Tramites al Banco de Guatemala sobre
transferencias de Fondos Rotativos a las UE, 1 pago de Constitucion de fondos Rotativos ant
Banco de Guatemala)

Miguel(&n ;s Cotgm Sun

Analista del Gy esoreria

Edgar Arfbal Gémez Escobar
Coordinador Unidad de Adminishracion Financiera
Minisierio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda
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