INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL ANO 2017.

LUISA MARIA MARROQUIN TRABANINO

HONORARIOS MENSUALES: Q. 20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DEL MINISTRO
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 001-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

» Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de
leyes vigentes y no vigentes en marco comparativo de asesoria.

* Revisién y analisis de documentos presentados al Ministro del ramo.
Recabar informacién requerida por el Despacho Superior.

e Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho
Superior.

e Recopilar filtrar y procesar la informacion solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las unidades ejecutoras y el Despacho Superior.

* |as actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relaciones con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS:

e Asistir al Ministro.

Analisis de expedientes juridicos y administrativos para la suscripcién del Sefior
Ministro.

e Opiniones juridicas solicitadas por el Ministro.
Informes solicitados por el Ministro

o Comparecencia a diversas reuniones internas y externas.

e Integracion a mesas técnicas.

e Seguimiento en Juridico del estado de expedientes juridicos y/o administrativos,
en las respectivas Salas y/o juzgados; y Ministerio Publico.
Incorporacién y seguimiento de expedientes en la Asesoria Juridica del Ministerio.

» Revision de documentos, expedientes, providencias, resoluciones, etc,
presentados al Ministro del ramo.

e Seguimiento en mesas técnicas establecidas.
e Presentacion y seguimiento denuncias ante el Ministerio.
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MES:

INFORME DE ACTIVIDADES MESUALES

JULIO 2017

CONTRATISTA: OLIVER MARIANO ABADIO CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,000.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 002-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:
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RECEPCION DE DOCUMENTOS EN RELACION A SOLICITUDES DE TRAMITES A
DERECHOS ADQUIRIDOS.

REGISTRAR POR NOMBRE Y NUMERO DE CLASIFICACION DE SOLICITUDES DE
TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS,

ANALISIS INDIVIDUAL POR CADA SOLICITUD Y REDACCION DE DOCUMENTOS
DE CORRESPONDENCIA OFICIAL TALES COMO OFICIOS, PROVIDENCIAS,
MEMORANDUM. ;

REALIZAR CALCULOS MATEMATICOS CUANDO SEA NECESARIO.

TRASLADAR DOCUMENTOS DE CORRESPONDENCIA OFICIAL RELACIONADOS
CON LAS SOLICITUDES DE TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS.

METAS:
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OLIVER MARI ABADIO CARRILLO Vo.Bo.

RECIBIR 107 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU DEBIDO TRAMITE EN LA
UNIDAD.

REGISTRO Y ANALISIS DE 107 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU
DEBIDO TRAMITE. :

CALCULAR PRESTACIONES DE LOS DIFERENTES REGLONES PRESUPUESTARIOS.
IMPRESION Y DISTRIBUCION DE RETENCIONES DEL ISR Y RETENCIONES DEL IVA.
APOYO EN LA ELABORACION DE PROVIDENCIAS Y OFICIOS.

APOYO DE INGRESO DE DATOS EN GUATECOMPRAS Y GUATENOMINAS.
ARCHIVAR 107 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 EN SU RESPECTIVA
UBICACION.

APOYO EN LA DISTRIBUCION DE CONSTANCIAS MENSUALES DE PAGO DE LOS
REGLONES 011-022-031 Y 021.

IMPRESION Y ESCANEO DE LOS CONTRATOS 029

INGRESO DE CONTRATOS 029 A  GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS Y
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.




INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JULIO 2017

OSMAR OMAR RODAS MAZARIEGOS

HONORARIOS MENSUALES: Q. 20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR TECNICO DEL MINISTRO
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 003-2017-029-DSRH

OBIJETIVOS:

Asistir al Sefior Ministro y/o Viceministros

Analisis de expedientes relacionados con tramites administrativos, ingresados
al despacho para su aprobacion.

Control de obras ejecutadas por contrato y/o administrativos, que se designen
Pertenecer y dirigir la Comisién de Sobrecostos y ejecutar las funciones que
tiene esta comisidn: recopilar, elaborar y revisar los indices que se publican,
como también establecer y revisar formulas de sobrecostos en contratos y
revision de documentos cuando fuere necesario y cuando lo determinen las
autoridades superiores del Despacho.

Revisar aplicacion de la formula de sobrecostos de la Autopista Palin Escuintla,
para la autorizacidn de la Tarifa de Peaje cuando fuere necesario y cuando lo
determinen las autoridades superiores del Despacho.

Revisar solicitud de aumento a la Tarifa del Transporte Extra Urbano cuando
fuere necesario y cuando lo determinen las autoridades superiores del
Despacho.

Revision de bases de licitacidén y/o cotizacion para la contratacion de ejecucion
de obras, adquisicion de bienes y supervision de las mismas.

Hacer o revisar especificaciones técnicas, especificaciones generales y
disposiciones especiales.

Revision de términos de referencia para contrataciones de ejecucion de obra.
Revisidn de contratos y asesorar a la junta de licitacién, contrataciéony o
cotizacion asi como de comisiones calificadoras cuando fuere necesario y
cuando lo determinen las autoridades superiores del Despacho.

Revision de acuerdo de trabajos extras, ordenes de incremento y decremento,
ordenes de cambio, trabajos suplementarios.

Revisar y establecer precios unitarios y precios oficiales de las distintas
dependencias del Ministro de Comunicaciones.

Asesorar y apoyar a las diferentes dependencias del MICIVI que le sea
requerido por el Sefior Ministro y/o Viceministros, DGC, DGT, COVIAL,
EMPRESA PORTUARIA QUETZAL, FOPAVI, DGST, UCEE.

Ser contrapartida en lo que consideren los Despachos y otras que asigné el
Despacho.



METAS ALCANZADAS:

Asistir al Sefior Ministro

Andlisis de expedientes relacionados con tramites administrativos.

Revision de bases de licitacion y cotizacion para la contratacion de ejecucion de

obras de Caminos

» Sedio continuidad a los eventos para Licitacion que se llevan a cabo en la
Direccién General de Caminos.

» Revisar especificaciones técnicas, especificaciones generales y disposiciones
especiales para las bases de Licitacion y/o Cotizacién para CAMINOS que
saldran a licitacion en 2017.

» Asistir a la Mesa Técnica de la SECCATID para elaborar la Nueva Politica contra
las Adicciones y el Trafico Ilicito de Drogas.

» Seguir con revision de Modelo de bases para el Concurso para la Prestacion de

Servicios de Consultoria relacionada con el Mantenimiento de |a Red Vial de la

Republica de Guatemala.

Asistir a reuniones de trabajo programadas por la Comision de Asuntos sobre la

Discapacidad en CONADI

Participar en las Sesiones Ordinarias de la Junta Nacional del Servicio Civico

Participar en Mesa Técnica para dar Seguimiento al Cumplimiento de los

Acuerdos de Paz.

Dar seguimiento al proceso de compra de Puentes bajo la modalidad de Subasta

Inversa en la direccion General de Caminos.

» Dar seguimiento a la implementacion de la Firma Electrénica Avanzada en el
Registro de Precalificados de Obra.

» Dar seguimiento a la implementacién de la Firma Electrénica Avanzada en la

Direccién General de Transportes

Asistir a la Mesa de Didlogo Permanente con los Transportistas de Carga Pesada.
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Asesor Técnico del Ministro.

Ministro
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Correspondiente al mes de Julio de 2017
MARIA DEL ROSARIO TARACENA SECAIRA
Honorarios Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 004-2017-029-DSRH

Objetivos

1) Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja
en el Despacho Viceministerial.

2) Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3) Llevar registro computarizado de la documentaciéon que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial.

4) Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las
actividades.

5) Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la
documentaciéon que recibe y/o emite.

Metas

1. Se llevé el control de 138 documentos de entradas y salidas de
correspondencia del Despacho Viceministerial.

2. Se reviso, se clasifico y procesé 138 documentos de la correspondencia del
Despacho Viceministerial.

3. Se llevo el Registro computarizado de 99 documentos que ingresaron vy
salieron del Despacho Viceministerial.
Se rindieron 35 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

Se establecié el procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacién.

o b

Atentamente, /'_\\

//:/ N\
) — // :
dosiclagnceons .
Maria det'Rosario Taracena Secaira / ra
Asistente Despacho Viceministerial ’
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JULIO 2017

CONTRATISTA: JENNIFER SIMONE ESTRADA FOLGAR

HONORARIOS: Q. 8,000.00

SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVO EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION
SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 005-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1) Realiza estudio de los diferentes expedientes administrativos;

2) Redactar dictamenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico;

3) Evacuar expedientes que |le sean asignados,

4) Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

5) Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados por la
Coordinacion Juridica o por los Asesores Juridicos;

6) Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al asesor
encargado del tema;

7) Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por el Jefe

Inmediato Superior.

METAS ALCANZADAS AL MES DE JULIO 2017:

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA
Y VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES, QUE
OBRAN EN LA ASESORIA JURIDICA DE ESTE MINISTERIO,

ASESORIA JURIDICA EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE ESCRITOS POR LOS CUALES SE EVACUAN
AUDIENCIAS O SE INTERPONEN EXCEPCIONES.

EVACUACION DE AUDIENCIAS EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA, \},
INTERPUESTOS POR RESOLUCIONES EMITIDAS POR LAS DIFERENTES



DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS QUE OBRAN EN LA
INSTITUCION.

» ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL COORDINADOR DE ASESORIA
JURIDICA, PARA TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS ASIGNADOS A MI PERSONA O A CARGO DE ESTA ASESORIA
JURIDICA.

» ANALISIS Y ELABORACION DE OPINIONES JURIDICAS QUE SUSCRIBE EL
COORDINADOR EJECUTIVO DE ASESORIA JURIDICA EN VIRTUD DEL
REQUERIMIENTO DE LOS DESPACHOS VICEMINISTERIALES.

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

JUR-8156 Por medio de providencia niimero SA-757-2017, de fecha 09 de Junio de 2017, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con numero de registro 18967, por medio del cual la entidad Correo de Guatemala,
Sociedad Anénima, a través de su Gerente General y Representante Legal interpone Recurso de
Revocatoria en contra de la Resolucion DGCYT-CIV No. 15-2016, de fecha 08 de enero de 2016,
emitida por la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Se emitié el dictamen ndmero AJ-121-2017/EAAE/jsef.

JUR-8157 Por medio de providencia nimero SA-758-2017, de fecha 09 de Junio de 2017, la
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con nimero de registro 18968, por medio del cual la entidad Correo de Guatemala,
Sociedad Anonima, a través de su Gerente General y Representante Legal interpone Recurso de
Revocatoria en contra de la Resolucién DGCYT-CIV No. 02-2016, de fecha 08 de enero de 2016,
emitida por la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Se emitié el dictamen nimero AJ-122-2017/EAAE/jsef.

JUR-8158 Por medio de providencia numero SA-759-2017, de fecha 09 de Junio de 2017, |a
Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslada el
expediente con nimero de registro 18969, por medio del cual la entidad Correo de Guatemala,

Sociedad Anénima, a través de su Gerente General y Representante Legal interpone Recurso de
Revocatoria en contra de la Resolucion DGCYT-CIV No. 01-2016, de fecha 08 de enero de 2016,
emitida por la Direccién General de Carreas y Telegrafos.

Se emitié el dictamen nimero AJ-123-2017/EAAE/jsef.

JUR-8170 Segundo ingreso: Por medio de providencia nimero SA-831-2017, de fecha 23
de Junio de 2017, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 19877, por medio del cual George
Tenenbaum Gotlib, Representante Legal de la entidad Hoteles y Turismo, Sociedad Andnima,



adjunta copia legalizada de su representacion, teniendo facultades para contraer obligaciones en
nombre de la Sociedad, para obtener Derecho de Via por debajo de la Carretera CA-9 Sur,
kilometro 20.5 Villa Nueva, para el paso del tunel de aguas pluviales.

Se emitio la opinion AJ-121-2017/EAAE/ilas/jsef

JUR-8173 Por medio de oficio AJ-No. 611-2017-ERVL/aehh, de fecha 27 de Junio de 2017,
suscrito por el Director General y Coordinador de Asesoria Juridica, ambos de la Direccion
General de Caminos, se manifiestan en relacién al expediente para la ampliacién del plazo del
convenio numero 05-2010-DSM, de fecha 08 de julio de 2010, suscrito entre el Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la entidad Cementos Progreso, Sociedad Andnima.
Se emitid el oficio nimero AJ-228-2017/EAAE/jsef.

JUR-7640 Segundo Ingreso: Por medio de Providencia numero SA-848-2017, de fecha 26
de Junio de 2017, la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, traslada el expediente con numero de registro 19857, por medio del cual el
Departamento de Gestion y Legalizacion, Direccion de Bienes del Estado, Ministerio de Finanzas
Publicas, envia expediente relacionado con la devolucion de bien inmueble carente de registro,
adquirido por el “Fideicomiso de Rehabilitacion y Reconstruccién Tormenta Tropical Stan’,
ubicado en aldea Totanan, Municipio de Tectitan, departamento de Huehuetenango.

Se emitié la opinidn solicitada.
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Jennifer oné Estrada Folgar Licda. Irma Leticia Arias Santos
Técnteq Juridico

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

i ector Ejecutivo Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JULIO DE 2017

CONTRATISTA: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS

HONORARIOS: Q. 8000.00

SERVICIOS: TECNICOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 006-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

)  Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos;

2)  Redactar dictamenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor
juridico;

3)  Evacuar expedientes que le sean asignados;

4)  Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

5)  Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados
por la coordinacion juridica y/o por los Asesores Juridicos;

6)  Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al
Asesor encargado del tema;

7)  Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por
el Jefe Inmediato Superior;

8) Las actividades descritas enunciativas mdas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA"” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS DEL MES DE JULIO DE 2017;

e ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA DIRECCION
SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE



CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN LA ASESORIA
JURIDICA DE ESTE MINISTERIO.

EVACUACION DE AUDIENCIAS EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA DE CONFORMIDAD CON LOS
REGISTROS QUE OBRAN EN LA INSTITUCION.

EVACUACION DE AUDIENCIAS EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
DE AMPARO, ANTE LAS SALAS DE LA CORTE DE APELACIONES DEL RAMO CIVIL Y
MERCANTIL Y TRIBUNALES ORDINARIOS AMBOS CONSTITUIDOS EN TRIBUNAL DE
AMPARO; Y CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD A CARGO DE ESTA ASESORIA JURIDICA DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA DE CONFORMIDAD
CON LOS REGISTROS QUE OBRAN EN LA INSTITUCION,

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE ESCRITOS POR LOS CUALES SE EVACUAN
AUDIENCIAS O SE INTERPONEN EXCEPCIONES.

EVACUACION DE AUDIENCIAS EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA, INTERPUESTOS POR
RESOLUCIONES EMITIDAS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS
REGISTROS QUE OBRAN EN LA INSTITUCION.

ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL COORDINADOR DE ASESORIA JURIDICA,
PARA TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
ASIGNADOS A MI PERSONA O A CARGO DE ESTA ASESORIA JURIDICA.

ESTUDIO, ANALISIS Y ELABORACION DE OPINIONES JURIDICAS QUE SUSCRIBE EL
COORDINADOR EJECUTIVO DE ASESORIA JURIDICA EN VIRTUD DEL REQUERIMIENTO DE
LOS DESPACHOS VICEMINISTERIALES.

ATENTAMENTE.

SANCHEZ RIVAS
TECNICO EN ASESORIA JURIDICA

Director Ejecutivo Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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HORA COM TEL/ID CONEXION N* MODO PAGS | RESULTADO
31/05 16:40 (Aura Contreras 2980 | TRANSMITIR E-MAIL 4(-- 00'09|
acontreras@comunicaciones.gob.gt
31/05 16:42|Aura Contreras 2981 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
31/05 16:42|Aura Contreras 2982 |[TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
31705 16:47 |Aura Contreras 2983 |[TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'16
acontreras@comunicaciones. gob. gt
31/05 16:48 [Aura Contreras 2984 |TRANSMITIR E-MAIL 7|-- 00'19
acontreras@comunicaciones.gob.gt '
31/05 16:50 |Aura Contreras 2985 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
31/05 16:51|Aura Contreras 2986 | TRANSMITIR E-MAIL 12|-- 0029
acontreras@comunicaciones.gob.gt
31/05 16:55|Aura Contreras 2987 [TRANSMITIR E-MAIL 29| -- 01'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:10|Aura Contreras 2988 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:10|Aura Contreras 2989 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06 |.
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:11|Aura Contreras 2990 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:12|Aura Contreras 2991 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:13 [Aura Contreras 2992 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:13 |Aura Contreras 2993 [TRANSMITIR E-MAIL 4| -- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt !
01/06 10:14 |Aura Contreras 2994 | TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'19
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:16 |Aura Contreras 2995 |TRANSMITIR E-MAIL 22| -- 01'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:18|Aura Contreras 2996 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:19|Aura Contreras 2997 [TRANSMITIR E-MAIL 3-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01706 10:21|Aura Contreras 2998 | TRANSMITIR E-MAIL 27| -- 01'30
acontreras@comunicaciones.gob.gt '
01/06 10:23|Aura Contreras 2999 |TRANSMITIR E-MAIL 14| -- 00'30
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:24|Aura Contreras 3000 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:25|Aura Contreras 3001 |TRANSMITIR E-MAIL 13|-- 00'32
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01706 10:26 |Aura Contreras 3002 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:26 |Aura Contreras 3003 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05 "
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:27 |Aura Contreras 3004 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:28|Aura Contreras 3005 |[TRANSMITIR E-MAIL 9|-- 00'22
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:30|Aura Contreras 30086 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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HRRA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS | RESULTADO
01706 10:30|Aura Contreras 3007 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01706 10:33|Aura Contreras 3008 |[TRANSMITIR E-MAIL 33 |-- 01'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:36 |Aura Contreras 3009 | TRANSMITIR E-MAIL 12| -- 00'34
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:38 |Aura Contreras 3010 |TRANSMITIR E-MAIL 31|-- 01'23
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:40|Aura Contreras 3011 [TRANSMITIR  E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 10:41|Aura Contreras 3012 | TRANSMITIR  E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicacliones.gob.gt . e o sy
~017/06 10:47|Aura Contreras iMcRcl | 3013 T}g@m@g E-MAIL 85(-- 03’31
~ acontreras@comunicaciones.gob.gt ' il - - s ‘il
01/06 10:52|Aura Contreras 3014 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08].
| ontreras@comunicaciones.gob.gt : ——— -
01/06 11:02:§§§h Contreras <: 3015 | TRANSMITIR E—MAkg’ 871-< 03'35
~___ | -dacontreras@omunicaciones.gob.zgt A . T ——
01706 11:08 |Aura Contreras 3016 [TRANSMITIR E-MAIL 30 |-- 01'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 11:10|Aura Contreras 3017 |TRANSMITIR  E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 11:10|Aura Contreras 3018 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt 3
01/06 11:11|Aura Contreras 3019 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt

04 B Gtbrel—Rorfrs
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01/06 2017 16:13 CanonlIR1730Despacho @ooo1
¥ EREFEEREER LR EREREERERRER R R R R
. ##%  Reporte actividad — ww%
ERFIEREFRXFREFERXERRRXTRETRRERE
HORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |RESULTADO
01/06 11:17 [Aura Contreras 3020 | TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
'01/06 11:19|Aura Contreras 3021 |TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'23 |
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 11:21|Aura Contreras 3022 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 11:22|Aura Contreras 3023 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01706 11:27|Aura Contreras 3024 |TRANSMITIR E-MAIL 68 |-~ 02'41
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 11:30|Aura Contreras 3025 [TRANSMITIR E-MAIL 9|-- 00'24
’ acontreras@comunicaciones.gob.gt .
01/06 11:52|Aura Contreras 3026 | TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'21
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 11:53 |Aura Contreras 3027 |TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 11:54|Aura Contreras 3028 |[TRANSMITIR E-MAIL 15|-- 00'39
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 11:55|Aura Contreras 3029 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
, 01706 11:55|Aura Contreras 3030 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'02],
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 11:56 [Aura Contreras 3031 [TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'19
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01706 11:57 |Aura Contreras 3032 [TRANSMITIR E-MAIL 2]|-- 0006
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 11:58|Aura Contreras 3033 [TRANSMITIR E-MAIL 14| -- 00'38
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01706 12:06|Aura Contreras 3034 |TRANSMITIR E-MAIL 128 |-- 06'04
! acontreras@comunicaciones.gob.gt
01706 12:15|Aura Contreras 3035 | TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'26|
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 12:16 (Aura Contreras ' 3036 | TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'29
acontreras@comunicacliones.gob.gt
01/06 12:21|Aura Contreras 3037 |[TRANSMITIR E-MATL 48| -- 02'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 12:24 |Aura Contreras 3038 [TRANSMITIR E-MAIL 21|-- 00'48
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 12:25|Aura Contreras 3039 |TRANSMITIR E-MAIL 15(-- 00'42
5 ! acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 12:27|Aura Contreras 3040 |TRANSMITIR E-MAIL 24| -- 01'05
acontreras@comunicacliones.gob.gt
01/06 12:29 |Aura Contreras 3041 [TRANSMITIR E-MAIL 13| -- 00'29
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 12:30|Aura Contreras 3042 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01706 12:31|Aura Contreras 3043 | TRANSMITIR E-MAIL T|-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
-+ 01/06 12:33|Aura Contreras 3044 |TRANSMITIR E-MAIL 19| -~ 00"43|.
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01706 12:36|Aura Contreras f%nunr/ 3045 |TRANSMITIR E-MAIL 53|-- 02'19
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 12:42|Aura Contreras 3046 | TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt




0r/06 2017 16:13 CanonlR1730Despacho hooo2
HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |RESULTADO

01/06 12:42|Aura Contreras 3047 |[TRANSMITIR  E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

01706 12:48|Aura Contreras 3048 |TRANSMITIR  E-MAIL 106 |-~ 03'55
acontreras@comunicaciones.gob.gt

01/06 12:53|Aura Contreras 3049 [TRANSMITIR E-MAIL 12|-- 00'27
acontreras@comunicaciones.gob.gt

01/06 12:57 [Aura Contreras 3050 | TRANSMITIR E-MAIL 24|-- 00'54
acontreras@comunicaciones.gob.gt g

01/06 12:59 |Aura Contreras 3051 |TRANSMITIR E-MAIL 26|-- 01'22
acontreras@comunicaciones.gob.gt

01/06 13:08 |Aura Contreras 3052 | TRANSMITIR E-MAIL 12(-- 00'31
acontreras@comunicaciones.gob.gt

01/06 13:09|Aura Contreras 3053 [TRANSMITIR  E-MAIL 17|-- 0045
acontreras@comunicaciones.gob.gt

01/06 13:12|Aura Contreras 3054 [TRANSMITIR E-MAIL 29|-- 01'29
acontreras@comunicaciones.gob.gt

01/06 14:24 |Aura Contreras 3055 |[TRANSMITIR E-MAIL 114|-- 04'12],
acontreras@comunicaciones.gob.gt

01/06 14:30(Aura Contreras 3056 | TRANSMITIR E-MAIL 36 (-~ 01'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt

01/06 15:17 |Aura Contreras 3057 |TRANSMITIR E-MAIL 199 |-- 07'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt

01/06 15:34|Aura Contreras 3058 |TRANSMITIR  E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt pisH¢ /

01706 16:06|Aura Contreras ihdq \ 3059 [TRANSMITIR  E-MAIL 201|-- 07'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt 3660




02/06 2017 10:31 CanonIR1730Despacho @ooo01
AEEEERERETRRBRRRRRFERERFRRRRE
ok Reporte actividad ET 3
RREERERRFRERRERERRERRESERERXE
HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS | RESULTADO
01/06 16:17 |Aura Contreras 3060 [TRANSMITIR  E-MAIL 44| -- 01'42
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 16:25|Aura Contreras 3061 |TRANSMITIR E-MAIL 31|-- 01'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 16:29|Aura Contreras 3062 | TRANSMITIR E-MAIL 6(-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 16:33|Aura Contreras 3063 [TRANSMITIR E-MAIL 84 |-- 03'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt )
01/06 16:39|Aura Contreras 3064 [TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'14
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 16:39|Aura Contreras 3065 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 16:40|Aura Contreras 3066 [TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'21
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 16:41|Aura Contreras 3067 [TRANSMITIR E-MAIL 15|-- 00'41
acontreras@comunicaciones.gob.gt
01/06 16:52|Aura Contreras 3068 | TRANSMITIR E-MAIL 110(-- 04'23
acontreras@comunicaciones.gob.gt !
02/06 09:26|Aura Contreras 3069 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 09:26|Aura Contreras 3070 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 09:27|Aura Contreras 3071 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 09:30|Aura Contreras 3072 | TRANSMITIR E-MAIL 24 |-~ 01'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 09:32|Aura Contreras 3073 [TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'25]|
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 09:33|Aura Contreras 2 et (| 3074 |TRANSMITIR  E-MAIL 2|--  00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 09:33|Aura Contreras 3075 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 09:35|Aura Contreras 3076 [TRANSMITIR E-MAIL 23|-- 00'57
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:02|Aura Contreras 3077 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt ;
02/06 10:14|Aura Contreras 3078 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:15|Aura Contreras 3079 |TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'21
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:16 |Aura Contreras 3080 [TRANSMITIR E-MAIL 20| -- 00'55
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:18|Aura Contreras 3081 [TRANSMITIR E-MAIL 31|-- 01'26
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02706 10:20|Aura Contreras 3082 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt I
02/06 10:21|Aura Contreras 3083 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02706 10:21|Aura Contreras 3084 |TRANSMITIR E-MAIL 18| -- 00'55
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:23 |Aura Contreras 3085 |TRANSMITIR  E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:23 |Aura Contreras 3086 [ TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt




02/06 2017 10:31 CanonlR1730Despacho [Aoo002
HORA COM TEL/ID CONEXION N°* MODO PAGS |RESULTADO

02/06 10:24|Aura Contreras 3087 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 10:24|Aura Contreras 3088 [TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 10:24|Aura Contreras 3089 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04|
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 10:24|Aura Contreras 3090 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 10:25|Aura Contreras 3091 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones. gob. gt

02/06 10:25|Aura Contreras 3092 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 10:25|Aura Contreras 3093 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt ¥

02/06 10:26 |Aura Contreras 3094 |TRANSMITIR  E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 10:26 |Aura Contreras 3095 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-—- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 10:26|Aura Contreras 3096 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 10:27 |Aura Contreras 3097 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 10:27 |Aura Contreras 3098 [TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'07 |+
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02706 10:30(Aura Contreras 3099 | TRANSMITIR E-MAIL 22|-- 01'01
acontreras@comunicaciones.gob.gt




02/06 2017 13:07 CanonIR1730Despacho @ooo1
EEEEERERERRRB SR RN SRR ERERRERE
ETS" Reporte actividad EHE
FEFEEREEETRE R RS R RFRERRRRETRES
HORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |RESULTADO
02/06 10:31|Aura Contreras 3100 | TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'24
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:33|Aura Contreras 3101 [TRANSMITIR E-MAIL 7(-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:36 [Aura Contreras 3102 | TRANSMITIR E-MAIL 16 |-- 00'41
acontreras@comunicaciones.gob.gt ’
02/06 10:38|Aura Contreras 3103 | TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'14
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:39|Aura Contreras 3104 [TRANSMITIR E-MAIL 19| -- 00'53
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:43 |Aura Contreras 3105 |TRANSMITIR E-MAIL 22 |-~ 00'59
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:45|Aura Contreras 3106 |TRANSMITIR E-MAIL 12|-- 00'31
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:45|Aura Contreras 3107 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05|.
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:47|Aura Contreras ol nupel | 3108 | TRANSMITIR  E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:47|Aura Contreras 3109 [TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:48|Aura Contreras 3110 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:51|Aura Contreras 3111 |TRANSMITIR E-MAIL 23| -- 01'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt |
02/06 10:52|Aura Contreras 3112 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:54 |Aura Contreras 3113 | TRANSMITIR E-MAIL 27| -- 0143
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:56 [Aura Contreras 3114 |TRANSMITIR E-MAIL 28 |-- 0117
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:57 [Aura Contreras 3115 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:58 |Aura Contreras 3116 [TRANSMITIR E-MAIL 2|(-- 00'11
acontreras@comunicaciones. gob.gt '
02/06 10:58 |Aura Contreras 3117 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:58 |[Aura Contreras 3118 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:59 |Aura Contreras 3119 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:59|Aura Contreras 3120 [TRANSMITIR E-MAIL 2]-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 10:59|Aura Contreras 3121 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07 |
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 11:00|Aura Contreras 3122 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02706 11:00|Aura Contreras 3123 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02706 11:01|Aura Contreras 3124 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 11:02|Aura Contreras 3125 | TRANSMITIR E-MAIL 10|-- 00'31
acontreras@comunicaciones.gob.gt -
02/06 11:03 |Aura Contreras 3126 [TRANSMITIR E-MAIL 18| -- 00'42
acontreras@comunicaciones.gob.gt




W/os 2017 13:07 CanonlIR1730Despacho @ooo02
HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS | RESULTADO
' 02/06 11:04 [Aura Contreras 3127 [TRANSMITIR E-MAIL 12(-- 00'27/|
’ acontreras@comunicaclones.gob.gt
02/06 11:06 |Aura Contreras 3128 [TRANSMITIR E-MAIL 24|-- 0100
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 11:08|Aura Contreras 3129 |TRANSMITIR E-MAIL 24| -- 00'57
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 11:11|Aura Contreras 3130 |TRANSMITIR E-MAIL 13(-- 00"48
acontreras@comunicaciones.gob. gt
02/06 11:12|Aura Contreras 3131 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt )
02706 11:13|Aura Contreras 3132 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02706 11:19|Aura Contreras 3133 [TRANSMITIR E-MAIL 116 |-- 05'49
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 11:30|Aura Contreras 3134 |TRANSMITIR E-MAIL 101 (-- 03'59
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 11:43|Aura Contreras / 3135 | TRANSMITIR  E-MAIL 130|-- 05'25
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 11:54|Aura Contreras . 3136 |[TRANSMITIR E-MAIL 107 | -- 04'26
acontreras@comunicaciones.gob.gt .
02/06 12:10|Aura Contreras v 3137 [TRANSMITIR E-MAIL 194 |-- 07'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt {\°
02/06 12:39|Aura Contreras @Wéh N 3138 [TRANSMITIR E-MAIL 176 |- 07'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt ~
02/06 13:06|Aura Contreras 3139 |TRANSMITIR E-MAIL 28 |-~ 01'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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02/06 2017 15:11 CanonlR1730Despacho @ooo1
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HORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |RESULTADO
02/06 13:08 |Aura Contreras #3140 | TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'19
acontreras@comunicaciones.gob.gt j}aﬁkﬁgﬂ .
02/06 13:09|Aura Contreras \ 3141 [TRANSMITIR E-MAIL 5(-- 00'13
acontreras@comunicaciones. gob.gt
02/06 13:11|Aura Contreras 3142 | TRANSMITIR E-MAIL 20| -- 00'44
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:19|Aura Contreras 3143 [TRANSMITIR E-MAIL 22| -- 01'04
acontreras@comunicaciones.gob. gt
02/06 13:20|Aura Contreras 3144 | TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:21|Aura Contreras 3145 |TRANSMITIR E-MAIL 6(-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt i
02/06 13:21|Aura Contreras 3146 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:22|Aura Contreras 3147 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:24|Aura Contreras 3148 [TRANSMITIR E-MAIL 30|-- 01'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:26 |Aura Contreras 3149 | TRANSMITIR E-MAIL 8(-- 0017
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:28|Aura Contreras 3150 [TRANSMITIR E-MAIL 24|-- 00'57|"
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:31|Aura Contreras 3151 |[TRANSMITIR E-MAIL 32| -- 01'34
acontreras@comunicaciones.gob. gt
02/06 13:32|Aura Contreras 3152 [TRANSMITIR E-MAIL 16| -- 00'47
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:33 |Aura Contreras 3153 [TRANSMITIR E-MAIL 10(-- 00'26
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:34|Aura Contreras 3154 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00°'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt .
02/06 13:35|Aura Contreras 3155 | TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:35|Aura Contreras g‘mﬁnf( 3156 |TRANSMITIR E-MAIL 12| -- 00'36
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:36 |Aura Contreras 3157 |TRANSMITIR E-MAIL 12|-- 00'38
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:37 |Aura Contreras 3158 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:38|Aura Contreras 3159 [TRANSMITIR E-MAIL 19| -- 00'58|
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:39|Aura Contreras 3160 |TRANSMITIR E-MAIL 17| -- 00'52
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:41 |Aura Contreras 3161 | TRANSMITIR E-MAIL 17|-- 00'43
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:41|Aura Contreras 3162 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02706 13:43 |Aura Contreras 3163 |TRANSMITIR E-MAIL 20| -- 00'46
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:44|Aura Contreras 3164 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05|
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 13:44|Aura Contreras 3165 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt ‘
02/06 13:48|Aura Contreras —j’ 3166 | TRANSMITIR E-MAIL 41 |-~ 02'01
acontreras@comunicaciones.gob.gt




02/06 2017 15:11 CanonIR1730Despacho @ooo2
HERA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |RESULTADO

02706 13:51|Aura Contreras f}LﬂE&ﬁ_%&r 3167 |TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'31
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 13:51|Aura Contreras 3168 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt i

02/06 13:52|Aura Contreras 3169 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 13:52|Aura Contreras 3170 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 13:53|Aura Contreras 3171 | TRANSMITIR E-MAIL 4(-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 13:54 |Aura Contreras 3172 | TRANSMITIR E-MAIL 18|-- 00'41
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 13:55|Aura Contreras 3173 [TRANSMITIR E-MAIL 12|-- 00'31)
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 13:56 |Aura Contreras 3174 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 13:56 |Aura Contreras 3175 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 14:34|Aura Contreras 3176 | TRANSMITIR E-MAIL §|-- 00'18
acontreras@comunicaciones. gob.gt

02/06 14:38|Aura Contreras 3177 [TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'23
acontreras@comunicaciones.gob.gt .

02706 14:51|Aura Contreras 3178 [TRANSMITIR E-MAIL 179 |-- 07'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt

02/06 15:04|Aura Contreras Apér 3179 |TRANSMITIR E-MAIL 147 |-- 07'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt O” 4\%l<c

21e 4 %\ i Ne




08/06 2017 11:17 CanonlR1730Despacho [dooo1
.
FREEEEERERE LR ERERERE R R R R RE Y
ET T Reporte actividad FTTY
FERERREERERREREE R R R TR R RN
HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS | RESULTADO
02/06 15:11|Aura Contreras 3180 |TRANSMITIR E-MAIL 48| -- 0149
acontreras@comunicaciones.gob. gt )
02/06 15:15|Aura Contreras 3181 |[TRANSMITIR E-MAIL 66 |-- 02'50
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 15:32|Aura Contreras 3182 [TRANSMITIR E-MAIL 149 -- 07'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 15:40(Aura Contreras 3183 |TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 15:42|Aura Contreras 3184 |TRANSMITIR E-MAIL 41| -- 02'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 15:50|Aura Contreras 3185 | TRANSMITIR E-MAIL 89 |-- 03°'26|°
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 15:57|Aura Contreras 3186 | TRANSMITIR E-MAIL 33|-- 01'35
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 16:02|Aura Contreras 3187 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 16:21|Aura Contreras 3188 |TRANSMITIR E-MAIL 213 |-- 09'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 16:39|Aura Contreras 3189 |TRANSMITIR E-MAIL 123 |-- 04'43
acontreras@comunicaciones.gob.gt
02/06 16:46 |Aura Contreras 3190 |TRANSMITIR E-MAIL 76| -- 03'30
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06/06 11:30|Aura Contreras 3191 |TRANSMITIR E-MAIL 56 |-- 02'41
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06706 11:33 |Aura Contreras 3192 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06/06 11:33|Aura Contreras 3193 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06706 11:33|Aura Contreras 3194 |TRANSMITIR E-MAIL 17|-- 0047,
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06/06 11:34|Aura Contreras 3195 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06/06 11:34|Aura Contreras 3196 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06706 11:36 |Aura Contreras 3197 | TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'24
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06706 11:38 |Aura Contreras 3198 [TRANSMITIR E-MAIL 34 |-- 01'43
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06706 11:40|Aura Contreras 3199 |TRANSMITIR E-MAIL 17|-- 00'55|
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06706 11:41|Aura Contreras 3200 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06706 11:42|Aura Contreras 3201 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt
06706 11:58 |Aura Contreras 3202 [TRANSMITIR E-MAIL 193|-- 08'01
acontreras@comunicaciones.gob.gt
07/06 10:34|Edilsa H 3203 |TRANSMITIR E-MAIL 1{-- 00'03
edilsagrijalva@hotmail.com ’
07/06 10:35|Edilsa H 3204 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
edilsagrijalva@hotmail.com
08706 09:31|Edilsa Grijalva 3205 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'05
egrijalva@comunicaciones.gob.gt
08706 09:33|Edilsa Grijalva 3206 | TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'"26
egrijalva@comunicaciones.gob.gt




08/06 2017 11:17 CanonIR1730Despacho dooo2
HORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |[RESULTADO

08706 11:06|Aura Contreras 3207 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:07 [Aura Contreras 3208 [TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'35
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:08|Aura Contreras 3209 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:10|Aura Contreras 3210 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09 |-
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:12|Aura Contreras 3211 |TRANSMITIR E-MAIL 16| -- 00'39
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:12|Aura Contreras 3212 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08706 11:13|Aura Contreras 3213 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:14|Aura Contreras 3214 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt :

08706 11:15|Aura Contreras 3215 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:16 |Aura Contreras 3216 |TRANSMITIR E-MAIL 7|-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08706 11:17|Aura Contreras 3217 |TRANSMITIR E-MAIL 7(-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08706 11:17 |Aura Contreras 3218 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:17 [Aura Contreras 3219 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 0004
acontreras@comunicaciones.gob.gt




08/06 2017 11:50 CanonIR1730Despacho [@ooo1
R T R P R R TR R E T T 3
HEE Reporte actividad %%
PP TR TR TR T TR T F TS T
HORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |RESULTADO
08706 11:19|Aura Contreras 3220 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:20|Aura Contreras 3221 |[TRANSMITIR E-MAIL 71-- 00'19
acontreras@comunicaciones.gob. gt
08706 11:21|Aura Contreras 3222 [TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'29],
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:22|Aura Contreras 3223 | TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00"17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:22{Aura Contreras 3224 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:23|Aura Contreras 3225 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:24|Aura Contreras 3226 [TRANSMITIR E-MAIL 12|-- 00'32
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:25|Aura Contreras 3227 |TRANSMITIR E-MAIL 12]-- 00'30]
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:26|Aura Contreras 3228 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:26|Aura Contreras 3229 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:27|Aura Contreras 3230 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob. gt
08/06 11:28 |Aura Contreras 3231 |[TRANSMITIR E-MAIL 12| -- 00'32
acontreras@comunicaciones.gob.gt g
08/06 11:29 |Aura Contreras 3232 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 11:30|Aura Contreras 3233 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 11:30|Aura Contreras 3234 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 11:31|Aura Contreras 3235 |[TRANSMITIR E-MAIL 9|-- 00'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:31|Aura Contreras 3236 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08|.
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 11:32|Aura Contreras 3237 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:32|Aura Contreras 3238 |TRANSMITIR E-MAIL T|-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:33|Aura Contreras 3239 |TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'22
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:34|Aura Contreras 3240 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob. gt :
08/06 11:35|Aura Contreras 3241 |[TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:37 |Aura Contreras 3242 |[TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 11:38|Aura Contreras 3243 |TRANSMITIR E-MAIL 4]-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 11:38|Aura Contreras 3244 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:38|Aura Contreras 3245 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt i
08/06 11:39|Aura Contreras 3246 |TRANSMITIR E-MAIL 1]-- 00°'02
acontreras@comunicaciones.gob. gt




08/06 2017 11:50 CanonIR1730Despacho @oo02
HORA COM TEL/ID CONEXION N* MODO PAGS |RESULTADO
08/06 11:39|Aura Contreras 3247 |TRANSMITIR  E-MAIL 15(-- 0036,
acontreras@comunicaciones. gob.gt

08706 11:40|Aura Contreras 3248 | TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 0o'o2
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:41|Aura Contreras 3249 |TRANSMITIR E-MAIL 21|-- 00'47
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:42|Aura Contreras 3250 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:43|Aura Contreras 3251 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:43|Aura Contreras 3252 [TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:43|Aura Contreras 3253 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00°'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08706 11:43|Aura Contreras 3254 |TRANSMITIR  E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:44|Aura Contreras 3255 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:46 |Aura Contreras 3256 [TRANSMITIR E-MAIL 42|-- 02'01
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:48|Aura Contreras 3257 | TRANSMITIR E-MAIL 14 |-- 00'36
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:49|Aura Contreras 3258 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 11:49|Aura Contreras igkh{rnai'3259 TRANSMITIR  E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt




08/06 2017 13:07 CanonIR1730Despacho @ooo1
EEEEFERBEREERERRERRERERERRER R
BT Reporte actividad xee
TP TR TS T TS TR L T T3]
HORA COM TEL/ID CONEXION N’ MODO PAGS |RESULTADO
08706 11:51|Aura Contreras 3260 [TRANSMITIR E-MAIL 15|-- 00'37
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:53 |[Aura Contreras 3261 |TRANSMITIR E-MAIL 71-- 0018
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:53 |Aura Contreras 3262 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:53 |Aura Contreras 3263 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04|.
acontreras@comunicaciones. gob.gt
08/06 11:55|Aura Contreras 3264 |TRANSMITIR E-MAIL 26| -- 01'01
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:56 |Aura Contreras 3265 |TRANSMITIR  E-MAIL 11| -- 00'30
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:57 |Aura Contreras 3266 | TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'14
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 11:57 |Aura Contreras 3267 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 0010
acontreras@comunicaciones.gob.gt .
08/06 11:58 |Aura Contreras 3268 |TRANSMITIR E-MAIL 0 |NG 05°'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt 1 #0801
08/06 12:03 |Aura Contreras 3269 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:04 |Aura Contreras 3270 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:04|Aura Contreras 3271 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:04 |Aura Contreras 3272 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt i
08/06 12:04 |Aura Contreras 3273 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:05|Aura Contreras 3274 |TRANSMITIR E-MAIL 30| -- 01'28
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:07 |Aura Contreras 3275 [TRANSMITIR E-MAIL 30| -- 01'32
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 12:09|Aura Contreras 3276 |TRANSMITIR E-MAIL 16 |-- 00'40
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:17 |Aura Contreras 3277 |TRANSMITIR E-MAIL 16| -- 00'41 |
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:18 |Aura Contreras 3278 | TRANSMITIR E-MAIL 2(-—- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:19 (Aura Contreras 3279 | TRANSMITIR E-MAIL 23|-- 01'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:20|Aura Contreras 3280 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:21|Aura Contreras 3281 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt ;
08/06 12:29|Aura Contreras 3282 | TRANSMITIR E-MAIL 43| -- 01'56
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:31|Aura Contreras 3283 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 12:32|Aura Contreras 3284 |[TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 12:32|Aura Contreras 3285 |TRANSMITIR  E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob. gt
08/06 12:34|Aura Contreras 3286 [TRANSMITIR E-MAIL 18 |-~ 00'46
acontreras@comunicaciones.gob.gt i




-

08706 2017 13:07 CanonIR1730Despacho [@ooo2
HOGRA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |RESULTADO

08/06 12:46 |Aura Contreras 3287 [TRANSMITIR E-MAIL 97| -- 04'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 12:50 |Aura Contreras 3288 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05],
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 12:53 |Aura Contreras 3289 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 12:56 |Aura Contreras 3290 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 12:57|Aura Contreras 3291 [TRANSMITIR E-MAIL 37 (-~ 01'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 12:58 |Aura Contreras 3292 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08706 12:59|Aura Contreras 3293 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05|
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08706 12:59|Aura Contreras 3294 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 12:59|Aura Contreras 3295 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 13:03|Aura Contreras 3296 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08706 13:05|Aura Contreras 3297 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 13:06|Aura Contreras 3298 |[TRANSMITIR E-MAIL 17| -- 00"'47
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08/06 13:07 |Aura Contreras 3299 |TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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04/06 2017 10:52 CanonIR1730Despacho @ooo1
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HORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |RESULTADO
08/06 13:08|Aura Contreras 3300 | TRANSMITIR E-MAIL 5[-- 00'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 13:09|Aura Contreras 3301 |TRANSMITIR E-MAIL 25|-- 00'58
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 13:11|Aura Contreras 3302 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 13:13|Aura Contreras 3303 [TRANSMITIR E-MAIL 28| -- 01'22
acontreras@comunicaciones.gob.gt s
08/06 13:15|Aura Contreras 3304 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 13:15|Aura Contreras 3305 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00°'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 13:20|Aura Contreras 3306 |TRANSMITIR E-MAIL 74|-- 03'40
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 13:23|Aura Contreras 3307 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaclones.gob.gt
08/06 13:24|Aura Contreras 3308 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt X
08706 13:24|Aura Contreras 3309 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 13:24 |Aura Contreras 3310 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 13:24|Aura Contreras 3311 |TRANSMITIR E-MAIL 2| -- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 13:25|Aura Contreras 3312 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 13:25|Aura Contreras 3313 |TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'25|
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 15:09|Aura Contreras 3314 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'o02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 15:13|Aura Contreras 3315 |TRANSMITIR E-MAIL 60|-- 02'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 15:18 3316 [TRANSMITIR E-MAIL 0 |NG 00'00
0 #0995
08/06 15:24|Aura Contreras 3317 [TRANSMITIR E-MAIL 62]|-- 03'23
acontreras@comunicaciones.gob.gt i
08706 15:28 |Aura Contreras 3318 |[TRANSMITIR  E-MAIL 55|-- 01"51
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 15:30|Aura Contreras 3319 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 15:59 |Aura Contreras 3320 |TRANSMITIR E-MAIL 5(-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 16:00|Aura Contreras 3321 [TRANSMITIR E-MAIL 22| -- 00'59
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08706 16:02|Aura Contreras 3322 | TRANSMITIR  E-MAIL 1|-- 0003,
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 16:02|Aura Contreras 3323 [TRANSMITIR E-MAIL 21| -- 01'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 16:03 |Aura Contreras 3324 [TRANSMITIR E-MAIL 14| -- 00'34
acontreras@comunicaciones.gob.gt
08/06 16:07 3325 |TRANSMITIR E-MAIL 0 |NG 00'00
0 #0995
08706 16:21|Aura Contreras 3326 |TRANSMITIR E-MAIL 146 |-- 06'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt




09/06 2017 10:52 CanonIR1730Despacho @ooo2
HORA COM TEL/ID CONEXION N* MODO PAGS [RESULTADO

08/06 16:27 |Aura Contreras 3327 [TRANSMITIR E-MAIL 89 |-- 02'35
acontreras@comunicaciones.gob.gt

08706 16:30 |Aura Contreras 3328 |TRANSMITIR  E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt !

08706 16:38 [Aura Contreras 3329 | TRANSMITIR E-MAIL 120|-- 04'52
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 09:21|Aura Contreras 3330 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 09:22|Aura Contreras 3331 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 09:26 |Aura Contreras 3332 |[TRANSMITIR E-MAIL 0 [NG 01'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt 1 #0752

09/06 09:28|Aura Contreras 3333 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 01'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt )

09/06 09:29|Aura Contreras 3334 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 09:37 [Aura Contreras 3335 |TRANSMITIR E-MAIL 0 |NG 00'00
acontreras@comunicaciones.gob.gt 1 #0752

09/06 10:45|Aura Contreras 3336 | TRANSMITIR E-MAIL 7|-- 00'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 10:50|Aura Contreras 3337 |TRANSMITIR E-MAIL 43| -- 01"47
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 10:51|Aura Contreras 3338 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00°07 ("
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 10:52|Aura Contreras 3339 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt

BEYA 42|\ oo fressd




9/06 2017 15:55 CanonlIR1730Despacho @ooo1
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HORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |RESULTADO
09/06 10:52|Aura Contreras 3340 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09706 10:53 |Aura Contreras 3341 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'14
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 10:53 |Aura Contreras 3342 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 10:54 |Aura Contreras 3343 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03 |-
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 10:54 [Aura Contreras 3344 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 10:55|Aura Contreras 3345 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 10:56 |Aura Contreras 3346 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 12:28|Aura Contreras 3347 [TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt P
09/06 12:35|Aura Contreras 3348 [TRANSMITIR E-MAIL 15(-- 00'37
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 12:51|Edilsa Grijalva 3349 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
egrijalva@comunicaciones.gob.gt
09/06 14:43|Edilsa Grijalva 3350 |[TRANSMITIR E-MAIL 12| -- 00'29
egrijalva@comunicaciones.gob.gt
09/06 14:46 |Aura Contreras 3351 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 14:46 |Aura Contreras 3352 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05_
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 14:47|Aura Contreras 3353 |[TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'19
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 14:48 |Aura Contreras 3354 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 14:53 |Aura Contreras 3355 |[TRANSMITIR E-MAIL 18| -- 00'44
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:06 |Aura Contreras 3356 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:06 |Aura Contreras 3357 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- oo'o2|
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09706 15:07 |Aura Contreras 3358 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:08 |[Aura Contreras 3359 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:09|Aura Contreras 3360 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:11|Aura Contreras 3361 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt .
09/06 15:16 |Aura Contreras 3362 |TRANSMITIR E-MAIL 108(-- 04'48
acontreras@comunicaciones.gob. gt
09/06 15:21|Aura Contreras 3363 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:22|Aura Contreras 3364 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:22|Aura Contreras 3365 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob. gt
09/06 15:22|Aura Contreras 3366 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05|.
acontreras@comunicaciones.gob.gt




0%/06 2017 15:55 CanonIR1730Despacho @ooo02
PORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |RESULTADO

09/06 15:27|Aura Contreras 3367 [TRANSMITIR E-MAIL 106 |-- 05'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 15:33|Aura Contreras 3368 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09706 15:33|Aura Contreras 3369 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 0o'o2
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 15:33|Aura Contreras 3370 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 15:33 |Aura Contreras 3371 |TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'30
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 15:34|Aura Contreras 3372 |TRANSMITIR  E-MAIL 3| -- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt i

09706 15:37 |Aura Contreras 3373 |TRANSMITIR E-MAIL 84| -—- 03'34
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 15:41|Aura Contreras 3374 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 15:41|Aura Contreras 3375 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00°'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 15:42|Aura Contreras 3376 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 15:42|Aura Contreras 3377 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt i

09/06 15:42|Aura Contreras 3378 |TRANSMITIR E-MAIL 4| -- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt

09/06 15:55|Aura Contreras 3379 |TRANSMITIR E-MAIL 71-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt




12/06 2017 12:33 CanonIR1730Despacho @ooo1
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HORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |RESULTADO
09/06 15:56 |Aura Contreras 3380 [ TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:56 |Aura Contreras 3381 | TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:57 |Aura Contreras 3382 [TRANSMITIR E-MAIL 1{-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:57 |Aura Contreras 3383 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:58|Aura Contreras 3384 |TRANSMITIR E-MAIL 3[-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 15:59|Aura Contreras 3385 | TRANSMITIR E-MAIL 13|-- 00'27
acontreras@comunicaciones.gob.gt .
09/06 16:00|Aura Contreras 3386 |TRANSMITIR E-MAIL 24| -- 01'25
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 16:02|Aura Contreras 3387 |TRANSMITIR E-MAIL 2| -—- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 16:02|Aura Contreras 3388 |TRANSMITIR E-MAIL 6[-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt
09/06 16:04 |Aura Contreras 3389 [TRANSMITIR E-MAIL 32|-- 01'37
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12706 10:11|Aura Contreras 3390 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03|,
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 10:11|Aura Contreras 3391 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12706 10:12|Aura Contreras 3392 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 10:13 [Aura Contreras 3393 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 10:13|Aura Contreras 3394 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 10:13|Aura Contreras 3395 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03|
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12706 10:14 [Aura Contreras 3396 |TRANSMITIR E-MAIL 1]-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 10:14 |Aura Contreras 3397 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12706 10:15 |Aura Contreras 3398 [TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 10:16 |Aura Contreras 3399 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt '
12/06 10:16 |Aura Contreras 3400 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob. gt
12/06 10:17|Aura Contreras 3401 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 10:17 |Aura Contreras 3402 [TRANSMITIR E-MAIL 3[-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 10:18 |Aura Contreras 3403 | TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'14
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12706 10:19 |Aura Contreras 3404 |TRANSMITIR E-MAIL 71-- 00'17|-
acontreras@comunicaciones.gob. gt
12/06 10:21|Aura Contreras 3405 |TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 10:27 |Aura Contreras 3406 |TRANSMITIR E-MAIL 88 |-~ 03'17
acontreras@comunicaciones. gob.gt




12/06 2017 12:33 CanonIR1730Despacho @o002
HYRA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |RESULTADO
12/06 10:33|Aura Contreras 3407 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 10:33|Aura Contreras 3408 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00°'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 10:34|Aura Contreras 3409 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 10:34|Aura Contreras 3410 [TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt i

12/06 10:36 |Aura Contreras 3411 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 10:55 3412 |TRANSMITIR E-MAIL 0 |NG 00'00

0 #0995
12706 11:09 3413 | TRANSMITIR E-MAIL 0 (NG 00'00
0 #0995

12/06 11:19|Edilsa Grijalva 3414 |DIFUS. SEC. E-MAIL 1|-- 00'02
egrijalva@comunicaciones.gob. gt

12/06 11:20|Edilsa H 3414 |DIFUS. SEC. E-MAIL 1|-- 00'01 |,
edilsagrijalva@hotmail.com

12/06 11:24 (Edilsa Grijalva 3415 |DIFUS. SEC. E-MAIL 6|-- 00'15
egrljalva@comunicaciones.gob.gt

12/06 11:24|Edilsa H 3415 |DIFUS. SEC. E-MAIL 6|-- 00'15
edilsagrijalva@hotmail.com

12706 12:29 |Aura Contreras 3416 |TRANSMITIR E-MAIL 62|-- 03'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 12:33 |Aura Contreras 3417 |TRANSMITIR E-MAIL 11]|-- 00'30
acontreras@comunicaciones.gob.gt




12/06 2017 16:53 CanonIR1730Despacho @ooo1
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HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |RESULTADO
12/06 12:33|Aura Contreras 3418 |TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'29
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 12:34 [Aura Contreras 3419 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'19
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 12:34 |Aura Contreras 3420 |[TRANSMITIR  E-MAIL 5|-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 12:35|Aura Contreras 3421 |TRANSMITIR E-MAIL 2]|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt '
12/06 12:35|Aura Contreras 3422 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob. gt
12/06 12:35|Aura Contreras 3423 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 12:36 |Aura Contreras 3424 |TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 12:36 |Aura Contreras 3425 |[TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 12:41|Aura Contreras 3426 |TRANSMITIR E-MAIL 105|-- 04'33 |
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12706 12:46 |Aura Contreras 3427 |TRANSMITIR E-MAIL J|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 12:46 [Aura Contreras 3428 | TRANSMITIR E-MAIL 2|(-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 12:47|Aura Contreras 3429 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 12:47 |Aura Contreras 3430 |TRANSMITIR E-MAIL 3-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt %
12/06 12:47 |Aura Contreras 3431 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 12:48|Aura Contreras 3432 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob. gt
12/06 13:01|Aura Contreras 3433 |[TRANSMITIR E-MAIL 15| -- 00'36
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 13:05|Aura Contreras 3434 |TRANSMITIR E-MAIL 40| -- 01'41
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 13:06|Aura Contreras 3435 |TRANSMITIR  E-MAIL 1| == 00'03],
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 13:07 |Aura Contreras 3436 [TRANSMITIR E-MAIL 16| -- 00'44
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 13:08 |Aura Contreras 3437 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 13:11 |Aura Contreras 3438 [TRANSMITIR E-MAIL 14| -- 00'34
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 13:12|Aura Contreras 3439 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12706 13:13|Aura Contreras 3440 [TRANSMITIR E-MAIL T|-- 00'18]
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 13:15|Aura Contreras 3441 |TRANSMITIR E-MAIL 18| -- 00'54
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12706 13:17 |Aura Contreras 3442 |TRANSMITIR E-MAIL 18(-- 00'45
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12706 14:28|Aura Contreras 3443 |TRANSMITIR E-MAIL 91|-- 04'39
acontreras@comunicaciones.gob.gt
12/06 14:34|Aura Contreras 3444 |TRANSMITIR E-MAIL 9|-- 00'22
acontreras@comunicaciones.gob. gt .




12/06 2017 16:53 CanonIR1730Despacho [@ooo2
HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |RESULTADO
12706 14:35|Aura Contreras 3445 | TRANSMITIR E-MAIL 12| -- 00'29
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 14:35|Aura Contreras 3446 [TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt ”

12708 14:35|Aura Contreras 3447 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 14:36 |Aura Contreras 3448 | TRANSMITIR E-MAIL 1[-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 14:36 |[Aura Contreras 3449 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 14:54 [Aura Contreras 3450 [TRANSMITIR E-MAIL 9|-- 00'25
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 16:38|Aura Contreras 3451 |TRANSMITIR E-MAIL 4(-- 00'09|-
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 16:39 |Aura Contreras 3452 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 16:39 |Aura Contreras 3453 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 16:40|Aura Contreras 3454 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 16:46 |Aura Contreras 3455 [TRANSMITIR E-MAIL 62]|-- 02'37
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 16:50 [Aura Contreras 3456 |[TRANSMITIR E-MAIL 56 |-- 02'26
acontreras@comunicaciones.gob.gt

12/06 16:53 |[Aura Contreras 3457 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt




15706 2017 10:34 CanonIR1730Despacho @ooo1
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13706 14:52|Aura Contreras 3498 | TRANSMITIR E-MAIL 41-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13706 14:52|Aura Contreras 3499 | TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'22
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13/06 14:52|Aura Contreras 3500 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13/06 14:53 |Aura Contreras 3501 |TRANSMITIR  E-MAIL 1|--  00'04],
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13/06 14:53 |[Aura Contreras 3502 | TRANSMITIR E-MAIL 1[-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13/06 14:54 |Aura Contreras 3503 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13/06 14:55|Aura Contreras 3504 | TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13706 14:55|Aura Contreras 3505 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13706 14:56 |Aura Contreras 3506 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07|
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13/06 14:56 [Aura Contreras 3507 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13/06 15:01 |Aura Contreras 3508 |TRANSMITIR E-MAIL 59 |-- 02'23
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13/06 15:23|Aura Contreras 3509 [TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'19
acontreras@comunicaciones.gob.gt
13706 16:37 |Edilsa H 3510 [ TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
edilsagrijalva@hotmail.com s
13706 16:37|Edilsa H 3511 | TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'02
edilsagrijalva@hotmail.com
14/06 09:54 |Aura Contreras 3512 [TRANSMITIR E-MAIL 55|-- 02'35
acontreras@comunicaciones.gob.gt
14706 10:07 [Aura Contreras 3513 [TRANSMITIR E-MAIL 66| -- 03'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
14/06 11:59 |Aura Contreras 3514 |TRANSMITIR E-MAIL 135 | -- 05'46
acontreras@comunicaciones.gob.gt
14/06 12:42|Aura Contreras 3515 | TRANSMITIR E-MAIL 96 |-- 03'36 (.
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 09:54 |Aura Contreras 3516 |[TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob. gt
15706 09:55 |Aura Contreras 3517 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 09:55|Aura Contreras 3518 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 09:55|Aura Contreras 3519 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob. gt .
15706 09:56|Aura Contreras 3520 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 09:56 |Aura Contreras 3521 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob. gt
15706 09:56 |Aura Contreras 3522 [TRANSMITIR  E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 09:57 [Aura Contreras 3523 | TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'33
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 09:58 |Aura Contreras 3524 [ TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob. gt I




15706 2017 10:34 CanonlR1730Despacho @oo02
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15706 09:58 |Aura Contreras 3525 |TRANSMITIR  E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 10:01|Aura Contreras 3526 |TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'36|.
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 10:02|Aura Contreras 3527 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 10:03 |Aura Contreras 3528 [TRANSMITIR E-MAIL 5|-—- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15/06 10:04 |Aura Contreras 3529 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 10:05|Aura Contreras 3530 | TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00°'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt ]

15/06 10:17 |Aura Contreras 3531 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15/06 10:18 |Aura Contreras 3532 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 10:18 |Aura Contreras 3533 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 10:18|Aura Contreras 3534 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 10:25|Aura Contreras 3535 [TRANSMITIR E-MAIL 19| -- 00'42
acontreras@comunicaciones.gob.gt '

15706 10:31|Aura Contreras 3536 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 10:34 |Aura Contreras 3537 |TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'24
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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15706 10:34 |Aura Contreras 3538 [TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 10:36|Aura Contreras 3539 |[TRANSMITIR E-MAIL 24| -- 01'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 10:38 |Aura Contreras 3540 [TRANSMITIR E-MAIL 25 |-- 01'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 10:40|Aura Contreras 3541 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 10:40|Aura Contreras 3542 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'09],
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 10:41|Aura Contreras 3543 |TRANSMITIR E-MAIL 14|-- 00"42
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 10:42|Aura Contreras 3544 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 10:42|Aura Contreras 3545 |[TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 10:44 |Aura Contreras 3546 |TRANSMITIR E-MAIL 24| -- 01'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt |
15706 10:45 |Aura Contreras 3547 |TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'19
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 10:46 |Aura Contreras 3548 [TRANSMITIR E-MAIL 32|-- 01'46
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 10:50|Aura Contreras 3549 [TRANSMITIR E-MAIL 88| -- 03'58
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 10:54 [Aura Contreras 3550 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 10:54 |Aura Contreras 3551 [TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'30
acontreras@comunicaciones.gob.gt A
15706 10:55|Aura Contreras 3552 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 10:55 |Aura Contreras 3553 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 10:55|Aura Contreras 3554 |[TRANSMITIR E-MAIL §|-- 00'21
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:01|Aura Contreras 3555 |TRANSMITIR E-MAIL 9|-- 00'22
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 11:02|Aura Contreras 3556 [TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'29 |
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:03 |Aura Contreras 3557 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:03 |Aura Contreras 3558 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:03 |Aura Contreras 3559 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob. gt
15706 11:04 |Aura Contreras 3560 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt i
15706 11:04|Aura Contreras 3561 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:05|Aura Contreras 3562 |[TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob. gt
15706 11:06 |Aura Contreras 3563 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:09 |Aura Contreras 3564 |TRANSMITIR E-MAIL 42| -- 01'31
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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15/06 11:12|Aura Contreras 3565 |TRANSMITIR  E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 11:13 |Aura Contreras 3566 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 11:13|Aura Contreras 3567 |TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'14(
acontreras@comunicacliones.gob.gt

15706 11:14|Aura Contreras 3568 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 11:14|Aura Contreras 3569 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15/06 11:14 |Aura Contreras 3570 |TRANSMITIR  E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 11:15|Aura Contreras 3571 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt ¢

15706 11:15|Aura Contreras 3572 |[TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 11:16|Aura Contreras 3573 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00°'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 11:17|Aura Contreras 3574 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 11:17|Aura Contreras 3575 |[TRANSMITIR E-MAIL 1{-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 11:17 |Aura Contreras 3576 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02|-
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 11:17 |[Aura Contreras 3577 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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15/06 11:18 |Aura Contreras 3578 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:18 |Aura Contreras 3579 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:18 |Aura Contreras 3580 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:18 |[Aura Contreras 3581 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05].
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:19|Aura Contreras 3582 | TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:19|Aura Contreras 3583 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:20|Aura Contreras 3584 |TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'38
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 11:21|Aura Contreras 3585 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt .
15706 11:21|Aura Contreras 3586 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:22|Aura Contreras 3587 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:22|Aura Contreras 3588 |TRANSMITIR  E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:33|Aura Contreras 3589 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:35[Aura Contreras 3590 | TRANSMITIR E-MAIL 15(-- 00'34
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 11:37|Edilsa Grijalva 3591 |TRANSMITIR E-MAIL 3(-- 00'08
egrijalva@comunicacliones.gob.gt
15/06 11:39|Aura Contreras 3592 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 11:40|Aura Contreras 3593 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 11:40|Aura Contreras 3594 [TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 11:45|Aura Contreras 3595 [TRANSMITIR E-MAIL 112|-- 04'48 |
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 12:28 (Edilsa H 3596 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
edilsagrijalva@hotmail.com
15/06 12:29|Aura Contreras 3597 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 12:29|Aura Contreras 3598 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 12:29|Aura Contreras 3599 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob. gt
15/06 12:30|Edilsa H 3600 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'13
edilsagrijalva@hotmail.com
15706 12:30|Aura Contreras 3601 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15706 12:31[Aura Contreras 3602 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob. gt
15706 12:31|Aura Contreras 3603 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00°'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
15/06 12:32|Aura Contreras 3604 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt '
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15/06 14:38|Edilsa H 3605 |[TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'16
edilsagrijalva@hotmail.com

15706 14:41|Edilsa H 3606 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05],
edilsagrijalva@hotmail.com

15/06 14:49|Edilsa Grijalva 3607 [ TRANSMITIR E-MAIL 9|-- 00'24
egrijalva@comunicaciones.gob.gt

15706 15:27|Aura Contreras 3608 |TRANSMITIR E-MAIL 32| -- 01'57
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 15:29|Aura Contreras 3609 | TRANSMITIR E-MAIL 37|-- 02'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 15:31|Aura Contreras 3610 [ TRANSMITIR E-MAIL 24|-- 01'01
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15706 15:32|Aura Contreras 3611 | TRANSMITIR E-MAIL 26 |-- 01'14|
acontreras@comunicaciones.gob.gt

15/06 16:17 |Aura Contreras 3612 |TRANSMITIR  E-MAIL 20(-- 00°'50
acontreras@comunicaciones.gob.gt

16706 09:30|Aura Contreras 3613 | TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00"15
acontreras@comunicaciones.gob.gt

16706 15:25|Aura Contreras 3614 | TRANSMITIR E-MAIL 22(-- 00'56
acontreras@comunicaciones.gob.gt

16706 15:29 |Aura Contreras 3615 | TRANSMITIR E-MAIL 18]-- 00'45
acontreras@comunicaciones.gob.gt :

16/06 16:16 [Aura Contreras 3616 |TRANSMITIR E-MAIL 35|-- 01°'47
acontreras@comunicaciones.gob.gt

16/06 16:47 |Aura Contreras 3617 [TRANSMITIR E-MAIL 16 |-- 00'42
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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16706 16:53 (Aura Contreras 3618 |TRANSMITIR E-MAIL 17|-- 00'44
acontreras@comunicaciones.gob.gt
16/06 16:54 [Aura Contreras 3619 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19706 09:29|Aura Contreras 3620 | TRANSMITIR E-MAIL 68 |-- 02'50
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 09:32|Aura Contreras 3621 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'33
acontreras@comunicaciones.gob. gt
19706 09:36 |Aura Contreras 3622 [TRANSMITIR E-MAIL 88| -- 04'01
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 09:41|Aura Contreras 3623 [TRANSMITIR E-MAIL 24| -- 01°'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 09:42|Aura Contreras 3624 |TRANSMITIR E-MAIL 4(-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 10:08 |Aura Contreras 3625 |TRANSMITIR E-MAIL 15| -- 00'41
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19706 10:10|Aura Contreras 3626 |TRANSMITIR E-MAIL 30| -- 01'22
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 10:12|Aura Contreras 3627 |TRANSMITIR E-MAIL 20| -- 00'55
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19706 10:31|Aura Contreras 3628 |TRANSMITIR E-MAIL 48 | -- 01'45
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19706 10:37 |Aura Contreras 3629 [TRANSMITIR E-MAIL 44 -- 02’27
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19706 10:40 |Aura Contreras 3630 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00"17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 10:40|Aura Contreras 3631 [TRANSMITIR E-MAIL 22|-- 00'46
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 11:14 [Aura Contreras 3632 | TRANSMITIR E-MAIL 17| -- 00'40
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 14:17 |Aura Contreras 3633 [TRANSMITIR E-MAIL 120 |-- 05'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 14:23|Aura Contreras 3634 [TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'32
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19706 14:23|Aura Contreras 3635 | TRANSMITIR E-MAIL 7(-- 00'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 14:24|Aura Contreras 3636 | TRANSMITIR E-MAIL 11(-- 00'26
acontreras@comunicacliones.gob.gt
19/06 14:26 |Aura Contreras 3637 |TRANSMITIR E-MAIL 25| -- 00'56
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19/06 14:29|Aura Contreras 3638 [TRANSMITIR E-MAIL 7|-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt
19706 15:30|Edilsa Grijalva 3639 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
egrijalva@comunicaciones.gob.gt
19/06 17:41|Aura Contreras 3640 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'14
acontreras@comunicacliones.gob.gt
20706 14:58 [Aura Contreras 3641 |TRANSMITIR E-MAIL 38|-- 0140
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20706 15:01|Aura Contreras 3642 | TRANSMITIR E-MAIL 41| -- 02'14
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20706 15:03 |Aura Contreras 3643 [TRANSMITIR E-MAIL 18|-- 01'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20706 15:05|Aura Contreras 3644 |TRANSMITIR E-MAIL 9|-- 00'47
acontreras@comunicaciones.gob.gt




20/06 2017 15:35 CanonIR1730Despacho [dooo2
BORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |[RESULTADO
20706 15:06|Aura Contreras 3645 |TRANSMITIR E-MAIL 44| -- 01'45
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20706 15:08 |Aura Contreras 3646 |[TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 15:09|Aura Contreras 3647 [TRANSMITIR E-MAIL 19(-- 01'27
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20706 15:11|Aura Contreras 3648 | TRANSMITIR E-MAIL 41(-- 02'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 15:13 |Aura Contreras 3649 | TRANSMITIR E-MAIL 20| -- 00'54
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 15:14|Aura Contreras 3650 | TRANSMITIR E-MAIL 19|-- 00'54
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 15:17|Aura Contreras 3651 [TRANSMITIR E-MAIL 5[-- 00'14
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 15:20|Aura Contreras 3652 | TRANSMITIR E-MAIL 7|-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20706 15:27|Aura Contreras 3653 [TRANSMITIR E-MAIL 16| -- 00'53
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20706 15:28 |Aura Contreras 3654 |TRANSMITIR E-MAIL 29| -- 01'21
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20706 15:33|Aura Contreras 3655 |TRANSMITIR E-MAIL 13|-- 00'33
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 15:34|Aura Contreras 3656 [TRANSMITIR E-MAIL 13|-- 0037
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 15:35|Aura Contreras 3657 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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20/06 15:36 |Aura Contreras 3658 |TRANSMITIR E-MAIL 15(-- 00'38
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 15:38 |Aura Contreras 3659 | TRANSMITIR E-MAIL 19| -- 01'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 15:39|Aura Contreras 3660 | TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 15:42|Aura Contreras 3661 |TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'25
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 15:43|Aura Contreras 3662 | TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'30
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 16:34|Aura Contreras 3663 [TRANSMITIR E-MAIL 153 |-- 07'52
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 16:46 |Aura Contreras 3664 | TRANSMITIR E-MAIL 58| -- 03'51
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 16:56 |Aura Contreras 3665 | TRANSMITIR E-MAIL 149 |-- 09'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 17:05|Aura Contreras 3666 | TRANSMITIR E-MAIL 2|(-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 17:27|Aura Contreras 3667 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 17:28|Aura Contreras 3668 |[TRANSMITIR E-MAIL 13|-- 00'26
acontreras@comunicaciones.gob. gt
20/06 17:31|Aura Contreras 3669 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20706 17:31|Aura Contreras 3670 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20706 17:32|Aura Contreras 3671 |[TRANSMITIR E-MAIL 3[-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob. gt
20/06 17:41|Aura Contreras 3672 | TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20706 17:41|Aura Contreras 3673 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 17:45|Aura Contreras 3674 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 0003
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 17:46 |Aura Contreras 3675 |TRANSMITIR  E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob. gt
20/06 17:46|Aura Contreras 3676 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 17:47|Aura Contreras 3677 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00°'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 17:48 |Aura Contreras 3678 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 17:48|Aura Contreras 3679 |TRANSMITIR E-MAIL 4| -- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 17:49|Aura Contreras 3680 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20706 17:49|Aura Contreras 3681 | TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20706 17:49|Aura Contreras 3682 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20706 17:59|Aura Contreras 3683 | TRANSMITIR E-MAIL 72|-- 03'49
acontreras@comunicaciones.gob.gt
20/06 18:03 |Aura Contreras 3684 | TRANSMITIR E-MAIL 5-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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20/06 18:03|Aura Contreras 3685 |TRANSMITIR E-MAIL 16 |-- 00'42
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 18:04 |Aura Contreras 3686 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 18:04|Aura Contreras 3687 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 18:04 [Aura Contreras 3688 [TRANSMITIR E-MAIL 12(-- 00'29
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 18:06|Aura Contreras 3689 [TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20706 18:07|Aura Contreras 3690 | TRANSMITIR E-MAIL 14| -- 00'40
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 18:08 |Aura Contreras 3691 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 18:08 ([Aura Contreras 3692 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 18:08 |Aura Contreras 3693 | TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob. gt

20/06 18:09|Aura Contreras 3694 [TRANSMITIR E-MAIL 4(-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob. gt

20706 18:09|Aura Contreras 3695 | TRANSMITIR E-MAIL 3[-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob. gt

20706 18:11|Aura Contreras 3696 | TRANSMITIR E-MAIL 13|-- 00'34
acontreras@comunicaciones.gob.gt

20/06 18:12|Aura Contreras 3697 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt




21/06 2017 09:57 CanonIR1730Despacho @ooo01
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21/06 09:18 [Aura Contreras 3738 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:20|Aura Contreras 3739 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:21|Aura Contreras 3740 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:21|Aura Contreras 3741 [TRANSMITIR  E-MAIL 4|-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:22|Aura Contreras 3742 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:25|Aura Contreras 3743 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:26 |Aura Contreras 3744 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:26 |Aura Contreras 3745 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:27|Aura Contreras 3746 |TRANSMITIR E-MAIL 14| -- 00'34
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:28|Aura Contreras 3747 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:29|Aura Contreras 3748 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:30|Aura Contreras 3749 [TRANSMITIR E-MAIL 1[-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:30Aura Contreras 3750 [TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:31|Aura Contreras 3751 | TRANSMITIR E-MAIL 7]-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:32|Aura Contreras 3752 |TRANSMITIR E-MAIL T(-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:33 |Aura Contreras 3753 |TRANSMITIR E-MAIL 16 |-- 00'41
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:34|Aura Contreras 3754 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21706 09:37|Aura Contreras 3755 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21706 09:44|Aura Contreras 3756 |TRANSMITIR E-MAIL 11]-- 00'39
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:44 [Aura Contreras 3757 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:45|Aura Contreras 3758 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:45|Aura Contreras 3759 | TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:45|Aura Contreras 3760 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:46 |Aura Contreras 3761 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:46 |Aura Contreras 3762 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:47 |Aura Contreras 3763 |TRANSMITIR E-MAIL 9-- 00'22
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 09:48 |Aura Contreras 3764 |TRANSMITIR E-MAIL 1]-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt




21/06 2017 09:57 CanonIR1730Despacho [dooo2
HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |RESULTADO
21/06 09:48 |Aura Contreras 3765 |TRANSMITIR  E-MAIL 12|-- 00'33
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21706 09:49|Aura Contreras 3766 | TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 09:49|Aura Contreras 3767 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 09:50|Aura Contreras 3768 | TRANSMITIR E-MAIL 9(-- 00'24
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 09:50|Aura Contreras 3769 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
dcontreras@comunicaciones.gob.gt

21706 09:51|Aura Contreras 3770 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 09:52|Aura Contreras 3771 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 09:52|Aura Contreras 3772 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 09:52|Aura Contreras 3773 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 09:53 |Aura Contreras 3774 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 09:53|Aura Contreras 3775 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 09:54|Aura Contreras 3776 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'14
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 09:57 [Aura Contreras 3777 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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21/06 15:04 |Aura Contreras 3817 [TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:04 |Aura Contreras ' 3818 [ TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:04 |Aura Contreras 3819 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:05|Aura Contreras 3820 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:05|Aura Contreras 3821 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:06|Aura Contreras 3822 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:06|Aura Contreras 3823 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:06|Aura Contreras 3824 |TRANSMITIR  E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:06 |Aura Contreras 3825 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:07 |Aura Contreras 3826 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21706 15:07 |Aura Contreras 3827 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:07 |Aura Contreras 3828 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:07 |Aura Contreras 3829 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:08 |Aura Contreras 3830 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicacliones.gob.gt
21/06 15:08 [Aura Contreras 3831 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:08 |Aura Contreras 3832 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21706 15:09|Aura Contreras 3833 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:09|Aura Contreras 3834 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:09|Aura Contreras 3835 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:10|Aura Contreras 3836 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt .
21/06 15:10|Aura Contreras 3837 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones. gob.gt
21/06 15:10|Aura Contreras 3838 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:11|Aura Contreras 3839 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:11|Aura Contreras 3840 [ TRANSMITIR E-MAIL 1[-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21706 15:11|Aura Contreras 3841 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:29|Aura Contreras 3842 | TRANSMITIR E-MAIL 1]-- 00°'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21706 15:29|Aura Contreras 3843 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt




21706 2017 15:53 CanonIR1730Despacho @ooo02
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21/06 15:30|Aura Contreras 3844 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21706 15:49|Aura Contreras 3845 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:50|Aura Contreras 3846 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:50|Aura Contreras 3847 |[TRANSMITIR E-MAIL 1]-- 0003
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:50|Aura Contreras 3848 | TRANSMITIR  E-MAIL 1{-- 00'04
acontreras@comunicaclones.gob.gt
21/06 15:50|Aura Contreras 3849 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:51 |Aura Contreras 3850 | TRANSMITIR E-MAIL 1[-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21706 15:51|Aura Contreras 3851 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob. gt
21706 15:51|Aura Contreras 3852 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 0012
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:52|Aura Contreras 3853 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00’08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:52|Aura Contreras 3854 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:53 |Aura Contreras 3855 |[TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:53 |Aura Contreras 3856 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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21/06 10:00|Aura Contreras 3778 [TRANSMITIR E-MAIL 53|-- 02'00
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:09 |Aura Contreras 3779 |[TRANSMITIR E-MAIL 124 |-~ 04'47
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:14|Aura Contreras 3780 |[TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:23|Aura Contreras 3781 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:23|Aura Contreras 3782 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:24 |Aura Contreras 3783 [TRANSMITIR E-MAIL 16 |-- 00'39
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:25|Aura Contreras 3784 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:26|Aura Contreras 3785 [TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:27|Aura Contreras 3786 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:27 |Aura Contreras 3787 [TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 0003
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:28|Aura Contreras 3788 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:28|Aura Contreras 3789 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21706 10:29|Aura Contreras 3790 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:29 |Aura Contreras 3791 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:30|Aura Contreras 3792 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:30|Aura Contreras 3793 | TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:33 |Aura Contreras 3794 | TRANSMITIR E-MAIL 55|-- 02'31
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:37|Aura Contreras 3795 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:39|Aura Contreras 3796 [ TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:39|Aura Contreras 3797 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:40|Aura Contreras 3798 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21706 10:40|Aura Contreras 3799 [TRANSMITIR E-MAIL 1l|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:41|Aura Contreras 3800 | TRANSMITIR E-MAIL 14| -- 00'51
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:42|Aura Contreras 3801 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:43 |Aura Contreras 3802 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 10:43|Aura Contreras 3803 | TRANSMITIR E-MAIL 9)|-- 00'24
acontreras@comunicaciones.gob. gt
21/06 10:44 |Aura Contreras 3804 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt




.
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21/06 10:53 |Aura Contreras 3805 [TRANSMITIR E-MAIL 180 |-- 09'21
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 11:03 |Aura Contreras 3806 |[TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 11:03|Aura Contreras 3807 [TRANSMITIR E-MAIL 7|-- 00'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 12:00|V Castillo 3808 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
vcastillo.comunicaciones@gmail.com

21/06 12:01(|V Castillo 3809 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
vcastillo.comunicaciones@gmail.com

21/06 12:02|V Castillo 3810 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 0003
vcastillo.comunicaciones@gmail.com

21/06 12:05|V Castillo 3811 |DIFUS. SEC. E-MAIL 1]|-- 00°'02
vcastillo.comunicaciones@gmail.com

21/06 12:05|Ing.JMarroquin 3811 |DIFUS. SEC. E-MAIL 1|-- 00'03
Josemarroquin@comunicaciones.gob.gt

21/06 14:58|Aura Contreras 3812 [TRANSMITIR E-MAIL 30| -- 01'49
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 15:02|Aura Contreras 3813 [TRANSMITIR E-MAIL 30 (-- 01'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 15:03 |Aura Contreras 3814 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21706 15:03 [Aura Contreras 3815 | TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

21/06 15:03 |Aura Contreras 3816 |[TRANSMITIR  E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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21/06 15:54|Aura Contreras 3857 |TRANSMITIR E-MAIL 14| -- 00'29
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:55|Aura Contreras 3858 |TRANSMITIR E-MAIL 5(-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:56 |Aura Contreras 3859 | TRANSMITIR E-MAIL 11]|-- 00'32
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:57 |Aura Contreras 3860 | TRANSMITIR E-MAIL 37| -- 0117
acontreras@comunicaciones.gob.gt
21/06 15:59|Aura Contreras 3861 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt
22/06 11:55|Aura Contreras 3862 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
22/06 12:14|Edilsa H 3863 [TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
edilsagrijalva@hotmail.com
22/06 12:15|Edilsa H 3864 |[DIFUS. SEC. E-MAIL 5|-- 00'11
edilsagrijalva@hotmail.com
22/06 12:15|Ing.JMarroquin 3864 |DIFUS. SEC. E-MAIL 5|-- 00'11
Josemarroquin@comunicaciones.gob.gt
22/06 12:17(Edilsa Grijalva 3865 |TRANSMITIR E-MAIL 4(-- 00'09
egrljalva@comunicaciones.gob.gt
22/06 13:04 [Aura Contreras 3866 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
22/06 13:06|Aura Contreras 3867 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
22/06 13:07 |Aura Contreras 3868 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
22/06 13:09|Aura Contreras 3869 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
22/06 13:11|Aura Contreras 3870 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
22/06 13:15|Aura Contreras 3871 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
22/06 13:15|Aura Contreras 3872 | TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 12:47|Aura Contreras 3873 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 12:47 |Aura Contreras 3874 [TRANSMITIR E-MAIL 3(-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt '
26706 12:48 |Aura Contreras 3875 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 12:49|Aura Contreras 3876 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 12:50|Aura Contreras 3877 [TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 12:50|Aura Contreras 3878 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 12:50|Aura Contreras 3879 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 12:51|Aura Contreras 3880 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 12:51|Aura Contreras 3881 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 12:51|Aura Contreras 3882 | TRANSMITIR E-MAIL 1]-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt




28/06 2017 13:14 CanonlIR1730Despacho doooz
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26/06 12:51|Aura Contreras 3883 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob. gt

26/06 12:51|Aura Contreras 3884 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 12:52|Aura Contreras 3885 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 12:52|Aura Contreras 3886 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 12:52|Aura Contreras 3887 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 12:53 |Aura Contreras 3888 [ TRANSMITIR E-MAIL 11]-- 00'28
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 12:55|Aura Contreras 3889 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 12:55|Aura Contreras 3890 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 12:56 |Aura Contreras 3891 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 12:58 |Aura Contreras 3892 [TRANSMITIR E-MAIL 47| -- 02'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 13:01|Aura Contreras 3893 |[TRANSMITIR E-MAIL 43| -- 02'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 13:09|Aura Contreras 3894 |TRANSMITIR E-MAIL 108 )|-- 04'50
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 13:14 |Aura Contreras 3895 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
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HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS | RESULTADO
26706 13:19|Aura Contreras 3896 | TRANSMITIR E-MAIL 1]-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 13:20|Aura Contreras 3897 |TRANSMITIR E-MAIL 2| -~ 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 13:21|Aura Contreras 3898 | TRANSMITIR E-MAIL 12| -- 00'32
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 13:22|Aura Contreras 3899 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 13:22|Aura Contreras 3900 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 13:23|Aura Contreras 3901 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 13:24|Aura Contreras 3902 | TRANSMITIR E-MAIL 14| -- 00'40
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 13:25|Aura Contreras 3903 | TRANSMITIR E-MAIL 13|-- 00'31
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 13:26|Aura Contreras 3904 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 13:26|Aura Contreras 3905 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 13:26 |Aura Contreras 3906 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 13:27|Aura Contreras 3907 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 14:02|Aura Contreras 3908 | TRANSMITIR E-MAIL 7|-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 14:03 |Aura Contreras 3909 | TRANSMITIR E-MAIL 20| -- 00'50
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 14:04 |Aura Contreras 3910 |[TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 14:05(Aura Contreras 3911 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 14:05|Aura Contreras 3912 |TRANSMITIR E-MAIL 2]|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 14:06|Aura Contreras 3913 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 14:06 |Aura Contreras 3914 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 14:06 |Aura Contreras 3915 [TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00°'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 14:06 |Aura Contreras 3916 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 14:07|Aura Contreras 3917 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob. gt
26/06 14:07 |Aura Contreras 3918 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 14:09 [Aura Contreras 3919 |TRANSMITIR E-MAIL 21|-- 00'48
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 14:09|Aura Contreras 3920 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 14:10|Aura Contreras 3921 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob. gt
26706 14:10|Aura Contreras 3922 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt




26/06 2017 15:26 CanonlR1730Despacho [dooo2

HORA COM TEL/ID CONEXION N* MODO PAGS |[RESULTADO

26/06 14:10|Aura Contreras 3923 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 14:10|Aura Contreras 3924 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 14:11|Aura Contreras 3925 [TRANSMITIR  E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 14:11|Aura Contreras 3926 |[TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 14:12|Aura Contreras 3927 |TRANSMITIR E-MAIL 7(-- 00"17
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 14:13 |Aura Contreras 3928 |TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'27
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 14:14 (Vicky Castillo 3929 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
vicky.castillo0209@gmail.com

26706 14:15|Vicky Castillo 3930 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'08
vicky.castillo0209@gmail.com

26706 14:16 |Vicky Castillo 3931 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'12
vicky.castillo0209@gmall.com

26/06 14:17|Vicky Castillo 3932 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'14
vicky.castillo0209@gmail.com

26/06 14:22(Vicky Castillo 3933 | TRANSMITIR E-MAIL 8§|-- 00'25
vicky.castillo0209@gmail.com

26/06 15:26|Aura Contreras 3934 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00°'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 15:26 [Aura Contreras 3935 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt




26706 2017 15:56 CanonIR1730Despacho dooo1
BREREEERERERR R R R E R R R R kR RN
EX 2 Reporte actividad EEE
R R P TR TP T3 FEEE 2 T 24
HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS | RESULTADO
26706 15:27|Aura Contreras 3936 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 0011
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:27|Aura Contreras 3937 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:28|Aura Contreras 3938 | TRANSMITIR E-MAIL 12| -- 00'34
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:29|Aura Contreras 3939 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:29|Aura Contreras 3940 [TRANSMITIR E-MAIL 4-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:29|Aura Contreras 3941 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:30|Aura Contreras 3942 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:30|Aura Contreras 3943 [TRANSMITIR E-MAIL 3[-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 1%:31|Aura Contreras 3944 [TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'26
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:31|Aura Contreras 3945 [TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:32|Aura Contreras 3946 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:32|Aura Contreras 3947 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:33 |Aura Contreras 3948 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:33|Aura Contreras 3949 [ TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00°06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:34|Aura Contreras 3950 [TRANSMITIR E-MAIL 1[-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:34|Aura Contreras 3951 |TRANSMITIR E-MAIL T|-- 00'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:35|Aura Contreras 3952 | TRANSMITIR E-MAIL 41-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:35|Aura Contreras 3953 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:35|Aura Contreras 3954 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:36 |Aura Contreras 3955 |TRANSMITIR E-MAIL 13|-- 00'32
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:37|Aura Contreras 3956 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:38 |Aura Contreras 3957 |TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:39|Aura Contreras 3958 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:39|Aura Contreras 3959 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:40|Aura Contreras 3960 [TRANSMITIR E-MAIL 71-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob. gt
26/06 15:41|Aura Contreras 3961 | TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'21
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:41|Aura Contreras 3962 |TRANSMITIR E-MAIL 4| -- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt




26/06 2017 15:56 CanonIR1730Despacho @oo002
HORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |RESULTADO
26/06 15:42|Aura Contreras 3963 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 15:43|Aura Contreras 3964 |TRANSMITIR  E-MAIL 9|-- 00'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 15:44|Aura Contreras 3965 | TRANSMITIR E-MAIL 20| -~ 00'57
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 15:46|Aura Contreras 3966 | TRANSMITIR E-MAIL 11|-- 00'38
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 15:46 |Aura Contreras 3967 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 15:47|Aura Contreras 3968 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00°'07
acontreras@comunicacliones.gob.gt

26/06 15:47|Aura Contreras 3969 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'06
acontreras@comunicacliones.gob.gt

26/06 15:47|Aura Contreras 3970 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 15:47|Aura Contreras 3971 |TRANSMITIR E-MAIL 16|-- 00'46
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 15:48|Aura Contreras 3972 [TRANSMITIR E-MAIL 7|-- 00'18
acontreras@comunicacliones.gob.gt

26/06 15:49|Aura Contreras 3973 |TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'40
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 15:50|Aura Contreras 3974 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 15:52|Aura Contreras 3975 | TRANSMITIR E-MAIL 62|-- 03'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt




-8/06 2017 16:24 CanonIR1730Despacho dooo1
ERFRRREEREREERERRER BB RN R R RS
E2 1 Reporte actividad b TS
SRREFREREFREREERRRERR LR R RR S
HORA COM TEL/1D CONEXION N° MODO PAGS | RESULTADO
26/06 15:56 |Aura Contreras 3976 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:56 [Aura Contreras 3977 |TRANSMITIR E-MAIL 12| -- 00'31
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 15:57 |Aura Contreras 3978 |[TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'24
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:57 |Aura Contreras 3979 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:57 |Aura Contreras 3980 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:58 |Aura Contreras 3981 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:58 |Aura Contreras 3982 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'27
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:59|Aura Contreras 3983 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 15:59 |Aura Contreras 3984 [TRANSMITIR E-MAIL 32| -- 01'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 16:01|Aura Contreras 3985 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 16:01|Aura Contreras 3986 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 16:04|Aura Contreras 3987 |[TRANSMITIR E-MAIL 74|-- 03'41
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 16:08 |Aura Contreras 3988 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 16:09|Aura Contreras 3989 |TRANSMITIR E-MAIL 13| -- 00'38
acontreras@comunicaciones.gob. gt
26706 16:09|Aura Contreras 3990 | TRANSMITIR E-MAIL 14| -- 00'42
acontreras@comunicaciones.gob. gt
26706 16:10|Aura Contreras 3991 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob. gt
26/06 16:11|Aura Contreras 3992 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 16:11|Aura Contreras 3993 | TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 0012
acontreras@comunicaciones.gob. gt
26706 16:11|Aura Contreras 3994 | TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 0011
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 16:12|Aura Contreras 3995 [TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 16:12|Aura Contreras 3996 | TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob. gt
26706 16:12|Aura Contreras 3997 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 16:12|Aura Contreras 3998 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 16:13 |Aura Contreras 3999 | TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 16:13|Aura Contreras 4000 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob. gt
26/06 16:13 |Aura Contreras 4001 [TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26706 16:14|Aura Contreras 4002 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt




26/06 2017 16:24 CanonlR1730Despacho @ooo02

HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |RESULTADO

26/06 16:14 |Aura Contreras 4003 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'086
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 16:14 |Aura Contreras 4004 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 16:14|Aura Contreras 4005 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicacliones.gob.gt

26/06 16:15|Aura Contreras 4006 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'07
acontreras@comunicaciones. gob.gt

26/06 16:15|Aura Contreras 4007 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 16:15|Aura Contreras 4008 [TRANSMITIR E-MAIL 16 |-- 0040
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 16:16|Aura Contreras 4009 |TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 16:17|Aura Contreras 4010 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'12
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 16:18 |Aura Contreras 4011 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00"14
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 16:19|Aura Contreras 4012 |TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'33
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26/06 16:21|Aura Contreras 4013 |TRANSMITIR E-MAIL 30| -- 01'19
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 16:23 |Aura Contreras 4014 |TRANSMITIR E-MAIL 15| -- 00'34
acontreras@comunicaciones.gob.gt

26706 16:24|Aura Contreras 4015 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt




27706 2017 14:42 CanonlR1730Despacho dooo1
FEREEREERFREERERERRERRERRE TR
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26/06 16:24|Aura Contreras 4016 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
26/06 16:24 |Aura Contreras 4017 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 12:42|Aura Contreras 4018 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 12:43|Aura Contreras 4019 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 12:44|Aura Contreras 4020 |TRANSMITIR E-MAIL 0 |[NG 05'48
acontreras@comunicaciones.gob.gt 1 #0801
27/06 12:50|Aura Contreras 4021 | TRANSMITIR E-MAIL 2]-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 12:51|Aura Contreras 4022 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 12:51|Aura Contreras 4023 [TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 12:56 |Aura Contreras 4024 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 12:57 |Aura Contreras 4025 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 12:58 |Aura Contreras 4026 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 12:58 [Aura Contreras 4027 |TRANSMITIR E-MAIL 7|-- 00'22
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:00|Aura Contreras 4028 | TRANSMITIR E-MAIL 18|-- 00'46
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:01|Aura Contreras 4029 | TRANSMITIR E-MAIL 3(-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob. gt
27/06 13:01|Aura Contreras 4030 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:03 |Aura Contreras 4031 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:04 |Aura Contreras 4032 |TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'25
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:04 |Aura Contreras 4033 |TRANSMITIR E-MAIL 8(-- 00'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:06|Aura Contreras 4034 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:06 |Aura Contreras 4035 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00°'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:06 |Aura Contreras 4036 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:09|Aura Contreras 4037 [TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'34
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:10|Aura Contreras 4038 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob. gt
27/06 13:11|Aura Contreras 4039 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones, gob.gt
27/06 13:12[Aura Contreras 4040 | TRANSMITIR E-MAIL 16 |-- 00'46
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:13|Aura Contreras 4041 |TRANSMITIR E-MAIL 15| -- 00°'37
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 13:13|Aura Contreras 4042 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt




27/06 2017 14:42 CanonIR1730Despacho @ooo2

HORA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS | RESULTADO

27/06 13:14|Aura Contreras 4043 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 13:14|Aura Contreras 4044 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 13:14|Aura Contreras 4045 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 13:14|Aura Contreras 4046 | TRANSMITIR E-MAIL 4(-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 13:15|Aura Contreras 4047 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 0010
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 13:16 |Aura Contreras 4048 | TRANSMITIR E-MAIL 12| -- 00'25
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 13:18|Aura Contreras 4049 |TRANSMITIR E-MAIL 26 |-- 00'54
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 13:21|Aura Contreras 4050 |[TRANSMITIR E-MAIL 19|-- 00'47
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 13:26|Aura Contreras 4051 | TRANSMITIR E-MAIL 39 (-- 01'44
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 13:28|Aura Contreras 4052 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 14:41|Aura Contreras 4053 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 14:41|Aura Contreras 4054 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 14:42|Aura Contreras 4055 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt




27/06 2017 15:19 CanonIR1730Despacho dooo1
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27/06 14:42|Aura Contreras 4056 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:44 |Aura Contreras 4057 | TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'26
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:45|Aura Contreras 4058 |TRANSMITIR E-MAIL 10| -- 00'23
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:46 |Aura Contreras 4059 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:48 |Aura Contreras 4060 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:49|Aura Contreras 4061 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:52|Aura Contreras 4062 [TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:52|Aura Contreras 4063 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:56 |Aura Contreras 4064 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:56 |Aura Contreras 4065 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:57|Aura Contreras 4066 [ TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:57|Aura Contreras 4067 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 14:58 |Aura Contreras 4068 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:01|Aura Contreras 4069 | TRANSMITIR E-MAIL 1]-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:02|Aura Contreras 4070 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:02|Aura Contreras 4071 |TRANSMITIR E-MAIL 1{-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:02|Aura Contreras 4072 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:02|Aura Contreras 4073 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:02|Aura Contreras 4074 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:06 [Aura Contreras 4075 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob. gt
27/06 15:06 [Aura Contreras 4076 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicacliones.gob.gt
27/06 15:06 |Aura Contreras 4077 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:06 |Aura Contreras 4078 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones. gob. gt
27/06 15:08 |Aura Contreras 4079 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'16
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:08 [Aura Contreras 4080 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:09|Aura Contreras 4081 |TRANSMITIR E-MAIL 3(-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:09|Aura Contreras 4082 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt




-

27/06 2017 15:19 CanonlR1730Despacho [@o002
HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |RESULTADO
27/06 15:09|Aura Contreras 4083 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:12|Aura Contreras 4084 |'TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:12|Aura Contreras 4085 |[TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:12|Aura Contreras 4086 | TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:13 |Aura Contreras 4087 |TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:13 |Aura Contreras 4088 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:13|Aura Contreras 4089 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:14|Aura Contreras 4090 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:14|Aura Contreras 4091 [TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:14 [Aura Contreras 4092 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:15|Aura Contreras 4093 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:15|Aura Contreras 4094 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt

27/06 15:18 |Aura Contreras 4095 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'21
acontreras@comunicaciones.gob.gt




29706 2017 16:45 CanonlIR1730Despacho dooo1
FREXEXEREIERREREFERERERETERE R
E T 1] Reporte actividad E T
FEEFEEERRREEERRRRRER IR E R R ERE
HORA COM TEL/ID CONEXION N* MODO PAGS |RESULTADO
29/06 13:31|Aura Contreras 4136 [TRANSMITIR E-MAIL 12|-- 00'38
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 13:32|Aura Contreras 4137 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob. gt
29/06 13:32|Aura Contreras 4138 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 13:33|Aura Contreras 4139 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 13:33|Aura Contreras 4140 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 13:33|Aura Contreras 4141 [TRANSMITIR  E-MAIL 1]|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 13:34|Aura Contreras 4142 | TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 13:34|Aura Contreras 4143 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 13:34|Aura Contreras 4144 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 13:34|Aura Contreras 4145 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:01 |Aura Contreras 4146 |TRANSMITIR E-MAIL 2]|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:02|Aura Contreras 4147 |[TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:02|Aura Contreras 4148 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:03|Aura Contreras 4149 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:03 |Aura Contreras 4150 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:04 |Aura Contreras 4151 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'07
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:04 |Aura Contreras 4152 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:05|Aura Contreras 4153 |TRANSMITIR E-MAIL 2[-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:05|Aura Contreras 4154 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:06|Aura Contreras 4155 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:06|Aura Contreras 4156 [ TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:07 |Aura Contreras 4157 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00°05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:43 |Aura Contreras 4158 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:44|Aura Contreras 4159 [TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones. gob.gt
29/06 15:44|Aura Contreras 4160 | TRANSMITIR E-MAIL 8|-- 00'21
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 15:56 |Aura Contreras 4161 |TRANSMITIR E-MAIL 130 |-~ 06'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 16:06|Aura Contreras 4162 | TRANSMITIR E-MAIL 150|-- 05'50
acontreras@comunicaciones.gob. gt




2¢/06 2017 16:45 CanonlR1730Despacho @ooo02
HOGRA COM TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS |RESULTADO
29/06 16:12|Aura Contreras 4163 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones. gob.gt

29/06 16:12|Aura Contreras 4164 [TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:13 |Aura Contreras 4165 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:13 |Aura Contreras 4166 [TRANSMITIR E-MAIL 3-- 00'14
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:13 |Aura Contreras 4167 |TRANSMITIR E-MAIL 12|-- 00'33
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:17|Aura Contreras 4168 |TRANSMITIR E-MAIL 75|-- 04'24
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:22|Aura Contreras 4169 |TRANSMITIR E-MAIL 116 |-- 06'28
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:28 |Aura Contreras 4170 |TRANSMITIR E-MAIL 75|-- 04'46
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:35|Aura Contreras 4171 |[TRANSMITIR E-MAIL 167 (-- 08'39
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:44|Aura Contreras 4172 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:44 |Aura Contreras 4173 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:44|Aura Contreras 4174 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'11
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 16:45|Aura Contreras 4175 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt




2%/06 2017 13:30 CanonlIR1730Despacho @oo001
Y
FREFEFEREXERFRERE R R LR LR bR R
ET TS Reporte actividad EEE]
FEEFREERERERR SRR ERFRERTRES
HORA COM TEL/ID CONEXION N°® MODO PAGS |RESULTADO
27/06 15:22|Aura Contreras 4096 [TRANSMITIR E-MAIL 53 |-~ 02'17
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:24|Aura Contreras 4097 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:24|Aura Contreras 4098 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:26 |Aura Contreras 4099 |[TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:28|Aura Contreras 4100 [TRANSMITIR E-MAIL 6([-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:30|Aura Contreras 4101 [TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'14
acontreras@comunicaciones.gob.gt
27/06 15:54|Aura Contreras 4102 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
28/06 12:48|Aura Contreras 4103 |[TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
28/06 12:48|Aura Contreras 4104 [TRANSMITIR E-MAIL 21-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
28706 12:50|Aura Contreras 4105 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt
28/06 13:00|Aura Contreras 4106 [TRANSMITIR E-MAIL 5|-- 00'13
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 09:40|Aura Contreras 4107 [TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 09:40|Aura Contreras 4108 [TRANSMITIR E-MAIL 1]-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 09:41|Aura Contreras 4109 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 09:41|Aura Contreras 4110 [TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 10:14|Aura Contreras 4111 |TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 12:42|Aura Contreras 4112 | TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 12:42|Aura Contreras 4113 [TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 12:42|Aura Contreras 4114 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 12:43|Aura Contreras 4115 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 12:43|Aura Contreras 4116 [TRANSMITIR E-MAIL 1]|-- 00'04
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 12:44 (Aura Contreras 4117 |TRANSMITIR E-MAIL 1|-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 12:50|Aura Contreras 4118 | TRANSMITIR E-MAIL 1]-- 00'02
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 12:52|Aura Contreras 4119 | TRANSMITIR E-MAIL 2(-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 12:53|Aura Contreras 4120 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29706 12:53 |Aura Contreras 4121 | TRANSMITIR E-MAIL Ll [ 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt
29/06 12:54 |Aura Contreras 4122 |TRANSMITIR E-MAIL 6|-- 00'15
acontreras@comunicaciones.gob.gt




-

249 16 2017 13:30 CanonIR1730Despacho @0002
fora con TEL/ID CONEXION N° MODO PAGS | RESULTADO

29/06 13:01|Aura Contreras 4123 |TRANSMITIR E-MAIL 7|-- 00'20
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:01|Aura Contreras 4124 |TRANSMITIR  E-MAIL 1]|-- 00°'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:02|Aura Contreras 4125 |TRANSMITIR E-MAIL 4|-- 00'10
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:02|Aura Contreras 4126 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:04|Aura Contreras 4127 |[TRANSMITIR E-MAIL 46 | -- 02'18
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:07|Aura Contreras 4128 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:27|Aura Contreras 4129 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'06
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:28|Aura Contreras 4130 |TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00°'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29706 13:28|Aura Contreras 4131 [TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'09
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:29|Aura Contreras 4132 | TRANSMITIR E-MAIL 2|-- 00'05
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:29|Aura Contreras 4133 |TRANSMITIR E-MAIL 3|-- 00'08
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:29|Aura Contreras 4134 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt

29/06 13:30|Aura Contreras 4135 |TRANSMITIR E-MAIL 1(-- 00'03
acontreras@comunicaciones.gob.gt




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de julio de 2017
LICDA. M.A. MIREYA BARRERA MORALES

Honorarios Q,20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 007-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Asesorar al Vice despacho en temas y/o consultas de su competencia;

2. Analizar y revisar expedientes y cualquier documento, previo a la firma del
senor Viceministro;

3. Participar y brindar asesoria juridica al Vice ministro en las sesiones y
reuniones que sea convocado;

4. Elaborar informes del area de su competencia requeridos a solicitudes
procedentes de personas juridicas o individuales;

5. Colaborar con acciones legales con la Asesoria Juridica del Ministerio de
comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

6. Participar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean
requeridos por el sefior Viceministro;

7. Recomendar modificaciones y ampliaciones a documentos legales
sometidos a consideracion:

8. Elaborar procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestion administrativa en materia de su competencia;

9.

Atender a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior
Viceministro;

10. Otras actividades y funciones que sean asignadas por el sefor

Viceministro.

METAS:

1.

Reviseé, analicé, elaboré respuesta y expedité toda la correspondencia
que ingresa diariamente al Vice Despacho;
Analicé Juridicamente los temas de las Agendas de Junta Directiva de los
Puertos Santo Tomas de Castilla y Puerto Quetzal y de la Comision

Portuaria Nacional, para hacer recomendaciones en determinados temas a
tratarse;



Elaboré la agenda para la reunion nimero 11 de la Comisién de Recepcion
y Liquidacion del Revertimiento de bienes y servicios de los Servicios
Postales;

4. Circulé la Agenda y convocatoria para la Reunién numero once, a los
miembros y asesores de la Comision;;

5. Solicité a la Secretaria Administrativa, el nombramiento como Director
General de Correos y Telégrafos, el nombramiento del Sefior Ministro como
miembro de la Comision de Recepcién y Liquidacion;

6. Convoqué a reunién de trabajo a las Asesoras Juridicas de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos, por el Convenio a suscribirse con la
Municipalidad de Guatemala;

7. Participé en reunién de trabajo con la suscrita, el Viceministro Keller
Contreras y las Asesoras Juridicas de la Direccion de Correos y Telégrafos,
por varios temas legales:

8. Elaboré oficio que contiene respuesta al Diputado con relacion a la visita de
la barra del Jiote, visita que estuvo a cargo del Teniente Raxén para que
asistiera a la actividad el dia 15 de junio;

9. Revisé la Resolucidon de un Recurso de Revocatoria contra la DGAC,
entidad Lugano;

10.Revisé 12 resoluciones de Recursos Interpuestos por Correo de
Guatemala, S.A., declarados extemporaneos:

11.Atendi varias consultas de la Coordinadora de Recursos Humanos del
Ministerio, Stella Padilla;

12.Elaboré respuesta al sefior Ministro, por peticiones del Sindicato Ustac, con
relacion a 41 plazas 011;

13.Recibi a los miembros del Sindicato Ustac y luego trasladé la informacion al
sefior Ministro;

14.Atendi la 11 reunion de la Comision de Recepcién y Liquidacion del proceso
de revertimiento del Servicio Postal al Coreo Oficial de Guatemala,

15.Participé en reunion de trabajo con Stella Padilla, por el tema de las 41
plazas 011 de la DGAC,;

16.Elaboré la respuesta juridica enviada por la DGAC con relacion a
Aerodespachos;;

17.Elaboré analisis y consideraciones legales con relacion a la entidad
Aerodespachos, S.A.;

18.Elaboré dos oficios para los gerentes Generales de la Puertos, solicitando
informacioén para el Congreso de la Republica, S.A.;

19. Participé en reunion de trabajo con el Lic. Ponciano, con relacion a la

recepcion de las Agencias concesionadas, por parte del Director General
de Correos y Telegrafos;



20.Diligencie oficio suscrito por el sefior Ministro para el Director de Onsec,
con relacion a las 41 plazas 011 de la DGAC;

21.Atendi a la Lic. Jessica Castillo con relacién al expediente de Seguros de
los Aeropuertos y Seguros de vida de los empleados de la DGAC:

22.Atendi la reunion numero 12 extraordinaria de la Comisién de Recepcién y
Liguidacién del Servicio Postal al Correo Oficial;

23.Elaboré oficio para enviarle informacion al Diputado de la Comisiéon de
Comunicaciones e Infraestructura del Congreso de la Republica;

24 Analisis final del expediente de Aerodespachos, S.A. de la DGAC, para
enviarselo al sefior Ministro;

25.Revisé expediente de contratacién bajo el renglén 029, de la DGRYTN:

26.Diligencié expediente de transferencia presupuestaria para el pago de la
energia eléctrica, de la DGAC,;

27.Diligencié expediente para la creacion de plazas 011 de la DGCYT;

28.Revisé Recursos de Revocatoria de la DGAC;

29.Revisé 17 providencias de Recursos de Revocatoria de Correo de
Guatemala, S.A. .en audiencia para la Asesoria Juridica;

30.Revisé tres providencias de Recursos de Revocatoria de Correo de
Guatemala, S.A. en audiencia a la PGN;

31.Elaboré oficio para dar respuesta a Diputado sobre la Direccion General de
Correos y Telégrafos;

32.Elaboré oficio para dar respuesta a Diputado sobre Aerddromos, en Nenton
Huehuetenango;

33.;Envié hoja de tramite para que Useplan se pronuncie sobre el organigrama
propuesto por la DGAC, con la separacion de funciones operativas y
regulatorias;

34.Envie informe final del analisis juridico de Aerodespachos, S.A.

35.Elaboré oficio para la Embajada del Reino de los paises bajos para la
construccion de una nueva terminal de productor perecederos;

36.Trasladé Convenio para la unificacion de ciertas reglas para el transporte
aéreo internacional a la DGAC;

37.Se elabor6 oficio para trasladar espacio presupuestario para la DGRDYTN
a la UDAF;

38.Elaboré analisis del convenio a suscribirse entre la Municipalidad de
Guatemala y la Direccion General de Correos y Telégrafos;

39.Revisé providencia SA-800-2017 que contiene el Evento de Licitacion
Computadores de Escritorio modalidad todo en una UPS 750 VA, de la
DGAC,;

40.Analicé y envié a la Asesoria Juridica el proyecto de Reglamento para
emision de estampillas postales de la DGCYT;



41.Analicé nuevamente el proyecto de Reglamento de ingresos propios de la
DGRYTN y lo envié a la Asesoria Juridica;

42.Analicé el expediente con la nueva propuesta del Convenio a suscribirse
con la Municipalidad y el DGCYT, se envi6 a la Asesoria Juridica;

43.Elaboré oficio para el Lic. Axel Dardoén, relacionado a las hojas que se
autorizaron por parte de la Contraloria General de Cuentas, para ser
utilizadas por el Ministerio de la Defensa Nacional, por el tema de las
sesiones de la CONAMAR:

44 Fui convocada por la Secretaria General de la Presidencia, para atender el
tema del Arq. Edy Lopez, relacionado con la nueva carretera que ingresa a
Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios;

45.Participé en reunion de trabajo por varios temas de Recursos Humanos de
las  Dependencias del Vice despacho, con Stella Padilla;

en el sentido que siempre tienen que venir los expedientes para
autorizacién del Vice Ministro, aunque ya no apruebe la contratacién;

46.Reunién de trabajo con la Lic. Damaris Guillén, , requiriéndole que los
expedientes de contratacion, siempre deben venir con un oficio al Vice
Despacho, para autorizacion del sefior Vice Ministro;

47.Inicié a trabajar la ayuda de memoria numero once de la Comision de
Recepcion y Liquidacion de los Servicios Postales al correo oficial;

48.Revisé el Recurso de Revocatoria interpuesto por Inversiones 2100, S.A. de
la DGAC, en audiencia a la PGN;

49.Reunidon de trabajo con el Vice Ministro Keller Contreras, varios temas del
Vice Despacho;

50.Atendi a la Lic. Claudia Avila de la Direcciéon de Bienes del Estado, con
relacion a los expedientes de la DGCYT y el Renap;

51.Analicé la Circular 1-2017 del Ministerio de Finanzas Publicas, con relacién
al funcionario que debe autorizar los viaticos al exterior dentro del
Ministerio;

52.Atendi a los integrantes de Ustac;

53.Termine de elaborar la ayuda memoria nimero once de la Comision de
Recepcién y Liquidacion;

54.Elaboré respuesta al Director de la DGAC, en relacion a que la solicitud de
sus viaticos al exterior , los debe enviar al Sefior Ministro par su aprobacion;

55.Elaboré informe del viaje a Cocatram del Vice Ministro Keller Contreras;

56.Asisti a reunion de trabajo con el Vice Ministro Benito, con relacion a las 41
plazas de la DGAC y darle a conocer el contenido de la circular 1-2017, del
Ministerio de Finanzas Publicas,

57.Participé en el Seminario de la Direccion General de Asuntos Maritimos, del

Ministerio de la Defensa Nacional, por el dia de la Hidrologia y Dia de la
gente del Mar;



58.Revisé y corregi la ayuda de memoria numero doce, extraordinaria de la
Comision de Recepcién y Liquidacion;

59.Revisé el expediente de cotizacion de la entidad Revolutions Thecnologies
Rev Tec, para actualizacién del software, de la DGRNYT,;

60.Elaboré oficio para solicitar a la Empresa Portuaria Santo Tomas de
Castilla, que se autoriza viajar al Lic. Keller Contreras a la Reunion de
REPICA a realizarse en la Republica de Belice del 25 al 28 de julio de 2017;

61.Elaboré oficio para el Presidente de Puerto Quetzal, para solicitar se
autorice a viajar al Vice Ministro Keller Contreras a la reunion de la OMI, a
realizarse en la republica de Panama del1 al 3 de octubre de 2017,

62.Revisé el expediente de cotizacion para el mantenimiento de los
ascensores y gradas eléctricas del Aeropuerto Internacional la Aurora, de la
DGAC,

63.Revisé expediente de cotizacién para el mantenimiento de 18 muelles de
abordaje de la DGAC.

64.Revisé dos Acuerdos Ministeriales que aprueban la contratacion de 8
personas, bajo el renglén 029, de la DGAC.

Licda. M.A. Mireya Barrera Iorales

Vo,B

-

\
Vo. Bo. Rudy Keller C.

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL MES DE JULIO DE
2017

CONTRATISTA: NORMA NOHEMI TZIRIN JOCHOLA
HONORARIOS DEL MES: Q. 8,000.00

TECNICO ADMINISTRATIVO EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 008-2017-029-DSRH.

OBJETIVOS:
1. Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos
2. Redactar dictamenes, oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes

expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico.

3. Evacuar expedientes que sean asignados.

4, Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignado por el
Coordinador Juridico o por Asesores Juridicos.

5. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que corresponda, al Asesor
encargado del tema.

6. Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio, asignado por el Jefe inmediato.

7. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “El CONTRATISTA"” debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS.

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los articulos 3 y 7 del Acuerdo
Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en concordancia con las diferentes unidades
intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

JUR 8117 Providencia No. SA-729-2017, Viceministra Maria Alejandra Ma Villatoro, remite
expediente de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, relacionado al contrato No. 5-2017, suscrito con
CORPORACION DE SERVICIOS Y SUMINISTROS DE INGENIERIA, SOCIEDAD ANONIMA, para modificar
el contrato No. 471-2016-COV, del proyecto B-091-2016, con nuimero de Registro. 20058.

Se emitid la opinién correspondiente

JUR 8116 Providencia No. SA-726-2017, Viceministra Maria Alejandra Ma Villatoro, remite
expediente de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, relacionado al contrato No. 99-2017-COV,
suscrito con la empresa CONSTRUCTORA SAN JUAN, para modificar el contrato No. 262-2016-COV, del
proyecto S-023-2016, con numero de Registro. 19713.

Se emitioé la Opinién correspondiente

JUR 8124 Providencia No. SA-739-2017 Milton Funes, interpone recurso de revision en contra de
la Resolucién No. UAIP-DS-2017-143 de fecha 21 de abril de 2017, emitida por la Unidad de Informacién
Publica del Despacho Superior de este Ministerio.

Se emitié Opinién No. AJ-110-2017

JUR-8172 Providencia No. 898-2017, MARLON ROBERTO MEJIA SIGUIL y GUILLERMO VICENTE
VICENTE, interponen Recurso de Revision, en contra de la Resolucion No. UAIP-DGT-268-2017, de fecha
29 de mayo de 2017, emitida por la Unidad de Informacién Plablica de este Ministerio.

Se emitio la Opinién No. AJ-119-2017




DICTAMENES EMITIDOS

JUR 8105 Providencia No. 065-ORTP-2017 expediente para el Evento de Cotizacion No. DS-02-
2017-DSM para adquisicion de equipo de computo para uso e las Unidades Administrativas de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con numero de
Registro. 20844.

Se emitio el Dictamen No. AJ-107.-2017

JUR- 5544 Providencia No. SA-98-2005 COMPANIA CONSTRUCTORA DE OBRAS CIVILES,
SOCIEDAD ANONIMA, -COCISA-, a través de su gerente de proyectos y Representante legal, Rafael
Angel Diaz Fion, interpone Recurso de Revocatoria, en contra de la Direccién General de Caminos, en
virtud de haber caido en silencio administrativo, al no resolver dentro de los 30 dias que ordena la
Constitucion Politica de la Repulblica de Guatemala, Ley de Amparo Exhibicion Personal vy de
Constituclonalidad y Ley de Lo Contericioso Administrativo, dentro del expediente relacionado. -
Se emitioé el Dictamen 108-2017

JUR-8149 Providencia No. SA-749-2017 CORREO DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, a través
de su Gerente General y Representante Legal, Roberto Eduardo Soto Alvarado, interpone recurso de
revocatoria en contra de la Resolucion DGCYT-CIV- No. 104-2015 de fecha 21 de diciembre de 2015,
emitida por el Director General de Correos y Telégrafos.

Se emitié el Dictamen No. AJ-114-2017

JUR-8147 Providencia No. SA-746-2017 CORREO DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, a través
de su Gerente General y Representante Legal, Roberto Eduardo Soto Alvarado, interpone recurso de
revocatoria en contra de la Resolucidon DGCYT-CIV- No. 85-2015 de fecha 07 de diciembre de 2015,
emitida por el Director General de Correos y Telégrafos.

Se emitio el Dictamen No. AJ-112-2017

PR DENCI D

JUR-8096 Providencia No. SA-640-2017, Proyecto de Acuerdo Gubernativo, por medio del cual se
acuerda cancelar la adscripcion que existe a favor del Ministerio de Educacion de la finca ristica nimero
2780, folio 280, del libro 46E de Escuintla, desmembrar dos fincas a favor del Ministerio de Educacion y
Gobernacion, el resto de la finca adscribirla al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se emitio la Providencia AJ 31-2017 previo a emitir opinién

JUR-8107 Providencia No. SA-719-2017, unidad ejecutora de conservacion vial ~COVIAL- envia
contrato administrativo No. 162-2017-COV, suscrito con el sefior Angel Guillermo Morales Mérida, para
ampliar el contrato No. 261-2016-COV, de fecha 27 de julio de 2016, para la ejecucion de los trabajos de
supervision de proyecto de mantenimiento rutinario de limpieza del proyecto $-014-2016.

Se redacto la Providencia No. 32-2017, previo a emitir la opinién respectiva

JUR-8116 Providencia No. SA-726-2017, unidad ejecutora de conservacidn vial —COVIAL- envia
contrato administrativo No. 99-2017-COV, suscrito con el sefior Juan José Lau Talbera, en su calidad de
propietario de la empresa Constructora San Juan para ampliar el contrato No. 262-2016-COV, de fecha
01 de agosto de 2016, para la ejecucion de los trabajos de supervision de proyecto de mantenimiento
rutinario de limpieza del proyecto $-023-2016.

Se redacté la Providencia No. 35-2017, previo a emitir la opinién respectiva

JUR-8108 Providencia No. SA-717-2017, unidad ejecutora de conservacion vial —COVIAL- envia
contrato administrativo No. 160-2017-COV, suscrito con el sefior Juan Carlos de La Cruz, en su calidad
de propietario de la empresa Servicios Profesionales Alfa & Omega, ampliar el contrato No. 132-2016-
COV, de fecha 07 de julio de 2016, para la ejecucion de los trabajos de supervision de proyecto de
mantenimiento rutinario de limpieza del proyecto $-005-2016.

Se redacto la Providencia No. 36-2017, previo a emitir la opinién respectiva




JUR-8079 Providencia No. SA-660-2017, unidad ejecutora de conservacion vial ~COVIAL- envia
contrato administrativo No. 91-2017-COV, suscrito con el sefior Gérman Iquité Iquic, en su calidad de
propietario de la empresa Proyecto y Desarrollo de Obra Civil “G.1", ampliar el contrato No. 288-2016-
COV, de fecha 01 de agosto de 2016, para la ejecucién de los trabajos de mantenimiento de la red vial
pavimentada del proyecto B-017-2016.

Se redacto la Providencia No. 37-2017, previo a emitir la opinién respectiva

JUR-8040 Providencia No. SA-570-2017, unidad ejecutora de conservacion vial —COVIAL- envia
contrato administrativo No. 3-2017-COV, suscrito con el Ingeniero Sergio Augusto Cruz Barillas, en su
calidad de propietario de la empresa mercantil Constructora A & C Integral, ampliar el contrato No. 425-

2016-COV, de fecha 23 de septiembre de 2016, para la ejecucion de los trabajos de del proyecto B-
052a-2016.

Se redacté la Providencia No. 41-2017, previo a emitir la opinién respectiva

JUR 8078 Providencia No. SA-665-2017, unidad ejecutora de conservacion vial ~COVIAL-
envia contrato administrativo No. 20-2017-COV, suscrito con el sefior Jean Pierre Beaudin Campo, en su
calidad de propietario de la empresa BEAUDIN INGENIERIE, ampliar el contrato No. 300-2016-COV, de
fecha 03 de agosto de 2016, para la ejecucion de los trabajos de del proyecto B-041-2016.

Se redacté la Providencia No. 42-2017, previo a emitir la opinién respectiva

JUR 7981 Providencia No. SA-638-2017, unidad ejecutora de conservacién vial —COVIAL-
envia contrato administrativo No. 6-2017-COV, suscrito con el sefior Mynor José Vaides Sandoval, en su
calidad de propietario de la empresa mercantil denominada MODERNIZACION VIAL SERVICIOS Y
ASESORIA MOVILSA, para ampliar el contrato No. 421-2016-COV, de fecha 23 de septiembre de 2016,
para la ejecucion de los trabajos de del proyecto SH-001a-2016.

Se redacto la Providencia No. 43-2017, previo a emitir la opinion respectiva

JUR-8115 Providencia Sa-727-2017, Unidad Ejecutora de Conservacién Vial —~COVIAL-, envia
Contrato Administrativo No. 22-2017-COV, suscrito con el sefior Angel de Jesus Guillermo Juarez,
propietario de la empresa CONSTRUCTORA G&E, para modificar el contrato No. 248-2016-COV, de
fecha 25 de julio de 2016, para la ejecucién de los trabajos de mantenimiento rutinario de la red vial
pavimentada, del Proyecto B-009-2016.
Se redacté la Providencia No. 45-2017, previo a emitir la opinién respectiva

JUR-B039 Providencia SA-571-2017, Unidad Ejecutora de Conservacion Vial ~COVIAL-, envia
Contrato Administrativo No. 25-2017-COV, suscrito con el Ingeniero Rodrigo Eduardo Diaz Alarcén,
propietario de la empresa CODIAZ, para modificar el contrato No. 425-2016-COV, de fecha 22 de
septiembre de 2016, para la ejecucién de los trabajos de mantenimiento rutinario de la red vial no
pavimentada, del Proyecto T-054a-2016.
Se redact6 la Providencia No. 46-2017, previo a emitir la opinién respectiva

JUR &058' Providencia SA-581-2017, Unidad Ejecutora de Conservacion Vial —COVIAL-, envia
Contrato Administrativo No. 23-2017-COV, suscrito con el sefior Elfas Garcla Chéavez, en su calidad de
Propietario de la empresa mercantil denominada CONTRUCTORA “LAS CAMELIAS”, para ampliar el
contrato No. 319-2016-COV, de fecha 05 de agosto de 2016, para los trabajos suplementarios en la

ejecucion de los trabajos del Proyecto SH-002-2016.
Se redacté la Providencia AJ-54-2017

JUR 8109 Providencia SA-715-2017 Unidad Ejecutora de Conservacion Vial —COVIAL-, envia
Contrato Administrativo No. 167-2017-COV, suscrito con el Sefior Marco Vinicio Salazar Chavez,
propietario de la empresa denominada, CONSTRUCCION, DISENO Y SEPERVISION CODISU, para
ampliar el contrato No. 68-2016-COV, de fecha 18 de abril de 2016, para la ejecucién de los trabajos

de supervision del proyecto de mantenimiento rutinario de limpieza del Proyecto $-053-2016.
Se redacto la Providencia AJ-53-2017
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JUR 8110 Providencia SA-718-2017 Unidad Ejecutora de Conservacion Vial —COVIAL-, envia
Contrato Administrativo No. 180-2017-COV, suscrito con el Sefor Luis Ange] Sandoval Garcia, propietario
de la empresa denominada, LUIS ANGEL SANDOVAL GARCIA - INGENIERO CIVIL, para ampliar el
contrato No. 138-2016-COV, de fecha 11 de julio de 2016, para la ejecucidén de los trabajos de
supervision del proyecto de mantenimiento rutinario de  limpieza  del Proyecto S-052-2016.
Se redacté la Providencia AJ-52-2017

JUR 8113 Providencia SA-788-2017, Unidad Ejecutora de Conservacion Vial —COVIAL-, envia
Contrato Administrativo No. 179-2017-COV, suscrito con el Sefior José Antonio Saban Chiguichon,
propietario de la empresa denominada, CONSTRUCTORA SABANETAS, para modificar el contrato No.
301-2016-COV, —de-fecha 02 de-agosto—de 2016, para 1a-ejecucion de-los-irabajos mantenimiento
rutinario de la red vial no pavimentada del Proyecto T-002-2016.

Se redactd la Providencia AJ-49-2017

OFICIOS EMITIDOS

JUR-8096 Providencia No. SA-640-2017, Proyecto de Acuerdo Gubernativo, por medio del cual se
acuerda cancelar la adscripcién que existe a favor del Ministerio de Educacion de la finca ristica nimero
2780, folio 280, del libro 46E de Escuintla, desmembrar dos fincas a favor del Ministerio de Educacion y
Gobernacion, el resto de la finca adscribirla al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se redacté el Oficio No. -2017, para que el Ministerio de Educacién firme el Acuerdo
correspondiente.

JUR-8136 Hoja de tramite No. 0-70841, Sefior Ministro solicita se emita opinion con relacién a la

solicitud de Marhnos S.A. para el desalojo de los vendedores ambulantes sobre el peaje de la Autopista
Palin-Escuintla.

Se redact6 el Oficio No. 213-2017

JUR-8142 Hoja de tramite No. 0-70913m Sefior Ministro solicita se verifique si la propiedad que
solicita el alcalde de Mixco Neto Bran ubicado en la 25 calle 8-15 colonia Primeroc de Julio zona 5 de
Mixco, Guatemala, de la finca No. 7429, folio 154, libro 445 de Guatemala.

Se redacté el Oficio No. 225 a la Direccidn de Bienes del Estado.

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Yivienda

iC. tuner Antonio Alvarez Esr.al.at-m.-

Direttor Ejecutivo Asesmia_lunduca

Ministeric de Comunicaciones,
infracstructura y Vivienda



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: ALEJANDRA TELLES CONDE

HONORARIOS MENSUALES: Q.9,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 009-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

. Coordinar el programa de induccién de personal de nuevo ingreso y capacitacion

para el personal de la institucion.

Realizar estudios sobre deteccion de necesidades de capacitacion de las unidades
ejecutoras que conforman el Ministro

Solicitar ambientes para capacitaciones, mobiliario y equipo, reproduccion de
materiales necesarios

Apoyar en el registro y certificacion conforme las normas y procedimientos
establecidos todos los movimientos de personal generados como productos de las
administracion de Recursos Humanos de la Institucion Nombramientos, cuadros de
aviso y toma de posesion '

Levar el registro, Archivo y Control efectivo de Licencias, Permisos, Vacaciones,
Ausencias, y Otros aspectos relacionados con la Administracion de Personal.
Apoyar la conformacion de expedientes con papeleria completa, dependiendo del
tipo de accion de personal que sea necesario realizar nombramientos, cuadros de
aviso y toma de posesion

Apoyar en revisién del formulario tUnico de movimiento de personal y corregir
cualquier eventualidad sefialada por analista de personal

Recibir documentos de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas con los
movimientos de personal

9. Y otras actividades y funciones que sean asignadas
METAS:

1. Hacer 7 oficio a DGC

2. Hacer 70 oficio a DS

3. Hacer 8 constancias laborales

4. Organizar la capacitacion para hombres de la DS

o W

Organizar la capacitacion con ONSEC sobre el SIARH
Organizar la capacitacion de UCEE con Guatemala Prospera



12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
15.
20.
21.
22,
23,
24,
23.
26.
27.
28.
29,

Hacer 17 rechazos
Hacer 3 oficios de contraloria
Hacer una solicitud de pedido para la capacitacion para hombres de DS

. Archivar documentos en los expedientes en un 95%
. Realizar una presentacion de los datos de la auditoria de los expedientes 011, 021 y

022 de todas las Unidades de lo que les hace falta en un 95%
Revisar de 3 Acuerdos Ministeriales de DGAC

Hacer carta de IBS para el Ministro

Sacar listado de los profesionales 011, 022 y 021 de la DS
Revisar 37 Acuerdos Ministeriales de DGC

Hacer 1 circular para solicitar informacion

Enviar la informacion actualizada a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
Hacer 1 acta de baja

Hacer 1 FUMP

Conformar 2 expediente de pago de prestaciones

Hacer 5 ceniciento de FUMP para néminas

Hacer 1 contrato 022

Hacer 1 Acuerdo Ministerial

Revisar 4 FUMP de DGAC

Revisar 1 FUMP de INSIVUMEH

Revisar 1 Acuerdo Ministerial de Covial

Hacer 1 oficio a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
Hacer 9 oficios para el Despacho de los Acuerdos Ministeriales
Revisar 2 contratos 021

Licda. A ejandra Telles Conde Vo.Bo.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES: JU/LIO 2017

CONTRATISTA: DAVID RODOLFO CIFUENTES CHAVEZ

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICICS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 010-2017-029-DSRH

OBJETIVO:

. Asistir en la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas (Manuales de Organizacién y/o Manuales de
Normas, Procesos y Procedimientos);

. Apoyo ex la elaboracién de la actualizacién de la Estructura Organizacional del Ministerio, con el fin de corresponder
a las necesidades que actualmente se presentan;

. Apoyo en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del Ministerio;

. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, elaboracion e implementacion
de herramientas técnicas administrativas;

. Apoyar en las reuniones periédicas de coordinacién con los responsables de Organizacion, Métodos y Modernizacién
de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

. Apoyar en la elaboracién del analisis del funcionamiento del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, de sus objetivos, politicas, sistemas de trabajo, métodos y procedimientos, sus recursos humanos, materiales
y financieros;

METAS:

. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, de acuerdo a los procedimientos
establecicos en la Uridad Sectorial de Planificacién

. Apoyar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracién de Manuales de Organizacién y funciones y;
Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

. Aquellas otras actividades que asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

DAVID RODOLFO CIFUENTES CHAVEZ

Técnico en la Unidad Sectorial de Planificacion

tcrial de Planificacian

a0 USEPL A N-

Ministerio de Comu1lcaciones.
Infrasstructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES AL 31 DEJUIIO 2017.

Contratista: Guillermo Alvarez De Ledn

Honorarios Mensuales: Q20,000.00

Servicios Profesionales como Asesor del Registro de Precalificados de Obras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Contrato Administrativo No.011-2017-029-DSRH

OBJETIVOS: Examinar los expedientes presentados por las personas individuales o juridicas que
soliciten su Precalificacion para Obras o Mantenimiento de la Red Vial, emitiendo opinién y
recomendacion sobre aspectos legales, financieros y técnicos, basado en los resultados de las
recomendaciones emitidas por los analistas. 7

Asistir a reuniones de trabajo con el Director del Registro y otras actividades que se me asignan.
Metas alcanzadas:

-Llevar control y registro de los expedientes del Registro de Precalificados vigentes, almacenados
en la bodega de lamina del RPO y proporcionarlos a los Analistas que los requieren para su
analisis. '

')
-Enlace del Registro de Precalificados ante la Unidad de Acceso a la Informacién Publica del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

-Llevar el control y registro de la productividad de los Profesionales analistas y de los técnicos
administrativos.

rez De Ledn

ASESOR NG\
Registro de Precalificados de Obra\gdel
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

eyistro de Precalificados de ()
Ministerio de Comunicacygnes,
Infraestructura v Viy da



INFORME DE ACTIVIDADAS REALIZADAS MENSUALES
MES: Julio del 2017

CONTRATISTA: Junior Leonel Guzman Albefio

HONORARIOS MENSUALES: Q.8,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Técnico en la Unidad de Relaciones Pablicas
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 013-2017-29-DSRH

OBIJETIVOS:
1. Apoyo para la realizacion de eventos de la prensa de EL MINISTERIO.

Apoyo en la realizacion de material video fotografico de actividades de EL MINISTERIO.

2
3. Apoyo en la edicién de material informativo para su difusion.

4. Realizacidon de material informativo para alimentar redes sociales.
5. Y otras actividades que le sean asignadas

METAS:
e Apoyé en la realizacion de 10 eventos del CIV en atencién a la prensa.
e Apoyé en la realizacion de 44 materiales fotografico y de materiales audiovisuales.
e Apoyé en la edicion y difusién de 72 materiales informativos.
e Realizacion de 64 materiales informativos para la alimentacién de redes sociales.
L]

Apoyé en el monitoreo de medigs escritos y electrénicos 31.

Junior Leonel Guzman Albefno
Técnico en la Unidad de Relaciones Publicas

Vo.Bo. Vo. Bo.
Vicky Castillo

Departamento de Relaciones Publicas
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Despacho Superior
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL MES DE JULIO DE 2017

CONTRATISTA: SYLVIA GUADALUPE BURBANO ARRIOLA

HONORARIOS DEL MES : Q.16,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE ASESORIA JURIDICA DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 015-2017-029-DSRH.

OBJETIVOS:

1. Emitir Dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando le sea requerido.

2. Revisar documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue El
Ministerio.

3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio.

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados con los
mismos, cuando se le solicite El Ministerio.

5. Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea requerido,
anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio.

6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite a los Recursos
de Amparo y Casacioén que se presenten.

7. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “El CONTRATISTA”
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
0 que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los articulos 3y 7
del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

Dictamenes:

JUR-2316 Providencia SA-1105-2016 de fecha 13/06/2016 Ingeniero Aristides Valle,
Superintendente del Proyecto Franja Transversal del Norte, Solel Bonch FTN, S,A envia la solicitud
calculo de interés por atraso en el pago correspondiente a la Estimacién No 14 del componente de
Construccién del Proyecto Franja Transversal del Norte, Contrato en Escritura Pablica No. 256 de
fecha 22 de septiembre de 2009, autorizada en Acuerdo Ministerial No. 706-2009, de fecha 2 de
octubre de 20089.

Se emitira el Dictamen Conjunto que solicité la Procuraduria General de la Nacion.
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Providencias:

JUR-4286 Providencia SA-837-2017 De fecha 26 de junio de 2017, Emitida por la Secretaria
Administrativa por medio del cual remite el expediente a la Asesoria Juridica para que aclare su
opinién y defina si es o no procedente ampliar el contrato relacionado Arquitecto José Manuel
Herrera Huergo Representante legal de la entidad Tecnologia y Normas, S.A. solicita elaboracién
de Contrato Ampliatorio para ampliar el plazo contractual de la Empresa Supervisora.

Se emitiria la Providencia ratificando la opinion emitida.

Oficios:

JUR-8121 Hoja de Tramite Numero 0-70631 Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. de fecha 7/06/2017 Dar respuesta al oficio y resolucién de fecha 23 de febrero de 2017
emitidas por el Juez César Adolfo Gonzéalez del Cid, Juez de Primera Instancia Civil del
Departamento de Alta Verapaz dentro del Juicio Ejecutivo 16006-2014-00245- of 3

Se elabord oficio para dar respuesta al Juez. AJ-193-2017 y oficio AJ-229-2017 para
nombramiento de la persona que fue a entregar el oficio y el amparo a Coban.

ACTUACIONES JUDICIALES

Vista de Proceso Contencioso Administrativo:

JUR-7593 EIl 1/06/2017 la Salas Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, emitio la
resolucion de fecha 1/06/2017 P-01145-2016-00170 Resolviendo en virtud del estado que guardan
los autos, de oficio se seflala para que las partes comparezcan a esta Sala a presentar sus
alegatos el dia para la vista el cual se sefiala el 18/07/2017 a las 9:30 horas.

Se elaborara el memorial de evacuacion de vista.

JUR-7594 EI 8/06/2017 la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo emitié
resolucion de fecha 1/06/2017 P-01145-2016-171 of 1 Resolviendo sefialar dia para la vista el dia
20/07/2017 a las 9:30 am.

Se elaborara el memorial de evacuacion de vista.

JUR-7536 Notificacion de fecha 24/05/2017 Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo P-01011-2003-00239 Oficial 3 Resolucién de fecha 26 de abril de 2017,
Sefala DIAY HORA PAR LA VISTA el 5/07/2017 a las 14:00 horas

Se elaboré memorial de evacuacién de Vista.

Memorial de pruebas de Proceso Contencioso Administrativo:

JUR-7793 EL 8/06/2017 LA Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
P-1145-2017-0003 of 1 Por medio de resolucién 30/05/2017 .abre a prueba el proceso por 30 dias

Se elaborara el memorial de pruebas.

Accion de Amparo Audiencia por Cuarenta y Ocho horas :

(38
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JUR-8176 La Sala primera del Tribunal de lo Contencioso Administrativo constituida en tribunal
de Amparo el 4/07/2017 a las 12:10 notificd dentro del Amparo 01011-2017-00104 oficial 2
Interpuesto por la entidad Crece Mobil, Sociedad Andnima en contra del Superintendente de la
Superintendencia de Telecomunicaciones. Por medio de resolucion de fecha 20/06/2017 por medio
de la cual se corre audiencia en calidad de tercero al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda por el plazo de 48 horas

Se elaboré el memorial de evacuacion de audiencia.

JUR-8183 El 6 de julio de 2017 a las 11:58 horas, la Corte Suprema de Justicia Camara de
Amparo y Antejuicio notificd la resolucion de fecha 7 de abril de 2017 dentro de la accion de
amparo numero 410-2017 interpuesto por la Procuraduria General de la Nacién en contra de la
Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil, por lo que corre audiencia al Ministerio
por el plazo de 48 horas.

Se elaborara el memorial de evacuacion de audiencia.

Interposicion de Accion de Amparo por parte del Ministerio:

JUR-8121 Hoja de Tramite Ndmero 0-70631 Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. de fecha 7/06/2017 Dar respuesta al oficio y resolucion de fecha 23 de febrero de 2017
emitidas por el Juez Ceésar Adolfo Gonzalez del Cid, Juez de Primera Instancia Civil del
Departamento de Alta Verapaz dentro del Juicio Ejecutivo 16006-2014-00245- of 3

Se elaboré memorial de Amparo en contra del Juez de Primera Instancia Civil del
Departamento de Alta Verapaz.

Memorial de Audiencia por dos dias:

JUR-7514 EI 30/06/2017 el Ministerio fue notificado dentro del proceso 01145-2016-00119 of 2
Fouga International, S.A. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo Resolucion de
fecha 14/06/2017 por medio de la cual corre audiencia por el plazo de 2 dias para evacuar la
audiencia del recurso de Aclaracion y Ampliacion interpuesto por Fouga International, S.A.

Se elaboré el memorial de evacuacién de audiencia.

i
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“Licda. Sylvia-Guadalupe Burbano Arriola

—

. Asesora Juridica.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL ANO 2017

CONTRATISTA: Vicky Jaimy Castillo Jarquin
HONORARIOS MENSUALES: Q.22,400.00

SERVICIOS PROFESIONALES: Servicios profesionales prestados en el Despacho Superior Ministerial
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 016-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

ooa W

Z.
8.

Apoyar en proporcionar informacion a todas las personas y organizaciones en relacion con el trabajo
desarrollado por el Ministerio.

Asesorar en el fortalecimiento de la imagen del Ministerio.

Asistencia para la elaboracién de documentos informativos relacionados con las actividades del Ministerio.
Asesorar y apoyar a los funcionarios en temas relacionados con Relaciones Publicas.

Fungir como maestra de ceremonias en todos los actos o ceremonias a los que concurra el ministro y
viceministros, para lo cual revisara el programa correspondiente.

Asesorar en la ambientaciéon de los salones que se utilizardan para el desarrollo de conferencias, talleres,
seminarios y otras actividades similares.

Asistir a los funcionarios del despacho superior en visitas oficiales del Ministerio.

Apoyar, brindar asistencia y atencién a personalidades.

METAS:

Participacion en las reuniones semanales de Gabinete de Comunicadores, convocada por la SCSPR.
Coordinacién de monitoreo de medios que realizan los enlaces de comunicacion de las dependencias
del CIV, segmentando las notas en prensa escrita, radio y television para un total de 145 publicaciones.
Atencion a los medios de comunicacion en conferencias de prensa en reuniones de Gabinete de
Gobierno y Citaciones en el Congreso de la Republica.

Coordinacion de 20 entrevistas con Ministro, Viceministros y Directores, en los medios de
comunicacion (Noti7, TN23, Radio Punto, Emisoras Unidas, Sonora, DCA, AGN, TGW, Canal de
Gobierno, Prensa Libre, Canal Antigua, Soy 502 y Diario Digital).

Redaccion y edicion de 115 notas periodisticas publicadas en redes sociales de las dependencias del
Ministerio de Comunicaciones con los temas coyunturales.

Coordinacion para cobertura de actividades publicas del Ministerio de Comunicaciones.

Coordinacion y logistica para montaje de actos protocolarios de inauguracion e Inicio de trabajos de
infraestructura vial.

Coordinacién logistica para visita del sefior Presidente de la Republica a proyectos a cargo del
Ministerio de Comunicaciones en departamentos del pais.

Maestra de ceremonias para conduccion de eventos protocolarios de la institucion.

Coordinacion y logistica para conferencias de prensa del sistema de emergencias del CIV y sus
respectivas unidades ejecutoras y de otros temas.

Alda Estudrdo Garcia Mprales

Mimstro’de Cornrami es
In prrenda
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Informe de actividades durante el mes de julio de 2017.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichon

Honorarios: Q. 9,200.00

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informatica de la Direccion
Superior.

Contrato Administrativo No. 017-2017-029-DSRH.

Objetivos

# Realizar estudios de viabilidad, compatibilidad y rentabilidad para apoyar la toma
de decisiones en la propuesta de adquisicién de hardware y software que fortalezca
la operacion del Centro de Datos Ministerial.

“» Implementar y administrar los sistemas y recursos de almacenamiento a nivel de
servidores para optimizar este recurso, conforme a los requerimientos.

<* Monitorear y supervisar el funcionamiento y utilizacion de recursos y servicios

tecnologicos con el objetivo de garantizar la integridad, seguridad y funcionamiento
optimo de los mismos.

informatica de la Institucion.

*¢ Informar sobre vulnerabilidades a nivel de firewall, intentos de intrusion, ataque
denegacion de servicios, utilizacion de internet y correo electronico, amenazds
detectadas por antivirus.

¢ Asistir en la supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red

de datos de la Institucién, cuidando en la medida de lo posible, que los trabajos
cumplan con las normas pertinentes

Metas cumplidas

Actividades realizadas

v" Elaboracion de especificaciones técnicas para adquisicion de computadoras para la
Direccion Superior.

v" Realizacion de correcciones a Manual de Politicas de usuarios para ser presentado y
autorizado por la maxima autoridad del Ministerio.

v" Realizacion de backups a diferentes equipos de computo de la Direcciéon Superior.

1/3
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Informe de actividades durante el mes de julio de 2017.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé¢ Chiguichon

Honorarios: Q. 9,200.00

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informatica de la Direccion
Superior.

Contrato Administrativo No. 017-2017-029-DSRH.

Actividades realizadas

v" Recuperacion de informacion de disco duro el cual presentaba dafos en sectores del
disco duro.

v" Administracion de servidores de la Direccion Superior realizando:

Revision de log de sistema operativo para identificar posibles vulnerabilidades.
Aplicar actualizaciones de sistema operativo y cambios de configuracion.
Crear, modificar y baja de cuentas de usuario, restablecer contrasefias.
Monitoreo de la seguridad de los servidores.

Comprobar funcionamiento de periféricos.

-
0.0
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v Administracion de Eset Remote Administrator, verificando:
«» Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.
% Archivos en cuarentena.

“» Log de usuarios que pueden indicar vulnerabilidades.

2

-

** Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

v Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correct
funcionamiento y asignacién de recursos (Memoria RAM, disco duro.
procesadores, tarjetas de red).

v" Creacidén, configuracion cuentas de usuario en computadoras de la Direccion
Superior.

v" Bloqueo de direcciones [Ps publicas por medio de firewall de servidor de correo
electronico que intentan realizar denegacion de servicios a la institucion.

v" Creacion de cuentas de correo electronico en servidor y sus respectivas
configuraciones al usuario, en computadora o dispositivo donde sea utilizado el
servicio.

v" Diagnostico de equipos de computo que presentan inconvenientes, asi mismo
proporcionar las especificaciones técnicas de los repuestos en caso de ser necesario.

v Verificacion de logs en firewall para observar posibles ataques a diferentes
servicios que presta la UTI a la Direccion Superior e informar para tomar acciones

para asegurar la continuidad y disponibilidad de los servicios.

v" Configuracion de cuentas de usuario por medio de escritorio remoto, configuracion
de impresoras y asignacion de politicas.

2/3




Informe de actividades durante el mes de julio de 2017.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichon

Honorarios: Q. 9,200.00

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informatica de la Direccion
Superior.

Contrato Administrativo No. 017-2017-029-DSRH.

Actividades realizadas

14 v" Coordinar el mantenimiento de computadoras de la Direcciéon Superior en sus

diferentes unidades.

15 v" Soporte técnico, atencion a usuarios a las diferentes oficinas de la Direccién

Superior.

» Consulta sobre configuracién y tamaiios de papel al imprimir.
*» Solucidn de atascos de papel en impresoras y fotocopiadoras.
¢ Traslado y conectividad de equipo de computo en diferentes departamentos

de la Direccion superior.

«» Capacitacion a usuarios sobre uso de escaner de la fotocopiadoras.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL 1 AL 31 DE JULIO 2017

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez
Honorarios: Q20,000.00
Servicios: Profesionales (Asesor Técnico)

Contrato No: 012-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1 Asistir en forma directa en todas aquellas actividades y asuntos técnicos que requiera y le asigne la Coordinadora
General de la Unidad
Elaborar informes de supervision, verificacion y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los Reglamentos para

2 |la operacion y Mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuentren vigentes en el ambito de
operacion y mantenimiento del sevicio.

3 |Resolver diferentes expedientes relacionados con 0§ servicios concesionados. ——

4 Verificar y comprobar que la documentacion que conforma el expediente retna los requisitos administrativos y
técnicos requeridos

5 En forma directa con el area técnica de la UCD trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos técnicos
que se le requiera.

6 Elaborar los dictamenes que se requieran, los que corresponderan y serviran de base para emitir las resoluciones
técnicas que correspondan.

Trabajar en equipo para completar, actualizar y poner en practica los flujos de procesos del Manual de

7 Organizacion y Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y sector tanto en el marco de concesion y/o
desincorporacion como de asociacion publica-privada, par el area técnica de construccidn, rehabilitacion estas si
las hay, operacion y mantenimiento.

8 |Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a cargo.

9 |Mantener el orden y control de los expedientes que se tienen a cargo.

Atencion a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacion del proyecto, segun fase que se
10
encuentre.
11 Mantener especial cuidado para tener al dia la informacion que sea requerida por la oficina de acceso a la
informacion, hoja web del CIV, y otras fuentes.
12 Trabajar en todas las actividades directas y transversales relacionadas con la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones.
Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera realizar todas aquellas otras
13 [actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo
METAS:

#

1 Participacion y seguimiento en proceso de elaboracion de Perfil de Servicios Conexos y Complementarios de
"Centro de Servicios de Transferencia de Transporte de la Cabecera Municipal de Escuintla”. Avanzado, 75%
Participacion en TDR's de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal conjuntamente con ANADIE . Se hcieron

2 observaciones y sugerencias. Avanzado, 92%

3 Participacion y seguimiento en proceso de licitacion de la Modernizacion del Aeropuerto Internacional La Aurora,
"AlILA"conjuntamente con ANADIE, PRONACOM Y MCC . Nuevo Proceso, se volvi6 a cotizar . Avanzado 20%

4 Participacion y seguimiento en proceso de licitacion deL Libramiento "Cerinal-Barberena" . Se inicid y se le dié
seguimiento. Avanzado, 40%.

5 Participacion y seguimiento en proyecto de opciones de mitigacion EDBE-USAID . Se dié seguimiento. Avanzado,
70%.

6 |Participacion y seguimiento en proceso de elaboracion de "Proyecto de Ley de Derecho de Vna}Avanzade\%%.

7 Pamcips;;«ﬁﬁ en actividades programadas y asignadas por la Unidad. Avanzado, 100%. ) )

Firma




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN
HONORARIOS: Q. 3,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 019-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

ks

2

MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES INTERNAS Y EXTERNAS
DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR.

ASISTENCIA AL MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL
JARDIN INFANTIL. ;

METAS:

1=
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JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN [ A4 %
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CUMPLIR A DIARIO CON LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LOS
BANOS DEL PRIMER NIVEL SIN NINGUN INCONVENIENTE EN LO
INDICADO POR EL JEFE INMEDIATO.

INFORMAR EL ESTADO DE MANTENIMIENTO DE LAS
INSTALACIONES EXTERNAS DEL EDIFICIO, DEL BUEN
FUNCIONAMIENTO QUE ME FUE ENCOMENDADO, Y SEGURAMENTE
DE QUE SE MANTENGA LIMPIO Y EL APOYO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS EN EL JARDIN INFANTIL, NUESTRA SENORA DE
FATIMA.

INFORMAR DEL AMTENIMIENTO A DIARIO DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DE LA DIRECCION SUPERIOR, LIMPIANDO Y
EL RESGUARDO DE QUE LOS BIENES PERMANEZCAN EN BUEN
ESTADO Y DE LA EXTRACCION DE BASURA DEL JARDIN INFANTIL.
INFORMAR DEL ESTADO PRIMORDIAL DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR,
DE LAS SIGUIENTES OFICINAS: INFORMATICA, AUDITORIA
INTERNA, SEDE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
INFORMACION, ARCHIVO Y SERVICIOS VARIOS, MANTENERLO EN
BUENAS CONDICIONES DE LIMPIEZA.

1

//

2
Jefe Segcion de Serviclos Generales

y Admipistralivos, D'N'ECC:IGH Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO 2017

CONTRATISTA: ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE OBREGON
HONORARIOS: Q. 8,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 020-2017-029-DSRH

OBJETIVOS

01. Redactar documentos de correspondencia oficial: oficios, providencias, memordndums.

02. Llevar control de documentacion relacionada a expedientes de personas contratadas en
la Direccion Superior.

03. Verificar que documentacion corresponde a la coordinacién de Recursos Humanos,
ingrese y archive en donde corresponda.

04. Analizar documentacion ingresada a la coordinacidon para su remision a donde
corresponda.

05. Apoyar en funciones de atencion y recepcion de documentos y personas cuando se
requiera.

METAS

e Conformacion de expedientes de candidatos a contratar previo a elaboracion de
contratos administrativos de la Direccién Superior.

e Apoyo en la Redaccion de Acuerdos Ministeriales y Delegaciones de contratacién de
contratistas bajo el renglén 029 de la Direccion Superior.

e Recepcion de llamadas telefonicas y su rutamiento respectivo, en apoyo a la secretaria de
la Coordinacion General de Recursos Humanos.

e Verificacion de 11 expedientes de personal de contratacion de julio a diciembre.

e Realizacion de llamadas telefonicas a candidatos para ocupar puestos dentro de la
Direccion Superior.

e Apoyo en el tramite de fianzas ante la entidad emisora para los Contratistas bajo el
renglon 029 “otras Remuneraciones de Personal Temporal”



Apoyar en la revision tanto fianzas de cumplimiento como de las certificaciones de estas
presentadas por los diferentes contratistas previos a la firma del contrato respectivo.

Revision, evaluacion de cuadros de informacion de contrataciones en forma mensual de
cada una de las Unidades Ejecutoras que conforman esta Cartera Ministerial, para la
toma de decision por parte de las Autoridades Superiores.

Actualizacién de nomina de personal que conforma cada una de las Unidades Ejecutoras,

en sus diferentes renglones presupuestarios para determinar los movimientos de personal
respectivo..

Impresién de nominas de personal activo de cada una de las Unidades Ejecutoras.

Control y Registro de acciones (Certificados de trabajo) solicitadas por el personal
contratado bajo el rengldn 031.

-

Rosvi Lilia harCosme de Obregén

Vo.Bo. SV bl os MU anes:



Informe de actividades mensuales

Mes: Julio 2017

Contratista: Yesenia Karina Gomez Cano
Honorarios: Q 7,500.00

Servicios Técnicos: Auditor

Contrato administrativo No. 021-2017-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucion de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de ‘EL MINISTERIO', en forma
eficiente, econémica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucién de los objetivos
previamente establecidos por el ' MINISTERIO', en el marco de las politicas, planes y
programas del mismo;

6) Motivar para que el 'MINISTERIO' tome las medidas de proteccién para la conservacion y
control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a 'EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de ‘EL MINISTERIO";

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

a) Elaboracion del informe de borrador de la Auditoria en el Fondo para la Vivienda -FOPAVI-

segun nombramiento UDAI-CIV-FOPAVI-004-2017/CASM/lam y Plan Anual de Auditoria Interna
2017.

Atentamente,

ey

ﬁ

Directar de lat/nidad
de Auditoria Interna
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Viviendn




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO

CONTRATISTA: ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON
HONORARIOS: Q. 5,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 023-2017-029-DSRH

OBJETIVOS

1. Recibir la documentacién para la Coordinacion de Recursos Humanos.

2. Coordinar la Agenda que se lleva en la coordinadora de Recursos Humanos en relacion a
las diferentes reuniones o entrevistas que tiene durante el dia.

3. Elaborar y redactar Oficios, Providencias, Memorandum, o cualquier otro documento que
sea requerido por el Jefe Inmediato, o bien de algunos de los Despachos de los Sefores
Viceministros, Ministro.

4. Llevar el control de un Banco de Datos de los Curricula Vitae que se llevan en Recursos
Humanos, Solicitudes de empleo.

5. Coordinar a los Pilotos y los vehiculos cargados a Recursos Humanos, para diferentes
comisiones que sean asignadas de los Departamentos de la Direccion Superior, 0
Despachos.

6. Atender las llamadas telefonicas de la Coordinacion de Recursos Humanos.
7. Atender a personal que viene a entrevista o que viene a realizar algun tramite.

8. Llevar un archivo de Correspondencia, asi como el archivo correspondiente de Banco de
Datos.

9. Participar en reuniones y/o capacitaciones a requerimiento del Jefe Inmediato.

METAS

e Se recibieron 250 documentos de aspectos relacionados a los tramites de la Unidad de
Recursos Humanos.

e Se Agendo 10 reuniones, con las Unidades Ejecutoras en temas relacionados a RRHH

¢ Se elaboraron 50 oficios dirigidos a las diferentes unidades ejecutoras y despachos.



e Se coordinaron 10 traslados de personal a las diferentes dependencias con los pilotos
asignados.

e Se recibieron un promedio de 200 llamadas y se realizaron 100 llamadas a solicitud de la
coordinadora.

e Seagendo evento en Jardin Infantil y su personal del mismo.

e Informar de la documentacion recibida y darle el seguimiento corrgspondiente.

e Se agendaron capacitaciones con fiﬁes administrativos en RRHH.

e Archivo del CV en Bco. de Datos

e Dar seguimiento de Control de Papeleria.

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

Vo.Bo.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EL MES DE JULIO 2017

Contratista: Saira Marina Lépez Peralta

Homnorarios: Q.3, 500.00

Servicios: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
Contrato: 025-2017-029-DSRH

OBJETIVOS

Atender a un grupo de nifias en aspecto de educacidn inicial hasta preprimaria.

Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias.

Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juegos.

Elaborar y llevar una planificacién semanal de las actividades.

Seguir las indicaciones dadas por el médico y psicélogo, con el fin de cuidar la salud fisica
vy emocional de los nifios y nifias.

Desarrollar actividades educativas, ludicas y recreativas.

Ejecutar actividades practicas para el desarrollo de destrezas y habilidades de los nifios y
nifias.

Se le da alimentacién diaria a los nifios y nifias.

Resolver consultas de padres de familia sobre la educacién impartida de sus hijos.
Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios o nifias presentan sintomas de
enfermedad, sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.

Otras actividades afines al puesto que le sean requeridas.

METAS CUMPLIDAS

Se desarroll6 actividades educativas, ladicas y recreativas.

Se atendid a 12 alumnos en aspecto de educacién prepa.

Se toma el control de asistencia diaria de los 12 alumnos de prepa.

se implementd y trabajo la metodologia de actividades y rincones de juegos.

Se desarrollaron manualidades con las habilidades de los nifios y nifias de prepa.
se tiene el control de material didactico, mobiliario y equipo.

Se le da alimentacién y refaccién en el horario establecié por la direccién.

Conforme a instrucciones de la direccién, medicé y psicélogo del plantel se acataron
indicaciones con el fin de cuidar la salud fisica y emocional de los 15 alumnos de prepa.

.

SAIRA MARINA LOPEZ PERELTA

|



INFORME DE ACTIVIDADES DE CLINICA MEDICA ANO 2017

MES: JULIO DEL ANO 2017

CONTRATISTA: CARMEN LUISA MARTINEZ MONTENEGRO DE GRAMAJO
HONORARIOS: Q 12,400.00

SERVICIOS: MEDICOS PROFESIONALES

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 026-2017-029-DSRH

OBJETIVOS
1. Atencidén medica a personal y contratistas que presta servicios a la direccion
superior.

2. Evaluacion de padecimientos de enfermedades de personal y contratistas.

3. Atencién primaria en salud.

4. Control de padecimientos y evolucion através de fichas medicas del personal y
contratistas.

5. Rendir constancias médicas a solicitud de autoridad competente.

6. Atencion de emergencias

7. Realizar visitas medicas domiciliares en casos de emergencia al ser requerido por
la Coordinacién de Recursos Humanos.

METAS CUMPLIDAS

1. Atencion de los pacientes de personal y contratistas en enfermedad comun.

2. Atencion especializada a pacientes designados pertenecientes a la direccion
Superior.

3 Atencion de enfermedad comun y emergencias a personal del CIV y sus
dependencias.

i : e
~——Firma - Aﬁ-«l———"’
Dra. Carmen Luisa M.M de Gramajo- )

Firma



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2017
ISABEL MENDOZA SANCHEZ
Honorarios: Q.10,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 027-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

e Asistir al sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

e Coordinar la agenda del Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Despacho

e Recibir, atender la correspondencia del Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

e Velar por el correcto tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho

e Organizar y mantener actualizados los archivos

e Atender llamadas telefonicas correspondientes al Despacho

e Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se

relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia
del mismo.

METAS CUMPLIDAS

e Ingreso de expedientes un promedio de 355 expedientes

e Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que
sean requeridas, se trasladaron un aproximado de 290 expedientes

e Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, un aproximado de 23
expedientes, recibidos por Secretarias, Congreso y Contraloria de Cuentas

e Se atendieron un aproximado de 40 Audiencias de la Agenda del Sr.
Viceministro

e Se atiende un aproximado de 12 llamadas diarias
e Archivo de correspondencia del Vice Despacho de expedientes trasladados

n
[l  _a e
Weged ot
Isabel Mendoza Sanche
Séceretaria del Viceministro




INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JULIO DE 2017
SIOMARA MARIETA MORALES CRUZ DE MANZO
HONORARIOS: Q. 11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINSITRATIVO No. 029-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Viceministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacién que se
recibe y/o emite.

Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

Rendir Informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

METAS CUMPLIDAS:

tomara Marieta Mogales{de Manzo
' Secretaria del Despacho

Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho, se
informé un aproximado de 13 expedientes diarios.

Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas a este
Despacho, se trasladaron un aproximado de 89 expedientes a las dependencias del Ministerio.
Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos, se convocé a un aproximado de 41 audiencias
en el mes de marzo, con un total de persona atendidas de 158.

Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado, se
envio un aproximado de 24 expedientes al Despacho del sefior Ministro.

Enviar informes a los diferentes Entes Gubernamentales que asi lo hayan requerido en el tiempo
solicitado, se envié un aproximado de 19 expedientes a diferentes Entes Gubernamentales.

Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, se
envioé un aproximado de 28 informes a diferentes diputados.

Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, Se
envi6 un aproximado de 11 informes a diferentes Alcaldes.

Ingreso diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde
corresponda, se ingresaron un aproximado de 263 expediente en el mes.

Vo.Bo.
Maria Alejandra Ma Villato e,

Viceministra de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALLES

MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: RAUL PINEDA

HONORARIOS MENSUALES Q. 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 030-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Realizar actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Ministerial;

2-Llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga por ¢l Despacho
Ministerial para su distribucion;

3-Ser responsable del mancjo de la papeleria que se le encarga;

4-Mantener la  conlidencialidad  del movimiento  de  expedientes que se  le
encomienda;

(METAS):

1-Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-206CTH a mi
cargo de la Direccion Superior Ministerio de Comunicaciones;

2-S¢ distribuyd documentacion de la papeleria olicial sin ningtin inconvenicente a las
dilerentes dependencias del Ministerio, v del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jele inmediato Administrativo del Despacho Ministerial;

3-Sc¢ le realizd mantenimiento a la umdad que se utiliza para las actividades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad;

4-Se traslado documentacion a dilerentes instituciones sin ningun inconveniente en ¢l
travecto indicado por ¢l jefe inmediato Administrativo del Despacho Ministerial
cumpliendo con la entrega a donde corresponde;

5-Sc¢ realizd con cliciencia el traslado de papeleria en buen cstado que me lue
encomendada, y ascgurarme de que se reciba de conlormidad v a tiempo en las
dilerentes dependencias del Ministerio;

Mirjisterio de Comunicaciones,
Ihfraestructura y Vivienda



INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO DE 2017
BLANCA RODAS BARRIOS DE MARTINEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO: Q.10,000.00
Contrato Administrativo No. 031-2017-029-DSRH de fecha 02 de enero 2017

OBJETIVOS:

Asistir al Despacho Viceministerial.

Coordinacion de agenda y reuniones de trabajo del sefior Viceministro

Llevar control de la correspondencia estableciendo un procedimiento de registro, clasificacion y
control de toda la documentacion que se recibe y/o emite

Llevar Registro en el sistema computarizado.

Rendir los informes que se requieran.

Informar al sefior Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes enviados y lo
relacionado a este Despacho.

METAS CUMPLIDAS

Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del sefior Viceministro, 45
aproximadamente.

Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Despacho. 165 expedientes.

Trasladar a las Dependencias del Ministerio, Despacho Viceministro Administrativo Financiero
asi como solicitudes de informacion. 165 expedientes

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial, asi como el respectivo escaneo. 165 expedientes

Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General
de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria General de la Nacion, Entes Internacionales,
dentro del plazo estipulado.

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

Atencidn a los sefiores Asesores del Despacho, en funciones que asignen, Remitir a la Asesora
Financiera del Despacho Viceministerial, documentacion relacionada con las Dependencias
trasladarlas a UDAF, USEPLAN y RRHH para su revision y posterior traslado a donde
corresponda.

Atender llamadas telefonicas.

Las actividades descritas enunciativas mds no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2017,
CONTRATISTA: CLAUDIO FRANCISCO RODRIGUEZ CARRILLO
) HONORARIOS MENSUALES: Q15,000.00
ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 032-2017-029-DSRH

1.  OBJETIVOS

Asesor Tecnico en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, dichos servicios comprenden las
siguientes actividades:

a). Apoyar a la coordinacion de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en |la preparacion

o actualizacion de los estudios de preinversion de los proyectos de infraestructura o servicios
bajo el esquema de participacion publico privado.

. Con apoyo del equipo técnico preparar o actualizar los estudios de mercado de los proyectos
de infraestructura o servicios bajo el esquema de participacion publico privado.

. Preparar, revisar o actualizar las evaluaciones financieras de los distintos proyectos de
infraestructura o servicios bajo el esquema de participacion publico privado.

d). Apoyo o asesoramiento en el area financiera y econdémica para la elaboracion de contratos de
participacion publica privada.

e). Capacitar al personal de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones cuando la
coordinacion lo solicite.

f). Apoyo en el area financiera y econémica en la supervision de proyectos desincorporados.

. Supervisar la prestacion de los servicios postales del correo oficial de la Republica de
Guatemala.

). Toda otra actividad que designen las Autoridades de “"EL MINISTERIO".

Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Investlgamon
Hidro-Oceanografica.

ii). Responsable directo del Proyecto de Rehabilitacion, Administracion, Operacion, -‘\‘

Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con Q‘g
Cobro de Peaje. LW

2. METAS CUMPLIDAS

a). Proyecto de la "REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y \

OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON l
COBRO DE PEAJE"

). Revision de los proyectos de bases de licitacion y borrador de contrato.

i) Revision de los proyectos de documentos de licitacion relacionados con la operacion.



v).

vi)

Elaboracion del Balance General del modelo financierc.

Revisar y opinar emitidas por la Secretaria de Planificacion y Programacién de la
Presidencia ~-SEGEPLAN-, sobre el Estudio de Impacto Socio Ambiental y las respuestas
que efectuo el consultor externo que elaboro este estudio.

Elaborar borrador del estudio de preinversion.

Apoyo en el establecimiento de las variables de adjudicacion del proyecto. Reuniones con la
ANADIE los dias 4 y 5 de julio de 2017.

b). COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA

i)
i),

Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanografica.

Preparar acta respectiva.

c). ACTIVIDADES VARIAS

i),

i),

ii).

v).

V).

')

it

CWDGFIQUEZ

Asesor Féenico UCD

Apoyar a la Comision Receptora y Liquidadora de la Concesion del Servicio Postal oficial de
Guatemala.

Apoyar al Ministerio de Finanzas Publicas en la elaboracion de la matriz de plantilla de
interesados PMO - Centro de Gobierno del proyecto de Rehabilitacion, administracion y
mantenimiento obras complementarias autopista Escuintla-Puerto Quetzal (estudio pre
inversion, precalificacion oferentes, bases de licitacion y proyecto de contrato).

Participar en la operacion de la Concesion Palin-Escuintla de manera aleatoria.
Elaboracion del informe correspondiente al mes de julio y tramite del pago respectivo.

Participar en el modulo de capacitacion sobre inventarios nacionales de emisiones y
absorciones de GEI. En el grupo de trabajo del sector de energia.

Participar en la capacitacion de alianzas publico privadas, programa de certificacion CP3P.
Modulo del 17 al 20 de julio 2017.

COORDINADORA GENERAL
UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2017
CONTRATISTA: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO
HONORARIOS MENSUALES: Q13,500.00

SERVICIOS PROFESIONALES: COMO ASESORA TECNICA DE LA UNIDAD DE CONCESIONES

Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 033-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

10.

1.

12.

Fortalecer la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como servir de apoyo a la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, de acuerdo a sus
funciones dispuestas en el Acuerdo Ministerial No. 3001-98;

Apoyo y asesoramiento técnico en la prospeccion de nuevos Proyectos a desincorporar,
Apoyo y asesoramiento técnico al Disefio de la gestion para la Desincorporacion de Proyectos;

Apoyo y asesoramiento técnico para el analisis relacionado con los Proyectos de
Desincorporacion;

Apoyo y asesoramiento técnico para la preparacion de Bases de Licitacion, Términos de
Referencia y Cotizaciones;

Apoyo y asesoramiento técnico para la Elaboracion de Contratos de Concesion;
Apoyo técnico en la Supervision de Proyectos Desincorporados;

Apoyar en las actividades Maritimo-Portuarias que son competencia de ‘EL MINISTERIO',
percepcion

Apoyar en las actividades Maritimo-Portuarias que son competencia de ‘EL MINISTERIO',
percepcion

Tendra como funcién principal, la de asesorar a ‘EL MINISTERIO" y representario
institucionalmente;

Asesorar en los aspectos relacionados con los asuntos portuarios nacionales e
internacionales;

Asesorar en aspectos relacionados al subsector maritimo;



13. Cooperar, cuando asi sea requerido, con el subsector de telecomunicaciones;

14, Participar en aquellas actividades del subsector aeroportuario que le sean asignadas, y en los
procesos de concesion que le sean requeridos dentro de ‘EL MINISTERIO';

15. Representar a ‘EL MINISTERIO' en las diferentes reuniones, en donde se aborden y discutan
temas relacionados con el transporte y las concesiones;

16. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
deberé realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

1. SUPERVISION E INSPECCION EN CAMPO DEL MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA
CONCESION PALIN —ESCUINTLA:
Supervision e inspeccion en campo del mantenimiento rutinario de la Autopista Palin-
Escuintla, donde se verifica el estado del tramo concesionado, de acuerdo al Reglamento para
la Operacion y Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla, con cobro de Peaje. Asimismo
se verifica el cumplimiento y avance de la Concesionaria en relacion a los trabajos de
mantenimiento rutinario y periodico de acuerdo al cronograma presentado anualmente a la

Unidad de Concesiones y Desincorporaciones ~UCD- de este Ministerio. Los trabajos que se
supervisan son:

= Trabajos de mantenimiento de rutina

= Inspeccion de la superficie de rodamiento

= Inspeccion de taludes

* |nspeccion de puentes y pasos a desnivel

= Inspeccion de drenajes

= Inspeccion de sefalizacion horizontal y vertical

= Asistencia vial

» Servicios de los postes S.0.S.

= Estado y funcionamiento de la rampa de emergencia
= Funcionamiento de las garitas de cobro de peaje

= Estado y funcionamiento de los servicios a los usuarios



2. REVISION Y CONTROL DE LOS INFORMES SEMANALES SOBRE LAS ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA CON COBRO DE
PEAJE:

Se procedié a la revision y control de cada uno de los informes semanales que envia la

Concesionaria sobre las actividades de mantenimiento rutinario realizadas durante las
siguientes semanas.

* Semana del 03 al 09 de julio de 2017
» Semana del 10 al 16 de julio de 2017
= Semanadel 17 al 23 de julio de 2017
= Semana del 24 al 30 de julio de 2017

3. REVISION Y CONTROL DEL REPORTE MENSUAL DE LOS TRABAJOS DE

MANTENIMIENTO RUTINARIO Y OTRAS ACTIVIDADES DE LA AUTOPISTA PLAIN-
ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Se procedio a la revision y control del reporte mensual que envia la Concesionaria sobre los
trabajos de mantenimiento rutinario y otras actividades realizadas durante el mes de julio, de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento para la Operacion y Mantenimiento de la Autopista
Palin — Escuintla. El control se hace en funcion del programa anual de conservacion y
mantenimiento rutinario 2017 que presenta el Concesionario.

4. REVISION Y CONTROL DEL INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS DE LA
AUTOPISTA PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Revision y control del informe mensual de aforos e ingresos reportados por la Concesionaria
MARHNOS S.A. de C.V., correspondientes al mes de julio de 2017 (datos del informe son de
junio 2017); de conformidad con lo establecido en la Clausula Sexta literal ‘1" del contrato de
concesion No. 642-97-DGC celebrado con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. En el informe se reporta la siguiente informacion:

» Pago del 1% al Estado por ingreso de peaje
= Constancia de acreditamiento del canon al fondo comun

= Gréaficas comparativas del comportamiento de aforos e ingresos desde el inicio de la
concesion

» Cuadro de aforos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el mes




Cuadro de ingresos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el
mes

» Cuadro concentrado y comparativo de ingresos diarios del mes

= Cuadro concentrado y comparativo de aforo diarios del mes

= Cuadro de siniestros en la autopista

» Cuadro de vehiculos que ingresaron a la rampa de emergencia

»  Cuadro de vehiculos exentos de pago

ELABORACION DEL DOCUMENTO BASE DE TRANSPORTE, PARA EL DESARROLLO
CON BAJAS EMISIONES:
Se desarrollo la tercera mesa de trabajo donde se discutio sobre priorizacion de politicas y con

ello crear la linea base para el sector transporte para la Reduccion de Emisiones de GEl
Sector Transporte.

Los siguientes son los criterios que seran utilizados para priorizar las politicas en todos los
sectores:

= Reduccion de los gases de efecto invernadero en el sector

= Viabilidad econdmica proyectada (podra incluir Ingresos Per Capita, Costo y Efectividad)
= Aceptacion social (Incremento en el empleo, analisis de probables politicas/sociales)

* |mpactos medioambientales positivos

*  Impactos medioambientales negativos

*  Apoyo politico potencial

»  Complejidad, facilidad de analisis técnico

PROYECTO VIAL CONSTRUCCION, AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO
A LA CIUDAD DE GUATEMALA A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-09 NORTE - CA-
01 ORIENTE:

Seguimiento al desarrollo del Estudio de Transito y Movilidad que desarrollan los Consultores
de acuerdo a su programa de trabajo y en los puntos establecidos y autorizados por el
Departamento de Ingenieria de Transito ~DIT-, de la Division de Planificacion y Estudios -

DPE-, de la Direccion General de Caminos ~DGC-, dando inicio con la encuesta Origen-
Destino.



ELABORACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LOS ESTUDIOS DE
PREINIVERSION A NIVEL DE FACTILIDAD DEL PROYECTO ANILLO REGIONAL: TRAMO
DE INTERCONEXION CHUARRANCHO - CASERIO SAN ANTONIO LAS TROJES, ALDEA
CRUZ BLANCA, SAN JUAN SACATEPEQUEZ, LIBRANDO LAS POBLACIONES DE
CHUARRANCHO Y SAN RAYMUNDO

Elaboracion de los Términos de Referencia para la consultoria de los Estudios de Pre-
inversion a nivel de Factibilidad del proyecto vial Anillo Regional Tramo de Interconexion
Chuarrancho - Caserio San Antonio Las Trojes, Aldea Cruz Blanca, San Juan Sacatepéquez,
Librando las Poblaciones de Chuarrancho y San Raymundo

= g . ig L i A ,
Inga. Norma Lisgette Zea Osorio
Asesora Técnica

Vo. Bo.

Ing. SILVIA  LUCRECIA RIVAS AMAYA
COORDINADORA GENERAL

UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES
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INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO 2017

CONTRATISTA: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS

HONORARIOS: Q.16,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA ASESORIA JURIDICA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 034-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Emision de opiniones en diversos expedientes administrativos que se trasladan a
la asesoria Juridica;

Asesoria Juridica para revisar bases y especificaciones de cotizaciones;

Asesoria Juridica para revision de contratos de diferente indole;

Emisién de opiniones juridicas en audiencias conferidas en los Recursos de
Reposicion interpuestos ante las diferentes dependencias del Ministerio;

Emision de informes, posterior a revision de bases de licitaciones;

Revision de Acuerdos Gubernativos;

Asistencia a reuniones en representacion de la Asesoria juridica en las diferentes
unidades del Ministerio;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen

con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

(
i e
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METAS ALCANZADAS EN EL MES DE JULIO 2017:

B REVISION, ESTUDIO Y ANALISIS SOBRE DIREFENTES EXPEDIENTES EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS DE ASIGNACION
CORRESPONDIENTES QUE OBRAN EN LA ASESORIA JURIDICA DE ESTE MINISTERIO.

. ASESORIA JURIDICA EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS; AMPAROS;  INCONSTITUCIONALIDADES
PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

° ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE ESCRITOS POR LOS CUALES SE EVACUAN
AUDIENCIAS ANTE LOS JUZGADOS DEL ORGANISMO JUDICIAL, SALAS DE LO
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO, CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD; JUZGADOS
CONTITUIDOS EN TRIBUNAL DE AMPARO; EN LOS CUALES: SE INTERPONEN
EXCEPCIONES; RECURSOS DE REPOSICION; RECURSOS DE AMPLIACION; RECURSOS

DE ACLARACION Y CONTESTACION DE DEMANDAS EN SENTIDO NEGATIVO;
APELACIONES.

. ESTUDIO, ANALISIS EN ASESORIAS JURIDICAS EN EL DILIGENCIAMIENTO DE
EXPEDIENTES ASIGNADOS A ABOGADOS DE ESTA ASESORIA.

° REVISION, ESTUDIO Y ANALISIS EN LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS Y
JUDICIALES ASIGNADOS A LAS TECNICOS JURIDICOS Y LA REDACCION DE LOS

PROYECTOS DE OPINIONES, DICTAMENES, PROVIDENCIAS, OFICIOS Y EVACUCION
DE AUDIENCIAS DE DICHOS EXPEDIENTES.

. EVACUACION DE AUDIENCIA EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA, INTERPUESTOS
POR RESOLUCIONES EMITIDAS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE
CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS DE ASIGNACION QUE OBRAN EN ESTA
ASESORIA JURIDICA.,
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ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO;
ASESORIA JURIDICA DEL MINISTRO; DIRECTOR EJECUTIVO DE ESTA ASESORIA
JURIDICA; ASEORA JURIDICA DEL MINISTRO; ASEORES JURIDICOS DE LAS
DISTITNTAS DEPENDENCIAS A CARGO DE ESTE MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA PARA TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS O PROCESOS JUDICIALES ASIGNADOS A MI
PERSONA O A CARGO DE ESTA ASESORIA JURIDICA.

REVISION, ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE OPINIONES Y PROVIDENCIAS
JURIDICAS QUE SUSCRIBE EL DIRECTOR EJECUTIVO DE ASESORIA JURIDICA EN
VIRTUD DEL REQUERIMIENTO DE LOS DESPACHOS VICEMINISTERIALES.

REVISION, ESTUDIO, ANALISIS, CORRECCION, APROBACION Y SUSCRIPCION DE
DICTAMENES, OPINIONES, PROVIDENCIAS, OFICIOS E INFORMES QUE OBRAN EN
LA ASESORIA JURIDICA DE ESTE MINISTERIO DEL TRABAJO REALIZADO POR LOS
TECNICOS JURIDICOS EN EL DILIGENCIAMIENTO, PROCURACION, ANALISIS Y
RESOLUCION DE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS.

ATENTAMENTE
w7 ”/g__g NS N
LICDA. IRMA LETICIA ARIAS SANTOS Vo.B ”‘4
Asesor Juridico

' AftentoAlVarez Escalante
ector Ejecutivo Asesoria Juridica

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE JULIO DE 2017

CONTRATISTA: JONATHAN ARMANDO MONTENEGRO DAVILA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 4,250.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 035-2017-029-DSRH
OBIJETIVOS:

1. RECEPCION Y VERIFICACION DE MATERIAL Y SUMINISTROS QUE INGRESAN AL
ALMACEN GENERAL

2. COTIZACION DE BIENES PARA ADQUISICION

3. REVISION DE EXISTENCIA EN INVENTARIO DE SUMINISTROS EN EL ALMACEN
GENERAL

4. ELABORAR INGRESOS DE ALMACEN

5. DESPACHO DE MATERIAL Y SUMINISTROS

METAS:
1. SERICIBIO 41 COMPRAS DE SUMINISTROS QUE INGRESARON AL ALMACEN

2. SE VERIFICARON 38 COMPRAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS QUE INGRESARON AL
ALMACEN

3. SE COTIZARON 50 BIENES DE ADQUISICION

4. SE REALIZO 1 INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE SUMINISTROS DE ALMACEN
5. SE ELABORO 52 INGRESOS DE ALMACEN

6. SE DESPACHO 156 REQUISICIONES DE MATERIALES Y SUMINISTROS

//
JONATI(AW ENEGRO

\ |
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y Adminfst (2fivo D.ur.mve-Su erior
Ministefio oe Comunicaciones,
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del mes de julio de 2017

Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas

Honorarios mensuales: Diez mil quinientos quetzales con 00/100 (Q.10,500.00)

Servicios Técnicos: Servicios técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No.: 036-2017-029-DSRH

Obijetivos:

1) Resolver consultas en materia financiera, contable y administrativa.

2) Supervisar la planificacidn, desarrollo y ejecucion del trabajo de auditoria.

3) Apoyar en la revision y discusion de los informes de auditoria.

4) Evaluar la diversa documentacion concerniente a la Unidad de Auditoria.

5) Elaborarinformesy dar seguimiento a las recomendaciones realizadas.

6) Apoyar ala jefatura en la elaboracién del Plan Anual de Auditoria.

7) Programary coordinar la visita preliminar en la unidad sujeta a realizar auditoria.

Metas:

a) Supervision de la ejecucion del 25%, del trabajo de campo de la auditoria que
desarrolla el sefior Balvino Mauricio de Ledn, segun nombramiento NOMB-UDAI-
UNCOSU-CIV-012-2017/EVPP/lam, en la Unidad de Control y Supervision —
UNCOSU -, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2017.

b) Supervision de la ejecucién del 70%, del trabajo de campo de la auditoria especial
que desarrolla el sefior Walfer lvan Orellana Morales y el sefior Felix Antonio Tabin,
segun nombramiento NOMB-UDAI- DGC-CIV-E02-2017 REF-CUA-62588, en la
Direccién General de Caminos —-DGC-.

c) Supervision de la discusion de hallazgos y elaboracién del informe final de la
auditoria que desarrolla el sefior Felix Antonio Tabin Saravia, segun nombramiento
NOMB-UDAI-CIV-COVIAL-005-2017/CASM/lam y NOMB-UDAI-CIV-COVIAL-05a-
2017/CASM/lam en la Direcciéon General de Conservacién Vial —COVIAL-.

d) Supervision de la discusién de hallazgos del trabajo de auditoria que desarrolla
Yesenia Karina Gomez, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-FOPAVI-004-
2017/CASM/lam en el Fondo Para la Vivienda —FOPAVI-.

e) Supervision de la ejecucion del 25%, del trabajo de campo de la auditoria que

desarrolla el sefior Wilson Fabian Rosales de Ledn, segin nombramiento NOMB-
UDAI-CIV-FSS-011-2017/EVPP/lam en el Fondo Social de Solidaridad —FSS-.



f)  Supervisién de la ejecucion del 85%, del trabajo de campo de la auditoria que
desarrolla el la seforita Grace Patricia Maldonado Ochoa, seglin nombramiento

NOMB-UDAI-DGTC-CIV-08-2017/EVPP/lam en la Direccién General de Correos y
Telégrafos —DGCT-.

g) Supervision de la ejecucion del 60%, del trabajo de campo de la auditoria que
desarrolla el la seforita Dania Mireira Jiménez Choy, segiin nombramiento NOMB-

UDAI-UCEE-CIV-09-2017/EVPP/lam en la Unidad de Construccion de Edificios del
Estado -UCEE-.

h) Ejecucién del 70%, del trabajo de campo de la auditoria especial, segun
nombramiento NOMB-UDAI- DGC-CIV-E02-2017 REF-CUA-62588, en la Direccién
General de Caminos —-DGC-.

Atentamente,

; .
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL. MES
DE JULIO DE 2017.

CONTRATISTA: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL

HONORARIOS MENSUALES: Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 037-2017-029-DSRH

(OBJETIVOS)

1-Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos.

Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2-Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los Contratos
Administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.
3-Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar,
4-Apoyar en diversos asuntos secretariales de la  Secretaria
Administrativa.

5-Revisién de la transcripcion de diversos documentos elaborados en
la Secretaria Administrativa.

6-Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos
que ocupa la Secretaria Administrativa.

(METAS)

*» Recepcion de Expedientes ingresados de las
Secretarias de los Vice Despachos y Despacho Sefior

Ministro.

% Elaboracion de 25 conocimientos de expedientes que
se trasladan a la oficina de Informacion.

% Atencidén al publico .

++ Recepcion de llamadas del publico que requieren
informacién



% Elaboracion de 25 conocimientos para el Oficial
Notificador.

% Trascripcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones
029, 021y 022.

+ Recepcion de 50 expedientes que ingresaron del
Despacho Sefior Ministro

% Elaboracién de 7 conocimientos enviados al Despacho
de Vice Keller.
Elaboracién de 50 conocimientos enviados a la Oficina
de Informacion.

< Elaboracion de 15 conocimientos enviados al Oficial
Notificados

< Elaboracion de conocimientos 20 enviados a Vice
Alejandra Ma.

%+ Colocacion de numeros de Acuerdos que aprueban
contratos de COVIAL.

“+ Colocacion de sellos para certificacion de contratos.

. gagr " . ,—- 7/ . - ”/) .
Lidilia S'lﬁ‘?l'ma Sanc‘léz Pivaral “Vo.Bo. Lic. José Antoni
Servicios Técnicos Director Ejecutivo

Secretaria Administrativa Secretaria Administrativa



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES DE JULIO 2017

Contratista: Wanda Milena Morataya Paredes

Honorarios: Q. 7,000.00

Servicios: Servicios Técnicos como Asistente la Unidad de Coordinacion
Administrativa y Finanzas -UCAF-

Contrato No: 038-2017-029-DSRH

OBJETIVO:

1

v AW

. Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en la

Coordinacion Administrativa.

. Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la

documentacion que recibe o emite.

. Revisar, clasificar y procesar la correspondencia de la Coordinacion Administrativa.

Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

. Llevar el control de la agenda de las actividades o reuniones que se planteen para el

Coordinador de ésta oficina administrativa.

. Otras actividades que sean asignadas.

METAS ALCANZADAS:

1.

Actualice los archivos de control de correspondencia enviada y recibida por la Unidad
durante el mes de julio 2017.

. Actualicé el registro de la documentacion enviada y recibida durante el mes de julio

2017.

. Elaboré treinta y un (31) oficios relacionados con la correspondencia recibida para

girar las instrucciones correspondientes al Departamento de Compras, Servicios
Generales y Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y solicitar informacién a las
demas Unidades y Secciones de la Direccion Superior.

Organice la agenda de la Coordinadora de Administracién y Finanzas, programando
reuniones periodicas con las Secciones a su cargo.



10.

11.

1e.

Di seguimiento a instrucciones y requerimientos realizados por la Coordinadora -
UCAF-.

Di seguimiento a instrucciones giradas por la Coordinadora relacionadas con la flota
vehicular de la Direccion Superior.

Participé en reuniones con la Direccion de Asesoria Juridica y Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal, en relacion a la emision de dictamenes Juridicos sobre Bases

de Licitacion para la adquisicion de servicios, bienes y suministros para uso de la
Direccion Superior del CIV.

Gestioné en la Secretaria Administrativa la elaboracion del Convenio
Interinstitucional entre la Direccion Superior —CIV- y el Crédito Hipotecario Nacional.

Participe en la revision de los Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos de la
Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y de la Seccién de Servicios Generales.

Asisti a mi Jefe en cinco (5) reuniones de trabajo.

Participé en la elaboracién del Informe de Avances para la remodelacion y
equipamiento del Data Center de esta Direccion Superior.

Participe en la revision de la ejecucion de Voliumenes de Trabajo ejecutados durante
el mes de julio en las Secciones que integran la UCAF.

Unidad de Administracién y Finanzas

-UCAF-

Vo.Bo. ML@

Lic. Sandra Leiva
Coordinadora
Unidad de Coordinacion de Administracion
y Finanzas -UCAF-
Direccion Superior, Ministerlo d‘e.Comumcacwnes,
nfraestructura y Vivienda



Informe Mensual de Actividades

Mes de Julio de 2017
Contratista: José Rodrigo Chin De Ledn
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00
Servicios: Profesionales

Contrato Administrativo: No. 040-2017-029-DSRH

Objetivos

1. Impartir platicas, conferencias y cursos para los que es designado por la
coordinaciéon de la unidad de Recursos Humanos.

2. Enlace en seguimiento y actualizaciéon de los manuales administrativos que le
sean solicitados.

3. Asistir a la coordinacién de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
instrumentos administrativos.

4. Disefiar documentos técnicos que se requieran para las gestiones de Recursos
Humanos relacionados con la Administracion.

5. Redaccion de términos de referencia de contratacion de servicios tecnicos y/o
profesionales bajo el reglén 029.

6. Participar en la realizacion de estudios de reestructuras institucionales.

7. Y ofras actividades y funciones que sean asignadas.

Metas
1. Envio al 100% de informacion requerida por diferentes entidades publicas.
2. Envio al 100% de informacion requerida por el Despacho Ministerial.
3. Redaccion de Términos de Referencia para contratos 029.
4. Reuvision al 100% de contratos de personal con renglon presupuestario 029, 081
y Subgrupo 18 del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
como también de Unidades Ejecutoras.
5. Apoyo técnico, durante el mes, en las herramientas de Microsoft Office al
personal de la Unidad de Recursos Humanos en un 100%.
* o / ”
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Informe de actividades mensuales
Mes: Julio de 2017

Contratista: Felix Antonio Tabin Saravia

Honorarios mensuales: Q. 7,500.00

Servicios: Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No. 041-2017-029-DSRH

Objetivos:

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucién de auditorias especiales;

3) Evaluacién y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa, financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacion y ejecucién de los recursos de ‘El MINISTERIO’, en
forma eficiente, econémica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucién de los
objetivos previamente establecidos por ‘EL MINISTERIO’, en el marco de las politicas,
planes y programas del mismo;

6) Motivar para que ‘EL MINISTERIO’ tome las medidas de proteccion para la conservacion
y control de sus actividades, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a ‘EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en
areas especificas en las que se hallan detectado debilidades;

8) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas:

1. Discusién de hallazgos y elaboracién del informe final de la Auditoria Financiera-
Contable y Administrativa en la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL- segun
nombramiento NOMB-UDAI-CIV-COVIAL-005-2017/CASM/lam de fecha 13 de enero del
2017.

2. Ejecucion del 70% del Examen Especial de Auditoria al Proyecto Construcciéon de la

,"/-'—“
Atentamente, /:Q’

Carretera CA-9 Norte Tramo Sanarate - El Rancho, en la Direccion General de Caminos
-DGC-, segun nombramiento NOMB-UDAI-DGC-CIV-E02-2017 REF-CUA-62588 de
fecha 12 de junio 2017.

%i@f‘ﬂ% S
_FeJix Antonio-Tabin Saravig

]AUDITOR

Brire: n u rior
Ministerio de C'omf:icacionss.
Infraesiructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: KARLA HANNELORE BETETA FORKEL
HONORARIOS: Q9,000.00

SERVICIOS: Servicios Técnicos

CONTRATO No: 042-2017-029-DSRH

OBJETIVO

1

Monitorear las paginas web y redes sociales de las dependencias administrativas
de las unidades que conforman el Ministerio.

2. Disefiar un plan de comunicaciéon estratégicos interno y externo en materia de
transparencia.

3. Analizar los planes estratégicos con el departamento de comunicacion de las
diferentes Unidades Ejecutoras.

4. Participar en todas las reuniones de expertos de comunicacién que sean
convocadas.

5. Ofras actividades asignadas

METAS:

1. Diariamente se monitorearon las paginas web y redes sociales de las
dependencias de las unidades que conforman el Ministerio.

2. Asisti a 5 reuniones que se llevaron a cabo semanalmente en distintas locaciones
para darle seguimiento a la elaboracion de la estrategia de comunicacién en
relacion a Gobierno Abierto para el segundo semestre del afio.

3. Asisti a 4 reuniones y capacitaciones con otros encargados de Gobierno Abierto
de las dependencias asignadas al Comisionado de Desarrollo Humano e
Infraestructura Critica.

4, Participé en 5 reuniones de comunicacion en distintas instituciones.

5. Organizar y apoyar en 5 actividades realizadas durante este mes.

/ P
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a Hannelore Beteta M Vo.Bo Licda. Vicky Castillo

Técnico en Relaciones Publicas Relaciones Publicas CIV




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO DEL 2017

CONTRATISTA: EDDY ESTUARDO RODRIGUEZ HERRERA
HONORARIOS: Q. 10,000.00
SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN DESARROLLO Y PROGRAMACION DE

SISTEMAS INFORMATICO.
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 043-2017-029-DSRH

Objetivos:

7. Desarrollar, programar e implementar un Sistema de Informacion de planificacion, presupuesto y de
compras para la Unidad de Administracion Financiera — UDAF- Unidad Sectorial de Planificacién -
USEPLAN- y Unidad de Coordinacion Administrativa y Finanzas -UCAF- del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Desarrollar los tutoriales necesarios para | manejo e implementacion en cada Unidad Ejecutora.
Capacitar al personal responsable en las unidades ejecutoras en el manejo del sistema con forme la
implementacion del mismo.
10. Mantener actualizado y en funcionamiento el Sistema de Informacién.
11. Otras actividades que le sean asignadas.
12. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera realizar
todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

© @

Metas Cumplidas:

8. Configuracion en la computadora glassfish 4.1.0 Mysql-connector-java- 5.1.35-bin 100%

9. Analisis de documentacion y recopilacion de artefactos, trabajo de campo y visitas a UDAF 60%
10. Documentacién de Analisis y Procesos 60%

11. Verificacion de Ambiente Sistema Siglo 60%

12. Analisis para Cronograma para el desarrclio del Sistema 60%

13. Verificacion de tablas del sistema siglo 100%

14. Conversion de tablas a Base de datos Msql 100%

7) soriel
~dinador _
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Informe de actividades mensuales

Mes: Julio 2017

Contratista: Yensi Gabriela Perea Guzman

Honorarios mensuales: 3,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Técnico en la Unidad de Recursos Humanos.

Contrato Administrativo No. 045-2017-029-DSRH

Objetivos: =

B NS @B N

Atender a un grupo de nifios y nifias en aspectos de educacion inicial o preprimaria.

Desarrollar actividades educativas, lidicas y recreativas.

Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias.

Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juego.

Ejecutar actividades practicas, para el desarrollo de destrezas y habilidades de los nifios y nifias.

Velar por el buen uso de material didactico, mobiliario y equipo.

Elaborar y llevar el diario pedagégico.

Seguir las indicaciones dadas por el médico y psicologo con el fin de cuidar la salud fisica y emocional
de los nifios y nifias.

9. Resolver consultas de padres de familia sobre la educacién impartida de sus hijos.
10. Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios y nifias presenten sintomas de enfermedad,
sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.
11. Otras actividades que le sean asignadas.
Metas
1. Se llevo el control de asistencia de 14 nifios de Kinder.
2. Realizar actividades lidicas para un mejor aprendizaje.
3. Darle un buen uso al material didactico.
4. Dar la alimentacion en el horario asignado.
5. Consonantesy |
6. La fabula
7. Ladocena
8. Numeros 11 al 25
9. Proceso de siembra de una planta
10. Partes, cuidado de la planta y sus tipos (medicinaies, alimenticias)
11. Claroscuro
Atentamente,

Maestra Titular




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: Lenet Enelisa Izquierdo Figueroa

HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,000.00

SERVICIONES TECNICOS: Servicios Técnicos en Administrativo en Compras

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 046-2017-029-DSRH.

TERMINOS CONTRACTUALES:

1) Apoyar al Encargado de Compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las
diferentes Unidades, segiin Imeamiento establecidos en normativa mterna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda vy la Ley de
Contrataciones del Estado, segin la modalidad de compra que corresponda;

2) Apoyar al Encargado de Compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del bien y/o
suministro a electo de que el Encargado de Almacén de Suministros elabore el ingreso
respectivo; en el caso de que sea un Activo Fijo o un Bien Fungible, deberda informarse al
Encargado de Inventarios para que proceda a la asignacion del nmimero de inventario;

3) Apoyar al Encargado de Compras en trasladar a la Jefatura de la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones de las empresas participantes en el evento;

4)  Apoyar al Encargado de Compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o servicios
adquiridos a través de la Seccion de Compras, y trasladarlo a la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal, para que se inicie el proceso de pago;

5)  Apovar al Encargado de Compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota
Presupuestaria, para los pagos que corresponda;

6) Elaborar la correspondencia interna y externa de la Oficina de Compras;

7) Y otras actividades que le sean asignadas.

METAS Y RESULTADOS:
I'n cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se desarrollqron

las siguientes actividades:

a)

a)

b)

c)
d)

Se sacaron 40 copias de facturas y se realizé el traslado de la misma para los bienes y
suministros al Encargado de Almacén para elaborar el ingreso respectivo.

Se le dio seguimiento 50 solicitudes de pedidos de las diferentes unidades y oficinas de la
Direccion Superior.

Se realizaron 520 llamadas correspondientes a los Proveedores para realizar las
cotizaciones, para la solicitud de pedidos de las diferentes unidades y oficinas de la
Direccién Superior.

Se contestaron llamadas de diferentes unidades y oficinas de la Direccion Superior.

Se archivo solicitudes de compras correspondientes al mes de Junio



e) Se apoy6 en la ejecucion de volumen de trabajo de la Unidad de Compras correspondiente al
mes de Julio 2017.

f) Se apoy6 en la elaboracion del anteproyecto de ejercicio fiscal de presupuesto anual 2018.

Atentamente,

Lenet Enelisa lzquierdo Figueroa

NIT: 5908114-7

worma de Leon

Encargada de Compras
Ministerio de Comunicacioner

Infraestructura y Viviend=



Informe de actividades realizadas durante el mes de julio de 2017
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 5,000.00

Contrato Administrativo: 048-2017-029-DSRH

Tipo de

Contrato: Servicios Técnicos

Objetivos:

->

=¥

Metas:

Brindar soporte a usuarios relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.
Realizar diagnosticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento; estableciendo |a posibilidad de realizar reparaciones.

Establecer y ejecutar un plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo
informatico de la institucion.

Instalacién, configuracidn y soporte de sistema operativo y de otras herramientas de
software.

Realizar evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos en almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

[ Cantidad Descripcidon

15

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
—> Limpieza de monitor

pantalla.
—» Limpieza de teclado
o Desarmar teclado para una limpieza profunda
— Limpieza de mouse
o Limpieza de scroll.
o Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
o Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
—» Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos.
—» Aplicacién de aire a presion para la reduccién y eliminacion de polvo
dentro del CPU.

o Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la |

05

Instalacion de software a las computadoras de la Direccion Superior
— Instalacion de paquetes de oficina de software.
— Instalacion de compresor de archivo.
—» Instalacion de reproductor multimedia y reproductores web.
— Instalacion de antivirus ESET Endpoint Antivirus.

10

. Traslado e instalacion de proyector para las diferentes salas de reunién de la
. Direccidn Superior.

02

;Realizacidn de cableado de red, desde el data center hacia los diferentes
departamentos de la Direccién Superior.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
o1 al 31 de julio 2017

Contratista: América Sofia Pérez Galindo

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 049-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y publico en general.

3. Guiar alas personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

4. Verificar que las parsonas que ingresan a la Direccién Superior se registren con
las autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefénica de la Direccién Superior Y otras
funciones a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

1. Se atendieron 76 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

2. se trasladaron 52 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

3. Se atendieron 43 funcionarios Publicos, personal y publico general que
necesitaban realizar tramites en la de la Direccién Superior

4. Se anunciaron 49 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccidn
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran
y portaran debidamente su gafete de visitante

8. se entregd Prensa libre, Periddico, Diario de Centro América a las unidades
asignadas.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2017

Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 050-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

L9

Atender a Funcionarios Publicos, personal y puablico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y ptblico en general.

Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante

Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superior Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

Se atendieron 600 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

se trasladaron 550 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior

Se atendieron 450 funcionarios Publicos, personal y puablico general que
necesitaban realizar tramites en la de la Direccion Superior

Se anunciaron 450 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccion
Superior

Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superior se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante

se entregd Prensa libre, Periodico, Diario de Centro América a las unidades
asignadas.

/¥ % )
P emiretict) |

S;heymy Meliza Zelada Estrada




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALLES
MES: JULIO 2017
CONTRATISTA: IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON
HONORARIOS MENSUALES: Q. 4,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 051-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;—
2-Fstar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

1-Realizar del traslado del personal a las diferentes entidades de Gobierno, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele inmediato de Servicios
Generales;

2-Entregar la documentacion en buen estado y asegurarme de que se reciba de
conformidad y a tiempo en las diferentes dependencias Gubernamentales y de las
Entdades del Ministerio;

3-Apoyar en las actvidades de traslado de 35 personas a los diferentes sectores
establecidos en el bus a cargo en la Secciéon de Vehiculos de la Direccion Superior;
4-Informar constantemente ¢l estado del vehiculo en general, para el buen
funcionamiento del mismo;

S5-Informar a diario del traslado del personal en el trayecto indicado por el jefe
inmediato de Servicios Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;

—_—

IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON

Jeig : ici ales
Ad] |h||a\|vos Dlreccu’m Supgio.

lnfraestruclura y Vmenda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALLES
MES: JULIO 2017
CONTRATISTA: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,700.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 053-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

I-Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento vy
funcionamiento de los vehiculos a mi cargo de la Direccion Superior;

2-Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme
de que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones
del Ministerio y a entidades del Estado;

3-Realizar el traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato, cumpliendo con el horario establecido el de entrada y salida;
4-Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir
con los estandares de seguridad;

S-Informar del traslado del personal de Recursos Humanos a las diferentes entidades,
SCIVICIOS Varios;




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE JULIO DE 2017

CONTRATISTA: Marcos Rodrigo Barreno Tohom
HONORARIOS MENSUALES: Q. 3,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 054-2017-029-DSRH

TERMINOS CONTRACTUALES

1) Mantenimiento de las Instalaciones Internas y Externas, del edificio de la
Direccion Superior;

2) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del
mismo;

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Mantener las areas verdes del Ministerio limpias.

b) Lograr que las plantas externas e internas del edificio se mantengan bonitas y el area
de jardineria bien ornamentado y cuidado.

¢) Cuando el Jefe Inmediato de Mantenimiento ordena que se pintan diferentes
oficinas de la Direccion Superior, asi como el Jardin Infantil para que se encuentre
limpio y en Optimas condiciones y se lleven a cabo reparaciones de plomeria y
electricidad para que se tenga un area de trabajo limpio, iluminado y con buen
funcionamiento.

Atentamente,

of de Servicios Generd
Direceion Supk

(H)

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM
SERVICIOS TECNICOS

inisterio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 055-2017-029-DSRH

CONTRATISTA CARMEN BOJ CHAVEZ DE SUCHI
MES JULIO 2017

HONORARIOS Q.3,000.00

SERVICIOS TECNICOS

OBJETIVOS:

1. Mantenimiento de las instalaciones internas y externas, del edificio de la
Direccion Superior, realizando actividades de limpieza.

2. Revisar areas del edificio con el objeto de mantener la condicién optima de
higiene y limpieza.

METAS:

1. Atencidon a personal de la Direccion Superior, referente a servicio de la
cafeteria.

2. Realizacién de actividades de limpieza en diversas areas del Despacho
Viceministerial, Encargado de Puertos y Aeropuertos, de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1AL
Céé/,__ ,

CARMEN BOJ CHAVEZ DE SUCHI Jefe Secciow e
Administr )



Informe de Actividades correspondientes al mes de Julio 2017

ALFREDO ROLANDO CABALLEROS MEJIA

HONORARIOS Q. 7,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL

Contrato Administrativo No. 056-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.
2. Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la

META:

\ X Ay
Alfredo Rolando Caballeros Mejia

Direccidn Superior.
Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

deberd realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

informar a diario del traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe de inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos
el de entrada y salida

Informar del traslado del personal a las diferentes entidades del Estado y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo

Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con los estandares de seguridad

Informar constantemente el estado primordial de las Instalaciones del Edificio, mantenerlo
en condiciones optimas de limpieza general

W

S




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: DE JULIO DE 2017

CONTRATISTA: Elden Rafael Cerna Hernandez

HONORARIOS MENSUALES: Q.8,000.00

* SERVICIOS TECNICOS: Técnico en Informstica en la Secretaria Administrativa
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 059-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Elaboracion de resoluciones administrativas;

2. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de contratos de ejecucion de obra,
convenios y compra de las dependencias de este Ministerio.

3. Elaboracién de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa;

4. Elaboracion de oficio de nombramientos y designaciones;

5. Elaboracion de hojas de tramite, a las oficinas y dependencias de este Ministerio.

6. Actualizacion  de cuadros de control de contratos, convenios y Recursos de

Revocatoria;

Elaboracién de oficios varios; vy,

8. Control de las Hojas de Tramite.

o

METAS:

Elaboracion de providencias para darle tramite a los expedientes varios;

2. Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus
respectivas providencias u oficios;

3. Control y actualizacién del cuadro de las resoluciones de los eventos de Licitacion de
COVIAL,;

4. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales de asuntos varios;

5. Escaneo de las resoluciones que se envian a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial
y Direccién General de Caminos

6. Elaboracién de oficios enviando expedientes las comisiones de la Contraloria General

de Cuentas; y,
7. Atencién a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente.

o
.

Flden Raféel Cerna Hernindez

~ Téenico en Informética de la
Secretaria Administrativa

Director Ejecutivo -
Secretaria Administrativa

iyt —



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALLS
MES: JULIO 2017
CONTRATISTA: MARCELINO IXCOT CARRILLO
HONORARIOS MENSUALLES Q. 4,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 060-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

F-Apoyar-fasactividades de a Seeeion-de Vehiculos-de la Direccion Supevior, —
2- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

I-Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a  mi
responsabilidad;

2-Entregar la documentacion en buen estado que me lue encomendada, y asegurarme
de que se reciba de conformidad en las dilerentes dependencias del Ministerio;
3-Informar a diario del traslado del personal sin ningan inconveniente en el trayecto
indicado por el jele inmediato Servicios Generales;

4-Informar del traslado del personal a las dilerentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jele inmediato de Servicios
Generales;

5-Traslado de personal de la Direccion Superior a las dilerentes entidades y servicios
varios;

MARCELINO IXCQT CARRILLO

inefamede Comunicaciones,
aestrucluraly Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE JULIO DE 2017

CONTRATISTA: Santos Roberto Lopez Paz

HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,500.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Secretaria Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 061-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Recepeion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion
Superior del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y Tramite
Presupuestal], licitaciones, cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales y
resoluciones varias; ingreso y registro de expedientes en los libros de control respectivos;

2. Analizar y revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de las
firmas, empresas, donde sefialan para recibir notificaciones;

3. Formular cédulas de notificaciéon correspondientes, que contengan fecha, hora, nombre del
interesado, nimero y fecha de la resolucion a notificar ¢ identificacion de la persona que
recibe la misma;

4. Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Seccion de Informacién y Archivo,
formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

5. Notificar los expedientes recibidos, en las direcciones sefialadas para el efecto (Ciudad
Capital, Municipios y otros Departamentos de la Republica), agregando Original de la
cédula de notificaciéon a cada uno de los expedientes respectivos, remitirlos por
conocimiento a la Seccion de Informacién, Archivo y Servicios varios de “EL
MINISTERIO?” para la prosecucion del tramite respectivo;

METAS:

1. Se notificaron 13 Resoluciones de COVIAL,

2. Se Notificaron 15 Providencias de Transportes,

3. Senotifico 1 Rescision de Contrato de UCEE,

4. Se notificaron 13 Providencias a TELEFONICA,

5. Se notificaron 11 a CORREO DE GUATEMALA,

6. Se notificaron 4 Providencias de la SIT.

/——71 I ‘Vv-. .
" Lic. Jos¢ Antopio A
Director Ejecufivo ,
Secretaria Administrativa >



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE JULIO DE 2017

CONTRATISTA: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA

HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Informitica en la Secretaria |

Administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 058-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

Elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion;
Elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion y otras;

Elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa, y,

Crear base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los archivos que se
generan en la elaboracion de instrumentos administrativos.

METAS:

L.

&

Se recibieron 66 expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion
de Providencias para las audiencias respectivas, siendo asi:

a. 11 Expedientes de audiencia a los Interesados,

b. 19 Expedientes para audiencia a la Asesoria Juridica,

c. 27 Expedientes para audiencias a la Procuraduria General de la Nacion,

d. 5 Expedientes dirigidos a la Direccion General de Transportes,

e. 4 Expedientes varios.

Se claboraron Resoluciones sobre Recursos planteados ante este Ministerio, de las
siguientes dependencias:

a. 3 Expedientes con Resolucion de la DGT;

b. 1 Expediente con Resolucion de desembolso ~SIECA-,

Se elaboraron 9 oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa;

Se elaboraron 110 Acuerdos Ministeriales, relacionados con los eventos de -COVIAL-.

Se archivaron las copias de los contratos aprobados, para el registro y archivo de las
mismas.




6. Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

7. Se archivaron los Acuerdos Originales, aprobados por el Sefior Ministro.

Servicios T formatica
en la Secretdaria Administrativa

Celada ‘/ ' =
/ /

Lic. José Antonio
Director Ejecutivo
Secretaria Administrativa



INFORME ACTIVIDADES MES DE JULIO DE 2,017
CONTRATISTA: Hugo Leonel Saban Sinay

HONORARIOS MENSUALES Q. 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: En La Unidad de Relaciones Publicas Despacho Superior
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 064 — 2017 — 029 - DSRH

AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

OBJETIVOS:

1) Monitoreo de informacion de prensa, television, radio y medios digitales.

2) Redaccién de boletines informativos.

3) Contacto con la prensa.

4) Apoyo para la coordinacion de eventos de prensa, del sefior Ministro.

5) Coordinacion de acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas.

METAS CUMPLIDAS:

1) Monitorie toda informacién relacionada al CIV en los 6 periddicos (186), en los noticieros de
television (5), radio (2) y en medios digitales (3), los 31 dias del mes de julio.

2) Boletines de informacién solicitada por diferentes medios de prensa 09.

3) Contacto con la prensa 07.

4) Apoyos de coordinacion de eventos de prensa donde el sefior ministro asistié a diferentes
lugares 05.

5) Coordinacion de acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas
del sefior Ministro 08.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

B -
ugo Leonel Saban Sinay

Técnico en Despacho Superior

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Vo.Bo.

Vicky Castillo

Departamento de Relaciones Publicas

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Despacho Superior




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
PERIODO DEL 1 AL 31 DE JULIO DE 2017

CONTRATISTA: Vicente Virula Esquivel.

HONORARIOS MENSUALES: Q.3,500.00.

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Reproduccién de Documentos.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 065-2017-029-DSRH.

—TERMINOS CONTRACTUALES: —

1)
2)

3)
4)

5)
6)

Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccién Superior;

Control del numero de fotocopias que generen las maquinas fotocopiadoras, asi
como del papel bond que tiene bajo su responsabilidad;

Es responsable de la solicitud de provisidn de suministros que requiera a la
fotocopiadora tales como papel bond, téner y otros;

Llevar control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las
autoridades superiores;

Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA", debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Se reprodujo un total de 66,015 fotocopias de diferentes documentos a distintas
unidades y oficinas de la Direccion Superior.

b) Se requirieron 100 resmas de papel bond tamafio oficio y 10 resmas de papel
bond tamafio carta, el cual fue suministrado,

c) Se requirié el suministro de 1 toner, el cual fue atendido.

d) Se requirid por 1 vez a la empresa proveedora, la revisién técnica de la maquina
fotocopiadora por algunas deficiencias en su funcionamiento, los cuales fueron
atendidos y efectuados en su oportunidad.

e) Se llevaron los controles estadisticos del fotocopiado diariamente.

Atentamente,

VICENTE VIRBHA ESQUIVEL T
. NIT: 930025-2 P 27

Vo.Bo.

;f‘ls‘»%'f“‘t.;;' 7
" Lia/José Antome-Alv

““Hecretaria
Ministerio de
Infraestructura ¥ Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE JULIO DE 2017.

CONTRATISTA: Maria del Carmen Herndndez Quinonez

HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,500.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en Secretaria Administrativa,

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 066-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria,
Licitaciones y Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa;
Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que
ingresan a la Secretaria Administrativa;

Apoyar en la preparacién de Acuerdos y contratos para notificar;

Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa;

Revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa;

Elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa;

METAS:

(Dbl
Maria del'Carmen Herndndez Quifionez

Servicios Técnicos en la N

Se actualizo el listado de Licitaciones de Proyectos de -COVIAL-

Se hicieron 30 Providencias de -SIT- para PGN

Se Elaboraron 40 providencias de diferentes municipalidades.

Se Elaboraron 3 Hojas de tramite para despacho Ministros.

Se Elaboraron 2 Hojas de tramite para despacho Vice-Ministro.

Se Archivaron expedientes de -COVIAL- con sus acuerdo y foliacion respectivas
Se Archivaron Cédulas de Notificacién de su diferentes expedientes de -COVIAL-
Se Certificaron Fotocopias de Acuerdos Ministeriales de -COVIAL-.

. Se fotocopiaron expedientes originales de diferentes empresas.

10. Se Certificaron Fotocopias de Contratos de -COVIAL-

11. Se realizaron oficios para entrega de expedientes a -CGC-

12. Se recibieron llamadas de diferentes tramites de expedientes

13. Se hicieron conocimientos al Oficial Notificador de varios expedientes para notificar.

S R

Director Eje

Secretaria Administrativa /1( 7,
) P
mﬂ?@minz e
tivo e

Secretaria Administr:llfiva



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: Julio de 2017

Contratista: Hugo Aroldo Castillo Jiménez

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 068-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior.
2. Estar en la disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion.

METAS CUMPLIDAS:

I. Traslado del coordinador financiero a reuniones fuera del Ministerio (Ministerio de
Finanzas Publicas, Congreso de la Republica, SEGEPLAN, etc.).

2. Conducir los vehiculos asignados a la UDAF para traslado de personal que realiza
comisiones a Unidades Ejecutoras del Ministerio, BANGUAT, etc.

3. Llevar los vehiculos de la UDAF para realizar el Mantenimiento preventivo en los
talleres autorizados.

4. Realizar limpieza de los Vehiculos Asignados a la UDAF.

5. Traslado de personal que labora en los horarios extraordinarios en la UDAF.

6. Entrega de Documentacion al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y
otras entidades de Gobierno.

7. Entrega de oficios al Congreso de la Republica.

8. Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad
del Estado de las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

Hugo Atoldo Castillo Jiménez

Edgar Anibal Gémez Escobar
Caordirador Unidad de Adninistracidn Financiera
nicacicnes, Miigesdutivia § vivienla

Kiuaistio 48 bt



3 -UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

INFORME DE ACTIVIDADES

DEL MES DE JULIO 2,017

Nombre: Miguel Andres Cotom Sun

Honorarios: Q 9.000.00

Servicios prestados: Servicios Tecnicos como Analista de Tesoreria de la Unidad de Administracion
Financiera — UDAF- de la Direccion Superior.

Contrato: No. 070-2017-029-DSRH

Se presenta el Informe de Actividades, para dar cumplimiento a la Clausula Segunda del
Contrato Administrativo No. 070-2017-029-DSRH, a continuacion presento las actividades realizadas
como Analista de Tesoreria de la Unidad Financiera y que detallo a continuacion:

OBJETIVOS:

1.- Revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2.- Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y
personalizada a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO”, para la elaboraciéon
de los registros dentro del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3.- Elaborar rechazos de o¢rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

4.- Andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro —
CUR-  de gastos de nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos,
formulados y presentados por las dependencias y unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”

5.- Revision de Comprobantes Unicos de Registro —-CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y ordenes de compra del sistema de Gestion —SIGES-
verificando que los registros se realicen de forma adecuada

6.- Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentarios

7.- Trasladar mediante conocimiento al operador del Sistema —SIAF LOCAL - las 6rdenes de
compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes Unicos de Registro —CUR-

8.- Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA”
deberé realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS

!1.- Visité 4 Unidades Desconcentradas,(Direccion General de Proteccion y Seguridad vial —
PROVIAL, Unidad de Construccion de Edificios del Estado, -UCEE-, Direccién General de
Transportes -DGT-, Fondo Social de Solidaridad —FSS-) en base a los articulos 6 y 7 del
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Informe de actividades mensuales
Mes de Julio de 2017

Contratista: Balvino Mauricio De Ledn Lopez

Honorarios: 7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccion Superior
Contrato administrativo No. 071-2017-029-DSRH

Objetivos
1.- Evaluacion del Control Interno
2.- Ejecucion de auditorias especiales,

3.- Evaluacién y mejoramiento general de las areas de operacién: administrativa. Financiera contable y de sus sistemas
integrados de administracién y fianzas;

4.-Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de '‘EL MINISTERIO', en forma eficiente, econémica,
oportuna y eficaz;

5.- Verificar si los procesos estan carrectamente encaminados para la consecucion de los objetivos previamente
establecidos por el MINISTERIO, en el marco de las politicas, planes y programas del mismo;

6.-Motivar para que el MINISTERIO tome las medidas de proteccién para la conservacion y control de sus activos, derechos
y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7.-Asesorar a ‘EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas especificas en las que se
hallan detectado debilidades:

8.-Atender situaciones imprevistas a requerimientos de ‘EL MINISTERIO';

9.-Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera realizar todas aquellas
otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1.- Planeacién y ejecucion de un 25% de la auditoria que se encuentra ejecutando en la Unidad de Control y Supervisién de
Cable —UNCOSU-, seglin nombramiento UDAI-UNCOSU-CIV-012-2017/EVPP/lam, y al Plan Anual de Auditoria Interna
2017.

s A

0“29. 114.{}- :

Atentamente,

cfor de la Unidad

T
Ministerio de Comumican
Infraesiructura y mm,



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: Guinsi Orlando Giréon Gomez
HONORARIOS: Q 9,500.00
SERVICIOS TECNICOS COMO: Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de
. Administracion Financiera de la Direccion Superior
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 72-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:
Analisis de Documentos de la Unidad de Administracion Financiera (UDAF) de la Direccién Superior

1. Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y
personalizada a la Unidades Ejecutoras que conforman el Ministerio, para la elaboracién de los
registros dentro del Sistema de Gestion ~SIGES- y sistema de Contabilidad Integrada
SICOIN-.

2. Andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro —
CUR- de gastos, nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, elaborados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras del Ministerio.

3. Revision de Comprobantes Unicos de Registro-CUR- elaborados en el Sistema de Contabilidad
Integrada-SICOIN- y ordenes del Sistema de Gestion-SIGES-, verificando que los registros se
realicen de forma adecuada seglin las normativas emitidas por los 6rganos rectores.

4. Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro-CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentos.

5. Participar en comisiones y ofras actividades, conforme los requerimientos e instrucciones
impartidos por el Coordinador de la Unidad de Administraciéon Financiera del Ministerio.

6. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores del
Ministerio.

/
/ METAS ALCANZADAS DURANTE EL MES DE JULIO:
/

1. Se apoyo6 al personal de la Direccién Superior, Direccion General de Caminos, Direccion General
de Transportes, Unidad de Construccion de edificios del Estado, en el registro de ejecucion
presupuestaria, seguimiento de Ordenes de Compra y CUR a través de los diferentes sistemas
Financieros.

2. Revisién vy andlisis de 15 oficios y sus correspondientes expedientes para tramite de firmas de
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- y  Viceministro del ramo,
provenientes de las Unidades Ejecutoras 201 Direccién Superior, 202 Direccion General de
Caminos, 211 Superintendencia de Telecomunicaciones — SIT, relacionados con ejecucion
presupuestaria de préstamos, ajustes, reclasificaciones de saldos contables, Fondos Privativos y
pagos a organismos e Instituciones Internacionales, dirigidos a la Direccion de Contabilidad del
Estado y Tesoreria Nacional.







INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

DEL MES DE JULIO -2,017

Nombre: Nery Rodolfo Judrez Pérez
Honorarios mensuales: Q. 9,000.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de
Administracion Financiera
Contrato Administrativo No.: 073-2017-029-DSRH
OBIJETIVOS

1. Revisary analizar transferencias presupuestarias.

2. Elaborar proyectos de transferencias presupuestarias.

3. Entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas.

4. Elaborar informes de cardcter presupuestario que se soliciten de la superioridad.

5. Elaborar notas sobre actividades presupuestarias.

METAS

1. Se procedio a revisar y analizar cuatro transferencias presupuestarias remitidas a la
— UDAF — para el proceso de aprobacion, revisando las reprogramaciones de centros de
costo. Posteriormente se procedio a la elaboracion de las correspondientes
transferencias internas y externas de readecuacion del presupuesto de funcionamiento
de las Unidades Ejecutoras.

2. Se elaboraron dos rechazos de reprogramaciones de centros de costo, asi como de
transferencias de las Unidades Ejecutoras que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. Se elaboraron cuatro proyectos de transferencias presupuestarias como operador de los
sistemas SICOIN y SIGES.

4. Se elaboré una programacion de cuota (normal, regularizacion, anticipo) de las
Unidades Ejecutoras correspondiente al mes de agosto del afio 2017.

5. Se brindo asesoria técnica a las dieciséis Unidades Ejecutoras en

Resultados. Se reviso y entrego el proyecto de presupuesto 20

e duardo Giron Lopez
Jefe de Presupuesto

Coordinador —UDAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Edgar Anibal Gémez Escobar
Coordinador Unidad de Administracion Financiera

end
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
Julio 2,017
CONTRATISTA: Brandon Alexander Maldonado Mendez
Honorarios Mensuales: Q.5 000.00
SERVICIOS TECNICOS: Mesa de Entrada
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 074-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Recibir de comprobantes Unicos (CUR), de expedientes de fondos rotativos, (FR),
para su proceso correspondiente.

2. Elaborar Constancia de Disponibilidad presupuestaria (CDP) y anticipos de las

unidades ejecutara del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

Verificar y controlar expedientes de comprobantes tnicos de registro Cur

Controlar expedientes de comprobantes tnicos de registro Cur

Controlar expedientes de comprobantes Gnicos Cur al momento de encontrarse en

Estado de solicitud de pago, para envi¢ a la autoridad competente para firma.

oW

METAS CUMPLIDAS:

1. Se Ingreso al sistema (SIGGLO), todos los Cur y fondos rotativos sin ninguna
novedad, posteriormente se envi6 para solicitud de pago en el SICOIN.

2. Sedistribuyeron los expedientes ingresados en mesa de entrada, a cada analista
para gestionar el pago del mismo.

3. Se gestiono en el sistema el Sigglo el envié de (CUR) para el despacho del
Viceministro para pago.

4. Se llevé control y se enviaron a archivo los expedientes que han cumplido el proceso
administrativo para el pago.

5. Se devolvieron oportunamente los expedientes con falta de documentos a las
unidades ejecutoras.

6. Impresion de (CUR) en estado aprobado y pagado

7. Resguardo de las formas 63-A'Y 92-A.

8. Gestion de seleccion y recopilacion de cualquier expediente de cualquier gasto que
fuera solicitado por la entidad o unidad de fiscalizacion.

Brandon Alexander Maldonado Mendez.
Encargado de Mesa de Entrada
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF

Vo. Bo. LIC. EDG, NIBAL GOMEZ ESCOBAR
COORDINADOR UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF
MINISTERIO DE COMUNICACIONES INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

Edgar Anibal Gémez E;sc_oba; a
Coordinador Unidad dle r?\j".‘nl:lf\lslfaf.iind]:‘!‘\:ﬂll?ilfL
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES MES:
JULIO 2,017
CONTRATISTA: Byron Orlando Morales Lépez
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES: Archivo
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 075-2017-029-DSRH

OBJETIVOS: )
Guardar Control y Debido orden de los Comprobantes Unicos de Registro de las diferentes Unidades

Ejecutoras:

1.

n

Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR — que se encuentran
en estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las
Autoridades Correspondientes.

Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el Envio
con el que fueron Trasladados a Archivo.

Atencion de los Requerimientos de Cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de
Cuentas, Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a
través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera ~-UDAF - .

Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
—CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

Recopilar los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- y clasificarlos por Unidad Ejecutora.-
Archivar en cajas plasticas los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- debidamente separados
por Unidad Ejecutora por orden correlativo ascendente y debidamente identificadas en dos lados.

METAS CUMPLIDAS:

(=2}

=

10.

Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado y
Solicitado el pago ante Tesoreria nacional y Firmados por las autoridades correspondientes.
Se verificaron expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro contra el Envio con el
que fueron Trasladados a Archivo.

Se atendieron los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
Canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-.
Se guardé el Control y debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro
Organizado por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacién.-

Se realizo la recopilacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR-
Se anot6 en Bitdcora que CUR’s de que Envio quedaron en determinado numero de caja.-
Se entregaron CUR'S a Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna UE 202

Afos 2,010,2,011,2,012, 2,013, 2,014 y 2,015.-

Se realizo devolucién al sistema SIGGLO los CUR’S entregados a UDAF 2,014 y 2,015.-
Se colocaron los CUR’S en sus envios correspondientes después de la devolucion al
Sistema SIGGLO.-

Se ordené ARCHIVO-UDAF CAMINOS papeleria correspondiente al afio 2,011

Y 2,012.-

</
Byron Orfando Morales Lépez
Encargado de Archivo

Coordinador Unidad de Administracién Financiera - UDAF

ihal Gomez Escobar ‘
dad de Adrinistracion Financierd
Iniaesiuctura ¥ Vivienda

Edgar An
Coordinador Uni
Winisterio de ComuiCeTlunes,



Informe de actividades mensuales
Mes de julio 2017

Contratista: Walfer lvan Orellana Morales

Honorarios: Q.7,500.00

Servicios: Técnicos en Auditoria de la Direccidn Superior
Contrato administrativo No. 076-2017-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluacion del Control Interno;

2) Ejecucion de auditorias especiales;

3) Evaluacién y mejoramiento general de las areas de operacién: administrativa. Financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacion y ejecucion de los recursos de '‘EL MINISTERIO', en forma
eficiente, econémica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los objetivos
previamente establecidos por el ‘ MINISTERIO', en el marco de las politicas, planes y
programas del mismo;

6) Motivar para que el ‘MINISTERIO’ tome las medidas de proteccién para la conservacién y
control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a 'EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de ‘EL MINISTERIO’;

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades gue se relacionen con el servicio a prestar o
gue coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

1. Se elaboré la planificaciéon y se ejecutd un 70% de la Auditoria en la Direccion General
de Caminos -DGC- segin nombramiento M
Auditoria Interna 2017.

> C-CIV-E02-2017 y Plan Anual de

/)

- ae Co
(O m”’),

> Uniday

Walfer Ilvan Orellana Morales

AUDITOR




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: Guinsi Orlando Giron Gomez
HONORARIOS: Q 9.500.00
SERVICIOS TECNICOS COMO: Servicios Técnicos Financieros en la Unidad de

Administracion Financiera de la Direccion Superior
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 72-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

Analisis de Documentos de la Unidad de Administracién Financiera (UDAF) de la Direccién Superior

1: Brindar apoyo en el registro de la ejecuciéon presupuestaria, via electrénica, telefonica y
personalizada a la Unidades Ejecutoras que conforman el Ministerio, para la elaboracion de los
registros dentro del Sistema de Gestion —SIGES- y sistema de Contabilidad Integrada —

SICOIN-.

2. Analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro —
CUR- de gastos, nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, elaborados y

presentados por las dependencias y unidades ejecutoras del Ministerio.

3. Revision de Comprobantes Unicos de Registro-CUR- elaborados en el Sistema de Contabilidad
Integrada-SICOIN- y ordenes del Sistema de Gestion-SIGES-, verificando que los registros se

realicen de forma adecuada segiin las normativas emitidas por los 6rganos rectores.

4. Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro-CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentos.

S Participar en comisiones y otras actividades, conforme los requerimientos e instrucciones
impartidos por el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio.

6. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores del
Ministerio.

METAS ALCANZADAS DURANTE EL. MES DE JULIO:

1. Se apoy6 al personal de la Direccién Superior, Direccién General de Caminos, Direccién General
de Transportes, Unidad de Construccion de edificios del Estado, en el registro de ejecucion
presupuestaria, seguimiento de Ordenes de Compra y CUR a través de los diferentes sistemas

Financieros.

2. Revisién y andlisis de 15 oficios y sus correspondientes expedientes para tramite de firmas de
Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- y Viceministro del ramo,
provenientes de las Unidades Ejecutoras 201 Direccion Superior, 202 Direccion General de
Caminos, 211 Superintendencia de Telecomunicaciones — SIT, relacionados con ejecucion
presupuestaria de préstamos, ajustes, reclasificaciones de saldos contables, Fondos Privativos y
pagos a organismos e Instituciones Internacionales, dirigidos a la Direccién de Contabilidad del

Estado y Tesoreria Nacional.



3. Seanalizaron 38 expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de gastos,
nominas de sueldos, Préstamos y Constancias de Disponibilidad Presupuestaria, elaborados y
presentados por las  unidades ejecutoras concentradas de este  Ministerio, verificando el
cumplimiento de leyes, normas y reglamentos vigentes.

4. Se revisaron 130 Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados por las unidades
desconcentradas dentro del Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- asi como las ordenes
de compra asociadas del Sistema de Gestion —SIGES- y publicaciones dentro del Sistema de
Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemala —GUATECOMPRAS- verificando que
los registros fueron elaborados de forma correcta segin las normativas emitidas por los entes
rectores del Ministerio de Finanzas Publicas.

5. Impresion de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- aprobados y pagados durante el mes
de junio 2017 y traslado para las firmas correspondientes.

6. Andlisis de expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del Estado, Tesoreria
Nacional, relacionados con préstamos, donaciones y cuentas contables asi como el
correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras responsables para formar los expedientes y
responder a las solicitudes planteadas.

7. Participacion en reuniones de trabajo convocadas por el Coordinador de la Unidad de
Administracion Financiera y el Jefe del drea de Contabilidad con las unidades ejecutoras para
seguimiento de temas de ejecucién presupuestaria y contables proponiendo alternativas de
solucion.

cpvfCios Tecnicos Financieros UDAF/CIV

an Masé Morales Ambel(s
Jefe Contabilidad
UDAFE-CIV

T Tdgar Anibal Gémez Escoval
Coordinader Unidad de Administracion F:nar:u.elra
Miristerio de Comunicationzs, firaestiuctura y VIVIENGA



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: Julio 2017

Contratista: Vietor Manuel Paredes Chay

Honorarios Mensuales: Q. 11,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS INFORMATICOS
Contrato Administrativo No. 077-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

L.

Administrar la red de informacion electrénica instalada en ‘EL MINISTERIO’, a Través del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control —SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio de Finanzas Publicas.

2. Custodiar y proteger los sistemas Hardware y Software del Sistema -SIAF-SAG-, conforme a normas que
establezcan los 6rganos o instituciones rectoras.

3. Elaborar a través del sistema electrénico de datos, informes contables, financieros y de ejecucion presupuestaria que
realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO’.

4, Atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacion de la Unidad de Administracion Financiera.

5: Elaborar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de Ejecucion
Presupuestaria.

6. Actualizacion de Base de Datos —SIAF-.

7 Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de ‘EL MINISTERIO’.

METAS CUMPLIDAS:

L. Administro las bases de datos y la red de informacion electrénica, tanto la del Sistema Integrado de Administracion
Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacién complementaria de la UDAF.

2 Se Activaron Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

3. Se recibieron a Personas de las Distintas Unidades Ejecutoras para Resolver dudas con los Nuevos Reportes de
Sicoin Modulo Inventarios FIN1 Y FIN2 Ejercicio Fiscal 2017.

4. Actualizacion de la Base de Datos del SIGGLO 2017.

5. Enviar Ticket a Mesa de Ayuda de Finanzas, sobre inconvenientes en el Sistema SICOIN, SIGES.
Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 50-2016, Decreto 101-97 Ley
Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

6. Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd’s al Congreso de la Repiuiblica sobre la Actualizaciéon de la Pagina de Acceso a
la Informacion.

7. Enviar Ticket a Mesa de Ayuda de Finanzas, sobre inconvenientes en el Sistema SICOIN y SIGES.

8. Atender al Departamento de Fondo Rotativo referente a cambios en el Sistema.

9. Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion.

10. Creacion y Seguimiento de Tickets Generados en Mesa de Ayuda Referente a problemas con Sicoin y Siges.

_ a
F = O N/
Victor Paredes

Coordinador Financiero
et r Anibal Gémez Escobar

Edga
Coordnador Unida
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Informe De Actividades Mensuales Mes: Julio 2,017

Contratista: Héctor Rafael Rodas Carrera

Honorario Mensual. Q. 9,000.00
Servicios Técnicos: Analista Del Gasto, Depto. De Contabilidad (UDAF)

Contrato Administrativo No: (079 - 2,017 -029 -DSRH-)
OBJETIVOS

. Revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las
dependencias y unidades ejecutoras de “EL MINISTERIOQ”, verificando el
cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
a cada clase de erogacién que se pretende.

. Elaborar rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de
actualizacién de datos, por medio de conocimientos computarizados.

. Trasladar mediante conocimiento al operador de sistema -SIAF LOCAL-, las
ordenes de compra autorizadas a efecto de elaborar los Comprobantes
Unicos de Registro CUR;

METAS CUMPLIDAS

. Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via
telefénica y personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria
para la elaboracion correcta de los comprobantes unicos de registro ~-CUR -
dentro del sistema de gestion - SIGES -, y sistema de contabilidad integrada
- SICOIN -

. Serevisarony analizaron los expedientes de soporte de los
comprobantes tinicos de registro - CUR - de gastos, nominas de sueldos,
planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos rotativos, y
prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras
concentradas en este ministerio ( Direccion general de caminos y
Direccion superior ) verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de
finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF



o]

3. Se realizo conciliacion de los Fondos Privativos de las Unidades
Ejecutoras de; la Direccion general de aeronautica civil - DGAC -, Direccion
general de transportes - DGT -, Superintendencia de Telecomunicaciones -
SIT - Unidad para el desarrollo de vivienda popular - UDEVIPO -
correspondiente al, Mes de Junio 2,017. Esta Conciliacion consiste en el
analisis y comparacion de los Saldos de Egresos e Ingresos Registrados en el
Sistema SIGgLO contra los Saldos de Nivel Auxiliar, Ejecucion de Ingresos y

Libro Mayor Auxiliar de Cuentas que genera el Sistema de Contabilidad
Integrada.

—_—

HECTOR FAEL EO?].JA; CARRERA

, Anahsﬁa_)iel

RAFAEL RODAS

Analista Autorizador

Contabilidad -UDAF- C.1.V.
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LIC. EDGAR AN!ﬁAL GOMEZ ESCOBAR
coordinador unidad de administracion financiera.

Edgar Anibal Gémez Escobar
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES DE JULIO 2017

CONTRATISTA: GLENDA SORAYDA ROLDAN CHANG
HONORARIOS MENSUALES: Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS EN LA UNIDAD DE
PROFESIONALES: ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 080-2017-029-DSRH
OBJETIVOS:
1. Elaborar oficios y toda clase de documentacion del area de Contabilidad.
2. Recepcion de documentos y expedientes para el Area de Contabilidad.
3. Realizar y recibir llamadas telefonicas del jefe inmediato a diferentes dependencias del
Ministerio. .
4. Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se reciben del Area de
Contabilidad.
5. Asumir la responsabilidad del control de la informacion de los documentos a mi cargo.

Cubrir en horas de almuerzo a la Secretaria del Coordinador de la UDAF.
Apoyar el Area de Contabilidad en la Logistica.

METAS:

1.

Elaboré oficios, providencias y circulares del Area de Contabilidad.

1.1 Se elaboraron 13 oficios, 2 providencias y 3 Circulares a las diferentes Unidades
Ejecutoras.

Recibi la documentacion y expedientes para el Area de Contabilidad sin ningin

inconveniente de las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las

comisiones asignadas por el jefe inmediato.

Realicé e informé constantemente de las llamadas y mensajes telefonicos al Jefe

Inmediato.

Realicé el resguardo de la diferente documentacion del Area de Contabilidad.

Procedi con el ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades Ejecutoras.

Cubri la recepcion de la Unidad de Administracion Financiera —UDAF-, en horario de

13:00 a 14:00 horas.

Apoye en las coordinaciones de la visita mensual a las Unidades Ejecutoras.

7.1 Elaboré el cronograma correspondiente al mes de Julio 2017.

7.2 Elaboré la muestra de los Comprobantes Unico de Registro (CUR) para revision
de las Unidades Ejecutoras que corresponde al mes de Julio 2017.




7.3  Elaboré el informe mensual de los resultados de la visita a las Unidades
Ejecutoras y posterior se coordino el envio a cada Unidad.
8. Realicé el escaneo de Comprobantes Unicos de Registro (CUR's) del 2017 de la
Direccion Superior y Direccion General de Caminos.

Q

GLENDA SORAYDA ROLDAN CHANG
SERVICIOS TECNICOS
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA - UDAF

Vo. Bo. LIC/EDGAR ANIBAL GOMEZ
COORDINADOR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-

Edgar Anibal Gémez Escobar
Coordinador Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Comuiiceciones, infassiructura y Vivienda



Informe de actividades mensuales
Mes: julio de 2017

Contratista: Wilson Fabian Rosales de Ledn
Honorarios mensuales: Q. 7,500.00

Servicios: Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No. 081-2017-029-DSRH

Objetivos:

1) Realizar auditorias de acuerdo a la programacion del plan anual de auditoria;

2) Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

3) Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas;

4) Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria Gubernamental;

5) Dar seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;

6) Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7) Realizar auditorias especiales;

8) Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que sea convocado;

9) Ofras actividades que le sean asignadas y las enmarcadas en el manual de auditoria
interna de la Direccion Superior;

10) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas:

1. Ejecucion del 25% de la Auditoria Financiera-Contable y Administrativa en el Fondo
Social de Solidaridad -FSS-, de acuerdo al nombramiento NOMB-UDAI-FSS-CIV-011-
2017/EVPP/lam de fecha 05 de junio de 2017.

Atentamente,

Auditor

Director de |
de Aud!{grl: frioseerd
ireccidn
Ministerio de icaci
lnﬁ'ac.urucrgg:' \'f‘?ﬂw‘m%a“’



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES: 01 al 31 DEJULIO 2017

CONTRATISTA: LUIGI RENATO DEBROY

HONORARIOS: Q.9,200.00

SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 082-2017-029-DSRH

OBJETIVO:

» Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

» Asistir a las unidades de planificacién y programacién de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos.

« Dar seguimiento a la consecucién de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
Inversiones de cada unidad ejecutora.

« Verificar peridédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
ejecutoras asignadas.

« Dar seguimiento z lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada.

+ Coordinar los procesos de planificacién, programacion, seguimiento y evaluacién de planes, programas y
proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN.

« Presentar informes periddicos de la ejecucién fisica y financiera por unidad ejecutora del Ministerio.

« Presentar informes analiticos de ejecucién fisica y financiera de cada unidad ejecutora.

« Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas.

»  Realizar el Seguimiento fisico y financiero de SNIP'S.

»  Realizar el seguimiento fisico y financiero de cada Unidad Ejecutora.

»  Realizar el seguimiento fisico de Voliimenes de Trabajo de la Direccién Superior.

» Digitalizar la informacién en los formatos del Sistema de Informacién y Control del CIV.

+ Aquellas otras actividades que asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

UIGI RENATO DEBROY
Técnico en la Unidad Sectorial de Planificacion

Ministerio de Comuni_ca‘ciones,
Infra@structura y Viuienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTES AL MES DE

JULIO DE 2,017
CONTRATISTA: IRMA ODETTE DE LEON ARGUETA
HONORARIOS DEL MES: Q.4,000.00
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 090-2017-029-DSRH

SERVICIOS TECNICOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR

OBJETIVOS:

I
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Control de Ingreso y Egreso de Expedientes de las diferentes dependencias y Secretarias
del Estado.

Asignacion de expedientes a los diferentes Asesores.

Realizar oficios y providencias.

Control de reuniones que tienen los Asesores en los diferentes Despachos y
Dependencias;

Recepcion de notificaciones;

Recibir y realizar llamadas telefonicas;

Archivo de documentos;

Y otras actividades y funciones que sean asignadas por el sefior Viceministro;

Las actividades descritas enunciativas méas no limitativas, por lo que “El
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con
el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segln lo establecido en los articulos 3 y 7
del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los expedientes
asignados relacionados con:

ACTUACIONES:

Apoyo a Secretaria del Departamento de Asesoria Juridica,
- Recibir notificaciones, expedientes y oficios.
- Ingreso y egreso de expedientes en el Sistema del Departamento de Asesoria Juridica.
- Asignacion de expedientes a los Asesores.
- Entrega de expedientes a donde corresponda.
- Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio.
- Recibir y realizar llamadas telefonicas.

- RealiWs diferentes Unidades y dependencias del Estado.

L

Alvarez Escalante

B’n’reg:tpr Ejecutivo Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2017
CONTRATISTA: PABLO IVAN OROZCO LOPEZ
HONORARIOS MENSUALES: Q10,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES: COMO ASESOR JURIDICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y

OBJETIVOS:
1.

DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 095-2017-029-DSRH

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades y asuntos juridicos que requiera y le
asigne la Coordinadora General de la Unidad de Concesiones.

Asistir en forma indirecta en todas aquellas actividades y asuntos juridicos que requiera y le
solicite por medio de la Coordinador de la Unidad de Concesiones, el Jefe de Asesoria
Juridica de la Direccion Superior.

Asesorar juridicamente a la UCD, asi como servir de apoyo a la Coordinadora General de
la Unidad en relacion a proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, darlos a la
iniciativa privada y/o hacer una Asociacion Publica-Privada.

Asesorar juridicamente a la UCD y a la Coordinadora General de la Unidad en el contrato
de concesion del Proyecto Vial Autopista Palin-Escuintia.

Asesorar juridicamente a la UCD y a la Coordinadora General de la Unidad, como
miembro de la Comisién Receptora y Liquidadora del Revertimiento de Bienes del Contrato
150-2003-DSM de fecha 24 de mayo de 2003, por la Concesion de los Servicios Postales

del Correo Oficial de Guatemala; esta asesoria se podra ampliar a los demas miembros de
la comision indicada.

Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que se le
solicite opinion o dictamen juridico reuna los requisitos administrativos y legales requeridos.

En forma directa con el area técnica y financiera de la UCD debera trabajar en equipo o
individual en todos aquellos asuntos juridicos que estas areas le requieran.

Elaborar los dictamenes y opiniones juridicas que se le requieran que corresponderan y
serviran de base para emitir las resoluciones administrativas y técnicas que correspondan
tanto como para la Coordinadora General asi como para el Despacho Superior.



A

9. Trabajar en equipo para completar, actualizar y poner en practica los flujos de procesos del
Manual de Organizacidn y Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y sector tanto en el
marco de concesion, desincorporacion, ejecucion privada, como de asociacion publica-
privada, en el ambito del area juridica,

10. Elaborar documentos de licitacion necesarios para las licitaciones de servicios a
Concesionar, Desincorporar, y/o Asociaciones Publico-Privadas, de proyectos en cualquier
Sector o Subsector del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

11. Implementar los contratos de servicios Concesionados, Desincorporados y/o dados en
Asociacion Publica-Privada u otra figura juridica.

12. Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a su cargo.
13. Mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su cargo.

14. Atencion a los actores claves del sector o subsector de que se ftrate para proporcionar
informacion juridica del proyecto, segun fase en que se encuentre.

15. Mantener especial cuidado para tener al dia la informacion juridica que sea requerida por [a
oficina de acceso a la informacion del Ministerio en hoja web del CIV, y otras fuentes,

16. Trabajar en todas las actividades directas y transversales relacionadas con la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones en el area juridica.

17. Debera presentar informe mensual y uno anual que incluya entre ofras, las diferentes
actividades y resultados principales obtenidos y las actividades sustantivas con
observaciones y conclusiones. '

METAS CUMPLIDAS:

1

Entrega del enfoque juridico necesario para integrarlo al estudio de pre inversion del PROYECTO
REHABILITACION,  ADMINISTRACION,  OPERACION,  MANTENIMIENTO Y  OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE,

CA-09 SUR "A", segln el articulo 37 literal “a" de decreto 16-2010 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

Revision y analisis de las bases de licitacion del Proyecto "Rehabilitacion, Administracion, Operacion,

Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de peaje
CA-9 Sur A.



/k’r Lic. Pablo [van Orozeo Lope

Revision y emision de oficio para construccion de carril de desaceleracion, carril de aceleracion y

conduccion de agua pluvial para dar accesibilidad a su proyecto en el kilbmetro 60 CA-9 en el tramo
carretero Autopista Palin-Escuintla.

Enfoque juridico de los Terminos de Referencia para el proyecto ANILLO REGIONAL
INTERCONEXION CHUARANCHO RD-GUA-12 - SAN JUAN SACATEPEQUEZ RN-05.

Reunion de seguimiento en el Registro Mercantil de Guatemala para el tema de la Sociedad de giro
exclusivo o de propoésito especifico para el proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-
PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE", CA-09 SUR “A".

Mesa de trabajo con el CONADIE para la revision de las Bases de Licitacion del Proyecto
‘REHABILITACION, ~ ADMINISTRACION, ~ OPERACION,  MANTENIMIENTO Y  OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE
PEAJE", CA-09 SUR "A".

Realizacion de las bases juridicas y operativas del anexo de “Bienes y Derechos relacionados del
Proyecto”, del Contrato de Alianza para el Desarrollo de Infraestructura Econbmica del Proyecto
“REHABILITACION, ~ ADMINISTRACION,  OPERACION,  MANTENIMIENTO Y  OBRAS

COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE
PEAJE", CA-09 SUR *A".

Mesa de trabajo con los asesores juridicos de la ANADIE para la revision e integracion del componente
de “Bienes y Derechos relacionados del Proyecto”, a las Bases de Licitacién y al Contrato de Alianza
para el Desarrollo de Infraestructura Econdémica del Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-
PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE", CA-09 SUR *A”".

/ AsesorJundmo _ 3

Vo. Bo. N
AN g,
Ing. S“.VIA l CIA RIVAS AMAYA

COORDINADORA GENERAL
UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES JULIO 2017
CONTRATISTA: VIOLETA DEL ROSARIO PEREZ RAMIREZ

HONORARIO: Q 10,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION
CONTRATO ADMINISTRATIVO (097-2017-029-DSRH)

Objetivos:

e Brindar asistencia técnica en la Unidades Ejecutorzs de El Ministerio, para el abordaje de
planes y programas de acuerdo a los lineamientos generales de El Ministerio.

e Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutaras del
Ministerio, en |a elaboracidn de planes, programas vy proyectos.

e Dar seguimiento en la concesion de metas definidas del plan estratégico de El Ministerio.

e Verificar periodicamente el registro del avance fisico y financiero del plan de inversiones
de las Unidades Ejecutoras.

e Dar seguimiento a lo establecido, en el plan operativo anual de cada unidad ejecutora.

e Apoyar en los procesos de planificacion, programacién y seguimiento y evaluacién de
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora, con base a lo establecido a nivel
Nacional por SEGEPLAN.

e Apoyo en las Unidades Ejecutoras en la revision de manuales d= organizac 6n y funciones,
procesos y procedimiento cuando se requiera.

METAS CUMPLIDAS

e Brindar asistencia técnica a las unidades ejecutoras de El Ministerio, de acuerdo los
procedimientos establecidos en la Unidad Sectorial de Planificaciéon.

e Apoyar a las Unidades Ejecutoras de El Ministerio en la elaboracion de Manuales de
Organizaciones y Funciones y: Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

e Elaborar informes requeridos por las autoridades superiores De El Ministerio.

® Aquellas otras actividades que asignen la autoridad inmediata y por las autoridades
superiores del Ministerio de Comunicaciones, infraestructyfg y vivierda.

;

7
Licda. Violeta%él Rosario Pérez Ramirez

Técnico en Planificacién y Frogramacion
Unidad Sectorial de Planificacidn

_.USEPLAN- ‘
Ministerio de Ccmunicaciones,
Infraestraciura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO DEL MES DE JULIO DEL 2017

Contratista: Alicia Yesenia Ambrosy Maldonado
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00
Servicios Técnicos: Técnico en Servicios Generales

Contrato Administrativo: N° 098-2017-029-DSRH

Objetivos:

. Asistencia en elaboracion de documentos oficiales del departamento.

2. Apoyar al encargado de servicios generales en la elaboracion de
programacion de actividades del personal de mantenimiento.

3. Apoyar en la atencion de llamadas telefénicas, correspondencia y otras
actividades que sean asignadas.

4. Llevar el control de reportes de la seguridad del recinto ministerial.

5. Realizar control de actividades mensuales del personal de Mantenimiento.

Metas:

1. Se recibieron, se emitieron y se archivaron oficios realizados a las diferentes
divisiones segiin fue indicado.

2. Se realiz6 programacion de diferentes actividades del personal de
mantenimiento ya fuera por rotacion, rutina, por vacaciones 0 suspension.

3. Atencion de llamadas telefénicas tanto salientes como entrantes. Archivo de
todo tipo de documentacion de cada uno del personal de la Seccion de Servicios
Generales.

4. Apoyo en los controles de reportes en drea de seguridad.

5. Se realizo control mensual de actividades de personal de mantenimiento de la

d{Servicjos\Generales.

A
< — /S
F. e ::M ! Vo.Bo. Ado LedaRa :
Ali aldonado

e Servicios Geperales
dminiStrativos, Difecciom Superior
inisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
PERIODO DEL MES DE JULIO 2017

CONTRATISTA: JUAN PABLO JOAKIMNSEN MARTINEZ
|

HONORARIOS MENSUALES: Q5,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos en el Archivo de la Secretaria
Administrativa de la Direccién Superior

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 099-2017-629-DSRH

OBJETIVOS:

1. Mantener clasificado y ordenado el archivo para facilitar su consulta,

2. Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén
Debidamente ingresados y archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y
otros factores ambientales que puedan afectar los documentos,

3. Velar porque los documentos ingresados al archivo estén a disposicion, previa
Solicitud por escrito y la autorizacion del Jefe de la Seccién de Informacion y
Servicios Varios,

4. Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en
Buen estado, evitando la sustraccion, destruccion, ocultamiento o
Inutilizacién indebida, notificado cualquier irregularidad detectada a la
Jefatura de Informacion al respecto,

5. Recibir expedientes remitidos por las diferentes unidades que conforman la
Direccidn a través de la Seccion de Informacion, Archivo y Servicios Varios,

6. Y otras actividades que sean asignadas.

METAS:

1. Serevisaron 300 expedientes legales del afio 2,009
* Ordenar, revisar, clasificar, foliar, cambiarles folder y fastener.
Extractar la informacion (No. De Contrato, de Acuerdo Ministerial, Empresa,
Proyecto) y compararlos con el Contrato y Acuerdo Ministerial y empastados.
* Ingresar la informacion a la base de datos (computadora).
* Ubicarlos en su caja correspondiente debidamente numeradas para facilitar la
Busqueda cuando sea solicitado por las diferentes areas de la Direccion
Superior del Ministerio.
2. Recepcion, clasificacion y archivo de 15 expedientes que fueron remitidos por la
Seccion de Informacién de la Direccidn Superior.
3. Recepcion, clasificacion y archivo de 15 Archivadores remitidos por la Seccion
De Informacioén. (Hojas electronicas, oficios varios, bitacoras, correspondencia
Varias para el Sr. Ministro y Viceministros, etc.).
4. Recepcion de 15 oficios, 15 providencias y 15 resoluciones remitidos por la Seccion
De Informacion.

*



5. Localizar 15 expedientes solicitados por la Secretaria Administrativa que estan en
Resguardo en el Archivo de la Direccién Superior.

6. Localizar 45 expedientes solicitados por la secretaria Administrativa que se
Encuentran en la Bodega que esta dentro de las instalaciones de la Direccion
General de Caminos.

7. Localizar 56 tomos en el mes de mayo solicitados por la Secretaria Administrativa y
La Seccion de Informacion.

8. Se realiza la limpieza y extraccion de basura 02 veces por semana en el Archivo de
la Direccion Superior,

MILVIA YOLANY SINAY
Jefe de Informacion y Ar'chwo
Y ‘s 10 d Qmu ;

Secretaria Administrativa

A J

olany Sinay Oliva
— Jefe

Seccion de Informacion

Archivo y Servicios Varios

Milvia




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: CESAR AUGUSTO JUAREZ GARCIA
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,250.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 100-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Registrar Ingreso de los bienes en desuso en bodega ubicada en el interior de la
Direccion General de Caminos;

2-Separar y acomodar en estanterias equipo y otro mobiliario para su registro;
3-Verilicar los documentos soporte de traslado de bienes a la bodega;

4-Realizar inventarios del equipo y mobiliario que estan en resguardo en la bodega
ubicada en el interior de la Direccion General de Caminos;

(METAS):

1-Verificar el estado en que ingresa el mobiliario y equipo de oficina y de computo
para su resguardo en bueno, regular, y en mal estado a las instalaciones de la bodega
ubicada en el imterior de la Direccion General de Caminos;

2-Separar, clasificar y acomodar en estanterias equipo y otro mobiliario para su
registro en bueno, regular, y en mal estado;

3-Realizar el inventario y consignar el nimero de bien para su ubicacion por
segmentos de categoria de mobiliario y equipo de oficina y de computo para su
registro fisico y computarizado para su ubicaciéon de cada bien en orden de bueno,
regular y en mal estado que estan en resguardo en la bodega ubicada en el interior de
la Direccion General de Caminos;

4-Elaborar conocimientos de entrada y salida de los bienes con nombre, fecha, firma,
y verilicar que estén bien consignados el soporte de los bienes;

\

CESAR AUGUSTO JUAREZ GARCIA

Rardo
5 Registro Y

efe U a
f Tramite presupuestal

Ministerio de Comunipgcnodn:s.
\nfraestructura y Vivien



Informe de actividades mensuales
Mes: Julio de 2017

Contratista: Grace Patricia Maldonado Ochoa
Honorarios mensuales: Q. 7,500.00

Servicios: Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No. 101-2017-029-DSRH

Objetivos:

1. Realizar auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas;

4, Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria gubernamental;

Dar seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;

6. Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7. Realizar auditorias especiales;

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se les sea
convocado;

9. Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.

Metas:

1. Ejecucion del 85% de la Auditoria Financiera-Contable y Administrativa en la Unidad de

Correos y Telégrafos -DGCYT- segun nombramiento NOMB-UDAI-DGCT-CIV-08-
2017/EVPP/lam de fecha 24 de abril del 2017.

Atentamente,

Auditor

by Au
Ministerio de Comunicaciones,
Infraesiructura y Vivienda



INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO DE 2017
EDILSA GRIJALVA ALVENO
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO MINISTERIAL

MONTO: Q. 7,000.00
CONTRATO No. 102-2017-029-DSRH, DE FECHA 01 AL 31 DE JULIO 2017

OBJETIVOS:

Asistir al Despacho Ministerial.

Coordinaciéon de agenda y reuniones de trabajo del sefior Ministro

Llevar control de la correspondencia estableciendo un procedimiento de registro, clasificacion y
control de toda la documentacion que se recibe y/o emite

Llevar Registro en el Sistema computarizado.

Rendir los informes que se requieran.

e Informar al sefior Ministro sobre el estatus de los expedientes, informes enviados y lo relacionado a
este Despacho.

METAS CUMPLIDAS

Coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del sefior Ministro.

Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Despacho Ministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion que se

recibe y/o emite.

o Requerir a los despachos Viceministeriales y a las Dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

* Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General
de Cuentas, Ministerio Pablico, Procuraduria General de la Nacion, dentro del plazo estipulado.

e Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades del Despacho

Ministerial.

Elaboracién de oficios, hojas de trdmite y documentos que se requieran.

Atencion a los sefiores Asesores del Despacho, en las funciones que asignen.

Atender llamadas telefénicas.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberé

realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven

en la eficiencia y eficacia del mismo.

SRIJALVA ALVENO
Secretaria Despacho Ministerial

ardoGarcia Morales
Ministro de Comunicacion

-mfraestructura y vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES DEL 01 AL 31 DE JULIO 2017

NOMBRE:  KATHERINE LORENA GONZALEZ MELGAR
HONORARIOS: Q 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CONTRATO: 103-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Atender llamadas que ingresaron a la planta telefénica de la Direccién
Superior.

2. Atender a Funcionarios PuUblicos, personal y Publico en general que realiza

tramites en la direccion superior Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

3. Anunciar a Funcionarios PUblicos, personal y Publico en general ante los
departamentos donde se necesitan realizar Tramites.

4. Guiar a las Personas tanto como en el ingreso como el egreso de las mismas;

METAS ALCANZADAS:

1. Se trasladaron 50 llamadas externas al Despacho del Ministro, en las que
solicitan informacién sobre el Ministro del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2. Se anuncié a las personas y Funcionarios publicos que se reunieron en el
Despacho del Ministro.

3. Se recibieron 935 expedientes para el Ministro y luego fueron trasladarlos a
donde corresponden.

4. Se ingresaron 920 expedientes al Sistema de correspondencia del Despacho
Ministerial y se trasladaron a donde corresponde.

5. Se prestd apoyo a personas tanto en el ingreso como el egreso a reunién
con el Ministro.

6. Se atendid al personal Interno del Ministerio de Comunicaciones.

7. Se prestd apoyo al Senor Ministro, asi mismo a su secretaria en lo que
necesitara.

8. Se entregd la hora en el Despacho Ministerial.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DURANTE EL MES DE JULIO 2017
CONTRATISTA: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN

HONORARIOS: Q 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS COMO: TECNICO ADMINISTRATIVO EN EL DESPACHO MINISTERIAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 104-2017-029-DSRH

OBIJETIVO

1. Escanear documentos del Despacho Ministerial.

2. Llevar el registro, control y archivo de la documentacion del Despacho Ministerial.

3. Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan trdmites ante
el Despacho Ministerial.

4. Atender teléfono de llamadas entrantes al Despacho Ministerial.

5. Y otras actividades que sean asignadas.

6. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS:

1. 550 documentos escaneados durante durante de documentacion interna y externa.

2. 800 llevando su registro, control y archivo de la documentacion del Despacho Ministerial.

3. 90 personas atendidas que realizaron tramite ante el Despacho Ministerial.

4. 155 llamadas entrantes al Despacho Ministerial.

5. 350 documentos recibidos para llevar su registro y control y archivo de solicitudes y
citaciones enviadas al Despacho Ministerial.

6. 580 documentos internos recibidos de la Direccidn Superior del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

7. 6,500 documentos fotocopiados de documentacién interna y externa.

8. 450 documentos ordenados y llevando correctamente la Citaciones del Despacho Superior

a presidencia.

Firma

Vo.Bo. : -
Aldo Estu Morales
Ministro Caciones
nfraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: EVELIN MARITZA RAMIREZ TOBIAS

HONORARIOS: Q.11,000.00

SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN PLANIFICACION Y PROGRAMACION
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 105-2017-029-DSRH

OBETIVOS:

1. Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Min:sterio, para el
abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

2. Proporcionar apoyo a las unidades de planificaciéon y programacion de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracién de planes, programas y proyectos.

3. Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del CIV y en el
Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.

4. Verificar periédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones
de las unidades ejecutoras asignadas.

5. Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora
asignada.

6. Coordnar los procesos de planificacién, programacion, seguimiento y evaluacion de
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido
a nivel nacional por SEGEPLAN.

7. Presentar informes periédicos de la ejecucién fisica y financiera por unidad ejecutora
asignada del Ministerio.

8. Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecu-ora

asignada.

METAS CUMPLIDAS:

1,

2.

7.

8.
9.

Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del CIV, de acuerdo a los procedimientos
establecidos.

Coordinar con las unidades de planificacion de las Unidades Ejecutoras, la elaboracion de
planes, programas y proyectos, asi como, en la elaboracion y entrega de informes solicitados
por Autoridades.

Asistir a la Coordinacién en el seguimiento a la consecucién de metas definidas en el Plan
Estratégico del CIV.

Asistir en el seguimiento a lo establecido en el POA intra e interinstitucional.

Apoyar en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluac.on de planes,
programas y proyectos del CIV, con base a lo establecido a nivel nacional por la autoridad
correspondiente.

E’aborar informes periédicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora del CIV.
Elaborar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora del CIV,
desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.

Apoyo en el seguimiento del plan de trabajo anual de USEPLAN.

Revision y apoyo a Unidades Ejecutoras en la formulacién de POA 2018

10. Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas.

Eveli

Técnico en Planificacién y Programacion
Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

iréz Lobias

Licda. Luz Maria Urcuyo
Coordinadora
Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JULIO 2017

Contratista: HUGO LEONEL IBANEZ CABRERA
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 106-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

Revision CUR S de las Unidades, verificando los requisitos legales.

L.

2. Elaborar rechazos de CUR S, que no cumplan con los requisitos legales.

3. Participar en comisiones y actividades con instrucciones del Coordinador de la UDAF.

4. Anilisis y seguimiento a requerimiento de la Contabilidad del Estado y Contraloria General de
Cuentas.

5. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador y el Jefe de Contabilidad de la
UDAF.

6. Otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en eficiencia y
eficacia.

METAS CUMPLIDAS:

1

2.
3.
4

5.

HUGO LEO\lEL IBANEZ CABRE

Revision de CUR S de las diferentes Unidades

Elaborar rechazos de CUR S, que no llenan los requisitos

Estar presente en las comisiones a las fui llamado

Seguimiento a las instrucciones giradas por la Contraloria General de Cuentas, relacionado con las
cuentas 1234, 188 y 1133.

Realizar otras tareas del departamento.

dgar Gomez
Coordinador Financiero

Edgar Anibal Goémez Escobat

Coardinador Unidad de Adriinistracion Financie.ra
Wigistarlo G Comiitatinas, iaesuuciura y Viviend

fe C
UDAFE-CIV



Informe de actividades mensuales
Del 01 al 31 de julio de 2017

Contratista: Dania Mireira Jiménez Choy

Honorarios: Q7,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 107-2017-029-DSRH
Objetivos

1. Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.

3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.

Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental.

Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.

Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

Realizar auditorias especiales.

Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.

Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.

wun

Metas
Ejecucion de un 60% de la auditoria financiera-contable y administrativa, que

actualmente se realiza en la Unidad de Construccion de Edificios del Estado, segun
nombramiento UDAI-UCEE-CIV-09-2017, y al Plan de Auditoria Interna 2017.

Atentamente,

terio de Comunicaciones,
Rﬂ;l”l-}m'"mcmm y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES
DE JULIO DE 2017.

CONTRATISTA: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN
HONORARIOS MENSUALES: Q4, 000.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-2017-029-DSRH

(OBJETIVOS)

I. Apoyar a la seccion de Notificaciones en elaboraciones de cedulas
de notificaciones.

2. Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos
en las oficinas internas de El Ministerio.

3. Apoyar en la transcripcion de Acuerdos Ministeriales.

4. Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar.

5. Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la

Secretaria Administrativa.

(METAS)

l. Se sellaron 105 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del
Director Ejecutivo.

2. Se sellaron 30 Resoluciones y 35 Providencias para la firma
respectiva.

3. Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones,
Acuerdos, Providencias.

4. Se auxilio al Oficial Notificador en diferentes ocasiones en la

entrecga de documentos de las Dependencias, COVIAL- CAMINOS. |

"



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: EDGAR ANTONIO ORTIZ ORTIZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 109-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):
I-Mantenimiento de las Instalaciones Internas y Externas del Edificio;

(METAS):

I-Informar del control de la entrega de doscientos cuarenta bolsas plasticas grandes
mensual y doscientos cuarenta bolsas plasticas pequenas para la recoleccion de la
basura de las Instalaciones del Edificio para mantenerlo en condiciones éptimas de
limpieza en general;

2-Informar del mantenimiento semanal de las instalaciones internas y externas de los
sanitarios del edificio de la Direccion Superior;

3-Informar a diario del estado de los servicios de limpieza de los sanitarios sin ningiin
mconveniente en el trayecto indicado por el jefe inmediato;

4-Revision periodica del deposito de basura, a efecto de mantenerlo lavado y el

control de que la basura sea extraida en el tiempo establecido del Edificio Direccion
Superior;

"

EDG TONTO ORTIZ ORTIZ




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALLS

MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: JUAN ALEMAN RANGEL
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 110-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):
I-Mantenimiento de las instalaciones internas y externas del Edilicio de la Direccion
Superior;

(METAS):

1- Informar constantemente el estado primordial de las Instalaciones del parqueo del
Idificio mantenerlo en condiciones Optimas de lmpicza en general;

2- Informar ¢l estado de mantenimiento de las instalaciones externas en ¢l area de
del edilicio, del buen [uncionamicento que me fue encomendado, y asegurarme de
que se mantenga limpio v el apoyo de las actividades realizadas de la Direccion
Superior;

3- Informar a diario del estado de los servicios de limpicza sin ningin inconvenienie
en el trayecto indicado por ¢l jele inmediato;

4- Informar del mantenimiento a diario de las instalaciones internas y externas
limpiando v ¢l resguardo de que los bienes permanczean en buen estado y de la
extraccion de la basura que sc acumula de los parqueos y del edificio de la Direccion
Superior;

Ay caM.
Je #wtios Genrales
yA : Direccion Superior
Ministeri OMMCcaciones,



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL _MES DE JULIO 2017

CONTRATISTA: MANOLO CARIAS CAMEY

SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en Conduccion de Vehiculos
CONTRATO ADMINISTRATIVO: 111-029-2017-DSRH

Honorarios: Q 6,000.00

OBJETIVOS

Apoyar en las Actividades de la Seccion de vehiculos de la Direccion Superior

Estar en Disponibilidad en cualquier Momento para Atender las Necesidades de la
Seccion

METAS

v Se realizaron actividades relativas a la conduccion y mantenimiento a la unidad
vehicular

v Se realizaron comisiones designadas por el Despacho Viceministerial

v" Se realizaron traslados de personal del Despacho Viceministerial, trasladando
también a las diferentes personalidades que visitaron las instalaciones del Micivi

v Se realizo entrega de correspondencia a las unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones

v

Técnico en Conduccion de Vehiculos

Se realizaron comisiones de trabajo de acuerdo a las instrucciones emanadas por
el Despacho Viceministerial

fn de CO"”l'HI\;dC- ynes

ife Vivienda



Informe de actividades realizadas correspondientes al mes de julio de 2017

Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach
Honorarios: Q. 9.000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo No 112-2017-029-DSRH.

Objetivos

o Gestion de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de
recursos del sistema.

* Preservacién de la seguridad de los sistemas;

e Planificar y ejecutar procesos de back up de los sistemas de la
institucion:

e Establecer y ejecutar cuando sea necesario procesos de
restauracion de sistemas;

e Evolucidon de necesidades de recursos y provision de los mismos;
memoria, almacenamiento, procesadores, etc.

e Aplicacion de actualizaciones de los sistemas a nivel de usuario,
para que este opere siempre con las versiones mas recientes.

e Gestionar toda solicitud relacionada a modificaciones a modulos
especificos de los sistemas y planificar si aplica, la ejecucién de los
cambios.

e Cuando asi se requiera, actuar como contraparte técnica como
apoyo al analisis, disefo y desarrollo de sistemas.

e Coordinar todo trabajo inherente al analisis, disefno, desarrollo e
Implementacion de sistemas, siempre que se cuente con el

personal necesario para ello analistas de sistemas vy
programadores.
e Y otras funciones que le sean asignadas. o
et




INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JULIO 2017

CONTRATISTA: Licenciado José Ricardo Hemmerling Pelaez

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN LA UNIDAD DE ASESORIA

JURIDICA
CONTRATO ADMINISTRATIVO: [113-2017-029-DSRH]

OBJETIVOS:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

\

Emitir dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;

Revisar documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio;

Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados con ios
mismos, cuando se lo solicite El Ministerio;

Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea requerido,
anteproyectos de leyes también relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite de los
Recursos de Amparo y Casacién que se presenten;

Actuar como abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite a los
Recursos de Amparo y Casacion que se presenten;

Resolver consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccion Superior, o peticion del Despacho o Vicedespacho Ministerial;

Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea
designada;

Y otras funciones afines o que le sean requeridas,

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesorfa Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segtin lo establecido en los articulos 3
y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en

concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

1.

JURB8006. Recibido el 1 de junio del 2017. Se recibid notificacién de resoluciéon de
fecha 08/05/17, 23/05/17 y 25/05/17 indicando que se tiene por recibido los medios de
prueba relacionada y se tiene por contestada la demanda en sentido negativo. .

JURB8012. Recibido el 5 de junio del 2017. Se recibe Providencia No. SA-730-2017,
para la modificacion del Contrato No. 522-2016-COV, para la ejecucion de los trabajos



10.

&

12.

de Mantenimiento Periédico en la Red Vial Pavimentada Proyecte BP-001-2016 por lo
gue procedid a emitir opinién al respecto.

JUR8128. Recibido el 12 de junio del 2017. Se recibe Providencia No. SA-648-2017,
la entidad ENERGIA LIMPIA DE GUATEMALA, S.A. para realizar la donacion de ios‘
acceso asi como del puente ubicado sobre el rio Xacbal, para la realizacién de la
opinién juridica al respecto..

JUR8129. Recibido el 13 de junio del 2017. Hoja de tramite No. 0-70773 por lo que se
emitid Opinion en relacién al proyecto de Mantenimiento Rutinario de la Red Vial
Pavimentada B-073-2017 donde se evidencia la comisién de delito de Pacto Colusorio.
JUR3168. Recibido el 19 de junio del 2017. REASIGNACION, ese dia se me reasigno
la Providencia No. SA-1806-2015, Dragados y Construcciones, S.A. interpone recurso
de revocatoria en contra de la Resolucion No. 017-2015 emitida por DGC, por lo que se
notifica a esta Asesoria Jurisca el dia 25 de diciembre del afio 2015, no se ha realizado
ninguna diligencia sobre el caso por el entendido que hay falta de instancia en el
proceso por la entidad antes mencionada.

JURS8143. Recibido el 21 de junio del 2017. Se dio tramite en cuanto a la opinién
sobre la Hoja de Tramite No. 5-16932 en relacién a que manifiestan la anuencia del
Ministerio de Gobernacién en la factibilidad de ceder dicho inmueble solicitado para
brindar una solucion a las familias que habitan en el asentamiento de Jesus de la Buena
Esperanza.

JURB8064. Recibido el 21 de junio del 2017. Se recibi6é Notificacion de la resolucion de
fecha 04/05/17 razon de inhibitoria de fecha 17/05/17 y auto de fecha 24/0517, en la que
se suspende en definitiva la accién de constitucionalidad de amparo promovida por
Correo de Guatemala, S.A.

JURB8153. Recibido el 22 de junio del 2017. Se evacua la audiencia conferida a esta
Asesoria Juridica a raiz de la Providencia No. SA-753-2017 en la que Correoc de
Guatemala, S.A. interpone recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion
DGCYTCIV No. 09-20186.

JUR8154. Recibido el 22 de junio del 2017. Se evacua la audiencia conferida a esta
Asesoria Juridica a raiz de la Providencia No. SA-754-2017 en la que Correo de
Guatemala, S.A. interpone recurso de Revocatoria en contra de la Resolucién
DGCYTCIV No. 016-2016.

JUR8155. Recibido el 22 de junio del 2017. Se evacua la audiencia conferida a esta
Asesoria Juridica a raiz de la Providencia No. SA-756-2017 en la que Correo de
Guatemala, S.A. interpone recurso de Revocatoria en contra de la Resolucién
DGCYTCIV No. 14-20186.

JURB8168. Recibido el 27 de junio del 2017. Se evacua la audiencia conferida a esta
Asesoria Juridica a raiz de la Providencia No. SA-7859-2017 en la que Correo de
Guatemala, S.A. interpone recurso de Revocatoria en contra de la Resolucién No. 319-
2016 dictada por la DGT.

JURS8055. Recibido el 27 de junio del 2017. Se recibe notificacion de la resolucion de
fecha 28/04/17 en donde se suspende la accién de ampara por la falta de definitividad

del la resolucion.



13.

14.

15.

16.

JUR7968. Recibido el 29 de junio del 2017. Se evacua la audiencia conferida al
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda a raiz de la Notificacion de las

resoluciones de fecha 09/06/17, 26/04/17, 19/05/17, 16/04/17, 08/05/17,
16/05/17 y 20/06/17 enmienda del procedimiento.

16/05/17,

JURT7958. Recibido el 29 de junio del 2017. Se evacua la audiencia cllanferida al
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda a raiz de la Noti{acacién de

fecha 08/06/17 sobre los recursos de Aclaracién y Ampliacion.

S/l Se ha realizado diferentes diligencias ante el MP especificamente en las Fliscalias de

Delitos Administrativas y Contra la Corrupcién por las diferencias denuncias

del Ministerio Publico.
S/t Se ha hecho el acompafiamiento a reunions sostenidas entre la ANADI

de este Ministerio por el proyecto Puerto Quetzal.

en contra

y la UCD



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: GUSTAVO ADOLFO ESPINA GALLARDO
HONORARIOS MENSUALES Q. 8,500.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 114-2017-029-DSRH

(OBJETIVOS):

1s

Auxiliar las actividades técnicas inherentes a cargo de el Ministerio

2- Supervisar y revisar los bienes pertenecientes a el Ministerio

3- Operar procedimientos y registros de inventario en Direccion Superior de el
Ministerio.

4- Estudiar la legalizacion de acuerdo a los procedimientos establecidos por la
Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, de todos los
bienes de “EL MINISTERIO” en los sistemas correspondientes.

5- Buscar toda clase de vehiculos y maquinaria que no estan inventariados y
fisicamente si existen, asi como su correspondiente legalizacion para registrarlo.

6- Otras actividades que sean asignadas por el Despacho Superior y Jefatura.

(METAS):

1- Actualizacion de libro de Inventarios

2-  Seguimiento a vehiculos que se encuentran en otras dependencias

3- Seguimiento de reporte de vehiculos sin procedencia

4- Levantado fisico de Inventarios y elaboracion de trajetas de responsabilidad

5- Apoyo en la inscripcion de nuevos vehiculos ante la SAT

6- Seguimiento de bisqueda de vehiculos en las dependencias de El Ministerio

7- Seguimiento de bienes para su respectiva baja en el inventario

8- Seguimiento de archivos digitales de bienes trasladados a El Ministerio

9- Elaboracion de reportes y actualizacion de los registros de los bienes de la

Direccion Superior cargos y descargos en el sistema

Gustavo Adolfo Espina Gallardo

Minjsterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MES DE JULIO 2017
CONTRATISTA: LICENCIADA KARIN LISETH PORTILLO LETONA

HONORARIOS: Q. 16,000.00
SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION

SUPERIOR
CONTRATO ADMINISTRATIVO: [115-2017-029-DSRH]

OBJETIVOS:

1)  Emisién de opiniones, dictamenes o pronunciamientos, en diversos expedientes
administrativos que se trasladan a la Asesorfa Juridica;

2) Asesoria Juridica para la revision de licitacion publica, bases de cotizacion vy
iespecificaciones técnicas en los eventos de cotizacion, y contrataciones por
excepcion gue celebre la Direccidn Superior;

3)  Asesoria Juridica para la revision de contratos de diferente indole;

4) Emisién de opiniones juridicas en audiencias conferidas en los Recursos de
Reposicion y Revocatoria interpuestos ante la Autoridad Superior de este Ministerio;

5)  Emision de informes, posterior a la revision de bases de licitacion;

6) Dar tramite a los Recursos de Amparo, Procesos Contencioso Administrativos y
Casaciones que se presenten.

7)  Asistencia a reuniones en representacion de la Asesoria Juridica en las diferentes
unidades del Ministerio y en las demas entidades en las que se requiera;

8) Revision y opiniones sobre Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con el Ministerio.

9)  Participar en comisiones interinstitucionales de trabajo.
10) Revisar Expedientes que contienen resoluciones de cotizaciones, licitacion,
autorizaciones de libramientos solicitados por la iniciativa privada y demas

dependencias del Estado y Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

11) Asistir al Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda encargado del
area financiera, en todos los temas solicitados, de su competencia.

12) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA" debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2017:

a) Estudio, analisis, diligenciamiento y resolucién de diferentes expedientes
administrativos, emitiendo el pronunciamiento juridico que corresponda, de acuerdo
al normal requerimiento vertido por las autoridades superiores de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segun
registros que obran en la Asesoria Juridica de este Ministerio.

\
b)  Estudio, analisis, revision, y diligenciamiento de los diferentes expedientes
administrativos que son remitidos a esta Asesoria Juridica, para la emisiéon de la



opinién o dictamen solicitado por las Autoridades Superiores de la Direccion Superior
de este Ministerio.

¢)  Procuracién de los memoriales de evacuacion de audiencias, en las acciones de
amparo en las que se participa como parte, 0 como tercero.

d) Analisis de las opiniones vertidas por los técnicos juridicos, en los expedientes
administrativos que son asignados, para correccion, explicacion y posterior
suscripcion y diligenciamiento.

e) Diligenciamiento y estructuracion de informes sobre los diferentes casos judiciales, a
requerimiento de las autoridades superiores, para ser rendidos ante diferentes
dependencias o instituciones.

f) Asistencia a reuniones programadas en distintas instituciones en acompafamiento
del Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, encargado del érea

financiera.

g) Revision de expediente que contienen resoluciones de cotizaciones, licitacion,
iautorizaoiones de libramientos solicitados por la iniciativa privada y demas
dependencias del Estado y Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

DICTAMENES Y OPINIONES EMITIDAS

JUR-8100 Dictamen 106-2017, acerca de la procedencia de realizar un pago de radar,
proveniente de la Direccién General del Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia.

JUR-9957 Se emite providencia devolviendo los documentos a la Direccion General de
Caminos, por inconsistencias en los datos del contrato y la resolucion, lo que imposicilita
emitir opinion legal al respecto.

JUR-7743 Se emite opinién 113-2017, relacionada con la procedencia de la prorroga
contractual a la Supervisora, la Entidad INGENIERIA Y PLANIFICACION, SOCIEDAD
ANONIMA -INPLASA-.

JUR-7908 Se emite opinidon en cuanto a la procedencia de liquidar o no los contratos
suscritos con la entidad denominada TOPSA CONSTRUCCIONES, SOCIEDAD
ANONIMA, con base a lo que establece el articulo 76 del Decreto 50-2016.

JUR-8122 Se evacua audiencia por el plazo de 48 horas dentro de la Accién de Amparo
identificada con el nimero 01190-2017-00101 planteado por Solel Boneh FTN, Sociedad
Anonima, en contra del Director General de Caminos, teniendo al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como tercero interesado.

JUR-8122 Se evacua audiencia por el plazo de 8 dias dentro de la Accion de Amparo
identificada con el numero 01190-2017-00101 planteado por Solel Boneh FTN, Sociedad
Anonima, en contra del Director General de Caminos, teniendo al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como tercero interesado, para diligenciar la
prueba ofrecida.

JUR-8165 Se evacua audiencia por el plazo de 24 horas dentro del Juicio Sumario
identificado con el numero 1044-2017-00451 planteado por entidad Supervisora Jire's,
Sociedad Andnima, en contra de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial por
incumplimiento de pago, por el fideicomiso del fondo vial.

JUR-8168 Se evacua audiencia por el plazo de 48 horas, dentro de la Accién de Amparo
identificada con el numero 2122-2016 planteado por Terminales Atlantico, Sociedad
Andnima, en contra del Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, teniendo
al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda como tercero interesado.



JUR-8140 Se evacua audiencia por el plazo de 15 dias dentro de la Inconstitucionalidad
General interpuesta en contra del Acuerdo COM guién cero veintitrés guién cero nueve,
emitido por el Consejo Municipal de Guatemala, Reglamento de Pesos y Medidas para el
Transporte de Carga que ingresa y circula dentro del Municipio de Guatemala, en calidad
de terceros interesados.

JUR-7601 Se evacua audiencia dentro del interdicto por obra peligrosa identificado con el
numero 01044-2016-00924, por recurso de NULIDAD POR VIOLACION DE LEY,
interpuesto por defectos en resolucion, Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda en Calidad de tercero interesado.

JUR-7601 Se evactia audiencia dentro del interdicto por obra peligrosa identificado con el
numero 01044-2016-00924, por recurso de NULIDAD POR VICIO DEL PROCEDIMIENTO,
interpuesto por defectos en resolucion, Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda en Calidad de tercero interesado.

Asistencia a reunién 3 reuniones con personeros de la entidad SOLEL BONEH FTN,
SOCIEDAD ANONIMA vy la Direccion General de Caminos, a efectos de determinar la
procedencia y los términos de la prorroga del contrato de ejecucion del proyecto de
construccion de la Franja Transversal del Norte.

Atentamente,

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
| infraestructura y Vivienda ‘ \\\

Lig. Elmer Antonio Alvarez Escalante
Dsregmr Ejecutivo Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



Informe de actividades realizadas correspondientes al mes de julio de 2017

_ Contratista: Mario Rolando Ajcet Saguach
Honorarios: Q. 9,000.00
Tipo de Contrato: SERVICIOS TECNICOS

Contrato Administrativo No 112-2017-029-DSRH.

Objetivos

o Gestidn de perfiles, grupos, cuentas de usuario y asignacion de
recursos del sistema.

* Preservacion de la seguridad de los sistemas;

o Planificar y ejecutar procesos de back up de los sistemas de la
institucion;

o Establecer y ejecutar cuando sea necesario procesos de
restauraciéon de sistemas;

e Evolucion de necesidades de recursos y provision de los mismos;
memoria, almacenamiento, procesadores, etc.

* Aplicacion de actualizaciones de los sistemas a nivel de usuario,
para que este opere siempre con las versiones mas recientes.

e Gestionar toda solicitud relacionada a modificaciones a modulos
especificos de los sistemas y planificar si aplica, la ejecucion de los
cambios.

« Cuando asi se requiera, actuar como contraparte técnica como
apoyo al analisis, disefo y desarrollo de sistemas.

e Coordinar todo trabajo inherente al analisis, disefio, desarrollo e
Implementacion de sistemas, siempre que se cuente con el
personal necesario para ello analistas de sistemas vy
programadores. \

e Y otras funciones que le sean asignadas.

Wz | s




Actividades realizadas

. Migracion de la base de datos de Access a PostgresSql desde ruby on
rails

. Creacion de diagramas de actividades de los procesos que se realizan
en el Registro de Precalificados de Obras para ser evaluados vy
autorizados por personal del mismo.

. Reuniones con personal del Registro de precalificados de Obras para

revisiones de los avances del proyecto.

. Gestion de cambios en el proyecto definidos en reuniones realizados

con lleana Gédmez del Registro de Precalificado de obras.

5. Documentacion del proyecto.

6. Programacion de los cambios realizados al proyecto en ruby on rails,

7. Realizacién de formatos para solicitar informacion a lleana Gémez

sobre los procesos de ingreso de contratos y especialidades a las
empresas en precalificacion.

. Realizacion de back up y pruebas de restauracion de informacion,




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES

DE JULIO DE 2017.

CONTRATISTA: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN
HONORARIOS MENSUALES: Q4, 000.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-2017-029-DSRH

(OBJETIVOS)

R

. Apoyar a la seccion de Notificaciones en elaboraciones de cedulas

de notificaciones.

. Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos

en las oficinas internas de El Ministerio.
Apoyar en la transcripcion de Acuerdos Ministeriales.
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar.

. Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la

Secretaria Administrativa.

(METAS)

—

Se sellaron 105 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del
Director Ejecutivo.

. Se sellaron 30 Resoluciones y 35 Providencias para la firma

respectiva.

. Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones,

Acuerdos, Providencias.

. Se auxilio al Oficial Notificador en diferentes ocasiones en la P
entrega de documentos de las Dependencias, COVIAL- CAMINOS. /oy



Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivo Resoluciones de Secretaria Administrativa.

Se traslado documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.
Se traslado documentos a la Unidad de Informacion.

0 Se traslado documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

1098 9 e

SECR"TARI
- ADMIBISTRATIVA

———

Francisco Javier Alvarez Damian,

Servicios Técnicos

Secretaria Administrativa Director Ejecutivo
Secretaria Administrativa



INFORME DE ACTIVIDADES MES DE JULIO 2017
CONTRATISTA: LICENCIADA KRYSTHEL IVANOVA SU MORALES

HONORARIOS: Q. 16,000.00
SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO DE LA DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO ADMINISTRATIVO: [116-2017-029-DSRH]

OBIJETIVOS:

1)

Emitir dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de cardcter juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos;

2) Revisar documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio;

3) Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El
Ministerio;

4) Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demds actuaciones relacionados con los
mismos, cuando se lo solicite El Ministerio;

5) Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros,
relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea requerido,
anteproyectos de leyes también relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en
los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar trdmite de los Recursos de
Amparo y Casacién que se presenten;

6) Actuar como abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El Ministerio, en
los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite a los Recursos de
Amparo y Casacion que se presenten;

7) Resolver consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccidn Superior, o peticion del Despacho o Vicedespacho Ministerial;

8) Participar activamente en comisiones interinstitucionales de trabajo, para la cual sea
designada;

9) Asistir a reuniones programadas en otros Ministerios y Dependencias del Estado;

10) Revisar expedientes que contienen resoluciones de cotizaciones, licitacidn, autorizaciones de
libramientos solicitados por la iniciativa privada y demds dependencias del Estado y el
Ministerio;

11)  Asistir al Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda encargado del drea
financiera, en todos los temas solicitados de su competencia;

12) Y otras funciones afines o que le sean requeridas;

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del

Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los articulos 3y 7

del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Orgédnico Interno del Ministerio de




Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

1. Asistir todos los dias miércoles a las reuniones convocadas en las instalaciones de
PRONACOM para formar parte de las mesas de trabajo para regular la planificacion,
promocion, ejecucion y conservacion de la infraestructura vial de Guatemala y delimitar las
competencias institucionales, asi como facilitar la inversién publico-privada en proyectos
para optimizar y recuperar la red vial.

2. Revision de expedientes que contienen las resoluciones de los diferentes eventos de
cotizacion y licitacion,

3. Estar a cargo de los avances de las reuniones que se lleven a cabo en relacién al Proyecto
| Franja Transversal del Norte a cargo de la entidad Solel Boneh.

4. Elaborar los cambios relacionados al Proyecto de Ley de Infraestructura Vial en coordinacion
de la Unidad de Concesiones, Derecho Via de la Direccién General de Caminos y Covial y
programar las reuniones con relacion al proyecto de ley.

5. JUR 7861. Recibido el 14 de junio de 2017. Opinidn Juridica. Emitir opinion juridica sobre e
Convenio de Cooperacion entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
y la Municipalidad de Guatemala para la administracion y mantenimiento de una parte del
Edificio de Correos y Telégrafos.

6. JUR 8132. Recibido el 14 de junio de 2017. Dictamen Juridico. Emitir dictamen juridico con
relacion al Proyecto de Acuerdo Gubernativo que contiene Reglamento para la emision de
sellos postales que derogaria el Acuerdo Gubernativo Numero 39-2001 del Presidente de la
Republica.

7. JUR 8133. Recibido el 14 de junio de 2017. Opinidn Juridica. Emitir opinidn juridica con
relacion al Proyecto de Contrato Administrativo para formalizar contrataciones de servicios
profesionales técnicos profesionales cargados al renglon presupuestario 029.

8. JUR 2316. Recibido el 15 de junio de 2017. Opinién Juridica. Emitir opinion juridica con
relacion a la solicitud del Ingeniero Julio Trejo, Coordinador General de la Entidad Solel
Boneh FTN, Sociedad Andnima, en la que solicita prérroga del Plazo Contractual por un
plazo de 450 dias, contados a partir del 16 de junio de 2017, relacionado con el proyecto
vial denominado Franja Transversal del Norte, por los argumentos expuestos, y asimismo se
emita opinién favorable a esa prorroga.

9. JUR 8141. Recibido el 20 de junio de 2017. Providencia. Emitir opinion en relacion a lo
estipulado en los articulos 8, 9, 13 y 14 de Ley Organica de la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones —GUATEL-.

10. JUR 8167. Recibido el 27 de junio de 2017. Dictamen Juridico. Telefdonica Mdvileg

emitida por la Superintendencia de Telecomunicaciones.

11. JUR 8171. Recibido el 28 de junio de 2017. Providencia. Emitir opinion en relacion
Estado de Sitio decretado en los Municipio de Ixchigudn y Tajumulco del Departamento
San Marcos.



12. JUR 8181. Recibido el 04 de julio de 2017. Participar en mesa técnica. Participar en las
mesas técnicas para tratar el tema del reglamento del Decreto nimero 45-2016 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley para el Fortalecimiento de la Seguridad Vial”.

Atentamente,

Licda. Krysthel

noWrales

Asesor Juridico

Difector Ejecutivo Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



Informe de actividades mensuales
Del 16 al 30 de Junio de 2017

Contratista: Saida Aide Gomez Yucuté

Honorarios: Q3,750.00

Servicios Tecnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 117-2017-029-DSRH

Objetivos

1

Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.

3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.

4. Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental.

5. Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.

6. Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7. Realizar auditorias especiales.

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.

9. Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.

Metas

Periodo de capacitacion e induccion al trabajo de auditoria interna y lectura de leyes
especificas.

Atentamente,

an

- .
Saida Aﬁ Ggil'nez Yuc_Vuté

ano Palencu
idad
ireccio
Wnugrio de Con“ugn‘icac!om,

Infraestructura y Vivienda



Informe de actividades mensuales
Del 1 al 31 de Julio de 2017

Contratista: Saida Aide Gomez Yucute

Honorarios: Q7,500.00

Servicios Técnicos o Profesionales: Servicios Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No. 117-2017-029-DSRH

Objetivos

i

Realizar Auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

2. Evaluar el cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.

3. Elaborar documentos de trabajo y anexos de las auditorias realizadas.

4. Elaborar informes de las auditorias conforme a las normas de auditoria
gubernamental.

5. Dar seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.

6. Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7. Realizar auditorias especiales.

8. Participar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.

9. Otras actividades que sean asignadas y las enmarcadas en el Manual de Auditoria
Interna de la Direccion Superior.

Metas

1. Periodo de capacitacion e induccion al trabajo de auditoria interna y lectura de leyes
especificas.

Atentamente,

i

T :
\ Saidﬂide\)iémezafucuté

L)
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Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



Informe de Actividades correspondientes del 16 al 30 de junio de 2017

HILBERTH HORACIO DUARTE ALVAREZ

HONORARIOS Q. 3,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL

Contrato Administrativo No. 118-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Analizar la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

Realizar medidas de prevencion ante un evento y mecanismos de reaccién y choque.
Brindar proteccion y defensa al Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea
victima de alguna agresién o acto delictivo.

4. Acompafary brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculo etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre y
los que disponga el Viceministro.

5. Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de cualquier tipo
y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacion embarazosa.

6. Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas.

META:

o Informar a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe de inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos
el de entrada y salida

* Informar del traslado a las diferentes dependencias del personal a las diferentes entidades
del Estado y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo

e Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

* Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,

para cumplir gon los estandares de seguridad

e v //
Hilberth Lacit




Informe de Actividades correspondientes al mes de Julio de 2017

HILBERTH HORACIO DUARTE ALVAREZ

HONORARIOS Q. 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL

Contrato Administrativo No. 118-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

Analizar la vulnerabilidad de la persona o personas protegidas.

2. Realizar medidas de prevencidn ante un evento y mecanismos de reaccién y choque.
Brindar proteccidn y defensa al Viceministro del ramo en todo su entorno, evitando sea
victima de alguna agresidn o acto delictivo.

4. Acompafiar y brindar seguridad diaria en todas las actividades que realice en su casa,
oficina, lugares publicos, vehiculo etc. Revisando todos los lugares donde se encuentre y
los que disponga el Viceministro.

5. Prevenir atentados, intentos de asesinato, robos, secuestros, agresiones de cualquier tipo
y también de evitar cualquier accidente, contrariedad o situacion embarazosa.

6. Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas.

META:

e Informar a diario del traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe de inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios establecidos
el de entrada y salida

e Informar del traslado a las diferentes dependencias del personal a las diferentes entidades
del Estado y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo

e Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias del
Ministerio

e Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor, bomba de
agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en general,
para cumplir con/_los estandares de seguridad

e

<=

Hilberth cl e Alvarez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: PERIODO DEL 16 AL 30 DE JUNIO 2017

CONTRATISTA: RAQUEL ELIZABETH BUCARO CRISPIN

HONORARIOS MENSUALES: Q.2,500.00

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 119-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.

2
3
4

<y

10.

Conformar expedientes juridico laborales

. Tener control de expedientes de los procesos laborales fisico y digital.

Elaboracién de oficios y dar frdmite correspondiente.

Redaccion de providencias, oficios y correspondencias relacionada al érea
laboral y dar el trédmite correspondiente.

Dar seguimiento del estado de los procedimientos.

Verificar y cotejo de documentos.

Apoyo y asistencia en toda clase de diligencias efectuadas en la asesoria
juridica laboral.

Recepcionar noftificaciones de los diferentes organismos jurisdiccionales.
Apoyar a la asesoria juridica laboral en realizar diligencias dentro y fuera de
instalaciones de la Direcciéon Superior, relacionadas con los expedientes
juridico laborales.

Y ofras actividades y funciones que sean asignadas.

Archivo de expedientes de Juicios Ordinarios Laborales, 70%.

Impresion y envio de oficios a las diferentes dependencias del Ministerio
de Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda asi como a Tribunales
Laborales.

Control, recepcion y revision notificaciones que se reciben por parte de
Tribunales de Trabajo y de forma interinstitucional.

Escanear documentos con plazos en horas a Licda. Beatriz Molina para
que los remita a las distintas dependencias.



10.

12,
13.

</

( Rozobefh BUcaro Crispin vd.

Ordenar documentos que se encuentran dentro de pendientes para
enviar a donde corresponde

Redaccion de memoriales para remitir informacion de documentos al juez
pertinente.

Control, solicitud y envio de medios de prueba que solicita la
Procuraduria General de la Nacion.

Sacarle copias a memoriales dirigidos a juzgados laborales. Para enviar
con su copia de recibido.

Hacer Oficios para enviar informacién a la Procuraduria General de la
Nacion, |

Enviar documentos a Secretaria General para rUbrica del licenciado
Antonio Alvarado.

. Colaboracién en llamar a unidades ejecutoras para solicitar informacién

de circular enviada mediante correo electrénico.

Enviar documentos a Informacion.

Solicitar colaberacion a PGN a los asistentes legales laborales para
averiguacion de procesos ordinarios laborales y traslado de informacion
pertinente asi como ayuda en transmision de copias para

complementaciéon de expedientes.

probacion de informe

Asesbra Legal Labora!
de\a Unidad de

Ministerio de unica
Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: RAQUEL ELIZABETH BUCARO CRISPIN
HONORARIOS MENSUALES: Q5,000.00

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 119-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Conformar expedientes juridico laborales

2. Tener control de expedientes de los procesos laborales fisico y digital.

3. Elaboracion de oficios y dar tradmite correspondiente.

4, Redaccidn de providencias, oficios y correspondencias relacionada al drea
laboral y dar el trémite correspondiente.

5. Dar seguimiento del estado de los procedimientos.

6. Verificar y cotejo de documentos.

7. Apoyo y asistencia en toda clase de diligencias efectuadas en la asesoria
juridica laboral.

8. Recepcionar notificaciones de los diferentes organismos jurisdiccionales.
Apoyar a la asesoria juridica laboral en realizar diligencias dentro y fuera de
instalaciones de la Direccion Superior, relacionadas con los expedientes
juridico laborales.

10. Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

1. Archivo de expedientes de Juicios Ordinarios Laborales, 70%.

2. Impresion y envio de oficios a las diferentes dependencias del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda asi como a Tribunales
Laborales.

3. Control, recepcion y revisidon notificaciones que se reciben por parte de
Tribunales de Trabajo y de forma interinstitucional.

4. Bscanear documentos con plazos en horas a Licda. Beatriz Molina para
gue los remita a las distintas dependencias.



10.

12,
13

Ordenar documentos que se encuentran dentro de pendientes para
enviar a donde corresponde

Redaccion de memoriales para remitir informacién de documentos al juez
pertinente.

Control, solicitud y envio de medios de prueba que solicita la
Procuraduria General de la Nacién.

Sacarle copias a memoriales dirigidos a juzgados laborales. Para enviar
con su copia de recibido.

Hacer Oficios para enviar informacién a la Procuraduria General de la
Nacidén.

Enviar documentos a Secretaria General para ribrica del licenciado
Antonio Alvarado.

. Colaboracién en llamar a unidades ejecutoras para solicitar informacién

de circular enviada mediante correo electrénico.

Enviar documentos a Informacion.

Solicitar colaboracién a PGN a los asistentes legales laborales para
averiguacion de procesos ordinarios laborales y traslado de informacion
pertinente asi como ayuda en tfransmision de copias para

complementacion de expedientes.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: DEL 16 AL 30 DE JUNIO 2017
CONTRATISTA: MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
HONORARIOS MENSUALES Q. 2,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 120-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Atencién al publico;

2-Elaborar oficios y toda clase de documentacion de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal a las diferentes entidades publicas y privadas;

3-Realizar y recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes Direcciones
dependencias del Ministerio;

4-Realizar el Archivo y resguardo de los diferentes documentos que se recibe;
5-Recepcion de documentos, y la agenda diariamente del jefe inmediato;

6-Asumir la responsabilidad del control de la informacién de los documentos a mi
cargo;

7-Realizar y llevar el control de pagos de telefonia mévil y fija mensualmente;

(METAS):

1-Realizar los cuadros de 29 telefonia mévil, 04 internet moévil, 12 radiotransmisores,
y 2 telefonias fija del mes de Junio, revisando las facturas que cumplan con las
indicaciones requeridas, por la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;

2-Llevar el control de la documentacién entregada de 18 oficios a diario de los
expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
mmediato;

3-Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el jefe
inmediato de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;

4-Entrega de la documentaciéon, de 18 oficios y asegurarme de que se reciba de
conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

5-Actualizacion de archivos de 25 documentos oficiales y particulares recibidos de las
diferentes instituciones correspondiente al mes de Junio y darle el seguimiento
correspondiente;

6- Atencién al piblico informandoles sobre diferentes tipos de pago y el tramite que
deben realizar sobre prestaciones laborales;

7-Elaboracion y Contestaciones de 18 Oficios elaborados de toda clase de
documentacion de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal a las diferentes
entidades;

W
MARILU DEL ROS O DARDON CALDERON

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2017
CONTRATISTA: MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 120-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Atencién al publico;

2-Elaborar oficios y toda clase de documentacion de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal a las diferentes entidades publicas y privadas;

3-Realizar y recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes Direcciones
dependencias del Ministerio;

4-Realizar el Archivo y resguardo de los diferentes documentos que se recibe;
5-Recepcion de documentos, v la agenda diariamente del jefe inmediato;

6-Asumir la responsabilidad del control de la informacién de los documentos a mi
cargo;

7-Realizar y llevar el control de pagos de telefonia maévil y fija mensualmente;

(METAS):

1-Actualizacion de archivos de 20 documentos oficiales y particulares recibidos de las
diferentes instituciones correspondiente al mes de Julio y darle el seguimiento
correspondiente;

2-Llevar el control de la documentacion entregada de 15 olicios a diario de los
expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
mmediato;

3-Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos vy actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el jefe
inmediato de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;

4-Entrega de la documentacion, de 18 oficios y asegurarme de que se reciba de
conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

5-Realizar los cuadros de 29 telefonia movil, 04 internet movil, 12 radiotransmisores,
y 2 telefonias fija del mes de Julio, revisando las facturas que cumplan con las
indicaciones requeridas, por la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;

6- Atencion al puablico informandoles sobre diferentes tipos de pago y el tramite que
deben realizar sobre prestaciones laborales;

7-Elaboracion y Contestaciones de 15 Oficios elaborados de toda clase de
documentacién de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal a las diferentes
entidades;

%&%—-—?
MARILU DEE'ROSARIO DARDON CALDERON




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: DEL 16 AL 30JUNIO 2017
CONTRATISTA: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 2,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 121-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1- Asistencia de Contabilidad;

2- Reporte del control y registro de conciliacion bancaria;

3- Reporte del control y registro de los vales y del consumo de los cupones de
combustible;

4- Reporte del control y registro de conciliacion bancaria y saldos mensuales a la
Unidad de Administracién Financiera -UDAF- Direcciéon Superior;

(METAS):

1- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Junio, vales y
cupones de combustible entregado a 20 vehiculos de la Direcciéon Superior, y el
traslado a las hojas moviles habilitadas por la Contraloria General de Cuentas,
informando al jefe inmediato peridédicamente del saldo existente, y entregar una copia
cuatrimestral del registro entregado de los cupones de combustible;

2- Informe y reporte periddicamente al jefe inmediato la elaboracion de la
conciliacion bancaria del mes de Junio, en el libro de hojas méviles autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo
Rural, S.A. de este Ministerio y firmando de responsabilidad el libro el jefe inmediato
y quien elabora los registros;

3- Reporte y elaboracion del control, registro y cumplimiento de la elaboracion y
entrega de la conciliacion bancaria del mes de Junio, al jefe de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- durante los primeros cinco dias hibiles del mes
siguiente, con el reporte del saldo segin estado de cuenta bancaria, el saldo segin
libro de hojas moviles y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de
Desarrollo Rural, S.A.;

4- Asistir en los controles y registros contables en la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal;

5- Reporte y elaboraciéon del control y registro diariamente del mes de Junio, 45
documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro cuentas corrientes autorizado por la Contraloria General de
Cuentas, informando al jefe inmediato el saldo existente del efectivo que cuenta la
Caja Chica y firmando de responsabilidad el libro, el jefe inmediato y quien elabora
los registros;

7
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2017
CONTRATISTA: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 121-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1- Asistencia de Contabilidad;

2- Reporte del control y registro de conciliacion bancaria;

3- Reporte del control y registro de los vales y del consumo de los cupones de
combustible;

4- Reporte del control y registro de conciliacion bancaria y saldos mensuales a la
Unidad de Administracion Financiera -UDAF- Direccion Superior;

(METAS):

I- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Julio, 50
documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro cuentas corrientes autorizado por la Contraloria General de
Cuentas, informando al jefe inmediato el saldo existente del efectivo que cuenta la
Caja Chica y firmando de responsabilidad el libro, el jefe inmediato y quien elabora
los registros;

2- Informe y reporte periddicamente al jefe inmediato la elaboracion de la
conciliacion bancaria del mes de Julio, en el libro de hojas méviles autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo
Rural, S.A. de este Ministerio y firmando de responsabilidad el libro el jefe inmediato
y quien elabora los registros;

3- Reporte y elaboracién del control, registro y cumplimiento de la elaboracion y
entrega de la conciliacion bancaria del mes de Julio, al jefe de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- durante los primeros cinco dias habiles del mes
siguiente, con el reporte del saldo segin estado de cuenta bancaria, el saldo segin
libro de hojas méviles y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de
Desarrollo Rural, S.A.;

4 Asistr en los controles y registros contables en la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal;

5- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Julio, vales y
cupones de combustible entregado a 30 vehiculos de la Direccién Superior, y el
traslado a las hojas moviles habilitadas por la Contraloria General de Cuentas,
informando al jefe inmediato periédicamente del saldo existente, y entregar una copia
cuatrimestral del registro entregado de los cupones de combustible;

»
EDGAR RAMON LIOPEZ HERNANDEZ
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: Julio

Periodo: Del 1al 31 de julio del afio 2017

Contratista: Rodrigo Joseé Villatoro Castillo

Honorarios: Q.22,000.00

Servicios: Profesionales )
Contrato No.: CERO CATORCE GUION DOS MIL DIECISIETE GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DSRH [014-2017-029-DSRH].

Objetivos:

1. Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccion Superior y
sus Unidades Ejecutoras;

2. Apoyar y asesorar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes
administrativos del Ministerio.

3. Apoyo en participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores

4. Otras actividades determinadas por el Viceministro.

5. Apoyar y asesorar en establecer y fortalecer los procesos administrativos y Juridicos de
la Direccion Superior y su dependencia

Metas:

1. Revision de actas FONDETEL.

2. Revision de expedientes de reinstalacion laboral;

3. Revision de las modificaciones de diferentes acuerdos ministeriales;

4. Asistencia a la acreditacion como escuela oficial del Jardin Infantil Nuestra Sefora de
Fatima

5. Apoyo y revision de documentos relacionados con -UCAF-,

6. Revision de diversa documentacion de la Unidad de Servicios Generales.

7. Revision y analisis de documentos relacionados con -CONRED-.

8. Elaboracion de Dictamenes relacionados con diversas solicitudes administrativas de las
diferentes unidades ejecutoras.
9. Revision de Contratos de la Unidad de Servicios Generales.
10. Reuniones semanales-con Staff administrativo de la Direccion

11. Revision/periddi : de proyectos de inversid
12. Revisio j .
13. Reunignes con-elpersgy rativo de la
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: JULIO 2017

CONTRATISTA: JUANA MARGOTH COLMENARES VELIZ
HONORARIOS: Q. 9,000.00
SERVICIOS TECNICOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 069-2017-029-DSRH

Objetivos:

Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo de la Uridad Sectcrial de Panificacion para la
elaboracion de  politicas y lineamientos estratégicos de "EL MINISTERIO", que incluya alcances
y actividades a desarrollar durante la vigencia del contrato

Apoyar a la coordinacion de USEPLAN en la defin cidn de las areas prioritarias de inversion en el
‘MINISTERIO" para la formulacidn del Plan Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto del
periodo de planificacion especifico.

Elaborar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por dependencia.

Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico de "EL
MINISTERIO, presentado a la Secretaria de >lanificacion y Programacion de la Presidencia.

Dar Seguimiento en Coordinacidn con la Unidad de Administracién Financiera — UDAF -, a lo
establzcido en el Plan Operativo Anual, intra e interinstitucionalmente.

Elaborar informes analiticos semanales de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora
de "EL MINISTERIO", desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.

Brindar asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras de "EL MINISTERIC™ de acuerdo a los
procedimientos técnico administrativos establecidos ¢ dictaminados por las autoridades
corresaondientes.

Apoyo a la Coordinacion de USEPLAN para la sistematizacion de los procesos de planificacion,
programacion, seguimiento y evaluacion de los planes, prcgramas y proyectos de
comunicaciones, infraestructura y vivienda.

Dar seguimiento a las observaciones de la Contralo-ia General de Cuentas, en lo que se refiere al
Plan Operativo Anual y su cumplimiento.

Metas Cumplidas:

1.

w

Recepcion, revision y pre-autorizacion de los documentos de Proyectes de Inversion, entregados
por las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

Entrega de los documentos de Proyectos de Inversion, a la Secretaria de Planificacion y
Programracion de la Presidencia — SEGEPLAN -

Entrega de los documentos de Proyectos de Inversion, a la Secretaria da Planificacion y
Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN -,



4. Seguimiento de la Aprobacion de los Proyectos de Inversion, por parte de la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN -.

5. Elaboracion de informes del Status de los Proyectos de Inversion de las Unidades Ejecutoras.

LUZ MARIA-URCUYO-MENDOZA~
COORDINADORA .
~ UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION




INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES

MES: PERIODO DEL 16 AL 30 DE JUNI,@/Q/m 7
CONTRATISTA: RAQUEL ELIZABETH BUCARO CRISPIN
HONORARIOS MENSUALES: Q.zﬁaé./oo

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 119-2017-029-DSR

OBJETIVOS:
1. Conformar expedientes juridico laborales
2. Tener control de expedientes de los procesos laborales fisico y digital.
3. Elaboracion de oficios y dar trdmite comrespondiente.
4. Redaccidon de providencias, oficios y correspondencias relacionada al drea
laboral y dar el frémite correspondiente.

&n

Dar seguimiento del estado de los procedimientos.
6. Verificar y cotejo de documentos.
7. Apoyo y asistencia en toda clase de diligencias efectuadas en la asesoria
juridica laboral.
Recepcionar notificaciones de los diferentes organismos jurisdiccionales.
9. Apoyar a la asesoria juridica laboral en realizar diligencias dentro y fuera de
instalaciones de la Direccién Superior, relacionadas con los expedientes
juridico laborales.

10. Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

1. Archivo de expedientes de Juicios Ordinarios Laborales, 70%.

2. Impresion y envio de oficios a las diferentes dependencias del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda asi como a Tribunales
Laborales.

3. Control, recepcidn y revision notificaciones que se reciben por parte de
Tribunales de Trabajo y de forma interinstitucional.

4. Escanear documentos con plazos en horas a Licda. Beatriz Molina para
que los remita a las distintas dependencias.




10

11s

12,
13.

Ordenar documentos que se encuentran dentro de pendientes para
enviar a donde corresponde

Redaccién de memoriales para remitir informacién de documentos al juez
pertinente. |

Control, solicitud y envio de medios de prueba que solicita la
Procuraduria General de la Nacién.

Sacarle copias a memoriales dirigidos a juzgados laborales. Para enviar
con su copia de recibido.

Hacer Oficios para enviar informacion a la Procuraduria General de la
Nacién. '

Enviar documentos a Secretaria General para rUbrica del licenciado
Antonio Alvarado.

Colaboracién en llamar a unidades ejecutoras para solicitar informacién
de circular enviada mediante correo electrénico.

Enviar documentos a Informacién.

Solicitar” colaboracién a PGN a los asistentes Iegolés laborales para
averiguacion de procesos ordinarios laborales y traslado de informacion
pertinente asi como ayuda en transmisiSn de copias para
complementacion de expedientes.

Va.Bo. Aprobacion de informe

Asesbra Legal Labora!
de\a Unidad de
Recursos Humanos

Ministerio de nicacion
infraestructura y Vivienda

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: JULIO 2017 / /

CONTRATISTA: RAQUEL ELIZABETH BUCARO CRISPIN

HONORARIOS MENSUALES: Q5,000.00

SERVICIOS: TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 119-2017-029-DSRH

/

OBJETIVOS:

1

S

Conformar expedientes juridico laborales

2. Tener control de expedientes de los procesos laborales fisico y digital.
3.
4

Elaboracién de oficios y dar framite comrespondiente.
Redaccién de providencias, oficios y correspondencias relacionada al area
laboral y dar el framite correspondiente.

Dar seguimiento del estado de los procedimientos.

6. Verificary cotejo de documentos.

7. Apoyo y asistencia en toda clase de diligencias efectuadas en la asesoria

juridica laboral.

Recepcionar notificaciones de los diferentes organismos jurisdiccionales.

9. Apoyar a la asesoria juridica laboral en realizar diligencias dentro y fuera de

instalaciones de la Direccion Superior, relacionadas con los expedientes
juridico laborales.

10. Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

METAS:

1.
2.

Archivo de expedientes de Juicios Ordinarios Laborales, 70%.

Impresion y envio de oficios a las diferentes dependencias del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda asi como a Tribunales
Laborales.

Control, recepcidn y revision notificaciones que se reciben por parte de
Tribunales de Trabajo y de forma interinstitucional.

Escanear documentos con plazos en horas a Licda. Beatriz Molina para
gue los remita a las distintas dependencias.



5. Ordenar documentos que se encuentran dentro de pendientes para

enviar a donde corresponde
" 6. Redaccién de memoriales para remitirinformacion de documentos al juez
pertinente.

7. Contfrol, solicitud y envio de medios de prueba que solicita la
Procuraduria General de la Nacidn.

8. Sacarle copias a memoriales dirigidos a juzgados laborales. Para enviar
con su copia de recibido.

" 9. Hacer Oficios para enviar informacién a la Procuraduria General de la
Nacién.

10. Enviar documentos a Secretaria General para ribrica del licenciado
Antonio Alvarado.

11. Colaboracién en llamar a unidades ejecutoras para solicitar informacién
de circular enviada mediante correo electrénico.

* 12. Enviar documentos a Informacién.

13. Solicitar colaboracién a PGN a los asistentes legales laborales para
averiguacion de procesos ordinarios laborales y traslado de informacion
pertinente asi como ayuda en transmisién de copias para
complementacion de expedientes.
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