INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DEL ANO 2017.

LUISA MARIA MARROQUIN TRABANINO

HONORARIOS MENSUALES: Q. 20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DEL MINISTRO
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 001-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

Asistir al Ministro del ramo en todos y cada uno de los asuntos y/o analisis de
leyes vigentes y no vigentes en marco comparativo de asesoria.

Revision y analisis de documentos presentados al Ministro del ramo.

Recabar informacion requerida por el Despacho Superior.

Asistir a reuniones internas y externas que sean asignadas por el Despacho
Superior.

Recopilar filtrar y procesar la informacién solicitada por el Ministro del ramo
sirviendo de enlace entre las unidades ejecutoras y el Despacho Superior.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relaciones con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS ALCANZADAS:

Asistir al Ministro.

Analisis de expedientes juridicos y administrativos para la suscripcion del Sefor
Ministro.

Opiniones juridicas solicitadas por el Ministro.

Informes solicitados por el Ministro

Comparecencia a diversas reuniones internas y externas.

Integracion a mesas técnicas.

Seguimiento en Juridico del estado de expedientes juridicos y/o administrativos,
en las respectivas Salas y/o juzgados; y Ministerio Publico.

Incorporacion y seguimiento de expedientes en la Asesoria Juridica del Ministerio.

Revision de documentos, expedientes, providencias, resoluciones, efc,
presentados al Ministro del ramo.

Seguimiento en mesas técnicas establecidas.
Presentacion denuncias ante el Ministerio Publico y seguimiento de las mismas.

s
Ministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

sora Juridica del Ministro




MES:

INFORME DE ACTIVIDADES MESUALE

MARZO 2017

CONTRATISTA: OLIVER MARIANO ABADIO CARRILLO
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,000.00

SERVICIOS TECNICOS: EN LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 002-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:
RECEPCION DE DOCUMENTOS EN RELACION A SOLICITUDES DE TRAMITES A

4-
5-

DERECHOS ADQUIRIDOS.

REGISTRAR POR NOMBRE Y NUMERO DE CLASIFICACION DE SOLI

TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS.

ANALISIS INDIVIDUAL POR CADA SOLICITUD Y REDACCION DE D(

S

CITUDES DE

CUMENTOS

DE CORRESPONDENCIA OFICIAL TALES COMO OFICIOS, PROVIDENCIAS,

MEMORANDUM.
REALIZAR CALCULOS MATEMATICOS CUANDO SEA NECESARIO.

TRASLADAR DOCUMENTOS DE CORRESPONDENCIA OFICIAL RELAICIONADOS

CON LAS SOLICITUDES DE TRAMITES A DERECHOS ADQUIRIDOS.

METAS:

; 1

2-

3.
4-
8=
6-
L 18

8-

9-
10-

OLIVER MARI

RECIBIR 100 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU DEBIDO T

UNIDAD.

RAMITE EN LA

REGISTRO Y ANALISIS DE 100 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 PARA SU

DEBIDO TRAMITE.
CALCULAR PRESTACIONES DE LOS DIFERENTES REGLONES PRES

IMPRESION Y DISTRIBUCION DE RETENCIONES DEL ISR Y RETENC]

APOYO EN LA ELABORACION DE PROVIDENCIAS Y OFICIOS.

APOYO DE INGRESO DE DATOS EN GUATECOMPRAS Y GUATENOM,
ARCHIVAR 100 DOCUMENTOS DEL PERSONAL 029 EN SU RESPECTIY

UBICACION.

APOYO EN LA DISTRIBUCION DE CONSTANCIAS MENSUALES DE
REGLONES 011-022-031 Y 021.
IMPRESION Y ESCANEO DE LOS CONTRATOS 029

UESTARIOS.
NES DEL IVA.

INAS.
A

HAGO DE LOS

INGRESO DE CONTRATOS 029 A GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS Y

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

ABADIO CARRILLO

Vo.Bo. :
O

- ot

O




INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MARZO 2017

OSMAR OMAR RODAS MAZARIEGOS

HONORARIOS MENSUALES: Q. 20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR TECNICO DEL MINISTRO
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 003-2017-025-DSRH

OBIJETIVOS:

Asistir al Sefior Ministro y/o Viceministros

Andlisis de expedientes relacionados con tramites administrativos, ingresados
al despacho para su aprobacion.

Control de obras ejecutadas por contrato y/o administrativos, que se designen
Pertenecer y dirigir la Comision de Sobrecostos y ejecutar las funciones que
tiene esta comision: recopilar, elaborar y revisar los indices que se publican,
como también establecer y revisar formulas de sobrecostos en contratos y
revision de documentos cuando fuere necesario y cuando lo determinen las
autoridades superiores del Despacho.

Revisar aplicacion de la formula de sobrecostos de la Autopista Palin Escuintla,
para la autorizacion de la Tarifa de Peaje cuando fuere necesario y cuando lo
determinen las autoridades superiores del Despacho.

Revisar solicitud de aumento a la Tarifa del Transporte Extra Urbano cuando
fuere necesario y cuando lo determinen las autoridades superiores del
Despacho.

Revision de bases de licitacion y/o cotizacién para la contratacién de ejecucion
de obras, adquisicion de bienes y supervision de las mismas.

Hacer o revisar especificaciones técnicas, especificaciones generales y
disposiciones especiales.

Revision de términos de referencia para contrataciones de ejecucién de obra.
Revisién de contratos y asesorar a la junta de licitacion, contrataciény o
cotizacion asi como de comisiones calificadoras cuando fuere necesario y
cuando lo determinen las autoridades superiores del Despacho.

Revision de acuerdo de trabajos extras, ordenes de incremento y decremento,
ordenes de cambio, trabajos suplementarios.

Revisar y establecer precios unitarios y precios oficiales de las distintas
dependencias del Ministro de Comunicaciones.

Asesorar y apoyar a las diferentes dependencias del MICIVI que le sea
requerido por el Sefior Ministro y/o Viceministros, DGC, DGT, COVIAL,
EMPRESA PORTUARIA QUETZAL, FOPAVI, DGST, UCEE.

Ser contrapartida en lo que consideren los Despachos y otras que asigné el
Despacho.



METAS ALCANZADAS:

Asistir al Sefior Ministro

Analisis de expedientes relacionados con tramites administrativos.

Revisidn de bases de licitacion y cotizacion para la contratacidn de ejecucién de
obras de Caminos

Se dio continuidad a los eventos para Licitacion que se llevan a cabo en la
Direccidon General de Caminos.

Revisar especificaciones técnicas, especificaciones generales y disposiciones
especiales para las bases de Licitacion y/o Cotizacién para CAMINOS que
saldran a licitacién en 2017.

» Asistir a la Mesa Técnica de la SECCATID para elaborar la Nueva Politica contra
las Adicciones y el Trafico Ilicito de Drogas.

Seguir con revision de Modelo de bases para el Concurso para la Prestacion de
Servicios de Consultoria relacionada con el Mantenimiento de la Red Vial de la
Republica de Guatemala.

Asistir a reuniones de trabajo programadas por la Comisidn de Asuntos sobre la
Discapacidad en CONADI

Participar en las Sesiones Ordinarias de la Junta Nacional del Servicio Civico
Participar en Mesa Técnica para dar Seguimiento al Cumplimiento de los
Acuerdos de Paz.

Dar seguimiento al proceso de compra de Puentes bajo la modalidad de Subasta
Inversa en la direccién General de Caminos.

» Dar seguimiento a la implementacion de la Firma Electronica Avanzada en el
Registro de Precalificados de Obra.

Dar seguimiento a la implementacion de la Firma Electrénica Avanzada en la
Direccion General de Transportes

Asistir a la Mesa de Didlogo Permanente con los Transportistas de Carga Pesada.
Llevar a cabo visitas para ubicar terrenos que puedan ser utilizados para predios
o parqueos del transporte de carga pesada.

Asistir al Taller de Trabajo en el Marco del Decenio de los Afrodecendientes en
Guatemala.

Asistir al lanzamiento de la Estrategia “Guatemala por la Alfabetizacién” con
enfoque al “Desarrollo Integral para Toda la Vida”.
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ng. OSMAR OMAR RODAS MAZARIEGOS
Asesor Técnico del Ministro.

Vo.\Bostro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Correspondiente al mes de marzo de 2017
MARIA DEL ROSARIO TARACENA SECAIRA
Honorarios Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 004-2017-029-DSRH

Objetivos

1) Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja
en el Despacho Viceministerial.

2) Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3) Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del
Despacho Viceministerial.

4) Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las
actividades.

5) Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

Metas

1. Se llevd el control de 128 documentos de entradas y salidas de
correspondencia del Despacho Viceministerial.

2. Se reviso, se clasifico y procesé 128 documentos de la correspondencia del
Despacho Viceministerial.

3. Se llevé el Registro computarizado de 94 documentos que ingresaron y

salieron del Despacho Viceministerial.

Se rindieron 28 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

Se establecié el procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion.

G

Atentamente, el TR

;%scmlolcm Aceirq 2

__.——————*r——-—.
Maria del Rosario Taracena Secaira
Asistente Despacho Viceministerial

Vo. Bo' y Keller C.
ministro de Comunicaciones,
ln!raestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MARZO 2017

CONTRATISTA: JENNIFER SIMONE ESTRADA FOLGAR

HONORARIOS: Q. 8,000.00

SERVICIOS: TECNICO ADMINISTRATIVO EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 005-2017-029-DSRH

OBIJETIVOS:

1) Realiza estudio de los diferentes expedientes administrativos;

2) Redactar dictamenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico;

3) Evacuar expedientes que le sean asignados;

4) Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

5) Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados por la
Coordinacion Juridica o por los Asesores Juridicos;

6) Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al asesor
encargado del tema;

7) Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por el Jefe

Inmediato Superior.

METAS ALCANZADAS AL MES DE MARZO 2017:

« ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA DIRECCION
SUPERIOR DEL MINISTERIO: DE ) COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE
CONFORMIDAD, CON- LOS. REGISTROS CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN LA ASESORIA
JURIDICA DE ESTE MINISTERIO!

+ ASESORIA JURIDICA EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.




ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE ESCRITOS POR LOS CUALES SE EVACUAN AUDIENCIAS O

SE INTERPONEN EXCEPCIONES.

e EVACUACION DE AUDIENCIAS EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA, INTERPUESTOS POR
RESOLUCIONES EMITIDAS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS
QUE OBRAN EN LA INSTITUCION.

e ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL COORDINADOR DE ASESORIA JURIDICA,
PARA TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
ASIGNADOS A M| PERSONA O A CARGO DE ESTA ASESORIA JURIDICA.

e ANALISIS Y ELABORACION DE OPINIONES JURIDICAS QUE SUSCRIBE EL COORDINADOR

EJECUTIVO DE ASESORIA JURIDICA EN VIRTUD DEL REQUERIMIENTO DE LOS DESPACHOS

VICEMINISTERIALES.

. -
Jennifer Simoné Estrada Folgar Llcda S uadalupe Burbano Arriola
Técnica Juridico

ASESOR JURIDICO

Ministerio de Comunicaciones
Viviends

. Elmer Antonio Alvarez Escalante

Director Ejecutivo Asesorfa Juridica

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MARZO DE 2017

CONTRATISTA: EVELIN JOHANA SANCHEZ RIVAS

HONORARIOS: Q. 8000.00

SERVICIOS: TECNICOS EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR
CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 006-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:
I)  Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos;

2)  Redactar dictdmenes, oficios, opiniones, providencias y/o memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor
juridico;

3)  Evacuar expedientes que le sean asignados;
4) Diligenciar a donde corresponda los expedientes que sean asignados;

5)  Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignados
por la coordinacion juridica y/o por los Asesores Juridicos;

6)  Participar en donde sea delegada, para brindar el informe que corresponda, al
Asesor encargado del tema;

P

7)  Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio mismo, que sean asignadas por ( AN

el Jefe Inmediato Superior; )

8) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

M ALCA DE AR 2017:

e ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION SOBRE DIFERENTES EXPEDIENTES EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA DIRECCION
SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE



CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES, QUE OBRAN EN LA ASESORIA
JURIDICA DE ESTE MINISTERIO.

EVACUACION DE AUDIENCIAS EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA DE CONFORMIDAD CON LOS
REGISTROS QUE OBRAN EN LA INSTITUCION.

EVACUACION DE AUDIENCIAS EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
DE AMPARO, ANTE LAS SALAS DE LA CORTE DE APELACIONES DEL RAMO CIVIL Y
MERCANTIL Y TRIBUNALES ORDINARIOS AMBOS CONSTITUIDOS EN TRIBUNAL DE
AMPARO; Y CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD A CARGO DE ESTA ASESORIA JURIDICA DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA DE CONFORMIDAD
CON LOS REGISTROS QUE OBRAN EN LA INSTITUCION.

ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE ESCRITOS POR LOS CUALES SE EVACUAN
AUDIENCIAS O SE INTERPONEN EXCEPCIONES.

EVACUACION DE AUDIENCIAS EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA, INTERPUESTOS POR
RESOLUCIONES EMITIDAS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS
REGISTROS QUE OBRAN EN LA INSTITUCION.

ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL COORDINADOR DE ASESORIA JURIDICA,
PARA TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
ASIGNADOS A MI PERSONA O A CARGO DE ESTA ASESORIA JURIDICA.

ESTUDIO, ANALISIS Y ELABORACION DE OPINIONES JURIDICAS QUE SUSCRIBE EL
COORDINADOR EJECUTIVO DE ASESORIA JURIDICA EN VIRTUD DEL REQUERIMIENTO DE
LOS DESPACHOS VICEMINISTERIALES.

ATENTAMENTE.

ﬁ%j —
EVELI ANA SANCHEZ RIVAS
TECNICO EN ASESORIA jUR[DlCA

ic. Antonio Alvarez Eﬂ:?ct:
pctor Ejecutivo Asesorta.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Correspondiente al mes de marzo del 2017
LICDA. M.A. MIREYA BARRERA MORALES

Honorarios Q,20,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 007-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1.
2.

9.

Asesorar al Vice despacho en temas y/o consultas de su competencia;
Analizar y revisar expedientes y cualquier documento, previo a la firma del
sefor Viceministro;

Participar y brindar asesoria juridica al Vice ministro en las sesiones y
reuniones que sea convocado;

Elaborar informes del area de su competencia requeridos a solicitudes
procedentes de personas juridicas o individuales;

Colaborar con acciones legales con la Asesoria Juridica del Ministerio de
comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Participar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean
requeridos por el sefior Viceministro;

Recomendar modificaciones y ampliaciones a documentos legales
sometidos a consideracion:

Elaborar procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestion administrativa en materia de su competencia;

Atender a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior
Viceministro:

10.Otras actividades y funciones que sean asignadas por el sefior

Viceministro.

METAS:

il

o

Revisé, analicé, elaboré respuesta y expedité toda la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

Analicé los Acuerdos Ministeriales del renglén 022 de la DGAC;

Corregi proyecto de denuncia de Empornac;

Corregi correspondencia de la DGRYTN,;

Envié oficio a la Comisién Portuaria Nacional, solicitando cambio de dia para
las sesiones de Junta Directiva;



6. Elaboré oficio para RRHH enviando suspensién del Igss del Lic. Leonel
Veliz;

7. Revisé Acuerdo Ministerial y contrato del Jefe de Compras de la DGAC
renglon 022;

8. Inicie el andlisis juridico de tres expedientes por medio de los cuales el
Renap solicita que se cancelen las adscripciones a nombre del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con destino para Direccién
General y Correos y Telégrafos y se adscriban al Renap;

9. Atendi consultas legales de Radiodifusion;

10.Revisé providencia del Correo de Guatemala, S.A., en audiencia a la PGN;

11.Revisé providencia y resolucion de Inpra Panama, S.A. de la DGAC para la
Asesoria Juridica;

12.Revisé providencia sobre bienes del Ministerio para la Direccion de Bienes
del Estado;

13.Revisé providencia del Departamento de Gestion y legalizacion de la
Direccion de Bienes del Estado, de la sede del Correo oficial en Santo
Tomas de Castilla, enviada a la DGCYT,;

14.Revisé nueve providencias de Correo de Guatemala, S.A. conteniendo
Recursos de Revocatoria a la PGN;

15.Revisé providencia de Correo de Guatemala, S.A. para la DGCYT;

16.Envié circular de RRHH del Ministerio a la DGCYT, formulario Fump-
formulario Gnico de movimiento de personal-;

17.Revisé y consegui autorizacion para dos contratos renglon 029 de la
DGCYT,

18.Revisé y consegui autorizacion de un expediente renglén 021 de la DGCYT,

19.Atendi al Lic. Sandoval, penalista por temas del Despacho Superior,;

20.Organicé la informacion contenidas discos de la constructora Sigma, S.A.;

21.Analicé juridicamente el caso de la constructora Sigma, S.A.

22.Convoqué a reunién de trabajo con la Lic. Lépez Sanchez de la DGCYT;

23.Envié hoja de tramite para la resolucién que pagara la cuota de la OMI;

24 Revisé providencia que devuelve a la Direccion General de Asuntos
Juridicos y Tratados Internacionales del Minex, el Protocolo de 1996 relativo
al Convenio sobre Prevenciéon de la Contaminacion del Mar por Vertimiento
de Desechos y otras materias, 1972;

25.Revisé providencia de Correo de Guatemala, S.A. en audiencia a PGN;

26.Analicé Recurso de Revocatoria de la DGAC en audiencia a la Asesoria
Juridica;

27.Analicé dos resoluciones del Correo de Guatemala, S.A. extemporaneas;

28.Participé en reunion de trabajo con Asesores Juridicos del Despacho
Superior caso de la Constructora Sigma ,S.A.;

29.Revise Acuerdo Ministerial de Radiodifusién:



30.Participé en la redaccion del proyecto final de Denuncia contra la
Constructora Sigma, S.A.

31.Revisé y consegui autorizacion para 17 contratos rengldn 029 de la DGAC;

32.Revisé y consegui refrendo del Acuerdo Ministerial de nombramiento
interino del Ing. Thompson;

33.Revisé y obtuve refrendo de Acuerdo Ministerial de 3 contratos 029 de
Precalificados;

34.Revisé y obtuve refrendo de Acuerdo Ministerial renglon 022 de lleana Maria
Gomez Taracena de Precalificados;

35.Revisé y obtuve refrendo de Acuerdo Ministerial de Soel Rodolfo Reyes
Guzman renglon 022 de Precalificados;

36.Inicié el analisis juridico de proyecto de Reformas del Acuerdo Gubernativo
de la CPN, que pretender reformar el Acuerdo de creacion de la Comision;

37.Participé en reunidén de trabajo con el Lic. Eimer Alvarez, Lic. Sandoval y
Licda. Marroquin, para la denuncia de la Constructora Sigma S.A ;

38.Obtuve informacién acerca del Cédigo PBIP de TCQ;

39.Analicé y devolvi Acuerdo Ministerial del Arq. Barillas, por virtud de no
poderlo el Lic. Keller;

40.Revisé y obtuve refrendo de Acuerdo Ministerial que nombra a la Comisién
Calificadora del Registro de Precalificados;

41.Diligencié oficio para la creacién de plazas 011 de la DGCYT;

42 .Diligencie contratos bajo el renglén 029 de la DGCYT;

43.Revise y obtuve aprobacién de 9 expedientes de la DGAC;

44 Participé en reunion de trabajo con el Lic. Keller;

45, Participé en reunion de trabajo con Lic. Keller y Capitan Sanchez Vice
Ministro de Marina del Ministerio de la Defensa Nacional;

46.Elabore agenda para la 92. Reunion de la Comision de Recepcion vy
Liquidacién del Proceso de Revertimiento de los servicios postales al correo
oficial;

47.Revisé y obtuve refrendo de 13 contratos bajo el renglon 029, de la DGAC,;

48.Elaboré oficio para ausentarme del Comité de Facilitacion del Mineco, por
no estar tratando temas competencia de este vice despacho;

49.Elaboré oficio para firma del sefior Ministro con relacion a la solicitud del
Renap de adscribirse todos los bienes del Ministerio con destino a la
Direccién General de Correos, a su nombre;

50.Coordine la 92. Reunion de la Comisién de Recepcion y Liquidaciéon del
procedimiento de Revertimiento de bienes y servicios al correo oficial,

51.Elaboré el acta o ayuda de memoria nimero 9 de la Comision de
Revertimiento;

52.Revisé y obtuve autorizacion de 3 expedientes bajo el renglon 029 de la
DGAC;



53.Revisé 3 resoluciones de Recursos de Revocatoria extemporaneos del
Correo de Guatemala, S.A.;

54.Elaboré oficio para el Director de la DGAC, solicitando areas a Ocret para
asfaltar la calle que conecta con el aeropuerto de Puerto Barrios;

55.Elaboré oficio para la Portuaria de Champerico, informandole que Puerto
Quetzal y el Ministerio de la Defensa Nacional, repararan el rompeolas;

56.Revisé y obtuve autorizacion de 7 expedientes bajo el renglon 029 de la
DGAC,

57.Revisar juridicamente todas las agendas de las sesiones de Junta Directiva
de los Puertos;

58.Revisé y obtuve autorizacion de 5 expedientes bajo el renglon 029 de la
DGAC;

59.Elaboré oficio al Lic. Antonio Alvarado para que el sefior Ministro cancele el
Mandato otorgado por la PGN al Lic. Oscar Navarro;

60.Analisis de los casos laborales que no fueron bien atendidos de la DGAC
por parte de la Licda. Sanchez;

61.Participe en reunion de trabajo con la Licda. Beatriz Molina, laboralista y
Stela Padilla de RRHH del Ministerio;;

62.Elaboré oficio para el Director de la DGAC, para agilizar el pago de
prestaciones laborales del sefior Heriberto Montejo Delgado;

63. Participe en reunion de trabajo con el Lic. Claudio Alvarez de Radiodifusion;

64.Participe en reunién de trabajo con la Lic. Damaris Guilléen RRHH de la
DGAC,

65.Participe en reunion con los Asesores de todas las dependencias del
Ministerio y la Lic. Beatriz Molina laboralista delo Despacho Superior;

66.Revisé y obtuve refrendo de 3 Acuerdos Ministeriales de contratos bajo el
rengléon 029 de la DGAC;

67.Revisé y obtuve refrendo de un Acuerdo Ministerial con 15 contratos bajo el
renglon 029, de la DGAC,;

68.Analicé juridicamente los procedimientos internos de juicios ordinarios
individuales y colectivos, pago bajo el renglén 913;

69.Elabore oficio y consideraciones legales en la carta de entendimiento con
Radiodifusion y el Congreso de la Republica para enviarlo a la Asesoria
Juridica;

70.Analicé Acuerdo para donacion de bicicletas a la Direccion General de
Correos y Telecomunicaciones;

71.Revisé providencia enviada a la Direccion de Bienes del Estado , de la
fraccion de una finca que corresponde a la sede del Correo oficial en
Chimaltenango;

72.Elaboré oficio para enviar a la DGCYT el Acuerdo que regula el
procedimiento para el arrendamiento de bienes inmuebles del Estado;



73.Analicé juridicamente el proyecto de reformas al Acuerdo Gubernativo que

crea la Comisiéon Portuaria Nacional, para enviarlo a la Asesoria Juridica
del Ministerio;

74.Revisé Recurso de Revision de la DGAC;

75.Revisé y obtuve refrendo de dos Acuerdos Ministeriales de la DGAC bajo el
renglon 029;

76.Revise y obtuve refrendo de Acuerdo Ministerial que contiene 7 contratos
bajo el renglén 029 de la DGAC,;

77.Revisé Recurso de Revision de la DGAC;

78.Participé en reunién de trabajo con Stella Padilla RRHH del Ministerio;

79.Participé en reunion de trabajo con el Lic. Urzta Asesor juridico de
Radiodifusion;

80.Revisé Recurso de Revocatoria en audiencia a la Asesoria Juridica.

o

Licda. M.A. Mireya Barrera

Do,
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL MES DE MARZO DE
2017

CONTRATISTA: NORMA NOHEMI TZIRIN JOCHOLA

HONORARIOS DEL MES: Q. 8,000.00

TECNICO ADMINISTRATIVO EN ASESORIA JURIDICA DE LA DIRECCION SUPERIOR

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 008-2017-029-DSRH.

OBJETIVOS:

1. Realizar estudios de los diferentes expedientes administrativos

2. Redactar dictdmenes, oficios, opiniones, providencias, memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos juridicos para visto bueno del asesor juridico.

3. Evacuar expedientes que sean asignados.

4. Revisar asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean asignado por
el Coordinador Juridico o por Asesores Juridicos.

5. Participar en donde sea delegada, para brinda el informe que corresponda, al Asesor
encargado del tema.

6. Asistencia a reuniones varias, dentro del Ministerio, asignado por el Jefe inmediato.

7. las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con
el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS.

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los articulos
3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes
en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS:

DICTAMENES EMITIDOS:

JUR-7754 Por medio de Providencia No. SA-1933-2016, de fecha 02 de diciembre de
2016, Viceministro Cristian Alexander Aguilar, remite expediente para evacuar la audiencia
del Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion No. 5558/2015, de fecha 9/12/2015,
dictada por la Direccidon General de Transportes, en el que el Sefior Eddy Rolando Ambrosio
Tobar, solicita licencia de transportes.

Se emitio el Dictamen No. 05-2017

JUR-7752 Por medio de Providencia No. SA-1931-2016, de fecha 02 de diciembre de
2016, Viceministro Cristian Alexander Aguilar, remite expediente para evacuar la audiencia
del Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion No. 5524/2015, de fecha 8/12/2015,
dictada por la Direccion General de Transportes, en el que el Sefior Daniel Oney de Ledn
Calderon, solicita licencia de transportes.

Se emitio el Dictamen No. 06-2017



JUR-7755 Por medio de providencia sa-1473-2016, de fecha 17 de octubre de 2016,
Viceministro Cristian Alexander Aguilar, remite expediente para evacuar la audiencia del
Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion No. 3785/2013, de fecha 29/11/2013,
dictada por la Direccion General de Transportes, en el que el Sefior Ismar Paulo Mazariegos,
solicita licencia de transportes.

Se emitio el Dictamen No. 07-2017

JUR-7765 Por medio de providencia sa-1924-2016, de fecha 02 de diciembre de 2016,
Viceministro Cristian Alexander Aguilar, remite expediente para evacuar la audiencia del
Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion No. 3782/2013, de fecha 28/11/2013,
dictada por la Direccién General de Transportes, en el que el Sefor Ismar Paulo Mazariegos,
solicita licencia de transportes.

Se emitio el Dictamen No. 11-2017

JUR-7858 Por medio de Providencia Sa-158-2017 el Viceministro Cristian Alexander
Aguilar, remite el expediente para evacuar la audiencia del recurso de revocatoria en contra
de la resolucidn SIT-360-2012, de fecha 15 de junio de 2012, dictada por la SIT, interpuesta
por el Sefior Carlos Ebilio Mancilla Oliva, para renovacién de frecuencia.

Se emitio el Dictamen No. 41-2017,

JUR-3133 Por medio de Providencia No. SA-232-2017, de fecha 13 de febrero de 2017,
Viceministra Maria Alejandra Ma Villatoro, remite expediente de Consultoria y Servicios de
Ingenieria SA. CONSISA, para evacuar la audiencia del recurso de Reposicién interpuesto.

Se emiti6 el Dictamen No. AJ-39-2017. Pendiente de salir

JUR-7835 Por medio de Providencia No. SA-142-2017, de fecha 30 de enero de 2017, el
Viceministro Cristian Alexander Aguilar, traslada expediente para evacuar audiencia del
Recurso de revocatoria interpuesto por el INDE en contra de la Resolucion SIT-941-2012, de
fecha 16 de octubre de 2012.

Se emitié el Dictamen No. AJ-37-2017,

JUR-7874 Por medio de Providencia SA-254-2017, viceministro Cristian Alexander
Aguilar, traslada expediente para evacuar audiencia del Recurso de Revocatoria en contra de
la Resolucion 4804/2014 de fecha 25 de septiembre de 2014, dictada por la Direccion General
de Transportes.

Se emitio el Dictamen No. 44-2017,

JUR-7889 Providencia No. SA-36-2017, viceministro Cristian Alexander Aguilar, envia
expediente relacionado al recurso de revocatoria en contra de la resolucion No. 3555-213, de
fecha 08 de agosto de 2013, dictada por la DGT, sobre renovacion y reposicion de documentos

JUR-7888 Providencia No. SA-255-2017, viceministro Cristian Alexander Aguilar, envia
expediente relacionado al recurso de revocatoria en contra de la resoluciéon No. 4659/2014,
de fecha 25 de septiembre de 2014, dictada por la DGT, sobre renovacién y reposicion de



documentos.
Se emitio el dictamen No. 48-2017

OPINIONES EMITIDAS:

JUR-7800 Hoja de tramite, del sefior Ministro Aldo Estuardo Garcia, en el que solicita
opinion relacionado a las atribuciones de la udevipo.

Se emitio el dictamen no. 37-2017,

JUR-7840 Providencia SA-132-2017 Viceministra Maria Alejandra Ma Villatoro, solicita se
emita opinién relacionada al contrato 110-2011-DGC-AGATHA-SUPERVISION, aprobado por
acuerdo ministerial No. 298-2011, para ver si procede la ampliacion del contrato para
regularizar el tiempo contractual, de la Empresa DS INGENIERIA.

Se emitid la Opinion No. AJ-23-2017

OFICIOS REDACTADOS.

JUR-7840 Viceministra Maria Alejandra Ma Villatoro, solicita se emita opinion
relacionado al contrato 110-2011-DGC-AGATHA-SUPERVISION, aprobado por acuerdo
ministerial No. 298-2011, para ver si procede la ampliacion del contrato para regularizar el
tiempo contractual, de la Empresa DS INGENIERIA.

Previo a emitir opinion se solicité informacion en Oficio AJ-62-2017, ala DGC.

JUR-7258 Hoja de tramite No. 0-68507 Ministro solicita, se opine de manera urgente
relacionado a si se contintian con el proceso de licitacion del puente Belice.

Se redacto el oficio No. Aj. 64-2017, de fecha 24 de febrero de 2017, en donde se hace saber
al sefior Ministro que ya se habia emitido opinién No. 22-2017 relacionado al respecto y que
se continte con el procedimiento de licitacion.

W Thees

Licda. Irma Leticia Arias Santos ASESOR JURIDICO

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Ministerio de Comunicaciones,

— Lic. Elmer Antonio Alvarez Escalante
Director Ejecutivo Asesorfa Juridica
' Infraestructura y Vivienda



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MES: MARZO 2017

CONTRATISTA: ALEJANDRA TELLES CONDE

HONORARIOS MENSUALES: Q.9,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 009-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

o

Coordinar el programa de induccidén de personal de nuevo ingreso y capacitacion
para el personal de la institucion.

Realizar estudios sobre deteccion de necesidades de capacitacion de las unidades
ejecutoras que conforman el Ministro

Solicitar ambientes para capacitaciones, mobiliario y equipo, reproducciéon de
materiales necesarios

4. Apoyar en el registro y certificacion conforme las normas y procedimientos
establecidos todos los movimientos de personal generados como productos de las
administracion de Recursos Humanos de la Institucion Nombramientos, cuadros de
aviso y toma de posesion

5. Levar el registro, Archivo y Control efectivo de Licencias, Permisos, Vacaciones,
Ausencias, y Otros aspectos relacionados con la Administraciéon de Personal.

6. Apoyar la conformaciéon de expedientes con papeleria completa, dependiendo del
tipo de accion de personal que sea necesario realizar nombramientos, cuadros de
aviso y toma de posesion '

7. Apoyar en revision del formulario unico de movimiento de personal y corregir
cualquier eventualidad sefialada por analista de personal

8. Recibir documentos de las diferentes unidades ejecutoras relacionadas con los
movimientos de personal

9. Y oftras actividades y funciones que sean asignadas

METAS:

1. Realizar 2 constancias laborales

2. Elaborar 3 actas de toma de posesion 022

3. Grabar 3 matrices de toma de posesion 022

4. Revisar | contrato de Caminos

5. Revisar 1 contrato de COVIAL

6. Revisar 1 contrato de Correos



10.

11

18.
139,

20.

22,
23;
24.
25

26.
27,
28.

. Elaborar un oficio para las Unidades Ejecutoras el nombre de una persona que sea

30.
31.

32.
33,
34.

Revisar 1 contrato de FONETEL

Revisar 2 FUMP de Caminos 022 de la zona vial No. 8

Sacar copia de los contratos de 4 personas 022 que trabajan en el area de
precalificados para que realicen su manual

Solicitar a Caminos los contratos de 3 personas para completar la informacién de
precalificados. '

. Revisar 4 FUMP de Correos 021
12.
13,
14.
15.
16.
7

Archivar los expedientes 011 de la Direccion Superior

Enviar una circular para la participacion de la charla de Guatemala Prospera
Elaborar 1 oficio para la LAl

Elaborar 2 notas de rechazo de los expedientes de FSS 022

Archivar 7 FUMP aprobados en los expedientes de Direccion Superior.

Elaborar 1 nota de rechazo a Caminos para que realicen las correcciones de
ONSEC.

Elaborar 1 acta de toma de posesion de Elmer Alvarez 022

Elaborar 3 conocimientos para entrega de los FUMP aprobados de ONSEC para
Correos.

Elaborar 4 conocimientos para entrega de los FUMP aprobados de ONSEC para
FSS.

. Elaborar 6 conocimientos para entrega de los FUMP aprobados de ONSEC para

COVIAL.

Elaborar 3 conocimientos para entrega de los FUMP aprobados de ONSEC para
UCEE.

Elaborar 2 conocimientos para entrega de los FUMP aprobados de ONSEC para
Transportes.

Elaborar 1 conocimientos para entrega de los FUMP aprobados de ONSEC para
UDEVIPO.

Elaborar 30 conocimientos para entrega de los FUMP aprobados de ONSEC para
Caminos.

Sacar copias de los colegiados activos de los expedientes 022.

Elaborar 3 constancias salariales 022

Ordenar alfabéticamente los expedientes 021 y 022

contacto para el Ministerio de Cultura y Deporte

Elabora 1 oficio para Contraloria de la informacién de Claudia Gémez Soc
Elaborar 1 oficio para el Ministerio Publico de 8 personas con la fotocopia de sus
expedientes.

Elabora 1 oficio para Caminos para solicitar el expediente de Pur Blanco

Folder todas las copias del MP

Elabora lest para documentos de Contraloria, MP, FUMP 021, FUMP 022,
Guatemala Prospera y LAI




39
36.

3
38.

39.
40.

41

Ordenar los folder de los Acuerdos Ministeriales por Unidades

Elabora 1 oficio para COVIAL de la junta calificadora de licitacién (Proyecto de
mantenimiento de la red vial 2017)

Sacar copias de acta de toma de posesién, nimero y fecha de contrato, datos del
acuerdo de la prérroga de contrato de Lucrecia Rivas

Sacar DPI, RTU, Acuerdo Ministeria de Soel

Sacar las vacaciones de 011

Sacar las prestaciones de 6 personas de DS.

. Elaborar de 1 contrato de Niray Omar Lépez Chay
42.

Elaborar 4 notas de rechazo de FUMP para Caminos y FOPAVI

=
LicdaAlejandra Telles Conde - Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES: MARZO 2017

CONTRATISTA: DAVID RODOLFO CIFUENTES CHAVEZ

HONORARIOS: Q. 10,000.00

SERVICIOS: TECNICO EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
CONTRATO No. 010-2017-029-DSRH

OBJETIVO:

. Apoyar en la elaboracién del analisis del funcionamiento del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, de sus objetivos, politicas, sistemas de trabajo, métodos y procedimientos, sus recursos humanos, materiales
y financieros;

. Apoyo en la elaboracion de la actualizacion de la Estructura Organizacional del Ministerio, con el fin de corresponder
a las necesidades que actualmente se presentan;

. Asistir en la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas (Manuales de Organizacién y/o Manuales de
Normas, Procesos y Procedimientos);

.Apoyo en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del Ministerio;

. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, elaboracion e implementacién
de herramientas técnicas administrativas;

. Apoyar en las reuniones peri6dicas de coordinacién con los responsables de Organizacién, Métodos y Modernizacién
de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. '

METAS:

. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion

. Apoyar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracién de Manuales de Organizacién y funciones y;
Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.

. Aquellas otras actividades que asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

DAVID RODOLFO CIFUENTES CHAVEZ

Técnico en la Unidad Sectorial de Planificacion

.USEPLAN-
Ministerio e TraT Inaclones,
Infraestrugiis. ; -ianda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL MES MARZO 2017

Contratista: Guillermo Alvarez De Ledn

Honorarios Q20,000.00

Servicios Profesionales como Asesor del Registro de Precalificados de Obras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Contrato Administrativo No. 011-2017-029-DSRH

OBJETIVOS: Examinar los expedientes presentados por las personas individuales o juridicas que
soliciten su Precalificacién para Obras de la Red Vial, emitiendo opinién y recomendacién sobre
aspectos legales, financieros y técnicos, basado en los resultados de los analisis llevados a cabo
por los diferentes profesionales.

Asistir a reuniones de trabajo con el Director del Registro y otras actividades que se me asignen.

Metas Alcanzadas:

Finalizacién del traslado del archivo de los expedientes Inactivos del Registro de Precalificados a la
nueva ubicacién proporcionada en las bodegas de la Direccién General de Caminos. Pendiente
Gnicamente ordenamiento por falta de estanterias. Esas estanterias ya fueron solicitadas al
departamento de Servicios Generales.

Proporcionar la informacion solicitada por la oficina de acceso a la informacion publica por ser el
enlace dentro del Registro de Precalificados.

Continuacion en la preparacion de los informes para la Metodologia de Programacion —Ejecucion
de Volumenes de Trabajo, del Registro de Precalificados de Obras.

Llevar el control y registro de la productividad de los profesionales analistas y de los técnicos
administrativos del Registro de Precalificados, y operarlos en los formatos de los volimenes de
trabajo.

Registro de Pre

Ve 8o

Registrador

Registro de Precalj
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
DEL 1 AL 31 DE MARZO 2017

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez
Honorarios: Q20,000.00
Servicios: Profesionales (Asesor Técnico)

Contrato No: 012-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades y asuntos técnicos que requiera y le asigne la Coordinadora

1 General de la Unidad.

Elaborar informes de supervision, verificacion y cumplimiento de acuerdo a las exigencias de los Reglamentos para
2 |la operacion y Mantenimiento de los Servicios Concesionados, que se encuentren vigentes en el ambito de
operacion y mantenimiento del sevicio.

3 |Resolver diferentes expedientes relacionados con los servicios concesionados.

Verificar y comprobar que la documentacion que conforma el expediente relina los requisitos administrativos y
técnicos requeridos.

En forma directa con el area técnica de la UCD trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos técnicos
que se le requiera. -

Elaborar los dictamenes que se requieran, los que corresponderan y serviran de base para emitir las resoluciones
técnicas que correspondan.

Trabajar en equipo para completar, actualizar y poner en practica los flujos de procesos del Manual de
Organizacion y Métodos de la UCD, de acuerdo al proyecto y sector tanto en el marco de concesion y/o
desincorporaciéon como de asociacion publica-privada, par el area técnica de construccion, rehabilitacion estas si
las hay, operacion y mantenimiento.

8 |Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos a cargo.

9 |Mantener el orden y control de los expedientes que se tienen a cargo.

10 Atencion a los actores claves en cada proyecto para proporcionar informacion del proyecto, segun fase que se
encuentre.

Mantener especial cuidado para tener al dia la informacion que sea requerida por la oficina de acceso a la

1" informacion, hoja web del CIV, y otras fuentes.

Trabajar en todas las actividades directas y transversales relacionadas con la Unidad de Concesiones y

12 Desincorporaciones.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera realizar todas aquellas otras

13 lactividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

—

METAS:

Supervision programada en el mes de Operacion y Mantenimiento de la Autopista Palin Escuintla. Ejecutado en
100%

Participacion en TDR's de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal conjuntamente con ANADIE . Se hcieron
observaciones y sugerencias. Avanzado, 80%

Participacion y seguimiento en proceso de licitacion de la Modernizacion del Aeropuerto Internacional La Aurora,
"AlLA"conjuntamente con ANADIE, PRONACOM Y MCC . Se di6 seguimiento. Avanzado, 90%

Participacion y seguimiento en proceso de licitacion delL Libramiento "Cerinal-Barberena” . Se inicié y se le dié

4 seguimiento. Avanzado, 15%
5 Participacion y seguimiento en proyecto de opciones de mitigacion EDBE-USAID . Se dié seguimiento. Avanzado,
30% e

6 |Participacioneractividadeg programadas y asignadas por la Unidad. Avanzado, 100% ¢ )




INFORME DE ACTIVIDADAS REALIZADAS MENSUALES
MES: Marzo del 2017

CONTRATISTA: Junior Leonel Guzman Albefio

HONORARIOS MENSUALES: Q.8,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Técnico en la Unidad de Relaciones Publicas
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 013-2017-29-DSRH

OBIJETIVOS:
1. Apoyo para la realizacion de eventos de la prensa de EL MINISTERIO.

2. Apoyo en la realizacion de material video fotografico de actividades de EL M!NISTEI?IO.
3. Apoyo en la edicién de material informativo para su difusion.
4. Realizacion de material informativo para alimentar redes sociales.
5. Y otras actividades que le sean asignadas
METAS:

Apoyé en la realizacion de 12 eventos del CIV en atencidn a la prensa.

Apoyé en la realizacion de 48 materiales fotografico y de materiales audiovisuales
Apoyé en la edicidn y difusion de 64 materiales informativos.

e Realizacion de 64 materiales informativos para la alimentacion de redes sociales.

e Apoyé en el monitoreo de medios escritos y electrdnicos 31.

.....

Junior Lieonel }éuzman Albe«'{o
Técnicg en la Unidad de Relaciones Publicas

P
P

Departamg
Ministerio de Comunicaciones

Vo.Bo. Vo. Bo.
Vicky Castillo
tnto de Relaciones Publicas
Infraestructura y Vivienda
Despacho Superior




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL MES DE MARZO DE 2017
CONTRATISTA: SYLVIA GUADALUPE BURBANO ARRIOLA
HONORARIOS DEL MES : Q.16,000.00

SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE ASESORIA JURIDICA DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 015-2017-029-DSRH.
OBJETIVOS:

1. Emitir Dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando |le sea requerido.

2. Revisar documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue El
Ministerio.

3. Revisar documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio.

4. Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados con los
mismos, cuando se le solicite El Ministerio.

5. Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando le sea requerido,
anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio.

6. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio y dar tramite a los Recursos
de Amparo y Casacion que se presenten.

7. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que "El CONTRATISTA"
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar
o que coadyuven en |a eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los articulos 3y 7
del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

ACTUACIONES JUDICIALES

ACCIONES DE AMPAROS:

JUR-7788 Notificacion de fecha 1/03/2017 Corte de Constitucionalidad Amparo exp 6179-2016 of
12 Pedro Rafael Maldonado Flores (CALAS) Resolucién de fecha 27/02/2017 por haber concluido
el término probatorio en el presente amparo, se da audiencia a las partes pér el término comUn de
cuarenta y ohco horas.

Se presentd el memorial evacuando la audiencia conferida.

JUR-7900 Notificacion de fecha 2/03/2017 Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo
Civil y Mercantil constituida en Tribunal de Amparo. Amparo 01009-2017-00020 ( 26-2017) of 4 not

1
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2. Interponente Grupo Muratori, S.A. Resolucion de fecha 15/02/ 2017 Resolvio: se corre
audiencia por el plazo de cuarenta y ocho horas la PGN, Fundacion Cenac; Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y al Comité Técnico del Fideicomiso del Fondo Vial.

Se elaboré el memorial evacuando la audiencia conferida.

CONSTESTACION DE DEMANDA

JUR-7794 Notificacion de fecha 15/02/2017 a las 10:51 Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo

P-01145-2016-00211 Alida Margot Bautista Esteban Resolucion de fecha 27/01/2017 resolvié se
da audiencia por el plazo de 15 al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y a la
Procuraduria General de la Nacién.

Se revisaron las excepciones previas y no hay para interponer, por lo que se elaboro el memorial
contestando la demanda en sentido negativo.

Memoriales de evacuacion de pruebas:

JUR-7358 Notificacion de fecha 25/01/2017 a las 12:08 Proceso Contencioso Administrativo
01011-2016-00070 Cesar Machamé Resolucién de fecha 9/08/2016 se abre a prueba por el plazo
de 30 dias

Se presentara memorial diligenciando los medios de prueba que se propusieron.

JUR-7281 Notificacién de fecha 25/01/2017 a las 12:05 Proceso Contencioso Administrativo
01011-2015-00313 Oficial 2 Telefénica. Resolucién de fecha 2/08/2016 Se abre aprueba por el
plazo de 30 dias.

Se presentara memorial diligenciando los medios de prueba que se propusieron.

JUR-7356  Notificacion de fecha 25/01/2016 A las 12:06 Proceso Contencioso Administrativo
01011-2016-00041 Telefénica. Resolucion de fecha 2/08/2016 se abre aprueba por el plazo de 30
dias.

Se presentara memorial diligenciando los medios de prueba que se propusieron.

JUR-7601 Notificacion de fecha 23/02/2017 a las 10:10 Juzgado Octavo de Primera Instancia del
Ramo Civil, SUMARIO 01044-2016-00924 OF 2 Interponente PGN CONTRA FOUGA, S.A. DE
OBRA NUEVA'Y PELIGROSA Resolucién de 14/02/2017 abre a prueba el incidente por el plazo de
8 dias.

Se presentard memorial diligenciando los medios de pruebas que se propusieron.

JUR-7808 Notificacién de fecha 02/03/2017 Juzgado Quinto de Primera Instancia Civil Sumario
01046-2916-001 194 of 2° Mantenimiento Vial y Construccion, S.A. Resolucién de fecha 24/02/2017
por medio de la cual resolvié se abre a prueba el presente incidente por el plazo de 8 dias.
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Se presentara el memorial diligenciando los medios de pruebas que se propusieron.

Memorial de evacuacién de vista de sentencia:

JUR-6941 Notificacion de fecha 20/01/2017 Proceso Contencioso Administrativo numero 01190-
2015-00099 Of 1 Corporacién Estabia, S.A. Resolucién de fecha 15/11/2016 Sefala dia y hora
para la vista el 30/03/2017 alas 10:00 a

Se emitira el memorial de la evacuacidén de la vistas de la sentencia.

REVISION DE NOTIFICACIONES

JUR-7556 Notificacién de fecha 02/03/2017 Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, Constituida en Tribunal de Amparo, Amparo numero 01190-2016-001565 of 2,
sentencia de fecha 9/02/2017 por medio de la cual resolvid: Suspender en definitiva la accion de
amparo promovida por las entidades Correo de Guatemala, Sociedad Anénima e International
Postal Services, LTD.

Se reviso la sentencia y no existe ningun recurso pendiente de plantear por parte del Ministerio.

JUR-7703  Notificacién de fecha 01/03/2017 Corte Suprema de Justicia Constituida en Tribunal
de Amparo. Ampro 2297-2016 oficial 5 . Correos de Guatemala, Sociedad Anénima. notifico la
resolucion de fecha 27/01/2017 en la que se tiene por interpuesto y otorga el recurso de apelacion
planteado por Correos de Guatemala, S.A. contra el auto de suspension dictado el 9 de diciembre
de 2016.

Se reviso la notificacién y se esperara que la Corte de Constitucionalidad corra audiencia de la
apelacién planteada.

s

" Licda. Sylvia Guadalupe Burbano Arriola
,..,/"ﬂg;u:ra Juridica.

ASESOR JURIDICO
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
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Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS MENSUALES CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DEL ANO 2017

CONTRATISTA: Vicky Jaimy Castillo Jarquin

HONORARIOS MENSUALES: Q.22,400.00

SERVICIOS PROFESIONALES: Servicios profesionales prestados en el Despacho Superior Ministerial
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 016-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:
1. Apoyar en proporcionar informacion a todas las personas y organizaciones en relacion con el trabajo
desarrollado por el Ministerio.
2. Asesorar en el fortalecimiento de la imagen del Ministerio.
3. Asistencia para la elaboracion de documentos informativos relacionados con las actividades del
Ministerio.
4. Asesorary apoyar a los funcionarios en temas relacionados con Relaciones Publicas.
5. Fungir como maestra de ceremonias en todos los actos o ceremonias a los que concurra el ministro y
viceministros, para lo cual revisara el programa correspondiente.
6. Asesorar en la ambientacion de los salones que se utilizaran para el desarrollo de conferencias,
talleres, seminarios y otras actividades similares.
Asistir a los funcionarios del despacho superior en visitas oficiales del Ministerio.
8. Apoyar, brindar asistencia y atencion a personalidades.

o

METAS:

e Redaccion y edicion de 65 notas periodisticas publicadas en redes sociales institucionales.

e Participacion en las reuniones semanales de Gabinete de Comunicadores, convocada por la SCSPR.

e Coordinacién de monitoreo de medios que realizan los enlaces de comunicacion de las dependencias
del CIV, segmentando las notas en prensa escrita, radio y television para un total de 80 publicaciones.

e Coordinacion de 5 entrevistas con Ministro, Viceministros y Directores, en los medios de comunicacién
(Emisoras Unidas, La Red Noticias, AGN, TGW, Canal Antigua).

e Produccion y conduccidn de cuatro programas radiales CONSTRUYENDO GUATE, transmitido por TGW
107.3 FM los dias miércoles en horario de 9:30 a 10:00 horas (una vez a la semana).

e Atencion a los medios de comunicacion en conferencias de prensa en reuniones de Gabinete de
Gobierno.

e Coordinacion logistica y protocolaria para realizacion del acto publico del Lanzamiento del Plan
Nacional de Recuperacion Vial.

e Maestra de ceremonias para el Lanzamiento del Plan de Recuperacion Vial de Guatemala

( =

Vicky Jaimy Castillo Jarquin
Asesora en la Unidad de Relaciones Publicas
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" Informe de actiﬁdades durante el mes de marzo de 2017.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichon

Honorarios: Q. 9,200.00

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informatica de la Direccion
Superior.

Contrato Administrativo No. 017-2017-029-DSRH.

Objetivos

¢ Realizar estudios de viabilidad, compatibilidad y rentabilidad para apoyar la toma
de decisiones en la propuesta de adquisicion de hardware y software que fortalezca
la operacion del Centro de Datos Ministerial.

“ Implementar y administrar los sistemas y recursos de almacenamiento a nivel de
servidores para optimizar este recurso, conforme a los requerimientos.

“* Monitorear y supervisar el funcionamiento y utilizacién de recursos y servicios
tecnolégicos con el objetivo de garantizar la integridad, seguridad y funcionamiento
Optimo de los mismos.

% Asistir a la coordinacion al apoyo de la administracion de la infraestructura
informatica de la Institucion.

<+ Informar sobre vulnerabilidades a nivel de firewall, intentos de intrusion, ataques de
denegacion de servicios, utilizacion de internet y correo electrénico, amenazas:
detectadas por antivirus.

%+ Asistir en la supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a la red
de datos de la Institucién, cuidando en la medida de lo posible. que los trabajos
cumplan con las normas pertinentes

Metas cumplidas
Actividades realizadas

] v' Asistencia a la coordinacion para la elaboracion de especificaciones
técnicas para remodelacion de Datacenter buscando la seguridad,
integridad y redundancia de la informacion que se procesa en
servidores de la Direccién Superior.

30 v' Migracion de antivirus en computadoras de los diferentes
departamentos de la Direccion Superior a nueva version.
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"Informe de activ‘idades durante el mes de marzo de 2017.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichon

Honorarios: Q. 9,200.00

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informatica de la Direccion
Superior.

Contrato Administrativo No. 017-2017-029-DSRH.

60

10

N

60

Actividades realizadas

Modificacion a manual de politicas del resguardo de la informacion.

Creacion y configuracion de cuentas de usuario en computadoras de
la Direccion Superior.

Bloqueo de direcciones IP publicas a firewall de correo electronico
que intentaban realizar denegacion de servicios a la institucion.

Monitoreo y administracion de maquinas virtuales, verificando el
correcto funcionamiento y asignacién de recursos (Memoria RAM,
disco, duro, procesadores, tarjetas de red).

Administracion de servidores de la Direccion Superior realizando:

% Correcta actualizacion de software antivirus.

% Revision de log de sistema operativo para identificar posibles
vulnerabilidades.

% Aplicar actualizaciones de sistema operativo y cambios de
configuracidn.

++ Anadir, modificar informacién de cuentas de usuario., restablece
contrasenas. /

% Monitoreo de la seguridad de los servidores.

¥ Comprobar funcionamiento de periféricos.

Creacion de cuentas de correo electronico en servidor y sus
respectivas configuraciones al usuario, en computadora o dispositivo
donde sea utilizado el servicio.

Backup de archivos de computadoras donde era necesario formatear
la unidad.

Configuracion de usuarios y extensiones en planta telefonica de la
Direccion Superior.

Verificacion de logs en firewall para observar posibles ataques a
diferentes servicios que presta la UTI a la Direccion Superior e
informar para tomar acciones para asegurar la continuidad de los
Servicios.




. Informe de actividades durante el mes de marzo de 2017.

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichén

Honorarios: Q. 9,200.00

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos en informatica de la Direccion
Superior.

Contrato Administrativo No. 017-2017-029-DSRH.

Actividades realizadas

10 v" Configuracion de cuentas de usuario por medio de escritorio remoto,
configuracion de impresoras y asignacion de politicas.

1 v Dirigir y coordinar el mantenimiento de computadoras de la
Direccion Superior en sus diferentes unidades.

50 v" Soporte técnico, atencion a usuarios.
¢ Consulta sobre configuracion y tamarios de papel al imprimir.
¢ Solucion de atascos de papel en impresoras y fotocopiadoras.
» Traslado y conectividad de equipo de computo en diferentes
departamentos de la Direccion superior.
% Capacitacion a usuarios sobre uso de escaner de la
fotocopiadoras.
% Capacitacion a usuario para configurar teclas programables de

teléfono de la planta telefonica.
N\ [
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MARZO 2017
CONTRATISTA: MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
HONORARIOS MENSUALES Q. 4,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 018-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Atencion al publico;

2-Flaborar oficios y toda clase de documentacion de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal a las diferentes entidades publicas y privadas;

3-Realizar y recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes Direcciones
dependencias del Ministerio;

4-Realizar el Archivo y resguardo de los diferentes documentos que se recibe;
5-Recepcion de documentos, y la agenda diariamente del jefe inmediato;

6-Asumir la responsabilidad del control de la informacion de los documentos a mi
cargo;

7-Realizar y llevar el control de pagos de telefonia moévil y fija mensualmente;

(METAS):

I-Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos vy actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el jefe
inmediato de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;

2-Llevar el control de la documentaciéon entregada de 25 oficios a diario de los
expedientes oficiales de las diferentes instituciones y dependencias del Ministerio de
Comunicaciones y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
inmediato;

3-Realizar los cuadros de 29 telefonia movil, 04 internet movil, 12 radiotransmisores,
y 2 telefonias fija del mes de Marzo, revisando las facturas que cumplan con las
indicaciones requeridas, por la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal;
4-Actualizacion de archivos de 40 documentos oficiales y particulares recibidos de las
diferentes instituciones correspondiente al mes de Marzo y darle el seguimiento
correspondiente;

5-Entrega de la documentacion, de 35 oficios y asegurarme de que se reciba de
conformidad y a iempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

6- Atencion al publico informandoles sobre diferentes tipos de pago y el tramite que
deben realizar sobre prestaciones laborales;

7-Flaboracion y Contestaciones de 25 Olicios elaborados de toda clase de
documentacion de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal a las diferentes
entidades;

LU DEL ROSARIO DARDON CALDERON

Ministerio de Comunipgciones,
\nfraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: MARZO 2017

CONTRATISTA: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN
HONORARIOS: Q. 3,000.00

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 019-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES INTERNAS Y EXTERNAS
DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR.

2. ASISTENCIA AL MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL
JARDIN INFANTIL.

METAS:

1- CUMPLIR A DIARIO CON LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LOS
BANOS DEL PRIMER NIVEL SIN NINGUN INCONVENIENTE EN LO
INDICADO POR EL JEFE INMEDIATO.

2- INFORMAR EL ESTADO DE MANTENIMIENTO DE LAS
INSTALACIONES EXTERNAS DEL EDIFICIO, DEL BUEN
FUNCIONAMIENTO QUE ME FUE ENCOMENDADO, Y SEGURAMENTE
DE QUE SE MANTENGA LIMPIO Y EL APOYO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS EN EL JARDIN INFANTIL, NUESTRA SENORA DE
FATIMA. :

3- INFORMAR DEL AMTENIMIENTO A DIARIO DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DE LA DIRECCION SUPERIOR, LIMPIANDO Y
EL RESGUARDO DE QUE LOS BIENES PERMANEZCAN EN BUEN
ESTADO Y DE LA EXTRACCION DE BASURA DEL JARDIN INFANTIL.

4- INFORMAR DEL ESTADO PRIMORDIAL DE LAS INSTALACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION SUPERIOR,
DE LAS SIGUIENTES OFICINAS: INFORMATICA, AUDITORIA
INTERNA, SEDE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
INFORMACION, ARCHIVO Y SERVICIOS VARIOS, MANTENERLO EN
BUENAS CONDICIONES DE LIMPIEZA.

JoarthDav) LA

JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN

‘ e 10s Generales
Adr_mmslrativos, Direccion Superior
inisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

CONTRATISTA: ROSVI LILIANA ESCOBAR COSME DE DBREGON
HONORARIOS: Q. 8,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Récursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 020-2017-029-DSRH

OBJETIVOS

01. Redactar documentos de correspondencia oficial: oficios, providencias, memordndums.
02. Llevar control de documentacion relacionada a expedientes de pers¢nas contratadas en
la Direccion Superior.
03. Verificar que documentacion que documentacion a la coordingcion de Recursos
Humanos, ingrese y archive en donde corresponda.
04. Analizar documentacion ingresada a la coordinacion para su |remision a donde
corresponda.

05. Apoyar en funciones de atencidn y recepcién de documentos y personas cuando se
requiera.

METAS

e (Conformacion de expedientes de candidatos a contratar previp a elaboracion de
contratos administrativos de la Direccion Superior.

e Apoyo en la redaccion de Acuerdos Ministeriales y Delegaciones| de aprobacién de
contratacion de contratistas bajo el renglon 029 de la Direccidn Superidr.

* Recepcion de llamadas telefénicas y su rutamiento respectivo, en apoyo a la secretaria de
la Coordinacion General de Recursos Humanos.

e Verificacion de 11 expedientes de personal de primer ingreso.

* Realizacion de llamadas telefonicas a candidatos para ocupar pupstos dentro de la
Direccion Superior.

* Se apoyo en el tramite de fianzas ante la entidad emisora para los|contratistas bajo el
renglén 029 “otras remuneraciones de personal temporal”




Se apoyo en la revision tanto fianzas de cumplimiento como de las certificaciones de estas

presentadas por los diferentes contratistas previos a la firma del contra

Revisién, evaluacion de cuadros de informacién de contrataciones en
cada una de las Unidades Ejecutoras que conforman esta Cartera
toma de decision por parte de las Autoridades Superiores.

Actualizacion de nomina de personal que conforma cada una de las (
en sus diferentes renglones presupuestarios para determinar los movi,

respectivo..

Impresion de nominas de personal activo cada una de las Unidades Ejé

Vo.Bo.

to respectivo.

forma mensual de
Ministerial, para la

Inidades Ejecutoras,
mientos de personal
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Informe de actividades mensuales

Mes: Marzo 2017

Contratista: Yesenia Karina Gémez Cano
Honorarios: Q 7,500.00

Servicios Técnicos: Auditor

Contrato administrativo No. 021-2017-029-DSRH
Objetivos

1) Evaluaciéon del Control Interno;

2) Ejecucion de auditorias especiales;

3) Evaluacién y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa. Financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacion y ejecucién de los recursos de ‘EL MINISTERIO’, en forma
eficiente, econdmica, oportuna y eficaz,

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucién de los objetivos
previamente establecidos por el * MINISTERIO’, en el marco de las politicas, planes y
programas del mismo;

6) Motivar para que el ‘MINISTERIO' tome las medidas de proteccién para la conservacién y
control de sus activos, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a 'EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en areas
especificas en las que se hallan detectado debilidades:

8) Atender situaciones imprevistas a requerimientos de ‘EL MINISTERIO’;

9) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en |a eficiencia y eficacia del mismo.

Metas

a) Ejecucion del 65% de la Auditoria en el Fondo para la Vivienda —-FOPAVI- segun nombramiento
UDAI-CIV-FOPAVI-004-2017/CASM/lam y Plan Anual de Auditoria Interna 2017.

Atentamente,

srtordEia
de Auditoria Interna

ireccion r
Mumerlo de Comunicaciones,
Infraestructura y Vlvierlda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

CONTRATISTA: ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON
HONORARIOS: Q. 5,000.00
SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos

CONTRATO ADMINISTRATIVO: 023-2017-029-DSRH

OBJETIVOS

Recibir la documentacidn para la Coordinacion de Recursos Humanos.

2. Coordinar la Agenda que se lleva en la coordinadora de Recursos Humanos en relacién a
las diferentes reuniones o entrevistas que tiene durante el dia.

3. Elaborary redactar Oficios, Providencias, Memorandum, o6 cualquier otro documento que
sea requerido por el Jefe Inmediato, o bien de algunos de los Despachos de los Sefiores
Viceministros, Ministro.

4. Participar en reuniones a requerimiento del Jefe Inmediato para tomar dictado para la
elaboracidn de ayudas de Memoria.

5. Llevar el control de un Banco de Datos de los Curricula Vitae que se llevan en Recursos
Humanos, Solicitudes de empleo.

6. Coordinar a los Pilotos y los vehiculos cargados a Recursos Humanos, para diferentes
comisiones que sean asignadas de los Departamentos de la Direccion Superior, o
Despachos. ‘

7. Atender las llamadas telefénicas de la Coordinacion de Recursos Humanos.

8. Atender a personal que viene a entrevista o que viene a realizar algln tramite.

9. Llevar un archivo de Correspondencia, asi como el archivo correspondiente de Banco de
Datos.

METAS

Se recibieron 400 documentos de aspectos relacionados a los tramites de la Unidad de
Recursos Humanos.

Se agendaron 6 reuniones con las distintas Unidades Ejecutoras, en temas relacionados
con las actividades de ésta Unidad.

Se elaboraron 50 oficios dirigidos a las diferentes unidades ejecutoras y despachos.



* Se recibieron un promedio de 200 llamadas vy se realizaron 100 llamadas a solicitud de la
Coordinadora.

® Se coordino con piloto designado a ésta Unidad, de las comisiones a las distintas Unidades

Ejecutoras, asi como entidades gubernamentales.

* Informar de la documentacién recibida a la Coordinadora, y se dio el trdmite
correspondiente.

* Seatendié al personal que solicito informacion en tramites relacionados con ésta Unidad .

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MARZO 2017
CONTRATISTA: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
HONORARIOS MENSUALES Q.4,500.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 024-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1- Asistencia de Contabilidad;

2- Reportar el control y registro de conciliacion bancaria;

3- Reportar el control y registro de los vales y del consumo de los cupones de
combustible;

4- Reportar el control y registro de conciliacién bancaria y saldos mensuales a la
Unidad de Administracion Financiera -UDAF- Direcciéon Superior;

(METAS): :

1- Reportar la elaboracion del control, registro y cumplimiento de la elaboracion y
entrega de la conciliacion bancaria del mes de Marzo, al jefe de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- durante los primeros cinco dias habiles del mes
siguiente, con el reporte del saldo segin estado de cuenta bancaria, el saldo segin
libro de hojas moviles y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de
Desarrollo Rural, S.A.;

2- Informar peridédicamente al jefe inmediato la elaboracion de la conciliacion
bancaria del mes de Marzo, en el libro de hojas méviles autorizado por la Contraloria
General de Cuentas, de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.
de este Ministerio y firmando de responsabilidad el libro el jefe inmediato y quien
elabora los registros;

3- Reportar la elaboracion del control y registro diariamente del mes de Marzo, 30
documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro cuentas corrientes autorizado por la Contraloria General de
Cuentas, informando al jefe inmediato el saldo existente del electvo que cuenta la
Caja Chica y firmando de responsabilidad el libro, el jefe inmediato y quien elabora
los registros;

4- Asistir en los controles y registros contables en la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal;

5- Reportar la elaboracion del control y registro diartamente del mes de Marzo, vales
y cupones de combustible entregado a 45 vehiculos de la Direccion Superior, y el
traslado a las hojas moviles habilitadas por la Contraloria General de Cuentas,
informando al jele inmediato periodicamente del saldo existente, y entregar una copia
cuatrimestral del registro entregado de los cupones de combustible;

EDGAR RAM P ERNANDEZ

Lic. Darddn Orozco
Jef ina de Registro y
Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EL MES DE MARZO 2017

Contratista: Saira Marina Lopez Peralta

Honorarios: .3, 500.00

Servicios: Servicios Técnicos en la Unidad de Recursos Humanos
Contrato: 025-2017-029-DSRH

OBJETIVOS

= Atender a un grupo de nifias en aspecto de educacién inicial hasta preprimaria.
» Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias.

= Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juegos.

= Elaborar y llevar una planificaciéon semanal de las actividades.

= Seguir las indicaciones dadas por el médico y psicologo, con el fin de cuidar la salud fisica

y emocional de los nifios y nifias.
= Desarrollar actividades educativas, lidicas y recreativas.

* Ejecutar actividades practicas para el desarrollo de destrezas y habilidades de los nifios y

nifas.
* Se le da alimentacién diaria a los nifios y nifias.
= Resolver consultas de padres de familia sobre la educacién impartida de sus hijos.

* Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios o nifias presentan sintomas de

enfermedad, sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.
= Otras actividades afines al puesto que le sean requeridas.

METAS CUMPLIDAS

= Se desarrolld actividades educativas, ludicas y recreativas.

= Se atendié a 12 alumnos en aspecto de educacién prepa.

= Se toma el control de asistencia diaria de los 12 alumnos de prepa.

= se implementd y trabajo la metodologia de actividades y rincones de juegos.

®= Se desarrollaron manualidades con las habilidades de los nifios y nifias de prepa.
* se tiene el control de material didactico, mobiliario y equipo.

* Se le da alimentacién y refaccién en el horario establecié por la direccién.

Conforme a instrucciones de la direccién, medicé y psicélogo del plantel se acataron

indicaciones con el fin de cuidar la salud fisica y emocional de los 15 alumnos de prepa.

Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE CLINICA MEDICA ANO[R017

MES: MARZO ANO 2017
CONTRATISTA: CARMEN LUISA MARTINEZ MONTENEGRO DE GRAMAJO
HONORARIOS: Q 12,400.00

SERVICIOS: MEDICOS PROFESIONALES

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 026-2017-029-DSRH

OBJETIVOS ;
1. Atencién medica a personal y contratistas que presta servicios |a la direccion
superior.

2. Evaluacion de padecimientos de enfermedades de personal y contrjtistas.
3. Atencion primaria en salud.

4. Control de padecimientos y evolucién através de fichas medicas |del personal y
contratistas.

5. Rendir constancias medicas a solicitud de autoridad competente.
6. Atencién de emergencias

7. Realizar visitas medicas domiciliares en casos de emergencia al sef requerido por
la Coordinacion de Recursos Humanos.

METAS CUMPLIDAS

1. Atencion de los pacientes de personal y contratistas en enfennedal:l comun.

2. Atencion especializada a pacientes designados pertenecientes a la direccion
Superior.

3 Atencion de enfermedad comin y emergencias a personal d¢l CIV y sus
dependencias. De un total de 35 pacientes diarios equivalente a 700 pacientes por
mes en enfermedad comun.
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES -
Mes: marzo
Contratista: Denis Adolfo Mérida Dardén
Honorarios mensuales Q. 4,500.00
Servicios técnicos
Contrato Administrativo No: 028-2017-029-DSRH

OBJETIVOS
1. Analisis y operacion de procedimientos y registro de inventario en planta central de “EL
MINISTERIO”
2. Estudio e investigacion de bienes NO inventariados en la planta central de “EL
MINISTERIO™.

3. Anilisis, busqueda y solucion legal de los bienes no inventariados.

4. apoyo e investigacion de busqueda de toda clase de vehiculos y maquinaria que no estan
inventariados y fisicamente si lo estan; asi como su correspondiente legalizacion para
registrarlo.

5. Registro legalizado de acuerdo a los procedimientos establecidos por la Direccién de
Bienes del Estado, de todos los bienes investigados de “EL MINISTERIO”, EN LOS
SISTEMAS CORRESPONDIENTES.

6. Otras Actividades que sean asignadas por el Despacho Superior y Jefatura.

METAS

1. Se procedié a ordenar los bienes que fueron trasladados de bodega zona 12 a bodega
ubicada en Direccion General de Caminos.

2. Se procedi6 al inicio de actualizacién de tarjetas de responsabilidad que corresponden a
todo el personal de esta Direccion Superior.

3. se procedié a gestionar el traslado de un vehiculo que forma parte de la flotilla de
vehiculos de esta Direccion Superior el cual es parte de la donacién de la Comisién
Portuaria Nacional.

4. Se procedi¢ a trasladar los bienes del activo fijo que se encontraban en bodega del area
de parqueos ubicada en esta Direcciéon Superior hacia bodega de la Direccion General
de Caminos.

5. Se realizo inventario fisico de todos los vehiculos que se encuentran a disposicion de
esta Direccion Superior,

6. Se inicio la gestion para proceder a legalizar los vehiculos y bienes que forman parte de
donaciones procedentes de otras unidades ejecutoras a favor de esta Direccién Superior.

Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MARZO DE 2017
SIOMARA MARIETA MORALES CRUZ DE MANZO
HONORARIOS: Q. 11,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO VICEMINISTERIAL
CONTRATO ADMINSITRATIVO No. 029-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Viceministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que se
recibe y/o emite.

Revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.
Rendir Informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades. '

METAS CUMPLIDAS:

ara Marieta e Manzo
Secretaria del Despacho

Informar constantemente sobre el estatus de los expedientes e informes enviados a este Despacho, se
informo un aproximado de 15 expedientes diarios.

Trasladar a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas a este
Despacho, se trasladaron un aproximado de 91 expedientes a las dependencias del Ministerio.
Convocar y atender diferentes reuniones de trabajos, se convocé a un aproximado de 45 audiencias
en el mes de marzo, con un total de persona atendidas de 130.

Enviar informes al Despacho del Sefior Ministro informes requeridos en el tiempo solicitado, se
envio un aproximado de 28 expedientes al Despacho del sefior Ministro.

Enviar informes a los diferentes Entes Gubernamentales que asi lo hayan requerido en el tiempo
solicitado, se envié un aproximado de 25 expedientes a diferentes Entes Gubernamentales.

Enviar informes a los diferentes diputados que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, se
envié un aproximado de 25 informes a diferentes diputados.

Enviar informes a los diferentes Alcaldes que asi lo hayan requerido en el tiempo solicitado, Se
envidé un aproximado de 16 informes a diferentes Alcaldes.

Ingreso diario al sistema de los expedientes trasladados al Despacho y trasladarlos a donde
corresponda, se ingresaron un aproximado de 245 expediente en el mes.

Vo.Bo.

Maria Alejandra Ma Villatoro
Viceministra de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: MARZO 2017

CONTRATISTA: RAUL PINEDA

HONORARIOS MENSUALES Q. 6,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 030-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Realizar actividades de acuerdo a instrucciones del Despacho Ministerial;

2-Llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga por el Despacho
Ministerial para su distribucion;

3-Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga;

4-Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le
encomienda;

(METAS):

I-Se le realiz6 mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de
mensajeria de la motocicleta bajo mi responsabilidad;

2-Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a las
diferentes dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Ministerial;

3-Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ningin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Ministerial
cumpliendo con la entrega a donde corresponde;

4-Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-206CTH a mi
cargo de la Direccion Supenior Ministerio de Comunicaciones;

5-S¢ realizé con eficiencia el traslado de papeleria en buen estado que me fue
encomendada, y asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo en las
diferentes dependencias del Ministerio;

RAUL PINEDA

y Adminstrativas, leeccmn Supenor
Minisferio de Comunicaciones,
tnfraestructura y Vivienda



INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MARZO DE 2017
BLANCA RODAS BARRIOS DE MARTINEZ
TECNICO ADMINISTRATIVO DESPACHO VICEMINISTERIAL

MONTO: Q.10,000.00
Contrato Administrativo No. 031-2017-029-DSRH de fecha 02 de enero 2017

OBJETIVOS:

Asistir al Despacho Viceministerial.
Coordinacion de agenda y reuniones de trabajo del sefior Viceministro
Llevar control de la correspondencia estableciendo un procedimiento de registro, clasificacion y
control de toda la documentacion que se recibe y/o emite
Llevar Registro en el sistema computarizado.
Rendir los informes que se requieran.
e Informar al seior Viceministro sobre el estatus de los expedientes, informes enviados y lo
relacionado a este Despacho.

METAS CUMPLIDAS

e Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del sefior Viceministro, 20
aproximadamente.
Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Despacho. 70 expedientes.
Trasladar a las Dependencias del Ministerio, solicitudes de informacion. 45 expedientes

o Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial, asi como el respectivo escaneo. 70 expedientes

® Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que senalan.

e Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General
de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria General de la Nacion, dentro del plazo estipulado.

® Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades,
Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.
Atencion a los sefiores Asesores del Despacho, en las funciones que asignen, a la Asesora
Financiera del Despacho Viceministerial, documentacion relacionada con las Dependencias
trasladarlas a UDAF, USEPLAN y RRHH.

e Atender llamadas telefonicas. Aproximado 50

e Las actividades descritas enunciativas mds no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

<=

Secretaria Despacho Viceministerial

Cristian Alexander Aguilar Lipez
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2017,

CONTRATISTA: CLAUDIO FRANCISCO RODRIGUEZ CARRILLO
) HONORARIOS MENSUALES: Q15,000.00
ASESOR TECNICO DE LA UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 032-2017-029-DSRH

1. OBJETIVOS

Asesor Técnico en la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, dichos servicios comprenden las
siguientes actividades:

a).

b).

2.  METAS CUMPLIDAS

a).

i).
i)

Apoyar a la coordinacion de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la preparacion
o actualizacion de los estudios de preinversion de los proyectos de infraestructura o servncros
bajo el esquema de participacién publico privado.

Con apoyo del equipo técnico preparar o actualizar los estudios de mercado de los proyectos
de infraestructura o servicios bajo el esquema de participacion publico privado.

. Preparar, revisar o actualizar las evaluaciones financieras de los distintos proyectos de

infraestructura o servicios bajo el esquema de participacion publico privado.

. Apoyo o asesoramiento en el area financiera y economica para la elaboracion de contratos de

participacion publica privada.

. Capacitar al personal de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones cuando la

coordinacion lo solicite.

Apoyo en el area financiera y econdmica en la supervision de proyectos desincorporados.

. Supervisar la prestacion de los servicios postales del correo oficial de la Republica de

Guatemala.

. Toda otra actividad que designen las Autoridades de “EL MINISTERIO".

Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanografica.

Responsable directo del Proyecto de Rehabilitacion, Administracion, Operacion,
Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal com
Cobro de Peaje.

/‘7

S

Proyecto de la “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA — PUERTO QUETZAL COF&L

Z

COBRO DE PEAJE" NS
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- NS
Revision de los proyectos de bases de licitacion y borrador de contrato. :

Revision de los proyectos de documentos de licitacion relacionados con la operacion. )



iii).  Participar en con personal de la Empresa Portuaria Quetzal sobre el derecho de via para las
obras viales requeridas en el proyecto.

iv). Revisar el disefio y la estructura del Estudio Técnico.
v). Revisar el disefio y la estructura del Estudio de Impacto Ambiental.
vi). Elabora el Estudio de organizacion.

vii). Trabajar conjuntamente con consultores externos de la Agencia Nacional de Alianzas para
el Desarrollo de Infraestructura Econdémica para elaborar el Estudio de economico y. riego
del proyecto.

viii). Cerrar el modelo financiero del proyecto. Este modelo se elaborara con base a la
informacion de transito, costos, organizacion y recomendaciones del consultor externo
contratado por la ANADIE.

ix). Revisar y opinar emitidas por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia —SEGEPLAN-, sobre el Estudio de Impacto Socio Ambiental y las respuestas
que efectud el consultor externo que elaboro este estudio.

b). COMISION DE INTERINSTITUCIONAL DE INVESTIGACION HIDRO-OCEANOGRAFICA

i). Desarrollar la actividad de Secretaria de la Comision Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanografica.

c). ACTIVIDADES VARIAS

i).  Apoyar a la Comision Receptora y Liquidadora de la Concesion del Servicio Postal oficial de
Guatemala.

ii).  Analizar la informacion de cada informe de aforos — ingresos de cada mes del afo 2016, del
proyecto de la Autopista Palin-Escuintla, para verificar acta de aforos que tiene que firmar la
Autoridad Superior.

ii).  Analizar y opinar sobre la solicitud del Comisionado Presidencial para la Inversién Extranjera
en la relacion con el proyecto denominado “Rehabilitacion, Administracion, Operacion,
Mantenimiento de Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con
Cobro de Peaje”. Sobre construccion de trafico distribuidor entre los Km 70 al 72.

iv). Evaluar expediente que contiene el informe sobre terreno de Escuintla y reunion mesa
permanente de dialogo con gremial de transportistas de carga pesada.

v).  Elaboracion del informe correspondiente al mes de marzo y tramite del pago respectivo.

L

MSc. Clautho Rodrgtez
Asésor Técnico UCD Vo.Bo.

Ing. SILVIA LUCRECIA RivAS ANAYA

COORDINADORA GEN
ERAL
UNIDAD DE CONCESIONES v
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2017
CONTRATISTA: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO
HONORARIOS MENSUALES: Q13,500.00

SERVICIOS PROFESIONALES: COMO ASESORA TECNICA DE LA UNIDAD DE CONCESIONES

Y DESINCORPORACIONES
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 033-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

- 10.

1.

12.

Fortalecer la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como servir de apoyo a la
Coordinadora General de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, de acuerdo a sus
funciones dispuestas en el Acuerdo Ministerial No. 3001-98;

Apoyo y asesoramiento técnico en la prospeccion de nuevos Proyectos a desincorporar;
Apoyo y asesoramiento tecnico al Disefio de la gestion para la Desincorporacion de Proyectos;

Apoyo y asesoramiento tecnico para el analisis relacionado con los Proyectos de
Desincorporacion;

Apoyo y asesoramiento tecnico para la preparacion de Bases de Licitacion, Terminos de
Referencia y Cotizaciones;

Apoyo y asesoramiento técnico para la Elaboracion de Contratos de Concesion;
Apoyo técnico en la Supervision de Proyectos Desincorporados;

Apoyar en las actividades Maritimo-Portuarias que son competencia de 'EL MINISTERIO';
percepcion

Apoyar en las actividades Maritimo-Portuarias que son competencia de ‘EL MINISTERIO’;
percepcion

Tendra como funciéon principal, la de asesorar a ‘EL MINISTERIO' y representarlo
institucionalmente;

Asesorar en los aspectos relacionados con los asuntos portuarios nacionales e
internacionales;

Asesorar en aspectos relacionados al subsector maritimo;




13. Cooperar, cuando asi sea requerido, con el subsector de telecomunicaciones;

14. Participar en aquellas actividades del subsector aeroportuario que le sean asignadas, y en los
procesos de concesion que le sean requeridos dentro de ‘EL MINISTERIO';

15. Representar a ‘EL MINISTERIO' en las diferentes reuniones, en donde se aborden y discutan
temas relacionados con el transporte y las concesiones;

16. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o
que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

1. SUPERVISION E INSPECCION EN CAMPO DEL MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA
CONCESION PALIN —ESCUINTLA:
Supervision e inspeccion en campo del mantenimiento rutinario de la Autopista Palin-
Escuintla, donde se verifica el estado del tramo concesionado, de acuerdo al Reglamento para
la Operacion y Mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla, con cobro de Peaje. Asimismo
se verifica el cumplimiento y avance de la Concesionaria en relacion a los trabajos de
mantenimiento rutinario y periddico de acuerdo al cronograma presentado anualmente a la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones ~UCD- de este Ministerio. Los trabajos que se
supervisan son:

= Trabajos de mantenimiento de rutina

= Inspeccion de la superficie de rodamiento

= Inspeccion de taludes

* Inspeccion de puentes y pasos a desnivel

* Inspeccion de drenajes

= Inspeccion de sefializacion horizontal y vertical

* Asistencia vial

= Servicios de los postes S.0.S.

» Estado y funcionamiento de la rampa de emergencia
* Funcionamiento de las garitas de cobro de peaje

= Estado y funcionamiento de los servicios a los usuarios



2. REVISION Y CONTROL DE LOS INFORMES SEMANALES SOBRE LAS ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA CON COBRO DE
PEAJE:

Se procedio a la revision y control de cada uno de los informes semanales que envia la
Concesionaria sobre las actividades de mantenimiento rutinario realizadas durante las
siguientes semanas:

= Semana del 27 de febrero al 05 de marzo de 2017
= Semana del 06 al 12 de marzo de 2017
» Semana del 13 al 19 de marzo de 2017
» Semana del 20 al 26 de marzo de 2017

3. REVISION Y CONTROL DEL REPORTE MENSUAL DE LOS TRABAJOS DE

MANTENIMIENTO RUTINARIO Y OTRAS ACTIVIDADES DE LA AUTOPISTA PLAIN-
ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Se procedi6 a la revision y control del reporte mensual que envia la Concesionaria sobre los
trabajos de mantenimiento rutinario y otras actividades realizadas durante el mes de febrero,
de acuerdo a lo establecido en el Reglamento para la Operacion y Mantenimiento de la
Autopista Palin — Escuintla. El control se hace en funcion del programa anual de conservacion
y mantenimiento rutinario 2017 que presenta el Concesionario.

4. REVISION Y CONTROL DEL INFORME MENSUAL DE AFOROS E INGRESOS DE LA
AUTOPISTA PLAIN-ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE:
Revision y control del informe mensual de aforos e ingresos reportados por la Concesionaria
MARHNOS S.A. de C.V., correspondientes al mes de marzo de 2017 (datos del informe son
de febrero 2017); de conformidad con lo establecido en la Clausula Sexta literal ‘I del contrato
de concesion No. 642-97-DGC celebrado con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda. En el informe se reporta la siguiente informacion:

= Pago del 1% al Estado por ingreso de peaje

» Constancia de acreditamiento del canon al fondo comun

» Craficas comparativas del comportamiento de aforos e ingresos desde el inicio de la
concesion

= Cuadro de aforos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el mes



Cuadro de ingresos diarios por tipo de vehiculo (liviano y carga) por cada dia durante el
mes

* Cuadro concentrado y comparativo de ingresos diarios del mes

= Cuadro concentrado y comparativo de aforo diarios del mes

* Cuadro de siniestros en la autopista

* Cuadro de vehiculos que ingresaron a la rampa de emergencia

» Cuadro de vehiculos exentos de pago

5. ELABORACION DEL DOCUMENTO BASE DE TRANSPORTE, PARA EL DESARROLLO
CON BAJAS EMISIONES:
Dando cumplimiento al nombramiento para integrar el grupo de trabajo de transporte, para el
desarrollo con bajas emisiones, se continua en la discusion del primer borrador de politicas de
transporte, donde se elaboro una matriz con las siguientes categorias objeto de discusion:

= Caracteristicas vehiculares
= Reduccion de emisiones por no viajar
= Reduccion Cambio de combustible

Asimismo se han establecidos criterios de decision que van a ser usados al construir la matriz
de Analisis Multicriterio (MAM) para seleccionar las politicas y la priorizacion del sector
transporte. Los siguientes son los criterios que seran utilizados para priorizar las politicas en
todos los sectores:

»  Reduccion de los gases de efecto invernadero en el sector

*  Viabilidad econdémica proyectada (podra incluir Ingresos Per Cépita, Costo y Efectividad)
= Aceptacion social (Incremento en el empleo, analisis de probables politicas/sociales)

*  Impactos medioambientales positivos

* |mpactos medioambientales negativos

*  Apoyo politico potencial

=  Complejidad, facilidad de analisis técnico

7. PROYECTO VIAL CONSTRUCCION, AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO
A LA CIUDAD DE GUATEMALA A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-09 NORTE - CA-
01 ORIENTE:



Dando cumplimiento al nombramiento como responsable del proyecto vial “Libramiento a la
Ciudad de Guatemala a través de la Interconexion CA-09 Norte — CA-01 Oriente” por parte del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, se continiia conjuntamente con
ANADIE en el seguimiento del proyecto vial, coordinando y cumpliendo con las actividades
descritas en el cronograma de trabajo establecido por la ANADIE.

Asesora Técnica

Vo. Bo.

Ing. SILVIA LUCRECIA RIVAS AMAYA

COORDINADORA GENERAL
UNIDAD DE CONCESIONES ¥
DESINCORPORACIONES
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INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2017

CONTRATISTA: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS

HONORARIOS: Q.16,000.00

SERVICIOS: PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA DE LA ASESORIA JURIDICA
DIRECCION SUPERIOR

CONTRATO: ADMINISTRATIVO NUMERO 034-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Emision de opiniones en diversos expedientes administrativos que se trasladan a
la asesoria Juridica;

Asesoria Juridica para revisar bases y especificaciones de cotizaciones;

Asesoria Juridica para revision de contratos de diferente indole;

Emisién de opiniones juridicas en audiencias conferidas en los Recursos de
Reposicion interpuestos ante las diferentes dependencias del Ministerio;

Emision de informes, posterior a revision de bases de licitaciones;

Revision de Acuerdos Gubernativos;

Asistencia a reuniones en representacion de la Asesoria juridica en las diferentes
unidades del Ministerio;

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquéllas otras actividades que se relacionen

con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.




N
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METAS ALCANZADAS EN EL MES DE MARZO 2017:

. REVISION, ESTUDIO Y ANALISIS SOBRE DIREFENTES EXPEDIENTES EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, A REQUERIMIENTO DE LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTRO CORRESPONDIENTES QUE
OBRAN EN LA ASESORIA JURIDICA DE ESTE MINISTERIO.

. ASESORIA JURIDICA EN EL DILIGENCIAMIENTO Y PROCURACION DE PROCESOS
CONTENCIOSOS  ADMINISTRATIVOS; AMPAROS;  INCONSTITUCIONALIDADES
PROMOVIDOS EN CONTRA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA' Y VIVIENDA.

. ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE ESCRITOS POR LOS CUALES SE EVACUAN
AUDIENCIAS ANTE LOS JUZGADOS DEL ORGANISMO JUDICIAL, SALAS DE LO
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO, CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD; JUZGADOS
CONTITUIDOS EN TRIBUNAL DE AMPARO; EN LOS CUALES: SE INTERPONEN
EXCEPCIONES; RECURSOS DE REPOSICION; RECURSOS DE AMPLIACION; RECURSOS
DE ACLARACION Y CONTESTACION DE DEMANDAS EN SENTIDO NEGATIVO;
APELACIONES.

. ESTUDIO, ANALISIS EN ASESORIAS JURIDICAS EN EL DILIGENCIAMIENTO DE
EXPEDIENTES ASIGNADOS A ABOGADOS DE ESTA ASESORIA.

. EVACUACION DE AUDIENCIA EN LOS RECURSOS DE REVOCATORIA, INTERPUESTOS
POR RESOLUCIONES EMITIDAS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DE
CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS QUE OBRAN EN ESTA ASESORIA JURIDICA.

. ASISTENCIA A REUNIONES SOSTENIDAS CON EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO,
ASESORIA JURIDICA DEL MINISTRO; DIRECTOR EJECUTIVO DE ESTA ASESORIA
JURIDICA; ASEORES JURIDICOS DE LAS DISTITNTAS DEPENDENCIAS A CARGO DE
ESTE MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA PARA
TRATAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES A EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS O
PROCESOS JUDICIALES ASIGNADOS A MI PERSONA O A CARGO DE ESTA ASESORIA
JURIDICA.
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REVISION, ESTUDIO, ANALISIS Y REDACCION DE OPINIONES Y PROVIDENCIAS
JURIDICAS QUE SUSCRIBE EL DIRECTOR EJECUTIVO DE ASESORIA JURIDICA EN
VIRTUD DEL REQUERIMIENTO DE LOS DESPACHOS VICEMINISTERIALES.

REVISION, ESTUDIO, ANALISIS, CORRECCION, APROBACION Y SUSCRIPCION DE
DICTAMENES, OPINIONES, PROVIDENCIAS, OFICIOS E INFORMES QUE OBRAN EN
LA ASESORIA JURIDICA DE ESTE MINISTERIO DEL TRABAJO REALIZADO POR LOS
TECNICOS JURIDICOS EN EL DILIGENCIAMIENTO, PROCURACION, ANALISIS Y
RESOLUCION DE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS.

ATENTAMEN
% A/ ‘l i ; __,_.__.\-)
ﬂ——_—___—_—i -

LICDA. IRMA LETICIA ARIAS SANTOS

ASESOR JURIDIEO

Ministerio de Comumancuonu
OSESN0 08 v v 0o -

Infraestructura y Vmondl



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MARZO DE 2017

CONTRATISTA: JONATHAN ARMANDO MONTENEGRO DAVILA
HONORARIOS MENSUALES: Q. 4,250.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 035-2017-029-DSRH
OBIJETIVOS:

1. RECEPCION Y VERIFICACION DE MATERIAL Y SUMINISTROS QUE INGRESAN AL
ALMACEN GENERAL

2. COTIZACION DE BIENES PARA ADQUISICION

3. REVISION DE EXISTENCIA EN INVENTARIO DE SUMINISTROS EN EL ALMACEN
GENERAL

4. ELABORAR INGRESOS DE ALMACEN

5. DESPACHO DE MATERIAL Y SUMINISTROS

METAS:
1. SE RICIBIO 6 COMPRAS DE SUMINISTROS QUE INGRESARON AL ALMACEN

2. SE VERIFICARON 19 COMPRAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS QUE INGRESARON AL
ALMACEN

3. SE COTIZARON 23 BIENES DE ADQUISICION
4. SE REALIZO 1 INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE SUMINISTROS DE ALMACEN
5. SE ELABORO 22 INGRESOS DE ALMACEN

6. SE DESPACHO 255 REQUISICIONES DE MATERIALES Y SUMINISTROS

P :/ ) ~
2 = ,;:—
JONATHAN MONTENEGRO

Intraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Del mes de marzo de 2017

Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas

Honorarios mensuales: Diez mil quinientos quetzales con 00/100 (Q.10,500.00)

Servicios Técnicos: Servicios técnicos en la Unidad de Auditoria Interna

Contrato Administrativo No.: 036-2017-029-DSRH

Objetivos:

1) Resolver consultas en materia financiera, contable y administrativa.

2) Supervisar la planificacién, desarrollo y ejecucidn del trabajo de auditoria.

3) Apoyar en larevisién y discusion de los informes de auditoria.

4) Evaluar la diversa documentacion concerniente a la Unidad de Auditoria.

5) Elaborar informes y dar seguimiento a las recomendaciones realizadas.

6) Apoyar alajefatura en la elaboracion del Plan Anual de Auditoria.

7) Programary coordinar |a visita preliminar en la unidad sujeta a realizar auditoria.

Metas:

a) Supervision de la ejecucion del 65%, del trabajo de auditoria que desarrolla el sefior
Balvino Mauricio de Leodn, segin nombramiento NOMB-UDAI- DGRTN-CIV-003-
2017/CASM/lam, en la Direccion General de Radiodifusién y Televisién Nacional -
DGRTN -, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2017.

b) Supervision de la ejecucion del 75%, del trabajo de auditoria, que desarrolla el sefior
Rolando Castillo Antillon, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-PROVIAL-002-
2017/CASM/lam en la Direcciéon General de Proteccién y Seguridad Vial -PROVIAL-
, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2017.

c) Supervision de la ejecucion del 85%, del trabajo de auditoria que desarrolla el sefior
Walfer Ivan Orellana Morales, segin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-DGT-001-
2017/CASM/lam, en la Direccién General de Transportes -DGT-.

d) Supervision de la ejecucion del 65%, del trabajo de auditoria que desarrolla Yesenia
Karina Gomez, segln nombramiento NOMB-UDAI-CIV-FOPAVI-004-
2017/CASM/lam en EL Fondo Para la Vivienda —FOPAVI-.

e) Supervision de la ejecucion del 65%, del trabajo de auditoria que desarrolla el sefior

Felix Antonio Tabin Saravia, segun nombramiento NOMB-UDAI-CIV-COVIAL-005-
2017/CASM/lam en la Direccién General de Conservacién Vial —COVIAL-.



f)  Supervision de la ejecucion del 65%, del trabajo de auditoria que desarrolla el sefior
Wilson Fabian Rosales de Leén, seglin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
INSIVUMEH-006-2017/EVPP/am en el Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteoro,logia e Hidrologia —INSIVUMEH-,

Atentamente,

A
Direccién Superior
erio de Comunicaciones,
w;‘;’.j"i{acumcm y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN ELL MES DE
DE MARZO DE 2017.

CONTRATISTA: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL

HONORARIOS MENSUALES: Q.7,000.00
SERVICIOS TECNICOS EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 037-2017-029-DSRH

(OBJETIVOS)

1-Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos.

Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2-Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los Contratos
Administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa.
3-Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar,
4-Apoyar en diversos asuntos secretariales de la  Secretaria
Administrativa.

5-Revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en
la Secretaria Administrativa.

6-Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos
gue ocupa la Secretaria Administrativa.

(METAS)

< Recepcion de Expedientes ingresados de las
Secretarias de los Vice Despachos y Despacho Senor
Ministro.

%+ Elaboracion de 20 conocimientos de expedientes que

se trasladan a la oficina de Informacion.

Atencion al publico .

Recepcion de llamadas del publico que requieren

informacion

*

\J
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.
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% Elaboracién de 28 conocimientos para el Oficial
Notificador.

*» Trascripcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones
029, 021 y 022.

<+ Recepcion de 24 expedientes que ingresaron del
Despacho vice Cristian.

% Elaboracién de 13 conocimientos enviados al Despacho
de Vice Cristian.
Elaboracion de 23 conocimientos enviados a la Oficina
de Informacion.

% Elaboracién de 3 conocimientos enviados al Despacho
del Vice Keller,

% Elaboracién de conocimientos 9 enviados a Vice
Alejandra Ma.

< Elaboracion de 28 conocimientos del Despacho del
Sefor Ministro.

Lidilia Dorelina Sanchéz Pivaral Vo.Bo. Lic. José Antonio Alvara amirez
Servicios Técnicos Director Ejecutivo
Secretaria Administrativa Secretaria Administrativa



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES DE MARZO 2017

Contratista: Wanda Milena Morataya Paredes

Honorarios: Q. 7,000.00

Servicios: Servicios Técnicos como Asistente la Unidad de Coordinacion
Administrativa y Finanzas “UCAF-

Contrato No: 038-2017-029-DSRH

OBJETIVO:

1. Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en la

B w

Coordinacion Administrativa.

. Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la

documentacion que recibe o emite.
Revisar, clasificar y procesar la correspondencia de la Coordinacion Administrativa.

. Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.
. Llevar el control de la agenda de las actividades o reuniones que se planteen para el

Coordinador de ésta oficina administrativa.

. Otras actividades que sean asignadas.

METAS ALCANZADAS:

1.

Actualice los archivos de control de correspondencia enviada y recibida por la Unidad
durante el mes de marzo 2017.

. Actualice el registro de la documentacion enviada y recibida durante el mes de marzo

2017.

. Elaboré treinta y dos (32) oficios relacionados con la correspondencia recibida para

girar las instrucciones correspondientes al Departamento de Compras, Servicios
Generales y Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y solicitar informacion a las
demas Unidades y Secciones de la Direccion Superior.

. Organice la agenda de la Coordinadora de Administracion y Finanzas, programando

reuniones periodicas en cada una de las Secciones a su cargo.



5. Recopile informacion relacionada con la flota vehicular de la Direccidn Superior y las
Unidades Ejecutoras que lo integran para su traslado al Ministerio de Finanzas
Publicas.

6. Elaboré informe relacionado con los servicios de telefonia fija, mévil e internet de las
Unidades Ejecutoras que integran el Ministerio.

7. Di seguimiento a instrucciones y requerimientos realizados por la Coordinadora -
UCAF-.

8. Recopilé informacion relacionada con requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.

9. Asisti a mi Jefe en reuniones de trabajo.

10. Participe en la revision de proyectos de bases de cotizacion para la contratacién de
servicio de seguridad perimetral y servicio de arrendamiento de fotocopiadoras para
uso de la Direccion Superior del Ministerio.

11. Participe en la revision de las matrices de Volimenes de Trabajo de las Secciones
que integran la UCAF.

Wanda Mifena Paredes

i inistrativo

Unidad de Administracién y Finanzas
-UCAF-

Vo.Bo.

AT

Lic. Sandra Leiva

Coordinadora
Unidad de Coordinacion de Administracion
y Finanzas -UCAF-
Direccion Superior, Miristerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



Informe Mensual de Actividades

Del 01/03/2017 al 31/03/2017
Contratista: José Rodrigo Chin De Ledn
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00
Servicios: Profesionales

Contrato Administrativo: No. 040-2017-029-DSRH

Objetivos
1.

@

N

Ing. José Rodrigo Chin De l:eén

Impartir platicas, conferencias y cursos para los que es designado por la

coordinacion de la unidad de Recursos Humanos.

Enlace en seguimiento y actualizacién de los manuales admin
sean solicitados.

Asistir a la coordinacién de la Unidad de Recursos Humanos
instrumentos administrativos.

Disefiar documentos técnicos que se requieran para las gestio
Humanos relacionados con la Administracién.

Redaccion de términos de referencia de contratacion de servig
profesionales bajo el reglén 029.

Participar en la realizacion de estudios de reestructuras institucid

Y otras actividades y funciones que sean asignadas.

Verificacién de expedientes contra datos de personal bajo rengld
el sistema.

Envio al 100% de informacién requerida por diferentes entidaded
Envio al 100% de informacién requerida por el Despacho Ministd
Organizacion de expedientes en el archivo de personal del rengl
Redaccién de Términos de Referencia para contratos 029.

Revision al 100% de contratos de personal 029 del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como también de U
Ejecutoras.

Apoyo tecnico, durante el mes, en las herramientas de Microsoft
personal de la Unidad de Recursos Humanos en un 100%.
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Informe de actividades mensuales
Mes: Marzo de 2017

Contratista: Felix Antonio Tabin Saravia

Honorarios mensuales: Q. 7,500.00

Servicios: Técnicos en la Unidad de Auditoria Interna
Contrato Administrativo No. 041-2017-025-DSRH

Objetivos:

1) Evaluacién del Control Interno;

2) Ejecucion de auditorias especiales;

3) Evaluacion y mejoramiento general de las areas de operacion: administrativa, financiera
contable y de sus sistemas integrados de administracion y fianzas;

4) Determinar la correcta aplicacién y ejecucion de los recursos de ‘El MINISTERIO’, en
forma eficiente, econémica, oportuna y eficaz;

5) Verificar si los procesos estan correctamente encaminados para la consecucion de los
objetivos previamente establecidos por ‘EL MINISTERIO’, en el marco de las politicas,
planes y programas del mismo;

6) Motivar para que ‘EL MINISTERIO' tome las medidas de proteccién para la conservacion
y control de sus actividades, derechos y obligaciones, asi como del medio ambiente;

7) Asesorar a ‘'EL MINISTERIO' de manera general en los aspectos mencionados y en
areas especificas en las que se hallan detectado debilidades;

8) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Metas:

1. Ejecucion del 65% de la Auditoria Financiera-Contable y Administrativa en la Unidad
Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL- seglin nombramiento NOMB-UDAI-CIV-
COVIAL-005-2017/CASM/lam de fecha 13 de enero del 2017.

Atentamente,

Vo.bo.




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MARZO 2017

CONTRATISTA: KARLA HANNELORE BETETA FORKEL
HONORARIOS: Q9,000.00

SERVICIOS: Servicios Técnicos

CONTRATO No: 042-2017-029-DSRH

OBJETIVO

1. Monitorear las paginas web y redes sociales de las dependencigs administrativas
de las unidades que conforman el Ministerio.
2. Disefar un plan de comunicacion estratégicos interno y externo en materia de
transparencia.
3. Analizar los planes estratégicos con el departamento de compnicacion de las
diferentes Unidades Ejecutoras.

4. Participar en todas las reuniones de expertos de comunicpcion que sean
convocadas.

5. Otras actividades asignadas

METAS:

1. Diariamente se monitorearon las paginas web y redes s$ociales de las

dependencias de las unidades que conforman el Ministerio.

2. Asisti a 6 reuniones que se llevaron a cabo semanalmente en digtintas locaciones

para darle seguimiento a la elaboracion de la estrategia de ¢omunicacién en

relacion a Gobierno Abierto para el presente afo.

3. Asisti a 4 reuniones y capacitaciones con otros encargados de 7Fc:obierno Abierto
(o

de las dependencias asignadas al Comisionado de Desarfollo Humano e
Infraestructura Critica.

4. Participé en 4 reuniones de comunicacion en distintas instituciones.
5. Organizar y apoyar en 5 actividades realizadas durante este mes.

Karla Hannelore Beteta Forkel Vo.Bo Licda. Vicky Castillo
Técnico en Relaciones Publicas Relaciones Publicas C|V




Informe de actividades mensuales
Mes: Marzo 2017
Contratista: Yensi Gabriela Perea Guzman
Honorarios mensuales: 3,000.00
Servicios Técnicos o Profesionales: Técnico en la Unidad de Recursos Humanos.
Contrato Administrativo No. 045-2017-029-DSRH
Objetivos:

Atender a un grupo de nifios y nifias en aspectos de educacion inicial o preprimaria.

Desarrollar actividades educativas, lUdicas y recreativas.

Tomar asistencia diaria de los nifios y nifias.

Implementar y trabajar la metodologia de rincones de juego.

Ejecutar actividades practicas, para el desarrollo de destrezas y habilidades de los

nifRos y ninas.

Velar por el buen uso de material didactico, mobiliario y equipo.

7. Elaborary llevar el diario pedagdgico.

8. Seguir las indicaciones dadas por el médico y psicélogo con el fin de cuidar la salud
fisica y emocional de los niflos y nifas.

9. Resolver consultas de padres de familia sobre la educacién impartida de sus hijos.

10. Reportar a las autoridades superiores cuando los nifios y nifias presenten sintomas de
enfermedad, sufran accidentes o presenten maltrato fisico o mental.

11. Otras actividades que le sean asignadas.

o o @ e

o

Metas

Se llevé el control de asistencia de 18 nifios de Pre-kinder.
Redlizar actividades lUdicas para un mejor aprendizaje.
Darle un buen uso al material didactico.

ldentificacion de anténimos.

Exploracion de las diferentes texturas.

Figuras geomeétricas (Circulo, cuadrado, triangulo).
Diferenciacion del campo y la ciudad.

ool Ak =

Atentamente,
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: MARZO 2017

CONTRATISTA: Lenet Enelisa Izquierdo Figueroa

HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,000.00

SERVICIONES TECNICOS: Servicios Técnicos en Administrativo en Compras

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 046-2017-029-DSRH.

TERMINOS CONTRACTUALES:

1)

2)

3)

6)
7)

Apoyar al Encargado de Compras en cotizar los bienes y/o servicios requeridos por las
diferentes Unidades, segin lineamiento establecidos en normativa iterna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda vy la Ley de
Contrataciones del Estado, segin la modalidad de compra que corresponda;

Apoyar al Encargado de Compras en realizar el traslado de fotocopia de factura del bien y/o
suministro a efecto de que el Encargado de Almacén de Suministros elabore el ingreso
respectivo; en el caso de que sea un Activo Fyjo o un Bien Fungible, debera mformarse al
Encargado de Inventarios para que proceda a la asignacion del niimero de imventario;
Apoyar al Encargado de Compras en trasladar a la Jefatura de la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones de las empresas participantes en el evento;
Apoyar al Encargado de Compras en elaborar el expediente de pago de bienes y/o servicios
adquiridos a través de la Seccion de Compras, y trasladarlo a la Oficina de Registro vy
Tramite Presupuestal, para que se micie el proceso de pago;

Apoyar al Encargado de Compras en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota
Presupuestraria, para los pagos que corresponda;

Elaborar la correspondencia mterna y externa de la Oficina de Compras;

Y otras actividades que le sean asignadas.

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se desarrollaron
las siguientes actividades:

a)  Se contestaron llamadas de diferentes unidades y oficinas de la Direccién Superior.

b) Se le dio seguimiento a la solicitud de pedidos de las diferentes unidades y oficinas de la
Direccion Superior.

¢)  Se recibioé correspondencia para la Oficina de Compras.

d) Se realizaron las llamadas correspondientes a los Proveedores para realizar las cotizaciones,
para la solicitud de pedidos de las diferentes unidades y oficinas de la Direccion Superior.

e) Se sacaron copias de facturas y se realizé el traslado de la misma para los bienes y
suministros al Encargado de Almacén para elaborar el ingreso respectivo.

Atentamente,

NIT: 5908114-7
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Informe de actividades realizadas durante el mes de marzo de 2017
Contratista; Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 5,000.00

Contrato Administrativo: 048-2017-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

Objetivos:

— Brindar soporte a usuarios relacionado al sistema operativo o herramientas
que utilice.

— Realizar diagndsticos técnicos al equipo informdatico gue se detecte o sea
reportado con mal funcionamiento; estableciendo la posibilidad de realizar
reparaciones.

— Establecer y ejecutar un plan de mantenimiento preventivo para todo el
equipo informdtico de la institucion.

— Instalaciéon, configuracién y soporte de sistema operative y de ofras
herramientas de software.

— Redlizar evaluacion técnica de los equipos informdaticos recibidos en
almacén, verificando cumplimiento de especificaciones técnicas.

Metas:

[ Canfidad

Descripcion

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la
direccidn superior
— Limpieza de monitor
o Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor vy
manchas en la pantalla.
— Limpieza de teclado
o Desarmar teclado para una limpieza profunda
Limpieza de mouse
o Limpieza de scroll.
o Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
o Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
— Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
— Aplicacién de aire a presion para la reduccidn y eliminacion
de polvo dentro del CPU.

v

05

Instalacion de software a las computadoras de la Direccidon Superior
— Instalacidon de paquetes de oficina de software,
— Instalacion de compresor de archivo.
— Instalaciéon de reproductor multimedia y reproductores web.
— Instalacidn de antivirus ESET Endpoint Antivirus.

20

Traslado e instalacion de proyector para las diferentes salas de
reunidon de la Direccion Superior.

03

Redlizacion de cableado de red, desde el data center hacia los
diferentes departamentos de la Direccidn Superior.




Informe de actividades realizadas durante el mes de marzo de 2017
Contratista: Abner Alberto Miranda Barahona

Honorarios: Q. 5,000.00

Contrato Administrativo: 048-2017-029-DSRH

Tipo de Contrato: Servicios Técnicos

15

Soporte a usuarios de la Direccidn Superior

—
—
—
—»

=3

Problemas al momento de intentar abrir la lectora de
DVD/CD.

Cambio de lugar de los equipos de computo.

Colocacién de nuevos equipos en respectivo departamento.
Como sacar informe de copias, para fotocopiadora.

Activar mensgje de envio de mensgje en correo eleciréonico.

0l

Ejecutar plan de mantenimiento para todo el equipo informdtico de
la institucion.

4

Abner Alb%%%/fairondo Barahona
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
o1 al 31 de marzo 2017

Contratista: América Sofia Pérez Galindo

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 049-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Atender a Funcionarios Publicos, personal y plblico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciones

2. Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y publico en general.

3. Guiar alas personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

4. Verificar que las personas que ingresan a la Direccidon Superior se registren con
las autoridades y porten gafete de visitante

5. Atender llamadas de la planta telefénica de la Direccidn Superior Y otras
funciones a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

METAS CUMPLIDAS:

1. Se atendieron 327 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccién
Superior

2. se trasladaron 104 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccién
Superior

3. Se atendieron 95 funcionarios Publicos, personal y publico general que
necesitaban realizar tramites en la de la Direccién Superior

4. Se anunciaron 76 personas que visitan diferentes departamentos de la Direccién
Superior

5. Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes

6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde se encontraba la
unidad requerida

7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccién Superior se registraran
y portaran debidamente su gafete de visitante

8. se entregd Prensa libre, Periddico, Diario de Centro América a las unidades
asignadas.

Ameérica Sofia Pérez Galindo




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MARZO del 2017

Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00

Servicios Técnicos o Profesionales: SERVICIOS TECNICOS
Contrato Administrativo No. 050-2017-029-DSRH

OBJETIVOS:

1. Atender a Funcionarios Publicos, personal y publico en general que realizan
tramites en la Direccion Superior del ministerio de comunicaciongs
Anunciar a Funcionarios Publicos, personal y publico en general.
Guiar a las personas tanto en el ingreso como el egreso de las mismas

Verificar que las personas que ingresan a la Direccion Superior se registren con las
autoridades y porten gafete de visitante
Atender llamadas de la planta telefonica de la Direccion Superiof] Y otras funciones
a fines a la naturaleza del puesto o que sean requeridas

B W

METAS CUMPLIDAS:

1. Se atendieron 400 llamadas externas que ingresaron a la pla.mlﬂ de la Direccion
Superior '
2. se trasladaron 350 llamadas externas que ingresaron a la planta de la Direccion
Superior
Se atendieron 290 funcionarios Publicos, personal y publico general que necesitaban
realizar tramites en la de la Direccion Superior
4. Se anunciaron 300 personas que visitan diferentes departamentgs de la Direccion
Superior
Se tomaron mensajes de personas que se encontraban ausentes
6. Oriente a los visitantes que no tenian conocimiento de donde| se encontraba la
unidad requerida
7. verifique que las personas que ingresaban a la Direccion Superipr se registraran y
portaran debidamente su gafete de visitante

8. se entregd Prensa libre, Periddico, Diario de Centro Amérida a las unidades
asignadas.

(5]

wn

gheymy Meliza Zelada Estrada




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MARZO 2017
CONTRATISTA: IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON
HONORARIOS MENSUALES: Q. 4,000.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 051-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

1-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2-Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

l-Apoyar en las actividades de traslado de 35 personas a los diferentes sectores
establecidos en el bus a cargo en la Secciéon de Vehiculos de la Direccion Superior;
2-Entregar la documentacion en buen estado y asegurarme de que se reciba de
conformidad y a tiempo en las diferentes dependencias Gubernamentales y de las
I'nudades del Ministerio;

3-Informar constantemente el estado del vehiculo en general, para el buen
funcionamiento del mismo;

4-Realizar del traslado del personal a las diferentes entidades de Gobierno, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato de Servicios
Generales;

5-Informar a diario del traslado del personal en el trayecto indicado por el jefe
mmmediato de Servicios Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

MES: MARZO 2017

CONTRATISTA: JUAN ALEMAN RANGEL
HONORARIOS MENSUALES Q. 3,000.00

SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 052-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):
I-Mantenimiento de las instalaciones internas y externas del Edificio de la Direccion
Superior;

(METAS):

1- Informar a diario del estado de los servicios de limpieza sin ningiin inconveniente
en ¢l trayecto indicado por el jele inmediato;

2- Informar el estado de mantenimiento de las instalaciones externas en el drea de
del edificio, del buen funcionamiento que me fue encomendado, y asegurarme de
que se mantenga limpio y el apoyo de las actividades realizadas de la Direccién
Superior;

3- Informar del mantenimiento a diario de las instalaciones internas y externas
limpiando y el resguardo de que los bienes permanezcan en buen estado y de la
extraccion de la basura que se acumula de los parqueos y del edificio de la Direccion
Superior;

4- Informar constanic : el estado primordial de las Instalaciones del parqueo del
Edilicio mantenérlo en condicionesdptimas de limpieza en general;
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
MES: MARZO 2017
CONTRATISTA: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
HONORARIOS MENSUALES Q. 5,700.00
SERVICIOS TECNICOS
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 053-2017-029-DSRH.

(OBJETIVOS):

I-Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la
Seccion;

(METAS):

1-Realizar el traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato, cumpliendo con el horario establecido el de entrada y salida;
2-Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme
de que se reciba de conformidad y a iempo establecido en las diferentes Direcciones
del Ministerio y a entidades del Estado; ,
3-Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir
con los estindares de seguridad.

4-Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento vy
funcionamiento de los vehiculos a mi cargo de la Direccién Superior;

5-Informar del traslado del personal de Recursos Humanos a las diferentes entidades,
SETVICIOS varios;

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA

Axel ES :
Jefe Secdion de Servicios‘Generales
y Adminigtrativos, Direccion Superior
Ministefio de Comunicaciones,
intrapstructura y Viviende




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE MARZO DE 2017

CONTRATISTA: Marcos Rodrigo Barreno Tohom
HONORARIOS MENSUALES: Q. 3,000.00

SERVICIOS TECNICOS: Servicios Técnicos.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 054-2017-029-DSRH
TERMINOS CONTRACTUALES

1) Mantenimiento de las Instalaciones Internas y Externas, del edificio de la
Direccion Superior;

2) Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del
mismo;

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Mantener las areas verdes del Ministerio limpias.

b) Lograr que las plantas externas e internas del edificio se mantengan bonitas y el area
de jardineria bien ornamentado y cuidado.

¢) Cuando el Jefe Inmediato de Mantenimiento ordena que se pintan diferentes
oficinas de la Direccion Superior, asi como el Jardin Infantil para que se encuentre
limpio y en Optimas condiciones y se lleven a cabo reparaciones de plomeria y
clectricidad para que se tenga un area de trabajo limpio, iluminado y con buen
funcionamiento.

Atentamente,

o O dZ="" voso
MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM AXEL E. iﬁEA\M)GNTENE RO
SERVICIOS TECNICOS Encargado de Servicios Generales
Axel Gyl énSRpeddd.
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