INFOME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013

Contrato Administrativo de Servicios Profesionales 104-2013-029-DSMH

Licenciado Luis Alberto Mazariegos Castellanos
Jefe del Departamento Juridico
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

Por este medio le presento el informe de actividades correspondientes del 1 al 31 de OCTUBRE
del presente afo.

1. Revision de documentos de licitaciones publicas nacionales e internacionales encargados
por el Ministerio.

2. Revisar proyectos y/o contratos y demas actuacicnes, solicitados por el Ministerio

w

Elaboracion de dictamenes y opiniones legales

4. Revisidon de documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, encargados
por el Ministerio.

5. Revision de proyectos de acuerdos gubernativos, acuerdos ministeriales, reglamentos y
otros relacionados con el Ministerio o en l0s que pueda tener interés el mismo.

6. Participacion de comisiones designadas por el despacho superior.

~J

Cualquier otra actividad réquerida por el despacho superior o jefe inmediato.

Guatemala, 31 de octubre de 2013.

Atentamente,

NFRACSTRUCTURA Y VIVIENDA



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 105-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Realizar actividades de en mantenimiento de las instalaciones internas y externas,
del Edificio de la Direccion Superior;

2-Realizar en diferentes operaciones asignadas por ¢l jefe de Mantenimiento en la
limpieza del edificio de la Direccion Superior;

3-Asumir de¢ la responsabilidad del control del buen mantenimiento vy
funcionamiento de las instalaciones del edificio a mi cargo de la Direccion
Superior;

4-Asumir de la responsabilidad de otras actividades que le asigne su jefe inmediato,
de acuerdo a Ia naturaleza de su cargo;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

I-Informar a diario del estado de los servicios de limpieza sin ningtn inconveniente
en el trayecto indicado por el jefe inmediato;

2-Informar del mantenimiento a diario de las instalaciones internas y externas
limplando y el resguardo de que los bicnes permanezcan en buen estado y de la
extraccion de la basura del edificio de la Guarderia Nuestra Sefiora de Fatima;
3-Informar el estado de mantenimiento de las instalaciones externas del edificio, del
buen funcionamiento que me fue encomendado, y asegurarme de que se mantenga
limpio y el apoyo de las actividades realizadas en la Guarderia Nuestra Seflora de
Fatima;

4-Informar constantemente el estado primordial de las Instalaciones del Edificio
mantenerlo en condiciones optimas de limpieza en general.

(wod DAY LA

JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN
SERVICIOS TECNICOS EN MANTENIMIENTO
EN LLA DIRECCION SUPERIOR.

ireccion Superior
Minfsterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES
UNIDAD LIBRE ACCESO

NOMBRE: JOSE RODRIGO ALBUREZ GARCIA

CARGO: TECNICO ADMINISTRATIVO EN LA UNIDAD DE LIBRE

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

INFORME: MENSUAL

PERIODO: OCTUBRE DE 2013

CONTRATO: 106-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

1

Recibir, atender y dar seguimiento a los diferentes procesos de las solicitudes
que ingresan a la unidad.

2. Velar por el correcto tramite de los asuntos que se prestan en la unidad.

3. Organizar y mantener actualizados los archivos de la unidad.

4. Atender las llamas telefonicas correspondientes a la unidad.

5. Actualizacion de la pagina Web de la unidad.

METAS ALCANZADAS:

1. Sedio seguimiento a la plataforma Openwolf para darle tramite a las solicitudes que ingresan a la
unidad.

2. Se les brindo el tramite correcto a los asuntos que corresponden a la Unidad de Acceso a la
Informacion.

3. Organizacion de archivos digitales y fisicos de la unidad para mantener un control de los mismos.

4. Atencién amable y solventar dudas y solicitudes en llamadas telefénicas que entran a la unidad.

5. Seactualizé informacién de LAI en la pagina web, correspondiente al mes de Septiembre,

6. Serealizd un monitoreo de las paginas web de las distintas unidades ejecutoras para ched i

estan actualizadas las mismas.

tério de Comunicaciones, RS

etura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE
DE 2013. SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 107-2013-029-

DSMH.

OBJETIVOS:

1-- Asesorar al despacho, de acuerdo a la normativa establecida y de acuerdo a
los terminos de referencia.

2- Asesoria directa al despacho en cuanto a requerimientos verbales, consultas
de caracter confidencial.

3- Analisis de Expedientes.

METAS CUMPLIDAS:

1- Asesorar directamente al Vice-despacho.

2- Asesor en la redaccion de resoluciones, en consulta verbal. directamente al

despacho.
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SERVICIOS CONTRATADOS: ASESORIA
JURIDICA AL VICE-DESPACHO.

Guatemala. octubre 31 de 2013.
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Rubén Eduarde Mejiz Linares “wiZemsiz
Viceministro de Comunicaciones
infraestructure v Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Realizar actividades de traslado de personal que comprende en horario de entrada
a la Direccion Superior, y de salida a los diferentes sectores en el bus placas O-
990BBK Marca Hino a cargo del Ministerio de Comunicaciones;

2-Realizar actividades de traslado de personal a las diferentes entidades de
Gobierno;

3-Realizar en diferentes comisiones asignadas por el departamento de Recursos
Humanos;

4-Realizar el traslado de diferente documentacion a diferentes dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

S5-Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y
funcionamiento de los vehiculos a mi cargo de la Direccion Superior;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1-Informar a diario del traslado del personal sin ninglin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios
establecidos el de entrada y salida;

2-Informar del traslado del personal sin ningun inconveniente a las diferentes
entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
inmediato administrativo;

3-Entregar la documentaciéon en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes
dependencias del Ministerio;

4-Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor,
bomba de agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general,
limpieza en general, para cumplir con los estandares de seguridad.

AN

IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON
TECNICO EN MANTENIMIENTO VEHICULAR

INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO.109 -2013-029-DSM-RRHH.

¢ Objetivos
TRABAJOS REALIZADOS:
1. Realice mantenimiento a las instalaciones internas y externas de

La Direccion Superior.

2. Participe en comisiones y otras actividades que me asignaron las
autoridades del Ministerio.

¢ Metas:
Resultados de trabajos:

1. Se realizdo mantenimiento a las instalaciones interna y
externas del edificio de la direccion superior.

2. Participe en comisiones y otras actividades que me asignaron
las autoridades Superiores del Ministerio.

3. Chapeoy limpieza del jardin en las instalaciones.

4. Mantenimiento de jardin del parqueo.

: ;Pf[o de Leon Ménda
Déparidmenio de Servicios Generales
" Direccion Superior
Minmisterio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 112-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Realizar actividades de traslado de personal que comprende en horario de entrada
a la Direccion Superior, y de salida a los diferentes sectores en el bus placas C-
039BFM marca Hino a cargo del Ministerio de Comunicaciones;

2-Realizar actividades de traslado de personal a las diferentes entidades de
Gobierno;

3-Realizar en diferentes comisiones asignadas por el departamento de Recursos
Humanos;

4-Realizar el traslado de diferente documentacion a diferentes dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

5-Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento vy
funcionamiento de los vehiculos a mi cargo de la Direccidén Superior;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1-Informar a diario del traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios
establecidos el de entrada y salida;

2-Informar del traslado del personal sin ninglin inconveniente a las diferentes
entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
inmediato administrativo;

3-Entregar la documentaciéon en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes
dependencias del Ministerio;

4-Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor,
bomba de agua, liquido de frenos, calibracién aire de llantas, luces en general,
limpieza en general, para cumplir con los estidndares de seguridad.

TECNICO EN MANTENIMIENTO VEHICULAR

fi s gu,d:czz

f RECURSOS H
DINADORA GENERML. 0 )
(mmm DE COMUNICACION

ENL -
lNFRAES(RUCTURA ¥ VIVIE



informe de Actividades Durante el mes de Octupre segun contrato
No. 111-2013-029-DSMH

¢ Objetivos
Recibir. atender, dirigir, amablemente al publico que nos visito.

Cumplir con la observancia de los requisitos obligatorios para el ingreso de las
de las personas.

Velar que las personas que ingresaron se dirijan al 'lugar indicado

Recibir y entregar la documentacion correspondiente a las secretarias de los
viceministros.

Archivar la correspondencia ingresada.

Control de |la sala de sesiones para el uso previo de [cs viceministros.

« Metas cumplidas

Se cumplié con la observancia de los requisitos cbligatorios para el ingreso de
las de las persaonas.

Se administro el uso previo de la sala de sesiones.
Dirigi al publicc amablemente que nos visito al lugar indicado.

Se recibi¢ y traslado la correspondencia a las secretarias de Ies viceministros
sin ningun inconveniente.

Archive optimamente la correspondencia recibida.

Atentamente,

Nancy N efni Aquino Montenegro
Recepcion

Vo.bo.

Vicemimistwo Jd¢ Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013 SEGUN
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 113-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-CORTE DE GRAMA DE LAS INSTALACIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE LA DIRECCION
SUPERIOR Y LA GUARDERIA INFANTIL.

2-CUIDADO DE LOS JARDINES, PLANTAS INTERNAS Y EXTERNAS, PODAR LOS ARBOLES
DE LA DIRECCION GENERAL DE LA DIRECCION SUPERIOR Y LA GUARDERIA.

3-PARTICIPACION EN COMISIONES DE TRABAJO QUE DISPONGA EL JEFE INMEDIATO, DE
ACUERDO A LA NATURALEZA DE SU CARGO.

(METAS) RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS:

1-MANTENER LAS AREAS VERDES DEL MINISTERIQ LIMPIAS.

2-LOGRAR QUE LAS PLANTAS EXTERNAS E INTERNAS DEL EDIFICIO SE MANTENGAN
BONITAS Y EL AREA DE JARDINERIA BIEN ORNAMENTADO Y CUIDADO.

3-CUANDO EL JEFE INMEDIATO DE MANTENIMIENTO ORDENA QUE SE PINTEN
DIFERENTES OFICINAS DE LA DIRECCION SUPERIOR ASI COMO EL JARDIN INFANTH,
PARA QUE SE ENCUENTRE LIMPIO Y EN OPTIMAS CONDICIONES Y SE LLEVEN A CABO
REPARACIONES DE PLOMERIA Y ELECTRICIDAD PARA QUE SE TENGA UN AREA DE
TRABAJO LIMPIO, ILUMINADO Y CON BUEN FUNCIONAMIENTO.
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¢ Paplo de Leon Ménda
Yeparigmento de Servicios Generales

7/ Direccion Superior

SERVICIOS TECNICOS. Ministerio de Comunicaciones.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013 SEGUN
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 114-2013-029-DSMH.

Senor: Viceministro Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

(OBIETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

Realizar actividades de conserjeria y actividades de cocina.

Mantener ia confidencialidad del movimiento de correspondencia que se ha encargado.
Participar en comisiones de trabajo que dispuso el jefe inmediato.

Actividades respectivas de protocolo.

Otras actividades que fueron asignadas por el jefe inmediato.

voA woN e

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1. Informar a las autoridades respectivas de los resultados obtenidos por las actividades por
mi persona.

2. Para el mejor funcionamiento de las instituciones conforme de las actividades dentro y
fuera de las instalaciones.

3. Estableci comunicacion con las personas, que asisten a la institucion determinada si existe
una molestia o insatisfaccion de parte de ellos de mis labores para mejorarla si estas
existieran.

4. Establecer mejor comunicacion con los jefes superiores para el mejor desarrollo de las
actividades.

5. Establecer comunicacion de doble via con el demas personal.

6. Respetar horarios de entrada y salida para el cumplimiento de los objetivos

encomendados.
7. Ponerse al dia en futuras actividades a realizarse dentro y fuera del lugar de trabajo.

L. Axel de
Jefe Qficina Registro y
Trdmite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE

OCTUBRE DE 2013

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No 115-2013-029-DMSH

OBJETIVOS:

1.

Asistir al sefior Ministro y/o Viceministros en asuntos refacionados con la Direccién General de Caminos.;

2. Analisis de expedientes relacionados con tramites administrativos, ingresados al despacho para su aprobacion.;

3. Control de de obras ejecutadas por contrato y/o administrativos, que le designen.;

4. Pertenecer y dirigir la comision de sobrecostos y ejecutar las funciones que tiene esta comision: recopilar, elaborar y revisar
los indices que se publican, como también Establecer y revisar formulas de sobrecostos en contratos y Revision de
documentos de requerimiento de pago de sobrecostos presentados por los contratistas y elaboracion de dictamen Teécnico.;

5. Revisar aplicacion de Ia formula de sobrecostos de la Autopista Palin Escuintla, para la autorizacion del aumento de la tarifa
de peaje.;

6. Revisar solicitud de aumento a a tarifa del Transporte Extraurbano.;

7. Reuvision de bases de licitacion y/o cotizacion para la contratacion de ejecucidon de obras, adquisicién de bienes y
supervision de las mismas;

8. Hacer o revisar especificaciones técnicas, especificaciones generales y disposiciones especiales.;

9. Revision de témminos de referencia para contrataciones de servicios de Consultaria y las adjudicaciones de licitaciones para
la contratacion de ejecucion de obras.;

10.  Revision de contratos.;

11, Asesorar a las juntas de licitacion, contratacion y/o cotizacion, asi como de comisiones calificadoras cuando fuere necesario
y cuando lo determinen las autoridades Superiores del despacho.;

12.  Revisién de acuerdos de Trabajos Extras, Ordenes de Incremento y Decremento Ordenes de Cambio, Trabajos
Suplementarios.;

13. Revisar y establecer Precios Unitarios y Precios Oficiales de las distintas Dependencias del Ministerio de Comunicaciones..

14, Asesorar y apoyar a las diferentes DEPENDENCIAS DEL MICIVI, que le sea requerido por el senor Ministro y/o
Viceministros, DGC, DGT, COVIAL, EMPRESA PORTUARIA QUETZAL, FOGUAVI, DGCT, UCEE;

15, Ser contrapartida en lo que consideren los despachos y Otras que asigne el despacho,;

16. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de ‘EL MINISTERIO".

METAS:

1. Revision de precios de los materiales de construccion seleccionados, mano de obra y salarios en la
ciudad capital, correspondiente al mes de septiembre 2013 elaboracion del listado y envio del mismo al

INE.

2. Participar, Revisar y Analizar lo siguiente:

Pertenecer a la comisién de normativa civ-dge-cge

Revisar expedientes Administrativos para DGC

Pertenecer a la comision de precios de referencia civ-dgc-covial-cgc
Participar en Reuniones con CGC

Revision de p.u. de fondo de Solidaridad Social ( 4 proyectos)

Revisar expedientes Administrativos para el Viceministro de Transporte
Revisar expedientes Administrativos para el Viceministro de Infraestructura.
Preparar informacion a los Viceministros.

3. Atenciéon de consultas verbales planteadas por Autoridades de D.G.C., y autoridades Superiores del

; (4]
Asesor Técnico del

Lic. Guillermo Sos_a S
Viceministro de Comunicacione

Infraestructura ¥ Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
) OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 116-2013-029-DSMH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1. Apoyar a la Seccion de Notificaciones en elaboracion de cédulas de notificacion

2. Apoyar a Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas
internas de ‘EL MINISTERIO’

3. Apoyar en la transcripcion de Acuerdos Ministeriales

4. Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar

5. Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria

Administrativa.

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1. Se realizaron notificaciones y elaboracion de cédulas de notificacion,

2. Setrasladaron documentos en las oficinas internas de “EL MINISTERI0”,

3. Setranscribieron fotocopias de Contratos y Acuerdos, para la certificacion y firma
del Director Ejecutivo,

4. Se prepararon los expedientes administrativos con sus respetivos Acuerdos y
contratos para la notificacion,

5. Conducir el vehiculo de la Secretaria Administrativa y llevar expedientes
administrativos a las dependencias de “EL MINISTERIO”, y cuando asi lo ordene el

Director Ejecutivo llevarlo a sus diferentes actividades que su trabajo ameriten.

Técnico Administrativo en la
Secretaria Administrativa




Nombre:

Puesto:

-UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

INFORME DE ACTIVIDADES

MES DE OCTUBRE - 2,013

Lorena del Rosario Camel Lima

Asistente de Presupuesto de la Unidad de Administracion

Financiera — UDAF- de la Direccion Superior.

Se presenta el Informe de Actividades, para dar cumplimiento a la

Clausula Segunda del Contrato Administrativo No. 119-2013-029-DSMH, las

cuales se detallan a continuacion.

Actividades Realizadas:

1. Revisién y andlisis de transferencias presupuestarias remitidas a la
— UDAF - para el proceso de aprobacion.

Elaboraciéon de Dictamen 'y Resolucion de modificaciones
presupuestarias:

a) Andadlisis y Revision de Transferencias Internas de las

Unidades Ejecutoras:
*Direccion General de Caminos Inversion
Q. 24.700,299.00 y Q. 38.300,000.00
* Fondo para el Desarrollo de la Telefonia readecuacion
de funcionamiento.

* Direccion General de Caminos, Direccion General de
Transportes, Unidad de Construccion de Edificios del
Estado y el Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, modificaciéon tipo
INREC.



-UDAF-
Unidad de Administracién Financiera

b) Anadlisis y Revision de Transferencias Externas de las

Unidades Ejecutoras:

1. Grupo 000 “Servicios personales” del Instituto Nacional
de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia.

2. Fortalecer presupuesto de inversion de los programas
11, 20, 96 y 98: de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial, la Unidad de Construccién de
Edificios del Estado y el Fondo Social de Solidaridad.

3. Fortalecimiento para el renglon 188 (levantamientos
topogrdficos en asentamientos) a cargo de la Unidad
para el Desarrollo de Vivienda Popular.

2. Elaborar rechazos de trasferencias de las Unidades Ejecutoras que no
cumplan con requisitos legales y reglamentarios.

3. Elaboracion de Providencias, Oficios circulares, entre las cuales estan.

e Oficio circular para Solicitud de Programacién y Reprogramacion de
Cuotas de Caja de Regularizacion correspondiente al mes de
octubre del presente Ejercicio Fiscal.

e Providencias para devolucion de Transferencias a Recursos
Humanos y Direccién Técnica de Presupuesto.

e Resoluciones para anticipo de fideicomisos

s Oficios para solicitar asociacion de estructuras presupuestarias.

4. Elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias como
operador de sistema — SICOINWEB -.

5. Revision de documentos de soporte de cuotas de las unidades ejecutoras y
consolidacion de comprobantes de cuota de caja y su posterior envio para
el tramite respectivo.

6. Archivo de documentacion diversa que es remitida a la Seccion de
presupuesto de esta ~-UDAF-.



-UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

7. Tramite de firmas, reproduccion y entrega de Transferencias
Presupuestarias Externas a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas para su respectivo andlisis y emisién de
opinién.

8. Elaborar informes y reportes de control presupuestario que solicite la
Jefatura inmediata o las Autoridades Superiores, entre los cuales estan.

e FElaboraciéon de reporte por unidad ejecutora, fuente de
financiamiento y renglén, para la solicitud de cuotas financieras.

e Reporte de distribuciéon de cuotas aprobadas por unidad ejecutora,

grupo de gasto y fuente de financiamiento.

10. Participacién en capacitaciones convocadas por el Ministerio de Finanzas
Publicas, relacionadas con la ejecucion de presupuesto por resultados.

11.Realizar otras actividades asignadas por Jefe inmediato, de acuerdo a la
naturaleza de su cargo.

Lorena del Rosario Camel Lima
Asistente de Presupuesto

3 duardo Giron Lopez

Jefe de Presupuesto -UDAF-

Ministerio de comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo:

Lic. Edgar AMiibal Gémez Escobar
Coordinador -UDAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 120-2013-029-DSM-RRHH

OBJETIVOS:

l.

Brindar asesoria a los funcionarios en asuntos relacionados con las relaciones
publicas.

2. Proponer y ejecutar acciones que incidan en el fortalecimiento de la imagen del
ministerio.

3. Organizar y brindar apoyo en actividades civicas del Ministerio.

4. Apoyar en la elaboracion de documentos informativos relacionados con las
actividades del Ministerio.

5. Proporcionar informacion a todas las personas y organizaciones en relacion con
el trabajo desarrollado por el Ministerio.

METAS CUMPLIDAS:

1. Elaboracion del disefio y diagramacion de la revista Ministerial.

2. Elaboracion del plan de distribucion de la revista ministerial.

3. Entregar las revistas conforme al plan de distribucion.

4. Fungir como maestra de ceremonia en actividades en las que asi se requiere.

5. Elaborar disefio de suplemento informativos de los trabajos realizados por este

ministerio.

Licda. Mass lRenat rillo Morales
Asesora en la Unidad de Relaciones Publicas
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

ubé
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Guatemala. 31 de octubre de 2.!) ] ? '

CT-CA2_OF-039 InfMensual _31-10-201.

Licenciado

Rubén Eduardo Mejia Linares

Viceministro

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (CIV)
Presente.

Estimado Sr. Viceministro Mejia:

Por este medio tengo a bien adjuntarle el Informe Mensual relacionado con el Contrato No. 121-
2013-029-DSMH, de Coordinacion y Asesoria Técnica del Proyecto de “Rehabilitacion de la Ruta
Existente vy Ampliacion a Cuatro Carriles de la Ruta CA-2 Oriente”, correspondiente al periodo de
octubre de 2013, en cumplimiento con Jos términos del contrato firmado con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (CIV) para estos efectos.

Sin otro particular. aprovecho la oportunidad para suscribirme de Usted v agradecer todo el
apovo brindado por el CIV y la DGC para el buen cumplimiento de este contrato.

Alentamente,

Humberto Castedo =
COORDINADOR TECNICO
PROYECTO de REHABILITACION vy AMPLIACION de la CA-02 ORIENTE

Adjunte: Lo indicado vy = WAL
. VicksarsTic de COmunicaciones

CC. Lic. Alejandro Sinibaldi - Ministro - Ministerio de Comunicaciones. Inir{BsRRIRNR ViVIVHBECTV)



INFORME MENSUAL de COORDINACION

PROYECTO de REHABILITACION de la RUTA EXISTENTE y
AMPLIACION a CUATRO CARRILES de la RUTA CA-2 ORIENTE

(01 al 31 de octubre de 2013)

Informe Mensual preparado para el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (CIV)
Por:
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Humberto Castedo-
As- or Técnico




COORDINACION TECNICA

LITACION de la RUTA EXISTENTE y AMPLIACION a CUATRO CARRILES de la RUTA CA-02 ORIENTE.

INFORME MENSUAL No.35 - Octubre 2013

Resumen de logros alcanzados y lineas de accion desarrolladas

Avances

Principales Acciones
Impulsadas

Organismo / Ente
Ejecutor

Acciones / Procesos
Pendientes

obtuvo la aprobacién del

A por parte del MARN
‘oyecto Tipo “A") y se

tr= ~aron los documentos
ju..dos por SEGEPLAN y
nFin para obtener los
tamenes y aprobaciones
cesarios para concretar el
sstamo 2107 del BCIE, para
anciar el Proyecto de
habiiitacién y Ampliacion a
>arriles de la CA-02 Oriente

Reuniones de trabagjo y de
coordinacion con la
DGC/DPYE, funcionarios del
BCIE y del MinFin, asi como
con otros funcionarios y
profesionales relacionados
con el proyecto.

DGC/CiV: Divisién de
Planificacion y Estudios
de la DGC (DPyE)

Coordinaciéon con DGC/CIV,
SEGEPLAN, BCIE y MinFin para
cumplir con todas las condiciones
estipuladas en el Articulo 67 de la
Ley Organica del Presupuesto,
para el Proyecto de la CA-02
Oriente.

Directorio del BCIE resolvié
27 de agosto 2013, que
ica la modalidad de
1tratacion directa (siguiendo
normas del BCIE), para la
cucién de las obras a ser
anciadas con recursos del
sstamo No. 2107.

€ Horaron y presentaron
3C.e dictamenes juridicos
ClV, del MinFin y de la

iN, sobre la modalidad de
tratacion directa de la obra
1 legalidad de los contratos
entes en la ruta CA-02

ente con la empresa Sigma
nstructores, S.A.

Elaboracién y presentacion
de documentacion necesaria
para justificar la modalidad
de contratacion directa,
siguiendo las normas del
BCIE.

Resoluciéon No. DI-81/2013
del BCIE aprobando la
contratacion directa de las
obras.

Ajustes a la Minuta de
Contrato del Préstamo 2107
para su posterior
negociacién con el
MinFin/CIV.

DGC/ Division de
Planificacion y Estudios,
el CIV y BCIE.

| Negociacion del Borrador del

Contrato de Préstamo 2107 por
parte del BCIE y MinFin / CIV.

PROYECTO de REHABILITACION de la RUTA EXISTENTE y AMPLIACION de la CA-02 Oriente. / Perfodo: 01 al 31 de octubre de 2013
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I EIA finalizado (Expediente
el MARN No. 197-2013) fue
ntregado el 26/junio/2013
ara su revision y
mpliaciones/aprobacion por
arte del MARN.

Se obtuvo la resolucion
favorable No.
3713/DIGARN/LTCT/igrs/crw
del 02-sept-2013 de ‘a
Direccion General de
Gestion Ambiental y
Recursos Naturales del
MARN.

1 DGC / DPYE ha elaborado
entregado a la SEGEPLAN
| 20 de septiembre de 2013)
Perfit o Estudic de Pre-
bilidad / Documento
acnico del Proyecto y Pre-
sefos.

' DGC/DPYE - DGAYy
: CIV.

% Ninguno.
i
i
)
!

Se revisd y ajusto el Pre-
Disefio y se recalcularon las

necesidades de adquisicion / |

liberacion del Derecho de
Via -DV- para el proyecto.

' DGC/ Division de
. Planificacién y Estudics,
DGAy DTly CIV.

I
i
1
{
|
—
i

| Obtener el Dictamen Técnico
| Favorable por parte de
SEGEPLAN.

BCIE present6 el Borrador
| Contrato de Préstamo af
nFin con copia al CIV
sluyendo las modificaciones
fa Resolucion No. DI-
/2013 del BCIE.

Se han realizado reuniones
iniciales de negociacién con
el BCIE.

| MinFin/Credito Publico,
; DGC/ Divisiéon de

' Planificacion y Estudios
iy BCIE.

Negociacion de la Minuta de

Contrato del Préstamo 2107 por
| parte del BCIE, MinFin y DGC.

- tiene completo el Pre-
sefio, EIA y toda la
cumentacién necesaria de!
cumento Técnico del
syecto para su evaluacion y
tamen favorable.

Ya se entrego el Perfil del
Proyecto y Pre-Disefios a
SEGEPLAN para obtener el
Dictamen Técnico
Favorable.

MinFin/Crédito Publico,
SEGEPLAN, DGC/
Divisién de Planificacién
y Estudios.

| Obtencién del Dictamen Conjunto
. de la Direccion de Crédito Publico
y SEGEPLAN, previo a su envio a

la Junta Monetaria y las

'ROYECTO de REHABILITACION de la RUTA EXISTENTE y AMPLIACION de la CA-02 Oriente. / Perfedo: 01 al 31 de octubre de 2013
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Guatemala, 31 de Octubre de 2013

Sefor:
Viceministro de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

De acuerdo con lo estipulado en el Contrato No. 122-2013-029 DSMH por
prestacion de Servicios Técnicos, suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, presento a usted mi informe de
actividades desarrolladas en  Auditoria Interna del Ministerio del Ramo,
correspondiente al mes de OCTUBRE 2013 en la forma siguiente:

Objetivos:
e Conclusion de la auditoria en el Registro de Precalificados de
Obras -PRECA- NOMB-UDAI-PRECA-CIV-012-2013/EVPP/lam
segun Plan Anual de Auditoria Interna 2013.

Trabajos realizados:

+ Informe final de Auditoria, de Registro de Precalificados de Obras
-PRECA-.

Atentamente,

Rolando Castillo Antillon
AUDITOR

Vo.Bo.

Director deJa Unidad de Auditoria interna
Mmisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
) OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 123-2013-029-DSMH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

6.

Elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion;
Elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion;

Elaboracion de Cuadros Varios;

Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa y Oficios;

Crear base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los archivos que se
generan en la elaboracion de instrumentos administrativos y

Control de Ingresos y Egresos de Contratos de Obras y de Licitaciones.

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

e

2.

Pablo Afbertg)
Técnicoen 1 {
Secretaria Administrativa Vo.Bs .

Se recibieron expedientes de Transportes, elaborandoles las providencias de audiencias
respectivas y las resoluciones donde se resuelven los recursos plateados;

Se actualiza el cuadro de ingreso de contratos de las Dependencias de “EL
MINISTERIO”, (Obra, Supervision, Compras, Servicios, etc.);

Se Revisaron los Acuerdos, Contratos y Delegaciones de los Renglones 029, de las

Dependencias de este Ministerio para su Visto Bueno y Aprobacion.

Se elaboraron conocimientos para ¢l traslado de Resoluciones de Pago de Prestaciones,
para su Visto Bueno y firma respectiva

Se elaboraron conocimientos para el traslado de papeleria a las Dependencias de “EL
MINISTERIO™, para su contratacion.

ormatica de la

ic. José Antonio Alva Raumirez
Director Ejecutivo o
Secretaria Administrativa



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

1. ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INGRESO ALMACEN Y A INVENTARIO

2. RECEPCION DE MATERIALES Y SUMINISTROS

. CLASIFICACION Y ARCHIVO DE SUMINISTROS

w

4. DESPACHO DE MATERIALES Y SUMINISTROS
S. REALIZACION DE INVENTARIOS

6. OPERAR INGRESOS

7. ANOTAR CONSTANCIAS DEL LIBRO DE ACTAS

8. REALIZAR ACTIVIDADES RELACIONADAS CON SERVICIO A PRESTAR

METAS CUMPLIDAS:
1. ELABORE EN EL MES CONSTANCIAS DE ALMACEN DE ACUERDO A FACTURAS
2. RECIBi SUMINISTROS DE PROVEEDORES

3. CLASIFIQUE Y ARCHIVE SUMINSTROS

4. DESPACHE MATERIALES Y SUMINISTROS SOLICITADOS SEGUN REQUISICION
5. REALIZAMOS INVENTARIOS

6. OPERE INGRESOS

7. ANOTE CONSTANCIAS EN LIBRO DE ACTAS

8. REALICE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON SERVICIOS A PRESTAR

Lo Dfvina Ragistro T
FIRMA FIRMA e Presupuesicl
NOMBRE CONTRATISTA NOMBRE JEFE, JNMEDIATID Comunicacioncs,

ay Vivienda

SERVICIOS CONTRATADO PUESTO Infraestructur



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
) OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 125-2013-029-DSM-RRHH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1.

o

Elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con recursos de revocatoria y
eventos de Cotizacion y Licitacidn;

Elaboracion de Cuadros Varios;

Elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de contratos de ejecucion de obra
y compra de las dependencias de este Ministerio.

Elaboraciéon de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa y Oficios a distintas instituciones y nombramiento de juntas
de licitacion o cotizacidn;

Mantenimiento base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

Elaboracion de hojas de trdmite, a las dependencias de este Ministerio

Control de Ingresos y Egresos de Contratos de Obras y de Licitaciones.

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1.

e

Elden Rafael Cérna Hernandez
Téenico en Informatica de la
Secretaria Administrativa

Se elaboraron oficios a la Contraloria General de Cuentas, para el envio de los contratos
aprobados por estc Ministerio; Asi como el respectivo oficio a la Dependencia,
adjuntandole fotocopia del oficio enviado a la Contraloria General de Cuentas y

- certificacion del Contrato respectivo.

Se elaboraron nuevas opciones dentro del cuadro de control de contratos.

Elaboracion del Acuerdos Ministeriales, para aprobar los contratos de obra de las
Dependencias de este Ministerio.

Se recibieron diferentes expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando
sus respectivas providencias u oficios.

Se dio tramite a los distintos expedientes relacionados con recursos, elaborando
providencias para correrle audiencia a los interesados, a la Asesoria Juridica de este
Ministerio, a la Procuraduria General de la Nacion y la elaboracion de la resolucion
final; y

Nombramiento de Juntas para las distintas Cotizaciones y Licitaciones, de las
dependencias, asi como la elaboracion de la resolucién para aprobar o improbar lo
actuado por la Junta.

—

Director Ejecutivo
Secretaria Administrativa



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE
DE 2013 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 126-2013-029-DSMH.

Otjetivos:
» Brindar soporte técnico en informitica a las diferentes oficinas de la Direccion
Superior.

~ Mantener en correcto funcionamiento, computadoras, impresoras y todo equipo de
computo.

» Mantener software de las computadoras en correcto funcionamiento con sus respectivas

actualizaciones. 0
\«. &
X )
'{ ‘;.'\
\ A/
A \ fi
. . \ |
Metas Cumplidas: \\/
{ 1‘ )r —/
7
\yo X’

v' Instalacion v actualizacion de diferentes tipos y versiones de software, sistemas
operativos. paquetes de oficina, compresores. reproductores flash, visores de diferentes

formatos.

v Mantenimiento preventivo y correctivo de: Impresoras lubricando los engranajes y
realizando la limpieza de todo el kit. Mantenimiento a computadoras aplicando aire a
presion y su respectivo limpia contactos, todo esto a diferentes oficinas de la Direccion

Superior.

v Digitalizacion de¢ archivos en diferentes formatos enviando los archivos a sus

respectivos destinatarios.

1/2



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE
DE 2013 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 126-2013-029-DSMH.

v' Atencion a usuarios (consultas, preguntas frecuentes, informacion general, resolucion
de problemas. asesoramiento).

v Instalacion de hardware en equipo de computo de la direccidn superior.

v" Configuracion de cuentas de correo electrénico. asi mismo la importacion de los
COITEOS en sus respectivas cuentas.

v' Reparacion de periféricos de computadora. reparando problemas de soldaduras frias,
lubricacion de ventiladores, cambio de capacitores, resistencias ctc.

v' Instalacion de drivers asi como la configuracion de tarjetas de red (TCP/IP) en
computadoras de la Direccion Superior.
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Obijetivos:

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 127-2013-029-DSMH

1. Pre-autorizar los documentos de Proyeclos de Inversion, entregados por las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

2. Trasladar los documentos de Proyectos de Inversion, a la Secretaria de Planificacion y Programacion —
SEGEPLAN -

3. Apoyar a las éreas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para el seguimiento y control del
registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversién Plblica — SNIP —.

4. Coordinar con la Direccidn de Inversién Publica de SEGEPLAN, para la aprobacién de los Proyectos de
Inversién presentados por el CIV.

Metas Cumplidas:

1.

Recepcion, revision y pre-autorizacion de los documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las
Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

2. Entrega de los documentos de Proyectos de lnversidn, a la Secretaria de Planificacion y Programacion —
SEGEPLAN -
3. Seguimiento y control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion
Pablica — SNIP -.
4. Seguimiento de la Aprobacién de los Proyectos de Inversion, por parte de la Secretaria de Planificacién y
Programacion ~ SEGEPLAN —.
5. Elaboracion de informes del Status de los Proyectos de Inversion de las Unidades Ejecutoras.
6. Programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacién, ingreso, reprogramacion y
seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion Piblica — SNIP -, de las
Unidades Ejecutoras de este Ministerio.
e ‘ \
/ LIz '
ASISTENJE UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
UNIDAD S [AL DE PLANIFICACION

5

-
Edgaﬂ{nibal Gomez Escobar

Coordinador Unidad d

e Administracion Financiera .
udura y Vivienda .

1 fraoctyi
Ministerio de Comunicaciones, tnfraest S



Informe de actividades realizadas durante el mes de Octumbre de 2013
Segun contrato administrativo No.128-2013-029-DSMH

QBJETIVOS

Realizar con eficacia y eficiencia los eventos que emanen del Despacho Superior.
Gestionar apoyo interinstitucional para las actividades programadas.

Colaborar con los miembros de la Oficina de Comunicacion Social del Despacho
Superior y con los Comunicadores Sociales de las distintas dependencias del CIV para

las actividades que se programen

Cumplir con las expectativas de logistica en los eventos realizados.

META

A

®

Realizacion, cumplimento y apoyo eficiente de las actividades oficiales a la que asistio
El Seror Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, los viceministros,
actos que se realizaron en el interior del pais, con la participacion del Sefior Presidente
de la Republica, Diputados, Alcaldes y demas autoridades, con el fin y busqueda de la
excelencia para la mejor proyeccion de imagen del Gobierno y del Ministerio de
Comunicaciones.

IVIDAD

Asisti y apoye en la supervision al hundimiento por el invierno al kildbmetro 147.5
carretera de Chichicastenango, El Quiché, a estas actividades asistieron el Sefor
Presidente de la Republica Otto Perez Molina, la sefora Vicepresidenta, Roxana Baldetti,
el Sefior Ministro Alejandro Sinibaldi y viceministros de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda, y demas autoridades.

Asisti, coordine y apoye en la supervision del hundimiento en la CA-01 Occidente km.
2584765, Ojechel - Bifurcacién San Sebastian, Huehuetenango, la inauguracion de inicio
de trabajos del mejoramiento de carreteras y reparaciéon de cinta asfaltica CA-01
Occidente, Bifurcacion, Totonicapan km. 188.60 a Bifurcacion San Lorenzo,
Huehuetenango Km. 257.60, y la primera piedra de las 225 casas que se construiran en
este departamento, a estas actividades asistieron el Sefor Presidente de la Republica
Otto Pérez Molina, la sefora Vicepresidenta, Roxana Baldetti, el Sefior Ministro Alejandro
Sinibaldi y viceministros de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y demas
autoridades.

Asisti, pre-coordinar y coordinar la inauguracion de finalizacion de trabajos de las
siguientes 205 casas de reconstruccion por el terremoto, asi mismo a la reunion de
Gabinete de Ministros, que se realizd en este departamento, a estas actividades
asistieron la senora Vicepresidenta, Roxana Baldetti, el Senor Ministro Alejandro Sinibaldi
y viceministros de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y demas autoridades.



Informe de actividades realizadas durante el mes de Octumbre de 2013
Segun contrato administrativo No.128-2013-029-DSMH

»  Fuiaal municipio de Sibilia a realizar el estudio y pre-coordinacion de la inéuguracién de
finalizacion de trabajos de Cajola - Sibilia, Quetzaltenango.

w  Asisti y apoye en la supervision del mejoramiento y ampliacién del tramo carretero de la
rotonda de los tribunales - licorera, asi mismo a la reunion de Gabinete de Ministros, y a
la inauguracion de 580 casas que se reconstruyeron, a estas actividades asistieron la
sefiora Vicepresidenta, Roxana Baldetti, el Senor Ministro Alejandro Sinibaldi y
viceministros de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y demas autoridades.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS OCTUBRE 2013,
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 129-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

I.

Asesoria en revision de Fondos Rotativos de cada una de las Unidades Ejecutoras, verificando
el cumplimiento de todas las disposiciones reglamentarias, a cada clase de erogacion que se
pretende.

2. Trasladar las Rendiciones de Fondo Rotativo FR-03 al Jefe de Tesoreria.

3. Elaborar rechazos de Fondos Rotativos FR-03, que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios.

4. Control y manejo de solicitudes de Fondos Rotativos.

5. Control y manejo de Recibos de Ingresos Varios forma 63-A.

6. Apoyar al Jefe de Tesoreria en la generacion y control de Saldos Bancarios.

7. Apoyar al Jefe de Tesoreria en actividades concernientes a la atencion de solicitudes de

informacidn recibidas por Auditoria interna, contraloria General de Cuecntas, Banco de
Guatemala, Tesoreria Nacional, Contabilidad del Estado y otras dependencias relacionadas.
8. Realizar informes consolidado de saldos bancarios.
9. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne el coordinador de la UDAF.
METAS CUMPLIDAS:

1. Apoyar a las Unidades Ejecutoras que forman parte del Ministerio, via telefonica y
personalizada, para la elaboracion de los registros en el sistema de Gestion ~SIGES- Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN-

2. Se realizo el traslado de los fondos rotativos de la Direccién Superior y Direccion General de
Caminos, ya analizados al Jefe de Tesoreria, para su respectiva aprobacién.

3. Se elaboraron rechazos de Fondos Rotativos FR-03, de la Direccion Superior y Direccion
General de Caminos, que no cumplieron con requisitos legales y reglamentarios, con su
consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos
computarizados.

4. En cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del Acuerdo Ministerial 650-2011, se realizaron
visitas programadas a las Unidades Ejecutoras desconcentradas (Correos y Telégrafos, Covial y
Sit), analizando los expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de
gastos, Constancias de Disponibilidad Presupuestaria. Lo anterior para velar por el
cumplimiento de los lineamientos y procedimientos internos que en materia presupuestaria y
financiera han emitido los 6rganos rectores.

5. Se llevo control de los Recibos de ingresos Varios forma 63-A por concepto de Reembolsos de
Fondos Rotativos a las Unidades Ejecutoras.

6. Se brindo apoyo al Jefe de Tesoreria en la generacién y control de Saldos Bancarios de las
cuentas de depdsitos monetarios de Fondos Rotativos Institucional y Privativos constituidos en
el Banco de Guatemala, a través de informes semanales.

7. Se realizo informe consolidado de Saldos Bancarios Mensual de todas las Unidades Ejecutoras
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

8. Se realizo el apoyo necesario, en lo relacionado con gestiones ante las diferentes dependencias

publicas relacionadas, tales como Banco de Guatemala, Tesoreria Nacional, Contabilidad del
Estado.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL_MES DE OCTUBRE DEL AND 2013

SEGLIN CONTRATO ADAMINISTRATIVO NO. 130-2013-023-DSMH-

(DBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS

. Recepcidn de Documentos en relacicn a solicitudes de tramites a derechos adquiridos;

Registrar por nombre y numero de clasificacion de solicitudes de tramites a derechos adquiridos:
Anélisis individual por cada salicitud;

Redaccidn de documentos de correspondencia oficial tales como oficios, providencias, memorandum:;
Realizar calculaos matematicos cuando sea necesario;

Trasladar documentos de correspondencia oficial relacionados con las solicitudes de tramites a derechos Adquiridas;

Participar en comisiones y otras actividades que e asigne las autoridades superiores de ‘EL MINISTERID.

(METAS) RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

TECNICO ADMINISTRATIVO EN RECURSDS HUMANDS

(nformar a diario el ordenamiento ldgico del control de actualizacién de archivos de los expedientes de pagos de
prestaciones de las diferentes dependencias y darles sequimiento.

Informar el control de la documentacicn entregada a diario de los expedientes oficiales sin ningiin inconveniente a los
encargados de firmas.

Entregar la documentacidn en buen estado que me fue entregada y asequrarme de que se reciba de conformidad y a tiempo
establecido de |as diferentes dependencias de este Ministerio.

Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos, de personas interesadas en su pago sobre su expediente.
Atencion al piblico sobre diferentes asuntos que soliciten y trémites que se debe de hacer

Elaborar y revisar I3 hoja de célculo de 30 expedientes revisando la documentacion en arden de las deferentes carpetas
que se reciben de diferentes entidades de este Ministerio.

Revisar |as resoluciones de pago para que estas cumplan con las indicaciones requeridas por La oficina de Recursos
Humanos.

Revisar una serie de expedientes en Guate-Nominas.

Providenciar |0 expedientes para unidades y la Oficina de Tramite Presupuestal

Entregar constancias de retencidn de IVA de personal 029

Guardar e imprimir 103 constancias de retencidn de VA 023

e

CRUZ RODRIGUEZ
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MIISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA



30 de Septiembre de 2013

Senor

Alejandro Sinibaldi

Ministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Su Despacho

Senor Ministro:

Por este medio me dirijo a usted, con el proposito de presentarle el
Informe periddico del mes de septiembre segun lo estipulado en el
contrato 131-2013 DSMH, el cual consta de lo siguiente:

Objetivos

Ser enlace entre las dependencias del Ministerio con el equipo de
Relaciones Publicas del Despacho Superior.

Metas

- Facilitar la informacion de todo el Ministerio de Comunicaciones y sus
dependencias

Al equipo de Relaciones Publicas par difundir los logros, proyectos,
actividades y metas del mismo.

- Facilitar la informacién mas importante y unir a todo el Ministerio
compartiendo datos importantes con los comunicadores de cada
dependencia.

- Mantener un constante monitoreo de medios para informar a las
autoridades del ministerio sobre las publicaciones que aparecen en los
diferentes medios, referentes a la entidad.

Actividades

Apoyar en el desarrollo de las actividades del Ministerio de
Comunicaciones.
- Convocar Comunicadores para reuniones periédicas.
- Cobertura de supervision de proyectos.
- Elaboracién de proyectos para el apoyo de la guarderia del Ministerio.
- Informacién para alimentar redes sociales.
- Grabacién en proyectos y supervisiones del Ministerio.
- Logistica y protocolo en eventos del Ministerio
- Coordinar las conferencias de educacién vial semanales.
.- Monitoreo diario de prensa.




-Logistica y protocolo en eventos del Ministerio.
-Coordinar las conferencias de educacion vial semanales.
-Monitoreo diario de prensa.
-Logistica y presentacion de proyectos en Universidades y Colegios
para la seguridad
vial .
-Apoyo a los eventos de inauguracion de casas y carreteras.
-Apoyar proyectos y actividades de otras dependencias.
-Coordinar a los comunicadores de todo el ministerio.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

~_ . ;_'_ -

/" Pedro Cuevas
Coordinador Interinstitucional




31 de octubre de 2013

Sefior

Alejandro Sinibaldi

Ministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Su Despacho

Sefor Ministro:

Por este medio me dirijo a usted, con el proposito de presentarle el
Informe periodico del mes de octubre segtn lo estipulado en el contrato
131-2013 DSMH, el cual consta de lo siguiente:

Objetivos

Ser enlace entre las dependencias del Ministerio con el equipo de
Relaciones Publicas del Despacho Superior.

Metas

- Facilitar la informacién de todo el Ministerio de Comunicaciones y sus
dependencias

Al equipo de Relaciones Publicas par difundir los logros, proyectos,
actividades y metas del mismo.

- Facilitar la informacién mas importante y unir a todo el Ministerio
compartiendo datos importantes con los comunicadores de cada
dependencia.

- Mantener un constante monitoreo de medios para informar a las
autoridades del ministerio sobre las publicaciones que aparecen en los
diferentes medios, referentes a la entidad.

Actividades

Apoyar en el desarrollo de las actividades del Ministerio de
Comunicaciones.
- Convocar Comunicadores para reuniones periddicas.
- Cobertura de supervisién de proyectos.
- Elaboracion de proyectos para el apoyo de la guarderia del Ministerio.
- Informacién para alimentar redes sociales.
- Grabacién en proyectos y supervisiones del Ministerio.
- Logistica y protocolo en eventos del Ministerio
- Coordinar las conferencias de educacion vial semanales.
+ Monitoreo diario de prensa.




-Logistica y protocolo en eventos del Ministerio.
-Coordinar las conferencias de educacién vial semanales.
-Monitoreo diario de prensa.
-Logistica y presentacion de proyectos en Universidades y Colegios
para la seguridad
vial .
-Apoyo a los eventos de inauguracion de casas y carreteras.
-Apoyar proyectos y actividades de otras dependencias.
-Coordinar a los comunicadores de todo el ministerio.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

S

Pe;d/ro Cuevas
Qt’)ordinador Interinstitucional




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 132-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

I-Elaborar oficios y toda clase de documentacion de la Oficina de Registro y
‘Tramite Presupuestal a las diferentes entidades publicas y privadas;

2-Recepcion de documentos, y la agenda diariamente del jefe inmediato;

3-Realizar y recibir llamadas teletonicas del jefe inmediato a diferentes
dependencias del Ministerio, y del personal de la Oficina;

4-Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se recibe;

5-Atencion al publico;

6-Realizar cuadros de Caja chica;

7-Asumir la responsabilidad del control de la informacion de los documentos a mi
cargo;

8-Realizar y llevar el control de pagos de telefonia movil y fija;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

I-Informar a diario el ordenamiento logico del control de la correspondencia y
actualizacion de archivos de las diferentes dependencias publicas y privadas y darle
cl seguimiento correspondiente;

2-Informar ¢l control de la documentacion entregada a diario de los expedientes
oficiales sin ningun inconveniente a las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato;

3-Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes
dependencias publicas y privadas;

4-Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tienc que asistir ¢l jefe
inmediato;

5-Atencion al publico sobre diferentes asuntos que soliciten y el tramite que deben
hacer;

6-Elaborar los cuadros de caja chica, revisando las facturas que cumplan con las
indicaciones requeridas, por la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, para
cuadrar con la persona que clabora el cheque;

7-Elaborar los cuadros de telefonia, revisando las facturas que cumplan con las
indicaciones requeridas, por la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal, para
cuadrar con la persona que elabora el cheque;

ARILU BPARDO LDERON

TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA OFICINA DE
REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
DIRECCION SUPERIOR
LIC. AX 2 SD OROZCO
JEFE OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUESTAL



Guatemala 31 de octubre de 2013

Senor:
Viceministro de Comunicaciones

infraestructura y Vivienda

De acuerdo con lo estipulado en el Contrato por prestacion de Servicios técnicos,
No. 133-2013-029-DSMH, suscrito con el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, presento a usted mi informe de actividades
desarrolladas en la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio del Ramo,
correspondiente al mes de octubre, en la forma siguiente:

Objetivos:

1. Ejecutar la Auditoria que se practicara en la Direccion General de
Transportes -DGT-, segun nombramiento No. Nomb-UDAI-DGT-CIV-013-
2013/EVPPP/lam de fecha 21 de agosto de 2013, segun Plan Anual de
Auditoria Interna. .

Resultado de trabajos Realizados:

1. Se tiene previsto concluir con la auditoria programada en la Direccion
General de Transportes -DGT-.

Atentamente,

Uirector de la Unidad de Auditoria Int
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

erna



Guatemala, 31 de octubre 2013
No. 10-10-2013
Contrato (134-2013-029-DSMH)

INFORME DE TRABAJO DEL MES DE OCTUBRE 2013

Licenciado

Guillermo Sosa

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Licenciado Sosa:

En atencion al CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CIENTO TREINTA'Y
CUATRO GUION DOS MIL TRECE GUION CERO VEINTINUEVE GUION
DSMH (134-2013-029-DSMH), se conviene suscribir CONTRATO CIVIL DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES a "EL ESTADO”, con mi persona,
prestando servicios profesionales como Asesor para el Area de Transporte
Terrestre. En consecuencia y para los efectos legales, me permito extender el
informe de trabajo correspondiente al periodo del 01 al 31 de octubre del
2013.

OBJETIVOS:

« Apoyar al Viceministerio en los asuntos de caracter técnico y operativo, a
mediano plazo, a partir de los criterios de las politicas revisadas en el
sector.

o Llevar a cabo Ila investigacion de cambios tecnologicos en la
administracion, operacion y sostenibilidad de los sistemas de transporte,
especialmente en lo que se refiere al transporte de pasajeros prepago,
subsidios, cambio de flota, etc.

» Apoyar en la elaboracion de planes estratégicos para el Transporte del
Area Metropolitana, Transporte Mancomunado y el Transporte
Extraurbano Regional.

e Atender reuniones de consulta que convoque el Despacho, con
funcionarios y empresarios del Sector.

» Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades
superiores de El Ministerio.



METAS CUMPLIDAS:

o Enlace entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
y la Comision Liquidadora del Fideicomiso de Apoyo al sistema de
Servicio Publico de Transporte Colectivo, Urbano y Extraurbano de
pasajeros -FITRANS-.

Elaboracion y gestion de papeleria del proceso de pago del Subsidio al
Transporte Urbano de la Ciudad de Guatemala.

e Revision y analisis proyecto de convenio No. 07-2013 Subsidio al
Transporte Urbano de la Ciudad de Guatemala.

e Planificacion proyecto Nodo Sur Finca La Industria Parque Vial en
Escuintla con el Ministerio de Gobernacion y la Direccion General de
Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-.

» Organizacion y participacion en la Mesa de Socializacion de la iniciativa de
Ley de Transporte Intermunicipal por Carretera.

» Representante suplente del Viceministro Licenciado Douglas Gonzalez
ante la Comision Portuaria Nacional.

e Reunién Casa Presidencial, participantes GRETEXPA y Ministerio de
Comunicaciones.

e Preparacion y elaboracion de notas a Contraloria General de Cuentas
tema: Subsidio al Transporte Urbano de la Ciudad capital.

e Participacion en la conformacion del Consejo de la Administracion
Maritima.

Participacion en reunion mesa Subsidio 2013-2014, Bancada UNE
Diputado Orlando Blanco.

Atentamente,

Jiceministro € C
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No.135-2013-029-DSM-RRHH

OBJETIVOS:

1.- Apoyar con los medios necesarios para llevar a cabo reuniones bilaterales entre el
Ministerio y otras Organizaciones no Gubernamentales para tratar asuntos relacionados
con los objetivos y funciones del Ministerio.

2.- Asistir al Viceministro en la planificacion y Organizacién de reuniones requeridas por
los mismos.

3.- Apoyar, planificar y organizar reuniones requeridas por los Alcaldes, Gobernadores,
Diputados y publico en general que tenga interés en actividades que desarrolla el
Ministerio.

4.- Asistir a diferentes reuniones de trabajo entre el Ministerio y las Secretarias de la
Presidencia. '

5.- Asistir a reuniones de trabajo con los representantes de las Municipalidades.
6.- Otras Atribuciones que me sean asignada por el Vice-Despacho.
7.- Otras Atribuciones que me sean asignada por el Despacho Ministerial.

METAS CUMPLIDAS:
1.- Asistir a reuniones y comisiones de trabajo por instrucciones del Sefior Vice Ministerio.

2.- Proponer e implementar mecanismos para sistematizar y dar seguimiento a la ejecucion
de planes de trabajo del Vice- Ministerio.

3.- Revision de documentacidn oficial, relacionada con aspectos administrativos.

4.-Mantener comunicacion con relacién de trabajo con los Directores de las instituciones
del Ministerio, para darle seguimiento a los planes de trabajo de cada dependencia.

5.- Asistir a reuniones de trabajo con diferentes Municipalidades.
6.- Asistir a reuniones de trabajo con diferentes Secretarias de la Presidencia.
7.- Darle seguimiento a los trabajos de Campo, con respecto a las carreteras.

8.- Otras atribuciones designadas por el Despacho Superior.

LTGceR
VICE |MENTSTRG: ADMINISTRATIVO.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE

2013 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO 136-2013-029-DSMH.

TERMINOS CONTRACTUALES

ro

3.

6.

(/g

Recibir Ja documentacion que de soporte a los avisos de contratos,
finiquitos y actas de recepcion segin registro indicado;

Revisary ordenar por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan
dado el aviso correspondiente al Registro;

Operar los datos a los tarjetones que estan autorizados por la Contraloria
General de Cuentas;

Chequear que en los tarjetones, que no exista duplicidad de operaciones
tanto en contratos como en finiquitos;

Trasladar al Jefe Administrativo el tarjeton, adjuntando los contratos y
finiquitos operados para Visto Bueno respectivo;

Trasladar al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos
los contratos, finiquitos v actas de recepcion operados para su archivo;
Mantener un inventario actualizado de los tarjetones;

RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

ot

(%)

-

N

Se recibio la documentacion que de soporte a los avisos de contratos,
finiquitos y actas de recepcidn segln registro indicado;

Se reviso y ordeno por fechas todos los contratos y finiquitos, que hayan
dado el aviso correspondiente al Registro;

Se operaron los datos a los tarjetones que estan autorizados por la
Contraloria General de Cuentas;

Se chequeo que en los tarjetones, no exista duplicidad de operaciones tanto
en contratos como en finiquitos;

Se traslado al Jefe Administrativo el tarjetdn, adjuntando los contratos y
finiquitos operados para Visto Bueno respectivo;

Se Traslado al encargado del Archivo por medio del libro de conocimientos
los contratos, finiquitos y actas de recepcion operados para su archivo;

Se Realizo inventario actualizado de los’tarjetones recibidos;

Atentamente: A

Alvaro Abigai

Registro de “etalificades de Obras,
Ministeric & Comunicaciones,
intraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE
2013 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO 137-2013-029-DSMH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1) Responsable de la coordinacion del personal de la Seccion de Informacion, Archivo y
Servicios Varios, velando porque los servicios se presten con eficiencia y prontitud.

2) Dar ingreso a los expedientes que ya tienen acciones dentro del sistema alfa numérico, asi
como los de nuevo ingreso y llevar control del sistema de kardex en forma numérica.

3) Analizar los expedientes que ingresan en la oficina de informacién para su registro,
clasificacion y distribucion correspondiente.

4) Atender via telefonica y personalizada al puablico que requiere de informacién sobre sus
tramites administrativos.

5) Organizar y clasificar los expedientes que van para el archivo general del Ministerio,
siendo la responsable de la custodia de los mismos,
(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS.

1) Los servicios que proporciona la “Seccién de Informacion, Archivo y Servicios Varios”
se han prestado con eficiencia y prontitud.

2) Se ejerce control de los expedientes a través del sistema computarizado v de Kardex en
forma numérica.

3) Registro, clasificacion y distribucion de expedientes.

4) Resolver de la manera mas expedita la informacion que requieran acerca de sus tramites
administrativos.

5) Transferencias documentales periodicas.

Firm% ‘
MariaTeresa an

Servicios Contratados
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Informe de Actividades del Mes Octubre-2013 Segun
contrato No. 138-2013-029-DSMH

Objetivos:

Coordinar y Realizar soporte de escritorio "Desk Side™: Instalaciones,
reparaciones. Cambios y mantenimicnto preventivo/correctivo de las
PCs y demas elementos relacionados con el software/hardware.

Coordinar y Realizar soporte de escritorio para los usuarios internos y
externo, que requieren de apoyo con hardware o asistencia técnica de
software.

Coordinar y realizar mantenimiento de la red asegurando la
conectividad, verificar que tantos los jacks como los plugs, verificar que
los equipos de comunicacidon este funcionando (switches, hubs, routers,
ctc) verificar el correcto funcionamiento de las tarjetas de red utilizadas
tanto en los servidores como en las estaciones de trabajo.

Coordinar y realizar mantenimiento preventivo/correctivo Servidores
asegurando la conectividad, de los mismos que este funcionando,

verificar el correcto funcionamiento.

Coordinar y realizar movimientos en los puntos de red adicciones y
cambios.

Brindar apoyo logistico a todos los departamentos de la Direccion
Superior que asi lo requieran.

Diferentes trabajo en la Planta Telefénica programacion también
adiciones y movimientos capacitacion de los usuarios (cuando se
requieraj.

Digitalizacion de documentos

Configuracion de Usuarios en los diferentes departamentos.



Metas:

Apoyo Logistico al Despacho Ministerial, Despachos ViceMinisteriales
Asesoria  Técnica, Relaciones  Publicas, Recursos Humanos,
Planificacion, UDAF, UDALI.

Configuracion de Usuarios en los departamentos de Precalificados,
UDAI, Contabilidad,

Diversos trabajos en la Planta telefonica de programacion en las
diferentes oficinas de la Direccion Superior

Coordinar y realizar el soporte de Desk Side: Instalaciones,
reparaciones. Cambios y mantenimiento preventivo/correctivo de las
PCs y demas elementos relacionados con el software /hardware.

Coordinar y realizar el soporte de las aplicaciones instaladas en las
maquinas de la direccion superior.

Coordinar y Realizar soporte de escritorio para los usuarios internos y
externo, que requieren de apoyo con hardware o asistencia técnica de
software.

Coordinar y realizar mantenimiento de la red asegurando la
conectividad, verificar que tantos los jacks como los plugs, verificar que
los equipos de comunicacion este funcionando (switches, hubs, routers,
etc) verificar el correcto funcionamiento de las tarjetas de red utilizadas
tanto en los servidores como en las estaciones de trabajo.

Reinstalacion de servidor de antivirus,

Actualizacion de gqua QéWindows xp y Windows 7 y office 2010
HAGO] FORKEL
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Informe de actividades realizadas durante el mes de octubre de
2013, segun contrato administrativo No. 139-2013-029-DSMH

METAS:

Administracion y mantenimiento al sistema para el registro. control y seguimiento de
expedientes y empresas, que funciona en el Registro de Precalificados de Obras.
Administrando su base de datos. en cuanto a usuarios, perfiles y backups; asegurando
asi, la integridad de los datos y la funcicnalidad del mismo.

Elaboracion de diferentes reportes relacionados con las empresas inscritas en el Registro
de Precalificados de Obras, a peticion del Director del Registro.

Administracién y mantenimiento a! sistema "SIAC", utilizado por la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal y Recursos Humanos del Ministerio, administrando su base de
datos. y sistema asi como la elaboracion de los backups respectivos, logrando que el
misme se mantenga funcional.

Dar apoyo a la UDAF del Ministerio, desarrollando algoritmos de programacion en Visual
Basic. que les permita generar reportes segun requerimientos especificados por personal
de Informatica de esa Unidad.

Participar en reuniones en la Comisién Presidencial de la Transparencia y Gobierno
Electronico -COPRET- y atender sus requerimientos de informacion.

Participar en reuniones de seguimiento, relacionadas a! Sistema Nacional de Informacion
Social -SISO- que esta coordinando el Ministerio de Desarrollo.

Administrar y aplicar actualizaciones a los servidores que funcionan en la Direccion
Superior: Windows Server, PFsense, Clear OS, Red Hat Linux.

Administrar los servicios de Internet y Correo electrénico que funcionan en la Direccion
Superior del Ministerio: Administracion de usuarios, roles, cuentas de correo, accesos a
Internet con filtrado de contenidos; asi como la elaboracion de reportes de consumo por
usuario.

Hugo Arnoldo Forkel Salazar 2



Informe de actividades realizadas durante el mes de octubre de
2013, segun contrato administrativo No. 139-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

Asignar, coordinar dirigir y supervisar el trabajo que se desarrolle en el Departamento de
Informatica de !a Direccidon Superior para que los servicios y productos que se presten o
generen sean de calidad.

Velar por que los sistemas operativos de servidores y terminales se mantengan
actualizados, fortaleciendo asi la seguridad de la informacion, asi como la funcionalidad
optima de la red de datos y sistemas.

Administrar el sistema operativo de servidores Windows y Linux, a efecto de que todos los
servicios tecnologicos que presta el Departamento estén funcionales y seguros.

Implementar las herramientas, sisternas o servicios que sean necesarias a efecto de dar
seguridad informatica, perimetral e interna a la red de datos de la Direccion Superior del
Ministerio.

Administrar las cuentas de usuario de dominio y sistemas, definiendo para cada grupo y
usuario sus roles, accesos vy restricciones a directorios, archivos, servicios de Internet,
correo electronico, pagina web, sistemas y planta telefonica, con el objetivo proveer a la
Institucion de la seguridad pertinente; que los recursos y servicios tecnoldgicos sean
utilizados adecuadamente, dando cumplimiento a las politicas establecidas para el uso de
los servicios tecnologicos.

Mantener actualizados los backups de bases de datos y sistemas de tal forma que se
asegure la continuidad de los servicios ante alguna eventualidad.

Administrar y dar mantenimiento a las bases de datos y sistemas que funcionan en la
Direccion Superior. para que los mismos sean una herramienta de trabajo funcional para
las oficinas y usuarios que los utilizan (Ejemplo: SIAC, Sistema RPO, Suministros,
Controles de Correspondencia y Liamadas de los Despachos, RRHH, etc.)

Asesorar y/o apoyar a las Autoridades Superiores cuando asi lo requieran, en temas
relacionados a Tecnclogia e informatica.

Hugo Arnoldo Forkel Salazar |



Informe de actividades realizadas durante el mes de octubre de
2013, segun contrato administrativo No. 139-2013-029-DSMH

9-  Actualizar la pagina web del Ministerio, segun solicitudes hechas por parte de: Oficina de
Relaciones Publicas, Ley de Acceso a la Informacion y UDAF para la actualizacion de los
informes del presupuesto 2013

10 - Administrar la Planta telefénica Mitel 3300MXe que funciona en la Direccién Superior:
Configuraciones, nombres de extensiones. grupos de halar llamadas.

11.- Elaboracion de backups diarios con rotacidn semanal. mensual y anual, de las bases de
datos residentes en los servidores del CIV, para los sistemas: SIAC, Monitorec de
Medios, Marcacion de Entradas y Salidas de personal. Visitantes, Control de
Correspondencia, Audiencias y llamadas telefonicas de los Despachos. Personal
Cesante, Registro de Precalificados, Recursos Humanos, Expedientes de Informacion y
Direccion Juridica; todos de la Direccidon Superior del CIV.

12.-  Asignar, coordinar y dirigir todo el trabajo realizado por el Departamento de Informatica de
la Direccién Superior del Ministerio.

Dopuﬂumnﬁn 4e Informatico

Ministerio de (omunicaciones,
tnfreestructimm v Viimn-te

Infraestructura v Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE
2013, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 140-2013-029-DSMH.

OBJETIVOS:

1) Revisar bases de licitacion publica nacional e internacional, incluyendo documentos
complementarios de naturaleza juridica relacionados con los mismos.

2) Revisar de bases de cotizacion, términos de referencia y documentos complementarios
relacionados con los mismos.

3) Revisar contratos administrativos y demds actuaciones relacionadas con los mismos,

4) Revisar anteproyectos de ley y proyectos de acuerdos que encargue el Ministerio.

5) Emitir dictdmenes y opiniones juridicas sobre asuntos que requiera el Ministerio.

6) Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio
ante los tribunales de justicia o que se sigan contra el Ministerio.

7) Prestar los servicios profesionales de acuerdo a las necesidades que el Despacho
Ministerial requiera.

8) Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores del
Ministerio.

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron
los expedientes en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido
y resuelto los expedientes asignados relacionados con:

a) Revision y andlisis de expedientes y emision de opiniones y dictdimenes respectivos
b) Revision y andlisis de expedientes y emision de providencias y oficios

¢) Revision de contratos varios

d) Revision de acuerdos ministeriales varios

e) Reuniones de asesoria

f) Asesorias juridicas varias

g) Revisidon de proyectos de ley

h) Elaboracién de proyectos de resoluciones administrativas

i) Proyectos de respuesta a diferentes Instituciones

j) Revision de bases de cotizacion

Atentamente,

Asesora Legal Direccion Superior

Vo. Bo.

azau’eqo: C7a
CUTIVO ASESORIA JURIDICA
RIO DE COMUNICACIONES,
FRAESTRUCTURA Y VIVIENDA



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE_OCTUBRE

2013, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No 142-2013-029-DSMH.

OBJETIVOS:

1.

Brindar asesoria todas la Unidades Ejecutoras que conforman el Ministerio de
Comunicaciones, asi como atender via telefénica y personalizada para dar
respuesta cualquier consulta velando el cumplimiento de los requisitos legales
y reglamentarios.

Cumplir con los articulos No. 6 y 7 del Acuerdo Ministerial 650-2011, se
realizaron visitas programadas a las Unidades Ejecutoras desconcentradas,
Fondo Nacional para la vivienda, Unidad de Construccion de Edificios del
Estado, Superintendecia de Telecomunicaciones, analizando los expedientes de
soporte de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos, Constancias
de Disponibilidad Presupuestaria, Fondos Rotativos. Lo anterior para velar por
el cumplimiento de los lineamientos y procedimientos internos que en materia
presupuestaria y financiera han emitido los érganos rectores.

Revisar y analizar los expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de
Registros -CUR- de gastos, nominas de sueldos, y Prestamos, elaborados y
presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este Ministerio.
(Direccion General de Caminos y Direccion Superior) verificando asi que los
registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores
del Ministerio de Finanzas Publicas.

METAS CUMPLIDAS:

l.

Apoyar a las Unidades Ejecutoras que forman parte del Ministerio, via telefonica
y personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria para la elaboracion
de los registros en el sistema de Gestion y Sistema de Contabilidad Integrada-
SICOIN, SIGES.

En cumplimiento de los articulos No. 6 y 7 del Acuerdo Ministerial 650-2011, se
realizaron visitas programadas a las Unidades Ejecutoras desconcentradas,
analizando los expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de Registro
—CUR- de gastos, Inversion, Transferencias, Constancias de Disponibilidad
Presupuestaria, Fondos Rotativos, que se realizaron en la Unidad de
Construccion  de Edificios del Estado UCEE, Superint endencia de
Telecomunicaciones. Lo anterior para velar por el cumplimiento de los
lineamientos y procedimientos internos que en materia presupuestaria y
financiera han emitido los érganos rectores.



3. Se revisaron y analizaron los expedientes de soporte de los Comprobantes
Unicos de Registros ~CUR- de gastos, nominas de sueldos, y Prestamos,
claborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
Ministerio. (Direccion General de Caminos y Direccién Superior) verificando
asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas.

4. Control de requerimientos de Inventarios para dar respuesta a las solicitudes
enviadas a Udaf.

Eduardo AlbeR
Servicios Técnicos en Analisis de Documentos
De la Unidad de Administracion Financiera UDAF

Edgar Anibal Gomez Escobal
Coordinador Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Comunicaiones, Infraeslructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE
2013 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO 144-2013-029-DSMH-
(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:
1) Realizar actividades de acuerdo a instrucciones de la Secretaria Administrativa.

2) Llevar conocimiento de los expedientes que le encarga la Secretaria Administrativa para
su distribucion.

3) Responsabilizarse por el manejo de la papeleria que se encomienda.

4) Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS.

1) Se ha cumplido con las instrucciones emanadas por la Secretaria Administrativa.
2) Se ejerce control y conocimiento de los expedientes que se distribuyen.

3) Se tiene responsabilidad para la entrega de la correspondencia.

4) Se ha mantenido la confidencialidad en el movimiento de los expedientes que se
distribuyen.

Firma: {-
Victor uardo Garcia Paredes
Servicios Contratados
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE
2013 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO 147-2013-029-DSMH.

{OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1. Recibiry archivar temporalmente los expedientes con la notificacion de
aprobacion o de rechazo junto con sus tres dictamenes (legal, financieroy
técnico)..

[ o]

Foliado completo de los expedientes cargados en el sistema.

3. Convocar a los solicitantes interesados para informales de la resolucion
emitida,

4. Atender al interesado y notificarle en via formal sobre dicha resolucion.

i

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los documentos
a su cargo.

6. Trasladar los expedientes en los formatos de control a la persona encargada de
operal los expedientes en los tarjetones y descargarlos en el sistema.
(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1. INFORMAR PERIODICAMENTE AL JEFE ADMINISTRATIVO.

)

FOLIAR LOS EXPENDIENTES COMPLETAMENTE.

3. TRASLADOY DESCARGO DE EXPEDIENTES QUE HAN SIDO
TRASLADADOS CON ANTERIORIDAD A M] PUESTO DE TRABAJO.

4. LLEVAR UN ORDEN LOGICO DE LOS EXPEDIENTES QUE ME FUERAN
CARGADOS CON ANTERIORIDAD.

REGISTRAR EN MI FORMATO DE CONTROL LOS EXPEDIENTES QUE ME
FUERAN CARGADOS CON ANTERIORIDAD.

.b"l

/

FIRMA: (ﬂgﬂ// FIRMA:
Harib Sabdi Alejandro Girédn Jerez

Registrc de Prcaliﬂcados de Obras,
Ministerio de Comunicarinones,
{nfraestructura v Vivienda



Serior:

Guatemala 31 de octubre de 20138

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

De acuerdo con lo estipulado en el Contrato por prestaciéon de Servicios Técnicos, No.148-
2013-029-DSMH, suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, presento a usted mi informe de actividades desarrolladas en la Unidad de
Auditoria Interna del Ministerio del Ramo, correspondiente al 01 al 31 del mes de octubre,
en la forma siguiente:

Objetivos:

1.

Realizar auditoria en la Direccion General de Caminos —DGC- de acuerdo al
nombramiento No. NOMB.UDAI-DGC-CIV-016-2018/1EVPP/lam.

Elaboracién del Informe final de la auditoria practicada en la Direccion Superior
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda de acuerdo al
nombramiento No. NOMB-UDAI-DS-CIV-006-2013/EVPP/lam.

Resultado de trabajo Realizados:

1. Actualmente se ejecuta la auditoria en la Dircecion General de Caminos -DGC- de
acuerdo al Plan Anual de Auditoria.

2. Se elaboré el informe final de la auditoria practicada en la Direccion Superior del
Ministerio- de  Comunicaciones Infraestructura y Vivienda de acuerdo al
nombramiento No. NOMB-UDAI-DS-CIV-006-2013/LVPP/Lam de acuerdo al
plan anual de Auditoria.

!
Atentamente,

Yesenta Rarina Gomez Cano
Auditora

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE
2013, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 149-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

Control de Ingreso y Egreso de expedicntes de las diferentes dependencias y Secretarias del Estado,
) Asignacion de expedientes a los diferentes Asesores,
2) Recibir y realizar [lamadas telefonicas,

3) Archivo de documentos,
4) Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores del

Ministerio.
5) Realizar oficios y providencias,
6) Control de reuniones que tienen los Asesores en los diferentes Despachos y Dependencias
7) Recepcidn de notificaciones,

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo establecido en los
articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron
entrega de expedientes a los diferentes Asesores, informar constantemente las llamadas
telefonicas, control de entrada y salida de expedientes de las diferentes dependencias y
Secretarias del Estado, Revisién de expedientes de opiniones, dictdmenes, Revision de
expedientes providencias, y entrega de notificaciones.

Ate []Idel[L
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVQ No. 150-2013-029-DSMH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1) Elaborar los reportes necesarnos, y prestar el apoyo en la carga y descarga de
todo lo que ingresa y egresa a estas instalaciones.

2) Realizar Entrega a diferentes instituciones de materiales y bienes muebles.

3) Realizar la recepcion y entrega materiales y bienes muebles.

4) Realizar actividades de Clasificacién de Mobiliario y ordenamiento de los mismos

(METAS) RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS:
1) Informar periddicamente de la existencia del Mobiliario y documentacion

procedente de la Direccidn Superior de este Ministerio.
2) Informar del control y traslado del Mobiliario y equipo de oficina a las diferentes

entidades del Ministerio
3) Entregar la documentacion y mobiliario en buen estado que me fue
encomendada, y asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo establecido

en las diferentes dependencias del Ministerio.
4) Informar periddicamente el estado primordial de los bienes, mobiliario y

documentacion existentes en la bodega zona 12.

cargado de Bodega Zona 12.-

Jefe Oficina de Registro y
Tramite presupuestal



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2013

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 146-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

Anélisis de Documentos de la Unidad de Administracién Financiera (UDAF) de la Direccién Superior

(o]

Brindar apoyo en ¢l registro de la cjecucion presupuestaria, via electrénica, telefonica y
personalizada a la Unidades Ejecutoras que conforman el Ministerio, para la elaboracién de
los registros dentro del Sistema de Gestién -SIGES- y sistema de Contabilidad Integrada
—SICOIN-.

Anilisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro
—CUR- de gastos, nominas de sueldos, regularizaciéon de Fideicomisos y Préstamos,
elaborados y presentados por las dependencias y unidades ejecutoras del Ministerio.
Revisiéon de Comprobantes Unicos de Registro-CUR- elaborados ¢n el Sistema de
Contabilidad Integrada-SICOIN- y ordenes del Sistema de Gestién-SIGES-, verificando que
los registros se realicen de forma adecuada segin las normativas emitidas por los érganos
rectores.

Elaborar rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro-CUR- que no cumplan con los
requisitos legales y reglamentos.

Participar en comisiones y otras actividades, conforme los requerimientos e instrucciones
impartidos por el Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera del Ministerio.
Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores del
Ministerio.

METAS CUMPLIDAS:

SJ

Se brindo apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y
personalizada a las Unidades Ejecutoras que conforman el Ministerio, para la elaboracién de los
Comprobantes dentro del Sistema de Gestion —SIGES-, Sistema de Contabilidad Integrada
—SICOIN- y demds Subsistemas Financieros.

Se realizaron las visitas programadas a las Unidades Ejecutoras desconcentradas: 203 Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial —COVIAL-, 209 Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia —-INSIVUMEH y 216 Direccion General de
Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-, para analizar de forma selectiva los expedientes de
soporte de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos, Constancias de
disponibilidad Presupuestaria, Fondos Rotativos y CUR de Ingresos aprobados velando por el
cumplimiento de los lineamientos y procedimientos internos que en materia presupuestaria y
financiera han emitido los Organos rectores, en cumplimiento a los articulos No, 6 y 7 del
Acuerdo Ministerial 650-2011.

Se analizé los expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de
gastos, nominas de sueldos, Préstamos y Constancias de Disponibilidad Presupuestaria,
claborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas de este  Ministerio
(Direccion General de Caminos y Direccién Superior ), verificando el cumplimiento de leyes,
normas y reglamentos vigentes.

Se revisaron los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN- asi como las ordenes de compra asociadas del Sistema
de Gestion —SIGES-, verificando que los registros fucron elaborados de forma adecuada segin
las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas.



5. Se participo en la impresion de los comprobantes tnicos de registro —CUR- del mes de
septiembre a nivel de aprobado para trdmite de firmas y archivo.

6. Se analizaron expedientes de las cuentas contables de Anticipos a proveedores y contratistas y
Construcciones en proceso.

7. Se revisaron y analizaron expedientes de Liquidacion de Contratos, ajustes y reclasificaciones
solicitados por la Unidades Ejecutoras a la Direccién de Contabilidad del Estado.
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Edgar Anibal Gdmez Escobar
Coordinador Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Comunicaciones, Infiaestiuctura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE_OCTUBRE DE
2013, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 143-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

1.

Asesoria enrevision de solicitudes de disponibilidad presupuestaria, para cada una de
las Unidades Ejecutoras, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
reglamentarias.

Revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las unidades ejecutoras de
“EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién que se pretende.

Elaborar rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por
medio de conocimientos computarizados.

Participar en comisiones y otras actividades que le asigne ¢l coordinador de la UDAF
Brindar informacion requerida por la Comisiones Especiales de Auditoria de la

Contraloria General de Cuentas y de Unidades Ejecutoras del Ministerio, respecto a
expedientes de comprobantes Unicos de Registro

METAS CUMPLIDAS:

Apoyar a las Unidades Ejecutoras que forman parte del Ministerio, via telefonica y
personalizada, para la elaboracion de los registros en el sistema de Gestion —SIGES-
Sistema de Contabilidad Integrada —~SICOIN-

Informe mensual de Constancias de Disponibilidad Presupuestaria en estado aprobado
y rechazado presentadas por las Unidades del Ministerio (Direccién General de
Caminos y Direccién Superior)

Se revisaron y analizaron los expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de
Registros “CUR- de gastos, nominas de sueldos, y Prestamos, elaborados y presentados
por las unidades ejecutoras concentradas en este Ministerio. (Direccion General de
Caminos y Direccion Superior) verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio de Finanzas
Publicas.



4. Entrega de informacién de Comprobantes Unicos de registro de Auditoria Especial de
Unidades Ejecutoras —Direccién General de Caminos - DGC —, Direccion Superior.

.
Servicios !;‘ié ,u. como asesor en CDP/UDAF
>
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Edgar Afiibal Gomez Escobar
Coordinador Unidad de Administracion Firanciera
Ministerio de Comunicaciones, Infiaestruciua ¥ yivenda



INFORME DE ACTIVIDADES REATIZADAS DURANTE EL MES DEE OCTUBRE DEL 2015.
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 151-2013-029-DSMH.

FERMINOS CONTRACTUALES

I ELABORACION DE OFICIOS

2 ELABORACION DE PRECALIFICADOS

3. FLABORACION DE TARIETAS DE PRECALIFICADOS

4. CONTROL DE EXPEDIENTES EN EE ARCHIVO

bl RECIBIR'Y VERIFICAR DE LOS ENCARGOS DE VENTANILLA

0. VERIFICAR STCOINCIDEN SELLOS Y FIRMAS

7 ARCHIVAR TARIJETAS Y DOCUMENTOS YA OPERADOS

S. OPERAR CONTRATOS YA ANALIZADOS EN LAS TARIETAS

9 TRASLADAR AL IEFE DIE PERSONAL LAS OPERACIONES LELABORADAS

TARIETAS PARA DARLE SU VISTO BUENO

e

SULTADCOS DE TRABAJOS REATIZADOS

2. ELABORACION 100 VIGENCIAS

3. SE ELEBORARON 100 PRECALIFICADOS

4

SE ELEBORARON 150 TARIETAS SEMANALES DE PRECALIFICADOS

5. CONTROL DE EXPEDIENTILES, SETHZ0 EL CONTROL DE 200 EXPEDIENTES
6. SE RECIBIERONY VERIFICARON AVISOS DE CONTRAROS Y RECEPCION
7. SETRASLADARON LAS TARHITAS DEBIDAMENTE OPERADAS

8. SE FIRMARON Y ORDENARON TARJETAS

9. SIEARCHIVARON DOCUMENTOS OPERADOS

ATENTAMENTE

AURY FABIOLA HERNANDLEZ Vol3o.

7

Koddoy A
Redistrador )
Negistre de Precalificades de Obras,
ainisteric de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 152-2013-029-DSM-RRHH

TERMINOS CONTRACTUALES:

1. Organizar, convocar y coordinar reuniones sobre asuntos de indole administrativo

siguiendo instrucciones del Ministro.

2. Apoyar administrativa y logisticamente las labores del Despacho Superior.

3. Apoyar las presentaciones requeridas por el Ministro.

4. Coordinar la agenda y seguimiento de las reuniones del Despacho Superior.

5. Atender funcionarios publicos y publico en general que soliciten audiencias con el

Ministro.

6. Verificar los tramites y procesos asignados al area de trabajo para que se realicen

eficazmente hasta su culminacion,

7. Coordinar reuniones de trabajo con Diputados, funcionarios, Organismos

Internacionales y demas entidades que tienen relacion con el Ministerio.

8. Participar en reuniones y comisiones de caracter institucional e interinstitucional.

9. Coordinar el control de ingreso y egreso de correspondencia del Despacho Superior.

10. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades

superiores de El Ministerio



METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

1. Se han organizado reuniones semanales entre viceministros para verificar el
avance de los diferentes proyectos y acciones legales que conlleven al avance

técnico de obras.

2. Se ha logrado un enlace interinstitucional para lograr un mismo objetivo en

cuanto a avance de metas y acciones por parte de este Ministerio.

3. Se ha presentado los objetivos a corto, mediano y largo plazo a varias
organizaciones para el apoyo de las mismas logrando asi el avance en proyectos

de caracter técnico.

4. Segun reuniones realizadas se ha dado seguimiento a cada problema, proyecto y

accion legal que conlleve acciones rapidas de este Ministerio.

5. Se ha a tendido a cada uno de los diputados de las distintas bancadas y
departamentos que en su mayoria solicitan obras en carreteras al igual que los

distintos gobernadores departamentales.

6. Se han apoyado a las distintas areas de este Ministerio a fin de culminar procesos

legales y de contratacidon para que asi todo sea un proceso claro y transparente.

7. Segun solicitud de algunas bancadas del congreso se han cubierto y coordinado
mesas de trabajo para informacion de las mismas tratando de extraer toda la

informacion posible de administraciones pasadas.

8. Se ha atendido a institucionalmente e interinstitucionalmente todas las

necesidades de cada una de las unidades de este Ministerio.



9. Se le ha dado tramite a cada una de las cartas y solicitudes que han entrado a este

despacho asignandoles el lugar o la accion correspondiente a cada una de ellas.

10. Se ha ayudado en la logistica de comisiones, inauguraciones, supervisiones de

obras etc.

11. Se ha entregado informacion solicitada por las distintas dependencias de este

Ministerio.
12. Se ha coordinado que cada expediente en respuesta de este Ministerio cuente
con fundamento legal bien avalado por asesores juridicos y vistos buenos de cada

Viceministro en materia.

13. Se ha logrado la verificacion de cada uno de los expedientes con el fin de dar

certeza de lo que se esta entregando segiin sea la informacion.

14.Se ha logrado dar la transparencia debida a cada uno de los temas que conciernen ' r
: ' ; SIGN HER

a este Despacho.

FIRMA
Aneli ercedes Herrera
Asistente Administrativa del Despacho Superior
Ministerio dé Comunicaciones

Infraestructuray Vivienda Q__,

FIRMA

Ministro

Ministerio de Comunicaciones
lnfrﬁegéructura y Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2013.
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 153-2013-029-DSMH

OBJETIVOS

1) Cubrir las diferentes actividades del Ministerio.

2) Apoyo en la alimentacién de las redes sociales del Ministerio de
Comunicaciones.

3) Alimentacion de las notas informativas, de las diferentes actividades del
Ministerio.

4) Entrevistas y reuniones realizadas a autoridades del Ministerio.

5) Cubrir las supervisiones de autoridades superiores del Ministerio, en
campo de trabagjo.

METAS CUMPLIDAS

1) Se cubrié y grabo todas las actividades del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2) 10 Archivos Audiovisuales, de las diferentes actividades del Ministerio de
Comunicaciones.

3) 25 notas informativas, 25 spots para diferentes medios de comunicacion
social.

4) 15 Entrevistas grabadas y 20 reuniones a las autoridades del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5) 9 Supervisiones e Inauguraciones del Senor Ministro Alejandro Sinibaldi
acompanado del Senor Presidente Otto Pérez Molina.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

L v He
Lobvy Javier Hurtarte Gonzdlez

Asistente de Redaccion, Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Jefe de Prensa
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 154-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Realizar actividades de traslado de personal a las diferentes entidades de
Gobierno;

2-Realizar en diferentes comisiones asignadas por el departamento de Recursos
Humanos;

3-Realizar el traslado de diferente documentacion a diferentes dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

4-Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y
funcionamiento de los vehiculos a mi cargo de la Direccion Superior;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

I1-Informar a diario del traslado del personal sin ninglin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios
establecidos el de entrada y salida;

2-Informar del traslado del personal sin ninglin inconveniente a las diferentes
entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
inmediato administrativo;

3-Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes
dependencias del Ministerio;,

4-Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor,
bomba de agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general,
limpieza en general, para cumplir con los estandares de seguridad.

MARCELINO IXCOTCARRILLO

TECNJCO EN MANTENIMIENTO
VEHICULAR.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 155-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Servir de enlace entre el Ministerio de Comunicaciones, y las personas con el fin
de obtener informacion de cualquier tipo de documento que se analiza dentro de este
Ministerio;

2-Brindar informacién objetiva y concreta de las diversas solicitudes 'y
documentacion que ingresa a este Ministerio;

3-Optimizar la calidad de servicio en cuanto a la informacion con el fin de agilizar
el servicio hacia las personas interesadas;

4-Mejorar y dar soluciones a la informacién que se brinda;

5-Agilizar los procesos administrativos que se utilizan actualmente en la oficina de
Informacion de este Ministerio;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

I-Informar y facilitar para las distintas personas que realizan sus tramites, los
cuales tengan relacién con los expedientes que tengan ingresados con este
Ministerio;

2-Proporcionar informacién precisa y monitoreo constante de los diferentes
expedientes oficiales que se evaltian dentro de la oficina de Informacidn;
3-Elaborar control y actualizacién de archivos de documentacion de las diferentes
dependencias del Ministerio;

4-Informar sobre la actualizacién diaria de la documentacion de nuevo ingreso y con
antecedentes del analisis sobre el estatus en la oficina de informacion durante el
presente mes;

5-Atender al publico personalizado y via telefonica a las diferentes personas que de
una u otra forma han requerido informacién refacionada al que hacer del Ministerio;

CLARA LUZ JUAREA LARIOS

TECNICO ADMINISTRAT “TARIA
ADMINISTRATIVA, DIRECCION SUPERIOR
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Guatemala,
31 de octubre de 2013

Licenciado

Luis Alberto Mazariegos Castellanos
Director Ejecutivo Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Presente

Estimado Licenciado Mazariegos:

Cumpliendo con lo estipulado en el Contrato Administrativo No. 156-2013-029-
DSMH, a continuacion encontrara el informe de actividades desarrolladas por su
servidor, prestando servicios como Asesor Juridico en la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, durante el periodo del 1
al 31 de octubre de 2013.

Agradeciéndole se sirva dar su aprobacion al mismo, me suscribo de usted muy
atentamente,

| Antonjo Juarez Melgar

7
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Avenida Reforma 7-62 zona 9, Edificio Aristos Reforma, Oficina 308
Teléfonos 2331-3665 / 2331-3672 Fax: (502) 2331-3665
E-mail;juarezmelgar@gmail.com
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INFORME

PRESENTADO POR:

Lic. Manuel Antonio Juarez Melgar

PUESTO:

Asesor Juridico

PERIODO:

1 al 31 de octubre de 2013

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.:

156-2013-029-DSMH del 28 de junio de 2013

ACTIVIDADES:

1

Asesoria al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en los
proyectos que se tramitaran en la Agencia Nacional para el Desarrollo de
Infraestructura Econémica (ANADIE), derivado de la reciente emision del
Reglamento de la Ley de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica (proyectos publico-privados).

Asesoria al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda con
relacién a las Bases de Licitaciéon y demas documentacion que se deban
elaborar para convocar a proyectos que se quieran concesionar o que se
quieran ejecutar como de participacion publico privada, con motivo de la
nueva legislacion y reglamentacion emitidas.

Asesoria al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para
darle seguimiento al contrato para la ejecucion del Proyecto Vial
denominado Franja Transversal de Norte.

Asesoria al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en los
contratos para la supervision de los 4 tramos en que se dividio el Proyecto
Vial denominado Franja Transversal de Norte.

Asesoria al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en los
temas relacionados con la concesidn de la Autopista Palin-Escuintla.

Avenida Reforma 7-62 zona 9, Edificio Aristos Reforma, Oficina 308
Teléfonos 2331-3665 / 2331-3672 Fax: (502) 2331-3665
E-mail;juarezmeigar@gmail.com
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6. Asesoria al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para
preparar la documentacion a efecto de elaborar los estudios de pre-
inversion para la modernizacion y concesion de la Autopista Escuintla-
Puerto Quetzal.

7. Asesoria al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con
relacion a los contratos de financiamiento externo con el Banco
Centroamericano de Integracion Economica (BCIE) y con el Banco Nacional
de Desenvolvimiento Econdémico y Social (BNDES) de Brasil, para la
ejecucion del proyecto “Rehabilitacion de la Ruta Existente y Ampliacion a
Cuatro Carriles de la Ruta CA-2 Occidente”.

8. Asesoria al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con
relacion al contrato de financiamiento externo con el Banco
Centroamericano de Integracion Economica (BCIE), para la ejecucion del
proyecto “Rehabilitacion de la Ruta Existente y Ampliacion a Cuatro Carriles
de la Ruta CA-2 Oriente”. )

9. Revision y opinién a diferentes expedientes en materia de adquisiciones
que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o la
Direccion General de Caminos han considerado hacerlos de mi
conocimiento, a fin de tomar la mejor decision con relacion a los mismos.

10.En general, asesoria al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda y a la Direccion General de Caminos, en la implementacién de
contratos de obras, bienes o servicios, en especial los relacionados con la
infraestructura vial.

Guatemala, 31 de octubre de 2013

Avenida Reforma 7-62 zona 9, Edificio Aristos Reforma, Oficina 308
Teléfonos 2331-3665 / 2331-3672 Fax: (502) 2331-3665
E-mail;juarezmeigar@gmail.com



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE
2015
SEGUN CONTRATO ADMISNISTRATIVO 157-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REA LIZADOS:

1.

(vd

0.

NOTIFICACION VIA TELEFONICA A LOS PROPIETARIOS DI LLAS
CONSTRUCTORAS PARA QUL TAS MISMAS SE APLERSONEN AL REGISTRO DE
PRECALIFICADOS. A SOLVENTAR LOS REPAROS CONSERNIENTES A LOS
TRAMITES QUE LLEVAN ACABO.

RECIBIR' Y ARCHIVAR TEMPORALMENTE LOS EXPEDIENTES Y SUS
FRES DICTAMENES (LEGAL. FINANCIERO Y TECNICO).

CONVOCAR A LOS SOLICTTANTES INTERESADOS PARA INFORMARILES
DE LOS DICTAMENLES EMITIDOS.

ELABORAR 1A NOTIFICACION CORRESPONDIENTE A LOS
INTERESADOS.

ATENDER AL INTERESADO ¥ HACERLE ENTREGA DE LA
NOTIFICACION Y CORRESPONDIENTE RESOLUCION.

ASUMIR LA RESPONSABHIDAD DE LA SEGURIDAD DE LA
INFORMACION DE 1.OS DOCUMENTOS A MI CARGO.

(METAS) RESULTADO DI TRABAIOS REALIZADOS:

I. INFORMAR PERIODICAMENTE AL JEFE ADMINISTRATIVO.

2. RECIBIR Y REVISAR 1.OS DOCUMENTOS QUE LOS INTERESADOS
ENTREGAN EN EL AREA DE PRIEVIOS.

‘vl

TRASLADO Y DESCARGO DE EXPEDIENTES QUE HAN SIDO
TRASLADADOS CON ANTERIORIDAD A MI PUESTO DE TRABAJO.

4. LLEVAR UN ORDEN LOGICO DE LOS EXPEDIENTES QUE ME FUERAN
CARGADOS CON ANTERIORIDAD.

5. REGISTRAR EN MIFORMATO DE CONTROL LOS EXPEDIENTES QUE
ME FUERAN CARGY CON ANTERIORIDAD.

FIRM, FIRMA: JEFE
ALLE), = INMEDIATO
SERVI V)

fegistro de precalificados de. Obras,
Ministerio de Comum;xnones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DEL 2013

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 158-2013-029-DSMH

OBJETIVOS
1. Recepcion de documentos de los distintos departamentos y dependencias.
2. Recibir y revisar la papeleria que ingresa al departamento.
3 Realizar y recibir las llamadas del jefe inmediato de las diferentes dependencias y
departamentos,
4. Mantener en orden el archivo
5. Llevar el control seguimiento de la papeleria enviada
6. Realizar actividades secretariales que sean delegadas
7. Entregar a su destino la papeleria
8. Elaboracién de documentos varios
METAS CUMPLIDAS
1. Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada.
2. Asegurarme que la correspondencia enviada sea entregada debidamente.
3. Informar a quien corresponda si | papeleria enviada fue entregada.
4. Cumplir con las llamadas solicitadas por jefe inmediato.
5. Atender al publico en sus diferentes solicitudes € indicarles lo que deber hacer.
6. Informar de las llamadas hechas y darle seguimiento.
7. Informar de la documentacion y dar seguimiento a los mismos
8. Informe parcial de seguimiento de papeleria enviada.

Romilda Maritza Lopez de Leon
Técnico Administrativo en Recursos Humanos
Direccion Superior
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES OCTUBRE
DE 2013 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 160-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

. Asistir al Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Recibir 'y atender la correspondencia de los Despachos
Viceministeriales de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Velar por el correcto tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

Organizar y mantener actualizados los archivos.

Atender las llamadas telefonicas correspondientes a los Despachos.

METAS CUMPLIDAS:

1.

Atencion de la correspondencia que ingresa a los Despachos
Viceministeriales, y darles el tramite correspondiente.

Atencion a personas y llamadas correspondientes a los Despachos
Viceministeriales.

Mantener el respectivo control en los archivos correspondientes.

Atencion al Despacho Viceministerial de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

Atencion a/otras funciones que se asignen.

24""‘"

Lic. Rubén Eduardo Mejia Linares
Viceministro Administrativo Financiero



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 161-2013-029-DSMH,

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

I-Informar el control y registro de conciliacion bancaria de las cuentas aperturadas
en ¢l Banco de Desarrollo Rural, S.A. de la Oficina de Registro v Tramite
Presupuestal Direccion Superior de este Ministerio:

2-Informar ¢l control v registro de conciliacion bancana v saldos mensuales a la
Unidad de Administracion Financiera -UDAF- Direccion Superior;

3-Informar ¢l control v registro de los vales v cupones de combustible para la flotilla
de vehiculos de la Direceion Superior de este Ministerio;

d-Informar el control v registro de la creacion de un tondo de Caja Chica en la
Oficina de¢ Registro 'y Tramite Presupuestal. para los gastos menores de la
Direccion Superior de este Ministerio;

S-Asumir la responsabilidad del control de la immformacton de los documentos a mi
cargo;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1-Reportar peridédicamente al jefe inmediato la elaboracion de conciliacion bancaria
en ¢l libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas, a través de las
chequeras utilizadas en el mes correspondiente sobre el saldo y los cheques emitidos
a los proveedores que prestan sus servicios a este Ministerio:

2-Reportar el control, registro y cumplimiento de la entrega de la conciliacion
bancana al jefe de la Unidad de Administracion Financiera ~UDAF- durante los
primeros cinco dias habiles del mes siguiente, con el reporte del saldo segun estado
de cuenta bancaria, el saldo segun libro cuenta corriente y ¢l reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A. firmando dc
responsabilidad el libro de cuenta corriente el jefe inmediato y la persona quien
clabora los registros;

3-Reportar la claboracién, ¢l control y registro diariamente. vales y cupones
despachados a cada uno de los responsables de cada vehiculo asignado, y el traslado
a las hojas moviles habilitadas por la Contraloria General de Cuentas, informando al
jefe inmediato periddicamente del saldo existente de los cupones de combustible;
4-Reportar el control y registro diariamente, vales y facturas liquidadas de los gastos
menores de diferentes proveedores que prestan el servicio a este Ministerio, en el
libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas informando al jefe inmediato
¢l saldo existente del efectivo que cuenta la Caja Chica;

IFCNICO ADMINISTRAY IVO DE L}\ OFICINA
DE REGISTRO Y TRAMFTE PRESUPUESTAL
DIRECCION SUPERIOR
LIC. AXEL D DARDON OROZCO
JEFE OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUESTAL



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE

DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 162-2013-029-DSM-RRHH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1.

Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la
Direccion Superior del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transporte, Registro y
Tramite Presupuestal], licitaciones, cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos
ministeriales y resoluciones varias; ingreso y registro de expedientes en los libros de
control respectivos;

Analizar y revisar cada expediente para establecer la correcta direccion de cada una de
las firmas, empresas, donde sefialan para recibir notificaciones;

Formular cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora, nombre
del interesado, numero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona
que recibe la misma;

Trasladar los expedientes debidamente notificados a la Secciéon de Informacion y
Archivo, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el
efecto

Notificar los expedientes recibidos, en las direcciones sefialadas para el efecto (Ciudad
Capital, Municipios y otros Departamentos de la Republica), agregando Original de la
cédula de notificacion a cada uno de los expedientes respectivos, remitirlos por
conocimiento a la Seccion de Informacion, Archivo y Servicios varios de “EL
MINISTERIO” para la prosecucion del tramite respectivo;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1.

9

Santos
Oficial

Secregaria AdminiNtrati

Se notificaron varias Resoluciones de los expedientes de Recursos de Revocatoria de
Solicitud de Licencias de Transporte;

Se notificaron varias Providencias de audiencias de los expedientes de Recursos de
Revocatoria de Solicitud de Licencias de Transportes;

Se notificaron Rescisiones de contratos;

Se notificaron expedientes de Prestaciones de Pago de la Direccion General de
Caminos.

otificadar d

\J

Secretaria Adminis
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Guatemala,
31 de octubre 2013

Alejandro Sinibaldi

Ministro

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Su Despacho

Sefor

Ministro:

Por este medio me dirijo a usted, con el proposito de presentarle el informe
periddico del mes de octubre segun lo estipulado en el contrato 159-2013-029-
DSMH, el cual consta de lo siguiente:

Objetivos:

Ser el enlace entre autoridades y medios de comunicacion para lograr el
fortalecimiento del Ministerio, por medio de una adecuada relacion entre ambas

partes.

Metas:

”~

Difundir informacion sobre las actividades que se lievan a cabo en el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda por medio de
los medios convencionales de comunicacion, asi como a través de las
redes sociales y la pagina de internet

Ser facilitadores de la informacion para los distintos medios de
comunicacion que o requieran.

Mantener un constante monitoreo de medios para informar a las
autoridades del ministerio sobre las publicaciones que aparecen en los
diferentes medios, referentes a la entidad.

Actividades:

Convocatoria Medios de Comunicacion a actividades realizadas por el
CIv

Elaboracion de Comunicado de Prensa de todas las actividades
Atencion a Prensa en las actividades.

Coordinacion de entrevistas solicitadas

Atencion a diferentes medios de Comunicacion

Informacion para alimentar redes sociales

Alimentacion de redes sociales
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- Produccion de material audiovisual para redes sociales

- Acompanamiento a autoridades en entrevistas

- Coordinacion de transporte a medios de comunicacién para diferentes
actividades.

- Presencia en reuniones con la Secretaria de Comunicacion de la
Presidencia.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

A

Jefe d Prensa

V€ Bo.

Tacia River
Asesara Administrativa

Del Despacho Superior




GUATEMALA,
OcTusRe 31 DEL2013

CONFORME LO ESTIPULADO EN CONTRATO NO.163-2013-029-DSMH, PROCEDO A PRESENTAR INFORME MENSUAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DURANTE EL PERIODO CORRESPONDIENTE A OCTUBRE DE 2013

OBIJETIVOS:

e  RECBIR Y REVISAR Y REGISTRAR EN LA MATRZ DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE INVERSION, DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE A LOS PROYECTOS DE INVERSION, A INSTANCIA DE (AS UNIDADES EJECUTORAS DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

®  TRANSFERIR LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LOS PROYECTOS DE INVERSKON A LA SECRETARIA DE PLANIFICACION ¥
PROGRAMACION —SEGEPLAN-PARA SU INCORPORACION AL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA

®  PROMOVER Y PARTICIPAR EN REUNIONES CON LOS RESPONSABLES DE LA FORMULACION, INGRESO, REPROGRAMACION Y
SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA.

®  APOYAR EN LA PROGRAMACION DE REUNIONES DE COORDINACION CON LOS RESPONSABLES DE LA FORMULACION, INGRESO,
REPROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION EN ELSISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA.

METAS CUMPLIDAS:

®  RECEPCION Y REVISION EN LA MATRIZ DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE INVERSION, DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE
A LOS PROYECTOS DE INVERSION, A INSTANCIA DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

e REVISION DE STATUS CORRESPONDIENTE A NUMEROS DE SNIP’S DE PROYECTOS, DE LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, EN EL SISTEMA DE LA SECRETARIA DE PLANIFICAOON Y PROGRAMACION —SEGEPLAN-

e COMPLEMENTAR REGISTROS CORRESPONDIENTES A LA MATRIZ DE PLANIFICACION DE LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

Vo B A URCUYO
ASESORA UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACICN

{hal Gomez Escobar
ministracion Financiera

infraestructuta ¥ yivienda

Edgar A
Coordinader Unidad de Ad

Winisterio de Comunicaciones




INFORME DFE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE
2013 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 164-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

s Asistir a las Autoridades del Viceministerio en las actividades técnico administrativas;

¢« Asesorar en la revision de la elaboracion de Estudios y Proyectos sobre aspectos
relacionados con las funciones de El Ministerio;

Dar asesoria en el area de Ingenieria Mecanica, Industrial y Transporte;

Atender consultas y emitir dictamenes u opiniones cuando se le soliciten;

Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las Autoridades Superiores.

Todas aquellas actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuve en la
eficiencia y eficacia del mismo;

METAS CUMPLIDAS:

+ Elaboracion del Informe Mensual de los Indices de Precios de Materiales de Construccién,
Derivados del Petrdleo, Maquinaria y Salarios para el Instituto de Nacional de Estadistica -
INE-;

¢ Apoyo en las gestiones establecidas en el Convenio de Subsidio No. 01-2013-DSM, 06-
2013-DSM y 07-2013-DSM para el traslado parcial del Subsidio a la Asociacion de Empresas
de Autobuses Urbanos -AEAU-, del servicio de transporte urbano de la ciudad capital;

* Apoyo en las gestiones de Liquidacion del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio
Publico de Transporte Colectivo, Urbano y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-;

« Apoyo en la revision y elaboracion de las enmiendas al reglamento de Transporte
Extraurbano de Pasajeros y lo relacionado a Carga;

» Apoyo en la presentacion del proyecto de Ley de Servicios de Transporte por Carretera —
SITRAN-;

* Reuni6n de trabajo con la Camara Guatemalteca de la Construccion para la revision de los
precios de los materiales de construccion para el calculo de los Indices que publica el INE
mensualmente;

» Participacion en mesa de trabajo como miembro suplente de la Oficina Coordinadora
Sectorial de Estadisticas -OCSE- de Seguridad;

» Miembro de la mesa para la elaboracién del informe CERD, para su presentacion por parte
de la Comision Presidencial contra la Discriminacion y el Racismo contra los Pueblos
Indigenas en Guatemala -CODISRA- ante ia Convencion Internacional sobre la Eliminacién
de todas la formas de Discriminacion Racial y seguimiento de las Recomendaciones del
Comité -CERD-;

e Miembro del Comité Técnico Nacional y Representante Titular del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para el Comité de Comercio Transfronterizo de
Servicios por el Ministerio de Economia;

» Miembro del Comité Técnico Nacional y Representante Suplente del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para el Comité de Contratacion Publica por el
Ministerio de Economia;

» Miembro de la Junta Local del Servicio Civico del Departamento de Guatemala, Ministerio
de Gobernacion;

-

<

JOSE MARROQUIN LUTHER
INGENIERO MECANICO
COLEGIADO No. 10972

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura Y Vivienda




-UDAF-
Unidad de Administracién Financiera

INFORME DE ACTIVIDADES

MES DE OCTUBRE - 2,013

Nombre: Evelin Araceli Martinez Colindres
Puesto: Auxiliar de Presupuesto de la Unidad de Administracién Financiera

~ UDAF- de la Direccién Superior.
Se presenta el Informe de Actividades, para dar cumplimiento a la Cldausula

Segunda del Contrato Administrativo No. 165-2013-029-DSMH-, las cuales se detallan

a continuacion.

Actividades Realizadas:

1. Elaborar rechazos de trasferencias de las Unidades Ejecutoras que no cumplan
con requisitos legales y reglamentarios.

2. Elaboracion de Providencias, Notificaciones de Transferencias y  Oficios
circulares, entre las cuales estan. o

e Providencias para respuesta de hojas de tramite

e Providencias para las distintas unidades ejecutoras

e Oficio para Solicitud de Reprogramacién de Cuotas de Caja de Anticipo,
Normal y Regularizacion correspondiente al mes de septiembre del
presente Ejercicio Fiscal.

¢ Oficios para solicitud de asociacion de Estructuras presupuestarias.

3. Archivo de documentacion diversa que es remitida a la Seccién de presupuesto
de esta -UDAF-.

4. Tramite de firmas, reproduccion y entrega de Transferencias Presupuestarias
Externas a la Direccion Técnica de Presupuesto del Ministerio de Finanzas
Publicas para su respectivo anadlisis y emision de opinion.

5. Elaborar comprobantes internos para trasladar saldos en diferentes unidades
ejecutoras.

6. Notificacion de Transferencias Aprobadas a distintas unidades ejecutoras asi
mismo cuando corresponden a la DTP, SEGEPLAN y CGC.



-UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

. Elaborar notas relacionadas con actividades presupuestarias y dentro del
Sistema SICOINWEB.

. Realizar otras actividades asignadas por Jefe inmediato, de acuerdo a la
naturaleza de su cargo.

uardo Giron Lopez
Jefe de Presupuesto
UDAF- CIV
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo: — =
Lic. Fdgar tbal Gémez Fscobar
Coordmador -~-UDAF-
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



Guatemala 31 de Octubre del 2013

Licenciado Ruben Mejia
Viceministro de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda
Su Despacho.

Senor Viceministro:
Atentamente por este medio me dirjjo a usted para presentar el informe de actividades de

Clinica Médica correspondiente al mes de Octubre del afio 2013 segun Contrato 166-2013-
029-DSMH.

OBJETIVOS JARDIN INFANTIL
A) Atencion a los ninos del jardin Intantil Nuestra Sefiora de FFatima en consulta diaria
por enfermedad comin o emergencias. Y medicina preventiva.

B)  Atencién primaria en salud y medicina preventiva

METAS
1. Se vacuno a toda la poblacion infantil gratuitamente contra Difteria, Tetanos,
Tosterina, Poliomielitis, Hepatitis B, Neumococo, Rotavirus, se administro
desparasitante, Vitamina A y micronutrientes dosis diaria por 3 meses.

2. Se vacuno contra Influenza en forma gratuita y voluntaria a todo ¢l personal  de
Direccion Superior, Covial, Provial, Fondetel, Insivume, jardin infantil.
3. Sc dio consulta diaria a personal del CIV y sus dependencias..

4. Jornada de Especialidades en coordinacion con Fundacion Pediatrica

5. Jornada de Evaluacion de tratamiento odontoldgico coordinacion con el Ministerio
de Salud Publica.

Sin otro particular me suscribo como su mas atenta y scgura servidora

I3 &

de Gramajo
Medico de Persona V-

(OORDINADORA £/
MINISTERC{ DE COMY

INFRAESINIUCTUBAY VIVIENDA



INFORMLE DEACTIVIDADES REALIZADAS DURANTLE EL MES DE OCTUBRE DL 2013

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 167-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

Asistir al sefior Viceministro de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda
Coordinacion de agenda del Viceministro. asi como las reuniones de trabajo
Recibir. atender la correspondencia del Viceministro de Comunicaciones

Velar por el correcto tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho

Organizar v mantener actualizados los archivos

Atender llamadas telefonicas correspondientes al Despacho

METAS CUMPLIDAS

Iswbel Mendoza Sanch

Secreta r%&

Informar al Sefior Viceministro sobre el estatus de los expedientes ¢ informes
enviados al Despacho

Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que
sean requeridas

Darlc seguimiento a los diferentes expedientes pendientes

/7 /
Douglaé/ivan Gonzalez Tobar

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE
2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO 168-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

Actualizacion del inventario fisico de cada oficina o unidad administrativa de
esta Direccion General.

Control de los trastados de los bicnes muebles de cada empleado publico de esta
Direccion General.

Elaboracion de las tarjetas de responsabilidad de cada empleado publico de esta
Direccion General.

Elaboracion de los traslados fisicos sin afectacion al activo del sistema
sicoinweb.

Control de los bienes que se compren para ingreso al activo fijo de esta
Direccion General.

Ingreso de los bicnes al activo fijo del sistema sicoinweb.

METAS:

La elaboracion de las tarjetas de responsabilidad de cada empleado publico de
esta Direccion General.

El ingreso de todo bien que sea propio de esta Direccion General del Ministerio
de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

‘Traslados definitivos de los activos que no sean de csta institucion, establecer el
motivo e ingresarlo al sistema sicoinweb.

Hacer las respectivas bajas y descargas del sistema sicoinweb.

Mantener el orden sobre los activos que estin cargados a las tarjetas de
responsabilidad de cada empleado de esta Direccion General.

~

Denis Adolfo Mérida

Lic.

Cadutloel B

{i de Jesus Darddn Qrozce
] istro y
Jefe Oficina Reg
fI‘frzimite Presupuesial
ttinisterio de Comu
Infraestructura’y

nicaciones,
Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINSITRATI O No. 169-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

o Atender y trasladar las Hamadas que sean propias del Despacho Viceministerial.

o Coordinacion de agenda del Despacho del Seior Viceministro v reuniones de trabajo.

*  Recibir, atender y dar wramite de los expedienies que ingresan al Despacho
Vicenunisterial.

*  Recabar mformacion solicitada por los diferenies Entes Gubernativos.

o Mamener organizados los archivos.

o Darle seguimiento a los pendientes del Despacho Viceministerial.

o QOrtras funciones que me asigne el Senor Viceministro, de acuerdo a lo naturaleza de mi
cargo.

METAS CUMPLIDAS:
o Informar constantemente al Seiior Viceminisiro sobre el estatus de los expedientes ¢
informes enviudos a este Despacho.
o Trasladar o las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean
requeridas a este Despacho.
o Convocar y aiender diferentes reuniones de trabajos.
e Enviar informes a los diferentes fnies Gubernamentales que asi lo havan requerido en

el tiempo solicitado.

« Muarieta %I( ralesple Manzo
Secretaria del Vicentinistto
t




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
USEPLAN

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
) OCTUBRE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO 171-2013-029-DSMH

OBJETIVOS

o Elaborar y proporcionar lineamientos especificos para el apoyo profesional a las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordage, elaboracion e implementacion de

berramientas técnicas administrativas;

o Coordinar las dreas de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio, en la implementacion de los Manuales de Organizacion y
Funciones y de Procesos y Procedimnentos.

o FElaborar las distintas herramientas técnicas administrativas que sean necesario
implementar en la Direccion Superior del Ministerso.

®  Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.

®  Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion,

Meétodos y Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

METAS CUMPLIDAS

® Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras de El Ministerio, de acuerdo a los

procedimientos establecidos en la Unidad Sectorial de Planificacion

o Elaborar instrumentos técnicos, que permitan el seguimiento y evaluacion de las

actividades de la Unidad de Planificacion del Ministerso.
o Elaborar informes requeridos por las autoridades superiores del Ministerzo.
o _Apoyar a las Unidades Ejecutoras de EI Ministerio, en la elaboraciin de Manuales de

Organizacion y funciones y; Procesos y Procedimientos, cuando se requiera.



®  Aguellas otras actividades que sean  asignadas por la autoridad inmediata y por las
antoridades superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

® Elaboracion y seguimiento de informes requeridos sobre el Plan Hambre Cerv.

» Apoyo a las Unidades Ejecutoras del Ministerio en las actividades de Formulacion
Pian Operativo Anual del 2014.

® Apoyo en la Consolidacion del Plan Operativo Anugf Ministerial 2014.

Licda. HaM a Moscoso Calderén
Técunico en Planificacion y Programacién

Unidad Sectorial de Planificacion

Vo. Bo.
Licdr a Urcuyo doza
Asesora
Unidad Sectorial de Planificacién
-USEPLAN-
Vo. Bo.

Edgar Agifal Gomez ESCODS

Coordina Lrlnidad de Administracion Financiera
Ministerio de Comuricaciones, Infiaestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DURANTE EL MES DE Octubre 2013.
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No.172-2013-029 DSM-RRHH:

OBJETIVOS

1) Cubrir las diferentes actividades del Ministerio.

2) Apoyo en la alimentacion de las redes sociales del Ministerio de
Comunicaciones con material fotografico

3) Alimentacion de las fotografias informativas, de las diferentes
actividades del Ministerio.

4) Entrevistas y reuniones realizadas a autoridades del Ministerio.

5) Cubrir las supervisiones de autoridades superiores del Ministerio, en
campo de trabagjo.

6) asistencia fotografica ala memoria de labores.

METAS CUMPLIDAS

1) Se cubrid en fotografia todas las actividades del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2) 07 Supervisiones e Inauguraciones del Sefor Ministro Alejandro Sinibaldi
acompanado del Senor Presidente Otto Pérez Molina.

3) asistencia fotografica ala memoria de labores.

Sin otro particular me suscribo de usted,

A‘rep%in?ehfe,’ \
f‘\ ( \ =

-\ ”bf\/ o\ .~ .
José Rober; Moralles Lima
Fotografd, Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Jaqguelin Lopez
Jefe de Prensa
Ministerio de Comunicaciones,
Infraegtipgduisayuéiie hdpez
ASESORA
ENCARGADA DE RELACIONES PUBLICAS

Ministerio de Comunicgciones,
Infraestructura y Vivienda



-UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

INFORME DE ACTIVIDADES

MES DE OCTUBRE -2,013

Nombre: Rodrigo Orantes Cachupe
Puesto: Asistente de Presupuesto de ia Unidad de Administracion Financiera

— UDAF- de la Direccién Superior.

Se presenta el Informe de Actividades, para dar cumplimiento a la Clausula Segunda
del Contrato Administrativo No. 173-2013-029-DSMH, a continuacion presento las actividades
realizadas como asistente de presupuesto de la Unidad Financiera y que detallo a

continuacion:

1. Revision y andlisis de transferencias presupuestarias remitidas a la — UDAF - para el
proceso de aprobacion.

e Elaboracion de dictamenes, resoluciones y oficios de las siguientes
modificaciones presupuestarias:

a) Transferencias Internas de Readecuacién del Presupuesto de
funcionamiento de las Unidades Ejecutoras.

b) Transferencias Externas de Readecuacion del Presupuesto de las
Unidades Ejecutoras.

2. Elaborar rechazos de transferencias de las Unidades Ejecutoras que no cumplieron con
requisitos legales y reglamentarios.
3. Elaboraciéon de providencias, notificaciones de transferencias y oficios circulares.

4. Elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias como operador de
sistemas SIGES y SICOINWEB.

Tramite de firmas, reproduccion y entrega de Transferencias Presupuestarias Internas y
Externas a la Direccidén Técnica de Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas
para su respectivo analisis y emision de opinidn.



-UDAF-
Unidad de Administracion Financiera

6. Elaboracién de la programacion y solicitud de cuota de regularizacion de las Unidades
Ejecutoras del mes de OCTUBRE.

7. Realizar otras actividades asignadas por el jefe inmediato y Coordinador de la Unidad
de Administracion Financiera, de acuerdo a la naturaleza del cargo.

Asistente de Presupuesto — UDAF -
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Selvin Eduardo Giron Ldpeg,
Jefe de Presupuesto — UDAF -
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

0. Bo.
Lic. Edgaf Anibal Gome3 Escobar
Coordinador — UDAF -
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



Guatemala 31 de octubre de 2013

Senor:

Viceministro de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda

De acuerdo con lo estipulado en el Contrato por prestacion de Servicios técnicos,

no.

174-2013-029-DSMH, suscrito con el Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda, presento a usted mi informe de actividades
desarrolladas en la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio del Ramo,
correspondiente al mes de octubre, en la forma siguiente:

Objetivos:

N

Elaborar el informe final, de la Auditoria que se practicé en el Fondo Para la
Vivienda-FOPAVI-, segin nombramiento Nomb-UDAI-FOPAVI-CIV-
010-2013/EVPPP/lam de fecha 25 de abril de 2013, segiin PAA 2013.

Ejecutar la Auditoria que se practicara en el Fondo Social de Solidaridad-
FSS-, segun nombramiento no. Nomb-UDAI-FSS-CIV-014-
2013/EVPPP/lam de fecha 20 de agosto de 2013, segiin Plan Anual de
Auditoria Interna.

Resultado de trabajos Realizados:

Atentamente,

Vo.bo.

1. Se elabor6 el informe final, de la Auditoria que se practico en el Fondo
Para la Vivienda-FOPAVI-,  segun nombramiento Nomb-UDAI-
FOPAVI-CIV-010-2013/EVPPP/lam de fecha 25 de abril de 2013,
segin PAA 2013.

2. Serealizd la Auditoria en el Fondo Social de Solidaridad-FSS- segun la
planificacion, obteniendo un grado de avance del 80 % en la ejecucion
del trabajo.

AUDITOR

g‘\onﬁs' Inf,

"
Lucifc, .
5t LA

Director de la Unidad de Auditoria Interna
Mmisterio de Comunicaciones,

. “"a 7
Infraestructura v Vivienda . i/
a1




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE

2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 175-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

R

«

Recepcion de documentos que ingresan al Despacho Ministerial
Recibir y realizar llamadas telefonicas que le sean requeridas
Traslado de documentos al Despacho Ministerial a donde corresponda
Archivar toda la documentacion ingresada y enviada por el Despacho
Ministerial

Trascripcion de documentos oficiales emitidos por el Despacho
Ministerial

Atencion al puiblico que desee ser atendido en el Despacho Ministerial

METAS CUMPLIDAS:

N

Entrega de documentos que ingresan al Despacho Ministerial

Atender y realizar llamadas telefonicas.

Se archivo toda la documentacion ingresada en el mes de noviembre del
Despacho Ministerial.

Se realizo oficios solicitados por el despacho ministerial.

Se atendio a las personas con debida cita al Despacho Ministerial.

FIRMA
RUBEN MEJIA

VICEMINISTRO DE COMUNICACIONES
Rubén Eduardo Mejia Linares

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 176-2013-029-DSM-RRHH

OBJETIVOS:

Administrar la red de informacion electrénica instalada en ‘EL MINISTERIO’, a
Través del Sistema Integrado de Administracion Financiera y Control —SIAF-SAG-, coordinado por el
Ministerio de Finanzas Publicas.

2. Custodiar y proteger los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-, conforme a normas que
establezcan los drganos o instituciones rectoras.

3. Elaborar a través del sistema electronico de datos, informes contables, financieros y de ejecucién
presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO’.

4. Atender y resolver oportunamente los requisitos de la coordinacion de la Unidad de Administracion
Financiera.

5 Elaborar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de
Ejecucion Presupuestaria.

6. Actualizacion de Base de Datos —SIAF-.

7. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de °‘EL
MINISTERIO’.

METAS CUMPLIDAS:

I. Administro las bases de datos y la red de informacion electronica, tanto la del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion
complementaria de la UDAF.

2. Se custodia y protege los Sistemas y equipos (Hardware y Software) del Sistema SIAF-SAG, conforme a
normas que establezcan los 6rganos rectores.

3. Se Mantiene actualizadas las copias de seguridad de las distintas bases de datos de la UDAF.

4. Se administran los Usuarios tanto de SIGES como SICOIN.

5. Se desarrollan modulos en el sistema de Informacion Gerencial para la gestion Local “SIGGLO el cual
esta orientado hacia la informacion de Ejecucion Presupuestaria y comportamiento tanto en
Funcionamiento como en Inversion del Ministerio de Comunicaciones y sus diferentes Unidades
Ejecutoras.

6. Creacion de Reporte General de Fondos Privativos a Nivel Unidades Ejecutoras.

Victor/Manue) des Chay

SERVICIOS fNFORMATICOS

Lic. Eflgar Gomez
Coordinador Financiero

—UDAF-
8 Avenida y 15 calle zona 13 Guatemala, PBX: 22234000, www.civ.gob.gt

www.guatemala.gob.gt




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 177-2013-029 DSMH.

(Objetivos) TRABAJOS REALIZADOS:

ATENDER LLAMADAS

ELABORACION DE OFICIOS.

ELABORACION DE PRECALIFICADOS.
ELABORACION DE TARJETAS DE PRECALIFICADOS.
CONTROL DE EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO.

O AN

(Metas) RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS:!

1. SE ATENDIERON UN PROMEDIO DE 93 LLAMADAS.

2. SE ELABORARON 70 OFICIOS.

3. SE ELABORARON 69 PRECALIFICADOS.

4 SE ELABORARON 88 TARJETAS SEMANALES DE PRECALIFICADOS.

5 CONTROL DE EXPEDIENTES, SE HIZO EL CONTROL DE 42
EXPEDIENTES

=

: \

Bl 2 )
7 7 /7 doy A
NOMMfQA”IIS?A ing. ErFGUE"S
SERVICIOS CONTRATADOS ReS > ificados de 00as.
/ FIRMA Registo 08 FEEE  unicaciones.

Ministerio de€ Co

Vivienda
{ntraestructuré Y

NOMBRE JEFE INMEDIATO
PUESTO



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 178-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Realizar actividades de traslado de personal a las diferentes entidades de
Gobierno;

2-Realizar en diferentes comisiones asignadas por el departamento de Recursos
Humanos;

3-Realizar el traslado de diferente documentacion a diferentes dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

4-Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento vy
funcionamiento del vehiculo a mi cargo de la Direccion Superior;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1-Informar a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato administrativo, cumpliendo con los horarios
establecidos el de entrada y salida;

2-Informar del traslado del personal sin ningin inconveniente a las diferentes
entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe
inmediato administrativo;

3-Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes
dependencias del Ministerio;

4-Informar constantemente el estado primordial del vehiculo, aceite de motor,
bomba de agua, liquido de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general,
limpieza en general, para cumplir con los estandares de seguridad.

OSCAREVELIO PEREZ OROZCO
TECNICO EN MANTENIMIENTO
VEHICULAR

, ,/’ 7
L 2 (7ZLL
(CORDINADORA GENERAL DELRFCURSOS HUMANOS

MINISTERIC MUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 179-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Realizar actividades de en mantenimiento de las instalaciones internas y externas,
del Edificio de la Direccion Superior;

2-Realizar en diferentes operaciones asignadas por el jefe de Mantenimiento en la
limpieza del edificio de la Direccion Superior;

3-Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento 'y
funcionamiento de las instalaciones del edificio a mi cargo de la Direccion
Superior;

4-Asumir de la responsabilidad de otras actividades que le asigne su jefe inmediato,
de acuerdo a la naturaleza de su cargo;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1-Informar a diario del estado de los servicios de limpieza sin ningun inconveniente
en el trayecto indicado por el jefe inmediato;

2-Informar del mantenimiento a diario de las instalaciones internas y externas
limpiando y el resguardo de que los bienes permanezcan en buen estado v de la
extraccion de la basura;

3-Informar el estado de mantenimiento de las instalaciones externas del edificio, del
buen funcionamiento que me fue encomendado, y asegurarme de que se mantenga
limpio;

4-Informar constantemente el estado primordial de las Instalaciones del Edificio
mantenerlo en condiciones optimas de limpieza en general.

C;@\

SERGIO LEONEL PEREZ RAMIREZ
SERVICIOS TECNICOS EN MANTENIMIENTO
EN LA DIRECCION SUPERIOR.

ellmgton Pemando de Leon Santr
Deparlamento de Servicios Generale:
Direccion Superio
inisterio de Comunicdciones
Infracstructura v Viviend
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO 180-2013-029-DSM-RRHH

OBJETIVOS:

—

Asesorar especificamente al Despacho Viceministerial administrativo financiero.

2. Ascsorar a los despachos ministerial y viceministeriales en materia financiera.

3. Asesorar, revisar y comentar notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para
visto bueno, de los viceministros en materia financiera.

4. Asesorar y comentar los informes entregados por la unidad de administracion financiera,
para visto bueno del Ministro y Viceministros.

5. Asesorar y comentar informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio
en materia Administrativa y financiera.

6. Visitar Instituciones de Gobicrno que administran las finanzas, la Recaudacion, la
planificacion de presupuesto y otras que se¢ le indiquen.

7. otorgar otras asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Ministerial y Viceministerial.

8. Participar en comisiones oficiales, seminarios, conferencias, mesas de dialogo, y otras
actividades que le asignen o soliciten por las autoridades superiores del Ministerio.

9. Atender problemas que se susciten en las dependencias del Ministerio, donde se requiera
por el Despacho Superior, que sean de orden financiero y administrativo.

10. y otras actividades y representaciones, que le sean solicitadas por las autoridades

superiores.

METAS CUMPLIDAS:

—

Asesor¢ especificamente al Despacho Viceministerial administrativo financiero.

2. Asesoré a los despachos ministerial y viceministeriales en materia financiera.

3. Asesoré, revisé y comenté notas, transferencias, readecuaciones presupuestarias para
visto bueno, de los viceministros en materia financiera.

4. Asesoré vy comenté los informes entregados por la unidad de administracion financiera,
para visto bueno del Ministro y Viceministros.

3. Asesoré y comenté informes financieros entregados por las dependencias del Ministerio
en materia Administrativa y financiera.

6. Visité Instituciones de Gobierno que administran las finanzas, la Recaudacion, la
planificacion de presupuesto y otras que se me indicaron.

7. otorgué otras asesorias, comentarios y opiniones que me fueron requeridas por el
Despacho Ministerial y Viceministerial.

8. Participé en comisiones oficiales, seminarios, conferencias, mesas de dialogo, y otras
actividades que me asignaron o solicitaron por las autoridades superiores del Ministerio.

9. Atendi problemas que se suscitaron en las dependencias del Ministerio, donde se requirid

mi presencia por el Despacho Superior, que fueron de orden financiero y administrativo.
10. y efectué otras actividades y representaciones, que me fueron solicitadas por las
autoridades superiores.

espacho Ministerial

Ministerio de Comunicaciones, /
Infraestructura y Vivienda-CIV- Vo.Bo.

—

Rubén Eduardo Mejia Linares  Nana2#
Viceministro de Comunicaciones =
Infraestructura y Vivienda :




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 181-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Realizar actividades de traslado de documentacion a las diferentes oficinas de la
Direccion Superior de este Ministerio;

2-Llevar conocimiento de los expedientes que se le encarga por el Despacho
Ministerial para su distribucion;

3-Ser responsable del manejo de la papeleria que se le encarga por el Despacho
Ministerial;

4-Realizar el traslado d e diferente documentacion a diferentes dependencias de
Gobierno;

5-Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta placa M-745BVN a mi
cargo de la Direccion Superior Ministerio de Comunicaciones;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1-Informar a diario del traslado de la documentacién sin ningun inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato Administrativo cumpliendo con la entrega a
donde corresponde;

2-Informar del control de la documentacion entregada a diario de los expedientes
oficiales sin ningun inconveniente a las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato Administrativo;
3-Entrega de la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes
dependencias del Ministerio;

4-Informar constantemente el estado primordial de la motocicleta, aceite de motor,
fricciones de frenos, calibracion aire de llantas, luces en general, limpieza en
ceneral, para cumplir con lgs estandares de seguridad;

RAUL PINEDA
TECNICO ADMINISTRATIVO SECRETARIA
DEL DESPACHO MINISTERIAL
DIRECCION SUPERIOR

chemtmstro de (omumcacmnes =
[nfraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
MES DE OCTUBRE DE 2013 SEGUN
CONTRATO ADMISNISTRATIVO 182-2013-029-DSMH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

e Resolucion  sobre  expedientes relacionados con las
Inscripciones, actualizaciones y los diferentes tramites que se
presente en el RPO con base a los dictamenes emitidos.

¢ Verificacion y comprobaciéon que la documentacion que conforma
el expediente reuna los requisitos técnicos reglamentarios.

e Asistencia en forma directa en todos aquellos asuntos técnicos
que requiera el encargado del area.

e Atencion a los interesados para cualquier informacion.

e Proporcionar orientacion técnica sobre los requisitos que deben
llenar las empresas individuales o juridicas para solicitar
cualquier tramite respectivo que se maneja en el RPO.

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

e Elaborar los dictamenes correspondientes que serviran de base
para emitir las resoluciones correspondientes.

e Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informaciéon de
los documentos a su cargo.

e Mantener el orden y control de los expedientes que tiene a su
cargo.

e Ingresar los datos al sistema informatico segun el analisis que
generd su dictamen.

e Otras actividades que requiera el Director.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE _OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 183-2013-029-DSMH

OBETIVOS:

2. Propotcionar apoyo 2 las unidades de planificacion y programacion de las Unidades
Ejecutoras del Ministetio, en la elaboracion de planes, programas y proyectos.

3. Dar seguimiento a la consecucién de metas definidas en el Plan Estratégico del
CIV y en el Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.

4. Vernficar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de
Inversiones de las unidades ejecutoras asignadas.

5. Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad
ejecutora asignada.

6. Coordinar los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion
de planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo
establecido a nivel nacional por SEGEPLAN.

7. Presentar informes periédicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad
ejecutora asignada del Ministerio.

8. Presentar informes analiticos de ejecucién fisica y financiera de cada unidad
ejecutora asignada.

9. Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, para la formulacién del POA y
anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion
especifico.

METAS CUMPLIDAS: .

1. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del CIV, de acuerdo a los
procedimientos establecidos. ’

2. Coordinar con las unidades de planificacion de las Unidades Ejecutoras, la elaboracion
de planes, programas y proyectos, asi como, en la elaboracion y entrega de informes
solicitados por Autoridades. o

3. Asistir a la Coordinacion en el seguimiento a la consecucion de metas deﬁmdas en el

1.

Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para
el abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del
Ministerio.

Plan Estratégico del CIV. .t

~

FRrA



4. Asistir en el seguimiento a lo establecido en el POA intra e interinstitucional.

5. Apoyat en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
planes, programas y proyectos del CIV, con base 2 lo establecido a nivel nacional por la
autoridad correspondiente.

6. Y otras funciones afines al puesto o que le sean requeridas.

7. Elabora informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora del
CIV.

8. Elaborar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora
del CIV, desglosados por gastos de funcionamiento e inversion.

9. Apoyo en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.
10. Apoyar a la Coordinacion en la definicion de las areas prioritarias de inversion del CIV,

para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de
planificacion especifico.

Unidad Sectorial de Planificacién

Licda. Luz Mana Urtuyo
Asesora

Unidad Sectorial de Planificacion

USEPLAN

Edgar Anibal Gémez Escobar
Coordinador Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda



Guatemala, 31 de Octubre de 2013

Sefior:

Viceministro de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda.

Su Despacho. :

Sefior Viceministro:

De la manera mas aterta me dirijo a usted para informarie de las actividades
realizadas durante el mes de Octubre del presente afo segun contrato Administrativo 184-2013-
029-DSMH de la Direccidon Superior.

OBJETIVOS:

a) Recibiré Mobiliario y equipo de oficina procedente del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda hacia la bodega de la zona 7.

b) Prestaré apoyo a cargar y descargar los bienes que ingresen y egresen en las bodegas de
lazona7.

c} Haré Limpieza de las bodegas y chapeo el contomo de dichas Instalaciones.

d) Clasificaré mobiliarios y equipos de oficina y ordenaré los mismos.

e) Entregaré Mobiliario y equipo de oficina a la Direccién Superior.

f) Haré los reportes necesarios para mandarios a la Direccion Superior

METAS Y RESULTADOS:

g) Entregué Mobiliario y equipo de oficina a la Direccion Superior.

h) Presté apoyo a cargar y descargar los bienes que ingresaron y egresaron en las bodegas
delazona7.

i) Hice Limpieza de las bodegas y chapeo el contomo de dichas Instalaciones.

i) Clasifiqué mobiliarios y equipos de oficina y ordené los mismos.

k) Recibi Mobiliario y equipo de oficina procedente del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda hacia la bodega de la zona 7.

I) Hice los reportes necesarnos para mandarios a la Direccion Superior

Sin otro particular me suscribo de usted como su atento servidor.

i egistro Y
Jefe Oﬁuna Rey e
Tréamite Presupuisct
Ministerio de Comunicasis?
’ Jiv e s “qy‘
Infraestructura y Vivi



SILVIA LUCRECIA RIVAS AMAYA
INGENIERA CIVIL

Coleg:ada No. 2400
—

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO DE
OCTUBRE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 186-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

1. Asesorar al MCIV a través de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

-UcCD-:

e Seguimiento a la estrategia de la implementacién para la organizacion y
funcionamiento de la UCD, de conformidad con los términos del Acuerdo
Ministerial No. 3001-98 de fecha 14 de octubre de 1998.

2. Coordinar en su conjunto a la UCD del MCIV:

« |mplementar los protocolos de la supervision y control de los contratos de
los subsectores del Ministerio que han sido concesionados o0
desincorporados.

i. Proyecto Vial Autopista Palin — Escuintla
ii. Servios Postales del Correo Oficial de la Republica de Guatemala
li. otros

o FEstablecer procedimientos y mecanica operativa para cada contrato,
cotejando el control de la supervisidn de cada subsector de conformidad
con los controles implementados.

3. Coordinar en forma general a las asesorias especificas dentro de la Unidad de

Concesiones y Desincorporaciones —UCD-:

« Para la implementacion de la ejecucion de la relacion de cada asesoria en
el desarrollo de planes, programas y proyectos segun funciones de la
organizacion y asi como las de la unidad.

4. Emision de dictamenes y/u opiniones en asuntos y expedientes directos de la

UCD o bien los que el Ministerio someta a consideracion relativos a proyectos

concesionados o que potencialmente se consideren sujetos a este estatus.

5. Participar de las comisiones designadas por el Ministerio en los procesos de
concesion y/o desincorporacion y de proyectos en el marco de Alianzas Para el
Desarrollo de Infraestructura Econémica en relacion a procesos con proyectos
de los diferentes subsectores del Ministerio con calidad de participacion publico
privado.

6. Desplazamiento de dentro y fuera del pais para el cumplimiento de la relacién
de coordinacion cuando el Ministerio lo requiera en temas sobre concesiones y
de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica.

3% calle A" 17-89, Zona 8, San Cristébal, Mixco, Guetemala
Fax: (502)2478-2760
e-mail: silviarivasamaya@gmail.com



SILVIA LUCRECIA RIVAS AMAYA
INGENIERA CIVIL
Coiegiada No. 24C0

METAS CUMPLIDAS:

Se asesoro al MCIV a traves de la UCD en varios temas en especial sobre el apoyo
para que esta unidad cuente con la facilidad asi como la asignacion de transporte para
poder cumplir con la supervision de proyectos en el campo, con una organizacion
estratégica y lograr un seguimiento sistematico para el buen desenvolvimiento de la
ejecucion de los contratos concesionados.

1.

En el mes se cumplié con la coordinacion y aplicacion de las funciones de la UCD en
cuanto a supervision del manejo y control de los contratos de los subsectores que el
Ministerio ha concesionado, como son:

a. Proyecto vial Autopista Palin — Escuintla -APE-:

Se reviso el informe de "Aforos e Ingresos septiembre 2013" preparado por la
empresa concesionaria del proyecto APE, mismos que contienen como minimo:
i)tabla de tarifas vigentes al mes de septiembre 2013, ii)resumen de pago de la
contraprestacion, acumulado y del periodo, liijcantidades comparativas en
forma individual y total, del aforo y del ingreso promedio diario de vehiculos
livianos y de carga, y las graficas de estos datos, iv)Resumen de aforo e
ingresos del mes de septiembre de 2013, v)Tabla del aforo diario, en donde se
lee el Trafico Promedio Diario Mensual -TPDM- por tipo de vehiculo, y vi)Tabla
de ingresos diarios con el ingreso promedio mensual.

Se reviso el "Reporte mensual para la Operacién y el Mantenimiento de la
Autopista Palin - Escuintla con Cobro de Peaje”, correspondiente al informe
del mes de septiembre de 2013, segun condiciones contractuales del contrato
No. 642-97-DGC, conforme Acuerdo Ministerial No. 1161-97 del 11 de
septiembre de 1997 .cuyo contenido es el siguiente: i)Trabajos de
Mantenimiento de Rutina, ii)Reporte de Inspeccion de la Superficie de
Rodamiento, iii)Reporte de inspeccion Puentes y Pasos a Desnivel, iv)Reporte
de Inspeccion de Drenaje, v)Reporte de Inspeccion de Senalizacion,
vi)Asistencia Técnica, y, vii)Avance de Programa de Mantenimiento Mayor.

Se revisaron los informes de mantenimiento rutinario de las semanas del
periodo asi:

informe del 29 de septiembre al 05 de octubre de 2013,
informe del 06 al 12 de octubre de 2013,

informe del 13 al 19 de octubre de 2013,

informe del 20 al 26 de octubre de 2013, e

informe del 27 de octubre al 02 de noviembre de 2013.

Durante el mes se atendi6 a los personeros de la Unidad de Auditoria Interna —
UDAI- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, estos
personeros se constituyeron en el proyecto para ejecutar la supervisién de

3% calle "A" 17-89, Zona 8. San Cristébal, Mixco, Guatemala
Fax: (502)2478-2760

e-mail: silviarivasamaya@gmail com



SILVIA LUCRECIA RIVAS AMAYA
INGENIERA CIVIL
Colegiada No . 2400

Auditoria Especial sobre los ingresos del 1% obtenidos en la Operacion y
Mantenimiento del Proyecto CA-09 Sur, tramo Palin — Escuintla con cobro de
peaje, por el periodo del 01 de octubre del 2011 al 30 de junio de 2013,
requiriendo para el efecto que la concesionaria facilitara in situ los siguientes
documentos :

o Documentacion de soporte que integra el 1% al Gobierno de Guatemala, por
ingresos de peaje del mes de junio 2013 con sus reportes diarios.

© Copia de la pdliza de seguro

o Manuales y procedimientos operativos que describe el Reglamento de Operacion.

b. Servicios Postales del Correo Oficial de la Republica de Guatemala:
Lo mas importante sobre este contrato de concesion del servicio del Correo Oficial
de la Republica de Guatemala, es que el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda se encuentra a 08 meses del vencimiento del contrato
de concesion, razén por la que se recomienda a las autoridades superiores del
ClV, se agilicen las acciones o actividades de los procesos que se han planteado,
siendo estos: ijel de renovacion al plazo contractual del contrato o ii)proceder a
una nueva licitacion publica internacional para contratar por medio de concesién
los servicios postales del correo nacional de la Republica de Guatemala.
Se tiene conocimiento que el concesionario ingresé al CIV una solicitud de
ampliacion de plazo, misma que el Viceministro correspondiente, solicito a la
DGCyT, emitiera opinion técnica — juridica sobre la solicitud.
Por lo anterior se han realizado varias reuniones de trabajo entre el Director
General de Correos y la suscrita, con asistencia de personai clave de apoyo, en
donde se han abordado temas en agenda como los que a continuacion se indican:

AGENDA DE REUNION CONJUNTA ENTRE LA DIRECCION GENERAL DE
CORREOQS Y TELEGRAFOS-DGCyT- Y LA UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES -UCD-

OCTUBRE DE 2013

a). Bienvenida;

b). Seguimiento al proceso de prorroga o nueva licitacion de los servicios
postales del correo oficial;

c). Avance del registro del 3% de inversion minima anual para alcanzar los
estandares de calidad exigidos en las bases de licitacion; y

d). Estado actual y remocién de agencias, segun cobertura geografica minima
obligatonia.

e). Puntos varios.

c) Otros proyectos: Coordinacién ejecutiva del proyecto vial Franja Transversal del
Norte (FTN), en el mes se dio seguimiento al protocolo del componente de
construccién por el grado de avance que tiene el proyecto, a continuacién dicho
documento:

e e e e e = . . . e =
3° calle “A* 17-89, Zona 8 San Cristébal, Mixco, Guatemala

Fax: (502)2478-2760

e-mail: silviarivasamaya@gma:l.com



SILVIA LUCRECIA RIVAS AMAYA

PROTOCOLO
COMPONENTE DE CONSTRUCCION

INGENIERA CIVIL
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SILVIA LUCRECIA RIVAS AMAYA
INGENIERA CIVIL

Coleqiade No. 2400
—— T ——

En reunion llevada a cabo en la primera semana del mes de octubre, se abordd la
siguiente agenda,

CONTROL DE COMPROMISOS

INVENTARIO DEL MANEJO DEL TEMA AMBIENTAL POR SOLEL BONEH

ing. Juio Chua, SOLEL BONEH .
i [SOLEL BONEH conunamente con el ing. Pedro Bonila, tendran u i R Feep1s |

Ing. Pedro Bonilla, DGA/DG
aceramientd con CONAP para ver 8l asunb del problsma an Lachua K

I ) = =S e

IPROPUESTA DE TRAMOS A VERIFICAR POR SOLEL BONEH:

OLFL BO! i illo ¢
SOLEL BONEH presentaa larguillo para ver los sublramos objety de| Empresa Constuctora SOLEL BONBH

GENERAL [verficacion, fos cuales seran concensuados en mumon (27-09-2013) - Sisep-13
;ost‘mx a ser definidos s 18s aplicard el Probocolo del Companente Jef
onstruccion

- = 4

[ESTACIONES FIJAS DE PESOS Y DIMENSIONES:

Amg. N fa del DITIOGC indico $ Empresa Constuctora SOLEL BONEH
GENERAL E . Neison Garca :9 el 5C m! e 6 mulm.[\ €0 il » ‘\ : S : EH J4sep-1
ISOLEL BONEH (martes 24 de septembre 2013} para iniciar |as plabcas] Arq. Nelson Garcia, Jele del DIT/DG:
sobre |a ubicacion da las Eslaciones
POSTES DEL TRAMO Hil
[Se han ferido rsuniones enke Ener NV para def . - B o .
I ] o rauniones enke Energuate - inde - CIV para definir a quien na. Vissnte Caranza, Subdiractor Tacico O 7-sep 13

le comasponde comer los posies de energia elaciica en el famo Il Se
definira en Ja rsunion del dia viemes 27 de septembre de 2013,

A

S S

[EXTENSION DE TIEMPO:
GENERAL [SOLEL BONEH comento que la solicitd de extension de §empo no ha
jsalido del Ministsno

[PAGOS PENDIENTES

I Ing. Julio Trejo pregunto sobre ks pagos pendientes, por lo que s
acordo que ef Ing. Vicen Camarnza plaicaia del tema con sl
Viceministo ing. Miquel Cabrera

GENERAL ing. Vicente Caranza, Subdirsctor Técnico DGC

Se espera continuar con las reuniones programadas, para lograr superar los requisitos del
protocolo del Componente de Construccion para que el proyecto, tenga algunos
subtramos listos para que sean verificables y pueda iniciar el Componente de
Conservacion, lo que esta dependiendo mucho del Componente de Derecho de Via, al
respecto el contt sresentd un solicitud de extension al plazo del Componente de
Derecho de W3, el cual a |g/fecha esta en tramite.

g 13
.(I/o’?’

Ing. S|I ia ~ ‘ iaRivas Amaya

Viceminis

32 calle "A" 17-89, Zora 8, San Cristébal, Mixco, Guatemala
Fax: (502)2478-2760
e-mail: silviarivasamaya@gmaii.com



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 187-2013-029-DSMH
TERMINOS CONTRACTUALES:

1. Ser enlace para la generacion de escenarios estratégicos entre los viceministerios y

el Despacho Superior.

2. Asesorar al Ministro en la aplicacion de las politicas, condiciones técnicas,

administrativas y financieras que se requieran en la ejecucion de los programas y

proyectos.

3. Disenar y proponer medidas administrativas que permitan aumentar la eficacia del
Ministerio y sus unidades ejecutoras con regulaciones y actividades que sean

congruentes con los lineamientos establecidos.

4. Revisar y emitir recomendaciones sobre los diferentes expedientes que tengan que

ver con el Ministro, a fin de adoptar la mejor decision sobre los mismos.

5. Participar como miembro activo de las diferentes comisiones que el Ministro

designe.

6. Proporcionar asesoria administrativa al despacho Ministerial en relacion a las

directrices generales.
7. Representar al Ministerio cuando asi se lo designe el Despacho Superior.
8. Participar en reuniones de trabajo, para atender problemas administrativos.

9. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades

superiores del Ministerio.



e

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

1. Enlace entre viceministros para verificar que los diferentes medios de
comunicacion obtengan toda la informacion necesaria con respecto a todos los

proyectos que esta llevando a cabo.

2.Se ha coordinado con los Viceministros la supervision de los diferentes proyectos y

programas.

3. Se ha disefiado medidas para que el publico tenga libre acceso a la informacion

mediante redes sociales y paginas electronicas del Ministerio y sus distintas

dependencias entre ellas las ejecutoras.

4. Se ha supervisado que los diferentes frentes de trabajo cuenten con la imagen de

trabajo de este Ministerio.

5. Se ha organizado los distintos recorridos junto al senor Ministro para verificar el

estado de las carreteras del pais asi mismo las inauguraciones de tramos carreteros

que se estan trabajando.

6. Se ha dado directrices a distintos departamentos y dependencias para ofrecer un

mejor servicio.

7.Se han atendido diferentes organizaciones y personas que han sido delegadas a mi

persona por parte del Despacho Superior.

8. Se ha participado en mesas de trabajo semanales entre Ministro y viceministros

para dar la mejor solucidn a ciertas problematicas.

9. Se trabajo para dar la mejor informacion a los habitantes coordinando prensa y

medios de comunicacion.



10. Se ha logrado coordinar las inauguraciones de inicio de trabajos y culminacion de

tramos carreteros.

11. Se ha logrado la cobertura de la mayoria de las emergencias

FIRMA
Magda Stella Lucia Rivera Arceo
Asistente Administrativa del Despacho Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructuray Vivienda

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Rubén Eduardo Mejia Linares
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



Nombre: Héctor Rafael Rodas Carrera
Periodo Del 1 Octubre Al 31 De Octubre 2,013
Segun Cotrato Numero (188-2013- 029- DSMH-)

OBIETIVOS

1. Apoyar a las unidades ejecutoras de este ministerio, via telefonica y
_persona(izac{a, en el registro de la qjecucién yresu}auestaria en el sistema de
gestion - SIGES -y sistema de contabilidad integrada - SICOIN -

2. Realizar visitas programadas a las unidades efecutoras desconcentradas
direccion genem[ de raﬁod'tfusién - TGW - unidad para el desarrollo de
vivienda ]J(yaufar -UDEVIPO - fom{o para el desarrollo de (a te@(onia -
FONDETEL - para analizar y verificar los documentos de soporte de los
cmproﬁantes unicos de regisrro - CUR - de gastos, constancias de
disponibilidad presupuestaria y fomfos rotativos, en el cumplimiento a los
articulos No. 6 Y7 del acuerdo ministerial 650-2011

3. Revisar y analizar [os expedientes de soporte de los comprobantes vinicos de
registros -CUR - de gastos, de inversion con contt’ayarti(fa, nominas de
sueldos, elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas
en este ministerio ( direccion general de caminos y direccion superior)
verificando que los registros estén de acuerdo a las leyes reglamentos vy

normativas yeni11entes

4. Se analizaron las Conciliaciones de los fondos privativos , de la  direccion
general de  aerondutica civil DGR~ Superintendencia de
telecomunicaciones ~ S1T - unidad para el desarrollo de vivienda popular
-UDEVIPO -

METAS CUMPLIDAS

1. Se apoyo a (as unidades q’ecutoras queforman parte de este ministerio, via

tefefonica Yy yersona(’izac{a, en el regisrro de la ejecucién }Jresu}Juestaria
para la elaboracion correcta de los corqproEantes tinicos de registro ~-CUR
- dentro del sistema de gestién - SIGES -, Y sistema de contabilidad
inte(grac(a - SICOIN -



2. En cumplimiento de (os articulos No. 6 y7 del acuerdo ministerial 650-
2011 se realizaron visitas programadas a las unidades efecutoras
desconcentradas, direccion general de radiodifusion - TGW - unidad
para el desarrollo  de vivienda popular -UDEVIPO - fondo para el
desarrollo de la telefonia - DONDETEL - analizando (os expedientes de
soporte de los com}arogantes tinicos de registro - CUR - de gastos
tmnsferencias, constancias de cﬁsyoniﬁi[icfac( presupuestaria Fondos
rotativos, nominas de sueldos, planillas. Lo anterior para velar por el
cumplimiento de los lineamientos y procedimientos internos que en

materia yresuyuestam’a Y ﬁnanciem han emitido los érganos rectores,.

3. Se revisaron y analizaron los exyecfientes de soporte de (os com}orOGantes
tinicos de registro - CUR - de gastos, nominas de sueldos, yfam'[fas,
Constancias de d’isyoniﬁi[id'ad’ yresuyltestaria, fonc{os rotativos, Y
prestamos elaborados y }Jresentarfos por las unidades ejecutoras
concentradas en este ministerio (Direccion genem[ de caminos y direccion
superior) verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las
normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas
publicas. Decretos y circulares de (a unidad administracion financiera
UDAF

4. Se analizaron las conciliaciones de fondos privativos de Saldos a nivel
auxiliar ,ejecucién de ingresos informa.cién consofidad, el (ibro mayor
auxiliar de cuenta, reporte del cur del gasto qpemciones de caja de

tesoreria fae

e

nahsfa Rodas
oar e Ly,

Z ‘ROTD’/'IS CARRERA
Analista del gasto

COOTd’B@@dbAmmd’@Jnﬁzﬁéwbwstmcwn fmancwm

Coordinader Unidad de Administracion Fr‘ame!a
Minislerio de Comusicaciones, tnfraestuctura y Viviend



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013, SEGUN
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 189-2013-029-DSMH
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

1.  OBJETIVOS

a). Efectuar la Supervision Especifica de concesion para operar y administrar los servicios postales
del correo oficial de la Republica de Guatemala.

b). Apoyar en todas las actividades economicas financieras de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones.

c). Desarrollar la actividad de secretaria de la Comisién Interinstitucional de Investigacion
Hidro-Oceanografica.

d). Cumplir con todas las actividades del diplomado en Asociacién Publico — Privado para
el desarrollo de Infraestructura y Servicios -DAPPIS-

2. METAS CUMPLIDAS

a). Como supervisor especifico de la concesion de los servicios postales, se ha efectuado las
siguientes actividades:

i). Revisar el informe mensual financiero de la concesionaria.

ii). Revision del informe pormenorizado mensual de la Direccion General de Correos y
Telegrafos.

iii). Preparar el informe pormenorizado a la coordinacion de la UCD, de conformidad al Acuerdo
Ministerial No. 554-2009, articulo 19, numeral 2).

b). Apoyar en el analisis de la modificacion de formula de la tarifa de la concesion vial Palin-
Escuintla.

c)™\Llevar el control de la informacién que se generé dentro del seno de la Comision
Interinstitucional de Investigacion Hidro-Oceanografica.

Ase&sor Técnico |l Vo.Bo.
-~ ==

COORDINADORA GENERAL
UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES



INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
, OCTUBRE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 190-2013-029-DSMH

TRABAJOS REALIZADOS:

1.

o

Elaborar oficios y toda clase de documentacion de la oficina de Unidad Administradora
Financiera - UDAF.

Recepcion de documentos.

Realizar y recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias del
Ministerio y del personal de la oficina.

Realizar el resguardo de los diferentes documentos que se recibe.

Atencion al publico.

Asumir la responsabilidad del control de la informacion de los documentos a mi cargo.

RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1.

Informé a diario el ordenamiento logico de la correspondencia y actualizacion de
archivos de las diferentes dependencias publicas y privadas y darie el seguimiento
correspondiente.

Informé el control de la documentacion entregada a diario de los expedientes oficiales
sin ninguin inconveniente a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por el jefe inmediato.

Entregué la documentacion en buen estado que me fue encomendada y asegurarme de
que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes dependencias
publicas y privadas.

Informé constantemente de las llamadas y mensaje recibidos actualizando la agenda a
diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el jefe inmediato.

Atendi al publico sobre diferentes asuntos que solicitaron y el tramite que debieron
realizar.

Otras que se me asignaron de acuerdo al puesto, tales como:  Conciliaciones —
SICOIN/SIGGLO - aio 2006 y 2007.

GLENDA SORAYDA ROLDAN CHANG
SECRETARIA
UNIDAD DE ADMINISTRADORA FINANCIERA - UDAF

Vo. Bo. LIC. ER&AR ANIBAL GOMEZ ESCOBAR
COORDINADOR UNIDAD DE ADMINISTRADORA FINANCIERA - UDAF

Edgar Anibal Gomez Escobar
Coordinador Unidad de.Administracion Financiera
Mislerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda



Informe de actividades realizadas durante ¢l mes de octubre de 2013,
segun contrato administrativo No. 191-2013-029-DSMH.

Términos contractuales:

I Participar en comisiones de caracter institucional ¢ interinstitucional de diferente indole
a mteres del Viceministro.

2. Ser enlace entre el Viceministro y las dependencias del estado cuando se requiere;

3. Representar al Viceministro en reuniones de diferente indole, cuando asi sea delegado;

4. Darle segummiento a los asuntos administrativos que le fueren asignados, debiendo
presentar los informes v avances;

5. Participar en comisiones y otras actividades que se le asigne las autoridades superiores

del Ministerio;
6. Asesorar en temas administrativos a la Direccion General:
7. Prestar apovo a la Direccion Superior del MICIVI en temas que se le asignen.

Metas y resultados cumplidos:

e Posicionamiento institucional fortalecido
e Analisis de covuntura y estratégicos para factlitar toma de decisiones

Productos del mes:

¢ [laboracion de analisis periodicos de covuntura politico-instituctonal. Los analisis
toman en cuenta la percepcion de diversos actores sobre la gestion del MICIVL el
posicionamiento de la institucion. asi como los principales factores de riesgo que
pueden hmitar el avance de sus iniciativas. Los analisis también refieren el
posicionamiento medidtico de la institucion. Brindan recomendaciones sobre las
posibies medidas para modificar, fortalecer o mantener decisiones de especial
importancia

e Elaboracion de recomendaciones para fortalecer el posicionamiento del Ministerio
en el marco de los principales temas de covuntura que inciden directamente en su
acclonar

¢ Formulacion de alertivos, para anticipar decisionges.

2raC Mejie Linares
Viceministro de Comunicaciones

infraestructurs v Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES DURANTE EL MES DE OCTUBRIE: DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 192-2013-029-DSMH:

OBIETIVOS:

I') Cubrir y Grabar las diferentes actividades del Ministerio.

2) Archivo audiovisual de las diferentes actividades del Ministerio.

3) Alimentacion de las notas informativas, spots a las redes sociales. de las diferentes
actividades del Ministerio.

4) Grabacion de entrevistas y reuniones realizadas a autoridades del Ministerio.

5) Cubrir las supervisiones del Sefior Ministro y demas autoridades superiores del Ministerio,
en campo de trabajo.

6) Inauguraciones de inicio y finalizacion de obras del Ministerio.

METAS CUMPLIDAS:

1) Se cubrié y grabo todas las actividades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

2) 20 Archivos Audiovisuales, de las diferentes actividades del Ministerio de Comunicaciones.
3) 20 notas informativas, spots a las redes sociales, y diferentes medios de comunicacion
social.

4) 24 Entrevistas grabadas y 3 reuniones a autoridades del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

5) 6 Supervisiones del Sefior Ministro a diferentes lugares.

6) 8 Inauguraciones de inicio y finalizacion de obras en diferentes lugares, con ¢l Sefior
Ministro acompaiado del Sefior Presidente.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,
—
>
Hugo Leonel Sabén Sinay
Camarografo, Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

i i
e A A R
' [ Y




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 193-2013-029-DSMH.

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

I-Elaborar oficios del Fondo Rotativo de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal dirigidos a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-;
2-Recepcion de documentos, sobre rechazos del Fondo Rotativo:

3-Realizar y recibir llamadas telefonicas de diferentes dependencias del Ministerio y
de las unidades de la Direccion Superior;

4-Realizar el resguardo de los diterentes documentos que se recibe sobre el Fondo
Rotativo;

S-Asumir la responsabilidad del control de la informacion de los documentos a mi
cargo:

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

I-Informar a diario el ordenamiento 1ogico- del control del IFondo Rotativo y
actualizacion de archivos digital y fisico;

2-Informar el control de la documentacion entregada a la Unidad de Administracion
Iinancicra ~-UDAF-;

3-El cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato;

4-Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y
asegurarme de que se reciba de conformidad y a tiempo establecido en la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-;

6-Reproduccion, foleo y entrega del Fondo Rotativo a la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-;

NOTA: Pase a prestar servicios a la Oficina de Registro y Tramite
Presupucstal.

MARTH ISELDA SAZO CONTRERAS
TECNICO ADMINISTRATIVO .
DIRECCION SUPERIOR
L1C. AXEL DE JESUS DARDON OROZCO
JEFE OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUESTAL



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 194-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

1. Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccién Superior y
sus Unidades Ejecutoras

Seguimiento y control sobre la presentacion de informes administrativos del Ministerio

Elaborar matrices de trabajo para operacionalizar, medir y evaluar planes de trabajo
especificos

4. Establecer y fortalecer los procesos administrativos de la Direccion Superior y sus
Dependencias

Revisar y emitir opiniones en los expedientes administrativos del Ministerio
Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre planes de trabajo especificos

Coordinar con las autoridades administrativas superiores de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio, a fin de mantener una correcta aplicacion de los procesos
administrativos para el fortalecimiento institucional

8. Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores.

METAS CUMPLIDAS:

1. Participar en reuniones y comisiones de caracter institucional por instrucciones de los
Sres. Viceministros.

2. Revision y emisién de opinion de documentacion oficial, relacionada con tramites
administrativos, movimientos de personal, creaciones y supresiones de puestos.

3. Mantener comunicacion con organizaciones de trabajadores y sindicales para dar
seguimiento a tramites relacionados con el personal.

4. Recopilacion de informacion para elaborar reporte sobre los servicios de telefonia
movil (celulares) que contrata el Ministerio de Comunicaciones y sus dependencias.

5. Recopilacion de informacion para elaborar cuadros, resumenes e informes ejecutivos
sobre la deuda del Ministerio de Comunicaciones y sus unidades.

6. Elaboracion de cuadros, restimenes y analisis presupuestarios — financieros de la
ejecucion presupuestaria 2,013 del Ministerio y sus dependencias.

7. Mantener comunicacion con Directores y Subdirectores de Dependencias del
Ministerio.

Atencién a gonsultas presentadas por autoridades y personal de la institucion.

Lich‘Ta'sé David Talé Rosail-és
Asesor Administrativo DSM

Lic. Rubéen Eduardo Mejia Linares

Vicemibdstrduardo MejiaAdlegstrativo
Finavicéegmistro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
USEPLAN

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 195-2013029-DSM-RRHH

OBJETIVOS

e Coordinar las areas de planificacion de las unidades ejecutoras del Ministerio, para
la formulacion de planes, programas y presentacion de proyectos, con base a lo
establecido a nivel ministerial.

e Evaluar y dirigir la integracion de la informacion enviada por las areas de
planificaciéon de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para elaborar informes
generales a nivel Ministerio.

e Trasladar lineamientos generales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, con base
a instrucciones emitidas por la Autoridad Superior, de las prioridades de gasto
(inversion y funcionamiento) del Ministerio, para la formulacion del Plan Operativo
Anual y Anteproyecto de Presupuesto (coordinado con UDAF) del periodo de
planificacion especifico.

e Coordinar la elaboracion del documento consolidado del Plan Operativo Anual y o
ingresa a los sistemas correspondientes.

e Coordinar la elaboracion del documento consolidado del Plan Operativo Anual.

e Coordinar la realizacion de los procesos de programacion, reprogramacion,
modificacion y creacidn de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras del Ministerio,
para actualizar permanentemente el Plan Operativo Anual.

e Coordinar con la jefatura de planificacion y programacion, la actualizacion del Plan
Operativo Anual, con base a las modificaciones presupuestarias que se originen en
el Ministerio

s Coordinar la revision y entrega a SEGEPLAN, los documentos de Proyecto de
Inversion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, y da seguimiento a la
Evaluacién de los Mismos.

e Dar seguimiento a la elaboracion y evaluacion de los Manuales de Organizacion y
Funciones, y Manuales de Procesos y Procedimientos, de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
USEPLAN

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 195-2013029-DSM-RRHH

METAS CUMPLIDAS

1. Coordinar con SEGEPLAN la revisién de la ejecucion fisica de proyectos de
inversion en el SNIP, debido a inconsistencias presentadas en los reportes
generados, tanto en el SNIP como en los reportes de ejecucion del Sistema de
Contabilidad Integrada.

2. Coordinar el proceso de ejecucion de metas fisicas mensual, realizado en el Sistema
de Contabilidad Integrada y hacer la entrega respectiva al Ministerio de Finanzas
Publicas y SEGEPLAN.

3. Trabajar con las unidades ejecutoras los procesos a seguir para la ejecucion de obras
de inversion, asi como, la generacion de comprobantes de dichas acciones, con base
a lineamientos que se emitan por parte de SEGEPLAN Y DTP.

4. Recepcion de la informacion de las unidades de cooperacion internacional de las
unidades ejecutoras (o0 quien sea responsable del area), acerca del avance que se
tenga de la cooperacion reembolsable o no reembolsable, que sea recibida por la
unidad; para la posterior consolidacion y entrega del informe a SEGEPLAN, segin
formato trasladado por dicha institucion.

5. Coordinar con la unidad de Auditoria Interna del CIV, para continuar la
actualizacion de los Manuales Administrativos de las Unidades Ejecutoras del CIV,
asi como la revision del Manual de Funciones de la Direccion Superior del
Ministerio.

6. Coordinar la revision de Proyectos de Inversion 2013 de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio previa entrega a SEGEPLAN, para la evaluacion y aprobacion de los
mismos.

7. Dar seguimiento al estatus de los proyectos entregados por esta USEPLAN ante
SEGEPLAN. Asi como, contar con un resumen actualizado de los mismos.



8. Dar Seguimiento a la propuesta de Reglamento Organico Interno Ministerial a
presentarse ante la comision de revision del mismo.

9. Asistir a las reuniones designadas por el/los Viceministerios, en temas de
competencia de la Unidad.

10. Otras que el/los Viceministerios designe.

Licaa cuyo Men
Asesora
Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo!

Viceministro de lComunicaciones
[nfeaestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE
2013 SEGUN CONTRATO No.196-2013-029-DSM-H

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

» Llevar la agenda del Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa,

» Analizar expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones;

» Analizar y revisar contratos de obra, supervision, compras y Suministros, con sus respectivos
Acuerdos Ministeriales y delegaciones.

» Revisar fianzas de cumplimiento;

» Atencion a contratistas para obtener la firma de los contratos;

» Atencion al publico;

» Elaboracion de Providencias, oficios, Resoluciones, Acuerdos Ministeriales y Gubernativos;

» Atender llamadas telefonicas;

» Anotar y transcribir Acuerdos Ministeriales;

» Archivar documentos de la Secretaria Administrativa;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

» Fue atendida la agenda del Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa

Fueron realizadas las llamadas telefonicas del Director Ejecutivo, Secretaria Administrativa
Se analizaron los expedientes Administrativos v se les dio el tramite correspondiente.

Se analizaron y revisaron contratos de suministros con sus Acuerdos Ministeriales

Fueron atendidas las llamadas telefonicas de la Secretaria Administrativa

Se atendio a Contratistas tanto personalmente como via telefonica

e Se elaboraron providencias, oficios, resoluciones. Acuerdos Ministeriales y Gobernativos

e Se anotaron Acuerdos Ministeriales y se transcribieron

e Se archivaron los documentos correspondientes en la Secretaria Administrativa.

Edna Angélica Urizag/Corzantes
Técenico Administrativo en la Secretaria Administrativa

Ministerio de Commd
Infraestructura v Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2013, SEGUN

CONTRATO ADMINISTRATIVO No 197-2013-029-DSMH.

OBJETIVOS:

l.

Brindar apoyo a las Unidades Ejecutoras de este Ministerio, en el registro de la ejecucion
presupuestaria por medio del Sistema de Gestion —Siges- y Sistema de Contabilidad Integrada-
SICOIN, verificando que cada evento de cotizacion o licitacion cuente con sus soportes de ley dentro
del Sistema Guatecompras.

Visitar a las Unidades Ejecutoras desconcentradas: Udevipo, Provial, Unidad de Control y
Supervision de Cable -UNCOSU- y Direccion General de Transportes, para revisar los documentos
de soporte de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos, inversion y transferencias,
Constancias de Disponibilidad Presupuestaria y Fondos Rotativos, de acuerdo a lo estipulado en los
Articulos No. 6 y 7 del Acuerdo Ministerial 650-2011.

Elaborar la muestra de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- a revisar en las visitas a las
Unidades Ejecutoras desconcentradas, de acuerdo al cronograma mensual.

Revisar y analizar los expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de Registros ~CUR- de
gastos, nominas de sueldos, inversién y transferencias, elaborados y presentados por las unidades
ejecutoras concentradas en este Ministerio. (Direccién General de Caminos y Direccién Superior),
verificando que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores
del Ministerio de Finanzas Publicas, leyes y circulares de la Unidad de Administracién Financiera —
UDAF-.

METAS CUMPLIDAS:

1.

(98]

Se apoyo a las Unidades Ejecutoras que forman parte del Ministerio, en el registro de la ejecucion
presupuestaria para la elaboraciéon de los registros en el sistema de Gestion y Sistema de
Contabilidad Integrada- SICOIN.

Se realizaron visitas a las siguientes Unidades Ejecutoras desconcentradas: Provial, Unidad de
Control y Supervision de Cable -UNCOSU- y Direccién General de Transportes, cumpliendo lo que
se indica en los articulos No. 6 y 7 del Acuerdo Ministerial 650-2011. En dichas visitas se
analizaron los expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos,
Constancias de Disponibilidad Presupuestaria y Fondos Rotativos. Lo anterior para velar por el
cumplimiento de los lineamientos y procedimientos internos que en materia presupuestaria y
financiera han emitido los 6rganos rectores.

Se elaboré la muestra para la revision de los Comprobantes Unicos de Registro <CUR .-, en las
visitas a las Unidades Ejecutoras Desconcentradas, de acuerdo al cronograma mensual.

De las unidades ejecutoras concentradas en este Ministerio. (Direccion General de Caminos y
Direccion Superior), se revisaron y analizaron los expedientes de soporte de los Comprobantes
Unicos de Registros -CUR- de gastos, nominas de sueldos, inversién y transferencias, verificando
que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del
Ministerio de Finanzas Publicas, leyes y circulares de la Unidad de Administracion Financiera —
UD

Servicios Técnicos en AnéllS' ' ," . p,ﬁ\‘o
De la Unidad de A Nu "“'\é g‘@\e-\\'\éod
AotV coﬁ"‘b N
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
OCTUBRE 2013, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No.198-2013-029-
DSMH.

OBJETIVOS:

1.

10.

Recepcion de Comprobantes Unicos de Registro (CUR), de expedientes de Fondos
Rotativos (FR) y Constancias de Disponibilidad Presupuestaria CDP), y Anticipos de
las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura, y Vivienda.
Ingreso al sistema SIGGLO (Sistema Informacion Gerencial para la Gestion Local) de
los Cur’s, CDP’s, Fondos Rotativos (FR), y Anticipos.

Distribucion de expedientes ingresados en mesa de entrada para su analisis.

Gestionar en el sistema SIGGLO el envio de CUR’s para aprobacién de Coordinador
de la Unidad de Administrativa Financiera —-UDAF-.

Gestionar en sistema SIGGLO, el envio de CUR’s para despacho del Vice Ministro
para su pago respectivo.

Control del archivo de expedientes que han cumplido con el proceso administrativo
para su tramite de pago.

Devolucién de expedientes rechazados a unidades ejecutoras.

Control eficiente para dar respuesta a tiempo a los requerimientos de informacion
respecto los CUR’s por parte de la Contraloria General de Cuentas (CGC).

Trasladar todos los expedientes (CUR’s) del mes de agosto 2013 en cajas (Envios) de
la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- al nuevo Archivo Temporal ubicado en
la 21 avenida 34-34, zona 12, colonia Santa Elisa.

Coordinar, dirigir, y supervisar el nuevo Sistema del Archivo Temporal ~-UDAF- ubicado
en la zona 12 con el apoyo del Jefe de Informética Financiera Victor Paredes.

METAS CUMPLIDAS:

1.

el

10.

11.

Se recibieron los Comprobantes Unicos de Registro (CUR), los expedientes de Fondos
Rotativos (FR), Anticipos, y Constancias de Disponibilidad Presupuestaria (CDP) de las
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura, y Vivienda.

Se ingresd al sistema SIGGLO dichos CUR’s, Fondos Rotativos, Constancias de
Disponibilidad Presupuestaria, y Anticipos.

Se distribuyeron los expedientes ingresados en mesa de entrada para su analisis.

Se gestion6 en el sistema SIGGLO el envio de CUR's para despacho de Coordinador
de la Unidad de Administracion Financiera —-UDAF-.

Se gestiond en el sistema SIGGLO el envio de CUR’s para despacho de Vice Ministro
para pago.

Se llevd control de archivo de los expedientes que han cumplido con el proceso
administrativo para su tramite de pago.

Se devolvieron oportunamente los expedientes rechazados a las unidades ejecutoras.
Se logré el control eficiente de CUR's, logrando cumplir de forma efectiva y completa
los requerimientos de informacion de la Contraloria General de Cuentas de la Nacién
(CGC) respecto de los CUR's.

Se trasladaron los expedientes que correspondian al mes de agosto 2013 al Archivo
Temporal UDAF ubicado en la 21 avenida 34-34, zona 12, Colonia Santa Elisa.

Se coordind, dirigid, y supervisd el nuevo Sistema del Archivo Temporal -UDAF-
ubicado en la zona 12.

Se procedié a la busqueda de 48 expedientes en el Archivo Temporal —UDAF- con
fecha 20 de septiembre requeridos por la Contraloria General de Cuentas CGC para
firma del Sefior Viceministro de Comunicaciones Rubén Mejia.

. Es de mencionar que sin la asesoria y colaboracion del Jefe de Informatica Financiera

Victor Paredes, no hubiera sido posible lograr la implementacion del sistema del
Archivo Temporal UDAF ubicado en la zona 12.

RAESTRQUCTURA Y VIVIENDA.
-

Edgar
Coordinador Unidad™@e Ad

Ministerio de Comunicaciones, Infragstructurd y Vivienas

X DE COMUNICACIONE%




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
OCTUBRE DE 2013, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 199-
2013-029-DSMH, CELEBRADO CON EL  MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

TERMINOS CONTRACTUALES
1)  Encargado de las fotocopiadoras del Ministerio y de reproducir diferentes
documentos, ordenados por las Autoridades de este Ministerio y demas

oficinas del mismo, cuando lo requieran.

2)  Encargado de distribuir los diarios en el Despacho Ministerial y oficinas
del Ministerio.

3)  Encargado de distribuir correspondencia, documento y expediente de las
Secretarias de los Viceministros, a las diferentes secciones del
Ministerio.

METAS Y RESULTADOS:

En cumplimiento a las funciones correspondientes a los términos contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Fotocopias impresas, un total de 27873.
b) Diarios distribuidos.

¢) Correspondencia distribuida.

Atentamente,

(Y Qo 2.
VICEKTE LA ESQUIVEL
NIT: 930025-2

e



Informe de acuvidades realizadas durante el mes de octubre de 20183,
segun contrato admummstrativo No. 200-2013-DSMH

OBJETIVOS:

#» Brindar soporte téenico v logistico tanto al equipo de asesores como

al personal de las diferentes oficias v departamentos de la Direecion
Supenor,

Asesorar en paquetes de word. excel power pomt, c-mail, personal
téenico, las secretanas de los Despachos  Ministeriales v de
Vicenunistros v demas personal de la Direccion Superior.,
Proporcionar soporte logistico a las oficinas v departamentos de la
Direccion Superior.

Mantener actualizada las bases de datos de los empleados de la
Dircccion Superior.

Cumplir con los requernmentos de fa diweccon del departamento.
Cumplir a cabalidad con el nombramiento del Vicedespacho para
conformar la Comision Téenica para la revision v actualizacion del

Lstructura Orgamzacional v del Reglamento de la Insutucion.

METAS:

7 Dar el soporte téenico v logistco oportunamente a las olicinas v a los

Despachos tanto Minsterial como Vicemmisterial de la Direccion

Superior.

<X



INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 201-2013-029-DSMH

TERMINOS CONTRACTUALES:

1. Atender la recepcion de documentos que ingresan al Despacho Ministerial.

2. Atender la recepcion de documentos que ingresan al Despacho Ministerial

3. Atender la recepcion de documentos que ingresan al Despacho Ministerial

4. Otras que le sean asignadas por la autoridad inmediata superior en el area de
competencia.

5. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades

superiores del Ministerio

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

1. Se halogrado atender a cada una de las personas que se acercan al
Despacho Ministerial y enviandoles al lugar correspondiente segun su
necesidad.

2. Setrasladado expedientes para tramite a diferentes Unidades.

3. Se harecabado informacion solicitada por diferentes entes gubernativos.

4. Se hadado apoyo a la coordinadora del Despacho Ministerial en asuntos
administrativos.

5. se ha dado apoyo a distintas personas en cuestiones administrativas.

6. Sele ha dado seguimiento a todos los expedientes que entran con
cualquier tipo de solicitud.

7. Cada solicitud que ha entrado se ha evacuado y se le ha dado el tramite
correspondiente.

8. En las fechas solicitadas se ha entregado la informacion que solicitan

varias dependencias.



ubén Mejia
Viceministro Financiero

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructuray Vivienda

Rubén Eduardo Mejia Linares
Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE
2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No.202-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:

1. Participar en reuniones de caracter interinstitucional, de diferente indole a
interés del viceministerio de comunicaciones y transporte

2. Ser enlace interinstitucional entre el viceministerio de comunicaciones y las
dependencias del mismo y de mas dependencias des estado si lo requiriere, a fin
de tocar temas de interés mutuo

38 Representar al viceministro en reuniones de diferente indole cuando asi sea
requerido

4. Darle seguimiento a los temas administrativos, velar por su mejoramiento y
optimizacion

Revisar y emitir opiniones en los expedientes administrativos del Ministerio

o

METAS CUMPLIDAS:

1. Participar en reuniones y comisiones de caracter institucional por instrucciones
del Sr. Viceministro.

Se implemento mecanismos para organizar, sistematizar y dar seguimiento a

Lic. Guillermo Sosa
S Viceministro de Comunicaciones

PBX 2223 4000 :
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES
TECNICO ADMINISTRATIVO

NOMBRE: ANA MICHELLE YLLESCAS MATHEU

CARGO: TECNICO ADMINISTRATIVO EN LA DIRECCION SUPERIOR

INFORME: MENSUAL

PERIODO: OCTUBRE DE 2013

CONTRATO: 203-2013-029-DSMH

OBJETIVOS:
1. Recibir, atender y dirigir a las personas que visitan el Ministerio de Comunicaciones.
2. Velar porque las personas que ingresan, se dirijan al departamento correspondiente.
3. Llevar control por escrito de las personas que ingresan al Ministerio de Comunicaciones.
4. Atender llamadas telefonicas y trasladarlas a los departamentos con el personal correspondiente.
5. Atender amablemente al puablico que visita el Ministerio.
6. Participar en comisiones y otras actividades asignadas por las autoridades superiores del Ministerio

de Comunicaciones.

METAS ALCANZADAS:

1.

(V)

h

Vo.Bo.

Vo.Bo.

Se les brindo atencion a las personas que visitaron el Ministerio de Comunicaciones, dandoles
indicaciones del departamento correspondiente al que se debian dirigir para su audiencia, reunién y/o
tramite.

Se estuvo al pendiente de que las personas que ingresaban al Ministerio, que no se dirigieran para
otro departamento, que no fuera el correspondiente o al que se les habia anunciado.

Anotacién de todas las personas que ingresaron al Ministerio y proceder a archivarlas para su
posible uso posterior,

Atencion de todas las Hlamadas telefonicas y el traslado de las mismas al departamento
correspondiente.

Se brindé atencion amable al publico que visitd el Ministerio.

(GCROINADOR RECURSOS HUMANDS
MINISTERMLDE-€OMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIGNDA




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 204-2013-029-DSMH
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

OBJETIVOS:

1. SEGUIMIENTO AL PLAN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA FRANJA TRANSVERSAL DEL
NORTE COMO PARTE DE LA COMISION INTERINSTITUCIONAL
Articular esfuerzos bajo una vision integral de desarrolio para territorios especificos dentro de |a
region de la Franja Transversal del Norte, brindando herramientas de gestion para la planificacion,
formulacién y programacion de planes de desarrollo a corto, mediano y largo plazo, involucrando a
diferentes actores como Alcaldes Municipales, Consejos de Desarrollo, Ejecutivo, Sociedad Civil e
Iniciativa Privada.

2. ELABORACION Y SEGUIMIENTO A LA PROPUESTA DEL PROGRAMA DE PRINCIPALES
LIBRAMIENTOS A DIFERENTES POBLACIONES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA:
Evitar congestionamientos, accidentes, reducir indices de contaminacion y mejorar conectividad de
origen-destino de los usuarios de la via por medio de infraestructura vial con altas especificaciones
técnicas, necesaria para en la actividad econémica. Tomando prioritariamente aquellos proyectos
viales en la ruta ubicacion red primaria y poblacion con mayor importancia como densidad.

3. CONTROL DE DOCUMENTOS DE LA OPERACION DE LA CONCESION PALIN - ESCUINTLA:
El objetivo es llevar el control a través de documentos enviados mensuaimente por MARHNOS del
aforo vehicular e ingreso monetario que obtiene la concesionaria.

4. CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL AVANCE FiSICO DEL COMPONENTE DE CONSTRUCCION
DEL PROYECTO FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE:
Dada la magnitud del proyecto el objetivo principal es llevar un estricto control del avance fisico en la
etapa de construccion y con ello lograr el fiel cumplimiento de los lineamientos y especificaciones
técnicas que debe cumplir la empresa Constructora Solel Boneh FTN. La Franja Transversal del
Norte es un proyecto vial con una longitud de 337 Kms y que por su longitud se ha dividido en 4
tramos, siendo estos: Tramo | Modesto Méndez - Raxruja, Tramo Il Raxruja - Playa Grande, Tramo
Il Playa Grande — Rio Espiritu y Tramo |V Rio Espiritu — Finca La Trinidad.

5. SEGUIMIENTO A LA ESTRUCTURACION E IMPLEMENTACION DE LOS PROTOCOLOS PARA
LOS COMPONENTES DE DISENO FINAL, DERECHO DE VIA' Y CONSTRUCCION DE LA FTN:
Establecer un mecanismo por medio de la implementacion de Protocolos en cada uno de los
componentes siendo Disefio Final, Derecho de Via y Construcciéon del proyecto vial Franja
Transversal del Norte, que permita tanto a las Empresas Supervisoras como a la Autoridad



Administrativa Superior a través del Departamento Técnico de Ingenieria (DTI) de Ia Divisién de
Planificacién y Estudios (DPyE) de la Direccion General de Caminos (DGC) de este Ministerio, a
realizar el control, supervision y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas, como
\a aprobacion de los trabajos que comprende cada componente.

METAS CUMPLIDAS:

1. SEGUIMIENTO AL PLAN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA FRANJA TRANSVERSAL DEL
NORTE COMO PARTE DE LA COMISION INTERINSTITUCIONAL
En seguimiento a la elaboracion del Plan de Desarrollo Integral de la Subregion de Ixcan, Uspantan
y Coban, conjuntamente con la Comisién Interinstitucional y SEGEPLAN, se ha avanzado en:

v" Planificacion Regional
v" Diagnéstico de la Region FTN

v" Plan de Desarrollo Integral de la FTN

Actualmente se trabaja en los tres ejes que integran el Plan de Desarrollo Integral de la Subregion
de Ixcan, Uspantan y Coban, dentro de los cuales figura el Eje de Movilidad y Conectividad. El
Ministerio ha presentado seis proyectos (ver cuadro No.1) que se integran al eje en mencion. Estos
proyectos vendran a beneficiar a todas las comunidades de estos municipios.

Cuadro No.1
No. Tramos Longitud Km.
1. | Coban - Fray Bartolome de las Casas (FTN) 87
R Do T T B
[ 3. |Cubilhuitz (Coban) - Playa Grande (Ixcan, FTN) | 120
4. | ingenieros (Ixcan) — Playa Grande (&cén, FTN) 32
5. | Uspantan - Chicaman — Playa Grande (Ixcan, FTN) | 237
6. |Chajan—FTN (Ixcan) 39

2. ELABORACION Y SEGUIMIENTO A LA PROPUESTA DEL PROGRAMA DE PRINCIPALES
LIBRAMIENTOS A DIFERENTES POBLACIONES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA:
Se participo en la actividad de "Rueda de Inversion Guatemala Invstment Summit’, organizada por el
Ministerio de Economia, Invest In Guatemala y Camara de La Industria de Guatemala, donde se
expuso a Inversionistas Nacionales y Extranjeros, que manifestaron interés en el “Programa de
Libramientos a Diferentes Ciudades de la Republica de Guatemala”, la informacion técnica de cada
uno de los 14 poblados que integran dicho programa.



CONTROL DE DOCUMENTOS DE LA OPERACION DE LA CONCESION PALIN - ESCUINTLA:
Se reviso el informe mensual de aforos e ingresos de la Concesionaria MARHNOS S.A. de C.V,,
correspondientes al mes de septiembre (datos del informe son de julio) de 2013. Este informe
proporciona la siguiente informacion: Pago del 1% al Estado por ingreso de peaje, graficas
comparativas del comportamiento de aforos e ingresos desde el inicio de la concesion, cuadros de
aforos e ingresos diarios por tipo de vehiculo por cada dia durante el mes, cuadro concentrado v
comparativo de ingresos diarios del mes, cuadro de siniestros en la autopista, cuadro de vehiculos
que ingresaron a la rampa de emergencia y cuadro de vehiculos exentos de pago.

CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL AVANCE FiSICO DEL COMPONENTE DE CONSTRUCCION
DEL PROYECTO FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE:

Se ha dado seguimiento a traves de reuniones periddicas con SOLEL BONEH FTN, para abordar y
solventar los siguientes temas:

v" Inventario del manejo del tema ambiental por SOLEL BONEH FTN: El Contratista, DGC y
MARN realizaran una visita de campo al tramo [l para conversar con personal del Parque,
Escuela de Biologia y representantes de CONAP e INAB (ubicados en el Parque), esto por
el asunto del problema en Lachua.

v" Propuesta de SOLEL BONEH FTN para finalizar los trabajos ambientales: el Coordinador de
la FTN/DGC ha programado reuniones con los Supervisores Ambientales de los Tramos Il y
IV, para presentarles la propuesta de SOLEL BONEH FTN para finalizar los trabajos
ambientales.

v' Estaciones Fijas de Pesos y Dimensiones: El Contratista informo que conjuntamente con el
Departamento de Ingenieria de Transito -DIT- realizaran una vista de campo al proyecto,
con el proposito de evaluar los lugares 6ptimos donde podrian ubicarse las estaciones de
peso y dimensiones tanto fijas como moviles, asimismo se les efectuaria una presentacion
de lo que se pretende hacer referente a este tema de las Estaciones.

SEGUIMIENTO A LA ESTRUCTURACION E IMPLEMENTACION DE LOS PROTOCOLOS PARA
LOS COMPONENTES DE DISENO FINAL, DERECHO DE VIA' Y CONSTRUCCION DE LA FTN:
Se han continuado con reuniones periédicas con la Empresa Contratista SOLEL BONEH FTN,
Firmas Supervisoras, DGC y CIV. Estas reuniones han sido con el propésito de solventar las dudas
presentadas por el Contratista, sobre algunos de los requerimientos del protocolo del componente
de construccion.

Asimismo se le ha solicitado a SOLEL BONEH FTN, una propuesta de los subtramos objeto de
verificacion, los cuales seran concensuados con las Firmas Supervisoras. Actualmente SOLEL
BONEH FTN cuenta con el programa de entrega (con fechas) de subtramos objeto de verificacion.



i oS inicie con el proceso
Este programa seré entregado a las Firma Supervisora, con el proposito que se Inicie con el p
de verificacion.

Vo. Bo.

Ing. SILVIA LUCRECIA RIVAS AMAYA

COORDINADORA GENERAL
UNIDAD DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013,
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 205-2013-029-DSMH
CELEBRADO CON EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

OBJETIVOS

1) Elaboracion y revision de bases de licitacion publica nacional e
internacional, incluyendo documentos complementarios relacionados con
los mismos.

2) Revisién y redaccion de bases de cotizacion, términos de referencia y
documentos complementarios relacionados con los mismos.

3) Redaccion y revision de contratos administrativos de contratos
administrativos y demas actuaciones relacionadas con los mismos,

4) Elaborar proyectos de ley y proyectos de acuerdos que encargue el
Ministerio.

5) Emitir dictamenes y opiniones juridicas sobre asuntos que requiera el
Ministerio.

6) Actuar como Abogado Director y/o procurador en los procesos que
tramite el Ministerio ante los tribunales de justicia o que se sigan contra el
Ministerio.

7) Prestar los servicios profesionales de acuerdo a las necesidades que el
Despacho Ministerial requiera.

8) Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades
superiores del Ministerio,

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria

Juridica del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segtn lo
establecido en los articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99,
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes en
concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y
resuelto los siguientes:

a) Revision y analisis de expedientes y emision de opiniones
y dictamenes respectivos

b) Revision y andlisis de expedientes y emision de la
providencias respectivas

¢) Revision de Contratos varios

d) Revision de Acuerdos Ministeriales Varios Livet

(et 2 .
ARl L3ty

e) Reuniones de Asesoria con diferentes entidades el Estado PP,

N lﬁ e
RO e COMUNICACIONES.

K0
RAESTRUCTURA Y VIVIENDA




INFORME DE ACTIVIDADES DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE
2,013, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO 206-2013-029-DSMH

OBJETIVOS
1. Acompaniar a las Actividades a las Autoridades correspondientes.
2. Atender a las personas que llegan a las Actividades que se realicen.

3. Apoyar con el monitoreo diario de noticias en los diferentes medios de comunicacion
escritos.

4. Organizar y mantener actualizados los archivos.
METAS CUMPLIDAS
1. Acompanamiento en las Actividades de El Ministerio

2. Recopilacion de informacion relacionada de El Ministerio en los diferentes medios de
comunicacion escritos.

3. Cumpli 6rdenes y cambios establecidos por mis respectivos jefes.

Norbila Candelaria Zuniga Gonzales

Mi e_Cemunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013,
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 207-2013-029-DSMH.

OBJETIVOS:

1)

Revisar bases de licitacidn publica nacional e internacional, incluyendo documentos
complementarios de naturaleza juridica relacionados con fos mismos.

2) Revisar de bases de cofizacion, términcs de referencia y documentos complementarios
relacionados con los mismos.

3) Revisar confratos administrativos y demaés actuaciones relacionadas con fos mismos,

4} Revisar anteproyectos de ley y proyectos de acuerdos que encargue el Ministerio.

5) Emitir dictédmenes y opiniones juridicas sobre asuntos que requiera el Ministerio.

6) Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio
ante los tibunales de justicia o que se sigan contra el Ministerio.

7} Prestar los servicios profesionales de acuerdo a las necesidades que el Despacho
Ministerial requiera.

8) Participar en comisiones y otfras actividades que le asigne las autoridades superiores del
Ministerio,

METAS CUMPLIDAS:

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Jurldica del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segin lo establecido en los articulos
3y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 520-99, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, se diligenciaron los expedientes
en concordancia con las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
expedientes asignados relacionados con:

a) Revision y andlisis de expedientes y emision de opiniones y dictdmenes respectivos
p) Revision y anadlisis de expedientes y emision de providencias y oficios

c) Revision de confratos varios

d) Revision de acuerdos ministeriales varios

e} Reuniones de asesoria

f) Asesorias juridicas varias

g) Revision de proyectos de ley

h) Elaboracion de proyectos de resoluciones administrativas

i) Proyectos de respuesta a diferentes Instituciones

i) Revision de bases de cotizacion

Atentamente,

@8

Ucda. Ana Petra Alvarez Flor
Asesora Legal Direcciér?eperior

Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTBRE
DE 2013 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 208-2013-029-DSMH

OBIJETIVOS:

1. Analizar y apoyar en las actividades administrativas del Despacho Superior y/o sus
Unidades Ejecutoras.

2. Seguimiento sobre la presentacion de informes administrativos del Despacho
Superior.

3. Establecer y fortalecer los procesos administrativos de la Direccion Superior y/o sus
Dependencias.

4. Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre planes de trabajo especificos.

5. Seguimiento con las autoridades administrativas superiores de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio, a fin de mantener una correcta aplicacion de los procesos
adimiistrativos.

6. Participar en reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades superiores.

METAS CUMPLIDAS:

1. Seguimiento a los procesos para la implementacion del Sistema Nacional de
Informacion Social (SISO), del Registro Unico de Usuarios Nacional (RUU — N)
coordinado por el Ministerio de Desarrollo Social (MIDES).

2. Reuniones y presentaciones con personeros del FSS, FOPAVI y UDEVIPO, en
seguimiento a la implementacion del SISO y del RUU - N

3. Seguimiento a la solicitud del Secretario Privado de Vicepresidencia, para realizar
los procedimientos correspondientes para dar de baja bienes de consistencia ferrosa
en mal estado, que sean propiedad del estado.

4. Seguimiento a reuniones de la Unidad Técnica Interinstitucional, para la
implementacion de la Politica Nacional de Desarrollo Rural Integral (PNDRI).

5. Analisis de da Propuesta de Plan presentada al Gabinete de Desarrollo Rural para la
implementacion de la Politica Nacional de Desarrollo Rural Integral (PNDRI).

6. Andlisis de los productos y trabajos realizados en conjunto con USAID,
relacionados al tema de Caminos Rurales.

7. Colaboracion en la revision informes administrativos de las diferentes unidades del

Ministerio.

istefite Técnico en el Despacho Ministerial
Direccion Superior
Vo.Bo.
Rubén Eduardo Mejia Linares

Viceministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL_MES DE OCTUBRE
, DEL ANO 2013
SEGUN CONTRATO ADAMINISTRATIVO NO. 209-2013-029-DSMH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS

1. Registrar por nombre y numero de clasificacion de solicitudes de tramites a derechos
adquiridos.

2. Recepcién de Documentos en relacion a solicitudes de tramites a derechos adquiridos.

3. Analisis individual por cada solicitud.

4. Redaccién de documentos de correspondencia oficial tales como oficios, providencias,
memorandum.
Realizar calculos matematicos cuando sea necesario.

6. Trasladar documentos de correspondencia oficial relacionados con las solicitudes de

tramites a derechos adquiridos.
(METAS) RESULTADOS DE TRABAJOS REALIZADOS

1. Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos, de personas
interesadas en pago de prestaciones.

2. Revisar la documentacion en orden de los diferentes expedientes que se
reciben de diferentes entidades de este Ministerio.

3. Entregar la documentacion en buen estado que me fue entregada.
Informar a diario el ordenamiento l6gico del control de actualizacién de archivos
de los expedientes de contratacion 029.

5. Revisar las resoluciones de pago para que estas cumplan con las indicaciones
requeridas por la oficina de Recursos Humanos.

6. Atencion al publico sobre diferentes asuntos que soliciten y tramites que se debe

de hacer. -
// /
/

/ .
MONICA MARlSOL MORALES GARCIA.

Técnico Administrativo.




COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS Y
AUDITORES DE GUATEMALA

A QUIEN INTERESE:

Despues de saludarles cordialmente nos es grato dirigirnos a ustedes con
el proposito de informarles que desde el 1 de junio de 2005 y en
cumphmiento del articulo 4 del Decreto No 72-2001 del Congreso de la
Republica, Ley de Colegiacicn Profesional Obligatoria y conforme al punto
tercero de la sesion extraordinaria del 28 ge abril de 2005 la Asamblea de
Presidentes de los Colegios Profesicnales de Guatemaia acordo la
constitucion y regrstro de! Colegio de Contadores Publicos y Auditores de
Guatemala

Cenforme al articulo 41 de ia Ley de Colegiacion Profesional Obligatonia y
los Estatutos del Colegio de Contadores Publicos y Auditores de
Guatemala., desde el 1 de junio de 2005 todos los contadores
publicos y auditores egresados de las distintas universidades del pais
deben colegiarse obligatoriamente en el Colegio de Contadores
Publicos y Auditores de Guatemala.

La Ley del Timbre Profesional de las Ciencias Economicas. Decreto No.
4-87 del Congreso de la Republica, establece en su articulo 17 o
sigutente  “Se crea el Timbre profesional de las Ciencias Econémicas que
cubniran sobre los ingresos obtenidos en sus actividades profesionates
los economistas. los contadores publicos y auditores. los administradores
de empresas y cualesquiera otros profesionales miembros del Colegio
de Economistas, Contadores Publicos y Auditores y Administradores
de Empresas”™ (las palabras en negrilla. en el texto de la ley estan sin
negrilias),

P
X

Por consiguiente. los miembros del Colegio de Contadores Publicos y
Auditores de Guatemala no tienen la obligacién de pagar dicho timbre:
porque, segun la Ley del Timbre Profesional de las Ciencias Econémicas.
Decreto No. 4-87 de! Congreso de la Republica, solo los miembros del
Colegio que indica dicha ley deben pagar el mismo.

Atentamente,

CPA Mario Augusto Rodas Castillo
Secretano de la Junta Directiva

Kl Colegio CPA es una entidad técnica, requladora de normas de contabifidad y auditoria ~

6a. Avenida 0-60 Gran Centro Comercial Zona 4 Torre |l Oficina 503, 5°. Nivel.
PBX. (502) 2496-8383, Fax: 2496-8308, Tel: 2338-0155

www.cpa.org.gt
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Guatemala, 30 de septiembre de 2013.

LIC. MILYON ROLAN TEMAJ ItEREZ
CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
COLEGIADO 4967

Douglas lvan Ganélez Tobar

Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

xr. ™



COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS Y
AUDITORES DE GUATEMALA

A QUIEN INTERESE:

Despues de saludarles cordialmente. nos €s grato dinigirnos a ustedes con
el proposito de informarles que desde el 1 de junio de 2005 y &n
cumphmiento del articulo 4 del Decreto No. 72-2001 de! Congreso de la
Republica, Ley de Colegiacion Profesional Obligatoria y conforme at punte
tercero de la sesion extraordinaria del 28 de abril de 2005 {a Asamblea de
Presidentes de los Colegios Profesionales de Guatemala acordd la
constitucion y registro del Colegio de Contadores Publicos y Auditores de
Guatemala

Conforme al articulo 41 de la Ley de Colegiacion Profesional Obligatona y
los Estatutos del Coleqgo de Contadores Publicos y Auditores de
Guatermala, desde el 1 de junio de 2005 todos los contadores
publicos y auditores egresados de las distintas unwersidades de! pais
deben colegiarse obligatoriamente en el Colegioc de Contadores
Pablicos y Auditores de Guatemala.

La Ley del Timbre Profesional de las Ciencias Economicas. Decreto No.
4-87 del Congreso de la Republica, establece en su articulo 17 o
siguiente” “Se crea el Timbre profesional de las Ciencias Econémicas que
cubriran sobre los ingresos obtenidos en sus actividades profesionales.
los economistas. los contadores publicos y auditores. los administradores .
de empresas y cualesquiera otros profesionales miembros del Colegio
de Economistas, Contadores Publicos y Auditores y Administradores
de Empresas”™ (las palabras en negrilla. en el texto de la ley estan sin
negrilas).

Por consiguiente, los miembros del Colegio de Contadores Publicos y
Auditores de Guatemala no tienen la obligacion de pagar dicho timbre:
porque, segun la Ley del Timbre Profesional de las Ciencias Economicas.
Decreto No. 4-87 del Congreso de la Republica, solo los miembros del
Colegio que indica dicha ley deben pagar el mismo.

Atentamente,

CPA Mario Augusio Rodas Castillo
Secretario de la Junta Directiva

I Cofegio CPA es una entidad técnica, requladora de normas de contabrdad y auditoria

6a. Avenida 0-60 Gran Centro Comercial Zona 4 Torre Il Oficina 503, 5°. Nivel.
PBX. (502) 2496-8383, Fax: 2496-8308, Tel: 2338-0155

www.cpa.org.gt




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
' DUKANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2013
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 210-2013-029-DSMH.
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

OBJETIVOS:
Prestar Servicios Profesionales como Asesor en Control v Fiscalizacion Administrativa en el
Vicedespacho de la Direccion Superior

I

o

wh

Apoyar con opiniones sobre resultados de las Auditorias Internas que se realizan;

Asistir al Vicedespacho en la verificacion de la Aplicacion de las Normas de Auditoria
gubernamental;

Revisar bases técnicas de licitacion y cotizacion;

Revisar documentacion requerida en términos de referencias de cotizaciones y contrataciones
por excepeion:

Revisar proyectos y/o contratos administrativos y demas actuaciones relacionados con los
mismos;

Apoyar en el control y fiscalizacion interna de las diferentes dependencias de El Ministerio;

Analizar expedientes de resultados de las Auditorias Internas practicadas a las diferentes
dependencias;

Dichas actividades son simplemente enunciativas mas no limitativas, por lo que el profesional
debera realizar todas aquellas actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo.

METAS CUMPLIDAS:

to

‘s

Revision v analisis de expedientes administrativos relacionados con la Superintendencia de
[elecomunicaciones. dependencia del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

Preparacion de informes, opiniones y presentaciones sobre los expedientes descritos para el
Despacho Superior.

Revision v realizacion de Providencias y Resoluciones administrativas de los siguientes

expedientes:

13292 13293
13294 13295




