Informe de actividades realizadas durante el mes de abril de 2012,
_segun contrato administrativo No. 54-2012-029-DSM-RRHH

OBJETIVOS:

1-  Dingir, coordinar y supervisar el trabajo que se desarclle en el Depanamento de
Informatica de la Direccidn Superior para que los servicios y productos que se
presten o generen sean de calidad

2-  Welar por que los sistemnas operativos de seradores y lerminales se mantengan
actualizados, fortaleciendo asi la segurdad de la informacidn, asi como la
funcionakdad optima de [a red de datos y sistermas.

3-  Admimstrar & sistema operativo de servidores Windows v Linux, a efecio de que
todos bos servicios tecnoldgicos que presta el Depatamento estén funcionaies

.- Administrar las cuentas de usuario de dominia y sistemas, definiendo para grupo y
usuanc, sus roles, accesos y restricciones & directorios, archives, senvicios de
Internet, correo electsbnico, pagine web, sislemas y planta talefdnica, con el objetive
proveer a I Insttucitn de la segundad pertinente, que |03 racurios v SENVICos
tecniolégicos sean utlizados adecuadamente Dando cumplimienta a las politicas
establecidas para el uso de los senvicios tecnaldgices.

5.  Manterer actualizados (os backups de bases de datog y sigtemas de tal forma que
£8 asegure |a continuidad de los sarvicios ante alguna eventualidad.

E-  Administrar y dar maptenimients 2 las bases de datos y sistemnas que funcionan &n
la Direccion Superiar, para gue los mismos sean una herramienta de trabajo
funcional para las oficinas ¥y usuanos que los utiizan (Ejempio. SIAC, Sistema RPO,
Controloes de Comespondencia y Liamadas de los Daspachos. RRHH. efc))

T- Asescrar /o apoyar a las Autoridades Superiores cuando asl lo requistan. en
femas relacionados 4 Tecnologia & informatica

METAS:

B-  Adminstracion y mantenimeento al sistema para el registre. control y seguimiento de
axpadientas v empresas, gue funciona en el Registro de Precalficadas de Obras,
Administranda su base de datos, en cuante a usuarios, perfiles y backups, lagranda
que el mismo se mantenga funcional.

8-  Administrecien y manienimienio a8l sistema "SIAC", implementado en a8 Oficina de
Registro y Tramite Presupuestal del Minisierio, administrando su base de datos. y
sisterna asi como la elaboracion de fos backips respectivos, logrands que el mismo
s rantenga funcional,

10- Elsboraca de diferentes repores relacionados con las empresas inscrtas en el
Registro de Precalifitados de Obras, a pebcidn del Director asi como del Congreso
de |3 Republica y Confraloria General de Cusntas.

Hugo Arnoldo Forkel Salazar |




Informe de actividades realizadas durante el mes de abril de 2012,
segun contrato administrativo No. 54-2012-029-DSM-RRHH

11- Dar manignimiento & madulo para fa generacién de Vigencias del Sistema
Informatico del Registro de Precalificados de Qbras, para la impresian de las
vigencias 2012, sequn modificaciones solicitadas por el Director

12 - Administrar y aplicar sctualizaciones a los servidores que funclonan en la Direccién

Supenor Win NT 4, Win 2000 Server, Win 2003 Sarver. PFsense, Clear 08, Red
Hat Linux

13- Administrar los servicios de Internet y Comes electrénico que funcionan en la
Direccidn Supenor del Ministerio, Administracion de usuanos, cuentas de corren,
accasos a intefnet con filkado de contenidos: a=l como la elaboracién de reportes
de consuma por usuano.

14.-  Participar en reunfones conjuntas con Relaciones Pdblicas del Ministerio v |a
Secretaria de Comunicacin Social de la Presidencia, para ver &l lema de la imagen
da gobisrno

15~ Administrar la Planta telefonica  Mitel 3300MXe que funciona en fa Direccian
Superior Configuraciones. nombes de exiensionss, grupos de halar lamadas

16~ Elsboracion de backups diarios con rotacidn sermanal, mensual y anual, de las
bazes da datos residentes en los servidores del CIV, para los sistemas:  SIAC,
Monitereo de Medios, Marcacion de Entradas y Salidas de personal, Visitantes,
Caontrel de Corespondencia, Audienclas y llamadas telefdnicas de log Dezpachos,
Personal Cesante. Registre de Precalificados, Recursos Humanos, Expadientes de
Informacién y Direccidn Juridica, todos de la Direccién Superor del GV

17 -  Coordinar y dirigir todg el trabajo restizado. por el Departamento de Informética de la
Direccion Suparior dal Ministeric.

saantoments de Iafaimee |
Mhrisytesin Je —omuonieach
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Vo. Bo Viceministro

Rubén Edusrdo Mejia Linares
Vicemnastre de Comunicaciones
[nfracstructura v Vivienda

Hugo Amoldo Forkel Salazar 2



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DIRANTE EL MES DE ABRIL DE
2012 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVG No. 85-2012-028-DSM-RRHH

OBJETIVOS:

1. Asistir al Viceminisiro de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda

2. Recibir  y  atender |2 corespondencia  de  los  Despachos
Viceministeriales de Comunicacionas, Infraestructura y Vivienda

3. We'wr meeoa! correcto tramite de los asuntos gque se presentan a
ce

4 G'rn‘.’d.niu.ﬁm ¥ Thial WSS geluin

5. Atender |as llamadas telefonicas correspondientes a los Despachaos

METAS CUMPLIDAS

1 Atencion de la corespondencia que inaresa 2 los  Despachos
Viceministenales, y darles el tramite correspondients

2. Alencidn a personas y llamadas correspondientas a los Despachos
Viceministarales.

3. Mantener el respectiva control en los archivos comespondientes.

4 atencion al Despacho Miceministenal de Comunicaciones, Infraestructura
y Wivienda

3 Atencion a otras funziones gque se asignen.

Lic. Rubén Eduardo Mejia Linares
Viceministro Administrativo Financiero



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 43-2012-029-DEM-RRHH
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

OBJETIVOS:

1.

ELABORACIGN DE PROTOCOLOS DEL PROYECTO VIAL FRANJA TRASVERSAL DEL NORTE
Estahiecer un mesanisme pof medio de la implementacion de Prodocolos en cada uno de los
componantas (Diseno Final Darecho de Via, Construccidn v Conservacion| del proyecto wal Franja
Transversal del Morte, que permita ante 2 las Empresas Superesoras como a la Autonidad
Administrafiva Supenor 2 fraves del Deparamente Técnico de Ingenietia (OT1) de la Divisian de
Flanficacion y Estudios ({DPYyE] d2 la Direccion Ganeral de Caminos (OGC) de este Ministerio, 2
realizar &l control, supenvision ¥ venficackin del cumplimiento de las especificaciones i&cnicas, como
i aprobacion de bos rabajps que comprende cada componants,

PLAN DE DESARROLLD REGIONAL DE LA FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE
Impemaniar un nuevo modelo de desamollo Iocal v regional, basado en la integracion de las
acciones del Gobierno & partir de la construccion de la carretera Franja Transversal del Nortz.

Integrar todos Ios kuganes pobiados al beneficio gue traerd |a construccion de la Franja Transversal
del Mot 2 través de una movilidad regional mas sostenible, mas eficients, mas universal v mias
Segura

PROGRAMA DE LIBRAMIENTOS 4 DIFERENTES POBLACIONES DE LA REPUBLICA DE
GUATEMALR

Librar de réfice 2 las zonas urbanas, v bajo este analisis presentar un proyeclo atractivo para ser
concesionado & fawés de la LEY DE  ALIANZAS PARA EL  DESARROLLO DE
INFRAESTRUCTURA ECONOMICA

POLITICAS DE ADQUISICIONES BCIE

Que as unidades ejecutoras de prestamos obtenidos del Banco Cenfroamenicano de Integracion
Economica -BLIE- manifiestsn dudas e nguistudes que lengan sobre la aplicacion de la Patitics de
Edauisiciones er of desarrolla de sus mespeciivos programas

METAS CUMPLIDAS:

Se slabord & Prolocolo del componente de Disefio Final del proyecio vial FTN, el cual ya fue
aceptade por & Departamenta Téonico de ingenieria (DT de la Division de Planificacion v Esfudios
(OPYE] de o Direccion Genéral de Caminos (DGC) de este Ministerio. £l contenido de este
orotocolo, se elabord come un documento complementania a |as Especificaciones Generales v



Tecricas numeral 3.2, Componente de Disefio Final de las Bases de Licitacion del provecic vial
Franja Transversal del Norte

Eximismo se elaborg &l Profostio dal componente de Construccion det provecto wal FTN, el cual va
fug analizade v discutide & o intems de fa Umdad de Congesiones v Desincomparaciones de esle
Menisterio, misma que se an'-'ilfy al Coordinador de |z Franja Transversal del Morte por pane de la
DGC para su respectivo analisis 'y posieriormente sea discutida con 8l regicnal v la division de
suparvision de construtcionas de fa Direccion Ganeral g2 Camings de este Ministerio

2 Como parte de |la Comision Interinstituconal para |z formutacion del Plan de Cesamollo Regional de
la Franya Transversal del Norts, se ha caordinado la primera reunian del afio en curso con los demas
Minislenas v Secretanas que integran dicha comision, con el proposiio de confinuar con el desarrollo
del Plan Regional FTN y propiamente como Ministerio de Cornunicaciones, Infraestructura y Vivienda
con el Eje de Movilidad Regional, el cual es de las principales lineas de abordaje de este Plan

3 Como parte del seguimienta 3 |8 formulacion del Programa de Libramisniog, ha estado el analisis de
las principales fravesias de ia Red Vig!, para establecer los pablades con mayor problama de trafico
er 1emunas de peligrosidad v contaminacidn. por jo que actualments se cuenta con un Programa de
Libramientos confommada por 16 poblados, de ks cusles se han prionzado 5 con &l proposite gue al
coro plaza, sean analizados y sujetos g procesos de concasion a través de la Ley de Alianzas para
ai Dezamollo de Infraestructura Econamica

4 Participacion en el Taller sobre |z aplicacion de Poliicas de Adguisiciones, nvitacion hecha por &l
Banco Centroamericans de Intggracion Economica -BCIE- . donde se discufisron entre otros temas,
politicas del BCIE dingidas a fas concesiones bajo ia participacion publica privada,
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4. Segln reuniones realizadas se ha dio seguimienta s cada problema, provecto v accidn
legal que conlleve acciones rapidas de este Ministera

3 Se atendieron a los funsionarios pablicos v publico en general que saolicitaran audiendis
con el Ministro, ddndo soluciones = fas distintas consultas reslizadas,

B 5Se apoyo a las distintas reas de este Ministerio a fin de culmingr procesos legaies v de
contratacion de personal. resclucinnes ¥ acuerdos para gue asi tods sea un proceso clarg
¥ lransparante,

7. Se coordinaron las soliciludes de audiencia y reymcones de trabajc realizadas por
diferentes Diputados v Organismos Internacionales para que pudieran ser atendides por
el Miristro

B Ee participo en las diferentes MEUNIONES Y comisiones que se realizaron por pare del
Ministerio y del Despache Ministerial

9 Se le dio tramite a cada una de las canas y soliciludes que mgresaron a este despacho
asignandoles el lugar o la sccidn comespondiente & cada una de elas. dandole
seguimiento alas mismas

10 Se participo y colabors en &l Plan de Semana Santa, impulsado por PROWIA y DGT para
oblener resultados positivos 4

Coordinada @ Administrativa del Despacho Superior

Ministerio da Comunicacionas
Infraestrustura v Vivienda




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. B8-2012-029-DSM-RRHH

TERMINOS CONTRACTUALES:

1. Organizar, comvocar y coordinar reuniones sobre asuntos de indole admimstrative siguiendo
nstrucciones del Ministro

2 Apoyar administrativa v logisticamente |as labores del Despacho Supeniar.
3. Apoyar las presentaciones requeridas por el Ministro.
4 Coordinar la agenda y seguimiente de las reuniones del Despache Superior.

5. Atender funcionarios poblicos ¥ publico en gensral que solicilen audiencias con el Ministro

8. Verifcar los framites y procesos asignados al area de trabajo para que s realicen eficazments
hasta su culmenagcion

7. Coordinar reuniones de trabajo con Diputadaes, funcionarios, Organismos Intemagionales ¥
demds enfidedes gue tienen relacion con ! Ministeris,

8. Parlicipar en reunionas y comisiones de cardcter institucional e interinstitucional
8. Coordinar el contral de ingreso y egreso de correspondencia del Despacho Superior.

10, Participar &n comisiones y ofras actividades que le asigne las autoridades superiores da E|
Ministeno

METAS ¥ RESULTADOS CUMPLIDOS:

1 Se organizarch reunionss semanales enlre viceministros para verificar gl avance de o

diferenles proyectos y acciones legales que conlleven al avance técnico de chras,

2. Selogre un enlace inferinstitucional para lograr un misma objative en cuanto & av
metas y acciones por pane de este Ministerio.

4. Se presentaron los objetivos a corto, madiano v largo plazo & varias organizaciones
el apoyo de 1as mismas logrando as| el avance en proyectos de carcter técnico.




INFORME MEMSLIAL:
03/2012

Guatermala, 30 de abwil de X312

Licenciado

Fuben Mejia

Wiceminisino Administrativo
Comumnicocionss, infrasshructueng y vivienda
SuU despachs

Sefnor Viceminsiro:

Faor este medio me difje o usled con e propdsito de presentarle &l informe
pericdice del mes de morzo, segin o estipulode en el contraio
29-201 2-029-D5M-ERHH, lat cuales fusron:

2,

3

4,

Analsis de casos de la Direccidn General de Camines relacionados a
proyecios Agatha

Evaluagr los provectfos en que se estdn sjeculando de la Dirsccian
General de Caminos

Emitir informe v evoluocidn como criterics v puntos de visia de
proyvectos de la Direccidon General de Caminos.

Participar 2n comisiones y ofras actividades que me asigne |a autaridad
superior del Ministerio,

Sin atro particular, me suscribo de usted

Atentamente,

Ing. Jorde Mario Hurtarte
Colegiads Mo, 2977

Va.Bo.

'iﬂﬂﬁ MARID HURTARTE U.

INGENIERD CIVIL
COL. 2877




Guatemnala, 31 de Marze de 2012,

Sefor:

Viceministro de Comupicaciones,
Infraestructura ¥ Vivienda

Su Despacho, ]

Tengo ¢l agrado de dirigimme a usted, para cumplir de ésta maners con la presentacion
del informe de labores correspondiente a Marzo de 2012, de acuerde al Contratg No.38-
2012-029-DSM-RRHH, dichas actividades s¢ detallan a continuacion

1y Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Supenor;

23 Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades

D¢ la Seccion;

3) Participar en comisiones de trabajo que disponga el jefe inmediato o las
guloridades Superiores de la Direocion Superior del Ministeno,

4 Otras actividades que me asigne el jefe inmediato, de acuerdo a la naturaleza de

Rl CArRo.-

YVO.BO.

SELVIN VENTURA ASPUAC JOP




Guatemala. 30 de Abeal de 2012

Sefiorn
Wicerministro de Comunicaciones,
Infracstruciura v ¥ivitnda

Su BDespache. -

Tengo el aprado de dirigirme a usted, para cumplic de ésta mon- con b nresentacton
del informe de labores correspondie oy M 38—
201 2-028-DEMARRHH dich o u bl & continuacion:

(Ohjetives) i@ rabajos Keuieados:

1} Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de i Direccion Superior;
2} Bstar en disponibilidad en cualguier momento, para alender las necesidades
De ja Seccion,

3y Pariicipar cn comisic rv el T e o o e
autorid:

4} O ; Cc BSIENE 1 jele inmedialo, 0¢ acuerau o i natur leza de
mi ﬂﬁ[gﬂ_.

(Metas) Resultado de Trabajos Realizados:

Ninfom e ol gsrdo de low Vichioulos 2] jefe Inmediate:

2yTrash . el duic innisi b unclonangs Fubiicos a diferentes lugares;
3)Traslada de Nocumentaci.. Micial a las Direcciones de la Direccion Supenor.

VOB,

Atentamente,

SELVIN VENTURA ASPUAC JOP

Viceminisiro 0 Cogirica:
Infraestructua ¥ Viviends



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 01-09 ABRIL
012, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 14-2012029-05M-REHH

OBJETIVOS

Recibir v revisar los documentos de Proyectos de Inversion, entregados
por las Unidades Ejecutoras det Ministenio,

Trasladar los documentos de Provectos de Inversidn, a la Secretaria de
Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -

Apoyar a las areas de proyectos de inversion de las Unidades
Ejecutoras, para el seguimiento v control del registro de los Proyectos de
Inversign, en &l Sisfema Nacional de Inversion Publica — SNIP -
Presentar semanalmente informes del Status de los Proyectos de
Inversian del CIV.

Apoyar en la programacion de reuniones de coordinacion con los
responsables de la formulacién, ingreso, reprogramacion y seguimiento
de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversitn
Plblica —SNIP=, de las Unidades Ejecutoras de esle Ministerio,

METAS CUMPLIDAS

Vo.Bo.

Recepcidn, revision y pre-autorizacion de los documentos de Proyectos
de inversion, entregados por las Unidades ejecutoras de este Ministerio
Entrega de los documentos de proyectos de inversion, a la Secretaria de
Planificacion v Programacién de la Presidencia. SEGEPLAN
Seguimienta y control del registro de los proyectos de inversion, en e
Sisiema Macional de Inversion Publica SNIP

Seguimiento de la Aprobacion de los Proyectos de Inversion, por parte
de la Secretaria de Planificacidn y Programacion de la Presidencia,
SEGEPLAN

Elaboracion de informes del Status de los proyectos de inversion da las
unidades gjecutoras

Programar reunionzs periddicas con los responsables de la formulacion,
ingreso, reprogramacion y seguimiento de los pr s de inversidn en
al sistema nacional de inversion publica i
gjecutoras de este ministedio,

Hernandez
Técnico en Planificacign y Programacidn
Unidad Sectorial de Planificacion

é

Licda. Luz Marid Urcuyb Mendoza
Coordinadora
Unidad Sectorial de Planificacion




INFOHME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMESISTRATIVE No, T84 20201050 H

OBJETIVOS: 8

& Asislir al sefor Vicemanisiro de Comunicaciones, Infraestruciura v Vivienda
R !|".1||'|='|"-';'-."'" di .'|;_-.__~|11|;1 el Viceminisiro, asi ot las reuniones de |.=:.|||:||||
o Recthn. atender

worrgspendences del Vicomnmsing do Comumnigaciones

o Velor por choorresto rramine de fos asuntos gue se presentan @ v sie acien del
[espachi

o Opganizar yomaniener actaalizados los archivos

o Apender Hamadas weiefanicns correspondientes al Despache

METAS CUMPLIDAS

o Informar al Sefor Viegminisiee sobre of estatug dedos expedientes & mfonmes
enviados al Despacho

«  Trasl alas depesdoncins el Ministerio las sphicitedes de informacion que
SEdN

s Darle segoumneatoa log diterenles expediznies peidientes

(adal

sabel Mendoza Sanchis

Seorctaria def Wi istra




INFORME DE ACTIVIDADES DURANTE EL MES DE MARZO DE 2012
SEGUN CONTRATE ADMINISTRATIVO No. 103.2012-029-DSMH

OBIETIVOS:

Iy Cubrr v Cerabar las diferentes actividades del Ministerio,

1) Arclivo aodiovisual, de las diferentes actividades del Ministerio

3) Alimentacion de las notas informativas, spots a las redes sociales, de fas diferentes
actividades del Minisierio,

&) Grabacion de entrevistas v remiones realizadas a autoridades del Mingsierio.

5) Cubrir las supervisiones de autoridades superiores del Ministerio, en campo de trabajo

METAS CUMPLIDAS:

17 5 cubrid v prabo todas Tas sctividades del Ministerio de Comunicaciones, Infracstrusturs ¥
Wivienda.

21 31 Archivis Audiovisuales, de las diferentes actividades del Ministerio de Comunicaciones,
3120 notay informativas, spots 3 las redes sociakes, v diferentes medios de comunicaciin

social,
4% 25 Entrevistas geabadas v 4 reuniones a antoridades del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura ¥ Vivienda.
5} 5 Supervisiones del Sefior Ministre acompanasds del Sefor Presudente.

Sinotm particular me suscribo de osted,

Hego Leanel Sabin Sinay .
Camardgrafo. Ministerio de Comunitaciones,
Infraestructura y Mivienda.

Jagquelin Lopez
Jefe de Prensa
Mingsterio de Comunicaciones,

Infracstructura v Vivienda,



INFORME DE ACTIVIDADES DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVG No. 103-201 2-029-DSMH:

LIBIETIVOS:

) Cubnie v Girabar fas diferentes actividades del Ministerio,

24 Archive audiovisual, de las diferentes actividades del Ministerio,

3} Adimentacion de las notas informativas, spels a las redes sociales, de lss diferentes
sctevidades def Mimisteria

4) Grrabacion de entrevistas y reuniones realizadas a auteridades del Ministeria

FCubrir las supervisiones de autoridades superiores del Ministerio, on campa de rabajo.

METAS CUMPLIDAR:

1) Se cubria y grabo todas las actividades del Ministerio de Comugiciciones. fmiracstruciura y
Vivienda.

2} 20 Archivos Audovisuales. de las diferentes actividades def Ministerio de Comunicaciones,
31 13 notas infi mativas, spots a las redes sociales, y diferentes medios de comunicacion
social.

4) 15 Entrevistas gioondas v 3 retriones a auloridides del Ministerio de Comunicaciones,
Infracstructura v Vivien

517 Supervisiones del Seuor Miaisio acompatiado del Sefior Pregidenie,

Sin ot particular me suseribo de usted,

d __%’/
; B |
Hugh Leonal Saban Sinay

Camardpratn, Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda.

Alenlimen

/ ) Jaguelin Lopee

lefe de Prensa

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v=Yiviends,




Conmrtenniada 28-de lebeera det 2402

PARA: SV acemmsteo Ao Conmmendienes
Iifraestrucior v Viviends

1¥E: Chamald Clhiguichbn, Luis Aldfredo
Técmco de Inlormatca

ASUNTO: lisloeree de actieadodes de Febrero 2012

e acverdo a lo gstipulade enmi contezio Moo 10200 22020 DEMI el pressntle ain, o
wonbnuecion cocontrarg by actividades desavrolladas por g persona o L preseins fecha

+  Mantenimagnto preventive v correstive e computgdoras pern las eficings sipeicnns:

Precalificados

Despacho Yicemintstro

Asesoria Juridica

Usnidlad de Adminisiracion finpnciers,

e Caldeado dered enlas siguicnles oficinas

Relaciones Publicas
Degpacha Wiceminisire de vivienda.

» nstalacion configeracion v actualeescion de sofiware
v Digitalizacion de documemos:
= Chopote @enico con npreseas en los diferentes depanamenios

En general darmantenimiema preventive y comectivoen las aficings del Minisierio




L Lis A Mosigr
DIRECTOA EJECUTIVG ASE
MINISTERID DE COMURRC

E5.

INFRAESTRUCTURA ¥ YIVIENDA

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL
DE 2012, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 76-2012-029-DSM-
RRHH, CELEBRADO CON EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,

INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

OBJETIVOS

)

Elaboracion v revision de bases de licitacion pablica nacional e
internacional, incluyendo documentos complementarios relacionados con
los misimos.

2) Revision v redaccion de bases de cotizacion, términos de referencia y
documentos complementarios relacionados con los mismos,

3} Redaccion vy revision de contratos administrativos de contratos
administrativos v demids actuaciones relacionadas con los mismos,

4} Elaborar provectos de ley y proyectos de acuerdos que encargue el
Ministerio.

) Emitir dictimenes y opiniones juridicas sobre asuntos que requiera el
Ministerio.

6) Actuar como Abogado Director v/ o procurador en los procesos que tramite
el Ministerio ante los tribunales de justicia o que se sigan contra el
Wianisterio.

7) Prestar los servicios profesionales de acuerde a las necesidades que el
Despacho Ministerial requiera.

8) Participar en comisiones ¥ otras actividades que le asigne las autoridades
superiores del Ministeria,

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria

Juridica del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura v Vivienda, segtin lo
establecido en los articulos 3 y 7 del Acuerdo Gubernative No. 520-99
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
v Vivienda, v sus reformas, se diligenciaron los expedientes en concordancia con
las diferentes unidades intervinientes, habiendo conocido y resuelto los
siguientes;

a} Revision y analisis de expedientes y emisidn de opiniones
y dictdmenes respectivos

b) Revision y analisis de expedientes y emision de la
providencias respectivas

¢} Revision de Contratos varios

d) Revision de Acuerdos Ministeriales Varios

e) Reuniones de Asesorfa con diferentes entidades el Estado
v con personeros de diferentes dependencias del Ministerio



de Comunicaciones, Infraestructura ¥ Vivienda
f) Asesorias Juridicas Varias

g) Revision de proyectos de ley

h) Elaboracién de proyectos de resoluciones administrativas
i) FElaboracion de proyectos de memoriales v la
presentacion ante los tribunales correspondientes para la
defensa de los intereses del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda en proceso de Amparo,
Inconstitucionalidades Generales, Procesos Contenciosos
Administrativos, Ejecutivos en Via de Apremio ¥
Ejecucionss Comunes.

j) Procuracién ante los Tribunales de Justicia de los
diferentes  procesos en los que el Ministerio de
Camunicaciones, Infraestructura y Vivienda es parte,

Atentarmente,
a Mancy' 5 ma.Gm-rd’e{ Flores
Msesora Legal Direccion Superior

Lo g hl
CTOR EAECUTIVD ASESOMIA LRLIs
MRISTERID D€ COMMICACIONES
INFRAESTAUGTLHEA ¥ VIWENT,



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES
DE MARZO 2012, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 48-2012-029-DSM-RRHH

OBJETIVOS:

1 Control de ingrese y egreso de expedientes de las diferentes
dependencias v Secretarias del Estado

2, Asignacion de expedientes a los diferentes asesores

3 Realzar oficios y providencias

4, Reacibir y realizar llamadas telefonicas.

5 Control de reuniones gue tienan los asesores en los diferentes

Despachos v Dependencias.

5 Recepcion de notificaciones.
i Archivo de documentos,
METAS CUMPLIDAS:

1 Control de ingresa y egreso de expedientes de los  distintos
departamenios de la Direccion Superior, asi como de las diferentes
dependencias de este Ministerio; y demas Ministerios v Secretarias del
Estado;

2. Control y asignacion de expadientes a los Asesores:

21 Control v asignacién a los Asesores de proyectos de  resolucionss
elabarados en Secretaria Administrativa;

2.2 Control y asignacidn a los Asesores de proyectos de oficios de las
unidades de la Direccion Superior

3 Redacoitn de oficios y providencias elaboradas por 2l Directo? Ejscutivo
de esta Asesoria,

4 Realizacion de Hamadas telefonicas internas v externas de ios asuntos @
cargo de los asesores,;



5 rControl v coordinacion de las distintas reuniones a las gue asisten los
azesores, convocadas por el Despacho Superiar y demas dependencias
del Estado;

&  Recepcian y control de las notificaciones de los distintos Juzgados y Saias
& Organismo Judicial, Procuraduria de los Derechos Humanos, Corle de
Consttucionalidad, Ministerio Pablico;

7 Archivo de opiniones, providencias, oficios, dictamenes, Y expedientes a
cargo de esta asesoria;

§  Reproduccion de fotocopias de los distintos documantos elaborados por
los Asesores,

g Apoyo y colaboracion en la mensajeria del traslado de los expadientes y
documentos a los departamantos de esta Direccidn Superior y las distintas
dependencias de este Ministerio y demas

ez
EIECUTIV ASESORIA JURIDICA

(STERAID D COMUMICACIORES,
BFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA
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HRECTOR EJECUTIO ASESORR
MINISTERIO DE COMUNICACIONES INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIEM s rion

INFORME DE ACTIVIDADES Realizadas durante ef mes de Abril 2012
Segun Contrato Administrative No. 91-2012-029-D5M-RRE-HH

OBJETIVOS:

Em:sion de opimiones en o diferentes expedisntes administrativos gue se reciben enia
Asesaria Juridica

—

2. Servicio de Asesoria Juridice en ia revision de las bases de colizaciones varias

3. Asesoria juridica.para |la Rewvisién de contratos varios.

4, Emizion de Dictamenes vanos

5. Emisién de opinionss en las audisncias conferdas por los Recursos de Reposicion
interpusstos

€. Servicios de Azesoria Juridica e la revisién de bases de licitacion

7. Rewsion de Acusrdos Gubernativos y Ministeriales varios.

8. Emsion de opiniones en les audiencias confendas en los Recursos de Revocatora

interpusstos ante las diferentes depandencias del Minsteric.
9. Asistencia a reuniones vanas en las diferentes instituciones del Ministerio o interrias.
10. Todo tipe de asesoria juridica vio l2gal gue sea requerida dentro del Departamanto.

En el gsincte cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministeno de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo estabiecida en los ariculos 3
y ¥ del Acuerde Gubemnativo Mo 520-39 Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunmicaciones, Infraestructura v Vivienda, v sus reformas, v en la bisqueds de slcanzar los
abjstivos encomendados, se dilinenciaron |¢s expedientes en concordancia con fas diferentes
dnidades intervinientes, habiendo legrado las siguientes METAS CUMPLIDAS:

a
u]

(=W

L= Rl < <

Estudio, revisidn y analisis de expedientes varios, para la emisitn de sus opiniones

Estudie, rewvisién y anabsis de expedientes varios, para la emisidn de providencias
respestivas

Revision, estudio y analisis de los Contralos varios, para su adecuacion a deracha

Estudio, revision v anglisis de expedientes, para Iz emizidn de Dictamenas de Recursos de
Revocatana

Favision de Acuerdos Ministeriales Vanios

Feuniones varias

Azesoria Juridica vana (Aulfénticas, acias. revision de proyectos de ley, reviSIon e
Resoluciones, atfc

Estudio. revision v analizis de expedientes varios, para la evacuacion de las Audienciaz de
Procedimienios Contencioso Agministrativos




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL
DE 2012, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 05201 2-029-D25M-
RRHH, CELEBRADO CON EL MINISTERIO DE COMUNIC ACIONES,
INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA

OEJETIVOS

1) Elaboracim v revision de bases de beitacion publica nacional e
mnternacional, incluyendo decumentos complementarios relacionados con

2 Revision v redaccion de bases de cotizacion, terminos de referencig v
documentos complementarios relacionados con los mismos.

3 Redaccion v revision  de contratos  adminustrabves. de contratos
adrmimstrativos v demas actupciones relacionadas con los masmos,

4) Elaborar provectos de ley v proyeclos de acuerdes que encargue el
Ministeric.

51 Emutir dictamenes ¥ opiniones juridicas sobre asuntos que requiera el
hiinisterio.

B} Actuar como Abogado Director v/o procurador en los procesos gue
tramite el Mimsteric ante fos tribunales de justicia o gue se sigan contra el
Mmniskerio.

7) Frestar los servicios profesionales de acuerdo a las necesidades  que el
Despacho Mindstetial requiera.

8] Parbctpar en comisiohes v otras actividades que le asigne las autordades
superiores chel Ministerio,

METAS CUMPLIDAS

En el estricto cumplumiento de las funciones asighadas a la Unidad de Asesoria
luridica del Mirgsterio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, segun lo
estableado. en los articudes 3 v 7 del Acuerde Gubernabve Moo 5320-99,
Reglamento  Organico  Interne  del  Mmisterio  de  Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda, v sus reformas, s¢ diligenciaron los expedientes en
comcordancia con las diferentes enidades inlervinientes, habiendo conecido v
resuelto los siguientes:

i) Revisidn v abdlisis de expedientes v enusion de opiniones

v ickamenes respectivios e

b} Fevision y andlisis de expedientes vy emision de la
prtw'td:-’nr_'iils respectivas

¢) Revision de Contratos varos

o) Revision de Acuerdos Mimistenales Varos [
e} Réunicnes de Asssaria con diferentes entidades el Bstado

v eon personeros de diferentes dependencias del Ministerio
T v




de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
{1 Asesorias Juridicas Varias

i} Revasion de provectos de lesy

h) Elaboracion de provectos de resoluciones administrativas
L) Elaboracién de proyectos de memonales v la
presentacion ante los tribunales correspondientes para la
deferisa de los ntereses del Mimsterio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda en proveso de Amparo,
Inconsttacionalidades  Generales, Procesos Contenciosos
Administratives,  Fjecutivos  en Yia  de  Apremic ¥
Ejecuciones comunes

i1 Procuracidn ante los Tribunales de Justicia de los
diferentes  procesos en los que el Mimsterio de
Comunicaciones, Infrasstructura v Vivienda es parte,

Arentamieribe,
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ARRIL
DE 2012, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 19-2012-029-DSM-
RREHH.

ORJIETIVOS:

|y Elaboracion v revision de hases de licitacion publics nacidnal e intemacionsl,
incluvendo documentis complementanias relaclonadas com los mesmos

71 Revision v redaccion 'de bases de cotizacion, tenninos de referencis v documentos
complemantarios relacionados con los mismas

3y Redaceion v revision de comtratos  admimistrativos Y demas EEluaciones
relacionadas con do0s mismos,

41 Elahorar provectas de ley v provecios de acuerdos que encargue ¢l M inisterio.

5y Emitlr dictamenes y opiniones juridicas sobre asuntos gue requicra ef Minisisria,

1 Actuar como Abogado Director wio Procusador en los pricesos que tramile el
Ministerio ante las tribunales de justich: o que sc sigan contra el Ministorio,

i Prestar los servicios profesionales de acuerdo a las necesidades  que el Drespacho
Ministerial reguiera.

%) Participar en comisfones ¥ otras actividedes gue o asigne las muerndades
superiores del Ministero,

METAS CUMPLIDAS:

Fr el estricto cumplimiento de las funciones asignadas 1 Ja Unidad de Asesoria Juridica
del Ministeric de Comunicéciones Infragstructura ¥ Vivienda, scgon lo establecido en
low erticulos 3y 7 del Acuerdo Gubernative No. 520-99. Reglamento Organice [nternc
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y sus reformas, s5¢
diligencinron los expedientel en concordancia con 188 diferentes unidades intervinientes,
habiendo conocido v resuelto los expedientes asignados relacionados con:

a) Bevision v andlisis de expedientes ¥ emision de opiniones ¥ dictamenes respoctivis,
b Revision v andlisis de expedicntes ¥ emisitn de providencias v oficios

o} Revision de contratas vagios

di Revision de acuerdos ministerisles varios

) Repnipnes de asesoria

fi Asesarias juridicas varias

o} Rewision de proyectos de'ley

by Elaboracion de provectos de resolaciones administrativas

i} Provectos de respuestaa difercntes Instimeiones

i1 Revision de bases de cotizacian

T
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
. DEL 2 AL 30 DE ABRIL DEL2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 105-2012-029-DSMH

TERMINOS CONTRACTUALES:

1. Enlace con Presidencia ¥ Vicepresidencia de la Republica para coordinar los
diferentes eventos gue realizan en forma conjunla con este Ministerio

A Apoyar la coordinacion logistica con la SAAS de los diferentes eventos que realiza
el Minesteno y Presidencia de la Repiblica.:

3 Ser enlace con funcionanos locales v departamentales para las diferentes actividades
del Ministerio.;

4. Verificar el cumplimiento de Jo estpulade en los contratos de sepuridad de las
empresas contratadas para el efecto v las unidades ejecutoras

A Coordinar la logistica para la tealizacidn de los eventos programados por el
Mimsteria..,

fi. Participar en comisiones v ofras actividades que le asigne las autoridades supeniores

de *EL MINISTERIO
METAS ¥ RESULTADROS CUMPLIDOS:

1. Coordinacion y acompanamiente en XX Congreso Latinoamericano de Puertos
Acompafiamiento en 1os diferentes eventos del Ministerio de Comunicaciones
Supervisitn de elementos de seguridad en Direccidn Superior Ministeria
Comunicaciones

4, Supervizion de elementos de seguridad en Direccion General de Caminos

5. Apayo a Director de UNCOSU por amenazas el dia 4 de Abril 2012

aniel Ajzenstatd Razovsky
Asistente del Despacho Ministerial de la Direccion Superior

0 MEJIA LINARES
Viceministro de Comunicaciones, Infracstructura v Vivienda
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZA DAS DURANTE FL MES DE AGRIL DE Mz
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVG No, 31-2012-02%-D5M-RRHH.

(OBEJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Realizar actividades de clasificacion de mobiliario v ordenamiento de los mismos;
2-Realizar entrega a diferentes instituciones de materiales y bienes muebles:
3-Realizar [a recepeion y entrega de materiales y bienes muebles:

4-Flahorar los reporles necosanios, y prestar el apove en la carga v descarga de tode
lr que ingresa ¥ cEresa a esias imstalaciones;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

I-Informar periodicamente de la existencia del mobiliaric y documentacion
procedente de la Direccién Superior de este Ministerio;

3 Infarmar del control y traslade del mobiliario y equipo de oficina a las diferentcs
entidades del Ministerio;

3-Entregar la documentacion ¥ mohiliario en buen estade que me fue encomendada,
v asegurarme de que s¢ reciba de conformidad y & tiempo establecido en las
diferentes dependencias del Ministerio;

4-lnformar  periddicamente ¢l estado primordial de los bienes, mobiliario y
documentacion existentes en la bodega zona 7.

LIC, AXEl US DARDON OROZCO
JEFE OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUESTAL



INFORME DI ACTTVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DI N2
SEGUN CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 101-2012-029-T¥5MH

Crhjetivies

» Brindar soporte enico en informitica a fas diferentes oficinas de fa LHzeceion
Superior.

- Mantener ¢n correcto funcionamicnto, computadorag, impresoras ¥ todo equips de
COMpUlc .

= Mantener sofiware de las computadorss en cormecto UNCIONM e Con S8
respectivas actualizpciones,

Metas Cumplidas:

-

¥ [eparacion de computadoras, improsoras, monioies,

Manteminiento preventiviy correctivo de computadoras en las oficinas de I
[ireccion Supenor,

Instalacion v acualizacidn de softvware,

Dnpiabizacion de archivas en diferentes formastos.

Slantenimienio preventive ¥ correctivo de Impresoras.

Soporte igenico en fas oficinas de la direccion superior

[nstalacion de punlos de red |:'|a.|'a conectar equipd dé comprto.

<
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Informe de achivebades realizadas dovoe el mes de abial de 20109,
seg(l) cottkato admistratve No. 4 0-20 1 2090 DS M-RRHT

OBJETIVOS:

Y

Pl soprorte téonmens v lomsticn g al coguipo e sesores conn
al pesonal de s olilerenies oficiss v departamentos de L Direecion
ST

Acsirar enn e pneies e oworl, pveel pewer ponnl, cemal, persangl
fectmeo, Jas Serrearins le Loy [}r.'h||.|1_'||qn Maunsteriades v oole
Vicenumisios v elemas personal de o Divecesan Superion
Proporenomar saprsnie: logisieo s T olicings s hiprrlanncnios e
[hveevion Sufserion.

Mantener actualizad s bases de datos de Jos cmpleados. de b

IHieccion Superion

Comphe con los sequenmientes de B diveecion del depacimcnto, W
E

METAS:

| 3aar ¢ soporte e v st et nente o s ol o fos
Pospachos tamo Munstenal come Vieemorsterad de T Disvecion

ST

e fos wsuarios poedan desarrollar de meion neeera sies actividades

wrvclipase L otileeacion adecnmdi de sus estciones e servivio,

Contar conomg base de datos actalizada del personal,
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Inlormme de actyickdes realizadas durane of mes de abiil de L

segun conrato administrative Noo G200 22020 DSM-RIRH T
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Informe de Actividades del Mes Abril-2012 segun
contrato No. 80-2012-029-DMS-RRHH

Ohjetivos: i

Comidinar y Realzar Soporte de Escritonio "Desk Sie” Instalaciones. reparacionss,
cambios y rmantepmiento preventivolcorreclive de las PCs y demas slementos
relacionades con softwarefhardears

Coordinar y Reahzar Soporlg de EsCrilorio para usuanos intermos y axternos, gue
requigren dé apoyo con hardware © azistencia téonica de soffware

Coordinar y realizar mantenimiento de fa red para asegurando |la conectividad, Yerficar

oue tantos Ins Jackls como los Plug's, Veriticar gue los equipos de comunicacidn estan
funcionands  cormectaments  (Switchs, Hubs. Routers glc.) werificar @l correcio
funcibnamients de las tarsta de red uliizadas tanic en los servidares como en las
eslzciones de trabajo. Adicoign y Movimientos de punlos de red

Dar &l Apoye Logistioo a todolos deparamentas.,

Diversos Trabajps en Planta Telefdnica Programacion de ia ceniral telefonica, ?
Capacitacion a usuarnos (cuando se requiere).

Digitalizackn de documeantos,

Configuracion de Uswarnios En los diferentes deparmeantos

Metas:
Apoyo logistice al despache Ministenal, Asesona tecnica, Despacho Vicemunistenal,
Cenfiguracicn de Wsuanos En los deparmentos de UCD, Precalificados, UDAL

Ciyeizos Trabajos en Flarla Telefanica Programacian de la central telefonica. en &l /
despacho Ministerial



Coordinar y Realizar Sopore de Escrtono ‘Desk Side’ Instalaciones, reparacionss,
cambios ¥ mamenimiento preventivelcorrective de las PCs v demds slemenlos
relacianados con softwarehardears a las oficings de UDAF  Precalficadas, Juridica,
LifAS

L
Coordinar y Reslizar Soporle de Escntorio para los depariamenios UDAIL Juridico,
UCD,  Asesoria Tecnica, Precalificados, Despacho  Mimsteral,  Despachos
Wicerinistenales,  Useplan, Oficina  LAILL RRHH, Informacian,  UDAF, RRPP
Adrmimstrative quereguerian de apoyvo con hardware o asistensia téonica desoftware

Hugo Arn Iﬂ) Forkel Salazar
Jefe Del Centro De Computo

Carlos Al Gres Macario
——"T#enico




Informe de actividades realizadas durante el mes de abril de 2012,

seglin contrato administrativo No. 54-2012-029-DSM-RRHH

B~

OBJETIVOS:

Dengir,  coardinar y subervisar el tabao que s2 desamralle en el Deparameanta de
Infermatica de la Direccitn Superior pare que los semvicios ¢ praduclos que sz
presten g génsren 5aar o cahdad

Velar por que los sistemas aperativos d2 seradores v 1IEMMINaEs S maniengan
sciuahzados, foraleciende asi I seguridad ds e informacion, asi coma 3
funcionalidad optima de la red de dztosy sistemas

Aoministrar el sisizma operatvo de senvidores Windows y Linux, & electa de que
todos ios senacios tecnoldgicos gue presta el Departamento estén funcionales.

Adminisiezr ias ceenias de usuario d2 dominia y sistemas, definiendo para grups y
usuarno, sus moles. acoescs. ¥ resticciones & directonos, archives, servicios de
Internel, cormeo electrdnice, pagina web, sistemas y plania lelefdnica, con el objetve
proveer a 13 Insttucion de la segundad perinents; que 103 Mecursas v Senvicios
tecnoldgicos 2ean Jlifizados adecuadamente. Dando cumplhmiento 2 las palifiicas
eslablecidas para el uso de log senacios tecnoldgicos

i rener actualizados los Deckups de bases de datos y sistemas de tel forma que

Sé 2 la continuidad de los servicios ante alguna eventuaiidad

Admir rmtenimignta a las bases da datos v sistamas gue funcionan en
la DCHreccian sra gue los mMmismos sean una hesramenta de rabajo
functonal para las o). usuarios que los uilkzan [(Epmplo SIAC, Sislema RPO,

Controloes de Correspondencia'y Llamadas de los Bespachos, RRHH. etz

Azesorar yio dpovar a las Autoridades Supenores cuando asl lo requieran, sn
lemas relacionades a Tecnologla e informatica

METAS:

Admnistracian y mantenrmiante al sistema para ! regestra. contral y seguimienta de
oxpadientes v empresas, que funciona en el Registro ge Precalificados de Obras
Administrando su basa de datos, en cuante 8 usuaries. perfiles v backups: logrando
gue el mismo sa mantanga funcianal

Administracion y mantenirienta al sisterma "SIAC" implementado en s Oficing de
Registro y Tramite Presupuestal del Ministerio, sdminisirande su base de datos, y
gistema a3l como la elaboracian de los backups respedtives lagranda qué af misma
s& maniengs funcional

Eilsboraoin de diferentes repories relaclonados con las emprezas inscritas en &

Ragistro de Precalificados de Obras, a peticlon del Director azl como del Congreso
de la Republica v Contrakyria General de Cuentas

Hugo Amolds Forkel Salazar - |




o

informe de actividades realizadas durante el mes de abri ge £u 14,
sequn contrato administrativo No 54-2012-029-DSM-RRHH

11.-

13 -

15

18-

Dar mantenmiente. Bl mddulo para |a peneracion de Vigencias det Sistema
Infarmaticn del Registro de Precalificadas de Obras, para la impresion de a3
vigencias 2012, seqln modificacionas solicitadas por 2l Directar

Bdrinistrar y aplicar actealizacionss a 10s servidores qua funcionan en la DHeccien
Supercr Wil MT 4, Win 2000 Senve Win 2003 Server, PReense, Clzar OS5, Red
Hat Lirax v

Administrar s sarvices: de internat v Correo elechionic que funcienan an 13
Direccion Superor dei Ministero  Administracian de usuarios. cuentas de corred
aecesns & intermet con flfrade de conlamdos, asi coma 1d glzboracion de reponss
o CONSUIMO PO LSUETD

Parficipar en reuniones conjunlas con Relsgiones Poblcas del Ministena v 1a
Secrelania de Comunicacion Social de la Presidencia, para var £l tarna de la knagen
de gobierna.

Administiar 13 Blantz telefdnica  Mitel 3300MXe qus funciona er @ Direccien
Superior Configurackanes, nombres de exlensionas, aripos de halar llamadas

Elaboracian de backupz diancs con rolacien semanal, mensual ¥ anual da las
hases de datos residenies en ios servidores del Cliv pars los sistemas. S1AC
Maonitares de Medigs, Marcacion de Enfradas y Salidas de personal  Vistantes
Cantral de Corfespondencia, Audiencias y lamadas felefinicas de log Despachos,
Fareonal Casante. Registro de Precalificades, Recurses Mumanas, Expedieniss de
infarmagion y Direcgion Juridics, lodos de la Direceitn: Supanor def Gy

Coordings v dirigin todo. &l rabajo realizsds porl &l Deparaments de informatics de 2
Direccion Supesrar del Minsieno

Mirigtoria ca Comunsessieney,
vl rawstructian v Yivdonoe

Vo, Bo Viceministro

Hugn Arnoldo Porkel Salazar 2



MFORME DEACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL
M2 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No 34 -2012-029-DEM-RRHIT

OBRIETIVS:

. DBrindar asesoria tadas la Umsdades Bjeculoras gue confomman el Mimesteno de
Comumcaciones. as) come aender via telefonica v personabizads par aclarae
cualguier comsulta para welas ¢l cumplmiente  de los reqoisios lecales v
reglamentarnas.

20 Cumplre con los articulos Mo oy 7 odel Aceerdo Mindsterizd 650-20101, sc

realizeron visitas programadas @ las Umdades Ejccutoras desconscomraday,
analizandi los expedientss de soponie de los Comprobentes Unicos de Rezistro
CUR-  de gastos, Constancias de Dispominbdad Presupuestane, Fondos
Rowmuvos, Lo anterior para velar poe el complimicenio de los lineamisitos v
procedimicnios INMEMos que o alsha Presupuestana v financiera Ran emicde
livs dranos rectores.
Rewisar v anabizar |os cxpedienies de sopone de los Comprobanizs Linicos de
Reoistroy SCUR- de gastos. nomonas de sueldos, v Prestamos, elaboados v
presemtades por lzs windades eecmoras concenmimadas en este Memsiernao
{Marecowm General de Caminos v Direceion: Superior)  verthcando asique fos
reeietros 8¢ glaboraron siguiendo las eprmanvas ematdas por los enges rectores
det Mimsterio de Finanzas Pubiicas,

METAS CLUMPLIDAS:
1 Apovara las Linidades Ejecutoras que forman parte del Minisierio, via telefmea
v personalizada. en el registro de la ejecucion presupuestaria para 1a elaboracian
de fos remistros on el sistema de Gestion v Sistema de Contabifidad fndemradds-
SICOEN Guatecompras v demas sub-sratemas

a

I Ercumplinuznte de los articuios Na, 6y 7 del Acuerdo Mintsieral 630-2011, se
tealicaron viEas programadas. 3 s Lindades Ejecutoras desconcentradas,
analizando los expedientes de soporte de los Comprobantes Unicos de Regisiro
LUR-  de: gastos, Cpnstancias de Dizponibilidad Presupuestana, Fondos
Rotatives. Lo antenor pard velar por &l complimisnin de los lineamientos v
procedMEETIOs INMermos - que en maters presupussiona v Enanciera han emafido
Tos Groanos 1eclores

Y Se revismon vy anolizaron log expedientes de soporie de 0% Comprobantes
Unicos de Registros —CUTR- de gasios. nomines de sueldos, v Prestamos,
elabomdos ¥ presentados por les umdades gjsculotas concentradas en este
Mimisterio, (Erireecion General de Caminas v Direccidn Superior)  verificando

AT
Servicies Técnicos en Andlisis de Documentos
[ic la Umidad de Admimistracion Financicra UDAF




Guatemala, 30 de abril 2012
No 04-04-2011
Contrate (11-2012-029-DSM-RRHH)

_—————

INFORME DE TRABAJO DEL MES DE ABRIL 2012

Licenciado

Guiliermo Sas3

Viceministro de Comunicacionss,
Infraestructura v Vivienda

Su Despacho

Licenciado 5058

En atencion al CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO ONCE GUION DOS
MIL DOCE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DSM GUION RRHH (11-
2011-029-DSM-RRHH), s& conviene suscribir CONTRATO CIVIL DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIOMALES a "EL ESTADO", con mi persona,
prestando servicios profesionales como Asesor para el A.rea de Transporte
Terrestre. En consecuencia y pars los efectos legales, me permitc extender el
informe de trabajo correspondients al periodo del 01 al 30 de abril del 2012,

OBJETIVOS:

= Apovar al Vicemimstario en ios asuntos de cardctér técnico ¥ operabiva, a Y ik
mediano plaze, a partir de los Criterios de las politicas revisadas =n el
SSCION

»Liever a cabo la investigacion de cambios tecnoldgicos en &
administracion, operacion y sostenibilidad. de los sistemas de transparte; ;;{_‘“
aspecialments en lo gue se refiere al transporte de pasajeros pr‘enag&}?@
subsidies, cambio de flota, ate, =

= Apoyar en la elaboracion de planes estratégicos para el Transporte del
Area  Metropolitana, Transprote  Mancomunado v & Transporte
Extraurbane Regional.

» Atender reunignes | de consults gue convogue el Despacho, oon
funcionarias v empresarios del Sector, = -

« Participar &n comisiones y ofras actividades gue |e asigne las autoridacdes
SUpenoras de El Ministeric.



METAS CUMPLIDAS:

« Seguimiento al en las gestiones del proceso de extinzion del Fidzicomiso
de Apovo al sistema de Servicio Publico de Transporte Colectivo, Urbano
v Extraurbanc de pasajeros -FITRAMNS-.

Elaboracion y gestion del procesc de page del Subsidio al Transparte
IUrbano de la Ciudad de Guatemala,

Planificacion provecto Nodo Sur Fince Le Industria Pargue Vial en
Escuintla con el Ministerio de Gobernacion y la Direccion General dz
Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-,

« Organizacidn y participacidn en la Mesa de Socializacion de la iniciativa de
Ley de Transporte Intermunicipal por Carretera.

Mesa de trabajo con Asesoria Juridica de la DGT y del CIV para las
politicas de transporte.

Apovo 3 la Unidad de Concesiones del CIV para el analisis del proyecto
radiales v anille matropalitanc.

Atenfamente,

I

8

ING. EDGAR DE LEON M.
Asesor il'écnicn ‘,'

!

i Tmo 2058
Viceminsstro de Comunisaninges
Infraestrueiurs v Viviends



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE

ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATOC ADMINISTRATIVO No 102-2012-029-DSMH

CBJETIVOS:

Asishr al sefor Mirgsto wo Vceminsims

Bodlss de axpediares miaoonadas son rAMRes sdministaites, ingrssadas & dedpacho par SU BAnabacian

Cantrol de de abras sjecradas par conifas o admensirabves, que e dasigran

Paronoce: y drigicla comsSan oo sobrecostos v eecUtan 155 WNCnas que ens Bsta coimisien; moopilar slaboar y ievEsr

o8 FdicEs qUa B8 pUDican. como tambien Estatiecer y rensar formues de sabreonstos en confratog y Ravison o2

docimarias oo rEqUEErGEAo S0 DegD OF SObrechstos presaialos pOr oS coriratisias ¥ elabaratiin 48 digeman Tlcnm

§  Hpvsarapleacien de @ formuis die sobrecasios de |a Autopisia Palin Escuntia. pdes i aulonzacion ool auments de i B

de peag.

Revaar soboiud de aumenls 2 la larta def Trangpore Exvreibane

Fevision oo bases de Gciacitn wa colizatian pars la contratackan de sjecucion oe coras, auquisison dz bieres y

BUpEHSIon de e mismes.

B Hanes o iedgar aspacfcacionss dhnicas, expeficacionas pene miEs v SEROBICONES SE0ENEEE

& Fevisidn de tmnes do refemsncia pare coniraiscones de seraciks de Consulierls y 35 sduticasknes te [Ritadiones pars
ls coniralasion de pRecicaba e ohras |

10 Rawvison de conbrabos.,

11 Ssoscrar o lEE unkas o otaziin; cantratackin wa CORZECN, 81 Como de comisianes cAlRcadoras Glsndo T neoesiria
y cumndi o detarmingn las suiondades Supancres del daspachou

12 Resisiin de acuandos de Trabaies Exiras, Ordenés de increments y Decrementa Oroanas de Cambia, Trabags
Suplernantanos

13 FReviser v eslablcer Frecos Unhenios v Precios Oficaies de s distintas Dapendencas dal Nineber de Somunicasiones..

14 Aspsorst y Spovers las dismemes DEPENDENCIAS DEL MICIVI, que e searequends por el salol Minisire o
Wicemiistes, OGS, DGT. GOVAL EMPRESA PORTUARLS CAIETZAL FOGUAN, DECT. LCEE

16 Sercontrapamda en in que consoenen 105 despecnos ¥ Olas Gue 5gne 2l despacho

16 Pariicpar én eshigionss y ofras sofvidades que ke asigne a2 sutongades supenones @2 'EL MINISTERRY

PR SR

R

METAS:

1 Revsion de precios de los matenales de constrscstin seleccionados, mane de abra ¥ salanss en s
ciudad capital correspondienta al mes de marzo de 2012 elaboracion del Estado v erwio del mezmo al
INE

2 Parbepar, Revisar y Anslizar o siguisnte:

* Revisar precios del proyects de tocura

»  Revisar precios del proyecto de concay

»  Revsar precios del proyecko de topsa

« (Comparar precios de referancia con precios de conbratoe de Agatha y genersles del Fondo de 3
def afa 2010y 2011

«  Comparar precios de referencia de contratos de Agatha de COMIAL

«  Preparar informacion & losWicerminlsios.

Atencin de consultas verbales planteadas par Autondades de DG.C. y autondades Supenores del

mnisterics del Ramo

4 Parboipar en Ley de Transports

La

® Paging *



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO 96-2012-029DSM-RRHH

CEJETIVOS:
1 Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

7 Asesoria Juridica dentro de la Comision de Audiloria Interna en relacion al
Estado de Calamidad decretado a nivel nacional por la Tormenta Agatha

METAS CUMPLIDAS:

1. Revigion de la documentacion comespondients & los contratos adjudicados por las
diferentes dependencias adscritas 3 este Ministerio, en relacién al Estado de
Calamidad decretado a nivel nacional por |2 Tormenta Agatha

2 Analisis Juridico acerca de los hallazgos encontrados en dichos expedientss.

3 Elaboracion de Informe Juridico en relacion a los hallazgos encontrados en dichos
expadientes.

Licda Regina MichIFemn Ahn
Asesor Juridico
Comision de Auditoria Interna

\icem v - Comunicaciones,
Infraestructuya v Vivienda



COMISION DE AUDITORIA INTERNA

Guatemala, 30 de abrit ae 2012

Ingerero

Luis Adrian Ruiz

Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y vivienda
Su Despacho

Sefor Viceminstro:

stentamente me difjo @ usted para presantarle INFORME FINAL DE LAS
ACTIVIDADES, desarroliadas por mi o persona durante e PRIMER
CUATRIMESTRE DOS MIL DOCE (2012) como Asesor Juridico de la Auditoria
interna del Ministerio de Comunicaciones, Infrasstructura y Vivienda, segdn
contrato administrativo numero 86-2012-02805M-RRHH

OBRJETIVOS:
4 Auditoria Intema del Ministerio de Comunicaciones, Infragstruciura ¥ Wivienda.

2 Asesona Juridica dentro de la Comisién de Auditoria intema en relacion al
Estado de Calamidad decretado a nivel nacional por la Tormenta Agatha.

METAS C!,!MPLIEAS:

1 Rewsion de |3 documentacion correspondients a los contratos adjudicados por las
difererites dependencias adscritas 3 esle Ministerio, en relacion al Estado de
Calamidad decretado a nivel nacional por la Tormenta Agatha.

5 analisie Juridico acerca de 105 nallazgos encontrados en dichos expediemes

5 Elaboracion de informe Jundico &n relacion a los hallazgos encontrados en dichos
axpediantes.

Comision de Auditoria Intema



INFORME DE ACTIVIDADES RELAIZADAS DURAMTE FL MES DE ABRIL DE 2017

SEGUN CONTRATO ADMISTRATIVO Ma 100-2012-029-D5hiH

OBJETIVOS .
L Lograr con mi buen desempend labaral mi SUREracian personal, academica
¥ Eodial
# Agravechar al maxima la oportenidad de trabajo, ya que el emples et ona bendicicn da Dias
3 Tener la apertura de aprender can humildad el conocimienta de By PErsonas.
4. cartribuin con ¢l desarrello écondmico-social de mi pais.
5 Seruna mujer emprendedora capaz de cumplie mis metas,
o. Lograr abrirme espacio en mi ambiente de Urabajo v poder ascender
7. Contar can la serenidad y sabidur(a pars poder superar las adversidades que se me presenten,
8. Cubrir cor mis ingresos econdmicos estudins académicos.
METAS CUMPLIDAS.

1. Coma mujer he demostrado que pueda desempafiar un rod fboral contriboyende a iz aquidad & iguatdard
di giénars.

2. Helogrado gquea través de mi buen desermpenio laboral que las personas encuentren una solucion a sws
problermas de acuerde a las atribuciones que me fusron asignadas.

3. Mprendi @ controbar mis emociones ante aglameraciones de pecsonas ¥ presion laboral logranda con el
prestar un buen sefvicio.

4 A traves de mi traba)e be contribuide al desarrolle econdmico-social de Guatemata, logrando adrministrar
positivamente mis ingresos que percibo en compensacién de mi labar

[
"5, Haber aprendido y conocida parte de | forma de trabajo de esta institucicn.

& He superado el termor laboral, ya que a pesar de ne ser miareadaboral, considers que me he

MANCY NOEMEAQUIND MONTENGRO
SERVICIOS CONTRATADOS

RECERCION

INFRAESTRUCTURA ¥ wmiEkba



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL. MES DFE ABRIL DE 211 SEci
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. =209 2-029- DS M-KEHH.

OBIETIVOS:

1) Recibir, atender y dirigir a las personas que visitan el Mimsierio de Comunicaciones

2} Velar porque las personas que ingresan, se dirijan al departamento correspondients

3 Llevar control por escrito de las personas gue ingresan al Ministerio do Comuamieacionos,

4} Arender  llamadas  telefonicas ¥ trasladarlas al los departamento cono ool s
correspondicnte.

2} Atender amablemente al pablico que nos visita,

i) Parlicipar en comisiones v otras actividades asignadas por las auloridades supernons o
Miriisteric.

METAS CUMPLIDAS:

1) Atendi a las personas que visitaron al Ministerio de Comunicaciones, y los dirigi @
departamento correspondiente con la persona a quien tenian audiencias,

%) Estuve al pendiente de que las personas que ingresaron al Ministerio, no se fueran para otn
departamento, qué no fuera el correspondiente.

3 Anole " las personas que visitaron ¢ Muousterio, v luego fas archive, para su
posible posterion

1) Atendi todas Jas llamadas telefdnicas y las trasladé a: departanicn o corrie s fiente.

51 Atendi amablemente al pitblico que nos visita,

Cuataling lizg




[WNFORME DE ACTIVIDADES BEEALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRE]
013 SEGUN CONTRATO ADMIMISTRATIVG No 33 <200 2-02%0v5 3 -RIRHE.

DRIETIVOS:

L TBrindar asesoria todas Ja Umdades Ejecotoras que conforman el Ministens de
Comumesdiomes, &8 como stender viz elefonics v persomalizada pars: aclarar
cugiger consubta parg veias el cumplimionto  de los requisitos legales )
rerlamenianns
Cumpiir con las articglos oo 6 v 7 odel Acuerde Mindsterial 65-2001, s
roalivdaron visilas programadas s jes Umdadss Ejecutores  desconcenmradas.
analizands los cxpedientes de sopone de los Comprobames Lnieos de Regrmiro
CUIR-  de gastips Constaneas de Disponibihdad Presupusstans, Foodos
Fowmved Lo antenor par velar por ef cumphmeemo de los bheamemaos
procedmmentos ESMes: que =0 materia presupuesiana v fances ban emiodo
io5 OTZAnGs neclores
Fevisar v anslizar s éypedisnies de soponis de lo: Comprodantas Unicos de
Ramsros ~CLUR- de CESIOS, TOmInas de sueldos. v Prestamos, elaborados
presentados |por les wmidades ejesmosze concenmadas encoeste Mimsteno
[Edrsccion Teeneral de Caminos v Direccion Superior)  verifoando 27 que ios
roimstros 56 elaboraron sipuisndo las normiRtivas smitidas por Tos entes restines
diel Minsizree g6 Finanzas Publices:

Ak

METAS CUMPLIDAS:
I Mpoiar d las Unidades Ejecuiones que formen perte del Ministerio, via teiefinica
v personalizada. en =) registrecde ta ejecucidn presupuestaris para 1a slaboracion
de jos regiatror ed 2] sistema de Gestion v Sistema de Contanilidad Integrada-
SICOEN Guatécompras ' demds sub-sistemas,

En cumplimiznit de |os articules Mo, 64 7 del Acuerdn Minisizral 630-2011, s2
realuaron visites programadas 2 las Umdades Ejecworms desconcenmudas.
andbizands o5 expodisntes de soporte d2 los Comprobantes Unicos de Regismo
SCUR- e gastos, Coostancias de Dispombildad Presupusstarie. Fondog
Rotattvos, <stas reshizades al Fopde Nacwmal Parm fa Viviends Fosueyr v
Uipidad de C:}TISEFUEE}E&I'I de Bdificios del Estade. Lo antetio? para welar por el
cumnlismente de los lingamenios v procedimienios imiemos  gque en matens
presupiemnra 5 financiere an emitide Lo drzanos peciores

30 B revisarop voanelramon Jog espedentes deosoporis de os Comprobamss
Linicis de Resiiesy 2CUR- e gastos nonines de osveldes, 3 Prestsmos,
elaboradas n presenisdos por Jas umdades ejecutoms Concentradus’ S 4asis

misierie. (Dirsccian General de Caminos v Dircecion Superior)  verificando

s gue s registros sroelgboreron sigmendo Lk nommativas emilidas por los

! st rectprss gl Minifiene §e FinaiiZes Pablicss

[iz 1 Unidas a2 adminesrecion Findansiera D0AT




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTEEL MES BE ABRIL 3012, SEGLMN

CONTEATO ADMINISTRATIVG Mo 10 -20T2-020-DEM-RRHH,

OBIETIVOS:

Apovar & les Umndades Ejepimores del Mimisterio, vig tetefonica v personalizada. = ¢l
reksiro de 13 ejesucion presuplestaris para Tealizar los resisiros en el sistema de Gestion
S de Comgbilidad Intetrada- SIC0TN ¢ Glatesompras,

Realizar visilas prograradas a tas Dmdades Breswom: desconcentoadas tara analicgr (o8
dicunmentos de soporte de! b Comprobames Unizos de Regpstro —CUR- de pasios
Constanciad de Disponibilided Presupuestans v Fondos Bomovos. oo el complamigiie 108
Arecubos Mo 6 v Todel Acusrdo Mamsterial £50-20001

Revisar v analizar los expedicmes 4¢ sopore de jes Compribanes: Lnicos de Remsios —
CLUR- depasteos, nomtinas de seeldos v Presamas. elaborades- v presestados por les
uridades sjecuioras concentradis en esie Ministeria) (Direccion General de Carunos
Difecoon Superior). verificando a5 gque Jos registos e eleboraran sigoicndo les
HOrTE Vs smilidas por los snss rectores det Mamatenoode Fmanzas Publicas:

METAS CUMPLIDAS:

LEE

Seeapevo @ las Umdades Ejecwiorss que forman sante del Ministerio. vin telefonics v
personalizada. en ol regisug de fe ejscucron  presupucstasiz pama o elaboracein de Jos
reerstros en &l sisiema A8 Gestion v Swema de Contabilidad Imegrads- S1008N v
Dualecumaras,

Encumplisniena de los artiguios Mo by 7 del Acoerde Mimsieral §30-201 1 e roalizaron
visatas provmsmdes & las Uniddades Bjecutarns desconcentradas: Frovigl, Umidad de Control
v Sunervision de Cabie - UNCOSU- o Direccion General de Trenspoiies. anabizands bos
expediemes de soporis de los Compeobames Unicos de Regstee —CUR-  de sasios,
Constancias de Disponibibided Presupuesiaria, Fondos Rotativos, Lo antenor pasa velar por
el cumplimientd de los bneamicmos v procedimbentos memos  guee o0 moatona
presubwesiare v hnanciera fan emitdo los organos reciores

Se revisaron v analizarsn Jos cxpedisates de sopone de low Comprobantss Unasis e
Resotstnoy —CLTR- de oasiog nomimas de susldos, v Prestames. eleborados v presentadeos mor
las umcades ¢jsculovas conkaniradas en =ste Minssteno. {Dorsetion General de CRmImDE
Threccion Superios)  vechcando asi que bog regstros e elabosoron sizuiende s
nOERALVES Smitkdas Tor losenles rectores del Mintsieno de Finsnzas Publicas




IMFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL
2012, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo 32-2012-029-DSM-RRHH.

OBJETIVOS:

. Asesorar 3 las unidates ejecutoras del Ministerio e fa elaboracion de registros
det sistema via tebéfono, correo electrdmicn, personalizada

(¥ ]

Andlisis v revision de cada expediente de sopore de los cur

3. Verificacion en forma personalizada a Jas Unidades Ejecutoras para e
cumplimienio acwerdo ministerial 630-2011 para velar el cumplintento de los
lineamigntos v procedimiznios internos

METAS CUMPLIDAS:

1, Se brindo apovo en el registro de |2 ejecucion  presupuestaria, vie relefonica
y Personalizada g las  Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio, para la
elaboracian de los repistro dentro del sistema  de Geshon v Sistema de Contabilidad
Integrada- SICOIN, Guale compras v demas sub.-sislemas,

2. Se analizaron los expedientes: de soporte de los Comprobantes Unicos de
Registros ~CUR- de gastos, hominas de susldos, ¥ Prestamos, elaborados v presentadas
por las unidades gjecutoras concentradas en este Ministerio. (Direccion General de
Caminos y Dirccoidn Supsrior)  verificando que los registros fueron elaborados de
forma adecuada segon las nermativas emitidas por jos entes rectores del Ministerio de
Finanzas Publicas.

3. Se realizaron visites programadas & fas  Unidades Ejecutoras
dezconcentradas:Unidad para el desarrollo de vivienda popular {UDEVIPG) Direccion
-general de radiodifesion v talevision nacional (TGW | Direccion general de aerondutica
civil (DGAC) en complimiento de Jos articulos No. 6 v 7 del Acoerdo Ministerial
650-2011 para analizar los expedientes de soporte de los Comprobanies Unicas de
Registro —CUR-  de gastos. Constancias de disponibilidad  Presupuestaria, Fondos
Rotativos, velando por el cumplimiento de fos lingamientos v procedimicntos inlemaos
que cn materia presupuestata y financiera han emitido los Srganos reclores.

Fatae] Rodas
SoHile Auierioeer
WEAF - LY

S
Hiéctor Rafagl Rodas Carern
Servioes Tecnreog er Analisee de Thoeimentne
D L U pickmedl che Adlministracion Financiers UErad




[INFORME DE ACTIVIDADES -]i.Eﬁ.LlEﬁDAi‘S DURANTE EL MES DE ABRIL 2013,
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO Ny | 59-2012-029: DSM-RREH

OBJETIVOS:
I Astsoris en revision de sghcitedes de disponinilidad PrEsURLYElEnE. pam dependences
de Linidedss: Ejecutoras, verificande =l cemplimients de todas e disposiciones
reglamisntariay

I Elwborar indormes menglales de cerificesiones de disponibilidad prasupioestars
resibados v aprobades.

Revision de frdencs d¢ compra formaladas s prezemiedis por ae dependencias o
uidades siecatoras de “EL MINMISTERIO™. verificande & cumplimiento de s 1
dispesiciones legals v reglamentarias #plicables & caon clase de sropacion gue s
pretende: |

= Elaborar techgzos de dedines de COmETE gue no cumplan oof peguisios iggales y
réglinentarios, con su codsssuente raslade. & b raess de actualizacidn de datos, oo
medic de conopimisnios compularzados,

5. Fanicipar en comisionss v Olras acividades gue je asiens of coordinador e (= LDIAF,

METAS CUMPLIDAY;
I Apovar g las Unidadés Ejpcatorss que forman pasie.del Ministerio, via tebefomes v
[rersonaiizads, para by elaberaziin de o5 repistos en ol vistems de Gestidn -51GES.
Ststemes de Coniabilidad Inserads - S1000N-

a

Informe mensull de Constanciis de Drisponibilidad Presopuestasie ey estadn aprobado
¥ rechazade: pressriadas por las Unidedes del Ministerio (Direcoisn Genersl de
Samins y Dirscadn Supetor)

Ef cumplimicio de los articuios Mo, 6 v 7 del Acwerdo Migistasial 630-000 1, 5=
realizizon wisies prograimades § lac Unidades Elecutoras desconcentradas, analizands
ios enpedientss de sonome de los Comprobantes Unicos de Reaisro =CUR- 1= gastns,
Consancias de Disponibitidad Presupuestarie. Lo anterioe para velas porcoel
sumphimieste g jos figshmisntos v procedimisntos’ jat=mos qus e toaksrie
pissupusstari v finamcizs qan smitide log dreanos rectoes:,

4 Ge rovizaon v enalizeron lar expedienies. de soporie g4 los Comprobeniss Linicos de
Ragisios ~CUR: de wesros, omines de sueldes, ¥ Przstamos, slaborados v presentados
ot lzs anigades siscytoras: concenimades =1 este Ministsrio. (Errecoin General de
Caminos v Threccidn Supsrics]  verifiestdo es Quz los repistror se elaboranon
sipuiendo les nétmativas emitides por dos entes restares det Ministerio de Finanza:
Pubiicas: -
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INFORME DE ACTIVIDADES
w=fhie Db ALTIVIDADES
MES DE ABRIL - 2.012

Mombre: Nery Rogolio Jusraz Parez
Pusstg: Amslenis de Presupussic de la Unidad de Administracion Financiars

- UDAF- gz i3 Dirscoidn Supenar

5= presania 2l Informe da Actnidades, pars oar sumplimisnts a le Clavsuia S&sunda
T2l Confrale Admiesiative Mo 12207 2-028-DSM-REHH = continu3cisn presents (o
2cUvizadas t23lizagss come zsislents de FISEURUSEID de i3 Unided Financiers ¥ que se detalin

2 gantmiasion

T E2vtsion v anakss ds transisrerices Arssupuestarias remitides o 12 = WDAF - pars =i

procest d= aprohacian

* Ciaboracion dsz dlciamenes resolusiones v bficios e las Sidusnias
modificazionss presupuesianas

al  Transferencias Internas da Readecuamsn  del Presupussic de
funcionamiento de ias Unidades Elecutorzs.

b} Trassferencias Externss e Raadecuanion da| Fresupuests de jze

Unidades Ejecutoras.

Z  Elaboras reshazos o= trasferenzizs de 2z Unidadss Ejecuioras gus no sumpharon can
reausites lsgales v reglamsnianios

Slansracion g Providsnoias notifisgsionzs de transfarancise ¥ ohooegroularss
Tramne g firras rEpraduUcsian v antrenz d¢ Transferencsas Presunussiarias intermas ¥

Externias 3 a2 Durscsisn Téenina ds Presupuzsts dal Ministern 4= Firianzas Pubiicaz
FATE SUTESDECIVD analisis ¥ =mision de opimién
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Fipkedad de Adneinistrecion Fingnoieen

Elghoracion de 2 programacion y solicitud de custa {rormal, regularizacion p anticips)
de lgs Unidades Ejacutaras del mas de mayo

(A1

~  Beaizrar oitas astvidades ssignadas oo Jefe inmesiate de acuerdo # ia naturalezs de
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Mary Hﬁﬂﬁé Jﬁz_?éraz f

tsistente de Prestpuesto
Vo.Bo:
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INFORME DE ACTIVIDADES
MES DE ABRIL -2.012

Nombre; Laretia del Resorio Came! Limo
Puasio: Aststenie de | Presupuests de lg Unidod  d  Administrasiin

Fmanaera — UDAFR de lo Direcoion Superior,
D¢ preseiiz e Informe de Actandades, para dar mumlimenie g lo Clgusuia

Secnmdao del Contrato Adromistrative No, 39-2012-029.-DSM-RRIE o ruales ze

aetallan o confnmuaoion

Actividades Realizadas:

Rowsor y anaists de ransfersncios presupnestarias remitidas g la - UDAF -
carz el pranssd e gprobasidn

»  Elaboramon ds Dictamen y fesolunds de modificacionss BrEsupuSstarias

@l TransiErzncas  mternas, Modificiisn parn efectuar
readscuacidn de presupuesty de  funnienamieric  de lqs
Umidades Efectidoras: Direccidn Supsrior, Direccian General de
Ciprunos, Lhrecoion Generaf de Transportss, stiuio Nazional
de Swmologin, Vuleanologia, Metsorslogio = Hidrologia (2
Supenniendencia de Telecomunicaoiones v Direenidn Gareral de
Pratecrion i Sequridnd Vial

B} Transgferencie Intemg Readecuacdn Presupuesto de Inpsrsiin
get Diecodn Genera! de Capunos p Umdad Ejecutora de
Conseriacitn Vil

&l Frinbfonanctn Eatsrna wmeg




LBAF-
[inidaid de Adndistrecion Finoncidon

dj Trunsfershcie Bxterna del [nshluto Nactonal de Sismelogio,
Vuleanslogia. Meteorologia ¢ Hidrologia (Adguisicidn de Rudar
Meteoroligiea)

el Transferencia Externa de Drecerdn General de Camings, Unulaod

parg g Desarolls de Vingnda Popular Fondo Social de
Salidaridad (page de sentencins udicales U funcionamiento)

Eiaboracion de Resomcon para [n aprobeciin de estructuras presupusstarias

b3

5 Einborgr rechozas de trosferencias de las Limdndes Ejecuioras que i cumplan
ron requisitos legales y reglamentanos

4 Elaborgoen de | Providenpigs, Notificpciones de Transferencas U Cicios
crrendares, entre los cuales estan,

s Ofimo ciroidar _J:!ﬂl"&'.; Sulicitud de Reprogramicion de Cuotos de Cdja de
Anticima, Normal y Reguiarizaciin corraspondiente al mes de Marza p Abril
del presente Ejercicio Frscal

o« Proudensias pare devoluodn de Transrerencins

v Oficios parc soticiiud de cregoon de Estruchiras presupussiangs y
asooacin de los Hemas

Z  Elcharacism de proyectos de transferanclds presupuesionnas. coma oberador ds
ststeme - SICOINWER ~

¢ Pewsion de gocumentss (de soporte de sualas de lns umdades Slequilors L
consolidacion dd comprobontes de cucta de coya I SU POSEENOT enide para &l
trdmite respechnd.

= Areriuo de documentasion diverse que 25 remtiide o lo Seccion de présupussto
de esia-LDAF

£ Tramits de firmas, reproductidn Y entrega de Transferennios Fresupuestanas

Interias v Extetnas a g Direccion Técnica de Fresugpuesto del Ministgnio de
Finareas Subhods pors sk respeclivg AndiEs L ernmion de o,

i A EE ! L ' S

e Elghorgoion de reporie por wradad glecuiond, Suente de fingnciarientc y
rengidn, para o solicifud de Suotas [financieras,

»  Feporte de distibucdn de CUGios & robadas por uiidad Sigculort gl
de gosio ¥ feente de financuamienio
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INEORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 09.2012-029-DSM-RRHF

OBJETIVOS

Faevisar v anebizar fes Rendisionss de Fondos Rosativos FR-03 Institusional v Privativos:ds
dependsnoias del hintsesio de Comunicasionss, [HFRSSINESTUCE ) Wivienda,;

Teiabimyy baletastde rechazas 2 lzs Fenditiones de Fondos Ratatbvas FR-0Z gus ameritsn
LOPresTIonet.

Frasiadir lme Fandiciones g8 Towdo: Romtvos FRDZ & befe de Tesersng pare sy Tevisiin,
gornbiacion v procesaeis repmibolen & traves de) Sistema de Cortabilidad Intsgrade Sazoin;

Ulevar conire! @ ias Solicinidss de Fandos Retativns FR-G2 5 Comerobantes Uinkeos dv Registsy
CUR asngrados cade mes 2 guves osl Sicoim

E=ilizar nforme comsolidady de Salavs Bancanios Mensudles 02 todas lax Linidades Ejesuiaras dgl
Winistasto de Camunicezionds, nfrasstrustura ¥ Wivienda,

Bealizer ¢! anoyo que sez ngsesaric ol Jefe de Tesoreriz, sn b relacionado COT EESBENEs Enie (as
diferenie: demendsncins pibiices relacionadas, tales comu: Tesoeend Wasipna!, ConwmEbiidad dai
Esade. Banco dp Ouasmale, S0

- Ohmas arinuciones de apejo asipnadas por ol Jefe de Tesorstiz,

"

Paricipir en comisiones 3 ot acthedecss que lz asigns jes aurgrisades superiores 8¢ “EL
heAIM EE T BRI

WETAS CUBPLIDAS

e revisgron ige Rendiziones de Sondes Rewtiver FRAZ lnstiweiomal v Privasvas @2 fas
denendenciz: db| Wnisterig dc Comunisazines, infrasstruciuee b Viviends reshzands boletas os
pasnaTos pare 1as Tendizionss dUe ATITIEE COTTRCEInE,

L revimaros 0f roingresds de los Fondos Rotalives FRAUZ que Toeron reclipzados parg verificas sl
== levaron & cabe a3 cacresciones sooeridas

Lo trastadavon tes Rendizionss de Fondos Rerapvos FRAG =l Jefe de Tesorstian e 5U TEVISHGR,
AnOnECIAn v nrocesd 8 ragmbolse @ traves del Bistema de Contabilidad Integrade Fichin.

S peniaiizs el cuadre-de: conmol de Thlizizudss e Fomdos Retativos FRAG ¥ Compriarntes
Upiets s Regjsrn CUR s#nerados cade mes 2 Geves del Bicoin

Se comsolide 8 informecion snvisda por les Unidades Ejecwtorss pare b realizacian del Informs
bhensyal de Saldos Bancaring '

S reafizaron | =¢ el Benoe de Cluslsmaiy l2s opErRcionss de PEnatsrenciiy. Dancamas pETE
acrednamiento de renosician de {ondes totadwis & as Unidades Eigoutoras

o realizeron it ¢ laf cnidades sjecoroTas SRIFNACEN DR DTITGW ABOyD de agusrdn & lec
dizpescionss gel A ouerdo Minisizrial 6362071

J4 A
b o | £

— s =
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012

i

SEGTN CONTRATO ADMINGSTRATIVG No, 73-201 1024-DEM-RHHH
ACUERDD MINISTERIAL 332012

Vi

Aty de Dpeumeineide o Umdad de gdmininrasidn Finmmcisre (LRAF) dela Thrgceibn Supenar

L]

Brngy apeso o0 el registic de lu eEsucion prosupeeslne. vls slecli o 1Eiekanes
perannplmen o e Unideges Brcinoras gus candobmar = Mintsene, fise 18 sleporngion de
los registres demro del sy o Cestidn ~S10ES- ¥ sislems Ot Canabilisad Inisgrads
SIETHR- [

Aniliisl Of cxpediemes qus mrven oo Hopors les Camiprasantes. Lnizos de Registo
LIRS oyl gasios, moamines de Sdeldos, repulariTRaicn Ot Fidmeamisng o Frestamos
winboradas v pressniados pos s depenasncias ) pnidades seouonit del himistenio
fevision de Comprobaniss  Unizoz d= Reparo-OlRs eigbomdos oo el Sisieme de
Conebilidad Inteprids- S1000MN. v ordeass e Satema de Cesin-51GES-, werificande qus
s reglsires s realican g Torma adevisds segun perreathval eroitidat pos los OrRanne
reciored |

Elabocy mezhases 62 ing Comprobariss Uimigas do Registe=TURS aus nue cemplan gor jex
seqsiy IEEals ¥ reglumentanos.

Pusticinar Bn comisisnes v ol astivigares, confonme Job peglonmienles & ARSTUCEINGE:
jsnpaptidal par el Coordinadon d= io Unidad de Administrazian Fimanciens dal Ministeric.
Papticipar £6 comisionsg ¥ otre astividaoes qus L= msigne 485 BurOnduces SUSErORE: del
I imadinii.

METASCLIME -

¢ Bt Spove Bn ] e O ko SiscETidR DURSURNURRIATER, VR BiECLILIO L, ilefomice &
rensoratizids 8 las Uinidadey Siecmoras g condaomar ol Ministric, pars |2 daborasion de g
Comprabantss gentri del Bistama de Gestion =5KFES- Sist=me de Constiiidad Integrats
RN, Guatccompris ¥ domas Subsisiemar Fineneisres

S realizarmn \isis programadas 2 (s Linidades Ejstutoras desonseninatas on Sumnplimasnts o
i wtioulo: Mo, By Tode Asueras Minsleral §30-3001, pare analizas bz expedientes. ds
soprces e dos Compeotapte Usieos de Regern —CUR de gastos, Constanciss de
dezporinilidss Presepsstarie, Fandos Retatives y CUR O imgresos mprobados velandn oo o
cumplimisai de jos jipeamhientes v porocsdimmeitor inierphl Que N misleiz srEsuDeslacia v
[iansare han emilids (s Grganns reciores

e analize Vi ekpedienies de soporteode bon Compeonantes Liniopr o Reisro —CLUR- de
gastos, ROTUNAS de Suejdec | b PrEstammL elgnoradiy + preaentedas pot ls unidade) gjesutorss
Coricenradis o este Minksterio (Dhreccicn Geoeral G2 Caminds [hpecoion Soperiar L
wemi(izandn e crmplimticnio de Levs, nommis § teglamentos vipenle

S pevisdrog I Comsrotanies UsicoZ'ds Begidee —OUR.  elatoranos on & Sisceme e
SSEOOMN. 5 ordens; & cfempe G2 Giseme o Geion SIGEE

Camzhifidad Imsprn
i e e Bt ey T i [ Cibpezlar Gonpr g2

- .1 Haldee il
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G clabods p eanciincion e saldos. 9= Ingrésos Privitivay satre el ljHed mayoe sugiliar e
caentay del Siclemn de Contatilidad [megrda —51000N- v |4 Cuenin Comiante e i Ilévi &
(raved del Sistemma de [nformecida Gersncial pars b= Oestidn focal ~ R

S reaitin & wrelisis v dio deguinnerio @ bos pag contsbles clanoredss por s Durezcion de
Contabilidad del Estado en telazion 5 las nhligacinne: pendientes del emendicen 2011 regi stricias

pn STOCHN, &si como: sajdos' & s cosnas or Aabisipos: B provendores v conliatises,
I_ -_mlruucm:l:i en prisees(, Pegistrn gt dilsrencinies cambiarios, refCisine ST Orpositos v moles &2
Cetdive d=! Forde Comun, T

S evisarn v Bnalizaron skpstisniss o= Ligtldasion de Conraoe giustes  resieaficacionss
werlbcitagios porda Unigades Bjscutornd o e Dhreegion de Corlanildad Seb Estaso
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INEORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL wMES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADNMINISTRA TV Mo, 28-201 T-070-D5M

OBIETIV S

Admimstear b red de infocimesion electronica mdtalada en *EL MINISTERIO &

Traves de) Sisterna Inteprado de Administracion Fmantiers y Contral —SLAF-540-,
coprdinade por e Mintsterio de Finanzas Poblices

Cugtodiar v proteger dos sistemas Hardware ¥ Sofware el Sistema ~BIAF-RAG-
comforme A nomias oug sstablezcan los orgenos o instituciones rechors

Elabarar 3 traves del gistemi slectronice de daios. miarmes contables, Prancieros v do
ejecucion presupuestana que realizan la depenedensias de "EL MINISTERICY

1. Atender ¥ resolver oporlunaments Jos reauizitos de la coordinacion de fa Umdad de
Administrecion Fimanmese.

5 Elahorar :iode tipe de propramas  automanoos adicionales  del  sistema  de
desconcentracian del Sisiema de Ejscusion Presupuesiarie.

i, Actudlizacidn de Basede Datos ~SLAF-

i Participarten comisiones ¥ orras ectividades que le asigne las auoridadess superiores de
‘EL MIMISTERIO",

METAS CUMPLITIAS:

1 s dministro 1as bases de datos v l2red de infosmacion electidnica, tanke fa del Bistema
Integrada e Administeacion Financiera ¥ Conmrol S[AF-5AG, comoe 06 demds
sistemas, programas o informacion complementaria de Ta 't MaF:

Se costodiay pmtegefkrs Sistemas v equipos {Hardware v Software) del Sistema SlAT-
SAG. conforme a pormas que establezcen los Organs Tectofcs.

=% Se Mantiene actualizadas las copias de sepuridad de lss distintas bases de datos deda
LEDAF. |

4. Se admimigtran los uasios mnto de 3IGES come SICOTN

5 24 desarralian mmodulos oo el -sistema de Informacion Gerencial paru lu gestion Lucal
SSEGGLAO ¢ cual este. orientado hacis ba informacion de Biecugitn Presupisciana b
comportamicato ‘tanlo en Funciotmmienin comde: en [pversion del - Mapstenio de
Comunicacionesy sus diferenies Unidardes Ejecutones.

. Creacitn de Reporte General de Fondos Privativos @ Nivel Unidade: Exscuteras

T

Lo Eabpmaar: Calenes

CovrdinndoEEREMSEIR S0 man

—LUBaF-  Somdnas L o hap
Hrgsic & Ity o

E Avenida v 15 zalle zone 13 Guatemala, PEX. 22334000 v civ.gob.gy
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INFORME DE ACTIVI DAD:ES REALIZADAS DURANTE EL MES
DE ABRIL DE 2012, SEGUN CUNTRATO ADMINISTRATIVO
No. 95-2012-029-DSM-RRHH

OBJETIVOS: .

I Brindar asesoria a lod furcionarios on asuntos relicionados con las relaciones
pabhicas,

2. Proponer v ciccutar accionos que incidan en el fartalecimicnio de Is g dil
MErsier

3. Crpanizar v brindar apayo enractividades civicas del Ministerio.
Apovar en la elaboracion de documenios informativos relacionades con Tas
actividades del Ministerio,

3, Proporcionar informacion a todas fas PETSONAS ¥ Orpanizacionss en relacion con
el trabajo desarrollado por el Minisierio

METAS CUMPLIDAS.

P Realizar el primer acto civico del afio de £51e ministerio.

2. Brindar a los usuarios de las redes socialos informacion actual de las sctividades
dol Ministerio.

3 Coordinar los permisos y #ostenes adiministrativas pard la creacion del Musea
de la Direceion General de Caminos.

4. Realizar el proceso de elahoracidn, disefio v diagramacion de s revist
Ministerial,

3. Elaborar el trifoliar que incluye la agenda del cambio el cual contiene fos 3 Fjes
en los que se hasa el plan de Gabiemn,

0. Coordinar con la Unidad de acceso 5 I Informacién Publica de este minisierio,
la actualizacion de los links de s Ley de Accese a la Informacion Pablica ¥ la

Ley del Presupuesto de Ingresns ¥ Egresas del Ejercicio Fiseal,

Licda. Massiel Réné Chrrillo Maorales Vie
Asesora en la Unidad de Relaciones Pablicas
Direceidn Superior
Ministerio de Comunicaciones Infruestruciura y Vivienda

istro de Conmicaciones
Infraestructuen ¥ Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. KO-200 2-029-DEM - RERHH,

(OBEJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Realizar actividades de traslado de decumentacion a las diferentes oficibas de ja
Direcvion Superior del Ministerio de Comumeaciones;

1.Lievar conpcimiento de los expedienizs que le encarga ¢l Despacho Ministerial
para su distribucion,

3.S¢r responsable del mangjo de la papeleria que se le encarga por el Despacho
Minisienal;

4-Realizar ¢l traslado de diferente documentacion a diferentes dependencias del
whinisterto de Comunicaciones,

s Asumir de Ja responsabilidad del control del buen manienimienta ¥
funcionamiento de 1z motacicleta placa M-T45BVN a mi cargo de fa Dircccion
Supenior Ministerio de Comunicaciones,

(METAS) RESULTADOD DE TRABAJOS REALIZADOS,

1-Inforar 4 diario del fraslade de la documentacion sin ningn inconvemente en el
wravecto wndicado por ¢l jefe mmediato adminisirativo, cumpliendo con la entrega a
donds corresponde;

2 informar del contro) de la documentacion entregada a diano de los expedientes
oficiales sin mingan inconveniente 2 las diferentes entidades del Estado, ¥ del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediate administrativo,
3-Eniregar la documentacion en buen estado gque me fue encomendada. v
asegurarme de que se rkciba de comformidad ¥ a tiempo establerido en las diferentes
dependencias del Ministerio,

4-Informar constantemente ¢ estado pnmordial de la mologicleta, aceite de motor,
ficciones do [renos, calibracion are de las llantas, luces en peneral, limpieza en
peneral, para cumplir con los estandares de seguridad,

RAUL PINEDA 2;“{—3

TECHICO ADMIMISTRATIVO EM APOYL & L4
SECRETAR[A DEL DESPACHO MINISTERIAL

VIEE MIMISETHD DF COMURNIC ACIDNES
PRFI A RS TR TR Y MW IENT
a
Funer Tduard: bagjie LINETES
Vicernnistre de ComuRIGACIONSS
Infrassiructure y Viviends
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DEL AR 2062,
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERQ 104-2012-029-DEMEI

RIETIVOS:

-

[

Asesorar especificamente &) Despacho Viceministerial administrative financiero.

Asesorar a los despachos ministerial ¥ viceministeriales en materia financicra,

Asesorar, revisar ¥ comentar notas, transferencias, readecuaciones presupuesiarias para
visto bueno, de los viceministrog en materia financicra

Asesorar v comentar los informes enlregados por la unidad de administracion financiera,
paara visto bueno del Ministro v Viceminasiros.

Asesorar v comentar informes fnancieros entregados por las dependencias del Mimisteno
en matera Administrativa v financicra

Asesarar v visitar  Institeciones de Gobiemno que administran las  lnaness, la
Recaudacidn, la planificacion de presupuesto y olras gue se le indiguen.

wlorgar olras asesorias, comentarios ¥ opimones que le sean requeridas por ¢l Despaclue
Ministerial v Viceministenal,

Farticipar en comisiones oficiales, seminarios, conferencias, mesas de dialogo. ¥ olras
actividades que le asignen o soliciten por las autoridades supeniores del Ministerio,
Aiender problemas que se suseiten en las dependencias del Ministerio, donde so requicra
par &l Despacho Superior; gue sean de orden linanciero v administeativo.

v olras actividades v representaciones. que le sean solicitadas por las autoridades
SUPTIIRS,

METAS CUMPLIDAS:

£ el g Y i

ol

Asesoré especificamente al Despacho Viceministerial administrative linaneen,

Asesord a fog despachos ministerial y viceministeriales en materia Ninanciera.

Asesord, revisé y comenté notas, transferencias; readecusciones presupuestanas paen
visto bueno, de los viceministros en materia financiera,

Asssord ¥ comentd log informes entregados por Ta unidad de administracion financiera,
para visto bueno del Ministro y Viceministros,

Asesoré v comenté informes financieros entregados por las dependencias del Mimisteno
en materia Administrativa v financiera,

Aszesore y visité Instituciones de Gobiemno que administran las finanzas, la Recaudacion,
la planificacion de presupucsio y olras que se me indicaron,

alorgué otras asesorlas, comentarios v opiniones que me fueron requeridas por el
Despacho Ministerial y Viceministerial,

Participé ¢n comisiones oficiales, seminarios, conferencias, mesas de dialogo, ¥ olras
actividades que me asignaron o solicitaron por las avtoridades superiores del Ministerio
Atendi problemas que sz suscitaron en las dependencias del Ministero, dende se requirid
mi presencia por el Despacho Superior, que fueron de orden financiero ¥ administrativo.
v efectué otras actividades v representaciones, que me foeron solicitadas por las

antoridades superiores.

T Pledrasanta Cpex

Asesor Despacho Mintsterial
Mimisterio de Comunicaciones,

Infracetroctura v Vivienda-ClV - Fo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL 2012
SEGUN CONTRATO ADMINSTRATIVO No. 06-2012-029-DSM-RRHH

OBJETIVOS:

{ Asesorar al MCIV a través de la Unidad de Concesiones y Desincorporacianss,
» Coresponde al seguimiento de la estrategia de fa orgamizacion y
funcionamiente de ia Unidad, d& conformidad con ins terminos del

Acuerde Ministerial No. 3001-88 de fecha 14 de oclubre de 1988

3 Coordinar en su comunto a 12 Unidad de Concesiones y Desincorporacionas
del MCIY
« Coresponde a la inmediata implementacian de la supenision y
contral de los subsectoras del Ministerio gue han sida concesionados
o desincarporados.
i, Proyecto Vial Autopista Palin — Escuintla
i Servios Postales del Corec Oficial de la Republica de
CGuatemala
iii, otros
« Estabiecer procedimisntos y mecanica operativa para cada caso,
verificande el control y la supervision de cada subsector de
conformidad con los contratos suscritos.

4 Coordinar en forma general a las asesorias especificas dentro de la Umidad de
Concesiones y Desincorporaciones:
« Para la impiementacion de la ejecucion de la relacion de cada
azesoria en = desamolic de planes, programas y proyectos de
acuerdo a las funciones de la organizacion y funciones de |a unidad

4 Emisian de dictamenes y/u opiniones en asuntos y expedientss dirgctos de (2
Unidad o gque =i Ministerio someta a consideracion refatives a proyectos
concesionados ¢ que potencialments se consideran sujetos & estos procesos

£ Partimpar de las comisiones designadas par &l Mimsterio &n los prosgsos de
concesidn ylo desincorporacion y de proyecios en el marco de Allanzas Para el
Dasarrolio de Infraestructura Econdmica en relacion a procesas de provecios
de los subsectorss del Ministerio objeto de 2stos

n

Diesplazamiento de dentro v fusra del pals pars gl cumplimierio de la refacion

& LOE =il arcad 2! Whinisis | iers Bl gl Bobre SONCERLNIEE

e Alanzas para =i Desarrollo de Infrasstructura Economica

===;§==
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METAS CUMPLIDAS:

s Se asesord al MCIV a través de la UCD en vanos tamas en espacial 2 de,
solicitar apoyo para que esta unidad cuente con la faciitacidn y asignacion de
transporte para poder cumplic con la estrategia, organizacion y =jecucion del
huen dessnvolvimiznto de ios contrates concesionados

{ (B

Se gjecutd la coordnacion e implemantacion de la supenvision del contral de
lne subsectores del Ministeno que han sido concesionados.
a Proyecto vial Autopista Palin — Essuintia:

1

i

il

I

L]

i

Ze poording la supervision al concesioriaric para el biusn
desempefc y prestacion del senvicio concesionada para la
que el bsuario no tuviera contratiempos en la Semana Santa
del 01 al 07 de Abril de 2012

Se presentd informe sobre los resultados de la SUpErvIsion
realizada & la empresa concesionaris, sobre la aperacion de |a
cameters especialmente en e pago del peajg y oOl0S
aspectos, en oficio No, UCD-56-2012

Se revisé el Repore mensual para la Operacion y el
Mantenimiento, cormespondiente al mes de marzo de 2012

%o revisté el reporte de Aforos e Ingresos correspondiente al
meas de'marzo 2012

En base al estudio Geohidraulico realizado en el proyecto, que
determing la presencia y niveles de agua en |a estructura de la
carpeta asfaltica y subsuslo &n 22 sondeos. esta coordinadora
solicitd’ @ la empresa concesionaria que continue con las
lactura de los mismos v que los datos los presente en forma
mensual, io que permitira llevar un control de los mivelas
freaticos generando una base de datos estadisticos as| mismo
confirmar el buen funcionamiento de |os subdrenajes <
identificar las causas de los afloramientes, si se diera,

Se coording la supervision por la ejecucion de los trabajos de
rrantenimienta mayor, el trabajo de este mes correspondio al
recapec de ia carpeta de rodadura continuandose con la
colocacion de mezcla asfaltica en caliente tipo SMA (Stone
Mastic Asphalt] tecnologia totalmente nuewva en Centro
Américs.

b Sarvicios Postales del Correo Oficial de la Rapubliica de Guatemals,

Se ocoprding Bl sndlisn erffipacr 9e Pat dofumentos

presanianos Do 2 COnCeEsIonand
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1, Désimo quinto informe Semestral de Gestion Auditado,
correspondients AL periodo Del 01 de Julio AL 37 d2
diciembre de 2011,

2 Estados Financieros Auditados correspondientes  al
periode del 01 de enero al 31 de dicigmbre de 2011

i Loz documentos anteriores han sido  reintegrades  al
concesionario en wista que para salvo guardar obligaciones
que no exsten para el Minsteno de Comunicaciones,
Infrasstructura y  Vivienda, sn vista gue la empresa
concesionaria del correo envio dichos documentos con el
parrafo. gue dice {..} "se hace especial mencion que la
informacion proporcionada y referida en la presente, es
considerada  informacion  confidencial y  secreto
empresarial de Correc de Guatemala, 5. A" Siendo gue a
la fecha se cuenta con opinion juridica al respecio y agregado
2 |o anterior en la actualidad esta vigente la Ley de Acceso a
|z Informacien Publica.

iﬁv o Otros proyectos, en la unidad de concesiones se lleva una
( coordinacian ejecutiva el proyecio vial Franja Transversal del Nore,
' se sjecutaron |as accionas siguientes
i Seimplemanta con el Departamento Tecmico de Ingenieria de
ia Divigion de Planificacion y Estudios de la Direccion General
de Camings, la Matriz del Componente de Disefo Final,
misma gue fue aceptada por dicho departamenta.

i Se& envio para analisis y comentanos al Coordinador
FTHW/DGC para que e Departamento de Derecho de Via de |2
Asesoria Juridica de la Direccion General de Caminos, la
Matriz del Componente de Adquisicion para el Estado del
Deracho de Wia.

i Se genero la Matriz del Componente de Construccion, misma
que se analizé por las diferentes instancias de la Umidad
Concesiones y Desincorporaciones. la gue serg anviada al
Coardinador FTN/DGC para que sea discutida con la Dhvisian
de Supervision de Construcciones de |2 Direccion Genaral de
Caminas.

v Se trabajo en el marco del prestamo 1994 conjuntamants con
personaros de la DGC, la respuesta al BCIE, o relative a que
previaments por parts dal area téenica del banco solicitaran ia
madificacian al Plan Glopal de Inversiones (RGH debide 2 1o
cosios Qs progecth asociadosn ':;!:'Jffll; fiucioacion O praecios
debisndo segun el banco, gue a dicho criena tormar parte o
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| Cobariags Be 2400

incofporarios dentro de Una regularizacion en los costos del
PGl

3 Se emitercn diferentes dictamanes U opnignes &n asuntos y expadienies que
son  relativos & asuntos directes de la Umidad de Concesiones Y
Desincorporaciones, tomando en cuenta aguellos futuros proyectos que son
swetos a los progesos de concesion, tal como sucede con el proyecto
Escuntia-Puerto Quetzal, ¢l que se formula para concesion futura

4 Setuvo |3 comision que fuera designada por el Ministeno de Comunicaciongs,
infraestructura ¥ Vivienda para el Programa de Formuacion en Asoctaciones
Publico Privadas para Centroomérice 2012-2013 invitacidn hecha por El
Banco Centroamericang de Integracion Economica (BCIE), la Corporacion
Financiera Intemacional {IFC) y ef Instituto del Banco Mundial (WEBD =l cual
tiene como obietivo crear y fortalecer capacidades para la identificacion,
seleccion.  estructuracion y gestion de Alianzas para gl Desarroiio de
infrasstructura Economica en la region Centroamericana, conocida en ofros
paises como Alianzas Publico Privadas.

5 En & marco de Alianzas Poblico Privadas, se atendieron & varias empresas
interesadas en conocer la planificacion ds potenciales proyeclos que s
iararan dentro del marco de la Ley de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Economica, siendo estas:

a Constructora mexicana grupo 1CA,
b Empresa Lake Asphall

Guatemala Abriide 2

ing Silviag.ucre Rivas Amaya
Coordinadara UGH

o

i
oy

Ing. Whgusl Cabreia
Viceministro de Caomunicagienes, Infraestructura v Vivienda

e e e ——



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 85-2012-029-DSMRRHH

TERMINGS CONTRACTUALES:

1. Atender la recepcion de documentos que ingresan al Despacho Ministerial.
2. Atender la recepcion de documentos que ingresan al Despacho Ministerial

3. Atender la recepcion de documentos que ingresan al Despacho Ministerial

4. Otras gue le sean asignadas por la autoridad inmediata superior en el area de
competencia.

5. Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades

superiores del Ministerio

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

1. Se halogrado atender a cada una de las personas que se acercan al
Despacho Ministerial y enviandoles al lugar correspondiente segin su
necesidad.

2. S5e ha logrado que toda la papeleria tome el rumbe que debe seguir segan
el asunto solicitado.

3. Se ha logrado darle razén a aguellos asuntos pendientes ¥ de seguimiento.

4. Se ha dado apoyo a la coordinadora del Despacho Ministerial en asuntos
administrativos.

5. se ha dado apoyo a distintos asesores en cuestiones administrativas.

(A TR S
Marina Yac Orozco
servicios Técnicos Administrativos
En el Despacho Superior

rdo Mejia Linares
Ru @ Vicemimsio de Comunicaciones
Viceministro Finamtiesncra y Viviends
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZAADAS DURANTE EL MES DE ABRIL de

2012. en cumplimiente con gl Contrato Administrative No. 84-2012-029-DSM-
RRHH.

OBJETIVOS:

1 Disefiar ¥ velar por la gjecucion de la cstrategia de fortalecimiento institucional

Civ

I
i

institucional del CIV

el

comumnicacion, ejecucion de proveclos ¥ presentaciones piblicas de las autoridad
del CIV

4 Lievar a cabo investipaciones de campo sobre el impacto de las obras realizadas p
el CIV en las diferentes comunidades del pais

L

ministeriales a requerimiento del Diespacho Superior

METAS CUMPLIDAS:

1. Se dio seguimiento a la estrategia de fortalecimiento institucional del CIV

Acompafar los procesos de comunicacion, informacion ¥ divulgacion de la imagen

. Dar seguimienic a las directrices emanadas del despacho relacipnadas con temas de

(=t

613

Colabarar y apoyar las diferentes actividades emprendidas por los despachos

7. En los procesos de comunicacion, informacién y divulgacién del CIV, se

realizaron informes de transparencia de las diversas instituciones y se

publicaron en el portal electronico del ministerio.

3. Sg realizaron diversas presentaciones para el Despacho Superior y para los

despachos viceministeriales.

4. Se acompafnaren diverses procesos de supervision de obras y evaluacion de
gestion,

5. Se participd en el proceso de evaluacion de gestién por resultados dentro del

CIV vy dentro de las directrices emanadas por SEGEPLAN para el Gobierno

Central.

J /
FiRAAY '
NOMBRE CONTRATISTA,

SHRVICIOS CONTRATADWS

bt
..-o-:"-::"'__a _,_,_,-F'-"'-FF

FIRMA ! %%% t%g&

PURLED

—_—

>

Vicerinisto de Comunicasionss

nfragstructura y Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 90-2012-029-DSMRRHH

TERMINGS CONTRACTUALES:

1. Ser enlace para la generacidn de escenarios estratégicos entre los

viceministerios v ¢l Despacho Superior.

2, Asesorar al Ministro en la aplicacion de las politicas, condiciones técnicas,
administrativas y financieras que se requieran en la ejecucion de los programas

¥V proyectos.

3. Disenar y proponer medidas administrativas que permitan aumentar la
eficacia del Ministerio y sus unidades ejecutoras con regulaciones y actividades

que sean congruentes con los lineamientos establecidos.

4. Revisar y emitir recomendaciones sobre los diferentes expedientes que
tengan que ver con el Ministro, a fin de adoptar la mejor decision sobre los

mismos,

5. Participar como miembro activo de las diferentes comisiones que el Ministro

desipne.

6. Proporcionar asesoria administrativa al despacho ministerial en relacidn a

las directrices generales.
7. Representar al Mintsterio cuando as: se lo designe el Despacho Superior,
B Participar en reanjones de trabajo, para atender problemas adiministrativos,

1, Participar en comisiones y otras actividades gue le asigne las avtoridades

superiores del Ministerio.




METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

1. Enlace entre viceministros para verificar gque los diferentes medios de
comunicacitén obtengan toda la informacion necesaria con respecto a todos los

provectos que este esta llevando a cabo.

2. se ha coordinado con los viceministros la supervision de los diferentes

proyvectos ¥ programas.

3. 5e ha disenado medidas para qgue el piblico tenga libre accesoa la
informacidn mediante redes sociales ¥ paginas electronicas del Ministerio y sus
distintas dependencias entre ellas poniéndonos al dia en el tema de

transparencia.

4. e revisaron los expedientes de contratacion de personal ¥y emitido las

respectivas recomendaciones,

5. 5¢ ha organizado los distintos recorridos junto al sefior Ministro para
verificar el estado de las carreteras del pais asi mismo las inauguraciones de

tramos carreteros gue se estan trabajando.

f. %e ha dado directrices a distintos departamentos v dependencias para ofrecer

Un niejor servicio.

7. 8e han atendido diferentes arganizaciones v personas gue han sido

delegadas a mi persona por parte del despacho superior.

8, Se ha participado en mesas de trabajo semanales entre Ministro v

viceministros para dar la mejor solucion & clertas problematicas del ministerio.



4, Se trabajo para el programa de prevencion con provial v la dgt en los pusstos

de acopio organizados por el ministrio de comunicaciones,

Asesora Administrativa del Despacho Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infracstructura v Vivienda

meu..“
Rubén Mejia
Viceministro Financiero
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Rubén Eduardo Mejia Linares
Viceministro de COruhicAcioNEs
fnfracstructure y Viviends



Cenatemato, 30 de abril de 2002

Licenciado

Ruben Mejia

Ficeminisirg de ©omunicasiones,
Infracsiruciura v Fivienda

Sw Ll spcchu

Serror Vieeminigeo

Tengo el agrado de diriginme o usted. con el objeto de presentarle of Informe de

Labures corvespondiente al mes de ABRIL del 2042, para dav cumplimicmio con lo
eafablecide en el Contrate Administrative No. 922201 203 DSAL-RREH

/

z

i

Arestamerie,

S sostuve resfones con o seflor Director General de PROVEAL, DGT
parda evalugr sis recesidodes adminisirativs,

Se coording reupiones cont &l sefior Divector de la Direccidn General de
Trangporics, pora evalnar el proceso de rassicion y planes a corto plazo,
Seguimicnto de fos avances en las venmiongs sostenidas con fn Divercidn
Cremeral de Tramspories, PROVIAL ¢ INSTVUMEH,

Se atendio la visite de funcionarios de fo Direccidr General de Transporres
E5f FUNIENES varias.

Realizacidn de deciones a fin de meyorar la relaclin con fay Insemcioney
vinesiloeds

Se pealizo fos emlpces respectives com los seflores Divectores de Jas
difercites Mstitnclones que dependen del Vicemintsterto, a fin de davle
FeENIHERIO O femias aeerdados.

Desarvallo de Meanuwales de prmgdw%mm de o Direccidn General de
Transportes, revision de fos misios

Apove en la seledeidn v reclutamdenio de personal
Elahoracion de reportes de qyEnices en qujmms agendadas.

Apaye logistico v téenica en pi desarvalle del los planes de smeveencia de
seran Sawlda, de las instituciones fivoludradas

[
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Guatemala,
30 de abnil 2047

Sefio )
Alejandra Sinjbald
Ministro

Comunicaciones, Infraestruciura ¥ Vivienda
S Dezpacho

Sefior Mimstro

For este madio me dirfo a usted, con ef Proposito de presentarle g infarme
periadico del mes de marzo segun lo estipulado en g contrato 89-2012-029.
DSM-RRHH, el cual consta de lo siguiente

Objetivas:

Ser el enlace entre autoridades ¥ medios da COmunicacion para lograr el
fortalecimiento del Ministerio, por medio de una adecuada relacién entre ambas

= Difundir informacian sobre las actividades que se [levan a cabo en el
Ministerio de Comunicacionas Infraestructura ¥ Vivienda por medio de
los medios convencionales de COMunicacion, asj COmo a fraves de lag
redes sociales y la pagina de internet

w

Ser facilitadores de la informacisn Para los distintos medios de
COMUNICAcion que o requieran

» Mantener un constante menitoreo de medios para  informar s las

autoridades del ministerio sobre |as Publicaciones que aparecan =n las
diferentes medios, referentes a |a erftidad.

Actividades:
- Convocatoria Medios de Comunicacian a actividades realizadas por gl
Ch
- Elaboracién de Comunicads de Prensa de todas las actividades
- Alencion a Prensa en las aclividades
- Coordinacion de enfrevistas solicitadas
- Atencion a diferentes medios de Comunicacidn
- Informacion para alimentar redes sociales
- Alimentacidn de redes sociales
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Produccion de material audiovisual para redes sociales
- Acompafamento a autondades en entrevistas

Coordinacion de transporte a medios de comunicacian para diferentes
actividades.

Presencia en reunicnes con la Secretaria de Comunicacidn de la
Fresidencia.

Sin ofro parbeular me suscrivo de usted,

Atentamente,




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE

2012 SEGUN CONTRATO No.26-201 2-029-DSM-RRHH

{OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS-

= Llevar la agenda del Director Ejecutivo de 1a Secretaria Administrativa;

-

A

YN Wy

v

-

Analizar expedientes Adminisirativos, Recursos de Revocatorta, Licitaciones v
Colizaciones;

Analizar ¥ revisar contratas de obra, supervision, COMPrIs ¥y  suministros, con sus
respectivos Acuerdos Ministeriales y delegaciones.

Revisar flanzas de cumplimienta;

Atencion a contratistas para obtener la irma de los conlratos,

Alencién al piablico:

Elaboracion de  Providencias, ofictos, Resoluciones, Acuerdos Ministeriales
Gubermativos:

Atendler Hamadas relefinicas:

Arolar ¥ transcribir Aenerdos Ministerigles;

Archivar documentos de la Sccrefaria Administrativa;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

* Fuecaendida la agenda del Director Ejecutive de fa Seeretaria Administrativa

* Fueron realizadas las Hamadas telefonieas del Director Ejscutive, Secrelaria
Administrativa

= 3¢ analizaron los expedienies  Administrativos ¥ s les dio el tramite
corespondiente.
Se anabizaron ¥ revisaron contralos de suministros eon sus Acuerdos Minisienales

* Fueron atendidas las llamadas telefdnicas de |a Secretaria Administrativa

* Seuatendio u Conteatistas tanto personalmente como via telefonics

»  S¢ elaboraron provideticias, oficios, Tesoluciones, Acuerdos  Ministeriales ¥
Ciobernativios

* 3¢ anotaron Acuerdos Ministeriales ¥ se transcribieron
* e archivaron los documentos correspondientes en la Secretaria Administrativa.

i =

Ay



INFORME D& ACTIVIDADES REALI Z4DAS DURANTE EL MES LE ABRIL DE 2012

SEGUN GORTEATO ADMINISTRATIVO Has Of-zlie=Ced 150 RHHH.

{ OBFETIVOS ) TRABATUS HEALIZADUSS

t. ATERDER LLAHADAS

2, ELABORACION DE CFICLOS

3. BLABORAC OF LE PRECALIFICADUS

4s  ELABORACICE DE TARJETAS IE PRECALIFICADOS

5, GOHIROL DE EXPEDIENTES EN BL ARCHIVO

(MET4S )  RESULTADOS Tl TEAEAICS HRAL.ZADUSE

1¢ En el prezents maes fyuaron etendidad un

prowedia i guine- 1lgmedes diar b

“e Sa alaboraprodl 15 ofioioeds

3+ Sa alaborarin 5 praaalif!.r:u.llu 5 .

4 Em la slahovard in dp tarjwtas @ preaelificuiog
o6 Bicierern £5 pOr BEEEAN2

g, Controd ds pxpadientes ok ol grelivwo mis Liso

v controd da 50 eXpedianbade

SERVIGLOS CUBFRATADOS

EChERE JEFL IEMoDIATO

FlmsTo

frig. Miguel Angel Guzmén Mérda
REGISTR!-‘D‘UF!
Raglskn de Precaliicaos de Obss
BiniateiTe e Comunicaclones
Irdraesiruchar o Wivierrds



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE AERIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 62-2012-02%-DsM-REHH.

(OBEJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-Informar ef control ¥ registro de conciliacion bancaria de las cuenlas aperturadas
e of Banco de Desarrolle Rural, 5.4, de la Oficing de Registro ¥ Tramuile
Presupuestal Direccion Superior de este Mimisterio,

2-Informar €l control ¥ fegistro de conciliacion bancaria y saldos mensuales a la
Unidad de Administracién Financiera -UDAT- Direccion Superior,

3-Informar el control y registro de los vales y cupones de combustible para la flotilla
de vehiculos de la Direccion Superior de este Ministerio,

d-Informar el control ¥ registro de la creacion de un fondo de Caja Chica en la
Oficina de Registro y Tramite Presupuestal, para fos gastos menores de la
Direccion Superior de este Mimslerio)

5-Asumir la responsabilidad del control de la informacion de los documentos a mi
cargo,

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1-Reporiar peribdicamente a mi jefe inmediato la elaboracion de conciliacion
bancaria en el libeo autorizado por la Contraloria General de Cuentas, a traves de las
chequeras utilizadas en el mes correspondiente sobre el saldo ¥ los chegues emitidos
a los proveedores que prestan sus servicios a este Ministerio;

2-Reportar el control, registro v cumplimiento de la entrega de la conciliacion
bancaria al jefe de la Unidad de Administraciin Financiers —UDAF- durante los
primeros cinco dias hibiles del mes siguiente, con el reporte del saldo segim estado
de cuenta bancaria, el saldo segin libro cuenta corriente y ¢l reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarroflo Rural, S.A. frmande de
responsabilidad ¢l libro de cuenta corriente <] jele inmediato ¥ la persona quien
clabora los registros;

3-Reporiar la elaboracién, el contral y registro dianamente, vales y cupones
despachados a cada uno de los responsables de cada vehicula asignado, v el traslado
a las hojas moviles habilitadas por la Contralora General de Cuentas, informande af
jefe inmediato periodicamente del saldo existente de fos cupones de combustible;
4-Reportar el control y regisiro diariamente, vales v facturas liquidadas de los gastos
menores de diferentes provecdores que prestan el servicio a cste Ministerio, en ¢l
libro autorizade por la Contraloria General de Cuentas informanda al jefe inmediato
el saldo existente del efective gue cuenta la Caja Chica,

EDGAR RAMO ¥
TECHICO ADMIMISTRATIVG BE LA OFICINA
DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
DIRECCION SLUPERIOR

LRNANDEZ

LI AXEL DE JESUS DARDON OROZCO
JEFE OFICING DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUESTAL



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE

2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 18201 2-029-05M-RRHH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REAL PZATMS:

Recepcion y clasificacion de los expedigntes procedenies de laz secciones de la
Direccion Superior del Ramo [ Admanistrativi, Trecucneias, Transporie, Registro ¥
Tramite Presupucstal], lisiacones, cotizasiones, resoluciones de conlratns, acueedos
mimsteriales ¥ resoluciones vanas, ingress y regsiro de expedientes en log libros de
control respeclivos,

Amnalizar v revisar cada expediente pa - ba correcta direceidn de cada una de
las firmas, empresas, donde scfislan para recibis nofificaciones;

Formular cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora, nombre
del interesada, nimero i fechs de la resolucion a notficar € ident Acacion de la persond
gue recibe ba misma;

Trasladar los expedientes debidamente notificados 3 i stccion de Informacion ¥
Archive, formulando log conocimientos respectivos en los libtos que se levan para el
clecto

WNotfica: it ecibides, en fas direcciones sefaladas para el efecte (Ciudad
apital, s | <amentos de la Replblica), agregando Onginal de la
cedula de notificacion a cada v (o los expedicnles respectivos, remitirlos por

coniocimiento. 3 la Seccion de Inlormacion, Archive y Servicin: wvirios de “EL
MINISTERIO™ para la prosecuctdn del tramite respeclivo;

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1.

=8

Se notifico a las diferentes dependencias de “EL MINISTERIO™, Resoluciones,
Rescisiones de contratos 029, y Acuerdos de Fesision de Contratos 022,

Recibi expedienies de Transpories Extraurbancs para notificar a los intercsados v
apositores, agregindoles las cedulas de notificacion a los expedientes y enviarlos a la
Seccion de Informacion para el traslado a la Dircoeion General de Transportes para la
prosecucion del trimite;

También se notificaron rescisiones de conlratos de obras a vanas empresas.




Guatemala, 30 de abril de 2,012
CT-CA2 OF-017 InfMens 30-04-2012

Licencado

Rubén FEduardo Mejia Linares

Viceministro

Ministerio de Comunicaciones, Infragstructurs y Vivienda (CIV)
Presente.

Estimado S Viceministro Mejia:

Por este medio, tengo @ bien adjuntarde el Informe Mensual relacionado al contrato Mo, 68-2012-
026-DEM-RERHH de Coordinacion y Asesoria Téemea del Proyecto “Rehabilitacién y Ampliacion a
Cuatro Carriles de la Carretera CA-02 Occidente (Fasel/Tramo: Cocales — Teein Uman)”,
corrgspondiente al periodo de abril de 2012 cn complimiento con los términos del contrato firmado con
el Ministerio de Comunicaciones, Infrasstructura v Vivienda (CTV) para estos efecios,

Sin otro panicular, aprovecho la oportunidad para suseribirme de usted,

Moy atentamente,

T

Humberio Castedo
COORDINADOR TECNICO
PROYECTO de REHABILITACION ¥ AMPLIACION de la CA-02 OCCIDENTE
(FaselTramo: Cocales = Teetin Umsin)

Adjunto: Ly imeficado

- el
e, Lic. Alejandre Sinitsbdl - Ministro - Ministerio de Comunicaciomes, !nﬁf@%ﬂ gew%%ﬂ o
Theslfuciur: ¥ Vivien




INFORME MENSUAL de COORDINACION

PROYECTO de REHABILITACION y AMPLIACION a CUATRO
CARRILES de la CARRETERA CA-02 Occidente
(Fase 1/Tramo: Cocales — Tectin Uman)

(01 al 30 de abril de 2012)

Informe Mensual preparado para el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (CIV),
por el asesor:

i

Humberto Ghstedo
Coordinador Técnico

Guatemala, 30 de abril de 2012
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REHABILITACION ¥ AM PLIACION A 4 CARRILES - CARRETERA CA-02 OCCIDENTE
PRINCIPALES TRAMITES PENDIENTES

émnos

ASUNTO

i __R_ESPGN?;ftELE i

ENTIDAD

1.- Ministerio de Finanzas Puablicas (MinFin}

FASE 1 / TRAMO: Cocales - Tecun Umadn (140 kins.)

fuformacion al: 30/04,2012

SITUACION ACTUAL

1.7 (ver 2 2) - Lic Javier bz y Diretn de S sobicitoal MinFin gue (a) a
Respuesta del MinFin | Maynor Argusts Credito traves de la DCP se cantinue
al-oficio del TV, Na. Publico {DCP) | con las gestiones de 105 dos
DVFA-037-02- del MinFin Prestamos con el BNDES y con
201 2/RM-5dm sobre | | &l BCIE. v (b) gue s& coordine
framitacion de dos con SEGEPLAN la obtencion
prestamos | del Dictamen Técnica Favorable
| del Perfil Tecnico-Econamica
| del Proyecto de la CA-02 Occ
|
) I I — = |
1T 2{ver51) - Lic. Trevor Estrada | Oficing del El Borrador ya fue remsado
Barrador del BCIE en | entre la OGC y BCIE-GL) Falta
Contrato de | Gustemala | la negociacion con la DCF dal
Préstamo del BCIE (BCIE-GUY [ MinFin
iU revisidn por parte [ [
el MinFin). |
1.3 {verg1) - Sr. Luiz Filipe de BEMDES —RJ, | El Barrador ya fue recibida por
Barrador del Castro Neves Brasil &l MinFin inicialmente el G4-nov-
Contrato de 2011 mediante e-mail al
Préstamo del Ministro. El MinFin ya lo recibié
| BNDES {surevisian |I aficialmente a principios de
| por parte del MinFin) marzo de 2012 para su
niegociacion con la Direc’n. de
Crédito Plablico,
1 4 — Negociar o3 Lic, Javier Ortiz ¥ Direc’n. de EI BCIE y el BNDES ya
dos Borradores de Maynor Argueta Crédita enviaron oficialmente a la DCP
Contrato de Piblico (DCP) | del MinFin los borradores
Préstamo con BCIE, del MinFin correspondientes,

BNDES y CIV/DGC

—_—

Pagina 1
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REHABILITACION ¥ AMPLIACION A 4 CARRILES - CARRETERA CA-02 OCCIDENTE
PRINCIPALES TRAMITES PENDIENTES

@mﬂas

ASUNTO

2.- SEGEPLAN

21 —Respuesta del
CIWVIDGE al oficio de
SEGEPLAN. Mo
DIP-174-2011 del

Td-oot-2011

RESPONSABLE

Yice Mimstro del
OV o Direclor de Ta
DGC

ENTIDAD

Mirustero da
Comunicaciones |

CIVI o
Direcoion
General de

Caminas (DG

FASE 1 / TRAMO: Cocales - Tecun Uman (140 kms.)

SITUACION ACTUAL

SEGEPLAN debe rewvis
pronunciarse sobre toda la

al

| documantacion iecnica y el
Ferfil Tecmeo-Ecanamico deal
Proyecio, enviados por la DGC
y por el CiV con oficio DM 134-

B-201 1/ M-am desde &l
| 24612011

d _ R i
22 {ver11y 31— | Lig Fermando | SEGEPLAN | El Camité Técnico Ad-Hoc de
Coordinar con & Carrera | SEGEPLAN. debe de revisar |
MinFin y con el CIV i nuevaments toda ia
Iz entrega del [ i documentacion tecmica y el
Dictamen Técnica | Daocumenta de Proyecto, pars |
Favorable del Perfil pronunciarse con &l Dictamen
Tecnico-Econgmico Técnico requerido
dei Proyecio de ia
CA-02 Cce

ASUNTO | RESPONSABLE | ENTIDAD [  SITUACION ACTUAL

i

3.- Ministerio de Comunicaciones (CIV) / Direccién General de Caminos (DGC)

f——

3.1 — Respuesta del
CIVIDGC al oficio de
SEGEPLAN, No.
DiP-174-20171 del
14-oct-2011

|

HC / CA-02 Oce,

8

Vice Ministro del
CIV o Director de la
DGC

CIV o DGC

6-2011/Jl-am desde sl
241062011

SEGEPLAN debe revisar y
pronunciarse sobre toda la
documentacion fécnica y el
Perfil Técnico-Economico del
Froyecto, enviados por la DGC
y por &l CIV con oficio DM 134-

Pagina 2




REHARILITACION ¥ AMPLIACION A 4 CARRILES - CARRETERA CA-02 OCCIDENTE
PRINCIPALES TRAMITES FPENDIENTES

GMHND:E

32 (var4.2) -
Socahzacion
(presentacion
pubheal del proyecic
con las 10
murncipahdades
mvplutradas

33 - Respussta de la
DGC &l ahicio No
AMP-MARMNIDEA-
2012000 GRfcmus
recibido &
2Umarf21012

ASUNTO

Ing Alianso Mz
(DGA), Lic A Elias | Gestign
Ing J Gaitan {DT1). | ambiental-
Anibal Garcla (DV)
Arg. Evelyn Reyna
(prifsa)

| de Inga -DTI1
Derecho de
W ia-0On

Director dela DGE | DGC

| lcamo

PROPOMENTE del
EA-DO2-12Y

DG Depto.

0GA y Téonico

FASE 1/ TRAMO: Cocales - Teciun Uman (140 ks,

La DGC debe de reslizar ios

| {alleres de Socializacion del

proyvecio (Paricipacidn Pdbhcal;
a mas tardar en abnif20% 2 como
parte de los reguenmeenics del
ElA, para oblensr |a licencia del
MAaRM

La DMEC estd preparando la
realizacion de‘los 1alleres de
socializacion en 10 municipios |
del proyacta, durante |z semana |

| del24-27 de abnl de 2012 |

.

| RESPONSABLE

4 .- Ministerio de Ambiente ([MARN)

ENTIDAD

SITUACION ACTUAL |

4 1 — Respussia dal
| MARM al EIA
entregado con oficia
de la DGC, No. Ref
MTCM/efd del
16/12,2011

Dra. Eugeniz Castro IMP.F{N
Wodenessi,
Direccion Ganarai
de Gestion
Ambiental y
Racursos Naturales

del MARN

|
El Estudio de Impacto Ambiental |
(ElA), fue recibido en Ventanila |
Unica del MARN, el 12-enero- |
2012 El ENA asta siendo |
revisado por dos técnicos

asignados por el MARN para su
evaluacian y comentaros.

4 2 — Evaluar la
Socializacion del
proyecio para
completar el ElA,

Ings. Alvarc Beber y | MARN

Femandez

La DGC debe de reahizar y
presentar fos resultados de los
talleres de Socializacion del
proyecto (Participacion Publica),
como parte de los
requerimientos dei EIA, para
obtenar |a licencia del MARN.

Fﬁg

HC / CA-02 Occ.

@

Pagina 3



REII.&BILI FACION Y AMPLIACION A 4 CARRILES - CARRETERA CA-02 QCCIDENTE
PRINCIPALES TRAMITES PENDIENTES

émmqs ,

FASE 1/ TRAMO: Cocales - Tectin Uniin (140 kinis. )

ASUNTO RESPONSABLE ENTIDAD SITUACION ACTUAL
5.- BCIE
5 1 — Borrador de Lig Trevor Estrada Oficina del El Barrador yva fue revisadc
Confrato de | BCIE &n entra la DGC y BCOIE-GL. Fus
Préstamo del BCIE Gustemala anviada oficiaimante al MinFin
{Megooiaoion con el {BCIE-GLY el 26-30/marzof2012
MirFin { DCR) Falta la revision/negociacion
con la Direc'n de Credit
Publizo
ASUNTG | RESPONSABLE | ENTIDAD ~ SITUACION ACTUAL .
.- BNDES
&1 — Borrador del f Sr. Luiz Filipe de - BNDES — RJ. | El Borrador ya fue recibido por
Contrato de Casiro Meves Brasil el MinFin imciaiments el Gd-nov-
Préstamo del 2011 mediants e-mail al
ENDES Ministra. El MinFin ya lo recibig
{Negociacion con el oficialments a principios de
MinFin / DCP). marzo de 2012 para su
negociacion con la Direc'n. de
Crédito Pablico.
|
- - I
“ASUNTO | RESPONSABLE | ENTIDAD | SITUACION ACTUAL

BEG

HC / CA-02 Oce.

D
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 21-2012-029-DSM-RRHH

(OEJETIVOS) TRABA]OS REALIZADOS:

—_

Apoyar a la Seccion de Monficadiones en elaboracion de cedulas de notificacion

Tl

. Apoyar a Secretaria Administrativa en ¢l traslado de documentos en las oficings
internas de ‘EL MIMNISTERICY

3. Apovar en la transeripeidn de Acuerdos Ministeriales

4. Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notifiear

5. Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria

Administrativa,

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

fury

. Se realizaron natificaciones ¥ elaboracion de cédulas de notificacian,

2. Setrasladaron documentos en las oficinas internas de "EL MINISTERIO",

3, Se transcribieron fotocopias de Contratos ¥ Acuerdaos, para |a certificacion y firma
del Director Ejecutiveo,

4. Se prepararon los expedientes administrativos con sus respetivos Acuerdos ¥
contratos para la notificacion,

5. Conducirel vehiculo de la Secretaria Administrativa y llevar expedientes

administrativos a las dependencias de "EL MINISTERIQ", y cuando asi lo ordene el

Director Ejecutiva levarlo a sus diferentes actividades que su trabajo ameriten.

ARG H
Técnico Administrativo en la
Secretaria Administrativa

arado Ramirez




[NFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
ABRIL DE 2012, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 38

2012-029-DSM-RRHH.

{OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS

Archivo de tarjetas en general, cuando son entregadas por cada
persona que fa requiera,

Operar las tarjetas de cada empresa de los expedientes que son
trasladados por el sistema y ya aprobados por la Comisidn
Calificador del Registra de Precalificados de Obras.

Operar expedientes de cada empresa en su respectiva tarjeta ya
aprobada por la  Comisién  Calificadora, segun resolucian,
Actualizacion, Ampliacion Técnica y Econdmica, Precalificaciones,
Cambio de Representante Legal, Regularizaciones aprobada.
Trasladar a la Jefe de Administracion y a la Secrctaria de la
Comision, los expedientes ya operados en las larjetas segin
resoluciones aprobadas por la Comision,

Trasladar al departamento de Archivo los expedientes por el sistema.
Archivo general de tarjetas.

operar vigencias de cada empresa, segin resolucion aprobada.

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

Tener al dia las Tarjetas operadas segdin su trmite de expediente ya
aprobados por la comision.

Operar €n sus respeetivas tarjetas Contratos y  Finiquitos de
diferentes Empresas segin su regisiog,

Llevar sicmpre en contral las tarjetas que estdn trabajando en su
archive, ssaun me lo requieran, ¢] personal Técnico, Operadores de
Contratos y Finiquites del Area Administrativa,

Irasladar al Departamento de Archivo ¥ por el sistems los
expedientes ya operados en sus respectivas tarjetas, anotandolos en
un Libro de Conocimicnios,

Ttasladar al Departamento De Archivo los Contratos y Finiguitos va
operados en sus respectivas tarjetas, por medio de un libro  de
conocimicnio.

Foliar nuevamente los expedientes ya aprobados y notificados.

I Higuel‘ﬁ.rﬂe* Guzman Menda
REGISTRADOR



IMFORMLE 1}!"—._.!'.('_"|'["-"!DMJES REALIZADAS DURANTE EL MIES DE ABRIL DIEE 2012
SEGUN CONTRATO ADMISMISTRATIVO 73-201 2-029-D5M-BRETH

(OBJETINVOS) TRABAIDS REAI TEALDS:

| NOTIFICACION VIA TELEFOMNICA A LOS PROPIETARIOS DE LAS
CONSTRUCTORAS PARA QUE LAS MISMAS SE APERSONEN AL REGISTRO DE
PRECALIFICADOS, A SOLVENTAR LOS REPAROS CONSERNIENTES A LOS
TEARMITES OUE LLEVAMN ACARD

RECIBIR Y ARCHIVAR [EMPORALMENTE LUSIE}{FEIJHENTES ¥ Ll
TRES DICTAMEMES (LEGAL, FINANCIERG Y TECNICO)

I

CONVOCAR A LOWS SOLICITANTES INTERESADOS PARA INFORMARLES
DE LOS DICTAMENES EMITIDOS.

o

4. ELABORAR LA NOTIFICACION CORRESPONDIENTE A LOS
INTERESADOS.

5 ATENDER AL INTE RESADO Y HACERLE ENTREGA DE LA
NOTIFICACION ¥ CORRESPONIMENTE RESOLUCION.

ASUMIR LA EFEF{;}NSHBILIDAD DE LA SEGURIDATD DE LA
INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS A MI CARGO.

=

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:
1. INFORMAR PERIODICAMENTE AL JEFE ADMINISTRATIVO.
4 RECIBIR Y REVISAR LOS DOCUMENTOS QUE LOS [NTERESADOS
EMTREGAN EN EL AREA DE PREVIOS.

TRASLADO Y DESCARGO DE EXPEDIENTES QUE HAN S1D0
TRASLADADOS CON ANTERIORIDAD A Ml PUESTO DE TRABAJD.

'

4. LLEVAR UN ORDEN LOGICO DE LOS EXPEDIENTES QUE ME FUERAN
CARGADOS CON ANTERIORIDAD.

5 REGISTRAR EN MI FORMATO DE CONTROL LOS EXPEDIENTES QUE
ME FUERAN CARGADOS CON ANTERIORIDAL.

ALEFANDRO JUAREZ
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Guatemala 30 de abril de 2012
Sefior Viceministro
Memesterio de Comunicaciones;
Infraestructura v Viviendo
Su Desgpocho

Por este medis ennd informe del mes de abril del ofia 2012 de conformidad con el Contrate
Administrativa 78- 2012-DSM-REHH, de fecha 06 de enero 2012 detalto las actvidades
reahzados:

+ Recibir, atender ¥ dor seguimiente a los diferentes procesos de solicitudes de
infermacion que ingresen o lo Unidad de Acceso a la Informacién Publica,

#  Velar por el corrects tramite de los asuntes que se prestan a la Unidad de Accesoa
la Informacion Publica,

* Organizor y mantengr ocfualizeds jos archivos de lo Unidod de Acceso o la
Iafermacidn piblica.

*  Atender llamadas teléfonicas correspondientes a bo Unidod de Access a la
Informacion Piblice y evoluar las consultos verbales que se planteoron por ese
medio.

¢ Actualizocian de paging Web de la Unidad de Access o la nformacion Pibliza
®  Atencidn al pablico.

# FParticipar en comusiones y otras activdades asignadas por Jas  outoridades
superiores del MINISTERIO,

Ob jetive:

E= orientar y brindor o informocidn que soliciton les nferesados, y sobre todo
transparentar esta administracién,

Metas!

Esta umidad ha actualizads el portal Web del mimisterio v ha recibide log solcitudes via
telefdnica, corres electrénice, eseritas v se ha eumplide con ¢l plaze descrito en fo Ley que
5& merece cadd una de las solicitudes, a la vez fiene en su conocimiento lo importancia de la
ley, v mantener la transparencia de estd administracidn

Afentomente




MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 16-2012-029-DSM-RRHH
del 6 de enero de 2012

Aprobado por Acuerdo Ministerial
No. 38-2012 del 10 de enero de 2012

".1;||=|u|_~! Soromice deares Melear

INFORYIE MENST A
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CltGomued Atorio cﬁﬂ?ﬁ? de’m’ Asesoria Profesional

Abogada § Notario
Hagter e Adminmistracicon de Esprasas

Guatemala,
30 de abril de 2012

Licenciado

Luis Alberto Mazariegos Castellanos
Jefe de la Asesoria Juridica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y \Vivienda

Presente

Estimado Licenciado:

Cumpliendo con lo estipulado en el contrato 16-2012-029-DSM-RRHH
de fecha 6 de enero de 2012, a continuacion encontrara el informe de
actividades desarrolladas por su servidor, en su calidad de Asesor

Juridico. durante el mes de abril de 2012.

Agradeciéndole se sirva dar su aprobacion ai mismo, me suscribo de
usted muy atentamente,

/ R
Mayéf Antonlo Juarez Melgar / E] § .

A ;JL_uﬁi-.n: &5z MR
R BE CoMLHICACIONES,
TRUCTURA 1 UIVERDA
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Ch il Asitorio Cygﬂd?ﬁa Wﬁ'@ﬂ" Asesovia Profesional

Abogado 7 NoCacan
Ma=ter en Adminiabracion de Enpresas

INFORME

PRESENTADO POR:
Lic. Manuel Antonio Juarez Melgar
PUESTO:
Asesor Juridico
PERIODO:
1 al 30 de abril de 2012
CONTRATO No.:
16-2012-029-DSM-RRHH del 6 de enero de 2012
APROBADO POR:
Acuerdo Ministerial No. 38-2012 del 10 de enero de 2012

ACTIVIDADES:

1. Reuniones con funcionarios y técnicos de la Direccion General de

Caminos, la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del

Ministerio, el Banco GCentroamericano de Integracion Econdmica

(BCIE}), el Contratista y las Supervisoras que tienen a su cargo ia
ejecucion del Proyecto denominado Franja Transversal del Norte,

para darle seguimiento al mismo.

i




EW&F?EE&?F.&-HW&? D?Hﬁfﬂ Wﬁ%ﬂ?’ Asesorio Pro‘fea:'rohﬂl

Aibogada ¥ Notaric
Masrar on Administracidén de Emprosas

2 Varias reuniones con el Lic. Luis Alberto Mazariegos y Licda.
Astrid Zocel, asesores juridicos del Ministerio; Licda. Elizabeth
Castro de Pellecer, Secretaria General de la DGC, y Lic. Daniel de
la Pefia y Lic. José Gilberto Godoy, asesores juridicos de la DGC;
para definir acciones a seguir en cuanto a los 3 expedientes en
tramite relacionados con el Proyecto para la Pavimentacion de la
Carretera CA-13, Tramo: La Pélvora — Puente Sobre el Rio
Mopan, a cargo de las entidades Compariia Constructora de
Obras Civiles, Sociedad Anonima (COCISA} y Dragados Yy
Construcciones, Sociedad Anénima (DRACO), que incluyen 2

Recursos de Revocatoria y una accion de amparo.

4. Varias reuniones con el Lic. Luis Alberto Mazariegos y Licda.
Astrid Zocel asesores juridicos del Ministerio; Licda. Elizabeth
Castro de Pellecer, Secretaria General de la DGC, y Lic. Daniel de
la Pefia y Lic. José Gilberto Godoy, asesores juridicos de la DGC:
para definir acciones a seguir en cuanto a los 2 expedientes en
tramite relacionados con el Proyecto para la Ampliacion,
Mejoramiento y Pavimentacion de la Ruta Departamental 12 (RD-
PET-12), Trame: El Subin — Las Cruces, a cargo de las entidades
Compariia Constructora de Obras Civiles, Sociedad Anonima
(COCISA) y Dragados y Construcciones, Sociedad Andnima
(DRACO), que incluyen un Recurso de Revocatoria y una accion

de amparo.

K
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Wﬂﬂdﬁﬂfﬂm O?m QE{E&;::!T Asesoria Pr‘a-fesiunui

Abogado pl Nataric
Myatar on Administracicn Ja Emprossg

4 Reuniones con el Ing. Federico Bolafios Bendfeldt, Asesor
Técnico del MCIV, para revisar observaciones a la propuesta de
reformas a la Ley de Contrataciones del Estado, contenidas en el
Libro Il del borrador de Ley de Fortalecimiento de |a
Transparencia y de la Calidad del Gasto Publico.

5 Reunion con el Ing. Luis Adrian Ruiz, Viceministro; Lic. E;::Idyr
Ponciano, Jefe de Auditoria Interna; Lic. Luis Alberto Mazariegos,
jefe de la Asesoria Juridica; y Lic. David Caballeros, para discutir
posicién del Ministerio de Comunicaciones, con respecto a control

de la deuda de contratistas en el Ministerio de Finanzas Publicas

6 Asistencia a reunion con el sefior Alejandro Sinibaldi, Ministro; Ing.
Miguel Cabrera, Viceministro; Lic. Rubén Mejia, Viceministro, Ing.
Jorge Gélvez, Director General de Caminos; Ing. Rodrigo Diaz,
Director de COVIAL; y Lic. Oscar Cordova, Director del Fondo
Social de Solidaridad, para definir procedimients seqguir en

cuanto a contrataciones de tramos carreteros y puentes.

7  Reunion con el Lic. Juan Martinez e Ing Oscar Betanzos,
personeros de Constructora Marhnos, S. A de C. V.| Inga. Silvia
Rivas, Lic. Claudio Rodriguez e Ing. Miguel Lépez, técnicos de la

Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del Ministerio, para

o\




el .:f.a.l'ffr?.‘fﬂﬂ C-fm‘raz Wé@‘d‘f Asesoria Profesiona

Ahogade y WNebario
Master an Adminzdtracion de Empresas

tratar aspectos relacionados con el tramite de aprobacion del
nuevo sistema de tarifas a aplicar en la concesién de la Autopista
Palin-Escuintla.

8. Reunién con personeros de la Camara Guatemalteca de la
Caonstruccion, para discutir reformas a la Ley de Contrataciones
del Estado. contenidas en iniciativa de Ley de Fortalecimiento de
la Transparencia y de la Calidad del Gasto Publico

g Asesoramiento juridico en general.
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CAMpmue! Antomio C;?Kd?'p‘-a Q&f&{g}ﬂ’ Asesoria Profesiona

Abogado y MWebario

Magter an Administracion de Erpresas

OBJETIVOS:

1)

2)

3)

4)

Asesorar al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
\ivienda en la integracion de la Agencia Nacional para el
Desarrollo de Infraestructura Econémica (ANADIE), derivado de la
reciente emision del Reglamento de la Ley de Alianzas para el
Desarrollo de Infraestructura Econémica (proyectos publico-

privados).

Asesorar al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
\Viivienda con relacién a las Bases de Licitacion y demas
documentacion que se deban elaborar para convocar a proyectos
que Se quieran concesionar o0 gue se gquieran ejecutar como de
participacién publico privada, con motivo de la nueva legislacion y

reglamentacion emitidas.

Asesorar al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda para darle seguimiento al contrato para la ejecucion del

Proyecto Vial denominado Franja Transversal de Norte.
Asesorar al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda en los contratos para la supervision de los 4 tramos en

que se dividio el Proyecto Vial denominado Franja Transversal de

Morie.
ZQ}}\
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Abogads ¥ Notario
Master an Adminisfiracicn de Empresas

5) Asesorar al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda en los temas relacionados con la concesion de la

Autopista Palin-Escuintla.

6) Asesorar al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, para preparar la documentacion a efecto de elaborar los
estudios de pre-inversién para la modernizacion y concesion de |a

Autopista Escuintia-Puerto Quetzal,

7) Asesorar al Ministerioc de Comunicaciones, Infraestructura v
Vivienda en la aplicacién de las politicas de gobiemo y en todas
las condiciones legales y administrativas, que requiera cualquier
financiamiento externo como los fondos nacionales en los

programas de contratacion de obras, bienes o servicios.

8) En general asesorar al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda en la implementacion de contratos de
obras, bienes o servicios, en especial los relacionados con la
infraestructura vial, aumentando la eficiencia en cuanto a la

gjecucion de los contratos.

9} Revisar y emitir opinién a los diferentes expedientes en materia de

adquisiciones que el Ministerio de Comunicaciones,

Xb\)\ :

p——




ClGmue! Awtome oqif.sf?ﬁ M@T Asesoria Profesiona

Abogads v MNotario
MEabaE an Admindstiscion de Emprosas

Infraestructura y Vivienda o la Direccion General de Caminos
consideren hacerlos de su conocimiento, a fin de tomar la mejor

decision con relacidn a los mismos.

METAS:

1) Cumplimiento de las disposiciones juridicas en la ejecucion del

Proyecto Vial denominado Franja Transversal del Norte.

2) Depuracion de los expedientes relacionados con el Proyecto para
la Pavimentacion de la Carretera CA-13, Tramo: La Polvora —

Puente Sobre el Rio Mopan.

3) De~uracian - Ine svpedientes relacionados con el Proyecto para
la: my - i la Ruta
Departamental 12 (RD-PET-14,, Cruces,

4) Advertir al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda sobre las consecuencias que podrian producirse de
emitirse algunas de las reformas a la Ley de Contrataciones del
Estado como estan planteadas en el borrador de Ley de

Fortalecimiento de la Transparencia y de la Calidad del Gasto

.

Publico.




ChAlimual Antonio ~Fudraa CMelgar Asesoria Profesional

Abogade | Notaric
Mastar an Administracign O Emprosds

DOCUMENTOS ADJUNTOS:

1. Observaciones a borrador de Providencia-Opinion No. AJ-136-
2012-JGGA de la Asesoria Juridica de la Direccién General de
Caminos, relacionado con el expediente del Proyecto para la
Pavimentacién de la Carretera CA-13, Tramo: La Pdlvora —
Puente Sobre el Rio Mopan, a cargo de las entidades Compaiia
Constructora de Obras Civiles, Sociedad Anonima (COCISA) vy
Dragados y Construcciones, Sociedad Anénima (DRACO), segun
contratc No. 399-2005-DGC del 19 de septiembre de 2005,
aprobado por Acuerdo Ministerial No. 1975-2005 del 1 de
diciembre de 2003.

2. Informe Ejecutivo, dirigido al Lic. Rubén Mejia, Viceministro de
Comunicaciones, con observaciones a la propuesta de reformas a
la Ley de Contrataciones del Estado, contenidas en el Libro |l del
borrador de Ley de Fortalecimiento de la Transparencia y de la
Calidad del Gasto Publico.

31 Oficio No. DVFA-106-03-2012-/RM-sr, suscrito por el Lic. Rubén
Eduarde Mejia Linares, Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, dirigido a la Corporacién Financiera
Internacional (IFC), Banco Centroamericano de Integracion
Economica (BCIE) e Instituto del Banco Mundial (WBI), que

&M
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Abogado ¥ MeEaric
Masbar en Administracicn da EEpresas

contiene nombramiento de la Inga. Silvia Lucrecia Rivas Amaya y
Lic. Manuel Antonio Juarez Melgar para asistir al Programa de
Formacién en Asociaciones Publico-Privadas para Centroameérica
2012-213 Oficio No. 051-2012UCD dirigido por la Inga. Silvia
Lucrecia Rivas Amaya y Lic. Manuel Antonio Juarez Meigar al Lic.
Rubén Eduardo Mejia Linares; e invitacion para asistir al
Programa de Formacién en Asociaciones Publico-Privadas para
Centroameérica 2012-213, '

4. Flujogramas de Concurso Restrningido para Contratacion de
Disefios y Supervision de Obras; y de Contratacion de Obra con

Base en Acuerdo de Necesidad y Urgencia.

Guatemala, 30 de abril de 2012

&




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE

ABRIL DE 2012, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 47-2012-

(129-DSM-RRHH, CELEBRADO CON  EL MINISTERIO DE

COMUNICACTONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

TERMINGS CONTRACTUALES

1y Encareado de las fotocopiadoras del Mimsterio y de reproducie diteremes

docturmentas, ordensdos por las Avtoridades de este Ministerio v demas
oficinas del mismo, cuando lo requieran.

2)  Encargade de distnbuir los diarios en el Despacho Mimstenal y oficinas
del Ministeno

3 Encargado de dmnhmr correspondencia, documento y expediente de fas
ministros, a loo diferentes secciones  del

METAS ¥ RESULTADOS:

En cumplimiente a las funciones commespondientes a los términogs contractuales, se
desarrollaron las siguientes actividades:

a) Fotocopias impresas, un total de 19,721
by Diarios distrbuidos,

o) Corrgspondencia distribuadi,

wcs’ﬁgé %1 Elm ESQUIVEL

NIT: 930025-2

Atentamente,




1de2

Guatemala,
30 de abril 2012

Sefor

Alejandro Sinibaldi

Mirisire

Comunicaciongs, infragstructura v Wivienda
Su Despacho

Senor Minstro

Por este medio me dirjg a usied, con el proposito de presentarde ! informe
pernadice del mes de marzoe segun lo estipulade en el contrate 98-20172-020-
DSM-ERHH. el cual censta de o siguiente:

Objetivos:

Ser el enlace entre autondades y medios de comunicacidn para lograr &l
fortalecimiento del Ministeno, por medio de una adecuada relacion entre ambas
paries

Metas:

= Ditundir informacién sobre las acthadades que se llevan a cabo en &l
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda por medio de
lzs medios convencionales de comunicacion, asi como a traves de las
redes sociales y I3 pagina de internet

» Ger facilitadores de la informacidn para los distintos medios de
COmUnIcacion gu lo requieran

= Mantener un constante monitoreo de medios para  informar & las
autoridades del ministerio schre las publicaciones gus aparecen en los
diferentes medios, referentes = la eniidad

Actividades:

- Convocatonz Medios de Comunicacion a actividades realizadas por ef
Civ
Eiaboracton de Comunicade de Prensa de todas fas acfividades
Atencian a Prensa en las actividades
Coordinacion de enfrevistas solicitadas
Atencion a diferentes medios de Comunicacion

- informacion para slimentar redes sociales

- Almantacion de redas sociales



2ded

- Produccidn de material audiovisual para redes sociales

- Acompanamiento @ autpridades en entrevistas
Coordinasion de transporte a medios de comunicacidn para diferantes
actividades.

- Presengia en reuniones con @ Secretaria de Comunicacion de fa
Frasidencia

Sin otro particular me suscribo da usted,
Afentamenis,
/ 7

Lobwy Javier HU arte Gonzalez
Asistente de Redaccion

Del Despacho Supernior



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRRIL DE

2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO Na. 23-2012-029-DSM-RRHH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

o,

Elaboracion de contrates admumistrativos v sus respectivos acuerdos de aprobacian,
Elabotacite de resolusitnes sdmumstrativas relacionadas con fimquitos, rescisionss de
contrato, nombranuento de juntas de heasdn o cotizacion:

Elaboracion de Cuadros Marios,

Elaboracion de Providencias refacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa v Oficios; '
Crear base deidatos para llevar el contral ordenado v actualizado de los archivos gue se
generan en la elabaracian de instrumentos administrativos y

Control de Ingresos v Egresos de Contraios de Obras v de Licitaciones.

{METAS) RESULTADO DE TRABAJDS REALIZADOS:

1.
P A

Se elaboraron Jos contratos de combustible v sepuridad de la Direceion Superior,

Asi también se recibueron expedientes de Transportes, elaborandoles las providencias
de audiencias Fespectivas v las resoluciones donde se resuelven los recursos platcados.
se realizaron Hesoluciones de baje del personal contratado en ef renglon 29,

Se elaboraron Providencias de envio de expedientes del persomal a las diferentes
dependencias de “EL MINISTERIO™. también vanos oficios relacionados can las
diferentes fundiones que tiene asignada la Secretaria Administrativa;

Se elaboraron cuadros para el control de envio de los expedientes del personal
contratado en el Renglin 029 para ¢l Visto Bueno y elaboracion de contratos en los
diferentes renglones presupuestanios;

Se actualiza el cuadro de ingreso de confratos de las Dependencias de “EL
MIMNISTERIOY, (Ohre, Supervision, Compras, Servicios, ete.);

Se Archivan las copias de los contratos de las diferentes Dependencias de “EL
MINISTERIO",

Se recibieron los contrgtos del Personal contratade bao los diferentes renglones
presupuestarios parz la revision, del Acuerdo, Delegacion, Contrato y Flanza, para las
[irmias respectivis;

Eé—ﬁd]_tﬂ_ A Tt Y
Direetor Ejecutive™ ...
Secrefaria Ad miﬁisf,raﬁ?u




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
ABRIL DE 2012 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 50-2012-029-DSM-RRHH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1. Resolver sobre los expedientes relacionados con las inscripciones,
actualizaciones y los diferentes tramites que se presente en el RPO
con base 4 los dictamenes amitidos,

2 Asistir en forma directa en todos aguellos asuntos técnicos gue
requiera el encargado del area,

3. Proporcionar orientacion técnica sobre los requisitos gque deben
llenar las empresas individuales o juridicas para solicitar cualquier
tramite respectivo que se maneja en el RPO.

4. Asumir la responsabilidad de |a seguridad de la informacion de los
documentos a su cargo,

5. Atencion allos interesados para cualquier informacion.

6. Otras Actividades que el Director requiera

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1. Resolucion sobre los expedientes relacionados con las
inscripciones, actualizaciones y los diferentes tramites que se
presentaran en el Registros de Precalificados de Obras con base a
los dictamenes.

2. Verificacién y comprobacién que la documentacion que conformaron
los expedientes para reunir los requisitos técnicos reglamentarios.

3. Elaboracion de los dictamenes correspondientes que serviran de
base para emitir las resoluciones correspondientes.

4. Mantener el orden y control de los expedientes que se tiene a
cargo

5 Ingreso de datog (informacion general, calificacién tecnica vy
contratos) al sistema informatico segun el analisis que generado por
dictamen_

do Pur Blanco

f W%

Ing. Civil |gu{DingaIGuzmén

Director Registro de PrecalifipatdogdaDbra .-
REGISTRADOR
Registrg de Precalificades de Ubras
Ministesio de Comumcaciores
Infraesiructara ¥ Wnienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE
202
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 22-201 2-029-DSM-RRHH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADODS;

1. Elzborecion de contratos adminslralivos v sus respectivos acuerdos de aprobacion,

2. Elaboracion de resoluciones admimstrativas relacionadas con finiguitos, rescisiones de
contrate, nombramiente de juntss de ictasion o solizacion;

X Elabwracton de Cuadros Varios,
Elahoracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ecupa la
Secrotariz Admunstraliva v Oficios;

5. Urear base de dalos para llevar el control ondenado y actualizado de los archivas que se
generan en li claboracion de insirumentos administrativos v

0. Control de Ingresos v Egresos de Contratos de Obras v de Licitaciones.

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

b se elaboraron oficios a ls Contraloria General de Cuentas, para ] envio de los contratos

aprobades. por este Mimsterio; Asi como el respective oficio a la Dependencia,

adjuntindole fotpeopia del oficio enviado & la Contraloria General de Cuentas v

cerlificacion del Contrato respective

Elaboracion del Acuerdos Ministenales, para aprobar los contracos de obra de las

Drependencias de cste Ministeno.

3. Se récibieran diferenies capedientes, para darles ¢l tramite administrative, elaborando
sus respectivas providencias u oficios,

4. Be mantiene actualizacitn de los cuadros v archivoe, de los coniratos relacionados con |3
emergencia de la Tormenta Tropieal Agatha;

5. 5S¢ dio framite a los distinios expedientes relacionados con recursos, elaborando
providencias pard comrerle aodiencia a los interesados, a la Asesoriz Juridics de este
Ministena, @ la Procuraduds General de la Nacion v la elaboracion de 1z reselucion
fimal;

. Bc claboraron diferentes pombramientos, interinstitucaonales; v,

7. Nombramiento de Juntas parz las (distintgs Cotizaciones v Licitaciones, de las
dependencias, asi coma la etaboracion de la resolucion para aprobar o improbar o
actuade por la Funta,

b

—
| —_

L

Flden Rafatf Cernmilernandes
Técnico en Informitica de la
secretaris Administrativa

—

Director Ejecutivo =
Secretaria Administrativa




Guatemala, 30 de Abril de 2012

Senor
vicemimstro de Comunicacionss,
Infrasstructura iy Vivienda

De acuerdo con lo estipulado en = Conirato por prestacion de Servicios
Tecnicos, suscrto con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura Y
\ivienda, presento a usted mi informe de actividades desarrolladas en
Auditoria Interna del Ministerio del Rame, comespondiente al mes de ABRIL
2012 enla forma siguienie

Dietivos:

1 Elaboracién det Informe de Auditoria de la Direccion General de
Proteccion v Segunidad Vial -PROVIAL-

2 Planificacion para la ejecucion de 13 auditoria &n la Unidad de Conirol y
Supervigion —UNCOSU-, segin Nombramiento  UDAI-U NCOSU-CIV-
DOE-2012/EVPRialby  conforme al Pas 20M2

Trabajos realizados:

1. Finalizagion del infarme de la Direccion General de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL-.

2 Ejecucibn de la auditona practicada en la Unidad de Control y
Supervision de Cable —UNCOSU- de conformidad a ia planificacian
realizada

Atentaments,

/

Rolando Castillo Antillon
AUDITOR

|

i PALENCIA

4y e Wrdad de Aitoid |mIE0e

Wunigtaiin de COMUREIcENeS,
infraestuctura y Misteeda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 01-2012-029-D5M-RRHH
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

1. OBJETIVOS

a)  Efectuar ia Supervision Especifica de concesion para operar y administrar los
senicios postales del correo oficial de la Bepablica de Guatemala

b Supenasar la opearacion de la concesion de la autopista Palin-Escuintia
&) Apoyar el desarmolic de Proyecto Proteccion Ambiental v Control de ia

Contaminacion Onginada por el Transporte Maritimo en el Golfo de Honduras -
FPGH-

di  Apoyar a la Comisién Interinstitucional de Investigacion Hidro-Oeeanografica comao
Fropetario Titular y Secretario

1. METAS CUMPLIDAS

&) Como supervisor especifico de la concesion de los servicios postales, se ha
efectuado ias siguientes actividades

Fevision del informe de Estados Financierns Auditados correspondientas al
perioda del 01 de snera al 31 de diciembre de 2011 de la empresa
concesionaria para operar y admunistrar los serviclos postales del correo
oficial de la Repiblica de Guatemala.

i Rewisién del décimo guinto informe  semestral de  gestidn  auditada,
correspondienta al pericdo del 01 de julio al 31 de diciembre 2011

il Preparacion de informes respectivos de los numarales | v i
wo Revisar el informe mensual financiere de |a concesionaria

¥ Rewvision del informe pormenorizado mensual de la Direccion Genaral de
Corraos y Telégrafos.

vl Preparar el informe pormencrizadc a la coordinacian de fa UCD, de
conformidad al Acuerdo Ministenal Mo, 554-2009 articulo 19 numearal 2)

&) Come apoyo 3 1a superdsion de la opsracion de la concesion de la autopista Palin-
Escuintia. se ha desarroliado |las siguientes actividades
¥,




Participacion en la revision y supervision de ia operacion de |a concesion de
la autopisia Palin-Escuintia. Dentro de esta actividad se contempla |2
supervizion de la operacion durante la semana santa o semana mayor

Elaboracian del informe de comision de las actividades efectuadas durants 13
semana  mayor, incluyendo la generacion de estadisticas para ia
deferminacion del comportamiento de los aforos durante este periodo

¢).  Como Punio Focal del Ministene de Comunicacionas, Infrasstructura y Vivienda del
Pregrama para la Proteccion Ambiental v Control de la Contaminacion Originada por
2| Transporte Maritimao en el Golfo de Honduras v Secretario del Comité Nacional de
Coordinacion de Guatemala

Llevar la Secretana del Comite MNacional de Coordinacion, preparando
avudas de memana, archivo y elaboracion de oficlos.

Se reaiizd 2| acompafiamiento al sefor Viceministro Guillerma Sosa, como
delegados paor parte de Guatemala en la [X Reunion del Comite Directive del
PGH.

Apoyar & las autoridades del PGH en la implementacion de la Red de
Actores Claves

Apoyar en las actividades propias del proyecto en Guatemala,
Acompanamiento del Or  Belgis Chial Director del Proyvecio de Manitoreo

2012 en el Diseno v Funcionamiznto del Sistema de Monitarso v Evaluacion
Ambiental en el Golfo de Honduras.

dy Como: Propeetario. Tiular v -Secretano, de la Comision  Intennstitucional de
Investigacion Hidro-Oceanografica, llevar la secretaria
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INFURNME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN QONTRATO ADMINESTRATIVO 24-200 2-029-DSM-RRHH
(OBIETIVOS TRABAIDS REALIZADOS:

I Kesponsable de ly coordinacion del personal de la Secciom de Informacion, Archive v
Servicios Varies, velando porgue los servictos se presten con elivicneis y proutitud.

1) B ingreso # los expedicntes que va livnea seciones dentro del sistema alfa numeries, asi
coro ks de nueve ingreso v evar control def sisiema de kardex en Torma numeérica.

) Analizar los expedientes que bigresan en la oficina de informacion para so registro,
clastiicacion y distribucion correspondicnte,

44 Atender via teleltnies v personalizada al pablico que requiere de informacion sobre sis
framites adminisirativas,

3] Chrpanizar v clasificar los expedientes que van para el archivo general del Ministerio.
ssendi I respansable de ba custadia de los mismos.
IMETAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS.

Iy Los servicios que proporciona la “Secchdn de leformacion, Archivoe v Sepvicios Y arios”
se lan prestado con elickencia v prootitud.

2 se eperee control de los expedientes a traves del sistema computarizado v de Kardex on
formu numerics.

A Regiatro, clasificacion v distribucion de expedicntes,

41 Resolver de ba manera migs expedita I informacibn que requieran acerca de sus trhmites
adnmunistrativos.

51 Tramslerencias documentales periddicas.

Firmae oo igupe #5-7
Maria Teresa Fernanderaraa e Fea TISPSRR———
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Guatemala, 30 de Abrl de 2012

Wiceminisiro de Comumcacionss,
Infraesinictiure v Viviendsa
Su Despacho,

Safior Vicemmisino,

De iz manera méas alanta me dinjo & wslad para informans de las actividades

realizadss durante &l mes da Abl ded presente afio seqin coniralo Administrativo 289-2012-029-
DSM-RRHH de la Direccitn Superior.

OBJETIVOS:

a)
B
&)
d)

e}
)

Reciore Mobiiano v equipo de oficine procedente ded Ministano de COMUMICACIONES
Infraestructura v viviends hacia @ bodega de i Zona 7

Clasiicaré mobiliarios vieguipos de oficing y ordenamienio de los mismos.

Entregaré Mobilisno v equipo de oficina & ta Direccion Supeniar,
waawymmmumywmmmm
i zona

Haré los repories necasanos para mandarios a la Direccion Supernor

Hard Limpieza de las bodegas v chapao ol contormo o dichas Instalaciones.

METAS Y RESULTADOS:

Sin ofro particular me suscribo de usied como su atento servidor,

Lig, Azp

g
hj
i
i
K}
Iy

{, Registro ¥

Jdfe ﬂf“
d;mm.r.; FresupuriE
inislerin e

Rocii Mobiiiario v eguipo de ofickm procedenie del Minsterio de Comumnicacionss,
infraestruchira y vivienda hacia ia bodega de 8 zona 7

Clasifiqué mobiianos v equipos de ofiging y ordenamienio de los mismos,

Entregue Mobiiario v equipe de oficing & la Deecribn Supernicr.

Presic apoyo 2 cargar y descongan kos bienes gue mgresan y #gresan en las bodegas de la
ona T

Hice los raportes necesanios para mandarios a la Direccidn Supenion

Hice Lmpiaga de las bodegas v chapao ef contormo de dichas instalaciones

arniERECRE ITRED
a'v Vewignis w

Irifre s na P



INFORME DE ACTIVIDADES REALIEADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 012
SEGUN QONTRATO ADMINISTRATIVO Mo Ha-2007-029-05M-RRHH,

{OBEJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

|-Elzborar oficios ¥ 1oda clase de documentacion de la Oficina de Registro ¥
Tramite Presupuestal a las difcrentes entidades publicas y privadas:

2-Recepeion dg documentos, ¥ la agenda diariamente del jefe inmediato;

I-Bealizar y [recibir llamadas ~telefonicas del jefe inmediato a diferentes
dependencias del Ministerio, v del personal de la Ofcina:

{-Realizar el resguardo de los diferentes documentos que s¢ recibe;

5-Atencion al pablico;

§-Realizar cuadros de Caja chica;

7. Asurnir |a rasponsabilidad del contral de la informacion de los documentos 2 mi
cargo,

§-Healizar v Hevar cl controt de pagos de tele fonta mdwil v fija

(METAS) RESULTADODE TRABAJOS REALIZADOS:

1-Informar a diario ¢l grdenamiento logico del control de la cormespandencia ¥
actualizacién de archivos de las diferentes dependencias piblicas ¥ privadas de fa y
darle ¢l seguimiento porrespondients;

2.Informar cl control de la documentacion cntregada a diarie de los expudientes
oficiales sin ningan inconvenienie a las diferenies entidades del Estada, v del
cumplimientg de las camisiones asignadas por €] jefe inmediabe;

3-Entregar 13 documentacion en buen esiade gue me fue encomendada, ¥
ASSEUTATTIG d gue se repiba de conformidad ¥ a tiempo establecide en las diferentes
dependencias publicas ¥ privadas;

4-Informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos ¥ pctualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las. que hiene Gue asistir ¢l jefe
inmiediato;

5_Atencion al piblico sobre diferentes asuntos que soliciten ¥ ¢l tramite que deben
hacer;

6-Elaborar los cuadros: de caja chica, revisando las facturas que cumplan con las
indicaciones requeridas, por la Unidad de Administracion Financicra SUDAT-, para
cuadrar con la persona que clabora el cheque;

7.Flaborar los cuadros de telefonia, revisando las [acturas que cutnplan cod lias
indicaciones requeridas, por la Oficina de Registro ¥ Tramite Presupuestal, para
cusdray con jla persond que clabora el cheque;

yéu,wﬁnmcm CARLDERON

TECHICO ADMIMISTRATIVD DE LA OFICINA DE
REGISTRO ¥ TRAMITE PRESUPUESTAL
DIRECCION SUPERIOR

LIC. AXELAE JEEUS DARDON OROZCO
JEFE OFICINA DE REGESTROY
TRAMITE PRESUPUESTAL



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS BURANTE EL MES DE ABRIL DE

ABRIL 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO 44-2012-029-DSM-RRHH

DBIETIVOE:

Actualizacién del inventario (sico de cada oficing o unidad administrativa de
¢sta Direccion General.

Control de los traslados de los bienes muehlés de cada empleado publicn de esta
Dhreccion General.

Elaboracién de las larjetas de responsabilidad de cada empleado publico de esta
Dircecion (General.

Elaboracidn de los iraslados [isicos sin alectacion al active del sistema
sicoinwib.

Control de los bienes que se compren para ingreso al active fijo de esta
Dhireccion Cereral,

Ingreso dé los bienes al activo fijo del sistema sicoinweh.

METAS:

La claboracion de las tarjetas de responsabilidad de cada empleado publico de
esta Diregeitn General,

El ingreso de tode bien que sea propio de csta Direccion General del Ministerio
de Comunicaciones Infracstructura y Mivienda,

Traslados definitivos de los activos que no sean de esia institucian, establecer el
motive € ingresarlo dl sistema sicoinweb.

Hacer las respectivas bajas y descargas del sistema sicoinweb.

Mantenes el orden sobre los activos que estdn cargados a las tarjetas de
responsabilidad de cada empleada de esta Direccion General,

Denis .-ﬂ;d_qﬂ-l'ﬂ Mértida

Minigterip e I:'-ﬂim“_
fnfrasfiruetaia ¥

drite Presupuestal



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 65-2012-029-DSM-RRHH

OBJETIVOS:

=)

METAS

1

ot

Servir de enlace entre el Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura ¥
Vivienda v las personas que, con el fin de obtener informacion de cualguier tipo
de documentos que se mangjen dentro de este Ministerio, reciban informacion
de calidad

Brindar Informacion Objetiva y Concreta de las diversas solicitudes y
documentacion que ingresa al Ministenio de Comunicaciones, Infraestrictura ¥
YVivienda

Optimizar la calidad de servicio en cuanio a la informacwom  con el fin de
agilizar ¢l servicio hacia las personas interesadas.

Mejorary dar soluciones a la informacion que se brinda

Agilizar los procesos administrativos que se utilizan actualmente en el
Ministerio, especificamente en la Oficina de Informacion

CUMPLIDAS:

Facilitador de Informacion para las distintas personas que realicen sus tramites,
los cuales tengan relacion al gue hacer del Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstructura y Vivienda

Informaion Precisa v Monitoreo Constante de los diferentes documentos gue se
manejan dentro de la Oficina de Informacion.

Control v Actualizacion de Archives de documentacion de las diferentes
dependencias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda
Actualizacion Diaria de Ta documentacion nueva v con antecedentes que ingreso
4 la Oficina de Informacion durante el presente mes.

Atencion personalizada y via telefomica a las diferentes personas que de una u
otra forma han requerido informacion relacionada al que hacer del Ministerio de
Comunicaciones, Infrasstructura v vivienda

AR

AT

CLARA LUZTTT RIOS
Técnico Administrative, Secretaria
Administrativa, Direccién Superior fmm

Lic. JOSE. i RAMIREZ
Directof Ejecutivo,
Administrativa Ministerio
Infraestruciora ¥ Vivienda.



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODOD
) DEL 2 AL 30 DE ABRIL DEL2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 105-2012-029-DSMH

TERMINOS CONTRACTUALES:

1. Enlace con Presidencia y Vicepresidencia de la Repiblica para coordiniar los
diferentes eventos que reabizan en forma conjunta con este Ministerio

2, Apoyar la coordinacion lopistica con la SAAS e los diferentes eventas gue realiza
el Ministerio y Presidencia de la Repablica.

i ser enlace con funcionanos locales v departamentales para las diferentes actividades
del Mimsterio.;

4, Verificar ¢l cumplimiento de lo estipulade en los contratos de seguridad de fas
empresas contratadas para el efecto v las unidades ejecutoras

5 Coordinar Ia logistica para la realizacion de los eventos programados por el
Ministerio.,.

6. Participar en comisiones ¥ otras aclividades que le asigne las autoridades Superores

de “EL MINISTERIO

METAS ¥ RESULTADOS CUMPLIDOS:

Coordinacién y acompafiamiento en XX Congreso Latinoamericano de Puertos
Acompanamignto en los diferentes eventos del Ministerio de Comunicaciones
Supervision de elementos de seguridad en Direccion Superior Ministerio
Comunicaciones

Supervision de elementos de seguridad en Direccidn General de Caminos
Apoyo a Director de UNCOSU por amenazas el dia 4 de Abril 2012

icl Afzenstatd Razovsky

Asistente del Despacho Ministerial de la Direccitn Superior

: O MEITA LINARES
Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE
I SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 03-2012-029-T350

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

1-CORTE GRAMA DE LAS INSTALACIONES INTERNAS ¥ EXTERNAS DE LA
DIRECCION SUPERIOR Y LA GUARDERIA INFANTIL.

2-CUIDAR DE LOS JARDINES, PLANTAS INTERNAS Y EXTERNAS, PODAR
LOS ARBOLES DE LA DIRECCION SUPERIOR Y LA GUARDERIA

APARTICIPACICON EN COMISIONES DE TRABAJO QUE DISPONGA EL JEFE
INMEDIATC, DE ACUERDD A LA NATURALEZA DE SU CARGO.

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

1-MANTENER LAS AREAS VERDES DEL MINISTERIO LIMPIAS.

2-LOGRAR QUE LAS PLANTAS EXTERNAS Y INTERNAS DEL EDIFICIO SE
MANTENGAN BONITAS Y EL AREA DE JARDIN BIEN CRMAMENTADO Y
CUIDADO

3.CUANDO EL JEFE INMEDIATO DE MANTENIMIENTO DRDEMNE SE PINTEN
DIFERENTES OFICINAS DE LA DIRECCION SUPERIOR ASI COMO EL JARDIN
INFANTIL PARA QUE SE ENCUENTREN LIMPIOS Y EN OPTIMOMAS
CONDICIONES, ¥ SE LLEVAN ACABO REPARACIONES DE PLOMERIA Y
ELECTRICIDAD PARA QUE SE TENGA UN AREA DE TRABAJO LIMPIO.
ILUMINADC Y EN BUEN FUMCIONAMIENTO.

ATENTAMENTE
. apaeszey
FIRMA: w27 /Al i =& e

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM
SERVICIOS TECNICOS




COPIA

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE Ef. MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINSITRATIVE Mo, 48-2012-02%-DSM-RRHH

»

OEJETIVOR:

Atender v rravtadar Hamadas propos ded Despacho Viesministerial
Crimpedinigeidn de tpenda del Despacha v restloner de rabajo

Recitir. atender v dar rdnie de tos expedientes que tngresan ol s pacho.
Recatar informactin soliciada por fos diferemies Entes Gruberaarivie

= Manténer drgonizmdios foy archivos

Lharle seguimienid o lor pendienies del Despachea Ficeninisrerial

® eyl finciones gue e avigne of el semediole, de acaerdo o lo natialeza de i
oarg

& a =

METAS CUMPLIDAS:

= Informar constantemente al Sefar Viceminisivo sobee el esiana de log expedientes ¢
infarmes enviodos o este Despacho

*  Traslodor o las Dependencias del Mintsterls los solicitudes de infiwrmacion gue sean
regqueridas o exte Despocho,

= Convboar ¥ alender diferenies reumones de trabuaios.

= Enviar informes o los diférentes Enfex Gubermamentales gue asi lo haean raguericd dén
el memon soliciiode.

Secretoria del Fi

Rubén Eduardo Mejia Linares
Vicemnistro de Comunicacioges
Infraestructura y Vivienda



Inferme de actividades realizadas durante el mes de Abril de 2012
Segun conirato administrativo No.51-2012-029-DSM-RRH

QBJETIVOS
W Realizar con eficacia y eficiencia los eventos que emanen del Despacho Superior,

Gestlonar apoyo interinstitucional para las actividades programadas.

Colaborar con los miembros de la Oficing de Comunicacién Social del Despacho
Superlor vy con los Comunicadores Sociales de las distintas dependencias del CIV para
las actividades que se programen

Cumplir con las expectativas de logistica en los eventos realizados,

®  Reallzacion, cumplimento y apoyo eficiente de las actividades oficiales a la gue asistié

El Senor Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, los viceministros,
actos que se realizaron en el interior del pais, con la participacién del Sefior Presidenta
de ia Republica, Diputados, Alcaldes y demds autoridades, con el fin v blsqueda de 13
excelencia para la mejor proyeccién de imagen del Goblerno y del Ministerio de

Comunicaciones.

ACTIVIDADES

Crgonizacion v coordinacion de o logistico porg los evenlas pobfods de la Diecsin Superior del
Mirusterio de Comunicocionss, Infioestrocturg v Viviendd ~Clv-: rabajo supedifade a lo paliticg
nociona de Goblerne, que i reaizan con g fin de fortolecer fa imager instituciongl presidida par sl
SERar Minstro de Comunicacionss, Sefores Vicermmistros y Direciores de 1oz difsrenies dependenicios
dela coriena

Loofdinacion de o bagistics pora s conferencios de granso institucionales & interinsitucionoles
[depeauencios del Ministenc de Cormunicaciones, Infrosstruciueg v Vivienda),

a5 Drgares v coordioo o logitica poo el evento publico ce Supenvision del proyecis de
Rehabilitacion de (2} camiles v constuceidn de 7 caniles odicionales en el sub-tramao: Barberena -
Moline -Orgtorie o edlo actividod asishic 2| sefior ministe de Comunicaciones, Infraeshucium Y
Wiviendd <CV-, Alejonda Sinibaldi, Viceminisiios v dermads autondaoes,

s Orgonizo v cosdine o logistico parg @ everds publico de Supervision de los frabajos del tramo

cametere de El Rancheo - Coban, o esta actividon asshts al 3eficr Presdente de la Renublica Otta Péraz

Mclia. el Sefor mingte de Comumiceciones. Infraeshusiorg v Vivienda, Alejandro Sinibaid)
T W dErTCH U O oG ool

Trds e inisians de Combmensmnes

s Lrgarze v cooding o legistica para el evenio pukiico de Inouguracidn de finalizacian de g
primera fase de la Rehabilitacion de trabajos de Santa Lucia Milpas Altas - Antigua Guatemala, o esio
actvidad osilid e Sefior Presidénts de o Repiblica Ofto Péez Moling. &l Sefor minitro de
Comunicaciones, nlraesingcture v Vivienda, Alejondre Sintbald, viceminsiios del Winisiens cie
Comunicocionss v demidt gulondodes locakes



Informe de actividades realizadas durante el mes de Abril de 2012
Segun contrato administrativo No.51-2012-029-DSM-RRH

» e Orgonizo v cooeding la logisiica sag el evenio PULHCo de Inouguincidén de inicio de frabajos de

SiLvia

DESPA CHO SUPERIOR

MinisTesIo oE COMUNICATIONES, INFRAESTRUCTURA T VIVIENDA ,gu

Rehabilitacion del framo carreters de San Pedra - San Juan Sacotepeques, o asta acfividad asistic ol
Sefior Presidente de la Repoblica Odio Parer Moling, el Sefior minisho de Comunicaciones
Infroestrecturg v Viviando, Atgjangng Sinibaldi. vicaministros del wiinisteno de Comunicacione: el safor
Frastdanta del Congreso, Gudy Bivera v demas autondades locoles.

e osishio v coording da logsiica de las Supervisiones al personal que estardn en los diferentes
operatives del "Plan Semana Santo Segura 2012, o eua actividad asishd e Safor ministe de
Comumicadionss Infraeshuctura’ v Yivienda AMlejandro Sinibaldl, vicemindires dsl Wirdsisna o=
Comunicacionss v demds aufondncdes iooakes.

BRT AnIoNes PUBLICAS
Miislein de Cotounicaciones

’,@7 ORONADO FLORES
L SOMINISTRATIVO BN EL DEPARTAMENTD DE RELACIONES PlBucaz

VO BT RTBEN MEdA b
WICEMINISTRO DE COMUNICA S TeREs
INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA

Rubén Eduardo Mejia Linares
Vicemimsero de Comunicacionss
Infrazstrucioe: v Vivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2042
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 82-2012-029-DSM-REHH -

OBJETIVOS:

1. Asesorar, analizar y apoyar las actividades administrativas de la Direccion Superior y
sus Unidades Ejecutoras

2 Seguimiento y control sobre la presentacion de informes administrativos del Ministeria

3. Elaborar matrices de trabajo para operacionalizar, madir ¥ evaluar planes de trabajo
especificos

4. Eslablecer y fortalecer los procesos administrativos de |a Direccion Superior y sus
Dependencias

Revisar y emitir opiniones &n los expedientes admimstrativos del Ministerio
6. Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre planes de trabajo especificas

7 Coordinar con las autoridades administrativas supeniores de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio, a fin de mantener una correcta aplicacién de los procesos
administrativos para el fortalecimients institucional

B. Participar en reunicnes de cardcter interinstitucional a requerimiento de las
autoridades supeniores.

METAS CUMPLIDAS:

1. Participar en reuriones y comisiones de cardcter instifucional porinstrucciones de los
Sres. Viceministros.

2. Implementar mecanismos para organizar, sistematizar y dar seguimiento a Ejecucian
de planes de trabajo

3 Revision de nominas de lgs reglones 021, 022 y 028 de personal asignado & las
dependencias del Ministerio,

4. Revisian y emisidn de opinion de documentos y planes de trabajo

5 Elaboracion de resumenes financieros y presupuestarios.

6. Mantener comunicacion con Directores vy Subdirectares  de Dependencias del
hMinisterio

7 Agistir a fos Sres. Viceministros en el seguimients a trémites administrativos.

& Dar seguimiznio a tramites administrativos relacionados con e drea de trabajo.

-] Ate,milc':n a cons les-presentadas por autoridades y personal de [a institucion,

I.ﬁ'
I, I|
T

Lic. Mejia Linares
0 Administrativo
Financiero
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EI MES Di ABRIL DE
2012, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 30-2012-029-DSM-RRITH. EN
LA OFICINA DE REGISTRO ¥ TRAMITE PRESUPUESTAL DE 14 DIRECC TN
SUPERIOR DEL MINISTERIO. DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA ¥

FEVIENDA.
OBJETIVOS:
1. REGISTRO DE SOLICITUDES:

8| Prestaciones labarales,

bj Indemnizacin por tiempo de sanicios,

¢} indemnizaciones phatumas ¥ de funerales

d) Corection yio ralificacion de calculos para liquidacicnes
2. ANALISIS EXPEDIENTES CON DICTAMENES DE:

a) Asesoria Juridico-Laboral de Recursos Humanos ¥

b} Oficina Macional de Sanvicio Civl

3. ESTUDIO:

a) Ondenes udiciales para pago de: Indemnizaciones ¥ Salarios caidos

b} Programacion y Ejecucién a corto ¥ mediano plazo

4. PROYECTOS, PROCESAMIENTO ¥ TRAMITE;

a) Resoluciones

by Providenclas

g Notificaciones,

d) Evacuacion a las diferentes dependencias del Ramo

4. OTROS:
b} Alencion personalizada al pablico con promedio diario: 15 a 20 personas

¢} Orentacion persanal o via telefinica a interesados

d) Intercambio de informacisn con alqunas Ofidnas del Rarmo
&) Actualizacion sistematizada de datos

f] Organizacion y archivo fisico de documantns

al Informe: “Wovimiento mensual de Expedientes



NN s N AT L

METAS GUMPLIDAS:

1.

Elabosacidn diaria y tramite de §a documentacion anteriormente relacicnada en &l
Numeral |

Elaboracion disra de resoluckines de pago para aulorizacion def Sefior Ministro o
sefiores Viceminisiros del Ramo, en cumplimiento de los COMPIOMISOS,
regulados los aricules: 106, 108 y 175 de |3 Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y de la ' f (e Seovicio Civilr

Servicios contratados: " Técnico Analista de Prestaciones™

Fimma: v =
nire dil Jefe inmediatn

Axel de Sesis Arddg Ofdade Jopls Darddn ries
Pugsta: Jefe de la Oficingdegyficing Fegiatro ¥

Regisiro v Trimite Pres®niedid Prosupuetial
Ministerio e Comuhicasiones

fafererteiactios v Winkench




Guatemnala 30 de abril de 2012

A Licda Lucia Rivera
Asesora Administrativa
Despachb Ministerial

DE Armando Luising Sanchez Moriega
Departamento de Relaciones Pubhcas

ASUNTO  Informe Mensual de Actividades (Abnl 2012)

Respetuosamente me dirijo a usted, para remitir a través del presenle el
infarme de actividades correspondiente al mes de abril 2012

OBJETIVOS: Realizar ftodas las acciones necesarias para  hacer del
Departaments de Relaciones Plblicas de este Ministerio, un deparlamento
eficiente, cumplido, capaz de generar y trasladar informacion pronta y veraz
cuando sea requerda  Ademas de ser el encargado de la relacion
interinstifucional y entre personas.

METAS:
« Brndar el soporle necesanio en el montaje de logiskca y organizacion
de giras de supervision de proyectos, asi como inauguraciones de 05
mismos
e Dar cobertura interma medidtica de actividades plblicas y privadas de
este Ministerio.
« Ser el enlace institucional con los diferentes medios de prensa
nacional.
« Mantener actualizada la pagina web y redes sociales de éste
L Ministerio,
; 17T

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Participacién en las giras de supervision de proyectos de infraestructura
en los departamentos del pals.
# 2. Paticipacién en las giras de ipauguracion de proyectos de
infrasstructura en los deparfamentos del pals.
3. Elaboracidn de informes de Transparencia
4. Actualizacion de la pagina web del CIV,
5. Revisién de paginas.de la ependencias del GV,

=L L




Guatemala. 30 de abril de 2,012

Sefior
“iceministro de Comunicagiones,
Infraestructura v Vivienda,

De acuerdo con lo estipulade en el Contrato por Prestaciones de Servicios
Técnicos, suscrito con el Ministerioc de Comunicaciones, Infrasstructura y
Vivienda, presento a usted la actividad a desarrollarse en la Auditoria Interna del
Ministerio, correspondiente al mes de ABRIL, en la forma siguiente:

DBJETWVOS

1 Finalizar |a Auditoria en la Direccion Superior del Ministerio del Ramo, segin
nombramients NOMB-UDAI-CIV-002-2012/EVPlam, en cumplimiento al Plan
Anual de Auditoria Interna 2012, elaborando el informe borrador, para
posteriormente presentar el inferme final.

2 Elaborar la planificacidn de la Auditoria que se practicara en Ia Direccion
Suparior del Ministerio del Ramo. de conformidad al Plan anual de Auditoria
Intermna 2012

Resultados de Trabajos Realizados
+ Se presentd el informe borrador de la Auditoria practicada a la Direccion

Superior del Ministerio del Ramo, el cual contiene posibles hallazgos
estahlecidos durante el ejercicio de la Auditoria,

Atentaments,

ITORIA INT

Bnstdfio dp Comusiscizes,
Iplrssgiucaina  Yhoenda



Atentamente,

Cuatemala 20 de abril del 2032

Sefior:
Vieeministrode Comunicaciones

Infraestroctura v Vivienda

Die acuerdo eon 1o estipulado en el Contrato por prestacion de Servicios téenicos,
po. 72-a012-020-DEM-RAHH, sucrito eon el Ministerio de Comunicacionss,
Infraestructira v Vivienda, presento a usted mi ioforme de  actividades
desarroiladas en la Unidad de  Auditoria Interna  del Ministerio del Ramo,
correspondidate al mes de abril, en la forma sipaiente:

Objetivos;

L Finalizar la Auditoria 6o lo Unidad de Construccitn de Edificios del Estade-
UCEE-| segin nombramiento po -UDAI-UCEE-CIV-oos-2012/EVPP/lam,
En Cumplimiento al Plan Anual de Anditoria Interna 2012, elaborando el
informe bormador, para posteriormente presentar el informe final.

2. Elaborar la planificacion de la Audiloria que se practicara a la Dircction
General de Correns v Telégrafos-DGTC-,  segiin Plan Anual de Auditoria
Imterna 2013,

3. Ejecutdr la Auditoria en ta Direccion General de Correos ¥ Telégrafos-DGTC-.

Resultadd de trabajos Realizados:

1 Se presentd el informe borrador de la Auditoria practicada o la Unidad de
Construecion de Edificios del Eslado-UCEE- El cual contiene posibles
hallazgos establecidos durante el ejercicio de la Auditoria.

2. Se gjecutd la Auditoria practicada  en la Direccion General de Corress v
Telfgrafos-DOTC-. conforme planificaciin efectuada.

£S5 <,
vy

-E;- ALIDITOR

Walfer bvan Orellana Morales
3 AUDITOR

Coovotior e bif Unidad do; itosia Imsena

V. ba Mipgistio de ComUNCacikees,

Iefrasziinchora y ¥ivienda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE PBRIL g og1s
SEGUN CONTRATE ADMINISTRATIVO No. 25 -2012-02902M - ARAY

OBIETIVOS: "

bl

e

- ELABCRACION DE CONSTANCIAS DE INGRESO ALMACEN ¥ A INVEMTARIS
RECEPCION DE MATERTALES ¥ SUMINISTROS

. CLASIPIZACTION ¥ ARCHIVD DE EMINISTRCS
CDESPATHD OE MATERIALES v SUMINISTROS

REALIZACICH DE INVENTARICS
CRDENAMIENTC DE MATERIALES ¥ SIMINISTROS

APCYD A QCMISIONES DE TRABMIG.

METAS CUMPLIDAS:

AELABCEE COMSTANCIAS DE ALMACEN SEGUN: FACTORAS,
RECIEL SIMINISTROS DE CASAS PROVEEDCRAS
CLASIFIQUE SUMINISTROS BN SUS AREAS CORRESPCHDIENTES

DESPACHE SUMINISTROS SOLICTTADCS.
REALICE INVENTARIOS CUTNCENALES

. CRDENE MATERIALES ¥ SMINISTROS

APCYE & CCMISIONES.

T

W

= | Yo Q
B T e

N

OMEBERE CONTRATISTA
SERVICIOS CONTRATADOS
FIRMA
NOMERE JEFE INMEDIATO
FUESTO

gk



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ARRIL DE 1012

SEGEN CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 42-2012-029-D5M-REHH
UNIDAD DE CONCESIONES ¥ DESINCORPORACIONES

ORJETIVOS:

|, SUPERVISION MANTENIMIENTO DE LA AUTOPISTA PALIN - ESCUINTLA

El ohijerive general es supervisar que ta Aulopista s cnousntre e bienns condiciones para dar
seguridad, comodidad ¥ fluider al wsoaria, 2 travds de los irabajos de mantenimiento fulinano y
mzntenimientn mayor que la concesionaria MARHNOS 5.4 de TV, gjecuia.

1 CONTROL DE DOCUMENTOS DE LA OPERACION DE LA CONCESION PALIN
- FSCUINTLA

Fl abjetivo es Hevar ¢l control g trvés de documentos enviados mensualmente por MARHMOS
el aforn velicular & ingreso monetario que obtiens ly concesionarts

3 CONTROL Y SEGUIMIENT( DEL AVANCE FISICO DEL COMPONENTE DE
CONSTRUCCION DEL PROYECTO FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE

Fl ohictive e Hevar of contrel del avance fisico a traves de un larguilio, de la constreccion de e
oyt ruta wial Pranga Trangversal del Motte que eavian Jas supervistras e .

METAS CUMPLIDAS:

1. SUPERVISION MANTENIMIENTO DE LA AUTOPISTA PALIN - ESCUINTLA

Se cymplieron las metas semim el programa de trabmjo de mantenimieny menor de
Comeesionarin Enire las mefas mas importantss cumplidas estin:  rabzjos de bacheo de la copa
e rodadury, limpia v chapeo de drea verde, sefinlizacion y limpresy de toborias

Asierizmo; se supervisi 1os trabajes de mantenimisnto mayor constiteide por ¢l recapeo dela
nutopista, el cual se estime enun 32% de avanes fisicn

1. CONTROUL DE DOCUMENTOS DE LA OPERACION DE LA CONCESION PALIN
- ESCUINTLA

Momalmente el informe mensual de aforos ¢ ingresos de la congesionarin se revisy para wer #
hiay algunis invongruencias o errones 0 s presentacién. Dicho Infortne cantiene los sipuientes
datos: cuadro de page del 1% al Estdo por ingress de peaje. graficas  comparaiivis del
comportumignte de aforoes o ihgresos desde el micio de la congesion, cuadros de aforos &
nEreses dirics ipor tipo de webicule por cada din dwrante el mes, cupdro concentrada ¥
comparative de ingreses digries del mes, cwadro de siniestros en la aulopista, coadro de
vehiculos que ingresaren 3 la rampa de emergencia ¥ cuadre de vehiculos exentos de puge.

FI Informe que 52 revisa en el mes de abril pertenecs 2 13 informacion del mes de marze, ef cual
surmiple & meta

3. CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL AVANCE FiSICO DEL COMPONENTE DE
CONSTRUCCION DEL PROVECTO FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE



Ef provects consta de 337 Kms, que por su longitud se ha dividide en 4 tramos; 1 Modesta
Mender - Raxruja, 1 Raxmjd — Plays Grande, 10 Playa Geande - Rio Espieity v IV Rio
Espiritu - Fimea 1.a Trinidad

EL suserito Hevivel control v sepwimento & traves de on largutlle doende se plasman los avances
fisicos de la construceidn déf propecté, sépin réporte deilas supervisoras del Provecin. Ei
avanee fisien 4l mes de ahnl e de 42%

o _g{{; Sl
Vo.Bo, | o
g, SILVIA LUCRECIA”RIVAS AWATA

COORGCINADORA GEHERAL

URIDAD. DE COMCESIONES Y
EEE!N'CDRFQRAGI’DHES




INFORME DE ACTIVIDADES RE ALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE
A7 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo 45.2012-020-TrSM-REH

OBETIVOS:

1

3

il

Brindar assrenca 1émica-profesional a Ta Unidades Ejeoutotas del Minsteso,
para ¢ abordae de planes y programas. de acuerdo 3 Ios ineamienmos genevales
del Minmieno.

Proporcionar apoyo 3 las unidades de planificsnon v programacon de las
Urnedides Ejecuroeas del Mimsteno, en Lo elabosaeian de planes, progrimas §

PROVECTOS,

Dhar sepoimiemo o b conseounion de o defnidas en ¢l Plan Estrategpco del

CIV v en ¢l Plan de Inversiones de cada unidad ejecunor.

Yerfier penbtdicamente, ¢ repsmo elel avance fimco v Ananaceo de Plan de

Lnvesssones che las unidades ejecuroras asignadas.

. Dar seguimieno a lo esuableado en el Plan Operavo Anual de cada umdad

cjecnon asgnadi.

Coutdinat los procesos de plinificacion,  progemacon, segumienio ¥
evaltacion de planes, propramas. y peoyectos de cada unicd gecutors asipnada,
con base a lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN,

Presenae mformes periodicos de ls ejecucion fisiea v financiera por nmdad
sleouors asgnada dei Ministerio,

Preseniae informes analinces de ejecncion Hac y fimancers de cada unidad

jecuLor asignada,

Trabajat comuntamenie con la Coordinacion, para la formnlaoon del POA ¥
anteprovecto de Presupuesto del penodo de planificancon v pEeTAmActon
capecifiee.

METAS CUMPLITIAS:

l_-\_l-

L

Brnidan ssistencis téemica o tas Unidades Becutoras del CIV, de acuerda a los
procedimientas estableckdas.

Coorditiar con lad uradades de planificacon de las Limdades Fjecatomas, la
claboradion de planes, programas § provecios, wsd Coma, gn la elaboracion y comer

de informes sobicitados por Autoridades.

Asistir 4 l2 Conrdinacon en el sepumento 3 la consecucion de metas defimdas €0
el Plan Estearegion del TV,

Asisnren el segurmeno 3 ko establecido en el POA itz e e nsmmcinnal



5, Apowar e los procesos de planificandn, progrimacon, sceniente v evaluacian
de planes, programmas ¥ provectas del CIV, con base a lo establecsdo a nivel nacional
por la mrondad comezpondieme.

6, Y oomas Funciones afines al puesto o que le ssan requenidas.

.-\.'.

Eianors mformes perodieos de ls epecunion fiacey finanacra por unidad sqecuros

def IV,

8. Elaborar mniormes analineos de eecocion Bsica v Boencers de. cida obudad
erecutars del CTV, desplosidos par gastos de funcionamienss ¢ inversion.

%, Apoyo en la elabomeion del plan de wabape anual de UEEPLAN,

o Apoevar ajla Cooedinacon en in eefmeron de las sreas poozitasias de mversion del
IV, pary by fotmulande del POA v atepeoyecro de Presupuests del penodo de
plamoficacion espesfico.

Asisrente

Umadad Sectnmal wle Plasificacion %? : gf 2
et YHH' -
Tieda, Tz Mana Urcuys

Coordmador
|_'=|'|_|,(|a|,ﬁ SEC'II::II.'EIE] de Plamaficacon




(rhjstivos

INFORME DE ACTIMIDADES REALIZADAE DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVG No. 67-2012-028-DSM-RRHH

| Pre-mitorizar o5 documenlos de Proyectss de lnwersign, sniregacts por las Unidedes Ejecuinias dal
Miristere.

(]

Tracladi los documentoe de Provecios de nversaon, & |5 Secrelaria de Planificacion y Programiacian -

SEGEFLAN -

Ld

Apoyar 8 las 4feas de provecios Oe mversion de las Unidades Ejscutoras, para € sepuimssnto ¥ control ded

regsinn te Jos Proyecios de Inversidn, &n o Sistema Naciona! de Inversion Pablica - SNIP -

4 Coordimar con 13 Direcoion 68 Inversion Publica de SEGEPLAN, pera la aprobecian de los Proyecies e
inversitn presentados porel G

Metes Cumplidaes:

1

Resegoion, jrevision ¥ Prg-autonzacion o |0g documentos de Provectos de Inversion, eniregados por fas
Uiridades Ejeouioras de este Mnisienn

Enirega de ios documentos de Provectos de Inversisn. 2 la Secretanz de Fanificacon y Frogramesion =
SEGEPLAN -

Bequimientn y conlroi del registro de 1o Provectss de Inversitn, en & Sistema Nacand de Inversitm
Plblica - SNIF —

Sequimeni de |k Aprobacion de loe Proyectos de Invarsion, por pante de |p Secrataria de Pianificaciny
Programiacion - SEGEPLAN -

Elaboracion de miormes del Statis de s Proyectos d¢ Inversion de las Unsdades Ejecutores.
Programar reunionss penddicas con los responsablse de |2 formulacion, ingreco, TRQTOgTamEsie §

sequimsento de bos Provectos de Inversion en =l Sistema Nacional de Invessicn Pliblica = SNIF ~ dalas
Unidades Ejecutoras de sste Ministerio

iy,

LUZ MR URCUTD MENBOZA
COORDINADORA

UNIDAD SECTORIAL DE PLANFICACION UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION



MINISTERIC DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
USEPLAN

INFORME DE ACTIVIDATDES REALIZADAS DITHRANTE EL MES DE ABRIL 2012
SECUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 07-201 2-02%-DSM-RRITH

OBIETIVOS

e Coordinar las dreas de planificacion de fas unidades ejecutoras del Ministerio,
parn [a fofmulacion de plines, programas y presenlacion de proyectos, con hase
a 1o establecido & nivel mimstersal

= Evaluar v dirigir la integracion de la informacibn enviada por las breas de
planificacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para elaborar informes
zenerales g nivel Mimsterio.

o Tmasladar linsamientos generales a las Umdades Ejecutoras del Mimsteno, con
hase 4 instrucciones emitidas por la Autondad Superior, de las prionidades de
gasto (inversion ¥ funcionamiento) del Ministerio. para la formulacion del Plan
Operativa Anual y Anteprovecto de Presupuesto (coordinado con UDAF) del
periode d& planificacion especifico.

s Coordinar ba elaborazidn del documento corsolidade del Plan Operative Anoal v
lov ingresa a los aslemas comespondientes.

s Coordinar la eleboracion del documento consohidado de! Plan Operative Anual.

o  Coordinaf la reslizacion de los procesos de programacion. Feprogramacion.
modificacion v creacion de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio, para actuplizar permanentemente ¢f Plan Operative Anual,

»  Coordinay con |a jefatura de planificacion v programacidn, lo aciualizacion def
Plan Operative Anual, con base s las modificaciones presupucsianas gue Se
organen en el Minsteno

s  Coordingr fa revision v entrega & SEGEPLAM, los documentos de Proyecto de
Inversion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, v da seguimiento a la
Evaluacién de los Mismos,

»  Dar seguimicnto a fa elaboracion v evaluacion de fos Manuales de Organizacion
y Funcignes, ¥ Manuales de Procesos y Procedumientos, de Jas Unidades
Ejecutords del Mimgterio.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
INIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
USEPLAN

NFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE FL MES DE ABRIL 20132
SECTN CONTRATO ADMINISTRATTVC NO. 07-201 2-029-DSM-RRHH

METAS CUMPLIDAS

1 Recepcion de ls informacion de las unidades de conperacion internacional de las
unidades jcecutoras (o quien sea responsable del drea), acerca del avance que se
tenga de Ja cooperacion reembelsable o no reembolsable, que sea recibida por la
umidad: para la posteriot consolidaciin v entrega del mforme a SEGEPLAN,

seiin formato rasladade por dicha institucion.

[

Reformulacion de! Plan Operative Anual 2012 con lac Umidades Ejecutoras, con

base &l Presupuesta Aprobado por el Congreso de la Repiblica, siguiendo los
lincamientos establecidos por ta Secretaria de Planificaciin y Programacion de
la Presidenciz SEGEFLAN v: recepcion v aprobacion de los formulanos de
movimisnio fsico de Yas unidades ejecutoras, para la actualizacion del POA

) S

3. Trasladar & las umdades gjecutoras los hneamientos generales de los procesos a

seguir para la reprogramacion v ejecucion de obras de inversion, asi come, la
generacitn de comprobantes de dichas scciones, con base & las modificaciones
que se realicen por parte de SEGEPLAN Y DTP. Se je dard seguimiento a la
realizscion de dichas moedificaciones, debide a que adn no se han concluida las

TIISERAS,

4 Coordingr con ld unidad de Auditoria Intema del CTV. para continuar la
actualizacion de los Manuales Administratives de las Unidades Ejecutoras del
CIV. asi coma la revision del Manual de Funciones de Ja Direccion Superior del

Mintsteno.

5. Coordinar la revision de Provecios de Inversion de las Unidades Ejecutoras el

Ministerio previa entrega & SEGEPLAN, para la evaluacion ¥ aprobacion de los

MiEmMas

6 Dar seguimento al cstams de cada weo de los proyectos entregados por esta
LUSEPLAN ante SEGEPLAN, Asi como. Geniar con un resumen actuabizado de

los mismas



< Asistir a las reumiones convocadas per SEGEPLAN y el Ministeria de Finanzas
Piiblicas. para la formulacson del Plan Ohperativo y Antegrovecto de Presupuesto
2013, Anual v Multimunicipal,

E Asistir 3 las reuniones designadas por elflos Vicemimsierios, de compeicneia de
la Linichasck

9. Chras gue elflos Viceministerios designe.

(.

Licda. Luz Maria Urcuyo Mendoza
Coordinadora
Unidad Sectorial de Planificacion

- O

Lm‘tmrn"ﬁ'n Eduardo Mejia Lina

Rubén Eduardo Mejia Linares
Viceministro de Comunicaciones
Infragsireciarn ¥ Vivienda



MINISTERID DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
USEPLAN

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2012

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO 057-201 2-028-DSM-RRHH

OBJETIVOS

Elaborar y proporcionar lineamienios especificos para el apoyo profesional & bas
Unidadey Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, slghoracion g implementacin de
heramientas thonicas administrativas,

Coordinar las areas de Organizacion, Mélodos y Modemizacion de las Unidades
Ejecutaras del Miniserio, en la implemeniacion de los Manugles de Omanizaciin y
Funciongs y de Procesos y Procedimigntos.

Elahorar las distintas heramientas técnicas administratvas que ssan necesanc
implermesntar an la Direcoion Superior del Ministerio.

Presentar informes evenluales sobre las necesidades organizacicnales del Ministenc.
Programer reuniones perijdicas de coordinacion con 103 responsables de Organizacion
Matodos y Modemizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministeno

METAS CUMPLIDAS

Brindar Bsistencia teenica 2 las Unidades Ejecutoras de Bl Ministero, de acuerdn a las
procedimientos establecidos an lz Unidad Sectorial de Flanilicacion

Elaborat mstrumenios fecricos, qua permian el seguimisnty y evaluacion de las
actividadas de la Unidad de Planificacion del Minsteno.

Elaborar informes requenidos por 1as autoridades superiores dal Ministerio.

Apoyar @ s Unidades Ejecutorss de Bl Ministerio, en la elaboracion de Manuabes de
Organizacion y funciones y, Procesos y Procedimientos. cuando se fequiera.

fouelias offas actividades que sean asignadas por k& autoridad mmediata y par las
autondades superiofes dal Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

insian y Programacidn
Unidad Sectorial de Planifizacion

ofendoma
Coordinadora
Unidad Sectorial de Planificaclon



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 01-00 ARRIL,
2012, SEGLUN CONTRATO ADMINIS TRATIVO No. 14-2012020-D5M-RRHH

OBJETIVOS

s Recibir y revisar los documentos de Proyectos de Inversion, entregados
por las Uinidades Ejeculoras del Ministerio.

» Trasladar los documentos de Proyectos de Inversién, a la Secretaria de
Planificacion y Programacion = SEGEPLAN -

s Apoyar & las areas de proyectos de inversion de las Unidades
Ejecutoras, para el seguimiento v control del registro de los Proyectos de
Inversion, en el Sistema MNacional de fnversién Publica = SNIP —,

» Presentar semanalmente informes del Status de los Proyectos de
Inversion del GV,

» Apovar en la programacién de reuniones de coordinacion con fos
responsables de la formulacién, ingreso, reprogramacian y sequimisnto
de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
Plblica —SNIP-, da las Unidades Ejecutoras de este Ministeno

METAS CUMPLIDAS

« Recepcidn, revision y pre-autorizacion de los documentos de Proyectos
de inversion, entregados por las Unidades gjecutoras de este Ministerio

= Enitrega de los documentos de proyectos de inversion, a la Secretarla de
Planificadion y Programacion de |a Presidencia. SEGEPLAN

» Seguimignto y conlrol del registro de los proyectos de inversién, en el
Sistema Macional de Inversion Piblica SMIP

= Seguimignto de la Aprobacion de los Proyectos de Inversion, por parte
de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.
SEGEPLAN

e Elaboracion de infermes del Status de los proyectos de inversion de las
unidades ejecutoras

« Programar reuniongs perisdicas con los responsables de la formulacion,
ingreso, reprogramacisn y seguimiento de los pro de inversidn en
el sistema nacional de inversin public P las unidades
ejecutords de este ministerio.

,-a Herndandez
ackn/y Programacidn
Unidad Sectorial de Planificacion

Py
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Vo.Bo. L i
Licda. LUz Maria Urciyo Mendoza
Coordinadora

Unidad Sectorial de Planificacidn



INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE

ABRIL DE 2012 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 17-2012-029-DSM-RRHH

(OBJETIVOS) TRABAJOS REALIZADOS:

E

Resolver sobre los éxpedientes relacionados con las inscripciones,
actualizaciones y los diferentes framites que se presente en el RPO
con base a los dictamenes emitidos.

. Asistir en forma directa en todos aquellos asuntos [&cnicos gue

requiera el encargado del area,

Proporcionar orientacion técnica sobre los requisitos que deben
llenar las empresas individuales o juridicas paiz = Ciar cualguier
tramite respectivo que se maneja en el RPO.

Asumir la responsabilidad de la seguridad de la informacion de los
documentos a su cargo,

Atencion a los interesados para cualquier informacién.

Otras Actividades que el Director requiera

(METAS) RESULTADO DE TRABAJOS REALIZADOS:

i

Resoluciom sobre los expedientes relacionados con  las
mscripoonss. actualizaciones y los diferentes tramites que se
presentaron en el Registros de Precalificados de Obras con base a
los dictamenes.

Verificacion y comprobacién que |a documentacion que conformaran
los expedientes para reunir los requisitos técnicos reglamentarios.

. Elaboracian de Ios dictamenes correspondientes gque serviran de

base para emitir las resoluciones correspondientes.

. Mantener el orden y control de los expedientes que se tiene a

cargo.

Ingreso de datos (informacién general, calificacion tecnica y
contratos) al sistema informatico segun el andlisis que generado por
dictamen,

_ﬁ%—" . i

N

Lester Javier écﬂbar Prado

Vo.Bo. \_’24/

Ing. Civil Mig ngel Guzman
Director Registro de Precalificados de Obra
Ing. Miguel Angsl Guzman Mérida
REGISTRADOR
Regisiro de Precakficados de Obras
Ministarso @8 Comunicaciones
Infragsiruchira ¥ Vivierda



INFORME DE ACTIVIDADES REALIEADAS DUHANTE EL MES DE ABRIL DE 2012
SEGOHN CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 10E-1012-029-DSMH

ORIETIVOS:

o Asictical sefor Vicemninistre de Comunicaciones. Infragstructura y Vivienda

o Coordinagion de sgenda del ¥iceministro, asi como lzs reumiones de trabujo

& Recibir, alender la comespondencis del Vicemimsteo de Comunicaciongs

= Welar porel correctoitmmite de 1os asuntos gque se presenlan 4 consideracion del
Diespach

e Organizar y maniener aciualicados 1os archivos

e Atcnder Namadas telefnicas correspondientes al Despacha

METAS CUMPLIDAS

o Informaral Sefior Viceministro sobee o estatus de los expedientes ¢ forimes
enviadiosial Despacho

« Irasladar @ las dependencias del Ministerio las solicitudes de informaciin que
sean regueridas

= [Darle seguimiento & los diferentes expedientes pendienles




