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DE FINANZAS PUBLICAS

Firma.

MINISTERI

Estimado Senior Director:

De manera atenta nos dirigimos a usted, ¢ - sito de remitirle copia de
la Resolucion SEGFIS 023-2022 que avala la aprobacion del Comprobante de
Modificacion de Metas Fisicas CO2F No. 99 a nivel Ministerial del Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- que complementa la modificacion presupuestaria
tipo INTRA 1, por un monto de Q.8,598,920.00 para compatibilizar los movimientos
fisicos-financieros para la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-.

Stn otro particular y al agradecer su atencion, nos es grato el suscribirnos del
Serior Director.
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Guatemala, 28 de febrero de 2022

Licenciado

Hugo Valle Alegria

Drrector Técnico de Presupuesto
Ministerio de Finanzas Publicas
Su Despacho

Estimado Sefior Director:

De manera atenta nos dirigimos a usted, con el propdsito de remitirle copia de
la Resolucion SEGFIS 023-2022 que avala la aprobacion del Comprobante de
Modificacion de Metas Fisicas CO2F No. 99 a nivel Ministerial del Sistema de
Contabilidad Integrada —-SICOIN- que complementa la modificacion presupuestaria
tipo INTRA 1, por un monto de Q.8,598,920.00 para compatibilizar los movimientos
fisicos-financieros para la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-.

Sin otro particular y al agradecer su atencion, nos es grato el suscribirnos del
Serior Director.
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RESOLUCIONES RESOLUCION DEL DESPACHO 28 01 2022 REPROGRAMACION
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_/

METAS DISMINUIDAS

Pg Sp Py Act Obr Meta

Descripcion de Metas

Cantidad / Valor Unidad / Medida

14 0 0 1 0 4

Remozamiento de Edificios Publicos

-7.00 2308

METAS INCREMENTADAS

Pg Sp Py Act Obr Meta

Descripcion de Metas

Cantidad / Valor Unidad / Medida

14 0 ] 1 0 1

Direccién y coordinacion

- ‘D:i%ﬁég‘cﬁcﬁ Ao

b lioiobacia Ho ComtbnicaLINNES

FTIREa T =

89.00 2306
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, Guatemala
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 03 de febrero de 2022

RESOLUCION SEGFIS No. 023-2022

ASUNTO: EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA APRUEBA

READECUACION DE METAS FISICAS
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2022, EN
LOS VALORES ASIGNADOS

- E/ Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda valida la solicitud de

/ﬂ V/\i aprobacion del proceso de readecuacion de metas fisicas para compatibilizar el Plan
: Operativo Anual 2022 de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-
Y de esta manera hacer compatibles las metas fisicas de productos y subproductos con las
asignaciones presupuestarias para el ejercicio fiscal vigente, segin la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022. Derivado de la
solicitud de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE, se adjunta
Comprobante de Modificacion de Metas Fisicas CO2F No. 99 a nivel Ministerial del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- que complementa la modificacion
presupuestaria tipo INTRA 1 por un monto de ocho millones quintentos noventa y ocho

mil novecientos veinte quetlales exactos (0.8,598,920.00) para compatibilizar los
movinzientos fisicos-financieros para el ejercicio fiscal 2022; CONSIDERANDO: con

base al cumplimiento del Articulo 5 “Modificacion de metas fisicas” del Acuerdo
Gubernativo Nimero 293-2021 Distribucion Analitica del Presupuesto con vigencia para

el ejercicio fiscal 2022 de fecha 23 de diciembre 2021, con vigencia para el eercicio fiscal

2022, por medio de resolucidn de la maxima antoridad institucional, se aprobarin
las modificaciones en los sistemas oficiales SIGES y/ o SICOIN dependiendo el caso,
lo cual debe estar en concordancia con la planificacion para el ano vigente; POR
TANTO: Con base en lo gue determina el Articnlo 5 del Acuerdo Gubernativo Ndmero
293-2021 y Decreto Nimero 16-2021 del Congreso de la Repriblica de Guatemala,
RESUELVE: PRIMERO: aprobar la readecuacion de Modificacion de Metas
Fisicas para compatibilizar el Plan Operativo Anual 2022 a cargo de la Unidad de
Construccin de Edificios del Estado -UCEE- del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda que asi lo requiere, conforme los comprobantes y justificacion



MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

= =

anexos, toda veg sea aprobado el movimiento presupuestario; SEGUNDQO: Pase a la
Direccion de Planificacidn y Desarrollo Institucional —DIPLAN— para que contindie el
proceso y asi dar cumplimiento al Articulo 5 del Acuerdo Gubernativo Niimero
293-2021, TERCERO: Para los controles correspondientes notifiquese la presente a la
Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia—S EGEPLAIN—, Direccion
Técnica del Presupuesto —DTP— Dependencia del Ministerio de Finangas Priblicas y a la
Contraloria General de Cuentas —CGC—, —mmmmmm i

TINISTRO DE COMUNICACIONE.
INFR}&?TRUCTURA Y VIVIENDRA

VICEMINISTRO ADMINJSTRATIVO
Y FINANCIERO, DEL M
DE COMUNICACIONES,

INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA Javier Maldonado Quifionez
Sekdio R. Gonzélez Rodriguez Ministro de Comunicaciones,
Viceministro Administrativo y Financiero Infraestructura y Vivienda

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE

GOBIERNO /¢ | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI Y VIleNDA

" REF: Oficio-2.1-014.2022/ ARB )

Guatemala 24 enero de 2022

Licenciada
MINISTERIO DE COMU CIONES,

Luz Maria Urcuyo INFRAESTRUCTU

Directora cmm W10 »;&mﬁe'ﬁumm LN
Direccién de Planificacién y Desarrollo e
Institucional -DIPLAN-

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda - CIV- | & B
Su Despacho Recibido a las:

Firma:

Licenciada Urcuyo:

Cordialmente me dirjo a usted, adjuntdndole la documentacion
correspondiente a la Reprogramacion de productos subproductos y meta fisica
TIPO INTRA 1, adicionando para el efecto el Comprobante de meta fisica No.4 asi
como la respectiva copia de la documentacién financiera por un monto de
Q.8,598,920.00 de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-, para
que la Direccién de Planificacidén y Desarrollo Institucional -DIPLAN- del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, se sirva continuar con el trdmite
correspondiente de la misma.

Sin ofro particular, me suscribo a usted.

Atentamente,

Vo. Bﬂ Dscan ('ML im0 Saerra Pacay

Dire Interino

ccion de dificios de! Estado -UCEE-
mmmes infraestructura ¥ Vivienda

2a. calle “A”, 849, zona 10, Guatemala.
Teléfono: (502) 2245-1212

www.ucee.gob.gt  Siguenos en: n a Unidad De Construccién De Edificios del Estado UCEE



MINISTERIO DE
GOBIERNO de | cOMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO C1AMMATTEI Y VIVIENDA

JUSTIFICACION DE METAS FISICAS POR
REPROGRAMACION DE SUBPRODUCTOS

UNIDAD EJECUTORA: Unidad de Construccidn de Edificios del Estado
CLASE DE MODIFICACION: II:ILTJIE:,EE_

MONTO EN NUMEROS: Q.8,598,920.00

MONTO EN LETRAS: Ocho millones quinientos noventa y ocho mil

novecientos veinte quetzales exactos.

En funcién al articulo 5. Modificacion de metas fisicas del Acuerdo Gubernativo
NUmero 293-2021 de fecha 23 de diciembre de 2021 y de la necesidad presentada
durante el ejercicio fiscal 2022 en el rengldn 0.29 “Otras remuneraciones de personal
temporal” del programa 14 “construccidén de obra publica, fuente de financiamiento
11 “ingresos corrientes”, a cargo de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado
-UCEE-.

Disminucién e Incremento de metas fisicas, productos y subproductos:

A continuacion, se describe el movimiento de metas fisicas, requiriendo decremento
de 7 eventos en el producto de direccién y coordinacién, y sub producto de
remozamientos de edificios publicos, el débito solicitado puede redlizarse derivado
que no serdn efectuados ningdn evento en el centro de costo 16484,

Asi mismo se solicita el aumento de 96 eventos en el producto de direccion vy
coordinacion y sub producto de direccién y coordinacién, ya que es necesario para
la contfratacién del personal 0.29 durante el afo 2022, para cumplir con la
operatividad de la -UCEE-

Este movimiento se requiere con relacién al movimiento presupuestario adjunto.

Resumen por subproductos

CEEMO
PRESUPUESTARD PR

SUEPRODUCTO

. [ | si conlleva movimiento de metas
fisicas en virtud que se esta
programado 96 eventos de

Direcciény .
Coordonackén Q 8,598,920.00 8,598,920.00 96 Evento contratacién en el- rerg'h::n 0.29,
producto de direccién y
14 001 coordinacidn y sub producto de
o direccion y coordinacion
si conlleva mavimiento de metas
. fisicas en virtud que se esta
Remoramientos
N decrementando 7 eventos en el sub
de edificios 8,598,920.00 Q 8,598,920.00 -7 Evento :
N producto de remozamientos de
publkos e . N
edificios publicos, los cuales no
seran efectuados.
Q8598920.00| 0859802000 O 8598,920.00 _Q 8598,920.00 29 |
q - alez Prado
Jefe Interirio Departamento de Planificacion 2a. calle “A”, 8-49, zona 10, Guatemala.
Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE; Teléfono: (502) 2245-1212

nictori icad estructura y Vivienda -CV-
Ministerio de Comunicaciones, mﬁa ywww.uceé.gob.gt Siguenos en; u Unidad De Construccion De Edificios del Estado UCEE



MINISTERIO DE

GOBIERNO dec | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DRA. ALEJANDRO CIAMMATTEIL Y VIVIENDA

Dicha reprogramacion se presenta para los centros de costos consolidados
siguientes; 2931-2; 16484-1; para efectos procedentes se requiere pasar a la

Direccién de Planificacidon y Desarrollo Institucional -DIPLAN-, para que

continue con el proceso.

Firmas y sellos respectivo.

Director Inferino
Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo. 1/

[
Are, Corlosdl sonzélez Prado
@ an lanificacion

2a. calle “A”, 8-49, zona 10, Guatemala.

Teléfono: (502) 2245-1212

www.ucee.gob.gt  siguenosen: [} [ unidsa Oe Consiruccion De edificios dei Estado ucee




MINISTERIO DE
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO OQIAMMATTEI Y V|VIENDA

[ REF: Recolucién-2.1-005-2022/ ARB ]

Unidad de Construccion de Edificios del Estado, Departamento de Planificacién, Secciéon de
Coordinacién y Programacion de Proyectos: Guatemala, veinticuatro de enero del dos mil
VeiNtidOs. — e

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto 16-2021 del Congreso de la Republica "LEY DE
PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DEL ESTADO VIGENTE PARA EL
EJERCICIO FISCAL DOS MIL VEINTIDOS" quedo aprobado el presupuesto para la Unidad
de Construccidon de Edificios del Estado —(UCEE)-, y en cumplimiento del Articulo 8 del
Decreto No. 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del
Presupuesto, el cual exige por parte del sector publico, captar y asignar los recursos
conducentes para su normal funcionamiento y para el cumplimiento de los programas y
proyectos de inversion, a fin de alcanzar las metas y objetivos sectoriales, regionales e
institucionales.

CONSIDERANDO:

Que el Acuerdo Gubernativo nimero 293-2021 del Ministerio de Finanzas publicas,
contiene la distribucién analitica del presupuesto correspondiente al ejercicio fiscal 2022,
estableciendo en el articulo 5. Modificacion de metas fisicas, las cuales son autorizadas
mediante la resolucion de la maxima autoridad institucional, o ya bien por medio de la
resolucion de la unidad de planificacion, planteadas en funcién de la necesidad de la
institucion que reflejen el aumento o disminucidon de metas fisicas con las justificaciones
respectivas previamente planteadas.

POR TANTO:

La Unidad de Construccion de Edificios del Estado en base a lo que dispone el articulo 32
Bis del Decreto No. 101-97 “Ley Organica del Presupuesto” y del Decreto No. 16-2021 "Ley
de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, vigente para el Ejercicio Fiscal dos
mil veintidés” y los articulos 4, 5, 10 del Acuerdo Gubernativo 293-2021 referente a los
resultados estratégicos, ejecucién, modificacion de metas fiscas, programacién vy
reprogramacion de las transferencias corrientes y de capital.

/.

Arq. Carlos #n ique Genzalez Prado
Jefe Interiné Departamento de Planificacién
Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -Civ-

2a. calle “A”, 8-49, zona 10, Guatemala.
Teléfono: (502) 2245-1212

www.ucee.gob.gt  Siguenos en: n D Unidad De Construccién De Edificios del Estado UCEE



MINISTERIO DE
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO QIAMMATTEI Y vlv'ENDA

[REF: Recolucién-2.1-005-2022/ ARB ]

RESUELVE:

PRIMERO: Autorizar la Reprogramacion de productos, subproducto y meta fisica por
un monto de OCHO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL
NOVECIENTOS VEINTE CON 00/100 CENTAVOS (Q.8,598,920.00); A cargo de la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-.

Dicha modificacion SI conlleva movimiento de metas fisicas, en Créditos y Débitos de
funcionamiento debido a la justificaciéon previamente planteada.

SEGUNDO: Se faculta a la Seccién de Coordinacion y Programacion de Proyectos del
Departamento de Planificacion de la Unidad de Construccién de Edificios del Estado -
UCEE-, para Reprogramar los Productos, Subproductos y Metas Fisicas de la presente
modificacién presupuestaria.

Arg. Caf}f:-:-('i

i

H . Dscanr Qu-iﬂ%-ﬁw Srima PacM

ino
Director In}grar ) o
Vo.Blcl:ﬁdad de Construecion de Edificios del stado -U

2a. calle “A”, 8-49, zona 10, Guatemala.
Teléfono: (502) 2245-1212

www.ucee.gob.gt  Siguenas en n a Unidad De Construccién De Edificios del Estado UCEE



SISTEMA DE GESTION

SIGES Comprobante de Reprogramacién subproductos

PAGINA : 1 DE 2
FECHA 24/01/2022
HORA : 11:33.02
REPORTE: R00817622.rpt

CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

11130013 - 206 - 000 UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO -UCEE-

COMPROBANTE No.:

4
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO APROBADO
Total -8,598,920.00 0.00
000-018-0003 Remozamiento de Edificios Publicos
14 00 000 001 000 100 1 -8,598,920.00 0.00
CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
SOLICITADO APROBADO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF
Total 8,598,920.00 0.00
000-018-0001 Direccién y coordinacion
14 00 000 001 000 o] 1 8,598,920.00 0.00
RESUMEN POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
000-018-0001 Direccion y coordinacion 0 8,598,920.00
000-018-0003 Remozamiento de Edificios Publicos -8,598,920.00 0
-8,598,920.00 8,598,920.00
RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
11-INGRESOS CORRIENTES -8,598,920.00 8,598,920.00
0000-SIN ORGANISMO -8,598,920.00 8,598,920.00
0000-SIN CORRELATIVO -8,598,920.00 8,598,920.00
Total -8,598,920.00 8,598,920.00
Readecuacion presupuestaria DEBITO del renglon 171 Mantenimiento y Reparacion de Edificios, CREDITO al Renglon 29 Otras

DESCRIPCION Remuneraciones de Personal Temporal a cargo de la Fuente de Financiamiento 11 Ingresos Corrientes, Programa 14 Construccion
de Obra Publica a cargo de UCEE.
. - . N FECHA DE APROBACION
Dispongase la emision y el registro de esta gestion
SOLICITADO o
DIA MES ANO

3 do
jque Gonzalez Prac
Arq. Carlos Enfig {nto de Planificacion

terinc Depatafento iy
i)ef'ga‘;\ 4e Construccibn g EIRcios del Estad‘om\ﬁlﬁicz—
M?r:isterio de Comunicacianes, nfraestructura y Vivience




PAGINA : 2 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA : 24/01/2022
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 11:33.02
REPORTE: R00817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
11130013 - 206 - 000 UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO -UCEE- EOMPROBENTEINGS
4
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
2086 14 0o ooo 001 ooo 0oc-018 Direccidn y coordinacion -7 Evento
208 14 00 ooo 001 ooo 000-018-0003 Remozamiento de Edificlos Plblicos -7 Evento
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
206 14 00 000 001 000 000-018 Direccion y coordinacion 96 Evento
206 14 00 000 001 000  000-018-0001 Direccion y coordinacion 96 Evento

UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO

JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION

JUSTIFICACION

Centro Costo Consolidados
2931-2; 16484-1;

Readecuacion presupuestaria DEBITO del rengldén 171 Mantenimiento y Reparacién de Edificios, CREDITO al Renglén 29 Otras

DESCRIPCION Remuneraciones de Personal Temporal a cargo de la Fuente de Financiamiento
de Obra Publica a cargo de UCEE

11 Ingresos Corrientes, Programa 14 Construccion

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

FECHA DE APROBACION

SOLICITADO
DIA

MES ](\5 T~ ARO

o f " ) =
Prg. Oscar Guillermo Srerra Pacay

_Carlos BAridué Gonzalez Prado Srecror TH{Erm0———
p i Unidad de Construtcion ¢ fdifios dei Estado -UCEL

Interinc Depértamentojde Planificacion
Uniiad de Constriccion dé Edifiios del Fstado -UCEE-
Minigterio de Comunicaciones, InfracRtiRAdA y Vivienda -Civ-

Ministerio de Comunicaciones, tnfraestryctura ¥

Vivienda

FIRMA




MINISTERIO DE
GOBIERNO ¢ COMUNICACIONES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI YV'V'ENDA

Guatemala, 24 de enero de 2022

Licenciado

Walter Rosendo Gonzélez Garcia

Director a.i.

Direccion de Administracion Financiera —DAF-

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Su Despacho.

Licenciado Gonzélez:

Adjunto sirvase encontrar el comprobante de Reprogramacién de subproductos No. 4
mediante la presente Reprogramacién de PRODUCTOS, SUBPRODUCTOS Y METAS FISICAS, TIPO
INTRA 1, se solicita la readecuacion presupuestaria por un monto de OCHO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA'Y OCHO MIL NOVECIENTOS VEINTE QUETZALES CON 00/100 CENTAVOS (Q.8,598,920.00);
DEBITO del renglén 171 Mantenimiento y Reparacién de Edificios, CREDITO al Renglén 29 Otras
Remuneraciones de Personal Temporal a cargo de la Fuente de Financiamiento 11 Ingresos
Corrientes, Programa 14 Construccion de Obra Piblica a cargo de UCEE.

Atentamente,

ﬂ@q. Osean G Sienra Pacay
Director Interino

Unidad de Construccidn de Edificios de! Estado -UCEE-

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

.. A de Cuinunicacionss
L fructura y Vivienda

2a. calle "A", 849, zona 10, Guatemala.
Teléfono: (502) 2245-1212

www.ucee.gob.gt Siguenos en: a B Unidad De Construccidn De Edificios del Estado UCEE



11130013 - 206 - 000 UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO -UCEE-

PAGINA 1 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA 24/01/2022
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 10:11.07
REPORTE: R00817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

COMPROBANTE No.:

4
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION:  INTRA1 REPROGRAMACION: X
P S ~ CREDITOS PRESUPUESTARIOS ﬂlSMINUIDOS POR SUBPRODUCTO =
SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO APROBADO
Total -8,598,920.00 0.00
000-018-0003 Remozamiento de Edificios Publicos
14 00 000 001 000 100 11 -8,598,920.00 0.00

_CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO

SUBPRODUCTO

PG SP PY ACT OB GRUPO FF

SOLICITADO APROBADO

Total 8,598,920.00 0.00
Uowmv 18-0001 Direccion y coordinacion
14 00 000 001 000 0 11 8,598,920.00 0.00
S _ RESUMEN POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
000-018-0001 Direccién y coordinacion 0 8,598,920.00
000-018-0003 Remozamiento de Edificios Publicos -8,598,920.00 0
-8,598,920.00 8,598,920.00
~ = RESUMENPORFUENTE DE FINANCIAMIENTO _ _
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
11-INGRESQOS CORRIENTES -8,598,920.00 8,598,920.00
0000-SIN ORGANISMO -8,598,920.00 8,598,920.00
0000-SIN CORRELATIVO -8,598,920.00 8,598,920.00
Total -8,598,920.00 8,598,920.00
Readecuacion presupuestaria DEBITQ del renglén 171 Mantenimiento y Reparacion de Edificios, CREDITO al Renglén 29 Otras

DESCRIPCION Remuneraciones de Personal Temporal a cargo de la Fuente de Financiamiento

de Obra Publica a cargo de UCEE.

11 Ingresos Corrientes,

Programa 14 Construccion

%

Dispongase la emisién y el registro de esta gestion

FECHA DE APROBACION

SOLICITADO
DIA

MES




PAGINA 2 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA 24/01/2022
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 10:11.07
REPORTE: R00817622.rpt

CODIGO

ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

11130013 - 206 - 000

UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO -UCEE-

COMPROBANTE No.:

4
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION:  INTRA1 REPROGRAMACION: X
RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT - OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
208 14 00 000 001 000 000-018 Direccion y coordinacion -7 Evento
208 14 00 000 001 000 000-018-0003 Remozamiento de Edificios Publicos -7 Evento
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
£ PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
206 14 00 000 001 000  000-018 Direccién y coordinacion 96 Evento
206 14 00 000 001 000  000-018-0001 Direccion y coordinacion 96 Evento
3 JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION g
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD  DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION

2931-2; 16484-1;

ge_ntro_'Costo Consc::l_ida_dos'

Readecuacion presupuestaria DEBITO del rengldon 171 Manienimiento y Reparacion de Edificios, CREDITO al
DESCRIPCION Remuneraciones de Personal Temporal a cargo de la Fuente de Financiamiento 11 Ingresos Corrientes, Programa 14 Construccién
de Obra Publica a cargo de UCEE.

Renglén 28 Otras

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

SOLICITADO

Lic. Franase
Jefe Depurtamento d i

FECHA DE APROBACION

DIA MESP ANO
mirez
&7 SUministros L
s del Estade 5 . '
os del Estade H}M‘ DMM qw\,ué'l S,wma Pacm}

Director | tgrino
Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-

Hinisterio de Comunicacionesipfgagsiructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE —
GOBIERNO de | COMUNICACIONES, %

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRC GIAMMATTE) Y vleENDA
Resolucién de Autorizacion de Reprogramacién de Centros de Costo, T
Productos, Subproductos y Metas Fisicas
Ndmero 02-2022 UCEE
Guatemala, 21 de enero de 2022
La Direccion.

CONSIDERANDO:
Que mediante el Decreto 16-2021 del Congreso de la Republica, “LEY DEL PRESUPUESTO
GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DEL ESTADO PARA EL EJERCICIO FISCAL DOS MIL
VEINTIDOS”, con vigencia para el ejercicio fiscal 2022, segiin Acuerdo Gubernativo Nimero 293-
20210 DISTRIBUCION ANALITICA DEL PRESUPUESTO, en los articulos 11 Gestiones de Traslado
de asignaciones presupuetoaria,12 Asignaciones presupuestaria del grupo 0 Servicios personales
y 18 Reprogramacion de Fuentes de Financiamiento, quedé aprobado el presupuesto para la Unidad
de Construccién de Edificios del Estado —UCEE-; en cumplimiento del Articulo 26 del Decreto No.
101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgénica del Presupuesto, que establece
que no se podran adquirir compromisos ni devengar gastos para los cuales no existan saldos
disponibles de créditos presupuestarios, ni disponer de estos créditos para una finalidad distinta a la
prevista.
CONSIDERANDO:

Que el Acuerdo Gubernativo Nimero 293-2021 DISTRIBUCION ANALITICA DEL PRESUPUESTO
del Ministerio de Finanzas Publicas, correspondiente al ejercicio fiscal 2022; en los articulos 5y 6
esté establecida la programacion, reprogramacion de productos, subproductos y metas fisicas; asi
también el articulo 9 establece el seguimiento y evaluacion de la implementacion de la Gestion por
Resultados (GpR) para las instituciones publicas. Asi también lo establece en el Articulo 32.
Modificaciones y Transferencias Presupuestarias, Decreto No. 101-97 “Ley Organica de
Presupuesto” numeral 2 Literal c), que establece que las transferencias y modificaciones
presupuestarias seran aprobadas por Acuerdo Ministerial emitido por el Ministerio de Finanzas
Publicas, cuando se transfieren asignaciones de un programa o categoria equivalente a otro, o entre
proyectos de inversion de un mismo o deferente programa y/o subprograma

POR TANTO:
En ejercicio de las funciones como DIRECTOR INTERINO de la Unidad de Construccion de Edificios
del Estado -UCEE-, nombramiento hecho con el Acuerdo Ministerial No. 115-“A"-2020, de fecha 22
de Enero de 2020, en concordancia con el Contrato Individual de Trabajo No. 1-2020-022-UCEE,
aprobado con el Acuerdo Ministerial No. 115-2020, de fecha 20 de enero de 2020 y prorrogado con
Acuerdo Ministerial No. 1330-2021 de fecha 30 de diciembre del 2021.

RESUELVE:
Primero: Autorizar mediante la presente Reprogramacion de Productos, Subproductos y Metas
Fisicas, se solicita la readecuacion presupuestaria, tipo INTRA1, por un monto de OCHO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS VEINTE QUETZALES CON 00/100
CENTAVOS (Q.8,598,920.00); a cargo de la Fuente de Financiamiento 14:Ingresos Corrientes,
Programa 14 Construccién de Obra Publica a cargo de UCEE.

Segundo: Se faculta al Departamento de Finanzas y Suministros y al Departamento de Planificacién
de la Unidad de Construccionide Edificios del Estado —UCEE-, la elaboracién de los registros
respectivos en el Sistema de Gestion (SIGES) y el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN), en
los moddulos que corresponda, con el objeto de generar los comprobantes financieros y de
reprogramacion de Centros de costo de productos, subproductos y metas fisicas.

Ars Dsir G o S Paciy

Directdr Tnig€fimy
2a. calle “A”, 8-49, zona 10, Guatemala. Unidad de Construcci6n te Edificios del Estado -UCEE-

Teléfono: (502) 2245-1212 Minsteria de Comunicaciones infraestructura y Vivienda

WwWw ires anh at Cminnnr nne n n Hnidad MNa Canctmimridn N CAif~ine Aal Cebada | I0EC



MINISTERIO DE
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTE!L YVIVIENDA

UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL
ESTADO - UCEE

JUSTIFICACIONES PARA LA REF'ROGRAMAQION DE PRODUCTOS,
SUBPRODUCTOS Y METAS FISICAS

Mediante la presente Reprogramacion de Productos, Subproductos y Metas Fisicas, se solicita la
readecuacion presupuestaria, tipo INTRA1, por un monto de OCHO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS VEINTE QUETZALES CON 00/100 CENTAVOS
(Q.8,598,920.00); DEBITO del renglén 171 Mantenimiento y Reparacion de Edificios, CREDITO al
Renglén 29 Otras Remuneraciones de Personal Temporal a cargo de la Fuente de Financiamiento
11 Ingresos Corrientes, Programa 14 Construccién de Obra Publica a cargo de UCEE.

DEBITOS

RENGLON 171 “MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EDIFICIOS” Q. 8.598.920.00
CENTRO DE COSTO 1669 / 16484 - MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EDIFICIOS
PUBLICOS -NEBAJ-

El Departamento de Planificacion, seglin Oficio-2.0-005-2022 /IOM de fecha 21/01/2022, informa que
para el Ejercicio Fiscal 2022 no se encuentran programados remozamientos para el presente
ejercicio fiscal 2022 en el Municipio de Nebaj, del departamento del Quiché; por lo cual es factible
realizar el débito solicitado.

#= Comunicaciones
crura y Vivienda

1
fag. Oscar qkil o Saenna Pacm,
Directdr Interino
Unidad de Construccion de Edificios del Estadq -{ICEE-
Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda

2a. calle “A”, 8-49, zona 10, Guatemala.
Taldfann: (RO 29451717



GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEIL YVIVIENDA

MINISTERIO DE E

GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES,

CREDITOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” Q. 8,598,920.00

Se solicita el fortalecimiento de este renglon con la finalidad de contar con los recursos para
complementar la disponibilidad para efectuar el pago de honorarios por servicios técnicos y
profesionales, complemento para los meses de junio a diciembre del presente ejercicio fiscal.

JUSTIFICACIONES
PARA INCREMENTAR EL PRESUPUESTO DEL
RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
PARA EL PROGRAMA 14 “CONSTRUCCION DE OBRA PUBLICA”

El presupuesto asignado y autorizado a la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-
para las contrataciones de personal técnico y profesional a cargo del renglon 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” es de Q. 6,000,000.00, el cual es insuficiente
para cumplir con las obligaciones de pago por la contratacion por servicios profesionales y técnicos
para el gjercicio fiscal.

Las contrataciones fueron realizadas para el periodo de tres meses del 2022, sin embargo, los
servicios deben cubrirse para todo el ejercicio fiscal 2022, por lo tanto, esta solicitud de incremento
para el renglon 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” es para cubrir el
periodo de los meses de junio a diciembre de 2022.

QUEDAN DISTRIBUIDO DE LA SIGUIENTE MANERA

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

1 servicio profesional con Honorario mensual de Q. 16,000.00

METAS

Apoyar en la conformacién de toda la papeleria que es necesaria para la contratacion de personal y
revisar que los documentos de respaldo cumplan con los requisitos institucionales y del ministerio;
Apoyar en la elaboracién de informes del control del personal contratado en el cual se incluya en los
cuadros toda la informacidén concerniente a los plazos contractuales, vencimientos, actas, acuerdos
ministeriales que son necesarios para la revision y supervision de la seccion de recursos humanos
y las autoridades;

Apoyar en mantener actualizados los registros relacionados con la documentamon que se genera
en la Seccion

de Personal y el archivo de la seccion de recursos humanos;

Apoyar en la elaboracién de contratos el renglén 029, subgrupo 18 de conformidad con los términos
de referencia que debe gestionar ante cada jefatura de la unidad del personal a contratar y darle el
seguimiento correspondiente del expediente ante las instancias del Ministerio donde el contrato es
revisado, avalado y contratado;

Apoyar en la conformacién de una copia de los expedientes de los contratos del persopal bajo el
renglon 029 que deben ser remitidos a la Direccion Ejecutiva de la secretaria Adminigtrativa del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

UCEE

J fL ié- fvistu Lancerio Ramirez ﬂ/" OKM q SWM'“ pMM}
efe Depapdy e Finanzas y Suministros
Unidad de G xlccion de Edilicivs del Esiado DlreCtD mtenno

Minist§rio de Comunicaciones

-UCEE-

2a. calle “A”, 8-49, zona 10, Guatemala. ansteno de Comumcauones lnfraeslructura y Vmenda
!nfraestmcmm v Vivienda Taldfanon (RN2Y DA5_1212



MINISTERIO DE
GOBIERNO de | cOMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEL YVIV'ENDA

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera salvaguardar y mantener la actualizacién constante de los expedientes de toda
la documentacion que deben contener los expedientes de personal, con la finalidad de contar con

expedientes conformados con los documentos de rigor que son requeridos por las entidades
fiscalizadoras.

CONSECUENCIAS

Mantener la actualizacién constante de los expedientes de toda la documentacién que deben
contener los expedientes de personal.

2 servicio profesional con Honorario mensual de Q. 15,000.00 cada uno

METAS

Colaborar en todo lo relacionado al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica
debiendo dar seguimiento y respuesta a las solicitudes que se ingresen a la UCEE que hagan
referencia a dicha norma legal; para el efecto el Contratista debera seguir los procedimientos
indicados en la Ley asi como los procedimientos que en su momento se sirva indicar el Ministerio
del Ramo.

Apoyar en la elaboracién del informe preliminar y el informe final de solicitudes anuales de Libre
Acceso a la Informacién para presentarlo ante la Procuraduria de los Derechos Humanos (PDH) en
la forma y plazos preestablecidos.

Apoyar en la actualizacién permanente de la pagina web institucional en materia de Libre Acceso,
especificamente de los numerales descritos en los Articulo 10 y 11 del Decreto 57-2008 Ley de
Acceso a la Informacion Plblica.

Apoyar en llevar el registro y control de las solicitudes requeridas por la via de Libre Acceso a efecto
de contar con informacién exacta y actualizada para ser presentada en el momento en que alguna
autoridad la requiera.

Apoyar en la realizacion de las publicaciones de documentacion de indicadores COST (Iniciativa de
Transparencia en el Sector de la Construccion) en el portal de Guatecompras conforme las
regulaciones contenidas en dicha normativa, asi como en el Decreto 57-92 Ley de Contrataciones
del Estado y sus modificaciones y el Acuerdo Gubernativo 122-2016 Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificaciones.

Apoyar en llevar registro y control de la documentacion publicada en el portal de Guatecompras en
cumplimiento de la normativa COST para su presentacion al momento de ser requerida por alguna

autoridad. Apoyar en la digitalizacion de informacion institucional en los sistemas informaticos
dispuestos para tal efecto;

OBJETIVO

Los alcances especificos de [a Contratacién se refieren a:
El Contratista debera realizar todas las gestiones relacionadas con el cumplimiento de lo normade
en el Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica y otros temas de transparencia,

debiendo organizar las actividades que conlleven al cumplimiento de esa norma legal, la cual es de
observancia obligatoria. De igual forma, el Contratista sera el encargado de realizar las publicaciones
de informacién segin normativa COST para el sectdr Construccion en el portal de Guatecompras,
ya que dicha informacion es considerada como documentacion publica de oficio. Para el efecto, el
objetivo de la contratacién sera contar con personal encargado de recibir, tramitar, responder y
entregar todas aquellas solicitudes a los interesados en los plazos, forma y procedimientos
establecidos en la norma legal indicada.

Lic. Franuik 1cerio Ramirez
Jefe Departamagy 15 y Suministros ﬂq,c‘ OdCM Cj’“-" 0 Swum PMM}
Unidad de Consin T4 .05 del Estado Directdr Interino

X - s Unidad de Construccicn de Edificios del Estado -UCEE-

e Co s AITSTETo 0e Lom OTIES; ;
Infraestflerura y Vivienda 23 calle “A”, 8-49, zona 10, Guatemala.
Taléfana: (RAY 22451917



MINISTERIO DE

COMUNICACIONES,

INFRAESTRUCTURA .
Y VIVIENDA

l ( REF: Oficic-2.1-018-2022/ ARB )

Guatemala, 24 de enero de 2022

Licenciada

Luz Maria Urcuyo

Directora

Direccién de Planificacién y Desarrollo
Institucional -DIPLAN-

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda - CIV-

Su Despacho

Licenciada Urcuyo:

Cordialmente me dirjo a usted, adjuntdndole la documentacién
correspondiente a la Reprogramacién de productos subproductos y meta fisica
TIPO INTRA 1, adicionando para el efecto el Comprobante de meta fisica No.5 asi
como la respectiva copia de la documentacion financiera por un monto de
Q.272,409.00 de la Unidad de Construccién de Edificios del Estado -UCEE-, para
gue la Direccién de Planificacién y Desarrollo Institucional -DIPLAN- del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, se sirva continuar con el trdmite
correspondiente de la misma.

Sin otro particular, me suscribo a usted.

Atentamente,

Unidad de Canstruccidn de Edificiss del

“Dacan Gualliord Sioma Pacst
Vo.eé‘t‘ Directo Interin®

ific] do -UCEE-
o 4 B dificios del 5140
gﬂ?ﬁ?ﬂ?&?&ﬁé\?ﬂnﬁn. \nftausirustusa ¥ Viviendg

2a. calle “A”, 849, zona 10, Guatemala.
Teléfono: (502) 2245-1212

www.ucee.gob.gt  siguenos et B a Unidad De Construccién De Edificios del Estado UCEE



MINISTERIO DE
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDBRO GIAMMATTEIL Y VIVIENDA

CONSECUENCIAS

Lograr atender la totalidad de solicitudes que se realicen a la UCEE por motivo del Decreto 57-
2008 Ley de Acceso a la Informacién Puablica, asi como mantener la pagina web institucional y el
sistema Guatecompras actualizado con la informacién publica que de oficio debe darse a conocer.

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades.

1 servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 8,000.00

METAS

Apoyar en dar publicidad a las actividades de la UCEE, publicando fotografias y escribiendo notas
relacionadas con las inauguraciones de obras, proyectos y otras actividades que promuevan la
buena imagen de la Institucién a través de los medios escritos a su disposicion y publicara el Boletin
de Noticias de la UCEE;

Colaborar en alimentar y actualizar constantemente la informacion de la pagina web de la UCEE, en
coordinacion con la Direccion y la Seccion de Informatica;

Apoyar en inauguraciones de obras juntamente con las autoridades beneficiarias del proyecto;
Apoyar en promocionar la Institucion para lo cual, debera consuitar con la Direccién o Subdireccion,
para ver los alcances de su intervencion;

Escribir las notas de las actividades mas relevantes de la UCEE, para publicar el boletin de Noticias
de la UCEE;

Escribir, redactar notas informativas sobre los proyectos acompanando fotografias;

Apoyar al Departamento de Relaciones Publicas del Ministerio del Ramo, con el objeto de
promocionar positivamente a la UCEE;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacién se refieren a:

El Contratista debera realizar gestiones relacionadas con la promocién de la imagen institucional en
cuanto al desarrollo urbano y rural alcanzado en funcion de la ejecucion de proyectos de obra civil
ejecutados por la Unidad de Construccion de Edificios del Estado. En ese sentido, tendra a su cargo
la realizacién de acciones complementarias para organizar actividades que conlleva el quehacer

publicitario y de organizacion de inauguraciones de proyectos, llevando registro fotografico y
documental de las actividades desarrolladas.

CONSECUENCIAS

Elaboracion documental de las actividades desarrolladas por la UCEE en materia de construccion
de obra civil, asi como de aquellas actividades relevantes en las que participe personal de la
Institucion con la finalidad de publicitar el quehacer institucional.

3 servicio Técnico con Honorario mensual de Q..9,000.00 cada uno

METAS

Colaborar en el tramite y liquidacién de la papeleria relacionada con la Seccién de Compras;
Fotocopiar expedientes de la Seccién de Compras;

Apoyar en la realizacion de actividades de la Seccion de Compras;
Apoyar en el archivo y clasificacién de correspondencia que se genera en la Seccién de Compras;
Apoyar en la Publicacion de NPG de los expedientes de Compras en portal de Guatecompras;
Apoyar en la Publicaciones de licitaciones, cotizaciones, contratos y compras directag en el Portal

S

de Guatecompras; Apoyar en la elaboracion de érdenes de compra y pago en sistemagsi eﬁi/
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GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI YVIVIENDA
OBJETIVO UCEE

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera salvaguardar y mantener la actualizacion de toda la documentacién que deben
contener los expedientes de la Seccion de Compras del Departamento Administrativo, y tener las
publicaciones en los tiempos requeridos por Guatecompras y Contraloria General de Cuentas, con

la finalidad de contar con expedientes conformados con los documentos de rigor que son requeridos
por las entidades fiscalizadoras.

—
MINISTERIO DE j’

CONSECUENCIAS

Mantener la actualizacién constante de los expedientes de toda la documentacién que deben
contener los expedientes de la de UCEE vy las publicaciones requeridas a efecto de mantener
actualizada la informacién para su consulta pronta y oportuna.

2 Servicios Técnicos con Honorario mensual de Q. 8,000.00 cada uno

METAS

Apoyo en la revision y realizacion de los reportes generados para trasladar a la Unidad de
Informacion Publica, Contraloria General de Cuentas;

Apoyo en la revision de la proyeccion para equiparar el salario minimo vigente;

Apoyo en subir contratos de los diferentes renglones al portal de la Contraloria General de Cuentas
y Guatecompras;

Apoyo en la revisidn de cuota mensual, cuatrimestral y anual de los distintos renglones
presupuestarios;

Apoyo en subir facturas del personal del rengldn 029 al portal Guatecompras;

Soporte en la revision de los expedientes conformados para las contrataciones en los diferentes
renglones presupuestarios;

Apoyo en la realizacion y revision de los expedientes para pago de prestaciones y liquidaciones de
los diferentes renglones presupuestarios;

Soporte en la realizacion de los diferentes oficios, providencias y demas correspondencia;

Apoyo en la realizacion y revision de las hojas de movimiento de personal de los todos los renglones
presupuestarios;

Colaboracién en la revision de las néminas de pago de todos los renglones presupuestarios;

OBJETIVO
Apoyo en la Coordinacién, administracién, direccién y control de las actividades relacionadas con el
reclutamiento, seleccién, capacitacion y movimientos del personal, asegurando la estabilidad en las

relaciones laborales, el cumplimiento de las disciplinas y reglamentos internos, asi como contribuir a
fomentar una adecuada cultura organizacional.

CONSECUENCIAS
Mantener una buena coordinacién de la Seccion de Personal, realizando las gestiones que son
solicitadas al dia, brindar la informacién actualizada en los diferentes portales donde son solicitadas.

2 Servicios Técnicos con Honorario mensual de Q. 8,000.00 cada\g_ uno

METAS
Apoyar en la recopilacion de informacion relacionada con informacion que ingresa al Departamento
Administrativo y Recursos Humanos que provenga de entes externos y Departamento y/o Unidades
internas y presentar informe al concluir el proceso y los alcances logrados; j
Apoyar en conformar archivos fisicos de la documentacion que se gestiona en el area defs ;],
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MINISTERIO DE

GOBIERNO ¢ | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR, ALEJANDRO CIAMMATTEL Y ‘V]VIENDA
Apoyar en la creacién de inventario de archivo documental de expedientes que ingresan
Departamento Administrativo y Recursos Humanos
Apoyar en la digitalizacién de papeleria que tiene bajo su custodia en el Administrativo y Recursos
Humanos Colaborar en la conformacion de expedientes para firma del jefe del Administrativo y
Recursos Humanos

Colaborar en la recopilacién de documentacion para traslado a las diferentes areas de la UCEE;

OBJETIVO

Apoyar en términos generales al Area de Control de documentacién en el departamento de
Financiero, actualizacion de archivo fisico y digital del departamento.

CONSECUENCIAS
Actualizacién de la informacién que entra al departamento Administrativo y Recursos Humanos, tener
control de toda la papeleria que entra y sale del departamento Administrativo y Recursos Humanos.

DEPARTAMENTO AUDITORIA INTERNA

1 Servicio Profesional con Honorario mensual de Q. 16,000.00

METAS

Apoyar en la realizacién de auditorfas de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.
Apoyar en la evaluaciéon del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.

Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las Normas Internacionales de
las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT-;

Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes realizados.
Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

Apoyar en las auditorias especiales;

Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que sea convocado.

Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que sean del &mbito de su competencia;

OBJETIVO

Trabajo profesional que tiene como objeto apoyar a la Unidad de Auditoria Interna de la Unidad de
Construccién de Edificios del Estado, en la realizacién de auditorias conforme al Plan Anual de
Auditoria.

La contratacién de servicios técnicos tiene como objetivo primordial efectuar evaluaciones del control
interno a las operaciones financieras, contables y administrativas de la Unidad de Construccion de
Edificios del Estado, para dar cumplimiento a las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala —ISSAI.GT-.

CONSECUENCIAS
El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades.

Asegurar que el control interno de las operaciones financieras, contables y administrativas en la
Unidad de Construccién de Edificios del Estado se ejecuten, para minimizar el imgacto de la
formulacién de hallazgos por parte de la Contraloria General de Cuentas. '

?14(! Osean Qai >
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MINISTERIO DE %

GOBIERNO de | COMUNICACIONES, '
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI Y VlVlENDA

UCEE
1 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 9,000.00

METAS

Apoyar en la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.
Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.

Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas Internacionales de
las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala —ISSALGT-;

Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes realizados.
Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

Apoyar en las auditorias especiales;

Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que sea convocado.

Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que sean del ambito de su competencia;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, el Contratista debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion, que le sean
requeridas.

OBJETIVO

Trabajo profesional que tiene como objeto apoyar a la Unidad de Auditoria Interna de la Unidad de
Construccién de Edificios del Estado, en la realizacién de auditorias conforme al Plan Anual de
Auditoria.

La contratacion de servicios técnicos tiene como objetivo primordial efectuar evaluaciones del control
interno a las operaciones financieras, contables y administrativas de la Unidad de Construccion de
Edificios del Estado, para dar cumplimiento a las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala —ISSAL.GT-.

CONSECUENCIAS

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades.

Asegurar que el control interno de las operaciones financieras, contables y administrativas en la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado se ejecuten, para minimizar el impacto de la
formulacién de hallazgos por parte de la Contraloria General de Cuentas.

1 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 8,000.00

METAS

Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de la Auditoria
Interna;

Apoyar en la elaboracion de informes que le sean requeridos;
Apoyar en la realizacion de actividades de la Auditoria Interna.
Apoyar en el archivo y clasificacién de correspondencia que se genera en la Auditoria Interna;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera salvaguardar y mantener la actualizacién de toda la documentacion que deben

contener los expedientes de la Auditoria Interna, con la finalidad de contar con expedie r1}93

conformados con los documentos de rigor que son requeridos por las entidades fiscalizadora
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MINISTERIO DE
GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTE} Y VlleNDA

CONSECUENCIAS
Mantener la actualizacion constante de los expedientes de toda la documentacion que deben

contener los expedientes de la Auditoria Interna de UCEE a efecto de mantener actualizada la
informacion para su consulta pronta y oportuna.

DIRECCION GENERAL

1 Servicio Profesional en Direccion con Honorario mensual de Q. 20,000.00

METAS

Apoyar y asesorar la Direccion de UCEE sobre los aspectos que se deben mejorar o fortalecer previo
a que los expedientes sean autorizados, aprobados, delegados o trasladados para ser gestionados.
Apoyar y asesorar a la Direccién de UCEE respecto a la conformacién de los expedientes con toda
la documentacién de soporte que contiene la fase de formulacion y planificacién de proyectos de
infraestructura.

Apoyar y asesorar a la Direccién de UCEE sobre los sistemas métodos constructivos de los
proyectos de infraestructura que se realizaran en la UCEE.

Apoyar y asesorar a I3 Direccién de UCEE sobre aspectos arquitectonicos en cumplimiento con los
requerimientos del ministerio de Educacion, segin el Manual de Criterios Normativos para el Disefio
Arquitectonico de Centros Educativos Oficiales.

Apoyar y asesorar a la Direccion de UCEE sobre cualquier aspecto arquitectonico o constructivos
gue requiera.

Apoyar en asistir a reuniones de trabajo a que es convocado por instrucciones de Direccion.

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera tomar parte en las gestiones y diligencias de temas de proyectos de
infraestructura a cargo de la Unidad de Construccién de Edificios del Estado. Para el efecto, el
Profesional debera recomendar al director de la UCEE las acciones a seguir a efecto de lograr la
resolucién de los temas de direccion y ejecucion de proyectos que va enfocado al logro de los
intereses del Estado de Guatemala apegados a la Ley vigente

CONSECUENCIAS

La continuidad en la ejecucién de los proyectos de infraestructura que realiza la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado.

1 Servicio Técnico en Direccién con Honorario mensual de Q. 16,000.00

METAS T
Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de proyectos
a cargo de la UCEE.
Apoyar en elaborar informes que le sean requeridos. S
Apoyar en disefiar y operar registros relacionados con la documentacion que se genera en el
despacho de la Direccion.
Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la Direccion le requiera.
Apoyaren Ia revision a la conformacion de expedientes de documentacion legal y contablg
provegdores para respaldar la liquidaciéon de contratos de bienes, obras y servicios. ‘ﬂ :
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MINISTERIO DE
GOBIERNO dz | COMUNICACIONES,

CUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR. ALEJANDRO CIAMMATTEY Y VIVIENDA
Servir de enlace técnico en los procesos de coordinacion con otras entidades publicas vinculada
con la UCEE, tal es el caso de SEGEPLAN (SNIP), MINEDUC, MARN, MINFIN y CONRED.

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a: El Contratista debera salvaguardar y
mantener la actualizaciéon de toda la documentacién que deben contener los expedientes de la
Direccién, con la finalidad

de contar con expedientes conformados con los documentos de rigor que son requeridos por las
entidades fiscalizadoras.

CONSECUENCIAS
Mantener la actualizacién constante de los expedientes de toda la documentacion que deben
contener los expedientes de la Direccion de UCEE a efecto de mantener actualizada la informacion

para su consulta pronta y oportuna y mantener los enlaces de otras instituciones que la unidad
requiera.

1 Servicio Técnico en Direccidén con Honorario mensual de Q. 12,000.00

METAS .

Brindar apoyo en conducir al personal de la UCEE en comisiones locales y al interior de la Republica
de Guatemala.

Cumplir con las normas y procedimientos de seguridad de transporte para evitar infracciones o
siniestros en las comisiones realizadas.

Apoyar y velar por el buen funcionamiento y limpieza de los vehiculos de la Institucién, en especial
el vehiculo que le sea asignado.

Apoyar en realizar labores de mensajeria.

Apoyar y verificar que el vehiculo este en buen funcionamiento

Brindar apoyo en el monitoreo de las camaras de circuito cerrado de la UCEE.

Apoyar en llevar bitacora del recorrido de los vehiculos de la UCEE.

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera apoyar en las actividades de traslado de personal en las diferentes comisiones
oficiales locales o al interior de la Republica en cumplimiento de los planes de trabajo previamente
establecidos y encomendados a la Unidad de Construccién de Edificios del Estado.

CONSECUENCIAS

La continuidad de las actividades de traslado de personal en las diferentes comisiones oficiales
locales o al interior de la Republica.

2 Seérvicios Técnicos con Honorario mensual de Q. 9,000.00 cada uno ’

METAS

Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de la Direccion;

Apoyar en la elaboracion de informes que le sean requeridos;

Apoyar en la realizacién de actividades de la Direccién.

Apoyar en el archivo y clasificacion de correspondencia que se genera en la Direccion; .

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' deberé

desarroligr;todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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MINISTERIO DE

GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES, = =
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR. ALEJANDRO GIAMMATTEIL Y VIVIENDA
OBJETIVO UCEE

Los alcances especificos de la Contratacién se refieren a:

El Contratista debera salvaguardar y mantener la actualizacion de toda la documentacion que deben
contener los expedientes de la Direccion, con la finalidad de contar con expedientes conformados
con los documentos de rigor que son requeridos por las entidades fiscalizadoras.

CONSECUENCIAS

Mantener la actualizacion constante de los expedientes de toda la documentacién que deben

contener los expedientes de la Direccion de UCEE a efecto de mantener actualizada la informacion
para su consulta pronta y oportuna.

DEPARTAMENTO FINANCIERO

1 Servicio Profesional con Honorario mensual de Q. 18,000.00

METAS

Apoyar en la aplicacién y cumplimiento de normas, procedimientos y acciones en materia contable,
presupuestaria, de tesoreria y financiero en general, que sean aplicables y de cumplimiento
obligatorio a la Unidad de Construccion de Edificios del Estado.

Apoyar en asuntos de cardcter contable, presupuestario, de tesoreria y financiero en general,
sometidos a su consulta.

Apoyar en elaborar y proponer, cuando se le asignen, documentos para mejorar los procesos
contables, presupuestarios, de tesoreria y financieros en general, mediante iniciativas de
reglamentos, manuales o instructivos técnicos que sean competencia de la dependencia.

Apoyar en el analisis de las audiencias que se sefialen a la Direccion de la Unidad de Construccion
de Edificios del Estado, en los casos de recursos administrativos, peticiones de entidades publicas
o privadas, relacionados con aspectos contables, presupuestarios, de tesoreria o relacionados con

aspectos financieros en general que no fueren gestionados por razén de competencia, por otros
departamentos de la Unidad.

Apoyar en elaborar modelos de formas para el tratamiento y gestion de documentos contables,
presupuestarios, de tesoreria o financiero en General, para su aprobacién y puesta en vigencia por
las autoridades competentes.

Apoyar en elaborar mensualmente informe sobre los avances de la ejecucion de sus obligaciones
contractuales.

OBJETIVO
Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:
El Contratista debera tomar parte en las gestiones y diligencias de temas financieros de la Unidad

de Construccion de Edificios del Estado. Para el efecto, el Profesional debera recomendar aI Jefe
del Departamento

Financiero de la UCEE las acciones a seguir a efecto de lograr Ia resolumon de los temas financieros
enfocado al logro de los intereses del Estado de Guatemala apegados a la Ley vigente.

CONSECUENCIAS

La continuidad de los procesos Financieros del Departamento Financiero de la Unida
Construccnon de EdIfICIOS del Estado.
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MINISTERIO DE
GOBIERNO 42 | COMUNICACIONES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
CR. ALEJANDROC CIAMMATTE! Y VleENDA
1 Servicio Profesional con Honorario mensual de Q. 16,000.00

METAS

Apoyar en la elaboracién de todas las propuestas de reprogramaciones y transferencias
presupuestarias que se consideren necesarias para la ejecucion de los proyectos, obras y gastos de
funcionamiento a cargo de la entidad de diferentes fuentes de financiamiento;

Apoyar en la elaboracién de todas las Constancias de Disponibilidad Presupuestaria necesarias y
que son elaboradas en el Sistema de Gestion —SIGES- y las indicadas en la Ley Organica del
Presupuesto y su reglamento vigente.

Apoyar en la elaboracién y revision de los expedientes que contienen la documentacion necesaria
en la solicitud de Constancias de Disponibilidad Presupuestaria de conformidad con la Ley Organica
del Presupuesto y Reglamento vigente.

Apoyar en la elaboracién de los expedientes a requerimiento de Auditorias y/o Contraloria General
de Cuentas en lo referente a la documentacioén que corresponde al area de presupuesto.

Apoyar en la elaboracién de cuadros e informes mensuales y anuales que permitan llevar el control
de la ejecucién presupuestaria por programas, fuente de financiamiento, ubicaciones geograficas,
actividades u obra, renglones, SNIPS, de los recursos asignados a la institucion y hacer las
observaciones necesarias para mejorar la calidad del gasto plblico y toma de decisiones de las
autoridades de la UCEE.

Apoyar en la conformacion de la papeleria y documentos que son necesarios de conformidad con
las normas y legislacion presupuestaria vigente para la liquidacién anual del presupuesto asignado
a la Institucion.

Apoyar en la conformacién de la informacion y datos que son necesarios para la formulacion del
anteproyecto del presupuesto anual y multianual de la institucién el cual debe ser ingresado en los
sistemas informaticos que establece el Ministerio de Finanzas Plblicas para esta gestion.

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera lograr las metas de la institucién al realizar oportunamente la evaluacion,
verificacion del presupuesto asignado a la UCEE, conforme la normativa legal y estandares
aplicables en el drea presupuestaria para la realizacién de todas las gestiones necesarias para la
operatividad 4gil y eficiente que se realicen en el Presupuesto de fa Nacién aprobado para la UCEE.
Evitar futuros hallazgos de los entes fiscalizadores del Gobierno.

Para el efecto, el Contratista debera ejecutar sus actividades que corresponde al area de
presupuesto, apegado a los que regulan las leyes vigentes de ejecucion del gasto pablico, del Manual
de Clasificaciones Presupuestaria, Ley Organica del Presupuesto y su Reglamento, Ley de Ingresos
y Egresos del Estado del ejercicio fiscal vigente, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
y aquellos documentos (Circulares) emitidos por la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y del

Ministerio de Finanzas Publicas en donde se giren directrices de los documentos que deben contener
los expedientes de pago, asi como de las disposiciones de contencién del gasto que en su momento
emita el Ministerio de Finanzas Publicas, el Organismo Ejecutivo y Organismo Legislativo.

CONSECUENCIAS
La continuidad en la verificacion del presupuesto asignado a la UCEE, conforme la normativa legal
y estandares aplicables en el &drea presupuestaria para la realizacion de todas las gestiones

necesarias para la operatividad agil y eficiente que se realicen en el Presupuesto de la I:lacic')n
aprobado para la UCEE. '
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MINISTERIO DE
GOBIERNO de¢ | COMUNICACIONES

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRCO GIAMMATTEIL YVIVIENDA

1 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 9,000.00

METAS

Apoyar en la elaboracion de todas las propuestas de reprogramaciones y transferencias
presupuestarias que se consideren necesarias para la ejecucion de los proyectos, obras y gastos de
funcionamiento a cargo de la entidad de diferentes fuentes de financiamiento;

Apoyar en la elaboracion de todas las Constancias de Disponibilidad Presupuestaria necesarias y
que son elaboradas en el Sistema de Gestién ~SIGES- y las indicadas en la Ley Organica del
Presupuesto y su reglamento vigente.

Apoyar en la elaboracion y revision de los expedientes que contienen la documentacion necesaria
en la solicitud de Constancias de Disponibilidad Presupuestaria de conformidad con la Ley Organica
del Presupuesto y Reglamento vigente.

Apoyar en la elaboracion de los expedientes a requerimiento de Auditorias y/o Contraloria General
de Cuentas en lo referente a la documentacién que corresponde al area de presupuesto.

Apoyar en la elaboracidn de cuadros e informes mensuales y anuales que permitan llevar el control
de la ejecucion presupuestaria por programas, fuente de financiamiento, ubicaciones geograficas,
actividades u obra, renglones, SNIPS, de los recursos asignados a la institucién y hacer las
observaciones necesarias para mejorar la calidad del gasto publico y toma de decisiones de las
autoridades de la UCEE.

Apoyar en la conformacion de la papeleria y documentos que son necesarios de conformidad con
las normas y legislacion presupuestaria vigente para la liquidacién anual del presupuesto asignado
a la Institucion.

Apoyar en la conformacion de la informacién y datos que son necesarios para la formulacion del
anteproyecto del presupuesto anual y multianual de la institucién el cual debe ser ingresado en los
sistemas informaticos que establece el Ministerio de Finanzas Publicas para esta gestion.

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera lograr las metas de la institucion al realizar oportunamente la evaluacion,
verificacion del presupuesto asignado a lta UCEE, conforme la normativa legal y estandares
aplicables en el drea presupuestaria para la realizacion de todas las gestiones necesarias para la
operatividad &gil y eficiente que se realicen en el Presupuesto de la Nacién aprobado para la UCEE.
Evitar futuros hallazgos de los entes fiscalizadores del Gobierno.

Para el efecto, el Contratista deberd ejecutar sus actividades que corresponde al érea de
presupuesto, apegado a los que regulan las leyes vigentes de ejecucion del gasto publico, del Manual
de Clasificaciones Presupuestaria, Ley Organica del Presupuesto y su Reglamento, Ley de Ingresos
y Egresos del Estado del ejercicio fiscal vigente, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
y aquellos documentos (Circulares) emitidos por la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y del Ministerio de Finanzas Publicas en
donde se giren directrices de los documentos que deben contener los expedientes de pago asi como
de las disposiciones de contencién del gasto que en su momento emita el Ministerio de Finanzas
Publicas, el Organismo Ejecutivo y.Organismo Legislativo.

CONSECUENCIAS
La continuidad en la verificacién del presupuesto asignado a la UCEE, conforme la normativa legal
y estandares aplicables en el drea presupuestaria para la realizacion de todas las gestlor]es

necesarias para la operatividad agil y eficiente que se realicen en el Presupuesto de la
aprobado para la UCEE.
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MINISTERIO DE
GOBIERNO ¢ | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
OR. ALEJANDRO GthuAjTEI YVIVIENDA
1 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 9,000.00

METAS

Apoyar en la entrega de vales de combustibles cuando le sean requeridos por él drea de transportes
o personal asignado a comisiones oficiales el cual debera elaborar y llevar al dia el control y
distribucion de los mismo en hojas méviles autorizados por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en la conformacién la documentacién de respaldo y digitalizacion de la Caja Fiscal para la
presentacion de estos documentos ante la Contraloria General de Cuentas de conformidad con las
normativas y legislacion vigente;

Apoyar en la elaboracién de la documentacion necesaria para el cumplimiento de informacion legal
y presupuestaria de conformidad como lo establece la Ley Organica del Presupuesto y su reglamento
vigente, Decreto 13-2013 que corresponde a las Reformas a los Decretos Numeros 101-97 Del
Congreso De La Republica, Ley Organica Del Presupuesto; 31-2002 Del Congreso De La Republica,
Ley Organica De La Contraloria General De Cuentas; y 1-98 Del Congreso De La Republica, Ley
Orgénica De La Superintendencia De Administracion Tributaria y la Ley de Ingresos y Egresos del
Estado del ejercicio fiscal vigente para la Comisién de Finanzas Publicas y Monedas; y para la
Comisién de Transparencia y Probidad;

Apoyar en la elaboracién de los informes y reportes de la asignacién de recursos externos
reembolsables y {préstamos externos) y no reembolsables, en cumplimiento a la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos det Estado del ejercicio fiscal vigente; .

Apoyar en el proceso del ingreso de la informacién en el sistema de Guate néminas para los contratos
nuevos de los renglones presupuestarios numero 029 y subgrupo 18;

Apoyar en el proceso para ingresar mensualmente las facturas en el sistema de Guate néminas del
personal contratado bajo el rengldn presupuestario 029 y subgrupo 18 conforme corresponda;
Apoyar en el llenado de datos de los formularios correspondientes para los anticipos de viaticos y
reconocimiento de gastos para las distintas comisiones oficiales de la Unidad;

Apoyar en la conformacion de toda la documentacion necesaria que se entrega al area de la
Informacién Publica y de Transparencia que corresponde al Departamento de Finanzas de
conformidad como lo establece las normativas y legislacion vigente.

OBJETIVO

El Contratista debera apoyar las actividades que se realizan el drea financiera y en el area de
pagaduria en lo referente al control, revisiéon y consolidacion de informacion de pagos, vales de
combustible, informes de cumplimiento de ejecuciéon de recursos externos reembolsables y no
reembolsables, caja fiscal y toda la papeleria e informes que son necesarios con la finalidad de
agilizar las operaciones financieras y presupuestarias en cumplimiento a las normativas y legistacion
vigente.

Para el efecto, el Contratista debera ejecutar sus actividades de revision de la informacién apegado
a los que regulan las leyes vigentes de ejecucion del gasto publico, del Manual de Clasificaciones
Presupuestaria, Ley Organica del Presupuesto y su Reglamento, Ley de Ingresos y Egresos del
Estado del ejercicio fiscal vigente, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y aquellos
documentos (Circulares) emitidos por la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestreictura y Vivienda y del Ministerio de Finanzas Publicas en donde se
giren directrices de los documentos que deben contener los expedientes de pago asi como de las
disposiciones de contencion del gasto que en su momento emita el Ministerio de Finanzas Publicas,
el Organismo Ejecutivo y Organismo Legislativo.

CONSECUENCIAS

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades., Se espera que con las actividades que desarrolle el
Contratista se mantengan actualizados y en orden los registros en los cuales se solicite su
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MINISTERIO DE =
GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES, |

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR, ALEJANDRO CIAMMATTEL Y vlleNDA

1 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 9,000.00

METAS

Apoyar en el proceso de revision de cumplimiento de requisitos documentales y legales conforme lo
establece la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, Ley Orgénica del Presupuesto y su
reglamento, Ley de Ingresos y Egresos del Estado del ejercicio fiscal vigente, Leyes y normativas
tributarias, recomendaciones y directrices emitidos por la Unidad de Administracion Financiera -
UDAF- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y las disposiciones emitidos por
el Ministerio de Finanzas Publicas en lo concerniente a las solicitudes de pago y los expedientes que
conforman la documentacién de soporte que presentan los proveedores y contratistas, pago de
viaticos y reconocimientos de gasto;

Apoyar en la elaboracion de informes de las inconsistencias encontradas luego del analisis, calculo
de los expedientes de Anticipos, Estimaciones que presentan los contratistas para el pago
correspondiente;

Apoyar en la revisién de los expedientes que conforman los documentos referentes a las planillas de
sueldos, salarios y jornales, Caja Fiscal, listados de Caja Chica, rendiciones del Fondo Rotativo y
realizar la elaboracién de informes de las inconsistencias encontradas en el proceso de revision,
previo a su aprobacion por parte del Jefe de Departamento de Finanzas;

Apoyar en la elaboracion de informes de las inconsistencias de los expedientes de pago emitidos
por los diferentes Departamentos de la Institucion: Viaticos y Reconocimiento de Gastos por
comisiones, facturas de compras y servicios de UCEE previo su aprobacion del Jefe de
Departamento de Finanzas;

Apoyar en la revisién de facturas, el expediente de los productos entregados y el aval otorgado a
favor del contratista a cargo del rengidn 029, 081 y subgrupo 18;

Apoyar en el seguimiento de la programaciéon mensual y cuatrimestral de los pagos a los proveedores
y contratistas que se haréan en el mes correspondiente de la ejecucion de la cuota financiera para
lograr la

efectividad en la ejecucién presupuestaria de la institucion, evitando atrasos en los procesos de
revision y traslado de los expedientes para que se proceda con el pago;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera apoyar a la Jefatura Financiera en el cumplimiento de que toda la papeleria
que requiere erogacion de presupuesto se encuentre completa y conforme a los requerimientos de
la legislacion vigente que regula la materia.

Para el efecto, el Contratista debera ejecutar sus actividades de revisién de expedientes de pago
apegado a los que regulan las leyes vigentes de ejecucion del gasto publico, del Manual de
Clasificaciones Presupuestaria, Ley Organica del Presupuesto y su Reglamento, Ley de Ingresos y
Egresos del Estado del ejercicio fiscal vigente, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y
aquellos documentos (Circulares) emitidos por la Unidad de Administracién Financiera -UDAF- del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y del Ministerio de Finanzas Publicas en
donde se giren directrices de los docuntentos que deben contener los expedientes de pago asi como
de las disposiciones de contencion del gasto que en su momento emita el Ministerio de Finanzas
Publicas, el Organismo Ejecutivo y Organismo Legislativo.

CONSECUENCIAS

La continuidad en el cumplimiento de que toda la papeleria que requiere erogacion de presupuesto
se encuentre completa y conforme a los requerimientos de la legislacién vigente que reguia la
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MINISTERIO DE

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI Y VIVIENDA

GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES, ' %

2 Servicios Técnicos con Honorario mensual de Q. 9,000.00 cada uno

METAS
Apoyar en el proceso para realizar los registros contables de la Dependencia a través del Sistema
de Gestion —SIGES- y Sistema de Contabilidad Integrada-SICOIN- de conformidad con los

establecido en las normativas, procesos y leyes vigentes y toda la gestion necesaria en la
elaboracion de los Comprobantes Unicos de

Registros-CUR- para pagos de estimaciones y anticipos de conformidad con los contratos suscritos
con los contratistas;

Apoyar en la recepcion, revisién y conformacion de los expedientes que contienen la documentacion
de soporte que serviran para ingresar los datos de nuevos contratos a los sistemas correspondientes
y las actualizaciones derivado de las variaciones en el Valor del Contrato por Orden de Cambio,
Orden de Trabajo Suplementario y Acuerdo de Trabajo Extra o modificaciones contractuales;
Apoyar en la recepcion, revision y conformacion de los expedientes que contienen la documentacion
de soporte que serviran para realizar el registro y operacién contable de los pagos que se hacen a
favor de los contratistas, proveedores, planillas y jornales;

Apoyar en la elaboracion de los informes de inventario de bienes fijos y fungibles de la Dependencia
a través de los registros y sistemas respectivos;

Apoyar en las gestiones necesarias para la solicitud de creacién de componentes para los contratos
que se suscriban por servicios de remozamiento ante el Ministerio de Finanzas Publicas;

Apoyar en la elaboracion de todos los reportes que sean necesarios para llevar el control de la

ejecucion presupuestaria y ejecucion de cuota financiera en los diferentes rubros y renglones que se
han realizado los pagos;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a: El Contratista debera apoyar el area de
contabilidad en cuanto a la conformacién de expedientes de registro y operacion contable de pagos
a los contratistas y proveedores, de su revision verificando que los mismos contengan en orden los

documentos de pago. De igual forma apoyara al area de Contabilidad en elaboracién de registros
contables en SIGES Y SICOIN.

CONSECUENCIAS

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades.

Se espera que con las actividades que desarrolle el Contratista se mantengan actualizados y en
orden los registros en los cuales se solicite su verificacion.

1 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 9,000.00

METAS =
Apoyar en el control y manejo de la caja chica de la Unidad de Construccién de Edificios del Estado.
Apoyar en la liquidacién de caja chica -UCEE-.
Apovyar en la elaboracion y tramite de vales de caja chica.
Apbyar efectuar los pagos diversos que tiene la unidad ejecutora.
Apoyar en la conformacion de la documentacion para elaboracién de la caja fiscal.
Apoyar en atender y contestar los asuntos de su competencia que le designe el jefe del departamento
de Finanzas y Suministros. {
Apoyar en ejecutar otras tareas similares que le sean asignadas por el jefe de la
pagaduria y del jefe del departamento de finanzas y suministros. ) ,
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MINISTERIO DE ==
GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES, ﬁ

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEL YVIVIENDA U C E E

Apoyar en elaboracion de viaticos y reconocimiento de gastos de las distintas comisiones de la
unidad.

Apoyar en el ingreso de facturas al fondo rotativo del Sistema de Contabilidad Integrado -SICOIN-.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera apoyar las actividades que se realizan el area financiera y en el area de
pagaduria en lo referente al control, revision y consolidacién de informacion de pagos, vales de
combustible, informes de cumplimiento de ejecucion de recursos externos reembolsables y no
reembolsables, caja fiscal y toda la

papeleria e informes que son necesarios con la finalidad de agilizar las operaciones financieras y
presupuestarias en cumplimiento a las normativas y legislacién vigente.

Para el efecto, el Contratista debera ejecutar sus actividades de revision de la informacion apegado
a los que regulan las leyes vigentes de ejecucién del gasto publico, del Manual de Clasificaciones
Presupuestaria, Ley Organica del Presupuesto y su Reglamento, Ley de Ingresos y Egresos del
Estado del ejercicio fiscal vigente, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y aquellos
documentos (Circulares) emitidos por la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y del Ministerio de Finanzas Publicas en donde se
giren directrices de los documentos que deben contener los expedientes de pago asi como de las
disposiciones de contencidn del gasto que en su momento emita el Ministerio de Finanzas Publicas,
el Organismo Ejecutivo y Organismo Legislativo.

CONSECUENCIAS

Manejar efectivo de caja chica para pagos de facturas de proveedores como de servicios prestados
a la unidad ejecutora, cuyo monto no exceda de Q 1,000.00.

1 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 8,000.00

METAS

Apoyar en elaborar, modificar y actualizar todas las Tarjetas de Control de Costos de Construccion
por los contratos suscritos por UCEE y los pagos realizados a contratistas que fueron operados por
la Seccion de Contabilidad y Ordenes de Cambio, Acuerdo de Trabajo Extras y Acuerdo de Trabajos
Suplementarios autorizados por Direccion.

Apoyar en elaborar y revisar los expedientes que contienen toda la informacién referente a la
liquidacion de contratos de obra y mobiliario y hacer las gestiones necesarias para obtener la
informacion a través del Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- y Sistema de Gestion —SIGES-

Apoyar en realizar las gestiones necesarias en el procesodé Liquidacion y Regularizacion de los
contratos y mobiliario en las entidades del Estado que apliquen.

Apoyar en realizar las gestiones necesarias para llevar la regularizacion y Control de Saldos de la
Cuenta contable 1234 “Construcciones en Proceso” en el Libro Mayor de UCEE que esta registrado
en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.

Apoyar en realizar las gestiones necesarias para llevar la regularizaciéon y el Control de Saldos dg la

Cuenta contable 2112 *Contratistas” en los registros en el Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN-.
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MINISTERIO DE —
GOBIERNO 42 | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR, ALEJANDRD CIAMMATTE! YVIVIENDA
OBJETIVO UCE E|

Los alcances especificos de la Contratacién se refieren a:

El Contratista debera apoyar las actividades que se realizan el area financiera y en el area de
contabilidad en cuanto a la conformacién de expedientes de registro y operacion contable de pagos
realizados a contratistas a través de las tarjetas de control de obra, de su revision verificando que

los mismos contengan en orden los documentos de pago. Apoyara en lo referente al control, revisién
y consolidaciéon de informacién de pagos.

CONSECUENCIAS

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades.

Se espera que con las actividades que desarrolle el Contratista se mantengan actualizados y en

orden los registros en los cuales se solicite su verificacion bajo la supervision del Jefe del
Departamento Financiero.

1 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 8,000.00

METAS

Apoyar en la recopilacion de informacién relacionada con informacién que ingresa al Departamento
Financiero que provenga de entes externos y Departamento y/o Unidades internas y presentar
informe al concluir el proceso y los alcances logrados;

Apoyar en conformar archivos fisicos de la documentacién que se gestiona en el area de secretarial;
Apoyar en la creacion de inventario de archivo documental de expedientes que ingresan al
Departamento Financiero;

Apoyar en la digitalizacion de papeleria que tiene bajo su custodia en el Departamento Financiero;
Colaborar en la conformacién de expedientes para firma del jefe del Departamento Financiero;
Colaborar en la recopilacion de documentacion para traslado a las diferentes areas de la UCEE;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

OBJETIVO

Apoyar en términos generales al Area de Control de documentacion en el departamento de
Financiero, actualizacién de archivo fisico y digital del departamento.

CONSECUENCIAS

Actualizacion de la informacion que entra al departamento de Finanzas y Suministros, Tener control
de toda la papeleria que entra y sale del departamento.

1 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 8,000.00

METAS -

Apoyar en el registro detallado y valorado de bienes de activos fijos que se adquieran en cada
ejercicio fiscal en libro de Inventario el cual debe estar autorizado por la Contraloria General de
Cuentas.

Apoyar en el cierre de inventario al finalizar un ejercicio fiscal o al momento que alguna Auditoria los
requiera.

Apoyar en la elaboracién Tarjetas de responsabilidad de Activos Fijos para determinar la
responsabilidad por los bienes que el servidor o empleado tiene cargado o en uso,
independientemente el cargo que desempefie; detallando en ella los mismos datos del inventgrio de
donde deviene la importancia de la Codificacién Individual pues con facilidad ubica en el in rio.
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MINISTERIO DE
GOBIERNO d2 | cOMUNICACIONES

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR. ALEJANDRO GIAMMATTE} Y vlleNDA
Apoyar en la elaboracion de certificaciones y solvencias de inventario que otras unidades o algu
servidor publico o autoridad lo requiera.
Apoyar en el registro de altas, bajas y traslados de activos fijos en el Sistema de Contabilidad
Integrada SICOIN.
Apoyo en generar reportes en FIN1 Y FIN 2 del Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN.
Apoyar en solicitar a la Direccién de Contabilidad del Estado las bajas y traslados de Activos Fijos.
Apoyar en el registro de activos fijos en forma detallada en el sistema de contabilidad Integrada
SICOIN.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera apoyar las actividades que se realizan el area de inventario del Departamento
de Fianzas y Suministros en lo referente al control, revision registros de altas, traslados y bajas,
certificaciones, control de tarjetas de responsabilidad, informes sobre el inventario y otras actividades
que resultaren en razdn de las activos fijos y bienes fungibles.

Para el efecto, el Contratista debera ejecutar sus actividades apegado a lo que regulan las leyes
vigentes de ejecucion del gasto publico, del Manual de Clasificaciones Presupuestaria, Ley Organica
del Presupuesto y su Reglamento, Ley de Ingresos y Egresos del Estado del ejercicio fiscal vigente,
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y aquellos documentos (Circulares) emitidos por
la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda y del Ministerio de Finanzas Plblicas en donde se giren directrices acordes al area de
inventario; Acuerdo Gubernativo 217-94 “Reglamento de Inventarios de los Bienes Muebles de la
Administracion Pablica y Acuerdo Gubernativo Nimero 26-2014 “Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Finanzas Publicas y demas normativas que sean inherentes al sistema de Inventario.

CONSECUENCIAS

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades.

Se espera que con las actividades que desarrolle el Contratista se mantengan actualizados y en

orden los registros en los cuales se solicite su verificacion bajo la supervision del Jefe del
Departamento de Finanzas y Suministros.

DEPARTAMENTO DE JURIDICO

1 Servicio Profesional con Honorario mensual de Q. 16,000.00

METAS

Apoyar a la Asesoria Juridica de la UCEE;

Apoyar en realizar los procesos y/o diligencias que deban lievarse a cabo ante los tribunales de
justicia.

Apoyar en opinar y procurar los juicios en que la UCEE sea parte, asi como de todos los asuntos
litigiosos en que tenga o pueda tener interés el Ministerio del Ramo o la UCEE;

Apoyar en dar fe publica notarial en todos aquellos asuntos que sean del interés del Ministerio e[
Ramo o la UCEE \
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MINISTERIO DE

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

OR. ALEJANDRO CIAMMATTE! Y VIVIENDA
Apoyar en emitir los dictAmenes y opiniones por escrito o verbalmente, de todos aquellos procesos.
y/o expedientes administrativos en que tenga interés el Ministerio del Ramo o la UCEE;
Asistir a las reuniones que se le soliciten y/o asistir a los funcionarios de la UCEE, en cualquier
diligencia judicial y/o extrajudicial para la cual se le requiera;

GOBIERNO J2 | COMUNICACIONES, ﬁ

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera tomar parte en las gestiones y diligencias de temas juridicos y de litigios de la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado. Para el efecto, el Profesional debera recomendar al
Jefe de la Asesoria Juridica y al Director de la UCEE las acciones a seguir a efecto de lograr la
resolucion de los temas juridicos y de litigios enfocado al logro de defensa de los intereses del Estado
de Guatemala apegados a la legislacién juridica vigente.

De igual forma, mediante la suscripcion de dictdmenes y opiniones escritas o verbales recomendara
a la UCEE sobre temas juridicos a resolver.

CONSECUENCIAS

La continuidad de las gestiones y diligencias de temas juridicos y de litigios de la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado.

2 Servicios Profesionales con Honorario mensual de Q. 16,000.00 cada uno

METAS

Apoyar a la Asesoria Juridica de la UCEE;

Apoyar en realizar los procesos y/o diligencias que deban llevarse a cabo ante los tribunales de
justicia.

Apoyar en opinar y procurar los juicios en que la UCEE sea parte, asi como de todos los asuntos
litigiosos en que tenga o pueda tener interés el Ministerio del Ramo o la UCEE;

Apoyar en dar fe publica notarial en todos aquellos asuntos que sean del interés del Ministerio del
Ramo o la UCEE;

Apoyar en emitir los dictdmenes y opiniones por escrito o verbalmente, de todos aquellos procesos
y/o expedientes administrativos en que tenga interés el Ministerio del Ramo o la UCEE;

Asistir a las reuniones que se le soliciten y/o asistir a los funcionarios de la UCEE, en cualquier
diligencia judicial y/o extrajudicial para la cual se le requiera;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera tomar parte en las gestiones y diligencias de temas juridicos y de litigios de la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado. Para el efecto, el Profesional debera recomendar al
Jefe de la Asesoria Juridica y al Director de la UCEE las acciones a seguir a efecto de lograr la
resolucion de los temas juridicos y de litigios enfocado al logro de defensa de los intereses del Estado
de Guatemala apegados a la legislacion juridica vigente.

De igual forma, mediante la suscripcién de dictdmenes y opiniones escritas o vertsales recomendara
a la UCEE sobre temas juridicos a resolver.

CONSECUENCIAS

La continuidad de las gestiones y_diligencias de temas juridicos y de litigios de la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado.
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MINISTERIO DE
GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
OR. ALEJANDRO GIAMMATTE!L YVIVIENDA
2 Servicios Técnicos con Honorario mensual de Q. 10,000.00 cada uno

METAS

Apoyar en el seguimiento a los expedientes que se gestionan para la elaboracién y aprobacion de
Contratos, en la UCEE y en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y presentar
Informe al concluir el proceso y los alcances logrados;

Colaborar en recopilar y verificar la documentacion que se requiere para la elaboracion de contratos
y presentar el informe de los contratos realizados;

Colaborar en recopilar y verificar la documentaciéon legal de soporte y acreditacién que debe
presentar la persona individual o juridica, para ser contratada para la obra, bien o servicio requerido
y presentar el informe de los contratos que gestioné ante las autoridades correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de los documentos que son requeridos en Asesoria Juridica respecto a
solicitudes internas y externas que tiene a su cargo dicho departamento y el cual debe presentar
informe de las gestiones realizadas y completadas;

Apoyar en recopilar medios de prueba para conformar expedientes de juicios ordinarios laborales;
Procurar las denuncias penales al Ministerio Publico;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacién se refieren a:

El Contratista debera realizar gestiones relacionadas con la adecuada conformacién de expedientes
de contratacion. Para el efecto, el Contratista debera organizar la documentacion legal necesaria
para la elaboracion de contratos, debiendo organizarlos de manera que cumpla con todos los
requisitos segun legistacion vigente con el Unico fin de asegurar que los tramites de aprobacion no
se vean interrumpidos por la falta de documentos esenciales para su validez. De igual forma, apoyara
a la Asesoria Juridica de UCEE procurando que los procesos contintien los tramites de rigor,
debiendo informar sobre motivos o circunstancias que impidan que los temas de competencia no
puedan ser resueltos para determinar las acciones a seguir para la continuacién de los procesos.

CONSECUENCIAS

La realizacion de las gestiones relacionadas con la adecuada conformacion de expedientes de
contratacién y la documentacion legal.

DEPARTAMENTO OPERACIONES

20 Servicios profesionales con Honorario mensual de Q. 16,000.00 cada uno

METAS
Apoyar en el proceso de revision y verificacion del expediente que corresponde a la planificacion de
los proyectos que sean asignados por Departamento de Operaciones;

Apoyar en la elaboracion de los Cuadros fisicos y financieros, el cronograma de ejecucion, los cuales
en el dmbito de su competencia estos documentos como parte de sus productos .debera estar
aprobados, firmados y sellados en su calidad de profesional;

Apoyar en la verificacion de los avales, resoluciones y licenciamientos que proporcionan los entes
rectores para el proceso de continuidad de la planificacion de un proyecto y ademas la
documentacion legal para los trabajos dg inicio de obra, realizando la elaboracién del acta para la
orden de inicio, conforme lo indicado en el contrato;

Apoyar en el proceso de la inspeccién de las instalaciones provisionales en la obra, para el caso
donde aplique, que cumplan con los propositos de alojamiento, servicios sanitarios, oficina técnica y
administrativa, y la dotacién de alimentos entre otras;

Apovar en el proceso de la supervision y elaborar los dictdmenes o informes técnicos de la
_delos tre ‘bajos en proceso.o concluido de conformidad con el expediente tecnico;
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MINISTERIO DE
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI YVIVIENDA

Apoyar en la elaboracion de la correcta programacion de la inversion del anticipo proporcionado al
contratista que debera iniciar la obra segun los plazos que establezca el contrato, (si aplica),
verificando traslado de maquinaria, personal y residente de obra profesional colegiado activo y
verificar obras iniciales;Apoyar en el proceso de verificacion con el propésito que el contratista
cumpla con las normas de seguridad, sefializacion en la ejecucion del proyecto, asi como velar por
que se cumplan las condiciones y medidas de mitigacién ambiental exigidas en el proyecto, si aplica.
Apoyar en la gestién para verificar que estén vigentes los documentos contractuales, fianzas y
seguros del contratista, antes de realizar pagos de estimaciones, informando con un mes de
anticipacién del vencimiento de dichos documentos;

Apoyar en la verificacidn que se realiza en campo del avance fisico y su cuantificacién de avance
financiero, para definir por medio de un cronograma actualizado la ruta critica para proponer a las
autoridades las medidas correctivas que se deben realizar y solicitar al contratista para mejorar los
rendimientos para cumplir con los tiempos de ejecucion establecidos en el cronograma inicial;
Apoyar en la elaboracién de documentos de Variaciones en el Valor del Contrato (acuerdos de
trabajo extra, 6rdenes de cambio, orden de trabajo suplementario), y en el ambito de su competencia
y por la elaboracién de los documentos que son propios de su actividad que realiza en el proyecto,
deberd aprobar las estimaciones de pago del proyecto que esta realizando la gestion de supervision,
ademas debera realizar las justificaciones y

hacer la corroboracion de los documentos que en el &mbito de su competencia deben ser avalados
para la continuidad de la gestién de los trabajos suplementarios, extras o supletorios previo a la
realizacién de estos solicitando su aprobacion o la no aprobacion ante las autoridades competentes
de esta unidad respecto a dichos trabajos;

Apoyar para elaborar y presentar informes circunstanciados quincenales del avance de la obra con
fotos y otros documentos como copia de bitacoras, informes especiales o dictamenes cuando se le
requiera;

Apoyar en la programacién de reuniones de trabajo que se deben realizar con el contratista, cuando
sea requerido por el Jefe Departamento de Operaciones, informando sobre el estado de la obra y el
contrato al monitor del proyecto;

Apoyar con el seguimiento y cumplimiento a lo descrito en el informe de evaluacién de la norma de
reduccion de desastres nimero dos emitida por la CONRED (para los casos donde aplica)

Apoyar en la verificacién de informes de visita de supervisiéon de obra, el cual sera entregado al
encargado de seccién de seguimiento de obra para alimentar SNIP;

Apoyar en la elaboracién y presentar propuesta quincenal de las visitas a los diferentes proyectos
asignados para supervisar las obras en ejecucion;

Apoyar en el cumplimiento de las especificaciones generales, técnicas y disposiciones especificas
de las licitaciones o cotizaciones en las obras;

Apoyar con la verificacion del cumplimiento en lo que respecta a la Ley de Contrataciones del Estado
con el objeto de revisar, aceptar y aprobar las estimaciones, los informes del contratista y realizar
una estimacién técnica con la descripcion fisica de los renglones de trabajo elaborado en un cuadro
de cantidades fisico y financieras de los avances de la obra y acumulados del proyecto de las
cantidades de trabajos realizados para que esta sea aprobada con las firmas del representante legal
o contratista, ingeniero residente del-contratista y firma del supervisor designado al proyecto de parte.--
dé'la Unidad de Construccion de Edificios del Estado;

Apoyar en la elaboraciéon del informe pormenorizado y el informe final de cada proyecto, describiendo
todos los renglones realizados, cambios, modificaciones, acuerdos, problemas y soluciones
incluyendo avisos de terminacion y bitacoras, realizarrecepcion final e informe final de supervision
amparado por los documentos contractuales y fianzas de cumplimiento y conservacion de obra asi
como de saldos deudores para el tramite

de liquidacion final del proyecto, indicando si se debe aplicar algin tipo de multa o sancién, asi como
el desempefio de la empresa contratada;

Asistir a reuniones de trabajo a que es convocado, presentando los informes que se le requier
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MINISTERIO DE

GOBIERNO ¢ | COMUNICACIONES, : =
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI YVIVIENDA

OBJETIVO UCEE |

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera realizar gestiones relacionadas con brindar apoyo a la jefatura del
Departamento de Operaciones en el control de aspectos técnicos y administrativos de las obras en
ejecucion. De igual forma, la contratacion tiene por objeto implementar un sistema de revision y
control de los documentos de cambio con la finalidad de agilizar el procedimiento de su autorizacion,

proporcionando documentos libres de errores a la Direccién de UCEE para la emision de las
resoluciones respectivas.

CONSECUENCIAS

Con la implementacion de controles y revision de los documentos de cambio por un Profesional que
posea conocimientos de aspectos técnicos y legales seglin la Ley de Contrataciones del Estado se
espera agilizar el proceso de autorizacion de dichos documentos a través de resoluciones emitidas
por la Direccion de UCEE. De igual forma, se estima que con el apoyo brindado por el Contratista al

Jefe del Departamento de Operaciones, los procesos de ejecucion y terminacion de las obras sea
optimizado.

2 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 10,000.00 cada uno

METAS

Apovyar en el control de obra (aspectos técnicos y administrativos);

Apoyar en la edicion de estimaciones, documentos que seran refrendados y rubricados por el jefe
del departamento de Operaciones;

Apoyar en la revisién de acuerdos de trabajo extra, 6rdenes de cambio y trabajo suplementario,
documentos técnicos que seran reflejados y rubricados por el jefe del Departamento de Operaciones;
Apoyar en las visitas de campo.

Apoyar en los informes finales de supervision de obras, documentos que seran refrendados y
rubricados por el jefe del Departamento de Operaciones.

Realizar especificaciones técnicas y disposiciones especiales de licitaciones y cotizaciones.
Atender a comunidades.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'’ debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera realizar gestiones relacionadas con brindar apoyo a la jefatura del
Departamento de Operaciones en el control de aspectos técnicos y administrativos de las obras en
ejecucion. De igual forma, la contratacion tiene por objeto implementar un sistema de revision y
control de los documentos de cambio con la finalidad de agilizar el procedimiento de su autorizacién,

proporcionando documentos libres de errores a la Direccion de UCEE para la emisién de las
resoluciones respectivas.

CONSECUENCIAS

La continuidad de controles y revisién de los documentos de cambio por un Profesional que posea
conocimientos de aspectos técnicos y legales segln la Ley de Contrataciones del Estado se espera

agilizar el proceso de autorizacion de dichos documentos a travéd de resoluciones emitidas por la
Direccién de UCEE.

Director Interino
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MINISTERIO DE —
GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES, %

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR. ALEIANDRO GIAMMATTEI Y VIVIENDA UCEE

2 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 10,000.00 cada uno

METAS

Apoyar en la recopilacion de informacion relacionada a contratos financiados con fondos de
Préstamo y Donaciones y los financiados con fuente de ingresos corrientes de origen nacional, el
cual debe completar y foliar cada expediente para su guarda y custodia.

Apoyar para la recepcion y custodia y resguardo de la documentacién, vigilando su uso e impidiendo
su sustraccion, alteracion, destruccién y ocultamiento, asi como el uso indebido de la misma.
Apoyar en la conformacion de archivos fisicos de contratos financiados con fondos de Préstamo,
Donaciones y los financiados con ingresos corrientes de origen nacional.

Apoyar en la creacion del inventario de archivos de contratos financiados con fondos de Préstamo,
Donaciones y los financiados con ingresos corrientes de origen nacional.

Apoyar en el proceso para organizar, clasificar y describir la documentacién incorporada al archivo,
llevando a cabo los registros de una base de datos para su rapida localizaciéon el cual debera
senalizar con rétulos, etiquetas los estantes donde se ubica los documentos.

Apoyar en el proceso para verificar que todo expediente que supere las 200 hojas se debera de
dividir en partes manejables, y debe de contar con identificador, rotulacién y foliado.

Apoyar en el proceso para tener el control a través del inventario por hojas electronicas o medio en
sistema informatico para ubicar la documentacién garantizando la integridad fisica y unidad l6gica
de los documentos que estan bajo el resguardo del archivo general.

Apoyar en la conformacion del registro y gestion cuando se realice el préstamo de expedientes para
consulta, el cual debe de ser a través de oficio firmada por el Jefe del Departamento interesado.
Debera llevar el control de préstamo de documentos en custodia del archivo general.

Apoyar en los informes que le sean requeridos.

Apoyar en escaneo de documentacion que le sea requerida.

Apoyar en la organizacion, clasificacion, estructuracién y limpieza de los paquetes de documentos
que sean ingresados al archivo.

Apoyar al Encargado de Archivo en la verificacion de documentos que sean ingresados o egresados
del archivo.

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera salvaguardar y mantener la actualizacion constante de los expedientes de toda
la documentacion de los contratos financiados con fondos de préstamos, donaciones, de origen
nacional velando

porque éstos se encuentren completos, con toda la informacion y documentacién generada durante
los procesos de adquisicion desde el principio hasta la liquidacién de los mismos.

CONSECUENCIAS
Salvaguardar y mantener la actualizacion constante de los expedientes de toda la documentacion
de los contratos financiados con fondos de préstamos, donaciones de origen nacional.

2 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 10,000.00 cada uno

METAS %
Apoyar en el proceso de revision de cumplimiento de requisitos documentales y legales conforme lo
establece la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, Ley Orgéanica del Presupuesto y su
reglamento, Ley de Ingresos y Egresos del Estado del ejercicio fiscal vigente, Leyes y normatiyas
tributarias, recamendaciones y directrices emitidos por la Unidad de Administracién Financiera —
LaC. Brascip
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MINISTERIO DE
GOBIERNO 72 | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR. ALEJANDRO CIAMMATTE! YVIVIENDA
UDAF- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y las disposiciones emitidos po
el Ministerio de Finanzas Publicas en lo concerniente
a las solicitudes de pago y los expedientes que conforman la documentacion de soporte que
presentan los proveedores y contratistas, pago de viaticos y reconocimientos de gasto;
Apoyar en la elaboracién de informes de las inconsistencias encontradas luego del analisis, célculo
de los expedientes de Anticipos, Estimaciones que presentan los contratistas para el pago
correspondiente;
Apoyar en la revisién de los expedientes que conforman los documentos referentes a las planillas de
sueldos, salarios y jornales, Caja Fiscal, listados de Caja Chica, rendiciones del Fondo Rotativo y
realizar la elaboracién de informes de las inconsistencias encontradas en el proceso de revision,
previo a su aprobacién por parte del Jefe de Departamento de Finanzas;
Apoyar en la elaboracién de informes de las inconsistencias de los expedientes de pago emitidos
por los diferentes Departamentos de la Institucion: Viaticos y Reconocimiento de Gastos por
comisiones, facturas de compras y servicios de UCEE previo su aprobacién del Jefe de
Departamento de Finanzas;
Apoyar en la revision de facturas, el expediente de los productos entregados y el aval otorgado a
favor del contratista a cargo del renglén 029, 081 y subgrupo 18;
Apoyar en el seguimiento de la programacién mensual y cuatrimestral de los pagos a los proveedores
y contratistas que se haran en el mes correspondiente de la ejecucion de la cuota financiera para
lograr la efectividad en la ejecucién presupuestaria de la institucién, evitando atrasos en los procesos
de revision y traslado de los expedientes para que se proceda con el pago;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera apoyar a la Jefatura Financiera en el cumplimiento de que toda la papeleria
que requiere erogacion de presupuesto se encuentre completa y conforme a los requerimientos de
la legislacion vigente que regula la materia.

Para el efecto, el Contratista deberd ejecutar sus actividades de revisién de expedientes de pago
apegado a los que regulan las leyes vigentes de ejecucién del gasto publico, del Manual de
Clasificaciones Presupuestaria, Ley Organica del Presupuesto y su Reglamento, Ley de Ingresos y
Egresos del Estado del ejercicio fiscal vigente, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamentoy
aquellos documentos (Circulares) emitidos por la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y del Ministerio de Finanzas Publicas en
donde se giren directrices de los documentos que deben contener los expedientes de pago asi como
de las disposiciones de contencion del gasto que en su momento emita el Ministerio de Finanzas
Publicas, el Organismo Ejecutivo y Organismo Legislativo.

CONSECUENCIAS
La continuidad en el cumplimiento de que toda la papeleria que requiere erogacion de presupuesto

se encuentre completa y conforme a los requerimientos de la legislacion vigente que regula la
materia.

2 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 8,000.00 cada uno

METAS

Apoyar en el control del avance fisico y financiero de las obras e ingresar la informacion
correspondiente en el Sistema Nacional de Inversion Publica —SNIP-;

Apoyar en la elaboracion de los cuadros del control de los proyectos en ejecucion y mantener la
informacién actualizada para fines de revision de las autoridades o por requerimiento de otras
entidades del Estado;

Apoyar TL” la programacién para la compra de Mobiliario para los edificios publicos que se req
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MINISTERIO DE
GOBIERNO d¢ | cOMUNICACIONES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DB, ALEJANDRO CIAMMATTLE YVIVIENDA
Apoyar en emitir los informes que se le soliciten en el ambito de su competencia;

Apoyar en el proceso de formas y solicitudes ante al Ministerio de Educacion -MINEDUC - para la
elaboracion lista de necesidades de mobiliario;

Apoyar en el proceso de conformacién y actualizacién el banco de datos para equipo educativo.
Apoyar en la conformacion y gestiones que se realizan en lo referente a los expedientes de
equipamiento educativo;

Colaborar en atender al plblico o funcionarios que soliciten informacién en lo referente a mobiliario
escolar;

Apoyo en la elaboracion las bases y planos para las licitaciones y/o cotizaciones de mobiliario y
equipo;

Apoyo en la operacion en las entregas y recepcion de equipo educativo contratado.

Apoyar en la evaluacion y/o modificacion del disefio del mobiliario y equipo.

Apoyar en velar por que los documentos gue ingresan a la Seccién de Mobiliario y Equipo, sean
revisados y contestados con diligencia y en el menor tiempo posible;

Apoyar en asistir a las reuniones de trabajo a que es convocado, presentando los informes que se
le requieran;

Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que del ambito de su competencia;

UCEE

OBJETIVO

El Contratista debera realizar gestiones relacionadas con brindar apoyo a la jefatura del
Departamento de Operaciones en el control de aspectos técnicos y administrativos de las obras en
ejecucién. De igual forma, la contratacion tiene por objeto implementar un sistema de revision y
control de los documentos de cambio con la finalidad de agilizar el procedimiento de su autorizacién,
proporcionando documentos libres de errores a la Direccion de UCEE para la emision de las
resoluciones respectivas.

CONSECUENCIAS

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades. Con la implementacién de controles y revisién de los
documentos de cambio por un Profesional que posea conocimientos de aspectos técnicos y
legales segln la Ley de Contrataciones del Estado se espera agilizar el proceso de autorizacién de
dichos documentos a través de resoluciones emitidas por la Direccion de UCEE. De igual forma, se
espera contar con informacion actualizada del avance fisico y financiero por proyecto de las obras
ejecutadas por la UCEE, asi como registro documental de los documentos de cambio autorizados
para su oportuna consulta.

PLANIFICACION

15 Servicios Profesionales con Honorario mensual de Q. 16,000.00 cada uno

METAS

Apoyar en los procesos de investigacion o solicitud de informacién en las Municipalidades y
Ministerios del Estado, previo a realizar disefios, para cumplir con las normas de construccion
establecidas;

apoyar en la verificacion de predios para efectos de construccién de obra nueva y/o ampﬁamon
(levantamiento y dimensionamiento) tanto en la ciudad capital como en el interior de la Republica de
Guatemala; Apoyar en la verificacion de obras de infraestructura educativa y estatal para efectos de
reparacnon (levantamiento y dimensionamiento) tanto en la ciudad capital como en el interior de; la

jefe
Jnican de Cons

| it S'TF S;{:So hg. Uscanr qr.w;,u.e
o Director l__t_erino
icaciones Iinidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-

At ‘
AT

Tinisteno de LOMURICAtIonss,

To]afnnn ﬂ-'iﬂ')\ 974*\-1 2172



MINISTERIO DE
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO CIAMMATTE! Y VIV[EN DA
Apoyar en el disefio arquitectdnico y elaboracion de planos de proyectos de Edificios del Estado;
Apoyar en la cuantificacion de renglones de trabajo (Catalogos);
Redactar descripciones de renglones de trabajo (Glosarios);
Apoyar en el proceso de revisién y aprobar la planificacion de los proyectos;
Asistir a reuniones a que sea convocado, presentando los informes que se le requieran;
Elaborar cuadros y gréficas para presentaciones, utilizando paquetes graficadores.
Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que sean de su competencia;
Apoyar en el tramite de estudios ambientales;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera realizar actividades relacionadas con el Disefio de proyectos de obra civil que
le sean encomendados a la Unidad de Construccion de Edificios del Estado. Para el desarrollo de
las actividades, el Contratista debe realizar procesos de investigacién o solicitud de informacion a
diferentes instituciones con la finalidad que los disefios de los proyectos respondan a las
necesidades reales en beneficio de la poblacion solicitante.

CONSECUENCIAS

Se espera que con los servicios prestados por el Contratista se agilicen las gestiones de disefio de
proyectos de infraestructura civil para responder a las necesidades identificadas en campo debiendo
acompafiar los disefios con toda la documentacidn técnica necesaria como catalogos de renglones,

glosarios y cualquier documentacién que permita ejecutar el proyecto de obra de manera eficaz y
eficiente.

2 Servicios Profesionales con Honorario mensual de Q. 16,000.00 cada uno

METAS

Asistir a las reuniones a que es convocado, presentando los informes que se le requieran;
Apoyar en el ingreso a SICOIN-WEB las Programaciones de Meta Fisica Mensual y Cuatrimestral
de las obras de arrastre y obras a licitar o cotizar;

Desempefiar comisiones que se realizan en el interior del pais;

Apoyar en la Formulacién el Anteproyecto de Presupuesto de UCEE de Inversion de Obras en
SICOIN-WEB, recopilando la informacién de los Departamentos de Planificacion y Operaciones de
UCEE;

Apoyar en la Formulacién la programacion de proyectos de UCEE en el Sistema Nacional de
Inversién Publica -SNIP- de la Secretaria de Planificacion de la Presidencia -SEGEPLAN-;

Apoyar en la Gestion con el Departamento Financiero de UCEE la elaboracion de las transferencias
financieras en aspectos técnicos constructivos;

Apoyar en la elaboracién la lista de necesidades de los proyectos, verificando la propiedad de los
predios;

Apoyar en la elaboracién Programaciones de Meta Fisica y sus respectivas justificaciones,
solicitadas por la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- y Direccion Técnica de Presupuesto
-DTP- de las obras de inversion;

Colaborar en el analisis y contestar expedientes de proyectos de obra;

Atender a representantes de comunidades, municipalidades, etc.;

Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto, Plan Operativo Anual y Memoria Anual
de Labores de la UCEE;

Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que sean del ambito de su competencia;
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MINISTERIO DE
GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI Y VIVIENDA

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:El Contratista debera realizar gestiones
relacionadas con el registro y seguimiento de operaciones en SICOIN-WEB asi como apoyar en la
formulacién del anteproyecto de presupuesto y programacion de proyectos en el Sistema Nacional
de Inversion Plblica -SNIP-De igual forma, el Contratista apoyara en la elaboracién del Plan
Operativo Anual —POA- y la Memoria Anual de Labores.

CONSECUENCIAS

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades.

Los resultados finales de |a gestion del Contratista se veran refiejados en el apoyo para agilizar y
hacer efectiva la entrega del Anteproyecto de Presupuesto, el Plan Operativo Anual y la Memoria
Anual de Labores asi como del registro y actualizacion de la informacién de los proyectos de obra
civil en los sistemas de Gobierno

3 Servicios Profesionales con Honorario mensual de Q. 16,000.00 cada uno

METAS

Apoyar en presentar informe de la interpretacion de los planos de levantamiento proporcionados por
el Profesional a cargo de la elaboracién de los proyectos de infraestructura civil para hacer los
levantamientos topograficos y estudios de suelo y procesar la informacion recabada para la
elaboracién de los planos técnicos y constructivos de cada uno de los proyectos;

Apoyar en entregar las planificaciones de los proyectos de infraestructura civil designados, en el
tiempo estipulado;

Apoyar en la elaboracién del juego de planos constructivos de cada uno de los centros educativos;
Apoyar en realizar la conformacién de los expedientes de cada uno de los proyectos de
infraestructura designados;

Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que sean del ambito de su competencia;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacién se refieren a:

El Contratista debera realizar gestiones relacicnadas con la planificacién y dibujo de planos
constructivos de los proyectos de infraestructura civil, apoyando al Departamento de Planificacién
con la finalidad de agilizar la conformacion de la documentacién técnica necesaria para lanzar
eventos de Licitacién o Cotizacién de los proyectos encomendados a la UCEE.

CONSECUENCIAS .

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades.

Con la presente contratacién se espera agilizar la presentacion de la documentacién de rigor que
debe contener la planificacion de los proyectos de infraestructura encomendados, asi como apoyar
en la elaboracién de dibujos por computadora utilizando las herramientas CAD necesarias.

Lic. Fran¥ - ‘105
Jefe Gepartamety: TR Y Swnmsro: 1“1‘6" U‘,C&*L qu' o
Slepetpaeey V. T s del Bstady Director nterind 1
Unidad de Consif g % =eut 2o + d Comstucaon de cafos el Ssado LGB
CES- i { ) -L
Minis«fih de Comunicaciones ﬂ:’;gﬂi:ﬁt Qumunitaduﬂt’.s.'Iﬂt"'aﬁum'-\m”w"eﬂ a

LFraesfuctura y Vivienda

/ 2a. calle “A”, 8-49, zona 10, Guatemala.
Toldfanan: (RO AR



 MINISTERIO DE
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI Y VIVIENDA
2 Servicios Profesionales con Honorario mensual de Q. 16,000.00 cada uno

METAS

Asistir a las reuniones a que es convocado, presentando los informes que se le requieran;

Apoyar en el ingreso a SICOIN-WEB las Programaciones de Meta Fisica Mensual y Cuatrimestral
de las obras de arrastre y obras a licitar o cotizar,;

Desempefiar comisiones que se realizan en el interior del pais;

Apoyar en la Formulacidn el Anteproyecto de Presupuesto de UCEE de Inversién de Obras en
SICOIN-WEB, recopilando la informacién de los Departamentos de Planificacién y Operaciones de
UCEE;

Apoyar en la Formulacién la programacion de proyectos de UCEE en el Sistema Nacional de
Inversion Publica -SNIP- de la Secretaria de Planificacion de la Presidencia -SEGEPLAN-;

Apoyar en la Gestién con el Departamento Financiero de UCEE la elaboracién de las transferencias
financieras en aspectos técnicos constructivos;

Apoyar en la elaboracion la lista de necesidades de los proyectos, verificando la propiedad de los
predios;

Apoyar en la elaboracién Programaciones de Meta Fisica y sus respectivas justificaciones,
solicitadas por la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- y Direccién Técnica de Presupuesto
-DTP- de las obras de inversion;

Colaborar en el andlisis y contestar expedientes de proyectos de obra;

Atender a representantes de comunidades, municipalidades, etc.;

Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto, Plan Operativo Anual y Memoria Anual
de Labores de la UCEE;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a:

El Contratista debera realizar gestiones relacionadas con el Disefio de proyectos de obra civil que le
sean encomendados a la Unidad de Construccion de Edificios del Estado. Para el desarrollo de las
actividades, el Contratista debe realizar procesos de investigacion o solicitud de informacion a
diferentes instituciones con la finalidad que los disefios de los proyectos respondan a las
necesidades reales en beneficio de la poblacidn solicitante.

CONSECUENCIAS

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades.

Presentacion de disefios de obra civil que respondan a las necesidades identificadas en campo
debiendo acompanar los disefios con toda la documentacion técnica necesaria como catalogos de

renglones, glosarios y cualquier documentacion que permita ejecutar el proyecto de obra de manera
eficaz y eficiente.

2 Servicio Profesional con Honorario mensual de Q. 16,000.00 cada uno

METAS -
Apoyar en la revision de los expedientes de los proyectos a cargo de UCEE que requieren
planificacién;

Apoyar en entregar informe de los catalogos de renglones recabados en cada uno de los Centros

Educativos, Centros de Salud o Centros de Atencién Permanente designados por UCEE para la

cuantificacion e integracion de los costos unitarios y el desglose de los mismos para calcular el costo

estimado;

Apoyar en la redaccién de bases de licitacion o cotizacién de los proyectos planificados, que le sean

solicitados; Apoyar en el calculo y elaboracion de las férmulas polinémicas de costo directd de los
royectos de obra civil que le sean solicitados; '
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MINISTERIO DE

GOBIERNO d¢ | COMUNICACIONES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO CIAMMATTE! YVIVIENDA

Apoyar en responder a las preguntas que se realizan de los proyectos que se suben
Guatecompras;

Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que sean del ambito de su competencia;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a: El Contratista debera realizar actividades
relacionadas con el calculo, cuantificacion e integracion de costos unitarios y desglose de los mismos
para establecer el costo estimado de cada proyecto de obra civil que la UCEE tenga planificado
lanzar a evento publico.

De igual forma, con la contratacién se agilizara el calculo y elaboracion de férmulas polinomicas de
los sobrecostos de los proyectos de los cuales se requiera su intervencién seguin se norma en la
literal A del Articulo 9 del Acuerdo Gubernativo 122-2016 Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus modificaciones.

CONSECUENCIAS

La continuidad de las actividades relacionadas con el calculo, cuantificacion e integracién de costos
unitarios y desglose de los mismos para establecer el costo estimado de cada proyecto de obra civil
que la UCEE tenga planificado lanzar a evento publico.

2 Servicios Profesionales con Honorario mensual de Q. 15,000.00 cada uno

METAS

Apoyar en los procesos de investigacién o solicitud de informacion en las Municipalidades y
Ministerios del Estado, previo a realizar disefios, para cumplir con las normas de construccion
establecidas;

apoyar en la verificacién de predios para efectos de construccion de obra nueva y/o ampliacion
(levantamiento y dimensionamiento) tanto en la ciudad capital como en el interior de la Republica de
Guatemala;

apoyar en la verificacion de obras de infraestructura educativa y estatal para efectos de reparacion
(levantamiento y dimensionamiento) tanto en la ciudad capital como en el interior de la Republica de
Guatemala;

Apoyar en el disefio arquitecténico y elaboracién de planos de proyectos de Edificios del Estado; .
Apoyar en la cuantificacion de renglones de trabajo (Catalogos);

Redactar descripciones de renglones de trabajo (Glosarios);

Apoyar en el proceso de revision y aprobar la planificacion de los proyectos;

Asistir a reuniones a que sea convocado, presentando los informes que se le requieran;

Elaborar cuadros y graficas para presentaciones, utilizando paquetes graficadores.

Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que sean de su competencia;

OBJETIVO W

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a: El Contratista deberé realizar actividades
relacionadas con el Disefio de proyectos de obra civil que le sean encomendados a la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado. Para el desarrollo de las actividades, el Contratista debe
realizar procesos de investigacion o solicitud de informacion a diferentes instituciones con la finalidad

que los disefios de los proyectos respondan a las necesidades reales en beneficio de la pablacién
solicitante. A la
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MINISTERIO DE
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI Y VIVIENDA
CONSECUENCIAS
Se espera que con los servicios prestados por el Contratista se agilicen las gestiones de disefio de
proyectos de infragstructura civil para responder a las necesidades identificadas en campo debiendo
acompafiar los disefios con toda la documentacion técnica necesaria como catalogos de renglones,

glosarios y cualquier documentacion que permita ejecutar el proyecto de obra de manera eficaz y
eficiente.

1 servicios técnico con Honorario mensual de Q. 11,500.00

METAS

Apoyar en la revisién de los expedientes de los proyectos a cargo de UCEE que requieren
planificacion;

Apoyar en entregar informe de los catdlogos de renglones recabados en cada uno de los Centros
Educativos, Centros de Salud o Centros de Atencién Permanente designados por UCEE para la
cuantificacion e integracion de los costos unitarios y el desglose de los mismos para calcular el costo
estimado;

Apoyar en la redaccion de bases de licitacion o cotizacién de los proyectos planificados, que le sean
solicitados;

Apoyar en el célculo y elaboracion de las formulas polinémicas de costo directo de los proyectos de
obra civil que le sean solicitados;

Apoyar en responder a las preguntas que se realizan de los proyectos que se suben a
Guatecompras;

Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que sean del ambito de su competencia;

OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a: El Contratista debera realizar actividades
relacionadas con el célculo, cuantificacidn e integracién de costos unitarios y desglose de los mismos
para establecer el costo estimado de cada proyecto de obra civil que la UCEE tenga planificado
lanzar a evento publico.

De igual forma, con la contratacién se agilizara el calculo y elaboracion de formulas polinémicas de
los sobrecostos de los proyectos de los cuales se requiera su intervencion segiin se norma en la
literal A del Articulo 9 del Acuerdo Gubernativo 122-2016 Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus modificaciones.

CONSECUENCIAS

La continuidad de las actividades relacionadas con el célculo, cuantificacién e integracion de costos
unitarios y desglose de los mismos para establecer el costo estimado de cada proyecto de obra civil
que la UCEE tenga planificado lanzar a evento publico.

2 servicios profesionales con Honorario mensual de Q. 15,000.00 cada uno

METAS

Apoyar en mantener informacion actualizada de las necesidades de los usuarios y evaluar la
factibilidad de implementacién de tecnologia;

Apoyar en operar los sistemas de la red;

Apoyar en actualizar el perfil de los usuarios, sus accesos y atribuciones que les correspondan; ,
Apoyar en realizar todos los backup necesarios y el mantenimiento de acuerdo a las normas y
politicas definidas para tal fin;

Apéga‘r en generar de manera oportuna los informes que han sido definidos; 4. Usean (,M,Lte o Ewua Pacm/
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MINISTERIO DE
GOBIERNO de¢ | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR, ALEJANDRO GIAMMATTE! Y VIVIENDA

Apoyar en hacer seguimiento de todos los trabajos de mantenimiento de hardware y asegurar la
calidad con que fueron realizados;

Apoyar en responder consultas, orientaciones, que tengan que ver con los trabajos del area;
Apoyar en administrar los servidores de ia unidad;

OBJETIVO

Los alcances especificos de fa Contratacidn se refieren a: EI Contratista debera realizar gestiones
relacionadas con el mantenimiento y funcionalidad de los sistemas informaticos de la Institucion a
efecto de garantizar la

continuidad de servicios de comunicaciones electronicas internas y externas para que las diferentes
areas de la UCEE mantengan comunicacion con los sistemas y portales de Gobierno para el registro
de las operaciones administrativas, técnicas y financieras.

De igual forma, el Contratista implementard las plataformas y configuraciones informaticas
necesarias a efecto de mantener actualizada la pagina web institucional, asi como brindar
mantenimiento y reparaciéon de equipo de computo que requiera su intervencion a efecto de
garantizar su funcionalidad.

CONSECUENCIAS

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades.

Lograr una eficaz y eficiente comunicacién por medios informaticos entre la UCEE, los sistemas de
Gobierno y el plblico en general (pagina web), con la finalidad de mantener registros actualizados
del quehacer institucional.

Lograr la recopilacién y resguardo de informacion, asi como de optimizar el uso del recurso
informatico de la Institucion velando por el mejoramiento continuo en temas informaticos y
computacionales.

2 servicios técnicos con Honorario mensual de Q. 11,000.00 cada uno

METAS

Apoyar en mantener informacién actualizada de las necesidades de los usuarios y evaluar la
factibilidad de implementacién de tecnologia;

Apoyar en operar los sistemas de la red;

Apoyar en actualizar el perfil de los usuarios, sus accesos y atribuciones que les correspondan;
Apoyar en realizar todos los backup necesarios y el mantenimiento de acuerdo a las normas y
politicas definidas para tal fin;

Apoyar en generar de manera oportuna los informes que han sido definidos;

Apoyar en hacer seguimiento de todos los trabajos de mantenimiento de hardware y asegurar la
calidad con que fueron realizados;

Apoyar en responder consultas, orientaciones, que tengan que ver con los trabajos del area;
Apoyar en administrar los servidores de la unidad; .

Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que sean del ambito de su competencia;

e s Ang. Osear Gualle 0 nema Pacay
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MINISTERIO DE
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR. ALEJANDRO GIAMMATYEI Y VIVIENDA
OBJETIVO

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a: El Contratista debera realizar gestiones
relacionadas con el mantenimiento y funcionalidad de los sistemas informaticos de la Institucion a
efecto de garantizar la

continuidad de servicios de comunicaciones electrénicas internas y externas para que las diferentes
areas de la UCEE mantengan comunicacion con los sistemas y portales de Gobierno para el registro
de las operaciones administrativas, técnicas y financieras.

De igual forma, el Contratista implementara las plataformas y configuraciones informaticas
necesarias a efecto de mantener actualizada la pagina web institucional, asi como brindar
mantenimiento y reparacién de equipo de cémputo que requiera su intervencion a efecto de
garantizar su funcionalidad.

CONSECUENCIAS

El contratista presentara informes mensuales de las actividades desarrolladas, los cuales deberan
mostrar los resultados de sus actividades. Lograr una eficaz y eficiente comunicacién por medios
informaticos entre la UCEE, los sistemas de Gobierno y el publico en general (pagina web), con la
finalidad de mantener registros actualizados de! quehacer institucional. Lograr la recopilacion y
resguardo de informacién, asi como de optimizar el uso del recurso informatico de la Institucion
velando por el mejoramiento continuo en temas informaticos y computacionales.

2 Servicio Técnico con Honorario mensual de Q. 10,000.00 cada uno

METAS

Apoyar en los procesos de investigacion o solicitud de informacion en las Municipalidades y
Ministerios del Estado, previo a realizar disefios, para cumplir con las normas de construccion
establecidas;

Apoyar en la verificacién de predios para efectos de construccion de obra nueva y/o ampliacion
(levantamiento y dimensionamiento) tanto en la ciudad capital como en el interior de la Republica de
Guatemala;

Apoyar en la verificacion de obras de infraestructura educativa y estatal para efectos de reparacion
(levantamiento y dimensionamiento) tanto en la ciudad capital como en el interior de la Republica de
Guatemala; Apoyar en el disefio arquitecténico y elaboracion de planos de proyectos de Edificios del
Estado;

Apoyar en la cuantificacion de renglones de trabajo (Catalogos);

Redactar descripciones de renglones de trabajo (Glosarios); Apoyar en el proceso de revision y
aprobar la planificacién de los proyectos; Asistir a reuniones a que sea convocado, presentando los
informes que se le requieran; Elaborar cuadros y graficas para presentaciones, utilizando paquetes
graficadores.

Apoyar en elaborar todos los oficios y providencias que sean necesarios de acuerdo a sus
actividades que sean de su competencia;

OBJETIVO s

Los alcances especificos de la Contratacion se refieren a: El Contratista debera realizar actividades
relacionadas con el Disefio de proyectos de obra civil que le sean encomendados a la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado. Para el desarrollo de las actividades, el Contratista debe
realizar procesos de investigacion o solicitud de informacion a diferentes instituciones con la finalidad

que los disefios de los proyectos respondan a las necesidades reales en beneficio de la po lacion
solicitante.
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MINISTERIO DE
GOBIERNO 72 | cOMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR, ALEJANDRO CIAMMATTEI Y VIVIENDA
CONSECUENCIAS
Se espera que con los servicios prestados por el Contratista se agilicen las gestiones de disefio de
proyectos de infraestructura civil para responder a las necesidades identificadas en campo
debiendo acompafiar los disefios con toda la documentacion técnica necesaria como catalogos de

renglones, glosarios y cualquier documentacién que permita ejecutar el proyecto de obra de
manera eficaz y eficiente.
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MINISTERIO DE
GOBIERNO /2 | COMUNICACIONES,

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI Y VIVIENDA

[ REF: Oficic2.1-005-2022/ IOMJ

Guatemalq, 21 de enero de 2022

Licenciado

Francisco Lancerio Ramirez

Jefe del Departamento de Finanzas y Suministros
Unidad de Construccion de Edificios del Estado
Su Despacho.

Estimado Licenciado Lancerio:

Es un gusto saludarle por medio de la presente. El jefe del departamento de
Planificacién certifica que no se encuentran programados remozamientos para el
presente ejercicio fiscal 2022 en el CENTRO DE COSTO 16484-MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE EDIFICIOS PUBLICOS-NEBAJ, el cual tiene asignado Q. 31,000,000.00.
Derivado de esto se notifica que se puede hacer uso del presupuesto asignado a dicho
centro de costo segun se requiera para reprogramacion de transferencias para el renglén
171 Mantenimiento y reparaciéon de edificios y Grupo de Gasto 0 — Servicios

Personales.
Sin otro particular,
Arg. Carlo¢E e 2 Prac
Jefe Interino Deparfamento de Planificacién
Liams 23 o EIRANE oo Unidad de Constraccién de Edificos del Estado -UCEE
 3ig 5 CONSTRUCEN RO ik Ministerio de Comunicationes, Infraestructura y Vivienda -Clv-

13 DE COMUNICACIONES INFRAE
nr

2a. calle “A”, 8-49, zona 10, Guatemala.
Teléfono: (502) 2245-1212

www.ucee.gob.gt  Siguenos en: n a Unidad De Construccion De Edificios del Estado UCEE
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