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Guatemala, 25 de octitbre de 2021

Licenciado

Hugo Valle Alegria

Director Técnico de Presupuesto
Ministerio de Finanzas Piblicas
Su Despacho

T 2021
Hora:

DEFINANZAS PUBLICAS

Estimado Serior Director;

De manera atenta nos dirigimos a usled, con el propésito de remitirle copia de ln Resolucion
SEGFIS 318-2021 que avala la aprobacion del Comprobante de Modificacion Fisico CO2F a nivel
Ministerial del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, con la finalidad de realizar cl
movimiento fisico en concordancia con la modificacion presupuestaria tipo INTRA 1, por un monto de
Q.2,700,000.00 para compatibilizar los movimientos fisicos-financieros tal y como se detalla a
conlinuacion.

MOVIMIENTOS
UNIDAD EJE: CUTORA | DEBITOS | CREDITOS OBSERVACIONES
Instituto Nacional de Sismologia,
17 wlcanslogia, Mereorologia e £.700,000.00 Funcionamicnto. NO nineve ietas fvica
Hidrolosia —INSIT UMEH- o -
Dliec Genercilas Koy £2.2.000.000.00 . Famipnammeiio, N spiwre pictus oo

Sequridad V'ial -PROVIAL- |

Direccion General de Correos y
Tekiorafos —DGCI- |
Total | Q.2700,000.00] Q.2,700,000.00|

Foncionamiznto. ST mepe metas fisicas

0.2
2-2:700.000.00 | COMP. No.636 SICOIN

Sin otro particular v al agradecer su atencion, nos es grato el suscribirnos del Serior Director

~ -DIPLAN-
Ministerie de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

JIVA

1 0

Cepia:  Secretaria de Planificacion y Programacior de la Presidencia ;1(7
Contralorin General de Cuentas ”j =

8a. avenida y 15 calle, zona 13, Guatemala
PBX: (502) 2304-2222

www.civ.gob.gt sfwmos-n:. u n m Miristerio de Comunicaciones
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OF. DIPLAN/CIV 892-2021
Guatemala, 25 de octubre de 2021

Licenciado

Hugo Valle Alegria

Director Técnico de Presupuesto
Ministerio de Finanzas Piblicas
Su Despacho

Estimado Sevior Director:

De manera atenta nos dirigimos a usted, con el proposito de remitirle copia de ln Resolucion

SEGFIS 318-2021 que avala la aprobacion del Comprobante de Modificacion Fisica CO2F a nivel
Ministerial del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, con la finalidad de realizar el
movimiento fisico en concordancia con la modificacion presupuestaria tipo INTRA 1, por un monto de
Q.2,700,000.00 para compatibilizar los movimientos fisicos-financieros tal y como se detalla a

continuacion.
MOVIMIENTOS
UNIDAD EJECUTORA DEBITOS CREDITOS OBSERVACIONES
Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorolygia e 0.700,000.00 Funcionamiento. NO mnteve melas isicas
Hidrolpgia —INSTV UMEH- - -
Direceidn General de Profecciin y £.2,000,000.00 Funcionamiento. NO muere netas isicas

Seouridad 1'ial —=PROTLAL -

Direccidn General de Correos y

Funcionamiento. ST mueve metas [isivas

2
£.2,700,000.00 COMP. No.636 SICOIN

Teléorafos —DGCT-

Total Q.2,700,000.00| Q.2,700,000.00

Copia:

Sin otro particular y al agradecer su atencion, nos es grato el suscribirnos del Serior Director.

~ -DIPLAN-
Ministeria de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia
Contraloria General de Cuentas

8a. avenida y 15 calle, zona 13, Guatemala
PBX: (502) 2304-2222

www.civ.gob.gt Siguenosen: n ﬂ m Ministerio de Comunicaciones
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Institucion: 1113-0013 | MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA  Fecha Elaboracién No COMPROBANTE
Unid. Ejecutora: 000 05 10 2021 636
Unid. Desc: 00
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No Doc. Respaldo Fecha Respaldo Clase Modificacion
RESOLUCIONES RESOLUCION DEL DESPACHO DGCT-MCIV-019-2021 21 09 2021 REPROGRAMACION
. j
S T L e g oo e " I
Pg Sp Py Act Obr Meta [Descripcion de Metas Cantidad / Valor Unidad / Medida
Pg Sp Py Act Obr Meta |Descripcion de Metas Cantidad / Valor Unidad / Medida
17 0 0 1 0 1 Direccién y coordinacion 185.00 2306
17 O 0 1 0 2 Direccion y coordinacion 185 00 2306
|DESCRIPCION:
/A\\ N :
DISPONGASE LA EMISION DE ESTA OPER#C! "
Fecha
APROBADO \NL L uyo 21 10 2021

i X
1T de Planificacién ¢ Uzsarrollo Insotucional
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Guatemala,

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 05 de octubre de 2021
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

RESOLUCION SEGFIS No. 318-2021

ASUNTO: EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y  VIVIENDA  APRUEBA
READECUACION DE METAS FISICAS
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2021, EN
LOS VALORES ASIGNADOS =--rmmmmmmmm e e

E/ Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda valida la solicitud de aprobacion
del proceso de readecuacion de metas fisicas para compatibilizar el Plan Operativo Annal
2021 del Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
-INSTIVVUMEH-, la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVLAL- y /a
Direccion General de Correos y Telégrafos -DGCT-, y de esta manera hacer congruentes las
metas fisicas programadticas con las asignaciones presupuestarias para el ejercicio fiscal vigente,
segiin la Ley del Presupnesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
2021. Las Unidades Ejecutoras descritas anteriormente adjuntan
Comprobante de Modificacion de Metas Fisicas CO2F a nivel Ministerial
del Sisterna de Contabilidad Integrada -SICOIN- que complementa la
modificacion presupuestaria tipo INTRA 1 por un monto de dos millones
setecientos mil quetzales exactos (Q.2,700,000.00) para compatibilizar los
movimientos fisicos-financieros para el ejercicio fiscal 2021; tal y como se
detalla a continuacion.

MOVIMIENTOS T
UNIDAD EJECUTORA DEBITOS CREDITOS OBSERVACIONES
Instituto Nacional de Sismologia, . . y
’ donaniento. ] ve et
1 nlcanologia, Meteorologia e 0.700,000.00 FINILZO/7£I/7716/7;0Z‘ ZE‘O PRHIORG e
Hidrologia -INSTL UMEH- - - ]
Direccion General de Proteccidn y ' Funcionamzento. NO wiere melas
Seonridad 1 ial -PROTVTAL- 200000000 : Jivicas N
Direccion General de Correos y o= Funcionamicenio. ST muere melas
Teléorafos -DGCT- Lao00n | fisicas COMP. No. 636 SICOILN
Toral Q.2,700,000.00| Q.2,700,000.00| e

CONSIDERANDO:; con base al cumplimiento del Articulo 6 “Modificacion de metas
fisicas” del Acnerdo Gubernativo Nimero 253-2020 de fecha 30 de diciembre 2020, con
vigencia para el ejercicio fiscal 2021. CONSIDERANDO: Que al tenor de lo preceptuado
en el Articulo 6 del Acuerdo Gubernativo Nimero 253-2020y articulos 74 y 75 del Decreto
Niimero 25-2018 del Congreso de la Repiiblica de Guatemala, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2019, con vigencia para el ejercicio
fiscal 2021 y sus ampliaciones, por medio de resolucion de la maxima antoridad institucional,
aprobardn las modificaciones en los sistemas oficiales SIGES, SICOIN, /o SNIP

dependiendo el caso, lo cual debe estar en concordancia con la planificacion para el ano vigente;
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

POR TANTO: Con base en lo que determina el Articulo 6 del Acuerdo Gubernativo
Niimero 253-2020y los articulos 74 y 75 del Decreto Nimero 25-2018 del Congreso de la
Repiiblica de Guatemala, RESUELVE: PRIMERQO: aprobar la readecuacion de
Modificacion de Metas Fisicas para compatibilizar el Plan Operativo Annal 2021 a cargo
de las Unidades Ejecutoras descritas anteriormente del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda que asi lo requieren, conforme los comprobantes o justificacion
anexvs, toda vey sea aprobado el movimiento presupuestario, cuando sea requerido el
movimiento de metas fisicas; SEGUNDQ: Pase a la Direccion de Planificacion y Desarrollo
Institncional —DIPLAN- para que contindie el proceso y asi dar cumplimiento al Articulo
6 del Acuerdo Gubernativo Nimero 253-2020, TERCERQ: Para los controles
correspondientes notifiquese la presente a la Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia —~SEGEPL.AN-, Direccion Técnica del Presupuesto —DTP— Dependencia del
Ministerio de Finanzas Priblicas y a la Contraloria General de Cuentas —CGC—. —---------

Wcmmwsmlo ADMINISTRATIVO MINISTREO DE COMUNICACION.
Y FINANCIERO, DEL MINISTERIO / INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 2
DE COMI/NICACIONES,

INFRAESTRUCIURA ¥ VIVIENDA Javier Maldonado Quiiidnez

Ministro de Comunicagiones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE
GOBIERNO ¢ | COMUNICACIONES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR ALZJANDRO CLAMMATTEI | YVIVIENDA

UNIDAD DE PLANIFICACION
OFICIO No. 131-2021
Guatemala, 10 de septiembre 2021

Licenciada

Luz Maria Urcuyo

Directora

Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional ~DIPLAN-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Presente.

Licenciada Urcuyo:

Atentamente me dirijo a usted, remitiéndole adjunto Comprobante de
Reprogramacién de Subproductos No. 30 del Programa 16 Servicios de Informacion
Sismolégica, Climatica, Meteorolégica e Hidroldgica, del Instituto Nacional de
Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia —INSIVUMEH-, que ampara la
transferencia por un monto de Q. 700,000.00 para poder cortinuar con el tramite de
aprobacion correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted, como su atento y seguro servidor.

CIONES,

MINISTERIO DE CO MU’:‘}lC A
INFRAESTRUCTURA ¥ VIV}ENP;:; -

DIRECCION DR FLANTFICACICN Y DBSOLU) TRSTITUCIORAL -D N-

i
-

Recibido a las:
Firma: <

7a. avenida, 14-57, zona 13, Guatemala
PBX: (502) 2310-35000
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RESOLUCION No. 172-2021-INSIVUMEH
Guatemala, 10 de septiembre de 2021.

CONSIDERANDO: Que el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia (INSIVUMEH), es el ente que tiene a su cargo ejecutar las
actividades y prestar los servicios que en materia de sismologia, vulcanologia,
meteorologia e hidrologia y disciplinas conexas corresponden al estado de Guatemala.

CONSIDERANDO: Que se ha efectuado el analisis a las metas programadas vigentes
de la institucion y como consecuencia de las necesidades, se efectua la presente
reprogramacion de centros de costos por un monto de Q. 700,000.00.

CONSIDERANDO: Que el articulo 6, del Acuerdo Gubernativo 253-2020 faculta a cada
institucion a efectuar las modificaciones de productos, subproductos y metas fisicas.

POR LO TANTO: La Direcciéon General del Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH, con fundamento en lo
considerado anteriormente y lo que regula el Decreto del Congreso 25-2018 de fecha
27 de diciembre de 2018 del Congreso de la Republica con vigencia para el ejercicio
fiscal 2021.

RESUELVE AUTORIZAR: A la Unidad de Planificacién realizar la Reprogramacién de
Centros de Costos y de metas fisicas que corresponden al ejercicio fiscal 2021, con la
finalidad de ceder espacio presupuestario al Ministerio del Ramo.

(/""/ / ' :.'

LIC. YEISON B 0
TOR GENERAL EH

7a. avenida, 14-57, zona 13, Guatemala
PBX: (502) 2310-5000



GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

: MINISTERIO DE
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,
DR. ALEJANDRO GIAMMATTE) | YVIVIENDA

JUSTIFICACION:

El Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia —INSIVUMEH-, a través del Departamento Financiero, propone
la modificacion presupuestaria por el monto de Q. 700,000.00.

DEBITOS:

El presente Debito Presupuestario por el monto de Q. 700,000.00 NO
MODIFICA METAS FISICAS, tanto en el producto como subproducto en
las Actividades 02 Servicios de Informacién Climatica y Meteorolégica, y
04 Servicios de Informacién Hidroldgica; derivado del analisis financiero
realizado,~se determind que a partir de la presente fecha se logra una

7a. avenida, 14-57, zona 13, Guatemala
PBX: (502) 2310-5000



PAGINA 1 DE 3
SISTEMA DE GESTION FECHA 10/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 9:10.56
REPORTE: R00817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
11130013 - 209 - 000 INSTITUTO NACIONAL DE SISMOLOGIA, VULCANOLOGIA, METEOROLOGIA E COMPROBANTE Ne::
HIDROLOGIA -INSIVUMEH- 30
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO APROBADO
Total -700,000.00 0.00
000-032-0001 Usuarios atendidos con informacion climatica
16 00 000 002 000 0 11 -525,535.00 0.00
000-032-0002 Boletines emitidos con informacion meteorolégica
16 00 000 002 000 0 11 -84,345.00 0.00
000-034-0001 Boletines con informacion hidroldgica
16 00 000 004 000 0 11 -80,120.00 0.00
CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
SOLICITADO APROBADO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF
Total
RESUMEN POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
000-032-0001 Usuarios atendidos con informacion climatica -525,535.00 0
000-032-0002 Boletines emitidos con informacion meteorolagica -94,345.00 0
000-034-0001 Boletines con informacion h}{}raléglc‘a ) ; -80,120.00 0
¥, (/—\ ._ | / ~700,000.00
q P
\
\ S
PLANIFICACIOH = °
S-AROGRAMAC:ON
Reprogramacion de Ceniro de costo para cede¥ ldes: cificdmente presupuesto del grupo de

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

SOLICITADO

(T 3G,
s oD ABAL g, Y
'’ %) Qs 7.

(. B pmae
Jgje’f:?:oa;‘,ementd Fi
£~ A__NSIVUMEH

S DERARTANENTO 2

ANAKCIERD




PAGINA : 2 DE 3
SISTEMA DE GESTION FECHA 10/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 9:10.56
REPORTE: R00817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
11130013 - 209 - 000 INSTITUTO NACIONAL DE SISMOLOGIA, VULCANOLOGIA, METEOROLOGIA E EEMEROBANTE O::
HIDROLOGIA -INSIVUMEH- 30
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X

RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
11-INGRESOS CORRIENTES -700,000.00
0000-SIN ORGANISMO -700,000.00
0000-SIN CORRELATIVO -700,000.00
Total ~700,000.00 0.00
RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
| METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
E PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
l
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA

PLANIFiCACIOd
Y PROGRAMAT:OK

Unidad de Planificacion

Reprogramacion de Centro de costo para ceder presupuesto al Ministerio del Ramo, especificamente presupuesto del grupc de
DESCRIPCION gastos 0 "Servicios Personales" con fuente de financiamiento 11 "Ingresos Corrientes”

FECHA DE APROBACION

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

SOLICITADO

DIA

— 3 H. 1N 'I.._.'.

/ Lic, Eider Golhdiel Mai s DEPAR]
_. -/J;ré_ﬁepar;amenia Fin
L~/ \NSIVUMEN

Director-Genaral




SISTEMA DE GESTION
SIGES

Comprobante de Reprogramacion subproductos

PAGINA
FECHA
HORA .
REPORTE:

3 DE 3
10/09/2021
9:10.56
R00817622.rpt

CODIGO

ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

11130013 - 209 - 000

INSTITUTO NACIONAL DE SISMOLOGIA, VULCANOLOGIA, METEOROLOGIA E
HIDROLOGIA -INSIVUMEH-

COMPROBANTE No.:

30

DOC. RESPALDO:

ACUERDO MINISTERIAL

NO. DOC. RESPALDO:

FECHA DOC. RESPALDO:

CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION
NO MODIFICA METAS
209 16 00 000 002 000 000-032 Boletin con informacion climatica
NO MODIFICA METAS
209 16 00 000 002 000 000-032-0001  Usuarios atendidos con informacion
climatica
NO MODIFICA METAS
209 16 00 000 002 000 000-032-0002  Boletines emitidos con informacion
meteorolégica
NO MODIFICA METAS
~09 16 00 000 004 000 000-034 Informacién de actividad hidrologica
registrada
NO MODIFICA METAS
208 16 00 000 004 000 000-034-0001  Boletines con informacion hidrolégica

Centro Costo Consolidados

3501-21; 6790-13; 7025-10; 7157-15; 7197-23; 14366-11,

Unidad de Planificacién

PLANIFICACIOH
~ Y PROGRAMAC:ON

Reprogramacion de Centro de costo para ceder presupuesto al

Ministerio del

DESCRIPCION gastos 0 "Servicios Personales” con fuente de financiamiento 11 "Ingresos Corrientes”

Ramo,

especificamente presupuesto del grupo de

Dispongase la emisién y el registro de esta gestién
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Y VIVIENDA GI:IATTEMALDA
OFICIO No. 1270-2021/Ref. DF
Guatemala, 10 de septiembre de 2021
Licenciado
Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director a.l.

Direccion de Unidad de Administracion
Financiera “DAF”, Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda
Presente.

Atentamente me dirijjo a usted, solicitando de su intervencion a efecto de girar
instrucciones a donde corresponda para continuar con la gestion de la
Reprogramacién de Centro de Costos tipo INTRA1, por un monto de Setecientos
mil quetzales exactos (Q. 700,000.00); para lo cual se hace entrega del
comprobante de Reprogramacion de Subproductos No. 30 de SIGES.

Esto como resultado de la reunién sostenida con autoridades del ministerio del
ramo el dia de ayer 09 de septiembre del afio en curso, determinando poner a
disposicidn el espacio presupuestario.

Sin otro particular me suscribo de usted.

A iRy }‘;,: ’@/‘DT?M
g LA 00060 £ Lo
Lic. Elder Gamahel«Martmez y ‘;‘ "3‘.

/

10‘3

o
J

'-‘.::.

9, ai
G’?G i

; RN
INSIVUMEH ik il
:“‘-\_Eifﬂ)ﬂ
G fLe_:MEr % P o
\\.'ﬂ"qLA C. P//

MY~

Vo.Bo.

T Yeison Emce BT DY, I
Director Genaral

7a. avenida, 14-57, zona 13, Guatemala
PBX: {(502) 2310-5000



PAGINA 1 DE 3
SISTEMA DE GESTION FECHA 10/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 9:10.56
REPORTE: R00817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
11130013 - 209 - 000 INSTITUTO NACIONAL DE SISMOLOGIA, VULCANOLOGIA, METEOROLOGIA E
HIDROLOGIA -INSIVUMEH- 30
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION:  INTRA1 REPROGRAMACION: X
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO APROBADO
Total -700,000.00 0.00
000-032-0001 Usuarios atendidos con informacion climatica
16 00 000 002 o000 0 11 -525,535.00 0.00
000-032-0002 Boletines emitidos con informacién meteorolégica
16 00 000 002 000 0 11 -94,345.00 0,00
000-034-0001 Boletines con informacion hidrolégica
16 00 000 004 000 0 11 -80,120.00 0.00
CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO
-UBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO  APROBADO
Total
_RESUMEN POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
000-032-0001 Usuarios atendidos con informacion climatica -525,535.00 0
000-032-0002 Boletines emitidos con informacion meteorologica -94,345.00 0
000-034-0001 Boletines con informacion hidrolégica -80,120.00 0
-700,000.00

Reprogramacion de Centro de costo para ceder presupuesto al Ministerio del Ramo, especificamente presupuesto del grupo de

DESCRIPCION gastos 0 "Servicios Personales” con fuente de financiamiento 11 "Ingresos Corrientes”

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

SOLICITADO

FECHA DE APROBACION

DIA

MES
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PAGINA 2 DE 3
SISTEMA DE GESTION FECHA 10/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 9:10.56
REPORTE: R00817622.rpt

CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

11130013 - 209 - 000

INSTITUTO NACIONAL DE SISMOLOGIA, VULCANOLOGIA, METEOROLOGIA E

COMPROBANTE No.:

HIDROLOGIA -INSIVUMEH- 30
DOC. RESPALDO:  ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
11-INGRESOS CORRIENTES -700,000.00
0000-SIN ORGANISMO -700,000,00
0000-SIN CORRELATIVO -700,000.00
Total -700,000.00 0.00
RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO

METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO

UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
I
!
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA

Reprogramacion de Centro de costo para ceder presupuesto al Ministerio del Ramo,

DESCRIPCION gastos 0 "Servicios Personales” con fuente de financiamiento 11 "Ingresos Corrientes”

especificamente presupuesto del grupo de

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

FECHA DE APROBACION

SOLICITADO
DIA
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SISTEMA DE GESTION
SIGES

Comprobante de

Reprogramacion subproductos

PAGINA
FECHA
HORA £
REPORTE:

3 DE 3
10/09/2021
9:10.56
R00817622.rpt

CODIGO

ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

11130013 - 209 - 000

HIDROLOGIA -INSIVUMEH-

INSTITUTO NACIONAL DE SISMOLOGIA, VULCANOLOGIA, METEOROLOGIA E

COMPROBANTE No.:

30

DOC. RESPALDO:

ACUERDO MINISTERIAL

NO. DOC. RESPALDO:

FECHA DOC. RESPALDO:

CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION
NO MODIFICA METAS
209 16 00 000 002 000 000-032 Boletin con informacion climatica
NO MODIFICA METAS
209 16 00 000 002 000 000-032-0001  Usuarios atendidos con informacion
climatica
NO MODIFICA METAS
208 16 00 000 002 000 000-032-0002  Boletines emitidos con informacién
meteorologica
NO MODIFICA METAS
209 18 00 000 004 000 000-034 Informacién de actividad hidrolégica
registrada
O MODIFICA
209 16 00 000 004 000 000-034-0001  Boletines con informacion hidrolégica N METAS

Centro Costo Consolidados

3501-21; 6790-13; 7025-10; 7157-15; 7197-23; 14366-11;

Reprogramacién de Centro de costo para ceder presupuesto ali Ministerio del Ramo, especificamente presupuesto del grupo de
DESCRIPCION 9astos 0 "Servicios Personales” con fuente de financiamiento 11 "Ingresos Corrientes”

Dispongase la emisién y el registro de esta gestion

SOLICITADO

FECHA DE APROBACION

DIA
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INSTITUTO NACIONAL DE SISMOLOGIA, VULCANOLOGIA, METEOROLOGIA E
HIDROLOGIA -INSIVUMEH-. Guatemala, 10 de septiembre de 2021

RESOLUCION No. 171-2021

El Director General del Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia -INSIVUMEH-.

CONSIDERANDO

Que conforme el Acuerdo Gubernativo de fecha 26 de marzo de 1976 con el cual se crea el
Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-
como Dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y en Acuerdo
Ministerial de fecha 13 de agosto de 1976 se aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones

del Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia
-INSIVUMEH-.

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia ¢ Hidrologia
-INSIVUMEH- es el ente que tiene a su cargo ejecutar las actividades y prestar los servicios que
en materia de Sismologia, Meteorologia e Hidrologia y disciplinas conexas corresponden al
Estado y le corresponde emitir sus reglamentos de orden administrativo, asi como todas aquellas
normas y manuales necesarias para el mejor cumplimento de sus objetivos y funciones.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo establecido en el Decreto 101-97 Ley Organica del Presupuesto,
articulo 13, parrafo tercero, y articulo 24; Decreto 25-2018 Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal 2019, con vigencia para el ejercicio fiscal
2021 y sus ampliaciones aprobadas mediante los Decretos 12-2020 “Ley de emergencia para
proteger a los guatemaltecos de los efectos causados por la pandemia coronavirus COVID-19,
13-2020 “Ley de Rescate econdmico a las familias por los efectos causados por el COVID-19”
y 20-2020 “Ampliacién del Presupuesto general de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veinte”, y Acuerdo Gubernativo Numero 253-2020 “Distribucion
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal 20217,
articulos 5 y 6; el cual faculta a cada Institucion a efectuar las modificaciones de metas fisicas,

asi como las gestiones de traslados de asignaciones presupuestarias de productos, subproductos
y metas fisicas.

7a. avenida, 14-57, zona 13, Guatemala
PBX: (502) 2310-5000
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CONSIDERANDO

Que se realiz6 el andlisis financiero presupuestario en el cual se determiné que se logré una
economia en el Renglén 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” lo cual permite ceder
espacio presupuestario al ministerio del ramo.

PORLO TANTO

El Director General del Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia, -INSIVUMEH- con fundamento en lo considerado anteriormente.

RESUELVE

PRIMERO: AUTORIZAR La reprogramacién de centros de costo por un monto de
Setecientos mil quetzales exactos ( Q. 700,000.00), de las actividades siguientes: Actividad
002 “Servicios de Informacién climitica y meteorologica” y Actividad 004 “Servicios de
Informaci6én Hidrologica™ con la fmalidad de ceder espacio presupuestario al ministerio del
ramo, asi como la Reprogramacion de Metas Fisicas que correspondan dentro del presupuesto
asignado al Iostituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia -
INSIVUMEH-, para el Ejercicio Fiscal 2021.

SEGUNDO: La presente Resolucién surte sus efectos a partir de la presente fecha.

T — - r‘T‘_
; -f.;f—": il 7
ic. Yéi miﬂ?édersquahEyoa Velasquez
/ Director General
__—INSIVUMEH
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JUSTIFICACIONES DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA TIPO INTRA1
DEBITOS

ACTIVIDAD 002 “SERVICIOS DE INFORMACION CLIMATICA'Y
METEOROLOGICA”

RENGLON 029 Otras remuneraciones de personal temporal Q 619,830.00

Derivado del analisis presupuestario realizado por el departamento financiero, se determino
que a partir de la presente fecha se logra una economia que permite ceder presupuesto al
munisterio del ramo, esto debido a que las contrataciones en las oficinas regionales no fueron
aprobadas en las fechas contempladas, por lo que se solicita el débito correspondiente.

RENGLON- PRESUPUESTO (-) PROYECCION TOTAL
UBICACION VIGENTE ANUAL
029-1401 Q. 306,845.00 Q.212,500.00 Q. 94,345.00
029-1601 Q. 390,845.00 Q. 233,000.00 Q. 157,845.00
029-1801 Q. 642,845.00 Q. 459,000.00 Q. 183,845.00
029-2201 Q.306,845.00 Q. 123,000.00 Q. 183,845.00
TOTAL Q. 1,647,380.00 Q. 619,880.00

ACTIVIDAD 004 “SERVICIOS DE INFORMACION HIDROLOGICA”
RENGLON 029 Otras remuneraciones de personal temporal Q 80,120.00

Derivado del analisis presupuestario reaiizado por el departamento financiero, se determin
que a partir de la presente fecha se logra una economia que permite ceder presupuesto al
ministerio del ramo, debido a contrataciones que no se llevaron a cabo en las fechas

contempladas, y por cambio de renglon de personal, en la oficina regional de Petén, por lo
que se solicita el débito correspondiente.
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RENGLON- PRESUPUESTO (-) PROYECCION TOTAL
UBICACION VIGENTE ANUAL
029-0101 Q. 3,204,535.00 Q. 3,154,415.00 Q. 50,120.00
029-1701 Q. 77,904.00 Q. 47,904.00 Q. 30,000.00
TOTAL Q. 3,282,439.00 Q. 80,120.00
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OF-185/2021-UPDI
Guatemala, 27 de septiembre de 2021

BE M BB OE

Licenciada R Bell £ W Ik N

Luz Maria Urcuyo E kR

Directora de Planificacion y Desarrollo Institucional ‘ o 2 1 SEP 2021
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda | | r e e ,/'\ ;
Edificio Central Rocitico n o VAL toras X T i

N e— —

Licenciada Urcuyo:

Con un atento saludo me dirijo a usted, para solicitar sus respectivas instrucciones
a donde corresponda, para continuar el proceso respectivo de nuestra gestion de
modificacion presupuestaria tipo INTRA1, por lo que nos permitimos remitir:
Justificacion de Modificacion Presupuestal por la cantidad de Q. 2,000,000.00 y la
Resolucion nimero 22-2021-PLANIFICACION del 24 de septiembre de 2021 de
conformidad con la Resolucion Numero 73-2021-DIRECCION del 23 de septiembre
de 2021 que Resuelve “Autorizar la reprogramacién presupuestaria tipo INTRA1 por
un valor de DOS MILLONES DE QUETZALES EXACTOS (Q. 2,000,000.00)
solicitado por el Departamento Financiero de la Direccion General de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL-, la cual no afecta el cumplimiento de las metas fisicas
establecidas para el presente ejercicio fiscal 2021.

Para dicho efecto, se adjunta copia de la documentacién que respalda la presente
gestion.

Sin otro particular, me es grato suscribirme de usted.

Atentamente, R

'licda. Claudia Pamela Altan
' PLANIFICACION
-PROVIAL-

INETENIC OE CoMNICACOmlT
ISPRAITRUCTIEA ¥ VIVICHD4



. L J
MINISTERIO DE
GOBIERNO ¢ | cOMUNICACIONES, %
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

OF ALLIANORO CIAMMATTCI | Y VIVIENDA BRICENTENARIO
GUATEMALA

1821-2021

JUSTIFICACION
SOLICITUD DE MODIFICACION DE META FISICA DE FUNCIONAMIENTO
GRUPQOS DE GASTO 000 FUENTE 011 INGRESOS CORRIENTES

La Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-, mediante Resoluciéon Numero 073-
2021-DIRECCION del 23 de septiembre de 2021, Resuelve: Autorizar la Modificacién Presupuestaria
dentro del Programa 18 “SERVICIOS DE PROTECCION Y SEGURIDAD VIAL”, por concepto de
reprogramacion presupuestaria tipo INTRA1, DEBITO dentro del Programa 18 “Servicios de
Proteccion y Seguridad Vial” Actividad 001 - Direccién y Coordinacién: Producto 000-039 Direccidn
y Coordinacién; Subproducto 000-039-0001 Direccién y Coordinacién; Centro de costo 2096
“Administrativo Financiero”. Actividad 002 - Servicios de Vigilancia y Asistencia Vial: Producto 000-
040 Conductores Beneficiados con servicios de vigilancia y asistencia Vial; Subproducto 000-040-
0004 Servicio de Regularizacion para beneficio de conductores que transitan en carrera; centros de
costo 16298: “Sede Regional de San Cristobal Acasaguastlan, El Progreso; y, 2697: “Departamento
de Logistica, Grupo de Gasto 000, renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”.

DEBITO
ACTIVIDAD PRODUCTO g SR (1 CENTRO DE COSTO VALOR
' | PRODUCTO | P P . e
001Direcciny | 09.039 | 000-039-0001 | 2096 "Administrativo Financiero” | Q  500,000.00
Coordinacién
SUB TOTAL ACTIVIDAD 001 Q 500,000.00
002 Servicios de 16298 "Sede Regional de San
Vigilancia y 000-040 000-040-0004 | Cristébal Acasaguastlan, El Q 476,641.00
Asistencia Vial Progreso"
002 Servicios de
Vigilancia y 000-040 000-040-0004 | 2097 "Departamento de Logistica" Q 1,023,359.00
Asistencia Vial
SUB TOTAL ACTIVIDAD 002 Q 2,000,000.00
TOTAL 20 2,000,000.00

Por lo anterior, la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional de PROVIAL, considera que
dentro de la Actividad 001 - Direccién y Coordinacién, Producto 000-039 Direccién y Coordinacién
y Subproducto 000-039-0001 Direccidn y Coordinacion; y, Actividad 002 - Servicios de Vigilancia y
Asistencia Vial, Producto 000-040 Conductores Beneficiados con servicios de vigilancia y asistencia
Vial y Subproducto 000-040-0004 “Servicio de Regularizacién para beneficio de conductores que
transitan en carrera”, no provocara la disminucion de meta fisica de funcionamiento para los
Centros de Costo 2096 “Administrativo Financiero”, 16298 “Sede Regional de San Cristdbal

0060
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Acasaguastlan El Progreso” y 2697 “Departamento de Logistica” , en virtud que para el grupo de
gasto afectado 000, renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” no existen
compromisos presupuestarios ni metas fisicas que sean ejecutadas durante el resto del periodo
fiscal vigente o que afecte la prestacion de los servicios que PROVIAL ofrece a la poblacién
guatemalteca.

L~

f }‘M/

|cda Claudia Pamela Altan

PLANIFICACION
-PROVIAL- _CD

Rocael E. Herrera Navas
i,f'm‘z;: Director General
,5.." PROVIAL

i Sub Direcigr
Cministrativo F nancier,
PROVIAL °

|
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UNIDAD DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA DIRECCION GENERAL DE
PROTECCION Y SEGURIDAD VIAL

RESOLUCION NUMERO 22-2021-PLANIFICACION
Guatemala, veinticuatro (24) de septiembre de dos mil veintiuno (2021)

CONSIDERANDO:

Que la Direccién General de Proteccién y Seguridad Vial -PROVIAL— emitié Resolucién Namero 073-2021-
DIRECCION de fecha veintitrés (23) de septiembre de dos mil veintiuno (2021), mediante la que resuelve,
PRIMERO. Autorizar la modificacién presupuestaria solicitada por el Departamento Financiero en OFICIO
DF No.356-2021 y OFICIO 544-2021-SDAF/QEL/al del Sub Director Administrativo Financiero de esta
Direccion General por medio de transferencia Tipo INTRA1, DEBITO por un valor de DOS MILLONES DE
QUETZALES EXACTOS (Q.2.000,000.00), atendiendo a la solicitud realizada mediante el oficio No. DAF
01282-2021 de fecha 22 de septiembre de 2021, suscrito por el Director a.i. de la Direccién de
Administracion -DAF- del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

SEGUNDO, DEBITAR la cantidad de DOS MILLONES DE QUETZALES EXACTOS (Q.2,000,000.00), dentro del
Programa 18 “Servicios de Proteccidon y Seguridad Vial”, Actividad 001: “Direccién y Coordinacion” y
Actividad 002 “Servicios de Vigilancia y Asistencia Vial”, afectando el renglén de gasto 029 “otras
remuneraciones de personal temporal”. Producto 000-039 Direccién y Coordinacién, Subproducto 000-
039-0001 Direccién y Coordinacién, Centro de costo 2096 “Administrativo Financiero”, producto 000-040
Conductores Beneficiados con servicios de vigilancia y asistencia Vial, Subproducto 000-040-0004 “Servicio
de Regularizacién para beneficio de conductores que transitan en carrera, centros de costo 16298 “Sede
Regional de San Cristobal Acasaguastlan, El Progreso y 2697 “Departamento de Logistica.

POR TANTO:
Esta Direccién General de Proteccidn y Seguridad Vial -PROVIAL-, con base a lo considerado:
RESUELVE:

Que la Maodificacién Presupuestaria, para los centros de costos: 16298 - “Sede Regional de San Cristébal
Acasaguastlan, el Progreso”; 2096 - ” Administrativo Financiero”; y; 2697 - “Departamento de Logistica”
el débito no provocara disminucién de metas fisicas de funcionamiento y no representan impacto para la
ejecucion de la labor que la Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial ofrece a la poblacién
guatemalteca, tal y como se demuestra en el comprobante a nivel de Unidad Ejecutora.
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PAGINA 1 DE 3
SISTEMA DE GESTION FECHA 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA 3 11:36.10
REPORTE: RO00817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
11130013 - 216 - 000 DIRECCION GENERAL DE PROTECCION Y SEGURIDAD VIAL -PROVIAL- ERNPROBENIEINGE
19
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO APROBADO
Total -2,000,000.00 0.00
000-039-0001 Direccion y coordinacién
18 00 000 001 000 0 11 -500,000.00 0.00
000-040-0004 Servicios de regulacion para beneficio de conductores que transitan en carretere
18 00 000 002 000 0 11 -1,500,000.00 0.00

CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO

SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF

SOLICITADO APROBADO

Total
RESUMEN POR SUBPROPUCTO
SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
000-039-0001 Direccién y coordinacién -500,000.00 0
000-040-0004 Servicios de regulacién para beneficio de conductores que transitan en -1,500,000.00 0

carretera

-2,000,000.00

Re-programacién  Presupuestaria, con fuente de financiamiento 117Ingresos comientes”, para e grupo de gasio 000 "Servicios

DESCRIPCION Personales”, con la finalidad de dar cumplimiento y objetivos de la Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial.

FECHA DE APROBACION

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

SOLICITADO

MES ANO

| /2ub Director
Administrafivo Finapciero

/?ROVIA

Direcior

U3 s e v £
DEineral




PAGINA 2 DpE 3
SISTEMA DE GESTION FECHA 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 11:36.10
REPORTE: R00817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
11130013 - 216 - 000 DIRECCION GENERAL DE PROTECCION Y SEGURIDAD VIAL -PROVIAL- COMEROBANIE Kot
19
DOC. RESPALDO:  ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION:  INTRA1 REPROGRAMACION: X
RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
11-INGRESOS CORRIENTES -2,000,000.00
0000-SIN ORGANISMO -2,000,000.00
0000-SIN CORRELATIVO -2,000,000.00
Total -2,000,000.00 0.00
RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
I UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
Re-programacién  Presupuestaria, con fuente de financiamiento 11 ‘Ingresos comentes”, para el grupo de gasto 000 "Servicios

DESCRIPCION Personales”, con la finalidad de dar cumplimiento y objetivos de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial.

. . ) .. FECHA DE APROBACION
Dispongase la emision y el registro de esta gestion
SOLICITADO _
DIA MES ANO
-/_f'
bar L Nl 5 |
. Jpez AN g2V 27 - = *
Sub Director R OVIAT) _La/?r}\‘r;f{ A -_-f..eu_’;'/'--ff;ifﬁ - (R ———2D
istrafivo Finapciero ' Licla, Claud — - !
. tgta, Claudia Pameld Altan Rocael F. Haerrars Nayr
f /PE(OVIA '_.' / pLAN'F‘-i.CmON "_{‘;\)LEO. CLoneirers Na\las
< R -PROViAL- Y Director General

PROVIAL



PAGINA : 3 DE 3
SISTEMA DE GESTION FECHA 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 11:36.10
REPORTE: RO0817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
11130013 - 216 - 000 DIRECCION GENERAL DE PROTECCION Y SEGURIDAD VIAL -PROVIAL- COMEROBANTEING::
19
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION
UE PG SP PY ACT oB SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION
216 18 ) 000 001 000  000-039 Direccion y coordinacion kspreseniemoeciicacion PIEEUPUESIRSN
provocara variaciones, alteraciones de
nuestra meta fisica de funcionamiento.
216 18 00 000 001 000  000-038-0001 Direccién y coordinacion la presente modificacion presupuestaria, no
provocara variaciones, alteraciones de
nuestra meta fisica de funcionamiento.
0 = = -
216 18 00 000 002 000  000-040 Conductores beneficiados con SipressiE meciSEORRepReenas o
i o . . provocara variaciones, alteraciones de
servicios de vigilancia y asistencia vial - . .
nuestra meta fisica de funcionamiento.
216 18 00 000 002 000 000-040-0004  Servicios de regulacion para beneficio la presente modificacion presupuestaria, no

de conductores que transitan en
carretera

provocara variaciones, alteraciones de
nuestra meta fisica de funcionamiento.

Centro Costo Consolidados

2096-12; 2697-10; 16298-10;

Re-programacién  Presupuestaria,

Ay

con fuente de financiamients

11 "Ingresos commientes”,
DESCRIPCION Personales”, con la finalidad de dar cumplimiento y objetivos de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial.

para el grupo de gasto 000 "Servicios

} .

Dispongase la emlsmn iony e ‘e.sfa'

: L!C’ﬁ Ciau
SOLICITADO
-PROVIAL-

amela Altan
/PLAmnrnt*GN

7

FECHA DE APROBACION

DIA

MES ANO

i

Rocde! . Herrara Navas

Jirector General
PROVIAL




DR. ALEIANDRO GIAMMATTE} YVIVIENDA BICENTENARIO
GUATEMALA

tez1-2031

MINISTERIO DE
GOBIERNO dc | COMUNICACIONES, )
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

Guatemala, 23 de septiembre 2021
Oficio No. RRHH-272-2021/MLV-mlvc

Licda. Claudia Pamela Altan Orellana

Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional
Sefior. José Antonio Ramirez Morales
Departamento Financiero

Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial
-PROVIAL-

Licda. Altan Orellana y Sefior. Ramirez Morales:

Reciba un cordial saludo del Departamento de Recursos Humanos, desedndole éxitos en sus
actividades diarias.

Por este medio me dirijo a usted, en respuesta al requerimiento verbal, por medio del cual
solicitan que este departamento confirme que no existe compromiso presupuestario que
imposibilite la Modificacion Presupuestaria clase INTRA1 en Débitos por un monto total de Q.
2,000,000.00, el cual serd debitado de la fuente de financiamiento 11 “Ingresos Corrientes”.

Atendiendo al requerimiento, por este medio el Departamento de Recursos Humanos
confirma que no existe compromiso presupuestario para el monto solicitado.

Agradeciéndoles de antemano su atencién al presente, me despido con muestras de
consideracion y estima.
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MINISTERIO DE , 7
COBIERNO de | COMUNICACIONES, Q Y
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA >
DA, ALEJANDRQO GIAMMATTEI YVIV‘ENDA BICENTENARIOD
GUATEMALA

182t-2021

Guatemala, 23 de septiembre 2021
OFICIO No.544-2021-SDAF/OEL/al

Licenciada v

Yosselin Andrea Cifuentes Monterroso
Asesoria Juridica

PROVIAL

Presente

Estimada Licda. Cifuentes:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, en atencion al OFICIO DF No. 356-2021 de
fecha 22 de septiembre del presente afio el cual se adjunta, en donde el Departamento
Financiero solicita la.emisién de una Resolucion de autorizacion de reprogramacion tipo
INTRA1, con recursos de la fuente de financiamiento 11 “Ingresos Corrientes” por un valor
de Q. 2, 000,000.00, con la finalidad de dar cumplimiento al Oficio No. DAF 01282-2021, de
fecha 22 de septiembre 2021.

Por lo que, me permito solicitar realizar la documentacion necesaria para la elaboracion
de la Resolucion antes mencionada.

PROV
MINISTERIO DE ccm!u?nll_c;qm

INFRAESTRUCTURA Y VNIEagEs
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& MINISTERIO DE
Eg{ ?, GOBIERNO (e | COMUNICACIONES,
5 “\ GUATEMALA INFRAESTRUCTURA
i ALEIANAROICIALME Y VIVIENDA EICENTENARI(O
GUATEMALA

Guatemala, miércoles 22 de septiembre del 2021.
OFICIO DF No. 356-2021.

Licenciado: INFPAESTRUCTUR?
Oscar A. Escobar Lopez. N ===
Sub-Director Administrativo Financiero 2 4 SEP 7001
Direccion General de Proteccién y Seguridad Vial-PROVIAL- ||| 1]

Presente L=

Respetuosamente nos dirigimos a usted, solicitdndole de su apoyo para la emisién de
una resolucién de autorizacién de reprogramacion tipo INTRA1 en Débitos, con recursos de
la fuente de financiamiento 11 “Ingresos Corrientes” por un valor de Q. 2,000,000.00, con la
finalidad de dar cumplimiento al Oficio NO. DAF 01282-2021, de fecha 22 de septiembre
2021.

El débito se realizara dentro de programa 18 “Servicios de Proteccién y Seguridad Vial”,
actividad 001 “Direccion y Coordinacién” y actividad 002 “Servicio de Vigilancia y
Asistencia Vial”, afectando el renglon de gasto 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, en cumplimiento al oficio antes mencionado.

Agradeciendo de antemano su atencion nos suscribimos.

Atentamente,

José A. Ramirez M.
¥ I leuterio Chile Chile FINANCIERD
Asistente Financiero _PAOVIAL-
PROVIAL-

c.c. archivo

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, | cﬂ“ 5,
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MINISTERIO D
GOBIERNO (/- COMUNICI-?CIOENES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
THOALEIANURS CieMmATTR; Y VIWENDA BICENTENARIOQ
GUAT_EMA
Guatemala, 22 de septiembre 2021
Oficio No. DAF 01282-2021
LI : PRoghﬁlﬁlcmlonss
s ©) mmmopeomeioon:
Sefior ‘ ‘
Y S Rocael Estuardo Herrera Navas 23 SEP 2021
"+ "' Director General —
o Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIA $ubdireccion Administrativa Financiera
. LB . gﬂ. F,A
. Estimado Sefior Herrera: HOL; =~

Atentamente nos dirigimos a usted, para que se realicen las gestiones corvespondientes con la
Jinalidad de readecuar sus asignaciones presupuesiarias de funcionamiento en el presente Ejercivio
Fiscal 2021 y en funcion de la reunion de trabajo realizada el dia 21 de septiembre de 2021, para
lo cual se solivita remitir Modificacion Presupuestaria clase INTRAL en Débitos por un monto

" total de Q. 2,000,000.00, debitands para los efectos en la fuente de Jinanciamiento 11 “Tngresos
'3 Corrientes”.

- Derivado de lo anterior, deben de remitir a ia Direccidn de Administracion Financiera
-DAF- la modificacion presupuestaria solicitada a mds tardar el dia 23/09/2021, para lo cual
deben de adjuntar las justificaciones detalladas de los movimientos Dpresupuestarios solzcitados y la
documentacion de soporte que corresponda de conformidad a lp estipulado en el Articulo 12 del
Acuerdo Gubernativo Niimero 253-2020 que aprueba la Distribucion Analitica del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2021,

tro particular nos es grato el suscribirnos de usted.

Lic J ol e@ia
" """\ DIRECTOR a.i. .
DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA -DAF

CIONES,
STERIO DE COMUNICA
| M‘l':liFRAESTRUCT URA Y VIVIENDA
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Guatemala, viernes 24 de septiembre del 2021.
OFICIO DF No 363-’7q2A L
W ETE = COMUNICACIONES
Wi it LY YIVIENDA

Licenciada:

Claudia Pamela Altan Orellana

Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional
Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial-PROVIAL- :—;i ,"\N’i'-l(.ol'\ul oN Y E'

Presente .
Hora: &4 F

Licenciada: Altan

Respetuosamente nos dirigimos a usted, solicitandole de su apoyo para continuar con
el proceso respectivo de nuestra gestion, me permito remitir copia de Resolucién No. 73-
2021-DIRECCION, de fecha 23 de septiembre 2021, para la reprogramacion tipo INTRA1
con recursos de la fuente de financiamiento 11 “Ingresos Corrientes” por un valor de
Q. 2,000,000.00, para su justificacion y resolucién por parte de planificacion por los
movimientos de metas fisica, con la finalidad de dar cumplimiento al Oficio NO. DAF 01282-
2021, de fecha 22 de septiembre 2021.

El débito se realizara dentro de programa 18 “Servicios de Proteccion y Seguridad Vial”,
Subproducto  000-039-0001 “Direccion y Coordinacion”, centro de costo 2096
“Administrativo Financiero™, por la cantidad de Q. 500,000.00. ©

Subproducto 000-040-0004 “Servicio de Regularizacion para beneficio de Conductores que
transitan en Carretera”. centro de costo 16298 “Sede Regional de San Cristébal
Acasaguastlan el Progreso”, por la cantidad de Q. 476,641.00. /

Subproducto 000-040-0004 “Servicio de Regularizacion para beneficio de Conductores que
transitan en Carretera”, centro de costo 2697 “Departamento de Logistica”, por la cantidad
de Q. 1,023,359.00. /

Afectando el renglon de gasto 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, en
cumplimiento al oficio DAF antes mencionado.

Agradeciendo de antemano su atencion nos suscribimos.

Atentamente,

':f:'-:; Ams{ente Financiero
\ _PROVIAL- José A. Ra irez M.
FlNANCiéﬂc
.PROVIAL-

j'.‘
“@"
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DIRECCION GENERAL DE PRQTECCIéN Y SEGURIDAD VIAL -PROVIAL-
RESOLUCION NUMERO 73-2021-DIRECCION

Guatemalaq, veintitrés (23) de septiembre de dos mil veintiuno (2021)

CONSIDERANDO:

Que es necesario realizar una modificacién presupuestaria tipo intra 1 en débitos en la
Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial, para poner a disposicidn del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de conformidad a lo solicitado en el
Oficio No. DAF 01282-2021-2021 de fecha 22 de septiembre de 2021 suscrito por el
Director a. i. de la Direccion de Administracién Financiera -DAF- del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

CONSIDERANDO:

Que mediante OFICIO No. 544-2021-SDAF/OEL/al, de fecha veintitrés de septiembre de
2021 del Sub Director Administrativo Financiero de esta Direccién General y OFICIO DF
No. 356-2021, de fecha veintidés de septiembre de 2021 del Departamento Financiero
de esta Direccion General, solicitan autorizacién para readlizar modificacion
presupuestaria tipo Intra 1 en débito, por un valor de DOS MILLONES DE QUETZALES
EXACTOS (Q. 2,000,000.00).

CONSIDERANDO:

Que con base a lo establecido en los articulos 2, 5, 6 y 12 del Acuerdo Gubernativo
NUmero 253-2020 “Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el Ejercicio Fiscal 2021", y en cumplimiento al Oficio No. DAF 01282-2021-
2021 de fecha 22 de septiembre de 2021 suscrito por el Director a. i. de la Direccién de
Administracion Financiera -DAF- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, se solicita DEBITAR la cantidad de DOS MILLONES DE QUETZALES EXACTOS (Q
2,000,000.00), denfro del Programa 18 “Servicios de Proteccién y Seguridad Vial"
Actividad 001 “Direccion y Coordinacién” y actividad 002 “Servicios de Vigilancia y
Asistencia Vial" afectando el renglén de gasto 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”.

0060
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

www.civ.gob.gt T T




k-

g [ MINISTERIO DE )
| | GOBIERNO /¢ | COMUNICACIONES, /
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GUATEMALA
POR TANTO:

De conformidad con lo que establece el Decreto 25-2018 “Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2019", con vigencia para el
Ejercicio Fiscal 2021 y sus ampliaciones aprobadas mediante los Decretos 12-2020, 13-
2020y 20-2020 y el Acuerdo Gubernativo 253-2020 "Distribucion Analitica del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2021", y con base en el
contenido del articulo cincuenta y seis (56) del Acuerdo Gubernativo 311-2019
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, articulos cuatro (4) y cinco (5) del Acuerdo Ministerial No. 220-2008 del Ministro
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Reglamento Orgdnico Interno de la
Direccién General de Proteccidn y Seguridad Vial -PROVIAL-, en tal virtud:

RESUELVE:

PRIMERO. AUTORIZAR la modificacion presupuestaria solicitada por el Departamento
Financiero en OFICIO DF No. 356-2021 y OFICIO 544-2021-SDAF/OEL/al del Sub Director
Administrativo Financiero de esta Direccién General por medio de transferencia tipo
INTRA 1 EN DEBITOS por un valor de DOS MILLONES DE QUETZALES EXACTOS (Q.
2,000,000.00) atendiendo a la solicitud realizada mediante el Oficio No. DAF 01282-2021-
2021 de fecha 22 de septiembre de 2021 suscrito por el Director a. i. de la Direccién de
Administracion Financiera -DAF- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. :

SEGUNDO. DEBITAR la cantidad de DOS MILLONES DE QUETZALES EXACTOS (Q.
2,000,000.00), dentro del Programa 18 "Servicios de Proteccién y Seguridad Vial”
Actividad 001 “Direccién y Coordinacién” y actividad 002 “Servicios de Vigilancia y
Asistencia Vial” afectando el renglén de gasto 029 “Otras Remuneraciones de Personal

Temporal”.
mjx
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DIRECTOR GENERAL
-PROVIAL-
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MINISTERIO DE
GOBIERNO /'  COMUNICACIONES,

GUATEMALA INFRAESTRUCTURA

Y VIVIENDA I A=
GUATEMALA

1e21-T021

Guaternala, 22 de septiembre 2021
Oficio No. DAF 01282-2021

Rocael Estuardo Herrera Navas
Director General
Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-

Estimado Sefior Herrera:

Atentamente nos diriginios a usted, para que se realicen las gestiones correspondientes con la
finalidad de readecuar sus asignaciones presupuestarias de funcionamiento en el presente Ejercicio
Fiscal 2021 y en funcion de la reunion de trabajo realizada el dia 21 de septiembre de 2021, para
lo cual se solicita remitir Modificacién Presupuestaria clase INTRA1 en Débitos por un monio
total de Q. 2,000,000.00, debitando para los efectos en la fuente de financiamiento 11 “Ingresos

Corvientes”.

Derivado de lo anterior, deben de remitir a la Direciion de Administracion Financiera
-DAF- la modificacion presupuestaria solicitada a mds tardar ¢l dia 23/09/2021, para lo cual
deben de adjuntar las justificaciones detalladas de los movimientos presupuestarios solicitados y la
documentacion de soporte que corresponda de conformidad a lo estipulado en el Articulo 12 del
Auuerdo Gubernativo Niimero 253-2020 que aprueba la Distribucion Analitica del Presupuesto

General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejervicio Fiscal 2021.

Sin ity bartionlar nos es grato el suscribirnos de usted.
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GUATEMALA

Guatemala, lunes 27 de septiembre del 2021
OFICIO DF No. 367-2021

Licenciado:

Walter Rosendo Gonzélez Garcia

Director a.i de la Direccion Administracién Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Licenciado Gonzalez:

Respetuosamente nos dirigimos a usted, remitiéndole Comprobante de
Reprogramacion Subproductos No. 19, tipo INTRALI, en estado SOLICITADO, por la
cantidad de dos millones exactos (Q. 2,000,000.00) de fuente de financiamiento 11
“Ingresos Corrientes” del presupuesto de funcionamiento de grupos de gasto 000 “Servicios
Personales”, para la cual adjuntamos justificaciones que incluye débitos del renglén
presupuestarios por afectar de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -
PROVIAL-.

Agradeciéndole de antemano su atencién nos suscribimos atentamente,

A
i

t

BOC‘aei £. Herrara Navas

L) Uscar Adescobar Lopez 1
‘k@&"ﬁ' suu-a:wcwr A iirgetor aeneral

‘iﬁ 9 Administrative Financicro ! S PRO VIAL
A / -PROVIAL- i
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PAGINA : 1 DE 3
SISTEMA DE GESTION FECHA : 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 11:36.10
REPORTE: R00817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
11130013 - 216 - 000 DIRECCION GENERAL DE PROTECCION Y SEGURIDAD VIAL -PROVIAL- COMPROBANTE No.:
19
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: __INTRA1 REPROGRAMACION: X
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO APROBADO
Total -2,000,000.00 0.00
000-039-0001 Direccién y coordinacién
18 00 000 001 000 0 11 -500,000.00 0.00
000-040-0004 Servicios de regulacion para beneficio de conductores que transitan en carreters
18 00 000 002 000 0 11 -1,500,000.00 0.00

CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO

SUBPRODUCTO
i PG SP PY ACT OB GRUPO FF

SOLICITADO APROBADO

Total
RESUMEN POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
000-039-0001 Direccion y coordinacion -500,000.00 0
000-040-0004 Servicios de regulacién para beneficio de conductores que transitan en -1,500,000.00 0

carretera

-2,000,000.00

Re-programacion  Presupuestaria, con fuente de financiamiento 11 "Ingresos corrientes”, para e grupo de gasto 000 "Servicios
DESCRIPCION Personales”, conla finalidad de dar cumplimiento y objetivos de la Direccion General de Proteccién y Seguridad Vial.

. . g .. FECHA DE APROBAGION
Dispongase la emision y el regisirg de esta gestion
SOLICITADO _
DIA MES ANO
. L S —
CROVIAT o R
'@@fs' ' /’Eﬂﬁ =
& 7 w0 cael . Horrera Navas
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PAGINA : 2 pE 3
SISTEMA DE GESTION FECHA 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacién subproductos HORA . 11:36.10
REPORTE: R00817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
11130013 - 216 - 000 DIRECCION GENERAL DE PROTECCION Y SEGURIDAD VIAL -PROVIAL- COMPROBANTE No.:
19
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION:  INTRA1 REPROGRAMACION: X
RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
11-INGRESOS CORRIENTES -2,000,000.00
0000-SIN ORGANISMO -2,000,000.00
0000-SIN CORRELATIVO -2,000,000.00
Total -2,000,000.00 0.00
RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
' METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
L
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA

Re-programacién  Presupuestaria, con fuente de financiamiento 11"Ingresos comientes”, para el grupo de gasto 000 "Servicios
DESCRIPCION Personales”, con la finalidad de dar cumplimiento y objetivos de la Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial.

FECHA DE APROBACION

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

SOLICITADO ,//d N DIA MES ARO
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SISTEMA DE GESTION FECHA 27109/2021

SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 11:36.10
REPORTE: R00817622.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

11130013 - 216 - 000 DIRECCION GENERAL DE PROTECCION Y SEGURIDAD VIAL -PROVIAL- COMEROERNIE No-=

19
DOC. RESPALDO:  ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
| CLASE MODIFICACION: __ INTRA REPROGRAMACION: X

JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION

UE PG SP PY ACT oB SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION
la presente modificacion presupuestaria, no

216 18 00 000 001 000 000-039 Direccion y coordinacion ol R
provocara variaciones, alteraciones de
nuestra meta fisica de funcionamiento.
- = i
216 18 00 000 001 000  000-038-0001 Direccion y coordinacién la presente modificacion presupuestaria, no
provocara variaciones, alteraciones de
nuestra meta fisica de funcionamiento.
la presente modificacion presupuestaria, no
216 18 0o 000 002 000 000-040 Conductores beneficiados con P i

provocara variaciones, alteraciones de

servicios de vigilancia y asistencia vial . i .
nuestra meta fisica de funcionamiento.

Ia presente modificacién presupuestaria, no

216 18 00 000 002 000 000-040-0004  Servicios de regulacion para beneficio O .
i provocara variaciones, alteraciones de
de conductores que transitan en . . .
nuestra meta flsica de funcionamiento.
carretera

Centro Costo Consolidados

2096-12; 2697-10; 16298-10;

Re-programaciéon Presupuestarfa, con fuenle de financiamiento 11 “Ingresos corrientes”, para el grupo de gasto 000 "Servicios
DESCRIPCION Personales”, con la finalidad de dar cumplimiento y objetivos de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial.

FECHA DE APROBACION

Dispongase la emision y el registro de esta gestién
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SISTEMA DE GESTION FECHA : 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 11:24.46
REPORTE: R00817403.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
11430013 - 246 - 2096 ADMINISTRATIVO FINANCIERO
12
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB UBG Ren FF ORG COR SUBPROD DESCRIPCION SOLICITADO APROBADO
216 1 00 000 007 000 0101 029 11 0000 000D 000-038-0001 Direccion y coordinacion -500,000.00 0.00
Total -500,000.00 0.00

CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO

UE PG SP PY ACT OB UBG Ren FF ORG COR SUBPROD DESCRIPCION SOLICITADO APROBADO

Total

RESUMEN POR SUBPRODUCTO
CODIGO SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO

000-033-0001 Direccién y coordinacién . -500,000.00 1]

Total -500,000.00

RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
11-NGRESOS CORRIENTES -500,000.00
0000-SIN ORGANISMO -500,000.00
0000-SIN CORRELATIVO -500,000.00
Total 500,000.00 0.00

RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA

FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
( METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT oB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
DESCRIPCION Re-programacion Presupuestaria, con fuente de financiamiento 11 "Ingresos corrientes”, para el grupo de gasto 000, de la Direccion General de

Proteccitn y Seguridad Vial-PROVIAL-; con la finalidad de dar cumplimiento y objetivos de la Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial.

FECHA DE APROBACION

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

SOLICITADO
DIA MES ANO

Director Generalj
PROVIAL




PAGINA : 2 DpE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA - 11:24.46
REPORTE: R00817403.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
11130013 - 216 - 2096 ADMINISTRATIVO FINANCIERO
12
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION
216 18 00 000 001 Q00 000-039 Direccién y coordinacion la2 presente modificacion presupuestaria, no

provocara  variaciones, alteraciones de
nuestra meta fisica de funcionamiento.

216 18 00 000 001 000 000-039-06001 Direccién y coordinacién la presente modificacion presupuestaria, no
provocara  variaciones, alleraciones de
nuestra meta flsica de funcionamiento.

DESCRIPCION Re-programacion Presupuestaria, con fuente de financiamiento 11 “Ingresos corrientes”, para el grupo de gasto 000, de la Direccion General de
Proteccion y Seguridad Via-PROVIAL-; con la finalidad de dar cumplimiento y objetivos de la Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial.

FECHA DE APROBACION

Dispongase la emision y el registro de esta gestion /

SOLICITADO
DIA MES ANO
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Rocael B Herrera Navas
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SISTEMA DE GESTION FECHA 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacién subproductos HORA . 11:32.36
REPORTE: R00817403.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
11130013 - 216 - 2697 DEPARTAMENTO DE LOGISTICA
10
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
UE PG sp PY ACT OB UBG Ren FF ORG COR SUBPROD DESCRIPCION SOUCITADO APROBADO
216 18 00 000 002 000 0101 029 11 0000 0000 000-040-0004 Servicios de regulacion para beneficio de -1,023,359.00 0.00
canductares que transitan en cametera
Total -1,023,359.00 0.00
CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB UBG Ren FF ORG COR SUBPROD DESCRIPCION SOLICITADO APROBADO
Total
RESUMEN POR SUBPRODUCTOQ
cODIGO SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
000-040-0004 Servicios de regulacion para beneficio de conductores que transitan en carretera -1,023,359.00 0
Total -1,023,359.00
RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO |
11-INGRESOS CORRIENTES -1,023,359.00
0000-SIN ORGANISMO -1,023,359.00
0000-SIN CORRELATIVO -1,023,359.00
Total -1,023,359.00 0.00
RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
DESCRIPCION Re-programacién Presupuestaria, con fuente de financiamiento 11 “Ingresos corrientes”, para el grupo de gasto 000, con la finalidad de dar
cumplimiento y objetivos de la Direccitn General de Proteccion y Seguridad Vial.
. L ) B FECHA DE APROBACION
Dispongase la emision y el registro de esta gestion ]
SOLICITADO / \
DIA MES ANO
L
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PAGINA : 2 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 11:32.36
REPORTE: R00817403.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
11130013 - 216 - 2697 DEPARTAMENTO DE LOGISTICA
10
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDOC: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION
UE PG SP PY ACT oB SUBPRCD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION

216 18 Q0 000 002 Q00 000-040 Conductores beneficiados con servicios de la presente modificacion presupuestaria, no
vigilancia y asistencia vial provocara  variaciones, alteraciones de
nuastra meta flsica de funcionamiento.
216 18 00 000 002 000 000-040-0004 Servicios de regulacién para beneficio de la presente modificacién presupuestaria, ne
conductores que transitan en carretera provocara  variaciones, alteraciones de
nuestra meta fisica de funcionamiento.
DESCRIPCION Re-programacion Presupuestaria, con fuente de financiamiento 11 “Ingresos comientes”, para el grupo de gasto 000, con la finalidad de dar

cumplimiento y abjetivos de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial.

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

SOLICITADO

FECHA DE APROBACION

ARNO

A
Administrativo Financierc
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PAGINA 1 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA : 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 11:29.07
REPORTE: R00817403.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
11430013 - 216 - 16298 SEDE REGIONAL DE SAN CRISTOBAL ACASAGUASTLAN EL PROGRESO
10
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB UBG Ren FF  ORG COR SUBPROD DESCRIPCION SOLICITADO APROBADO
216 18 00 000 002 000 0204 029 1 0000 0000 000-040-0004 Servicios de regulacion para beneficio de -476,641.00 0.00
conductores que transitan en cametera
Total -476,641.00 0.00
CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB UBG Ren FF ORG COR SUBPROD DESCRIPCION SOLICITADO APROBADO
Total
RESUMEN POR SUBPRODUCTO
CODIGO SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
000-040-0004 Servicios de regulacion para beneficio de conductores que transilan en carretera -476,641.00 0
Total -476,641.00
RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
11-INGRESOS CORRIENTES -476,641.00
0000-SIN ORGANISMO -476,641.00
0000-SIN CORRELATIVO -476,641.00
Total -476,641.00 0.00

RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO

— — =

METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB  SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA

DESCRIPCION Re-programacion Presupuestaria, con fuente de financiamiento 11 "Ingresos corrientes”, para el grupa de gasto 000, con la finalidad de dar
cumplimiento y objetivos de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial.

. - A FECHA DE APROBACION
Dispongase la emisi6n y el registro de esta gestién
SOLICITADO
DIA MES ANO
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SEDE REGIONAL DE SAN CRISTOBAL ACASAGUASTLAN EL PROGRESO

PAGINA : 2 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA 27/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 11:29.07
REFPORTE: R00817403.rpt
CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

COMPROBANTE No.:

10

DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL

NO. DOC. RESPALDO:

FECHA DOC. RESPALDO:

CLASE MODIFICACION: INTRA1

REPROGRAMACION:

X

METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO

UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION
UE PG SP PY ACT OB  SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION

216 18 00 000 002 000 000-040 Conduclores beneficiados con servicios de la presente modificacion presupuestaria, no
vigilancia y asistencia vial |provocara  variaciones, alteraciones de

nuestra meta fisica de funcionamiento.
216 18 00 000 002 000 000-040-0004 Servicios de regulacién para beneficio de la presente modificacion presupuestaria, no
conductores que transitan en carretera provocara  variaciones, alteracicnes de

Inusstra meta flsica de funcionamiento.

DESCRIPCION Re-programacién Presupuestaria, con fuente de financiamiento 11 “Ingresos corrientes”, para el grupo de gasto 000, con la finalidad de dar

cumplimiento y objetivos de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial.

Dispongase la emision y el registro de esta gestion
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JUSTIFICACION SOLICITUD DE REPROGRAMACION PRESUPUESTARIA
PARA LOS GRUPOS DE GASTO 000 “SERVICIOS PERSONAL”, FUENTE 11
“INGRESOS CORRIENTES”

La Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial —PROVIAL-, procede a remitir una
Iransferencia presupuestaria tipo Intral, por un valor de Q. 2,000,000.00, se considera
necesario efectuar recaudaciones presupuestarias asi poder poner a disposicion dichos
saldos, con la finalidad de dar cumplimiento a las prioridades de la actual administracion
gubernamental.

DEBITO.

El débito se realizard dentro del Programa 18 “Servicios de Proteccién y Seguridad Vial”,
Actividad 001 “Direccion y Coordinacion” centro de costo 2096 “Administrativo
Financiero”, por la cantidad de Q. 500,000.00 afectando el siguiente renglon:

Renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”

Se solicita se autorice debitar la cantidad de Q. 500,000.00, de haber efectuado el andlisis
respectivo se estima oportuno debitar en este renglon, asi poder poner a disposicion dicho
saldo, es importante mencionar que realizando dicho debito no se deja de cumplir
con ningun pago de  honorarios al personal de la Direccion General de Proteccion y
Seguridad Vial para este presente ejercicio fiscal, ya que actualmente se cuenta con suficiente
presupuesto de las cuales ya se tiene un porcentaje de ejecucion, segun lo pagado y
comprometido, se tiene programado la contratacion de 10 personas del drea
administrativa, la presente reprogramacion presupuestaria tiene como objeto cumplir con la
normativa legal vigente.

El débito se realizard dentro del Programa 18 “Servicios de Proteccion y Seguridad Vial”,
Actividad 002 “Servicios de Vigilancia y Asistencia Vial” centro de costo 16298 “Sede
Regional de San Cristébal Acasaguastlan El Progreso”, por la cantidad de Q. 476,641.00
afectando el siguiente renglon:

Renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”

Se solicita se autorice debitar la cantidad de Q. 476,641.00, luego de haber efectuado el
andlisis presupuestario se estima oportuno debitar en este renglon dicha cantidad, asi poder
poner a disposicion, con la finalidad de dar cumplimiento a las prioridades, es importante
mencionar que realizando dicho debito no se deja de cumplir con ningin pago
de  honorarios al personal de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial para
este presente ejercicio fiscal, ya que actualmente la Sede Regional de San Cristébal

00600 |

MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
www.civ.gob.gt
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Acasaguastlan El Progreso, ya no se tiene contemplado la contratacion del personal a
brigadas.

El débito se realizard dentro del Programa 18 “Servicios de Proteccion y Seguridad Vial”,
Actividad 002 “Servicios de Vigilancia y Asistencia Vial” centro de costo 2697
“Departamento de Logistica”, por la cantidad de Q. 1,023,359.00 afectando el siguiente
renglon:

Renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”

Se solicita se autorice debitar la cantidad de Q. 1,023,359.00, de haber efectuado el andlisis
respectivo Se estima oportuno debitar en este renglon, asi poder poner a disposicion dicho
saldo, es importante mencionar que realizando dicho debito no se deja de cumplir
con ningun pago de  honorarios al personal de la Direccién General de Proteccién y
Seguridad Vial para este presente ejercicio fiscal, ya que actualmente se cuenta con suficiente
presupuesto de las cuales ya se tiene un porcentaje de ejecucion, segun lo pagado y
comprometido, se tiene programado la formacion de 45 aspirantes a brigada para el drea de
operaciones la presente reprogramacion presupuestaria tiene como objeto cumplir con la
normativa legal vigente,

LA PRESENTE MODIFICACION PRESUPUESTARIA NO AFECTARA METAS FISICA.

% * Rocael E. Herrara Navas
Administratide Financiero ==y
\'\'32; -FRCVIAL- T Direcior General

PROVIAL

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, cn" <
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DIRECCION GENERAL DE PRQTECCI()N Y SEGURIDAD VIAL -PROVIAL-
RESOLUCION NUMERO 73-2021-DIRECCION

Guatemala, veintitrés (23) de septiembre de dos mil veintiuno (2021)

CONSIDERANDO:

Que es necesario realizar una modificaciéon presupuestaria tipo intra 1 en débitos en la
Direccidn General de Proteccién y Seguridad Vial, para poner a disposicién del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de conformidad a lo solicitado en el
Oficio No. DAF 01282-2021-2021 de fecha 22 de septiembre de 2021 suscrito por el
Director a. i. de la Direccién de Administracion Financiera -DAF- del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

CONSIDERANDO:

Que mediante OFICIO No. 544-2021-SDAF/OEL/al, de fecha veintitrés de septiembre de
2021 del Sub Director Administrativo Financiero de esta Direccidn General y OFICIO DF
No. 356-2021, de fecha veintidds de septiembre de 2021 del Departamento Financiero
de esta Direccidn General, solicitan autorizacidon para realizar modificacion
presupuestaria tipo Intra 1 en débito, por un valor de DOS MILLONES DE QUETZALES
EXACTOS (Q. 2,000,000.00).

CONSIDERANDO:

Que con base a lo establecido en los articulos 2, 5, 6 y 12 del Acuerdo Gubernativo
NUmero 253-2020 “Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el Ejercicio Fiscal 2021", y en cumplimiento al Oficio No. DAF 01282-2021-
2021 de fecha 22 de septiembre de 2021 suscrito por el Director a. i. de la Direccién de
Administracién Financiera -DAF- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, se solicita DEBITAR la cantidad de DOS MILLONES DE QUETZALES EXACTOS (Q.
2,000,000.00), denfro del Programa 18 "Servicios de Proteccién y Seguridad Vial"
Actividad 001 "Direccién y Coordinacién” y actividad 002 “Servicios de Vigilancia y
Asistencia Vial" afectando el renglén de gasto 029 “"Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”.

MINISTERIC DE COMUNICACIONES, cn“
INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
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POR TANTO:

De conformidad con lo que establece el Decreto 25-2018 “Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2019", con vigencia para el
Ejercicio Fiscal 2021 y sus ampliaciones aprobadas mediante los Decretos 12-2020, 13-
2020y 20-2020 y el Acuerdo Gubernativo 253-2020 “Distribucion Analitica del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2021", y con base en el
contenido del articulo cincuenta y seis (56) del Acuerdo Gubernativo 311-2019
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, articulos cuatro (4) y cinco (5) del Acuerdo Ministerial No. 220-2008 del Ministro
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Reglamento Orgdnico Interno de la
Direccidén General de Proteccidén y Seguridad Vial -PROVIAL-, en tal virtud:

RESUELVE:

PRIMERO. AUTORIZAR la modificacién presupuestaria solicitada por el Departamento
Financiero en OFICIO DF No. 356-2021 y OFICIO 544-2021-SDAF/OEL/al del Sub Director
Administrativo Financiero de esta Direccidn General por medio de transferencia fipo
INTRA 1 EN DEBITOS por un valor de DOS MILLONES DE QUETZALES EXACTOS (Q.
2,000,000.00) atendiendo a la solicitud redlizada mediante el Oficio No. DAF 01282-2021-
2021 de fecha 22 de septiembre de 2021 suscrito por el Director a. i. de la Direccién de
Administracién Financiera -DAF- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

SEGUNDO. DEBITAR la cantidad de DOS MILLONES DE QUETZALES EXACTOS (Q.
2,000,000.00), dentro del Programa 18 “Servicios de Proteccién y Seguridad Vial”
Actividad 001 “Direccién y Coordinacién” y actividad 002 “Servicios de Vigilancia y
Asistencia Vial" afectando el renglén de gasto 029 "Otras Remuneraciones de Personal

Temporal”.
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

Oficio No. 282-2021 PDI/NYLM
Guatemala, 22 de septiembre 2021

Licenciada

Luz Maria Urcuyo

Directora

Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional -DIPLAN-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -
Ciudad Racibido a las

Firm2: e
Estimada Licenciada Urcuyo:

Reciba un cordial saludo de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.

Nos dirigimos a usted con la finalidad de remitir la reprogramacion de centros de costo tipo INTRAIL,
para apoyo presupuestario al renglon 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” de la
Direccidén General de Correos v Telégrafos, por la suma de Q 2,700,000.00, movimiento que modifica
185 metas fisicas del Ejercicio Fiscal 2021.

Para el efecto, se adjuntan los siguientes documentos:

e Comprobante de reprogramacién subproductos No. 27 dei 22/09/2021,
e Justificacién de Metas Fisicas No. 27 del 22/09/2021,
e Resolucién para la reprogramacion No. DGCT-MCIV-027-2021 — PLANIFICACION.

Sin otro particular ye espera que la informacién enviada sea sustantiva para efectos de lo solicitado,

L
U /
Llcda Nora Yolanda) Iflf"'(
Unidad de .
Planificacién y Desarrollo Instinits { /
Vo.Bgr 4 I

C.c. Archivo 1D FRADO VASQUEZ

Lt |
IRECTOR GENERAL

Direccian General de Correos y GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
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PAGINA 1 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA 22/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA 8:29.35
REPORTE: R0O0817622.rpt

CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

COMPROBANTE No.:

11130013 - 210 - 000 DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS

27
DOC. RESPALDO:  ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO APROBADO

Total

CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO

SUBPRODUYCTO
SOLICITADO APROBADO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF
Total 2,700,000,00 0.00
000-029-0001 Direccidn y coordinacion

17 00 000 001 000 0 11 1,491,777.00 0.00

000-030-0001 Personas Juridicas o individuales con servicion postales otorgados
17 00 000 002 000 [ 11 1,208,223.00 0.00

RESUMEN POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO

000-029-0001 Direccién y coordinacion 0 1,491,777.00
000-030-0001 Personas Juridicas o individuales con servicion postales otorgados 0 1,208,223.00

0.00 2,700,000.00

RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
11-INGRESOS CORRIENTES 2,700,000.00
0000-SIN ORGANISMO 2,700,000 00
0000-SIN CORRELATIVO 2,700,000 00
Total 0.00 2,700,000.00

REPROGRAMACION DE CENTRO DE COSTO POR APOYO PRESUPUESTARIO PARA FINANCIAR EL RENGLON 029 "OTRAS
DESCRIPCION REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL" DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS

FECHA DE APROBACION

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

SOLICITADO &
DIA MES ANO




SISTEMA DE GESTION
SIGES

Comprobante de Reprogramacion subproductos

PAGINA 2 DE 2
FECHA 22/09/2021
HORA e 8:29.35
REPORTE: R0O0817622.rpt

CODIGO

ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

11130013 - 210 - 000

DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS

COMPROBANTE No.:

27
DOC. RESPALDO:  ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC, RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
DEBITO CREDITO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO

UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
210 17 00 000 001 000  000-029 Direccidn y coordinacion 185 Evento
210 17 00 000 001 000  000-029-0001 Direccién y coordinacion 185 Evento
JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION
UE PG SP PY ACT 0B SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION
No modifica metas
210 17 00 000 0oz 000 00D0-030 Personas Individuales y/o Juridicas con
servicios postales otorgados
No modifica metas
210 17 00 000 002 000 000-030-0001  Personas Juridicas o individuales con
servicion postales otorgados

Centro Costo Consolidados

2968-16; 3087-22,

REFPROGRAMACION DE CENTRO DE COSTO POR APOYO PRESUFUESTARIO PARA FINANCIAR EL RENGLON

DESCRIPCION REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL" DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOSY TELEGRAFOS

s /

FECHA DE APROBAGIEN
Dispongase la emision y el registro de esta gestion /E A.Q}ON
= / A/
SOLICITADO [ - / .,.-"‘;Mgs | o
! ] 77 71 7]
[ \‘-.\ . f 5 ;
~EESUATINAL | (N i / ATEMALA,
: | A 1
LICDA. NORA YOLANDA LETONAMEDA. (| 3 - : 200 VASQUEZ
UNIOAD OE PLANIFICACION Y DESARROLLO 1@&%@!&0@ WAL (U th?. .; ; 0:1 SRl
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021
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DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
UNIDAD DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
Justificacién de metas fisicas segtin comprobante de reprogramacién No. 27, del

remuneraciones de personal temporal”, para la actividad 001
modifica 185 metas fisicas en el centro de costo 3087 “Direccién y Coordinacion™

gjercicio fiscal.

22/09/2021
Con base a la reprogramacion de Centros de Costo, se realiza la transferencia tipo INTRA1, por valor
de Q 2,700,000.00, por apoyo presupuestario al producto y subproducto en el renglén 029 “Otras

y actividad 002, movimiento que

en el presente

CREDITO
Centro de | Actividad Meta fisica Observaciones
costo disponible
(Vigente-
ejecutado)
Después de realizar el analisis en la parte que
corresponde a metas fisicas del producto y
subproducto, se establecié que modificard 185
3087 001 259 metas fisicas para este centro de costo, d}ebido
que es necesario llevar a cabo la contratacién del
recurso humano para diferentes areas de la
DGCT en la actividad 001, en el presente
ejercicio fiscal.
| Después de realizar el analisis en la parte que
corresponde a metas fisicas del producto y
subproducto, se establecié que no modifica metas
2968 002 249,804 fisicas en este centro de costo, debido que no
cuenta con un subproducto que mida
contratacion de servicios técnicos y profesionales
para la actividad 002.
Elaborado pot: Aprob
0 FRADO VASQUEZ
R O A eoow. < VECTOR GENERAL

Paginalde1l
MINISTERIO DE
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
Resolucién nimero DGCT-MCIV-027-2021-PLANIFICACION

Guatemala, 21 de septiembre del 2021
Considerando:

Que la Direccién General de Cotreos y Telégrafos -DGCT- es el ente que tiene a  cargo la
ptestacién de los servicios postales a la poblacién, siendo el correo un servicio publico nacional
instituido para transportar la correspondencia conforme a las condiciones y los reglamentos
que el Decreto Numero 650 “Codigo Postal de la Republica de Guatemala” establece.

Considerando:

Que el articulo No. 6 del Acuerdo Gubernativo 253-2020, del Ministerio de Finanzas Publicas,
faculta a cada institucién a efectuar reprogramaciones de metas fisicas, en funcién de las
asignaciones aprobadas en el Decreto Numero 25-2018, del Congteso de la Republica de
Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal 2019, con vigencia para el afio 2021.

Por tanto:

El Director de la Direccién General de Correos y Telégrafos -DGCT, con fundamento en lo
considerado en el Decreto 25-2018 del Congteso de la Republica de Guatemala, “Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado” para el ejercicio fiscal 2019, con
vigencia para el afio 2021, avala por causas justificadas realizar las modificaciones en el
ptesupuesto fisico.

Resuelve:

'/
AUTORIZAR: modificacién INTRA1 pot valor de Q 2,700,000.00, para apoyo presupuestario
al producto y subproducto del renglon 029 "Otras r unemc@eje(ﬁersonql temporal”, a

cargo de la Direccién General de Correos y Telégrafgs, moyimiesto modifica metas fisicas
en la actividad 001 en el Ejercicio Fiscal 2021.

LIC | JpSE Diwit] PRADO VASQUEZ
DIRECTOR GENE
i

Direccion General de Correos y GUATEMALA INFRAESTRUCTURA

Telégrafos de Guatemala i e
www.correos y telegrafos.civ.gob.gt o8 Ataskpre clamiatTl | Y VIVIENDA
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES,

GOBIERNO ¢ INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
GUATEMALA | 0RECCION GENERAL DE CORREOS
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI \/TELEGRAFOS

Oficio No. 239-2021/PRES/DE/MOPC/afab
Guatemala, 22 de Septiembre de 2021

Licenciado

Walter Rosendo Gonzalez Gatcia

Director a. 1.

Direccién de Administracion Financiera

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Su despacho

Estimado Licenciado Gonzalez:

Atentamente nos dirigimos a usted, para remitir el comprobante de Reprogramacion del Sistema
de Gestion -SIGES- por la cantidad de dos millones setecientos mil quetzales exactos
(Q.2,700,000.00).

B .. . . . B . -, - ‘¢ .
La modificacion en referencia tiene por objeto financiar la ubicacién geografica 0101 del renglén
presupucstario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” en las Actividades 001
“Direccion y Coordinacion” y 002 “Servicios Postales™.

Para el efecto se adjunta a la presente la siguiente documentacion:

1. Comprobante de reprogramacion No. 27, de fecha 22 de septiembre del presente ano.

2. Resolucién No. Resolucién Numero DGCT-MCIV-019-2021-FINANCIERO, de fecha 21
de septiembre del presente afio. :

3. Justificaciones de créditos.

4. Estudio realizado por el departamento de Recursos Humanos.

5.

Copia del Oficio remitido a la Direccién de Planificacidn y Deszn;ollo Institucional
—DIPLAN-.

Sin otro particular, nos es grato suscribirnos de usted,

Atentamente, ; 17/
'

REQUATEMALA _/ - .
Lic. MAY?E(J;?EOFSWALDO PORON CUA [\ oBEouarEmas )
INANCIERQ . ASOUEZI~.
DEPARTAMENTO FINANCIERO /! e Gg;t:‘gg\;g? F’gésngQUEZ
/ ’

/

7 Avenida 12-11, Zona 1 Palacio de Correos Ala Sur éuatema[a
Teléfono: (502) 2318 - 7700

www.correosytelegrafos.civ.gob.gt E3] DGCTCIV £ @DGCYT
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Guatemala, 21 de septiembre 2021
Oficio No. DAF 01283-2021

Licenciado

José David Prado Visquez

Director General

Direccidn General de Correos y Telégrafos -DGCYT-

Estimado Licenciado Prado:

Altentamente nos a’zngma.r a usted, para que se realicen las gestiones correspondientes con la
finalidad de readecuar sus asignacioncs presupuestarias en el presente @ermza Fiscal 2021 y con ello
dar confinuidad a las diferentes actividadey de funcionamiento a cargo de la dependencia, para lo cual
se solicita remitir Modificacion Presupuestaria clase IN TRAI1 en Créditos por un monto total de
Q. 2,000,000.00, acreditando para los efectos a la fuente de financiamiento 11 “Ingresos

Corrientes”.

Derivado de lo anterior, deben de remitir aila Direccion de Administracion Financiera
-DAF- la modificacion pm;upue;fana solictada a 77161.\’ tardar el dia 23/09/2021, para lo cual

deben de adjuniar las justificaciones detalladas de /01 movimientos presupuestarios solicitados y la
documentacion de soporte que corresponda de mrz]?)mza’ad a lo estipulado en el Articulo 12 del
Acuerdo Gubernativo Niimero 253-2020 que aprueba la Distribucion Analitica del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2021.

Sin ofiorpariicular nos es grato el suseribirnos| de usted.
g .
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES,

GOBIERNO 4- INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
GUATEMALA DIRECCION GENERAL DE CORREOS
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI YTELEGRAFOS

MINISTERIO DE COMUNICACIONES
) INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA - CIV -
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS - DGCT -

JUSTIFICACIONES
La Direccién General de Cotteos y Telégrafos considera opor‘jcuno realizar la presente reprogramacion
de centros de costos por el monto de Dos Millones Sefecientos Mil Quetzales con 00/100
(Q. 2,700,000.00) con créditos dentro del grupo de gasto 000 “Servicios Personales™, con recutsos de la
fuente de financiamiento 11 “Ingresos Cotrientes” y con ello financiar los recursos necesarios para la

contratacidon del personal renglén 029.

CREDITOS
Renglén 029 “Otras Remuneraciones de personal temporal”  Q.2,700,000.00

Derivado del anilisis tealizado por el departamento de Recursos FHumanos se determiné que la
ubicacién geogrifica 0101 “Guatemala”, presenta déficit para cubrit el pago de honorarios por
setvicios técnicos y profesionales en el renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal” en las oficinas centrales de la Direccién General de Correos y Telégrafos,
tanto en el dtea administrativa, como en el Departamento de Operaciones Postales durante los

meses de octubte y noviembre del ejercicio fiscal 2021.

CREDITOS 029 POR ACIVIDAD TOTAL

ACTIVIDAD 001 “DIRECCION Y Q. 1,491,777.00

COORDINACION?”
ACTIVIDAD 002 “PERSONAS
JURIDICAS O INDIVIDUALES CON Q. 1,208,223.00
SERVICIOS POSTALES OTORGADOS .
s
TOTAL /Q’ 2,700",000.00
| )
/ g /;‘7/;1F
/ .l/ '!. /
Yzl

LIC. MAYNOR OSWALDO PORON CUA .

JEFE FINANCIERO |
DEPARTAMENTO FINANCIERO J 7o =
_— || Loty
LIC. JOSE DAVID PRADQ VASQUEZ
| DIRECTOR GENERAL
/

"\

7 Avenida 12-11, Zona 1 Palacio de Correos Ala Sur Guatemala
Teléfono: (502) 2318 - 7700
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GUATEMALA DIRECCION GENERAL DE CORREOS

MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
GOBIERNO 4- INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTE] YTELEGITQAFOS

DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
Resolucion Nuamero DGCT-MCW-019-2021-FINAN CIERO
Guatemala, 21 de septiembre de 2021

Considerando:

Que la Direccién Genetal de Correos y Telégrafos, -DGCIT-, es el ente que tiene a su cargo la
prestacién de los servicios postales a la poblacién.

Considerando:

Que es necesatia la readecuacién presupuestaria a nivel de unidades ejecutoras en el grupo de
gasto 000 “Servicios personales” a nivel de renglén y ubicacién geogrifica, dentro del Programa
17 “Servicios de Correos y Telégrafos”, en las Actividades 001 “Direccién y Coordinacion” y
002 “Servicios Postales”, con recursos de la Fuente de financiamiento 11 “Ingresos Corrientes”.

Considerando:

Que con basc en lo que para el efecto dispone el Decteto 25-2018 “Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos rnﬂ diecinueve”, con vigencia para el
Ejercicio Fiscal Dos mil Veintiuno y sus ampliaciones aprobadas mediante los Dectetos 12-2020,
13-2020 y 20-2020, lo indicado en los articulos 1, 5y 6 jdel Acuerdo Gubetnativo 253-2020
“Distribucién Analitica del Presupuesto General de ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal 2021”7, en los que faculta a las unidades’ejecutoras readecuar el presupuesto
vigente y las metas fisicas programadas con la finalidad de optimizar los recutsos asignados,
segun las politicas y necesidades, tanto del Gobierno Central como las derivadas de las
programaciones y reprogramaciones que esta Direccién puede ejecutar.
Por tanto:

El Director General de Corteos y Telégrafos, -DGCT-, con fundamento en las normas v leyes
aplicables en relacién a la ejecucion de gastos durante el pfesente ejercicio fiscal:

Resuelve:

AUTORIZAR: La Reprogramacién de los Centros de Costo en el renglén presupuestario 029
“Otras remuneraciones de personal temporal”, poyﬁg mi?nto de dos millones setecientos mil
Quetzales exactos (Q.2,700,000.00) dentro del p esupuesto asignado-4’esta Direccién General
para el presente ejercicio fiscal.

v
B e e e

LIC. JOSE DeVIDIPRADO VASQUEZ

/ DrREpTOR GENE
/7 U‘“
f
/

e o

A

7 Avenida 12-11, Zona 1 Palacid de Correos Ala Sur Guatemala
Teléfono: (502) 2318 - 7700
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PAGINA 1 DE 2

SISTEMA DE GESTION FECHA 22/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA . 8:29.35 !
REPORTE: R00817622.rpt

CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

11130013 - 210 - 000 DIRECCION GENERAL DE CORREOQOS Y TELEGRAFOS

COMPROBANTE No.:

27
DOC. RESPALDO: ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRAT REPROGRAMACION: X
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDDS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO APROBADO
Total
CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
SOLICITADO  APROBADO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF
Total 2,700,000.00 0.00
000-029-0001 Direccién y coordinacion ;
17 00 000 001 000 0 11 1,491,777.00 0.00
000-030-0001 Personas Juridicas o individuales con servicion postales otorgados
17 00 000 002 - 000 0 11 1,208,223.00 0.00
RESUMEN POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
000-029-0001 Direccion y coordinacion 0 1,491,777 00
000-030-0001 Personas Juridicas o individuales con servicion postales olorgados 0 1,208,223.00
0.00 2,700,000.00
RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITQ CREDITO
11-INGRESOS CORRIENTES 2,700,000.00
0000-SIN ORGANISMO 2,700,000.00
0000-SIN CORRELATIVO 2,700,000,00
Total 0.00 2,700,000.00
REPROGRAMACION DE CENTRO DE COSTD POR APOYO PRESUPUESTARIO PARA FINANCIAR EL RENGLON 020 “OTRAS

DESCRIPCION REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL" DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS.

Dispongase la emision y el registro de esta gestion

FECHA DE APROBACION

SOLICITADO

DIA MES

A
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SISTEMA DE GESTION FECHA 22/09/2021
SIGES Comprobante de Reprogramacién subproductos HORA 8:29.35
REPORTE: RO0817622.rpt,

CODIGO

ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

11130013 - 210 - 000

DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS

COMPROBANTE No.:

27
DOC. RESPALDO:  ACUERDO MINISTERIAL NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA1 REPROGRAMACION: X
RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE'CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO

METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO

UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
210 17 00 000 001 000  000-029 Direccion y coordinacién 185 Evento
210 17 00 000 001 000  000-029-0001 Direccién y coordinacién 185 Evento
JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION
UE PG sp PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION
Ne modifica metas
210 17 00 000 002 000 000-030 Personas Individuales y/o Juridicas con
servicios postales otorgados
| | Na medifica metas
210 17 00 000 002 000 000-030-0001  Personas Juridicas o individuales con
servicion postales otorgados

Centro Costo Consolidados

2968-16; 3087-22;
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AUUIETEEI0 BECOMUNICACIONES
INFRATEIRUCTULA Y YVIINDR

Ministerio de Comunicaciones, Infracstructura y Vivienda

Reprogramacién Renglon 029 "Otras remuncrz‘cione?s de personal temporal”
Ejercicio Fiscal 2021

Cifras Exptesadas en Quetzales (Q.)

RESUMEN
UBICACION PRESUPUESTO i
ACTIVIDAD GEOGRAFICA e PROYECCION DEFICIT.

001 DIRECCION Y COORDINACION 0101 Q 7,241,323.00 | Q@ 8,733,100.28 |-Q 1,491,777.28
0101 Q 5,782,832.00 | Q 6,991,054.72 |-Q 1,208,222.72 |
0116 Q 153,065.00 | Q 153,064.51 | Q 0.49
0201 Q 222,484.00 | Q 222,483.86 | Q 0.14
0207 Q = || - | Q -
0301 Q 153,065.00 | Q 153,064.51 | Q 0.49
0308 Q - 1Q - |1Q =
0401 Q 153,065.00 | Q 153,064.51 |' Q 0.49
0502 Q 153,065.00 | Q 153,064.51 |' Q 0.49
0601 Q 82.420.00 | Q 82.419.35 | Q 0.65
0602 Q 82,420.00 | Q 82,419.35 | Q 0.65
0608 Q - |Q - |2 -
0701 Q Q - 1Q =
0706 Q L 1l o - la -
0715 Q 82,420.00 | Q 8241935 | Q 0.65
0718 Q 138,742.00 | Q 138,741.93 ['Q 0.07
0801 Q 153,065.00 | Q 153,064.51 |'Q 0.49
0901 Q 245,333.00 | Q 245,352.68 |Q 0.32
1101 Q 77,259.00 | Q 77,258.06 |/Q 0.94
1201 Q 153,065.00 | Q 153,064.51 | Q 0.49
1210 Q 82,420.00 | Q 82,419.35 | Q 0.65
1301 Q 195.646.00 | Q 195,645.14 |' Q 0.86
1302 Q 147,259.00 | Q 147,258.06 |iQ 0.94
1304 Q - |a - |a

002 SERVICIOS POSTALES 1305 Q = Q Q -
1309 Q - |Q - |Q -
1315 Q 82,420.00 | Q 82.419.35 | Q 0.65
1318 Q 82,420.00 | Q 82,419.35 [ Q 0.65
1324 Q - |a - |a
1325 Q S - |a =
1327 Q 82,420.00 | Q 82,419.35 |'Q 0.65
1401 Q 71,355.00 | Q 71,354.83 | 'Q 0.17
1410 Q - |Q - |a
1413 Q - o - o =
1415 Q 153,065.00 | Q 153,064.51/| Q 0.49
1420 Q 82,420.00 | Q 8241935 | Q 0.65
1501 Q 70,646.00 | Q 70,645.16 |'Q 0.84
1504 Q 62,323.00 | Q 62,322.58 | Q 0.42
1601 Q 153,065.00 | Q 153,064.51 | Q 0.49
1801 Q 82,420.00 | Q 82,419.35 [-Q 0.65
1804 Q 153,065.00 | Q 153,064.51 | Q 0.49
1805 Q 153,065.00 | Q 153,064.51 { Q 0.49
1901 Q L |ag - |ao =
1905 Q - |o - |la =
2001 Q 1303,418.00 | Q 303,417.20 |'Q 0.80
2101 Q 153,065.00 | Q 153,064.51 [ Q 0.49
2107 Q - |Q - |la .
2201 Q 1153,065.00 Q 153,064.51 | Q 0.49
2205 Q - |a - |a

MONTO TOTAL Q 17,137,200.00 | Q 19,837,182.76 “-Q 2,699,982.76

D
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BEICENTENARIOQ

GUATEMALA

1taz21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnicos en Seguridad Interna |
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico
postal, el Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura vy, Vivienda, por medio de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha
incrementado |z operacion del Servicio Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de |
“LA DIRECCION”; 2] Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de |
“LA DIRECCION”; 3] Brindar apoyo en la elaboracién de §nforh1es sobre ingreso y egreso de visitas y
personal de “LA DIRECCION”; 4] Brindar apoyo en el mojnltoreo y evaluacion de ejecucion de
actividades de seguridad de funcionarios, empleados, us,;uarici)s y publico visitante. “LA DIRECCION”;
5] Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA
DIRECCION”; 6] Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y
materiales de las instalaciones de “LA DIRECCION”; 7] Elaborar y presentar informes solicitados por
autoridades superiores; 8] Participar en las actividades asign:adas por las autoridades superiores; 9]
Brindar apoyo en otras actividades que sezn asignadas |por autoridades superiores; 10] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven dei la presente contratacién.

\
RESULTADQS ESPERADOS: ‘

Logistica adecuada para la seguridad de las instalaciones de la Direccién General

3. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia acreditar diploma de educacién primaria.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: N/A

‘ No. | CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS
CONTRATISTAS CONTRATACION POR EL PERIODO
‘ 1. 2 Del 01 de Octubre al 30 Q.5,000.00 Q.20,000.00
de Noviembre 2021

DE GUATE

MALA
P o o et N T

LIC. MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR
DEPARTAMENTO.DE RECURSOS HUMANOS

0 o O == MINISTERIO DE
Direccidn General de Correos -“ GOBIERNO alg CUMUNICACIONES.
ATEoSy GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

Telégrafos de Guatemala
DE GU. = . u. ALEAAMUES GrAMMATTLY
| oEavArEmas b sl | Y VIVIENDA

wWww correos y telegrafos.civ.gob.gt



BICENTENARIO |

GUATEMALA

18Z1-2 021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnicos en Mantenimiento de Edificios |
Rengldn Presupuestario: 029
|

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que selha incrementado la operacién del Servicio
Postal. ‘

2. ACTIVIDADES A REALIZAR: ‘
1] Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oﬁicinas y corredores de “LA DIRECCION”; 2]
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”; 3]
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiénto de macetas del primer y segundo nivel
de “LA DIRECCION”; 4] Apoyar en el servicio y atencién de calfeterl'a para las personas que visitan “LA
DIRECCION”; 5] Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de }puertas y ventanas de “LA DIRECCION”; 6]
Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”; 7] Elaborar y presentar informes
solicitados por autoridades superiores; 8] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores;
9] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 10] Las actividades
descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Adecuada limpieza e higiene general de las instalaciones projpied;ad de la Direccion General.

3. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia acreditar educacién grimaria.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: N/A

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 11 Del 01 de Octubre al 30 de Q.5,000.00 Q.110,000.00
Noviembre 2021

LIC. MELVIN OMAR OROZCOAGUILAR
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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HICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCI‘A
Servicios: Técnicos

Descripcion: Técnicos en Mantenimiento de Edificios Il
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retemd la continuidad de |

|
|
a prestacién del servicio publico postal, el

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que setha incrementado la operacién del Servicio

Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR: ‘ :

1] Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”; 2]
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”; 3]
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel

I

de “LA DIRECCION"; 4] Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA
DIRECCION"; 5] Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”; 6]
Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”; 7] Elaborar y presentar informes
solicitados por autoridades superiores; 8] Participar en las activ‘idadés asignadas por las autoridades superiores;
9] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por aLjJtoridades superiores; 10] Las actividades
descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Adecuada limpieza e higiene general de las instalaciones propiedad de la Direccion General.

3. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia acreditar educacion primaria.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: N/A

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA ; HONORARIOS HONQORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION ! EL PERIODO
1, 1 Del 01 de Octubre al 30 de Q.6,000.00 Q.12,000.00
| Noviembre 2021

0000
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Telégrafos de Guaterala
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BICENTENARIO

GUATEMALA

ta2t-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico en Filatelia, Arte y Cultura
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio

Postal.
1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos p?stales, sobres de primer dia de circulacion,
productos filatélices, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacion. 2] Apoyar en la
atencién e informacién a los abonados filatélicos nacionales e internacionales 3] Apoyar en la suscripcion de
nuevos abonados filatélicos. 4] Apoyar en el envid de correspondenua y remesas de sellos postales a los
abonados filatelistas. 5] Apoyar en el registroy control de la base de} datos de control del movimiento de cuenta
de los Abonados Filatelistas 6] Gestionar el surtido de sellos sttans y productos filatélicos para la atencién al
publico y coleccionistas. 7] Elaborar y presentar informes solicfitadots por autoridades superiores; 8] Participar
en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 9] Brindar apoyo en otras actividades que sean
asignadas por autoridades superiores; 10] Las actividades descritas/son enunciativas més no limitativas, por lo
que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.

RESULTADOS ESPERADQS: '

Realizar las actividades relacionadas a la promocién de estampillas postales, sobres de primer dia de I
circulacién y demas productos filatélicos para el coleccionismo en: la ventanilla filatélica |

2. PERFIL:

. \
3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia poseer titulo o diploma de educacién diversificada, y/o Acreditar

Educacién Basica.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos de la FILATELIA dé iPal's. |

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA | HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION | EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de | () 6,000.00 Q 12,000.00
Noviembre 2021

OE CUATEMALA |
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BICENTENARIO

GUATEMALA

taz21-20 21

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos |
Descripcidn: Técnico en Inventarios y Activos Fijos
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo la continuidad de la prestacidn del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por madio de la Direccion General de Carreos y

P ! L, i | b - e
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal. i

1. ACTIVIDADES A REALIZAR: |

1] Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se re;aliza:n sobre registro, operacidon, administracion
y conservacion de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de responsabilidad e integracién en los
sistemas vy libros correspondientes; 2] Apoyar en las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de
activos fijos y bienes fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a
los procedimientos y normas establecidas; 3] Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacion
del respectivo registro de inventario a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”; 4) Apoyar en
las actividades que se realizan para dar de bajay alta alos biehes de “LA DIRECCION” segtin sea el caso que se
presente; 5] Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacién del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros; 6] Apoyar en las actividades que se realizan para
mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”; 7] Apoyar en las
actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes reéistros (libro, sistema, tarjetas) de activos fijos y
bienes fungibles; 8] Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
9] Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiares; 10] Participar en las actividades
asignadas por las autoridades superiores; 11] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por
autoridades superiores; 12] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS: |
Apoyo adecuado en cuanto a seguimiento de pIanificaciéﬁ anual, cuatrimestral y mensual del
departamento.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o poseer titulo de nivel
diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Sistema de inventarios aplicables a la administracién publica.

No. CANTIDAD DE .- PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30de |  6,000.00 Q 12,000.00
Noviembre 2021 ‘
T T
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BICENTENARIO

GUATEMALA

tazt1-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Asesorfa Juridica
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, per medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado |a operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REAULIZAR:

1] Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la Unidad; 2] Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad; 3] Brindar apoyo en la
clasificacidn y archivo de documentacion que ingresa y egresaa Ia‘@nidad; 4] Brindar apoyo en la atencién de
llamadas telefénicas y visitas a la Unidad; 5] Brindar apoyo ena revisién de la agenda de la Unidad; 6] Brindar
apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y externa, llevando el
registro correspondiente; 7] Apoyar en la reproduccién de fotocopias; 8] Apoyar en la elaboracidn y
presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores; 9] Participar en las actividades en las que
sea designado por las autoridades superiores; 10] Brindar apoyo egn otras actividades que le sean asignadas
por las autoridades superiores; 11] Las actividades descritas éon ehunciativas mas no limitativas, por lo que,
“EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion. |

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada en el proceso de recepcidn, archivo, tramite, control y redaccion de la correspondencia
de la Unidad y revisién de agenda.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar diploma de educacién primaria.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccién de correspondencia oficial.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA | HONORARIOS HONGORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octukre al 30de | (0 7,000.00 Q 14,000.00
Noviembre 2021 i
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BICENTENARILO

GUATEMALA

i821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Recursos lﬁumanos
Rengldén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, registro y tramite de la correspondencia y
documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento; 2] Brindar apoyo en la redaccién de
correspondencia del departamento; 3] Brindar apoyo en el proce§o de actualizacién del kdrdex del personal
de “LA DIRECCION”; 4] Brindar apoyo en la atencion de llamadas! telefénicas y visitas al departamento; 5]
Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento; 6] B[indar apoyo para fa atencién del personal
interno y externo que solicita audiencia de forma personal o por vi%x telefonica; 7] Apoyar en la reproduccion
de fotocopias vy llevar el registro correspondiente; 8] Brindar apoyclen la redaccidn de constancias de trabajo,
solvencia de reintegros, constancias para tramite de IGSS y certificaciones u otros documentos que sean
solicitadas en el departamento; 9] Elaborar vy presentar informes solicitados por autoridades superiores; 10]
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 11] Brindar apoyo en otras actividades
que sean asignadas por autoridades superiores; 12] Las actividades descritas son enunciativas mas no
limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas ahuellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.

RESULTADQS ESPERADOS:

Logistica adecuada en las actividades de recepcién, archivo, tramite, redaccion y registro de la
documentacién del departamento.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar diploma de educacién basica.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccidn de documentos oficiales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30de |  7,000.00 Q 14,000.00
Noviembre 2021
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BITENTENARIO

GUATEMALA

1az1-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Compras
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal. |

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en la elaboracion de Requisiciones de Bienes y/io Servicios; 2] Apoyar en la cotizacion de
bienes, productos y servicios; 3] Apoyar en el seguimiento a emisién de facturas y pago de servicios fijos; 4]
Apovyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas; 5] Apoyar en la elaboracién de
expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica. 6] Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de
Referencia para adquisicion bajo la modalidad de Compras Dfrectajs. 7] Brindar apoyo en las actividades que
surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccién dje compras 8] Apoyar en la elaboracién y
presentacion de informes solicitados por autoridades superiores; 9] Participar en las actividades asignadas por
las autoridades superiores; 10] Brindar apoyc en otras ac;ividages que sean asignadas por autoridades
superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas més no |limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven qe la presente contratacién.

RESULTADQS ESPERADOS:

Apoyo adecuado durante la elaboracidn de procesos de cotiiaciéh y licitaciéon

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacién diversificada. De| Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin. Y

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistemas de Gobierno:  -SIGES- -SICOIN WEB-,

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
il 3 Del 01 de Octubre al 30de |  7,000.00 Q 63,000.00
Noviembre 2021

LIC. MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR
DEPARTAMENTO DE RECURSOS/HUMANCS
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BICENTENARICOC

GUATEMALA

raz1-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Adminijstracic’)n
Renglén Presupuestario: q29

\

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado gue el Estado de Guatemala retomd la cantinuidad de lla prestacidn del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por m;edio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan
los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”; 2] Apoyar en las actividades que se realizan para tramite de firmas
del tos formularios numerados y autorizados por la Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de
combustible; 3] Brindar apoyo en realizar registro correspondtente de cupones de combustible en el libra ce
Control de Combustible Autorizado por la Contraloria General de Cuentas; 4] Apoyar en archivo y registro del
correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones %de combustible; 5] Brindar apoyo en las
actividades que se realizan de separary ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios de cupones
de combustible a: Auditoria Interna, Seccidn de Logistica y Transportes de “LA DIRECCION”; 6] Brindar apoyo
en la conformacién del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones de
combustibles y documentos de soporte; 7] Apoyar en las actmdades que se realizan de arqueo a los cupones
de combustible; 8) Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores; 9] Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitadas por las autoridades superiores;
10] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 11] Brindar apoyo en otras
actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 12] Las:actividades descritas son enunciativas mas
no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada en las actividades de registro y distribucién de cupones de combustible.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diVersificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos basicos de mecanica y manejo. Poseer licencia para manejar
vehiculos vigente.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de | (Q 7,000.00 Q 14,000.00
Noviemzom

LIC. MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR
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BICENTENARIO

GUATEMALA

taz21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA

Servicios: Técnicos

Descripcion: Técnico en Admini:stracién
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION: |
Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de lja prestacidn del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que selha incrementado la operacién de! Servicio
Postal. !

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion, archivo, distribucién y tramite de la correspondencia
y documentacién interna y externa que ingresa y egresa del aepaftamento; 2] Brindar apoyo en la toma de
dictados y redaccién de correspondencia del departamento; 3] Brindar apoyo en la atencién de llamadas
telefénicas y visitas al departamento; 4] Brindar apoyo en :la gestion de firmas de documentos que sean
requeridos; 5] Apoyar en la reproduccion de fotocopias; 6] Apoyar én la redaccion de requisiciones de insumos
a almacén general; 7] Brindar apoyo en la entrega de documentos allas diferentes unidades y/o departamentos
de “LA DIRECCION”; 8] Participar en las actividades designadas por l}as autoridades superiores; 9] Brindar apoyo
en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores; 10] Brindar apoyo en
otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores; 11] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras

actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en cuanto a recepcion, clasificacién, archivo y tramite de correspondencia del
departamento.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo a nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Manejo de paquetes de office.

No. CANTIDAD DE PLAZODE LA . | HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION | EL PERIODO
1 1 Del 01 de Octubre al 30 de | O 7,000.00 Q 14,000.00
Noviembre 2021

LIC. MELVIN OMAR OROZQJ0 AGUILAR
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1taz1-20 2

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Planificacion y Programacién
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a qie seiha incrementado la operacién del Servicio
Postal. "

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elébora“cién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucion de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCION”; 2] Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo,
programacion cuatrimestral y ejecucidén mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”;
3] Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de nﬁetas fisicas en incrementos o decrementos
en el sistema correspondiente, seglin el caso que se presente; 4] Ap(i)yar en las actividades que se realizan sobre
monitoreo de la ejecucién de metas y resultados en los sistemas correspendientes; 5] Brindar apoye en las
actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA DIRECCION”; 6] Apoyar
en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las aljJtoridades superiores; 7] Participar en las
actividades designadas por las autoridades superiores; 8] Bjrinda‘r apoyo en otras actividades que le sean
asignadas por las autoridades superiores; 9] Las actividades déscrit%s son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras% actividades que se deriven de la presente

contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada en las actividades que se realizan para resultados de ejecucién de planes, programas y
metas fisicas.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia poseer cursos del segundo semestre de una carrera universitaria
a fin y/o acreditar titulo a nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Sistemas informaticos aplicables.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1s 1 Del 01 de Octubre al 30 de |  7,000.00 Q 14,000.00
Noviembre 2021
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BEICENTENAR!CQ

GUATEMALA

1az21-202

TERMINOS DE REFERENCI%
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Almgcén
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo Ja continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que seiha incrementado la operacidn del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcidon y almacenamiento de suministros y otros
recursos, verificando especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos; 2] Apoyar en la
actualizacién y orden en el inventario de bienes muebles del drea; 3] Apoyar en la implementacion de técnicas
archivisticas para el desempefio adecuado de las funciones propias del Archivo; 4] Apoyar en las actividades
que se realizan sobre clasificacién, codificacién y rotulacion de materiales, suministros y equipos que ingresan
al almacén; 5] Apoyar en las actividades que se realizan de recepcidn, verificacién y despacho de
requerimientos de suministros, materiales y equipos de las diferentes unidades, secciones y departamentos;
6] Brindar apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a almacén; 7] Apoyar en las
actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes; | 8] Apoyar en la elaboracidn y presentacién
de informes solicitados por las autoridades superiores; 9] Participar en las actividades designadas por las
autoridades superiores;  10] Brindar agoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades
superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se der?ven (‘Tle la presente contratacion.

RESULTADQOS ESPERADQS:

Logistica adecuada en las actividades de registro de insumos de almacén y elaboracidn de pedidos.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel di\:;ersiﬂcado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacion aplicable vigente. |

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30de | 0 7,000.00 Q 14,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1a21-20 21

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos f
Descripcion: Técnico en Fllatella Arte y Cultura
Filatelia, Arte y Cultura | :
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemata retom¢ la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacidn debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apovara los usuarios enventanilla para la promocién de sellos pc:JstaIes, sobres de primer dia de circulacién,
preductos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y d:e primer dia de circulacion. 2] Apoyar en la
atencion e informacién a los abonados filatélicos nacionales e internacionales 3] Apovar en la suscripcién de
nuevos abonados filatélicos. 4] Apoyar en la control y operacion de |os expedientes de los abonados filatelistas
con su debida documentacién de soporte. 5] Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados
filatélicos nacionales e internacionales. 6] Apoyar en el envié de correspondencia y remesas de sellos postales
a los abonados filatelistas. 7] Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de
cuenta de los Abonados Filatelistas 8] Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la
atencion al publico y coleccionistas. 9] Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores;
10] Participar en las actividades asignadas por las autoridades% superiores; 11] Brindar apoyo en otras
actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 12] Las actividades descritas son enunciativas mas
no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion. ‘

RESULTADOS ESPERADOS:

|
Realizar las actividades relacionadas a la promocién de estambillas postales, sobres de primer dia de
circulacién y demds productos filatélicos para el coieccionismo ed la ventanilla filatélica

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia poseer titulo o dlploma de educacién diversificada, y/o Acreditar
Educacion Basica. ‘

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos de la FILATELIA del Pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS ] HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION | EL PERIODO
i, 2 Del 01 de Octubre al 30 de | Q 7,000.00 | Q28,000.00
Noviembre 2021 f
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HBICENTENAR|IO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos ‘
Descripcién: Técnico en Fondo Rotativo
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio pablico postal, el

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
i

Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que setha incrementado la operacidn del Servicio
)

Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar en la revisién de documentos de rendicién de fondos roltativos,' 2] Apoyar en la solicitud de fondos
rotativos en el sistema de SICOIN; 3] Brindar apoyo en el registro \‘/ control de rendiciones de fondo rotativos
en el SIGGLO; 4] Apoyar en temas relacionados con ejecucion de fohdos rotativos de las unidades organicas de
la “LA DIRECCION”; 5] Brindar apoyo en la elaboracién de cajas fiscales e integracién de documentos de
soporte; 6] Apoyar en el control de ingresos Filatélicos y Postales a “LA DIRECCION”; 7] apoyar en la elaboracién
y presentacién de informes solicitados por autoridades supe‘rioresi; 8] Participar en las actividades asignadas
por las autoridades superiores; 9] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas mdas no:limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven (%je la presente contratacion.

\

RESULTADQS ESPERADOS:

Apoyo adecuado durante las actividades de Fondo Rotativo.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o poseer titulo de nivel
diversificado. |

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistemas de Gobierno:  -SIGES- - SIGGLO.--

SICOIN WEB-.
No. CANTIDAD DE ‘ PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS | CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de | O 7,000.00 Q 14,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1a21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Inventarios y Activos Fijos
Renglén Presupuestario: 0;29

1. ALCANCE Y OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de I‘a prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que selha incrementado la operacidn del Servicio

Postal.
1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacidn, administracion
y conservacién de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de responsabilidad e integracion en los
sisternas v libros correspondientes; 2] Apoyar en las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de
activos fijos y bienes fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a
los procedimientos y normas establecidas; 3] Brindar apoyo en las actividades de identificacidn y colocacion
del respectivo registro de inventario a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”; 4] Apoyar en
las actividades que se realizan para dar de bajay alta a los bienes de “LA DIRECCION” segun sea el caso que se
presente; 5] Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacion del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros; 6] Apfoyar en las actividades que se realizan para
mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”; 7] Apoyar en las
actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registro:‘s (libro, sistema, tarjetas) de activos fijos y
bienes fungibles; 8] Participar en las comisiones | asighadas por las autoridades superiores;
9} Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores; 10] Participar en las actividades
asignadas por las autoridades superiores; 11] Brindar apoyo en iotras actividades que sean asignadas por
autoridades superiores; 12] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en cuanto a seguimiento de planificacion anual, cuatrimestral y mensual del |
departamento.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante wuniversitario y/o poseer titulo de nivel
diversificado. i

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Sistema de inventarios aplicables a la administracion publica.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del O?e’U?bere al30de |0 7,000.00 Q 14,000.00
Noviembre 2021 ‘
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1a21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico en Contabilildad
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de I? prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se jha incrementado la operacidn del Servicio
Postal. {

1. ACTIVIDADES A REALIZAR: ‘

1] Apoyar en los controles y registros automatizados de los expedientes relacionados con la adquisicion de
bienes, suministros, obras y servicios de “LA DIRECCION; 2] Brindad apoyo en las estrategias que permitan
mantener control efectivo sobre la administracion de expediéntes relacionados con la adquisiciéon de bienes,
suministros, obras y servicios de “LA DIRECCION; 3] Apoyar enila implementacién de criterios de optimizacion
del gasto y racionalizacién en el uso de los recursos financieros ; 4] Brindar apoyo en los controles y registros
automatizados de las érdenes de compra y fondo rotativo y dar seguimiento al estado de los mismos; 5] Apoyar
en la revisién de expedientes de gasto en etapa de devengado, elaborados y presentados por las unidades
orgénicas de “ LA DIRECCION”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables a cada clase de erogacidon que se pretende se pague con cargo al presupuesto; 6] Apoyar en la
elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades’*superiores; 7] Participar en las actividades
asignadas por las autoridades superiores; 8] Brindar apoyo en étras actividades que sean asignadas por
autoridades superiores; 9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

|
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado durante las actividades de contabilidad

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o poseer titulo de nivel
diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistzemas de Gobierno:  -SIGES- - SIGGLO.--

SICOIN WEB-.
No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30de | ( 8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1az21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Contzbilildad
Renglon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

. . . B [ — " . .
Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
I
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se lha incrementado |a operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar en los controles y registros automatizados de los fexpe‘dientes relacionados con la adquisicion de
bienes, suministros, obras y servicios de “LA DIRECCION; 2] Brindad apoyo en las estrategias que permitan
mantener control efectivo sobre la administracion de expedientes relacionados con la adquisicion de bienes,
suministros, obras y servicios de “LA DIRECCION; 3] Apoyar en la implementacion de criterios de optimizacién
del gasto y racionalizacion en el uso de los recursos financieros ; 4] Brindar apoyo en los controles y registros
automatizados de las érdenes de compra y fondo rotativo y dar seguimiento al estado de los mismos; 5] Apoyar
en la revision de expedientes de gasto en etapa de devengado, elaborados y presentados por las unidades
organicas de “ LA DIRECCION”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables a cada clase de erogacion que se pretende se pague con cargo al presupuesto; 6] Apoyar en la
elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores; 7] Participar en las actividades
asignadas por las autoridades superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por
autoridades superiores; 9] Las actividades descritas son enunciétivas mds no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades due se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado durante las actividades de contabilidad

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o poseer titulo de nivel
diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistemas de Gobierno:  -SIGES- - SIGGLO.--

SICOIN WEB-.
No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA | HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 01 de Octubre al 30 de | ) 7,000.00 Q 14,000.00
Noviembre 2021 |
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico en Asesoria Juridica
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé fa continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por m;edio de la Direcciéon General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que selha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la Unidad; 2] Brindar apoyo en la redaccidn de corresponaencia de la Unidad; 3] Brindar apoyo en la
clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la Unidad; 4] Brindar apoyo en la atencidn de
llamadas telefonicas y visitas a la Unidad; 5] Brindar apoyo er{ la revision de la agenda de la Unidad; 6] Brindar
apoyo en las actividades que se realizan sobre control de ‘correspendencia interna y externa, llevando el
registro correspondiente; 7] Apoyar en la reproduccidon de fofocopias; 8] Apoyar en la elaboracién y
presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores; 9] Participar en las actividades en las que
sea designado por las autoridades superiocres; 10] Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas
por las autoridades superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que,
“EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras ac"‘cividades que se deriven de la presente
contratacién. i

RESULTADOQS ESPERADOS:

Logistica adecuada en el proceso de recepcién, archivo, tramite, control y redaccidn de la correspondencia
de la Unidad y revisidn de agenda.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar diploma de educacién primaria.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccién de correspondencia oficial.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. il Del 01 de Octubre al 30de | 0 8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARID

GUATEMALA

1a821-20 21

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicas !
Descripcidn: Técnico en Transportes il
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal. |

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el | personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”; 2] Aﬁoyar en las actividades que se realizan de
mensajeria interna y externa; 3] Apoyar en las actividades qlue se realizan para garantizar el buen
funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y
evaluacidn con la finalidad de que se encuentren en condiciones!|dptimas cada vez que sean utilizados; 4]
Apoyar en las actividades de monitoreo mecénico de vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”; 5] Apoyar en las
actividades que se realizan para la buena utllizacidn de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”; 6] Apoyar en la elaboracion y presentacidn de
informes solicitados por autoridades superiores; 7] Participar en las actividades asignadas por las autoridades
superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que sean asig}nadas por autoridades superiores; 9] Las
actividades descritas son gnunciativas mas no limitativas, por Io‘(“que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente;contTatacién.

RESULTADOS ESPERADOS: ‘ |

Logistica adecuada de entrega de documentacidn y atencion personalizada a los distintos usuarios y cuidado
delos vehiculos. I

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos bésicos de mecéanica 'y manejo. Poseer licencia para manejar
vehiculos vigente.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 2 Del 01 de Octubre al 30de | 8 000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021
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DEPARTAMENJD DE RECURSOS HUMANOS
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BICENTENARIOD

GUATEMALA

1821-20 21

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Transportes Il
Renglon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacidn del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1

1] Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por elipersonal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”; 2] Apoyar en las actividades que se realizan de
mensajeria interna y externa; 3] Apoyar en las actividades q‘ue se realizan para garantizar el buen
funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y
evaluacion con la finalidad de que se encuentren en condiciones}éptimas cada vez que sean utilizados; 4]
Apoyar en las actividades de monitoreo mecénico de vehiculos prodiedad de “LA DIRECCION”; 5] Apoyar en las
actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”; 6] Apoyar en la elaboracion y presentacién de
informes salicitados por autoridades superiores; 7] Participar en las actividades asignadas por las autoridadeas
superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 9] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADQS:

Logistica adecuada de entrega de documentacion y atencion personalizada a los distintos usuarios y cuidado

delos vehiculos.
|

|
2. PERFIL }

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos bésicos de mecénica y manejo. Poseer licencia para manejar
vehiculos vigente.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 b
; 1 Del 01 dg Octubre al 30 de Q 8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021 .
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BICENTENARIO

GUATEMALA

jaz21-20121 |

TERMINOS DE REFERENCHA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico en Apoyoy Logistica lli
Renglén Presupuestario: (j29

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retornd la continuidad de ila prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la aperacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y temética de exposiciones museisticas, artisticas, filatelicas,
telegraficas, postales; 2] Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correas,
telégrafos v filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo; 3] Brindar apoyo en las
actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos 'y filatelia; 4] Brindar apoyo
en la atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos
museograficos; 5] Apoyar durante las actividades que se realicen para promaver el arte, cultura, evolucién
social sobre el servicio postal; 6] Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitades por las
autoridades superiores; 7] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con
instituciones publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes
programas; 8] Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores; 9]
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 10] Brindar apoyo en otras actividades
que sean asignadas por autoridades superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no
limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |
la presente contratacion. !

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada en la aplicacién de estrategias, registro.de material, actividades de desarrollo y tematica
en filatelia, telégrafos y correos.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel dfversificado.

32 CAPACIDAD TECNICA: Historia, cultura, arte, evolucion social y politica de nuestro pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA | HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de [Q 8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021

GUILAR
|C. MELVIN OM R OROZCOJA
DEPARTAMENTD B{é RECURSO H:UMANOS

o o G MINISTERIO DE
Direccidn General de Correos el GOBIERNO C[éf COMUNICACIOMNES,
Y GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

Telégraf G |
s e e DE GUATEMALA o sessnons cwwaarr | ¥ VIVIENDA
|

WWWLLOITeos Y talegrafos.clv gUb gt Foe €1 et qus Inlas Matecearninos



BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcidn: Técnico en ApIicécién de Personal
Renglén Presupuestério: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal. ‘

|
1. ACTIVIDADES A REALIZAR: !

1] Apoyar en las acciones relacionadas con el analisis y evaluacién de la naturaleza de puestos de trabajo de
“LA DIRECCION”; 2] Brindar apoyo en los registros y controles actualizados relacionados con los puestos de
trabajo y las especialidades; 3] Apoyar acciones relacionada con la definicién de los descriptores de puestos de
trabajo; 4] Brindar apoyo en la elaboracidn y aplicacién de procedimientos para clasificacién, creacion,
remuneracion y supresion de puesto de conformidad con el marco legal vigente; 5] Apoyo en la elaborar y
ejecucion de las polfticas de reglamentos de relaciones laborales de conformidad con la ley y normas vigentes
en materia laboral; 6] apoyar en la revisién del proceso de elaboracidn del Plan Anual de Compras de el
Departamento de Recursos Humanos, con la finalidad de contar can los recursos necesarios; 7] Brindar apoyo
para la recision del proceso de pago de sentencias judiciales de “LA DIRECCION”; 8] Brindar apoyo en la
administracion, control y ejecucién de los debidos procesos disciplinarios; 9] Apoyar en la elaboracion y
presentacion de informes solicitados por autoridades superiores; IQ] Participar en las actividades asignadas por
las autoridades superiores; 11] Brindar apoyo en otras ac:tivida?des que sean asignadas por autoridades
superiores; 12] Las actividades descritas son enunciativas mas no! limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADQOS:

Apoyo Adecuado en las actividades que se realizan en la Seccion de Aplicacién de Personal.

2. PERFIL ‘

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de niﬂ/el diversificado.
! \

g !
3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimiento de la Ley del Servicio Civil y su reglamento.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al30de | O 8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021 l
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BICENTENARIO

GUATEMALA

Tfaz1-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Relaciones Piblicas y Comunicacién Social
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que s? realizan de creacidn de disefios de contenidos
para la difusién en redes sociales y otros medios de comunicacién; 2] Brindar apoyo en la creacién de disefios
de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de “LA DIRECCION”; 3]
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para
el desarrollo, difusién, promocidn del servicio postal de “LA DIRECCION”; 4] Brindar apoyo a “LA DIRECCION”
durante las actividades que se realizan para creaciones de disfeﬁos, ilustraciones, avisos, articulos y publicidad
de “LA DIRECCION”; 5] Brindar apoyo en la realizacion de material para informar al usuario sobre el uso y
ventajas del servicio postal de “LA DIRECCION”; 6] Brindar apéyo en la elaboracién y presentacién de informes
solicitados por las autoridades superiores; 7] Participar en las actividades en las que sea designado por las
autoridades superiores; 8] Brindar apoyo en otras activida{des que le sean asignadas por las autoridades
superiores; 9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADQS:

|
Apoyo adecuada en la seccion de Relaciones Publicas y Comunicacién Social.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Software y herramientas de disefic.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA | HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 3 Del 01 de Octubre al 30 de | (Q 8 000.00 Q 72,000.00
Noviembre 2021

AR OROZCOJAGUILAR
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BICENTENARID

GUATEMALA

1a21-2021

|

TERMINOS DE REFEIBENCI‘A
Servicios: Técnicos

Descripcién: Técnico en Reclutamientoy Seleccion de Personal

Renglén Presupuestario: 028

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direcciéon General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se|ha incrementado la operacion del Servicio

Postal.
1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccién de Personal de
“ A DIRECCION”; 2] Brindar apoyo en las actividades de conformacion de expedientes que se reciben en la
seccién de reclutamiento v seleccion de personal; 3] Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para
la preparacién de documentacion que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacion efectuada; 4]
Brindar apoyo en las actividades de confirmacion de referencias y verificacién de documentacion en las
instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar; 5] Aooyar en la solicitud y entrega de reguerimientos
de documentacion de las contrataciones a efectuar; 6] Brindar apoyo en las actividades de recepcién de
expedientes debidamente aprobados; 7) Apoyar en la actualizacién constante en el sistema de Guatecompras
y Contraloria General de Cuentas; 8] Apoyar en la elaboracion y‘ presentacién de informes solicitados por
autoridades superiores; 9) Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 10] Brindar
apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades suiperiores; 11] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”i deberéd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion. i 1

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en las actividades que se realizan en la Seccién de Reclutamiento y Seleccién de Personal.

2. PERFL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacidn diversific?da. Dei preferencia acreditar cierre de pensum de

una carrera universitaria a fin. L l
1

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimiento de la Ley de Contratacior{es del Estado, Técnicas de Reclutamiento

F\lo. CANTIDAD DE PLAZODELA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION ' EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30de | () 8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021 B
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BICENTENARID

GUATEMALA

te21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico en Presupuesto
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

|
Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos vy
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debide a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal. i
1. ACTIVIDADES A REALIZAR: |

.

1] Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacidn financiera presupuestaria; 2] Brindar apoyo a "LA
DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacidn de saldos presupuestarics en los sistemas establecidos;
3] Apoyar durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestral y mensual de los procesos financieros
asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”; 4] Brindar apoyo en las actividades de
los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota
financiera, CUR de ingresos, egresos y nomina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION"; 5]
Brindar apoyo en las actividades de formulacion de informes y demds informacidn presupuestaria para atender
requerimientos internes y externos; 6] Apoyar en las actividades de registro de 6rdenes de compra, CUR de
ingresos, CUR de compromiso y devengado para pago de 3prov¢jaedores, contratistas y empleados de “LA
DIRECCION” en los sistemas establecidos; 7] Brindar apoyo en Ia; elaboracién vy presentacion de informes
solicitados por las autoridades superiores; 8] Participar en las actividades designadas por las autoridades
superiores; 9] Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores; 10] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberz desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

i
RESULTADOS ESPERADOS: : }
!

Apoyo adecuado durante las actividades de operacion financieraipresupuestarl'a.
|

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistemas de Gobierno: -SIGES- -SICOIN WEB-,

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA ' HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
i 1 Del 01 de Octubre al 30 de | 'Q 8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021 ‘
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1az1-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos |
Descripcién: Técnico en Disefio Gréfjco Filatelico
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se}ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se r?aliza‘ln de creacién de disefios de contenidos del
departamento de filatelia, arte y cultura para la difusién en redes sociales y otros medios de comunicacion; 2]
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos, productos filatélicos y
otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las emisiones de sellos
postales, de “LA DIRECCION”; 3] Apoyar a “LA DIRECCION” en I% logistica sobre aplicacion de estrategias,
acciones de disefio y publicidad para el desarrollo, difusion, promo:cién y venta de sellos postales; 4] Brindar
apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan lpara creaciones de disefios, ilustraciones,
avisos, articulos y publicidad en general concerniente a la emisiénide sellos postales; 5] Brindar apoyo en la
logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea parte “LA DIRECCION”; 6] Brindar
apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacion de lineamientos de disefios en toda el material gréfico; 7]
Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores; 8]
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores; 9] Brindar asesoria en
otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores; 10] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"i deberd desarrollar todas aquellas otras

actividades que se deriven de la presente contratacién. i

RESULTADQS ESPERADQS:

Apoyo adecuado en la seccion de Disefio Grafico Filatelicto.

2. PERFIL ;
|

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacion diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Software y herramientas de disefio.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERICDO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de |  8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021 —
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIJ‘A
Servicios: Técnicos
Descripcidn: Técnico en Control y Soporte
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por mtf_dio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se lha incrementado la operacién del Servicio

Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte ’Eécnico de la infraestructura institucional,
considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA DIRECCION”; 2] Apoyar en las
actividades de redaccién de estudios sobre la evolucién de teénoloéia; 3] Brindar apoyo en las actividades que
se realizan para |a logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA DIRECCION”; 4] Brindar apoyo en las
actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de computo y las
redes de “LA DIRECCION"; 5]Apoyar en la elaboracién vy presentacibn de informes sclicitados por autoridades
superiores; 6] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 7] Brindar apoyo en otras
actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 8] Las iactividades descritas son enunciativas mas
no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Soporte técnico adecuado de los equipos de computo propiedad de esta Direccion General.

3. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de educacién a nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redes, Soporte Técnico.

No. CANTIDAD DE PLAZODE LA ' | HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. i Del 01 de Octubre al 30 de | O 8,000.00 | Q16,000.00
Noviembre 2021 ‘
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnices
Descripcidon: Técnico en Administracion de Rel.'des y Comunicaiones
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por m;edio de la Direcciéon General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se:ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con estandares; 2] Apoyar en las afctividjades que se realizan sobre los servicios
implementados de redes informaticas y comunicaciones a fin de ga:rantizar servicio comprometido; 3} Apoyar
en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefoni:a analoga, mévil e IP y de videoconferencias
a nivel institucional; 4] Brindar apoyo en las actividades quese realizan para la logistica de la red de voz, datos
e inalambrica de “LA DIRECCION”; 5] Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes
informaticas y mantenimiento de la red video-vigilancia de “LA DIRECCION”; 6] Brindar apoyo en las actividades
de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos operativos y de seguridad que se
establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usﬁ;arios locales y remotos, privilegios, niveles de
seguridad, entre otros); 7] Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y
proposicion de acciones correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema
(reconfiguraciones, cambios de equipos, componentes, softwareide red, entre otros); 8] Participar en las
comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores; | 9] Apoyar en la elaboracién y presentacion
de informes solicitados por las autoridades superiores; 10] Participar en las actividades asignadas por las
autoridades superiores; 11) Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores;
12] Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven dela presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Soporte técnico adecuado de los servicios de IT de esta Direccion General.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de educacion a nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redes, Soporte Técnico.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de | (Q 7,000.00 Q 14,000.00
Noviembre 2021

MALA
w DESUATERALS

R
LIC. MELVIN DMAR OROZCO AGUILA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
L -

\
0060 MINISTERIO DE
Direccin General de Correos m GOBIERNO ([6’ COMUN'CI‘ACIONES,

e GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

Telégrafos de Guatemala
DE GUATEMALA su aburanows sisiarmat |y VIVIENDA

www,correos y telegratos.civ.gob.gt For € Sermck Gue Iz RGO




BEILCENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico en Apoyoy :Logistica 1l
Renglon Presupuestario: 929

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION: |

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y

Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la opera

Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

cidon del Servicio

1] Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite dé la correspondencia interna y externa que
ingresa a la seccion de mantenimiento; 2] Brindar apoyo en la redéccién de correspondencia de la seccion de
mantenimiento; 3] Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacidén que ingresa y egresa a la
seccién de mantenimiento; 4] Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores
la seccion de mantenimiento; 5] Brindar apoyo en las actividades Qe seguimiento de los pagos de los servicios
basicos de las agencias postales y planta central de “LA DlRECClQN"; 6] Brindar apoyo en las actividades de

de

entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de mantenimiento; 7] Brindar apoyo en la logistica
de las actividades del personal de la Subseccion de mantenimiento; 8] Participar en las actividades designadas
por las autoridades superiores; 9] Brindar apoya en la slzhoraciony presentacién de informas solicitades por

las autoridades superiores; 10] Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las auto
superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no|limitativas, por lo que,

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADQS ESPERADOS:

ridades
“El CONTRATISTA”

|
Apoyo adecuado en cuanto a recepcién, clasificacién, archivo, tramite de correspondencia de la seccion de

mantenimiento y entrega de insumos.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo a nivel diversificado.

32 CAPACIDAD TECNICA: Manejo de paquetes de office.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS PCR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 3 Del 01 de Octubre al 30de | Q 7,000.00 Q 63,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

tez21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos |
Descripcién: Técnico en Transportes Il
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién de! Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”; 2] Apovar en las actividades que se realizan de
mensajeria interna y externa; 3] Apoyar en las actividades due se realizan para garantizar el buen
funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y
evaluacion con la finalidad de que se encuentren en condicioneg 6ptimas cada vez que sean utilizados; 4]
Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”; 5] Apoyar en las
actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”; 6] Apoyar en la elaboracion y presentacion de
informes solicitados por autoridades superiores; 7] Participar en Ia{s actividades asignadas por las autoridades
superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 9] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo lque “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente conﬁratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada de entrega de documentacion y atencién personalizada a los distintos usuarios y cuidado
delos vehiculos.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos bésicos de mecanlca |y manejo. Poseer licencia para manejar
vehiculos vigente. ' |

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. il Del 01 de Octubre al 30 de | |Q 7,000.00 Q 14,000.00
Noviembre 2021 |
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BICENTENARIGOC

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales’
Descripcion: Profesional en Cap:“acitacién
Renglén Presupuestario: 0‘29

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacidn del servicio publico postal, el
I

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y

Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se!ha incrementado la operacién del Servicio

Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar en las actividades que se realizan para la formacién y desarrollo del personal que confarma “LA
DIRECCION”; 2] Asesorar en la logistica de las actividades relacionadas con la atencién a la salud del personal
y sistemas de evaluacién del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”; 3] Asesorar en las
actividades de organizacidn y preparacion del plan de capaéitaciénes anual de “LA DIRECCION”; 4] Brindar
asesorfa en la logistica y montaje de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION” ; 5]
Asesorar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”;
6] Asesorar en las actividades que se realizan para la evaluacién de los programas de capacitacién con el
propasito de verificar que los mismos respandan a los objeti\fos establecidos; 7] Asesorar en las actividades
de organizacion y preparacion del plan de capacitaciones anual de “LA DIRECCION”; 8] Asesorar en la
actualizacion constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria General de Cuentas; 9] Asesorar en las
actividades de induccién al personal de nuevo ingreso; 10] Asesorar en la elaboracion y presentacién de
informes solicitados por autoridades superiores; 11] Participaf en las actividades asignadas por las autoridades
superiores; 12] Brindar asesoria en otras actividades que sean asiénadas por autoridades superiores: 13] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo éue “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contfatacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada en las actividades de formacién y desarrollo del personal que conforma la Direccién
General.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo universitario de una carrera a fin y ser colegiado activa.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: N/A

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
Is 1 Del 01 de Octubre al 30.de | ) 12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021 |
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BICENTENARIO

GUATEMALA |

1az1-2021 |

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales;
Descripcién: Profesional en Asesoria Juridica Administrativa
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que selha incrementado la operacién del Servicio
Postal. i

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean réqueridas por “LA DIRECCION”; 2] Asesorar
a “LA DIRECCION” en la accién y procuracién de expedientes de tlpo administrativo en los que sea parte actora
o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante; 3] Asesorar a “LA
DIRECCION” vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos gue la conforman en materia
administrativa; 4] Asesorar a “LA DIRECCION” durante la ela boracion de contratos administrativos, convenios,
elaboracién de documentos, minutas, actas notariales y Iegaliza‘giones en general en los que corresponda
celebrar con cualquier persona individual o juridica; 5] Asesorarja “LA DIRECCION” durante el proceso de
recepcion, estudio, andlisis, redaccién, archivo vy tra’mite de 'documentos y expedientes en materia
administrativa que ingresan a la Unidad; 6] Asesorar en la em|S|on de dictdmenes y opiniones legales que le
sean requeridos, en el menor tiempo posible 7]Participar en las act|V|dades designadas por las autoridades
superiores; 8] Asesorar en la elaboracién y present:;uon' de ‘lnformes solicitados por. las autoridades
superiores; 9] Brindar asesoria en otras actividades que le sean aSIgnadas por las autoridades superiores; 10]
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presentercont}ratacién.

|
RESULTADOS ESPERADOS: |

Asesoria adecuada en el ramo administrativo a las autoridades dé “LA DIRECCION”.
|
\
|
[

3. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Abogado y Notario y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién vigente del pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 01 de Octubre al 30 de Q 12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021
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BEICENTENARIO

GUATEMALA

IBZI-ZDZIE

TERMINOS DE REFERENC§IA
Servicios: Profesionales
Descripcién: Profesional en Auditdria Interna |
Rengldén Presupuestario: CZS

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de |la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda, p}or medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se} ha incrementado |z operacién del Servicio
Postal. ‘ ‘
1. ACTIVIDADES A REALIZAR: i
i

1] Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan anual de auditoria —PAA- de
“LA DIRECCION”; 2] Brindar asesoria en las actividades de analisis de todo tipo de documentacidn que ingresa
a la unidad; 3] Brindar asesoria durante el proceso de auditarias internas que se realizan segun el plan anual
de auditorfa interna —PAA- de la unidad; 4] Brindar asesproa en las actividades que se realizan para arqueos
de fondos y otras pruebas de auditoria que se consideren de acuerclo a los acontecimientos; 5] Brindar asesaria
en laredaccién de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitades por las distintas, subdirecciones, unidades
y departamentos que conforman “LA DIRECCION”; 6] Brindar iasesoria en las actividades de ingreso de
auditorias realizadas dentro del programa Anual de Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental; 7] Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores; 8]
Elaborary presentar informes solicitados por autoridades supériorés; 9] Participar en Ias actividades asignadas
por las autoridades superiores; 10] Brindar apoyo en otras activifdades que sean asignadas por autoridades
superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven ;de la presente contratacién.

\
RESULTADOS ESPERADOS:

Presentacién de informes claros, completos de auditoria.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo universitario de Contador Publico y Auditor y ser colegiado
activo. . B

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién Vigente del Pais y normas aplicables de auditoria gubernamental.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONCRARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 01 de Octubre al 30 de Q 12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-20 21 ;

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcion: Profesional en Filatelia Arte y Cultura |
Renglon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

‘ |
Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR;

1] Brindar asesoria para la creacién de la Unidad de Género y Multiculturalidad y la elaboracién de la visién
estratégica y operativa con el fin de que sea orientada a la mejora de los servicios en “LA DIRECCION” 2]
Asesorar en facilitar talleres de induccién y capacitacion para;el personas de “LA DIRECCION”, con la finalidad
de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero. 3]Asesorar en la elaboracidny entrega de informes
especificos a “LA DIRECCION”, que incluyan recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar
sus actividades desde un enfoque multicultural; 4] Asesorar con instrumentos de interculturalidad, marcos de
trabajo y pautas de orientacion adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de “LA DIRECCION2 para
fortalecer su respectiva labor; 5] Brindar asesoria en el proceso de planificacién, monitoreo y evaluacién de las
politicas, planes, programas y estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”; 6] Apoyar a los
usuarios internos y externos para proporcionar o recibir informacidn de artes, textos, fotografias, ilustraciones
para disefios graficos de publicaciones internas y externas. 7] Asesorar en la elaboracién y presentacion de
informes solicitados por las autoridades superiores; 8] Participar en las actividades designadas por las
autoridades superiores; 9] Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas mas no{limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada en la multiculturalidad.

3. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo Universitario de una Farrera afin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos de la FILATELIA del Pafs.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 01 de Octubre al 30de | 0 12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021
/—\\.
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BICENTENARIO

GUATEMALA

ta271-2021

TERMINOS DE REFERENCI?A
Servicios: Profesionales:
Descripcién: Profesional en Tecnolbgn’aslde Informacion
Renglén Presupues{ajrio: 0?9

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

7 B - ! .z .. ’ .
Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de IF\ prestacidn del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacidn debido a que selha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de informacién
que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCIGN", para obtencién y andlisis de informacion; 2] Brindar |
asesoria en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”; 3] Brindar asesoria
en las actividades de adquisicién de software, instalacion de equipos e implementacién de nuevos sistemas; 4]
Brindar asesoria en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”; 5]
Asesorar en la codificacidn, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran; 6] Asesorar en las
actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacion y consulta de la bases de datos que
requieran las dreas de “LA DIRECCION”; 7] Brindar asesoria en la clasificacion y publicacion de los documentos
fuente para su procesamiento en la pagina web de “LA DIRECCION?; 8] Brindar asesoria en las actividades de
implantacion y administracién de la Red —DGCT- asi como los servicios gue de esta se derivan; ¢] Brindar
asesoria en la elaboracion y presentacién de informes solicitad;os por las autoridades superiores; 10] Participar
en las actividades designadas por las autoridades superioresj 11]; Brindar asesoria en otras actividades que
sean asignadas por las autoridades superiores; 12] Las activizé:lades descritas son enunciativas mas no
limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion. ‘

RESULTADQS ESPERADOS:

Asesoria y soporte adecuado en los usuarios del drea de tecnologias de informacioén.

i

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo universitario de una ?arrera a fin y poseer colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos en administracion de redes, soporte, APPS y Web, sistemas
operativos, sistemas de informacidn, analisis y disefio de: sistema de base datos, realizacion de célculos

numéricos. |
No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de |  12,000.00 Q 24,000.00

Noviembre 29m
]
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1e21-2021

TERMINQS DE REFERENCIA
Servicios: ProfeSIonaIes‘
Descripcidn: Profesional en Asesor‘la Juridica |
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estade de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publice postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacidn debido a gue se ha incrementado la operacidn del Servicio

Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean riequeridas por “LA DIRECCION”; 2] Asesorar
a “LA DIRECCION” en la accién y procuracién de expedientes de tipo administrativo en los que sea parte actora
o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante; 3] Asesorar a “LA
DIRECCION” vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman en materia
administrativa; 4] Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracidn de contratas administratives, convenios,
elaboracién de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda
celebrar con cualquier persona individual o juridica; 5] Asesoraria “LA DIRECCION” durante el proceso de
recepcion, estudio, andlisis, redaccién, archivo y trdmite de documentos y expedientes en materia
administrativa que ingresan a la Unidad; 6] Asesorar en la er]nisiéﬁ de dictdmenes y opiniones legales que le
sean requeridos, en el menor tiempo posible 7]Participar ed las z;ctividades designadas por las autoridades
superiores; 8] Asesorar en la elaboracion vy presentaciéni_ de %informes solicitados por las autoridades
superiores; 9] Brindar asesoria en otras actividades que le sean asiénadas por las autoridades superiores; 10]
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo ique, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente’ contl‘rataci(')n.

RESULTADOS ESPERADOS: :

Asesoria adecuada en el ramo administrativo a las autoridades de “LA DIRECCION”.

3. PERFIL

l
3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Abogado y Notario y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién vigente del pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION { EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de Q. 12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA'

teazr-2 o231
|

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcién: Profesional en Presupuesto
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacidn del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria; 2] Asesorar a “LA
DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios en los sistemas establecidos;
3] Asesorar durante |as actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos financieros
asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”- 4] Brindar asesoria en las actividades
de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestanas programaciones y reprogramaciones:de
cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y némina de conformidad con las necesidades de “LA DlRECCION"
5] Brindar asesoria en las actividades de formulacién de |nforme55y demds informacion presupuestaria para
atender requerimientos internos y externos; 6] Brindar asesoria ejn las actividades de registro de érdenes de
compra, CUR de ingresos, CUR de compromiso y devengado para pago de proveedores, contratistas y
empleados de “LA DIRECCION” en los sistemas establecidos; 7] Brindar asesoria en la elaboracién y
presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores; 8] Participar en las actividades designadas
por las autoridades superiores; 9] Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las
autoridades superiores; 10] Las actividades descritas son enunc]iativas mas no limitativas, por lo gue, “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADQOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada durante las actividades de operacién financiera presupuestaria.

2. PERFiL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo universitario de!una carrera a fin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistemas de Gobierno: -SIGES- -SICOIN WEB-,

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de Q12,000.00 Q. 24,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

ta21-20 21

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales!
Descripcidén: Profesional en Filatelia Arte y Cultura
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION: }

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se}ha incrementado la operacién del Servicio
Postal. : \

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar asesoria en facilitar talleres de capacitacion para el persanal de “LA DIRECCION”, con la finalidad de
divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero; 2] Brindar asesoria en la elaboraciony entrega de informes
especificos a “LA DIRECCION”, que incluyan recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar
sus actividades desde un enfoque multicultural; 3] Brindar asesoria con instrumentos de interculturalidad,
marcos de trabajo y pautas de orientacion adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de “LA
DIRECCION" para fortalecer su respectiva labor; 4] Asesorar en: el proceso de planificacién, monitoreo y
evaluacion de las politicas, planes, programas y estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”; 5]
Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores; 6] Participar
en las actividades designadas por las autoridades superiores; 7} Brindar apoyo en otras actividades que le sean
asignadas por las autoridades superiores; 8] Las actividades,descritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquella‘siotras; actividades que s deriven de la presente
contratacion. '

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada en la multiculturalidad.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo Universitario de una carrera afin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos en temas de la Multiculturalidad y Unidad de Genero.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. il Del 01 de Octubre al 30.de |  12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1a21-2021

TERMINQS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales‘
Descripcién: Profesional en Desarrollo Institucional
Renglén Presupuestario: 0129

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prastacidn del servicic piblico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debide a que seha incrementado |z operacidn del Servicio
Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboraicién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCION”; 2] Apoyar en las actividades que se realizan a ‘nivel de ejecucion de centros de costo,
programacion cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”;
3] Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de rr!petas fisicas en incrementos o decrementos
en el sistema correspondiente, segln el caso que se presente; 4] Ap(!)yar en las actividades que se realizan sobre
monitoreo de la ejecucién de metas y resultados en los sistemas §orrespondientes; 5] Brindar apoyo en las
actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA DIRECCION”; 6] Apoyar
en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores; ; 7] Brindar apoyo en
otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores; 8] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada durante las actividades que se realizan sobre Planificacion y Desarrollo Institucional.

3. PERFIL |

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Licenciada en Administracién de Empresas y ser colegiada
activa.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Sistemas informaticos aplicables.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
L 1 Del 01 de Octubre al 30 de Q12,000.00 Q. 24,000.00
Noviembre 2021

LIC. MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR
DEPARTAMENTO, ERECURSOSJHUMANOS

00060 e) _ MINISTERIO DE
Direccidn General de Correos y ol GOBI ERNO ([6 | COMUNICACIONES,
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BICENTENARIO

GUATEMALA

(t821-2029

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcién: Profesional en Internacional
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de l:a prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacion def Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar asesoria en el dmbito Internacional Postal y Cuentas Pos;tales a “LA DIRECCION”; 2] Asesorar y dar
seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en |os diferentes procesos de operacién postal
internacional; 3] Brindar asesoria a “LA DIRECCION” con los: expeidiente de tipo administrativo que ingresan
al departamento; 4] Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener! la comunicacién con los Departamentos
Internacionales de las administraciones postales como parte de la boll'tica de intercambio; 5] Asesorar a “LA
DIRECCION” durante la realizacion de proyectos para el ﬂnan_ciamiénto de capacitaciones en el area postal; 6]
Brindar asesoria durante el control y revisién del ingreso y egreso de volumenes por-administracién postal; 7]
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demés informacién para atender
requerimientos internos y externos; 8) Brindar asesoria en la elaboracion y presentacién de informes
solicitados por las autoridades superiores; 9] Asesorar en olras actividades designadas por las autoridades
superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas mas noilimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADQOS ESPERADOS:

Asesoria Adecuada en el ambito Internacional Postal y Cuentas Postales.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo universitario de una carrera a fin y ser colegiado activo.
|

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Dominio del idioma Inglés. |

No. CANTIDAD DE ¢LAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 01 de Octubre al 30 de | O 14,000.00 Q. 28,000.00
Noviembre 2021

LIC. MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

0060 MINISTERIO DE
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021°

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcion: Profesional en Co‘,munilcacic')n Social
Renglén Presupuestario: ¢29

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio puablico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por mjedio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que s€ ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar en las actividades que se realizan para la generacién e ijmplementacic’m de estrategias y politicas de
comunicacion interna y externa que permitan comunicar las alctividiades que realiza “LA DIRECCION", y procurar
sudivulgacion en los diferentes medios de comunicacién; 2] Brindar asesoria en las actividades que se efectian
para el monitoreo sobre la informacidn que se genera de “LA DIRECCION” en los medios de comunicacién social
y redes sociales; 3] Brindar asesoria en las actividades de edicién de| monitoreo de los medios de comunicacidn;
4] Asesorar en las actividades que se realizan para la elaboracion, redaccion y emisién de publicaciones,
boletines, comunicados y otros documentos para dar a cqnoceTr informacién; 5] Brindar asesoria en las
actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccidn de Comunicacion de “EL MINISTERIO” y
otros entes de comunicacién del estado; 6] Asesorar a “LA DIREECCIC’)N” en las actividades de redaccién de
comunicados y revista mensual; 7] Asesorar en las actividades que|se realizan para garantizar el cumplimiento
de la logistica y protocolo de inauguraciones postales, talleres y :eventos a nivel nacional e internacional; 8]
Asesorar en la elaboracién y presentacion de infarmes solicitados por autoridades superiores; 9] Participar en
las actividades asignadas por las autoridades superiores; 10] Brihdar apoyo en otras actividades que sean
asignadas por autoridades superiores. 11] Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo
gue “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada en cuanto a la estrategia de comunicacién de|la Direccién General.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo Universitario de una carrera afin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Procesos y medios de comunicacién enlla administracion publica.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
iC 1 Del 01 de Octubre al 30 de Q 14,000.00 Q 28,000.00
Noviembre 2021

LIC. MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
v
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BICENTENARIO |

GUATEMALA

t821-20 21 |
1
TERMINQS DE REFERENCIA
Servicios: Profe5|onales
Descripcién: Profesional en Reclutamiento yiseleccién de Personal

Renglon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad deila prestacion del servicio publico postal, el
|

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y

Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debide a que se ha incrementado la aperacién del Servicio

Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al ca?mpo psicoldgico con la finalidad de que se
cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de “LA DIRECCION”; 2]
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccién de Personal de “LA
DIRECCION”; 3] Asesorar en las actividades que se realizan dé convocatoria interna y externa de los diferentes
renglones presupusstarios de “LA DIRECCION”; 4] Asesorary brindar apoyo en las actividades de analisis de
los expedientes que se reciben en la seccion de reclutamiento v seleccién de personal; 5] Asesorar durante las
actividades que se realizan para la preparacién de documentacién que se envian a las instancias respectivas
sobre la contratacion efectuada; 6] Asesorar a “LA DIRECCION:” durante el proceso de conformacion de
expedientes de contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”; 7] Asesorar en las
actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal; 8] Brindar asesoria en las actividades que
se realizan para la preparacién de prorrogas y redaccidén de contratos para los distintos renglones
presupuestarios de “LA DIRECCION”; 9] Asesorar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por
las autoridades superiores; 10] Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores; 11]
Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las e%utoridades superiores; 12] Las actividades
descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion. |

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria confiable en cuanto a procesos de Reclutamiento y Selelcci()n de Personal de la Direccién General.

3. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de una carrera universitaria a fin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Técnicas de Reclutamiento y Seleccion; de Personal, conocimientos en las normas
que regulan las contrataciones de la administracion publlca conocxmientos de la Ley del Servicio Civil, Ley de
Contrataciones del Estado y su reglamento.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. il Del Oré Octubre al 30 de 15,000.00 Q30,000.00
oviembre 2021 //Q\
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales

Descripcién: Profesional en Administracién de Personal
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo¢ la contmwdad de Ia prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medlo de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacidn del Servicio
Postal. '

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Prestar asesoria especializada en el campo de administracion de personal a “LA DIRECCION”; 2] Prestar
asesoria a “LA DIRECCION” en el anélisis de los expedientes que se freciben en la seccion de administracién de
personal; 3] Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de1suscriipcic')n de contratos de trabajo en el portal
de Guatenominas y sus servicios conexcs; 4] Asesorar en las acti;vidades que se realizan para la gestion de
plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros érganos seghn las necesidades de “LA DIRECCION”; 5]
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de retjzepcic'm, archivo y tramite para pago de
prestaciones labores; 6] Brindar asesoria en las actividades d:e verificacion de cuotas presupuestarias
disponibles para cubrir los pagos de honorarios y salarios de‘forma correcta y oportuna; 7] Prestar asesorfa en
las actividades que se realizan para la preparacion de prérrogas!de contratos para los distintos renglones
presupuestarios de “LA DIRECCION”; 8] Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores;
9] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 10] Brindar apoyo en otras actividades
que sean asignadas por autoridades superiores; 11] Las a‘ctivid;ades descritas son enunciativas mas no
limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.

RESULTADQOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada en las actividades que se realizan en la seccion de administracién de personal.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de una carrera univer 5|tar|a a finy ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimiento de la Ley de Contratauones del Estado, conocimientos de la
administracion de personal de las entidades publicas.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubreal 30de | (Q 15,000.00 Q 30,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCI;A
Servicios: Profesionales|
Descripcién: Profesional en Direccipn General

Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Prestar asesoria especializada a la Seccién de Compras, departamentos y unidades que integran en el dmbito
de adquisicién de bienes, suministros, equipos y servicios de “LA dIRECCION"; 2] Asesorfa especializada en el
ambito de adguisicién de bienes, suministros, equipos y servicio‘,s de “LA DIRECCION”; 3] Asesorar a “LA
DIRECCION” durante los procesos de compras y contrataciones, observando que se cumplan las formalidades
legales establecidas para el efecto; 4] Asesorar en la preparacion de bases de cotizacion y licitacion, segun
corresponda de conformidad con las necesidades de “LA DlRECCIdN"; 5] Asesorar a “LA DIRECCION” durante
la elaboracién del plan anual de compras de acuerdo a fos requerinHientos y disponibilidad presupuestaria; 6]
Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las requisiciones
de bienesy servicios recibidas enla seccién de compras; 7] Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades
que se realizan para efectuar procesos de cotizacion, comparacién de ofertas y adjudicacién de compras de
acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del Estédo y las nermas vigentes; 8] Brindar asesoria a
“LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para verificajr la documentacién de soporte de cada
expediente de compra; 9] Apoyar en la elaboracidn y presentacién 'de informes solicitados por las autoridades
superiores; 10] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 11] Brindar apoyo en
otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores; 12] Las actividades descritas son

enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRAT}STA | deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada en el drea de compras

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo Universitario de una carrera afin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones dei Estado, Sistemas de Gobierno:  -SIGES- -SICOIN WEB-

GUATECOMPRAS-.
No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS LCONTRATACION EL PERIODO
1. 5 Del/bl de Octubre al 30de |  15,000.00 Q.150,000.00
Noviembre 2021 ™\
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BICENTENAR|IO

GUATEMALA

1821-2021|

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales;
Descripcion: Profesional en Planificacion y Desarrollo Institucional
Renglén Presupuestario: 0;29

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y

‘ .4 . .
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a qL‘Je se|ha incrementado la operacién del Servicio
Postal. ‘

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboriacic')n del plan operativo anual -POA-y plan
multianual de “LA DIRECCION”; 2] Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién y
redaccion de los manuales administrativos de “LA DIRECCION”; 3] Asesorar en las actividades que se realizan
sobre redaccidn y preparacion de la memoria de labores e infarme gjecutivo; 4] Asesorar en las actividades de
seguimiento y actualizacién de de estructura orgénica y funcional de "LA DIRECCION”; 5] Brindar asesoria en
la actividades que se realizan sobre estudios y elaboracién de diagnésticos relativos a metas y objetivos a
alcanzar; correspondiente a las secciones de: Desarrollo Institucional, Planificaciény Programacién.; 6] Apoyar
en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por adtoridades superiores; 7] Participar en las
actividades asignadas por las autoridades superiores; 8] Brindar apdyo en otras actividades que sean asignadas
por autoridades superiores; 9] Las actividades descritas sonjenunciativas mas no limitativas, por lo gue “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades (j:|ue se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Redaccidn y actualizacion oportuna del plan operativo anual -POA-, manuales y memoria de labores.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo Universitario de una Carrera afin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Control de gestién, planificacién estratégica, operativa y desarrollo institucional en
la administracion publica, legislacion vigente del pais aplicable al ramo.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de Q.16,000.00 Q.32,000.00
| Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021 |
|
TERMINOS DE REFERENC‘IA
Servicios: Profesianales
Descripcion: Profesional en Asesorfa Juridica
Departamento: Asesoria Juridica
Renglén Presupueste%rio: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que sel ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Prestar asesoria especializada en el dmbito administrativo,}laboﬁal y penal a “LA DIRECCION”; 2] Asesorar a
las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica; 3] Brindar
asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los gque
cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para su
registro correspondiente; 4] Asesorar a “LA DIRECCION” con los e Ipedientes de tipo administrativo, laboral y
penal de la Unidad; 5] Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos y convenios en los que
esta sea parte; 6] Asesorar en el proceso de recepcion, redaécic’m, y tréamite de documentos que ingresan a la
Unidad; 7] Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA
DIRECCION”; 8] Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion ;de informes solicitados por las autoridades
superiores; 9] Participar en las actividades designadas por las'autoridades superiores; 10] Brindar asesoria en
otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores; 11] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién. |

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada y oportuna en el ambito de derecho, adrhinistrativo, laboral y penal a autoridades de la
Direccién General.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Abogado y Notario y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién vigente del pais.

No. CANTIDAD DE PLAZODELA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 01 de Octubre al 30 de Q.17,000.00 Q 34,000.00
Noviembre 2021
N
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BICENTE“&RID

GUATEMALA

1B21-202)

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesiojnales1
Descripcién: Profesional en Fllatella Arte y Cultura Il
Renglén Presupuestarlo 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que selha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Prestar asesoria especializada en el campo filatélico a “LA DIRECCION”; 2] Prestar asesorfa durante los
trdmites que se realizan para la emision de sellos postales; 3] Asesorar a “LA DIRECCION" durante el proceso
de planeacién y elaboracién de nuevas emisiones postales; 4] Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la
elaboracion del plan anual de emisiones postales tematicas y de use corriente para el franqueo de acuerdo a
la nermativa establecida en el Cadigo Postal y demas regulaciones aplicables; 5] Asesorar a “LA DIRECCION”
durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico; 6] Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envié de
ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unidn Postal Uriversal ~UPU-, Unidn Postal de la Américas,
Espafia y Portugal —UPAEP-y al sistema de numeracién WNS de la Unién Postal Universal —UPU-; 7] Asesorar a
“LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisién de sellos postales, sobres de primer dia de
circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién, afiches, invitaciones, carpetas, entre
otros; 8] Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones
de: Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, Disefio Grafico Filatélico de Investigacién y Desarrollo Filatélico de
“LA DIRECCION”; 9] Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las
autoridades superiores; 10] Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores; 11] Brindar
asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autorjdades superiores; 12] Las actividades descritas
son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada y oportuna en los dmbitos; culturales, filatélicos y emisién de sellos postales.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo Universitario de una tarrera afin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos de la FILATELIA del Pajs.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
i, 1 Del 01 de Octubre al 30 de Q 17,000.00 Q 34,000.00
N?(mBre 2021 N
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BICENTENARIO

GUATEMALA

taz1-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: ProfeSIonales
Descripcién: Profesional en Recursos Humanos
Rengldén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de |a prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debjdo a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humaﬁ\os a “LA DIRECCION”; 2] Prestar asesoria
especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”' 3] Asesorar a “LA DIRECCION” con los
expedientes de tipo administrativo del departamento de Recursos Humanos; 4] Asesorar a “LA DIRECCION”
durante el proceso de detencidn de necesidades de capacitacion del personal; 5] Asesorar a “LA DIRECCION”
durante el proceso de atraccion y seleccion del talento humano 6] Asesorar a “LA DIRECCION” durante el
proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de los dIStIntOS renglones presupuestarios; 7] Asesorar
a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, redaccion, archivo y tramite de documentos que solicita el
personal al departamento de Recursos Humanos; 8] Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de
informes solicitados por las autoridades superiores; 9] Participar en las actividades designadas por las
autoridades superiores; 10] Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades
superiores; 11] Las actividades descritas son enunclativas mas no!limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada en la gestién del talento humano.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo universitario de una carrera a fin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacion Laboral vigente, admlnlstraqon de ndminas, Técnicas de Reclutamiento
y Seleccion, DNC. * ]
i |

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de | Q 17,000.00 Q 34,000.00
Noviembre 2021 |
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BICENTENARILO

GUATEMALA

tez21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Control dg Gestidn
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo la contmmdad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medlo de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en el control, supervisidn, control y analisis de la informacidn de los procesos estadisticos
resultantes de las operaciones postales y proponer las mejoras}a la autoridad superior de las normas y
procedimientos, de los informes que se presentan con los indicadojﬁes de progreso para la toma de decisiones;
2] Brindar apoyo en {a ejecucidon de diversas actividades de cjarécfer técnico-administrativo que requieren la
aplicacidn de conocimientos especificos en el érea de trabajo; 3} apoyar en recopilar y controlar la informacion
proporcionada por las diferentes agencias postales con los alcances vy en los casos previstos por la normativa
aplicable; 4] Apoyar enla realizacidn de estudios y elabaracion de diagnosticos relativos 2 metas y objetivos a
alcanzar por “LA DIRECCION”; 5] Apoyar en la preparacién de cuadros estadisticos, diagramas, graficasy otros
instrumentos y realiza el anélisis respectivo relacionado conjel movimiento postal; 6] Apoyar en revisién y
confirmacién las operaciones realizadas en el informe diario del movimiento operativo del mes que
corresponde 7] Brindar asesoria en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores; 8] Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores; 9] Brindar asesorfa en
otras actividades que sean asignadas por las autoridades 'supe?iores 10] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquelias otras
actividades que se deriven de la presente contratacion. ‘

RESULTADOS ESPERADOS:

|
Apoyo Adecuado en las actividades que se realizan en la Unidad de Control de Gestién.
|

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimiento de la Ley del Servicio Civil y su reglamento.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de |  12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021 s =

|
/

LIC. MELVIN OM(-R QROZCO AGUILA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANROS
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1e21-202] {

TERMINOS DE REFERENC]A
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Ope(acioﬁes Postales
Rengldn Presupuestério: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION: |

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en la elaboracion oportuna de reportes de a;tivid;des operativas postales de planta central y

agencias postales”; 2] Apoyar en la ejecucion POA del Depértamento de Operaciones Postales, con base a
presupuesto autorizado; 3] Apoyar en la coordinacion de funciénes técnicas operativas asignadas a cada
seccion que conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales; 4] Apoyar en realizar el
seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia en los sistemas correspondientes;
5] Apoyar en la coordinacién y supervision las actividades qu;e reailiza el personal de operaciones postales en
las secciones de: clasificacidn postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes; 6] Apoyar en las
actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales; 7] Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes
solicitados por las autoridades superiores; 8] Brindar apoyo en ogras actividades que sean asignadas por las
autoridades superiores; 9] las actividades descritas son eﬁunciétivas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividadesique se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

e . . . M | . .
Apoyo adecuado en planificar, coordinar y supervisar actividades que realiza el personal operativo postal
en las diferentes subsecciones del Departamento de Opera¢ione$ Postales.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o Acreditar titulo o diploma de
educacién diversificada.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimientds de actividades técnicas operativas que
conforman el proceso de recepcién y distribucidon de piezas postales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
L 1 Del 01 de Octubre al 30 de || 9,000.00 Q18,000.00
Noviembre 2021

LIC, MELVIN &dAR OROZCGO AGUILAR
NEPARTAMENTA DE RECURSOS HUMANOS
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BICENTENARIIO

GUATEMALAE

taz1-2021 '

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos .
Descripcidn: Técnico en Operécionbs Postales
Renglon Presupuestario: q29

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé fa continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacidn del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios extérnos, clientes internos, visitantes y publico
en general; 2] Brindar apoyo en el proceso de recepcién, afchivd, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente; 3] Apo!yar en el proceso de las actividades que se
realizan sobre controles de los envios postales a ser entregaaos a los usuarios previa revisién de la
Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT; 4] Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades
de actualizacién y rastreo de correspondencia en los sistemas corr(‘aspondientes; 5] Apoyar en el seguimiento
de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario; 6] Apoyar en las actividades que se realizan
para garantizar el cumplimiento de las normas y dlsposu:lones naaonales e internacionales que regulan las
actividades postales; 7] Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que sean! asugnadas por las autoridades superiores; 9] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en la logistica de las actividades técnicas operativas que conforman el proceso de
recepcidn y distribucion de manera eficiente.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante: universitario y/o Acreditar titulo o diploma de
educacién diversificada.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimientos en la Administracion Publica, normas legales
e internacionales de envios postales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de | (O 5 500.00 Q 11,000.00
Noviembre 2021 |

UILAR
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico Regionalizacian Postal Il
Renglon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retamd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medlo de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal; 2] Apoyar en las actividades técnicas
operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal;
3] Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paquetena de la agencia postal; 4] Apoyar en la logistica
de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios; ] Apoyar en las actividades que se realizan para
garantizar el cumplimiento de las normas vy d:spomuones ﬂacronales e internacionales que regulan las
actividades postales; 6] Brindar apoyo en las actividades de reglstro diario de las piezas postales distribuidas;
7] Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores; 8] Brindar
apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores; 9] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion. |

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada de las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal, asi como oportuna atencion a los usuarios postales.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia acreditar titulo o diploma de nivel diversificado, y/o Acreditar
Educacidn Basica.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia conocimientos de actividades técnicas operativas que conforman el

proceso de recepcion y distribucién de piezas postales. 3 '\
|
|

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA ' HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION | EL PERIODO
1. 2 Del 01 de Octubre al 30 de | (Q 7,000.00 Q 28,000.00
Noviembre 2021

; DE CUAMALA ) '
LIC. MELVIN OMAR OROZGO AGUILAR
DEPARTAMEB}IS DE RECURSOS HUMANOS
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BICENTEIENARIO

GUATEMALA

iea21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Operaciones Postales
Operaciones Postales
Renglén Presupuestjario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en la logistica de las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”; 2] Apoyar en la logistica de las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por
lugar de destino; 3] Apoyar en el proceso de logistica de las actividades que se realizan sobre controles de los
envios postales a ser entregados a los usuarios previa revisiénide la Superintendencia de Administracién
Tributaria, -SAT-; 4] Apoyar en realizar el seguimiento de las %actividades de actualizacion y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes; 5] Apoyaf en él seguimiento de las actividades que realiza
el personal de atencién al usuario; 6] Apoyar en las actividades qué se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que refgulan las actividades postales; 7] Apoyar en
la elaboracion y presentacion de informes solicitados por;las aiutoridades superiores; 8] Participar en las
actividades designadas por las autoridades superiores; 9]E Brin:dar apoyo en otras actividades que sean
asignadas por las autoridades superiores; 10] Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, “EL CONTRATISTA” deberda desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion. |

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en la logistica de las actividades técnicas operativas que conforman el proceso de
recepcidn y distribucién de manera eficiente.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o Acreditar titulo o diploma de
educacion diversificada. ‘
3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimientos én la Administracion Publica, normas legales
e internacionales de envios postales. ‘

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR |
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 01 de Octubre al 30.de |/ 10,000.00 Q 20,000.00
Noviembre 2021 [

GUILAR
LIC. MELVIN OMAR OROZ A
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1&821-20 21

TERMINOS DE REFERENC!A
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Operacionfes Postales
Renglon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de {a prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por med|o de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se\ ha incrementado la operacion del Servicio

Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, ciientes internos, visitantes y publico
en general; 2] Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible a los usuarios externos que tienen paquetes en Fardos Postales de "LA DIRECCION";
3] Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y regis;,tro de la correspondencia interna y externa
que ingresa y egresa a Fardos Postales; 4] Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia; 5] Apoyar en las
actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de| las normas y dispesiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales; 6] Participar en las actividades designadas por las
autoridades superiores; 7] Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores; 8] Las actividades descritas son enunciativas mas no !imitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en las actividades técnicas operativas que conforman el proceso de notificacion de avisos
de manera eficiente.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o Acreditar titulo o diploma de
educacion diversificada.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimjentos de actividades técnicas operativas que
conforman el proceso de recepcién y distribucion de piezas postaleis.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1s 4 Del 01 de Octubre al 30de | Q) 8 000.00 Q. 64,000.00
Noviembre 2021 !
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BICENTENARILO

GUATEMALA

1az1-202)

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Opgr@ciongs Postales
Renglon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que sejha incrementado la operacién del Servicio
Postal. ‘

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios extt;ernos, clientes internos, visitantes y publico
en general; 2] Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente; 3] Apoyar en el proceso de las actividades que se
realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los usuarios previa revision de la
Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT; 4] Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades
de actualizacién y rastreo de correspondencia en los sistemas correspondientes; 5] Apoyar en el seguimiento

|
de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario; 6} Apoyar en las actividades que se realizan

para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicio_ngs na%cionales e internacionales que regulan las
actividades postales; 7] Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores; 9] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en la logistica de las actividades técnicas operativas que conforman el proceso de
recepcion y distribucion de manera eficiente.

2. PERFIL: |

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o Acreditar titulo o diploma de
educacién diversificada. !

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimientos en la Administracion Publica, normas legales
e internacionales de envios postales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
il 15 Del 01 de Octubre al 31 de |  6,000.00 Q 180,000.00
Octubre 2021

LIC. MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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BICENTENARIO

GUATEMALA

taz1-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico Regionalizacian Postal |l
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION: !

i

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacidn debido a que seiha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia péstal; 2] Apoyar en las actividades técnicas
operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente de |a agencia postal;
3] Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal; 4] Apoyar en |z logistica
de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios; 5] Apoyar en las actividades que se realizan para
garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciongs nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales; 6] Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
7] Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados|por las autoridades superiores; 8] Brindar
apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades éuperiores; 9] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada de las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal, asi como oportuna atencién a los usuarios postales.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia acreditar titulo o diploma de nivel diversificado, y/o Acreditar
Educacion Basica. ;

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia conocimientos de a‘ctividades técnicas operativas que conforman el
proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 2 Del 01 de Octubre al 30 de | 7,000.00 Q 28,000.00
Noviembre 2021

'AGUILAR
MELVIN O AR OROZCO
oéﬁhmmgn;@%ﬁ RECURSOS HUMANOS
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-20 21

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcidn: Profesional en Operacicnes Postales
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacidén del servicio publico postal, el

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y

Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que sejha incrementado la operacién del Servicio
!

Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Prestar asesoria técnica en el campo operativo postal a “LA DIRE(;CION”; 2] Asesorar y dar seguimiento a “LA
DIRECCION” sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de operacidn
postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de [a planta de tratamiento postal;
3] Asesorar y dar seguimiento a “LA DIRECCION” sobre las actividades que realiza el personal del departamento
de operaciones postales seccion y subsecciones de operacionés postales y seccién y subsecciones de
regionalizacién postal; 4] Asesorar a “LA DIRECCION” durante el andlisis mensual de los informes de actividades
técnicas operativas de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones
postales; 5] Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al
departamento de operaciones postales; 6] Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para
garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones; nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales; 7] Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores; 8] Brindar
apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores; 9] Las actividades descritas
son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién. ‘

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada e informes oportunos de la subdireccién técnijca operativa y administrativa financiera.

2. PERFIL: |

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo Universitario de una :carrera afin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Llegislacién postal vigente del: Pal’s,| Conocimientos de actividades técnicas
operativas que conforman el proceso de recepcién y distribucién dé piezas postales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de 'Q 16,000.00 Q 32,000.00
Noviembre 2021 ’

LIC. MELVIN GMAR OROZCO AGUILAR
DEPARTAME??ﬁ DE RECURSOS HUMANOS
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1t8az21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Oper’acionés Postales
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de l? prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacidn debido a gue se ha incrementado la aperacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y publico
en general; 2] Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente: 3] Apoyar en el proceso de las actividades que se
realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los usuarios previa revisién de la
Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT; 4} Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades
de actualizacién y rastreo de correspondencia en los sistemas’ corre:pondlentes 5] Apoyar en el seguimiento

de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario; 6] Apoyar en las actividades que se realizan
‘ \

\
actividades postales; 7] Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades

| . .
superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores; 9] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarroltar

para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en la logistica de las actividades técnicas operatwas que conforman el proceso de
recepcion y distribucion de manera eficiente.

2. PERFIL: !

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante un:ver51tarlo y/o Acreditar titulo o diploma de
educacién diversificada. ]

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimientos en la Administracion Publica, normas legales
e internacionales de envios postales. ‘

} No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
‘ 1. 14 Del 01 de Octubre al 30 de Q 5,000.00 Q 140,000.00
Noviembre 2021 ‘

E GUAMALA
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BICENTENARIO

GUATEMALA

tez21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico en Clasificaciicin Postal
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION: |

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de Ié prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos vy
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la veri:ﬂcaci‘én de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y |as actividades que conformen el proceso de recepciény distribucién de piezas
postales de "LA DIRECCION"; 2] Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de
Rayos X de "LA DIRECCION"; 3] Brindar apoyo en la actividades gue se realicen sobre el descanso visual; 4]
Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar
errores y maximizar la optimizacién del equipo; 5] Apoyar en la digitalizacion de los nimeros de tracking
internacionales de paqueteria que ingresa a “LA DIRECCION”; 6] A}:j)oyar en la clasificaciéon de paqueteria que
ingresa a “LA DIRECCION” departamentales, metropolitanas y ubijcacic’m por zona; 7] Brindar apoyo en las
actividades de revisidon de conexiones, accesorios y/o insumos del eduipo para verificar su estado; 8] Apoyar en
la elaboraciéon y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores; 9] Brindar apoyo en otras
actividades que sean asignadas por las autoridades superiores; 10]i Las actividades descritas son enunciativas
mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrol‘lar todas aquellas otras actividades que se

deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en las actividades técnicas operativas que conforman el proceso de recepcién y
distribucion de manera eficiente.

2. PERFIL:

3.1 FORMAC!ON ACADEMICA: De preferencia poseer titulo o diploma de educacién diversificada, y/o Acreditar
Educacién Basica.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimientos de actividades técnicas operativas que
conforman el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA | HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION | EL PERIODO
1. 9 Del 01 de Octubre al 30de | Q 5,000.00 Q 90,000.00
Noviembre 2021

LIC. MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR
DEPARTAMENT( DE RECURSOS HUMANOS
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BHICENTENARIO

GUATEMALA

1821-20 2

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Distribucion Postal
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de I1a prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se tha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en.el drea metropolitana y departamental; de
no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren' en los envios; 2] Apoyar en la preparacion
de las rutas para entrega de paqueterfa en las agencias postales del drea metropolitana y departamental; 3]
Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domi¢i|io; 4] Brindar apoyo en las actividades de
preparacién de despachos y devoluciones de las piezas posta|e§ comercial y particular; 5] Apoyar en las
actividades de apertura de despachos departamentales y del drea ‘m_etropolitana; 6] Apoyar en la realizacion
de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular; 7] Apoyar en las actividades que se
realizan durante el procedimiento de desaduanaje; 8] Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de
envios; 9] Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales; 10] Apoyar en la presentacion
de informes solicitados por las autoridades superiores; 11] Brindbr apoyo en otras actividades que le sean
asignadas por las autoridades superiores; 12] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

RESULTADOS ESPERADQS:

Apoyo adecuado en las actividades técnicas operativas que|conforman el proceso de recepcién y
distribucion de manera eficiente

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia poseer titulo o diploma de educacién diversificada, y/o Acreditar
Educacién Bésica.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimientos de actividades técnicas operativas que
conforman el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODQO
1. 23 Del 01 de Octubre al 30de | ' 5,000.00 Q 230,000.00
Noviembre 2021 ‘

co AGUILAR
LIC. MELVIN OMAR OROZ .
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BICENTENARID

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Disfribucién Postal
Rengldn Presupuestario: d29

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de [a prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, ;por mgdio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se%ha incrementado la operacion del Servicio
Postal. ‘

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1) Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante eli proceso técnico operativo asignado a la
distribucién de correspondencia particular y comercial del drea métropolitana de “LA DIRECCION”; 2] Brindar
Apoyo en las actividades que se realizan sobre logistica de rutas diarias distribuciény entrega de piezas postales
en el drea metropolitana y departamental; de no ser posible dar} avisos sustitutivos a los destinatarios que
figuren en los envios; 3] Apoyar en realizar el seguimiento de Ia% actividades de actualizacidn y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes; 4] Apoyar en realizacién y presentacién de informes sobre
ingreso y egreso de los despachos de correspondencia; 5] Apoyar en el seguimiento de las actividades que
realiza el personal de distribucién de correspondencia particular y comercial del drea metropolitana; 6] Apoyar
en la logistica de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular; 7] Apoyar en la
recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional; 8] Apoyar en las actividades de apertura
de sacas y clasificacion de envios; 9} Apoyar en la elaboracion y pfresentacién de informes solicitados por las
autoridades superiores; 10] Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no{limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven <j:|e la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Atencidn personalizada a usuarios, logistica correcta de las actividades técnicas operativas que se realizan
para la distribucién de correspondencia particular y comercial.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o Acreditar titulo o diploma de
educacidn diversificada.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimiento del perimetro de la ciudad capital.Licencia de Conducir Vigente.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 7 Del 01 de Octubre al 30de | O 6,000.00 Q 84,000.00
Noviembre 2021 l
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1az21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico en Distribucion Postal
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, y las
actividades que conformen el praceso de recepcion y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION"; 2]
Brindar apoyo en las actividades de clasificacion de destino de las diferentes piezas postales de “LA DIRECCION”;
3] Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar
errores y maximizar la optimizacién del equipo; 4] Apoyar en la;digitalizacién de los nimeros de tracking
internacionales de paqueteria que ingresa a “LA DIRECCION”; S] Apoyar en la clasificacion de pagueterfa que
ingresa a “LA DIRECCION” departamentales, metropolitanas y ubicacién por zona; 6] Brindar apoyo en las
actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del eQuipo para verificar su estado; 7] Apoyar en
la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores; 8] Brindar apoyo en otras
actividades que sean asignadas por las autoridades superiores; 9]§ Las actividades descritas son enunciativas
mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion. ‘

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en las actividades técnicas operativas que conforman el proceso de recepcion y
distribucion de manera eficiente.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o Acreditar titulo o diploma de
educacion diversificada.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimientos de actividades técnicas operativas que
conforman el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de |  10,000.00 Q 20,000.00
Noviembre 2021 ‘
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1ax1-2 021

‘ |
TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos i

Descripcién. Técnico en AIr:nacén
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad dejla prestacién del servicio pablico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por r?edio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio

Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emisién de los ingresos; 2} Apoyar en las actividades que se;realiz;an para efectuar tomas fisicas de inventario
de manera regular de todas las existencias de almacén general de ’ﬁLA DIRECCION”; 3] Apoyar en las actividades
que se realizan para llevar controly registro auxiliar de los reiiros (:‘Jel almacén; 4] Apoyar en las actividades de
entrega de los insumos del almacén a los solicitantes; 5]:Brinda1r apoyo en la elaboracién de pedidos para
efectuar el abastecimiento del almacén; 6] Brindar apoyo en las actividades de recepcién, almacenamiento y
despacho de bienes, materiales y suministros de almacén a los solicitantes; 7] Apoyar en la elaboracién y
presentacion de informes solicitados por las autoridades superiorés; 8] Participar en las actividades asignadas
por las autoridades superiores; 9] Brindar apoyo en otras activiﬁades que sean asignadas por autoridades
superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas mas n¢ limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada en las actividades de registro de insumos deialmacén y elaboracién de pedidos.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién aplicable vigente.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA ‘ HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de |  10,000.00 Q 20,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

t1az21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA

i
H

Servicios: Técnicos !
Descripcién: Técnico en Auditorifa Interna
Rengldén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE tA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo la continuidad de‘la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por m@dno de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR: 1
|

1] Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la Unidad; 2] Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad; 3] Brindar apoyo en la
clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa a lq Unidad; 4] Brindar apoyo en la atencion de
llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad; 5] Brindar apoyo en la révisién de la agenda de la Unidad; 6] Brindar
apoyo en las actividades que se realizan sobre control de corrjespondencia interna y externa, llevando el
registro correspondiente; 7] Apoyar en la reproduccién de f(;)tocopias; 8] Apoyar en la elaboracién y
presentacion de informes solicitados por las autoridades superiorés; 9] Participar en las actividades en las que
sea designado por las autoridades superiores; 10] Brindar a‘poyoien otras actividades que le sean asignadas
por las autoridades superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que,
“EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras aétividades que se deriven de la presente
contratacioén.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada en el proceso de recepcidn, archivo, tramite, control y redaccién de la correspondencia
de la Unidad y revision de agenda.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar diploma de educacion primaria.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccién de correspondencia oficial.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de i Q 5,000.00 Q 12,000.00
Noviembre 2021
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BITENTENARID

GUATEMALA

tazy1-20 21

TERMINQS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Inventarios ﬂ/Activos Fijos
Renglon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de lla prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direcciéon General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacidn debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1]} Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas
de responsabilidad e integracion de “LA DIRECCION”; 2] Apoyar e'n el control de bienes inventariales de “LA
DIRECCION” en libros autorizados por la contraloria; 3] Brindar a?poyo en las actividades de identificacién y
colocacién del respectivo registro de inventario a todos losibienes; muebles y equipos de “LA DIRECCION”; 4]
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en
mal estado o segun sea el caso que se presente; 5] Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta
los bienes de “LA DIRECCION” segiin sea el caso que se presente; |6] Apoyar en las actividades que se realizan
para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”; 7] Apoyar en
las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes regisi‘tms [libro, sistema, tarjetas] de activos fijos
y bienes fungibles; 8] Apoyar en el registro computarizado: y actualizado de lainformacidn de inventarios
de "LA DIRECCION"; 9] Apayar en la colocacién de codigo a los bienes adquiridos a " LA DIRECCION", segun
nomenclatura de inventarios; 10] apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por
autoridades superiores; 11] Participar en las actividades asignadasipor las autoridades superiores; 12] Brindar
apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 13] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA| debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién. ‘

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada en las actividades de registro, traslado, identificacion, administracién, conservacion,
baja, alta y regularizacién de activos fijos y bienes fungibles.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA; De preferencia ser estudiante |universitario y/o poseer titulo de nivel
diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Sistema de inventarios aplicables a la an;iministracic')n publica.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30de | Q 8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021
[;
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BEITENTENARIO

GUATEMALA

I1a21-2021

TERMINOS DE REFERENCI}A
Servicios: Técnigos ‘
Descripcién: Técnico en Con?pras
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

|
Derivadoc que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de |a prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacidn debido a que se|ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboraaon de bases de cotizacién o licitacién segin
sea el caso, proponiendo el modelo de contrato; 2] Apoyar en las acthdades que se realizan para los procesos
de cotizacién y licitacién, comparacidn de ofertas y adjudicacion de compras de acuerdo a los establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes; 3] Brindarjapoyo a “LA DIRECCION” en las actividades
que se realizan sobre tramites, suscripcion y aprobacién de contr}atos con los proveedores adjudicados; 4]
Brindar apoyo a “tA DIRECCION” en las actividades de ioglstlca\de invitaciones a proveedores que seran
llamados a participar; 5] Brindar apoyo en la redacciény eIaborauon de resoluciones y nombramientos de los
integrantes de la comisién de recepcidn y liquidacidn de evento; 6]§Apoyar en la redaccidn de resoluciones de
adjudicacidn definitiva de los eventos solicitando las autorizaciones correspondientes; 7] Brindar apoyo en las
actividades de registro de los procesos de licitacion; 8] Elaborar y presentar informes solicitados por
autoridades superiores; 9] Participar en las actividades asignadas bor las autoridades superiores; 10] Brindar
apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 11] Las actividades descritas son
enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado durante la elaboracién de procesos de cotizacién y licitacion

2. PERHL:
3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacién diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin, !

. |
3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistemas de Gobierno:  -SIGES- -SICOIN WEB-

GUATECOMPRAS-,
No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de |  10,000.00 Q.20,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO |

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcién: Profesional en Planificacion y Dgsarrnllo Institucional
Rengldn Presupuestario: 0|29

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a qle se'ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:
|

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucidén de planes y programas de los dleI’EﬂJ(ES Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCION”; 2] Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucion de centros de costo,
programacion cuatrimestral y ejecucion mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”;
3] Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en incrementos o decrementos
en el sistema correspondiente, segln el caso que se presente; 4] Apoyar en las actividades que se realizan sobre
monitoreo de |a ejecucion de metas v resultados en los sistemas correspondientes; 5] Brindar apoyo en las
actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA DIRECCION”; 6] Apoyar
en la elaboracidn y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores; 7] Participar en las
actividades designadas por las autoridades superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que le sean
asignadas por las autoridades superiores; 9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada durante las actividades que se realizan sobre Planificacion y Desarrollo Institucional.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Licenciada en Administracién de Empresas y ser colegiada
activa.

3.2 CAPACIDAD TECNICA:

No. CANTIDAD DE PLAZO DE [A | HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30de |  10,000.00 Q.20,000.00
Noviembre 2021 ‘
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCI&\
Servicios: Técnicos |
Descripcién: Técnico en Administrativo
Renglon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacion del servicio publica postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y

| S o
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Prestar apoyo especializada en los &mbitos administrativos a las secciones de: compras, almacén, transporte,
seguridad, mantenimiento y seguridad industrial; 2] Apoyar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de
anteproyecto de compras para el presupuesto anual; 3] Apoyar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del
programa de compras de acuerdo a los requerimientos yEdispor:nibiIidad presupuestaria; 4] Apoyar a “LA
DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo qﬁé ingresen al departamento; 5] Apoyar a “LA
DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre ‘el mfantenimiento del edificio que ocupa “LA
DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos v Filatelia, instalaciones%de carpinteria, asi como todas las agencias
postales departamentales; 6] Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el
ingreso de insumos a la Seccién de Almacén; 7] Apoyar a "LA D:IRECCION" durante las actividades que se
realizan para gestion y uso de los vehiculos; 8]Apoyar en la elaboracién y presentacién informes solicitados por
autoridades superiores; 9] Participar en las actividades asignadas ﬁ)or las autoridades superiores; 10] Brindar
apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades su;periores; 11] Las actividades descritas son
enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras

actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOQS:

Apoyo adecuado durante las actividades de adquisicién de;suministros equipos y servicios para la Direccién
General. }

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistemas de Gobierno: -SIGES- -SICOIN WEB-

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30de | 0 12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021 ‘

~ PEGUNEMALS |
LIC. MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR
L O AGUILAR
PARTAMENTO DE RECURSOS M1 IMANNe

0060 MINISTERIO DE
Direccién General de Correos o GOBIERNO ( COMUNICACIONES‘
< de Guatermala GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

Telégrafos de Gi I
elégrafos de Guaternala DE GUATEMALA DR, ALEIANDRG GIAMMATTRI Y VIVIENDA

W CarTeosiy] tEIesfaros'CN guh.gt For el Serdcia que hudar tenucernos




BICENTENARIO

GUATEMALA

1@21-2021%

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos ‘
Descripcién: Técnico en Trans‘portes

Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ fa continuidad de |a prestacidn del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para circulacion de la flotilla de
unidades propiedad de “LA DIRECCION”; 2] Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para
abastecer a cada una de las unidades propiedad de “LA DIRECCION”; 3] Apoyar en las actividades de recepcidn,
archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo propiedad de ”LA%DIRECCION”; 4] Apoyar en el monitoreo
mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”; 5] Apoyar en la movilizacién del personal de “LA
DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas; 6] Apoyar en el seguimiento de las actividades que
realiza el personal de la seccién de transportes de “LA DIRECCION”; 17] Elaborary presentar informes solicitados
por autoridades superiores; 8] Participar en las actividades asignadz:xs por las autoridades superiores; 9] Brindar
apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 10] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada de mantenimiento, reparacién, trdmites y atencién personalizada de los distintos
usuarios. |

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos basicos de mecanica, y manejo. Poseer licencia para manejar
vehiculos vigente.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de 1Q 8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

ta21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos |
Descripcién: Técnico en Planificaciony Desarrollo Institucional

. |
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de |a prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,: por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a .que se ha incrementado ia operacién del Servicio

Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizanjsobré evaluacién de la estructura organizacional,
gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Orgénico Interno de acuerdo a las estrategias de
desarrollo institucional, cambios administrativos y operativos aplicables en el &mbito postal; 2] Apoyar en las
actividades que se realizan sobre elaboracion de manuales; de lorganizacién y funciones —MOF-, normas,
procesos y procedimientos y los que se consideren necesarios pori;”LA DIRECCION”; 3] Brindar apoyo técnico
a “LA DIRECCION” en materia de desarrollo institucional, tomando como base los procedimientos establecidos;
4} Apoyar en la sistematizacion, seguimiento y evaluacion del desarrollo institucional de “LA DIRECCION"; 5]
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores; 6] Participar en las actividades asignadas
por las autoridades superiores; 7] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores; 8] Las actividades descritas son enunciativas mdas no|limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven ge la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado durante las actividades que se realizan sobre desarrollo institucional.
|
|

2. PERFIL: |

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacion diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Formulacién de proyectos.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de | 12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

I821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcidn: Profesional en Asesoria;Juridica Penal
Rengldon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd |a continuidad de |z prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacidn del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible;
2} Asesorar en la accién y procuracién de expedientes admihistra:tivos en los que “LA DIRECCION” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean asignados;
3] Brindar asesorfa durante el analisis de la situacién actualdel pro!‘ceso de recepcion vy liquidacion del Servicio
Postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacidn de informes
periodicos; 4] Asesorar en el proceso de recepcién vy liquidacion de la Concesidn del Servicio Postal,
proponiendo las acciones legales internas a dssarrollar; 5] Accienar legalmente en materia penal o
administrativa, dependiendo del incumplimiento de las obligacionps previamente establecidas en el Contrato
de Concesion del Servicio Postal, ello con el Mandato que se Qtorgallré por medio de la Procuraduria General de
la Nacién; 6] Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de
ser necesario, fuera de “LA DIRECCION”; 7] Elaborar y presentér informes solicitados por las autoridades
superiores; 8] Participar en las actividades designadas por:las autoridades superiores; 9] Brindar asesoria en
otras actividades que le sean asignadas por las autoridades sup“)eriores; 10] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas aquellas otras

actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Informe en el cual se evidencie las acciones a tomar dependient‘!o los resultados del proceso de recepcién
y liquidacién del servicio postal.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Abogado y Notario y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién vigente del pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODQO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de |  12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

iear1-2 021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales ;
Descripcion: Profesional Asesoria Juridica Laboral
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible;
2] Asesorar en la accién y procuracion de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente deﬁmant#ado o demandante, que le sean asignados;
3] Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del proceso de recepcién y liquidacion del Servicio
Postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse pori medio de la presentacién de informes
periddicos; 4] Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de
ser necesario, fuera de “LA DIRECCION”; 5] Elaborar y presen;tar informes solicitados por autoridades
superiores; 6] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 7] Brindar apoyo en oftras
actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 8] Las éctividades descritas son enunciativas mas
no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Informe en el cual se evidencie las acciones a tomar dependiendo los resultados del proceso de recepcién
y liquidacion del servicio postal.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Abogado y Notario y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacion vigente del pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30de |  12,000.00 Q 24,000.00
Noviembre 2021 ‘
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos ‘
Descripcion: Técnico en Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia
Rengldn Presupuestario: 0:29

1. ALCANCE Y OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se lha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar en las actividades de aplicacién de estrategias y accion}es para fomentar el desarrollo, difusién y
divulgacion de la filatelia, telegrafia y cultura postal; 2] Apoyar en{las actividades de desarrollo y tematica de
exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas, telegraficas y postalés, asi como logistica de eventos culturales
especiales para la conformacion del programa anual de exposiciones; 3] Brindar apoyo en las actividades de
registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y filatelia de Guatemala, asi como procurar su
conservacion y desarrollo; 4) Brindar apoyo en las actividades queise realizan para dar recorrido en el museo
de correos, telégrafos y filatelia; 5) Brindar apoyo en la logistica de|las expociciones y atencién a los visitarites
del museo de correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos museograficos; 6] Apoyar durante
las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, ev:'olucic'm social sobre el servicio postal; 7]
Apoyar enla elaboracion y presentacién de informes solicitados pori autoridades superiores; 8] Participar en las
actividades asignadas por las autoridades superiores; 9] Brindér apc?yo en otras actividades que sean asignadas
por autoridades superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

. i | »
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de:la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo en la logistica en la aplicacion de estrategias, registro de material, actividades de desarrollo y
temadtica en filatelia, telégrafos y correos.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Historia, cultura, arte, evolucién social y‘/ politica de nuestro pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30 de | 13,000.00 Q 26,000.00
Noviembre 2021
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BITENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Clasificacién Postal
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION;

Derivado que el Estado de Guatemala retomo la continuidad de I‘a prestacion del servicjo publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por mgdio de la Direccion General de Carreos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se!ha incrementado la operacién del Servicio

Postal.
1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de "LA DIRECCION"; 2] Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de
Rayos X de "LA DIRECCION"; 3] Brindar apoyo en la activid‘ades qlue se realicen sobre el descanso visual; 4]
Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar
errores y maximizar la optimizacién del equipo; 5] Apoyar en lal digitalizacién de los nimeros de tracking
internacionales de paqueteria que ingresa a “LA DIRECCION”; 6] Apoyar en la clasificacidn de paqueteria que
ingresa a “LA DIRECCION” departamentales, metropolitanas y ubicacién por zona; 7] Brindar apoyo en las
actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos:del equipo para verificar su estado; 8] Apoyar en
la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las a?utorié‘jades superiores; 9] Brindar apoyo en otras
actividades que sean asignadas por las autoridades superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas
mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera deSarrojlar todas aquellas otras actividades que se

deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Correcta elaboracién de rutas y atencién personalizada a usuarios de la Direccién General.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia poseer diploma de educacién basica, y/o Acreditar Educacion
Primaria. '

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimiento del perimetro de la ciudajd capital.

‘ No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS | HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
‘ 1. il Del 01 de Octubre al 30 de | Q 6,000.00 Q 12,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINQS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Clasificac‘ién Postal
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que selha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X vy las actividades que conformen el proceso de recepcidny distribucidn de piezas
postales de "LA DIRECCION"; 2] Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de
Rayos X de "LA DIRECCION"; 3] Brindar apoyo en la actividades que se realicen sobre el descanso visual; 4]
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar
errores y maximizar la optimizacién del equipo; 5] Apoyar en laidigitalizacién de los nimeros de tracking
internacionales de paqueterfa que ingresa a “LA DIRECCION”; 6] A!poyar en la clasificacién de paqueteria que
ingresa a “LA DIRECCION” departamentales, metropolitanas y ubicacién por zona; 7] Brindar apoyo en las
actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado; 8] Apoyar en
la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores; 9] Brindar apoyo en otras
actividades que sean asignadas por las autoridades superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas
mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Correcta elaboracién de rutas y atencién personalizada a usuarios de la Direccidn General.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia poseer diploma de educacién basica, y/o Acreditar Educacidn
Primaria. !

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimiento del perimetro de la ciudad capital.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 2 Del 01 de Octubre al 30de | Q 7,000.00 Q 28,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1azx1-202)

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Operacionés Postales
Operaciones Postales
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direcciéon General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a gue se ha incrementado la operacidn del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes socjiales de "LA DIRECCION"; 2] Brindar apoyo
en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y publico en general; 3]
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de comunicacion
disponible a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega a las distintas agencias de "LA
DIRECCION";

4] Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa
que ingresa y egresa a servicio al cliente; 5] Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia; 6] Apoyar en
las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales; 7] Participfar en las actividades designadas por las
autoridades superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades qjue le sean asignadas por las autoridades
superiores; 9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOQOS ESPERADOS:

Atencion personalizada a los usuarios del servicio postal.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia poseer titulo o'diploma de educacién diversificada, y/o Acreditar
Educacion Bésica.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimientos de actividades técnicas operativas que
conforman el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 24 Del 01 de Octubre al 30de |  7,000.00 Q 336,000.00
Noviembre 2021
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BITENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico en clasificacion Postal
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a gue sejha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1) Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante ell proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”; 2] Apoyar en las actividades que se realizan
durante el proceso de clasificacién de correspondencia segun:la linea aérea con la que se realice el
encaminamiento; 3] Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccion de
envios internacionales; 4] Apoyar en las actividades que se realizlan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales; 5] Apoyar en la
elaboracidon y presentacién de informes solicitados de la Subseccién de envios internacionales por fas
autoridades superiores; 6] Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores; 7] Brindar
apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores; 8] Apoyar en la elaboraciény
presentacion de informes solicitados por las autoridades superioreé; 9] Participar en las actividades en las que
sea designado por las autoridades superiores; 10} Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por
las autoridades superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADQS:

Atencién personalizada a usuarios, logistica correcta de las actividades técnicas operativas que se realizan
en la Subseccién de Envios Postales Internacionales

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia ser estudiante universitario y/o Acreditar titulo o diploma de
educacién diversificada.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: De preferencia poseer conocimientos de actividades técnicas operativas que
conforman el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 01 de Octubre al 30de |  8,000.00 Q 16,000.00
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

tea21-2021

TERMINOS DE REFERENCiA
Servicios: Técnicos ‘
Descripcién: Técnico en Apoyo yilLogistica
Rengldn Presupuestario: 629 3

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de bases de cotizacidn o licitacion segun
sea el caso, proponiendo el modelo de contrato; 2] Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos
de cotizacién y licitacion, comparacion de ofertas y adjudicacion de;compras de acuerdo a los establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes; 3] Brindarlapoyo a “LA DIRECCION” en las actividades
que se realizan sobre trédmites, suscripcidn y aprobacion de contratos con los proveedores adjudicados; 4]
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que seran
llamados a participar; 5] Brindar apoyo en la redaccién y elaboracidn de resoluciones y nombramientos de los
integrantes de la comisidn de recepcién y liquidacion de evento; 6}iApoyar en la redaccién de resoluciones de
adjudicacién definitiva de los eventos solicitando las autorizaciones correspondientes; 7] Brindar apoyo en las
actividades de registro de los procesos de licitacion;, 8] Elaborar y presentar informes solicitados por
autoridades superiores; 9] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 10] Brindar
apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 11] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado durante la elaboracion de procesos de cotizacién y licitacién

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacién diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistemas de Gobierno:  -SIGES- -SICOIN WEB-

GUATECOMPRAS-.
No. CANTIDAD DE PLAZ0O DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 18 de Octubre al 30 de |  10,000.00 Q4516.13
Noviembre 2021 i
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1az21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico en Apayo y Logistica
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacién del servicio puablico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos; 2] Apoyar en las actividades que se reaiizan para efectuar tomas fisicas de inventario
de manera regular de todas las existencias de almacén generat de “LA DIRECCION”; 3] Apoyar en las actividades
que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén; 4] Apoyar en las actividades de
entrega de los insumos del almacén a los solicitantes; 5] Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para
efectuar el abastecimiento del almacén; 6) Brindar apoyo en las actividades de recepcion, almacenamiento y

B despacho de bienes, materiales y suministros de almacén:a los solicitantes; 7] Apoyar en la elaboracién y
presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores; 8] Participar en las actividades asignadas
por las autoridades superiores; 9] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada en las actividades de registro de insumos de almacén y elaboracién de pedidos.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién aplicable vigente.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30 de | 10,000.00 Q14,516.13
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1az21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcidn: Profesional Asesoria Juridica Penal
= Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de |a prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible;
2] Asesorar en la accidén y procuracion de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o
demandada, tercero con interés, tercero demandado o demandapte, que le sean asignados en las agencias
postales departamentales;. 3] Brindar asesoria durante el andlisis de la situacion actual del proceso de
recepcidn de agencias postales; 4] Brindar asesoria durante el proceso de recepcién de agencias postales; 5]
Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario
fuera de “LA DIRECCION”; 6] Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores; 7] Participar
en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que sean
asignadas por autoridades superiores; 9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo
que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Informe en el cual se evidencie las acciones a tomar dependiendo los resultados de los diferentes progesos
del servicio postal.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Abogado y Notario y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién vigente del pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIQS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30.de | 0 12,000.00 Q17,413.30
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1a21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico en Apoyo yilogistica
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, -por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se:ha incrementado la operacidn del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emisién de los ingresos; 2] Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario
de manera regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”; 3] Apoyar en las actividades
que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén; 4] Apoyar en las actividades de
entrega de los insumos del almacén a los solicitantes; 5] Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para
efectuar el abastecimiento del almacén; 6] Brindar apoyo en las actividades de recepcién, almacenamiento y
despacho de bienes, materiales y suministros de almacén a los solicitantes; 7] Apoyar en la elaboracién y
presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores; 8] Participar en las actividades asignadas
por las autoridades superiores; 9] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADQOS ESPERADOS:

Logistica adecuada en las actividades de registro de insumos de almacén vy elaboracion de pedidos.

2. PERFiL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién aplicable vigente.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30 de |  10,000.00 Q14,516.13
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

t821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcién: Profesional Asesoria Juridica Laboral
Renglén Presupuestario: 029

*1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacidon del Servicio
Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, Iaborz:xl y penal a “LA DIRECCION”; 2] Asesorar en
materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”; 3] Asesorar a “LA DIRECCION” y
las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman en materja laboral; 4] Brindar
asesoria en la accidn y procuracion de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o
demandada, tercero con interés, tercero civiimente demandado o demandante, que le sean asignados; 5]
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
opiniones legales en materia laboral; 6] Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de
memoriales de demanda y trdmite que corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios
y extraordinarios, amparos, entre otros; 7] Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion,
estudio, analisis, redaccidn, archivo y tramite de documentos y exﬁedientes en materia laboral que ingresan a
la Unidad; 8] Brindar asesoria en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores; 9] Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores; 10] Brindar asesoria en
otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores; 11] las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada en el ramo laboral a las autoridades de “LA DIRECCION”.

3. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Abogado y'Notario y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacion vigente del pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 18 de Octubre al 30 de | Q 12,000.00 Q17,419.35
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

18271-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcion: Profesional Auditoria Interna
Renglon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomo la continuidad de la prestacidn del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que seiha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan anual de auditoria —PAA- de
“LA DIRECCION”; 2] Brindar asesoria en las actividades de analisis de todo tipo de documentacion que ingresa
a la unidad; 3} Brindar asesoria durante el proceso de auditorias internas que se realizan segun el plan anual
de auditoria interna —PAA- de la unidad; 4] Brindar asesproa‘en las actividades que se realizan para arqueos
de fondos y otras pruebas de auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos; 5] Brindar asesoria
en la redaccién de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las distintas, subdirecciones, unidades
y departamentos que conforman “LA DIRECCION”; 6] Brindar asesoria en las actividades de ingreso de
auditorias realizadas dentro del programa Anual de Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental; 7} Participar en las comisiones en las que, sea asignado por las autoridades superiores; 8]
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores; 9] Participar en las actividades asignadas
por las autoridades superiores; 10] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Presentacién de informes claros, completos de auditoria.

3. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo universitario de Contador Publico y Auditor y ser colegiado
activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacion Vigente del Pais y normas aplicables de auditoria gubernamental.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30de | Q 15,000.00 Q21,774.19
Noviembre 2021
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BICENTEMNARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcion: Profesional Informacién Publica
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Prestar asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién Publica,
Transparencia, Rendicion de Cuentas, ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
implementen; 2] Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente‘s de tipo administrativo de la Unidad; 3]
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de Acceso
a la Informacién Publica; 4] Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas
establecidas para publicacién de Informacién Publica; 5] Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la
implementaciéon de la informacién que soliciten los entes rectores de la Ley de Acceso a la Informacion Publica:
Procuraduria de los Derechos Humanos, Transparencia, Coor;dinacién de Enlaces del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; 6] Asesorar a “LA DIRECCION” sobre informacién que se traslada
de los distintas unidades y/o departamentos para actualizacion de la pagina web; 7] Brindar asesoria a “LA
DIRECCION” durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la pagina de TRANSPARENCIA
[telefonia mévil y fija, combustible [facturas y cupones} y lubricantes, servicio de atencion y protocolo,
alimentos servidos y a granel; 8]Asesorar en la actualizacion constante de la plataforma de Informacién Publica
de “LA DIRECCION”; 9] Asesorar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades
superiores 10] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores 11) Brindar asesoria en
otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores 12] Las actividades descritas son enunciativas
mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd désarrol(ar todas aquellas otras actividades que se

»

deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada en el ramo de la Ley de Acceso a la Informacién Publica de “LA DIRECCION”.

3. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo universitario de una carrera a fin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién vigente del pafs.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. il Del 18 de Octubre al 30 de |  10,000.00 Q 14,516.13
Noviembre 2021 I
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BICENTENARIO

GUATEMALA

taz21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico Apoyo y Logistica
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se‘ha incrementado ta operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1} Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la Subdireccién General; 2] Brindar apoyo en la redac<}:ién de correspondencia de la Direccidon vy
Subdireccién General; 3] Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a
la Subdireccién General; 4] Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas vy visitas de la Subdireccion
General; 5] Brindar apoyo en la revision de la agenda Subdirector General; 6] Brindar apoyo en la revisidn de
la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con la finalidad de atender de manera puntual cada
uno de los compromisos; 7]Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria
interna y externa, llevando el registro correspondiente; 8]quyar en la reproduccién de fotocopias; 9] Apoyar
en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores; 10] Participar en las
actividades asignadas por las autoridades superiores; 11] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas
por autoridades superiores; 12] Las actividades descritas son, enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOQS:

Apoyo adecuado en la redaccién de documentos y atencidn personalizada a las visitas de la Direccion y
Sub-Direccion General.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacién diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccién de correspondencia oficial

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERICDO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30 de | (0 10,000.00 Q14,516.13
| Noviembre 2021 ‘

LIC. MELVIN OMAR OROZCD AGUILAR
DEPART&MENTO{; E RECURSOS HUMANOS
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1s21-2021

‘ TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicas
Descripcién: Técnico Direccion General
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de I‘a prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna de la Direccion
General; 2] Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia a la Direccién General; 3] Brindar apoyo en la
clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Direccién General ; 4] Brindar apoyo en la
revision de la agenda del Director General; 5] Brindar apoyo. en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones
de trabajo programadas, con la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos; 6]
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Direccion General; 7) Apoyar en la elaboracién
y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores; 8] Participar en las actividades asignadas
por las autoridades superiores; 9] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas mas notlimitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven cjle la presente contratacion.

RESULTADQS ESPERADOS:

Apoyo logistico adecuado en la redaccién de documentos y atencién personalizada a las visitas de la
Direccién General. ‘

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: De preferencia poseer titulo o diploma de educacién diversificada, y/o Acreditar
Educacion Bésica.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccién de correspondencia oficial

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
L. i Del 18 de Octubre al 30de | Q 8 000.00 ' Q11,612.90
) Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

taz1-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcién: Profesional Asesoria Juridica Penal
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y

Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
~ Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar en la emisién de dictimenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible;
2] Asesorar en la accién y procuracion de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o
demandada, tercero con interés, tercero demandado o demandante, que le sean asignados en las agencias
postales departamentales;. 3] Brindar asesoria durante ef analisis de la situacién actual del proceso de
recepcion de agencias postales; 4] Brindar asesoria durante el proceso de recepcidn de agencias postales; 5]
Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario
fuera de “LA DIRECCION”; 6] Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores; 7] Participar
en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que sean
asignadas por autoridades superiores; 9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo
que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Informe en el cual se evidencie las acciones a tomar dependiendo los resultados de los diferentes progesos
del servicio postal.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Abogado y Notario y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacidn vigente del pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30de |  12,000.00 Q17,413.30
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

t1a21-20 21

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico Apoyo y Logistica
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicion de fotografias y videos para
comunicados; 2] Apoyar en la elaboracién de material informativo de “LA DIRECCION”; 3] Brindar apoyo en la
captura y edicion de material audiovisual para ser utilizados en "LA;DIRECCION”; 4] Apoyar en la coordinacién
de conferencias de prensa; 5} Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades
superiores; 6] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 7] Brindar apoyo en otras
actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 8] Las actividades descritas son enunciativas mas
no limitativas, por [o que “EL CONTRATISTA” deber3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica y protocolo adecuado en conferencias de prensa, monitoreo en medios de comunicacién,
campafias, edicion de fotografia y videos.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacidn diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccién de géneros periodisticos, procesos y medios de comunicacion en la
administracién publica. \

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30de | (0 10,000.00 Q14,516.13
Noviembre 2021
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HICENTENARIO

GUATEMALA

ra21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico Apoyo y Logistica
Rengidén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direcciéon General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccion de Comunicacion de
“EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacion del estado; 2] Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de
redaccion de comunicados y revista mensual; 3] Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios
de comunicacion y envio de alertas informativas a las autoridades correspondientes; 4] Apoyar en las
actividades que se realizan para garantizar el cumplimientoi de la logistica y protocolo de inauguraciones
postales, talleres y eventos a nivel nacional e internacional; 5] Apoyar en la logistica de conferencias de prensa;
6] Brindar apoyo en las actividades de implementacién de campafias de comunicacién que fomenten la
identidad y la cultura organizacional para mejorar el servicio postal; 7] Brindar apoyo en fas actividades que se
realizan para captura y edicién de fotografias y videos para comunicados; 8] Apoyar en la elaboracion y
presentacién de informes solicitados por autoridades superiores; 9] Participar en las actividades asignadas por
las autoridades superiores; 10] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica y protocolo adecuado en conferencias de prensa, monitoreo en medios de comunicacion,
. campaiias, edicion de fotografia y videos.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacién diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccién de géneros periodisticos, procesos y medios de comunicacién en la
administracién publica.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30 de |  10,000.00 Q14,516.13
Noviembre 2021
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BICENTENARILIO

GUATEMALA

1ta21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico Apoyo y Logistica
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de fa prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1} Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trémite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la Subdireccién General; 2] Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccion y
Subdireccion General; 3] Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa a
la Subdireccion General; 4] Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la Subdireccion
General; 5] Brindar apoyo en la revisién de la agenda Subdirector General; 6] Brindar apoyo en la revision de
la agenda vy bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con la finalidad de atender de manera puntual cada
uno de los compromisos; 7)Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria
interna y externa, llevando el registro correspondiente; 8]Apoyar en la reproduccién de fotocopias; 9] Apoyar
en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores; 10] Participar en las
actividades asignadas por las autoridades superiores; 11] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas
por autoridades superiores; 12] Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado en la redaccién de documentos y atencién personalizada a las visitas de la Direccién y
Sub-Direccién General.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacién diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccién de correspondencia oficial

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 18 de Octubre al 30de | Q 10,000.00 Q 14,516.13
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1a21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcién: Profesional en Asesoria Juridica Penal
Renglén Presupuestario: 029

1.  ALCANCE Y OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Asesorar en la emisién de dictimenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible;
2] Asesorar en la accién y procuracion de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean asignados;
3] Brindar asesoria durante el analisis de la situacion actual del proceso de recepcién y liquidacion del Servicio
Postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacién de informes
periddicos; 4] Asesorar en el proceso de recepcion y liquidacién de la Concesion del Servicio Postal,
proponiendo las acciones legales internas a desarrollar; 5] Accionar legalmente en materia penal o
administrativa, dependiendo del incumplimiento de las obligaciones previamente establecidas en el Contrato
de Concesién del Servicio Postal, ello con el Mandato que se otorgara por medio de la Procuraduria General de
la Nacién; 6] Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en;los expedientes que le sean asignados, de
ser necesario, fuera de “LA DIRECCION”; 7] Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades
superiores; 8] Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores; 9] Brindar asesoria en
otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores; 10] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Informe en el cual se evidencie las acciones a tomar dependiendo los resultados del proceso de recepcién
y liquidaciéon del servicio postal.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Abogado y Notario y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacion vigente del pais.

.| No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30de |  12,000.00 Q 17419.35
Noviembre 2021

AR OROZCO AGUILAR

LIC. MELVIN O
DE RECURSOS HUMANOS

DEPARTAMENT@

0000 MINISTERIO DE
e " :m GOBIERNO d¢ | cOMUNICACIONES,
i GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

Telégrafos d I
elégrafos de Guatemala DE GUATEMALA OB, ALIIAAURO GIAMMATTEL Y VIVIENDA

W ‘correos y telegratos.civ.gob gt Pixt el Seadia Qua [Ginse Mdecenn



0060

BICENTENARIO

GUATEMALA

t821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcidn: Técnico Apayo y Logistica
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medlo de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ‘ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para
comunicados; 2] Apovyar en la elaboracién de material informativo de “LA DIRECCION”; 3] Brindar apoyo en la
captura y edicion de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”; 4] Apoyar en la coordinacién
de conferencias de prensa; 5] Apoyar en la elaboracion y preisentacién de informes solicitados por autoridades
superiores; 6] Participar en las actividades asignadas por las fautoridades superiores; 7] Brindar apoyo en otras
actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 8] Las actividades descritas son enunciativas mas
no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacién.

RESULTADQOS ESPERADOS:

Logistica y protocolo adecuado en conferencias de prensa, monitoreo en medios de comunicacién,
campaiias, edicion de fotografia y videos.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacién diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccion de generos periodisticos, procesos y medios de comunicacién en la
administracién publica.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30de | 10,000.00 Q14,516.13
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcién: Profesional Asesoria luridica Laboral
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contrataciéon debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan anual de auditoria —PAA- de
“LA DIRECCION”; 2] Brindar asesoria en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacién que ingresa
a la unidad; 3] Brindar asesoria durante el proceso de auditorias internas que se realizan:segun el plan anual

- de auditoria interna —PAA- de la unidad; 4] Brindar asesproa en las actividades que se realizan para arqueos
de fondos y otras pruebas de auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos; 5] Brindar asesoria
en la redaccién de notas, dictamenes, planes y/o informes solicitados por las distintas, subdirecciones, unidades
y departamentos que conforman “LA DIRECCION”; 6] Brindar asesoria en las actividades de ingreso de
auditorias realizadas dentro del programa Anual de Auditorfa Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental; 7] Participar en las comisiones en las que sea asifgnado por las autoridades superiores; 8]
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores; 9] Participar en las actividades asignadas
por las autoridades superiores; 10] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Presentacion de informes claros, completos de auditoria.

3. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo universitario de Contador Publico vy Auditor y ser colegiado
activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Legislacién Vigente del Pais y normas aplicables de auditoria gubernamental.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30de | (0 12,000.00 Q17,419.35
Noviembre 2021

WATEMALA

DEC
O A R P et

LIC. MELVIN OMAR OROZE0 AGUILAR
DEPARTAMENT(G'DE REGUREOE HUMANOS

/
192
0060 MINISTERIO DE
Direccidn General de Correos y — GGSAB#EERSXLAQA COMUNICACIONES,
Telégrafos de Guatemala ‘ INFRAESTRUCTURA
www.correos y telegrafos.civ.gob gt Fqggggﬁﬂgﬁ!ﬂﬁﬁmm gn. atiranume cankarin | Y VIVIENDA




BICENTENARIO

GUATEMALA

1az1-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcidn: Técnico Compras
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

2. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracidn de bases de cotizacidn o licitacion seguin
sea el caso, proponiendo el modelo de contrato; 2} Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos
de cotizacién y licitacién, comparacién de ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes; 3] Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades
que se realizan sobre trdmites, suscripcion y aprobacion de contratos con los proveedores adjudicados; 4]
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que seran
llamados a participar; 5] Brindar apoyo en la redaccién y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los
integrantes de [a comisidn de recepcidn y liquidacién de evento; 6] Apoyar en la redaccién de resoluciones de
adjudicacion definitiva de los eventos solicitando las autorizaciones, correspondientes; 7] Brindar apoyo en las
actividades de registro de los procesos de licitacion; 8] Elaborar y presentar informes solicitados por
autoridades superiores; 9] Participar en las actividades asignadas ﬁor las autoridades superiores; 10) Brindar
apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 11] Las actividades descritas son
enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberad desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado durante la elaboracién de procesos de cotizacién y licitacién

3. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacién diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistemas de Gobierno:  -SIGES- -SICOIN WEB-
~ GUATECOMPRAS-.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30 de |  10,000.00 Q 14,516.13
Noviembre 2021

LIC. MELVIN OMAR OROZE£O AGUILAR
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-20 2

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técn)icos
Descripcién: Técnico Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia Filatelia, Arte y Cultura
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacidn del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar en las actividades de aplicacién de estrategias y.acciones para fomentar el desarrollo, difusién y
divulgacion de la filatelia, telegrafia y cultura postal; 2] Apoyar en las actividades de desarroito y temdtica de
exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas, telegraficas yjpostalés, asi como logistica de eventos culturales
especiales para la conformacién del programa anual de exposicionej:s; 3] Brindar apoyo en las actividades de
registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y ﬁlatélia de Guatemala, asi como procurar su
conservacion y desarrollo; 4] Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo
de correos, telégrafos y filatelia; 5] Brindar apoyo en la logistica de las expociciones y atencién a los visitantes
del museo de correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos museogréficos; 6] Apoyar durante
las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social sobre el servicio postal; 7]
Apoyar enla elaboracion y presentacidn de informes solicitados por:autoridades superiores; 8] Participar en las
actividades asignadas por las autoridades superiores; 9] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas
por autoridades superiores; 10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
11} Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Apoyo en la logistica en la aplicacion de estrategias, registro de material, actividades de desarrollo y
tematica en filatelia, telégrafos y correos. ‘

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Historia, cultura, arte, evolucion social y.politica de nuestro pais.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 18 de Octubre al 30de | 13,000.00 Q18,870.97
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

ta21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Profesionales
Descripcion: Profesional Planificacién y Desarrollo Institucional
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacion debido a que se ha incrementado la operacion del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1) Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucidon de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCION”; 2] Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo,
programacion cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”;
3] Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de m!etas fisicas en incrementos o decrementos
en el sistema correspondiente, segun el caso que se presente; 4] Apoyar en las actividades que se realizan sobre

~ monitoreo de la ejecucién de metas y resultados en los sistemas correspondientes; 5] Brindar apoyo en las
actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA DIRECCION”; 6] Apoyar
en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores; 7] Participar en las
actividades designadas por las autoridades superiores; 8] Brindar apoyo en otras actividades que le sean
asignadas por las autoridades superiores; 9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada durante las actividades que se realizan sobre Planificacion y Desarrollo Institucional.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo de Licenciada en Administracién de Empresas y ser colegiada
activa.

3.2 CAPACIDAD TECNICA:

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30 de |  10,000.00 Q14,516.13
Noviembre 2021

LIC. MELVIN GMAR OROZCO AGUILAR
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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HBICENTENARIO

GUATEMALA

18a21-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico Auditoria Interna
Renglén Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomd la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direcciéon General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1} Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la Unidad; 2] Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Unidad; 3] Brindar apoyo en la
clasificacién y archivo de documentacidon que ingresa y egresa a la Unidad; 4] Brindar apoyo en la atencién de
llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad; 5] Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la Unidad; 6] Brindar
apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y externa, llevando el
registro correspondiente; 7] Apoyar en la reproduccion de fotocopias; 8] Apoyar en la elaboracion y
presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores; 9] Participar en las actividades en las que
sea designado por las autoridades superiores; 10] Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas
por las autoridades superiores; 11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que,
“EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras acfividades que se deriven de la presente
contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Logistica adecuada en el proceso de recepcion, archivo, tramite, control y redaccién de la correspondencia
de la Unidad y revisién de agenda.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar diploma de educacidn primaria.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Redaccidn de correspondencia oficial.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
1 1 Del 18 de Octubre al 30 de | Q 6,000.00 Q 8,709.68
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcién: Técnico Contabilidad
Rengldon Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacién del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1) Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria; 2]:Brindar apoyo a “LA
DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios en los sistemas establecidos;
3] Apoyar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos financieros
asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”; 4] Brindar apoyo en las actividades de
los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota
financiera, CUR de ingresos, egresos y ndmina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”; 5]
Brindar apoyo en las actividades de formulacion de informes y demds informacién presupuestaria para atender
requerimientos internos y externos; 6] Apoyar en las actividades de registro de 6rdenes de compra, CUR de
ingresos, CUR de compromiso y devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA
DIRECCION” en los sistemas establecidos; 7] Brindar apoyo en la;elaboracién y presentacion de informes
solicitados por las autoridades superiores; 8] Participar en las actividades designadas por las autoridades
superiores; 9] Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores; 10] Las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOS ESPERADOS:

Asesoria adecuada durante las actividades de operacién financiera presupuestaria.

2. PERFIL:

-

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo universitario de una carrera a fin y ser colegiado activo.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Ley de Contrataciones del Estado, Sistemas de Gobierno: -SIGES- -SICOIN WEB-.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA | HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION ! EL PERIODO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30 de | Q 8,000.00 Q11,812.90
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA
Servicios: Técnicos
Descripcion: Técnico Administracién
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retom¢ la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contratacién debido a que se ha incrementado la operacidn del Servicio
Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para circulacion de la flotiila de
unidades propiedad de “LA DIRECCION”; 2] Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para
abastecer a cada una de las unidades propiedad de “LA DIRECCION”f 3] Apoyar en las actividades de recepcion,
archivo y tramite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA DIRECCION”; 4] Apoyar en el monitoreo
mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”; 5] Apoyar en la movilizacién del personal de “LA
DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas; 6] Apoyar en el seguimiento de las actividades que
realiza el personal de la seccién de transportes de “LA DIRECCION”; 7] Elaborar y presentar informes solicitados
por autoridades superiores; 8] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores; 9] Brindar
apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores; 10] Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarroilar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADOQS ESPERADOS:

Logistica adecuada de mantenimiento, reparacion, trdmites vy atencién personalizada de los distintos
usuarios.

2. PERFIL

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar titulo o diploma de nivel diversificado.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Conocimientos basicos de mecanica y manejo. Poseer licencia para manejar
vehiculos vigente.

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIODO
L 1 Del 18 de Octubre al 30 de |  8,000.00 Q11,812.90
Noviembre 2021
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

TERMINOS DE REFERENCIA

Servicios: Técnicos

Descripcién: Técnico Apoyo y Logistica
Rengldn Presupuestario: 029

1. ALCANCE Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Derivado que el Estado de Guatemala retomé la continuidad de la prestacion del servicio publico postal, el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, es necesaria la presente contrataciéon debido a que se ha incrementado la operacién del Servicio

Postal.

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1] Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre evaluacidn de la estructura organizacional,

- gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Organico! Interno de acuerdo a las estrategias de
desarrollo institucional, cambios administrativos y operativos aplicables en el ambito postal; 2] Apoyar en las

actividades que se realizan sobre elaboraciéon de manuales; de organizacion y funciones -MOF-, normas,
procesos y procedimientos y los que se consideren necesarios por “LA DIRECCION”; 3] Brindar apoyo técnico
a “LA DIRECCION” en materia de desarrollo institucional, tomando como base los procedimientos establecidos;
4] Apoyar en la sistematizacién, seguimiento y evaluacién del desarrollo institucional de “LA DIRECCION”; 5]
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores; 6] Participar en las actividades asignadas
por las autoridades superiores; 7] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores; 8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

RESULTADQOS ESPERADOS:

Apoyo adecuado durante las actividades que se realizan sobre desarrollo institucional.

2. PERFIL:

3.1 FORMACION ACADEMICA: Acreditar educacion diversificada. De Preferencia acreditar cierre de pensum de
una carrera universitaria a fin.

3.2 CAPACIDAD TECNICA: Formulacién de proyectos.

Noviembre 2021

No. CANTIDAD DE PLAZO DE LA HONORARIOS HONORARIOS POR
CONTRATISTAS CONTRATACION EL PERIOCDO
1. 1 Del 18 de Octubre al 30 de | 0 12,000.00 Q17,517.52
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